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V/v chấn chỉnh công tác quản lý,
 sử dụng con dấu trên địa bàn tỉnh

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Thừa Thiên Huế, ngày 01 tháng 10 năm 2024

Kính gửi:
- Các Sở, ban, ngành, đoàn thể cấp tỉnh;
- Ủy ban MTTQ và các tổ chức chính trị - xã hội tỉnh;
- Ủy ban nhân dân các huyện, thị xã, thành phố Huế.

Hiện nay, trên địa bàn tỉnh có gần 9.000 con dấu đang được các cơ quan, 
tổ chức, đơn vị quản lý và sử dụng theo quy định. Tuy nhiên, qua theo dõi kể từ 
năm 2023 đến nay vẫn còn một số hạn chế trong công tác quản lý và sử dụng 
con dấu như: nhiều cơ quan, đơn vị tổ chức do chưa nắm vững các quy định của 
pháp luật về quản lý, sử dụng con dấu còn để xảy ra các vi phạm1; đặc biệt đã 
phát hiện, điều tra khởi tố 07 vụ làm giả con dấu, giấy tờ, tài liệu của cơ quan tổ 
chức; xử lý vi phạm hành chính 41 trường hợp2 để mất con dấu,không thực hiện 
thủ tục đăng ký lại Giấy chứng nhận mẫu con dấu. Để chấn chỉnh, nâng cao hiệu 
quả công tác quản lý sử dụng con dấu và chủ động phòng ngừa, kịp thời phát 
hiện, xử lý các hành vi vi phạm pháp luật về con dấu. Ủy ban nhân dân tỉnh yêu 
cầu Thủ trưởng các sở, ban, ngành, đoàn thể cấp tỉnh; Chủ tịch Ủy ban nhân dân 
các huyện, thị xã, thành phố Huế và người đứng đầu các cơ quan, tổ chức, doanh 
nghiệp sử dụng con dấu trên địa bàn thực hiện nghiêm túc các nội dung sau:

1. Đối với cơ quan, tổ chức, đơn vị có sử dụng con dấu

a) Tiếp tục chỉ đạo quán triệt và thực hiện nghiêm túc Nghị định 
số 99/2016/NĐ-CP ngày 01/7/2016 của Chính phủ quy định về quản lý và sử 
dụng con dấu; Nghị định số 56/2023/NĐ-CP ngày 24/7/2023 của Chính phủ sửa 
đổi, bổ sung một số điều của Nghị định số 96/2016/NĐ-CP ngày 01/7/ 2016 quy 
định điều kiện về an ninh, trật tự đối với một số ngành, nghề đầu tư kinh doanh 
có điều kiện, Nghị định số 99/2016/NĐ-CP ngày 01/7/2016 về quản lý và sử 
dụng con dấu, Nghị định số 137/2020/NĐ-CP ngày 27/11/2020 quy định về 
quản lý, sử dụng pháo và các văn bản hướng dẫn chỉ đạo về công tác này để lãnh 
đạo, cán bộ công chức, viên chức, người lao động thuộc đơn vị, địa phương 
mình nắm vững và thực hiện.

1(1) Không ban hành quy định về quản lý, sử dụng con dấu; (2) Không thông báo mẫu con dấu trước khi sử dụng; (3) Không 
đăng ký lại mẫu con dấu theo quy định của pháp luật; (4) Không nộp lại con dấu khi có quyết định chia tách, sáp nhập, hợp 
nhất, giải thể, kết thúc nhiệm vụ...
2Mất con dấu 2 trường hợp xử phạt số tiền 10.000.000 đồng (Mười triệu đồng), mất Giấy chứng nhận Đăng ký mẫu con dấu 
39 trường hợp xử phạt số tiền 61.500.000 đồng (Sáu mươi mốt triệu năm trăm nghìn đồng)

https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-99-2016-nd-cp-quan-ly-su-dung-con-dau-315468.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/thuong-mai/nghi-dinh-96-2016-nd-cp-hoat-dong-kinh-doanh-nganh-nghe-dau-tu-kinh-doanh-dieu-kien-an-ninh-trat-tu-315469.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-99-2016-nd-cp-quan-ly-su-dung-con-dau-315468.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-137-2020-ND-CP-quan-ly-su-dung-phao-453444.aspx


b) Người đứng đầu cơ quan, đơn vị, tổ chức có trách nhiệm thường xuyên 
kiểm tra việc quản lý, sử dụng con dấu và chỉ đạo thực hiện nghiêm túc các quy 
định của pháp luật về con dấu, trọng tâm là:

- Thực hiện rà soát, ban hành quy định về quản lý và sử dụng con dấu của 
đơn vị mình (liên hệ Phòng Cảnh sát Quản lý hành chính về trật tự xã hội, Công 
an tỉnh để được hướng dẫn).

- Khi phát hiện mất con dấu, trong thời hạn 02 ngày kể từ khi phát hiện 
phải thông báo ngay bằng văn bản cho cơ quan Công an đã cấp Giấy chứng 
nhận đăng ký mẫu con dấu và Công an xã, phường, thị trấn nơi xảy ra mất; 
trường hợp Giấy chứng nhận đăng ký mẫu con dấu bị mất phải thực hiện thủ tục 
cấp lại, trường hợp bị hỏng phải thực hiện thủ tục đổi lại Giấy chứng nhận đăng 
ký mẫu con dấu và nộp lại Giấy chứng nhận đăng ký mẫu con dấu đã được cấp 
trước đó. Khi chia, tách, sáp nhập, hợp nhất, giải thể, chấm dứt hoạt động hoặc 
bị thu hồi Giấy đăng ký hoạt động, Giấy phép hoạt động hoặc bị tạm đình chỉ, 
đình chỉ hoạt động phải nộp lại con dấu và Giấy chứng nhận đăng ký mẫu con 
dấu đã được cấp trước đó. Con dấu đang sử dụng bị biến dạng, mòn, hỏng hoặc 
có thay đổi tổ chức, đổi tên thì phải thực hiện thủ tục đăng ký lại mẫu con dấu, 
nộp lại con dấu và Giấy chứng nhận đăng ký mẫu con dấu đã được cấp trước đó.

- Cơ quan có thẩm quyền khi ra quyết định chia, tách, sáp nhập, hợp nhất, 
giải thể, chấm dứt hoạt động, kết thúc nhiệm vụ; quyết định thay đổi về tổ chức, 
đổi tên; quyết định thu hồi giấy đăng ký hoạt động, giấy phép hoạt 
động; quyết định tạm đình chỉ, đình chỉ hoạt động thì trong quyết định phải ghi 
rõ thời hạn cơ quan, tổ chức, chức danh nhà nước phải giao nộp con dấu cho cơ 
quan đã cấp giấy chứng nhận đăng ký mẫu con dấu và đồng thời gửi quyết định 
cho cơ quan đã cấp giấy chứng nhận đăng ký mẫu con dấu biết để thu hồi con 
dấu theo quy định.

- Nghiêm cấm các hành vi vi phạm như: làm giả con dấu, sử dụng con dấu 
giả; mua bán con dấu, tiêu hủy trái phép con dấu; sử dụng con dấu hết giá trị sử 
dụng; cố ý làm biến dạng, sửa chữa nội dung mẫu con dấu đã đăng ký; không 
giao nộp con dấu theo quyết định của cơ quan có thẩm quyền hoặc cơ quan đăng 
ký mẫu con dấu; mượn, cho mượn, thuê, cho thuê, cầm cố, thế chấp con dấu; sử 
dụng con dấu của cơ quan, tổ chức khác để hoạt động; chiếm giữ trái phép, 
chiếm đoạt con dấu; sử dụng con dấu chưa đăng ký mẫu con dấu; sửa chữa làm 
sai lệch nội dung, thông tin trên giấy chứng nhận đăng ký mẫu con dấu; đóng 
dấu lên chữ ký của người không có thẩm quyền; không chấp hành việc kiểm tra 
con dấu, không xuất trình con dấu khi có yêu cầu kiểm tra của cơ quan có thẩm 
quyền; lợi dụng nhiệm vụ được giao trong quá trình giải quyết thủ tục hành 
chính có liên quan đến con dấu để sách nhiễu, gây phiền hà, xâm phạm quyền, 
lợi ích họp pháp của các cơ quan, tổ chức, cá nhân.



2. Các sở, ngành, địa phương và các cơ quan thông tấn báo chí

Tăng cường công tác tuyên truyền, phổ biến sâu rộng các quy định của 
pháp luật về quản lý, sử dụng con dấu; các phương thức, thủ đoạn mới của tội 
phạm về làm giả con dấu, giấy tờ, tài liệu; hậu quả của việc mua bán, sử dụng 
các loại giấy tờ, bằng cấp giả để cơ quan, tổ chức, người dân nâng cao nhận 
thức, chủ động phòng ngừa, tích cực tham gia tố giác tội phạm.

3. Công an tỉnh phối hợp các đơn vị địa phương và cơ quan sử dụng 
con dấu

Tiếp tục triển khai thực hiện có hiệu quả việc giải quyết thủ tục hành 
chính trên lĩnh vực con dấu qua Cổng dịch vụ công đảm bảo nhanh chóng, kịp 
thời tạo điều kiện thuận lợi cho các cơ quan, tổ chức; tăng cường công tác 
kiểm tra, hướng dẫn việc chấp hành các quy định về quản lý và sử dụng con 
dấu của các cơ quan, tổ chức, đơn vị nhằm kịp thời phát hiện, chấn chỉnh, xử 
lý vi phạm theo quy định.

Quản lý chặt chẽ cơ sở sản xuất con dấu và cơ sở dữ liệu về con dấu; 
thực hiện các biện pháp nghiệp vụ theo dõi, nắm tình hình để phòng ngừa, 
phát hiện, điều tra làm rõ, xử lý nghiêm các trường hợp sản xuất con dấu sai 
quy định và các hành vi vi phạm pháp luật về quản lý và sử dụng con dấu, đặc 
biệt là các vụ làm giả hồ sơ, giấy tờ, tài liệu.

Đề nghị các sở, ban, ngành, địa phương, cơ quan, tổ chức có liên quan 
thực hiện nghiêm túc. Quá trình thực hiện, nếu có khó khăn, vướng mắc, báo 
cáo Ủy ban nhân dân tỉnh (qua Công an tỉnh) để được hướng dẫn./.
Nơi nhận: 
- Như trên;
- Cục Cảnh sát QLHC về TTXH- BCA;
- TT Tỉnh Ủy, TT HĐND tỉnh;
- Chủ tịch, các PCT UBND tỉnh;
- Công an tỉnh;
- VP UBND tỉnh: CVP, các PCVP;
- Lưu: VT, NC.

TM. ỦY BAN NHÂN DÂN 
KT. CHỦ TỊCH
PHÓ CHỦ TỊCH

Nguyễn Thanh Bình
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