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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HUE Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

QUY CHE
Quin ly viéc xuit canh, nhip canh ciia can b, cong chire, vién chirc
tren dia ban thanh pho Hué
(Kém theo Quyét dinh s6 10/2025/0D-UBND ngay 12 thang 02 nam 2025
ciia Uy ban nhdn dan thanh pho Hué)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vi¢c quan ly xuét canh, nhap canh cia cén bg, cong
chtic, vién chirc trén dia ban thanh ph Hué.

Picu 2. Péi twong ap dung

1. Cén bd, cong churc lam viéc tai cac co quan chuyén mon thudc ny ban
nhan dan thanh phé, Uy ban nhan dan cac quan, huyén, thi xa (sau day viét tit 1a ij
ban nhan dan cap huyén).

2. Cén bg, cong chirc ¢ xa, phuong, thi tran.

3. Vién chuc lam viée tai cadc don vi sy nghiép cong 1ap thudc ij ban nhan
dan cap thanh phd, co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan cap thanh phd
(sau day goi chung 13 S¢), chi cuc va tuong duong thudc S&, Uy ban nhan dan cép
huyén va t6 chirc hanh chinh khac thuéc Uy ban nhan dan cap thanh phé.

4. Nguoi dimg dau, cap phé cua nguoi ding dau va nguoi 1am viée trong
cac t0 chuc do Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu thanh 1ap ma khong phai 1a don
vi su nghiép cong 1ap.

5. Chu tich Hoi dong thanh vién; Chu tich cong ty (d01 vOi cong ty khong
c6 Ho1 dong thanh vién); Thanh vién Hoi dong thanh vién; Téng Giam déc; Giam
ddc; Pho Tong Giam ddc; Phé Giam dc; Ké toan trudng tai cac Doanh nghiép
do Nha nudc nam giir 100% von diéu 1¢ va phan vbn nha nudc dau tu; Doanh
nghiép do Nha nudc niam trén 50% Von diéu 1& hoic tong so cd phan co quyen
bleu quyet doanh nghi¢p do Nha nudce nam khoéng qua 50% von dleu 1¢ hoic tong
s6 cO phin ¢6 quyén biéu quyét do Uy ban nhan dan thanh phé quyét dinh thanh
1ap hoac dugc giao quan 1y theo quy dinh cua phép luat.

6. Can b, cong chuc, vién chuc lam viéc tai cac Hoi duoc giao bién ché.

o 7. Nh@n su thue hién nhiém vu theo Ké hoach ,cﬁa Ban Chi dao cua thanh
pho vé tim kiém, quy tap va xac dinh danh tinh hai co6t liét si (Ban Chi dao 515)
tal nudc CHDCND Lao.
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8. Nguoi khong thude cac doi ‘tuong quy dinh tai khoan 1, 2, 3, 4, 5, 6,7
Diéu nay dugc co quan co thaim quyén quyét dinh cho phép tham gia cac doan
cong tac & nude ngoai bang ngan sach nha nudc.

9. Co quan, don vi, t6 chtrc qqén 1y cac ddi tuong quy dinh tai khoan 1, 2,
3,4,5,6,7, 8 Piéu nay va co quan, t6 chirc, cd nhan c¢6 lién quan.
) Diéu 3. Viéc quén 1y xuit canh, nhip cinh va sir dung, quan 1y hd
chiéu, giay thong hanh cua can b, cong chirc, vién chire
Thuc hién theo Luat Xuét canh, nhap canh cua cong dan Viét Nam ngay
22 thang 11 nam 2019; Luat stra d61, bd sung mot so diéurcﬁa Luat Xuat canh,
nhap canh cua cong dan Viét Nam va Luat Nhip canh, xuat canh, qua canh, cu
tri cua nguoi nude ngoai tai Viét Nam ngay 24 thang 6 nam 2023 va Thong tu
sO 04/2020/TT-BNG ngay 25 thang 9 nam 2020 cua Bo Ngoai giao vé hudng dan

viée cap, gia han, sua d6i, bd sung ho chiu ngoai giao, ho chiéu cong vu va cap
cong ham dé nghi cp thi thuc.

Chuong 11
QUY PINH QUAN LY VIEC XUAT CANH, NHAP CANH
CUA CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC

Dieu 4. Quy dinh veé xuat canh, nhap canh cia can b, cong chirc, vién
chirc nha nwéce xuat canh viéc cong

1. Co quan c6 nhu cau ctr can by, cong chirc, vién chirc di cong tac, hoc
tap ¢ nudc ngoai phai tuan theo cac quy dinh sau:

a) Lua chon va dé€ ctr nhan sy di cong tac, hoc tap & nudce ngoai.

b) Nguoi dimg dau cac co quan, don vi, to chirc cap thanh phd; Uy ban
nhan dan cap huyén phai c6 Vin ban trinh Chi tich Uy ban nhan déan thanh phé
xem xét quyét dinh viéc ct/cho phép can b, cong chirc, vién chirc thude quyén
quan 1y di cong tac, hoc tip & nudc ngoai, dong giri S& Ngoai vu. Ho so gdm co:

- T& trinh dé nghi cir can bg, cong chirc, vién chirc xuét canh viéc cong, gém
cac nd1 dung sau: Ho va tén; ngay thang nam sinh; giéi tinh; chire vuy; s6 ho chiéu,
ngay cép (néu cd); ma ngach, bac, h¢ ) luong; dang vién (néu c0); nudc dén, thoi
gian xuat canh; muc dich, kinh phi xut canh. Truong hop c6 dé nghi cip ho chiéu
ngoai giao, ho chiéu cong vu can néu rd tai van ban dé nghi.

¢) Péi vai cac doan co thanh phan tham gia tir nhiéu co quan, don vi, phai
c6 mot don vi chu tri lam thu tuc xuat canh, nhap canh cho ca doan theo quy dinh.

Truong hop nhan sy dé nghi cép hé chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu thi
ngoai Quyet dinh chung cua doan can phai c¢6 thém Quyét dinh ctia co quan chu
quan c6 tham quyén ban hanh quyét dinh.
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2. Nguoi ding dau, cap pho ctia ngudi ding dau cua cac co quan chuyén
mon, don vi su nghié€p thudc Uy ban nhan thanh phé, Doanh nghiép Nha nudc, t6
chtrc cap thanh phé (sau day viét tat 1a co quan, don vi, t6 chirc cAp thanh phd),
Uy ban nhan dan cac quan, huyén, thi xa khi xuét canh di nuéc ngoai phai duoc
su dong ¥ cua Uy ban nhan dan thanh phd bang vin ban trudc khi quyét dinh cho
phép xuat canh.

3. Bdi voi can bo, cong chire thudc dién quan 1y ciia Ban Thudong vu Thanh
ty (theo Quyét dinh s6 132-QB/TU ngay 01/3/2021 ciia Tinh ity Thira Thién Hué
v€ viéc ban hanh Quy ché quan ly théng nhat cac hoat dong ddi ngoai trén dia ban
tinh Thira Thién Hué) xuét canh di nudc ngoai thi phai duoc sy dong y cua Ban
Thudng vu Thanh ty bang vin ban trude khi quyét dinh cho phép xuat canh.

4. Can b9, cong chuire, vién chuc di dao tao & nudc ngoai tir bac Thac sy
tr¢ 1én phai dugc sy dong ¥ ciia S& Noi vu bang van ban.

5. Chu tich Uy ban nhan dan thanh phé c6 thim quyén ban hanh Quyét
dinh cho phép xuat canh, nhap canh cho tat ca cac doan xuat canh sir dung kinh
phi bang ngan sach cua thanh pho.

Truong doan thudc co quan cd thim quyén ban hanh Quyét dinh cho
phép xuat canh, nhap canh nao thi co quan dé co6 trach nhiém ban hanh Quyét
dinh xuat canh cho ca doan. Khi ra quyét dinh cua cap c¢é tham quyén cho phép
xuat canh, nhdp canh, co quan ban hanh sao gui 01 ban cho S& Ngoai vu dé
theo doi, tong hop.

6. Noi tiép nhan ho so cho phép/ctr can bd, cong chirc, vién chirc di cong
tac, hoc tdp & nudc ngoai cua Uy ban nhan dan thanh phdé Hué: Vin phong So
Ngoai vu thanh phd Hué.

Diéu 5. Quy dinh vé xuat canh, nhap canh cia can bg, cong chire, vién
chirc, ngudi lao dong xuat canh viéc riéng

1. Xuét canh viéc riéng dugc quy dinh tai Quy ché nay nhu sau:

Xuat canh véi1 muc dich ca nhan hoac xuat canh bang kinh phi do cé
nhan tu chi tra.

2. Chui tich Uy ban nhan déan thanh phé Hué quyét dinh cho phép xuat canh
viéc riéng d6i vai nguoi dimg dau, cap pho ctia ngudi dimg dau cac co quan chuyén
mon, don vi su nghi€p thude Uy ban nhan thanh phé; Doanh nghi¢p Nha nudc, t6
chtc cap thanh phd (sau day viét tat 1a co quan, don vi, to chtic cap thanh phd); Uy
ban nhan dan cic quan, huyén, thi xa (sau ddy viét tat 1a Uy ban nhan dan cip
huyén). Ho so, quy trinh thi tuc duge ap dung theo quy dinh chung vé xuat canh,
nhap canh cua can bg, cong chure, vién chirc nha nudc xuat canh vé viéc cong.

a) HO so dé nghi xuat canh viéc riéng:

- Pon dé nghi xin phép xuat canh viéc riéng.
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- Vin ban dé nghi xuat canh viéc riéng, gdm cac ndi dung sau: Ho tén; ngay
thang nam sinh; gidi tinh; chic vy; s6 ho chiéu, ngay cép (néu c6); ma ngach, bac,
hé sb lwong; dang vién (néu co). Nudc dén, thoi gian xuat canh; muc dich, kinh phi
xudt canh.

- Vin ban dong ¥ ctia co quan, don vi, to chtic cap thanh phd; Uy ban nhan
dan cip huyén.

- Vin ban dong y caa Uy ban nhan dan thanh phd Hué.
b) Noi tiép nhan ho so: Van phong S& Ngoai vu thanh phd Hué.

3. Giao Thu trudng cac co quan, don vi, to chic cip thanh phd; Chu tich
Uy ban nhan déan cap huyén quyét dinh cho phép xut canh viéc riéng ddi véi can
b, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong thude quyén quan ly. HO so dé nghi
xuat canh viéc riéng:

Pon dé nghi xin phép xuat canh viéc riéng, gdm cac ndi dung sau: Ho tén;
ngay thang nam sinh; giéi tinh; chirc vy; s6 ho chiéu, ngay cp (néu cd); ma ngach,
bac, hé s6 luong; dang vién (néu c6); nude dén, thoi gian xuat canh; muc dich,
kinh phi xuét canh.

Chuwong I1I
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 6. Trach nhiém ciia S& Ngoai vu

1. S& Ngoai vu 1a co quan chuyén mén giup Uy ban nhan dan thanh phé
tong hop, béo cdo tinh hinh xuat canh, nhap canh; quan 1y va str dung ho chiéu
ngoai giao, ho chiéu cong vu cua can bd, cong chuc, vién chuc trén dia ban
thanh phd.

2. Tiép nhan va tham dinh hd so cua cac co quan, don vi, to chirc va ca
nhan d& nghi Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd xem xét, giai quyét cho phép
can bo, cong chirc, vién chuc xuét canh.

3. P6i voi cac doan di nudce ngoai tir cap Pho Chi tich Uy ban nhan dan
thanh phd tr 1én, S& Ngoai vu chil tri thong bao ndi dung, chuong trinh hoat dong
ctia doan cho co quan dai dién ngoai giao noi doan dén va dong thoi thong bao
B6 Ngoai giao theo quy dinh.

4. Chiu trach nhiém huéng dan, theo ddi, kiém tra dot xuat hodc dinh ky
viéc to chire thyc hién Quy ché. Pinh ky 06 thang, 01 nim téng hop, bao cao Uy
ban nhan dan thanh phd, Chu tich Uy ban nhan déan thanh phd vé tinh hinh xuat
canh, nhap canh cua can bg, cong chirc, vién chure va viéc thuc hién Quy ché nay.

Piéu 7. Trach nhiém ciia Vin phong Uy ban nhan din thanh phé Hué
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1. Chu tri, phéi hop v6i S¢ Ngoai vu tham muu Chu tich Uy ban nhéan
dan thanh pho trinh xin ¥ kién Ban Thuong vu Thanh uy ddi véi can bo xuét
canh thudc dién quan 1y ciia Ban Thuong vu Thanh ay theo Quyét dinh sd 132-
QDP/TU ngay 01 thang 3 ndm 2021 cta Tinh ay Thira Thién Hué vé ban hanh
Quy ché quan 1y théng nhat cac hoat dong d6i ngoai trén dia ban tinh Thira
Thién Hué. Khi ¢6 vin ban cho phép cta cap c6 tham quyén, S Ngoai vy tham
muu trinh Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd xem xét, quyét dinh.

2. Phdi hop v6i Sé Ngoai vu thong bao noi dung, chuong trinh hoat dong
clia cac doan di nude ngoai tir cap Pho Chit tich Uy ban nhan dan thanh phd trd 1én
cho co quan dai dién ngoai giao noi doan dén va Bo Ngoai giao theo quy dinh.

Piéu 8. Trach nhiém ciia Thii truwéng cac co quan, don vi, to chirc cip
thanh phé; Chi tich Uy ban nhéan dén cap huyén.

1. Quan ly myc dich, chuong trinh, ké hoach xuat canh ctia can bg cong
chirc, vién chirc; huéng dan can bo, cong chirc, vién chirc thudc quyén quéin ly
xuat canh thyc hién theo dung quy dinh ctia Nha nudc.

2. Quan ly vige xuét canh, nhdp canh vé viéc riéng cua can b, cong chuec,
vién chirc do minh quan 1y. Ban hanh Quyét dinh cho phép can bd, cong chic,
vién chirc thudc quyén quan Iy xuat canh vé viéc riéng theo tham quyén, dong guri
S& Ngoai vu dé theo ddi, tong hop.

3. Pinh ky 06 thang, 01 nam bao céo chi tiét bang vin ban (trong dé néu
0 ho tén, ngay thang ndm sinh, chuc vy, muc dich, thoi gian, nudc dén, kinh phi
chuyén di) cho Chu tich Uy ban nhan dan thanh phé (thong qua S Ngoai vu) tinh
hinh xuét canh, nhdp canh vé viée riéng (néu c0) cua can bg, cong chuc, vién chuc
thudc quyén quan ly. Thoi gian bao cdo vao ngdy 15 cia thang cudi ky.

DPieu 9. Trach nhiém cia can b, cong chire, vién chirc duwgc phép xuat
canh, nhip canh

1. Thyc hién dung muc dich, chuong trinh, ké hoach va thoi gian Xuét
canh, nhap canh. Tuan thu cac quy dinh cua Bang, Nha nudc khi di cong tac nudc
ngoai, phap ludt ctia nudc so tai. Chap hanh nghiém cac quy dinh vé bao vé bi
mat nha nudc.

2. Xuét canh vé viéc cong: Cham nhat 1a 05 (ndm) ngdy sau khi vé nudc,
d6i twong dugc phép xuét canh, nhap canh phai c6 vin ban bao cao két qua chuyén
di giri Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd, So Ngoai vu va co quan chi quan dé
theo ddi, quan 1y theo Quy ché.

- Xuét canh vé viéc riéng: Cham nhat 12 05 (ndm) ngdy sau khi vé nudc,
d6i twong dugc phép xudt canh, nhap canh phai c6 vin ban bao cao két qua chuyén
di cho co quan chu quan dé theo ddi, quan 1y theo Quy ché.
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Trong qua trinh td chirc thuc hién, néu c6 van dé khé khan, vuong méc,
Thu trudng cac co quan, don vi, t chic cap thanh phd; Chu tich UBND cap
huyén; va cac don vi, to chtic lién quan phan anh vé S Ngoai vu dé tong hop,
trinh Chu tich Uy ban nhan dan thanh ph Hué xem xét, sira d6i, bo sung Quy ché
cho phu hop./.
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