UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HUE Poc lap - Tu do - Hanh phiic
Sb: 1044 /QD-UBND Hué, ngay 17 thang 4 ndm 2025
QUYET PINH

Cong b6 thi tuc hanh chinh n01 b0 gitra cac co quan hanh chinh
nha nudc trong linh vue chinh quyen dia phwong thugc pham vi chirc ning
quan ly nha nwée cia S¢ Noi vu thanh pho Hué

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HUE

Céin cir Ludt To chire chinh quyén dia phirong ngay 19 thang 02 nim 2025;

Can cir Quyét dinh s6 1085/0D-TTg ngay 15 thang 9 nam 2022 ciia Thii
twomg Chinh phit ban hanh Ké hoach ra sodt, don gidn héa thii tuc hanh chinh
noi bo trong hé théng hanh chinh nha nuoc giai doan 2022 - 2025;

Can cir Thong tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 ciia Bé
truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu huong dan nghiép vu vé kiém sodt thii
tuc hanh chinh va Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua
B truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu vé hirdmg dan thi hanh mét sé quy
dinh ciia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngady 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh phii
vé thiee hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh s6 319/0P-BNV ngay 08 thang 4 nam 2025 ciia B¢ Noi
vu vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh ndi bé gitta cdc co quan hanh chinh nha
nude linh viee chinh quyén dia phwong thudc pham vi chire nang quan 1y nha niede
cua Bo Bo Noi vu;

Theo dé nghi ciia Gidm déc S Néi vu tai To trinh sé 1082/TTr-SNV ngay
11 thang 4 nam 2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay 02 thi tuc hanh chinh (TTHC) ndi
b giita cac co quan hanh chinh nha nudc linh vic chinh quyén dia phuong thudc
pham vi chirc nang quan 1y nha nudce ciia S6 N6i vu (C6 Danh muc TTHC kem theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong UBND thanh phé; Giam doc So Noi vy; Thii trudng
cac S&, ban, nganh; Chu tich UBND cac quan, huyén, thi xa; Chu tich UBND céc xa,
phuong, thi tran; Thu trudng cac co quan, don vi va cac td chirc, ¢4 nhan co lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: KT. CHU TICH
- Nhu Biéu 3; A 4
- Cuc KSTTHC (Véan phong Chinh phu);
- CT, va PCT UBND thanh phd;

- Cac PCVP UBND thanh phé;

- TTPVHCC, Céng TTDT;

- Luu: VT, KSVX.

iy uyen Thanh Binh



DANH MUC
Thi tuc hanh chinh ngi b giira cac co quan hanh chinh nha nuéc Iinh vue chinh
quyén dia phwong thudc pham vi chirc ning quan 1y nha nuéc ciia Sé Noi vu
(Kém theo Quyét dinh s6 1044 /0P-UBND ngay 17 thang 4 nam 2025
ciia Chit tich UBND thanh phé Hué)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH
Stt Tén TTHC Linh vuc Co quan thyc hién
A | THU TUC HANH CHINH CAP THANH PHO
Tha tuc phan loai don vi| Chinh quyén dia

L hanh chinh cap x4 phuong S6 Nol vy
, | Thu tuc tham dinh thanh lap | Chinh quyén dia UBND thanh phé
" | thGn mai, thén to déan pho phuong S& Noi vu

PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH

1. Thii tuc phan loai don vi hanh chinh cap xa

a) Trinh tu thyuc hién:

-Budc 1: UBND cép xa 1ap ho so phéan loai don vi hanh chinh cap minh,
trinh HDND cuing c4p xem xét, thong qua giri UBND cap huyén.

- Budc 2: Phong Noi vu tham muu UBND cép huyén kiém tra ho so cia UBND
cap x4; phoi hop véi UBND cip xa hoan thién hd so bao cao UBND cap huyén.

-Bué6c 3: UBND cip huyén giri S& Noi vu hd so phan loai don vi hanh
chinh cép xa.

-Budc 4: Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhén du ho so phan loai don
vi hanh chinh cap xa do UBND cap huyén gui dén, Giam doc So No6i vu quyét
dinh thanh 1ap Ho1 dong tham dinh, chu tri t6 chirc thAm dinh, chu tri t6 chirc khao
sat dé phuc vu viéc thAm dinh (truong hop can thiét S& Noi vu thanh 1ap Hoi dong
tham dinh chung vé phan loai DPVHC cap x3).

-Budce 5: S6' Noi vu trinh Chu tich UBND thanh phd quyet dinh phan loai
don vi hanh chinh cép xa trong thoi han 15 ngay ké tir ngay c6 két qua tham dinh.

- Budce 6: Chu tich UBND thanh pho xem Xét, quyet dinh phan loai don vi
hanh chinh cip xa trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhan duoc hd so trinh cia
S& Noi vu.

b) Céch thirc thyc hién: Nop hd so qua He théng Quan 1y vin ban diéu hanh

hodc qua dudng buu dién hoic truc tiép tai tru s S6 Noi vu (S6 18 Nguyén Sinh
Séc, phuong V§ Da, quan Thuin Ho4, thanh phd Hué).

¢) Thanh phan, s6 luong ho so:

- T trinh cia UBND cép x&;

-Nghi quyét cia HDND cap x3;

- B4o cao thuyét minh danh gia céac tiéu chudn phan loai don vi hanh chinh;
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- Bang thng ké s6 liéu tiéu chuan 1am co s xac dinh céc tiéu chuan;
- Ban d6 xé4c dinh vi tri don vi hanh chinh duoc phan loai;
~ -Céac van ban cua co quan co tham quyén quyét dinh hodc xac nhan vé tiéu
chuan cua yé€u to dac thu.

d) Thoi han giai quyét:

- Trong thot han 30 ngay ké tir ngay nhén du ho so phan loai don vi hanh
chinh cap x& do UBND cap huyén guri dén, Giam doc S6 Noi vu quyét dinh thanh
1ap Hoi dong thém dinh, chu tri t0 churc tham dinh, chu tri t6 chic khao sat dé
phuc vu viéc tham dinh.

- Thoi han Chi tich UBND thanh phd xem xét, quyét dinh phan loai don vi
hanh chinh cap xa 1a 15 ngay ké tir ngay nhan dugc ho so trinh ciia S& N6i vu.

d) Poi tuong thuc hién thu tyc hanh chinh: UBND cap huyén, cip xi va
phong No1 vu thuoc UBND cap huyén.

e) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh:

- Co quan truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: S& Noi1 vu.

- Tham quyén quyét dinh theo quy dinh: Chi tich UBND thanh phd.

g) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh cua Chu tich UBND
thanh pho vé viéc phan loai don vi hanh chinh cap xa.

h) Phi, 1€ phi: Khong co.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu céu, diéu kién cta tha tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

1) Can cu phép 1y cua thu tyc hanh chinh:

- Nghi quyet sO 1211/2016/UBTVQH13 ngay 25 thang 5 ndm 2016 cua Uy

ban Thuong vu Qudc hdi vé tiéu chuan ctia don vi hanh chinh va phan loai don vi
hanh chinh;

- Nghi quyét s6 27/2022/UBTVQH15 ngay 21 thang 9 nam 2022 cua Uy
ban Thuong vu Qudc hoi stra doi, bd sung mot sd diéu cua Nghi quyét sb
1211/2016/UBTVQH13.

2.Thi tuc thim dinh thanh 1ap thén méi, to dan pho méi

a) Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: UBND thanh phd quyét dinh chua truong thanh 1ap thon méi, to
dan ph6 méi; chi dao UBND cép huyén giao UBND cép xa xay dung Dé an thanh
1ap thon méi, to dan phd méi.

-Budc 2: UBND cép x4 t6 chirc lay y kién cta toan thé cir tri hodc ctr tri dai
dién ho gia dinh trong khu vuc thanh 1ap thon méi, t6 dan phd méi vé Bé an thanh
1ap thon mai, to dan phd méi; tong hop cac y kién va lap thanh bién ban lay y kién
vé bé an.

-Budc 3: Dé an thanh lap thon méi, to dan phd méi néu duogc trén 50% sb
cu tri hodc cu tri dai dién ho gia dinh trong khu vuc thanh 18p thon moi, t6 dan
phé méi tan thanh thi UBND cép xa hoan chinh hd so (kém theo bién ban lay y
kién) trinh HDND c4p x4 thong qua tai ky hop gan nhét. Trong thoi han 10 ngay


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-quyet-1211-2016-UBTVQH13-tieu-chuan-don-vi-hanh-chinh-phan-loai-don-vi-hanh-chinh-317085.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-quyet-27-2022-UBTVQH15-sua-doi-Nghi-quyet-1211-2016-UBTVQH13-don-vi-hanh-chinh-531058.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-quyet-1211-2016-UBTVQH13-tieu-chuan-don-vi-hanh-chinh-phan-loai-don-vi-hanh-chinh-317085.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-quyet-1211-2016-UBTVQH13-tieu-chuan-don-vi-hanh-chinh-phan-loai-don-vi-hanh-chinh-317085.aspx
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lam viéc ké tir ngay c6 Nghi quyét cia HDND cép xa, UBND cap xa hoan chinh
ho so trinh UBND cap huyén.

-Budc 4: Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 18
do UBND cap xd chuyén dén, UBND cap huyén c6 To trinh (kém ho so thanh lap
thon moi, t6 dan phd méi cua UBND cap xa) guri S6 Noi vu d€ tham dinh trinh
UBND thanh pho.

, —Bu’('rc 5: S& N1 vu nghién ctru, }hém dinh hd so, ,dé an, thuq hién quy trinh
lay y kién cdc co quan co lién quan; tong hop cac y kién gop ¥ d€ nghi bo sung
thém ho so theo y kién gop ¥ (néu co).

-Budc 6: Can cr vao hd so trinh cuia UBND cap huyén va két qua tham
dinh cua S& Noi vy, UBND thanh pho tr‘lnh HDND thanh pho xem xét ban hanh
Nghi quyét thanh lap thon méi, t6 dan pho mai.

b) Cach thirc thuc hién:

Nop ho so truc tiép taj So Néi vu (Sé 18 Nguyén Sinh Séc,‘ phuong V¥ Da,
quan Thuén Hoa, thanh phd Hu€) hodc qua duong buu dién. HO so phai c6 xac
nhén van ban dén cua co quan c6 tham quyén, néu gui qua duong buu dién thoi
gian dugc tinh tr ngay dén trén phong bi.

¢) Thanh phan hd so:

-To trinh ctia UBND cap huyén, cap xa vé thanh lap thén méi, to dan phd moi;

- Pé 4n thanh lap thon méi, t6 dan phd mai. Noi dung chit yéu ctia Dé an gom:

+ Sy can thiét thanh 1ap thon méi, t6 dan phd moi;

+ Tén goi ctia thén moi, to dan phd méi;

+ Dan sb (s6 ho gia dinh, s6 nhan khau) ctia thon méi, to dan phd méi;

+ Cac diéu kién khac quy dinh tai Khoan 2, Piéu 7 Thong tu 04/2012/TT-
BNV ngay 31/8/2012 ctia BO Noi vu;

+ Pé xuét, kién nghi.

- Tong hop két qua lay ¥ kién va bién ban lay y kién cta toan thé cur tri hodc
01”{ tri dai dién ho gia dinh trong khq vuc thanh 13p thon méi, t6 dan phd méi vé
D¢ an thanh 1dp thon mé1i, t6 dan pho méi.

7 -Nghi quyét cia HDND cip x4 vé viéc thong qua Dé an thanh 1ap thon méi,
to dan pho moi.

d) Thoi han giai quyét: Thoi han tham dinh cua S& Noi vu khong qua 15
ngay lam vi¢c k€ tir ngay nhén duge To trinh va ho so day du hop phap cua UBND
cap huyén.

d) Péi tuong thuc hién thi tuc hanh chinh: Thén, t6 dan phd.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- UBND thanh phd.

- S¢ Noi vu (tham dinh).

g) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Nghi quyét thanh 13p thon méi, t0
dan pho mdéi cua HDND thanh pho.

h) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.
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i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu céu, diéu kién cua tha tuc hanh chinh:

* Trong truong hop do kho khan trong cong tac quan ly cta chinh quyen cap
x4, to chtrc hoat dong cua thon, t6 dan phd yéu cau phai thanh 1ap thon mdi, t6 dan
phd méi thi viéc thanh 1ap thon méi, to dan phd méi phai dat cac didu kién sau:

- Quy mé sb ho gia dinh: Ddi v6i thon & xa:

+ Thén & x3 thudc cac tinh trung du va mién nai phia Bic ¢o tir 150 ho gia
dinh tré 1én; Thon ¢ x4 thudc cac tinh Pong bang song Hong co tir 300 ho gia
dinh tré 1én;

+ Thon ¢ xa thudc cac tinh mién Trung c6 tir 250 ho gia dinh trd 1én; Thon
& x4 thudc cac tinh mién Nam c6 tir 350 ho gia dinh trd 1én; Thon ¢ xa thudc cac
tinh Tay Nguyén c6 tir 200 hd gia dinh tré I€n;

+ Thon ¢ xa bién gid1, xa dao; thon & huyén dao khong td chire don vi hanh
chinh cap x4 c6 tir 100 ho gia dinh tro 1én;

+ Dbi voi to dan phd & phudng, thi tran:

T6 dan phé & phuodng, thi trdn thudc cac tinh trung du va mién nui phia Bac
co tir 200 ho gia dinh tré [€n;

T6 dan phd & phudng, thi tran thudc cac tinh Pong bang song Hong c6 tir
350 ho gia dinh trd 1én. Riéng thanh phd Ha Noi c6 tir 450 ho gia dinh tro 1én;

T6 dan phé ¢ phuong, thi tran thudc cac tinh mién Trung co tir 300 hd gia
dinh tr¢ 1€n;

T6 dan phd & phuong, thi trin thudc cac tinh mién Nam c6 tir 400 ho gia
dinh tr¢ 1én. Riéng thanh phd H6 Chi Minh c6 tir 450 ho gia dinh trd 1én;

T6 dan phd & phuong, thi trin thudce cac tinh Tay Nguyén c6 tir 250 ho gia dinh
tro 1én; To dan phé & phuong, thi tran bién gidi, phuong, thi tran dao; to dan phd &
huyén dao khong t6 chirc don vi hanh chinh cap x3 c¢6 tir 150 ho gia dinh trd 1én.

- C4c diéu kién khac:

Can ¢6 co s6 ha té‘mg kinh té - x3 hoi thiét yéu, phu hop voi diéu kién thuc
té ctia dia phuwong dé phuc vu hoat dong cong dong va bao dam 6n dinh cudc sdng
cuia nguoi dan.

* Poi voi cac truong hop dic thu

-Thén, t6 dan phd nam trong quy hoach giai phong mat bang, quy hoach
gian dan, thon hinh thanh do di dan ¢ mién nii, ving cao, vung siu, vung xa, thon
nam ¢ noi co dia hinh bi chia cat phtc tap, thon nam biét 1ap trén cac dao; thon &
cti lao, con trén song; thon co dia ban rong, giao thong di lai kho khan thi quy mo
thon ¢ tir 50 ho gia dinh tro 1én; to dan phd c6 tir 100 ho gia dinh tro 1én.

- Truong hop ¢ khu vure bién gidi, hai dao cach xa dat lién, do viéc di dan hoac
dé bao vé dudng bién gioi, chu quyén bién dao thi viéc thanh 1ap thon, to dan phd
khong ap dung quy dinh vé quy mé sb ho gia dinh néu tai khoan 1 Diéu nay.

- Thoén, t6 dan phé da hinh thanh tir 1au do xam canh, xam cu can thiét phai
chuyén giao quan ly gitra cac don vi hanh chinh cap xa dé thuén tién trong hoat
dong va sinh hoat cua cdng dong dan cu ma khong lam thay déi duong dia gioi
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hanh chinh cap x4 thi thuc hién giai thé va thanh 1ap méi thon, t6 dan phd theo
quy dinh. Truong hop khong dat quy mé vé s6 ho gia dinh thi thuc hién ghép cum
dan cu theo quy dinh tai Diéu 9 Thong tu nay”.

1) Can ci phép 1y cua thu tuc hanh chinh:

- Thoéng tu s6 04/2012/TT-BNV ngay 31 thang 8 nam 2012 cua B Noi vu
huéng dan vé to chic va hoat dong cua thon, té dan phd.

- Thong tu s6 14/2018/TT-BNV ngay 03/12/2018 stra doi, bo sung Thong
tu s6 04/2012/TT-BNV ngay 31/8/2012 cua Bo Noi vu vé to chirc va hoat dong
ctia thon, to dan phé.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/thong-tu-04-2012-tt-bnv-huong-dan-to-chuc-hoat-dong-cua-thon-to-dan-pho-147688.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/thong-tu-14-2018-tt-bnv-sua-doi-thong-tu-04-2012-tt-bnv-to-chuc-va-hoat-dong-to-dan-pho-402160.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/thong-tu-04-2012-tt-bnv-huong-dan-to-chuc-hoat-dong-cua-thon-to-dan-pho-147688.aspx
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