UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HUE Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 918 /QD-UBND Hué, ngay 08 thing 4 nam 2025
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ngi b giii quyet thi tuc hanh chinh thye hién theo
co’ ché mot cu’a, mot ctra lién thong linh vue gido duc nghe nghiép thuoc thAm
quyen giai quyet ciua UBND thanh phO/SO’ Giao duc va Dao tao/UBND cap huyén

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HUE

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phiong ngay 19 thang 02 niam 2025,

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cia Chinh
phii vé viéc thuc hién co ché mét cika, mot cira lién théng trong gidi quyét thii tuc
hanh chinh; Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 ciia Chinh
phii sita doi Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngdy 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh
phii vé thure hién co ché mot civa, mét cira lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh
chinh;

Can cir Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thdng 11 nam 2018 ciia Bé
trucng, Chii nhiém Van phong Chinh phii vé hwéng dan thi hanh mét s6 quy
dinh ciia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 ndm 2018 ciia Chinh
phu vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc
hanh chinh;

Can cir Quyét dinh so 767/0P-UBND ngay 20 thdng 3 nam 2025 cia Uy
ban nhén ddn thanh phé vé céng bo Danh muc thi tuc hanh chinh linh viee gido
duc nghé nghiép thudc pham vi, chirc nang quan Iy nha nuée cia So Gido duc
va Pao tao,

Theo dé nghi cua Giam déc S¢ Gido duc va Pao tao tai To trinh sé
1071/TTr-SGDPT ngay 28 thang 3 nam 2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 31 quy trinh noi bo giai quyét
thu tuc hanh chinh thuc hién theo co ché mét cira, mot cira lién thong linh vuc
gido duc nghé nghiép thudc thim quyén giai quyét cia UBND thanh ph6/So
Gio duc va Pao tao/UBND cip huyén (Phdn I. Danh muc quy trinh). Cu thé:

- Phu luc I gém 29 quy trinh nd1 bo thuc hién theo co ché mot ctra, mot cira
lién thong thudc tham quyén giai quyét caa Uy ban nhan dan thanh phd/S¢ Gido
duc va bao tao;

- Phu luc II gém 02 quy trinh ndi b thuc hién theo co ché mot ctra thudc thAm
quyén giai quyét ciia Uy ban nhan dan cip huyén.
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Piéu 2. S& Gigo duc va Pao tao; Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh
phd; UBND cap huyén cé trach nhiém thiét 1ap quy trinh dién ttr giai quyét thu
tuc hanh chinh phr:fm viéc cua don vi minh trén phﬁn mém Hé théng xu ly mot
ctra tap trung thanh phd Hué (Phdn II. Néi dung quy trinh).

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan thanh phé; Giam déc So
Gido duc va Pao tao; Giam ddc Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh
phé; Chu tich Uy ban nhan dan cac quan, huyén, thi xa; Thu trudéng céc co
quan, don vi va cac to chirc, ca nhan cé lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhén: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 4; : 1

- Cuc KSTTHC (Van phong Chinh phu); PHO CHU TICH
- CT, c4c PCT UBND thanh phd;

- Cac PCVP UBND thanh phd;

- Cong thong tin dién tir thanh phd;

- Luu: VT, KSVX.

Nguyén Thanh Binh



Phu luc I

QUY TRINH NOQI BO, QuY TRINH PIEN TU GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THU'C HIEN THEO CO CHE
MOT CUA, MOT CUA LIEN THONG LINH VUC GIAO DUC NGHE NGHIEP THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET

CUA UBND THANH PHO/SO GIAO DUC VA PAO TAO
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 918 /OD-UBND ngay 08 thing 4 nam 2025 ciia UBND thanh phé Hué)

PHAN L. DANH MUC QUY TRINH

R . Ma so Quyét dinh cong bo
STT Ten Quy trinh TTHC Danh muc TTHC
Thanh 1ap hoi dong truong cao dang cong lap truc thuéc Uy ban nhan dan cip
1. tinh 1.010587
Thay thé chu tich, thu ky, thanh vién hoi dong truong cao dang cong 1ap truc
2. N Y S 1.010588
thudc Uy ban nhan dan cap tinh
; Mién nhiém, cach chirc chu tich, thw ky, thanh vién hoi dong truong cao dang 1010589 Quyét dinh sb 767/Qb-
"~ | cong 1ap truc thugc Uy ban nhan dan cap tinh ' UBND ngay 20 thang 3
Thanh 1ap trung tim gido duc nghé nghiép, trudng trung cip cong lap truc nam 2025 cia Uy ban nhan
4. | thudc tinh, thanh phd truc thudc trung wong va trung tim gido duc nghé nghiép, | 1.000243 | dan thanh phd Hué vé viéc
tru’Cmg trung cap tu thyc trén dia ban tinh, thanh phd truc thudc trung wong cong bd danh muc thu tyc
Cép glay chimg nhan ding ky hoat dong gido duc nghé nghiép ddi voi truong hanh chinh linh vuc gido
5. | trung cip, trung tim gido duc nghé nghiép, trung tim gido duc nghé nghiép - | 2.000189 | duc nghé nghiép thudc
glao duc thuong xuyén va doanh nghiép pham vi, chltc ndng quan 1y
Cép gidy chu’ng nhan dang ky bo sung hoat dong gido duc nghé nghiép dbi vai nha nudc cua S& Gido duc
6. | truong trung cap, trung tdm gido duc nghé nghiép, trung tdm gido duc nghé | 1.000389 | va Pao tao
nghiép - gido duc thuong xuyén va doanh nghiép
Chia, tach, sap nhap trung tim gido duc nghé nghiép, trudng trung cap cong lap
7. | truc thudc tinh, thanh phd truc thudc trung wong va trung tim gido duc nghé | 2.000099

nghiép, trudng trung cap tu thuc trén dia ban tinh, thanh phd tryc thuc TW
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Poi tén trung tAm gido duc nghé nghiép, trudng trung cip cong lap truc thude

8. | tinh, thanh phé truc thudc trung wong va trung tim gido duc nghé nghiép, | 1.000031
truong trung cap tu thyuc trén dia ban tinh, thanh phd truc thudc trung wong
Giai thé trung tAm gido duc nghé nghiép, truong trung cap cong lap truc thudc

9. |tinh, thanh phd truyc thudc trung uwong va trung tim gido duc nghé nghiép, | 1.000234
truong trung cap tu thyc trén dia ban tinh, thanh phé tryc thudc trung wong
Thanh 14p phan hiéu cua trudng trung cap cong lap truc thudc tinh, thanh phd

10. | tryc thudc trung wong; cho phép thanh lap phan hiéu cta trudng trung cp tu | 1.010927
thuc trén dia ban
Cham dut hoat dong phan hiu cta truong trung cép cong lap truc thudc tinh,

11. | thanh phé tryc thudc trung wong va phan hiéu cta trudng trung cp tu thuc trén | 1.000266
dia ban tinh, thanh phd truc thudc trung uong
Cho phép thanh 1ap trudng trung cp, trung tdm gido duc nghé nghiép tu thuc

12. . . 1 A 1.000509
hoat dong khong vi lgi nhuén
Cong nhan trudng trung cap, trung tim gido duc nghé nghiép tu thuc; trudng

13. | trung cip, trung tim gido duc nghé nghiép c6 von dau tu nudc ngoai chuyén | 1.000482
sang hoat dong khong vi 1gi nhuan

14. | Thanh 1ap hoi déng truong trung cap cong lap 1.010590

15. | Thay thé chu tich, thu ky, thanh vién hoi dong truong trung cip cong lap 1.010591

16. N{ién rAlhiém, cach chuce chu tich, thu ky, thanh vién hoi déng truong trung cép 1.010592
cong lap

17. | Cong nhan hoi dong quan tri trudng trung cip tu thuc 1.010593
Thay thé chu tich, thu ky, thanh vién hoi dong quan tri truong trung cap tu

18. L N A A s 1.010594
thuc; cham dat hoat dong hoi dong quan tri

19. | Cong nhan hiéu trudng truong trung cap tu thuc 1.010595

20. | Théi cong nhan hiéu trudng truong trung cap tu thuc 1.010596

21. | Cong nhan giam doc trung tdm gido duc nghé nghiép tu thuc 2.000632

22. Cép chinh sach noi tri cho hoc sinh, sinh vién tham gia chuong trinh dao tao | 2.001959

Quyét dinh sb 767/QD-
UBND ngay 20 thang 3
nam 2025 cia Uy ban nhan
dan thanh phd Hué vé viéc
cong b6 danh muc thu tuc
hanh chinh linh vuc gido
duc nghé nghiép thudc
pham vi, chltc ndng quan 1y
nha nudc cua S& Giao duc
va Pao tao



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=293156&qdcbid=54697&r_url=tra_cuu_tthc_bg
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=295800&qdcbid=56385&r_url=tra_cuu_tthc_bg

trinh d6 cao dang, trung cip tai cac co sé gido duc nghé nghiép cong lap truc
thudc tinh, thanh pho truc thudc TW

Cho phép thanh 13p truong trung cap, trung tam gido duc nghe nghiép co Von

23. | dau tu nudc ngoai; trudng trung cip, trung tim gido duc nghé nghiép c6 vdn | 1.000160
dau tu nude ngoai hoat dong khong vi lgi nhuan
24 Chia, tach, sap nhap truong trung cap, trung tim gido duc nghé nghiép c6 vén 1.000138

dau tu nudc ngoai

25.

Doi tén truong trung cap, trung tdm gido duc nghé nghiép c6 von dau tu nudc
ngoai

1.000530

26. | Cho phep thanh 14p phan hiu cta truong trung cap c¢6 von dau tu nudc ngoai 1.000154
Giai thé tru’ong trung cap, trung tim gido duc nghé nghlep co Von dau tu nudc
27. | ngoai; chdm dit hoat dong phan hiéu cua trudng trung cap cd vén dau tu nude | 1.000553

ngoéi

28.

Cép gidy chu‘ng nhan dang ky hoat dong lién két dao tao voi nudc ngoai dbi voi
truong trung cap, trung tdm gido duc nghé nghiép, trung tim gido duc nghé
nghiép - gido duc thuong xuyén va doanh nghiép

1.000167

29.

Cham dat hoat dong lién két dao tao véi nudc ngodi cia trudng trung cap,
trung tdm gido duc nghé nghiép, trung tdm gido duc nghé nghip - gido duc
thuong xuyén va doanh nghiép

1.010928

Quyét dinh sb 767/QD-
UBND ngay 20 thang 3
niam 2025 cta Uy ban nhan
dan thanh phd Hué vé viéc
cong bd danh muc thu tuc
hanh chinh linh vuc gido
duc nghé nghiép thudc
pham vi, chttc nang quan ly
nha nudc cia S& Giao duc
va Pao tao
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PHAN II. QUY TRINH NOI BO

1. Thanh lap hdi dong truong cao ding cong lap truce thudc Uy ban nhan dan cip tinh (1.010587)

- Thoi han giai quyét: 15 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan dugc ddy dii ho so hop 18 theo quy dinh. Trong do: 10 ngay
lam vi¢e tai S& Gido duc va Pao tao, 05 ngay lam viéc tai UBND thanh phd.

- Quy trinh ndi b, quy trinh dién tu:

:l’hu’ t.l'f Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi stan thye
cong viéc hién
I Quy trinh tai S& Giao duc va Pao tao 10 ngay lam viéc

- Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra
cho t6 chirc/ca nhan

- S6 hoéa hd so, chuyén hd so trén phan mém
mot cira va ho so gidy (trir triong hop hé so
nép truc tuyén) cho chuyén vién cia Phong To
chtic can bo xtr Iy ho so

Bo phan TN&TKQ cua S¢ Gido duc va
Budc 1 | Bao tao tai Trgng tam Phuc vu hanh chinh
cong thanh pho

04 gi0 lam viée

Xem xét, tham tra, xir Iy hd so, du thao cac
Budc 2 | Chuyén vién Phong T6 chiic can bo van ban theo quy dinh trinh lanh dao Phong | 44 gid lam viéc
To6 churc can bd

Xem xét, tham dinh, xac nhan cac van ban du

Buoc 3 | Lanh dao Phong T6 chic can bo thao trinh 1anh dao So Gi4o duc va Pao tao

16 gio lam viéc

Kiém tra va ky To trinh trinh UBND thanh
Budc 4 | Lanh dao S& Gido duc va Dao tao pho Quyét dinh thanh 13p hoi dong truong | 08 gid lam viéc
cao dang cong 1ap

- Chuyén vién thu 1y nhan két qua tr Lanh
dao S, chuyén van thu

- Vin thu vao sé van ban, dong dau, ky sb,
chuyén vién thu 1y lién thong hd so (dién tik)

Bo phan van thu S& Giao duc va bao
Budc 5 | tao/Chuyén vién Phong T6 chire can bo thu
ly

08 gio lam viée




cho B phan TN&TKQ cua Van phong
UBND thanh pho tai Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong thanh phd

I Quy trinh tai UBND thanh pho 05 ngay lam viéc

B6 phan TN&TKQ cua Van phong UBND | - Kiémotra, hudng dan, tiép nhan ho so
Bugce 6 | thanh pho tai Trung tdm Phyc vu hanh | - Chuyén ho so (di¢n tir) cho chuyén vién Van | 04 gio lam viéc
chinh cong thanh phd phong UBND thanh pho thy 1y

Budc 7 | Chuyén vién Vian phong UBND thanh phd Xem xét, xur I ho so, trinh Lanh dao Van 24 g1 lam viée

phong UBND thanh phd
Budc 8 | Lanh dao Vian phong UBND thanh phé I(E;?[ tra, ky trinh lanh dgo thanh pho phe 04 gio lam viéc
Bu6c 9 | Lanh dao UBND thanh phé Ky Quyet dinh thanh lap hoi dong truong cao | 4 oo 1y viac
dang cong lap

Vao sb vin ban, dong dau, ky s6, chuyén két
qua cho B6 phan TN&TKQ cua S¢ Gido duc
va Dao tao tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong thanh phd

Budc 10 | Vian thu Van phong UBND thanh phd 04 gio lam viéc

Bo phan TN&TKQ cua S& Gido duc va
Budc 11 | Bao tao tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong thanh pho

Xac nhan trén phﬁn mém mot cura; Tra két
qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhan

15 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét TTHC (120 gidr 1am viéc)

2. Thay thé chii tich, thw ky, thanh vién hdi ddng truwong cao diang cong lap truc thudc Uy ban nhan dén cap
tinh (1.010588)

- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dugc dﬁ}{ da ho so hop 1é theo quy dinh. Trong d6: 10 ngay
lam vi¢c tai S& Gido duc va Pao tao, 05 ngay lam vi¢c tai UBND thanh pho.

- Quy trinh nd1 b, quy trinh di¢n tir:



:l“hu’ t.l'f DPon vi/nguwdi thuc hién Noi dung cong viéc Thoi stan thye
cong viéc hién
I Quy trinh tai S¢ Giao duc va Dao tao 10 ngay lam viéc
- Kiépl tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra
Bo phan TN&TKQ ciia S Gido dyc va | ho 0 chuceanhan. -~ =
. . : N \ .+ | - SO0 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém o txa
Budc 1 | Pao tao tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh | . " " "y % \ \ 2 04 gi6 lam viée
cong thanh phé mot ctra va ho so gidy (frur trieong hop ho so
ngp truc tuyen) cho chuyén vién cia Phong To
chtrc can bd xtr 1y ho so.
v Xem xét, thAm tra, xir ly ho so, du thao céc
Budc 2 | Chuyén vién Phong T6 chure can bo van ban theo quy dinh trinh lanh dao Phong | 44 gio lam viée
To6 churc can bd
. ~ . 2 4 1A Xem xét, thAm dinh, x4c nhan cac van ban du 1 .
Budc 3 | Lanh dao Phong To chirc can bo thao trinh linh dao S& Gido duc vi Dao tao 16 g1 lam vige
Kiém tra va ky T¢ trinh trinh UBND thanh
Budc 4 | Lanh dao So Gido duc va Pao tao ph6 Quyét dinh thay thé chu tich, thu ky,| 08 gio lam viéc
thanh vién hoi dong truong cao dang cong lap
- Chuyén vién thy ly nhan két qua tir Lanh
dao S&, chuyén V,e'm thu. , ,
B6 phan van thu S& Gjéo duc va DPao | - Van thu vao s6 van ban, dc’)ng dau, ky so,
Budc 5 | tao/Chuyén vién Phong T6 chure can b thu | chuyén vién thu 1y lién thong ho so (dién tu) | 08 gio lam viéc
Iy cho BO phan TN&TKQ cua Van phong
UBND thanh pho tai ’Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong thanh pho.
I Quy trinh tai UBND thanh phd 05 ngay lam viéc
B6 phan TN&TKQ cua Van phong UBND | - Kiémqtra, hudng dan, tiép nhan ho so
Budc 6 | thanh ph6 tai Trung tdm Phuc vu hanh | - Chuyén ho so (dién tir) cho chuyén vién Van | 04 gio lam viéc

chinh cong thanh phé

phong UBND thanh pho thy ly




Xem xét, xir Iy ho so, trinh Lanh dao Vin

cong thanh phd

qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/c4 nhan

Budc 7 | Chuyén vién Van phong UBND thanh pho phong UBND thanh pho 24 gio lam vige
Bude 8 | Lanh dao Vian phong UBND thanh phé I(E;l;}[ tra, ky trinh lanh dao thanh phd phe 04 gio lam viéc
Budc 9 | Lanh dao UBND thanh phé Ky Quyet dinh thay the chu tich, thu L, 04 gio lam viéc
thanh vién hoi dong truong cao dang cong lap
Vao sb van ban, dong dau, ky sb, chuyén két
. < < . . z qua cho B phan TN&TKQ cua S¢ Gido duc A
Budc 10 | Van thu Van phong UBND thanh pho va Pao tao tai Trung tam Phuc vu hanh chinh 04 gi0 lam viée
cong thanh phd
B6 phan TN&TKQ cua S¢ Gido duc va | ,, A A A Ar o s 1A
Budce 11 | Bao tao tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh Xac nhan trén phan mém mot cua; Tra ket

Tong thoi gian giai quyét TTHC

15 ngay lam viéc
(120 gio lam viéc)

3. Mién nhiém, cach chirc chi tich, thw ky, thanh vién hdi dong truwong cao diang cong lap true thudc Uy ban
nhan dan cap tinh (1.010589)
- Thoi han gidi quyét: 15 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan dugc day du ho so hop 16 theo quy dinh. Trong do: 10 ngy
lam vi¢e tai S& Giao duc va Pao tao, 05 ngay lam viéc tai UBND thanh pho.
- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tr:

:l“hu’ t.‘-l’ Pon vi/nguwdi thuce hién Noi dung cong viéc Thot stan thye
cong viec hién
I Quy trinh tai S¢ Giao duc va Dao tao 10 ngay lam viéc
B6 phan TN&TKQ cua S¢ Gido duc va ;}i lféncgzé/tézpnﬁgin ho s0, gurt phicu hen tra
Budc 1 | Pao tao tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh ) 04 g10 lam viée

cong thanh pho

- SO hoéa ho so, chuyén ho so trén phan mém
mot ctra va ho so gidy (trw truong hop ho so
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nop truc tuyen) cho chuyén vién cua Phong To
chirc can bd x1r 1y ho so.

Xem xét, thAm tra, xir ly ho so, du thao cac

Budc 2 | Chuyén vién Phong T chiic can bo van ban theo quy dinh trinh lanh dao Phong | 44 gio lam viée
To6 churc can bd
. ~ \ 2 4 s 1A Xem xét, thAm dinh, xac nhin céc van ban du 1 A
Budc 3 | Lanh dao Phong T6 chiic can bo thao trinh lnh dao S& Gido duc vi Do tao 16 gio lam viéc
Kiém tra va ky To¢ trinh trinh UBND thanh
. ~ 2 iz C A ph6 Quyét dinh mién nhiém, cach chic chu T
Budc 4 | Lanh dao S& Gido duc va Pao tao tich, thu ky, thanh vién hoi déng truong cao 08 gio lam viée
dang cong lap
- Chuyén vién thu Iy nhén két qua tur Lanh
dao S&, chuyén V?ln thu. ’ ,
Bo phan van thu S& Gjéo duc va Dao | - Van thu vao s6 van ban, d(’)ng dau, ky so,
Budc 5 | tao/Chuyén vién Phong T6 chire can b thu | chuyén vién thu 1y lién thong ho so (dién tu) | 08 gio lam viéc
ly cho BO phan TN&TKQ cua Van phong
UBND thanh pho tai ,Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong thanh pho.
I Quy trinh tai UBND thanh phd 05 ngay lam viéc
B6 phan TN&TKQ cua Van phong UBND | - Kiémvtra, huong dan, tiép nhan ho so
Bugce 6 | thanh pho tai Trung tdm Phyc vy hanh | - Chuyén ho so (di¢n tir) cho chuyén vién Van | 04 gio lam viéc
chinh cong thanh phd phong UBND thanh pho thu ly
. A A x7x . . . | Xem xét, xtr Iy ho so, trinh Lanh dao Vin T
Budc 7 | Chuyén vién Van phong UBND thanh pho phong UBND thanh pho 24 gio lam vige
Buéc 8 | Lanh dao Vin phong UBND thanh phé I;J;I; tra, ky trinh lanh dao thanh phd phe |\ i 1) viee
, Ky Quyét dinh mién nhiém, céch chac chi
Budc 9 | Lanh dao UBND thanh pho tich, thu ky, thanh vién hdi dong truong cao | 04 gio lam viéc

dang cong lap




Bude 10

Vin thu Van phong UBND thanh phé

Vao sb vin ban, dong dau, ky s6, chuyén két
qua cho B6 phan TN&TKQ cua S¢ Gido duc
va Dao tao tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong thanh phd

04 gio lam viée

Buoe 11

Bo phan TN&TKQ cua S¢ Gido duc va
Dao tao tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong thanh pho

Xac nhan trén phﬁn mém mét cira; Tra két
qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

15 ngay lam viéc
(120 gio lam viéc)

4. Thanh lap trung tam gido duc nghe nghiép, truong trung cAp cong lap true thudc tinh, thanh pho truc thufc
trung wong va trung tam giao duc nghe nghi€p, trwong trung cap tw thuc trén dia ban tinh, thanh pho truc thudc
trung wong (1.000243)

- Thoi han giai quyét: 16 ngay lam vige, ké: tir ngdy nhan di hd so theo quy dinh. Trong do, 08 ngay lam viéc tai So Gido
duc va Dao tao; 05 ngay lam viéc tai Ho1 dong tham dinh; 03 ngay lam viéc tai UBND thanh pho.

- Quy trinh ndi bg, quy trinh di¢n tir:

caT;lgertil';c Pon vi/ngudi thue hién N0i dung cong viéc Thoi lglig:: thye
1 Quy trinh tai S& Gido duc va Dao tao/Hdi ddng thim dinh 13 ngay
lam viéc
- Bo phan TN&TKQ cua S& Gido duc va Dao tao | é(ilelrg ég%eiifgihiarcl;’l Eﬁznlfl%aghlllﬁ:(c): 50;
tai Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong thanh gulp N 2 C
. % - S6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan s e
Buge 1| pho; mém mot cira va hd so gidy (trir truon 04 gi6 lam vige
- B6 phan HC-TH cua Trung tdm Phuc vu hanh g8y &
chinh céng thanh phé hop hé so nop truc tuyén) cho chuyén
' vién Phong T chirc can bo thu 1y.
Budc 2 | Chuyén vién Phong T6 chirc can b Xem xet, tham ftra, xir 1y ho so, tham 20 gio lam vige

muu giri hd so cho Hoi dong tham dinh
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hd so.
Buéc 3 | Hoi dong thdm dinh Tham dinh ho so 40 gio 1am viée
7 Xem xét, tham tra, xtr Iy ho so, dy thao
Budc 4 | Chuyén vién Phong T6 chure can bo cac van ban theo quy dinh trinh lanh dao | 16 gio lam viée
phong
Budc 5 | Lanh dao Phong T chire can bd T%lam‘ dml~1, xac nha;m cac dy thio van 12 gio lam viéc
ban trinh 1anh dao S&
Budc 6 | Lanh dao S& Gido duc va Pao tao Ky Lan ban trinh UBND thanh pho 08 gio lam viée
quyét dinh
- Chuyén vién thy ly nhén két qua tu
Lénh dao S¢, chuyén van thu. ,
. B0 phan vin thu S& Gido duc va Dao tao /Chuyén | A’Van thlAI Vao so van ,ba.ri, donAg daui ky e en
Budce 7 vien Phone Td chirc can ba thu 1% s0, chuyén vién thy ly lién thong ho so | 04 gio lam viée
& > Ly (di¢n tir) cho Bo phin TN&TKQ ciia
Vin phong UBND thanh pho tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong thanh pho.
. . X £ 03 ngay
I Quy trinh tai UBND thanh pho lam viéc
B¢ phan TN&TKQ ciia Vin phong UBND thanh | - oo™ {ra, huéng dan, tiép nhan ho so.
Budc 8 | phd tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng thanh | Chuyén ho so (di¢n ui) cho chuyén 04 gi0 lam viée
phé ' R vién Van phong UBND thanh phé thu '
ly.
. A A e . . X Xem xét, xu ly hd so, trinh Lanh dao Cu 1 .
Budc 9 | Chuyén vién Van phong UBND thanh pho Vin phong UBND thanh phé 08 gio lam viéc
Bude 10 | Lanh dao Van phong UBND thanh phé pKﬁgrgutyrgt’ ky trinh lanh dao thanh pho | o o 151 viac
Bude 11 | Lanh dao UBND thanh phé Quyét dinh thanh Iap, cho phép thanh 04 gi0 lam viée

lap
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Vio s6 vin ban, déng du, ky sd, chuyén
két qua cho Bo phan TN&TKQ cua S&
Gido duc va Pao tao tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh coéng thanh phd

Budc 12 | Van thu Van phong UBND thanh phé 04 gi¢ lam viéc

NI , e N X4c nhan trén phan mém mot cira; Tra
B6 phan TN&TKQ cua S¢ Gido duc va bPao tao ac i p i

Buge 13 tai Trung tim Phuc vy hanh chinh cong thanh phd Eﬁ;ﬁua giai quyét TTHC cho t6 chuc/ea
Téng thoi gian giai quyét TTHC 16 ngay lam
viée (128 gio
lam vi¢c)

5. Cap gidy chirng nhin ding ky hoat dong gido duc nghé nghlep d6i voi treong trung cap, trung tim gido duc
nghé nghiép, trung tim gido dyc nghé nghiép - gido duc thwong xuyén va doanh nghiép (2.000189)
- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so theo quy dinh.
- Quy trinh nd1 by, quy trinh dién tu:

Thir tw v e
N . \ ‘A A n - Thoi gian thuc
cong Don vi/ngwoi thwe hién NOi dung cong viec hién .
viéc :

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhéan ho so, guri phiéu hen
B6 phan TN&TKQ cta Sé Gido duc | trd cho ca nhan/to chuec.

Budc 1 |va Pao tao tai Trung tim PVHCC |- S6 hoa ho so (trir truong hop truc tuyén), chuyén hd 04 gi6 lam vige

thanh phd 80 (di¢n tur va ban giay) cho chuyén vién Phong Giao
duc nghé nghiép xu ly.
Budc 2 fg;yé;n vien Phong Gido duc nghe | v e 1t Iy hé so, du thao két qua giai quyét 48 gidr 1am viée
Budce 3 Lénﬁ dao Phong Gido duc nghé Tham dinh, xem xét, xac nhan két qua, trinh Lanh dao | 16 gio lam viée

nghiép S¢ Gido duc va Bao tao phé duyét
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Budc 4

Lanh dao S& Giao duc va DPao tao

Ky phé duyét két qua TTHC

08 gid lam viéc

Budc 5

B6 phéan van thu S¢ Gido duc va Pao
tao /Chuyén vién Phong GDNN thu ly

- Chuyén vién thu 1y nhan két qua tir Lanh dao So,
chuyén vin thu.

- Vin thu S¢ vao sd vin ban, dong dau, ky s, chuyén
két qua (dién tir va gidy) cho chuyén vién thu 1y giri
cho Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong thanh phd.

04 gi6 lam viée

Budc 6

B6 phan TN&TKQ cua S¢ Gido duc
va bao tao tai Trung tam PVHCC
thanh pho

- X4c nhan trén phan mém mot cira
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chirc

Tong thoi gian giai quyét

10 ngay lam
viée (80 gio lam
Vigc)

6. Cap glay chirng nhan dang ky bo sung hoat dong giao duc nghe nghiép ddi véi treong trung cap, trung tam
giao duc nghé nghiép, trung tim gido duc nghé nghiép - gido duc thwong xuyén va doanh nghiép (1.000389)

a) Truong hop quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3,4 va 5 Pi¢u 18 Nghi dinh s6 143/2016/ND-CP
- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tir:

Thir tw ‘e
A . ‘. ‘A . A ‘n Thoi gian thuc
cong Don vi/ngwoi thwe hién NOi dung cong viéc hien :
viéc €
- Kiém tra, huéng dan, ti€p nhan ho so, gui phicu hen
B6 phan TN&TKQ cua S& Gido duc | trd cho ¢4 nhan/to chuec. 04 it 1am vidc
Budc 1 |va DPao tao tai Trung tdm PVHCC | - S6 héa ho so (truwr truong hop truc tuyén), chuyén ho & i

thanh phé

80 (di¢n tur va ban gidy) cho chuyén vién Phong Gido
duc ngh¢ nghiép xur 1y.
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Chuyén vién Phong Gido duc nghé

Budc 2 nghicp Xem xét, xir Iy ho so, du thao két qua giai quyét 48 gio lam vige
. Lénﬁ dao Phong Gido duc nghé | Tham dinh, xem xét, xac nhan két qua, trinh Lanh dao | 16 gio 1am viéc
Budce 3 A iz N A A
nghiép S¢ Gido duc va Pao tao phé duyét
Budc 4 | Lanh dao S& Gido duc va Pao tao Ky phé duyét két qua TTHC 08 gio lam viée
- Chuyén vién thy 1y nhan két qua tir Lanh dao So,
A A Y e . . | chuyén van thu. A
Buoc 5 2(; 5)(}3112113 \éinvzlél; Eg&flaggm?hi)?? - Van thu S¢ vao sO van ban, dong déu, ky sb, chuyén 04 gio lam vige
‘ Y & Y kée qua (dién tw va gidy) cho chuyén vién thu ly gui
cho Trung tdam Phuc vu hanh chinh cong thanh pho.
B6 phan TN&TKQ cua S¢& Gido duc , A A A A
Budc 6 | va Dao tao tai Trung thm PVHCC | Xac nhan trén phan mém mot ctra

thanh phd

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/tod chirc

Tong thoi gian giai quyét

10 ngay lam
viée (80 gio lam
viéc)

b) Trwong hop d(x)i, tén doanh nghi¢p ‘
- Thot han giai quyét: 03 ngay lam viéc, ké tor ngay nhan du ho so theo quy dinh.
- Quy trinh nd1 b, quy trinh dién tu:

Thir tw N
NI . \ e ‘A A n ‘n Thoi gian thuc
cong Don vi/ngwoi thwe hién NOi dung cong viec hién :
viéc :
Budc 1 |va Pao tao tai Trung tam PVHCC ’ & i

thanh ph

- S6 hoéa hd so (trir trwong hop truee tuyén), chuyén hd
SO (dién tur va ban giay) cho chuyén vién Phong Giao
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duc nghé nghiép xit 1y.

Budc 2 | Chuyén vién Phong GDNN

Xem xét, xtr 1y ho so, du thao két qua giai quyét

08 gio lam viée

Budc 3 | Lanh dao Phong GDNN

Tham dinh, xem xét, xac nhan két qua, trinh Lanh dao
S¢ Gido duc va Bao tao phé duyét

04 gi0 lam viée

Budc 4 | Lanh dao S& Gido duc va DPao tao

Ky phé duyét két qua TTHC

04 gio lam viéc

Bo phan van thu S¢ Gido duc va Bao

Buoe 5 tao /Chuyén vién Phong GDNN thu 1y

- Chuyén vién thu 1y nhan két qua tir Lanh dao So,
chuyén vin thu.

- Vin thu Sé¢ vao sd vin ban, déng déu, ky s, chuyén
két qua (dién tr va gidy) cho chuyén vién thu 1y gt
cho Trung tim Phuc vy hanh chinh cong thanh phd.

04 gio lam viéc

B6 phan TN&TKQ cua Sé Gido duc
Budc 6 | va DPao tao tai Trung tam PVHCC
thanh pho

- X4c nhan trén phdn mém mot cira
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chirc

Tong thoi gian giai quyét

3 ngay lam viéc
(24 gio lam
Vigc)

7. Chia, tach, sap nhap trung tam giao duc nghe nghiép, trwong trung cap cong lap truc thudc tinh, thanh pho
truc thudc trung wong va trung tam giao duc nghe nghi€p, trwong trung cap tw thuc trén dia ban tinh, thanh pho

truc thudc trung wong (2.000099)

- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén du ho so theo quy dinh. Trong d6, 07 ngay lam viéc tai S¢ Gido
duc va Dao tao; 03 ngay lam viéc tai UBND thanh pho.

- Quy trinh nd1 bg, quy trinh di¢n tir:

Thir tw

n A Pon vi/nguoi thwe hién
cong viéc

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

I Quy trinh tai S¢ Giao duc va Dao tao

07 ngay lam viéc
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- B6 phan TN&TKQ cua S¢ Gido duc va Pao
tao tai Trung tam Phuc vy Hanh chinh cong

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so,
g phi€u hen tra cho ca nhan/to chirc.
- S6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan

Bute 1| thanh pho; mém mot cira va hd so gidy (trir trueon 04 g1 lam viéc
- B6 phan HC-TH cua Trung tdm Phuc vu hanh glay g
chinh céng thanh phé hop hé so nop truc tuyén) cho chuyén
) vién Phong Tb chitc can bo thyu 1y.
7 Xem xé&t, tham tra, xu ly ho so, dy thao
Budc 2 | Chuyén vién Phong T6 chure can bo cac van ban theo quy dinh trinh Ianh dao | 36 gio lam viée
phong
Budc 3 | Lanh dao Phong T chic can bd T?am‘ d1n}~1, xac nhe;m cdc dy thio vin 08 gio lam viée
ban trinh 1anh dao So
Budc 4 | Lanh dao S& Gido duc va Dao tao Ky Lan ban trinh UBND  thanh pho 04 gio lam viéc
quyét dinh
- Chuyén vién thy ly nhan két qua tu
Lanh dao So, chuyén van thu. ,
. Bd phan van thu S& Gido duc va Pao tao —AVan thlAI Vao so van ,baH, donAg dau‘A, ky A
Budc 5 /Chuven vien Phone Td chire can ba thu 1% s0, chuyén vién thy ly lién thong ho so | 04 gio lam viéc
y & > Ly (dign tir) cho B phan TN&TKQ cua
Van phong UBND thanh pho tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong thanh pho.
II Quy trinh tai UBND thanh pho 03 ngay lam vigc
Bo phan TN&TKQ ciia Vin phong UBND | oiem (ra, huong dan, tip nhan ho so.
. . I ~ . , - Chuyén ho so (dién tur) cho chuyén s en
Buoc 6 | thanh pho tai Trung tam Phuc vu hanh chinh | .. - . \ £ 04 g10 lam viée
A \ X vién Van phong UBND thanh phd thuy
cong thanh pho Iy
Budc 7 | Chuyén vién Van phong UBND thanh ph Xem xét, xu 1y ho so, trinh Lanh dao 08 gio lam viéc

Vin phong UBND thanh phd
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Kiém tra, ky trinh lanh dao thanh phé

Budc 8 | Lanh dao Van phong UBND thanh pho phé duyét

04 gio lam viée

Quyét dinh chia, tach, sap nhap; cho

Budc 9 | Lanh dao UBND thanh pho phép chia, tich, sép nhap

04 gi6 lam viée

Vao sb vian ban, dong dau, ky s6, chuyén
két qua cho Bo phan TN&TKQ cua So
Gi4o duc va bPao tao tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong thanh phd

Bude 10 | Van thu Vian phong UBND thanh phd 04 gio lam viéc

B6 phan TN&TKQ ctua S¢ Giao duc va Pao tao X;ic nhan trén phﬁn mém mc}tvcfra; Tra
Bude 11 | tai Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thanh | két qua giai quyét TTHC cho 6 chire/ca
pho nhan.

Tong thoi gian giai quyét TTHC 10 ngay lam viéc
(80 gid 1am viéc)

8. Pdi tén trung tim gido duc nghe nghiép, trwomng trung cap cong lap truc thudc tinh, thanh pho truc thugc
trung wong va trung tim gido duc nghé nghiép, trwomg trung cip tw thuc trén dia ban tinh, thanh phé truc thudc
trung wong (1.000031)

- Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh. Trong d6, 02 ngay lam viéc tai So Gido
duc va Dao tao; 01 ngay lam viéc tai UBND thanh phé

- Quy trinh nd1 bg, quy trinh di¢n tir:

:l“hu’ t.l‘f Pon vi/ngudi thue hién Noi dung cong viéc Thot stan thyc
cong viéc hién
I Quy trinh tai S¢ Giao duc va Pao tao 02 ngiaé)é lam

- B6 phan TN&TKQ cua Sé Gido duc va Pao tao | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhén ho so,
Buée 1 | tai Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong thanh | giri phiéu hen trd cho c4 nhan/té chuec. 02 gio lam viée
pho; - SO hda ho so, chuyén ho so trén phan
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- B6 phan HC-TH cﬁa Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong thanh pho.

mém mot cura va hd so glay (tror truong
hop ho so nop truc tuyén) cho chuyén
vién Phong T6 chtic can bd.

Xem xét, tham tra, xtr 1y ho so, dy thao

Budc 2 | Chuyén vién Phong T6 chirc can bo cac van ban theo quy dinh trinh lanh dao | 06 gio lam viéc
phong.

Budc 3 | Lanh dao Phong T chirc can bd T%lam‘ dm}}, xac nha;m cac dy thao van 04 gio lam viéc
ban trinh 1anh dao S&

Budc 4 | Lanh dao S& Gido duc va Pao tao Ky Lan ban trinh UBND thanh pho 02 gio lam viée
quyét dinh
- Chuyén vién thy ly nhan két qua tu
Lénh dao S¢, chuyén van thu. ,

. B0 phan vin thu S& Gido duc va Dao tao /Chuyén | A’Van thlAI vao so van ,ba.ri, donAg daui ky e en

Budc 5 vien Phone Td chirc can ba thu 1% s0, chuyén vién thy ly lién thong ho so | 02 gio lam viée
& > Ly (di¢n i) cho Bo phin TN&TKQ ciia
Vén phong UBND thanh pho tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong thanh pho.
Il | Quy trinh tai UBND thanh phé 0 ey lam
B¢ phan TN&TKQ ciia Vin phong UBND thanh | - o {ra, huéng dan, tiép nhan ho so.
Buéc 6 | phé tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thanh | -, S hO SO (dien fi) cho chuyén |\ oy s
phé ‘ O vién Van phong UBND thanh phé thu '
ly.

. A A e . \ X Xem xét, xu ly hd so, trinh Lanh dao Cu 1 .
Budc 7 | Chuyén vién Van phong UBND thanh pho Vin phong UBND thanh phé 02 gio lam viéc
Budc 8 | Lanh dao Van phong UBND thanh phé pKﬁgrgu;rgt’ ky trinh lanh dao thanh pho | >\ 15 viac
Buéc 9 | Lanh dao UBND thanh phé Quyet dinh doi ten co 56 gido duc nghe | ) i 14 viee

nghiép
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Vao s6 vin ban, déng dau, ky sd, chuyén
két qua cho Bo phan TN&TKQ cua So

Budc 10 | Van thu Van phong UBND thanh pho Gido dyc va Pao tao tai Trung tam Phyc 01 gio lam viée
vu hanh chinh cong thanh pho
A LA \ r e N, Xac nhan trén phén mém mot cua; Tra
Budce 11 Bo phan TN&TKQ cua S¢ Gido dyc va bao tao két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca

tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thanh phé

nhan.

Téng thoi gian giai quyét TTHC

3 ngay lam viéc
(24 gio 1am viéc)

9. Giai thé trung tam gidao duc nghe nghiép, truong trung cap cong lap trwe thugc tinh, thanh pho truc thudc
trung wong va trung tim gido duc nghé nghiép, trwong trung cap tu thuc trén dia ban tinh, thanh phd truc thudce
trung wong (1.000234)

- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh. Trong d6, 10 ngay lam viéc tai S& Gido
duc va Dao tao; 05 ngay lam viéc tai UBND thanh phé.

- Quy trinh nd1 b, quy trinh dién tir:

:l“hu' t.l'f DPon vi/nguwdi thue hién NOi dung cong viéc Thot stan thye
cong viéc j j j : j hién
I Quy trinh tai S¢ Giao duc va Dao tao 10 ngay lam viéc
- Bo phan TN&TKQ ctia S& Gido duc va | - <I16m tra, tiep nhan ho so, guri phicu hen tra
. ) A . cho t6 churc/ca nhan.
Dao tao tai Trung tdm Phuc vu hanh L1s 1A 2 1A n A A o
. 1A \ % - SO hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém mot o ts A
Budc 1 | chinh cong thanh pho A 1A . X . . A . 04 gio lam viéc
A 1A , A ctra va ho so giay (tru truong hop ho so nop truc
- B6 phan HC-TH cua Trung tdm Phuc ) ANV . A o
. . n \ z tuyén) cho chuyén vién cia Phong To6 chuc can
vu hanh chinh cong thanh pho. A o1 LA
bo x1r 1y ho so.
, N . 2 4 4A Xem xét, tham tra, xu 1y ho so, du thdo cac van e s n
Budc 2 | Chuyén vién Phong T6 chure can bo bin theo quy dinh trinh linh dao Phong Té chirc 48 gio lam vige
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can bo

Xem xét, tham dinh, xac nhan cac van ban du

Budc 3 | Lanh dao Phong T6 chirc can bo thao trinh lanh dao S& Gio duc vi Do tao 16 g16 lam viée
Budc 4 | Lanh dao S& Gido duc va Bao tao K1en} tra va ky T0 trinh trinh UBND thanh pho 08 gio lam viée
Quyét dinh
- Chuyén vién thy ly nhén két qua tir Lanh dao
S¢, chuyén van thu. ’ ’
B6 phan van thu S& Gie:lo duc va bao tao | - Van thu vao so0 van ban, déng dau, ky so0,
Bude 5 | /Chuyén vién Phong T6 chtic can bd thu | chuyén vién thu ly lién thong ho so (dién tr) | 04 gio lam viée
Iy cho B6 phan TN&TKQ cua Van phong UBND
thanh pho tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong thanh pho.
II | Quy trinh tai UBND thanh ph 05 ngay lam vigc
B6 phan TN&TKQ cua Van phong | - Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so.
Buge 6 | UBND thanh pho tai Trung tam Phuc vu | - Chuyén hé so (dién fu) cho chuyén vién Van | 04 gio lam viéc
hanh chinh cong thanh phd phong UBND thanh pho thu 1y.

. Chuyén vién Van phong UBND thanh | Xem xét, xir 1y ho so, trinh Lanh dao Vin phong A
Budc 7 phé UBND thanh phé 24 gi0 lam viée
Budc 8 | Lanh dao Van phong UBND thanh phé | Kiém tra, ky trinh 1anh dao thanh pho phé duyét 04 gi0 lam viéc
Budc 9 | Lanh dao UBND thanh pho Ky Quyét dinh gidi thé, cho phép giai thé 04 g16 lam viée

Vao s0 van ban, dong dau, ky so, chuyén két
. < < . . X qua cho Bo phan TN&TKQ cua S¢ Gido duc va o1 A
Budc 10 | Van thu Van phong UBND thanh pho Pao tao t,ai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong 04 gio lam viée
thanh pho
Bd phan TN&TKQ cua S¢ Gido duc va | ,, NI A A ne s 1K .
Buée 11 | Pao tao tai Trung tam Phuc vu hanh Xac nhan trén phan mém mot cira; Tra két qua

chinh cong thanh ph

giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhan.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

15 ngay lam viéc
(120 gio 1am viée)
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10. Thanh 1ap phén hi¢u cua trudng trung cap cong lap truc thudc tinh, thanh phé truc thudc trung wong; cho
phép thanh lap phén hi€¢u cia trwomg trung cap tu thuc trén dia ban (1.010927)

- Thoi han giai quyét: 07 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhén du ho so theo quy dinh. Trong d6, 05 ngay lam viéc tai S¢ Gido
duc va Dao tao; 02 ngay lam viéc tai UBND thanh pho.

- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tir:

:l“hu’ t.l'f DPon vi/nguwdi thuc hién Noi dung cong viéc Thoi stan thyc
cong viec ’ ) ) : hién
I Quy trinh tai S¢ Gido duc va Dao tao 05 n%?é); lam
- Kiém tra, hudng dan, tiép nh;in ho so,
- B6 phan TN&TKQ cua So Giao duc va Dao tao | guri phi€u hen tra cho ca nhan/to chuec.
tai Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong thanh | - So héa hd so, chuyen ho SO trén phan
Budc 1 | pho; mém mot cira va hd so glay (true truong | 04 gio lam viéc
- B6 phan HC-TH cua Trung tam Phyc vy hanh | hop ho so ndp truc tuyén) cho chuyén
chinh cong thanh pho. vién cta Phong T6 chtic can bo xtr 1y ho
SO.
Xem xét, tham tra, xir ly ho so, du thao
Budc 2 | Chuyén vién Phong T6 chure can bd cac van ban theo quy dinh trinh 1anh dao | 20 gi¢ lam viéc
phong
Buéc 3 | Lanh dao Phong Té chirc cén bd Tham dinh, xac nhan cac du thao van | oo oo 13 viec
ban trinh lanh dao S&
Budc4 | Lanh dao S& Gido duc va Dao tao Ky van ban trinh UBND thanh pho |\ i a0 vise
quyét dinh
- Chuyén vién thu 1y nhan két qua tu
A A y e N .| Lanh dao S¢, chuyén van thu.
Buge s | 30 phan van thu 30 Gido duc va Bao tao /Chuyen | vz, s vao s6 van ban, dong dau, ky | 04 gio lam vie

vién Phong T chiic can b thu Iy

s6, chuyén vién thy 1y lién thong hd so
(dién tir) cho BO phan TN&TKQ cua
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Vin phong UBND thanh phd tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong thanh pho.

II | Quy trinh tai UBND thanh phé 0% ngdy lam
B¢ phan TN&TKQ ciia Vin phong UBND thanh | - oo™ tra, huong dan, tiép nhan ho so.
Budc 6 | phd tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng thanh | Chuyén ho so (dién ui) cho chuyen 02 gio lam viéc
phé ' T vién Van phong UBND thanh pho thu ‘
ly.

. N A s . . X Xem xét, xu ly hd so, trinh Linh dao 1 A
Budc 7 | Chuyén vién Van phong UBND thanh pho Van phong UBND thanh phé 04 gi0 lam viée
Budc 8 | Lanh dao Vin phong UBND thanh phd pKﬁgrgu;rgt’ ky trinh lanh dgo thanh pho 04 gi¢ lam viéc
Budc 9 | Lanh dao UBND thanh phd EZuQuyet dinh cho phép thanh lap phan 04 gio lam viéc

V,éto sO van ban, dong déu, ky sd, chuyén
. < < . \ X két qua cho B§ phan TN&TKQ cua S& oA
Budc 10 | Van thu Van phong UBND thanh pho Gido duc va Dao tao tai Trun’g tam Phuc 02 gio lam viéc
vu hanh chinh cong thanh pho.
N , v e N Xac nhan trén phz‘?m mém mét ctra; Tra
Budce 11 Bo phan TN&TKQ cua 56 Gido dyc va bao tao két qua giai quyét TTHC cho to chirc/ca

tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong thanh phd

nhan.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

7 ngay lam viéc
(56 gio lam viéc)

11. Cham dirt hoat ddng phan hi¢u ciia truwong trung cap cong lap truwe thudc tinh, thanh phé true thudc trung
wong va phan hiéu ciia trudng trung cip tu thuc trén dia ban tinh, thanh phé truc thudce trung wong (1.000266)

- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh. Trong d6, 10 ngay lam viéc tai S& Gido
duc va Pao tao; 05 ngay lam vi¢c tai UBND thanh phé.




- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tr:
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cﬁTllllgw\filgc DPon vi/ngwoi thuce hién NOi dung cong viéc Thoi lg1:21111 thye
I Quy trinh tai S¢ Giao duc va Dao tao 10 ngay lam viéc
- Bé phan TN&TKQ ciia S& Gido duc va | - Kiépl tra, tiép nhéan ho so, guri phiéu hen tra
Pao tao .tai Trung tam Phuyc vu hanh chinh choﬁto y hu’(i/ca nhan. 2 1A A A A
Budc 1 | cong thanh phd - 56 héa ho so, chuyén ho so trén phan mém 04 gi0 lam viée
- B6 phan HC-TH cua Trung tdm Phuc vu mot cua va ho so gidy (irir triwong hop ho sq .
hanh IC) hinh cone thanh phé & ©" 7 | ndp truc tuyén) cho chuyén vién cua Phong T
& Pho- chure can bd xtr Iy ho so.
Xem xét, thAm tra, xir ly ho so, du thao cac
Budc 2 | Chuyén vién Phong T6 chure can bo van ban theo quy dinh trinh 1anh dao Phong | 48 gio lam viéc
To6 chirc can bo
, ~ . 2 4 1A Xem xét, tham dinh, xac nhan céac van ban dy 1 A
Budc 3 | Lanh dao Phong T6 chiic can bo thio trinh lnh dao S& Gido duc vi Do tao 16 gio lam viéc
Budc 4 | Lanh dao S& Gido duc va Pao tao Klim tra} va ky T¢ trinh trinh UBND thanh 08 gio lam viée
phd quyét dinh
- Chuyén vién thy Iy nhén két qua tur Lanh
dao S&, chuyén V?ln thu. ’ ,
, Bo phan vin thu S& Gido duc va Pao tao | Var} tthvao SO,VE.H} ban: donig dau, .kAy S?’ 1 A
Budce 5 IChuven vién Phone Td chirc can ba thu 1< chuyén vién thu 1y lién thong hé so (dién tu) | 04 gio lam viéc
y & PHEY  cho Bo phan TN&TKQ cua Van phong
UBND thanh pho tai Trung tdm Phyc vu hanh
chinh cong thanh pho.
I Quy trinh tai UBND thanh phd 05 ngay lam viéc
, Bo phan TN&TKQ cta Vian phong UBND | - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so. A
Budc 6 P PHong 04 gi0 lam viée

thanh phd tai Trung tdm Phuc vu hanh

- Chuyén hd so (dién tiz) cho chuyén vién Vin
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chinh cong thanh ph

phong UBND thanh phd thy 1y.

Xem xét, xu ly hd so, trinh Lanh dao Vin

Budc 7 | Chuyén vién Van phong UBND thanh pho phong UBND thanh pho 24 gi06 lam viée

Budc 8 | Lanh dao Vian phong UBND thanh phé I;J;gi tra, ky trinh lanh dgo thanh pho phe 04 gio lam viéc

Buéc 9 | Lanh dao UBND thanh phé Quyet dinh cham dut, cho phép cham dirt| 4 o150 i
hoat dong
Vao s6 van ban, dong dau, ky s0, chuyén két

. < < \ . X qua cho B phan TN&TKQ cua S¢ Gido duc T A

Budc 10 | Van thu Van phong UBND thanh pho va Pao ta0 tai Trung tam Phuc vu hanh chinh 04 gio lam viée

cong thanh phd
Bd phan TN&TKQ cua S¢ Giao dyc va |, A A A Ay o s LA
Buée 11 | Pao tao tai Trung tim Phuc vu hanh chinh | ~0¢ 1han trén phan mém mot ctra; Tra ket

cong thanh phd

qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/c4 nhan.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

15 ngay lam viéc
(120 gio lam viéc)

12. Cho phép thanh lap trwong trung cip, trung tim gido duc nghé nghiép tw thuc hoat dong khong vi lgi
nhuin (1.000509)
- Thoi han giai quyét: 16 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh. Trong d6, 08 ngay lam viéc tai S& Gido
duc va Dao tao; 05 ngay lam viéc tai HO1 déng tham dinh; 03 ngay lam vi¢c tai UBND thanh phé.

- Quy trinh ndi bo, quy trinh dién tu:

:l“hu’ t.l'f Don vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc Thot stan thye
cong viec hién
\ c Q2 (i A T As 3 Z . 13 ngay
I Quy trinh tai S& Gidao duc va Dao tao/HQi dong tham dinh . ‘A
lam viéc
- B6 phan TN&TKQ ctua S& Gido duc va Pao tao | - Kiém tra, huéng dan, tiép nh§m ho so,
Buoc 1 | tai Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong thanh | giri phi€u hen tra cho ca nhan/té chire. 04 gi0 lam viée

phd;

- S6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan
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- B6 phan HC-TH cﬁa Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong thanh pho.

mém mot cura va hd so glay (tror truong
hop ho so nop truc tuyén) cho chuyén
vién Phong Tb chitc can bo thu ly.

Xem xét, thAm tra, xur ly hd so, tham

Budc 2 | Chuyén vién Phong T6 chirc can bo muu gui hd so cho Hoi dong tham dinh | 20 gio lam viée
ho so
Budc 3 | Hoi dong tham dinh Tham dinh ho so 40 gio lam viéc
7 Xem xét, tham tra, xtr Iy ho so, du thao
Budc 4 | Chuyén vién Phong T6 chiric céan bo cac van ban theo quy dinh trinh 1anh dao | 16 gi¢ lam viéc
phong
Budc 5 | Lanh dao Phong T chie can bd T%lam‘ d1nl~1, xac nhe;m cdc dy thao vin 12 g16 lam viée
ban trinh 1anh dao So
Buée 6 | Lanh dao S& Gido duc va Pao tao Ky van ban trinh UBND thanh pho | ¢ i a0 vise
quyét dinh.
- Chuyén vién thy ly nhan két qua tu
Lanh dao So, chgyén van thu. ,
| Bo phan van thu S& Gido duc va Do tao /Chuyén |~ o1 thu vao 0 van ban, dong dau, ky o
Budce 7 vien Phone T4 chite can ba thu 1§ s0, chuyén vién thu 1y 1ién thong ho so | 04 gid lam viéc
& LY (dign tit) cho Bo phan TN&TKQ cia
Van phong UBND thanh pho tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong thanh pho.
\ . 5 A 03 ngay
I Quy trinh tai UBND thanh pho Iam viéc
B¢ phan TN&TKQ ciia Vin phong UBND thanh | - e trd, huong dan, tiép nhan ho so.
Budc 8 | phd tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng thanh | Chuyén ho so (@ién ui) cho chuyen 04 gio lam viéc
phé ' T vién Van phong UBND thanh pho thu i
ly.
Budc 9 | Chuyén vién Vin phong UBND thanh phd Xem xét, xir 1y ho so, trinh Lanh dao | 08 gio 1am viéc
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Vin phong UBND thanh ph

Kiém tra, ky trinh lanh dao thanh phé

Budc 10 | Lanh dao Van phong UBND thanh pho phé duyét

04 gi0 lam viée

Quyét dinh thanh lap, cho phép thanh

Budc 11 | Lanh dao UBND thanh phé lap

04 gio lam viéc

Vao s6 van ban, déng dau, ky s, chuyén
két qua cho Bo phan TN&TKQ cua S&
Gi4o duc va bao tao tai Trung tdm Phuc
vy hanh chinh cong thanh pho

Budc 12 | Van thu Van phong UBND thanh phé 04 gio lam viée

- N Xac nhan trén phan mém mot cira; Tra
B¢ phan TN&TKQ clia S& Gido duc va Dao tao | 0 haf ten paan met mot cura, 1ra

Buge 13 tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong thanh phd l;fltﬁrcllua giai quyét TTHC cho 16 chuc/ca
Tong thoi gian giai quyét TTHC 16 ngay lam
viéc (128 gio
lam viéc)

13. Cong nhan trudng trung cip, trung tim giao duc nghé nghiép tw thuc; truong trung cép, trung tim gio
duc nghé nghiép c6 von dau tw nwéc ngoai chuyén sang hoat dong khong vi loi nhuén (1.000482)

- Thoi han giai quyét: 20 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan du ho so theo quy dinh. Trong d6, 12 ngay lam viéc tai S¢ Gido
duc va Pao tao; 08 ngay lam viéc tai UBND thanh phé.

- Quy trinh nd1 bg, quy trinh dién tir:

:l“hu’ t.l‘f Pon vi/ngudi thue hién Noi dung cong viéc Thot an thye
cong viec : ‘ ) : ) hién
I Quy trinh tai S¢ Giao duc va Dao tao 1‘2 neay
lam viéc

- BO phan TN&TKQ cua S& Gido duc va Dao tao | - Kiém tra, hudng dan, tiép nhéan hd so,
Budc 1 | tai Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong thanh | giri phiéu hen trd cho ca nhan/té chirec. 04 gi6 lam viée
pho; - S0 hoa ho so, chuyén ho so trén phan
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- B6 phan HC-TH cﬁa Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong thanh pho.

mém mot cura va hd so glay (tror truong
hop ho so nop truc tuyén) cho chuyén
vién Phong T chiic can bo xur 1y.

Xem xét, tham tra, xtr 1y ho so, dy thao

Budc 2 | Chuyén vién Phong T chuc can bd cac van ban theo quy dinh trinh lanh dao | 64 gio lam viéc
phong

Budc 3 | Lanh dao Phong T chirc can bd T%lam‘ dm}}, xac nha;m cac dy thio van 16 gio lam viéc
ban trinh 1anh dao S&

Budc 4 | Lanh dao S& Gido duc va Pao tao Ky Lan ban trinh UBND thanh pho 08 gio lam viée
quyét dinh
- Chuyén vién thy ly nhan két qua tu
Lénh dao S¢, chuyén van thu. ,

. B0 phan vin thu S& Gido duc va Dao tao /Chuyén | A’Van thlAI vao so van ,ba.ri, donAg daui ky e en

Budc 5 vien Phone Td chirc can ba thu 1% s0, chuyén vién thy ly lién thong ho so | 04 gio lam viée
& > Ly (di¢n i) cho Bo phin TN&TKQ ciia
Vén phong UBND thanh pho tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong thanh pho.
. . X £ 08 ngay
I Quy trinh tai UBND thanh pho lam viée
B¢ phan TN&TKQ ciia Vin phong UBND thanh | - o {ra, huéng dan, tiép nhan ho so.
Buéc 6 | phé tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thanh | -, S hO SO (dien fi) cho chuyén | o) o1y s
phé ‘ O vién Van phong UBND thanh phé thu '
ly.

. A e . \ X Xem xét, xir Iy ho so, trinh Lanh dao T ea
Budc 7 | Chuyén vién Van phong UBND thanh pho Van phong UBND thanh phé 40 gio lam vige
Budc 8 | Lanh dao Vin phong UBND thanh phé Kli:m trfl > ky trinh Ianh dao thanh pho 08 gio lam viéc

phé duyét
Bu6c 9 | Lanh dao UBND thanh phd Quyét dinh cong nhan 08 gio lam viée
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Vao s6 vin ban, déng dau, ky sd, chuyén
két qua cho Bo phan TN&TKQ cua So

Budc 10 | Van thu Van phong UBND thanh pho Gido dyc va Pao tao tai Trung tam Phyc 04 gi0 lam viée
vu hanh chinh cong thanh pho
A LA \ r e N, Xac nhan trén phén mém mot cua; Tra
Budce 11 Bo phan TN&TKQ cua S¢ Gido dyc va bao tao két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca

tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thanh phé

nhan.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

20 ngay lam
viée (160 gio
lam vi¢c)

14. Quy trinh Thanh 1ap hdi dong truong trung cap cong lap (1.010590)
- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc day du hod so hop 1¢ theo quy dinh. Trong dé: 10 ngay
lam viéc tai S¢ Gido duc va Pao tao, 05 ngay lam viéc tat UBND thanh phé.
- Quy trinh nd1 bg, quy trinh dién tir:

:l“hu’ t.‘-l’ Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc Thot stan thye
cong viec hién
I Quy trinh tai S¢ Giao duc va Pao tao 10 ngay lam viéc
- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho to
B phan TN&TKQ cia S& Gido | Shc/cd nhan,
. R . ~ - S6 hoa hd 80, chuyén hd so trén phan mém mot cira T A
Budc 1 | duc va Pao tao tai Trung tdim Phuc 04 gi0 lam viée
vu hanh chinh céne thanh ohé va hd so gidy (trir truong hop hé so ndp triee tuyen)
' & P cho chuyén vién ctia Phong T6 chirc can b xtr 1y hd
SO.
, N . 2 ., . | Xem xét, thAm tra, xur ly ho so, du thao cic van ban o s .
Budc 2 | Chuyén vién Phong T6 chure can bo theo quy dinh trinh linh dao Phong Té chirc cn bo 44 gio lam vige
Budc 3 | Lanh dao Phong T6 chirc can bo Xem xét, tham dinh, xac nhan cac van ban du thdo | 16 gio lam viéce
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trinh 1anh dao S¢ Giao duc va Pao tao

Kiém tra va ky To trinh trinh UBND thanh phd

Budc 4 | Lanh dao S¢ Gido duc va Paotao | Quyét dinh thanh lap hoi dong trudng trung cap cong | 08 gio lam viéc
lap
- Chuyén vién thy Iy nhan két qua tir Lanh dao S,
Bd phan van thu S¢& Gido duc va chuéfen van t‘hu. oo 1 . % , X A

. . N . 2z | - Van thu vao s6 van ban, dong dau, ky so, chuyén T

Buéc 5 | Pao tao /Chuyén vién Phong T | .. oA . A S A 1A 08 gio lam viéc
chitc can bo thy Iy vién thuy 1y lién thong ho so (dién tir) cho Bo phag

T TN&TKQ cua Van phong UBND thanh phd tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh coéng thanh pho.
I Quy trinh tai UBND thanh pho 05 ngay lam viéc

Bo phén TN&TKQ cua Van phong | - Kiémvtra, hudng dan, tiép nhan ho so.

Bugc 6 | UBND thanh phoé tai Trung tam | - Chuyén ho so (di¢n tr) cho chuyén vién Van phong | 04 gio lam viéc
Phuc vu hanh chinh cong thanh ph6 | UBND thanh phd thu ly.

. Chuyén vién Vian phong UBND | Xem xét, xt 1y hd so, trinh Lanh dao Van phong o tx o n
Buoe 7| ihanh phé UBND thanh phé 24 gi6 lam vige
Budc 8 ﬁggh dao Van phong UBND thanh Kiém tra, ky trinh 1anh dao thanh phd phé duyét 04 g16 lam viée
Budc 9 | Lanh dao UBND thanh phé Ici)zlzé)llg)et dinh thanh 13p hot dong trudng trung cap 04 gio lam viéc

< < \ . Vio s6 van ban, dong dau, ky s6, chuyén két qua cho
Bude 10 V}f‘g thu Van phong UBND thanh | "2 TN&TKQ ctia S6 Gido duc va Do tao tai | 04 gior 1am viée
P Trung tdm Phyc vy hanh chinh c6ng thanh pho
B6 phan TN&TKQ cua S¢ Giao . A A A A Ay o s 1A , e
Buée 11 | duc va Do tao tai Trung tim Phuc Xac nhan trén phan mém mot cua; Tra két qua giai

vy hanh chinh coéng thanh phd

quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhan.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

15 ngay lam viéc
(120 gio lam viéc)
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15. Quy trinh Thay thé chii tich, thw Ky, thanh vién hdi dong trwong trung cap cong lap (1.010591)

- Thoi han giai quyét: 15 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan duoc day da ho so hop 18 theo quy dinh. Trong d6: 10 ngay
lam vi¢e tai S& Gido duc va Pao tao, 05 ngay lam viéc tai UBND thanh phé.

- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tr:

ly

cho B6 phan TN&TKQ cua Van phong UBND
thanh pho tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong thanh phd.

:l“hu’ t.‘{’ Pon vi/nguoi thuc hién Noi dung cong viéc Thot stan thye
cong viec ’ ) j : * hién
I Quy trinh tai S¢ Giao duc va Pao tao 10 ngay lam viéc
- Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra
Bo phin TN&TKQ cia So Gido dyc va | HOM0 chuefeanhan. .~~~ =
. . : ~ . - SO hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém T
Buéc 1 |Pao tao tai Trung tam Phuc vu hanh| .=~ . 7 % X . N p 04 gi0 lam viée
chinh céng thanh phé mot cua va ho so gidy (truw truong hop ho so
nop truc tuyén) cho chuyén vién cua Phong To
chtrc can bd xtr 1y ho so.
Xem xét, thAm tra, xir Iy ho so, du thao cac
Budce 2 | Chuyén vién Phong T6 chirc can bo van ban theo quy dinh trinh 1anh dao Phong T6 | 44 gio lam vi¢e
chirc can bo
. ~ . 2 4 1a Xem xét, tham dinh, xac nhan cac van ban dy T
Budc 3 | Lanh dao Phong T6 chirc can bo thao trinh lanh dao S& Gio duc vi Do tao 16 g16 lam viée
Kiém tra va ky To trinh trinh UBND thanh pho
Budc 4 | Lanh dao S& Gido duc va Pao tao Quyét dinh thay thé chu tich, thu ky, thanh | 08 gio lam viéc
vién hoi dong trudng trung cap cong lap
- Chuyén vién thu 1y nhan két qua tir Lanh dao
S&, chuyén van thu.
B6 phan van thu S& Gido duc va Pao tao | - Van thu vao s6 van ban, dong dau, ky so,
Budc 5 | /Chuyén vién Phong T6 chirc can bd thy | chuyén vién thu 1y lién thong ho so (dién wr) | 08 gio lam viée
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II | Quy trinh tai UBND thanh ph 05 ngay lam vige
Bo phan TN&TKQ cia Van phong |- Kiém tra, huéng dn, tiép nhan ho so.
Bugc 6 | UBND thanh ph6 tai Trung tdm Phuc vu | - Chuyén h6 so (dién tu) cho chuyén vién Van | 04 gio lam viéc
hanh chinh cong thanh phd phong UBND thanh phd thu ly.
Bude 7 Chuyén vién Van phong UBND thanh | Xem xet, xu Iy ho so, trinh Lanh dao Van 24 oids 1am viee
pho phong UBND thanh pho & i
BuGce 8 | Lanh dao Vian phong UBND thanh phé I;i;g tra, ky trinh lanh dao thanh pho phé 04 g10 lam viée
Budc 9 | Lanh dao UBND thanh phé Ky Quyet dinh thay the chu tich, thu ky, thanh 04 gio lam viéc
vién h01 ddng truong trung cap cong 13p
Vao sd van ban, dong dau, ky sd, chuyén két
. < < . . £ qua cho BO phan TN&TKQ cua Sé Gido duc ot en
Budce 10 | Van thu Van phong UBND thanh pho vi Dao tao tai, Trung tam Phuc vy hanh chinh 04 g106 lam vige
cong thanh phd
B phan TN&TKQ cua S¢ Gido duc va | ,, A A A P S
Buéc 11 | Pdo tao tai Trung tam Phuc vu hanh X4c nhan trén phan mém mdt ctra; Tra két qua

chinh cong thanh ph

giai quyét TTHC cho t6 chtrc/ca nhan.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

15 ngay lam viéc
(120 gio lam viéc)

16. Quy trinh Mién nhiém, cich chirc chu tich, thu ky, thanh vién hdi déng trwong trung cip cong lap

(1.010592)

- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan duogc dé}{ da ho so hop 1¢ theo quy dinh. Trong d6: 10 ngay
lam viéc tai S& Gido duc va Pao tao, 05 ngay lam vi¢c tai UBND thanh pho.
- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién tir:

:l’hu’ t.l'f Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi stan thyc
cong viéc hién
I Quy trinh tai S& Giao duc va Pao tao 10 ngay lam viéc
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Budce 1

Bo phan TN&TKQ cua S¢ Gido duc va
Dao tao tai Trgng tam Phuc vu hanh chinh
cong thanh pho

- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra
cho t6 chtrc/ca nhan.

- S6 héa hd so, chuyén hd so trén phan mém
mot cira va hd so gidy (trir trwong hop hé so
nép truc tuyén) cho chuyén vién caa Phong T
chire can bo xir Iy ho so.

04 g16 lam viée

Budc 2

Chuyén vién Phong T churc can bo

Xem xét, thAm tra, xr ly ho so, du thao céc
van ban theo quy dinh trinh lanh dao Phong
To6 churc can bd

44 g1 lam vige

Budc 3

Lanh dao Phong T6 chirc can b

Xem xét, thAm dinh, x4c nhan cac van ban du
thao trinh 1anh dao S& Gido duc va Pao tao

16 gio lam viéc

Budc 4

Lanh dao S& Giao duc va Dao tao

Kiém tra va ky To trinh trinh UBND thanh
phé Quyét dinh mién nhiém, cach chirc chu
tich, thu ky, thanh vién hoi dong trudng trung
cép cong lap

08 gio lam viée

Budc 5

Bd phan van thu So¢ Qiéo duc va DPao tao
/Chuyén vién Phong T6 churc can bo thu ly

- Chuyén vién thu 1y nhan két qua tr Lanh
dao So, chuyén van thu.

- Vin thu vao sb van ban, dong dau, ky $0,
chuyén vién thu 1y lién théng ho so (dién tr)
cho By phan TN&TKQ cua Vian phong
UBND thanh phé tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong thanh phd.

08 gio l[am viée

IT

Quy trinh tai UBND thanh pho

05 ngay lam viéc

Budc 6

B6 phan TN&TKQ cua Van phong UBND
thanh pho tai Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong thanh phd

- Kiémvtra, huc’mg dan, tiép nhan ho so.
- Chuyén ho so (di¢n tr) cho chuyén vién Van
phong UBND thanh pho thu 1y.

04 g10 lam viée

Budc 7

Chuyén vién Vin phong UBND thanh phd

Xem xét, xir 1y ho so, trinh Lanh dao Vin
phong UBND thanh pho

24 gi0 lam viée
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Kiém tra, ky trinh ldnh dao thanh phd phé

Budc 8 | Lanh dao Vian phong UBND thanh phé duyét 04 gio lam viéc
, Ky Quyét dinh mién nhiém, céch chic chi

Budc 9 | Lanh dao UBND thanh pho tich, thu ky, thanh vién ho1 dong truong trung | 04 gio lam viée
cap cong lap
Vao s6 van ban, dong dau, ky s0, chuyén két

. < < . \ x qua cho B phan TN&TKQ cua S¢ Gido duc e en

Budce 10 | Van thu Van phong UBND thanh pho va Pao tao tai Trung tam Phuc vy hanh chinh 04 gio lam viéc

cong thanh pho
B6 phan TN&TKQ cua S¢ Gido duc va | ,, A A A Ar o ra 1A
Budc 11 | Bao tao tai Trung tdim Phuc vu hanh chinh Xac nhan rén phan mém mot cua; Tra ket

cong thanh pho

qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhan.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

15 ngay lam viéc
(120 gi¢ 1am viéc)

17. Quy trinh Cong nhin hoi dong quan tri truong trung cap tu thuc (1.010593)
- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dugc day du ho so hop 1é theo quy dinh.
- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tir:

Thir tw
cong viéc

Don vi/nguoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién

B6 phan TN&TKQ cua S¢ Gido duc va

- Kiém tra, ti€p nhan ho so, gui phi€u hen tra cho

to chirc/ca nhan.

- SO hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém mat

Budc 1 | Bao tao tai Trung tim Phuc vu hanh chinh | .~ "4 A . . p . 04 g10 lam viée
A \ X ctra va ho so giady (tru truong hop ho so nop truc
cong thanh pho £ R . S
tuyén) cho chuyén vién Phong T6 chirc can bg xur
1y ho so.
Xem xé&t, tham tra, xr 1y ho so, du thdo cac van
Budce 2 | Chuyén vién Phong T6 chirc can b ban theo quy dinh trinh lanh dao Phong T6 chuc | 84 gid lam viéc

can bo
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Xem xét, tham dinh, xac nhan cac van ban du

cong thanh pho

giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhan.

Budc 3 | Lanh dao Phong T6 chirc can bo thao trinh lanh dao S& Gio duc vi Do tao 16 gi6 lam viée
Budc 4 | Lanh dao S& Gido duc va Dao tao Ky‘ Quyet dnih cong nhan hoi dong quan tri 08 gio lam viée
truong trung cap tu thuc
- Chuyén vién thu 1y nhan két qua tir Lanh dao
S&, chuyén vin thu.
Bude 5 B6 phan van thu S& Gido duc va Pao tao | - Vér} thu,.’ S& vao sb6 van béq, dong dau, ky 30, 08 gics lam viéc
/Chuyén vién Phong TCCB thu ly chuyén két qua (dién tir va giay) cho chuyén vién :
thu 1y g1 cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong thanh phd.
B6 phan TN&TKQ cua S¢ Gido duc va | ,, A A A ae a1 A ,
Budc 6 | Dao tao tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh Xac nhan trén phan mém mot cua; Tra ket qua

Tong thoi gian giai quyét TTHC

15 ngay lam viéc
(120 gio lam
Vigc)

18. Quy trinh Thay thé chii tich, thw Ky, thanh vién hi dong quan tri trwedong trung cap tw thuc; cham dit hoat
dong hdi dong quan trj (1.010594)
- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dugc ddy du ho so hop 1¢ theo quy dinh.
- Quy trinh ndi b, quy trinh dién tr:

Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwdi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

Budc 1

B6 phan TN&TKQ cua So Gido duc va
Dao tao tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong thanh pho

- Kiém tra, tiép nhan ho so, gti phiéu hen tra cho
t6 chirc/ca nhan.

- S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém mot
ctra va ho so gidy (trir truong hop ho so nép truc
tuyén) cho chuyén vién Phong T chirc can bd xir
1y ho so.

04 gio lam viée
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Xem xé&t, tham tra, xr 1y ho so, du thdo cac van

cong thanh phd

giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhan.

Budc 2 | Chuyén vién Phong T chtic can bo ban theo quy dinh trinh 1anh dao Phong T6 chirc | 84 gior lam viée
can bo ?
. ~ \ 2 1 o 1a Xem x¢&t, tham dinh, xac nhan cac van ban du R oA
Budc 3 | Lanh dao Phong To chire can bo thao trinh Iinh dao S& Gido duc va Dao tao 16 16 lam viée
Ky Quyét dinh thay thé chu tich, thu ky, thanh
Budc 4 | Lanh dao S& Gido duc va Pao tao vién hoi déng quan tri. Truong hop khong déng y | 08 gid 1am viée
phai tra 161 bang vin ban va néu rd 1y do
- Chuyén vién thu Iy nhan két qua tr Lanh dao
S&, chuyén vin thu.
Budce 5 B6 phan van thu S& Gido duc va Pao tao | - Vian thu,: S& vao sb vin béq, dong dau, ky $0, 08 gics lam viéc
/Chuyén vién Phong TCCB thu ly chuyén két qua (dién tu va giay) cho chuyén vién :
thu ly gt cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cong thanh phd.
Bo phan TN&TKQ cua S Gido duc va | ,, A A A A Ay o — .
Budce 6 Bétoptao tai Trung gtm Phuc vu hanh chinh Xac nhan trén phan mém mot cua; Tra két qua

Tong thoi gian giai quyét TTHC

15 ngay lam viéc
(120 gio lam
viéc)

19. Quy trinh Céng nhin hiéu truéng trudng trung cap tu thuc (1.010595)
- Thoi han giai quyét: 15 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan dugc day du hd so hop 1¢ theo quy dinh. Trong d6: 10 ngay
lam viéc tai S& Gido duc va Pao tao, 05 ngay lam viéc tait UBND thanh phé.
- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién tir:

:l“hu’ t.l‘f Pon vi/nguoi thue hién NOi dung cong viéc Thoi stan thye
cong viec hién
I Quy trinh tai S¢& Giao duc va Dao tao 10 ngay lam viéc
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Budce 1

Bo phan TN&TKQ cua S¢ Gido duc va
Dao tao tai Trgng tam Phuc vu hanh chinh
cong thanh pho

- Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra
cho t6 chtrc/ca nhan.

- S6 hoa h so, chuyén hé so trén phén mém mot
ctra va hd so gidy (trir trwong hop hé so nép truc
tuyén) cho chuyén vién ctia Phong T6 chuc can
bd xtr 1y hd so.

04 gi06 lam viée

Budc 2

Chuyén vién Phong T churc can bo

Xem xét, tham tra, xtr ly ho so, du thao cac van
ban theo quy dinh trinh 1anh dao Phong To churc
can bo

44 g1 lam vige

Budc 3

Lanh dao Phong T6 chirc can b

Xem xét, tham dinh, x4ac nhan cac van ban du
thao trinh 1anh dao S& Gido duc va Pao tao

16 gio lam viéc

Budc 4

Lanh dao S& Giao duc va DPao tao

Kiém tra va ky T trinh trinh UBND thanh phd
Quy€t dinh c6ng nhan hi¢u trudng truong trung
cap tu thuc

08 gio lam viéc

Budc 5

B6 phan van thu Sé& Qiéo duc va Pao tao
/Chuyén vién Phong T6 chure cén bo thu 1y

- Chuyén vién thu 1y nhan két qua tir Lanh dao
S&, chuyén vin thu.

- Vian thu vao sd vin ban, dong dau, ky $0,
chuyén vién thu 1y lién thong hd so (dién tik)
cho B phan TN&TKQ cua Van phong UBND
thanh phé tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong thanh phd.

08 gio lam viée

IT

Quy trinh tai UBND thanh pho

05 ngay lam viéc

Budc 6

B6 phan TN&TKQ cua Van phong UBND
thanh pho tai Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong thanh pho

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so
- Chuyén ho so (di¢n tu) cho chuyén vién Van
phong UBND thanh pho thu ly

04 g16 lam viée

Budc 7

Chuyén vién Vin phong UBND thanh phd

Xem xét, xu Iy h’(‘A) so, trinh Lanh dao Van phong
UBND thanh pho

24 gi0 lam viéc

Budc 8

Lanh dao Vian phong UBND thanh phb

Kiém tra, ky trinh ldnh dao thanh phd phé duyét

04 gi0 lam viéc
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Ky Quyét dinh cong nhan hiéu trudng truong

Budc 9 | Lanh dao UBND thanh phé 2 04 gio lam viéc
trung cap tu thuc
Vao s0 van ban, dong dau, ky so, chuyén két

. < < \ . X qua cho Bo phan TN&TKQ cua Sé Gido duc va T A

Budce 10 | Van thu Van phong UBND thanh pho Pao tao tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong 04 gio lam viéc

thanh pho
Bo phan TN&TKQ cua S¢ Gido duc va | ,, A A A A ne o rra LA ,
Budc 11 | Bao tao tai Trung tdam Phuc vu hanh chinh Xac nhan trén phan mém mot cura; Tra ket qua

cong thanh phé

giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhan.

Tong thoi gian giai quyét TTHC 15 ngay lam viéc

(120 gid 1am viée)

20. Quy trinh Thdi cong nhin hiéu truémg trudng trung cap tu thuc (1.010596)

- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dugc day du hd so hop 1é theo quy dinh. Trong d6: 10 ngay
lam viéc tai S& Gido duc va Pao tao, 05 ngay lam viéc tait UBND thanh phé.

- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién tir:

] . " oA ne n " Thaoi gian thue
:l’hu’ t.l'f DPon vi/nguwoi thuc hién NOQi dung cong viéc St :
cong viéc hi¢n
I Quy trinh tai S& Giao duc va Pao tao 10 ngay lam viéc
- Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho t6
A o1n e s . | chirc/cé nhan.
Bd phan TN&TKQ cua S& Gido duc va ¢ ;C C,a n ;a n 2 1A n A A Ae
. . . A . - S6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém mot ctra oA
Buéc 1 | PDao tao tai Trung tdm Phuc vu hanh | . 1 £ . . A . p; 04 gio lam viéc
chinh cone thanh phé va ho so giay (trw truong hop ho so ngp truc tuyén)
& P cho chuyén vién cua Phong To6 chirc can bo xir 1y ho
SO.
. A in . 2 4 g a Xem xét, thAm tra, xUr ly hd so, dy thao cic vin ban Cu 1 o
Budc 2 | Chuyén vién Phong T6 chure can bo theo quy dinh trinh linh dao Phong T chitc cn b 44 gid lam vige
Budc 3 | Lanh dao Phong T6 chirc can bg Xem x¢&t, tham dinh, xac nhan cic van ban du thdo | 16 gio lam viéc
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trinh lanh dao S& Giao duc va Pao tao

Kiém tra va ky To trinh trinh UBND thanh phd

Budc 4 | Lanh dao So Gido duc va Pao tao Quyét dinh th6i cong nhan hi¢u trudng truong trung | 08 giod lam viéc
cap tu thuc
- Chgyén vién thu 1y nhan két qua tr Lanh dao So,
B0 phan van thu S¢ Gido duc va Pao tao Ch“Yen van t‘hu. IS . % , X A
Budc 5 | /Chuyén vién Phong T6 chirc can bo thu | - Van thu vao s6 van ban, dong dau, ky s0, chuyén 08 gio lam viéc
I © 7 | vién thy Iy lién thong ho so (di¢n fir) cho BO phan ‘
Y TN&TKQ ciia Vin phong UBND thanh pho tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh phd.
I Quy trinh tai UBND thanh pho 05 ngay lam viéc
B6 phan TN&TKQ cua Van phong | - Kiémvtra, hudng dan, tiép nhan ho so.
Buge 6 | UBND thanh pho tai Trung tam Phuc vu | - Chuyén ho so (dién ) cho chuyén vién Van phong | 04 gio lam viéc
hanh chinh cong thanh phd UBND thanh pho thy 1y.

. Chuyén vién Vian phong UBND thanh | Xem xét, xtr Iy ho so, trinh Linh dao Vin phong o qx o en
Buoce 7 phé UBND thanh phé 24 gi0 lam vige
Budc 8 | Lanh dao Van phong UBND thanh phd | Kiém tra, ky trinh 1anh dao thanh pho phé duyét 04 gio lam viéc
Bu6c 9 | Lanh dao UBND thanh phé Ky Quyet dinh thol cong nhan higu truong uong | o4 oo 13 vige

trung cap tu thuc
, Vao s0 van ban, dong dau, ky so, chuyén két qua cho
Budc 10 | Van thu Van phong UBND thanh pho B6 phan TN&TKQ cua S¢ Giao duc va Déo, tao tai | 04 gio lam viéc
Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong thanh pho
B6 phan TN&TKQ cua Sé Gido duc va | «,, A n A A ae e 1A e
Bude 11 | Pao tao tai Trung tim Phuc vu hanh Xac nhan trén phan mém mot cua; Tra két qua giai

chinh cong thanh ph

quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhan.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

15 ngay lam viéc
(120 gio lam
VigC)
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21. Cong nhin giam doc trung tim gido duc nghé nghiép tw thuc (2.000632)

- Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh. Trong d6, 12 ngay lam viéc tai S¢ Gido
duc va Dao tao; 08 ngay lam viéc tai UBND thanh pho.

- Quy trinh nd1 bd, quy trinh di¢n tu:

:Fhu’ t.l‘f Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc Thot stan
cong viéc ’ : ) : j thuc hién

I Quy trinh tai S& Giao duc va Pao tao 1‘2 ng.aAy

lam viéc
- Bo phan TN&TKQ ciia S¢ Gido duc va Pao tao | - Eéﬁ;a&g‘iﬁgcgaﬁﬁ;ﬁ%nclil‘fglcho 50, gul
tai Trung tim Phuc vu Hanh chinh c6ng thanh p 1. 1A 2 1A N
. . - S6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém e s n
Budc 1 | pho; Ar o a1 A X . . 2 04 gi0 lam viée
- B6 phan HC-TH cua Trung tam Phuc vu hanh mot cura va ho so gidy (tru trueong hop ho so
chinh cone thanh phé T nop truc tuyén) cho chuyén vién Phong To
& Pho- chuirc can bd xtr 1y.

. IR . X 4 1A Xem xét, tham tra, xir ly ho so, dy théo céc 1 A
Budc 2 | Chuyén vién Phong T6 chure can bo viin ban theo quy dinh trinh lnh dao phong 64 gi0o lam viée
Budc 3 | Lanh dao Phong Tb chirc can bd T%lam ~dmh, xaconha_m cdc dy thao van ban 16 16 lam viée

trinh 1anh dao S¢
Budc4 | Lanh dao S& Gido duc va Pao tao giflhvan ban trinh UBND thanh pho quyet | e i 13 viee
- Chuyén vién thu Iy nhan két qua tr Lanh
dao S¢, chuyén yén thu. , ,
A A s P < A ~_ | - Van thu vao s6 van ban, dong dau, ky so,
Buoc 5 B6 phan van thu 56 Gido duc va Bao tao /Chuyen chuyén vién thy 1y lién théng hd so (dién | 04 gid 1am viéc

vién Phong T chiic can b thu Iy

tur) cho B phan TN&TKQ cua Van phong
UBND thanh phé tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong thanh phd.
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\ . 5 £ 08 ngay
11 Quy trinh tai UBND thanh pho lam viée
B6 phan TN&TKQ cua Van phong UBND thanh | - Ki€ém tra, huong dan, tiép nhan hd so.
Budce 6 | pho tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong thanh | - Chuyén hé so (dién nr) cho chuyén vién | 04 gio lam viée
pho Van phong UBND thanh pho thu 1y.

. N A s . . J Xem xét, xu ly hd so, trinh Lanh dao Vin 1 A
Budc 7 | Chuyén vién Van phong UBND thanh pho phong UBND thanh phé 40 gio lam viée
Budc 8 | Lanh dao Vin phong UBND thanh phé ICE;?( tra, ky trinh lanh dao thanh pho phe 08 gio lam viéc
Bu6c 9 | Lanh dao UBND thanh phé Quyet dinh cong nhan Giam doc trung tam | 4a o0 1y viac

gido duc nghé nghiép tu thuc
Vao s0 van ban, dong dau, ky s6, chuyén

, y L : ) két qua cho Bo phan TN&TKQ cua So e

Budc 10 | Véan thu Van phong UBND thanh pho Gido duc va Dao tao tai Trung tam Phuc vu 04 gi0 lam viée
hanh chinh cong thanh pho
Buse 11 Bo phan TN&TKQ cua S& Gido duc va DPao tao | Xac nhan trén phan mém mot cura; Tra két

tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong thanh phd

qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/c4 nhan.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

20 ngay lam
viéc (160 gio
lam viéc)

22, Cz'lp chinh sach ngi tru cho hgc sinh, sinh vién tham gia chuong trinh dao tao trinh d¢ cao dﬁng, trung cz“'lp

tai cac co s¢ giao duc nghe nghiép cong lap truc thugc tinh, thanh pho truc thudc Trung wong (2.001959)
- Thoi han giai quyét: 03 ngay ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh
- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tur:

:l“hu’ t.l‘f Pon vi/Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc Thot stan thye
cong viec ’ ’ j hién
Buodc 1 | BO phan TN&TKQ ctua Co so gido | - Ti€p nhan, s6 hdéa hd so, guri phiéu hen tra cho ca 04 gid lam viéc
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duc nghé nghiép tai Trung tém Phuc nhén/té ch(rc nop, chuyén ho so @rén phz‘?m mém mét clra
vu hanh chinh cong thanh pho va ho so giay cho bd phan xir Iy ho so
. B0 phan xtr 1y ho so co sé gido duc | - Xem xé&t, tham tra, xu 1y ho so, du thdo két qua giai o qx o en
Buoc 2 A A L, ot 2 iy A n 12 gio lam viéc
nghé nghiép quyét g1 Lanh dao co sé giao duc nghé nghiép
Buéc 3 Egﬁigg"-‘o co 50 gido duc nghe _ Ky phé duyét két qua TTHC. 04 gioy 1am viéc
‘ - B6 phan xtr Iy ho so nhan két qua tir Lanh dao co so
A oA A .1, .x | gido duc nghé nghiép, chuyén van thu.
Budc 4 ]sgo?cl()) hsa‘gl Vizr; gﬂz/r?%g}rllar}lléu lyho | - Vian thu vao sb vin ban, ky s6, dong dau, chuyén két 04 gio lam viéc
& HC NShe NSich qua (dién tir va gidy) cho bd phan xir 1y gui cho Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong thanh pho.
B phidn TN&TKQ cua Co s6 gido | - Xdac nhén trén phan mém mot cura. ?
Budc 5 | dyc nghé nghiép tai Trung tam Phyc | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/té chirc va
vu hanh chinh cong thanh pho thu phi, 1€ phi (n€u co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

03 ngay lam viéc
(24 gi0 lam viéc)

23 Cho phép thanh lap tru’()’ng trung cap, trung tam gido duc nghe nghiép co von dau tu nuéc ngoai; truwong
trung cap, trung tim gido duc nghé nghiép cé von dau tw nuwéc ngoai hoat dgng khong vi lgi nhuéin (1.000160)

- Thoi han giai quyét: 16 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan du ho so theo quy dinh. Trong d6, 08 ngay lam viéc tai S¢ Gido
duc va Pao tao; 05 ngay lam vi¢c tai Ho1 dé)ng tham dinh; 03 ngay lam viéc tai UBND thanh phé.

- Quy trinh ndi by, quy trinh dién tu:

:l“hu’ t.l'f Don vi/nguoi thue hién NOi dung cong viéc Thot shan thye
cong viec : j j : ) hién
X Qe ke 2 s As 2A Z s 13 ngay
I Quy trinh tai S¢ Gido duc va Dao tao/H¢i dong tham dinh X oA
lam viéc
Buse1 |~ Bo phan TN&TKQ cua S& Gido duc va DPao tao | - Kiém tra, huéong dan, tiép nhén ho so, 04 git> lam viée

tai Trung tdm Phyc vy Hanh chinh cong thanh

guri phiéu hen tra cho ca nhan/to chirc.
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pho;
- B6 phan HC-TH cua Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong thanh pho.

- So hoa hd so, chuyen ho so trén phan
mém mot clra va hé so glay (true truong
hop ho so ndp trie tuyén) cho chuyén
vién Phong T chic can bd thu ly.

Xem xét, thAm tra, xur ly hd so, tham

Budc 2 | Chuyén vién Phong T6 chirc can bo muu gui hd so cho Hoi dong tham dinh | 20 gio lam viée
ho so.
Bu6c 3 | Hoi dong tham dinh Tham dinh hd so 40 gid 1am viée
7 Xem xét, tham tra, xtr Iy ho so, dy thao
Budc 4 | Chuyén vién Phong T6 chure can bd cac van ban theo quy dinh trinh 1anh dao | 16 gi¢ lam viéc
phong.
Buoc 5 | Lanh dao Phong T6 chirc can bod T%lam‘ d1nl~1, xac nha;ln cdc dy thao vn 12 g16 lam viée
ban trinh lanh dao S&
Budc 6 | Lanh dao S¢ Gido duc va Dao tao Ky Lan ban trinh UBND thanh pho 08 gio lam viéc
quy€t dinh
- Chuyén vién thy ly nhan két qua tu
Lanh dao So, chgyén van thu. ,
| Bo phan van thu S& Gido duc va Do tao /Chuyén | - o1 thu vao s6 van ban, dong dau, ky o
Buoc 7 vien Phone T4 chite can ba thu 1§ s0, chuyén vién thu ly lién thong ho so | 04 gio l[am viée
& > LY (dien ) cho B§ phan TN&TKQ cua
Van phong UBND thanh pho tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong thanh pho.
X . X £ 03 ngay
I Quy trinh tai UBND thanh pho Iam viéc
B phan TN&TKQ cua Van phong UBND thanh | - Kiém tra, huong dan, tiép nhén ho so
Bugce 8 | pho tai Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thanh | - Chuyén h6 so (dién @) cho chuyén | 04 gio lam viéc
pho vién Van phong UBND thanh pho thu 1y
Budc 9 | Chuyén vién Van phong UBND thanh pho Xem x¢&t, xir 1y hd so, trinh Lanh dao | 08 gio lam viéc
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Vin phong UBND thanh ph

Kiém tra, ky trinh lanh dao thanh phé

Budc 10 | Lanh dao Van phong UBND thanh pho phé duyét

04 gi0 lam viée

Quyét dinh thanh lap, cho phép thanh

Budc 11 | Lanh dao UBND thanh phé lap

04 gio lam viéc

Vao s6 van ban, déng dau, ky s, chuyén
két qua cho Bo phan TN&TKQ cua S&
Gi4o duc va bao tao tai Trung tdm Phuc
vy hanh chinh cong thanh pho

Budc 12 | Van thu Van phong UBND thanh phé 04 gio lam viée

- N Xac nhan trén phan mém mot cira; Tra
B¢ phan TN&TKQ clia S& Gido duc va Dao tao | 0 haf ten paan met mot cura, 1ra

Buge 13 tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong thanh phd l;fltﬁrcllua giai quyét TTHC cho 16 chuc/ca
Tong thoi gian giai quyét TTHC 16 ngay lam
viéc (128 gio
lam viéc)

24. Chia, tich, sap nhip truwomng trung cép, trung tim gido duc nghé nghiép cé von diu tw nwéc ngoai
(1.000138)

- Thoi han giai quyét: 10 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan du ho so theo quy dinh. Trong d6, 07 ngay lam viéc tai S¢ Gido
duc va Pao tao; 03 ngay lam viéc tai UBND thanh phé.

- Quy trinh ndi by, quy trinh dién tu:

:l“hu’ t.l'f Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc Thot gan thye
cong viec i ) j : : hién
I Quy trinh tai S¢ Giao duc va Dao tao 07 ngay lam viéc

- B6 phan TN&TKQ cua Sé& Gido duc va Dao | - Kiém tra, huong dan, tiép nhan hd so,
Budc 1 |tao tai Trung tdm Phuc vy Hanh chinh cong | gii phi€u hen trd cho ca nhan/t6 chiec. 04 gi0 lam viée
thanh pho; - S6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan
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- B6 phan HC-TH cf}a Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong thanh pho.

mém mdt cira va ho so glay (trir truong
hop ho so nop truc tuyén) cho chuyén
vién Phong Tb chitc can bo thu ly.

Xem xét, tham tra, xtr 1y ho so, du thao

Budc 2 | Chuyén vién Phong T6 chirc can bo cac van ban theo quy dinh trinh 1anh dao | 36 gio lam viée
phong
Budc 3 | Lanh dao Phong T chirc can bd T%lam‘ dm}~1, xac nh?n cac dy thao van 08 gio lam viéc
ban trinh lanh dao S&
Budc 4 | Lanh dao S& Gido duc va Pao tao Ky Lan ban trinh UBND  thanh  pho 04 gio lam viée
quyét dinh
- Chuyén vién thy ly nhan két qua tu
Lénh dao So, chuyén van thu. ’
. Bd phan van thu S& Gido duc va Pao tao _Arvan thlAI Vao so van ,ba.ri, donﬂg dau‘A, ky ot en
Budc 5 IChuven vien Phone Td chirc can bé thu 1% s0, chuyén vién thy ly lién thong ho so | 04 gio lam viéc
y & > Ly (di¢gn tir) cho B phan TN&TKQ cua
Vin phong UBND thanh pho tai Trung
tdm Phyc vu hanh chinh cong thanh pho.
I Quy trinh tai UBND thanh pho 03 ngay lam viéc
Bé phan TN&TKQ cia Vin phong UBND |~ iém tra, huéng dan, tiép nhan ho so.
. . I ~ \ .+ | - Chuyén ho so (dién tu) cho chuyén Cta o n
Budc 6 | thanh pho tai Trung tim Phuc vu hanh chinh | .. N . \ X 04 g16 lam viée
A \ % vién Van phong UBND thanh pho thu
cong thanh pho Iy
. A < . \ X Xem xét, xit Iy ho so, trinh Lanh dao T A
Budc 7 | Chuyén vién Van phong UBND thanh pho Vin phong UBND thanh phé 08 gio lam viéc
Bu6c 8 | Lanh dao Van phong UBND thanh phé Kiém tra, ky trinh lanh dao thanh pho | 4 i 1o viso
phé duyét
Budc9 | Lanh dao UBND thanh phé Quyét dinh chia, tach, sap nhap; cho | o) i 130, viae

phép chia, tach, sap nhap
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Vao s6 vin ban, dong dau, ky sd, chuyén
két qua cho Bo phan TN&TKQ cua So

Budc 10 | Van thu Van phong UBND thanh pho Gido duc va Pao tao tai Trung tim Phuc 04 gi6 lam viée
vu hanh chinh coéng thanh phd
B6 phan TN&TKQ ctua S¢ Giao duc va Pao tao | X4ac nhan trén phﬁn mém mét ctra; Tra
Bude 11 | tai Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong thanh | két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca

phd

nhan.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

10 ngay lam viéc
(80 gid lam viéc)

25. Poi tén trudng trung cip, trung tim gido duc nghé nghi¢p 6 von dau tir nwée ngoai (1.000530)
- Thoi han giai quy€t: 03 ngay lam vi€c, k& tir ngay nhén du ho so theo quy dinh. Trong do, 02 ngay lam viéc tai S¢ Giao
duc va bao tao; 01 ngay lam vi¢c tai UBND thanh pho.

- Quy trinh ndi by, quy trinh dién tu:

:l“hu’ t.l'f DPon vi/ngwdi thuc hién Noi dung cong viéc Thot ghan thye
cong viec : ) j : j hién

I Quy trinh tai S& Gido duc va Dao tao 02 “fféi lam

- B6 phan TN&TKQ cua Sé Gido duc va | - Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, guri
Dao tao tai Trung tdm Phuc vu Hanh chinh | phi€u hen tra cho c4 nhan/té chuec.
Budc 1 | cong thanh pho; - S6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém mot | 02 gid lam viéc
- B6 phan HC-TH cua Trung tdm Phuc vu | ctra va ho so giay (trwr truong hop ho so nop truc
hanh chinh cong thanh pho. tuyén) cho chuyén vién Phong T6 chirc cén bo.

. A en . X 4 1A Xem xét, thAm tra, xr ly ho so, du thao cac van S s o
Budc 2 | Chuyén vién Phong T6 chure can bo bin theo quy dinh trinh linh dao phong. 06 gio lam viée
Buoc 3 | Lanh dao Phong T chirc can bod "1:ham dmhf xéc nhan cdc dy thio vin ban trinh 04 gi0 lam viée

lanh dao So
Budc 4 | Lanh dao S& Gido duc va Pao tao Ky van ban trinh UBND thanh phd quyét dinh 02 gio lam viée
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B6 phan van thu S¢& Gido duc va Pao tao

- Chuyén vién thu 1y nhan két qua tur Lanh dao
S, chuyén van thu.
- Van thu vao so6 van ban, dong dau, ky so,

Budce 5 e . AR .| chuyén vién thu 1y lién thong hd so (dién tr) | 02 gio 1am viéc
/Chuyén vién Phong T6 chtrc cdn bg thu 1y cho Bo phan TN&TKQ ciia Van phong UBND
thanh pho tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cong thanh pho.
II | Quy trinh tai UBND thanh phé 01 neay lam
B6 phan TN&TKQ cua Van phong UBND | - Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so. .
Buwéc 6 | thanh phd tai Trung tdm Phuc vu hanh | - Chuyén ho so (dién fi) cho chuyén vién Van | 01 gio lam viée
chinh cong thanh phd phong UBND thanh pho thy 1y
. . \ . . | Xem xét, xtr Iy hd so, trinh Linh dao Vin e en
Buoc 7 | Chuyén vién Van phong UBND thanh pho phong UBND thanh phé. 02 gio lam viée
Buoc 8 | Lanh dao Van phong UBND thanh pho Kiém tra, ky trinh ldnh dao thanh pho phé duyét | 02 gio lam viéc
Buéc9 | Lanh dao UBND thanh phd Quyet dinh doi tén trudng trung cap, trung m | () oy e
g140 duc nghé nghiép c6 vn dau tu nuoc ngoal
Vao sb6 van ban, dong dau, ky sd, chuyén két
. - - . . £ qua cho B6 phan TN&TKQ cta S¢ Giao duc va 1 A
Budc 10 | Van thu Van phong UBND thanh pho Pao tao t;_li Trung tim Phuc vu hanh chinh cong 01 gio lam viée
thanh pho
B phan TN&TKQ cua S¢& Giao duc va | ,, N A A Ne o 1 A ,
Buéc 11 | Pao tao tai Trung tam Phuc vu hanh chinh | ca¢ 1han trén phan mém mot cua; Tra ket qua

cong thanh phd

giai quyét TTHC cho t6 chic/ca nhan.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

3 ngay lam viéc
(24 gio 1am viéc)
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26. Cho phép thanh 1ap phén hi¢u cia trueong trung cap co von dau tw nuwde ngoai (1.000154)
- Thoi han giai quy€t: 07 ngay lam vi€c, k& tir ngay nhén du ho so theo quy dinh. Trong do, 05 ngay lam viéc tai S¢ Giao
duc va Bao tao; 02 ngay lam vi¢c tai UBND thanh pho.

- Quy trinh ndi by, quy trinh dién tu:

:l“hu’ t.l'f DPon vi/nguwdi thuc hién Noi dung cong viéc Thoi stan thyc
cong viec : : j : ) hién
I Quy trinh tai S& Giso duc va Pao tao 05 “gféyc lam
- Kiém tra, hudéng dan, tiép nhan hd so,
- B6 phan TN&TKQ ctua S& Gido duc va Pao tao | guri phi€u hen trd cho ca nhan/to chiec.
tai Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong thanh | - S6 héa ho so, chuyén ho so trén phan
Budc 1 | pho; mém mot ctra va ho so giay (true truong | 04 gid lam viée
- B6 phan HC-TH cua Trung tdm Phuc vu hanh | hop h6 so nop truc tuyén) cho chuyén
chinh cong thanh pho. vién cta Phong To6 chtrc can bd xur 1y ho
SO.
Xem xét, tham tra, xir ly ho so, du thao
Budc 2 | Chuyén vién Phong T6 chiic can bo cac van ban theo quy dinh trinh 1anh dao | 20 gi¢ lam viéc
phong
Buéc 3 | Lanh dao Phong Té chitc can bd Tham dinh, xac nhan cac du thao van| oo oo 13 viec
ban trinh lanh dao S&
Budc 4 | Lanh dao S& Giao duc va DPao tao Ky Avar.l ban trinh UBND  thanh pho 04 gio lam viéc
quyét dinh
- Chuyén vién thu 1y nhan két qua tu
Lanh dao S&, chuyén van thu.
N A r i N .| - Van thu vao sb van ban, dong dau, ky
Buge 5 | DO phan van thu 56 Gido duc va Bao tao /Chuyen | o© ) an Visn thy Iy lien thong ho so | 04 gid lam viee

vién Phong T6 chtrc can bo thy 1y

(dien ) cho B§ phén TN&TKQ cua
Vin phong UBND thanh pho tai Trung
tdm Phyc vu hanh chinh cong thanh pho.
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11

Quy trinh tai UBND thanh phd

02 ngay lam
viéc

Budc 6

B phan TN&TKQ cua Van phong UBND thanh
pho tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thanh

phd

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so.

- Chuyén ho6 so (dién nr) cho chuyén
vién Van phong UBND thanh phd thu
ly.

02 gio lam viée

Budc 7

Chuyén vién Vin phong UBND thanh phd

Xem xét, xu 1y ho so, trinh Lanh dao
Viéan phong UBND thanh pho

04 gio lam viéc

Budc 8

Lanh dao Van phong UBND thanh phé

Kiém tra, ky trinh ldnh dao thanh phd
phé duyét

04 gi6 lam viée

Budc 9

Lanh dao UBND thanh phé

Ky Quyét dinh cho phép thanh lap phan
hi€u cua truong trung cap c6 von dau tu
nudc ngoai

04 gio lam viéc

Budce 10

Vin thu Van phong UBND thanh ph

Vao sb van ban, dong dau, ky s6, chuyén
két qua cho Bo phan TN&TKQ cua So
Gi4o duc va bao tao tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong thanh phd

02 gio lam viéc

Budce 11

Bo phan TN&TKQ cua S¢& Gido duc va bao tao
tai Trung tam Phuc vu hanh chinh c6ng thanh pho

Xac nhan trén phﬁn mém mot cua; Tra
két qua gidi quyét TTHC cho t6 chuc/ca
nhan.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

7 ngay lam viéc
(56 gid 1am viéc)

27. Giai thé trudmg trung cép, trung tim gido duc nghé nghiép cé von dau tw nwéc ngoai; cham dirt hoat dong
phén hiéu ciia truwdong trung cip cé von diu tw nwéc ngoai (1.000553)
- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh. Trong d6, 10 ngay lam viéc tai So Gido
duc va Dao tao; 05 ngay lam viéc tai UBND thanh phé.




- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tr:
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"Al“hu’ t.l'f DPon vi/ngwoi thuce hién NOi dung cong viéc Thot lan thye
cong viec : ) ) : j hién
I Quy trinh tai S¢ Giao duc va Dao tao 10 ngay lam viéc
- Kiépl tra, tiép nhéan ho so, guri phiéu hen tra
Bo phan TN&TKQ ciia So Gido dyc va | ho 0 chuc/eanhan. -~
. . : N \ .+ | - SO0 hoa ho so, chuyén hd so trén phan mém o tan
Budc 1 | Pao tao tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh | . " " "y % . . A 04 gi0 lam viée
A \ 2 mot cura va ho so gidy (truw truong hop ho so
cong thanh pho . it A . 2
ngp truc tuyen) cho chuyén vién cua Phong T6
chure can bd xtr Iy ho so.
v Xem xét, thAm tra, xir ly ho so, du thao cac
Budc 2 | Chuyén vién Phong T6 chure can bo van ban theo quy dinh trinh 1anh dao Phong | 44 gio lam viéc
To6 chirc can bo
, ~ . 2 4 1A Xem xét, tham dinh, xac nhan céac van ban dy 1 A
Budc 3 | Lanh dao Phong T6 chiic can bo thio trinh lnh dao S& Gido duc vi Do tao 16 gio lam viéc
Budc 4 | Lanh dao So Giao duc va DPao tao Klim traA va ky To trinh trinh UBND thanh 08 gio lam viée
pho Quyét dinh
- Chuyén vién thy Iy nhén két qua tur Lanh
dao S&, chuyén van thu.
. | Bo phan van thu S& Gido duc va Do tao |, ¥ thu vao s van ban, dong dau, ky so, e
Budce 5 IChuven vién Phone Td chirc can ba thu 1< chuyén ho so (diégn tuw) cho BO phan| 08 gio lam viéc
y & PHH Y I TN&TKQ ciia Vin phong UBND thanh phd
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh
pho.
I Quy trinh tai UBND thanh phd 05 ngay lam viéc
Budce 6 B6 phan TN&TKQ cia Van phong UBND | - Kiém tra, huéng dan, ti€ép nhan ho so. 04 gids lam viée

thanh phd tai Trung tdm Phuc vu hanh

- Chuyén hd so (dién tiz) cho chuyén vién Vin
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chinh cong thanh ph phong UBND thanh phd thy 1y.

. A A 7= \ \ ;| Xem xét, xur ly hd so, trinh Lanh dao Vin s n
Budc 7 | Chuyén vién Van phong UBND thanh pho phong UBND thanh pho 24 gi06 lam viée
Budc 8 | Lanh dao Vian phong UBND thanh phé I;J;gi tra, ky trinh lanh dgo thanh pho phe 04 gio lam viéc
Buéc 9 | Lanh dao UBND thanh phé Ky Quyet dinh thanh 13p ho1 dong truong cao | 4 1o 131 viac

dang cong 1ap
Vao sb vin ban, dong dau, ky s6, chuyén két

. < < \ . X qua cho B phan TN&TKQ cua S¢ Gido duc T A
Budc 10 | Van thu Van phong UBND thanh pho va Pao ta0 tai Trung tam Phuc vu hanh chinh 04 gio lam viée

cong thanh phd

. B(:) phan TN&TKQ cua 56 Glaf) duc ,Va Xac nhan trén phﬁn mém mét cua; Tra két
Budce 11 | Bao tao tai Trung tam Phuc vu hanh chinh Y ey P 2o,

o . X qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/cé nhan.
cong thanh pho
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 15 ngay lam viéc
(120 gio lam viéc)

28. Cap glay ching nhan dang ky hoat dong lién két dao tao v6i nwdc ngoai doi voi truong trung cap, trung
tam gido duc nghé nghiép, trung tam giao duc nghé nghiép - giao duc thuong xuyén va doanh nghiép (1.000167)

- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tu:

Thir tuw N
A . ‘. ‘A e A ‘n Thoi gian thuc
CO{lg Don vi/nguwoi thuc hién NOi dung cong viéc hién
viéc ¢
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen
B6 phan TN&TKQ cua Sé& Gido duc | tra 9h0 ca phén/té) churec. , |04 oid 1am viae
Budc 1 |va DPao tao tai Trung tam PVHCC | - S6 héa ho so (truwr trueong hop truc tuyén), chuyén ho & :
thanh phd so (dién tr va ban gidy) cho chuyén vién Phong Gido
duc nghé nghiép xit 1y.
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Chuyén vién Phong Gido duc nghé

Budc 2 nghicp Xem xét, xir Iy ho so, du thao két qua giai quyét 48 gio lam vige

. Lénﬁ dao Phong Gido duc nghé | Tham dinh, xem xét, xac nhan két qua, trinh Lanh dao | 16 gio 1am viéc
Budc 3 A iz N A A

nghiép S¢ Gido duc va Pao tao phé duyét
Budc 4 | Lanh dao S& Gido duc va Pao tao Ky cap gidy ching nhan 08 gio lam viée
- Chuyén vién thu 1y nhan két qua tir Lanh dao So,
A A Y e . . | chuyén van thu. A

Budce 5 BO phan van thu 56 Gido duc va Bao - Van thu S& vao sd van ban, dong dau, ky $0, chuyén 04 gic lam viée

tao /Chuyén vién Phong GDNN thu Iy két qua (dién tir va gidy) cho chuyén vién thu 1y gii

cho Trung tim Phuc vy hanh chinh cong thanh phd.

B6 phan TN&TKQ cua S¢& Gido duc

. 3 P - A - X4c nhan trén phan mém mot cira.
Budc 6 | va Dao tao tai Trung tam PVHCC ¢ nhan tren p C otcu

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chic.

thanh phd
10 ngay lam
Tong thoi gian giai quyét viée (80 gio lam
viéc)

29. Cham dirt hoat dong lién két dao tao véi nwéc ngoai ciia trudng trung cip, trung tim gido duc nghé nghiép,
trung tAm giso duc nghé nghiép - gido duc thwong xuyén va doanh nghiép (1.010928)

- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so theo quy dinh.

- Quy trinh nd1 bg, quy trinh dién tu:

Thir tw
cong Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc
viéc

Thoi gian thuc
hién




51

Budc 1

B6 phan TN&TKQ cua Sé Gido duc
va Dao tao tai Trung tam PVHCC
thanh pho

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen
tra cho c4 nhan/t6 chic.

- S6 hoa hd so (trir trwong hop triec tuyén), chuyén hd
so (dién tr va ban gidy) cho chuyén vién Phong Gido
duc nghé nghiép xir 1y.

04 gi0o lam viée

Budc 2

Chuyén vién Phong Gido duc nghé
nghiép

Xem xét, xir Iy ho so, du thao két qua giai quyét

48 gio lam vige

Budc 3

Lanh dao Phong Gido duc nghé
nghiép

Tham dinh, xem xét, x4ac nhan két qua, trinh Lanh dao
S¢ Gido duc va Bao tao phé duyét

16 g16 lam viée

Buoc 4

Lanh dao So Giao duc va Dao tao

Ky chim dut hoat dong lién két diao tao voi nudc
ngoai

08 gio lam viée

Budc 5

Bo phan van thu S¢ Gido duc va Bao
tao /Chuyén vién Phong GDNN thu ly

- Chuyén vién thu 1y nhan két qua tur Lanh dao S&,
chuyén vin thu.

- Vin thu Sé vao sd vin ban, dong dau, ky s, chuyén
két qua (dién tir va gidy) cho chuyén vién thy 1y giri
cho Trung tim Phuc vu hanh chinh cong thanh phd.

04 gi0o lam viée

Budc 6

B6 phan TN&TKQ cua S& Gido duc
va Dao tao tai Trung tam PVHCC
thanh pho

- Xac nhéan trén phﬁn mém mdt cira
- Tra két qua giai quyét TTHC cho c& nhan/td chuc

Tong thoi gian giai quyét

10 ngay lam
viée (80 gio lam
viéc)




Phu luc II

QUY TRINH NOI BO, QuYy TRINH PIEN TU GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH THUC HIEN THEO CO CHE
MOQT CUA LINH VUC GIAO DUC NGHE NGHIEP THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP HUYEN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 918 /OD-UBND ngay 08 thdng 4 nam 2025 ciia UBND thanh phé Hué)

PHAN L. DANH MUC QUY TRINH

R . Ma so Quyét dinh cong bo
STT Ten Quy trinh TTHC Danh muc TTHC

Cép chinh sach néi tra cho hoc sinh, sinh vién tham gia chuong trinh dao tao Quyét dinh sb 767/Qb-

1. | trinh d6 cao dang, trung cap tai cac co sé gido duc nghé nghiép tu thuc hodc co | 2.001960 | UBND ngay 20 thang 3
sO gido duc c6 von dau tu nude ngoai nam 2025 caa Uy ban nhan

dan thanh phd Hué vé viéc

cong bd danh muc thu tuc

Cép chinh sach noi tri cho hoc sinh, sinh vién tham gia chuong trinh dao tao hanh chinh linh vuc gido

2. | trinh d6 cao dang, trung cép tai cic co so gido duc nghé nghiép cong lap truc | 2.002284 | duc nghé nghiép thuoc

thudc huyén, quan, thi xa, thanh phé truc thudc tinh

pham vi, chltc ndng quan 1y
nha nudc cua S& Giao duc
va Pao tao




PHAN II. QUY TRINH NOI BO

1. Cap chinh sach ngi tri cho hgc sinh, sinh vién tham gia chuong trinh dao tao trinh d¢ cao dang, trung cap
tai cac co s¢ giao duc nghé nghiép tw thuc hoic co sé gido duc nghé nghiép c6 von dau tw nwéc ngoai (2.001960)

- Thoi han giai quyét: 03 ngay ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi1 bg, quy trinh dién tir:

Thir tw
cong viéc

Pon vi/Nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

B6 phan TN&TKQ cua Phong

- Tiép nhan, s6 héa ho so, gui phiéu hen tra cho ca
nhan/td6 chuc ndp, chuyén ho so trén phan mém mot

Buéc 1 | GD&DT tai Trung tam Phuc vu hanh | NN i A \ . 04 gi6 lam viée
chinh cone cAp huven cira va hd so gidy cho chuyén vién ctia Phong
& cap fuyt GD&DT xit Iy hd so
. A en . - Xem xét, tham tra, xr ly ho so, du thao két qua giai o s n
Budce 2 | Chuyén vién Phong GD&DT quyét giri Lanh dao Phong GD&DT 12 gio lam viée
Buoc 3 | Lanh dao Phong GD&DT - Ky phé duyét két qua TTHC 04 g10 lam viée
- Chuyén vién thu 1}:/ nhan két qua tor Lanh dao
. B0 phan van thu/ Chuyén vién Phofl £ GD&P T,Kchlfyenvvan t,h o % 2 A
Buoc 4 . , - Van thu vao s6 van ban, ky sd, dong dau, chuyén 04 gi0o lam viée
Phong GD&DT thu 1y Ky a2 gain a4 A oon Ay
két qua (dien tu va giay) cho chuyén vién thu ly guri
cho Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cap huyén.
B6 phan TN&TKQ cua Phong - Xac nhan trén phan mém mot cura. q
Budc 5 | GD&DT tai Trung tam Phuc vy hanh | - Tra két qua gidi quyét TTHC cho ca nhan/td chirc

chinh céng cip huyén

va thu phi, 18 phi (néu c6).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

03 ngay lam viéc
(24 gio 1am viéc)




2. Cép chinh sach ngi tra cho hgc sinh, sinh vién tham gia chwong trinh dao tao trinh do cao déng, trung cz“ip

tai cac co s¢ gido duc nghe nghiép cong lap true thugc huyen, thi xa va thanh pho thugc tinh (2.002284)
- Thoi han g1a1 quyét: 03 ngay ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi b, quy trinh dién t:

Thir tw
cong viéc

Pon vi/Nguoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

Bd phan TN&TKQ ctua Co sé gido

- Tiép nhan, s6 héa ho so, gui phiéu hen tra cho ca

Budc 1 | duc nghé nghiép tai Trung tim Phuc | nhan/to chirc nop, chuyén ho so trén phan mém mot 04 gio lam viée
vu hanh chinh cong cap huyén ctra va ho so gidy cho bd phan xir 1y hd so
. B0 phén xtr 1y ho so co s& gido duc | - Xem xét, tham tra, xir Iy ho so, du thao két qua giai A
Budc 2 A A L, e s X A 12 gio lam viéc
nghé nghiép quyét g1 Lanh dao Co s& gido duc nghé nghiép
Buéc 3 E;Ei}élfao co s0 gido dyc nghe _ Ky phé duyét két qua TTHC 04 gioy 1am viéc
' - BO phéan xur ly hd so nhan két qua tir Lanh dao co
, B6 phan vn thu/ B6 phan xir Iy hd sO gido duc nghé nghiép, chuyén van thur. o
Budc 4 <o o & 2ido duc nehe nehie - Van thu vao s6 vin ban, ky s, dong dau, chuyén 04 gio lam viéc
& He NEhe nshiep két qua (dién tir va gidy) cho bd phén xu 1y gui cho
Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong cap huyén.
B0 phan TN&TKQ cua Co's¢ gido | - Xac nhén trén phan mém mot cura. q
Bude 5 | duc nghe nghiép tai Trung tdm Phuc | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chuc

vu hanh chinh cong cap huyén

va thu phi, 18 phi (néu c6).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

03 ngay lam viéc
(24 gio 1am viéc)

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HUE



		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2025-04-08T15:18:57+0700
	ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH THỪA THIÊN HUẾ
	ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH THỪA THIÊN HUẾ<ubnd@thuathienhue.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2025-04-08T15:19:03+0700
	ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH THỪA THIÊN HUẾ
	ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH THỪA THIÊN HUẾ<ubnd@thuathienhue.gov.vn> đã ký lên văn bản này!




