UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HUE Péjc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 3121 /QD-UBND Hué, ngay 01 thang 10 nam 2025
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi by, quy trinh dién tir giai quyét thi tuc hanh chinh
dugc sira doi, bo sung trong linh vuc S6 hiru tri tu¢ thye hién tiép nhén,
tra két qua khong phu thudc vao dia gioi hanh chinh tai B phan mot cira
cac cap thugc pham vi, chirc nang quan ly nha nudc cia
S& Khoa hgc va Cong nghé¢ thanh pho Hué
CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HUE

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phwong ngay 16 thdng 6 ndm 2025;

Can cit Nghi dinh sé 63/2010/ND-CP ngdy 08 thing 6 nam 2010 ciia
Chinh phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay
14 thang 5 nam 2013 va Nghi dinh sé6 92/2017/ND-CP ngay 07 thang 8 ndm
2017 ciia Chinh phii sira doi, bé sung mét sé diéu cia cdc Nghi dinh lién quan

dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thing 6 nam 2025 cia
Chinh phu vé thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién
théng tai B6 phdn Mét civa va Cong Dich vu cong quoc gia;

Can cuw Thong tw 03/2025/TT-VPCP ngay 15 thang 9 nam 2025 cua Bo
trucng, Chii nhiém Van phong Chinh phii hwéng dan thi hanh mét sé néi dung
ciia Nghi dinh so 118/2025/ND-CP ngay 09 thing 6 nam 2025 ciia Chinh phii vé
thue hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thong tai Bo
phan Mot ciea va Céng Dich vu cong quéc gia;

Can cir Thong tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cia
Bé truéng, Chii nhiém Van phong Chinh phii huéng dan nghiép vu vé kiém sodt
thu tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh sé 3081/QD-UBND ngay 26 thing 9 nam 2025 ciia
Chu tich UBND thanh pho‘ Hué vé viéc cong bé danh muc thii tuc hanh chinh
dwoc sira doi, bo sung trong linh vuc So hitu tri tué thuoc pham vi chirc nang
qudn 1y nha nuée cia S¢ Khoa hoc va Cong nghé thanh phé Hué,

Theo dé nghi cua Giam doc 8¢ Khoa hoc va Cong nghé tai To trinh $6
3560/TTr-SKHCN ngay 29 thang 9 nam 2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay danh muc gdm 07 quy trinh giai
quyét thu tuc hanh chinh (TTHC) duoc sira d6i, b sung trong linh vuc S& hitu
tri tu¢ thuc hién tiép nhan, tra két qua khong phu thude vao dia gidi hanh chinh
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tai BO phan Mot ctra cac cép trén dia ban thanh phé thudc pham vi, chirc nang
quan ly nha nude cua S& Khoa hoc va Cong nghé.
(Phan I. Danh muc quy trinh)

Piéu 2. Cin clr vao DPiéu 1 cia Quyét dinh nay, giao trach nhiém cho céac co
quan, don vi thuc hién céc cong viéc sau:

1. S& Khoa hoc va Cong ngh¢, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thanh
phd, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cac xa, phuong c6 trach nhiém trién khai
niém yét, cong khai danh muc TTHC thyc hién tiép nhan, giai quyét khong phu
thudc vao dia gidi1 hanh chinh tai B phan Mdt ctra cac cép va Trang thong tin di¢n
tur ciia co quan, don vi dia phuong.

2. S6 Khoa hoc va Cong nghe:

Huéng dan Trung tdim Phyc vu hanh chinh cong cac x3, phudng
thiét 1ap quy trinh dién tir giai quyét cac TTHC nay trén phan mém Hé thong thong
tin giai quyét TTHC thanh phd Hué.

(Phén II. N6i dung quy trinh néi bo)

Chu tri, phéi hop véi cac co quan, don vi ¢ lién quan dam bao Hé thong
thong tin giai quyét TTHC thanh phd dap ting yéu cau thyc hién phi dia gioi hanh
chinh, tiéu chi k¥ thuat, chit ky s va cac diéu kién co lién quan dé trién khai thuc
hién tiép nhén, s6 hoa, giai quyét va tra két qua TTHC phi dia giéi hanh chinh
duogc thuan loi, dong thoi hudng din cac so, nganh c6 lién quan tiép tuc thuc hién
tai cau tric quy trinh dién tir dé trién khai thuc hién tiép nhén, s6 hoa, giai quyét
va tra két qua TTHC phi dia gidi hanh chinh phu hop véi tinh hinh thyc té.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Pi¢u 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan thanh phd Hué; Giam dbc So
Khoa hoc va Cong ngh¢; Giam dde Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh
phd; Chi tich UBND céc x4, phudng va céc to chic, ca nhan c¢6 lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

N0’}il nhén: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 4; - 2

- CT, cac PCT UBND thanh phd; PHO CHU TICH
- Cac PCVP UBND thanh phd; A
- Cong TTDT;

- Trung tim PVHCC cap x3;

- Luu: VT, KSTH.

Nguyén Thanh Binh



DANH MUC QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH PIEN TU GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THU'C HIEN THEO
CO CHE MQT CUA, MQT CUA LIEN THONG CUA SO KHOA HQC VA CONG NGHE THANH PHO HUE
(Kem theo Quyét dinh so 3121 /QP-UBND ngay 01 thang 10 nam 2025 cua Chu tich UBND thanh pho Hué)

Phin I. DANH MUC QUY TRINH

STT Tén 'TTH C Quyét dinh ffﬁ;f[ 26 Danh muc
(Ma sé TTHC)
I | Linh vwe Sé hitu tri tué (07 TTHC)
| Thu tuc Cép Chung chi hanh nghé dich vu dai dién s¢ hitu cong nghiép
" (1.013916) Quyét dinh s6 3081/QD-UBND
) Thu tuc Cép lai Ching chi hanh nghé dich vu dai dién s& hitu cong nghiép | ngay 26 thang 9 ndm 2025 cua
" 1(1.013919) Chu tich UBND thanh pho Hué
3 Thu tuc Ghi nhan thay doi thong tin cua td chtrc dich vu dai dién s& hitu | vé viéc cong bd danh muc thlil
" | cong nghiép (1.013928) tuc hanh chinh dugc stra doi, bo
4 Thu tuc Ghi nhan t6 chtrc du diéu kién kinh doanh dich vu dai dién sé hitu sung trong linh vuc S& hiru tri
" | cong nghiép (1.013924) tu¢ thudoc pham vi chirc nang
5. | Tha tuc Xoéa tén to chirc dich vu dai dién sé hitu cong nghiép (1.013942) quan ly nha nudc cua S& Khogl
6. | Thu tuc Xda tén nguoi dai dién s¢ hitu cong nghiép (1.013954) hoc va Cong ngh¢ thanh pho
Thu tuc Piang ky hop dong chuyén quyén st dung d6i twong s¢ hitu cong | Hué
7. =
nghiép (1.013968)
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Phin II. QUY TRINH NOQI BQ 07 TTHC SUA POI, BO SUNG LINH VUC SO HU'U TRIi TUE

1. Thi tuc Cap Chirng chi hanh nghé dich vu dai dién sé hiru cong nghiép (1.013916)

- Thoi gian thuc hién: 20 ngay ké tir ngay nhan ho so day di, hop 1é theo quy dinh; trong d6: 16 ngay tai S& Khoa hoc
va Cong ngh¢; 04 ngay tai UBND thanh phd.
- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tr:

Thoi
Thu tw gian
cong Pon vi/ngudi thue hién NOi dung cong viéc thuc
viéc hién
(Gio)
I | TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04 gio
- Hudng dan, hd trg cac to chirc/ca nhan ndp ho so truc
tuyén;
- Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho to
chirc/cd nhan theo quy dinh;
- Sb hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyet
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cép | TTHC thanh phé (trir truong hop ho so nép trec tuyén);
Bude 1 x@/Trung tim Phuc vu hanh chinh cong thanh | - Chuyén hd so trén He thpng thong tin giai quyét 04 gid
pho/Doanh nghi€p cung tmg dich vu buu chinh | TTHC va ban giao h6 so gidy cho dich vu buu chinh
cong ich. cong ich dé chuyén cho co quan co tham quyén giai
quyet (tlep nhdn, ghi nhdn yéu cau vé hinh thirc, dia
diém tra két qua).




Thoi
Thu tw gian
cong Pon vi/ngudi thue hién NOi dung cong viéc thue
viéc hién
(Gio)
II | TAI SO KHOA HQOC VA CONG NGHE 116 gio
Budc L . o Chuyén vién xem xét, tham tra, xir Iy hd so, du thao .
51 | Chuyén vién Phong Doi mdi sing tao cac vin ban theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong 92 gio
Budc ~ \ 2 . Lanh dao Phong xem xét, thadm dinh, x4c nhan vin ban .
29 Lanh dao Phong D61 moi sang tao du thao, trinh Lanh dao S&. 16 gio
Budc . ) Ky To trinh trinh UBND thanh phd phé duyét: Két qua N
73 Lanh dao S6 KH&CN TTHC. 04 gio
Vao sb van ban, dong dau, ky s0, chuyén ho so cho Bo
Budc N A s \ phan TN&TKQ cta Vin phong UBND thanh phd tai "
2.4 B0 phan van thu cua KH&CN Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thanh ph6/Tra két 04 gio
qua giai quyet TTHC.
III | TAI UBND THANH PHO 40 gio
Bude | Bo phan TN&TKQ cia Vin phong UBND | K1ém tra, tiep nhan ho so, guri phieu hen tra cho 56 3
3.1 | thanh phé KH&CN va chuyén ho so cho chuyén vién Van phong | 04 gio
' UBND thanh pho thu 1y.
Budc A A e s \ ) Xem xét, xtr 1y hd so, trinh Lanh dao Vian phong UBND "
39 Chuyén vién Van phong UBND thanh pho thanh phd. 24 gio
Buoc Lanh dao Vin phong UBND thanh phd Kiém tra, phé duyét ky vao hd so. 04 gio

3.3




Thoi
Thu tw gian
cong Pon vi/ngudi thue hién NOi dung cong viéc thue
viéc hién
(Gio)
Buoc ~ \ £ 1A Ay 1A , .\
34 Lanh dao UBND thanh pho Ky phé duyét két qua TTHC. 04 gio
Vao sb vin ban, dong déu, ky sf:), chuyén hd so cho Trung
Budce A A< < . . z | tam Phuc vu hanh chinh céng cap xa/Trung tdm Phuc vu .
3.5 | Bophanvan thu Van phong UBND thanh pho |y, b ohinh cong thanh phé/Doanh nghiép cung tmg dich vu | O &
buu chinh cong ich. (noi ca nhan/t6 chirc ndp ho so).
IV | TAI BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tim Phyc vu hanh chinh cong cép ) )
Bud x&/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thanh | - Xac nhan trén HE thong thong tin giai quyét TTHC thanh
;Iclfc phd/Doanh nghiép cung tng dich vy buu chinh pho;
' cong ich. (Bg phdn Mot cica bat ky nhédn ho so'| - Tra két qua giai quyét TTHC cho to chirc/cé nhan.
ddau vao)
- Xuét trinh d6i chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, vin
ban dién ttr co yéu cau (néu co). ,
Bu - Nop phi truc ti€p hodc thanh toan truc tuyén theo quy
;:czrc T6 chirc/ca nhan ndp hd so dinh. ,
' - Nhéan két qua TTHC theo hinh thtre da dang ky: Truc
tiép/ hodac qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc
tuyén.
Tong thoi gian giai quyét TTHC 160 gio
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2. Thii tuc Cap lai Chirng chi hanh nghé dich vu dai dién sé hiru cong nghiép (1.013919).
- Thoi gian thuc hién: 20 ngay ké tir ngay nhén hd so day du, hop 1é theo quy dinh; trong d6: 16 ngdy tai S Khoa hoc
va Cong ngh¢; 04 ngay tai UBND thanh pho.
- Quy trinh ndi1 bg, quy trinh dién tir:

Thoi
Thur tw gian
cong Pon vi/nguoi thuce hién Noi dung cong viéc thue
viéc hién
(Gio)
I | TAIBO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04 gio
- qung dan, hd tro cac td chirc/ca nhan nop ho so truc
tuyen,;
- Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho t6
chtrc/ca nhan theo quy dinh;
- S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyet
Trung tdim Phyc vu hanh chinh cong cép | TTHC thanh phé (trir truong hop ho so nép truec tuyén);
Buse 1 xa/Trung tam Phuc vu hanh ghinh cong thanh | - Chuyén hd so trén Hé thong thong tin giai quyét 04 gio
phd/Doanh nghiép cung tmg dich vy buu chinh | TTHC va ban giao ho so gidy cho dich vu buu chinh
cong ich. cong ich dé chuyén cho co quan co tham quyén giai
quyét (tiép nhdn, ghi nhdn yéu cdu vé hinh thire, dia
diém tra két qua).
II | TAI SO KHOA HQOC VA CONG NGHE 116 gidr
Bude | Chuyén vién Phong D6i méi sang tao 92 gid




Thoi
Thu tw gian
cong Pon vi/ngwoi thue hién Noi dung cong viéc thuc
viéc hién
(Gio)
2.1 Chuyén vién xem xét, tham tra, xtr Iy hd so, du thao
cac van ban theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong
Budce . . I Lanh dao Phong xem xét, tham dinh, xac nhan vin ban .
29 Lanh dao Phong D61 méi sang tao du thao, trinh Lanh dao S6. 16 gio
Budce Linh dao S& KH&CN Ky T¢ trinh trinh UBND thanh ph6 phé duyét: Két qua 04 gio
2.3 TTHC
Vao sd van ban, dong dau, ky 30, chuyén hd so cho Bo
Budce A 1A , phan TN&TKQ cta Vin phong UBND thanh phd tai .
2.4 B0 phan van thu cua KH&CN Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thanh phd/Tra két 04 gio
qua giai quyét TTHC.
III | TAI UBND THANH PHO 40 gio
. A 1A , < \ Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho S&
B;I clyc gl(';nlﬁha}? § TN&TKQ cua Van phong UBND KH&CN va chuyén hd so cho chuyén vién Vin phong | 04 gio
' P UBND thanh phé thu 1y.
Budce A e s . X Xem xét, xtr 1y hd so, trinh Lanh dao Van phong UBND .
39 Chuyén vién Van phong UBND thanh pho thanh phé. 24 gio
B;I c3rc Lanh dao Vin phong UBND thanh phd Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 04 gio
Budc ~ \ A , ~ PUR T ) 5N
Lanh dao UBND thanh pho Ky phé duyét két qua TTHC. 04 gio

3.4




Thoi
Thu tw gian
cong Pon vi/ngwoi thue hién Noi dung cong viéc thye
viéc hién
(Gio)
Vao s6 van ban, dong dau, ky sf}, chuyén hé so cho Trung
Buoc N < . . z | tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa/Trung tam Phuc vu .
3.5 | BOphan van thu Van phong UBND thanh phd |- e ot e nehicp cung me dich va | °% €9
buu chinh céng ich. (noi c4 nhan/td chirc ndp ho so).
IV | TAI BQO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tim Phyc vu hanh chinh cong cép ) )
, xa/Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thanh | - Xéc nhan trén HE thong thong tin gidi quyét TTHC thanh
Bf(ljc phd/Doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh | pho; , , 7
' cong ich. (Bo phdan Mot cira bat ky nhan ho so' | - Tra két qua giai quyét TTHC cho to chirc/ca nhén.
ddu vao)
- Xuat trinh d6i chiéu hoic ndp ban gidy cac ho so, vin
ban dién ttr c6 yéu cau (néu co).
) - Nop phi truc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy
B;rgc T6 chirc/ca nhan ndp hd so dinh. ’
' - Nhan két qua TTHC theo hinh thuc da dang ky: Truc
tiép/ hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc
tuyén.
Tong thoi gian giai quyét TTHC 160 gio
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3. Thii tuc Ghi nhén thay d6i thong tin ciia t6 chirc dich vu dai dién sé hiru cong nghiép (1.013928)
- Thoi gian thuc hién: 20 ngay ké tir ngay nhén hd so day du, hop 1é theo quy dinh; trong d6: 16 ngay tai S Khoa hoc
va Cong ngh¢; 04 ngay tai UBND thanh pho.
- Quy trinh ndi1 bg, quy trinh dién tr:

Thoi
Thur tw gian
cong Pon vi/nguoi thuce hién NoOi dung cong viéc thue
viéc hién
(Gio)
I |TAIBQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04 gio
- Huéng dan, hd trg cac t6 chirc/ca nhan nop ho so truc
tuyén;
- Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho té
chtrc/ca nhan theo quy dinh;
- S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyet
Trung tdim Phyc vu hanh chinh cong cép | TTHC thanh phé (trir truong hop ho so nép truec tuyén);
Buse 1 x@/Trung tm Phuc vu hanh chinh cong thanh | - Chuyén hd so trén Hé thong thong tin giai quyét 04 gio
phd/Doanh nghiép cung tmg dich vy buu chinh | TTHC va ban giao ho so gidy cho dich vu buu chinh
cong ich. cong ich dé chuyén cho co quan co tham quyén giai
quyet (tzep nhdn, ghi nhan yéu cau vé hinh thirc, dia
diém tra két qua).
II | TAI SO KHOA HQOC VA CONG NGHE 116 gior




Thoi

Thu tw gian
cong Pon vi/ngwoi thue hién Noi dung cong viéc thuc
viéc hién
(Gio)

Budc o . o Chuyén vién xem xét, tham tra, xtt Iy hd so, du thao .
51 | Chuyén vién Phong Doi mdi sing tao c4c van ban theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong 92 gio
Budc ~ . [T Lanh dao Phong xem xét, tham dinh, x4c nhan van ban .
29 Lanh dao Phong D61 méi sang tao du thao, trinh Lanh dao S&. 16 gio
Budce Lanh dao S¢ KH&CN Ky To trinh trinh UBND thanh ph6 phé duyét: Két qua 04 gio

23 TTHC
Vao sb vin ban, dong dau, ky s6, chuyén ho so cho B
Budce A A , phan TN&TKQ cua Van phong UBND thanh pho tai .
24 Bo phan van thu cia KH&CN Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh phd/Tra két 04 gio
qua giai quyet TTHC.
III | TAI UBND THANH PHO 40 gio
Buée |Bo phan TN&TKQ cia Vin phong UBND | S1€m {ra, tiep nhan ho so, gui phicu hen ftra cho So 3
3.1 | thanh phé KH&CN va chuyén h6 so cho chuyén vién Van phong | 04 gio
' UBND thanh pho thu 1y.

Budc A A e s . X Xem xét, xtr 1y hd so, trinh Lanh dao Van phong UBND .
39 Chuyén vién Van phong UBND thanh pho thanh pho. 24 gio
Bude | Lanh dao Van phong UBND thanh phd Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 04 gio
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Thoi
Thu tw gian
cong Pon vi/ngwoi thue hién Noi dung cong viéc thuc
viéc hién
(Gio)
3.3
Budce ~ \ % A e 1 Ae |
34 Lanh dao UBND thanh pho Ky phé duyét két qua TTHC. 04 gio
Vao s6 van ban, dong dau, ky s€:), chuyén hé so cho Trung
Budce A A< < . . z | tm Phuc vu hanh chinh céng cap xa/Trung tdm Phuc vu .
3.5 B0 phan van thu Van phong UBND thanh pho hanh chinh cong thanh phé/Doanl} nghi€p cung tmg dich vu 04 gio
buu chinh cong ich. (no1 ¢4 nhan/té chirc ndp ho so).
IV | TAI BQO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tim Phyc vu hanh chinh cong cép ) )
Bud x3/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh | - Xac nhén trén HE thong thong tin giai quyet TTHC thanh
f(lyc phd/Doanh nghiép cung tmg dich vu buu chinh | pho;
' cong ich. (B§ phdn Mot cira bat ky nhdn ho so | - Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chire/c4 nhan.
ddu vao)
- Xuét trinh d6i chié:u hodc ndp ban gidy cac hd so, van
ban dién tir c6 yéu cau (néu cd). ’
Bu - Nop phi truc ti€p hodc thanh toan truc tuyén theo quy
;rgc T6 chirc/ca nhan ndp hd so dinh. ’
' - Nhén két qua TTHC theo hinh thirc da dang ky: Truc
tiép/ hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc
tuyén.
Tong thoi gian giai quyét TTHC 160 gio
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Thoi

Thir tu gian
cong Pon vi/ngwoi thue hién Noi dung cong viéc thye
viéc hién
(Gio)

4. Thii tuc Ghi nhén t6 chirc di diéu kién kinh doanh dich vu dai dién sé hiru cong nghiép (1.013924).

- Thoi gian thuc hién: 20 ngay ké tir ngay nhan ho so day di, hop 1é theo quy dinh; trong d6: 16 ngay tai S& Khoa hoc
va Cong ngh¢; 04 ngay tai UBND thanh phd.
- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tr:

Thoi
Thu tw gian
cong Pon vi/nguoi thuce hién Noi dung cong viéc thue
viéc hién
(Gio)
I | TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04 gio
- Huong dan, hd tro cac to chic/ca nhan ndp ho so truc
tuyen;

- Kiém tra, tiép nhan hd so, guri phiéu hen tra cho to
R . , ) . | churc/cé nhan theo quy dinh;

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap
x&/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thanh | - S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyet .
phé/Doanh nghiép cung tmg dich vu bu chinh TTHC thanh phd (trir truong hop ho so ndp truc tuyén); 04 gio
cong ich. - Chuyén hd so trén HE thpng thong tin gidi quyét
TTHC va ban giao ho so gidy cho dich vu buu chinh
cong ich dé chuyén cho co quan <o tham quyén giai
quyet (tlep nhdn, ghi nhan yéu cau vé hinh thirc, dia
diém tra két qua).

Budc 1
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Thoi
Thu tw gian
cong Pon vi/ngwoi thue hién Noi dung cong viéc thuc
viée hién
(Gio)
II | TAISO KHOA HQC VA CONG NGHE 116 gio
Budc o . o Chuyén vién xem xét, tham tra, xir Iy hd so, du thao .
51 | Chuyén vién Phong Doi mdi sing tao cac vin ban theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong 92 gio
Budc ~ \ [T Lanh dao Phong xem xét, tham dinh, x4c nhan van ban oy
79 Lanh dao Phong D61 méi sang tao du thao, trinh Lanh dao S&. 16 gio
Budce Linh dao S& KH&CN Ky To trinh trinh UBND thanh ph6 phé duyét: Két qua 04 gio
2.3 TTHC
Vao s van ban, dong dAu, ky 30, chuyén hd so chQ Bo
Budc N \ phan TN&TKQ cua Van phong UBND thanh pho tai N
2.4 B0 phan van thu cua KH&CN Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thanh phd/Tra két 04 g0
qua giai quyét TTHC.
III | TAI UBND THANH PHO 40 gio
. A 1A , < \ Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho S&
B;I clyc glgnihal? 5 TN&TKQ cua Van phong UBND KH&CN va chuyen hd so cho chuyén vién Vin phong | 04 gio
' P UBND thanh phé thu Iy
Buéc | Chuyén vién Vin phong UBND thanh pho Xem xét, xtr 1y hd so, trinh Lanh dao Vin phong UBND | 24 gio
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Thoi
Thu tw gian
cong Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc thye
viéc hién
(Gio)
3.2 thanh pho.
B;’;”C Lanh dao Vén phong UBND thanh phé Kiém tra, phé duyét ky vao hd so. 04 gio
Budc ~ \ 1 1A Ay 1A , .\
34 Lanh dao UBND thanh pho Ky phé duyét két qua TTHC. 04 gio
Vao sb van ban, déng dau, ky sé, chuyén ho so cho Trung
Budce A A < . . z | tm Phyc vu hanh chinh céng cap xa/Trung tdm Phuc vu .
3.5 B0 phan van thu Van phong UBND thanh pho hanh chinh cong thanh ph(A)/Doan}} nghi€p cung tmg dich vu 04 gio
buu chinh cong ich. (noi ca nhan/t6 chirc ndp ho so).
IV | TAI BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tim Phyc vu hanh chinh cong cép ) )
Bud x@/Trung tim Phuc vy hanh chinh cong thanh | - Xac nhan trén HE thong thong tin giai quyét TTHC thanh
f?c phd/Doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh | pho;
' cong ich. (Bg phdn Mot cica bat ky nhédn ho so'| - Tra két qua giai quyét TTHC cho to chirc/cé nhan.
ddu vao)
- Xuét trinh d6i chiéu hodc nop ban gidy cac hd so, vin
ban dién tr co yéu cau (néu co). ’
Bu - Nop phi truc ti€p hodc thanh toan truc tuyén theo quy
fgc T6 chirc/ca nhan ndp hd so dinh.

- Nhan két qua TTHC theo hinh thie d dang ky: Truc
tiép/ hodac qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc
tuyén.
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Thoi
Thir ty gian
cong Pon vi/ngwoi thue hién Noi dung cong viéc thye
Viéc hién
(Gio)

Tong thoi gian giai quyét TTHC 160 gio

5. Thii tuc X6a tén té chirc dich vu dai dién sé hiru cong nghiép (1.013942).
- Thoi gian thue hién: 20 ngay ké tir ngay nhan hd so day du, hop 16 theo quy dinh; trong d6: 16 ngay tai S& Khoa hoc

va Cong nghé; 04 ngay tai UBND thanh phd.
- Quy trinh nodi by, quy trinh dién tu:

Thit t Thoi gian
Lty Pon vi/ngudi thue hién Noi dung cong viéc thue hién
cong viéc .
(Gio)
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04 gio
- Hudng dan, hd tro cac to chirc/ca nhan ndp ho so truc
tuyén;
- Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho to
. . , ) . | churc/ca nhan theo quy dinh;
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap
, x&/Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong | - S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét .
Budec 1 TTHC thanh phé (trir truong hop hé so nép truc tuyen) 04 gio

thanh phé/Doanh nghiép cung tng dich
vu buu chinh cong ich.

- Chuyén hd so trén H¢ théng thong tin giai quyét TTHC
va ban giao hé so gidy cho dich vu buu chinh cong ich
dé chuyén cho co quan co_ tham quyén giai quyet (tzep
nhdn, ghi nhdn yéu cau vé hinh thire, dia diém tra két

qua).
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Th t Thoi gian
cbn lrvil';c Pon vi/nguwoi thwe hién Noi dung cong viéc thye hién
g Vi (Gio)
II | TAI SO KHOA HQC VA CONG NGHE 116 gio
) o . I Chuyén vién xem xét, tham tra, xtt Iy ho so, du thao cic .
Budc 2.1 | Chuyén vién Phong D61 méi sang tao | vxp ban theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong 92 gio
, N . 2o e Linh dao Phong xem xét, thim dinh, xac nhan vin ban .
Budc 2.2 | Lanh dao Phong D61 méi sang tao du thao, trinh Lanh dao S&. 16 gio
Ky To trinh trinh UBND thanh phé phé duyét: Két qua
Budc 2.3 | Lanh dao S6 KH&CN TTHC 04 gio
Vao sb van ban, dong dau, ky s, chuyén hd so cho B
. A AL s \ phan TN&TKQ cua Van phong UBND thanh pho tai "
Bute 2.4 | BO phan van thu cua KH&CN Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thanh phd/Tra két 04 gio
qua giai quyet TTHC.
III | TAI UBND THANH PHO 40 gio
A , < . Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho S&
Budc 3.1 g%ﬁgagléﬂj&l;%KQ cua Van phong KH&CN va chuyén hd so cho chuyén vién Vin phong 04 gio
p UBND thanh phé thu 1.
Bude 3.2 Chuyén vién Van phong UBND thanh | Xem xet, xur ly ho so, trinh Lanh dao Van phong UBND 24 gid

pho

thanh phd.
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Thi ¢ Thoi gian
cbn lrvil';c Pon vi/nguwoi thwe hién Noi dung cong viéc thye hién
g Vi (Gio)
Budc 3.3 | Lanh dao Van phong UBND thanhphé | Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 04 gio
Budc 3.4 | Lanh dao UBND thanh phd Ky phé duyét két qua TTHC. 04 gio
Vao sd van ban, dong déu, ky s6, chuyén ho so cho Trung
Bude 3.5 B¢ phén van thu Van phong UBND | tam Phyc vu hanh chinh cong cap xa/Trung tam Phyc vy hanh 04 i
| thanh phé chinh cong thanh phé/Doanh nghiép cung tmg dich vy buu &
chinh cong ich. (noi ca nhan/td chirc ndp ho so).
IV | TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong cip ) )
x@/Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong | - Xac nhan trén HE thong thong tin giai quyét TTHC thanh
Budc 4.1 | thanh phd/Doanh nghiép cung tmg dich | pho;
vu buu chinh cong ich. (B phdn Mot | - Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/c4 nhan.
ctra bat ky nhdn ho so ddau vao)
- Xuét trinh ddi chiéu hodc nop ban gidy cac hd so, van
ban dién tir co yéu cau (néu co). ,
- NOp phi truc ti€p hodc thanh toan truc tuyén theo quy
Budc 4.2 | T6 chirc/ca nhan ndp hd so dinh.
- Nhan két qua TTHC theo hinh thie da dang ky: Truc
tiép/ hoac qua dich vu buu chinh cong ich/ hoac truc
tuyén.
Tong thoi gian giai quyét TTHC 160 gio

6. Thua tuc Xo6a tén nguwoi dai dién sé hiru cong nghi€p (1.013954)
- Thoi gian thue hién: 20 ngay ké tir ngay nhan ho so day di, hop 1é theo quy dinh; trong d6: 16 ngay tai S& Khoa hoc
va Cong ngh¢; 04 ngay tai UBND thanh phd.




- Quy trinh ndi by, quy trinh dién tu:
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Thoi
Thir tw gian
cong Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc thue
viée hién
(Gio)
I | TAIBO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04 gio
- Hudng dan, hd tro céc td chirc/ca nhan nop hd so truc
tuyén;
- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho t6
chtrc/ca nhan theo quy dinh;
- S6 hoa, cap nhat ho so vao Hé thong thong tin giai quyet
Trung tim Phyc vu hanh chinh cong cép | TTHC thanh phé (trir truong hop ho so nép truec tuyén);
Buse 1 x@/Trung tim Phuc vu hanh chinh cong thanh | - Chuyén hd so trén Hé thong thong tin giai quyét 04 gid
phd/Doanh nghi€p cung tmg dich vy buu chinh | TTHC va ban giao hd so gidy cho dich vu buu chinh
cong ich. cong ich dé chuyén cho co quan €O tham quyén giai
quyet (tlep nhdn, ghi nhdn yéu cau vé hinh thirc, dia
diém tra két qua).
II | TAI SO KHOA HQOC VA CONG NGHE 116 gio
Budc o . L Chuyén vién xem xét, tham tra, xir Iy hd so, du thao .
51 | Chuyén vién Phong Doi mdi sing tao cic vin ban theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong 92 gio
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Thoi

Thu tw gian
cong Pon vi/ngudi thue hién NOi dung cong viéc thue
viéc hién
(Gio)

Budc . . X e Lanh dao Phong xem xét, thadm dinh, xac nhan vin ban .
29 Lanh dao Phong P61 méi sang tao du thao, trinh Lanh dao S&. 16 gio

Bud Ky To trinh trinh UBND thanh phd phé duyét: Két qua
2‘“3’° Lanh dao S6 KH&CN TTHC 04 gioy
Vao sb van ban, dong dau, ky s0, chuyén hd so cho Bo
Budce A A s , phan TN&TKQ cta Vin phong UBND thanh phd tai .
2.4 B0 phan van thu cua KH&CN Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thanh ph6/Tra két 04 gio
qua giai quyet TTHC.
III | TAI UBND THANH PHO 40 gio
Bude | Bo phan TN&TKQ cia Van phong UBND Kiém tra, ‘E1ep nh;_m hﬂo SO, gui phl?u h_eAn trel cho‘Sor .
3.1 | thanh phé KH&CN va chuyén ho so cho chuyén vién Van phong | 04 gio
' UBND thanh pho thu 1y.
Budc A A e s \ X Xem xét, xtr 1y hd so, trinh Lanh dao Van phong UBND .
39 Chuyén vién Van phong UBND thanh pho thanh pho. 24 gio
B; gc Lanh dao Vin phong UBND thanh phd Kiém tra, phé duyét ky vao hd so. 04 gio
Budc ~ . £ A A 1Ay .
34 Lanh dao UBND thanh pho Ky phé duyét két qua TTHC. 04 gi0
Budce N A < . . £ | Vao sb vin ban, dong dau, ky sd, chuyén hd so cho Trung \
B6 ph thu Van phong UBND thanh ph ’ ’ ,’ 04

3.5 © phafl vai thir Van paong amti pRo tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa/Trung tdm Phuc vu glo
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Thoi
Thir ty gian
cong Pon vi/ngudi thue hién NOi dung cong viéc thuc
viéc hién
(Gio)
hanh chinh céng thanh phé/Doanh nghiép cung tng dich vu
buu chinh cong ich. (noi ca nhan/td chirc ndp ho so).
IV | TAI BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tim Phyc vu hanh chinh cong cép ) )
, xﬁ/Trung tam Phuc vu hanh chinh c@ng thanh | - Xac nhan trén Hé th6ng th()ng tin g1a1 quyét TTHC thanh
B;r(lyc phd/Doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh pho; ’ ’ 7
' cong ich. (B phdan Mot cura bat ky nhan ho so'| - Tra két qua giai quyet TTHC cho to chirc/ca nhén.
dau vao)
- Xuat trinh d6i chiéu hoic ndp ban gidy cac hd so, vin
ban dién ttr ¢6 yéu cau (néu co).
) - Nop phi tryc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy
B;Igc T4 chirc/ca nhan ndp ho so dinh.
' - Nhan két qua TTHC theo hinh thirc da dang ky: Truc
tiép/ hodac qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc tryuc
tuyén.
Tong thoi gian giai quyét TTHC 160 gio

7. Thi tuc Piing ky hop dong chuyén quyén sir dung do6i twong sé hiru cong nghiép (1.013968)

- Thoi gian thue hién: 60 ngay ké tir ngay nhan ho so day du, hop 16 theo quy dinh; trong d6: 50 ngay tai S& Khoa hoc
va Cong nghé; 10 ngay tai UBND thanh phd.

- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tr:
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Thoi

Thu tw gian

cong Pon vi/ngudi thue hién NOi dung cong viéc thuc

viéc hién
(Gio)

I | TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04 gio
- Hudng dan, hd tro cac td chirc/c4 nhan ndp hd so truc
tuyeén;
- Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho t6
chtrc/ca nhan theo quy dinh;
- Sb hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyet

Trung tim Phyc vu hanh chinh cong cép | TTHC thanh phé (trir triong hop ho so nép truec tuyén);

Bude 1 x@/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thanh | - Chuyén hd so trén Hé thong thong tin giai quyét 04 i
pho/Doanh nghi€p cung tmg dich vu buu chinh | TTHC va ban giao hd so gidy cho dich vu buu chinh &
cong ich. cong ich dé chuyén cho co quan co tham quyén giai

quyet (tlep, nhdn, ghi nhan yéu cau vé hinh thirc, dia
diém tra két qua).
11 | TAI SO KHOA HQOC VA CONG NGHE 396 gio

Budc L . I Chuyén vién xem xét, tham tra, xtr 1y ho so, du thao a

51 | Chuyén vién Phong Doi mdi sing tao c4c van ban theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong 366 gio

Buge | Lanh dao Phong Doi méi sang tao Lanh dao Phong xem xét, thAm dinh, x4c nhin vin ban | 16 gio
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Thoi
Thu tw gian
cong Pon vi/ngudi thue hién NOi dung cong viéc thue
viéc hién
(Gio)
2.2 du thao, trinh Lanh dao So.
Bud Ky To trinh trinh UBND thanh phd phé duyét: Két qua
2“"3’° Lanh dao S& KH&CN TTHC 10 gioy
Vao sb vian ban, dong dau, ky s6, chuyén ho so cho B
Budce A AL , phan TN&TKQ cua Van phong UBND thanh pho tai .y
24 B0 phan van thu cia KH&CN Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thanh phd/Tra két 04 gio
qua giai quyet TTHC.
III | TAI UBND THANH PHO 80 gior
. A , - . Kiém tra, tiép nhan hd so, guri phiéu hen tra cho S¢&
B;: cl)fc ngnihar?é TN&TKQ cta Van phong UBND KH&CN va chuyén h6 so cho chuyén vién Van phong | 04 gid
' P UBND thanh phé thu 1.
Budce A 7 s \ z Xem xét, xir Iy ho so, trinh Lanh dao Van phong UBND .y
39 Chuyén vién Van phong UBND thanh pho thanh phd. 56 gio
B;gc Lanh dao Vn phong UBND thanh phé Kiém tra, phé duyét k¥ vao hd so. 08 gid
Budce N \ % ;1A Ao LAs ien  y
34 Lanh dao UBND thanh pho Ky phé duyét két qua TTHC. 08 gio
Budc | Vao s6 vian ban, dong dau, ky sé, chuyén ho so cho Trung
35 B6 phén van thu Van phong UBND thanh pho | tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xd/Trung tAm Phuc vu | 04 gio

hanh chinh c6ng thanh phd/Doanh nghiép cung tmg dich vu
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Thoi
Thu tw gian
cong Pon vi/ngudi thue hién NOi dung cong viéc thue
viéc hién
(Gio)
buu chinh cong ich. (noi ca nhan/td chirc ndp ho so).
IV | TAI BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tim Phyc vu hanh chinh cong cép ) )
Bud x&/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thanh | - Xac nhén trén HE thong thong tin giai quyét TTHC thanh
;Iclvc phd/Doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh pho;
' cong ich. (BG phdn Mot cita bat ky nhédn ho so'| - Tra két qua giai quyét TTHC cho to chirc/cé nhan.
dau vao)
- Xuét trinh d6i chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, vin
ban dién ttr co yéu cau (néu co). ,
Bu - Nop phi truc ti€p hodc thanh toan truc tuyén theo quy
fgc T4 chirc/ca nhan ndp ho so dinh.
' - Nhéan két qua TTHC theo hinh thtre da dang ky: Truc
tiép{ hodac qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc
tuyén.
Tong thoi gian giai quyét TTHC 480 gior
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