UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM

THANH PHO HUE Doc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: 3150 /QB-UBND Hué, ngay 03 thang 10 ndm 2025
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir giai quyét thii tuc hanh chinh
thuc hién theo co che mot cira, | mot cira lién thong trong linh vue dat dai
thudc thim quyén giai quyét ciia S& No ong nghiép va Méi truong
va Uy ban nhén dén cip xa

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HUE

Can cir Ludt Té chitc chinh quyén dia phirong ngay 16 thang 6 ndm 2025;

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thing 6 nam 2025 ciia
Chinh phu vé thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién
théng tai B6 phan Mét civa va Cong Dich vu cong quoc gia;

Can cit Théng tw s6 03/2025/TT- VPCP ngay 15 thang 9 nam 2025 cua Bo
truong, Chu nhzem Vin phong Chinh phii vé huéng dan thi hanh mét sé ndi dung
ciia Nghi dinh so 118/2025/ND-CP ngay 09 thang 6 ndm 2025 ciia Chinh phii vé
thue hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thong tai Bo phan
Mot cira va Cong Dich vu cong quéc gia;

Can cir Quyét dinh s6 1866/0D-UBND ngay 26 thdng 6 nam 2025 cia
Chu tich Uy ban nhan dan thanh phé vé viéc cong bé Danh muc thi tuc hanh
chinh dwoc sita doi, bo sung; duoc thay thé: bi béi bé trong linh vuc dat dai thudc
pham vi chirc nang quan ly nha nuoc ciua So Nong nghiép va Moi truong;

Can cir Quyét dinh s6 2827/0D-UBND ngay 05 thdng 9 nam 2025 cia
Chii tich Uy ban nhdn ddn thanh phé vé viéc Cong bo danh muc thii tuc hanh
chinh méi ban hanh, dwoc sia doi, bo sung trong linh vuc dat dai thudc tham
quyén gidi quyét ciia S¢ Nong nghiép va Méi truong va Uy ban nhédn dén cdp xa;

Theo dé nghi ciia Giam doc S6 Néng nghiép va Méi truong.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh danh muc 48 quy trinh ndi bo quy
trinh dién tir giai quyét thu tuc hanh chinh (TTHC) thuc hién theo co ché mét cira,
mot cira lién thong trong linh vuc dat dai thudc tham quyén giai quyét cua S
Nong nghiép va Méi trudng va Uy ban nhan dan cdp xa trén dia ban thanh phd
Hué, cu thé:

- Phu luc I gém 08 quy trinh ndi1 b thuc hi¢n theo co ché mét cira, mét cira
lién thong thudc tham quyén quyét dinh ctia Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd;

- Phu luc II gém 23 quy trinh ndi bd thuc hién theo co ché mot cira, mot
ctra lién thong thudc tham quyén quyét dinh ctia S& Nong nghiép va Mbi truong;

- Phu luc III g6m 17 quy trinh ndi bo thyc hién theo co ché co ché mét cua,
mot ctra lién thong thude tham quyén quyét dinh cua Uy ban nhan dan cip xa.



Piéu 2. Cin ct vao Diéu 1 cua Quyét dinh nay, giao trach nhiém cho cac co
quan, don vi thuc hién cac cong viéc sau:

1. S& Nong nghiép va Mbi truong, Uy ban nhan din cip x3 c6 trach nhiém
thiét 1ap quy trinh dién tir giai quyét TTHC trén phan mém Hé théng thong tin
giai quyét TTHC thanh phd Hué. (Phan II. Néi dung quy trinh néi bo)

2. S Khoa hoc va Cong nghé phdi hop, hudng din So Nong nghiép va Moi
truong, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong phuong, xa thiét 1ap quy trinh dién
tir giai quyét cac TTHC nay trén phan mém Hé thong thong tin giai quyét TTHC
thanh phd dé t6 chire tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC khong phu thudc vao
dia giéi hanh chinh trén dia ban thanh phd Hué theo dung quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

- Thay thé cac TTHC s tht tu tir 6 01 dén s6 8 tai Phu luc I, thay thé Phy
luc 11, Phu luc III ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1952/QD-UBND ngay 28
thang 6 nam 2025 ctia Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd Hué vé phé duyét quy
trinh ndi bd, quy trinh dién tir giai quyét thi tuc hanh chinh thuc hién theo co ché
mot ctra, mot cira lién thong trong linh vuc dat dai thudc pham vi chire ning quan 1y
nha nude ctia S Nong nghiép va Mai trudng (thude tham quyén giai quyét ciia S&
Nong nghiép va Mbi trudng, Uy ban nhan dan cip huyén, Uy ban nhan dan cap xa
trén dia ban thanh phd Hué).

- Thay thé Quyét dinh s6 2482/QD-UBND ngay 07 thang 8 nim 2025 cia
Chu tich Uy ban nhéan dan thanh phd Hué vé viéc sira ddi, bo sung quy trinh ndi
bd, quy trinh dién tir gidi quyét tha tuc hanh chinh thuc hién theo co ché mét cua,
mdt cira lién thong trong linh vuc dét dai thudc pham vi chirc nang quan 1y nha nudc
cua S& Nong nghiép va Méi trudong.

Piéu 4. Chanh Vian phong Uy ban nhin dan thanh phé Hué; Giam dbc S¢
Nong nghiép va Méi trudong; Giam doc S& Khoa hoc va Cong nghé, Truong Thué
thanh phé Hué; Chu tich Uy ban nhéan déan cac x4, phuong; Giam doc Van phong
Ping ky dat dai thanh phd; Giam déc Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai khu
vuc; Thu trudng cac co quan, don vi va céc t6 chirc, c4 nhan c6 lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Ngvl;nhgfg: A KT. CHU TICH
- u Dicu 4; A -

- Cyc KSTTHC (Van phong Chinh phu); PHO CHU TICH
- CT, cac PCT UBND TP Hugé;

- Cac PCVP UBND TP Hué;

- Cong TTOT thanh phb,

- TTPVHCC thanh phd,cip xa;

- Luu: VT, KSKT.




Phu luc I )
QUY TRINH NQI BQ, QUY TRINH BIEN TU GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THU'C HIEN THEO CO CHE
MOT CUA, MOT CUA LIEN THONG TRONG LINH VU'C PAT PAI THUQC THAM QUYEN QUYET PINH CUA CHU
TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO

(Kém theo Quyét dinh s6 3150 /QP-UBND ngay 03 thang 10 nam 2025 ciia Chii tich UBND thanh phé Hué)

Phan I. DANH MUC QUY TRINH

STT

Tén quy trinh

Ma s6
TTHC

Quyét dinh cong bé Danh muc
TTHC

Noi dung stra doi, bo
sung

Tham dinh, phé duyét phuong an str dung dat

1.012821

Quyét dinh s6 1866/QD-UBND
ngay 26 thang 6 nam 2025 cua
Chu tich Uy ban nhan dan thanh
phd cong bd danh muc thii tuc hanh
chinh duoc stra doi, bo sung; duoc
thay thé; bi bai bo trong linh vuc dat
dai thugc pham vi chlrc ndng quan
1y nha nude cua S6 Nong nghiép va
Moi truong.

B6 sung Pon vi thuce hién.




Giao dit, cho thué dit, chuyén muc dich st dung
dat d6i voi truong hop giao dat, cho thué dat khong
dau gia quyén str dung dat, khong dau thau lua
chon nha dau tu thuc hién dy 4n co st dung dat;
truong hop giao dat, cho thué dat théng qua dau
thau lya chon nha dau tu thuc hién du an c6 sir dung
dat; giao dat va giao rimg; cho thué dat va cho thué
rung; gia han st dung dat khi hét thoi han sir dung
dat

1.013823

Chuyén hinh thirc giao dét, cho thué dat

1.013825

Piéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho
phép chuyen muc dich st dung dat do ‘thay d6i can
cu quyet dinh giao dat, cho thué dit, cho phép
chuyén muc dich st dung dat; diéu chinh thoi han
st dung dat cta du an dau tu

1.013826

Diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho
phép chuyén muc dich sir dung dat do sai sot vé
ranh gidi, vi tri, dién tich, muc dich st dung gitra
ban d6 quy hoach, ban b dia chinh, quyét dinh
giao dét, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich
su dung dét va s6 liéu ban giao dat trén thuc dia

1.013827

Giao dat, cho thué dat, giao khu vuc bién dé thyuc
hién hoat dong lan bién

1.013828

Can ctr Quyét dinh s6 2827/QP-
UBND ngay 05 thang 9 nam 2025
cia Chu tich Uy ban nhin dan
thanh phd vé viéc Cong bd danh
muc thu tuc hanh chinh mdi ban
hanh, duogc sira doi, bd sung trong
linh vuc dat dai thudoc tham quyén
giai quyét cia S& Nong nghiép va
Moi truong va Uy ban nhan déan cép
xa

Stra doi, bo sung cac budc
thuc hién

Stra do1, bo sung cac budc
thuc hién

Stra doi, bo sung cac budc
thuc hién

Stra doi, bo sung cac budc
thuc hién

Stra doi, bo sung cac budc
thuc hién



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=384430&qdcbid=105650&r_url=tra_cuu_tthc_bg
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=384408&qdcbid=105650&r_url=tra_cuu_tthc_bg
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=384452&qdcbid=105650&r_url=tra_cuu_tthc_bg
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=384438&qdcbid=105650&r_url=tra_cuu_tthc_bg

Té chirc kinh té nhan chuyen nhuong, thué quyen 7
7 | str dung dat, nhan gop von bang quyén st dung dat | 1.013945 B6 sung Pon vi thuc hién
dé thuc hién du 4n dau tu
Str dung dat két hop da muc dich, gia han phuong 2 : A
8 4n sit dung dAt két hop da muc dich 1.013946 B6 sung Pon vi thyc hi¢n

Ghi chii: Néi dung in nghiéng tai Phan II. Quy trinh ndi b la néi dung thay doi so véi cdc quy trinh néi bg da ban hanh triede
day.

Phan II. QUY TRINH NOI BQ

1. Tham dinh, phé duyét phwong an sir dung dat (1.012821)

a) Thoi han giai quyét: Khong qua 33 ngay lam viée ké tir ngdy nhan duogc hd so hop 1¢.

* So Nong nghi€p va Moi truong gui hf} so phuong an st dung dé‘g dén cac so, ban, nganh c6 lién quan va Uy ban nhan dan cap
xd noi co dat dé lay y kién va trinh Chu tich Uy ban nhan dan thanh pho thanh 1ap Ho1i dong tham dinh trong thoi han khong qua 05
ngay lam vi¢c ké tir ngay nhan da ho so phuong an st dung dat cua cong ty nong, 1am nghiép.

~ Thanh phan Hoi (jéng tham dinh bao gébm: Chu tich Uy ban nhéan dan thanh phé hodc 01 Phé Chu tich Uy ban nhan dan thanh

pho lam Chu tich Hoi dong, Thu trudng co quan c6 chirc ndng quan 1y dat dai cap tinh lam Pho Chu tich Hoi dong, cac thanh vién la
dai dién 1anh dao cac s@, ban, nganh c6 lién quan, dai dién lanh dao Uy ban nhan dan cap xa noi1 c6 dat.

* Cac s0, ban, nganh co lién quan va Uy ban nhan dan cip xi noi c6 dét giri y kién bang vin ban d&én co quan c6 chirc ning quan
ly dat dai cap tinh trong thoi han khong qua 10 ngay ké tir ngdy nhan duoc ho so 1ay y kién.

* S& Nong nghiép va Moi truong thuc hién nhu sau:

- T6 chirc hop Hoi dong dé tham dinh trong thoi han khong qua 05 ngay lam viée ké tir ngay két thiic thoi han 1ay ¥ kién.

- Trudng hop hd so phuong an st dung dit ctia cong ty nong, 1am nghiép khong phai chinh stra: trinh Chu tich Uy ban nhan dan
thanh phd phé duyét trong thoi han khong qua 05 ngay 1am viéc ké tir ngay tham dinh.

- Trudng hop hd so phuong an sir dung dat ctia cong ty néng, 1am nghiép phai chinh sira:



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=385103&qdcbid=105650&r_url=tra_cuu_tthc_bg
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=385120&qdcbid=105650&r_url=tra_cuu_tthc_bg

+ Thong bao cho cong ty nong, 1am nghiép dé hoan thién hoan thién ho so trong thdi han khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay

tham dinh, néu hd so phuong an st dung dat phai chinh stra, bd sung.

+ Trinh Chi tich Uy ban nhan dan thanh ph6 phé duyét phuwong an sir dung dat trong thoi han khong qua 05 ngay lam viée ké tir

ngdy cong ty nong, 1am nghiép hoan thién ho so.

* Chii tich Uy ban nhan dan thanh phd xem xét, phé duyét phuong an sir dung dat trong thoi han khong qua 05 ngay lam viéc ké

tir ngay nhan dugc hd so phuong 4n str dung dat do Sé Nong nghiép va Mai trudng trinh.

ba1 voi cac xa mién nti, bién gi61; dao; vung co di€u kién kinh té€ - xa hoi khé khan; vung cé diéu kién kinh té - xa hdi dac biét

kho khin thi thoi gian thuc hién dugc ting thém khong qua 10 ngay so véi tong thoi gian thyuc hién thu tuc nay.
b) Quy trinh ndi by, quy trinh dién tr:

. Thoi gian thue
Thir tu hién doi véi xi
cong Pon vi/Nguwai thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian A
vide vung siau, vung
: xa, kho khan
I Quy trinh tai S&@ Nong nghi€p va Moi truong 224 gio lam viéc | 264 gio lam viéc
- Huéng dan céc td chirc/ca nhan nop ho so truc
tiép/ truc tuyén;
+ Cung cap thong tin, hudéng din nguoi dan/
- B6 phan TN&TKQ tai Trung tdm Phuc | doanh nghi€p thuc hién TTHC,
vu HCC thanh phd/ Trung tam Phuc vu | + Uu tién hd tro thyc hién qua dich vu cong truc
Budge 1 | HCC cap xa. tuyén. 04 gio lam viéc | 04 gio lam viée
- Doanh nghiép cung mg dich vu buu | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, guri
chinh cong ich. phiéu hen tra cho c4 nhan/ td chuc;
- S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém mot
ctra va ho so gidy (trir trieong hop hé so ndp triee
tuyén) cho Chi cuc QLDD xtr Iy ho so.




Budc 2

Lanh dao Chi cuc QLD

Nhan, kiém tra ho so (dién tr) va phan cong cho
chuyén vién giai quyét.

04 gi¢ lam viéc

04 gi0 lam viéc

Budc 3

Chuyén vién Chi cuc QLDD

- Gt ho so phuong an st dung dat dén cac s9,
ban, nganh c6 lién quan va Uy ban nhéan dan cap
xd noi co dat dé 14y y kién va dy thao T trinh,
Quyét dinh thanh lap Hoi dong tham dinh trinh
Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd phé duyét
trong thoi han khong qua 05 ngay 1am viéc ké tir
ngay nhin da hd so phuong an st dung dat cta
cong ty nong, lam nghiép.

- Céc s6, ban, nganh c6 lién quan va Uy ban
nhan dan cdp xi noi c6 dat giri ¥ kién bang van
ban dén S¢ Nong nghiép va Méi truong trong
thoi han khong qua 10 ngay ké tir ngay nhan
dugc ho so lay y kién.

- Tham muu t6 chirc hop Hoi dong dé tham dinh
trong thot han khong qua 05 ngay lam viée ké tir
ngay két thiic thoi han 13y ¥ kién.

- Hoan thién hd so, chuyen Lanh dao Chi cuc
QLDbD xem xét duyét ho so xem Xe€t, tham tra,
xtr 1y ho so, du thao két qua giai quyét (05 ngay
lam viéc ké tir ngay tham dinh. Trudng hop
phuong an str dung dat phai chinh stra, bd sung
thi thoi gian giai quyét néu ho so day dua 1a 08
ngay lam vi¢c).

204 gid lam viéc
(khéng ké thoi
gian Cong ty
nong, lam nghiép
hoan thién
phuong an su

dung dat néu phdi

chinh swa, bo
sung)

244 gid lam viéc
(khong ké thoi
gian Cong ty
nong, lam nghiép
hoan thién
phuong an su
dung dat néu
phai chinh sua,
bé sung)




Tham djph, xem xét, xac nhan dy thao két qua
giai quyét trude khi trinh Lanh dao S6 NN&MT

Budc 4 | Lanh dao Chi cuc QLD k}? Van ban trinh UBND thanh ph 5 phé duyét 04 gio lam viéc 04 gio lam viéc
két qua.
. ~ \ Kiém tra va ky van ban trinh UBND thanh phd o ta A o ta A
Budc 5 | Lanh dao S6 NN&MT phé duyét 1t qua TTHC. 04 gi¢ lam viéc 04 gi6 lam viéc
- Chuyén vién thu 1y nhan két qua tir Lanh dao
S&, chuyén van thu.
- Vin thu So vio sb van ban, ky sé dong dau,
chuyén vién lién thong ho so trén phan mém mot
Buéc 6 | B6 ohan van thu/ Chuvén vién thu 15 cura, chuyén ho so trinh UBND thanh ph6 (g6m 04 oids 1am vie 04 oid 1am vie
©o | PO phanval WERVIER TS| ban dién tr va ban gidy) cho B phan TNTKQ SI0 fam vige S10 Jam vige
cua VP UBND thanh pho tai TT. PV Hanh chinh
cong thanh phdé d¢€ UBND thanh pho ban hanh
van ban phé duyét phuong an st dung dat cua
Cong ty nong, 1am nghiép.
1| Quy trinh tai UBND thanh phé 40 gio' 1am viéc | 80 gio 1am viéc
B6 phan TN&TKQ cua Van phong Kiém tra, tiép nhan ho 50, guri phiéu hen tra cho
Bude 7 | UBND thanh pho tai Trung tdm Phuc vu | s6, ban, nganh va chuyén ho so cho chuyén vién | 04 gio lam viée 04 gio lam viéc
HCC thanh pho Van phong thu ly.
Bude 8 Ch}lyen vién Van phong UBND thanh Xffm xet,A’ xu:Aly h(z so, trinh Lanh dao UBND 24 gid lam viee 64 gio lam viee
pho thanh pho phé duyét.
Budc 9 | Lanh dao Vian phong UBND thanh phd | Kiém tra, phé duyét ky vao hd so. 04 gio lam viéc 04 gio lam viéc
Bude 10 | Lanh dao UBND thanh phé Phe duyet két qua TTHC (Van ban phé duy@t| 4 oo 150 vise | 04 gior lam vice

phuong an st dung dat).




Vao s6 vin ban, dong dau, ky sd, chuyén két qua
(ban gidy) cho Trung tdm Phuc vu HCC thanh
phd/Trung tim Phuc vu HCC cdp xd/ Doanh
B phan van thu Van phong UBND | nghiép cung vng dich vu buu chinh cong ich va
thanh phé chuyen két qua (ban dién tr) trén phan mém mot
ctra vé SO Nong nghiép va Méi trudng dé thong
béo cho td chirc, c4 nhan dé thuc hién nghia vu tai
chinh (néu co).

Buoce 11 04 gi¢ lam viéc 04 gi0 lam viéc

- B6 phan TN&TKQ tai Trung tAm Phuc
vu HCC thanh phé/ Trung tdm Phuc vu
HCC cép xa (Bo phan Mot cuiea tié'p nhan | - Xac nhan trén phén mém mot cua;
Budc 12 | ho so dau vao). - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to - -
- Doanh nghiép cung tng dich vu buu | chtc va thu phi, 18 phi (néu co).
chinh cong ich (Bo phdn Mot cura tié'p
nhdn ho so dau vao).

Tong thoi gian giai quyét TTHC 264 gio 1am viéc | 344 gio 1am viéce

2. Giao dit, cho thué dit, chuyén muc dich sir dung dat doi véi truong hop giao dét, cho thué dat khong diu gia quyén
str dung dat, khong diu thau lya chon nha du tw thwe hién dv 4n cé siv dung dat; trueong hop giao dat, cho thué dat thong qua
diu thau Iwa chon nha dau tw thuwe hién du an cé sir dung dat; giao dat va giao rurng; cho thué dat va cho thué rirng; gia han sir
dung dat khi hét thoi han sir dung dat (1.013823)

a) Thoi han giai quyét: Khong qua 15 ngay ké tir ngdy nhan du hd so hop 18.

Déi voi cac xd mién ndi, bién gidi; dao; ving ¢ diéu kién kinh té - x4 hoi kho khan; ving c6 diéu kién kinh té - xd hoi dic biét
khoé khan thi thoi gian thuc hién khong qua 25 ngay.

b) Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tr:




2.1. Trwong hop nguoi sir dung dat phai ndp tién sir dung dit, tién thué dat tinh theo gia dat trong bang gia dat:

Thir tw
cong
viéc

DPon vi/by phan thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Thoi gian doi véi
x4 vung sau, vung
xa, khé khan

I

Quy trinh tai S&@ Nong nghi€p va Moi truong

60 gio 1am viée

108 gio lam viéc

Budc 1

B6 phan TN&TKQ tai’ Trung tam
Phyuc vu HCC thanh ph6/ Trung tim
Phuc vu HCC cap xa.

- Doanh nghi¢p cung g dich vu buu
chinh cong ich.

- Huéng dan cac to chirc/ca nhan ndp ho so
truc tiép/ truc tuyén;

+ Cung cap thong tin, hudng din nguoi dan/
doanh nghié¢p thyc hién TTHC;

+ Uu tién hd tro thyc hién qua dich vu cong
truc tuyén.

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhéan hd so, guri
phiéu hen tra cho ¢4 nhan/ t chirc;

- S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém
mot cira va ho so gidy (¢rir truong hop hé so
nép truc tuyén) cho Chi cuc QLPPD xir Iy ho
SO.

02 gio lam viéc

04 gi0 lam viéc

Budc 2

Lanh dao Chi cuc QLD

Nhaén, kiém tra hd so (dién tir) va phan cong
cho chuyén vién gidi quyét.

03 gio lam viéc

04 gi0 lam viéc

Buworce 3

Chuyén vién Chi cuc Quan 1y dat dai

- Ludn chuyen hé so dén Van phong dang ky
ddt dai cung cdp thong tin Vé co s dit lidu dat
dai, ldp trich luc ban do dia chinh thira dat doi
VGi truong hop ho so day dii va hop 1é.

- Huéng dan nguwoi nép hé so bé sung trich do
dia_chinh thia dat doi véi thira dat tai noi

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc




Thir tw
cong
viéc

Pon vi/by phan thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Thoi gian doi véi
x4 vung sau, vung
xa, kho khan

chira ¢6 ban dé dia chinh theo quy dinh hodc
lam lai hé so hodc bo sung ho so va nop lai
cho co quan chuyén mén vé néng nghiép va
méi truong cdp tinh doi voi trieong hop ho so
khéng day du, khong hop Ié.

Buwoc 4

Vin phong Dang ky dat dai

Cung cdp théng tin vé co s¢ dir liéu dat dai,
lap trich luc ban do dia chinh thira dat déi véi
trwong hop hé so day di va hop 16, sau dé
chuyén ho so dén Chi cuc Qudn Iy ddt dai.

04 gio lam viéc

08 gio lam viéc

Budc 5

Chuyén vién Chi cuc Quan Iy dat dai

Xem xét, z‘ham tra, xit Iy ho so, dw thao két qua
gidi quyét, cu thé:

- Ra sodt, kiém tra hé so; kiém tra thuc dia;
kiém tra thuc dia hién trang khu rung giita ho
so va thue dia du kién giao doi véi truong hop
giao dd't va giao rung; kiém tra phwong én sir
dung tang dat mat doi véi truong hop chuyen
muc dich sir dung ddt chuyén trong liia (néu
co).

- Chui tri, phéi hop cdc co quan c6 lién quan
xdc dinh truong hop dwoc mién tién sir dung
dat, tién thué dat (néu co).

- D thao To trinh, Quyét dinh.

40 gio lam viéc

68 gio lam viéc
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Thir tw
cong
viéc

Pon vi/by phan thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Thoi gian doi véi
x4 vung sau, vung
xa, kho khan

- Hoan thién hé so, chuyén Lanh dao Chi cuc
OLDD xem xét duyét ho so.

Budc 6

Lanh dao Chi cuc QLDD

Xem xét, xac nhan dy thao két qua giai quyét
trude khi trinh Lanh dao S NN&MT ky Vian
ban trinh UBND thanh pho Hué phé duyét két
qua.

02 gio lam viéc

08 gid lam viéc

Buoc 7

Lanh dao S& Nong nghiép va Moéi
truong

Kiém tra va ky Du thao ké} qué trinh UBND
thanh pho Hué phé duyét két qua TTHC.

03 gio lam viéc

08 gi0 lam viéc

Budc 8

B6 phan van thu/Chuyén vién thu ly

- Chuyén vién thu 1y nhan két qua tir Linh dao
S&, chuyén van thu.

- Vin thu S& vao s6 vin ban, ky s6 dong dau
chuyén vién lién thong hé so trén phin mém
mot cira, chuyén ho so trinh UBND thanh phd
Hué (gom ban dién tir va ban gidy) cho Bo
phan TNTKQ ctia VP UBND thanh phé Hué
tai TTPVHCC thanh phd Hué ¢é¢ UBND thanh
phb Hué phé duyét Quyét dinh giao dat, cho
thué dét, cho phép chuyén muc dich st dung
dat, giao dat va giao rumg, cho thué dat va cho
thué rung hodc Quyét dinh gia han str dung dat
khi hét thoi han st dung dat.

02 gi¢ lam viéc

04 gid lam viéc

I

Quy trinh tai UBND thanh pho

24 gio lam viéc

40 gio’ lam viéc
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Thir ty Thaoi gian d6i véi
cong Pon vi/by phan thuc hién Noi dung cong viéc Thoi gian x4 vung sau, vung
viéc xa, kho khan

B6 phan TN&TKQ cua Vian phong Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra
Budc 9 | UBND thanh pho Hué tai Trung tdm | cho so, ban, nganh va chuyén ho so cho | 02 gio lam viéc 04 gio lam viéc
Phuc vu HCC thanh ph6 Hué chuyén vién Van phong thu ly.

. Chuyén vién Vin phong UBND | Xem xét, xir 1y ho so, trinh Lanh dao Vin TR iA TR iA
BuGe 101 13 phé Hué phong UBND thanh phé Hué phé duyét. 16 giolamvice | 24 gio lam vige
Budce 11 Eﬁglhggo Van phong UBND thanh Kiém tra, phé duyét ky vao hd so. 02 gio lam viéc 04 gid lam viéc

Phé duyét két qua TTHC (Quyét dinh giao dat,

o cho thué dat, cho phép chuyén muc dich su

Budc 12 | Lanh dao UBND thanh pho Hué dung dat, giao dat va giao rung, cho thué dat | 02 gio lam viéc 04 gio lam viéc

va cho thué rung hodc Quyét dinh gia han su
dung dat khi hét thoi han st dung dat).
Vao sb van ban, dong dau, ky sd, chuyén két
qua (ban giay) cho Trung tdm phyc vy HCC
thanh pho Hué/ Trung tdm Phuc vy HCC cap

. B§ phan van thu Van phong UBND | xa/ Doanh nghiép cung tng dich vy buu chinh o qa A T
Bude 13 | 1 anh phé Hué cong ich va chuyén két qua (ban dién tir) trén 02 gior lam vige 04 gior lam vige

phan mém mét cira vé S Nong nghi€p va Moi
truong dé thong bao cho t6 chire, ca nhan dé
thuc hién nghia vu tai chinh (néu co).

I Quy trinh tai S0 Nong nghiép va Moi truong 36 gio lam viéc 52 gio lam viéc
Budc 14 | Chuyén vién Chi cuc Quén Iy ddt dai | = GWE Phiéu chuyén thong tin dia chinh thia | g4 oi5 jam viee | 08 gic lam viée

dat dén Co quan Thué dé xdc dinh nghia vu
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Thir ty Thoi gian dbi véi
cong Pon vi/by phan thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian X4 vung sau, vung
viéc xa, kho khan

tai chinh vé dat dai. (Sau khi chuyén (Sau khi chuyén
- Pinh kém phiéu chuyén thong tin dia chinh | thong tin dia chinh | thong tin dia chinh
trén hé thong dé tam dirng xir Iy trén phan | cho Co quan Thué, | cho Co quan Thue,
mémn. tam ding quy trinh | tam ditng quy trinh
(Sau khi chuyen thong tin dia chinh cho Co Chf) den ,khl co Chf) den ,khl co
quan Thué, tam dirng quy trinh cho dénkhico| T }fong Izao .hA‘oano I }fong lzao .h;oanv
Théng bdo hodan thanh nép tién sir dung dit, thanh nop .tgen Su thanh nop ‘tﬁgen Su
tién thué dit ciia Co quan Thué). dw}g djat, tien thue dw}g djat, tien thue
dat cua Co quan dat cua Co quan
Thué). Thué).
- Co quan Thué:
+ Xdc dinh tién sir dung dit, tién thué dat phai
ngp theo quy dinh; xdc dinh tien thué dat Pphdi
ngp mot so nam doi voi truong hop dwoc mién
tien thué dit mét sé niam sau thoi gian dwoc
. | mién tién thué dit ciia thoi gian xdy dyng co| T hoi gian va quy trinh thyc hi¢n theo
Bude 15 Co quan Thué va ngwoi sic dung dat | ban; xdc dinh tién dé nha nwéc bé sung dién quy dinh cua Co quan Thué

thwc hién nghia vu tai chinh

tich dit chuyén tréng lia bi mét hodc ting
higu qud sir dung dit trong liva phdi ngp theo
quy dinh (néu cé).

+ Ban hanh théng bdo ndp tién sir dung dit,
tién thué dat, tién dé nha nwéc bé sung dién
tich dit chuyén trong lia bi mat hodc ting
hiéu qua sir dung dit trong lha (néu co) givi

(Khong tinh vao thoi gian gidi quyét thii
tuc hanh chinh vé dat dai)
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Thir tw
cong
viéc

Pon vi/by phan thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Thoi gian doi véi
x4 vung sau, vung
xa, kho khan

cho ngwoi sir dung dit.

- Ngwoi sir dung dit: Nop tién sir dung dit,
tién thué dit theo quy dinh ciia phdp ludt vé
tién siv dung dit, tién thué dat; ndp tién dé nha
nuwdc bo sung dién tich dit chuyén tro”‘ng lia bi
mit hodc ting higu qud sir dung dit trong hia
(néu cé).

- Co quan Thué: Xdc nhan hoan thanh viéc
ndp tién siv dung dit, tién thué dit, tién dé
nha nwéc bé sung dién tich dit chuyén trong
liia b mt hodc tang hiéu qud sir dung dit
trong liia (néu cé) va givi thong bdo két qua
vé viéc ngwoi siv dung dit dd hoan thanh
nghia vu tai chinh cho Chi cuc Quan Iy dit
dai.

Budce 16

Chuyén vién Chi cuc Quan ly dat dai

Sau khi nhan dugc thong bao cua Co quan
Thué vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh:

- Dy thao T6 trinh cap Gidy ching nhén quyen
st dung dat, quyén so hitu tai san gan lién véi
dat.

- In Gidy chung nhan quyen su dung dat,
quyén so hitu tai san gin lién v6i dat hodc in
néi dung xdc nhan thay doi trén Gidy chimg
nhan.

12 gio lam viéc

18 gio lam viéc
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Thir tw
cong
viéc

Pon vi/by phan thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Thoi gian doi véi
x4 vung sau, vung
xa, kho khan

Budc 17

Lanh dao Chi cyc Quan 1y dat dai

Xem xét, xac nhan dy thao két qua giai quyét
trinh 1anh dao S& Nong nghlep va Moi truong
ky Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén
sO hiru tai san gan lién v6i dat hodc xac nhan
thay doi trén Gidy chimg nhan.

04 g10 lam viéc

06 gio lam viéc

Budce 18

Lanh dao S& Nong nghi€p va Moéi
truong

Ky Glay ching nhan quyen s dung dat,
quyén s¢ hitu tai san gan lién voi dat hodc xac
nhan thay di trén Gidy ching nhan theo quy
dinh ctia phap luat dat dai.

04 g10 lam viéc

06 gio lam viéc

Budc 19

Chuyén vién Chi cuc Quan Iy dat dai

- T6 chirc ban giao ddt hodc ban giao dat va
ban giao ring trén thwc dia va trao Gidy
chirng nhdn cho nguoi sir dung dat.

- Chuyén ho so dén Van phong Pdang ky ddt
dai dé cdp nhdt, chinh ly vao hé so dia chinh,
co s& dir lidu dat dai.

- Chuyén két qua gidi quyét TTHC cho Bé phdn
IN&TKQ cua S6 NN&MT tai Trung tam PV
Hanh chinh céng thanh phoé Hué/ Trung tim
Phuc vu HCC cdp xd/ Doanh nghiép cung ing
dich vu buu chinh cong ich.

- Truong hop thudc tham quyén ky Gidy
chitng nhdn hodc xdc nhdn thay doi trén Gidy
chitng nhdn ciia Vian phong Pang ky dat dai/
Chi nhanh Van phong Pang ky ddat dai thi

04 gio lam viéc

06 gio lam viéc
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Thir tw
cong
viéc

Pon vi/by phan thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Thoi gian doi véi
x4 vung sau, vung
xa, kho khan

chuyén hé so dén Vin phong Dang ky dd{ dai/
Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai dé tiép
tuc giai quyeét.

Buwoce 20

Van phong Dang ky dat dai/ Chi
nhanh Van phong Dang ky dat dai

- Cap moi Gidy chirng nhan quyen s dung
ddt, quyén so hiru tai san gan lién véi ddt hodc
xdc nhdn thay doi trén Gidy chitng nhdan da
cap.

- Cdp nhdt, chinh Iy vao hé so dia chinh, co
so dir liéu dat dai; Cdp nhdt ngay thang cdp
gidy chitng nhdn, s6 vao s6, sao luu Gidy chirng
nhdn.

- Chuyén Két qua gidi quyét TTHC cho B phén
TN&TKQ ciia Trung tam HCC cap xd/ Trung
tdm Phuc vu HCC thanh phé/ Doanh nghiép
cung ung dich vu buu chinh cong ich.

08 gio lam viéc

08 gio lam viéc

Buoc 21

- B6 phan TN&TKQ tai Trung tadm
Phyc vu HCC thanh phd/ Trung tim
Phuc vu HCC cap xd (B9 phan Mot
cira tiép nhdn hé so dau vao).

- Doanh nghiép cung trng dich vu buu
chinh cong ich (B phdn Mot cira tiép
nhan ho so dau vao).

- X4ac nhan trén phén mém mot clra;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to
chtrc va thu phi, I¢ phi (n€u co).

Tong thoi gian giai quyét

120 gio l1am viéc

200 gio lam viéc
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Ghi chu:

- Truong hop khong thugc tham quyén ky Gzay chitng nhdn hodc xdc nhdn thay déi trén Gzay chitng nhdn ciia UBND cdp xd thi
UBND cdp xd té chirc ban giao dat hodc ban giao dat va ban giao ring trén thuc dia va trao Gzay chitng nhdn cho nguoi sir dung dat
sau khi Van phong Pang ky dat dai/ Chi nhanh Vin phong DPang ky ddt dai tra két qua gidi quyét TTHC cho cd nhan/ t6 chire.

- Van phong dang ky dat dai thwce hién déi voi trieong hop t6 chire, ngwoi goc Viét Nam dinh cu & niede ngodi.

- Chi nhanh Van phong dang ky dat dai khu viee thuc hién déi véi ¢ nhan, cong déng dan cuw.

2.2. Truong hop ngudi sir dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat cu thé:

. Thoi gian d6i véi
ThAu, tw A LA ‘A A n - v . x4 vung sau,
C(?{lg Don vi/bo phan thuc hién NoOi dung cong viéc Thoi gian viing xa, khé
vieéc khan
I Quy trinh tai S& Nong nghiép va Moi truong 60 gio lam viéc 108 gio lam viéc
- Hu:(mg dan c;éc td chirc/ca nhan nop ho so truc
tiép/ truc tuyen;
+ Cung cap thong tin, huéng dan ngudi dan/
- B6 phan TN&TKQ tai Trung tim | doanh nghiép thuc hién TTHC;
Phuc vu HCC thanh phd/ Trung tam | + Uu tién hd tro thuc hién qua dich vu cong
Bud6c 1 | Phuc vu HCC cap xa. truc tuyén. 02 gid lam viée 04 gid 1am viée
- Doanh nghiép cung tng dich vu buu | - Kiém tra, hudéng dan, tiép nhan hd so, giri
chinh cong ich. phiéu hen tra cho ¢4 nhan/ t6 chirc;
- S6 héa hd so, chuyén hd so trén phan mém
mot cira va 1}6 so gidy (trir trweong hop hé SO
nop truc tuyén) cho Chi cuc QLDD xur 1y ho so.
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Thur tw
cong
viéc

Pon vi/by phan thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Thaoi gian dbi véi
x4 vung sau,
vung xa, kho

khan

Budc 2

Lanh dao Chi cuc QLD

Nhan, kiém tra hd so (dién tir) va phan cong
cho chuyén vién giai quyét.

03 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Bwoc 3

Chuyén vién Chi cuc Quan 1y dat dai

- Ludn chuyen ho so dén Van phong dang ky
ddt dai cung cdp thong tin vé co sé dir liéu dat
dai, lap trich luc ban do dia chinh thira ddt doi
Véi trrong hop ho so day dii va hop 1é.

- Hiuréng dan ngueoi nép hé so bé sung trich do
dia chinh thira dat doi véi thira ddt tai noi chua
c6 ban do dia chinh theo quy dinh hodac lam lai
hé so hodc bo sung hé so va nop lai cho co
quan chuyén mén vé néng nghiép va méi
trieong cdp tinh doi véi truong hop hé so khéng
day du, khong hop 1é.

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Buwoc 4

Van phong Ping ky dat dai

Cung cdp théng tin vé co so dir liéu dat dai, lap
trich luc ban @6 dia chinh thira dat doi véi
triwong hop hé so day di va hop 1é, sau dé
chuyén ho so dén Chi cuc Qudan 1y ddt dai.

04 gio lam viéc

08 gio lam viéc

Budc 5

Chuyén vién Chi cuc Quan Iy dat dai

Xem xét, thAm tra, xr 1y ho so, du thao két qua
giai quyét, cu thé:

- Ra soat, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia;
kiém tra thuc dia hién trang khu rumg giita hd
so va thuc dia du kién giao ddi véi truong hop

40 gio lam viée

68 gi¢ lam viéc
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Thur tw
cong
viéc

Pon vi/by phan thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Thaoi gian dbi véi
x4 vung sau,
vung xa, kho

khan

giao dét va giao rung; kiém tra phuong an sir
dung tang dat mat doi voi truong hop chuyen
muc dich st dung dat chuyén trong laa (néu
o).

- Chu tri, phbi hop céac co quan c6 lién quan xéac
dinh truong hop dugc mién tién st dung dat,
tién thué dat (néu co).

- Dy thao To trinh, Quyét dinh.

- Hoan thién hd so, chuyén Lanh dao Chi cuc
QLPD xem xét duyét hd so.

Budc 6

Lanh dao Chi cuc QLBD

Xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét
trudce khi trinh Lanh dao S6 NN&MT ky Van
ban trinh UBND thanh pho Hué phé duy¢t két
qua.

02 gid lam viéc

08 gid lam viéc

Budce 7

Lanh dao S& Nong nghiép va Moi
truong

Kiém tra va ky Dy thao két qud trinh UBND
thanh ph6 Hué phé duyét két qua TTHC.

03 gid lam viéc

08 gid lam viéc
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Thur tw
cong
viéc

Pon vi/by phan thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Thaoi gian dbi véi
x4 vung sau,
vung xa, kho

khan

Budc 8

B0 phan van thu/Chuyén vién thu 1y

- Chuyén vién thy 1y nhan két qua tir Lanh dao
S&, chuyén van thu.

- Vin thu S& vao s vin ban, ky sb dong dau
chuyén vién lién thong hd so trén phan mém
mot cira, chuyén hd so trinh UBND thanh ph
Hué (g6m ban dién tir va ban gidy) cho Bo phén
TNTKQ ctia VP UBND thanh phd Hué tai
TTPVHCC thanh phd Hué dé UBND thanh
phd Hué phé duyét Quyét dinh giao dat, cho
thué dat, cho phép chuyén muc dich st dung
dat, giao dét va giao rung, cho thué dat va cho
thué rirng hoac Quyet dinh gia han st dung dat
khi hét thoi han st dung dét.

02 gio lam viéc

04 gio lam viéc

111

Quy trinh tai UBND thanh pho

24 gio lam viéc

40 gio lam viéc

Budc 9

B6 phan TN&TKQ cua Van phong
UBND thanh ph6é Hué tai Trung tam
Phuc vu HCC thanh ph6 Hué

Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phleu hen trd cho
sO, ban, nganh va chuyén hd so cho chuyén
vién Van phong thu ly.

02 gi0 lam viéc

04 gi0 lam viéc

Budce 10

Chuyén vién Van phong UBND thanh
pho Hué

Xem xét, xtr 1y h so, trinh Lanh dao Vin
phong UBND thanh ph6 Hué phé duyét.

16 gio lam viée

24 gid lam viéc

Budce 11

Lanh dao Van phong UBND thanh phd
Hué

Kiém tra, phé duyét ky vao ho so.

02 gid lam viéc

04 gi¢ lam viéc
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Thaoi gian dbi véi

Thur tw ~ s A
N crA 1A ‘A A n oA N X4 vung sau,
cqlAlg Don vi/bo phan thuc hién NOi dung cong viéc Thoi gian vimg xg, Kkhé
vi€c khan
Phé duyét két qua TTHC (Quyét dinh giao dét,
cho thué dit, cho phép chuyén muc dich st
Budc 12 | Lanh dao UBND thanh ph6 Hué dung dat, giao dat va giao rimg, cho thué dat va | 02 gio lam viéc 04 gio lam viéc
cho thué rimg hodc Quyét dinh gia han st dung
dat khi hét thoi han sir dung dat).
Vao sd van ban, dong dau, ky sd, chuyén két
qua (ban gidy) cho Trung tim phuc vu HCC | 02 gio lam viéc 04 gid lam viéc
thanh phd Hué/Trung tdm Phuc vu HCC cdp (Sau khi van thu (Sau khi vin thu
xa/ Doanh nghiép cung vng dich vy buru chinh chuyén két qua vé | chuyén két qud vé
cong ich va chuyén két qua (ban dién tr) trén | g5 Néng nghiép va | S¢ Néng nghiép va
Bud Bo phan vin thu Van phong UBND | phan mépl mot cura vé SQ’ Nong nghiép Vé} Moi | pmoi trueong, tam Moi truong, tam
uoc 13 \ £ £ \ A 1A , A ; , A X K 2 . >
thanh pho Hué truong dé thong bao cho t6 chire, ca nhan dé thuc | gimg guy trink cho | dieng quy trinh cho
hién nghia vu tai chinh (néu ¢6). dén khi lanh dao | dén khi lanh dao
(Sau khi vin thw chuyén két qua vé S¢ Nong | UBND thanh phé | UBND thanh pho
nghiép va Moi triwong, tam dieng quy trinh cho | phé duyét gia dat | phé duyét gid dat
dén khi lanh dgo UBND thanh phé phé duyét cu thé). cu thé).
gid dit cu thé).
I Quy trinh tai S& Nong nghi€p va Méi trwong 36 gio lam viéc 52 gio lam viéc
Buéc 14 | S& Néng nghicp va Moi truong T chutrc xac dinh gia dat cu thé, trinh UBND | Khéng tinh vao thoi gian giai quyét tha

thanh pho phé duyét gia dat cy the.

tuc hanh chinh
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Thaoi gian dbi véi

Thur tw ~ s A
N crA 1A ‘A A n o N X4 vung sau,
cqlAlg Don vi/bo phan thuc hién NOi dung cong viéc Thoi gian viing xa, khé
viéc <
: khan
Budc 15 | UBND thanh phé Phé duyét gi dat cu thé, Khong tinh vao thoi gian giai quyet thu
tuc hanh chinh

- Gui Phiéu chuyén thong tin dia chinh thua dat
den Co quan Thué dé xdac dinh nghia vu tai | Khéng tinh vao thoi gian gidi quyét thii
chinh veé dat dai. tuc hanh chinh

Buse 16 |59 None_nghiep v Maiwaing/ | men, | o T o i o i <t

Chuyén vién Chi cuc Quan ly dat dai ' gaele gxuyrenp ' G quan frue, fam g quy t’f’” cho
(Sau khi chuyén thong tin dia chinh cho Co quan | dén khi c6 Thong bao hoan thanh nop
Thué, tam dimg quy trinh cho dén khi cé Thong | tien su dyng dat, tién thue dat cua Co
bdo hoan thanh ndp tién sir dung dat, tién thué quan Thué).
ddt ciia Co quan Thué).
- Co quan Thué:
+ Xdc dinh tién sir dung dit, ttén thué dit phai
ngp theo quy dinh; xdc dinh tien thué dit phdi
ngp mot sé nam doi voi truong hop dwgc mién | Ty, gian va quy trinh thue hién theo
) Co quan Thué va ngwoi siv dung dét l‘le.l: thl.l)‘e dit iﬁzgt;so l?mm fflu.thm igum duoc quy dinh ciia Co quan Thué
Buoc 17 mién tién thué dat ciia thoi gian xdy dung co

thwce hién nghia vu tai chinh

bén; xdc dinh tién dé nha nwéc bo sung dién
tich dat chuyén trong lua bi mdt hodc tang
hiéu qua sw dung ddt trong lua phai ndp theo
quy dinh (néu co).

+ Ban hanh théng bdo ndp tién sir dung dit,

(Khong tinh vao thoi gian gidi quyét
thu tuc hanh chinh vé dat dai)
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Thur tw
cong
viéc

Pon vi/by phan thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Thaoi gian dbi véi
x4 vung sau,
vung xa, kho

khan

tién thué ddt, tién dé nha nwéc bé sung dién
tich dit chuyén tré‘ng liia bi mdt hodc tang
hiéu qud sir dung dit trong lia (néu co) givi
cho nguwoi si dung dit.

- Ngwoi sir dung dit: Nop tién sir dung dit, tién
thué dit theo quy dinh ciia phdp ludt vé tién si
dung dat, tién thué dit; ngp tién dé nha nwéc
bo sung dién tich dit chuyén trong lia bi mdt
hodc ting hiéu qua si dung dit trong liia (néu
co).

- Co quan Thué: Xdic nhidn hoan thanh viéc
ndp tién sir dung dat, tién thué dét, tién dé nha
nwéc bo sung dign tich dit chuyén trong lia
bi mit hodc tang hiéu qua swr dung dit tréng
liia (néu cd) va givi thong bdo két qua vé viéc
nguwoi st dung dit da hoan thanh nghia vu tai
chinh cho Chi cuc Qudn ly dit dai.

Budce 18

Chuyén vién Chi cuc Quan ly dat dai

Sau khi nhan dugc thong bao cia Co quan
Thué vé viéc hoan thanh nghia vy tai chinh:

- Du thao To trinh cap Gidy chimg nhén quyen
str dung dat, quyén so hitu tai san gan lién voi
dat.

- In Gidy chung nhan quyén sir dung dat,

14 gid 1am viéc

22 gid lam viéc
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Thur tw
cong
viéc

Pon vi/by phan thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Thaoi gian dbi véi
x4 vung sau,
vung xa, kho

khan

quyén sO hiru tai san gan lién vé1 dat hoac in
noi dung xdc nhdn thay doi trén Giay chung
nhan.

Budc 19

Léanh dao Chi cuc Quan 1y dat dai

Xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét
trinh 1anh dao S6 Nong nghiép va Mai truong
ky Gidy chimg nhén quyén st dung dat, quyén
sO hiru tai san gan lién voi dat hodc xac nhan
thay d6i trén Gidy ching nhan.

04 gio lam viéc

06 gio lam viéc

Budc 20

Lanh dao S& Nong nghiép va Moi
truong

Ky Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén
so hiru tai san gan lién voi dat hodc xac nhan
thay d6i trén Gidy ching nhéan theo quy dinh cta
phap luat dat dai.

04 gid lam viéc

06 gid lam viéc

Budce 21

Chuyén vién Chi cuc Quan 1y dat dai

- T6 chite ban giao ddt hodc ban giao dat va
ban giao rirng trén thuc dia va trao Gidy chitng
nhén cho nguoi sir dung dt.

- Chuyén ho so dén Van phong Pang ky dat dai
aé cdp nhat, chinh ly vao hé so dia chinh, co
s¢ dit liéu dat dai.

- Chuyén két qua gidi quyét TTHC cho Bé phdn
IN&TKQ cua S0 NN&MT tai Trung tam PV
Hanh chinh céng thanh pho Hué/ Trung tam
Phuc vu HCC cdp xd/ Doanh nghiép cung img

06 gio lam viéc

10 gio lam viéc
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Thur tw
cong
viéc

Pon vi/by phan thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Thaoi gian dbi véi
x4 vung sau,
vung xa, kho

khan

dich vu buu chinh cong ich.

- Trieong hop thudc tham quyen ky Gzay chung
nhdn hodc xdc nhén thay doi trén Glay chung
nhén cia Van phong Pang ky dit dai/ Chi
nhanh Van phong Dang ky dat dai thi chuyén
ho so dén Van phong Pang ky dat dai/ Chi
nhéanh Vin phong Pang ky ddt dai dé tiép tuc
gidi quyét.

Buwoc 22

Vin phong Ding ky dat dai/ Chi
nhanh Vin phong Dang ky dat dai

- Cap mdi Gidy chitng nhan quyen sir dung dat,
quyén so hiru tai san gan lién véi ddt hodc xac
nhdn thay doi trén Gidy chitng nhédn da cdp.

- Cdp nhdt, chinh Iy vao hé so dia chinh, co so
dir liéu ddt dai; Cdp nhdt ngay thang cap gidy
chitng nhan, s6 vao s6, sao luu Gidy chimg nhdn.

- Chuyén két qua gidi quyét TTHC cho BG phdn
IN&TKQ cua So NN&MT tai Trung tam PV
Hanh chinh céng thanh pho Hué/ Trung tim
Phuc vu HCC cdp xd/ Doanh nghiép cung img
dich vu buu chinh cong ich.

08 gio lam viéc

08 gio lam viéc

Budce 23

- B6 phan TN&TKQ tai Trung tdm
Phyc vu HCC thanh phd/ Trung tam
Phyc vu HCC cap xa (B phdn Mot cira
tiép nhdn hé so dau vao).

- Xac nhan trén phﬁn mém mot clra;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/to
chtrc va thu phi, 1€ phi (n€u co).
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. Thaoi gian dbi véi
Thir ty X4 vung sau
A crA 1A ‘A A n ‘n N )
cqlAlg Don vi/bo phan thuc hién NOi dung cong viéc Thoi gian viing xa, khé
viéc <
: khan
- Doanh nghiép cung tmg dich vu buu
chinh cong ich (Bo phdn Mot cira tiép
nhdn ho so dau vao).
Tong thoi gian giai quyét 120 gio’ lam viéc | 200 gio lam viée

Ghi chu:

- Truwong hop khong thugc tham quyén ky Gldy chitng nhdn hodc xdc nhan thay doi trén Gldy chitng nhén ciia UBND cdp xd thi
UBND cdp xd té chirc ban giao ddt hodc ban giao ddt va ban giao rung trén thuc dia va trao Glay chitng nhédn cho nguoi sur dung dat
sau khi Van phong Pang ky dat dai/ Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai tra két qua gidi quyét TTHC cho cd nhan/ t6 chire.

- Van phong dang ky dat dai thuwe hién doi véi truong hop té chire, ngueoi goc Viét Nam dinh cu 6 nude ngodi.

- Chi nhanh Van phong dang ky dat dai khu viec thuc hién doi voi ca nhan, cong dong ddn cu.

3. Chuyén hinh thire giao dit, cho thué dat (1.013825)

a) Thoi han giai quyét: Khong qua 15 ngay ké tir ngdy nhan du ho so hop 18.

Déi voi cac xd mién ndi, bién gidi; dao; ving ¢ diéu kién kinh té - x4 hoi kho khin; ving c6 diéu kién kinh té - x hoi dic biét
khoé khan thi thoi gian thuc hién khong qua 25 ngay.

b) Quy trinh ndi by, quy trinh dién tr:

3.1. Truong hop ngudi siv dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo gia dit trong bang gia dat:



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=384408&qdcbid=105650&r_url=tra_cuu_tthc_bg
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Thur tw
cong
viée

Noi dung cong viéc

Pon vi/by phan thue hién

Thoi gian

Thaoi gian dbi véi
x4 vung sau,
vung xa, kho

khan

Quy trinh tai S&@ Nong nghi€p va Moi truong

60 gio' 1am viée

108 gio lam viéc

Buoc 1

- B6 phan TN&TKQ tai Trung tam
Phuc vu HCC thanh ph6/ Trung tam
Phuc vu HCC cap xa.

- Doanh nghiép cung trng dich vu buu
chinh cong ich.

- Huéng dan cac to chirc/ca nhan ndp ho so
truc tiép/ truc tuyén;

+ Cung cip thong tin, huéng dan nguoi dan/
doanh nghié¢p thyc hién TTHC;

+ U tién hd tro thyc hién qua dich vu cong
truc tuyén.

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhéan hd so, guri
phiéu hen tra cho ca nhan/ té chirc;

- S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém
mot ctra va hd so gidy (¢rir truong hop hé so
nép truc tuyén) cho Chi cuc QLPPD xir 1y ho
SO.

02 gi¢ lam viéc

04 gi0 lam viéc

Budc 2

Lanh dao Chi cuc QLD

Nhan, kiém tra hd so (dién tr) va phan cong
cho chuyén vién giai quyét.

03 gio lam viéc

04 gi0 lam viéc

Buwoce 3

Chuyén vién Chi cuc Quan Iy dat dai

- Ludn chuyen hé so dén Van phong dang ky
ddt dai cung cdp thong tin vé co so dir liéu dat
dai, ldp trich luc ban do dia chinh thira dat doi
Véi truong hop ho so day dii va hop 1é.

- Huéng dan nguwoi nép hé so bé sung trich do
dia chinh thia dat doi véi thira dat tai noi
chira ¢6 ban dé dia chinh theo quy dinh hodc

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc
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Thur tw
cong
viée

Noi dung cong viéc

Pon vi/by phan thue hién

Thoi gian

Thaoi gian dbi véi
x4 vung sau,
vung xa, kho

khan

lam lai hé so hodc bé sung ho so va nop lai
cho co quan chuyén mén vé néng nghiép va
méi truong cdp tinh doi véi trieong hop hé so
khéng day du, khong hop 1é.

Buwoc 4

Vin phong Dang ky dat dai

Cung cdp théng tin vé co s¢ dir liéu dat dai,
lap trich luc ban do dia chinh thira dat d6i véi
triwong hop ho so day di va hop 16, sau dé
chuyén ho so dén Chi cuc Quadn Iy ddt dai.

04 gio lam viéc

08 gio lam viéc

Buoc 5

Chuyén vién Chi cuc Quan Iy dat dai

Xem xét,’ tham tra, xu ly hd so, du thao két qua
giai quyét, cu thé:

- Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia.

- Chu tri, phdi hop céc co quan co lién quan
xa}c diph tru:c‘mg hqp dugc mién tién st dung
dat, tién thué dat (néu co).

- Dy théo T trinh, Quyét dinh.

- Hoan thién ho so, chuyén Lanh dao Chi cuc
QLDD xem xét duyét ho so.

40 gio lam vige

68 gid lam viéc

Budc 6

Lanh dao Chi cuc QLD

Xem xét, xac nhan dy thao két qua giai quyét
trudc khi trinh Lanh dao S6 NN&MT ky Van
ban trinh UBND thanh phd Hué phé duyét két
qua.

02 gio lam viéc

08 gi0 lam viéc
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Thur tw
cong
viée

Noi dung cong viéc

Pon vi/by phan thue hién

Thoi gian

Thaoi gian dbi véi
x4 vung sau,
vung xa, kho

khan

Budc 7

Lanh dao S& Nong nghi€p va Moi
truong

Kiém tra va ky Du thao ké:[ qua trinh UBND
thanh pho Hué phé duyét két qua TTHC.

03 gio lam viéc

08 gio lam viéc

Buoc 8

B6 phan van thu/Chuyén vién thu ly

- Chuyén vién thu 1y nhan két qua tir Linh dao
S&, chuyén van thu.

- Vin thu S& vao sd vian ban, ky sd dong dau
chuyén vién lién thong hé so trén phin mém
mot cira, chuyén ho so trinh UBND thanh phd
Hué (gém ban dién tir va ban gidy) cho B
phan TNTKQ cua VP UBND thanh ph Hué
tai TTPVHCC thanh ph Hué dé UBND thanh
phd Hué phé duyét Quyet dinh chuyén hinh
thirc giao dat, cho thué dat.

02 gi¢ lam viéc

04 gio lam viéc

I

Quy trinh tai UBND thanh pho

24 gio lam viéc

40 gio’ lam viéc

Budc 9

B6 phan TN&TKQ cua Van phong
UBND thanh phé Hu€ tai Trung tdm
Phuc vu HCC thanh pho Hué

Kiém tra, tiép nhan hd so, guri phiéu hen tra
cho s¢, ban, nganh va chuyén ho so cho
chuyén vién Van phong thu ly.

02 gid lam viéc

04 gid lam viéc

Budc 10

Chuyén vién Van phong UBND thanh
pho Hué

Xem xét, xir Iy hd so, trinh Lanh dao Vin
phong UBND thanh pho Hué phé duyét.

16 gio lam viéc

24 gid lam viéc

Budce 11

Léanh dao Van phong UBND thanh phé
Hué

Kiém tra, phé duyét ky vao ho so.

02 gi¢ lam viéc

04 gi0 lam viéc
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Thaoi gian dbi véi

Thur tw ~ s A
N A n ‘A chA A < N X4 vung sau,
cvtzgég NOi dung cong viéc Don vi/bo phan thuc hién Thoi gian viing xa, khé
’ khan
. ~ \ S Phé duyét két qua TTHC (Quyét dinh chuyén A T A
Bude 12 | Lanh dao UBND thanh pho Hué hinh thitc giao dAt, cho thué dat). 02 gi¢ lam viéc 04 gio lam viéc
Vao s6 vin ban, dong dau, ky sd, chuyén két
qua (ban gidy) cho Trung tdm phuc vu HCC
thanh pho Hué/ Trung tdm Phuc vu HCC cap
. B0 phan van thu Van phong UBND | xa/ Doanh nghiép cung trng dich vu buu chinh A i T A
Buoe 13 thanh phé Hué cong ich va chuyén két qua (ban dién tr) trén 02 gi6 lam vige 04 g1 lam viee
phan mém mot cira vé SO Nong nghi¢p va Moi
truong dé thong bao cho to chirc, ca nhan dé
thuc hién nghia vu tai chinh (neu co).
I Quy trinh tai S&@ Nong nghi€p va Moi truong 36 gio lam viéc 52 gio lam viéc
- Gui ]’hiéu chuyén thong tin dia chinh thira 04 gio l.am vi,e;c 08 gio l.am viéc
dat dén Co quan Thué dé xdc dinh nghia vu (Sau khi chuyén (Sau khi chuyén
tai chinh vé déat dai. thong tin dia chinh | thong tin dia chz’n/:z
- Dinh kém phiéu chuyén théng tin dia chinh ;:ho dCo quan Y;hueh fho gg quan J;hueh
’ A A g 4 2 . s A 3 am dung quy trin am dung quy trin
Buoc 14 | Chuyén vién Chi cuc Quan ly dat dai Z;ZZ? he thong deé tam ding xit 1y trén phan cho den khi co cho den khi co
' Thoéng bado hoan Thoéng bdo hoan

(Sau khi chuyén théong tin dia chinh cho Co
quan Thué, tam dirng quy trinh cho dén khi cé
Théng bdo hodan thanh nop tién sir dung dit,
tién thué dit ciia Co quan Thué).

thanh ndp tién sir
dung dat, tién thué
ddt ciia Co quan
Thué).

thanh nép tién sir
dung ddt, tién thué
ddt ciia Co quan
Thué).
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Thur tw
cong
viée

Noi dung cong viéc

Pon vi/by phan thue hién

Thoi gian

Thaoi gian dbi véi
x4 vung sau,
vung xa, kho

khan

Buwoc 15

Co quan Thué va nguwoi siv dung dit
thuc hién nghia vu tai chinh

- Co quan Thué:

+ Xdc dinh tién sic dung dét, tién thué dat phdi
ngp theo quy dinh; xdc dinh tién thué dit phai
ngp mjt so nam doi voi truong hop dwgc mién
tién thué dit mét sé niam sau thoi gian dwoc
mién tién thué dit ciia thoi gian xdy dung co
ban.

+ Ban hanh théng bdo ngp tién sir dung dit,
tien thué dat givi cho ngwoi siv dung dit.

- Ngwoi sw dung dit: Ngp tién siv dung dd't
tten thué dit theo quy dinh ciia phap lugt vé
tién sir dung dat, tién thué dat.

- Co quan T hué: Xdc nhdn hoan thanh viéc
nop tién siv dung dit, tién thué dit va giri
théng bdo két qua vé viéc nguoi siv dung dit
dda hoan thanh nghia vu tai chinh cho Chi
cuc Qudn Iy dit dai.

Thoi gian va quy trinh thyc hién theo
quy dinh cua Co quan Thué

(Khong tinh vao thoi gian gidi quyét
thu tuc hanh chinh vé dat dai)

Budce 16

Chuyén vién Chi cuc Quan ly dat dai

Sau kh1 nhan dugc thong bao cua Co quan
Thué vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh:

- Du thao T6 trinh cap Gidy ching nhén quyen
str dung dat, quyén so hiru tai san gan lién véi
dat.

12 gid lam viéc

18 gid lam viéc
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Thur tw
cong
viée

Noi dung cong viéc

Pon vi/by phan thue hién

Thoi gian

Thaoi gian dbi véi
x4 vung sau,
vung xa, kho

khan

- In Gidy chung nhan quyen s dung dat,
quyén so hitu tai san gin lién véi dat hodc in
néi dung xdc nhan thay doi trén Gidy chimg
nhan.

Budc 17

Lanh dao Chi cuc Quan 1y dat dai

Xem xét, xac nhan dy thao két qua giai quyét
trinh 1anh dao S& Nong nghlep va Moi truong
ky Gidy chung nhén quyén su dung dat, quyén
sO hiru tai san gan lién v6i dat hodc xac nhan
thay di trén Gidy ching nhan.

04 g10 lam viéc

06 gio lam viéc

Budc 18

Lanh dao S& Nong nghiép va Moi

truong

Ky G1ay ching nhan quyen s dung dat,
quyén s¢ hitu tai san gan lién voi dat hodc xac
nhan thay di trén Gidy ching nhan theo quy
dinh ctia phap luat dat dai.

04 g10 lam viéc

06 gio lam viéc

Budce 19

Chuyén vién Chi cuc Quan Iy dat dai

- Té chire ban giao dat trén thuc dia va trao
Gidy chitng nhdn cho nguwoi sir dung dat.

- Chuyén ho so dén Van phong Pdng ky dat
dai dé cdp nhat, chinh ly vao hé so dia chinh,
co s¢ dit lidu dat dai.

- Chuyén két qua gidi quyét TTHC cho BJ phdn
IN&TKQ cua So NN&MT tai Trung tam PV
Hanh chinh céng thanh pho Hué/ Trung tim
Phuc vu HCC c¢dp xd/ Doanh nghiép cung g

04 gio lam viéc

06 gio lam viéc
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Thur tw
cong
viée

Noi dung cong viéc

Pon vi/by phan thue hién

Thoi gian

Thaoi gian dbi véi
x4 vung sau,
vung xa, kho

khan

dich vu buu chinh cong ich.

- Truong hop thudéc tham quyén ky Gidy
chitng nhdn hodc xdc nhdn thay doi trén Gidy
ching nhdn ciia Vin phong Pang ky dat dai/
Chi nhénh Van phong Pang ky ddt dai thi
chuyén hé so dén Vin phong Dang ky ddt dai/
Chi nhdnh Van phong Dang ky dat dai dé tiép
tuc gidi quyét.

Buwoce 20

Vin phong Ding ky dit dai/ Chi
nhanh Van phong Dang ky dat dai

- Cdp méi Gidy chieng nhdn quyén siv dung
ddt, quyén so hitu tai san gan lién véi dat hodc
xdc nhdn thay déi trén Gidy chirng nhdn da
cap.

- Cdp nhdt, chinh Iy vao hé so dia chinh, co
so dir liéu dat dai; Cap nhat ngay thang cap
gidy chitng nhdn, s6 vao so, sao lwu Gidy chitng
nhan.

- Chuyén két qua gidi quyét TTHC cho BJ phdn
IN&TKQ cua So NN&MT tai Trung tam PV
Hanh chinh céng thanh phé Hué/ Trung tam
Phyc vy HCC cdp xd/ Doanh nghiép cung iing
dich vu buu chinh cong ich.

04 gio lam viéc

08 gio lam viéc
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Thaoi gian dbi véi

Thir tw . Cn n
NI A n ‘A chA 1A ‘A N X4 vung sau,
cql}g NOi dung cong viéc Don vi/bo phan thuc hién Thoi gian viing xa, khé
viéc <
; khan
- B6 phan TN&TKQ ta_}i Trung tam
Phyc vy HCC thanh phd/ Trung tam o
Phyc vu HCC cap xa (Bé phdn Mot cira | - Xac nhan trén phan mém mot cira;
Budc 21 | tiép nhdn hé so dau vao). - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/t6 - -

chinh cong ich (Bg phan Mot cira tiép
nhdn ho so dau vao).

- Doanh nghiép cung tmg dich vu buu | chirc va thu phi, 1¢ phi (néu cd).

Tong thoi gian giai quyét

120 gio lam viéc

200 gio lam viéc

Ghi chu:

- Truong hop khong thugc tﬁcfm quyén ky Gici'){ ching nhdn hodc xdc nhan thay doi trén Gz"cfy chitng nhén ciia UBND cdp xa thi
UBND cdp xd to chitc ban giao dat hodc ban giao ddt va ban giao rumg trén thyc dia va trao Gidy chimg nhdn cho nguoi sir dung dat
sau khi Van phong Dang ky dat dai/ Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai tra ket qua giai quyét TTHC cho cd nhdn/ to chirc.

- Van phong dang ky dat dai thuwc hién déi voi trieong hop t6 chire, ngwoi goc Viét Nam dinh cu & niede ngodi.

- Chi nhanh Van phong dang ky dat dai khu viee thiee hién doi voi ca nhan, cong dong dan cu.

3.2. Truong hop ngudi sir dung dit phai ndp tién sir dung dit, tién thué dat tinh theo gia dat cu thé:

Thir tuw
cong viéc

Pon vi/bo phan thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Thoi gian doi voi xa
vung siu, vung xa,
kho khan

I

Quy trinh tai S& Nong nghi¢p va Moi truong

60 gio' 1am viéc

108 gio 1am viéc
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/bo phan thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Thoi gian doi véi xa
vung sau, vung xa,
kho khan

Budce 1

- B6 phan TN&TKQ tai Trung tam
Phuc vu HCC thanh pho/ Trung tam
Phuc vu HCC cap xa.

- Doanh nghiép cung tng dich vu
buu chinh cong ich.

- Hudng dan céc to chirc/ca nhan ndp hd so truc tiép/ truc
tuyén;

+ Cung cap thong tin, hudng dan ngudi dan/ doanh nghiép
thuc hién TTHC;

+ Ut tién hd tro thue hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra
cho ca nhan/ t6 chtrc;

- S6 héa hd so, chuyén ho so trén phan mém mét cira va
ho so giay (triwe truong hop ho so ndp truc tuyen) cho Chi
cuc QLDD xur Iy ho so.

02 gio lam vige

04 gio lam viéc

Budc 2

Lanh dao Chi cuc QLD

Nhan, kiém tra ho so (dién tir) va phan cong cho chuyén
vién gidi quyét.

03 gid lam vige

04 gio lam viéc

Buwoc 3

Chuyén vién Chi cuc Quan Iy dat dai

- Ludn chuyén hé so dén Vin phong dang ky dat dai cung
cdp thong tin vé co sé dir liéu dat dai, Idp trich luc ban do
dia chinh thira dat doi véi triong hop hé so day dii va hop
lé.

- Hudng dan nguoi ndp hé so bé sung trich do dia chinh
thira dat déi véi thira ddt tai noi chiea ¢é ban do dia chinh
theo quy dinh hodc lam lai hé so hoac bé sung ho so va
nop lai cho co quan chuyén mon vé nong nghiép va moi
trieong cdp tinh doi voi triong hop ho so khéng day du,

khong hop lé.

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Bwoc 4

Van phong Péng ky ddt dai

Cung cdp théng tin vé co s6 dir liéu dat dai, lgp trich luc
ban do dia chinh thira dat doi voi truong hop ho so day

04 gio lam viéc

08 gio lam viéc
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/bo phan thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Thoi gian doi véi xa
vung sau, vung xa,
kho khan

dii va hop 16, sau dé chuyén ho so dén Chi cuc Qudn 1y
dat dai.

Budc 5

Chuyén vién Chi cuc Quan ly dat dai

Xem xet, tham tra, xtr Iy ho so, du thao két qua giai quyét,
cu thé:

- Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia.

- Chu tri, phdi hop cdc co quan co lién quan xac dinh
truong hop duoc mién tién str dung dat, tién thué dat (néu
co).

- Du thao To trinh, Quyét dinh.

- Hoan thiér} hd so, chuyén Lanh dao Chi cuc QLDD xem
xét duyét ho so.

40 gio lam viéc

68 gid lam vige

Budc 6

Lanh dao Chi cuc QLD

Xem xét, xac nhan dy thao két qua giai quyét trudc khi
trinh Lanh dao S6 NN&MT ky Van ban trinh UBND
thanh pho Hué phé duyét ket qua.

02 gid lam vige

08 gio lam viéc

Budc 7

Lanh dao S& Nong nghi¢p va Moi
truong

Kiém tra va ky Du thao két qua trinh UBND thanh phé
Hué phé duyét két qua TTHC.

03 gio lam vige

08 gio lam viéc

Budc 8

B phén van thu/Chuyén vién thu ly

- Chuyén vién thy 1y nhan két qua tir Lanh dao S¢, chuyén
van thu.

- Vin thu S6 vao s6 vin ban, ky s6 dong déu, chuyén vién
lién thong hd so trén phan mém mdt cira, chuyén hd so
trinh UBND thanh phd Hué (gém ban dién tir va ban gidy)
cho Bo phan TNTKQ cua VP UBND thanh phd Hué tai
TTPVHCC thanh phé Hué ¢¢ UBND thanh phb Hué phé
duyét Quyét dinh chuyén hinh thtrc giao dat, cho thué dat.

02 gid lam vige

04 gio lam viée
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/bo phan thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Thoi gian doi véi xa
vung sau, vung xa,
kho khan

I Quy trinh tai UBND thanh phé 24 gio lam viéc 40 gio lam viéc
B phén TN&TKQ cua Van phong Kiém tra, tiép I}hén‘hck) s0, giri phiéu hen tra cho s, ban,
Bugc 9 | UBND thanh pho Hué tai Trung tdm | nganh va chuyén ho so cho chuyén vién Van phong thu | 02 gio lam viée 04 gio lam viéc
Phuc vu HCC thanh ph6é Hué ly.

. Chuyén vién Vin phong UBND thanh | Xem xét, xtr Iy ho so, trinh Lanh dao Van phong UBND A A
Buéce 10 ph & Hué thanh ph 5 Hud phé duyét. 16 gio lam viéc 24 gi0 lam viée
Buée 11 gﬁ;‘%ﬁz" Van phong UBND thanh | a4 5ha duyét ky vao hé so. 02 gio 1am viée 04 gior 1am viée
Bu6c 12 | Lanh dao UBND thanh phé Hué gﬁ; ‘é%‘f‘iﬁ‘:tth%uéa dgtT)HC (Quyet dinh chuyén hinh thie | ) oo 3 viee | 04 gio Tlam viee

Vao s6 van ban, dong dau, ky sd, chuyén lgét qua (ban 02 gio l'an} viee 04 oid 1am viee
giay) cho Trung tdm phuc vy HCC thanh phd/ Trung tam (Sa“;kh’ yan {h”’; & o
Phyc vu HCC cap xa/ Doanh nghiép cung vmg dich vu Chbfy en ket qua ve (S‘{,”‘ k}i,’ van thff i
buu chinh céng ich va chuyén ket qua (ban dién tir) trén Sq N ong ng‘hl,ep Ch’:‘y en ket. qua ve SAO
Buée 13 | BO phan van thu Vin phong UBND | phan mém mdt cira vé S& Nong nghiép va Moéi truong dé | V¢ MO" truong, | Ne ong nghiép va Moi
Y0C 131 thanh phé Hué thong béo cho td chirc, ¢4 nhan dé thyuc hién nghia vu tai | fam dimg quy | truong, tam dimg quy
chinh (néu ¢6). trinh cho dén khi | trinh cho dén khi lanh
(Sau khi vin thw chuyén két qud vé S¢ Nong nghigp va l‘%‘n‘flaohg’?]]g d“]féljlfNé? tg"ggﬁzo
M tricomg, tam dieng quy trinh cho @én khi linh dgo | " ’l?d dgt . phe auy o é% ~
UBND thanh phé phé duyét gid dit cu thd). e f;lé») - ‘
I Quy trinh tai S& Nong nghi€p va Moi truong 36 gio lam viéc 52 gio lam viéc
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/bo phan thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian doi véi xa
vung sau, vung xa,
kho khan

Thoi gian

Buwoc 14

So Nong nghiép va Moi truong

T6 chitc xdc dinh gia ddt cy thé, trinh UBND thanh pho
phé duyét gia dat cu the.

Khéng tinh vdo thoi gian gidi quyét thi
tuc hanh chinh

Buwoc 15

UBND thanh phé

Phé duyét gia dat cu thé.

Khéng tinh vdo thoi gian gidi quyét thii
tuc hanh chinh

Buwoc 16

So Nong nghiép va Moi truong/
Chuyén vién Chi cuc Quan ly dat dai

- Gui Phié:u ghuyén thong tin dia chinh thira d’d't dén Co
quan Thué dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai.

- Dinh kém phiéu chuyén thong tin dia chinh trén h¢ thong
dé tam dieng xir Iy trén phan mém.

(Sau khi chuyén thong tin dia chinh cho Co quan T hué, tam
ditng quy trinh cho dén khi c6 Théng bdo hoan thanh ndp
tién sir dung dat, tién thué dat ciia Co quan Thué).

Khéng tinh vdo thoi gian gidi quyét thii
tuc hanh chinh
(Sau khi chuyen thong tin dia chinh cho Co
quan Thué, tam dimg quy trinh cho dén khi
c6 Théng bdo hoan thanh np tién sir dung
dat, tién thué dat ciia Co quan T hué').

Bwoce 17

Co quan Thué va ngwoi sir dung dit
thuc hi¢n nghia vu tai chinh

- Co quan Thué:

+ Xdc dinh tién siv dung dat, tién thué dit phai ngp theo
quy dinh; xdc dinh tién thué dat Phdi ngp mjt s6 nam doi
véi truwomg hop dwoc mién tién thué dit mét sé nim sau
thoi gian dwgc mién tién thué dat cua thoi gian xdy dung
co ban.

+ Ban hanh thong bdao nop tien siv dung dit, tien thué
dat giri cho ngwoi sw dung dat.

- Ngwoi sie dung dit: Nop tién siv dung dit, tién thué dat
theo quy dinh cua phap ludt vé tién sw dung dat, tién thué
dat.

- Co quan T hué: Xdc nhan hoan thanh viéc nop tién swr
dung dat, tién thué dat va gwi thong bdo két qud vé viéc

Thoi gian va quy trinh thuc hién theo
quy dinh ciia Co quan Thué
(Khong tinh vao thoi gian gidi quyét thii
tuc hanh chinh vé dat dai)
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/bo phan thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Thoi gian doi véi xa
vung sau, vung xa,
kho khan

nguwoi s dung dit dd hoan thanh nghia vu tai chinh cho
Chi cuc Quan ly dat dai.

Budc 18

Chuyén vién Chi cuc Quan ly dat dai

Sau khi nhan dugc thong bao cia Co quan Thué vé viéc
hoan thanh nghia vu tai chinh:

- Dy thao To trinh cap Glay ching nhan quyén sir dung
dat, quyen sO hiru tai san gan lién véi dat.

-In Glay ching nhan quyén st dung dat, quyen sO hiru tai
san gan lién v&i dat hodc in ndi dung xdc nhan thay doi
trén Gidy chirmg nhdn.

14 gio lam vige

22 gi0 lam viéc

Budc 19

Lanh dao Chi cuc Quan ly dét dai

Xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét trinh 1anh
dao S6 Nong nghi¢p va M6i truong ky Glay ching nhén
quyén sir dung dit, quyen so hitu tai san gan lién véi dat
hoic x4c nhan thay doi trén Gidy ching nhan.

04 gio lam vige

06 gio lam viéc

Budce 20

Lanh dao S& Nong nghi¢p va Moi
truong

Ky Glay ching nhén quyén sir dung dat, quyen sO htru tai
san gin lién v6i dat hodc xac nhan thay d6i trén Gidy
chimg nhan theo quy dinh ctia phap luat dat dai.

04 gid lam vige

06 gio lam viéc

Budc 21

Chuyén vién Chi cuc Quadn Iy dat dai

- T6 chirc ban giao ddt trén thuc dia va trao Gidy chitng
nhan cho nguoi su dung dat.

- Chuyén ho so dén Vian phong Pang ky dat dai dé cdp
nhat, chinh ly vao ho so dia chinh, co so dir liéu dat dai.
- Chuyén két qua gidi quyét TTHC cho B phdn TN&TKQO
cua So NN&MT tai Trung tam PV Hanh chinh cong thanh
pho Hue/ Trung tam Phuc vu HCC cap xa/ Doanh nghiép
cung ung dich vu buu chinh cong ich.

- Trieong hop thudc tham quyén ky Gidy chiing nhdn hodc

06 gio lam viéc

10 gio lam viéc
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/bo phan thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Thoi gian doi véi xa
vung sau, vung xa,
kho khan

xdc nhdn thay doi trén Gidy chitng nhdn ciia Van phong
Paing ky ddt dai/ Chi nhanh Van phong Pang Ky dat dai
thi chuyén ho so dén Vin phong Dang ky dat dai/ Chi
nhanh Van phong Pdng ky ddt dai dé tiép tuc gidi quyét.

Budc 22

- Cdp méi Gzay chitng nhdn quyén sir dung dat, quyen SO
hitu tai san gan lién voi dat hodc xdac nhén thay doi trén
Gidy chirng nhdn da cap.

- Cdp nhat, chinh Iy vao ho so dia chinh, co sé di liéu ddt

Vin phong Ding ky dit dai/ Chi | dai; Cdp nhdt ngay thang cdp gidy chimg nhén, s6 vao so,
nhanh Vin phong Dang ky dat dai | sao luu Giay chung nhan.

- Chuyén két qua gidi quyét TTHC cho B phin TN&TKQ
cua S0 NN&MT tai Trung tam PV Hanh chinh cong thanh
phé Hué/ Trung tam Phuc vu HCC cdp xd/ Doanh nghiép
cung ung dich vu buu chinh cong ich.

08 gio lam viéc

08 gio lam viéc

Budc 23

- B0 phan TN&TKQ tai Trung tam
Phuc vu HCC thanh phé/ Trung tam
Phuc vu HCC cép xa/Doanh nghiép
cung ung dich vu buu chinh céng ich
(Bo phan Mot cira tié'p nhdn ho so dau
vao).

- Xac nhan trén phﬁn mém mot clra;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/t6 chirc va thu
phi, 1€ phi (néu co).

Téng thoi gian giai quyét

120 gio 1am viéc

200 gio lam viéc

Ghi chu:
- Truong hop khong thugc tham quyén ky Gzay chitng nhdn hodc xdéc nhdn thay déi trén Gzay chitng nhdn ciia UBND cdp xd thi

UBND cdp xd té chirc ban giao ddt hodc ban giao ddt va ban giao rimg trén thie dia va trao Gidy chimg nhdn cho nguwoi sir dung dat
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sau khi Van phong Pang ky dat dai/ Chi nhanh Vin phong Bang ky ddt dai tra két qua gidi quyét TTHC cho cd nhan/ t6 chire.

- Van phong déing ky ddt dai thuc hién doi voi truong hop t6 chive, nguoi goc Viét Nam dinh cie & nude ngodi.

- Chi nhdnh Van phong dang ky dat dai khu vuc thiee hién doi véi cd nhan, cong dong dan cu.

4. Diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat do thay doi cin cir quyét dinh
giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat; di€u chinh thoi han st dung dat cia du an dau tu (1.013826)

a) Thoi han giai quyét:

- Truong hop dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich st dung dat: khong qua 05 ngay

ké tir ngay nhan du hé so hop 1&; ddi voi cac xd mién ndi, bién gidi; dao; ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi khé khin; ving cé diéu kién
kinh té - x3 hoi dic biét kho khan thi thoi gian thuc hién khong qua 15 ngay.

- Trudng hop dé nghi diéu chinh thoi han sir dung dat cua dy an dau tu: khong qua 15 ngay ké tur ngay nhan du hd so hop 18; ddi
v6i cac x3 mién ndi, bién gidi; dao; ving cd diéu kién kinh té - xa hoi kho khan; ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khin
thi thoi gian thyc hién khong qua 25 ngay.

b) Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tu:
4.1. Truomg hop dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat
4.1.1. Truong hop ngudi sir dung dat phai ndp tién sir dung dit, tién thué dit tinh theo gia dat trong bang gia dat:

Thoi gian d6i véi xa
N§i dung cong viéc Pon vi/b phén thuc hién Thoi gian vung siau, vung xa,
khé khén

Thu tw
cong viéc

I Quy trinh tai S& Nong nghiép va Moi truomg 16 gio' lam 56 gio lam viéc

viée
- B6 phan TN&TKQ tai Trung tam Phuc | - Hué’ng dan cac to chirc/ca nhan nop hd so truc tiép/ 01 it lam
Buéc1 |vu HCQ thanh phd/ Trung tam Phuc vu | truc tuyén,; %iéc 02 gio lam vige
HCC cap xa. + Cung cip thong tin, huéng din ngudi dan/ doanh '



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=384452&qdcbid=105650&r_url=tra_cuu_tthc_bg
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Pon vi/b phan thuc hién

Thoi gian

Thoi gian doi véi xa
vung sau, viung xa,
kho khan

- Doanh nghi€p cung tmg dich vu buu
chinh cong ich.

nghi¢p thuc hién TTHC;

+ Uu tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.
- Kiém tra, hu:(:mg dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra
cho ca nhan/ to chc;

- Sé hoa hé so, chuyén hd SO trén phan mém mot cira va
ho so gidy (trir triwong hop ho so ngp truc tuyén) cho Chi
cuc QLDD xur Iy ho so.

Budce 2

Lanh dao Chi cuc QLD

Nhan, kiém tra h so (dién tir) va phin cong cho chuyén
vién gidi quyét.

01 gio lam
viéc

04 gio lam viée

Buworce 3

Chuyén vién Chi cuc Quan ly dat dai

- Ludn chuyén ho so dén Van phong déing ky ddt dai cung
cap théng tin vé co so dir liéu dat dai, ldp trich luc ban
do dia chinh thira dat doi véi trwong hop hé so ddy di
va hop lé.

- Hu’ong dan nguwoi ngp ho so bo sung trich do dia chinh
thira dat doi véi thira dat tai noi chiea c6 ban do dia
chinh theo quy dinh hodc lam lai ho so hogc b6 sung ho
so'va ngp lai cho co quan chuyén mon vé nong nghiép
va méi trwong cdp tinh déi véi truong hop hé so khéng
day du, khong hop Ié.

02 gio lam
viéc

04 gio lam viéc

Buoc 4

Vin phong Pang ky ddt dai

Cung cdp théng tin vé co sé div liéu dat dai, ldp trich luc
ban do dia chinh thira dat doi véi truong hop hé so day
i va hop 16, sau @6 chuyén hé so dén Chi cuc Quadn 1y
ddt dai.

03 gio lam
viéc

08 gio lam viéc

Budce 5

Chuyén vién Chi cuc Quan ly dat dai

Xem xét, thAm tra, xir ly hd so, du thao két qua giai
quyet, cu the:

06 gid lam
viéc

28 gio lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Pon vi/b phan thuc hién

Thoi gian

Thoi gian doi véi xa
vung sau, viung xa,
kho khan

- Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia.

- Chu tri, phéi hop cac co quan c0 lién quan xac dinh
truong hop dugc mién tién su dung dat, tién thué dat
(néu co).

- Dy thao To trinh, Quyét dinh.

- Hoan thién h(k)‘ SO, chuyén Lanh dao Chi cuc QLD
xem xét duyét ho so.

Budc 6

Lanh dao Chi cuc QLD

Xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét truée khi
trinh Lanh dao S6 NN&MT ky Van ban trinh UBND
thanh pho Hué phé duy¢t két qua.

01 gio lam
viéc

04 gio lam viée

Budce 7

Lanh dao S& Nong nghi¢p va Méi truong

Kiém tra va ky Dy thao két qua trinh UBND thanh pho
Hué phé duyét két qua TTHC.

01 gio lam
viéc

04 gio 1am vige

Budc 8

B6 phan van thu/Chuyén vién thu ly

- Chuyén vién thu 1y nhan két qua tr Lanh dao S,
chuyén van thu.

- Vin thu S6¢ vao sb van ban, ky s6 dong du, chuyén
vién lién thong ho so trén phan mém mot ctra, chuyén hd
so trinh UBND thanh phé Hué (gdm ban dién tir va ban
gidy) cho Bo phan TNTKQ ciaa VP UBND thanh phd
Hué tai TTPVHCC thanh phé Hué ¢¢ UBND thanh phd
Hué phé duyét Quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao
dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat.

01 gio lam
viéc

02 gid lam vige

1T

Quy trinh tai UBND thanh phé

08 gio l1am
viéc

32 gio’ lam viée
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Thu tw

Thoi gian doi véi xa

n A Noi dung cong viéc Don vi/bg phén thuc hién Thoi gian vung sau, viung xa,
cong viéc o rs
kho khan
B phan TN&TKQ gﬁa Van phong Kiém tra, tiép r}han‘hé S0, gui phiéu hen tra cho so, ban, 01 wid 1am
Bu6c 9 | UBND thanh phé Hué tai Trung tdm | nganh va chuyén ho so cho chuyén vién Van phong thu % e 02 gio lam vige
Phuc vu HCC thanh ph6é Hué ly. i
Bude 10 Ch}lyenA vién Van phong UBND thanh Xe\rm xet,Axu’ l}; hoAsor, trinh Lanh dao Van phong UBND 04 g1.c1’ lam 22 gidr lam vide
pho Hue thanh pho Hué phé duyét. viéc
Bugc 11 | LAnh dao Van phong UBND thanh pho | ix 0 ohs dquyet ky vao hé so. 01 10 lam 03 gidr lam viée
Hué viéc
’ ’ Phé duyét két qua TTHC ’(Quyét dinh diéu chinh quyét 01 it lam
Budc 12 | Lanh dao UBND thanh pho Hué dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich % ac 03 gio lam viée
su dung dat). i
Vao sb van ban, dong dau, ky s, chuyén két qua (bdn
gidy) cho Trung tdm phuc vu HCC thanh ph6 Hué/ Trung
. B phan van thu Van phong UBND tam Phye W HC,;C cap Xa{ Doan}l ng}l 1ep cung ung d1c7h 01 gio lam e
Budce 13 . S vu buu chinh cong ich va chuyén két qua (ban dién ) n 02 gio lam vige
thanh pho Hué A X N S YA A NN Ay V1eC
trén phan mém mot cura vé So Nong nghlep va Méi truong
deé thong bé,O cho t0 chure, cd nhan dé thuc hién nghia vu
tai chinh (n€u co).
II | Quy trinh tai S& Nong nghiép va Mbi trudong 16 o clam 32 gior 1am vige
- Giri Phiéu chuyén thong tin dia chinh thua dat dén Co 02 gio lam 04 gio lam viéc
’ o . o . quan Thuée dé xaf dinh nghza vu tai chinh vé dat dai. viéc 7 (Sau khi chuyén thong
Buoc 14 | Chuyén vién Chi cuc Quan ly dat dai - f?z'nh lge‘m phiéu chuyén théng tin ‘d.ia chinh trén hé | (Sau khi chuyén | tin dia chinh cho Co
thong dé tam dung xur Iy trén phdan mém. thong tin dia | quan Thué, tam dimg
(Sau khi chuyén thong tin dia chinh cho Co quan Thué, | chinh cho Co | quy trinh cho dén khi
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Pon vi/b phan thuc hién

Thoi gian

Thoi gian doi véi xa
vung sau, viung xa,
kho khan

tam ding quy trinh cho c,ié'n khi co Thong bao hoan
thanh ngp tién sw dung dat, tién thué dat cua Co quan
Thue).

quan Tl hué tam
dung quy trinh
cho dén khi cé
Thong bao
hoan thanh nop
tién sir dung
dat, tién thué
ddt ciia Cor
quan Thué).

co Thong bao hoan
thanh nép tién sir
dung dcft, tien thué dat
ciia Cor quan Thué).

Bwoc 15

Co quan Thué va ngwoi siv dung dit
thuc hién nghia vu tai chinh

-Co quan T hué:

+ Xdc dinh tién sir dung dat, tién thué dat phdi ngp theo
quy dinh; xdc dinh tién thué dat phai ngp mjt s6 nam doi
véi truong hop digc mién tién thué dit mét sé nim sau
thoi gian dwoc mién tién thué dat ciia thoi gian xdy dung
co ban.

+ Ban hanh thong bdo ngp tién siv dung dit, tién thué
dit givi cho ngwoi sir dung dit.

- Ngwoi sir dung dit: Nop tién siv dung dit, tién thué dit
theo quy dinh ciia phdp ludt vé tién siv dung dit, tién thué
dit.

- Co quan Thué: Xdic nhgn hoan thanh vigc ndp tién
sir dung dit, tién thué dat va givi thong bdo két qud vé
vigc ngwoi siv dung dit di hoan thanh nghia vu tai
chinh cho Chi cuc Quan ly dit dai.

Thoi gian va quy trinh thyc hi¢n theo
quy dinh cua Co quan Thué

(Khong tinh vao thoi gian gidi quyét
thu tuc hanh chinh vé dat dai)

Budc 16

Chuyén vién Chi cuc Quan 1y dat dai

Sau khi nhan dugc thong bao cua Co quan Thué vé viéc
hoan thanh nghia vu tai chinh:

04 gio lam
viéc

12 gio lam viée
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Pon vi/b phan thuc hién

Thoi gian

Thoi gian doi véi xa
vung sau, viung xa,
kho khan

- Dy thao T¢ trinh cap Glay chung nhan quyén st dung
dat, quyén so hiru tai san gan lién voi dat.

- In Glay ching nhan quyen str dung dat, quyén sé hiru
tai san gan lién v&i dat hodc in néi dung xdc nhan thay
doi trén Gidy chimg nhdén.

Budce 17

Lanh dao Chi cuc Quan ly dat dai

Xem xét, xdc nhan dy thao két qua giai quyét trinh 1anh
dao So Nong nghiép va Mo truong ky Glay ching nhén
quyén st dung dit, quyen s& hitu tai san gan lién véi dat
hodc x4c nhan thay ddi trén Gidy ching nhan.

02 gio lam
vige

04 gio lam vi¢e

Budc 18

Lanh dao S& Nong nghi¢p va Moi truong

Ky Glay ching nhén quyen st dung dat, quyen s¢ hiru
tai san gan lién v6i dat hodc xac nhan thay doi trén Gidy
chung nhéan theo quy dinh cua phap lut dat dai.

02 gio lam
viéc

04 gio lam vige

Budce 19

Chuyén vién Chi cuc Quan ly dat dai

- T6 chirc ban giao dit trén thyc dia va trao Gidy chimng
nhan cho nguoi su dung dat.

- Chuyén hé so dén Van phong Dang ky ddt dai dé cdp
nhat, chinh ly vao ho so dia chinh, co so dir liéu dat dai.
- Chuyén két qua gidi quyét TTHC cho BJ phdn TN&TKQ
cua So NN&MT tai Trung tam PV Hanh chinh cong thanh
pho Hué/ Trung tam Phuc vu HCC cap xa/ Doanh nghiép
cung ung dich vu buu chinh céng ich.

- Truong hop thudc tham quyen ky Gidy chirng nhdn
hodc xdc nhén thay doi trén Gidy chirmg nhdn cia Van
phong Dang ky ffat dai/ Chi nhanh Van phong Dang ky
dat dai thi chuyén ho so den Van phong Dang ky dat dai/

02 gio lam
viéc

04 gio lam viéc
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Thir tw Thoi gian doi véi xa
n A Noi dung cong viéc Don vi/bg phén thuc hién Thoi gian vung sau, viung xa,
e e kho khan

Chi nhénh Van phong Pang ky dat dai dé tiép tuc gidi
quyet.

- Cap méi Gidy chimg nhan quyen sir dung dat, quyen
6 hiku tai san gan lién véi dat hodic xdc nhdn thay déi
trén Gidy chirng nhdn da cap.

- Cdp nhat, chinh ly vao ho so dia chinh, co so dir liéu
Vin phong Ding ky dit dai/ Chi nhinh d‘at dai; Cdp nhdt ngay thang cdp gidy chirg nhdn, s6 vao 04 gio lam
Vin phong Dang ky dit dai s0, sao lwu Gidy chitng nhdn. viéc

- Chuyén két qua gidi quyét TTHC cho Bg phdn TN&TKQ
cua So NN&MT tai Trung tam PV Hanh chinh cong thanh
phé Hué/ Trung tam Phuc vu HCC cdp xd/ Doanh nghiép
cung ung dich vu buu chinh cong ich.

Buoc 20 04 gio lam viéc

- B6 phan TN&TKQ tai Trung tam Phuc . .
vu HCC thanh phé/ Trung tdm Phuyc vu | - X4c nhan trén phan mém mot cira;
Budc 21 | HCC cap xd/Doanh nghiép cung Ung | - Tra két qua giai quyét TTHC cho c nhan/t chirc va - -
dich vu buu chinh cong ich (Bo phdn | thu phi, 1¢ phi (néu co).
Mot cira tiep nhdn ho so dau vao).

Tong thoi gian giai quyét 40 %li(;clam 120 gio lam viée

Ghi chu:

- Trwong hop khong thugc tﬁcfm quyén ky Gid'){ chirng nhdn hodc xdc nhdn thay doi trén G{cfy chirng nhdn ciia UBND cdp xd thi
UBND cdp xd t6 chitc ban giao dat hodc ban giao ddt va ban giao rumg trén thyc dia va trao Gidy chimg nhdn cho nguoi sir dung dat
sau khi Van phong Dang ky dat dai/ Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai tra ket qua giai quyét TTHC cho cd nhdn/ to chic.

- Van phong dang ky dat dai thuwe hién doi véi truong hop té chire, ngueoi goc Viét Nam dinh cu 6 nude ngodi.
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- Chi nhanh Vin phong dang ky ddt dai khu vwec thue hién doi véi cd nhan, cong dong dan cu.

4.1.2. Truomg hop nguoi sir dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién thué dit tinh theo gia dit cu thé:

Thu tw
cong viéc

Pon vi/by phan thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Thoi gian d6i véi xa
vung siau, vung xa,
khé khan

I

Quy trinh tai S& Nong nghiép va Moi truong

16 gio lam viéc

56 gio lam viéc

Budc 1

- B6 phan TN&TKQ tqi Trung tam
Phyc vu HCC thanh phd/ Trung tam
Phuc vu HCC cap xa.

- Doanh nghiép cung ung dich vu buu
chinh cong ich.

- Huéng dan cac to chirc/ca nhan ndp hd so truc
tiép/ truc tuyen;

+ Cung cép thong tin, hudng dan nguoi dan/ doanh
nghiép thuc hién TTHC;

+ Ut tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc
tuyén.

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu
hen tra cho ca nhan/ to chirec;

- S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém mot
cua va ho so giay (trwr truweong hop ho so nop truc
tuyen) cho Chi cuc QLDD xtr 1y ho so.

01 gio lam viéc

02 gio lam vige

Budc 2

Lanh dao Chi cuc QLD

Nhan, kiém tra hd so (dién tr) va phan cong cho
chuyén vién giai quyeét.

01 gio lam viéc

04 gio lam vige

Bwoc 3

Chuyén vién Chi cuc Quan ly dat dai

- Ludn chuyén ho so dén Van phong dang ky dat
dai cung cdp théng tin vé co sé dir liéu dat dai, ldp
trich luc ban dé dia chinh thira dat doi voi truong
hop hé so day di va hop 1é.

- Huéng dan nguoi ndp hé so bé sung trich do dia
chinh thira ddt doi véi thira dat tai noi chua ¢é ban
do dia chinh theo quy dinh hoac lam lai ho so hodc

02 gio lam viéc

04 gio lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Pon vi/b phan thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Thoi gian doi véi xa
vung siu, vung xa,
kho khan

b6 sung ho so va ndp lai cho co quan chuyén mon
vé nong nghiép va moi truong cdp tinh doi voi
truong hop ho so khong day du, khong hop [é.

Buwoc 4

Van phong Péng ky ddt dai

Cung cdp théng tin vé co so dir liéu dat dai, ldp
trich luc ban dé dia chinh thira dat doi véi truong
hop hé so day di va hop 16, sau d6é chuyén ho so
dén Chi cuc Quan Iy dat dai.

03 gio lam viéc

08 gio lam viéc

Budce 5

Chuyén vién Chi cuc Quan ly dét dai

Xem xét, th?}m tra, xu ly ho so, du thao két qua giai
quyét, cu theé:

- Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thuc dja.

- Chu tri, phdi hop céc co quan c6 lién quan xac
dinh trLrO’ng hop duoc mién tién st dung dat, tién
thué dat (néu co).

- Dy thao T trinh, Quyét dinh.

- Hoan thién hd so, chuyén Lanh dao Chi cuc
QLDD xem xét duyét ho so.

06 gio lam viéc

28 gio lam viéc

Budc 6

Lanh dao Chi cuc QLD

Xem xét, xac nhan dy thao két qua giai quyét trudc
khi trinh Lanh dao S& NN&MT ky Van ban trinh
UBND thanh ph6 Hué phé duy¢t két qua.

01 gio lam viée

04 gio lam vige

Budc 7

Lanh dao S& Nong nghi¢p va Mobi
truong

Kiém tra va ky Dy thao két qua trinh UBND thanh
phd Hué phé duyét két qua TTHC.

01 gio lam viéc

04 gio lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Pon vi/b phan thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Thoi gian doi véi xa
vung siu, vung xa,
kho khan

- Chuyén vién thy Iy nhan két qua tir Lanh dao S,
chuyén van thu.

- Vin thu S& vao sd van ban, ky sd dong dau,
chuyén vién lién thong hd so trén phan mém mot
ctra, chuyén hd so trinh UBND thanh phé Hué

Budc 8 Bo phén van thu/Chuyén vién thu ly (gom ban dién tir va ban glay) cho B§ phan 01 gif)’ lam viéc 02 gif)' lam viéc
TNTKQ cua VP UBND thanh phd Hué tai
TTPVHCC thanh pl}o Hué dg UBND thanh phd
Hué phé duyét Quyét dinh di€u chinh quyét dinh
giao dat, cho thué dat, cho phep chuyén muc dich
st dung dat.
11 Quy trinh tai UBND thanh phé 08 gio lam viéc 32 gio’ lam viée
Bo phan TN&TKQ cua Van phong Kiém tra, tiép nhan 1}6 50, guri phiéu hen tra cho s&,
Budc9 | UBND thanh ph6 Hué tai Trung tdm | ban, nganh va chuyén ho so cho chuyén vién Van 01 gio lam viéc 02 gid lam vige
Phuc vu HCC thanh phé Hué phong thu ly.

. Chuyén vién Vin phong UBND thanh | Xem xét, xir Iy hd so, trinh Lanh dao Vin phong A 1A i
Budce 10 phé Hué UBND thanh phé Hué phé duyét, 04 gio lam viéc 22 gid lam viéc
Bude 11 II;}?E}}{SZ‘O Van phong UBND thanh | a0 5ha duyet kg vao hé so. 01 gid lam viée 03 gi lam viée

o Phé duyét két qua TTHC (Quyét dinh diu chinh
Buoc 12 | Lanh dao UBND thanh phé Hué quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén 01 gio lam viée 03 gio lam viéc

muc dich st dung dat).
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Thu tw
cong viéc

Pon vi/b phan thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Thoi gian doi véi xa
vung siu, vung xa,
kho khan

Vao sérvén ban, dong dau, ky sd, chuyén két qua
(ban giay) cho Trung tdm phuc vu HCC thanh pho
Hué/ Trung tdm Phuc vu HCC cap x@/ Doanh

01 gio lam viéc

02 giod lam vige

nghi¢p cung tmg dich vy buu chinh cong ich va (S"A,” klf,i Vd’f thff .| (Sau khi van thu chuyén
chuyen két qua (ban dién tir) trén phan mém mot cira Chf‘y en ket. qua ve SF két qud vé S¢ Nong
Bude 13 | BO phan vin thu Van phong UBND | vé So Nong nghiép va Mo truomg dé thong béo cho |  Nong nghicp va Mot 1, oy, 4 u16 tuumg,
uoce thanh phd Hué t6 chrc, ¢4 nhan dé thuc hién nghia vy tai chinh (néu | 7%0ng, tam d”"g DY\ tam dieng quy trinh cho
co). trinh cho dén khi lanh dén khi lonh dao UBND
. . dao UBND thanh phe | ¢ H (@it 44O
(Sau khi van thw chuyén két qua vé S6 Nong | - 16 duvét oid dit cu thanh pho phe duyét gid
nghiép va Moéi truong, tam dirng quy trinh cho dén P Y " eig) : ddt cu thé).
khi lanh dgo UBND thanh pho phé duyét gia dat cy ’
thé).
11 Quy trinh tai S& Nong nghiép va Moi truong 16 gio' lam viéc 32 gio’ lam viée
. . AT i T6 chikc xdc dinh gid dat cu thé, trinh UBND thanh Khéng tinh vdo thoi gian gidi quyét thii tuc
Budc 14 | 50 Nong nghiép va Moi truong phé phé duyét gid dit cu thé. hanh chinh
Buéc 15 | UBND thanh phé Phé duyét gia ddt cu thé. Khong tinh vao th‘a  gian giat quy et thii tuc
hanh chinh
- Gui Phiéu chuyén thong tin dia chinh thira ddt )
den Co quan Thué dé xac dinh nghia vu tai chinh Khong tinh vao thoi gian gidi quyét thu tuc
vé dat dai. hanh chinh
Buse 16 |59 Nong nghiép va Moi trwong/ | - Dinh kém phzeu chuyén théng tin dia chinh trén | (Sau khi chuyén théng tin dia chinh cho Co quan

Chuyén vién Chi cuc Quan ly dat dai

hé thong dé tam dirng xir 1y trén phan mém.

(Sau khi chuyén théng tin dia chinh cho Co quan
Thué, tam dimg quy trinh cho den khi ¢ Thong bdo
hoan thanh nop tién sw dung dat, tién thué dat cua

Thué, tam dimg quy trinh cho dén khi c6 Thong
bao hoan thanh nop tién s dung ddt, tién thué dat
cua Co quan Thue).
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Thoi gian doi véi xa
Pon vi/b phan thuc hién Noi dung cong viéc Thoi gian vung siu, vung xa,
kho khan

Thu tw
cong viéc

Co quan Thué).

- Co quan Thué:

+ Xic dinh tién str dung dit, tién thué dit phdi ngp
theo quy dinh; xdc dinh tién thué dat Pphdi ngp mjt
s0 nam doi vdi truong hop digc mlen tten thué dit
mot s6 nim sau thoi gian dwgc mién tién thué dit

ciia thoi gian xdy dung co ban.
& yams Thoi gian va quy trinh thuc hién theo quy dinh

+ Ban hanh thong bdo njp tién sw dung dat, tién ciia Co' quan Thué

Co quan Thué va ngwoi siv dung dit Y S N i
1 & ung thué dat gui cho nguoi su dung dat.

Bugc 17 thuc hién nghia vu tai chinh

(Khong tinh vao thoi gian gidi quyét thii tuc
- Ngwoi sw dung dit: Nop tién sir dung dat tién \ , A pA, x .

hanh chinh vé dat dai)
thué dit theo quy dinh ciia phdp lugt vé tien siv

dung dit, tién thué dat.

- Co quan Thué: Xdc nhdn hoan thanh vigc nép
tien siv dung ddt, tién thué dit va giri théng bdo
két qua vé vigc nguwoi siv dung dit da hoan thanh
nghia vu tai chinh cho Chi cuc Qudn ly dit dai.

Sau khi nhan dugc théng bao ctia Co quan Thué vé
viéc hoan thanh nghTa vu tai chinh:

- Du thao To trmh cap G1ay chu’ng nhan quyen sur
Budc 18 | Chuyén vién Chi cuc Quan ly dat dai | dung dat, quyén so hitu tai san gan lién v6i dat. 05 gio lam viéc 12 gio lam viée
- In Gidy ching nhan quyen sir dung dat, quyén so
hiru tai san gan lién véi dat hodc in ndi dung xdc
nhdn thay doi trén Gidy chirng nhan.
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Thu tw
cong viéc

Pon vi/b phan thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Thoi gian doi véi xa
vung siu, vung xa,
kho khan

Budce 19

Lanh dao Chi cuc Quan 1y dat dai

Xem xét, xac nhan dy thao két qua giai quyét trinh
lanh dao S¢ Nong nghiép va Mo1 truong ky Gidy
ching nhan quyén sur dung dat, quyen so hiru tai
san gan lién v4i dat xac nhan thay doi trén Gidy
ching nhan.

02 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Budce 20

Lanh dao S& Nong nghi¢p va Moi
truong

Ky Gidy ching nhan quyen stir dung dat, quyén s
hiru tai san gin lién voi dat hodc xac nhan thay doi
trén Gidy ching nhan theo quy dinh cua phap luat
dét dai.

02 gio lam viéc

04 gio lam viée

Budce 21

Chuyén vién Chi cuc Quadn Iy dat dai

- T6 chirc ban giao ddt trén thuc dia va trao Gidy
chitng nhén cho ngueoi sit dung dat.

- Chuyén hé so dén Van phong Pang ky dat dai dé
cdp nhat, chinh Iy vao ho so dia chinh, co sé di
liéu dat dai.

- Chuyén két qua gidi quyét TTHC cho Bé phdn
TN&TKQ cua So NN&MT tai Trung tam PV Hanh
chinh céng thanh phé Hué/ Trung tam Phuc vu HCC
cdp xd/ Doanh nghiép cung iing dich vu buu chinh
cong ich.

- Truong hop thudc tham quyén ky Gidy chimg
nhdn hodc xdc nhdn thay doi trén Gidy chirng nhdn
ciia Van phong Pang ky dat dai/ Chi nhdnh Vin
phong Dang ky dat dai thi chuyén hé so dén Van
phong bang ky dat dai/ Chi nhanh Van phong
Paing ky dat dai dé tiép tuc gidi quyét.

03 gio lam viéc

08 gio lam viéc
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Thit te Thoi gian doi véi xa
cone vide Pon vi/b phan thuc hién Noi dung cong viéc Thoi gian vung siu, vung xa,
g Vi€ kho khan
- Cd:p mdi Gidy chimg nhan ‘quyén sur dung dat,
quyén so hitu tai san gan lien voi dat hodc xdc
nhan thay doi trén Gidy chung nhdn da cap.
- Cdp nhat, chinh ly vao ho so dia ch}'nh, co so dir
Vin phong Ding kj ddt dai/ Chi ligu dat dai; Cdp nhat ngay thang cap gidy chung
Buoc 22 nhanh Vin phong Dang ky dét dai nhdn, so vao so, sao luu Giay chirng nhan. 04 gio lam viéc 04 gio lam viéc
- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho BJ phdn
IN&TKQ cua So NN&MT tai Trung tam PV Hanh
chinh cong thanh pho Hué/ Trung tam Phuc vu HCC
cap xa/ Doanh nghiép cung vng dich vu buu chinh
cong ich.
- B6 phan TN&TKQ te,}i Trung tam
Phyc vy HCC thanh pho/ Trung tam | _ Xac nhan trén phan mém mot cia;
. Phuc vu HCC cap xd/Doanh nghiép R ' o
Budc 23 cung tmg dich vu buu chinh cong ich | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chuc - -
(B6 phén Mét cira tiép nhén h so ddu | V@ thu hi, 16 phi (néu co).
vado).
Tong thoi gian giai quyét 40 gio 1am viée 120 gio 1am viéce
Ghi chu:

- Truong hop khong thugc tﬁcfm quyén ky Gidj{ ching nhdn hodc xdc nhan thay doi trén G{ci'y chitng nhén ciia UBND cdp xa thi
UBND cdp xd to chitc ban giao dat hodc ban giao ddt va ban giao rumg trén thyc dia va trao Gidy chimg nhdn cho nguoi sir dung dat
sau khi Van phong Dang ky dat dai/ Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai tra ket qua giai quyét TTHC cho cd nhdn/ to chirc.

- Van phong déing ky ddt dai thuce hién doi voi truong hop té chive, ngueoi goc Viét Nam dinh cie & nuwde ngodi.
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- Chi nhanh Vin phong dang ky ddt dai khu vwec thue hién doi véi cd nhan, cong dong dan cu.

4.2. Truomg hop dé nghi diéu chinh thoi han sir dung dit cia dy dn dau tw

4.2.1. Truong hop nguoi siv dung dit phai ndp tién sir dung dat, tién thué dit tinh theo gia dit trong bang gia dit:

Thir tw Thoi gian doi voi xa

n A Noi dung cong viéc Don vi/bg phan thuc hién Thoi gian vung siu, vung xa,
cong viee khé khiin
I Quy trinh tai S& Nong nghiép va Moi truong 60 gio' 1am viéc 108 gio 1am viéc

- Huc’mg dan ,céc td chirc/ca nhan nop hd so truc
tiep/ truc tuyén;

+ Cung cap thong tin, huéng din ngudi dan/
- Bo phan TN&TKQ tai Trung tdm Phuc | doanh nghi¢p thuc hién TTHC;

vu HCC thanh ph&/ Trung tdm Phuc vu | + Uu tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc

Buée 1 | HCC cdp xa. tuyén. 02 gio 1am viée 04 gios 1am viée
- Doanh nghiép cung tng dich vu buu | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu
chinh cong ich. hen tra cho ca nhan/ t6 chic;

- S6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan mém mot
cura va ho so giay (tru truong hop ho so nop truc
tuyén) cho Chi cuc QLPD xtr 1y ho so.

Nhan, kiém tra ho so (dién tir) va phan cong cho

Budc 2 | Lanh dao Chi cuc QLDBD X A g £ 03 gio lam viéc 04 gio lam viéc
chuyén vién gidi quyét.
- Ludn chu){e;n hé so dén Van phong dang ky ddt
dai cung cdp thong tin vé co so dir lieu dat dai,

Buoc 3 | Chuyén vien Chi cuc Quan ly dat dai lap trich luc ban do dia chinh thita dat doi voi 04 gio lam viéc 04 gio lam viéc

truong hop ho so day di va hop Ié.
- Hu6ng dan nguwoi ndp ho so bé sung trich do dia
chinh thwa dat doi voi thira dat tai noi chwa co
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Thur tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Pon vi/bo phan thuc hién

Thoi gian

Thoi gian doi voi xa
vung siu, viung xa,
kho khan

ban do dia chinh theo quy dinh hodc lam lai hé so
hoac bo sung hé so va nép lai cho co quan chuyén
mén vé nong nghiép va moi trirong cdp tinh doi
Véi trieong hop ho so khéng day du, khéng hop 1é.

Buwoc 4

Vin phong Péng ky ddt dai

Cung cdp thong tin vé co s¢ dir liéu dat dai, ldp
trich luc ban do dia chinh thira dat doi véi truong
hop hé so day dit va hop 1, sau dé chuyén hé so
dén Chi cuc Quan 1y dat dai.

04 gio lam viéc

08 gio lam viéc

Budc 5

Chuyén vién Chi cuc Quan ly dat dai

Xem x¢t, tham tra, xur ly hd so, du thao két qua
giai quyet, cu thé:

- Ra soat, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia.

- Chu tri, phdi hop céc co quan c6 lién quan xac
dinh tr}Ibng hop duoc mien tién sir dung dat, tién
thué dat (néu co).

- Dy thao T& trinh, Quyét dinh.

- Hoan thién hd so, chuyén Lanh dao Chi cuc
QLDD xem xét duyét ho so.

40 gio lam viéc

68 gid lam vige

Budc 6

Lanh dao Chi cuc QLD

Xem xét, xac nhan dy thao két qua giai quyét
trude khi trinh Lanh dao S6 NN&MT ky Van ban
trinh UBND thanh ph6 Hué phé duy¢t két qua.

02 gio lam vige

08 gio lam viéc

Budc 7

Lanh dao S& Nong nghiép va Moi truong

Kiém tra va ky Dy théo két qua trinh UBND thanh
pho Hué phé duyét ket qua TTHC.

03 gio lam viée

08 gio lam viéc

Budc 8

B0 phan van thu/Chuyén vién thu ly

- Chuyén vién thy Iy nhan két qua tir Lanh dao So,
chuyén van thu.

02 gio lam vige

04 gio lam viée
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Thur tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Pon vi/bo phan thuc hién

Thoi gian

Thoi gian doi voi xa
vung siu, viung xa,
kho khan

- Vian thu S& vao sd van ban, ky s6 dong dau,
chuyén vién lién thong hd so trén phan mém mot
ctra, chuyén hd so trinh UBND thanh phé Hué
(gém ban dién tir va ban gidy) cho Bo phan
TNTKQ cua VP UBND thanh phé Hué tai
TTPVHCC thanh phé Hué dé UBND thanh phd
Hué phé duyét Quyét dinh diéu chinh thoi han sir
dung dét cua du an dau tu.

11

Quy trinh tai UBND thanh phé

24 gio lam viéc

40 gio lam viéc

Budc 9

B6 phan TN&TKQ cua Van phong
UBND thanh ph6 Hué tai Trung tam Phuc
vu HCC thanh ph6 Hué

Kiém tra, tiép nhan ho so, guri phiéu hen tra cho
s0, ban, nganh va chuyén ho so cho chuyén vién
Van phong thu ly.

02 gid lam vige

04 gio lam viée

Budce 10

Chuyén vién Van phong UBND thanh phé
Hué

Xem xét, xu ly h,(‘A) so, trinh Lanh dao Van phong
UBND thanh pho Hué phé duyé¢t.

16 gio lam viée

24 gi0 lam viéc

Bude 11

Léanh dao Van phong UBND thanh phé
Hué

Kiém tra, phé duyét ky vao ho so.

02 gid lam vige

04 gio lam vige

Budc 12

Lanh dao UBND thanh phd Hué

Phé duyét két qua TTHC (Quyét dinh diéu chinh
thoi han sir dung dat cua dy an dau tu).

02 gid lam vige

04 gio lam vige

Budc 13

B0 phén van thu Van phong UBND thanh
pho Hué

Vao s van ban, dong dau, ky sd, chuyén két qua
(ban gidy) cho Trung tim phuc vu HCC thanh phd
Hué// Trung tdm Phyc vu HCC cép xi/ Doanh
nghi¢p cung tmg dich vu buu chinh cong ich va
chuyen két qua (ban dién tr) trén phan mém mot
ctra vé S& Nong nghiép va Mai truong dé thong bdo

02 gid lam vige

04 gio lam viée
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Thur tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Pon vi/bo phan thuc hién

Thoi gian

Thoi gian doi voi xa
vung siu, vung xa,
kho khan

cho t6 chirc, ¢4 nhan dé thyc hién nghia vu tai chinh
(néu co).

I

Quy trinh tai S& Nong nghiép va Moi tru

ong

36 gio lam viéc

52 gio lam viéc

Buoce 14

Chuyén vién Chi cuc Quan 1y dat dai

- Gui Phiéu chuyén théng tin dia chinh thira ddt
den Co quan Thué de xac dinh nghia vu tai chinh
veé dat dai.

- Dinh kem phleu chuyén thong tin dia chinh trén
hé thong dé tam dieng xir 1y trén phan mém.

(Sau khi chuyén théng tin dia chinh cho Co quan
Thué, tam dirng quy trinh cho dén khi c6 Thong bao
hoan thanh ngp tién sir dung ddt, tien thué dat ciia
Co quan Thué).

04 gio lam viéc
(Sau khi chuyén théng
tin dia chinh cho Co
quan Thué, tam dimg
quy trinh cho dén khi
co Thong bao hoan
thanh nép tién sir
dung dcft, tién thué dat
ciia Cor quan Thué).

08 gio lam viéc
(Sau khi chuyén théng
tin dia chinh cho Co
quan Thué, tam dirng
quy trinh cho dén khi
co Thong bao hoan
thanh nép tién siv
dung ddt, tién thué dat
ciia Cor quan Thué).

Bwoc 15

Co quan T, hué va nguwoi s dung dit thuc
hién nghia vu tai chinh

- Co quan Thué:

+ Xdc dinh tién sir dung ddt, tién thué dit phdi ngp
theo quy dinh; xdc dinh tién thué dat phdi nop mot
$0 nam doi voi truong hop dwoc mién tién thué dat
mot so nam sau thoi gian dwgc mién tién thué dat
ctia thoi gian xdy dung co ban.

+ Ban hanh théng bdo ndp tién sir dung dit, tién
thué dat gui cho nguwoi sw dung dat.

- Ngwoi sir dung dit: Njp tién siv dung dat tién
thué dit theo quy dinh cua phdp lugt vé tién st
dung dit, tién thué dat.

- Co quan Thué: Xdc nhin hodn thanh viéc ngp
tién sw dung dat, tién thué dat va guwi thong bdo

Thoi gian va quy trinh thyc hi¢n theo quy
dinh ciia Co quan Thué

(Khong tinh vao thoi gian giai quyét thii tuc
hanh chinh vé dat dai)
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Thur tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Pon vi/bo phan thuc hién

Thoi gian

Thoi gian doi voi xa
vung siu, viung xa,
kho khan

két qua vé viéc nguoi sw dung dit dd hodn thanh
nghia vu tai chinh cho Chi cuc Qudn ly ddt dai.

Budc 16

Chuyén vién Chi cuc Quan 1y dat dai

Sau khi nhan dugc théng bao ciia Co quan Thué
ve€ viéc hoan thanh nghTa vu tai chinh:

- Dy thao T¢ trinh cap Gidy ching nhén quyen su
dung dét, quyén s& hiru tai san gan lién véi dat.

- In Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén
sO hiru tai san gan lién voi dat hodc in néi dung
xdc nhdn thay déi trén Gidy chitng nhdn.

12 gio lam vige

18 gio lam vige

Budc 17

Lanh dao Chi cuc Quan 1y dat dai

Xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét trinh
lanh dao So Nong nghiép va Moi truong ky Gidy
ching nhén quyén st dung dat, quyén so hiru tai
san gan lién véi dat hodc xdc nhdn thay déi trén
Gidy chitng nhdn.

04 gio lam viée

06 gio lam viée

Budc 18

Lanh dao S& Nong nghiép va Méi truong

Ky Gidy ching nhén quyen str dung dat, quyén s
hiru tai san gan lién voi dat hodc xdc nhdn thay doi
trén Gidy chimng nhdn theo quy dinh ciia phdp ludt
dat dai.

04 gio lam vige

06 gio lam vige

Budce 19

Chuyén vién Chi cuc Quan 1y ddt dai

- T6 chike ban giao ddt trén thuc dia va trao Gidy
chitng nhan cho nguoi swr dung dat.

- Chuyén hé so dén Vin phong Dang ky dat dai
de cap nh’dt, chinh Iy vao ho so dia chinh, co so
dir lieu dat dai.

- Chuyén két qua gidi quyét TTHC cho Bé phdn
TN&TKQ cua So NN&MT tai Trung tam PV Hanh

04 gio lam viéc

06 gio lam viéc
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Thur tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Pon vi/bo phan thuc hién

Thoi gian

Thoi gian doi voi xa
vung siu, viung xa,
kho khan

chinh cong thanh phé Hué/ Trung tam Phuc vu
HCC cdp xd/ Doanh nghiép cung iing dich vu buu
chinh cong ich.

- Truong hop thudc tham quyen ky Gzay ching
nhén hodc xdc nhdn thay doi trén Gidy chimg
nhdn ciia Vin phong Bang ky ddt dai/ Chi nhanh
Van phong Pang ky dat dai thi chuyén hé so dén
Van phong Pdng ky dat dai/ Chi nhanh Vin
phong Pang ky dat dai dé tiép tuc gidi quyét.

Buwoce 20

Vin phong Dang ky dét dai/ Chi nhdanh
Vin phong Ddng ky dat dai

- Cap mdi Gidy chirng nhan quyen sir dung dat,
quyén so hitu tai san gan lién voi ddt hodc xdc
nhén thay déi trén Gidy chitng nhdn da cap.

- Cdp nhdt, chinh Iy vao hé so dia chinh, co so dir
liéu dat dai; Cdp nhdt ngay thang cdp gidy chiing
nhdn, s6 vdo 6, sao lieu Gzay chitng nhan.

- Chuyén két qua gidi quyét TTHC cho Bé phdn
TN&TKQ cua So NN&MT tai Trung tam PV Hanh
chinh céng thanh phé Hué/ Trung tdm Phuc vu
HCC cdp xd/ Doanh nghiép cung ing dich vu buu
chinh cong ich.

08 gio lam viéc

08 gio lam viéc

Budce 21

- BO phan TN&TKQ tai Trung tdm - B0
phan TN&TKQ tai Trung tam Phuc vu
HCC thanh phé/ Trung tam Phuc vu HCC
cp xd/Doanh nghiép cung tng dich vu
buu chinh cong ich (Bé phdn Mot cira tiép
nhdn hé so dau vao).

- Xac nhan trén phén mém mot cira;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/to
chtrc va thu phi, 1€ phi (néu c9).
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Thi tur Thoi gian doi véi xi
n A Noi dung cong viéc Don vi/bg phan thuc hién Thoi gian vung siu, vung xa,
cong viéc kho khan
Tong thoi gian giai quyét 120 gio lam viée 200 gio' lam viéc

Ghi chu:

- Truong hop khong thugc tham quyén ky Glay chitrng nhdn hodc xdc nhédn thay doi trén Glay chitrng nhdn ciia UBND cdp xd thi
UBND cdp xd té chirc ban giao ddt hodic ban giao dat va ban giao ring trén thyc dia va trao Glay chirng nhan cho nguoi s dung dat
sau khi Van phong Dang ky dat dai/ Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai tra két qua gidi quyét TTHC cho cd nhan/ t6 chire.

- Van phong dang ky dat dai thuwce hién déi voi trieong hop té chire, ngwoi goc Viét Nam dinh cue & niede ngodi.

- Chi nhdnh Vin phong dang ky dat dai khu viec thuwe hién déi véi cd nhan, cong dong dan cu.

4.2.2. Truomg hop nguoi sir dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo gia dit cu thé:

Thu tw

Thoi gian doi véi xi

A L Pon vi/b phan thuc hién Noi dung cong viéc Thoi gian vung siu, vung xa,
cong viee khé khin
I Quy trinh tai S& Nong nghiép va Moi truong 60 gio 1am viéc 108 gio 1am viéc

- Huéng dan cac to chirc/ca nhan nop ho so truc

A ) . tiép/ truc tuyén;
- B6 phan TN&TKQ tai Trung tdm

Phyc vu HCC thanh phd/ Trung tam
Budc 1 | Phuc vu HCC cap xa.

- Doanh nghiép cung trng dich vu buu
chinh cong ich.

+ Cung cap thong tin, huéng dan nguoi dan/
doanh nghiép thuc hi¢n TTHC;

+ U’u tién ho trg thuc hién qua dich vu cong truc
tuyén.

02 gio lam viéc

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gir

phi€u hen tra cho c4 nhan/ t6 chtrc;

04 gio lam vige
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Thu tw
cong viéc

Pon vi/bo phan thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Thoi gian doi voi xa
vung siu, vung xa,
kho khan

- S6 hoa ho s0, chuyén ho so trén phan mém mot
cua va ho so giay (trur truong hop ho so nop
tryc tuyén) cho Chi cuc QLDD xur Iy ho so.

Budce 2

Lanh dao Chi cuc QLD

Nhan, kiém tra hd so (dién tr) va phan cong cho
chuyén vién giai quyeét.

03 gio lam viéc

04 gio lam vige

Bwoc 3

Chuyén vién Chi cuc Quan 1y ddt dai

- Ludn chuyén hé so dén Vin phong dang ky dat
dai cung cdp théng tin vé co sé dir liéu ddt dai,
lap trich luc ban do dia chinh thira dat déi véi
trieong hop hé so day dii va hop 1é.

- Hurémg ddn nguwoi ndp ho so bé sung trich do
dia chinh thira dét doi véi thira ddt tai noi chira
¢6 ban do dia chinh theo quy dinh hoac lam lai
hé so hodc bo sung ho so va nop lai cho co quan
chuyén mén vé néng nghiép va méi truong cap
tinh doi véi truong hop hé so khéng day di,
khong hop lé.

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Buwoc 4

Van phong Péng ky ddt dai

Cung cdp théng tin vé co s¢ dir lidu dat dai, ldp
trich lyc ban @6 dia chinh thira dat doi véi
truong hop ho so day di va hop 16, sau dé
chuyén hé so dén Chi cuc Quan Iy dat dai.

04 gio lam viéc

08 gio lam viéc

Budce 5

Chuyén vién Chi cuc Quan ly dat dai

Xem xét, tham tra, xtr ly ho so, du thao két qua
giai quyet, cu thé:
- Ra soat, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia.

40 gio lam viéc

68 gid lam vige
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Thu tw
cong viéc

Pon vi/bo phan thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Thoi gian doi voi xa
vung siu, vung xa,
kho khan

- Chu tri, ph6i hop cac co quan ¢o lién quan xac
dinh truong hop dugc mién tién sir dung dat,
tién thué dat (néu co).

- Dy thao T& trinh, Quyét dinh.
- Hoan thién hd so, chgyén Lanh dao Chi cuc
QLDD xem xét duyét ho so.

Budc 6

Lanh dao Chi cuc QLD

Xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét
trude khi trinh Lanh dao S6 NN&MT ky Vin
ban trinh UBND thanh pho Hué phé duyét két
qua.

02 gio lam viéc

08 gio lam viéc

Budc 7

Lanh dao S& Nong nghi¢p va Moi
trudong

Kiém tra va ky Dy thao két qua trinh UBND
thanh pho Hué phé duyét két qua TTHC.

03 gio lam viée

08 gio lam viéc

Budce 8

B0 phén van thu/Chuyén vién thu 1y

- Chuyén vién thy 1y nhan két qua tir Lanh dao
S&, chuyén van thu.

- Vian thu SO vao sb vin ban, ky s6 dong dau
chuyén vién lién thong hé so trén phan mém
mot ctra, chuyén ho so trinh UBND thanh phé
Hué (gom ban dién tir va ban gidy) cho B phan
TNTKQ cua VP UBND thanh phé Hué tai
TTPVHCC thanh ph Hué dé UBND thanh phé
Hué phé duyét Quyét dinh diéu chinh thoi han
su dung dét cta dy an dau tu.

02 gio lam viéc

04 gio lam vige

1T

Quy trinh tai UBND thanh phé

24 gitd’ l1am viéc

40 gio' 1am viéc
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Thu tw
cong viéc

Pon vi/bo phan thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Thoi gian doi voi xa
vung siu, vung xa,
kho khan

B¢ phan TN&TKQ cua Van phong

Kiém tra, ti€ép nhan ho so, giri phi€u hen tra cho

Budc 9 | UBND thanh phd Hué" tai Trung tdm | sO, ban, nganh va chuyén h6 so cho chuyén vién 02 gio lam viéc 04 gio lam vige
Phuc vu HCC thanh phé Hué Van phong thu 1y.

. Chuyén vién Van phong UBND thanh | Xem xét, xir Iy ho so, trinh Lanh dao Vian phong A A
Buéce 10 phé Hué UBND thanh phé Hué phé duyét. 16 gio lam viée 24 ¢i0 lam viéc
Bude 11 Eféh dao Van phong UBND thanh pho | ece o s quyet ky vao h so. 02 gior 1am viéc 04 gioy 1am viée

. N . £ or 4 Phé duyét két qua TTHC (Quyét dinh diéu e a T
Bude 12 | Lanh dao UBND thanh ph6 Hué chinh thoi han sir dung dét ciia du 4n ddu tu). 02 gio lam viéc 04 gio lam viée

Vao sd vén ban, dong dau, ky s6, chuyén két qua
(ban giay) cho Trung tdm phuc vu HCC thanh A
pho Hué/ Trung tdm Phuc vu HCC cap xa/ 02 gio lam viéc 04 gio l'arr} vike
Doanh nghi€p cung g dich vu buu chinh c¢ong | (Say khi vin thir chuyén (Saxu k}irl van thff .
ich va chuyén két qua (ban dién tii) trén phan két qud vé S¢ Nong Chf‘yen ket. qua ve SO
Buge 13 | BO phan van thu Van phong UBND meém mot clra vé S& Nong nghiép va Moi truong | nohiép va Méi truong, Nong nghicp va Moi
HO€ 22| thanh phd Hué dé thong bio cho b chirc, ci nhan dé thue hién | tgm dimg quy trink cho trfrohng},l ti’;i dZZglguZ
nghia vu tai chinh (néu co). dén khi lanh dgo UBND | """ 10 den KAt tanh,
. PP SIS SN . £ .. . . | dao UBND thanh pho
(Sau khi vin thw chuyén ket qua vé S6 Nong | thanh pho phé duyét gia 16 duvdt oid ddt cu
nghiép va Moi truong, tgm dirng quy trinh cho dat cu theé). p Y o é% :
dén khi lanh dgo UBND thanh pho phé duyét '
gia dat cu the).
I Quy trinh tai S& Nong nghiép va Moéi trwong 36 gio lam viéc 52 gio lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Pon vi/bo phan thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian doi voi xa
vung siu, vung xa,
kho khan

Thoi gian

Buwoce 14

So Nong nghiép va Moi truong

Té6 chirc Jgdc dinh gia dat cu thé, otrinh UBND
thanh pho phé duyét gia dat cu the.

Khéng tinh vao thoi gian gidi quyét thii tuc hanh
chinh

Buwoc 15

UBND thanh phé

Phé duyét gia ddt cu thé.

Khéng tinh vao thoi gian gidi quyét thii tuc hanh
chinh

Bwoc 16

So Nong nghiép va Moi truong/
Chuyén vién Chi cuc Quan ly dat dai

- Gui Phiéu chuyén thong tin dia chinh thua ddt
den Co quan Thué de xdc dinh nghia vu tdi
chinh veé dat dai.

- Dinh kém phz;é'u chuyén théng tin dia chinh
trén hé thong dé tam dung xu ly trén phan méem.
(Sau khi chuyén thong tin dia chinh cho Co quan
Thué, tam dung quy trinh cho den khi c6 Thong
bao hoan thanh nép tién swr dung dat, tien thué dat
cua Co quan Thué).

Khéng tinh vao thoi gian gidi quyét thii tuc hanh
chinh
(Sau khi chuyén théng tin dia chinh cho Co quan
Thué, tam dimg quy trinh cho dén khi cé Théng
bdo hoan thanh ndp tién s dung dat, tién thué dat
ciia Co quan Thué).

Bwoc 17

Co quan Thué va ngwoi siv dung dit
thuc hién nghia vu tai chinh

- Co quan Thué:

+ Xdc dinh tién sir dung dit, ttén thué dit phdi
ngp theo quy dinh; xdc dinh tién thué dit phai
ngp mot so nam doi Vi truong hgp dwoc mién
tién thué dit mét s6 niam sau thoi gian dwoc
mién tién thué dit ciia thoi gian xdy dung co
ban.

+ Ban hanh théng bdo ngp tién siv dung dit,
tién thué dit givi cho ngwoi sir dung dit.

- Ngwoi sir dung dit: Np tién siv dung dt, tién
thué dit theo quy dinh ciia phdp ludt vé tién sir

Thoi gian va quy trinh thyc hi¢n theo quy dinh
ciua Co quan Thué
(Khong tinh vao thoi gian gidi quyét thii tuc
hanh chinh vé dat dai)
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Thu tw
cong viéc

Pon vi/bo phan thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Thoi gian doi voi xa
vung siu, vung xa,
kho khan

dung dat, tien thué dat.

- Co quan Thué: Xdc nhin hoan thanh viéc
ngp tién si dung dit, tién thué dit va giri
théng bdo két qua vé vigc ngwoi siv dung dit
dd hoan thanh nghia vu tai chinh cho Chi cuc
Qudn Iy dit dai.

Buéce 18

Chuyén vién Chi cuc Quan ly dat dai

Sau khi nhan dugc thong béo ctia Co quan Thué
ve€ viéc hoan thanh nghTa vu tai chinh:

- Du thao To tr1nh cap Gidy chimg nhan quyen
st dung dét, quyén s hiru tai san gin lién véi
dat.

- In Gidy ching nhan quyén str dung dat, quyén
sO hiru tai san gan lién voi dat hodc in ndi dung
xdc nhdn thay déi trén Gidy chitng nhdn.

14 gio lam vige

22 gi¢ lam viéc

Budc 19

Lanh dao Chi cuc Quan ly dat dai

Xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét
trinh 1anh dao S& Nong nghlep va Moi truorng
ky Gidy chung nhan quyén st dung dat, quyén
sO hitu tai san gan lién voi dat hodc xac nhan
thay doi trén Gidy chimg nhan.

04 gi0 lam viéc

06 gio lam viée

Budc 20

Lanh dao So& Nong nghi¢p va Moi
truong

Ky Gidy chtrng nhan quyén sir dung dét, quyén
s& hitu tai san gfm lién véi dat hodc xac nhan
thay di trén Gidy chimg nhan theo quy dinh cia
phap luat dat dai.

04 gio lam viéc

06 gid lam vige

Budce 21

Chuyén vién Chi cuc Quan 1y ddt dai

- Té chirc ban giao dat trén thuc dia va trao
Giay chung nhdn cho nguoi sw dung dat.

06 gio lam viéc

10 gio lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Pon vi/bo phan thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Thoi gian doi voi xa
vung siu, vung xa,
kho khan

- Chuyén hé so dén Van phong Pang ky dat dai
dé cdp nhdt, chinh Iy vao hé so dia chinh, co so
div liéu ddt dai.

- Chuyén két qua gidi quyét TTHC cho B phdn
TIN&TKQ cua So NN&MT tai Trung tam PV
Hanh chinh céng thanh phé Hué/ Trung tim Phuc
vu HCC cdp xd/ Doanh nghiép cung iing dich vu
buu chinh cong ich.

- Trong hop thudc tham quyen ky Gzay chung
nhén hodc xdc nhdn thay doi trén Gzay chirng
nhan ciia Van phong Pang ky dat dai/ Chi
nhéanh Van phong Pang ky dat dai thi chuyén ho
so dén Van phong Pdng ky dat dai/ Chi nhdnh
Vin phong Pang ky dat dai dé tiép tuc gidi
quyét.

Buoc 22

Vin phong Ping ky dit dai/ Chi

nhdnh Vin phong Pang ky dit dai

- Cap mdi Gidy chirng nhan quyen sir dung dat,
quyén so hitu tai san gan lién véi dat hodc xdc
nhdn thay doi trén Gidy chitng nhdan da cdp.

- Cdp nhdt, chinh 1y vao hé so dia chinh, co so
dir liéu ddt dai; Cdp nhdt ngay thang cap gidy
chitng nhdn, s6 vao s, sao heu Gidy chimg nhén.

- Chuyén két qua gidi quyét TTHC cho Bé phdn
IN&TKQ cua S0 NN&MT tai Trung tam PV
Hanh chinh cong thanh phé Hué/ Trung tdm Phuc
vu HCC cdp xd/ Doanh nghiép cung g dich vu
buu chinh cong ich.

08 gio lam viéc

08 gio lam viéc
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Thit te Thoi gian doi véi xi
n A Don vi/bg phan thuc hién Noi dung cong viée Thoi gian vung siu, vung xa,
cong viéc PR
kho khan
- Bo phan TN&TKQ tai Trung tam
Phyc vy HCC thfmh PhO/ Trung tim - Xac nhan trén phén mém mot cira;
Bude 23 Phuc vu HCC cap xa@/Doanh nghi¢p Tra két qua oidi & TTHC cho c4 nhan/ts ) )
cung ung dich vu bu:u chinh c‘()ng iqh ) h’ra ‘e hquahglgi{ qllll},’e P cho ca nhan/to
(B phédn Mt cira tiép nhdn ho so dau | ©™¢ V2 thu phi, I¢ phi (néu c6).
vao).
Tong thoi gian giai quyét 120 gio 1am viéce 200 gio' 1am viée
Ghi chu:

- Truong hop khong thugc tfchm quyén ky Gid'){ chimg nhdn hodc xdc nhan thay doi trén G{cfy chitng nhén ciia UBND cdp xa thi
UBND cdp xd to chitc ban giao dat hodc ban giao ddt va ban giao rung trén thyc dia va trao Gidy chumg nhdn cho nguoi sir dung dat
sau khi Van phong Pang ky dat dai/ Chi nhanh Van phong Pang ky ddt dai tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/ té chuc.

- Van phong déing ky ddt dai thuc hién doi voi truong hop t6 chive, nguoi goc Viét Nam dinh cie & nuwde ngodi.
- Chi nhdnh Van phong dang ky dat dai khu vuc thiee hién doi véi cd nhan, cong dong dan cu.
5. Piéu chinh quyét dinh glao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich s dung dat do sai sét vé ranh g10’1, vi tri, di€én

tich, muc dich sit dung giira ban do quy hoach, ban do dia chinh, quyet dinh giao dit, cho thué dit, cho phép chuyen muc dich
str dung dét va s liéu ban giao dit trén thuc dia (1.013827)

a) Thoi han giai quyét: Khong qua 07 ngay ké tir ngdy nhan du ho so hop 18.

Dbi voi cac xd mién ndi, bién gidi; dao; ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi kho khin; ving co diéu kién kinh té - xa hoi dic biét
kho khan thi thoi gian thuc hién khong qué 17 ngay.

b) Quy trinh ndi by, quy trinh dién tr:

5.1. Trudng hop nguoi sir dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo gia dit trong bang gia dat:



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=384438&qdcbid=105650&r_url=tra_cuu_tthc_bg
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Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Pon vi/b phan thuc hién

Thoi gian

Thaoi gian dbi véi
X4 vung sau, vung
xa, khé khan

I

Quy trinh tai S& Nong nghiép va Moi truong

20 gio 1am viéc

68 gio 1am viéc

Buodc 1

- B0 phan TN&TKQ tai Trung tdm Phuc
vu HCQ thanh phd/ Trung tam Phuc vu
HCC cap xa.

- Doanh nghiép cung Ung dich vu buu
chinh cong ich.

- Huéng dan céc td chirc/ca nhan nop hd so truc
tiép/ truc tuyén;

+ Cung cép thong tin, hudéng din ngudi dan/
doanh nghiép thuc hi¢n TTHC;

+ Uu tién hd tro thyc hién qua dich vy cong truc
tuyen.

- Kiém tra, hudng dén, tiép nhan hd so, giri phiéu
hen tra cho ca nhan/ t6 chic;

- S6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan mém mot
ctra va ho so giay (true truong hop ho so nop truc
tuyen) cho Chi cuc QLD xir 1y ho so.

02 gi0 lam viéc

04 gi0 lam viéc

Budc 2

Lanh dao Chi cuc QLD

Nhan, kiém tra ho so (dién tir) va phan cong cho
chuyén vién giai quyét.

02 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Budc 3

Chuyén vién Chi cuc Quan ly dat dai

Xem xét’, tham tra, xu ly hd so, du thao két qua
giai quyét, cu the:

- Ra so4t, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia.

- Chu tri, phdi hop cac co quan c6 lién quan xac
dinh tr}r(‘yng hop duoc mien tién sir dung dat, tién
thué dat (néu co).

- Dy thao To trinh, Quyét dinh.

- Hoan thién hd so, chuyén Lanh dao Chi cuc
QLDD xem xét duyét ho so.

10 gio lam vige

44 ¢io lam viéc
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Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Pon vi/b phan thuc hién

Thoi gian

Thaoi gian dbi véi
X4 vung sau, vung
xa, khé khan

Xem xét, xac nhan dy thao két qua giai quyét

Buéc 4 | Lanh dao Chi cuc QLDD trude khi trinh Lanh dao S6 NN&MT ky Van ban 02 gio lam viéc 06 gio lam viéc
trinh UBND thanh ph6 Hué phé duy¢t két qua.
, < A A Kiém tra va ky Dy thdo két qua trinh UBND thanh e e A
Budc 5 | Lanh dao S& Nong nghi¢p va Méi trudong phé Hué phé duyét két qua TTHC. 02 gio lam viée 06 gio lam viéc
- Chuyén vién thy Iy nhan két qua tir Lanh dao So,
chuyén van thu.
- Vian thu S& vao sb vin ban, ky sb dong dau,
chuyén vién lién thong ho so trén phan mém mot
ctra, chuyén ho so trinh UBND thanh phé Hué
Budc 6 Bo phéll’l van thu’/Chuyén vién thu 1}" (gom ban dién tr va ban glay) cho BO phan 02 gi(‘)' lam viéc 04 gi(‘)' lam viéc
TNTKQ cuia VP UBND thanh phé Hué tai
TTPVHCC thanh p}}o Hué dg: UBND thanh phé
Hué phé duyét Quyét dinh di€u chinh quyét dinh
giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén myc dich
su dung dat.
11 Quy trinh tai UBND thanh phé 16 gio' 1am vige 32 git 1am viée
B0 phan TN&TKQ cua Van phong UBND Kiém tra, tiép nhan hd 80, gfri phiéu hen tra cho
Bude 7 | thanh ph6 Hué tai Trung tdm Phuc vu HCC | s6, ban, nganh va chuyén ho so cho chuyén vién 02 gio lam viéc 02 gid lam viéc
thanh pho Hué Van phong thu ly.
. Chuyén vién Vin phong UBND thanh phé | Xem xét, xt 1y ho so, trinh Lanh dao Vin phong T n T ea
Budc 8 Hué UBND thanh phé Hué phé duyét, 08 gio lam viée 20 gio lam viée
Bugc 9 | -Ah dao Van phong UBND thanh pho | a0 She quyet ky vao hé so. 02 gior 1am vide 04 gi&y 1am vide

Hueé
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Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Pon vi/b phan thuc hién

Thoi gian

Thaoi gian dbi véi
X4 vung sau, vung
xa, khé khan

Phé duyét két qua TTHC (Quyét dinh diéu chinh

Budc 10 | Lanh dao UBND thanh phd Hué quyet dinh giao dat, cho thué dat, cho phép 02 gio lam viéc 04 gio lam viéc
chuyén muc dich sir dung dat).
Vao sd van ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua
(ban gidy) cho Trung tam phuc vy HCC thanh pho
Hué/ Trung tdm Phuc vu HCC cdp xa/ Doanh
. B¢ phan van thu Van phong UBND thanh | nghiép cung imng dich vu buu chinh cong ich va T a s a
Buoce 11 phé Hué chuyen két qua (ban dién tt) trén phan meém mot 02 gi6 lam vige 02 gi6 lam vige
ctra vé S0 Nong nghi€p va M6i truong dé thong bao
chg td chire, ca nhan dé thuc hién nghia vu tai chinh
(néu co).
11 Quy trinh tai S& Nong nghiép va Moi truong 20 gio 1am viéc 36 gio' l1am viée
) . ) 04 gio lam viéc
- AGu’l Phiéu chuyén l;ho”fag {in dia cNhl'nh t{z'ﬁ’a c,?dt 02 gio lam viéc (Sau khi chuyén
d‘in 9’0 quan Thué dé xdc dinh nghia vu tai chinh (Sau khi chuyén thong | thong tin dia chinh
vé dat dai. ) 7 tin dia chinh cho Co | cho Co quan Thué,
) - Dinh kém phiéu chuyén thong tin dia chinh trén | quan Thué, tam dieng | tam dimng quy trinh
Buoc 12 | Chuyén viéen Chi cuc Quan ly dat dai hé thong dé tam dung xu ly trén phan méem. quy trinh cho den khi cho dén khi cé
(Sau khi chuyén théng tin dia chinh cho Co quan co Thong bao hoan Thong bao hoan
Thué, tam dieng quy trinh cho dén khi cé Thong bdo thanh nop tién sir thanh ngp tién sir
hodn thanh ndp tién sir dung dat, tien thué dat cua | dung dat, tien thué dat | dung dat, tién thué
Co quan Thué). cua Co quan Thué). dat cua Co quan
Thue).
Bube 13 Co quan Thue va nguoi su dung dat thuc | Co quan Thué: Thoi gian va quy trinh thuc hién theo quy

hién nghia vu tai chinh

dinh ciia Co quan Thué
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Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Pon vi/b phan thuc hién

Thoi gian

Thaoi gian dbi véi
X4 vung sau, vung
xa, khé khan

+ Xdc dinh tién si dung dat, tiéen thué dat phai
nop bo sung hodc xac dinh tien sir dung dat, tién
thué dat dwge hoan tra theo quy dinh.

+ Ban hanh théng bdo ndp tién sir dung dat, tién
thué dat bé sung giri cho nguoi sir dung dt.

- Nguoi sur dung dat: Nop bo sung hodc duwoc
hoan tra tién sir dung dat, tien thué dat da ngp
theo phdp ludt vé tién sir dung ddt, tién thué dat
va theo phdp ludt vé quan 1y thué.

- Co quan T hué: Xac nhdn hoan thanh viéc ngp
tién sir dung ddt, tién thué dat va giri théng bdo
két qua vé viéc nguoi sir dung dat da hoan thanh
viéc nép bé sung hodc gui van ban thong bao da
hoan tra tien sir dung dat, tién thué dat cho Chi
cuc Quan Iy dat dai.

(Khéng tinh vao thoi gian gidi quyét thii tuc
hanh chinh vé dat dai)

Budc 14

Chuyén vién Chi cuc Quan 1y dat dai

Sglu khi nhan dugc thong bdo cua Co quan Thué
ve viéc hoan thanh nghia vu tai chinh:

- Dy thao T¢ trinh cap Gidy ching nhan quyen su
dung dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dt.

- In Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén
so hitu tai san gan lién voi dat hodc in ngi dung
xdc nhan thay doi trén Giay ching nhan.

06 gio lam viée

14 gio lam vige

Buéce 15

Lanh dao Chi cuc Quan ly dat dai

Xem xét, x4c nhan du thao két qua giai quyét trinh
lanh dao S Nong nghiép va Moi truong ky Gidy
ching nhan quyén su dung dat, quyén so hiru tai
san gin lién v6i dit hodc xac nhan thay dbi trén

02 gio lam viéc

04 gio lam viéc
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Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Pon vi/b phan thuc hién

Thoi gian

Thaoi gian dbi véi
X4 vung sau, vung
xa, khé khan

Gidy ching nhan.

Budc 16

Lanh dao S& Nong nghiép va Méi truong

Ky Gidy chirng nhan quyén str dung dét, quyén so
hitu tai san gan lién voi dat hodc xdc nhén thay doi
trén Gidy chitng nhdn theo quy dinh ciia phdp ludt
dat dai.

02 gio lam vigc

04 gio lam viéc

Budc 17

Chuyén vién Chi cuc Quan ly dat dai

- T6 chire ban giao ddt trén thwc dia va trao Gidy
chirng nhdn cho nguoi sir dung dat.

- Chuyén hé so dén Van phong Pang ky ddt dai
dé cdp nhat, chinh ly vao hé so dia chinh, co sé
di ligu dat dai.

- Chuyén két qua gidi quyét TTHC cho Bé phdn
IN&TKQ cua So NN&MT tai Trung tam PV Hanh
chinh cong thanh phoé Hué/ Trung tim Phuc vu
HCC cdp xd/ Doanh nghiép cung iing dich vu buu
chinh cong ich.

- Trwong hop thudc tham quyén ky Gidy chimg
nhdn hodc xdc nhdn thay doi trén Gidy chitng
nhén cia Van phong Pang ky dat dai/ Chi nhdnh
Vin phong Bang ky dat dai thi chuyén hé so dén
Van phong Pdng ky dat dai/ Chi nhdnh Vin
phong Pang ky dat dai dé tiép tuc gidi quyét.

02 gio lam viéc

04 gio lam viéc
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Thaoi gian dbi véi
Noi dung cong viéc Pon vi/b phan thuc hién Thoi gian X4 vung sau, vung
xa, khé khan

Thir tw
cong viéc

- Cd:p médi Gidy chirng nhan ‘quyé‘n sur dung dat,
quyén so hitu tai san gan lién voi dat hodc xdc
nhan thay doi trén Gidy chung nhdn da cap.

- Cdp nhdt, chinh Iy vdo ho so dia chinh, co so dir
liéu dat dai; Cdp nhdt ngay thang cap gidy chimg

Van phong Dang ky dat dai/ Chi nhanh nhdn, s6 vdo s6, sao heu Gzay chirng nhan. 06 gio lam viéc 06 gio lam viéc

Buoc I8 | v phong Ding ky dét dai

- Chuyén két qua gidi quyét TTHC cho Bé phdn
IN&TKQ cua So NN&MT tai Trung tam PV Hanh
chinh cong thanh phé Hué/ Trung tim Phuc vu
HCC cdp xd/ Doanh nghiép cung iing dich vu buu
chinh cong ich.

- B6 phan TN&TKQ tai Trung tdm Phuc .
vu HCC thanh phd/ Trung tdm Phuc vu | - Xac nhan trén phan mém mot cira;
Bué6c 19 | HCC cap xa/Doanh nghiép cung img dich | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to - -
vu buu chinh cong ich (B¢ phan Mot cika | chirc va thu phi, 18 phi (néu c6).
tiép nhdn ho so dau vao).

Tong thoi gian giai quyét 56 gio' 1am viéc 136 gio' 1am viéc

Ghi chu:

- Truong hop khong thugc tham quyén ky Gzay chu’ng nhén hodc xdc nhan thay doi trén Gzay chitng nhén ciia UBND cdp xa thi
UBND cdp xd té chirc ban giao dat hodc ban giao ddt va ban giao ring trén thyc dia va trao Glay chitng nhdn cho nguoi sir dung dat
sau khi Vin phong Pdng ky ddt dai/ Chi nhanh Van phong Ddang ky dat dai tra két qua giai quyét TTHC cho cd nhan/ t6 chire.

- Van phong déing ky ddt dai thuc hién doi voi truong hop t6 chive, ngueoi goc Viét Nam dinh cie & nuwde ngodi.
- Chi nhdnh Van phong dang ky dat dai khu vuc thiee hién doi véi cd nhan, cong dong dan cu.
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5.2. Truomg hop ngudi sir dung dit phai ndp tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat cu thé:

Thir tw
cong viéc

Pon vi/bo phan thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Thoi gian doi véi
X4 vung sau,
vung xa, khé

Khan
I Quy trinh tai S6 Nong nghiép va Moi trudong 20 gio lam viéc 68 gio lam viéc
- Hué’ng de:ln,céc td chirc/ca nhan nop hd so truc
ti€p/ tryc tuyén;
+ Cung cap thong tin, hudéng dan nguoi dan/ doanh
- Bo phan TN&TKQ tai Trung tAm Phuyc | nghi€p thuc hién TTHC;
vu HCC thanh phd/ Trung tém Phuc vu | + Uu tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc
Bude 1 | HCC cap xa. tuyen. 02 gid lam viéc 04 gid lam viéc
- Doanh nghiép cung tng dich vu buu | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu
chinh cong ich. hen tra cho ca nhan/ to chirc;
- S6 h(’)a‘h(*) SO, ,chuyén ho so trén ph‘e‘in mém mot
cura va ho so giay (trur truong hop ho so nop truc
tuyén) cho Chi cuc QLPD xtr 1y ho so.
Buéc 2 | Lanh dao Chi cuc QLDD Nhan, kiém tra ho sq (dién tw) va phan cong cho | ) o1 1 viae 04 giy 1am viée
chuyén vién giai quyet.
Xen} xét, thé}m tra, Xt ly ho so, du thao két qua giai
quyet, cu the:
- Ra soat, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia.
Budc 3 Chuyén vién Chi cuc Quan 1}'1 dét dai - Chu tri, phéi hQ’p cac co quan cO lién quan Xac 10 gi(‘)’ lam viéc 44 gi(‘)r lam viéc

dinh trudng hop duge mién tién sir dung dat, tién
thué dat (n€u co).
- Du thao To trinh, Quyét dinh.




75

Thir tw
cong viéc

Don vi/bo phan thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Thoi gian doi véi
X4 vung sau,
vung xa, kho

khan

- Hoan thién ho so, chuyén Lanh dao Chi cuc
QLDD xem xét duyét ho so.

Budc 4

Lanh dao Chi cuc QLD

Xem xét, xac nhan dy thao két qua giai quyét trude
khi trinh Lanh dao S6 NN&MT ky Van ban trinh
UBND thanh pho Hué phé duyét két qua.

02 gio lam viéc

06 gio lam viéc

Budc 5

Lanh dao S& Nong nghi¢p va Moi truong

Kiém tra va ky Dy thao két qué trinh UBND thanh
pho Hué phé duyét két qua TTHC.

02 gio lam viée

06 gio lam viéc

Budc 6

B0 phén van thu/Chuyén vién thy ly

- Chuyén vién thy 1y nhan két qua tir Lanh dao S¢,
chuyén van thu.

- Vin thu S& vao sd vin ban, ky sb dong dau,
chuyén vién lién théng hd so trén phin mém mot
ctra, chuyén hd so trinh UBND thanh phé Hué
(g6m ban dién tir va ban gidy) cho Bo phan
TNTKQ cua VP UBND thanh phé Hué tai
TTPVHCC thanh phé Hué dé UBND thanh phé
Hué phé duyét Quyét dinh diéu chinh quyét dinh
giao dat, cho thué dét, cho phép chuyén muc dich
str dung dat.

02 gio lam viéc

04 gi0 lam viéc

I

Quy trinh tai UBND thanh phé

16 gio lam viéc

32 gio lam viéc

Budc 7

B6 phan TN&TKQ cua Van phong
UBND thanh ph6 Hué tai Trung tdm Phuc
vu HCC thanh pho Hué

Kiém tra, tiép nhén ho so, gui phiéu hen tra cho so,
ban, nganh va chuyén ho so cho chuyén vién Van
phong thu ly.

02 gio lam viéc

02 gio lam viéc
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Thir tw
cong viéc

Don vi/bo phan thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Thoi gian doi véi
X4 vung sau,
vung xa, kho

khan

Chuyén vién Vin phong UBND thanh phd

Xem xét, xir Iy ho so, trinh Lanh dao Vin phong

Budc 8 Hué UBND thanh phé Hué phé duyét, 08 gio lam viéc 20 gio lam viéc
Buéc 9 ﬁi‘l‘;h dao Van phong UBND thanh pho | pie 0 ha duyét ky vao ho so. 02 gior 1am viée 04 gior 1am viée
o Phé duyét két qua TTHC (Quyét dinh diéu chinh
Budc 10 | Lanh dao UBND thanh pho Hué quyét dinh giao dat, ,cho thué dat, cho phép chuyén 02 gio lam viée 04 gio lam viée
muc dich str dung dat).
Vao s6 vin ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua
(ban gidy) cho Trung tAm phyc vu HCC thanh phé 02 id lam vide 02 gio lam viéc
Hué/ Trung tdm Phuc vu HCC cép xa/ Doanh & R (Sau khi vén thu
nghi¢p cung tmg dich vu buu chinh céng ich va h(S‘ﬂ“ ]Zfl van thf" | chuyén két qua vé
chuyen két qua (ban dién tir) trén phan mém mot cira | CAuyen ket qua ve 5:0 S¢ Nong nghiép va
Buge 11 | BOphan van thu Van phong UBND thanh vé S¢ Nong nghi¢p va Moi truong dé thong béo cho |V ong nghi¢p va Moi MGi truong, tam
uoce phé Hué t6 chirc, c4 nhan dé thyc hién nghia vy tai chinh (néu | 7%0M8, tam d”’”g T\ g quy trinh cho
: trinh cho den khi lanh IS
) . ; dao UBND thinh phd | 9" i lanh dao
(Sau khi van thw chuyén két qua vé S¢ Nong | - 16 duvdt oid d d't]Z: y UBND thanh pho
nghiép va Méi truong, tam dirng quy trinh cho dén P 4 thg : phe duyét gia dat
khi linh dgo UBND thanh pho phé duyét gia dat cu ' cu the).
thé).
I Quy trinh tai S& Nong nghiép va Moi trudong 20 gio lam viéc 36 gio lam viéc
Buée 12 | S6 Nong nghiép va Méi truomg T6 chitc xdc dinh gid ddt cu thé, trinh UBND thanh | Khéng tinh vdo thoi gian gidi quyét thi tuc

phé phé duyét gid dit cu thé.

hanh chinh
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Thir tw
cong viéc

Don vi/bo phan thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian doi véi
X4 vung sau,
vung xa, kho

khan

Thoi gian

Khéng tinh vao thoi gian gidi quyét thii tuc

Buée 13 | UBND thanh phé Phé duyét gia ddt cu thé. niinh ching
- Gui Phiéu chuyén thong tin dia chinh thira ddt
den Co quan Thué dé xdc dinh nghia vu tai chinh o, . o P
vé dét dai Khong tinh vao thoi gian giai quyét thu tuc
Dinh kém phiéu chuyén thong tin dia chinh t hanh chink
AT e . |- Din empzeuc uyén thong tin ia chinh trén
Buoc 14 S.OL Nong nghiép Ve ,MO;Z trutang/ Chuyén hé thong dé tam dirng xir 1y trén phan mém. (Sau khi chuyé én thong tin dia chinh cho Co
vién Chi cuc Quan ly dat dai <ot ki ch 15 dia chinh cho C quan Thué, tam dimg quy trinh cho dén khi c6
(Sau khi chuyén thong tin dia chinh cho Co quan Théng bdo hodn thanh ndp tién sir dung dat,
Thué, tam dirng quy trinh cho dén khi c6 Thong bao tién thué dt ciia Co quan Thud)
hoan thanh ngp tién sir dung dat, tién thué dat cia '
Co quan Thué).
- Co quan Thué:
+ Xdc dinh tién siv dung dat, tién thué dit phdi
nop bo sung hodc xdc dinh tién swr dung dat, tién
thué dat dwoc hoan trd theo quy dinh.
*+ Ban hanh thong bo ngp tién sir dyng dat, tién | pi gign va quy trinh thie hién theo quy
Bude 15 Co quan Thué va ngwoi siv dung dét thue thué dat bo sung gui cho nguwoi sw dung dat. dinh ciia Co quan Thué

hién nghia vu tai chinh

- Nguwoi sw dung dit: Nop bo sung hodc dwoc
hoan tri tién si dung ddt, tién thué dat da ngp
theo phap ludt vé tien sir dung ddt, tién thué dit
va theo phdp ludt vé quan Iy thué.

- Co quan Thué: Xdc nhin hoan thanh viéc njp
tien sir dung dat, tién thué dit va givi thong bdo
két qud vé viéc nguwoi sw dung ddt di hoan thanh

(Khong tinh vao thoi gian gidi quyét thii
tuc hanh chinh vé dit dai)
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Thir tw
cong viéc

Don vi/bo phan thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Thoi gian doi véi
X4 vung sau,
vung xa, kho

khan

viéc ngp bé sung hodc giri vin ban thong bdo di
hoan trd tién su dung dat, tién thué dat cho Chi
cuc Qudan ly dat dai.

Budce 16

Chuyén vién Chi cuc Quan ly dat dai

Sau khi nhan duoc thong béo ciia Co quan Thué vé
viéc hoan thanh nghTa vu tai chinh:

- Dy thdo T¢ trinh cap Gidy ching nhén quyen su
dung dét, quyén so hiru tai san gan lién véi dat.

- In Gidy chung nhan quyep str dung dt, quyén so
hiru tai san gén lién Vg')ri dat hodc in ngi dung xdc
nhan thay doi trén Giay chiung nhan.

08 gio lam viéc

18 gio lam vige

Budc 17

Lanh dao Chi cuc Quan 1y dét dai

Xem x¢ét, xac nhan dy thao két qua giai quyét trinh
lanh dao S¢ Nong nghiép va Moi truong ky Gidy
chtng nhan quyén sir dung dat, quyén s¢ hiru tai
san gan lién voi dat hodc xde nhdn thay doi trén
Gidy chitng nhan.

02 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Budce 18

Lanh dao S& Nong nghiép va Méi truong

Ky Gidy ching nhan quyen su dung dat, quyén so
hitu tai san gan lién voi dat hodc xdc nhdn thay doi
trén Gidy chitng nhdn theo quy dinh cia phdp ludt
dat dai.

02 gio lam viéc

04 gio lam viée

Budc 19

Chuyén vién Chi cuc Quan 1y ddt dai

- T6 chirc ban giao ddt trén thuc dia va trao Gidy
chirng nhan cho nguoi sur dung dat.
- Chuyén hé so dén Van phong Pang ky ddt dai dé

02 gio lam viéc

04 gio lam viéc
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Thir tw
cong viéc

Don vi/bo phan thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Thoi gian doi véi
X4 vung sau,
vung xa, kho

khan

cdp nhat, chinh ly vao hé so dia chinh, co sé di
ligu dat dai.

- Chuyén két qua gidi quyét TTHC cho BJ phdn
IN&TKQ cua So NN&MT tai Trung tam PV Hanh
chinh céng thanh phé Hué/ Trung tam Phuc vu HCC
cdp xd/ Doanh nghiép cung g dich vu buwu chinh
cong ich.

- Truong hop thuéc tham quyen ky Gidy chitng
nhén hodc xdc nhdn thay doi trén Gidy chirng nhdn
ciia Van phong Pang ky ddt dai/ Chi nhanh Van
phong Dang ky dat dai thi chuyén hé so dén Vain
phong bang ky dat dai/ Chi nhanh Van phong
Pang ky dat dai dé tiép tuc gidi quyét.

Buwoc 20

Van phong Ddng ky dét dai/ Chi nhanh
Van phong Dang ky dat dai

- Cap méi Gidy chimg nhan quyen stk dung dat,
quyén so hitu tai san gan lién véi dat hodc xac
nhdn thay doi trén Gidy chitng nhédn da cdp.

- Cdp nhat, chinh ly vao ho so dia chznh co so dir
lieu dat dai; Cap nhat ngay thang cap gzay chitng
nhdn, s6 vao sé, sao luu Gzay chitng nhan.

- Chuyén két qua gidi quyét TTHC cho Bg phdn
IN&TKQ cua So NN&MT tai Trung tam PV Hanh
chinh cong thanh phé Hué/ Trung tam Phuc vu HCC
cdp xd/ Doanh nghiép cung ving dich vu buu chinh
cong ich.

06 gio lam viéc

06 gio lam viéc

Budce 21

- B0 phan TN&TKQ tai Trung tam Phuc

- X4c nhan trén phan mém mot cua;
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Thoi gian doi véi
Thw t.l'f Pon vi/bo phan thuc hién Noi dung cong viéc Thoi gian x? vung sau:
cong viéc : : : : : * vung xa, kho
khan
vu HCC thanh phd/ Trung tdm Phuc vu | - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/to chirc
HCC cap xa/Doanh nghiép cung trng dich | va thu phi, 1€ phi (n€u o).
vu buu chin}l céng ich (Bo phdan Mot cira
tiep nhan ho so dau vao).
Tong thoi gian giai quyét 56 gio' 1am viéc 136 gio' 1am viéc

Ghi chu:

- Trwong hop khong thugc tfzém quyén ky Gidj{ chirng nhdn hodc xdc nhédn thay doi trén G{cfy chirng nhdn ciia UBND cdp xd thi
UBND cap xa t6 chirc ban giao ddt hodc ban giao dat va ban giao ring trén thuc dia va trao Gidy ching nhdn cho nguoi sur dung dat
sau khi Van phong Dang ky dat dai/ Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai tra ket qua giai quyét TTHC cho cd nhdn/ to chiec.

- Van phong dang ky dat dai thuc hién déi voi trieong hop t6 chire, ngwoi goc Viét Nam dinh cu & niede ngodi.

- Chi nhanh Vin phong dang ky ddt dai khu vwec thue hién déi véi cd nhan, cong dong dan cu.

6. Giao dit, cho thué dit, giao khu vure bién dé thyc hién hoat dong 1an bién (1.013828)

a) Thoi han giai quyét: Khong qua 15 ngay ké tir ngdy nhan du hd so hop 18.

Déi véi cac xd mién nui, bién gidi; dao; ving c6 didu kién kinh té - x4 hoi khé khan; ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét
kho khan thi thoi gian thuc hién khong qua 25 ngay.

b) Quy trinh ndi bo, quy trinh dién tu:

6.1. Truomg hop nguoi sir dung dat phai nop tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat trong bang gia dat:
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Thr tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Pon vi/b phan thuc hién

Thoi gian

Thoi gian doi véi xa
vung sau, vung xa,
kho khan

I

Quy trinh tai S& Nong nghiép va Moi truong

64 gio lam viéc

112 gio 1am viéc

Buoc 1

- B§ phan TN&TKQ tai Trung tam Phuc vu
HCC thanh ph6/ Trung tam Phuc vu HCC
cdp xa.

- Doanh nghi¢p cung ung dich vu buu chinh
cong ich.

- Huéng dan cac td chirc/ca nhan nop ho so truc
ti€p/ truc tuyén;

+ Cung cip théng tin, huéng dan nguoi dan/
doanh nghiép thuc hi¢n TTHC;

+ Uu tién hd tro thyc hién qua dich vu cong truc
tuyén.

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu
hen trd cho ca nhan/ t6 chic;

- S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém mot
cua va ho so giay (true truong hop ho so nop truc
tuyeén) cho Chi cuc QLPD xtr 1y ho so.

02 gio lam viéc

04 gi0 lam viéc

Budc 2

Lanh dao Chi cuc QLD

Nhan, kiém tra ho so (dién tir) va phan cong cho
chuyén vién gidi quyét.

03 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Buoce 3

Chuyén vién Chi cuc Quan 1y dat dai

- Ludn chuyen hé so dén Van phong dang ky dat
dai cung cdp théng tin vé co sé dir liéu dat dai,
ldp trich luc ban do dia chinh thira dat doi véi
trwong hop hoé so day dii va hop Ié.

- Hudmg dan nguoi ndp hé so bé sung trich do
dia chinh thira dat doi véi thira ddt tai noi chua
¢6 ban do dia chinh theo quy dinh hodc lam lai
hé so hodc bo sung ho so va nép lai cho co quan
chuyén mon vé nong nghiép va moi truong cap
tinh doi véi truong hop ho so khéng ddy di,
khong hop lé.

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc
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Thr tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Pon vi/b phan thuc hién

Thoi gian

Thoi gian doi véi xa
vung sau, vung xa,
kho khan

Buwoc 4

Van phong Bang ky ddt dai

Cung cdp théng tin vé co sé di liéu dat dai, ldp
trich luc ban dé dia chinh thira dat doi voi truong
hop hé so day di va hop 16, sau d6 chuyén hé so
dén Chi cuc Quadn Iy dat dai.

04 gio lam viéc

08 gio lam viéc

Budc 5

Chuyén vién Chi cuc Quan ly dat dai

Xem x¢t, tham tra, xtr 1y ho so, du thao két qua
giai quyét, cu thé:

- Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia.

- Chi tri, phdi hop céc co quan c6 lién quan xac

dinh truong hop duoc mién tién sir dung dat, tién
thué dat (néu co).

- Dy thao To trinh, Quyét dinh.
- Hoan thién hd so, ch}lyén Lanh dao Chi cuc
QLDBD xem xét duyét ho so.

44 ¢io lam viéc

72 gid lam vige

Budc 6

Lanh dao Chi cuc QLD

Xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét
trude khi trinh Lanh dao SO NN&MT ky Van ban
trinh UBND thanh ph6 Hué phé duy¢t két qua.

02 gio lam viéc

08 gio lam viée

Budc 7

Lanh dao S& Nong nghiép va Mo truong

Kiém tra va ky Dy thao két qua trinh UBND thanh
pho Hué phé duyét ket qua TTHC.

03 gio lam viéc

08 gi0 lam viéc

Budc 8

B9 phan van thu/Chuyén vién thu ly

- Chuyén vién thu Iy nhan két qua tir Lanh dao
S&, chuyén vin thu.

- Van thu S& vao sd van ban, ky sb dong dau,
chuyén vién lién thong hd so trén phan mém mot
ctra, chuyén ho so trinh UBND thanh phé Hué
(gdm ban dién tir va ban gidy) cho BO phan

02 gio lam viéc

04 gio lam viéc
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Thr tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Pon vi/b phan thuc hién

Thoi gian

Thoi gian doi véi xa
vung sau, vung xa,
kho khan

TNTKQ cta VP UBND thanh phé Hué tai
TTPVHCC thanh phé Hué d¢ UBND thanh phé
Hué phé duyét Quyét dinh giao dt, cho thué dat,
giao khu vuc bién dé 1an bién.

11 Quy trinh tai UBND thanh phé 24 gio lam viéc 40 gio lam viéc
Bd phéan ’TN&TKQ cua Van phong UBND Kiém tra, tiép nhén hd $0, g&i phiéu hen tra cho
Bugc 9 | thanh ph6 Hué tai Trung tam Phuc vu HCC | s¢, ban, nganh va chuy€n ho so cho chuyén vién | 02 gi¢ lam viée 04 gio lam viéc
thanh ph6 Hué Van phong thu ly.

. Chuyén vién Vin phong UBND thanh phd | Xem xét, xtr Iy ho so, trinh Lanh dao Vin phong A A
Buéce 10 Hué UBND thanh phé Hué phé duyét. 16 gio lam viéc 24 gi0 lam viéc
Bude 11 | Lanh dao Van phong UBND thanh phd Hué | Kiém tra, phé duyét ky vao hd so. 02 gio lam viéc 04 gio lam viée

. ~ ‘ £ orr 4 Phé duyét két qua TTHC (Quyét dinh giao dat, e a T
Budc 12 | Lanh dao UBND thanh pho Hué cho thué d4t, giao khu vuc bién dé 14n bidn). 02 gio lam viéc 04 gio lam viée

Vao sérvén ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua
(ban giay) cho Trung tam phuc vu HCC thanh pho
Hué/ Trung tdm Phuc vu HCC cap xa/ Doanh

. Bd phan van thu Van phong UBND thanh | nghi€p cung tng dich vu buu chinh céng ich va 1A ia A

Buge 13 phé Hué chuyén két qua (ban dién tir) trén phan mém mot 02 gi6 lam vigc 04 gi6 lam vige
ctra vé SO Nong nghiép va Moi truong dé thong bao
chp t0 chirc, cd nhan dé thuc hién nghia vy tai chinh
(néu co).

11 Quy trinh tai S& Nong nghi€p va Moi truomg 32 gio lam viéc 48 gio lam viéc
Buée 14 | Chuyén vién Chi cuc Quadn Iy ddt dai - Gitil Phiéu chuyen thong tin dja chinh thita ddt 04 gio lam viéc 08 gio lam viéc

dén Co quan Thué dé xdac dinh nghia vu tai chinh
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Thr tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Pon vi/b phan thuc hién

Thoi gian doi véi xa
Thoi gian vung sau, vung xa,
kho khan

ve dat dai.
- Dinh kem phzeu chuyén théng tin dia chinh trén
hé thong dé tam dieng xit Iy trén phan mém.

(Sau khi chuyén théng tin dia chinh cho Co quan
Thué, tam dirng quy trinh cho dén khi c6 Thong bao
hoan thanh nop tién sir dung dat, tién thué dat ciia
Co quan Thué).

(Sau khi chuyén (Sau khi chuyén théng
thong tin dia chinh | tin dia chinh cho Co
cho Co quan Thué, | quan Thué, tam dimg
tam dirng quy trinh | quy trinh cho dén khi

cho dén khi cé co Thong bao hoan

Thong bao hoan thanh ndp tién sir

thanh nép tién svv | dung dat, tién thué dat
dung ddt, tién thué | ciia Co quan Thué).
dat ciia Co quan
Thué).

Bwoc 15

Co quan Thué va ngwoi siv dung dit thue
hién nghia vu tai chinh

-Co quan T hué:

+ Xdc dinh tién sic dung dét, tién thué dat phdii
ngp theo quy dinh; xdc dinh tién thué dat phai
ngp mot so nam doz voi truong hgp dwoc mién
tlen thué dit mot s0 ném sau thoi gian dwoc mién
tién thué dit ciia thoi gian xdy dung co bén.

+ Ban hanh théng bdo nop tién siv dung dit, tién
thué dat guri cho ngwoi su dung dat.

- Nguwoi sir dung dit: Nop tién sir dung dd't tién
thué dit theo quy dinh ciia phdp lugt vé tién sir
dung dit, tién thué dat.

- Co quan Thué: Xdc nhin hoan thanh viéc nép
tién siv dung ddt, tién thué dat va giri thong bdo
két qua vé viéc ngwoi s dung dit da hoan
thanh nghia vu tai chinh cho Chi cuc Qudn ly
dat dai.

Thoi gian va quy trinh thuc hi¢n theo quy
dinh cia Co quan Thué
(Khong tinh vao thoi gian giai quyét thii
tuc hanh chinh vé dat dai)
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Thr tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Pon vi/b phan thuc hién

Thoi gian

Thoi gian doi véi xa
vung sau, vung xa,
kho khan

Buéce 16

Chuyén vién Chi cuc Quan ly dat dai

Sau khi nhéan dugc thong bao cua Co quan Thué
veé viéc hoan thanh nghTa vu tai chinh:

- Du thao To trinh cap Gidy chimg nhan quyen
str dung dét, quyén so hitu tai san gan lién voi dat.
- In Gidy ching nhan quyen, sir dung dat, quyén
sO hitu tai san gan lién vé1 dat.

12 gio lam vige

18 gio lam vige

Budc 17

Lanh dao Chi cuc Quan ly dét dai

Xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét
trinh lanh dao S& Nong nghiép va Moi truong ky
Gidy chung nhén quyén sir dung dat, quyén so
hitu tai san gan lién véi dat.

04 gio lam viéc

06 gio lam viéc

Budc 18

Lanh dao S& Nong nghiép va Méi truong

Ky Gidy chimg nhan quyén sir dung dat, quyén
sO hitu tai san gan lién véi dat.

04 gio lam viéc

06 gio lam viéc

Budc 19

Chuyén vién Chi cuc Quadn Iy dat dai

- T6 chikc ban giao ddt va trao Gidy chimg nhdn
cho nguoi sir dung dat.

- Chuyén hé so dén Van phong dang ky dat dai dé
cdp nhdt, chinh Iy co sé div liéu dat dai, hé so dia
chinh.

- Chuyén két qua gidi quyét TTHC cho BS phdn
IN&TKQ cua So NN&MT tai Trung tam PV Hanh
chinh céng thanh phé Hué/ Trung tam Phuc vu
HCC cdp xd/ Doanh nghiép cung ving dich vu buru
chinh cong ich.

04 gio lam viéc

06 gio lam viéc

Buwoce 20

Vin phong Péng ky ddt dai

- Cap nhat, chinh Iy co so dir liéu dat dai, ho so
dia chinh.

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc
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Thr tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Pon vi/b phan thuc hién

Thoi gian

Thoi gian doi véi xa
vung sau, vung xa,
kho khan

- B§ phéan TN&TKQ tai Trung tdm Phuc vu
HCC thanh phd/ Trung tam Phuc vu HCC

- Xé4c nhan trén phan mém mot cua;

Budce 21 | edp xd/Doanh nghiép cung tmg dich vubuu | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td - -
chinh cong ich (Bo phdn Mot cua tiép nhan | chirc va thu phi, 1€ phi (néu co).
ho so dau vao).
Tong thoi gian giai quyét 120 gio' 1am viée 200 gio' 1am viée
6.2. Truomg hop ngudi sir dung dit phai ndp tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat cu thé:

Thir tw Thoi gian doi véi
cong Pon vi/bo phan thue hién Noi dung cong viéc Thaoi gian x4 vung sau, vung
viéc xa, khé khan

I Quy trinh tai S& Nong nghiép va Moi truomg 64 gio lam viéc 108 gio lam viée
- Hué’ng dE:lIl,CE’lC td chirc/ca nhan nop hd so truc
tiép/ truc tuyén,;
+ Cung cap thong tin, huéng dan ngudi dan/ doanh
- BO phan TN&TKQ tai Trung tim Phuc | nghiép thuc hi¢n TTHC;
vu HCC thanh ph6/ Trung tam Phuc vu | + Uu tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc
Bugc 1 | HCC cap xd. tuyén. 02 gio 1am viéc 04 gio 1am viéc
- Doanh nghiép cung ung dich vy buu | - Kiém tra, huéng dﬁr}, tiép nhan hd so, guri phiéu
chinh cong ich. hen tra cho ca nhan/ to chirc;
- S6 hoa ‘h(‘A) SO, ,chuyén hé so trén ph‘e*m mém mot
cura va ho so giay (trur truong hop ho so nop truc
tuyen) cho Chi cuc QLDD xur 1y ho so.
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Thur tw
cong
viée

Pon vi/b phan thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Thoi gian doi voi
X4 vung sau, vung
xa, khé khan

Budc 2

Lanh dao Chi cuc QLD

Nhan, kiém tra hd so (dién tir) va phan cong cho
chuyén vién giai quyeét.

03 gio lam vige

04 gio lam vige

Buwoc 3

Chuyén vién Chi cuc Quadn Iy dat dai

- Ludn chuyen hé so den Van phong dang ky dat
dai cung cap thong tin vé co sé div lidu dat dai, lap
trich luc ban dé dia chinh thira dat doi voi truong
hop ho so day dii va hop 1é.

- Huéng dan nguwoi nép hé so bé sung trich do dia
chinh thira ddt doi véi thira dat tai noi chwa cé ban
do dia chinh theo quy dinh hodc lam lai ho so hodc
b6 sung ho so va ndp lai cho co quan chuyén mén
vé néng nghiép va méi truong cdp tinh doi véi
trieong hop ho so khéng day di, khéng hop 1é.

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Buwoc 4

Vin phong Péng ky ddt dai

Cung cdp thong tin vé co so dir liéu dat dai, lgp
trich luc ban dé dia chinh thira dat doi véi truong
hop hé so day di va hop 18, sau do chuyén ho so
dén Chi cuc Quan Iy dat dai.

04 gio lam viéc

08 gio lam viéc

Budc 5

Chuyén vién Chi cuc Quan ly dt dai

Xem xét, thém tra, xur ly ho so, du thao két qua giai
quyé€t, cu the:

- Ra soat, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia.

- Chu tri, phdi hop cac co quan c6 lién quan xac

dinh trueong hop dugc mién tién st dung dit, tién
thué dat (néu cb).

- Du thao To trinh, Quyét dinh.
- Hoan thién hd so, chuyén Lanh dao Chi cuc
QLDD xem xét duyét ho so.

44 ¢i¢ lam viéc

68 gio lam viéc
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Thir tu Thoi gian d6i véi
cong Pon vi/b phan thuc hién Noi dung cong viéc Thoi gian X4 vung sau, vung
viée xa, khé khan

Xem xét, xac nhan dy thao két qua giai quyét trudce
Budc 6 | Lanh dao Chi cuc QLDD khi trinh Lanh dao S6 NN&MT ky Van ban trinh 02 gio lam vige 08 gid lam vige
UBND thanh phé Hué phé duyét két qua.
, < A A ara | Kiém tra va ky Dy thao két qua trinh UBND thanh T e
Budc 7 | Lanh dao S& Nong nghi¢p va Méi trudong phé Hué phé duyét két qua TTHC. 03 gio lam viéc 08 gio lam viéc
- Chuyén vién thy 1y nhan két qua tir Lanh dao S,
chuyén van thu.
- Vin thu S vao s van ban, ky s‘é) dong dau,
chuyén vién li€n thong ho so trén phan mém mot
Budc 8 | Bo phan van thu/Chuyén vién thy Iy ctra, chuyén ho so trinh UBND thanh pho Hué 02 gior 1am viée 04 gidr 1am viée
(gém ban dién tu va ban gidy) cho Bo phan
TNTKQ cua VP UBND thanh pho Hué tai
TTPVHCC thanh phd Hué d¢ UBND thanh pho
Hué phé duyét Quyét dinh giao dat, cho thué dat,
giao khu vyc bién d¢ lan bién.
11 Quy trinh tai UBND thanh phé 24 gio lam viéc 40 gio lam viéc
B phan TN&,TKQ cua Van phong Kiém tra, tiép nhan 1}6 50, gui phiéu hen tra cho s0,
Buge 9 | UBND thanh pho Hué tai Trung tdm Phuc | ban, nganh va chuyén h6 so cho chuyén vién Van 02 gid lam vige 04 gio lam vige
vu HCC thanh phé Hué phong thu ly.
. Chuyén vién Vin phong UBND thanh phd | Xem xét, xir Iy ho so, trinh Lanh dao Vin phong T e 1A ia
Buéce 10 Hué UBND thanh phé Hué phé duyét, 16 gio lam viéc 24 gi0 lam viéc
Buge 11 | FAnh dao Van phong UBND thanh pho | pix 0 e quyet ky vao hé so. 02 gir lam viée 04 gir lam viée

Hué
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Thir ty Thoi gian doi véi
cong Pon vi/b phan thuc hién Noi dung cong viéc Thoi gian X4 vung sau, vung
viée xa, khé khan

Buée 12 | Lanh dao UBND thanh phé Hué Phe duyét két qua TTHC (Quyét dinh giao dat, cho | ) .oy s 04 gics lam viéc

thué dat, giao khu vuc bién dé 1an bién).
Vao sb van ban, dong dau, ky s6, chuyén két qua
(ban gidy) cho Trung tdm phuc vu HCC thanh pho e
Hué/ Trung tam Phuc vu HCC cap xa/ Doanh 02 gio lam viéc 04 gi6 l.anf viee
nghiép cung tmg dich vu buu chinh cong ich va | (Say khi van thu chuyén (Sa;u k}f,l van thf" 9
chuyen két qua (ban dién tit) trén phan mémmotcta | két qud vé S¢ Nong Chf’y en ke{ qua ve 5:‘7
, B¢ phan van thu Van phong UBND thanh | vé S Néng nghiép va Moi truong dé thong béo cho | nahicp va Moi truong, | 08 18hiép va Moi
Budc 13 P T . ’ truong, tam dung
pho Hué t6 chirc, c4 nhan dé thyc hién nghia vu tai chinh (néu tam dimg quy trinh cho e, it GBS
co). dén khi lanh dao UBND qu;/azzngaihgg?; hi
(Sau khi van thw chuyén két qua vé So Nong | thanh pho phe duyét gid
A s | X £ thanh pho phé duyét
nghiép va Moi truong, tam dirng quy trinh cho dén ddt cu thé). id ddt cu thé).
khi lanh dao UBND thanh pho phé duyét gia dit cu &
thé).
11 Quy trinh tai S& Nong nghiép va Moi truong 32 gio’ lam viée 52 git 1am viéc
, AT e T6 chirc xdc dinh gid ddt cu thé, trinh UBND thanh | Khéng tinh vao thoi gian gidi quyét thii tuc
Budc 14 | So Nong nghiép va Moi triong phé phé duyét gid dat cu thé. hanh chinh
Buée 15 | UBND thanh phé Phé duyét gid ddt cu thé Khang tinh vao thot gian giai quyet thit tuc
hanh chinh
- Guri Phiéu chuyén thong tin dia chinh thira dat Khéne tinh vio thoi ei 5 i
S5 NG hidn va Mo o/ Chuvé den Co quan Thue deé xac dinh nghia vu tai chinh ong tini vao 2 ‘Ulhgl;lli? %’al quyet thu tuc
Buse 16 | S0 Nong nghiép va Moi truong/ Chuyén | | 5 24 4 anh chin

vién Chi cuc Quan Iy dat dai

- Dinh kém phiéu chuyén théng tin dia chinh trén
hé thong dé tam dung xu ly trén phan mém.

(Sau khi chuyén théng tin dia chinh cho Co quan
Thué, tam dung quy trinh cho dén khi co Thong
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Thir ty Thoi gian doi véi
cong Pon vi/b phan thuc hién Noi dung cong viéc Thoi gian X4 vung sau, vung
viée xa, khé khan

(Sau khi chuyén théng tin dia chinh cho Co quan | bdo hoan thanh ndp tién sir dung dat, tién thué
Thué, tam dirng quy trinh cho dén khi c6 Thong bao dat cua Co quan Thue).
hoan thanh ngp tien sir dung dat, tién thué dat cia
Co quan Thué).
- Co quan Thué:
+ Xdc dinh tién sic dung dit, tién thué dit phdi nép
theo quy dinh; xdc dinh tién thué dat phdi ngp mot
80 nam doi voi truong hop dwoc mién tién thué dat
mgt s0 nam sau thoi gian dugc mién tién thué dat
ctia thoi gian xdy dung co badn.
+B hg hth Ay .b g 51 tidn sii d dis. 13 Thoi gian va quy trinh thuc hién theo quy
. Co quan Thué va ngwoi siv dung dit thwe an pan’ Iong 5ao nop tien s dung aat, ten dinh cia Co quan Thué
Buwoc 17 | | .. - e 7 thué dat guri cho nguwoi sir dung dat. ., . . . ... Lo,
hién nghia vu tai chinh e P A i (Khong tinh vao thoi gian gidai quyét thu tuc
- Ngwoi st dung dat: Nop tién sw dung dat, tién s , 3 3A. 2.
hanh chinh vé dat dai)
thué dit theo quy dinh cia phdp lugt vé tién si
dung dat, tién thué dat.
-Co quan T hué: Xdc nhdn hoan thanh viéc nop
tién sw dung dat, tién thué dat va gui thong bdao
két qua vé viéc nguoi su dung dat da hoan thanh
nghia vu tai chinh cho Chi cuc Qudn ly dat dai.
Sau khi nhan dugc thong bdo cia Co quan Thué vé
viéc hoan thanh nghia vu tai chinh:
. A i . s vs 4R g - Dy thao T¢ h hy ha o ta o en A
Budc 18 | Chuyén vién Chi cuc Quan ly dat dai w thao To trin cap Giay c g fladn quyen su 14 gi0 lam viéc 22 gio lam viéce

dung dat, quyén s& hiru tai san gan lién véi dat.

- In Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén s
hiru tai san gan lién voi dat.




91

Thur tw
cong
viée

Pon vi/b phan thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Thoi gian doi voi
X4 vung sau, vung
xa, khé khan

Budce 19

Lanh dao Chi cuc Quan 1y dat dai

Xem xét, xac nhan dy thao két qua giai quyét trinh
lanh dao S¢ Nong nghi€p va Moi truong ky Gidy
ching nhan quyén sir dung dat, quyén s hiru tai
san gan lién vé6i dat.

04 gio lam viéc

06 gio lam viéc

Budce 20

Lanh dao S& Nong nghiép va Moi truong

Ky Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén so
hiru tai san gan lién voi dat.

04 gio lam viée

06 gio lam viéc

Budc 21

Chuyén vién Chi cuc Quadn Iy dat dai

- T6 chirc ban giao dfd’t va trao Gidy chitng nhdn
cho nguoi su dung dat.
- Chuyén hé so dén Van phong dang ky dat dai dé

cdp nhdt, chinh Iy co sé dir lidu dat dai, hé so dia
chinh.

- Chuyén két qua gidi quyét TTHC cho B phdn
TN&TKQ cua So NN&MT tai Trung tam PV Hanh
chinh céng thanh phé Hué/ Trung tém Phuc vu HCC
cap xd/ Doanh nghiép cung iing dich vu buu chinh
cong ich.

06 gio lam viéc

10 gio lam viéc

Buoce 22

Vin phong Pang ky dat dai

- Cdp nhdt, chinh Iy co sé dir liéu dat dai, ho so dia
chinh.

04 gio lam viéc

08 gio lam viéc

Budc 23

- Bo phan TN&TKQ tai Trung tam Phuc
vu HCC thanh phé/ Trung tam Phuyc vu
HCC cép xd/Doanh nghiép cung tng dich
vu buu chinh cong ich (Bo phdn Mot cira
tiép nhdn hé so dau vao).

- Xac nhan trén phén mém mot clra;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chtrc
va thu phi, 1¢ phi (n€u co).

Tong thoi gian giai quyét

120 gio lam viée

200 gio lam viéc
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. T6 chirc kinh té nhan chuyén nhwong, thué quyén sir dung dit, nhan gép von bing quyén sir dung dat dé thwe hién du
an dau tu (1.013945)

a) Thoi han giai quyét:

- So Nong nghiép va Moi truong chu tri, phoi hop véi cdc co quan co lién quan t6 chirc tham dinh va c6 vin bdn tham dinh trong
thoi han 15 ngay ké ti ngay nhan dwoc chi dao cua Chu tich Uy ban nhan dan thanh pho.

- th tich Uy bqn nhan dan thginh pho”' co vﬁn ban chcfp {hu@n hodc khong chd'p ‘thudn 16 chirc kinh té dwoc nhan chuyén nhuong,
thué quyen sir dung dat, nhdn gop von bang quyén sir dung dat dé thuc hién dy dan dau tw trong thoi han khong qua 05 ngay lam viéc
ké twr ngay nhdan dwoc van ban tham dinh cua So Nong nghiép va Moi truong.

Doi v6i cdc xd mien nili, bién gidi; ddo; viing cd diéu kién kinh té - xa hgi kh6 khan, ving cé diéu kién kinh té - xa hji ddc biét
kho khan thi thoi gian thuc hién duoc tang thém khong qua 10 ngdy so voi tong thoi gian thyc hién thu tuc nay.

b) Quy trinh ndi bo, quy trinh dién tu:

Thoi gian dbi véi
Pon vi/bo phan thuc hién Noi dung cong viéc Thoi gian X4 vung sau, vung
xa, khé khan

Thr tw
cong viéc

I Quy trinh tai S& Nong nghiép va Moi truong 120 gio l1am viéce 160 gio 1am viéc

- Hu(’)’ng dan ’céc td chirc/ca nhan ndp hd so truc
tiép/ truc tuyén;

+ Cung cép thong tin, hudéng din ngudi dan/
- B6 phan TN&TKQ tai Trung tdm Phuc vu | doanh nghiép thuc hién TTHC;

HCC thanh phé/ Trung tam Phuc vu HCC | + Uu tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc

Budc 1 | cap xa. tuyén. 04 gio lam viéc 04 gio lam viéc
- Doanh nghiép cung tng dich vy buu chinh | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu
cong ich. hen tra cho ca nhan/ to6 chuc;

- S6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan mém mot
ctra va ho so giay (tru truong hop ho so nop truc
tuyén) cho Chi cuc QLD xur 1y ho so.



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=385103&qdcbid=105650&r_url=tra_cuu_tthc_bg
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Thur tuw
cong viéc

Pon vi/bo phan thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Thoi gian dbi véi
X4 vung sau, vung
xa, khé khan

Budc 2

Lanh dao Chi cuc QLD

Nhan, kiém tra hd so (dién tir) va phan cong cho
chuyén vién giai quyeét.

04 gio lam vige

04 gio lam vige

Budc 3

Chuyén vién Chi cuc Quan ly dat dai

Xem xét’, tham tra, xu ly hd so, du thao két qua
giai quyeét, cu thé:

- Ra soat, kiém tra ho so.

- Du thao van ban tham dinh.

- Hoan thién hd so, chuyén Lanh dao Chi cuc
QLDBD xem xét duyét ho so.

100 gio lam viéc

140 gio lam viéc

Budce 4

Lanh dao Chi cuc QLD

Xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét
truge khi trinh Lanh dao S6 NN&MT ky Van ban
trinh UBND thanh pho Hué phé duy¢t két qua.

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Budc 5

Lanh dao S& Nong nghiép va Méi truong

Kiém tra va ky Dy thao két qua trinh UBND thanh
phé Hué phé duyét két qua TTHC (Van ban chap
thuan to chae kinh té duoc nhan chuyen nhuong,
thué quyen st dung dat, nhan gép von bang quyén
sit dung dat dé thuc hién dy an dau tu ddi voéi
truong hop dugce chap thuan hodc Van ban khong
chap thuan to chue kinh té dugc nhan chuyen
nhuong, thué quyén st dung dat, nhan gop von
bang quyén st dung dat dé thuc hién du an dau tu
dbi voi truong hop khong dugc chip thuan).

04 gio lam vige

04 gio lam vige

Budc 6

B0 phan van thu/ Chuyén vién thu ly

- Chuyén vién thy Iy nhan két qua tir Lanh dao So,
chuyén van thu.

- Van thu S& vao sb van ban, ky sd dong dau,
chuyén vién lién thong ho so trén phan mém mot

04 gi0o lam viée

04 gio lam viée
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Thur tuw
cong viéc

Pon vi/bo phan thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Thoi gian dbi véi
X4 vung sau, vung
xa, khé khan

ctra, chuyén ho so trinh UBND thanh phd Hué
(g6m ban dién tir va ban gidy) cho BO phan
TNTKQ cia VP UBND thanh phé Hué tai
TTPVHCC thanh phé Hué ¢& UBND thanh phd
Hué ban hanh.

11 Quy trinh tai UBND thanh phé 40 gio lam viéc 80 gio’ lam viéc
B6 phan TN&TKQ cua Van phong UBND Kiém tra, tiép nhan hd s0, gui phiéu hen tra cho
Buge 7 | thanh ph6 Hué tai Trung tdm Phuc vu HCC | s6, ban, nganh va chuyén ho so cho chuyén vién | 04 gi¢ lam viée 04 gio lam vige
thanh pho Hué Van phong thu ly.

. Chuyén vién Vin phong UBND thanh phé | Xem xét, xtr Iy ho so, trinh Lanh dao Vin phong s i 1A ia
Budce 8 Hué UBND thanh phé Hué phé duyét. 24 gi¢ lam viéc 64 gid lam vige
Budc 9 | Lanh dao Vian phong UBND thanh phd Hué | Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 04 gid lam vige 04 gio lam vige

Phé duyét két qua TTHC (Vian ban chap thuan t6
chie kinh té dugc nhan chuyen nhuong, thué
quyén st dung dat, nhan gop vén bang quyén st
o dung dat dé thuc hién du an dau tu d6i véi truong
Budc 10 | Lanh dao UBND thanh phé Hué hop duorc chap thuan hodc Van ban khong chap 04 gio lam viéc 04 gio lam viéc
thuén to chtre kinh té duogc nhan chuyen nhuong,
thué quyen su dung dat, nhan gép von bang quyén
sit dung dat dé thuc hién dy 4n dau tu d6i voi
truong hop khong dugc chap thuan).
A LA < < . \ Vao sb van ban, dong dau, ky sd, chuyén két qua
Budc 11 Bo phan van thu Van phong UBND thanh (ban gidy) cho Trung tim Phuc vu HCC thanh 04 gio 1am vigc 04 gio 1am viée

pho

phd/ Trung tdm Phuc vu HCC cdp xd/ Doanh
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Thur tuw
cong viéc

Pon vi/bo phan thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Thoi gian dbi véi
X4 vung sau, vung
xa, khé khan

nghiép cung iung dich vu buu chinh cong ich va
chuyen két qua (ban dién tr) trén phan mém mot
ctra vé SO Nong nghi€p va M6i truong dé thong béo
cho t6 chire, ¢4 nhan dé thyuc hién nghia vu tai chinh
(néu co).

Budce 12

- BO phan TN&TKQ tai Trung tdm Phuc vy
HCC thanh phd/ Trung tim Phuc vu HCC
cap xd/Doanh nghiép cung tng dich vu buu
chinh cong ich (B¢ phdn Mot cia tié'p nhan
ho so dau vao).

- X4c nhan trén phan mém mot cira;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/to
chure va thu phi, 1€ phi (n€u co).

Tong thoi gian giai quyét

160 gio lam viéc

240 gio lam viéc

8. Sir dung dat két hop da muc dich, gia han phwong 4n sir dung dat két hop da muc dich (1.01394)

8.1. Phé duyét Phwong an sir dung dit két hop da muc dich

a) Thoi han giai quyét: Khong qua 15 ngay. Dbi voi cac x3 mién nii, bién gidi; dao; ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khin;
vung c6 di€u kién kinh té - xa hoi dac bi¢t kho khan thi thoi gian thuc hién khong qua 25 ngay.

b) Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tr:

Thu tw
cong viéc

Pon vi/by phén thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Thoi gian dbi véi
Xa vung sau, vung
xa, kho khan

|

Quy trinh tai S& Nong nghiép va Moi trudng

80 gio’ lam viéc

136 gio lam viéc

Budce 1

- B0 phan TN&TKQ tai Trung tam Phuc
vu HCC thanh pho/ Trung tam Phuc vu

- Huong dan cac to chirc/ca nhan ndp ho so truc

02 gio lam viée

04 gio lam vige
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Thu tw
cong viéc

Pon vi/bo phan thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Thoi gian doi voi
X4 vung sau, vung
xa, khé khan

HCC cap xa.
- Doanh nghi¢p cung ung dich vu buu
chinh cong ich.

tiép/ truc tuyén;

+ Cung cap thong tin, huéng din nguoi dan/
doanh nghiép thuc hién TTHC;

+ U’u tién ho tro thuc hién qua dich vu cong truc
tuyén.

- Kiém tra, huéng dén, tiép nhén hd so, giri phiéu
hen tra cho ca nhan/ to chuec;

- S6 hoa hd so, chuyén hé so trén phén mém mot

ctra va ho so gidy (trir truong hop . hé so nép truc
tuyén) cho Chi cuc QLDD xtr 1y hd so.

Nhan, kiém tra hd S0 (dién tir) va phan cong cho

Budc 2 Lanh dao Chi cuc QLD A n a £ 04 gio lam viée 04 gio lam viéc
chuyén vién giai quyét.
Xem xét, tham tra, xir Iy hd so, du thao két qua
giai quyét, cu thé:
- Ra soat, kiém tra hd so.
) - Phéi hop v0i cac co quan, nganh co lién quan
Budc 3 Chuyén vién Chi cuc Quan ly dat dai thuc hién tham dinh phuong an st dung dat két | 62 gio lam viéc 116 gio lam viéc
hop.
- Dy thao van ban thAm dinh.
- Hoan thién ho so, chuyén Lanh dao Chi cuc
QLDD xem xét duyét ho so.
Xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét
Budc 4 Lanh dao Chi cuc QLD trudc khi trinh Lanh dao SO NN&MT ky Vanban | 04 gio lam viéc 04 gio lam vige

trinh UBND thanh phd Hué phé duyét két qua.
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Thu tw
cong viéc

Pon vi/bo phan thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Thoi gian doi voi
X4 vung sau, vung
xa, khé khan

Kiém tra va ky Du thao két qua trinh UBND thanh

Budce 5 Lanh dao S& Nong nghiép va Moi truong phé Hué phé duyét két qua TTHC. 04 gio lam viéc 04 gio lam vige
- Chuyén vién thu 1y nhan két qué tir Lanh dao So,
chuyén vén thu.
- Vin thu S vao sb vin ban, ky sb dong dau,
chuyén vién lién thong ho so trén phin mém mot
ctra, chuyén hd so trinh UBND thanh phé Hué
Budc 6 | Bo phan van thu/ Chuyén vién thy Iy (gom ban dién tir va ban giay) cho BO phan | 4 oislam vice | 04 gio lam viee
TNTKQ cta VP UBND thanh phé Hué tai
TTPVHCC thanh phd Hué dé UBND thanh php
Hué ph¢ duyét Phuong an sir dung dat két hop doi
voi truong hop phé duyét lan dau hodc Vin ban
tra 101 ddi véi truong hop khong chap thuan
phuong an sir dung dét két hop.
I Quy trinh tai UBND thanh phé 40 gio 1am viéc 64 gio 1am viéce
B6 phan TN&TKQ cua Van phong UBND Kiém tra, tiép nhéan ho 80, gﬁi phiéu hen tra cho
Budc 7 thanh ph6 Hué tai Trung tdm Phuc vu HCC | s6, ban, nganh va chuyén ho so cho chuyén vién | 04 gio lam viée 04 gio lam viéc
thanh pho Hué Van phong thu 1y.

. Chuyén vién Van phong UBND thanh phd | Xem xét, xir Iy ho so, trinh Lanh dao Van phong ST N
Budce 8 Hué UBND thanh ph & Hud phé duyét. 24 gi0 lam viée 48 gio lam viéc
Bude 9 Iﬁi‘;h dao Van phong UBND thanh pho | ix . ohe duyét ky vao hé so. 04 gid lam viée 04 gidr lam viée
Buée 10 | Lanh dao UBND thanh phé Hué Phé duyét ket qua TTHC (Phuong dn srdung dat | o4 oi5 jam visc | 04 gio lam viéc

két hop ddi voi truong hop phé duyét 1an dau hodc
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Thu tw
cong viéc

Pon vi/bo phan thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Thoi gian doi voi
X4 vung sau, vung
xa, khé khan

Van ban tra 1oi d0i v6i truong hop khong chap
thuan phuong an st dung dat két hop).

Budce 11

B6 phan van thu Van phong UBND thanh
pho

Vao s6 van ban, dong dau, ky sd, chuyén két qua
(ban gidy) cho Trung tim Phuc vu HCC thanh
phd/ Trung tdm Phuc vu HCC cdp xd/ Doanh
nghiép cung ung dich vu buu chinh cong ich va
chuyén két qua (ban dién tir) trén phan mém mot
ctra vé S& Nong nghiép va Moi trudng dé thong bao
cho 6 chtre, ¢ nhan dé thuc hién nghia vy tai chinh
(néu co).

04 gio lam viéc

04 gio lam vi¢e

Budc 12

- B6 phan TN&TKQ tai Trung tdam Phuc
vu HCC thanh phé/ Trung tam Phuc vu
HCC cép xi/Doanh nghiép cung ung dich
vu buu chinh cong ich (Bo phan Mot cia
tiép nhdn ho so dau vao).

- Xac nhan trén phﬁn mém mot clra;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/to
chure va thu phi, 1€ phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét

120 gio 1am viéc

200 gio lam viéc

8.2. Phé duyét gia han phwong an sir dung dat két hop da muc dich:

a) Thoi han giai quyét: Khong qua 07 ngay 1am viéc. Pbi v6i cac xa mién ndi, bién gidi; dao; ving co diéu kién kinh té - xa hoi
khoé khan; vung c6 diu ki¢n kinh t€ - xa hdi dac biét kho khan thi thoi gian thyc hién khong qua 17 ngay lam viéc.

b) Quy trinh ndi by, quy trinh dién t:
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Thu tw
cong viéc

Pon vi/bo phan thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Thoi gian doi véi
X4 vung sau, vung
xa, kho khan

I

Quy trinh tai S& Nong nghi€p va Moi truong

32 gio’ lam viée

80 gio l1am viéc

Budce 1

- Bo phan TN&TKQ tai Trung tdam Phuc
vu HC(; thanh pho/ Trung tam Phuc vu
HCC cap xa.

- Doanh nghi€p cung ung dich vu buu
chinh cong ich.

- Huéng dan cac td chirc/ca nhan ndp hd so truc
ti€p/ truc tuyén;

+ Cung cdp thong tin, hudng din nguoi dan/
doanh nghiép thuc hi¢n TTHC,;

+ Uu tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc
tuyén.

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu
hen trd cho ca nhan/ t6 chic;

- S6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan mém mot
cua va ho so giay (trur truong hop ho so nop truc
tuyen) cho Chi cuc QLPD xtr 1y ho so.

03 gio lam viée

04 gi0 lam viée

Budc 2

Lanh dao Chi cuc QLD

Nhén, kiém tra hd so (dién tr) va phan cong cho
chuyén vién gidi quyét.

03 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Budc 3

Chuyén vién Chi cuc Quan Iy dat dai

Xem xét,, tham tra, xu ly ho so, du thao két qua
giai quyet, cu thé:

- Ra soat, kiém tra ho so.

- Phéi hop v0i cac co quan, nganh c6 lién quan
th}_lC I}iéﬂ tham dinh gia han phuong an st dung
dat két hop.

- Du thao van ban thim dinh.

- Hoan thién hd so, cl}uyén Lanh dao Chi cuc
QLDBD xem xét duyét ho so.

20 gio lam viéc

60 gio lam viée
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Thu tw
cong viéc

Pon vi/bo phan thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Thoi gian doi véi
X4 vung sau, vung
xa, kho khan

Buoc 4

Lanh dao Chi cuc QLD

Xem xét, xac nhan dy thao két qua giai quyét
trude khi trinh Lanh dao S6 NN&MT ky Van ban
trinh UBND thanh pho Hué phé duyét két qua.

02 gio 1am vige

04 gio lam vige

Budc 5

Lanh dao S¢ Nong nghiép va Moi truong

Kiém tra va ky Dy théo két qua trinh UBND thanh
phd Hué phé duyét két qua TTHC.

02 gid lam vige

04 gio lam viéc

Budc 6

B0 phén van thu/ Chuyén vién thy ly

- Chuyén vién thu 1y nhan két qua tir Lanh dao So,
chuyén van thu.

- Vin thu S& vao sb vin ban, ky sb dong dau,
chuyén vién lién théng ho so trén phan mém mot
ctra, chuyén ho so trinh UBND thanh phé Hué
(gdm ban dién tir va ban gidy) cho BO phan
TNTKQ ctia VP UBND thanh phé Hué tai
TTPVHCC thanh phé Hué dé UBND thanh phd
Hué phé duyét Phuong an sir dung dat két hop
duogc gia han ddi véi trudng hop xin gia han hodc
Vin ban tra 161 d6i voi trudng hop khong chap
thuan gia han phuong an st dung dat két hop.

02 gid lam vige

04 gio lam vige

IT

Quy trinh tai UBND thanh phé

24 git 1am viéc

56 gito 1am viéc

Budce 7

B6 phan TN&TKQ cua Van phong
UBND thanh pho Hué ‘gai Trung tdam Phuc
vu HCC thanh pho Hué

Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho
sO, ban, nganh va chuyén ho so cho chuyén vién
Van phong thu ly.

02 gio lam vige

04 gio lam viéc

Budc 8

Chuyén vién Van phong UBND thanh phé
Hué

Xem xét, xu ly hf) s0, trinh Lanh dao Van phong
UBND thanh ph6 Hué phé duyé¢t.

16 gio lam vige

40 gio lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Pon vi/bo phan thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Thoi gian doi véi
X4 vung sau, vung
xa, kho khan

Budc 9

Léanh dao Van phong UBND thanh phé
Hueé

Kiém tra, phé duyét ky vao h so.

02 gio 1am vige

04 gio lam vige

Budce 10

Lanh dao UBND thanh phé Hué

Phé duyét két qua TTHC (Phuong an sir dung dat
két hop dugc gia han d6i véi truong hop xin gia
han hodc Vin ban tra 161 dbi v6i truong hop khong
chap thuan gia han phuong an s dung dat két
hop).

02 gid lam vige

04 gio lam viéc

Budce 11

B6 phén van thu Van phong UBND thanh
pho

Vao s van ban, dong dau, ky sd, chuyén két qua
(ban gidy) cho Trung tim Phuc vu HCC thanh
phd/ Trung tdm Phuc vu HCC cdp xd/ Doanh
nghiép cung ung dich vu buu chinh cong ich va
chuyén két qua (ban dién tir) trén phin mém mot
clra vé S& Nong nghiép va Moi truong dé thong béao
cho t6 chtic, c4 nhan dé thyc hién nghia vu tai chinh
(néu co).

02 gio lam vige

04 gio 1am vige

Budce 12

- B6 phan TN&TKQ tai Trung tam Phuc
vu HCC thanh phé/ Trung tim Phuc vu
HCC cap xi/Doanh nghiép cung mg dich
vu buu chinh cong ich (Bo phdan Mot cura
tiép nhdn ho so dau vao).

- Xac nhan trén ph?m mém mot clra;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to
chtrc va thu phi, 1€ phi (néu c0).

Téng thoi gian giai quyét

56 gio lam viéc

136 gio l1am viéc
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Phu luc 11

QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH PIEN TU GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUC HIEN THEO CO CHE
MOT CUA, MOT CUA LIEN THONG TRONG LINH VUC PAT PAI THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET

CUA SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG

(Kem theo Quyét dinh sé 3150 /QP-UBND ngay 03 thang 10 ndm 2025 ciia Chii tich UBND thanh phé Hué)

Phan I. DANH MUC QUY TRINH

Ma sé Quyét dinh cong
STT Tén quy trinh TTHC bo Danh muc Ghi chu
TTHC
bang ky bién dong quyén sir dung dat, quyen sO hitu tai san Quyét dinh  sé
gan lién véi dit trong cac trudng hop chuyén doi quyen su oy y
2827/Qb-UBND
dung dat nong nghi¢p ma khong theo phuong an don dién, nodv 05 thane 9 S o
d6i thira; chuyen nhuong, thua ké, tang cho quyén sir dung ngn? 2025 ciia ghv ) D{eu chinh thoi gian;

{ dét, quyén so hitu tai san gan lién v6i dat, gop von bang | 1.013831 tch U bzrli nhég - B0 sung don vi/bd phén thyc hién;
quyén sir dung dat, quyén 50 hitu tai san gan lién véi dat; dan t};lémh né | - Sua d6i, bo sung ndi dung cong viéc;
cho thug, cho thué lai guyen sir dung dat trong dy 4n xay Cone bé danhrﬁ - B6 sung Truong hop thuc hién.
dung kinh doanh két cau ha tang; ban hoic ting cho hoic ong o« e T

e S S R P N thu tuc hanh chinh
dé thura ké hoac gop von bang tai sdn gan lién voi dat thué méi ban  hanh
cua Nha nudc theo hinh thirc thué dat tra tién hang nam s aRs 1A
duogc stra doi, bo
Pang ky tai san gan lién voi thira dat da duoc cap Gidy sung trong linh N o
chimg nhan hodc dang ky thay d6i vé tai san gin lién véi vuc dat dai thudc |- D17eu chinh thoi gian;

2 | ditso YO’I ndi dung di dang ky, gia han thdi han s¢ htru nha | 1.013995 | thim quyén giai | - BO sung don vi/bo phan thuc hién;
0 cua to chire nude ngoai, ca nhén nude ngoai theo quy dinh quyét ciia S& Nong | - Sira d6i, bd sung ndi dung cong viée.
cua phap luat vé nha & nd1 dung da dang ky nghiep va Moi

3 | Dang ky bién dong thay déi quyén sir dung dt, quyén s¢ | 1.013977 | Uong va Uy ban | _pigy chinh thoi gian;
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htru tai san gén lién vé&i dat do chia, tach, hop nhit, sap
nhap t6 chirc hodc chuyén d6i mé hinh t6 chirc, chuyén doi
loai hinh doanh nghiép theo quy dinh cua phéap ludt vé
doanh nghiép; diéu chinh quy hoach xay dyng chi tiét; cap
Gidy chimg nhén cho timg thira dat theo quy hoach xay
dung chi tiét cho chii du tu du 4n c6 nhu cau

bang ky bién dong dbi véi truong hop thay d6i quyén sir
dung dat, quyén so hitu tai san gin lién voi dat theo thoa
thudn cua céc thanh vién ho gia dinh hoac cua vo va chong,
quyén st dung dat xay dung cong trinh trén mit dat phuc
vu cho viéc van hanh, khai thac str dung cong trinh ngam,
quyen sO hitu cong trinh ngim; ban tai san, diéu chuyén,
chuyén nhuong quyen str dung dét 1a tai san cong theo quy
dinh cua phap ludt vé quan Iy, str dung tai san cong; nhan
quyén st dung dat, quyén sO hitu tai san gin hen voi dat
theo két qua giai quyet tranh chap, khiéu nai, t6 cao vé dat
dai hodc ban an, quyét dinh ctia Toa an, quyét dinh thi hanh
an cua co quan thi hanh an da duoc thi hanh; quyét dinh
hodc phan quyét ctia Trong tai thuong mai Viét Nam vé
giai quyét tranh chap gilra cac bén phat sinh tir hoat dong
thuong mai lién quan den dat dai; nhan quyén st dung dat,
quyén s¢ hitu tai san gan lién véi dat do xtr 1y tai san thé
chap 13 quyén sir dung dat, tai san gan lién v4i dat da duoc
dang ky, bao gom ca xir Iy khoan no c6 ngudn gdc tir khoan
ng xau cta to chirc tin dung, chi nhanh ngan hang nudc
ngoai

1.013980

Dang ky bién dong chuyén muc dich sir dung dat khong
phai xin phép co quan nha nudc c6 thim quyén

1.013992

nhan dan cap xa

- B6 sung don vi/bd phan thuc hién;
- Stra do1, bo sung ndi dung cong viéc.

- biéu chinh thoi gian;
- B6 sung don vi/bd phéan thuc hién;
- Stra d61, bo sung ndi dung cong viéc.

- Piéu chinh thoi gian;
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- B6 sung don vi/bd phan thuc hién;
- Stra do1, bo sung ndi dung cong viéc.

Ping ky, cap Gidy ching nhan d6i véi truong hop ho gia
dinh, c4 nhan dang stir dung dat khong dung muc dich da
duoc Nha nudc céng nhan quyén st dung dét trude ngay
01 thang 7 nam 2014

1.013993

- B6 sung don vi/bg phan thuc hién;
- Stra do1, bo sung ndi dung cong viéc.

Ding ky, cap Gidy chung nhan d6i voi thira dat c6 dién
tich tang thém do thay doi ranh gidi so vé1 Gidy ching
nhan da cap

1.012781

- biéu chinh tho1t gian;
- B6 sung don vi/bd phan thuc hién;
- Stra do61, bo sung ndi dung cong viéc.

Ping ky, cap Giay ching nhan ddi voi truong hop ca nhan,
ho gia dinh di duoc cip Gidy ching nhan mot phan dién
tich vao loai dat & trudc ngay 01 thang 7 nam 2004, phan
dién tich con lai cua thira dat chua duoc cap Gidy ching
nhan

1.012782

Diéu chinh thoi gian;
- B6 sung don vi/bd phan thuc hién;
- Stra doi, bo sung ndi dung cong viéc.

Cép doi Glay chtng nhan quyén st dung dét, quyén so hitu
tai san gan lién voi dat

1.012783

- Diéu chinh thoi gian;
- B6 sung don vi/bg phan thuc hién;
- Stra d61, bo sung ndi dung cong viéc.

10

Cép lai Gidy chtrng nhan do bi mat

1.012786

- biéu chinh thoi gian;
- B6 sung don vi/bd phéan thuc hién;
- Stra d61, bo sung ndi dung cong viéc.

11

Ding ky, cap Glay chtng nhéan dbi véi trudng hop chuyén
nhuong du an dau tu c6 sir dung dat

1.013994

- Diéu chinh thoi gian;

-Bb sung don vi/by phan thuc hién;

- Stra ddi, bd sung ndi dung cong viéc;
- B6 sung Trudng hop thyc hién.
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biang ky, cap Gidy ching nhén dbi véi truong hop da
chuyén quyén st dung dat trude ngay 01 thang 8 nam 2024

- Piéu chinh thoi gian;

12 1.012785 -Bb sung don vi/by phan thuc hi¢n;
ma bén chuyén quyén da dugc cap Gidy chiing nhung chua P N N o
thuc hién tha tuc chuyén quyén theo quy dinh - Sura doi, bo sung noi dung cong vice.
Dalig ky, cap Glay clhu:ng nhan qui/len su dung,;1 dat, guyen _ Pidu chinh thi gian;

13 sO hitu tai san gan lién véi dat cho nguo1 nhan chuyen 1.012787 _Bé sung don vi/bd phan thyc hién;
nhuong quyén str dung C}at quyén s6 hiru nha ¢, cong trinh Lo N A o
xdy dung trong du an bat dong san - Stra 461, bo sung ndi dung cong vigc.

14 | Ping ky d:éit dai 1an dau d6i véi truong hop duge Nha nude 1012756 | Quyét dinh  sb |- B6 sung don vi/b phan thyuc hién;
giao dat dé quan ly ' 1866/QD-UBND | - B6 sung Trudng hop thuc hién
X6a dang ky thué, cho thué lai quyén sir dung dat trong du ngay 26 thing 8| _ B3 sung don vi/bd phan thuc hién;

15 an xay dung kinh doanh két ciu ha tang 1.012766 | nam 2025 ctia Chu - B6 sung Trudng hop thuc hién

tich Uy ban nhan £ £ 10p Tt i
Ding ky bién dong d6i véi truong hop d6i tén hoic thay dan thanh phd vé
doi thong tin vé nguoi st dung dat, cha so hitu tai san gan viéc Cong bd danh

16 lién v&i dat hodc thay d6i s6 hiéu hoic dia chi cua thira dat; 1.013833 | MuC thu tuc h%nh Bé sung don vi/bd phan thuc hién.
thay d6i han ché quyén sir dung dat, quyen sO htru tai san chinh trong linh
gan lién vé&i dat hodc c6 thay doi quyén ddi véi thira dat vuc dat dai thudc
lién ké; giam dién tich thira dat do sat 16 tuy nhién pham vi chirc niang
Déing ky bién dong ddi véi trudng hop thanh vién ciia ho ggjﬂ WS(;“ha If}ggc _ Pidu chinh thoi gian;

17 | 8@ dinh hodc ca nhén dang sir dyung dat thanh lap doanh 1.012793 » . ' "B sune don vi/bd phan thue hidn:
nghiép tu nhan va str dung dat vao hoat dong san xuat kinh | nglflep va Mf’l ) ng P AP : DR
doanh ctia doanh nghiép truong  (thudc | - Stra doi, bo sung ndi dung cong viée.

thén} quyén giai e chinh tho ot
. s LA Y, quyét ctia S¢ Nong | - P1cu chinh thot gian;

18 f:(h?;ngrlllhgg ;;egé;u dung dat, ¢ phi truce ba trén Gidy 1.013988 | nghiép va Moi | - BO sung don vi/bo phan thuc hién;

' truong, Uy ban | - Stra d6i, bd sung ndi dung cong viéc.
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19 | Téch thira hodc hop thira dat 1.012784
20 | binh chinh Gidy chimg nhan da cap 1.012790
Thu hdi Glay chtng nhéan da cép khong dung quy dinh cua
phap luat dat dai do ngudi st dung dat, cha so hitu tai san
21 1.012791
gan lién voi dat phat hién va cép lai Gidy ching nhan sau
khi thu hoi
22 | Cung cap thong tin, dir liéu dat dai 1.012789
23 | Xac nhan tiép tuc st dung dat nong nghiép 1.013947

nhan dan cip xi
trén dia ban thanh
pho Hug)

- biéu chinh thoi gian;
- B6 sung don vi/bd phéan thuc hién;
- Stra d61, bo sung ndi dung cong viéc.

- Diéu chinh thoi gian;
-Bo sung don vi/b0 phan thyc hién.

Bo sung quy trinh va thoi gian thuc
hién

Diéu chinh thoi gian tai Truong hop
can thém thoi gian dé xem xét, tim
kiém, tap hop, tong hop, phan tich
hoic 14y ¥ kién cua cac co quan, don
vi c6 lién quan

B sung don vi/bd phan thuc hién.

day.

Ghi chii: Néi dung in nghiéng tai Phan II. Quy trinh ndi b la néi dung thay déi so véi cac quy trinh ndi bg da ban hanh triede
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Phan II. QUY TRINH NOI BQ

1. Ping ky bién dong quyén sir dung dat, quyén s6 hiru tai san gan lién véi dat trong cac trudng hop chuyén déi quyén Str
dung dat nong nghlep ma khong theo phuong an don dién, doi thu’a, chuyen nhwong, thura ke, tang cho quyen str dung dat, quyen
SO hll’ll tai san gan lién véi dit, glop von bang quyen s dung dat, quyén s¢ hiru tai san gan lién véi dat; cho thué, cho thué lai
quyen st dung dat trong du an xay dung kinh doanh két cau ha tang, ban hoac tang cho hoac dé thira ké hoac gop von bang tai
san gin lién v6i dit thué ciia Nha nudée theo hinh thire thué dit tra tién hang nim (1.013831)

- Quy trinh ni bg, quy trinh dién tr:

1.1. Dang ky bién dong quyen st dung dit, quyen SO’ hiru tai san gan lién véi dit trong cdc truong hop chuyén doi quyen sw
dung dit néng nghiép ma khong theo phwong dn_ don dién, doi thira; chuyén nhwong, thira ke, ting cho quyén sir dung dit, quyén
sé hivu tai san gan lién véi dit, gép von bang quyén sir dung dét, quyén sé hiru tai sin gén lién véi dit (Thoi gian thue hién 08 ngay

lam viéc)

a) Truong hop Té chirc trong nwéc, to chirc ton gido, 10 chirc ton gido tryc thugc, 10 chirc nwdc ngoai cé chirc ning ngogi
giao, ngwoi géc Viét Nam dinh cw ¢ nwéc ngodi, té chire kinh té c6 von diau tw nwéc ngodi; té chive nwdc ngodi, cd nhan nwéc

ngoai:

Thoi gian d6i véi

Thur tw ~ A
NI A LA - A A ‘A N Xa vung sau,
cnng Don vi/by phan thuc hién Noi dung cong viéc Thoi gian viing xa, khé
viée <
* khan

- Huong ddn cac to chuc/ca nhdan nop ho so truc tiép/truc

- Bo phdn TN&TKQ tai Trung tuyén, ’ )
tam Phuc vu HCC thanh phé/ | + Cung cap thong tin, hudng ddn nguoi dan/doanh nghiép

Buéc 1 | Trung tam Phuc vu HCC cdp xa. | thuc hién TTHC; 04 gio lam viéc | 04 gid lam viée
- Doanh nghiép cung vng dich vu | + Uu tién hé tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.
buu chinh cong ich. - Kiém tra, huong dan, tiép nhén hd so, guri phiéu hen tra cho

ca nhan/to chtc;
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-S6 hoa ho so, chuyén h§ so trén phan mém mot ctra va hd
s0 gidy (trir truong hop h6 so ndp tryc tuyen) cho Van phong
bang ky dat dai (DPKDD) cua S& NN va MT xu 1y ho so.

Budc 2

Vin phong Dang ky dat dai

- Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh cua
Luat Dat dai d6i véi truong hop thue hién quyén cua nguoi
str dung dat, cua chu so hiru tai san gan lién véi dat.

- Thyc hién cac cong viéc quy dinh tai diém b Khoan 3 Muc
VI Noi dung C Phin V Phy lyc I cia Nghi dinh s
151/2025/ND-CP.

- Gui Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai dén co quan Thué dé xac dinh va thong bao thu
nghia vu tai chinh d6i v6i truong hop phai thuc hién nghia vu
tai chinh theo quy dinh ctua phép luat.

* Sau khi giri Phiéu chuyén théng tin dé xdc dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai dén co quan Thué, tam dirng quy trinh
cho dén khi c6 théng tin tir co s& dir liéu dwoc lién thong
hodic chirng tir hodic gidy to chimg minh dé hoan thanh nghia
vu tai chinh.

36 gio lam viéc 92 gio lam viéc

Budc 3

Co quan Thué va ngwoi sir dung
dat thuc hién nghia vu tai chinh

- Co quan Tl hué xdc dinh va thong bdo thu nghia vu tdi chinh
doi voi truong hop phdi thwc hién nghia vu tai chinh theo quy
dinh ciia phdp ludt.

- Nguwoi str dung dit thuc hién nghia vu tai chinh.

* Két qua: Théng tin tir co 56 dir ligu dwoc lién thong hodc
chirng tir hodc gidy to chirng minh da hoan thanh nghia
vu tai chinh

- Thoi gian va quy trinh thuc hién
theo quy dinh ciia Co quan Thué:

- Khong tinh vao thoi gian giai quyét
thii tuc hanh chinh vé dat dai.

Budc 4

Van phong Bang ky ddt dai

Khi co thong tin tir co so dir lieu dwoc lién thong hodc chirng
tr hodc gidy to chung minh da hoan thanh nghia vu tai
chinh:

24 gio lam viéc 48 gio lam viéc
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- Cdp méi Glay chitng nhén quyén sir dung dt, quyen s0 hitu
tai san gan lién VOi dat hodc xdc nhdn thay déi trén gidy
chimg nhén da cap.

- Cap nhat, chinh Iy vao hé so dia chinh, co sé div liéu dat
dai;

- Chuyén két qua gidi quyét TTHC cho Bg phdn TN&T KQ cuia
S0 NN&MT tai Trung tam PV Hanh chinh cong thanh pho Hué/
Trung tam Phuc vu HCC cap xa/ Doanh nghiép cung ung dich
vu buu chinh cong ich.

Budc 5

- B6 phan TN&TKQ tai Trung
tam Phyc vu HCC thanh phé/
Trung tdm Phuc vy HCC cdp
xa/Doanh nghiép cung tng dich
vu buu chinh cong ich (Bg phan
Mot cira tiép nhdn hé so dau vao).

- X4c nhan trén phﬁn mém mot clra;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chirc hodc
Doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh cong ich va thu
phi, I¢ phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét

64 gio lam viéc

144 gio 1am viéc

b) Trwong hop cd nhén, cong dong din cu:

Thoi gian d6i

Thw tw re o~ A )
NI A 1A en e o en e . véi xa vung sau,
C(nlg Don vi/bo phan thuc hién NOi dung cong viéc Thoi gian viing xa, khé
viée <
: khan
Buéc 1 | - Bo phdan TN&TKQ tai Trung tam | - HLfo'ng dan cdc t6 chirc/cé nhan nop ho so truc tié}?/truc 04 gio lam viéc 04 gio lam vige

Phuc vu HCC thanh phé/ Trung tim | tuyén;

Phuc vu HCC ccfp xd.

+ Cung cdp thong tin, hurdmg dan ngueoi dan/doanh nghiép

- Doanh nghiép cung ung dich vu | thuc hien TTHC;

buu chinh cong ich.

+ Uu tién hé tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.
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- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, gui phiéu hen tra
cho ca nhan/t6 chuc;

- S6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan mém mot cira va
ho so giay (trir truong hop hd so ndp tryc tuyén) cho Chi
nhanh VP BKDD khu vuc xur Iy ho so

- Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh
ctia Luat Dét dai dbi v6i truong hop thuc hién quyén cua
ngudi str dung dat, cta chua s¢ hitu tai san gin lién voi dat.

- Thuc hién céc cong viéc quy dinh tai diém b Khoan 3
Muc VI Noi dung C Phan V Phu luc I cua Nghi dinh sb
151/2025/ND-CP.

- Guri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai dén co quan Thué dé xac dinh va thong bao thu | 36 gio lam viéc | 92 gio lam viéc
nghia vu tai chinh ddi voi truong hop phai thyc hién nghia
vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat.

Chi nhanh Vian phong Piang ky dat

Bude 2 dai khu vuc khu vuc

* Sau khi guri Phiéu chuyen théng tin dé xdc dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai dén co quan Thué, tam dimg quy trinh
cho dén khi c¢é thong tin tir co s6 dir liéu dwoe lién théng
hodic chitng tir hodc gidy to chimg minh da hoan thanh
nghia vu tai chinh.

- Co quan Thué xdc dinh va thong bdo thu nghia vu tai
chinh déi véi trweong hop phii thuc hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh cuia phdp ludt.

- Ngwoi sir dung dat thue hi¢n nghia vu tai chinh.

- Thoi gian va quy trinh thiwc hi¢n
Co quan Thué va ngwoi si dung dit theo quy dinh cia Co quan Thué:

Budce 3 " N R
e thuc hi¢én nghia vu tai chinh

- Khong tinh vao thoi gian gidi quyét

* Két quad: Thong tin tir co so dir lieu dwoc lién thong thii tue hinh chinh vé dét dai
Ui tuc hanh chinh vé dat dai.

hodc chirng tir hodic gidy to chitng minh da hoan thanh
nghia vu tai chinh

Budc 4 | Chi nhanh Van phong Pang ky dat | Khi c6 thong tin’ tor co s& dir ligu dugce lién thong hodc | 24 gid lam vige 48 gid lam viéc
dai khu vuc khu vuc chung tir hodc gidy to ching minh da hoan thanh nghia vy
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tai chinh:

- Cap moi Glay ching nhan quyén str dung dat, quyen SO
hiru tai san gan lién Vol dat hodc xac nhan thay doi trén
Gidy chimg nhan da cap.

- Cap nhat, chinh ly vao h(‘A)’sor di,a chinh, co so dﬁ: liéu déjlt
dai; Cap nhat ngay thang cap gidy chimg nhén, so vao so,
sao luu Giay chung nhan;

- Chuyén két qua gidi quyét TTHC cho Bg phdn TN&TKQ
cua So NN&MT tai Trung tam PV Hanh chinh cong thanh
pho Hue/ Trung tam Phuc vu HCC cap xa/ Doanh nghiép
cung ung dich vu buu chinh cong ich.

Budc 5

- B6 phan TN&TKQ tai Trung tam
Phuc vu HCC thanh phd/ Trung tim
Phuc vu HCC cép xa/Doanh nghiép
cung ung dich vu buu chinh cong ich
(B6 phdn Mot cira tiép nhdn hé so
dau vao).

- Xac nhan trén phﬁn mém mot cira;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chtrc hodc
Doanh nghiép cung img dich vu buu chinh cong ich va thu
phi, 1€ phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét

64 gio lam viéc

144 gio lam viée

1.2. Cho thué, cho thué lgi quyén sir dung dit trong dw dn xdy dung kinh doanh két ciu ha ting (Thoi gian thuc hién 04
ngay lam viéc)

Thur tw Thoi gian d6i véi
cong Pon vi/b phan thuc hién NOi dung cong viéc Thoi gian x4 vung sau, vung
viéc xa, khé khan

Bu6ce 1 |- Bo phin IN&TKOQ tai Trung tam | - Hudng dan cac 16 chirc/ca nhan nép hé so truc | 04 gio lam viée 04 gio lam viéc

Phuc vu HCC thanh phéo/ Trung tam
Phuc vu HCC cap xa.

tiép/truc tuyen

+ Cung cdp théng tin, huéng dan ngwoi ddan/doanh
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- Doanh nghiép cung vung dich vu buu
chinh cong ich.

nghiép thuc hién TTHC;

+ Uu tién ho tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.
- Kiém tra, huong dan, tiép nhan hd so, guri phiéu hen
tra cho ca nhan/to churc;

- S6 hoa hd so (néu c6), chuyén ho so trén phan mém
mot cura va ho so gidy (trur trueong hop ho so nop truc
tuyén) cho Van phong Pang ky dat dai (PKDD) cua
S NNva MT xur 1y ho so.

Budc 2

Van phong Bang ky ddt dai

- Kiém tra cdc diéu kién thiee hién quyén theo quy dinh
ciia Ludt Pdt dai doi véi truong hop thiee hién quyen
cua nguoi si dung dat, ciia chii s hitu tai san gan lién
voi dat.

- Thuc hién cac cong viéc quy dinh tai diém b Khoan 3
Muc VI Ngi dung C Phan V Phuy luc I cua Nghi dinh so
151/2025/ND-CP.

- Cap méi Gidy chimg nhdan quyen sir dung dat, quyén
S6 hitu tai san gan lien véi ddt cho bén thué, thué lai.

- Xdc nhdn cho thué, cho thué lai vao gidy chirng nhén
da cap cua chu dau tw dw an.

- Cdp nhdt, chinh ly vao hé so dia chinh, co sé dir liéu
dat dai;

- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho B$ phdn
TN&TKQ cua So NN&MT tai Trung tam PV Hanh chinh
cong thanh pho Hué/ Trung tam Phuc vu HCC cap xa/
Doanh nghiép cung vng dich vu buu chinh cong ich

28 gio lam viéc

108 gio lam viéc

Budc 3

- Bo phdn TN&TKQ tai Trung tam
Phyuc vu HCC thanh ph6/ Trung tdm
Phuc vu HCC cap xa/Doanh nghiép

- Xac nhan trén phén mém mot cira;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/td chirc
hodac Doanh nghiép cung trng dich vu buu chinh cong
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cung ung dich vu buu chinh c6ng ich
(Bo phdn Mot cwea tiep nhan ho so dau
vao).

ich va thu phi, 18 phi (néu c6).

Tong thoi gian giai quyét

32 gio’ lam viée

112 gio lam viéc

1.3. Bdn hoiic ting cho hodc dé thiva ké hodc gép von bang tai sin gin lién véi dit thué ciia Nha nwéc theo hinh thirc thué
dat tra tién hang nam (Thoi gian thuwc hién 08 ngay lam viéc)

- Quy trinh ni b, quy trinh dién t:

a) Truwong hop To chirc trong nwdc, to chwc ton gido, to chwrc ton gido truc thudc, to chirc nuwdéc ngoai co chirc nang ngoai
giao, nguwoi goc Viét Nam dinh cw ¢ nwdc ngoai, to chirc kinh té co von dau tw nwoc ngoai; to chirc nwdéc ngoai, cd nhin nwdoc

ngoai:
T g 8 i
n A 1A ‘n A n o e ,
C(?{lg Don vi/bg phan thuc hién Noi dung cong viéc Thoi gian viing xa, khé
viéc <
: khan
- Huong dd}a cac t6 chirc/cd nhin nép ho so tric
tiep/truec tuyen;
+ Cung cdp théng tin, huéng dan ngwoi dan/doanh
- B6 phan TN&TKQ tai Trung tam | nghiép thuc hi¢n TTHC;
Phuc vu HCC thanh pho/ Trung tam | + Uu tién hé tro thiee hién qua dich vu céng truc tuyén.
Budc 1 | Phuc vu HCC cap xa. - Kiém tra, huéng din, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra | 04 gio lam viée 04 gio lam viée

- Doanh nghiép cung wng dich vu
buu chinh cong ich.

cho nguoi sir dung dat;
- S6 hoa hod S0 (néu €0), chuyén hé so trén phan mém
mot cua va ho so gidy (trwe truong hop ho so ngp truc
tuyéen) cho Van phong Dang ky dat dai (DPKDPD) cua S&
NNva MT xur 1y ho so.
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Budc 2

Vin phong Ding ky dat dai

- Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh
ctia Luat Dat dai d6i v6i trudng hop thuc hién quyén cua
nguoi str dung dat, ctia chu so hitu tai san gan lién voi
dat.

- Thyc hién lay ¥ kién cua cac co quan lién quan Ve tai
san gan lién voi dét theo quy hoach xdy dung chi tiét va
du 4n dau tu da duoc phé duyét, chap thuan.

- Thuc hién cac cong Vi‘éC quy dinh tai diém b Khoan 3
Muc VI Noi dung C Phan V Phu luc I cia Nghi dinh so
151/2025/ND-CP.

- Thong bao bang vin ban cho co quan thué Ve viéc cham
dut quyen va nghia vu cta bén chuyen quyen sO hiru tai
san gin lién véi dat trong hop dong thué dat.

- Guri Phiéu chuyén théng tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai dén co quan Thué dé xac dinh va thong
bao thu nghia vu tai chinh d6i voi truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat.

* Sau khi giri Phiéu chuyén théng tin dé xdac dinh nghia
vu tai chinh vé ddt dai dén co quan Thué, tam dirng quy
trinh cho dén khi ¢é thong tin tw co so dir lieu duoc lién
théng hodc chirng tir hodc gidy to chitng minh da hodn
thanh nghia vu tai chinh.

36 gid lam vige

92 gid lam viée
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Budc 3

Co quan Thué va nguwoi siv dung
dat thuc hién nghia vu tai chinh

- Co quan T hué xdc dinh va thong bado thu nghia vu tai
chinh doi voi truong hop phdi thuc hién nghia vu tai

chinh theo quy dinh cvia phdp luat.

- Ngwoi swr dung dat thuc hién nghia vu tai chinh.

* Két qua: Thong tin tir co 5o dir liéu dwoc lién thong
hodac chirng tir hodc gidy to chirng minh da hoan thanh
nghia vu tai chinh

- Thoi gian va quy trinh thuc hién
theo quy dinh cia Co quan Thué:

- Khong tinh vao thoi gian giai quyét
thii tuc hanh chinh vé dat dai.

Budc 4

Vin phong Ding ky dat dai

Khi c6 thong tin tur co s¢ dir liéu dugc lién thong hoac
chung tr hodc giay to chung minh da hoan thanh nghia
vu tai chinh:

- Cép méi Gidy chu’ng nhan quyen str dung dit, quyen
sO hiru tai san gan lién \ dat hodc xac nhan thay doi
vao gidy ching nhan di cép.

- Cép nhat, chinh 1y vao hd so dia chinh, co s¢ dir liu
dat dai;

- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho B6 phan TN&TKQ
cua S6 NN&MT tai Trung tam PV Hanh chinh c6ng thanh
pho Hué/ Trung tam Phuc vu HCC cap xa/ Doanh nghi¢p
cung Ung dich vy buu chinh cong ich.

24 gi¢ lam viéc 48 gio lam viéc

Budc 5

- B6 phan TN&TKQ tai Trung tam
Phuc vu HCC thanh phd/ Trung tim
Phuc vu HCC cép xd/Doanh nghiép
cung ung dich vu buu chinh cong
ich (B6 phdn Mét cira tiép nhdn ho
so dau vao).

- Xac nhan trén ph?m mém mot cira;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ngudi sir dung dat
hodac Doanh nghi€p cung tng dich vu buu chinh cong
ich va thu phi, 1¢ phi (n€u co).

Tong thoi gian giai quyét

64 gio lam viéc | 144 gio' lam viéc
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b) Truwong hop cd nhén, cong dong din cw

Thir tuw
cong
viée

DPon vi/bo phan thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Thoi gian dbi véi
X4 vung sau,
vung xa, khé

khin

Budce 1

- Bo phan TN&TKQ tai Trung tam
Phucvu HCC thc}nh pho/ Trung tam
Phuc vu HCC cap xa.

- Doanh nghiép cung wng dich vu
buu chinh cong ich.

- Hudng dan cdc t6 chivc/ca nhdn ndp ho so triee tiép/truc
tuyén;

+ Cung cdp théng tin, huéng dan nguwoi ddan/doanh
nghiép thuc hién TTHC;

+ Uu tién hé tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra
cho nguoi sir dung dat;

- S6 héa hd so, chuyén ho so trén phan mém maot cira va
ho so gidy (trir trieong hop hé so ndp truec tuyén) cho Chi
nhanh VP DKDD khu vyc xir 1y hd so.

04 gio lam vige

04 gio lam vige

Budec 2

Chi nhanh Vian phong Pang ky dat
dai khu vuc khu vuc

- Kiém tra cac diéu kién thyc hién quyén theo quy dinh
cua Luat Dat dai d6i voi truong hop thuc hlen quyén cua
ngudi str dung dat, ciia chu so hitu tai san gan lién voi dat.
- Thyc hién lay y }(ién cua cac co quan lién quan Vé tai
san gan lién voi dat theo quy hoach xay dyng chi tiét va
du an dau tu da duogc phé duy¢t, chap thuan.

- Thyc hién cac cong Vi‘éC quy dinh tai diém b Khoan 3
Muc VI No6i dung C Phan V Phu luc I cua Nghi dinh s6
151/2025/ND-CP.

- Thong bao bang vin ban cho co quan thué Vé viéc chdm
duat quyen va nghia vu cta bén chuyen quyen sO hiru tai
san gan lién véi dat trong hop dong thué dat.

36 gio lam viéc

92 gi¢ lam viéc
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- Guri Phiéu chuyén thong tin dé x4c dinh nghia vy tai chinh
vé dét dai dén co quan Thué dé xac dinh va thong bao thu
nghia vu tai chinh d6i v6i truong hop phai thuc hién nghia
vu tai chinh theo quy dinh cua phép luat.

* Sau khi giri Phiéu chuyén théng tin dé xdc dinh nghia
vu tai chinh vé dat dai dén co quan Thué, tam dieng quy
trinh cho d@én khi cé thong tin tw co so dir lieu dwoc lién
théng hodc chimg tir hodc gidy to chirng minh dd hodn
thanh nghia vu tai chinh.

- Co quan Thué xdic dinh va théng bdo thu nghia vu tai
chinh déi véi truong hop phdi thuwe hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh cvua phdp luat.

- Nguwoi swr dung dat thurc hién nghia vu tai chinh.

- Thoi gian va quy trinh thuc hién theo
Co quan T hué va nguwoi sw dung quy dinh cua Co quan Thué:

Bud y " - ve 1.
uoe 3 ddt thuc hién nghia vu tai chinh

- Khong tinh vao thoi gian gidi quyét

* Kot qua: Thong tin twr co so dir liéu dwoc lién thong thii tuc hinh chinh vé ddt dai
U tuc hanh chinh vé dat dai.

hodc chieng tir hodc gidy to chirng minh da hoan thanh
nghia vu tai chinh

Khi c6 thong tin tu co sO dir liéu dugc lién thong hodc
chung tir hoac gidy to ching minh da hoan thanh nghia
vu tai chinh:

- Cap Glay ching nhan quyén sir dung dit, quyen sO hiru
tai san gan lién Vol dat hodc xac nhan thay doi trén Gidy
ching nhén da cap.

- Cap nhat, chinh 1y vao ho so dia chinh, co so dit lidu dat | 24 gio lam viéc | 48 gio lam viéc
dai; Cap nhat ngay thang cap gidy ching nhén, s6 vao so,
sao luu Giay chung nhén;

- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Bo phan TN&TKQ
cua S6 NN&MT tai Trung tdm PV Hanh chinh cong thanh
pho Hué/ Trung tam Phuc vu HCC céap xa/ Doanh nghiép
cung ung dich vu buu chinh cong ich.

Chi nhanh Vian phong Pang ky dat

Buoc 4 dai khu vuc khu vuc
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Budc 5

- Bo phan TN&TKQ tai Trung tam

Phyc vu HCC thanh phd/ Trung tam | - X4c nhén trén phan mém mot cira;

Phuc vu HCC cap xa/Doanh nghiép | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ngudi sir dung dat
cung ng dich vu buu chinh cong | hodc Doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh cong ich
ich (B phan Mot cira tiép nhdn hé | va thu phi, 1& phi (néu c6).

so dau vao).

Tong thoi gian giai quyét

64 gio lam viéc

144 gio 1am viéc

1.4. Tang cho 'quyé“n sit dung dit cho Nha nuwdc hodc cong dong din cw hodc mé rong dwong giao thong doi véi trwong hop
thira dat da cap Gidy chirng nhdn (thoi gian thuwce hién 08 ngay lam viéc)

- Quy trinh ni1 by, quy trinh dién tr:

a) Truwong hop Té chirc trong nuwéc, to chirc ton gido, 10 chirc ton gido truc thugc, 10 chirc nwd'c ngodi co chirc ndng ngogi
giao, ngwoi géc Viét Nam dinh cw ¢ nwéc ngodi, té chirc kinh té c6 von diau tw nwéc ngodi; té chive nwdce ngodi, cd nhan nwéc

ngoai:
Thir tw Th)?; g:‘:;lng(:;luvm
A . A A A A A * A .. . 9

khan

Budce 1

- Bo phan TN&TKQ tqi Trung tam
Phuc vu HCC thanh pho/ Trung tam
Phuc vu HCC cap xa.

- Doanh nghiép cung wng dich vu buu
chinh cong ich.

- Huong dd}z cdc 16 chirc/cd nhdn nép ho so truc
tiep/truc tuyén;

+ Cung cdp théng tin, huéng dan nguoi déan/doanh
nghiép thuc hién TTHC;

+ Uu tién hé tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.
- Kiém tra, huéng d?lI}, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra
cho nguoi su dung dat;

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc
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- S6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém mat cira va
hd so gidy (trir truong hop hé so ndp trwc tuyén) cho
Vin phong Pang ky dat dai (DKPD) cta S6 NN va MT
xur 1y ho so.

Budc 2

Vin phong Pang ky dat dai

- Thyc hién do dac chinh 1y ban dd dia chinh hodc trich
do ban d6 dia chinh.

- Xac nhan thay ddi vao gidy chimg nhan da cap hodc
cap méi G1ay ching nhéan quyén st dung dat, quyén so
hiru tai san gan lién véi dat dbi voi truong hop tang cho
mot phan dién tich thira dat duoc cap Gidy chimg nhan.

- Truong hop ngudi su dung dat tang cho toan bo dién
tich dat da duoc cap Glay ching nhan thi thu hoi Gidy
chig nhan da cip dé quan 1y.

- Cap nhat, 9h1nh ly bién dong vao hd so dia chinh, co
s& dir liéu dat dai;

- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Bo phan TN&TKQ
cia S6 NN&MT tai Trung tim PV Hanh chinh c6ng thanh
pho Hué/ Trung tdm Phuc vu HCC cép xa/ Doanh nghiép
cung ung dich vu buu chinh cong ich.

60 gio lam viée

140 gio lam viéc

Budc 3

- BO0 phan TN&TKQ tai Trung tam
Phyuc vu HCC thanh phd/ Trung tdm
Phuc vu HCC cap xd/ Doanh nghiép
cung ung dich vu buu chinh cong ich
(B6 phdn Mot cira tiép nhdn hé so dau
vao).

- Xac nhan trén phén mém mot cira;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho nguoi s dung dat
hodc Doanh nghi€p cung ung dich vu buu chinh cong
ich va thu phi, 1€ phi (néu c0).

Tong thoi gian giai quyét

64 gio’ lam viéc

144 gio lam viéc

b) Truong hop cd nhéin, cong dong din cw
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Thu tw
cong
viée

Don vi/bg phan thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Thaoi gian dbi véi
Xa vung sau,
vung xa, kho

khan

Budc 1

- Bo phan TN&TKQ tai Trung tam
Phyc vu HCC thanh pho/ Trung tam
Phuc vu HCC cap xa.

- Doanh nghiép cung ung dich vu buu
chinh cong ich.

- Huong dan cdc 16 chirc/cd nhdn nép ho so truc
tiép/truec tuyen

+ Cung cdp théng tin, hwéng dan ngwoi ddan/doanh
nghiép thuc hién TTHC,

+ Uu tién hé tro thuc hién qua dich vu cong tryc tuyén.
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra
cho nguoi su dung dat;

- S6 hoa ho so, chuyén hd so trén phan mém mot cira va
hé so gidy (true truong hop ho so nop truc tuyén) cho
Phong Kinh té¢/Phong Kinh té, ha tang va Do thi

04 gi0 lam viéc

04 gio lam viéc

Budc 2

Chi nhanh Vian phong DPang ky dat dai
khu vuc khu vuc khu vuc

- Thuc hi‘én do dac chinh ly ban dd dia chinh hodc trich
do ban do dia chinh.

- Xac nhan thay d6i vao gidy chimg nhan da cap hodc
cap méi Glay ching nhén quyén st dung dat, quyén so
hiru tai san gan lién voi dat doi véi trudng hop tang cho
mot phan dién tich thira dat duoc cip Gidy ching nhan.
- Truong hop ngudi sir dung dat ting cho toan bo dién
tich dat da dugc cap Gidy ching nhén thi thu héi Gidy
chuing nhan da cap dé quan ly.

- Cép nhat, chinh Iy bién dong vao ho so dia chinh, co
so dir liéu dat dai;

- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho B6 phan TN&TKQ
cua S& NN&MT tai Trung tam PV Hanh chinh cong thanh

60 gio lam vige

140 gio lam viéc
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phd Hué/ Trung tdm Phuc vu HCC cap x4/ Doanh nghiép
cung ung dich vu buu chinh cong ich.

Budc 3

- B0 phan TN&TKQ tai Trung tam
Phuc vu HCC thanh phd/ Trung tim
Phuc vu HCC cép xid/Doanh nghiép
cung ung dich vu buu chinh cong ich
(B6 phdn Mot cira tiép nhdn hé so ddu
vao).

- Xac nhan trén phén mém mot clra;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ngudi st dung dat
hodc Doanh nghi€p cung ung dich vy buu chinh cong
ich va thu phi, 1€ phi (néu c0).

Tong thoi gian giai quyét

64 gio lam viéc

144 gio 1am viéc

2. Ping ky tai san gin lién véi thira dat di dwoc cAp Gidy chimg nhan hoic ding ky thay doi vé tai san gin lién voi dit so
v0i ndi dung da dang ky, gia han thoi han s¢ hiru nha ¢ cia t6 chirc nwéc ngoai, ca nhan nudc ngoai theo quy dinh ciia phap luat
vé nha & ngi dung da dang ky (1.013995)

- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién tu:

2.1. Trwong hop dang ky quyén sé hivu tai san gdn lién véi thira dit di cdp Gidy chirng nhéan (Thoi gian thwce hign 08 ngay
lam viéc)

a) Truong hop To 6 chirc trong nwéc, to chirc t0n gido, 10 chirc ton gido trie thujc, 10 chirc nwéc ngoai co chirc nang ngoai
giao, ngwoi goc Viét Nam dinh cw ¢ nwéc ngodi, to chirc kinh té ¢é von diu tw nwdc ngodi; t6 chirc nwéc ngodi, cd nhin nuwéc

ngodai:

Thur tw
cong viéc

Pon vi/bo phan thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Thaoi gian ddi véi
Xa vung sau,
vung xa, kho

khan

Budcl

- B phan TN&TKQ tai Trung tam
Phuc vu HCC thanh pho/ Trung

- Huong dan cac to chirc/ca nhan nop ho so tryc tiep/truc
tuyén,

04 gio lam vige

04 gio lam viéc
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tam Phuc vu HCC cd'p xd.
- Doanh nghiép cung wng dich vu
buu chinh cong ich.

+ Cung cdp théng tin, hwéng din ngwoi dan/doanh
nghiép thuc hién TTHC;

+ Uu tién hé tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, ht{éng dan, tiép nhén ho so, guri phiéu hen tra
cho ca nhan/to chrc;

- S6 hoa ho so (neu ¢6), chuyén hé so trén phan mém mot
ctra va ho so gidy (¢rir triwong hop hé so ndp truc tuyén)
cho Vin phong Ping ky dat dai (DKPD) ciia So NNva
MT xur 1y ho so.

Budc 2

Van phong Pdng ky ddt dai

- Thuc hién cac cong viéc quy dinh tai diém b Khoan 3
Muc VI Ngi dung C Phan V Phu luc I cia Nghi dinh 56
151/2025/ND-CP.

- Giri Phiéu chuyén théng tin dé xdc dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai dén co quan Thué d@é xdac dinh va théng bdo thu
nghia vu tai chinh doi véi trieong hop phdi thiee hién nghia
vu tai chinh theo quy dinh cua phap ludt.

* Sau khi gui Phleu chuyen théng tin dé xdac dinh nghia
vu tdi chinh vé dat dai dén co quan Thué, tam dirng quy
trinh cho dén khi cé thong tin tw co so dit lieu duoc lién
théng hodc chimg tir hodc gidy to chitng minh da hoan
thanh nghia vu tai chinh.

36 gio lam viéc 92 gio lam viéc

Budc 3

Co quan Thué va ngwoi si dung
ddt thuc hién nghia vu tai chinh

- Co quan Thué xdc dinh va thong bdo thu nghia vu tai
chinh déi véi truong hop phdi thwc hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh civia phap ludt.

- Nguwoi sie dung dit thuce hié¢n nghia vu tai chinh.

* Két qua: Théng tin tiv co sé di liéu dwoc lién thong
hodac chirng tur hodc gid'y to’ chirng minh da hoan thanh
nghia vu tai chinh

- Thoi gian va quy trinh thuc hién
theo quy dinh cua Co quan Thué:

- Khong tinh vao thoi gian giai quyét
thii tuc hanh chinh vé dit dai.
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Budc 4

Vin phong Pdng ky ddt dai

Khi co thong tin tLr co so dir lieu duoc lién thong hodc
chung tie hodc giay to chung minh da hoan thanh nghia
vu tai chinh:

- Cdp méi Gidy chitng nhdn quyén sir dung dat, quyén s¢
hitu tai san gan lién voi dat hodc xdc nhan thay doi trén
Giay chung nhdn da cap.

- Cdp nhdt, chinh Iy vao hé so dia chinh, co sé dir liéu dat
dai;

- Chuyén két qua gidi quyét TTHC cho Bé phin TN&TKQ
cua S NN&MT tai Trung tam PV Hanh chinh cong thanh
pho Hué/ Trung tam Phuc vu HCC cap xa/ Doanh nghiép
cung ung dich vu buu chinh cong ich

24 gio lam viéc

48 gio lam viéc

Budc 5

- B§ phan TN&TKQ tai Trung tam
Phuc vy HCC thanh phé/ Trung tim
Phuc vu HCC cap xid/Doanh nghiép
cung ung dich vu buu chinh cong
ich (B phdn Mot cira tiép nhdn ho
so dau vao).

- Xac nhan trén phén mém mot cira;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chirc hodc
Doanh nghiép cung ung dich vu buu chinh cong ich va
thu phi, 1¢ phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét

64 gio lam viéc

144 gio lam viéc

b) Trwong hop cd nhén, cong dong din cu:

Thoi gian doi véi

Thir tw ~ s A
NI A A .n e A .n N Xa vung sau,
C(T{lg Don vi/bo phan thue hién NOi dung cong viéc Thoi gian vimg xa, khé
viéc <
¢ khan
Buse 1 | - Bé phdn TN&TKQ tai Trung | - Huong dan cac t6 chirc/ca nhan ngp ho so truc tiep/truc 04 gits 1am viéc 04 gits lam viéc

tdm Phuc vu HCC thanh pho/ | tuyén;
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Trung tam Phuc vu HCC ccfp xd.
- Doanh nghiép cung ung dich vu
buu chinh cong ich.

+ Cung cdp thong tin, huéng dan ngwoi dan/doanh nghiép
thuc hién TTHC;

+ Uu tién hé tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, huong dan, tiép nhén ho so, gui phiéu hen tra cho
ca nhan/to chuc;

- S6 hoa ho so, chuyén hd so trén phan mém mat cira va hd
so giay (trw truong hop ho so nop truc tuyén) cho Chi nhanh
VP BbKDD khu vuc xtr 1y ho so.

Budc 2

Chi nhanh Van phong Dang ky
dat dai khu vuc khu vuc

- Thye hién cdc cong viéc quy dinh tai diém b Khoan 3 Muc
VI Ngi dung C Phan V Phu luc I cia Nghi dinh sé
151/2025/ND-CP.

- Guri Phiéu chuyén théng tin dé xdc dinh nghia vu tai chinh vé
ddt dai dén co quan Thué dé xdc dinh va théng bdo thu nghia
vu tdi chinh déi véi truong hop phdi thue hién nghia vu tai
chinh theo quy dinh cua phap luat.

* Sau khi gui Phiéu chuyen théng tin dé xdac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai dén co quan Thué, tam dirng quy trinh cho
dén khi cé thong tin tw co so dir lieu dwoc lién thong hodc
chimg tir hodc gidy to chitng minh dd hoan thanh nghia vu
tai chinh.

36 gio lam viéc 92 gio lam viéc

Budc 3

Co quan Thué va nguoi siv dung
ddat thuwce hién nghia vu tai chinh

- Co quan Thué xdc dinh va thong bdo thu nghia vu tai chinh
doi véi trwong hop phdi thuc hign nghia vu tai chinh theo quy
dinh cua phap ludat.

- Nguwoi sie dung dit thue hién nghia vu tai chinh.

* Két qud: Thong tin tir co sé div liéu dwoc lién théng hodc
chirng tir hodic gidy to chirng minh da hoan thanh nghia vu
tai chinh

- Thoi gian va quy trinh thuc hién
theo quy dinh cua Co quan Thué:

- Khong tinh vao thoi gian giai quyét
thii tuc hanh chinh vé dit dai.
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Budc 4

Chi nhanh Van phong Dang ky
dat dai khu vuc khu vuc

Khi c6 thong tin tue co so dit lieu dwoc lién thong hodc ching
tir hodc giay to chung minh da hoan thanh nghia vu tai chinh:
- Cdp méi Gzay ching nhdn quyén sir dung dat, quyen S0 hitu
tai san gan lién voi ddt hodc xdc nhdn thay doi trén Gidy
ching nhén da cap.

- Cdp nhat, chinh ly vao hc? so giia chinh, co so‘,dﬁ’ liél:l dat
dai; Cdp nhdt ngay thang cap gidy chirng nhdn, s6 vdo so, sao
luu Giay ching nhan;

- Chuyén két qua gidi quyét TTHC cho B phdn TN&T. KQ ciia
So NN&MT tai Trung tam PV Hanh chinh cong thanh pho Hué/
Trung tam Phuc vu HCC cap xa/ Doanh nghiép cung wng dich
vu buu chinh cong ich.

24 gio lam viéc

48 gio lam viéc

Budc 5

- B6 phan TN&TKQ tai Trung
tam Phuc vu HCC thanh phé/
Trung tdm Phuc vu HCC cép xa
/Doanh nghi¢p cung ung dich vu
buu chinh cong ich (Bg phdan Mot
cira tiép nhdn hé so dau vao).

- Xac nhan trén phﬁn mém mot cira;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/té chuc hodc
Doanh nghi¢p cung tng dich vu buu chinh cong ich va thu
phi, 1¢ phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét

64 gio lam viéc

144 gio 1am viéc

2.2. Pang ky thay doi vé tai sin gin lién véi dit so véi ndi dung da ding ky (Thoi gian thwe hién 05 ngay lam viéc)

a) Truwong hop To chirc trong nwdc, to chirc ton gido, to chirc ton gido truc thudc, té chirc nwéc ngoai co chirc nang ngoai

giao, ngwoi goc Viét Nam dinh cw ¢ nwdc ngoai, to chirc kinh té co von dau tw nwoc ngoai; to chwwec nuwdéc ngoai, cd nhin nwoc

ngoai:

Thir tuw
cong
viéc

Don vi/bo phan thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Thoi gian doi véi
X4 vung sau,




126

vung xa, khé
khin

Budce 1

- Bo phdn TN&TKQ tai Trung tam
Phuc vu HCC tfzdnh pho/ Trung tam
Phuc vu HCC cap xa.

- Doanh nghiép cung ung dich vu buu
chinh cong ich.

- Huong dan cac t6 chirc/cd nhdn nép ho so truc
tiép/triec tuyen

+ Cung cdp théng tin, huwéng dan ngwoi dan/doanh
nghiép thwc hién TTHC;

+ Uu tién hé tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra
cho ca nhan/td chc:

- S6 hoa ho so (néu co), chuyén ho so trén phan mém
mot cira va hd so gidy (trir truong hop hé so ndp truc
tuyén) cho Vian phong Piang ky dat dai (PKPD) ctia S&
NNva MT xur 1y hd so.

04 gio lam vige 04 gio lam viéc

Budc 2

Vin phong Dang ky dat dai

- Thuee hién cdc céng viéc quy dinh tai diém b Khoan 3
Muc VI Néi dung C Phan V Phy luc I ciia Nghi dinh s6
151/2025/ND-CP.

- Giri Phiéu chuyén théng tin dé xdc dinh nghia vu tai
chinh vé ddt dai dén co quan Thué dé xdac dinh va thong
bdo thu nghia vu tai chinh doi véi trwong hop phdi thuc
hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap ludt.

* Sau khi giri Phiéu chuyén théng tin dé xdc dinh nghia
vu tai chinh vé ddt dai dén co quan Thué, tam dirmg quy
trinh cho dén khi cé thong tin tw co so dir lieu duoc lien
théng hodc chirng tir hodc gidy to chitng minh dd hodn
thanh nghia vu tai chinh.

20 gio lam viéc 92 gio lam viéc

Budc 3

Co quan Thué va ngwoi siv dung dit
thuc hién nghia vu tai chinh

- Co quan Thué xdc dinh va thong bdo thu nghia vu tai
chinh déi véi truomg hop phdi thwe hign nghia vu tai
chinh theo quy dinh cia phdp ludt.

- Newoi sie dung dit thue hién nghia vu tai chinh.

- Thoi gian va quy trinh thuc hién
theo quy dinh cia Co quan Thué:
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* Két qud: Théng tin ti co sé div liéu dwoc lién thong
hodc chirng tir hodc gidy to' chirng minh da hoan thanh
nghia vu tai chinh

- Khéng tinh vao thoi gian gidi quyét
thu tuc hanh chinh vé dat dai.

Khi co thong tin tw co so dir liéu duwoc lién thong hodc
chitng tir hodic gidy to chieng minh da hoan thanh nghia
vu tai chinh:

- Cdap méi Gidy chitng nhdn quyén sit dung dat, quyén
s& hitu tai san gan lién véi ddt hodc xdc nhdn thay déi
vdo gidy chitng nhdn da cap.

Budc 4 | Van phong Da  dat dai . 16 gio lam vié 24 gio lam vié
an phong Dang ky dat dai - Cdp nhat, chinh I vio hd so dia chinh, co sé dit liéu |~ 5 gtoram viee
dat dai;
- Chuyén két qua gidi quyét TTHC cho B6 phdn TN&TKQ
cua So NN&MT tai Trung tam PV Hanh chinh cong thanh
pho Hué/ Trung tam Phuc vu HCC cap xa/ Doanh nghiép
cung ung dich vu buu chinh cong ich.
- B phan TN&TKQ tai Trung tam o
Phuc vu HCC thanh pho/ Trung tam | - Xac nhan trén phan mém mot cira;
Buse 5 | P vu HCC cap xa / Doanh nghiép | - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/td chirc hodc i i

cung umng dich vu buu chinh cong ich
(Bo phan Mot cura tiep nhan ho so dau
vao).

Doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh cong ich va
thu phi, 1¢ phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét

40 gio' l1am viéc | 120 gio lam viéc

b) Truwong hop cd nhin, cong dong din cu:

Thir tuw
cong
viéc

Pon vi/bo phan thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian d6i véi xa
Thoi gian vung sau, viung xa,
khé khan
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Budce 1

- Bo phan TN&TKQ tai Trung tam Phuc
vu HCC thanh pho/ Trung tam Phuc vu
HCC cap xa.

- Doanh nghiép cung vung dich vu buu
chinh cong ich.

- Huéng dan cdc t6 chirc/ca nhdn ndp ho so truc
tiep/tryc tuyén;

+ Cung cdp thong tin, huéng dan nguoi
dan/doanh nghiép thuc hien TTHC;

+ Uu tién ho tro thuc hién qua dich vu cong truc
tuyen.

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gti phiéu
hen tra cho ca nhan/té chuc;

- S6 héa hd so, chuyén hd so trén phan mém mot
cura va ho so giay (trwe truong hop ho so nop truc
tuyén) cho Chi nhanh VP BDKDD khu vuc xu ly
h6 so.

04 gio lam viée 04 gio lam viée

Budc 2

Chi nhanh Van phong Pdang ky dat dai khu
vue khu vuee

- Thuc hién cac cong viéc quy dinh tai diém b
Khoan 3 Muc VI Noi dung C Phan V Phu luc I cia
Nghi dinh sé 151/2025/NP-CP.

- Giri Phiéu chuyén thong tin dé xdc dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai dén co quan Thué dé xdac dinh
va théng bdo thu nghia vu tai chinh doi véi trirong
hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy
dinh cua phap luat.

* Sau khi givi Phiéu chuyén théng tin dé xdc dinh
nghia vu tai chinh vé ddt dai dén co quan Thué,
tam dirng quy trinh cho dén khi cé théng tin tir co
so dir lieu dwoc lién thong hodac chung tir hodac
gidy to chirng minh da hoan thanh nghia vu tdai
chinh.

20 gio lam viéc 92 gio lam viéc

Budc 3

Co quan Thué va ngwoi siv dung dit thuc
hién nghia vu tai chinh

-Coquan Tl hué xdc dinh va thong bdo thu nghia vu
tai chinh doi voi trwong hop phdi thuc hién nghia
vu tai chinh theo quy dinh cua phdap ludt.

- Thoi gian va quy trinh thyc hién theo
quy dinh cia Co quan Thué:
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- Ngwoi str dung dit thuwc hién nghia vu tai chinh. | - Khong tinh vao thoi gian gidi quyét
* Két qua: Théong tin tiv co sé div ligu dwgc lien | thit tuc hanh chinh vé dat dai.

thong hodc chiwrng tir hodc gidy to' chirng minh
dd hoan thanh nghia vu tai chinh

Khi co thong tin tir co so dir liéu duoc lién thong
hodc chitng tir hodc gidy to chitng minh dd hoan
thanh nghia vu tai chinh:

- Cdp méi Gidy chitng nhdn quyén sir dung dat,
quyén sé hiru tai san gan lién véi dat hodc xdc
’ nhdn thay doi trén Gidy chitng nhdan da cdp.
Bude 4 Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai khu | - Cgp nht, chinh Iy vdo hé so dia chinh, co sé dir
viee khu viee liéu dat dai; Cdp nhdt ngay thang cdp gidy chimg
nhan, 56 vao 56, sao luu Gicfy chirng nhan, - Chuyén
két qua gidi quyét TTHC cho B6 phdn TN&TKOQ ciia
So NN&MT tai Trung tam PV Hanh chinh cong
thanh phé Hué/ Trung tam Phuc vu HCC cdp xd/
Doanh nghiép cung wng dich vu buu chinh cong
ich.

16 gio lam viéc 24 gio lam viéc

- B6 phan TN&TKQ tai Trung tam Phuc
vu HCC thanh phd/ Trung tdm Phyc vu . P o
Budc 5 | HCC cip xd /Doanh nghiép cung tmg dich | Tfa ket qua giai .ciuyet TT},IC chp c4 nhin/t C}}uc - -
vu buu chinh cong ich (Bg phdn Mot cira | 03¢ Doanh nghi€p cung tmg dich vu buu chinh
tidp nhén hé so déu vio). | cong ich va thu phi, I¢ phi (néu co).

- Xac nhan trén phan mém mat cura;

Tong thoi gian giai quyét 40 gio 1am viée | 120 gio 1am vige

2.3. Dang ky bién dpng gia han thoi han sé hitu nha ¢ ciia té chive nwéc ngodi, cd nhan nwéc ngodi theo quy dinh ciia phdp
ludt vé nha o ngi dung da dang ky (Thoi gian thuc hién 8 ngay lam viéc)
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Thir tw
cong
viéce

Pon vi/bo phan thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Thaoi gian dbi véi
X4 vung sau, vung
xa, kho khan

Buoc 1

- Bo phan TN&TKQ tai Trung tam Phuc
vu HCC thanh pho/ Trung tdm Phuc vu
HCC cap xa.

- Doanh nghiép cung ung dich vu buu
chinh cong ich.

- Hiueémg dan cdc t6 chirc/ca nhdn ngp ho so truc
tiep/ truc tuyén;

+ Cung cdp théng tin, huéng dan nguoi ddn/
doanh nghiép thuc hien TTHC;

+ Uu tién hé tro thuce hién qua dich vu cong truc
tuyén.

- Kiém tra, hudéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu
hen trd cho ca nhan/ t6 chic;

- S6 hoa ho so (néu o), chuyén hd so trén phan
mém mot cura va ho so giay (trwe truong hop ho so
nop truc tuyén) cho Van phong Dang ky dat dai
(PKDPD) cua S6 NNva MT xut Iy ho so.

04 gi0 lam viée

04 gi0 lam viéc

Budc 2

Vin phong Ding ky dat dai

- Cap méi Giay ching nhan quyén sir dung dat,
quyén s6 hiru tai san gan lién voi dat hodc xac nhin
thay doi vao gidy ching nhan da cip.

- Cap nhat, chinh 1y vao hd so dia chinh, co s& dit
lidu dat dai;

- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Bo phan
TN&TKQ ctia S6 NN&MT tai Trung tam PV Hanh
chinh c6ng thanh phd Hué/ Trung tim Phuc vu HCC
cap x4/ Doanh nghiép cung tmg dich vu buu chinh
cong ich.

60 gio lam viéc

140 gio lam viéc

Budc 3

- B6 phén TN&TKQ tai Trung tam Phuc
vu HCC thanh phd/ Trung tdm Phuc vu
HCC cap xa /Doanh nghiép cung tng dich

- X4c nhan trén phan mém mat ctra;
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vu buu chinh cong ich (Bo phdn Mot cua
tiep nhan ho so dau vao).

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chiic
hodc Doanh nghiép cung tmg dich vu buu chinh
cong ich va thu phi, 1€ phi (néu c9).

Tong thoi gian giai quyét

64 gio lam viéc

144 gio' 1am viéc

3. Dang ky bién dong thay dm quyen str dung dat, quyen s6 hiru tai san gan lién v6i dat do chia, tach, hop nhit, sap nhap
t0 chirc hoac chuyen d6i mé hinh t6 chlrc, chuyen doi loai hinh doanh nghlep theo quy dinh cta phap luat Ve doanh nghlep, dicu
chinh quy hoach xiy dung chi tiét; cAp Gidy chirng nhan cho tirng thira dat theo quy hoach xay dung chi tiét cho chii dau tw du
an c¢6 nhu céu (1.013977)

) 3.1 Dang ky qbié'n? dong thay (géi quyén si dung ddt, quyén sé hiru tai sin gdn lién véi dit do chia, tach, hop nhit, sap nhdp
to chirc hodc chuyén doi mé hinh to chire, chuyén doi loai hinh doanh nghiép (Thoi gian thwc hién 08 ngay lam viéc)

- Quy trinh ni b, quy trinh dién t:

Thur tw
cong viéc

Pon vi/b phan thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Thoi gian dbi véi
Xa vung sau, vung
xa, kho khan

Budce 1

- Bo phan TN&TKQ tai Trung tam Phuc
vu HCQ thanh pho/ Trung tam Phuc vu
HCC cap xa.

- Doanh nghiép cung wng dich vu buu
chinh cong ich.

- Huéng dan cdc té chirc/cd nhdn ndp hé so truc tiép/
truc tuyen;

+ Cung cdp théng tin, hiéng dan ngueoi dan/ doanh
nghiép thuc hién TTHC;

+ Uu tién hé tro thuc hién qua dich vu cong truc
tuyen.

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, gui phiéu hen
tra cho ca nhan/ to chuec;

- S6 hoa hd so (néu cb), chuyén hd so trén phan mém
mot ctra va ho so giay (trwe trueong hop ho so nop truc

04 gi0 lam viée

04 gi0 lam viéc



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=385489&qdcbid=105650&r_url=tra_cuu_tthc_bg
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tuyén) cho Vian phong Dang ky dat dai (PKDD) cua
S NNva MT xtr 1y ho so.

Budce 2

Vin phong Bang ky dat dai

- Thuc hién cac cong viéc quy dinh tqi diém b Khoadn
3 Muc VI Noi dung C Phan V Phu luc I cia Nghi dinh
s6 151/2025/ND-CP.

- Giri Phiéu chuyén thong tin dé xdc dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai dén co quan Thué dé xdc dinh va
théng bdo thu nghia vu tai chinh doi véi truong hop
phai thyc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua
phap lugt.

* Sau khi giri Phiéu chuyén théng tin dé xdc dinh
nghia vu tai chinh vé ddt dai dén co quan Thué, tam
dieng quy trinh cho dén khi c6 théng tin tir co so di
liéu dwoc lién thong hodc chirng tiv hodc gidy to
chung minh da hoan thanh nghia vu tai chinh.

36 gio lam viéc

92 gio lam viéc

Budc 3

Co quan Thué va ngwoi siv dung dit
thuc hi¢én nghia vu tai chinh

- Co quan Thué xdc dinh va thong bao thu nghia vu tai
chinh déi véi trwong hop phdi thuc hién nghia vu tai
chinh theo quy dinh cvua phdp luat.

- Ngwoi sir dung dit thuwe hign nghia vu tai chinh.

* Két qud: Théng tin tiv co sé dir lidu dwoc lién
thong hodc chirng tir hodc gidy to chirng minh di
hoan thanh nghia vu tai chinh

- Thoi gian va quy trinh thuc hién
theo quy dinh cua Co quan Thué:

- Khong tinh vao thoi gian gidi quyét
thu tuc hanh chinh vé dit dai.

Budc 4

Van phong Pang ky dat dai

Khi co thong tin twr co so dit liéu dwoc lién thong hoac
chitng tie hoac gidy to chung minh da hoan thanh
nghia vu tai chinh:

- Cap méi Gidy chitng nhén quyén sir dung dat, quyén
S0 hitu tai san gan lién voi dat hoac xac nhan thay doi

24 gio lam viéc

48 gio lam viéc
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vdo gidy chirng nhdn da cdp.

- Cdp nhat, chinh ly vao ho so dia chinh, co sé dir liéu
dat dai;

- Chuyén két qua gidi quyét TTHC cho B$ phdn
IN&TKQ cua So NN&MT tai Trung tam PV Hanh
chinh cong thanh pho Hué/ Trung tam Phuc vu HCC
cdap xa/ Doanh nghiép cung ung dich vu buu chinh
cong ich.

- B6 phan TN&TKQ tai Trung tam Phuc
vu HCC thanh phé/ Trung tam Phuc vu
Budc 5 | HCC cép xi / Doanh nghiép cung tng
dich vu buu chinh cong ich (Bo phdn Mot
cira tiép nhdn ho so dau vao).

- X4c nhan trén phan mém mot cira;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chiic
hodc Doanh nghiép cung trng dich vu buu chinh cong
ich va thu phi, 1€ phi (néu c0).

Tong thoi gian giai quyét 64 gio lam viéc | 144 gio' lam viéc

3.2. Truong hop diéu chinh quy hoach xay dung chi tiét; cip Gidy chirng nhén cho tirng thiva dit theo quy hoach xdy dung
chi tiét cho chii dau tw dw dn c6 nhu cau (Thoi gian thuee hién 5 ngay lam viéc)

- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién tu:

. Thoi gian dbi véi
Thir tw xa ving siu
A . A A oA A A *A e . 9
C(T{lg DPon vi/by phan thuc hién NOi dung cong viéc Thoi gian viing xa, khé
viéc <
* khan
- Huéng dan cdc té chirc/cd nhan ndp hé so truee tiép/
- Bo phan TN&TKQ tai Trung tam e tuy%n' P i P
Budc 1 | Phuc vu HCC thanh pho/ Trung tam | " . ) , o o 04 gio lam viée 04 gio lam viéc
e + Cung cap thong tin, huong dan nguwoi dan/ doanh
Phuyc vu HCC cap xa. o o
nghiép thuc hién TTHC,
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- Doanh nghiép cung wng dich vu buu
chinh cong ich.

+ Uu tién hé tro thuc hién qua dich vu cong tryc tuyén.
- Kiém tra, hu@ng dan, tiép nhén ho so, gui phiéu hen tra
cho ca nhan/ t6 chuc;

- S6 hoéa ho so (néu c0), chuyén ho so trén phan mém
mot cira va hd so gidy (trir truong hop hd so ndp truc

tuyén) cho Vin phong Dang ky dat dai (PKDD) cua S¢
NNva MT xur 1y ho so.

Budc 2

Vin phong Pdng ky ddt dai

- Thuc hién cac cong viéc quy dinh tai diém b Khoan 3
Muc VI Noi dung C Phan V Phu luc I cia Nghi dinh 50
151/2025/ND-CP.

- Giri Phiéu chuyén théng tin dé xdc dinh nghia vu tai
chinh vé ddt dai dén co quan Thué d@é xdc dinh va théng
bdo thu nghia vu tai chinh déi véi truong hop phdi thiee
hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap ludt.

* Sau khi gui Phleu chuyen théng tin dé xdc dinh nghia
vu tai chinh vé ddt dai dén co quan Thué, tam dirng quy
trinh cho dén khi ¢é thong tin twr co so dir liéu dwoc lién
théng hodc chirng tir hodc gidy to chitng minh da hodn
thanh nghia vu tai chinh.

20 gio lam viéc

84 gio lam viéc

Budc 3

Co quan T hué va nguwoi sw dung dit
thuc hi¢én nghia vu tai chinh

- Co quan Thué xdc dinh va thong bdo thu nghia vu tai
chinh doi véi truomg hop phdi thwc hi¢n nghia vu tai
chinh theo quy dinh cvia phap ludt.

- Ngwoi sir dung dat thue hién nghia vu tai chinh.

* Két qud: Théng tin tir co sé di lidu dwoc lién thong
hodc chirng tir hodc gidy to chirng minh di hoan thanh
nghia vu tai chinh

- Thoi gian va quy trinh thuc hién
theo quy dinh cua Co quan Thué:

- Khéng tinh vao thoi gian gidgi quyét
thu tuc hanh chinh vé dat dai.

Buoc 4

Vin phong Péng ky ddt dai

Khi co thong tin tir co so dir lieu dwoc lién thong hodc
chung tur hodc giay to chung minh da hoan thanh nghia
vu tai chinh:

16 gio lam viéc

32 gio lam viéc
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- Cdp méi Gidy chimg nhan quyen st dung ddt, quyén
SG hitu tai san gan lién véi dat.

- Cap nhat, chinh ly vao ho so dia chinh, co sé dir liéu
dat dai;

- Chuyén két qua gidi quyét TTHC cho B6 phin TN&TKQ
cua So NN&MT tai Trung tam PV Hanh chinh cong thanh
pho Hué/ Trung tam Phuc vu HCC cap xa/ Doanh nghiép
cung ung dich vu buu chinh cong ich.

Budc 5

- B phan TN&TKQ tai Trung tam
Phuc vu HCC thanh phd/ Trung tdm
Phyc vu HCC cép xd /Doanh nghiép
cung ung dich vu buu chinh cong ich
(B6 phdn Mot cira tiép nhdn ho so dau
vao).

- Xac nhan trén phﬁn mém mot clra;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chirc hoic
Doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh cong ich va
thu phi, 1€ phi (n€u co).

Tong thoi gian giai quyét

40 gio lam viéc

120 gio 1am viéc

4. Dang ky bién dong ddi voi trueong hop thay doi quyen str dung dat, quyen s0 hiru tai san gan lién véi dat theo théa thuan
cua cac thanh vién ho gia dinh hoic cua \(A%] chong, quyén st dung dat xay dung cong trinh trén mat dat phuc vu cho Vlec van
hanh, khai thac sir dung cong trinh ngam, quyén sé hiru cong trinh ngam, ban tai san, diéu chuyen, chuyen nhuong quyen st
dung dat la tai san cong theo quy dinh cua phap luat veé quan ly, Sur dung tai san cong, nhan quyén st dung dat, quyen sé hiru
tai san gan lién véi dat theo két qua giai quyet tranh chap, khiéu nai, to cdo vé dat dai hoac ban an, quyet dinh cia Toa an,
quyet dinh thi hanh an caa co quan thi hanh an da dwgc thi hanh; quyet dinh hoac phan quyet cia Trong tai thwong mai Viét
Nam vé giai quyét tranh chip giira cac bén phat sinh tir hoat ddng thwong mai lién quan dén dit dai; nhian quyén sir dung dat,
quyén sé hiru tai san gin lién véi dat do xir Iy tai san thé chap la quyén sir dung dat, tai san gin lién v6i dat da dwoc ding ky,
bao gdm ca xir Iy khoan n¢ c¢6 ngudn goc tir khoan n¢ xéu ciia to chire tin dung, chi nhanh ngan hang nwéc ngoai (1.013980)

- Quy trinh ni bg, quy trinh dién tr:

4.1. Pang ky bién dong déi véi trwong hop thay doi quyén sie dung dit, quyen s¢ hivu tai sdn gdn lién voi dit do sw théa thudn
cua cdc thanh vién hg gia dinh hodc cua vo va chong, thu tuc dang ky bién dong doi voi truong hop nhan quyen s dung dat, quyen so



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=385598&qdcbid=105650&r_url=tra_cuu_tthc_bg
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hitu tai sdn gan lién véi dat theo két qud hoa gidi thanh vé tranh chép dat dai, khiéu ngi, t6 cdo vé dit dai hodc bin dn, quyét dinh ciia
Toa an, quyét dinh thi hanh an ciia co quan thi hanh dn da dwoc thi hanh; quyét dinh hodc phan quyét ciia Trong tai thuwong mai Viét
Nam vé gidi quyét tranh chdp giira cdc bén Phat sinh tir hoat djng thwong mai lién quan dén dit dai; thi tuc dang ky bién dong déi véi
trwong hop nhin quyén sir dung dét, quyén sé hivu tai san gin lién véi dit do xiv Iy tai san thé chdp (Thoi gian thwe hién 8 ngay lam

viéc)

a) Truong hop Té chirc trong nudc, té chirc ton gido, 10 chirc ton gido truc thugc, 10 chirc nuwdc ngoai co chirc nang ngogi
giao, ngwoi géc Viét Nam dinh cw ¢ nwéc ngodi, té chirc kinh té c6 von diau tw nwéc ngoai; té chivc nwdce ngodi, cd nhan nwéc

ngoai:
T gn o i
R A < A n ‘n N ,
cong Don vi/by phan thwe hién NOi dung cong viéc Thoi gian viing xa, kho
viéc <
: khan
- Huong dan cdc t6 chirc/cd nhdn ndp hé so triee tiép/. truec
tuyén;
+ Cung cdp théng tin, hweéng dan nguwoi dan/.doanh
- Bé phdn TN&TKQ tai Trung tam | nghi¢p thuc hien TTHC;
Phyuc vu HCC thanh pho/ Trung | + Uu tién hé tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.
Buéc 1 | tam Phuc vy HCC cdp xa. - Kiém tra, huéng din, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra | 04 gio lam viée | 04 gio lam vige
- Doanh nghiép cung umg dich vu | cho ca nhan/.t6 chic;
buu chinh cong ich. - S6 hoa ho so (neu c6), chuyén hd so trén phan mém mot
ctra va ho so gidy (¢rir truong hop hé so nép truc tuyén)
cho Vian phong Ping ky dat dai (PKDP) cia S¢ NNva
MT xu 1y ho so.
’ - Thuc hién cac cong viéc quy dinh tai diém b Khoan 3
Budc 2 | Van phong Dang ky dat dai Muc VI Noi dung C Phan V Phu luc I cua Nghi dinh so | 36 gio lam viéc 92 gio lam viéc

151/2025/ND-CP.
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- Truwong hop nhdn tai san gan lién véi dat thué tra tién
thué dat hcing nam thi thong bao bang van ban cho co
quan thué veé viéc cham dirt quyen va nghia vu cua bén
chuyen quyen S& hitu tai san gdn lién véi ddt trong hop
dong thué dat.

- Guki Phiéu chuyén théng tin dé xdc dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai dén co quan Thué dé xdc dinh va théng bdo thu
nghia vu tai chinh di véi truong hop phdi thiee hién nghia
vu tai chinh theo quy dinh cua phap ludt.

* Sau khi giri Phiéu chuyen théng tin dé xdc dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai dén co quan Thué, tam dirng quy trinh
cho dén khi cé théng tin tir co s¢ dir lidu dwoc lién thong
hodic chitng tir hodc gidy to chitng minh dd hoan thanh
nghia vu tai chinh.

Budc 3

Co quan Thué va nguwoi si dung
ddat thuc hién nghia vu tai chinh

- Co quan Thué xdc dinh va théng bdo thu nghia vu tai
chinh doi véi truwomg hop phii thuc hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh cvua phdp luat.

- Nguwoi si dung dit thue hién nghia vu tai chinh.

* Két qua: T hong tin twr co so dir lieu dwoc lién thong
hodic chikng tir hodc gidy to chirng minh di hoan thanh
nghia vu tai chinh

- Thoi gian va quy trinh thuc hién
theo quy dinh cua Co quan Thué:

- Khong tinh vao thoi gian gidi quyét
thii tuc hanh chinh vé dat dai.

Budc 4

Van phong Bang ky ddt dai

Khi co thong tin tLr co so dir lieu dwoc lién thong hodc
chung tir hodc gidy to chung minh da hoan thanh nghia
vu tai chinh:

- Cap méi Glay chitng nhan quyén sir dung dat, quyen SO
hitu tai san gan lién voi dat hodc xdc nhdn thay doi trén
gidy chirng nhdn da cap.

- Cdp nhat, chinh Iy vao ho so dia chinh, co sé dir liéu dat
dai;

24 gio lam viéc

48 gio lam viéc
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- Chuyén két qua gidi quyét TTHC cho Bé phdn TN&TKQ
cua S0 NN&MT tai Trung tam PV Hanh chinh cong thanh
phé Hué/ Trung tdm Phuc vu HCC cdp xd/ Doanh nghiép
cung ung dich vu buu chinh cong ich.

Budce 5

- BO phan TN&TKQ tai Trung tdm
Phuc vu HCC thanh phé/ Trung
tam Phuc vu HCC cép xa / Doanh
nghiép cung ung dich vu buu chinh
cong ich (B phdn Mét cira tiép
nhdn hé so dau vao).

- Xac nhan trén phén mém mot cira;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/t6 chuc hodc
Doanh nghié€p cung ting dich vu buu chinh cong ich va thu
phi, 1€ phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét

64 gio lam viéc

144 gio lam viéc

b) Triwong hop cd nhén, cong dong din cu:

Thur tw
cong
viéc

Pon vi/bo phan thuc hién Noi dung cong viéc

Thoi gian

Thoi gian dbi véi
X4 vung sau, vung
xa, khé khan

Budce 1

- Huong dan cdc toé chirc/ca nhan nop ho so truc tiep/ truc
tuyén;

- Bo phan TN&TKQ tai Trung
tdm Phuc vu HCC thanh pho/
Trung tim Phuc vu HCC cdp
xd.

- Doanh nghiép cung ung dich
vu buu chinh cong ich.

+ Cung cdp thong tin, hudng dan nguoi dan/ doanh nghiép
thuc hien TTHC,

+ Uu tién ho tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhén hd so, gui phiéu hen tra
cho ca nhan/ to chic;

- S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phin mém mot cira va
ho so giay (triwr truong hop ho so nop truc tuyén) cho Chi
nhanh VP BKDD khu vuc xir 1y ho so.

04 gio lam viée

04 gio lam viéc
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- Thuee hién cdc céng viée quy dinh tai diém b Khoan 3 Muc
VI N6i dung C Phan V Phu luc I cia Nghi dinh sé
151/2025/ND-CP.

- Truong hop nhan tai san gdn lién véi dat thué tra tién
thué dat hang nam thi thong bao bang van ban cho co quan
thue vé viéc cham dirt quyén va nghia vu cua bén chuyén

quyen S& hitu tai san gan lién voi ddt trong hop dong thué
dat.

- Guri Phiéu chuyén théng tin dé xdc dinh nghia vu tai chinh | 36 gio lam viéc 92 gio lam viéc
vé ddt dai dén co quan Thué dé xdc dinh va théng bdo thu
nghia vu tai chinh déi véi trieong hop phdi thue hién nghia
vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat.

Chi nhanh Van phong Dang ky

Bude 2 dat dai khu vue khu viee

* Sau khi gui Phiéu chuyen théng tin dé xdac dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai dén co quan Thué, tam ding quy trinh
cho dén khi c6 théng tin tir co s¢ dir liéu dwoe lién thong
hodic chimg tir hodc gidy to chitng minh dd hoan thanh
nghia vu tai chinh.

- Co quan Thué xdc dinh va thong bdo thu nghia vu tai
chinh doi voi truong hop phdi thuc hién nghia vu tai chinh
Co quan Thué va nguwoi siv | theo quy dinh ctia phap lugt.

Budc 3 | dung dit thwe hign nghia vu tai | - Ngwoi st dung ddt thyc hign nghia vy tai chinh.

chinh * Kot qua: Thong tin ti co so div ligu dwoc lién thong
hodc churng tir hodc giay to chirng minh da hoan thanh
nghia vu tai chinh

- Thoi gian va quy trinh thwc hién theo
quy dinh cia Co quan Thué:

- Khong tinh vao thoi gian gidi quyét
thu tuc hanh chinh vé dat dai.

Khi co thong tin twr co so dir lieu duoc lién thong hodc
.o - . - . | chitng tir hodc gidy to chitng minh dd hoan thanh nghia vu
Chi nhanh Van phong Dang ky tai chinh: 24 gio lam viéc 48 gio lam viéc

Buoe 4 dat dai khu vue khu viee

- Cdp méi Glay chimg nhdn quyén sir dung dat, quyen e
hitu tai san gdn lién véi dat hodc xdc nhdn thay doi trén
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Gidy chitmg nhdn da cdp.

- Cdp nhat, chinh ly vao ho S0 c‘z’_iq chinh, co so dir liéu dd:t
dai; Cdp nhdt ngay thang cap gidy chimg nhdn, so vdo so,
sao luu Giday chung nhdan,;

- Chuyén két qua gidai quyét TTHC cho Bé phin TN&TKQ
cua S0 NN&MT tai Trung tam PV Hanh chinh cong thanh
pho Hué/ Trung tam Phuc vu HCC cap xa/ Doanh nghiép
cung ung dich vu buu chinh cong ich.

Budc 5

- B6 phan TN&TKQ tai Trung
tam Phuc vu HCC thanh phd/
Trung tam Phuc vu HCC cép xa
(B6 phdn Mét cira tiép nhin hé
so dau vdo).

- Doanh nghiép cung ung dich
vu buu chinh cong ich (BJ phdn
Mot cika tiép nhdn hé so dau
vao).

- X4c nhan trén phﬁn mém mét cura;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/to chirc hoic
Doanh nghiép cung trng dich vu buu chinh cong ich va thu
phi, 1€ phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét

64 gio lam viéc

144 gio lam viée

4.2. Ding ky bién dong déi voi truong hop thay doi vé quyén sir dung dit xdy dung cong trinh trén mat dit phuc vu cho vigc
vin hanh, khai thac s dung cong trinh ngdm, quyén so hivu cong trinh ngam; ban tai san, diéu chuyén, chuyén nhwong quyén sir
dung dit la tai san cong theo quy dinh ciia phdp ludt vé qudn Iy, sit dung tai sin cong (Thoi gian thwe hién 10 ngay lam viéc)

a) Triwong hop Té chivc trong nwéc, té chirc ton gido, t6 chikc ton gido truc thudc, t6 chivc nwéc ngodi cé chirc ning ngoai
giao, nguwoi goc Viét Nam dinh cw ¢ nwdc ngoai, to chwrc kinh té co von dau tw nwdc ngoai; to chirc nwdc ngoai, cd nhin nwdc

ngoai:
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Thur tw
cong
viée

Pon vi/by phan thye hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Thaoi gian dbi
voi xa vung sau,
vung xa, kho
khan

Budc 1

- B6 phan TN&TKQ tai Trung
tam Phuc vu HCC thanh phé/
Trung tdm Phuc vu HCC cdp
xd.

- Doanh nghiép cung ung dich
vu buu chinh cong ich.

- Hurdng dan cdc t6 chirc/cd nhdn ndp ho so truc tiép/
truc tuyén;

+ Cung cdp théng tin, hiedng dan ngwoi ddn/ doanh
nghiép thuc hién TTHC;

+ Uu tién hé tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen
tra cho c4 nhan/ to chire;

- S6 hoa hd so (néu c6), chuyén ho so trén phin mém
mot cira va hd so gidy (¢rir truong hop hé so nép truc
tuyén) cho Vin phong Pang ky dat dai (PKPD) cua
S& NN va MT xtr Iy ho so.

04 gi0 lam viéc

04 gi0 lam viéc

Budc 2

Van phong Pang ky dat dai

- Thuc hién cac cong viéc quy dinh tai diém b Khodn 3
Muc VI Noi dung C Phan V Phu luc I cua Nghi dinh s6
151/2025/ND-CP.

- Truong hop nhdn tai san gan lién véi dat thué trd tién
thué dat hdng nam thi thong bao bang van ban cho co
quan thué veé viec cham dirt quyen va nghia vu cua bén
chuyen quyen S6 hitu tai san gan lién voi dat trong hop
dong thué dat.

- Giri Phiéu chuyén théng tin dé xdc dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai dén co quan Thué dé xdc dinh va théng

52 gio lam viéc

108 gio lam viéc
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bdo thu nghia vu tai chinh doi véi truong hop phdi thue
hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat.

* Sau khi giki Phiéu chuyén théng tin dé xdc dinh nghia
vu tai chinh vé dat dai dén co quan Thué, tam dirng
quy trinh cho dén khi c6 thong tin tir co sé di liéu dwoc
lién théng hodc chimg tir hodc gidy to chitng minh da
hoan thanh nghia vu tai chinh.

Budc 3

Co quan Thué va nguwoi sie
dung dat thuc hién nghia vu tai
chinh

- Co quan Thué xdc dinh va thong bdo thu nghia vu tai
chinh déi véi truong hop phii thuc hi¢n nghia vu tai
chinh theo quy dinh cia phap luat.

- Ngwoi sie dung dit thue hign nghia vu tai chinh.

* Két qua: Thong tin tiv co sé dip ligu dwoc lién thong
hodc chirng tiv hodc gidy to chirng minh dd hoan
thanh nghia vu tai chinh

- Thoi gian va quy trinh thuc hi¢n
theo quy dinh cua Co quan Thué:

- Khong tinh vao thoi gian gidi
quyét thu tuc hanh chinh vé dit dai.

Budc 4

Vin phong Pdng ky dat dai

Khi co thong tin tir co so dir lieu duwoc lién thong hodc
chitng tir hodc gidy to chitng minh dd hoan thanh
nghia vu tai chinh:

- Cdp méi Gidy chitng nhdn quyén sir dung dat, quyén
S6 hitu tai san gan lién véi dat hodc xdc nhdn thay doi
vdo gidy chitng nhén da cdp.

- Cap nhat, chinh ly vao hé so dia chinh, co sé dir liéu
dat dai;

- Chuyén két qua gidi quyét TTHC cho BJ phdn
IN&TKQ cua So NN&MT tai Trung tam PV Hanh chinh
cong thanh pho Hué/ Trung tdm Phuc vu HCC cdp xd/
Doanh nghiép cung ung dich vu buu chinh cong ich.

24 gio lam viéc | 48 gio lam viéc
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Budce 5

- B6 phan TN&TKQ tai Trung
tam Phuc vu HCC thanh phd/
Trung tdm Phyc vu HCC cép xa
/Doanh nghiép cung tng dich
vu buu chinh cong ich (B9 phan
Mot cua tié'p nhdn ho so dau
vao).

- Xac nhan trén phﬁn mém mdt cira;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/ t6 chic
hodc Doanh nghiép cung tmg dich vy buu chinh cong
ich va thu phi, 1€ phi (n€u co).

Tong thoi gian giai quyét

80 gio lam viéc

160 gio 1am viéc

b) Truwong hop cd nhéin, cong dong din cw

Thur tw
cong
viéc

Pon vi/bo phan thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Thaoi gian dbi
v&i xa vung sau,
vung xa, kho
khan

Budc 1

- Bo phan TN&TKQ tai Trung
tam Phuc vu HCC thanh phé/
Trung tém Phuc vu HCC cdp xd.

- Doanh nghiép cung ung dich vu
buu chinh cong ich.

- Huréng dan cdc t6 chirc/cd nhdn ndp ho so trye tiép/
truc tuyén;

+ Cung cdp théng tin, hiréng dan ngwoi ddn/ doanh
nghiép thuc hién TTHC;

+ Uu tién hoé tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.
- Kiém tra, huong dan, tiép nhan hd o, gui phiéu hen
tra cho ca nhan/ to6 chic;

- S6 héa ho so, chuyén ho so trén phan mém mat cira
va ho so gidy (tree truong hop ho so nop truc tuyén)
cho Chi nhanh VP BKPD khu vucxtr 1y ho so.

04 gio lam viéc

04 gi0 lam viéc
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- Thyec hién cac cong viéc quy dinh tai diém b Khodn 3
Muc VI Noi dung C Phan V Phu luc I ciia Nghi dinh s6
151/2025/ND-CP.

- Triwong hop nhdn tai san gén lién véi dat thué tra tién
thué dat hdng nam thi thong bao bang van ban cho co
quan thué vé viec cham dirt quyen va nghia vu ciia bén
chuyen quyen s& hitu tai san gdn lién voi dat trong hop
dong thué dat.

- Giri Phiéu chuyén théng tin dé xdac dinh nghia vu tai | 52 gio lam viéc | 108 gio lam viéc
chinh vé dat dai dén co quan Thué dé xdc dinh va théng
bao thu nghia vu tai chinh doi véi truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat.

Chi nhanh Van phong Pang ky

Buge 2 dat dai khu viee khu viee

* Sau khi giri Phiéu chuyén théng tin dé xdc dinh nghia
vu tai chinh vé dat dai dén co quan Thué, tam dirng
quy trinh cho dén khi cé théng tin tir co s6 dir liéu dirge
lién théng hodc chimg tir hodc gidy to chirg minh da
hoan thanh nghia vu tai chinh.

- Co quan Thué xdc dinh va thong bdo thu nghia vu tai
chinh d6i véi trwong hop phdi thuc hign nghia vu tai
chinh theo quy dinh cva phdp ludt.

- Ngwoi sir dung dit thue hign nghia vu tai chinh.

- Thoi gian va quy trinh thyc hi¢n
Co quan T, hué va nguwoi sw dung theo quy dinh cua Co quan Thué:

Bubde 3 | « o n N ve 1
dat thuc hién nghia vu tai chinh

- Khong tinh vao thoi gian gidi

* Két qua: Thong tin tiv co sé dir liéu dwoc lién thon . s
1 & et e & | quyét thii tuc hanh chinh vé dét dai.

hodc chirng tiv hodc gidy to chitng minh da hoan
thanh nghia vu tai chinh

Khi co thong tin tir co so dir lieu duoc lién thong hodc
chung tir hodc gidy to chung minh da hoan thanh | 24 gio lam viéc | 48 gio lam viéc
nghia vu tai chinh:

Chi nhanh Van phong Pang ky

Bugc 4 dat dai khu viee khu vuee
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- Cap méi Gidy chitng nhdn quyén sir dung ddt, quyén
S6 hitu tai san gan lién véi dat hodc xdc nhdn thay doi
trén Gidy chirng nhdn da cap.

- Cap nhdt, chinh ly vao ho so dia chinh, co so dit liéu
dat dai; Cap nhdt ngay thang cdp gidy chitng nhdn, sé
vdo s6, sao lwu Gidy chitng nhdn;

- Chuyén két qud gidi quyét TTHC cho Bé phdn
IN&TKOQ cua So NN&MT tai Trung tam PV Hanh chinh
cong thanh pho Hué/ Trung tdm Phuc vu HCC cdp xd/
Doanh nghiép cung wng dich vu buu chinh cong ich.

- B0 phan TN&TKQ tai Trung
tam Phuc vu HCC thanh phé/
Trung tam Phuc vu HCC cép xa
/Doanh nghiép cung g dich vu
buu chinh cong ich (Bg phdn Mot
cira tiép nhdan hé so dau vao).

Budc 5

- Xac nhan trén phﬁn mém mot clra;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chuc
hoac Doanh nghi€p cung ung dich vu buu chinh cong
ich va thu phi, 1& phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét

80 gio lam viéc

160 gio 1am viéc

5. Piang ky bién dong chuyén muc dich sir dung dit khong phai xin phép co' quan nha nuéc c6 thim quyén (1.013992) (Thoi

gian thwe hién 07 ngay lam viéc)

- Quy trinh ndi1 by, quy trinh dién tu:

a) Truong hop Té chirc trong nudc, té chirc ton gido, 10 chirc ton gido tryc thuc, 10 chirc nwéc ngodi cé chive ning ngoai
giao, ngwoi goc Viét Nam dinh cw ¢ nwéc ngodi, té chive kinh té ¢é vén dau tw nwéc ngoai
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Thu tw
cong
viée

Pon vi/by phan thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Thaoi gian d6i véi
x4 vung sau,
vung xa, kho

khan

Buoc 1

- Bo phan TN&TKQ tqi Trung tam
Phuc vu HCC thanh pho/ Trung tam
Phuc vu HCC cdp xa.

- Doanh nghiép cung ung dich vu
buu chinh cong ich.

- Hudng dan cdc t6 chirc/cd nhan nép hé so truc
tiép/truec tuyén;

+ Cung cap théng tin, huéng dan nguwoi dan/doanh
nghiép thuc hién TTHC;

+ Uu tién hé tro thuc hién qua dich vu cong truc
tuyén.

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu
hen tra cho ca nhan/td chirc;

- S6 hoa ho so (neu c0), chuyén ho so trén phan mém
mot cira va ho so gidy (trir truong hop hé so nép
triec tuyén) cho Vin phong Dang ky dat dai (PKDD)
ctia S6 NNva MT xur 1y hd so.

04 gi0 lam
viéc

04 gio lam viéc

Budc 2

Van phong Pang ky dat dai

- Thuyc hién cdc cong viéc quy dinh tai diém b Khoan
3 Muc VI Noi dung C Phan V Phu luc I cia Nghi
dinh s6 151/2025/ND-CP.

- Guri Phiéu chuyén théng tin dé xdc dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai dén co quan Thué dé xdc dinh va
théng bdo thu nghia vu tai chinh doi véi truong hop
phai thwc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua
phap luat .

* Sau khi giri Phiéu chuyén théng tin dé xdac dinh
nghia vu tai chinh vé dat dai dén co quan Thué, tam

36 gio lam
viéc

100 gio lam viéc
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dirng quy trinh cho dén khi c6 théng tin tir co 56 dir
lieu duoc lién thong hodac chung tw hodc gidy to
chung minh da hoan thanh nghia vu tai chinh.

Budc 3

Co quan Thué va nguwoi sir dung
dat thuwce hién nghia vu tai chinh

- Co quan Thué xdc dinh va thong bdo thu nghia vu
tai chinh d6i véi truong hop phdi thuc hién nghia vu
tai chinh theo quy dinh cia phap ludt.

- Nguwoi sir dung dit thuwc hién nghia vu tai chinh.

* Két qua: Théng tin tiv co sé dit liéu dwoc lién
théng hoiic chikng tir hodic gidy to' chieng minh da
hoan thanh nghia vu tai chinh

- Thoi gian va quy trinh thyc hi¢n
theo quy dinh cua Co quan Thué:

- Khong tinh vao thoi gian gidi
quyét thu tuc hanh chinh vé dat

dai.

Buoc 4

Van phong Pang ky dat dai

Khi c6 thong tin tie co so dir ligu dwoc lién thong
hoac chung tw hodc gidy to chung minh da hoan
thanh nghia vu tai chinh:

- Cc”{p méi Gidy ching nhan quyé:n sir dung dat,
quyén so hitu tai san gan lién voi dat hodc xdc nhan
thay doi vao gidy chung nhan da cap.

- Cap phdt, chinh ly vao hé so dia chinh, co sé div
liéu dat dai;

- Chuyén két qua gidgi quyét TTHC cho BJ phdn
IN&TKQ cua So NN&MT tai Trung tdm PV Hanh
chinh cong thanh pho Hué/ Trung tam Phuc vy HCC
cdp xa/ Doanh nghiép cung ung dich vu buu chinh
cong ich.

16 gio lam

viéc

32 gio lam viéc

Buoc 5

- B6 phan TN&TKQ tai Trung tam
Phuc vu HCC thanh phé/ Trung tim
Phuyc vu HCC cip xi /Doanh nghiép
cung ung dich vu buu chinh cong ich

- X4c nhén trén phan mém mat cua;
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(Bo phdan Mot cua tié'p nhdn ho so
dau vao).

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chirc
hoac Doanh nghi¢p cung ung dich vy buu chinh
cong ich va thu phi, 1€ phi (néu c6).

Téng thoi gian giai quyét 56 gV‘i‘gclam 136 gio 1am viéc
b) Truwong hop cd nhéin, cong dong din cw
Thit ty V61 xd i shu
n A o A n < N ,
cqlAlg Pon vi/bo phan thuc hién NOi dung cong viéc Thoi gian viing xa, kho
viéc <
¢ khan
- Huong dcfn’ cdc t6 chirc/cd nhdn nép hé so truc
tiép/truc tuyen;
+ Cung cdp théong tin, hwéng dan nguwoi dan/doanh
- BY phin TN&TKQ tai Trung tam | nghi¢p thuc hign TTHC;
Phyc vu HCC thanh pho/ Trung | + Uu tién hé tro thiee hién qua dich vu céng truc 04 oid lam
Bu6c 1 | tdm Phuc vu HCC cdp xa. tuyén. % e 04 gioy 1am vide
- Doanh nghiép cung ing dich vu | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gti phiéu '
buu chinh cong ich. hen tra cho ca nhan/té chic;
-S4 hoa ho S0, chuyén ho so trén‘ph?m mém mot clra
va ho so gidy (trir truong hop ho so np tric tuyen)
cho Chi nhanh VP BKDD khu vucxir 1y ho so.
. . . . . 4 | - Thuc hién cac cong viéc quy dinh tai diém b Khodn Cu
Budc 2 Ch.l nhanh Van phong ang ky dat 3 Muc VI Noi dung C Phan V Phu luc I cua Nghi 36 gl.(f lam 100 gio lam viéc
dai khu vuee khu v viéc

dinh s6 151/2025/NP-CP.
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- Guri Phiéu chuyén théng tin dé xdc dinh nghia vu tdi
chinh vé dat dai dén co quan Thué dé xdc dinh va
théng bdo thu nghia vu tai chinh doi voi trwong hop
phdi thwc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua
phap luat.

* Sau khi giri Phiéu chuyén théng tin dé xdac dinh
nghia vu tai chinh vé dat dai dén co quan Thué, tam
dirng quy trinh cho dén khi cé théng tin tir co s¢ dir
liéu dwoc lién théng hodc chimg tir hodc gidy to
churng minh da hoan thanh nghia vu tai chinh.

- Co quan T hué xdc dinh va théng bdo thu nghia vu
tai chinh doi voi truong hop phdi thwce hi¢n nghia vu | - Thoi gian va quy trinh thuwc hién
tai chinh theo quy dinh cvia phap ludt. theo quy dinh ciua Co quan Thué:

Bude 3 Cf quan T fme va nguwot sw t'lyng - Nguwoi sir dung dit thuwe hién nghia vu tai chinh. | _ Khéng tinh vao thoi gian gidi
dat thuwe hién nghia vu tai chinh | ,  « ) A . 2 g e o i 2 X , 32 %
: * : Két qua: Thong tin tie co so div ligu dwoc lién | quyet thu tuc hanh chinh vé dat
thong hodac chwng tur hodc gidy to' chirng minh da | dqi,
hoan thanh nghia vu tai chinh
Khi co thong tin tir co so dit liéu dwoc lién thong
hodc chung tw hoac giay to chung minh da hoan
thanh nghia vy tai chinh:
o |- Cap méi Gidy chimg nhd on sir dung dat,
. Chi nhanh Van phong BPang ky dat ap mot Jidy Chumg nian quyen Sw aung aa 16 gio lam g s
Budc 4 : quyén so hitu tai san gan lién voi dat hodc xac nhan A 32 gio lam viéc
dai khu vue khu vue viéc

thay déi trén Gidy chimg nhdn da cap.

- Cap nhat, chinh ly vao hé so dia chinh, co sé div
liéu dat dai; Cdp nhat ngay thang cap gidy chung
nhdn, s6 vao so, sao luu Gidy chung nhan;
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- Chuyén két qua gidgi quyét TTHC cho BJ phdn
IN&TKQ cua So NN&MT tai Trung tam PV Hanh
chinh céng thanh phé Hué/ Trung tdm Phuc vu HCC
cdp xd/ Doanh nghiép cung vmg dich vu bwu chinh
cong ich.

Budc 5

- B6 phan TN&TKQ tai Trung tam
Phuc vu HCC thanh phd/ Trung
tam Phuc vu HCC cép xa / Doanh
nghiép cung tng dich vu buu chinh
cong ich (Bo phdn Mot cia tiép
nhdn hé so dau vao).

- Xac nhan trén phﬁn mém mot cira;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chuc
hodc Doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh
cong ich va thu phi, 1€ phi (néu c9).

Tong thoi gian giai quyét

56 gio’ lam
viée

136 gio 1am viéc

6. Dang ky, cap Glay chirng nhan d6i véi truomg hop ho gia dinh, ca nhin dang sir dung dat khong ding muc dich da dwgc
Nha nuée cong nhin quyén sir dung dat trude ngay 01 thang 7 nim 2014 (1.013993) (Thoi gian thuce hién 12 ngay lam viéc)

- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién tu:

Thaoi gian doi

Thu tw e oox A
N e A 1A ‘A A A ‘A N V01 Xa vung sau,
C(?ilg Don vi/by phan thuc hién NoOi dung cong viéc Thoi gian viing xa, khé
viéc <
¢ khan
- Bo phan TN&TKQ tai Trung tam | - Huéng dcfny cdc t6 chirc/cd nhdn ndp ho so truc
Phuc vu HCC thanh pho/ Trung tam | tiép/truc tuyen;
Buéc 1 | Phuc vu HCC cap xa. + Cung cdp théng tin, huwéng dan ngwoi dan/doanh | 04 gio lam viéc | 04 gid lam viéc

- Doanh nghiép cung ung dich vu
buu chinh cong ich.

nghiép thuc hién TTHC;
+ Uu tién ho tro thue hién qua dich vu cong triyc
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tuyén.

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu
hen tra cho c4 nhan/t6 chirc;

- S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém mot cira
va ho so gidy (trur truong hop ho so nop truc tuyén)
cho Chi nhanh VP BKDD khu vuc xtr 1y ho so.

Budc 2

Chi nhanh Vian phong Pang ky dat
dai khu vuc khu vuc

Kiém tra sy pht hop v6i quy hoach su dung dat cap
huyén hodc quy hoach str dung dat cip xa hoic mot
trong cac quy hoach theo quy dinh cta phap luat vé
quy hoach @6 thi va nong thon.

16 gi¢ lam viéc

24 gio lam viéc

Budc 3

Chi nhanh Vin phong Dang ky dat
dai khu vuc khu vuc

- Thuc hién céc cong viéc quy dinh tai diém b Khoan
3 Muc VI Noi dung C Phan V Phu luc I cia Nghi
dinh s6 151/2025/ND-CP.

- Gri Phiéu chuyén théng tin dé x4c dinh nghia vu tai
chinh vé& dit dai dén co quan Thué dé xac dinh va
thong bao thu nghia vu tai chinh d6i voi trudng hop
phai thuc hi¢n nghia vu tai chinh theo quy dinh ctia
phap luat.

* Sau khi giri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh
nghia vu tai chinh vé dat dai dén co quan Thué, tam
dirng quy trinh cho dén khi c¢6 thong tin tir co so dir
liéu duoc lién thong hodc chimg tir hodc gidy to
ching minh da hoan thanh nghia vu tai chinh.

52 gid lam viéc

100 gid [am viéc

Budc 4

Co quan Thué va nguwoi s dung
dat thuc hién nghia vu tai chinh

- Co quan Thué xdc dinh va théng bdo thu nghia vu
tai chinh doi véi truong hop phdi thuc hién nghia vu
tai chinh theo quy dinh cua phap ludt.

- Ngwoi sir dung dit thwe hign nghia vu tai chinh.

- Thoi gian va quy trinh thyc hién
theo quy dinh cua Co quan Thué:
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* Két qud: Théng tin tiv co sé dir ligu dwoc lién
thong hodc chwng tur hodc gidy to chirng minh da
hoan thanh nghia vu tai chinh

- Khong tinh vao thoi gian gidi
quyét thu tuc hanh chinh vé dat
dai.

Budc 5

Chi nhanh Vian phong Pang ky dat
dai khu vuc khu vuc

Khi c6 thong tin tir co sé dir li¢u duoc lién thong
hodc chimg tir hoic gidy to ching minh dd hoan
thanh nghia vy tai chinh:

- Cap méi Gidy chung nhan quyén st dung dit,
quyén so hitu tai san gan lién véi dat hodc xac nhan
thay d6i trén Gidy chimg nhan da cap.

- Cap nhat, chinh 1y vao ho so dia chinh, co s¢ dir
liéu dat dai; Cap nhat ngay thang cdp gidy ching
nhén, sb vao sd, sao luu Giéy chuing nhan;

- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho B phéan
TN&TKQ cua S6& NN&MT tai Trung tam PV Hanh
chinh cong thanh phé Hué/ Trung tim Phuc vy HCC
cap x4/ Doanh nghiép cung tmg dich vu buu chinh
cong ich.

24 gio lam viéc | 48 gio lam viéc

Budc 6

- B0 phan TN&TKQ tai Trung tam
Phuc vu HCC thanh phé/ Trung tAm
Phuc vu HCC cip xi /Doanh nghiép
cung ung dich vu buu chinh cong ich
(B6 phdn Mét cira tiép nhdn hé so
dau vao).

- X4c nhan trén phan mém mét cira;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/t chirc
hoac Doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh
cong ich va thu phi, 1 phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét

96 gio' 1am viéc | 176 giv' lam viéc
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7. Ping ky, cip Giay chirng nhin d6i véi thira dat cé dién tich ting thém do thay ddi ranh gi6i so véi Gidy chirng nhan
da cap (1.012781)

- Quy trinh ni bg, quy trinh dién tr:

phan thiva dit da dwoc cdp Gidy chieng nhin (Thoi gian thue hién 10 ngay lam vigc)

7.1. Péi véi trwong hop thira dit géc di cé Gidy chirng nhén, phin dién tich ting thém do nhdn chuyén quyén siv dung mét

Thir tw
cong
viée

Don vi/by phan thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Thoi gian doi
véi xa vung sau,
vung xa, kho
khan

Budce 1

- Bo phan TN&TKQ tai Trung tam
Phuc vu HCC thanh phé/ Trung tam
Phuc vu HCC cd'p xd.

- Doanh nghiép cung ung dich vu
buu chinh cong ich.

- Huong dan cdc t6 chirc/cd nhan nép ho so truc
tiép/truec z‘uyen

+ Cung cdp thong tin, hiedng dan nguoi dan/doanh
nghiép thuc hién TTHC;

+ Uu tién hé tro thuce hién qua dich vu cong truc
tuyén.

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu
hen tra cho ca nhan/td chirc;

- S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém mot
ctra va ho so gidy (¢rir truong hop hé so nép truc
tuyén) cho Chi nhanh VP DPKPP khu vuc xir Iy hd
SO.

04 gid lam viéc

04 gid lam viéc

Budc 2

Chi nhanh Van phong Dang ky dat
dai khu vue khu vuc

- Thong bao bang vén ban cho bén chuyen quyén
va niém yet tai try s¢ Uy ban nhdn ddan cap xd noi
c6 ddt vé viéc lam thii tuc cap Gzay churng nhan cho
nguoi nhdn chuyén quyén.

20 gio lam viéc

44 gio lam viéc
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- Truwong hop khéng ré dia chi cia ngwoi chuyén
quyén dé thong bdo thi thuc hién dang tin 03 lan
trén phwong tién thong tin dai chung o dia phwong
* Sau khi lién thong ho so vé UBND cdp xd, tam
dirng quy trinh cho dén khi UBND cdp xd chuyén lai
hé so cho Chi nhanh Van phong Ping ky dat dai khu
viee khu viee khu viee (lie nay, thoi gian gidi quyét
TTHC dwoc tinh cho UBND cdp xd)

- Uy ban nhdn dan cap xa doi voi

truomg hop niém yét cong khai;

Niém yét cong khai tgi Uy ban nhan dan cép xa
hodac Dang tin 03 ldn trén phwong tién thong tin
dai chung

30 ngay
(Khong tinh vao thoi gian giai

Buce 3 :izlc)zhl;%i’rtzl ;n z;?n;gr;lgn‘;w Ifz;)mﬁhtzi * Sau khi UBND cdp xd thuwe hién xong Thong bao quyét thii tuc hanh chinh vé dit
d.iing fin * két thiic cong khai, thoi gian gidi quyét TTHC dwoc dai)
tinh cho Chi nhdnh VPPK dit dai khu vue
- Kiém tra cdc diéu kién thuwc hién quyén theo quy
dinh cua Ludt Dt dai doi véi truong hop thuc hi¢n
quyen cua nguoi si dung dat, cia chi s¢ hitu tdi
san gan lién véi dat.
- Thuc hién cdac cong viéc quy dinh tai diém b
Chi nhénh Van phong Paing ky dat | Khoan 3 Muc VI Noi dung C Phan V Phu luc I ciia 32 0ic lam vice | 64 oic lam viée
Buéc 4 | dai khu vue khu vuce Nghi dinh so6 151/2025/ND-CP. & ¥ & i

- Giri Phiéu chuyén théng tin dé xdac dinh nghia vu
tai chinh vé ddt dai dén co quan Thué dé xdc dinh
va théng bdo thu nghia vu tai chinh doi véi trieong
hop phai thyc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh
cua phap ludt.
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* Sau khi giri Phiéu chuyén thong tin dé xdc dinh
nghia vu tai chinh vé dat dai dén co quan Thué,
tam dirng quy trinh cho dén khi c¢é thong tin tir co
s& dir liéu dwoc lién théng hodc chimg tir hodc gidy
to chung minh da hoan thanh nghia vu tai chinh.

- Co quan T hué xdc dinh va théng bdo thu nghia vu
tai chinh doi voi truong hop phdi thuc hi¢n nghia | - Thoi gian va quy trinh thuc hién
vu tai chinh theo quy dinh ciia phap ludt. theo quy dinh ciia Co quan Thué:

Co quan Thué va nguoi sw dung | _ Noyoi i dung dit thue hién nghia vu tai chinh.

Budc 5 X o n -~ e ,
dat thuc hién nghia vu tai chinh

’ - Khong tinh vao thoi gian gidi
* Két qua: Thong tin tir co 5o dir li¢u dwoc lién | quyét thu tuc hanh chinh vé dat
thong hodc chirng tur hodc gidy to' chuwng minh da | dqi,

hoan thanh nghia vu tai chinh

Khi c6 thong tin tw co s¢ dir lieu duoc lién thong
hodc chung tw hodac giay to chung minh dda hoan
thanh nghia vy tai chinh:

- Quyét dinh hity Gici:y chirng nhan da cap (Truwong
hop bén chuyén quyén khong nop Gidy chirng nhan
da cap);

Bude 6 Ch_z nhanh Van phong Pang ky dat | - Ccf‘p m?m' NGia?/' chu’ngv nhqn q’u'yeiz, s dung dat, 24 gio lam viéc | 48 gio lam viéc
dai khu vuc khu vire quyén s¢ hiru tai san gan lién voi dat;

- Cdp nhdt, chinh Iy vao hé so dia chinh, co so dit
liéu dat dai; Cdp nhdt ngay thang cdp gidy chimng
nhdn, $6 vao s6, sao hu Glay chirng nhdn;

- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho B phdn
IN&TKQ cua So NN&MT tai Trung tam PV Hanh
chinh cong thanh pho Hué/ Trung tam Phuc vu HCC
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cap xd/ Doanh nghiép cung vmg dich vu buu chinh
cong ich.

Budc 7

- B6 phan TN&TKQ tai Trung tdm
Phuc vy HCC thanh phé/ Trung tdm
Phuc vu HCC cap xa /Doanh nghiép
cung ung dich vu buu chinh cong
ich (Bg phdn Mt cira tiép nhdn ho
so ddu vao).

- Xac nhan trén phﬁn mém mot cira;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/t6 chirc
hodc Doanh nghiép cung trng dich vu buu chinh
cong ich va thu phi, 1€ phi (néu c9).

Tong thoi gian giai quyét

80 gio lam viéc

160 gio 1am viéc

7.2. Doi v6i trwong hop thira dit goc di cé Gidy chieng nhdn, phén dién tich dit ting thém chwa dwoc cdp Gidy chitng nhgn
(Thoi gian thwc hién 20 ngay lam viéc)

Thoi gian dbi

Thu tw fe o ox a A
NI S A 1A oA Ae A ‘A N V01 Xa vung sau,
cqlAlg Don vi/bo phan thuc hién NOi dung cong viéc Thoi gian viing xa, kho
viéc <
¢ khan
- Huong dan cdc 16 chirc/cd nhdn ndp ho so truc
L | tiep/truc tuyén,
- Bo phan TN&TKQ tgi Trung tam X . : , ~ v
. £ . |+ Cung cdp thong tin, huong ddin nguoi
Phyc va HCC th,anh pho/ Trung tam dan/doanh nghiép thuc hiéen TTHC,
Bude 1 | Phuc vu HCC cdp xa. SHiep Tre : 04 gios lam viée | 04 gi lam viée

- Doanh nghiép cung urng dich vu buu
chinh cong ich.

+ U tién hé tro thue hién qua dich vu cong truc
tuyén.

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, guri
phi€u hen tra cho ca nhan/td chic;
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- S6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém mot
cua va ho so giay (tru truong hop ho so nop truc
tuyén) cho Chi nhanh VP BDKDD khu vuc xu ly
hé so.

Budc 2

Chi nhanh Vin phong Pang ky dat
dai khu vuc khu vuc

Gui hod so dén Uy ban nhan dan cép xa noi c6
dat d¢é Uy ban nhan dan cap x4 t6 chirc thyc hién
cac cong viéc dbi v6i phan dién tich dat ting
thém.

* Sau khi lién thong hd so vé UBND cép xi xac
nhan, tam dimg quy trinh cho dén khi UBND cap
xa chuyén lai hd so cho Chi nhdnh Vin phong
Ping ky dat dai khu vuc khu vuc khu vuc (lic
nay, thoi gian gidi quyét TTHC dwoc tinh cho
UBND cdp xd)

16 gio lam viéc | 32 gio lam vige

Buoc 3

Uy ban nhén dén cdp xa

- Xac nhan hién trang su dung dat ¢ hay khong
co nha o, cong trinh xay du’ng, tinh trang tranh
chap dat daz tai san gan lien véi dat, viéc sir
dung dit 6 on dznh doi véi z‘rwang hop khong co
gzay to ve quyen Sur dzmg dat thi xdc nhan thém
nguon goc su dung dat.

- Kiém tra sw phi hop voi quy hoach déi véi cdc
truong hop co6 yéu cau phdi phit hop véi quy
hoach dé cap Gidy chimg nhdn.

72 gio lam viéc | 96 gio lam viéc

Buwoc 4

Uy ban nhan dén cép xi

Niém yét cong khai két qua kiém tra theo Méu
sé6 17 ban hanh kém theo Nghi dinh sé
151/2024/ND-CP tai tru sé Uy ban nhan dén
cdp xd, khu dian cw noi cé dit trong thoi gian

15 ngay
(Khong tinh vao thoi gian gidi
quyét thu tuc hanh chinh vé dat
dai)
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15 ngay, dong thoi thuc hi¢n xem xét gidi quyét
cacy kién phan anh vé ngi dung da cong khai
(néu co).

Chuyén hé so kém theo két quad thuwc hién bang
van ban dén Chi nhanh Van phong Pang ky dat
Buse 5 | Uy ban nhén dén cdo xa dai khu viee khu viee khu viec. 08 0ics lim vié 16 0ics lim vié
Hoe J DA AR ddn cap x4 * Sau khi UBND cdp xd thuc hién xong Théng bdo stotam viee gtotam viee
két thic cong khai, thoi gian gidi quyét TTHC
duwoc tinh cho Chi nhanh VPPK dat dai khu viee

- Thyc hién cac cong viéc quy dinh tai diém b
Khoan 3 Muc VI N¢i dung C Phan V Phu luc I
ciia Nghi dinh sé 151/2025/NP-CP.

- Giri Phiéu chuyén théng tin dé xdc dinh nghia
vu tdi chinh vé ddt dai dén co quan Thué dé xdc
dinh va théng bdo thu nghia vu tai chinh doi voi
Chi nhanh Vin phong Pdng ky dat | trwong hop phdi thwc hién nghia vu tai chinh

Buoc 6 dai khu vuc khu vuc theo quy dinh cua phap ludt.

36 gio lam viéc | 44 gio lam viéc
* Sau khi giri Phiéu chuyén thong tin dé xdc dinh
nghia vu tai chinh vé dat dai dén co quan Thué,
tam dieng quy trinh cho dén khi c¢é théng tin tir
co so dir lieu dwoc lién thong hodac chung tir
hodc gidy to chitng minh dd hoan thanh nghia
vu tai chinh.

- Co' quan Thué xdc dinh va thong bdo thu nghia
Co quan Thué va ngwoi siv dung dét | vu tai chinh doi véi trwong hop phdi thuc hign | - Thoi gian va quy trinh thuwc hign
thuc hién nghia vu tai chinh nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phdp luat. | theo quy dinh ciia Co quan T hué:

- Newoi si dung dit thue hién nghia vu tai chinh.

Budc 7
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* Két qud: Théng tin tiv co sé dit ligu dwgc lién
thong hodc chiwrng tir hodc gidy to' chirng minh
da hoan thanh nghia vu tai chinh

- Khong tinh vao thoi gian gidi
quyét thu tuc hanh chinh vé dat
dai.

Buoc 8

Chi nhdnh Vin phong Bang ky dat
dai khu vue khu vuc

Khi co thong tin tur co so dir lieu duoc lién thong
hodc chitng tir hodic gidy to chitng minh da hoan
thanh nghia vu tai chinh:

- Cap méi Gidy chimg nhan quyén sir dung dat,
quyén sé hiru tai san gan lién véi dat;

- Cdp nhdt, chinh Iy vao hé so dia chinh, co so
dir liéu dat dai; Cap nhdt ngay thang cdp gidy
chitng nhdn, s6 vdo s6, sao lueu Gidy chitng nhdn;
- Chuyén két qua gidi quyét TTHC cho Bé phdn
IN&TKQ cua So NN&MT tai Trung tam PV
Hanh chinh céng thanh phé Hué/ Trung tim Phuc
vu HCC cdp xd/ Doanh nghiép cung itng dich vu
buu chinh cong ich.

24 gio lam viéc | 48 gio lam viéc

Budc 9

- B6 phan TN&TKQ tai Trung tam
Phuc vu HCC thanh phd/ Trung tim
Phuc vu HCC cép xi /Doanh nghiép
cung ing dich vu buu chinh cong ich
(Bo phan Mot cua tié:p nhdn ho so
dau vao).

- Xac nhan trén phﬁn mém mot cua;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td
chirc hodc Doanh nghi€p cung ung dich vu buu
chinh cong ich va thu phi, 1€ phi (néu c6).

Tong thoi gian giai quyét

160 gio lam

A 240 gio lam viéc
viéce
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8. Dang ky, cap Glay chirng nhan déi voi truong hop ca nhan, h¢ gia dinh da dugc cap Glay chu’ng nhin m{t phan dién
tich vao loai dit & truéc ngay 01 thang 7 nam 2004, phan dién tich con lai cia thira dat chua dwgc cap Glay chirng nhin
(1.012782)

- Quy trinh ni1 bg, quy trinh dién tr:

8.1. Truomg hop tai thoi diém cap Gmy chirng nhdn truée diy nguoi swe dung dit khéng cé gidy to vé quyén si dung dit quy dinh
tai Diéu 137 ciia Ludt Dit dai hodc cé giay to vé quyén si dung dat quy dinh tai Diéu 137 ciia Ludt Dit dai nhung khong co nhu cdu
xdc dinh lai di¢n tich dit 6 (Thoi gian thuwe hign 15 ngay lam viéc)

. Thaoi gian d6i
Thur ty v&i xa vung sau
A 3 A A * A A A oA N e . 9
cqlAlg Don vi/bo phan thuc hién Noi dung cong viéc Thoi gian viing xa, kho
viéc <
¢ khan
- Huong dd~n, cdc t6 chirc/cd nhdn ndp hoé so truc
tiép/tryc tuyén,;
+ Cung cdp théng tin, huéng dan nguwoi dan/doanh
- B6 phin TN&TKQ tai Trung | nghiép thuc hién TTHC;
tam Phuc vu HCC l‘hdnh’ pho/ | + Uu tién hé tro thuc hién qua dich vu cong truc
Buéc 1 | Trung tam Phuc vu HCC cap xa. | tuyén. 04 gio lam viéc | 04 gio 1am viéc
- Doanh nghiép cung ing dich vu | - Kiém tra, huéng d?}n, tiép nhan hd so, gii phiéu
buu chinh cong ich. hen tra cho ca nhan/té chirc;
- S6 hoa ho S0, chuyén ho so trén‘phﬁn mém mot clra
va ho so gidy (trir truong hop hé so nop tryc tuyén)
cho Chi nhanh VP BKPD khu vuc xur 1y ho so.
oo < \ < , | Guri 14y v kién cua Uy ban nhan dan cip x4 noi c6
Budc 2 C;h ! nhanh Vén phong Bang ky dat vé hién trang su dung dét, tinh trang tranh chép 40 gi0 lam viée 44 gi0 lam vige
dat dai khu vuc khu vuc it dai
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* Sau khi lién thong hd so vé UBND cép x4 xac nhan,
tam dimg quy trinh cho dén khi UBND cap x4 chuyén
lai ho so cho Chi nhanh Vin phong Pang ky dét dai
khu vire khu vue khu vuce (lic nay, thoi gian gidi quyét
TTHC duoc tinh cho UBND cdp xd)

Budc 3

Uy ban nhan déan cap xa

X4c nhan vé hién trang su dung dét, tinh trang tranh
chap dat dai.

* Sau khi UBND cdp x4 xac nhan xong, thoi gian giai
quyét TTHC duoc tinh cho Chi nhanh VPPK dit dai
khu vuc

24 gio lam viéc

48 gio lam viée

Budc 4

Chi nhanh Van phong Dang ky
dat dai khu vuc khu vuc

Guri Phiéu chuyén théng tin dé xdc dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai dén co quan Thué dé xdc dinh va
théng bdo thu nghia vu tai chinh déi véi truong hop
phdi thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua
phap ludt.

* Sau khi giri Phiéu chuyén thong tin dé xdc dinh
nghia vu tai chinh vé dat dai dén co quan Thué, tam
dirng quy trinh cho dén khi c6 théng tin tir co s¢ dir
liéu dwoc lién thong hodc chimg tir hodc gidy to
chung minh da hoan thanh nghia vu tai chinh.

28 gio lam viéc

56 gio lam viéc

Budc 5

Co quan Thué va nguoi siv dung
ddt thuc hién nghia vu tai chinh

- Co quan Thué xdc dinh va thong bdo thu nghia vu
tai chinh doi véi truong hop phdi thuc hign nghia vu
tai chinh theo quy dinh cua phap ludt.

- Nguwoi sir dung dit thuc hién nghia vu tai chinh.

* Két qud: Théng tin tiv co sé dit ligu dwoc lién
thong hodc chirng tir hodc gidy to chirng minh da
hoan thanh nghia vu tai chinh

- Thoi gian va quy trinh thwc hién
theo quy dinh cua Co quan T hué:

- Khéng tinh vao thoi gian gidi quyét
thii tuc hanh chinh vé dit dai.
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Budc 6

Chi nhanh Van phong Dang ky
dat dai khu vuc khu vuc

Khi co thong tin tir co so dir liéu dwoc lién thong
hodc chirng tir hodc gidy to chirng minh dd hoan
thanh nghia vy tai chinh:

- Cap mdi Gidy chimg nhdn quyén s dung dat,
quyén s hivu tai san gan lién véi dat cho toan bé
dién tich cia thira ddt theo quy dinh;

- Cdp nhat, chinh Iy vao ho so dia chmh co SO dir
lieu d‘at dai; Cap nhat ngay thang cap gzay chung
nhdn, s6 vao sé, sao lwu Gzay chung nhan,

- Chuyén két qud gidgi quyét TTHC cho BJ phdn
IN&TKQ cua So NN&MT tai Trung tam PV Hanh
chinh céng thanh phé Hué/ Trung tam Phuc vu HCC
cdp xd/ Doanh nghiép cung vng dich vu buu chinh
cong ich.

24 gio lam viéc

48 gio lam viéc

Budc 7

- BO phan TN&TKQ tai Trung
tam Phuc vu HCC thanh phé/
Trung tdm Phuc vu HCC cap x4 /
Doanh nghiép cung tng dich vu
buu chinh cong ich (B¢ phdn Mot
cira tiép nhdan hé so dau vao).

- Xac nhan trén phﬁn mém mot cua;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/td chirc
hoac Doanh nghiép cung ung dich vy buu chinh
cong ich va thu phi, 1€ phi (néu c9).

Tong thoi gian giai quyét

120 gio' 1am
viéc

200 gio lam viéc

. 8.2. Truong hop tgi thoi diém cd:p Gidy chirng nhén trwdc diy nguoi sw dung dit co gidy to vé quyén siv dung dit quy dinh tai
Diéu 137 cua Ludt Dat dai va cé nhu cdu xdc dinh lagi dié¢n tich dat ¢ (Thoi gian thuc hi¢n 20 ngay lam viéc)
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Thi
twr
cong
viéc

Pon vi/by phan thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Thaoi gian d6i
voi xa vung sau,
vung xa, kho
khan

Budc

- Bo phdan TN&TKQ tai Trung tam
Phuc vu HCC thanh pho/ Trung tam
Phuc vu HCC cap xa.

- Doanh nghiép cung ung dich vu
buu chinh cong ich.

- Huong dan cdc t6 chirc/ca nhdn nép ho so truc
tiép/triee tuyen

+ Cung cdp théng tin, huéng dan nguoi
dan/doanh nghiép thuc hien TTHC;

+ Uu tién hé tro thuc hién qua dich vu cong truc
tuyén.

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, gui phiéu
hen tra cho ca nhan/td chuc;

- S6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém mot
ctra va hd so gidy (trir trwong hop ho so nép triee
tL{yé'n) cho Chi nhanh VP BKDDbD khu vuc xu ly
ho so.

04 gi0 lam viéc

04 g10 lam viéc

Budc

Chi nhanh Vin phong Dang ky dat
dai khu vuc khu vuc

Kiém tra hd so cap gidy ching nhdn trudc day,
néu du diéu kién x4c dinh lai dién tich dat & thi
chuyén hd so dén Phong Kinh té/Phong Kinh té,
ha tang va Do thi noi co dat

* Sau khi lién théng ho so, tam dimg quy trinh cho
dén khi Phong Kinh té/Phong Kinh té, ha tang va
D6 thi tiép nhan hé so (lic nay, thoi gian giai quyét
TTHC duoc tinh cho Phong Kinh té/Phong Kinh
e, ha tdng va Do thi)

40 gio lam viéc

64 gid lam viéc
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Budc

Phong Kinh té/Phong Kinh té, ha
tang va Do thi

- Xac dinh dién tich, loai dat theo quy dinh tai cac
diém a, b va c khoan 4 va khoan 6 Diéu 141 ctia
Luat Dat dai.

- Gtri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vy
tai chinh vé dat dai dén co quan Thué dé xac dinh
va thong béo thu nghia vu tai chinh ddi véi trudng
hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy
dinh cua phap luat.

* Sau khi giri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh
nghia vu tai chinh vé& dét dai dén co quan Thué,
tam ding quy trinh cho dén khi c6 thong tin tir co
so dir liéu dugc lién thong hodc ching tir hoac
gidy to chimg minh d3 hoan thanh nghia vu tai
chinh.

56 gid lam viéc

88 gio lam vige

Budc

Co quan Thué va ngwoi siv dung
dit thuwe hién nghia vu tai chinh

- Co quan Thué xdc dinh va thong bdo thu nghia
vu tai chinh doi véi truong hop phdi thuc hién
nghia vu tai chinh theo quy dinh cvia phap ludt.

- Ngwoi su dung dit thue hién nghia vu tai chinh.
* Két qua: Théng tin tiv co’ sé div ligu dwoc lién
théng hodc chirng tiv hodc gidy to chirng minh
dd hoan thanh nghia vu tai chinh

- Thoi gian va quy trinh thyc hi¢n
theo quy dinh cua Co quan Thué:

- Khong tinh vao thoi gian gidi
quyét thu tuc hanh chinh vé dat

dai.

Budc

Phong Kinh té/Phong Kinh té, ha
tang va Do thi

Khi co thong tin tw co so dir liéu dwoc lién thong
hodc chimg tir hodc gidy to chimg minh da hodn
thanh nghia vu tai chinh:

- Du théo to trinh, in Gidy ching nhan quyén st
dung dét, tai san gin lién v&i dt trinh Chu tich Uy
ban nhéan dan cap x4 cap Gidy chimg nhan

24 gi0 lam viéc

32 gid lam viéc
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9 ’ Chu tich UBND cap xa ky cap Glay ching nhén
Uy ban nhan dan cap xa quyén st dung dét, tai san gin lién v&i dat cho | 24 gid 1am viée | 32 gio lam viée
toan b0 dién tich cua thira dat.

Budc

Chuyén ho so va Gidy chimg nhan quyén sir dung
dat, tai san gan lién v6i dat da cap dén Chi nhanh
Vin phong Dang ky dat dai khu vuc khu vuc dé cap
nhat, chinh Iy vao hd so dia chinh, co so dit liéu dat
Budc | Phong Kinh té/Phong Kinh té, ha | dai;

7 tang va bo thi - Chuyén két quéa giai quyét TTHC cho B¢ phan
TN&TKQ cia S6 NN&MT tai Trung tam PV
Hanh chinh c6ng thanh phd Hué/ Trung tim Phyc
vu HCC cip x3/ Doanh nghiép cung tmg dich vu
buu chinh cong ich.

12 gio lam viéc | 20 gio lam viée

- B6 phan TN&TKQ tai Trung tam . .

Phyc vu HCC thanh phd/ Trung tam | - Xac nhan trén phan mém mot cira;

Budc | Phuc vu HCC cap xa /Doanh nghiép | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td
8 | cung ung dich vu buu chinh cdng | chirc hodc Doanh nghiép cung tng dich vu buu

ich (B phdn Mot cika tiép nhdn ho | chinh cong ich va thu phi, 1 phi (néu c6).

so dau vao).

160 git 1am

Tong thoi gian giai quyét vide 240 gio lam viéc

9. Cép d6i Gidy chirng nhan quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san gin lién véi dat (1.012783)
- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién tu:

9.1. Cip déi Gidy chirng nhin da cdp trong cdc truwong hop quy dinh tgi cic diém tgi cdc diém a, b, ¢, d, d, e va g Khodn 1
Muc VII Ngi dung C Phan V Phu luc I ciia Nghi dinh so6 151/2025/ND-CP (Thoi gian thwc hién 5 ngay lam viéc).
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a) Truong hop To 6 chirc trong nwéc, to chirc t0n gido, 10 chirc ton gido trie thujc, 10 chirc nuwdc ngoai coé chirc nang ngoai
giao, ngwoi géc Viét Nam dinh cw ¢ nwde ngodi, té chirc kinh té c6 von dau tw nwéc ngodi; t6 chivc nwde ngodi, cd nhin nwéc
ngodai:

Thaoi gian dbi

Thuwr tw f oo A
NI A A ‘n A A ‘n v . vOi Xa vung sau
cong Don vi/by phan thuc hién NOi dung cong viéc Thoti gian \ g satl,

vide vung xa, kho

khan

- {-Iu"o"ng dd~n’ cac t6 chirc/céd nhén nop hé so truc

tiep/truc tuyén,

+ Cung cdp théng tin, huéng dan nguoi dan/doanh
hiép thuc hién TTHC;

- Bo phan TN&TKQ tai Trung tam neniep ch ;en » ) ;

Phuc vu HCC thanh phé/ Trung + Uu tien ho tro thuc hién qua dich vu cong truc

, . L7 . tuyen. s = C 1 A
Buédc 1 | tam Phuc vu HCC cap xa. uy efl ) 4 s o 04 gio lam viéc | 04 gio lam vige
- Kiém tra, hudng dan, ti€ép nhan ho so, gui phiéu hen

- Doanh nghiép cung ung dich vu -
snep g ung 4 " | tra cho ca nhan/t6 chirc;

buu chinh cong ich. ) . ; L . .
- SO hoa ho so (neu €0), chuyén h6 so trén phan mém
mot ctra va ho so gidy (71 trieong hop hé so nop truec
tuyén) cho Vian phong Dang ky dat dai (PKDD) cua
S& NNva MT xur 1y hd so.

- Thuc hién cac cong viéc quy dinh tai diém a, b, ¢
Khodn 4 Muc VII Noi dung C Phan V Phu luc I ciia
Nghi dinh sé6 151/2025/NP-CP.

- Giri Phiéu chuyén théng tin dé xdc dinh nghia vu tdi
chinh vé dat dai dén co quan Thué dé xdac dinh va
théng bdo thu nghia vu tai chinh doi véi truong hop

Budc 2 | Vin phong Pang ky dat dai 20 gio lam viéc | 84 gio lam viéc
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phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua
phap luat.

* Sau khi giti Phiéu chuyén théng tin dé xdc dinh
nghia vu tai chinh vé dat dai dén co quan Thué, tam
dirng quy trinh cho dén khi cé théng tin tir co sé dir
liéu dwoc lién théng hodc ching tir hodc gidy to
churng minh da hoan thanh nghia vu tai chinh.

Budc 3

Co quan Thué va ngwoi si dung
dat thwc hién nghia vu tai chinh

- Co quan Thué xdc dinh va théng bdo thu nghia vu tai
chinh doi véi truwomg hop phdi thwe hién nghia vu tai
chinh theo quy dinh cua phdp luat.

- Ngwoi str dung dit thue hign nghia vu tai chinh.

* Két qua: Théng tin tiv co sé div liéu dwoc lién
théng hodc chirng tiv hodc gidy to' chirng minh da
hoan thanh nghia vu tai chinh

- Thoi gian va quy trinh thuc hi¢n
theo quy dinh cua Co quan Thué:
- Khéng tinh vao thoi gian gidi
quyét thu tuc hanh chinh vé dat
dai.

Budc 4

Vin phong Pang ky dat dai

Khi co thong tin tir co so dir lieu dwoc lién thong hodac
ching tir hodic gidy to chirng minh dd hoan thanh
nghia vu tai chinh:

- Cap Gidy chitng nhdn quyén sir dung dat, quyén so
hiku tai san gdn lién véi dat.

- Cdp nhdt, chinh Iy vao hé so dia chinh, co sé dit liéu
dat dai; Cdp nhdt ngay thang cdp gidy chirng nhdn, sé
vdo s6, sao lwu Gidy chiing nhdn;

- Truong hop cdp déi Gidy chimg nhdn da cap do do
dac lap ban do dia chinh ma bén nhdn thé chcfp dang
gitt Gidy chitng nhdn thi théng bdo danh sdch cdc
trieong hop lam thii tuc cdp Gidy chirng nhdn cho bén
nhdn thé chdp, xdc nhdn viéc dang ky thé chap vao

16 gio lam viéc | 32 gio lam viéc
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Gidy chitng nhdn dwoc cdp. Viéc trao Gidy chitng
nhén dwoc thuc hién dong thoi giita ba bén gom Vin
phong dang ky ddt dai, ngum stk dung dat, chii s6 hitu
tai san gan lién véi ddt va bén nhan thé chdp; nguoi
swr dung dat, chii s6 hivu tai san gan lién véi dat ky,
nhén Gidy chitng nhdn méi tir Vin phong dang ky dat
dai dé trao cho bén nhdn thé chdp; bén nhdn thé chdp
c6 trach nhiém ngp Gidy chimg nhdn cii dang thé
chdp cho Vin phong déing ky ddt dai dé quan Iy;

- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Bé phdn
TN&TKQ cua So NN&MT tai Trung tam PV Hanh
chinh céng thanh phé Hué/ Trung tém Phuc vu HCC
cdp xd/ Doanh nghiép cung tmg dich vu buu chinh
cong ich.

Budc 5

- B6 phan TN&TKQ tai Trung tam
Phyc vu HCC thanh phé/ Trung
tam Phuc vu HCC cép xa /Doanh
nghi¢p cung ung dich vy buu
chinh cong ich (Bg phdn Mot cira
tiép nhdn ho so ddu vao).

- Xac nhan trén ph?m mém mot cira;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chirc
hodc Doanh nghi¢p cung img dich vu buu chinh cong
ich va thu phi, 18 phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét

40 gio l1am viéc

120 gio lam viéc

b) Truwong hop cd nhéin, cong dong din cw

Thir tuw
cong DPon vi/by phan thuce hién
viéc

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Thoi gian doi
v6&i xa vung sau,
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vung xa, kho
khin

Budc 1

- Bo phan TN&TKQ tgi Trung
tam Phuc vu HCC thanh phé'/
Trung tam Phuc vy HCC cdp xa.
- Doanh nghiép cung vng dich vu
buu chinh cong ich.

- Huéng dan cdc t6 chirc/cd nhan ndp hé so triee
tiép/truc tuyéen;

+ Cung cdp théng tin, huwéng dan nguoi dan/doanh
nghiép thuc hién TTHC;

+ Uu tién hé tro thue hién qua dich vu cong truc
tuyeén.

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu
hen tra cho cd nhan/to chirc;

- S6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan mém mot
cura va ho so giay (true truong hop ho so nop truc
tuyén) cho Chi nhanh VP BKDDbD khu vucxtr 1y ho
SO.

04 g10 lam viéc

04 gid lam viéc

Budc 2

Chi nhanh Van phong Dang ky
dat dai khu vuc khu vuc

- Thuc hién cac cong viéc quy dinh tai diém a, b, ¢
Khodn 4 Muc VII Néi dung C Phan V Phu luc I ciia
Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

- Giti Phiéu chuyén théng tin dé xdc dinh nghia vu
tai chinh vé ddt dai dén co quan Thué dé xdc dinh
va théng bdo thu nghia vu tai chinh doi véi truong
hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh
cua phap ludt.

* Sau khi giri Phiéu chuyén thong tin dé xdc dinh
nghia vy tai chinh vé dat dai dén co quan Thué,
tam dimg quy trinh cho dén khi cé thong tin tir co

20 gio lam viéc

84 gio lam viéc
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s6 dir liéu dwoc lién théng hodc chirg tir hodc gidy
to chung minh dda hoan thanh nghia vu tai chinh.

- Co quan T hué xdc dinh va théng bdo thu nghia vu
tai chinh doi voi truomg hop phdi thuc hi¢n nghia | - Thoi gian va quy trinh thwc hién

Co quan Thué va ngwoi sip | V4 tai chinh theo quy dinh ciia phap lugt. theo quy dinh ciia Co quan Thué:
Budc 3 | dung dit thiec hign nghia vu tai | - Ngwoi sit dung dat thuc hi¢n nghia vy tai chinh. | . Kpong tinh vao thoi gian gidi
chinh * Két qua: Thong tin tir co s6 dit ligu dwoc lién | quyét thii tuc hanh chinh vé dit

théng hodc chirng tiv hodc gidy to chieng minh da | dai,
hoan thanh nghia vu tai chinh

Khi co thong tin twr co so dit liéu duoc lién thong
hodc chitng tir hodc gidy to chitng minh dd hodan
thanh nghia vu tai chinh:

- Cap Gidy chitng nhdn quyén sir dung ddt, quyén
s& hitu tai san gan lién véi dat.

- Cdp nhdt, chinh Iy vao hé so dia chinh, co so dir
lieu dat dai; Cdp nhat ngay thang cdp gidy chimng
Chi nhdanh Véan phong Déing ky nhdn, s6 vao s6, sao luu Gidy chitng nhén; ,

dat dai khu vue khu vuee - Truong hop cap doi Glay chung nhan da cap do
do dac ldp ban do dia chinh ma bén nhdn thé chcfp
dang gitt Gidy chitng nhdn thi thong bao danh sach
cdc treong hop lam thi tuc cdp Gidy chirng nhdn
cho bén nhdn thé chap; xdc nhdn viéc dang ky thé
chdp vao Gidy chimg nhédn dwoc cdp. Viéc trao
Gidy chitng nhdn dwoc thue hién dong thoi giira ba
bén gom Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai
khu viee khu viee, ngueoi sie dung dat, chu sé hitu tai

Budc 4 16 gio lam viéc | 32 gio lam viéc
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san gan lién véi dat va bén nhdn thé chap; nguoi
sir dung dat, chii s6 hitu tai san gan lién véi dat ky,
nhan Gid'y chung nhan moi tw Chi nhanh Van
phong Pang ky dat dai khu viee khu viee dé trao cho
bén nhdn thé chdp,; bén nhdn thé chip cé trach
nhiém nép Gidy chirng nhdn cii dang thé chdp cho
Chi nhéanh Vin phong Péng ky dat dai khu viee khu
viee dé quan 1y,

- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho B phdn
TN&TKQ cua So NN&MT tai Trung tam PV Hanh
chinh céng thanh phé Hué/ Trung tam Phuc vu HCC
cdp xd/ Doanh nghiép cung vmg dich vu bueu chinh
cong ich.

- B6 phan TN&TKQ tai Trung
tam Phuc vu HCC thanh phd/
Trung tam Phuc vu HCC cép xa
/Doanh nghi¢p cung tng dich vy
buu chinh cong ich (Bo phan Mot
cira tiép nhan hé so dau vao).

Budc 5

- Xac nhan trén phén mém mot cira;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/t6 chirc
hodc Doanh nghi€p cung ung dich vu buu chinh
cong ich va thu phi, 1€ phi (néu c9).

Tong thoi gian giai quyét

40 gio l1am viéc

120 gio l1am viéc

_9.2. Cap dbi Gidy chiing nhén da cap trong truong hop thay doi kich thwe cdc canh, dién tich, sé higu thira do do dac Igp bin
do dia chinh, trich do dia chinh thira dat ma ranh gioi thira dat khong thay doi (Thoi gian thwc hi¢n 10 ngay lam viéc)

a) Truwong hop Té chirc trong nwéc, to chirc t0n gido, 10 chirc ton gido tric thugc, 10 chirc nwéc ngoai c6 chirc nang ngogi
giao, ngwoi goc Viét Nam dinh cw ¢ nwéc ngodi, té chive kinh té ¢é von diu tw nwéc ngodi; té chivc nwéc ngodi, cd nhin nwéc

ngoai:




172

Thr tw
cong
viée

Pon vi/by phan thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Thaoi gian doi
vé&i xa vung sau,
vung xa, kho
khan

Bude 1

- Bo phan TN&TKQ tai Trung
tam Phuc vu HCC thanh phé/
Trung tam Phuc vu HCC cdp xd.
- Doanh nghiép cung ung dich vu
buu chinh cong ich.

- Huong dan cac té6 chirc/cd nhdn nép hé so truc
tiép/triee tuyen

+ Cung cdp théng tin, hudéng dan nguoi ddan/doanh
nghiép thuc hién TTHC;

+ Uu tién ho tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, gui phiéu hen
tra cho c4 nhan/td chic;

- S6 hoa hd so (néu c6), chuyén hd so trén phan mém
mot ctra va ho so gidy (trir trwong hop ho so nép trie
tuyén) cho Vin phong Pang ky dat dai (PKPP) cia S&
NNva MT xir 1y hd so.

04 gi0 lam viéc

04 gi0 lam viéc

Budc 2

Van phong Pang ky dat dai

- Thuc hién cac cong viéc quy dinh tai diém a, b, ¢
Khoan 4 Muc VII Noi dung C Phan V Phu luc I cua Nghi
dinh s6 151/2025/ND-CP.

- Giri Phiéu chuyén théng tin dé xdc dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai dén co quan Thué dé xdc dinh va théng
bdo thu nghia vu tai chinh déi véi trwong hop phdi thuc
hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap ludt.

* Sau khi g theu chuyen théng tin dé xdc dinh nghia
vu tai chinh vé ddt dai dén co quan Thué, tam dirng quy
trinh cho dén khi ¢é thong tin tw co so dir lieu dwoc lién

52 gio lam viéc

108 gio lam viéc
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théng hodc chirng tir hodc gidy to chitng minh dd hodn
thanh nghia vu tai chinh.

Budc 3

Co quan Thué va nguwoi siv dung
dat thuwc hién nghia vu tai chinh

- Co quan Thué xdc dinh va théng bdo thu nghia vu tai
chinh doi voi truong hop phdi thuc hién nghia vu tai

chinh theo quy dinh ciia phdp ludt.

- Ngwoi sir dung dit thue hign nghia vu tai chinh.

* Két qua: Théng tin tiv co sé dit liéu dwoc lién thong
hodc chitng tiv hodc gidy to chitng minh da hoan
thanh nghia vu tai chinh

- Thoi gian va quy trinh thuc hi¢n
theo quy dinh cua Co quan Thué:

- Khong tinh vao thoi gian gidi
quyét thu tuc hanh chinh vé dat

dai.

Budc 4

Vin phong Bdang ky ddt dai

Khi co thong tin t}‘f co so dir lieu duwoc lién thong hodc
chung tu hodc giay to chirng minh da hoan thanh nghia
vu tai chinh:

- Cdp Gzay chirng nhdn quyén sir dung dat, quyén sé hivu
tai san gdn lién véi dat.

- Cap nhdat, chinh Iy vao ho so dia chinh, co so dit liéu
dat dai; Cdp nhdt ngay thang cdp gidy chirng nhdn, s6 vao
s6, sao luu Gidy chung nhan;

- Truong hop cdp doi Gidy chirng nhdn da cap do do
dac ldap ban do dia chinh ma bén nhdn thé chd'p dang
gitt Gidy chirng nhdn thi théng bdo danh sach cdc
trieong hop lam thii tuc cdp Gidy chitng nhdn cho bén
nhdn thé chdp; xdc nhén viéc dang ky thé chap vao Gidy
chitng nhdn dwoc cdp. Viéc trao Giéy chung nhdan duoc
thuwe hién dong thoi giita ba bén gom Vin phong dang
ky dat dai, nguoi sir dung dat, chii s¢ hitu tai san gan
lién véi ddt va bén nhan thé chap, nguoi sur dung dat,
chii s& hivu tai san gdn lién véi dat ky, nhan Gidy chimg

24 gio lam viéc

48 gio lam viéc
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nhdn méi tir Van phong dang ky ddt dai dé trao cho bén
nhan thé chcfp; bén nhén thé chcfp co trdach nhiém nop
Gidy chirng nhdn cii dang thé chdp cho Van phong ding
ky dat dai dé quan 1y;

- Chuyén két qua gidi quyét TTHC cho B6 phdn TN&TKQ
cua So NN&MT tai Trung tam PV Hanh chinh cong thanh
phé Hué/ Trung tam Phuc vu HCC cdp xd/ Doanh nghiép
cung ung dich vu buu chinh cong ich.

- BO phan TN&TKQ tai Trung
tam Phuc vu HCC thanh ,phé/
Trung tdm Phuc vu HCC cap xa

- Xac nhan trén phén mém mot cira;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ¢4 nhan/td chue hoic

Bude 5 " . . . . - -
> | /Doanh nghi€p cung tmg dich vu | Doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh cong ich va
buu chinh cong ich (Bg phan Mot | thu phi, 1¢ phi (néu co).
ctka tiep nhan ho so dau vao).
Tong thoi gian giai quyét 80 gio' 1am viée | 160 gio lam viée
b) Truwong hop cd nhén, cong dong din cu:
(Dhit g 8
n ch A A o A n < N ,
cqlAlg Don vi/bo phan thuc hién NOi dung cong viéc Thoi gian viing xa, kho
viéc <
* khan
- Bo phdan TN&TKQ tai Trung - Hu"o"ng ddNIg cac t6 chirc/céd nhén nop ho so truc
tam Phuc vu HCC thanh pho/ | tiép/tric tuyén,
Budc 1 | Trung tam Phuc vu HCC cap Xd. | + Cung cdp théng tin, huéng dan ngwoi dan/doanh 04 oidr 1am vice | 04 oid lam vide
- Doanh nghiép cung ung dich | nghiép thuc hién TTHC; & i & :
vu buu chinh cong ich. + Uu tién hé tro thuc hién qua dich vu cong truc
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tuyén.

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen
tra cho ca nhan/to chic;

- S6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan mém mot cira
va ho so gidy (tru truong hop hoé so nop truc tuyén)
cho Chi nhanh VP BKDD khu vyc xtr 1y ho so.

Budc 2

Chi nhdnh Van phong DBang ky
dat dai khu vwc khu vuc

- Thuc hién cac cong viéc quy d,ir‘lh tai diém a, b, ¢
Khoan 4 Mu,c VII Noi dung C Phan V Phu luc I cua
Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

- Chu tri, phoi hop véi Phong Kinh té/ Phong Kinh té,
Ha tang va dé thi, nguoi sir dung dat dé thuc hién cdc
noi dung quy dinh tai Piém b Khodn 3 Piéu 3 Nghi dinh
56 226/2025/ND-CP ngay 15/8/2025 ciia Chinh phi.

- Can cir Piém b Khoan 3 Diéu 3 Nghi dinh s6
226/2025/ND-CP ngay 15/8/2025 ciia Chinh phi dé
xdc dinh ranh gici thira dat khéng thay doi so véi ranh
gidi thira dat tai thoi diém cdp Gidy chirng nhdn.

- Giri Phiéu chuyén théong tin dé xdc dinh nghia vu tdi
chinh vé dat dai dén co quan Thué dé xdac dinh va
théng bdo thu nghia vu tdi chinh d6i véi truong hop
phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua
phap luat.

* Sau khi giti Phiéu chuyén théng tin dé xdc dinh
nghia vu tai chinh vé dat dai dén co quan Thué, tam
dirng quy trinh cho dén khi c6 théng tin tir co' s6 dir
liéu dwoc lién thong hodc chimg tir hodc gidy to
chung minh da hoan thanh nghia vu tai chinh.

52 gio lam viéc

108 gio lam viéc
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Budc 3

Co quan Thué va ngwoi si
dung dat thwc hién nghia vu tai
chinh

- Co quan Thué xdc dinh va théng bdo thu nghia vu tai
chinh doi véi truwong hop phai thuc hién nghia vu tai
chinh theo quy dinh cvua phdp ludt.

- Ngwoi sir dung dit thue hign nghia vu tai chinh.

* Két qua: Théng tin tiv co sé dir liéu dwoe lién
théng hodc chirng tiv hodc gidy to' chirng minh da
hoan thanh nghia vu tai chinh

- Thoi gian va quy trinh thuc hi¢n
theo quy dinh cua Co quan Thué:
- Khong tinh vao thoi gian gidi
quyét thu tuc hanh chinh vé dat
dai.

Budc 4

Chi nhanh Van phong Dang ky
dat dai khu vuc khu vuc

Khi co thong tin tir co so dit liéu duoc lién thong hodc
chung tu hodc giay to chung minh da hoan thanh
nghia vu tai chinh:

- Cap Gidy chitng nhdan quyen sir dung ddt, quyén s¢
hitu tai san gdn lién véi dat.

- Cdp nhat, chinh Iy vao ho so dia chinh, co so dit li¢u
dat dai; Cdp nhdt ngay thang cdp gidy chirng nhdn, s6
vdo s6, sao luu Glay chung nhan,

- Truong hop cdp doi Gidy chimg nhédn da cdp do do
dac lap ban do dia chinh ma bén nhdn thé chcfp dang
gitt Gidy chimg nhdn thi théng bdo danh sich cdc
truong hop lam thu tuc cap Gidy chirng nhédn cho bén
nhdn thé chdp; xdc nhdn viéc dang ky thé chap vao
Gidy chitng nhdn dwoc cap. Viéc trao Gzay churng
nhén dwoc thue hién dong thoi giita ba bén gom Vin
phong dang ky dat dai, nguoi sir dung dat, chii s hitu
tai san gan lién véi ddt va bén nhan thé chap; Nnguoi
sir dung dat, chii s6 hitu tdi san gdn lién véi dat ky,
nhdn Gidy chitng nhdn méi tir Vin phong déang ky dat
dai dé trao cho bén nhdn thé chdp; bén nhdn thé chdp

24 gio lam viéc | 48 gio lam viéc
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c6 trach nhiém ndp Gidy chimg nhdn cii dang thé
chcfp cho Van phong dang ky dat dai dé quan ly;

- Chuyén két qua gidi quyét TTHC cho Bé phdn
IN&TKQ cua So NN&MT tai Trung tam PV Hanh
chinh céng thanh phé Hué/ Trung tém Phuc vu HCC
cdp xd/ Doanh nghiép cung ing dich vu buu chinh
cong ich.

Budc 5

- B phan TN&TKQ tai Trung
tam Phuc vu HCC thanh phd/
Trung tdm Phuc vu HCC cép xa
/Doanh nghiép cung ung dich vu
buu chinh céng ich (Bo phdn
Mot cira tié}) nhdn hé so dau
vao).

- X4c nhan trén phan mém mét cira;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/to chirc
hodc Doanh nghiép cung tmg dich vu buu chinh c6ng
ich va thu phi, I¢ phi (n€u co0).

Tong thoi gian giai quyét

80 gio lam viéc

160 gio 1am viéc

10. Cép lai Gidy chirng nhan do bi mat (1.012786) (thoi gian thwe hién 10 ngay lam viéc)

- Quy trinh ni b, quy trinh dién tr:

a) Truong hop To 6 chirc trong nwdéc, to chirc t0n gido, 10 chirc ton gido trie thujc, 10 chirc nwéc ngoai co chirc nang ngoai
giao, nguwoi goc Vigt Nam dinh cw ¢ nwéc ngodi, to chirc kinh té ¢é von diu tw nwdc ngodi; t6 chirc nwéc ngodi, cd nhin nuwéc

ngodi:

Thit ty V61 xi vimg s
cong Pon vi/by phan thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian \ g sall,
viée vung xa, kho

khan
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Buoc 1

- Bo phan TN&TKQ tai Trung tam
Phuc vu HCC thanh pho/ Trung
tam Phuc vu HCC cdp xd.

- Doanh nghiép cung ung dich vu
buu chinh cong ich.

- Hudng dan cdc t6 chirc/cd nhdn ndp ho so truc
tiép/triec tuyén;

+ Cung cdp théng tin, huwdng dan nguoi dan/doanh
nghiép thuc hién TTHC;

+ Uu tién hé tro thuc hién qua dich vu cong truc
tuyén.

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu
hen tra cho ca nhan/to chic;

- So hoa ho so (neu co), chuyen ho so trén phan
mém mot ctra va hd so gidy (trir truong hop hé so
nép truec tuyén) cho Vian phong Pang ky dat dai
(PKPD) ciia S§ NNva MT xur 1y hd so.

04 gi0 lam viéc

04 gio lam viéc

Budc 2

Van phong Pang ky dat dai

- Kiém tra théng tin vé Gidy chitng nhdn da cap ma
nguoi su dung dat chii 56 hitu tai san gan lién véi
dat khai bao bi mat trong hé so dia chinh, co sé dir
liéu dat dai.

Truong hop phat hién thira ddt, tai san gan lién voi
ddt duoc cdp Glay chimg nhan da dwoc chuyen
quyen sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién
vé6i dat hodc dang thé chdp thi théng bdo, tra lai
hé so cho nguwoi sit dung dat, chii s6 hitu tai san
gdn lién véi dat.

- Giri théng bdo dé nghi thie hién ddang tin 03 lan
trén phuong tién thong tin dai chung o dia phuwong
* Sau khi két thiic thuc hién Bude dang tin, tam dieng
quy trinh cho dén khi thie hién xong viéc dang tin

52 gio lam viéc

108 gio lam viéc
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Budc 3

Phuong tién thong tin dai chung &
dia phuong

Thuc hién dang tin 03 1an trén phuong tién thong
tin dai ching & dia phuong

15 ngay

(Khong tinh vao thoi gian gidi quyét
thu tuc hanh chinh vé dat dai)

Budc 4

Vin phong Pding ky ddt dai

- Hiy Glay churng nhan da cap d6i véi T ruong hop
bi mdt gidy chirng nhdn, cap lai Cap Gidy chimg
nhdn quyen sir dung dat, quyen SO hitu tai san gan
lién véi dat cho nguoi dwoc cdp.

* Truong hop Trang b6 sung ciia Gidy chimg nhdn
da cap theo quy dinh cua phap luat dat dai trudc
ngay 01/8/2024 bi mat thi Vin phong dang ky ddt
dai kiém tra thong tin cia Trang bé sung trong ho
so dia chinh, co sé dir liéu dat dai; thuce hién cdp
lai Gidy chitng nhdn quyén sir dung ddt, quyén so
hitu tai san gan lién véi dat véi cac thong tin cdp
nhdt ciia Gidy chirng nhdn da cdp va thong tin trén
Trang bé sung.

- Truong hop Gidy chitng nhdn da cdp chua sir
dung ban dé dia chinh hodc trich do ban ban do
dia chinh thira ddt thi thuc hién cdc cong viéc quy
dinh tai diéem b Khodan 3 Muc VI Néi dung C Phan
V Phu luc I cua Nghi dinh s6 151/2025/NP-CP.

- Cdp nhat, chinh Iy hé so dia chinh, co so dit li¢u
dat dai; Cdp nhdt ngay thang cap gidy chirng nhdn,

6 vdo s6, sao lwu Gidy chu’ng nhan.

- Chuyén két qua gidi quyét TTHC cho Bé phdn
IN&TKQ cua S6 NN&MT tai Trung tam PV Hanh
chinh céng thanh phé Hué/ Trung tdm Phuc vy HCC

24 gio lam viéc

48 gio lam viéc
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cdp xd/ Doanh nghiép cung iing dich vu buu chinh
cong ichiép.

Buodc 5

- B6 phan TN&TKQ tai Trung tam
Phuc vu HCC thanh phé/ Trung
tam Phuc vu HCC cép xa /Doanh
nghiép cung tmg dich vu buu chinh

cong ich (Bo phan Mot cua tiép
nhdn hé so dau vao).

- Xac nhan trén phﬁn mém mot cira;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/t6 chirc
hodc Doanh nghiép cung ung dich vu buu chinh
cong ich va thu phi, 1€ phi (néu c9).

Tong thoi gian giai quyét

80 gio' 1am viée

160 gio 1am viéc

b) Trwong hop cd nhén, cong dong din cu:

Thu tw
cong
viée

Pon vi/by phan thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

voi xa vung sau,

Thaoi gian d6i

vung xa, kho
khan

Buoc 1

- Bo phan TN&TKQ tai Trung tam
Phuc vu HCC thanh pho/ Trung tam
Phuc vu HCC cép xd.

- Doanh nghiép cung ung dich vu
buu chinh cong ich.

- Huong dan cdc t6 chire/cé nhén nop hé so truc
tiép/triec tuyén;

+ Cung cdp théng tin, hudéng din nguoi
dan/doanh nghiép thuc hien TTHC;

+ Uu tién hé tro thuc hién qua dich vu cong truc
tuyén

- Kiém tra, hudng dan, tlep nhan ho so, gui
phiéu hen tra cho ca nhan/td chc;

- S6 hda ho so, chuyén ho so trén phan mém mot
ctra va ho so gidy (trir truong hop ho so ndp truc

04 gi0 lam viéc

04 gi¢ lam viéc
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tu‘yé'n) cho Chi nhanh VP BKDDbD khu vuc xu 1y
ho so.

Budc 2

Chi nhanh Van phong Dang ky dat
dai khu vue khu vuc

- Kiém tra thong tin vé Gidy chimg nhdn da cdp
ma nguoi sir dung dat, chii s6 hivu tai san gén lién
véi dat khai bdo bi mat trong hoé so dia chinh, co
s6 di liéu dat dai.

Truong hop phat hi¢n thira dat, tai san gan lién
véi dat duwgc cap Gidy chimg nhédn da duwoc
chuyen quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san
gan lién véi dit hodc dang thé chdp thi thong
bdo, trd lai hé so cho nguwoi sir dung dat, chii s¢
hitu tai san gdn lién voi dat.

- Chuyén théng tin dén Uy ban nhén dén cdp xa
noi co dat thong qua Phong Kinh té/Phong Kinh
té, ha tc”ing va Do thi.

* Sau khi két thiic thuc hién Budc lién thong ho so
vé UBND cdp xd niém yet tam dung quy trinh cho
dén khi c6 Thong bao két thiic cong khai hé so ciia
UBND cap xd

28 gio lam viéc

68 gio lam viéc

Budc 3

Uy ban nhén ddn cdp xa

- Niém yét cong khai vé viéc mat Giay chung

24 gio lam viéc

40 gio lam viéc
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nhdn da cdp tai tru sé Uy ban nhdn dan cdp xa
va diém dan cu noi co ddt trong thoi gian 15
ngay, dong thoi tiép nhdn | phan anh trong thoi
gian niém yet cong khai vé viéc mat Gidy chimg
nhan da cap.

- Ldp bién ban két thiic niém yét trong thoi han
khéng qud 05 ngay ké tir ngay két thiic thoi gian
niém yét va giri dén Chi nhanh Van phong Bang
ky ddt dai khu vuec.

* Sau khi UBND cdp xd thuwe hién xong Théng bdo
két thiic cong khai, quy trinh tinh thoi gian xir Iy
cho Chi nhanh VPPK dat dai khu vuec

Thoi gian cong khai khong tinh
vao thoi gian giai quyét thu tuc
hanh chinh vé dat dai

Budc 4

Chi nhanh Vin phong Pang ky dat
dai khu vuc khu vuc

- Huy Glay chung nhén da cap d01 voi Truong
hop bi mat gidy chung nhan, cap lai Cép Giay
ching nhan quyén sir dung dat, quyen sO hiru tai
san gan lién voi dat cho nguoi duge cap.

* Truong hop Trang bd sung cua Gidy ching
nhan di cip theo quy dinh cua phap luét dat dai
trudc ngay 01/8/2024 bi mat thi Chi nhanh Vin
phong Dang ky dat dai khu vuc kiém tra thong
tin cia Trang b sung trong ho so dia chinh, co
so dir lidu dat dai; thuc hién cap lai Glay ching
nhan quyén st dung dat, quyén so hitu tai san
gin lién voi dat v6i cac thong tin cap nhat cia
Gidy chung nhan di cip va thong tin trén Trang
b sung.

24 gio lam viéc

48 gio lam vige
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- Truong hop Gidy ching nhan da cap chua sir
dung ban d6 dia chinh hodc trich do ban ban do
dia chinh thira dit thi thuc hién cac cong viéc
quy dinh tai diém b Khoan 3 Muc VI N6i dung
C Phian V Phu luc I cua Nghi dinh sb
151/2025/ND-CP.

- Cép nhat, chinh 1y vao hd so dja chinh, co s¢
dir lidu dat dai; Cap nhat ngay thang cap gidy
chimg nhan, sd vao s6, sao luu Gidy ching nhan;
- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho B¢ phan
TN&TKQ cia S6¢ NN&MT tai Trung tam PV
Hanh chinh c6ng thanh phé Hué/ Trung tdm Phuc
vu HCC cép xa/ Doanh nghiép cung tmg dich vu
buu chinh cong ich.

- B6 phan TN&TKQ tai Trung tam . .
Phuc vu HCC thanh phd/ Trung tm | - Xac nhan trén phan mém maot cira;

Phuc vu HCC cap xa /Doanh nghiép | - Tra két qua gidi quyét TTHC cho c4 nhan/to
cung tmg dich vu buu chinh cong | chitc hodc Doanh nghiép cung tmg dich vy buu
ich (B6 phdn Mot cika tiép nhdn ho | chinh cong ich va thu phi, 1¢ phi (néu c6).

so ddu vao).

Budc 5

Tong thoi gian giai quyét 80 gio 1am viée | 160 gio lam viéce

11. Ping ky, cap Gidy chirng nhan ddi véi treong hop chuyén nhwong du dn dau tw cé sir dung dat (1.013994)
- Quy trinh ni by, quy trinh dién t:

11.1. Truong hgp bén nhin chuyén nhwgng duw dn khéng phdi la to chikc kinh té c6 von dau tw nwdc ngodi va dit dé thuc hién
dw dan da dwoc cap gidy chirng nhan (Thoi gian thuwc hién 08 ngay lam viéc)
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Thu tw
cong
viée

Pon vi/by phan thye hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Thaoi gian dbi
vé&i xa vung sau,
vung xa, kho
khan

Budc 1

- Bo phan TN&TKQ tai Trung tam
Phuc vu HCC thanh phé/ Trung tam
Phuc vu HCC cd'p xa.

- Doanh nghiép cung ung dich vu
buu chinh cong ich.

- Huong dan cdc té chirc/cd nhan ndp hé so truc
tiép/truec tuyen

+ Cung cdp théng tin, huéng dan nguoi dan/doanh
nghiép thuc hién TTHC;

+ Uu tién hé tro thue hién qua dich vu cong truc
tuyén.

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu
hen tra cho ca nhan/td chirc;

- So hoa hd so (neu co), chuyen ho so trén phan
mém mét ctra va hd so gidy (trir truong hop hé so
ndp triee tuyén) cho Vin phong Piang ky dit dai
(PKPD) ctia S6 NNva MT xir 1y ho so.

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Budc 2

Van phong Pang ky dat dai

- Kiém tra cdc diéu kién thuc hién quyén theo quy
dinh cua Ludt Pt dai d6i véi truong hop thuce hién
quyen cua nguoi su dung dat, ciia chii s¢ hitu tdi
san gan lién voi dat.

- Thiee hién cdc cong viée quy dinh tai diém b
Khoan 3 Muc VI Noi dung C Phan V Phu luc I cua
Nghi dinh sé6 151/2025/NP-CP.

- Giri Phiéu chuyén théng tin dé xdc dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai dén co quan Thué dé xdc dinh
va théng bdo thu nghia vu tai chinh doi véi truong

36 gio lam viéc

92 gio lam viéc
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hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh
cua phap lugt.

* Sau khi giri Phiéu chuyén thong tin dé xdc dinh
nghia vu tai chinh vé dat dai dén co quan Thué,
tam dirng quy trinh cho dén khi c6 théng tin tir co
s& dir liéu dwoce lién théng hodc chimg tir hodc gidy
to churng minh da hoan thanh nghia vu tai chinh.

Budc 3

Co quan Thué va nguwoi s dung
dat thwc hién nghia vu tai chinh

- Co quan Thué xdc dinh va thong bdo thu nghia vu
tai chinh doi véi truomg hop phdi thuc hi¢n nghia
vu tai chinh theo quy dinh cua phdp luat.

- Ngwoi str dung dit thue hign nghia vu tai chinh.

* Két qua: Thong tin tiv co sé dip ligu dwoc lién
théng hodic chikng tiv hodc gidy to chirng minh da
hoan thanh nghia vu tai chinh

- Thoi gian va quy trinh thuc hi¢n
theo quy dinh cua Co quan Thué:

- Khong tinh vao thoi gian gidi
quyét thu tuc hanh chinh vé dat dai.

Budc 4

Van phong Pang ky dat dai

Khi co thong tin tir co so dir lieu duoc lién thong
hodc chitng tir hodc gidy to chimg minh dd hodn
thanh nghia vu tai chinh:

- Cap mdi Gidy chirng nhdn quyen st dung dat,
quyén so hitu tai san gan lién véi dat hoac xac
nhdn thay doi trén Gidy chitng nhdn da cap.

- Cap nhat, chinh ly vao hé so dia chinh, co sé di
ligu dat dai,

- Chuyén két qua gidi quyét TTHC cho B phén
TN&TKQ cua So NN&MT tai Trung tam PV Hanh
chinh cong thanh phé Hué/ Trung tam Phuc vu HCC
cap xd/ Doanh nghiép cung vmg dich vu buu chinh
cong ich.

24 gio lam viéc | 48 gio lam viéc
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Budc 5

- B6 phan TN&TKQ tai Trung tam
Phuc vu HCC thanh phé/ Trung tim
Phuc vy HCC cip xi /Doanh nghiép
cung ung dich vu buu chinh cong ich
(Bo phdan Mot cira tié'p nhdn ho so
dau vao).

- Xac nhan trén phﬁn mém mot cira;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/t chirc
hodc Doanh nghi¢p cung tmg dich vu buu chinh
cong ich va thu phi, 1€ phi (néu c9).

Tong thoi gian giai quyét

64 gio’ lam viéc

144 gio 1am viéc

11.2. Trwong hop bén nhin chuyén nhwong dw dn bit dong sin khéng phdi la to chikc kinh té ¢é vén diu tw nwéc ngodi va

dit dé thuwe hign dw dn chwa dwoc cdp gidy chieng nhin (Thoi gian thue hién 20 ngay lam vigc)

Thoi gian doi

Thur tw fe o x a A
A S A 1A ‘A A A ‘A N V01 Xa vung sau,
cqlAlg Don vi/bo phan thuc hién NoOi dung cong viéc Thoi gian viing xa, kho
viéc <
¢ khan
- Hudng dan cac 16 chirc/ca nhan nép hé so truc
tiép/triee tuyen
+ A . J ~ N
55 phin TNGTKO i Trumg i |, U121 vt g din
Phuc vu HCC thanh pho/ Trung tam - ;g P o - )
Bude 1 | Phuc vu HCC cdp xa. * Uu tién ho trorthue hién qua dich v cong iruc | o4 oiy lam vige | 04 gio lam viée

- Doanh nghiép cung ung dich vu
buu chinh cong ich.

tuyén.
- Kiém tra, huéng dan, ti€ép nhan ho so, gui phicu
hen tra cho ca nhan/t6 chirc;

- So hoa hd so (neu co), chuyen hd so trén phan
mém mot cira va hd so gidy (trir truong hop ho
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so nép triee tuyén) cho Vin phong bang ky dat
dai (DKDD) cta S6 NN va MT xur Iy ho so.

- Kiém tra Ban trich do dia chinh phcin dién tich
dat chuyén nhwong cia dw én, triv truong hop
ban trich do dia chinh do Van phong ding ky dat
dai thyc hién.

- Giti Phiéu chuyén théng tin dé xdc dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai dén co quan Thué dé xdc dinh
Budc 2 | Vin phong Pang ky dat dai va thong bao thu nghia vu tai chinh. 68 gio lam viéc | 104 gio lam viéc
* Sau khi giri Phiéu chuyén théng tin dé xdc dinh
nghia vu tai chinh vé dat dai dén co quan Thué,
tam dirng quy trinh cho dén khi cé théng tin tir co
so dit lieu dwoc lién thong hodac chung tir hoac
gidy to chitng minh dd hoan thanh nghia vu tai
chinh.

- Co quan Thué xdc dinh va théng bdo thu nghia
vu tai chinh doi véi truong hop phii thue hign
nghia vu tai chinh theo quy dinh cvia phap ludt.

- Ngwoi sir dung dit thue hign nghia vu tai chinh.

- Thoi gian va quy trinh thuc hi¢n
Co quan Thué va ngwoi siv dung theo quy dinh cua Co quan Thué:

Bude 3 £ . n - e g
dat thuc hién nghia vu tai chinh

- Khong tinh vao thoi gian gidi

* Két qud: Thong tin tir co sé dir liéu dwoc lién . gl
1 & e quyét thii tuc hanh chinh vé dét dai.

théng hodc chikng tiv hodic gidy to' chieng minh
dd hoan thanh nghia vu tai chinh

Khi co thong tin tir co so dir liéu duoc lién thong
hodc chitng tir hodc gidy to chirng minh dd hoan
Budc 4 | Vian phong Pang ky dat dai thanh nghia vy tai chinh: 40 gio 1am viéc | 60 gid lam viéce
- In Gidy chimg nhan quyén sir dung dét, quyén so
hitu tai san gan lién véi dat.
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- Hoan thién hé so, chuyén dén S Nong nghiép va
Moi truong

Budce 5

S& Nong nghiép va M6i truong

Cép Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén
sO hiru tai san gan lién voi dat

24 gi0 lam viéc

40 gio lam viéc

Budc 6

Vin phong Pang ky dét dai

- Cap nhat vao ho so dia chinh, co s¢ dit liéu dat
dai;

- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Bo phan
TN&TKQ cua S6& NN&MT tai Trung tam PV
Hanh chinh c6ng thanh phd Hué/ Trung tdm Phuc
vu HCC cap xi/ Doanh nghiép cung tng dich vu
buu chinh cong ich.

24 gio lam viéc

32 gi¢ lam viéc

Budc 7

- BO phan TN&TKQ tai Trung tam
Phyc vy HCC thanh phd/ Trung tdm
Phuc vu HCC cip xi /Doanh nghiép
cung ung dich vu buu chinh céng ich
(Bo phdan Mot cura tiéb nhdn ho so
dau vao).

- Xac nhan trén phﬁn mém mét cua;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to
chirc hodc Doanh nghiép cung tng dich vu buu
chinh céng ich va thu phi, 1 phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

160 gio 1am
viée

240 gio’ lam viéc

11.3. Truwong hop bén nhin chuyén nhwong duw dn bt dong sin la té chikc kinh té c¢é von ddu tw nwde ngodi thi viéce ding ky
dat dai dwoc thwc hién trong trinh tu, thu tuc giao dat, cho thué dit theo quy dinh.

11.4. Trwong hop chuyén nhwong dw dn ddu tw cé si dung dit dwoc Nha nwic cho thué dit thu tién thué dit hang niam
(Thoi gian thuwe hién 08 ngay lam viéc)
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Thu tw
cong
viée

Pon vi/by phan thye hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Thaoi gian dbi
vé&i xa vung sau,
vung xa, kho
khan

Budc 1

- Bo phan TN&TKQ tai Trung tam
Phuc vu HCC thanh phé/ Trung tam
Phuc vu HCC cd'p xa.

- Doanh nghiép cung ung dich vu
buu chinh cong ich.

- Huong dan cdc té chirc/cd nhan ndp hé so truc
tiép/truec tuyen

+ Cung cdp théng tin, huéng dan nguoi dan/doanh
nghiép thuc hién TTHC;

+ Uu tién hé tro thue hién qua dich vu cong truc
tuyén.

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu
hen tra cho ca nhan/td chirc;

- So hoa hd so (neu co), chuyen ho so trén phan
mém mét ctra va hd so gidy (trir truong hop hé so
ndp triee tuyén) cho Vin phong Piang ky dit dai
(PKPD) ctia S6 NNva MT xir 1y ho so.

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Buwoce 2

Van phong Pang ky dat dai

- Kiém tra cdc diéu kién thuc hién quyén theo quy
dinh cua Ludt Pt dai d6i véi truong hop thuce hién
quyén ciia ngueoi sir dung dat.

- Thuc hién cdac cong viéc quy dinh tai diém b
Khoan 3 Muc VI Noi dung C Phan V Phu luc I ciia
Nghi dinh s6 151/2025/NP-CP.

- Théng bdo bang vin ban cho co quan thué vé viéc
cham dirt quyén va nghia vu cia bén chuyén
nhwrong dw an trong hop dong thué dat.

36 gio lam viéc

92 gio lam viéc
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- Giri Phiéu chuyén théng tin dé xdac dinh nghia vu
tai chinh vé ddt dai dén co quan Thué dé xdc dinh
va théng bdo thu nghia vu tai chinh doi véi truong
hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh
cua phap lugt.

* Sau khi giri Phiéu chuyén thong tin dé xdc dinh
nghia vu tai chinh vé dat dai dén co quan Thué,
tam dirng quy trinh cho dén khi c6 théng tin tir co
s6 dir liéu dwoce lién théng hodc chimg tir hodc gidy
to churng minh da hoan thanh nghia vu tai chinh.

Budc 3

Co quan Thué va nguwoi s dung
dat thuc hién nghia vu tai chinh

- Co quan Thué xdc dinh va thong bdo thu nghia vu
tai chinh doi véi truomg hop phdi thuc hi¢n nghia
vu tai chinh theo quy dinh cua phdp luat.

- Ngwoi sir dung dit thue hign nghia vu tai chinh.

* Két qua: Thong tin tiv co sé dip ligu dwoc lién
théng hodic chikng tiv hodc gidy to chirng minh da
hoan thanh nghia vu tai chinh

- Thoi gian va quy trinh thuc hién
theo quy dinh ciia Co quan Thué:

- Khong tinh vao thoi gian gidi
quyét thii tuc hanh chinh vé dit dai.

Buwoc 4

Van phong Pang ky dat dai

Khi co thong tin tir co so dir lieu duoc lién thong
hodic chimg tir hodc gidy to chimg minh dd hodn
thanh nghia vu tai chinh:

- Cap médi Gidy chimg nhdn quyen sir dung dat,
quyén so hitu tai san gan lién véi dat hoac xac
nhdn thay doi trén Gidy chitng nhdn da cap.

- Cdp nhat, chinh ly vao hé so dia chinh, co sé di
liéu dat dai;

- Chuyén két qua gidi quyét TTHC cho B phén
TN&TKQ cua So NN&MT tai Trung tdam PV Hanh

24 gio lam viéc | 48 gio lam viéc
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chinh cong thanh phé Hué/ Trung tam Phuc vy HCC
cap xa/ Doanh nghiép cung ung dich vu buu chinh
cong ich.

Buwoc 5

- Bo phan TN&TKQ tai Trung tam
Phuc vu HCC thanh phé/ Trung tam
Phuc vu HCC cdp xa /Doanh nghiép
cung wng dich vu buu chinh cong ich
(Bo phdan Mot cua tié}) nhdn ho so
dau vao).

- Xac nhan trén phdn mém mot cua,
- Tra két qua gidi quyét TTHC cho cd nhdn/té chire
hoac Doanh nghiép cung vng dich vu buu chinh
cong ich va thu phi, 1é phi (néu cd).

Tong thoi gian giai quyét

64 gio lam viéc

144 gio 1am viéc

12. Pang ky, cap Gidy chu’ng nhan d6i véi trweomg hop da chuyén quyén sir dung c'lat trudec ngay 01 thang 8 ndm 2024 ma
bén chuyén quyén di dwoc cAp Gidy chirng nhung chwa thwe hién thi tuc chuyén quyén theo quy dinh (1.012785) (thoi gian
thue hién 08 ngay lam viéc)

- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién tu:

Thaoi gian d6i

Thir tyw re o~ s A
N e A 1A oA e A ‘A \e e V01 Xa vung sau,
cqlAlg Don vi/bo phan thuc hién Noi dung cong vieéc Thoi gian viing xa, khé
viéc -
S khan
- Hudng dan cdc t6 chirc/ca nhan nép ho so truc
- Bo phan TN&TKQ tai Trung tam 1ié g £ P ’
. y " iep/truc tuyén,
Phuc vu HCC ti{anh pho/ Trung tam L c < s iin e i ..
Budc 1 | Phuc vu HCC cdp xa. ung  cap Long I, AUONE adn NEUOL| g4 iy ]am vide | 04 gidy lam viéc

chinh cong ich.

- Doanh nghiép cung ung dich vu buu

dan/doanh nghiép thyc hién TTHC;
+ Uu tién hé tro thue hién qua dich vu cong truc
tuyén.
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- Kiém tra, huéng din, tlep nhan hd so, gui
phiéu hen tra cho ca nhan/td chic;

-So hoa ho SO, ghuyen hé so trén phgm mém mot
ctra va ho so gidy (tru truong hop ho so ngp truc
tuyén) cho Chi nhanh VP BKPbD khu vuc xtir Iy
h6 so.

Budc 2

Chi nhanh Van phong Dang ky dat
dai khu vue khu vuc

- Thong bao bang van ban cho Uy ban nhdn dan
cdp xd noi ¢é c‘laz‘ dé niém yét cong khai vé viéc
lam thi tuc cap Gidy chimg nhdn cho nguwoi
nhdn chuyén quyén.

- Thong bao bang van ban cho bén chuyén quyén
vé viéc lam thii tuc cap Gidy chimg nhdn cho
ngueoi nhdn chuyén quyén. Truong hop khong ré
dia chi cua nguoi chuyen quyén dé thong bdo thi
thuwe hién déing tin 03 lan trén phwong tién théng
tin dai chung o dia phuong.

* Tam dirng quy trinh cho dén khi ¢6 Thong bao
két thiic cong khai hé so cia UBND cap xd

12 gio lam viéc | 36 gio lam viéc

Bwoc 3

- Uy ban nhin dan cdp xd véi truong
hop niém yét cong khai;

- Phwong ti¢n thong tin dai chung
doi voi truwong hop dang tin

Niém yét cong khai tai Uy ban nhén din cip
xd hodic Chi nhdanh Vin phong Pang ky dit dai
khu vwe khu vwe ding tin 03 lin trén phuong
tién thong tin dai chung.

* Sau khi UBND cdp xd thuwe hién xong Théng
bdo két thiic cong khai, quy trinh tinh thoi gian
xit Iy cho Chi nhanh VPPK dit dai khu vuc

30 ngay
(khong tinh vao thoi gian giai
quyét thu tuc hanh chinh vé dat
dai)
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Budc 4

Chi nhanh Van phong Dang ky dat
dai khu vuc khu vuc

- Giri Phiéu chuyén théng tin dé xdc dinh nghia
vu tdi chinh vé ddt dai dén co quan Thué dé xdc
dinh va théng bdo thu nghia vu tai chinh doi véi
truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh cua phap ludt.

* Sau khi giri Phiéu chuyén thong tin dé xdc dinh
nghia vu tai chinh vé dat dai dén co quan Thué,
tam ding quy trinh cho dén khi cé théng tin tir
co so dir lieu dwoc lién thong hodac chung tir
hodc gidy to chitng minh dd hoan thanh nghia
vu tai chinh.

24 gio lam viéc | 56 gid lam viéc

Budc 5

Co quan Thué va nguwoi siv dung dit
thwce hién nghia vu tai chinh

- Co quan Thué xdc dinh va thoéng bdo thu nghia
vu tai chinh doi véi truong hop phii thuc hién
nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phdp ludt.
- Newoi sir dung dit thue hién nghia vu tai chinh.
* Két qua: T hong tin twr co so dit liéu dwoc lién
théng hodc chikng tir hodc gidy to chirng minh
da hoan thanh nghia vu tai chinh

- Thoi gian va quy trinh thuc hi¢n
theo quy dinh cua Co quan Thué:
- Khong tinh vao thoi gian gidi
quyét thu tuc hanh chinh vé dat
dai.

Budc 6

Chi nhdanh Vin phong Pang ky dat
dai khu vue khu vue

Khi c6 thong tin tir co so dit li¢u duoc lién thong
hodac chung tir hodc giay to chung minh da hoan
thanh nghia vu tai chinh:

- Cd'p méi Gidy chitng nhan quyén sur dung dat,
quyén so hiru tai san gan lién voi dat.

- Truong hop bén ghuyén quyén khong nop Gid:y
ching nhdn da cap thi ky Quyet dinh huy Gidy
chitng nhdn da cap.

24 gio lam viéc | 48 gio lam viéc
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- Cdp nhdt, chinh Iy vao hé so dia chinh, co so
dir liéu dat dai; Cdp nhdt ngay thang cdp gidy
chitng nhdn, s6 vdo s6, sao luu Gidy chirng nhdn;
- Chuyén két qua gidi quyét TTHC cho Bé phdn
TN&TKQ cua So NN&MT tai Trung tam PV
Hanh chinh céng thanh phé Hué/ Trung tdm Phuc
vu HCC cdp xd/ Doanh nghiép cung ieng dich vu
buu chinh cong ich.

Budc 7

- B6 phan TN&TKQ tai Trung tam
Phuc vu HCC thanh phé/ Trung tim
Phuc vu HCC cip xi /Doanh nghiép
cung tng dich vu buu chinh céng ich
(B6 phan Mot cia tié'p nhdn ho so
dau vao).

- Xac nhan trén phﬁn mém mot cua;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td
chirc hodc Doanh nghiép cung tng dich vu buu
chinh cong ich va thu phi, 1€ phi (néu c6).

Tong thoi gian giai quyét

64 gio lam viéc

144 giv’ 1am viéc

13. Dang ky, cap Glay chtrng nhan quyen str dung dat, quyen sé hiru tai san gan lién véi dat cho ngwoi nhan chuyen
nhuong quyén sir dung dat, quyén s& hiru nha &, cong trinh xay dung trong du an bt dong san (1.012787) (thoi gian thwe hién
08 ngay lam viéc)

- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién tu:

. Thoi gian dbi
Thur ty vé&i xa vung sau
R A ‘A A n ‘A N 5
C(T{lg Don vi/by phin thwe hién NOi dung cong viéc Thoi gian viing xa, khé
viée <
; khan
Buse 1 |- BO phdn TN&TKQ tai Trung tam | - Hudng dan cdc t6 chirc/cd nhdn nép hoé so truc 04 gits 1am viée | 04 gior lam viée

Phuc vu HCC thanh pho”'/ Trung tam

tiép/triec tuyén;
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Phuc vu HCC ccfp xd.
- Doanh nghiép cung ung dich vu buu
chinh cong ich.

+ Cung cdp théng tin, hwéng dan nguoi
dan/doanh nghiép thuc hien TTHC;

+ Uu tién hé tro thue hién qua dich vu cong tryc
tuyén.

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu
hen tra cho ca nhan/to chic;

- Sé hoa hod so (néu co), chuyén hd so trén phén
mém mot ctra va ho so gidy (¢rir triwong hop ho
so ngp trwec tuyén) cho Vian phong bang ky dat
dai (DKPD) cia S6 NNva MT xur ly hd so.

Budc 2

Van phong Ping ky dat dai

- Kiém tra tinh ddy di cia thanh phdn hé so theo
quy dinh tai Khoan 1 va Khoan 2 Muc X Noi
dung C Phan V Phu luc I cia Nghi dinh sO
151/2025/ND-CP.

- Trwong hop ngueoi nhdn chuyén nhirong quyén
sir dung dat, quyén s¢ hitu nha 6, cong trinh xdy
dung, hang muc cong trinh xdy dung tric tiép
thwc hién thu tuc dang ky, cap Gidy chirng nhan
quyen S dung dat, quyén s¢ hiku tai san gan lién
véi dat ma chi dau tw chwa nép cdc gidy to quy
dinh tgi Khoan 1 Muc X nay va ho so' do nguoi
nhén chuyén nhuong nop chi gom cdc gidy to
quy dinh tai cdc diém ¢, d va d Khoan 1 Muc X
nay thi trong thoi gian khong qua 24 gio lam
viéc, Van phong dang ky dat dai thong bado cho
chii dau tw cung cdp cde gidy to quy dinh tai cdc
diém a, b, e va g Khoan 1 Muc X nay.

36 gio lam viéc

92 gio lam viéc
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- Guri Phiéu chuyén théng tin dé xdc dinh nghia
vu tai chinh vé dat dai dén co quan Thué dé xdc
dinh va thong bao nghia vu tai chinh cho nguoi
nhdn chuyén nhwong quyén sir dung dat, quyén
SO hitu nha o, cong trinh xdy dung, hang muc
cong trinh xdy dung.

* Sau khi giri Phiéu chuyén théng tin dé xdc dinh
nghia vu tai chinh vé dat dai dén co quan Thué,
tam dirng quy trinh cho dén khi ¢é théng tin tir
co so dit lieu duoc lién thong hodac chung tir
hodc gidy to chirg minh dd hoan thanh nghia
vu tai chinh.

Co quan Thué va nguwoi sir dung dit

-Coquan T hué xdc dinh va thong bdo thu nghia
vu tai chinh doi voi trwong hop phdi thuc hién
nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phdp ludt.

- Thoi gian va quy trinh thwc hi¢n
theo quy dinh cua Co quan Thué:

: - Ngwoi sir dung dit thuc hién nghia vu tai chinh. A . > 5 ol ;o
BUOC3 | iee hign nghia vu tai chinh ST U GUT T TER ST . |- Khong tinh vao thoi gian gidi
Két qua: Thong tin tir co' so dir lidu dwoc lién | quyét thii tuc hanh chinh vé dat
thong hodc chuwng tir hodc gidy to chirng minh | dqi,
dd hoan thanh nghia vu tai chinh
Khi ¢ thong tin tir co so dir liéu duwoc lién thong
hodc chung tir hodc giay to chung minh da hoan
thanh nghia vu tai chinh:
Bu6c 4 | Vin phong Dang ky dat dai - Cap Giay chimg nhdn quyén su- dung dat, 24 gio lam viéc | 48 gio lam viéc

quyén sé hiru tai san gan lién véi dat.

- Xdc nhdn thay déi trén gidy chirng nhdn da cdp
cho chu dau tu, trong do phan dién tich thuoc
quyén sw dung chung voi nguoi khac thi dioc
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chinh Iy bién dong dé chuyén sang hinh thirc sir
dung chung.

- Cap ﬂhdt, chinh ly ho so dia chinh, co s¢ di
lieu dat dai;

- Chuyén két qua gidi quyét TTHC cho B phdn
IN&TKQ cua So NN&MT tai Trung tam PV
Hanh chinh cong thanh pho Hué/ Trung tam Phuc
vu HCC cap xa/ Doanh nghiép cung ung dich vu
buu chinh cong ich.

Budc 5

- B6 phan TN&TKQ tai Trung tam
Phyc vu HCC thanh phd/ Trung tdm
Phuc vu HCC cip xi /Doanh nghiép
cung ung dich vu buu chinh cong ich
(B6 phan Mot cua tié'p nhdn hé so
dau vao).

- Xac nhan trén phﬁn mém mot cira;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/to
chuc hodc Doanh nghi¢p cung ing dich vu buu
chinh cong ich va thu phi, 1& phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét

64 gio lam viéc

144 gio 1am viéc

14. Ping ky dat dai lan diu ddi véi trwomg hop dwoe Nha nuéce giao dat dé quan ly (1.012756)

- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién tu:

a) Truong hop T 6 chire trong nudc, 16 chire kinh té quy dinh tai khodn 1 Diéu 7 ciia Ludt Dit dai (Thoi gian thuc hién 17 ngay lam

viéc)
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Thu tw
cong
viée

Pon vi/by phan thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Thoi gian dbi véi
X4 vung sau,
vung xa, kho

khan

Budc 1

- B6 phdn TN&TKQ tai Trung tam
Phuc vu HCC thanh phé/ Trung tim
Phuc vu HCC cd'p xd.

- Doanh nghiép cung ung dich vu buu
chinh cong ich.

- Huong dan cdc to chirc/cd nhan nép ho so
truc tlep/trwc tuyen

+ Cung cdp théng tin, huéng dan nguoi
dan/doanh nghiép thuc hien TTHC;

+ Uu tién hé tro thuc hién qua dich vu cong
truc tuyén.

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhéan hé so, gui
phiéu hen tra cho c4 nhan/t6 chuc;

- 86 hoa hé so (néu c0), chuyen ho so trén
phan mém mét ctra va hd so gidy (trir trurong
hop ho so nop truc tuyén) cho Vin phong
Ping ky dat dai (DKPD) cua S& NNva MT
xtr 1y hd so.

04 gio lam viéc

04 gid lam viéc

Budc 2

Vin phong Pang ky dat dai

- Thuc hién viéc 1ap, cap nhat, chinh ly ho so
dia chinh, co s& dit liéu dat dai;

- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho B6 phan
TN&TKQ cua S6¢ NN&MT tai Trung tam PV
Hanh chinh c6ng thanh phd Hué/ Trung tdm
Phuc vu HCC cép xa/ Doanh nghiép cung g
dich vu buu chinh cong ich.

132 gid lam viéc

212 gid lam viéc
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Thoi gian dbi véi

Thu tw x s A
NI SHA LA ‘A A n - ‘e . X4 vung sau,
C(T{lg Don vi/b phan thuc hién NOi dung cong viéc Thoi gian viing xa, kho
viée <
* khan
- BO phan TN&TKQ tqi Trung tam . .
Phuc vu HCC thanh phd/ Trung tdm | - Xéac nhan trén phan mém mot cira;
Bude 3 Phyc vu HCC cap xa /Doanh nghiép | - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/to ) )

cung ung dich vu buu chinh cong ich
(Bo phdn Mot cuea tiep nhan ho so dau
vao).

chiac hoac Doanh nghiép cung tng dich vu
buu chinh cong ich va thu phi, 1€ phi (n€u co).

Tong thoi gian giai quyét

136 gio lam viéc

216 gio lam viéc

b) Truong hop Cong déng dan cw quy dinh tai khodn 4 Diéu 7 ciia Luat Dit dai (Thoi gian thyc hién 17 ngay lam viéc)

- Quy trinh ni b, quy trinh dién t:

Thi
tur
cong
viéc

Don vi/b¢ phan thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Thoi gian do6i véi xa
vung siu, vung xa,
kho khan

Budc

- Bo phan TN&TKQ tai Trung tam
Phuc vu HCC thanh pho/ Trung tam
Phuc vu HCC cdp xd.

- Doanh nghiép cung ung dich vu
buu chinh cong ich.

- Huéng dan cdc t6 chirc/cd nhdn ndp hé so
truec tiép/truec tuyén;

+ Cung cdp théng tin, hedng dan nguwoi
dan/doanh nghiép thuc hien TTHC;

+ Uu tién ho tro thuc hién qua dich vu cong
truc tuyén.

04 gi¢ lam viéc

04 gi6 lam viéc
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Thw ‘e s Ko re o~
tw Thoi gian doi voi xa
con Pon vi/by phan thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian vung siu, vung xa,
Viéf kho6 khin
- Kiém tra, hudng dan, tlep nhan ho so, giri
phiéu hen tra cho cong dong dén cu;
- S hoa ho so (néu c0), chuyen hd so trén
phan mém mot cira va ho so gidy (trir truong
hop hé so np triee tuyei?) cho Chi nhanh VP
DKDD khu vuc xtr 1y ho so.
- Thyce hién vi¢e 1ap, cap qhét, chinh ly ho so
dia chinh, co so dir liéu dat dai;
. o L . 1. 2% | - Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Bo
B Chi nhanh Van ph b ky dat ; A A
3 gt i o DIORS PR T phan TN&TKQ cia S6 NN&MT tai Trung | 132 giolam vige | 212 gio lam vige
’ ' tam PV Hanh chinh cong thanh pho Hué/
Trung tam Phuc vu HCC cap x3/ Doanh
nghiép cung img dich vu buu chinh cong ich.
- Bo phén TN&TKQ ta;i Trung te:lm - X4c nhan trén phan mém mét cira;
Phuc vu HCC thanh pho/ Trung tam L . . .
Budce | Phuc vu HCC cép xd /Doanh nghiép | Tra ket qua glal quyet TTHC cho cong
3 cung img dich vu buu chinh cong ich dong dan cu hodc Doanh nghiép cung ting - -

(B6 phdn Mot cira tiép nhdn ho so
ddau vao).

diqh vu buu chinh ¢6ng ich va thu phi, 1€ phi
(néu co).

Tong thoi gian giai quyét

136 gio' lam viéc

216 gio 1am viéc

15. X6a ding ky cho thué, cho thué lai quyén sir dung dat trong du an xiy dung kinh doanh két ciu ha tang (1.012766)
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(Thoi gian thwc hién 03 ngay lam viéc)
- Quy trinh noi b, quy trinh dién t:

a) Truwong hop Té chirc trong nudc, t6 chirc ton gido, 10 chirc ton gido truc thujc, 10 chirc nuwdc ngodi co chirc nang ngoai
giao, ngwoi géc Viét Nam dinh cw ¢ nwéc ngodi, té chirc kinh té c6 von dau tw nwéc ngoai; té chirc nwde ngodi, cd nhan nwéc
ngodi:

Thoi gian doi

Thir tuw fe o A A
cong Pon vi/bo phin thuc hién N§i dung cong viéc Thoi gian vm‘xa vung sat,
n vung xa, kho
viee khiin

- Huong dain cdc 16 chirc/cd nhdn nép ho so truc
tiép/truec tuyen

+ Cung cdp théng tin, hwong dan nguoi
dan/doanh nghiép thuc hien TTHC;

+ Uu tién hé tro thuc hién qua dich vu cong truc
tuyén.

- Bo phan TN&TKQ tai Trung tdm
Phuc vu HCC thanh phé/ Trung tam
Budce 1 | Phuc vu HCC cd'p xd.

- Doanh nghiép cung ung dich vu
buu chinh cong ich.

L 5 . . | 04 giolam viéc | 04 gio lam viéce
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu
hen tra cho ca nhan/td chuc;

- S6 hoéa ho so (néu cb), chuyén hd so trén phin
mém mot cira va ho so gidy (trir truong hop hoé
so ndp truc tuyén) cho Vian phong Pang ky dat
dai (DKDD) ctia S6 NN va MT xir Iy ho so.

- Xac nhan x6a cho thué, cho thué lai vao Giéy
ching nhan da cap cua chu dau tu du an.

- Thu hoi Gidy ching nhan da cap cho bén thué,
thué lai dat.

Budc 2 | Vian phong Pang ky dat dai 20 gio lam viéc | 100 gio [am viéc
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- Cap nhat, chinh ly vao ho so dia chinh, co s& di
ligu dat dai;

- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Bo phan
TN&TKQ cua S6 NN&MT tai Trung tdm PV
Hanh chinh c6ng thanh phd Hué/ Trung tdm Phuc
vu HCC cép x4/ Doanh nghiép cung tmg dich vu
buu chinh cong ich.

Budc 3

- B6 phan TN&TKQ tai Trung tam
Phyc vy HCC thanh phd/ Trung tdm
Phyc vu HCC cip xi /Doanh nghiép
cung tng dich vu buu chinh cong ich
(Bo phdan Mot cura tié}? nhdn ho so
dau vao)

- Xac nhan trén phén mém mot cira;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to
chtrc hodc Doanh nghi€p cung l'J:ng dich vu buu
chinh cong ich va thu phi, 1€ phi (néu c9).

Tong thoi gian giai quyét

24 gio' lam viéc

104 gio' lam viéc

b) Trwong hop cd nhén, cong dong déin cu:

Thoi gian dbi

Thur tw fe oox A
N crA A o A n o N véi xa vung siu,
C(Tl}g Don vi/by phan thuc hién NOi dung cong viéc Thoi gian viing xa, khé
viéc <
; khan
- Bo phan TN&TKQ tai Trung tam | - Huong dd~n,cdc 16 chirc/cd nhdn nép hé so truc
Phuc vu HCC thanh pho/ Trung tam | tiép/truc tuyen;
Budce 1 | Phuc vu HCC cap xa. + Cung cd'p thong tin, huwong dan nguoi | 04 gio lam vige | 04 gid lam vige

- Doanh nghiép cung ung dich vu
buu chinh cong ich.

dan/doanh nghiép thuc hien TTHC;
+ Uu tién ho tro thue hién qua dich vu cong tryc
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tuyén.

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, gtri phiéu
hen tra cho ca nhan/toé chic;

- S6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan mém mot
ctra va ho so gidy (tru truong hop hoé so nop truc
tuyén) cho Chi nhanh VP DKDD khu vuc xtr 1y
h6 so.

Budc 2

Chi nhanh Vin phong Pang ky dat
dai khu vuc

- Xac nhan x6a cho thué, cho thué lai vao Gir?iy
chtng nhan di cip cua chi dau tu du an.

- Thu hoi Gidy ching nhan da cap cho bén thug,
thué lai dét.

- Cap nhat, chinh 1y vao h so dia chinh, co s& dit
lidu dat dai;

- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Bo phan
TN&TKQ cua S6 NN&MT tai Trung tam PV
Hanh chinh c6ng thanh phd Hué/ Trung tdm Phuc
vu HCC cdp x4/ Doanh nghiép cung tng dich vu
buu chinh cong ich.

20 gio lam viéc

100 gio lam vige

Budc 3

- BO phan TN&TKQ tai Trung tam
Phuc vu HCC thanh phd/ Trung tdm
Phuc vu HCC cép xa /Doanh nghi¢p
cung ung dich vu buu chinh cong ich
(Bo phdan Mot cua tié}) nhdn ho so
dau vao).

- X4c nhan trén phan mém mot cira;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho c nhan/td
chuc hodc Doanh nghiép cung tmg dich vu buu
chinh cong ich va thu phi, 1€ phi (n€u c0).

Tong thoi gian giai quyét

24 gio lam viéc

104 gio 1am vige
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16. Dang ky bién dong déi voi truong hop dodi tén hoac thay doi thong tin Ve nguoi s dung dat chu sé hiru tai san gan
lién véi dat hoac thay déi so hleu hoac dia chi cua thira dat; thay doi han ché quyen st dung dat, quyen s6¢ hiru tai san gan lién
v6i dét hoiic ¢ thay ddi quyén ddi véi thira dit lién ké; giam dién tich thira dit do sat 16 tw nhién (1.013833)

- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién tu:

16.1. Ping ky bién dong doi véi trwong hop déi tén hodc thay déi thong tin vé nguwoi siv dung dat, chii sé hitu tai sin gén lién
voi dit hodc thay doi so hiéu hodc dia chi cua thira dat (Thoi gian thuwe hién 04 ngay lam viéc)
a) Truong hop To 6 chirc trong nwéc, to chirc t0n gido, 10 chirc ton gido tric thujc, 10 chirc nwdc ngoai co chirc nang ngoai

giao, ngwoi goc Viét Nam dinh cw ¢ nwéc ngodi, té chirc kinh té ¢é von diu tw nwéc ngoai; toé chirc nwéc ngodi, cd nhin nwéc
ngodai:

Thaoi gian d6i véi

Thur tw ~ s A
NI CA LA ‘A A n ‘n N X4 vung sau,
cv(;lélcg Don vi/bo phan thuc hién NOi dung cong viéc Thoi gian viing xa, khé

khan

- Huong ddNn,cdc 16 chirc/cd nhdn ndp hé so truc

tiép/truc tuyen,

+ Cung cdp théng tin, hwéng dan nguoi
dan/doanh nghiép thuc hién TTHC;

- Bo phdn TN&TKQ tai Trung tam an Ocin n;g rep tte Ml,en . )

Phuc vu HCC thanh phé/ Trung tém + Uu tién ho tro thuc hién qua dich vu cong truc

Budce 1 | Phuc vu HCC cép xd. tuyen.

- Doanh nghiép cung ung dich vu

buu chinh cong ich.

. x \ . | 04 giolamviéc | 04 gio lam viéc
- Kiém tra, hudng dan, ti€p nhan ho so, guri phiéu
hen tra cho ca nhan/to chirc;

- So hoa ho so (neu co), chuyen hé so trén phan
mém mot cira va ho so gidy (trir trueong hop ho so
nép truc tuyén) cho Vian phong Dang ky dat dai
(PKPD) ciia S§ NNva MT xu 1y hd so.
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Budc 2

Vin phong Ding ky dat dai

- Thyc hi¢én cac cong Vi§:c quy dinh tai Khoan 3
Muyc VI No6i dung C Phan V Phu luc I cua Nghi
dinh s6 151/2025/NDb-CP.

- Cap méi Gidy chung nhan quyén st dung dit,
quyén s& hitu tai san gan lién voi dat hodc xac
nhan thay ddi trén Gidy chting nhan da cap.

- Cap phat, chinh 1y vao hd so dja chinh, co s& dit
liéu dat dai;

- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Bo phan
TN&TKQ cua SO NN&MT ,tai Trung tdm PV Hanh
chinh cong thanh ph6é Hué/ Trung tdm Phuc vu
HCC cap xa/ Doanh nghi¢p cung ung dich vu buu
chinh cong ich.

28 gid lam viée

108 gio lam viéc

Budc 3

- B6 phan TN&TKQ tai Trung tam
Phuc vy HCC thanh phé/ Trung taim
Phuc vu HCC cép xa /Doanh nghiép
cung ung dich vu buu chinh cong ich
(Bo phdan Mot cua tié'p nhdn hé so
dau vao).

- X4c nhan trén phan mém mot cira;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to
chuc hodc Doanh nghiép cung tmg dich vu buu
chinh cong ich va thu phi, 1€ phi (n€u co).

Téng thoi gian giai quydt 32 gv‘i‘gclam 112 gio 1am viéc
b) Truwong hop cd nhin, cong dong din cu:
Thir tuw Théi sian dbi
cong Don vi/by phan thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian o1 glan Go1

viée

v6i xa vung sau,
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vung xa, kho
khin

Budc 1

- Bo phdan TN&TKQ tai Trung
tam Phuc vu HCC thanh phé/
Trung tam Phuc vu HCC cdp xd.
- Doanh nghiép cung ung dich vu
buu chinh cong ich.

- Hudng dan cdc t6 chirc/cd nhdn ndp hé so truc
tiep/truc tuyén,

+ Cung cdp théng tin, huéng dan nguoi dan/doanh
nghiép thuc hién TTHC;

+ Uu tién hé tro thuc hién qua dich vu cong truc
tuyen.

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho S0, gui phiéu hen
tra cho ca nhan/to chuc;

- S6 héa hd so, chuyén ho so trén phan mém mot cira
va ho so gidy (trwe truong hop ho so nop truc tuyén)
cho Chi nhanh VP BKDD khu vuc xtr 1y ho so.

04 gi0 lam viéc

04 gi0 lam viéc

Budc 2

Chi nhanh Van phong Dang ky
dat dai khu vuc

- Thuc hién cac cong vi¢c quy dinh tai Khoan 3 Muc
VI Noi1 dung C Phan V Phu luc I cta Nghi dinh sb
151/2025/Nb-CP.

- Cap méi Gidy chung nhan quyén st dung dat,
quyén sé hiru tai san gin lién v6i dat hodc xac nhan
thay d6i trén Gidy chimg nhan da cap.

- Cap nhat, chinh 1y vao ho so dia chinh, co so dit
lidu dat dai; Cap nhat ngay thang cap gidy ching nhan,
s6 vao s, sao luu Giéy chung nhan;

- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Bo phan
TN&TKQ cta S6 NN&MT tai Trung tam PV Hanh
chinh cong thanh phé Hué/ Trung tam Phuc vy HCC
cap xi/ Doanh nghiép cung tmg dich vu buu chinh

28 gio lam viée

108 gio lam viéc
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cong ich.

Budc 3

- B6 phan TN&TKQ tai Trung
tam Phuc vu HCC thanh phé/
Trung tam Phuc vu HCC cép xa
/Doanh nghi€p cung tmg dich vu
buu chinh cong ich (Bg phdn Mot
cira tiép nhédn hé so dau vao).

- X4c nhan trén phan mém mét cira;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/t6 chirc
hodc Doanh nghiép cung tmg dich vy buu chinh cong
ich va thu phi, I¢ phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét

32 gio lam viéc

112 gio lam viéc

16.2. Diing ky bién déng déi véi trwong hop giam dién tich thira dit do sat 16 tw nhién (Thoi gian thwe hién 10 ngay lam viéc)

a) Truwong hgp Té chirc trong nudc, to chirc 10n gido, 10 chirc ton gido trie thujc, 10 chirc nwéc ngoai co chirc nang ngoai
giao, ngwoi géc Viét Nam dinh cw ¢ nwdc ngodi, té chirc kinh té c6 von dau tw nwéc ngodi; t6 chivc nwde ngoadi, cd nhin nwéc

ngoai:
Thir tw Thaoi gian d6i véi
cong Pon vi/by phan thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian x4 vung sau, vung
viée xa, kho khan
- Huong dan cdc t6 chirc/cd nhdn ndp ho so truec
o i tiép/truec tuyen
- Bo phan TN&TKQ tai Trung tam . . , > .
Phuc vu HCC thanh phé/ Trung tam + Cung cap thong tin. hudng din ngudi
Budc 1 U dan/doanh nghiép thwc hien TTHC;

Phuc vu HCC cd'p xd.

- Doanh nghiép cung ung dich vu

buu chinh cong ich.

+ Uu tién hé tro thuc hién qua dich vu cong truc
tuyen.
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu

hen tra cho c4 nhan/t6 chirc;

04 gi0 lam viéc

04 gi0 lam viéc
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Thir tw
cong
viée

Pon vi/by phan thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Thoi gian doi véi
x4 vung sau, vung
xa, kho khan

- Sé héa ho so (néu co), chuyén hd so trén phén
mém mot cira va ho so gidy (trir trwong hop ho
so' ndp truc tuyén) cho Vian phong biang ky dat
dai (PKDPD) ctia S6 NNva MT xur 1y hd so.

Budc 2

Vin phong Ding ky dat dai

- Po dac, xac dinh lai dién tich thira dat.

- Cap méi Gidy chimg nhén quyén str dung dit,
quyén so hitu tai san gan lién véi dat hodc xac
nhan thay d6i trén Gidy chirng nhan da cap.

- Cap nhat, chinh ly vao hd so dia chinh, co s& dit
ligu dat dai;

- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Bo phéan
TN&TKQ cua S6& NN&MT tai Trung tam PV
Hanh chinh c6ng thanh phd Hué/ Trung tim Phuc
vu HCC cép x3/ Doanh nghiép cung tmg dich vu
buu chinh cong ich.

76 gi0 lam viéc

156 gio lam viéc

Budc 3

- BO phan TN&TKQ tai Trung tam
Phyc vu HCC thanh phé/ Trung tam
Phuc vu HCC Cf?,lp xa /Doanh nghi¢p
cung ung dich vu buu chinh cong ich
(Bo phdan Mot cua tié'p nhdn ho so
dau vao).

- Xac nhan trén phﬁn mém mdt cira;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/to
chtc hodc Doanh nghiép cung tng dich vy buu
chinh cong ich va thu phi, 1 phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét

80 gio 1am viéc

160 gio 1am viéc
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b) Truwong hop cd nhin, cong dong din cu:

Thir tuw
cong
viéc

DPon vi/by phan thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Thoi gian doi véi
x4 vung sau,
vung xa, kho

khan

Budc 1

- Bo phan TN&TKQ tai Trung
tam Phuc vu HCC thanh pho/
Trung tam Phuc vu HCC cdp xd.
- Doanh nghiép cung ung dich vu
buu chinh cong ich.

- Huong dan cdc té chirc/cd nhan nép hé so truc
tiép/triee tuyen

+ Cung cdp théng tin, hudng dan nguwoi dan/doanh
nghiép thuc hien TTHC;

+ Uu tién hé tro thuc hién qua dich vu cong truc
tuyeén.

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu
hen tra cho ca nhan/t6 chirc;

- S6 hoéa hd so, chuyén hd so trén phan mém mot
cua va ho so gidy (trir truong hop ho so nop truq
tuyén) cho Chi nhanh VP BDKDPD khu vuc xtr 1y ho
SO.

04 gi0 lam viéc

04 gi0 lam viéc

Budc 2

Chi nhanh Van phong Pang ky
dat dai khu vuc

- Do dac, x4c dinh lai dién tich thira dat.

- Céip moi Gidy chiung nhén quyén sir dung dit,
quy¢n so hitu tai san gan lién voi dat hodc xac nhan
thay doi trén Gidy chiing nhéan da cap.

- Cép nhat, chinh 1y vao hd so dia chinh, co so dir

lidu dat dai; Cap nhat ngay thang cap gidy chimg
nhén, s6 vao s0, sao luu Gidy chimng nhan;

76 gio lam viéc

156 gio lam viée
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- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho B¢ phan
TN&TKQ cua S6 NN&MT tai Trung tam PV Hanh
chinh cong thanh phd Hué/ Trung tim Phuc vu HCC
cap x4/ Doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh
cong ich.

Budc 3

- B6 phan TN&TKQ tai Trung
tam Phuc vu HCC thanh phé/
Trung tam Phuc vy HCC cép xa /
Doanh nghi¢p cung tng dich vu
buu chinh cong ich (Bg phédn Mot
cira tiép nhan hé so dau vao).

- Xac nhan trén phﬁn mém mot cira;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chic
hodc Doanh nghi€p cung tng dich vu buu chinh
cong ich va thu phi, 1€ phi (néu c6).

Tong thoi gian giai quyét

80 gio lam viéc

160 gio 1am viéc

16.3. Ding ky bién dpng d’o”'i véi truong hop thay doi han ché quyén siv dung dét, quyén sé hivu tai san gén lién véi dit hodc
co thay doi quyén doi voi thira dat lién ké (Thoi gian thuc hién 05 ngay lam viéc)

a) Truong hop Té chirc trong nuwdc, to chirc ton gido, 10 chirc ton gido truc thugc, 10 chirc nwd'c ngodi co chirc ndng ngogi
giao, ngwoi géc Viét Nam dinh cw ¢ nwdc ngodi, té chirc kinh té c6 von dau tw nwéc ngodi; t6 chivc nwde ngoai, cd nhan nwéc

ngodi:
Thir tw Th;;ll g;::lngfiglu véi
A . A A A A A oA .. . 9
cq?g Pon vi/bo phan thyuc hién NOi dung cong viéc Thoi gian viing xa, khé
viéc <
. khan
Bude 1 |- B¢ phin TN&TKQ tai Trung tam | - Huong dan cdc 16 chirc/cd nhan nép hé so truc 04 gits 1am viée | 04 gior lam viee

Phuc vu HCC thanh phé/ Trung tam tiép/truec tuyén;
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Thu tw
cong
viée

Pon vi/by phan thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Thaoi gian d6i véi
x4 vung sau,
vung xa, kho

khan

Phuc vu HCC cd'p xd.
- Doanh nghiép cung ung dich vu
buu chinh cong ich.

+ Cung cdp théng tin, huong dan nguoi
dan/doanh nghiép thyc hién TTHC;

+ Uu tién ho tro thuc hién qua dich vu cong truc
tuyén.

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu
hen tra cho ca nhan/to chirc;

- So hoa ho so (neu co), chuyen hé so trén phan
mém mét ctra va hd so gidy (trir truong hop hoé
so ndp truc tuyén) cho Vin phong Pang ky dat
dai (DKPD) ciia S6 NNva MT xt 1y hd so.

Budc 2

Vin phong Pang ky dat dai

- Thyc hién cac cong viéc quy dinh tai Khoan 3
Muc \{I No6i dung C Phan V Phuy luc I cua Nghi
dinh s6 151/2025/ND-CP.

- Cap moi Gidy chimg nhan quyen sir dung dat,
quyén so hitu tai san gan lién voi dat hodc xac
nhan thay doi trén Gidy ching nhan di cép.
-Cap phét, chinh 1y vao ho so dia chinh, co s& dit
liéu dat dai;

- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho B phan
TN&TKQ cua S6 NN&MT tai Trung tam PV
Hanh chinh c6ng thanh ph6 Hué/ Trung tdm Phuc
vu HCC cap xa/ Doanh nghi¢p cung trng dich vu

36 gid lam viéc

116 gio lam vige
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. Thoi gian ddi véi
Thur ty x4 vung sau
R crA A ‘n A n o e ,
C(T{lg Don vi/by phan thuc hién NOi dung cong viéc Thoi gian viing xa, khé
viéc <
* khan
buu chinh cong ich.
- B6 phén TN&TKQ tai Trung tam o
Phuc vu HCC thanh pho/ Trung tim | - X4c nhan trén phan meém mot cta;
Bud Phyc vu HCC cap xa /Doanh nghiép | - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/td
ude 3 . . . A , - . , . - -
cung (g dich vu buu chinh cong ich | chirc hodc Doanh nghiép cung tng dich vu buu
(Bo phdan Mot cua tiép nhdn ho so | chinh cong ich va thu phi, 1 phi (néu co).
dau vao).
Tong thoi gian giai quyét 40 gio 1am viée | 120 gio lam viée

b) Triwong hop cd nhén, cong dong din cu:

Thur tw
cong
viéc

Don vi/by phin
thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Thoi gian doi véi
x4 vung sau, vung
xa, khé khan

Budc 1

- Bo phan TN&TKQ
tai Trung tam Phuc
vu HCC thanh pho/
Trung tam Phuc vu
HCC cd’p xd.

- Doanh nghiép cung
ung dich vu buu
chinh cong ich.

- Huong dan cdc té chikc/cd nhén nép ho so truec tiép/truc
tuyén;

+ Cung cdp théng tin, hwéng dan ngwoi ddn/doanh
nghiép thuc hién TTHC;

+ Uu tién ho tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.
- Kiém tra, hu:érng dan, tiép nhén hd so, gui phiéu hen tra
cho ca nhan/to chtrc;

04 gi¢d lam viéc

04 gi¢ lam viéc
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- Sb héa ho so, chuyén ho so trén phan mém maot cira va
ho so giay (truw truong hop ho so nop tryuc tuyén) cho Chi
nhanh VP DKDD khu vycexur 1y ho so.

Budc 2

Chi  nhanh Vép
phong Pang ky dat
dai khu vuc

- Thuc hién cac cong viéc quy dinh tai Khoan 3 Muc VI
Noi dung C Phan V Phu luc I coa Nghi dinh s6
151/2025/NDb-CP.

- Cip méi Gidy chung nhan quyén st dung dat, quyén so
hiru tai san gan lién v6i dat hodc xac nhan thay doi trén
Gidy chung nhan di cip.

- Cap nhat, chinh I vao hd so dia chinh, co sé dit liéu dat
dai; Cap nhat ngay thang cap gidy chimg nhan, s6 vao s,
sao luu Gidy chimg nhén;

- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho BO phan TN&TKQ
cia S6 NN&MT tai Trung tam PV Hanh chinh cong thanh
ph6 Hué/ Trung tim Phuc vu HCC cip x3/ Doanh nghiép
cung ung dich vu buu chinh cong ich.

36 gio lam viéc

116 gio lam viée

Budc 3

- BO phan TN&TKQ
tai Trung tam Phuc
vu HCC thanh phé/
Trung tdm Phuc vu
HCC cép xi /Doanh
nghi¢p cung Ung
dich vu buu chinh
cong ich (B9 phan
Mot cira tié'p nhdn ho
so dau vao).

- X4c nhan trén phan mém mét cira;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ¢4 nhan/td chirc hodc
Doanh nghiép cung tng dich vy buu chinh cong ich va
thu phi, 1 phi (néu co).
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Tong thoi gian giai quyét 40 gio' 1am viée | 120 gio lam viéc

17. Ping ky bién dong doi voi ddi véi treong hop thanh vién caa h{ gia dinh hodc ca nhin dang sir dung dit thanh lap
doanh nghiép tw nhan va sir dung dat vao hoat dong sin xuat kinh doanh cia doanh nghiép (1.012793) (Thoi gian thuc hién 08
ngay lam viéc)

- Quy trinh ni bg, quy trinh dién tr:

Thoi gian doi

Thur tw oo a A
A A ‘A A n ‘n N vOi Xa vung sau
cong Don vi/bo phan thuc hién NOi dung cong viéc Thoti gian \ g sall,

vide vung xa, kho

khan

- Huong déan céc t6 chirc/ca nhan nop hé so truc
tiép/truec tuyén;

+ Cung cdp théng tin, huéng dan nguoi din/doanh
- Bé phin TN&TKQ tai Trung tim nghiép t}fu’c h:l,en TTHC, B . )

Phuc vu HCC thdnhphé/Trung am |t lfu tien ho tro thwc hién qua dich vu cong truc L
Buée 1 | Phuc vu HCC ¢ cfp <G, tuyén. 04 gio lam
- Doanh nghiép cung ung dich vu
buu chinh cong ich.

. I \ o oA 04 gio lam viéc
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen Viee
tra cho c4 nhan/td chc;

- S6 héa ho so (néu co), chuyén ho so trén phan mém
mot cira va ho so gidy (¢rir trueong hop ho so nép truec
tuyén) cho Vin phong Dang ky dat dai (DKPD) cua
S& NNva MT xu 1y hd so.

’ - Thuec hién cac cong viéc quy dinh tai Khoan 3 Muc
Buoc 2 | Van phong Dang ky dat dai VI Néi dung C Phan V Phu luc I ciia Nghi dinh sé
151/2025/ND-CP.

60 gio lam

. 140 gio lam viéc
viéc
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- Cdp méi Gidy chitng nhdn quyén sir dung dat, quyén
s6 hitu tai san gdn lién véi dat hodc xdc nhan thay déi
trén Gidy chirng nhdn da cap.

- Cdp nhat, chinh ly vao hé so dia chinh, co so dir liéu
dat dai,

- Chuyén két qua gidi quyét TTHC cho BJ phdn
IN&TKQ cua So NN&MT tai Trung tam PV Hanh
chinh céng thanh phé Hué/ Trung tam Phuc vu HCC
cdp xd/ Doanh nghiép cung vmg dich vu bwu chinh
cong ich.

Budc 3

- Bo phan TN&TKQ tai Trung tam
Phuc vu HCC thanh phé/ Trung tAm
Phuc vu HCC cip x4 /Doanh nghiép
cung ung dich vu buu chinh cong ich
(BJ phdn Mét cira tiép nhdn hé so
dau vao).

- Xac nhan trén phﬁn mém mot cira;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/to chirc
hoac Doanh nghiép cung img dich vu buu chinh cong
ich va thu phi, 18 phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét

64 gio lam
viéc

144 gié’ lam viéc

18. X6a ghi no tién sir dung dit, 1¢ phi trwéc ba trén Gidy chirng nhin da cap (1.013988) (Thoi gian thuwc hién 01 ngay lam

vige)

- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tr:

a) Truwong hop To chirc:



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=385844&qdcbid=105650&r_url=tra_cuu_tthc_bg
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Thur tw
cong
viéc

Pon vi/by phan thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Thaoi gian d6i véi
x4 vung sau,
vung xa, kho

khan

Budc 1

- Bo phan TN&TKQ tai Trung tam
Phuc vu HCC thanh pho/ Trung tam
Phuc vu HCC cap xa.

- Doanh nghiép cung ung dich vu
buu chinh cong ich.

- Hudng dan cac 16 chirc/cd nhdn nép hé so truc
tiép/triee tuyen

+ Cung cdp théng tin, hudéng din nguoi
dan/doanh nghiép thuc hien TTHC;

+ Uu tién hé tro thuc hién qua dich vu cong truc
tuyén.

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu
hen trd cho ca nhan/t6 chic;

- So hoa ho so (neu co), chuyen ho so trén phan
mém mot ctra va ho so gidy (¢rir trwong hop ho
so nép triee tuyén) cho Vin phong bang ky dat
dai (BKDD) cia S6 NN va MT xtt 1y ho so.

02 gid lam viéc

04 gio lam viéc

Budc 2

Vin phong Pang ky dét dai

- Cap moi Gidy chimg nhén quyén st dung dat,
quyén sO hiru tai san gan lién voi dat hodc Xac
nhan thay di trén Gidy chimg nhan di cép;

- Cap nhat, chinh ly vao ho so dia chinh, co s& dit
lieu dat dai;

- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Bo phan
TN&TKQ cua S6 NN&MT tai Trung tam PV
Hanh chinh c6ng thanh phd Hué/ Trung tdm Phuc
vu HCC cép x4/ Doanh nghiép cung tmg dich vu
buu chinh cong ich.

06 gio lam viéc

84 gid lam viéc
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Budc 3

- B6 phan TN&TKQ tai Trung tdm
Phuc vy HCC thanh phd/ Trung tdm
Phuc vu HCC cip x4 / Doanh nghiép
cung tng dich vu buu chinh cong ich
(B phdan Mot cira tié:D nhdan ho so
dau vao).

- Xac nhan trén phﬁn mém mot cira;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to
chtrc hodac Doanh nghiép cung ﬁng dich vu buu
chinh cong ich va thu phi, 1€ phi (néu c9).

Tong thoi gian giai quyét

08 gio’ lam viéc

88 git lam viéc

b) Truwong hop ca nhan:

Thur tw
cong
viéc

Pon vi/b§ phan thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Thoi gian dbi véi
X4 vung sau,
vung xa, kho

khin

Budce 1

- Bo phan TN&TKQ tai Trung tam
Phuc vu HCC thanh phé/ Trung tam
Phuc vu HCC cdp xd.

- Doanh nghiép cung ung dich vu
buu chinh cong ich.

- Huéng dan cdc té chirc/cd nhdn ndp ho so truec
tiép/triec tuyén;

+ Cung cdp théng tin, huwdong dan nguoi
dan/doanh nghiép thuc hien TTHC;

+ Uu tién ho tro thuc hién qua dich vu cong truc
tuyén.

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, gtri phiéu
hen tra cho ca nhan/td chuc;

- S6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan mém mot
ctra va ho so gidy (trir truong hop ho so np triee
tb{yén) cho Chi nhanh VP BKPD khu vuc xu ly
ho so

02 gid lam viéc

04 gi0 lam viéc
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- Cap méi Gidy chimg nhén quyén st dung dat,
quyén so hiru tai san gan lién voi dat hodc Xac
nhan thay d6i trén Gidy chiing nhan da cap;

- Cap nhat, chinh Iy vao hd so dja chinh, co so dit
Chi nhanh Vian phong Ping ky dat | liéu dat dai;

dai khu vue - Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Bo phan
TN&TKQ cua S6& NN&MT tai Trung tam PV
Hanh chinh c6ng thanh phd Hué/ Trung tm Phuc
vu HCC cap xi/ Doanh nghiép cung tmg dich vu
buu chinh cong ich.

Budc 2 06 gio lam viéc 84 gid lam viéc

- B6 phan TN&TKQ tai Trung tdm . .
Phyc vu HCC thanh ph6/ Trung tam | - Xac nhan trén phan mém mot cira;

Phuc vy HCC cap x4 /Doanh nghiép | - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/td
cung ng dich vy buu chinh cong ich | chirc hodc Doanh nghiép cung tmg dich vu buu
(B6 phén Mot cira tiép nhdn ho so | chinh cong ich va thu phi, 1¢ phi (néu c6).

dau vao).

Budc 3

Tong thoi gian giai quyét 08 gio lam viéc | 88 gio lam viéc

19. Tach thira dit, hop thira dit (1.012784)
19.1. Truwong hop tich thira dit, hop thira dit ma khéong thay doi ngwoi siv dung dit (Thoi gian thue hi¢n 05 ngay lam viéc)

a) Truong hop Té chikc trong nuwdc, té chirc ton gido, t6 chire ton gido true thugc, ngwoi goc Viét Nam dinh cw & nwdc ngodi,
16 chikc kinh té c6 von dau tw nwde ngoai:

- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién tu:
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Thu tw
cong
viée

Pon vi/by phan thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Thoi gian d6i véi
x4 vung sau,
vung xa, kho

khan

Buoc 1

- Bo phan TN&TKQ tqi Trung tam
Phuc vu HCC thanh pho/ Trung tam
Phuc vu HCC cap xa.

- Doanh nghiép cung ung dich vu
buu chinh cong ich.

- Hudng dan cdc 16 chirc/ca nhdn ndp ho so truc
tiép/truec tuyen

+ Cung cdp théng tin, huéng dan nguoi
ddan/doanh nghiép thuc hien TTHC;

+ Uu tién hé tro thuc hién qua dich vu cong truc
tuyén.

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu
hen tra cho nguoi str dung dat;

- So hoa ho so (neu co), chuyen ho so trén phan
mém mot ctra va hd so gidy (¢ trieong hop ho so
nép truc tuyén) cho Van phong Pang ky dat dai
(PKPD) ciia S6 NNva MT xir 1y hé so.

04 gi0 lam viéc

04 gi0 lam viéc

Budc 2

Van phong Ping ky dat dai

- Kiém tra hé so, doi chiéu quy dinh tai Piéu 220
ciia Ludt Dadt dai va quy dinh ciia Uy ban nhdn
ddn Thanh phé dé xdac dinh diéu kién tach thira
dat, hop thira dat; kiém tra cdc théng tin vé nguwoi
s dung dat, ranh gioi, dién tich, logi dat ciia cde
thira ddt trén hé so lwu triv, ho so do nguoi sir
dung dat nop.

- Xdc nhdn d diéu kién tach thira ddt, hop thira
dat kém cdc théng tin thira ddt vao Pon dé nghi
tach thira ddt, hop thira ddt, dong thoi xdc nhdn
vdo Ban vé tach thira dat, hop thira dat (Trir

36 gio lam viéc

116 gio lam viéc
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truong hop Ban veé tach thira dat, hop thira ddt do
Van phong dang ky dat dai thuc hién)

- Cap mdi Gidy ching nhan quyén sir dung dat,
quyén s¢ hivu tai san gan lién véi dat doi véi cdce
thira ddt sau tach thira, hop thira.

- Cdp lghdt, chinh Iy vao ho so dia chinh, co sé div
lieu dat dai;

- Chuyén két qua gidi quyét TTHC cho BJ phdn
IN&TKQ cua So NN&MT tqi Trung tam PV Hanh
chinh cong thanh pho Hué/ Trung tam Phuc vu
HCC cap xa/ Doanh nghiép cung ung dich vu buu
chinh cong ich.

Budc 3

- Bo phan TN&TKQ tai Trung tam
Phuc vu HCC thanh phé/ Trung tAm
Phuc vu HCC cip xi /Doanh nghiép
cung ung dich vu buu chinh cong ich
(B6 phdn Mét cira tiép nhdn hé so
dau vao).

- X4c nhan trén phan mém mét cira;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ngudi st dung
dat hoac Doanh nghiép cung ung dich vu buu
chinh cong ich va thu phi, 1€ phi (néu c9).

Tong thoi gian giai quyét

40 gio’ 1am viéc

120 gio' lam viéc

b) Truong hop cd nhin, cong dong din cu:

- Quy trinh ni b9, quy trinh dién t:

Thur tw
cong
viéc

Pon vi/by phan thwe hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Thoi gian doi
voi xa vung sau,
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vung xa, kho
khin

Budce 1

- Bo phan TN&TKQ tai Trung tam
Phuc vu HCC thanh phé/ Trung tdm
Phuc vu HCC ccfp xd.

- Doanh nghiép cung ung dich vu buu
chinh cong ich.

- Huéng dan cdc té chirc/cd nhdn ngp ho so truec
tiép/triee tuyén;

+ Cung cdp théng tin, hwéng din nguoi
dan/doanh nghiép thuc hien TTHC;

+ Uu tién hé tro thuc hién qua dich vu cong truc
tuyén.

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri
phiéu hen tra cho nguoi sir dung dat;

- S6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan mém mot
ctra va ho so gidy (¢rir trueong hop hé so ndp truec
tb{yén) cho Chi nhanh VP BKPD khu vuc xt Iy
ho so.

04 gio lam viéc

04 g10 lam viéc

Budc 2

Chi nhanh Van phong Pang ky ddt dai

khu vue khu vuc

- Kiém tra hé so, doi chiéu quy dinh tai Piéu
220 cuia Ludt Pdt dai va quy dinh cia Uy ban
nhdn ddn Thanh phé dé xdc dinh diéu kién tach
thita dat, hop thira dat; kiém tra cdac théng tin
vé ngueoi sir dung dat, ranh gidi, dién tich, logi
ddt ciia cdc thira dat trén hé so luu trit, hé so do
nguoi sir dung dat nop.

- Xdc nhdn du diéu kién tach thira ddt, hop thira
ddt kém cdc théng tin thira dat vao Pon dé nghi
tach thira dat, hop thira dat, déng thoi xac nhan
vao Bdn vé tach thira ddt, hop thira dat (triv
triwong hop Bdan vé tach thira ddt, hop thira dat
do Van phong dang ky dat dai/Chi nhanh Vin

36 gio lam viéc

116 gio lam viéc
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phong Péng ky ddt dai khu viee khu viee khu viee
thuec hién).
- Cap méi Gidy chitng nhdn quyén sir dung dat,

quyén sé hivu tai san gan lién véi dat doi véi cde
thira ddt sau tach thira, hop thira.

- Cdp nhdt, chinh Iy vao ho so dia chinh, co so
dir lidu dat dai; Cdp nhat ngay thang cdp gidy
chitng nhdn, s6 vao s6, sao luu Gidy chirng nhdn;
- Chuyén két qua gidi quyét TTHC cho Bé phdn
IN&TKQ cua So NN&MT tai Trung tam PV
Hanh chinh céng thanh phé Hué/ Trung tdm Phuc
vu HCC cdp xd/ Doanh nghiép cung iing dich vu
buu chinh cong ich.

Budc 3

- B6 phan TN&TKQ tai Trung tam
Phuc vu HCC thanh phé/ Trung tam
Phuc vu HCC Cép xa /Doanh nghi¢p
cung ung dich vu buu chinh cong ich
(Bo phan Mot cua tié’p nhan hé so dau
vao).

- Xac nhan trén phén mém mot cua;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ngudi sir
dung dat hodc Doanh nghiép cung tng dich vu
buu chinh céng ich va thu phi, 18 phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét

40 gio l1am viéc

120 gio 1am viéc

19.2. Truong hop tich thiva dit, hop thiva dit ma c6 thay doi nguoi siv dung dit (Thoi gian thuwe hi¢n 12 ngay lam vigc)

a) Truong hop Té chirc trong nuwdc, té chirc tén gido, to chirc ton gido truc thujc, ngwoi goc Viet Nam dinh cw 0 nwdc ngoai,
10 chirc kinh té c6 von ddu tw nwde ngodi:




223

Thu tw
cong
viée

Pon vi/by phan thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Thaoi gian doi
vé&i xa vung sau,
vung xa, kho
khan

Buoc 1

- Bo phan TN&TKQ tqi Trung tam
Phuc vu HCC thanh pho/ Trung tam
Phuc vu HCC cap xa.

- Doanh nghiép cung ung dich vu
buu chinh cong ich.

- Hudng dan cac t6 chirc/cd nhan nép hé so truc
tiép/truc tuyen

+ Cung cdp théng tin, huéng dan nguoi
ddan/doanh nghiép thuc hien TTHC;

+ Uu tién ho tro thuc hién qua dich vu cong truc
tuyén.

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gtri phiéu
hen tra cho nguoi str dung dat;

- So hoa ho so (neu co), chuyen ho so trén phan
mém mot ctra va hd so gidy (trir truong hop ho

so nép triee tuyén) cho Vin phong bang ky dat
dai (BKDD) ctia S6 NNva MT xtr 1y ho so.

04 gio lam viéc

04 gid lam viéc

Budc 2

Van phong Ping ky dat dai

- Kiém tra hé so, doi chiéu quy dinh tai Diéu 220
ciia Ludt Pat dai va quy dinh ciia Uy ban nhdn
ddn Thanh phé dé xdc dinh diéu kién tach thira
dat, hop thira dat; kiém tra cdc théng tin vé nguoi
s dung dat, ranh gioi, dién tich, loai dat ciia cde
thira ddt trén ho so luu trit, ho so do nguoi sir
dung dat nop.

- Xdc nhan di diéu kién tach thira dat, hop thira
dat kém cdc thong tin thira dat vao Pon dé nghi
tach thira ddt, hop thira dat, dong thoi xdc nhdn
vdo Bdn vé tich thira dat, hop thira dat (Trie

28 gio lam viéc

56 gio lam viéc
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trieong hop Bdn vé tach thira dat, hop thira dat do
Van phong déang ky dat dai thuc hién);

- Chuyén Két qua Ban vé tach thira dat, hop thira
ddt cho ngudi sit dung dat dé thyc hién ky két hop
dong, van ban giao dich vé quyén sir dung dat, tdi
sdan gan lién véi dat doi véi thira dat sau khi tach,

hop thura dé hoan thién thu tuc dang ky bién dong
dat dai, tai san gdn lién véi dat theo quy dinh doi
véi phan dién tich thay doi quyén.

* Sau khi két thiic thuwe hién Budc 2, tam dirng quy trinh cho dén khi ngwoi sw dung dit di bé sung ddy di thanh phan, s6 lwong hé so

dé tiép tuc thwe hi¢n thii tuc ding ky bién dong dit dai, tai san gdn lién véi dit déi véi phan dién tich thay déi quyén

Budc 3

Van phong Dang ky dat dai

- Kiém tra cdc diéu kién thiee hién quyén theo quy
dinh cua Luat Pat dai déi véi truong hop thuc
hién quyén cua nguoi sir dung dat, ciia chii so
hitu tai san gén lién véi dat.

- Guri Phiéu chuyén thong tin dé xdc dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai dén co quan Thué dé xdc dinh
va théng bdo thu nghia vu tai chinh doi véi trieong
hop phdi thuc hién nghia vu tai chinh theo quy
dinh cua phap luat.

* Sau khi givi Phiéu chuyén théng tin dé xdc dinh
nghia vu tdi chinh vé dat dai dén co quan Thué,
tam dirng quy trinh cho dén khi cé théng tin tir co
so dir lieu dwoc lién thong hoac chung tir hodc
gidy to chitng minh dd hoan thanh nghia vu tai
chinh.

40 gio lam viéc

68 gio lam viéc
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Budc 4

Co quan Thué va ngwoi sie dung
dat thuc hién nghia vu tai chinh

- Co quan Thué xdc dinh va théng bdo thu nghia
vu tai chinh doi voi truong hop phdi thuc hién
nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phdp ludt.

- Ngwoi sir dung dit thue hign nghia vu tai chinh.
* Két qua: Théng tin tir co sé dir ligu dwoc lién
théng hodc chikng tir hodc gidy to' chitng minh
dd hoan thanh nghia vu tai chinh

- Thoi gian va quy trinh thwc hién
theo quy dinh cua Co quan Thué:

- Khéng tinh vao thoi gian gidi quyét
thu tuc hanh chinh vé dat dai.

Budc 5

Van phong Dang ky dat dai

Khi co thong tin tir co so dir liéu duoc lién thong
hodc chirng tir hodc gidy to chirng minh dd hoan
thanh nghia vu tai chinh:

- Cdp méi Gidy chitng nhdan quyén sir dung dt,
quyén sé hitu tai san gdn lién véi ddt doi véi phan
dién tich chuyén quyén va phan dién tich con lai
sau khi chuyén quyén.

- Cdp nhat, chinh Iy vao hé so dia chinh, co sé
dit li¢u dat dai;

- Chuyén két qua gidi quyét TTHC cho Bé phdn
IN&TKQ cua So NN&MT tai Trung tam PV Hanh
chinh céng thanh phé Hué/ Trung tdm Phuc vu
HCC cdp xd/ Doanh nghiép cung iing dich vu buu
chinh cong ich.

24 gio lam viéc

48 gio lam viéc

Budc 6

- B6 phan TN&TKQ tai Trung tam
Phuc vu HCC thanh phé/ Trung tim
Phuyc vu HCC cip xi /Doanh nghiép
cung ung dich vu buu chinh cong ich
(Bo phdan Mot cuira tié'p nhdn ho so
dau vao).

- Xac nhan trén phﬁn mém mot cira;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ngudi sir dung
dat hoac Doanh nghi€p cung ung dich vu buu
chinh cong ich va thu phi, 1€ phi (néu c6).
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Tong thoi gian giai quyét

96 gio’ lam viéc

176 gio 1am viéc

b) Truwong hop cd nhin, cong dong din cu:

Thir tw
cong
viée

Pon vi/by phan thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Thoi gian doi
voi xa vung sau,
vung xa, kho
khan

Bude 1

- Bo phan TN&TKQ tai Trung tam
Phuc vu HCC thanh phé/ Trung tam
Phuc vu HCC ccfp xd.

- Doanh nghiép cung ung dich vu
buu chinh cong ich.

- Hudmg dan cdc té chirc/cd nhan ndp hé so truc
tiép/truc tuyeén,

+ Cung cdp théng tin, hwéng dan nguoi
dan/doanh nghiép thyc hién TTHC;

+ Uu tién ho tro thuc hién qua dich vu cong truc
tuyén.

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu
hen tra cho nguodi s dung dat;

- S hoa hd so, chuyén ho so trén phéin mém mot
cua va ho so giay (trer truwong hop hoé so nop truc
tuyén) cho Chi nhanh VP DKDD khu vucxu ly
hé so.

04 gi0 lam viéc

04 gi0 lam viéc

Budc 2

Chi nhanh Van phong Pang ky dat
dai khu vuc khu vuc

- Kiém tra ho so, @i chiéu quy dinh tai Diéu 220
ciia Ludt Pat dai va quy dinh ciia Uy ban nhdn
ddn Thanh phé d@é xdc dinh diéu kién tach thira
dat, hop thira dat; kiém tra cdc thong tin vé nguoi
su dung dat, ranh gioi, dién tich, logi dat ciia cdc
thira dat trén ho so lweu triv, ho so do nguoi sir
dung dat nop.

28 gio lam viéc

56 gio lam viéc
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- Xdc nhdn di diéu kién tach thira dat, hop thira
dat kém cdc thong tin thira dat vao Pon dé nghi
tach thira dat, hop thira ddt, dong thoi xdc nhdn
vdo Bdn vé tach thira dat, hop thira dat (Trie
triong hop Bdn vé tach thira dat, hop thira dat do
Vin phong dang ky dat dai/Chi nhanh Van phong
Dang ky dat dai khu viee khu viee thuc hién);

- Chuyén Két qua Ban vé tach thira dat, hop thira
dat cho nguoi sir dung dat dé thuwce hién ky két hop
dong, van ban giao dich vé quyén sir dung dat, tai
sdan gdn lién véi dat doi véi thira dat sau khi tdch,

hop thira dé hoan thién thu tuc dang ky bién dong
dat dai, tai san gdn lién véi ddt theo quy dinh doi

véi phan dién tich thay doi quyén.

* Sau khi két thiic thuwe hién Budc 2, tam dirng quy trinh cho dén khi nguwoi sir dung dit di bé sung ddy di thanh phan, s6 lwong hé so

dé tiép tuc thuee hién thii tuc dang ky bién dpng dit dai, tai san gén lién véi dit doi voi phan dién tich thay déi quyén

- Kiém tra cdc diéu kién thuwc hién quyén theo quy
dinh cua Lugt Pat dai doi véi truong hop thic
hién quyén cua nguoi su dung dat, ciia chii so
hitu tai san gan lién véi dat.

.o < \ < . 22| - Giri Phiéu chuyén théng tin dé xdc dinh nghia vu
Chi nhanh Van phong Dang ky dat tai chinh vé dat dai dén co quan Thué dé xdc dinh | 40 gio lam viéc
va théng bdo thu nghia vu tai chinh doi véi trieong
hop phdi thuc hién nghia vu tai chinh theo quy
dinh cua phap luat.

Buge 3 dai khu vue khu vuc

* Sau khi givi Phiéu chuyén théng tin dé xdc dinh

nghia vu tai chinh vé dat dai den co quan Thueé,

68 gio lam viéc
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tam dirng quy trinh cho dén khi c6 théng tin tir co
so dir lieu duoc lién thong hodc chung tw hoac
giay to chung minh da hoan thanh nghia vu tai
chinh.

Buoc 4

Co quan Thué va nguwoi siv dung
ddt thuc hién nghia vu tai chinh

- Co quan Thué xdc dinh va théng bdo thu nghia
vu tai chinh doi véi trwong hop phii thue hign
nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap ludt.

- Nguoi s dung dit thue hign nghia vu tai chinh.
* Két qud: Théng tin tir co’ sé diF ligu dwoc lién
théng hodc chikng tiv hodc gidy to' chirng minh
da hoan thanh nghia vu tai chinh

- Thoi gian va quy trinh thuc hién
theo quy dinh ciia Co quan Thué:

- Khong tinh vao thoi gian gidi quyét
thii tuc hanh chinh vé dit dai.

Budc 5

Chi nhdnh Vin phong Pang ky dat
dai khu vue khu vuc

Khi co thong tin tw co so dir liéu duoc lién thong
hodic chitng tir hodc gidy to chirng minh da hodan
thanh nghia vu tai chinh:

- Cdp méi Gidy chitng nhdn quyén sir dung dat,
quyén so hiru tai san gan lién véi ddt déi véi phan
dién tich chuyén quyén va phan dién tich con lai
sau khi chuyén quyén.

- Cdp nhdt, chinh ly vao hé so dia chinh, co sé
dit ligu dat dai;

- Chuyén két qua gidi quyét TTHC cho B phdn
TN&TKQ cua So NN&MT tai Trung tam PV Hanh
chinh céng thanh phé Hué/ Trung tdm Phuc vu
HCC cdp xd/ Doanh nghiép cung iing dich vu buu
chinh cong ich.

24 gio lam viéc 48 gio lam viéc

Budc 6

- BO phan TN&TKQ tai Trung tam
Phuc vu HCC thanh phd/ Trung tam

- X4c nhan trén phan mém mot cua;




229

Phuc vu HCC cip x4 /Doanh nghiép | - Tra két qua giai quyét TTHC cho nguoi sir dung
cung tmg dich vu buu chinh cong ich dat hodc Doanh nghiép cung tng dich vu buu
(Bo phan Mot cira tiép nhdn hé so | chinh cong ich va thu phi, 1é phi (néu co).

dau vao).

Tong thoi gian giai quyét 96 gio 1am viée | 176 gio lam viée

20. Pinh chinh Gidy chirng nhén da cip (1.012790)
- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién tu:
20.1. Trwong hop gidy chieng nhgn cép lin dau cé sai sot (thoi gian thuwe hién 08 ngay lam viéc)

Thoi gian d6i véi

Thu tw ~ s A
A S/ A 1A ‘A Ae A . A N Xa vung sau,
cvtzgég Don vi/bo phan thuc hién Noi dung cong viéc Thoi gian ving xa, khé

khan

- Huong dan cdc 16 chirc/cd nhdn nép ho so truc
tiép/truc tuyen

+ Cung cdp théng tin, hudng dan nguoi
- B phin TN&TKO tai Trung tam dan/dszAnh n§hzep thuc 'hAl,en TT H.C, A

Phuc vu HCC thanh ph &/ Trung tim + l{u tién ho tro thuc hién qua dich vu cong truc
Bude 1 | Phuc vu HCC cdp xa. uyen. | odgiolamvise | 04 gio lam viéc
- Doanh nghiép cung tmg dich vu | Klen} tra, hu’orl}g dfll’l, tiép rihan ho so, gui phiéu
bueu chinh cong ich. hen trd cho nguo1 st dung dat;

- So héa ho so (neu co), chuyen hd so trén phan
mém mot ctra va ho so gidy (trir truong hop ho

so nép triec tuyén) cho Chi cuc Quan ly dat dai
cua S6 NNva MT xur Iy ho so.
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Budc 2

Chi cuc Quan ly dét dai

Thong bao cho Van phong Dang ky dat dai
chuyén ho so cap gidy ching nhén dén Chi cuc
Quan ly dat dai.

08 gio lam viéc

16 gid lam viéc

Budc 3

Vin phong Piang ky dat dai

Chuyén hE} so cip gidy ching nhan dén Chi cyc
Quan ly dat dai

24 gio lam viéc

48 gio lam viéc

Budc 4

Chi cyc Quan ly dat dai

- Kiém tra hd so, 1ap bién ban két luan vé noi
dung va nguyén nhan sai sot.

- Lap To trinh trinh S& Nong nghiép va Moi
truong xac nhan ndi dung dinh chinh trén Giay
chimg nhan da cap hodc cap Gidy chimg nhan
quyén st dung dat, quyén so hiru tai san gan lién
v6i dat.

12 gio lam viéc

44 gio lam viéc

Budc 5

S Nong nghi¢p va Moi truong

Xac nhan ndi dung dinh chinh trén Gidy chung
nhan di cip hodc cap Gidy ching nhan quyén st
dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién voi dat.

08 gio lam viéc

16 gio lam viéc

Budc 6

Chi cuc Quan ly dét dai

- Chuyén hd so dén Vian phong Pang ky dit dai
dé cap nhat, chinh Iy hd so dja chinh, co s& dit
lidu dat dai;

- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho B¢ phan
TN&TKQ cua S6 NN&MT tai Trung tam PV
Hanh chinh c6ng thanh phd Hué/ Trung tdm Phuc
vu HCC cap xa/ Doanh nghiép cung tmg dich vu
buu chinh cong ich.

08 gio lam viéc

16 gio lam viéc

Budc 7

- B phan TN&TKQ tai Trung tam
Phyc vu HCC thanh ph6/ Trung tam
Phuc vu HCC cap xa / Doanh nghiép

- Xéc nhan trén phan mém mot cua;
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cung tmg dich vu buu chinh cong ich
(B‘_o” phan Mot cua tiep nhan ho so
dau vao).

-Tra két qua giai quyét TTHC cho nguoi st dung
dat hoac Doanh nghiép cung ung dich vu buu
chinh cong ich va thu phi, 1€ phi (néu c6).

Tong thoi gian giai quyét

64 gio' lam viéc

144 gio 1am viéc

20.2. Trwong hop gidy chirng nhin da cdp trong cdc truwong hop thwe hién ding ky bién dpng dit dai c6 sai sét (thoi gian

thuc hién 08 ngay lam viéc)

a) Truwong hgp Té chikc trong nuwdc, t6 chire t0n gido, 10 chirc ton gido truc thujc, 10 chirc nwdc ngodi co chirc nang ngoai
giao, ngwoi géc Viét Nam dinh cw ¢ nwéc ngodi, té chirc kinh té c6 von dau tw nwéc ngoai; té chive nwdc ngodi, cd nhin nwéc

ngoai:

Thir tu Thoi gian d6i véi
cong Pon vi/by phan thuc hién Noi dung cong viéc Thoi gian X4 vung sau, vung
viéc xa, kho khan

- Bo phdan TN&TKQ tai Trung tdm
Phuc vu HCC thanh phé/ Trung tam
Budce 1 | Phuc vu HCC cd'p xd.

- Doanh nghiép cung vung dich vu
buu chinh cong ich.

- Hudng dan cdc 16 chirc/cd nhdn nép ho so tryc
tiép/truec tuyen

+ Cung cdp théng tin, hwéng dan nguoi
dan/doanh nghiép thuc hién TTHC;

+ Uu tién hé tro thuc hién qua dich vu cong truc
tuyén.

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, gui phiéu
hen tra cho ca nhan/td chic;

- So hoa ho so (neu co), chuyen hé so trén phan
mém mét ctra va hd so gidy (trir triwong hop hé so

nép trie tuyén) cho Van phong bing ky dat dai
(PKDD) ctia S NNva MT xur 1y ho so.

04 gio lam viée

04 gio lam viéc
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Budc 2

Vin phong Pang ky dét dai

- Kiém tra, 1ap bién ban két luan vé noi dung va
nguyén nhan sai sot.

- Xac nhan noi dung dinh chinh trén Gidy ching
nhan di cap hodc cap Gidy chung nhan quyén sur
dung dat, quyén s& hitu tai san gan lién véi dat.

- Cap nhat, chinh 1y hd so dia chinh, co s& dir
ligu dat dai;

- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Bo phan
TN&TKQ ctia SO NN&MT tai Trung tdm PV Hanh
chinh cong thanh phé Hué/ Trung tdm Phuc vy
HCC cép x4/ Doanh nghiép cung tng dich vu buu
chinh cong ich.

60 gio lam viéc

140 gio lam viéc

Budc 3

- BO phan TN&TKQ tai Trung tam
Phyc vy HCC thanh phd/ Trung tdm
Phuc vu HCC cap x4/ Doanh nghiép
cung tng dich vu buu chinh cong ich
(Bo phdan Mot cura tiéb nhdn ho so
dau vao).

- Xac nhan trén phﬁn mém mot cira;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/to
chic hoac Doanh nghi¢p cung ung dich vy buu
chinh cong ich va thu phi, 1 phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét

64 gio lam viéc

144 gio l1am viéc

b) Truong hop cd nhin, céng dong din cu:

Thir tw
cong
viéc

DPon vi/by phan thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Thoi gian doi véi xa
vung sau, vung xa,
kho khin
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Buoc 1

- B6 phan TN&TKQ tai Trung tam
Phuc vu HCC thanh phé/ Trung tam
Phuc vu HCC ccfp xd.

- Doanh nghiép cung ung dich vu
buu chinh cong ich.

- Huong dan cac t6 chirc/cd nhdn ndp ho so truec
tiép/truec tuyen

+ Cung cdp théng tin, hudng dan nguwoi
dan/doanh nghiép thuc hien TTHC;

+ Uu tién ho tro thuc hién qua dich vu cong truc
tuyén.

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, gtri phiéu
hen tra cho ca nhan/td churc;

- S6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan mém mot
ctra va ho so gidy (trir truong hop ho so ndp triee
tqyén) cho Chi nhanh VP BKDDbD khu vucxu 1y
ho so.

04 gio lam
viéc

04 g10 lam viéc

Budc 2

Chi nhanh Vin phong Dang ky dat
dai khu vuc

- Kiém tra; 1ap bién ban két luan vé noi dung va
nguyén nhan sai sot.

- Cép Gidy ching nhan quyén sir dung dét, quyén
so hiru tai san gan lién v6i dat hodc xac nhan noi
dung dinh chinh trén Gidy chting nhan da cap.

- Cap nhat, chinh I vao ho so dja chinh, co so dir
ligu dat dai; Cap nhat ngay thang cap gidy ching
nhan, s vao sd, sao luu Glay chung nhan;

- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Bo phan
TN&TKQ cua S6& NN&MT tai Trung tdm PV
Hanh chinh c6ng thanh phd Hué/ Trung tdm Phuc
vu HCC cép x4/ Doanh nghiép cung tmg dich vu
buu chinh cong ich.

60 gio lam
viéc

140 gio lam viéc

Budc 3

- B6 phan TN&TKQ tai Trung tam

- X4c nhan trén phan mém mot cura;
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Phuc vu HCC thanh phé/ Trung tim | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to
Phuc vu HCC cap x&/Doanh nghiép | chitc hodc Doanh nghiép cung ung dich vu buu
cung (mg dich vu buu chinh cong ich | chinh cong ich va thu phi, 1& phi (néu co).

(Bo phdan Mot cura tié'p nhdn ho so
dau vao).

64 gio’ 1am

Tong thoi gian giai quyét viée

144 gio 1am viéc

21. Thu hoi Glay chirng nhan da cap khong ding quy dinh caa phap luat dat dai do nguoi sir dung dat, chii s& hiru tai san
gan lién véi dat phat hién va cap lai Glay chirng nhan sau khi thu héi (1.012791)

21.1. Quy trinh thu tuc thu hoz, hity Gidy chirng nhgn da cap va cdp gidy chirng nhin quyén sie dung dit, quyén sé hivu tai
sdn gdn lién véi dit sau khi thu héi Gidy chitng nhén dd cép cho t6 chirc sir dung dit theo hinh thicc quy dinh tai tai Diéu 119 va
khodn 2 Diéu 120 Ludt Pit dai ma khéong thudc truwong hop dwoc mién toan bé tién sir dung dit, tién thué dit cho cd thoi han thué.

a) Thoi han gidi quyét:
- Thoi gian thu hoi Gidy chimg nhédn da cdp khéng qua 25 ngay lam viéc.
- Thoi gian thyre hién vigc cap Gidy chitng nhdn sau thu hoi: Truong hop thu hoi szy chirng nhdn da cdp lan dau thi thoi gian

thyc hién dang ky, cap lai Gidy chirng nhdn khong qua 20 ngay lam viéc. Doi véi cde xd mién niii, hdi ddo, viing sdu, viing xa, viing cé

diéu kién kinh té - xa héi kho khan, viing c6 diéu kién kinh té - xd hoi ddc biét khé khan thi thoi gian thuce hién khéng qud 30 ngdy lam
viéc.

b) Quy trinh ndi by, quy trinh dién tr:

. Thaoi gian doi
Thir ty vé&i xa vang sau
A . A A *A A A * A N e . 9
cqlAlg DPon vi/bo phan thuc hién NoOi dung cong viéc Thoi gian viing xa, khé
viée <
: khan
I Quy trinh di véi trwomg hop Thu hdi Gidy chimg nhén da cip lan diu 200 gio lam viéc | 240 gio lam viéc
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Budc 1

- B6 phan TN&TKQ tai Trung tam
Phyc vy HCC thanh ph6/ Trung tam
Phuc vu HCC cap xa.

- Doanh nghi¢p cung tng dich vu
buu chinh cong ich.

- Huéng dan cdc t6 chirc/cd nhdn nép hé so triee
tiép/ truc tuyén;

+ Cung cdp théng tin, hwdng dan ngwoi din/
doanh nghiép thuc hién TTHC;

+ Uu tién ho tro thue hién qua dich vu cong truc
tuyén.

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu
hen tra cho ca nhan/ to chuc;

- S6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan mém mot
ctra va ho so gidy (trir truong hop ho so nép triee
tuyén) dén Chi cuc QLDD xtr Iy ho so.

04 gi0 lam viéc

04 gi0 lam viéc

Budc 2

Lanh dao Chi cuc QLBD

Nhaén, kiém tra hd so (dién tr) va phan cong cho
chuyén vién giai quyét.

04 gid lam viéc

08 gid lam viéc

Budc 3

Chuyén vién Chi cuc Quan Iy dét dai

Xem xét, thAm tra, xtt ly hd so, du thao két qua
giai quyét, cu thé:

- Kiém tra, xem x¢t, quyét dinh thu hdi Gidy
ching nhan da cap khong dung quy dinh cua phap
luat dat dai (trir truong hop nguoi duoc cap Glay
ching nhén da thuc hién thu tuc chuyen quyén su
dung dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dat
theo quy dinh cua phép ludt).

- Du thdo T¢ trinh, Quyét dinh.

- Hoan thién hd so, chuyén Lanh dao Chi cuc
QLPP xem xét duyét hd so.

172 gio lam viéc

188 gio lam viéc
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Budc 4

Lanh dao Chi cuc QLD

Xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét
trude khi trinh Lanh dao S NN&MT ky phé
duyét két qua.

08 gid lam viéc

16 gid lam viéc

Budc 5

Lanh dao S& Nong nghi¢p va Moi
truong

Kiém tra va ky phé duyét két qua TTHC.

08 gid lam viéc

16 gio lam viéc

Budc 6

B6 phéan van thu S¢/ Chuyén vién
thu 1y

- Chuyén vién thy 1y nhan két qua tir Lanh dao
S&, chuyén van thu.

- Vin thu S¢ vao sé van ban, ky sé dong déu,
chuyén két qua TTHC cho chuyén vién Chi cuc
quan 1y dat dai (ban gidy) va chuyén két qua (bdn
dién tit) trén phan mém maot ctra dé thong bao cho
to chirc, ca nhan dé thuc hién nghia vu tai chinh
(néu co).

04 gi0 lam viéc

08 gi0 lam viéc

Vi

Quy trinh déi véi trwong hop Cép gidy chirng nhin sau thu hoi

160 gio lam viéc

240 gio lam viéc

Buwoc 7

Chuyén vién Chi cuc Quan 1y dat dai

- Nhén két qua TTHC tir Van thir S6.

- Thong bao cho Van phong dang ky ddt dai
chuyen ho so cdp Gidy chitng nhin dé kiém tra
hé so, xdc dinh lai thong tin quy dinh tai diém d
khodn 2 Piéu 152 cia Ludt Pdt dai theo ding quy
dinh ciia phép lugt dit dai tai thoi diém cap Gidy
chitng nhdn dén cho Chi cuc Qudn Iy dat dai.

08 gio lam viéc

16 gio lam viéc

Bwoc 8

Vin phong Pang ky dat dai

Chuyén ho”"so cdap Gidy chirmg nhdn dén Chi cuc
Quan ly dat dai.

08 gio lam viéc

16 gio lam viéc

Bwoc 9

Chuyén vién Chi cuc Quan Iy dat dai

- Nhén ho SO cdp chfy ching nhdn tie Van phong
Dang ky dat dai dé kiém tra ho so, xdc dinh lai
thong tin quy dinh tai diém d khoan 2 Diéu 152

124 gio lam viéc

168 gio lam viéc
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ciia Ludt Pat dai theo dung quy dinh cua phap
ludt dat dai tai thoi diém cap Gidy chitng nhan.

- Dy thao To trinh cap Gidy chimg nhan quyen
s dung ddt, quyén so hitu tai san gan lién véi

dat.

- In Gidy chitng nhan quyén sir dung dat, quyén
SG hitu tai san gan lién véi dat.

Buwoce 10

Lanh dao Chi cuc Qudan 1y ddt dai

Xem xét, xdc nhdn diw thdo két qua gidi quyét
trinh lanh dao So Nong nghiép va Moi trieong ky
Gidy chimg nhdn quyén sur dung dat, quyén so
hitu tai san gdn lién véi dat.

08 gio lam viéc

16 gio lam viéc

Buoc 11

Lanh dao So Nong nghiép va Moi
truong

Ky Gidy chitng nhén quyén sir dung dat, quyén so
hitu tai san gan lién voi dat.

08 gio lam viéc

16 gio lam viéc

Buwoc 12

Chuyén vién Chi cuc Quadn 1y dat dai

- Chuyén hé so dén Van phong dang ky ddt dai dé
cdp nhat, chinh ly co so dir liéu dat dai, ho so dia
chinh.

- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho B phdn
TN&TKQ cua So NN&MT tai Trung tam PV Hanh
chinh céng thanh phé Hué/ Trung tdm Phuc vu
HCC cdp xd/ Doanh nghiép cung g dich vu buru
chinh cong ich.

04 gio lam viéc

08 gio lam viéc

Bwoc 13

- Bo phan TN&TKQ tai Trung tam
Phuc vu HCC thanh phé/ Trung tam
Phuc vu HCC cdp xd / Doanh nghiép
cung ung dich vu buu chinh cong ich
(Bo phdan Mot cua tiéb nhdn ho so

- Xac nhan trén phcfn mém mét cira;
- Tra két qua gidi quyét TTHC cho cd nhén/to
chikc va thu phi, 1é phi (néu co).
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dau vao).

Téng thoi gian gidi quyét 360 gio lam viéc | 480 gio lam viéc

* Ghi chu:

- Viéc cdp Gidy ching nhdn quyén su dung dat, quyén s¢ hitu tai san gdn lién véi ddt sau khi thu héi Gidy chieng nhdn theo quy
dinh tai Khoan 9 Muc XV Noi dung C Phan V Phu luc I cua Nghj dinh so 151/2025/NP-CP.

21.2. Truwong hop thu hoi va hiy Gidy chirng nhdn dugc cdp do ding ky bién dong dit dai, tai san gén lién véi dat (thoi gian thuc
hi¢n 25 ngay lam vi¢c + Thoi gian thyc hién cdp lgi Gidy chirng nhdn theo quy dinh déi véi tieng truong hop ding ky bién dpng tai Nghi
dinh sé 151/2025/NP-CP)

a) Truwong hgp Té chikc trong nuwdc, to chirc ton gido, 10 chirc ton gido tryc thugc, 10 chirc nwdc ngoai coé chirc nang ngoai
giao, ngwoi géc Viét Nam dinh cw ¢ nwdce ngodi, té chirc kinh té c6 von dau tw nwéc ngodi; t6 chivc nwde ngoai, cd nhan nwéc
ngoai:

Thaoi gian d6i véi

Thu tw ~ s A
N A 1A  n ne n on e xa vung sau,
cvtzgég Don vi/bo phan thuc hién Noi dung cong viéc Thoi gian viing xa, khé

khan

- Huong dan cdc t6 chirc/ca nhén nép ho so truc

o | tiép/truc tuyen
- B6 phan TN&TKQ tai Trung tam

Phuc vu HCC thanh phé/ Trung tam
Budc 1 | Phuc vu HCC cap xa.

+ Cung cdp théng tin, hwéng dan nguoi
ddan/doanh nghiép thuc hién TTHC;

+ Uu tién hé tro thuc hién qua dich vu cong truc
tuyen.

04 gio lam viéc 04 gio lam viéc
- Doanh nghiép cung wng dich vu

buu chinh cong ich. 2 ) x iz o g
- Kiém tra, huéng dan, ti€ép nhan ho so, guri phiéu

hen tra cho ca nhan/to chirc;
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- Sé hoa ho so (néu co), chuyén hd so trén phén
mém mot ctra va ho so gidy (¢ trieong hop ho so
nép triee tuyén) cho Van phong Dang ky dat dai
(PKDD) cta S& NN va MT xtt Iy ho so.

Budc 2 | Vin phong Pang ky dat dai

- Kiém tra ho so, xac dinh lai thong tin quy dinh
tai diém d khoan 2 Piéu 152 ctia Luat Dat dai theo
ding quy dinh cta phép luat dat dai tai thoi diem
cap Giay chimg nhan;

- Thu hdi hoic Quyét dinh hay Glay chu‘ng nhan
da cap (truong hop nguoi duogc cap gidy ching
nhan khéng nop Gidy chimg nhan).

- Truong hop huy Gidy chimg nhan thi 14p danh
sach gidy chimg nhan bi hity gtri S& Nong nghiép
va Moi truong, BoO Nong nghiép va Moi truong
dé thong bao cong khai trén trang thong tin dién
tu.

- Cap nhat, chinh 1y hd so dia chinh, co sO dir
ligu dat dai; Cép nhat ngay thang huy gidy chimg
nhan, sb vao s, sao luu Gidy ching nhan;

196 gio lam viéc

276 gio lam viée

Quy trinh nji bj, quy trinh dién tir thwe hién dang ky, cap lgi Gidy chirng nhgn sau thu hoi (thoi gian thyc hién cdp lai Gidy chirng
nhén theo quy dinh déi véi tieng trwong hop dang ky bién dpng theo quy dinh tai Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP)

Budée 3 | Van phong Ping ky dit dai

Kiém tra ho so, xdc dinh lai théng tin quy dinh
tai diém d khoan 2 Piéu 152 Ludt Pdt dai theo
dung quy dinh cua phdp ludt dat dai tai thoi
diém cap Gidy chitng nhdn.
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Buoc 4

Co quan Thué va ngwoi sir dung dit
thuc hién nghia vu tai chinh

- Co quan Thué xdc dinh va thong bdo thu
nghia vu tai chinh doi voi truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh theo quy dinh ctia phdp
luat.

- Ngwoi st dung dat thuc hign nghia vu tai
chinh.

* Két qud: Thoéng tin tiv co sé div lieu dwoc
lién thong hodc chirng tir hodic gidy to chirng
minh da hoan thanh nghia vu tai chinh

- Thoi gian va quy trinh thuwc hién theo
quy dinh cua Co quan T hué:

- Khéng tinh vao thoi gian gidi quyét
thii tuc hanh chinh vé dit dai.

Buwoc 5

Van phong Pang ky dat dai

Khi co thong tin tw co so dir liéu duoc lién
théng hodc chimg tir hodc gidy to chitng minh
da hoan thanh nghia vu tai chinh:

- Cap méi Gidy chitng nhan quyen sir dung dat,
quyén so hiru tai san gan lién véi dat hodc xdc
nhan thay doi trén Gidy chitng nhdn da cap.

- Cdp nhat, chinh Iy vao ho so dia chinh, co so
dir liéu dat dai; ~ Cdp nhdat ngay thang cap gidy
chimg nhdn, sé vio sé, sao lheu Gidy chitng
nhan,

- Chuyén két qua gidi quyét TTHC cho Bé phdn
IN&TKQ cua So NN&MT tai Trung tam PV
Hanh chinh céng thanh phé Hué/ Trung tim
Phuc vu HCC cdp xd/ Doanh nghiép cung iing
dich vu buu chinh cong ich.

Buwoc 6

- Bo phan TN&TKQ tai Trung tam
Phuc vu HCC thanh phé/ Trung tém
Phuc vu HCC cdp xd /Doanh nghiép
cung ung dich vu buu chinh cong ich

- Xdac nhan trén phd‘n mém mot cira;

- Tra két qua gidi quyét TTHC cho cd nhéan/to
chirc hodac Doanh nghiép cung ung dich vu buu
chinh céng ich va thu phi, 1é phi (néu c6).
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(Bo phan Mot cua tié}) nhdn ho so
ddu vao).

200 gio lam viéc +
Thoi gian twong

280 gio lam viéc +
Thoi gian twong

Téng thoi gian gidi quyét ung Vvoi tung|ung Vvoi  tung
trwong hop dang | truong hop dang
ky bién dong ky bién dong

b) Déi véi cd nhan, cong dong din cu:
Thit ty V61 x4 vime s
n cr A 1A ‘A A n ‘A N ,
cong Don vi/bg phan thuc hién NOi dung cong viéc Thoti gian viing xa, khé
viéc khan
- Huong dan cdc. t6 chirc/cd nhin nép hé so
truc tiep/truc tuyen,
+ Cung cdp théng tin, hwéng dan nguwoi
dan/doanh nghiép thuc hién TTHC,
- Bo phian TN&TKQ tai Trung tam +a’Z], O?’j Z‘% P huchffn dich )
Phuc vu HCC th,dnh pho/ Trung tam , Ltl ! ten no lro thuc hien qua aich vu cong
Phuc vu HCC cdp xa. wemyen o | 04givlamviec | 04 gio 1am viée
Budc 1 | - Doankh nghiép cung img dich vi buu |~ Kiém tra, huéng dan, ti€p nhan ho so, gui

chinh cong ich.

phiéu hen tra cho ca nhan/to chic;

- S6 héa hd so, chuyén hd so trén phan mém
mot ctra va ho so giay (trur truong hop ho so
nop tryc tuyén) cho Chi nhanh VP bKDD khu
vucxu 1y ho so.
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Budc 2

Chi nhanh Vin phong Ping ky dat
dai khu vuc

- Kiém tra hd so, xac dinh lai thong tin quy dinh
tai diém d khoan 2 Diéu 152 cua Luat Dat dai
theo dung quy dinh cua phap luat dat dai tai
thoi diém cip Gidy chimg nhan;

- Ky Quyét dinh thu hoi hodc huy Gidy ching
nhén di cép.

- Trudong hop huy Gidy chimg nhan thi lap
danh sach Gidy chimg nhan bi hiy gii So
Nong nghiép va Moi truong, B Tai nguyén va
Moi trudng dé théng bao cong khai trén trang
thong tin dién tur.

- Cap nhat, chinh Iy vao hd so dia chinh, co SO
dir liéu dat dai; Cap nhat ngay thang huy gidy
chimg nhan, s vao s0, sao luu Gidy chimg nhan;

196 gio lam viéc | 276 gio lam viéc

Quy trinh nji bj, quy trinh dién tir thwe hi¢n ding ky, cqp lgi Gidy chitng nhégn sau thu hoi (thoi gian thyc hién cdp lai Gidy chirng
nhdn theo quy dinh doi voi tirng truwong hop dang ky bién dong theo quy dinh tai Nghi dinh so 151/2025/ND-CP)

Chi nhdnh Vin phong Dang ky dat

Kiém tra ho so, xdc dinh lai thong tin quy dinh
tai diem d khoan 2 Diéu 152 Ludt Pat dai theo

Buoe 3 dai khu viec dung quy dinh cua phdp ludt dat dai tai thoi
diem cap Gidy chung nhan.
- Co quan Thué xdc dinh va thong bdo thu
ngft “ vufal Chl{z.h d(,” vor truong h:opp ’ial théfc - Thoi gian va quy trinh thuc hién
£ . 1. | hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap . , A,
Bude 4 Co quan Thué va ngwoi s dung dat Tudt theo quy dinh cua Co quan Thué:

thuc hién nghia vu tai chinh

- Ngwoi siv dung dit thuc hign nghia vu tai
chinh.
* Ket qud: Thong tin twr co so dit liéu dwoc

- Khong tinh vao thoi gian gidai quyét
thu tuc hanh chinh vé dat dai.
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lién thong hodc chirng tir hodc gidy to' chirng
minh dd hoan thanh nghia vu tai chinh

Bwoc 5

Chi nhdnh Vin phong Bang ky dat
dai khu vue khu vuc

Khi co thong tin twr co so dir liéu dwoc lién
théng hodc chimg tir hodc gidy to chitng minh
da hoan thanh nghia vu tai chinh:

- Cdap méi Gidy chitng nhdn quyén sir dung dat,
quyén s& hitu tai san gan lién véi ddt hodc xdc
nhdn thay doi trén Gidy chitng nhdn dé cap.

- Cdp nhdt, chinh 1y vao hé so dia chinh, co so
dir liéu dat dai; ~ Cap nhat ngay thang cap gidy
chitng nhdn, s6 vdo s6, sao heu Gidy chimg
nhan,

- Chuyén két qua gidi quyét TTHC cho Bé phdn
IN&TKQ cua So NN&MT tai Trung tam PV
Hanh chinh céng thanh phé Hué/ Trung tim
Phyc vu HCC cdp xd/ Doanh nghiép cung vmg
dich vu buu chinh cong ich.

Buwoc 6

- Bo phan TN&TKQ tai Trung tam
Phuc vu HCC thanh phé/ Trung tém
Phuc vu HCC cdp xd /Doanh nghiép
cung ung dich vu buu chinh cong ich
(Bo phdn Mot cia tiép nhdn hé so
dau vao).

- Xac nhan trén phcfn mém mét cira;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho cd nhan/to
chire hoac Doanh nghiép cung vrng dich vu buu
chinh céng ich va thu phi, 1é phi (néu cé).

Téng thoi gian gidi quyét

280 gio lam viéc
Thoi gian
twong wng voi
tung truong hop

200 gio lam viéc +
Thoi gian twong
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trwong hgp ding |ding ky bién
ky bién dong dong

* Ghi chu: Chi nhanh Van phong Dang ky ddt dai khu viee khéng xdc dinh lai cac théng tin khac trén Gidy chitng nhan da dwoc
co quan, nguoi co tham quyén xdc lagp phu hop voi quy dinh cua phap luat (Thuc hién thao tac chuyén budc, rut ngan quy trinh thuc

hién);

22. Cung cip thong tin, dir liéu dat dai (1.012789) (thoi gian thwe hién: theo Hién trang thong tin, dir liéu)

- Quy trinh ni b, quy trinh dién t:

Noi dung cong viéc

Thoi gian
Truong hop cin
thém thoi gian dé
Thoéng tin, dir Thoéng tin, dir xem xét, tim

Thik tw liéu c6 sin liéu khong c6 sin lgié'm, tap hop,
cong | Do vi/bd phin thye hién trong co sy dif | trong co'si dif | tbng hop, phan
viée li€u quoc gia li€u quoc gia vé tich hoac lay y

) ve dat dai dat dai kién cda cac co
(01 ngay lam (02 ngay lam quan, don vi ¢6
viéc) viéc) lién quan
(10 ngay lam
viéc)
- Bo phan TN&TKQ tai Trung | - Huong dan cac_nguoi su
tam Phuc vu HCC thanh phq”/ dl;}ng dat n;}p ho so truc

Bude | Trung tam Phuc vu HCC cap | ti€p/truc tuyeén;

udc ~

Xa.

- Doanh nghiép cung ung dich
vy buu chinh cong ich.

+ Cung cip thong tin, huéng
dan nguoi dan/doanh nghiép
thuc hién TTHC;

02 gi¢d lam viéc

04 g10 lam viéc

04 gio lam viéc



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=348167&qdcbid=92083&r_url=tra_cuu_tthc_bg
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- Vian phong Ping ky dat dai.
- Chi nhanh Van phong Dang
ky dat dai khu vyc .

+ U tién hd tro thuc hién qua
dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan hd so,
guri phiéu hen tra cho nguoi
st dung dét theo quy dinh;

- Sb hoa, cap nhat hd so vao
Hé théng Thong tin giai quyét
TTHC thanh phd (trir truong
hop hd so ndp truc tuyén);

- Chuyén ho so trén Hé théng
va ban giao hd so gidy cho
dich vu buu chinh cong ich dé
chuyén cho Vin phong Ping
ky dat dai hoic Chi nhanh
Vin phong Ping ky dat dai
khu vuc

Budc 2

Vin phong DPing ky dit dai
hogc Chi nhanh Van phong
Dang ky dat dai khu vuc

- Tra ctru dit liéu dat dai, cung
cap dir lidu dat dai theo yéu
cau cua chu sir dung dat;

- Chuyén két qua giai quyét
TTHC cho B6 phan TN&TKQ
cia S6& NN&MT tai Trung
tam PV Hanh chinh cong
thanh phé Hué/ Trung tam
Phuc vu HCC cép xa/ Doanh
nghiép cung g dich vu buu
chinh cong ich.

06 gio lam viéc

12 gi¢ lam viéc

76 gio lam viéc
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- Bo phan TN&TKQ tai Trung
tam Phuc vu HCC thanh phé/
Trung tdm Phuc vu HCC cdp
xd (BY phdn Mot cira tiép nhdn
hé so dau vao).

- Doanh nghiép cung vung dich
Budc 3 | vu buu chinh cong ich (B¢
phdn Mot cua tié}) nhéan ho so
dau vao).

- Van phong Piang ky dat dai.
- Chi nhanh Vian phong Dang
ky dét dai khu vuc khu vuc (Bo
phan tiép nhan hd so dau vao).

- Xac nhan trén phan mém
mot cua;

- Tra két qua giai quyét TTHC
cho ngudi st dung dat va thu
phi, 1& phi (néu c6).

Tong thoi gian giai quyét

08 gio’ lam viéc

16 gio lam viéc

80 gio lam viéc

23. X4c nhén tiép tuc sir dung dit ndng nghiép (1.013947) (thoi gian thwe hién 07 ngay lam viéc)

- Quy trinh ni b, quy trinh dién tr:

Thir tuw
cong DPon vi/by phan thue hién
viéc

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Thoi gian doi
véi xa vung sau,
vung xa, kho
khan

- Bo phan TN&TKQ tai Trung tam
Budce 1 | Phuc vu HCC thanh pho/ Trung tam
Phuc vu HCC cap xa.

- Huong dan cdc to chuc/ca nhan nop ho so truc

tiép/truec tuyén;

+ Cung cdp théng tin, huéng dan nguoi dan/doanh

nghiép thuc hién TTHC;

04 gid lam viéc

04 gid lam viéc
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- Doanh nghiép cung ung dich vu
buu chinh cong ich.

+ Uu tién hé tro thue hién qua dich vu cong truc
tuyen.

- Kiém tra, hu:éng dan, tiép nhan hd so, guri phiéu hen
tra cho ca nhan/to chuec;

- S6 hoa hd S0, chuyén ho so trén phan mém mot cira

va ho so gidy (trir truong hop ho so ndp truec tuyén)
cho Chi nhanh VP DKPD khu vyc xtt Iy hd so.

Budc 2

Chi nhanh Vin phong Pang ky dat
dai khu vuc

- Kiém tra hd so.

- X4c nhan thoi han dugc tiép tuc str dung dét theo
thot han quy dinh tai khoan 1 Piéu 172 Luat Pat dai
vao Gidy ching nhén da cap hodc cap méi Gidy
chung nhan quyén st dung dat, quyen sO htru tai san
gan lién voi dat néu nguoi str dung dat c6 nhu cau.

- Chinh 1y, cap nhat vao hd so dia chinh, co s¢ dit liéu
dat dai.

- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Bo phéan
TN&TKQ cua S NN&MT tai Trung tdam PV Hanh
chinh cong thanh phd Hué/ Trung tim Phuc vu HCC
cap x4/ Doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh
cong ich.

52 gi0d lam viéc

132 gio lam viée

Budc 3

- B6 phan TN&TKQ tai Trung tdm
Phyc vu HCC thanh phd/ Trung tim
Phuc vu HCC cip x4/ Doanh nghiép
cung ung dich vu buu chinh cong ich
(B6 phdan Mot cua tié}? nhdn ho so
dau vao).

- Xac nhan trén ph?ln mém mot cira;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/t6 chirc
hodc Doanh nghi€p cung trng dich vu buu chinh cong
ich va thu phi, 1€ phi (n€u co).
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Tong thoi gian giai quyét

56 gio' lam viéc

136 gio 1am viéc

Phuy luc IIT

QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH PIEN TU GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THU'C HIEN THEO CO CHE MOT
CUA, MQT CUA LIEN THONG TRONG LINH VU'C PAT PAI THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UY BAN

NHAN DAN CAP XA

(Kém theo Quyét dinh so 3150 /OD-UBND ngay 03 thang 10 nam 2025 ciia Chii tich UBND thanh phé Hué)

Phin I. DANH MUC QUY TRINH

Quyét dinh cong bé Danh

STT Tén quy trinh Ma so TTHC muc TTHC Ghi chu

T chue kinh té nhan chuyén ~nhuong, thué

1 | quyén st dung dat, nhan gop von bang quyén 1.014275 Cin ct Quyét dinh sb TTHC méi
su dung dét dé thuc hién du an dau tu 2827/QD-UBND ngiy 05
Giao dit, cho thué dat, giao khu vuc bién dé thang 9 nam 2025 cua Chu .

2 thuc hién hoat dong 14n bién 1014284 tic}} Uy ban nhan dﬁn, thanh TTHC moi
Giao dét, gho thué dat, chuyén muc dich su pho V}f” VlechCOI? ghl?ohdan,h
dung dAt d6i voi truong hop giao dét, cho thué muc thu e hanh chinhh mot)
dit khong dhu gia quyén sir dung dit, khong du ban hanh, dugc stra doi, b0 | . piéu chinh thoi gian;
thau 11_18.’ chon nha dau tu thyuc bién du an co sur SlllmAg trl(l)?g hnhkvuc‘ ,(,iat di}l - B sung don vi/bd phan

3 | dung dat; truong hop giao dit, cho thué dat 1.013949 thuge tham quyen gial qUyet |y, ;o piay-

thong qua dau thau Iya chon nha dau tu thyc
hién du an co st dung dat; giao dit va giao
rimg; cho thué dit va cho thué rung, gia han sur
dung dat khi hét thoi han st dung dat

cua S& Nong nghi¢p va Moi
truong va Uy ban nhan dan
cap xa

- Stra doi, bo sung ndi dung
cong vigc.



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=385237&qdcbid=105650&r_url=tra_cuu_tthc_bg
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Chuyén hinh thirc giao dat, cho thué dat

1.013950

- Piéu chinh thoi gian;

- B sung don vi/bd phan
thuc hién;

- Stra d6i, b6 sung ndi dung
cong viéc.

Piéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat,
cho phép chuyen muc dich sir dung dét do thay
d6i can cr quyet dinh giao dat, cho thué dat, cho
phép chuyén muc dich str dung dat; diéu chinh
thoi han sir dung dét cta dy 4n dau tu

1.013952

- Piéu chinh thoi gian;

- B6 sung don vi/bd phan
thuc hién;

- Stra doi, b6 sung ndi dung
cong viéc.

Piéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat,
cho phép chuyén muc dich sir dung dat do sai
sot vé ranh gio1, vi tri, dién tich, muc dich st
dung gilra ban dd quy hoach, ban dd dia chinh,
quyét dinh giao dét, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich str dung dat va s6 liéu ban giao
dét trén thyuc dia

1.013953

- Piéu chinh thoi gian;

- B6 sung don vi/bd phan
thuc hién;

- Stra doi, bo sung noi dung
cong viéc.



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=385239&qdcbid=105650&r_url=tra_cuu_tthc_bg
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=385182&qdcbid=105650&r_url=tra_cuu_tthc_bg
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=385183&qdcbid=105650&r_url=tra_cuu_tthc_bg
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Giao dat & co thu tién st dung dat khong thong
qua d4u gia, khong d4u thau Iya chon nha dau tu
thyc hién du 4n c6 sir dung dat dbi v6i ca nhan 1a
can bg, cong chirc, vién chuc, si quan tai ngi,
quan nhan chuyén nghiép, cong chirc qudc
phong, cong nhan va vién chirc quc phong, si
quan, ha sT quan, céng nhan céng an, nguoi lam
cong tac co yeu va nguoi lam cong tac khac trong
t6 chirc co yéu hudng luong tir ngén sach nha
nude ma chua duge giao dat ¢, nha &; gido vién,
nhan vién y té dang cong tac tai cac xa bién gidi,
hai dao thudc ving co diéu kién kinh té - xa hoi
khé khan, viing ¢6 diéu kién kinh té - x3 hoi dic
biét kho khan nhung chua c6 dét &, nha & tai noi
cong tac hodc chua duoc hudng chinh sach ho tro
vé nha & theo quy dinh cua phép luat vé nha &; ca
nhén thudng tra tai x3 ma khong co dat & va chua
duoc Nha nudce giao dét & hodc chua duge huong
chinh sach hd trg vé nha & theo quy dinh ctia phap
luat vé nha &

1.013962

Str dung dat két hQ’p dg muc dich, gia han
phuong an st dung dat két hop da muc dich

1.013965

B6 sung don vi/bd phan
thuc hién.

biang ky dat dai, tai san gan lién voi dat cap
Gidy ching nhén quyen st dung dat, quyen Sy
hitu tai san gan lién v4i dat 1an dau doi vai t6
chuc dang str dung dat

1.012753

B6 sung don vi/bd phan
thuc hién.

- Piéu chinh thoi gian;

- B sung don vi/bd phan
thuc hién;

- Stra doi, b6 sung noi dung
cong viéc.



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=385290&qdcbid=105650&r_url=tra_cuu_tthc_bg
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=385352&qdcbid=105650&r_url=tra_cuu_tthc_bg
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=347781&qdcbid=92083&r_url=tra_cuu_tthc_bg
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Ping ky dat dai, tai san gin lién v6i dat, cap
Giay ching nhan quyén st dung dat, quyén so

- Piéu chinh thoi gian;
- B sung don vi/bd phan

10 | hitu tai san gan lién voi dat lan dau doi véi ca 1.013978 thye hién;
nhan, cong dong dan cu, ho gia dinh, nguoi goc - Stra d6i, bd sung nodi dung
Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoat cong viéc.
Xac dinh lai dién tich dat & cia ho gia dinh, ca 2 A A
A ax ISP , A . \ B6 sung don vi/bd phan
11 | nhan da dugc cap Gidy ching nhan trude ngay 1.012817 thue hien
01 thang 7 nam 2004 O
12 Dmh chinh Gidy ching nhan da cap lan dau c6 1.012796 Quyét dinh s6 1866/QD- Bo sung don vi/bd phan
sai sot UBND ngay 26 thing 8 nam | thwe hién
Thu hoéi Gidy ching nhan di cap 1an ddu khong 2025 cua Chu tich Uy ban
dung quy dinh cua phap lut dat dai do nguoi nhan dan thanh pho veé viéc 2 N
13 | sir dung dat, chii s6 hitu tai san gén lién voi ddt|  1.012818 Cong bé danh muc thi tuc ]?;’n sung dquy trinh; thoi
phat hién va cap lai Gidy chirng nhéan sau khi hanh chinh trong linh vuc g ST
thu hoi dat dai thugc pham vi chirc
Tang cho quyén sir dung dat cho Nha nuéc hodc nars dhat y E.hAa nuoe cua
cong dong dan cu hoic mo rong dudng giao 56 Nong nghiep va Moi 2. :
14 i L e L i 1.013979 truong (thuoc tham quyén | Stra d61 quy trinh thuc hién
thong doi voi truong hop thua dat chua dugce PR
cap Gidy ching nhan glai quyct cua 56 Nong
. G . - nghiép va Moi truong, Uy 7
15 Giai quyét tranh chap dat dai thudc tham quyén 1013967 ban nhan dan cip x3 trén dia | BO sung don vi/bd phén
ctia Chu tich UBND cap xa ' ban thanh phd Hué) thuc hién
16 | Hoa giai tranh chép dét dai tai UBND cip xa 1.012812 B0 sung don vi/bo phan
thuc hién
17 | Cung cap thong tin, dir liéu dat dai 1.012789 Chia cap thuc hién



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=348192&qdcbid=92083&r_url=tra_cuu_tthc_bg
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=385587&qdcbid=105650&r_url=tra_cuu_tthc_bg
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=348397&qdcbid=92083&r_url=tra_cuu_tthc_bg
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=348167&qdcbid=92083&r_url=tra_cuu_tthc_bg
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Ghi chii: Néi dung in nghiéng tai Phan II. Quy trinh ndi bg la néi dung thay déi so véi cdc quy trinh néi b6 da ban hanh trude
day.

Phén II. QUY TRINH NOI BO

L T6 chirc Kinh té nhan chuyén nhwong, thué quyén sir dung dat, nhian gép von bang quyén sir dung dat dé thyc hién du
an dau tw (1.014275)
a) Thoi han giai quyét: Khong qué 23 ngay (15 ngay va 08 ngay lam viéc) trong do:
- Chu tich Uy ban nhén dén cap xa trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhén dugc van ban dé nghi giao co quan c6 chirc
nang quan ly dat dai cap xa chu tri, phoi hgp vdi cac co quan c¢o lién quan thuc hién tham dinh.
- Co quan co chirc nang quan ly dat dai cap xa c6 van ban tham dinh trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc chi dao cia
Chu tich Uy ban nhan déan cap x4.

- Chu tich Uy ban nhan dan cap Xd c6 van ban chép thuan hodc khong chap thuan to chtrc kinh té duoc nhan chuyén nhuong,
thué quyén sir dung dat, nhan gop von bang quyén st dung dat dé thuc hién du an dau tu trong thoi han khong qua 05 ngay lam viéc ké
tir ngay nhan dugc van ban tham dinh cta co quan c6 chire ning quan 1y dat dai cip x4.

Doi voi cac xd mién nii, bién gidi; déo; ving co diéu kién kinh t€ - xa hoi kho khan; ving ¢6 diéu kién kinh € - xa hoi ddc biét kho
khan thi thot gian thuce hién dugc tang thém khong qua 10 ngay so véi tong thoi gian thye hién tha tuc nay.

b) Quy trinh ndi bg, quy trinh dién t:

Thoi gian d6i

Thw tw e oo x A
A e A A en As A oA N V01 Xa vung sau
cong Don vi/bo phan thuc hién NOi dung cong viéc Thoi gian . g satl,

vide vung xa, kho

khan




253

Budce 1

- B0 phan ,TN&TKQ tai Trung tdm Phuc
vu HCC gﬁp xa/ Trung tam Phuc vu HCC
thanh pho.

- Doanh nghi¢p cung tng dich vu buu
chinh cong ich.

- Hudng dan cac to chtrc/ca nhan ndp hd so
truc tiép/ truc tuyén;

+ Cung cap thong tin, huéng dan nguoi
dan/ doanh nghiép thyc hi¢n TTHC;

+ Ut tién hd tro thuc hién qua dich vy cong
tryc tuyén.

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, gui
phiéu hen trd cho ca nhan/ to chirc;

- S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan
mém mot ctra va ho so gidy (trur truong hop
hd so ndp truc tuyen) cho Co quan c6 chuc
ning quan 1y dat dai cap xa giai quyét.

04 gid lam viéc

08 gio lam viéc

Budc 2

Léanh dao Co quan c6 chirc nang quan ly
dat dai cap xa

Nhan, kiém tra ho so (dién tr) va phan
cong cho chuyén vién Co quan co chuc
ning quan 1y dat dai cip xa giai quyét.

06 gid lam viéc

08 gid lam viéc

Budc 3

Chuyén vién Co quan c6 chirc ndng quan
1y dat dai cap xa

Xem xét, tham tra, xir 1y ho so, du thao két
qua giai quyet cu thé:

- Ra soat, kiém tra ho so.

- Dy thdo Vin ban tham dinh.

- Hoan thién hd so, chuyén Lanh dao Co
quan c6 chirc nang quan ly dat dai cap xa
xem xét duyét ho so.

152 gio lam viéc

224 gi0 lam viéc

Budc 4

Léanh dao Co quan c6 chirc nang quan ly
dat dai cap xa

Tham dinh, xem xét, x4c nhan dy thao két
qua giai quyét trinh Lanh dao Uy ban nhan
dan cap xa ky Van ban chap thudn t chirc
kinh t& dugc nhin chuyén nhuong, thué

08 gid lam viéc

08 gio lam viéc
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quyen sit dung dat, nhan goép von bang
quyén sur dung dat dé thuc hién dyu an dau
tu d6i v6i truong hop dugc chap thuan
hodc Van ban khong chap thuan t6 chirc
kinh té duoc nhan chuyén nhuong, thué
quyen stt dung dat, nhan gép vén bang
quyén su dung dat dé thyc hién du an dau
tu d6i véi truong hop khong duge chap
thuan.

Budce 5

Lanh dao UBND cép xi

Phé duyét két qua TTHC (Vin ban chip
thuan to chuc kinh té dugc nhan chuyén
nhuong, thué quyen sir dung dat, nhan gop
von bang quyén su dung dat dé thuc hién
du 4n dau tu ddi voi truong hop dugc chap
thuan hoac Van ban khong chap thudn to
chure kinh té duoc nhan chuyén nhuong,
thué quyen sur dung dat, nhan gop von bang
quyen su dung dat dé thuc hién du an dau
tu d6i véi truong hop khong duge chip
thuan).

08 gio lam viéc

08 gio lam viéc

Budc 6

B6 phan van thu/ Chu}{én Vién Co quan
c6 chirc nang quan ly dat dai cap xa

- Chuyén vién thu 1y nhan két qua tir Linh
dao UBND cip x4, chuyén van thu.

- Vin thu vao s van ban, ky sé dong dau,
chuyén két qua (ban gidy) cho Trung tim
phuc vu HCC cép x3/ Trung tdm Phuc vu
HCC thanh phd/ Doanh nghiép cung tmg
dich vu buu chinh céng ich va chuyén két
qua (ban dién ttr) trén phin mém mot ctra vé

06 gio lam viéc

08 gio lam viéc
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Co quan c6 chirc ning quan 1y dat dai cap
x3 dé thong bao cho ca nhan dé thyc hién
nghia vu tai chinh (néu c6) tai Trung tam
HCC cép xa.

Budc 7

- B6 phan TN&TKQ tai Trung tam Phuc
vu HCC thanh phé/ Trung tam Phuc vu
HCC cdp xd /Doanh nghiép cung {mng
dich vy buu chinh cong ich (B phan Mot
ctra tiép nhan hd so dau vao).

- X4c nhan trén phan mém mot cira;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca
nhan/t6 chure va thu phi, 1€ phi (néu c6).

Tong thoi gian giai quyét

184 gio 1am vige

264 gio 1am viéc

b) Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tu:

2. Giao dit, cho thué dit, giao khu vure bién dé thuc hién hoat dong 1an bién (1.014284)
a) Thoi han giai quyét: Khong qua 15 ngay ké tir ngdy nhan du ho so hop 18.

2.1. Trwong hgp khong phai thwe hién nghia vu tai chinh theo quy dinh

D01 vt cac xa mién nai, bién gioi; ddo; vung co di€u kién kinh té€ - xa hoi kho khan; vung c6 di€u kién kinh t€ - xa hoi dac biét
kho khan thi thoi gian thuc hién khong qué 25 ngay.

Thaoi gian doi

Thur tw feoox A
A e A 1A ‘A Ae A ‘A N V01 Xa vung sau,
cqlAlg Pon vi/bo phan thuc hién Noi dung cong viéc Thoi gian viing xa, khé
viéc <
¢ khan
- B6 phan TN&TKQ tai Trung tam Phyc | - Huong dan cac t6 chirc/ca nhan ndp hd so truc
Budc 1 | vu HCC cap xa/ Trung tam Phuc vu | ti€p/ truc tuyén; 04 gi6 lam viéc 04 gi¢ lam viéc

HCC thanh phd.

+ Cung cép thong tin, huéng dan nguoi dan/
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- Doanh nghiép cung ung dich vu buu
chinh cong ich.

doanh nghiép thuc hién TTHC;

+ Uu tién hd tro thuc hién qua dich vu cong
tryc tuyén.

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri
phi€u hen trd cho ca nhan/ to chtrc;

- S6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan mém
mot ctra va ho so gidy (trur truong hop ho so
ndp truc tuyen) cho Co quan c6 chuc nang
quan ly dat dai cap xa giai quyét.

Budc 2

Léanh dao Co quan c6 chirc nang quan ly
dat dai cap xa

Nhan, kiém tra ho so (dién tir) va phan cong
cho chuyén vién Co quan c6 chirc nang quan ly
dat dai cap x4 giai quyét.

04 gid lam viéc

06 gid lam viéc

Budc 3

Chuyén vién Co quan c6 chiic nang
quan ly dat dai cap xa

- Luan chuyén ho so dén Vin phong dang ky
dat hodc Chi nhanh Van phong dang ky dat dai
cung cap thong tin vé co so dit liéu dat dai, 1ap
trich luc ban d6 dia chinh thira dat doi voi
truong hop hd so day da va hop 18.

- Hudng dan nguoi ndp hod so bd sung trich do
dia chinh thira dat d6i voi thira dat tai noi chua
¢6 ban dd dia chinh theo quy dinh hodc 1am lai
hé so hoic bd sung h6 so va ndp lai cho co
quan chuyén mén vé nong nghiép va moi
truong cap tinh d6i v4i truong hop hd so khong
day du, khong hop 18.

04 gi0 lam viéc

04 gio lam viéc

Budc 4

Vin phong ding ky dat hogic Chi nhanh
Van phong dang ky dat dai

Cung cap thong tin vé co so dit liéu dat dai, lap
trich luc ban d6 dia chinh thira dat doi véi
truong hop ho so day du va hop 1€, sau do

12 gi¢ lam viéc

16 gid lam viéc
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chuyén ho so dén Co quan c6 chltc ndng quan
1y dat dai cap xa.

Budc 5

Chuyén vién Co quan c6 chuc nang
quan ly dat dai cap xa

Xem xét, thim tra, XUt ly ho so, du thao két qua
giai quyét, cu thé:

- Ra soat, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia.

- Chu tri, phéi hop céc co quan 6 lién quan xac
dinh truong hop dugc mién tién sir dung dat,
tién thué dat (néu c6).

- Dy thao To trinh, Quyét dinh;

- Hoan thién hd so, chuyén Lanh dao Co quan
c¢6 chirc nang quan ly dat dai cap xd xem xét
duyét hd so.

48 gio lam viéc

84 gid lam viéc

Budc 6

Léanh dao Co quan c6 chirc nang quan ly
dat dai cap xa

Xem xét, xac nhan du thé}o két qua giéi’ quyét
trinh Lanh dao UBND céap xa ky Quyét dinh
giao dat, cho thué dat, giao khu vyc bién dé lan
bién.

04 gi¢d lam viéc

16 gio lam viéce

Budc 7

Lanh dao UBND cip xa

Phé duyét két qua TTHC (Quyét dinh giao dat,
cho thué dat, giao khu vuc bién dé 1an bién).

04 gid lam viéc

16 gio lam viéc

Budc 8

B6 phén van thu/ Chuyén vién Co quan
c6 chirc nang quan 1y dat dai cap xa

- Chuyén vién thu 1y nhan két qua tir Lanh dao
UBND ciép x3, chuyén van thu.

- Vin thu vao sb vin ban, ky sé dong dau,
chuyén ket qua (ban glay) cho Trung tam phuc
vu HCC cap X3 va chuyén ket qua (ban dién tir)
trén phan mém mot clra vé Co quan co chue
ning quan ly dat dai cap xa dé thong béo cho t6
chirc, c4 nhan dé thyc hién nghia vy tai chinh

04 gi0 lam viéc

08 gio lam viéc
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(néu co) tai Trung tim HCC cap xa.

Budc 9

Chuyén vién Co quan c6 chuc ndng
quan ly dat dai cap xa

In Gidy chirng nhan quyén sir dung dat, quyén
sO hitu tai san gan lién véi dat.

14 gi¢ lam viéc

14 gi¢ lam viéc

Budce 10

Léanh dao Co quan c6 chirc nang quan ly
dat dai cap xa

Xem x¢t, xac nhan du thao két qua giai quyét
trinh Lanh dao UBND cap xa ky Gidy ching
nhén quyen sir dung dat, quyén so hitu tai san
gan lién voi dat.

04 gi0 lam viéc

06 gio lam viéc

Budce 11

Léanh dao UBND cép xa

Ky Gidy chung nhan quyén sir dung dat, quyén
s& hitu tai san gan lién voi dat.

06 gid lam viéc

06 gid lam viéc

Budce 12

Chuyén vién Co quan c6 chuc ndng
quan ly dat dai cap xa

- Chuyén Két qua giai quyét TTHC cho B phan
TN&TKQ cia Trung tim HCC cap x4/ Trung
tam Phuc vy HCC thanh phd/ Doanh nghiép
cung ung dich vu buu chinh cong ich.

- T6 chirc ban giao dat va trao Gidy chung
nhan cho nguoi sir dung dat.

- Chuyén hd so d&én Vian phong ding ky dat dai
hozc Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai dé
cap nhat, chinh 1y co so dir li¢u dét dai, ho so
dia chinh.

08 gio lam viéc

12 gi¢ lam viéc

Budc 13

Vin phong ding ky dat dai hoac Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai

Cap nhat, chinh 1y co s¢ dir liéu dat dai, hd so
dia chinh.

04 gi0 lam viéc

08 gi0 lam viéc

Budc 14

- B6 phan TN&TKQ tai Trung tam Phuc
vu HCC thanh phé/ Trung tam Phuc vu
HCC cap xi /Doanh nghiép cung tng
dich vu buu chinh cong ich (Bo phéan
Mot cura tiép nhén hd so dau Vao).

- X4c nhan trén phan mém mét cira;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td
chtrc va thu phi, 1€ phi (n€u c0).
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Tong thoi gian giai quyét

120 gio 1am viéc

200 gio’ lam viéc

2.2. Truomg hop phai thue hién nghia vu tai chinh va gia dat xac dinh theo gia dat cu thé:

Thur tw Thoi gian dbi véi
cong Pon vi/b¢ phan thuc hién Noi dung cong viéc Thoi gian x4 vung siu, vung
viéc xa, kh6 khan

- Huong dan céc :[6 chtrc/ca nhan ndp ho so
truc ti€p/ tryc tuyén;
+ Cung cip thong tin, hudéng dan ngudi dan/
) doanh nghiép thuc hién TTHC;
- Bo phan TN&TKQ tai Trung tam | ° N h‘f e hien e dich v og
Phuc vu HCC céap xa/ Trung tdm Phuc ) li tleAn 0 trg' thuc hign qua dich vu cong
Buée 1 | vu HCC thanh ph. etwyen. | o4givlamviec | 04 gio lam viéc
- Doanh nghiép cung tmg dich vu buu | - K}em tra, ?u’orng ’dan,A tlepx nhe_}n ho so, gt
chinh céng ich, phiéu hen tra cho cé nhan/ t6 chirc;
- S6 héa ho so, chuyén ho so trén phan mém
mot ctra va ho so giay (trir truong hop hod so
nop truc tuyen) cho Co quan c6 chirc nang
quan 1y dat dai cap xa giai quyét.
~ . .| Nhan, kiém tra hd so (dién tir) va phan cong
. Lanh dao Co quan c6 chic nang quan A iA A iA
Buoc2 |, iz . oz . cho chuyén vién Co quan c6 chirc nang quan | 04 gio lam viéc 06 gi0 lam viéc
ly dat dai cap xa
ly dat dai cap xa giai quyét.
A in Lt X - Luén chuyén ho so dén Vin phong dang ky
Buge 3 | Chuyen vien Co quan co chue ndng | ;o " - Chi nhanh Van phong dang ky dat| 04 gio lamviéc | 06 gio lam viée

quan ly dat dai cap xa

dai cung cap thong tin vé co s dit liéu dat dai,
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1ap trich luc ban dd dia chinh thira dat doi véi
truong hop hd so ddy du va hop 1é.

- Huéng dan ngudi ndp ho so bo sung trich do
dia chinh thira dat d6i véi thira dat tai noi chua
¢6 ban d6 dia chinh theo quy dinh hodc lam
lai ho so hodc bo sung hé so va ndp lai cho co
quan chuyén moén v€ ndng nghi¢p va moi
truong cap tinh dbi v6i truong hop hod so
khong day du, khong hop 1¢.

Budc 4

Vian phong dang ky dét hogc Chi nhanh
Van phong dang ky dat dai

Cung cap thong tin vé co s& dir liéu dat dai,
1ap trich luc ban dd dia chinh thira dat dbi voi
truong hop hd so day du va hop 1¢, sau d6
chuyen ho Sy dén Co quan c6 chiic ning quan
ly dat dai cap xa.

12 gi¢ lam viéce

16 gid lam viéc

Budc 5

Chuyén vién Co quan c6 chirc nang
quan ly dat dai cap xa

Xem xét, thAm tra, xir ly ho so, du thao két
qua giai quyét, cu thé:

- Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thyuc dia.

- Chu tri, phéi hop cac co quan c6 lién quan
xéac dinh trudng hop dugc mién tién sir dung
dat, tién thué dat (néu co).

- Du thdo To trinh, Quyét dinh;

- Hoan thién ho so, chuyén Lanh dao Co quan
c6 chirc nang quan ly dat dai cip xa xem xét
duyét hd so.

48 gio lam viée

74 gio lam viéc

Budc 6

Léanh dao Co quan c6 chirc nang quan
ly dat dai cap xa

Xem xét, xac nhan dy thao két qua giai quyét
trinh Lanh dao UBND cap xi ky Quyét dinh

04 gio lam viéc

08 gid lam viéc
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giao dat, cho thué dat, giao khu vuc bién dé
lan bién.

Phé duyét két qua TTHC (Quyét dinh giao

Budc 7 | Lanh dao UBND cip xa dat, cho thué dat, giao khu vuc bién dé 1an | 04 gio lam viée 08 gio lam viéc
bién).
- Chuyén vién thy Iy nhan két qua tir Lanh dao
UBND Cép xa, Chuyén van thu. 04 gi(‘)’ lam ViéC 08 gi(‘)’ lam ViéC
- Vin thu vao sd vin ban, ky s6 déng dau, (Sau khi van thu (Sau khi van thu
chuyén ket qua (ban glay) cho Trung tdm phuc | chuyén két qua vé | chuyén két qua vé
vu HCC cap xava chuyen ket qua (bandigntlr) | Co quan c6 chic Co quan c¢6 chirc
’ B6 phan van thu/ Chuyén vién Co quan trén phan mém mot cura vé Co quan c6 chirc nén.g (}uén~1y dat nén.g (}uén~1y dat
Buoc 8 ¢6 chitc nang quan Iy dat dai cAp xa nang quan ly dat dai cap.xa dé thong bgo cho| dai cap x4, tam dai cap xa, tam
to g:hL'rc, ca nhan dé thuc hién nghTa vu tai chinh | ding quy trinh cho | dimg quy trinh cho
(néu cd) tai Trung tam HCC cap xa. dén khi c6 Lanh | dén khi c6 Lanh dao
(Sau khi viin thw chuyén két qua Ve Co quan | dao UBND capxd | UBND cap xa phé
¢6 chire niing quéan ly dat dai cAp x4, tam | phé duyét gia dat duyét gia dat cu
dirng quy trinh cho dén khi ¢6 Lanh dao cu the). the).
UBND cép xi phé duyét gia dat cu thé).
. Co quan c6 chiic ning quan ly dat dai | T6 chuc x4c dinh gia dat cy thé, trinh UBND | Khong tinh vao thoi gian giai quyét tha
Budc 9 Lo~ A ox o 1A NNTIPY 2 \ ,
cap xa cap xa phé duyét gia dat cu thé. tuc hanh chinh
Budc 10 | Lanh dao UBND cép x4 Phé duyét gia dat cu thé. Khong tinh vao ﬂ}m gan sldl quyet thu
tuc hanh chinh
- Gui Phiéu chuyén thong tin dia chinh thira | 04 gid 1am viéc 08 gio lam viéc
Bude 11 Chuyén vién Co quan c6 chirc nang dat dén co quan Thué dé xac dinh nghia vu tai (Sau khi chuyén (Sau khi chuyén
quan ly dat dai cap xa chinh vé dat dai. thong tin dia chinh | théng tin dia chinh
- Pinh kém phiéu chuyén thong tin dia chinh | cho Co quan Thué, | cho Co quan Thug,
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trén hé thong dé tam ding xir 1y trén phan
mém.

(Sau khi chuyen thong tin dia chinh cho Co
quan Thué, tam dimg quy trinh cho dén khi c6
Thong bao hoan thanh ndp tién st dung dit,
tién thué dat ciia Co quan Thué).

tam dung quy trinh
cho dén khi co
Thong bao hoan
thanh nop tién str
dung dat, tién thué
dat caa Co quan
Thué).

tam dung quy trinh
cho dén khi co
Thong bao hoan
thanh nop tién str
dung dat, tién thué
dat caa Co quan
Thué).

Budc 12

Co quan Thué va nguoi sir dung dat
thue hién nghia vu tai chinh

- Co quan Thué:

+ X4c dinh tién sir dung dat, tién thué dat
phai ndp theo quy dinh; xac dinh tién thué
dét phai ndp mot s6 nim ddi voi truong hop
dwoce mién tién thué dit mot sd6 nim sau
thoi gian dwoc mién tién thué dat cia thoi
gian xay dung co ban.

+ Ban hanh thong bao nép tién sir dung dit,
tién thué dat giri cho nguwdi sir dung dat.

- Ngudi sir dung dat: Nop tién sir dung dat,
tién thué dit theo quy dinh ciia phap luit
vé tién sir dung dat, tién thué dat.

- Co quan Thué: Xac nhan hoan thanh viéc
ndp tién sir dung dat, tién thué dat va giri
thong bio vé viéc nguoi siv dung dat da
hoan thanh nghia vu tai chinh cho Co quan
¢6 chirc niing quan ly dat dai cap xa.

Thoi gian va quy trinh thue hién theo
quy dinh ciia Co quan Thué
(Khong tinh vao thoi glan glal quyet
thu tuc hanh chinh vé dat dai)

Budce 13

Chuyén vién Co quan c6 chtrc nang
quan ly dat dai cap xa

Sau khi nhan dugc thong bao ciia Co quan
Thué vé vi¢c hoan thanh nghia vu tai chinh
Chuyén vién in Gidy ching nhan quyén su

12 gi¢ lam viéce

24 gi¢ lam viéc
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dung dat, quyén s¢ hiru tai san gan lién voi
dat.

Budce 14

Léanh dao Co quan c6 chirc nang quan
ly dat dai cap xa

Xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét
trinh Lanh dao UBND cép x3 ky Gidy chimg
nhan quyén str dung dat, quyén sé hiru tai san
gan lién voi dat.

04 gio lam viéc

08 gio lam viéc

Budce 15

Lanh dao UBND cap x4

Ky Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén
s¢ hitu tai san gan lién voi dat.

04 gio lam viéc

08 gid lam viéc

Budc 16

Chuyén vién Co quan c6 chiic nang
quan ly dat dai cap xa

- Chuyén Két qua giai quyét TTHC cho Bo
phan TN&TKQ cua Trung tim HCC cip xa/
Trung tdm Phuc vu HCC thanh phé/ Doanh
nghiép cung tng dich vu buu chinh cong ich.
- T chirc ban giao dat va trao Gidy ching
nhan cho ngudi st dung dat.

- Chuyén ho so dén Vian phong dang ky dat dai
hodc Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai dé
cap nhat, chinh Iy co s¢ dir liéu dat dai, hd so
dia chinh.

08 gio lam viée

14 gio lam viéc

Budc 17

Vin phong dang ky dat dai hoac Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai

Cap nhat, chinh ly co s¢ dit liu dét dai, hd so
dia chinh.

04 gi0 lam viée

08 gio lam viée

Budc 18

- B6 phan TN&TKQ tai Trung tam
Phyuc vu HCC thanh phd/ Trung tim
Phuc vy HCC cép xi /Doanh nghiép
cung ung dich vu buu chinh cong ich
(Bo phan Mot cira tiép nhan ho so dau
vao).

- Xac nhan trén phﬁn mém mot cira;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/td
chure va thu phi, 1€ phi (n€u co).
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Tong thoi gian giai quyét

120 gio l1am viéc

200 gio lam viéc

2.3. Trudong hop phii thuce hién nghia vu tai chinh va gia dat xac dinh theo bang gia dat do UBND thanh phd quy dinh:

Thuwr tw Thoi gian doi véi xa
cong N§i dung cong viéc Don vi/by phin thuc hién Thoi gian vung siu, vung xa,
viéc khé khan

- Huc’rng dan 9éc td chtrc/ca nhan nop ho so truc
tiép/ tryc tuyén;
+ Cung cip thong tin, huéng dan nguoi dan/
) doanh nghiép thuc hién TTHC;
- B9 phn TN&TKQ tai Trung tam | ne h;p dhite hio aua dich va o
Phuc vu HCC cAp 2(5/ Trung tim Phuc t Au tien ho trg thuc hieén qua dich vu cong truc
Buge 1 | vu HCC thanh pho. e | oagivlamviee | 04 givlam viec
- Doanh nghiép cung tmg dich vu buu ilKlerr} trlell, hu’O’nth g?ni tlip n.han ho so, gui phiéu
chinh cong ich. en, tra c 0 ca nha t 0 C‘ e . .
- S6 héa ho so, chuyén ho so trén phan mém mot
ctra va ho so gidy (trir truong hop ho so ndp truc
tuyén) cho Co quan co6 chirc nang quan ly dat dai
cap xa giai quyet.
~ L e .| Nhan, kiém tra ho so (dién tir) va phan cong cho
. Lanh dao Co quan c6 churc nang quan A A AP 1 34 A iA TN in
Budc2 | . iz <. x_ . chuyén vién Co quan c6 churc nang quan 1y dat | 04 gio lam viée 06 gio lam viéc
1y dat dai cap xa e P X
dai cap xa giai quyét.
A in L e - Luan chuyén hd so dén Vian phong dang ky dat
. Chuyén vién Co quan c6 chuc nan ) o 1 . 1 A
Budce 3 Y q & hodc Chi nhanh Van phong dang ky dat dai cung | 04 gio lam vige 06 gio lam viéc

quan ly dat dai cap xa

cap thong tin vé co so dir liéu dat dai, 1ap trich
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luc ban d6 dia chinh thira dat dbi voi trudng hop
hd so ddy da va hop 1é.

- Huéng dan ngudi ndp hod so bo sung trich do
dia chinh thira d4t d6i voi thira dat tai noi chua
c6 ban dd dia chinh theo quy dinh hodc 1am lai
hd so hoic bd sung hé so va ndp lai cho co quan
chuyén mén v€ nong nghi€p va moi truong cap
tinh ddi véi trudng hop hd so khong day du,
khong hop €.

Budc 4

Vin phong dang ky dat hoac Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai

Cung cap thong tin vé co s¢ dir liéu dat dai, 1ap
trich luc ban dd dia chinh thtra dat d6i véi truong
hop hd so day da va hop 1€, sau d6 chuyén ho so
dén Co quan co6 chirc niang quan 1y dat dai cap
Xa.

12 gio lam viéc

16 gid lam viéc

Budc 5

Chuyén vién Co quan c6 chuc nang
quan ly dat dai cap xa

Xem x¢t, tham tra, xur ly hd so, du thao két qua
giai quyet, cu thé:

- Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia.

- Chu tri, phéi hop céc co quan ¢o lién quan xac
dinh try:c‘mg hop dugc mién tién sur dung dat, tién
thué dat (n€u co).

- Dy thao T trinh, Quyét dinh.

- Hoan thién ho so, cl}uyén Lanh dao Co quan co
chtrc néng quan ly dat dai cap xa xem xét duyét
ho so.

48 gio lam viée

74 gi0 lam viéc
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Lanh dao Co quan c6 churc ndng quan

Xem xet, xac nhan du thao két qua giai quyét

Budc 6 1V dAt dai cAo x3 trinh Lanh dao UBND cap x3 ky Quyet dinh giao | 04 gio lam vige 08 gid lam viéc
y p dat, cho thué dit, giao khu vuc bién dé 14n bién.
. ~ o~ Phé duyét két qua TTHC (Quyét dinh giao dat, TR A e a
Budc 7 | Lanh dao UBND cap xa cho thué dét, giao khu vuc bién dé Iin bién). 04 gi¢ lam viéc 08 gio lam viéc
- Chuyén vién thy 1y nhan két qua tir Lanh dao
UBND cap x4, chuyén van thu.
- Van thu vao s6 van ban, ky s6 dong dau, chuyén
Bo phén van thu/ Chuyén vién Co ket qua (ban glay) cho Trung tdm phuc vu HCC
Budc 8 | quan c6 chiic nang quan ly dat dai cap cap x4 va chuyen két qua (ban dién ttr) trén phan | 04 gio lam viéc 08 gio lam viéc
Xa mém mot cira vé Co quan ¢6 chirc nang quan ly
dat dai cap xa dé thong bao cho t6 chirc, ca nhan
dé thyc hién nghia vu tai chinh (néu co) tai Trung
tam HCC cap xa.
) i | 04 gio lam viée 08 oid 1am vi
- Giri Phiéu chuyén théng tin dia chinh thira &t | (Say khi chuyén £10 7am viee
dén O quan Thué dé xac dinh nghia vu tai chinh thong tin dia chinh (ASau lfhl qhuye’n
ve dat dai. cho Co quan Thué thong tin dia chinh
Ry \ £ R A e a1 A . | cho Co quan Thue,
. Chuyén vién Co quan c6 chlrc ndng ?mt} kemxphleu c‘:huyer} t},lonAg i CPa Ch)\lnh fren :[am du’ngAquy . tam dung quy trinh
Budc 9 quan Iy dAt dai r?ip < hé thong dé tam dung x 1y trén phan mém. trinh cho dén khi h dén Kbi o6 Tho
: . LA . cho dén khi c¢6 Thon
(Sau khi chuyen thong tin dia chinh cho Co quan |~ ¢6 Thong bao bdo hoan thanh népg
Thué, tam dimg quy trinh cho dén khi c6 Théng | hoan thanh nop '

bao hoan thanh nop tién st dung dat, tién thué dat
ctia Co quan Thug).

tién sir dung dat,
tién thué dat cua
Co quan Thue).

tién sir dung dat, tien
thué dat cua Co quan
Thug).
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Bwoc 10

Co quan Thué va ngudi sit dung
dat thyc hién nghia vu tai chinh

- Co quan Thué:

+ Xac dinh tién sir dung dat, tlén thué dat phai
nop theo quy dinh; xac dinh tién thué dat phai
nop mot sO nam ddi VO’l trwong hgp duwgc mién
tién thué dat mot s0 nim sau thoi gian dugc
mién tién thué dat caa thoi gian xay dung co
ban.

+ Ban hanh théng bao nép tién sir dung dit,
tién thué dit giri cho ngwoi sir dung dat.

- Nguwoi sit dung dat: Nop tién sir dung dit,
tién thué dat theo quy dinh ciia phap luit vé
tién sir dung dat, tién thué dat.

- Co quan Thué: Xac nhan hoan thanh viéc
ndp tién sit dung dait, tién thué dat va gii
thong bao vé viéc ngudi sir dung dat da hoan
thanh nghia vu tai chinh cho Co quan cé churc
niing quan ly dat dai cap xa.

Thoi gian va quy trinh thyc hién theo
quy dinh cia Co quan Thue

(Khong tinh vao thoi gian giai quyét
thi tuc hanh chinh vé dat dai)

Budce 11

Chuyén vién Co quan c6 chuc nang
quan ly dat dai cap xa

Sau khi nhan dugc thong bao cua Co quan Thué
vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh Chuyén
vién in Gidy chimg nhén quyén st dung dat,
quyén so hitu tai san gan lién vé6i dat.

12 gi¢ lam viéc

24 gio lam viéc

Budce 12

Léanh dao Co quan co6 chuc nang quan
1y dat dai cap xa

Xem x¢ét, xac nhan dy thao két qua giai quyét
trinh Lanh dao UBND cap xa ky Gidy chung
nhén quyen str dung dat, quyén so hitu tai san
gan lién voi dat.

04 gi0 lam viéc

08 gio lam viéc

Budce 13

Lanh dao UBND cép x3

Ky Gidy chtrng nhan quyén st dung dat, quyén s

04 gi0 lam viéc

08 gi0 lam viéc
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hiru tai sdn gan lién voi dat.

Chuyén vién Co quan c6 chirc nang

- Chuyén Két qua giai quyét TTHC cho Bo phéan
TN&TKQ ciia Trung tim HCC cap x3/ Trung
tam Phyc vu HCC thanh phd/ Doanh nghiép
cung ung dich vu buu chinh cong ich.

- T6 chirc ban giao dat va trao Gidy chting nhan
cho ngudi sir dung dat.

- Chuyén hd so dén Vin phong dang ky dat dai
hodc Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai dé cap
nhat, chinh 1y co so dir liéu dat dai, hd so dia
chinh.

08 gid lam viéc

14 gio lam viéce

Cap nhat, chinh 1y co s6 dit liéu dat dai, ho so dia
chinh.

04 gi0 lam viéc

08 gio lam viéc

Bugc 14 quan ly dat dai cap xa

Buge 15 | Van phong dang ky dét dai hoic Chi
nhdnh Van phong dang ky dat dai
- BO phan TN&TKQ tai’ Trung tam
Phyc vy HCC thanh phd/ Trung tam

Bude 16 Phuc vu HCC cap xa /Doanh nghiép

cung ung dich vy buu chinh cong ich
(B0 phan Mot ctra ti€ép nhan ho so
dau vao).

- Xac nhan trén phﬁn mém mot cira;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to
chtrc va thu phi, I¢ phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét

120 gio l1am viéc

200 gio’ lam viéc

3. Giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich sir dung dat ddi véi trwong hop giao dit, cho thué dit khong dau gia quyén
sir dung dat, khong dau thau lra chon nha dau tw thue hién du 4an cé sir dung dat; truwong hop giao dit, cho thué dat thong qua
dAu thau lwa chon nha dau tu thye hién du an c6 sir dung dét; giao dat va giao rirng; cho thué dét va cho thué rirng, gia han sir
dung dit khi hét thoi han sir dung dat (1.013949)

a) Thoi han giai quyét: Khong qua 15 ngay ké tir ngdy nhan da hd so hop 18.
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D01 vai cac xa mién nui, bién gidi; ddo; vung co di€u kién kinh té€ - xa hoi kho khan; ving c6 di€u kién kinh té - xa hoi dic biét
kho khan thi thoi gian thuc hién khong qua 25 ngay.

b) Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tu:

3.1. Trwong hgp khong phai thwe hién nghia vu tai chinh theo quy dinh

. Thoi gian doi véi
Thur ty x4 vung sau
A . A A oA A A oA e . 9
C(Tilg DPon vi/by phan thuc hién Noi dung cong viéc Thoi gian viing xa, khé
viéc <
¢ khan
- Hu’o"ng dan (;éc td chirc/ca nhan nop h so truc
tiep/ truc tuyén;
+ Cung cap thong tin, hudng dan nguoi dan/
o ) .| doanh nghié¢p thyc hién TTHC;
- B phéan TN&T}(Q tai Trung tam Ul tien h hue hia dich R
Phuc vu HCC cép xﬁ{ Trung tam ) 1: tleAn 0 trg' thyc hien qua dich vu cong
Budc 1 | Phuc vu HCC thanh pho. fue Zuyen. ) < o | 04 gio lam viéc 04 gio lam viéc
- Doanh nghiép cung trng dich vu buu | - IF }enﬁ tra, qhu’li)’n g ,da}rll K t/le[x) rﬁl’an' ho so, giri
chinh cong ich. p 16,:u en t‘ra cho ca nq an ‘to chuc; ‘ ‘
- S6 héa ho so, chuyén ho so trén phan mém
mot cira va ho so giay (trtr trudong hop ho so
ndp truc tuyen) cho Co quan co chirc nang
quan 1y dat dai cap xa giai quyét.
. Lanh dao Co quan co chirc nang quan Nhdn, kiém tra ho so (dién t) va phan cong A a g s
Buorce 2 YA S cho chuyén vien Co quan co chircc nang quan 04 gio lam viéc 06 gio lam viéc
ly dat dai cap xa
Iy ddt dai cdp xd gidi quyét.
. Chuyén vién Co quan cé chitc nang | - Ludn chuyén ho so dén Vin phong dang ky g ea g a
Buoc 3 , r 24 . X ~ c [ 04 gio' | 04 gio |
Hoe quan ly dat dai cap xa dat hodc Chi nhdnh Vin phong dang ky dat dai bl am viee glo-fam viee
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cung cdp théng tin vé co sé dir liéu ddt dai, ldp
trich luc ban do dia chinh thira ddt doi véi
triwong hop hé so day dii va hop Ié.

- Huéng dan nguwoi ndp hé so bé sung trich do
dia chinh thira dat doi véi thira dat tai noi chira
¢6 ban do dia chinh theo quy dinh hodac lam lai
hé so hodc bo sung hé so va nop lai cho co
quan chuyén mén vé néng nghiép va moi
trieong cdp tinh doi véi triong hop hé so khéng
day du, khéng hop 1é.

Buwoc 4

Vian phong dang ky dat hodc Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai

Cung cdp théng tin vé co sé dit liéu ddt dai, ldp
trich luc ban do dia chinh thira dat déi véi
truong hop hé so day di va hop 16, sau dé
chuyen ho so dén Co quan cé chirc ndng quan
Iy dat dai cap xa.

10 gio lam viéc

16 gio lam viéc

Budc 5

Chuyén vien Co quan co chirc nang
quan ly dat dai cap xa

Xem xét, tham tra, xit Iy hé so, di thao két qua
gidi quyét, cu thé:

- Ra sodt, kiém tra hé so; kiém tra thuc dia;
kiém tra thuc dia hién trang khu rung giita ho
so va thuce dia dw kién giao doi voi truong hop
giao dét va giao rung; kiém tra phirong én sir
dung tang ddat mdt doi véi truong hop chuyen
muc dich sir dung dat chuyén trong liia (néu
co).

- Chii tri, phéi hop cdc co quan co lien quan
xdc dinh truong hop dwoc mién tién sir dung
dat, tien thué dat (néu co).

40 gio lam viéc

80 gio lam viéc
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- D thao To trinh, Quyét dinh;

- Hoan thién hé so, chuyén Lanh dao Co quan
co churc nang quan ly dat dai cap xa xem xet
duyét ho so.

Budc 6

Léanh dao Co quan c6 chirc nang quan
1y dat dai cap xa

Xem xét, xac nhdn dy thao két qua giai quyét
trinh Lanh dao UBND cdp xd ky Quyet dinh
giao dat, cho thué ddt, cho phép chuyén muc
dich sur dung dat, glao ddt va giao rung, cho
thué ddt va cho thué rimg hodc Quyét dinh gia
han sir dung dat khi hét thoi han sir dung dat.

04 gio lam viéc

08 gio lam viéc

Budc 7

Lanh dao UBND cép x3

Phé duyét két qua TTHC (Quyét dinh giao dt,
cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir
dung dat, giao dat va giao rumg, cho thué dat va
cho thué rumg hoac Quyét dinh gia han st dung
dat khi hét thoi han st dung dat).

04 gio lam viéc

08 gio lam viéc

Budc 8

B6 phan van thu/ Chuyén ’Viél’l Co
quan c6 chuc nang quan ly dat dai cap
xa

- Chuyén vién thu Iy nhan két qua tir Lanh dao
UBND cap xa, chuyen van thu.

- Vin thu vao sé vian ban, ky sé dong déu,
chuyén ket qua (ban gzay) cho Trung tdm phuc
vu HCC cap x4 va chuyén ket qua (ban dién i)
trén phan mém mot cura vé Co quan c6 chuc
ning quan 1y dat dai cap xa dé thong bao cho to
chirc, ca nhan dé thuc hién nghia vu tai chinh
(néu o) tai Trung tim HCC cap xa.

04 gio lam viéc

08 gio lam viéc

Buwoc 9

Chuyén vien Co quan co chirc nang
quan ly dat dai cap xa

- Truong hop nguoi sur dung dat thuéc trieong
hop giao dat khéng thu tzen sir dung dat, nhung
phdi ndp mét khodan tién dé nha nuée bé sung

04 gio lam viéc

08 gio lam viéc
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dién tich dat chuyén,tré‘n\g luia bi mét hodc tang
hiéu qua su dung dat trong lua (néu co):

+ Co quan c6 chicc nang quan ly dat dai cap
xd chuyén Phiéu chuyen thong tin dé xdc dinh
nghia vu tai chinh vé dat dai cho Co quan
Thue.

+ Dinh kem phiéy chuyén théng tin dia chinh
trén hé thong deé tam dung xu ly trén phan
mém.

(Sau khi chuyén théng tin dia chinh cho Co quan
Thué, tam dieng quy trinh cho dén khi cé Thong
bdo hodn thanh nép tién sir dung dat, tién thué
dat ciia Co quan Thué).

(Sau khi chuyén
thong tin dia chinh
cho Co quan Thué,
tam dung quy trinh

cho dén khi c6

Thong bdo hoan

thanh nép tién sir
dung ddt, tién thué
ddt ciia Co quan
Thué).

(Sau khi chuyén
thong tin dia chinh
cho Co quan Thué,
tam dung quy trinh

cho dén khi c6

Thong bdo hoan

thanh ndp tién sir
dung ddt, tién thué
dat ciia Co quan
Thué).

Buwoc 10

Co quan Thué va ngwoi siv dung dit
thuc hién nghia vu tai chinh

- Co quan Thué:

+ Xdc dinh tién dé nha nwde bé sung dién tich
dit chuyén trong liia bi mdt hodc ting hiéu
qua st dung dit trong liia phdi nép theo quy
dinh (néu co).

+ Ban hanh thong bdo ngp tién dé nha nwéc
bo sung dién tich dit chuyén trong liia bi mit
hodc ting hi¢u qua s dung dit trong lia
(néu cé) giri cho nguwoi sir dung dit.

- Ngwoi sir dung dit: Nop tién dé nha nwéc
bé sung dién tich dit chuyén trong liia bi mat
hodc ting hi¢u qud s dung dit trong lia
(néu cé).

Thoi gian va quy trinh thyc hién theo
quy dinh cua Co quan Thué

(Khong tinh vao thoi gian gidi quyét
thu tuc hanh chinh vé dit dai)
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- Co quan Thué: Xdc nhgn hoan thanh viéc
nop tién dé nha nwéc bo sung dién tich dit
chuyén tro”‘ng liia bi mat hodc tang hiéu qua
str dung dit trong liia (néu cé) va givi thong
bdo két qud cho Co quan c6 chivc ning qudin
Iy dit dai cép xa.

Budce 11

Chuyén vien Co quan co chicc nang
quan Iy dat dai cdp xa

Sau khi nhan dwoc thong bao cua Co quan
Thué vé viéc hoan thanh nghia vu tdi chinh
Chuyén vién in Gidy chitng nhdn quyen Sur
dung dat, quyén s hiru tai san gdn lién véi dat
hodc in néi dung xdc nhén thay doi trén Gidy
churng nhan.

14 gio lam viéc

16 gio lam viéc

Buoc 12

Lanh dao Co quan co6 chirc nang quan
1y dat dai cap xa

Xem xét, xac nhdn dy thao két qua giai quyét
trinh Lanh dao UBND cdp xd ky Gidy chitng
nhan quyen su dung dat, quyén s¢ hiru tai san
gan lién véi dat hodc xdc nhdn thay doi trén
Gidy chitng nhdn.

04 gio lam viéc

08 gio lam viéc

Bude 13

Lanh dao UBND cip xa

Ky Gidy chiing nhan quyen sir dung dat, quyén
sO hiru tai san gan lién v6i dét hodc xdc nhdn
thay déi trén Gidy chimg nhdn.

04 gio lam viéc

08 gio lam viéc

Budce 14

Chuyén vien Co quan co chirc nang
quan ly dat dai cdp xa

- T6 chitc ban giao ddt hodc ban giao ddt va
ban giao rieng trén thiee dia va trao Gidy chimg
nhdn cho nguoi sir dung dat.

- Chuyén hé so dén Van phong Dang ky dat dai/

Chi nhdanh Van phong Pang ky ddt dai dé cdp
nhdt, chinh Iy co s¢ dir liéu dat dai, hé so dia
chinh.

08 gio lam viéc

14 gio lam viéc
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- Chuyén Két qua gidi quyét TTHC cho B phdn
TN&TKQ ciia Trung tam HCC cdp xd/ Trung
tam Phuc vu HCC thanh ph(f/ Doanh nghiép
cung ung dich vu buu chinh céng ich.

- Truong hop thudc tham quyen ky Gzay churng
nhdn hodc xdc nhén thay doi trén Gzay chung
nhdn cua Van phong Pang ky dat dai/ Chi
nhanh Van phong Pang ky dat dai thi chuyén
hé so dén Vin phong Pang ky dat dai/ Chi
nhanh Van phong DBang ky ddt dai dé tiép tuc

gidi quyét.

Bwoce 15

Van phong Pang ky dat dai/ Chi
nhanh Van phong Dang ky dat dai

- Cap méi Gidy chitng nhan quyen sur dung dat,
quyén so hitu tai san gan lién véi dat hodc xac
nhdn thay déi trén Gidy chirng nhdn da cap.

- Cdp nhdt, chinh Iy vao hé so dia chinh, co so
dir liéu dat dai; Cdp nhat ngay thang cap gidy
chitng nhdn, sé vdo s6, sao lwu Gidy chimg
nhan.

- Chuyén Két qua gidi quyét TTHC cho B phdn
TN&TKO cia Trung tam HCC cdp xd/ Trung
tdm Phuc vu HCC thanh pho/ Doanh nghiép
cung ung dich vu buu chinh cong ich.

12 gio lam viéc

12 gio lam viéc

Budc 16

- Bo phan TN&TKQ tai Trung tam
Phuc vu HCC thanh phé/ Trung tam
Phuc vu HCC cip xi /Doanh nghiép
cung ung dich vu buu chinh cong ich

- Xac nhan trén phﬁn mém mot cira;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/to
chtrc va thu phi, 1€ phi (néu co).
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(B0 phan Mot cura tiép nhan ho so dau
vao).
Téng thoi gian giai quyét 120 gio’ lam viéc | 200 gio lam viée
Ghi chu:

- Truong hop khong thugc tﬁcfm quyén ky Gidj{ ching nhdn hodc xdc nhan thay doi trén Gz"cfy chitng nhén ciia UBND cdp xa thi
UBND cdp xd to chitc ban giao dat hodc ban giao ddt va ban giao rung trén thyc dia va trao Gidy chimg nhdn cho nguoi sir dung dat
sau khi Van phong Dang ky dat dai/ Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai tra két qua giai quyét TTHC cho cd nhdn/ to chirc.

- Van phong déing ky ddt dai thuce hién doi voi truong hop té chive, nguoi goc Viét Nam dinh cie & nude ngodi.

- Chi nhdnh Vin phong dang ky ddt dai khu vuc thue hién déi véi cd nhan, cong dong dan cu.

3.2. Truomg hop phai thue hién nghia vu tai chinh va gia dat xac dinh theo gia dat cu thé:

Thuwr tw Thoi gian doi véi
cong Pon vi/by phan thuc hién Noi dung cong viéc Thoi gian x4 vung siu, vung
viéc xa, khé khan

- Hudng dan céc ,tcx) chtrc/ca nhan ndp ho so
truc ti€p/ truc tuyén;

' + A A . r X e A
- B6 phan TN&TKQ tai Trung tam Cung cap thong tlll’lA, huéng dan nguoi dan/

Lo~ . doanh nghiép thuc hién TTHC;

Phuc vy HCC cap xa/ Trung tam Phuc o i _ .
vu HCC thanh ph 4 + Uu tién ho trg thyc hién qua dich vu cong
' truc tuyen.
- Kjém tra, huéng dan, tiég nhan hd so, guri
phi€u hen tra cho ca nhan/ t6 chuc;

Budc 1 04 gio lam viéc 04 gio lam viéc
- Doanh nghiép cung trng dich vu buu

chinh cong ich.

- S0 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém
mot ctra va ho so gidy (trir truong hop ho so
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nop truc tuyen) cho Co quan c6 chuc nang
quan 1y dat dai cap xa giai quyét.

Budc 2

Lanh dao Co quan co chirc nang quan
ly dat dai cap xa

Nhan, kiém tra ho so (dién tir) va phan cong
cho chuyén vién Co quan c6 chirc nang quan
1y dat dai cap xa giai quyét.

04 gio lam viéc

06 gio lam viéc

Bwoce 3

Chuyén vién Co quan co chirc nang
quan ly dat dai cdp xa

- Ludn chuyén hé so dén Van phong ding ky
dat hodc Chi nhanh Van phong dang ky dat
dai cung cdp thong tin vé co so dir liéu dat dai,
ldp trich luc ban do dia chinh thua dat doi véi
trieong hop ho so day dit va hop 1é.

- Huéng ddn ngueoi nop hé so bé sung trich do
dia chinh thira ddt doi véi thira dat tai noi
chira ¢6 ban do dia chinh theo quy dinh hodac
lam lai hé so hoac bé sung hé so va nop lai
cho co quan chuyén mén vé néng nghiép va
méi trieong cdp tinh ddi véi trwong hop hé so
khéng day di, khéng hop 1é.

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Buwoc 4

Van phong dang ky dat hoac Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai

Cung cdp thong tin vé co s¢ dir liéu dat dai,
ldp trich luc ban do dia chinh thira ddt doi véi
truong hop hé so day di va hop 1é, sau dé
chuyen ho N dén Co quan c6 chire ning qudn
Iy dat dai cdp xd.

10 gio lam viéc

16 gio lam viéc

Budc 5

Chuyén vién Co quan c6 chirc nang
quan ly dat dai cap xa

Xem xét, tham tra, xir 1y ho so, di thio két qua
gidi quyét, cu thé:

- Ra sodt, kiém tra hé so; kiém tra thuc dia;
kiém tra thuc dia hién trang khu rung gitta ho
so va thue dia du kién giao doi véi truong hop

40 gio lam viéc

80 gio lam viéc




277

giao dat va giao rung; kiém tra phwong én sir
dung tang dat mdt doi voi truong hop chuyen
muc dich sir dung dat chuyén trong lia (néu
co).

- Chui tri, phéi hop cdc co quan co lién quan
xdc dinh truong hop dwoc mién tién sir dung
dat, tien thué dat (néu co).

- D thao To trinh, Quyét dinh.

- Hoan thién hé so, chuyén Lanh dao Co quan
co chirc nang quan ly dat dai cap xda xem xét
duyét ho so.

Budce 6

Léanh dao Co quan c6 chirc nang quan
1y dat dai cap xa

Xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét
trinh Lanh dao UBND cdp xd ky Quyet dinh
giao dat, cho thué ddt, cho phép chuyén muc
dich sir dung dat, giao ddt va giao rimg, cho
thué dat va cho thué riemg hodc Quyét dinh gia
han st dung dat khi hét thoi han sir dung dat.

04 gio lam viéc

08 gio lam viéc

Budc 7

Lanh dao UBND cép xi

Phé duyét két qua TTHC (Quyét dinh giao dit,
cho thué dat, cho phép chuyén muc dich st
dung dat, giao dat va giao rung, cho thué dat
va cho thué rimg hodc Quyét dinh gia han su
dung dét khi hét thoi han str dung dat).

04 gi¢ lam viéc

08 gi¢ lam viéc

Budc 8

B6 phén van thu/ Chuyén vién Co quan
c6 chirc ndng quan ly dat dai cap xa

- Chuyén vién thu Iy nhan két qua tir Lanh dao
UBND ciép x3, chuyén van thu.

- Van thu vao sd vin ban, ky sd dong dau,
chuyén ket qua (ban gzay) cho Trung tam phuc
vu HCC cép x4 va chuyén két qua (bdn dién tir)

04 gi¢ lam viéc

(Sau khi van thir
chuyén két qua vé
Co quan c6 chirc
nang quan ly dat

08 gi¢ lam viéc

(Sau khi van thir
chuyén két qua vé
Co quan c6 chirc
nang quan ly dat




278

trén phan mém mat cua vé Co quan cé chirc
nang quan ly dat dai cp xd dé thong bao cho
t6 chirc, c nhan dé thyc hién nghia vy tai chinh
(néu co) tai Trung tim HCC cép xa.

(Sau khi van thw chuyén két qua ve Co quan
c6 chirc nang quan ly dat dai cdp xd, tam
dirng quy trinh cho dén khi cé6 Lanh dgo
UBND cip xi phé duyét gid dit cu thé).

dai cdp xd, tam
dung quy trinh cho
dén khi c6 Lanh
dao UBND cdp xd
phé duyét gid dat
cu thé).

dai cdp xd, tam
dung quy trinh cho
dén khi c6 Lanh dao
UBND cdp xd phé
duyét gid dat cu
thé).

Co quan c6 chic ning quan 1y dat dai

T chirc xac dinh gia dét cu thé, trinh UBND

Khéng tinh vao thoi gian giai quyét thi

Buoc 9 cap xa cap xa phé duyét gia dat cy thé. tuc hanh chinh
Bu6e 10 | Lanh dao UBND cAp xa Phé duyét gia dat cu thé. Khong tinh vao thoi gian giai quyet thu
tuc hanh chinh
- Gui ’Phié'u chuyén thong tin dia chinh thira 04 gio lc.zm Vi'ef 08 gio l.am Viic
dat dén co quan Thué dé xdc dinh nghia vy tai | (Sau khi chuyen (Sau khi chuyén
chinh vé dit dai. thong tin dia chz’niz thong tin dia chz’niz
- DPinh ke‘m’ phiétf chuyén thong tin dia chz’n‘h cho SU quan Th?el’l cho SU quan Th?el’l
, Chuyén vién Co quan co chirc nang | trén hé thong dé tam dung xw ly trén phan tam ung quy trl,n tam ung quy trz,n
Buoc 11 quan 1y dét dai cdp xi mém cho déen khi co cho dén khi co
S ' whi ok » dia chinh cho C Théng bdo hoan Théng bdo hoan
(Sau khi chuyén thong tin dia chinh cho Co thanh nop tién su thanh nop tién su
quan Thué, tam dimg quy trinh cho dén khi co dung ddt, tién thué | dung dd, tién thué
Théng bdo hoan thanh ndp tién sir dung dat, tien |~ 525 . 24 .
e y: dat cua Co quan dat cua Co quan
thué dat cua Co quan Thué). Thué). Thué).
. Co quan Thué va ngwoi siv dung dit |~ Co quan Th‘ue: . . Thoi gian va quy trinh thuc hién theo
Buwdéc 12 + Xdc dinh tién sw dung dat, tién thué dat phai

thuc hién nghia vu tai chinh

ndp theo quy dinh; xdc dinh tién thué dit phdai

quy dinh ciia Co quan Thué
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nép mét sé nim doi véi truong hop dwoc mién
tien thué dit mot so nim sau thoi gian dwoc
mién tién thué dit ciia thoi gian xdy dung co
bén; xdc dinh tién dé nha nwéc bé sung dién
tich ddt chuyén trong liia bi mat hodc ting
hiéu qud s dung dit tro”‘ng lia phdi ngp theo
quy dinh (néu cé).

+ Ban hanh théng bdo ndp tién siv dung dit,
tién thué dt; tién dé nha nwdc bé sung dién
tich dit chuyén trong lia bi mdt hodc ting
hiéu qua sw dung dit trong lia (néu co) gui
cho nguwoi sir dung dit.

- Ngwoi sie dung dit: Nop tién siv dung dit,
tién thué dit theo quy dinh ciia phdp lugt vé
tien sir dung dat, tien thué dit; ngp tién dé
nha nwéce bo sung dién tich dit chuyén trong
lia bi mdt hodc ting hiéu qua siv dung dit
tréng liia (néu cé).

- Co quan Thué: Xdic nhin hoan thanh vigc
nép tién siv dung dat, tién thué dat, tién dé
nha nwéce bo sung dién tich dit chuyén trong
liia bj mat hodc tang hig¢u qud sir dung dat
trong liia (néu cé) va givi thong bao két qua
vé vigc ngwoi siv dung dit da hoan thanh
nghia vu tai chinh cho Co quan co chuc
néng qudn Iy dat dai cdp xa.

(Khong tinh vao thoi gian gidi quyét thii
tuc hanh chinh vé dat dai)
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Buoc 13

Chuyén vién Co quan c6 chirc nang
quan ly dat dai cap xa

Sau khi nhan dugc thong bao cua Co quan
Thué vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh
Chuyén vién in Gidy ching nhan quyén st
dung dat, quyén so hiru tai san gin lién voi dat
hodc in néi dung xdc nhdn thay doi trén Gidy
chung nhan.

14 gio lam viéc

16 gio lam viéc

Buoc 14

Léanh dao Co quan co6 chirc nang quan
ly dat dai cap xa

Xem xét, xdac nhan du thao két qua giai quyét
trinh Lanh dao UBND cap xa ky Gidy chimg
nhan quyen su dung dat, quyén sé hitu tai san
gan lién véi dat hodc xdc nhdn thay déi trén
Gidy chimg nhdn.

04 gio lam viéc

08 gio lam viéc

Budc 15

Lanh dao UBND cip xa

Ky Gidy chimg nhan quyen str dung dat, quyén
sO hiru tai san gan lién véi dat hodc xdc nhdn
thay doi trén Gidy chimg nhdn da cap doi véi
truong hop thudc tham quyen duoc giao theo
quy dinh ciia phdp ludt dat dai.

04 gio lam viéc

08 gio lam viéc

Budce 16

Chuyén vien Co quan c6 chirc ndng
quan Iy dat dai cdp xa

- T6 chirc ban giao dat hodc ban giao ddt va
ban giao rimg trén thuc dia va trao Gidy
chirng nhdn cho nguwoi sir dung dat.

- Chuyén hé so dén Van phong Dang ky dat
dai/ Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai dé
cdp nhat, chinh Iy co so dir liéu dat dai, ho so
dia chinh.

- Chuyén Két qua gidi quyét TTHC cho Bé phdn
TN&TKQ ciia Trung tdam HCC cdp xd/ Trung
tam Phuc vy HCC thanh pho/ Doanh nghiép
cung ung dich vu buu chinh cong ich.

08 gio lam viéc

14 gio lam viéc
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- Truong hop thudc tham quyen ky Glay chung
nhdn hodc xdc nhén thay doi trén Gzay chung
nhén cia Vin phong Bang ky ddat dai/ Chi
nhanh Vin phong Pang ky dat dai thi chuyén
ho so dén Van phong Pang ky dat dai/ Chi
nhéanh Van phong Pang ky dat dai dé tiép tuc
gidi quyét.

Bwoc 17

Van phong Dang ky dat dai/ Chi nhdnh
Van phong Pang ky dat dai

- Cap méi Gidy ching nhdn quyén sir dung
dat, quyén so hitu tdi san gdn lién véi dat hodc
xdc nhdn thay doi trén Gidy chimg nhdn da
cap.

- Cdp nhdt, chinh Iy vao hé so dia chinh, co s&
dir liéu dat dai; Cdp nhdt ngay thang cap gidy
chitng nhdn, s6 vdo s, sao heu Gidy chimg
nhdn,

- Chuyén Két qua gidi quyét TTHC cho Bé phdn
TN&TKQ ciia Trung tam HCC cdp xd/ Trung
tam Phuc vu HCC thanh phé/ Doanh nghiép
cung ung dich vu buu chinh cong ich.

12 gio lam viéc

12 gio lam viéc

Budce 18

- B phan TN&TKQ tai Trung tam
Phyc vu HCC thanh phd/ Trung tim
Phuc vu HCC cép xi /Doanh nghiép
cung ung dich vu buu chinh cong ich
(B0 phan Mdt ctra tiép nhéan hd so dau
vao).

- Xac nhan trén phﬁn mém mot cira;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/t6
chtrc va thu phi, 1€ phi (n€u co).

Tong thoi gian giai quyét

120 gio 1am viée

200 gio lam viéc
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Ghi chu:

- Truong hop khong thugc tham quyén ky Gzay chitng nhdn hodc xdc nhdn thay déi trén Gzay chitng nhdn ciia UBND cdp xd thi
UBND cdp xd té chirc ban giao dat hodc ban giao dat va ban giao ring trén thuc dia va trao Gzay chitng nhdn cho nguoi sir dung dat
sau khi Van phong Pang ky dat dai/ Chi nhanh Vin phong DPang ky ddt dai tra két qua gidi quyét TTHC cho cd nhan/ t6 chire.

- Vén phong ddang ky dat dai thiee hién doi véi truong hop 16 chire, nguoi goc Viét Nam dinh cu & nwde ngodi.
- Chi nhanh Van phong dang ky dat dai khu viee thiee hién doi véi ca nhan, cong dong dan cu.

3.3. Truong hop phai thuce hién nghia vu tai chinh va gia dat xac dinh theo bang gia dat do UBND thanh phd quy dinh:

Thir tu Thoi gian dbi véi
cong NOi dung cong viéc DPon vi/by phan thwe hién Thoi gian X4 vung sau, vung
viée xa, khé khan

- Hudng dén cac t6 chirc/ca nhan ndp hd so
truc ti€p/ truc tuyén;

+ Cung cap thong tin, hudéng din nguoi dan/
doanh nghiép thyc hién TTHC;

+ U tién hd tro thyc hién qua dich vu cong
tryc tuyén.

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri
phiéu hen tra cho ¢4 nhan/ t6 chuec;

- B6 phan TN&TKQ tai Trung tdm
Phuc vu HCC cip xi/ Trung tim
Budc 1 | Phuc vu HCC thanh phé'.

- Doanh nghiép cung trng dich vu buu
chinh cong ich.

04 gio lam viéc 04 gio lam viéc

- S6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém
mot ctra va hod so gidy (trir truong hop hé so
nop truc tuyen) cho Co quan c6 chirc nang
quan ly dat dai cap xa giai quyét.
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Budc 2

Lanh dao Co quan c6 chirc ndng
quan ly dat dai cap xa

Nhan, kiém tra hd so (dién tr) va phan cong
cho chuyén vién Co quan c6 chic ndng quan
1y dat dai cap xa giai quyét.

04 gio lam viéc

06 gio lam viéc

Budc 3

Chuyén vién Co quan co chirc nang
quan ly dat dai cdp xa

- Ludn chuyén hé so dén Vin phong ding ky
dat hodc Chi nhanh Van phong dang ky dat
dai cung cdp thong tin vé co sé dit lidu dat dai,
lap trich luc ban dé dia chinh thira dat déi véi
trwong hop hé so day dii va hop 1é.

- Huéng dan ngueoi ndp ho so bé sung trich do
dia chinh thira dat doi véi thira ddt tai noi
chira ¢6 ban do dia chinh theo quy dinh hodac
lam lai hé so hodc bé sung hé so va nop lai
cho co quan chuyén mén vé néng nghiép va
méi truong cdp tinh doi voi trieong hop ho so
khong day di, khéng hop 1¢é.

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Budc 4

Vin phong dang ky dat hoac Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai

Cung cdp théng tin vé co sé dir lidu ddt dai,
lap trich luc ban do dia chinh thira dat doi véi
truong hop ho so day dii va hop 1¢, sau do
chuyen ho SO dén Co quan cé chike ndng quan
Iy dat dai cdp xd.

10 gio lam viéc

16 gio lam viéc

Budc 5

Chuyén vien Co quan co chirc nang
quan Iy dat dai cdp xa

Xem xét, tham tra, xit Iy ho so, dw thdo két qua
gidi quyét, cu thé:

- Ra sodt, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia;
kiém tra thuc dia hién trang khu rueng giita ho
so'va thue dia dir kién giao doi véi truong hop
giao a”at va giao rung; kiém tra phwong dn sir
dung tang dat mat doi véi truong hop chuyén

40 gio lam viéc

80 gio lam viéc
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muc dich sir dung ddt chuyén trong liia (néu
co).

- Chii tri, phéi hop cdc co quan co lién quan
xdc dinh trieong hop dwoc mién tién sir dung
dat, tién thué dat (néu co).

- Dw thao To trinh, Quyét dinh.

- Hoan thién ho so, chuyén Lanh dao Co quan
c6 chire nang quan Iy dat dai cdp xd xem xét
duyét hé so.

Budc 6

Lanh dao Co quan c6 chirc ndng
quan ly dat dai cap xa

Xem xét, xdac nhdn di thao két qua giai quyét
trinh Lanh dao UBND cdp xd ky Quyet dinh
giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc
dich sir dung dat, giao dat va giao rieng, cho
thué dat va cho thué rimg hodc Quyét dinh gia
han s dung dat khi hét thoi han sir dung dat.

04 gio lam viéc

08 gio lam viéc

Budc 7

Lanh dao UBND cdp xa

Phé duyét két qua TTHC (i Quyét dinh giao dat,
cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir
dung dat, giao ddt va giao rung, cho thué dat
va cho thué rieng hodac Quyét dinh gia han su
dung dat khi hét thoi han sir dung dat).

04 gio lam viéc

08 gio lam viéc

Budc 8

B6 phan van thu/ Chuyén ,Vién Co
quan c6 chic ndng quan ly dat dai cap
xa

- Chuyén vién thu ly nhan két qua tir Lanh dao
UBND cap xa, chuyén van thu.

- Vin thu vao sb van ban, ky sd dong dau,
chuyén ket qua (ban glay) cho Trung tdm phuc
vu HCC cap x4 va chuyén ket qua (ban dién tir)
trén phan mém mot cua vé Co quan c6 chic
ning quan ly dat dai cp xa dé thong bao cho

04 gid lam viéc

08 gid lam viéc
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t6 chtrc, ca nhan dé thuc hién nghia vu tai chinh
(néu co) tai Trung tam HCC cap xa.

Bwoc 9

Chuyén vién Co quan co churc nang
quan ly dat dai cap xa

- Guri Phiéu chuyén théng tin dia chinh thira
dat dén co quan Thué dé xdc dinh nghia vu tdi
chinh vé dat dai.

- Dinh kém phiéu chuyén théng tin dia chinh
trén hé théng dé tam dirng xir Iy trén phan
mém.

(Sau khi chuyen thong tin dia chinh cho Co
quan Thué, tam dimg quy trinh_cho dén khi cé
Thong bdo hoan thanh nop tién sir dung dat,
tien thué ddt ciia Co quan Thué).

04 gid lam viéc
(Sau khi chuyén
thong tin dia chinh
cho Co quan Thué,
tam dung quy trinh
cho dén khi ¢6
Thong bao hoan
thanh nép tién sir
dung dat, tién thué
dat ciia Co quan
Thué).

08 gid lam viéc
(Sau khi chuyén
thong tin dia chinh
cho Co quan Thué,
tam dung quy trinh
cho dén khi ¢6
Thong bdo hoan
thanh ndp tién sir
dung dat, tién thué
ddt ciia Co quan
Thué).

Buwoc 10

Co quan Thué va ngwoi si dung dit
thwc hién nghia vu tai chinh

- Co quan Thué:

+ Xdc dinh tién sir dung dit, tién thué dit phdai
ngp theo quy dinh; xdc dinh tien thué dit phi
nép mét sé nim doi véi trwong hop dwoc mién
tién thué dit mét sé6 nam sau thoi gian dwoc
mién tién thué dat cua thoi gian xdy dung co
ban; xdc dinh tién de nha nuwoc bo sung dién
tich dit chuyén trong lita bi mit hodc ting
hiéu quda sw dung dit tré‘ng lia phdi ngp theo
quy dinh (néu cé).

+ Ban hanh thong bdao ndp tién sir dung dit,
tién thué dt; tién dé nha nwéc bé sung dién
tich dit chuyén trong lia bi mat hodc ting
hiéu qua sir dung dat trong lia (néu cé) giri

Thoi gian va quy trinh thyc hién theo
quy dinh ciia Co quan Thué

(Khong tinh vao thoi gian gidi quyét thii
tuc hanh chinh vé dat dai)




286

cho nguwoi siv dung dit.

- Ngwoi sir dung dit: Nop tién siv dung dd't
tten thué dit theo quy dinh cuia phap ludt vé
tien sir dung dit, tién thué dit; nép tten dé
nha nwdc bé sung dién tich dit chuyén trong
lia bi mdt hodc ting hi¢u qua si dung dit
tréng lia (néu co).

- Co quan T hué: Xdc nhgn hoan thanh viéc
nép tién sir dung dit, tién thué dat, tién dé
nha nwéc bé sung dién tich dit chuyén trong
liia b mat hodc tang hiéu qud sic dung dat
trong liia (néu cé) va givi thong bdo két qua
vé viéc ngwoi siv dung dat di hoan thanh
nghia vu tai chinh cho Co quan co chirc
néng qudn Iy dit dai céip xa.

Budce 11

Chuyén vién Co quan c6 chirc nang
quan ly dat dai cap xa

Sau khi nhan dugc thong bdo cua Co quan
Thué vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh
Chuyén vién in Gidy chung nhéan quyen su
dung dt, quyén s¢ hitu tai san gan lién voi dat
hodc in néi dung xdc nhdn thay déi trén Gidy
churng nhan.

14 gio lam viéc

16 gio lam viéc

Budce 12

Lanh dao Co quan c6 chirc nang quan
1y dat dai cap xa

Xem xét, xac nhdn dy thao két qua giai quyét
trinh Lanh dao UBND cdp xd ky Gidy chirng
nhdan quyen su dung dat, quyén s hiru tai san
gan lién véi dat hodc xdc nhdn thay doi trén
Gidy chitng nhan.

04 gio lam viéc

08 gio lam viéc

Budce 13

Lanh dao UBND cép xa

Ky Gidy chirmg nhan quyén sir dung dét, quyén

04 gio lam viéc

08 gio lam viéc
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sO hiru tai san gén lién voi dat hodc xdc nhan
thay d6i trén Gidy chimg nhdn da cdp doi véi
trieong hop thudc tham quyen duwoc giao theo
quy dinh ciia phdp ludt dat dai.

Budce 14

Chuyén vien Co quan co chirc nang
quan ly dat dai cap xa

- T6 chike ban giao dat hodc ban giao dit va
ban giao rimg trén thuc dia va trao Gidy
chirng nhdn cho nguoi sir dung dat.

- Chuyén hé so dén Vin phong Pang ky ddt
dai/ Chi nhanh Van phong Bang ky dat dai dé
cdp nhat, chinh ly co so dir liéu dat dai, ho so
dia chinh.

- Chuyén Két qua gidi quyét TTHC cho B phén
TN&TKQ ciia Trung tam HCC cap xd/ Trung
tam Phuc vu HCC thanh phé/ Doanh nghiép
cung ung dich vu buu chinh cong ich.

- Truong hop thudc tham quyén ky Gidy
chitng nhdn hodc xdc nhdn thay doi trén Gidy
chirng nhén cia Vin phong Pang ky dat dai/
Chi nhanh Van phong Pang ky ddat dai thi
chuyén hé so dén Van phong Dang ky ddt dai/
Chi nhénh Van phong Pang ky dat dai dé tiép
tuc gidi quyét.

08 gio lam viéc

14 gio lam viéc

Bwoce 15

Van phong Pang ky dat dai/ Chi
nhanh Van phong Pang ky dat dai

- Cdp méi Gidy chitng nhdn quyén sir dung
dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dat hodc
xdc nhan thay doi trén Giay chung nhan da
cap.

- Cdp nhdt, chinh ly vao ho so dia chinh, co

12 gio lam viéc

12 gio lam viéc
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so dir ligu dat dai; Cdp nhdt ngay thang cdp
gidy chirng nhdn, s6 vao s6, sao lwu Gidy chimg
nhan.

- Chuyén Két qua gidi quyét TTHC cho B phén
TN&TKQ ciia Trung tam HCC cap xd/ Trung
tdm Phuc vu HCC thanh phé/ Doanh nghiép
cung ung dich vu buu chinh cong ich.

B6 phan TN&TKQ tai Trung tam
Phyc vu HCC thanh phé/ Trung tim
Phyc vu HCC cip xa /Doanh nghiép
cung tng dich vu buu chinh céng ich
(Bo phan Mot cira tiép nhan ho so dau
vao).

Budc 16

- X4c nhan trén phan mém mot cira;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to
chtrc va thu phi, 1€ phi (n€u co).

Tong thoi gian giai quyét

120 gio’ 1am viéc

200 gio lam viéc

Ghi chu:

- Truong hop khong thugc tfchm quyén ky Gid'){ chirng nhdn hodc xdc nhédn thay doi trén Gz"cfy chirng nhdn ciia UBND cdp xd thi
UBND cdp xa t6 chitc ban giao dat hodc ban giao ddt va ban giao rumg trén thyc dia va trao Gidy chimg nhdn cho nguoi sir dung dat
sau khi Van phong Dang ky dat dai/ Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai tra ket qua giai quyét TTHC cho ca nhdn/ to chiec.

- Van phong dang ky dat dai thuwc hién doi véi truong hop té chire, ngueoi goc Viét Nam dinh cu 6 nude ngodi.

- Chi nhdnh Vin phong dang ky ddt dai khu vwc thue hién déi véi cd nhan, cong dong dan cu.

4. Chuyén hinh thirc giao dit, cho thué dit (1.013950)
a) Thoi han giai quyét: Khong qua 15 ngay ké tir ngdy nhan du hd so hop 18.

ba1 voi cac xa mién nti, bién gi61; dao; vung co di€u kién kinh té - xa hoi khé khan; vung cé diéu kién kinh té - xa hdi dac biét
kho khan thi thoi gian thuc hién khong qua 25 ngay.
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4.1. Trwong hop khong phai thue hién nghia vu tai chinh theo quy dinh

Thir tw
cong
viéc

Don vi/by phan thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Thoi gian doi
vé&i xa vung sau,
vung xa, kho
khan

Budce 1

- BO phan TN&TKQ tai Trung tdm Phuc vu
HCC cap xa/ Trung tam Phuc vu HCC thanh
phé.

- Doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh
cong ich.

- Huong dan céc to chtre/ca nhan ndp hd so
tryc tiép/ truc tuyén;

+ Cung cip thong tin, hudng din ngudi
dan/ doanh nghiép thuc hi¢n TTHC;

+ Ut tién hd tro thuc hién qua dich vu cong
truc tuyén

- Kiém tra, hudng dén, tiép nhén hd so, giri
phiéu hen tra cho ca nhan/ t chirc;

- So hoa hd so, chuyen ho so trén phan
mém mot cira va hd so gidy (trir trieong
hop hé so nép triee tuyen) cho Co quan c6
chtrc nang quan 1y dat dai cip x4 giai quyét.

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Budc 2

Léanh dao Co quan co chirc nang quan ly dat
dai cap xa

Nhén, kiém tra hd so (dién tr) va phan
cong cho chuyén vién Co quan co chuc
nang quan ly dat dai cap x4 giai quyét.

04 gio lam viéc

06 gio lam viéc

Buworce 3

Chuyén vién Co quan co chirc nang quan ly
ddat dai cap xa

- Ludn chuyén hé so dén Vin phong ddng
ky ddt hodc Chi nhanh Van phong dang ky
ddt dai cung cdp théng tin vé co sé dir liéu
dat dai, ldp trich luc ban do dia chinh thira

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc
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dat doi véi treomg hop hé so day di va hop
le.

- Hu6ng dan nguwoi nép ho so bé sung trich
do dia chinh thira dat doi voi thita dat tai
noi chira ¢é ban dé dia chinh theo quy dinh
hodc lam lai hé so hodc b6 sung h5 SO va
ngp lai cho co quan chuyén mon vé nong
nghiép va moi truong cdp tinh doi voi
trieong hop hé so khéng day di, khéng hop
le.

Buwoc 4

Van phong dang ky ddt hodc Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai

Cung cdp théng tin vé co sé dir liéu dat dai,
ldp trich luc ban do dia chinh thira dat doi
voi truong hop hé so day dii va hop 18, sau
do chuyen ho so den Co quan co chirc nang
quan ly dat dai cdp xa.

10 gio lam viéc

16 gio lam viéc

Budc 5

Chuyén vién Co quan co chirc nang quan ly
dat dai cap xa

Xem xét, tham tra, xir 1y hé so, di thdo két
qua gidi quyét, cu thé:

- Ra sodt, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia.
- Chii tri, phoi hop cdc co quan cé lién
quan xdc dinh truong hop dwoc mién tién
sir dung ddt, tién thué dat (néu c6).

- D thao To trinh, Quyét dinh.

- Hoan thién ho so, chuyén Lanh dao Co
quan cé chirc nang quan 1y dat dai cap xa
xem xét duyét hoé so.

40 gio lam viéc

80 gio lam viéc
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Budc 6

Lanh dao Co quan c6 chirc ndng quan Iy dat
dai cap xa

Xem xét, xac nhan du thao két qua giai
quyét trinh Lanh dao UBND cap xa ky
Quyét dinh chuyén hinh thirc giao dat, cho
thué dat.

04 gio lam viéc

08 gio lam viéc

Budc 7

Lanh dao UBND cép xi

Phé duyét két qua TTHC (Quyét dinh
chuyén hinh thirc giao dat, cho thué dat).

04 gio lam viéc

08 gio lam viéc

Budc 8

B6 phan van thu/ Chuyén vién Co quan ¢
chirc nang quan ly dat dai cap xa

- Chuyén vién thu Iy nhan két qua tir Lanh
dao UBND cap xa, chuyén vian thu.

- Vin thu vao s6 vin ban, ky sé dong dau,
chuyén két qua (ban gidy) cho Trung tam
phuc vu HCC céap xa va chuyén két qua
(ban dién t1r) trén phan mém mot cira Ve Co
quan c6 chirc nang quan ly dat dai cap xa
dé thong béo cho 6 chuc, c4 nhan dé thuc
hién nghia vu tai chinh (néu c6) tai Trung
tam HCC cap xa.

04 gio lam viéc

08 gio lam viéc

Budc 9

Chuyén vién Co quan c6 churc nang quan ly
dat dai cap xa

In Glay chirng nhan quyen s dung dat,
quyén s& hitu tai san gan lién voi dat hodc
in ngi dung xdc nhdn thay doi trén Gidy
chitng nhan.

16 gio lam viéc

20 gio lam viéc

Budce 10

Lanh dao Co quan c6 chirc ndng quan Iy dat
dai cap xa

Xem xét, xac nhan dy thao két qua giai
quyét trinh Lanh dao UBND cép xa ky
Gidy chirng nhan quyen sir dung dat, quyen
so hitu tai san gan lién véi dat hodc xdc
nhén thay doi trén Gidy chirng nhan.

04 gio lam viéc

08 gio lam viéc
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Bude 11

Lanh dao UBND cép xa

Ky G1ay ching nhan quyen sir dung dat,
quyén s& hitu tai san gan lién véi dat hodc
xdc nhdn thay doi trén Gidy chirng nhdn
theo quy dinh ciia phdp ludt dat dai.

04 gio lam viéc

08 gio lam viéc

Budce 12

Chuyén vién Co quan co chirc nang quan ly
ddat dai cap xa

- Té chirc ban giao dat trén thuc dia va
trao Gidy ching nhdn cho nguoi sir dung
dat.

- Chuyén hé so dén Van phong Dang ky dat
dai/ Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai
aé cdp nhat, chinh ly co so dir liéu dat dai,
hé so dia chinh.

- Chuyén Két qua gidi quyét TTHC cho B
phin TN&TKQ cia Trung tim HCC cdp
xd/ Trung tém Phuc vu HCC thanh phé/
Doanh nghiép cung vng dich vu buu chinh
cong ich.

- Truong hop thudc tham quyén ky Gidy
chung nhdan hodac xac nhgn thay doi trén
Gidy chitng nhdn cia Van phong Péng ky
dat dai/ Chi nhanh Vin phong Pang ky dat
dai thi chuyén ho so dén Van phong Ddng
ky dat dai/ Chi nhanh Van phong Bang ky
dat dai dé tiép tuc gidi quyét.

10 gio lam viéc

18 gio lam viéc

Buwoce 13

Van phong Bang ky dat dai/ Chi nhanh Vin
phong Pang ky dat dai

- Cap moi Gidy chiing nhdn quyen sur dung
ddt, quyén sé hivu tai san gdn lién véi dat
hodc xdc nhdn thay doéi trén Gidy chitng
nhdn da cap.

12 gio lam viéc

12 gio lam viéc
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- Cdp nhdt, chinh Iy vao hé so dia chinh,

co so dir ligu ddt dai; Cap nhat ngay thang
cap gidy chimg nhdn, s6 vao so, sao heu
Gidy chimg nhdn.

- Chuyén Két qua gidi quyét TTHC cho B
phdn TN&TKQ cia Trung tam HCC cdp
xd/ Trung tém Phuc vu HCC thanh phé/
Doanh nghiép cung vrng dich vu buu chinh
cong ich.

Budce 14

- BO phan TN&TKQ tai Trung tam Phuc vu
HCC thanh phd/ Trung tdm Phuc vy HCC
cap xa /Doanh nghiép cung tmg dich vu buu
chinh cong ich (B§ phan Mot cura tiép nhan
hd so dau vao).

- X4c nhan trén phan mém mot cira;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca
nhan/t6 chure va thu phi, 1€ phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét

120 gio l1am viéc

200 gio lam viéc

Ghi chu:
- Trueong hop khéng thude tham quyén ky Gidy chirng nhdn hodc xdc nhdn thay déi trén Gidy chitng nhdn ciia UBND cdp xd thi

UBND cdp xd té chirc ban giao dat hodc ban giao ddt va ban giao ring trén thyc dia va trao Giéy chitng nhdn cho nguoi sir dung dat
sau khi Van phong Dang ky dat dai/ Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai tra ket qua giai quyét TTHC cho ca nhdn/ to chiec.

- Van phong dang ky dat dai thwe hién doi véi truong hop té chire, ngueoi goc Viét Nam dinh cu 6 nude ngodi.
- Chi nhdnh Vin phong dang ky ddt dai khu vwc thue hién doi véi cd nhan, cong dong dan cu.

4.2. Truong hop phai thuwe hién nghia vu tai chinh va gia dit xac dinh theo gia dit cu thé:
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Thir tuw
cong
viéc

Pon vi/b phan thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Thoi gian doi véi
x4 vung sau, vung
xa, kho khan

Budce 1

- B6 phan TN&TKQ tai Trung tam
Phuc vu HCC cap x3/ Trung tdm
Phuc vu HCC thanh phé'.

- Doanh nghiép cung tng dich vu
buu chinh cong ich.

- Hudng dan céc to chirc/ca nhan ndp hd so
truc ti€p/ truc tuyén;

+ Cung cip thong tin, huéng din ngudi dan/
doanh nghiép thuc hién TTHC;

+ Uu tién hd tro thuc hién qua dich vu cong
tryc tuyén.

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri
phi€u hen tra cho ca nhan/ t6 chuc;

- S6 hoéa hd so, chuyén hd so trén phan mém
mot cia va ho so gidy (truwr truong hop ho so
nop truc tuyen) cho Co quan c6 chuc nang
quan ly dat dai cap x4 giai quyét.

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Budc 2

Lanh dao Co quan c6 chirc ndang
quan ly dat dai cdp xa

Nhan, kiém tra hd so (dién tir) va phan cong
cho chuyén vién Co quan c6 chirc nang quan
1y dat dai cap xa giai quyét.

04 gio lam viéc

06 gio lam viéc

Budc 3

Chuyén vién Co quan co chirc nang
quan ly dat dai cdp xa

- Ludn chuyén hé so dén Vin phong dang ky
ddt hodc Chi nhanh Van phong dang ky dat
dai cung cdp thong tin vé co s¢ dir liéu dat dai,

lap trich luc ban do dia chinh thira ddt doi véi
triwong hop hé so day dii va hop 1é.

- Huéng dan ngueoi ngp hé so bé sung trich do
dia chinh thita dit doi véi thita ddt tai noi
chira ¢6 ban do dia chinh theo quy dinh hodc

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc
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lam lai hé so hodc bo sung hé so va nép lai
cho co quan chuyén mon vé néng nghiép va
moi truong cdp tinh doi véi treong hop hé so
khéng day du, khéng hop 1é.

Bwoc 4

Van phong dang ky dat hogc Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai

Cung cdp thong tin vé co so dir liéu dat dai,
ldp trich luc ban do dia chinh thira ddt d6i voi
truong hop hé so day di va hop 18, sau dé
chuyen ho SO dén Co quan cé chire nang qudn
Iy dat dai cdp xa.

10 gio lam viéc

16 gio lam viéc

Budce 5

Chuyén viéen Co quan co chirc nang
quan ly dat dai cdp xa

Xem xét, z‘ham tra, xit Iy hé so, du thao két qua
gidi quyét, cu thé:

- Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia.

- Chut tri, phéi hop cdc co quan ¢6 lién quan
xdc dinh truong hop dwoc mién tién su dung
dat, tién thué dat (néu co).

- D thao To trinh, Quyét dinh.

- Hoan thién ho so, chuyén Lanh dao Co quan
co chuc nang quan ly dat dai cdp xda xem xét
duyét ho so.

40 gio lam viéc

80 gio lam viéc

Budc 6

Lanh dao Co quan c6 chic nang
quan ly dat dai cap xa

Xem xet, xac nhan dy thao két qua giai quyét
trinh Lanh dao UBND cap xa ky Quyét dinh
chuyén hinh thtrc giao dat, cho thué dat.

04 gio lam viéc

08 gio lam viéc

Buoc 7

Lanh dao UBND cip x4

Phé duyét két qua TTHC (Quyét dinh chuyén
hinh thtrc giao dat, cho thué dat).

04 gio lam viéc

08 gio lam viéc
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B6 phan van thu/ Chuyén vién Co

- Chuyén vién thu Iy nhan két qua tir Lanh dao
UBND cip x3, chuyén van thu.

- Vin thu vao sd van ban, ky sé dong dau,
chuyén ket qua (ban glay) cho Trung tam phuc
vu HCC cap xa va chuyén ket qua (ban dién tu)
trén phan mém mot cua vé Co quan c6 chirc

04 gi¢ lam viéc
(Sau khi van thu
chuyén ket qua vé Co
quan co churc nang

08 gid lam viéc

(Sau khi van thu
chuyén két qud vé
Co quan co chiec
nang quan ly dat

Budce 8 | quan ¢6 chirc nang quan ly dat dai nang quan ly dat dai cap x4 dé théng bao cho quan Iy dat dai cdp dai cap xd, tam
cap xa to ,Chl'IC, ca nhan dé thyc hi¢n nghTa vu tai chinh | x@, tam dﬁtng quy trinh dz,‘fng quy trinh cho
(n€u co) tai Trung tam HCC cap xa. cho dén khi cé Lanh | dén khi cé Lanh dao
(Sau khi vin thw chuyén két qud ve Co quan | dao UBND cdp xd phé | UBND cap xa phé
cé chivc ning qudn Iy dit dai cdp xd, tam | duyét gia dat cu thé). duyét gia dat cu
dirng quy trinh cho dén khi c¢é Lanh dao the).
UBND cap xd phé duyét gia dit cu thé).
Bude 9 Co quan c6 chuc nang quan ly dat Tp chuc xac dinh gia qfat cu tl}e, trinh UBND | Khéng tinh vao thoi gian giai quyét thi tuc
dai cap xa cap xa phé duyét gia dat cu thé. hanh chinh
Bude 10 | Lanh dao UBND cép x3 Phé duyét gia dat cu thé. Khong tinh vao ﬂ}o’l glan gl quyet thi tue
hanh chinh
- Gui ’Phié’u chuyén thong tin dia chinh thua 04 gl_o’ lam}vzecA 05 gio l.am Vi'ef
ddt dén co quan Thué dé xdc dinh nghia vu tai | (Sau khi c},my enthong | (Sau khi chuyén
chinh vé dat dai. tin dia chinh cho Co' | thong tin dia chinh
. Chuyén vién Co quan cé chirc ning | - Dinh kém phiéu chuyén thong tin dia chinh | 44" Thue, lam A,dwng. cho Co quan Thue,
Buoe 11 quan Iy dat dai cap xa trén hé théng dé tam dimg xir Iy trén phin| T trinh cho dén khi | - iam ding quy trinh
ndm g ' g Y p co Thong b‘do hoan cho dén khi cé
: thanh nop tien sw dung | Théng bdo hoan

(Sau khi chuyén théng tin dia chinh cho Co quan
Thue, tam dung quy trinh cho deén khi co Thong

dat, tien thué dat ciia
Co quan Thué).

thanh nép tién sir
dung dat, tién thué
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bdo hoan thanh nép tién sir dung dat, tién thué
dat cua Co quan Thué).

dat ciia Co quan
Thué).

Buorc 12

Co quan Thué va ngwoi siv dung
ddt thuc hién nghia vu tai chinh

- Co quan Thué:

+ Xdc dinh tién sii dung ddt, tién thué dit phai
ngp theo quy dinh; xdc djnh tien thué dit Pphdi
ngp mjt so nam doi voi truong hop dwgc mién
tién thué dit mot so nam sau thoi gian dwoc
mién tién thué dit ciia thoi gian xdy dung co
badn.

+ Ban hanh thong bdo njp tién swr dung dit,

tién thué dit givi cho ngwoi sir dung dat.

- Ngwoi sie dung dit: Nép tién siv dung dit,
tién thué dit theo quy dinh ciia phdp lugt vé
tien sir dung dat, tién thué dit.

- Co quan T hué: Xic nhdn hoan thanh vié¢c
nép tién sir dung dit, tién thué dit va g
théng bdo vé vi¢c ngwoi siv dung dit da hoan
thanh nghia vu tai chinh cho Co quan co
chirc ning quan ly dit dai cdp xa.

Thoi gian va quy trinh thyc hién theo quy
dinh cua Co quan Thué

(Khong tinh vao thoi gian gidi quyét thii
tuc hanh chinh vé dit dai)

Budce 13

Chuyén vién Co quan c6 chtic nang
quan ly dat dai cap xa

Sau khi nhan dugc thong bao cua Co quan
Thué vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh
Chuyén vién in Gidy chimg nhén quyen su
dung dat, quyén so hiru tai san gin lién voi dat
hodc in néi dung xdc nhdn thay doi trén Gidy
churng nhan.

14 gio lam viéc

16 gio lam viéc
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Budce 14

Lanh dao Co quan c6 chic nang
quan ly dat dai cap xa

Xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét
trinh Lanh dao UBND cap xd ky Gidy chung
nhan quyen su dung dat, quyén s¢ hitu tai san
gan lién véi dat hodc xdc nhan thay doi trén
Gidy ching nhdn.

04 gio lam viéc

08 gio lam viéc

Budc 15

Lanh dao UBND cép x3

Ky Gidy chimg nhan quyen str dung dat, quyén
sO hiru tai san gan lién voi dat hodc xdc nhdn
thay doéi trén Gidy chitng nhdn theo quy dinh
ciia phdp ludt dat dai.

04 gio lam viéc

08 gio lam viéc

Budce 16

Chuyén vién Co quan co churc nang
quan ly dat dai cap xa

- T6 chirc ban giao dat trén thuc dia va trao
Gidy chitng nhdn cho nguoi sir dung dat.

- Chuyén hé so dén Vin phong Pang ky dit
dai/ Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai dé
cdp nhat, chinh Iy co so dir liéu dat dai, ho so
dia chinh.

- Chuyén Két qua gidi quyét TTHC cho B phdn
TN&TKO ciia Trung tam HCC cdp xd/ Trung
tém Phuc vu HCC thanh phé/ Doanh nghiép
cung ung dich vu buu chinh céng ich.

- Truong hop thude tham quyen ky Glay chung
nhdn hodc xdc nhan thay doi trén Gzay churng
nhén cia Vin phong Dang ky dat dai/ Chi
nhanh Van phong Dang ky dat dai thi chuyén
hé so dén Vin phong Ddng ky dat dai/ Chi
nhdnh Van phong Dang ky ddt dai dé tiép tuc

gidi quyét.

08 gio lam viéc

14 gio lam viéc
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Van phong Pang ky dat dai/ Chi

Buoe 17 nhanh Vin phong Dang ky dat dai

- Cdp méi Gidy chitng nhdn quyén sir dung
dat, quyén sé hiku tai san gan lién véi dat hodc
xdc nhan thay doi trén Gidy chimg nhdan da
cap.

- Cdp nhat, chinh Iy vao hoé so dia chinh, co so
dir lidu dat dai; Cdp nhdt ngay thang cap gidy
chitng nhdn, s6 vdo s6, sao lwu Gidy chimg
nhan,

- Chuyén Két qua gidi quyét TTHC cho B phdn
TN&TKQ ciia Trung tam HCC cdp xd/ Trung
tam Phuc vu HCC thanh pho”'/ Doanh nghiép
cung ung dich vu buu chinh cong ich.

12 gio lam viéc

12 gio lam viéc

Bo phan TN&TKQ tai Trung tam
Phuc vu HCC thanh phé/ Trung tim
Phuc vu HCC cap xa /Doanh nghiép
cung ung dich vy buu chinh cong
ich (B6 phan Mot cura tiép nhéan ho
so dau vao).

Budce 18

- Xac nhan trén ph?m mém mot cira;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to
chtrc va thu phi, 1€ phi (n€u co).

Tong thoi gian giai quyét

120 gio l1am viéc

200 gio lam viéc

Ghi chu:

- Trwong hop khong thugc tham quyén ky Gzay chitng nhdn hodc xdc nhédn thay doi trén Gzay chitrng nhdn ciia UBND cdp xd thi
UBND cdp xd té chirc ban giao ddt hodic ban giao dat va ban giao ring trén thyc dia va trao Glay chirng nhan cho nguoi s dung dat
sau khi Van phong Dang ky dat dai/ Chi nhanh Vin phong DPang ky dat dai tra két qua gidi quyét TTHC cho cd nhan/ t6 chire.

- Van phong dang ky dat dai thuwc hién déi voi trieong hop t6 chire, ngwoi goc Viét Nam dinh cu & niede ngodi.

- Chi nhdnh Vin phong dang ky dat dai khu viec thuwe hién d6i véi cd nhan, cong dong dan cu.
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4.3. Truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh va gia dat xac dinh theo bang gia dat do UBND thanh phd quy dinh:

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

DPon vi/by phan thwe hién

Thoi gian

Thoi gian doi véi
x4 vung sau, vung
xa, kho khan

- B6 phan TN&T}(Q tai Trung tam
Phuc vu HCC cap xa/ Trung tdm

- Huéng dan cac to chirc/ca nhan ndp ho so
truc tiép/ truc tuyén;

+ Cung cap thong tin, hudéng din nguoi dan/
doanh nghiép thyc hién TTHC;

+ U tién hd tro thyc hién qua dich vu cong
truc tuyén.

Bu6c 1 | Phuc vu HCC thanh pho. . , ~ .| 04 gio lam viéc 04 gio lam viéc
- Doanh nghiép cung ing dich vu buu | ~ ;( A}enﬁ tra, hu’}(l)’n g ,daﬁi t}epx n%lle;m. ho so, giri
chinh cong ich. p 16’311 en t‘rac 0 car} an‘ to chuc; ‘ ‘
- S0 hoa ho s0, chuyén ho so trén phan mém
mot cira va ho so gidy (true truong hop ho so
nop truc tuyen) cho Co quan c6 chirc nang
quan ly dat dai cap xa giai quyét.
~ T .| Nhan, kiém tra hd so (dién tir) va phan cong
. Lanh dao Co quan c6 churc nang quan o ga s g ea
Buoc 2 s Ee 4 A cho chuyén vién Co quan c6 chirc nang quan | 04 gio lam viéc 06 gio lam viéc
1y dat dai cap xa
ly dat dai cap xa giai quyét.
- Ludn chuyén hé so dén Vin phong ding ky
ddt hodc Chi nhdnh Vin phong dang ky dat
Buoc 3 Chuyen vien Co quan ¢6 chire nang dai cung cdp théng tin vé co sé dir liéu ddt dai, 04 gio lam viéc 04 gio lam viéc

quan 1y dat dai cap xa

IGp trich luc ban do dia chinh thira dat doi voi
truong hop ho so day du va hop Ié.
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- Huéng dan nguwoi ndp hé so bé sung trich do
dia chinh thira dat doi véi thira dat tai noi
chira ¢6 ban dé dia chinh theo quy dinh hodc
lam lai ho so hodc bo sung hé so va nop lai
cho co quan chuyén mén vé néng nghiép va
méi trwong cdp tinh doi véi truong hop hé so
khéng day du, khéong hop 1é.

Bwoc 4

Van phong dang ky dat hogc Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai

Cung cdp théng tin vé co s dir liéu ddt dai,
lap trich luc ban do dia chinh thira dat doi véi
triwong hop ho so day i va hop 1é, sau dé
chuyén hé so dén Co quan cé chirc ning quan
Iy dat dai cdp xa.

10 gio lam viéc

16 gio lam viéc

Budc 5

Chuyén vien Co quan co chirc nang
quan ly dat dai cdp xa

Xem xét, tham tra, xit Iy ho so, du thdo két qud
gidi quyét, cu thé:

- Ra sodt, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia.

- Chii tri, phéi hop cdc co quan ¢é lién quan
xdac dinh truong hop dwoc mién tién sir dung
dat, tién thué dat (néu co).

- Dy thao To trinh, Quyét dinh.

- Hoan thién hé so, chuyén Lanh dao Co quan
c6 chike nang quan 1y dat dai cap xd xem xét
duyét ho so.

40 gio lam viéc

80 gio lam viéc

Budc 6

Lanh dao Co quan c6 chirc nang quan
1y dat dai cap xa

Xem xet, xac nhén dy thao két qua giai quyét
trinh Lanh dao UBND cap xa ky Quy¢t dinh
chuyén hinh thtrc giao dat, cho thué dat.

04 gio lam viéc

08 gio lam viéc
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Budc 7

Lanh dao UBND cép xa

Phé duyét két qua TTHC (Quyét dinh chuyén
hinh thtrc giao dat, cho thué dat).

04 gio lam viéc

08 gio lam viéc

Budc 8

B6 phan van thu/ Chuyén ,Viél’l Co
quan c6 chirc ndng quan ly dat dai cap
xa

- Chuyén vién thuy Iy nhan két qua tr Lanh dao
UBND cép x4, chuyén van thu.

- Van thu vao sb van ban, ky sd dong dau,
chuyén ket qua (ban glay) cho Trung tdm phuc
vu HCC cap x4 va chuyén ket qua (ban dién tir)
trén phan mém mot cua vé Co quan c6 chirc
ning quan ly dat dai cip xa dé thong bao cho
t6 chtrc, ca nhan dé thuc hién nghia vu tai chinh
(néu co) tai Trung tim HCC cap xa.

04 gid lam viéc

08 gi¢ lam viéc

Bwoc 9

Chuyén vien Co quan co chirc nang
quan ly dat dai cdp xa

- Giki Phiéu chuyén théng tin dia chinh thira
ddt dén co quan Thué dé xdc dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai.

- Dinh kém phiéu chuyén théng tin dia chinh
trén hé thong dé tam dirng xir Iy trén phdn
mém.

(Sau khi chuyen thong tin dia chinh cho Co
quan Thué, tam dimg quy trinh cho dén khi c6
Thong bdo hoan thanh nop tién sir dung dat,
tién thué dat ciia Co quan Thué).

04 gio lam viéc
(Sau khi chuyén
thong tin dia chinh
cho Co quan Thué,
tam dung quy trinh
cho dén khi c6
Thong bdo hoan
thanh nép tién sir
dung dat, tién thué
dat ciia Co quan
Thué).

08 gio lam viéc
(Sau khi chuyén
thong tin dia chinh
cho Co quan Thué,
tam dung quy trinh
cho dén khi c6
Thong bdo hoan
thanh ndp tién sir
dung ddt, tien thué
ddt ciia Co quan
Thué).

Buoc 10

Co quan Thué va ngwoi sie dung dit
thuc hién nghia vu tai chinh

- Co quan Thué:

+ Xdc dinh tién sir dung dit, ttén thué dit phii
ngp theo quy dinh; xdc dinh tien thué dat phdi
ngp mot so nam doi voi truwong hop dwoc mién
tién thué dit mét sé niam sau thoi gian dwoc

Thoi gian va quy trinh thuc hién theo
quy dinh cia Co quan Thué

(Khong tinh vao thoi gian gidi quyét thii
tuc hanh chinh vé dat dai)
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mién tién thué dit ciia thoi gian xdy dung co
ban.

+ Ban hanh thong bdo ngp tién swr dung dit,
tién thué dit givi cho ngwoi sir dung dit.

- Ngwoi st dung dit: Nop tién s dung dit,
tien thué dit theo quy dinh cua phadp ludt vé
tien sir dung ddt, tién thué dat.

- Co quan Thué: Xdc nhidn hoan thanh viéc
nop tién sie dung dt, tién thué dit va giri
théng bdo vé viéc ngwoi siv dung dit da hoan
thanh nghia vu tai chinh cho Co quan co
chivc néing quan ly dit dai cdp xa.

Budc 11

Chuyén vién Co quan c6 churc nang
quan ly dat dai cap xa

Sau khi nhan dugc thong bdo cia Co quan
Thué vé& viéc hoan thanh nghia vu tai chinh
Chuyén vién in Gidy chung nhén quyen su
dung dét, quyén s& hiru tai san gan lién v6i dat
hodic in ngi dung xdc nhdn thay doi trén Gidy
chitng nhan.

14 gid lam viéc

16 gid lam viéc

Budce 12

Lanh dao Co quan c6 chirc nang
quan ly dat dai cap xa

Xem x¢ét, xac nhan du thao két qua g1a1 quyét
trinh Lanh dao UBND cap xa ky Gidy ching
nhén quyen sur dung dat, quyén so hiru tai san
gan lién véi dat hodc xdc nhdn thay doi trén
Gidy chitng nhdn.

04 gi0 lam viéc

08 gio lam viéc

Budce 13

Lanh dao UBND cip xa

Ky Gidy chimg nhan quyén str dung dét, quyén
sO hitu tai san gan lién v6i dat hodc xdc nhdn
thay doi trén Gidy chitng nhdn theo quy dinh
cia phdp ludt dat dai.

04 gio lam viéc

08 gid lam viéc
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Budce 14

Chuyén vién Co quan co chirc nang
quan ly dat dai cdp xa

- Té chirc ban giao dat trén thue dia va trao
Gidy chitng nhdn cho nguoi sir dung dat.

- Chuyén hé so dén Chi nhanh Van phong ddang
ky dat dai dé cdp nhdt, chinh Iy co sé dir liéu
dat dai, ho so dia chinh.

- Chuyén Két qua gidi quyét TTHC cho Bé phdn
TN&TKO ciia Trung tam HCC cap xd/ Trung
tdm Phuc vu HCC thanh phé/ Doanh nghiép
cung ung dich vu buu chinh cong ich.

- Truong hop thudc tham quyén ky Gidy
chitng nhdn hodc xdc nhan thay doi trén Gidy
chitng nhdn ciia Van phong Pang ky dat dai/
Chi nhénh Van phong Pang ky dat dai thi
chuyén hé so dén Van phong Pang ky ddt dai/
Chi nhdnh Vian phong Dang ky dat dai dé tiép
tuc gidi quyét.

08 gio lam viéc

14 gio lam viéc

Buwoce 15

Van phong DPang ky dat dai/ Chi
nhanh Van phong Dang ky dat dai

- Cap moi Gidy chirng nhan quyen s dung
ddt, quyén sé hiru tai san gan lién véi ddt hodc
xdc nhdn thay doi trén Gidy chiing nhdan da
cap.

- Cdp nhdt, chinh Iy vao hé so dia chinh, co
so dir liéu dat dai; Cdp nhat ngay thang cdp
gidy chirng nhdn, s vao s6, sao lwu Gidy chimg
nhan.

- Chuyén Két qua gidi quyét TTHC cho B phén
TN&TKQ ciia Trung tam HCC cap xd/ Trung
tdm Phuc vy HCC thanh phé/ Doanh nghiép

12 gio lam viéc

12 gio lam viéc
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cung ung dich vu buu chinh cong ich.

Bude 16

Bo phan TN&TKQ tai Trung tam
Phyc vu HCC thanh phé/ Trung tim
Phuc vu HCC cép xa /Doanh nghiép
cung ung dich vu buu chinh cong ich
(B6 phan Mot ctra tiép nhén ho so dau
vao).

- Xac nhan trén ph?m mém mot cira;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to - -
chtrc va thu phi, 1€ phi (néu co).

Ghi chu:

- Truong hop khong thugc tham quyén ky Gzay chitng nhdn hodc xdc nhdn thay déi trén Gzay chitng nhdn ciia UBND cdp xd thi
UBND cdp xd té chirc ban giao dat hodc ban giao dat va ban giao rung trén thuc dia va trao Gzay chitng nhdn cho nguoi sir dung dat
sau khi Van phong Pang ky dat dai/ Chi nhanh Vin phong DPang ky ddt dai tra két qua gidi quyét TTHC cho cd nhan/ t6 chire.

- Van phong déing ky dat dai thuc hién doi véi truong hop 16 chire, ngueoi goc Viét Nam dinh cuw & nirde ngodi.
- Chi nhanh Van phong dang ky dat dai khu viee thiee hién doi véi ca nhan, cong dong dan cu.
5. Piéu chinh 'quyét dinh giao djit, cho thué dit, cho phép ghuyén muc dich sir dung dzflt do thay df;i‘cﬁn cir quyét dinh
giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat; dieéu chinh thoi han sir dung dat cia du an dau tu (1.013952)
a) Thoi han giai quyét:
- Truong hop dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dt, cho phép chuyén muc dich sur dung dat: khong qua 05 ngay

ké tir ngay nhan du hé so hop 18; dbi voi cac xa mién niii, bién gidi; dao; ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khan; ving c6 diéu kién
kinh té - x3 hoi dic biét kho khan thi thoi gian thuc hién khong qua 15 ngay.

- Truong hop dé nghi diéu chinh thoi han st dung dat cua dy an dau tu: khong qua 15 ngay ké tur ngay nhan du hd so hop 18; ddi
v6i cac x3 mién ndi, bién gidi; dao; ving co diéu kién kinh té - xa hoi kho khan; ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khin
thi thoi gian thyc hién khong qua 25 ngay

b) Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tu:

Tong thoi gian giai quyét 120 gio lam viéc 200 gio lam viéc


https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=385182&qdcbid=105650&r_url=tra_cuu_tthc_bg
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5.1. Truong hop diéu chinh quyét dinh giao dit, cho thué dit, cho phép chuyén muc dich sir dung dat
5.1.1 Truwong hop khong phai thyc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh

Thir tw
cong DPon vi/bo phan thuc hién Noi dung cong viéc Thoi gian
viéc

Thoi gian doi
v6&i xa vung sau,
vung xa, kho
khan

- Huong dan cac to chirc/ca nhan ndp hd so
tryc tiép/ truc tuyén;

+ Cung cip thong tin, hudng dan ngudi
dan/ doanh nghiép thuc hién TTHC;

- Bo phan TN&TKQ tai T tam Ph x
0 phan Q tai Trung tam Phuc +Uu tiép ho trg thyc hién qua dich vu cong

vu HCC cép xd/ Trung tam Phuc vu fruc tuvé
Budc | | HCC thanh pho. fuc tuyen. 02 gios lam viée
- Doanh nghiép cung tmg dich vu buu |~ Kiém tra, huéng dén, tiép nhén hé so, giri
chinh cong ‘ch ' ‘ phiéu hen tra cho c4 nhan/ t6 chirc;

- So héa hd so, chuyen ho so trén phan
mém mot cira va ho so gidy (trir truong
hop hé so nép triec tuyen) cho Co quan ¢
chtrc ning quan 1y dat dai cAp x4 giai quyét.

04 gi¢ lam viéc

Lénh dao Co quan c6 chikc ning quan Nhan, kiém tra hd so (dién tir) va phan

Budc 2 Y S S cong cho chuyén vién Co quan co chic 02 gio lam viéc 04 gio lam viéc
ly dat dai cdp xa
nang quan 1y dat dai cap x4 giai quyét.
- Ludn chuyén ho so dén Vin phong ddng
Buoc 3 Chuyen vien Co quan co. chirc nang k. dat hodc Chi nhanh Van phong dang ky 02 gio lam viéc 04 gio lam viéc

quan Iy ddt dai cap xd ddt dai cung cdp théng tin vé co s dir liéu
dat dai, lap trich luc ban do dia chinh thira
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dat doi véi trwong hop hé so day di va hop
lé.

- Huéng dan nguwoi ndp ho so bé sung trich
do dia chinh thira dat doi voi thita dat tai
noi chira c6 ban do dia chinh theo quy dinh
hodc lam lai hé so hodc b6 sung h5 S0 va
ngp lai cho co quan chuyén mon vé nong
nghiép va moi truong cdp tinh doi voi
trieong hop hé so khéng day di, khéng hop
le.

Buwoc 4

Van phong dang ky dd:t hoac Chi nhanh
Van phong dang ky dat dai

Cung cdp théong tin vé co sé dit liéu dat dai,
lap trich luc ban do dia chinh thira dat doi
voi truong hop hé so day dii va hop 18, sau
do chuyen hé so den Co quan co chirc nang
quan Iy dat dai cdp xd.

04 gio lam viéc

10 gio lam viéc

Budc 5

Chuyén vién Co quan c6 chirc ndng
quan ly dat dai cap xa

Xem xét, tham tra, xir 1y ho so, du thao két
qua giai quyet cu thé:

- Ra soat, kiém tra hd SO; kiém tra thuc dia.
- Chu tri, phéi hop cac co quan cd lién quan

xac dinh truong hop duoc mién tién su
dung dat, tién thué dat (néu co).

- Du thao To trinh, Quyét dinh.

- Hoan thién hd so, chuyén Lanh dao Co
quan c6 chirc ning quan ly dat dai cap xa
xem xét duyét hd so.

10 gi¢ lam viéc

52 gid lam viéc
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Budc 6

Léanh dao Co quan c6 chie nang quan ly
dat dai cap xa

Xem xét, xac nhan du thao két qua giai
quyét trinh Lanh dao UBND cap x3 ky
Quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao
dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich
str dung dat.

02 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Budc 7

Lanh dao UBND cép x4

Phé duyét két qua TTHC (Quyét dinh dicu
chinh quyet dinh giao dat/cho thué dat/cho
phép chuyén myc dich st dung dat).

02 gio lam viée

04 gio lam viée

Budc 8

B¢ phan van thu/ Chuyén vién Co quan
c6 chtrc ndng quan ly dat dai cap xa

- Chuyén vién thu 1y nhan két qua tir Lanh
dao UBND cap xa, chuyén van thu.

- Vin thu vao sé van ban, ky sé dong dau,
chuyén két qua (ban gidy) cho Trung tam
phuc vu HCC céap xa va chuyén két qua
(ban dién tir) trén phan mém mot cira Ve Co
quan co6 chirc nang quan ly dat dai cap xa
dé thong bao cho t6 chirc, ca nhan dé thuc
hién nghia vy tai chinh (néu c6) tai Trung
tam HCC cap xa.

02 gid lam viéc

04 gio lam viéc

Budc 9

Chuyén vién Co quan c6 chuc nang
quan ly dat dai cap xa

In Gidy ching nhan quyén st dung dat,
quyén so hitu tai san gan lién véi dat hodc
in néi dung xdac nhdn thay doi trén Gidy
chung nhan.

04 gio lam viéc

08 gid lam viéc

Budce 10

Lanh dao Co quan c6 chire nang quan Iy
dat dai cap xa

Xem xét, xac nhan du thao ké't,qué giai
quy¢t trinh Lanh dao UBND cap xa ky
Giay chiing nhan quyén st dung dat, quyén

02 gio lam viéc

06 gio lam viéc
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s0 hitu tai san gan lién voi dat hodc xdc
nhdn thay doi trén Giay chung nhdan.

Bude 11

Lanh dao UBND cap x3

Ky Glay chung nhéin quyen su dung dat,
quyén s& hitu tai san gan lién véi dat hodc
xdc nhdn thay doi trén Gidy chitng nhdn
theo quy dinh ciia phdp ludt dat dai.

02 gio lam viéc

06 gio lam viéc

Budce 12

Chuyén vien Co quan co chirc nang
quan ly dat dai cdp xa

- T6 chirc ban giao dat trén thue dia va trao
Gidy chitng nhdn cho nguoi sir dung dat.

- Chuyén hé so dén Van phong Pdang ky dat
dai/ Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai
aé cdp nhat, chinh ly co so dir liéu dat dai,
hé so dia chinh.

- Chuyén Két qua gidai quyét TTHC cho B¢
phdn TN&TKQO cia Trung taim HCC cdp
xd/ Trung tém Phuc vu HCC thanh phé/
Doanh nghiép cung wng dich vu buu chinh
cong ich.

- Truong hop thudc tham quyén ky Gidy
chung nhdan hoac xac nhdn thay doi trén
Gidy chitng nhdn ciia Vin phong Pang ky
ddt dai/ Chi nhanh Vin phong Pang ky ddt
dai thi chuyén hé so dén Van phong Dang
ky ddt dai/ Chi nhanh Van phong Dang ky
ddt dai dé tiép tuc gidi quyét.

02 gio lam viéc

06 gio lam viéc

Buwoc 13

Van phong Dang ky dc,i't dai/ Chi nhanh
Van phong Dang ky dat dai

- Cdp méi Gidy chirng nhdn quyén sir dung
dat, quyén so hiru tai san gan lién voi dat
hodc xdac nhan thay doi trén Gidy chirng

04 gio lam viéc

08 gio lam viéc
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nhdn da cap.

- Cdp nhat, chinh Iy vao hé so dia chinh,

co so dit liéu dat dai; Cdp nhdt ngay thang
cap gidy chimg nhdn, sé vao so6, sao heu
Gidy chitng nhan.

- Chuyén Két qua gidi quyét TTHC cho B¢
phan TN&TKO cia Trung tam HCC cdp
xd/ Trung tém Phuc vu HCC thanh phé/
Doanh nghiép cung wng dich vu buu chinh
cong ich.

B6 phan TN&TKQ tai Trung tam Phuc
vu HCC thanh phé/ Trung tam Phuyc vu
Budc 14 | HCC cip xa /Doanh nghiép cung tng
dich vu buu chinh céng ich (Bo phéan
Mot ctra tiép nhéan hd so dau vao).

- X4c nhan trén phan mém mot cira;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca
nhan/t6 churc va thu phi, 1€ phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét

40 gio lam viéc

120 gio' 1am viée

Ghi chu:

- Truong hop khong thugc tham quyén ky Gzay chu’ng nhdn hodc xdc nhan thay doi trén Gzay chitng nhén ciia UBND cdp xa thi
UBND cdp xd té chirc ban giao dat hodc ban giao ddt va ban giao ring trén thuc dia va trao Gzay chitng nhdn cho nguoi sir dung dat
sau khi Vin phong Pdng ky dat dai/ Chi nhanh Van phong Ddang ky dat dai tra két qua giai quyét TTHC cho cd nhan/ t6 chirc.

- Van phong déing ky ddt dai thuce hién doi voi truong hop té chive, ngueoi goc Viét Nam dinh cie & nude ngodi.

- Chi nhdnh Van phong dang ky dat dai khu vuc thiee hién doi véi cd nhan, cong dong dan cu.

5.1.2. Truomg hop phai thue hién nghia vu tai chinh va gia dat xac dinh theo gia dat cu thé:
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Thir tuw
cong
viéc

Pon vi/by phan thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Thoi gian doi véi
x4 vung sau, vung
xa, kho khan

Budce 1

- B6 phan TN&TKQ tai Trung tam
Phuc vu HCC cép xd/ Trung tim
Phuc vu HCC thanh ph6'.

- Doanh nghi¢p cung tng dich vu buu
chinh cong ich.

- Huéng dan céac td chirc/ca nhan nop ho so
truc ti€p/ truc tuyén;

+ Cung cap thong tin, huéng dan ngudi dan/
doanh nghiép thuc hién TTHC;

+ Ut tién ho tro thuc hién qua dich vu cong
tryc tuyén.

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hod so, giri
phi€u hen tra cho ca nhan/ to chtc;

- S6 héa hd so, chuyén hd so trén phan mém
mot ctra va ho so giay (trur truong hop ho so
nop truc tuyen) cho Co quan c6 chirc ning
quan ly dat dai cap x4 giai quyét.

02 gio lam viéce

04 gid lam viéc

Budc 2

Léanh dao Co quan co chirc nang quan
ly dat dai cap xa

Nhan, kiém tra ho so (dién tir) va phan cong
cho chuyén vién Co quan c6 chic nang quan
1y dat dai cap xa giai quyét.

02 gio lam viéc

04 gid lam viéc

Bwoc 3

Chuyén vien Co quan co chirc nang
quan ly dat dai cdp xa

- Ludn chuyén hé so dén Van phong ddng ky
ddt hodc Chi nhanh Van phong dang ky dat
dai cung cdp théng tin vé co so dir liéu ddt
dai, lap trich luc ban do dia chinh thira dat
doi véi truong hop ho so day i va hop 1é.

- Huéng dan ngueoi nép ho so bé sung trich
do dia chinh thira dat doi véi thira dat tai noi
chira ¢6 ban do dia chinh theo quy dinh hodac

02 gio lam viéc

04 gio lam viéc




312

lam lai hé so hodc bo sung . hé so va nép lai
cho co quan chuyén mon vé néng nghiép va
moi truong cap tinh doi véi truong hop ho so
khéng day du, khéng hop 1é.

Bwoc 4

Van phong dang ky dat hogc Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai

Cung cdp thong tin vé co sé dir liéu ddt dai,
ldp trich luc ban do dia chinh thira dat doi véi
trwong hop hé so dday i va hop 16, sau dé
chuyén hé so dén Co quan cé chire nang qudn
Iy dat dai cdp xd.

04 gio lam viéc

10 gio lam viéc

Budce 5

Chuyén vién Co quan cé chuc nang
quan ly dat dai cap xa

Xem xét, thim tra, xir ly ho so, du thao két
qua giai quyét, cu thé:

- Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia.

- Chu tri, phéi hop cac co quan c6 lién quan
xéac dinh trudng hop duge mién tién sir dung
dat, tién thué dat (néu co).

- Dy théo T trinh, Quyét dinh.

- Hoan thién hd so, chuyén Lanh dao Co quan
c¢6 chirc nang quan ly dat dai cap xa xem xét
duyét hd so.

08 gio lam viéc

44 gio lam viéc

Budc 6

Lanh dao Co quan co6 chirc nang quan
1y dat dai cap xa

Xem x¢ét, xac nhan dy thao két qua giai quyét
trinh Lanh dao UBND cap xa ky Quyet dinh
diéu chinh quyét dinh giao dat/cho thué
dat/cho phép chuyén muc dich str dung dat.

02 gi¢ lam viéc

04 gi0 lam viéc

Buoc 7

Lanh dao UBND cap xa

Phé duyét két qua TTHC (Quyét dinh diéu
chinh quyet dinh giao dat/cho thué dat/cho
phép chuyén muc dich str dung dat).

02 gi¢ lam viéc

04 gi0 lam viéc
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B6 phan van thu/ Chuyén vién Co

- Chuyén vién thy Iy nhan két qua tir Lanh dao
UBND cap x4, chuyén vin thu.

- Vian thu vao sé vin ban, ky sé déng dau,
chuyén két qua (ban gidy) cho Trung tam
phuc vu HCC cap xa va chuyen két qua (ban
dién tir) trén phan mém mot cua vé Co quan ¢o

02 gio lam viéc
(Sau khi van thw
chuyén ket qua vé Co
quan co chirc nang
quan ly dat dai cdp

06 gid lam viéc

(Sau khi van thir
chuyén két quad vé
Co quan co churc
nang quan ly dat

Budc 8 | quan c6 chiic nang quan 1y dat dai cép chtrc nang quan ly dat dai cap xa dé thong bao N : dai cap xa, tam
xa cho to churc, ca nhan dé thuc hién nghia vu tai )fa’ tam du:,ng qb_ly . | dimg quy trinh cho
chinh (néu c6) tai Trung tam HCC cép Xa. Ltr:méz ;ho ngf ]\]]{g ! Cf? dén khi c6 ,Ldnh dao
(Sau khi van thu chuyén két quad vé Co quan xi;’; A éiz(’;y ét gid 22’]; UBNP cég) xf? phe
co chirc nang qudn ly dat dai cdp xa, tam cu th é) duyet gia dat cu
dirng quy trinh cho dén khi cé Lanh dao ' ' the).
UBND cap xa phé duyét gia dit cu thé).
Budce 9 Co quan co chirc nang quan ly ddt dai | To 0  chire xdc dinh gid dqt cu thg, trinh UBND |  Khéng tinh vdo thoi gian gidi quyét thii
cdp xd cdp xd phé duyét gia dat cu the. tuc hanh chinh
Buée 10 | Lanh dao UBND cdp xd Phé duyét gia ddt cu thé. Khong tinh vao th‘oi P glan siar quy et thi
tuc hanh chinh
- Gm Phié'u chuyén théng tin dia chinh thua 02 gio lam viéc 06 gio l.am Vl.ef
dat den co quan Thué dé xac dinh nghia vu (Sau khi chuyén (:S’au kf” cﬁuyeza
tai chinh vé dat dai. théng tin dia chinh thong tin dia Chmf}
Bude 11 Chuyén vién Co quan co churc nang | - Pinh ke‘m, phl'é,le chuyén thong tin dia Chl'l/{h cho Co quan Thué, fho dCU quan Th?e}’l
qudn Iy dat dai cdp xd trén hé théng dé tam dimg xi Iy trén phan | tam ding quy rinh | "™ HNE QU 1111
mém. cho dén khi c6 Thong | €' 9€n khi 6
Thong bdo hoan

(Sau khi chuyen thong tin dia chinh cho Co
quan Thué, tam dirng quy trinh cho dén khi c6

bao hoan thanh nop
tién sw dung dat, tién

thanh np tién sir
dung dat, tién thué
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Théng bdo hoan thanh ndp tién sir dung dadt,
tién thué dat cua Co quan Thué).

thué dat cua Co quan
Thue).

ddt ciia Co quan
Thue).

Buorc 12

Co quan Thué va ngwoi sir dung dit
thwce hién nghia vu tai chinh

- Co quan Thué:

+ Xdc dinh tién siv dung dat, tién thué dit
phdi ndp theo quy dinh; xdc dinh tién thué dit
phii ngp mét sé nim déi véi trwong hop dwoc
mién tién thué dit mot so nam sau thoi gian
dwoc mién tién thué dit cia thoi gian xdy
dung co ban.

+ Ban hanh thong bdo ndp tién siv dung dit,
tién thué dit givi cho ngwoi sir dung dit.

- Ngwoi sw dung dit: Nép tién sir dung dd't
tten thué dit theo quy dinh ciia phdp lugt vé
tién sir dung dat, tién thué dit.

- Co quan Thué: Xdc nhin hoan thanh viéc
nop tién sir dung ddt, tién thué dat va givi
théng bdo vé vigc ngwoi siv dung dit di hoan
thanh nghia vu tai chinh cho Co quan co
chirc ning quan ly dit dai cdp xa.

Thoi gian va quy trinh thyc hién theo
quy dinh cua Co quan Thué

(Khong tinh vao thoi gian gidi quyét thii
tuc hanh chinh vé dat dai)

Budce 13

Chuyén vién Co quan c6 chiic nang
quan ly dat dai cap xa

Sau khi nhan dugc thong bao cua Co quan
Thué vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh
Chuyén vién in Gidy chung nhan quyen su
dung dat, quyén so hiru tai san gin lién voi
dat hodc in néi dung xac nhan thay doi trén
Gidy chitng nhdn.

04 gi¢ lam viéc

08 gio lam viéc
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Budce 14

Léanh dao Co quan c6 chire nang quan
1y dat dai cap xa

Xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét
trinh Lanh dao UBND cap xa ky Gidy chimg
nhan quyen sir dung dat, quyén sé hitu tai san
gan lién véi dat hodc xdc nhdn thay doi trén
Gidy chitng nhan.

02 gi¢ lam viéc

06 gio lam viéc

Budc 15

Lanh dao UBND cép x3

Ky Giéy chimg nhan quyen str dung dat, quyén
s¢ hiru tai san gan lién véi dét hodc xdc nhdn
thay doi trén Gidy chirng nhdn theo quy dinh
cia phdp ludt dat dai.

02 gi¢ lam viéc

06 gio lam viéc

Budce 16

Chuyén vién Co quan co chirc nang
quan ly dat dai cap xa

- T6 chirc ban giao dat trén thue dia va trao
Gidy chitng nhdn cho nguoi sir dung dat.

- Chuyén hé so dén Vin phong Dang ky dat
dai/ Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai dé
cdp nhat, chinh ly co so dir liéu dat dai, ho so
dia chinh.

- Chuyén Két qua gidgi quyét TTHC cho B¢
phdn TN&TKQ ciia Trung tdm HCC cdp xd/
Trung tdm Phuc vu HCC thanh phé/ Doanh
nghiép cung ung dich vu buu chinh cong ich.
- Truong hop thudc tham quyén ky Gidy
chitng nhdn hodc xdc nhén thay doi trén Gidy
chitng nhdn cia Vin phong Dang ky dat dai/
Chi nhéanh Vin phong Pang ky dat dai thi
chuyén hé so dén Vin phong Pang ky dat dai/
Chi nhdanh Van phong Pang ky dat dai dé tiép
tuc gidi quyét.

02 gio lam viéc

06 gio lam viéc
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Vian phong Dang ky dat dai/ Chi

Buoc 17 nhanh Vin phong Dang ky dat dai

- Cdp méi Gidy chitng nhdn quyén sit dung
dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat
hodc xdc nhdn thay doi trén Gidy chirng nhdn
da ccfp.

- Cdp nhdt, chinh Iy vao hé so dia chinh, co
so dir liéu ddt dai; Cdp nhat ngay thang cap
gidy chimg nhdn, sé vio s6, sao lweu Gidy
chung nhan.

- Chuyén Két qua gidgi quyét TTHC cho B¢
phéin TN&TKQ ciia Trung tam HCC cap xd/
Trung tam Phuc vu HCC thanh phé/ Doanh
nghiép cung ung dich vu buu chinh cong ich.

04 gio lam viéc

08 gio lam viéc

Bo phan TN&TKQ tai Trung tam
Phuc vu HCC thanh phd/ Trung tdm
Phuc vu HCC cip xi /Doanh nghiép
cung ung dich vu buu chinh cong ich
(B0 phan Mot cura tiép nhén hd so dau
vao).

Budce 18

- Xac nhan trén ph?m mém mot cira;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/to
chtrc va thu phi, 1€ phi (n€u co).

Tong thoi gian giai quyét

40 gio lam viéc

120 gio 1am viéc

Ghi chu:

- Trwong hop khong thugc tham quyén ky Gzay chitng nhdn hodc xdc nhédn thay doi trén Gzay chitrng nhdn ciia UBND cdp xd thi
UBND cdp xd té chirc ban giao ddt hodic ban giao dat va ban giao ring trén thyc dia va trao Glay chirng nhan cho nguoi s dung dat
sau khi Van phong Dang ky dat dai/ Chi nhanh Vin phong DPang ky dat dai tra két qua gidi quyét TTHC cho cd nhan/ t6 chire.

- Van phong dang ky dat dai thuwc hién déi voi trieong hop t6 chire, ngwoi goc Viét Nam dinh cu & niede ngodi.

- Chi nhdnh Vin phong dang ky dat dai khu viec thuwe hién d6i véi cd nhan, cong dong dan cu.
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5.1.3. Truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh va gia dit xac dinh theo bang gia dat do UBND thanh pho quy dinh:

Thur tw Thoi gian dbi véi
cong N0i dung cong viéc DPon vi/by phan thwe hién Thoi gian X4 vung sau, vung
viéc xa, khé khan

- Huong dan cac to chtrc/ca nhan ndp ho so
truc tiép/ truc tuyén;
+ Cung cap thong tin, hudng dan nguoi dan/
, doanh nghié&p thuc hién TTHC;
- B0 phan TN&TKQ tai Trung tam .Ag :p ’ o . n
Phuc vu HCC cép xa/ Trung tam Phuc +Uu ticn ho trg thue hién qua dich vu cong
Buéc | | vu HCC thanh phd. wetuyen. | (2givlamviée | 04 gio lam viéc
- Doanh nghiép cung @mg dich vu buu |~ K.iem tra, I71u0’ng Slan,Atlepxnhafl ho so, guri
chinh cong ich. phi€u hen trd cho ca nhan/ t6 chic;
- S6 hoa hd 50, chuy,én ho so trén phan mém
mot ctra va ho so giay (¢ trueong hop ho so
nop truc tuyen) cho Co quan c6 chirc nang
quan ly dat dai cap xa giai quyét.
~ . , | Nhan, kiém tra h6 so (dién tir) va phan cong
. Lanh dao Co quan co chirc nang quan A i A i
Budc 2 S SR cho chuyén vién Co quan c6 chirc nang quan | 02 gio lam viée 04 g10 lam viéc
ly dat dai cap xa
ly dat dai cap xa giai quyét.
- Ludn chuyén hé so dén Vin phong dang ky
ddt hodc Chi nhanh Vin phong dang ky dat
Buorc 3 Chuyen vien Co quan c6 chic nang dai cung cdp théng tin vé co sé dir liéu dat | 02 gio lam viéc 04 gio lam viéc

quan 1y dat dai cap xa

daj, ldp trich luc bdn‘ do dia chinh thira dat
doi voi truwong hop ho so day du va hop [é.
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- Huéng ddn ngueoi nép hé so bé sung trich
do dia chinh thira dét doi véi thira dat tai noi
chira ¢6 ban do dia chinh theo quy dinh hodc
lam lai ho so hodc bé sung hé so va nop lai
cho co quan chuyén mén vé néng nghiép va
méi truong cdp tinh doi véi truong hop ho
so khéng day du, khong hop Ié.

Bwoc 4

Van phong dang ky dd',t hoac Chi nhanh
Van phong dang ky ddt dai

Cung cdp théng tin vé co sé dir lidu dat dai,
ldp trich luc bdan do dia chinh thira dat doi
Véi truong hop hé so day dii va hop 16, sau
dé chuyén ho so dén Co quan c6 chirc ning
quan 1y dat dai cdp xa.

04 gio lam viéc

10 gio lam viéc

Budce 5

Chuyén vién Co quan c6 chic nang
quan ly dat dai cap xa

Xem xét, tham tra, xtr ly ho so, du thao két
qua giai quyét, cu thé:

- Ra soat, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia.
- Chu tri, phéi hop cac co quan c6 lién quan
xéac dinh trudng hop dugc mién tién st dung
dat, tién thué dat (néu co).

- Dy thao T trinh, Quyét dinh.

- Hoan thién hd so, chuyén Lanh dao Co
quan cé chic ning quan ly dat dai cap xa
xem xét duyét hd so.

08 gid lam viéc

44 ¢io lam vige

Budc 6

Lanh dao Co quan c6 chirc nang quan
1y dat dai cap xa

Xem xét, xac nhan dy thao két qua giai quyét
trinh Lanh dao UBND cép xi ky Quyét dinh
diéu chinh quyét dinh giao dit/cho thué
dat/cho phép chuyén muc dich str dung dat.

02 gi¢ lam viéc

04 g10 lam viéc
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Budc 7

Lanh dao UBND cép x3

Phé duyét ,két qua TTHC (Quyét dinh diéu
chinh quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho
phép chuyén muc dich sir dung dat).

02 gi¢ lam viéc

04 g10 lam viéc

Budc 8

B0 phén van thu/ Chuyén vién Co quan
c6 chirc ndng quan ly dat dai cap xa

- Chuyén vién thy 1y nhan két qua tir Lanh
dao UBND cap x3, chuyén van thu.

- Vin thu vao sb van ban, ky s dong dau,
chuyén két qua (ban gidy) cho Trung tam
phuc vu HCC cap xa va chuyén ket qua (ban
dién tr) trén phan mém mot cua vé Co quan
c6 chirc nang quan ly dat dai cdp xa dé thong
béo cho to chirc, ca nhan dé thuc hién nghia vy
tai chinh (néu co) tai Trung tim HCC cap xa.

02 gid lam viéc

06 gio lam viée

Budc 9

Chuyén viéen Co quan co chuc nang
quan ly dat dai cap xa

- Giri Phiéu chuyén théng tin dia chinh thira
dat dén co quan Thué @é xdc dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai.

- Dinh kém phiéu chuyén théng tin dia chinh
trén hé thong dé tam dirng xir Iy trén phan
mém.

(Sau khi chuyen thong tin dia chinh cho Co
quan Thué, tam dirng quy trinh cho dén khi cé
Thong bdo hoan thanh ngp tién sir dung dat,
tién thué dat cia Co quan Thué).

02 gio lam viéc
(Sau khi chuyén
thong tin dia chinh
cho Co quan Thué,
tam dung quy trinh
cho dén khi cé
Thong bdo hoan
thanh np tién sie
dung dat, tién thué
ddt ciia Co quan
Thué).

06 gio lam viéc
(Sau khi chuyén
thong tin dia chinh
cho Co quan Thué,
tam dung quy trinh
cho dén khi c6
Thong bdo hoan
thanh np tién sie
dung dat, tién thué
ddt ciia Co quan
Thué).

Buoc 10

Co quan Thué va ngwoi siv dung dit
thwe hién nghia vu tai chinh

- Co quan Thué:

+ Xdc dinh tién siv dung dit, tién thué dit
phdi nép theo quy dinh; xdc dinh tién thué dit
phdi ndp mét sé niim doi véi truong hop dwoe

Thoi gian va quy trinh thyc hién theo
quy dinh cua Co quan Thué
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mién tién thué dat mét s6 nam sau thoi gian
dwoc mién tién thué dit ciia thoi gian xdy
dung co badn.

+ Ban hanh thong bdo np tién sir dung dit,
tién thué dat givi cho nguwoi siv dung dat.

- Ngwoi sir dung dit: Ngp tién sir dung dd't
tlen thué dit theo quy dinh cua phap ludt vé
tien sir dung ddt, tién thué dt.

- Co quan T hué: Xdc nhdn hoan thanh viéc
nop tién sir dung dit, tién thué dit va givi
théng bdo vé viéc ngwoi siv dung dat di
hoan thanh nghia vu tai chinh cho Co quan
co chvrc nang quan ly dit dai cd’p xd.

(Khong tinh vao thoi gian gidi quyét thii
tuc hanh chinh vé dat dai)

Budce 11

Chuyén vién Co quan c6 chirc nang
quan ly dat dai cap xa

Sau khi nhan dugc thong bao cua Co quan
Thué vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh
Chuyen vién in Gidy chting nhan quyen sur
dung dat, quyén so hiru tai san gan lién voi
dat hodc in néi dung xdc nhdan thay doi trén
Gidy chitng nhdn.

04 gid lam viéc

08 gio lam viéc

Budce 12

Lanh dao Co quan co6 chirc nang quan
1y dat dai cap xa

Xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét
trinh Lanh dao UBND cap xa ky Gidy chimg
nhan quyen su dung dat, quyén so hitu tai san
gan lién voi dat hodc xdc nhdn thay déi trén
Gidy chimg nhdn.

02 gid lam viéc

06 gio lam viéc

Budc 13

Lanh dao UBND cip xa

Ky G1ay ching nhan quyen sit dung dat,
quyén s¢ hiru tai san gan lién vé6i dat hodc xdc
nhén thay doi trén Gidy chimg nhdn theo quy

02 gid lam viéc

06 gid lam viéc
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dinh ciia phdp ludt dat dai.

Budc 14

Chuyén vien Co quan co chirc nang
quan Iy dat dai cdp xa

- T6 chirc ban giao dat trén thuc dia va trao
Gidy chitng nhdn cho nguoi sir dung dat.

- Chuyén hé so dén Vin phong Bang ky dat
dai/ Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai
dé cdp nhdt, chinh Iy co s¢ dir liéu dat dai, ho
so dia chinh.

- Chuyén Két qua gidi quyét TTHC cho B¢
phin TN&TKO ciia Trung tdm HCC cdp xd/
Trung tém Phuc vu HCC thanh phé/ Doanh
nghiép cung ung dich vu buu chinh cong ich.
- Truong hop thudc tham quyén ky Gidy
chung nhan hodc xdc nhdn thay doi trén
Gidy chitng nhdn cua Van phong Pdng ky
dat dai/ Chi nhdnh Vin phong Pang ky dat
dai thi chuyén ho so dén Vin phong Péng ky
dat dai/ Chi nhanh Van phong Dang ky dat
dai dé tiép tuc gidi quyét,

02 gio lam viéc

06 gio lam viéc

Bwoce 15

Van phong Dang ky dat dai/ Chi nhénh
Van phong Pang ky dat dai

- Cap moi Gidy chitng nhdn quyen sur dung
dat, quyén s¢ hitu tai san gan lién véi dat
hodic xdc nhédn thay doi trén Gidy chiing
nhdn da cap.

- Cdp nhat, chinh Iy vao hé so dia chinh, co
so dir liu dat dai; Cdp nhat ngay thang cap
gidy chimg nhdn, so vao sé, sao luu Gidy
chung nhan.

- Chuyén Két qua gidi quyét TTHC cho B¢

04 gio lam viéc

08 gio lam viéc
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phin TN&TKQ cua Trung tam HCC cap xd/
Trung tam Phuc vu HCC thanh pho/ Doanh
nghiép cung ung dich vu buu chinh cong ich.

Budce 16

B6 phan TN&TKQ tai Trung tam Phuc
vu HCC thanh phé/ Trung tam Phuc vy
HCC cip x3 /Doanh nghiép cung tmg
dich vu buu chinh cong ich (B§ phan
Mot cura tiép nhan hd so dau vao).

- Xac nhan trén phan mém mat cua;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/t6
chuc va thu phi, 1€ phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét

40 gio lam viéc

120 gio l1am viéc

Ghi chu:

- Truong hop khéng thudc tham quyén ky Gidy chitng nhdn hodc xdc nhdn thay déi trén Gidy chimg nhdn cia UBND cdp xd thi

UBND cdp xd té chirc ban giao dat hodc ban giao ddt va ban giao ring trén thyc dia va trao Giéy chitng nhdn cho nguoi sir dung dat
sau khi Van phong Dang ky dat dai/ Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai tra két qua giai quyét TTHC cho cd nhdn/ to chirc.

- Van phong déing ky ddt dai thuc hién déi voi truong hop t6 chive, nguoi goc Viét Nam dinh cie & nuwde ngodi.

- Chi nhdnh Vin phong dang ky ddt dai khu vwc thue hién déi véi cd nhan, cong dong dan cu.

5.2. Truong hop diéu chinh thoi han sir dung dat cia du 4n dau tw

5.2.1. Truwdong hop khong phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh

Thur tw
cong
viéc

Don vi/b¢ phan thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Thaoi gian d6i
v6&i xa vung sau,
vung xa, kho
khin




323

Budce 1

- B phan TN&TKQ tai Trung tdm Phuc
vu HCC cép xa/ Trung tam Phuc vu HCC
thanh phé.

- Doanh nghi¢p cung tng dich vu buu
chinh cong ich.

- Hudng dan cac to chtrc/ca nhan ndp hd so
truc tiép/ truc tuyén;

+ Cung cap thong tin, huéng dan nguoi
dan/ doanh nghiép thyc hi¢n TTHC;

+ Ut tién hd tro thuc hién qua dich vy cong
tryc tuyén.

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, gui
phiéu hen trd cho ca nhan/ to chirc;

- S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan
mém maot cua va ho so giay (trw truong

hop hé so nép true tuyen) cho Co quan ¢
chtrc nang quan ly dat dai cap xa giai quyét.

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Budce 2

Lanh dao Co quan c6 chirc nang quan ly
ddat dai cap xa

Nhan hod so (dien tur) tr Lanh dao UBND
cAp x& va phan cong cho chuyén vién Co
quan c6 chtrc ning quan 1y dat dai cp xa
giai quyét.

04 gio lam viéc

06 gio lam viéc

Buworce 3

Chuyén vién Co quan co churc nang quan
ly dat dai cap xa

- Ludn chuyén ho so dén Van phong ding
ky dat hodc Chi nhanh Van phong dang ky
dat dai cung cdp théng tin vé co sé dit liéu
dat dai, ldp trich luc ban do dia chinh thira
dat doi véi trieomg hop hé so day di va hop
lé.

- Huéng dan nguwoi nép ho so bé sung trich
do dia chinh thira dat doi voi thira ddt tai
noi chwea c6 bdan dé dia chinh theo quy dinh
hodc lam lai hé so hodc bo sung ho SO va
ndp lai cho co quan chuyén mén vé néng

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc
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nghiép va moi truong cgi'p tinh doi véi
truong hop ho so khong day du, khong hop
lé.

Buwoc 4

Van phong dang ky dgi't hodc Chi nhanh
Van phong dang ky dat dai

Cung cdp théng tin vé co s¢ dir lidu dat dai,
lGp trich luc ban dé dia chinh thira dat doi
VGi treomg hop hé so ddy di va hop 18, sau
dé chuyén ho so dén Co quan cé chire nang
quan 1y dat dai cdp xa.

10 gio lam viéc

16 gio lam viéc

Budc 5

Chuyén vién Co quan c6 chirc ndng quan
1y dat dai cap xa

Xem xét, thAm tra, xtr ly ho so, du thao két
qua giai quyét, cu thé:

- Ra so4t, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia.
- Chu tri, phdi hop cac co quan ¢ lién quan
xac dinh truong hop duoc mién tién su
dung dat, tién thué dat (néu co).

- Dy thao To trinh, Quyét dinh.

- Hoan thién ho so, chuyén Lanh dao Co
quan c6 chtrc nang quan 1y dat dai cap xa
xem xét duyét ho so.

40 gio lam viéc

80 gio lam viéc

Budc 6

Léanh dao Co quan c6 chirc nang quan ly
dat dai cap xa

Xem xét, xdc nhan du thao két qua giai
quyét trinh Lanh dao UBND cap xa ky
Quyét dinh diéu chinh thoi han st dung dét
cta dy 4n dau tu.

04 gio lam viéc

08 gio lam viéc

Budc 7

Lanh dao UBND cép x3

Phé duyét két qua TTHC (Quyét dinh dicu
chinh thoi han st dung dat cua dy an dau
tw).

04 gio lam viéc

08 gio lam viéc
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Budc 8

B0 phén van thu/ Chuyén vién Co quan
co6 churc nang quan ly dat dai cap xa

- Chuyén vién thu 1y nhan két qua tir Lanh
dao UBND cap x4, chuyén van thu.

- Van thu vao s van ban, ky sé dong dau,

chuyén két qua (ban gidy) cho Trung tam
phuc vu HCC cap xa va chuyén két qua
(ban dién tiz) trén phan mém mot ctra Ve Co
quan c6 chirc ning quan 1y dat dai cip xa
dé thong bao cho td chirc, ca nhan dé thuc
hién nghia vu tai chinh (néu c6) tai Trung
tam HCC cap xa.

04 gi0o lam viéc

08 gi¢ lam viéc

Budc 9

Chuyén vién Co quan c6 chirc ndng quan
1y dat dai cap xa

In Gidy chimg nhan quyén s dung dat,
quyén s hiru tai san gin lién véi dat hodc
in néi dung xdc nhdn thay doi trén Gidy
churng nhan.

16 gio lam viéc

20 gio lam viéc

Budce 10

Léanh dao Co quan c6 chirc nang quan ly
dat dai cap xa

Xem xét, xac nhan dy thao két qua giai
quyét trinh Lanh dao UBND cdp x3 ky
Gidy chimg nhan quyén str dung dat, quyén
so hitu tai san gan lién voi dat hodc xdc
nhdn thay doi trén Gidy chirng nhdn.

04 gio lam viéc

08 gio lam viéc

Budce 11

Lanh dao UBND cép x3

Ky Glay chung nhan quyen s dung dat,
quyén sé hiru tai san gin lién voi dat hodc
xdc nhén thay doi trén Gidy chimg nhdn
theo quy dinh ciia phdp ludt dat dai.

04 gio lam viéc

08 gio lam viéc

Buoc 12

Chuyén vién Co quan co churc nang quan
ly dat dai cap xa

- Té chirc ban giao dat trén thuc dia va
trao Gidy chung nhdn cho nguoi su dung

dat.

10 gio lam viéc

18 gio lam viéc
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- Chuyén hé so dén Van phong Dang ky dat
dai/ Chi nhanh Vin phong Paing ky dat dai
aé cdp nhat, chinh ly co so dir liéu dat dai,
hé so dia chinh.

- Chuyén Két qua gidi quyét TTHC cho B
phdn TN&TKQ cia Trung tam HCC cdp
xd/ Trung tém Phuc vu HCC thanh phé/
Doanh nghiép cung vng dich vu buu chinh
cong ich.

- Truong hop thudc tham quyén ky Gidy
chimg nhdn hodc xdc nhan thay doi trén
Glay chung nhdn cua Van phong Dang ky
dat dai/ Chi nhénh Van phong Dang ky dat
dai thi chuyén ho so dén Van phong Ddng
ky dat dai/ Chi nhanh Van phong Dang ky
dat dai dé tiép tuc gidi quyét.

Buwoce 13

Van phong Pang ky dtd't dai/ Chi nhanh
Van phong Dang ky dat dai

- Cap moi Gidy chitng nhdn quyen sur dung
ddt, quyén sé hitu tai san gdn lién véi dat
hodic xdc nhén thay doi trén Gidy chirng
nhdn da cdp.

- Cdp nhdt, chinh Iy vao hé so dia chinh,
co so dit liéu dat dai; Cdp nhdt ngay thang
cap gidy chimg nhdn, sé vao so6, sao heu
Gidy chimg nhdn.

- Chuyén Két qua gidi quyét TTHC cho B¢
phdn TN&TKQO cia Trung tam HCC cdp
xd/ Trung tam Phuc vy HCC thanh pho/

12 gio lam viéc

12 gio lam viéc
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Doanh nghiép cung vng dich vu buu chinh
cong ich.

B6 phan TN&TKQ tai Trung tdm Phuc o
vu HCC thanh phd/ Trung tdm Phuc vu | - X4c nhan trén phan mém mot cira;
Budc 14 | HCC cap xi /Doanh nghiép cung tng | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca - -
dich vu buu chinh cong ich (B6 phén Mot | nhan/to chire va thu phi, 1¢ phi (néu c6).
cua tiép nhan ho so dau vao).

Tong thoi gian giai quyét 120 gio 1am viée | 200 gio lam viéc

Ghi chu:

- Truong hop khong thugc tham quyén ky Gzay chitng nhdn hodc xdc nhédn thay doi trén Gzay chirng nhdn ciia UBND cdp xd thi
UBND cdp xd té chirc ban giao ddt hodc ban giao ddt va ban giao ring trén thyc dia va trao Glay chirng nhan cho nguoi s dung dat
sau khi Van phong Pang ky dat dai/ Chi nhanh Vin phong DPang ky dat dai tra két qua gidi quyét TTHC cho cd nhan/ t6 chire.

- Van phong dang ky dat dai thuwc hién déi voi trieong hop t6 chire, ngwoi goc Viét Nam dinh cu & niede ngodi.
- Chi nhdnh Vin phong dang ky dat dai khu viec thuwe hién d6i véi cd nhan, cong dong dan cu.

5.2.2. Truong hop phai thwe hién nghia vu tai chinh va gia dat xac dinh theo gia dat cu thé:

Thir ty Thaoi gian dbi véi
cong Pon vi/bo phan thuc hién Noi dung cong viéc Thoi gian x4 vung sau, viung
viéc xa, kho khan

- B6 phan TN&TKQ tai Trung tam | - Hudng dan cac to chuic/ca nhan ndp ho so
Phuc vu HCC cép xd/ Trung tdm | truc tiép/ truc tuyén;

Buéc 1 | Phuc vu HCC thanh phé'. + Cung cap thong tin, hudng dan nguoi dan/ 04 gio lam viéc 04 gio lam viéc
- Doanh nghiép cung ung dich vu buu | doanh nghiép thyc hién TTHC;

chinh cong ich. + Ut tién hd tro thuc hién qua dich vu cong
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truc tuyén.

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri
phi€u hen tra cho ca nhan/ t6 chuc;

- S6 héa hd so, chuyén ho so trén phan mém
mot ctra va ho so giay (trwr truong hop ho so
nop truc tuyen) cho Co quan c6 chirc nang
quan 1y dat dai cAp xa giai quyét.

Budc 2

Léanh dao Co quan c6 chirc nang quan
1y dat dai cap xa

Nhan, kiém tra ho so (dién tir) va phan cong
cho chuyén vién Co quan cé chlic ndng quan
1y dat dai cap xa giai quyét.

04 gio lam viéc

06 gio lam viéc

Buworce 3

Chuyén vien Co quan co churc nang
quan ly dat dai cap xa

- Ludn chuyén hé so dén Van phong ddng ky
ddt hodc Chi nhanh Van phong dang ky ddt
dai cung cdp théng tin vé co s dir liéu dat
dai, lap trich luc ban do dia chinh thira dat
doi véi trieong hop ho so ddy dii va hop 1é.

- Huéng dan ngueoi ngp ho so bé sung trich
do dia chinh thira dat d6i voi thira dat tai noi
chwra ¢6 ban do dia chinh theo quy dinh hoac
lam lai hé so hodc bo sung ho so va nop lai
cho co quan chuyén mén vé néng nghiép va
méi truong cdp tinh doi véi truong hop ho so
khéng day di, khéng hop 1é.

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Bwoc 4

Van phong dang ky dat hogc Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai

Cung cdp thong tin vé co s¢ dir liéu dat dai,
lap trich luc ban do dia chinh thira ddt doi véi
truong hop hé so day di va hop 16, sau dé
chuyen ho SO dén Co quan cé chirc nang quan
Iy dat dai cdp xa.

10 gio lam viéc

16 gio lam viéc
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Chuyén vién Co quan c6 churc nang

Xem xét, theX}m tra, xu ly hd so, du thao két
qua giai quyét, cu thé:

- Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia.

- Chu tri, phdi hop céc co quan c6 lién quan
xac dinh truong hop dugc mién tién s dung

Buge 5 quan ly dat dai cap xa dat, tién thué dat (néu co). 40 gio lam viec 80 gio lam viec
- Du thdo To trinh, Quyét dinh.
- Hoan thién ho so, chuyén Lanh dao Co quan
co chirc nang quan ly dat dai cap xa xem x¢ét
duyét ho so.
Xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét
. Lénh dao Co quan c6 chtrc ning quan | trinh Lanh dao UBND cap xi ky Quyét dinh A s A s
Budc 6 ly dat dai cép xa diéu chinh thoi han str dung dét cua du an dau 04 gior lam vige 08 gior lam viée
tu.
. N T Phé duyét két qua TTHC (Quyét dinh diéu e e
Budc 7 | Lanh dao UBND cap xa chinh thei han st dung dét ciia du an dau tu). 04 gio lam viéc 08 gio lam viéc
- Chuyén vién thy 1y nhan két qua tir Lanh dao ((); gllc;hl.arrj VIZC 08 gio lam viéc
UBND cép x4, chuyen vén thu. au rht van i S khi vin th
- Vin thu vao sb vin ban, ky sb dong déu, chuyén k,etZL,[a vev Co cgl;l;len lée‘;aq};a \b/re
Bo phén van thu/ Chuyén vién Co chuyén két qua (bdn gidy) cho Trung tim phuc quan ICO df 4 tu; rarg Co quan co chirc
Budc 8 | quan c6 chirc nang quan ly dat dai cap | vy HCC cép x4 va chuyén két qua (bdn dién quan iy aat aar cap

Xa

fi) trén phan mém mot cira vé Co quan co chirc
ning quan 1y dat dai cip xa dé théng bao cho
t6 chtrc, c4 nhan dé thuc hién nghia vu tai chinh
(néu co) tai Trung tim HCC cap xa.

xd, tam dung quy
trinh cho dén khi ¢6
Léanh dao UBND cdp
xd phé duyét gia dat
cu thé).

nang quan ly ddt
dai cdp xd, tam
dung quy trinh cho
dén khi c6 Lanh dao
UBND cdp xd phé
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(Sau khi vin thw chuyén két qud ve Co quan
co chirc nang qudn ly dit dai cap xd, tam
dirng quy trinh cho dén khi cé Lanh dao
UBND ciip xd phé duyét gid dit cu thé).

duyét gid dat cu
thé).

Co quan cé chiic nang quan ly dét dai

T6 chuc xac dinh gia dat cy thé, trinh UBND

Khong tinh vao thoi gian giai quyét thu tuc

Buoe 9 cap xa cap x4 phé duyét gia dat cu thé. hanh chinh
Buée 10 | Lanh dao UBND cép x4 Phé duyét gia dat cu thé. Khong tinh vao th‘oq glan slal quyet th tue
hanh chinh
- Gui !’hiéu chuyén théng tin dia chinh thira 04 gid lam viée 08 gio Pam Vléc
dat den Co quan Thue dé xac dinh nghia vu (Sau khi chuyén (§au Ifhl c.huye,n
tai chinh vé dat dai. théng tin dia chinh thong tin dia chmiz
- Dinh ke‘m’ phié@f chuyén thong tin dia chz’qh cho Co quan Thué, cho Sa quan Th‘ue},l
Bude 11 Chuyén vién Co quan co churc nang trén hé thong dé tam dung xw Iy trén phan | tgm dimg quy trinh tamh MZ_;‘? qkl;ly- tm’n
quan ly dat dai cap xa mém. cho dén khi ¢6 Théng ;h o e[f, }zlc?
: . N . ong bao hoan
(Sau khi chuyen thong tin dia chinh cho Co | bdo hoan thanh nop ha nhgnép sidn sir
quan Thué, tam dirng quy trinh_cho dén khi cé | tien sir dung dat, tien d £ .
N 2 i, ung dat, tién thué
Théng béo hoan thanh ngp tién sir dung dat, | thué dat ciia Co quan it et C.
hué dat ciia Co quan Thué) Thué). atcua L quar
tién t q . Thué).
- Co quan Thué:
+ Xdc dinh tién s dung dat, tién thué dat| 1y ;; gian va quy trinh thuc hi¢n theo
) Co quan Thué va nguoi siv dung dist Phdi ngp theo quy dinh; xdc dinh tién thué dat quy dinh ciia Co quan Thué
Budéc 12 phdi n@p mjt so nim doi Vi truong hop dwgc

thuc hién nghia vu tai chinh

mién tten thué dit mét s6 nam sau thoi gian
dwoc mién tién thué dat ciia thoi gian xdy
dung co ban.

(Khong tinh vao thoi gian giai quyét thu
tuc hanh chinh vé dat dai)
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+ Ban hanh thong bdo np tién siv dung dit,
tién thué dat guri cho ngwoi sw dung dat.

- Ngwoi sw dung dit: Nop tién sir dung dd't
tten thué dit theo quy dinh cua phdp lugt vé
tien sir dung ddt, tién thué dat.

- Co quan Thué: Xdic nhdn hoan thanh viéc
nép tién siv dung dit, tién thué dit va givi
théng bdo vé vigc ngwoi siv dung dit di hoan
thanh nghia vu tai chinh cho Co quan co
chire néing quan ly dit dai cdp xa.

Budce 13

Chuyén vién Co quan c6 churc nang
quan ly dat dai cap xa

Sau khi nhan dugc thong bao cua Co quan
Thué vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh
Chuyén vién in Gidy chimg nhan quyen su
dung dat, quyén so hiru tai san gin lién voi
dat hodc in néi dung xdc nhdn thay doi trén
Gidy chitng nhdn.

14 gio lam viéc

16 gio lam viéc

Budce 14

Lanh dao Co quan c6 chirc nang quan
1y dat dai cap xa

Xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét
trinh Lanh dao UBND cap xa ky Gidy chimg
nhén quyen sir dung dat, quyén so hitu tai san
gan lién voi dat hodc xdc nhdn thay doi trén
Gidy chitng nhan.

04 gio lam viéc

08 gio lam viéc

Budce 15

Lanh dao UBND cép x4

Ky Gidy chtrng nhan quyén sir dung dat, quyén
s& hiru tai san gan lién véi dét hodc xdc nhdn
thay déi trén Gidy chitng nhdn theo quy dinh
ciia phap ludt dat dai.

04 gio lam viéc

08 gio lam viéc
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Budc 16

Chuyén vien Co quan co chirc nang
quan ly dat dai cdp xa

- T6 chirc ban giao dat trén thuc dia va trao
Gidy chirng nhdn cho nguwoi sir dung dat.

- Chuyén hé so dén Vin phong Dang ky dat
dai/ Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai dé
cdp nhat, chinh ly co so dir liéu dat dai, ho so
dia chinh.

- Chuyén Két qua gidi quyét TTHC cho Bo
phdn TN&TKQ ciia Trung tam HCC cdp xd/
Trung tam Phuc vu HCC thanh phé/ Doanh
nghiép cung ung dich vu buu chinh cong ich.
- Truong hop thudc tham quyén ky Gidy
chitng nhdn hodc xdc nhan thay déi trén Gidy
chirng nhdn cia Van phong Pang ky dat dai/
Chi nhdanh Vin phong Pang ky dat dai thi
chuyén ho so dén Vin phong bang ky dat dai/
Chi nhanh Van phong Bang ky dat dai dé tiép
tuc gidi quyet

08 gio lam viéc

14 gio lam viéc

Bwoce 17

Van phong Ding ky dat dai/ Chi
nhanh Van phong Pang ky dat dai

- Cdp médi Gidy chirng nhdn quyén sit dung
ddt, quyén s hitu tai san gdn lién véi dat
hodc xdc nhdn thay doi trén Gidy chitng nhdn
da cap.

- Cdp nhdt, chinh Iy vao ho so dia chinh, co
so dir ligu ddt dai; Cdp nhat ngay thang cdp
gidy chimg nhdn, s6 vdo sé, sao heu Gidy chimg
nhan.

- Chuyén Két qua gidgi quyét TTHC cho B
phan TN&TKQ ciia Trung tam HCC cdp xd/

12 gio lam viéc

12 gio lam viéc




333

Trung tam Phuc vu HCC thanh phé/ Doanh
nghiép cung ung dich vu buu chinh cong ich.

Budce 18

B6 phan TN&TKQ tai Trung tam
Phuc vu HCC thanh phd/ Trung tim
Phuc vu HCC cép xa /Doanh nghiép
cung tng dich vu buu chinh cong ich
(Bo phan Mot ctra tiép nhan ho so dau
vao).

- X4c nhan trén phan mém mot cira;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/td
chtrc va thu phi, I¢ phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét

120 gio lam viéc

200 gio lam viéc

Ghi chu:

- Truong hop khong thugc tham quyén ky Glay ching nhdn hodc xdc nhan thay doi trén Gzay chitng nhén ciia UBND cdp xa thi
UBND cdp xd té chirc ban giao dat hodc ban giao dat va ban giao rung trén thuc dia va trao Glay chitng nhdn cho nguoi sir dung dat
sau khi Van phong Pang ky dat dai/ Chi nhanh Vin phong Bang ky ddt dai tra két qua gidi quyét TTHC cho cd nhan/ t6 chire.

- Vén phong dang ky dat dai thiee hién doi véi truong hop 16 chire, nguoi goc Viét Nam dinh cu & nwde ngodi.

- Chi nhdnh Van phong dang ky dat dai khu vuc thiee hién doi véi cd nhan, cong dong dan cu.

5.2.3. Truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh va gia dit xac dinh theo bang gia dat do UBND thanh pho quy dinh:

Thu tw Thaoi gian ddi véi xa
cong Noi dung cong viéc DPon vi/by phan thyc hién Thoi gian vung sau, vung xa,
viéc kho khan

o _ | - Huéng dan cac t6 chic/ca nhan ndp hod so
- B6 phan TN&T}(Q tai Trung tam truc ti ép / truc tuyén'
Bude 1 | Phuc vu HCC cap xa/ Trung tam | -~ i . 04 gio lam viéc 04 gio lam viéc

. £ + Cung cap thong tin, huéng dan nguoi dan/
Ph HCC thanh pho. ’
Hev anipho doanh nghi¢p thyc hién TTHC;
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- Doanh nghi€p cung tng dich vu
buu chinh cong ich.

+ U tién hd tro thuc hién qua dich vu cong
truc tuyén.

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui
phi€u hen tra cho ca nhan/ t6 chuc;

- S6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan mém
mot cua va ho so gidy (trur truong hop ho so
nop truc tuyen) cho Co quan c6 chirc nang
quan ly dat dai cap xa giai quyét.

Budc 2

Lanh dao Co quan c6 chirc nang
quan ly dat dai cdp xa

Nhan, kiém tra hd so (dién tir) va phan cong
cho chuyén vién Co quan c6 chirc nang quan
ly dat dai cap x4 giai quyét.

04 gio lam viéc

06 gio lam viéc

Bwoce 3

Chuyén vién Co quan co chirc
nang quan ly dat dai cap xa

- Ludn chuyén hé so dén Vin phong ding ky
ddt hodc Chi nhanh Van phong dang ky dat
dai cung cdp thong tin vé co so dit lidu dat dai,

ldp trich luc ban do dia chinh thira dat doi véi
trwong hop hé so day dii va hop Ié.

- Huéng dan ngueoi nép ho so bé sung trich do
dia chinh thira dat doi véi thira ddt tai noi
chira ¢6 ban do dia chinh theo quy dinh hodac
lam lgi hé so hodc bé sung hé so va nop lai
cho co quan chuyén mén vé néng nghiép va
méi trwong cdp tinh doi véi trieong hop hé so
khéng day di, khéng hop Ié.

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Buwoc 4

Van phong dding ky dat hogc Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai

Cung cdp théng tin vé co s¢ dir liéu ddt dai,
ldp trich luc ban do dia chinh thira dat doi voi
truong hop ho so day du va hop lé, sau do

10 gio lam viéc

16 gio lam viéc
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chuyén ho so den Co quan co chirc nang quan
ly dat dai cap xa.

Budce 5

Chuyén vién Co quan c6 chiic
nang quan ly dat dai cap xa

Xem xét, tham tra, xir Iy ho so, du thao két qua
giai quyét, cu thé:

- Ra soat, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia.

- Chu tri, phdi hop cac co quan cé lién quan
x4c dinh truong hop duoc mién tién sir dung
dat, tién thué dat (néu co).

- Dy thao To trinh, Quyét dinh.

- Hoan thién hd so, chuyén Lanh dao Co quan
c¢6 chic nang quan ly dat dai cAp xa xem xét
duyét ho so.

40 gio lam viéc

80 gio lam viéc

Budc 6

Lanh dao Co quan co6 chirc nang
quan ly dat dai cap xa

Xem xét, xac nhan du thé}o két qua giéi’ quyét
trinh Lanh dao UBND cap xa ky Quyét dinh
di€u chinh thot han sir dung dat cua dy an dau
tu.

04 gio lam viéc

08 gio lam viéc

Budc 7

Lanh dao UBND cap x3

Phé duyét két qua TTHC (Quyét dinh diéu
chinh tho1 han str dung dat ctia du én dau tu).

04 gio lam viéc

08 gio lam viéc

Budc 8

B6 phan van thu/ Chuyén Viép Co
quan co6 chirc nang quan ly dat dai
cap xa

- Chuyén vién thu 1y nhan két qua tir Linh dao
UBND cép x3, chuyén van thu.

- Vian thu vao sb van ban, ky sd dong dau,
chuyén ket qua (ban gzay) cho Trung tdm phuc
vu HCC cap x4 va chuyén ket qua (ban dién tu)
trén phan mém mot cua vé Co quan c6 chirc
ning quan 1y dat dai cdp xa dé thong bao cho

04 gio lam viéc

08 gi¢ lam viéc
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t6 chtrc, ca nhan dé thuc hién nghia vu tai chinh
(néu co) tai Trung tam HCC cap xa.

- Guri Phiéu chuyén théng tin dia chinh thira
dat den Co quan Thué dé xac dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai.

04 gic lam viéc 08 gio lam viéc
(Sau khi chuyén thong | (O ki chuyén thong

) ) tin dia chinh cho C. tin dia chinh cho Co
- Dinh kém phiéu chuyén thong tin dia chinh ma c]l,; rhi (c)z" o quan Thué, tam dirng
, Chuyén vién Co quan co chuc | trén hé thong dé tam dung xu ly trén phan quan . ue, tam; ng quy trinh cho dén khi
Buéce 9 . By A S A quy trinh cho dén khi A . .
nang quan ly dat dai cdp xa mém. 6 Théne béo hodn c6 Thong bao hoan
(Sau khi chuyén thong tin dia chinh cho Co thanh no”pgti Sn sir dun o thanh nop tien suw
quan Thué, tam dimg quy trinh_cho dén khi c6 ddt ticn thué dét cia dung dat, tién thue
Thong bdo hoan thanh ngp tien sir dung dat, C o quan Thud) dat cua Co quan
tién thué dat ciia Co quan Thué). ' Thué).
- Co quan Thué:
+ Xdc dinh tién sir dung dat, tién thué dit phai
ngp theo quy dinh; xdc dinh tién thué dit phai
ngp mot so nam doi voi truong hop dwoc mién
tten~ thué dit mgt'so nam sau thoi gian dwgc
men fién thué dat cita thot gian xdy dyng co Thoi gian va quy trinh thuc hién theo quy
. Co quan Thué va ngwoi siv dung ban. dinh cua Co qua‘n Thué
Buwoc 10 ’ + Ban hanh thong bao ngp tién sir dung dit,

dit thye hién nghia vu tai chinh

tién thué dat givi cho nguoi siv dung dit.

- Nguwoi s dung dit: Ngp tién siv dung dat
tten thué dit theo quy dinh cua phap lugt vé
tién sir dung dat, tién thué dit.

- Co quan T, hué: Xdc nhdn hoan thanh vié¢c
nop tién siv dung ddt, tién thué dit va givi
théng bdo vé viéc nguwoi sie dung dit da hoan

(Khong tinh vao thoi gian gidi quyét thii tuc
hanh chinh vé dat dai)
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thanh nghia vu tai chinh cho Co quan co
chirc nang quan ly dat dai cap xa.

Buodc 11

Chuyén vién Co quan c6 chiic
nang quan ly dat dai cap xa

Sau khi nhan dugc thong bao cua Co quan
Thué vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh
Chuyén vién 1n Gidy chung nhan quyen sur
dung dat, quyén s& hiru tai san gan lién voi dat
hodc in ndi dung xdc nhén thay déi trén Gidy
churng nhan.

14 gio lam viéc

16 gio lam viéc

Budc 12

Léanh dao Co quan c6 chirc ndng
quan ly dat dai cap xa

Xem xét, xac nhén du thao két qua giai quyét
trinh Lanh dao UBND cap xa ky Gidy ching
nhan quyen sir dung dat, quyén s hiru tai san
gan lién véi dat hodc xdc nhdn thay doi trén
Gidy chimg nhdn.

04 gio lam viéc

08 gio lam viéc

Budce 13

Lanh dao UBND cép x4

Ky Gidy chimg nhan quyen stir dung dét, quyén
sO hiru tai san gan lién voi dat hodc xdc nhin
thay doi trén Gidy chirng nhdn theo quy dinh
ciia phdp ludt dat dai.

04 gio lam viéc

08 gio lam viéc

Buoc 14

Chuyén vién Co quan co chuc
nang quan ly dat dai cap xa

- Té chire ban giao dat trén thuc dia va trao
Gidy chimg nhdn cho nguwoi sir dung dat.

- Chuyén hé so dén Vin phong Dang ky dat
dai/ Chi nhanh Van phong Bang ky dat dai dé
cdp nhat, chinh ly co so dir liéu dat dai, ho so
dia chinh.

- Chuyén Két qua gidi quyét TTHC cho Bé phdn
TN&TKQ ciia Trung tam HCC cdp xd/ Trung
tdm Phuc vu HCC thanh phé/ Doanh nghiép

08 gio lam viéc

14 gio lam viéc
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cung ung dich vu buu chinh cong ich.

- Truong hop thudc tham quyén ky Gidy
chirng nhdn hodc xdc nhén thay doi trén Gidy
chitng nhdn ciia Vin phong Pang ky dat dai/
Chi nhénh Van phong Pang ky dat dai thi
chuyén ho so dén Vin phong Péng ky dat dai/
Chi nhdnh Vin phong Bang ky dat dai dé tiép
tuc gidi quyét.

Buwoc 15

Van phong Pang ky dat dai/ Chi
nhanh Van phong Dang ky dat dai

- Cap méi Gidy chitng nhdn quyén sir dung
dat, quyén s¢ hivu tai san gdn lién véi dat hodc
xdc nhdn thay doi trén Gidy chitng nhdn da
cap.

- Cdp nhdt, chinh Iy vao hé so dia chinh, co
so dir ligu dat dai; Cdp nhdt ngay thang cdp
gidy chitng nhén, s6 vao s6, sao lwu Gidy chimg
nhan.

- Chuyén Két qua gidi quyét TTHC cho B phén
TN&TKQ cia Trung tam HCC cdp xd/ Trung
tdm Phuc vu HCC thanh phé/ Doanh nghiép
cung ung dich vu buu chinh cong ich.

12 gio lam viéc

12 gio lam viéc

Budc 16

B6 phan TN&TKQ tai Trung tam
Phuc vu HCC thanh phé/ Trung
tam Phuc vu HCC cép xa /Doanh
nghiép cung ung dich vu buu chinh
cong ich (B6 phan Mot cua tiép
nhan ho so dau vao).

- X4c nhan trén phan mém mét cira;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to
chtrc va thu phi, 1€ phi (n€u c0).
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Tong thoi gian giai quyét 120 gio’ l1am viéc 200 gio' lam viéc

Ghi chu:

- Trwong hop khong thugc tham quyén ky Gzay chirng nhdn hodc xdc nhédn thay doi trén Gzay chirng nhdn ciia UBND cdp xd thi
UBND cdp xd té chirc ban giao dat hodc ban giao ddt va ban giao ring trén thyc dia va trao Gzay chitng nhdn cho nguoi sir dung dat
sau khi Van phong Pdng ky dat dai/ Chi nhéanh Van phong Dang ky dat dai tra két qua giai quyét TTHC cho cd nhan/ té chikc.

- Van phong dang ky dat dai thuwe hién doi véi truong hop té chire, ngueoi goc Viét Nam dinh cu 6 nude ngodi.
- Chi nhdnh Vin phong dang ky ddt dai khu vwec thue hién déi véi cd nhan, cong dong dan cu.
6. Diéu chinh quyet dinh giao dat, cho thué dt, cho phép chuyen muc dich sir dung dit do sai s6t vé ranh gioi, vi tri, dién

tich, muc dich sw dung giira ban do quy hoach, ban do dia chinh, quyet dinh giao dit, cho thué dit, cho phép chuyen muc dich
str dung dat va s li€u ban giao dat trén thuc dia (1.013953)

a) Thoi han giai quyét: Khong qua 07 ngay ké tir ngdy nhan du hd so hop 18.

Dbi voi cac x4 mién niii, bién gidi; dao; ving c6 didu kién kinh té - xa hoi khé khan; viing c¢6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét
khoé khan thi thoi gian thuc hién khong qua 17 ngay.

b) Quy trinh nd1 bo, quy trinh dién tu:

6.1. Truwomg hgp khong phai thue hién nghia vu tai chinh theo quy dinh

Thaoi gian doi

Thur tuw e oox A
cong Don vi/b¢ phan thuc hién N¢i dung cong viéc Thoi gian VOl Xa ving sad,
. n T : * : * vung xa, kho
viéc khan

- B phén TN&TKQ tai Trung tam Phuc | - Huong dan cac to chtrc/cé nhan ndp hd so
Bude 1 | vu HCC cap xa/ Trung tam Phuc vu HCC | truc tiép/ truc tuyén; 02 gio lam viéc 04 g10 lam viéc
thanh pho. + Cung cép thong tin, huéng din ngudi



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=385183&qdcbid=105650&r_url=tra_cuu_tthc_bg
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- Doanh nghi¢p cung tng dich vu buu
chinh cong ich.

dan/ doanh nghiép thyc hi¢n TTHC;

+Uu tién hd tro thuc hién qua dich vu cong
tryc tuyén.

- Ki’ém tra, hudng dan, tiép nhan hé so, giri
phi€u hen trd cho ca nhan/ to chtrc;

- Sé hoa ho so, chgyén hE} so trén phan
mém mot cua va ho so gidy (trwe truong

hop hé so nép truc tuyen) cho Co quan ¢
chtrc nang quan 1y dat dai cap xa giai quyét.

Budc 2

Lanh dao Co quan c6 chirc nang quan Ly
dat dai cap xa

Nhan, kiém tra ho so (dién tir) va phan
cong cho chuyén vién Co quan co chuc
ning quan ly dat dai cap x4 giai quyét.

02 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Budc 3

Chuyén vién Co quan c6 chirc ndng quan
1y dat dai cap xa

Xem xét, tham tra, xir Iy ho so, du thao két
qua giai quyet cu thé:

- Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thyuc dia.
- Chu tri, phéi hop cac co quan c¢ lién quan
xac dinh truong hop dugce mién tién su
dung dat, tién thué dat (néu co).

- Dy thao To trinh, Quyét dinh.

- Hoan thién hd so, chuyén Lanh dao Co
quan c6 chirc nang quan ly dat dai cap xa
xem xét duyét ho so.

26 gio lam viéc

70 gio lam viéc

Buoc 4

Lanh dao Co quan ¢6 chirc nang quan ly
dat dai cap xa

Xem x¢t, xac nhan dy thao két qua giai
quyet trinh Lanh dao UBND cap x4 ky
Quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat,

02 gid lam viéc

06 gi0 lam viéc
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cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir
dung dat.

Buoc 5

Lanh dao UBND cap x4

Phé duyét két qua TTHC (Quyét dinh diéu
chinh quy¢t dinh giao dat, cho thué dat, cho
phép chuyén muc dich sir dung dat).

02 gid lam viéc

06 gio lam viéc

Budc 6

B§ phén van thu/ Chuyén vién Co quan
co6 churc nang quan ly dat dai cap xa

- Chuyén vién thu 1y nhan két qua tir Lanh
dao UBND cap x4, chuyén vin thu.

- Van thu vao s van ban, ky s dong dau,

chuyén két qua (ban gidy) cho Trung tam
phuc vu HCC cép xa va chuyén két qua
(ban dién tit) trén phan mém mot clra ve Co
quan c6 chirc ndng quan ly dat dai cap xa
dé thong bao cho t6 chuc, c4 nhan dé thuc
hién nghia vu tai chinh (neu c6) tai Trung
tam HCC cap xa.

02 gid lam viéc

04 gio lam viéc

Budc 7

Chuyén vién Co quan c6 chirc ndng quan
ly dat dai cap xa

In Glay chirng nhan quyen su dung dat,
quyén s hiru tai san gin lién véi dat hodc
in ngi dung xdc nhdn thay doi trén Gidy
chung nhan.

04 gi¢ lam viéc

16 gid lam viéc

Buoc 8

Lanh dao Co quan c6 chirc nang quan ly
dat dai cap xa

Xem xét, xac nhan dy thao két qua giai
quyét trinh Lanh dao UBND cép xa ky
Gidy ching nhan quyen sir dung dat, quyén
so hiru tai san gan lién voi dat hodc xdc
nhdn thay doi trén Gidy chirng nhén.

02 gid lam viéc

04 g10 lam viéc

Budc 9

Lanh dao UBND cép xi

Ky Glay chung nhéan quyen s dung dat,
quyén so hitu tai san gan lién véi dat hodc

02 gio lam viéc

04 gio lam viéc
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xdc nhdn thay déi trén Gidy chirng nhan
theo quy dinh cua phap ludt dat dai.

Budc 10

Chuyén vien Co quan co chuc nang quan
ly dat dai cap xa

- Té chirc ban giao dat trén thuc dia va
trao Gidy chimg nhédn cho nguoi sir dung
dit.

- Chuyén hé so dén Van phong Dang ky dat
dai/ Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai
de cdp nhat, chinh ly co so dir liéu dat dai,
hé so dia chinh.

- Chuyén Két qua gidi quyét TTHC cho B
phan TN&TKQ cia Trung taim HCC cdp
xd/ Trung tdm Phuc vu HCC thanh phé/
Doanh nghiép cung vrng dich vu buu chinh
cong ich.

- Truong hop thudc tham quyén ky Gidy
ching nhdn hodc xdc nhan thay doi trén
Gzay chung nhdn cua Van phong Dang ky
dat dai/ Chi nhénh Van phong Dang ky dat
dai thi chuyén hé so dén Vin phong Bang
ky ddt dai/ Chi nhanh Van phong Dang ky
dat dai dé tiép tuc gidi quyét.

04 gio lam viéc

10 gio lam viéc

Buwoc 11

Van phong Pang ky d,drt dai/ Chi nhanh
Van phong Dang ky dat dai

- Cap moi Gidy ching nhdn quyen su dung
dat, quyén so hiru tai san gan lién véi ddt
hodic xdc nhan thay déi trén Gidy chirng
nhdn da cdp.

- Cdp nhdt, chinh ly vao hé so dia chinh,
co so dir liéu ddt dai; Cdp nhdt ngay thang

08 gio lam viéc

08 gio lam viéc
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cdp gidy chimng nhdn, sé vao sé, sao lu
Gicfy chung nhan.

- Chuyén Két qua gidi quyét TTHC cho B
phin TN&TKQ cua Trung tim HCC cdp
xd/ Trung tam Phuc vu HCC thanh pho/
Doanh nghiép cung vwng dich vu buu chinh
cong ich.

Bd phan TN&TKQ tai Trung tdm Phuc o
vu HCC thanh phd/ Trung tdm Phyc vu | - X4c nhan trén phan mém mot cira;
Budc 12 | HCC cép xi /Doanh nghiép cung tmg | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca - -
dich vu buu chinh cong ich (Bo phan Mot | nhan/to chire va thu phi, 1€ phi (néu o).
ctra tiép nhan ho so dau vao).

Tong thoi gian giai quyét 56 gio lam viéc 136 gio 1am viéc

Ghi chu:

- Truong hop khong thugc tham quyén ky Glay chitng nhdn hodc xdc nhan thay doi trén Glay chitng nhén ciia UBND cdp xd thi
UBND cdp xd té chirc ban giao ddt hodc ban giao ddt va ban giao rung trén thuc dia va trao Glay chitng nhédn cho nguoi sur dung dat
sau khi Van phong Pang ky dat dai/ Chi nhanh Vin phong Bang ky dat dai tra két qua gidi quyét TTHC cho cd nhan/ t6 chire.

- Vin phong dang ky dat dai thuwc hién déi voi trieong hop t6 chire, ngwoi goc Viét Nam dinh cu & niede ngodi.
- Chi nhanh Van phong dang ky dat dai khu viee thiee hién doi véi cd nhdn, cong dong dan cu.

6.2. Trudong hop phai thue hién nghia vu tai chinh va gia dat xac dinh theo gia dat cu thé:

Thaoi gian d6i véi
Pon vi/b phan thyc hién Noi dung cong viéc Thaoi gian x4 vung sau, vung
xa, kho6 khan

Thur tw
cong viéc
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Budc 1

- B4 phan TN&TKQ tai Trung tdm
Phuc vu HCC cap x3/ Trung tdm
Phuc vu HCC thanh phé'.

- Doanh nghiép cung tng dich vu
buu chinh cong ich.

- Hudng din cac to chirc/ca nhan nop hd so
truc ti€p/ truc tuyén;

+ Cung cép thong tin, huéng dan ngudi dan/
doanh nghiép thuc hién TTHC;

+ Uu tién hd tro thuc hién qua dich vu cong
tryc tuyén.

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, gui
phi€u hen tra cho ca nhan/ to chtrc;

- S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém
mot ctra va ho so gidy (tru truong hop ho so
nop truc tuyen) cho Co quan c6 chuc nang
quan ly dat dai cap x4 giai quyét.

02 gid lam viéc

04 gio lam viéc

Budc 2

Lanh dao Co quan c6 chirc nang
quan ly dat dai cap xa

Nhan, kiém tra hd so (dién tir) va phan cong
cho chuyén vién Co quan c6 chirc nang quan
ly dat dai cap xa giai quyét.

02 gid lam viéc

04 gid lam viéc

Budc 3

Chuyén vién Co quan c6 chuc
nang quan ly dat dai cap xa

Xem xét, tham tra, xur ly ho so, du thao két qua
giai quyét, cu thé:

- Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia.

- Chu tri, phdi hop cac co quan c6 lién quan
xéac dinh truong hop duoc mién tién sir dung
dat, tién thué dat (néu co).

- Dy thao To trinh, Quyét dinh.

- Hoan thién hd so, chuyén Lanh dao Co quan
c¢6 chtc nang quan 1y dat dai cap xa xem xét
duyét ho so.

20 gio lam viéc

70 gio lam viéc
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Lanh dao Co quan c6 chiic nang

Xem xeét, xac nhén dy thao két qua giai quyét
trinh Lanh dao UBND cap xa ky Quyét dinh

BuGe 4 | uan Iy dét dai cép xa diéu chinh quyét dinh giao dét, cho thué dét, 02 gior lam vige 04 gior lam vige
cho phép chuyén muc dich str dung dat.
, Phé duyét két qua TTHC (Quyét dinh dicu
Budc 5 | Lanh dao UBND cap xa chinh quyet dinh giao dat, cho thué dat, cho | 02 gid 1am viéc 04 gi0 lam viéc
phép chuyén muc dich str dung dat).
- Chuyén vién thu Iy nhén két qua tir Lanh dao
UBND cap xa, chuyén van thu. 02 gio lam viéc 04 gio lam viéc
- Van thu vao s6 van ban, ky s6 dong dau, | (Sau khi van thue (Sau khi van thu
chuyén ket qua (ban gzay) cho Trung tdm phuc | chuyén két qud vé chuyén két qud vé
vu HCC cap x3 va chuyén ket qua (ban dien tr) | Co quan c6 chirc Co quan co chirc
B¢ phan van thu/ Chuyén vién Co | trén phin mém mot cua vé Co quan c6 chire nang quadn Iy dat nang quadn Iy dat
Budc 6 | quan c6 chire nang quan ly dat dai | nang quan ly dat dai cap xa dé thong bao cho |  dai cdp xd, tam dai cdp xd, tam
cap xa t6 chirc, c4 nhan dé thyc hién nghia vu tai chinh | dirng quy trinh cho | dimg quy trinh cho
(néu co) tai Trung tim HCC cap xa. dén khi c6 Lanh dén khi c6 Lanh dao
(Sau khi vin thw chuyén két qud ve Co quan | dao UBND cdap xa | UBND cap xa phé
6 chirc ning qudn Iy dit dai cip xd, tam | phé duyét gia dat duyét gia dat cu
dirng quy trinh cho dén khi c6 Lanh dgo cu the). thé).
UBND cdp xd phé duyét gia dat cu thé).
. Co quan c6 chiic nang quan ly dat | T6 chire xac dinh gia dat cy thé, trinh UBND | Khong tinh vao thoi gian giai quyét thii
Buoc 7 . A ~ J4 ~ ~ e ir 3K A \ P
dai cap xa cap xa phé duyét gia dat cu thé. tuc hanh chinh
Buéc 8 | Lanh dao UBND c4p xa Phé duyét gid dit cu thé, Khong tinh vao thoi gian giai quyet thu
tuc hanh chinh
Buse o | Chwven vien Co quan co chic | - Giri Phiéu chuyén thong tin dia chinh thia | ), gicy lam vide 04 gic: lam viée

nang quan 1y ddt dai cdp xa

dat dén Co quan Thué dé xdc dinh nghia vu tai
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chinh vé ddt dai. (Sau khi chuyén (Sau khi chuyén
- Dinh kém phiéu chuyén théng tin dia chinh | thong tin dia Chl’”f} thong tin dia Chl’”f}
trén hé thong deé tam dung xw ly trén phan cho Co quan Thué, | cho Co quan Thue,

mém. tam ditng quy trinh | tam ding quy trinh
(Sau khi chuyen thong tin dia chinh cho Co Ch? den ,khl co Ch? den ,khl co
quan Thué, tam dimg quy trinh cho dén khi co it h ong lzao .iﬂoanv it h ong lzao ,}ﬂoa"7
Théng bdo hoan thanh nép tién sir dung ddt, tién thanh nop .tfen Su thanh nop _tgen Su
thué dit ciia Co quan Thud). dui}g dtat, tién thué dwzg dtat, tién thué
dat cua Co quan dat cua Co quan
Thué). Thué).

- Co quan Thué:
+ Xdc dinh tién si dung dit, tien thué dit
phai ngp bo sung hodc xdc dinh tién sir dung

ddt, tién thué dit dwoc hoan trd theo quy
dinh.

+ Ban hanh thong bdo nop tién sir dung dit,
tién thué dat bo sung guwi cho nguwoi s dung | Ty, gian va quy trinh thue hién theo
Co quan Thué va ngwoi sie dung aat. o O ) quy dinh ciia Co quan Thué

dit thuwe hi¢n nghia vu tai chinh | - Ngwoi su dung dat: Nop bo sung hodc duoc | (kpsno tinh vao thoi gian gidi quyét thii
hoan tra tién sw dung dat, tién thué dat da tuc hanh chinh vé dit dai)

ngp theo phdp ludt vé tiéen sw dung dat, tién )
thué dat va theo phap luat vé qudn ly thué.

Buwoc 10

- Co quan Thué: Giri vin bin théng bdo
nguwoi sie dung dit da hoan thanh viéc nép bo
sung hodc gwi vin bdan thong bao dda hoan tra
tién sir dung dat, tién thué dit cho Co quan
c6 chikc nang qudn Iy dat dai cip xa vé vigc




347

nguwoi s dung dit di hoan thanh nghia vu
tai chinh.

Budce 11

Chuyén vién Co quan c6 chirc
nang quan ly dat dai cap xa

Sau khi nhan dugc thong bao cua Co quan
Thué vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh
Chuyén vién in Gidy chimng nhan quyen su
dung dat, quyén so hiru tai san gin lién voi dat
hodc in néi dung xdc nhdn thay doi trén Gidy
chung nhan.

08 gio lam viéc

16 gid lam viéc

Budc 12

Lanh dao Co quan c6 chirc nang
quan ly dat dai cap xa

Xem xeét, xac nhan dy thao két qua giai quyét
trinh Lanh dao UBND cap xa ky Gidy chung
nhén quyen su dung dat, quyén so hitu tai san
gan lién voi dat hodc xdc nhdn thay doi trén
Gidy chimg nhdn.

02 gi0 lam viéc

04 gio lam viéc

Budce 13

Lanh dao UBND cép xa

Ky Gidy chimg nhan quyen str dung dat, quyén
sO hiru tai san gan lién voi dat hodc xdc nhan
thay doi trén Gidy chitng nhdn theo quy dinh
ciia phdp ludt dat dai.

02 gid lam viéc

04 gio lam viéc

Buoc 14

Chuyén vien Co quan co chuc
nang quan ly dat dai cap xa

- T6 chire ban giao dat trén thuc dia va trao
Gidy chitng nhdn cho ngwoi sir dung dat.

- Chuyén hé so dén Van phong bDang ky dat
dai/ Chi nhanh Van phong Dang ky ddt dai dé
cdp nhat, chinh Iy co so dir liéu dat dai, ho so
dia chinh.

- Chuyén Két qua gidi quyét TTHC cho BJ phdn
TN&TKQ ciia Trung tam HCC cdp xa/ Trung
tém Phuc vu HCC thanh pho/ Doanh nghiép

04 gio lam viéc

10 gio lam viéc
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cung ung dich vu buu chinh cong ich.

- Truong hop thude tham quyén ky Gidy chitng
nhdn hodc xdac nhén thay doi trén Gidy chiing
nhdn cua Van phong Dang ky dat dai/ Chi
nhanh Vin phong Pang ky dat dai thi chuyén
hé so dén Vin phong Ddng ky dat dai/ Chi
nhdnh Van phong Dang ky dat dai dé tiép tuc

giai quyet.

Buwoc 15

Van phong Dang ky dat dai/ Chi
nhanh Van phong Dang ky dat dai

- Cap méi Gidy chimg nhdn quyén sir dung
dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat hodc
xdc nhdn thay doi trén Gidy chimg nhdn da
cap.

- Cdp nhdt, chinh Iy vao ho so dia chinh, co s&
dir liéu dat dai; Cdp nhdt ngay thang cap gidy
chitng nhdn, s6 vio s6, sao lwu Gidy chimg
nhan.

- Chuyén Két qua gidi quyét TTHC cho Bé phdn
TN&TKQ ciia Trung tam HCC cdp xd/ Trung
tdm Phuc vy HCC thanh pho/ Doanh nghiép
cung ung dich vu buu chinh cong ich.

08 gio lam viéc

08 gio lam viéc

Budc 16

B6 phan TN&TKQ tai Trung tam
Phuc vu HCC thanh phd/ Trung
tam Phuc vu HCC cép xa /Doanh
nghiép cung ung dich vu buu chinh
cong ich (Bo phan Mot cira tiép
nhén ho so dau vao).

- X4c nhan trén phan mém mot cira;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/to
chtrc va thu phi, 1€ phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét

56 gio 1am viéc

136 gio lam viéc
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Ghi chu:

- Truong hop khong thugc tham quyén ky Gzay chitng nhdn hodc xdc nhdn thay déi trén Gzay chitng nhdn ciia UBND cdp xd thi
UBND cdp xd té chirc ban giao dat hodc ban giao dat va ban giao ring trén thuc dia va trao Gzay chitng nhdn cho nguoi sir dung dat
sau khi Van phong Pang ky dat dai/ Chi nhanh Vin phong DPang ky ddt dai tra két qua gidi quyét TTHC cho cd nhan/ t6 chire.

- Vén phong ddang ky dat dai thiee hién doi véi truong hop 16 chire, nguoi goc Viét Nam dinh cu & nwde ngodi.
- Chi nhanh Van phong dang ky dat dai khu viee thiee hién doi véi ca nhan, cong dong dan cu.

6.3. Truomg hop phai thue hién nghia vu tai chinh va gia dat xac dinh theo bang gia dit do UBND thanh pho quy dinh:

Thir ty Thoi gian doi véi
cong NOi dung cong viéc DPon vi/by phan thue hién Thoi gian x4 vung sau, vung
viéc xa, kho khan

- Hudng dan cac t6 chirc/ca nhan ndp hd so
truc tiép/ truc tuyén;

+ Cung cap thong tin, hudéng din nguoi dan/
doanh nghiép thuc hién TTHC;

+ U tién hd tro thuc hién qua dich vu cong
truc tuyén.

- B6 phan TN&TKQ tai Trung tam
Phuc vu HCC cap x3/ Trung tdm Phuc
Bu6c 1 | vu HCC thanh pho.

- Doanh nghiép cung tng dich vu buu
chinh cong ich.

= ~ . | 02 gio lam viée 04 gi0 lam viéc
- Kiém tra, huéng dan, ti€p nhin ho so, gui
phiéu hen tra cho ca nhan/ to chirc;

- S6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan mém
mot ctra va hod so gidy (trir truong hop ho so
nop truc tuyen) cho Co quan c6 chirc nang
quan ly dat dai cap xa giai quyét.
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Budc 2

Lanh dao Co quan co chirc nang quan
ly dat dai cap xa

Nhan, kiém tra hd so (dién tr) va phan cong
cho chuyén vién Co quan c6 chic ndng quan
1y dat dai cap xa giai quyét.

02 gid lam viéc

04 gi0 lam viéc

Budc 3

Chuyén vién Co quan cd chiic nang
quan ly dat dai cap xa

Xem xét, thAm tra, xir ly ho so, du thao két qua
giai quyét, cu thé:

- Ra soat, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia.

- Chu tri, phéi hop cic co quan c6 lién quan
x4c dinh truong hop dugc mién tién st dung
dat, tién thué dat (néu co).

- Dy thao To trinh, Quyét dinh.

- Hoan thién ho so, chuyén Lanh dao Co quan
¢ chirc nang quan 1y dat dai cp xd xem xét
duyét ho so.

20 gio lam viéc

70 gio lam viéc

Budc 4

Léanh dao Co quan c6 chirc nang quan
1y dat dai cap xa

Xem xét, xac nhan dy thao két qua giai quyét
trinh Lanh dao UBND cap xi ky Quyét dinh
diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dit,
cho phép chuyén muc dich st dung dit.

02 gid lam viéc

04 gio lam viéc

Buoc 5

Lanh dao UBND cap x4

Phé duyét két qua TTHC (Quyét dinh diéu
chinh quyet dinh giao dat, cho thué dat, cho
phép chuyén muc dich sir dung dat).

02 gid lam viéc

04 gi0 lam viéc

Budc 6

B¢ phan van thu/ Chuyén vién Co quan
c6 chirc nang quan ly dat dai cap xa

- Chuyén vién thu 1y nhan két qua tir Lanh dao
UBND cép x4, chuyén vén thu.

- Van thu S6 vao sé van ban, ky sé dong dau,
chuyén ket qua (ban gzay) cho Trung tdm phuc
vu HCC cap xa va chuyén ket qua (ban dién tir)
trén phan mém mét cira vé Co quan c6 chic

02 gid lam viéc

04 gio lam viéc
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ning quan ly dat dai cp xa dé thong bao cho
to chtrc, ca nhan dé thuc hién nghia vu tai chinh
(n€u co) tai Trung tam HCC cap xa.

- Giri Phiéu chuyén théng tin dia chinh thira

02 gio lam viéc

04 gio lam viéc

dat dén Co quan Thué dé xdc dinh nghia vu (Sau khi chuyén (Sau khi chuyén
tdi chinh vé dét dai. thong tin dia chz’niz thong tin dia chz’niz
- Dinh kem phié'z{ chuyén théng tin dia chinh cho SO quan Th‘ue},l cho flh quan Th?e}’z
. Chuyén vien Co quan co chirc nang | trén hé thong dé tam dung xw ly trén phan tam ung quy trl,n tam ung quy z‘rz,n
Buéc 7 quan 1y dét dai cdp xi mém. cho dén khi co cho dén khi co
Thong bdo hoan Thong bdo hoan
(Sau l;f;lz chuyendthong tin dz;zl c}fzznc;z C}Z;, Co thanh ndp ti Sn st thanh np tgén i
quan Thué, tam dung quy trinh cho dén khi c6 dung dat, tién thué | dung dat, tién thué
Thong bdo hoan thanh ngp l‘l?l’l sir dung dat, ddt ciia Co quan dét ciia Co quan
tien thué dat cua Co quan Thué). Thué). Thué).
- Co quan Thué:
+ Xdc dinh tién siv dung dit, tién thué dit
phai ngp bo sung hodc xdc dinh tién siv dung
ddt, tien thué dit dwoc hoan tri theo quy
dinh. . . L <. | Thoigian va quy trinh thyc hién theo
. Co quan Thué va nguoi sic dung dat | ™, P an h fm]f ”’ﬂl”g bao nop nen swdung dat, quy dinh ciia Co quan Thué
Buoc 8 tién thué dat bo sung gvi cho nguwoi sw dung

thuc hién nghia vu tai chinh

dat.

- Ngwoi sir dung dit: Nop | bé sung hodc duwgc
hoan trd tién si dung dat tien thué dit da
nép theo phdp lugt vé tién siv dung dit, tién
thué dit va theo phdp ludt vé qudn Iy thué.

- Co quan Thué: Giri vin ban théng bdo

(Khong tinh vao thoi gian gidi quyét thii
tuc hanh chinh vé dat dai)
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nguwoi sw dung dit di hoan thanh viéc nop
bo sung hodc giwivan ban thong bao da hoan
trd tién siv dung dat, tién thué dit cho Co
quan cé chirc ning quan ly dit dai cdp xa vé
viéc ngwoi sie dung dit da hoan thanh nghia
vu tai chinh.

Budc 9

Chuyén vién Co quan c6 chiic nang
quan ly dat dai cap xa

Sau khi nhan duoc thong bdo ciia Co quan
Thué vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh
Chuyén vién in Gidy chimg nhén quyen su
dung dat, quyén s& hiru tai san gan lién voi dat
hodc in ndi dung xdc nhédn thay déi trén Gidy
chung nhan.

08 gio lam viéc

16 gio lam viéc

Buoc 10

Lanh dao Co quan c6 chirc nang quan
1y dat dai cap xa

Xem xet, xac nhan dy thao két qua giai quyét
trinh Lanh dao UBND cap xa ky Gidy ching
nhan quyen su dung dat, quyén s& hiru tai san
gan lién véi dat hodc xdc nhdn thay doi trén
Gidy chitng nhdn.

02 gi0 lam viéc

04 gio lam viéc

Budce 11

Lanh dao UBND cép x3

Ky Giay chimg nhén quyen sir dung dat, quyén
sO hiru tai san gan lién voi dat hodc xdc nhdn
thay doi trén Gidy chirng nhdn theo quy dinh
cia phép ludt dat dai.

02 gi0 lam viéc

04 gio lam viéc

Bude 12

Chuyén vién Co quan co chirc nang
quan ly dat dai cdp xa

- Té chirc ban giao dat trén thuc dia va trao
Gidy chitng nhdn cho nguoi sir dung dat.

- Chuyén hé so dén Vin phong Pang ky ddt
dai/ Chi nhanh Van phong Bang ky dat dai dé
cdp nhat, chinh ly co so dir liéu dat dai, ho so
dia chinh.

04 gio lam viéc

10 gio lam viéc
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- Chuyén Két qua gidi quyét TTHC cho Bé phdn
TN&TKQ ciia Trung tam HCC cdp xd/ Trung
tam Phuc vu HCC thanh pho”'/ Doanh nghiép
cung ung dich vu buu chinh cong ich.

- Truong hop thudc tham quyén ky Gidy
chirng nhdn hodc xdac nhén thay doi trén Gidy
chitng nhdn ciia Vin phong Pang ky dat dai/
Chi nhénh Van phong Pang ky dat dai thi
chuyén ho so dén Vin phong Péng ky dat dai/
Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai dé tiép
tuc gidi quyét.

Budc 13

Van phong Dang ky dat dai/ Chi nhanh
Van phong Dang ky dat dai

- Cap moi Gidy chimg nhan quyen st dung
dat, quyén s hiru tai san gan lién véi dat hodc
xdc nhdn thay doi trén Gidy chitng nhdan da
cap.

- Cdp nhat, chinh Iy vao hé so dia chinh, co
so dir ligu dat dai; Cdp nhdt ngay thang cdp
gidy chitng nhdn, s6 vao s6, sao lwu Gidy chimg
nhan.

- Chuyén Két qua gidi quyét TTHC cho B phén
TN&TKQ cia Trung tam HCC cap xd/ Trung
tdm Phuc vu HCC thanh phé/ Doanh nghiép
cung ung dich vu buu chinh cong ich.

08 gio lam viéc

08 gio lam viéc

Budc 14

B6 phéan TN&TKQ tai Trung tam Phuc
vu HCC; thanh ph6/ Trung tam Phuc vu
HCC cap xa /Doanh nghiép cung tng

- Xac nhan trén phz‘?m mém mot cira;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to
chtrc va thu phi, 1€ phi (n€u co).
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dich vy buu chinh cong ich (B6 phan
Mot cura ti€ép nhan ho so dau vao).

Ghi chu:

- Trwong hop khong thugc tham quyén ky Glay chirng nhdn hodc xdc nhédn thay doi trén Gzay chitrng nhdn ciia UBND cdp xd thi
UBND cdp xd té chirc ban giao ddt hodc ban giao dat va ban giao ring trén thuc dia va trao Glay ching nhdn cho nguoi su dung dat
sau khi Van phong Pdng ky dat dai/ Chi nhéanh Van phong Dang ky dat dai tra két qua giai quyét TTHC cho cd nhan/ té chitc.

- Van phong dang ky dat dai thwe hién déi véi trieong hop t6 chire, ngwoi goc Viét Nam dinh cu & niede ngodi.
- Chi nhanh Vin phong dang ky ddt dai khu vwec thue hién déi véi cd nhan, cong dong dan cu.

7. Giao dat & c6 thu tién sir dung dat khong thong qua diu gia, khong diu thau lra chon nha dau tw thuc hién dy an c6
sir dung dat déi voi ca nhan l1a can b, cong chire, vién chirc, si quan tai ngii, quan nhan chuyén nghlep, cong chirc quoc phong,
cong nhan Va vién chire quoc phong, si quan, ha si quan, cong nhin cong an, ngwdi lam cong tac co yéu va nguoi lam cong tac
khac trong t6 chirc co yéu hwéng lwong tir ngan sach nha nwéc ma chwa dugc giao dit &, nha &; gido vién, nhan Vlen y té dang
cong tac tai cac xa bién gidi, hai ddo thugc vung co diéu kién kinh té - xa hoi kho khan, vung ¢6 diéu kién kinh té - xa hoi dac
biét kho6 khin nhung chwa c6 dit &, nha 6 tai noi cong tac hoic chwa dwoc hwéng chinh sach hd tro vé nha ¢ theo quy dinh cia
phép luat vé nha ¢; ca nhin thwong tra tai xa ma khong cé dit & va chwa dwoc Nha nuwéc giao dat & hodc chwa dwoc huwdng
chinh sach hd trg vé nha ¢ theo quy dinh ciia phap luat vé nha ¢ (1.013962)

a) Thoi han giai quyét: Khong qua 35 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢. Pbi v6i cac x3 mién nui, bién gidi; dao; ving co
diéu kién kinh té - x4 hoi kho khan; viing c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét khé khan thi thoi gian thyc hién khong qué 45 ngay.

b) Quy trinh ndi by, quy trinh dién tr:

thi st
cong Pon vi/b¢ phan thuc hién Noi dung cong viéc Thoi gian \ g vatl,
vide vung xa, kho

khan

Tong thoi gian giai quyét 56 gio 1am vige 136 gio 1am viée
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Budce 1

- B phan TN&TKQ tai Trung tdm Phuc
vu HCC cép xa/ Trung tam Phuc vu HCC
thanh phé.

- Doanh nghi¢p cung tng dich vu buu
chinh cong ich.

- Hudng dan cac to chtrc/ca nhan ndp hd so
truc tiép/ truc tuyén;

+ Cung cap thong tin, huéng dan nguoi
dan/ doanh nghiép thyc hi¢n TTHC;

+ Ut tién hd tro thuc hién qua dich vy cong
tryc tuyén.

- Kiém tra, huéng dén, tiép nhan ho so, gui
phiéu hen trd cho ca nhan/ to chirc;

- S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan
mém maot cua va ho so giay (trw truong
hop hé so nép true tuyen) cho Co quan ¢
chtrc nang quan ly dat dai cap xa giai quyét.

04 gid lam viéc

04 gi0 lam viéc

Budc 2

Lanh dao Co quan c6 chirc nang quan ly
ddat dai cap xa

Nhan, kiém tra ho so (dién tr) va phan
cong cho chuyén vién Co quan co chuc
ning quan 1y dat dai cip xa giai quyét.

08 gio lam viéc

16 gio lam viéc

Budc 3

Chuyén vién Co quan c6 chiic ndng quan
1y dat dai cap xa

- Chu tri, phdi hop véi cac co quan, don vi
c6 lién quan:

+ Tham muu Lanh dao UBND cép xa thim
tra, xem xét, xu 1y hd so va thanh 1ap Hoi
déng xét duyét giao dat khong dau gia
quyén sir dung dat.

+ Lap ho so theo quy dinh ctia Uy ban nhan
dan thanh phé trinh Chi tich Uy ban nhén
dan cap xa noi c6 dit xac dinh ca nhan du
diéu kién giao dat.

244 gio lam viéc

316 gio lam vi¢e
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+ Tham dinh ho so giao dat ddi voi ting ca
nhan.

- Dy thao To trinh, Quyét dinh.

- Hoan thién hd so, chuyén Lanh dao Co
quan co chirc nang quan ly dat dai cap xa
xem x¢&t duyét ho so.

Budc 4

Léanh dao Co quan c6 chirc nang quan ly
dat dai cap xa

Xem x¢t, xac nhan dy thao ké't’qué giai
quyet trinh Lanh dao UBND cap xa ky
Quye¢t dinh giao dat.

08 gio lam viéc

08 gio lam viéc

Budce 5

Lanh dao UBND cép xi

Phé duyét két qua TTHC (Quyét dinh giao
dat).

08 gio lam viéc

08 gio lam viéc

Budc 6

B6 phan van thu/ Chu){én Viér} Co quan
c6 chirc ndng quan ly dat dai cap xa

- Chuyén vién thu Iy nhan két qua tir Lanh
dao UBND cap x4, chuyen vén thu.

- Vian thu S& vao s6 vin ban, ky sé dong
dau, chuyén két qua (ban gidy) cho Trung
tam phyc vu HCC cap xé va chuyén ket qua
(ban dién tiz) trén phin mém mot cira Ve Co
quan c6 chirc nang quan 1y dat dai cp xa
dé thong bao cho ca nhan dé thuc hién nghia
vu tai chinh (néu c6) tai Trung tam HCC cap
xa/ Bo phan TN&TKQ tai Trung tdm Phuyc
vu HCC thanh phé/ Doanh nghiép cung
ung dich vu buu chinh cong ich.

- Chuyén ho so dén Chi nhanh Vin phong
Ding ky dét dai dé cap nhat, chinh 1y ho so
dia chinh, co s& dit liéu dat dai.

08 gid lam viéc

08 gio lam viéc




357

- B phan TN&TKQ tai Trung tdm Phuc
vu HCC thanh phd/ Trung tim Phuc vu
HCC cap X3 (BJ phdn Mot cira tiép nhdn | - Xac nhan trén phan mém mot ctra;
Bu6c 7 | ho so dau vdo). - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca - -
- Doanh nghiép cung tmg dich vu buu | nhan/to chirc va thu phi, 1& phi (néu c6).
chinh cong ich (B phdn Mot cira tiép
nhdn hé so dau vao).

Tong thoi gian giai quyét 280 gio lam viéc | 360 gio lam viéc

8. Sir dung dat két hop da muc dich, gia han phwong an sir dung dit két hop da muc dich (1.013965)
a) Thoi han giai quyét:
- Thot gian thye hién thu tuc phé duyét phuong an sir dung dat két hop khong qua 15 ngay. Dbi v6i cac xa mién ndi, hai dao,

ving sdu, viing xa, ving c6 diéu kién kinh té - x3 hoi kho khin, viung c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan thi thoi gian thuc
hién khong qua 25 ngay.

- Thoi gian gia han phuong an st dung dat két hop 1a khong qua 07 ngay lam viéc. Dbi voi cac xa mién nui, bién gidi; dao; ving
c6 diéu kién kinh té - xa hoi khé khan; ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khan thi thoi gian thyc hién khong qua 17 ngay
lam viéc.

b) Quy trinh ndi bg, quy trinh dién t:
8.1. Trwong hop phé duyét phuwong an sir dung dit két hop

thi st
cong Pon vi/by phan thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian \ g ball,
viéc vung xa, kho

Kkhan
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Budce 1

- B phan TN&TKQ tai Trung tdm Phuc
vu HCC cép xa/ Trung tam Phuc vu HCC
thanh phé.

- Doanh nghi¢p cung tng dich vu buu
chinh cong ich.

- Hudng dan cac to chtrc/ca nhan ndp hd so
truc tiép/ truc tuyén;

+ Cung cap thong tin, huéng dan nguoi
dan/ doanh nghiép thyc hi¢n TTHC;

+ Ut tién hd tro thuc hién qua dich vy cong
tryc tuyén.

- Kiém tra, huéng dén, tiép nhan ho so, gui
phiéu hen trd cho ca nhan/ to chirc;

- S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan
mém maot cua va ho so giay (trw truong
hop hé so nép true tuyen) cho Co quan ¢
chtrc nang quan ly dat dai cap xa giai quyét.

04 gid lam viéc

04 gi0 lam viéc

Budc 2

Lanh dao Co quan c6 chirc nang quan ly
ddat dai cap xa

Nhan, kiém tra ho so (dién tr) va phan
cong cho chuyén vién Co quan co chuc
ning quan 1y dat dai cip xa giai quyét.

04 gid lam viéc

08 gid lam viéc

Budc 3

Chuyén vién Co quan c6 chirc ndng quan
1y dat dai cap xa

- Chu tri, phdi hop véi cac phong, ban c6
lién quan tham dinh Phuong an str dung dat
két hop dbi voi truong hop phé duyét lan
dau hodc Vin ban tra 10i d6i v6i truong
hop khéng chap thuan phuong an sir dung
dat két hop trinh Chu tich Uy ban nhan dan
cép xa.

- Dy thao Vin ban tham dinh.

- Hoan thién ho so, chuyén Lanh dao Co
quan c6 chtrc nang quan 1y dat dai cp xa
xem xét duyét ho so.

88 gio lam viéc

164 gio lam viéc
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Budc 4

Lanh dao Co quan c6 chirc nang quan ly
dat dai cap xa

Tham dinh, xem xét, x4ac nhan dy thao két
qua giai quyét trinh Lanh dao UBND cép
xa ky Phuong an str dung dat két hop d6i
v6i trudng hop phé duyét 1an dau hodc Van
ban tra 101 d6i v6i trudong hop khong chip
thuan phuong an sir dung dét két hop.

08 gid lam viéc

08 gio lam viéc

Budc 5

Lanh dao UBND cép x3

Phé duyét két qua TTHC (Phuong an sir
dung dét két hop ddi véi truong hop phé
duyét 1an dau hoic Vin ban tra 101 d6i véi
truong hop khong chap thuan phuong an
str dung dat két hop).

08 gid lam viéc

08 gio lam viéc

Budc 6

B6 phan van thu/ Chuyén vién Co quan
c6 chirc ndng quan ly dat dai cap xa

- Chuyén vién thu 1y nhan két qua tir Lanh
dao UBND cap xa, chuyén van thu.

- Van thu S vao sb van ban, ky sé dong
dau, chuyén két qua (ban gidy) cho Trung
tam phuc vu HCC cap xé va chuyén ket qua
(ban dién tir) trén phin mém mot cira Ve Co
quan c6 chirc nang quan 1y dat dai cap xa
dé thong bao cho ca nhan dé thuc hién nghia
vu tai chinh (néu c6) tai Trung tim HCC cip
xa/ B phan TN&TKQ tai Trung tam Phuc
vu HCC thanh phé/ Doanh nghiép cung
ung dich vu buu chinh cong ich.

- Chuyén ho so dén Chi nhanh Vin phong
Ping ky dét dai dé cap nhat, chinh 1y ho so
dia chinh, co s¢ di liéu dat dai.

08 gid lam viéc

08 gid lam viéc
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Budc 7

B6 phan TN&TKQ tai Trung tdm Phuc
vu HCC thanh phé/ Trung tam Phuc vu
HCC cip xa /Doanh nghiép cung {ng
dich vu buu chinh céng ich (B phan Mot
ctra tiép nhan hd so dau vao).

- Xac nhan trén phﬁn mém mot cura;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca
nhan/t6 chure va thu phi, 1€ phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét

120 gio’ l1am viéc

200 gio lam viéc

8.2. Trwong hop phé duyét gia han phwong 4n sir dung dat két hop

Thaoi gian d6i

Thuwr tw e oox A
NI cr A 1A . ne n < N véi xa vung siu,
C(?Elg Don vi/b phan thuc hién NOi dung cong viéc Thoi gian viing xa, khé
viéc <
: khan
- Hudng dan cac to chtrc/cé nhan ndp hd so
tryc tiép/ truc tuyén;
+ Cung cap thong tin, huéng din ngudi
, dan/ doanh nghiép thuc hién TTHC,;
-Bo phém,TN&TKQ tai Trung tdm Phuc L Ud tien b 8 lrl) l'l.A ) dich n
vu HCC c,ﬁp xa/ Trung tam Phuc vu HCC ¢ ut:lle? 0 tr thuc hien qua dich vu cong
Buéc | | thanh phé. fue tuyen. 02 gio lam vide | 04 gidr lam viée

- Doanh nghi¢p cung tng dich vu buu
chinh cong ich.

- Kiém tra, hudng dén, tiép nhéan hé so, gui
phiéu hen tra cho ¢4 nhan/ t chirc;

- So hoa ho so, chuyen ho so trén phan
mém mot ctra va hd so glay (truwe truong
hop hé so ndp true tuyen) cho Co quan ¢
chtrc nang quan ly dat dai cap xa giai quyét.
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Budc 2

Lanh dao Co quan c6 chirc nang quan ly
dat dai cap xa

Nhan, kiém tra hd so (dién tu) va phan
cong cho chuyén vién Co quan c6 chirc
nang quan ly dat dai cap xa giai quyét.

02 gid lam viéc

04 gi0 lam viéc

Budc 3

Chuyén vién Co quan c6 chiic ndng quan
1y dat dai cap xa

- Chu tri, phdi hop véi cac phong, ban c6
lién quan thAm dinh Phwong an sir dung dat
két hop dugc gia han ddi véi truong hop
xin gia han hodc Van ban tra 101 ddi voi
truong hop khoéng chap thuin gia han
phuong an sir dung dat két hop trinh Chu
tich Uy ban nhan dan cép x4.

- Dy thdo Vin ban tham dinh.

- Hoan thién hd so, chuyén Lanh dao Co
quan c6 chirc nang quan 1y dat dai cap xa
xem xét duyét hd so.

40 gio lam viéc

104 gio lam viéc

Budc 4

Léanh dao Co quan c6 chirc nang quan ly
dat dai cap xa

Tham dinh, xem xét, x4c nhan du thdo két
qua giai quyét trinh Lanh dao UBND cép
xa ky Phuong an st dung dat két hop duogc
gia han d6i v6i truong hop xin gia han hodc
Vin ban tra 10i d6i v6i trudng hop khong
chap thuan gia han phuong an st dung dat
két hop.

04 gid lam viéc

08 gio lam viéc

Budce 5

Lanh dao UBND cip xa

Phé duyét két qua TTHC (Phuong an st
dung dat két hop duoc gia han dbi véi
truong hop xin gia han hodc Van ban tra
161 dbi véi truong hop khong chap thuan
gia han phuong an sir dung dat két hop).

04 gid lam viéc

08 gid lam viéc
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Budc 6

B6 phan van thu/ Chu}{én Viér} Co quan
co chuc nang quan ly dat dai cap xa

- Chuyén vién thu 1y nhan két qua tir Lanh
dao UBND cép x3, chuyén van thu.

- Vian thu S vao s vin ban, ky sé dong
dau, chuyén két qua (ban gidy) cho Trung
tam phyuc vy HCC cép xé va chuyén ket qua
(ban dién tiz) trén phan mém mot ctra Ve Co
quan c6 chirc ning quan 1y dat dai cip xa
dé thong bao cho ¢4 nhan dé thuc hién nghia
vu tai chinh (néu c6) tai Trung tim HCC
cap xi/ Bo phan TN&TKQ tai Trung tim
Phyc vu HCC thanh phd/ Doanh nghiép
cung tng dich vu buu chinh cong ich.

- Chuyén hd so dén Chi nhanh Vin phong
Dang ky dét dai dé cap nhat, chinh ly ho so
dia chinh, co s& dir liéu dat dai.

04 gi0 lam viéc

08 gi0 lam viéc

Budc 7

Bo phan TN&TKQ tai Trung tam Phuc
vu HCC thanh phé/ Trung tam Phuc vu
HCC cdp xd /Doanh nghiép cung {mng
dich vu buu chinh cong ich (B phan Mot
ctra tiép nhan hd so dau vao).

- X4c nhan trén phan mém mot cira;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca
nhan/t6 chure va thu phi, 1€ phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét

56 gio 1am viée

136 gio lam viéc

lan dau doi véi té chirc dang sir dung dat (1.012753)

9. Ping ky dat dai, tai san gin lién véi dit, cap Gidy chirmg nhan quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san gin lién voi dat

a) Thoi han giai quyet Khong qua 17 ngay lam viéc ddi véi truong hop dang ky dat dai, tai san gan lién voi dat 1an dau; khong

qua 20 ngay lam viéc d6i voi truong hop dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat, cap Glay ching nhan lan dau (trong d6 dang ky dat
dai, tai san gin lién v4i dat 1an dau 1a khong qua 17 ngay 1am viée; cap Gidy ching nhan 1an dau 1a khong quéa 03 ngay lam viéc).
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Dbi voi cac xd mién nii, hai ddo, ving siu, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi khé khan, vung ¢o diéu kién kinh té - xa
hoi dic biét khé khan thi thoi gian thue hién khong qua 27 ngdy lam viée dbi véi truong hop dang ky dat dai, tai san gin hen v6i dat
lan déu; Kkhong qua 30 ngay lam viéc dbi véi truong hop dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat, cap Gidy ching nhan quyén sir dung
dat, quyén so hiru tai san gin lién voi dat 1an dau.

b) Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién tu:

9.1. Quy trinh tai UBND cap xa: Doi véi trung hep siv dung dat theo hinh thirc quy dinh tai Diéu 118 va khoan 3 Diéu
120 Luat Dat dai hodc trwomg hgp quy dinh tai Dieu 119 va khoan 2 Di¢u 120 Luat Dat dai ma dwgc mién toan b tién sir dung
dat, tién thué dat cho ca thoi han thué

9.1.1. Ping ky dat dai, tai san gin lién véi dat 1in diu doi véi to chirc dang sir dung dit (Thoi gian thue hién 17 ngay lam

vié€c)
9.1.1.1. Trwong hgp khong phai thwe hién nghia vu tai chinh theo quy dinh:

Thir tu Thoi gian doi véi
cong Pon vi/Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian X4 vung sau, vung
viée xa, kho khan

- Hudng dan céc to chtrc/ca nhan ndp hd so
tryc tiép/ truc tuyén;
] + r X N e A
50 phin TNGTICQ i Trug £ OO S0 0n 1 i i i
Phuc vu HCC cap xa/ Trung tam Phuc jg 5 T o A
Buéc | | vu HCC thanh phé. + Uu tién ho tro thyc hién qua dich vu cong | o4 oi5 1am viee | 04 gior lam viée
= , : truc tuyén. ' ’
- Doanh nghiép cung trng dich vu buu S ) 2 N .
chinh cong ich. - K;em tra, huong dan, tiép nhan ho so, gui
phi€u hen tra cho ca nhan/ to chc;
- S6 hoa hd 50, chuyén hd so trén phan mém
mot cura va ho so gidy (tru truong hop ho so
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nop truc tuyen) cho Co quan c6 chirc nang
quan 1y dat dai cap xa giai quyét.

Budc 2

Lanh dao Co quan c6 chitc nang quan
ly dat dai cap xa

Nhan, kiém tra hd so (dién tr) va phan cong
cho chuyén vién Co quan c6 chirc nang quan
1y dat dai cap xa giai quyét.

04 g10 lam viéc

08 gio lam viéc

Budc 3

Chuyén vién Co quan c6 chuc nang
quan ly dat dai cap xa

- Ra soat, kiém tra hd so.

- Kiém tra thuc té str dung dét cua to chure, xac
dinh ranh giéi cu thé cua thira dat theo quy
dinh tai khoan 2 Diéu 142 va khoan 2 Diéu
145 Luat Dét dai.

- Dy thdo T¢ trinh Quyét dinh hinh thic sir
dung dat.

104 gio lam viéc

156 gio lam viéc

Budc 4

Lanh dao Co quan c6 chirc nang quan
1y dat dai cap xa

Xem x¢ét, xac nhan du thao két qua giai quyét
trinh Lanh dao UBND cép x3 ky Quyét dinh
hinh thtic str dung dét.

08 gio lam viéc

16 gi¢ lam viéc

Budc 5

Lanh dao UBND cép xa

Phé duyét ké't,qué TTHC (Quyét dinh hinh
thirc str dung dat).

08 gio lam viéc

16 gi¢ lam viéc

Budc 6

B¢ phan van thu/ Chuyén vién Co quan
c6 chirc ndng quan ly dat dai cap xa

- Chuyén vién thy Iy nhan két qua tir Lanh dao
UBND cép x4, chuyén vin thu.

- Van thu S¢ vao sb van ban, ky s6 dong dau,

chuyén ket qua (ban glay) cho Trung tdm phuc
vu HCC cap x3 va chuyén ket qua (ban dién tir)
trén phan mém mot cua vé Co quan c6 chirc
nang quan ly dat dai cap xa dé thong bao cho
t6 chire, ¢ nhan dé thyuc hién nghia vu tai chinh
(néu c6) tai TT HCC cap xA.

08 gio lam viéc

16 gi¢ lam viéc
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- Chuyén vién Co quan c6 chirc ndng quan 1y
dat dai cap xa Chuyén Thong bao xac nhan két
qua dang ky dat dai theo Mau s6 16 ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP ngay
12/6/2025 dén Bo phan Tiép nhan ho so va
Tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh cia
Uy ban nhan déan cip x4/ Bo phan TN&TKQ
tai Trung tim Phuc vu HCC thanh phd/ Doanh
nghiép cung tmg dich vu buu chinh cong ich;
dong thoi chuyen hd so dén Chi nhanh Vin
phong Pang ky dat dai dé lap, cap nhat thong
tin ding ky dat dai, tai san gn lién v6i dat vao
hd so dia chinh, co s& dir liéu dat dai.

Budc 7

B6 phan TN&TKQ tai Trung tam Phuc
vu HCC thanh phé/ Trung tam Phuc vu
HCC cép xa /Doanh nghiép cung g
dich vu buu chinh cong ich (B phéan
Mot cura tiép nhén ho so dau vao).

- X4c nhan trén phan mém mat cira;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/to
chtrc va thu phi, I¢€ phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét

136 git 1am viéc

216 gio 1am viée

9.1.1.2. Trudng hop phai thuce hién nghia vu tai chinh va gia dat xac dinh theo gia dit cu thé:

Thir tuw
cong
viée

DPon vi/Nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Thoi gian doi véi
x4 vung sau, vung
xa, khé khan
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Budc 1

- B6 phan TN&TKQ tai Trung tdm
Phuc vu HCC cép x3/ Trung tim
Phuc vu HCC thanh phé.

- Doanh nghiép cung Ung dich vu
buu chinh cong ich.

- Hudng dan cic t6 chic/ca nhan ndp hod so
truc ti€p/ truc tuyén;

+ Cung cép thong tin, huéng din ngudi dan/
doanh nghiép thuc hién TTHC;

+ Ul tién ho tro thuc hién qua dich vu cong
tryc tuyén.

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui
phi€u hen tra cho ca nhan/ t6 chiec;

- S6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan mém
mot ctra va ho so giay (tru truong hop ho so
nop truc tuyen) cho Co quan c6 chuc nang
quan ly dat dai cAp x4 giai quyét.

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Budc 2

Lanh dao Co quan c6 chirc nang
quan ly dat dai cdp xa

Nhan, kiém tra ho so (dién tir) va phan cong
cho chuyén vién Co quan c¢6 chue nang quan
ly dat dai cdp xa giai quyét.

04 gid lam viéc

08 gid lam viéc

Budc 3

Chuyén vién Co quan c6 chtrc nang
quan ly dat dai cap xa

- Ra soat, kiém tra hd so.

- Kiém tra thuc té su dung dét cua t chuc,
xac dinh ranh gidi cu thé cua thira dat theo
quy dinh tai khoan 2 Piéu 142 va khoan 2
Diéu 145 Luat Dét dai.

- Du thao T trinh Quyét dinh hinh thtc st
dung dét.

96 gio lam viéc

144 gio lam viéc

Budc 4

Lanh dao Co quan co chuc nang
quan ly dat dai cap xa

Xem xé&t, xac nhan du thao két qua giai quyét
trinh Lanh dao UBND cip x4 ky Quyét dinh
hinh thirc sir dung dat.

08 gid lam viéc

16 gio lam viéc
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Phé duyét két quia TTHC (Quyét dinh hinh
thire str dung dat).
(Sau khi vin thw chuyén két qua ve Co quan

08 gi¢ lam viéc
(Sau khi van thu
chuyén ket qua vé Co
quan co chuc nang

16 gid lam viéc

(Sau khi van thir
chuyén két qua vé
Co quan co chuc
nang quan ly dat

Budc 5 | Lanh dao UBND cép x4 quan Iy ddt dai cdp dai cap xa, tam
c6 chirc nang quan ly dit dai cip xd, tam a. tam dime auv trinh | dime auv trink cho
dirng quy trinh cho dén khi Linh dgo UBND , 1A GUng 4y ! e quy i
cip xd phé duyét gid diit cu thé). cho den khi co Lanh | deén khi co Lanh dao
dao UBND cap xa phé | UBND cdp xd phé
duyét gia ddat cu thé). duyét gia dat cu
thé).
. Co quan c6 chirc nang quan 1y dat | T6 chuc xac dinh gia dat cy thé, trinh UBND | Khong tinh vao thoi gian giai quyét thii tuc
Budce 6 S A oox o 1A NN TIPY 2 \ ,
dai cap xa cap xa phé duyét gia dat cu thé. hanh chinh
Bu6e 7 | Lanh dao UBND cép xd Phé duyét gia dat cu thé. Khong tinh vao thoi gian giai quyet th tue
hanh chinh
- Guti ’Phié'u chuyén thong tin dia chinh thira 08 gio lam viéc 16 gio lam viéc
d‘d{ den fa quan Thue dé xdc dinh nghia vu tai (Sau khi chuyén thong (Sau khi chuyén
chinh ve dat a"al’ 7 tin dia chinh cho Co | thong tin dia chinh
- Dinh ke‘m’ phiéuy chuyén thong tin dia Chl'l’{h quan Thué, tam dimg | cho Co quan Thué,
L o Ir éﬂ h¢ thong dé tam dung xw Iy trén phan | quy trinh cho dénkhi | tam dﬁmg quy trinh
Buse s | Chuvenvien Co quan co chicc nang | mem. c6 thong tin tir co sé | cho dén khi c6

quan Iy dat dai cdp xa

(Sau khi chuyen thong tin dia chinh cho Co
quan Thué, tam dirng quy trinh cho dén khi c6
thong tin tw co so dir lieu dwoc lién thong
hodic chimg tir hodc gidy to chitng minh da
hoan thanh nghia vu tai chinh hodc khi nhdn
dwoc thong bdo cia Co quan Thué vé viéc

diw liéu dwoc lién
thong hodac chung tir
hodc gidy to chitng
minh da hoan thanh

nghia vu tai chinh
hoac khi nhan dwoc

thong tin tir co so
dir liéu duoc lién
thong hodc chung
tir hodic gidy to
chitng minh da
hoan thanh nghia
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hoan thanh nghia vu tai chinh).

thong bao cua Co
quan Thué vé viéc
hoan thanh nghia vu
tai chinh).

vu tai chinh hodac
khi nhan dwoc
thong bao cua Co
quan Thué vé viéc
hoan thanh nghia
vu tai chinh).

Bwoc 9

Co quan Thué va nguwoi siv dung
dat thuwe hién nghia vu tai chinh

- Co quan Thué: Xdc dinh tién sir dung dit,
tién thué dit phdi ngp va ban hanh théng
bdo tién sir dung dat, tién thué dat givi cho
nguwoi sir dung dit.

- Ngwoi sw dung dit: Nop tién sir dung dit,
tién thué dit.

- Co quan Thué: Xdic nhin hoan thanh viéc
nép tién siv dung dit, tién thué dit va givi
théng bdo vé vigc nguoi siv dung dit di hoan
thanh nghia vu tai chinh cho Co quan co
chirc néing quan ly dit dai cdp xa.

Thoi gian va quy trinh thuc hién theo quy
dinh ciia Co quan Thué

(Khong tinh vao thoi gian gidi quyét thu
tuc hanh chinh vé dat dai)

Budce 10

B6 phén van thu/ Chuyén vién Co
quan c6 chirc nang quan ly dat dai
cap xa

- Chuyén vién thu 1y nhan két qua tir Lanh dao
UBND cap x4, chuyén vin thu.

- Vin thu S6 vao s6 van ban, ky sb dong dau,
chuyén ket qua (ban glay) cho Trung tdm phuc
vu HCC cap x4 va chuyén ket qua (ban dién tir)
trén phan mém mot cura vé Co quan co chirc
nang quan ly dat dai cap xa dé thong bao cho
t6 chire, ¢ nhan dé thyc hién nghia vu tai chinh
(néu c6) tai TT HCC cap xa.

- Chuyén vién Co quan c6 chlic ndng quén ly

08 gio lam viéc

12 gio lam viéc
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dat dai cap xa Chuyén Thong bao xac nhan
két qua diang ky dat dai theo Mau s6 16 ban
hanh kém theo Nghi dinh sé 151/2025/ND-
CP ngay 12/6/2025 dén Bo phan Tiép nhan ho
so va Tra két qua giai quyét tha tuc hanh
chinh cta Uy ban nhan dan cip x4/ Bo phan
TN&TKQ tai Trung tam Phuc vu HCC thanh
ph6/ Doanh nghiép cung tmg dich vu buu
chinh cong ich; dong thoi chuyén ho so dén
Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai dé lap,
cap nhat thong tin dang ky dat dai, tai san gan
lién v6i dat vao ho so dia chinh, co so dit liéu
dat dai.

Bude 11

B6 phan TN&TKQ tai Trung tam
Phuc vy HCC thanh phd/ Trung
tam Phuc vu HCC cép xa /Doanh
nghi¢p cung trng dich vu buu chinh
cong ich (B6 phan Mot cua tiép
nhan hd so dau vao).

- Xac nhan trén phﬁn mém mot cira;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/t6
churc va thu phi, 1€ phi (n€u co).

Tong thoi gian giai quyét

136 gio' lam viéc

216 git 1am viéc

9.1.1.3. Truwong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh va gia dat xac dinh theo bang gia dat do Uy ban nhan dan thanh

phé quy dinh:
Thit ty Thaoi gian dbi véi
cong Pon vi/Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian x4 vung sau, viung
viéc xa, kho6 khan
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Budce 1

- B6 phan TN&TKQ tai Trung tam
Phuc vu HCC cip xi/ Trung tim
Phuc vu HCC thanh phé.

- Doanh nghi€p cung ung dich vu
buu chinh cong ich.

- Huéng dan cac t6 chic/ca nhan ndp hd so
truc ti€p/ truc tuyén;

+ Cung cip thong tin, huéng dan ngudi dan/
doanh nghiép thuc hién TTHC;

+ U tién ho tro thyc hién qua dich vu cong
tryc tuyén.

- Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, gii
phi€u hen trd cho ca nhan/ to chitrc;

- S6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan mém
mot ctra va ho so giay (tru truong hop ho so
nop truc tuyen) cho Co quan ¢ chuc nang
quan ly dat dai cap x4 giai quyét.

04 gid lam viéc

04 gi0 lam viée

Budc 2

Lanh dao Co quan co chic nang
quan ly dat dai cdp xa

Nhan, kiém tra ho so (dién tir) va phan cong
cho chuyén vién Co quan ¢ chue nang quan
ly dat dai cap xa giai quyét.

04 gid 1am viéc

08 gio lam viéc

Budc 3

Chuyén vién Co quan c6 chiic nang
quan ly dat dai cap xa

- Ra soat, kiém tra ho so.

- Kiém tra thuc té st dung dAt cua to chire, xac
dinh ranh gi6i cu thé cta thira dat theo quy
dinh tai khoan 2 Diéu 142 va khoan 2 Diéu
145 Luat Dat dai.

- Dy thao T& trinh Quyét dinh hinh thtc st
dung dét.

96 gio lam viéc

144 gio lam viéc

Budc 4

Lanh dao Co quan c6 chic néng
quan ly dat dai cap xa

Xem xet, xac nhan du thao két qua g1a1 quyét
trinh Lanh dao UBND cip x4 ky Quyét dinh
hinh thtrc str dung dét.

08 gid lam viéc

16 gid lam viéc
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Budc 5

Lanh dao UBND cap x4

Phé duyét két,qué TTHC (Quyét dinh hinh
thirc str dung dat).

08 gi0 lam viéc

16 gio lam viéc

Buwoc 6

Chuyén vién Co quan co chuc nang
quan ly dat dai cap xa

- Guki Phiéu chuyén théng tin dia chinh thira
dat dén co quan Thué dé xdc dinh nghia vu tai
chinh vé ddt dai.

- Dinh kém phiéu chuyén théng tin dia chinh
trén hé thong d@é tam dimg xir Iy trén phan
mém.

(Sau khi chuyén thong tin dia chinh cho Co
quan Thué, tam dirng quy trinh cho dén khi c6
thong tin tw co so dit lieu duoc lién thong
hodc chimg tir hodc gidy to chitng minh da
hoan thanh nghia vu tai chinh hodc khi nhdn
dwoc théng bdo cia Co quan Thué vé viéc
hoan thanh nghia vu tai chinh).

08 gid lam viéc
(Sau khi chuyén théng
tin dia chinh cho Co
quan Thué, tam dirng
quy trinh cho dén khi
cO thong tin tir co SO
dir liéu dwoc lién
thong hoac chung tir
hodic gidy to chiing
minh da hoan thanh
nghia vu tai chinh
hoac khi nhan dwoc
thong bao cua Co
quan Thué vé viéc
hoan thanh nghia vu
tai chinh).

16 g16o lam viée
(Sau khi chuyén
thong tin dia chinh
cho Co quan T hué,
tam dung quy trinh
cho dén khi c6
thong tin twr co so
dir liéu dwoc lién
thong hodc chung
tir hodic gidy to
chitng minh da
hoan thanh nghia
vu tai chinh hoac
khi nhan dwoc
thong bao cua Co
quan Thué vé viéc
hoan thanh nghia
vu tai chinh).

Bwoc 7

Co quan Thué va ngwoi siv dung
dit thuwe hién nghia vu tai chinh

- Co quan Thué: Xdc dinh tién sir dung dit,
tien thué dit phdi ngp va ban hanh thong
bdo tién siv dung dit, tién thué dat givi cho
nguwoi st dung dit.

- Ngwoi siv dung dit: Ngp tién sie dung dit,
tién thué dit.

- Co quan Thué: Xdc nhdn hoan thanh vigc

Thoi gian va quy trinh thuc hién theo quy
dinh ciia Co quan Thué

(Khong tinh vao thoi gian gidi quyét thii
tuc hanh chinh vé dat dai)
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nop tién siv dung dat, tién thué dit va givi
thong bao vé viéc nguoi sir dung dit dd hodn
thanh nghia vu tai chinh cho Co quan co
chikc niing quan ly dit dai cdp xa.

Budc 8

B6 phan van thu/ Chuyén Viép Co
quan c6 chic ndng quan ly dat dai
cap xa

- Chuyén vién thu ly nhan két qua tor Lanh dao
UBND cép x3, chuyén van thu.

- Vin thu S6 vao s6 van ban, ky sb dong dau,

chuyén ket qua (ban glay) cho Trung tam phuc
vu HCC cap x4 va chuyén ket qua (ban dién tir)
trén phan mém mot cura vé Co quan co chirc
ning quan 1y dat dai cip xa dé thong béo cho
t6 chtre, c4 nhan dé thyc hién nghia vu tai chinh
(néu co) tai TT HCC cap xa.

- Chuyén vién Co quan c6 chttc ndng quan ly
dat dai cap xa Chuyén Thong bao xac nhan
két qua dang ky dat dai theo Mau s6 16 ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-
CP ngay 12/6/2025 dén B6 phan Tiép nhan hd
so va Tra két qua giai quyét tha tuc hanh
chinh ctia Uy ban nhan dan cap x4/ Bo phan
TN&TKQ tai Trung tam Phuc vy HCC thanh
phé/ Doanh nghiép cung tng dich vu buu
chinh cong ich; dong thoi chuyén ho so dén
Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai dé lap,
cap nhat thong tin dang ky dat dai, tai san gan
lién vé6i dat vao ho so dia chinh, co sé dit liéu
dat dai.

08 gi¢ lam viéc

12 gio lam viéc
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Budc 9

B phan TN&TKQ tai Trung tam
Phuc vu HCC thanh phd/ Trung tim
Phuyc vu HCC cap xa /Doanh nghiép
cung ung dich vu buu chinh cong ich
(B6 phan Mot cira tiép nhan hd so
dau vao).

- X4c nhén trén phan mém mat cua;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to -
chtrc va thu phi, 1€ phi (n€u c0).

Tong thoi gian giai quyét 136 gio 1am viéc

216 gio lam viéc

9.1.2. Cép Gidy chirng nhin quyen st dung dat quyen s& hiru tai san gin lién voi dat 1an dau ddi véi to chire dang sir
dung dit (trwomg hop da ding ky dit dai, tai san gin lién véi dat 1an diu) (Thoi gian thue hién 03 ngay lam viéc)

Thir tw
cong Pon vi/bo phan thuc hién Noi dung cong viéc Thoi gian
viéc
- Hudng dan cac to chirc/ca nhan ndp hd so truc tiép/
truc tuyén;
o _ . + Cung cap thong tin, huéng din nguoi dan/ doanh
- BO phan TN&TKQ tai Trung tam Phuc vu A A )
P A . nghiép thyc hién TTHC;
HCC cap xa/ Trung tam Phuc vu HCC thanh cn o ) . P
, £ + Uu tién ho tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyeén. o1 n
Budc 1 | pho. 02 gio 1am viéc

- Doanh nghiép cung ung dich vu buu chinh
cong ich.

- Kiém tra, huodng dan, tiép nhén ho so, gui phiéu hen
tra cho ¢4 nhan/ t6 chuc;

- S6 hoa hd so, chuyén ho so trén ph?ln mém mot cira va
hé so gidy (trir truong hop hé so ndp truc tuyén) cho Co
quan c6 chtrc nang quan 1y dat dai cip xa giai quyét.
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Lanh dao Co quan cé chire nang quan 1y dat

Nhan, kiém tra hd so (dién tir) va phan cong cho chuyén

Buoc 2 dai cdp xi vién Co quan ¢ chuc nang quan ly dat dai cap x3 giai 02 gio lam viéc
quyet.
04 gio lam viéc
(Sau khi chuyén théng
, , ., tin dia chinh cho Co
- Gui Phie:,u chuyén thong tin dia chinh thira dat dén co quan Thué, tam dimg
quan Thué dé xd’c dinh nghfa vu tai chinh vé dat dai. quy trinh cho dén khi
- Dinh kém phiéu chuyén thong tin dia chinh trén hé | c6 thong tin tir co s
thong deé tam dung xu ly trén phan mém. dir lieu dwoc lién
Bude 3 Cizuyén vjén ~C0 quan c6 chircc nang quan ly | (Squ khi chuyén théng tin dia chinh cho Co quan Thué, | thong hodc chimg tir
dat dai cap xa tam dirng quy trinh cho dén khi c6 théng tin tir co s¢ dit | hodc giay to chimg
liéu dwoc lién thong hodc chimg tir hodc gidy to chimg | minh dd hoan thanh
minh dda hoan thanh nghia vu tai chinh hodc khi nhdn nghia vy tai chinh
dwoc thong bao ciia Co quan Thué vé viéc hoan thanh | hodc khi nhdn dwegc
nghia vu tai chinh). thong bao cua Co
quan Thué vé viéc
hoan thanh nghia vu
tai chinh).
- Co quan Thué: Xdc dinh tién siv dung dit, tién thué ‘Tho’z gtan va quy
dét phii ngp va ban hanh thong bdo tién sir dung dér, | " thiec hién theo
s . z tién thué dat gui cho nguwoi sw dung dit. quy dinh cuaA,Co'
. Co quan Thué va nguwoi sw dung dat thuc . 1 A 3 . quan Thué
Buoc 4 - Ngwoi swr dung dat: Nop tién sur dung dat, tién thué

hién nghia vu tai chinh

dit.
- Co quan Thué: Xdic nhidn hoan thanh viéc ngp tién
sw dung dat, tién thué dat va gui thong bdo vé viéc

(Khong tinh vao thoi
gian gidi quyét thii
tuc hanh chinh vé dit
dai)
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nguwoi si dung dat dia hoan thanh nghia vu tai chinh
cho Co quan co chirc nang quan ly dat dai cap xa.

Buodc 5

Chuyén vién Co quan c6 chirc nang quan ly
dat dai cap xa

Sau khi co thong tin twr co so dir liéu dwoc lién thong
hodc ching tir hodic gidy to chirng minh di hoan thanh
nghia vu tai chinh hodac khi nhan dwoc thong bdo cua
Co quan Thué vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh
chuyén vién in Gidy chimg nhdn quyén sir dung dat,
quyén s hitu tai san gdn lién voi dat.

08 gio lam viéc

Budc 6

Lanh dao Co quan ¢6 chirc ndng quan ly dat
dai cap xa

Xem x¢ét, xac nhén dyu thao két qua giai quyet trinh Lanh
dao UBND cap xa cip Glay chung nhan quyén sir dung
dat, quyén so hiru tai san gan lién voi dat.

03 gio lam viéc

Budc 7

Lanh dao UBND cap xa

Cép Gidy ching nhan quyén sir dung dét, quyén so hiru tai
san gan lién véi dét khi c6 thong tin tir co so dit liéu duoc
lién thong hodc ching tir hodc gidy to ching minh da
hoan thanh nghia vu tai chinh.

03 gio lam viéc

Budc 8

B6 phan van thu/ Chuyén vién Co quan c6
churc nang quan ly dat dai cap xa

- Chuyén vién thy 1y nhan két qua tir Lanh dao UBND
cap x4, chuyén vin thu.

- Van thu S& vao sd van ban, ky sé dong dau, chuyén
két qua (ban gidy) cho Trung tdm phuc vu HCC cap x4/
B6 phan TN&TKQ tai Trung tdm Phyc vu HCC thanh
phé/ Doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh cong
ich va chuyén két qua (ban dién tir) trén phan mem mot
ctra vé Co quan c6 chirc nang quan ly dat dai cap xa dé
thong bao cho t6 chirc, ca nhan dé thuc hién nghia vu tai
chinh (néu co).

- Chuyén vién chuyén hd so kém theo ban sao Gidy
ching nhan da cap dén Chi nhanh Vin phong Ping ky

02 gid lam viéc
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liéu dét dai.

dat dai dé cap nhat, chinh 1y hd so dia chinh, co s& dir

Budc 9

Bd phan TN&TKQ tai Trung tam Phuc vu

HCC thanh phd/ Trung taim Phuc vu HCC c4p | - Xéc nhén trén phan mém mét cira;

xa /Doanh nghiép cung trng dich vu buu chinh

cong ich (Bd phan Mot cira tiép nhan hd so | thu phi, 18 phi (néu c6).

dau vao).

- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/td chirc va

Tong thoi gian giai quyét

24 gio lam viéc

gin lién v6i dat 1an diu ddi véi to chire dang sir dung dat (Thoi gian thuwe hién 20 ngay lam viéc)

9.1.3.1. Truong hgp khong phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh

9.1.3. Ping ky dat dai, tai san gin lién v6i dit ddng thoi cAp Gidy chirmg nhin quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san

Théi gian ddi véi

Thir tw ~ s A
A chrA 1A ‘A A n ‘A N X4 vung sau,
C(f{lg DPon vi/bo phan thuc hién NOi dung cong viéc Thoi gian viing xa, kho
viéc <
¢ khan
- Hudng dan cac té chtrc/ca nhan ndp hd so
) truc ti€p/ tryc tuyén;
- Bo phan TN&TKQ tai Trung tam Phuc 1 R : . x .
o~ . + Cung cap thong tin, hudéng dan nguoi
vu HCC cdp x3/ Trung tam Phuc vit| 40 4oanh nghicp thue hién TTHC:;
Bugc 1 | HCC thanh phé. ST To He : 04 gior lam viéc 04 gior lam viéc

- Doanh nghiép cung ung dich vu buu
chinh cong ich.

+ Ut tién hd tro thuc hién qua dich vy cong
tryc tuyén.

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén ho so, guri
phiéu hen tra cho cé nhan/ t6 chirc;
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- Sé héa ho so, chuyén hé so trén phan
mém mot cira va hd so gidy (trir truong
hop hé so ndp triee tuyen) cho Co quan ¢
chuc nang quan 1y dat dai cap x4 giai quyét.

Budc 2

Lanh dao Co quan c6 chirc nang quan
ly dat dai cap xa

Nhan, kiém tra hd so (dién tr) va phan
cong cho chuyén vién Co quan cé chuc
nang quan ly dat dai cap xa giai quyeét.

04 gio lam viéc

08 gid lam viéc

Budc 3

Chuyén vién Co quan c6 chuc nang
quan ly dat dai cap xa

- Ra soat, kiém tra hd so.

- Kiém tra thyuc té st dung dét cua to chuc,
xac dinh ranh gidi cu thé cua thira dit theo
quy dinh tai khoan 2 Diéu 142 va khoan 2
Diéu 145 Luat Dit dai.

- Dy thao T& trinh Quyét dinh hinh thic st
dung dat.

100 gio lam viéc

144 gio lam viéc

Budc 4

Lanh dao Co quan c6 chtic nang quan ly
dat dai cap xa

Xem xet, xac nhan dy thao két,qué giai
quyét trinh Lanh dao UBND cap xa ky
Quyét dinh hinh thire st dung dat.

08 gio lam viéc

16 gio lam viéc

Budc 5

Lanh dao UBND cép x3

Phé duyét két qua TTHC (Quyét dinh hinh
thure sir dung dat).

08 gio lam viéc

16 gid lam viéc

Budc 6

B6 phan van thu/ Chuyén vién Co quan
c6 chirc ndng quan ly dat dai cap xa

- Chuyén vién thu 1y nhan két qua tir Lanh
dao UBND cap x4, chuyén van thu.

- Van thu S& vao s6 vin ban, ky sb dong
dau, chuyén két qua (ban gidy) cho Trung
tdm phuc vu HCC cép xa va chuyén két tqua
(ban dién tir) trén phan mém mot cira Ve Co
quan c6 chirc ning quan 1y dat dai cip xa

04 gio lam viéc

08 gid lam viéc
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dé thong bao cho td chirc, ca nhan dé thuc
hién nghia vu tai chinh (n€u cd) tai Trung
tam HCC cap xa.

Budc 7

Chuyén vién Co quan c6 chuc nang
quan ly dat dai cap xa

Sau khi co thong tin tir co so dir liéu dwoc
lién théng hodc chimg tir hodc gidy to
chung minh da hoan thanh nghia vu tai
chinh hodc khi nhdan dwoc thong bdo cua
Co quan Thué vé viéc hoan thanh nghia vu
tai chinh chuyén vién in Gzay chung nhan
quyen su dung dat, quyén sé hitu tai sdan
gan lién véi dat.

08 gio lam viéc

16 gio lam viéc

Budc 8

Léanh dao Co quan c6 chirc nang quan ly
dat dai cap xa

Xem xét, xac nhan dy thao két qua giai
quyét trinh Lanh dao UBND cép xa cép
Gidy ching nhan quyen su dung dat, quyén
s& hitu tai san gan lién véi dat.

08 gi¢ lam viéc

08 gio lam viéc

Budc 9

Lanh dao UBND cap xa

Cép Gidy ching nhan quyén st dung dat,
quyén sé hitu tai san gan lién véi dat khi co
thong tin tr co s& dit 1iéu dugc 1ién thong
hodc chimg tir hodc gidy to chimg minh da
hoan thanh nghia vu tai chinh.

08 gio lam viéc

08 gio lam viéc

Budce 10

Chuyén vién Co quan c6 chirc ndng
quan ly dat dai cap xa

- Chuyén Két qua giai quyét TTHC cho Bo
phan TN&TKQ cua Trung tam HCC cép xa
/ BO phan TN&TKQ tai Trung tdm Phuc vy
HCC thanh phé/ Doanh nghiép cung tng
dich vu buu chinh cong ich.

- Chuyén ho so kém theo ban sao Gidy
ching nhin d3 cdp dén Chi nhanh Vin

08 gio lam viéc

12 gi¢ lam viéce
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phong Ding ky dat dai dé cap nhat, chinh
1y ho so dia chinh, co s& dit licu dat dai.

Budc 11

B6 phan TN&TKQ tai Trung tdm Phuyc . .
vu HCC thanh phd/ Trung tim Phuyc vu | - X4c nhan trén phan mém mot cira;
HCC cap xi /Doanh nghiép cung ting
dich vu bqu chinh S:Gng }'ch (B phan | nhan/td chirc va thu phi, 1€ phi (néu co).
Mot cura ti€p nhan ho so dau vao).

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca

Tong thoi gian giai quyét

160 gio 1am viéc

240 gio lam viéc

9.1.3.2. Truong hop phai thuwe hién nghia vu tai chinh va gia dit xac dinh theo gia dat cu thé:

Thir tu Thoi gian d6i véi xa
cong Pon vi/by phan thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian vung siu, vung xa,
viée khé khan

- Hudng din cac to chirc/ca nhan ndp hd so
truc tiép/ truc tuyén;
+ Cung cip thong tin, huéng dan ngudi dan/
o ) doanh nghiép thyc hién TTHC;
- B6 phan TN&TKQ tai Trung o x e ) R
tam Phuc vu HCC cép xd/ Trung + Uu tleAn ho trg thyc hién qua dich vu cong
Bu6c 1 | 1dm Phuc vu HCC thanh phd. | ¢ tuyen. 04 gidr lam viéc 04 gid lam viée

- Doanh nghiép cung tng dich vu
buu chinh cong ich.

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, gui
phiéu hen tra cho ca nhan/ té chirc;

- S6 héa hd so, chuyén ho so trén phan mém
mot cira va hod so gidy (trir trwong hop hé so
nép true tuyén) cho Co quan co chirc ning
quan ly dat dai cap xa giai quyét.
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Lanh dao Co quan co chirc nang

Nhan, kiém tra ho so (di¢én tr) va phan cong

Buoc 2 quén I dét dai cdp xa cho Achuyenﬂ vién Co quan c6 chtic nang quan 04 gio lam viéc 08 gio lam viée
1y dat dai cap xa giai quyét.
- Ra soat, kiém tra hd so.
- Kiém tra thuc té st <:}ung dét cua tb chirc, xac
Chuvén vien Co quan cé chitc dinh ranh gidi cu thé cua thira dat theo quy
Buge3 | oyon VIEL O dual ©o dinh tai khoan 2 Pidu 142 va khoan 2 Didu | 96 gio lam viéc 132 gior lam viéc
nang quan ly dat dai cap xa 145 Luat DAt dai
- Du thao To trinh Quyét dinh hinh thic six
dung dat.
~ L e Xem xét, xac nhan dy thao két qua giai quyét
Buoc 4 ngr}: Sa((i)étcga?ggn ;g chirc nang trinh Lanh dao UBND cép xi ky Quyét dinh 08 gid lam viéc 16 gi0o lam viée
d y P hinh thire sir dung dét.
Buéc 5 | Lanh dao UBND cAp xa Phe duyétkét qua TTHC (Quyetdinhhinhthie | o i o viae 16 gior 1am viée
str dung dat).
- Chuyén vién thu 1y nhan két qué tir Lanh dao
UBND cap xa, chuyén van thu. 04 gio lam viéc 08 gio lam viée
- Vin thu S6 vao sb vin ban, ky s6 dong dau, (Sau khi van thu (Sau khi van thu
chuyén ket qua (ban glay) cho Trung tdm phuc | chuyén két qua vé Co | chuyén ket qua vé Co
B¢ phan vén thu/ Chuyén vién Co | vy HCC cap x4 va chuyén ket qué (ban dign tr) | quan co chirc nang quan cé chirc nang
Budc 6 | quan 6 chirc ning quan 1y dat dai | trén phan mém mot clra vé Co quan c6 chic | qudn Iy dat dai cdp | qudn Iy dét dai cdp xd,
cap xa nang quan ly dat dai cAp xa dé thong bao cho | xd, tam dung quy trinh | tam dung quy trinh cho
t6 chirc, ca nhan dé thyc hién nghia vy tai chinh | cho dén khi cé Lanh den khi co Lanh dao
(néu o) tai Trung tim HCC cép xA. dao UBND cdp xa phé UBND cdp xd phé
(Sau khi vin thw chuyén két qui ve Co quan | duyét gia ddt cu thé). | duyét gia dat cu the).

c6 chirc nang qudn ly dit dai cdp xda, tam
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dirng quy trinh cho dén khi co Lanh dgo
UBND cap xd phé duyét gia dat cu thé).

Co quan c6 chirc ning quan ly dat

Té chirc x4c dinh gia dét cu thé, trinh UBND

Khong tinh vao thoi gian giai quyét thu tuc

Buoc 7 dai cap xa cap xi phé duyét gia dat cu thé. hanh chinh
Buée 8 | Lanh dao UBND cép xa Phé duyét gia dat cu thé. Khong tinh vao thoi gian giai quyet thu tuc
hanh chinh
08 gio lam viéc 16 gio lam viéc
- Guii ,Phié'u chuyén thong tin dia chinh thia (SfW Ifhi C}f“yé” thong (Sgu ]fhi c}fuyén thong
ddt dén co quan Thué dé xdc dinh nghia vy tai | tin dia chinh cho Co tin dia chinh cho Co
chinh vé dat dai. quan T hué, tam;ddmg. quan T hué, tam;dt‘mg‘
- Dinh kém phiéu chuyén thong tin dia chinh | 9 t’:mh cﬁo {z’en khf quy t;:mh cﬁo fien khf
trén hé thing dé tam dimg xik Iy trén phdn cO thong tin tir co' so | co thong tin tie co SO
mém i i dir liéu duoc lién dir liéu dwoc lién
. Chuyén vién Co quan co churc o P thong hoac chung tir | thong hodc chung tir

Buoc 9 ndng quan Iy dat dai cdp xa (Sau}khz chu)‘/en thong{ln dia chn}h cho C:O'quan hodc gidy 6 chimg hodc gidy o chimg
Thué, tam dung quy trinh cho dén khi co thong | b a5 hoon thank | mink da hoan thanh
tin tw co so dit l{éu duoc lien thong hodc nghia vu tai chinh nghia vu tai chinh
ch?mg w {zoac gLay tff chu’rig mz{ah c?a hodn hodc khi nhan duoc hodac khi nhan duoc
thanh nghia vu tai chinh hoac ,khz‘nhan duoc théng béo ciia Co théng béo ciia Co
thong bdo cua Co quan Thué vé viéc hoan Thud vé vié Thud vé vie
hanh nghia vu tai chinh) quian £ e ve viee quan - e ve viec
! g - ' hoan thanh nghia vu | hoan thanh nghia vu

tai chinh). tai chinh).
- Co quan Thué: Xdc dinh tién sir dung dit, Se o N s s n
tidn thut dit phii ngp va ban hanh ighéné Thoi gian va quy trinh thice hien theo quy
6 va ¥i st A P . dinh ciia Co quan Thué
Buge 10 | €0 4wan Thue va nguoisicdung | oo ua, o dung dét, ticn thué ddt givi cho : 1

dit thwe hi¢n nghia vu tai chinh

nguwoi sir dung dit.
- Ngwoi str dung dit: Nop tién sie dung dit,

(Khong tinh vao thoi gian gidi quyét thii tuc
hanh chinh vé dat dai)
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tién thué dit.

- Co quan Thué: Xdic nhin hodan thanh vigc
nop tién siv dung dat, tién thué dit va givi
théng bdo vé vigce ngwoi siv dung dit dd hoan
thanh nghia vu tai chinh cho Co quan co
chirc ning quan ly dit dai cdp xa.

Buoc 11

Chuyén vién Co quan c6 chtrc
nang quan ly dat dai cap xa

Sau khi co thong tin tir co so dir liéu dwoc lién
théng hodc chitng tir hodc gidy to chitng minh
da hoan thanh nghia vu tai chinh hodc khi
nhan dwoc thong bao cia Co quan Thué vé
viéc hoan thanh nghia vu tai chinh chuyén vién
in Gidy chimg nhdn quyén sir dung dat, quyén
SG hiru tai san gan lién véi dat.

08 gi0 lam viéc

20 gio lam viéc

Budc 12

Léanh dao Co quan c6 chirc nang
quan ly dat dai cap xa

Xem xeét, xac nhan dy thao két qua giai quyét
trinh Lanh dao UBND cap X4 cap Gidy ching
nhan quyén sir dung dat, quyén so hiru tai san
gan lién voi dat.

08 gid lam viéc

08 gio lam viéc

Buoc 13

Lanh dao UBND cap xa

Cap Gidy chting nhéan quyen s dung dat,
quyén s& hiru tai san gan lién v6i dat khi co
thong tin tur co so dir lieu dugce lién thong hodc
chung tir hodc gidy to chimg minh di hoan
thanh nghia vu tai chinh.

08 gi0 lam viéc

08 gi¢ lam viéc

Buoc 14

Chuyén vién Co quan c6 chtc
nang quan ly dat dai cap xa

Chuyén Két qua giai quyét TTHC cho B phéan
TN&TKQ tai Trung tim Hanh chinh cong céap
xa/ B0 phan TN&TKQ tai Trung tam Phuc vu
HCC thanh phd/ Doanh nghiép cung tng dich
vu buu chinh cong ich; Chuyén hd so kém theo

04 gio lam viéc

04 g10 lam viée
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ban sao Gidy chimg nhan da cég dén Chi
nhanh Van phong Dang ky dat dai dé cap nhat,
chinh 1y ho so dia chinh, co s¢ dit 1iéu dat dai.

Budc 15

B6 phan TN&TKQ tai Trung tam
Phuc vu HCC thanh phé/ Trung
tam Phuc vu HCC cép xa /Doanh
nghi¢p cung tng dich vu buu
chinh cong ich (B§ phan Mét ctra
tiép nhan ho so dau vao).

- Xac nhan trén phﬁn mém mot cira;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to
chtrc va thu phi, I¢ phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét

160 gio 1am viéc

240 gio lam viéc

9.1.3.3. Truong hop phai thuce hién nghia vu tai chinh va gia dat xac dinh theo bang gia dat do UBND thanh phd quy dinh:

Thu tw Thaoi gian dbi véi
cong NOi dung cong viéc DPon vi/by phan thue hién Thoi gian X4 vung sau, vung
viée xa, khé khan

- Huong dan cac ,té chtrc/ca nhan ndp ho so
truc ti€p/ truc tuyén;
. + A A . r X N e A
- B$ phan TN&TKQ tai Trung tim Cung cap thong tl.nj huong dan nguoi dan/
L~ .| doanh nghiép thuc hién TTHC;
Phyc vu HCC cap x@/ Trung tam N . _ .
Budc | | Phuc vu HCC thanh phé. ¥ Uu tién ho tr thyc hién qua dich vucdng | o4 i jam vige | 04 gior lam viée

- Doanh nghiép cung trng dich vu buu
chinh cong ich.

truc tuyén.

- K@ém tra, huéng dan, tiég nhan ho so, gui
phi€u hen trd cho ca nhan/ t6 chc;

- S6 hoa hod 50, chuy,én ho so trén phan mém
mot ctra va ho so gidy (trwr triong hop ho so
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nop truc tuyen) cho Co quan c6 chirc néng
quan ly dat dai cap xa giai quyét.

Budc 2

Lanh dao Co quan c6 chicc nang
quan ly dat dai cap xa

Nhan, kiém tra hd so (dién tir) va phan cong
cho chuyén vién Co quan c6 chic ndng quan
1y dat dai cap xa giai quyét.

04 gio lam viéc

08 gid lam viéc

Budc 3

Chuyén vién Co quan co chirc nang
quan ly dat dai cap xa

- Ra soat, kiém tra ho so.

- Kiém tra thuc té str dung dét cua to chure, xac
dinh ranh giéi cu thé cua thira dit theo quy
dinh tai khoan 2 Diéu 142 va khoan 2 Diéu
145 Luat Dét dai.

- Dy thao To trinh Quyét dinh hinh thirc sir
dung dat.

96 gio lam viéc

140 gio lam viéc

Budc 4

Lanh dao Co quan co chirc nang quan
ly dat dai cap xa

Xem xeét, xac nhén dy thao két qua giai quyét
trinh Lanh dao UBND cép x3 ky Quyét dinh
hinh thtrc str dung dét.

08 gid lam viéc

16 gio lam viéc

Budc 5

Lanh dao UBND cép xa

Phé duyét ké’t, qua TTHC (Quyét dinh hinh
thirc str dung dat).

08 gio lam viéc

16 gio lam viéc

Budc 6

B6 phan van thu/ Chuyén ,Vién Co
quan c6 churc nang quan ly dat dai cap
xa

- Chuyén vién thu 1y nhan két qua tir Lanh dao
UBND cap xa, chuyén van thu.

- Vian thu S& vao sd vin ban, ky sé dong dau,
chuyén ket qua (ban glay) cho Trung tam phuc
vu HCC cap x4 va chuyén ket qua (ban dién tir)
trén phan mém mot cua vé Co quan c6 chirc
nang quan ly dat dai cip x3 dé thong bao cho
t6 chtrc, ca nhan dé thuc hién nghia vu tai chinh
(néu co) tai Trung tim HCC cap xa.

04 gio lam viéc

08 gio lam viéc
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Budc 7

Chuyén vién Co quan co chirc nang
quan ly dat dai cdp xa

- Guri Phiéu chuyén théng tin dia chinh thira
dat dén co quan Thué dé xdc dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai.

- Dinh kém phiéu chuyén théng tin dia chinh
trén hé thong dé tam dirng xir Iy trén phdn
mém.

(Sau khi chuyén théng tin dia chinh cho Co
quan Thué, tam dieng quy trinh cho dén khi cé
thong tin tir co so dir lieu dwoc lién thong hodc
chirng tir hodc gidy to chitng minh dd hoan
thanh nghia vu tai chinh hoac khi nhan dwoc
théng bdo cua Co quan Thué vé viéc hodn
thanh nghia vu tai chinh).

08 gio lam viéc
(Sau khi chuyén
thong tin dia chinh
cho Co quan Thué,
tam dung quy trinh
cho dén khi c6 théng
tin twr co so dir liéu
duwoc lién thong
hodc chung tu hodac
gidy to chieng minh
da hoan thanh nghia
vu tai chinh hoac khi
nhan dwoc thong
bao cua Co quan
Thué vé viéc hoan
thanh nghia vu tai

chinh).

08 gio lam viéc
(Sau khi chuyén
thong tin dia chinh
cho Co quan Thué,
tam dung quy trinh
cho dén khi cé
thong tin tir co so
dir liéu duoc lién
thong hoac chung
tir hodc gidy to
chung minh da
hoan thanh nghia
vu tai chinh hoac
khi nhan dwoc
thong bao cua Co
quan Thué vé viéc
hoan thanh nghia
vu tai chinh).

Bwoc 8

Co quan Thué va ngwoi sie dung dit
thwc hién nghia vu tai chinh

- Co quan Thué: Xdc dinh tién si dung dit,
tién thué dat phdi nép va ban hanh théng
bdo tién siv dung dit, tién thué dit giri cho
nguwoi siv dung dit.

- Ngwoi sir dung dit: Nop tién siv dung dit,
tién thué dit.

- Co quan T hué: Xdc nhdn hoan thanh viéc
nop tién siv dung dat, tién thué dit va giri
théng bdo vé viéc ngwoi sir dung dit di hoan

Thoi gian va quy trinh thuc hién theo quy
dinh cua Co quan Thué

(Khong tinh vao thoi gian gidi quyét thii
tuc hanh chinh vé dit dai)
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thanh nghia vu tai chinh cho Co quan co
chirc nang quan ly dat dai cap xa.

Budc 9

Chuyén vién Co quan c6 chirc nang
quan ly dat dai cap xa

Sau khi co thong tin tir co so dir liéu duoc lién
théng hodc chimg tir hodc gidy to chitng minh
da hoan thanh nghia vu tai chinh hodac khi
nhén dwoc thong bdo ciia Co quan Thué vé
viéc hoan thanh nghia vu tai chinh chuyén
vién in Gidy chitng nhan quyen su dung dat,
quyén so hitu tai san gan lién véi dat.

08 gid lam viéc

20 gio lam viéc

Budce 10

Lanh dao Co quan c6 churc nang quan
1y dat dai cap xa

Xem xet, xac nhan du thao két qua giai quyét
trinh Lanh dao UBND cap xd cap Gidy chimg
nhéan quyen str dung dat, quyén sé hitu tai san
gan lién voi dat.

08 gid lam viéc

08 gid lam viéc

Bude 11

Lanh dao UBND cip xa

Cap Gidy chimg nhan quyen s dung dat,
quyén s hitu tai san gan lién voi dat khi co
thong tin tir co s& dir liéu dugc lién thong hodc
chtmg tir hodc gidy to ching minh d3 hoan
thanh nghia vy tai chinh.

08 gid lam viéc

08 gid lam viéc

Budc 12

Chuyén vién Co quan c6 chirc nang
quan ly dat dai cap xa

Chuyén Két qua giai quyét TTHC cho B phan
TN&TKQ tai Trung tim Hanh chinh cong cip
xa/ BO phan TN&TKQ tai Trung tdm Phuc vu
HCC thanh ph6/ Doanh nghiép cung tmg dich
vu buu chinh cong ich; Chuyén hd so kém
theo ban sao Gidy chtng nhan di cap dén Chi
nhanh Vin phong Pang ky dat dai dé cap nhat,
chinh 1y hd so dia chinh, co s& dit lidu dat dai.

04 gi¢ lam viéc

04 gio lam viéc
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Budc 13

Bd phin TN&TKQ tai Trung tam
Phuc vu HCC thanh phd/ Trung tim
Phuc vu HCC cép xa /Doanh nghiép
cung ung dich vu buu chinh cong ich
(B phan Mot cira tiép nhan ho so dau
vao).

- X4c nhan trén phan mém mét cira;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to
chtrc va thu phi, 1€ phi (n€u c0).

Tong thoi gian giai quyét

160 gio 1am viéc

240 gio’ lam viéc

9.2. Quy trinh tai S6 Nong nghiép va Moi truong ddi véi trueong hop sir dung dit theo hinh thirc quy dinh tai Piéu 119,
khoan 2 Piéu 120 Luat Pit dai ma khong thugc truwong hop dwgc mien toan b tién sir dung dat, tién thué dit cho ca thoi han

thue.

9.2.1. Ping ky dat dai, tai san gin lién véi dat 14n diu doi véi to chirc dang sir dung dt (Thoi gian thye hién 17 ngay lam
vié€c)

9.2.1.1. Trudng hop phai thue hién nghia vu tai chinh va gia dat xac dinh theo gia dit cu thé:

Thu tw Thoi gian doi véi
cong DPon vi/Nguwoi thue hién NOi dung cong viéc Thoi gian x4 vung sau, vung
viée xa, khé khan

I Quy trinh tai S& Nong nghiép va Méi trwong (xac dinh hinh thire sit dung dit) 72 gio’ lam viéc 104 gio' lam viéc
- Hudng dan cac t6 chic/ca nhan ndp ho so
_ B§ phan TN&TKQ tai Trung tim i 2 P
o . truc tiép/ truc tuyén;
Phuc vu HCC cap ,xa/ Trung tam Phuc L & thone tin. husne da S dan)
Buée 1 | vu HCC thanh phé. Ung cap thong i, iuwong dan nguol G| o) oiy jam viee | 04 gio 1am vide

- Doanh nghiép cung ung dich vu buu
chinh cong ich.

doanh nghi¢p thyc hién TTHC;

+ Uu tién ho tro thuc hién qua dich vu cong
tryc tuyén.
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- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gii
phiéu hen tra cho ¢4 nhan/ t6 chure;
- S6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan mém
mot cira va ho so gidy (trwe truong hop ho so
nop truc tuyén) cho UBND cap xa.

Budc 2

UBND cap xa

Kiém tra thuc té st dung dét, xac dinh ranh
gidi cu thé cua thira dat theo quy dinh tai
khoan 2 Piéu 142 va khoan 2 Piéu 145 clia
Luat Dét dai.

22 gio lam viée

32 gid lam viéc

Budc 3

UBND cap x3

Dbi v6i trudong hop str dung dat theo hinh thirc
quy dinh tai Piéu 119, khoan 2 Diéu 120 Luét
Pt dai ma khong thudc trudng hop duogc
mién toan bd tién st dung dat, tién thué dat
cho cé thoi han thué thi chuyén ho so d¢én Chi
cuc Quan 1y dat dai.

04 gio lam viéc

04 gid lam viéc

Buoc 4

Lanh dao Chi cuc QLD

Nhén, kiém tra ho so (dién tir) va phan cong
cho chuyén vién giai quyét.

04 gid lam viéc

04 gid lam viéc

Budce 5

Chuyén vién Chi cuc Quén Iy dat dai

Du thao To trinh Quyét dinh hinh thtc sir dung
dat.

28 gio lam viéc

40 gio lam viéc

Budc 6

Lanh dao Chi cuc QLD

Xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét
trinh Lanh dao Sff NN&MT k}:/ Van ban trinh
UBND thanh pho phé duyét két qua.

04 gio lam viéc

08 gid lam viéc

Buoc 7

Lanh dao S& Nong nghiép va Moi
truong

Kiém tra va ky Dy thao két qua trinh UBND
thanh pho phé duyét két qua TTHC (Quyet
dinh hinh thuc sir dung dat).

04 gi0 lam viéc

08 gi0 lam viéc
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- Chuyén vién thu ly nhén két qua tir Lanh dao
S¢, chuyén van thu.

- Van thu S& vao s van ban, ky s6 dong dau
chuyén vién lién thong ho so trén phan mém

Budc 8 | BO phan van thu/ Chuyén vién thu ly 04 gio lam vié 04 gio lam vié
Hoe ¢ phytfl van twr LAuyen vien thy &y mot cura, chuyén ho so trinh UBND thanh phd glo lam vige §l0 lam vige
(g6m ban dién tir va ban giay) tai TTPVHCC
thanh pho d¢ UBND thanh ph6 phé duyét
Quyeét dinh hinh thtrc str dung dat.
I Quy trinh tai UBND thanh phé (phé duyét Quyét dinh hinh thirc sir dung dét) 32 gio 1am viéc 56 gio 1am viéc
B6 phan TN&TKQ cta Van phong Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phleu hen tra
Bugc 9 | UBND thanh pho tai Trung tam Phuc | cho so, ban, nganh va chuyén hd so cho| 02 gid lam viéc 04 gio lam viéc
vu HCC thanh pho chuyén vién Van phong thu ly.
Buée 10 Ch}lyen vién Van phong UBND thanh Xe‘:m xet,A XU ly ho S0, trinh Lanh dao UBND 24 gid lam viee 40 gi am viee
pho thanh pho phé duyét.
Bude 11 ;ﬁgh dao Van phong UBND thanh | pie 0 She duyét ky vao hd so. 02 gio lam vice | 04 gior lam viée
Budc 12 | Lanh dao UBND thanh phé Phe duyét ket qua TTHC (Quyt dinh hinh | ) oo 150 viee | 04 gior lam vige
thire str dung dat).
Vao s vin ban, dong dau, ky sb, chuyén két | 02 gio 1am viéc 04 gi0 lam viéc
qua (ban glay) cho Trung tam phuc vy HCC (Sau khi van thir (Sau khi van thu_
thallh phO Va Chuyel’l ket qua (baIl dlel’l tlI) tI'eIl chuyen ket qua Ve Chuyen ket qua ve
. Bo phan vin thu Vin phong UBND | phin mém mét cira vé S& Nong nghi€p va Moi | S¢ Nong nghiép va | Sé Nong nghiép va
Buée 13 . x g ngniep g ngniep
thanh pho trudng dé thong bao cho to chirc, cd nhan dé | pz5; truong, tam Méi truong, tam
thye hién nghia vu tai chinh (néu c4). dung quy trinh cho | dung quy trinh cho
(Sau khi van thw chuyén két qua vé S6 Nong | den khi lanh dao den khi lanh dao
nghiép va Moi truong, tam dieng quy trinh cho | UBND thanh pho UBND thanh pho
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dén khi lanh dgo UBND thanh phé phé duyét
gia dat cu the).

phé duyét gia dat
cu thé).

phé duyét gia ddt cu
the).

Quy trinh tai S& Nong nghiép va Moi trwong (Ping ky dit dai, tai san gin lién

I véi dét lin dau) 32 gio’ lam viéc 56 gio’ lam viéc
: . NIA A e T6 chitc xac dinh gia dat cu thé, trinh UBND | Khong tinh vao thoi gian giai quyét thu
Bute 14 | S6 Nong nghiép va Moi truong thanh phd phé duyét gia dat cu thé. tuc hanh chinh
. \ % A Ay s 2k 2 Khéng tinh vao thoi gian giai quyét th
Budce 15 | UBND thanh pho Phé duy¢t gia dat cu the. tuc hanh chinh
24 gio lam viéc 44 gio lam viéc
(Sau khi chuyén (Sau khi chuyén
- Giki Phiéu chuyén théng tin dia chinh thira | thong tin dia Chl’nf} thong tin dja chz’niz
dat dén Co quan Thué dé xdc dinh nghia vu | cho Co quan Thue, | cho Co quan Thue,
tai chinh vé dét dai. tam ddmig quy trz:nh tam dL‘m:g quy trz:nh
- Dinh kem phié'Lf chuyén théng tin dia chinh hCAhO d?n k‘hl co hCAhO cfen k‘hl co
trén hé thong deé tam dung xw ly trén phan L ?ngtln fu coso L ?ngAtln o co SO
mém. dir liéu dwoc lién dir liéu duoc lién
Buéc 16 | Chuyén vién Chi cuc Quan 1y dat dai thong hodc chitng | thong hodc chimg

(Sau khi chuyen thong tin dia chinh cho Co
quan Thué, tam dieng quy trinh cho dén khi c6
thong tin tu co so dit liéu duoc lién thong hoac
chitng tir hodc gidy to chitng minh dd hoan
thanh nghia vu tai chinh hoac khi nhdn duoc
théng bdo cia Co quan Thué vé viéc hoan
thanh nghia vu tai chinh).

tir hodic gidy to

chirng minh da
hoan thanh nghia
vu tai chinh hoac

khi nhan dwoc
thong bao cua Co
quan Thué vé viéc
hoan thanh nghia

vu tai chinh).

tir hodic gidy to

chirng minh da
hoan thanh nghia
vu tai chinh hodac

khi nhan dwoc
thong bao cua Co
quan Thué vé viéc
hoan thanh nghia

vu tai chinh).
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Bwoc 17

Co quan Thué va nguwoi siv dung dit
thuc hién nghia vu tai chinh

- Co quan Thué: Xdc dinh tién sir dung dit,
tien thué dit phdi nép va ban hanh théng
bdo tién si dung dit, tién thué dit givi cho
ngwoi sie dung dit.

- Ngwoi sit dung dit: Ngp tién sie dung dit,
tién thué dit.

- Co quan Thué: Xdc nhdn hoan thanh viéc
nop tién siv dung ddit, tién thué dit va givi
théng bdo vé viéc ngwoi siv dung dit da hoan
thanh nghia vu tai chinh cho Chi cuc Qudn
Iy dit dai.

Thoi gian va quy trinh thyc hién theo
quy dinh cua Co quan Thué

(Khong tinh vao thoi gian gidi quyét
thui tuc hanh chinh vé dat dai)

Budc 18

Chuyén vién Chi cuc Quan ly dat dai

Chuyén Két qua giai quyét TTHC cho Bo phan
TN&TKQ tai Trung tim HCC cap xi/ B
phén TN&TKQ tai Trung tam Phyc vu HCC
thanh phd/ Doanh nghi¢p cung ung dich vu
buu chinh cong ich; dong thot chuyen ho so
dén Vin phong Piang ky dat dai dé 1ap, cap nhat
thong tin ddng ky dat dai, tai san gan lién voi
dat vao ho so dia chinh, co s dit liéu dét dai.

08 gio lam viéc

12 gid lam viéc

Budc 19

B6 phan TN&TKQ tai Trung tam
Phuc vu HCC thanh phd/ Trung tam
Phuc vu HCC cép xa /Doanh nghiép
cung ung dich vu buu chinh cong ich
(B6 phan Mot cira tiép nhan ho so dau
vao).

- X4c nhan trén phan mém mat cira;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td
chure va thu phi, 1¢ phi (n€u co0).

Tong thoi gian giai quyét

136 gio l1am viéc

216 gio lam viéc
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9.2.1.2. Truwong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh va gia dat xac dinh theo bang gia dat do Uy ban nhan dan thanh
pho quy dinh:

Thir tw Thoi gian do6i véi xi
cong Pon vi/by phan thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian vung siu, vung xa,
viée khé khan

| Quy trinh tai S& Nong nghiép va Mdi trwong (xac dinh hinh thire sir dung dat) 72 gitv lam viéc 104 gio' lam viéc

- Huong dan cac t6 chtrc/ca nhan ndp hd so
truc tiép/truc tuyén;

+ Cung cdp thong tin, hudng din nguoi
- BO phan TN&TKQ tai Trung tdm | ddn/doanh nghi€p thuc hién TTHC,

Phuc vy HCC céap xi/ Trung tdm | + Ut tién hd trg thuc hién qua dich vu cong

Bu6c 1 | Phuc vu HCC thanh pho. trire tuyén. 02 git 1am viée 04 gio 1am viéc
- Doanh nghiép cung ung dich vu | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri
buu chinh cong ich. phiéu hen tra cho cd nhan/td chuc;

- S6 hoa hé so, chuyén ho so trén phan mém
mot cua va ho so gidy (trwe truong hop ho so
nop truc tuyén) cho UBND cap xa.

Kiém tra thuc té su dung dét, xac dinh ranh
gidi cu thé cua thira dat theo quy dinh tai khoan
2 biéu 142 va khoan 2 Diéu 145 cua Luat Dat
dai.

Budc 2 | UBND cép x4 22 gior lam viéce 32 gio lam viée
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Budc 3

UBND cap xa

Pbi véi truong hop st dung dét theo hinh thirc
quy dinh tai Diéu 119, khoan 2 Diéu 120 Luat
Pit dai ma khong thudc truong hop duoc mién
toan bo tién st dung dét, tién thué dat cho ca
thoi han thué thi chuyén hd so dén Chi cuc
Quan ly dat dai.

04 gi0 lam viéc

04 gi0 lam viéc

Budc 4

Lanh dao Chi cuc QLD

Nhan, kiém tra hd so (dién tur) va phan cong
cho chuyén vién gidi quyét.

04 gi0 lam viéc

04 gi0 lam viéc

Budc 5

Chuyén vién Chi cuc Quan 1y dit dai

Duy thao T& trinh Quyét dinh hinh thire str dung
dat.

28 gio lam viéc

40 gio lam viéc

Budc 6

Lanh dao Chi cuc QLD

Xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét
trinh Lanh dao S6 NN&MT ky Van ban trinh
UBND thanh pho phé duy¢t két qua.

04 gi0 lam viéc

08 gio lam viéc

Budc 7

Lanh dao S& Nong nghiép va Moi
truong

Kiém tra va ky Du thao két qua trinh UBND
thanh ph6 phé duyét két qua TTHC (Quyét
dinh hinh thure st dung dat).

04 gid lam viéc

08 gid lam viéc

Budc 8

B6 phan van thu/ Chuyén vién thu
ly

- Chuyén vién thu 1y nhan két qua tir Lanh dao
S&, chuyén van thu.

- Vin thu S¢ vao s van ban, ky sb dong dau
chuyén vién lién thong ho so trén phan mém
mot cira, chuyén hd so trinh UBND thanh phé
(g6m ban dién tir va ban gidy) tai TTPVHCC
thanh phd dé UBND thanh phd phé duyét
Quyét dinh hinh thtc str dung dét.

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc

11

Quy trinh tai UBND thanh pho (phé duyét Quyét dinh hinh thirc sir dung dat)

32 gio lam viéc

56 gio’ lam viéc
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Budc 9

B6 phan TN&TKQ cua Van phong
UBND thanh ph6 tai Trung tam
Phuc vu HCC thanh pho

Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phleu hen tra
cho so, ban, nganh va chuyén hd so cho
chuyén vién Van phong thu ly.

02 gi¢ lam viéc

04 gi0 lam viéc

Budce 10

Chuyén vién Van phong UBND
thanh pho

Xem Xét,, xu ly hd so, trinh Lanh dao UBND
thanh pho phé duyét.

24 gi0 lam viéc

40 gio lam vige

Bude 11

Lanh dao Van phong UBND thanh
pho

Kiém tra, phé duyét ky vao hd so.

02 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Budc 12

Lanh dao UBND thanh phé

Phé duyét’ké't qua TTHC (Quyét dinh hinh thirc
st dung dat).

02 gi¢ lam viéc

04 gi0 lam viéc

Bude 13

B6 phan yén thu Van phong UBND
thanh pho

Vao sb van ban, dong dau, ky sd, chuyén két
qua (ban giéy) cho Trung tdm phyc vu HCC
thanh pho va chuyen két qua (ban dién tir) trén
phan mém mét cira vé So Nong nghiép va Moi
truong dé thong bao cho to chirc, ca nhan dé
thyc hién nghia vu tai chinh (néu c6).

02 gio lam viéc

04 g16 lam viéc

111

Quy trinh tai S¢ Nong nghiép va Méi truomg (Ping ky dat dai, tai san gin lién

v6i dat 1an dau)

32 gio lam viéc

56 gio lam viéc

Buwoc 14

Chuyén vién Chi cuc Quan 1y dat dai

- Giki Phiéu chuyén théng tin dia chinh thira
dat dén co quan Thué dé xdc dinh nghia vu tdi
chinh vé dat dai.

- Dinh kém phiéu chuyén théng tin dia chinh
trén hé thong dé tam dirmg xir Iy trén phan
mém.

(Sau khi chuyén théng tin dia chinh cho Co quan
Thué, tam dirng quy trinh cho dén khi c¢é théng
tin twe co' so dit liéu dwroc lién thong hodc chung

20 gio lam viéc
(Sau khi chuyén
thong tin dia chinh
cho Co quan Thué,
tam dung quy trinh
cho dén khi c6 théng
tin twr co so dir liéu
dwoc lién thong
hoac chung tu hodac

44 gio lam viéc
(Sau khi chuyén théng
tin dia chinh cho Co
quan Thué, tam dirng
quy trinh cho dén khi
co thong tin tir co so
dir liéu dwoc lién
thong hodc chirng tir
hodc gidy to chirng
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tir hodic gidy to chitng minh da hoan thanh
nghia vy tai chinh hodac khi nhan dwoc thong
bdo cia Co quan Thué vé viéc hoan thanh
nghia vu tai chinh).

gidy to chitng minh

da hoan thanh nghia
vu tai chinh hodc

khi nhan dwoc thong
bao cua Co quan
Thué vé viéc hodan
thanh nghia vu tai

chinh).

minh da hoan thanh
nghia vu tai chinh
hoac khi nhan dwoc
thong bao cua Co
quan Thué vé viéc
hoan thanh nghia vu
tai chinh).

Buwoc 15

Co quan Thué va ngwoi siv dung
dat thuc hién nghia vu tai chinh

- Co quan Thué: Xdc dinh tién siv dung dit,
tien thué dit phdi nép va ban hanh théng bdo
tien sir dung dat, tién thué dit givi cho ngwoi
sir dung dit.

- Ngwoi sir dung dit: Nop tién s dung dit,
tién thué dit.

- Co quan Thué: Xdc nhin hoan thanh viéc
nop tién sir dung ddt, tién thué dit va gui
théng bdo vé vigc nguwoi siv dung dit di hoan
thanh nghia vu tai chinh cho Chi cuc Quadn
Iy dit dai.

Thoi gian va quy trinh thyc hién theo quy
dinh cua Co quan Thué

(Khong tinh vao thoi gian gidi quyét thii
tuc hanh chinh vé dit dai)

Budc 16

Chuyén vién Chi cuc Quan ly dat
dai

Chuyén Két qua giai quyét TTHC B¢ phan
TN&TKQ tai Trung tim HCC cap x4/ B phan
TN&TKQ tai Trung tdm Phuc vy HCC thanh
phé/ Doanh nghiép cung tng dich vu buu
chinh cong ich; dong thoi chuyén ho so dén Vian
phong Dang ky dat dai dé 1ap, cap nhat thong tin
ding ky dat dai, tai san gin lién v6i dat vao hd
so dia chinh, co s dit liu dat dai.

12 gi¢ lam viéc

12 gi¢ lam viéc
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Budc 17

Bd phan TN&TKQ tai Trung tadm
Phuc vu HCC thanh phé/ Trung tim
Phuc vu HCC cap xa /Doanh nghiép
cung ung dich vu buu chinh cong
ich (Bo phan Mot cira tiép nhan hd
so dau vao).

- Xéc nhan trén phan mém mat cira;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/to -
chure va thu phi, 1¢ phi (né€u co).

Tong thoi gian giai quyét 136 gio 1am viéc

216 gio lam viéc

9.2.2. Cap Gidy chirng nhin quyen stt dung dat quyen s6' hiru tai san gin lién véi dit 1an dau ddi véi to chire dang siv
dung dit (trwdomg hop da ding ky dit dai, tai san gin lién véi dat 1an diu) (Thoi gian thue hién 03 ngay lam viéc)

Thir tw
cong Pon vi/bo phan thuc hién Noi dung cong viéc Thoi gian
viée
- Hudng dan cac to chirc/ca nhan ndp hd so truc tiép/
truc tuyén;
+ Cung cip thong tin, huéng dan nguodi dan/ doanh
- Bo ph;fm TN&TKQ tai Trung tam Phuc vu 0 ghiépgth u Cp hién TgTHC' & 5
HCC cap xa/ Trung tim Phuc vu HCC thanh A o , . .
. X + Uu tién ho tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén. cu 1 .
Budc 1 | pho. = . X RN S 02 gio lam viéc
- Doanh nghiép cung tmg dich vu buu chinh | - E(lem tfa, hAuong dal,’l, tiép nhan hd so, gui phi€u hen
cong ich. tra cho ca nhan/ to chtrc;
- Sé hoa hé s0, chuyén ho so trén phan mém mot ,cfra va
ho so gidy (tru truong hop ho so ngp tryc tuyén) cho
UBND cap xa.
Bu6c2 | UBND cép xa Doi voi truong hop sir dung dat theo hinh thirc quy dinh 02 gio lam viée

tai Piéu 119, khoan 2 Piéu 120 Luat Pat dai ma khong
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thudc truong hop dugc mién toan bd tién sir dung dat,
tién thué dat cho ca thoi han thué thi chuyén ho so dén
Chi cuc Quan ly dat dai.

Budc 3

Lanh dao Chi cuc QLD

Nhan, kiém tra ho so (dién tir) va phan cong cho chuyén
vién giai quyét.

02 gid lam viéc

Budc 4

Chuyén vién Chi cuc Quan Iy dat dai

Sau khi c6 thong tin tir co s¢ dir li€u duogc lién thong
hodc chimg tir hodc gidy to ching minh d3 hoan thanh
nghia vu tai chinh hodc khi nhan dugc thong bao cua Co
quan Thué vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh chuyén
vién in Gidy chimg nhin quyén st dung dat, quyén so
hitu tai san gan lién véi dat.

06 gi0 lam viéc

Budce 5

Lanh dao Chi cuc Quan ly dat dai

Xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyet trinh Lanh
dao S¢ Noéng nghiép va Mai trudong cap Gidy ching
nhén quyén sir dung dat, quyén s hitu tai san gan lién
v6i dat.

04 gi¢ lam viéc

Budc 6

Lanh dao S& Nong nghi€p va Moi truong

Cép Gidy chirng nhan quyén str dung dét, quyén so hitu tai
san gan lién véi dat khi co thong tin tir co so dir lidu dugce
lién thong hodc ching tir hodc gidy to ching minh da
hoan thanh nghia vu tai chinh.

04 gio lam viéc

Budc 7

Chuyén vién Chi cuc Quan ly dat dai

Chuyén két qua giai quyét TTHC cho B6 phan TN&TKQ
tai Trung tam HCC cap x4/ B6 phan TN& TKQ tai Trung
tam Phuc vu HCC thanh phé/ Doanh nghiép cung tng
dich vy buu chinh cong ich; Chuyén hd so kém theo ban
sao Gidy chimg nhén da cip dén Vian phong Pang ky dat
dai dé cap nhat, chinh 1y ho so dia chinh, co s dir liéu
dat dai.

04 gid lam viéc
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Bd phan TN&TKQ tai Trung tam Phuc vu
HCC thanh phd/ Trung tdm Phyc vu HCC cip
xa (B6 phdn Mot cira tiép nhdn hé so dau | - Xac nhan trén phan mém mot cira;
Buge 8 | vdo). - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/td chire va thu -
- Doanh nghiép cung ung dich vu buu chinh | phi, 1& phi (néu c6).
cong ich (B6 phdn Mgt cira tiép nhdn hé so
dau vao).

Tong thoi gian giai quyét 24 gio 1am viéc

9.2.3. Ping ky dat dai, tai san gan lién véi dat dong thoi cAp Gidy chimg nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san
gan lien voi dat 1an dau doi véi to chire dang sir dung dat (Thoi gian thue hién 20 ngay lam viéc)

9.2.3.1. Truong hop phai thue hién nghia vu tai chinh va gia dat xac dinh theo gia dat cu thé:

Thir ty Thoi gian ddi véi xa
cong Pon vi/bo phan thuc hién Noi dung cong viéc Thoi gian vung sau, vung xa,
viéc kho khian

I Quy trinh tai S& Nong nghiép va Mdi trwong (xac dinh hinh thic siv dung dat) 92 gio lam viéc 136 gio lam viéc

- Hudong dan cac t6 chirc/ca nhan ndp ho so

) truc tiép/ truc myén;
- B6 phan TN&TKQ tai Trung tam

Phuc vy HCC cap xa/ Trung tam
Bugc 1 | Phuc vu HCC thanh phd.

- Doanh nghiép cung tng dich vu
buu chinh cong ich.

+ Cung cap thong tin, huéng dan ngudi dan/
doanh nghiép thyc hién TTHC;

+ Ul tién hd tro thuc hién qua dich vu cong
truc tuyén.

02 gio lam viéc 04 gio lam viéc

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gt
phi€u hen tra cho ca nhan/ t6 chuc;
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- S6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan mém
mot ctra va ho so gidy (trw truong hop ho so
nop truc tuyén) cho UBND cap xa.

Budc 2

UBND cip xa

Kiém tra thuc té sir dung dét, xac dinh ranh
gidi cu thé cua thira dat theo quy dinh tai
khoan 2 Piéu 142 va khoan 2 Piéu 145 cua
Luat bit dai.

22 gio lam viéc

32 gid lam viéc

Budc 3

UBND cép xi

Pbi véi trudng hop sir dung dat theo hinh thirc
quy dinh tai Piéu 119, khoan 2 Piéu 120 Luat
Pat dai ma khong thudc truong hop duge mién
toan bo tién st dung dat, tién thué dat cho ca
tho1 han thué thi chuyén hd so dén Chi cuc
Quan ly dat dai.

04 gi¢ lam viéc

04 g16 lam viéc

Budc 4

Lanh dao Chi cuc QLD

Nhan, kiém tra hd so (dién tir) va phan cong
cho chuyén vién giai quyét.

04 gid 1am viéc

04 gio lam viéc

Budc 5

Chuyén vién Chi cuc Quan 1y dét dai

Duy thao To trinh Quyét dinh hinh thirc sir dung
dat.

48 gio lam viéc

72 gid lam viéc

Budc 6

Lanh dao Chi cuc QLD

Xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét
trinh Lanh dao Src"r NN&MT ky Van ban trinh
UBND thanh pho phé duy¢t két qua.

04 gi0 lam viéc

08 gi¢ lam viéc

Budc 7

Lanh dao S& Nong nghiép va Moi
truong

Kiém tra va ky Dy théo két qua trinh UBND
thanh pho phé duyét két qua TTHC (Quyet
dinh hinh thie str dung dat).

04 gio lam viéc

08 gio lam viéc

Budc 8

B6 phan van thu/ Chuyén vién thu
ly

- Chuyén vién thu Iy nhén két qua tir Lanh dao
S, chuyén van thu.

04 gid lam viéc

04 gio lam viéc
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- Vin thu S6 vao sb vin ban, ky s6 dong dau
chuyén vién lién thong hd so trén phan mém
mot cira, chuyén ho so trinh UBND thanh phé
(g6m ban dién tir va ban gidy) tai TTPVHCC
thanh phd dé UBND thanh phd phé duyét
Quyét dinh hinh thtc st dung dat.

1T Quy trinh tai UBND thanh phé (phé duyét Quyét dinh hinh thic sir dung dit) 32 gio’ lam viéc 56 gio' lam viéc
Bo phan TN&TKQ ciia Vin phong | Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra
Bugc 9 | UBND thanh phd tai Trung tdm | cho so, ban, nganh va chuyén hd so cho 02 gid lam viéc 04 gi¢d lam viéc
Phuc vu HCC thanh pho chuyén vién Van phong thu ly.
Buse 10 t(}?f;lrlli/le;lhéwen Van phong UBND f}(lzrr?h);i%zi éydggéi.o, trinh Lanh dao UBND 24 gis lam viée 40 gi 1am viée
Bude 11 ;ﬁgh dao Van phong UBND thanh | ie ) ha duyét ky vio hd so. 02 gidr 1am viéc 04 gior 1am viée
Budge 12 | Lanh dao UBND thanh phd 5333;1;?&1:; tqua TTHC (Quyet dinh hinh thirc 02 gio lam viéc 04 gi0 lam viéc
Vo sb vin ban, dong dau, ky $0, chuyén két ce n e n
qua (ban giéy) cho Trung tam phyc vy HCC 02 gi6 l.arr} viee 04 10 l.arr} viee
thanh pho va chuyén két qua (ban dién tir) trén (Sau khi van thir (Sau khi van thi
phin mém mot ctra vé S¢ Nong nghiép va Moi chuyen ket qua ve S0 | chuyén két qua ve So
Buge 3 | B0 phan van thu Vin phong UBND truong dé théng béo cho t0 chirc, c nhan dé Nong nghi¢p va Moi | Néng nghiep va Moi
uoe thanh phé thyc hién nghia vu tai chinh (néu c6). triwong, tam dimg | triong, tam dimg quy
(Sau khi vin thie chuyén két qua vé S¢ Nong | 94 [rinh cho dén khi-| irinh cho dén khi lanh
nghiép va Moi truong, tam dirng quy trinh cho p hfZZzh CZaOO (}{fgf o daZéglj]\g? tZiagg tpc ZO
dén khi linh dgo UBND thanh phé phé duyét pro phe auyet | phe duyer & '
‘ : gid dat cu thé). thé).

gid dit cu thé).
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111

Quy trinh tai S& Nong nghlep va Moi treong (Pang ky dat dai, tai san gan lién
v0'1 dat dong thoi cap Glay chirng nhan quyén sir dung dat, quyen s hiru tai san

gin lién voi dat 1an dau)

36 gio’ lam viéc

48 gio' lam viéc

Buoc 14

S& Nong nghi¢p va Moi truong

T chirc ;(éc dinh gia dat cu thé, grinh UBND
thanh pho phé duyét gia dat cu thé.

Budc 15

UBND thanh phé

Phé duyét gia dat cu thé.

Khong tinh vao thoi gian giai quyét thii tuc
hanh chinh

Bwoc 16

Chuyén vién Chi cuc Quan 1y dat dai

- Giti Phiéu chuyén théng tin dia chinh thira
dat dén co quan T hué d@é xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai.

- Dinh kém phiéu chuyén théng tin dia chinh
trén hé thong dé tam ding xir 1y trén phdn
mém.

(Sau khi chuyén théng tin dia chinh cho Co quan
Thué, tam dirng quy trinh cho dén khi c6 théng
tin tw co so dir lieu duoc lién thong hodc
chitng tir hodc gidy to chimg minh da hoan
thanh nghia vu tai chinh hodac khi nhan dwoc
théng bdo cia Co quan Thué vé viéc hoan
thanh nghia vy tai chinh).

08 gio lam viéc
(Sau khi chuyén
thong tin dia chinh
cho Co quan Thué,
tam dung quy trinh
cho dén khi c6 théng
tin twr co so dir liéu
dwoc lién thong
hodc chung tur hoac
gidy to chitng minh
da hoan thanh nghia
vu tai chinh hodc
khi nhan dwoc thong
bao cua Co quan
Thué vé viéc hoan
thanh nghia vu tai
chinh).

08 gio lam viéc
(Sau khi chuyén théng
tin dia chinh cho Co
quan Thué, tam dirng
quy trinh cho dén khi
co thong tin tir co so
dir lieu duoc lién
thong hodac chirng tir
hodc gidy to chirng
minh da hoan thanh
nghia vy tai chinh
hoac khi nhan duoc
thong bao cua Co
quan Thué vé viéc
hoan thanh nghia vu
tai chinh).

Bwoc 17

Co quan Thué va ngwoi siv dung
dat thuwce hién nghia vu tai chinh

- Co quan Thué: Xdc dinh tién sir dung dit,
tién thué dat phdi ngp va ban hanh thong
bdo tién swr dung dat, tién thué dat giwri cho

Thoi gian va quy trinh thuc hién theo quy
dinh cua Co quan Thué
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ngwoi si dung dit.

- Ngwoi sir dung dit: Nép tién siv dung dit,
tién thué dit.

- Co quan Thué: Xdic nhin hodan thanh vigc
ndp tién siv dung dat, tién thué dit va givi
théong bdo vé vige nguoi sie dung dét da hoan
thanh nghia vu tai chinh cho Chi cuc Qudn
Iy dit dai.

(Khong tinh vao thoi gian gidi quyét thii
tuc hanh chinh vé dat dai)

Budce 18

Chuyén vién Chi cuc Quan Iy dat
dai

Sau khi c6 thong tin tir co s¢ dir li€u dugc lién
thong hodc chimg tir hodc gidy to ching minh
da hoan thanh nghia vu tai chinh hoac khi nhan
dugc thong bao ciia Co quan Thué vé viée
hoan thanh nghia vu tai chinh chuyén vién in
Gidy chung nhan quyén sir dung dat, quyén s
hiru tai san gan lién voi dat.

16 gio lam viéc

20 gid lam viéc

Bude 19

Lanh dao Chi cuc Quan ly dt dai

Xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét
trmh Lanh dao S& Nong nghlep va Moi truong
cap Glay chimg nhan quyén su dung dat
quyen sO hiru tai san gan lién vé6i dat (hoac cap
Gidy chung nhén quyén su dung dat, quyén so
hiru tai san gan lién v&i dét trong trudng hop
dugc uy quyén).

04 gid lam viéc

08 gid lam viéc

Budce 20

Lanh dao S& Nong nghi¢p va Moi
truong

Cap Gidy ching nhan quyen s dung dat,
quyén s& hiru tai san gan lién v6i dat khi co
thong tin tur co so dir lieu dugce lién thong hodc
chung tir hodc gidy to chimg minh di hoan
thanh nghia vy tai chinh.

04 gi¢ lam viéc

08 gio lam viéc
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Budc 21

Chuyén vién Chi cuc Quan 1y dét dai

Chuyén Két qua giai quyét TTHC cho B6 phan
TN&TKQ tai Trung tim HCC cép xa/ B6 phan
TN&TKQ tai Trung tdm Phyuc vu HCC thanh
phé/ Doanh nghiép cung tng dich vu buu
chinh cong ich; Chuyén hd so kém theo ban
sao Gidy chimg nhan da cip dén Van phong
Ding ky dat dai dé cap nhat, chinh Iy ho so dia
chinh, co s¢ dit liéu dat dai.

04 gi0 lam viéc

04 gi¢ lam viéc

Budc 22

B6 phan TN&TKQ tai Trung tam
Phyc vu HCC thanh phé/ Trung tim
Phuc vu HCC c.'flp xa /Doanh nghiép
cung ung dich vy buu chinh cong
ich (Bo phan Mot ctra tiép nhan ho
so dau vao).

- Xac nhan trén phﬁn mém mot cira;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to
chtrc va thu phi, I¢ phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét

160 gio l1am viéc

240 gio lam viéc

9.2.3.2. Trudong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh va gia dit xac dinh theo bang gia dat do UBND thanh phé quy dinh:

Thu tw
cong
viée

Noi dung cong viéc

Pon vi/by phan thue hién

Thoi gian

Thoi gian ddi véi
x4 vung sau, vung
xa, khé khan

I

Quy trinh tai S& Nong nghiép va Mdi trwong (xac dinh hinh thirc sir dung dat)

92 gio lam viéc

136 gio 1am viéc

Buoc 1

- B6 phan TN&T}(Q tai Trung tam
Phuc vu HCC cap xﬁ/f Trung tam
Phuc vu HCC thanh pho.

- Hudng dan cac ,té chtrc/ca nhan ndp hd so
truc ti€p/ truc tuyén;

+ Cung cip thong tin, huéng dan nguoi dan/
doanh nghiép thuc hién TTHC;

02 gi¢ lam viéc

04 gi0 lam viéc
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- Doanh nghiép cung tng dich vu
buu chinh cong ich.

+ U tién hd tro thyc hién qua dich vu cong
truc tuyén.

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhéan hd so, gui
phi€u hen trd cho ca nhan/ t6 chc;

- S6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém
mot ctra va ho so gidy (true truong hop ho so
nop truc tuyén) cho UBND cap xa.

Budc 2

UBND cap xa

Kiém tra thuc té sir dung dét, xac dinh ranh
gidi cu thé cua thira dat theo quy dinh tai
khoan 2 Piéu 142 va khoan 2 Diéu 145 ciia
Luat Dt dai.

22 gio lam viée

32 gi0 lam viéc

Budc 3

UBND cap x3

Dbi véi trudong hop sir dung dat theo hinh thic
quy dinh tai Diéu 119, khoan 2 Diéu 120 Luat
D4t dai ma khong thudc truong hop duoc
mién toan bd tién st dung dat, tién thué dat
cho ca thoi han thué thi chuyén ho so dén Chi
cuc Quan 1y dat dai.

04 gio lam viéc

04 gid lam viéc

Buoc 4

Lanh dao Chi cuc QLD

Nhan, kiém tra ho so (dién tir) va phan cong
cho chuyén vién giai quyét.

04 gi0 lam viéc

04 gio lam viéc

Budc 5

Chuyén vién Chi cuc Quan ly dat dai

Duy thao T trinh Quyét dinh hinh thire sir dung
dat.

48 gio lam vige

72 gi6 lam viéc

Budc 6

Lanh dao Chi cuc QLD

Xem xét, xac nhan dy thao két qua giai quyét
trinh Lanh dao S6 NN&MT ky Vian ban trinh
UBND thanh pho phé duyét két qua.

04 gio lam viéc

08 gid lam viéc
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Budc 7

Lanh dao S& Nong nghi€p va Moéi
truong

Kiém tra va ky Dy thao két quéa trinh UBND
thanh ph6 phé duyét két qua TTHC (Quyet
dinh hinh thue st dung dat).

04 gi0 lam viéc

08 gid lam viéc

Buoc 8

B6 phan van thu/ Chuyén vién thu
Iy

- Chuyén vién thu Iy nhan két qua tir Lanh dao
S&, chuyén vin thur.

- Van thu S6 vao sd van ban, ky sb dong dau
chuyén vién lién thong ho so trén phan mém
mot cira, chuyén ho so trinh UBND thanh phd
(gém ban dién tir va ban gidy) tai TTPVHCC
thanh phd dé UBND thanh phd phé duyét
Quyét dinh hinh thirc str dung dat.

04 gi0 lam viéc

04 gio lam viéc

11

Quy trinh tai UBND thanh phd (phé duyét Quyét dinh hinh thirc sir dung dat)

32 gio’ lam viéc

56 gio lam viéc

Budc 9

B6 phan TN&TKQ cua Van phong
UBND thanh ph6 tai Trung tam
Phuc vu HCC thanh pho

Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phleu hen tra
cho so, ban, nganh va chuyén hd so cho
chuyén vién Van phong thu ly.

02 gi¢ lam viéc

04 gio lam viéc

Budce 10

Chuyén vién Van phong UBND
thanh pho

Xem Xét,, xu ly hd so, trinh Lanh dao UBND
thanh pho phé duyét.

24 gi0 lam viéc

40 gio lam viée

Bude 11

Lanh dao Van phong UBND thanh
pho

Kiém tra, phé duyét ky vao hd so.

02 gio lam viéc

04 gi0d lam viéc

Budce 12

Lanh dao UBND thanh phé

Phé duyét két qua TTHC (Quyét dinh hinh
thirc str dung dat).

02 gi0 lam viéc

04 gi¢ lam viéc

Buoc 13

B6 phan yén thu Van phong UBND
thanh pho

Vao sb van ban, dong dau, ky sb, chuyén két
qua (ban giéy) cho Trung tdm phuc vu HCC
thanh pho va chuyen két qua (ban dién tir) trén
phin mém mot cira vé S Nong nghiép va Moi

02 gi0 lam viéc

04 gi0 lam viéc
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truong dé thong bao cho to chirc, ca nhan dé
thuc hién nghia vu tai chinh (néu co).

I

Quy trinh tai S¢' Nong nghiép va Méi truong (Pang ky dat dai, tai san gin lién
voi dat dong thoi cap Glay chirng nhan quyén sir dung dat, quyen s0 hiru tai

sin gin lién véi dat 1an dau)

36 gio’ lam viéc

48 gio’ lam viéc

Buwoc 14

Chuyén vién Chi cuc Quan Iy dat dai

- Guri Phiéu chuyén théng tin dia chinh thira
dat dén co quan Thué dé xdac dinh nghia vu tdi
chinh vé dat dai.

- Dinh kém phiéu chuyén théng tin dia chinh
trén hé thong dé tam dirng xir Iy trén phan
mém.

(Sau khi chuyen thong tin dia chinh cho Co
quan Thué, tam dimg quy trinh cho dén khi c6
thong tin tir co so dir liéu dwoc lién thong hodac
ching tir hodc gidy to chitng minh da hoan
thanh nghia vu tai chinh hodc khi nhan dwoc
théng bdo cia Co quan Thué vé viéc hodan
thanh nghia vu tai chinh).

08 gio lam viéc
(Sau khi chuyén thong
tin dia chinh cho Co
quan Thué, tam dirng
quy trinh cho dén khi
co thong tin tir co so
dir liéu duoc lién
thong hodac chung tir
hodc gidy to chirng
minh da hoan thanh
nghia vu tai chinh
hoac khi nhan dwoc
thong bao cua Co
quan Thué vé viéc
hoan thanh nghia vu
tai chinh).

08 gio lam viéc
(Sau khi chuyén
thong tin dia chinh
cho Co quan Thué,
tam dung quy trinh
cho dén khi cé
thong tin tir co so
dir liéu duoc lién
thong hodac churng
tir hodc gidy to
churng minh da
hoan thanh nghia
vu tai chinh hodac
khi nhan dwoc
thong bdo cua Co
quan Thué vé viéc
hoan thanh nghia
vu tai chinh).

Buwoc 15

Co quan Thué va ngwoi siv dung
dat thuc hién nghia vu tai chinh

- Co quan Thué: Xdc dinh tién sir dung dit,
tién thué dat phdi ngp va ban hanh théng
bdo tién siv dung dat, tién thué dit givi cho
nguwoi st dung dit.

Thoi gian va quy trinh thuc hién theo quy
dinh cua Co quan Thué

(Khong tinh vao thoi gian gidi quyét thii
tuc hanh chinh vé dat dai)
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- Ngwoi swr dung dit: Nop tién siv dung dit,
tién thué dit.

- Co quan Thué: Xdc nhin hoan thanh viéc
nép tién sir dung dit, tién thué dit va givi
théng bdo vé viéc nguoi siv dung dit di hoan
thanh nghia vu tai chinh cho Chi cuc Qudn
Iy dit dai.

Budc 16

Chuyén vién Chi cyc Quan ly dat
dai

Sau khi c6 thong tin tir co s¢ dit li¢u dugc lién
thong hodc ching tir hodc gidy td chimg minh
da hoan thanh nghia vy tai chinh hoac khi
nhan duoc thong béo cia Co quan Thué vé
viéc hoan thanh nghia vu tai chinh chuyén
vién in Gidy chimg nhan quyen sir dung dat,
quyén sé hitu tai san gan lién véi dat.

16 gio lam viéc

26 gio lam viéc

Budc 17

Lanh dao Chi cuc Quan 1y dat dai

Xem xét, xac nhan dy thao két qua giai quyét
trlnh lanh dao S& Nong nghlep va Moi truong
cap Glay ching nhén quyén s dung dat,
quyén so hitu tai san gan lién véi dat.

04 gio lam viéc

04 g10 lam viéc

Budc 18

Lanh dao S& Nong nghiép va Moi
truong

Cap Gidy ching nhan quyen su dung dat,
quyén so hiru tai san gan lién v6i dat khi co
thong tin tir co s& dir liéu dugc lién thong hodc
chtng tir hodc gidy to ching minh d3 hoan
thanh nghia vy tai chinh.

04 gid lam viéc

06 gid lam viéc

Budc 19

Chuyén vién Chi cuc Quan 1y dét dai

Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Bo phan
TN&TKQ tai Trung tam HCC cép x3/ Bo
phan TN&TKQ tai Trung tdm Phuc vu HCC
thanh phd/ Doanh nghiép cung tng dich vu

04 gio lam viéc

04 g10 lam viéc
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buu chinh cong ich; Chuyén ho so kém theo
ban sao Gidy ching nhén da cap dén Van
phong Dang ky dat dai dé cap nhat, chinh Iy
ho so dia chinh, co sé dit liéu dat dai.

Bo phan TN&TKQ tai Trung tam
Phuc vy HCC thanh phé/ Trung tim
Phuc vu HCC cép xa /Doanh nghiép
cung Ung dich vy buu chinh cong
ich (BO phan Mot cua tiép nhéan ho
so dau vao).

Budce 20

- Xac nhan trén ph?m mém mot cira;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to
churc va thu phi, 1€ phi (n€u co).

Tong thoi gian giai quyét

160 gio lam viéc

240 git 1am viéc

10. Pang ky dat dai, tai san gan lién véi dat, cap Gidy chirng nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi

dit 1an dau doi v6i ca nhén, cong dong dan cw, h¢ gia dinh, ngudi goc Viét Nam dinh cw & nwéc ngoai (1.013978)

a) Thoi han giai quyet Khong qué 17 ngay lam viéc ddi véi truong hop dang ky dat dai, tai san gan lién voi dat 1an dau; khong
qua 20 ngay lam viéc dbi véi truong hop dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat, cap Glay chung nhan lan dau (trong d6 dang ky dat
dai, tai san gan lién v4i dat 1an dau 1a khong qua 17 ngay lam viéc; cap Gidy ching nhan 1an dau 1a khong qua 03 ngay lam viéc).

Déi voi cac xa mién nii, hai dao, ving sau, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khin, vung co didu kién kinh té - x4
hoi dic biét khé khan thi thoi gian thue hién khong qua 27 ngay lam viéc ddi véi truong hop dang ky dat dai, tai san gin hen v6i dat
lan dau; khong qua 30 ngay lam viéc d6i voi truong hop dang ky dat dai, tai san gan lién voi dat, cap Gidy ching nhan quyén st dung
dat, quyén so hiru tai san gan lién voi dat 1an dau.

b) Quy trinh ndi by, quy trinh dién tr:

10.1. Ping ky dat dai, tai san gin lién voi dit 1an diu ddi véi ca nhan, cong dong dan cw, h gia dinh, ngudi goc Viét Nam
dinh cw & nwéc ngoai (Thoi gian thwe hién 17 ngay lam viéc)
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Thir tw
cong
viéc

DPon vi/Nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Thoi gian doi véi
x4 vung sau, vung
xa, khé khan

Budc 1

- B6 phan TN&TKQ tai Trung tam
Phuc vu HCC cap xa/ Trung tam Phuc
vu HCC thanh pho.

- Doanh nghiép cung trng dich vu buu
chinh cong ich.

- Huéng dan cac t6 chirc/ca nhan ndp hd so
truc ti€p/ tryc tuyén;

+ Cung cap thong tin, hudng dan ngudi dan/
doanh nghiép thuc hién TTHC;

+ Uu tién hd tro thuc hién qua dich vu cong
tryc tuyén.

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhéan hd so, gui
phi€u hen tra cho ca nhan/ t6 chuc;

- S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém
mot ctra va ho so giay (trw trueong hop ho so
nop truc tuyen) cho Co quan c6 chic nang
quan 1y dat dai cdp xa giai quyét.

04 g10 lam viéc

04 gi0 lam viéc

Budc 2

Lanh dao Co quan c6 chitc nang quan
ly dat dai cap xa

Nhén, kiém tra hé so (dién tir) va phdn céng
cho chuyén vién Co quan c6 chirc nang quan
Iy dat dai cdp xd gidi quyét.

04 gio lam viéc

08 gio lam viéc

Buwoce 3

Chuyén vien Co quan co chirc nang
quan ly dat dai cdp xa

- Tham muwu thuc hién:

+ Ra sodt, kiém tra ho so; Trich luc BBDC
hodc dé nghi don vi do dac thuc hién viéc
trich do ban do dia chinh; don vi do dac ¢6
trach nhiém thuc hién trich do ban do dia
chinh trong thoi gian khong qua 05 ngay lam
viéc ké tir ngay nhdn dwoc dé nghi.

104 gio lam viéc
Sau khi UBND
xd ban hanh
niém yét cong
khai két qua kiém
tra, ra soat tai
tru s¢ Uy ban
nhén dan cdp xa,

156 gio lam viéc
Sau khi UBND xa
ban hanh niém yét
cong khai két qua

kiém tra, ra sodt tai
tru sé Uy ban nhdn
ddn cap xd, khu
dén cw noi ¢é dat,
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+ Xdc nhdn hién trang sir dung dat cé hay
khong c6 nha o, cong trinh xdy dung; tinh
trang tranh chap dat dai, tai san gan lién véi
dat, viéc sir dung dat on dinh; doz VOi truong
hop khéng cé gidy to ve quyen su dung dat
thi xdc nhdn thém nguon goc sir dung dat.

+ Kiém tra sy phit hop véi quy hoach doi
voi cdc truong hop co yéu cau phdi phit hop
Vi quy hoach dé cap Gidy chirmg nhdn.

- Niém yét cong khai két qua kiém tra, ra sodt
theo Mau sé 17 ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 151/2025/NP-CP tai tru sé Uy ban nhan
ddn cdp xda, khu ddn cw noi c6 dat, tai san gdin
lién véi dat trong thoi gian 15 ngay, a"&ng thoi
thyc hi¢n xem xét giai quyét cdc h kién phan
danh vé néi dung da céng khai (néu cé).

- Dy thao Thong bdo xdc nhan két qua ding
ky dat dai theo Mau s6 16 ban hanh kém theo
Nghi dinh so 151/2025/ND-CP.

Sau khi UBND xi ban hanh niém yét cong
khai két qua ktem tra, ra sodt tai tru s¢ Uy
ban nhén dan cép xa, khu dén cw noi cé dit,
tai sdn gdn lién voi dit thi hé thong mdc dinh
chuyén ho so vé trang thdi cho thoi gian
niém yét cong khai 15 ngay (Khéng tinh vao
thoi gian gidi quyét TTHC).

khu dan cu noi
c6 ddt, tai san
gan lién véi dat
thi hé thong mdc
dinh chuyén ho
so vé trang thdi
cho thoi gian
niém yét cong
khai 15 ngay
(Khong tinh vao
thoi gian giai
quyét TTHC).

tai san gan lién véi
ddt thi hé thong
mac dinh chuyén
hé so vé trang thdi
cho thoi gian niém
yét cong khai 15
ngay (Khong tinh
vao thoi gian giadi
quyét TTHC).




411

H¢ thong mdc dinh chuyén hé so vé trang thdi cho thoi gian niém yét cong khai 15 ngay ngay
sau Buoc 4

Khéng tinh vao thoi gian gidgi quyét

TTHC

Buoc 4

Léanh dao Co quan c6 chirc nang quan
1y dat dai cap xa

Sau khi két thic cong khai, hoan thién ho so
trinh Chii tich UBND cdp xd ky Théng bdo
xdc nhdn két qua dang ky dat dai theo Mau sé
16 ban hanh kém theo Nghi dinh sé
151/2025/ND-CP.

08 gio lam viéc

16 gio lam viéc

Budce 5

Lanh dao UBND cap xa

Phé duyét két qua TTHC (Thong bdo xac
nhan két qua dang ky dat dai theo Mau sb 16
ban hanh kém theo Nghi dinh s
151/2025/ND-CP).

08 gid lam viéc

16 gio lam viéc

Budc 6

B¢ phan van thu/ Chuyén viéen Co quan
co churc nang quan ly dat dai cap xa

- Chuyén vién thu Iy nhdn két qua tir Lanh dao
UBND cap xd, chuyen van thu.

- Van thi vao sé van ban, ky so déng dau,
chuyén két qua (ban gzay) cho Trung tam phuc
vu HCC cap xa va chuyén ket qud (ban dién tur)
trén phan mém mot cua vé Co quan c6 chirc
nang quan 1y dat dai cdp xd dé théng bdo cho
16 chike, cd nhén dé thuc hién nghia vu tai chinh
(néu c6) tai TT HCC cdp xd.

- Chuyén vién Co quan co chirc nang quan Iy
dat dai cdp xd Chuyén Théng bdo xdc nhdn
két qua ddang ky dat dai cho Bé phdn TN&TKQ
tai Trung tim HCC cdp xd/ BJ phdn
IN&TKQ tai Trung tam Phuc vu HCC thanh
phé/ Doanh nghi¢p cung ung dich vu buu
chinh cong ich; dong thoi chuyén ho so dén Chi

08 gio lam viéc

16 gio lam viéc
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nhanh Van phong Bang ky dat dai dé lap, cap
nhdat thong tin dang ky ddt dai, tai san gan lién
véi dat vao hé so dia chinh, co so dir liéu ddt
dai.

Chuyén két qua gidi quyét TTHC cho Bé phdn
TN&TKOQ tai Trung tém HCC cdp xd/ Bé
phan TN&TKQ tai Trung tam Phuc vu HCC
thanh phé/ Doanh nghiép cung g dich vu
buu chinh cong ich.

Budc 7

B6 phan TN&TKQ tai Trung tam Phuc
vu HCC thanh phé/ Trung tam Phuc vy
HCC cip xi /Doanh nghiép cung tng
dich vu buu chinh cong ich (B phan
Mot cira tiép nhén hd so dau Vao).

- X4c nhan trén phan mém mat cira;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/to
chtrc va thu phi, I¢ phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét

136 gio lam viéc

216 gio lam viéc

10.2. Cap Glay chirng nhan quyen str dung dat, quyen s6¢ hiru tai san gan lién véi dat 1an diu ddi véi ca nhan, cong dong
dan cw, h§ gia dinh, nguoi goc Viét Nam dinh cu & nudc ngoai ddi voi treong hop da co Thong bao xac nhan két qua dang ky
dat dai, tai san gan lién véi dat thé hién da diéu Kién cip Gidy chirng nhan va tai thoi diém cép Glay chirng nhan khong thugc
trwong hop quy dinh tai diém d va e khoan 1 Piéu 151 Luat Pat dai (Thoi gian thue hién 03 ngay lam viéc)

Thir tu
cong DPon vi/by phan thyc hién Noi dung cong viéc Thoi gian
viéc
- Bo phan TN&TKQ tai Trung tam Phuc vu | - Hu:(’)’ng, dan céc t chirc/ca nhan nop ho so truc tiép/
Buoc 1 | HCC cap x@/ Trung tam Phuc vu HCC thanh | tryc tuyén; 02 gio lam viéc

pho.

+ Cung cép thong tin, huéng dan ngudi dan/ doanh
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- Doanh nghiép cung ting dich vu buu chinh
cong ich.

nghi¢p thuc hién TTHC;

+ U tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc
tuyén.

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho S0, gui phiéu hen
tra cho ca nhan/ to chuc;

- S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém mot cira
va ho so giay (trur truwong hop ho so nop truc tuyén)
cho Co quan ¢6 chuc nang quan ly dat dai cap xa giai
quye€t.

Budc 2

Lanh dao Co quan c6 chirc nang quan Ly dat
dai cap xa

Nhén, kiém tra ho so (dién tir) va phdn céng cho
chuyén vién Co quan co chirc nang quan ly dat dai
cdp xd giai quyét.

02 gio lam viéc

Bwoc 3

Chuyén vien Co quan co chirc nang quan ly
ddat dai cap xa

- Giri Phiéu chuyén théng tin dia chinh thira dat dén
co quan Thué dé xdac dinh nghia vu tai chinh vé dat
dai va thong bao thu nghia vu tai chinh cho nguoi su
dung dat, chii s6 hivu tai san gdn lién voi dat

- Pinh kém phiéu chuyén théng tin dia chinh trén hé
thong dé tam dirng xit Iy trén phan mém.

(Sau khi chuyén théng tin dia chinh cho Co quan Thué,
tam dieng quy trinh cho dén khi cé théng tin tir co' s6 dir
liéu duegre lién théng hodc chitng tir hodc gidy to chirng
minh da hoan thanh nghia vu tai chinh hoac ghi no
nghia vu tai chinh cia Co quan Thué).

04 gio lam viéc
(Sau khi chuyén théng
tin dia chinh cho Co
quan Thué, tam dirng
quy trinh cho dén khi
co thong tin tir co so
dir lieu duwoc lién thong
hodc chung tir hodc
gidy to chimg minh da
hoan thanh nghia vu
tai chinh hoac ghi no
nghia vy tai chinh cua
Co quan Thué).
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Co quan Thué va nguwoi sw dung dit thuc

- Co quan Thué: Xdic dinh tién si dung dit, tién
thué dit phdi nép va ban hanh théng bdo tién sir
dung dit, tién thué dat givi cho ngwoi siv dung dit.

- Ngwoi sie dung dit: Ngp tien sie dung dit, tién

Thoi gian va quy
trinh thuc hién theo
quy dinh cua Co
quan Thué

Buécd | .. Iy thué dat.
hién nghia vu tai chinh P i . . en o .2 | (Khong tinh vao thoi

- Coquan Thué: Xdc nhdn hoan thanh viéc ngp tién gian gidi quyét thii
sw dung dat, tién thué dat va giri thong bdo vé viéc tuc hanh chinh vé dét
ngwoi su dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh | -~ dai)
cho Co quan co chwrc nang quadn ly dat dai cap xd.
Sau khi co thong tin tur co so dir liéu duoc lién thong
hodc chung tir hodc gidy to chung minh da hoan thanh
nghia vu tai chinh hodc ghi no nghia vu tai chinh cua

Bude 5 Chuyén vién Co quan co chuc nang quan ly | Co quan Thué hodc khi nhan dwoc thong bdo cua Co 08 gicr lam viée

ddat dai cap xa

quan Thué vé viéc hoan thanh nghia vu tdi chinh: Lap
to' trinh, in Gidy chimg nhdn quyen s dung dat,
quyén s6 hitu nha 6 va tdi san gan lién voi dat trinh
Léanh dao Uy ban nhdn dén cdp xa.

Lanh dao Co quan cé chire nang quan 1y dat

Xem xét, xdac nhan dy thao két qua giai quyét trinh

Budc 6 NN Lanh dao UBND cap xd cdp Gidy chitng nhan quyen 03 gio lam viéc
dai cap xa
sir dung ddt, quyén so hitu tai san gan lién véi dat.
Budc 7 | Lanh dao UBND cdp xd Ca;\a g?la‘y chu’ng nijgmguy effl. su;dung dt, quyén s hitu 03 gio lam viéc
nha o va tai san gan lién voi dat.
- Chuyén vién thu [y nhén két qua tir Lanh dao UBND
Budce 8 B¢ phan van thu/ Chuyén vién Co quan co | cap xd, chuyén van thu. 02 gic lam viéc

chire nang quan 1y ddt dai cap xa

- Van thw S6 vao s6 vin bdn, ky so déng ddu, chuyén
két qua (ban giay) cho Trung tam phuc vu HCC cap
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xa/ Bo phan TN&TKQ tai Trung tam Phuc vu HCC
thanh phé/ Doanh nghi¢p cung ung dich vu buu
chinh cong ich va chuyen két qua (ban dién tir) trén
phdn mém mét cira vé Co quan c6 chire ndng quadn 1y
dat dai cdp xa dé théng bdo cho t6 chire, cd nhan dé
thyc hién nghia vu tai chinh (néu o).

- Chuyén vién chuyén hé so kém theo ban sao Gidy
chirng nhdn da cap dén Chi nhanh Vin phong Pang
ky dat dai dé cdp nhat, chinh Iy hé so dia chinh, co
s¢ diF liéu ddt dai.

Budc 9

B6 phan TN&TKQ tai Trung tdm Phuyc vu
HCC thanh phd/ Trung tim Phuc vu HCC cap
xa /Doanh nghiép cung tmg dich vu buu chinh
cong ich (B6 phan Mot ctra tiép nhan hd so
dau vao).

- Xac nhan trén phﬁn mém mot cira;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/t6 chirc
va thu phi, 1€ phi (néu c9).

Tong thoi gian giai quyét

24 gio lam viéc

10.3. Ping ky dat dai, tai san gin lién v6i dat dong thoi cip Gidy ching nhin quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai sin
gan lién véi dat 1an dau doi voi ca nhan, cgng dong dan cw, ho gia dinh, ngudoi goc Viét Nam dinh cu & nwéc ngoai (Thoi gian
thuc hién 20 ngay lam viéc)

Thir tw Thaoi gian dbi véi
cong Pon vi/by phan thuc hién Noi dung cong viéc Thoi gian x4 vung sau, vung
viée xa, khé khan

- B phan TN&TKQ tai Trung tdm | - Huong dan cac ’té chtrc/ca nhan ndp hd so
Budc 1 | Phuc vu HCC cap xa/ Trung tam Phuc | truc ti€p/ truc tuyén; 04 gi0 lam viéc 04 g10 lam viéc

vu HCC thanh pho. + Cung cap thong tin, huéng dan ngudi dan/
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- Doanh nghiép cung trng dich vu buu
chinh cong ich.

doanh nghiép thuc hién TTHC;

+ Uu tién hod tro thuc hién qua dich vu cong
tryc tuyén.

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, gii
phi€u hen tra cho ca nhan/ to chtrc;

- S6 hoda hd so, chuyén ho so trén phan mém
mot cira va ho so giay (trer truong hop ho so
nop truc z‘uyen) cho Co quan c6 churc nang
quan ly dat dai cap xa giai quyét.

Budc 2

Léanh dao Co quan c6 chirc nang quan
ly dat dai cap xa

Nhdn, kiém tra ho so (dién tiz) va phan céng
cho chuyén vien Co quan c6 chirc nang quan
Iy dat dai cdp xd gidi quyét.

04 gio lam viéc

08 gio lam viéc

Budc 3

Chuyén vién Co quan co chicc nang
quan ly dat dai cdp xa

- Tham muu thwc hién:

+ Ra sodt, kiém tra hé so; Trich luc BDPC
hoac de nghi don vi do dac thuc hién viéc
trich do ban dé dia chinh; don vi do dac ¢
trach nhiém thuc hién trich do ban do dia
chinh trong thoi gian khong qua 05 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan dwoc de nghi.

+ Xdc nhdn hién trang sir dung ddt cé hay
khong c6 nha o, cong trinh xdy dung; tinh
trang tranh chdp dat dai, tai san gan lién
véi dat, viéc sir dung dat on dinh; doz VO
truong hop khong c6 gidy to vé quyen Sur
dung ddt thi xdc nhdn thém nguén goc sir
dung dat.

104 gio lam viéc
Sau khi UBND xa
ban hanh niem
yét cong khai két
qua kiém tra, ra
soadt tai tru so Uy
ban nhan dan cap
xd, khu dan cu
noi cé dat, tai san
gan lién véi dat
thi hé théng mac
dinh chuyén ho so
vé trang thdi cho
thoi gian niém yét
cong khai 15

156 gio lam viéc
Sau khi UBND xa
ban hanh niém yét
cong khai két qua

kiém tra, ra sodt tai
tru s6 Uy ban nhain
dan cdp xa, khu
dan cw noi c6 dat,
tai san gan lién véi
ddt thi hé thong
mac dinh chuyén
hé so vé trang thdi
cho thoi gian niém

yét cong khai 15

ngay (Khong tinh
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+ Kiém tra sw phit hop véi quy hoach doi
Véi cde trweong hop ¢é yéu cau phdi phi hop
Vvéi quy hoach dé cdp Gidy chirng nhan.

- Niém yét cong khai két qua kiém tra, ra sodt
theo Méu sé 17 ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 151/2025/NP-CP tai tru s¢ Uy ban nhan
dan cdp xa, khu dan cw noi co dcft, tai san gén
lién véi dat trong thoi gian 15 ngay, déng thoi
thwc hi¢n xem xét gidi quyét cdc y kién phadn
dnh vé noi dung di cong khai (néu c6)

Sau khi UBND xd ban hanh niém yét cong
khai két qua kiém tra, ra sodt tai tru s¢ Uy ban
nhdn déan cdp xd, khu déan cw noi ¢é dat, tai
san gcfn lien véi dat thi hé théng mac dinh
chuyén hé so vé trang thdi cho thoi gian niém
yét cong khai 15 ngay (Khéng tinh vio thoi
gian gidi quyét TTHC).

ngay (Khong tinh
vao thoi gian gidi
quyéet TTHC).

vdo thoi gian gidi
quyét TTHC).

H¢ th(fng mdc dinh chuyén hé so vé trang thai cho thoi gian niém yét cong khai 15 ngay ngay
sau Buoc 4

Khong tinh vao thoi gian giai quyét

Buwoc 4

Chuyén vien Co quan co chirc nang
quan ly dat dai cdp xa

- Kiém tra viéc dii diéu kién hay khéng du diéu
kién dwoc cap Gidy chitng nhan theo quy dinh
ciia phdp ludt vé dat dai.

- Giki Phiéu chuyén théng tin dia chinh thira
dat dén co quan T hué d@é xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai va théng bdo thu nghia vu tai
chinh cho nguwoi siv dung dat, chii s hitu tai
sdn gdn lién véi dat

TTHC
20 gio lam viéc 32 gio lam viéc
(Sau khi chuyén (Sau khi chuyén
thong tin dia chinh | thong tin dia chinh
cho Co quan cho Co quan Thué,
Thué, tam ditng | tam dirng quy trinh
quy trinh cho dén cho dén khi ¢6

khi co thong tin tur
co so dir lieu duoc

thong tin tir co so
dir liéu duoc lién
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- Dinh kém phiéu chuyén théng tin dia chinh
trén hé thong dé tam dirng xir 1y trén phan
mém.

(Sau khi chuyén théng tin dia chinh cho Co
quan Thué, tam dimg quy trinh cho dén khi cé
thong tin tw co so dir liéu duwoc lién thong hodc
chitng tir hodc gidy to chitmg minh dd hodn
thanh nghia vu tai chinh hodac ghi no nghia vu
tai chinh cia Co quan Thué).

lién thong hodac
chung tur hoac
gidy to ching
minh da hoan
thanh nghia vu tai
chinh hodc ghi nog
nghia vu tai chinh
cua Co quan
Thué).

thong hodc chung
tir hodc gidy to
chirng minh da hoan
thanh nghia vu tai
chinh hoac ghi ng
nghia vu tai chinh
ciia Co quan Thué).

Bwoc 5

Co quan Thué va ngwoi siv dung dit
thuc hién nghia vu tai chinh

- Co quan Thué: Xdc dinh tién sir dung dit,
tién thué dat phdi ndp va ban hanh thong
bdo tién sir dung dat, tién thué dat givi cho
nguwoi st dung dit.

- Ngwoi str dung dit: Nép tién siv dung dit,
tién thué dit.

- Co quan Thué: Xdc nhin hodan thanh vigc
nép tién siv dung dt, tién thué dit va giri
théng bdo vé viéc ngwoi siv dung dit da hoan
thanh nghia vu tai chinh cho Co quan co
chirc nang quan ly dit dai cdp xa.

Thoi gian va quy trinh thyc hién theo
quy dinh cua Co quan Thué

(Khong tinh vao thoi gian gidi quyét
thii tuc hanh chinh vé dat dai)

Budc 6

Chuyén vien Co quan co chitc nang
quan Iy dat dai cdp xa

Sau khi co thong tin tir co so dit lieu dwoc lién
théng hodc chimg tir hodc gidy to chimg minh
da hoan thanh nghia vu tai chinh hoac ghi no
nghia vu tai chinh cua Co quan T hué hodc khi
nhdn dwoc théng bdo cia Co quan Thué vé
viéc hoan thanh nghia vy tai chinh: Ldp to
trinh, in Gidy chirng nhdn quyén sir dung dat,

08 gio lam viéc

20 gio lam viéc
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quyén so hitu nha o va tai san gan lién voi dat
trinh Lanh dao Uy ban nhdn ddn cap xa.

Budc 7

Léanh dao Co quan c6 chirc nang quan
ly dat dai cap xa

Xem xét, xdac nhdn dy thao két qua giai quyét
trinh Lanh dao UBND cap xd cdp Gidy chimg
nhan quyen su dung ddt, quyén so hitu tai san
gan lién véi dat.

08 gio lam viéc

08 gio lam viéc

Budc 8

Lanh dao UBND cdp xd

Cdp Gidy chimg nhdn quyén sir dung dat,
quyén so hitu tai san gan lién voi dat.

08 gio lam viéc

08 gio lam viéc

Budc 9

Chuyén vien Co quan c6 chirc nang
quan 1y dat dai cdp xa

Chuyén Két qua gidi quyét TTHC cho B phdn
TN&TKO tai Trung tam Hanh chinh céng cdp
xa/ Bé phdan TN&TKQ tai Trung tam Phuc vu
HCC thanh ph6/ Doanh nghiép cung vmg dich
vu bueu chinh céng ich; Chuyén hé so kém theo
ban sao Gidy chimg nhdn dd cap dén Chi
nhdanh Vin phong Pang ky dat dai @é cap nhat,
chinh ly hé so dia chinh, co sé dit liéu dat dai.

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Bude 10

B6 phan TN&TKQ tai Trung tam Phuc
vu HCC thanh phé/ Trung tam Phuc vu
HCC cip xa /Doanh nghiép cung tng
dich vu buu chinh cong ich (B phan
Mot cira tiép nhan hd so dau vao).

- Xac nhan trén phén mém mot cira;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/t6
churc va thu phi, 1€ phi (n€u co).

Tong thoi gian giai quyét

160 gio 1am viéc

240 gio 1am viée

(1.012817) (thoi gian thwc hién 20 ngay lam viéc)

- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién tu:

11. Xac dinh lai dién tich dat ¢ ciia hd gia dinh, c4 nhan da dwoc cAp Gidy chirng nhin trude ngay 01 thiang 7 nim 2004
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Thur tw
cong
viéc

Pon vi/by phan thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Thaoi gian doi
voi xa vung sau,
vung xa, kho
khin

Budc 1

- Bo phdan TN&TKQ tai Trung tam
Phuc vu HCC thanh pho/ Trung tdm
Phuc vu HCC cadp xa.

- Doanh nghiép cung ung dich vu buu
chinh cong ich.

- Hudng dan cdc t6 chirc/cd nhin ndp ho so truc
tiép/ tryc tuyen

+ Cung cdp théng tin, huéng dan nguwoi dan/ doanh
nghiép thuc hién TTHC;

+ Uu tién hé tro thuc hién qua dich vu cong truc
tuyen.

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu
hen tra cho ca nhan/ to chc;

- S6 hoa ho so, chuyén ho so trén phén mém mot
ctra va ho so gidy (trir truong hop ho SO nop truc
tuyén) cho Phong Kinh té/Phong Kinh té, ha ting va
D6 thi cap xa xir Iy ho so.

04 gi0 lam viéc

04 g10 lam viéc

Budc 2

Phong Kinh té/Phong Kinh té, ha tang
va bo thi

Thong bao cho Chi nhanh Van phong Dang ky dat
dai khu vuc cung cap ho so cap Gidy chimg nhén da
cap lan dau.

16 gid lam viéc

24 gi¢ lam viéc

Budc 3

Chi nhanh Vian phong Dang ky dat dai
khu vuc

Cung cap ho so cap Gidy ching nhan lan dau cho
Phong Kinh té/Phong Kinh té, ha ting va Do thi.

24 gio lam viéc

24 gi¢ lam viéc

Budc 4

Phong Kinh té/Phong Kinh té, ha tang
va bo thi

Kiém tra hd so cip gidy chung nhan trudc day,
truong hop du diéu kién xac dinh lai dién tich dat &
theo quy dinh tai khoan 6 Biéu 141 cta Luat Dét dai:

In Gidy chiang nhan quyen s dung dat, quyén so
hitu nha & va tai san gan lién véi dat trinh Chu tich

72 gid lam viéc

136 gio lam viéc
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Uy ban nhan dén cap xi xéac dinh lai dién tich dat &
va cap Giay ching nhan cho nguoi sir dung dat.

Budc 5 | Uy ban nhan dan cip x4

Chu tich UBND cap xa ky cap Giay chung nhén
quyen str dung dat, quyén so hiru tai san gin lién véi
dat.

28 gio lam viée

28 gi¢ lam viéc

Phong Kinh té/Phong Kinh té, ha tang

- Chuyén hd so kém theo ban sao Gidy ching nhén
da cap dén Chi nhanh Vian phong Dang ky dat dai
khu vuc dé chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so
dia chinh, co so dir liéu dat dai.

- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Bé phdn
IN&TKQ cua So NN&MT tai Trung tam PV Hanh
chinh cong thanh phé Hué/ Trung tam Phuc vu HCC
cdp xd/ Doanh nghiép cung iing dich vu buu chinh
cong ich.

16 gio lam viéc

24 gid lam viéc

Buoc6 | i po thi
B6 phan TN&TKQ tai’ Trung tam
Phyc vy HCC thanh ph6/ Trung tam
Bude 7 Phuc vu HCC cap xa /Doanh nghi€p

cung ung dich vu buu chinh cong ich
(B6 phan Mot ctra ti€p nhan ho so dau
vao).

- Xac nhan trén phﬁn mém mot cira;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/t6 chirc
hodc Doanh nghi€p cung ung dich vu buu chinh
cong ich va thu phi, 1é phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét

160 gio 1am
viéc

240 gio lam viéc

12. Pinh chinh Gidy chirng nhén di cip lan du c6 sai sét (1.012796) (thdi gian thwe hién 08 ngay lam viéc)

- Quy trinh ni bg, quy trinh dién tr:
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Thu tw
cong
viée

Pon vi/by phan thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Thaoi gian d6i véi
x4 vung sau,
vung xa, kho

khan

Buoc 1

- Bo phdn TN&TKQ tai Trung tam
Phuc vu HCC thanh phé/ Trung tam
Phuc vu HCC cd'p xa.

- Doanh nghiép cung ung dich vu buu
chinh cong ich.

- Huong dan cac 16 chirc/cd nhdn ndp ho so truc
tiép/ truc tuyen

+ Cung cdp théng tin, hudng dan nguoi din/
doanh nghiép thuc hién TTHC;

+ U tién hé tro thue hién qua dich vu cong truc
tuyen.

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, gui
phi€u hen tra cho nguoi st dung dat;

- S6 hda ho so, chuyén ho so trén phan mém mot
cua va ho so gidy (trwe truong hop ho so ndp tryc
tuyén) cho Phong Kinh t&/Phong Kinh té, ha
tang va Do thi cap xa xur ly ho so.

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Budc 2

Phong Kinh t&/Phong Kinh té, ha ting
va Do thi

Thong bao cho Vin phong ding ky dat dai (d6i
v6i Gidy chimg nhan quyén st dung dit do Uy
ban nhan dan Thanh phé cap) hodc Chi nhanh
Van phong Dang ky dat dai khu vuc cung cép hd
so cip gidy chirng nhan 1an dau.

08 gi¢ lam viéc

16 gio lam viéc

Budc 3

Vin phong Pang ky dat dai hoac Chi
nhanh Van phong Dang ky dat dai khu
vuc khu vuce

Cung cip hd so gap Gidy ching nhan lan dau
cho Phong Kinh té/Phong Kinh té, ha tang va Bo
thi.

24 gio lam viéc

48 gio lam viéc

Budc 4

Phong Kinh té&/Phong Kinh té, ha ting
va Do thi

- Kiém tra; 1ap bién ban két luan v€ ndi dung va
nguyén nhan sai sot.

12 gio lam viéc

44 gio lam viéc
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- Xac nhan ndi dung dinh chinh trén Giay chu:ng
nhan da cap hodc in Gidy chimg nhan quyén su
dung dét, quyen sO hiru tai san gan lién voi dat
trinh Chu tich Uy ban nhan dén cap xa.

Chui tich Uy ban nhén ddn cdp xa ky xdc nhdan
noi dung dinh chinh trén Gidy chitng nhén da
cap hodc cap méi Gidy chimg nhan quyén sir
dung ddt, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat.

Budc 5 | Uy ban nhan dan cap xa 08 gio lam viéc | 16 gio lam viéc

- Chuyén hd so dén Chi nhanh Vian phong Ping
ky dét dai khu vuc khu vuc dé chinh 1y, cap nhat
bién dong vao hd so dia chinh, co s& dir liéu dat
dai.

- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Bé phdn | 08 gid 1am viéc | 16 gid 1am viéc
IN&TKQ cua So NN&MT tai Trung tam PV
Hanh chinh céng thanh pho Hué/ Trung tdm Phuc
vu HCC cdp xd/ Doanh nghiép cung itng dich vu
buu chinh cong ich.

Phong Kinh té&/Phong Kinh té, ha ting

Buoc 6 | s po thi

B6 phan TN&TKQ tai Trung tam Phuc
vu HCC thanh phé/ Trung tam Phuc vu
Budc 7 | HCC cap xi /Doanh nghiép cung mg
dich vu buu chinh cong ich (B6 phan
Mot ctra tiép nhan ho so dau vao).

- Xac nhan trén phﬁn mém mdt cira;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho nguoi sir
dung dét hoic Doanh nghiép cung tng dich vu
buu chinh céng ich va thu phi, 18 phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét 64 gio lam viéc | 144 gio lam viéc

13. Thu h(:‘)i Gidy ching nhén da C‘;ip lan dz"iu khong dung quy dinh cia phap luit dit dai do ngudi sir dung dit, chi sé
hiru tai san gan lien véi dat phat hién va cap lai Giay chirng nhan sau khi thu hoi (1.012818)
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Tong thoi gian thue hién: 45 ngay lam viéc, trong dé:

- Thu héi Gidy chimg nhan da cap: 25 ngay lam viéc.

- Thyc hién ding ky, cap lai Gidy ching nhan sau thu hdi: 20 ngay lam viéc.

Thoi gian d6i

Thuwr tw e oox o A
N S A 1A ‘n A n o N véi xa vung siu,
C(Tg Don vi/bo phan thuc hién NOi dung cong viéc Thoi gian viing xa, kho
viéc <
: khan
Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir thu hoi Gidy chirng nhén di cap
- Huong dan cac 16 chirc/cd nhédn nép ho so truc
tiep/ truc tuyén,
+ Cung cdp théng tin, hwéng dan nguoi dan/
doanh nghiép thuc hién TTHC,
- Bo phian TN&TKQ tqi Trung tam +0?]],1 nig zhe]g u’Ch z_enhM dich .
Phuc vu HCC thanh pho/ Trung tam oy pem e frer e e qua dlef v cong frue 04 gio lam viéc | 04 gio lam viée
Buéc 1 | Phuc vu HCC cap xa. fyen. L o g . g .
- Doanh nghiép cung tng dich v bu | - KIGII} tra, hu’ovn% darxl, tle,p nhan ho so, guri phiéu
, A7 hen tra cho ca nhan/ to chic;
chinh cong ich. ) . R . .
- S0 hoa h6 so, chuyén ho so trén phan mém mot
ctra va ho so gidy (trur truong hop ho so nop truc
tuyén) cho Phong Kinh té/Phong Kinh té, ha tang
va Do thi cap xa xur ly ho so.
) ’ ‘ Thong bao cho Chi nhanh Van phong Dang ky dat
Budc 2 Phong Kinh t&/Phong Kinh té, ha tang | dai khu vuc chuyén hd so cép gidy chung nhan lan 08 gics lam viéc 16 i lam viee

va Do thi

dau dén Phong Kinh t&/Phong Kinh té, ha ting va
Do thi.
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Budc 3

Chi nhanh Vin phong Pang ky dat
dai khu vuc

Cung cip hd S0 cap Gidy ching nhén lan dau cho
Phong Kinh t&/Phong Kinh té, ha tang va D6 thi.

24 gi¢ lam viéc

32 gid lam viéc

Budc 4

Phong Kinh té/Phong Kinh té, ha ting
va bo thi

- Kiém tra ho so, x4c dinh lai thong tin quy dinh tai
diém d khoan 2 Piéu 152 cua Luat Dat dai theo
dung quy dinh cua phap luit dat dai tai thoi diém
cap gidy ching nhan.

- Lap T trinh, dy thao Quyét dinh trinh Chu tich
Uy ban nhan dan cip xa ky Quyét dinh thu hoi hodc
hay Gidy ching nhan da cap.

120 gid lam viéce

128 gid lam viéce

Budce 5

Uy ban nhéan dén cip x4

Chii tich UBND cdp xa ky Quyez‘ dinh thu héi hodc
hiy Gidy chieng nhédn dé cdp.

20 gio lam viée

28 gio lam viée

Budc 6

Phong Kinh té/Phong Kinh té, ha ting
va Do thi

Chuyén ho so da giai quyét dén Chi nhanh Van
phong Béang ky dat dai khu vuc

12 gio lam viéc

16 gio lam viéc

Budc 7

Chi nhanh Vin phong Pang ky dat
dai khu vuc

- Trudng hop hay gidy ching nhan thi 1ap danh
sach gidy ching nhan bi huy giri S& Nong nghiép
va Moi truong dé thong bao cong khai trén trang
thong tin dién ta.

- Cép nhat, chinh 1y vao hd so dia chinh, co s¢ dit
liéu dat dai.

- Chuyén hd so dén ‘Phong Kinh té/Phong Kinh té,
ha ting va Do th1 dé thyc hién quy trlnh Cap Gidy
ching nhan quyén st dung dat, quyen s& hitu tai

san gan lién véi dat sau khi thu hoi Gidy chimg
nhan.

12 gio lam viéc

16 gio lam viéc

Quy trinh ndi bé, quy trinh dién tiv thwe hi¢n ding ky, cdp lai Gidy chitng nhén sau thu hoi
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Budc 8

Phong Kinh té/Phong Kinh té, ha
tang va Do thi

- Kiém tra hoé so, xdc dinh lai thong tin quy dinh tai
diém d khodan 2 Piéu 152 Ludt Pdt dai theo diing
quy dinh cia phdp ludt ddt dai tai thoi diém cdp
Gidy chirng nhan.

- Thyc hién cac cong viéc quy dinh tai cdc diém a,
b, ¢ Khodn 3 Muc II va diém a, b, ¢ Khodn 4 Muc
11l Noi dung C Phan V Phu luc I ciia Nghi dinh $6
151/2025/NP-CP (néu o).

96 gio lam viéc | 108 gio lam viéc

Budc 9

Phong Kinh té/Phong Kinh té, ha
tang va Do thi

Niém yét céng khai theo quy dinh tai diém d Khodn
3 Muc I va diém d Khodan 4 Muc III Ngi dung C
Phan V Phu luc I ciia Nghi dinh s6 151/2025/NP-
CP (néu cé).

15 ngay khong tinh vao thoi gian
gidi quyét thii tuc hanh chinh vé dit
dai

Budc
10

Phong Kinh te/Phong Kinh é, ha
tang va Do thi

- Kiém tra viéc du diéu kién hay khong du diéu kién
duoc cap Gidy chimg nhdn quyéen sw dung dat,
quyén so hitu tai san gan lién voi ddt theo quy dinh
ciia phdp ludt vé dat dai.

- Giri Phiéu chuyén thong tin dé xdc dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai dén co quan Thué dé co quan
Thué xdc dinh va théng bdo thu nghia vu tdai chinh
cho nguoi sir dung dat, chii s¢ hiku tai san gan lién
Véi dat (néu co).

* Sau khi giri Phiéu chuyén thong tin dé xdc dinh
nghia vy tai chinh vé dat dai dén co quan Thué,
tam dirng quy trinh cho dén khi cé thong tin tir co
s6 dit liéu dwoc lién théng hodc chitng tir hodc gidy
to chitng minh da hoan thanh nghia vu tai chinh.

24 gio lam viéc 28 gio lam viéc
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Buwoc
11

Co quan Thué va nguoi sw dung dat
thuc hién nghia vu tai chinh

- Co quan Thué xdc dinh va thong bdo thu nghia vu
tai chinh déi véi truong hop phii thuc hign nghia
vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat.

- Ngwoi sir dung dit thue hign nghia vu tai chinh.

* Két qud: Thong tin tiv co sé¢ div liéu dwoc lién
théng hodc chitng tiv hodc gidy to chirng minh da
hoan thanh nghia vu tai chinh

- Thoi gian va quy trinh thyc hién
theo quy dinh cia Co quan Thueé:

- Khong tinh vao thoi gian giai
quyét thu tuc hanh chinh veé dat

dai.

Buwoc
12

Phong Kinh té/Phong Kinh té, ha
tang va Do thi

Khi co thong tin twr co so dir liéu duoc lién thong
hodc chimg tir hodc gidy to chirng minh da hodn
thanh nghia vu tai chinh hoac dwoc ghi ng nghia
vu tdi chinh (néu cd):

- Lap to trinh, in Glay chirng nhdn quyen su dung
dt, quyen SO hitu nha ¢ va tai san gan lién véi dat
trinh Uy ban nhén dén cdp xa.

16 gio lam viéc

24 gio lam viéc

Buwoc
13

Uy ban nhan dén cdp xa

Chu tich UBND cap xd ky cap Gidy chirng nhan
quyen su dung ddt, quyén sé hitu nha & va tdai san
gan lién véi dat.

16 gio lam viéc

24 gio lam viéc

Buwoc
14

Phong Kinh te/Phong Kinh &, ha
tang va Do thi

- Chuyen Gidy chitng nhdn quyen su dung dat,
quyén so hitu nha ¢ va tai san gan lién véi dat dén
Bo phdan TN&TKQ cua So NN&MT tai Trung tam
PV Hanh chinh céng thanh phé Hué/ Trung tam
Phuc vu HCC cdp xd/ Doanh nghiép cung iing dich
vu buu chinh cong ich.

- Chuyén ho so kém theo ban sao gidy chitng nhdn
dd cdp dén Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai

08 gio lam viéc

16 gio lam viéc
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khu viee khu vuee dé ldg, cdp nhdt, chinh ly ho so dia
chinh, co so dir lieu dat dai.

Budc
15

B6 phan TN&TKQ tai Trung tam
Phyc vu HCC thanh phd/ Trung tim
Phuc vu HCC cép xa /Doanh nghiép
cung tng dich vu buu chinh cong ich
(B0 phan Mot ctra tiép nhan ho so du
vao).

- Xac nhan trén phﬁn mém mot cura;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chic
hodc Doanh nghiép cung tmg dich vy buu chinh
cong ich va thu phi, 1€ phi (néu c6).

Tong thoi gian giai quyét

360 gio lam viéc

440 gio lam viéc

* Ghi chu:

- Phong Kinh té/Phong Kinh té, ha tang va D6 thi khéng xdc dinh lai cdc théng tin khac trén Gidy chirmg nhan da dwoc co quan,
nguoi co tham quyén xac lap phu hop voi quy dinh cua phap ludt (Thuc hién thao tac chuyén buoc, rut ngan quy trinh thuc hién);

- P6i véi trwong hop tai thoi diém thu hoi Gidy chirng nhan da cap ma quyén sir dung dat, quyen SO hitu tai san gan lién véi dat

dang dwoc thé chdp va bén nhdn thé chap dang giir Gidy chirng nhdn thi co quan, nguoi co tham quyen thu héi Gidy chimg nhdn co
trach nhiém théng bdo cho ngwoi sir dung dat, chii s¢ hivu tai san gdn lién véi ddt va bén nhdn thé chdp. Bén nhdn thé chdp c6 trach
nhiém nép Gidy chirng nhdn da cdp cho co quan, nguoi c¢é tham quyén cdp Gidy chitng nhdn quyén sir dung ddt, quyén sé hitu tai san
gdn lién véi dat.

14. Tang cho quyen st dung dat cho Nha nuéc hoac cong dong dan cu hoac mé rong dwong giao thong ddi véi truong
hop thira dat chwa dwoc cip Gidy chirng nhan (1.013979) (thoi gian thuwc hién 10 ngay lam viéc)

- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién tu:

Thu tw
cong
viée

Noi dung cong viéc

Pon vi/by phan thue hién

Thoi gian

Thaoi gian doi
vé&i xa vung sau,
vung xa, kho
khan
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Buoc 1

- Bo phan TN&TKQ tai Trung tam
Phuc vu HCC thanh pho/ Trung tam
Phuc vu HCC cap xa.

- Doanh nghiép cung ung dich vu
buu chinh cong ich.

- Huéng dan cdc t6 chirc/cé nhan ndp ho so truc
tiep/ truc tuyén,

+ Cung cdp théng tin, hwéng dan nguwoi dan/ doanh
nghiép thuc hién TTHC;

+ Uu tién hé tro thuc hién qua dich vu cong truc
tuyen.

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, gui phiéu
hen tra cho cd nhan/ t6 chirc;

- S6 hoa hd so, chuyén ho so trén phin mém maot ctra
va ho so gidy (tru truong hop ho so nop truc tuyén)
cho Phong Kinh té/Phong Kinh t€, ha tang va Do thi

04 gi¢ lam viéc

04 gi0 lam viéc

Budc 2

Phong Kinh t&/Phong Kinh t€, ha
tang va Do thi

- Po dac chinh 1y ban db dia chinh hodc trich do ban
d6 dia chinh thira dat.

- Phan dién tich con lai cta thira dat (neu co) thi
nguoi su dung dat, chu so hitu tai san gin hen Vol
dét thyuc hién tha tuc dang ky dét dai, tai san gan lién
v6i dat theo quy dinh tai cac Muc II, III va V Noi
dung C Phin V Phu luc I cia Nghi dinh s
151/2025/ND-CP, truong hop ngudi str dung dat c6
nhu cau cap Gidy chung nhan quyén st dung dat,
quyén so hiru tai san gan lién voi dat thi thuc hién
thu tuc cap Gidy ching nhén quyen sit dung dat,
quyén s& hitu tai san gan lién voi dat theo quy dinh
tai Muc V Noi dung C Phéan V Phu luc I cta Nghi
dinh s6 151/2025/ND-CP.

- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho BJ phdn
IN&TKQ cua So NN&MT tai Trung tam PV Hanh

76 gid lam viéc

156 gio lam vi¢e
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chinh cong thanh phé Hué/ Trung tam Phuc vu HCC
cap xa/ Doanh nghiép cung vung dich vu buu chinh
cong ich.

Bo phan TN&TKQ tai, Trung tam . .
Phuc vu HCC thanh pho/ Trung tam | - Xac nhan trén phan mém mot cira;

. Phuc vu HCC cap xa /Doanh nghiép | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/t6 chirc
Buoc 3 . . . A o A . . , . -
cung Umg dich vu buu chinh cong ich | hogc Doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh
(B6 phén Mot cura tiép nhdn ho so | cong ich va thu phi, 1& phi (néu co).

dau vao).

Tong thoi gian giai quyét 80 gio 1am viée | 160 gio lam viée

15. Giai quyét tranh chip dat dai thudc tham quyén cia Chi tich UBND cép xi (1.013967)
- Thoi han giai quyét: 45 ngay ké tir ngay thu Iy don yéu cau giai quyét tranh chap dat dai.
- Quy trinh ni b, quy trinh dién t:

"Al“hu’ t.l‘f Pon vi/Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc Thot ghan thyc
cong viéc hién
I Quy trinh tai Phong chuyén mén cap xi 320 gio lam viéc

- Bo phan TN&TKQ tai Trung tdm Phuc | - Hudng dan cdc t6 chirc/ca nhdan nép hé so truc tiép/ truc
vu HCC cép xa/ Trung tdm Phuc vu HCC tuyén;

Buéc 1 | thanh pho. + Cung cdp théng tin, hwéng dan ngwoi dan/ doanh nghiép | 04 gid 1am viéc
- Doanh nghiép cung tng dich vu buu | thuc hién TTHC;

chinh cong ich. + Uu tién ho tro thuc hién qua dich vu céng truc tuyén.
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- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hé so, gui phiéu hen tra cho
c4 nhan/ t6 chirc;

- S6 hoa hé so, chuyén hd so trén phan mém mot cira va ho
S0 gidy (tri truong hop ho so ndp truec tuyén) cho Vian phong
UBND cap x3 xtr Iy ho so.

Xem xét, xtr 1y ho so, trinh Lanh dao UBND cap xa phé duyét

r A A ~ \ /( ~ 4 2\ 1\ A
Budc 2 | Chuyén vién Van phong UBND cap xa chuyen Phong chuyén mén tham muru, gidi quyé it 04 gio lam viéc
. ~ \ PR S Tiép nhan hd ha htc th T

Budc 3 | Lanh dao Phong chuyén mon cap xa ! ep nhan o se (dién tir) va phan cong cong chuc tham muu 04 gi0 lam viéc
glal quyet.
- Kiém tra, xac minh, thu thap thong tin, tai liéu.
- Lam viéc vo1 nguoi ¢o6 don, cac co quan, don vi, ¢4 nhan, to

Budc 4 | Cong chitc Phong chuyén mon cap xa Chu? c0 hfn ?uan (kh .cAan thAle‘[)' . | 288giolam viéc
- Cuing ¢6 ho so vu viée, xay dung du thao bao cao két qua
ki€m tra, xdc minh (dinh kém du thdo van ban gidi quyct)
trinh Lanh dao Phong chuyén mon cap xa.
- Xem xét du thao bao cao két qua kiém tra, xac minh.
- Tra lai va yéu cau chinh stra, bo sung hodc xac minh thém

Bude 5 | Lanh dao Phong chuyén mon cap xa (néu chua dat yéu cau). 16 gid lam viéc
- Phé duyét bao cao két qua kiém tra, xc minh trinh Lanh dao
UBND cap xa (dinh kem dy thao van ban giai quyét).
Vao sb van ban, dong dau, ky s, chuyén hd so dén dén

Budc 6 | B phan van thu/Chuyén vién thu ly chuyén vién Van phong UBND cap xa (gom ban dién tr va | 04 gio lam viée
ban giay).

I Quy trinh tai UBND cip xa 40 gio' lam viéc
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Kiém tra, xtr Iy hd so, trinh Lanh dao Van phong UBND cap

Budc 8 | Chuyén vién Van phong UBND cap xa < xem xét hd S0,

20 gio lam viéc

Kiém tra, xem xét ho so, trinh Lanh dao UBND cép xa phé

Budc 9 | Lanh dao Van phong UBND cap xa duyét van ban giai quyét.

04 gio lam viéc

Budc 10 | Lanh dao UBND cép x4 Xem xét hd so, phé duyét vin ban giai quyét.

08 gid lam viéc

Vao sb van ban, dong dau, ky sd, chuyén két qua giai quyét

Bude 11| BO phan van thu Van phong UBND cép xa dén B0 phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cap xa.

04 gid lam viéc

Bd phan TN&TKQ tai Trung tdm Phuc vu . .
HCC thanh phd/ Trung tdim Phuc vu HCC | - X4c nhén trén phan mém.

Budc 12 | cap xi /Doanh nghiép cung tng dich VU | - Tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh cho c4 nhan/to
buu chinh cong ich (Bo phan Mot ctra tiep | chire.

nhan hd so dau vao).

04 gio lam viéc

Téng thoi gian giai quyét TTHC

360 gio lam viée

16. Hoa giai tranh chap dat dai tai UBND cap xa (1.012812)
- Thoi han giai quyét: 30 ngay, ké tir ngay nhan duoc don yéu cau hoa giai tranh chap dat dai.
- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién tu:

Thir tw

n A Don vi/Nguoi thue hién No6i dung cong viéc
cong viéc

Thoi gian thuce
hién

- Hudng ddn cac to chuc/ca nhan nop ho so truc tiép/ truc

- B6 phan TN&TKQ tai Trung tam Phuc tuyén;

Budéc 1 | vu HCC cép xa/ Trung tam Phuc vu HCC

thanh phé, + Cung cdp thong tin, huéng dan nguoi dan/ doanh nghiép

thue hién TTHC;

04 gio lam viéc



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=348397&qdcbid=92083&r_url=tra_cuu_tthc_bg
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- Doanh nghi¢p cung tUng dich vu buu
chinh cong ich.

+ Uu tién ho tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho
ca nhan/ to chuc;

- S6 hoa ho so, chuyén hd so trén phan mém mdt cira va hd
so glay (true truong hop hoé so ngp truc tuyén) cho bo phan
chuyén mon xtr 1y ho so.

Budc 2

Lanh dao UBND cip x3

Nhén ho so (dién tir) va phan cong cong chirc tham muu giai
quye€t.

08 gid lam viéc

Budc 3

Cong chirc UBND cép xa

- Tham muu UBND cap x4 thanh lap Hoi dong hoa giai tranh
chéap dét dai dé thyuc hién hoa giai.

- Xem xét, thAm tra, xac minh, 1am viéc véi cac bén tranh
chap dé tim hiéu nguyén nhan phat sinh tranh chap, thu thap
gidy t0, tai liéu c6 lién quan do cac bén cung cap vé nguoén
gbc dat, qua trinh sir dung dat va hién trang str dung dat.

120 gio lam vi¢e

Budc 4

Cong chic UBND cép x4

- T6 chirc cude hop hoa giai co sy tham gia ctia cac bén tranh
chép, thanh vién Hoi dong hoa giai tranh chap dat dai va
ngudi cd quyén loi, nghia vu lién quan. Viéc hoa giai chi
duoc tién hanh khi cic bén tranh chép déu c6 mat. Truong
hop mot trong cac bén tranh chap vang miat dén 1an thir hai
thi dugc coi 1a viéc hoa gidi khong thanh.

- Két qua hoa gidi tranh chap dat dai phai dugc 1ap thanh bién
ban, gom cac ndi dung: thoi gian, dia diém tién hanh hoa giai;
thanh phan tham dy hoa giai; tom tat noi dung tranh chap thé
hién 6 vé ngudn gbc, thoi diém st dung dat dang tranh chap,
nguyén nhan phat sinh tranh chép theo két qua xac minh; ¥
kién ctia Hoi dong hoa giai tranh chip dit dai; nhitng ndi

32 gid lam viéc
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dung di duoc cic bén tranh chdp thoa thuan, khong thoa
thuan.

Bién ban hoa giai phai c¢6 chir ky ciia Chu tich Hoi dong, céc
bén tranh chip, truong hop bién ban gém nhiéu trang thi phai
ky vao tung trang bién ban, dong dau cua Uy ban nhan dan
cap xa va gui ngay cho cac bén tranh chép, dong thoi luu tai
Uy ban nhéan déan cip x4.

- Trong thoi han 10 ngay ké tur ngay 13p bién ban hoa giai
thanh ma cac bén tranh chip co y kién bang vin ban khac véi
noi dung da théng nhat trong bién ban hoa giai thanh thi Chu
tich Uy ban nhan dan cap xa t6 chirc lai cude hop Hoi dong
hoa giai dé xem xét, giai quyét ddi voi y kién bo sung va phai
1ap bién ban hoa giai thanh hoac khong thanh.

Truwong hop hoa gidi thanh

Céng chirc UBND cdp xd bdo cdo d@é xudt va du thdo Bién
ban cong nhan hoa gidi thanh trinh Phong chuyén mon cap

Bude 5| Cong chire UBND cdp xd xd xem xét trude khi trinh lanh dao UBND cdp xd phé duyét 04 gio lam viéce
Bién ban.

. . A Kiém tra, ra soat, trinh lanh dao Uy ban nhdn ddn cdp xd phé S gs
Bucoc 6 | Phong chuyén mon cap xa duyét Bicn bin cong nhan hoa gidi thanh. 40 gio lam viéc
Buée 7 | Lanh dao Uy ban nhén dén cdp xa Xem xét, phé duyét Bién ban cong nhdn hoa giai thanh. 08 gio lam viéc

Vao so van ban, dong dd'u; ky s6, chuyén ké't qua (dién tir va
Buoc 8 | Bo phan van thu/Chuyén vién thy ly ban gidy) cho Bo phdn tiép nhdn va tra ket qua cua UBND | 08 gio lam viéc

cap xd.

Truwong hop hoa gidi khong thanh
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’ Lap bién ban hoa giai khong thanh va huéng dan céc bén
Buoc 9 | Cong chirc UBND cap xa tranh chap gui don dén co quan c6 tham quyén giai quyét| 08 gio lam viée
tranh chép tiép theo.

Bd phan TN&TKQ tai Trung tdm Phuc vu
HCC thanh phé/ Trung tdam Phuc vu HCC
Budc 10 | cap xa /Doanh nghiép cung tmg dich vu
buu chinh coéng ich (Bo phian Mot ctra tiép
nhan hd so dau vao).

- X4c nhan trén phan mém.

4 P Ie , 08 -(‘)’ l‘ . A
- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/to chirc. glolam vige

Tong thoi gian giai quyét TTHC 240 gio’ 1am viéc

17. Cung cép thong tin, dir liéu dit dai (1.012789) (thoi gian thyc hién: theo Hién trang thong tin, dir liéu)
- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién tu:

Thoi gian
Truong hop cin
thém thoi gian dé
Thoéng tin, dir Thong tin, dir xem xét, tim
Thik tw liéu co szjm liéu khong gé san kxié'm, tap hQ’P,
cong DPon vi/by phan thwe hién NOi dung cong viéc tr.oAng co SO fm t.lA'ong coso du; t(zng h‘-’?’ p;hal,l
vide li€u quoc gia li€u quoc gia vé tich hoac lay y
) ve dat dai dat dai kién cia cac co
(01 ngay lam (02 ngay lam quan, don vj cé
viéc) viéc) lién quan
(10 ngay lam
viéc)
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Budc 1

- Bo phdn TN&TKQ tai Trung tam
Phuc vu HCC thanh phé/ Trung
tam Phuc vu HCC cdp xd.

- Doanh nghiép cung ung dich vu
buu chinh cong ich.

- Van phong Piang ky dat dai.

- Chi nhénh Van phong Dang ky
dat dai khu vue khu vue.

- Huéng dan cac ngudi su
dung dat nop hod so truc tiép/
truc tuyén;

+ Cung cip thong tin, huéng
dan ngudi dan/ doanh nghiép
thuc hién TTHC;

+ Ut tién ho trg thuc hién qua
dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan ho so,
giri phiéu hen tra cho ngudi
sir dung dét theo quy dinh;

- S6 hoa, cap nhat hd so vao
Heé thong Thong tin giai quyét
TTHC thanh phd (trir truong
hop hd so ndp truc tuyén);

- Chuyén ho so trén Hé thong
va ban giao hd so gidy cho
dich vu buu chinh cong ich dé
chuyén cho Phong Kinh
té/Phong Kinh té, Ha ting va
D6 thi noi c6 dat theo thim
quyén giai quyét ho so.

02 gi0 lam viéc

04 g10 lam viéc

04 gi0 lam viéc

Budc 2

Phong Kinh t¢/Phong Kinh té, Ha
tang va Do thi

- Tra ctru dir liéu dat dai, tra
cttu ho so dia chinh dang
dugc luu trir tai UBND cap
Xa, cung cép dit liéu dat dai

06 gio lam viéc

12 gi¢ lam viéc

76 gi0 lam viéc
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theo yéu cau cta chi sir dung
dat.

- Chuyén két qua giai quyét
TTHC cho B6 phan TN&TKQ
cia S6¢ NN&MT tai Trung
tam PV Hanh chinh cong
thanh phé Hué/ Trung tim
Phuc vu HCC cép xa/ Doanh
nghiép cung ting dich vu buu
chinh cong ich.

Buoc 3

- B6 phan TN&TKQ tai Trung tdm
Phyc vu HCC thanh phd/ Trung
tam Phuc vu HCC cép xa /Doanh
nghiép cung ung dich vu buu chinh
cong ich (Bo phan Mot cua tié'p
nhdn ho so dau vao).

- Van phong Piang ky dat dai.

- Chi nhanh Van phong Pang ky
dat dai khu vuc khu vuc (B9 phan
tiép nhan ho so dau vao).

- Xac nhan trén phan mém
mot cua;

- Tra két qua giai quyét TTHC
cho nguoi st dung dat va thu
phi, 18 phi (néu c6).

Tong thoi gian giai quyét

08 gio lam viéc

16 gio' lam viéc

80 gio lam viéc
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