UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HUE Pjc 1ap - Tw do - Hanh phiic
Sb: 3490 /QDB-UBND Hué, ngay 12 thang 11 nam 2025
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir giai quyét thi tuc hanh chinh
moi ban hanh linh vee Khoa hgc va Cong nghé¢ thudc pham vi, chirc nang
quan ly nha nwéc cia S& Khoa hoc va Cong nghé

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HUE

Can cir Ludt T6 chikc chinh quyén dia phwong ngay 16 thang 6 nam 2025;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 niam 2010 ciia Chinh
phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 48/2013/ND-CP ngay 14 thing
5 nam 2013 va Nghi dinh sé6 92/2017/ND-CP ngay 07 thing 8 nam 2017 ciia
Chinh phi sira doi, bé sung mét sé diéu cia cac Nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh so 118/2025/NP-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 ciia Chinh
phu vé thuc hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thong tai
Bo phdan Mot ciea va Céng Dich vu cong quo”'c gia;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 ciia Bé
trucng, Chit nhiém Vin phong Chinh phii huéng dan nghiép vu vé kiém sodt thi
tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh s6 3342/0P-UBND ngay 23 thang 10 nam 2025 ciia Chii
tich Uy ban nhdn dan thanh phé Hué vé viéc cong bé danh muc thii tuc hanh chinh
maoi ban hanh, bi bai bo linh vuc hoat dong khoa hoc va cong nghé thuéc pham
vi chirc nang quan ly nha nudc cua So Khoa hoc va Cong nghé;

Can cir Quyét dinh s6 3470/0P-UBND ngay 10 thang 11 nam 2025 ciia Chii
tich Uy ban nhdn dan thanh phé Hué vé viéc cong b6 danh muc thii tuc hanh chinh
maoi ban hanh, bi bai bo linh vuc hoat dong khoa hoc va cong nghé thuéc pham
vi chitc nang quan 1y nha nuée ciia S6 Khoa hoc va Cong nghé thanh pho Hué;

Theo dé nghi ciia Gidm déc S6 Khoa hoc va Céng nghé.

QUYET DINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay danh muc gdm 08 quy trinh giai
quyét tha tuc hanh chinh (TTHC) méi ban hanh linh vuc Khoa hoc va Cong ngh¢
thudc pham vi, chirc ning quan Iy nha nudc cia S& Khoa hoc va Cong nghé. Cu thé:

1. Phu luc 1: gé)m 02 quy trinh ndi by, quy trinh dién tr thuc hién theo co ché
mot ctra, mot cira lién thong thudc tham quyén giai quyét cia UBND thanh phd.

2. Phu luc 2: gém 06 quy trinh ndi bg, quy trinh di¢n tr thuc hi¢n theo co
ché mot cira thudc tham quyén giai quyét cua S& Khoa hoc va Cong nghé.

(Phan I. Danh muc quy trinh)
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Piéu 2. Can clr vao Diéu 1 ctua Quyét dinh nay, giao trach nhiém cho cac co
quan, don vi thuc hién cac cong viéc sau:

1. S& Khoa hoc va Cong nghé, Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thanh phd,
Trung tAm Phyc vy hanh chinh cong céc x4, phudng c6 trach nhiém trién khai niém
yét, cong khai danh muc TTHC thuc hién tiép nhén, giai quyét khong phu thudc vao
dia gidi hanh chinh tai B§ phan Mot ctra cac cép va Trang thong tin dién tir ctia co
quan, don vi dia phuong.

2. S6 Khoa hoc va Cong nghé:

Huéng dan Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cic xa, phuong
thiét 1ap quy trinh dién tir giai quyét cac TTHC nay trén phin mém Heé thdng théng
tin giai quyét TTHC thanh phd Hué.

(Phan II. Néi dung quy trinh néi bo).

Chu tri, phdi hop voi cac co quan, don vi ¢6 lién quan dam bao Hé théng
thong tin giai quyét TTHC thanh phd dap Gmg yéu cau thuc hién phi dia gidi hanh
chinh, tiéu chi k§y thuat, chit ky s va cac diéu kién co lién quan dé trién khai thuc
hién tiép nhan, s hoa, giai quyét va tra két qua TTHC phi dja gidi hanh chinh
duogc thuan loi, dong thoi hudng dan cac so, nganh c6 lién quan tiép tuc thuc hién
tai cdu tric quy trinh dién tr dé trién khai thuc hién tiép nhén, s6 hoa, giai quyét
va tra két qua TTHC phi dia giéi hanh chinh phu hop véi tinh hinh thuc té.

Piéu 3. Quyét dinh nay co hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan thanh phd Hué; Giam doc Sé
Khoa hoc va Cong nghé; Giam d6c Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh
phé; Chu tich UBND céc xa, phuong va céc t6 chirc, ca nhan co lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: KT. CHU TICH

- Nhu Diéu 4; 7 ”

- CT, cac PCT UBND thanh phd; PHO CHU TICH
- Cac PCVP UBND thanh phd;
- Cong TTDT;

- Trung tim PVHCC cap xi;

- Luu: VT, KSTH.




Phu luc 1

QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH PIEN TU GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THU'C HIEN THEO CO CHE MQT CUA, MOT CUA LIEN THONG THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA
UBND THANH PHO/CHU TICH UBND THANH PHO THUQC PHAM VI QUAN LY NHA NUOC CUA SO KHOA
HOQC VA CONG NGHE THANH PHO HUE
(Kém theo Quyét dinh 3490/QB-UBND ngay 12 thang 11 nam 2025 ciia Chii tich UBND thanh phé Hué)

Phin I. DANH MUC QUY TRINH

Quyét dinh cong bé Danh

STT Tén TTHC (Mi s6 TTHC) e TTHC

Quyét dinh s6 3342/Qb-
Thu tuc dit va to chire xét tang gidi thuong cua t6 chirc, c4 nhan cu tra hodc | UBND ngay 23/10/2025 cua
I | hoat dong hop phap tai Viét Nam (1.014383) Chu tich UBND thanh phd
Hué

Quyét dinh s6 3470/Qb-
Thu tuc cho phép thanh 1ap va phé duyét diéu 1¢ to chirc va hoat dong ctia | UBND ngay 10/11/2025 cia
t6 chtrc khoa hoc va cong nghé c6 vén nude ngoai (1.014388) Chu tich UBND thanh phé
Hué




01. Thi tuc dit va to chire xét ting giai thuomg ciia td chirc, ca nhan cw tri hodc hoat dong hop phap tai Viét Nam (1.014383)

Phén II. QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH

- Thot han giai quyét: 25 ngdy, ké tir ngdy nhan da hd so hop 18, trong d6: 17 ngay tai S& Khoa hoc va Cong nghé; 8 ngay tai
UBND thanh pho.

- Quy trinh nd1 bo, quy trinh dién t:

dong ¥ hoic khong dong ¥ cho to chirc, ca nhan dat, xét ting

Thi ¢ Thoi gian
A Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viée thye hi¢n
cong viéc .
(Gio)
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04 gio
- Hudng dan, hd tro cac td chuc/ca nhan nop hd so truc tuyén;
- Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho td chirc/ca
.| nhan theo dinh;
Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cap L, quy S . . X R C . z
Bude | xi/Trung t4m Phuc vu hanh chinh cong :F]S“;)I (tjloi" Cﬁp }rllllat ho so vao H¢ thong thong tin giai quyét 04 oic
thanh phé/Doanh nghiép cung tmg dich vu thanh pho; , , &
buu chinh cong ich. - Chuyén ho so trén H¢ thong thong tin giai quyét TTHC va
ban giao ho so gidy cho dich vu buu chinh cong ich d€ chuyén
cho co quan c6 tham quyén giai quyét (tiep nhan, ghi nhan yéu
cau vé hinh thure, dia diém tra két qua).
I TAI SO KHOA HQC VA CONG NGHE 132 giov
. A oA . T Chuyén vién xem xét, tham tra, xur ly ho so, du thao cac van .
Budc 2.1 | Chuyén vién Phong D61 méi sang tao ban theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong 112 gio
Buéc 2.2 | Lanh dao Phong Déi méi sang tao L‘anh da;lo Phong xem xét, tham dinh, xac nhan van ban dy thao, 10 gio
trinh Lanh dao So.
Budc 2.3 | Lanh dao S& KH&CN Ky To trinh trinh UBND thanh phd phé duyét: van ban tra 1oi 05 givr




Thi ¢ Thoi gian
N Pon vi/nguoi thye hién Noi dung cong viéc thye hi¢n
cong viée .\
(Gio)
giai thuong vé khoa hoc va cong nghé, truong hop khong dong
Vv phai néu 10 1y do.
Vao sb vin ban, dong dau, ky sd, chuyén hd so cho B
. A LA s , phén TN&TKQ cua Van phong UBND thanh phé tai N
Buge 2.4 | B phan van thu cia KH&CN Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong thanh ph6/Tra ket 05 gio
qua giai quyet TTHC.
11 TAI UBND THANH PHO 64 gio
51 | B0 phin TNSTKQ cia Vi phong| Ko7 8 sttt i e s
"' | UBND thanh phé Iy y y phong Pho Hit &
Buée 3.2 | Chuyén vién Van phong UBND thanh phé I))(heén xét, xr ly ho so, trinh Lanh dao Van phong UBND thanh 36 gio
Budc 3.3 | Lanh dao Vin phong UBND thanh phd Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 10 gio
Budce 3.4 | Lanh dao UBND thanh phé Ky phé duyét két qua TTHC. 10 gio
Vao s6 van ban, dong déu, ky s6, chuyén ho so cho Trung tim
Buée 3.5 B¢ phan van thu Van phong UBND thanh | Phuc vy hanh chinh cong cap x&/Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong 04 oid
"~ | pho thanh pho/Doanh nghiép cung tmg dich vy buu chinh cong ich. (noi &
ca nhan/to churc ndp ho so).
v TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
) Trung tam Phyc vu hanh chinh cong cap | _ x4c nhan trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC thanh phé;
Budc 4.1 | x3/Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong

thanh phd/Doanh nghiép cung tmg dich vu

- Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chtrc/ca nhan.




Thi ¢ Thoi gian
N Pon vi/nguoi thye hién Noi dung cong viéc thye hi¢n
cong viée .\
(Gio)
buu chinh cong ich. (Bg phdn Mt cica bat
ky nhan ho so dau vao)
- Xuat trinh dbi qhiéu hozic ndp ban gidy cac hd so, vin ban dién
tr 6 yéu cau (néu co). ’
Budc 4.2 | T6 chirc/ca nhan ndp ho so - Nop phi tryc tiép hodc thanh toan tryc tuyén theo quy dinh.
- Nhan két qua TTHC theo hinh thire d ddng ky: Truc tiép/ hodc
qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc tuyén.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 200 gio

02. Thii tuc cho phép thanh lap va phé duyét diéu 1€ t6 chirc va hoat dong ciia td chirc khoa hoc va cong nghé cé von nwéc ngoai

(1.014388)

- Thoi han giai quyét: 35 ngay 1am viéc (280 gio 1am viéc), ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.
- Quy trinh noi bo:

Thir tw
cong viéc

Don vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién
(Gio lam viéc)

thanh phd/Doanh nghiép cung tmg dich vu

buu chinh cong ich. - S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét

TTHC thanh phd;

I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04 gio

, | - Huong dan, hd tro cac td chirc/ca nhan nop ho so truc tuyén;

Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap 2 £ A 1A Ve ik , R 4

~ n . , . - Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phicu hen tra cho to chuc/ca
. x3/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong A N .
Budc 1 nhan theo quy dinh; 04 gio




Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hi€én
(Gio lam viéc)

- Chuyén ho so trén He thong thong tin giai quyét TTHC va
ban giao ho so glay cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén
cho co quan c6 tham quyen giai quyet (tiép nhén, ghi nhan yéu
cau vé hinh thirc, dia diém tra két qua).

I TAI SO KHOA HQC VA CONG NGHE 188 gior
, N . R ~ | Chuyén vién xem x¢ét, tham tra, xir ly ho so, du thao cac van .
Budc 2.1 | Chuyén vién Phong Khoa hoc, Cong nghé ban theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong 128 gio
, ~ \ R ~ | Lanh dao Phong xem xét, thAm dinh, x4c nhan vin ban dy thao, .\
Budc 2.2 | - Lanh dao Phong Khoa hoc, Cong ngh¢ trinh Lanh dao So. 34 g0
Ky To trinh trinh UBND thanh phd phé duyét: Gidy phep duge
Budce 2.3 | Lanh dao S6 KH&CN gia han hodc vin ban tra 101 trong trudng hop khong cip gidy 18 gio
phép duoc gia han va néu rd 1y do.
Vao sd van ban, doéng dau, ky s0, chuyén hd so chg Bo
. A LA« , phan TN&TKQ cua Van phong UBND thanh ph6 tai "
Bude 2.4 | BO phan van thu cia KH&CN Trung tam ,Phuc vu hanh chinh cong thanh phdo/Tra keét 8 gio
qua giai quyet TTHC.
111 TAI UBND THANH PHO 88 gior
Buge 3.1 | B0 phin TNATKQ cia Van phong | G oo B TR L 0 B BND thinh phé the | 4 gio
" | UBND thanh phé Iy Y Y phong POt &
Buée 3.2 | Chuyén vién Van phong UBND thanh phé Xem xet, xur 1y ho so, trinh Lanh dao Van phong UBND thanh 44 giv

pho.




Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hi€én
(Gio lam viéc)

Budc 3.3 | Lanh dao Van phong UBND thanh phd Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 16 gio
Budc 3.4 | Lanh dao UBND thanh ph Ky phé duyét két qua TTHC. 16 gid
Vao sb vin ban, dong deflu, ky s6, chuyén ho so cho Trung tim
Bude 3.5 B¢ phén van thu Van phong UBND thanh | Phuc vy hanh chinh cong cap x&/Trung tam Phuc vy hanh chinh cong R oid
| pho thanh ph6/Doanh nghiép cung tmg dich vu buu chinh cong ich. (noi &
ca nhan/to chirc ndp ho so).
v TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tdm Phyc vy hanh chinh céng cép
, xa/Trung tam Phyc vy hanh chinh cdng | oo han tran He théng thong tin gidi quyét TTHC thanh phé;
Budc 4.1 | thanh phd/Doanh nghi€p cung Umg dich vu Ted K& L & TTHC cho (5 chitc/cé nha
buu chinh cong ich. (Bé phdn Mét cira bat |~ ra ket qua giai quyet cho to chuc/ca nhan.
ky nhan ho so ddau vao)
- Xuat trinh dbi ghiéu hodc ndp ban gidy cac ho so, vin ban dién
tr ¢6 yéu cau (néu c0). ’
Budc 4.2 | T6 chirc/ca nhan ndp ho so - NOp phi truc tiép hodc thanh toan tryc tuyen theo quy dinh.
- Nhan két qua TTHC theo hinh thic d dang ky: Truc tiép/ hoic
qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc tuyén.
Téng thoi gian gidi quyét TTHC 280 giv




Phu luc 2
QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH PIEN TU GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUC HIEN THEO CO CHE
MOT CUA THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO KHOA HQC VA CONG NGHE
(Kem theo Quyeét dinh so6 3490 /QD-UBND ngay 12 thang 11 nam 2025 cua Chu tich UBND thanh pho Hué)

Phin I. DANH MUC QUY TRINH

A ~ X Quyét dinh cong bé Danh
STT Tén TTHC (Ma so TTHC) muc TTHC
{ Thi tuc cAp Gidy ching nhan ding ky t6 chirc khoa hoc va cong nghé
' (1.014389)
5 Tht tuc thay doi, bd sung, cap lai gidy ching nhan diang ky t6 chirc khoa
' hoc va cong ngh¢ (1.014390)
. | Thi tuc cip Gidy chimg nhan déng ky van phong dai dién, chi nhénh cia Quyet dinh 56 3470/Qb-
' t chtrc khoa hoc va cong nghé (1.014391) UBND_ ngay 1071 1/%025 cua
Chu tich UBND thanh pho
4 Thu tuc thay ddi, bd sung, cap lai Gidy ching nhan dang ky van phong dai Hué
' dién, chi nhanh cua t6 chirc khoa hoc va cong nghé (1.014392)
5. Thil tuc cong nhan trung tim nghién ctru va phat trién (1.014393)
6 Thu tuc thanh 1ap don vi tryc thudc & nude ngoai cua td chure khoa hoc va
' cong ngh¢ (1.014394)




Phén II. QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH
1. Thii tuc cip Gizfiy chirng nhén diing Ky to chirc khoa hoc va cong ngh¢ (1.014389)

- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc (120 gio 1am viée), ké tir ngay nhan da ho so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bo:

Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién
(Gio lam viéc)

I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04 gio
- Huéng dan, hd trg céc td chtrc/ca nhan nop ho so truc tuyén;
- Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho t6 chuc/ca
. han th dinh;
Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cap f a? ,eo qily mA A . .k R C . £
Bude | x&/Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong :1“18“;)1 éloi" CEp }l’llllat ho so vao H¢ thong thong tin giai quyét 04 oit
thanh phé/Doanh nghiép cung tmg dich vu thanh pho; , , &
buu chinh cong ich. - Chuyén ho so trén H¢ thong thong tin giai quyét TTHC va
ban giao ho so gidy cho dich vu buu chinh cong ich d€ chuyén
cho co quan c6 tham quyén giai quy€t (tiép nhan, ghi nhan yéu
cau ve hinh thtrc, dia diém tra két qua).
I TAI SO KHOA HQC VA CONG NGHE 116 gio
, o n . A ~ | Chuyén vién xem xét, tham tra, xur ly ho so, du thao cac vin .
Budc 2.1 | Chuyén vién Phong Khoa hoc, Cong nghé¢ ban theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong 88 gio
Buéc 2.2 | - Lanh dao Phong Khoa hoc, Cong nghé L?nh dr;;10 Phong )Eem xét, tham dinh, xac nhan van ban du thao, 16 gid
trinh Lanh dao So.
Bu6c 2.3 | Lanh dao S6 KH&CN Phe duyét Gidy phép hodc van ban tra 161 trong trudng hop | e i
khong cap gidy phép va néu rd 1y do.
Budc 2.4 | Bo phan van thu cia KH&CN Vao s6 van ban, dong dau, ky sd, chuyén hd so cho 04 gio




Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hi€én
(Gio lam viéc)

Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong cap xi/Trung tdm Phyc vu
hanh chinh cong cip thanh phd/Doanh nghi¢p cung ung dich
vu buu chinh cong ich. (B¢ phdn Mét cira bdt ky nhdn ho so
dau vao)

111 TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tdm Phyc vy hanh chinh céng cip
, xa‘/TrungA, tém Phyc M hanh c hmh' CONE | _ X4c nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC thanh phd;
Budc 3.1 | thanh phd/Doanh nghi€p cung Umg dich vu Ted K& L & TTHC cho 16 chitc/cé nha
buu chinh géng iqh. (B6 phén Mot civa bét |~ ra k€t qua giai quyet cho t0 chuc/ca nhan.
ky nhdn ho so dau vao)
- Xuat trinh ddi chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, vin ban dién
tu co yéu cau (néu c0). ’
Budc 3.2 | Té chirc/ca nhan ndp hd so - NOp phi truc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy dinh.

- Nhan két qua TTHC theo hinh thic da dang ky: Tryc tiép/ hoic
qua dich vu buu chinh cong ich/ hoac truc tuyén.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

120 gior

2. Thu tuc thay df)i, b6 sung, cip lai gidy chirng nhéin dang ky t6 chirc khoa hoc va cong nghé (1.014390).
- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viée (80 gio lam viéc), ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi bo:




Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hi€én
(Gio lam viéc)

I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04 gio
- Huéng dan, hd trg céc t6 chirc/ca nhan nop ho so truc tuyén;
- Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho t6 chuc/ca
. han th dinh;
Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cap i a? ,eo q?y HIA N . o R . B
Bude | xﬁ/Trung’ tam Phuc vu hanh chinh cong :1“18“;)1 (1210;11,‘ CEp }Illllat hé so vao H¢ thong thong tin gidi quyét 04 oid
thanh phd/Doanh nghiép cung ting dich vu t anf pho; . . &
buu chinh cong ich. - Chuyén ho so trén H¢ thong thong tin giai quyét TTHC va
ban giao hd so glay cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén
cho co quan ¢ tham quyen giai quyet (tiép nhén, ghi nhan yéu
cau vé hinh thirc, dia diém tra két qua).
I TAI SO KHOA HQC VA CONG NGHE 76 giov
) o . _ | Chuyén vién xem xét, thim tra, xtt 1y ho so, du thdo cac vin .
Budce 2.1 | Chuyén vién Phong Khoa hoc, Cong ngh€ | 121 theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong 60 gio
Bude 2.2 | - Lanh dao Phong Khoa hoc, Cong nghé L‘anh d:;;lo Phong )fem x&t, tham dinh, xac nhan van ban du thao, 08 gic
trinh Lanh dao Sé.
Buéc 2.3 | Lanh dao S& KH&CN Phe duyét Gidy phép hodc van ban tra 191 trong trudng hop | e i
khong cap giay phép va néu ro 1y do.
Vao sb vin ban, doéng dAu, ky §6, chuyén hd so cho
Budc 2.4 | BO phan vin thu cia KH&CN Trung tim Phuyc vu hanh chinh cdng cap x3/Trung tAm Phuc vu 04 gio

hanh chinh cong cip thanh phd/Doanh nghiép cung tmg dich vu




Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hi€én
(Gio lam viéc)

buu chinh cong ich. (B phdn Mot civa bat ky nhdn ho so dau vao)

11 TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cép
, x&/Trung tam Phuc vu hanh chinh ¢ong | v 1han ran He théng thong tin gidi quyét TTHC thanh phé;
Budce 3.1 | thanh phé/Doanh nghiép cung tmg dich vu Tra két qud oidi & TTHC cho & chire/cé nha
buu chinh géng ich. (Bé phdn Mot cira bat |~ ra ket qua giai quyet cho to chuc/ca nhan.
ky nhdn ho so dau vao)
- Xuat trinh d6i chiéu hogc ndp ban gidy cac hd so, van ban dién
tu co yéu cau (néu c0). ’
Budc 3.2 | T6 chirc/ca nhan ndp hd so - Nop phi truc ti€p hoac thanh toan truc tuyén theo quy dinh.

- Nhan két qua TTHC theo hinh thic d dang ky: Truc tiép/ hoic
qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc tuyén.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

80 gio




3. Thii tuc cap Gidy chirng nhan ding ky vin phong dai dién, chi nhanh ciia to chirc khoa hoc va cong nghé (1.014391)

- Thoi han giai quyét: 15 ngay 1am viée (120 gio 1am viéc), ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.
- Quy trinh noi bo:

Thir tw
cong viéc

Don vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién
(Gio lam viéc)

khong cap gidy phép va néu rd 1y do.

I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04 gio
- Huéng dan, hd tro cac td chirc/ca nhan nop ho so truc tuyén;
- Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho to chirc/ca
. han theo dinh;
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap 1 L qtly S . o A . C . £
Bude | xd/Trung thm Phuc vu hanh chinh cong :F]S;)I (tjloi" cEp lrﬁlat hoé so vao H¢ thong thong tin gidi quyét 04 oic
thanh phé/Doanh nghiép cung tmg dich vu thanh pho; , . &
buu chinh cong ich. - Chuyén ho so trén H¢ thong thong tin giai quyét TTHC va
ban giao hd so g1ay cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén
cho co quan co tham quyen giai quyet (tiép nhan, ghi nhan yéu
cau vé hinh thirc, dja diém tra két qua).
I TAI SO KHOA HQC VA CONG NGHE 116 gio
) L . A | Chuyén vién xem xét, tham tra, xtt 1y ho so, du thdo cac vin .
Budce 2.1 | Chuyén vién Phong Khoa hoc, Cong ngh€ | 21 theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong 88 gio
. ~ . n . | Lanh dao Phong xem xét, tham dinh, x4c nhan vin ban dy thao, .
Budc 2.2 | - Lanh dao Phong Khoa hoc, Cong ngh¢ trinh Lanh dao S6. 16 gio
Buéc 2.3 | Lanh dao S& KH&CN Phé duyét Giay phep hodc van ban tra 101 trong truong hop 08 gic




Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hi€én
(Gio lam viéc)

Vao s vin ban, déng dau, ky sb, chuyén hd so cho
Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cap xa/Trung tam Phuc vu

Bube 2.4 | BO phan van thu cia KH&CN hanh chinh cong cip thanh ph(‘)/Doanh,nghiép cung ng dich vu 04 gio
buu chinh cong ich. (Bg phan Mot cira bat ky nhan ho so dau vao)
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cip
, xa/Trung tam Phyc vy hanh chinh cong | _y.o 1han trén He théng thong tin gidi quyét TTHC thanh phé;
Budc 3.1 | thanh ph6/Doanh nghi¢p cung tmg dich vu Ted K& . 4 TTHC cho (5 chirc/c4 nha
buu chinh qéng ich. (B6 phdn Mot cia bét | ra ket qua giai quyet cho to chuc/ca nhan.
ky nhan ho so dau vao)
- Xuat trinh dbi qhiéu hozic ndp ban gidy cac hd so, vin ban dién
tr c6 yéu cau (néu c0). ,
Budc 3.2 | T6 chirc/ca nhan ndp ho so - Nop phi tryc ti€p hodc thanh toan tryc tuyén theo quy dinh.
- Nhan két qua TTHC theo hinh thire d ddng ky: Truc tiép/ hodc

qua dich vu buu chinh céng ich/ hoic truc tuyén.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

120 gior




4. Thi tuc thay ddi, bo sung, cip lai Gidy chirng nhan ding Ky vin phong dai dién, chi nhanh ciia t6 chirc khoa hoc va cong
nghé (1.014392).
- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc (80 gio lam viéc), ké tir ngay nhan di ho so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi bo:

Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién
(Gio lam viéc)

I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04 gio
- Huéng dan, hd trg céc td chtrc/ca nhan nop ho so truc tuyén;
- Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho t6 chuc/ca
. han th dinh;
Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cap i a? ,eo qily mA N . o ) . B
Bude | xd/Trung thm Phuc vu hanh chinh cong :1“18“;)1 éloi" CEp }l’llllat ho so vao H¢ thong thong tin giai quyét 04 oit
thanh phé/Doanh nghiép cung tmg dich vu thanh pho; , . &
buu chinh cong ich. - Chuyén ho so trén H¢ thong thong tin giai quyét TTHC va
ban giao hd so glay cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén
cho co quan ¢ tham quyen giai quyet (tiép nhan, ghi nhan yéu
cau vé hinh thire, dia diém tra két qua).
Il TAI SO KHOA HQC VA CONG NGHE 76 giov
) o . | Chuyén vién xem xét, thim tra, xtt Iy hd so, du thdo cac vin .
Budce 2.1 | Chuyén vién Phong Khoa hoc, Cong ngh€ | 121 theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong 60 gio
Buéc 2.2 | - Lanh dao Phong Khoa hoc, Cong nghé L:dnh d(ilo Phong )fem xét, tham dinh, xac nhan van ban du thao, 08 gic
trinh Lanh dao Sé.
Bude 2.3 | Lanh dao S6 KH&CN Phé duyét Gidy phép hodc van ban tra 1oi trong truong hop 08 gio




Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hi€én
(Gio lam viéc)

khong cap gidy phép va néu rd 1y do.

Vao s vin ban, déng dau, ky sb, chuyén hd so cho
Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong cap xa/Trung tam Phuyc vu

Bube 2.4 | BO phan van thu cia KH&CN hanh chinh cong cip thanh ph6/Doanh,nghiép cung ung dich vu 04 gio
buu chinh cong ich. (Bg phan Mot cira bat ky nhan ho so dau vao)
II TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cip
, xa/Trung tim Phyc vy hanh chinh cdng | oo han tran He théng thong tin gidi quyét TTHC thanh phé;
Budc 3.1 | thanh phd/Doanh nghi€p cung Umg dich vu Ted K& L & TTHC cho (5 chirc/cé nha
buu chinh qf)ng ich. (B6 phdn Mot civa bat | ra ket qua giai quyet cho to chuc/ca nhan.
ky nhan ho so ddau vao)
- Xuat trinh dbi théu hodic ndp ban gidy cac hd so, vin ban dién
tr co yéu cau (néu c0). ,
Budc 3.2 | Tb chirc/ca nhan ndp ho so - NOp phi truc tiép hodc thanh toan tryc tuyen theo quy dinh.

- Nhan két qua TTHC theo hinh thuc d ding ky: Truc tiép/ hoic
qua dich vu buu chinh cong ich/ hoac truc tuyén.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

80 gio
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5. Thii tuc cong nhan trung tim nghién ciru va phat trién (1.014393).
- Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc (240 gid lam viéc), ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi bd:

Thur tw
cong viéc

Don vi/nguoi thue hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién
(Gio lam viéc)

khong cap gidy phép va néu rd ly do.

I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04 gio
- Huéng dn, hd tro cac to chire/ca nhan ndp hd so truc tuyén;
- Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho t6 chuc/ca
. han th dinh;
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap i afl ,eo q?y HIA \ . o ) .. B
Bude | xd/Trung thm Phuc vu hanh chinh cong :HS“I?I (1310;11,‘ (:ﬁp }?Pat h6 so vao H¢ thong thong tin giai quyét 04 ic
thanh pho/Doanh nghi¢p cung tng dich vu t anfi pho; , , &
buu chinh c6ng ich. - Chuyén ho so trén H¢ thong thong tin giai quyét TTHC va
ban giao ho so gidy cho dich vu buu chinh cong ich d€ chuyén
cho co quan c6 thdm quyén giai quyét (ti€p nhén, ghi nhan yéu
cau vé hinh thtre, dia diém tra két qua).
I TAI SO KHOA HQC VA CONG NGHE 236 gior
) o . . | Chuyén vién xem xét, tham tra, xur ly ho so, du thao cac vin .
Budce 2.1 | Chuyén vién Phong Khoa hoc, Cong ngh€ | 121 theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong 172 gio
Buée 2.2 | - Lanh dao Phong Khoa hoc, Cong nghé Lflnh de.}o Phong xem x€t, tham dinh, x4c nhan van ban du thao, 40 gid
trinh Lanh dao So.
Bude 2.3 | Lanh dao S6 KH&CN Phé duyét Gidy phep hodc van ban tra 101 trong truong hop 24 git
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Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hi€én
(Gio lam viéc)

Vao s vin ban, déng dau, ky sb, chuyén hd so cho
Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cap xa/Trung tam Phuc vu

Bube 2.4 | BO phan van thu cia KH&CN hanh chinh cong cip thanh ph(‘)/Doanh,nghiép cung ng dich vu 04 gio
buu chinh cong ich. (Bg phan Mot cira bat ky nhan ho so dau vao)
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cip
, xa/Trung tam Phyc vy hanh chinh cong | _y.o 1han trén He théng thong tin gidi quyét TTHC thanh phé;
Budc 3.1 | thanh ph6/Doanh nghi¢p cung tmg dich vu Ted K& . 4 TTHC cho (5 chirc/c4 nha
buu chinh qéng ich. (B6 phdn Mot cia bét | ra ket qua giai quyet cho to chuc/ca nhan.
ky nhan ho so dau vao)
- Xuat trinh dbi qhiéu hozic ndp ban gidy cac hd so, vin ban dién
tr c6 yéu cau (néu c0). ,
Budc 3.2 | T6 chirc/ca nhan ndp ho so - Nop phi tryc ti€p hodc thanh toan tryc tuyén theo quy dinh.
- Nhan két qua TTHC theo hinh thire d ddng ky: Truc tiép/ hodc

qua dich vu buu chinh céng ich/ hoic truc tuyén.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

240 gior
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6. Thii tuc thanh 1ap don vi trwe thudc ¢ nwée ngoai ciia to chirc khoa hoc va cong nghé (1.014394).
- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc (80 gid 1am viée), ké tir ngay nhan da ho so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi bd:

Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién
(Gio lam viéc)

khong cap giay phép va néu ro 1y do.

I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04 gio
- Huéng dan, hd trg céc td chtrc/ca nhan nop ho so truc tuyén;
- Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho t6 chuc/ca
. han th dinh;
Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cap i a? ,eo qily mA N . o R . B
Bude | xﬁ/Trung’ tam Phuc vu hanh chinh cong :1“18“;)1 éloi" CEp }l’llllat hé so vao H¢ thong thong tin gidi quyét 04 oit
thanh phé/Doanh nghiép cung tmg dich vu thanh pho &
buu chinh cong ich. - Chuyén ho so trén He thong thong tin giai quyét TTHC va
ban giao hd so glay cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén
cho co quan ¢ tham quyen giai quyet (tiép nhan, ghi nhan yéu
cau vé hinh thire, dia diém tra két qua).
II | TAI SO KHOA HQC VA CONG NGHE 76 gior
) o . | Chuyén vién xem xét, thim tra, xtt Iy hd so, du thdo cac vin .
Budce 2.1 | Chuyén vién Phong Khoa hoc, Cong ngh€ | 121 theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong 60 gio
Buéc 2.2 | - Lanh dao Phong Khoa hoc, Cong nghé L:cmh d(ilo Phong )fem xét, tham dinh, xac nhan van ban du thao, 08 gic
trinh Lanh dao Sé.
Bude 2.3 | Lanh dao Sé KH&CN Phé duyét Giay phep hodc van ban tra 10i trong truong hop 08 gic
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Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hi€én
(Gio lam viéc)

Vao s vin ban, déng dau, ky sb, chuyén hd so cho
Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cap xa/Trung tam Phuc vu

Bube 2.4 | BO phan van thu cia KH&CN hanh chinh cong cip thanh ph(‘)/Doanh,nghiép cung ng dich vu 04 gio
buu chinh cong ich. (Bg phan Mot cira bat ky nhan ho so dau vao)
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cip
, xa/Trung tam Phyc vy hanh chinh cong | _y.o 1han trén He théng thong tin gidi quyét TTHC thanh phé;
Budc 3.1 | thanh ph6/Doanh nghi¢p cung tmg dich vu Ted K& . 4 TTHC cho (5 chirc/c4 nha
buu chinh qéng ich. (B6 phdn Mot cia bét | ra ket qua giai quyet cho to chuc/ca nhan.
ky nhan ho so dau vao)
- Xuat trinh dbi qhiéu hozic ndp ban gidy cac hd so, vin ban dién
tr c6 yéu cau (néu c0). ,
Budc 3.2 | T6 chirc/ca nhan ndp ho so - Nop phi tryc ti€p hodc thanh toan tryc tuyén theo quy dinh.
- Nhan két qua TTHC theo hinh thire d ddng ky: Truc tiép/ hodc

qua dich vu buu chinh céng ich/ hoic truc tuyén.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

80 gior
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