UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM

THANH PHO HUE Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 1382 /QD-UBND Hué, ngay 14 thang 5 nam 2025
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir giai quyét thi tuc hanh chinh
thure hién theo co ché mdt cira, mot cira lién thong trong linh vuc cong tac
dan toc thugc pham vi chirc ndng quan ly nha nuwdc cia Sé Noi vu
(thdm quyén quyét dinh ciia UBND cip huyén)

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HUE

Can cir Ludt T chire chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 02 nam 2025;

Can cit Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh
phi vé thuee hién co ché mét cika, mot cira lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh
chinh; Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 théng 12 ndam 2021 ciia Chinh phii sira
d6i Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngdy 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh phii vé thuc
hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thing 11 nam 2018 cia
Vin phong Chinh phii vé huwdng dan thi hanh mét sé quy dinh ciia Nghi dinh sé
61/2018/NP-CP ngay 23 thing 4 nam 2018 ciia Chinh phii vé thuc hién co ché
mét cira, mot cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh sé 1196/0D-UBND ngay 26 thing 4 nam 2025 cia
UBND thanh phé Hué vé céng bé danh muc thii tuc hanh chinh dwoc sita d6i, bo
sung trong linh vuc cong tac dan toc thuoc pham vi chirc nang quan Iy nha nuwéc
cua So Noi vu;

Theo dé nghi cua Giam doc S Néi vu tai To trinh s6 1403/TTr-SNV ngay
05 thang 5 nam 2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh ndy 02 quy trinh ndi bd, quy trinh dién
tur giai quyét tha tuc hanh chinh (TTHC) thyc hién theo co ché mot ctra, mét cura lién
thong trong linh vuc cong tac dan toc thudc pham vi chirc nang quan 1y nha nudc
ciia So Noi vu (tham quyén quyét dinh ctia UBND cap huyén) (C6 Phu luc kem
theo).

Piéu 2. S Noi vu, Uy ban nhan dan cac quan, huyén, thi xa, Uy ban nhan dan
cac x4, phuong, thi tran c6 trach nhiém thiét 1ap quy trinh dién tr giai quyét cac
TTHC nay trén phan mém Heé thong xtr 1y dich vu cong tép trung thanh phd Hué.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
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Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan thanh phd, Giam ddc So Noi
vy, Chu tich UBND cac quén, huyén, thi xa; Chu tich UBND céc xa, phuong, thi
tran; Giam ddc Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh phé va céc to chue, ca
nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: KT. CHU TICH
- Nhu Dicu 4 PHO CHU TICH
- Véan Phong Chinh phu (Cuc KSTTHC);
- CT, cac PCT UBND thanh phd;

- Cac PCVP UBND thanh phd;

- Cong TTDT;

- Luu: VT, KSVX.

“Nguyén Chi Tai



Phu luc

QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH PIEN TU GIAI QUYET THU TUC HANH CHiNH THU'C HIEN

THEO CO CHE MQT CUA, MOT CUA LIEN THONG TRONG LINH VU'C CONG TAC DAN TQC
THUQC THAM QUYEN QUYET DINH CUA UBND CAP HUYEN o

(Ban hanh kem theo Quyét dinh s6 1382 /QD-UBND ngay 14 thang 5 nam 2025 cua Chu tich UBND thanh pho Hué)

PHAN 1. DANH MUC QUY TRINH

STT Tén Quy trinh (M s6 TTHC) Quyét dinh cong bé Danh muc TTHC!
1 Cong nhin ngudi c6 uy tin trong déng bao dan tdc thiéu sd | Quyét dinh sb 1196/QD-UBND ngay 26/4/2025 cua
(1.012222) UBND thanh pho
) Dua ra khoi danh sach nguoi co uy tin trong ddng bao dan toc | Quyét dinh sb 1196/QD-UBND ngay 26/4/2025 cua
thiéu so (1.012223) UBND thanh pho

PHAN II. NOI DUNG QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

1. Cong nhén nguoi cé uy tin trong dong bao din toc thiéu so

, - Thoi han giai quyét: 25 ngay lam viée ké tir khi nhan du hd so dé nghi hop 18. Trong d6: 05 ngay 1am viéc tai UBND
cap xa; 15 ngay lam vi¢c tai UBND cap huyén; 05 ngay lam viéc tai S& Noi vu.

- Quy trinh nd1 bg, quy trinh di¢n tir:

:l“hu’ t.l‘f Pon vi/nguoi thue hién NOi dung cong viéc Thot san
cong viec thuc hién
I TAI UBND CAP XA 0 gvli%,clam

IN6i dung cu thé vé& Quyét dinh cong b danh muc TTHC truy cap trén Cong dich vu cong qudc gia (https://dichvucong.gov.vn/) va truy cap Cong dich vu cong thanh phd
(https://dichvucong.hue.gov.vn/), trang Thong tin tha tuc hanh chinh cta thanh pho (https:/tthc.hue.gov.vn/)



https://tthc.hue.gov.vn/

Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

- Kiém tra, ti€p nhén ho so, gui phiéu hen tra cho to6

. A 1n , Lo chtrc, ca nhan nop ho so; 04 gio lam
Bute 1.1} Bo phan TN&TKQ cua UBND cap xa - Sb héa hd so (trir treong hop ndp truc t}lyén) Chgyén hd Vigc
so cho cong chure 1ién quan hodc truc ti€p xu 1y ho so.
. A . N S Téng hop, kiém tra, 1ap van ban dé nghi kém theo bién | 24 gio 1am
Budce 1.2 | Cong chiic chuyén mon cap xa bin kiém tra giri UBND cdp huyén. viéc
. ~ Ao~ e 1a o X A 08 gio lam
Budce 1.3 | Lanh dao UBND cap xa Ky van ban giri UBND cap huyén. vide
’ Vo s6 Vﬁp ban, dong dau, ky s, chuyén ho so (dién tir 04 ic‘; lam
Budce 1.4 | Bo phan TN&TKQ cua UBND cap xa va ban giay) cho Bo phan TN&TKQ cua Phong No6i vu % ae

tai Trung tdm Hanh chinh cong cap huyén.
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TAI UBND CAP HUYEN

40 gio' l1am

viéc
- Kiém tra, tiép nhan hd so, guri phiéu hen tra cho
Bude 2.1 B6 phan TN&TKQ cua Ph(‘)ng, Noi1 vu tai | UBND 9ép )\(ﬁ; , 02 gio lam
" | Trung tam Hanh chinh cong cap huyén |- Chuyén hd so (dién tur va ban giay) cho Lanh dao viéc
Phong Noi vu xu ly.
Budc 2.2 | Lanh dao Phong Noi vu Nhén ho so (dién tir) va phan cong giai quyét. 04 %llicéyclam
Buoc 2.3 | Lanh dao, chuyén vién Phong N6i vu T;O ne hoﬂp, kl,emv tra V a IE'}P h? soAt.rlnh Lanp d%o UBND | 24 gl.(f lam
cap huyén ky van ban giri S& Noi vu cho v kién. Vigc
Bude 2.4 Lanh dao, chuyén vién Vian phong | Xem xét, xur ly, trinh Lanh dao UBND cép huyén phé | 04 gio lam
" | HDND&UBND cap huyén duyét. viée
Budc 2.5 | Lanh dao UBND cép huyén Ky vén ban giti co quan S& Noi vu cho ¥ kién. 04 g1 lam

viéc




Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

B0 phén van thu/Chuyén vién Phong Noi

Vao s0 van ban, dong dau, ky so, chuyén ho so (dién tuw

02 gio lam

Budc 2.6 vu thu 1§ va ban gidy) cho Bo phan TN&TKQ cua S& Noi vy tai vide
Y Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh phd. '
Il |TAISONOIVU 40 gio lam
viéc
a) Bo plian TN&TKQ 01‘1a 50 I\,IQI Vuﬂtal - Kiém tra, hudéng dan, tiép nhén ho so, guri phiéu hen
Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong |, | IR S 1
. \ % tra cho ca nhan/to chuc; 04 gio lam
Budc 3.1 | thanh pho; L1 1A 2 1A A A A I A
A 1A , A - S6 hoéa ho so, chuyén ho so trén phan mém mdt ctra va viée
b) BY phan HC-TH cua Trung tam Phyc hd so gidy cho Lanh dao Ban Dan tdc va Tén gido
vu hanh chinh cong thanh pho. g1y ' i g1a0-
r ~ A 1A N A - A A AL \ A A e A O4g1(‘)’lém
Buoc 3.2 | Lanh dao Ban Dan tdc va Ton gido Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét. vice
, Lanh dao va chuyén vién Phong Dan toc, | - T}}an? “T% ho ,SO; Cen 20 gio lam
Budc 3.3 Ban Din t6c - Ton eido - Lay y kién cac co quan, don vi lién quan; vice
i & - Du thao van ban cho ¥ kién trinh Lanh dao S¢ phé duyét. ‘
Budc 3.4 | Lanh dao S& Noi vu Ky viin ban cho ¥ kién giri UBND cAp huyén 04 f;’ligclam
Vao sb vin ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua cho 04 ic‘; lam
Budc 3.4 | BO phan van thu cua So Noi vu B6 phan TN&TKQ ctia S¢ Noi vu tai Trung tam Phuc &l n
\ P A . X viéc
vu hanh chinh cong thanh phd '
Bo phan TN&TKQ cua S& No1 vy tai | Xac nhén trén phan mém mot cua; 04 ity Iam
Budc 3.4 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | Gui két qua giai quyét TTHC cho Bo phan TN&TKQ 519
. z ) . <. viéc
thanh pho cua Phong Noi vu. i
IV | TAI UBND CAP HUYEN 80 %‘i%'clam
Bude 4.1 B6 phan TN&TKQ cua Ph(‘)ng, Noi vu tai | - Kiém tra, tiép nhan hd so, guri phiéu hen tra cho | 04 gi(‘.y lam
" | Trung tam Hanh chinh cong cap huyén | UBND cép x3; viéc




:l“hu’ t.l'f Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc Thot shan
cong viec thuce hién
- Chuyén ho so (dién twr va ban giay) cho Lanh dao
Phong No6i vy xur 1y.
. ~ \ A A 1A A X 04 gio lam
Budc 4.2 | Lanh dao Phong Né6i vu Nhén ho so (dién tir) va phan cong giai quyét. vice
Xt Iy ho so, du thao Quyét dinh cong nhan, phé duyét 56 i(‘;’ lam
Budc 4.3 | Lanh dao, chuyén vién Phong N61 vu danh sach nguoi c6 uy tin trinh Lanh dao UBND cap % Bc
huyén phé duyét. '
. ~ A A , L, 3: ~ ~ . e g ; 08 gi(‘) lam
Budce 4.4 | Lanh dao UBND cap huyén Ky Quyét dinh phé duyét danh sach nguoi c6 uy tinh. vice
o o |'Vao sb van ban, dong dau, ky s6, chuyén hd so (dién | ., ...
Buge 4.5 | B0 Phan van thu/Chuyén vién Phong NOT | |27y o) o400 cho Bo phan TN&TKQ ctia Phong Noi vy | O 819 1am
vu thu ly i ~ \ , n Z n viéc
tai Trung tdm Hanh chinh cong cap huyén.
A 1n \ . .. . | Xac nhan trén ph?m mém mét cira; o s
Budc 4.6 Bo pha,u} TN&TKQ cua lihongAN(_)l M fal Gui két qua giai quyét TTHC cho B6 phan TN&TKQ 04 g0 lam
Trung tdm Hanh chinh cong cap huyén ) .~ viéc
cua UBND céap xa.
. A \ L~ Xac nhan trén phén mém mot cua;
Buge 5| BO phan TN&TKQ cia UBND cdp xa Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/t6 chiic.
Z N . £ 200 gio
Tong thoi gian gidi quyét TTHC lam viéc

2. Pwa ra khéi danh sach nguoi c6 uy tin trong dong bao din tdc thiéu sb

- Thoi han giai quyét: 25 ngay lam viée ké tir khi nhan du ho so dé nghi hop 18. Trong d6: 05 ngay lam viéc tai UBND

cap xd; 15 ngay lam viéc tai UBND cap huyén; 05 ngay lam viéc tai S& Noi vu.
- Quy trinh ndi by, quy trinh dién tu:

:l’hu’ t."f Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc Thot san
cong viec thue hién
I TAI UBND CAP XA 40 gio' lam

viéc




Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

- Kiém tra, ti€p nhén ho so, gui phiéu hen tra cho to6

. A 1n , Lo chtrc, ca nhan nop ho so; 04 gio lam

Bude 1.1 | BO phan TN&TKQ cua UBND cap xa - Sb héa hd so (trir treong hop ndp truc t}lyén) Chgyén ho viée
so cho cong chiure lién quan hodc truc ti€p xir 1y ho so.

Bude 1.2 | Cone chitc chuvén mon cip x Xem xét, tham tra, xf{ 1y ho so; du thao VE}n ban dé nghi | 24 gio lam
' & Y p kém theo bién ban kiém tra girt UBND cap huyén. viée

Budc 1.3 | Lanh dao UBND cip x4 Ky vin ban giri UBND cip huyén. 08 %Iligclam

’ Vo s6 Vﬁp ban, dong dau, ky s, chuyén ho so (dién tir 04 ic‘; lam
Budce 1.4 | Bo phan TN&TKQ cua UBND cap xa va ban gidy) cho B6 phan TN&TKQ cua Phong Noi vu % ae

tai Trung tdm Hanh chinh cong cap huyén.
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TAI UBND CAP HUYEN

40 gio' l1am

viée
- Kiém tra, tiép nhan hd so, guri phiéu hen tra cho
Bude 2.1 B6 phan TN&TKQ cua Ph(‘)ng, Noi1 vu tai | UBND 9ép )\(ﬁ; , 02 gio lam
" | Trung tam Hanh chinh cong cap huyén |- Chuyén hd so (dién tur va ban giay) cho Lanh dao viéc
Phong Noi vu xu ly.
Budce 2.2 | Lanh dao Phong No6i vu Nhan hd so (dién tir) va phan cong giai quyét. 04 %llicérclam
, A NN Téng hop; 1ap hd s0; du thao van ban trinh Lanh dao | 24 gios [am
Buoc 2.3 | Lanh dao, chuyén vién Phong N6i vu UBND o ép huyén kY giri S& Noi vu cho ¥ kién. viée
Bude 2.4 Lanh dao, chuyén vién Vian phong | Xem xet, xu 1y, trinh Lanh dao UBND cap huyén phé | 04 gio lam
" | HDND&UBND cap huyén duyét. viée
Budc 2.5 | Lanh dao UBND cép huyén Ky viin ban giti S& Noi vu thanh phé cho ¥ kién. 04 g0 lam

viéc




:l“hu’ t.l'f Pon vi/nguoi thue hién NOi dung cong viéc Thot ghan
cong viec thuce hién
A oLA s i . .. | Vao sb vin ban, dong dau, ky sb, chuyén ho so (dién tir s
Budc 2.6 VBE t‘;‘f‘l“, van thw/Chuyen vien Phong NOU | 1.5, gidy) cho Bo phan TN&TKQ cia So Noi v tai | 02 %;gclam
+ LY Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thanh pho. j
I | TAISG NOI VU 40 gio' lam
viéc
a) Bo plian TN&TKQ 01‘1a 50 I\,IQI Vuﬂtal - Kiém tra, hudéng dan, tiép nhén ho so, guri phiéu hen
Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong |, | IR S 1
. \ % tra cho ca nhan/to chuc; 04 gio lam
Budc 3.1 | thanh pho; L1 1A 2 1A A A A I A
A 1A , A - S6 hoéa ho so, chuyén ho so trén phan mém mdt ctra va viée
b) B¢ phan HC-TH cua Trung tam Phyc hd so gidy cho Lanh dao Ban Dan tdc va Tén gido
vu hanh chinh cong thanh pho. g1y ' i g1a0-
r ~ A 1A N A - A A AL \ A A e A O4g1(‘)’lém
Budce 3.2 | Lanh dao Ban Dan tc va Ton gido Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyeét vice
~ \ A en \ .. |-Kiém tra, ra soat ho so; \
Buge 3.3 | anh dao va chuyén vién Phong Dant0c, | 1y s an ban cho ¥ kién trinh Lanh dao S& Noi vy | 20 819 1am
Ban Dan toc - Ton giao o o VIEC
phé duyét.
Budc 3.4 | Lanh dao S& Noi vu Ky viin ban cho ¥ kién giri UBND cAp huyén 04 f;’ligclam
Vao sb vin ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua cho 04 ic‘; lam
Budc 3.4 | BO phan van thu cua So Noi vu B6 phan TN&TKQ ctia S¢ Noi vu tai Trung tam Phuc &l n
\ P A . X viéc
vu hanh chinh cong thanh phd '
Bo phan TN&TKQ cua S& No1 vy tai | Xac nhén trén phan mém mot cua; 04 ity Iam
Budc 3.4 | Trung tam Phyc vu hanh chinh cong | Gui két qua giai quyét TTHC cho B¢ phan TN&TKQ %iéc
thanh pho cua Phong Noi vu. i
IV | TAI UBND CAP HUYEN 80 %‘i%'clam
Budce 4.1 BO phe.u} TN&TKQ ,cua Iihon%Nol Vlgl tal | _ Kiém tra, tiép nhén hd so; 04 gl.‘f lam
Trung tdm Hanh chinh cong cap huyén vige




Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

- Chuyén hd so (dién tir va bdn gidy) cho Lanh dao
Phong No6i vy xur 1y.

Buéc 4.2 | Lanh dao Phong Noi vu Nhén hd so (dién ti) va phan cong gidi quyét. 04 %ligclam
X 1y ho so, dy thao Quyét dinh dua ra khoi danh sich | w 4m
Budc 4.3 | Lanh dao, chuyén vién Phong N61 vu va thay thé€, bé sung nguoi ¢6 uy tinh trinh Lanh dao g1
% A A A viéc
UBND cap huyén phé duyét. '
Buéc 4.4 | Lanh dao UBND cép huyén Ky Quye‘f 'du}h du‘fl ra khoi danh sach va thay theé, b6 | 08 gio lam
sung ngudi co uy tinh. viéc
A s N ~. | Vao sb vin ban, dong dau, ky sb, chuyén ho so (dién tir o
Buge 4.5 | B0 Phan van thu/Chuyén vién Phong NOT | |27y o) o400 cho Bo phan TN&TKQ ctia Phong Noi vy | O 819 1am
vu thu ly i ~ \ , n Z n viéc
tai Trung tdm Hanh chinh cong cap huyén.
A 1n \ . .. . | Xac nhan trén ph?m mém mét cira; o s
Budc 4.6 Bo pha,u} TN&TKQ cua lihongAN(_)l M fal Gui két qua giai quyét TTHC cho B6 phan TN&TKQ 04 g0 lam
Trung tdm Hanh chinh cong cap huyén ) .~ viéc
cua UBND céap xa.
. A \ L~ Xac nhan trén phén mém mot cua;
Buge 5| BO phan TN&TKQ cia UBND cdp xa Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/t6 chiic.
200 gio

Tong thoi gian giai quyét TTHC

lam viéc
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