UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HUE Péc l1ap - Tu do - Hanh phiic
Sb: 1408 /QD-UBND Hué, ngay 16 thang 5 nam 2025
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir giai quyét thi tuc hanh chinh
theo co ché mjt cira, mot ctra llen thong linh vue nguoi co cong thuce hién tlép
nhén va giai quyet tai UBND cap xi, UBND cap huyen, S6 Noi vu, S¢' Y té
thudc thim quyén quyét dinh ciia cac co quan cip trung wong

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HUE

Can civ Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 02 niam 2025,

Cén cir Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh phii
vé viéc thiee hi¢n co ché mot civa, mot cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;
Nghi dinh s6 107/2021/NP-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 ciia Chinh phu sira doi Nghi
dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thing 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché
mot cita, mot cua lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Thong tu 56 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van
phong Chinh phi vé hwéng ddn thi hanh mét s6 quy dinh cua Ngh; dinh s6
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét
cira, Mot cura lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can ciz Quyét dinh sé 1192/0P-UBND ngay 25 thdang 4 nam 2025 ciia Chu
tich Uy ban nhan dan thanh phé Hué vé viéc Cong bs danh muc tha tuc hanh chinh
duwoC Sura dol bé sung trong linh virc nguoi cd cbng thuc hién tlep nhan va giai quyét
tai UBND cdp X4, UBND cap huyeén, S¢Ngi vu, S¢'Y té thuge tham quyén quyét dinh
Cua cac co quan cap trung wong,

Theo dé nghi ciia Giam doc S6 Ngi vu tai To trinh s6 1503/TTr-SNV ngay 09
thang 5 nam 2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 14 quy trinh noi bd, quy trinh dién
tir giai quyét thu tuc hanh chinh theo co ché mot ctra, mot cura lién thong linh vyre nguoi
c6 cong thuc hién tiép nhan va giai quyet tai UBND cép x4, UBND cap huyén, S&
Noi vy, SO Y té thudc tham quyén quyét dinh ctia cac co quan cdp trung wong (C6
Phu luc kém theo). Cu thé:

1. Phu luc I gdm 05 quy trinh ndi by, quy trinh dién tir thyc hién theo co ché
mot cua lién thong thude tham quyén giai quyét cia UBND thanh phd/Chu tich
UBND thanh phd.

2. Phu lyc IT gém 07 quy trinh ndi b, quy trinh dién tir thuc hién theo co ché
mot cira lién thong thudc tham quyén quyét dinh caa S& Noi vu.

3. Phuy lyc III gdm 02 quy trinh ndi bg, quy trinh dién tr thuc hién theo co ché
mot ctra lién thong thudc tham quyén quyét dinh ctia So' Y té.
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Piéu 2. S& Noi vu; SO Y té; UBND céac quan, huyén, thi xd; UBND cac x4,
phuong, thi tran; Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thanh phé) ¢6 trach nhiém thiét
1ap quy trinh dién tir giai quyét cac thu tuc hanh chinh ndy trén phan mém Hé théng
xtr 1y dich vu cong tap trung thanh phd Hué.

Piéu 3. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky.

Diéu 4. Chanh Vin phong UBND thanh phd; Giam doc S¢ Noi vu; Giam doc
S6Y te Chu tich UBND cac quan, huyén, thi xa; Cha tich UBND cac xa, phuong,
thi tran; Giam dbc Trung tAm Phuc vy hanh chinh cdng thanh phd va céc t6 chirc, ca
nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyet dinh nay./.

Noi nhén: KT. CHU TICH
- Nhu bicu 4; PHO CHU TICH
- Van Phong Chinh phu (Cyuc KSTTHC); A *

- CT, cac PCT UBND thanh phd;
- C4c PCVP UBND thanh phé;

- Coéng TTDT;

- Luu: VT, KSVX.

Nguyén Thanh Binh



Phu luc |
QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THU'C HIEN

THEO CO CHE MQT CUA, MOT CUA LIEN THONG LINH VUC NGUOI CO CONG
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND THANH PHO/CHU TICH UBND THANH PHO

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1408 /OP-UBND ngay 16 thdng 5 nam 2025 ciia Chii tich UBND thanh phé Hué)

Phin I. DANH MUC QUY TRINH

' Quyét dinh cong
STT Tén Quy trinh (Ma so TTHC) bo Danh muc
TTHC
1. | Thi tuc Cap Bang “To qubc ghi cong” (1.010772)
Thu tyc Cap Bang “T6 qudc ghi cong” d6i vOi nguoi hy sinh nhung chua duoc cap Bang “T6
2. | qudc ghi cong” ma than nhan di dugc giai quyét ché d6 vu dai tir ngay 31 thang 12 nam 1994 tro X, s
& trude (1.010774) Quyét dinh
veHuoes B : 501192/QD-
Thu tyc Cap Bang “T0 qudc ghi cong” doi vdi ngudi hy sinh thude cac truong hop quy dinh tai UBND ngay
3. | bicu 14 Phap 1énh nhung chua dugc cap Bang “To quoc ghi cong” ma than nhén da duoc giai | 25/4/2025 cia
quyet ché do uvu dai tir ngay 01 thang 01 nam 1995 dén ngay 30 thang 9 nam 2006 (1.010775) Chu tich UBND
Thu tuc Cép Bang “To quéc ghi cong” ddi véi ngudi hy sinh hodc mat tich trong chién tranh thanh pho Hue
4,
(1.010781)
5 Thu tuc Tiép nhan ngudi co cong vao co sé nudi dudng, diéu dudng ngudi co cong do Bo Lao

dong - Thuong binh va Xa hoi quan ly (1.010783)
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Phan II. QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

1. Thii tuc Cap Bing “To6 qudc ghi cong” (doi véi truong hop hy sinh khéng thudc quén ddi, cong an qudn Iy)

a) Nguoi hy sinh do B truémg hoic cAp twong duong hoic Chii tich Uy ban nhéin dan cap tinh cap gidy chimg nhan:
- Thoi han giai quyét (chua tinh thoi gian h?) so trinh Van phong Chinh phu): 100 ngay ké tir ngay nhan du ho so theo
quy dinh. Trong d6: 40 ngay tai co quan, don vi cap gidy chiing nhan hy sinh; 60 ngay tai B No1 vu.

- Quy trinh ndi bg, quy trinh di¢n tu:

Thur tw
cong viéc

DPon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién
(gio lam viéc)

CO QUAN CO THAM QUYEN CAP

! GIAY CHUNG NHAN HY SINH 160 gio
- Kiém tra, huq(mg dan, tiép nhan hd so, guri phiéu hen tra
, B phian TN&TKQ ctia co quan ¢ tham | cho ca nhan/t6 chic. N
Budce 1.1 A A .k . A - L1 s 1A . \ £ A 1A 04 gio
quyén cap gidy ching nhan hy sinh | - S6 héa ho so (trir trudng hop truc tuyén), chuyén ho so
(dién twr va ban giay) Lanh dao Phong chuyén moén xtr 1y.
Budce 1.2 | Lanh dao Phong chuyén mon Nhén ho so va phan cong giai quyét. 04 gio
Bude 1.3 | Chuyén vién Phong chuyén mon Kiém tr‘a, Xac mlﬂnh d}r thao két qua giai quyét trinh Lanh 140 gid
dao Phong chuyén mon.
Budc 1.4 | Lanh dao Phong chuyén mén Tl}am de’ xae nlian ke,t e, Ennh L?mh dao cta co' quan co 04 gio
tham quyén cap giay chimg nhan hy sinh.
. Lanh dao cia co quan ¢6 tham quyén | ,, . . A1 Ko 2 oy
Budce 1.5 cAp gidy chimg nhan hy sinh Ky phé duyét két qua. 04 gio
Bude 1.6 B§ phéan van thu/Chuyén vién Phong | Vao s6 van ban, dong dau, ky so, chuyén ho so (dién tir 04 gics

chuyén mon

va ban gidy) cho B Noi vu tham dinh.




Thi tw Thoi gian
cone vide Pon vi/nguoi thue hién NOi dung cong viéc thwe hi€én
g VIS (gicr lam viéc)
I BO NOI VU 480 gio
Tham dinh, lap to trinh va danl} sach ké,m tl}eo triqh Tl}ﬁ
Budc 2.1 | BO Noi vu tudng Chinh pht ban hanh quyét dinh cap Bang “T6 quoc 320 gio
ghi cong”.
Nhén quyét dinh cap béng, c0 trach nhiém in, chuyén Van
phong Chinh phu dong dau Bang “T6 quoc ghi cong”
Budc 2.2 | B No1 vu chuyen hé so kém ban sao quyet dinh cap bang, Bang “To 160 gio
quoc ghi cong’ * dén co quan dé nghi tham dinh dé chuyén
ve€ co quan, don vi cap giay chirng nhan hy sinh.
| €O QUAN CO THAM QUYEN CAP 160 oid
GIAY CHUNG NHAN HY SINH g
- Thong bao cho than nhén cua liét si va phéi hop véi Uy
ban nhén dan cap x4 noi dai dién than nhan liét si 1 thuong tra
t6 chirc 1& truy diéu liét si, trao Bang To quoc ghi
Budc 3 Co quan, don vi cip gidy ching nhén | cong”. Truong hop khong con than nhan thi to chiic 71e truy 160 eid
toc hy sinh di¢u liét si, ban giao Bang “T6 quoc ghi cong” vé Uy ban g1o
nhan dan cap xa noi liét si thuong trh trude khi hy sinh.
- Ban giao h§) so kém ban sao quyét dinh cip Bang vé S¢
Noi vu noi to chuc 1€ truy di€u ligt sT
Tong thoi gian giai quyét 800 gio

b) Nguoi hy sinh do Chii tich UBND cép huyén cip giay chimg nhén
- Thoi han giai quyét (chua tinh thoi gian h6 so trinh Vian phong Chinh phit): 110 ngay ké tir ngay nhan du ho so theo quy
dinh. Trong d6: 40 ngay tai UBND cap huyén; 05 ngay tai S& Noi vu; 05 ngay tat UBND cap tinh; 60 ngay tai Bo Noi vu.




- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién tir:

Thur ty
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

NOi dung cong viéc

Thaoi gian
thuwe hién
(gio lam viéc)

| TAI UBND CAP HUYEN 160 gio
- Kiém tra, hu:c')‘ng dan, tiép nhan ho so, g phiéu hen tra
Buse 1.1 B0 phan TN&TKQ cua Phong Noi vy tai | cho ca nhan/to chure. 04 oid
" | Trung tam Hanh chinh cong cap huyén | - S§ héa ho so (trir truong hop truc tuyén), chuyén ho so 8
(dién tur va ban giay) Lanh dao Phong No6i vu xur 1y.

Budc 1.2 | Lanh dao Phong Noi vu Nhan hé so va phan cong giai quyét. 04 gi10
Buée 1.3 | Chuyén vién Phong Noi vu Kiém tr‘a, xacgmnh du thao két qua giai quyét trinh Lanh 140 gio
dao Phong Noi vu.

Budc 1.4 | Lanh dao Phong Noi vu Tham dinh, xac nhan két qua, trinh Lanh dao UBND c4p huyén. 04 gid
Budc 1.5 | Lanh dao UBND cép huyén Ky phé duyét két qua. 04 gid

A A A on . Vao sb van ban, dong dau, ky s6, chuyén hd so (dién tir
Bude 1.6 g‘gipvlfn van thu/Chuyen vien Phong | ; by gidy) cho Bo phan TN&TKQ cia So Noi vu tai | 04 gio
T Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thanh pho.
I TAI SO NOQI VU 40 gio
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra
B phin TN&TKQ ciia S& Noi vu tai Choli)rlrll(‘);ag Ng?nvi an, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra
Budc 2.1 | Trung tam Phuc vu hanh chinh cong PR " N 04 gio
thanh phd - Chuyén ho so trén (dién twr va ban giay) cho Lanh dao
Phong Nguoi ¢6 cong xur ly.
Budc 2.2 | Lanh dao Phong Ngudi ¢ cong Nhén ho so va phan cong giai quyét. 04 gio
Budc 2.3 | Chuyén vién Phong Nguoi co cong Kiém tra, xac minh dy thao két qua giai quyét trinh Lanh 20 gio




Thur tw
cong viéc

DPon vi/nguoi thue hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién
(gio lam viéc)

dao Phong Nguoi c6 cong.

Budc 2.4 | Lanh dao Phong Ngudi c6 cong Tham dinh, x4c nhan két qua, trinh Lanh dao S& Noi vu. 04 gio
Budc 2.5 | Lanh dao S& No1 vu Ky phé duyét két qua. 04 gi10
Vo s6 vin ban, dong dau, ky s, chuyén ho so (dién ni
Bude 2.6 B0 phan van thu/Chuyén vién Phong | va bdn giay) cho B phan TN&TKQ cua Vian phong 04 iy
| Nguoi co cong UBND thanh pho tai Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong &
thanh pho.
11 TAI UBND THANH PHO 40 gio
Bo phan TN&TKQ ciia Van phong - Kién} tral,. huéng dén, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra
. . N . cho S& Noi vu. .
Budce 3.1 | UBND thanh pho tai Trung tam Phuc PR ) o N 04 gio
\ , A \ ; - Chuyén ho so trén (dién twr va ban gidy) cho Lanh dao
vu hanh chinh cong thanh pho y . . PR
Vian phong UBND thanh pho xtr 1y.
Budc 3.2 | Lanh dao Vin phong UBND thanh phd | Nhan ho so va phéan cong giai quyét. 04 gid
Bude 3.3 Chuyén vién Van phong UBND thanh Kiém tra, xac minh dy thao két qua giai quyét trinh Lanh 20 gids
"~ | pho dao Van phong UBND thanh pho. &
Bu6c 34 | < \ . . | ThAm dinh, xac nhin két qua, trinh Linh dao UBND .\
Lanh dao Van phong UBND thanh pho thanh phé phé duyet. 04 gio
Budc 3.5 | Lanh dao UBND thanh phd Ky phé duyét két qua. 04 gio
Bude 3.6 Bd phan van thu/ Chuyén vién Van | Vao s0 van ban, dong dau, ky so, chuyén hé so cho Bo 04 gic

phong UBND thanh phd

Noi vu thim dinh.




Thur tw

n A DPon vi/nguoi thue hién
cong viéc

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién
(gio lam viéc)

IV | TAI BO NOI VU

480 gioy

Budc 4.1 | B Noi vu

Tham dinh, 1ap t trinh va danh sach kém theo trinh Thi
tudng Chinh phu ban hanh quyét dinh cap Bang “T6 quoc
ghi cong”.

320 gio

Budc 4.2 | BO No1 vu

Nhan quyét dinh cap bang, c0 trach nhiém in, chuyén Van
phong Chinh phu dong dau Bang T quoc ghi cong” va
chuyén ho so kém ban sao quyét dinh cap bang, Bang “T6
quéc ghi céng” dén co quan dé nghi tham dinh dé chuyén
vé co quan, don vi cap gidy chirg nhan hy sinh.

160 gid

\Y TAI UBND CAP HUYEN

160 gioy

Budc 5 | UBND cép huyén

Nhén ban sao quyét dinh cdp bang, Bing “T6 qudc ghi
cong” kem ho s, ¢b trach nhiém:

- Thong béo cho than nhan cua liét si va phdi hop véi Uy
ban nhan dan cép xa noi dai dién than nhan liét si thuong
tra t6 chirc 18 truy diéu liét si, trao Bang “T6 qudc ghi cong”.
Truong hop khong con than nhan thi to chuc 18 truy diéu
liét si, ban giao Bang “T6 qudc ghi cong” vé Uy ban nhan
dan cap xa noi liét si thuong tra trudce khi hy sinh.

- Ban giao hd so kém ban sao quyét dinh cap Bang vé S
Noi vu noi t6 chue 18 truy diéu liét si.

160 gid

Tong thoi gian giai quyét

880 gior

1.3. Poi voi thwong binh, ngwoi hwang chinh sach nhw thwong binh quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu 23 ciia
Phap 1énh nay cé ty 1¢ ton thuwong co thé tir 61% tré 1én tir vong do vét thwong tai phat
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a) Thwong binh, nguwdi hwéng chinh sich nhw thwong binh dang sdng tai gia dinh
*- Thoi han giai quyét (chua tinh thoi gian ho so trinh Van phong Chinh phit): 124 ngay ké tir ngay nhan di ho so theo
quy dinh. Trong d6: 05 ngay tai UBND cap x4; 37 ngay tai UBND cép huyén; 17 ngay tai So Noi vu; 05 ngay tai UBND cép
tinh; 60 ngay tai BO Noi vuy;

- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién tur:

Thii ¢ Thoi gian
oty Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc thue hi€én
cong viéc g
(gio lam viéc)
| TAI UBND CAP XA 40 gio
- Kiém tra, huong dan, tiép nhan hod so, gui phiéu hen tra
cho ca nhan/to chuec.
Budc 1.1 | Bo phan TN&TKQ ctia UBND cap xa | - S6 hoa ho so (trir truong hop truc tuyén), chuyén ho so 04 gio
(di¢n tu va ban gidy) cho Cong chirc Véan hoa - Xa hoi
cua UBND cap xa xu 1y.
Bude 1.2 Cong chuc Van hoa - Xa hoi cua Kiém tra, xac minh dy thao két qua giai quyét, trinh Lanh 78 iy
" | UBND cap xa dao UBND cap xa phé duyét. &
Budc 1.3 | Lanh dao UBND cép x4 Ky phé duyét két qua. 04 gid
A A< A o Tx s | VAO s6 van ban, dong déu, ky s, chuyén hd so (dién tir
Buoc 1.4 B(;) pl}?n van thu:/CorA}g clluc Va,n hoa va ban giay) cho B6 phan TN&TKQ cua Phong Noi vu 04 gi10
Xa hoi cua UBND cap xa thu ly . p . . A X A
tai Trung tam Hanh chinh cong cap huyén.
I TAI UBND CAP HUYEN 40 gio
- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho UBND
Bude 2.1 B0 phan TN&TKQ cua Phbng NOoi vu tai | cap xa. 04 i
" | Trung tim Hanh chinh cong cap huyén | - Chuyén hé so (dién tir va bén gidy) cho Lanh dao Phong 8
No6i vu xu 1y.




Thur tw
cong viéc

DPon vi/nguoi thue hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién
(gio lam viéc)

Budc 2.2 | Lanh dao Phong No6i vu Nhén ho so va phan cong giai quyét. 04 gio
Buéc 2.3 | Chuyén vién Phong Noi vu Kiém tl:a, xacgmnh du thao két qua giai quyét trinh Lanh 20 gio
dao Phong No6i vu.

Budc 2.4 | Lanh dao Phong Noi vu Tham dinh, x4c nhan két qua, trinh Lanh dao UBND cap huyén. 04 gid
Budc 2.5 | Lanh dao UBND cép huyén Ky phé duyét két qua. 04 gio
A A« N . Vao sd vin ban, doéng dau, ky $0, chuyén van ban dé nghi
Budc 2.6 ggipvlfn van thu/Chuyen vien PRONE |- 6, i va ban gidy) cho Bo phan TN&TKQ ctia SONGi vu | 04 gid

T tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong thanh pho.
11 TAI SO NOI VU 40 gio
Bude 3.1 B6 phan TN&TKQ cua S Néi vu tai | - Tiép nhan, chuyén van ban dé nghi cia UBND cép
"~ | Trung tam Phuc vu hanh chinh cong | huyén (dién tir va ban giay) cho Lanh dao Phong Nguoi 04 gio
thanh pho c6 cong xu ly.
Buéc 3.3 | Lanh dao Phong Nguoi cd Tiép nhan va phéan cong giai quyét. 04 gio
Bu6c 3.4 | Chuyén vién Phong Ngudi c6 cong | 1em ta, xdc minh dy thao ket qua giai quyet trinh Lanh | ;o
dao Phong Nguoi c6 cong.
Budc 3.5 | Lanh dao Phong Nguoi ¢6 cong Tham dinh, xac nhan két qua, trinh Lanh dao S& Noi vu. 04 gi10
Budce 3.6 | Lanh dao S& Noi vu Ky phé duyét két qua. 04 gio
A A < , \ .. | Vao sb van ban, dong dau, ky s, chuyén két qua (dién tir
Budc 3.7 va/cg;aQn an Pﬁ};‘l’ N oisgs CI;;-” va ban gidy) cho Bo phan TN&TKQ ciia Phong Noi vu | 04 gid
‘ Y EN8 & tai Trung tam Hanh chinh cong cap huyén.
\Y; TAI UBND CAP HUYEN 96 gio




Thur tw
cong viéc

DPon vi/nguoi thue hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién
(gio lam viéc)

B0 phan TN&TKQ cua Phong N6i vu tai

- Kiém tra, tiép nhan, chuyén két qua (dién tir va ban gidy)

Buge 4.1 Trung tm Hanh chinh c6ng cap huyén cho Lanh dao Phong No6i vu xur ly. 04 g0
Budc 4.2 | Lanh dao Phong Noi vu Tiép nhan va phan cong giai quyét. 04 gio
Budc 4.3 | Chuyén vién Phong Noi vu Kiém '[I:a, XacAmlnh, du thdo két qua giai quyé€t trinh Lanh 76 gic
dao Phong Noi vu.
Budc 4.4 | Lanh dao Phong Noi vu Tham dinh, x4c nhan két qua, trinh Lanh dao UBND cép huyén. 04 gi10
Budc 4.5 | Lanh dao UBND cép huyén Ky phé duyét két qua. 04 gio
A ~ .o o | Vao sb van ban, dong dau, ky sb, chuyén ho so (dién tr
Buéc 4.6 g‘gipv}f?hzaf,’ thu/Chuyen vién Phong | >, 2 4id) cho Bo phan TN&TKQ cia So Noi vu tai | 04 gio
Ve Y Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thanh pho.
\Y} TAI SO NOI VU 96 gior
Bo phan TN&TKQ cita Sé Noi vu tai -III{iém‘tra, hlféng dan, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra
, R . . ; cho Phong No6i vu. .
Budce 5.1 | Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong Ly " N . 04 gio
thanh phé - Chuyén ho so (dién tir va ban giay) cho Lanh dao Phong
Ngudi c6 cong xur ly.
Budc 5.2 | Lanh dao Phong Ngudi ¢ cong Nhén ho so va phan cong giai quyét. 04 gio
Budce 5.3 | Chuyén vién Phong Nguoi c6 cong Kicm t{a, xac mi I.lh d u:Athao ket qua giai quyet trinh Lanh 76 gio
dao Phong Nguoi c6 cong.
Budce 5.4 | Lanh dao Phong Nguoi ¢6 cong Tham dinh, x4c nhan két qua, trinh Lanh dao S& Noi vu. 04 gio
Budc 5.5 | Lanh dao SO Noi vu Ky phé duyét két qua. 04 gid
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Thur tw
cong viéc

DPon vi/nguoi thue hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

(gio lam viéc)

B0 phéan van thu/Chuyén vién Phong

Vao sb Véq ban, dong dau, ky $0, chuyén hd so (dién tr
va ban giay) cho B phan TN&TKQ cua Van phong

Buge 5.6 Nguoi ¢6 cong UBND thanh phé tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng 04 g0
thanh pho.
VI TAI UBND THANH PHO 40 gio
Bo phan TN&TKQ cia Vin phong | - Kiém tra, ti€p nhan ho so, giri phiéu hen tra cho S& Noi vu.

Budc 6.1 | UBND thanh pho tai Trung tdm Phuc | - Chuyén hé so (dién ti va ban gidy) cho Lanh dao Vin 04 gio
vu hanh chinh cong thanh pho phong UBND thanh pho xur ly.

Budc 6.2 | Lanh dao Van phong UBND thanh phé | Nhan ho so va phan cong giai quyét. 04 gio

. A A X Tm 1 . ¢ | Kiém tra, xac minh, du thao két qua giai quyét trinh Lanh "

Budce 6.3 | Chuyén vién Van phong UBND thanh pho dao Vin phong UBND thanh phé, 20 gio

Bu6c 6.4 | Lanh dao Vin phong UBND thanh phé | Lham dinh, xdc nhan ket qua, trinh Lanh dao UBND | ) iy

thanh pho.

Budc 6.5 | Lanh dao UBND thanh phd Ky phé duyét két qua. 04 gid
Bo phan van thu/ Chuyén vién Van | Vao sb V:?}n ban, dong dau, ky 30, chuyén hd so cho Bo 04 i
phong UBND thanh phé N6i vu thim dinh. &

Vil TAI BONOQI VU 480 gio
Tham dinh, lap to trinh va danl} sach ké,:m tl}eo triqh Tl}ﬁ

Budce 7.1 | B Noi vu tudng Chinh phu ban hanh quyét dinh cap Bang “T6 quoc 320 gio

ghi cong”.

Buée 7.2 | Bo Noi vu Nhan quyét dinh cap bang, c6 trach nhiém in, chuyén Vian 160 gio

phong Chinh phii dong dau Bang “T6 qudc ghi cong” va
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Thur tw

n A DPon vi/nguoi thue hién
cong viéc

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién
(gio lam viéc)

chl}yén ho so kem ban sao quyét dinh cép bang, Béng “”1:6
quoc ghi cong” dén co quan dé€ nghi tham dinh dé chuyén
v¢€ co quan, don vi cap giay chirng nhan hy sinh.

VIII | TAI UBND CAP HUYEN

160 giov

Budc 8 | UBND cép huyén

Nhén ban sao quyét dinh cdp bang, Bing “T6 qudc ghi
cong” kem ho s, ¢b trach nhiém:

- Thong bao cho than nhan cua liét siva phdi hop véi Uy ban
nhan déan cap x4 noi dai dién than nhan ligt s thu’ong tri1 to
chirc 18 truy diéu liét si, trao Bang “T6 quoc ghi cong”.

Truong hop khong con than nhén thi t6 chire 18 truy diéu
liét s1, ban giao Bang “T6 qudc ghi cong” vé Uy ban nhan
dan cap xa noi liét si thuong tra trudce khi hy sinh.

- Ban giao hd so kém ban sao quyét dinh cap Bang vé S
No6i vu noi t6 chtre 18 truy diéu liét si.

160 gid

Tong thoi gian giai quyét

992 gigy

b) Thwong binh, ngudi hwéng chinh sach nhu thwong binh dang nudi duéng tai co sé nudi dudng, diéu dudng

ngu’(‘)’i c6 cong

*- Thoi han giai quyét (chua tinh thoi gian hd so trinh Van phong Chinh phu): 121 ngay, ké tir ngdy nhan du hd so theo
quy dinh. Trong d6: 24 ngay tai S& Noi vu; 32 ngay tai UBND cap huyén; 05 ngdy tai UBND cap tinh; 60 ngay tai Bo Noi vu.

- Quy trinh ndi b, quy trinh dién tu:
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Thur tw
cong viéc

DPon vi/nguoi thue hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién
(gio lam viéc)

| TAI SO NOI VU 96 gior
. . | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra
B phin TN&TKQ cita S0 Noi vu tai | o o 2 e S HEP S St PHIen ot
Budc 1.1 | Trung tam Phuc vu hanh chinh cong 21, 13 R p . 04 gio
thanh phd - S0 hoa ho so (truw truong hop truc tuyén), chuyén ho so
(dién tr va ban giay) cho Lanh dao Phong Nguoi ¢ cong xur 1y.
Budce 1.2 | Lanh dao Phong Nguoi ¢6 cong Nhén ho so va phan cong giai quyét. 04 gio
Budc 1.3 | Chuyén vién Phong Nguoi cé cong Kicm t{a, xac mi I.lh d uAthao ket qua giai quyet trinh Lanh 76 gio
dao Phong Nguoi c6 cong.
Budce 1.4 | Lanh dao Phong Ngudi c6 cong Tham dinh, xac nhan két qua trinh Lanh dao S& Noi vu. 04 gio
Budc 1.5 | Lanh dao S& No1 vu Ky phé duyét két qua. 04 gi10
Vio sb van ban, dong dau, ky sb, chuyén ho so (dién tir
. B§ phan van thu/ Chuyén vién Phong | va ban giay) cho Bo phan TN&TKQ cua Phong Noi vu "
Buée 1.6 oA . ~ . , A X . . N 04 gio
Nguoi co cong tai Trung tdm Hanh chinh cong cap huyén noi co s6 nudi
dudng, di€u dudng nguoi co cong dit tru sdé.
I TAI UBND CAP HUYEN 96 gio
Buge 2.1 | BOPhan TN&TKQ ciia Phong Noi vu tai Kiém tra, tiép nhan, chuyén ho so (dién tir va ban gidy) 04 gid
" | Trung tam Hanh chinh cong cap huyén | cho Lanh dao Phong No1 vu xur ly. &
Budc 2.2 | Lanh dao Phong No6i vu Nhén ho so va phan cong giai quyét. 04 gio
Buéc 2.3 | Chuyén vién Phong Noi vu Kiém tl‘ra, xacgmnh du thao két qua giai quyét trinh Lanh 76 gic
dao Phong No6i vu.
Budc 2.4 | Lanh dao Phong Noi vu Tham dinh, xac nhan két qua trinh Lanh dao UBND cap huyén. 04 gid
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Thur tw
cong viéc

DPon vi/nguoi thue hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién
(gio lam viéc)

Budc 2.5 | Lanh dao UBND cép huyén Ky phé duyét két qua. 04 gid
A Ao e . Vao s6 van ban, dong dau, ky s6, chuyén hd so (dién tir
Buéc 2.6 ggipvlf?hlvff,‘ thu/Chuyen vién Phong | 2702 4id) cho Bo phan TN&TKQ cia So Noi vu tai | 04 gio
Ve Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thanh pho.
11 TAI SO NOQI VU 96 giv
Buoc 3.1 | B phan TN&TKQ cua S0 Noi vu tai | rq ) tra, tiép nhan, chuyén hd so (dién tir va ban gidy) o
Trung tam Phuc vy hanh chinh cbng N : e oA . e 04 gio
\ £ cho Lanh dao Phong Nguoi c6 cong xtr 1y.
thanh pho
Budce 3.2 | Lanh dao Phong Nguoi ¢6 cong Tiép nhan va phan cong giai quyét. 04 gio
Budc 3.3 | Chuyén vién Phong Ngudi c6 cong | iem tra, xac minh, dy tho ket qua gidi quyet, trinh Lanh | ;o
dao Phong Nguoi c6 cong.
Buée 3.4 | Lanh dao Phong Neuoi ¢é cong Thflm d;Anh, xac nhan két qua, trinh Lanh dao S& No1 vu 04 gid
phé duyét.
Bude 3.5 | Lanh dao S& Noi vu Ky phé duyét két qua. 04 gio
Vao sb van ban, dong dau, ky sd, chuyén ho so (dién tir
Budc 3.6 B0 phan van thu/Chuyén vién Phong | va badn giay) cho B§ phan TN&TKQ cua Van phong 04 i
| Nguoi c6 cong UBND thanh pho tai Trung tam Phyc vy hanh chinh cong &
thanh phd.
\Y; TAI UBND THANH PHO 40 gio
Bude 4.1 | BO phan TN&TKQ cua Vin phong | - Kiém tra, tiep nhan ho so, guri phi€u hen trd cho S¢ Noi vu. 04 giv

UBND thanh phé tai Trung tim Phuc

- Chuyén hd so trén (dién tir va ban gidy) cho Lanh dao
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Thur tw
cong viéc

DPon vi/nguoi thue hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién
(gio lam viéc)

vu hanh chinh céng thanh pho

Vin phong UBND thanh pho xtr 1y.

Budc 4.2 | Lanh dao Van phong UBND thanh phd | Nhan ho so va phan cong giai quyét. 04 gi10
. A A X rm 1 . ¢ | Kiém tra, xac minh du thao két qua giai quyét trinh Lanh N
Budce 4.3 | Chuyén vién Van phong UBND thanh pho dao Vin phong UBND thanh phé. 20 gio
. ~ - . . . | Tham dinh, xac nhan két qua, trinh Lanh dao UBND .
Budc 4.4 | Lanh dao Van phong UBND thanh phd thanh phé phé duyét. 04 gio
Budc 4.5 | Lanh dao UBND thanh pho Ky phé duyét két qua. 04 gio
Budc 4.6 BQ‘ phan van th%r/ Chuﬂyen vién Van | Vao 86 van ban, dong dau, ky so, giri ho so cho Bo Noi 04 gio
phong UBND thanh pho vu tham dinh.
\ TAI BONQI VU 480 gio
Tham dinh, lap to trinh va danh sach kem theo trinh Thu
Budce 5.1 | B No1 vu tudng Chinh phu ban hanh quyét dinh cap Bang “T6 quoc 320 gio
ghi cong”.
Nhén quyét dinh cap béng, c0 trach nhiém in, chuyén Van
phong Chinh phu dong dau Bang “T6 quoc ghi cong”
Budc 5.2 | BO Noi vu chuyen hé so kém ban sao quyet dinh cap bang, Bang “To 160 gio
quoc ghi cong’ > dén co quan dé nghi tham dinh dé chuyén
vé co quan, don vi cap gidy ching nhan hy sinh.
VI TAI UBND CAP HUYEN 160 gior
, Nhén ban sao quyét dinh cép bang, Bing “T6 qubc ghi
Budc 6 | UBND cap huyén cong” keém ho so, ¢o trach nhi¢m: 160 gio

- Thong béo cho than nhan cua liét si va phdi hop véi Uy ban




15

Thi t Thoi gian
wv Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc thwe hi€én

cong viéc T
& Vi (gio lam viéc)

nhan dan cép xa noi dai dién than nhan li¢t s thuong tra t0
chirc 18 truy diéu liét si, trao Bang “T6 quéc ghi cong”.
Truong hop khong con than nhan thi t6 chuc 1 truy diéu
liét s1, ban giao Bang “T6 qudc ghi cong” vé Uy ban nhan
dan cap xa noi liét si thuong tra trude khi hy sinh.

- Ban giao ho so kém ban sao quyét dinh cip Bang vé S
Noi vu noi t6 chtre 1€ truy diéu liét si.

Tong thoi gian giai quyét 968 giv

2. Cép Bang “To quoc ghi cong” d6i véi ngudi hy sinh nhung chwa dugc cap Bang “T6 qudc ghi cong” ma than
nhan da dwoc giai quyét ché dd wu dai tir ngay 31 thang 12 nim 1994 tré vé trude
2.1. Poi voi treong hop quy dinh tai diém a khoan 1 Piéu 21 Nghi dinh s 131/2021/ND-CP:
- Thoi han giai quyét (chua tinh thoi gian ho so trinh Vin phong Chinh phu va thoi gian giri bang T6 qudc ghi cong
cho than nhan liét si): 172 ngay ké tir ngdy nhan du hd so theo quy dinh. Trong do: 30 ngay tai S6 Noi vu; 57 ngay tai UBND

cap x; 20 ngay tai co quan, don vi cO tham quyén cip gidy ching nhan hy sinh theo quy dinh tai Piéu 16 Nghi dinh sd
131/2021/ND-CP; 05 ngay tai UBND cap tinh; 60 ngay tai Bo Noi vu.

- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién tir:

Thir t Thoi gian
con wvil';c Pon vi/nguwdi thue hién Noi dung cong viéc thuc hién
& Vit (gic lam viéc)
| TAI SO NOQI VU 160 gior
B6 phan TN&TKQ cia So Néi vu tai | - Kiém tra, hug(mg dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra
Buge 1.1 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | cho ca nhan/t6 chue. 04 iy
thanh phd - S6 hoahd so (i1t trieong hop triec tuyén), chuyén hd so (dién 8
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Thur tw
cong viéc

DPon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién
(gio lam viéc)

tr va ban gidy) cho Lanh dao Phong Ngudi c6 cong xir Iy.

Budc 1.2 | Lanh dao Phong Nguoi ¢6 cong Nhén ho so va phan cong giai quyét. 04 gi10
Budce 1.3 | Chuyén vién Phong Ngudi cé cong g;gngﬁgi’gxizlﬁ?}clédfégio ket qua giai quyet trinh Lanh 140 gio
Budce 1.4 | Lanh dao Phong Nguoi ¢6 cong Tham dinh, xac nhan két qua, trinh Lanh dao S¢ Noi vu. 04 gio
Budce 1.5 | Lanh dao S6 No1 vu Ky phé duyét két qua. 04 gio
Budce 1.6 | Bo p‘h.efmrvéfl thu/ Chuyén vién Phong V?o sé}vén ban, Adc')n% dau, ky so, ch}lyén ho so ﬁdié’f tr va 04 git>
Nguoi co cong ban giay) cho By phan TN&TKQ cua UBND cap xa.
I TAI UBND CAP XA 456 gior
- Kiém tra, ﬁép nhén ho so, gui phiéu hen tra cho S6 No1 vu.
B 21| B phin TNGTKQ e UBND cip s 5 5 30 g o et chusin 1000 g
UBND cap xa xu ly.
Budc 2.2 [CJ%I;\gIDc?gX;/én hoa - Xa hoi cua éli(é)n[qj g; [))(i% ;n;:;lh du thao két qua giai quyét trinh Lanh 28 gid
Budc 2.3 | Lanh dao UBND cép x4 Ky phé duyét két qua. 04 gid
Budce 2.4 | B phan van thu Vao s van ban, dong dau. 04 gio
Thoi gian

Budc 2.5

Cong chirc Van hoa - Xa hoi cua

UBND cép x4

Niém yét cong khai tai thon, x4 lay y kién nhan dan, thong
bao trén phuong tién thong tin dai chung cua dia phuong.

niém yét cong

khai: 40 ngay

Budc 2.6

Cong chirc Van hoa - Xa hoi cua

Tham muu Lanh dao UBND cép x4 t6 chtrc hop Hoi dong

72 gio
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Thur tw
cong viéc

DPon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién
(gio lam viéc)

UBND cap xa

xac nhan nguoi co cong cap xa.

Cong chirc Van hoa - Xa hoi cua

Kjém tra, du thao két qua gai quyét trinh Lanh dao UBND

Buoe 2.7 UBND cip xa cap xa. 16 gio
Budc 2.8 | Lanh dao UBND cép x4 Ky phé duyét két qua. 04 gio
A LA s o o Een han | VAO s6 van ban, dong dau, ky sd, chuyén hé so (dién tir va
Budce 2.9 ])3(?5 EE?EJ:%%E{S (;gg ;}%uc Van hoa ban gidy) cho Bo phan TN&TKQ ctia S& Noi vu tai Trung 04 gio

: P tam Phuc vu hanh chinh cong thanh phd.
1 TAI SO NOQI VU 40 gio
. Bo phari IN&TKQ cua 50 N,Ql VuAtal Kiém tra, tiép nhan, chuyén (dién tir va ban gidy) cho N
Budce 3.1 | Trung tam Phuc vy hanh chinh cong | | . . A o 04 gio
\ X Lanh dao Phong Nguoi c6 cong xur ly.
thanh pho
Buoc 3.2 | Lanh dao Phong Nguoi ¢ cong Nhan hé so va phan cong giai quyét. 04 gi10
Buéc 3.3 | Chuyén vién Phong Ngudi c6 cong | <o U@, xac minh, du thao ket qua giai quyet trinh Lanh | 5 .
dao Phong Nguoi c6 cong.
Budc 3.4 | Lanh dao Phong Ngudi ¢ cong Kiém tra, x4c nhan két qua, trinh Lanh dao S Noi vu phé duyét. 04 gid
Budc 3.5 | Lanh dao So Noi vu Ky phé duyét két qua. 04 gid
Vao s6 van ban, dong dau, ky so, chuyen ho S0 (dién tir
Budce 3.6 B phan van thu ciia S& Noi vw/Chuyén | va bdn gidy) cho co quan, don vi c6 thAm quyén cip gidy 04 i
" | vién Phong Nguoi c6 cong ching nhan hy sinh theo quy dinh tai Piéu 16 Nghi dinh &
s0 131/2021/ND-CP.
v CO QUAN, PON VI CO THAM 160 gior




18

Thur tw
cong viéc

DPon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién
(gio lam viéc)

QUYEN CAP GIAY CHUNG
NHAN HY SINH

Budc 4.1

B6 phén TN&TKQ cua co quan, don
vi ¢6 thAm quyén cép gidy ching nhan

hy sinh

Kiém tra, tiép nhan, chuyén ho so (dién tir va ban gidy)
cho Lanh dao Phong chuyén moén ctia co quan, don vi co
tham quyén cap gidy ching nhan hy sinh.

04 gioy

Budc 4.2

Lanh dao Phong chuyén mén cua co
quan, don vi c6 tham quyén cip gidy
chirng nhan hy sinh

Nhén ho so va phan cong giai quyét.

04 gid

Budc 4.3

Chuyén vién Phong chuyén mon cua
co quan, don vi c6 thdm quyén cap
gidy chirng nhéan hy sinh

Kiém tra, xac minh, du thao cap gidy ching nhan hy sinh
trinh Lanh dao Phong chuyén mon cia co quan, don vi cé
tham quyén cap gidy ching nhan hy sinh.

140 gid

Budc 4.4

Lanh dao Phong chuyén moén cua co
quan, don vi c6 tham quyén cap gidy
chting nhén hy sinh

Tham diqnh, xéq nh@n ké‘g qua, trinh Lanh dao co quan, don
vi ¢6 tham quyén cap gidy chirng nhan hy sinh.

04 gi10

Budc 4.5

Lﬁnh dqo co quan, don vi ¢6 thim
quyén cap gidy chiing nhan hy sinh

Ky phé duyét két qua.

04 gi10

Budc 4.6

Bo phan van thu/Chuyén vién Phong
chuyén rp@n gﬁa co quan, don vi ¢6 tham
quyén cap giay chung nhén hy sinh

Vo s6 van ban, dong (}éu, ky s6, chuyén gidy chimg nhan hy
sinh (dién ti va ban giay) cho B phan TN&TKQ cua SO Noi
vu tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thanh pho.

04 gid

\Y

TAI SO NOI VU

40 gio

Budc 5.1

B6 phan TN&TKQ cua S¢ No6i vu tai
Trung tém Phuc vu hanh chinh cong
thanh pho

Kiém tra, tiép nhan, chuyén ho so (dién tir va ban gidy)
cho Lanh dao Phong Ngudi c6 cong xir 1y.

04 gid
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Thur tw
cong viéc

DPon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién
(gio lam viéc)

Budce 5.2 | Lanh dao Phong Ngudi cé cong Nhén ho so va phan cong giai quyét. 04 gio
Budc 5.3 | Chuyén vién Phong Nguoi co cong KICII} .tra,, dl;I thao ket qua gidi quyet trinh Lanh dao Phong 20 gio
Nguo1 co cong.
Budc 5.4 | Lanh dao Phong Nguoi ¢6 cong Th? m d{nh, xac nhan ket qua, trinh Lanh dao S6 Not vu 04 gio
phé duyét.
Budc 5.5 | Lanh dao So Noi vu Ky phé duyét két qua. 04 gi10
R A - , \ .. | Vao sb van ban, dong dau, ky $0, chuyén ho so (dién tw va
Budce 5.6 \]?E/C}I;}llagn V\ileéllrll P;}él; I(\:Iu?r(‘)’isg') clfjr(l?l ban gid'y), cho Bo phan TN&TKQ cia Van phong UBND 04 gio
Y ENE & | thanh phé tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong thanh phé.
VI TAI UBND THANH PHO 40 gio
B6 phin TN&TKQ cua Van phong | - Kiém tra, ﬁép nhan hé so, gui phiéu hen tra cho So No61 vu.
Bugc 6.1 | UBND thanh pho tai Trung tm Phyc | - Chuyén ho so trén (dién nir va ban gidy) cho Lanh dao 04 gio
vu hanh chinh cong thanh pho Vian phong UBND thanh pho xu ly.
Budc 6.2 | Lanh dao Vin phong UBND thanh phé | Nhan hé so va phan cong giai quyét. 04 gi10
Bude 6.3 Chuyén vién Van phong UBND thanh Kiém tra, x4c minh, dy thao két qua giai quyét trinh Lanh 20 iy
"~ | pho dao Van phong UBND thanh pho. &
Budc 6.4 | Lanh dao Van phong UBND thanh phd | Thim dinh, x4c nhan két qua, trinh Lanh dao UBND thanh phd. 04 gid
Budc 6.5 | Lanh dao UBND thanh phd Ky phé duyét két qua. 04 gio
Busc 6.6 B6 phén véan thu/ Chuyén vién Van | Vao sqé van ban, dong dau, ky so, chuyén hd so cho Bo Noi 04 i
| phong UBND thanh phé vu thim dinh. &
Vil TAIBO NQI VU 480 gio
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Thur tw
cong viéc

DPon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién
(gio lam viéc)

Tham dinh, 1ap to trinh va danh sach kém theo trinh Thu

Budc 7.1 | Bo Noi vu tuéng Chinh phil ban hanh quyét dinh cip Bang “T6 qudc 320 gio
ghi cong”.
Trong thot gian 20 ngay ké tur ngay nhan quyét dinh cap
bang, c6 trach nhiém in, chuyén Van phong Chinh phu
Buoc 7.2 | Bd N6i vu dong dau Bang ‘T6 quoc ghi cong” va chuyen ho so kém 160 gio
béan sao quyét dinh cap bang, Bang “T6 qudc ghi cong” dén
S& Noi vu.
B6 phan TN&TKQ cua S¢ No6i vu tai . .
. Trung tim Phyc vy hanh chinh c6ng | - Xac nhén trén phan mém mot ctra.
Budce 8 . 2 A en \ N ot Ae e e X 1A A g
thanh pho/Chuyén vién Phong Nguoi | - Tra két qua giai quyet TTHC cho ca nhan/to chire.
cd cong
Tong thoi gian giai quyét 1.376 gio

2.2. Poi v6i trudng hop quy dinh tai diém b khoén 1 Piéu 21 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP
- Thoi han giai quyét (chua tinh thoi gian ho so trinh Vian phong Chinh phu va thoi gian giri bang T6 qudc ghi cong
cho than nhan liét si): 110 ngay ké tur ngay nhan du hd so theo quy dinh theo quy dinh. Trong dé: 25 ngay tai So Noi vy; 20

tai co quan, don vi ¢o tham quyén cap gidy chting nhan hy sinh theo quy dinh tai Piéu 16 Nghi dinh sé 131/2021/ND; 05 ngay
tai UBND cap tinh; 60 ngay tai B No1 vu.

- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tu:

Thir tuw
cong viéc

DPon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién
(gio lam viéc)

TAI SO NOI VU

160 gidr
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Thur tw
cong viéc

DPon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién
(gio lam viéc)

B6 phan TN&TKQ cua S¢ No6i vu tai

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra
cho ca nhan/t6 chirc.

Buéc 1.1 | T tam Ph hanh chinh ¢6 . ) , .y
Hoe thr;?fpﬁgn HE YR A SN CORE T _ 56 h6a hd so (i truong hop truc tuyén), chuyén hd so (dién | 04 gio
tirva ban gidy) cho Lanh dao Phong Nguoi ¢6 cong xir ly.
Budce 1.2 | Lanh dao Phong Ngudi ¢ cong Nhén ho so va phan cong giai quyét. 04 gio
Buéc 1.3 | Chuyén vién Phong Ngudi c6 cong | oiom trd, xac minh du thao ket qua giai quyet trinh Lanh |46 1
dao Phong Nguo1 ¢6 cong.
Buoc 1.4 | Lanh dao Phong Nguoi ¢6 cong Th? m dlAn h, xac nhan ket qua, trinh Lanh dao S6 Not vu 04 gi10
phé duyét.
Budc 1.5 | Lanh dao So Noi vu Ky phé duyét két qua. 04 gi10
Vao s van ban, dong dau, ky sb, chuyén ho so (dién tir va
. B6 phan van thu/ Chuyén vién Phong | ban gzay) cho Bo phan TN&TKQ cua co quan, don vi ¢6 N
Budce 1.6 A 04 gio
Nguoi co cong tham quyén cap gidy «ching nhan hy sinh theo quy dinh tai
Diéu 16 Nghi dinh s6 131/2021/NDb-CP.
TAI CO QUAN, DON VI co
I THAM QUYEN CAP GIAY 160 gio
CHUNG NHAN HY SINH
B6 phan TN&TKQ cua co quan, don Kiém tra, tiép nhan, chuyén hé so (dién tir va ban gidy)
Budc 2.1 | vi co tham quyén cap gidy ching nhan cho Lanh dao Phong chuyén mén cua co quan, don vi co 04 gio
hy sinh tham quyén cap gidy chiing nhan hy sinh.
Lanh dao Phong chuyén mén cua co . )
Budc 2.2 | quan, don vi c6 thim quyén cap gidy | Nhan ho so va phan cong giai quyét. 04 gio

chuing nhén hy sinh
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Thur tw
cong viéc

DPon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién
(gio lam viéc)

Chuyén vién Phong chuyén mon cua

Kiém tra, xac minh du thao két qua giai quyét trinh Lanh

Budge 2.3 | co quan, don vi ¢6 tham quyén cip dao Phong chuyén mon cta co quan, don vi c6 thAm quyén 140 gio
gidy chung nhan hy sinh cap giay chung nhén hy sinh.
. Lanh dao P}.lon’g cPuyen ‘?"n ;cua .EO Tham dinh, xac nhan két qua, trinh Lanh dao co quan, don .
Budc 2.4 | quan, don vi c6 tham quyén cap gidy Vi c6 thim quvén cAp eidy chime nhan hy sinh 04 gio
ching nhén hy sinh ‘ quy b &y & mhan y '

. Lanh dao co quan, don vi co tham |, . . a1 A \ .
Budce 2.5 quyén cdp giky chimg nhan hy sinh Ky phé duyét két qua. 04 gio
B6 phan van thu/Chuyén vién Ph(‘)pg Vao sérvén ban, dong dau, ky s0, chuyén ho so (dién tir va
Budc 2.6 chuyén rp(f)n gﬁa co quan, don vi c6 tham | ban gidy) cho B phan TN&TKQ cua Sg’r Noi vu tai Trung 04 gio

quyeén cap gidy chimg nhan hy sinh tam Phuc vu hanh chinh cong thanh pho.
1 TAI SO NOI VU 40 gio
. Bo phari TN&TKQ cua >0 N,Ql v tai Kiém tra, tiép nhan, chuyén (dién tir va ban gidy) cho Lanh o
Budc 3.1 | Trung tam Phuc vy hanh chinh cong . AN o 1v 04 gio
. % dao Phong Nguoi ¢ cong xur ly.
thanh pho
Budc 3.2 | Lanh dao Phong Nguoi co cong Nhén ho so va phan cong giai quyét. 04 gio
Bu6c 3.3 | Chuyén vién Phong Ngudi c6 cong | <o tra, xac minh du thao ket qua giai quyet trinh Lanh | o0
dao Phong Nguoi c6 cong.
Budce 3.4 | Lanh dao Phong Ngudi c6 cong Tham dinh, x4c nhan két qua, trinh Lanh dao S& Noi vu phé duyét. 04 gio
Budc 3.5 | Lanh dao So Noi vu Ky phé duyét két qua. 04 gio
Buée 3.6 | BO phan van thu cua S6 Noi| Vao sO van ban, dong dau, ky s, chuyén hé so (dién nr va 04 it

vu/Chuyén vién Phong Ngudi c6 cong

ban gidy) cho Bo phan TN&TKQ cua Vin phong UBND
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Thur tw
cong viéc

DPon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién
(gio lam viéc)

thanh phé tai Trung tim Phuc vy hanh chinh c6ng thanh pho.

\Y; TAI UBND THANH PHO 40 gior
B0 phian TN&TKQ cua Van phong | - Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho S& Noi vu.
Bugc 4.1 | UBND thanh pho tai Trung tm Phyc | - Chuyén ho so trén (dién nir va ban gidy) cho Lanh dao 04 gio
vy hanh chinh coéng thanh phd Van phong UBND thanh pho xu 1y.
Budc 4.2 | Lanh dao Van phong UBND thanh phé | Nhan ho so va phan cong giai quyét. 04 gio
, A A T s . « | Kiém tra, xac minh du thao két qua giai quyét trinh Lanh N
Budc 4.3 | Chuyén vién Van phong UBND thanh pho dao Van phong UBND thanh phé, 20 gio
. ~ - . \ . | ThAm dinh, xem xét, xac nhan két qua, trinh Lanh dao .
Budc 4.4 | Lanh dao Van phong UBND thanh pho UBND thanh phé phé duyét. 04 gio
Budc 4.5 | Lanh dao UBND thanh phd Ky phé duyét két qua. 04 gio
Bude 4.6 B phén van thu/ Chuyén vién Van | Vao sd vin ban, dong daflu, ky sd, giri vin ban kém theo céc 04 gio
" | phong UBND thanh pho giay to theo quy dinh dé nghi Bo Noi1 vu tham dinh.
\Y TAI BO NOI VU 480 gio
Tham dinh, 1ap to trinh va danh, sach kérp thgo trinha Thq
Budce 5.1 | Bo Noi vu tudng Chinh phu ban hanh quyét dinh cap Bang “To6 qubc 320 gio

ghi cong”.
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Thur tw
cong viéc

DPon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién
(gio lam viéc)

Nhan quyét dinh cap bang, c6 trach nhiémNin, chuyén Van
phong Chinh phu dong dau Bang ‘T quoc ghi cong” va

Buoe 5.2 1 BO Noivu chnyen ho so kem ban sao quyet dinh cap bang, Bang “Td 160 g0
quoc ghi cong” dén S& Noi vu.
B6 phan TN&TKQ cua S¢ No6i vu tai . .
. Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong | - Xac nhan trén phan mém mat cira.
Budc 6 \ X A en \ o . 1A . e £ A A
thanh pho/Chuyén vién Phong Nguoi | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chire.
cd cong
Tong thoi gian giai quyét 880 gio

2.3. Pdi v6i treong hop quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Piéu 21 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP
*- Thoi han giai quyét (chua tinh thoi gian hd so trinh Van phong Chinh pha va thoi gian giri bang T6 qudc ghi cong
cho than nhan liét s7): 85 ngay ké tir ngdy nhan da hd so theo quy dinh. Trong d6: 20 ngay tai S& Noi vu; 05 ngay tai UBND
cap tinh; 60 ngay tai B6 Noi vu.

- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tu:

Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thwe hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién
(gio lam viéc)

| TAI SO NOI VU 160 gio
Kiém tra, huéng dan, ti€p nhan ho so, gui phiéu hen tra
B6 phan TN&TKQ cua S Noi vu tai Cﬁsrgé ;iléni%ni &gn 1P TRatl 1O 50, ST phiet et Ta
Buédce 1.1 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong ' 04 gio

thanh phd

- S6 hoa hd SO (trur truong hop truc tuyén), chuyén ho so (dién
twrva ban giday) cho Lanh dao Phong Nguoi ¢6 cong xtr ly.
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Thur tw
cong viéc

DPon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

(gio lam viéc)

Budce 1.2 | Lanh dao Phong Ngudi c6 cong Nhén ho so va phan cong giai quyét. 04 gio
Bu6c 1.3 | Chuyén vién Phong Ngudi c6 cong | wc™ tra, xac minh du thao ket qua giai quyet trinh Lanh | 4 ;o
dao Phong Nguoi c6 cong.
Buoc 1.4 | Lanh dao Phong Nguoi ¢6 cong Th? m d{nh, xac nhan ket qua, trinh Lanh dao S6 Not vu 04 gi10
phé duyét.
Bude 1.5 | Lanh dao S& Noi vu Ky phé duyét két qua. 04 gio
Buécl.6 | "~ wxr ~as | Vao s6 van ban, dong dAu, ky s6, chuyén hd so (dién nr va ban
5&’/ crlfilagn VVIZ‘E Pﬁ}é‘r"’l I‘\}“i‘r bisfé C?fl gidy) cho Bo phan TN&TKQ ciia Van phong UBND thanh | 04 gio
: y ENE & pho tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong thanh pho.
I TAI UBND THANH PHO 40 gio
Bo phan TN&TKQ ciia Vin phong | - Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phi€u hen trd cho S& Noi vu.
Bué6c 2.1 | UBND thanh pho tai Trung tdm Phyc | - Chuyén ho so trén (dién tir va ban gidy) cho Lanh dao 04 gio
vu hanh chinh cong thanh pho Vian phong UBND thanh pho xu ly.
Budc 2.2 | Lanh dao Van phong UBND thanh phd | Nhan ho so va phan cong giai quyét. 04 gio
. A A X7 s . 2 | Kiém tra, xac minh du thao két qua giai quyét trinh Lanh "
Budc 2.3 | Chuyén vién Van phong UBND thanh pho dao Vin phong UBND thanh phé. 20 gio
Budc 2.4 | Lanh dao Van phong UBND thanh phd | Tham dinh, xac nhan két qua, trinh Lanh dao UBND thanh phd. 04 gid
Budc 2.5 | Lanh dao UBND thanh phé Ky phé duyét két qua. 04 gio
Budc 2.6 Bo phan van thu/ Chuyén vién Van | Vao s6 van ban, dong dau, ky sd, gui van ban kem theo céc 04 gic

phong UBND thanh phé

gidy to theo quy dinh dé nghi B6 Noi vu thim dinh.




26

Thur tw
cong viéc

DPon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién
(gio lam viéc)

i TAIBONQI VU 480 gio
Tham dinh, 1ap to trinh va danh sach kém thqo trinhv Thﬁ’
Budce 3.1 | BO Noi vu tudng Chinh phu ban hanh quyét dinh cap Bang “To6 qudc 320 gio
ghi cong”.
Trong thoi gian 20 ngay ké tur ngay nhan quyét dinh cap
bang, ¢ trach nhiém i in, chuyén Van phong Chinh phu
Buoc 3.2 | Bd N6i vu dong dau Be;ng “Td guog ghi cong” va ch}lyen hé so kem 160 gio
ban sao quyét dinh cap bang, Bang “T6 qudc ghi cong” dén
S& Noi vu.
B6 phan TN&TKQ ctia S& Noi vu tai
, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong . 1A e % Y
Budc 4 thinh phé/Chuyén vién Phong Neuoi Tra két qua gidi quyét TTHC cho ca nhan/t6 chirc.
cd cong
Tong thoi gian giai quyét 680 gio

2.4. P6i v6i truomng hop quy dinh tai diém d khoén 1 Piéu 21 Nghi dinh sé 131/2021/ND-CP
a) Truong hop bia ghi danh liét si do Uy ban nhéan dan cip xa noi ngwoi dé nghi quan ly:

- Thoi han giai quyét (chua tinh thoi gian ho so trinh Vian phong Chinh pha va thoi gian giri bang T6 qudc ghi cong cho
than nhan it si): 177 ngay, ké tlr ngay nhan di ho so theo quy dinh theo quy dinh. Trong do6: 30 ngay tai S6 Noi vu; 62 ngay
tai UBND cap xd; 20 ngay tai co quan, don vi co tham quyén cap gidy chimg nhan hy sinh theo quy dinh tai Piéu 16 Nghi
dinh s6 131/2021/ND-CP; 05 ngay tai UBND cap tinh; 60 ngay tai Bo Noi vu.

- Quy trinh ndi bg, quy trinh di¢n tu:
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Thur tw
cong viéc

DPon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién
(gio lam viéc)

| TAI UBND CAP XA 40 gior
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra
cho cé nhan/t6 chuec.
Budc 1.1 | Bo phan TN&TKQ cua UBND cap x4 | - S6 hoa ho so (trir trueong hop trc tuyén), chuyén ho so 04 gio
(di¢n tir va ban gidy) cho Cong chuc Van hoa - Xa hoi cua
UBND cap xa xu ly.
Budc 1.2 Cong chirc Van hoa - Xa hoi cua Kiém tra, xac minh dy thao két qua giai quyét trinh Lanh 78 oidy
| UBND cap xa dao UBND cap xa. &
Budc 1.3 | Lanh dao UBND cép x4 Ky phé duyét két qua. 04 gid
A LA s o o TEe han | VAO s6 vin ban, dong dau, ky sd, chuyén ho so (dién tir va
Buéc 1.4 ])355 ﬁg?ﬁg;%%gg (;I%g ():(};uc Van hoa ban gidy) cho B phan TN&TKQ cua So Noi vu tai Trung 04 gi10
. P tam Phuc vu hanh chinh cong thanh pho.
I TAI SO NOI VU 160 gio
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén ho ri phiéu hen tra
B6 phan TN&TKQ cua S Noi vu tai ch Oligln}rlaa’n /%(Lrﬁ: Can, 1P THHAT 0 50, gU PHic Aen ta
Budc 2.1 | Trung tim Phuc vu hanh chinh céng PN L . . N
thanh phé - Chuyén ho so (dién twr va ban giay) cho Lanh dao Phong 04 gi10
Nguoi co cong xur 1y.
Budc 2.2 | Lanh dao Phong Ngudi c6 cong Nhén ho so va phan cong giai quyét. 04 gio
Buéc 2.3 | Chuyén vién Phong Ngudi cb cong | oiem tra, xac minh du thao ket qua gidi quyet trinh Lanh |46 1
dao Phong Nguoi c6 cong.
Budc 2.4 | Lanh dao Phong Nguoi ¢6 cong Tham dinh, xac nhan két qua, trinh Lanh dao S& Noi vu. 04 gio
Budc 2.5 | Lanh dao So Noi vu Ky phé duyét két qua. 04 gid
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Thur tw
cong viéc

DPon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién
(gio lam viéc)

Buge 2. | BO phan van thu/ Chuyén vién Phong | Vao so van ban, dong dau, ky so, chuyén ho so (dién tirva | 04 gio
| Nguoi c6 cong ban giay) cho Bo phan TN&TKQ cua UBND cap xa.

1 TAI UBND CAP XA 456 gio

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra
cho cé nhan/t6 chuec.
Budc 3.1 | Bo phan TN&TKQ cua UBND cap x4 | - S hoa ho so (trir truong hop truc tuyén), chuyén ho so 04 gio
(di¢n tir va ban gidy) cho Cong chuc Van hoa - Xa héi cua
UBND cap xa xtu 1y.

. Cong chiic Van hoéa - Xa hoi cua | Kiém tra, xac minh dy thao két qua giai quyét trinh Lanh N
Buoe 321 'BND cp xa dao UBND cép xi. 28 10
Budc 3.3 | Lanh dao UBND cép x4 Ky phé duyét két qua. 04 gid
Budc 3.4 | BO phan van thu Vao s6 van ban, dong dau. 04 gid

Thoi gian

Budc 3.5

Cong chirc Van hoa - Xa hoi cua

UBND cép x4

Niém yét cong khai tai thon, x4 lay y kién nhan dan, thong
bao trén phuong tién thong tin dai chung cua dia phuong.

niém yét cong
khai: 40 ngay

Ho§1 dong xac nhan nguoi ¢6 cong cap

Tham muu t6 chtrc hop dé xem xét ddi véi cac trudng hop

Buoe 3.6 | khong c6 y kién khiéu nai, t6 cao cua nhan dan, 1ap bién 72 gioy
ban hop xét duyét.
Budc 3.7 Cong ch}'rc Van hoéa - X& hoi cua | Du thao yén ban dé nghi giri S& Noi vu trinh Lanh dao 16 is
' | UBND cép xi UBND cép xa. &
Budc 3.8 | Lanh dao UBND cép x4 Ky phé duyét két qua. 04 gio
Budc 3.9 | Bo phan vin thu/Cong chitc Vian hoa - | Vao sb van ban, dong dau, ky sd, chuyén vin ban dé nghi 04 gio
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Thur tw
cong viéc

DPon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién
(gio lam viéc)

X3 hoi cia UBND cap x3 kém bién ban két qua niém yét cong khai va bién ban hop xét
duyét (dien tir va ban gidy) cho Bo phan TN&TKQ cua S¢
Noi1 vu tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh pho.
IV | TAISONQI VU 40 gior
Budce 4.1 Bo phari IN&TKQ cua 50 N,Ql VuAtal Tiép nhan, chuyén (dién tir va ban gidy) cho Lanh dao .\
Trung tam Phuyc vu hanh chinh cong Phone Neudi cé cone xi 1§ 04 gio
thanh phd 88 s XL
Budc 4.2 | Lanh dao Phong Nguoi ¢6 cong Nhén ho so va phan cong giai quyét. 04 gio
Bu6c 4.3 | Chuyén vién Phong Ngudi c6 cong | <o trd, xac minh, du thao két qua giai quyet trinh Lanh |55 o
dao Phong Nguo1 ¢6 cong.
Budc 4.4 | Lanh dao Phong Nguoi ¢6 cong 53;23 dinh, xac nhan ket qua, trinh Lanh dzo S No1 vy phe 04 gio
Budc 4.5 | Lanh dao S6 No1 vu Ky phé duyét két qua. 04 gio
Vao sb van ban, dong dau, ky sd, chuyen hd o (di¢n tur
Budc 4.6 Bo phan van thu cua So NOoi|va bdn gidy) cho co quan, don vi co thAm quyén cip gidy 04 i
| vi/Chuyén vién Phong Nguoi 6 cong | ching nhan hy sinh theo quy dinh tai Piéu 16 Nghi dinh &
s0 131/2021/ND-CP.
CO QUAN, PON VI CO THAM
VvV QUYEN CAP GIAY CHUNG 160 gio
NHAN HY SINH
Buée 5.1 B6 phan TN&TKQ cua co quan, don Kiém tra, tiép nhan, chuyén ho so (dién tir va ban gidy) 04 gid

vi c6 tham quyén cép gidy chimg nhan

cho Lanh dao Phong chuyén mon cta co quan, don vi co




30

Thur tw
cong viéc

DPon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién
(gio lam viéc)

hy sinh

tham quyén cap gidy chirng nhan hy sinh.

Lanh dao Phong chuyén mén cua co

Budc 5.2 | quan, don vi c6 thim quyén cap gidy | Nhan ho so va phan cong giai quyét. 04 gio
chirng nhan hy sinh
Chuyén vién Phong chuyén mon cua Tham dinh hd so, du thao cdp gidy ching nhan hy sinh
Bude 5.3 | co quan, don vi ¢6 tham quyén cép | trinh Lanh dao Phong chuyén moén cua co quan, don vi c6 140 gio
gidy chiing nhan hy sinh tham quyén cap gidy ching nhan hy sinh.
. Lanh dao Phong chuyén mon cua co Kiém tra, xac nhan két qua, trinh Lanh dao co quan, don 04 gio
Budc 5.4 | quan, don vi c6 tham quyén cip gidy vi c6 tham quyan cép giy chimg nhan hy sinh.
chting nhén hy sinh quy p &lay & y
. Lanh dao co quan, don vi co tham |, . e 1Ay o2 "
Budce 5.5 quyén cAp gidy chimg nhan hy sinh Ky phé duyét két qua. 04 gio
B phéan van thu/Chuyén vién Phong | Vao sérvén ban, dong dau, ky sd, chuyén ho so (dién ti va
Budc 5.6 | chuyén mon cua co quan, don vi co tham | ban gidy) cho B6 phan TN&TKQ cia So Noi vu tai Trung 04 gio
quyén cap gidy chimg nhan hy sinh tam Phuc vu hanh chinh cong thanh pho.
VI TAI SO NOI VU 40 gior
. Bo phanA TN&TKQ cua 50 N,Ql VuAtal Kiém tra, tiép nhan, chuyén hé so (dién ti va ban gidy) "
Buédce 6.1 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong ~ . s A . 1v 04 gio
\ X cho Lanh dao Phong Ngudi c6 cong xir 1y.
thanh pho
Budc 6.2 | Lanh dao Phong Nguoi ¢6 cong Nhén ho so va phan cong giai quyét. 04 gio
Budc 6.3 | Chuyén vién Phong Nguoi ¢6 cong | Kiém tra, xac minh du thao két qua giai quyét trinh Lanh 20 gio
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Thur tw
cong viéc

DPon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién
(gio lam viéc)

dao Phong Nguo1 ¢6 cong.

Budc 6.4 | Lanh dao Phong Nguodi ¢ cong Tham dinh, x4c nhan két qua, trinh Lanh dao S& Noi vu phé duyét. 04 gio
Budc 6.5 | Lanh dao So Noi vu Ky phé duyét két qua. 04 gid
Budc 6.6 Ef/ Cﬁﬁi‘gﬂ Vvlzﬁ Pﬁg‘r"’lg 131;1 biscf’é Cljrfgl Z;: ;?a;l)all}?j ?33 (;)r;ilr(li a}lNli:ZTsngciger\I/:S ;ﬁoﬁze%g% 04 gioy
i thanh pho tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong thanh phd.
VII TAI UBND THANH PHO 40 gio
Bo phan TN&TKQ ctia Vin phong | - Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho S& Noi vu.
Buéc 7.1 | UBND thanh pho tai Trung tdm Phyc | - Chuyén hd so trén (dién nir va ban gidy) cho Lanh dao 04 gio
vu hanh chinh cong thanh pho Vin phong UBND thanh pho xir 1y.
Budc 7.2 | Lanh dao Van phong UBND thanh phd | Nhan ho so va phan cong giai quyét. 04 gio
Budc 7.3 | Chuyén vién Van phong UBND thanh phé ?;g“\l,;fp ’ﬁiﬁ?ﬁ&dﬁ ttf:;‘r‘l’hk;}tl g“é giai quyet trinh Lanh | -5 o
Budc 7.4 | Lanh dao Van phong UBND thanh phd | Thim dinh, x4c nhan két qua, trinh Lanh dao UBND thanh phd. 04 gid
Budc 7.5 | Lanh dao UBND thanh phé Ky phé duyét két qua. 04 gid
Bude 7.5 B(f)‘ phan van thl‘l’/ Chliyén vién Van | Vao sxé Vép ban, dong dau, ky $0, chuyén hd so cho Bo Noi 04 gics
phong UBND thanh pho vu tham dinh.
Vil TAIBO NQI VU 480 gio
Tham dinh, 1ap to trinh va danh, sach kérp thgo trinh ThQ
Budce 8.1 | BO Noi vu tudng Chinh phu ban hanh quyét dinh cap Bang “To6 qudc 320 gio

ghi cong”.




32

Thi ¢ Thoi gian
N DPon vi/ngudi thue hién NoOi dung cong viéc thwe hi€én
cong viéc A
(gio lam viéc)
Nhén quyét dinh cap bang, c6 trach nhiém in, chuyén Van
. A ATAC phong Chinh phu dong dau Bang “T6 quoc ghi cong” .y
Buoc 8.2 1 BO Noi vy chuyen hd so kém ban sao quyet dinh cap bang, Bang “To 160 g0
quéc ghi cong” dén So Noi vu.
B6 phan TN&TKQ cua S& Noi vu tai
. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong I S X L~
Budc 9 thinh phé/Chuyén vién Phong Nguoi Tra két qua giai quyeét TTHC cho UBND cap xa.
c6 cong
Budc 10 | UBND cép xa Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/t6 chic.
Tong thoi gian giai quyét 1.416 giv

b) Truong hop bia ghi danh li¢t si khong do Uy ban nhéan dén cip xi noi ngudi dé nghi quan ly

- Thoi han giai quyét (chua tinh thoi gian ho so trinh Vian phong Chinh pha va thoi gian gti bang T6 qudc ghi cong cho
than nhan liét s1): 185 ngay ké tir ngay nhan da ho so theo quy dinh theo quy dinh. Trong do: 30 ngay tai S& N1 vy; 65 ngay
tai UBND cap X& noi nguoi de nghi thuong tra; 05 ngay tai UBND cap x4 noi dit bia ghi danh liét si; 20 lam viéc tai co quan,
don vi co tham quyén cap gidy ching nhan hy sinh theo quy dinh tai Piéu 16 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP; 05 ngay tai
UBND cap tinh; 60 ngay tai B NoO1 vu.

- Quy trinh nd1 bg, quy trinh dién tu:

Thoi gian
Pon vi/nguwoi thue hién NOi dung cong viéc thwe hién
(gio lam viéc)

Thir tuw
cong viéc

TAI UBND CAP XA (noi nguoi dé

nghi thwong tru) 40 gio

Budc 1.1 | B phan TN&TKQ ctia UBND cap x4 | - Kidm tra, hudng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra 04 gio
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Thur tw
cong viéc

DPon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién
(gio lam viéc)

cho c4 nhan/td chic.
- S6 hoa hd so (trir truong hop triee tuyén), chuyén ho so
(dién tir va ban gidy) cho Cong chic Vian hoa - X4 hoi cia
UBND cép xi xu 1y.

Bude 1.2 | Cong chiic Van hoa - Xa hoi clia Kiém tra, xac minh dy thdo két qua giai quyét rinh Lanh 78 oid
UBND cép xi dao UBND cép xa. &
Budc 1.3 | Lanh dao UBND cép x4 Ky phé duyét két qua. 04 gid
, B6 phan vin thu/Cong chirc Van héa - Vao s van ban, dong dau, ky s0, chuyén vin ban (dién fr B
Buoc 1.4 | i1 A0 i~ va ban gidy) cho UBND cép x4 noi dat bia dé nghi cap 04 gio
Xa hoi cua UBND cap xa
gidy xac nhan thong tin liét si trén bia ghi danh liét si.
I TAI UBND CAP XA (noi dit bia ghi 40 oidy
danh li¢t si) g
Bude 2.1 B0 phan TN&TKQ cua UBND cap x4 | Kiém tra, tiép nhan, chuyén hé so cho Cong chirc Vin hoa 04 i
" | cua UBND cap xa - Xa hoi cua UBND cap xa. &

. Cong chic Vian hoéa - Xi hoi cia | Kiém tra, xac minh dy thao két qua giai quyét trinh Lanh .
Bu6e 2.2 1 UBND cp xa dao UBND cép xa. 28 1o
Budc 2.3 | Lanh dao UBND cép x4 Ky phé duyét két qua. 04 gid
Budc 2.4 B6 phén van thu/Cong chirc Van hoa - | Vao sO van ban, dong dau, ky sb, chuyén vin ban (dién tir va 04 id

" | Xa hoi cua UBND cap xa ban gidy) cho Bo phan TN&TKQ ctia UBND cép x4 dé nghi. &
TAI UBND CAP XA (noi nguoi dé .\
i - \ , 24 gio
nghi thwong tru)
Budce 3.1 | B phan TN&TKQ ctia UBND cép xa | Kiém tra, tiép nhéan, chuyén hd so cho Cong chirc Vin héa 04 gio




34

Thur tw
cong viéc

DPon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién
(gio lam viéc)

- X4 hoi ctia UBND cap x4 xir 1y.

Cong chirc Van hoa - Xa hoi cua

Kiém tra, dy thao két qua giai quyét trinh Lanh dao UBND

Buoce 3.2 UBND cép xa cép xa. 12 g0
Budc 3.3 | Lanh dao UBND cép x4 Ky phé duyét két qua. 04 gio
A LA A e han | VA0 s0 van ban, dong dau, ky s, chuyén gidy chimg nhan hy
Buc 3.4 | oo ﬁgf‘ﬂgg%%‘l‘f{g‘zgg ;};""C Vanhoa - sinh (dién tirva ban gidy) cho Bo phan TN&TKQ cua SONGi | 04 gis
¥ P vu tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh pho.
IV | TAI SO NOI VU 160 gio
B6 phin TN&TKOQ cia S6 Ni vu tai | Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra )
, ) ‘ ) A cho UBND cap xa. 04 gio
Budc 4.1 | Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong [ o . .
thanh phé - Chuyén ho so (dién twr va ban giay) cho Lanh dao Phong
Nguoi co cong xur 1y.
Budc 4.2 | Lanh dao Phong Nguoi ¢6 cong Nhén ho so va phan cong giai quyét. 04 gio
Bu6c 4.3 | Chuyén vién Phong Ngudi c6 cong | <o tra, xac minh du thao ket qua giai quyet trinh Lanh | 4 oo
dao Phong Nguoi ¢6 cong.
Budc 4.4 | Lanh dao Phong Nguoi c6 cong Tham dinh, xac nhan két qua, trinh Lanh dao S& Noi vu. 04 gi10
Budc 4.5 | Lanh dao S Noi vu Ky phé duyét két qua. 04 gid
Bude 4.6 B0 phan vin thu/ Chuyén vién Phong | Vao s(r)’vén ban, dong dau, ky sd, chuyén ho so (dién tir va 04 gio
| Nguoi co cong ban giay) cho B phan TN&TKQ cua UBND cap xa.
v TAI UBND CAP XA (noi nguoi dé 456 gio

nghi thwong tru)
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Thur tw
cong viéc

DPon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién
(gio lam viéc)

- Tiép nhén, chuyén hé so (dién tir va ban gidy) cho Cong

Bude 5.1 | B phan TN&TKQ cua UBND cap xa chitc Vin héa - Xa hoi cia UBND cAp xa xit 1. 04 gio

. Cong chic Van hoéa - Xi hoi cia | Kiém tra, xac minh dy thao két qua giai quyét trinh Lanh .

Buoe 321 BND cp xa dao UBND cép xa. 28 16

Budc 5.3 | Lanh dao UBND cép x4 Ky phé duyét két qua. 04 gio

Budc 5.4 | B6 phan van thu Vao s6 vin ban, dong dau. 04 gi10
Thot gian

Budc 5.5

Cong chirc Van hoa - Xa hoi cua

UBND cép x4

Niém yét cong khai tai thon, xa lay y kién nhan dan, thong
bao trén phuong tién thong tin dai chung cua dia phuong.

niém yét cong
khai: 40 ngay

, Cong chic Vian hoéa - X& hoi cia | Tham muu Linh dao UBND cip x4 to chirc hop Hoi dong "

Budc 5.6 e x , A s A A ~ 72 g10
UBND cap xa xac nhan nguoi c6 cong cap xa.

. Cong chirc Van hoa - Xa hoi cua T TP £y g ~ £ o~ .\
Budce 5.7 UBND c4p Du thao két qua giai quyét trinh Lanh dao UBND cap xa. 16 g1o
Budc 5.8 | Lanh dao UBND cép x4 Ky phé duyét két qua. 04 gio

A LA s o o Txe han | VAO s6 van ban, dong dau, ky sd, chuyén hé so (dién tir va
Bude 5.9 ];Z ﬁgfﬁgj‘gﬁf{g‘;ﬁg ‘)’(I;‘IC Vanhoa- |, - idy) cho Bo phan TN&TKQ ciia SoNGi vutai Trung | 04 gio
. P tam Phuc vu hanh chinh cong thanh pho.
VI TAI SO NOQI VU 40 gio
Bo phan TN&TKQ ctia S& Noi vu tai | ..« ~ 2 A el ik ~
Buée 6.1 | Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Ti€p nhan, chuyén (dién tir va ban gidy) cho Lanh dao 04 gid

thanh phé

Phong Nguoi c6 cong xtr 1y.
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Thur tw
cong viéc

DPon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién
(gio lam viéc)

Budc 6.2 | Lanh dao Phong Ngudi c6 cong Nhén ho so va phan cong giai quyét. 04 gio
Bu6c 6.3 | Chuyén vién Phong Ngudi c6 cong | <o trd, xdc minh, du thao ket qua gidi quyet trinh Lanh | o
dao Phong Nguoi c6 cong.
Buée 6.4 | Lanh dao Phong Neusi ¢ cong Thflm d{nh, xac nhan két qud, trinh Lanh dao S& Noi vu 04 gid
phé duyét.
Buéc 6.5 | Lanh dao S& Noi vu Ky phé duyét két qua. 04 gioy
Vao sb van ban, dong dau, ky sd, chuyen hd SO (di¢n tur
Budc 6.6 B6 phéan van thu/Chuyén vién Phong | va bdn gidy) cho co quan, don vi c6 thAm quyén cap gidy 04 i
| Nguoi co cong cl}ung nhan hy sinh theo quy dinh tai Piéu 16 Nghi dinh &
s0 131/2021/Nb-CP.
CO QUAN, DON VI CO THAM
Vil QUYEN CAP GIAY CHUNG 160 gior
NHAN HY SINH
Bo phan TN&TKQ cua co quan, don Kiém tra, tiép nhan, chuyén (dién tir va ban gidy) cho Lanh
Budc 7.1 | vi co tham quyén cap gidy ching nhan dao Phong chuyén mén cua co quan, don vi co tham quyén 04 gio
hy sinh cap gidy ching nhan hy sinh.
Lanh dao Phong chuyén mén cua co ‘ ,
Budc 7.2 | quan, don vi c6 tham quyén cap gidy | Nhan ho so va phan cong giai quyét. 04 gio
chirng nhan hy sinh
Chuyén vién Phong chuyén mon cua Kiém tra, xac minh du thao két qua giai quyét trinh Lanh
Budce 7.3 | co quan, don vi c¢6 tham quyén cép | dao Phong chuyén moén cua co quan, don vi co thAm quyén 140 gio

gidy chimg nhan hy sinh

cap gidy chuing nhan hy sinh.
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Thur tw
cong viéc

DPon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién
(gio lam viéc)

Lanh dao Phong chuyén mén cua co

Tham dinh, xac nhan két qua, trinh Lanh dao co quan, don

Budc 7.4 | quan, don vi c6 tham quyén cap gidy | . ., .,z Y . ~ ) 04 gio
chémg nhén hy sinh vi ¢6 tham quyén cap gidy chirng nhan hy sinh.

. Lanh dao co quan, don vi co thAim | ,, , . r 1A , .
Buoc 7.5 quyén cAp gidy chimg nhan hy sinh Ky phé duyét két qua. 04 gi10
B6 phén van thu /Chuyén vién Phong | Vao s0 vin ban, dong c!éu, ky sb, chuyén gidy chimg nhan hy
Budc 7.6 | chuyén mon cua co quan, don vi ¢ tham | sinh (dién tur va ban gidy) cho B phan TN&TKQ cua S& Noi 04 gio

quyén cap gidy chimg nhan hy sinh vu tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh phd.
VIIl | TAISONOI VU 40 gio
. Bo phari IN&TKQ cua 50 N,Ql VuAtal Tiép nhan, chuyén (dién tir va ban gidy) cho Lanh dao "
Budce 8.1 | Trung tam Phuc vy hanh chinh cong \ A . 1o 04 gio

\ 2 Phong Nguoi cé cong xur ly.
thanh pho
Budc 8.2 | Lanh dao Phong Ngudi co6 cong Nhén ho so va phan cong giai quyét. 04 gio
Buéc 8.3 | Chuyén vién Phong Ngudi c6 cong | Lpam dinh ho so, du thao ket qua giai quyet trinh Lanh 20 gic
dao Phong Nguoi ¢6 cong.

Buoc 8.4 | Lanh dao Phong Nguoi ¢6 cong Kiém tra, xac nhan két qua, trinh Lanh dao S& N&i vu phé duyét. 04 gi10
Budc 8.5 | Lanh dao So Noi vu Ky phé duyét két qua. 04 gio
A A < , , .. | Vao sb van ban, déng dau, ky sb, chuyén hd so (dién tir va
Budc 8.6 El?/Clll)llllagn V‘;Zﬁ Plil(‘l)l; I(\:Iuallr(‘)isci’) CI(;II?I ban gzay) cho B phan TN&TKQ cua Van phong UBND 04 gio
. Y ENE & thanh phd tai Trung tim Phuc vu hanh chinh c6ng thanh phé.

IX TAI UBND THANH PHO 40 gior
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Thur tw
cong viéc

DPon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién
(gio lam viéc)

Bo phin TN&TKQ cua Van phong

- Kiém tra, tiép nhén ho so, gui phiéu hen tra cho S& Noi vu.

Bu6c 9.1 | UBND thanh pho tai Trung tm Phyc | - Chuyén hd so trén (dién ti va bén gidy) cho Lanh dao 04 gio
vu hanh chinh cong thanh pho Van phong UBND thanh pho xu 1y.
Budc 9.2 | Lanh dao Vin phong UBND thanh phd | Nhan ho so va phéan cong giai quyét. 04 gio
, ~ A e 1 . ¢ | Kiém tra, xac minh du thao két qua giai quyét trinh Lanh N
Budc 9.3 | Chuyén vién Van phong UBND thanh pho dao Van phong UBND thanh phé. 20 gio
Bu6c 9.4 | Lanh dao Vin phong UBND thanh phé | Lim dinh, xac nhan ket qua, trinh Lanh dao UBND thanh | ;o
pho phé duyét.
Budc 9.5 | Lanh dao UBND thanh phd Ky phé duyét két qua. 04 gio
Budc 9.5 B6 phén véan thu/ Chuyén vién Van | Vao s6 vin ban, dong dau, ky sO, chuyén ho so (dién tir va 04 i
"~ | phong UBND thanh pho ban gidy) cho Bo Noi vu tham dinh. &
X TAI BO NOI VU 480 gio
Tham dinh, 1ap to trinh va danI} sach kém theo trinh Thu
Budce 10.1 | B Noi vu tudng Chinh phu ban hanh quyét dinh cap Bang “T6 quoc 320 gio
ghi cong”.
Nhén quyét dinh cap bang, c6 trach nhiém in, chuyén Van
. A NTAS phong Chinh phu dong dau Bang “Td quoc ghi cOng” va .\
Buge 10.2 1 BO Noi vu chuyen hd so kém ban sao quyét dinh cp bang, Bang “T6 160 gio
quéc ghi cong” dén So Noi vu.
B6 phan TN&TKQ cua S¢ No6i vu tai ) ) )
Buoc 11 Trung tam Phuc vu hanh chinh c@ng Tra ket qué giéi quyét TTHC cho UBND Cﬁp xa.

thanh ph6/Chuyén vién Phong Ngudi
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Thur tw
cong viéc

DPon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién
(gio lam viéc)

cd cong

Budce 12

UBND cip xa

Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/t6 chuc.

Tong thoi gian giai quyét

1.480 gidr

3. Thii tuc Cip Bang “To quoc ghi cong” ddi voi nguoi hy sinh thude cac truwong hop quy dinh tai Picu 14 Phap
1énh nhung chwa dwoc ciap Bang “To quoc ghi cong” ma than nhin da dwoc giai quyét ché do wu dai tir ngay 01 thang
01 niim 1995 dén ngay 30 thang 9 nim 2006

- Thoi han giai quyét (chua tinh thoi gian ho so trinh Van phong Chinh pha va thoi gian giri bang T6 qudc ghi cong cho
than nhan liét si): 77 ngay ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh theo quy dinh. Trong d6: 12 ngay tai S& Noi vu; 05 ngay
tai UBND cép tinh; 60 ngay tai B6 Noi vu.

- Quy trinh nd1 bo, quy trinh dién tir:

Thu tw
cong viéc

Pon vi/nguwdi thue hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién
(gio lam viéc)

| TAI SO NOI VU 96 gior
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra
B phin TN&TKAQ ciia S6 Noi vy tai |y o o v a8 b HEP I > BUT PAIEHAG
Budc 1.1 | Trung tdim Phuc vu hanh chinh cbng O L P PN B 04 gioy
thanh ph - S6 hoa ho so (trir trirong hop truec tuyén), chuyén ho so (dien
tir va ban gidy) cho Lanh dao Phong Nguoi ¢ cong xir 1y.
Budc 1.2 | Lanh dao Phong Ngudoi ¢6 cong Nhén ho so va phan cong giai quyét. 04 gio
Bu6c 1.3 | Chuyén vién Phong Ngudi c6 cong | <o tra, xac minh du thao két qua giai quyet trinh Lanh | 5o
dao Phong Nguoi c6 cong.
Budce 1.4 | Lanh dao Phong Nguodi ¢ cong Tham dinh, xac nhan két qua, trinh Lanh dao S& Noi vu. 04 gio




40

Thur tw
cong viéc

DPon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién
(gio lam viéc)

Budc 1.5 | Lanh dao So Noi vu Ky phé duyét két qua. 04 gid
. A < , , .. | Vao s6 van ban, dong dau, ky sd, chuyén hé so (dién tir va
Budce 1.6 Es/cﬁl?agn V\ilgg P}tll(‘;ﬁ I(\:Iuelln‘yiscoc’) CI;?I ban gzay) cho Bo phan TN&TKQ ctia Van phong UBND 04 gio
i Y ENE & thanh phd tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh phd.
I TAI UBND THANH PHO 40 gio
B6 phin TN&TKQ cua Van phong | - Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho So No1 vu.
Bugc 2.1 | UBND thanh pho tai Trung tm Phyc | - Chuyén ho so trén (dién nr va ban gidy) cho Lanh dao 04 gio
vu hanh chinh c6ng thanh pho Van phong UBND thanh pho xur 1.
Budc 2.2 | Lanh dao Van phong UBND thanh phd | Nhan ho so va phéan cong giai quyét. 04 gio
, A A T s . ¢ | Kiém tra, xac minh, dy thao két qua giai quyét trinh Lanh "
Budc 2.3 | Chuyén vién Van phong UBND thanh pho dao Van phong UBND thanh phé. 20 gio
Buée 2.4 | Lanh dao Vin phong UBND thanh phé Th?m d}nh, Xac nhan két qua, trinh Lanh dao UBND thanh 04 gid
pho phé duyét.
Budc 2.5 | Lanh dao UBND thanh phd Ky phé duyét két qua. 04 gio
Buge 2.6 | BO phan van thu/ Chuyén vién Van | Vao s0 van ban, dong dau, ky s0, chuyén ho so (dién i va 04 gids
| phong UBND thanh phé ban gidy) cho BO Noi vu thim dinh. &
i TAIBONOQI VU 480 giv
Tham dinh, 1ap to trinh va danh sach kém theo trinh Thu
Budc 3.1 | Bo N61 vu tudng Chinh phu ban hanh quyét dinh cap Bang “T6 quodc 320 gio
ghi cong”.
Budgc 3.2 | BO Noi vu Trong thoi gian 20 ngay ké tir ngdy nhan quyét dinh cap 160 gio
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Thur tw
cong viéc

DPon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién
(gio lam viéc)

bang, c6 trach nhiém i in, chuyén Van phong Chinh phu
dong déu Bang “To quoc ghi cong” va chuyen hd so kém

ban sao quyét dinh cip bang, Bang “Td qudc ghi cong” dén
S& Noi vu.

Budc 4

B6 phan TN&TKQ cua S¢ N6i vu tai
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
thanh pho/Chuyén vién Phong Nguoi

cd cong

Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/t6 chic.

Tong thoi gian giai quyét

616 gio

4. Thii tuc CAp Bang “T6 qudc ghi cong” d6i véi ngudi hy sinh hoic mat tich trong chién tranh
4.1. Pdi v6i nguoi hy sinh hodc mit tich thudc quin ddi, cong an:
- Thoi han giai quyét (chua tinh thoi gian ho so trinh Vian phong Chinh phi): 219 ngay, ké tir ngay nhan du ho so theo

quy dinh. Trong dé: 57 ngay tai UBND cap x3; 12 ngay tai S& Noi vu; 70 ngay tai co quan, don vi theo hudng din ciia Bo

Quéc phong, Bo Cong an tiép nhan ho so va thuc hién quy trinh dé nghi cong nhan liét si; 60 ngay tai Bo Noi vu; 20 ngay tai
co quan, don vi cip gidy chimg nhan hy sinh

- Quy trinh nd1 bo, quy trinh dién tur:

Thu tw
cong viéc

Pon vi/nguwdi thue hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién
(gio lam viéc)

TAI UBND CAP XA

40 gio

Budc 1.1

B6 phan TN&TKQ ctia UBND cap xi

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phi€u hen tra
cho ca nhan/t6 churc.

- Sb hoa hd so (trir truong hop triee tuyén), chuyén hd so

04 gid
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Thur tw
cong viéc

DPon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién
(gio lam viéc)

(di¢n tir va ban gidy) cho Cong chirc Vin hoa - Xa hoi cia
UBND cap xa xu ly.

Cong chirc Van hoa - Xa hoi cua

Kiém tra, xic minh dy thao két qua giai quyét trinh Lanh

Buoe 1.2 BND c4p xa dao UBND cép xa. 28 gio
Budc 1.3 | Lanh dao UBND cép x4 Ky phé duyét két qua. 04 gid
buge 1.4 | BOphinvin thu/Cong chic Vanhia -| /40 S S A Sk . i i soionind |
“* | X4 hoi caa UBND cép xa gy Y4 p huye & &
an cap huyén.
I TAI SO NOI VU (noi quan 1y md) 96 giv
B06 phan TN&TKQ cua S& Noi vu tai | - Kiém tra, hl,ré’ng dan, tiép nhén ho so, guri phiéu hen tra
Bud6c 2.1 | Trung tim Phuc vu hanh chinh coéng | cho UBND cép xa. 04 wic
thanh pho - Chuyén hd so cho Lanh dao Phong Nguoi c6 cong xtr 1. g10
Budc 2.2 | Lanh dao Phong Nguoi ¢6 cong Nhén ho so va phan cong giai quyét. 04 gio
Budc 2.3 | Chuyén vién Phong Ngudi c6 cong | <o tra, xac minh du thao ket qua giai quyet trinh Lanh | 5o
dao Phong Nguoi ¢6 cong.
Buoc 2.4 | Lanh dao Phong Nguoi ¢6 cong Tham dinh, xac nhan két qua, trinh Lanh dao S& Noi vu. 04 gi10
Budc 2.5 | Lanh dao S Noi vu Ky phé duyét két qua. 04 gid
Bude 2.6 B6 phan van thu/ Chuyén vién Phong | Vao s6 van ban, dong dau, ky so, chuyén ho so (dién tir va 04 gid

Ngudi co cong

ban gidy) cho Bo phan TN&TKQ ciia UBND cép xa.

TAI UBND CAP XA

416 gior
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Thur tw
cong viéc

DPon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién
(gio lam viéc)

. . < 1 - ... . |Niém yét cong khai danh sach tai thon, x; thong bao trén Thoi gian

. Cong chuc Van hoa - X3 hdi cua o A . o 214 A KT A
Budce 3.1 Lo phuong ti€n thong tin dai chiing cta dia phuong dé lay y | niém yét cong

UBND cép xa A A 1A . \
kién ctia nhan dan. khai: 40 ngay

, Cong chic Van héa - Xa hoi ctia | Tham muu Lanh dao UBND cap xa t6 chire hop Hoi dong y
Bué6ce 3.2 PO . A oA £ o~ 72 g10

UBND cap xa xac nhan ngudi c6 cong cap xa.

. Cong chuc Van hoa - Xa hdi cua s A s g L N Ao .
Budce 3.3 UBND cép xi Du théo két qua giai quyét trinh Lanh dao UBND cap xa. 16 gio
Budc 3.4 | Lanh dao UBND cép x4 Ky phé duyét két qua. 04 gio

Vao sb van ban, dong dau, ky s, chuyén hd so (dién tir va
’ B6 phan van thu/Céng chitc Van héa - ban gzay) cho B9 phan TN&TKQ cua Ban Chi huy quan B
Budce 3.5 TAs 2~ su cap huyén (d6i vOi nguoi hy sinh, mat tich thudc quan 04 gio
Xa hoi cua UBND cap xa
d61) hodc Cong an cip huyén (ddi voi ngudi hy sinh, mat
tich thudc cong an).
TAI CO QUAN, DON VI THEO
v HUQNG DAN CUA BQ QUOC 560 gio
PHONG, BQ CONG AN
Co quan, don vi theo huéng dan cua 7 ‘ ‘

Budc 4 B0 Quéc phong, Bo Cong an tiép nhan | Kiém tra, xac minh c6 van ban dé nghi kem hé 560 id
ho so va thuc hién quy trinh dé nghi | so gui dén B§ No1 vu dé tham dinh. &
cong nhan liét si;

\/ BONOI VU 480 givr
Budc 5.1 | Bo Noi vu Tham dinh, 13p to trinh va danh sach kém theo trinh Thu 320 gid

tuéng Chinh phil ban hanh quyét dinh cap Bang “To qudc
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Thoi gian
DPon vi/ngudi thue hién Noi dung cong viéc thwe hi€én
(gio lam viéc)

Thur tw
cong viéc

ghi cong”.

Nhén quyét dinh cap béng, c6 trach nhiém in, chuyén Van
phong Chinh phu dong dau Bang “T6 quoc ghi cOng”
Budc 5.2 | Bo N6i vu chuyen hd so kém ban sao quyet dinh cap bang, Bang “To 160 gio
quoc ghi cong’ " dén co quan dé nghi tham dinh dé chuyén
vé co quan, don vi cap gidy chimg nhén hy sinh.

Nhén ban sao quyét dinh cip bang, Bang “T6 qudc ghi
cong” kem ho so, co trach nhiém:

- Thong bao cho than nhan cua liét si (cha dé, me dé, vo
hozc chong, con liét si, ngudi c6 cong nudi liét si) va phoi
hop v6i Uy ban nhan dan cap xa noi dai dién than nhén liét
Co quan, don vi cAp gidy chimg nhan | sTthuong trd to chic 1€ truy diéu liét si, trao Bang “To qudc
hy sinh, ghi cong”.

Truong hop khong con than nhan thi t6 chire 18 truy diéu
liét si, ban giao Bang “T6 qudc ghi cong” vé Uy ban nhan
dan cap xa noi liét sT thuong tra trudce khi hy sinh.

Budc 6 160 gid

- Ban giao ho so kem béan sao quyét dinh cap Bang vé So
No6i vu noi to chuc 1€ truy di€u liét si.

Tong thoi gian giai quyét 1.752 giv

4.2. Poi véi ngudi hy sinh hoiic mat tich khong thudc quan ddi, cong an
a) Truwong hop c:?'tp gidy chirng nhéin hy sinh thuc thim quyén Chi tich UBND cip huyén
- Thoi han giai quyét (chua tinh thoi gian hd so trinh Vin phong Chinh phu): 236 ngay, ké tir ngdy nhan du ho so theo

quy dinh theo quy dinh. Trong do: Trong do, 57 ngay tai UBND cap xa; 60 ngay tai UBND cap huyén; 42 ngay tai S0 Noi vu;
17 ngay tai UBND thanh phé; 60 ngay tai B6 Noi vu.



- Quy trinh nd1 bo, quy trinh dién tu:
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thwe hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién
(gio lam viéc)

| TAI UBND CAP XA 40 gio
- Kiém tra, hqfc')'ng dan, tiép nhéan ho so, guri phiéu hen tra
cho cé nhan/t6 chuec.
Budc 1.1 | Bo phan TN&TKQ cua UBND cap x4 | - S hoa hd so (trir triweong hop truec tuyén), chuyén hd so 04 gio
(di¢n tir va ban giay) cho Cong chirc Van hoa - Xa hoi cua
UBND cap xa xu 1y.
, Cong chic Van hoa - Xa hoi cua Kiém tra, x4c minh du thao két qua gui Lanh dao UBND .
Buédce 1.2 L~ A~ 28 gio
UBND cép xa cap xa.
Budc 1.3 | Lanh dao UBND cép x4 Ky phé duyét két qua. 04 gid
A LA s A s e, | VAO sd van ban, dong dau, ky sb, chuyén ho so (dién tir va
Bude 1.4 };'(Z ﬁgf‘ﬂgj%%l‘f{gigg ig“c Vanhéa- |, . oidy) cho B phan TN&TKQ ciia SG'Noi vu tai Trung | 04 gid
i P tam Phuc vu hanh chinh cong thanh pho.
I TAI SO NOI VU 96 gior
B06 phan TN&TKQ cua S¢ Noi vu tai | - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, guri phiéu hen tra
Budc 2.1 | Trung tAm Phuc vy hanh chinh cong | cho UBND cép xa. 04 wic
thanh pho - Chuyén ho so cho Lanh dao Phong Ngudi c6 cong xtr 1y. g10
Budc 2.2 | Lanh dao Phong Nguoi ¢6 cong Nhén ho so va phan cong giai quyét. 04 gio
Bu6c 2.3 | Chuyén vién Phong Ngudi c6 cong | <o ra, xdc minh du thao ket qud giai quyet trinh Lanh | ¢ .
dao Phong Nguoi c6 cong.
Bude 2.4 | Lanh dao Phong Neudi ¢ cong Tham dinh, xac nhan két qua, trinh Lanh dao S& N1 vu 04 gid

phé duyét.
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Thur tw
cong viéc

DPon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién
(gio lam viéc)

Budc 2.5 | Lanh dao So Noi vu Ky phé duyét két qua. 04 gid
Budc 2.6 B6 phan van thu/ Chuyén vién Phong | Vao S(‘)’Vén ban, dong déu, ky s, chuyén ho so (dién tir va 04 id
| Nguoi c6 cong ban giay) cho Bo phan TN&TKQ cua UBND cap xa. &

i TAI UBND CAP XA 416 gio

, Céng chitc Van héa - Xa hoi cia Niém yet.(A:ong }(hal .danh. saclrl tai t%lon,. x4a; thong bego }rer} .:rh(il’(glafl
Budce 3.1 Lo~ phuong tién thong tin dai chung ctua dia phuong dé lay y | niém yét cong

UBND cap xa A A 1A iy .
kién ctia nhan dan. khai: 40 ngay

. Cong chirc Vin héa - Xd hoi cua | Tham muu Lanh dao UBND cép x4 t6 chirc Hoi dong xac "
Buéce 3.2 L~ ~ N L~ 72 gio

UBND cap xa nhan nguo1 ¢6 cong cap xa.

. Cong chirc Van hoa - Xa hoi cua s e . . X n "
Budce 3.3 UBND c4p Du thao van ban giri UBND cap huyén. 16 gio
Budc 3.4 | Lanh dao UBND cép x4 Ky phé duyét két qua. 04 gio

A LA s o o Txe han | VAO s6 vin ban, dong dau, ky s, chuyén ho so (dién tir va
Buge 3.5 | D0 Phan van thw/Cong chire Vanhoa-| o' 2 10 Ba phan TN&TKQ ciia Phong Noi vu tai | 04 gid
Xa hoi cua UBND cap xa ~ \ . A % A
Trung tdm Hanh chinh cong cap huyén.
\Y; TAI UBND CAP HUYEN 480 gio
- }(iém tra, tiép nhén hd so, guri phiéu hen trda cho UBND
Bude 4.1 B0 phan TN&TKQ cua Phong Noi vu tai | cap xa. 04 gid

Trung tim Hanh chinh cong cap huyén

- Chuyén ho so (dién tir va ban gidy) cho Lanh dao Phong
Noi vu xu ly.

Budc 4.2

Lanh dao Phong N6i vu

Nhén ho so (dién tir) va phan cong giai quyét.

04 gid
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Thur tw
cong viéc

DPon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién
(gio lam viéc)

Tham muu hop Ban chi dao xac nhan ngudi c6 cong cip

Budc 4.3 | Chuyén vién Phong Noi vu huyén dé xet duyet ting ho so; 1ap bién ban xét duyét va 460 gio
du thao cdp gidy ching nhan hy sinh.
Budc 4.4 | Lanh dao Phong Noi vu Tham dinh, x4c nhan két qua trinh Lanh dao UBND cép huyén. 04 gio
Budc 4.5 | Lanh dao UBND cép huyén Ky phé quyét két qua. 04 gio
N N . Vo s6 van ban, dong diu, ky s, chuyén ho so (dién tir va
Buéc 4.6 ggipvlf?hﬁr,‘ thu/Chuyen vién Phong | , - i) cho Bo phan TN&TKQ ctia So'NGi vutai Trung | 04 gid
VLY tam Phuc vu hanh chinh cong thanh pho.
\Y} TAI SO NOQI VU 240 gio
. Bo phari IN&TKQ cua 50 N,Ql VuAtal Tiép nhan, chuyén (dién tir va ban gidy) cho Lanh dao .\
Budc 5.1 | Trung tam Phuc vy hanh chinh cong . NS 1o 04 gio
\ 2 Phong Nguodi cé cong xur ly.
thanh pho
Budc 5.2 | Lanh dao Phong Nguoi c¢6 cong Nhén ho so va phan cong giai quyét. 04 gio
Bu6c 5.3 | Chuyén vién Phong Ngudi c6 cong | wiom tra, xac minh du thao ket qua giai quyet trinh Lanh |5y oo
dao Phong Nguoi ¢6 cong.
Budc 5.4 | Lanh dao Phong Ngudi c6 cong Tham dinh, x4c nhan két qua, trinh Lanh dao S& Noi vu 04 gid
phé duyét. &
Budc 5.5 | Lanh dao So Noi vu Ky phé duyét két qua. 04 gio
o A < , \ .. | Vao s6 vin ban, dong dau, ky s, chuyén hé so (dién ti va bdn
Budc 5.6 51?/ Cllljl}llae{:ln V\i]grri P;}él; Izuibis(% CI;?I gzay) cho B§ phan TN&TKQ ctia Van phong UBND thanh 04 gio
. Y ENE & pho tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong thanh phd.
VI TAI UBND THANH PHO 40 gio
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Thur tw
cong viéc

DPon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién
(gio lam viéc)

Bo phin TN&TKQ cua Van phong

- Kiém tra, tiép nhén hd so, gui phiéu hen tra cho S& No1 vu.

Buéc 6.1 . N . L , N
UBND thanh pho tai Trung tam Phuc | - Chuyén ho so trén (di¢n i va ban gidy) cho Lanh dao 04 gio
vu hanh chinh cong thanh pho Vin phong UBND thanh pho xtr 1y.

Budc 6.2 | Lanh dao Van phong UBND thanh phd | Nhan ho so va phan cong giai quyét. 04 gio

. N A e 1 . « | Kiém tra, x4c minh du thao két qua giai quyét trinh Lanh N

Budc 6.3 | Chuyén vién Van phong UBND thanh pho dao Van phong UBND thanh phé, 20 gio

Bubc 6.4 | Lanh dao Vin phong UBND thanh phé | L1 dinh, xac nhan két qua, trinh Lanh dao UBND thanh | oo

pho phé duyét.

Budc 6.5 | Lanh dao UBND thanh phd Ky phé duyét két qua. 04 gio

Bude 6.6 B6 phén véan thu/ Chuyén vién Van | Vao s6 vin ban, dong dau, ky s0, chuyén ho so (dién tir va 04 i

" | phong UBND thanh pho ban gidy) cho Bo Noi vu tham dinh. &
Vil TAI BO NOI VU 480 gio
Tham dinh, 1ap to trinh va danh, sach kén1 thg:o trinn Thn
Budc 7.1 | BO N61 vu tudng Chinh phu ban hanh quyét dinh cap Bang “To quoc 320 gio
ghi cong”.
Nhén quyét dinh cap bang, co trach nhiém in, chuyén Van
phong Chinh phu dong dau Bang “To quoc ghi cong” va
Budc 7.2 | Bo Noi vu chuyen hé so kém ban sao quyet dinh cép bang, Bang “T6 160 gio
quoc ghi cong’ * dén O quan dé nghi tham dinh dé chuyén
vé co quan, don vi cap gidy chimg nhan hy sinh.
VIIl | TAI UBND CAP THANH PHO 96 gio
Budc 8 | UBND thanh phd Tiép nhan ban sao quyét dinh cap bang, Bang “T6 qudc ghi 96 gio
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Thur tw
cong viéc

DPon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién
(gio lam viéc)

cong” kém ho s0, chi dao co quan, don vi ph01 hop véi Uy
ban nhan déan cip huyén va Uy ban nhan dan cap xa noi dai
dién than nhan li¢t si thuong tra t chue 18 truy di€u va trao
Bang; ban giao hd so liét si kém ban sao quyét dinh cép
bang vé S& Noi vu noi dai dién than nhan liét si thuong tra.
Truong hop khong con than nhan thi ban giao Bang “To
quoc ghi cong” ve Uy ban nhan dan cap x4 no1 nguoi dugc
uy quyén tho cung liét sithuong tro dé trao Bang cho ngudi
duoc ty quyén tho cung.

Tong thoi gian giai quyét

1.888 gio

b) Truong hop cap gidy ching nhan hy sinh thudc thim quyén Bé truéng hoic cip twong dwong hoic Chii tich
UBND cip tinh
- Thoi han giai quyét (chua tinh thoi gian hd so trinh Van phong Chinh phu): 251 ngay ké tir ngdy nhan da hd so theo
quy dinh. Trong do: Trong do, 57 ngay tai UBND cap xa; 60 ngay tai UBND cap huyén; 42 ngay tai S& Noi vu; 32 ngay tai
co quan c6 thim quyén cap gidy chirng nhan hy sinh; 60 ngay tai B6 Noi vu.

- Quy trinh nd1 bo, quy trinh dién tu:

Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thwe hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién
(gio lam viéc)

TAI UBND CAP XA

40 gio
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Thur tw
cong viéc

DPon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién
(gio lam viéc)

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra
cho ca nhan/t6 chirc.

Budc 1.1 | Bo phan TN&TKQ ctiia UBND cép X3 | - S§ hoa hd so (trik triong hop triec tuyén), chuyén ho so 04 gio
(di¢n tir va ban gidy) cho Cong chuc Van hoa - Xa hoi cua
UBND cap xa xtu 1y.
, Cong chirc Van hoa - Xa hoi cua Kiém tra, x4c minh du thao két qua gui Lanh dao UBND .
Buéce 1.2 L~ A 28 gio
UBND cap xa cap xa.
Budc 1.3 | Lanh dao UBND cép x4 Ky phé duyét két qua. 04 gid
A s A  se s, | Vao sb vin ban, déng déau, ky s, chuyén hd so (dién tir va
Budc 1.4 ])3(2 flgf“é J;%t];lllfl/[()jigg f;“"c Vanhoa - i gidy) cho Bo phan TN&TKQ ctia So Noi vu tai Trung | 04 gio
. P tam Phuc vu hanh chinh cong thanh pho.
I TAI SO NOI VU 96 gio
B0 phan TN&TKQ ctia S& Noi vu tai | - Kiém tra, hL,ré'ng dan, tiép nhén ho so, guri phiéu hen tra
Budc 2.1 | Trung tdim Phuc vy hanh chinh céng | cho UBND cép xa. 04 gic
thanh pho - Chuyén ho so cho Lanh dao Phong Nguoi c6 cong xtr 1y. g10
Buoc 2.2 | Lanh dao Phong Nguoi ¢6 cong Nhan hé so va phan cong giai quyét. 04 gi10
Budc 2.3 | Chuyén vién Phong Nguoi c6 cong Kiem tfa’ xac rr{lph,du;thao ket qua giai quyet trinh Lanh 76 gio
dao Phong Nguoi c6 cong.
Budce 2.4 | Lanh dao Phong Nguodi c6 cong Th? m d{nh, xac nhn ket qua, trinh Lanh dao 56 Noi vu 04 gio
phé duyét.
Budc 2.5 | Lanh dao So Noi vu Ky phé duyét két qua. 04 gid
Budc 2.6 | Bo phan vin thu/ Chuyén vién Phong | Vao s6 vin ban, dong dau, ky sb, chuyén hé so (dién tir va 04 gio




o1

Thur tw
cong viéc

DPon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién
(gio lam viéc)

Ngudi co cong

ban gidy) cho B phan TN& TKQ ciia UBND cép xA.

TAI UBND CAP XA

416 givr

Budce 3.1

Cong chirc Van hoa - Xa hoi cua

UBND cép x4

Niém yét cong khai danh sach tai thon, x; théng bao trén
phuong tién thong tin dai chiing ctua dia phuong dé lay y
kién cua nhan dan.

Thoi gian
niém y€t cong
khai: 40 ngay

, Cong chirc Van hoa - Xa hoi cua | Tham muu Lanh dao UBND cép x4 t6 chuc Hoi déng Xac .

Budc 3.2 L~ ~ N Lo~ 72 gio
UBND cap xa nhan nguo1 ¢6 cong cap xa.

. Cong chuc Van hoa - Xa hdi cua s e . X o .y
Budce 3.3 UBND cép xi Du thdo van ban gtiri UBND céap huyén. 16 gio
Budc 3.4 | Lanh dao UBND cép x4 Ky phé duyét két qua. 04 gio

A LA s o o Txe han | VAO s6 van ban, dong dau, ky sd, chuyén hé so (dién tir va
Buge 3.5 | D0 phan van thw/Cong chie Vanhoa - |, o o0 10 B phan TN&TKQ ciia Phong Néi vu tai | 04 gio
Xa hoi cua UBND cap xa ~ . , o X o
Trung tdm Hanh chinh cong cap huyén.
v TAI UBND CAP HUYEN 480 gio
- Kiém tra, tiép nhan hd ri phiéu hen tra cho UBND
B0 phin TN&TKAQ ciia Phong Noi vu Cél;)e(r; ra, tiép nhan ho so, gri phi€u hen tra cho
Budc 4.1 | tai Trung tdim Hanh chinh céng ca P . 04 gio
huyén 8 & “ | _ Chuyén hé so (dién ik va ban gidy) cho Lanh dao Phong 8
' Noi vu xtr ly.
Budc 4.2 | Lanh dao Phong Noi vu Nhén ho so (dién tir) va phan cong giai quyét. 04 gio
Tham muu hop Ban chi dao xac nhan nguoi co cong cap
Budc 4.3 | Chuyén vién Phong Noi vu huyén dé xet duyét tung ho so; 1ap bién ban xét duyét va 460 gio

du thao cap giay ching nhan hy sinh.
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Thur tw
cong viéc

DPon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién
(gio lam viéc)

Budc 4.4 | Lanh dao Phong No6i vu Tham dinh, x4c nhén két qua trinh Lanh dao UBND cép huyén. 04 gio
Budc 4.5 | Lanh dao UBND cép huyén Ky phé quyét két qua. 04 gio
A A< A A . Vao sb van ban, dong dau, ky s, chuyén ho so (dién tir va
Buée 4.6 | D0 phan van thw/Chuyén vien Phong |, - oc ) 1 ' Ba phan TN&TKQ clia co quan c6 thim | 04 gic

No6i vu thu 1y NI , n )
quyén cap giay chirng nhan hy sinh.
\Y} TAI SO NOI VU 240 gio
. Bo phari TN&TKQ cua 50 N,Ql VuAtE‘u Tiép nhan, chuyén (dién tr va ban gidy) cho Lanh dao "
Budce 5.1 | Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong X e oA . 1o 04 gio
\ 2 Phong Nguoi c6 cong xur 1y.
thanh pho
Budc 5.2 | Lanh dao Phong Nguoi ¢6 cong Nhén ho so va phan cong giai quyét. 04 gio
Bu6c 5.3 | Chuyén vién Phong Ngudi c6 cong | oiom trd, xdc minh du thao ket qua giai quyet trinh Lanh |54 1
dao Phong Nguoi c6 cong.
Bude 5.4 | Lanh dao Phong Neudi ¢ cong Th?m d{nh, xac nhan két qud, trinh Lanh dao S& Noi vu 04 gid
phé duyét.
Budc 5.5 | Lanh dao S6 Noi vu Ky phé duyét két qua. 04 gio
Buoc 5.6 | . - \ , .. | Vao s6 van ban, dong dau, ky sd, chuyén hd so (dién tir va
Es/C}I;lllagn V\i]grri P;}él; Iilu?rc‘risfc’) CI;?I ban gzay) cho Bo phan TN&TKQ cia Van phong UBND 04 gio
. y ENE & thanh phd tai Trung tim Phyc vu hanh chinh cong thanh ph.
VI TAI UBND THANH PHO 160 gior
Budc 6.1 | Bo phan TN&TKQ cia Vin phong | - Kiém tra, ti€p nhan ho so, giti phiéu hen tra cho S& Noi vu. 04 gid

UBND thanh phé tai Trung tim Phuc

- Chuyén hd so trén (dién tir va bdn gidy) cho Lanh dao
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Thur tw
cong viéc

DPon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién
(gio lam viéc)

vu hanh chinh céng thanh pho

Vin phong UBND thanh pho xtr 1y.

Budc 6.2 | Lanh dao Van phong UBND thanh phé | Nhan ho so va phan cong giai quyét. 04 gi10
. A A T 1 . « | Kiém tra, x4c minh dy thao két qua giai quyét trinh Lanh Ly
Budc 6.3 | Chuyén vién Van phong UBND thanh pho dao Vin phong UBND thanh phé. 140 gio
Bubc 6.4 | Lanh dao Vin phong UBND thanh phé | L1 dinh, xac nhan ket qua, trinh Lanh dao UBND thanh |, ;o
pho phé duyét.
Budc 6.5 | Lanh dao UBND thanh phd Ky phé duyét két qua. 04 gid
Bude 6.6 B6 phén véan thu/ Chuyén vién Van | Vao s6 van ban, dong dau, ky s0, chuyén ho so (dién tir va 04 i
" | phong UBND thanh pho ban gidy) cho Bo Noi vu tham dinh. &
Vil TAI BO NOI VU 480 gio
Tham dinh, 1ap to trinh va danh’ sach kérn thgo trinn Thn
Buoc 7.1 | Bd N6i vu tudng Chinh phu ban hanh quyét dinh cap Bang “T6 quoc 320 gid
ghi cong”.
Nhén quyét dinh cap bang, co trach nhiém in, chuyén Van
phong Chinh phu dong dau Bang ‘T quoc ghi cOng” va
Budc 7.2 | BO N61 vu chuyen hd so kém ban sao quyet dinh cap bang, Bang “Td 160 gio
quoc ghi cong’ * dén O quan dé nghi tham dinh dé chuyén
vé co quan, don vi cap gidy chimg nhan hy sinh.
VIIl | TAI UBND THANH PHO 96 gio
Tiép nhan ban 520 quyét dinh cip bang, Bang f‘Té quéc
Buéc 8 | UBND thanh phé ghi cong” kém ho so, chi dao co quan, don vi phoi hop voi 96 gid

Uy ban nhan déan cip huyén va Uy ban nhan dan cép xa noi
dai di€n than nhan 1iét si thuong tra t6 chuc 1€ truy diéu va
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Thur tw
cong viéc

DPon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién
(gio lam viéc)

trao Bang, ban giao ho so liét si kém ban sao quyét dinh
cap bang vé S Noi vy noi dai dién than nhan liét si 1thuong
tra. Truong hop khong con than nhan thi ban giao Biang
“Té qudc ghi cong” vé Uy ban nhan dan cap X4 no1 nguoi
duoc uy quyen tho cling liét si thuong tra dé trao Bang cho
nguoi dugce ty quyén tho cling.

Tong thoi gian giai quyét

2.008 gidr

5. Thi tuc Tiép nhin nguwoi c6 cong vao co sé nudi dudng, diéu dudng ngudi c6 cong do Bo Lao dong - Thwong
binh va xa hoi (nay 1a By N¢i vu) quan ly

- Thoi han giai quyét: 41 ngay ké tir ngdy nhan du ho so theo quy dinh. Trong do6: 05 ngay tai UBND cap xa; 07 ngay
tai Phong Noi1 vu; 05 ngay tai S& Noi vu; 12 ngay tai UBND thanh pho; 12 ngay tai Bo Noi vu.

- Quy trinh nd1 bg, quy trinh dién tu:

Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién
(gio lam viéc)

UBND cép x4

dao UBND cép xA.

| TAI UBND CAP XA 40 gio
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra
cho ca nhan/t6 chirc.
Budc 1.1 | Bo phan TN&TKQ ctiia UBND cap X3 | - S6 hoa ho so (tri trieong hop truec tuyén), chuyén ho so 04 gio
(di¢n tur va ban gidy) cho Cong chirc Van hoa - Xa hoi cua
UBND cap xa xu ly.
Bude 1.2 Cong chuc Van hoéa - Xa hgi cua | Kiém tra, xdc minh du thdo két qua giai quyét trinh Lanh 28 gid
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Thur tw
cong viéc

DPon vi/nguoi thue hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién
(gio lam viéc)

Budc 1.3 | Lanh dao UBND cép x4 Ky phé duyét két qua. 04 gid
A AL s A s han | VO s6 van ban, dong dau, ky sb, chuyén hd so (dién tir
Budc 1.4 B(;) pl}gn van thu’/Cor}g CEMC Va}n hoa va ban giay) cho BO phan TN&TKQ ctua Phong Noi vu 04 gio
Xa hoi cua UBND cap xa thu ly . ~ N , o X o
tai Trung tam Hanh chinh cong cap huyén.
I TAI UBND CAP HUYEN 56 gio
- Kiém tra, tiép nhan ho so, guri phiéu hen tra cho UBND
Bude 2.1 B phén TN&TKQ cua Phong Noi vu tai cap xa. 04 oid
" | Trung tim Hanh chinh cong cap huyén | - Chuyén ho so (dién tir va bdn gidy) cho Lanh dao Phong 8
No1 vu xtr 1y.
Budc 2.2 | Lanh dao Phong Noi vu Nhan hé so va phan cong giai quyét. 04 gi10
, A . N Kiém tra, xac minh, dy thao két qua giai quyét, trinh Lanh .\
Budc 2.3 | Chuyén vién Phong N1 vu dao Phong Noi vu phé duyet. 40 gio
Budc 2.4 | Lanh dao Phong Noi vu Ky phé duyét két qua. 04 gio
A A< A A . Vao sb van ban, dong dau, ky sb, chuyén hd so (dién tir
Buéc 2.5 ggi%a?hﬁ? thu/Chuyen vién Phong | |- ) 0i ) cho Bé phan TN&TKQ ciia So Noi vu tai | 04 gio
LYY Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh pho.
11 TAI SO NOI VU 40 gio
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd ri phiéu hen tra
B6 phan TN&TKQ cia S6 Noi vu tai choli’rlrllc‘niz Nl(i):?lxlfi A, Hep TN 10 50, gt phicu el fa
Budc 3.1 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng PR L . 04 gio
thanh ph - Chuyén ho so trén (dién tw va ban giday) cho Lanh dao
Phong Nguoi c6 cong xur ly.
Budc 3.2 | Lanh dao Phong Nguoi ¢6 cong Nhén ho so (dién tir) va phan cong giai quyét. 04 gio
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Thur tw
cong viéc

DPon vi/nguoi thue hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién
(gio lam viéc)

Kiém tra, x4c minh, du thao két qua giai quyét trinh Lanh

Budc 3.3 | Chuyén vién Phong Nguoi ¢6 cong dao Phong Ngudi c6 cong. 20 gi0
Budc 3.4 | Lanh dao Phong Nguoi c6 cong Th? m dlAn h, xdc nhan ket qua, trinh Lanh dao So Noi vu 04 gio
phé duyét.
Budc 3.5 | Lanh dao S& Noi vu Ky phé duyét két qua TTHC. 04 gio
Vao s6 vin ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua cho Bo
Budc 3.6 | BO phan van thu ciia S& Noi vu phan TN&TKQ cua Van phong UBND thanh pho tai 04 gi10
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh pho.
\Y; TAI UBND THANH PHO 96 gior
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho ri phiéu hen tra
Bo phin TN&TKQ cia Van phong Cholesn@l I\%,i Vllrlong an, ti€ép nhan ho so, gri phi€u hen tra
Budc 4.1 | UBND thanh pho tai Trung tam Phuc P " . 04 gio
vu hanh chinh cong thanh phé - Chuyén ho so trén (di¢n tr va ban giay) cho cho Lanh
i dao Van phong UBND thanh pho xtr 1y.
Budc 4.2 | Lanh dao Vin phong UBND thanh phé | Nhan hd so va phan cong giai quyét. 04 gio
Bude 4.4 Chuyén vién Van phong UBND thanh Kiém tra, x4c minh du thao két qua giai quyét trinh Lanh 76 iy
" | phd Hué dao Van phong UBND thanh pho. &
Budc 4.5 | Lanh dao Vin phong UBND thanh phé T}}am dl?h’ xac nhan ket qua, trinh Lanh dao UBND 04 gio
thanh pho.
Budc 4.6 | Lanh dao UBND thanh phd Ky phé duyét két qua TTHC. 04 gio
Budc 4.7 Bd phan van thu/Chuyén vién Van | Vao s6 van ban, dong dau, ky so, chuyén hd so cho Bo 04 gics

phong UBND thanh phd Hué

No1 vu.

TAI BO NOI VU

96 gior
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Thur tw
cong viéc

DPon vi/nguoi thue hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién
(gio lam viéc)

Budc 5

BO No6i vu

Xem xét va ban hanh quyét dinh.

96 gio

Tong thoi gian giai quyét

328 gio




Phu luc |1
QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUC HIEN

THEO CO CHE MOQT CUA, MOT CUA LIEN THONG LINH VU'C NGUOI CO CONG

THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NOI VU

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1408/0D-UBND ngay 16 thdng 5 ndm 2025 ciia Chii tich UBND thanh pho Hué)

Phin I. DANH MUC QUY TRINH

] Quyétr dinh
Stt Tén Quy trinh (Ma so TTHC) cong bo Danh
muc TTHC
1 Thu tuc T6 chirc phat dong hoc tap tAm guong trong pham vi ca nudc d6i voi trudng hop hy sinh, bi
" | thuong quy dinh tai diém k khoan 1 Diéu 14 va diém k khoan 1 Piéu 23 Phap lénh (1.010773)
2. | Tha tuc Cip doi Bang “T6 quédc ghi cong” (1.010777) .
- - — Quyet dinh
3. | Thu tuc Cap lai Bang “T6 quoc ghi cong” (1.010778) s01192/QD-
Thit tuc Kham gi4m dinh lai § 1é ton thuong co thé déi voi throng binh khong cong tic trong quan | oD N9y
Ar A s PR : . X R N S 25/4/2025 cta
4. | doi, cong an, nguoi huong chinh sach nhu thuong binh c6 vét thuong déc biét tai phat va diéu chinh Chil tich
che do (1.(’)10780) ‘ UBND thanh
5. | Thu tuc Cap trich luc hodc sao ho so ngudi c¢6 cong (1.010793) phd Hué
6. | Thu tuc Xac dinh danh tinh hai c6t liét si con thiéu thong tin bang phwong phap thyuc ching (1.010795)
7. | Thu tuc Ldy mau dé giam dinh ADN xac dinh danh tinh hai ¢t 1iét si con thiéu thong tin (1.010796)




2

Phén II. QUY TRINH NOI BOQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

1. Thii tuc To chirc phat dong hoc tap tAm guong trong pham vi ca nwdc d6i véi trueong hop hy sinh, bi thuong
quy dinh tai diém k khoén 1 Piéu 14 va diém k khoén 1 Piéu 23 Phap Iénh

- Thoi han gidi quyét: 36 ngay ké tir ngay nhan di ho so theo quy dinh. Trong do: 24 ngay tai co quan, don vi ¢ thAm
quyén cap gidy ching nhan hy sinh; 12 ngay tai Bo N6i vu.
- Quy trinh nd1 bo, quy trinh dién tu:

Thoi gian
Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc thuc hién
(gio lam viéc)

Thur tuw
cong viéc

Co quan, don vi c¢6 tham quyén cap | C6 vian ban dé nghi kém cac gidy to theo quy dinh giri Bo

Buoc 1 giéy chirng nhan hy sinh Noi vu.

96 gio

Xem xet, ban hanh quyét dinh to chirc phat dong hoc tap
Budc 2 | BO Noi vu tam guong trong pham vi ca nudc va chuyén quyet dinh 96 gio
vé co quan dé nghi.

Nhan duoc quyét dinh t6 chic phat dong hoc tap tAm guong
trong pham vi ca nudc, co trach nhiém cap gidy chimg nhan 96 gio
hy sinh hodc cap giay chung nhéan bi thuong.

Co quan, don vi c6 tham quyén cap

Buge 3 gidy chtng nhan hy sinh

Tong thoi gian giai quyét 288 gio

2. Thii tuc Cap d6i Bang “To quoc ghi cong

- Thoi han giai quyét (chua tinh thoi gian ho so trinh Van phong Chinh phu va thoi gian giri giri co quan chire ning dé
nghi trung cau gidm dinh): 129 ngay ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh theo quy dinh. Trong do: 57 ngay tai UBND cap
xa; 22 ngay tai So Noi vu; 50 ngay tai Bo Noi vu.

- Quy trinh nd1 bo, quy trinh dién tir:



Thur tw
cong viéc

DPon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién
(gio lam viéc)

| TAI UBND CAP XA 456 gior
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra
cho ca nhan/t6 chirc.
Budc 1.1 | Bo phan TN&TKQ cua UBND cap x4 | - S§ hoa ho so (trir trueong hop trc tuyén), chuyén ho so 04 gio
(di¢n tir va ban gidy) cho Cong chuc Van hoa - Xa héi cua
UBND cap xa xu ly.

. Cong chic Van hoéa - Xi hoi cia | Kiém tra, xac minh du thao két qua giai quyét trinh Lanh .
Buoe 1.2 iBND cp xa dao UBND cép xa. 28 gio
Budc 1.3 | Lanh dao UBND cép x4 Ky phé duyét két qua. 04 gid
Budc 1.4 | B phan van thu Vao s6 vin ban, dong dau. 04 gi10

Thot gian

Budc 1.5

Cong chic Van hoa - Xa
UBND cap xa

cua

Niém yét cong khai tai thon, xa lay y kién nhan dan, thong
bao trén phuong tién thong tin dai chung cua dia phuong.

niém yét cong
khai: 40 ngay

Cong chic Van hoa - Xa

cua

Tham muu Lanh dao UBND cép xa t6 chtrc hop Hoi dong

Buoe 1.6 UBND cép x4 xéac nhan ngudi co cong cap x4, 1ap bién ban hop xét duyét. 72 810
. Cong chirc Van hoa - Xa hoi cua T TP £y g ~ £ o~ .\
Budce 1.7 UBND c4p i Du thao két qua giai quyét trinh Lanh dao UBND cap xa. 16 g1o
Budc 1.8 | Lanh dao UBND cép x4 Ky phé duyét két qua. 04 gio
A A n o Een s | VAO sb van ban, doéng diu, ky $0, chuyén ho so (dién tir va
Buce 1.9 | 29 ﬁgi‘gg%gf{g‘;gg f{g“c Vanhoa -1y i gidy) cho Bo phan TN&TKQ ciia So Noi vu tai Trung | 04 gio
. P tam Phuc vu hanh chinh cong thanh pho.
I TAI SO NOI VU 80 gio




Thur tw
cong viéc

DPon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién
(gio lam viéc)

B6 phan TN&TKQ ctia S& Noi vu tai

Tiép nhén, chuyén (dién tir va ban gidy) cho Lanh dao

Buédce 2.1 | Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong \ N v 04 gio
thanh phd Phong Ngudi c6 cong xur ly.
Budc 2.2 | Lanh dao Phong Nguoi ¢6 cong Nhén ho so va phan cong giai quyét. 04 gio
Bu6c 2.3 | Chuyén vién Phong Ngudi c6 cong | <o tra, xac minh dy thao ket qua gidi quyet, trinh Lanh | 5 o
dao Phong Nguo1 ¢6 cong.
Buéc 2.4 | Lanh dao Phong Neudi ¢ cong Th?m d{nh, xac nhan két qua, trinh Lanh dao S& Noi vu 04 gid
phé duyét.
Budce 2.5 | Lanh dao S6 No1 vu Ky phé duyét két qua. 04 gio
Bude 2.6 Bo phéan van thu/Chuyén vién Phong | Vao sb vin ban, dong du, ky s6 chuyén ho so (dién tir va 04 iy
" | Nguoi c6 cong ban gidy) cho Bo Noi vy tham dinh. &
i TAI BO NOI VU 400 gior
Tham dinh, 1ap to trinh va danh’ sach kérp thgo trinh ThQ
Buoc 3.1 | B N6i vu tudng Chinh phu ban hanh quyét dinh cap Bang “T6 quoc 240 gio
ghi cong”.
Nhén quyét dinh cap bang, c6 trach nhiém in, chuyén Vin
. A NTAS phong Chinh phu dong dau Bang “Td quoc ghi cOng” va .\
Buge 3.2+ Bo Noi vy chuyen hd so kém ban sao quyét dinh cp bang, Bang “T 160 gio
quéc ghi cong” dén So Noi vu.
A \ N Nhan duogc Béng “T6 qubc ghi cong’ > cap d6i c6 trach
. Ch Phong Neuo , .
Buoc 4 Yo VIEH FHONE BT €6 Cong nhi¢m cho s6 qudn 1y, 14p trich luc ho so liét si, luu gift 96 gio

S& Noi vu

bang cil va céac gidy to lién quan trong ho so, giri Bang “T6




Thur tw
cong viéc

DPon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién
(gio lam viéc)

quoc ghi cong” dén ngudi dé nghi.

Tong thoi gian giai quyét

1.032 gidr

3. Thii tuc Cép lai Bing “T6 qudc ghi cong

- Thoi han giai quyét (chua tinh thoi gian ho so trinh Van phong Chinh phu va thoi gian giri bang To qudc ghi cong
cho than nhan liét s7): 102 ngay, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh theo quy dinh. Trong dé: 05 ngay tai UBND cap
xa; 05 Iam viéc tai Phong Noi vu; 42 ngay tai S& Noi vu; 50 ngay tai B No1 vu.

- Quy trinh nd1 bo, quy trinh dién tir:

Thu tw
cong viéc

Pon vi/nguwdi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién
(gio lam viéc)

Trung tim Hanh chinh c6ng cap huyén.

| TAI UBND CAP XA 40 gio
- Kiém tra, hu;’('mg dan, tiép nhan ho so, guri phiéu hen tra
cho c4 nhan/t6 chuec.
Bude 1.1 | Bo phan TN&TKQ ctia UBND cap xa | - S hoa hd so (trir truong hop truc tuyén), chuyén ho so 04 gio
(di¢n tir va ban giay) cho Cong chirc Van hoa - Xa hoi cua
UBND cap xa xt ly.

. Cong chic Vian hoéa - Xi hoi cia | Kiém tra, xac minh dy thao két qua giai quyét trinh Lanh .
Buoe 1.2} BND cp xa dao UBND cép xa. 28 gio
Budc 1.3 | Lanh dao UBND cép x4 Ky phé duyét két qua. 04 gio

A LA s A e 1A Vao sb van ban, dong dau, ky sd, chuyén ho so (dién tir va

, B0 phan van thu/Cong chirc Vanhoéa- |, , "« A A , . . N : oy

Budc 1.4 X3 hoi ciia UBND c ép <3 ban giay) cho Bo phan TN&TKQ cua Phong Noi vu tai 04 gio




Thur tw
cong viéc

DPon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién
(gio lam viéc)

I TAI UBND CAP HUYEN 40 gior
- ,Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho UBND
Bude 2.1 B¢ phan TN&TKQ ctia Phong Noi vu tai cap xa. 04 gidy
" | Trung tdm Hanh chinh cong cap huyén | - Chuyén ho so (dién tir va bén gidy) cho Lanh dao Phong 8
Noi vu xtr 1y.
Budc 2.2 | Lanh dao Phong Noi vu Nhén ho so va phan cong giai quyét. 04 gio
Buc 2.3 | Chuyén vién Phong Noi vu Kae.m tra, (}u: thaAo ket qua giai quyet, trinh Lanh dao Phong 24 gid
No1 vu phé duyét.
Budce 2.4 | Lanh dao Phong Noi vu Ky phé duyét két qua. 04 gio
N A . Vao s van ban, dong dau, ky sb, chuyén ho so (dién tir va
Budc 2.5 ggipvlf?hﬁl? thu/Chuyén vién Phong |, " i4) cho Bo phan TN&TKQ cita SoNGi vutai Trung | 04 gid
VTR tam Phuc vu hanh chinh cong thanh pho.
11 TAI SO NOI VU 240 gio
’ Bo phan TN&TKQ ctia S Noi vu tai - Kiém‘tra, hl:\l’.(')’l’lg dan, tiép nhan ho SO, gui phiéu hen tra
Budce 3.1 ) \ ) . cho Phong Noi vu. .
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong J g N . 04 gio
thanh phé - Chuyén ho so (dién twr va ban giay) cho Lanh dao Phong
Nguoi ¢o cong xu ly.
Budce 3.2 | Lanh dao Phong Nguoi ¢6 cong Nhén ho so va phan cong giai quyét. 04 gio
Buéc 3.3 | Chuyén vién Phong Ngudi c6 cong | oiom trd, xdc minh du thao ket qua giai quyet trinh Lanh |54 o1
dao Phong Nguoi c6 cong.
Bude 3.4 | Lanh dao Phong Ngudi ¢6 cong Tham dinh, xac nhan két qua, trinh Lanh dao S& Noi vu 04 gio




Thur tw
cong viéc

DPon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién
(gio lam viéc)

phé duyét.
Budc 3.5 | Lanh dao So Noi vu Ky phé duyét két qua. 04 gio
Budc 3.6 Bo phafl Yiln tl?u: cua ‘ .So: IA\IQI VeAt.o sO van ban, dong dau, ky so, gui ho so dé nghi dén Bo 04 gid
vu/Chuyén vién Phong Ngudi c6 cong | NO1 vu.
vV TAI BO NOI VU 400 gio
Kiém tra, tong hop, 1ap danh sach kém to trinh giri Vian
Budc 4.1 | Bo Noi vu phong Chinh phu trinh Thu twong Chinh phu ban hanh 240 gio
quyét dinh cap lai Bang “T6 quoc ghi cong”.
Nhén quyét dinh cip lai bﬁng co trach nhiém in, chuyén
Budc 4.2 | BO No1 vu Vian phong Chinh phu dong dau Bang “T6 quoc ghi cong”, 160 gio
gui vé S& Noi vu.
. Chuyén vién Phong Ngudi co cong, | Nhan duge Bang “T6 qudc ghi cong” cap lai, giri Bang “To .
Budc 5 ) ne 4 A sy 2k e 2A . 96g10
S& Noi vu quoc ghi cong” dén nguot dé nghi.
Tong thoi gian giai quyét 816 gio

4. Thii tuc Kham giam dinh lai ty 1¢ ton thwong co thé d6i véi thwong binh khong cong tic trong quin ddi, cong
an, ngudi hwéng chinh sach nhw thwong binh c6 vét thwong diic biét tai phat va diéu chinh ché @ (1.010780)

- Thoi han giai quyét: 116 ngay ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh. Trong do: 36 ngay tai S& Noi vu; 20 ngay tai
Bd Noi vu; 60 ngay tai Hoi déng giam dinh Y khoa

- Quy trinh nd1 bo, quy trinh dién tur:




Thur tw
cong viéc

DPon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién
(gio lam viéc)

| TAI SO NOI VU 96 gior
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho ri phiéu hen tra
B phin TNATKQ cta S0 Noi vy ti | 1T dng din, iép nhin 3 o, g phic hen 1
Budce 1.1 | Trung tam Phuc vu hanh chinh cong 1, 13 L B 2 1 . 04 gio
thanh ph - S6 hoa ho so (trir trirong hop truc tuyén), chuyén ho so (dien
tir va ban gidy) cho Lanh dao Phong Nguoi ¢ cong xir 1y.
Budce 1.2 | Lanh dao Phong Nguoi ¢6 cong Nhén ho so va phan cong giai quyét. 04 gio
Buéc 1.3 | Chuyén vién Phong Ngudi c6 cong | w1 trd, xac minh dy thao ket qua giai quyet trinh Lanh | ;0.
dao Phong Nguo1 c6 cong.
Buée 1.4 | Lanh dao Phong Neudi ¢ cong Thflm d{nh, xac nhan két qua, trinh Lanh dao S& Noi vu 04 gid
phé duyét.
Buége 1.5 | Lanh dao S¢ Noi vu Ky phé duyét két qua. 04 gio
Bu6e 1.6 | B phan van thu cia So¢ N¢i | Vao sO vén ban, dong dau, ky s6, giri ho so (dién tir va ban 04 oid
vu/Chuyén vién Phong Nguoi ¢6 céng | giday) dé nghi dén Bo Noi vu. &
I TAIBONOQI VU 160 gio
Budc 2 | B Noi vu Tham dinh, théng bao két qua kém hd so gtri S& Noi vu. 160 gid
11 TAI SO NOI VU 96 gio
Tiép nhan, du thao cap gidy gidi thiéu doi v6i truong hop
: A A e A du diéu kién gui dén Hoi dong giam dinh y khoa thanh phé "
Buge 3.1 | Chuyen vién Phong Nguoi c6 cong kém theo ban sao ho so da giam dinh trinh Lanh dao Phong 84 g1
Nguoi o cong.
Budc 3.2 | Lanh dao Phong Ngudi co cong Tham dinh, x4c nhan két qua, trinh Lanh dao S& Noi vu 04 gio




Thur tw
cong viéc

DPon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién
(gio lam viéc)

phé duyét.
Budce 3.3 | Lanh dao S& Noi vu Ky phé duyét két qua. 04 gi10
Vao sb van ban, dong dau, ky sd, chuyén ho SO (dién tir va
Bude 3.4 Bo phan vian thu cia So Noi|gidy) cho Bo phan TN&TKQ cia SO Y té tai Trung tim 04 i
" | v/Chuyén vién Phong Nguoi co cong | Phuc vu hanh chinh cong thanh phé (co quan thuong truc &
Ho1 dong y khoa thanh pho).
v TAI HQI PONG GIAM PINH Y 480 vity
KHOA (S6' Y té) g
. . | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd ri phiéu hen trz
Bo phin TN&TKQ cita S Y 6 tai kétlgil; ra, hudng dan, ti€p nhan hoé so, gui phi¢u hen tra
Budc 4.1 | Trung tam Ph hanh chinh ¢ L , 04 gio
R v pﬁgn He vu AT EER EORE T Chuyén hd so (dién ui va ban gidy) cho Lanh dao Phong &
chuyén mon lién quan - S¢ Y t& xtr 1y.
Budc 4.2 | Lanh dao Phong chuyén mon lién quan | Nhan hd so, d& xuat Hop Hoi dong giam dinh y khoa thanh phd. 40 gio
. ne A} s . : | Hop Hoi déng kiém tra, giam dinh tinh trang khuyét tat, .
Budce 4.3 | Hoi dong giam dinh y khoa thanh pho lap Bién ban giam dinh y khoa. 432 gio
. A A < ot £ Vao sd vin ban, dong diu, ky s, chuyén Bién ban giam .
Budc 4.4 | BO phan van thu ciia S¢ Y té dinh y khoa dén Bo phan TN&TKQ ciia S& Néi vu. 04 gio
\Y TAI SO NQI VU 96 giov
. N e ATA Kiém tra, tiép nhan ho so, chuyén két qua (dién tir va bdn .
Bude 5.1 | Bo phan TN&TKQ cua 86 Noi vu gicfy) cho Lanh dao Phong Nguoi co cong xtr ly. 04 gio
Budc 5.2 | Lanh dao phong Nguoi c6 cong Nhén ho so va phan cong giai quyét. 04 gio
Budc 5.3 | Chuyén vién Phong nguoi c6 cong | Tiép nhan, du thao quyét dinh diéu chinh trg cap, phu cip 76 gio
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Thur tw
cong viéc

DPon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién
(gio lam viéc)

uu dai.

Budc 5.4 | Lanh dao Phong Nguoi ¢6 cong Kiém tra, x4c nhan két qua, trinh Lanh dao S& N&i vu phé duyét. 04 gi10

Budce 5.5 | Lanh dao S& Noi vu Ky phé duyét két qua TTHC. 04 gio
Vao sérvén ban, dong gléu, ky s6, chuyén két qua dén bo

Budc 5.6 | B phan van thu ciia S& Noi vu phan ti€p nhan va tra két qua ctua Sg”) No6i vu tai Trung tdm 04 gi10
Phuc vu hanh chinh cong thanh pho.

, Bo phéri TN&TKQ cﬁ‘a So N,éi Vl,lAtf;li Xac nhan trén phén mém mot cua.
Budc 5.7 | Trung tam Phuyc vu hanh chinh cong Trd k& oo 4 TTHC cho ¢4 nhan/td chi
thanh phé ra ket qua giai quyét cho ca nhan/to chirc.
Tong thoi gian giai quyét 928 gio

5. Thu tuc Cfip trich luc hoac sao ho so ngwoi co cong voi cach mang

9 - Thoi han giai quyét: ;2 ngay ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh tai Cuc Chinh sach, Téng Cuc Chinh tri hodc Cuyc
T6 chuc can bg, B Cong an doi voi truong hop dang tai ngli, cong tac hodc thuong binh hi¢n chua dugc huong ché do uvu dai do guri
s6 di B; S& Noi vu.

- Quy trinh nd1 bo, quy trinh dién tur:

Thir tw
cong viéc

DPon vi/nguoi thuc hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién
(gio lam viéc)

Buoc 1

B6 phan TN&TKQ ctia S¢ Noi vu tai
Trung tam Phuyc vu hanh chinh cong
thanh pho

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gui gidy hen trd cho

ca nhan/to6 chuec.

- S6 hoa ho so (trir truomg hop triee tuyén), chuyén ho so (dién

tr va ban gidy) cho Lanh dao Phong Nguoi ¢6 cong xtr 1.

04 gid
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Thi ¢ Thoi gian
oty Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc thye hi¢n
cong viéc g
(gio lam viéc)
Budc 2 | Lanh dao Phong Ngudi ¢ cong Nhén ho so va phan cong giai quyét. 04 gio
Budc3 | Chuyén vién Phong Neuoi cé cong KICII} .tra,, xac minh dy thao két qua trinh Lanh dao Phong 76 gic
Nguo1 co cong.
Budc 4 | Lanh dao Phong Nguoi c6 cong Tham dinh, x4c nhan két qua, trinh Lanh dao S& N1 vu. 04 gio
Budc 5 | Lanh dao S& Noi vu Ky phé duyét két qua TTHC. 04 gio
Vao s van ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua cho Bo
Budc 6 | BO phan van thu cia S& Noi vu phan TN&TKQ cta SG Noi vu tai Trung tdm Phuc vu hanh 04 gi10
chinh cong thanh pho.
Buée 7 1836 If\?fm tiépt n,ha;}n va trt?aA kétP%Ué cua | yac nhan trén phan mém mot ctra.
udc ¢ NOi vu tai Trung tdm Phuc vu A J e
hanh chinh céng thanh phé - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chic.
Tong thoi gian giai quyét 96 gitr

6. Xac dinh danh tinh hai c6t liét si con thiéu thong tin bing phwong phap thue chirng
- Thot han giai quyét: 35 ngay, ké tir ngay nhan di ho so theo quy dinh. Trong d6: 05 ngay tai S& Noi vu noi quan 1y
ho so goc; 10 ngay tai S& Noi vu noi quan 1y mo; 20 ngay tai Cuc Nguoi ¢o cong

- Quy trinh nd1 bg, quy trinh dién tu:

Thir tw
cong viéc

Don vi/nguoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thwe hién
(gio lam viéc)

TAISONOI VU (noi quén Iy hd so'goc)

40 gio

Budc 1.1

B6 phan TN&TKQ ctua S& Noi vu tai

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gui gidy hen trd cho

04 gid
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Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
thanh pho

ca nhan/to chic.
- S6 hoa ho so (i1t fruong hop truc tuyén), chuyén hd so (dién
twr va ban gidy) cho Lanh dao Phong Nguoi co cong xtr 1.

Budc 1.2 | Lanh dao Phong Nguoi ¢6 cong Nhén ho so (dién tir) va phan cong giai quyét. 04 gi10
Buée 1.3 | Chuyén vién Phong Neudi ¢6 cong Klen} .tra’, X'ilc minh du thao két qua trinh Lanh dao Phong 20 gic
Nguo1 co cong.
Budc 1.4 | Lanh dao Phong Nguoi ¢6 cong Tham dinh, x4c nhan két qua, trinh Lanh dao S& Noi vu. 04 gi10
Budc 1.5 | Lanh dao S& Noi vu Ky phé duyét két qua TTHC. 04 gio
Buse 1.6 Bo phan van thu/Chuyén vién Phong | Vao sb van ban, dong dau, ky s6, chuyén hd so cho Bo phan 04 iy
" | Nguoi co cong TN&TKQ ctua S¢ Noi vu not quan ly mo. &
I TAI SO NOI VU (noi quén ly m) 80 giov
. ,-K';t,h' d:’t.A hAh‘A  giri .;h tra ch
B phan TN&TKQ ciia SO NOi VU tai | cons o o0 Gab, HEp IHER R0 50, ST Slay Aeh tra eho
, R . ) ; S& NO1 vu not quan 1y ho so goc. .
Budc 2.1 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong IO R . . 04 gio
thanh phé - Chuyén ho so (dién tur va ban gidy) cho Lanh dao Phong
Ngudi c6 cong xu ly.
Budc 2.2 | Lanh dao Phong Nguoi ¢6 cong Nhan hé so va phan cong giai quyét. 04 gi10
Buéc 2.3 | Chuyén vién Phong Ngudi c6 cong Klen? .tra,, xdc minh du thao két qua trinh Lanh dao Phong 36 gid
Nguo1 ¢ cong.
Budc 2.4 | Lanh dao Phong Nguoi ¢6 cong Tham dinh, xac nhan két qua, trinh Lanh dao S& Noi vu. 04 gi10
Budc 2.5 | Lanh dao SO Noi vu Ky phé duyét két qua. 04 gid
A LA s A . Vao sb van ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua dén bo
Buée 2.6 | D0 phan van thu/Chuyén vién Phong | L~ TN\ TKQ ciia S Noi vu tai Trung tim Phuc vu hanh | 04 gio
Nguo1 ¢ cong ; R
chinh cong.
Budc 2.7 | Chuyén vién Phong Nguoi c6 cong | Cap nhat dit liéu vao co so dit liéu vé liét si; cap gidy bao 24 gio
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tin mo liét s td1 than nhan liét si.

11 TAI CUC NGUOI CO CONG 160 gio
Ch st i i S e s 0|0
Budc 4 | BO phan TN&TKQ cia UBND cép xa Xaqc nAh an th'eI.l q[.)han rAnem mot cus; e

Tra két qua giai quyét TTHC cho cé nhan/t6 chue.
Tong thoi gian giai quyét 280 gio

7. Liy miu dé giam dinh ADN xac dinh danh tinh hai cot liét si con thiéu thong tin
- Thot han giai quyét: 26 ngay ké tir ngay nhan da ho so theo quy dinh. Trong d6: 05 ngay tai S& Noi vu noi quan 1y
ho so goc; 20 ngay tai S& Noi vu noi quan 1y mg; 01 ngay tai Cuc Nguoi cd cong

- Quy trinh nd1 bo, quy trinh dién tir:

Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién
(gio lam viéc)

| TAISONOI VU (noi quén Iy hd so'goc) 40 gio
, .| - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri gidy hen tra cho
B phan TN&TKQ cita SO NOi vu tai | Lo a2 1o P e g gtay tis
Budc 1.1 | Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong 1, a3 " . p 2 1 » 04 gi10
chp tinh - S6 hoa ho so (i truong hop truc tuyén), chuyén ho so (dign
tir va ban giay) cho Lanh dao Phong Nguoi c6 cong xtr ly.
Budce 1.2 | Lanh dao Phong Ngudi c6 cong Nhén ho so va phan cong giai quyét. 04 gio
Budc 1.3 | Chuyén vién Phong Ngudi c6 cong Klen? _tra’, xac minh du thdo két qua trinh Lanh dao Phong 16 giv
Nguo1 co cong.
Budce 1.4 | Lanh dao Phong Nguoi ¢6 cong Tham dinh, xac nhan két qua, trinh Lanh dao S& N1 vu. 04 gio
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Budce 1.5 | Lanh dao Sé Noi vu Ky phé duyét két qua TTHC. 04 gio
Bude 1.6 Bo phan van thu/Chuyén vién Phong | Vao sb vin ban, dong dau, ky s6, chuyén hd so cho Bo phan 04 id
© | Nguoi ¢6 cong TN&TKQ ctia S& Noi vu noi quan 1y md. &
I TAI SO NOI VU (noi quan Iy mé) 160 gior
o S | -Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui gié\y hen tra cho
, Bop hari TN&TKQ cua S0 NQI vi @l g Nbi vu noi quan 1y hd so gbc. N
Budc 2.1 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong PR T . . 04 gi10
thanh ph - Chuyén ho so (dién tu va ban giay) cho Lanh dao Phong
Nguoi co cong xur 1y.
Budc 2.2 | Lanh dao Phong Nguoi ¢6 cong Nhan hé so va phan cong giai quyét. 04 gi10
Kiém tra thong ’tin vé vi trf mo, thong ‘gin khéc trén bia mé,
tinh trang hai cot, thong tin quy tap; néu du can ctr thi thyc
hién nhu sau:
Buéce 2.3 | Chuyén vién Phong Nguoi co cong | - Léy mau hai cot liét si, 1ap bién ban ban giao mau hai cot liét si. 140 gio
- Dy thio thong bao va huéng dan than nhén ligt si giri
mau do1 chirng than nhan 1iét si.
- Du thao van ban guri Cuc Nguoi ¢6 cong.
Budc 2.4 | Lanh dao Phong Ngudi c6 cong Tham dinh, xac nhan két qua, trinh Lanh dao S¢ Noi vu. 04 gio
Budc 2.5 | Lanh dao Sé Noi vu Ky phé duyét két qua TTHC. 04 gio
A LA s A . Vao sb vin ban, dong dau, ky sd, chuyén vin ban kém miu
Buée 2.6 | B0 Phan van thw/Chuyén vién Phong | .0 o5/ 1iat i va mau déi chimg than nhan liét si kém dén | 04 gio
Nguo1 c6 cong 4 A
Cuc Nguoti co cong.
11 TAI CUC NGUOI CO CONG 08 gio
Panh sb thi tu tiép nhan giadm dinh ADN; chuyép mau t(:)i
Buéc 3 | Cuc Nguoi c6 cong don vi gidm dinh ADN; 14p bién ban ban giao mau hai cot 08 gio

liét si theo va thanh toan chi phi lay mau hai cdt liét si theo
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dé nghi cua S& N1 vu.

Budc 4

o , . | Xac nhan trén ph?ln mém mot ctra.
B0 phan TN&TKQ cua UBND cap xa

Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/t6 chuc.

Tong thoi gian giai quyét

208 gior




Phu luc 111
QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUC HIEN
THEO CO CHE MQT CUA, MQT CUA LIEN THONG LINH VU'C NGUOI CO CONG
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO Y TE (HQI PONG GIAM PINH Y KHOA)
(Ban hanh keém theo Quyét dinh so 1408 /OP-UBND ngay 16 thdng 5 nam 2025 ciia Chii tich UBND thanh phé Hué)

Phin I. DANH MUC QUY TRINH

Quyét dinh cong bé Danh

Stt Tén Quy trinh (M s6 TTHC) muc TTHC
1 TPu tuc Kham gidm dinh phtc quyét cua doi tugng hodc nguot dai dién hgp phap cua Quyét dinh s61192/Qb-
doi tugng (1.010790) UBND ngay 25/4/2025 ciia
, | Thit tuc Kham giam dinh phic quyét lan cudi cuia déi twong hodc nguoi dai dign hop | Cht tich U%NP thanh pho
. ue

phap ctia d6i twong (1.010792)

Phan II. QUY TRINH NOI BOQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH

1. Thii tuc Kham giam dinh phiic quyét ciia @i twong hoiic ngudi dai dién hop phap ciia ddi twong

- Thot han giai quyét: 72 ngay ké tir ngay nhan du hé so day du, hop 18. Trong d6: 12 ngay tai Hoi dong Giam dinh y
khoa cép tinh; 60 ngay tai Ho1 dong Giam dinh y khoa cap trung wong.

- Quy trinh ndi by, quy trinh dién tu:

) Thoi gian

Thir tw Pon vi/ ", A n n
A A ‘e T NOi dung cong viéc thuc hién
cong viec nguoi thue hién g

(gio lam viéc)
| TAI HQOI PONG GIAM PINH Y 96 oiy
KHOA (So' Y t6) &
Budc 1.1 | Bo phan TN&TKQ cia SO Y té tai | - Kiém tra, huéng dn, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra 04 gio




Thur tw
cong viéc

DPon vi/
nguoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién
(gio lam viéc)

Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong
thanh pho

cho c4 nhan/to chirc.
- Chuyén hd so trén (dién tir va ban gidy) cho Lanh dao
Trung tdm Giam dinh Y khoa - Phép y.

Lanh dao Trung tam Giam dinh Y

- Nhan hé so, xem xét viéc thu Iy ho so;

Budce 1.2 . N . T 04 gi¢
toc khoa - Phap y - Phan cong tham dinh, xti ly ho so. 8lo
- Kiém tra tinh hop 1¢ ho so, xtr 1y ho so va phan hoi, tuong
tac vdi ca nhan, to chue trong qua trinh xtr 1y.
~ A n \ .. | - Du thao vin ban dé nghi kham giam dinh phuc quyét
. Lanh dao/ch h G - y : : . ) .
Bude 1.3 | fi L 7HD © Ve VISR PRORE Ay, theo cac gidy & quy dinh tai khoan | Diéu 166 Nghi 76 gid
' dinh s6 131/2021/ND-CP va ho so dé nghi kham giam
dinh cua co quan, don vi co tham quyén guri co quan
thuong tryc Hoi dong giam dinh y khoa cép trung wong.
Budce 1.4 Lanh dao, Trung tam Gidm dinh Y Kiém tra, ra soat ky trinh ho so cho Lanh dao So'Y té. 04 gio
khoa - Phép y
, N N Ky van ban guri co quan thuong tryc Hoi dong gidm dinh y i,
Bude 1.5 | Lanh dao So Y 1€ khoa cép trung uong dé nghi kham giam dinh phuc quyét. 04 gio
Buse 1.6 Bo phan van thu/chuyén vién phong | - Vao s6 van ban, dong dau, ky so, 9huyén két qua cho 04 oidy
" | Giam dinh Y khoa Trung tam PV HCC va cho ca nhan/to chue. &
I TAI HQI PONG GIAM PINH Y 480 vidr
KHOA CAP TRUNG UONG .
. As 24X .. | To chitc kham, giam dinh, ban hanh bién ban giam dinh y
. C th tryc HO1 dong G S L L X N
Budc 2 O quat FILORS e 701 CONg MIAM | 4 hoa va glri Bién ban giam dinh y khoa phuc quyét dén ca 480 gio

dinh y khoa cp trung wong

nhan c6 don dé nghi, co quan thuong tryc Hoi dong Giam




Thoi gian

i Don vi/
Thir tw o Noi dung cong viéc thuc hién

cong viéc nguwoi thue hién 7
(gio lam viéc)

dinh y khoa cap tinh va co quan thuc hién ché do vu dai
dé xem xét giai quyé€t ché do.

Tong thoi gian gidi quyét (Truong hop qua thoi gian trén chua ban hanh bién ban phai cé van ban thong bao

va néu 1 Iy do) >76 gio

2. Thii tuc Kham giam dinh phiic quyét 1an cudi ciia d6i twong hoic nguoi dai dién hop phap ciia doi twong

- Thoi han giai quyét: 112 ngay ké tir ngay nhn du ho so day du, hop 1¢. Trong do: 12 ngay tai Hoi dong Gidm dinh y
khoa da kham cho doéi tugng; 40 ngay tai Cuc kham, chira bénh; 60 ngay tai Ho1 dong Giam dinh y khoa phuc quyét.

- Quy trinh ndi by, quy trinh dién t:

Thu tw Don vi/ ns n ‘A Thot stan
A A \ e - NOi dung cong viéc thuc hién
cong viéc nguoi thwe hién : (gic: lam viéc)
TAI HQI PONG GIAM DINH Y
I KHOA PA KHAM CHO POI 96 giv
TUQONG

- Kiém tra, huéng dan, ti€p nhan ho so, gui phiéu hen tra

B6 phan TN&TKQ cua S¢ Y té tai cho ¢4 nhan/td chic.

Budce 1.1 | Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong PN R . 04 gio
thanh phé - Chuyén ho so trén (dién tir va ban giay) cho Lanh dao
Trung tdm Giam dinh Y khoa - Phap y.
. Lanh dao Trung tdm Giam dinh Y | - Nhan ho so, xem xét viéc thu Iy hd so; .
Buoc 1.2 . N . L o 04 gio
khoa - Phap y - Phén c6ng thim dinh, xir Iy hd so.
- Kiém tra tinh hop 1¢ ho so, xur Iy h6 so va phan hoi, trong
Bude 1.3 Lanh dao, chuyén vién phong Gidm | tic vo1 ¢4 nhan, t6 chirc trong qua trinh xir 1y. 76 gic

dinh Y khoa - Dy thao van ban dé nghj kham gidm dinh phuc quyét lan
cuoi kem theo céc gidy t0 quy dinh tai khoan 1 Diéu 167




Thur tw
cong viéc

DPon vi/
nguoi thwe hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién
(gio lam viéc)

Nghi dinh s0 131/2021/ND-CP va ho so dé nghi kham
giam dinh cua co quan, don vi c¢6 tham quyén gui Cuc
Quan ly kham, chita bénh, BO Y t¢.

Lanh dao Trung tdm Giam dinh Y

Budc 1.4 Kh . Kiém tra, ra soat ky trinh hd so cho Lanh dao SO Y té. 04 gio
oa-Phapy
. ~ \ X Ky van ban dé nghi kham giam dinh phuc quyét lan cudi .
Bude 1.5 | Lanh dao S0 Y t¢ ggi Cuc Quan 1}'/gkhém, ch§a bénh, Bg Y téf1 ’ 04 g0
Buse 1.6 B6 phan vin thu, chuyén vién phong | Vao sd vin ban, dong dau, ky sb, chuyén’ chuyén ho so 04 gics
" | Gidm dinh Y khoa cho Cuc Quan ly kham, chira bénh, By Y té.
TAI CUC QUAN LY KHAM, .
I CHUA BENH 320 gio
Budc?2 | Cuc Quan Iy kham, chita bénh - Biio cdo v trinh B) truong BO Y € thanh Iap Hoi dong | 3 .o
giam dinh y khoa phuc quyét lan cuoi.
m TAI HQI PONG GIAM DPINH Y 480 giv
KHOA PHUC QUYET LAN CUOI
Co quan thuong truc Hoi dong giam dinh y khoa phiic
quyét 1an cubi ban hanh quyét dinh thanh lap Hoi dong
giam dinh y khoa phuc quyét 1an cudi t6 chirc kham giam
Y ., : , | dinh, ban hanh bién ban giam dinh y khoa theo Mau s6 78
Busc 3 |01 dong Giam dinh Y khoa phic | pp 4 1 Nighi dinh s 131/202/ND-CP v gwribiénban | 480 giv
quyet lan cuoi giam dinh y khoa phtic quyét 1an cudi dén ca nhan c6 don
dé nghi, co quan thudng tryc Hoi dong giam dinh y khoa
cép tinh va co quan thuc hi¢n ché d6 wu dai dé xem xét,
giai quyét ché do.
Bude 7 B6 phan tiép nhan va tra KQ ctia TT | - X4ac nhéan trén phr:fm mém mot cira.

GDYK-PY

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chiic




Thur tw Don vi/

n A L. ‘n Noi dung cong viéc
cong viec ngwoi thue hién : & g VIt

Thoi gian
thuc hién
(gio lam viéc)

Tong thoi gian giai quyét (Trudong hop chwa ban hanh Bién ban phai c6 thong bao va néu rd 1y do)

896 gior
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