UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM

THANH PHO HUE Péc lap - Tu do - Hanh phiic
Sb: 1785 /QD-UBND Hué, ngay 24 thing 6 nam 2025
QUYET PINH

Cong bd thii tuc hanh chinh ndi bj giira cic co’ quan hanh chinh nha nudéc
dwgc ban hanh moi va bai bo linh viee Chinh quyén dia phwong; Quan ly nha
nuée vé thi dua, khen thuong; T6 chirc - Bién ché thugc pham vi chirc nang
quan Iy ciia S&' Noi vu thanh pho Hué

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HUE

Can cir Ludgt To chirc chinh quyén dia phirong ngay 16 thang 6 nam 2025,

Can cir Nghi quyét sé 76/NQ-CP ngay 15 thang 7 nam 2021 cua Chinh
phii ban hanh Chwong trinh tong thé cdi cach hanh chinh nha mede giai doan
2021-2030;

Can cir Quyét dinh s6 1085/0D-TTg ngay 15 thang 9 nam 2022 ciia Thii tudng
Chinh phu ban hanh Ké hoach ra sodt, don gian hoa thu tuc hanh chinh noi b trong
hé théng hanh chinh nha nuée giai doan 2022 - 2025;

Can cir Quyét dinh s6 638/0D-BNV ngay 20 thing 6 nam 2025 ciia Bé Noi
vu vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh néi bg giita cdc co quan hanh chinh nha
nuoc thuge pham vi, chicc nang quan Ly nha nuoc cua B Noi vu;

Theo dé nghi ciia Gidm doc S6 Noi vu tai To trinh s6 2241/TTr-SNV ngay 23
thang 6 nam 2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Céng bd kém theo Quyét dinh nay danh muc 19 thi tuc hanh chinh
(TTHC) ndi by gitra cdc co quan hanh chinh nha nudc dugc ban hanh mai (05
TTHC) va bai b6 (14 TTHC) linh vuc Chinh quyén dia phuong; Quan 1y nha nudc
vé thi dua, khen thuong; T6 chirc - Bién ché thudc pham vi chtrc ning quan 1y cua
S6 No6i vu (Co danh muc TTHC kem theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 01 thang 7 nim 2025.

Bii bo cac TTHC ndi bo tai Quyét dinh sé 1050/QD-UBND ngay 17 thang
4 nam 2025 caa Chu tich UBND thanh phd Hué vé cong bd thi tuc hanh chinh
ndi bd gilta cac co quan hanh chinh nha nudc linh vuc Thi dua, khen thuéng va
T chtic - Bién ché thudc pham vi chtrc ning quan 1y nha nuée cua S& Noi vu.

Piéu 3. Chanh Vin phong UBND thanh phé); Giam dbc S& Noi vu; Chu tich
UBND cap xi; Thi trudng cac co quan, don vi va cac to chiic, cd nhan co lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhign: KT CHU TICH
- Nhu biéu 3;

- Cuc KSTTHC (Van phong Chinh phu);
- CT, cac PCT UBND thanh phd;

- Cac PCVP UBND thanh phd;

- Céng TTDT, TT PVHCC thanh phd;

- Luu: VT, KSVX.

N uyen Thanh Binh



DANH MUC
THU TUC HANH CHINH NOI BQ GIUA CAC CO QUAN HANH CHINH NHA NUGC PUQC BAN HANH MO,
VA BAI BO LINH VU'C CHINH QUYEN PIA PHUONG; QUAN LY NHA NUOC VE THI PUA, KHEN

THUONG; TO CHUC - BIEN CHE THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO NOI VU
(Kém theo Quyét dinh sé 1785/0D-UBND ngady 24 thdng 6 nam 2025 ciia Chii tich UBND thanh phé Hué)

PHAN 1. DANH MUC THU TUC HANH CHINH
1. Danh muc thi tuc hanh chinh ngi b giira cac co’ quan hanh chinh nha nwéc thugc pham vi, chirc ning quan
ly ciia Sé Noi vu

Stt | Tén tha tuc hanh Thoi gian | Phi/l¢ | Cach thire thue | Tén VBQPPL quy dinh n¢i dung | Co quan
L glal
chinh gidi quyét phi hién TTHC thue hién
A | THU TUC HANH CHINH THANH PHO
N?p th) SO m-I(f Quyét dinh sb 897/QD-TTg ngay
s e | e o :LCP hogc duan He1 27/5/2016 cua Thu twéng Chinh phi | UBND
1. o ?Oglckﬁgng an xa dir%hq Y Khong bé(r)lng gi%in }LZEE ban hanh tiéu chi, quy trinh, thi tuc | thanh pho
. hodc qua hé théng cong kr;han xd an toan khu, vung an | (S¢ Noi vu)
buu chinh, toan khu.
Nop ho so tryc |- Thong tr  s0 05/2025/TT-BNV
25 niv ki tiép hodc quan HE | ngay 14/5/2025 clia B trudng B
\ ST B ng‘a Y ? thong Quan Iy van | Noi vu quy dinh nghiép vu luu trit tai
Thu tuc tham dinh tai | tr ngay So ban diéu  hanh | jey luy trir s6.
2. | liéu hét thoi han luu | NO1 vu nh@n Khong | hoic qua hé thong ] ;Fhéng s 062025/ TT-BNV S& Noi vu
trd, trung 1p van ban de buu chinh. ngdy 15/5/2025 ciia Bo truomg Bé
nghi . S
s N6i vu quy dinh chi tiét mot sb didu
cua Luat Luu trir.



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/linh-vuc-khac/thong-tu-10-2014-tt-bnv-su-dung-tai-lieu-tai-phong-doc-luu-tru-lich-su-256838.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/linh-vuc-khac/thong-tu-10-2014-tt-bnv-su-dung-tai-lieu-tai-phong-doc-luu-tru-lich-su-256838.aspx

2

Stt | Tén tha tuc hanh Thoi gian | Phi/l¢ | Cach thire thue | Tén VBQPPL quy dinh n¢i dung | Co quan
chinh giai quyét phi hién TTHC thwe hién
B | THU TUC HANH CHINH CAP XA
20 ngay lam Nop hd so truc tiép
, < AT TR hoac quan H¢
Thu tuc tang 7 danh | viéc ké tur thén Quén 1§ vin UBND cép
1. | hiu “Tap thé lao | ngay nhan du| Khong ban (% 3u hénhyhoﬁc <G
dong tién tién” ho so theo A K i oL .
quy dinh qua h¢ thong buul Nghj dinh s6 98/2023/ND-CP ngay
chinh. 31/12/2023 cua Chinh pha quy dinh
o Nop hd so truc tiép| chi tiét thi hanh mot s6 dieu cua Luat
20,ngaX lam hoic quan Hg| Thi dua, khen thuong
Thu tuc tang danh | wviéc ke tir thén Quén 1§ Véfl UBND ci
2.| hi¢u “Chién s thi dua | ngdy nhan di| Khong| ! §iéu he‘mhyhoéc e P
co s6” ho so theo qua hé théng buu
quy dinh chinh.

2. Danh muc thi tuc hanh chinh ngi b§ giira cac co quan hanh chinh nha nwéc bi bai bé thugc pham vi, chirc ning
quan ly cia Sé Noi vu

Ma n ) X , Can ctr phaply | Linh ‘A

Stt TTHC Tén thu tuc hanh chinh b3i bé TTHC vire Co quan thuce hién
Thu tuc thdm dinh thanh 1ap t6 chirc

1. |5.002205 | hanh chinh thudgc tham quyén quyét Lut T8 chirc
dinh cua U7]3ND cap vhuycn : chinh quyén dia | T6 chirc Co quan chuyén mén tham muu
Thu tuc tham dinh t6 WChl’IC lai to Chl'l',C phq.’ong (stra - Bi@n quan ly nha nudc vé linh vuc t6 chuc

2. |5.002206 | hanh chinh thudgc tham quyén quyét doi1) ngay ché bo may thuoc UBND cap huyén
dinh ctia UBND cép huyén 16/6/2025

3. |5.002207 | Thu tyc thAm dinh giai thé t6 chirc
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Ma n ) X , Can ctr phaply | Linh ‘A
Stt TTHC Tén thu tuc hanh chinh b3i bé TTHC vire Co quan thuc hién
hanh chinh thudc thAm quyén quyét
dinh cia UBND cap huyén
Thu tyc thdm dinh thanh I3p don vi sy
4. |5.002208 | nghiép cong lap thudc tham quyén
quyét dinh cia UBND cap huyén
Thu tuc tham dinh t6 chirc laé don vi su o
5. 15.002209 | nghiép cong lap thudc thdm quyén | LudtTo chic . A A
quyét dinh ctia UBND cap huyén chinh quyén dia | T6 chie | €0 quan chuyén mon tham muu
— . U E— phuong (stra - Bién quan ly nha nudc vé linh vuc to chuce
Thu. :tuc tPam th glal the ;don visu doi) ngay ché bo may thudc ygND cap huyén
6. |5.002210 | nghiép cong lap thudc tham quyén 16/6/2025
quyét dinh cia UBND cap huyén
Thu tuc ting Gidy khen cua Chu tich o .
7. | 6.002855 | UBND huyén cho c4 nhén, tap thé theo | Nghi dinh s6
cong trang 129/2025/ND-
, < A ron 2 CP ngay
8. |6.002856 | [hu e tang danh hiCu Tap the lao| 167005 |
dong tién tién , , Quan ly
: Chinh phu quy nha
9. 16.002871 Thu :[LIC tang danh hiéu Chién si thi dua 'dmh ve phank nuée vé Phong N6i vu, UBND cép huyén
CO SO dinh tham quyén thi dua
) 5 i dno tié ctia chinh quyén ’
10. | 6.002873 Ttlu tuc tang danh hi€u Lao dong tién P, q %2 khen
tién la phuong thuéng
Thu tuc tang Giéy khen cua Chu tich cap tr?n% 1 mﬁ‘
11. | 6.002874 | UBND c4p huyén vé thanh tich thi dua | ¥V¥¢ 94an YBHA a
theo chuyén dé hoc cua Bo
- No1 vu
12.16.002875 | Thu tuc ting Gidy khen cta Chu tich
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Ma n ) X , Can ctr phaply | Linh ‘A
Stt TTHC Tén thu tuc hanh chinh b3i bé TTHC vire Co quan thuc hién
UBND cép huyén vé thanh tich dot xuat
Thu tuc ting Gidy khen ctia Chu tich
13.6.002876 UBND cép huyén cho ho gia dinh
Luat Luu trit s6
33/2025/QH15
ngay 21/6/2024;
Thong tu s6
Thi tuc tham tra tai ligu het gid ‘tri cua O]g/lglglesl/gT- Co quan, t6 chirc thuéc ngudn nd
14.16.000767 | cac co quan, td chirc thudc nguén ndp 54y Luu trir quan, g P

luu tai liéu vao Luu trir lich st

15/5/2025 cua
B0 truéng Bo
No1 vu quy dinh
chi tiét mot s6
diéu cua Luat
Luu trir

lIru tai liéu vao Luu trir lich su.




PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH

A. THU TUC HANH CHiNH THANH PHO

I. Thi tuc cong nhin x4 an toan khu

1. Trinh ty thyc hién

- Buée 1: Ce'tqn ct ti€u chi xac djnh xa an tga‘ln khu theo quy dinh ctia Thu
tudng Chinh phu, Uy ban nhan dan cap xa 1ap ho so cong nhan xa an toan khu,
bdo cdo Ban Thuong vu Pang b0 xa.

- Budce 2 Uy ban nhéan dén cép x4 c6 to trinh dé nghi Chu tich Uy bqan nhan
dan thanh phé cong nhan xa an toan khu va cong van gui S& Noi vu tham dinh
(kém theo ho so).

- Budc 3: S& Noi vu chu tri, phbi hop véi céc’ co quan cO liép quan t6 chuc
tham (ﬁnh, trinh Chu tich Uy ban nhan dan thanh pho xem xét, quyét dinh. Tru’égng
hop ho so chua l?éo dam theo quy dinh thi trong thoi han~057ng2‘1y lam viéc ké tu:
khi nhan duoc }36 s0, S& NO1 vu phai ¢6 van ban hudng dan Uy ban nhan dan cap
xa hoan thién ho so.

2. Cach thire thuce hién

Nop hé so truc tiép hodc quan Hé théng Quén 1y vin ban diéu hanh hodc
qua hé thong buu chinh.

3. Thanh phan, s6 lwong hé so

a) Thanh phan ho so:

- To trinh cta Uy ban nhan dan cap x4 ngri Chu tich Uy ban nhan dan thanh
pho vé cong nhan xa An toan khu (kém theo ho so).

- Cong van cta Uy ban nhan dan cip x3 giri S& Noi vu dé nghi thim dinh.

- Ho so ctia x3 An toan khu, bao gdm: phan lich str, dja 1}’1 (trong d6 néu rd
tén goi trude day va hién nay cua xa; vi tri, dién tich va dan s6 hién nay cua xa;
néu ro va phér} tich cég sur kiép, di tich lich st:~ cach mang, thanh tich phuc vu cach
mang dugc cap qcc') tham quyén ghi nhén, dién ra trén dia ban va ndi dung khac
(néu cd); bang tong hop cac su ki¢n, di tich lich sir cach mang; ca"tc tai liéu, tu liéu,
hinh dnh, xac nhan cua nhan chung lich str va ndi dung khac (néu co).

b) So lugng hd so: 01 bo hd so.

4. Thoi han giai quyét

Khong quy dinh.

5. P6i twong the hién thii tuc hanh chinh

Uy ban nhén déan cép xa.

6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh

Uy ban nhan dan thanh phé (So Néi vu).

7. Két qua thuwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh c@a Chl tich
Uy ban nhadn dan thanh phé vé viéc céng nhdn x& An toan
khu.



8. Phi, 1€ phi

Khong co.

9. Tén mau don, mau to khai

Khong quy dinh.

10. Yéu céu, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh

Xa An toan khu phai c6 03 trong 05 ti€u chi sau:

- Tiéu chi 1: Pugc cap uy dang tir Khu ty, Quan khu y tré 1én chi dao xay
dung An toan khu cach mang (noi c6 cac diéu kién vé dia hinh, dia thé, chinh trj,
quan sy, kinh té - x3 hoi, dan cu va bao dam an toan cho cac hoat dong lanh dao
cach mang ctia Pang trong thoi ky khang chién chdng Phap, chéng M¥).

- Tiéu chi 2: Noi & (nuoi, giéu, gilt bi mat), lam viéc va hoat dong lanh dao,
chi dao x4y dung phong trao cich mang trong khang chién chéng Phap, chong
M¥J cua cac dé)ng chi can bo ctia Pang, Nha nudc, Mat tran T quéc Viét Nam va
cic doan thé chinh tri - x4 hoi tur cép Khu va Quan khu tré 1én.

- Tiéu chi 3: Noi dién ra cac su kién dic biét quan trong, cO cac quyét sach
chién luoc cua bang mang tinh chat budc ngoit trong cac giai doan cua 02 cude
khang chién chéng Phap va chéng My hoic noi dong try so cac co quan, t6 chrc,
don vi cua Dang, Nha nudc, Mat tran T6 qudc Viét Nam va cac doan thé chinh tri
- xa hoi tu cap Khu va Quan khu tro 18n, tru so ngoai giao (Str quan, Téng Lanh
su quan,...) cua nudc ngoai, co quan By Chi huy Mat tran cap chién dich trong
khang chién chéng Phap, chong My.

- Ti€u chi 4: Noi1 dong quan, dao tao, huin luyén, tap két, trung chuyén cua
cac luc luong vii trang (quan doi, cong an) tur cép dai doi tré 1én; noi c6 kho cét
trir lvong thye, thyuc phém vi khi, khi tai, quan trang, quan dyng,... trong khang
chién chdng Phap, chong M§ phuc vu cho Mit tran cap chién dich hodc cap Quan
khu tré Ién.

- Ti€u chi 5: Noi ¢6 co s va phong trao cach mang virng manh trong khang
chién chéng Phéap, chéng My; dong thoi, lyc luong vii trang cta dia phuong da
chu dong hodc phdi hop véi luc luong vil trang chinh quy to chirc cac tran danh
dich dé bao vé an toan cho can bo, co quan, td chirc ctia Pang va Nha nude dong
trén dia ban hodc 1a noi di dién ra trin danh thang loi quan trong gop phan tao ra
cuc dién chién truong loi thé cho cach mang va khang chién tai dia ban va khu
vuc lan can.

11. Can cr phap ly cua thu tuc hanh chinh
- Nghi dinh s 25/2925/ND-CP ngéy 21/ 12/2025 cua Chinh phu quy dinh
chirc nang, nhi€ém vu, quyén han va co cau to chirc ciia BO Noi vu.
_ - Nghi dinh s6 128/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 ciia Chinh phu vé phan
quyén, phan cap quan 1y nha nudc linh vuc ndi vu.
- Quyét dinh s6 897/QD-TTg ngay 27/5/2016 ctia Thu twéng Chinh pha ban
hanh tiéu chi, quy trinh, tha tuc cong nhan xa an toan khu, vung an toan khu.



I1. Thi tuc cong nhan xa dio

1. Trinh tu thuc hién

- Bu:(')’f: 1: Can cu ti€u qhi Xac din}l xa ddo theo quy dinh cua Thu tuéng
Chinh phu, Uy ban nhan dan cap xa 1ap ho so cong nhan, bao cdo Ban Thuong vu
Dang b0 xa.

- Budc 2: Uy ban nhan dan cap xa c6 to trinh dé nghi Chu tich Uy ban nhan dan
thanh pho cong nhén xa ddo va cong van gui S& Noi vu tham dinh (kém theo ho so).

- Budce 3: S& Noi vu chu tri, phbi hop véi céc’ cO quan cO 1ié’n quan t6 chirc

tham C‘ﬁnh, trinh Chu tich Uy ban nhan dan thanh ph6 xem xé&t, quyét dinh. Tru’(:mg
hop ho so chua l‘)éo dam theo quy dinh thi trong thoi hanNOSqngély lam viéc ke tu
khi nhan duoc hé s0, SO Noi vu phai c6 van ban huong dan Uy ban nhan dan cap
xa hoan thién ho so.

2. Cach thirc thuc hién

N(f)p ho so truc tiép hodc quan H¢ théng Quan ly van ban diéu hanh hodc
qua hé thong buu chinh.

3. Thanh phan, s6 lwong hd so

a) Thanh phan ho so:

- B4o c4o tinh hinh kinh té - x4 hoi, qudc phong, an ninh cua xa.

- Tai li€u ching minh c6 du ti€u chi, diéu kién dé duogc cong nhan 1a xa dao.

b) S6 lwong ho so: 01 bd ho so.

4. Thoi han giai quyét

Khong quy dinh.

5. P6i twong thire hién thii tuc hanh chinh

Uy ban nhén dan cép xa.

6. Co quan giii quyét thii tuc hanh chinh

Uy ban nhan dan thanh phé (S& Nbi vu).

7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh cta Chu tich Uy ban nhan dan thanh phé vé viéc cong nhan xa dao.

8. Phi, 1€ phi

Khong co.

9. Tén miu don, mau to khai

Khong quy dinh.

10. Yéu ciu, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh

- Tiéu chi: Dé duoc cong nhan xi dao phai dap tng da 02 tiéu chi sau:

+ C6 dién tich ty nhién 1 dao theo quy dinh tai Diéu 19 Luét bién Viét Nam
nam 2012.

+ C6 nguoi dan dinh cu hoac luc lugng vii trang dong quan trén dao.

- biéu kién: Pon vi hanh chinh cap xa duoc cong nhan 14 xa dao phai c6 01



trong 02 diéu kién sau:

+ C6 toan bd dién tich tu nhién va dan sd cta xa & trén dao.

+ C6 mot phﬁn dién tich ty nhién 13 dao & trén bién (xa c6 ddo & trén bién)
va trén ddo c6 nguodi dan dinh cu hodc luc lugng vii trang dong quén.

11. Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Nghi dinh s 25/2925/ND—CP ngay 21/12/2025 cta Chinh phu quy dinh
chtrc nang, nhi€ém vy, quyén han va co cau t6 chuc ciia Bo Noi vu.

~ - Nghi dinh s6 128/2025/ND-CP ngdy 11/6/2025 ciia Chinh phi vé phén

quyén, phan cap quan ly nha nudc linh vuc noi vu.

- Quyét diph 50 569/QD-TTg ngay 22/4/2014 ctia Thu tuéng Chinh phu ban
hanh ti€u chi, diéu kién, thu tuc cong nhan xa dao.

II1. Thi tuc thAm dinh tai liéu hét thoi han lwu tri, trang lip

1. Trinh ty thwe hién

- Budc 1: Co quan, t6 chirc thudc trudng hop ndp tai liéu vao luu trix lich
sir cAp tinh giri ho so dé nghi tham dinh tai liéu hét thoi han luu trit, tring 1ap cho
S& Noi vu.

- Bude 2: S6 Noi vu tham dinh ho so dé nghi, kiém tra truc tiép tai liéu
trong trudng hop can thiét va co v kién thdm dinh bang vin ban giri co quan, to
chtrc thude trudong hop nop tai liéu vao luu trix lich st cap tinh.

2. Cach thirce thuce hién

Nop hé so truc tiép hoidc quan Hé théng Quén 1y vin ban diéu hanh hodc
qua h¢ thong buu chinh.

3. Thanh phan, s6 lwong hé so

a) Thanh phan ho so

- Vian ban dé nghi ctia co quan, to chirc.

- Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong xét huy tai liéu luu tri.

- ]?anp muc tai liéu hét thdi han luu trit, trung ldp hodc Danh muc tai liéu
luu trit s6 hét gia tri.

- Ban thuyét minh tai liéu hét thoi han luu trix, trung 1ap.

- Bién ban hop Hoi dong xét huy tai liéu luu trit.

b) So lugng hd so: 01 bod

4. Thoi han giai quyét

Trong 25 ngay keé tir ngay S& Noi vu nhan vin ban dé nghi.

5. P6i twong thue hién thii tuc hanh chinh

Céc co quan, t6 chirc theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 18 Luét Luu trit nim 2024.

6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh

S& Noi vu céc tinh, thanh phd truc thudc trung wong.

7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh:
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Vin ban tham dinh cta S& Noi vu.
8. Phi, 1€ phi
Khong quy dinh.
9. Tén miu don, mau to khai
, Danh muc ta1 liéu hét thoi han luu tri, trung 13p theo Phu luc II; Mau Ban
thuyét minh tai }iéu hét thoi han luu trit, trung 13p theo Phu luc III ban hanh kém
theo Théng tu so O§/ZQ25/TT-BNV ngay 15/5/2025 ctia B truong Bo Noi vu quy
dinh chi tiét mot s6 di€u cua Luat Luu trir.
10. Yéu céu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh
Tai liéu hét thoi han luu triY, tring lap.
11. Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh
- Luét Luu trit s6 33/2024/QH15 ngay 21/6/2024 ciia Qudc hoi Nude Cong
hoa Xa hoi Chu nghia Viét Nam.
- Thong tu s6 05/2025/TT-BNV nge‘ly 14/5/2025 ctua Bo truéong Bo Noi vu
quy dinh nghiép vu luu trit tai li¢u luu trit s6 .
- Thong tu sO OQ/2025/TT-BNV ngay 15/5/2025 ctua Bo truédng Bo Noi vu
quy dinh chi tiét mot so diéu cua Luat Luu trir.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/linh-vuc-khac/thong-tu-10-2014-tt-bnv-su-dung-tai-lieu-tai-phong-doc-luu-tru-lich-su-256838.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/linh-vuc-khac/thong-tu-10-2014-tt-bnv-su-dung-tai-lieu-tai-phong-doc-luu-tru-lich-su-256838.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/linh-vuc-khac/thong-tu-10-2014-tt-bnv-su-dung-tai-lieu-tai-phong-doc-luu-tru-lich-su-256838.aspx
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MAu Danh muc tai li¢éu hét thoi han luu trir, trung 1ip

(theo Phu luc II ban hanh kém theo Thong tw s6 06 /2025/TT-BNV ngay 15
thang 5 nam 2025 cua B¢ truong Bé Noi vu)

DANH MUC TAI LIEU HET THOI HAN LUU TRU,

Phong (khéi): Ghi tén phong hodc khéi tai licu.

TRUNG LAP
Phong (Khoi)........ceene.
5 | Tap | Tiéu dé ho so hodc tap ti ligu;
Bo | Tap | Hicudehosohoqctap WINCU |y ¢ 4o hiy | Ghicha
SO sO s0 ho so hoac so don vi bao quan
M| @ 3) 4) (5)
Huéng dan cach ghi:

(1) Ghi s6 thtr tu cac bo tai lidu. SO thi ty duge ghi lién tuc cho mdt phong
hoac khoi tai liéu.

(2) Ghi s6 tht tu hd so hodc tap tai liéu hét thoi han luu trit, tring l3p twong
ung bo.

(3) Ghi ti€u d€ ho so hodc tap tai li€u; s6 ho so hodc s6 don vi bdo quan

- D6i voi tai liéu hét thoi han luu trit: ghi tiéu dé& hd so hodc tom tit noi
dung cua tap tai liéu;

- Pbi véi tai liéu luu trit tring 1ap: ghi sé hd so hodc sé don vi bao quan
(trong Muc luc ho so, tai li€u co tai li€u trung lap).

(4) Ghi 1y do hay tai liéu
- Hét thoi han luu tri;
- Trung lap.

(5) Ghi ¥ kién cua Hoi dong xét huy tai liéu luu trir hodc cac ghi cha khac.
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MAu Ban thuyét minh tai liéu hét thoi han luu trir, trung Lip
(theo Phu luc Il ban hanh kem theo Thong tu 56 06/2025/TT-BNV
ngay 15 thang 5 nam 2025 cua B¢ truong Bo Noi vu)

BAN THUYET MINH TAI LIEU
HET THOI HAN LUU TRU, TRUNG LAP
Phong (Khoi)........ceene.

I. Tém tit tinh hinh khéi tai liéu hét thoi han luu trix, trung lip
1. Sy hinh thanh khdi tai liéu hét thoi han luu trix, trang lap
2.S6 luong tai ligu:
- Tong sb tai liéu dua ra xac dinh lai gia tri
- Tong s6 tai liéu gidy dua ra chinh 1y
- Tai liéu gitr lai bdo quan
- Tai liéu hét thoi han luu trix, trung 1ap
3. Thoi gian: Thoi gian bat ddu va két thiic ciia khéi tai liéu hét thoi han luu
trir, trung 1ap
II. Tém tit thanh phan va ndi dung chii yéu cia tai liéu hét thoi han
Iwu triv, trung lap
1. Nhom tai lidu hét thoi han lru trir: GOm nhing tai liéu gi? Noi dung vé
van dé gi? Téac gid? Thoi gian?
2. Nhom tai liéu tring lap
Go6m nhiing tai liéu gi?
3. Cdc nhém tai liéu khac (néu co): tai lidu c6 tinh trang vat Iy kém khong
thé phuc hoi...
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B. THU TUC HANH CHINH CAP XA
I. Thi tuc ting danh hiéu “Téip thé lao dong tién tién”
1. Trinh ty thwe hién
- Budc 1: Can bo 1am cong tac thi dua, khen thudng tiép nhan dé nghi
khen thudng cta cac don vi truc thudc.
- Budc 2: Tham dinh hé) so, bao cao Ho1 @ng thi dga khen thudéng cung
cap, tong hop trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap xa quyét dinh khen thudng.
- Budc 3: Khi ¢6 Quyét dinh cta Chu tich Uy ban nhéan dan cap x3, can
bd lam cong tac thi dua, khen thudng viét bang, dong dau va cap phat cho don
vi trinh khen.
2. Cach thire thue hién
Nop hd so truc tiép hodc quan Hé théng Quén 1y vin ban diéu hanh hoic
qua h¢ thong buu chinh.
3. Thanh phan, s6 lwong ho so
a) Ho so dé nghj xét ting danh hiéu thi dua gdm:
- To trinh dé nghi xét tang danh hiéu thi dua.
- B4o céo thanh tich cua tap thé.
- Bién ban binh xét thi dua.
b) So luong h so thuc hién theo quy dinh cua B9, ban, nganh, tinh.
4. Thoi han giai quyét
~Co quan thi dua, khen thuong tham dinh h(k)vso khen thuéng va trinh cap
c6 tham quyén trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo
quy dinh.
5. Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh
T6 chuc.
6. Co quan giii quyét thii tuc hanh chinh
Uy ban nhan dan cép xa
7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh
Quyét dinh c6ng nhan “T4p thé lao dong tién tién” ctia Chu tich Uy ban
nhan dan cap xa.
8. L¢ phi
Khong co.
9. Tén miu don, mau to khai
Theo miu phu luc kém theo Nghi dinh 5O 98/2023/ND-CP ngay
31/12/2023 ctia Chinh phu Quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctuia Luat Thi
dua, khen thudng.
10. Yéu ciu, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh
“1. Danh hiéu “Tap thé lao dong tién tién” dé ting hang ndm cho tap thé
dat céc ti€u chuan sau day:
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a) Hoan thanh tdt nhiém vu dugc giao;

b) Tham gia phong trao thi dua thudng xuyén, thiét thuc, hiéu qua.

’ c) Co it nhét 1a 70% c4 nhan trong tap thé dat danh hiéu “Lao dong tién
tien” va khong c6 c4 nhan bi ky ludt tir hinh thue canh céo tré 1én.

d) No6i b doan két, chap hanh tét chu truong cuia Dang, chinh sach, phap
luat caa Nha nudec.

2. Danh hiéu “Pon vi tiép tién” dé tang cho teflp thé thudc luc lugng vii
trang nhan d@n dat céc ti€u chuan quy dinh"tai cac diém a, b va d khoan 1 r}éu
trén, co it nhat 1a 70% ca nhan trong tap thé dat danh hi€u “Chién si tién tién”
va khong c¢6 cé nhan bi ky luét tir hinh thirc canh cao trd 1én.

3. B, ban, nganh, tinh, trong pham vi nhiém vu, quyen han cta minh,

quy dinh chi tiét, huéng dan cy thé ddi tuong, tiéu chuan xét ting danh hiéu
“Tép thé lao dong tién tién”, “Pon vi tién tién”.”

11. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh
- Luat Thi dua, khen thuong ngay 15/6/2022;
_-Nghidinh 5O 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 ctia Chinh phu quy dinh
chi ti€t thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Thi dua, khen thuong.
_ -Nghidinh ) 129/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cta Chinh phu quy dinh
v€ phan dinh tham quyén cia chinh quyén dia phuong 02 cap trong linh vuc
quan ly nha nudc cia Bo Noi vu.
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MaAu s6 02

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

ITinh (thanh phé), ngay... thang... ndm

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI KHEN.........2

(MAu bao cdo nay ap dung ddi véi tap thé)

Tén tap thé dé nghi
(Ghi day du bang chir in thuong, khong viét tat)

I. SO LUQC PAC PIEM, TiNH HINH

1. Pac diém, tinh hinh:

- Pia diém tru s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tu;

- Qué trinh thanh 1ap va phat trién;

- Nhitng ddc diém chinh cta don vi, dia phuong (vé diéu kién ty nhién, xa
hoi, co cu to chire, co s& Vat chét), cac to chire dang, doan thé3,

2. Churc nang, nhi¢m vu: Churc nang, nhi¢m vu duogc giao.

II. THANH TiCH PAT PUQC*

1. B4o cédo thanh tich can ctr vao chirc nang, nhiém vu dugce giao cua co
quan (don vi) va ddi tuong, ti€u chuan khen thudng quy dinh tai Luat Thi dua,
khen thudng, Nghi dinh s6 98/2023/ND-ND ngay 31 thang 12 nam 2023 cia
Chinh phu. DPéi vai tap thé nhé khong thudc déi tuong tang Co thi dua cta bo,
ban, nganh, tinh thi ghi rd ndi dung nay trong bao cao thanh tich.

No1 dung bao cdo néu rd nhitng thanh tich xuét sac trong viéc thyc hién
céc chi tiéu (nhiém vu) cu thé vé hiéu qua, nang suét, chat luong, két qua cong
tac so v6i cac nam trude (hodc so véi 1an khen thuong trude day); viée d6i méi
cong tac quan ly, cai cach hanh chinh; sang kién, dé tai nghién ctru khoa hoc,
cong nghé va viéc tmg dung vao thuc tién dem lai hiéu qua cao vé kinh té, xa
hoi dbi véi bo, ban, nganh, dia phuong va ca nudc?.

2. Nhirng bién phap hoac nguyén nhan dat dugc thanh tich; cac phong trao
thi dua da dugc thyc hién c6 hi€u qua trong thuc tién hoat dong, san XUAt, cong
tac cua co quan, don vi.

3. Viéc thuc hién chu truong, chinh sach cua Pang, phap luat cua Nha
nudcs.

4. Hoat dong cua t6 chtrc dang, doan thé’.

III. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG DA
DPUQC NHAN 3

1. Danh hiéu thi dua:
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Danh hi¢u
thi dua

S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhan
danh hiéu thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

2. Quyét dinh cong nhan hodc van ban xac nhan hoan thanh xuét sic nhiém
vu (d6i véi trudng hop dé nghi khen thudng theo tiéu chuan hoan thanh xuét sic
nhiém vu)

3. Hinh thirc khen thudng:

Nam

Hinh thire
khen thwéng

S6, ngay, thang, nim cia quyét dinh khen thwong; co
quan ban hanh quyét dinh

XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG PON VI
KHEN THUQ’N G (Ky, dong dau)
(Ky, dong dau)
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IL. Thii tuc tiing danh hi¢u “Chién si thi dua co s6”

1. Trinh tu thwe hién

- Budc 1: Can bo 1am cong tac thi dua, khen thudng tiép nhan dé nghi
khen thudéng cua cac don vi tryc thudc.

- Budc 2: Tham dinh h(:T) s0, bao cao Hoi (i,éng thi d1,1a khen thudéng cung
cap, tong hop trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap xa quyét dinh khen thudng.

- Bude 3: Khi c6 Quyét dinh cua Chu tich Uy bar,1 nhan ,dén cap x4, can
bo lam cong tac thi dua, khen thudng viét bang, dong dau va cap phat cho don
vi trinh khen.

2. Cach thirc thuc hién

NC)P ho so truc tiép hodc quan Hé théng Quan 1y van ban diéu hanh hodc
qua h¢ thong buu chinh.

3. Thanh phan, s6 lwgng ho so

a) Thanh phan ho so:

- To trinh d& nghi xét tang danh hiéu thi dua.

- Bé4o cdo thanh tich cua ca nhan.

- Bién ban binh xét thi dua va két qua bo phiéu ciia Hoi dong Thi dua -
Khen thudng cép trinh khen thudng.

—’Chl'mg npén hoac xac nhén cua co quan, t6 chirc c6 thim quyén dbi véi
sang kién hodc dé té@ khloa hoc, dé an khoa hoc, cong trinh khoa hoc Vré‘l cépg nghé
hoac hpém :[hélnh xuat sac nhiém vu hoac muru tri, séng’ tao trong chién dau, phuc
vu chién dau trong truong hop dé€ nghi danh hi¢u “Chién si thi dua co s¢”.

b) S6 lugng hd so thue hién theo quy dinh cua Bo, ban, nganh, tinh.

4. Thoi han gidi quyét

v Co quan thi dua, khen thuong tham dinh hck)?so khen thudng va :[rinh cap
c6 tham quyén trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so theo
quy dinh.

5. P6i twong thye hién thii tuc hanh chinh

C4a nhan.

6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh

Uy ban nhén dan cép xa.

7. Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh

, Quyét dinh ctia Chu tich Uy ban nhan dan cip x4 ting thuong danh hiéu
“Chién si thi dua co s¢”.

8. Lé phi

Khong co.

9. Tén miu don, mau to khai

Khong co
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10. Yéu ciu, diéu kién thye hién thii tuc hanh chinh
Danh hiéu “Chién si thi dua co s¢” dé tdng cho c4 nhan dat cac ti€u chuin
sau day:
- Pat tiéu chuén danh hiéu “Lao dong tién tién” hodc “Chién si tién tién”;
- Hga‘m thanh xuét séc nhiém vu hodc c6 sang kién duoc co so cong nhan
hodc c6 dé tai khoa hoc, dé an khoa hoc, cong trinh,khogl hoc va cong nghé (;{51
dugc nghi¢m thu hodc muu tri, sdng tao trong chién dau, phuc vu chién dau
dugc don vi cong nhan.”
11. Can cr phap ly caa thu tuc hanh chinh
- Luat Thi dua, khen thudng ngay 15/6/2022;
_-Nghidinh sd 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mdt s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thuong.
_ -Nghidinh 5O 129/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cta Chinh phu quy dinh
vé phan dinh tham quyén cia chinh quyén dia phuong 02 cap trong linh vuc
quan ly nha nudc cia Bo Noi vu.
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MAu s6 03

PON VI CAP TREN  CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

ITinh (thanh phé), ngay... thang... ndm...

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI TANG....... 2

(Mau bao céo nay ap dung doi vdi ca nhan)

I. SO LUQC LY LICH

- Ho tén (Ghi diy du bang chit in thuong, khong viét tit): .......co.coeveeen.....
- Sinh ngay, thang, nam: ............ Gioi tinh:...... Dan tdc, ton gido.........
= QUE QUAND ... ettt e

Déi véi trudng hop dé nghi khen thudng theo tiéu chuan hoan thanh xuét
sdc nhiém vu, hoan thanh tt nhiém vu thi ghi 10 ) quyét dinh hodc sd vin ban
xac nhan; ngay, thang, ndm cua quyét dinh hodc cua van ban xac nhan; co quan
ban hanh.
III. DANH HIEU THI PUA, HINH THU'C KHEN THUONG PA PUQC
NHAN ¢
1. Danh hiéu thi dua:

Danh hi¢u S0, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhén

Nam .
thi dua danh hiéu thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

2. Hinh thurc khen thuong:

Hinh thire  [S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh khen thuéng;
khen thwéng co quan ban hanh quyét dinh
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THU TRUONG PON VI NGUOI BAO CAO THANH TiCH
XAC NHAN, DE NGHI (Ky, ghi ré ho va tén)
(Ky, dong dau)

XAC NHAN CUA CAP TRINH KHEN THUONG
(Ky, dong dau)
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