UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HUE Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 1843 /QD-UBND Hué, ngay 26 thang 6 nam 2025
QUYET PINH

Cong bé danh muc thi tuc hanh chinh dwoe sira doi, bd sung;
thui tuc hanh chinh bi bai bé trong linh vuc Chirng thuc
thu¢c pham vi quan ly cia S¢ Tw phap

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HUE

Can cit Ludt Té chire chinh quyén dia phwong ngay 16 thang 6 ndm 2025;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 ciia Chinh
phii vé kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh so 48/2013/ND-CP ngay 14 thing
5 nam 2013 va Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07 thing 8 nam 2017 ciia Chinh
phu siea doi, bo sung mot s6 diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thu
tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 ciia Chinh
phu vé thuee hién thii tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot cira lién thong tai Bo
phdn Mot civa va Cong Dich vu cong quoc gia;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua Bo
trucng, Chii nhiém Van phong Chinh phii huéng dan nghiép vu vé kiém sodt thi
tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh s6 1857/0D-BTP ngdy 23 thang 6 nam 2025 cia B Tuw
phdp vé viéc céng bé thii tuc hanh chinh trong linh viee chitng thye thuéc pham
vi quan ly cua Bo Tu phap,

Theo dé nghi ciia Giam doc S¢ Tw phdp tai Cong vin sé 1776/STP-VP ngay
25 thang 6 nam 2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay danh muc 03 thi tuc hanh chinh
(TTHC) dugc sira d6i b sung trong linh vye Chimg thuce ap dung chung; 10 TTHC
dugc stra d6i, bo sung trong linh vuc Ching thuc ap dung tai UBND cip xi va 03
thi tuc hanh chinh bj bii bo trong linh vuc chimg thyc thudc tham quyén giai quyét
ctia Uy ban nhan dan cap huyén (Cé Danh muc TTHC kém theo)

Picu 2. Can cir vao Piéu 1 ciia Quyét dinh nay, giao trach nhiém cho cac
co quan, don vi thuc hién cac cong vi¢c sau:

1. S6 Tu phép thuc hién cap nhat Co s@ dir liéu quéc gia Vé,TTHC :theo
dung quy dinh, dong bo dir liéu TTHC cong b6 tu Co so dir licu quoc gia vé Co
s¢ dir liéu TTHC cua thanh pho Hu§ theo ding quy dinh; trinh UBND thanh pho
phé duyét quy trinh ndi bo giai quyet cac TTHC trudc ngay 27/6/2025.

2. S6 Tu phap, UBND cép x4 niém yét, cong khai va trién khai thyc hién giai
quyét cac TTHC lién quan duoc Bo Tu phap cong khai trén Cong Dich vu cong qubc
gia (https://dichvucong.gov.vn/) theo quy dinh.
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Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.
Thay thé Quyét dinh s6 283/QD-UBND ngay 24 thang 01 nam 2025 cta
Chu tich UBND thanh phé Hué cong b6 danh muc thu tuc hanh chinh sira d6i, bo
sung; thu tuc hanh chinh bi bii bo trong linh vuc chimg thuc thudc thAm quyén
giai quyét cua Uy ban nhan dan cip huyén, Uy ban nhan déan cap xa.
Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan thanh phd Hué, Giam doc So
Tu phap, Chu tich Uy ban nhan dan céc xa, phuong; Thi trudng cac co quan, don
vi va céc td chitc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

- Nhu Piéu 4;

- Cuc KSTTHC (Véan phong Chinh phu);
- CT, cac PCT UBND thanh phd;

- VPUB: CVP, cac PCVP thanh phd;

- Trung tdm PV HCC thanh phd, cip xi;
- Cong TTOT thanh phd;

- Luu: VT, KSTT.

Nguyén Thanh Binh



DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POIL BO SUNG; THU TUC HANH CHINH BI BAI BO
TRONG LINH VUC CHUNG THUC THUQC PHAM VI QUAN LY CUA SO TU PHAP
(Kém theo Quyét dinh sé 1843 /OD-UBND ngay 26 thang 6 nam 2025 ciia Chii tich UBND thanh pho Hué)

1. Danh muc thi tuc hanh chinh dwoc sira ddi, bo sung

Tén thi tuc hanh

TT chinh Thoi gian giai quyét Le pzl(:)(neu bia dletll:lu‘;ahgzﬁh thire Can cir phap ly t?lﬁcqll:i?rll Noi dung sira
(Ma TTHC) <o s we nie aéi
I. Thi tuc hanh chinh ap dung chung
Thoi han thyc hién yéu .
cau chimg thuc 13 ngay + Nghi dinh s0
trong ngy co quan, to 23/2015/ND-CP ngay
chuc tiép nhan yéu cau 16/02/2015 cuia Chinh
hodc trong ngdy lam phu vé cap ban sao tur ban
viée tiép the‘o néu tiép Noo hd so true Gép tai co Cl‘linh,’ ching thuc Chff ky
nhan yéu cdu sau 15 °P 10 e P 181 €0} va chimg thyuc hop dong,
Thu tuc cép ban | gio. Truong hop tra két que}n, t,o, ¢ Auc ku’u S0 80C | giao dich; Co quan,
1 |sao tr sd gbc | quatrong ngdy lam viéc | Khong h?’f‘c giri yéu cau qua buu +  Nghi dinh s t6 chic 1ap
(2.000908) tiép theo hofc phai kéo dign. 072025/ND-CP  ngay | h so gbe
dai thoi gian theo thoa 09/01/2025 ctia Chinh phi
thuan thi nguoi tiep sira doi, bd sung mot s6
nEﬁP }}116 Soh_phf‘i thc‘é' diéu cua cac Nghi dinh
phicu hen ght o thol trong linh vuc hd tich,
gian (gio, ngay) tra két quécg tich, chirng thuc.
qua cho nguodi yéu cau
chung thuc
Ny ... | Tai Uy ban | Céch thtrc: Nop hd so trye | + Nghi dinh  sé | UBND cép
o | Thi we Chimg | ThO" ban thue hien YU Fonan an cép | tiép 23201S/ND-CP  ngay | X8  T6
thuc ban sao tur cau chuang thyc phai X4, Té chirc | Dia diém: Trung tam Phuc chitc hanh

ban chinh gidy to,

dugc bdo dam ngay

hanh  nghé

vu hanh chinh cong thanh

16/02/2015 cta Chinh phu
vé cap ban sao tor ban

nghé cong




Tén thi tuc hanh

TT chinh Thoi gian giai quyét L¢ ph’1 (néu | Dia diém va ?iwh thire Can cu phap ly Co quan Noi dung sira
(Mi TTHC) c0) thuc hién thuc hién aéi
van béﬂl’l do co | trong ngdy co quan, to6 | cong ching: phd, cép Xa; T chirc hanh chinh, chung thuc Chf‘l' ky | ching - Pia diém
quan, t0 chiic ¢6 | chie tidp nhan yéu cu | 2:000 nghé cong chimg va ching thyc hop dong, thuee hién
thAm quyén & dong/trang; giao dich;

Viét Nam; co
quan, to chuc c6
thim quyén cua
nudc ngoai; co
quan, t6 chirc c¢6
thAm quyén cta
Viét Nam lién két
v6i co quan, tO
chic ¢6 tham
quyén ciia nudc
ngoai cip hoic
chung nhan
(2.000815)

hoac trong ngay lam
viée tiép theo, néu tiép
nhan yéu cau sau 15
gid. P6i v6i truong hop
cing mot lac yéu ciu
chung thuc ban sao tur
nhiéu loai ban chinh
gidy to, vin ban; ban
chinh ¢6 nhidu trang;
yéu cau s luong nhiéu
ban sao; ndi dung gidy
to, van ban phtc tap
kho kiém tra, d6i chiéu
ma co quan, tO chic
thuc hién chung thuc
khong thé dap tng duoc
thoi han néu trén thi
thoi han chung thuc
duoc kéo dai thém
khong qua 02 (hai) ngay
lam viéc hodc co thé dai
hon theo thdéa thuin
bang vin ban véi ngudi
yéu cau chung thuc.

tu trang tho
3 tr¢ 1én thu
1.000
ddng/trang,
t6i da thu
khong qua
200.000
ddng/ban.
Trang 1a can
ctr dé thu phi
duoc  tinh
theo trang
cua ban
chinh

+ Nghi dinh s
07/2025/NDb-CP ngay
09/01/2025 cta Chinh phu
stra d6i, bd sung mot )
diéu cua cac Nghi dinh
trong linh vuc ho tich,
quéc tich, chimg thuc;

+  Thong tu s
01/2020/TT-BTP  ngay
03/3/2020 cua B trudng
B¢ Tu phap quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh
mot s6 diéu ctia Nghi dinh
s6 23/2015/ND-CP ngay
16/02/2015 cta Chinh phu
vé cip ban sao tir ban
chinh, chung thuc chir ky
va chung thyc hop dong,
giao dich;

+ Thong tu sO
226/2016/TT-BTC ngay
11/11/2016 cua Bo trudng
B6 Tai chinh quy dinh
mirc thu, ché do thu, nop,




TT

Tén thi tuc hanh
chinh
(Ma TTHO)

Thoi gian giai quyét

Lé phi (néu
c0)

Dia diém va cach thic
thuc hién

Can cu phap ly

Co quan
thuc hién

Noi dung sira
doi

Truong hop tra két qua
trong ngay lam viéc tiép
theo hoac phai kéo dai
thoi gian theo quy dinh
thi nguoi tiép nhan hd
so phai c6 phiéu hen ghi
rd thoi gian (giod, ngay)
tra két qua cho nguoi
yéu cau chung thuc.

quan ly va st dung phi
chung thyc;

+ Thong tu 5O
264/2016/TT-BTC ngay
14/11/2016 cua Bo trudng
Bo Tai chinh quy dinh
mtrc thu, ché do, thu, ndp,
quan ly va su dung phi, 1¢
phi trong linh vuc ngoai
giao 4p dung tai cac co
quan dai dién Viét Nam &
nudc ngoai;

+ Thong tu 50
257/2016/TT-BTC ngay
11/11/2016 cua B truong
B¢ Tai chinh quy dinh
mure thu, ché do thu, nop,
quan ly, str dung phi cong
chung; phi chung thuc;
phi tham dinh tiéu chuan,
diéu kién hanh nghé cong
chung; phi tham dinh diéu
kién hoat dong van phong
cong chung; 18 phi cap the
cong chirng vién.

Thu tuc chung
thuc chit ky trong
cac gidy tO, van

Thoi han thuc hién yéu
cau chimg thuc 1a ngay

Tai UBND
cap xa, To

Cg’lch thire: Nop hd so truc
tiép

+ Nghi dinh s6
23/2015/ND-CP  ngay

UBND cap

xa, To6




Tén thi tuc hanh

TT chinh Thoi gian giai quyét L¢ ph’1 (néu | Dia diem va ?iwh thire Can cir phap ly Co quan - i dung stra

(Mi TTHC) c0) thuc hién thuc hién : aéi

bE:in (ap ‘dung cho | trong nga‘ly CO quan, ‘té cht’rg h:ilnh Dia diém: Trung tém Phuc 1?/0%/201? cua Chil"lh pl}ﬁ Chl'l’(‘j h.imh ‘ g

Ca, truong hfyp chuc tiép nhan yéu cau nglrle c.ong vu hanh chinh cong thanh Ve, cap b,an sao tu Nbar,l nghé cong ;h D}lﬁA diem

chimg thyc diém | hoge trong ngay lam chung: phé, chp xa, Té chirc hanh c}‘unh,’ chung thuc chg ky | ching wc hign

chi va truong hop | yiac tiép theo néu tiép 10.000 nghé cong chimg hodc | V2 chu‘:ng thyc hop dong,

nglI61 yéu Cau nhﬁn yéu Céu sau 15 déng/tmdng ngoéi tru s& cua co que.ln glao dlCh’

chimg thue kh@}lg gid. Trudng hop tra két EO’p étruong thuc hién chung thyc néu |+ Nghi  dinh s

ky, khong diém U4 trone neay lam viée ,Qp }1ch nguoi yéu cau ching thuc | 07/2025/ND-CP ngay
. q g ngay °C | tinh 12 mot N o , . .

chi duoc) y thudc dién gia yeu, khong | 09/01/2025 ctua Chinh phu

(2.000884)

tiép theo hodc phai kéo
dai thoi gian theo thoa
thuan thi ngudi tiép
nhian hd so phai co
phiéu hen ghi 16 thoi
gian (gio, ngay) tra két
qua cho ngudi yéu cau
ching thuc.

hodc nhiéu
chir ky trong
mot gidy to,
van ban).

thé di lai duoc, dang bi
tam gilt, tam giam, thi
hanh &n phat tu hoac co ly
do chinh dang khac.

stra ddi, bd sung mot sb
didu cia cic Nghi dinh
trong linh vuc h¢ tich,
quéc tich, chung thuc;

+ Thong tu 50
01/2020/TT-BTP  ngay
03/3/2020 cua Bo trudng
B¢ Tu phap quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh
mdt sb diéu cua Nghi dinh
s6 23/2015/ND-CP ngay
16/02/2015 cta Chinh phu
vé cap ban sao tir ban
chinh, ching thuc chir ky
va chung thuc hop dong,
giao dich;

+ Thong tw 5O
226/2016/TT-BTC ngay

11/11/2016 cua B9 trudng
B Tai chinh quy dinh




Tén thi tuc hanh .| Lé phi (néu | Dia diém va cich thire Co quan
TT chinh Thoi gian gidi quyét | ¢ P - - Cin cit phap Iy quan | nsi dung sira
c0) thue hién thue hién : 2
(Mi TTHC) e hie e e dbi

murc thu, ché do thu, nop,
quan ly va st dung phi
chung thuc;

+ Thong tu sd
264/2016/TT-BTC ngay
14/11/2016 cua Bo trudng
Bo Tai chinh quy dinh
mirc thu, ché 4o, thu, nop,
quan ly va su dung phi, 1¢
phi trong linh vuc ngoai
giao ap dung tai cic co
quan dai dién Vi¢t Nam ¢
nudc ngoai;

+ Thong tu 5O
257/2016/TT-BTC ngay
11/11/2016 cua B9 trudng
Bo Tai chinh quy dinh
muec thu, ché do thu, ndp,
quan ly, st dung phi cong
ching; phi ching thuc;
phi thdm dinh tiéu chuan,
diéu kién hanh nghé cong
chtng; phi thim dinh diéu
kién hoat dong van phong
cong ching; 18 phi cap the
cong chiing vién.




Tén thi tuc hanh

TT chinh Thoi gian giai quyét L¢ ph’1 (néu | Dia diém va ?iwh thire Can cu phap ly Co quan Noi dung sira
(Mi TTHC) c0) thuc hién thuc hién aéi
IL. Thii tuc hanh chinh cap xi
+ Nghi dinh s
23/2015/Nb-CP ngay
16/02/2015 cta Chinh phu
Cach thirc: Nop hd so truc | v& cdp ban sao tir ban
Khong qua 02 (hai) ngay tiép chinh, ching thyc chir ky
lam viéc, ‘ké tr ngazly Pia diém: Trung tam Phuyc va chimg thuc hop dong,
nhan di ho so yéu Cél} vu hanh chinh cong cfip xa. | 82 dich;
, _ | chimg thyc hofc c6 thé Viée chimg thuc cic hop [+ Nghi  dinh 0
Thu tye ch:rn £ | kéo dai hon theo thoa d@)ﬁg giao dicﬁ lién qu;m 07/2025/Nb-CP ngay
thye hop dong, | i 4n bing van ban véi don aevdn ot neusi g | 09/01/2025 cia Chinh pha
g1ao C110h"11?n ngudi yéu cau ching 59'000 dun qd};t duo thi hidn stra ddi, bd sung mot sb \
1 quan dén tai san thwe. Truéng hop kéo d(‘)ng/ho’p' ung da 'CA f: E? diu cua cac Nghi dinh | UBND cap
la. dong san, | ... . .. . .. | ddng, giao | tal Uy ban nhén dan cap trong linh ho tich. | xa
N dai thoi han giai quyet | .. N S g vue ho tieh,
quyén st dung dich xa noi co dat. Vi¢c chung

dit va nha &
(2.001035)

thi ngudi tiép nhan hd so
phai c6 phiéu hen ghi 5
thoi gian (gi0, ngay) tra
két qua cho nguoi yéu
cau chimg thuec.

thuc cac hop dong, giao
dich lién quan dén nha &
duoc thuc hién tai Uy ban
nhan dan cdp xd noi c6
nha.

quéc tich, chung thuc;

+ Thong tu 50
01/2020/TT-BTP  ngay
03/3/2020 cua Bo trudng
B¢ Tu phap quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh
mdt sb diéu cua Nghi dinh
s6 23/2015/ND-CP ngay
16/02/2015 cta Chinh phu
vé cap ban sao tir ban
chinh, ching thuc chir ky




Tén thi tuc hanh

TT chinh Théi gian gigi quyét | ¢ pi‘(,:)(“e“ bia d“;‘l:‘wvcahggzh thire Ciin i phap Iy tflchl‘l‘i'; Ni dung sira
(Mi TTHC) e e e hie déi
va ching thuc hop dong,
giao dich;
+ Thong tu 5O
226/2016/TT-BTC ngay
11/11/2016 cta Bo trudng
Bo Tai chinh quy dinh
mure thu, ché do thu, nop,
quan ly va su dung phi
ching thuc.
+ Nghi dinh s
23/2015/Nb-CP ngay
Khong qua 02 (hai) ngay 1§/ 02,/ 2015 ctua Chinh phu
lam viée, ké tur ngay vé cap ban sao tir ban
nhan di hd so yéu ciu chinh, chimg thyc chir ky
chtng thyc hodc co thé va chung thyc hop dong,
kéo dai hon theo thoa ‘ giao dich;
A 1k < 1a [ 50.000 Céch thuc: Nop ho so true . . %
Thi tuc chimg thua‘n' barAlg van ban voi o/ tidp + Nghi dinh  s0 .
> |thue di  chae | P8UOT Yeu cau chimg | COREI o 07/2025/ND-CP  ngay | UBND cap
(2:001019) thuc. Truong hop kéo chuc. Dia diém: Trung tdm Phuc 09/01/2025 caa Chinh phu Xa

dai thoi han giai quyét
thi nguoi tiép nhan ho so
phai ¢6 phiéu hen ghi 16
thoi gian (gio, ngay) tra
két qua cho nguoi yéu
cau chung thuc

vu hanh chinh cong cap xa

stra d6i, bd sung mot )
didu cia cic Nghi dinh
trong linh vuc hd tich,
quéc tich, chung thuc;

+ Thong tu 50
01/2020/TT-BTP  ngay

03/3/2020 cua B trudng
B¢ Tu phap quy dinh chi




TT

Tén thi tuc hanh
chinh
(Ma TTHO)

Thoi gian giai quyét

Lé phi (néu
c0)

Dia diém va cach thic
thuc hién

Can cu phap ly

Co quan
thuc hién

Noi dung sira
doi

tiét va huéng dan thi hanh
mdt s6 diéu ctia Nghi dinh
s6 23/2015/ND-CP ngay
16/02/2015 ciia Chinh phu
vé cip ban sao tir ban
chinh, ching thuc chir ky
va chimg thuc hop dong,
giao dich;

+ Thong tu 5O
226/2016/TT-BTC ngay
11/11/2016 cua Bo trudng
B6 Tai chinh quy dinh
muc thu, ché do thu, ndp,
quan ly va su dung phi
ching thuc.

Thu tuc chung
thuc van ban tur
chdi nhan di san
(2.001016)

Khoéng qua 02 (hai) ngay
lam viée, ké tir ngay
nhan du hd so yéu cau
chung thuc hodc cé thé
kéo dai hon theo thoa
thuan bang van ban véi
ngudi yéu cau ching
thuc. Truong hop kéo
dai thoi han giai quyét
thi ngudi tiép nhan hd so
phai c6 phiéu hen ghi &
thoi gian (gio, ngay) tra

50.000
ddng/vin
ban.

Céch thuc: Nop hd so truc
tiep

Dia diém: Trung tdm Phyc
vu hanh chinh cong cép xa

+ Nghi dinh s
23/2015/Nb-CP ngay
16/02/2015 cta Chinh phu
vé cip ban sao tir ban
chinh, chung thuc chir ky
va chung thyc hop dong,
giao dich;

+ Nghi dinh s
07/2025/Nb-CP ngay
09/01/2025 cta Chinh phu
stra d6i, bd sung mot )
didu cia cic Nghi dinh

UBND cap
xa




Tén thi tuc hanh

TT chinh Thoi gian giai quyét | ¢ Phi (néu | Dia diem va cach thire Ciin cir phap Iy Coquan | \o qung sira
(Mi TTHC) c0) thuc hién thuc hién aéi
két qua cho nguoi yéu trong linh vuc ho tich,
cau chung thyc. quéc tich, chimg thuc;
+ Thong tu 5O
226/2016/TT-BTC ngay
11/11/2016 cua B truong
Bo Tai chinh quy dinh
muc thu, ché do thu, ndp,
quan ly va su dung phi
ching thuec.
+ Nghi dinh s6
‘ 23/2015/Nb-CP ngay
Khong qua 02 (hai) ngay 16/02/2015 ctia Chinh phu
lam viée, ke tir ngay vé cép ban sao tir ban
7 , nhan di hd so yéu cau chinh, chimg thuc chit ky
Thu tuc chur}g chimg thuc hodc co thé va chimg thuc hop déng,
thye  van ban | kéo dai hon theo thda ) o giao dich:
théa thuan phan | thugn bing van ban voi | 50.000 (,:?Ch thire: Nop ho so trye o )
chia di sain ma di | ngudi yéu cdu chung | dong/van tep +Nghi  dinh 0| ygND cép
4 san la dong san, | thye. Trudong hop kéo | ban. Dia diém: Trung tim Phuc 07/2025/ND-CP ngay | y3
quyen su dung | dai thoi han giai quyet vu hanh chinh cong cép xa 09/01/2025 ctia Chinh phu

dat nha o
(2.0014006)

thi nguoi tlep nhéan h so
phai c6 phiéu hen ghi rd
thot gian (gio, ngay) tra
két qua cho nguoi yéu
cau chtng thuc

stra ddi, bd sung mot sb
diéu cua cac Nghi dinh
trong linh vuc h¢ tich,
quéc tich, chung thuc;

+ Thong  tu 5O
01/2020/TT-BTP  ngay
03/3/2020 cua B trudng
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TT

Tén thi tuc hanh

chinh
(Ma TTHC)

Thoi gian giai quyét

Lé phi (néu
c0)

Dia diém va cach thic
thuc hién

Can cu phap ly

Co quan
thuc hién

Noi dung sira
doi

B6 Tu phap quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh
mot sb diéu cuia Nghi dinh
s6 23/2015/ND-CP ngay
16/02/2015 cta Chinh phu
vé cip ban sao tr ban
chinh, ching thyc chir ky
va chimg thyc hop dong,
giao dich;

+ Thong tu 5O
226/2016/TT-BTC ngay
11/11/2016 cua Bo trudng
B¢ Tai chinh quy dinh
muc thu, ché do thu, ndp,
quan ly va st dung phi
chung thue.

Thu tuc chung
thuc van ban
khai nhan di san
ma di san la
dong san, quyén
sta dung dat,
nha ¢ (2.001009)

Khong qua 02 (hai) ngay
lam viée, ké tir ngay
nhan da hd so yéu ciu
chung thyc hodc co thé
kéo dai hon theo thoa
thuan bang van ban véi
ngudi yéu cau chimg
thuc. Truong hop kéo
dai thoi han giai quyét
thi ngudi tiép nhan ho so
phai ¢6 phiéu hen ghi 16
thoi gian (gio, ngay) tra

50.000
ddng/vin
ban.

Céch thue: Nop hd so truc
tip

Dia diém: Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong cap xa

+ Nghi dinh s
23/2015/Nb-CP ngay
16/02/2015 cta Chinh phu
vé cap ban sao tir ban
chinh, ching thuc chir ky
va chung thyc hop dong,
giao dich;

+ Nghi dinh s
07/2025/NDb-CP ngay
09/01/2025cta Chinh phu
sta d6i, bd sung mot $6
diéu cua cac Nghi dinh

UBND cap
xa
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TT

Tén thi tuc hanh

chinh
(Ma TTHC)

Thoi gian giai quyét

Lé phi (néu
c0)

Dia diém va cach thic
thuc hién

Can cu phap ly

Co quan
thuc hién

Noi dung sira
doi

két qua cho nguoi yéu
cau chung thyc.

trong linh vuc ho tich,
quoc tich, chung thuc;

+ Thong tu 5O
01/2020/TT-BTP  ngay
03/3/2020 cua B¢ trudng
B6 Tu phap quy dinh chi
tiét va hudng dan thi hanh
mot s6 diéu cua Nghi dinh
s6 23/2015/ND-CP ngay
16/02/2015 ctia Chinh phu
vé cip ban sao tir ban
chinh, chung thuc chir ky
va chung thyc hop dong,
giao dich;

+ Thong tu sd
226/2016/TT-BTC ngay
11/11/2016 cua Bo trudng
B¢ Tai chinh quy dinh
muc thu, ché do thu, ndp,
quan ly va su dung phi
ching thuc.

Chtng thuc viée
stra ddi, bd sung,
hop
dong, giao dich

huy bd

(2.000913)

Thoi han thyc hién yéu
cau chimg thuc 1a ngay
trong ngdy co quan, to
chire tiép nhan yéu cau
hoac trong ngay lam
viée tiép theo, néu tiép

30.000
ddng/hop
dong, giao
dich

Céch thuc: Nop hd so truc
tiép

Dia diém: T rung tam Phuc
vu hanh chinh céng cdp xa

+ Nghi dinh 56
120/2025/ND-CP cua
Chinh phu ngay
11/6/2025 quy dinh vé
phan dinh tham quyén ciia
chinh quyén dia phwong

UBND caip
xda

-Pia diém
thuee hién;

- Can cu phap
by,

-Co quan thuc
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TT

Tén thi tuc hanh
chinh
(Ma TTHO)

Thoi gian giai quyét

Lé phi (néu
c0)

Dia diém va cach thic
thuc hién

Can cir phap ly

Co quan
thuc hién

Noi dung sira
doi

nhan yéu cau sau 15
gio. Truong hop tra két
qua trong ngay lam vi¢c
tiép theo thi nguoi tiép
nhian hd so phai co
phiéu hen ghi 16 thoi
gian (gio, ngay) tra két
qua cho ngudi yéu cau
ching thuc.

02 cdp trong linh vuc
quan ly nha nuoc cua Bo
Tw phap,

+  Nghi  dinh s6
23/2015/Nb-CP ngay
16/02/2015 cta Chinh phu
vé cip ban sao tr ban
chinh, chimg thuc chit ky
va chung thuc hop dong,
giao dich;

+ Nghi dinh s
07/2025/NDB-CP ngay
09/01/2025 cua Chinh phu
sira doi, bd sung mot s6
diéu ctua cac Nghi dinh
trong linh vuc h¢ tich,
quéc tich, chimg thuc;

+ Thong tu sd
01/2020/TT-BTP  ngay
03/3/2020 ctia B trudng
Bd Tu phap quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh
mot sd didu ctia Nghi dinh
s6 23/2015/ND-CP ngay
16/02/2015 ctia Chinh phu

hién




13

Tén thi tuc hanh

TT chinh Théi gian gigi quyét | ¢ pi‘(,:)(“e“ bia d“;‘l:‘wvcahggzh thire Ciin i phap Iy tflchl‘:i'; Ni dung sira
(Ma TTHO) O T doi
vé cip ban sao tr ban
chinh, chimg thuc chit ky
va chung thuc hop dong,
giao dich;
+ Thong tu 5O
226/2016/TT-BTC ngay
11/11/2016 cua B truong
B¢ Tai chinh quy dinh
muc thu, ché do thu, nop,
quan ly va su dung phi
chung thue.
Thoi han thyc hién yéu " Nghi dinh o4
cau chimg thyc 1a ngay 120/2025/ND-CP cila
trorng 1‘1égay wa quAan, ;[0 Chinh phu ngay
chure tiép nhan yéu cau 11/6/2025 quy dinh vé
Stra 16i sai sot hf)ﬂac 'tArong ngaAy lim 25.000 Cach thie: Nop hd so trye | phan dinh tham quyén ciia DPia dié
7 trong hgp dong, VleAc t1e13 the?, neu tiep dong/hop tiép chinh quyén dia phwong | UBND cdp ;h 'lah .ern.i
giao dich nhan yéu céu sau 1 5 dong, giao | Dia diém: Trung tam Phuc | 02 cap trong linh vuc | xa ) ggn lci;q’phdp
(2.000927) gi0. Truong hop tra két | dich vu hanh chinh cong cap xa qudn Iy nhd nude ciia Bo 1;

qua trong ngay lam vi¢c
tiép theo thi nguoi tiép
nhan hd so phai co
phiéu hen ghi 18 thoi
gian (gid, ngay) tra két

Tw phap,

+ Nghi dinh s
23/2015/ND-CP  ngay
16/02/2015 cia Chinh phii

-Co quan thuc
hién
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TT

Tén thi tuc hanh
chinh
(Ma TTHO)

Thoi gian giai quyét

Lé phi (néu
c0)

Dia diém va cach thic
thuc hién

Can cu phap ly

Co quan
thuc hién

Noi dung sira
doi

qua cho ngudi yéu cau
chung thye.

vé cip ban sao tr ban
chinh, chimg thuc chit ky
va chung thuc hop dong,
giao dich;

+ Nghi dinh s
07/2025/NDB-CP ngay
09/01/2025 cua Chinh phu
sira doi, bd sung mot s6
diéu ctua cac Nghi dinh
trong linh vuc h¢ tich,
quéc tich, chimg thuc;

+ Thong tu sd
01/2020/TT-BTP  ngay
03/3/2020 cua B trudng
Bd Tu phap quy dinh chi
tiét va hudng dan thi hanh
mot sd didu ctia Nghi dinh
s6 23/2015/ND-CP ngay
16/02/2015 ctia Chinh phu
vé cap ban sao tir ban
chinh, chung thuc chir ky
va chimg thyc hop dong,
giao dich;

+ Thong tu sd
226/2016/TT-BTC ngay
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Tén thi tuc hanh

TT chinh Thoi gian gigi quyée | ¢ Phi (néu | Dia diém va cich thire Ciin cir phap Iy Coquan | \o qung sira
(Mi TTHC) c0) thuc hién thuc hién aéi
11/11/2016 cua B truong
B¢ Tai chinh quy dinh
muc thu, ché do thu, nop,
quan ly va su dung phi
chung thyc.
+ Nghi dinh 56
T‘h(‘yi han thyc hién yéu 5 000 120/2025/NDb-CP cla
cau chung thuc la ngay | . Chinh phii ngay
) > | dong/trang; ) A
trong ngay co quan, t0 | trang this 1 1/A6/20.25 quy d'”ih ve
chuc tiép nhan yéu cau 3 16 1en thu phan dinh iham quyén cua
hoac t’rong ngé}f lém 1.000 chinh quyen dia phuong
vi€c tiep the‘o néu tiép ddng/trang 02 cap trong linh vuc
Cép ban sao c¢6 nhdn yéu cau sau 1§ & da tI;u , ’ o quan ly nha nwéc cia B
chimg thuyc ti | gi0. Truong hop tra l'<ét Khong  qué gggh thire: NOp ho so truc | Tu phdp; UBND cdy
5| gomg. s dien |t theo hote phat kéo | 200000 | Diadiém: T i P |+ Nabl sk 58|58 1%
i duoc chimg | dai thoi gian theo thoa | 008040 | hanh chinh cong cap xa | 23/2015NB-CP  ngdy giao dich | < hien:
thue (2'_000942) thuan  thi Y Trang 13 cin | luwu triv hop dong, giao dich 1?/0%/201? cua ChlI‘lh p{lu : - ?an cir phap
uAan Al ngu?(n“ lel,) ctr dé thu phi vé cap ban sao tor ban Iy;
nhan ho so- phai ¢6 | 4 o inn chinh, chimg thuc chit ky -Co quan thiee
phiéu hen ghi ro th(‘?i the.o trang va chimg thyc hop ddng, hién
gian (gio, ng?y) tra k‘ét cia ban giao dich:
qua cho nguoi yéu cau chinh.

ching thuc.

+  Nghi  dinh s6
07/2025/Nb-CP ngay
09/01/2025 cua Chinh phu
stra doi, bd sung mot sb
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TT

Tén thi tuc hanh
chinh
(Ma TTHO)

Thoi gian giai quyét

Lé phi (néu
c0)

Dia diém va cach thic
thuc hién

Can cu phap ly

Co quan
thuc hién

Noi dung sira
doi

diéu ctua cac Nghi dinh
trong linh vuc hd tich,
quéc tich, chung thuc;

+ Thong tu  s6
01/2020/TT-BTP  ngay
03/3/2020 cua B trudng
B¢ Tu phap quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh
mot sb diéu cuia Nghi dinh
s6 23/2015/ND-CP ngay
16/02/2015 cta Chinh phu
vé cip ban sao tir ban
chinh, ching thuc chir ky
va chung thyc hop dong,
giao dich;

+ Thong tu  s6
226/2016/TT-BTC ngay
11/11/2016 cua Bo trudng
B¢ Tai chinh quy dinh
muc thu, ché do thu, ndp,
quan ly va st dung phi
chung thue.
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Tén thi tuc hanh

TT chinh Théi gian gigi quyét | ¢ pi‘(,:)(“e“ bia d“;'l:'uvcahggzh thire Ciin i phap Iy t(lichml; Ni dung sira
(Ma TTHCO) T T doi
+  Nghi dinh s
120/2025/ND-CP cua
Chinh phu ngay
11/6/2025 quy dinh vé
phén dinh tham quyén cia
Thoi han thue hién yéu chinh quyen dia phiong
cau chimg thuc 13 ngay 02 ) ca]? i ?ng ’lznh7 V“f
trong ngay co quan, to quan ly nha nuoc cua Bo
chtrc tiép nhan yéu cau Tw phap,
: ~ | hodc trong ngay lam . . £
1({:}},1 uiggégfc (;}:;1 viée tiép theo néu tiép + Nghi  dinh ‘SO
\ w: 1+ 1. 11 | nhan yéu cau sau 151 10.000 i ) R N 23/2015/NDb-CP ngay
ma ngui dich 18 | o rome hop tra két | g2, | Cach thie: Nop ho sotrwe | 46,0501 ciia Chinh phu :
cong tac vién | &% 8 10D ta K° | dong/truong | tiép s | UBND cdp
9 X ~. . | quatrong ngay lam viéc A . vé cap ban sao tur ban | .
dich thuat cua tién theo hode phii kéo hop. bia diém: Trung tam Phuc ) ; | xa Pia diém
Uy ban nhan dén ©p theo hoac p . vu hanh chinh cong cap xa chinh, chimg thyc chir ky e
Y . | dai thoi gian theo thda va chime thue hoo don thue hién;
cap Y4 | thuan thi nguoi tié & THe Aop COne. _ Can cit ph
2.000992) van L ngual Hep giao dich; phdp
(2. nhan hd so phai co e Ij;

phiéu hen ghi 16 thoi
gian (gid, ngay) tra két
qua cho ngudi yéu ciu
ching thuc

+ Nghi dinh s
07/2025/NDB-CP ngay
09/01/2025 cua Chinh phu
sira doi, bd sung mot s6
diéu ctua cac Nghi dinh
trong linh vuc h¢ tich,
quéc tich, chimg thuc;

+ Thong tu sd
01/2020/TT-BTP  ngay

-Co quan thuc
hién
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TT

Tén thi tuc hanh

chinh
(Ma TTHC)

Thoi gian giai quyét

Lé phi (néu
c0)

Dia diém va cach thic
thuc hién

Can cu phap ly

Co quan
thuc hién

Noi dung sira
doi

03/3/2020 cua B trudng
B¢ Tu phap quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh
mot s6 diéu ciia Nghi dinh
s 23/2015/ND-CP ngay
16/02/2015 cta Chinh phu
vé cip ban sao tr ban
chinh, chimg thuc chit ky
va chung thuc hop dong,
giao dich;

+ Thong tu 5O
226/2016/TT-BTC ngay
11/11/2016 cua B truong
B¢ Tai chinh quy dinh
muc thu, ché do thu, nop,
quan ly va su dung phi
chung thue.

10

Chung thuc chir
ky nguoi dich
ma nguoi dich
khong phai la
cong tac vién
dich thuat cua
Uy ban nhan dén

Thoi han thyc hién yéu
cau chung thuc 1a ngay
trong ngay co quan, to
chire tiép nhan yéu cau
hodc trong ngay lam
viée tiép theo néu tiép
nhin yéu cau sau 15

10.000
ddng/truong
hop.

Céch thire: Nop hd so truc
tiép

Dia diém: Trung tam Phuc
vu hanh chinh céng cap xa

+ Nghi dinh )
120/2025/ND-CP cua
Chinh phu ngay
11/6/2025 quy dinh vé
phén dinh tham quyén cia
chinh quyén dia phwong
02 cdp trong linh vic

UBND cdp
xd
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Tén thi tuc hanh

TT chinh Thoi gian giai quyét | ¢ Phi (néu | Dia diem va cach thire Ciin cir phap Iy Coquan | \o qung sira
(Mi TTHC) c0) thuc hién thuc hién aéi
cap xd | gid. Truong hop tra két quan 1y nha nude ciia Bé 7
(2.001008) qua trong ngay lam viéc Tuw phap; -Dia diém
tiép theo hoic phai kéo . . % thuc hien;
°p theo hog : +  Nghi dinh  s0 - Can ciwr phap
dai thoi gian the9 tan 23/2015/NP-CP ngiy ;
thugn thi nguoi tiép 16/02/2015 ciia Chinh phi -Co quan thyc

nhan hd so phai co
phiéu hen ghi 15 thoi
gian (gid, ngay) tra két
qua cho ngudi yéu ciu
chung thue.

vé cip ban sao tir ban
chinh, ching thuc chir ky
va chung thyc hop dong,
giao dich;

+  Nghi  dinh s6
07/2025/NDb-CP ngay
09/01/2025 ciaa Chinh phu
stra ddi, bd sung mot sb
didu cia cic Nghi dinh
trong linh vuc ho tich,
quéc tich, chtng thuc;

+ Thong tu 5O
01/2020/TT-BTP  ngay
03/3/2020 cua B trudng
B¢ Tu phap quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh
mot s6 diéu ciia Nghi dinh
s 23/2015/ND-CP ngay
16/02/2015 ctia Chinh phu
vé cip ban sao tr ban

hién
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TT

Tén thi tuc hanh
chinh
(Ma TTHO)

Thoi gian giai quyét

Lé phi (néu
c0)

Dia diém va cach thic
thuc hién

Can cu phap ly

Co quan

thue hién Noi dung stra

doi

chinh, ching thuc chit ky
va chung thyc hop dong,
giao dich;

+ Thong tu  s6
226/2016/TT-BTC ngay
11/11/2016 cua Bo trudng
B¢ Tai chinh quy dinh
muc thu, ché do thu, ndp,
quan ly va st dung phi
chung thue.

2. Danh muc muc thi tuc hanh chinh bj bai bé

TT

Tén thu tuc hanh chinh
(Ma TTHO)

Tén VBQPPL quy dinh viéc bai bé
TTHC

Linh vuc

Co quan thuc hién

la dong san (2.001044)

Chung thuc hop dong, giao dich lién quan dén tai san

Nghi dinh s6 120/2025/ND-CP cua
Chinh phi1 ngay 11/6/2025 quy dinh vé
phan dinh thim quyén cta chinh quyén
dia phuwong 02 cép trong linh vuc quan
1y nha nudc ctia B§ Tu phap

Chung thuc

Phong Tu phéap

di san 1a dong san (2.001050)

Chung thyc van ban thda thuan phan chia di sdn ma

Nghi dinh s6 120/2025/ND-CP cua
Chinh phu ngay 11/6/2025 quy dinh vé
phan dinh thim quyén cua chinh quyén
dia phuong 02 céap trong linh vue quan
1y nha nudce cua BO Tu phap

Chtng thuc

Phong Tu phap
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Ching thuc van ban khai nhan di sdn ma
di san la dong san

Nghi dinh s6 120/2025/ND-CP cua
Chinh phi1 ngay 11/6/2025 quy dinh vé
phan dinh thAm quyén cta chinh quyén
dia phuong 02 cép trong linh vuc quan
1y nha nudc cua BO Tu phap

Chtng thuc

Phong Tu phéap

~ * Ghi chu: Phdn chit in nghiéng la ngi dung sira doi, bé sung. Noi dung chi tiét cac TTHC kém theo Quyét nay thye hién theo
Quyet dinh so 1857/QD-BTP ngay 23 thang 6 nam 2025 cua Bo Tw phap, Bo Tw phap cong khai trén Cong Dich vu cong quoc gia

(https://dichvucong.gov.vn).
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