UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM

THANH PHO HUE Déc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 1945 /QD-UBND Hué, ngay 28 thang 6 nam 2025
QUYET PINH

Phé duyét Quy trinh néi bd, quy trinh dién tir giai quyét thi tuc hanh chinh
theo co ché mdt cira, mdt cira lién thong linh vue Kinh té hop tac va phat
trién nong thon thudc thim quyén giai quyét ciia S& Nong nghiép va Moi

trwong va Uy ban nhéan dén cap xa

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HUE

Can cir Ludt Té chitc chinh quyén dia phirong ngay 16 thang 6 ndm 2025;

Can cir Nghi dinh 6 118/2025/ND-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 cua Chinh
phu vé thuc hién thu tuc hanh chinh theo c0’,ché mot cua, mot cua lién thong tqi
Bo phdn Mot cuea va Cong Dich vu cong quoc gia;

Can cir Quyét dinh sé 1820/0P-UBND ngay 25 thang 6 nam 2025 cia Chii
tich Uy ban nhan dan thanh phé Cong bé danh muc thii tuc hanh chinh dwoc sira doi
bé sung linh viee Kinh té hop tdc va phat trién néng thén thudc tham quyén gidi
quyét ciia So Néng nghiép va Méi truong va UBND cdp xa;

Theo dé nghi ciia Gidm déc S¢ Nong nghiép va Méi trwong tai To trinh s6
3187/TTr-SNNMT ngay 27 thang 6 nam 2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kem theo Quyét dinh nay danh muc 05 quy trinh ndi bo,
quy trinh dién tur giai quyét thi tuc hanh chinh (TTHC) linh vuc Kinh té hop tac
va phat trién noéng thon thudc tham quyen giai quyét cua SO Nong nghiép va Moi
truong va Uy ban nhan dan cap xa. (Phdn I. Danh muc quy trinh).

Piéu 2. S¢ Nong nghiép va Moi truong, Trung tam Phyc vy hanh chinh cong
thanh phd, Uy ban nhan dan cap x4, Trung tim Phyc vu hanh chinh cong cap x4,
c6 trach nhiém thiét 14p quy trinh dién tir giai quyét thi tuc hanh chinh trén phan
mém Heé théng xir Iy mot ctra tip trung thanh phd Hué (Phan II. Néi dung quy
trinh noi bo).

Picu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01 thang 7 nim 2025.

Thay thé sb thtr ty 01, 02, 03, 06 ctia muc I va sb thir tu 01 caa muyc IT tai
phan I (Danh muc Quy trinh) va s thir tu 01, 02, 03, 06 cia muc A va sd thir tu
01 cta muc B tai phén II (Quy trinh ndi bd) ban hanh kém theo Quyét dinh sb
1218/QD-UBND ngay 26/4/2025 ciia UBND thanh pho vé viéc Phé duyét quy
trinh ndi by, quy trinh dién tur giai quyet thu tyc hanh chinh trong linh vuc kinh té
hop tac va phat trién nong thon thudc tham quyén giai quyét ciia S Nong nghiép
va Moi truong va Uy ban nhan dan cp huyén.



Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan thanh phd Hué; Giam dbc So&
Nong nghiép va Méi trudng; Cha tich Uy ban nhan dan cac xa, phuong; Thu
trudng cac co quan, don vi va cac td chtrc, c4 nhan co lién quan chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 4; PHO CHU TICH
- Cuc KSTTHC (Van phong Chinh phu);

- CT, cac PCT UBND TP Hué;

- Cac PCVP UBND TP Hué;

- S& Khoa hoc va Cong nghé (phéi hop);
- Cong TTPT, TTPVHCC TP thanh phd;
- Luu: VT, KSTT.




QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH PIEN TU GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THEO CO CHE MOT CUA, MOT CUA
LIEN THONG TRONG LINH VUC KINH TE HQP TAC VA PHAT TRIEN NONG NGHIEP THUQC THAM QUYEN GIAI
QUYET CUA SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG, UY BAN NHAN DAN CAP XA
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 1945 /OP-UBND ngay 28 thang 6 nam 2025 ciia UBND thanh phé Hué)

Phan I. DANH MUC QUY TRINH

STT Tén Quy trinh Mi s6 TTHC Quyét dinh cong b6 Danh muc TTHC
I THU TUC HANH CHINH CAP TiINH (04 TTHC)
1. Cong nhan lang nghé truyén thong 1.003727 Quyét dinh s6 1820/QD-UBND ngay 25 thang 6 nim
N N U 2025 ctia Chu tich Uy ban nhan dén thanh phé Cong
2. | Cong nhan nght truyén thong 1003712 |4 danh muc tha tuc hanh chinh duoc sira b bd sung
3. Cong nhan lang nghé 1.003695 trong linh virc Kinh € hop tac va phat trién néng thon
- ) thudc tham quyén giai quyet cia S& Nong nghiép va
4. | Hb tro du 4n lién két 1.003397 M&i truong va UBND cip xi

I THU TUC HANH CHINH CAP XA (01 TTHC)

Quyét dinh s6 1820/QD-UBND ngay 25 thang 6 nim
2025 cua Chii tich Uy ban nhan dén thanh phd Cong
b6 danh myc thii tuc hanh chinh dugc sira d6i bo sung
trong linh vyc Kinh té hop tac va phat trién nong thon
thudc thim quyén giai quyet cua S& Nong nghiép va
Moi truong va UBND cap xa

1. HJ tro du 4n lién két 1.003434




PHAN II. QUY TRINH NQI BQ, QUY TRINH BIEN TU GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN
GIAI QUYET CUA SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG VA UY BAN NHAN DAN CAP XA

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH
1. Tén thii tuc: Cong nhan lang nghé truyén thong (1.003727)
- Thoi han giai quyét: 30 ngay, trong d6: S& Nong nghiép va Mai truong 25 ngay, UBND thanh phd 5 ngay ké tir ngay nhan du ho so
theo quy dinh (hd so hop 18).
- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tu:

Thir t Thoi gian
con lrvil';c DPon vi/nguoi thye hién Noi dung cong viéc thire hién
= Gior lam viéc)
I QUY TRINH TAI SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG 200 gio

- Hudng dan céc to chirc/ca nhan ndp ho so truc tiép/truc tuyén;

+ Cung cép thong tin, huéng dan nguoi dan/doanh nghiép thyuc hién
TTHC;

+ Ut tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho t6 chirc/ca nhan

- B6 phan TN&TKQ tai Trung tam
Phyc vy hanh chinh cong thanh
ph6/Trung tam Phuc vu hanh chinh

Budce 1 o Lo theo quy dinh; 04 gid
CONE cap xa, , : - S6 hoéa, cap nhat hd so vao Hé thong Thong tin giai quyét TTHC
l;ul?lofl?ilrllhnf(})l;(?picilung ung dich vu thanh pho (tru: truong hop ho so ndp truc tuyen)

g 1ch. - Chuyén hd so trén Hé thong va ban giao hd so glay cho dich vu buu
chinh céng ich dé chuyen cho co quan ¢ tham quyén giai quyét (tiép
nhén, ghi nhan yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két qua).

Bugc 2 | banh dao Chi cuc Phat trién ndng | \pa 18 (o (dien tir) va phan cong chuyén vién xir Iy giai quyét 04 ity
thon va Quan 1y chat lugng : i '

A . A A - Kiém tra ndi dung ho so.
Bugc 3 | Shuyeénvién Chicuc Phittriennong | o 2 tra tham dinh, xit 1y h so 180 gioy

thon va Quan 1y chat lugng

- Tong hop dy thao két qua thim dinh trinh ldnh dao giai quyét.




Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién
Gi0 lam viéc)

- Dy théo T trinh, kém du thiao Quyét dinh giri UBND thanh phé
Hué (kem theo bién ban cude hop cua Hoi dong xét cong nhan danh
hi¢u Nghé truyén thong, Lang nghé va Lang nghé truyén thong)

Lanh dao Chi cuc Phat trién nong

Phé duyét ban thao T¢ trinh ciia S6 Nong nghiép va Mai truong va

Budc 4 A A2 1. 1k du thao Quyét dinh giri UBND thanh phd vé viéc xét cong nhan 04 gio
thon va Quan 1y chat luong danh hiéu Lang nghé truyén thong.
. Lanh dao S& Nong nghiép va Moi | Xem xét, phé duyét To trinh va du thao Quyét dinh giri UBND thanh .
Budce 5 \ % 04 gio
trudong pho.
Vao sb vin ban, dong dau, ky so chuyén hé so (gom ban dién tir va
Bude 6 Bo phan Vin thu cua S& Nong | ban gidy) cho Chi cuc Phat trién nong thon va Quan 1y chét luong, 02 oidy
nghiép va Moi truong S6 Nong nghiép va Moi truong trinh ho so lién théng 1én UBND &
thanh pho.
Bugc7 | Chuyén vién Chicuc Phattrienndng |\ .o 610 1 so 1én UBND thanh phé, 02 giéy
thon va Quan 1y chat lugng
I QUY TRINH TAI UBND THANH PHO HUE 40 gio
. B? phan :FN &TKQ Cu? VP UBND Kiém tra, tiép nhén hd so, gui phiéu hen tra Bo phan TN&TKQ cua .\
Buéc 1 | thanh phd tai Trung tam PV hanh | (.~ 2 1A NP . , 02 gio
1A \ Z S& va chuyén ho so cho chuyén vién Van phong UBND thu ly.
chinh cong thanh pho
Budc 2 gggle;lh 6V1en Vén phong UBND Xem xét, xir 1y ho so, trinh lanh dao Vin phong UBND thanh ph 28 gio
Buée 3 ;ﬁgh dao Van phong UBND thanh | a0 She duyét ky vao hd so 04 gic
Bu6c 4 | Lanh dao UBND thanh phd Phé duyét két qua TTHC 04 gio
Budc 5 Bo phén Van thu Van phong UBND | Vao s0 van ban, dong dau, ky so0, chuyén két qua (gom ban dién tir 02 giv

thanh ph

va ban gidy) cho bo phan TN&TKQ cia S& Nong nghiép va Moi




Thi ¢ Thoi gian
Lt Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc thue hién
cong viée

Gi0 lam viéc)

truong tai Trung tdm PV hanh chinh cong thanh phd hodc B6 phan
TN&TKQ cta Trung tam PVHCC cip x4 / Doanh nghiép cung tng
dich vu buu chinh cong ich.

- B6 phan TN&TKQ tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh céng thanh
Bude 6 phé/Trgng tam Phuc vu hanh chinh | - Xac n,hafm trén phan rpém mot cua. q

cong cap xa; - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/t6 chuec.
- Doanh nghiép cung Ung dich vu
buu chinh cong ich.

Tong thoi gian giai quyét TTHC 240 gio

2. Tén thi tyc: Cong nhén nghé truyén thong (1.003712)

- Thot han giai quyét: 30 ngay, trong d6: S& Nong nghiép va Mbi truong 25 ngay, UBND thanh phd 5 ngay ké tir ngdy nhan du ho so
theo quy dinh (hd so hop 18).

- Quy trinh ndi b9, quy trinh dién tu:

Thur t Thoi gian
con u’Vil.gc DPon vi/ngwoi thye hién Néi dung cong viéc thue hi¢n
T (Gios 1am viée)
I QUY TRINH TAI SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG 200 gio

- Bo phan TN&TKQ tai Trung tAm | - Huéng dan cac to chirc/ca nhan ndp ho so truc tiép/truc tuyén;
Phuc vu hanh chinh cong thanh | + Cung cip thong tin, huéng dan ngudi dan/doanh nghiép thuc hién
phé/Trung tim Phuc vy hanh chinh | TTHC;

cong cép Xa; + Ut tién hd tro thuc hién qua dich vu cong tryc tuyén.

- Doanh nghiép cung tng dich vu | - Kiém tra, tiép nhan hd so, guri phiéu hen tra cho t6 chirc/c4 nhan
buu chinh cong ich. theo quy dinh;

Bude 1 04 gidy




Thu tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuce hién
(Gid lam viéc)

- S6 hoa, cap nhat ho so vao Hé thong Thong tin giai quyét TTHC
thanh pho (tru: truong hop ho so ndp truc tuyen)

- Chuyén ho so trén Hé thong va ban giao ho so glay cho dich vu buu
chinh cong ich dé chuyen cho co quan c6 tham quyén giai quyét (tiép
nhan, ghi nhan yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két qua).

Lanh dao Chi cuc Phat trién nong

Budc 2 thén va Quén 1 chét lurong Nhén ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién xir 1y gidi quyét. 04 gio
- Kiém tra ndi dung ho so.
- Xem xét, tham tra, thAm dinh, xr ly ho so
Bude 3 Chuyén vién Chi cuc Phat trién nong | - Tong hgp du thao ket qua tham dinh trinh lanh dao gidi quyet. 180 ios
thon va Quan 1y chat lugng - Dy thao T& trinh, kém du thao Quyét dinh gtri UBND thanh phd Hué 8
(kém theo‘bién’bén cudc hc_)p‘ cua Ho1 déng xét qﬁng phén danh hi¢u
Nghé truyén thong, Lang nghé va Lang nghé truyén thong)
, Lanh dao Chi cuc Phét trién nong Phé duyét ban thao to trinh cua S& Nong nghiép va Moi truong va .
Buéce 4 A a1 1 X du thao Quyet dinh g1 UBND thanh phd vé viéc xét cong nhan danh 04 gio
thon va Quan ly chat luong
hiéu Nghé truyén thong.
. Lanh dao S¢ Noéng nghiép va Moi | Xem xét, phé duyét To trinh va du thao Quyét dinh giri UBND thanh .
Budce 5 \ % 04 gio
truong pho.
Vao sb vin ban, dong dau, ky so chuyén ho so (gdm ban dién tir va
Budc 6 Bo phan Vian thu cia S& Nong | ban gidy) cho Chi cuc Phat trién nong thon va Quan 1y chat luong, 02 oid
nghiép va Moi truong S¢ Nong nghi¢p va Moi truong trinh ho so lién thong 1én UBND &
thanh pho.
Buge 7 | Shuyénvién Chicuc Phattriénndng |y ;o 510 hd so 1én UBND thanh phé, 02 gios

thon va Quan 1y chat lugng




The ¢ Thoi gian
v Pon vi/nguoi thuce hién Noi dung cong viéc thuc hién
cong viéc e a
(Gio 1am viéc)
I QUY TRINH TAI UBND THANH PHO HUE 40 gio
. B? phan :F N&TKQ cua VP UBND Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra Bo phan TN&TKQ cua .
Buéc 1 | thanh pho tai Trung tdim PV hanh | ., 21 A . X , 02 gid
1A \ X S¢ va chuyén ho so cho chuyén vién Van phong UBND thu ly.
chinh cong thanh pho
Budc 2 gggle;lh 6V1en Vén phong UBND Xem xét, xir 1y ho so, trinh 1anh dao Vian phong UBND thanh phd 28 gio
Bude 3 Eﬁgh dao Van phong UBND thanh | p.e . ohé duyét ky vao hé so 04 gic
Budc 4 | Lanh dao UBND thanh phé Phé duyét két qua TTHC 04 gid
Vao s6 vin ban, dong du, ky sd, chuyén két qua (gdm ban dién tir
A s o va ban gidy) cho bd phan TN&TKQ ctia S¢ Nong nghiép va Mbi
Budc 5 51‘; rll’ﬁlar}‘l}"‘m thu Van phong UBND | ¢\ 0o tai Trung tam PV hanh chinh cong thanh phé hodc Bo phan | 02 gio
pho TN&TKQ cua Trung tam PVHCC cap xa / Doanh nghiép cung tng
dich vu buu chinh céng ich.
- B6 phan TN&TKQ tai Trung tam
Phyc vy hanh chinh cong thanh ‘ ‘
Bude 6 th/Trgng tam Phuc vu hanh chinh | - X4c nhan trén phan mém mot cua. 7
cong cap xa; - Tra két qua gidi quyét TTHC cho ¢4 nhan/to chue.
- Doanh nghi€p cung ung dich vu
buu chinh cong ich.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 240 gio




3. Tén thii tuc: Cong nhan lang nghé (1.003695)

- Thoi han giai quyét: 30 ngdy, trong d6: S& Nong nghiép va Mai truong 25 ngay, UBND thanh phd 5 ngay ké tir ngdy nhan du hd so theo
quy dinh (ho so hop 1€).

- Quy trinh ndi b9, quy trinh dién tir:

Thir tw con Thoi gian
o cong Pon vi/nguoi thue hién N§i dung cong viéc thuc hién
viéc R
: (G106 lam viée)
I QUY TRINH TAI SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG 200 gio
- Hudéng c}?m cac to chirc/ca nhan ndp hé so truc tiép/truc tuyén;
+ Cung cap thong tin, huéng dan nguoi dan/doanh nghiép thuc hién
A 1A . R TTHC;
- Bo phan T‘N&TK,Q tal :Frung ‘Eam + Ul tién hd trg thuc hién qua dich vu cong tryc tuyén.
Phuc vu hanh chinh cong thanh R £ A 1A Y , L v 1A
H . . . - Kiém tra, ti€p nhan ho so, g1 phiéu hen tra cho t6 chirc/cad nhan
. pho/Trung tdm Phuc vu hanh chinh : .\
Budc 1 Aoz o theo quy dinh; 04 gio
cong cap xd, , . - S6 hoa, cap nhat ho so vao Hé thong Thong tin giai quyét TTHC
- Doanh nghiép cung ung dich vu
biru chinh ene ich thanh pho (tru’ truong hop hé so ndp truc tuyen)
tu it CONg 1Ch. - Chuyén ho so trén Hé thong va ban giao ho so glay cho dich vu buu
chinh cong ich dé chuyen cho co quan ¢ tham quyén gidi quyét (tiép
nhan, ghi nhin yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két qua).
Bugc2 | Lanh dao Chi cuc Phat trién ndng |\ .y cisn 1ir) va phan cong chuyén vién xir Iy gidi quyét 04 gid
thon va Quan 1y chat lugng : i p g chuy Y glal quyet. &
- Kiém tra ndi dung ho so.
- Xem xét, thAm tra, thAm dinh, xtr 1y hd so
. Chuyén vién Chi cuc Phat trién nong | - Tong hop du thao két qua tham dinh trinh 1anh dao giai quyét. -\
Budc 3 N Y A . \ X 1 . \ T 180 gio
thon va Quan ly chat lugng - Dy théo T¢ trinh, kém dy thao Quyét dinh giri UBND thanh pho Hué
(kém theo bién ban cudc hop cua Hoi dong xet cong nhan danh hiéu
Nghé truyén thong, Lang nghé va Lang ngh¢ truyén thong)
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Thir tw con Thoi gian
A g Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc thue hién
viéc ST
: (Gio lam viéc)
’ Lanh dao Chi cuc Phét trién nong Phé d}lyet barA} thgo to :[ljll’lh cua SO ‘Nong r}ghie;p.\fa M01 tfu’O’ng va B
Budce 4 A N 1 A du thdo Quyét dinh gui UBND thanh phd vé viéc xét cong nhén 04 gio
thon va Quan ly chat lugng A1 A
danh hiéu lang nghe.
. Lanh dao S& Nong nghiép va Moi | Xem xét, phé duyét To trinh va dy thio Quyét dinh giri UBND thanh .\
Budce 5 . X 04 gio
truong pho.
Vio sb van ban, dong dau, ky so chuyén ho so (gom ban dién tir va
Bude 6 B6 phan Vian thu cua S6 Nong ban gidy) cho Chi cyc Phat trién nong thon va Quan 1y chat lugng, 02 wids
nghi¢p va Moi truong S¢ Nong nghiép va Moi truong trinh hd so lién thong 1én UBND &
thanh pho.
Budc 7 C}l uyen vieh Chqul,lC, Pha;t tricn Lién théng hd so 1én UBND thanh phé. 02 gio
nong thon va Quan 1y chat lugng
I QUY TRINH TAI UBND THANH PHO HUE 40 gio
. B? phan :F N&TKQ cu? VP UBND Kiém tra, tiép nhan ho S0, g phiéu hen trd B§ phan TN&TKQ cua .\
Budce 1 thanh pho tai Trung tim PV hanh | , | PSP A vrx . , 02 gio
, A \ % S& va chuyén ho so cho chuyén vién Van phong UBND thu ly.
chinh cong thanh pho
Budc 2 gllglll’lli,le;lh 6V1en Van phong UBND Xem xét, xtr 1y ho so, trinh lanh dao Vin phong UBND thanh phé 28 gio
Budc 3 ;ﬁgh dao Van phong UBND thanh Kiém tra, phé duyét ky vao hd so 04 gio
Budc 4 | Lanh dao UBND thanh phd Phé duyét két qua TTHC 04 gidy
Vao sd van ban, dong dau, ky s, chuyén két qua (gém ban dién tir
Bude 5 B0 phan Vian thu Van phong UBND | va ban gidy) cho bd phan TN&TKQ cua S& Nong nghié¢p va Moi 02 gid

thanh ph

truong tai Trung tAm PV hanh chinh c6ng thanh phd hoic Bo phan
TN&TKQ cua Trung tam PVHCC cap xa / Doanh nghiép cung trng
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Thir tw con Thoi gian
Viéc g Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc thue hién
j (Gi0 lam viéc)

dich vu buu chinh cong ich.

- BO phan TN&TKQ tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh c6ng thanh
ph6/Trung tam Phuc vu hanh chinh | - X4c nhan trén phan mém mot cira.

cong cap xa; - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chic.
- Doanh nghiép cung ung dich vu
buu chinh cong ich.

Budc 6

Téng thoi gian gidi quyét TTHC 240 gio

4. Tén thi tuc: Hb tro du an lién két (1.003397)

Thoi han giai quyét:

+‘ Trong thoi han 15 ngay lam viéc sau khi nhan dugc du ho so, S6 Nong nghiép va Moi truong thanh 1ap hoi déng va to chirc tham
dinh ho so.

- Néu ho so du diéu kién thi S& Nong nghiép va Moi trudng ¢6 td trinh trinh Uy ban nhan dan Thanh phd xem xét phé duyét.

- Néu ho so khéng du diéu kién thi trong vc‘mg 10 ngay 1am viéc ké tir khi thdm dinh, S& Nong nghiép va Mbi trudng phai thong béo va
néu 10 ly do cho chu dau tu dy &n lién két dugce biét.

+ Trong thoi han 10 ngay lém} viéc sau khi nhan duoc to trinh cia S& Nong nghiép va Mbi trudng, Uy ban nhan dan Thanh phd ra quyét
dinh phé duyét ho trg du an lién ket.

- Quy trinh nd1 by, quy trinh dién tir:
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Thit tu con Thoi gian
v cons Don vi/ngudi thyc hi¢n N¢i dung cong viée thyc hién
viéc YO
: (Gi0 lam viéc)
I QUY TRINH TAI SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG 120 gior
- Huéng (j?ln cac to chirc/ca nhan nop hd so truc tiép/truc tuyén;
+ Cung cap thong tin, huéng dan nguoi dan/doanh nghiép thuc
A : hién TTHC,;
'ABQ phan TN&TKQ ,tal Tfung + Uu tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.
tam Phuc vy hanh chinh cong .2 £ A 1A Ve ik , L A
. f . - Kiém tra, ti€p nhan ho so, gtri phiéu hen tra cho t6 chirc/ca nhan
. thanh pho/Trung tdim Phuc vu : .
Budc 1 hanh chinh cone cAn xa: theo quy dinh; 04 gioy
anh chini Cong cap xa, - - S6 hoa, cap nhat hd so vao Heé thong Thong tin giai quyét TTHC
- Doanh nghiép cung trng dich vu
by chinh cone ich thanh pho (tru’ truong hO’p hé so nop truc tuyen)
L Chinh CONg 1Ch. - Chuyén ho so trén Hé thong va ban giao ho so glay cho dich vu buu
chinh cong ich dé chuyen cho co quan ¢6 thim quyén giai quyét (tiép
nhan, ghi nhin yéu cau vé hinh thic, dia diém tra két qua).
. Chi cuc Phat trién nong thon va A LA AN n LA A N A 1 LA y
Budc 2 Quin Iy chét lrong Nhén ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién xt Iy ho so. 04 gio
Chuvén vién Chi cuc Phat tridn - Kiém tra ndi dung hd so, xem xét, tham tra, xtr ly hé so, xac minh
Budce 3 Y A AN - Tham muu T¢ trinh, du thao Quyét dinh hd tro gri UBND thanh 100 gio
nong thon va Quan ly chat lugng LA R
pho phé duyét.
, Lanh dao Chi cuc Phat trién néng Tham dinh, xem xét, x4c nhan du thao két qua giai quyét trude khi B
Buoc 4 thén va Quan 1y chit hron trinh Lanh dao S& Nong nghlep va Moi truong ky Van ban trinh 04 gio
y e UBND thanh phd phé duyét két qua
. Lanh dao S& Nong nghi¢p va Mo6i | Xem xét, phé duyét To trinh va du thao Quyét dinh giri UBND .\
Bude 5 \ \ X 02 gio
truong thanh pho.
A A s o NA Vao sb van ban, dong dau, ky sd, chuyén ho so (gdm ban dién tir
Busc6 | DOphan VanthucuaSoNong | (.5 ok oy ho Chi cuc Phit trién nong thon va Quan Iy chat | 02 gid

nghi¢p va Moi truong

luong, S& Nong nghiép va Mai trudng trinh hd so lién thong 1én
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Thir ty cong Thoi g.i an
o Pon vi/ngwoi thue hién Noi dung cong viéc thuc hién
viée YO
: (Gi0 lam viéc)
UBND thanh phd.
Busc7 | Chwyenvién Chicuc Phattrien |\ o ano p3 o 1an UBND thanh phé. 04 gic
nong thon va Quan ly chat lugng
I QUY TRINH TAI UBND THANH PHO HUE 80 gio
B6 phan TN&TKQ cta VP Kiém tra, tiép nhén ho so, gui phiéu hen tra B phan TN&TKQ
Budce 1 UBND thanh ph tai Trung tdm ctia S& va chuyén hd so cho chuyén vién Van phong UBND thanh 04 gio
PVHCC thanh phd phé thu Iy.
Budc 2 tchgl;ie;lh‘gen Vén phong UBND Xem xét, xtr Iy ho so, trinh lanh dao Vin phong UBND thanh phd 64 gio
Buéc 3 gﬁiﬁvaﬂ phong UBND Kiém tra, phé duyét k§ vio hd so. 04 gic
Buéc4 | Lanh dao UBND thanh ph Phé duyét két qua TTHC. 04 gio
Vao sb vin ban, dong dau, ky sd, chuyén két qua (gdm ban dién tur
. B phéan Van thu Van phong va Pén gié y) cho ]36 phan TN&T,K Q CAﬁa Sé‘Nf)ng A’nghiép Vf‘l MA@ i .
Bude 5 UBND thanh phé truong tai Trung tam PV hanh chinh cong thanh pho hoac. B0 phan 04 gio
TN&TKQ cua Trung tam PVHCC cap xa/Doanh nghi¢p cung
ung dich vu buu chinh cong ich.
- B6 phan TN&TKQ tai Trung
tam Phyc vu hanh chinh cong
Bude 6 thanh phé/Trung t@m Phuc vu - Xac nhém tréq phén rpém mot cua. 7
hanh chinh cong cap xa; - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/to chue.
- Doanh nghiép cung g dich vu
buu chinh cong ich.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 200gio




B. THU TUC HANH CHINH CAP XA

1. Tén thii tuc: HS tro du 4n lién két (1.003434)
- Thoi han giai quyét: 18 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so theo quy dinh (ho so hop 18).
- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tu:
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Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hi€én
(Gid lam viéc)

- BO phan TN&TKQ tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong
thanh pho/Trung tdm Phuyc vu

- Huéng dan céc t6 chirc/ca nhin ndp ho so truc tiép/truc tuyén;
+ Cung cép thong tin, huéng dan nguoi dan/doanh nghiép thuc
hién TTHC,;

+ U tién ho tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho t6 chirc/ca nhan
theo quy dinh;

UBND cép xi

Buge 1 hanh chinh cong céap xi; - S6 hoa, cap nhat ho so vao Hé thong Thong tin giai quyét 04 gio
- Doanh nghiép cung tmg dich vu | TTHC thanh phd (trir treong hop hé so ndp truc tuyen)
buu chinh cong ich. - Chuyén ho so trén Hé thong va ban giao ho so gidy cho dich vu
buu chinh cong ich dé chuyén cho co quan co6 tham quyen gidi
quyét (tiép nhén, ghi nhan yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két
qua).
Budc 2 Ccé(; C)l;;an chuyén mon cua UBND Nhén ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién xtr Iy giai quyét. 04 gio
- Kiém tra noi dung hd so, xem xét, tham tra, xir ly ho so, xac
. Chuyén vién Co quan chuyén mon | minh .
Budc 3 \ Lo~ © e , £, 1 x . % 108 gio
cua UBND cap xa - Tham muu T¢ trinh, du thdo Quyét dinh ho trg gu1t UBND cap
xa phé duyét.
~ A A .| Xem xét, Phé duyét to trinh va duyét ndi dung du thao két qua
Busc4 | anhdao Coquanchuyenmoncia | trpe ¢ trinh UBND xa. 04 gid
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Thoi gian
Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc thuc hién
(Gid lam viéc)

Thur tw
cong viéc

Xem xét, Phé duyét két qua TTHC

Bude 5 Lanh dao ciia UBND cip x4 20 gio

Vao so van ban, dong dau, ky so, chuyén két qua (gém ban dién

Bo phan Van thw cia Co quan tor va ban giay) cho bd phan TN&TKQ cua Trung tam PVHCC

Budc 6 A IS cap xa hodac B§ phan TN&TKQ ctua S& Nong nghi¢p va Moi 04 gio
chuyén mon cua UBND cdp xa truong tai Trung tdm PV hanh chinh c6ng thanh phd / Doanh ¢
nghiép cung ung dich vu buu chinh cong ich.
- B6 phan TN&TKQ tai Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong
Buéce 7 thanh phé/Trung t@m Phuc vu - Xac nhér} trén phr:fm mém m@t cua; 7
hanh chinh cong cap xa; - Tra Quyeét dinh phé duy¢t ho trg cho ca nhan/to churc.

- Doanh nghiép cung trng dich vu
buu chinh cong ich.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 144 giv
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