UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HUE Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 1952 /QB-UBND Hué, ngay 28 thing 6 ndm 2025
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ngi bg, quy trinh di€n ti giii quyet thu tuc hanh chinh
thuc hién theo co ché mot ctra, mot ctra lién thong trong linh vuc dat dai thudc
pham vi chirc ning quan ly nha nuéc cia S& Nong nghi€p va Moi trudng

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HUE

Can cir Ludt Té chite chinh quyén dia phwong ngdy 16 thang 6 ndm 2025;

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thing 6 nam 2025 cia
Chinh phu vé thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién
théng tai B6 phdn Mét civa va Cong Dich vu cong quoc gia;

Can cit Quyét dinh s6 1866/QP-UBND ngdy 26/6/2025 ciia Chii tich Uy
ban nhan dan thanh pho”' vé viéc cong bé Danh muc thii tuc hanh chinh dwoc sira
doi, bo sung; dwoc thay thé; bi bdi bo trong linh vuc dat dai thudc pham vi chuc
nang quan ly nha nudc cua So Nong nghiép va Moi truong;

Theo dé nghi ciia Gidm déc S¢ Néng nghiép va Méi trieong tai To
trinh sé 3184/TTr-SNNMT ngay 27 thang 6 nam 2025.

QUYET DINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh danh muc 46 quy trinh ndi bo quy
trinh dién ttr giai quyét thu tuc hanh chinh (TTHC) thyc hién theo co ché mot cira,
mot ctra lién thong trong linh vuc dat dai thudc pham vi chitc ning quan 1y nha
nudc ctia S& Nong nghiép va Moéi truong, Uy ban nhan dan cap xa trén dia ban
thanh phé Hué, cu thé:

- Phy luc I gdm 09 quy trinh ndi bo thuc hién theo co ché mot cira, mot cira
lién théng thudc thim quyén quyét dinh caa Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd;

- Phu luc II gém 23 quy trinh ndi bd thuc hién theo co ché mot cira, mot
ctra lién thong thudc thim quyén quyét dinh ctia S& Nong nghiép va Méi trudng;

- Phuy lyc ITI gdm 14 quy trinh ndi bd thuc hién theo co ché co ché mot cura,
mot cira lién thong thude tham quyén quyét dinh cua Uy ban nhan dan cip xa.

Piéu 2. S& Nong nghiép va Moi truong, Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong thanh phd, Uy ban nhan dan cip xa c6 trach nhiém thiét 1ap quy trinh dién
tir giai quyét thi tuc hanh chinh trén phin mém Hé thong thong tin giai quyét
TTHC thanh phd Hué (Phan II. Ngi dung quy trinh ndi bg).

Picu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Thay thé cac TTHC sb thu ty tir s6 01 dén s6 16 va s6 18 tai Phu luc 1, thay



thé Phu luc 1L, thay thé s thir tir 1,2 tai Phu luc IV va bai b Phuy lyc III ban hanh
kém theo Quyét dinh sb 1279/QD-UBND ngay 06 thang 5 nim 2025 ctia Uy ban
nhan dan thanh phd Hué phé duyét quy trinh ndi bo, quy trinh dién tir giai quyét
thu tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot ctra lién thong trong linh vuc dét dai
thudc pham vi chttc nang quan 1y nha nudc cia S& Nong nghi¢p va Moi truong
(thudc thAm quyén giai quyét cuia S Nong nghiép va Moéi truong, Uy ban nhan
dan cap huyén, Uy ban nhan dan cép x4 trén dia ban thanh ph Hué).

Piéu 4. Chanh Vian phong Uy ban nhan déan thanh phé Hué; Giam déc So
Nong nghiép va Moi truong; Chi cuc truéong Chi Cuc Thué khu vue XII; Chu tich
Uy ban nhan dan cép xi; Giam d6c Vian phong Dang ky dat dai thanh phd; Giam
dbc Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai; Tha trudng cac co quan, don vi va cac
t6 chtrc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 4; A 3

- Cuc KSTTHC (Van phong Chinh phu); PHO CHU TICH
- CT, c4c PCT UBND TP Hué;

- Cac PCVP UBND TP Hué;

- S& Khoa hoc va Cong nghé (phdi hop);
- TTPVHCC thanh phd, cap x3;

- Luu: VT, KSTT.

Hoang Hai Minh



Phu luc I

QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH PIEN TU GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUC HIEN THEO CO CHE

CHU TICH UBND THANH PHO

MOT CUA, MOT CUA LIEN THONG TRONG LINH VUC PAT PAI THUQC THAM QUYEN QUYET PINH CUA

(Kém theo Quyét dinh sé 1952 /OD-UBND ngay 28 thing 6 ndm 2025 ciia Chii tich UBND thanh pho Hué)

Phan I. DANH MUC QUY TRINH

Quyét dinh cong b Danh

STT Tén quy trinh Ma so TTHC muc TTHC
1 | Tham dinh, phé duyét phuong 4n str dung dét 1.012821
Giao dét, cho thué dat, chuyén muc dich str dung dat ddi voi truong hop giao dat,
cho thué dat khong dau gia quyen str dung dat, khong dau thau lua chon nha dau tu
2 | thyc hién dy an c6 str dung dat; trudng hop giao dat, cho thué dat thong qua dau 1.013823
thau 11,1:a chon nha dau tu thyuc hién dy an c6 S}I dung Eiat giao dat va giao mng, cho ) _ )
thué dat va cho thué ring; gia han str dung dat khi hét thoi han st dung dat Quyét dinh s6 1866/QD-
2 1. . . X Y UBND ngay 26/6/2025 cua
3 | Chuyén hinh thtrc giao dat, cho thué dat 1.013825 Chu tich Uy ban nhan dan
Diéu chinh quyet dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich str dung thanh phoé Cong bo Danh muyc
4 | datdo thay dbi can ctr quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich 1.013826 thu tyc hanh chinh dugc S_&af_iéla
str dung dat; diéu chinh thoi han sir dung dat ctia dy 4n dau tur b6 sung; dugc thay the; bi bai bo
trong linh vyc dat dai thudc
Diéu chinh quyet dinh giao dét, cho thué dit, cho phép chuyén muc dich st dung pham vi chirc ning quan 1y nha
5 d4t do sai st vé ranh glorl vi tri, dién tich, muc dich stir dung gitra ban dd quy hoach, 1.013827 nudc cua S& Noéng nghiép va
ban do dia chinh, quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir Moi truong
dung dit va sb liéu ban giao dat trén thuc dia
6 | Giao dat, cho thué dat, giao khu vuc bién dé thyc hién hoat dong lan bién 1.013828
- T6 chuc kinh té nhan chuyén nhugng, thué quyén sir dung dt, nhan gop von bang 1.013945

quyén sir dung dat dé thuc hién du an dau tu



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=384430&qdcbid=105650&r_url=tra_cuu_tthc_bg
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=384408&qdcbid=105650&r_url=tra_cuu_tthc_bg
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=384452&qdcbid=105650&r_url=tra_cuu_tthc_bg
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=384438&qdcbid=105650&r_url=tra_cuu_tthc_bg
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=385103&qdcbid=105650&r_url=tra_cuu_tthc_bg

2

Str dung dat két hop da muc dich, gia han phuong an str dung dat két hop da muc
dich

1.013946

Giai quyét tranh chap dat dai thudc tham quyén ctia Cha tich Uy ban nhén cdp tinh

1.012805



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=385120&qdcbid=105650&r_url=tra_cuu_tthc_bg

Phin II. QUY TRINH NQI BQ

1. Tham dinh, phé duyét phwong 4an sir dung dit (1.012821)
a) Thoi han giai quyét: Khong qué 33 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 18.

’ * So Nong nghiép va Moi truong gui ho so phuong an su dung dat dér} cac s, ban, nganh c6 lién quan va Uy ban nhéan dan
cap xa noi co dat dé lay y kién va trinh Chu tich Uy ban nhén dan thanh ph6 thanh lap Ho61 dong tham dinh trong thoi han khong
qué 05 ngay lam vi¢c ké tir ngay nhan du ho so phuong an sur dung dat cua cong ty nong, lam nghiép.

~ Thanh phin Hoi dong tham dinh bao gom: Chi tich Uy ban nhan dén thanh ph hogic 01 Pho Chu tich Uy ban nhan dan thanh

pho lam Chu tich Ho1 dong, Thu truong co quan c6 chire nang quan ly dat dai cap tinh lam Pho Chu tich Hoi dong, cac thanh vién
la dai dién 1anh dao cac s&, ban, nganh c¢6 lién quan, dai dién 1anh dao Uy ban nhan dan cap xa noi c6 dat.

* Cac s0, ban, nganh c6 lién quan va Uy ban nhan dan cap x3 noi c6 dat guiy kiép ba‘“mgrvén ban dén co quan c6 chirc ning
quan ly dat dai cap tinh trong thoi han khong qua 10 ngay ké tir ngay nhan duoc ho so lay y kién.

* S& Nong nghi€p va Moi truong thuc hién nhu sau:

- T6 chirc hop Hoi dong dé tham dinh trong thoi han khong qua 05 ngay lam viée ké tir ngay két thic thoi han 13y ¥ kién.

- Truong hop hé so phuong an str dung dat cua cong ty néng, 1am nghiép khong phai chinh stra: trinh Chu tich Uy ban nhan
dan thanh phé phé duyét trong thoi han khong qua 05 ngay lam viée ké tir ngay tham dinh.

- Truong hop ho so phuong an st dung dét cta cong ty ndng, 1am nghiép phai chinh stra:

+ Thong bao cho cong ty nong, lam nghiép dé hoan thién hoan thién hd so trong thoi han khong qua 03 ngay lam viée ké tir
ngay tham dinh, néu h6 so phuong an str dung dat phai chinh stra, bo sung.

~ + Trinh Chu tich Uy ban nhan dan thanh pl}é phé duyét phuong an st dung dat trong thoi han khong quéa 05 ngay lam viéc
ké tr ngay cong ty nong, lam nghi¢p hoan thién ho so.

~ *Chutich Uy ban nhan dan thanh phd xem xet, phé duyét phuong an sir dung dat trong thoi han khong qua 05 ngay lam viée
ké tir ngay nhan dugc ho so phuong an st dung dat do S Nong nghiép va Moi truong trinh.

Do vi cac x3 mién nai, bién gioi; dao; ving ¢6 diéu kién kinh t€ - xa hoi kho khan; ving c6 dicu kién kinh t€ - xa hoi déc
biét kho khan thi thoi gian thyc hién dugce tang thém khong qua 10 ngay so vai tong thoi gian thuc hién tha tuc nay.
b) Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién tu:



Thoi gian thuc

Thir tw hi¢n déi véi xa
cong Pon vi/Ngwoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian Ay
viéc vung siau, vung

* xa, kho khan
|| Quy trinh tai S Nong nghi¢p va Moi 224 gi lam viée | 264 gio 1am vige
trweong
- Bo phan TN&TKQ clia S& NN&MT tai h;‘f:: zfo gﬁ‘éﬁg’:}‘;ﬂnhm ho s, gui phicu
) Trung tdm Phuc vu HCC thanh phd. i . . s o e ea A
Budc 1 n , . . . | - SO0 hda ho so, chuyén ho so trén phan mém mot | 04 gid lam vige 04 gio lam viée
- Doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh | |~ ", X . . A J
cone ich ctra va ho so giay (tru truong hop hoé so nop truc
g 1eh tuyen) cho Chi cuc QLDD x1r 1y ho so.
Budc 2 | Lanh dao Chi cuc QLD Nhan, kiém tra ho 0 (dién ) va phan cong cho 04 gi0 lam viéc 04 g10 lam viéc

chuyén vién giai quyét.




Budc 3

Chuyén vién Chi cuc QLDD

- Guri hd so phuong an str dung dat dén céc so,
ban, nganh c¢6 lién quan va Uy ban nhan dan cap
xd noi c6 dat dé lay y kién va du thao T trinh,
Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tham dinh trinh
Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd phé duyét
trong thoi han khong qua 05 ngay lam viée ké tir
ngay nhan da hd so phuong an st dung dat cia
cong ty nong, lam nghiép;

- Cac s0, ban, nganh c6 lién quan va Uy ban nhan
dan cap x4 noi c6 dat guri y kién bang van ban dén
S& Nong nghi¢p va Moi truong trong thoi han
khong qua 10 ngay ké tir ngdy nhan dugc hd so
lay v kién.

- Tham muu t6 chuc hop Hoi déng dé tham dinh
trong thoi han khong qua 05 ngay lam viée ké tir
ngay két thuc thoi han lay ¥ kién.

- Hoan thién hd so, chuyén Lanh dao Chi cuc
QLDD xem xét duyét hd so xem xét, tham tra, xtr
Iy ho so, du thao két qua giai quyét (05 ngay lam
viéc ké tir ngdy tham dinh. Trudng hop phuong an
sir dung dat phai chinh sira, bo sung thi thoi gian
giai quyét néu ho so ddy du 13 08 ngay lam viéc).

204 gid lam viéc
(khong ké thoi
gian Cong ty nong,
lam nghiép hoan
thién phuong an su
dung dat néu phai
chinh stra, bo
sung)

244 gid lam viéc
(khong ké thoi
gian Cong ty
nong, 1am nghiép
hoan thién phuong
an sir dung dét
néu phai chinh
stra, bo sung)

Budc 4

Lanh dao Chi cuc QLDBDb

Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai
quyét trude khi trinh Lanh dao S& NN va MT ky
Vin ban trinh UBND thanh pho phé duyét két qua.

04 gi0 lam viéc

04 gi6 lam viéc

Budce 5

Lanh dao S6 NN&MT

Kiém tra va ky van ban trinh UBND thanh phd
phé duyét két qua TTHC.

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc




Buoc 6

B6 phan van thu/ Chuyén vién thuy 1y

- Chuyén vién thu 1y nhan két qua tir Lanh dao S4,
chuyén vin thu.

- Vin thu SO vao sb vin ban, ky sé dong dau,
chuyén vién lién thong hd so trén phan mém mot
ctra, chuyén hd so trinh UBND thanh phé (gém
ban dién tir va ban gidy) cho Bo phan TNTKQ cia
VP UBND thanh phd tai TT. PV Hanh chinh cong
thanh ph6é dé UBND thanh phd ban hanh vin ban
phé duyét phuong an st dung dat ciia Cong ty
nong, lam nghi¢p.

04 gio lam viéc

04 gi0 lam viéc

11

Quy trinh tai UBND thanh phé

40 gio’ lam viéc

80 gio lam viéc

Budc 7

B6 phan TN&TKQ cta Van phong UBND
thanh phé tai Trung tam Phuc vu HCC thanh
pho

Kiém tra, tiép nhan hd so, gti phiéu hen tra cho
sO, ban, nganh va chuyén ho so cho chuyén vién
Van phong thu 1y.

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Buoce 8

Chuyén vién Vin phong UBND thanh phé

Xem xét, xir Iy ho so, trinh Lanh dao UBND thanh
phé phé duyeét.

24 ¢i0 lam viéc

64 gio lam viéc

Budc 9

Lanh dao Vin phong UBND thanh phd

Kiém tra, phé duyét ky vao ho so.

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Budce 10

Lanh dao UBND thanh phd

Phé duyét két qua TTHC (vin ban phé duyét
phuong an str dung dat).

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Budce 11

B§ phéan van thu Van phong UBND thanh
pho

Vao sb van ban, dong dau, ky so, chuyén két qua
(ban gidy) cho Trung tim Phuc vy HCC thanh phé
hoic va chuyén két qué (ban dién tiz) trén phan mém
mot cira vé SO Nong nghiép va Moi trudng dé thong
béo cho td chire, c4 nhan dé thyuc hién nghia vu tai
chinh (néu co).

04 gi0 lam viéc

04 g10 lam viéc

111

Quy trinh tai S6 Nong nghi€p va Méi trudng




Budce 12

Bd phan TN&TKQ cua S& Nong nghi¢p va
Modi truong tai Trung tdam Phuc vu HCC

thanh phd

- Xac nhan trén phﬁn mém mot cira;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chic
va thu phi, 18 phi (néu c6) hoic Doanh nghiép
cung ung dich vu buu chinh cong ich.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

264 gio lam viéc

344 gio lam viéc

2. Giao dit, cho thué dat, chuyen muc dich sir dung dat d6i véi truong hop giao dat, cho thué dat khong diu gia
quyen sur dung dat, khong diu thau lwa chon nha diu tw thwe hién du an ¢6 sir dung dat; trwong hop giao dat, cho thué dat
thong qua ddu thau lra chon nha diu tw thuc hién dw 4n cé sir dung dit; giao dit va giao rirng; cho thué dat va cho thué
rirng; gia han sir dung dit khi hét thoi han sir dung dat (1.013823)

a) Thoi han giai quyét: Khong qua 15 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 16.

DG61 voi cac xa mién nii, bién gidi; ddo; vung cd di€u kién kinh té€ - xa hoi kho khan; viung cé di€u kién kinh té - xa hoi dac
bi¢t kho khan thi thoi gian thuc hién khong qua 25 ngay.

b) Quy trinh nd1 bg, quy trinh dién tu:

2.1. Truwong hop nguoi sit dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat trong bang gia dat:

Thir tw Thoi gian ddi voi
cong Noi dung cong viéc Pon vi/b phan thuc hién Thoi gian x4 vung sau, vung
viéc xa, kho khan

1| Quy trinh tai S Nong nghi¢p va Mo 64 giv' 1am viée 112 gio 1am viée
trueong * *
- B phan TN&TKQ ctia S¢ NN&MT tai | - Kiém tra, huong dan, t1ep nhan hd so, giri
Trung tim PV Hanh chinh c6ng thanh phé phiéu hen tra cho ca nhan/t6 chtic;
Budc 1 | Hué; - S6 héa hd so, chuyén hd so trén phan mém mot | 02 gid lam viée 04 gio lam vigée

- Doanh nghiép cung Ung dich vu buu
chinh cong ich.

clra va hé so gidy (trir truong hop h‘é‘ SO nop truc
tuyeén) cho Chi cuc QLDD xur Iy ho so.



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=384430&qdcbid=105650&r_url=tra_cuu_tthc_bg

Thr tw
cong
viée

Noi dung cong viéc

Pon vi/bo phan thuc hién

Thoi gian

Thoi gian ddi voi
x4 vung sau, vung
xa, kho khan

Budc 2

Lanh dao Chi cuc QLDbDb

Nhén, kiém tra hd so (dién tir) va phan cong cho
chuyén vién giadi quyeét.

03 giod lam viéc

04 gio lam viéc

Budc 3

Chuyén vién Chi cuc Quan Iy dat dai

Xem x¢ét, tham tra, xtr ly hd so, du thao két qua
giai quyét, cu thé:

- Giao Van phong dang ky dat dai cung cip
thong tin vé co so dit lidu dat dai, 1ap trich luc
ban dd dia chinh thira dat ddi vé6i truong hop hd
so day du va hop 8.

- Hudng dan ngudi nop hd so bd sung trich do
dia chinh thira dat di véi thira dét tai noi chua
c¢6 ban dd dia chinh theo quy dinh hodc 1am lai
hd so hoidc bd sung hd so va nop lai cho co quan
chuyén moén vé néng nghiép va moi truong cap
tinh d6i véi truong hop hd so khong day du,
khong hop 1€.

- Ra soat, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia; kiém
tra thuc dja hién trang khu rimg gitta hd so va
thye dia d kién giao doi voi truong hop giao
dat va giao rung; kiém tra phuong an sir dung
tang dat mat dbi véi truong hop chuyen muc
dich str dung dat chuyén trong lta (néu c6).

- Chu tri, phdi hop cac co quan co lién quan xac
dinh truong hop duoc micn tién sir dung dat,
tién thué dat (néu co).

- Du thao To trinh, Quyét dinh;

- Hoan thién hd so, chuyén Lanh dao Chi cuc
QLPD xem xét duyét hd so.

52 gio lam viée

84 gid lam vige

Budc 4

Lanh dao Chi cuc QLDbDb

Xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét
trudc khi trinh Lanh dao S& NN&MT ky Van

02 gi¢ lam viéc

08 gio lam viéc




Thr tw
cong
viée

Noi dung cong viéc

Pon vi/bo phan thuc hién

Thoi gian

Thoi gian doi voi
x4 vung sau, vung
xa, kho khan

ban trinh UBND thanh phé Hué phé duyét két
qua.

Budce 5

Lanh dao S& Nong nghié€p va Moi truong

Kiém tra va ky Du thao két qua trinh UBND
thanh pho Hué phé duyét két qua TTHC.

03 gio lam viéc

08 gio lam viéc

Buoce 6

B6 phan van thu/Chuyén vién thu ly

- Chuyén vién thu 1y nhan két qua tir Lanh dao
S&, chuyén vin thu.

- Vin thu S vao s6 van ban, ky so dong dau
chuyén vién lién thong hd so trén phin mém
mot cua, chuyen ho so trinh UBND thanh pho
Hué (gém ban dién tir va ban gidy) cho Bo phan
TNTKQ cua VP UBND thanh phd Hué tai
TTPVHCC thanh pho Hué dé UBND thanh phd
Hué phé duyét Quyet dinh giao dat, cho thué
dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dét, giao
dat va giao rimg, cho thué dat va cho thué rimg
hoic Quyét dinh gia han str dung dét khi hét thoi
han st dung dat.

02 gio lam viéc

04 gio lam viéc

11

Quy trinh tai UBND thanh phé

24 gio’ lam viéc

40 gio’ lam viéc

Buoc 7

B6 phan TN&TKQ cua Van phong
UBND thanh pho Hué tai Trung tam
Phuc vu HCC thanh pho Hué

Kiém tra, tiép nhan ho so, gtri phiéu hen tra cho
s0, ban, nganh va chuyén ho so cho chuyén vién
Van phong thu ly.

02 gio lam viéc

04 gi0 lam viéc

Budc 8

Chuyén vién Vian phong UBND thanh
pho Hué

Xem xét, xi Iy ho so, trinh Lanh dao Vin phong
UBND thanh pho Hué phé duyét.

16 gio lam viéc

24 gio lam viéc

Budc 9

Lanh dao Van phong UBND thanh phd
Hué

Kiém tra, phé duyét ky vao ho so.

02 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Budce 10

Lanh dao UBND thanh phd Hué

Phé duyét két qua TTHC (Quyet dinh giao dat,
cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung
dat, giao dat va giao rimg, cho thué dat va cho

02 gio lam viéc

04 gio lam viéc
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Thur tw Thoi gian ddi voi
cong Noi dung cong viéc Pon vi/bo phan thuc hién Thoi gian x4 vung sau, vung
viée xa, kho khan

thué 1',1‘Ing hoac Quyét dinh gia han sir dung dat
khi hét thoi han sir dung dat).
Vao s6 vin ban, déng dau, ky sd, chuyén két qua
(ban gzay) cho Trung tam phuc vy HCC thanh
. Bo phan van thu Van phong UBND pho Hue va chuyén ket qua (ban dién tu) trén e e
Buge 11 thanh pho Hué phan mém mét cira vé S6 Nong nghiép va Moi 02 gi6 lam vigc 04 gi6 lam vigc
truong dé thong bao cho tg chre, c4 nhan dé thyc
hién nghia vy tai chinh (néu o).
| 2%;;‘““ tai 50 Nong nghi¢p va Moi 32 gitr 1am vige 48 gitr 1am vige
04 gio lam viéc 08 gio lam viéc
Giri Phiéu chuyén thong tin dia chinh thira dét | (Sau khi chuyen (Sau khi chuyen
dén co quan Thué dé xéc dinh nghia vu tai chinh | thong tin dia chinh | thong tin dia chinh
ve dat dai. cho Co quan Thué, cho Co quan Thué,
Budc 12 | Chuyén vién Chi cuc Quén 1y dat dai (Sau khi chuyén théng tin dia chinh cho Co quan Zamdigmg qwy ;Z’Zh Zamdcfu’i]g qwy ;’Z’fh
Thué, tam dimg quy trinh cho dén khi 6 Thong Cbc(z')o ;Zdn ;hc;n i noéng cbc(i)o ;Zdn ;h(g)n i noéng

bdo hoan thanh nop tién svr dung dat, tién thué dat | 5 . L Top | odo P

ciia Co quan Thud) tién su dung dat, tién | tién st dung dat, tién
' thué dat cia Co quan | thué dat cua Co quan

Thué). Thué).

40 gio lam vigc ké tir ngay nhén dwoc ]
Xdc dinh va thong bdo thu nghia vu tai chinh | Phiéu chuyén thong tin dia chinh thira dat

cho ngwoi s dung dat. (Khong tinh vao thoi gian gidi quyét thu

, tuc hanh chinh)
Budce 13 | Co quan Thué

Théng bdo vé viéc ngwoi sir dung dit di hoan
thanh nghia vu tai chinh cho Chi cuc Qudn ly
dit dai

16 gio lam vigc ké tiv ngay ngwoi sir dung

dit hoan thanh nghia vu tai chinh (Khéng

tinh vao thoi gian gidi quyét thii tuc hanh
chinh)
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Thr tw
cong
viée

Noi dung cong viéc

Pon vi/bo phan thuc hién

Thoi gian

Thoi gian doi voi
x4 vung sau, vung
xa, kho khan

Budce 14

Chuyén vién Chi cuc Quan ly dat dai

Sau khi nhan dugc théng bao cia co quan thué
vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh:

- Du thao To trinh cap Gidy chung nhan quyen
st dung dit, quyén s& hiru tai san gan lién véi
dat.

- In Gidy chimg nhan quyén st dung dit, quyén
sO hiru tai san gan lién voi dat.

14 gio lam viéc

20 gio lam viéc

Budce 15

Lanh dao Chi cuc Quan ly dat dai

Xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét
trinh lanh dao S& Nong nghiép va Moi truong
ky Gidy chtng nhén quyén sir dung dat, quyén
s& hitu tai san gin lién voi dat.

04 gid lam viéc

06 gio lam viéc

Budc 16

Lanh dao S& Nong nghié€p va Moi truong

Ky Giay chimg nhan quyén sir dung dat, quyén
sO hiru tai san gan lién voi dat.

04 gio lam viéc

06 gio lam viéc

Budce 17

Chuyén vién Chi cuc Quan ly dat dai

Chuyén két qua giai quyét TTHC cho B9 phan
TN&TKQ cua S6¢ NN&MT tai Trung tam PV
Hanh chinh cong thanh phé Hué; chuyén ho so
kém theo ban sao Gidy chimg nhan da cp dén
Vin phong Pang ky dat dai dé cap nhat, chinh
Iy ho so dia chinh, co so dir liéu dat dai.

02 gio lam viéc

02 gio lam viéc

T6 chirc ban giao dat hodc ban giao dat va ban
giao rung trén thyc dia trir truong hop gia han
st dung dat khi hét thoi han s dung dat

04 gio lam viéc

06 gio lam viéc

Budc 18

B6 phan TN&TKQ cua S6 NN&MT tai
Trung tam PV Hanh chinh cong thanh
pho Hué

- Xac nhan trén phén mém mot clra;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/to
chtrc va thu phi, 1€ phi (néu c6) hodc Doanh
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Thur tw Thoi gian ddi voi
cong Noi dung cong viéc Pon vi/bo phan thuc hién Thoi gian x4 vung sau, vung
viée xa, kho khan

nghiép cung Umg dich vu buu chinh cong ich.
Tong thoi gian gidi quyét 120 gio 1am viéc 200 gio lam viéc
2.2. Truong hop nguoi sir dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo gia dit cu thé:

Thir tw Thoi gian dbi voi
cong Pon vi/by phan thuc hién Noi dung cong viéc Thoi gian x4 vung sau, vung
viéc xa, kho khan

1| Quytrinh tai S¢' Nong nghi¢p va Moi 64 gitr 1am viée 112 giér 1am viée
treong
- B§ phan TN&TKQ ctia S¢ NN&MT tai | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu
Trung tam PV Hanh chinh cong thanh | hen tra cho ca nhan/t6 chuc;
Bude 1 | pho Hug; - S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém mot 02 gio lam vige 04 gio lam viée
- Doanh nghi€p cung tng dich vu buu | ctra va ho so gidy (¢rur truong hop ho so ndp truc
chinh cong ich. tuyen) cho Chi cuc QLDD xur Iy ho so.
Budc 2 | Lanh dao Chi cuc QLD Nhan: kle_IP tre'tql'lo soA(dlen t) va phan cong cho 03 gio lam viéc 04 gio lam viéc
chuyén vién giai quyét.
Xem x¢t, tham tra, xur ly hé so, du thao két qua
giai quyét, cu thé:
- Giao Vin phong dang ky dét dai cung cap thong
tin vé co s dir 1jéu giét dai, lap trich lug ban q’é
) dia chinh thtra dat 61 vaoi truong hgp ho so day
Budc 3 | Chuyén vién Chi cuc Quan 1y dat dai du va hop 1€. 52 gio lam viée 84 gid lam vige

- Hudng dan ngudi ndp hd so bd sung trich do
dia chinh thira dat dbi véi thira dat tai noi chua
c6 ban dd dja chinh theo quy dinh hodc lam lai
ho so hodc bo sung hd so va nop lai cho co quan
chuyén mén vé ndng nghiép va mdi trudng cip
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Thir tw
cong
viée

Pon vi/bo phan thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Thoi gian doi voi
x4 vung sau, vung
xa, kho khan

tinh dbi voi truong hop hd so khong day du,
khong hop 1€.

- Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thyc dia; kiém
tra thyc dia hién trang khu rung gitra ho so va
thue dia du kién giao dbi véi truong hop giao dat
va giao rung; kiém tra phuong an sir dung ting
dat mat d6i véi truong hop chuyen muc dich st
dung dat chuyén trong laa (néu co).

- Chi tri, phdi hop céc co quan c0 lién quan xac
dinh truong hop dugc mién tién s dung dat, tién
thué dat (néu co).

- Dy thao T& trinh, Quyét dinh;

- Hoan thién hd so, ch}lyén Lanh dao Chi cuc
QLDBD xem xét duyét ho so.

Budc 4

Lanh dao Chi cuc QLD

Xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét
trudc khi trinh Lanh dao S6 NN&MT ky Van ban
trinh UBND thanh ph6é Hué phé duy¢t két qua.

02 gio lam viée

08 gio lam viéc

Budce 5

Lanh dao S& Nong nghi¢p va Moi
truong

Kiém tra va ky Dy thao két qua trinh UBND thanh
phd Hué phé duyét két qua TTHC.

03 gid lam viéc

08 gid lam viéc
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Thir tw
cong
viée

Pon vi/bo phan thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Thoi gian doi voi
x4 vung sau, vung
xa, kho khan

Budc 6

B0 phan van thu/Chuyén vién thu ly

- Chuyén vién thy 1y nhan két qua tir Lanh dao
S&, chuyén vin thu.

- Van thu S¢ vao sb vin ban, ky sb dong dau,
chuyén vién lién thong hd so trén phdn mém mot
ctra, chuyén ho so trinh UBND thanh phé Hué
(gém ban dién tir va ban gidy) cho Bo phén
TNTKQ ctia VP UBND thanh phé Hué tai
TTPVHCC thanh phé Hué dé UBND thanh ph
Hué phé duyét Quyét dinh giao dat, cho thué dat,
cho phép chuyén muc dich str dung dét, giao dat
va giao rimg, cho thué dit va cho thué rimng hoic
Quyét dinh gia han sur dung d4t khi hét thoi han
str dung dat.

02 gio lam viée

04 gio lam viéc

11

Quy trinh tai UBND thanh phé

24 gio' 1am viéc

40 gio' 1am viée

Budc 7

B6 phan TN&TKQ cua Van phong
UBND thanh phé Hué tai Trung tdm
Phuc vu HCC thanh phé Hué

Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho
s0, ban, nganh va chuyén hd so cho chuyén vién
Vién phong thu 1y.

02 gi0 lam viéc

04 gi0 lam viéc

Budc 8

Chuyén vién Van phong UBND thanh
phé Hué

Xem xét, xir 1y ho so, trinh Lanh dao Vian phong
UBND thanh phd Hué phé duyét.

16 gi0 lam viéc

24 ¢i0 lam viéc

Budc 9

Lanh dao Van phong UBND thanh phé
Hué

Kiém tra, phé duyét ky vao hd so.

02 gio lam viéc

04 gi0 lam viéc

Budc 10

Lanh dao UBND thanh phé Hué

Phé duyét két qua TTHC (Quyét dinh giao dat,
cho thué dit, cho phép chuyén muc dich str dung
dat, giao dat va giao rimg, cho thué dit va cho
thué ring hodc Quyét dinh gia han sir dung dat
khi hét thoi han sir dung dét).

02 gio lam viéc

04 gi0 lam viéc
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Thur tw Thoi gian ddi voi
cong Pon vi/bo phan thuc hién Noi dung cong viéc Thoi gian x4 vung sau, vung
viée xa, kho khan

Vao sb van ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua 02 oid lam vie 04 gio l.arrf viee
(ban gidy) cho Trung tam phuc vu HCC thanh SITRaMVIEe - ) (Sau khivan the
phé Hué va chuyén két qua (bin dién 1) trén phén | (Sau Khi van thie chuyén | chuyén két qua vé Sc
mém mot cira vé S& Nong nghiép va Moi truong keli f]”a ‘ve ‘S:U N 01‘1g N qug nghiép }/a Mo
) B) phan vin thu Vin phong UBND dé thong bao cho t6 chirc, c4 nhan dé thyc hién nghiép va Moi truong, | truong, tam c,iung quy
Budce 11 thanh phé Hué nghia vu tai chinh (néu c6). tam dung quy trinh cho | trinh cho dén khi co
(Sau khi vén thie chuyén két qua vé Sé Nong nghiép defq khi ‘CO Thﬁong‘ ;bao, T}fong lzao .}i‘oan7
o . . . y; ., | hoan thanh nop tién su thanh nop tién sw
va Moi truong, tam dung quy trinh cho dén khi co dune dis tidn thué dds dune dit. tin thué
Thong bdo hoan thanh ndp tien sir dung dat, tién w?g ar, tien tnue y ¢ wzg ?a, ren tnue
thué ddt ciia Cor quan Thid). cua Co quan Thue). dat cua Cf)’ quan
Thué).
I 2%;;‘“" tal 56 Nong nghi¢p va Moi 32 gi lam vige 48 gio 1am vige
Budc 12 | S¢ Nong nghiép va Méi trwomg 51‘;,‘;2‘; Zj‘;if’gfyft"; i‘;"‘; & Z’; é’””h UBND
Buwéc 13 | UBND thanh phé Phé duyét gid dit cu thé Khéng tinh vao thoi gian gidi quyét thii tuc
hanh chinh
Gii Phiéu chuyén théng tin dia chinh thiva dit
Buwoc 14 | S Nong nghiép va Moi truong dén co quan Thué dé xdc dinh nghia vu tai
chinh vé dit dai.
40 gio lam viéc ké tiv ngay nhin dwoc Phiéu
Buéc 15 | Co quan Thué Xdc dinh va thong bdo thu nghia vu tai chinh | chuyén théong tin dia chinh thiva dit (Khong

cho ngwoi si dung dit.

tinh vao thoi gian gidi quyét thii tuc hanh
chinh)
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Thur tw Thoi gian ddi voi
cong Pon vi/bo phan thuc hién Noi dung cong viéc Thoi gian x4 vung sau, vung
viée xa, kho khan

Théng bdo vé vi¢c nguoi sic dung dit da hoan | 16 gio lam vige ké tir ngay ngwoi sir dung dit
thanh nghia vu tai chinh cho Chi cuc Qudn ly | hodn thanh nghia vu tai chinh (Khong tinh
dat dai. vao thoi gian gidai quyét thu tuc hanh chinh)
Sau khi nhan duoc thong bao cua co quan thué
vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh:
- Du thao To trinh cap Gidy chung nhan quyen

Budce 16 | Chuyén vién Chi cuc Quan ly dat dai stt dung dat, quyén so hiru tai san gan lién véi 14 gio lam viéc 20 gio lam viéc
dat.
- In Gidy ching nhan quyen st dung dét, quyén
s& hitu tai san gan lién voi dat.
Xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét

Buée 17 | Lanh dao Chi cuc Quan 1y dét dai trinh lanh dao S6 Nong nghigp va MOi trudng ky | 1 o 13 viac 06 gir lam vige
Gidy chimg nhan quyén su dung dat, quyén so
hiru tai san gan lién véi dat.

Bue 1§ | LAnh dao S& Nong nghiép vd Moi| Ky Gidy chimg nhin quyen sir dyng dat, quyen | gioy 1am viée 06 gidr 1am viéc

truong s& hiru tai san gan lién vai dat.

Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Bo phéan
TN&TKQ cua S6¢ NN&MT tai Trung tdm PV
Hanh chinh cong thanh ph6 Hué; chuyén ho so 02 i 1am viee 02 oid lam vide
kem theo ban sao Gidy chung nhén dé cap dén & i & :

Budc 19 | Chuyén vién Chi cuc Quéan Iy dit dai | Van phong Dang ky dat dai dé cap nhat, chinh Iy

ho so dia chinh, co s& dir liéu dat dai.

T6 chirc ban giao dat hodc ban giao dat va ban
giao rung trén thuc dia trir truong hop gia han su
dung dat khi hét thoi han s dung dat.

08 gio lam viéc

14 gio lam viéc
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Thur tw Thoi gian ddi voi
cong Pon vi/bo phan thuc hién Noi dung cong viéc Thoi gian x4 vung sau, vung
viée xa, kho khan

B6 phin TN&TKQ cia S6 NN&MT tai - X4c nhan trén phin mém mot ca;
0 phan cua S& ai 1 Ae o a g £ . LA LA
Budc 20 | Trung tdm PV Hanh chinh céng thanh |~ Tra ket qua giai quyet TTHC cho ca nhan/to - -

phb Hué

chtrc va thu phi, 1& phi (néu c6) hoic Doanh
nghiép cung Ung dich vu buu chinh cong ich.

Tong thoi gian giai quyét

120 gio lam viéc

200 gio lam viéc

3. Chuyén hinh thirc giao dat, cho thué dat (1.013825)
a) Thoi han giai quyét: Khong qua 15 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 18.

D61 voi cac xa mién nui, bién gidi; dao; vung cd dic¢u kién kinh té€ - xa hoi kho khan; ving cé diéu kién kinh té - xa hoi dac
bi¢t kho khan thi thoi gian thuce hién khong qua 25 ngay.

b) Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tu:

3.1. Trwong hop nguoi sir dung dit phai ndp tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat trong bang gia dat:

Thit ty Thoi gian ddi voi
cong Noi dung cong viéc Pon vi/bo phan thuc hién Thoi gian x4 vung sau, vung
viée xa, kho khan

1 | Quy trinh tai So' Nong nghi¢p va Moi 64 givlam vige | 112 gior 1am vige
trueong
B6 phan TN&TKQ cua S6 NN&MT tai | - Kjém tra, huong dan, tiép nhan ho so, gui
Trung tdm PV Hanh chinh cong thanh ph6 | phiu hen tra cho ca nhan/to chuc;
Budc 1 | Hug; - S6 héa hd so, chuyén ho so trén phan mémmot | 02 gid lam viée 04 gid lam vige
- Doanh nghiép cung trng dich vu buu cura va ho so gidy (tru truong hop ho so ndp truc
chinh cong ich. tuyen) cho Chi cuc QLDD xur Iy ho so.

Bude 2 | Lanh dao Chi cuc QLDD Nhan: kle.l;n trg PO SO gdlcn tur) va phan cong cho 03 gid lam viee 04 gio am viee

chuyén vién giadi quyét.



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=384408&qdcbid=105650&r_url=tra_cuu_tthc_bg
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Thr tw
cong
viée

Noi dung cong viéc

Pon vi/bo phan thuc hién

Thoi gian

Thoi gian doi voi
x4 vung sau, vung
xa, kho khan

Budc 3

Chuyén vién Chi cuc Quan ly dat dai

Xem xét, tham tra, xtr Iy ho so, du thao két qua
giai quyét, cu thé:

- Giao Vin phong dang ky dat dai cung cip
thong tin vé co s6 dit liéu dat dai, 1ap trich luc
ban dd dia chinh thira dat ddi vé6i truong hop hd
so day du va hop 1.

- Huéng din ngudi ndp hd so bd sung trich do
dia chinh thira d4t di voi thira dat tai noi chua
¢4 ban dd dia chinh theo quy dinh hodc lam lai
hd so hodc bo sung hd so va ndp lai cho co quan
chuyén mén vé noéng nghiép va moi truong cp
tinh d6i véi truong hop hd so khong day du,
khong hop 1€.

- Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia;

- Chu tri, phdi hop cac co quan c6 lién quan xac
dinh truong hop dugc mién tién sir dung dat,
tién thué dat (néu co).

- Dy thao To trinh, Quyét dinh;
- Hoan thién hd so, chuyén Lanh dao Chi cuc
QLDD xem xét duyét ho so.

52 gio lam vige

84 gio lam vige

Buoc 4

Lanh dao Chi cuc QLD

Xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét
truge khi trinh Lanh dao S& NN&MT ky Van
ban trinh UBND thanh pho Hué phé duyét ket
qua.

02 gio lam viéc

08 gio lam viéc

Budce 5

Lanh dao S& Nong nghié€p va Moi truong

Kiém tra va ky Du thao két qua trinh UBND
thanh pho Hué phé duyét két qua TTHC (Quyét
dinh chuyén hinh thirc giao dat, cho thué dat).

03 gio lam viéc

08 gio lam viéc
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Thr tw
cong
viée

Noi dung cong viéc

Pon vi/bo phan thuc hién

Thoi gian

Thoi gian doi voi
x4 vung sau, vung
xa, kho khan

Budc 6

B06 phan van thu/Chuyén vién thu ly

- Chuyén vién thu 1y nhan két qua tir Lanh dao
S&, chuyén van thu.

- Vin thu S6¢ vao sb van ban, ky sb dong dau
chuyén vién lién thong hd so trén phin mém
mot ctra, chuyén ho so trinh UBND thanh phd
Hué (gdm ban dién tir va ban gidy) cho B phén
TNTKQ cua VP UBND thanh phd Hué tai
TTPVHCC thanh phd Hué ¢¢ UBND thanh ph
Hué phé duyét Quyét dinh chuyén hinh thic
giao dit, cho thué dat.

02 gio lam viéc

04 gi6 lam viéc

11

Quy trinh tai UBND thanh phé

24 giv' 1am viéc

40 gio lam viéc

Buoc 7

B6 phan TN&TKQ cua Van phong
UBND thanh pho Hué tai Trung tam
Phuc vu HCC thanh pho Hué

Kiém tra, tiép nhén ho so, gui phiéu hen tra cho
s0, ban, nganh va chuyén ho so cho chuyén vién
Van phong thu ly.

02 gi¢ lam viéc

04 gi0 lam viéc

Budce 8

Chuyén vién Van phong UBND thanh
pho Hué

Xem x¢ét, xu ly hé’) s0, trinh Lanh dao Véan phong
UBND thanh ph6é Hué phé duyét.

16 gio lam viéc

24 ¢i0 lam viéc

Budc 9

Lanh dao Vin phong UBND thanh phé
Hué

Kiém tra, phé duyét ky vao hd so.

02 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Budce 10

Lanh dao UBND thanh phd Hué

Phé duyét két qua TTHC (Ql}yét dinh chuyén
hinh thirc giao dat, cho thué dat).

02 gio lam viéc

04 gi¢ lam viéc

Bude 11

Bd phan van thu Van phong UBND
thanh pho Hué

Vao s vin ban, dong diu, ky s, chuyén két qua
(ban gzay) cho Trung tam phuc vu HCC thanh
pho Hue va chuyén ket qua (ban dién tur) trén
phan mém mot ctra vé So Nong nghiép va Mbi
truong dé thong bao cho t6 chirc, c4 nhan dé thuc
hién nghia vu tai chinh (néu co).

02 gio lam viéc

04 gio lam viéc
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Thr tw
cong
viée

Noi dung cong viéc

Pon vi/bo phan thuc hién

Thoi gian

Thoi gian ddi voi
x4 vung sau, vung
xa, kho khan

111

Quy trinh tai S& Nong nghiép va Moi

truong

32 gio' lam viéc

48 gi 1am viée

Budc 12

Chuyén vién Chi cuc Quan ly dat dai

Gui Phiéu chuyén thong tin dia chinh thira dat
dén co quan Thué dé xac dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai.

(Sau khi chuyén théng tin dia chinh cho Co quan
Thué, tam dieng quy trinh cho dén khi 6 Thong
bdo hoan thanh nop tién svr dung dat, tién thué dat
ciia Co quan Thué).

04 gio lam viéc
(Sau khi chuyén
thong tin dia chinh
cho Co quan T hué,
tam dung quy trinh
cho dén khi ¢é Théng
bao hoan thanh nop
tién sir dung dat tién
thué ddt ciia Co quan
Thué).

08 gid lam viéc
(Sau khi chuyén
thong tin dia chinh
cho Co quan T hué,
tam dung quy trinh
cho dén khi ¢é Thong
bao hoan thanh nop
tien sir dung dat tién
thué ddt ciia Co quan
Thué).

Budce 13

Co quan Thué

Xdc dinh va thong bdo thu nghia vu tai chinh
cho ngwoi swr dung dat.

40 gio lam viéc ké tiv ngay nhin dwoc
Phiéu chuyén théng tin dia chinh thira dit
(Khong tinh vao thoi gian gidi quyét thii
tuc hanh chinh)

Théng bdo vé viéc ngwoi siv dung dit di hoan
thanh nghia vy tai chinh cho Chi cuc Qudn ly
dat dai

16 gio lam vigc ké tiv ngay ngwoi sir dung

dit hoan thanh nghia vu tai chinh (Khong

tinh vao thoi gian gidi quyét thii tuc hanh
chinh)

Budc 14

Chuyén vién Chi cuc Quan 1y dit dai

Sau khi nhin duogc thong bao cua co quan thué
ve viéc hoan thanh nghia vu tai chinh:

- Dy thao T¢ trinh cap Gidy chung nhén quyen
st dung dat, quyén s& hiru tai san gan lién véi
dat.

- In Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén
sO hiru tai san gan lién voi dat.

14 gio 1am viéc

20 gio lam viéc
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Thr tw
cong
viée

Noi dung cong viéc

Pon vi/bo phan thuc hién

Thoi gian

Thoi gian doi voi
x4 vung sau, vung
xa, kho khan

Budc 15

Lanh dao Chi cuc Quan ly dat dai

Xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét
trinh 1anh dao S& Nong nghi¢p va Moi truong
ky Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén
so hiru tai san gan lién véi dat.

04 gio lam viéc

06 gio lam viéc

Budce 16

Lanh dao S& Nong nghié¢p va Mo trudong

Ky Gidy chimg nhin quyén sir dung dat, quyén
sO hitu tai san gan lién véi dat.

04 gio lam viéc

06 gio lam viéc

Budc 17

Chuyén vién Chi cuc Quan ly dit dai

Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Bo phan
TN&TKQ cua S NN&MT tai Trung tam PV
Hanh chinh cong thanh phd Hué; chuyén hd so
kém theo ban sao Gidy ching nhan da cap dén
Vin phong Piang ky dit dai dé cap nhat, chinh
1y ho so dia chinh, co s dit liéu dat dai.

02 gio lam viéc

02 gio lam viéc

T chic ban giao dat trén thuc dia.

04 gi¢o lam viéc

06 gio lam viéc

Budc 18

B6 phan TN&TKQ cua S6 NN&MT tai
Trung tdm PV Hanh chinh cong thanh
pho Hué

- Xac nhan trén phén mém mot cira;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to
chtic va thu phi, I¢ phi (néu cd) hodc Doanh
nghiép cung tmg dich vu buu chinh cong ich.

Tong thoi gian gidi quyét

120 gio lam viée

200 gio lam viéc

3.2. Truong hop ngudi sir dung dét phai ndp tién sir dung dat, tién thué dét tinh theo gia dit cu thé:
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Thir tw
cong
viée

Pon vi/bo phan thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Thoi gian doi voi
x4 vung sau, vung
xa, kho khan

Quy trinh tai Sé Nong nghiép va Moéi
truong

64 gio' 1am viéc

112 gio 1am viée

Bude 1

- Bo phan TN&TKQ cua SO NN&MT tai
Trung tdm PV Hanh chinh c6ng thanh
phd Hué;

- Doanh nghiép cung g dich vu buu
chinh cong ich.

- Kiém tra, huéng dén, tiép nhan ho so, gui phiéu
hen tra cho ¢4 nhan/td chc;

- S6 hoa hod so, chuyén ho so trén phan mém mot
ctra va ho so gidy (¢rir triweong hop hé so ndp truec
tuyén) cho Chi cuc QLD xur 1y hd so.

02 gio lam viée

04 gio lam viéc

Budc 2

Lanh dao Chi cuc QLBb

Nhan, kiém tra ho so (dién tir) va phan cong cho
chuyén vién giai quyét.

03 gid lam viéc

04 gio lam viéc

Buoc 3

Chuyén vién Chi cuc Quan 1y dat dai

Xem xét, thim tra, xur ly ho so, du thao két qua
giai quyet, cu thé:

- Giao Van phong dang ky dat dai cung cap thong
tin v€ co so& dir l,iéu giét dai, 1ap trich lug ban (‘T(A)
dia chinh thtra dat doi vaoi truong hop ho so day
dua va hop 1€.

- Huéng dan nguol nop ho so bér sung trich do
dia chinh thira dat doi1 voi thira dat tai noi chua
c6 ban do dia chinh theo quy dinh hodc lam lai
ho so hodc b6 sung ho so va nop lai cho co quan
chuyén mén vé nong nghiép va moi trudng cap
tinh dbi voi truong hop hd so khong day du,
khong hop 1€.

- Ra so4t, kiém tra ho so; kiém tra thyc dia;

- Chu tri, phdi hop cac cO quan co lién quan xac
dinh truong hop dugc mién tién st dung dat, tién
thué dat (néu co).

- Dy thao T& trinh, Quyét dinh;

52 gio lam viée

84 gid lam vige
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Thir tw
cong
viée

Pon vi/bo phan thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Thoi gian doi voi
x4 vung sau, vung
xa, kho khan

- Hoan thién hd so, ch}lyén Lanh dao Chi cuc
QLDBD xem xét duyét ho so.

Budc 4

Lanh dao Chi cuc QLD

Xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét
trudc khi trinh Lanh dao S6 NN&MT ky Van ban
trinh UBND thanh ph6é Hué phé duy¢t két qua.

02 gio lam viée

08 gid lam viéc

Budce 5

Lanh dao S& Nong nghi¢p va Moi
truong

Kiém tra va ky Dy thao két qué trinh UBND thanh
phd Hué phé duyét két qua TTHC.

03 gid lam viéc

08 gid lam viéc

Buoc 6

B6 phan van thu/Chuyén vién thu ly

- Chuyén vién thy 1y nhén két qua tr Lanh dao
S&, chuyén vin thu.

- Van thu Sé vao sb vin ban, ky sd dong dau,
chuyén vién lién thong ho so trén phan mém mot
ctra, chuyén ho so trinh UBND thanh phé Hué
(g6m ban dién tir va ban gidy) cho Bo phén
TNTKQ cia VP UBND thanh phé Hué tai
TTPVHCC thanh phé Hué ¢¢ UBND thanh phé
Hué phé duyét Quyét dinh chuyén hinh thirc giao
dat, cho thué dat.

02 gi0 lam viéc

04 gi6 lam viéc

1T

Quy trinh tai UBND thanh phé

24 gio lam viéc

40 gio’ lam viéc

Budc 7

Bo phan TN&TKQ cua Vian phong
UBND thanh phd Hué tai Trung tam
Phuc vu HCC thanh phé Hué

Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho
s0, ban, nganh va chuyén hd so cho chuyén vién
Van phong thu ly.

02 gio lam viée

04 gio lam viéc

Budc 8

Chuyén vién Van phong UBND thanh
phd Hué

Xem xét, xtr Iy hd so, trinh Lanh dao Vin phong
UBND thanh ph6 Hué phé duyét.

16 gio lam viéc

24 gid lam viéc
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Thur tw Thoi gian ddi voi
cong Pon vi/bo phan thuc hién Noi dung cong viéc Thoi gian x4 vung sau, vung
viée xa, kho khan

Lanh dao Vin phong UBND thanh phé | s . . : :
Budc 9 Hiré 20 Van pong AP iém tra, phé duyé¢t ky vao ho so. 02 gio lam viéc 04 gi0 lam viéc
o Phé duyét két qua TTHC é dinh chuyé . . : :
Buée 10 | Lanh dao UBND thanh phé Hué [1© CHyst Ket qua (Quyet dinh chuyen | o) o 1am viee 04 gidr 1am viée
hinh thure giao dat, cho thué dat).
. . . . 04 gio lam vié
Vao s6 van ban, dong dau, ky so, chuyén két qua 02 iy 1am vice &lo 'arrvl viee
(ban gidy) cho Trung tim phuc vu HCC thanh g 5 o (Sa:u k}i,l van? thff i
phd Hué va chuyén két qua (bdn dién ti) trén phan (S mf, khi \janA‘ th ” C}f uyen Chzfy en kez‘. ?ua ‘ve SAO’
mém mét ctra vé S& Nong nghiép va Mbi truong ket‘ flua ‘ve ‘SIU N 07‘1g N Oflg nghiep }/a Moi
) Bo phan van thu Vian phong UBND dé thong bao cho td chirc, c4 nhan dé thuc hién nghze{a va Moi tf” wong, | 1r u"ong, tam Acyiung.qu,y
Bude 11 thanh phé Hué nghia vu tai chinh (néu c6). tam dung quy trinh cho | trinh cho dén khi co
‘ o : dén khi c6 Thong ba Théng bdo hoa
(Sau khi van thu chuyén két qua vé So Nong nghiép efi Z‘CO Aong' A aoo ‘ong Aao ) ;Oan,
o a. . . . p ., | hoan thanh nop tién sv thanh nop tién sw
va Moi truong, tam dung quy trinh cho dén khi co £ ok £ A .
. , . . o, : x| dungdat, tién thué dat dung dat, tién thué
Thong bao hoan thanh nop tién su dung dat, tién , p o,
thué dét ciia Cor quan Thid) cua Co quan Thué). dat cua C?’ quan
' Thué).
0 gt‘rﬁ;‘é inh tai 56 Nong nghip va Moi 32 gitr 1am viée 48 gitr 1am viée
Bude 12 | Sé Nong nghiép va Méi truong T6 chirc xdc dinh gia dat cu the, trinh UBND

thanh phé phé duyét gid dit cu thé

Buwéc 13 | UBND thanh phé Phé duyét gid dit cu thé
Giii Phiéu chuyén thong tin dia chinh thiva dit
Budéc 14 | S¢ Nong nghiép va Moi truong dén co quan Thué dé xdc dinh nghia vu tai

chinh vé dit dai.

Khéng tinh vao thoi gian gidi quyét thii tuc
hanh chinh
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Thur tw Thoi gian ddi voi
cong Pon vi/bo phan thuc hién Noi dung cong viéc Thoi gian x4 vung sau, vung
viée xa, kho khan

40 gio lam viéc ké tiv ngay nhin dugc Phiéu
Xdc dinh va thong bdo thu nghia vu tai chinh | chuyén thong tin dja chinh thira dit (Khong
cho ngwoi sw dung dat. tinh vao thoi gian gidi quyét thu tuc hanh
chinh)
Buéc 15 | Co quan Thué
Théng bdo vé vigc ngwoi siv dung dit dd hoan | 16 gio lam vigc ké tiv ngay ngwoi sir dung dit
thanh nghia vu tai chinh cho Chi cuc Quan ly | hoan thanh nghia vu tai chinh (Khong tinh
dat dai. vao thoi gian gidi quyét thu tuc hanh chinh)
Sau khi nhén dugc thong bao cua co quan thué
vé vi¢c hoan thanh nghTa vu tai chinh:
- Du thdo To trlnh cap Gidy chung nhan quyen
Budc 16 | Chuyén vién Chi cuc Quan ly dat dai stt dung dat, quyén so hiru tai san gan lién véi 14 gio lam viéc 20 gio lam viée
dat.
- In Giy ching nhén quyen str dung dét, quyén
s& hitu tai san gan lién voi dat.
Xem xét, xac nhan dy thao két qua giai quyét
Budc 17 | Lanh dao Chi cuc Quan 1y dat dai trinh lanh dao 3¢ Nong nghigp va Moi truong ky 04 gio lam viéc 06 gio lam viéc
Gidy chimg nhén quyén st dung dat, quyén so
hiru tai san gan lién véi dat.
Buéc 18 | LA0h dao S¢ Nong nghiép va Moi| Ky Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén | 4 i 1 viec 06 gi 1am viée
truong sO hiru tai san gan lién vai dat.
Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Bo phan
) TN&TKQ cua S6 NN&MT tai Trung tam PV
Budc 19 | Chuyén vién Chi cuc Quan 1y dat dai Hanh chinh cong thanh phd Hué; chuyén hd so 02 gi¢ lam viée 02 gid lam viéc
kém theo ban sao Giéi,y chtng nhan di cip dén
Van phong Pang ky dat dai dé cap nhat, chinh 1y
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Thur tw Thoi gian ddi voi
cong Pon vi/bo phan thuc hién Noi dung cong viéc Thoi gian x4 vung sau, vung
viée xa, kho khan

ho so dia chinh, co sé dir li€u dat dai.

Té chirc ban giao dat trén thyc dia. 04 gid lam viéc 14 gi¢ lam viéc

- X4c nhén trén phin mém mot cira;
B6 phan TN&TKQ ciia S6 NN&MT tai antrenp ;

Budc 20 | Trung tdm PV Hanh chinh cong thanh | "ljré két qua gi,éi C}uyé? TT;HC N ho Cfi nhan/to - -
phé Hué chtc va thu phi, 1¢ phi (néu c6) hodc Doanh

nghiép cung ung dich vu buu chinh cong ich.

Tong thoi gian giai quyét 120 gio 1am viéc 200 gio' 1am viéc

4. Piéu chinh quyét dinh giao dit, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat do thay déi ciin cir quyét
dinh giao dit, cho thué dit, cho phép chuyén muc dich sir dung dit; diéu chinh thoi han sir dung dit cia du an dau tw
(1.013826)

a) Thoi han giai quyét:

- Truong hop dé nghi diéu chinh quyet dinh giao dat cho thué dat, cho phép chuyen muc dich st dung dat: khong qua 05
ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 1¢; dbi v6i cac xa mién nui, bién gidi; dao; ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khin; ving
c6 diéu kién kinh té - xa hoi ddc biét kho khan thi thoi gian thuc hién khong qua 15 ngay.

- Truong hop dé nghi diéu chinh thoi han sir “dung dat cta dy an dau tu: khong qua 15 ngay ké tir ngay nhan du hé so hop 1¢;
dbi voi cac x4 mién nui, bién gidi; dao; ving co diéu kién kinh té - x4 hoi kho khan; ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho
khan thi thoi gian thuc hién khong qua 25 ngay.

b) Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tu:
4.1. Truwong hop dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dit, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat

4.1.1. Truong hop nguoi sir dung dit phai nop tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat trong bang gia dat:



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=384452&qdcbid=105650&r_url=tra_cuu_tthc_bg
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Thr tw
cong
viée

Noi dung cong viéc

Pon vi/bo phan thuc hién

Thoi gian

Thoi gian doi voi
x4 vung sau, vung
xa, kho khan

Quy trinh tai S& Nong nghiép va Moi
truong

16 gid' 1am viéc

56 gio lam viéc

Budc 1

- Bo phan TN&TKQ cua S6 NN&MT tai
Trung tam PV Hanh chinh c6ng thanh ph6
Hué;

- Doanh nghiép cung g dich vu buu
chinh cong ich.

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, guri
phiéu hen tra cho ca nhan/td chuc;

- S6 hoa ho so, chuyén hd so trén phan mém mot
ctra va ho so gidy (trir trueong hop ho so nép triee
tuyén) cho Chi cuc QLD xur 1y hd so.

01 gio lam viéc

02 gio lam viéc

Budc 2

Lanh dao Chi cuc QLBDb

Nhan, kiém tra ho so (dién tir) va phan cong cho
chuyén vién giadi quyét.

01 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Budce 3

Chuyén vién Chi cuc Quan 1y dit dai

Xem xet, tham tra, xur ly h6 so, du thao két qua
giai quyet, cu thé:

- Giao Van phong dang ky dat dai cung cip
thong tin vé co so dir lidu dat dai, 1ap trich luc
ban (‘io dia chinh thtra dit d6i véi trudng hop hd
so day du va hop €.

- Huéng dan nguoi nop hé so bé, sung trich do
dia chinh thira dat doi1 vaéi thira dat tai noi chua
co ban do dia} chinh (heo quy dinh hodc lam lai
h6 so hodc b6 sung ho so va nop lai cho co quan
chuyén moén vé néng nghiép va moi truong cap
tinh d6i véi truong hop hd so khong day du,
khong hop 1€.

- Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia;

- Ch tri, phdi hop céc co quan co lién quan xac
dinh truong hop duoc micn tién st dung dat,
tién thué dat (néu co).

- Du thao To trinh, Quyét dinh;

11 gio lam viéc

40 gio lam viée
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Thr tw
cong
viée

Noi dung cong viéc

Pon vi/bo phan thuc hién

Thoi gian

Thoi gian doi voi
x4 vung sau, vung
xa, kho khan

- Hoan thién hd so, chgyén Lanh dao Chi cuc
QLDBD xem xét duyét ho so.

Budc 4

Lanh dao Chi cuc QLBDb

Xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét
trudc khi trinh Lanh dao S& NN&MT ky Van
ban trinh UBND thanh pho Hué phé duyét két
qua.

01 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Budce 5

Lanh dao S& Nong nghi€p va Moi truong

Kiém tra va ky Dy thao két qua trinh UBND
thanh pho Hué phé duyét két qua TTHC.

01 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Budc 6

B6 phan van thu/Chuyén vién thu ly

- Chuyén vién thu 1y nhan két qua tir Lanh dao
S&, chuyén vin thu.

- Vin thu S vao sb van ban, ky so dong dau
chuyén vién lién thong hd so trén phin mém
mot cua, chuyen ho so trinh UBND thanh pho
Hué (gdm ban dién tir va ban gidy) cho Bo phan
TNTKQ cua VP UBND thanh phd Hué tai
TTPVHCC thanh ph6 Hué d¢ UBND thanh phd
Hué pheé duyét Quyét dinh diéu chinh quyet dinh
giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc
dich sir dung dat.

01 gio lam viéc

02 gio lam viéc

11

Quy trinh tai UBND thanh phé

08 gio' lam viéc

32 gio’ lam viéc

Buoc 7

B6 phan TN&TKQ cua Van phong
UBND thanh pho Hué tai Trung tam
Phuc vu HCC thanh pho Hué

Kiém tra, tiép nhan ho so, gtri phiéu hen tra cho
s0, ban, nganh va chuyén ho so cho chuyén vién
Vian phong thu 1y.

01 gio lam viéc

02 gio lam viéc

Budc 8

Chuyén vién Vian phong UBND thanh
pho Hué

Xem xét, xtr 1y ho so, trinh Lanh dao Vian phong
UBND thanh pho Hué phé duyét.

04 gio lam viéc

22 gid lam viéce

Budc 9

Lanh dao Van phong UBND thanh phd
Hué

Kiém tra, phé duyét ky vao ho so.

01 gio lam viéc

03 gio lam viéc
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Thur tw Thoi gian ddi voi
cong Noi dung cong viéc Pon vi/bo phan thuc hién Thoi gian x4 vung sau, vung
viée xa, kho khan

Phé duyét két qua TTHC (Quyét dinh diéu chinh
Budce 10 | Lanh dao UBND thanh ph6 Hué quyet dinh giao dat, cho thué dat, cho phép 01 gio lam viéc 03 gio lam viéc
chuyén muc dich st dung dat).
Vao s6 vin ban, déng dau, ky sd, chuyén két qua
(ban gzay) cho Trung tam phuc vy HCC thanh
. Bo phan van thu Van phong UBND pho Hue va chuyén ket qua (ban dién tu) trén e e
Buge 11 thanh pho Hué phan mém mét cira vé S6 Nong nghiép va Moi 01 gi6 lam vigc 02 gi6 lam vigc
truong dé thong bao cho tg chire, c4 nhan dé thyc
hién nghia vy tai chinh (néu o).
| 2%;;‘““ tai 50 Nong nghi¢p va Moi 16 gio: 1am vige 32 gitr 1am vige
02 gio lam viéc 08 gio lam viéc
Giri Phiéu chuyén thong tin dia chinh thira dét | (Sau khi chuyen (Sau khi chuyen
dén co quan Thué dé xéc dinh nghia vu tai chinh | thong tin dia chinh | thong tin dia chinh
ve dat dai. cho Co quan Thué, cho Co quan Thué,
Budc 12 | Chuyén vién Chi cuc Quén 1y dat dai (Sau khi chuyén théng tin dia chinh cho Co quan Zamdigmg qwy ;Z’Zh Zamdcfu’i]g qwy ;’Z’fh
Thué, tam dimg quy trinh cho dén khi 6 Thong Cbc(z')o ;Zdn ;hc;n i noéng cbc(i)o ;Zdn ;h(g)n i noéng
bdo hoan thanh nop tién svr dung dat, tién thué dat | 5 . L Top | odo P
ciia Co quan Thud) tien sw dung dat, tién | tién sw dung dat, tién
9 ' thué dat cia Co quan | thué dat cua Co quan
Thué). Thué).
40 gio lam vigc ké tir ngay nhgn dwoc ]
Xdc dinh va thong bdo thu nghia vu tai chinh | Phiéu chuyén thong tin dia chinh thira dat
cho nguwoi s dung dat. (Khong tinh vao thoi gian gidi quyét thi
Buéc 13 | Co quan Thué tyc hanh chinh)

Théng bdo vé viéc ngwoi sir dung dit di hoan
thanh nghia vu tai chinh cho Chi cuc Quan ly
dat dai

16 gio lam vigc ké tiv ngay ngwoi sir dung
dat hoan thanh nghia vu tai chinh (Khong
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Thr tw
cong
viée

Noi dung cong viéc

Pon vi/bo phan thuc hién

Thoi gian

Thoi gian doi voi
x4 vung sau, vung
xa, kho khan

tinh vao thoi gian gidi quyét thii tuc hanh

chinh)

Budc 14

Chuyén vién Chi cuc Quan ly dat dai

Sau khi nhin duogc thong bao cta co quan thué
veé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh:

- Dy thao To trinh cap Gidy chimg nhén quyen
str dung dat, quyén s& hiru tai san gan lién véi
dat.

- In Gidy chung nhén quyén str dung dit, quyén
s¢ hiru tai san gan lién vai dat.

06 gio lam viéc

16 gio lam viéc

Budce 15

Lanh dao Chi cuc Quan ly dat dai

Xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét
trinh 1anh dao S& Nong nghi¢p va Moi truong
ky Gidy chimg nhan quyén str dung dt, quyén
so hiru tai san gin lién véi dat.

02 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Budc 16

Lanh dao S& Nong nghi¢p va Méi trudong

Ky Gidy chung nhan quyén sir dung dat, quyén
s& hitu tai san gan lién voi dat.

02 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Budc 17

Chuyén vién Chi cuc Quan Iy dat dai

- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho B phan
TN&TKQ cua S6 NN&MT tai Trung tam PV
Hanh chinh cong thanh phé Hué; chuyén hd so
kém theo ban sao Gidy chimg nhan da cip dén
Vin phong Ping ky dit dai dé cip nhat, chinh
1y ho so dia chinh, co sé dir ligu dat dai.

- T chuc ban giao dét trén thuc dia.

04 gi0 1am viéc

08 gio lam viéc

Budce 18

B0 phan TN&TKQ cia S6 NN&MT tai
Trung tdm PV Hanh chinh cong thanh
pho Hué

- Xac nhan trén phﬁn mém mot clra;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/to
chtc va thu phi, 1¢ phi (néu cd) hoac Doanh
nghié¢p cung ung dich vu buu chinh cong ich.
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Thur tw Thoi gian ddi voi
cong Noi dung cong viéc Pon vi/bo phan thuc hién Thoi gian x4 vung sau, vung
viée xa, kho khan

Tong thoi gian gidi quyét 40 gio 1am vige 120 gio 1am vige
4.1.2. Truwong hop nguoi sir dung dit phai ndp tién sir dung dit, tién thué dat tinh theo gia dit cu thé:

Thir tu Thoi gian ddi voi
cong Pon vi/by phan thuc hién Noi dung cong viéc Thoi gian x4 vung sau, vung
viéc xa, kho khan

I Qu)" trinh tai S¢ Nong nghi¢p va Moi 16 gio lam viéc 56 gio lam viéc
treong
- B0 phan TN&TKQ ctia S NN&MT tai | - Kiém tra, hudng d?lr}, tiép nhan ho so, guri phiéu
Trung tam PV Hanh chinh cong thanh | hen tra cho ca nhan/t6 chuc;
Budc 1 | pho Hué - S6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan mém mot 01 gio lam vige 02 gi¢ lam vige
- Doanh nghi€p cung tng dich vu buu | ctra va ho so gidy (¢rur truong hop ho so ndp truc
chinh cong ich tuyén) cho Chi cuc QLDD x1r 1y ho so.
Bude 2 | Lanh dao Chi cuc QLDD NhanA, klefrAn tra}?}.lo SO’A(d1¢1’1 ttr) va phan cong cho 01 gios 1am viée 04 gio am viee
chuyén vién giai quyét.
Xem xét, tham tra, xir 1y ho so, dy thao két qua
gidi quyét, cu the:
- Giao Vin phong dang ky dét dai cung cap thong
tin vé co s& dir lgéu giét dai, lap trich lug ban (§6
) dia chinh thtra dat doi voi truong hop hé so day
Budce 3 | Chuyén vién Chi cuc Quan ly dat dai du va hop 1€. 11 gi¢ lam viéce 40 gio lam viéc

- Huéng din ngudi ndp hod so bd sung trich do
dia chinh thira dat dbi v6i thira dat tai noi chua
c6 ban do dia chinh theo quy dinh hodc 1am lai
hd so hodc b sung hd so va ndp lai cho co quan
chuyén mon vé ndng nghiép va mdi trudng cip
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Thir tw
cong
viée

Pon vi/bo phan thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Thoi gian doi voi
x4 vung sau, vung
xa, kho khan

tinh dbi voi truong hop hd so khong day du,
khong hop 1€.

- Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia;

- Chu tri, phdi hop cac co quan co lién quan xac
dinh tr}rb’ng hop dugc mién tien s dung dat, tién
thué dat (néu co).

- Dy thao To trinh, Quyét dinh;

- Hoan thién hd so, chpyén Lanh dao Chi cuc
QLDD xem xét duyét ho so.

Budc 4

Lanh dao Chi cuc QLDBD

Xem xét, xac nhan dy thao két qua giai quyét
trudc khi trinh Lanh dao S6 NN&MT ky Van ban
trinh UBND thanh phd Hué phé duy¢t két qua.

01 gio lam viéc

04 gi0 lam viéc

Budce 5

Lanh dao S& Nong nghi€ép va Mot
truong

Kiém tra va ky Dy thao két qua trinh UBND thanh
pho Hué phé duyét két qua TTHC.

01 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Budc 6

B0 phan van thu/Chuyén vién thu ly

- Chuyén vién thy 1y nhan két qua tir Lanh dao
S&, chuyén van thu.

- Van thu Sé vao sb vin ban, ky sb dong déu,
chuyén vién lién thong ho so trén phan mém mot
ctra, chuyén ho so trinh UBND thanh phé Hué
(g6m ban dién tir va ban gidy) cho Bo phéan
TNTKQ cua VP UBND thanh phé Hué tai
TTPVHCC thanh phé Hué dé UBND thanh ph
Hué phé duyét Quyét dinh diéu chinh quyét
dinh giao dit, cho thué dat, cho phép chuyén
muc dich sir dung dat.

01 gio lam viée

02 gio lam viéc

11

Quy trinh tai UBND thanh phé

08 gio lam viéc

32 gio lam viéc




33

Thur tw Thoi gian ddi voi
cong Pon vi/bo phan thuc hién Noi dung cong viéc Thoi gian x4 vung sau, vung
viée xa, kho khan

Bo phin TN&TKQ cia Vin phong | Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho

Budc 7 | UBND thanh phd Hué tai Trung tdm | sd, ban, nganh va chuyén ho so cho chuyén vién 01 gio lam vige 02 gio lam vige
Phuc vu HCC thanh phd Hué Van phong thu 1y.

Budc 8 Chuyén vién Van phong UBND thanh | Xem xét, xtr Iy ho so, trinh Lanh dao Van phong 04 gioy 1am vide 22 gics lam viée

phb Hué

UBND thanh phd Hué phé duyét.

Lanh dao Vian phong UBND thanh phd

Bude 9 Hué Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 01 gio lam viée 03 gio lam viéc
Phé duyét két qua TTHC (Quyét dinh diéu
Budc 10 | Lanh dao UBND thanh phé Hué chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho 01 gidr lam viéc 03 gid lam viéc
phép chuyén muc dich st dung dat).
. . . _ 02 gio lam vié
Vao s6 van ban, dong dau, ky so, chuyén két qua 01 it 1am viee &lo 'arrf viee
(ban gidy) cho Trung tdm phuc vu HCC thanh g 5 o (Sa}u k}f,l van? thff )
phd Hué va chuyén két qua (han dién tir) trén phan (S abf, kehi Ya'i th w C{l uyen chzjy en ket. ?W ‘ve SAO’
mém mét ctra vé S& Nong nghiép va Mbi truong ket. flua ‘ve ‘S:O N 01‘1g N qug nghiép }}a Moi
. Bo phan van thu Vian phong UBND dé thong bao cho t6 chirc, c4 nhan dé thuc hién nghz_e{) va Moi tf’ wong, | Ir: u"ong, tam Ac’lu’ng.qu,y
Buée 11 thanh phé Hué nghia vu tai chinh (néu c6). tam dung quy trinh cho | trinh cho dén khi co
‘ o : dén khi c6 Thong ba Théng bao hoa
(Sau khi van thw chuyén két qua vé So Nong nghiép e‘n Z‘CO Aong. A aov ‘Ong Aao M‘oan7
. . . . y; ., | hoan thanh nop tién su thanh nop tién sw
va Moi trueong, tam dimg quy frinh cho dén khi c6 dung dat, tién thué dat | dung dat, tién thué
Théng bdo hoan thanh ndp tién sir dung dat, tién ' 7g ' ) ) ;g .
thué dét ciia Co quan Thud) cua Co quan Thué). dat cua Cg quan
' Thué).
| QuY trinh tai S6 Nong nghicp va Moi 16 gio' 1am vige 32 gio 1am viée

truong
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Thur tw Thoi gian ddi voi
cong Pon vi/bo phan thuc hién Noi dung cong viéc Thoi gian x4 vung sau, vung
viée xa, kho khan

Buwdc 12 | S& Nong nghiép va Moi truong T6 chirc xdc dinh gia dat cu thé, trinh UBND

thanh phé phé duyét gid dit cu thé

Buéc 13 | UBND thanh phé Phé duyét gid dit cu thé
Giii Phiéu chuyén thong tin dia chinh thira dit
Buwoc 14 | S6 Nong nghiép va Moi truong dén co quan Thué dé xdc dinh nghia vu tai

chinh vé dit dai.

Khéng tinh vao thoi gian gidi quyét thii tuc
hanh chinh

Xdc djnh va thong bdo thu nghia vu tai chinh
cho ngwoi sw dung dat.

40 gio lam viéc ké tir ngay nhin dwoc Phiéu
chuyén thong tin dja chinh thira dit (Khong
tinh vao thoi gian gidi quyét thu tuc hanh

chinh)
Buéc 15 | Co quan Thué
Théng bdo vé vigc ngwoi sie dung dit da hoan | 16 gio lam viéc ké tiv ngay nguwoi siv dung dit
thanh nghia vu tai chinh cho Chi cuc Qudn ly | hoan thanh nghia vu tai chinh (Khong tinh
dat dai. vao thoi gian gidi quyét thu tuc hanh chinh)
Sau khi nhin duoc théng bao cua co quan thué
ve viéc hoan thanh nghia vu tai chinh:
, - Du thao T¢ trinh cap Gidy chung nhan quyen
Budc 16 | Chuyén vién Chi cuc Quan ly dat dai stt dung dit, quyén so hiru tai san gin lién véi 08 gio lam viéc 16 gio lam viéc
dat.
- In Gidy ching nhén quyén,st dung dat, quyén
sO hiru tai san gan lién voi dat.
Bude 17 | Lanh dao Chi cuc Quan 1y dét dai Xem xét, xac nhdn dy thao ket qud gidl quyet | o5 oy 13 vise 04 gidr 1am viée

trinh 1anh dao S& Nong nghi¢p va Méi truong ky
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Thur tw Thoi gian ddi voi
cong Pon vi/bo phan thuc hién Noi dung cong viéc Thoi gian x4 vung sau, vung
viée xa, kho khan

Gidy chung nhan quyén su dung dat, quyén so
hiru tai san gan lién voi dat.

Buse 18 Lal}h dao S& Nong nghiép va Mo qu CNhaX .ch}mgénha_.u‘ﬂl quyén st dung dat, quyén 02 gis lam viee 04 git Iam viee

truong s¢ hitu tai san gan lién voi dat.
Chuyén két qua giai quyét TTHC cho B phan
TN&TKQ cua S6 NN&MT tai Trung tdm PV
Hanh chinh cong thanh pho Hué; chuyén ho so
Buéc 19 | Chuyén vién Chi cuc Quan ly datdai | kém theo ban sao Gidy chimg nhan da cap dén 04 gio lam viée 08 gior 1am viéc
Vian phong Dang ky dat dai dé cap nhat, chinh ly
ho so dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai.
T6 chirc ban giao dat trén thuc dia
- X4c nhén trén phin mém mot cira;
B0 phan TN&TKQ ctia SO NN&MT tai Ty kA’. \ p £ TTHC ho c4 nhan/ts
Budc 20 | Trung tim PV Hanh chinh cong thanh | - 18 K€t qua giai quyet T1HC cho ca nhan/to - -
hé Hud chtrc va thu phi, 1€ phi (n€u c6) hoac Doanh
pho Hué A . : , A
nghiép cung Umg dich vu buu chinh cong ich.
Tong thoi gian gidi quyét 40 gio 1am viée 120 gio’ 1am vige
4.2. Truong hop dé nghi diéu chinh thoi han sir dung dit cia dw 4n dau tu
4.2.1. Trwong hop ngudi siv dung dit phai ndp tién sir dung dit, tién thué dat tinh theo gia dat trong bang gia dat:

Thir tyr Thoi gian ddi voi
cong Noi dung cong viéc Pon vi/bg phan thuc hién Thoi gian x4 vung sau, vung
viée xa, kho khan

I gzz_;;‘“h tai 56 Nong nghi¢p va Moi 64 giv' lam viée | 112 gior 1am viée
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Thr tw
cong
viée

Noi dung cong viéc

Pon vi/bo phan thuc hién

Thoi gian

Thoi gian ddi voi
x4 vung sau, vung
xa, kho khan

Budc 1

- B6 phan TN&TKQ cua S6 NN&MT tai
Trung tdm PV Hanh chinh cong thanh phd
Hué;

- Doanh nghiép cung ung dich vu buu
chinh cong ich.

- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan hd so, gui
phiéu hen tra cho ca nhan/to chc;

- S6 hoa ho so, chuyén hd so trén phan mém mot
cua va ho so gidy (trur trueong hop ho so nop truc
tuyén) cho Chi cuc QLD xtr 1y ho so.

02 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Budc 2

Lanh dao Chi cuc QLBDb

Nhan, kiém tra ho so (dién tir) va phan cong cho
chuyén vién gidi quyét.

03 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Budc 3

Chuyén vién Chi cuc Quan ly dat dai

Xem xét, thAm tra, xir ly ho so, du thao két qua
giai quyét, cu thé:

- Giao Vin phong dang ky dat dai cung cip
thong tin vé co so dit liéu dat dai, lap trich luc
ban dd dia chinh thira dat ddi véi trudng hop hd
so day du va hop 18.

- Huéng dan ngudi nop hod so bo sung trich do
dia chinh thira dat di véi thira dét tai noi chua
6 ban d6 dia chinh theo quy dinh hodc lam lai
hd so hodc bo sung hd so va ndp lai cho co quan
chuyén mén vé néng nghiép va mai truong cap
tinh d6i véi truong hop hd so khong day du,
khong hop 1¢.

- Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia;

- Ch tri, phdi hop céc co quan co lién quan xac
dinh truong hop dugc mién tién sir dung dat,
tién thué dat (néu co).

- Du thao To trinh, Quyét dinh;
- Hoan thién hd so, chgyén Lanh dao Chi cuc
QLDD xem xét duyét ho so.

52 gio lam vige

84 gio lam vige
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Thr tw
cong
viée

Noi dung cong viéc

Pon vi/bo phan thuc hién

Thoi gian

Thoi gian doi voi
x4 vung sau, vung
xa, kho khan

Buoc 4

Lanh dao Chi cuc QLD

Xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét
truoc khi trinh Lanh dao So NN&MT ky Van
ban trinh UBND thanh pho Hué phé duyét ket
qua.

02 gio lam viéc

08 gio lam viéc

Budc 5

Lanh dao S& Nong nghi¢p va Méi trudong

Kiém tra va ky Du thao két qua trinh UBND
thanh pho Hué phé duyét két qua TTHC.

03 gio lam viéc

08 gid lam viéc

Buoc 6

B6 phan van thu/Chuyén vién thu ly

- Chuyén vién thu 1y nhan két qua tir Lanh dao
S&, chuyén van thu.

- Vin thu S6 vao sb van ban, ky sb dong dau
chuyén vién lién thong hd so trén phan mém
mot ctra, chuyén hd so trinh UBND thanh phd
Hué (g@)m ban dién tir va ban gidy) cho B phan
TNTKQ ctia VP UBND thanh phd Hué tai
TTPVHCC thanh phé Hué dé UBND thanh ph
Hué phé duyét Quyét dinh diéu chinh thoi han
su dung dét cta du 4n dau tu.

02 gi¢ lam viéc

04 gi0 lam viéc

11

Quy trinh tai UBND thanh phé

24 gio’ lam viéc

40 gio’ lam viéc

Buoc 7

B6 phan TN&TKQ cua Van phong
UBND thanh phé Hué tai Trung tdm
Phyc vu HCC thanh phé Hué

Kiém tra, tiép nhan ho so, gtri phiéu hen tra cho
s0, ban, nganh va chuyén ho so cho chuyén vién
Van phong thu ly.

02 gio lam viéc

04 gi0 lam viéc

Budc 8

Chuyén vién Vian phong UBND thanh
pho Hué

Xem xét, xi Iy ho so, trinh Lanh dao Vin phong
UBND thanh pho Hué phé duyét.

16 gio lam viéc

24 gio lam viéc

Budc 9

Lanh dao Van phong UBND thanh phd
Hué

Kiém tra, phé duyét ky vao ho so.

02 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Budce 10

Lanh dao UBND thanh phd Hué

Phé duyét két qua TTHC (Quyét dinh diéu chinh
thot han stir dung dat cua du an dau tu).

02 gio lam viéc

04 gio lam viéc
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Thur tw Thoi gian ddi voi
cong Noi dung cong viéc Pon vi/bo phan thuc hién Thoi gian x4 vung sau, vung
viée xa, kho khan

Vao s vin ban, dong diu, ky s, chuyén két qua
(ban gzay) cho Trung tam phuc vu HCC thanh
, Bo phan van thu Van phong UBND pho Hue va chuyén ket qua (ban dién tur) trén T ea T ea
Buge 11 thanh phd Hué phan megn mot clra vé So Nong nghiép va Moi 02 gi6 lam vicc 04 g6 lam vige
truong dé€ thong bao cho t6 chirc, ca nhan dé thuc
hién nghia vu tai chinh (n€u c9).
| Quy trinh tai S0 Nong nghi¢p va Moi 32 gio 1am viée 48 gitr 1am viée
trueong
04 gio lam viéc 08 gid lam viéc
G Phiéu chuyén thong tin dia chinh thtra dat (§au ]fhi Cih”y é,” (.?au ]fhi c.huy é,n
dén co quan Thué dé x4c dinh nghfa vu tai chinh | #A0ng tin dia chinh | thong tin dia chinh
ve dat dai. cho Co quan Thue, cho Co quan Thue,
Bué6c 12 | Chuyén vién Chi cyc Quan 1y dat dai (Sau khi chuyén théng tin dia chinh cho Co quan tam cAz”ng “y t’””fh fam cfuﬂg “y m’fh
cho dén khi co Thong | cho dén khi co Thong
Thué, tam dieng quy trinh cho dén khi 0 Thong . N . . N .
bao hoan thanh nop | bdo hoan thanh nop
bdo hoan thanh nop tién sir dung dat, tién thué dat | . £ A A, £ A
ciia Co quan Thud) tién su dung dat, tién | tién su dung dat, tién
' thué dat cua Co quan | thué dat cua Co quan
Thué). Thué).
40 gio lam viéc ké tiv ngay nhin dwoc
Xac dinh va thong bao thu nghia vy tai chinh | Phiéu chuyén thong tin dja chinh thira dit
cho ngwoi sw dung dat. (Khong tinh vao thoi gian gidai quyét thu
. tuc hanh chinh)
Bude 13 | Co quan Thué 16 oidr Iim vide ké o mod i d
Théng bdo vé vigc ngwoi sir dung dit di hoan | gto" am viec ve nf neay r.zgu”o’z Sie cung
X - se s . . .| dat hoan thanh nghia vu tai chinh (Khong
thanh nghia vu tai chinh cho Chi cuc Quanly | ~, \ e L. £ 7 = \
PO tinh vao thoi gian gidi quyét thu tuc hanh
dat dai ,
chinh)
Budc 14 | Chuyén vién Chi cuc Quan y détdai | o Khi nhan duoc thong bao cua co quan thué |y oo 13, viae 20 gty 1am viée

ve viéc hoan thanh nghia vu tai chinh:




39

Thr tw
cong
viée

Noi dung cong viéc

Pon vi/bo phan thuc hién

Thoi gian

Thoi gian doi voi
x4 vung sau, vung
xa, kho khan

- Du thao To trinh cap Gidy chung nhan quyen
st dung dit, quyén s& hiru tai san gan lién véi
dat.

- In Gidy chimg nhan quyén st dung dit, quyén
s& hiru tai san gin lién véi dat.

Budce 15

Lanh dao Chi cuc Quan ly dat dai

Xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét
trinh lanh dao S& Nong nghiép va Moi truong
ky Gidy chtng nhén quyén sir dung dat, quyén
s& hitu tai san gin lién voi dat.

04 gid lam viéc

06 gio lam viéc

Budc 16

Lanh dao S& Nong nghié€p va Moi truong

Ky Giay chimg nhan quyén sir dung dat, quyén
sO hiru tai san gan lién voi dat.

04 gio lam viéc

06 gio lam viéc

Budce 17

Chuyén vién Chi cuc Quan ly dit dai

Chuyén két qua giai quyét TTHC cho B9 phan
TN&TKQ cua S6¢ NN&MT tai Trung tam PV
Hanh chinh cong thanh phé Hué; chuyén ho so
kém theo ban sao Gidy chimg nhan da cp dén
Vin phong Pang ky dat dai dé cap nhat, chinh
Iy ho so dia chinh, co so dir liéu dat dai.

02 gio lam viéc

02 gio lam viéc

T6 chirc ban giao dét trén thue dia.

04 gio 1am viéc

06 gio lam viéc

Budce 18

B6 phan TN&TKQ cua S6 NN&MT tai
Trung tam PV Hanh chinh cong thanh

phd Hué

- Xac nhan trén phﬁn mém mot clra;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/t6
chtrc va thu phi, 1€ phi (néu c6) hodc Doanh
nghiép cung Umg dich vu buu chinh cong ich.

Tong thoi gian giai quyét

120 gio l1am viée

200 gio lam viéc

4.2.2. Truong hop nguoi sir dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat cu thé:
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Thir tw
cong
viée

Pon vi/bo phan thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Thoi gian doi voi
x4 vung sau, vung
xa, kho khan

Quy trinh tai Sé Nong nghiép va Moéi
truong

64 gio' 1am viéc

112 gio 1am viée

Bude 1

- Bo phan TN&TKQ cua SO NN&MT tai
Trung tdm PV Hanh chinh c6ng thanh
phd Hué;

- Doanh nghiép cung ung dich vu buu
chinh cong ich.

- Kiém tra, huéng dén, tiép nhan ho so, gui phiéu
hen tra cho ¢4 nhan/td chc;

- S6 hoa hod so, chuyén ho so trén phan mém mot
ctra va ho so gidy (¢rir triweong hop hé so ndp truec
tuyén) cho Chi cuc QLD xur 1y hd so.

02 gio lam viée

04 gio lam viéc

Budc 2

Lanh dao Chi cuc QLBb

Nhan, kiém tra ho so (dién tir) va phan cong cho
chuyén vién giai quyét.

03 gid lam viéc

04 gio lam viéc

Buoc 3

Chuyén vién Chi cuc Quan 1y dat dai

Xem xét, thim tra, xur ly ho so, du thao két qua
giai quyet, cu thé:

- Giao Van phong dang ky dat dai cung cap thong
tin v€ co so& dir l,iéu giét dai, 1ap trich lug ban (‘T(A)
dia chinh thtra dat doi vaoi truong hop ho so day
dua va hop 1€.

- Huéng dan nguol nop ho so bér sung trich do
dia chinh thira dat doi1 voi thira dat tai noi chua
c6 ban do dia chinh theo quy dinh hodc lam lai
ho so hodc b6 sung ho so va nop lai cho co quan
chuyén mén vé nong nghiép va moi trudng cap
tinh dbi voi truong hop hd so khong day du,
khong hop 1€.

- Ra so4t, kiém tra ho so; kiém tra thyc dia;

- Chu tri, phdi hop cac cO quan co lién quan xac
dinh truong hop dugc mién tién st dung dat, tién
thué dat (néu co).

- Dy thao T& trinh, Quyét dinh;

52 gio lam viée

84 gid lam vige
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Thir tw
cong
viée

Pon vi/bo phan thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Thoi gian doi voi
x4 vung sau, vung
xa, kho khan

- Hoan thién hd so, ch}lyén Lanh dao Chi cuc
QLDBD xem xét duyét ho so.

Budc 4

Lanh dao Chi cuc QLD

Xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét
trudc khi trinh Lanh dao S6 NN&MT ky Van ban
trinh UBND thanh ph6é Hué phé duy¢t két qua.

02 gio lam viée

08 gid lam viéc

Budce 5

Lanh dao S& Nong nghi¢p va Moi
truong

Kiém tra va ky Dy thao két qué trinh UBND thanh
phd Hué phé duyét két qua TTHC.

03 gid lam viéc

08 gid lam viéc

Buoc 6

B6 phan van thu/Chuyén vién thu ly

- Chuyén vién thy 1y nhén két qua tr Lanh dao
S&, chuyén vin thu.

- Van thu Sé vao sb vin ban, ky sd dong dau,
chuyén vién lién thong ho so trén phan mém mot
ctra, chuyén ho so trinh UBND thanh phé Hué
(g6m ban dién tir va ban gidy) cho Bo phén
TNTKQ cia VP UBND thanh phé Hué tai
TTPVHCC thanh phé Hué d¢ UBND thanh phé
Hué phé duyét Quyét dinh diéu chinh thoi han sir
dung dét cua dy an dau tu.

02 gi0 lam viéc

04 gi6 lam viéc

1T

Quy trinh tai UBND thanh phé

24 gio lam viéc

40 gio’ lam viéc

Budc 7

Bo phan TN&TKQ cua Vian phong
UBND thanh phd Hué tai Trung tam
Phuc vu HCC thanh phé Hué

Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho
s0, ban, nganh va chuyén hd so cho chuyén vién
Van phong thu ly.

02 gio lam viée

04 gio lam viéc

Budc 8

Chuyén vién Van phong UBND thanh
phd Hué

Xem xét, xtr Iy hd so, trinh Lanh dao Vin phong
UBND thanh ph6 Hué phé duyét.

16 gio lam viéc

24 gid lam viéc
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Thur tw Thoi gian ddi voi
cong Pon vi/bo phan thuc hién Noi dung cong viéc Thoi gian x4 vung sau, vung
viée xa, kho khan

Linh dao Vin phong UBND thanh phd | ., s . . : :
Budc 9 Hiré 20 Van pong AP iém tra, phé duyé¢t ky vao ho so. 02 gio lam viéc 04 gi0 lam viéc
o Phé duyét két qua TTHC (Quyét dinh diéu chinh . . : :
Bude 10 | Lanh dao UBND thanh phé Hué € duyét ket qua TTHC (Quyet dinh diéu chin 02 gior lam viéc 04 gior lam viéc
thot han stir dung dat cua du an dau tu).
. . . . 04 gio lam vié
Vao s6 van ban, dong dau, ky so, chuyén két qua 02 iy 1am vice &lo 'arrvl viee
(ban gidy) cho Trung tim phuc vu HCC thanh g 5 o (Sa:u k}i,l van? thff i
phd Hué va chuyén két qua (bdn dién ti) trén phan (S mf, khi \janA‘ th ” C}f uyen Chzfy en kez‘. ?ua ‘ve SAO’
mém mét ctra vé S& Nong nghiép va Mbi truong ket‘ flua ‘ve ‘SIU N 07‘1g N Oflg nghiep }/a Moi
) Bo phan van thu Vian phong UBND dé thong bao cho td chirc, c4 nhan dé thuc hién nghze{a va Moi tf” wong, | 1r u"ong, tam Acyiung.qu,y
Buée 11 thanh phé Hué nghia vu tai chinh (néu c6). tam dung quy trinh cho | trinh cho dén khi co
‘ o : dén khi c6 Thong ba Théng bdo hoa
(Sau khi van thu chuyén két qua vé So Nong nghiép efi Z‘CO Aong' R aoo ‘ong Aao . ;Oan,
o a. . . . p ., | hoan thanh nop tién sv thanh nop tién sw
va Moi truong, tam dung quy trinh cho dén khi co £ ok £ A .
. , . . ST 1 oa dung dat, tien thué dat dung dat, tién thué
Thong bao hoan thanh nop tién su dung dat, tién , p o,
thué dét ciia Cor quan Thid) cua Co quan Thué). dat cua C?’ quan
' Thué).
0 gt‘rﬁ;‘é inh tai 56 Nong nghip va Moi 32 gitr 1am viée 48 gitr 1am viée
Bude 12 | Sé Nong nghiép va Méi truong T6 chirc xdc dinh gia dat cu the, trinh UBND

thanh phé phé duyét gid dit cu thé

Buwéc 13 | UBND thanh phé Phé duyét gid dit cu thé
Giii Phiéu chuyén thong tin dia chinh thiva dit
Budéc 14 | S¢ Nong nghiép va Moi truong dén co quan Thué dé xdc dinh nghia vu tai

chinh vé dit dai.

Khéng tinh vao thoi gian gidi quyét thii tuc
hanh chinh
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Thur tw Thoi gian ddi voi
cong Pon vi/bo phan thuc hién Noi dung cong viéc Thoi gian x4 vung sau, vung
viée xa, kho khan

40 gio lam viéc ké tiv ngay nhin dugc Phiéu
Xdc dinh va thong bdo thu nghia vu tai chinh | chuyén thong tin dja chinh thira dit (Khong
cho ngwoi sw dung dat. tinh vao thoi gian gidi quyét thu tuc hanh
chinh)
Buéc 15 | Co quan Thué
Théng bdo vé vigc ngwoi siv dung dit dd hoan | 16 gio lam vigc ké tiv ngay ngwoi sir dung dit
thanh nghia vu tai chinh cho Chi cuc Quan ly | hoan thanh nghia vu tai chinh (Khong tinh
dat dai. vao thoi gian gidi quyét thu tuc hanh chinh)
Sau khi nhén dugc thong bao cua co quan thué
vé vi¢c hoan thanh nghTa vu tai chinh:
- Du thdo To trlnh cap Gidy chung nhan quyen
Budc 16 | Chuyén vién Chi cuc Quan ly dat dai stt dung dat, quyén so hiru tai san gan lién véi 14 gio lam viéc 20 gio lam viée
dat.
- In Giy ching nhén quyen str dung dét, quyén
s& hitu tai san gan lién voi dat.
Xem xét, xac nhan dy thao két qua giai quyét
Budc 17 | Lanh dao Chi cuc Quan 1y dat dai trinh lanh dao 3¢ Nong nghigp va Moi truong ky 04 gio lam viéc 06 gio lam viéc
Gidy chimg nhén quyén st dung dat, quyén so
hiru tai san gan lién véi dat.
Buéc 18 | LA0h dao S¢ Nong nghiép va Moi| Ky Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén | 4 i 1 viec 06 gi 1am viée
truong sO hiru tai san gan lién vai dat.
Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Bo phan
) TN&TKQ cua S6 NN&MT tai Trung tam PV
Budc 19 | Chuyén vién Chi cuc Quan 1y dat dai Hanh chinh cong thanh phd Hué; chuyén hd so 02 gi¢ lam viée 02 gid lam viéc
kém theo ban sao Giéi,y chtng nhan di cip dén
Van phong Pang ky dat dai dé cap nhat, chinh 1y
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Thur tw Thoi gian ddi voi
cong Pon vi/bo phan thuc hién Noi dung cong viéc Thoi gian x4 vung sau, vung
viée xa, kho khan

hd so dia chinh, co s¢ dit ligu dat dai.
T chirc ban giao dat trén thuc dia. 04 gio lam viéc 14 gio lam viéc
- X4c nhén trén phin mém mot cira;
B0 phan TN&TKQ cua S6 NN&MT tai Tra kA’. , p A TfHC ho c4 nhan/ts
Budc 20 | Trung tim PV Hanh chinh cong thanh |~ @ ¢t qua giai quyct cho ca nhan/to

phb Hué

chtrc va thu phi, 1& phi (néu c6) hodc Doanh
nghiép cung ung dich vu buu chinh cong ich.

Tong thoi gian giai quyét

120 gio 1am viée

200 gio 1am viéc

5. Piéu chinh quyét dinh giao df’lt‘, cho thué dit, cho phép chuyén muc dich sir dung dat do sai sot vé ranh giéi, vi tri,
dién tich, muc dich sir dung giira ban do quy hoach, ban do dia chinh, quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén
muc dich str dung dat va so li€u ban giao dat trén thuc dia (1.013827)

a) Thot han giai quyét: Khong qua 07 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 18. Pbi v6i cac x3 mién nui, bién gidi; dao; ving
c6 diéu kién kinh té - x4 hoi kho khin; ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét khé khan thi thoi gian thuc hién khong qua 25

ngay.

b) Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tu:

5.1. Truwong hop nguoi sir dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién thué dit tinh theo gia dat trong bang gia dat:

Thur tw Thoi gian ddi voi
cong Noi dung cong viéc Pon vi/bo phan thuc hién Thoi gian x4 vung sau, vung
viée xa, kho khan

1| Quy trinh tai S¢ Nong nghip va Moi 24 giv lam vide | 112 gio lam vige
trueong
- B6 phan TN&TKQ cua S6 NN&MT tai )
Buse 1 Tm}lg tam PV Hanh chinh cong thanh pho | - I_(}em tra, qhuong’ dalz, tl?p n}lan ho so, gui 01 giés 1am viéc 04 gios 1am viée
Hug; phiéu hen tra cho cé nhan/t6 chic;
- Doanh nghiép cung Ung dich vu buu



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=384438&qdcbid=105650&r_url=tra_cuu_tthc_bg
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Thr tw
cong
viée

Noi dung cong viéc

Pon vi/bo phan thuc hién

Thoi gian

Thoi gian doi voi
x4 vung sau, vung
xa, kho khan

chinh cong ich.

- S6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém mot
cua va ho so gidy (trur trueong hop ho so nop truc
tuyén) cho Chi cuc QLD xtr 1y ho so.

Budc 2

Lanh dao Chi cuc QLBDb

Nhan, kiém tra ho so (dién tir) va phan cong cho
chuyén vién gidi quyét.

02 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Budc 3

Chuyén vién Chi cuc Quan ly dat dai

Xem xét,, tham tra, xu ly ho so, du thao két qua
giai quyét, cu thé:

- Ra soat, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia;

- Chu tri, phdi hop cac co quan ¢o lién quan xac
di‘nh truong hqp duoc mién tién su dung dat,
tién thué dat (néu co).

- Du thao To trinh, Quyét dinh;

- Hoan thién hd so, chl‘lyén Lanh dao Chi cuc
QLDD xem xét duy¢t ho so.

16 gio lam viéc

84 gio lam vige

Budc 4

Lanh dao Chi cuc QLDBD

Xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét
trude khi trinh Lanh dao S6& NN&MT ky Van
ban trinh UBND thanh ph6 Hué phé duyét két
qua.

02 gio lam viéc

08 gio lam viéc

Budce 5

Lanh dao S& Nong nghié¢p va Mo trudong

Kiém tra va ky Du thao lgét qua trinh UBND
thanh pho Hué phé duyét két qua TTHC.

02 gio lam viéc

08 gio lam viéc

Buoc 6

B6 phan van thu/Chuyén vién thu ly

- Chuyén vién thu 1y nhin két qua tir Lanh dao
S&, chuyén van thu.

- Van thu S6¢ vao sb van ban, ky sb dong dau
chuyén vién lién thong hd so trén phin mém
mot cura, chuyen hd so trinh UBND thanh pho
Hué (gdm ban dién tir va ban gidy) cho B phan
TNTKQ ctiia VP UBND thanh phd Hué tai
TTPVHCC thanh phd Hué d¢ UBND thanh ph

01 gio lam viéc

04 gi0 lam viéc
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Thr tw
cong
viée

Noi dung cong viéc

Pon vi/bo phan thuc hién

Thoi gian

Thoi gian doi voi
x4 vung sau, vung
xa, kho khan

Hué phé duyét Quyét dinh diéu chinh quyét dinh
giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc
dich sur dung dat.

11

Quy trinh tai UBND thanh phé

16 gid' 1am viéc

40 gio 1am viée

Budc 7

B6 phan TN&TKQ cua Van phong
UBND thanh pho Hué tai Trung tdm
Phuc vy HCC thanh pho Hué

Kiém tra, tiép nhan ho so, guri phiéu hen tra cho
0, ban, nganh va chuyén ho so cho chuyén vién
Vién phong thu 1y.

02 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Budc &

Chuyén vién Van phong UBND thanh
pho Hué

Xem xét, xtr 1y ho so, trinh Lanh dao Vian phong
UBND thanh ph6 Hué phé duyét.

08 gio lam viéc

24 gi0 lam viéc

Budc 9

Lanh dao Van phong UBND thanh pho
Hué

Kiém tra, phé duyét ky vao ho so.

02 gi0 lam viéc

04 gi0 lam viéc

Budce 10

Lanh dao UBND thanh phé Hué

Phé duyét két qua TTHC (Quyét dinh diéu chinh
quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich st dung dat).

02 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Bude 11

Bd phan van thu Van phong UBND
thanh pho Hué

Vao s vin ban, dong diu, ky s, chuyén két qua
(ban gzay) cho Trung tam phuc vu HCC thanh
pho Hue va chuyén ket qua (ban dién tur) trén
phan mém mét cira vé So Nong nghiép va Moi
truong dé thong bao cho t6 chirc, c4 nhan dé thuc
hién nghia vu tai chinh (néu co).

02 gio lam viéc

04 gio lam viéc

1

Quy trinh tai S& Nong nghi¢p va Moi
truong

16 gio lam viéc

48 gitv’ 1am viéc

Bude 12

Chuyén vién Chi cuc Quan ly dat dai

Gui Phiéu chuyén thong tin dia chinh thira dat
d{:n co quan Thué dé xac dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai.

(Sau khi chuyén théng tin dia chinh cho Co quan
Thue, tam dung quy trinh cho den khi co Thong

02 gid lam viéc
(Sau khi chuyén
thong tin dia chinh
cho Co quan Thue,
tam dung quy trinh

08 gid lam viéc
(Sau khi chuyén
thong tin dia chinh
cho Co quan Thue,
tam dung quy trinh
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Thur tw Thoi gian ddi voi
cong Noi dung cong viéc Pon vi/bo phan thuc hién Thoi gian x4 vung sau, vung
viéc xa, kho khan

béo hoan thanh ngp tién sir dung dat, tien thué dat | cho dén khi c6 Thong | cho dén khi c6 Thong
cua Co quan Thue). bao hoan thanh nop | bdo hoan thanh nop
tiéen SL},dung dat, tien | tién Sd’,dung dat, tién
thué dat cua Co quan | thué dat cua Co quan
Thue). Thue).
40 gio lam viéc ké tir ngay nhén dwoc ]
Xdc djnh va thong bdo thu nghia vu tai chinh | Phiéu chuyén thong tin dia chinh thira dat
cho ngwoi s dung dat. (Khong tinh vao thoi gian gidi quyét thu
, tuc hanh chinh)
Buéce 13 | Co quan Thué 16 oid lim vide ké 1 mod -
Théng bdo vé viéc ngwoi sir dung dit di hoan | glo“ am yiec ne nf ngay‘l.1gu”o'l S oung
\ - \s 7 . . 1. | ddt hoan thanh nghia vu tai chinh (Khong
thanh nghia vu tai chinh cho Chi cuc Quanly | ~, | e .. £ 7 - \
PO tinh vao thoi gian gidi quyét thu tuc hanh
dat dai ,
chinh)
Sau khi nhan dugc thong bdo cua co quan thué
vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh:
- Du thao To trinh cap Gidy chung nhén quyen
Budc 14 | Chuyén vién Chi cuc Quan ly dat dai sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién véi 06 gio lam viéc 20 gid lam viéce
dat.
- In Gidy chimng nhan quyén st dung dét, quyén
sO hitu tai san gan lién voi dat.
Xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét
Buée 15 | Lanh dao Chi cuc Quan 1y dét dai trinh lanh dao S0 Nong nghiep va MOi trudng | ) i s (i 06 gir lam vide
ky Gidy chtng nhan quyén su dung dat, quyén
so hiru tai san gan lién véi dat.
Buée 16 | Lanh dao S& Nong nghiép va Moi truong | <. G14Y chung nhan quyén st dung dat, quyen |5 i 1 vise 06 gid lam vidc

sO hitu tai san gan lién voi dat.
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Thr tw Thoi gian ddi voi
cong Noi dung cong viéc Pon vi/bg phan thuc hién Thoi gian x4 vung sau, vung
viée xa, kho khan

Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Bo phan
TN&TKQ cua S6¢ NN&MT tai Trung tam PV
Hanh chinh cong thanh pho Hué; chuyén ho so A A
\ \ X . A oax A 4k 02 gid lam viéc 02 gi¢ lam viéc
. A in : 1y 2R, 4 kém theo ban sao Gidy chirng nhan da cap dén
Budc 17 | Chuyén vién Chi cuc Quan ly dat dai 8 . 5 AT . ,
Van phong Pang ky dat dai dé cap nhat, chinh
1y ho so dia chinh, co s¢ dit li¢u dat dai.
T6 chirc ban giao dét trén thue dia. 02 gid lam viéc 06 gio lam viéc
- Xac nhan trén phr:in mém mét clra;
B phan TN&TKQ cia S6 NN&MT tai | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to
Budc 18 | Trung tam PV Hanh chinh c6ng thanh | chite va thu phi, 1€ phi (néu c6) hodc hoac - -
ph6 Hué Doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh cong
ich.
Tong thoi gian gidi quyét 56 gio 1am vige 200 gio' 1am vige
5.2. Truomg hop nguoi sir dung dat phai nop tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat cu thé:

Thur tw Thoi gian ddi voi
cong Pon vi/bo phan thuc hién Noi dung cong viéc Thaoi gian X4 vung sau, vung
viée xa, kho khan

1| Quy trinh tai 56 Nong nghip va Moi 24 gi 1am vige 112 gior 1am vige
trueong
- B phan TN&TKQ cua S NN&MT tai | - Kiém tra, huong dér}, tiép nhén hd so, gui phiéu
Trung tam PV Hanh chinh cong thanh | hen tra cho ca nhan/t6 chic;
Bude 1 | pho Hué; - S6 hoa hé so, chuyén ho so trén phan mém mot 01 gio lam vige 04 gio lam vige
- Doanh nghiép cung ung dich vu buu | ctra va ho so giay (truw truong hop ho so ndp truc
chinh cong ich. tuyén) cho Chi cuc QLD xtr 1y ho so.
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Thur tw Thoi gian ddi voi
cong Pon vi/bo phan thuc hién Noi dung cong viéc Thoi gian x4 vung sau, vung
viée xa, kho khan

Buc 2 | Lanh dao Chi cuc QLDD Nhan, kiém tra ho so (dién tw) va phan cong cho | ) o 13 o 04 gi lam viec

chuyén vién gidi quyeét.
Xem xét, thAm tra, xu ly hd so, du thao két qua
gidi quyeét, cu the:
- Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia;
, - Chu tri, phdi hop cac co quan ¢ lién quan xac

Budce 3 | Chuyén vién Chi cuc Quan ly dat dai dinh truong hop dugce mién tién st dung dat, tién 16 gio lam viéc 84 gio lam viéc

thué dat (néu co).

- Du thao To trinh, Quyét dinh;

- Hoan thién hd so, ch}lyén Lanh dao Chi cuc
QLDD xem xét duy¢t ho so.

Xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét

Budc 4 | Lanh dao Chi cuc QLD trudc khi trinh Lanh dao S6 NN&MT ky Van ban 02 gid lam viéc 08 gid lam viéc

trinh UBND thanh phé Hué phé duy¢t két qua.

Buée 5 Lanh dao S& Nong nghi¢p va Moi | Kiém tra va ky Du thdo két qua trinh UBND thanh 02 gis lam viee 08 gi lam viee

truong

phd Hué phé duyét két qua TTHC.
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Thur tw Thoi gian ddi voi
cong Pon vi/bo phan thuc hién Noi dung cong viéc Thoi gian x4 vung sau, vung
viée xa, kho khan

- Chuyén vién thy ly nhan két qua tir Lanh dao
S&, chuyén van thu.
- Van thu Sé vao s6 van ban, ky sé dong dau,
chuyén vién lién thong ho so trén phan mém mot
ctra, chuyén ho so trinh UBND thanh pho Hué
Budc 6 | BO phan van thu/Chuyén vién thuy 1y (gém ban dién tir va ban gidy) cho Bo phan 01 gio lam viéc 04 gio lam viéc
TNTKQ ctua VP UBND thanh phd Hué tai
TTPVHCC thanh ph6 Hué d¢ UBND thanh pho
Hué phé duyét Quyét dinh di€u chinh quyét dinh
giao dat, cho thué dat, cho phep chuyén myc dich
su dung dat.
11 Quy trinh tai UBND thanh phé 16 gio 1am viéc 40 gio lam viéc
Bo phan TN&TKQ cia Vin phong | Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho
Budc 7 | UBND thanh phé Hué tai Trung tim | s, ban, nganh va chuyén hd so cho chuyén vién 02 gio lam vige 04 gio lam vige

Phuc vu HCC thanh phé Hué

Van phong thu 1y.

Chuyén vién Van phong UBND thanh

Xem xét, xtr Iy ho so, trinh Lanh dao Van phong

Bude 8 PR . PEERRE A 08 gid lam viéc 24 gid lam viéc
pho Hué UBND thanh ph6 Hué phé duyét.
Lanh dao Vin phong UBND thanh phé | ; . . : :
Budc 9 Hi% 40 van phong Ak pAo Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 02 gid lam viéc 04 gi¢d lam viéc
Phé duyét két qua TTHC (Quyét dinh diéu chinh
Budc 10 | Lanh dao UBND thanh phé Hué quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép 02 gio lam viée 04 gio lam viéc

chuyén muc dich sir dung dat).
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Thur tw Thoi gian ddi voi
cong Pon vi/bo phan thuc hién Noi dung cong viéc Thoi gian x4 vung sau, vung
viée xa, kho khan

Vao sb van ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua 02 oid lam vie 04 gio l.arrf viee
(ban gidy) cho Trung tam phuc vu HCC thanh SITRaMVIEe - ) (Sau khivan the
phé Hué va chuyén két qua (bin dién 1) trén phén | (Sau Khi van thie chuyén | chuyén két qua vé Sc
mém mot cira vé S& Nong nghiép va Moi truong keli f]”a ‘ve ‘S:U N 01‘1g N qug nghiép }/a Mo
) B) phan vin thu Vin phong UBND dé thong bao cho t6 chirc, c4 nhan dé thyc hién nghiép va Moi truong, | truong, tam c,iung quy
Budce 11 thanh phé Hué nghia vu tai chinh (néu c6). tam dung quy trinh cho | trinh cho dén khi co
(Sau khi vén thie chuyén két qua vé Sé Nong nghiép defq khi ‘CO Thﬁong‘ ;bao, T}fong lzao .}i‘oan7
o . . . y; ., | hoan thanh nop tién su thanh nop tién sw
va Moi truong, tam dung quy trinh cho dén khi co dune dis tidn thué dds dune dit. tin thué
Thong bdo hoan thanh ndp tien sir dung dat, tién w?g ar, tien tnue y ¢ wzg ?a, ren tnue
thué ddt ciia Cor quan Thid). cua Co quan Thue). dat cua Cf)’ quan
Thué).
0l 2%;;‘“" tai 56 Nong nghi¢p va Mo 16 gitr 1am viéc 48 gio 1am viée
Budc 12 | S¢ Nong nghiép va Méi trwomg 51‘;,‘;2‘; Zj‘;if’gfyft"; i‘;"‘; & Z’; é’””h UBND
Buwéc 13 | UBND thanh phé Phé duyét gid dit cu thé Khéng tinh vao thoi gian gidi quyét thii tuc
hanh chinh
Gii Phiéu chuyén théng tin dia chinh thiva dit
Buwoc 14 | S Nong nghiép va Moi truong dén co quan Thué dé xdc dinh nghia vu tai
chinh vé dit dai.
40 gio lam viéc ké tiv ngay nhin dwoc Phiéu
Buéc 15 | Co quan Thué Xdc dinh va thong bdo thu nghia vu tai chinh | chuyén théong tin dia chinh thiva dit (Khong

cho ngwoi si dung dit.

tinh vao thoi gian gidi quyét thii tuc hanh
chinh)
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Thir tw Thaoi gian ddi voi
cong Pon vi/by phan thuc hién N0i dung cong viéc Thoi gian x4 vung sau, vung
viée xa, kho khan

Théng bdo vé vige nguwoi siv dung dit da hoan | 16 gio lam viéc ké tir ngay ngwoi siv dung dit
thanh nghia vu tai chinh cho Chi cuc Qudn ly | hodn thanh nghia vu tai chinh (Khong tinh
dat dai. vao thoi gian gidai quyét thu tuc hanh chinh)
Sau khi nhan duoc thong bao cua co quan thué
vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh:
- Du thao To trinh cap Gidy chung nhan quyen

Budce 16 | Chuyén vién Chi cuc Quan ly dat dai stt dung dat, quyén so hiru tai san gan lién véi 08 gid lam viéc 20 gio lam viéc
dat.
- In Gidy ching nhan quyen st dung dét, quyén
s& hitu tai san gan lién voi dat.
Xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét

Buée 17 | Lanh dao Chi cuc Quan 1y dét dai trinh lanh dao S Nong nghigp va MOi trudng ky | i 13 viac 06 gir lam vige
Gidy chimg nhan quyén su dung dat, quyén so
hiru tai san gan lién véi dat.

Buc 1§ | LAnh dao S& Nong nghiép vi Moi| Ky Giay ching nhin quyén sir dung dat, quyen | ) gioy 1am viée 06 gidr 1am viéc

truong s& hiru tai san gan lién vai dat.
Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Bo phéan
TN&TKQ cua S6¢ NN&MT tai Trung tdm PV
Hanh chinh cong thanh pho Hué; chuyén hd so A A
. . . 1om th \ A0 ohi han di chp dé 02 gid lam viéc 02 gid lam viéc
Budc 19 | Chuyén vién Chi cuc Quan 1y dat dai ém theo ban sao Gidy chimg nhan da cap dén

Vin phong Pang ky dat dai dé cap nhat, chinh Iy
ho so dia chinh, co s& dir liéu dat dai.

T6 chirc ban giao dét trén thuc dja.

02 gio lam viée

14 gio lam viéc
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Thur tw Thoi gian ddi voi
cong Pon vi/bo phan thuc hién Noi dung cong viéc Thoi gian x4 vung sau, vung
viée xa, kho khan

- X4c nhan trén phin mém mot cira;
B6 phan TN&TKQ ctia S6 NN&MT tai | - kfm Tl PhAn e o CC ah o
Budc 20 | Trung tm PV Hanh chinh cong thanh | - 1 k€t qua giai quyet TTHC cho ca nhan/to - ;

ph6 Hué

chtrc va thu phi, 1& phi (néu cd) hodc Doanh
nghiép cung ing dich vu buu chinh cong ich.

Tong thoi gian gidi quyét

56 gio lam viéc

200 gio lam viéc

6. Giao dat, cho thué dit, giao khu vuc bién dé thuc hién hoat dong lan bién (1.013828)
a) Thoi han giai quyét: Khong qua 15 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 16.
Déi v6i cac x3 mién nui, bién gidi; dao; ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khin; ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic
bi¢t kho khan thi thoi gian thyce hién khong qua 25 ngay.

b) Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tu:

6.1. Truwong hop nguoi sir dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién thué dit tinh theo gia dat trong bang gia dat:

Thir ty Thoi gian ddi voi
cong Noi dung cong viéc Pon vi/bo phan thuc hién Thoi gian X4 vung sau, vung
viéc xa, kho khan

1| Quy trinh tai 5S¢ Nong nghi¢p va Moi 64 giolam viec | 112 gior 1am viée
trueong
- B0 phén TN&TKQ clia S NN&MT tai | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui
Trung tam PV Hanh chinh cong thanh ph6 | phiu hen tra cho ca nhan/t6 chuc;
Budc 1 | Hug; - S6 héa ho so, chuyén ho so trén phan mém mot 02 gio lam viéc 04 gio lam viéc
- Doanh nghi¢p cung tng dich vu buu | ctra va ho so gidy (¢rur truong hop ho so ngp truc
chinh cong ich. tuyen) cho Chi cuc QLDD xur Iy ho so.

Budc 2 | Lanh dao Chi cuc QLDD Nhan, kiém tra ho so (dién tir) va phan cong cho | o3 o5 13, yia 04 gidy 1am viéc

chuyén vién giai quyet.
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Thr tw
cong
viée

Noi dung cong viéc

Pon vi/bo phan thuc hién

Thoi gian

Thoi gian doi voi
x4 vung sau, vung
xa, kho khan

Budc 3

Chuyén vién Chi cuc Quan ly dat dai

Xem xét, tham tra, xtr Iy ho so, du thao két qua
giai quyét, cu thé:

- Giao Vin phong dang ky dat dai cung cip
thong tin vé co s6 dit liéu dat dai, 1ap trich luc
ban dd dia chinh thira dat ddi vé6i truong hop hd
so day du va hop 1.

- Huéng din ngudi ndp hd so bd sung trich do
dia chinh thira d4t di voi thira dat tai noi chua
¢4 ban dd dia chinh theo quy dinh hodc lam lai
hd so hodc bo sung hd so va ndp lai cho co quan
chuyén mén vé noéng nghiép va moi truong cp
tinh d6i véi truong hop hd so khong day du,
khong hop 1€.

- Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia;

- Chu tri, phdi hop cac co quan c6 lién quan xac
dinh truong hop dugc mién tién sir dung dat,
tién thué dat (néu co).

- Dy thao To trinh, Quyét dinh;
- Hoan thién hd so, chuyén Lanh dao Chi cuc
QLDD xem xét duyét ho so.

52 gio lam vige

84 gio lam vige

Buoc 4

Lanh dao Chi cuc QLD

Xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét
truge khi trinh Lanh dao S& NN&MT ky Van
ban trinh UBND thanh pho Hué phé duyét ket
qua.

02 gio lam viéc

08 gio lam viéc

Budce 5

Lanh dao S& Nong nghi¢p va Méi trudong

Kiém tra va ky Du thao két qua trinh UBND
thanh phd Hué phé duyét két qua TTHC.

03 gio lam viéc

08 gio lam viéc

Budc 6

B6 phan van thu/Chuyén vién thu ly

- Chuyén vién thu 1y nhan két qua tor Lanh dao
S&, chuyén van thu.

02 gio lam viéc

04 gi6 lam viéc
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Thr tw
cong
viée

Noi dung cong viéc

Pon vi/bo phan thuc hién

Thoi gian

Thoi gian doi voi
x4 vung sau, vung
xa, kho khan

- Vin thu S vao sb van ban, ky sb dong dau
chuyén vién lién thong hd so trén phin mém
mot ctra, chuyén ho so trinh UBND thanh phd
Hué (gdm ban dién tir va ban gidy) cho B phén
TNTKQ cua VP UBND thanh phd Hué tai
TTPVHCC thanh phd Hué ¢¢ UBND thanh ph
Hué phé duyét Quyét dinh giao dét, cho thué
dat, giao khu vuc bién dé 1an bién.

11

Quy trinh tai UBND thanh phé

24 giv' 1am viéc

40 gio lam viéc

Buoc 7

B6 phan TN&TKQ cua Van phong
UBND thanh pho Hué tai Trung tam
Phuc vu HCC thanh pho Hué

Kiém tra, tiép nhén ho so, gui phiéu hen tra cho
s0, ban, nganh va chuyén ho so cho chuyén vién
Van phong thu ly.

02 gi¢ lam viéc

04 gi0 lam viéc

Budce 8

Chuyén vién Van phong UBND thanh
pho Hué

Xem xét, xu ly hé’) s0, trinh Lanh dao Véan phong
UBND thanh ph6é Hué phé duyét.

16 gio lam viéc

24 ¢i0 lam viéc

Budc 9

Lanh dao Vin phong UBND thanh phé
Hué

Kiém tra, phé duyét ky vao hd so.

02 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Budce 10

Lanh dao UBND thanh phd Hué

Phé duyét két qua TTHC (Quyét dinh giao dit,
cho thué dat, giao khu vuc bién dé lan bién).

02 gio lam viéc

04 gi¢ lam viéc

Bude 11

Bd phan van thu Van phong UBND
thanh pho Hué

Vao s vin ban, dong diu, ky s, chuyén két qua
(ban gzay) cho Trung tam phuc vu HCC thanh
pho Hue va chuyén ket qua (ban dién tur) trén
phan mém mot ctra vé So Nong nghiép va Mbi
truong dé thong bao cho t6 chirc, c4 nhan dé thuc
hién nghia vu tai chinh (néu co).

02 gio lam viéc

04 gio lam viéc

1

Quy trinh tai S& Nong nghi¢p va Moi
truong

32 gio' lam viéc

48 gitv’ 1am viéc

Bude 12

Chuyén vién Chi cuc Quan ly dat dai

Gui Phiéu chuyén thong tin dia chinh thira dat

04 gio lam viéc

08 gid lam viéc
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Thr tw Thoi gian ddi voi
cong Noi dung cong viéc Pon vi/bg phan thuc hién Thoi gian x4 vung sau, vung
viéc xa, kho khan

dén co quan Thué dé x4c dinh nghia vu tai chinh (Sau khi chuyén (Sau khi chuyén
vé dat dai. thong tin dia chinh thong tin dia chinh
(Sau khi chuyén théng tin dia chinh cho Co quan | ¢ho Cff quan T} h‘“é’ cho CfT quan T} hf‘é’
Thué, tam dimng quy trinh cho dén khi 6 Thong | lam q"u’ng quy tr "fh tam cAz”u’ng quy ir nzh
bdo hoan thanh nop tién sir dung dat, tién thué dat | cho dén khi co Thong | cho dén khi c6 Thong
ciia Co quan Thué). bao hoan thanh nop | bdo hoan thanh nop
tiéen SL},dung dat, tien | tién Sd’,dung dat, tién
thué dat cua Co quan | thué dat cua Co quan
Thué). Thué).
40 gio lam viéc ké tir ngay nhin dwoc ]
Xdc djnh va thong bdo thu nghia vu tai chinh | Phiéu chuyén thong tin dia chinh thira dat
cho nguwoi sw dung dat. (Khong tinh vao thoi gian gidi quyét thi
, tuc hanh chinh)
Budc 13 | Co quan Thué 16 oid lim vide ké 1 mod -
Théng bdo vé viéc ngwoi siv dung dit di hoan | glo“ am yiec ne nf ngay‘l.1gu”o'l S oung
\ - \s 7 . . 1. | ddt hoan thanh nghia vu tai chinh (Khong
thanh nghia vu tai chinh cho Chi cuc Quanly | ~, | e ... £ 7 - \
PO tinh vao thoi gian gidi quyét thu tuc hanh
dat dai ,
chinh)
Sau khi nhan dugc thong bdo cia co quan thué
vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh:
- Du thao To trinh cap Gidy chung nhén quyen
Budc 14 | Chuyén vién Chi cuc Quan ly dat dai sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién véi 14 gio lam viéc 20 gid lam viéce

dat.

- In Gidy ching nhan quyén st dung dét, quyén
s& hitu tai san gan lién voi dat.
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Thr tw
cong
viée

Noi dung cong viéc

Pon vi/bo phan thuc hién

Thoi gian

Thoi gian doi voi
x4 vung sau, vung
xa, kho khan

Budc 15

Lanh dao Chi cuc Quan ly dat dai

Xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét
trinh 1anh dao S& Nong nghi¢p va Moi truong
ky Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén
so hiru tai san gan lién véi dat.

04 gio lam viéc

06 gio lam viéc

Budce 16

Lanh dao S& Nong nghié¢p va Mo trudong

Ky Gidy chimg nhin quyén sir dung dat, quyén
sO hitu tai san gan lién véi dat.

04 gio lam viéc

06 gio lam viéc

Budc 17

Chuyén vién Chi cuc Quan ly dit dai

Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Bo phan
TN&TKQ cua S NN&MT tai Trung tam PV
Hanh chinh cong thanh phd Hué; chuyén hd so
kém theo ban sao Gidy ching nhan da cap dén
Vin phong Piang ky dit dai dé cap nhat, chinh
1y ho so dia chinh, co s dit liéu dat dai.

02 gio lam viéc

02 gio lam viéc

T chic ban giao dat trén thuc dia.

04 gi¢o lam viéc

06 gio lam viéc

Budc 18

B6 phan TN&TKQ cua S6 NN&MT tai
Trung tdm PV Hanh chinh cong thanh
pho Hué

- Xac nhan trén phén mém mot cira;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to
chtic va thu phi, I¢ phi (néu cd) hodc Doanh
nghiép cung tmg dich vu buu chinh cong ich.

Tong thoi gian gidi quyét

120 gio lam viée

200 gio lam viéc

4.2.2. Truwong hop nguoi sir dung dit phai ndp tién sir dung dit, tién thué dat tinh theo gia dit cu thé:
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Thir tw
cong
viée

Pon vi/bo phan thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Thoi gian doi voi
x4 vung sau, vung
xa, kho khan

Quy trinh tai Sé Nong nghiép va Moéi
truong

64 gio' 1am viéc

112 gio 1am viée

Bude 1

- Bo phan TN&TKQ cua SO NN&MT tai
Trung tdm PV Hanh chinh c6ng thanh
phd Hué;

- Doanh nghiép cung ung dich vu buu
chinh cong ich.

- Kiém tra, huéng dén, tiép nhan ho so, gui phiéu
hen tra cho ¢4 nhan/td chc;

- S6 hoa hod so, chuyén ho so trén phan mém mot
ctra va ho so gidy (¢rir triweong hop hé so ndp truec
tuyén) cho Chi cuc QLD xur 1y hd so.

02 gio lam viée

04 gio lam viéc

Budc 2

Lanh dao Chi cuc QLBb

Nhan, kiém tra ho so (dién tir) va phan cong cho
chuyén vién giai quyét.

03 gid lam viéc

04 gio lam viéc

Buoc 3

Chuyén vién Chi cuc Quan 1y dat dai

Xem xét, thim tra, xur ly ho so, du thao két qua
giai quyet, cu thé:

- Giao Van phong dang ky dat dai cung cap thong
tin v€ co so& dir l,iéu giét dai, 1ap trich lug ban (‘T(A)
dia chinh thtra dat doi vaoi truong hop ho so day
dua va hop 1€.

- Huéng dan nguol nop ho so bér sung trich do
dia chinh thira dat doi1 voi thira dat tai noi chua
c6 ban do dia chinh theo quy dinh hodc lam lai
ho so hodc b6 sung ho so va nop lai cho co quan
chuyén mén vé nong nghiép va moi trudng cap
tinh dbi voi truong hop hd so khong day du,
khong hop 1€.

- Ra so4t, kiém tra ho so; kiém tra thyc dia;

- Chu tri, phdi hop cac cO quan co lién quan xac
dinh truong hop dugc mién tién st dung dat, tién
thué dat (néu co).

- Dy thao T& trinh, Quyét dinh;

52 gio lam viée

84 gid lam vige
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Thir tw
cong
viée

Pon vi/bo phan thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Thoi gian doi voi
x4 vung sau, vung
xa, kho khan

- Hoan thién hd so, ch}lyén Lanh dao Chi cuc
QLDBD xem xét duyét ho so.

Budc 4

Lanh dao Chi cuc QLD

Xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét
trudc khi trinh Lanh dao S6 NN&MT ky Van ban
trinh UBND thanh ph6é Hué phé duy¢t két qua.

02 gio lam viée

08 gid lam viéc

Budce 5

Lanh dao S& Nong nghi¢p va Moi
truong

Kiém tra va ky Dy thao két qué trinh UBND thanh
phd Hué phé duyét két qua TTHC.

03 gid lam viéc

08 gid lam viéc

Buoc 6

B6 phan van thu/Chuyén vién thu ly

- Chuyén vién thy 1y nhén két qua tr Lanh dao
S&, chuyén vin thu.

- Van thu Sé vao sb vin ban, ky sd dong dau,
chuyén vién lién thong ho so trén phan mém mot
ctra, chuyén ho so trinh UBND thanh phé Hué
(g6m ban dién tir va ban gidy) cho Bo phén
TNTKQ cia VP UBND thanh phé Hué tai
TTPVHCC thanh phé Hué d¢ UBND thanh phé
Hué phé duyét Quyét dinh giao dat, cho thué dat,
giao khu vyc bién dé 1an bién.

02 gi0 lam viéc

04 gi6 lam viéc

1T

Quy trinh tai UBND thanh phé

24 gio lam viéc

40 gio’ lam viéc

Budc 7

Bo phan TN&TKQ cua Vian phong
UBND thanh phd Hué tai Trung tam
Phuc vu HCC thanh phé Hué

Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho
s0, ban, nganh va chuyén hd so cho chuyén vién
Van phong thu ly.

02 gio lam viée

04 gio lam viéc

Budc 8

Chuyén vién Van phong UBND thanh
phd Hué

Xem xét, xtr Iy hd so, trinh Lanh dao Vin phong
UBND thanh ph6 Hué phé duyét.

16 gio lam viéc

24 gid lam viéc
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Thir tw
cong
viée

Pon vi/bo phan thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Thoi gian doi voi
x4 vung sau, vung
xa, kho khan

Budc 9

Lanh dao Van phong UBND thanh phé
Hué

Kiém tra, phé duyét ky vao hd so.

02 gio lam viéc

04 gi0 lam viéc

Budce 10

Lanh dao UBND thanh phd Hué

Phé duyét két qua TTHC (Quyét dinh giao dat,
cho thué dat, giao khu vuc bién dé 14n bién).

02 gi0 lam viéc

04 g16 lam viéc

Buée 11

Bo phan van thu Van phong UBND
thanh phd Hué

Vao sb van ban, dong dau, ky s6, chuyén két qua
(ban gidy) cho Trung tim phuc vu HCC thanh
phd Hué va chuyén két qua (bdn dién tiz) trén phan
mém mét ctra vé S& Nong nghiép va Mbi truong
dé thong bao cho td chic, ca nhan dé thuc hién
nghia vy tai chinh (néu co).

(Sau khi vén thir chuyén két qua vé Sé Nong nghiép
va Méi truong, tam dirng quy trinh cho dén khi c6
Théng bdo hodn thanh ndp tién sir dung dat, tién
thué dat ciia Co quan Thué).

02 gi0d lam viéc
(Sau khi van thw chuyén
két qua vé S Nong
nghiép va Moi truong,
tam dung quy trinh cho
dén khi c6 Théng bdo
hoan thanh nép tién sie
dung dat, tién thué dat
ciia Co quan Thué).

04 gio lam viéc
(Sau khi van thu
chuyén két qua vé S¢
Nong nghiép va Moi
truong, tam dung quy
trinh cho dén khi c6
Thong bao hoan
thanh np tién sie
dung dat, tién thué
dat ciia Co quan
Thué).

I

Quy trinh tai S& Nong nghiép va Moi
truwong

32 gio’ lam viéc

48 gio lam viéc

Buwoc 12

8¢ Nong nghiép va Moi truong

Té chirc xdc dinh gia dit cu thé, trinh UBND
thanh pho phé duyét gia dat cu the

Buwéc 13 | UBND thanh phé Phé duyét gid dit cu thé
Giii Phiéu chuyén thong tin dia chinh thiva dit
Budéc 14 | S¢ Nong nghiép va Moi truong dén co quan Thué dé xdc dinh nghia vu tai

chinh vé dit dai.

Khéng tinh vao thoi gian gidi quyét thii tuc
hanh chinh
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Thur tw Thoi gian ddi voi
cong Pon vi/bo phan thuc hién Noi dung cong viéc Thoi gian x4 vung sau, vung
viée xa, kho khan

40 gio lam viéc ké tiv ngay nhin dugc Phiéu
Xdc dinh va thong bdo thu nghia vu tai chinh | chuyén thong tin dja chinh thira dit (Khong
cho ngwoi sw dung dat. tinh vao thoi gian gidi quyét thu tuc hanh
chinh)
Buéc 15 | Co quan Thué
Théng bdo vé vigc ngwoi siv dung dit dd hoan | 16 gio lam vigc ké tiv ngay ngwoi sir dung dit
thanh nghia vu tai chinh cho Chi cuc Quan ly | hoan thanh nghia vu tai chinh (Khong tinh
dat dai. vao thoi gian gidi quyét thu tuc hanh chinh)
Sau khi nhén dugc thong bao cua co quan thué
vé vi¢c hoan thanh nghTa vu tai chinh:
- Du thdo To trlnh cap Gidy chung nhan quyen
Budc 16 | Chuyén vién Chi cuc Quan ly dat dai stt dung dat, quyén so hiru tai san gan lién véi 14 gio lam viéc 20 gio lam viée
dat.
- In Giy ching nhén quyen str dung dét, quyén
s& hitu tai san gan lién voi dat.
Xem xét, xac nhan dy thao két qua giai quyét
Budc 17 | Lanh dao Chi cuc Quan 1y dat dai trinh lanh dao 3¢ Nong nghigp va Moi truong ky 04 gio lam viéc 06 gio lam viéc
Gidy chimg nhén quyén st dung dat, quyén so
hiru tai san gan lién véi dat.
Buéc 18 | LA0h dao S¢ Nong nghiép va Moi| Ky Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén | 4 i 1 viec 06 gi 1am viée
truong sO hiru tai san gan lién vai dat.
Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Bo phan
) TN&TKQ cua S6 NN&MT tai Trung tam PV
Budc 19 | Chuyén vién Chi cuc Quan 1y dat dai Hanh chinh cong thanh phd Hué; chuyén hd so 02 gi¢ lam viée 02 gid lam viéc
kém theo ban sao Giéi,y chtng nhan di cip dén
Van phong Pang ky dat dai dé cap nhat, chinh 1y
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Thir tw
cong
viée

Pon vi/bo phan thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Thoi gian ddi voi
x4 vung sau, vung
xa, kho khan

ho so dia chinh, co s& dir liéu dat dai.

T chic ban giao dat trén thuc dia.

04 gid lam viéc

14 gi¢ lam viéc

B6 phan TN&TKQ cua S6& NN&MT tai
Budce 20 | Trung tdm PV Hanh chinh cong thanh
pho Hué

- X4c nhan trén phén mém mét clra;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/t6
chtrc va thu phi, 1€ phi (néu c6) hoac Doanh
nghiép cung ung dich vu buu chinh cong ich.

Tong thoi gian giai quyét

120 gio 1am viée

200 gio 1am viéc

7. T6 chirc kinh té nhan chuyén nhwong, thué quyén sir dung dat, nhan gép von bang quyén sir dung dat dé thuc
hién du an dau tw (1.013945)

a) Thoi han giai quyét:

- S0 Nong nghiép va Moi truong chu tri, phéi hop véi cdc co quan co lien quan 16 chirc tham dinh va c6 van ban tham dinh trong
thoi han 15 ngay ké tir ngay nhdn duoc chi dao cua Chu tich Uy ban nhan dan thanh pho.

- Chit tich Uy ban nhdn déan thanh pho ¢é van ban chdp thudn hodc khéng chdp thudn té chire kinh té dwoc nhdn chuyén nhiong,
thué quyén sw dung dat, nhdn gop von bang quyén su dung dat de thuc hién dy an dau tu trong thoi han khong qua 05 ngay lam viéc ke
tir ngay nhan dwoc van ban tham dinh cua So Nong nghiép va Moi truong.

Péi véi chc xd mién nii, bién gioi; dao, vung co diéu kién kinh té - xd héi khé khan; vung co diéu kién kinh té - xa héi dac biét
kho khan thi thoi gian thuc hién duoc tang thém khong quad 10 ngay so voi tong thoi gian thuc hién thu tuc nay.

b) Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tu:

Thir tu Thaoi gian ddi voi
cong Noi dung cong viéc Pon vi/bo phan thuc hién Thoi gian x4 vung sau, vung
viéc xa, kho khan

1 ggnt;‘“h tai S0 Nong nghi¢p va Mo 120 gior 1am vige | 160 gior 1am vige



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=385103&qdcbid=105650&r_url=tra_cuu_tthc_bg
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Thur tw
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Pon vi/by phan thuc hién

Thoi gian

Thoi gian doi véi
x4 vung sau, vung
xa, kho khan

Buoc 1

- B6 phan TN&TKQ cua S6 NN&MT tai
Trung tim PV Hanh chinh c6ng thanh ph
Hué;

- Doanh nghi€p cung ung dich vu buu
chinh cong ich.

- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan ho so, gui
phleu hen tra cho c4 nhan/t chirc;

- S6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém mot
ctra va ho so giéy (trir truong hop ho so ndp triee
tuyén) cho Chi cuc QLDD xtr I ho so.

04 gio lam viéc

04 gi0 lam viéc

Budc 2

Lanh dao Chi cuc QLbDb

Nhan, kiém tra ho so (dién tr) va phan cong cho
chuyén vién giai quyét.

04 gid lam viéc

04 gio lam viéc

Budc 3

Chuyén vién Chi cuc Quan ly dat dai

Xem xet, tham tra, xir Iy ho so, du thao két qua
giai quyét, cu thé:

- Ra soat, kiém tra hd so;

- Du thao van ban tham dinh;

- Hoan thién ho so, chuyén Lanh dao Chi cuc
QLPP xem xét duyét ho so.

100 gio lam viée

140 gio lam viéc

Budc 4

Lanh dao Chi cuc QLD

Xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét
trude khi trinh Lanh dao S6 NN&MT ky Van
ban trinh UBND thanh ph6 Hué phé duyét ket
qua.

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Budce 5

Lanh dao S& Nong nghi¢p va Moi truong

Kiém tra va ky Du thao két qua trinh UBND
thanh phd Hué phé duyét két qua TTHC Vin
ban chép thuan to chie kinh té duoc nhin
chuyen nhuong, thué quyén st dung dat, nhan
gop von bang quyen st dung dat dé thyc hién
du 4n dau tu d6i voi trudong ‘hop duogc chap
thuan hodc Van ban khong chép thuén t6 chure
kinh té dwgc nhan chuyen nhuong, thué quyén
sur dung dat, nhan gop von bang quyén sir dung
dat dé thuc hién dy an dau tu dbi véi truong hop
khong dugc chép thuan

04 gid lam viéc

04 gio lam viéc

Budc 6

B0 phan van thu/ Chuyén vién thu ly

- Chuyén vién thu ly nhan két qua tir Lanh dao
S, chuyén van thu.

04 gid lam viéc

04 gio lam viéc
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Thur tw
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Pon vi/by phan thuc hién

Thoi gian

Thoi gian doi véi
x4 vung sau, vung
xa, kho khan

- Vin thu Sé¢ vao sb vin ban, ky sd dong dau
chuyén vién lién thong hd so trén phin mém
mot cua, chuyen hd so trinh UBND thanh pho
Hué (g6m ban dién tir va ban gidy) cho Bo phan
TNTKQ cua VP UBND thanh phd Hué tai
TTPVHCC thanh phé Hué dé UBND thanh phé
Hué ban hanh.

11

Quy trinh tai UBND thanh pho

40 gio' lam viéc

80 gio lam viéc

Budc 7

B6 phan TN&TKQ cua Vian phong
UBND thanh pho Hué tai Trung tdm
Phuc vy HCC thanh pho Hué

Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho
s0, ban, nganh va chuyén ho so cho chuyén vién
Vian phong thu ly.

04 gid lam viéc

04 gio lam viéc

Budc 8

Chuyén vién Van phong UBND thanh
pho Hué

Xem xét, xtr Iy ho so, trinh Lanh dao Vian phong
UBND thanh pho Hué phé duyét.

24 gid lam viéce

64 gid lam viéc

Budc 9

Lanh dao Van phong UBND thanh phd
Hué

Kiém tra, phé duyét ky vao ho so.

04 gio lam viéc

04 gi0 lam viéc

Budce 10

Lanh dao UBND thanh phd Hué

Phé duyét két qua TTHC (Van ban chéap thuin
t6 chure kinh té duoc nhan chuyen nhuong, thué
quyén str dung d4t, nhan gop vén bang quyén st
dung dat dé thuc hién du an dau tu ddi véi
truong hop duoc chdp thuin hoic Vin ban
khong chép thuan t6 chtc kinh té dugc nhan
chuyén nhuong, thué quyén str dung dit, nhan
gdp von bang quyén st dung dat dé thuc hién
du an dau tu dbi v6i truong hop khong duoc
chép thuan).

04 gio lam viéc

04 gi0 lam viéc

Budce 11

B6 phan van thu Van phong UBND
thanh pho Hué

Vao sb van ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua
(ban gzay) cho Trung tam phuc vu HCC thanh
pho Hue va chuyén ket qua (ban dién i) trén
phan mém mot ctra vé S& Nong nghiép va Moi
treong dé thong bao cho t6 chirc, ca nhan dé thuc
hién nghia vu tai chinh (néu c6).

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc
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Thir ty Thoi gian ddi voi
cong Noi dung cong viéc Pon vi/by phan thuc hién Thoi gian x4 vung sau, vung
viéc xa, kho kKhan

B6 phan TN&TKQ cia S& NN&MT tai - Xac nhan trén phan mém mat cura;
0 phan cua So 2 Y VN x C oA LR
Budge 12 | Trung tam PV Hanh chinh cong thanh Tra ket qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to - -

phd Hué

chtrc va thu phi, 16 phi (néu c6) hoic Doanh
nghiép cung Ung dich vu buu chinh cong ich.

Tong thoi gian giai quyét

160 gio lam viéc

240 gio lam viéc

8. Sir dung dat két hop da muc dich, gia han phwong 4n sir dung dat két hop da muc dich (1.01394)

8.1. Phé duyét Phwong an sir dung dat két hop da muc dich

a) Thoi han giai quyét: Khoéng qua 15 ngay. Dbi v6i cac xa mién nii, bién gidi; dao; ving cé diéu kién kinh té - x4 hoi kho
khin; ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi ddc biét khé khan thi thoi gian thuc hién khong qua 25 ngay.

b) Quy trinh nd1 by, quy trinh dién tu:

Thir tyr Thoi gian ddi voi
cong Noi dung cong viéc Pon vi/by phan thuc hién Thoi gian x4 vung sau, vung
viée xa, kho khan

1| Quy trinh tai S¢ Nong nghip va Moi 80 gio Iam viée | 136 gio lam vige
trweong
- B6 phan TN&TKQ cua S6 NN&MT taj - K,iém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui
Trung tam PV Hanh chinh cong thanh pho | phi€u hen tra cho ca nhan/to chic;
Budc 1 | Hug; - S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém mot | 02 gio lam viéc | 04 gio lam viée
- Doanh nghi€p cung tng dich vu buu | ctra va ho so gidy (¢rir truong hop ho so ngp tric
chinh cong ich. tuyen) cho Chi cuc QLDD x1r 1y ho so.

Budc 2 | Lanh dao Chi cuc QLDD Nhan, kiém tra ho so (di¢n tir) va phan cong cho | 4 i 13 viae | 04 gio lam viee

chuyén vién giai quyét.

Buéc 3 | Chuyén vién Chi cuc Quin Iy ditdai | ~om X6t tham tra, xir 1 ho so, dw thao ket qua | o) i 13 viae | 116 gios 1am viec

giai quyét, cu theé:
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Thir tw
cong
viée

Noi dung cong viéc

DPon vi/bo phan thuc hién

Thaoi gian

Thoi gian doi voi
X4 vung sau, vung
xa, kho khan

- Ra so4t, kiém tra hd so;

- Phéi hop v0i cac co quan, nganh ¢ lién quan
thuc hién tham dinh phuong an sir dung dat két
hop;

- Dy thdo van ban thim dinh;

- Hoan thién ho so, chl}yén Lanh dao Chi cuc
QLDBD xem xét duyét ho so.

Budc 4

Lanh dao Chi cuc QLbb

Xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét
trudc khi trinh Lanh dao S& NN&MT ky Van
ban trinh UBND thanh ph6o Hué phé duy¢t két
qua.

04 gid lam viéc

04 gio lam viéc

Budc 5

Lanh dao S& Nong nghiép va Moi trudong

Kiém tra va ky Dy thao két qua trinh UBND
thanh pho Hué phé duyét két qua TTHC.

04 gio lam viéc

04 gi0 lam viéc

Budc 6

B6 phan van thu/ Chuyén vién thu 1y

- Chuyén vién thu 1y nhan két qua tir Lanh dao
S&, chuyén vin thu.

- Vin thu Sé vao sb van ban, ky sd dong dau
chuyén vién lién thong hd so trén phan mém
mot cua, chuyen hd so trinh UBND thanh pho
Hué (gdm ban dién tir va ban gidy) cho Bo phan
TNTKQ cua VP UBND thanh phd Hué tai
TTPVHCC thanh phd Hué dé UBND thanh phé
Hué phé duyét Phuong an sir dung dat két hop
dbi voi truong hop phé duyét 1an dau hodc Vin
ban tra 101 d6i véi truong hop khong chap thuan
phuong an str dung dét két hop.

04 gio lam viéc

04 gi0 lam viéc

11

Quy trinh tai UBND thanh phé

40 gio' 1am viéc

64 gio 1am viéc
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Thir tw
cong
viée

Noi dung cong viéc

DPon vi/bo phan thuc hién

Thaoi gian

Thoi gian ddi voi
X4 vung sau, vung
xa, kho khan

Budc 7

B6 phan TN&TKQ cua Van phong
UBND thanh pho Hué tai Trung tam
Phuc vu HCC thanh ph6 Hué

Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho
s0, ban, nganh va chuyén ho so cho chuyén vién
Van phong thu 1y.

04 gio lam viéc

04 g10 lam viéc

Budc 8

Chuyén vién Van phong UBND thanh
phé Hué

Xem xét, xu ly h(‘t) s0, trinh Lanh dao Van phong
UBND thanh phd Hué phé duyét.

24 ¢10 lam viéc

48 gio lam viée

Budc 9

Lanh dao Van phong UBND thanh phd
Hué

Kiém tra, phé duyét ky vao ho so.

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Budce 10

Lanh dao UBND thanh phd Hué

Phé duyét két qua TTHC (Phuong an st dung
dat két hop ddi voi truong hop phé duyét 1an dau
hodc Vin ban tra 101 d6i v6i truong hop khong
chap thuan phuong an sir dung dat két hop).

04 gio lam viéc

04 g10 lam viéc

Budce 11

B6 phan van thu Van phong UBND
thanh pho Hué

Vao s6 vin ban, déng dau, ky sb, chuyén két qua
(ban gzay) cho Trung tam phuc vy HCC thanh
pho Hue va chuyén ket qua (ban dién i) trén
phin mém mot ctra vé S Nong nghiép va Moi
treong dé thong bao cho t6 chirc, ca nhan dé thuc
hién nghia vu tai chinh (néu c6).

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Budc 12

B6 phan TN&TKQ cua S6 NN&MT tai
Trung tam PV Hanh chinh cong thanh
phé Hué

- Xac nhan trén phﬁn mém mot clra;

- Tra két qué giai quyét TTHC cho c4 nhan/to
chtirc va thu phi, 1€ phi (néu c6) hoac Doanh
nghiép cung g dich vu buu chinh cong ich.

Tong thoi gian gidi quyét

120 gio 1am viéc

200 gio lam viéc

8.2. Phé duyét gia han phwong an sir dung dit két hop da muc dich:

a) Thot han giai quyet Khéng qua 07 ngay lam viéc. Dbi véi cac xd mién nui, bién gidi; dao; vang co diéu kién kinh té - xa
hoi kho khin; ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khan thi thoi gian thuc hién khong qué 17 ngay 1am viéc.

b) Quy trinh ndi by, quy trinh dién tu:
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Thir ty Thoi gian ddi voi
cong Noi dung cong viéc Pon vi/by phan thuc hién Thoi gian x4 vung sau, vung
viéc xa, kho kKhan

1| Quy trinh tai S' Nong nghi¢p va Moi 32 g lam viée | 80 gio lam vige
troeong * *
- B6 phan TN&TKQ ctia S6 NN&MT tai | - Kiém tra, huéng dan, t1ep nhan hd so, gui
Trung tam PV Hanh chinh c6ng thanh ph6 phleu hen tra cho ¢4 nhan/t6 chirc;
Budc 1 | Hué; - S6 hda ho so, chuyén ho so trén phan mém mot | 03 gio lam viée 04 gio lam viéc
- Doanh nghiép cung tng dich vu buu | cira va ho so gidy (trir truong hop hé so nép triee
chinh cong ich. tuyén) cho Chi cuc QLPD xir Iy hd so.
Budc 2 | Lanh dao Chi cuc QLD Nhan, qum tre} ho 59 @@n ) va phan cong cho 03 gio lam viéc 04 gio lam viéc
chuyén vién gidi quyét.
Xem xet, tham tra, xir 1y ho so, du thao két qua
giai quyét, cu thé:
- Ra soat, kiém tra ho so;
- Phéi hop véi cac co quan, nganh ¢ lién quan

Bude 3 | Chuyén vién Chi cuc Quan 1y dat dai thuc hién thdm dinh gia han phuong an sir dung | 20 gid 1am viée 60 gio lam viéc

dat két hop;

- Dy thao van ban tham dinh;

- Hoan thién ho so, chuyén Lanh dao Chi cuc
QLDPD xem xét duyét hd so.

Xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét

Buée 4 | Lanh dao Chi cuc QLDD ;Tfirih; gg’ﬁ%i‘ﬁgﬂiﬁ%‘ﬁ?ﬁg i(yye t\ﬁ‘; 02 giv 1am viée | 04 gior lam vide

qu@. ’

Buéc 5 | Lanh dao S& Néng nghiép va Méi truong glﬁﬁ ;{laé E‘ule‘i)h?gf;‘; klgtq?l‘;aTt,}lﬁhchND 02 giv lam viée | 04 gi lam viee

- Chuyén vién thy ly nhan két qua tir Lanh dao
S&, chuyén van thu.
- Vin thu Sé¢ vao sb van ban, ky sd dong dau
Budc 6 | BO phan van thu/ Chuyén vién thu ly chuyén vién lién thong hd so trén phan mém | 02 gio 1am viée 04 gi0 lam viéc

mot cira, chuyén ho so trinh UBND thanh phd
Hué (gdm ban dién tir va ban gidy) cho B phan
TNTKQ cua VP UBND thanh phd Hué tai
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Thur tw
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Pon vi/by phan thuc hién

Thoi gian

Thoi gian doi véi
x4 vung sau, vung
xa, kho khan

TTPVHCC thanh phd Hué d¢ UBND thanh phé
Hué phé duyét Phuong an sir dung dat két hop
duoc gia han dbi véi truong hop xin gia han
hodc Van ban tra 101 ddi véi truong hop khong
chap thuin gia han phuong 4n st dung dat két

hop.

11

Quy trinh tai UBND thanh phd

24 gié 1am viéc

56 gio lam viéc

Budc 7

B6 phan TN&TKQ cua Vian phong
UBND thanh phdé Hué tai Trung tam
Phuc vu HCC thanh pho Hué

Kiém tra, tiép nhan hd so, guri phiéu hen tra cho
s0, ban, nganh va chuyén ho so cho chuyén vién
Vian phong thu ly.

02 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Budc 8

Chuyén vién Van phong UBND thanh
phd Hué

Xem xét, xu ly hé s0, trinh Lanh dao Van phong
UBND thanh pho Hué phé duyét.

16 g10 lam viéc

40 gio lam viée

Budc 9

Léanh dao Van phong UBND thanh phd
Hué

Kiém tra, phé duyét ky vao ho so.

02 gi0 lam viéc

04 g10 lam viéc

Budce 10

Lanh dao UBND thanh phd Hué

Phé duyét két qua TTHC (Phuong an suir dung
dat két hop duogc gia han ddi voi truong hop xin
gia han hodc Van ban tra 1o d6i véi truong hop
khong chip thuin gia han phuong an st dung
dat két hop).

02 gi0 lam viéc

04 gi0 lam viéc

Bude 11

B6 phén van thu Van phong UBND
thanh pho Hué

Vao s6 vin ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua
(ban gzay) cho Trung tam phuc vu HCC thanh
pho Hue va chuyén ket qua (ban dién tir) trén
phin mém mot ctra vé S¢ Nong nghiép va Moi
treong dé thong bao cho t6 chirc, ca nhan dé thuc
hién nghia vu tai chinh (néu c6).

02 gio lam viée

04 gio lam viéc

Bude 12

B6 phan TN&TKQ cua S6 NN&MT tai
Trung tdm PV Hanh chinh coéng thanh
pho Hué

- Xac nhan trén phﬁn mém mot cura;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/t6
chtic va thu phi, 18 phi (néu c6) hoic Doanh
nghi¢p cung ing dich vu buu chinh cong ich.

Tong thoi gian giai quyét

56 gio' 1am viée

136 gio 1am viéc
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9. Gii quyét tranh chap dat dai thudc thim quyén cia Chi tich Uy ban nhéin déan thanh phé (1.012805)

a) Thoi han giai quyét khong qua 50 ngay ké tir ngay thu 1y don yéu cau giai quyét tranh chap dét dai.

+ S& Nong nghiép va Méi truong 40 ngay (ké tir ngdy nhan du hd so hop 16).
+ UBND thanh phé 10 ngay (ké tir ngdy nhan du ho so hop 16).

b) Quy trinh nd1 bg, quy trinh dién tu:

Thir tuw
cong viéc

Pon vi/Nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién

B0 phan HC-TH cua Trung tam

- Klem tra, hudng dan, xem xét tinh hop 1é ctia don theo quy dinh;
t1ep nhén don va cac tai liéu, chimg cir kém theo (néu co)

Bude 1 \ £ - S6 hoa hd so vu viée, chuyen trén phan mém mot ctra va ho so gidy | 08 gio 1am viée
PVHCC thanh pho dén Lanh dao UBND thanh phd dé xem xét giao co quan chuyén mén
tham muu giéi quyét vu viéc.
Xem xét hd so vu viéc; ban hanh van ban giao S¢ Nong nghiép va
Buéce 2 Lanh dao UBND thanh phé Moéi truong tham muu giai quyét vu viée va kem theo hd so vu viée 08 gits lam viee
(Chuyen van ban va ho so vu viéc trén phan mém mot cira va hod so
gity). 7 ,
Buéce 3 Lar}h dao S& Nong nghiép va Moi X'eAm xét chuyén Thanh tra S¢ thuc hién, tham muu giai quyét vu 04 gi lam viee
trudng viéc.
. Lanh dao Thanh tra S& NoOng| Lanh dao Thanh tra S¢ phan cong Thanh tra vién/Cong churc tham e
Budc 4 A A X 04 gi0 lam viéc
nghi¢p va Moi trudong muu giai quyét don
- Kiém tra, ra soét diéu kién thy ly/khong thu ly don;
- Tham tra, xac minh, thu thap thong tin, tai liu; i
’ Thanh tra vién/Céng chirc Thanh | | Lam viéc voi nguoq c6 don, cac co quan, don vi, ca nhan, t6 churc co L -
Budce 5 tra S& None nehicn va Méi truon lién quan (khi can thiét) 292 gid lam vige
& nehiep gl . Cung ¢ ho so vu viée, xay dung du thao bao cdo két qua tham tra,
xac minh (dinh kém du thao vin ban giai quyét) trinh Lanh dao Thanh
tra S& Nong nghi¢p va Moi truong
, Lanh dao Thanh tra S& Nong |- Xem xét du thao bdo cao két qua kiém tra, xac minh. o s .
Budc 6 16 gi6 lam viéc

nghi¢p va Moi trudong

- Tra lai va yéu cau chinh stra, bé sung (néu chua dat yéu cau)



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=348328&qdcbid=92083&r_url=tra_cuu_tthc_bg
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- X4c nhan va trinh dy théo bio co két qua kiém tra, xac minh (dinh
kem dy thdo van ban gidi quyét) gui Lanh dao S& Nong nghiép va Moi
truong.

Lanh dao S& Nong nghié€p va Moi

Xem xét, phé duyét bao céo két qua kiém tra, x4c minh (dinh kém du

Buoc 7 \ IR £ 08 gio lam viéc
truong thdo van ban gidi quyét)

Bude 8 Van‘ thu S& Nong nghi¢p va Moi Vq? 50 van Izan d}, ky 0, dong dau, chuyén ho so (dién tu) dén Ban 04 gi lam viee
trudong Tiép cong dan thanh phd

’ - Kiém tra, ra soat, xur 1}"/ ho so

Bude 9 Cong chuc Ban Tiép cong dan |- Xac nhan trén phan mém ’ 44 oiss 1am viee

thanh pho - Trinh Lanh dao Van phong UBND thanh pho xem xét du thao van ban giai g i
quyet.
Buse 10 Lanh dao Van phong UBND thanh |Kiém tra ho so, xem xét trinh Chu tich UBND thanh pho6 phé duyét du 06 gis lam viee

phd

thao vin ban giai quyét.

Bugc 11 |Chu tich UBND thanh phd

Xem xét, phé duyét vin ban giai quyét

06 gio lam viéc

B phan van thu Van phong UBND

Vao s6 van ban di, ky s6, dong dau, chuyén van ban (dién tir va ban

Buge 12 thanh phd gidy) &én Ban Tiép cong thanh phd va S Nong nghiép va Moi truong 04 g6 lam vige
Bude 13 B phén HC-TH cua Trung tam |- X4c nhan trén phan mém , 04 oid 1am vide
PVHCC thanh phd - Tra két qua giai quyét cho cong dan/td chire & :

Tong thoi gian giai quyét TTHC

400 gio l1am viéc
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Phu luc IT

QUY TRINH NQI BQ, QUY TRINH DPIEN TU GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THU'C HIEN THEO CO CHE
MQT CUA, MOT CUA LIEN THONG TRONG LINH VUC PAT PAI THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET

CUA SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG

(Kém theo Quyét dinh sé 1952 /OP-UBND ngay 28 thdng nam 2025 ciia Chii tich UBND thanh phé Hué)

Phén I. DANH MUC QUY TRINH

R . Ma so | Quyét dinh cong bo Danh muc
STT Tén quy trinh TTHC y TTIi C
1 | Diang ky dat dai lan dau ddi vé6i truong hop duge Nha nude giao dat dé quan 1y 1.012756
Ding ky bién dong quyén sir dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién voi dat trong cac truong
hop chuyén doi quyén sir dung dat néng nghiép ma khong theo phuong 4n don dién, doi thira;
cl}uyé}l nhu@g, thira ké, tei’ng chq quyén str dung dé?, quyén SO h}i:u tai san gan lién voi dat, gc:)p 1.013831
2 | von bang quyén su dung dat, quyén s¢ hitu tai san gan lién voi dat; cho thué, cho thué lai quyén Quyét dinh sb 1866/QD-UBND
st dung dat trong du an xay dung kinh doanh két cau ha tang; ban hodc ting cho hoac dé thira ngay 26 thang 6 nam 2025 cua
ké hodc gbp von bang tai san gan lién voi dat thué ciia Nha nudc theo hinh thirc thué dét tra tién Chu tich Uy ban nhan dan thanh
hang nim phfS ve V‘iéC C(A),ng bo da1~1h muc
3 ?a(')taégzng ky thué, cho thué lai quyén st dung dat trong du an xdy dung kinh doanh két cdu 1012766 ggi g;‘i ?ﬁsgccsﬁglsrfr\f(;nfhﬁzhn;g;
: - - - - - - quan ly nha nudc cia S& Nong
Dang ky bién dong dréi Vf'yi tru:érng hop doi tén kfoéc’ thay doi thong tin vé nguoi 51:1’ dung dé:c, nghiép va Mbi truong (thudc
4 chu s¢ ,hfru t‘E‘li san gan lié,n vOi qat hoac thay doi s@ hi%u hodc (:Iia chi cua thira QQt; tha}y d(j)i 1013833 thAm quyén giai quyét cia 86
han ché quyén st dung dat, quyén s¢ hitu tai san gan lién véi dat hodc c6 thay doi quyén doi Nong nghi¢p va Méi truong, Uy
v&i thira dat lién ké; giam dién tich thira d4t do sat 16 tw nhién ban nhén dan cap xa trén dia ban
Ping ky tai san gan lién voi thira dat da duoc cap Gidy chimg nhan hodc dang ky thay doi vé thanh pho Hue)
5 | tai san gan lién véi dat so v6i ndi dung da ding ky, gia han thoi han so hiru nha ¢ caa t6 chice | 1.013995
nudc ngoai, c4 nhin nudc ngoai theo quy dinh cta phap ludt vé nha & nodi dung da ding ky
6 Piang ky bién dong thay doi quyén str dung dat, quyén s hitu tai san gan lién voi dét do chia, 1013977

tach, hop nhét, sap nhap to chitc hodc chuyén d6i mé hinh t chirc, chuyén doi loai hinh doanh
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nghiép theo quy dinh ctia phap luat vé doanh nghiép; diéu chinh quy hoach xay dung chi tiét;
cap Gidy ching nhén cho ting thira dat theo quy hoach xay dung chi tiét cho chu dau tu du
4n c6 nhu cau

Ding ky bién dong d6i voi trudng hop thay d6i quyén st dung dét, quyén so hiru tai san gin
lién vé6i dat theo thoa thuin cua cac thanh vién ho gia dinh hodc cua vo va chéng; quyén sur
dung dat xay dung cong trinh trén mat dat phuc vu cho viéc van hanh, khai thac st dung cong
trinh ngam, quyén s& hitu céng trinh ngam; ban tai san, diéu chuyén, chuyén nhuong quyén
sir dung dat 1a tai san cong theo quy dinh ctia phap luat vé quan 1y, sir dung tai san cong; nhan
quyén str dung dét, quyén s& hitu tai san gin lién v6i dat theo két qua giai quyét tranh chap,
khiéu nai, t6 cao vé dét dai hodc ban an, quyét dinh ctiia Toa an, quyét dinh thi hanh an cua co
quan thi hanh an d3 duoc thi hanh; quyét dinh hodc phan quyét ctia Trong tai thwong mai Viét
Nam vé giai quyét tranh chip giita cac bén phat sinh tir hoat dong thwong mai lién quan dén
dat dai; nhan quyén sir dung dat, quyén s hiru tai san gan lién véi dat do xu 1y tai san thé
chap 1 quyén sir dung dat, tai san gan lién véi dat da dugc ding ky, bao gdm ca xir Iy khoan
ng c6 ngudn gde tir khoan ng x4u cua t6 chire tin dung, chi nhanh ngan hang nuée ngoai

1.013980

Ding ky bién dong dbi voi truong hop thanh vién cua hd gia dinh hodc ca nhan dang sir dung
dat thanh 1ap doanh nghiép tu nhan va str dung dat vao hoat dong san xuat kinh doanh cia
doanh nghiép

1.012793

Xoéa ghi no tién st dung dét, 18 phi trudce ba trén Gidy ching nhan di cp

1.013988

10

Ping ky bién dong chuyén muc dich st dung dat khong phai xin phép co quan nha nudc co
thAm quyén

1.013992

11

Ping ky, cap Gidy chimg nhan dbi véi trudng hop ho gia dinh, ca nhan dang sir dung dat
khéng ding muyc dich di dugc Nha nudc cong nhan quyén st dung dat trude ngay 01 thang 7
nam 2014

1.013993

12

Ding ky, cAp Gidy ching nhan ddi véi thira dat ¢ dién tich ting thém do thay d6i ranh gi6i
so voi Gidy chimg nhan da cip

1.012781

13

Pang ky, cdp Gidy ching nhan ddi voi truong hop ca nhan, ho gia dinh da dugc cip Gidy
chimg nhan mot phan dién tich vao loai dat & true ngay 01 thang 7 nam 2004, phan dién tich
con lai cua thira dat chua dugc cap Gidy chimg nhan

1.012782

14

Cap d6i Gidy chirng nhin quyén st dung dit, quyén s& hitu tai san gin lién véi dat

1.012783
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15 | Tach thira hodc hop thira dat 1.012784

16 | Cép lai Gidy chirg nhan do bi mat 1.012786
Ping ky, cdp Gidy ching nhan ddi véi truong hop chuyén nhuong du 4n dau tu ¢6 st dung

17 A 1.013994
dat

18 | Binh chinh Gidy chimg nhan di cip 1.012790
Thu hoi Gidy chimg nhédn da cip khong dung quy dinh cta phap luat dat dai do nguoi st dung

19 2 O S A S , . : .| 1.012791
dat, chu s hitu tai san gan lién véi dat phat hién va cap lai Gidy chirng nhén sau khi thu hoi
Piang ky, cAp Gidy chimg nhan d6i voi trudng hop da chuyén quyén st dung dét trude ngay

20 | 01 thang 8 nim 2024 ma bén chuyén quyén da dugc cap Gidy ching nhung chua thyc hién | 1.012785
thu tuc chuyén quyén theo quy dinh
Ping kY, cap Gidy chimg nhan quyén sir dung dat, quyén s hitu tai san gan lién v6i dat cho

21 | nguoi nhan chuyén nhuong quyén sir dung dat, quyén sé hiru nha &, cong trinh x4y dyung trong | 1.012787
du 4n bat dong san

22 | Cung cép thong tin, dit lidu dét dai 1.012789

23 | X4c nhan tiép tuc st dung dat nong nghiép 1.013947
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Phin II. QUY TRINH NQI BQ

1. Piing ky dit dai lin diu ddi v6i treong hop dwoe Nha nwéc giao dat dé quan Iy (1.012756)

- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién tir:

Déi véi To chike trong nudc, 16 chive kinh té quy dinh tai khodn 1 Diéu 7 ciia Ludt Dat dai (Thoi gian thuc hién 17 ngay lam viéc)

Thir tw
cong
viéc

Don vi/b§ phan thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Thoi gian ddi voi
X4 vung sau, vung
xa, kho khan

Budce 1

- B6 phan TN&TKQ cia S6¢ NN&MT
tai Trung tam PV Hanh chinh cong
Thanh phd

- Doanh nghiép cung tng dich vu buu
chinh cong ich.

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri
phiéu hen tra cho ca nhan/t6 chc;

- So hoa ho so (neu co), chuyen hd so trén phan
mém mét ctra va hd so gidy (trir truong hop ho
so nép triee tuyén) cho Vin phong Pang ky dat
dai (PKDPD) cia S& NNva MT xir 1y hd so.

04 gio lam viée

04 gio lam viéc

Budc 2

Vin phong Dang ky dat dai

Thuc hién viéc 1ap, cap nhat, chinh Iy hd so dia
chinh, co s& dit liéu dat dai;
Chuyén Két qua giai quyét TTHC cho Bo phan
TN&TKQ cua S6 NN&MT tai Trung tam PV
Hanh chinh cong Thanh phé

132 gio lam viéc

212 gio lam viée

Budc 3

B6 phan TN&TKQ ctia SO NN&MT tai
Trung tam PV Hanh chinh c6ng Thanh
pho

- Xac nhan trén phan mém mot clra;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to
chtrc hodac Doanh nghi¢p cung trng dich vu buu
chinh cong ich va thu phi, 1é phi (néu c6).

Tong thoi gian gidi quyét

136 gio' 1am viéc

216 gio 1am viéc

2. Dang ky bién dong quyen st dung dat, quyen s6 hiru tai san gan lién véi dat trong cac tru’O'ng hop chuyen doi quyen
Sur dung dat nong nghi¢p ma khong theo phuong an don dlen ddi thira; chuyen nhuong, thira ké, tang cho quyen str dung
dit, quyen s6 hiru tai san gan lién voi dit, gop von bang quyen str dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat; cho thué,
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cho thue lai quyen st dung dat trong dy an xay dung kinh doanh két cAu ha tang, ban hoac tang cho hoac dé thira ké hoac
g6p von bang tai san gin lién véi dit thué ciia Nha nwéc theo hinh thire thué dit tra tién hang nam (1.013831)

- Quy trinh nd1 bg, quy trinh dién tu:

2.1. Dang ky bién dong quyén sir dung dit, quyen s¢ hitu tai san gin lién véi dit trong cdc truong hop chuyen doi quyen
s dung dit nong nghiép ma khong theo phuwong dn don dten, doi thira; chuyen nhwong, thira ke, tang cho quyén sir dung dit,
quyén sé hivu tai san gan lién véi dit, gép von bang quyén siv dung dit, quyén sé hitu tai san gin lién véi dét (Thoi gian thue
hién 08 ngay lam viéc)

a) Truong hop Té chivc ndp tai Bo phin TN& TKOQ ciia S¢ Nong nghiép va Moi trwong tai Trung tim Phuc vu HCC Thanh pho

Thir tw
cong
viéc

DPon vi/bo phan thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian ddi voi
X4 vung sau,
vung xa, kho

khan

Thoi gian

Budc 1

- Bo0 phan TN&TKQ cua So
NN&MT tai Trung tdim PV Hanh
chinh céng Thanh phé

- Doanh nghiép cung ung dich vu
buu chinh cong ich.

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd S0, gui phiéu hen
tra cho ¢4 nhan/t6 chire;
- S6 hoa ho so (néu cb), chuyén ho so trén phan mém
mot ctra va hd so gidy (trir trieong hop hoé so ndp triee
tuyén) cho Vin phong Diang ky dat dai (PKDD) ciia S&
NN va MT xu 1y hd so.

04 gio lam viéc | 04 gio lam vige

Buoc 2

Vin phong Dang ky dat dai

- Kiém tra cac diéu kién thyc hién quyén theo quy dinh
ciia Luat Dat dai ddi voi truong hop thuc hién quyen
cua nguoi str dung dat, ctia cha sé hiru tai san gin lién
Vi dat.

- Thyc hién céc cong viée quy dinh tai Muc 3 Phan VI
cua “Phan C. TRINH TU, THU TUC DANG KY DAT
DAI, TAI SAN GAN LIEN VOI DAT” ciia Nghi dinh
50 151/2025/ND-CP.

- Gui Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé dit dai.

40 gio lam viéc | 98 gid lam viée

Budce 3

Chi cuc thué Khu vuce XII (dia ban
Thanh pho Hué)

- Xé4c dinh va théng béo thu nghia vu tai chinh ddi voi
truong hgp phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh
cua phap luat.

40 gio lam viéc (Khong tinh vao
thoi gian giai quyét thu tuc hanh
chinh)
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- Thong bao vé viéc ngudi sir dung dat da hoan thanh
nghia vu tai chinh cho Van phong Pang ky dat dai.

Budc 4

Vin phong Dang ky dat dai

Sau khi nhan duoc théng bao ciia co quan thué vé viée
hoan thanh nghia vy tai chinh:

- Cap méi Gidy ching nhén quyen str dung dt, quyen
sO hiru tai san gan lién ! dat hodc xac nhan thay do6i
trén gidy ching nhan da cap.

- Cép nhat, chinh 1y vao hd so dia chinh, co sé dit liéu
dat dai; Chuyén Két qua giai quyét TTHC cho Bo phéan
TN&TKQ cua S¢& NN&MT tai Trung tdam PV Hanh
chinh céng Thanh phd

20 gio lam viéc

42 gi¢ lam viéc

Budc 5

B6 phin TN&TKQ cua So
NN&MT tai Trung tam PV Hanh
chinh cong Thanh pho

- Xac nhan trén ph?m mém mot cira;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/t6 chirc hoic
Doanh nghi€p cung trng dich vu buu chinh cong ich va
thu phi, 18 phi (néu co).

Tong thoi gian gidi quyét

64 gio l1am viéc

144 giv' 1am viéc

b) Trwong hop cd nhan nép tai Bé phin TN& TKQ ciia UBND cdp xa tai Trung tdm Phuc vu HCC cép xi

Thir tuw
cong
viéc

Don vi/by phan thwe hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Thoi gian ddi
voi xa vung sau,
vung xa, kho
khan

Budce 1

- B6 phéan TN&TKQ cua UBND
cap x4 tai Trung tam Phuc vy HCC
cép X4,

- Doanh nghi¢p cung tng dich vu
buu chinh cong ich.

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen
tra cho c4 nhan/t6 churc;

- S6 hoa hé so, chuyén hd so trén phan mém mot cira va
hé so gidy (¢rir trieong hop hé so ndp truc tuyén) cho
Chi nhanh VP DKPD khu vucxtr Iy ho so

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Budc 2

Chi nhanh Vin phong Pang ky dat
dai

- Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh
ctia Luat Dat dai ddi voi truong hop thuc hién quyen
cua nguoi su dung dat, ctia cha so hiru tai san gén lién
v6i dat.

- Thuc hién cdc cong viéc quy dinh tai Muc 3 Phan VI

36 gid lam viéc

98 gid lam viéc
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ctia “Phan C. TRINH TU, THU TUC PANG KY PAT
DAI, TAI SAN GAN LIEN VOI DAT” ctia Nghi dinh
s6 151/2025/ND-CP.

- Gtri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai.

Budce 3

Doi thué Khu vuc

- Xac dinh va thong bao thu nghia vy tai chinh d6i véi
truong hop phai thyc hién nghia vy tai chinh theo quy
dinh cua phap luat.

- Thong bao vé viéc ngudi sir dung dat da hoan thanh
nghia vu tai chinh dén Chi nhanh Van phong Ding ky
dat dai.

24 gio lam viéc (Khong tinh vao
thoi gian gidi quyét thu tuc hanh
chinh)

Budc 4

Chi nhanh Van phong Ping ky dat
dai

Sau khi nhin dugc thong bao cua co quan thué vé viée
hoan thanh nghia vu tai chinh:

- Cip moéi Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén
sO hitu tai san gin lién v6i dat hodc xac nhan thay d6i
trén Giay chimg nhan da cp.

- Cép nht, chinh ly vao ho s0 dia chinh, co s¢ dir ligu
dat dai; Cap nhat ngay thang cap glay ching nhan, s6 vao
s0, sao luu Gidy chimg nhan; Chuyén Két qua giai quyét
TTHC cho B§ phan TN&TKQ cua UBND cap xa tai
Trung tdm Phuc vu HCC cép Xa.

24 gio lam viéc | 42 gio lam viéce

Budc 5

B6 phian TN& TKQ cua UBND cép
xa tai Trung tdam Phuc vu HCC cap
xa

- Xac nhan trén phé”m mém mot ctra;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/to chiic hodc
Doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh cong ich va
thu phi, 1 phi (néu c6).

Tong thoi gian gidi quyét

64 gio' 1am viéc | 144 gio lam viéc

2.2. Cho thué, cho thué lai quyén si dung dit trong dw dn xdy dung kinh doanh két céu ha tang (Thoi gian thuwc hién 04
ngay lam viéc)

Thur tw Thoi gian doi voi
cong DPon vi/by phan thuc hién NOi dung cong viéc Thoi gian x4 vung sau, viung
viéc xa, khé khan

Bugcl |- Bo phian TN&TKQ cua S& | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu | 04 gio lam viée 04 gi¢ lam viéc
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NN&MT tai Trung tdm PV Hanh
chinh céng Thanh phé

- Doanh nghi¢p cung ung dich vu
buu chinh cong ich.

hen tra cho ca nhan/t6 chc;

- S6 hoa hd so (néu c0), chuyén ho so trén phan mém
mot cira va ho so gidy (#rir truong hop hé so nép triee
tuyén) cho Vin phong Ping ky dit dai (PKPP) cia
S& NNva MT xir Iy ho so.

Budc 2

Vin phong Dang ky dat dai

- Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo quy
dinh cua Luat Dét dai d6i voi truong hop thuc hién
quyén cua ngudi str dung dat, ctia chi sé hitu tai san
gin lién véi dat.

- Thyc hién cac cong viéc quy dinh tai Muc 3 Phan
VI ctia “Phén C. TRINH TU, THU TUC DANG KY
DAT PAI, TAI SAN GAN LIEN VOI DAT” cua
Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

- Cap moi Gidy ching nhan quyen stt dung dat,
quyén s& hitu tai san gin lién véi dit cho bén thug,
thué lai.

- X4c nhan cho thué, cho thué lai vao gidy chung
nhan da cép ctia chu dau tu du an.

- Cap nhat, chinh 1y vao hd so dia chinh, co s¢ dir
lidu dét dai; Chuyén Két qua giai quyét TTHC cho Bo
phan TN&TKQ cua S NN&MT tai Trung tam PV
Hanh chinh cong Thanh pho

28 gi¢ lam viéc

108 gio lam viéc

Budce 3

B0 phan TN&TKQ cua S6 NN&MT
tai Trung tdm PV Hanh chinh cong
Thanh pho

- X4c nhan trén phan mem mot cua;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/t6 chirc
hodc Doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh
cong ich va thu phi, 18 phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét

32 gio lam viéc

112 gio 1am viéc

gian thuc hién 08 ngay lam viéc)

- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién tir:

Thanh pho

2.3. Bdn hodc gép von béng tai san gin lién véi dit thué ciia Nha nwéc theo hinh thirc thué dit trd tién hang nam (Thoi

a) Truwong hop Té chirc ndp tai Bé phin TN&TKOQ ciia S6 Nong nghiép va Méi truwong tai Trung tam Phuc vu HCC
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Thu tw
cong
viéc

Pon vi/by phan thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian ddi voi
x4 vung sau,
vung xa, kho

khan

Thoi gian

Buodc 1

- B6 phan TN&TKQ cua So
NN&MT tai Trung tdm PV Hanh
chinh cong Thanh phé.

- Doanh nghiép cung ung dich vu
buu chinh cong ich.

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen
tra cho ca nhan/to chirc;

- S6 hoa hd so (néu €0), chuyén hd so trén phin mém
mot cira va ho so gidy (trir truong hop hé so ndp truec
tuyén) cho Vin phong Dang ky dat dai (DKPD) cua
S& NNva MT xtr Iy h so.

04 gio lam viéc | 04 gio lam viéc

Budc 2

Vin phong Dang ky dat dai

- Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh
ctia Luat DAt dai ddi véi trudong hop thuc hién quyen
clia nguoi str dung dat, cia chii s¢ hiru tai san gan lién
Vi dat.

- Thyc hién lay ¥ kién cua S& Xy dung

12 gio lam viéc | 28 gid lam viéce

Budc 3

S¢ Xay dung

- Cho v kién vé viéc xay dung theo dung quy hoach
Xay dung chi tiét va du an dau tu da duoc phé duyét,
chép thuan (neu c0).

- Chuyén ¥ kién vé Vin phong Ping ky dét dai.

05 ngay lam viéc khong tinh vao
thoi gian thwc hi¢n thu tuc hanh
chinh

Budc 4

Vin phong Pang ky dat dai

- Thuc hién cac cong viéc quy dinh tai Muc 3 Phén VI
ciia “Phan C. TRINH TU, THU TUC PANG KY
DAT DAL TAI SAN GAN LIEN VOI PAT” cua
Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

- Trinh hé so dén S& Nong nghiép va Mai truong.

12 gio lam viéc | 36 gio lam viéce

Budc 5

S¢ Nong nghigp va Moi
trrong/Chi cuc Quan ly dat dai

- Chuyén thong tin dia chinh thira dat cho Chi cuc thué
Khu vuce XII (dia ban Thanh phd Hué).

- Chi cyc thué Khu vie XII (dia ban Thanh phd Hué)
xac dinh tién thué dat phai nop theo quy dinh, ban
hanh théng béo tién thué dat gui cho ngudi sir dung
dat.

- Ky Hop dong thué dat dbi voi bén mua, bén nhan
26p von bang tai san gin lién véi dét thué.

Khéng tinh vao thoi gian gidi quyét

thii tuc hanh chinh
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Budc 6

S0 Nong nghiep va Moi
truong/Chi cuc Quan ly dat dai

- Théng bao cho Chi cyc thué Khu vuce XII (dia ban
Thanh phé Hué) vé viéc hét hiéu luc cia hop dong
thué dat dbi voi bén ban, bén gdp von bang tai san;

- Chuyén hop dong thué dat dén Vin phong Ping ky
dat dai.

12 gio lam viéc | 28 gio lam viée

Budc 7

Vin phong Dang ky dat dai.

Giri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh v¢€ dat dai

08 gid lam viéc | 16 gio lam viéc

Budc 8

Chi cuc thué I§hu vue XII (dia
ban Thanh phd Hue)

- X4c dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh ddi véi
truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy
dinh cua phap luat.

- Théng bao vé viéc nguoi st dung dat da hoan thanh
nghia vu tai chinh cho Vin phong Dang ky dat dai

40 gio lam viéc (Khong tinh vao
thoi gian gidi quyét thii tuc hanh
chinh)

Budc 9

Vin phong Dang ky dit dai

Sau khi nhan dugc thong bao cua co quan thué vé viée
hoan thanh nghia vu tai chinh:

- Cap moi Gidy chtng nhan quyén st dung dat, quyén
so hiru tai san gin lién véi dat hodc xac nhan thay doi
vao gidy chimg nhan da cip.

- Cap nhat, chinh Iy vao hd so dia chinh, co so dit liéu
dat dai; Chuyén Két qua giai quyét TTHC cho B phan
TN&TKQ cua S6& NN&MT tai Trung tam PV Hanh
chinh céng Thanh pho.

16 gio lam viéc | 32 gio lam vige

Budce 10

B6 phan TN&TKQ cua Sé
NN&MT tai Trung tam PV Hanh
chinh cong Thanh pho

- Xac nhan trén phﬁn mém mot clra;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/to chirc
hodc Doanh nghi¢p cung ing dich vu buu chinh cong
ich va thu phi, 1& phi (néu co).

Tong thoi gian gidi quyét

64 gito' 1am viéc | 144 gio lam viée

b) Trwong hop cd nhin nép tai Bé phin TN&TKQ ciia UBND cdp xa tai Trung tdm Phuc vu HCC cép xa
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Thur tw
cong
viéc

Pon vi/b phan thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian ddi voi
x4 vung sau,
vung xa, kho

khan

Thoi gian

Budc 1

- B phan TN&TKQ cia UBND
cép xa tai Trung tdm Phuc vy HCC
cap x4;

- Doanh nghiép cung tng dich vu
buu chinh cong ich.

- Kiém tra, huéng din, tiép nhin hd so, giri phiéu hen
tra cho ¢4 nhan/t6 churc;

- S6 hoéa hd so, chuyén hd so trén phan mém mot cla
va ho so gidy (trir trueong hop hé so ndp triec tuyén) cho
Chi nhanh VP BKDD khu vuexir Iy ho so.

04 gid lam viéc

04 gio lam viéc

Budc 2

Chi nhanh Vin phong diang ky dat
dai

- Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh
ctia Luat Dt dai d6i v6i truong hop thuc hién quyen
cua nguoi su dung dat, ctia chu so hitu tai san gin lién
v6i dat.

- Thyc hién 14y ¥ kién cua co quan c6 tham quyén vé
quan 1y xay dung va quan 1y dau tu (khéng tinh vao
thoi gian thwce hién thu tuc hanh chinh)

- Thuc hién céac cong viéc quy dinh tai Muc 3 Phan VI
cta “Phan C. TRINH TU, THU TUC DANG KY DAT
DAI, TAI SAN GAN LIEN VOI DAT” cuia Nghi dinh
s6 151/2025/ND-CP.

- Chuyén ho so dén Phong Kinh té/Phong Kinh té, ha
tang va Do thi.

26 gi0 lam viéc

80 gid lam viéc

Budce 3

Phong Kinh t&/Phong Kinh té, ha
tang va Do thi

- Xac dinh gia dat.
- Ky Hop dong thué dat d6i voi bén mua, bén nhan gop
von bang tai san gin lién véi dat thue

Khong tinh vao thoi gian gidi quyét

thu tuc hanh chinh

Budc 4

Phong Kinh té/Phong Kinh té, ha
tang va B0 thi

- Thong bao cho D1 thué Khu vuc vé viéc hét hiéu luc
clia hgp dong thué dat doi voi bén ban, bén gbp vén
bang tai san.

- Chuyén hop dong thué dit t6i Chi nhanh Vin phong
Ding ky dét dai.

08 gio lam viéc

16 gio lam viéc

Budc 5

Chi nhanh Vin phong dang ky dat
dai

Gui Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh v¢ dat dai.

08 gio lam viéc

16 gio lam viéc

Budc 6

Doi thué Khu vuc

- X4c dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh doi véi
truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy

Khong tinh vao thoi gian gidi quyét

thii tuc hanh chinh
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dinh cua phap luat.

- Thong béo vé viéc ngudi st dung dat da hoan thanh
nghia vu tai chinh cho Chi nhanh Van phong Béang ky
dat dai.

Budc 7

Chi nhanh Vian phong dang ky dat
dai

Sau khi nhan dugc thong bao cua co quan thué vé viéc
hoan thanh nghia vu tai chinh:

- Cap Gidy chung nhan quyén st dung dit, quyén so
hitu tai san gan lién voi dat hodc x4c nhan thay ddi trén
Gidy chimg nhan da cap.

- Cép nhat, chinh ly vao ho s0 dia chinh, co s¢ dir licu
dat dai; Cap nhat ngay thang cap glay chimg nhén, sO vao
s0, sao luu Gidy chimg nhan; Chuyén Két qua giai quyét
TTHC cho B) phan TN&TKQ cua UBND cap xa tai
Trung tam Phuc vu HCC cép Xa.

18 gio lam viéc

28 gid lam viéc

Budc 8

B6 phan TN&TKQ cia UBND
Cé:lp xa tai Trung tdm Phuc vu HCC
cap xa

- Xac nhan trén phﬁn mém mot clra;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chiic
hodc Doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh céng
ich va thu phi, 18 phi (néu co).

Téng thoi gian gidi quyét

64 gio' lam viéc

144 gio’ lam viéc

3. Xéa ding ky cho thug, cho thué lai quyén sir dung dat trong dw an xiy dung kinh doanh két cAu ha ting (1.012766)
(Thoi gian thuc hién 03 ngay lam viéc)

- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tu:

Thoi gian ddi voi

Thur tw ~ s A
Al e A 1A on As A e n N Xa vung sau,
cv(zzég Don vi/bo phan thuc hién Noi dung cong viéc Thoi gian viing xa, khé
* khan
- B phan TN&TKQ cia S6 NN&MT | - Kiém tra, huong d?lp, tiép nhan ho so, gui phiéu
tai Trung tdm PV Hanh chinh cong | hen tra cho ca nhan/t6 chirc;
Buée 1 | Thanh phé - So héa hd so (neu co), chuyen hd so trén phan 04 gioy 1am viée 04 i lam viee

- B6 phan TN&TKQ caa UBND cép
xa tai Trung tdm Phuc vu HCC cép Xa;

mém mot cira va hd so gidy (trir trieong hop hé so
nép triec tuyén) cho Van phong bang ky dat dai
(PKDD) cua S6 NN va MT xur 1y ho so.
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- Doanh nghiép cung tng dich vu buu
chinh cong ich.

- Xac nhan xo6a cho thué, cho thué lai vao Giéy
ching nhéan da cdp cia chii dau tu dy an.

- Thu hdi Gidy chimg nhan da cdp cho bén thué,
thué lai.

Budc 2 | Van phong Dang ky dat dai - Cap nhat, chinh If vio h b so dia chinh, co 5o dir 20 gio lam viéc | 100 gid lam vige
li¢u dat dai; Chuyén Két qua giai quyét TTHC cho
B6 phén TN&TKQ ctia S6 NN&MT tai Trung tdm
PV Hanh chinh cong Thanh pho.
A 1A o - Xac nhén trén phan mém mot ctra;
B6 phan TN&TKQ cta S6 NN&MT 1 A, o as X y A A o,
Buéc 3 | tai Trung tam PV Hanh chinh cong | - Tra két qua gidi quyét TTHC cho cad nhan/t6 chuc i i

Thanh phd

hodc Doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh
cong ich va thu phi, 1€ phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét

24 gio lam viéc

104 gio’ lam viéc

4. Dang ky bién dong ddi voi trwong hop ddi tén hoac thay doi thong tin veé ngu’m Sur dung dat, chu s¢ hiru tai san gan
lién véi dat hoac thay doi so hleu hodc dia chi cua thiura dat; thay doi han ché quyen st dung dat, quyen s6 hiru tai san gan
lién véi dat hodc c6 thay ddi quyén doi véi thira dat lién ké; giam dién tich thira dat do sat 16 tw nhién (1.013833)

- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tu:

4.1. Ping ky bién dong doi véi trwong hop doi tén hodic thay déi théng tin vé ngwoi sir dung ddt, chii 6 hivu tai sin gin
lién voi dat hodc thay doi so hiéu hodc dia chi cua thira dat (Thoi gian thwc hién 04 ngay lam viéc)

a) Truwong hop Té chirc ndp tai Bé phin TN&TKOQ ciia S6 Nong nghiép va Méi truwong tai Trung tam Phuc vu HCC

Thanh pho

Thit tw Thoi gian ddi voi
cong Pon vi/bo phan thuc hién Noi dung cong viéc Thoi gian X4 vung sau, vung
viéce xa, khé khan

Buéc 1 | - Bo phan TN&TKQ cuia S§ NN&MT | - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phicu | 04 gio lam viée 04 gio lam viéce

tai Trung tam PV Hanh chinh cong
Thanh pho
- Doanh nghiép cung trng dich vu buu

hen tra cho ca nhan/td chuc;
- So héa hd so (neu co), chuyen hd so trén phan
mém mot ctra va hod so gidy (¢rir trwong hop ho so
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chinh cong ich.

nép triee tuyén) cho Vian phong bang ky dat dai
(BKDD) cua S6 NNva MT xur 1y hd so.

Budc 2

Vin phong Piang ky dit dai

- Thyuc hién cac cong viéc quy dinh tai Muc 3 Phan
VI ciia “Phan C. TRINH TU, THU TUC DANG
KY DAT DAI, TAI SAN GAN LIEN VOI DAT”
ctia Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

- Cip méi Gidy chimg nhan quyén s dung dat,
quyén sé hitu tai san gin lién v6i dat hodc xac nhan
thay ddi trén Gidy ching nhan da cap.

- Cap nhat, chinh ly vao ho so dia chinh, co s¢ dir
liéu dat dai; Chuyén Két qua giai quyét TTHC cho
B6 phan TN&TKQ cua S6 NN&MT tai Trung tam
PV Hanh chinh c6ng Thanh phé.

28 gio lam viéc

108 gio lam vige

Budc 3

B6 phan TN&TKQ cua S6& NN&MT
tai Trung tam PV Hanh chinh cong
Thanh pho

- Xac nhan trén phén mém mot clra;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/to chire
hodc Doanh nghi¢p cung g dich vu buu chinh
cong ich va thu phi, 1& phi (néu cd).

Tong thoi gian gidi quyét

32 gio’ lam viéc

112 gio’ lam viéc

b) Trwong hop cd nhin nép tai Bé phin TN&TKQ ciia UBND cdp xa tai Trung tdm Phuc vu HCC cip xi

. Thaoi gian d6i voi
Thir ty Xa vung sau
cong Don vi/by phan thwce hién NoOi dung cong viéc Thoi gian viing xa, kho
viéc <
j khan
- BO phén TN&TKQ cua UBND | - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen
cap x4 tai Trung tam Phuc vu HCC | tra cho ¢4 nhan/to chirc;
cAp x4; - S0 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém mot cira | 04 gio lam viéc | 04 gio lam viée
Bude 1 | - poanh nghiép cung tmg dich vu va hﬁ S0 giay (trwe truong hop ho :vo’nélf tryc tuyén) cho
buu chinh cong ich. Chi nhanh VP BKDD khu vyextr 1y ho so.
. Chi nhanh Vian phong Pang ky dét | - Thuc hién cac cong viéc quy dinh tai Muc 3 Phan VI e e e e
Buoe 2| 4o ciia “Phan C. TRINH TU,, THU TUC DANG KY DAT | 25 810 lam viéc | 108 gio lam vige
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DAI, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT” cta Nghi dinh
s6 151/2025/ND-CP.

- Cap moi Gidy ching nhan quyen str dung dat, quyen
s& hiru tai san gin lién Vol dat hodc x4c nhan thay d6i
trén Gidy chimg nhén da cép.

- Cép nhat, chinh ly vao ho s0 dia chinh, co s¢ dir li¢u
dat dai; Cap nhat ngay thang cap glay chimg nhén, sO vao
s0, sao lru Gidy chimg nhan; Chuyén Két qua giai quyét
TTHC cho B¢ phan TN&TKQ ctia UBND cap xa tai
Trung tim Phuc vu HCC cp x4.

Budc 3

Bo phan TN&TKQ cua UBND
cap xa tai Trung tdm Phuc vu HCC
cap xa

- X4c nhan trén phén mém mot cua;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chirc
hodc Doanh nghiép cung trng dich vu buu chinh cong
ich va thu phi, 1& phi (néu c6).

Tong thoi gian giai quyét

32 gio’ lam viéc

112 gio l1am viée

4.2. Pang ky bién dpng doi véi trwong hop giam dién tich thira dét do sat 16 tw nhién (Thoi gian thwe hién 10 ngay lam

viéc)
a) Truwong hop Té chirc ndp tai Bé phin TN&TKOQ ciia S6 Nong nghiép va Méi truwong tai Trung tim Phuc vu HCC
Thanh pho
Thir tw Thoi gian doi voi
cong Pon vi/by phan thuc hién Noi dung cong viéc Thoi gian X4 vung sau, vung
viéc xa, kho khan

Budce 1

- B6 phan TN&TKQ ctia SO NN&MT
tai Trung tdm PV Hanh chinh cong

Thanh phd

- Doanh nghi¢p cung g dich vu buu

chinh cong ich.

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, guri phiéu
hen tra cho c4 nhan/t6 chc;

- So hoa hd so (neu o), chuyen hé so trén phan
mém mot cira va hd so gidy (trir trieong hop hé so
nép triec tuyén) cho Van phong bang ky dat dai
(PKDPD) cia S6 NNva MT xir Iy hd so.

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Budc 2

Vin phong Pang ky dat dai

- Do dac, xac dinh lai dién tich thira dat.

- Cép méi Gidy chimg nhan quyén st dung dat,
quyén sé hiru tai san gin lién véi dat hodc xac nhan
thay doi trén Gidy chtng nhan da cap.

76 gio lam viéc

156 gio lam viéc
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Thir tyr Thoi gian doi voi
cong Pon vi/bg phan thuc hién Noi dung cong viéc Thoi gian x4 vung sau, vung
viéc xa, khé khan

- Cap nhat, chinh 1y vao hd so dia chinh, co s& di
lidu dét dai; Chuyén Két qua giai quyét TTHC cho
Bd phan TN&TKQ cta S NN&MT tai Trung tdm
PV Hanh chinh cong Thanh phé.
B6 phan TN&TKQ cila S6 NN&MT _'TX‘i‘Ckriltlan trén phin T o e
Buédc 3 | tai Trung tdm PV Hanh chinh cong ra ket qua glai quye 10 ca NhAnto Chre - -

Thanh phd

hodc Doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh
cong ich va thu phi, 1€ phi (néu c6).

Téng thoi gian giai quyét

80 gio lam viéc

160 gio 1am viéc

b) Trwong hop cd nhan ndp tai Bé phin TN&TKQ ciia UBND cdp xa tai Trung tdm Phuc vu HCC cép xa

dai

liéu dat dai; Cap nhat ngay thang cap gidy chimg nhan,
sd vao so sao0 luu Gidy chung nhan; Chuyén Két qua
giai quyét TTHC cho B phan TN&TKQ cua UBND

cap xa tai Trung tdm Phuc vu HCC cap xa

Thir tyr Thoi gian ddi voi
cong Pon vi/by phan thuc hién NOi dung cong viéc Thoi gian x4 vung sau, vung
viéce xa, kho khan

- B0 phén TN&TKQ ctua UBND | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen
cép x4 tai Trung tdm Phuc vu HCC | tra cho ¢4 nhan/td chc;
Buéde 1 | cip x3; - S6 hoa hod so, chuyén hd so trén phan mém mot ciral 04 gio lam viée 04 gio lam viéc
- Doanh nghiép cung tng dich vu va hod 50 gidy (trir truong hop hé so nép truc tuyén)
buu chinh ¢ 6rig ich. ) " | cho Chi nhanh VP BKDD khu vucxtr 1y ho so.
- Do dac, xé4c dinh lai dién tich thira dat.
- Cap moi Gidy ching nhén quyen sir dung dat,
quyén so hiru tai san gan lién véi dat hodc xac nhan
Chi nhanh Vin phong Dang ky dét thay doi trén Gidy chung nhén da cap.
Budc 2 - Cép nhat, chinh ly vao ho so dia chinh, co s dir | 76 gio lam viée 156 gio lam viée
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Budc 3

B6 phan TN&TKQ cua UBND
cap xa tai Trung tdm Phuc vu HCC
cap xa

- Xac nhan trén phﬁn mém mot cua;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chirc
hodc Doanh nghié¢p cung ung dich vu buu chinh cong
ich va thu phi, 1& phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét

80 gio lam viéc

160 gio’ lam viéc

4.3. Dang ky b{é'n djong doi véi truong hop thay doi han ché quyén siv dung dit, quyén sé hitu tai san gdin lién véi dit
hodc co thay doi quyén doi voi thira dit lién ké (Thoi gian thuc hién 05 ngay lam viéc)

a) Truwong hop Té chivc ndp tai Bé phin TN&TKOQ ciia S¢ Nong nghiép va Moéi trwong tai Trung tim Phuc vu HCC

Thanh phé

Thur tw Thoi gian d6i voi
cong Don vi/bo phan thuc hién Noi dung cong viéc Thaoi gian x4 vung sau, vung
viéc xa, khé khan

Budc 1

- B0 phan TN&TKQ cua SO NN&MT
tai Trung tdim PV Hanh chinh cong

Thanh phé

- Doanh nghiép cung tng dich vu buu

chinh cong ich.

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu
hen tra cho ca nhan/té chuc;
- S6 hoa ho so (n€u co), chuyén ho so trén phan

nép triec tuyén) cho Van phong bing ky dat dai
(PKDBD) cua S NNva MT x1tr 1y ho so.

mém mot cua va ho so giay (trir truwong hop ho so

04 gio lam viée

04 gio lam viée

Buoc 2

Vin phong Dang ky dat dai

- Thuc hién cac cong viéc quy dinh tai Muc 3 Phan
VI clia “Phén C. TRINH TU, THU TUC DANG
KY PAT PAI TAI SAN GAN LIEN VOI DAT”
ctia Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

- Cip moi Gidy chimg nhan quyén st dung dat,
quyén sé hiru tai san gan lién v6i dat hodic x4c nhan
thay ddi trén Gidy ching nhan da cap.

- Cap nhat, chinh 1y vao hd so dia chinh, co so di
liu dat dai; Chuyén Két qua giai quyét TTHC cho

PV Hanh chinh cong Thanh phé.

B6 phan TN&TKQ cua S NN&MT tai Trung tm

36 gio lam viéc

116 gio lam viéc

Budc 3

B0 phan TN&TKQ cia S6 NN&MT

tai Trung tdm PV Hanh chinh cong | - X4c nhdn trén phan mém mot cira;

Thanh phé
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Thur tw
cong
viéce

Pon vi/by phan thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Thoi gian doi véi
x4 vung sau, vung
xa, kho khan

cong ich va thu phi, 18 phi (néu cd).

- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/to chirc
hoac Doanh nghi¢p cung Umg dich vu buu chinh

Téng thoi gian giai quyét

40 gio’ lam viéc

120 gio’ lam viéc

b) Trwong hop cd nhan nép tai Bé phin TN& TKQ ciia UBND cdp xa tai Trung tém Phuc vu HCC cép xa

Thur tw
cong
viéce

Pon vi/by phan
thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Thoi gian doi voi
x4 vung sau, vung
xa, kh6 khan

Buoc 1

- B6 phan TN&TKQ
ctia UBND cép x4 tai
Trung tdm Phuc vu
HCC cp xi;

- Doanh nghiép cung
ung dich vu buu
chinh cong ich.

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra
cho c4 nhan/td chirc;

- S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém mét ctra va hd
so gidy (trir truong hop hé so nép truec tuyén) cho Chi
nhanh VP DKPD khu vucexir 1y ho so.

04 gid lam viéc

04 gio lam viéc

Budc 2

Chi nhanh Van phong
Dang ky dat dai

- Thyc hién céc cong viéc quy dinh tai Muc 3 Phé“m VI cua
“Phan C. TRINH TU, THU TUC PANG KY DPAT DAL,
TAI SAN GAN LIEN VOI PAT” cia Nghi dinh s6
151/2025/ND-CP.

- Cép méi Glay ching nhan quyén str dung dat, quyén so
hiru tai san gan hen v6i dat hodc xac nhan thay doi trén Gidy
ching nhén da cap.

- Cap nhat, chinh 1y vao hé so dia chinh, co s¢ dir liéu dat
dai; Cap nhat ngay thang cap glay ching nhéan, so Va0 s0, 520
luu Gidy chimg nhan; Chuyén Két qua giai quyét TTHC cho
B6 phan TN&TKQ ctia UBND cap xa tai Trung tdam Phuc
vu HCC cép xa

36 gid lam viéc

116 gio 1am viéc
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Budc 3

Bo phan TN&TKQ | - Xac nhan trén phan mém mot cira;

ciia UBND cdp x4 tai | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/té chirc hoic
Trung tdm Phuc vu | Doanh nghiép cung ung dich vu buu chinh céng ich va thu
HCC cip xi phi, 18 phi (néu co).

Tong thoi gian gidi quyét

40 gio' l1am viéc

120 gio l1am viée

5. Ping Ky tai san gin lién voi thira dat da dwoc cAp Gidy chirng nhan hoic ding ky thay ddi vé tai san gin lién véi dat
$0 VO&i ndi d}lng da dang Ky, gia han thoi han sé hitu nha & cda t6 chirc nwéc ngoai, ca nhan nwéc ngoai theo quy dinh cia
phap luéat vé nha & noi dung da dang ky (1.013995)

- Quy trinh ndi by, quy trinh di¢n tir:

5.1. Trwong hop diang ky quyén sé hitu tai san gin lién véi thiva dit dd cdp Gidy chieng nhéan (Thoi gian thwe hién 08
ngay lam viéc)

a) Truwong hop Té chirc ndp tai Bé phin TN&TKOQ ciia S6 Nong nghiép va Méi truwong tai Trung tim Phuc vu HCC

Thanh pho
cqlAlg Don vi/bo phan thuc hién NOi dung cong viéc Thoi gian viing xa, kho
viéc o
) khan
- Bo phan TN&TKQ cia S& |- Kiém tra, hu:ong dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen
. ~ N trd cho ca nhan/to chuc;
NN&MT tai Trung tam PV Hanh
. . A \ X - S6 héa ho so (néu c0), chuyén hd so trén phan mém o qa e e
Budcl | chinh cong Thanh pho 04 gio lam viéc | 04 gio lam viéc
A , . mat cira va hd so gidy (frir truong hop hé so nép triee
- Doanh nghiép cung ung dich vu
buu chinh eone ich tuyén) cho Van phgng Ping ky dat dai (PKDPD) cua So
g 1ch. NNva MT xir Iy hd so.
- Thuc }}ién cac cong vige quyvdjnh tai Muc 3 Phan VI
cua “Phan C. TRINH TU, THU TUC DANG KY DAT
. o A e PAI, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT” ctia Nghi dinh e en e n
Budc 2 | Van phong PBang ky dat dai 6 1512 025/ND-CP. | 32 gio lam viéc | 88 gio lam viéc
- Gui Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai, tai san gan lién véi dat.
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Budc 3

Chi cuc thué I§hu vuce XII (dia
ban Thanh phd Hue€)

- Xac dinh va thong béo thu nghia vu tai chinh d6i voi
truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy
dinh cta phép luat.

- Thong bao vé viéc nguoi sir dung dat di hoan thanh
nghia vu tai chinh cho Vian phong Ding ky dét dai.

40 gio lam viéc (Khong tinh vao
thoi gian gidi quyét thu tuc hanh
chinh)

Budc 4

Vin phong Dang ky dat dai

Sau khi nhan duoc thong béo cta co quan thué vé viéc
hoan thanh nghia vy tai chinh:

- Cép moi Gidy ching nhén quyen str dung dat, quyen
s& hitu tai san gan lién Vo1 dat hodc xac nhan thay doi
trén Gidy chimg nhan da cép.

- Cap nhat, chinh ly vao hd so dija chinh, co s& di liéu
dat dai; Chuyén Két qua giai quyét TTHC cho B6 phan
TN&TKQ cua S¢ NN&MT tai Trung tam PV Hanh
chinh cong Thanh phé.

28 gid lam viéc

52 gio lam vige

Budc 5

B6 phian TN&TKQ cua Sé
NN&MT tai Trung tdm PV Hanh
chinh cong Thanh pho.

- Xac nhan trén ph?m mém mot clra;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/to chic hoic
Doanh nghiép cung ung dich vu buu chinh cong ich va
thu phi, 18 phi (néu co).

Tong thoi gian gidi quyét

64 gio' 1am viéc

144 gio 1am viée

b) Trwong hop cd nhan nép tai Bé phin TN& TKQ ciia UBND cdp xa tai Trung tdm Phuc vu HCC cip xa

Thaoi gian ddi voi

Thir tu ~ s A
A A o ne n o e a vung sa
cong Don vi/bg phan thuc hién NOi dung cong viéc Thoi gian i‘nruxf skllll(’)

vige khin
- Bo phan TN&TKQ cua UBND | Kiém tra, huéng dén, tiép nhén ho so, giri phiéu hen tré cho
cap xa tai Trung tam Phuc vu | c4 nhan/to chtc; 04 ity lam viee | 04 eiss 1am viee
Buége 1 | HCC cap x3; - SO hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém mat ctra va ho & : & i

- Doanh nghiép cung ung dich
vu buu chinh cong ich.

so gidy (trir trieong hop ho so nop truc tuyén) cho Chi
nhanh VP BKDD khu vucxir 1y ho so.
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Budc 2

Chi nhanh Van phong Dang ky
dat dai

- Thuc hién cac cong viéc quy dinh tai Muc 3 Phan VI cua
“Phan C. TRINH TU, THU TUC PANG KY DPAT PAI,
TAI SAN GAN LIEN VOI PAT” cia Nghi dinh s
151/2025/ND-CP.

- Gtri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai, tai san gan lién véi dat.

32 gio lam vi¢e

92 gio lam viéc

Budc 3

Poi thué Khu vuc

- Xac dinh va théng bao thu nghia vu tai chinh déi voi
truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh
cua phap luat.

- Thong bao vé viéc ngudi st dung dat da hoan thanh nghia
vu tai chinh dén Chi nhanh Vin phong Ping ky dat dai.

24 gio lam viéc (Khong tinh vao
thoi gian gidi quyét thu tuc hanh
chinh)

Budc 4

Chi nhanh Van phong Dang ky
dat dai

Sau khi nhan duoc thong bao ciia co quan thué vé viéc hoan
thanh nghia vu tai chinh:

- Cip méi Gidy chimg nhan quyén sir dung dét, quyén so
hitu tai san gin lién v6i dat hodc xac nhan thay d6i trén
Gidy chtng nhan da cap.

- Cap nhat, chinh ly vao hf) s0 dia chinh, co s¢ dir lidu dat
dai; Cap nhat ngay thang cap glay ching nhan, so va0 s0, 520
luu Gidy chimg nhén; Chuyén Két qua giai quyét TTHC cho
B6 phan TN&TKQ cua UBND cap xa tai Trung tdm Phuc
vu HCC cép xi

28 gio lam viéc

48 gid lam viéce

Budce 5

B6 phan TN&TKQ cua UBND
cap xa tai Trung tam Phuc vu
HCC cap xa

- Xac nhan trén phﬁn mém mot clra;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/té chirc hoic
Doanh nghi€p cung trng dich vu buu chinh cong ich va thu
phi, 18 phi (néu co).

Tong thoi gian gidi quyét

64 gio lam viéc

144 gié' 1am viéc

5.2. Ding ky thay doi vé tai sin gdn lién véi dit so véi ngi dung da ding ky (Thoi gian thuwe hién 05 ngay lam viéc)

a) Truwong hgp Té chirc nép tai B¢ phin TN&TKQ ciia S6 Nong nghiép va Moi trwong tai Trung tim Phuc vu HCC
Thanh pho
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Thu tw
cong
viéc

Pon vi/b phan thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian ddi voi
x4 vung sau,
vung xa, kho

khan

Thoi gian

Buoc 1

- B6 phan TN&TKQ ctia S6 NN&MT
tai Trung tdm PV Hanh chinh cong
Thanh phd

- Doanh nghiép cung trng dich vu buu
chinh cong ich.

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen
tra cho ca nhan/to churc;

- S6 hoa hd so (néu c0), chuyén hé so trén phan mém
mot cira va ho so gidy (trir truong hop hé so ndp truec
tuyén) cho Vin phong Dang ky dit dai (PKPD) cua
S& NNva MT xt Iy ho so.

04 gio lam viéc | 04 gio lam viéc

Budc 2

Vin phong Dang ky dat dai

- Thuc hién cac cong vi¢c quy dinh tai Muc 3 Phan VI
ciia “Phan C. TRINH TU, THU TUC PANG KY
DAT DAI, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT” cua
Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

- Gri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai (d6i v6i truong hop phai thuc hién
nghia vu tai chinh theo quy dinh ctia phap luat).

24 gio lam viéc | 92 gio lam viéc

Budc 3

Chi cuc thpé Khu vuc XII (dia ban
Thanh pho Hue)

- X4c dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh ddi véi
truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy
dinh cta phap luat.

- Thong bao vé viéc nguoi st dung dit da hoan thanh
nghia vu tai chinh cho Vin phong Dang ky dat dai.

40 gio lam vigc (Khong tinh vao
thoi gian gidi quyét thii tuc hanh
chinh)

Budc 4

Vin phong Dang ky dat dai

Sau khi nhan dugc thong bao cia co quan thué vé viéc
hoan thanh nghia vy tai chinh:

- Cap méi Gidy ching nhén quyen sir dung dat, quyen
s0 hiru tai san gan lién VOl dat hodc xac nhan thay doi
vao gidy chimg nhan da cép.

- Cap nhat, chinh 1y vao hd so dia chinh, co s& dit liéu
dat dai; Chuyén Két qua giai quyét TTHC cho B phan
TN&TKQ cua SO NN&MT tai Trung tdm PV Hanh
chinh c6ng Thanh phd.

12 gio lam viéc | 24 gio lam viée

Budce 5

B6 phan TN&TKQ cua SO NN&MT
tai Trung tdm PV Hanh chinh cong
Thanh pho

- X4c nhén trén phan mém mot ctra;




94

- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/to chirc
hodc Doanh nghi€p cung tng dich vu buu chinh cong
ich va thu phi, 1¢ phi (néu co).

Tong

thoi gian giai quyét

40 gio’ lam viéc

120 gio l1am viéc

b) Trwong hop cd nhan nép tai Bé phin TN&TKQ ciia UBND cdp xa tai Trung tdm Phuc vu HCC cép xa

Thur tw Thoi gian ddi voi
cong DPon vi/bo phan thuc hién Noi dung cong viéc Thoi gian X4 vung sau, vung
viéc xa, kho khan

, - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu
- B phan TN&TKQ ctia UBND cap xa | hen tra cho c4 nhan/t6 chirc;
Buse 1 tai Trung tdm Phuc vu HCC cip x3; - S6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan mém 04 gi0 lam viéc 04 gi0 lam viéc

- Doanh nghi¢p cung Umg dich vu buu

chinh cong ich.

mot ctra va h?) so gidy (trir truong hop hé so
nop truc tuyén) cho Chi nhanh VP BKDbD khu
vucxu 1y ho so.

Budc 2

Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai

- Thyc hién cac cong viéc quy dinh tai Muc 3
Phan VI cta “Phan C. TRINH TU, THU TUC
DANG KY PAT DAL TAI SAN GAN LIEN
VOI DAT” ctia Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.
- Gui Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia
vu tai chinh vé& dét dai (d6i voi truong hop phai
thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh ctua
phép luat).

24 gio lam viéc

92 gio lam viéc

- Xac dinh va thong bao thu nghia vy tai chinh
doi1 voi truong hop phai thuc hién nghia vy tai
chinh theo quy dinh cua phap luat.

24 gio lam viéc (Khong tinh vao thoi

Bude 3 | B6i thué Khu vuc - Théng béo v& viéc ngudi st dung dAt d3 hoan | &an gidi quyét thu tuc hanh chinh)
thanh nghia vu tai chinh dén Chi nhanh Van
phong Pang ky dat dai.
Sglu khi nhan dugc thong bao ctia co quan thué

Budc 4 | Chi nhanh Van phong Ding ky 4t dai ve€ viéc hoan thanh nghia vy tai chinh: 12 gi¢ lam viéc 24 gio lam viée

- Cap méi Gidy chimg nhén quyén sir dung dat,
quyén so hiru tai san gan lién véi dat hodc xac
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nhan thay d6i trén Gidy chung nhan da cap.

- Cép nhat, chinh 1y vao hd so dia chinh, co s6
dir lidu dat dai; Cap nhat ngay thang cap gidy
chimg nhan, sO vao sb, sao luu Gidy chimg nhan;
Chuyén Két qua giai quyét TTHC cho B6 phan
TN&TKQ ctiia UBND cap x4 tai Trung tam Phyc
vu HCC cép xa.

Budc 5

B¢ phan TN&TKQ ctia UBND cép xa tai
Trung tdm Phuc vu HCC cap xa

- Xac nl}ém trén phén m@;m mot cua; q
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td
chuc hoac Doanh nghi€p cung trng dich vu buu

chinh cong ich va thu phi, 1 phi (néu c6).

Téng thoi gian giai quyét

40 gio’ lam viéc

120 gio’ lam viéc

5.3. Dang ky bién dpng gia han thoi han sé hitu nha ¢ ciia té chirc nwéc ngodi, cd nhin nwéc ngodi theo quy dinh ciia
phadp ludt vé nha ¢ ngi dung da dang ky (Thoi gian thuwe hién 8 ngay lam viéc)

Thoi gian ddi voi

Thur tw x a A
A e A 1A A As A A N Xa vung sau,
cqlAlg Don vi/bo phan thuc hién Noi dung cong viéc Thoi gian viing xa, kho
viée <
) khan
- B6 phan TN&TKQ cita S6 NN&MT tai | - Kiém tra, huéng daq, ti€ép nhan ho so, gri phiéu
A \ . o . hen tra cho ca nhan/t6 chuc;
Trung tam PV Hanh chinh cong Thanh
. X - So hoéa ho so (neu o), chuyen hd so trén phan e e et en
Budc 1 | pho 04 gi0 lam viéc 04 gi0 lam viéc
. , . mém mot cira va ho so gidy (¢rir truong hop ho
- Doanh nghiép cung g dich vu buu
chinh cong ich so’.n‘op truec tuyén) cho Vin phong bang ky dat
) dai (DKDD) cua S6 NNva MT xur 1y ho so.
- Cap méi Gidy chimg nhan quyen sir dung dat,
quyén s¢ hitu tai san gin lién véi dat hodc xac
nhan thay d6i vao gidy ching nhan di cap.
Budc 2 | Van phong Pang ky dat dai - Cap nhat, chinh ly vao ho so dia chinh, co s¢ | 60 gio lam vi¢e 140 gio lam viéc

dir liéu dat dai; Chuyén Két qua giai quyét TTHC
cho B6 phan TN&TKQ cua S6 NN&MT tai
Trung tdm PV Hanh chinh céng Thanh pho
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Budc 3

B6 phan TN&TKQ ctia S NN&MT tai
Trung tam PV Hanh chinh cng Thanh
pho

- Xac nhan trén phﬁn mém mot cura;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/td
chtrc hoac Doanh nghiép cung tng dich vu buu
chinh cong ich va thu phi, 1& phi (néu c9).

Tong thoi gian gidi quyét

64 gio' lam viéc 144 gio’ lam viéc

6 Dang ky bién dong thay doi quyen st dung dat, quyen s¢ hiru tai san gan lién véi dat do chia, tach, hop nhat sap
nhap to chirc hoac chuyen d6i md hinh t6 chu’c, chuyen doi loai hinh doanh nghiép theo quy dinh ctia phap luat vé doanh
nghiép; diéu chinh quy hoach xay dung chi tiét; cap Glay chirng nhan cho tirng thira dait theo quy hoach xay dung chi tiét

cho cha dau tw du an ¢6 nhu cau (1.013977)
6.1 Diing ky bién dong thay doi quyén siv dung dit, quyén sé hitu tai san gdn lién véi dit do chia, tich, hop nhit, sdp

nhdp té chivc hodc chuyén déi mé hinh té chivc (Thoi gian thuwe hién 08 ngay lam viéc)

- Quy trinh nd1 bo, quy trinh dién tir:

Thur tw
cong
viéce

Pon vi/by phan thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian ddi voi
Thoi gian x4 vung sau, vung
xa, kho khan

Budc 1

- B9 phan TN&TKQ cua S6 NN&MT
tai Trung tam PV Hanh chinh cong
Thanh phd

- Doanh nghi¢p cung tmg dich vu buu
chinh cong ich.

- Kiém tra, huéng din, tiép nhan ho so, gii phiéu
hen tra cho ca nhan/td chuc;

- So hoa ho so (neu co), chuyen ho so trén phan
mém mot cira va hd so gidy (trir truong hop hé so
nép triee tuyén) cho Vin phong bang ky dat dai
(PKPD) ctia S& NNva MT xu 1y hd so.

04 gid lam viéc | 04 gio lam viéc

Budc 2

Vin phong Pang ky dit dai

- Thuc hi¢n cac cong viéc quy dinh tai Muc 3 Phan
VI cua “Phan C. TRINH TU, THU TUC PANG
KY DAT PAI TAI SAN GAN LIEN VOI PAT”
ciia Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

40 gio lam viéc | 112 gio lam viéc

Budc 3

Vin phong Dang ky dat dai

Guri Phiéu chuyén thong tin dé xéc dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai (do61 véi trudong hop phai thuc hién
nghia vu tai chinh theo quy dinh ctia phap luat).

08 gio lam viéc | 08 gio lam viéc

Budc 4

Chi cuc thué Khu vyc XII (dia ban
Thanh pho Hug)

- Xac dinh va thong béo thu nghia vu tai chinh ddi
voi truong hop phdi thuc hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh cia phdp luét.

40 gio lam vi¢c (Khong tinh vao
thoi gian gidi quyét thu tuc hanh
chinh)



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=385489&qdcbid=105650&r_url=tra_cuu_tthc_bg
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- Thong bao vé viéc ngudi st dung dat di hoan
thanh nghia vu tai chinh cho Van phong Pang ky
dat dai.

Sau khi nhan dugc thong bdo cia co quan thué vé
viéc hoan thanh nghia vu tai chinh:

- Cip méi Gidy chuing nhin quyén st dung dt,
quyén sé hitu tai san gin lién voi dat hodc x4c nhan
Budc 5 | Vian phong Pang ky dat dai thay d6i vao gidy ching nhan da cap. 12 gio lam viéc | 20 gid lam vige
- Cap nhat, chinh ly vao ho so dia chinh, co s& dit
liéu dat dai; Chuyén Két qua giai quyét TTHC cho
B6 phan TN&TKQ ctia SO NN&MT tai Trung tam
PV Hanh chinh c6ng Thanh ph

A 1A 12 S NN . | - Xac nhan trén phﬁn mém mot cira;

. Bo phari TN&TK‘Q cua S o &MT fal | _ Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chirc

Bude 6 | Trung tam PV Hanh chinh cong Thanh < o , . , - -
phé hodc Doanh nghi¢p cung ung dich vu buu chinh

cong ich va thu phi, 18 phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét 64 gio lam viéc | 144 gio’ lam viéc

6.2. Truong hgp diéu chinh quy hoach xdy dung chi tiét; cip Gidy chieng nhdn cho tieng thiva dit theo quy hoach xdy
dung chi tiét cho chii dau tw dw dn c6 nhu cau (Thoi gian thuwe hién 5 ngay lam viéc)

- Quy trinh nd1 bo, quy trinh dién tu:

Thoi gian doi voi

Thur tuw ~ s A
NI A A o n e A ‘A N Xa vung sau,
c"(;gég Don vi/bg phan thuc hién NOi dung cong viéc Thoi gian ving xa, khé

Kkhan

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen
tra cho ¢4 nhan/t6 chire;

- S6 hoa ho so (néu o), chuyén ho so trén phan mém
mot cira va ho so gidy (trir trudng hop hd so ndp truc
tuyén) cho Vian phong Ping ky dat dai (PKDP) cua
S¢ NNva MT xir Iy ho so.

- B phan TN&TKQ cua SO NN&MT
tai Trung tam PV Hanh chinh cong
Budc 1 | Thanh phd

- Doanh nghi¢p cung ting dich vu buu
chinh cong ich.

04 gio lam viéc | 04 gio lam viée
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Budc 2

Vin phong Dang ky dat dai

- Thuc hién céc cong viéc quy dinh tai Muc 3 Phan VI
ciia “Phan C. TRINH TU, THU TUC PANG KY
DAT DAL, TAI SAN GAN LIEN VOI DAT” cua
Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP.

- Giri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai.

16 gio lam viéc | 72 gio lam viéc

Budc 3

Chi cuc thpé K}lu vuc XII (dia ban
Thanh pho Hué)

- Xéc dinh va théng bao thu nghia vy tai chinh d6i véi
trudong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy
dinh cta phép luit.

- Thong bao vé viéc nguoi st dung dit da hoan thanh
nghia vu tai chinh cho Vian phong Ping ky dat dal

40 gio lam vi¢c (Khong tinh vao
thoi gian gidi quyét thii tuc hanh
chinh)

Budce 4

Vin phong Pang ky dit dai

Sau khi nhan duoc thong bao cta co quan thué vé viée
hoan thanh nghia vu tai chinh:

- Cap moi Gidy chtrng nhan quyén str dung dat, quyén
s& hiru tai san gin lién véi dat.

- Cap nhat, chinh 1y vao ho so dia chinh, co so dit liéu
dat dai; Chuyén Két qua giai quyét TTHC cho B phan
TN&TKQ cua S6 NN&MT tai Trung tam PV Hanh
chinh c6ng Thanh phé.

20 gio lam viéc | 44 gio lam viée

Budc 5

B¢ phan TN&TKQ cia S6 NN&MT
tai Trung tam PV Hanh chinh cong
Thanh pho

- Xac nhan trén phén mém mot cua;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/to chirc
hoac Doanh nghi¢p cung ung dich vu buu chinh cong
ich va thu phi, 1¢ phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét

40 gio lam viéc | 120 gio lam viéc

7. Ping ky bién dong ddi véi trwong hop thay doi quyen sur dung dat, quyen s& hiru tai san gin lién voi dat theo thoa
thuan cia cac thanh vién hg gia dinh hoac cia v¢ va chong, quyen st dung dat xay du’ng cong trinh trén mat dat phuc vu
cho viéc van hanh, khai thac sttr dung cong trinh ngam, quyen s¢ hitu cong trinh ngam, ban tai san, diéu chuyen, chuyen
nhwong quyén sir dung dit 1a tai sin cong theo quy dinh ciia phap luit vé quan ly, sir dung tai sin cong; nhin quyén sir
dung dit, quyén sé hiru tai sian gin lién véi dat theo két qua giai quyét tranh chép, khiéu nai, t6 cao vé dat dai hodc ban an,
quyét dinh ciia Toa an, quyét dlnh thi hanh an cua co quan thi hanh 4n da dwoec thi hanh; quyét dinh hoic phan quyet cua
Trong tai thu’O’ng mai Viét Nam veé glal quyet tranh chap gura cac bén phat sinh tir hoat dong th1r0'ng mai lién quan dén adat
dai; nhan quyén sir dung dat, quyen s0 hiru tai san gan lién véi dat do xir ly tai san thé chap la quyen str dung dat, tai san
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gin lién véi dat da duogc ding ky, bao gdm ca xir Iy khoan ng' ¢é ngudn goc tir khoin ng xau ciia to chire tin dung, chi nhanh
ngan hang nudc ngoai (1.013980)

- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tu:

7.1. Ding ky bién dong doi véi truong hop thay déi quyén sir dung dit, quyén s hitu tai san gdn lién véi dit do sy thoa
thudn ctia cdac thanh vién hg gia dinh hogc ciia vo' va chong; thii tuc dang ky bién dong doi voi trwong hgp nhin quyén sie dung
dit, quyen SO hitu tai san gan lién véi dit theo két qua hoa giai thanh vé tranh chap dit dai, khleu nai, 16 cdo vé dit dai hoac badn dn,
quyét dinh ciia Toa dn, quyet dinh thi hanh dn ciia co quan thi hanh an da dwoc thi hanh; quyét dinh hodc phan quyet cua Trong
tai thwong mai Viét Nam vé gidi quyét tranh chap gira cdac bén phdt sinh tir hoat dong thuong mgi lién quan dén dit dai; thii tuc
ding ky bién dpng doi véi truong hop nhin quyén sir dung dit, quyén sé hitu tai sin gdn lién véi dit do xiv 1y tai san thé chip
(Thoi gian thuc hién 8 ngay lam viéc)

_a) Truong hop Té chivc nép tai Bé phin TN&TKQ ciia S6 Nong nghiép va Méi truwong tai Trung tim Phuc vu HCC Thanh

pho
Tt o g6
cong Don vi/bo phan thuc hién NOi dung cong viéc Thoi gian viing xa, kho
viéc <
j khan
- B6 phan TN&TKQ ciia S6 | Iq(wm tl:a, hAuornZg da’n,. tiép nhan ho so, gri phiéu hen
) n \ tra cho ca nhan/t6 chuc;
NN&MT tai Trung tdm PV Hanh L1 1A Lo, 2 1A o A2 TN T
. . o \ X - SO hoa ho so (n€u cd), chuyén ho so trén phan mém | 04 gio lam viéc | 04 gio lam viéc
Budc 1 | chinh cong Thanh pho ae o A . X . . A .
- Doanh nghiép cung tmg dich vu mot cua va ho so gidy (iru truong hop ho so nop truc
buu chinh e6ne ich ' * | tuyén) cho Van phong Dang ky dat dai (DKDPD) cua So
g1ch. NNva MT xi Iy hd so.
- Thuc hién céac cong viéc quyqdinh tai Muc 3 Phan VI
cua “Phan C. TRINH TU, THU TUC DANG KY DAT
, DAI, TAI SAN GAN LIEN VOI DAT” ctua Nghi dinh
Bude 2 | Van phong Dang ky dat dai s0 151/2025/ND-CP. 32 gid lam viéc | 96 gio lam viéc

- Gtri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai (do61 vdi truong hop phai thuc hién nghia
vu tai chinh theo quy dinh cta phap luat).



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=385598&qdcbid=105650&r_url=tra_cuu_tthc_bg
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Budc 3

Chi cuc thué I§hu vuce XII (dia
ban Thanh phd Hue€)

- Xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh d6i voi
truong hop phai thyc hién nghia vu tai chinh theo quy
dinh cta phap luat.

- Théng béo vé viéc nguoi st dung dat da hoan thanh
nghia vu tai chinh dén Vian phong Dang ky dat dai.

40 gio lam vi¢c (Khong tinh vao
thoi gian giai quyét thu tuc hanh
chinh)

Budc 4

Vin phong Dang ky dat dai

Sau khi nhan dugc thong béo clia co quan thué vé viéc
hoan thanh nghia vy tai chinh:

- Cp méi Giay ching nhan quyen str dung dat, quyen
sO hiru tai san gan lién vOi dat hodc xac nhan thay do6i
trén gidy ching nhén da cap.

- Cap nhat, chinh ly vao ho so dia chinh, co s& dit liéu
dat dai; Chuyén Két qua giai quyét TTHC cho B phan
TN&TKQ cua S6 NN&MT tai Trung tam PV Hanh
chinh cong Thanh phd

28 gio lam viéc | 44 gid lam viéce

Budc 5

B6 phan TN&TKQ cua So
NN&MT tai Trung tam PV Hanh
chinh cong Thanh pho.

- Xac nhan trén phﬁn mém mot clra;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chirc hodc
Doanh nghié€p cung tng dich vu buu chinh cong ich va
thu phi, 1& phi (néu c6).

Tong thoi gian giai quyét

64 gio' lam viéc | 144 gio’ lam viéc

b) Trwong hop cd nhan nép tai Bé phin TN& TKQ ciia UBND cdp xa tai Trung tdm Phuc vu HCC cip xa

Thi tw Thoi gian ddi voi
cong Pon vi/bg phan thuc hién Noi dung cong viéc Thoi gian X4 vung sau, ving
viéc xa, kho khan

- B0 phan TN&TKQ ca | - Kiém tra, huong dén, tiép nhén hd so, giri phiéu hen tra
UBND cap xa tai Trung tdm | cho c4 nhan/td chuc; 04 oidr lam viee 04 i 1am viee
Bué6e 1 | Phuc vu HCC cap xi; - S6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém mot cira va & Vie & Vie
- Doanh nghiép cung tmg dich ho so gidy (tru truong hop ho so nop truc tuyen) cho Chi
vu buu chinh ¢ ong ich. ' nhanh VP BKDD khu vuc xtr 1y ho so.
. Chi nhanh Vian phong Bang ky | - Thyc hién cac cong viée quy dinh tai Muc 3 Phan VI o ta o en o ta A
Buoe 21 44t dai ciia “Phan C. TRINH TU, THU TUC DANG KY DAT | 24 810 lamviée | 84 gio lam vige
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DAI, TAI SAN GAN LIEN VOI DAT” ctua Nghi dinh
s6 151/2025/ND-CP.

- Guri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai (d6i véi truong hop phai thuc hién nghia
vu tai chinh theo quy dinh cta phap luat).

Budc 3

Doi thué Khu vuc

- Xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh dbi véi
truong hop phai thyc hién nghia vu tai chinh theo quy
dinh cua phap luat.

- Théng bao vé viéc ngudi st dung dat da hoan thanh
nghia vu tai chinh dén Chi nhanh Vin phong Pang ky
dat dai.

24 gio lam vi¢c (Khong tinh vao thoi
gian gidi quyét thu tuc hanh chinh)

Budc 4

Chi nhanh Van phong Dang ky
dat dai

Sau khi nhan duoc théng bao cua co quan thué vé viée
hoan thanh nghia vu tai chinh:

- Cip méi Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén
sO hitu tai san gan lién véi dat hodc xac nhan thay doi
trén Gidy chimg nhan da cp.

- Céap nhat, chinh ly vao hd so dia chinh, co s¢ dit lidu
dat dai; Céap nhat ngay thang cap glay chimg nhan, 5O vao
50, sao luu Gidy chimg nhan; Chuyén Két qua giai quyét
TTHC cho B9 phan TN&TKQ ctia UBND cap xa tai
Trung tdm Phuc vu HCC cép Xa.

36 gid lam viéc

56 gid lam viéc

Budce 5

B6 phan TN&TKQ cua
UBND cép xa tai Trung tdm
Phuc vu HCC cap xa

- Xac nhan trén phﬁn mém mot ctra;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chirc hodc
Doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh cong ich va
thu phi, 1& phi (néu c6).

Tong thoi gian gidi quyét

64 gio lam viéc

144 gio 1am viéc

7.2. Dang ky bién dong doi véi truong hop thay doz vé quyen s dung dit xay dung cong trinh trén mat dit phuc vu cho
vi¢c vin hanh, khai thac s dung cong trinh ngam, quyén sé hitu cong trinh ngam; bdn tai san, diéu chuyén, chuyén nhwong
quyén sir dung dit la tai san céng theo quy dinh ciia phdp ludt vé qudn Iy, siv dung tai san cong (Thoi gian thwe hién 10 ngay

lam viéc)

a) Truong hop Té chirc ndp tai B phin TN&TKQ ciia S¢ Nong nghiép va Moi truwong tai Trung tém Phuc vu HCC
Thanh pho
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Thur tw
cong
viée

Pon vi/by phan thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian ddi voi
x4 vung sau,
vung xa, kho

khan

Thoi gian

Buoc 1

- B6 phan TN&TKQ cua S&
NN&MT tai Trung tam PV Hanh
chinh cong Thanh phé

- Doanh nghiép cung img dich vu
buu chinh cong ich.

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, guri phiéu hen tra
cho c4 nhan/t6 chic;

- S6 hoa hd so (néu €0), chuyén ho so trén phin mém
mot cira va hd so gidy (trir truong hop hé so np triee
tuyén) cho Vian phong Pang ky dit dai (PKPD) cia S
NNva MT xur 1y ho so.

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Budc 2

Vin phong Piang ky dat dai

- Thyc hién céc cong viéc quy dinh tai Muc 3 Phan VI
ciia “Phan C. TRINH TU, THU TUC PANG KY PAT
PAI, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT” cta Nghi dinh
s6 151/2025/ND-CP.

- Guri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé dét dai (d6i véi truong hop phai thyc hién nghia
vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat).

40 gi0 lam viéc

108 gio lam viée

Budc 3

Chi cuc thué Khu vye XII (dia
ban Thanh phd Hue)

- X4c dinh va théng bao thu nghia vu tai chinh dbi véi
truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy
dinh cta phép luat.

- Théng béo vé viéc ngudi st dung dat dd hoan thanh
nghia vu tai chinh cho Vian phong Dang ky dat dai.

40 gio lam viéc (Khong tinh vao
thoi gian gidi quyét thu tuc hanh
chinh)

Budc 4

Vin phong Piang ky dat dai

Sau khi nhan dugc thong bao cia co quan thué vé viéc
hoan thanh nghia vy tai chinh:

- Cap m&i Glay chirg nhén quyén sir dung dat, quyen SO
htru tai san gan lién VOl dat hodc xac nhan thay d6i vao
gidy chimg nhan da cap.

- Cap nhat, chinh Iy vao hd so dia chinh, co s& dir liéu
dat dai; Chuyén Két qua giai quyét TTHC cho Bé phan
TN&TKQ cua S6 NN&MT tai Trung tdm PV Hanh chinh
cong Thanh phd

36 gio lam viéc

48 gio lam viéc

Budce 5

B6 phan TN&TKQ cua So
NN&MT tai Trung tam PV Hanh
chinh cong Thanh pho.

- Xdac nhéan trén phan mém mot ctra;
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- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/t6 chirc hoic
Doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh cong ich va
thu phi, 1¢ phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét

80 gio lam viéc

160 gio 1am viéc

b) Trwong hop cd nhan ndp tai Bé phin TN& TKQ ciia UBND cdp xa tai Trung tdm Phuc vu HCC cip xa

Thir tu
cong
viéc

Don vi/by phan thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Thoi gian ddi voi
x4 vung sau,
vung xa, kho

khan

Budce 1

- B phan TN&TKQ cua UBND
cép x4 tai Trung tim Phyc vu HCC
cap x3;

- Doanh nghiép cung tng dich vu
buu chinh cong ich.

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra
cho c4 nhan/td chic;

- S6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan mém mot cira va
hé so gidy (trir trieong hop hé so ndp tree tuyén) cho Chi
nhanh VP BPKDD khu vyexir 1y ho so.

04 gid lam viéc

04 gid lam viéc

Budc 2

Chi nhanh Vin phong Pang ky dat
dai

- Thuc hién cac cong vi¢c quy dinh tai Muc 3 Phan VI
cuia “Phan C. TRINH TU, THU TUC DANG KY DAT
DAI, TAI SAN GAN LIEN VOI DAT” cua Nghi dinh
s6 151/2025/ND-CP.

- Guri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé dét dai (d6i véi truong hop phai thuc hién nghia
vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat).

40 gio lam viéc

108 gio lam viéc

Budc 3

Doi thué Khu vuc

- Xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh ddi voi
truong hop phai thuc hi¢n nghia vu tai chinh theo quy
dinh cta phép luat.

- Thong bao vé viéc nguoi str dung dt da hoan thanh
nghia vu tai chinh dén Chi nhanh Vin phong Dang ky
dat dai.

24 gio lam viéc (Khong tinh vao thoi
gian gidi quyét thu tuc hanh chinh)

Budc 4

Chi nhanh Vian phong Pang ky dat
dai

Sau khi nhan dugc thong bao cua co quan thué vé viée
hoan thanh nghia vy tai chinh:

- Cip méi Gidy chimg nhan quyén str dung dit, quyén s
hiru tai san gén lién véi dat hodc xac nhan thay doi trén

36 gio lam viée

48 gi0 lam viéc
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Gidy chimg nhan da cap.

- Cap nhat, chinh ly vao ho so dia chinh, co so dir li¢u
dat dai; Cap nhat ngay thang cap glay chimg nhén, sO vao
s0, sao luu Gidy chtng nhan; Chuyén Két qua giai quyét
TTHC cho B6 phan TN&TKQ cia UBND cap xa tai
Trung tim Phuc vu HCC cép xA.

Budce 5

Bo phén TN&TKQ cua UBND
cé}p xa tai Trung tdm Phuc vu HCC
cap xa

- Xac nhan trén phﬁn mém mot cua;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/td chirc hoic
Doanh nghi¢p cung tng dich vu buu chinh cong ich va
thu phi, 18 phi (néu co).

Tong thoi gian gidi quyét

80 gio lam viéc

160 gio' 1am viéc

7.3. Ddng ky bién dpng fiéi véi trwong hop bdn tai san, diéu chuyén, chuyén nhwong quyén siv dung dit la tai sin cong
theo quy dinh cua phap ludt vé quan ly, su dung tai san cong (Thoi gian thuc hién 10 ngay lam viéc)

Thir tuw
cong
viée

Pon vi/by phan thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Thaoi gian ddi voi
x4 vung sau,
vung xa, kho

khan

Buoc 1

B6 phan TN&TKQ cua So
NN&MT tai Trung tam PV Hanh
chinh cong Thanh phd

- Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho S0, gui phiéu hen
tra cho c4 nhan/to chuc;

- S6 hoa ho so (néu co), chuyén hd so trén phan mém
mot ctra va hd so gidy (trir trieong hop hé so ndp triee
tuyén) cho Vian phong Diang ky dat dai (PKPP) clia S&
NNva MT xu 1y ho so.

04 gio lam viée

04 gi0 lam viéc

Buoc 2

Vin phong Dang ky dét dai

- Thuc hién cac cong viéc quy dinh tai Muc 3 Phan VI
ctia “Phan C. TRINH TU, THU TUC PANG KY DAT
PAI, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT” ciia Nghi dinh
s6 151/2025/ND-CP.

- Gui Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé dt dai (d6i véi trudng hop phai thuc hién nghia
vu tai chinh theo quy dinh cta phap luat).

48 gio lam viée

104 gio lam viée

Budc 3

Chi cuc thué Khu vue XII (dia

ban Thanh phd Hué)

- Xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh doi véi
truong hop phai thyc hién nghia vu tai chinh theo quy

40 gio lam viéc (Khong tinh vao thoi
gian gidi quyét thu tuc hanh chinh)




105

dinh cua phap l}lét. ,
- Thong bao vé viéc nguoi sir dung dat da hoan thanh
nghia vu tai chinh cho Vian phong Pang ky dat dal

Sau khi nhan duoc thong bao cia co quan thué vé viéc
hoan thanh nghia vu tai chinh:

- Cép Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén so
Budc 4 | Van phong Pang ky dat dai hiru tai san gan lién v6i dat hodc xac nhan thay d6i vao | 28 gio lam viée 52 gio 1am viée
Gidy chung nhan d3 cap.

- Cap nhat, chinh 1y vao ho so dia chinh, co s¢ dit lidu
dat dai.

o A , . | - Xac nhan trén phﬁn mém mot cira;

; I,BH.QI phan . TN&TK9 bua ‘SO’ - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chirc hoic
Buae > &MT tai Trung tim PV Hanh Doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh cong ich va ) }
chinh cong Thanh pho gHIcp cuhg ung dich vi g

thu phi, 1é phi (néu c6).

Tong thoi gian giai quyét 80 gio lam viéc 160 gio’ lam viéc

8. Ping ky bién dong doi véi Qf')i voi treong hep thanh vién cua hg gia dinh hodc ca nhan dang sir dung dat thanh lap
doanh nghiép tw nhan va sir dung dat vao hoat dong san xuat kinh doanh ctia doanh nghiép (1.012793) (Thoi gian thuc hién
08 ngay lam viéc)

- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tu:

Thoi gian ddi voi

Thir tw x s A
NI A ‘n . n - N Xa vung sau,
CV(;Iélcg Don vi/by phan thwe hién Noi dung cong viéc Thoi gian viing xa, khé

Kkhan

- B§ phan TN&TKQ cua SO NN&MT ) o, . ,
tai Trung tdim PV Hanh chinh cong | - Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen
Thanh phé tra cho ca nhan/t6 chuc; o ‘ ‘
Bude 1 | - Bo phan TN&TKQ cita UBND chp |~ S6 hoa ho so (n€u o), chuyén ho so trén phan mém | 04 gio lam viéc | 04 gio lam viée
o mot ctra va ho so giady (trie truong hop ho so nop truc
tuyén) cho Vin phong Ding ky dat dai (DKPDP) ctia S&
- Doanh nghi€p cung trng dich vu buu | NNva MT xit I h so.
chinh cong ich.

xa tai Trung tam Phuc vu HCC cép X4,
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Budce 2

Vin phong Dang ky dat dai

- Thyc hién c4c cong viée quy dinh tai Muc 3 Phan VI
ctia “Phan C. TRINH TU, THU TUC PANG KY DAT
PAI, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT” ciia Nghi dinh
s6 151/2025/ND-CP.

- Gti Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé dét dai (d6i véi trudng hop phai thuc hién nghia
vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat).

30 gio lam viéc

88 gid lam viée

Budc 3

Chi cuc thpé Khu vye XII (dia ban
Thanh pho Hu¢)

- Xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh ddi véi
truong hop phai thyc hién nghia vu tai chinh theo quy
dinh cua phép luat.

- Thong bao vé viée ngudi sir dung dat da hoan thanh
nghia vu tai chinh cho Vin phong Dang ky dat dai

40 gio lam vigc (Khong tinh vao
thoi gian gidi quyét thii tuc hanh
chinh)

Budc 4

Vin phong Dang ky dat dai

Sau khi nhan duogc thong bao ctuia co quan thué vé viéc
hoan thanh nghia vy tai chinh:

- Cap Gidy ching nhan quyen st dung dit, quyen SO
hiru tai san gan lién VOl dat hodc xac nhan thay doi trén
gidy chimg nhan da cip.

- Cap nhat, chinh 1y vao hd so dia chinh, co s& dir liéu
dét dai.

30 gid lam viéc

52 gio lam vige

Budce 5

B¢ phan TN&TKQ cia S6 NN&MT
tai Trung tam PV Hanh chinh cong
Thanh phd

- Xac nhan trén phén mém mot cura;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chire hodc
Doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh cong ich va
thu phi, 18 phi (néu co).

Tong thoi gian gidi quyét

64 gio 1am viéc

144 gio 1am viée

9.

X6a ghi no tién sir dung dat, 18 phi truéc ba (1.013988) (Thoi gian thuwe hién 1 ngay lam viéc)

- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién tu:

~a) Truwong hop T 6 chirc nop tai Bé phin TN& TKQ ciia S6 Nong nghiép va Moi truwong tai Trung tim Phuc vu HCC thanh

pho

Thur tw Thoi gian doi véi
cong DPon vi/bo phan thuc hién Noi dung cong viéc Thoi gian x4 vung sau, vung
viéce xa, khé khan



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=385844&qdcbid=105650&r_url=tra_cuu_tthc_bg
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Budc 1

- B6 phan TN&TKQ ctia SO NN&MT
tai Trung tdam PV Hanh chinh cong
Thanh phd

- Doanh nghié€p cung tng dich vu buu
chinh cong ich.

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu
hen tra cho ¢4 nhan/td chic;

- Sé héa ho so (néu co), chuyén hod so trén phén
mém mat cira va hd so gidy (trir trieong hop hé so
nép triec tuyén) cho Vian phong bang ky dat dai
(DKDD) cua S& NN va MT xu ly ho SO.

02 gio lam viée

04 gio lam viéc

Buoc 2

Vin phong Ping ky dit dai

- Cap moi Gidy chu’ng nhan quyen st dung dat,
quyén sé hiru tai san gan lién voi dat hodc X4ac nhan
thay d6i trén Gidy ching nhén da cap;

- Cap nhat, chinh 1y vao hd so dia chinh, co sé dit
liéu dét dai; Chuyén Két qua giai quyét TTHC cho
B6 phan TN&TKQ ctia S6 NN&MT tai Trung tdm
PV Hanh chinh cong Thanh phd.

06 gio lam viéc

84 gid lam viéc

Budc 3

B6 phan TN&TKQ cua S6 NN&MT
tai Trung tdm PV Hanh chinh cong
Thanh phd

- Xac nhan trén phﬁn mém mét clra;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/to chirc
hoac Doanh nghiép cung Ung dich vu buu chinh
cong ich va thu phi, 18 phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét

08 gio lam viéc

88 gio lam viéc

b) Trwong hop cd nhin nép tai Bé phin TN&TKQ ciia UBND cdp xa tai Trung tdm Phuc vu HCC cép xa

Thir tw
cong
viéc

Pon vi/bg phan thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Thoi gian doi voi
x4 vung sau, vung
xa, kho khan

Budc 1

- Bo phan TN&TKQ caa UBND cép
xa tai Trung tAm Phuc vu HCC cép Xa;

- Doanh nghi¢p cung tng dich vu buu
chinh cong ich.

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu
hen tra cho ca nhan/td chuc;

- S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém mot
ctra va ho so gidy (trir trwong hop ho so ndp truc
tuyén) cho Chi nhanh VP DKPD khu vycxir 1y ho
SO

02 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Budc 2

Chi nhanh Vin phong Pang ky dit dai

- Cap méi Gidy chu’ng nhan quyen st dung dt,
quyén s& hiru tai san gan lién voi dat hoac Xéac nhan
thay d6i trén Gidy ching nhan di cip;

06 gio lam viéc

84 gid lam vige
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- Cap nhat, chinh 1y vao h so dia chinh, co s¢ dit
liu dét dai; Chuyén Két qua giai quyét TTHC cho
Bd phan TN&TKQ cta S NN&MT tai Trung tam
PV Hanh chinh cong Thanh phd.

Budce 3

B) phan TN&TKQ ctia UBND cap x4
tai Trung tdam Phuc vu HCC cap xa

- Xac nhan trén phﬁn mém mot cura;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ¢4 nhan/t chirc
hodac Doanh nghiép cung tng dich vy buu chinh
cong ich va thu phi, 18 phi (néu co).

Tong thoi gian gidi quyét

08 gio lam viéc

88 gio lam viéc

10. Ping Ky bién dong chuyén muc dich sir dung dat khong phai xin phép co quan nha nwéc cé tham quyén (1.013992)
(Thoi gian thuc hién 07 ngay lam viéc)

- Quy trinh nd1 bo, quy trinh dién tu:

_a) Truong hop Té chirc ndp tai Bo phin TN&TKQ ciia S6 Nong nghiép va Moi trwong tai Trung tim Phuc vu HCC thanh

pho
Thir tu Thoi gian ddi voi
cong Pon vi/bo phan thuc hién Noi dung cong viéc Thoi gian X4 vung sau, vung
viéc xa, kho khan
_ B¢ phan TN&TKQ ciia S¢ NN&MT | - I§1em tr,a, hEl’O’ng darrl, .tlep nhan ho so, gui phiéu hen
. . . . A tra cho ca nhan/to chuc;
tai Trung tam PV Hanh chinh cong X1 1A T 2 1A A A A
. \ £ - S6 héa ho so (n€u cd), chuyén ho so trén phan mém oA e
Budc 1 | Thanh pho Ap oA X \ A A . 04 gio lam viéc | 04 gio lam vige
- Doanh nghiép cung tmg dich vu buu mot cira va ho so gidy (tru truong hop ﬁo SO nop truc
chinh cone ich : : tuyen) cho Van phong Dang ky dat dai (DKDD) cua
g 1ch. S& NNva MT xi Iy h so.
- Thuc hién cac cong viéc quy diqh tai Muc 3 Phan VI
cia “Phan C. TRINH TU, THU TUC BPANG KY
DAT PAIL TAI SAN GAN LIEN VOI PAT” cua
Budc 2 | Van phong Dang ky dat dai Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP. 34 gio lam viéc | 96 gio lam viéc

- Giri Phiu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vy tai
chinh ve dat dai (do1 vdi truong hop phai thuc hién
nghia vu tai chinh theo quy dinh ctia phap luat).
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Budc 3

Chi cuc thpé K}lu vuc XII (dia ban
Thanh pho Hug¢)

- Xéc dinh va théng bao thu nghia vy tai chinh d6i véi
trudong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy
dinh cta phap luat.

- Théng bao vé viéc nguoi st dung dit da hoan thanh
nghia vu tai chinh cho Vian phong Dang ky dat dai

40 gio lam viéc (Khong tinh vao
thoi gian gidi quyét thii tuc hanh
chinh)

Budc 4

Vin phong Dang ky dat dai

Sau khi nhan duoc théng bao cia co quan thué vé viéc
hoan thanh nghia vy tai chinh:

- Cap moi Gidy ching nhan quyen sir dung dat, quyen
80 hiru tai san gan lién vOi dat hodc x4c nhéan thay doi
vao gidy chimg nhan da cép.

- Cap nhat, chinh 1y vao ho so dia chinh, co s dit liéu
dat dai; Chuyén Két qua giai quyét TTHC cho B6 phan
TN&TKQ cua S6 NN&MT tai Trung tdm PV Hanh
chinh cong Thanh phé.

18 gio lam viéc

36 gid lam viéc

Budce 5

B6 phan TN&TKQ cua S6 NN&MT
tai Trung tdm PV Hanh chinh cong
Thanh pho

- Xac nhan trén phﬁn mém mot ctra;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/td chiic
hodc Doanh nghiép cung ung dich vu buu chinh céng
ich va thu phi, 18 phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét

56 gio lam viéc

136 gio’ 1am viéc

b) Trwong hop cd nhan nép tai Bé phin TN& TKQ ciia UBND cdp xa tai Trung tdm Phuc vu HCC cip xa

Thaoi gian ddi voi

Thr tw ~ s A
A e A 1A ‘A As A n N Xa vung sau,
cqlAlg Don vi/by phan thuc hién Noi dung cong viéc Thoi gian viing xa, khé
viée <
) khan
- B4 phan TN&TKQ cia UBND Cé}P - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen
xa tal Trung tdm Phuc vu HCC cép | tra cho c4a nhan/to chuec; 04 oios 1am vide | 04 is 1am vidce
Buoc 1 | x3; - S6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém mot clra & ; & :

- Doanh nghiép cung ung dich vu
buu chinh cong ich.

va ho so gidy (trir truong hop hé so ndp truc tuyén)
cho Chi nhanh VP BDKDBD khu vucxr Iy ho so.
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Budce 2

Chi nhanh Vin phong Dang ky dat
dai

- Thuc hién céc cong viéc quy dinh tai Muc 3 Phan VI
ciia “Phin C. TRINH TU, THU TUC PANG KY
DAT PAIL TAI SAN GAN LIEN VOI PAT” cua
Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

- Giri Phiéu chuyén thong tin dé x4c dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai (d6i véi truong hop phai thuc hién
nghia vu tai chinh theo quy dinh ctia phap luat).

34 gio lam viéc

96 gi0 lam viéc

Budce 3

Doi thué Khu vuc

- X4c dinh va thong bao thu nghia vy tai chinh ddi véi
truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy
dinh cua phép luat.

- Thong bao vé viéc nguoi str dung dat da hoan thanh
nghia vy tai chinh dén Chi nhanh Vin phong Pang ky
dat dai.

24 gio lam viéc (Khong tinh vao
thoi gian gidi quyét thii tuc hanh
chinh)

Budc 4

Chi nhanh Vin phong Dang ky dét
dai

Sau khi nhan dugc thong bao cua co quan thué vé viéc
hoan thanh nghia vu tai chinh:

- Cap moi Gidy ching nhén quyen sir dung dat, quyen
s& hitu tai san gan lién véi dat hodc x4c nhan thay doi
trén Gidy chimg nhén da cép.

- Cép nhat, chinh Iy vao hd so dia chinh, co s¢ dir liéu
dat dai; Cap nhét ngay thang cap gidy chung nhén, s0
vao so sao luu Gidy chimg nhan; Chuyén Két qua giai
quyét TTHC cho B phan TN&TKQ ctia UBND cép
xa tai Trung tam Phuc vu HCC cép xa.

18 gio lam viéc

36 gio lam viéc

Budc 5

B9 phan TN&TKQ ciia UBND cap
xa tai Trung tdm Phuc vu HCC cap
xa

- X4c nhan trén phén mém mot clra;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/td chirc
hodc Doanh nghiép cung ung dich vu buu chinh céng
ich va thu phi, 1& phi (néu c6).

Téng thoi gian gidi quyét

56 gio' lam viéc

136 gio’ lam viéc

11. Ping ky, cap Gidy chirng nhan ddi véi trwong hop hd gia dinh, ca nhan dang sir dung dat khong ding muc dich da
dwgc Nha nwée cong nhan quyén sir dung dat truede ngay 01 thang 7 nam 2014 (1.013993) (Thoi gian thwce hién 12 ngay lam

viéc)

- Quy trinh nd1 bo, quy trinh dién tu:
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Thir tw
cong
viéc

Pon vi/by phan thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian ddi voi
X4 vung sau,
vung xa, kho

khan

Thoi gian

Budce 1

- Bo phan TN&TKQ caa UBND cép
xa tai Trung tdm Phuc vu HCC cép Xa;

- Doanh nghi¢p cung ung dich vu buu
chinh cong ich.

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen
tra cho ca nhan/to chuc;

- S6 hoa hd 80, chuyén hd so trén phan mém mat cira
va hd so gidy (trir truong hop hé so ndp triee tuyén)
cho Chi nhanh VP BKPD khu vuexir 1y ho so.

04 gio lam viéc | 04 gio lam vige

Budc 2

Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai

Kiém tra sy phu hop voi quy hoach sir dung dat cap
huyén hodc quy hoach str dung dat cﬁp xa hodac mot
trong cac quy hoach theo quy dinh cta phap luit vé
quy hoach d6 thi va nong thon.

16 gio lam viéc | 24 gio lam viéc

Budc 3

Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai

- Thuc hién céac cong viéc quy dinh tai Muc 3 Phan VI
ciia “Phan C. TRINH TU, THU TUC PANG KY
DAT DAL, TAI SAN GAN LIEN VOI DAT” cua
Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP.

- Giri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé dét dai (d6i voi truong hop phai thuc hién
nghia vu tai chinh theo quy dinh cta phap luat).

52 gio lam viéc | 100 gio lam viéc

Budc 4

Poi thué Khu vue

- X4c dinh va théng bao thu nghia vy tai chinh ddi véi
truong hop phai thyc hién nghia vy tai chinh theo quy
dinh cua phép luat.

- Thong bao vé viéc nguoi str dung dat da hoan thanh
nghia vu tai chinh d&én Chi nhanh Vian phong Piang ky
dat dai.

24 gio'lam vi¢c (Khong tinh vao thoi
gian giai quyét thu tuc hanh chinh)

Budc 5

Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai

Sau khi nhan dugc thong bao cua co quan thué vé viéc
hoan thanh nghia vy tai chinh:

- Cap moi Giay ching nhén quyen sir dung dat, quyen
so hitu tai san gan lién véi dat hodc x4c nhan thay d6i
trén Gidy chimg nhén di cép.

- Cap nhat, chinh Iy vao ho so dia chinh, co s¢ dir liéu
dat dai; Cap nhét ngay thang cap gidy chimg nhén, sO
vao s0, sao luu Gidy chimg nhan; Chuyén Két qua giai

24giolamvice | 4o i 1am viee
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quyét TTHC cho B¢ phan TN&TKQ cua UBND cap
xa tai Trung tdm Phuc vu HCC cap xa.

- Xac nhan trén phﬁn mém mot cua;
Bude 6 B0 phan TN&TKQ cua UBND cap xé | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chire i i
tai Trung tdam Phuc vu HCC cap xa hoac Doanh nghi¢p cung ung dich vu buu chinh cong

ich va thu phi, 1& phi (néu c6).

Tong thoi gian gidi quyét 96 gio 1am viée | 176 gio 1am viée

12. Pang ky, cAp Gidy chirng nhan ddi véi thira dit cé dién tich ting thém do thay ddi ranh giéi so véi Gidy chirng
nhan da cap (1.012781)

- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién tir:

12.1. Doi voi truong hop thira dit goc da cé Gidy chirng nhdn, phan dién tich ting thém do nhin chuyén quyén siv dung
mot phan thvra ddt da dwoc cdp Gidy chirng nhdn (Thoi gian thuwce hién 10 ngay lam viéc)

Thoi gian d6i véi
x4 vung sau,
vide vung xa, kho
j khan

Thur tw
cong Pon vi/bo phan thuc hién Noi dung cong viéc Thoi gian

- B§ phan TN&TKQ cta UBND cép | - Kiém tra, hudng dén, tiép nhan ho so, giri phiéu hen
xa tai Trung tdm Phuc vy HCC cép tra cho c4 nhan/to chire;

Buéde 1 | x3; - S6 hoa hd so, chuyén ho so trén phadn mém mot cira
va ho so gidy (trir truong hop hé so ndp truc tuyén)
cho Chi nhanh VP DKPP khu vyc xtt 1y hd so.

04 gio lam viéc | 04 gio lam viéc

- Doanh nghié¢p cung tng dich vu buu
chinh cong ich.

- Thong bao bang vin ban cho bén chuyén quyén va
Uy ban nhan dan cap xa noi co dat dé niém yét cong
khai vé viéc lam thu tuc cap Gidy chimg nhén quyén
sir dung dat, quyen sO hitu tai san gan lién v6i dat cho
ngudi nhan chuyén quyén. 16 gio lam viéc | 32 gio lam viéc
- Giri thong bao dé nghi dang tin 03 1an trén phuong
tién thong tin dai chung & dia phuong (D01 vOi truong
hop khong rd dia chi ctua ngudi chuyén quyén dé
thong bao).

Bude 2 Chi nhanh Van phong Bang ky dat dai
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Budc 3

- Uy ban nhén dén cap xa doi vdi truong
hop niém yét cong khati;

- Phuong tién thong tin dai chuing tai dia
phuong vai truong hop phai dang tin

Niém yét cong khai tai Uy ban nhan dan cip x4 hoic
Pang tin 03 lan trén phuong tién thong tin dai chiing

30 ngay lam vi¢c khong tinh vao
thoi gian gidi quyét thu tuc hanh
chinh

Budc 4

Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai

- Thuc hién cac cong viée quy dinh tai diém b Muyc 3
Phan VI ctia “Phan C. TRINH TU, THU TUC
DANG KY DAT PAI, TAI SAN GAN LIEN VOI
DAT” ciia Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

- Gtri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai (d6i voi truong hop phai thuc hién
nghia vu tai chinh theo quy dinh ctia phdp luat).

24 gio lam viéc | 64 gio lam viéc

Budc 5

Doi thué Khu vuc

- Xac dinh va thong bao thu nghia vy tai chinh ddi
vo1 truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo
quy dinh cua phap lut.

- Théng bao vé viéc ngudi sur dung dat da hoan thanh
nghia vy tai chinh dén Chi nhanh Vin phong Ping
ky dat dai.

24 gio lam viéc (Khong tinh vao
thoi gian gidi quyét thu tuc hanh
chinh)

Budc 6

Chi nhanh Vin phong Ding ky dat dai

Sau khi nhan dugc thong bdo ctia co quan thué vé
viéc hoan thanh nghia vu tai chinh:

- Quyét dinh huy Gidy ching nhan d3 cip (Trudng
hop bén chuyén quyén khong ndp Gidy chimg nhan
da cap)

- Cap méi Gidy ching nhan quyen stt dung dit,
quyén s¢ hitu tai san gan lién véi dat;

- Cap nhét, chinh ly vao ho so dia chinh, co s¢ dir
liéu dat dai; Cap nhat ngay thang cap gidy chimg nhan,
sd vao so sao luu Gidy chimg nhan; Chuyén Két qua
giai quyét TTHC cho Bo phan TN&TKQ cua UBND
cap xa tai Trung tam Phuc vu HCC cap xa.

36 gio lam viéc | 60 gio lam viéc

Budc 7

B6 phan TN&TKQ ciia UBND cép xi
tai Trung tdam Phuc vu HCC cap xa

- Xac nhan trén phan mém mot ctra;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/td chirc
hodc Doanh nghié¢p cung ung dich vu buu chinh cong
ich va thu phi, 18 phi (néu co).
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Tong thoi gian gidi quyét

80 gio' 1am viéc

160 gio lam viéc

12.2. Déi véi trweong hop thira dit goc da cé Gidy chirng nhén, phén dién tich dit tang thém chwa dwoc cdp Gidy chitng
nhdn (Thoi gian thwc hién 20 ngay lam viéc)

Thoi gian

Thir tw déi voi xa

cong Pon vi/by phan thuc hién Noi dung cong viéc Thoi gian vung sau,
viéc vung xa, khé
Khin
) - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu
- B6 phan TN&TKQ cta UBND cap x4 | hen tra cho ¢4 nhan/td churc;

Buse 1 tai Trung tAm Phuc vu HCC cip x3; - Sb hoa ‘h(‘A) 50, ghuyén hd so trén ph‘ém mém mot | 04 gi.(‘)r lam 04 gi.(‘) lam
_ Doanh nghiép cung ting dich vu buu ctra va ho so glﬁy (true truong hop ho so ndp truc viée viée
chinh cong ich. tuyén) cho Chi nhanh VP BDKDD khu vucxtr Iy ho

SO.

- Thuc hién cac cong viéc quy dinh tai diém b Muc

3 Phan VI cta “Phan C. TRINH TU, THU TUC L L
Budc 2 | Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai D‘:ANG KY DAT DAL TAI SANGANLIENVOL | 10 g9 lam 64 &9 lam

DAT” ctia Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP. vige viee

- Gtri ho so dén Uy ban nhan déan cap x4 noi co dat

Thuc hién cac cong viéc quy dinh tai Muc 3 Phan

II caa “Phan C. TRINH TU, THU TUC DANG R0 oid 1: 20 oid I3
Buéc 3 | Uy ban nhan dan cép xa KY DAT DAI, TAI SAN GAN LIEN VGI PAT” glg fam £19 am

ctia Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP déi véi phan viee viee

di¢n tich tdng thém

Budc 4

Uy ban nhan dan cép xa

Niém yét cong khai theo quy dinh tai diém d Muc
3 Phan II cta “Phan C. TRINH TU, THU TUC
DANG KY DAT DAI, TAI SAN GAN LIEN VOI
DAT” ctia Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

15 ngay lam vi¢c khong tinh
vao thoi gian giai quyét thu
tuc hanh chinh

Budc 5

Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai

Gui Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vy
tai chinh vé dat dai (d61 vai truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh)

20 gio lam
viéc

26 gio lam
viéc
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Budc 6

Doi thué Khu vuc

- X4ac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh cho
ngudi sir dung dit.

- Giri théng bao vé viéc hoan thanh nghia vu tai
chinh hoac dugc ghi ng nghia vu tai chinh dén Chi
nhanh Vin phong Piang ky dit dai.

24 gio lam viéc (Khong tinh
vao thoi gian gidai quyét thu
tuc hanh chinh)

Budc 7

Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai

Sau khi nhan dugc théng bao cta co quan thué vé
viéc hoan thanh nghia vuy tai chinh:

- Cap moi Gidy ching nhén quyen st dung dit,
quyén s hitu tai san gin lién vé6i dit;

- Cap nhat, chinh ly vao ho so dia chinh, co s& dit
lidu dat dai; Cap nhat ngay thang cap gidy ching
nhén, s vao s0, sao luu Gidy chimg nhan; Chuyén
Két qua giai quyét TTHC cho B phan TN&TKQ
cua UBND cép xa tai Trung tam Phuc vu HCC cép
Xa.

40 gio lam
viéc

64 gid lam
viéc

Budc &

Bo phan TN&TKQ ciia UBND cap xa
tai Trung tdm Phuc vy HCC cap xa

- Xac nhan trén phﬁn mém mot ctra;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chic
hodc Doanh nghiép cung ung dich vu buu chinh
cong ich va thu Phi, 1¢ phi (néu co).

Tong thoi gian gidi quyét

160 gio’ lam
viéc

240 gio lam
viéce

13. Dang ky, c;”ip Giay chirng nhan d6i véi truomg hop ca nhén, hf gia dinh da dwoc c?ip Giay ching nhin mjt phan
dién tich vao loai dat & truéc ngay 01 thang 7 nam 2004, phan dién tich con lai cia thira dat chwa dwgce cap Giay chirng
nhan (1.012782)

- Quy trinh ndi by, quy trinh di¢n tu:

13.1. Truong hop tgi thoi diém cdp Gidy chieng nhén trudc day nguoi si dung dit khong co gidy to vé quyen siz dung dit
quy dinh tgi Diéu 137 ciia Ludt Pét dai hodc c6 gidy to vé quyén siv dung dit quy dinh tai Diéu 137 ciia Ludt Pét dai nhung khéng
c6 nhu cdu xdc dinh lai di¢n tich dit 6 (Thoi gian thwe hién 15 ngay lam viéc)

Thir tuw
cong viéc

Pon vi/by phan thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Thoi gian ddi voi
x4 vung sau,
vung xa, kho

khan




116

Budce 1

- B6 phéan TN&TKQ ctia UBND
cAp x4 tai Trung tdm Phuc vy HCC
cap xa;

- Doanh nghiép cung tng dich vu
buu chinh cong ich.

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen
tra cho ¢4 nhan/to chuc;

- S6 héa ho so, chuyén hd so trén phén mém mot cira
va ho so gidy (trir trwong hop hé so ndp truc tuyén)
cho Chi nhanh VP DPKPD khu vuc xir 1y hd so.

04 gio lam viéc 04 gio lam viéc

Budce 2

Chi nhanh Vin phong Piang ky dat
dai

- Thuc hién céac cong viéc quy dinh tai Muc 3 Phan VI
ctia “Phan C. TRINH TU, THU TUC DPANG KY
DAT PAL TAI SAN GAN LIEN VOI PAT” cua Nghi
dinh s6 151/2025/ND-CP.

- Gui 1ay v kién cta Uy ban nhan dan cdp x3 noi ¢o
dat vé hién trang st dung dt, tinh trang tranh chap dat
dai

40 gi0 lam viéc 80 gio lam viéc

Buoc 3

Uy ban nhan dan cap xa

Xac nhéan vé hién trang st dung dat, tinh trang tranh
chap dat dai.

24 gi¢ lam viéc 48 gio lam viéc

Budc 4

Chi nhanh Vin phong Dang ky dét
dai

Guri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai.

20 gio lam viéc | 24 gio lam viéce

Budc 5

Doi thué Khu vuc

- Xé4c dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh dbi
vo1 truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo
quy dinh cua phap luat.

- Thong bao vé viéc nguoi st dung dat di hoan thanh
nghia vu tai chinh dén Chi nhanh Vin phong Pang ky
dét dai.

24 gio lam viéc (Khong tinh vao thoi
gian gidi quyét thu tuc hanh chinh)

Budc 6

Chi nhanh Vin phong Pang ky dét
dai

Sau khi nhan dugc thong bao cua co quan thué vé viéc
hoan thanh nghia vy tai chinh:

- Cip m6i Gidy chtng nhan quyén st dung dat, quyén
so hiru tai san gan lién véi dat;

- Cap nhat, chinh Iy vao hd so dia chinh, co so dir liéu
dat dai; Cap nhat ngdy thang cip gidy ching nhan, sb
vao s0, sao luu Gidy chig nhan; Chuyén Két qua giai

32 gio lam viée 44 gid lam viéce
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quyét TTHC cho Bo phan TN&TKQ cua UBND cap
xa tai Trung tdm Phuc vu HCC cap xa.

Buoc 7

Bo phan TN&TKQ ctia UBND cép
xa tal Trung tdm Phuc vu HCC cap
xa

- Xac nhan trén phén mém mot cira;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/to chirc
hodc Doanh nghiép cung img dich vu buu chinh cong
ich va thu phi, 1& phi (néu co).

Tong thoi gian gidi quyét

120 gio l1am viée

200 gio lam viéc

13.2. Truwong hop tai thoi diém cip Gmy chirng nhdn trudc diy nguoi sw dung dit c6 gidy to vé quyén sir dung dit quy dinh
tai Piéu 137 ciia Ludt Pit dai va cé nhu cau xdc dinh lai dién tich dit & (Thoi gian thwe hién 20 ngay lam viéc)

Thw
tw
cong
viéc

Pon vi/by phin thuwe hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Thoi gian doi voi
X4 vung sau,
vung xa, kho

khan

Budc 1

- Bo phan TN&TKQ ctia UBND cap
xa tai Trung tdm Phuc vy HCC cép
Xa;

- Doanh nghiép cung trng dich vu buu
chinh cong ich.

- Kiém tra, huéng dén, tiép nhan ho so, gii phiéu
hen tra cho ¢4 nhan/td chuc;

- S6 hoa ho so, chuyén hd so trén phan mém mot
ctra va hd so gidy (trir triwomg hop ho so nép truc
tuyén) cho Chi nhanh VP BPKDD khu vycextr 1y ho
S0.

04 gio lam viéc

04 gio lam viée

Budc 2

Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai

Kiém tra ho so cip gidy ching nhén trudc day, néu
du diéu kién xéac dinh lai dién tich dat ¢ thi chuyén
hd so quy dinh tai Muc 2 Phan XIII cta “Phan C.
TRINH TU, THU TUC PANG KY DAT PAI, TAI
SAN GAN LIEN VOI PAT” cua Nghi dinh sd
151/2025/ND-CP kém theo hd so cip Gidy ching
nhén trude ddy dén Phong Kinh té/Phong Kinh té,
ha tﬁng va Do thi

40 gio lam viée

64 gid lam viéc

Budc 3

Phong Kinh t&/Phong Kinh té, ha ting
va bo thi

- Xéc dinh dién tich, loai dat theo quy cﬁnh tai cac
diém a, b va ¢ khoan 4 va khoan 6 Dbiéu 141 cua
Luat Pat dai.

56 gio lam viée

88 gid lam viéc
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- Guri Phiéu chuyén thong tin dé x4c dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai.

- X4c dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh ddi
vo1 truong hop phai thyc hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh cua phap luat. 24 gio lam vigc (Khéng tinh vao thoi
- Thong bao vé viéc ngu(n sit dung dat da hoan | gian gidi quyét thii tuc hanh chinh)
thanh nghia vu tai chinh dén Phong Kinh té/Phong
Kinh té, ha tAng va D6 thi.

Budge 4 | Doi thué Khu vuc

Sau khi nhan duoc thong béo cia co quan thué vé
viéc hoan thanh nghia vu tai chinh:

- Dy thao to trinh, in Gidy chimg nhén quyén st dung | 24 gio lam viée | 32 gio 1am viée
dat tai san gan lién v6i dét trinh Uy ban nhéan dan
cap xa cap Gidy chung nhan

Phong Kinh t&/Phong Kinh té, ha ting

Buoe S 3 b6 th

i ) Chu tich UBND cap xa ky cap Gidy ching nhén
Budce 6 | Uy ban nhan dan cap xa quyén st dung dat, tai san gin lién v&i dat cho toan | 24 gio lam viée | 32 gid 1am viée
bo dién tich cuia thira dat.

Chuyén ho so va Gidy chimg nhén quyen str dung dat,
tai san gan lién v6i dat da cAp dén Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai dé cap nhat, chinh 1y vao hd so
dia chinh, co s& dir lidu dat dai; Chuyén Két qua giai | 12 gid 1am viée | 20 gio lam viée
quyét TTHC cho B6 phan Tiép nhan ho so va tra két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh cta Uy ban nhan
dan cip xa

Phong Kinh té&/Phong Kinh té, ha ting

Buoe 71 4 Do thi

, - Xac nhén trén phén n}ém mot cua; 7
Budce 8 B6 phan TN&TKQ cua UBND cap xa | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/t6 churc i i
tai Trung tdm Phuc vu HCC cap xa | hodc Doanh nghi¢p cung tng dich vu buu chinh

cong ich va thu phi, 18 phi (néu co).

160 gio' 1am | 240 gio 1am viée

Tong thoi gian giai quyét viée

14. Cap doi Gidy chitng nhan quyén sir dung dét, quyén sé hiru tai san gin lién véi dat (1.012783)
- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién tir:
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. 4.1 Cip doi ‘Gid’y chirng nhdn da cd'!) trong cdc truwong hop quy dinh tgi cac d‘iém tai cdc diém a, b, c,d, d, evag Muc 1
Phan VII ciia “Phian C. TRINH TU, THU TUC DANG KY DAT DAI, TAI SAN GAN LIEN VOI DAT” ciia Nghi dinh so
151/2025/ND-CP. (Thoi gian thuc hién 5 ngay lam viéc).

a) Truong hop Té chirc ndp tai B phin TN&TKQ ciia S¢ Nong nghiép va Moi truwong tai Trung tém Phuc vu HCC

pho

Thir tuw
cong
viéc

Don vi/b¢ phan thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian doi voi
X4 vung sau,
vung xa, kho

khan

Thoi gian

Bude 1

- B0 phan TN&TKQ cua So
NN&MT tai Trung tam PV Hanh
chinh cong Thanh phé

- Doanh nghiép cung ung dich vu
buu chinh cong ich.

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen
tra cho c4 nhan/t6 chire;

- S6 hoa hd so (néu cb), chuyén hd so trén phin mém
mot cira va hd so gidy (trir truong hop hé so ndp tric
tuyén) cho Vin phong Ping ky dat dai (DKPP) ciia S&
NNva MT xtt I ho so.

04 gio lam viéc | 04 gio lam vige

Budce 2

Vin phong Dang ky dat dai

- Thuc hién cac cong viéc quy dinh tai diém a, b Muc 4
Phan VII caa “Phan C. TRINH TU, THU TUC PANG
KY PAT PAI, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT” cua
Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

- Guri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai (d6i véi trudng hop phai thue hién nghia
vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat).

16 gio lam viéc | 72 gio lam viéc

Budc 3

Chi cuc thué Khu vuc XII (dia ban
Thanh pho Hué)

- Xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh ddi véi
truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy
dinh cua phap luat.

- Thong bao vé viéc nguoi str dung dat da hoan thanh
nghia vu tai chinh cho Vin phong Ding ky dit dai

40 gio lam viéc (Khong tinh vao
thoi gian giai quyét thu tuc hanh
chinh)

Budc 4

Vin phong Dang ky dat dai

Sau khi nhan dugc thong bao cia co quan thué vé viée
hoan thanh nghia vu tai chinh:

- Cap Gidy chimg nhén quyen sit dung dat, quyén so
hiru tai san gan lién véi dat.

- Cap nhat, chinh 1y vao hd so dia chinh, co s& dit liéu
dat dai; Chuyén Két qua giai quyét TTHC cho Bo phan

20 gio lam viéc | 44 gio lam viée
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TN&TKQ cua S6¢ NN&MT tai Trung tam PV Hanh

chinh cong Thanh phd

Budce 5

Bo phan TN&TKQ cua So
NN&MT tai Trung tdm PV Hanh
chinh cong Thanh pho

- Xac nhan trén phan mém mot cira;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/té chie hodc
Doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh cong ich va

thu phi, 1¢ phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét

40 gio 1am viéc

120 gio’ 1am viéc

b) Trwong hop cd nhan nép tai Bé phin TN& TKQ ciia UBND cdp xa tai Trung tém Phuc vu HCC cép xa

Thir tuw
cong
viéc

Don vi/by phan thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Thoi gian doi voi
X4 vung sau,
vung xa, kho

khan

Budce 1

- BO phan TN&TKQ cua UBND
cép xa tai Trung tdm Phuc vu
HCC cip xa

- Doanh nghiép cung ung dich vu
buu chinh cong ich.

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen
tra cho c4 nhan/to chirc;

- S6 héa hd so, chuyén hd so trén phan mém mot ctra
va ho so gidy (trir trwong hop ho so ndp triec tuyén)
cho Chi nhanh VP DKDD khu vucxir 1y hd so.

04 gio lam viéc

04 gi0 lam viéc

Buoc 2

Chi nhanh Vin phong Diang ky dat
dai

- Thuc hién cac cong viéc quy dinh tai diém a, b Muc
4 Phan VII cia “Phan C. TRINH TU, THU TUC
DANG KY DAT DAL TAI SAN GAN LIEN VOI
DAT” ctia Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

- Gtri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai (d6i voi truong hop phai thuc hién
nghia vu tai chinh theo quy dinh cta phap luat).

08 gio lam viéc

56 gio lam viée

Budce 3

Doi thué Khu vuc

- X4c dinh va thong bao thu nghia vy tai chinh dbi
v6i truong hop phai thyce hién nghia vu tai chinh theo
quy dinh cua phap luat.

- Thong bao vé viée ngudi st dung dat di hoan thanh
nghia vu tai chinh cho Chi nhdnh Van phong Dang
ky dat dai

24 gio lam vi¢c (Khong tinh vao thoi
gian gidi quyét thu tuc hanh chinh)
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Chi nhanh Vin phong Diang ky dét

Sau khi nhan dugc théng bao cia co quan thué vé
viéc hoan thanh nghia vu tai chinh:

- Cap Gidy chtng nhan quyén sir dung dat, quyén so
hiru tai san gan lién véi dat.

- Cap nhat, chinh 1y vao hd so dia chinh, co s¢ du
ligu dat dai; Cap nhat ngay thang cap gidy chimg nhan,
sd vao so sao luu Gidy ching nhan; Chuyén Két qua
giai quyét TTHC cho Bo phan TN&TKQ cua UBND
cap xa tai Trung tdm Phuc vu HCC cap xa.

28 gio lam viéc

60 gio lam viéc

Budc 4 dai
Bo phan TN&TKQ cua UBND
Budc 5 | cap xa tai Trung tdm Phuc vu

HCC cép xa

- Xac nhan trén phan mém mot cura;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/t6 chirc
hoac Doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh cong
ich va thu phi, 1¢ phi (néu co).

Tong thoi gian gidi quyét

40 gio lam viéc

120 git lam viéc

14.2. Cap dbi Gidy chiing nhin di cap trong trwong hop thay doi kich thudc canh, dién tich, s6 higu thira do do dac Igp
bdn do dia chinh, trich do dia chinh thiwra dat ma ranh gioi thira dat khong thay doi (Thoi gian thuwc hién 10 ngay lam viéc)

a) Truong hop Té chive ndp tai Bé phin TN&TKQ ciia S6 Nong nghigp va Moi trwong tai Trung tam Phuc vu HCC

thanh phé
ThGT o 01
A LA A oA A A . A e s ’
cq?g Don vi/by phan thuwe hién NOi dung cong viéc Thoi gian viing xa, khé
viée <
j khan
- Bo phin TN&TKQ ciia Sé - Klel}q trei, huxsong, djcm, ti€p nhan ho so, giri phi€u hen tra
) R \ cho ca nhan/to chur;
NN&MT tai Trung tdim PV Hanh IS I 2 1A A A A A
. , A \ % - S6 hoa ho so (n€u ¢d), chuyén ho so trén phan mém mot T A T ea
Buéc 1 | chinh cong Thanh phd 0 va ho X . . 2 p £ 04 gio lam viéc | 04 gio lam vige
- Doanh nghiép cung tmg dich vu cura va ho so giay (¢rir truong hgp ho so nop truc tuyén)
. Al : " | cho Van phong Dang ky dat dai (BPKDPD) cia S& NNva
buu chinh cong ich. A
MT xur Iy ho so.
, Gui Phi€u chuyén thong tin d€ xac dinh nghia vu tai chinh
Budc 2 | Van phong Dang ky dat dai vé dat dai (d61 voi truong hop phai thuc hién nghia vu tai | 40 gio lam viéc | 80 gio lam viéc

chinh theo quy dinh cta phap luat).
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Budc 3

Chi cuc thué Khu vue XII (dia
ban Thanh phd Hue)

- Xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh dbi véi
truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh
cua phap luat.

- Thong bao vé viéc nguoi sit dung dat di hoan thanh
nghia vu tai chinh cho Vin phong Dang ky dat dai

40 gio lam viéc (Khong tinh vao
thoi gian gidi quyét thii tuc hanh
chinh)

Budc 4

Vin phong Dang ky dat dai

Sau khi nhan duoc thong béo cta co quan thué vé viéc
hoan thanh nghia vy tai chinh:

- C4p moi Gidy chung nhan quyén sir dung dat, quyén so
hiru tai san gan lién v6i dat.

- Cap nhat, chinh 1y vao ho so dia chinh, co s¢ dit liéu dat
dai; Chuyén Két qua giai quyét TTHC cho B6 phan
TN&TKQ cua S6 NN&MT tai Trung tdm PV Hanh chinh
cong Thanh phd.

36 gid lam viéc | 76 gio lam viéc

Budc 5

B6 phan TN&TKQ cua Sé
NN&MT tai Trung tdm PV Hanh
chinh cong Thanh pho

- Xac nhan trén phén mém mot cura;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/to chirc hodc
Doanh nghi¢p cung trng dich vu buu chinh cong ich va thu
phi, 1& phi (néu co).

Tong thoi gian gidi quyét

80 gio lam viéc | 160 gio lam viéc

b) Trwong hop cd nhin nép tai Bé phin TN&TKQ ciia UBND cdp xa tai Trung tdm Phuc vu HCC cép xa

Thoi gian ddi voi

dat dai

nghia vu tai chinh theo quy dinh ctia phap luét).

Thu tw ~ s A
NI crA A ‘n A n ‘n e X4 vung sau,
cong DPon vi/bo phan thuc hién NOi dung cong viéc Thoi gian viing xa, kho
viéc <
; khan
- ]36 phan TN&TKQ cua UBND | - Kiém tra, hu’(')'ng dan, tiép nhén hd so, gui phiéu hen
cap xa tai Trung tam Phuc vu | trd cho ¢4 nhan/t6 chuc;
Budc 1 | HCC cap xa - S6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém mét cra va | 04 gio lam viéc | 04 gio lam viée
- Doanh nghiép cung tng dich vu | ho so gidy (¢rur truong hop hé so ngp truc tuyén) cho
buu chinh cong ich. Chi nhanh VP BKDD khu vucxu 1y ho so.
oo < \ < . | Guri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai
Buge 2 | S nhanh Van phong Bang kY | 1 8 44 dai (@6i véi truomg hop phai thuc hién | 40 gior lam vide | 104 gio lam viee
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Bude 3 | Poi thué Khu vuc

- Xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh ddi véi
truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy
dinh cta phap luat.

- Thong bao vé viée ngudi st dung dat d3 hoan thanh
nghia vu tai chinh dén Chi nhanh Vin phong Ping ky
dat dai

24 gio lam viéc (Khong tinh vao
thoi gian gidi quyét thi tuc hanh
chinh)

Chi nhanh Van phong Dang ky

Budc 4 | 4% dai

Sau khi nhan dugc thong bao cia co quan thué vé viéc
hoan thanh nghia vu tai chinh:

- Cép méi Gidy chirng nhan quyén st dung dat, quyén
s& hiru tai san gan lién véi dat.

- Céap nhat, chinh ly vao hd so dia chinh, co s¢ dir liu
dat dai; Cap nhat ngay thang cip glay chimg nhén, 5O vao
s0, sao luu Gidy ching nhan; Chuyén Két qua giai quyét
TTHC cho B§ phan TN&TKQ cua UBND cap xa tai
Trung tAm Phuc vu HCC cép xA.

36 gio lam viéc

52 gio lam viée

B phan TN&TKQ cua UBND
Budc 5 | cap xﬁ, tai Trung tdm Phuc vu
HCC cap xa

- Xac nhan trén phﬁn mém mot clra;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/té chirc hoic
Doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh cong ich va
thu phi, 1 phi (néu c6).

Tong thoi gian gidi quyét

80 gio lam viéc

160 gio 1am viée

15. Téch thira dat, hop thira dat (1.012784)
- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tu:

15.1. Truwong hop tich thiva dit, hop thira dit ma khong thay doi ngwoi siv dung dit (Thoi gian thue hién 12 ngay lam

viéc)
a) Triwong hop Té chivc nop tai B phdn TN&TKOQ ciia S6 Nong nghiép va Moi trwong tai Trung tdm Phuc vu HCC
thanh pho
Thi tw Thoi gian ddi voi
cong Pon vi/bo phan thuc hién NOi dung cong viéc Thoi gian X4 vung sau, ving
viéc xa, khé khan
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Budc 1

- B6 phan TN&TKQ cua S6 NN&MT
tai Trung tdm PV Hanh chinh cong
Thanh phd

- Doanh nghiép cung ting dich vu buu
chinh cong ich.

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu
hen tra cho ¢4 nhan/td chc;

- Sé hoa ho so (néu co), chuyén hd so trén phén
mém mot ctra va hd so gidy (trir truong hop hé so
nép triee tuyén) cho Vian phong bang ky dat dai
(PKDPD) ciia S6 NNva MT xir 1y ho so.

04 gio lam viéc

04 gid lam viéc

Budc 2

Vin phong Piang ky dét dai

- Kiém tra ho so, dbi chiéu quy dinh tai Diéu 220
ctia Luat Dt dai va quy dinh ctia Uy ban nhan dan
Thanh phé dé xac dinh diéu kién tach thira dat, hop
thira dat; kiém tra cac thong tin vé nguoi sir dung
dat, ranh giéi, dién tich, loai dat cua cac thira dat
trén ho so luu trit, hd so do nguoi st dung dat nop.
- X4c nhan du diéu kién tach thira dat, hop thia dat
kém céc thong tin thira dat vao Pon dé nghi tach
thira dét, hop thira dat, dong thoi xac nhan vao Ban
v& tach thira dat, hop thira dat (Trir truong hop Ban
vé& tach thira dat, hop thira dat do Vian phong dang
ky dét dai thyc hién).

- Cap moi Gidy ching nhan quyén sir dung dat,
quyén so hitu tai san gan lién véi dat doi véi cac
thira dat sau tach thira, hop thia.

- Cap nhat, chinh ly vao hd so dia chinh, co s¢ dit
liu dat dai; Chuyén Két qua giai quyét TTHC cho
B0 phan TN&TKQ cua S6 NN&MT tai Trung tdm
PV Hanh chinh c6ng Thanh phé

92 gio lam viéc

172 gio lam viéc

Budc 3

Bo phan TN&TKQ cua S6 NN&MT
tai Trung tam PV Hanh chinh cong
Thanh pho

- Xac nhan trén phﬁn mém mot cira;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/to chirc
hodc Doanh nghi¢p cung ung dich vu buu chinh
cong ich va thu phi, 18 phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét

96 gio' lam viéc

176 gio lam viéc

b) Trwong hop cd nhan nép tai Bé phin TN& TKQ ciia UBND cdp xa tai Trung tdm Phuc vu HCC cép xa




125

Thr tw
cong
viée

Pon vi/b phan thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Thoi gian ddi voi
x4 vung sau,
vung xa, kho

khan

Buoc 1

- B6 phan TN&TKQ ctua UBND cép x4
tai Trung tdm Phuc vu HCC cép Xa;

- Doanh nghiép cung ung dich vu buu
chinh cong ich.

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu
hen tra cho ¢4 nhan/td chc;

- S6 hoa ho so, chuyén hd so trén phin mém mot
ctra va ho so gidy (trir trwong hop hé so ndp truc
tuyén) cho Chi nhanh VP DKPD khu vucxt 1y hd
SO.

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Buoc 2

Chi nhanh Vin phong Pang ky dét dai

- Kiém tra ho so, ddi chiéu quy dinh tai Diéu 220
ctia Luat Dat dai va quy dinh ciia Uy ban nhan dén
Thanh phd dé xac dinh diéu kién tach thira dat,
hop thira dét; kiém tra cac thong tin vé ngudi sir
dung dat, ranh gidi, dién tich, loai dét cua cac thua
dat trén hod so luu trix, hd so do ngudi sir dung dét
nop.

- X4c nhan du diéu kién tach thira dat, hop thira
dat kém céc thong tin thira dat vao Pon dé nghi
tach thira dat, hop thira dat, dong thoi xac nhan
vao Ban vé tach thira dét, hop thira dét (trir truong
hop Bén vé& tach thira dat, hop thira dat do Van
phong ding ky dat dai; Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai thuc hién).

- Cip méi Gidy chung nhan quyén st dung dit,
quyén so hitu tai san gan lién véi dat d6i véi cac
thira dt sau tach thira, hop thua.

- Cap nhat, chinh 1y vao ho so dia chinh, co sé dir
liéu dat dai; Cap nhat ngay thang cip gidy ching
nhan, sd vao s, sao luu Gidy chimg nhan; Chuyén
Két qua giai quyét TTHC cho B phan TN&TKQ

92 gi¢ lam viéc

172 gio lam viéc
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cua UBND cép xa tai Trung tdm Phuc vu HCC
cép xa.

Budc 3

B0 phan TN&TKQ ciia UBND cap x4 tai

Trung tam Phuc vu HCC cﬁp xa

- Xac nhan trén phﬁn mém mét cira;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td
chttc hodc Doanh nghi¢p cung ung dich vu buu
chinh cong ich va thu phi, 1¢ phi (néu co).

Tong thoi gian gidi quyét

96 gio' lam viéc

176 gio lam viéc

15.2. Truong hop tach thiva ddt, hop thira dét ma cé thay doi nguwoi siv dung dit (Thoi gian thuwe hién 05 ngay lam viéc)
a) Truwong hop Té chirc ngp tai Bé phin TN&TKOQ ciia S6 Nong nghiép va Méi truwong tai Trung tim Phuc vu HCC

thanh phé
ThiL 06
cV(;gcg Don vi/bg phan thuc hién NOi dung cong viéc Thoi gian ving xa, khé

Kkhan

Budc 1

- B§ phan TN&TKQ cua SO NN&MT
tai Trung tam PV Hanh chinh cong
Thanh phd

- Doanh nghi¢p cung ung dich vu buu
chinh cong ich.

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu
hen tra cho ca nhan/td chuc;

- S6 hoa hd so (néu c6), chuyén hd so trén phan
mém mat cira va hd so gidy (trir trieong hop hé so
nép truc tuyén) cho Vin phong Pang ky dat dai
(PKPD) cta S& NNva MT xur 1y hd so.

04 gio lam viée

04 gio lam viéc

Budc 2

Vin phong Dang ky dat dai

- Kiém tra hd so, d6i chiéu quy dinh tai Diéu 220
ctia Luat Pat dai va quy dinh cua Uy ban nhan dan
Thanh phé dé xac dinh diéu kién tach thira dat, hop
thira dat; kiém tra cac thong tin vé nguoi sir dung
dat, ranh gi6i, dién tich, loai dat cia cac thura dat
trén hd so luu trit, hd so do nguoi st dung dat nop.
- Xé4c nhan du diéu kién tach thira dat, hop thira dat
kém cac thong tin thira dat vao Pon dé nghi tach
thira dat, hop thira dat, déng tho1 xac nhan vao Ban

36 gid lam viéc

116 gio lam viéce
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v& tach thira dat, hop thira dét (Trir truong hop Ban
v& tach thira dét, hop thira dat do Vian phong dang
ky dat dai thuc hién); Chuyén Két qua giai quyét
TTHC cho B phan TN&TKQ ctia S6 NN&MT tai
Trung tdm PV Hanh chinh cong Thanh phd

Budc 3

B6 phan TN&TKQ cua S6 NN&MT
tai Trung tdm PV Hanh chinh cong
Thanh pho

- X4c nhan trén phén mém mot cura;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/to chirc
hoac Doanh nghi¢p cung Umg dich vu buu chinh
cong ich va thu phi, 18 phi (néu cd).

Tong thoi gian giai quyét

40 gio' 1am viéc

120 gio 1am viée

b) Trwong hop cd nhan nép tai Bé phin TN& TKQ ciia UBND cdp xa tai Trung tém Phuc vu HCC cép xa

Thoi gian ddi voi

Thur tw ~ s A
N crA 1A ‘n A n ‘A N X4 vung sau,
cong Don vi/bo phan thuc hién NOi dung cong viéc Thoi gian viing xa, kho
viéc <
) khan
- B phan TN&TKQ cua UBND Céflp - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu
xa tai Trung tdm Phuc vu HCC cap h@q tra cho ca nhén/tf) chl'Ic;
Budc 1 | x3; -So6 hc')a ho S0, chuyén ho so trén‘phén mém mot C}”ra 04 gid lam viéc 04 gio lam viéc
- Doanh nghiép cung tng dich vu va ho so gidy (trur truong hop ho so nop triec tuyen)
buu chinh céﬂg ich. ' " | cho Chi nhanh VP BKDD khu vucxtr 1y ho so.
- Kiém tra hd so, d6i chiéu quy dinh tai Piéu 220 cta
Luat bat dai va quy dinh cuia Uy ban nhan dan Thanh
pI}é dé xac dinh diéu kién ‘téch thira dat, h(_)P thira
| dat; kiém tra cac thong tin v€ nguoi st dung dat, ranh
Bude 2 Chi nhanh Van phong Pang ky dat | gio1, dién tich, loai dat ctia cac thura dat trén ho so 36 gio lam viee 116 gio lam viee

dai

luu trit, ho so do ngudi st dung dat ndp.

- Xac nhan du diéu kién tach thira dat, hop thira dat
kém cac thong tin thira dat vao Pon dé nghi tach thira
dat, hop thira dat, dong thoi xac nhan vao Ban vé
tach thura dat, hop thira dat (trir trudng hop Ban vé
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tach thira dat, hop thira dat do Vian phong dang ky
dat dai; Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai thuc
hién); Chuyén Két qua giai quyét TTHC cho Bo phan
TN&TKQ cua UBND cap xa tai Trung tdm Phuc vu
HCC cp xA.

Buoc 3

B) phan TN&TKQ ciia UBND cap
xa tai Trung tam Phuc vu HCC cap
xa

- Xac nhan trén phén mém mot clra;

- Tra két qué giai quyét TTHC cho c4 nhan/to chirc
hodc Doanh nghiép cung Ung dich vu buu chinh
cong ich va thu phi, 1& phi (néu co).

Tong thoi gian gidi quyét

40 gio 1am viéc

120 gio 1am viée

16. Cip lai Gidy chirng nhin do bi mat (1.012786)
- Quy trinh nd1 bo, quy trinh dién tir:

16.1. Trwong hop bi mit gidy chirng nhin (Thoi gian thwe hién 10 ngay lam viéc)

_a) Truwong hop Té chirc ndp tai B phin TN& TKOQ ciia S6 Nong nghiép va Moi truwong tai Trung tim Phuc vu HCC thanh

pho
Thi o 6
cong Don vi/bo phan thuc hién NoQi dung cong viéc Thoi gian viing xa, kho
viéc <
) khan
. B¢ phan TN&TKQ cia So|. K1ean1 tra, huornAg de;n, t}eP nhan ho so, gui phi¢u
: n . hen tra cho ca nhan/toé chic;
NN&MT tai Trung tdm PV Hanh X1 1A L 2 1A A Ao A
. . R \ P - S6 hoa ho so (n€u cb), chuyén ho so trén phan mém e e oA
Budc 1 | chinh cong Thanh pho A o 1A Lk . A A . 04 gid lam viéc 04 g10 lam viéc
A . . mot ctra va ho so gidy (tru truong hop ho so nop truc
- Doanh nghiép cung ung dich vu £ - \ < TR ,
buu chinh cone ich tuyen) cho Van phong Pang ky dat dai (DKDD) cua
g1ch. S& NNva MT xt Iy hd so.
- Kiém tra thong tin vé Gidy ching nhén da cap ma
nguol st dung dat, chu so hitu tai san gan lién voi
Buéc 2 | Van phong Dang ky dét dai dat khai bdo by mat trong ho so dia chinh, co's6 A | 4 s i viee | 112 gios 1am vie

liu dat dai. ,
- Truong hop Gidy chimg nhan da cap chua sir dung
ban do dia chinh hoac trich do ban ban d6 dia chinh
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thira dat thi thyc hién theo quy dinh tai diém b Muc
3 Phan VI cua “Phan C. TRINH TU, THU TUC
DANG KY DPAT DAI, TAI SAN GAN LIEN VOI
DAT” ctia Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

- Giri théng bao dé nghi thuc hién ding tin 03 lan
trén phuong tién thong tin dai chung ¢ dia phuong

Buoc 3

Phuong tién thong tin dai ching &
dia phuong

Thuc hién ding tin 03 1an trén phuong tién thong tin
dai chung & dia phuong

15 ngay (khong tinh vao thoi gian gidi
quyét thu tuc hanh chinh)

Budc 4

Vin phong Dang ky dat dai

- Hay Gidy chimg nhan da cap, cp lai Cap Gidy
chtng nhan quyén st dung dat, quyén s hitu tai san
gin lién véi dat cho ngudi duogc cap.

- Cap nhat, chinh 1y ho so dja chinh, co s& dir liéu
dat dai; Chuyén Két qua giai quyét TTHC cho Bo
phan TN&TKQ cua S NN&MT tai Trung tam PV
Hanh chinh céng Thanh phé.

28 gio lam viéc

44 ¢io 1am viéc

Budc 5

B¢ phan NN&TKQ cua S6 NN&MT
tai Trung tdm PV Hanh chinh cong
Thanh pho

- Xac nhan trén phén mém mot cla;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/to chirc
hodc Doanh nghiép cung Ung dich vu buu chinh
cong ich va thu phi, 1& phi (néu co).

Tong thoi gian gidi quyét

80 gio lam viéc

160 gio 1am viéc

b) Trwong hop cd nhan nép tai Bé phin TN& TKQ ciia UBND cdp xa tai Trung tdm Phuc vu HCC cép xa

. Thoi gian ddi voi
Thir tw X4 vung sau
chAlg Don vi/bg phan thuc hién NoQi dung cong viéc Thoi gian viing xa, kho
viée <
¢ khan
- Bo phan TN&TKQ ciia UBND cép | Kiérr} tra, hum% dﬁgl, tié:p nhan ho so, gui phiéu
~ A z__ | hen tra cho ca nhan/té chc;
xa tai Trung tdm Phuc vu HCC cap L, A 2 1A R N A R
. ~ - S6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém mot A A
Bude 1 | x3; A X X . 2 . 04 gio lam viéc | 04 gio lam viéc
. . ctra va ho so gidy (¢rur truong hop ho so ngp truc
- Doanh nghiép cung tmg dich vu buu | f41én) cho Chi nhanh VP DPKDD khu vucxir Iy ho
chinh cong ich. S0.
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Buodc 2

Chi nhanh Vin phong Ding ky dat dai

- Kiém tra thong tin vé gidy chimg nhin ma ngudi
str dung dat, chi s& hitu tai san gan lién véi dat khai
bao bj mat trong hd so dia chinh, co so dir liéu dat
dai.

- Trudng hop Gidy chimg nhan di cip chua sir
dung ban dd dia chinh hodc trich do ban ban d6
dia chinh thira dét thi thuc hién theo quy dinh tai
diém b Muc 3 Phan VI cua “Phan C. TRINH TU,
THU TUC PANG KY PAT PAI, TAI SAN GAN
LIEN VOI DAT” cia Nghi dinh s 151/2025/ND-
CP.

- Chuyén thong tin dén Uy ban nhan dan cdp xa
noi ¢ dat dé niém yét cong khai vé viéc mat Gidy
chtng nhan thong qua Phong Kinh t&/Phong Kinh
té, ha téng va Do thi.

16 gio lam viéc | 64 gio lam viée

Budc 3

Phong Kinh t&/Phong Kinh té, ha ting
va Do thi

Niém yét cong khai vé viéc mat Gidy ching nhan
da cap tai tru sO Uy ban nhan dan cip x3 va diém
dan cu noi c6 dat trong thoi gian 15 ngay; dong
thoi tiép nhan phan anh trong thoi gian niém yét
cong khai vé viéc mat Gidy chtrng nhan da cap.

15 ngay (khong tinh vao thoi gian
gidi quyét thu tuc hanh chinh)

Budc 4

Phong Kinh t&/Phong Kinh té, ha ting
va b6 thi

Trong thoi han khong qua 05 ngay ké tir ngay két
thuc thoi gian niém yét, Lap bién ban két thic
cong khai va giri vé Chi nhanh Vin phong ding
ky dat dai

24 gio lam viéc | 40 gio lam viéc
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Budce 5

Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai

- Cap nhat, chinh Iy ho so dia chinh, co s& dit liéu
dat dai;

- Cap méi Gidy chimg nhén quyen sur dung dat,
quyén so hitu tai san gan lién v6i dat d6i véi cac
thira dat sau tach thura, hop thira; ky Quyét dinh
huy GCN d4 cép;

- Cap nhat, chinh ly vao ho so dia chinh, co s& dit
lidu dat dai; Cap nhat ngay thang cép gidy ching
nhén, s vao sd, sao luu Gidy chimg nhan; Chuyén
Két qua giai quyét TTHC cho B phan TN&TKQ
cua UBND cép xa tai Trung tam Phuc vu HCC cép
Xa.

36 gid lam viéc

52 gio lam vige

Budc 6

B) phan TN&TKQ ctia UBND cép xa
tai Trung tam Phuc vy HCC cap xa

- Xac nhan trén phﬁn mém mot clra;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chirc
hodc Doanh nghiép cung ung dich vu buu chinh
cong ich va thu phi, 18 phi (néu co).

Tong thoi gian gidi quyét

80 gio lam viéc

160 gio 1am viée

16.2. Trwong hop Trang bé sung cia Gidy chirng nhin di cdp bi mat (thoi gian thuwe hién 10 ngay lam viéc)

a) Truwong hop Té chirc ndp tai Bé phin TN&TKOQ ciia S6 Nong nghiép va Méi truwong tai Trung tim Phuc vu HCC

thanh phé
Thur tw Th;); gl{lz:lng(:(;lu voi
cv(;gcg Don vi/bg phan thuc hién NOi dung cong viéc Thoi gian viing xa, khé

khan

Budce 1

- B0 phan TN&TKQ cua S6 NN&MT
tai Trung tam PV Hanh chinh cong
Thanh phd

- Doanh nghiép cung ung dich vu buu
chinh cong ich.

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu
hen tra cho ca nhan/t6 chc;

- So hoa hd so (neu o), chuyen hd so trén phan
mém mot ctra va hod so gidy (trir truong hop ho so
nép truc tuyén) cho Vin phong Pang ky dat dai
(DKDPD) ciia S6 NNva MT xir 1y hd so.

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Budc 2

Vin phong Pang ky dat dai

- Kiém tra thong tin ctia Trang bo sung trong hd so

76 gi0 lam viéc

156 gid lam viéc
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dia chinh, co so dit liéu dat dai.

- Cap lai Gidy ching nhén quyen sit dung dat,
quyén s& hitu tai san gan lién voi dat voi cac thong
tin cAp nhat ctia Gidy ching nhan di cip va thong
tin trén Trang bd sung.

- Cap nhat, chinh 1y vao hd so dia chinh, co so dir
liéu dat dai; Chuyén Két qua giai quyét TTHC cho
B6 phan TN&TKQ cua S NN&MT tai Trung tam
PV Hanh chinh cong Thanh phd.

Budc 3

B6 phan TN&TKQ cia S6 NN&MT
tai Trung tdm PV Hanh chinh cong
Thanh pho

- Xac nhan trén phﬁn mém mot clra;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/to chirc
hoac Doanh nghi¢p cung Ung dich vu buu chinh
cong ich va thu phi, 1& phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét

80 gio lam viéc

160 gio 1am viéc

b) Trwong hop cd nhan ndp tai Bé phin TN& TKQ ciia UBND cdp xa tai Trung tdm Phuc vu HCC cép xa

Thaoi gian ddi voi

Thu tw ~ s A
A ° . A A A A A oA .. . Xa Vung sau,
cv(;gég Don vi/bg phan thuc hién NOi dung cong viéc Thoi gian vimg xa, khé
j khan
- Bo phan TN&TKQ cua UBND Cép - Kiém tra, huéng dén, tiép nhan ho so, giri phiéu
xa tai Trung tdm Phuc vu HCC cép | hen tra cho ca nhan/to chuec;
Buéde 1 | x3; - S6 héa ho so, chuyén ho so trén phan mém mot cua | 04 gio lam viéc | 04 gid lam viéc

- Doanh nghiép cung trng dich vu buu

chinh cong ich.

va ho so gidy (trir truong hop hé so nép truec tuyén)
cho Chi nhanh VP BDKBD khu vucxur Iy ho so.
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Buoc 2

Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai

Sau khi nhan duoc thong bao cua co quan thué vé
viéc hoan thanh nghia vu tai chinh:

- Kiém tra thong tin cta Trang bd sung trong hd so
dia chinh, co s& dir liéu dat dai.

- Cép lai Gidy ching nhén quyen st dung dat, quyén
so hiru tai san gin lién voi dat v0i cac thong tin cap
nhat ctia Gidy chimg nhan da cap va thong tin trén
Trang b sung.

- Cap nhat, chinh Iy vao hd so dia chinh, co s¢ dit
liéu dat dai; Cap nht ngay thang cdp gidy chung
nhan, s6 vao sd, sao luu Gidy ching nhan; Chuyén Két
qua giai quyét TTHC cho B phan TN&TKQ cua
UBND cép x4 tai Trung tdm Phuc vu HCC cép xa.

76 gid lam viéc

156 gio lam viéc

Budc 3

B) phan TN&TKQ ctia UBND cép xa
tai Trung tdm Phuc vu HCC cap xa

- Xac nhan trén phﬁn mém mot clra;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/to chirc
hodc Doanh nghiép cung ung dich vu buu chinh
cong ich va thu phi, 18 phi (néu cd).

Tong thoi gian giai quyét

80 gio' 1am viée

160 gio lam viéc

17. Piang Ky, cap Giay chirng nhin d6i véi truomg hop chuyén nhwong dw an diu tw cé sir dung dat (1.013994)

- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién tir:

17.1. Truong hgp bén nhén chuyén nhwong dw dn khéng phdi la té chive kinh té c¢é von diu tw nwde ngoai va dit dé thuc
hién dw dan da dwoc cdp gidy chung nhdn (Thoi gian thuc hién 08 ngay lam viéc)

Thoi gian doi véi

Thr tw ~ s A
A e A 1A . A As A ‘A e o Xa vung sau,
cqilg Don vi/bo phan thuc hién Noi dung cong viéc Thoi gian viing xa, khé
viée <
j khan
- BO phan TN&TKQ ctia SO NN&MT L2 . Xk A 1A Ny
Budc 1 |tai Trung tdm PV Hanh chinh cong | | Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phicu hen 04 gio lam viéc | 04 gio lam viéc

Thanh phd

tra cho ca nhan/to chc;
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- Doanh nghi¢p cung ting dich vu buu
chinh cong ich.

- S6 héa hd so (néu co), chuyén ho so trén phan mém
mot ctra va ho so gidy (¢rir truong hop hé so nép truec
tuyén) cho Vian phong Piang ky dat dai (PKPP) cia
S& NNva MT xtr Iy ho so.

Budc 2

Vin phong Dang ky dat dai

- Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo quy
dinh cua Luat Dat dai doi véi truong hop thuc hién
quyén cta nguoi st dung dat.

- Guri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu
tai chinh vé dt dai.

32 gi0 lam viéc

92 gi0 lam viéc

Budce 3

Chi cuc thué Khu vy XII (dia ban
Thanh ph6 Hug)

- Xac dinh va thong bao nghia vu tai chinh cho ngudi
str dung dat.

- Thong béo vé viéc ngudi sir dung dat dd hoan thanh
nghia vu tai chinh cho Van phong Pang ky dﬁit ‘dai.

40 gio lam vi¢c (Khong tinh vao
thoi gian gidi quyét thu tuc hanh
chinh)

Budc 4

Vin phong Ping ky dit dai

Sau khi nhan dugc thong bao cua co quan thué ve viéc
hoan thanh nghia vu tai chinh:

- Cap méi Gidy chung nhan quyén st dung dat,
quyén s6 hitu tai san gin lién v6i dat hodc xac nhan
thay doi trén Gidy chimg nhan da cép.

- Cap nhat, chinh 1y vao hd so dja chinh, co so dit
lidu dat dai; Chuyén Két qua giai quyét TTHC cho Bo
phan TN&TKQ ctia S6 NN&MT tai Trung tam PV
Hanh chinh cong Thanh phd .

28 gio lam viéc

48 g10 lam viéc

Budc 5

B0 phan TN&TKQ cua S6 NN&MT
tai Trung tdm PV Hanh chinh cong
Thanh pho

- Xac nhan trén phﬁn mém mot cua;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/t6 chirc
hoac Doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh cong
ich va thu phi, 1& phi (néu co).

Téng thoi gian giai quyét

64 gio lam viéc

144 gio lam viéc

17.2. Truong hop bén nhgn chuyén nhuwgng du din khong phii la té chikc kinh té 6 von diu tw nuwéce ngodi va dat dé
thwce hién dw an chwa dwoc cap gidy chung nhdn (Thoi gian thuc hién 20 ngay lam viéc)

Thir tw
cong
viéce

Pon vi/by phan thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Thoi gian doi véi
X4 vung sau,
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vung xa, kho
khan

Budc 1

- B phan TN&TKQ cua SO NN&MT
tai Trung tdim PV Hanh chinh cong
Thanh phé

- Doanh nghiép cung tng dich vu buu
chinh cong ich.

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu
hen tra cho ¢4 nhan/td chuc;

- S6 hoa hd so (néu cb), chuyén hd so trén phan
mém mot cira va ho so gidy (trir trueong hop hé so
nép truec tuyén) cho Van phong Ping ky dat dai
(DKDPD) ciia S6 NN va MT xur 1y hd so.

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Budc 2

Vin phong Pang ky dit dai

- Kiém tra Ban trich do dia chinh phr:in dién tich dat
chuyén nhuong ctia dir 4n, trir truong hop ban trich
do dja chinh do Vin phong dang ky dat dai thuc
hién.

- Gri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu
tai chinh vé dit dai.

68 gio lam viéc

68 gio lam viéc

Budce 3

Chi cuc thué Khu vue XII (dia ban
Thanh pho Hué)

- Xac dinh va thong bao nghia vu tai chinh cho
nguoi str dung dat;

- Thong bao vé viéc nguoi str dung dat da hoan
thanh nghia vu tai chinh cho Van phong Pang ky
dat dai.

40 gio lam viéc (Khong tinh vao
thoi gian gidi quyét thi tuc hanh
chinh)

Budc 4

Vin phong Pang ky dat dai

Sau khi nhan duoc thong bao clia co quan thué vé
viéc hoan thanh nghia vu tai chinh:

- In Gidy chimg nhan quyén sir dung dét, quyén so
hiru tai san gan lién voi dat,

- Hoan thién ho so, chuyén dén S¢ Nong nghiép va
Moi trudng

48 gid lam viéc

48 gid lam viéc

Budc 5

So Nong nghi¢p va Moi truong

Cap Gidy chimg nhan quyén sir dung dat, quyén so
hiru tai sdn gan lién voi dat

32 gio lam viée

48 gid lam viéc

Budc 6

Vin phong Dang ky dat dai

Cap nhat vao ho so dia chinh, co s dit liéu dat dai;
Chuyén Két qua giai quyét TTHC cho Bo phan
TN&TKQ cia S6 NN&MT tai Trung tam PV Hanh
chinh cong Thanh ph

24 gid lam viéc

32 gio lam viéc

Budc 7

Bo phin TN&TKQ cia S6 NN&MT
tai Trung tdm PV Hanh chinh cong
Thanh phd

- X4c nhan trén phan mém mot cua;
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- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/td chirc
hoac Doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh
cong ich va thu phi, 1€ phi (néu co).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

176 gio' 1am viéc

240 gio 1am viée

17.3. Truwong hop bén nhin chuyén nhwong dw dn bét dong san la t6 chirc kinh té cé vén dau tw nwéc ngodi thi viéc ding
ky dat dai dwoc thwce hién trong trinh tu, thu tuc giao dat, cho thué dat theo quy dinh.

18. Pinh chinh Gidy chirng nhin da cap (1.012790)

- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién tir:

18.1. Trwong hop gidy chirng nhén cép lin dau cé sai sét (thoi gian thwe hién 08 ngay lam viéc)

Thir tw Thaoi gian ddi voi
cong Pon vi/by phan thuc hién NOi dung cong viéc Thoi gian x4 vung sau, vung
viéc xa, kho khan

- B phan TN&TKQ ciia S& NN&MT - Klen} tra, hu’orng daxn, t1f3p nhan ho so, gui phi€u
. A . . n hen tra cho ca nhan/to churc;
tai Trung tdm PV Hanh chinh cong X A X A1 3
. . £ - S6 héa ho so (néu o), chuyén ho so trén phan T i e
Budc 1 | Thanh pho 04 gio lam viéc 04 gio lam viéc
o , . mém mot cira va hd so gidy (¢rir truong hop hé so
- Doanh nghi¢p cung ting dich vu buu
chinh cong ich nép truec tuyén) cho Chi cuc Quan ly dat dai cua
) S& NNva MT xir Iy hd so.
) Thong bao cho Van phong Dang ky dat dai chuyen
Budc 2 | Chi cuc Quan ly dat dai hd so cap gidy chimg nhan dén Chi cuc Quan 1y dat | 08 gio lam viée 16 gio lam viéc
dai.
. < \ < iR Ao Chuyén hd so cip gidy chimg nhin dén Chi cuc o qa A T
Budc 3 | Van phong Dang ky dat dai Quin I dit dai 08 gio lam viéc 16 gio lam viéc
- Kiém tra ho so, 1ap bién ban két ludn vé ndi dung
va nguyén nhan sai sot.
Buéc 4 | Chi cuc Quan Iy dét dai - Lap To trinh trinh S0 Nong nghi¢p va MOL trudng | ) o 15 vise | 48 gior lam vige

xac nhéan n6i dung dinh chinh trén Giéy chimg nhan
da cap hoic cap Gidy chimg nhén quyén sir dung dat,
quyén s& hitu tai san gn lién véi dat.
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Xac nhan ndi dung dinh chinh trén Gidy chung
Budce 5 | S Nong nghi¢p va Moi trudong nhan di cap hodc cap Gidy ching nhén quyén s | 12 gid lam viée 40 gi0 lam viéc
dung dit, quyen s& hitu tai san gan lién véi dat.

Chuyén ho so dén Vin phong Pang ky dat dai dé
cap nhat, chinh Iy hd so dia chinh, co s& dir liéu dat
Budc 6 | Chi cuc Quan ly dat dai dai; Chuyén Két qua giai quyét TTHC cho B6 phan | 10 gio lam viéc 20 gio lam viéc
TN&TKQ cua S6 NN&MT tai Trung tam PV Hanh
chinh cong Thanh ph

Bo phan TN&TKQ ciia S6 NN&MT |~ 4¢ nhan trén phan mém mot cua; =

. . A . . A - Tra ket qua giai quyét TTHC cho cé nhan/to chiic

Bude 7 | tai Trung tdm PV Hanh chinh cong - A . . , - -
Thanh phé hodc Doanh nghié€p cung tng dich vu buu chinh

cong ich va thu phi, 1& phi (néu co).

Tong thoi gian gidi quyét 64 gio 1am viée | 144 gio 1am viée

18.2. Trwong hop gidy chirng nhén di cdp trong cdc trwong hop thwe hi¢n ding ky bién dong dit dai cé sai sot (thoi gian
thwce hién 08 ngay lam viéc)

a) Truwong hop Té chirc ndp tai Bé phin TN&TKOQ ciia S6 Nong nghiép va Méi truwong tai Trung tim Phuc vu HCC
Thanh pho

Thi tw Thoi gian ddi voi
cong Pon vi/by phan thuc hién Noi dung cong viéc Thoi gian X4 vung sau, ving
viéce xa, khé khan

- Kiém tra, huéng dén, tiép nhan ho so, gii phiéu
hen tra cho ca nhan/to chuc;

- S(S héa hd so (néu o), chuyén hd so trén phén
mém mot cira va ho so gidy (¢rir truong hop hé so
ngp truc tuyén) cho Van phong Dang ky dat dai
(PKPP) ciia S6 NNva MT xir 1y hd so.

- B6 phan TN&TKQ ctiia SO NN&MT
tai Trung tam PV Hanh chinh cong
Budc 1 | Thanh phé

- Doanh nghiép cung ting dich vu buu
chinh cong ich.

04 gi6 lam viéc 04 g10 lam viéc

- Kiém tra, 12p bién ban két luan vé noi dung va
nguyén nhan sai sot.

Budc 2 | Van phong Pang ky dat dai - Xac nhan néi dung dinh chinh trén Gidy ching | 60 gio lam viée 140 gio lam viéc
nhan da cap hodc cap Gidy ching nhan quyén sur
dung dét, quyén s hitu tai san gin lién véi dt.
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- Cép nhat, chinh Iy ho so dia chinh, co s dir liéu
dat dai; Chuyén Két qua giai quyét TTHC cho B
phan TN&TKQ ctia SO NN&MT tai Trung tam PV
Hanh chinh cong Thanh phd.

Budc 3

B6 phan TN&TKQ cua S6 NN&MT
tai Trung tdm PV Hanh chinh cong
Thanh pho

- Xac nhan trén phﬁn mém mot cla;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/to chuc
hodc Doanh nghi¢p cung tng dich vu buu chinh
cong ich va thu phi, 18 phi (néu co).

Tong thoi gian gidi quyét

64 gio lam viéc

144 gio 1am viéc

b) Trwong hop cd nhan nép tai Bé phin TN&TKQ ciia UBND cdp xa tai Trung tdm Phuc vu HCC cép xa

Thur tw
cong
viéc

DPon vi/b phan thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Thoi gian doi véi xa
vung sau, viung xa,
kho khin

Budc 1

- Bo phan TN&TKQ caa UBND cép
xa tai Trung tam Phuc vu HCC cép Xa;

- Doanh nghiép cung trng dich vu buu
chinh cong ich.

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gii phiéu
hen tra cho ¢4 nhan/td chuc;

- S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém mot
ctra va ho so gidy (trir trueong hop ho so nép truc
tuyén) cho Chi nhanh VP DKPD khu vycxir 1y ho
SO.

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Buodc 2

Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai

- Kiém tra; 1ap bién ban két luan vé ndi dung va
nguyén nhan sai sot.

- Cép Giay ching nhan quyen st dung dit, quyén
so hitu tai san gan lién v6i dat hodc xac nhén noi
dung dinh chinh trén Gidy chting nhan da cap.

- Cép nhat, chinh 1y vao hd so dia chinh, co so dir
liéu dat dai; Céap nhat ngay thang cap gidy ching
nhan, s6 vao so, sao0 luu Gidy chimg nhan; Chuyén
Két qua giai quyét TTHC cho Bo phan TN&TKQ
ctia UBND cép x4 tai Trung tdm Phuc vu HCC cép
Xa.

60 gio lam viéc

140 gio lam viée

Budc 3

B§ phan TN&TKQ ciia UBND cip xa
tai Trung tdm Phuc vy HCC cap xa

- X4ac nhan trén phan mém mot cra;
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- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/td chirc
hodc Doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh
cong ich va thu ph1 1¢ phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyet

64 gio lam viéc

144 gio 1am viéc

19. Thu hoi Gi?iy ching nhin da cap khong ding quy dinh cia phap luat dat dai do nguoi sir dung dat, chii sé hiru tai
san gan lién véi dat phat hién va cap lai Giay chirng nhan sau khi thu hoi (1.012791)

- Quy trinh nd1 bg, quy trinh dién tu:

19.1. Truwong hop Gidy chirng nhdn bi thu héi va hiiy la Gidy chitng nhén da cdp lin dau (thoi gian thuce hign 25 ngay lam vigc)

Té chirc ngp tai B¢ phin TN&TKQ ciia S6 Nong nghiép va Moi trwong tai Trung tim Phuc vu HCC Thanh phé

Thu tuw
cong viéc

Pon vi/by phan thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Thoi gian ddi
voi xa vung sau,
vung xa, kho
khan

- B phan TN&TKQ cua SO NN&MT
tai Trung tdm PV Hanh chinh cong

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu
hen tra cho ca nhan/to chic;

Budc 1 | Thanh phd - So héa hd so (neu co), chuyen hd so trén phan 04 gio lam viéc 04 gid lam viéc
- Doanh nghiép cung tng dich vu buu | mém mdt cira va hd so gidy (trir truong hop hé so
chinh cong ich. ndp truc tuyén) cho S6 NNva MT xt 1y hd so.
Thong bao cho Van phong Pang ky dat dai chuyén
Budc 2 | Chi cuc Quan ly dat dai ho so cap giay chung nhan dén Chi cuc Quan ly dat | 12 gio lam viée 16 gio lam viéc
dai.
. < \ < r iRy g Chuyén hd so cap Gidy chimg nhan dén Chi cuc A A
Budc 3 | Van phong Pang ky dat dai Quin 1y dit dai. 12 gio lam viéc 16 gio lam viéc
Kiﬁ:m tra ho so, xac ‘dinh lai thong tin quy dinh tai
diém d khoan 2 Dbicu 152 cua Luat Pat dai theo
. VIV dung quy dinh tai thoi diém cap Giay ching nhan.
Budc 4 Chi cuc Quan Iy dat dai Chuan bi h so Trinh S& Nong nghiép va Moi truong | 120 gio lam viéc | 136 gio lam viée
(gom ban dién tir va ban gidy) phé duyét Quyét dinh
thu hdi hodc huy Gidy chu’ng nhan da cap
Budc 5 | S& Nong nghiép va Moi truong Kiém tra, ky phé duyét két qua TTHC. 24 g10 lam viéc 24 g10 lam viéc
Budc 6 | Chi cuc Quan 1y dt dai - Chuyén ho so da gidi quyet den Van phong Dang | ¢ gid lam vide | 32 gio lam viée

ky dat dai.
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- Truong hop hity Gidy chimg nhén thi giri Bo Tai
nguyén va Moéi truong dé thong bao cong khai trén
trang thong tin dién tir dong thoi théng bao cong
khai trén trang thong tin dién tir cia S&; Chuyén Két
qua giai quyét TTHC cho B6 phian TN&TKQ cua S&
NN&MT tai Trung tam PV Hanh chinh c6ng Thanh
pho.

- Thu hdi Gidy chtng nhan da cap.

Buéc 7 | Vin phong Dang ky dét dai - Céap nhat, chinh ly ho so dia chinh, co s dir liéu | 12 gio 1am viéc 12 gio lam viéce
dat dai.
5 i TNTKQ cin s T | eI e
Budc 8 | tai Trung tdm PV Hanh chinh cong qua glai quy - -

Thanh phd

hodc Doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh
cong ich va thu phi, 1€ phi (néu co).

Téng

thoi gian giai quyét

200 gio l1am viéc

240 gio lam viéc

* Ghi chu: Viéc cap lai Gicfy chitng nhan sau khi thu hoi thwce hign theo trinh tir, thu tuc, thoi gian gidi quyét thii tuc hanh
chinh cua trwong hop Dang ky ddt dai, tai san gan lién véi dat, cap Gidy chirng nhdn quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gdn

lién véi dat lan dau.

19.2. Truwong hop thu héi va hiiy Gidy chirng nhan dwoc cdp khi thue hign thii tuc ding ky bién dpng dit dai, tai sin gdn lién

véi dit (thoi gian thuwe hién 25 ngay lam vigc)

a) Doi vdi té chive ndp tai Bé phin TN&TKQ ciia S¢ Nong nghiép va Moi truong tai Trung tam Phuc vu HCC Thanh phé

Thir tw Thoi gian ddi voi
cong Pon vi/bo phan thuc hién NOi dung cong viéc Thoi gian X4 vung sau, ving
viéc xa, khé khan

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gii phiéu
- Bo phan TN&TKQ cta SO NN&MT | hen tra cho ca nhan/té chirc;
Bude 1 tai ‘Trungitém PV Hanh chinh cong | - Sé hoa ho so (néu co), chuyén hé so trén phén 04 gios 1am viéc 04 gios 1am viéc
Thanh pho mém mot ctra va hd so gidy (trir truong hop hé so
- Doanh nghiép cung tng dich vu buu | ndp triee tuyén) cho Vin phong bang ky dat dai
chinh cong ich. (PKPD) ciia S6 NN va MT xur 1y hd so.
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Budc 2

Vin phong Dang ky dat dai

- Kiém tra ho so, xac dinh lai thong tin quy dinh tai
diém d khoan 2 Diéu 152 cua Luat it dai theo
dung quy dinh tai thoi diém cap Giéy chung nhan;

- Thu héi hodc Quyét dinh huy Glay chimg nhén da
cip (trudng hop nguoi duge cap gidy chung nhan
khong ndp Gidy chirng nhan).

- Truong hop hity Gidy chimg nhan thi 1ap danh
sach gidy ching nhan bi huy gui S Nong nghiép
va Mbi truong, BO Tai nguyén va Moéi trudong dé
thong bao cong khai trén trang thong tin dién tur.

- Cép nhat, chinh Iy hé so dia chinh, co s dit lidu
dat dai; Chuyén Két qua giai quyét TTHC cho Bo
phan TN&TKQ ctia S6 NN&MT tai Trung tdm PV
Hanh chinh cong Thanh phé.

196 gio lam viée

236 gid lam viéc

Budc 3

B6 phan TN&TKQ cua S6 NN&MT
tai Trung tdm PV Hanh chinh cong
Thanh pho

- Xac nhan trén phﬁn mém mot ctra;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/td chirc
hodc Doanh nghié€p cung ung dich vy buu chinh
cong ich va thu phi, 18 phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét

200 gio lam viéc

240 gio lam viéc

b) Déi véi cd nhin ngp tai Bo phin TN&TKQ ciia UBND cdp xi tai Trung tim Phuc vu HCC cip xa

Thur tw
cong
viée

Pon vi/bg phan thuc hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian

Thoi gian doi véi
x4 vung sau,
vung xa, kho

khin

Budce 1

-Bo phan TN&TKQ ciia UBND cip xi
tai Trung tdm Phuc vu HCC cép Xa;

- Doanh nghiép cung ung dich vu buu
chinh cong ich.

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu
hen tra cho ca nhan/td chirc;

- S6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan mém mot
ctra va ho so gidy (trir truong hop ho so nép truc
fuyén) cho Chi nhanh VP DKDD khu vyexir ly
ho so.

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc
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Budc 2

Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai

- Ky Quyét dinh thu hdi hodc huy Gidy ching
nhan d3 cap.

- Trudng hop huy Gidy ching nhan thi 1ap danh
sach Gidy chung nhan bi huay gui S¢ Noéng
nghi¢p va Méi truong, Bo Tai nguyén va Moi
truong dé thong bao cong khai trén trang thong
tin dién tur.

- Cap nhat, chinh Iy vao hd so dia chinh, co SO
dir liéu dat dai; Cap nhat ngay thang huy gidy
chimg nhan, sO vao so, sa0 luu Gidy chung nhan;
Chuyén Két qua giai quyét TTHC cho Bo phan
TN&TKQ ctiia UBND cép x4 tai Trung tdm Phuc
vu HCC cép xa.

196 gio 1am viée

236 gio lam vi¢e

Budc 3

Bo phin TN&TKQ ctia UBND cap xa
tai Trung tdm Phuc vu HCC cap xa

- Xac nhan trén phﬁn mém mot cura;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/td
chtrc hoac Doanh nghi¢p cung ung dich vu buu
chinh cong ich va thu phi, 18 phi (néu co).

Tong thoi gian gidi quyét

200 gio lam viéc

240 gio lam viéc

* Ghz’ chu: Viéc cci'p lai Gid'y chd’ng,nhén sau khi thu hoi thwe hién theo trinh tw, thi tuc, thoi gian gidi quyét thu tuc hanh
chinh doi voi tung truong hop Dang ky bien dong.

20. Dang ky, cap Gidy chirng nhén ddi v6i trwong hop da chuyén quyén sir dung dat trudc ngay 01 thang 8 nam 2024
ma bén chuyén quyén da dwoc cip Gidy chirng nhung chwa thye hién thi tuc chuyén quyén theo quy dinh (1.012785) (thoi
gian thuc hién 08 ngay lam viéc)

- Quy trinh nd1 bo, quy trinh dién tir:

Thir tu
cong viéc

Pon vi/bg phan thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Thoi gian ddi voi
X4 vung sau,
vung xa, kho

Khan

Budce 1

- Bo phan TN&TKQ ctia UBND cap xa
tai Trung tdam Phuc vu HCC cép Xa;

hen tra cho ca nhan/to chuc;

- Kiém tra, hudng dan, ti€p nhan ho so, giri phi€u

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc
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- Doanh nghiép cung trng dich vu buu
chinh cong ich.

- Sb héa ho so, chuyén ho so trén phan mém mot
cua va ho so giay (triwe triwong hop ho so nop tryc
tuyén) cho Chi nhanh VP BDKDD khu vucxtr Iy ho
SO.

Buoc 2

Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai

- Thong bao bang vin ban cho bén chuyén quyén va
Uy ban nhan dan cap xa noi co dat dé niém yét cong
khai vé viéc 1am thu tuc cap Gidy chimg nhén quyén
sir dung dat, quyén s¢ hiru tai san gan lién véi dat
cho ngudi nhan chuyén quyén.

- Pang tin 03 lan trén phuong tién thong tin dai
chung ¢ dia phuong (f)01 voi truong hop khong o
dia chi cia ngudi chuyén quyén dé thong bao).

08 gid lam viéc

24 ¢10 lam viéc

Budc 3

- Uy ban nhan dan cap x4 vdi truong hop
niém yét cong khai;

- Phuong tién thong tin dai ching d6i
véi truong hop dang tin

Niém yét cong khai tai Uy ban nhan dan cap xa
hodc Chi nhanh Van phong bang ky dat dai dang
tin 03 1an trén phuong tién thong tin dai chung

30 ngay khong tinh vao thoi gian
gidi quyét thu tuc hanh chinh

Buoc 4

Chi nhanh Vin phong Pang ky dét dai

- Thyc hién cong viéc theo quy dinh tai diém b
Muc 3 Phan VI cta “Phan C. TRINH TU, THU
TUC PANG KY DAT DAL TAI SAN GAN
LIEN VOI DAT” cia Nghi dinh s 151/2025/ND-
CP.

- Gui Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai (ddi voi truong hop nguoi sir
dung dét phai nop tién st dung dat, tién thué dat).

24 gi0 lam viéc

60 gio lam viéc

Budce 5

Doi thué Khu vuc

- X4c dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh doi
voi truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh cua phap luat.

- Thong bao vé viéc nguoi st dung dat da hoan
thanh nghia vy tai chinh dén Chi nhanh Vin phong
Ping ky dat dai.

24 gio lam viéc (Khong tinh vao
thoi gian giai quyét thu tuc hanh
chinh)

Budc 6

Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai

Sau khi nhan duogc théng bio cta co quan thué vé
viéc hoan thanh nghia vu tai chinh:

- Cap méi Gidy chimg nhén quyen sir dung dat,
quyén so hitu tai san gin lién véi dat.

28 gio lam viéc

56 gid lam vige
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- Truong hop bén chuyén quyen khong nop Gidy
ching nhan da cap thi ky Quyét dinh huy GCN da
cap.

- Cap nhat, chinh 1y vao hd so dia chinh, co so dur
ligu dat dai; Cép nhat ngay thang cap gidy ching
nhan, sb vao so, sao luu Gidy ching nhan; Chuyén
Két qua giai quyét TTHC cho B phan TN&TKQ
cua UBND cép xa tai Trung tam Phuc vu HCC cép
Xa.

Budce 7

Bo phan TN&TKQ ctia UBND cap xa
tai Trung tdam Phuc vu HCC cap xa

- Xac nhan trén phﬁn mém mot cua;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chuc
hoac Doanh nghi€p cung tng dich vu buu chinh
cong ich va thu phi, 1& phi (néu co).

Tong thoi gian gidi quyét

64 gio' lam viéc

144 gio 1am viéc

21. Dang ky, cap Glay chu’ng nhan quyen st dung dat, quyen s6¢ hiru tai san gan lién véi dat cho nguwoi nhan chuyen
nhuwong quyén sir dung dat, quyén sé hiru nha &, cong trinh xay dung trong du 4n bat dong san (1.012787) (thoi gian thue
hién 08 ngay lam viéc)

- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién tir:

Thir tw
cong viéc

Pon vi/by phan thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Thaoi gian doi véi
x4 vung sau,
vung xa, kho

khan

Buoc 1

- B6 phan TN&TKQ cuia S6 NN&MT
tai Trung tam PV Hanh chinh cong
Thanh phd

- Doanh nghiép cung g dich vu buu
chinh cong ich.

- Kiém tra, huéng dén, tiép nhan ho so, giri phiéu
hen tra cho ca nhan/td chuc;

- S6 hoéa hd so (néu cb), chuyén hd so trén phan
mém mdt cira va ho so gidy (trir truong hop ho so
nép truc tuyén) cho Vin phong Pang ky dat dai
(PKPD) ctia S& NNva MT xir 1y hd so.

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Budce 2

Vin phong Dang ky dat dai

- Kiém tra tinh day dii ctia thanh phan ho so theo
quy dinh tai Muc 1 va Muc 2 Phan X cta “Phan C.
TRINH TU, THU TUC PANG KY PAT PAI,
TAI SAN GAN LIEN VOI DAT” cta Nghi dinh

32 gi0 lam viéc

80 gio lam viéc
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s6 151/2025/ND-CP.

- Trudng hop ngudi nhan chuyén nhugng quyén
sir dung dat, quyén so hiru nha ¢, cong trinh xay
dung, hang muc cong trinh xay dung truc tiép thye
hién thu tuc dang ky, cap Gidy ching nhén quyen
str dung dét, quyén s¢ hiru tai san gan lién véi dat
ma chu dau tu chua nop cac gidy to quy dinh tai
Muc 1 Phan X nay va hd so do ngudi nhén chuyén
nhuong ndp chi gom cac glay to quy dinh tai céac
diém ¢, d va @ Muc 1 Phan X nay thi trong thoi
gian khong qué 24 gio lam viéc, Van phong dang
ky dat dai thong bao cho chu dau tu cung cip céac
giéiy to quy dinh tai cac diém a, b, e va g Muc 1
Phan X nay

- Gtri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu
tai chinh vé dt dai.

Budc 3

- Chi cuc thué Khu vue XII (dia ban
Thanh phé Hué) (d6i véi truong hop
bén nhan chuyén nhuong 13 t6 chirc)

- Poi thué Khu vuc (d6i véi trudng hop
bén nhan chuyén nhuong 13 c4 nhan)

- X4c dinh va théng bao nghia vu tai chinh vé dat
dai cho cho ngudi nhan chuyén nhuong quyén sir
dung dat, quyén s0 hitu nha &, cong trinh xay
dung, hang muc cong trinh xay dung.

- Théng béo vé viéc ngudi st dung dat di hoan
thanh nghia vu tai chinh cho Véan phong Béang ky
dét dai

1. Chi cuc thué Khu vwe XII: 40 gio
lam viéc (Khong tinh vao thoi gian
gidi quyét thii tuc hanh chinh)

2. Doi thué Khu vwe: 24 gio lam
viéc (Khong tinh vao thoi gian gidai
quyét thii tuc hanh chinh)

Budc 4

Vin phong Dang ky dat dai

Sau khi nhan dugc thong bao cua Chi cuc thué Khu
vuc XII (dja ban Thanh phé Hué) hoic Poi thué
Khu vue vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh:

- Cap Gidy chung nhan quyén st dung dat, quyén
so hitu tai san gan lién voi dat.

- X4c nhan thay d6i trén gidy ching nhan da cip
cho chu dau tu, trong d6 phan dién tich thudc
quyén st dung chung véi ngudi khac thi duge
chinh 1y bién dong dé chuyén sang hinh thirc st
dung chung.

28 gio lam viéc

60 gid lam viéc
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Phuc vu HCC cép xa.

- Cap nhat, chinh 1y ho so dia chinh, co s& dit liéu
dat dai; Chuyén Két qua giai quyét TTHC cho Bo
phan TN&TKQ ctia UBND cép x3 tai Trung tdm

Buoc 5

Bo phan TN&TKQ cia S6 NN&MT
tai Trung tam PV Hanh chinh cong
Thanh pho

- Xac nhan trén phén mém mot cua;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/t6 chirc
hodc Doanh nghi€p cung tng dich vu buu chinh
cong ich va thu phi, 18 phi (néu cd).

Tong thoi gian gidi quyét

64 gio lam viéc

144 git 1am viéc

22. Cung cap thong tin, dir liéu dat dai (1.012789) (thoi gian thwe hién: theo Hién trang théng tin, dir liéu)

- Quy trinh nd1 bo, quy trinh dién tir:

Thur tw

Pon vi/by phan thuc hién

Noi dung cong viéc

Thaoi gian (Gio lam viéc)

Thong tin, dir
li€u c6 san

Thong tin, dir li€u
khong c6 san
trong co s¢ dir

Truong hop can
thém thoi gian de
xem xét, tim kiém,

cong viéc trong co s¢ dir A z
NS A2z L C x| tap hgp, tong hep,
li€u quoc gia li€u quoc gia vé han tich hodc I
vé dét dai dat dai phan Fen J0ac Ty
y kién
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
- BO phan TN&TKQ cua SO| _ pyyong din cic t churc/ca
NN&MT tai Trung tam PV \han nop hd so truc tidp/truc
Hanh chinh cong Thanh pho tuyén;
- B¢ phan TN&TKQ cua |+ Cung cép thong tin, huéng
UBND cap xa tai Trung tdm | ddn nguoi dan/doanh nghiép
Bu6e 1 | Phuc vu HCC cip x3; thuc hién TTHC; 02 gio 04 gio 04 gio

- Doanh nghiép cung Ung dich
vu buu chinh cong ich.

- Vin phong Dang ky dat dai

- Chi nhanh Van phong Dang ky
dét dai

+ Ut tién hd tro thyc hién qua
dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhén ho so, guri
phiéu hen tra cho to chirc/ca
nhan theo quy dinh;
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- Sb hoa, cap nhat hd so vao Hé
théng Théng tin giai quyét
TTHC thanh phd (trir truong
hop hd so ndp truc tuyén);

- Chuyén hd so trén Hé thong
va ban giao ho so gidy cho dich
vu buu chinh cong ich dé
chuyén cho Vian phong Ping
ky dat dai hodc Chi nhanh Vian
phong Piang ky dat dai hoic
dén Phong Kinh té/Phong Kinh
té, Ha tﬁng va Do thi noi c6 dat
theo tham quyén giai quyét hd
SO

11

TAI CO QUAN CO THAM QUYEN GIAI QUYET HO SO

TRUONG HQP THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET HO SO CUA VAN PHONG DANG KY DAT PAI HOAC CHI NHANH
VAN PHONG PANG KY PAT PAI

Vin phong Piang ky dat dai

Tra ctu dit liéu dat dai, cung
cap dir li¢u dat dai theo yéu cau
cua chu str dung dat, chuyén két

06 gioy

Budce 2.1 I};c;a_ltlc kChé ; fg:inh Van phong qua gidi quyét TTHC cho Bo 20 gio 116 gio
gXy phan TN&TKQ cac cap (noi ca
nhan/t6 chirc ndp ho so).
TRUONG HQP THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET HO SO CUA UBND CAP XA
T‘ra ctru dit liéu dat dai, tra ciru
ho so dia chinh dang dugc luu
trir tai UBND céap xa, cung cap
. Phong Kinh té&/Phong Kinh té, | dir liéu dat dai theo yéu cau cua 06 gio 20 gio .
Buoe 2.2 Ha téng va b6 thi chu su dung ’dét, Chuyén Két 116 gio
qua giai quyét TTHC cho B9
phan TN&TKQ cac cap (noi ca
nhan/t6 chirc ndp ho so).
11 TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP




148

Budce 3

Phuc vu HCC cép xi;

vu buu chinh cong ich.

dat dai

- B6 phan TN&TKQ cua Sé
NN&MT tai Trung tdm PV
Hanh chinh cong Thanh pho

- Bd phan TN&TKQ cua
UBND cép xi tai Trung tdm

- Doanh nghi¢p cung tng dich

- Vin phong Dang ky dat dai
- Chi nhanh Van phong DPang ky

- Xéc nhan trén phan mém mot
cua;

- Tra két qua giai quyét TTHC
cho ca nhan/to chirc va thu phi,
1¢ phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét

08 gior

16 gio

120 gior

- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién tir:

23. X4c nhan tiép tuc sir dung dit nong nghiép (1.013947) (thoi gian thuwe hién 07 ngay lam viéc)

Thir tu
cong
viéc

Don vi/by phan thue hién

NoOi dung cong viéc

Thoi gian

Thoi gian ddi voi
x4 vung sau,
vung xa, kho

khan

Budc 1

- Bo phan TN&TKQ ctia UBND cép
xa tai Trung tdm Phuc vu HCC cap x4;

- Doanh nghiép cung tmg dich vu buu

chinh cong ich.

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen
tra cho c4 nhan/t6 chirc;

- S6 héa hd so, chuyén hd so trén phan mém mot cira va
ho so gidy (trir truong hop hé so ndp truc tuyén) cho
Chi nhanh VP DKPD khu vucextr Iy ho so.

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Budc 2

Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai

- Kiém tra hd so; xac nhan thdi han duoc tiép tuc sur
dung dit theo thoi han quy dinh tai khoan 1 Diéu 172
Luat Dat dai vao Glay chirng nhan da cap hodc cap Gidy
ching nhan quyén su dung dat, quyén sO hiru tai san
gin lién v6i dat néu ngudi str dung dit ¢ nhu ciu.

- Chinh 1y, cap nhat vao ho so dia chinh, co sé dir liéu
dat dai.

52 gio lam viée

132 gio lam viée
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- Chuyén Két qua giai , quyét TTHC cho B phan
TN&TKQ cia UBND cap xa tai Trung tam Phuc vu
HCC cap xa, Bo phan TN&TKQ cua UBND cap xa.

Budc 3

- Xéc nhan trén phan mém mot clra;

Bo phan TN&TKQ ctia UBND cép | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/té chie hodc
xa tai Trung tim Phuc vu HCC cép xa. | Doanh nghiép cung tmg dich vu buu chinh cong ich va
thu phi, 18 phi (néu co).

Tong thoi gian gidi quyét

56 gio lam viéc

136 gio' 1am viée
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Phu luc III
QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH PIEN TU GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUC HIEN THEO CO CHE
MOT CUA, MOT CUA LIEN THONG TRONG LINH VUC PAT PAI THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UY
BAN NHAN DAN CAP XA
(Kém theo Quyét dinh s6 1952 /OP-UBND ngay 28 thing 6 nam 2025 cia Chi tich UBND thanh pho Hué)

Phin I. DANH MUC QUY TRINH

Quyét dinh cong bo Danh muc

TT Té inh M3 s6 TTH
S én quy trin aso C TTHC

Ping ky dat dai, tai san gan lién voi dat, cdp Gidy chimg nhan quyén
1 | st dung dat, quyén s& hitu tai san gan lién véi dat 1an dau doi vai to 1.012753
chuc dang st dung dat

Giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich st dung dat d6i v6i truong
hop giao dat, cho thué dat khong dau gia quyén sir dung dat, khong

d4u thau lya chon nha dau tu thyc hién du 4n co st dung dat; truong Quyét dinh s 1866/QD-UBND ngay

2 hop giao dét, cho thué dé} thong qua d4u thau lua chon nha dﬁ}l tu thuc 1.013949 26/6/2025 ctua Chu tich Uy ban nhan
hién du an co su dung dat; giao dat va giao rumg; cho thué dat va cho dan thanh phé Céng b Danh muc tha
thué r}‘mg, gia han st dqu dat khi hét !‘.h(‘)ri han sir dung dat tuc hanh chinh duoc stra ddi, bd sung;

3 | Chuyen hinh thitc giao dat, cho thué dat 7 1013950 duoc thay thé: bi bai bo trong linh virc
bicu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc 44 t dai thube ph;1m vi chitc ning quém

4 dich sir dung dat do thay doi can cir quyet dinh giao dat, cho thué dat, 1013952 19 nhi N A hidn v
cho phép chuyén muc dich st dung dat; diéu chinh thoi han stir dung : y nha nuée cua S& Nong nghiép va

dat cia du 4n dau tu Moi truong

Diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc
dich st dung dét do sai sot vé ranh gioi, vi tri, dién tich, muc dich su
5 | dung giita ban d6 quy hoach, ban dd dia chinh, quyét dinh giao dat,
cho thué dét, cho phép chuyén muc dich str dung dit va sd liéu ban
giao dat trén thuc dia

1.013953
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Giao dét & c6 thu tién sir dung dat khong théng qua déu gia, khong dau
thau la chon nha dau tu thuc hién du 4n c6 st dung dat d6i voi c4 nhan
la can bd, cong chirc, vién chirc, si quan tai ngli, quan nhan chuyén
nghiép, cong chirc qudc phong, cong nhan va vién chirc qudc phong, si
quan, ha si quan, cong nhan cong an, nguoi lam cong tac co yéu va ngudi
lam cong tac khéc trong t6 chiic co yéu hudng luong tir ngan sach nha
nude ma chua duoc giao dat &, nha &; gido vién, nhan vién y té dang cong
tac tai cac xa bién gidi, hai ddo thudc vung céd diéu kién kinh té - xa hoi
khé khin, ving c6 diéu kién kinh té - xd hoi dic biét kho khian nhung
chua c6 dét &, nha & tai noi cong tac hoac chua dugc hudng chinh sach
hd tro vé nha & theo quy dinh ctia phap luat vé nha &; ca nhan thuong tri
tai xa ma khong co dat & va chua duoc Nha nuée giao dét & hodc chua
dugc huong chinh sach hd tro vé nha & theo quy dinh ciia phap ludt vé
nha &

1.013962

St dung dét két hop da muc dich, gia han phuong an sir dung dét két
hop da muc dich

1.013965

Ping ky dat dai, tai san gin lién véi dat, cap Gidy ching nhan quyén
st dung dat, quyén s& hitu tai san gin lién voi dat 1an dau ddi voi ca
nhan, cong déng dan cu, ho gia dinh, nguoi géc Viét Nam dinh cu ¢
nuoc ngoai

1.013978

Xéc dinh lai dién tich dat & ctia ho gia dinh, c4 nhan da duoc cap Gidy
chirng nhén trudc ngay 01 thang 7 nam 2004

1.012817

10

Dinh chinh Giéy chung nhan da cép lan dau co sai sot

1.012796

11

Thu hoi Glay ching nhan di cip lan dau khong dung quy dinh cua
phap luat dat dai do nguoi sir dung dat, chu so hitu tai san gan lién véi
dat phat hién va cip lai Gidy ching nhan sau khi thu hoi

1.012818

12

Ting cho quyén st dung dat cho Nha nudc hodc cong (jéng dan cu
hodc mo rong duong giao thong doi voi truong hop thira dat chua duge
cap Giay ching nhan

1.013979

13

Giai quyét tranh chap dat dai thudc thim quyén ctia Chu tich Uy ban
nhan dan cap xa

1.013967

14

Hoa giai tranh chap dét dai thudc thim quyén cép xa

1.012812
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Phén I1. QUY TRINH NOI BO

1. Ping ky dit dai, tai san gin lién véi dit, cAp Gidy chirng nhin quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san gin lién
vai dat lan dau doi véi to chire dang sir dung dat (1.012753)

a) Thoi han giai quyét: Khéng qua 17 ngay lam viéc dbi voi truong hop dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat lan dau;
khong qua 20 ngay lam viéc d6i vai truong hop dang ky dat dai, tai san gan hen v6i dat, cap Giay ching nhén lan dau (trong d6
dang ky dat dai, tai san gan hen v4i dat 1an dau 1a khong qua 17 ngay 1am viée; cap Glay chtng nhan 1an dau 1a khong qua 03 ngay
lam viéc). Pbi voi cac xa mién nui, hai dao, ving sau, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh
té - xa hoi dic biét kho khan thi thoi gian thuc hién khong qua 27 ngay lam viéc ddi véi truong hop dang ky dat dai, tai san gan
lién voi dat 1an dau; khong qua 30 ngay lam viéc d6i véi truong hop dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat, cap Gidy chimg nhan
quyén st dung dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dat 1an dau.

b) Quy trinh ndi by, quy trinh dién tu:
1.1. Quy trinh tai UBND cép xa: Ddi véi truwong hop sir dung dit theo hinh thirc quy dinh tai Piéu 118 va khozn 3

Piéu 120 Luit Dat dai hodc truomg hop quy dinh tai Piéu 119 va khoan 2 Piéu 120 Luat Pt dai ma dwoc mién toan b tién
str dung dit, tién thué dét cho ca thoi han thué

1.1.1. Pang ky dat dai, tai san giin lién véi dat 1an diu ddi véi to chire dang sir dung dat (Thoi gian thue hién 17 ngay
lam viéc)

1.1.1.1. Truwong hop khong phai thwe hién nghia vu tai chinh theo quy dinh:

Thir tw Thoi gian ddi voi
cong Pon vi/Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian Xa vung sau, vung
viéc xa, kho khan

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, gui
B6 phan TN&TKQ tai Trung tam HCC | phiéu hen trd cho c4 nhan/t6 chic;

cap xa - S6 hoa ho so, chuyén hd so trén phin mém mot
cua va ho so giay (trie truong hop ho so nop

Bude 1 04 gi¢d lam viéc 04 gio lam viéc
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triec tuyén) cho lanh dao UBND cap x4 xir Iy ho
SO.

Budc 2

Lanh dao UBND cép x4

Nhén, kiém tra hd so (dién tir) va phan cong cho
Co quan c6 chirc nang quan ly dat dai cap xa

gidi quyet.

04 gi0 lam viéc

08 gio lam viéc

Budc 3

Lanh dao Co quan c6 chiric nang quan ly
dat dai cap xa

Nhén hd so (dién ti¥) tir Linh dao UBND cap x4
va phan cong cho chuyén vién Co quan c6 chuc
nang quan ly dat dai cAp xa giai quyét.

04 gio lam viéc

08 gio lam viéc

Buoc 4

Chuyén vién Co quan c6 chirc ndng quan
ly dat dai cap xa

- Ra soat, kiém tra hd S0;

- Kiém tra thyc té sir dung dat cta to chirc, xac
dinh ranh gi6i cu thé ctia thira dat theo quy dinh
tai khoan 2 Diéu 142 va khoan 2 Diéu 145 Luit
Dit dai

- Dy thao T trinh quyét dinh hinh thire st dung
dat.

100 gio lam viéc

148 gio lam viéc

Budc 5

Lénh dao Co quan c6 chirc nang quan ly
dat dai cap xa

Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua
giai quyét trinh Lanh dao UBND cép xi ky
Quyét dinh hinh thirc sir dung dét

08 gio lam viéc

16 gio lam viéc

Budc 6

Lanh dao UBND cép x4

Phé duyét két qua TTHC (Quyét dinh hinh thirc
str dung dat).

08 gio lam viéc

16 gio lam viéc

Budc 7

B6 phan van thu/ Chuyén vién Co quan
c6 chtrc nang quan 1y dat dai cap xa

- Chuyén vién thu 1y nhan két qua tr Lanh dao
UBND cap x4, chuyén van thu.

- Vin thu S& vao sd vin ban, ky sb dong dau,
chuyén két quéa (ban gidy) cho Trung tim phuc
vu HCC cap x4 va chuyén két qua (ban dién tir)
trén phan mém mot ctra vé Co quan cé chiic
ning quan 1y dat dai cip xa dé thong bio cho t6

08 gid lam viéc

16 gio lam viéc
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chirc, ca nhan dé thyc hién nghia vy tai chinh (néu
c6) tai TT HCC cép xa.

- Chuyén vién Co quan c6 churc nang quan ly
dat dai cap xa Chuyén Thong béo xac nhan két
qua ding ky dat dai theo Mau sd 16 ban hanh
kem theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP ngay
12/6/2025 dén B0 phén Tiép nhan ho so va Tra
két qua giai quyet thu tuc hanh chinh cua Uy
ban nhan dan cép xi; dong thoi chuyen hé so dén
Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai de 1ap, cap
nhat thong tin dang ky dat dai, tai san gan lién véi
d4t vao hd so dja chinh, co sé dit liéu dat dai.

Budc 8

Bo phan TN&TKQ ciua UBND cép x4.

- Xac nhan trén phﬁn mém mot cua;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/t6
chtrc va thu phi, I¢ phi (néu c6).

Tong thoi gian gidi quyét

136 gio' lam viéc

216 gio 1am viéc

1.1.1.2. Truong hop phai thue hién nghia vu tai chinh va gia dit xac dinh theo gia cu thé:

Thir ty Thoi gian ddi voi
cong Pon vi/Nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc Thoi gian x4 vung sau, vung
viéc xa, kho khan

- Kjém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, gui
phiéu hen tra cho ca nhan/t6 chuc;

Buse 1 B;Q plian TN&TKQ tai Trung tam HCC | - :So h(‘)a h}o SO, c.liuyen %10 0 trén phan memmot | 4 ity 1Am viée 04 gidr 1am viee

cap xa cira va ho so gidy (i truong hop ho so ngp
triee tuyen) cho lanh dao UBND cap xa xur Iy ho
SO.
Nhan, kiém tra ho so (dién tir) va phén cong cho
Bude 2 | Lanh dao UBND cap xa Co quan c6 chuc nang quan ly dat dai cap xa | 04 gio lam viéc 08 gio lam viéc

giai quyét.
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Lanh dao Co quan c6 chtrc nang quan ly

Nhan hé so (dién ti¥) tir Linh dao UBND cap x4

Budc 3 L4 A o va phan cong cho chuyén vién Co quan c6 chirc | 04 gio lam viée 08 gio lam viéc
dat dai cap xa < N S S %
nang quan ly dat dai cap xa giai quyeét.
- Ra soat, kiém tra hd so;
- Kiém tra thuc té sir dung dét cua to chire, xac
Chuvén vien C { chite nd .| dinh ranh gi61 cu thé cua thira dit theo quy dinh
. uyén vién Co quan c6 chuc nang quan | . 3 TR e n
Budc 4 Iy dgt dai cAp Xﬁq 4 tal, khoan 2 Piéu 142 va khoan 2 Piéu 145 Luat | 92 gio lam viéc 136 gio lam viéc
bat dai
- Dy thao T trinh quyét dinh hinh thire st dung
dat.
Lanh dao Ca ( chite 13 "y Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua
. anh dao uan c6 chlrc nang quan .. . . T o qxen
BUSC S | 4i dai whp N SR giai quyét trinh Lanh dao UBND cdp xa ky | 08 gio lamviée | 16 gis lam viée
Quyét dinh hinh thirc sir dung dét
Budc 6 | Lanh dao UBND cép xi Phe duye;t’ket qua TTHC (Quyet dinh hinh thite 08 gio lam viéc 16 gio lam viéc
su dung dat).
. . . . Khong tinh vao Khong tinh vao
. Co quan c6 chic nang quan ly dat dai | Té chirc xdc dinh gia dat cu thé, trinh UBND thoi gian giai e ‘s i
Bwoe7 | o . . . . oo, thoi gian gidi quyét
cap xa cdp xa phé duyét gia dit cu thée quyet thii tuc thii tuc hanh chinh
hanh chinh ‘
Khé’.ig t init 1.)(‘1.0 Khong tinh vao
Budc 8 | Lanh dao UBND cép xa Phé duyét gid dit cu thé th;” éflt‘;::ziacl thoi gian gidi quyét
quyet inu i thii tuc hanh chinh
hanh chinh
Buéce 9 Qhu?/en vién C({ quan co6 chtrc nang quan | Gui l?hleu chl}ye,rl th(?ng tin dé xac dinh nghia 08 gics 1am viéc 16 gi Tam viee
ly dat dai cap xa vu tai chinh vé dat dai.
L g s A , - . o, . i . Khong tinh vao
Bude 10 | Co quan Thué - Xdac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh | Khéng tinh vao théi gian gidi quybt

cho ngwoi siv dung dit.

thoi gian gidi

thu tuc hanh chinh




156

- Théng bdo vé vigc ngwoi siv dung dit di
hoan thanh nghia vu tai chinh dén Co quan
c6 chive néing quan ly dit dai cdp xa

quyét thii tuc
hanh chinh

Bude 11

B0 phéan van thu/ Chuyén vién Co quan
c6 churc nang quan ly dat dai cap xa

- Chuyén vién thu ly nhén két qua tir Lanh dao
UBND cap x4, chuyén van thu.

- Vin thu S vao sb van ban, ky sb dong déu,
chuyén két qua (ban gidy) cho Trung tim phuc
vu HCC cép xa va chuyén két qua (ban dién tir)
trén phan mém mét cira vé Co quan c6 chirc
ning quan ly dat dai cip xa dé thong bao cho t6
chtrc, ¢4 nhan dé thyuc hién nghia vu tai chinh (néu
¢6) tai TT HCC cp x4.

- Chuyén vién Co quan c6 chirc nang quan ly
dat dai cap xa Chuyén Thong bao xac nhan két
qua dang ky dat dai theo Mau sd 16 ban hanh
kém theo Nghi dinh s 151/2025/ND-CP ngay
12/6/2025 dén BO phan Tiép nhan ho so va Tra
két qua giai quyét thu tuc hanh chinh cua Uy
ban nhan dan cip x3; dong thoi chuyén hd so dén
Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai dé 1ap, cap
nhat thong tin ding ky dét dai, tai san gan lién v6i
dat vao ho so dia chinh, co sé dit liu dat dai.

08 gid lam viéc

12 gio lam viéc

Budce 12

B6 phian TN&TKQ ctua UBND cép x4.

- Xac nhan trén phﬁn mém mot cura;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td
chtrc va thu phi, 1& phi (néu c6).

Tong thoi gian giai quyét

136 gio’ lam viéc

216 gio lam viéc

1.1.1.3. Truwong hop phai thuwe hién nghia vu tai chinh va gia dat xac dinh theo bang gia dat do Uy ban nhin dén




thanh pho quy dinh:
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Thir tw
cong
viée

Pon vi/Nguoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Thoi gian doi voi
x4 vung sau, vung
xa, kho khan

Bude 1

Bd phan TN&TKQ tai Trung tam HCC
cap xa

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri
phiéu hen tra cho ca nhan/t6 chrc;

- S6 héa ho so, chuyén ho so trén phan mém mat
cua va ho so giay (trer truong hop ho so nop
truc tuyen) cho lanh dao UBND cap xa xur 1y ho
SO.

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Budc 2

Lanh dao UBND cép x4

Nhan, kiém tra hd so (dién tir) va phan cong cho
Co quan c6 chuc nang quan ly dat dai cap xa
giai quyeét.

04 gio 1am viéc

08 gio lam viéc

Budc 3

Lénh dao Co quan c6 chirc nang quan ly
dat dai cap xa

Nhén hd so (dién ti7) tir Linh dao UBND cip x4
va phan cong cho chuyén vién Co quan c6 chuc
nang quan ly dat dai cap xa giai quyét.

04 gid lam viéc

08 gid lam viéc

Budc 4

Chuyén vién Co quan c6 chirc nang quan
ly dat dai cap xa

- Ra so4t, kiém tra hd so;

- Kiém tra thuc té su dung dét cua to chirc, xac
dinh ranh gidi cu thé cia thira dat theo quy dinh
tai khoan 2 Diéu 142 va khoan 2 Diéu 145 Luat
Dat dai

- Dy thao T trinh quyét dinh hinh thire st dung
dat.

92 gio lam viéc

136 gio 1am viée

Budc 5

Léanh dao Co quan c6 chuc nang quan ly
dat dai cap xa

Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua
giai quyét trinh Linh dao UBND cép x3 ky
Quyét dinh hinh thirc str dung dét

08 gio lam viéc

16 gio lam viéc

Budc 6

Lanh dao UBND cép x4

Phé duyét két qua TTHC (Quyét dinh hinh thirc

08 gio lam viéc

16 gio lam viéc
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str dung dat).

Buoc 7

Chuyén vién Co quan c6 chirc ndng quan
ly dat dai cap xa

Gui Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia
vu tai chinh vé dat dai.

08 gio lam viéc

16 gio lam viéc

Bwoc 8

Co quan Thué

- Xdc dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh
cho ngwoi swr dung dat.

- Théng bdo vé vigc ngwoi siv dung dit da
hoan thanh nghia vu tai chinh dén Co quan
co chirc nang qudn ly dit dai cap xi

Khong tinh vao
thoi gian giadi
quyét thii tuc

hanh chinh

Khong tinh vao
thoi gian gidi quyét
thu tuc hanh chinh

Budoc 9

B¢ phan van thu/ Chuyén vién Co quan
c6 chure ndng quan ly dat dai cap xa

- Chuyén vién thy 1y nhan két qua tir Lanh dao
UBND cap xa, chuyén van thu.

- Vin thu S& vao sd vin ban, ky sb dong dau,
chuyén két qua (ban gidy) cho Trung tAm phuc
vu HCC cép x4 va chuyén két qua (ban dién tit)
trén phan mém mot ctra vé Co quan cé chirc
nang quan 1y dét dai cip xa dé thong bao cho to
chre, ca nhan dé thyc hién nghia vy tai chinh (néu
¢6) tai TT HCC cp xa.

- Chuyén vién Co quan c6 chirc nang quan ly
dat dai cAp xd Chuyén Thong bao xac nhan két
qua dang ky dat dai theo Mau sd 16 ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP ngay
12/6/2025 dén Bo phan Tiép nhan ho so va Tra
két qua giai quyét thu tuc hanh chinh cua Uy
ban nhan dan cap xa; dong thoi chuyén ho so dén
Chi nhanh Vin phong Dang ky dét dai dé lap, cap
nhat thong tin ding ky dat dai, tai san gan lién véi
dat vao ho so dia chinh, co s6 dit liéu dét dai.

08 gio lam viéc

12 gio lam viéc
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Budce 10

Bo phan TN&TKQ ctia UBND cép x4.

- X4c nhan trén phan mém mot cua;

chtrc va thu phi, 1& phi (néu c6).

- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/t6 -

Tong thoi gian giai quyét

136 gio' 1am viée

216 gio 1am viée

1.1.2. Cap Giay chirng nhin quyen st dung dat quyen s& hiru tai san gin lién véi dat 1An diu ddi véi to chire dang sir
dung dat (truong hop da ding ky dat dai, tai san gin lién voi dat 1An dau) (Thoi gian thue hién 03 ngay 1am viéc)

Thir tw
cong viéc

Pon vi/bé phan thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra
cho ca nhan/to chuec;

Budéc 1 | Bo phan TN&TKQ tai Trung tam HCC Cép xa | -S4 hoa hd SO, chuyén hd so trén phén mém mot ctra va 02 gio lam viéc
hd so gidy (true truong hop hé so ndp truec tuyén) cho lanh
dao UBND cép x4 xur 1y hd so.

Buéc2 | Lanh dao UBND cip xa Nhan, kiém tra hd so (dién tur) va phan cong cho Co quan 02 gi Iam viee
c6 chirc niang quan ly dat dai cAp xa giai quyét.

. Lanh dao Co quan c6 chitc ning quan 1y dat dai NAhan ho so (dl;e " tu? tir Lanh daq UB,N b ¢ ap xaqva Pha}l A
Budce 3 Ao x3 cong cho chuyén vién Co quan c6 chirc nang quan ly dat 02 gio lam viéc
P dai cap xa giai quyet.
Budce 4 Ch'uyAm vién Co quan c¢06 chic nang quan ly dat G:Il Fhleg chuyén thong tin d€ xac dinh nghia vy tai chinh 04 git lam viee
dai cap xa ve dat dai.
- Xdc dinh va thong bdo thu nghia vu tai chinh cho ngwoi
, sw dung dat; Khong tinh vao thoi

Budc 5 | Co quan Thue - Théng bdo vé viéc ngwoi siv dung dit di hoan thanh | gian gidi quyét thii tuc
nghia vu tai chinh cho Co quan cé chirc ning qudn ly hanh chinh
dat dai cap xa

Buse 6 | Chuyén vién Co quan ¢6 chirc nang quan Iy dét | Sau khi nhan dugc thong bao ciia co quan thué vé viéc 08 gits 1am viée

dai cap xa

hoan thanh nghia vuy tai chinh Chuyén vién in Gidy ching
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nhan quyén st dung dat, quyén so hiru tai san gan lién voi
dat

Budc 7

Lanh dao Co quan cé chirc ning quan ly dat dai
cap xa

Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét
trinh Lanh dao UBND cap xd ky cip Glay ching nhéan
quyén sir dung dét, quyén s hitu tai san gin lién véi dt.

02 gio lam viéc

Budc 8

Lanh dao UBND cép x4

Cép (,}1ay‘chu’ng nhan quyén st dung dit, quyén s¢ hitu tai
san gan lién vai dat.

02 gio lam viéc

Budc 9

B phan van thg/ Chu}{én vién Co quan c6 chuc
nang quan ly dat dai cap xa

- Chuyén vién thy ly nhin két qua tir Lanh dao UBND cap
x4, chuyén van thu.

- Vin thu S& vao s6 van ban, ky s6 dong dau, chuyén két
qua (bdn gidy) cho Trung tim phuc vu HCC cép xi va
chuyén két qua (bdn dién tir) trén phan mém mét cira vé Co
quan c6 chuc ning quan 1y dat dai cAp xa dé thong bao cho
t6 chtrc, c4 nhan dé thuc hién nghia vu tai chinh (néu co).

- Chuyén vién chuyén ho so kém theo ban sao Gidy chimg
nhan di cap dén Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai dé
cap nhat, chinh 1y ho so dia chinh, co s& dir li¢u dat dai.

02 gid lam viéc

Budce 10

B6 phan TN&TKQ ctia UBND cép xa.

- Xac nhan trén phﬁn mém mot cira;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/td chirc va thu
phi, 1€ phi (n€u co).

Téng thoi gian gidi quyét

24 gitv’ lam viéc

1.1.3. Dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat dong thoi cAp Giay chirng nhin quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai
san gin lién véi dat 1an dau doi véi to chirc dang sir dung dat (Thoi gian thue hién 20 ngay 1am viéc)

1.1.3.1. Truwong hgp khong phai thue hién nghia vu tai chinh theo quy dinh

Thr tw
cong viéc

Pon vi/bo phan thuc hién

NOi dung cong viéc Thoi gian

Thoi gian ddi voi
Xa vung sau,
vung xa, kho

khan
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Budc 1

B6 phan TN&TKQ tai Trung tim HCC cép
xa

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri
phiéu hen tra cho ca nhan/to chuc;

- S6 héa hd so, chuyén ho so trén phan mém
mot cira va ho so gidy (trir truong hop ho so
nop truc tuyén) cho 1anh dao UBND cép xa
xtr 1y hd so.

04 gi0 lam viéc

04 gio lam viéc

Budc 2

Lanh dao UBND cép x4

Nhan, kiém tra ho so (dién tur) va phan cong
cho Co quan c6 chirc ndng quan ly dat dai
cap xa giai quyet.

04 gio lam viéc

08 gio lam viéc

Budce 3

Lanh dao Co quan c6 chire nang quan ly dat
dai cap xa

Nhan ho so (dién ti#) tir Linh dao UBND cép
xa va phan cong cho chuyén vién Co quan
c¢6 chic niang quan ly dat dai cap xa giai
quyét.

04 gi0 lam viéc

08 gio lam viéc

Budc 4

Chuyén vién Co quan c6 chtrc ndng quan ly
dat dai cap xa

- Ra soat, kiém tra hd so;

- Kiém tra thuc té st dung dét cua to churc,
xac dinh ranh gidi cu thé cua thira dat theo
quy dinh tai khoan 2 Diéu 142 va khoan 2
Diéu 145 Luat Dat dai

- Dy thao To trinh quyét dinh hinh thic s
dung dat.

96 gio lam viéc

136 gio lam viée

Budce 5

Lanh dao Co quan c6 chire nang quan Iy dat
dai cap xa

Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két
qua giai quyét trinh Lanh dao UBND cap xa
ky Quyét dinh hinh thirc st dung dat

08 gio lam viéc

16 gio lam viéc

Budc 6

Lanh dao UBND cép xa

Phé duyét két qua TTHC (Quyét dinh hinh
thue sir dung dat).

08 gio lam viéc

16 gio lam viéc

Budc 7

B0 phén véan thu/ Chuyén vién Co quan c6
chtrc ndng quan 1y dat dai cap xa

- Chuyén vién thy 1y nhan két qua tir Lanh
dao UBND cap xa, chuyén van thu.

- Vian thu S& vao s6 van ban, ky s6 dong dau,
chuyén két qua (ban gidy) cho Trung tim

04 gio lam viéc

08 gid lam viéc
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phuc vu HCC cip x3 va chuyén két qua (bdn
dién i) trén phén mém mot cira vé Co quan
c6 chtrc nang quan ly dét dai cip xa dé thong
béo cho t6 chirc, ca nhan dé thyuc hién nghia
vu tai chinh (néu c6) tai Trung tam HCC cip
Xa.

Budc 8

Chuyén vién Co quan c6 chiic nang quan ly
dat dai cap xa

In Glay ching nhan quyen su dung dat,
quyén s hitu tai san gan lién v6i dt.

08 gio lam viéc

16 gio lam viéc

Buoc 9

Lanh dao Co quan c6 chtre nang quan Iy dat
dai cap xa

Tham dinh, xem x&t, xac nhan du thao két
qua giai quyét trinh Lanh dao UBND cap x4
ky Glay chirng nhan quyen su dung dat,
quyén s hiru tai san gan lién v6i dat.

08 gio lam viéc

08 gio lam viéc

Budce 10

Lanh dao UBND cép x4

Cép Gidy chuing nhan quyén st dung dat,
quyén s¢ hiru tai sdn gan lién voi dat.

08 gid lam viéc

08 gid lam viéc

Budc 11

Chuyén vién Co quan c6 chtrc ndng quan ly
dat dai cap xa

- Chuyén Két qua giai quyét TTHC cho Bb
phan TN&TKQ cta Trung tim HCC cap x3;
- Chuyén h6 so kém theo ban sao Giy ching
nhan d3 cdp dén Chi nhanh Vin phong Ping
ky dat dai dé cap nhat, chinh 1y ho so dia
chinh, co s& dit liéu dat dai.

08 gio lam viéc

12 gi0 lam viéc

Budce 12

Bo phian TN&TKQ ctua UBND cép xA.

- Xac nhan trén phﬁn mém mot cua;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca
nhan/té chirc va thu phi, 1€ phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét

160 gio 1am viéc

240 gio’ lam viéc

1.1.3.2. Truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh va gia dat xac dinh theo gia cu thé:

Thur tw
cong

viéc

Pon vi/by phan thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Thoi gian doi voi
x4 vung sau, vung
xa, kho6 khan
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Budc 1

B6 phan TN&TKQ tai Trung tam HCC
cap xa

- Kiém tra, huéng dén, t1ep nhan ho so, gui
phiéu hen tra cho ca nhan/to chuc;

- S6hoéahd so, chuyen ho so trén phan mém mot
ctra va ho so gidy (trir truong hop ho so nop truec
tuyén) cho lanh dao UBND cép x4 xur 1y hd so.

04 gio lam viéc

04 gid lam viéc

Budc 2

Lanh dao UBND cép x4

Nhan, kiém tra hd so (dién tr) va phan cong cho
Co quan co chirc nang quan ly dat dai cap xa giai
quyét.

04 gi0 lam viéc

08 gio lam viéc

Budc 3

Lanh dao Co quan c6 chiic nang quan ly
dat dai cap xa

Nhan hd so (dién tir) tir Linh dao UBND cép xa
va phén cong cho chuyén vién Co quan co chire
ning quan ly dat dai cAp xa giai quyét.

04 gio lam viéc

08 gid lam viéc

Budc 4

Chuyén vién Co quan c6 chlrc nang quan
1y dat dai cap xa

- Ra soat, kiém tra hd so;

- Kiém tra thuc té st dung dét cua to chirc, xac
dinh ranh giéi cy thé cua thira dat theo quy dinh
tai khoan 2 Diéu 142 va khoan 2 Diéu 145 Lut
Dat dai

- Dy thao T& trinh quyét dinh hinh thirc st dung
dat.

92 gi0 lam viéc

124 gio lam viée

Budc 5

Léanh dao Co quan c6 chuc nang quan ly
dat dai cap xa

Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua
giai quyet trinh Lanh dao UBND cap xa ky
Quye¢t dinh hinh thirc st dung dat

08 gio lam viéc

16 g10 lam viéc

Budc 6

Lanh dao UBND cép xa

Phé duyét két qua TTHC (Quyét dinh hinh thirc
st dung dat).

08 gio lam viéc

16 gio lam viéce

Budc 7

B phén van thu/ Chuyén vién Co quan
c6 churc nang quan ly dat dai cap xa

- Chuyén vién thy Iy nhan két qua tir Lanh dao
UBND cép x4, chuyén vin thu.

- Van thu So vao sd vin ban, ky sé dong déu,
chuyén ket qua (ban gzay) cho Trung tam phuc
vu HCC cap xa va chuyen két qua (ban dién tir)
trén phan mém mot cira vé Co quan ¢6 chue nang
quan 1y dat dai cap xa dé thong bao cho t6 churc,

04 gi0 lam viéc

08 gio lam viéc
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ca nhan dé thyc hién nghia vu tai chinh (néu co)
tai Trung tam HCC cap xa.

Khong tinh vao | w5 tinh vao thei

, Co quan ¢ chitc nang quan 1y dat dai | Té chire xdc dinh gid dit cu thé, trinh UBND |  thoi gian gidi Yy St
Budec 8 | « . A~ ga n, es 2k P 2 gian gidi quyét thi
cap xa cdp xa phé duyét gia dat cu thé quyeét thu tuc tuc hanh chinh
hanh chinh :
, - Rhons Wl V0 | Khing tinh vio thoi
Buéc 9 | Lianh dao UBND cAp xd Phé duyét gid dit cu thé pons gian gidi quyét thii
quyet thu tuc | ,
- , tuc hanh chinh
hanh chinh :
Buse 10 C:hugyen vién C({ quan c6 chirc nang quan Gu’l‘l.)hle,u Chlilye’(l’l thgng tin dé xac dinh nghia 08 gid am viee 16 gid lam viee
ly dat dai cap xa vu tai chinh vé dat dai.
- Xdc dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh
cho ngwoi sw dung dat; .
. A " . Khong tinh vao thoi gian gidi quyét thu
Budc 11 | Co quan Thué - Théng bio vé vige ngwoi siv dung ddt da I St
hoan thanh nghia vu tai chinh cho Chi cuc ’
Qudn ly dat dai
Sgu khi nhan dugc théng bao clia co quan thué
Buse 12 Ch}lye{’l vién Cp quan c6 chtrc nang ve€ viéc hoan thanh nghia vy tai chinh Chuyén 08 gics 1am viée 20 gics 1am viée
quan ly dat dai cap xa vién in Gidy ching nhén quyen sir dung dat,
quyén s hitu tai san gin lién v6i dat
Tham dlph, xem xét, xac nhan du:’thao két qua
Buse 13 Lfmh ('ia(i CONquan c6 chue nang quan ly | giai quyét trinh Lanh dao UBND cép xa ky Giay 08 gio am viee 08 gi lam viee
dat dai cap xa ching nhén quyen sir dung dét, quyén s& hitu tai
san gan lién voi dat.
Budc 14 | Lanh dao UBND cép x4 qu (:nay‘ .chvlmgénha.}{l quyen st dung dat, quyén 08 gio lam viéc 08 gio lam viéc
sO hitu tai san gan lién véi dat.
Chuyén Két qua giai quyét TTHC cho Bo phén
Buse 15 Chuyén vién Co quan c6 chirc ndng quan | TN&TKQ tai Trung tAm Hanh chinh cong cap 04 gios 1am vide 04 gioy 1am vidc

ly dét dai cap xa

Xa; Chuyé,n h(k)’ so kém theo ban sao Gidy chung
nhén da cap dén Chi nhanh Van phong Pang ky




165

dat dai dé cap nhat, chinh 1y hd so dja chinh, co
s& dir liéu dat dai.

- Xac nhan trén phﬁn mém mot cura;
Budc 16 | B phan TN&TKQ ctia UBND cép xa. | - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/to -
chtrc va thu phi, 1¢ phi (néu c6).

Tong thoi gian gidi quyét 160 gio 1am viée

240 gio lam viéc

1.1.3.3. Truong hop phai thue hién nghia vu tai chinh va gia dat xac dinh theo bang gia dat do UBND thanh phd quy dinh:

cap xa s 1A i . . N .
cua va ho so giay (trir trueong hop ho so nop truc

tuyén) cho lanh dao UBND cép x4 xur 1y hd so.

Thir ty Thoi gian ddi voi
cong Noi dung cong viéc DPon vi/bo phan thuc hién Thoi gian x4 vung sau, vung
viéc xa, kh6 khan

- Kiém tra, huong dan, tiép nhan hd so, gui
A ) ) phiéu hen tra cho ca nhan/t6 chic;
. Bo phan TN&TKQ tai Trung tam HCC . 5 . ) ) 1 = 1 =

Buée 1 | o P Qt 8 - SO hda ho so, chuyén ho so trén phan mém mot | 04 gio lam viec | 04 gio lam vige

, Nhan, kiém tra ho so (dién tir) va phan cong cho
Budc 2 | Lanh dao UBND cap xa Co quan c6 chic ndng quan ly dat dai cap xa | 04 gio lam vi¢e
giai quyet.

08 gio lam viéc

Lanh dao Co quan cé chirc nang quan 1y Nhan ho so (dién tir) tir Lanh dao UBND cap xa

Dit dai
- Dy thao To trinh quyét dinh hinh thirc st dung
dat.

Budce 3 dAt dai cAp xa va phan cong cho chuyén vién Co quan c6 chuc | 04 gio lam viée 08 gid lam viéc
p nang quan ly dat dai cap xa giai quyét.
- Ra so4t, kiém tra hd so;
- Kiém tra thuc té st dung dét cua to chire, xac
e 4 Chuyén vién Co quan ¢6 chirc ning quén dinh ranh giéi cu thé cua thira dat th?o quy dinh 03 wids i via O
YOC ™ 1 1y dAt dai cAp xa tai khoan 2 Di€u 142 va khoan 2 Diéu 145 Luat g10 lam viec g10 1am viee
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Budoce 5

Léanh dao Co quan c6 chire nang quan ly
dat dai cap xa

Tham dil’,lh, xem xét, xac nhan du thég két qua
gidi quyét trinh Lanh dao UBND cép xa ky
Quye¢t dinh hinh thure stir dung dat

08 gio lam viéc

16 gio lam viéc

Budc 6

Lanh dao UBND cép x4

Phé duyét két qua TTHC (Quyét dinh hinh thirc
su dung dat).

08 gio lam viéc

16 gio lam viéc

Budc 7

B6 phan van thu/ Chuy,én Viér} Co quan
c6 chuc nang quan 1y dat dai cap xa

- Chuyén vién thu 1y nhan két qua tir Lanh dao
UBND cép x4, chuyén vin thu.

- Vin thu S6¢ vao sb vin ban, ky sé dong déu,
chuyén ket qua (ban gzay) cho Trung tdm phuc
vu HCC cap xa va chuyen két qua (ban dién ti)
trén phan mém mot cta vé Co quan co chuc nang
quan ly dat dai cip xa dé thong bao cho t6 chiic,
c4 nhan dé thyuc hién nghia vu tai chinh (néu co)
tai Trung tim HCC cap xa.

04 gid lam viéc

08 gid lam viéc

Budc &

Chuyén vién Co quan c6 chirc ndng quan
1y dat dai cap xa

Gui Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia
vu tai chinh vé dat dai

08 gid lam viéc

08 gid lam viéc

Budc 9

Co quan Thué

- Xdc dinh va thong bdo thu nghia vu tai chinh
cho ngwoi swr dung dat;

- Théng bdo vé viéc ngwoi siv dung dit di
hoan thanh nghia vu tai chinh cho Chi cuc
Qudn ly dat dai

Khéng tinh vao thoi gian gidi quyét
thu tuc hanh chinh

Budce 10

Chuyén vién Co quan c6 chirc nang
quan ly dat dai cap xa

Sau khi nhan dugc thong bao cta co quan thué
vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh Chuyén
vién in Gidy ching nhén quyen sir dung dat,
quyén s hiru tai san gan lién v6i dat

08 gio lam viéc

20 gio lam viéce

Buée 11

Léanh dao Co quan c6 chirc ndng quan ly
dat dai cap xa

Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua
giai quyét trinh Lanh dao UBND cép xi ky Gidy
chtng nhan quyén str dung dét, quyén s hitu tai
san gin lién vai dt.

08 gio lam viéc

08 gid lam viéc

Budc 12

Lanh dao UBND cép x4

Ky Gidy chimg nhin quyén sir dung dat, quyén

08 gio lam viéc

08 gio lam viéc
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sO hitu tai san gan lién véi dat.

Chuyén vién Co quan c6 chirc nang

Chuyén Két qua giai quyét TTHC cho Bo phén
TN&TKQ tai Trung tam Hanh chinh cong cap
xa; Chuyén ho so keém theo ban sao Giay chiing

Buge 13 quan 1y dat dai cap xa nhan da gép dén Chi nhanh Vin phong Dang ky 04 g6 lam viec 04 g6 lam viec
dat dai dé c@p nhat, chinh 1y ho so dia chinh, co
s& dur liéu dat dai.
- Xac nhéan trén phﬁn mém mot cla;

Budc 14 | Bo phan TN&TKQ ciia UBND céap xa. | - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/to - -

chtrc va thu phi, 1& phi (néu c6).

Tong thoi gian gidi quyét

160 gio 1am viéc

240 gio lam viéc

1.2. Quy trinh tai S& Nong nghiép va Méi trwong ddi véi truwong hop sir dung dit theo hinh thirc quy dinh tai Diéu
119, khoan 2 Dieu 120 Luat Pat dai ma khong thudc trwomg hgp dwgec mién toan b tieén sir dung dat, tien thué dat cho ca
thoi han thue.
1.2.1. Pang ky dat dai, tai san giin lién véi dat 1an diu ddi véi to chire dang sir dung dat (Thoi gian thue hién 17 ngay
lam viéc)

1.2.1.1. Truong hop phii thuce hién nghia vu tai chinh va gia dat xac dinh theo gia cu thé:

Thir tuw
cong viéc

Pon vi/Nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Thoi gian doi véi
xa vung sau, vung
xa, kho khan

Quy trinh tai S& Nong nghiép va Moi

I trwong (xac dinh hinh thirc str dung 72 gio lam viéc 104 gio lam viéc
dat)
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri
A , R phiéu hen tra cho cd nhan/té chiic;
Bugc 1 | Do Phan TN&TKQ tai Trung tam HCC | S6 hoa ho so, chuyén ho so trén phin mém | 02 gio lam viée 04 gid 1am viéc

cap xa

mot clra va ho so gidy (trir trieong hop hé so ndp
tryc tuyen) cho Chi cuc QLPD xtr 1y ho so.




168

Budc 2

Lanh dao Chi cuc QLbDb

Nhan, kiém tra hd so (dién tir) va phan cong cho
chuyén vién gidi quyét.

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Budce 3

Chuyén vién Chi cuc Quan ly dat dai

- Kiém tra thuc té st:, dung dét, xac dinh ranh
€161 cu thé cua thira dat theo quy dinh tai khoan
2 biéu 142 va khoan 2 Diéu 145 cua Luat Dat
dai.
- Dy thao T& trinh quyét dinh hinh thire sir dung
dat.

54 gid lam viéc

76 gio lam viéc

Budc 4

Lanh dao Chi cuc QLbDb

Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua
giai quyét trinh Lanh dao S6 NN&MT ky Van
ban trinh UBND thanh pho phé duyét két qua.

04 gio lam viéc

08 gio lam viéc

Budce 5

Lanh dao S& Nong nghiép va Moi
truong

Kiém tra va ky Dy thao két qud trinh UBND
thanh ph6 phé duyét két qua TTHC (Quyét dinh
hinh thtrc str dung dat).

04 gio lam viée

08 gid lam viéc

Budc 6

B0 phan van thu/ Chuyén vién thu ly

- Chuyén vién thu 1y nhan két qua tr Lanh dao
S&, chuyén vin thu.

- Vin thu S6 vao sb van ban, ky sb dong dau
chuyén vién lién thong h6 so trén phan mém
mot cira, chuyén ho so trinh UBND thanh phé
(gém ban dién tir va ban gidy) tai TTPVHCC
thanh phd ¢¢ UBND thanh phd phé duyét Quyét
dinh hinh thirc sir dung dét.

04 gid lam viéc

04 gid lam viéc

IT

Quy trinh tai UBND thanh phd (phé
duyét Quyet dinh hinh thirc sir dung
dat)

32 gio’ lam viéc

56 gio lam viéc

Buoc 7

B6 phdn TN&TKQ cua Van phong
UBND thanh pho tai Trung tam Phuc
vu HCC thanh pho

Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho
s0, ban, nganh va chuyén ho so cho chuyén vién
Van phong thu ly.

02 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Budc 8

Chuyén vién Van phong UBND thanh
pho

Xem xét, xu 1y hd so, trinh Lanh dao UBND
thanh pho phé duyét.

24 gid lam viéc

40 gid lam viéce




169

Buéc 9 Lanh dao Vin phong UBND thanh phé | Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 02 gid lam viéc 04 gio lam viéc
Budc 10 | Lanh dao UBND thanh phd Phe duyét ket qua TTHC (Quyetdinh hinh thic | ) oo 13 vise | 04 gioy lam viée
su dung dat).
Vao sb vin ban, dong dau, ky sb, chuyén két
qua (ban gidy) cho Trung tam phuc vu HCC
Buse 11 B? phanA’ van thu Van phong UBND tha}nh p{lo VaAchu?yen AketvquaA (ban dgn tu:) treAr? 02 gi lam viee 04 gid am viee
thanh pho phan mém mot cura vé S0 Nong nghiép va Moi
trueong dé thong bao cho to chire, ca nhan dé thuce
hién nghia vu tai chinh (n€u co).
Quy trinh tai S¢' Nong nghiép va Moi
I truong (Pang ky dit dai, tai san gin 32 gio’ lam viéc 56 gio' lam viéc
lién véi dat lan dau)
i A o Té6 chire xdc dinh gid dit cu thé, trinh UBND | Khéng tinh vao thoi gian gidi quyét thii
Buwdc 12 | 56 Nong nghiép va Moi truong thanh phé phé duydt gid dét cu thé tuc hanh chinh
Buéc 13 | UBND thanh phé Phé duyét gid dit cu thé Khong tinh vao thoi gian giai quyet thu
tuc hanh chinh
, A A : S Gui Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia 1A o ia A ia
Budc 14 | Chuyén vién Chi cuc Quan ly dat dai vu tai chinh vé dat dai. 24 gi¢ lam viéc 44 gi¢ lam viéc
- Xdc dinh va thong bado thu nghia vu tai chinh
cho ngwoi si dung dit. .
. J o . Khong tinh vao thoi gian gidai quyét thu
Buwéc 15 | Co quan Thué - Théng bio vé vige ngudi sit dung dit 4 hoan I g
thanh nghia vu tai chinh dén Chi cuc Quadn ly ’
dat dai.
Chuyén Két qua giai quyét TTHC cho Bo phan
TN&TKQ tai Trung tam HCC cap xa; dong thoi
Buéc 16 | Chuyén vién Chi cuc Quén Iy dét dai | Suyen ho sodén Vin phong Dang ky datdai d& | o i 10 vise | 12 giy lam vide

1ap, cap nhat thong tin dang ky dat dai, tai san gan
lién voi dat vao hd so dia chinh, co so dit liéu dat
dai.
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Budc 17

B6 phan TN&TKQ tai Trung tam HCC
cap xa

- Xac nhan trén phﬁn mém mot cura;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/to
chure va thu phi, 1€ phi (n€u co).

Tong thoi gian giai quyét

136 gio’ lam viéc

216 gio lam viéc

1.2.1.2. Truong hop phai thue hién nghia vu tai chinh va gia dat xac dinh theo bang gia dat do Uy ban nhin dén
thanh pho quy dinh:

Thir tu Thoi gian ddi voi
cong Pon vi/bo phan thuc hién Noi dung cong viéc Thoi gian X4 vung sau, vung
viée xa, kho khan

Quy trinh tai S& Nong nghiép va Moi
I trwong (xac dinh hinh thire str dung 72 gio lam viéc 104 gio lam viéc
dat)
- Kiém tra, hudng dén, tiép nhan ho so, gui phiéu
o ) ) hen tra cho ca nhan/to chic;
. B6 phan TN&TKQ tai Trung tam HCC PN 2 ) v s ) 1 o e e
Buge 1 | bpxa - S0 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mem mot | 02 gio 1am vige 04 gio lam viée
ctra va ho so gidy (¢rur truong hop ho so nop truc
tuyéen) cho Chi cuc QLDD x1r 1y ho so.
Budc 2 | Lanh dao Chi cuc QLDD Nhan, kiém tra ho so (dién t) va phan cong cho |1 o 13 viae | 04 gi lam viee
chuyén vién giai quyét.
- Kiérp tra thue té S}"J: dung dét, xac dinh ranh gio1
cu thé cua thtra dat theo quy dinh tai khoan 2
Budc 3 | Chuyén vién Chi cuc Quan Iy dat dai | Diéu 142 va khoan 2 Dicu 145 cua Luat Dat dai. | 54 gio 1am viée 76 gid lam viéce
- Dy thao T¢ trinh quyét dinh hinh thtc st dung
dat.
Thim dinh, xem xét, xdc nhan dy thao két qua
Budc 4 | Lanh dao Chi cuc QLDD giai quyéet trinh Lanh dao S& NN&MT ky Van | 04 gio lam viéc 08 gio lam viéc

ban trinh UBND thanh phd phé duyét két qua.
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Buoce 5

Lanh dao S& Nong nghi¢p va Moi
truong

Kiém tra va ky Dy thao két qua trinh UBND
thanh pho phé duyét két qua TTHC (Quyét dinh
hinh thure sir dung dat).

04 gio lam viéc

08 gio lam viéc

Buoc 6

B0 phén van thu/ Chuyén vién thu ly

- Chuyén vién thu 1y nhan két qua tir Lanh dao
S&, chuyén van thu.

- Van thu S& vao s6 van ban, ky s6 dong dau,
chuyén vién lién thong hd so trén phan mém mot
ctra, chuyén ho so trinh UBND thanh phd (gom
ban dién tir va ban gidy) tai TTPVHCC thanh
phb @& UBND thanh phd phé duyét Quyét dinh
hinh thtre st dung dét.

04 gio lam viéc

04 gi0 lam viéc

IT

Quy trinh tai UBND thanh phé (phé
duyét Quyéet dinh hinh thirc sir dung
dat)

32 gio lam viéc

56 gio lam viéc

Buoc 7

B6 phan TN&TKQ cua Van phong
UBND thanh pho tai Trung tam Phuc
vu HCC thanh pho

Kiém tra, tiép nhén hd so, gui phiéu hen tra cho
s0, ban, nganh va chuyén hoé so cho chuyén vién
Van phong thu ly.

02 gi0d lam viéc

04 gi0 lam viéc

Budce 8

Chuyén vién Van phong UBND thanh
pho

Xem xét, xu 1y hd so, trinh Lanh dao UBND
thanh pho phé duyét.

24 ¢10 lam viéc

40 gio lam viée

Buoc 9

Lanh dao Van phong UBND thanh phd

Kiém tra, phé duyét ky vao ho so.

02 gio lam viéc

04 gi0 lam viéc

Buoc 10

Lanh dao UBND thanh phé

Phé duyét két qua TTHC (Quyét dinh hinh thirc
st dung dat).

02 gi0 lam viéc

04 gi0 lam viéc

Budc 11

B phén véan thu Van phong UBND
thanh pho

Vao s6 van ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua
(ban gidy) cho Trung tam phuc vy HCC thanh
pho va chuyén ket qua (ban dién tir) trén phan
mém mdt clra vé So Nong nghiép va Moi truong
dé thong bao cho t6 churc, ca nhan dé thuc hién
nghia vu tai chinh (néu c6).

02 gio lam viéc

04 gi0 lam viéc
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Quy trinh tai S6 Nong nghiép va Moi
I truong (Pang ky dit dai, tai san gin 32 gio’ lam viéc 56 gio lam viéc
lién véi dit lan dau)
. TR . ., % .. | Gui Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia 1A ia T ia
Budc 12 | Chuyén vién Chi cyc Quan ly dat dai vu tai chinh vé dit dai. 20 gio lam viéc 44 ¢i0 1am viéc
- Xdc dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh
cho ngwoi sw dung dat. .
. y N ‘ Khong tinh vao thoi gian gidi quyét thi
Buwéc 13 | Co quan Thué - Théng bdo vé viéc nguwoi siv dung dat da hoan & fuc hdnhgchiné;t 7y
thanh nghia vu tai chinh cho Chi cuc Qudn ly ’
dat dai
Chuyén Két qua giai quyét TTHC B6 phén
TN&TKQ tai Trung tam HCC cap xa; dong thoi
. A i : . .. .4 .. | chuyén hd so dén Van phong Pang ky dat dai dé A T
Budc 14 | Chuyén vién Chi cuc Quan ly dat dai Iap, cap nhat thong tin dang ky dht dai, tai san gép 12 gid lam viéc 12 gio lam viéc
lién véi1 dat vao ho so dia chinh, co s& dir liéu dat
dai.
B6 phan TN&TKQ tai T amHuce | Xéc nhan trén phin mém mot ctra;
. 0 phan ai Trung tdm . . . .
Buéc 15 | ¢ P ' 8 - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chirc - -

cap xa

va thu phi, 18 phi (néu c9).

Tong thoi gian gidi quyét

136 gio' 1am viéc 216 gio lam viéc

1.2.2. Cap Giiy chirng nhin quyen st dung dat quyen s& hiru tai san gin lién véi dat 1an diu ddi véi to chire dang sir
dung dat (truong hop da ding ky dat dai, tai san gin lién v6i dat 1in dau) (Thoi gian thue hién 03 ngay 1am viéc)

Thir tw
cong DPon vi/bo phan thuc hién NOi dung cong viéc Thoi gian
viéc

Budc 1 | Bo phan TN&TKQ tai Trung tam HCC cdp xa | Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phicu hen tra 02 gio lam viéc

cho ca nhan/to chuec;
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- S6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan mém mot cira va
hoé so gidy (trie trueong hop ho so nop truc tuyen) cho Chi
cuc QLDD x1r 1y ho so.

Nhan, kiém tra hd so (dién tir) va phan cong cho chuyén

Budc 2 | Lanh dao Chi cuc QLDD o . z
vien gial quyet.

02 gio lam viéc

Sau khi nhan dugc thong bdo cua co quan thué vé viéc
hoan thanh nghia vy tai chinh:

Budc 3 | Chuyén vién Chi cuc Quan ly dat dai -In Glay ching nhén quyén st dung dét, quyén so hitu tai 06 gio lam viéc
san gan lién véi dat;

- Dy thao Hop dong thué déat ddi véi truong hop thué dat.

Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua giai quyét
trinh Lanh dao S6 Nong nghiép va M6i truong ky cap Glay
ching nhén quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan
lién véi dat.

Budc 4 | Lanh dao Chi cuc Quan ly dét dai 04 gi0 lam viéc

- Cap Gidy chimg nhn quyén st dung dat, quyén so hitu tai
Budgc 5 | Lanh dao S6 Nong nghiép va Mai trudng san gan lién vai dat. 04 gid 1am viéce
- Ky Hop dong thué dat dbi voi trudng hop thué dat.

Chuyén két qua giai quyét TTHC cho B phan TN&TKQ
tai Trung tdim HCC cép xd; Chuyén hd so kém theo ban
Budc 6 | Chuyén vién Chi cuc Quan 1y dét dai sao Gidy ching nhan di cip dén Vian phong Ping ky dat 06 gio lam viéc
dai dé cap nhat, chinh Iy hd so dia chinh, co so dir liéu dat
dai.

- Xac nhan trén ph(:fm mém mot cla;
Budc 7 | Bo phan TN&TKQ tai Trung tdm HCC cap xa | - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/té chirc va thu -
phi, 1€ phi (néu co).

Tong thoi gian gidi quyét 24 giv 1am viéc

1.2.3. Ping ky dit dai, tai san gin lién véi dit dong thoi cAp Gidy chirng nhin quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai
san gan lién véi dat 1an dau doi voi to chire dang sir dung dat (Thoi gian thuce hién 20 ngay lam viéc)
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1.2.3.1. Truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh va gia dat xac dinh theo gia cu thé:

Thur tw Thoi gian d6i véi
cong Pon vi/b phan thuc hién NOi dung cong viéc Thoi gian x4 vung sau, vung
viéc xa, kho khan

Quy trinh tai S& Nong nghiép va Moéi
I trwong (xac dinh hinh thirc sir dung 92 gio lam viéc 136 gio lam viéc
dat)
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui
hiéu hen tra cho c4 nhan/td chic;
. | Bo phan TN&TKQ tai Trung tam HCC | Pt 0 jraptoce o o
Buge 1 | ip xa - S0 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém mot | 02 gio lam viée 04 gio lam vige
cura va ho so gidy (trir truong hop ho so ngp truc
tuyén) cho Chi cuc QLDD x1r 1y ho so.

Bude 2 | Lanh dao Chi cuc QLDD Nhan: k1§131 tre} 71}0 SO Edlen tr) va phan cong cho 04 git lam viee 04 gi am viee

chuyén vién giai quyét.
- Kiém tra thuc té su dung dét, xac dinh ranh
gi61 cu the cua thira dat theo quy dinh tai khoan
. 2 biéu 142 va khoan 2 Diéu 145 cua Luat bat
Budc 3 | Chuyén vién Chi cuc Quan ly dat dai dai i 74 gid lam viéc 108 gio lam vi¢e
- Dy thao T& trinh quyét dinh hinh thire st dung
dat.
Tham diph, xem xét, xac nhan dy thao két qua
Budc 4 | Lanh dao Chi cuc QLDD giai quyet trinh Lanh dao S6 NN&MT ky Van | 04 gio lam viée 08 gid lam viéc
ban trinh UBND thanh pho phé duyét két qua.
N . A A . .. | Kiém tra va ky Dy thao két qua trinh UBND
Buéc 5 | -Anh dao SG Nong nghip va MO | @ b b6 she duyét két qua TTHC (Quyétdinh | 04 gior lam viee 08 gidr lam viée
truong . - %
hinh thirc str dung dat).
- Chuyén vién thy ly nhan két qué tir Lanh dao
Buéc 6 | Bo phan vin thu/ Chuyén vién thy Iy | >0 chuyén van thu. 04 gioy 1am vide 04 gioy 1am viée

- Van thu Sé vao s6 van ban, ky s6 dong dau,
chuyén vién lién thong ho so trén phan mém mot
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ctra, chuyén ho so trinh UBND thanh phé (gém
ban dién tir va ban gidy) tai TTPVHCC thanh
phé dé UBND thanh phd phé duyét Quyét dinh
hinh thtrc st dung dat.

Quy trinh tai UBND thanh phé (phé

32 gio’ lam viéc

56 gio lam viéc

02 gio lam viéc

04 gio lam viée

24 gio lam viéc

40 gid lam viéc

02 gio lam viéc

04 gid lam viéc

02 gio lam viéce

04 gio lam viée

02 gio lam viéc

04 gio lam viée

36 gio lam viéc

48 gio’ lam viéc

11 duyét Quyét dinh hinh thirc sir dung
dat)
Bo phan TN&TKQ cua Van phong Kiém tra, tiép nhan hd 50, gﬁi phiéu hen tra cho
Budce 7 | UBND thanh pho tai Trung tdm Phuc vu | s@, ban, nganh va chuyén ho so cho chuyén vién
HCC thanh pho Vian phong thu 1y.
. Chuyén vién Vin phong UBND thanh | Xem xét, xtr 1y ho so, trinh Lanh dao UBND
Budc 8 X \ X 1A n
pho thanh pho phé duyét.
Budc 9 | Lanh dao Vian phong UBND thanh phé | Kiém tra, phé duyét k¥ vao hd so.
Bude 10 | Lanh dao UBND thanh phé the duy@tA két qua TTHC (Quyét dinh hinh thirc
st dung dat).
Vao s6 vin ban, dong dau, ky s6, chuyén két qua
(ban giay) cho Trung tam phuc vy HCC thanh
. B6 phan van thu Van phong UBND pho va chuyén ket qua (ban dién ti) trén phan
Bude 11 . %
thanh pho mém mot cira vé S Nong nghiép va Moi truong
dé thong bao cho t6 chirc, c4 nhan dé thuc hién
nghia vu tai chinh (néu c9).
Quy trinh tai Sé Nong nghiép va Moi
treong (Pang ky dat dai, tai san gan
I lién véi dat dong thoi cap Giay chirng
nhan quyén st dung dat, quyén s&
hiru tai san gan lién v6i dat lan dau)
. . A a . Té chirc xdc dinh gid dét cu thé, trinh UBND
Buoc 12 | S6 Nong nghiép va Moi truong thanh phéphé duyét gid dit cu hé
Buée 13 | UBND thanh phé Phé duyét gid dat cu thé

Khéng tinh vao thoi gian gidi quyét thii
tuc hanh chinh
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Buoc 14

Chuyén vién Chi cuc Quan ly dit dai

Gui Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia
vu tai chinh vé dat dai.

08 gio lam viéc

08 gio lam viéc

Buwoce 15

Co quan Thué

- Xdc dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh
cho ngwoi s dung dat;

- Théng bdo vé vigc nguwoi siv dung dit di
hoan thanh nghia vu tai chinh cho Chi cuc
Qudn ly dit dai

Khéng tinh vao thoi gian gidi quyét thi
tuc hanh chinh

Bude 16

Chuyén vién Chi cuc Quan ly dét dai

Sau khi nhan dugc thong bao cua co quan thué
ve viéc hoan thanh nghia vu tai chinh:

- In Gidy ching nhén quyén st dung dat, quyén
sO hiru tai san gan lién véi dat;

- Dy thao Hop dong thué dat.

16 gio lam viéc

20 gio lam viéce

Buoc 17

Lanh dao Chi cuc Quan ly dat dai

Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua
giai quyét trinh Lanh dao S& Nong nghiép va
Méi truong cap Gidy ching nhén quyén st dung
dat quyén so hltu tai san gan lién véi dat (hoac
cap Giay ching nhan quyén sir dung dat, quyén
sO hitu tai san gin lién voi dét trong trudng hop
duoc uy quyén).

04 g16 lam viéc

08 gio lam viéc

Budce 18

Lanh dao S& Nong nghiép va Moi
truong

Cép Gidy ching nhan quyen str dung dét, quyén
s& hitu tai san gan lién véi dat.

04 gi0 lam viéc

08 gio lam viéc

Buoc 19

Chuyén vién Chi cuc Quan ly dit dai

Chuyén Két qua giai quyét TTHC cho B phén
TN&TKQ tai Trung tdm HCC cap x&; Chuyen
hd so kém theo ban sao Glay chirng nhan da cap
dén Vin phong Pang ky dat dai dé cap nhat,
chinh 1y ho so dia chinh, co sé dit liéu dat dai.

04 gi0 lam viéc

04 gio lam viéc

Budc 20

B6 phan TN&TKQ tai Trung tam HCC
cap xa

- Xac nhan trén phﬁn mém mot cura;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/td
chtrc va thu phi, 1€ phi (néu c6).

Tong thoi gian gidi quyét

160 gio' 1am viéc

240 gio lam viéc
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1.2.3.2. Truong hop phai thue hién nghia vu tai chinh va gia dit xac dinh theo bang gia dit do UBND thanh phé quy dinh:

Thur tw Thoi gian ddi voi
cong Noi dung cong viéc Pon vi/bg phan thuc hién Thoi gian x4 vung sau, vung
viée xa, kho khan

Quy trinh tai S& Nong nghiép va Moi
I trwong (xac dinh hinh thirc st dung 92 gio lam viéc | 136 gio lam viéc

dat)

Buoc 1

B6 phian TN&TKQ tai Trung tam HCC
cap xa

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, gui
phiéu hen tra cho ca nhan/t6 chrc;

- S6 héa ho so, chuyén ho so trén phan mém mot
cua va ho so gidy (tru truong hop ho so nop truc
tuyen) cho Chi cuc QLDD xur Iy ho so.

02 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Budoc 2

Lanh dao Chi cuc QLD

Nhén, kiém tra hd so (dién tir) va phan cong cho
chuyén vién giai quyét.

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Budc 3

Chuyén vién Chi cuc Quan ly dat dai

- Kiém tra thuc té st dung dét, xac dinh ranh
gidi cu thé cua thira dat theo quy dinh tai khoan
2 Piéu 142 va khoan 2 Diéu 145 cua Luat Dat
dai.
- Dy thao To trinh quyét dinh hinh thic sir dung
dét.

74 gid lam viéc

108 gio 1am viée

Buoc 4

Lanh dao Chi cuc QLD

Tham diph, xem xét, xac nhan du thao két qua
gidi quyét trinh Lanh dao S6 NN&MT ky Van
ban trinh UBND thanh pho phé duyét két qua.

04 gio lam viéc

08 gio lam viéc

Budc 5

Lanh dao S& Nong nghiép va Moi truong

Kiém tra va ky Du thao két qua trinh UBND
thanh pho6 phé duyét két qua TTHC (Quyét dinh
hinh thirc stir dung dat).

04 gio lam viéc

08 gio lam viéc

Budc 6

B0 phan van thu/ Chuyén vién thu ly

- Chuyén vién thy 1y nhan két qua tr Lanh dao
S&, chuyén van thu.

- Vin thu S vao sb van ban, ky sb dong dau
chuyén vién lién thong hd so trén phian mém

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc
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mot ctra, chuyén ho so trinh UBND thanh phd
(gém ban dién tir va ban gidy) tai TTPVHCC
thanh phé dé UBND thanh phd phé duyét Quyét
dinh hinh thirc sir dung dat.

11

Quy trinh tai UBND thanh phd (phé
duyét Quyét dinh hinh thirc sir dung
dat)

32 gio’ lam viéc

56 gio 1am viéc

Budc 7

B6 phan TN&TKQ cua Van phong
UBND thanh phé tai Trung tam Phuc vu
HCC thanh pho

Kiém tra, tiép nhan hd so, gtri phiéu hen tra cho
sO, ban, nganh va chuyén ho so cho chuyén vién
Vién phong thu 1y.

02 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Budc &

Chuyén vién Van phong UBND thanh
pho

Xem xét, xu ly ho so, trinh Lanh dao UBND
thanh pho phé duyét.

24 gid lam viéc

40 gio lam viéc

Budc 9

Lanh dao Vin phong UBND thanh phd

Kiém tra, phé duyét ky vao ho so.

02 gio lam viéc

04 gid lam viéc

Budce 10

Lanh dao UBND thanh phé

Phé duyét két qua TTHC (Quyét dinh hinh thirc
st dung dat).

02 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Bude 11

Bo phan van thu Van phong UBND
thanh pho

Vao s6 vin ban, déng dau, ky sd, chuyén két qua
(ban gidy) cho Trung tdm phuc vu HCC thanh
ph6 va chuyén két qua (ban dién tk) trén phan
mém mot cira vé So Nong nghi¢p va Moi truong
dé thong bao cho 6 chirc, ca nhin dé thyc hién
nghia vu tai chinh (néu c6).

02 gio lam viéc

04 gio lam viéc

111

Quy trinh tai S& Nong nghiép va Moi
treong (Piang ky dat dai, tai sian gin
lién véi dat dong thoi cip Gidy ching
nhén quyén sir dung dit, quyén sé hiru
tai san gin lién véi dit 1an dau)

36 gio 1am viéc

48 gio’ lam viéc

Budce 12

Chuyén vién Chi cuc Quan ly dit dai

Gui Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia
vu tai chinh vé dat dai

08 gio lam viéc

08 gio lam viéc

Budce 13

Co quan Thué

- Xdc dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh
cho ngwoi s dung dat;

Khéng tinh vao thoi gian gidi quyét
thii tuc hanh chinh
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- Théng bdo vé viéc ngwoi siv dung dit di
hoan thanh nghia vu tai chinh cho Chi cuc
Quan ly dat dai

Budce 14

Chuyén vién Chi cuc Quan ly dat dai

Sau khi nhin duogc thong bao cta co quan thué
vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh In Gidy
chtng nhan quyén str dung dét, quyén so hitu tai
san gan lién vai dat;

16 gio lam viéc

26 gio lam viéc

Budce 15

Lanh dao Chi cuc Quan ly dat dai

Tham dinh, xem x¢ét, xac nhan dy thao két qua
giai quyét trinh lanh dao S6 Nong nghi¢p va
Moéi truong cap Gidy ching nhén quyén st dung
dat, quyén sé hitu tai san gan lién voi dat.

04 gid lam viéc

04 gid lam viéc

Budce 16

Lanh dao S& Nong nghi€p va Moi truong

Cép Gidy chtrng nhan quyén sir dung dat, quyén
sO hitu tai san gan lién véi dat.

04 gio lam viéc

06 gio lam viéc

Budce 17

Chuyén vién Chi cuc Quan 1y dit dai

Chuyén két qua giai quyét TTHC cho B phan
TN&TKQ tai Trung tam HCC cap xd; Chuyen
hd so kém theo ban sao Glay chirng nhan da cap
dén Vin phong Ding ky dat dai dé cap nhat,
chinh 1y ho so dia chinh, co s dit liéu dat dai.

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Budce 18

B6 phan TN&TKQ tai Trung tam HCC
cap xa

- Xac nhan trén phﬁn mém mot clra;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/to
chtrc va thu phi, I¢ phi (néu co).

Tong thoi gian gidi quyét

160 gio lam viéc

240 gio lam viéc

2. Giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich sir dung dat déi véi trueong hop giao dit, cho thué dat khong diu gia quyén sir
dung dat, khong dau thau lya chon nha diu tw thye hién dw 4n c6 sir dung dat; truwong hop giao dit, cho thué dat thong
qua du thau lya chon nha dau tu thwe hién du 4n cé sir dung dat; giao dat va giao rirng; cho thué dit va cho thué rirng,
gia han sir dung dat khi hét thoi han sir dung dat (1.013949)

a) Thot han giai quyét: Khong qua 15 ngay ké tir ngdy nhan du hd so hop 1. D6i v6i cac x3 mién ndi, bién gidi; dao; ving
c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khin; viing ¢ diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khan thi thoi gian thyc hién khong qua 25

ngay.

b) Quy trinh ndi by, quy trinh dién tu:



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=385237&qdcbid=105650&r_url=tra_cuu_tthc_bg
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2.1. Truwdng hgp khong phai thwe hién nghia vu tai chinh theo quy dinh

Thir tuw
cong viéc

Pon vi/by phan thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Thoi gian ddi voi
x4 vung sau,
vung xa, kho

khan

Budce 1

Bo phan TN&TKQ tai Trung tim HCC cép
xa

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri
phiéu hen tra cho ca nhan/té chirc;

- S6 héa hd so, chuyén ho so trén phan mém
mot cira va ho so gidy (71 trieong hop ho so
nép triee tuyén) cho lanh dao UBND cip xa
xir 1y ho so.

02 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Budc 2

Lanh dao UBND cép x4

Nhan, kiém tra ho so (dién tiF) va phan cong
cho Co quan c6 chic nang quan ly dat dai
cap xa giai quyet.

02 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Budc 3

Lanh dao Co quan c6 chirc ning quan 1y dat
dai cap xa

Nhén hé so (dién tir) tir Lanh dao UBND cap
xa va phan cong cho chuyén vién Co quan
c6 chiric nang quan ly dat dai cip xi giai
quyét.

02 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Buoc 4

Chuyén vién Co quan c6 chtrc nang quan ly
dat dai cap xa

Xem xét, tham tra, xir Iy ho so, du thao két
qua giai quyét, cu thé:

- Giao Vin phong ding ky dat dai cung cap
thong tin vé co so dir liéu dat dai, 1ap trich
luc ban dd dia chinh thira dat d6i véi truong
hop hd so day du va hop 16.

- Huéng din ngudi ndp ho so bod sung trich
do dia chinh thira d4t d6i voi thira dat tai noi
chua ¢6 ban dd dia chinh theo quy dinh hodc
1am lai hd so hodc bd sung hd so va nop lai
cho co quan chuyén mén v€ ndng nghiép va
moi truong cap tinh dbi voi truong hop hod
so khong day du, khong hop 1é.

62 gid lam viéc

104 gio lam viéce
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- Ra soat, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia;
kiém tra thuc dja hién trang khu rimg giita
hd so va thue dia du kién giao ddi véi truong
hop giao dit va giao rimg; kiém tra phuong
an stir dung tang dat mat déi véi truong hop
chuyén muc dich sir dung dat chuyén trong
laa (néu co).

- Chu tri, phdi hop cac co quan c6 lién quan
xéc dinh truong hop dugc mién tién st dung
dat, tién thué dat (néu co).

- Du thdo To trinh, Quyét dinh;

- Hoan thién hd so, chuyén Lanh dao Co
quan c6 chtc ning quan 1y dat dai cip xa
xem xét duyét ho so.

Budce 5

Lanh dao Co quan c6 chirc ning quan 1y dat
dai cap xa

Tham dinh, xem xét, x4c nhan du thao két
qua giai quyét trinh Lanh dao UBND cip x4
ky Quyét dinh giao dat, cho thué dt, cho
phép chuyén muc dich str dung dét, giao dat
va giao rimg, cho thué dat va cho thué rimg
hoac Quyét dinh gia han stir dung dét khi hét
thoi han sir dung dit.

08 gio lam viéc

16 gio lam viéc

Budc 6

Lanh dao UBND cép xa

Phé duyét két qua TTHC (Quyét dinh giao
dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich
sir dung dat, giao dét va giao rimg, cho thué
dat va cho thué rimg hoic Quyét dinh gia han
str dung dat khi hét thoi han st dung dat).

08 gio lam viéc

16 gio lam viéc

Budc 7

B¢ phén van thu/ Chuyén vién Co quan co
chtrc ndng quan 1y dat dai cap xa

- Chuyén vién thy 1y nhdn két qua tir Lanh
dao UBND cap xa, chuyén van thu.

- Vin thu SO vao s6 vin ban, ky sé dong dau,
chuyén két qua (bdn gidy) cho Trung tim
phuc vu HCC cip x3 va chuyén két qua (bdn

04 gio lam viéc

08 gid lam viéc
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dién i) trén phén mém mot cira vé Co quan
c6 chtrc nang quan ly dét dai cip xa dé thong
béo cho t6 chirc, ca nhan dé thyuc hién nghia
vu tai chinh (néu c6) tai Trung tam HCC cip
Xa.

Budc 8

Chuyén vién Co quan c6 chiic nang quan ly
dat dai cap xa

In Glay ching nhan quyen su dung dat,
quyén s hitu tai san gan lién v6i dat.

08 gio lam viéc

16 gio lam viéc

Buoc 9

Lanh dao Co quan c6 chtre nang quan Iy dat
dai cap xa

Tham dinh, xem x&t, xac nhan du thao két
qua giai quyét trinh Lanh dao UBND cap x4
ky Glay chirng nhan quyen su dung dat,
quyén s hiru tai san gan lién v6i dat.

08 gio lam viéc

08 gio lam viéc

Budce 10

Lanh dao UBND cép x4

Ky Gidy chiung nhin quyén sir dung dat,
quyén s¢ hiru tai sdn gan lién voi dat.

08 gid lam viéc

08 gid lam viéc

Buée 11

Chuyén vién Co quan c6 chirc ndng quan 1y
dat dai cap xa

- Chuyén Két qua giai quyét TTHC cho Bb
phan TN&TKQ cta Trung tim HCC cap x3;
- Chuyén h6 so kém theo ban sao Giy ching
nhan d3 cp dén Chi nhanh Vin phong Ping
ky dat dai dé cap nhat, chinh 1y ho so dia
chinh, co s& dit liéu dat dai.

- T6 chtrc ban giao dat hodc ban giao dat va
ban giao rung trén thuc dia va trao Gidy
ching nhan cho nguoi st dung dat, trir
truong hop gia han sir dung dat khi hét thoi
han st dung dat.

08 gio lam viéc

12 gio lam viéc

Budce 12

Bo phian TN&TKQ ctua UBND cép xA.

- Xac nhan trén phﬁn mém mot cua;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca
nhan/té chirc va thu phi, 1€ phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét

120 gio 1am viéc

200 gio lam viéc

2.2. Truong hop phai thwe hién nghia vu tai chinh va gia dat xac dinh theo gia cu thé:
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Thur tw
cong
viéc

Pon vi/bo phan thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Thoi gian d6i véi
x4 vung sau, vung
xa, kho6 khan

Budc 1

B6 phan TN&TKQ tai Trung tam HCC
cap xa

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui
phi€u hen tra cho ca nhan/t6 chuc;

- S6 hoahd so, chuyén ho so trén phén mém mot
ctra va ho so gidy (trir truong hop hé so nop triec
tuyén) cho lanh dao UBND cép xa xu 1y hd so.

02 gio lam viéc

04 gi0d lam viéc

Budc 2

Lanh dao UBND cép xa

Nhan, kiém tra ho so (dién ti¥) va phan cong cho
Co quan c6 chtrc nang quan ly dat dai cap xa giai
quyeét.

02 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Budc 3

Léanh dao Co quan c6 chuc nang quan ly
dat dai cap xa

Nhén ho so (dién tir) tir Linh dao UBND cap xa
va phén cong cho chuyén vién Co quan c6 chirc
nang quan ly dat dai cap xa giai quyét.

02 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Budc 4

Chuyén vién Co quan c6 chirc ndng quan
1y dat dai cap xa

Xem xét, thim tra, Xt ly ho so, du thao két qua
giai quyét, cu thé:

- Giao Van phong dang ky dat dai cung cap
thong tin vé co so dir liéu dét dai, 1ap trich luc
ban d6 dia chinh thira dt doi voi truong hop hod
so day du va hop 18

- Huéng dan nguoi ndp hd so bd sung trich do
dia chinh thira dat déi voi thira dat tai noi chua
c6 ban dd dia chinh theo quy dinh hodc 1am lai
hé so hoic bd sung hé so va ndp lai cho co quan
chuyén mon vé ndng nghiép va moi trudng cap
tinh d6i v6i truong hop hd so khong day du,
khong hop 1€.

- Ra so4t, kiém tra ho so; kiém tra thuc dja; kiém
tra thuc dia hién trang khu rimg giita ho so va
thue dia du kién giao dbi voi truong hop giao
dat va giao rimg; kiém tra phuong 4n st dung

58 gid lam viéc

92 gio lam viée
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tang dat mat dbi véi trudng hop chuyén muc
dich st dung dit chuyén trong lua (néu c6).

- Chi tri, phdi hop céc co quan co lién quan xac
dinh truong hop dugc mién tién st dung dt, tién
thué dét (néu co).

- Dy thao T& trinh, Quyét dinh;

- Hoan thién hd so, chuyén Lanh dao Co quan
cO chlrc nang quan ly dat dai cap xa xem xét
duyét ho so.

Budc 5

Lénh dao Co quan c6 chirc nang quan ly
dat dai cap xa

Tham dinh, xem xét, xic nhan dy thao két qua
giai quyét trinh Lanh dao UBND cap xa ky
Quyet dinh giao dét, cho thué dit, cho phép
chuyén muc dich st dung dat, giao dt va giao
rimg, cho thué dat va cho thué rimg hoic Quyét
dinh gia han s dung dat khi hét thoi han st
dung dat.

08 gio lam viéc

16 gio lam viéc

Budc 6

Lanh dao UBND cép x4

Phé duyét két qua TTHC (Quyet dinh giao dat,
cho thué dat, cho phép chuyén muc dich str dung
dat, giao dat va giao ring, cho thué dét va cho
thué rimg hodc Quyét dinh gia han sir dung dat
khi hét thoi han stir dung dét).

08 gio lam viéc

16 gio lam viéc

Budc 7

B phén van thu/ Chuyén vién Co quan
c6 chirc ning quan 1y dat dai cip x4

- Chuyén vién thy ly nhan két qua tur Lanh dao
UBND cép x4, chuyén vin thu.

- Van thu So vao sd vin ban, ky sé dong déu,
chuyén ket qua (ban gzay) cho Trung tam phuc
vu HCC cap xa va chuyen két qua (ban dién tir)
trén phan mém mot cira vé Co quan 6 chire nang
quan ly dat dai cap xa dé thong béao cho to chiic,
c4 nhan dé thuc hién nghia vu tai chinh (néu co)
tai Trung tim HCC cap xa.

04 gio lam viéc

08 gid lam viéc
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Khong tinh vao | 1,500 tinh vao thei

. Co quan c6 chirc ning quan 1y dat dai | Té chirc xdc dinh gid dét cu thé, trinh UBND thoi gian giai . PO
Buéec 8 | « . A~ ga ay er X 3 2o, gian gidi quyét thi
cap xa cdp xd phé duyét gia dat cu thé quyét thu tuc tuc hanh chinh
hanh chinh :
, Iizgfl.’g iZZh 189 | Khong tinh vio thoi
Budc 9 | Lanh dao UBND cap xa Phé duyét gia dit cu the :g ?g gian gidi quyét thu
quyét thi tuc X ,
- , tuc hanh chinh
hanh chinh ‘
Bude 10 C’huyen vién C({ quan co6 chirc nang quan Gu:l‘l.’hle,u chlgyegl thgng tin dé xac dinh nghia 08 gi lam viee 16 gior lam viée
1y dat dai cap xa vu tai chinh vé dat dai.
- Xdc dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh
cho ngwoi si dung dit; .
. p "5 . Khong tinh vao thoi gian gidai quyét thu
Budc 11 | Co quan Thué - Théng bdo vé vi¢gc ngwoi s dung dat da & tuc hdnhgchini K
hoan thanh nghia vu tai chinh cho Chi cuc ’
Qudn ly dat dai
Sgu khi nhan duoc théng bao cua co quan thué
Buse 12 Chquyefl vién Cp quan co churc ning v€ viéc hoan thanh nghia vu tai chinh Chuyén 08 gios 1am viée 20 giés 1am viéc
quan ly dat dai cap xa vién in Gidy ching nhéan quyen stt dung dit,
quyén so hitu tai san gan lién v6i dat
Tham dinh, xem xet, xac nhan du thao két qua
Buse 13 L?nh (‘iaoi C0’~quan c6 chirc nang quan 1y | giai quyét trinh Léanh dao UBND cap xa ky Gidy 08 gios 1am viée 08 ity 1am viéc
dat dai cap xa ching nhan quyen str dung dat, quyén sé hiru tai
san gan lién voi dat.
Buéc 14 | Lanh dao UBND cip xa Ky Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyen | - a i 12, viee 08 gidr 1am viée
sO hiru tai san gan lién véi dat.
- Chuyén Két qua giai quyét TTHC cho B6 phan
Buse 15 Chuyén vién Co quan c6 chirc nang quan | TN&TKQ cua Trung tam HCC cap xa; 04 gio lam viee 04 gi Iam viee

ly dat dai cap xa

- Chuyén ,hé so kém theo ban sao Gidy chimng
nhén da cap dén Chi nhanh Van phong Pang ky
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dat dai dé cap nhat, chinh 1y hd so dja chinh, co
56 dit liéu dét dai.

- T6 chirc ban giao dat hoic ban giao dat va ban
giao ring trén thyc dia va trao Gidy chtng nhan
cho nguoi sir dung dat, trir truong hop gia han
str dung dat khi hét thoi han sir dung dat.

Budc 16

Bo phian TN&TKQ ctua UBND cép x4.

- Xac nhan trén phén mém mot cla;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/to
chuc va thu phi, 1€ phi (néu co).

Tong thoi

gian giai quyét

120 gio’ lam viéc

200 gio lam viéc

2.3. Trudng hop phai thue hién nghia vu tai chinh va gia dit xac dinh theo bang gia dat do UBND thanh phé quy dinh:

ly dat dai cp x4

- Kiém tra thuc té sir dung dat cta to chuc, xac

dinh ranh gidi cu thé cua thira dat theo quy dinh

Thir tyr Thoi gian ddi voi
cong NOi dung cong viéc Pon vi/b phan thuc hién Thoi gian x4 vung sau, vung
viéc xa, kho khan

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui
hiéu hen tra cho c4 nhan/td chirc;
, B6 phan TN&TKQ tai Trung tam HCC P . e . .y . N o s n cu s .

Bude 1 chp xd - S0 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mem mét | 02 gio lam vige 04 gio lam viéc

ctra va hd so gidy (trir truong hop ho so nop truec
tuyén) cho lanh dao UBND cép x4 xir 1y hd so.
Nhén, kiém tra ho so (dién tr) va phan cong cho
Budc 2 | Lanh dao UBND cap xa Co quan c6 chirc nang quan ly dat dai cap xa | 02 gio lam viéc 04 gio lam viéc
gidi quyet
- e . 1. | Nhan ho so (dién tr) tir Lanh dao UBND cép xa
. Lanh dao Co quan c6 chlrc nang quan 1y A i N A
Budc3 | 1 o . x L va phan cong cho chuyén vién Co quan c6 chuc | 02 gio lam viée 04 gio lam viéc
dat dai cap xa
nang quan ly dat dai cAp xa giai quyét.
Chuvén vien C ‘ chite 1 | - Ra soat, kiém tra ho so;
Budc 4 uyen vieh Lo-quan co chue nang quan 58 gio lam vige 92 gio lam viéc
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tai khoan 2 DPiéu 142 va khoan 2 Diéu 145 Luat
Dét dai

- Dy thdo To trinh quyét dinh hinh thirc st dung
dat.

Budce 5

Léanh dao Co quan c6 chire nang quan ly
dat dai cap xa

Thim dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua
gidi quyét trinh Lanh dao UBND cép xa ky
Quye¢t dinh hinh thirc st dung dat

08 gio lam viéc

16 gio lam viéc

Budc 6

Lanh dao UBND cép x4

Phé duyét két qua TTHC (Quyét dinh hinh thirc
su dung dat).

08 gid lam viéc

16 gio lam viéc

Budc 7

B6 phén van thu/ Chuy,én ViéI} Co quan
coO chuc nang quan 1y dat dai cap xa

- Chuyén vién thu 1y nhan két qua tr Lanh dao
UBND cép x4, chuyén vin thu.

- Vin thu S¢ vao sb van ban, ky sé dong déu,
chuyén ket qua (ban gzay) cho Trung tdm phuc
vu HCC cap xa va chuyen két qua (ban dién ti)
trén phan mém mot cira vé Co quan co chirc nang
quan ly dat dai cip xa dé thong bao cho t6 chiic,
c4 nhan dé thuc hién nghia vu tai chinh (néu co)
tai Trung tim HCC cap xa.

04 gid lam viéc

08 gid lam viéc

Budc &

Chuyén vién Co quan c6 chirc ndng quan
1y dat dai cap xa

Gui Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia
vu tai chinh vé dat dai

08 gio lam viéc

16 gio lam viéc

Budc 9

Co quan Thué

- Xdc dinh va thong bao thu nghia vy tai chinh
cho ngwoi sw dung dat;

- Théng bdo vé viéc ngwoi siv dung dit di
hoan thanh nghia vu tai chinh cho Chi cuc
Quan ly dat dai

Khéng tinh vao thoi gian gidi quyét
thu tuc hanh chinh

Budce 10

Chuyén vién Co quan c6 chirc nang
quan ly dat dai cap xa

Sau khi nhan duogc thong bao cta co quan thué
vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh Chuyén
vién in Gidy ching nhén quyen sir dung dat,
quyén s hiru tai san gan lién v6i dat

08 gio lam viéc

20 gio lam viée
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Buée 11

Léanh dao Co quan c6 chirc ndng quan ly
dat dai cap xa

Tham dinh, xem xét, xac nhén du thao két qua
giai quyét trinh Léanh dao UBND cap xa ky Gidy
ching nhén quyen str dung dat, quyén so hitu tai
san gin lién vai dt.

08 gio lam viéc

08 gid lam viéc

Budc 12

Lanh dao UBND cép x4

- Ky Gidy ching nhén quyen str dung dt, quyén
s& hitu tai san gan lién véi dat.

08 gio lam viéc

08 gio lam viéc

Budce 13

Chuyén vién Co quan c6 chirc nang
quan ly dat dai cap xa

- Chuyén Két qua giai quyét TTHC cho B phan
TN&TKQ tai Trung tim Hanh chinh céng cip
xd; Chuyén hd so kém theo ban sao Gidy chung
nhan di cap dén Chi nhanh Van phong Pang ky
dat dai dé cap nhat, chinh 1y hd so dia chinh, co
56 dit liéu dat dai.

- T6 chirc ban giao dat hodc ban giao dat va ban
giao rimg trén thyc dia va trao Gidy chirng nhan
cho nguoi sir dung dat, trir trudng hop gia han
st dung dat khi hét thoi han st dung dat.

04 gio lam viée

04 gio lam viée

Budc 14

B6 phan TN&TKQ ctiia UBND cép xA.

- Xac nhan trén phr:in mém mot clra;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/to
chtrc va thu phi, I¢ phi (néu co).

Téng thoi gian gidi quyét

120 gio lam viéc

200 gio lam viéc

3. Chuyén hinh thirc giao dit, cho thué dat (1.013950)

a) Thot han giai quyét: Khong qua 15 ngay ké tir ngay nhan du hé so hop 1&. Di véi cac xd mién ndi, bién gidi; ddo; ving
c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khan; viing ¢ diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khan thi thoi gian thyc hién khong qua 25

ngay.

b) Quy trinh ndi by, quy trinh dién tu:

3.1. Truwong hgp khong phai thue hién nghia vu tai chinh theo quy dinh

Thur tw
cong viéc

Pon vi/bo phan thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Thoi gian doi voi
X4 vung sau,
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vung xa, kho
khan

Budc 1

B6 phan TN&TKQ tai Trung tam HCC cép
xa

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri
phiéu hen tra cho ca nhan/td chuc;

- S6 héa hd so, chuyén ho so trén phan mém
mot cira va ho so gidy (trir trueong hop ho e
nép trwec tuyén) cho lanh dao UBND cip xa
xur 1y hé so.

02 gio lam viéc

04 gid lam viéc

Budc 2

Lanh dao UBND cép x4

Nhan, kiém tra ho so (dién #1#) va phan cong
cho Co quan c6 chtic ndng quan ly dat dai
cap xa giai quyet.

02 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Budc 3

Lanh dao Co quan c6 churc nang quan ly dat
dai cap xa

Nhan hé so (dién tir) tir Lanh dao UBND cép
xd va phan cong cho chuyén vién Co quan
co chic nang quan ly dat dai cap xa giai

quyet

02 gi0 lam viéc

04 gio lam viéc

Buoc 4

Chuyén vién Co quan c6 chtrc nang quan ly
dat dai cap xa

Xem xét, tham tra, xir Iy ho so, du thao két
qua giai quyét, cu thé:

- Giao Vin phong ding ky dat dai cung cap
thong tin vé co so dit liéu dat dai, 1ap trich
luc ban d6 dia chinh thira dat d6i véi trudng
hop hd so day du va hop 16.

- Huéng din ngudi ndp ho so bod sung trich
do dia chinh thira dat d6i voi thira dat tai noi
chua c6 ban dd dia chinh theo quy dinh hoac
1am lai hd so hodc bo sung hod so va ndp lai
cho co quan chuyén mén vé noéng nghiép va
moi trudng cap tinh doi voi truong hop ho
so khong day du, khong hop 1é.

- Ra soat, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia.

62 gio lam viéce

104 gio lam viéc
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- Chu tri, phdi hop cac co quan c6 lién quan
xac dinh truong hop dugc mién tién st dung
dat, tién thué dat (n€u co).

- Du thdo To trinh, Quyét dinh;

- Hoan thién hd so, chuyén Lanh dao Co
quan c6 chuc nang quan ly dat dai cap xa
xem xét duyét ho so.

Budce 5

Lanh dao Co quan c6 chirc ning quan ly dat
dai cap xa

Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao két
qua giai quyét trinh Lanh dao UBND cip x4
ky Quyét dinh chuyén hinh thic giao dat/cho
thué dat.

08 gio lam viéc

16 gio lam viéc

Buoc 6

Lanh dao UBND cép x4

Phé duyét két qua TTHC (Quyét dinh
chuyén hinh thue giao dat/cho thué dat).

08 gio lam viéc

16 gio lam viéc

Budc 7

B6 phan van thu/ Chuyén vién Co quan co
chuc nang quan ly dat dai cap xa

- Chuyén vién thy 1y nhdn két qua tir Lanh
dao UBND cép x4, chuyén vén thu.

- Vin thu SO vao s6 vin ban, ky sé dong dau,
chuyén két qua (bdn gidy) cho Trung tim
phuc vu HCC cip x3 va chuyén két qua (bdn
dién tit) trén phan mém mot ctra vé Co quan
c6 chtrc nang quan 1y dét dai cip xa dé thong
bao cho t6 chirc, ca nhan dé thyc hién nghia
vu tai chinh (néu c6) tai Trung tdm HCC cip

xa.

04 gio lam viéc

08 gid lam viéc

Budc &

Chuyén vién Co quan c6 chtrc ndng quan ly
dat dai cap xa

In Giay ching nhan quyén st dung dat,
quyén s¢ hiru tai sadn gan lién vdi dat.

08 gio lam viéc

16 gio lam viéc

Budc 9

Lanh dao Co quan c6 chirc ning quan 1y dat
dai cap xa

Tham dinh, xem x¢€t, xac nhén du thao két
qua giai quyét trinh Lanh dao UBND cap x4
ky Glay ching nhan quyen su dung dat,
quyén s hiru tai san gin lién v6i dt.

08 gio lam viéc

08 gio lam viéc
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Budce 10

Lanh dao UBND cép x4

Ky Gidy ching nhan quyén sir dung dat,
quyén so hiru tai sadn gan lién voi dat.

08 gio lam viéc

08 gio lam viéc

Budce 11

Chuyén vién Co quan c6 chtrc nang quan ly
dat dai cap xa

- Chuyén Két qua giai quyét TTHC cho Bo
phan TN&TKQ cta Trung tam HCC cip x4;
- Chuyén ho so kém theo ban sao Gidy chimg
nhan di cdp dén Chi nhanh Vin phong Ding
ky dat dai dé cap nhat, chinh 1y hd so dia
chinh, co s& dit liéu dat dai.

- T6 chirc ban giao dét trén thuc dia thuc hién
va trao Gidy chimg nhan cho ngudi sir dung
dat.

08 gio lam viéc

12 gio lam viéc

Budce 12

B6 phan TN&TKQ ctiia UBND cép xA.

- Xac nhan trén ph?m mém mot ctra;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca
nhan/to chure va thu phi, 1€ phi (n€u o).

Téng thoi gian giai quyét

120 gio’ lam viéc

200 gio lam viéc

3.2. Truong hop phai thwe hién nghia vu tai chinh va gia dat xac dinh theo gia cu thé:

Thir ty Thoi gian d6i voi
cong Pon vi/bo phan thuc hién Noi dung cong viéc Thoi gian X4 vung sau, ving
viéc xa, kho khan

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, guri
hiéu hen tra cho c4 nhan/td chic;
.| Bo phan TN&TKQ tai Trung tam HCC | g o0 s LA o e

Budce 1 chp xa - S0 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém mot | 02 gid lam vige 04 gid lam viéc

cura va ho so giay (trwe truong hop ho so nop truc
tuyén) cho 1anh dao UBND cap xa xt ly ho so.
Nhan, kiém tra hd so (dién t1¥) va phan cong cho

Budc 2 | Lanh dao UBND cap xa Co quan c6 chire nang quan ly dat dai cap xa giai | 02 gio lam vige 04 gid lam viéc

quyeét.
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Budc 3

Léanh dao Co quan c6 chuc nang quan ly
dat dai cap xa

Nhan hé so (dién ti) tir Lanh dao UBND cap xa
va phan cong cho chuyén vién Co quan co6 chirc
nang quan ly dat dai cAp xa giai quyét.

02 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Budc 4

Chuyén vién Co quan c6 chirc nang quan
1y dat dai cap xa

Xem xét, tham tra, xtr Iy hd so, du thao két qua
giai quyét, cu thé:

- Giao Vin phong ding ky dat dai cung cip
thong tin vé co so dit liéu dat dai, 1ap trich luc
ban dd dia chinh thira dat d6i voi truong hop hd
so day du va hop 1.

- Huéng dan ngudi ndp hod so bd sung trich do
dia chinh thira dat d6i v6i thira dét tai noi chua
¢ ban dd dia chinh theo quy dinh hodc lam lai
hd so hodc b sung hd so va ndp lai cho co quan
chuyén mén vé ndng nghiép va méi trudng cip
tinh d6i vé6i truong hop hd so khong day du,
khong hop 1€.

- Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia.

- Chu tri, phéi hop céc co quan co lién quan xac
dinh truong hop dugce mién tién sir dung dat, tién
thué dat (néu co).

- Du thdo To trinh, Quyét dinh;

- Hoan thién hd so, chuyén Lanh dao Co quan
cO chlic nang quéan ly dat dai cap xa xem xét
duyét ho so.

58 gio lam viée

92 gi0 lam viéc

Budc 5

Lénh dao Co quan c6 chirc nang quan ly
dat dai cap xa

Thim dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua
giai quyét trinh Lanh dao UBND cap xa ky
Quy¢t dinh chuyén hinh thirc giao dat/cho thué
dat.

08 gio lam viéc

16 gio lam viée

Budc 6

Lanh dao UBND cép x4

Phé duyét két qua TTHC (Quyét dinh chuyén
hinh thirc giao dat/cho thué dat).

08 gio lam viéc

16 g10 lam viéc
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B phén van thu/ Chuyén vién Co quan

- Chuyén, vién thu 1}'19 nhan két qua tur Lanh dao
UBND cap xa, chuyén van thu.

- Van thu S& vao sd vin ban, ky sé dong déu,
chuyén ket qua (ban gzay) cho Trung tam phuc

Bue 7 | 7 opie ning quan Iy 4t dai cdp xa vu HCC cap X4 va chuyen két qua (bdan dién tiz) | 04 gio lam viée 08 gio lam vige
trén phin mém mot cira v€ Co quan c6 chire nang
quan ly de}t dai cp xa dé théng bao cho to chrc,
ca nhan dé thuc hién pghia vu tai chinh (n€u co)
tai Trung tam HCC cap xa.
Khong tinh vao a X -
Budc 8 Co quan ¢ chirc niang quan ly dat dai | 76 chikc xdc dinh gid dat cu thé, trinh UBND thoi gian gidi Klizao:g iZ?hJaérot ;ZZ’
cap xa cdp xd phé duyét gia dat cu thé quyét thu tuc & tucgl’ldnz (;);u'n h
hanh chinh :
K;Z;.’;g iZZh 10 | Khang tinh vao thoi
Budc 9 | Lanh dao UBND cap xa Phé duyét gia dat cu thée :g ?g gian gidi quyét thu
quyét thu tuc X ,
. , tuc hanh chinh
hanh chinh ‘
Bude 10 Qhugfen vién Co: quan co6 chlrc nang quan Gul‘l?hle,u chlgyegl thgng tin dé xac dinh nghia 08 gi lam viee 16 gior 1am viée
ly dat dai cap xa vu tai chinh vé dat dai.
- Xdc dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh
cho ngwoi sir dung dit; .
. J " : Khong tinh vao thoi gian gidi quyét thu
Buwoc 11 | Co quan Thué - Théng bdo vé vige ngwoi s dung dat da & fuc hdnhgchini K
hoan thanh nghia vu tai chinh cho Chi cuc ’
Qudn ly dat dai
Sau khi nhan dugc thong bio cia co quan thué
Buse 12 Chquyefl vién Qo quan co chuc nang v€ viéc hoan thanh nghia vu tai chinh Chuyén 08 gios 1am viée 20 giés 1am viéc
quan ly dat dai cap xa vién in Gidy ching nhan quyen stt dung dit,
quyén s hitu tai san gan lién véi dat
Budc 13 Lanh dao Co quan co6 chirc nang quan ly | Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua 08 gidr 1am viée 08 gidr 1am viée

dat dai cap xa

giai quyét trinh Lanh dao UBND cap xi ky Gidy
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chirng nhan quyén str dung dat, quyén sd hiru tai
san gan lien véi dat.

Budce 14

Lanh dao UBND cép x4

Ky Gidy chimg nhan quyen sir dung dat, quyén
s& hitu tai san gan lién véi dat.

08 gio lam viéc

08 gid lam viéc

Budce 15

Chuyén vién Co quan ¢6 chirc nang quan
ly dat dai cap xa

- Chuyén Két qua giai quyét TTHC cho B6 phén
TN&TKQ cua Trung tam HCC cap x4; Chuyen
ho so kém theo ban sao Gidy ching nhan da cap
dén Chi nhanh Vin phong Ping ky dat dai dé
cap nhat, chinh Iy ho so dia chinh, co sé dit liu
dat dai.

- T6 chirc ban giao dét trén thuc dja thuc hién va
trao Gidy chtg nhan cho nguoi sir dung dat.

04 gio lam viéc

04 gio lam viée

Bude 16

Bo phian TN&TKQ ctua UBND cép xi.

- Xac nhan trén phﬁn mém mot clra;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/td
churc va thu phi, 1€ phi (néu co).

Tong thoi

gian giai quyét

120 gio 1am viée

200 gio' 1am viéc

3.3. Truong hop phai thwe hién nghia vu tai chinh va gia dit xac dinh theo bang gia dat do UBND thanh phé quy dinh:

Thu tw
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Don vi/by phan thwe hién

Thoi gian

Thoi gian doi voi
X4 vung sau, vung
xa, kho khan

B§ phan TN&TKQ tai Trung tdim HCC

phi€u hen tra cho cé nhan/to churc;

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, gui

giai quyeét.

Bude 1 | p Xi - S6 héahd so, chuyén ho so trén phén mém mot | 02 gid lam viéc | 04 gid lam viée
ctra va hd so gidy (¢rir truong hop ho so nop truec
tuyén) cho lanh dao UBND cép x4 xir 1y hd so.
Nhan, kiém tra hd so (dién t17) va phan cong cho

Budc 2 | Lanh dao UBND cap xa Co quan c6 chirc nang quan ly dat dai cap xa | 02 gio lam viéc 04 gio lam viéc
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Budce 3

Léanh dao Co quan c6 chire nang quan ly
dat dai cap xa

Nhén hé so (dién tir) tir Lanh dao UBND cép x4
va phan cong cho chuyén vién Co quan c6 chirc
nang quan ly dat dai cAp xa giai quyét.

02 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Budc 4

Chuyén vién Co quan c6 chirc ndng quan
1y dat dai cap xa

Xem xét, tham tra, xtr 1y ho so, du thao két qua
giai quyét, cu thé:

- Giao Vin phong diang ky dat dai cung cip
thong tin vé co s6 dit liéu dat dai, 1ap trich luc
ban dd dia chinh thira dat ddi véi trudng hop hd
so day du va hop 18

- Huéng din ngudi ndp hd so bd sung trich do
dia chinh thira d4t di voi thira dat tai noi chua
c6 ban dd dia chinh theo quy dinh hoac lam lai
hd so hodc bo sung hd so va ndp lai cho co quan
chuyén mén vé noéng nghiép va moi truong cp
tinh d6i véi truong hop hd so khong day du,
khong hop 1€.

- Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia.

- Chu tri, phdi hop cac co quan ¢6 lién quan xac
dinh truong hop dugc mién tién sir dung dat,
tién thué dat (néu co).

- Dy thao To trinh, Quyét dinh;

- Hoan thién ho so, chuyén Lanh dao Co quan
cO chtic nang quan ly dat dai cap xa xem xeét
duyét ho so.

58 gio lam viéc

92 gi0 lam viéc

Budce 5

Léanh dao Co quan c6 chirc nang quan ly
dat dai cap xa

Thim dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua
gidi quyét trinh Lanh dao UBND cép xa ky
Quy¢t dinh chuyén hinh thirc giao dat/cho thué
dat.

08 gid lam viéc

16 gio lam viéc

Buoc 6

Lianh dao UBND cép x4

Phé duyét két qua TTHC (Quyét dinh chuyén
hinh thirc giao dat/cho thué dat).

08 gio lam viéc

16 gio lam viéc
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Buoc 7

B6 phan van thu/ Chuy,én Viél} Co quan
coO churc nang quan 1y dat dai cap xa

- Chuyén vién thy 1y nhan két qua tir Lanh dao
UBND cép x4, chuyén vin thu.

- Vin thu S¢ vao sb vin ban, ky sb dong déu,
chuyén ket qua (ban gzay) cho Trung tdm phuc
vu HCC cap xa va chuyen két qua (ban dién ti)
trén phan mém mot cira vé Co quan co6 chirc nang
quan 1y dat dai cip xa dé thong bao cho t6 chiic,
c4 nhan dé thuc hién nghia vu tai chinh (néu co)
tai Trung tim HCC cap xa.

04 gio lam viéc

08 gio lam viéc

Budce 8

Chuyén vién Co quan c6 chirc nang quan
ly dat dai cap xa

Gui Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia
vu tai chinh vé dat dai

08 gio lam viéc

16 gio lam viéc

Buoc 9

Co quan Thué

- Xdc dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh
cho nguwoi siv dung dit;

- Théng bdo vé viéc ngwoi siv dung dit di
hoan thanh nghia vu tai chinh cho Chi cuc
Qudn ly dit dai

Khéng tinh vao thoi gian gidi quyét
thiu tuc hanh chinh

Budc 10

Chuyén vién Co quan c6 churc nang
quan ly dat dai cap xa

Sau khi nhin duogc thong bao cta co quan thué
vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh Chuyén
vién in Gidy ching nhéan quyen str dung dat,
quyén s hiru tai san gan lién v4i dat

08 gid lam viéc

20 gid lam viéc

Budc 11

Léanh dao Co quan c6 chirc nang quan ly
dat dai cap xa

Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua
giai quyét trinh Léanh dao UBND cap xa ky Gidy
ching nhan quyen str dung dat, quyén s& hiru tai
san gan lién véi dat.

08 gio lam viéc

08 gio lam viéc

Budce 12

Lanh dao UBND cép x4

Ky Gidy chimg nhin quyén sir dung dat, quyén
sO hiru tai san gan lién véi dat.

08 gio lam viéc

08 gio lam viéc

Budc 13

Chuyén vién Co quan c6 chirc nang
quan ly dat dai cap xa

- Chuyén Két qua giai quyét TTHC cho Bo phan
TN&TKQ cua Trung tam HCC cap x4; Chuyen
hd so kém theo ban sao Gidy chtrng nhan da cap
dén Chi nhanh Vian phong Diang ky dat dai dé

04 gid lam viéc

04 gio lam viéc
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cap nhat, chinh 1y hd so dia chinh, co s& dit liéu
dat dai.

- T6 chuc ban giao dat trén thuc dia thuc hién
va trao Gidy chiing nhan cho nguoi st dung dat.

- Xac nhan trén phén mém mot cia;
Budc 14 | B phan TN&TKQ cia UBND cp xa. | - Tra két qua gidi quyét TTHC cho c4 nhan/to - -
chuc va thu phi, 1€ phi (néu co).

Tong thoi gian gidi quyét 120 gio’ 1am viée | 200 gio 1am viéc

4. Piéu chinh quyet dinh giao dat, cho thué dat, cho phep chuyen muc dich sir dung dat do thay ddi ciin ctr quyet dinh
giao dit, cho thué dit, cho phép chuyen muc dich sir dung dit; diéu chinh thoi han str dung dit cia du an dau tw (1.013952)

a) Thoi han giai quyét:

- Truong hop dé nghi diéu chinh quyet dinh giao dat cho thué dat, cho phép chuyen muc dich st dung dat: khong qua 05
ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 18; d6i v6i cac x3 mién nui, bién gidi; dao; ving ¢ diéu kién kinh té - x3 hoi kho khin; ving
c6 diéu kién kinh té - xa hoi ddc biét kho khan thi thoi gian thuc hién khong qua 15 ngay.

- Truong hop dé nghi diéu chinh thoi han sir dung dét cua du an dau tu: khong qua 15 ngay ké tir ngay nhén du hé so hop 1¢;
db1 v6i cac xa mién nui, bién gidi; dao; ving cé diéu kién kinh té - x3 hoi kho khin; ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho
khan thi thoi gian thuc hién khong qué 25 ngay

b) Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tu:
4.1. Truong hop diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dit, cho phép chuyén muc dich sir dung dat

4.1.1 Trwong hgp khong phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh

Thoi gian ddi voi
:l“hu’ t.l'f Pon vi/bo phan thuc hién Noi dung cong viéc Thoi gian Xa vung sau,
cong viee vung xa, kho
khan
Bude 1 B~Q phan TN&TKQ tai Trung tam HCC cap | - K.iem tra, t}uong (}an, Atlepx nha_lrn .ho S0, gl | £id 1am viéc 04 gios 1am viéc
xa phi€u hen trd cho c& nhan/té chtc;
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- S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém
mot cira va ho so gidy (trir trieong hop ho so
nép trwec tuyén) cho lanh dao UBND cip xa
xur 1y hé so.

Budce 2

Lanh dao UBND cép x4

Nhén, kiém tra hd so (dién t1#) va phan cong
cho Co quan c6 chtic ndng quan ly dat dai
cap xa giai quyet.

02 gi0o lam viéc

04 gi0 lam viéc

Budc 3

Lanh dao Co quan c6 chirc ning quén 1y dat
dai cap xa

Nhan hé so (dién tir) tir Lanh dao UBND cép
xa va phan cong cho chuyén vién Co quan
c6 chirc nang quan ly dat dai cdp xa giai
quyét.

02 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Budc 4

Chuyén vién Co quan ¢6 chirc ndng quan ly
dat dai cap xa

Xem xét, thim tra, x{r Iy ho so, du thao két
qua giai quyet, cu the:

- Giao Van phong dang ky dat dai cung cap
thong tin vé co so dir liéu dat dai, 1ap trich
luc ban d6 dia chinh thua dat ddi vai truong
hop ho so day du va hop I¢.

- Huéng din ngudi ndp ho so bod sung trich
do dia chinh thira dat doi véi thira dat tai noi
chua c6 ban do dia chinh theo quy dinh hoac
lam lai ho so hodc bo sung ho so va ndp lai
cho co quan chuyén mon vé nong nghi¢p va
moi truong cap tinh doi véi truong hop ho
so khong day du, khong hop €.

- Ra so4t, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia.
- Chu tri, phdi hop cac co quan c6 lién quan
xac dinh truong hgp dugc mién tién st dung
dat, tién thué dat (n€u co).

- Du thdo To trinh, Quyét dinh;

- Hoan thién hd so, chuyén Lanh dao Co
quan c6 chirc nang quan ly dat dai cap xa
xem x¢t duy¢t ho so.

18 gio lam viéc

64 gid lam viéc
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Budc 5

Lanh dao Co quan c6 churc nang quan ly dat
dai cap xa

Tham dinh, xem xét, x4c nhan dy thao két
qué giai quyét trinh Lanh dao UBND cip x4
ky Quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao
dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich
sir dung dat.

02 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Budc 6

Lanh dao UBND cép x4

Phé duyét két qua TTHC (Quyét dinh diéu
chinh quyet dinh giao dat/cho thué dat/cho
phép chuyén muc dich sir dung dt).

02 gi0o lam viéc

04 gi0 lam viéc

Budc 7

B phan van thu/ Chuyén vién Co quan c6
chuc nang quan ly dat dai cap xa

- Chuyén vién thy ly nhan két qua tir Lanh
dao UBND cap xa, chuyén van thu.

- Vin thu SO vao s6 vin ban, ky sé dong dau,
chuyén két qua (bdn gidy) cho Trung tim
phuc vu HCC cip x3 va chuyén két qua (bdn
dién ti) trén phan mém mot ctra vé Co quan
c6 chtrc nang quan 1y dét dai cip xa dé thong
bao cho t6 chirc, ca nhan dé thyc hién nghia
vu tai chinh (néu c6) tai Trung tam HCC cip

xa.

02 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Budc &

Chuyén vién Co quan c6 chirc ndng quan ly
dat dai cap xa

In Glay chung nhan quyen st dung dat,
quyén s hiru tai san gin lién v6i dt.

04 gio lam viéc

08 gid lam viéc

Budoc 9

Lanh dao Co quan c6 chirc ning quan 1y dat
dai cap xa

Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao két
qua giai quyét trinh Lanh dao UBND cap x4
ky Gidy chimg nhan quyén s dung dat,
quyén s hitu tai san gin lién véi dt.

02 gio lam viéc

08 gio lam viéc

Budc 10

Lanh dao UBND cép x4

Ky Glay chung nhéan quyen sir dung dat,
quyén s hiru tai san gin lién v6i dt.

02 gio lam viéc

08 gio lam viéc

Budce 11

Chuyén vién Co quan c6 chtrc nang quan ly
dat dai cap xa

- Chuyén Két qua giai quyét TTHC cho Bo
phan TN&TKQ cta Trung tim HCC cép x3;
- Chuyén ho so kém theo ban sao Gidy chimg
nhan d3 cdp dén Chi nhanh Vin phong Ping

02 gio lam viéc

08 gio lam viéc
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ky dat dai dé cap nhat, chinh Iy hd so dia
chinh, co s& dir liu dat dai.

- T6 chirc ban giao dt trén thyc dia thuc hién
va trao Gidy ching nhan cho nguoi sir dung
dat.

Budce 12

B6 phan TN&TKQ ctia UBND cép xA.

- Xac nhan trén phﬁn mém mot cura;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca
nhan/té chirc va thu phi, 1¢ phi (néu co).

Tong thoi gian gidi quyét

40 gio’ 1am viéc

120 gio l1am viée

4.1.2. Truwong hop phai thwe hién nghia vu tai chinh va gia dit xac dinh theo gia cu thé:

Thir tw Thaoi gian doi véi
cong DPon vi/bo phan thuc hién Noi dung cong viéc Thoi gian x4 vung sau, vung
viée xa, khé khan

- Kjém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui
o ) ) phi€u hen trd cho c& nhan/t6 chtc;
, Bo phan TN&TKQ tai Trung tam HCC . 5 : s \ \ co s . o s .

Buge 1 | kp xi - 86 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mémmot | 02 gio lam viee 04 gio lam vige

ctra va ho so gidy (trir treong hop hé so nop truec
tuyén) cho lanh dao UBND cép x4 xur 1y hd so.
, Nhén, kiém tra hd so (dién twr) Vg phan gong cho
Budc 2 | Lanh dao UBND cap xa Co quan co6 chirc nang quan ly dat dai cap xa giai | 02 gio lam viéc 04 gio lam viéc
quyeét.
~ s .., | Nhan ho so (dién ti¥) tir Linh dao UBND cép xa
. Lanh dao Co quan c6 chitc nang quanly | . "0 .~ o i . 1 TN T
Budc3 | .z, . T x . va phan cong cho chuyén vién Co quan c¢6 chuc | 02 gio lam viéc 04 gio lam viéc
dat dai cap xa <  1v Ak Aot A s aas £

nang quan ly dat dai cap xa giai quyét.
Xem xét,, tham tra, xu ly ho so, du thao két qua

Budce 4 Chuyén vién Co quan c6 chlic ndng quan | giai quyét, cu thé: 14 gi; lam viée 56 ity lam viée

ly dét dai cap xa

- Giao Van phong ding ky dat dai cung cap
thong tin v€ co so dir liéu dat dai, lap trich luc
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ban db dia chinh thira dat d6i voi truong hop hd
so day du va hop I¢.

- Huéng dan nguoi nop ho so bc;), sung trich do
dia chinh thira dat doi voi thira dat tai noi chua
cd ban do dig chinh gheo quy dinh hodc lam lai
h6 so hodc bo sung ho so va np lai cho co quan
chuyén moén v€ ndng nghi€p va moi truong cap
tinh d6i véi truong hop hd so khong day du,
khong hop 1€.

- Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia.

- Chi tri, phdi hop céc co quan c0 lién quan xac
dinh truong hop dugc mién tién st dung dt, tién
thué dét (néu co).

- Dy thao T& trinh, Quyét dinh;

- Hoan thién hd so, chuyén Lanh dao Co quan
cO chlrc nang quan ly dat dai cap xa xem xét
duyét ho so.

Budc 5

Léanh dao Co quan c6 chuc nang quan ly
dat dai cap xa

Tham dinh, xem xét, xic nhan dy thao két qua
giai quyét trinh Linh dao UBND cap xi ky
Quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dét/cho
thué dat/cho phép chuyén muc dich str dung dit.

02 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Budc 6

Lanh dao UBND cép x4

Phé duyét két qua TTHC (Quyét dinh diéu chinh
quyet dinh giao dat/cho thué dit/cho phép
chuyén muc dich sir dung dt).

02 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Budc 7

B6 phan van thu/ Chuyén vién Co quan
c6 chtrc nang quan ly dat dai cap xa

- Chuyen’ vién thu 1}( nhéan két qua to Lanh dao
UBND cap x4, chuyén van thu.

- Van thu So vao sd vin ban, ky s6 dong déu,
chuyén ket qua (ban gzay) cho Trung tam phuc
vu HCC cap xa va chuyen két qua (ban dién tir)
trén phan mém mdt ctra ve Co quan ¢6 chirc ndng
quan 1y dat dai cap x4 dé thong béo cho to chiic,

02 gio lam viéce

04 gid lam viéc
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ca nhan dé thyc hién nghia vu tai chinh (néu co)
tai Trung tam HCC cap xa.

Khong tinh vao | w5 tinh vao thei

, Co quan ¢ chitc nang quan 1y dat dai | Té chire xdc dinh gid dit cu thé, trinh UBND |  thoi gian gidi Yy St
Budec 8 | « . A~ ga n, es 2k P 2 gian gidi quyét thi
cap xa cdp xa phé duyét gia dat cu thé quyeét thu tuc tuc hanh chinh
hanh chinh :
, - Rhons Wl V0 | Khing tinh vio thoi
Buéc 9 | Lianh dao UBND cAp xd Phé duyét gid dit cu thé pons gian gidi quyét thii
quyet thu tuc | ,
- , tuc hanh chinh
hanh chinh :
Buse 10 C:hugyen vién C({ quan c6 chirc nang quan Gu’l‘l.)hle,u Chlilye’(l’l thgng tin dé xac dinh nghia 04 gio lam viee 08 gi lam viee
ly dat dai cap xa vu tai chinh vé dat dai.
- Xdc dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh
cho ngwoi sw dung dat; .
. A " . Khong tinh vao thoi gian gidi quyét thu
Budc 11 | Co quan Thud - Théng bdo vé viée ngwéi sic dung dét da I St
hoan thanh nghia vu tai chinh cho Chi cuc ’
Qudn ly dat dai
Sgu khi nhan dugc théng bao clia co quan thué
Buse 12 Ch}lye{’l vién Cp quan c6 chtrc nang ve€ viéc hoan thanh nghia vy tai chinh Chuyén 04 gios 1am vide 08 gios 1am viéc
quan ly dat dai cap xa vién in Gidy ching nhén quyen sir dung dat,
quyén s hitu tai san gin lién v6i dat
Tham dlph, xem xét, xac nhan du:’thao két qua
Buse 13 Lfmh ('ia(i CONquan c6 chue nang quan ly | giai quyét trinh Lanh dao UBND cép xa ky Giay 02 gio lam viee 08 gi lam viee
dat dai cap xa ching nhén quyen sir dung dét, quyén s& hitu tai
san gan lién voi dat.
Budc 14 | Lanh dao UBND cép x4 qu (:nay‘ .chvlmgénha.}{l quyen st dung dat, quyén 02 gio lam viéc 08 gio lam viéc
sO hitu tai san gan lién véi dat.
- Chuyén Két qua giai quyét TTHC cho B phén
Buse 15 Chuyén vién Co quan c6 chirc ndng quan TN&TKQ cua Trung tdm HCC cap xa; Chuyen 02 gidr 1am viée 08 gidr 1am viée

ly dét dai cap xa

hd so kém theo ban sao Gidy chimg nhan da cap
dén Chi nhanh Vin phong Pang ky dit dai dé
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cap nhat, chinh 1y hd so dija chinh, co s& dit liéu
dat dai.

- T6 chirc ban giao dét trén thuc dja thuc hién va
trao Gidy ching nhan cho nguoi st dung dat.

Budc 16

Bo phian TN&TKQ ctua UBND cép x4.

- Xac nhan trén phén mém mot cla;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/to
chuc va thu phi, 1€ phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét

40 gio’ lam viéc

120 gio lam viéc

4.1.3. Truwong hop phai thue hién nghia vu tai chinh va gia dat xac dinh theo bang gia dat do UBND thanh phd quy dinh:

cap xa

cura va hd so gidy (trir trueong hop hé so nép triee
tuyen) cho 1anh dao UBND cap xa xt ly ho so.

Thir tyr Thoi gian ddi voi
cong NOi dung cong viéc Pon vi/b phan thuc hién Thoi gian x4 vung sau, vung
viéc xa, kho khan

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui
_ hiéu hen tra cho c4 nhan/to chic;
. B6 phan TN&TKQ tai Trung tdim HCC P PR PO R L s A T o 1aa

Bude 1 | & - S0 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém mot | 02 gio lam vige 04 gio lam viéc

Nhén, kiém tra hd so (dién tr) va phan céng cho

ly dat dai cap xa

thong tin vé co so dit lidu dat dai, 1ap trich luc
ban gio dia chinh thira dat doi voi truong hop hd
so day du va hop €.

Bud6c 2 | Lanh dao UBND cép x4 Co quan c6 chirc nang quan ly dat dai cap xa | 02 gio lam viéc 04 gio lam viéc

gidi quyeét.
N P ... | Nhan ho so (dién tiF) tir Lanh dao UBND cip x4
. Lanh dao Co quan c6 chlrc nang quan 1y A i N A
Budc3 | 1 o T L va phan cong cho chuyén vién Co quan c6 chuc | 02 gio lam viée 04 gio lam viéc
dat dai cap xa

nang quan ly dat dai cAp xa giai quyét.
Xem x¢&t, tham tra, xu ly hd so, du thao két qua
giai quyeét, cu the:

Budc 4 Chuyén vién Co quan c6 chic nang quan | - Giao Van phong dang ky dat dai cung cap 14 gioy lam viéc 56 gitr 1am vidc
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- Huéng din ngudi ndp hd so bod sung trich do
dia chinh thira dat di véi thira dét tai noi chua
c6 ban dd dia chinh theo quy dinh hoac lam lai
hd so hodc bo sung hd so va ndp lai cho co quan
chuyén mén vé noéng nghiép va moi truong cp
tinh d6i véi truong hop hd so khong day du,
khong hop 1€.

- Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia.

- Chu tri, phdi hop céc co quan c6 lién quan xac
dinh truong hop duoc micn tién sir dung dat,
tién thué dat (néu co).

- Du thao To trinh, Quyét dinh;

- Hoan thién hd so, chuyén Lanh dao Co quan
c6 chuc nang quan ly dat dai cap xa xem xét
duyét ho so.

Budce 5

Lanh dao Co quan c6 chlic ndng quan ly
dat dai cap xa

Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua
giai quyét trinh Lanh dao UBND cép xi ky
Quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat/cho
thué dit/cho phép chuyén muc dich sir dung dit.

02 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Budc 6

Lanh dao UBND cép x4

Phé duyét két qua TTHC (Quyét dinh diéu chinh
quyet dinh giao dat/cho thué dat/cho phep
chuyén muc dich st dung dat).

02 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Budc 7

B6 phén van thu/ Chuy,én ViéI} Co quan
coO chuc nang quan 1y dat dai cap xa

- Chuyén vién thu 1y nhan két qua tr Lanh dao
UBND cép x4, chuyén vin thu.

- Vin thu S¢ vao sb van ban, ky sé dong déu,
chuyén ket qua (ban gzay) cho Trung tdm phuc
vu HCC cap xa va chuyen két qua (ban dién ti)
trén phan mém mot cira vé Co quan co6 chirc nang
quan ly dat dai cip xa dé thong bao cho t6 chiic,
c4 nhan dé thuc hién nghia vu tai chinh (néu co)
tai Trung tim HCC cap xa.

02 gio lam viéc

04 gio lam viéc
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Chuyén vién Co quan c6 chirc ndng quan

Gui Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia

Buoe 8 ly dat dai cap xa vu tai chinh vé dat dai 04 gi6 lam vige 08 gi6 lam vige

- Xdc dinh va thong bdo thu nghia vy tai chinh

cho ngwoi sw dung dat; Khéne tinh vio thoi oi 5

. y 3 ‘ ong tinh vao ian gidi quyé
Buoc 9 | Co quan Thue - Thong bdo vé viéc nguwoi siv dung dat da & ant oL guan gidr quy
. 3 . 55V . thii tuc hanh chinh

hoan thanh nghia vu tai chinh cho Chi cuc

Quan ly dat dai

Sgu khi nhan duoc thong bao ciia co quan thué
Buse 10 Chuyén vién Co quan c6 chirc nang ve€ viéc hoan thanh nghia vy tai chinh Chuyén 04 gi lam viee 08 gi Iam viee

quan 1y dat dai cip x4

vién in Gidy ching nhéan quyen str dung dat,
quyén so hitu tai san gan lién voi dat

Budc 11

Léanh dao Co quan c6 chirc nang quan ly
dat dai cap xa

Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua
giai quyét trinh Léanh dao UBND cép xa ky Gidy
ching nhan quyen str dung dit, quyén s& hiru tai
san gan lién véi dat.

02 gio lam viée

08 gid lam viéc

Budce 12

Lanh dao UBND cép x4

Ky Gidy chimg nhin quyén sir dung dat, quyén
sO hiru tai san gan lién voi dat.

02 gio lam viéc

08 gio lam viéc

Budce 13

Chuyén vién Co quan c6 chirc nang
quan ly dat dai cap xa

- Chuyén Két qua giai quyét TTHC cho B phan
TN&TKQ cua Trung tam HCC cap xa;

- Chuyén ’hcx) so kem theo ban sao Gidy chimng
nhén da cap dén Chi nhanh Van phong Pang ky
dat dai dé cél,p nhat, chinh 1y ho6 so dia chinh, co
s& dur liéu dat dai.

- T6 chirc ban giao dét trén thuc dia thuc hi@n
va trao Giay chirng nhan cho ngudi st dung dat.

02 gio lam viée

08 gio lam viée

Budce 14

B6 phan TN&TKQ cia UBND cép xa.

- Xac nhan trén phﬁn mém mot cla;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/to
chtrc va thu phi, I¢ phi (néu co).

Tong thoi gian gidi quyét

40 gio’ lam viéc

120 gio’ lam viéc
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4.2. Truong hop diéu chinh thoi han sir dung dat cia du an dau tw

4.2.1. Truwong hgp khong phai thwe hién nghia vu tai chinh theo quy dinh

Thir tuw
cong viéc

Don vi/b§ phan thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Thoi gian ddi voi
x4 vung sau,
vung xa, kho

khan

Budce 1

Bo phan TN&TKQ tai Trung tim HCC cép
xa

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén ho so, gui
phiéu hen tra cho ca nhan/to chuc;

- S6 héa hd so, chuyén ho so trén phan mém
mot cira va ho so gidy (trir trueong hop ho SO
nép triee tuyén) cho lanh dao UBND cip xa
xur 1y ho so.

02 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Budc 2

Lanh dao UBND cép x4

Nhan, kiém tra ho so (dién tiF) va phan cong
cho Co quan c6 chirc nang quan ly dat dai
cap xa giai quyet.

02 gio lam viéc

04 gid lam viéc

Budc 3

Lanh dao Co quan c6 chirc ning quan 1y dat
dai cap xa

Nhén hé so (dién tiF) tir Lanh dao UBND cap
xa va phan cong cho chuyén vién Co quan
c6 chirc nang quan ly dat dai cdp xa giai
quyét.

02 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Budc 4

Chuyén vién Co quan c6 chiic nang quan ly
dat dai cap xa

Xem x¢ét, tham tra, xtr 1y ho so, dy thao két
qua giai quyét, cu thé:

- Giao Vian phong dang ky dat dai cung cap
thong tin vé co so dir liéu dat dai, 1ap trich
luc ban dd dia chinh thira dat d6i véi truong
hop hd so day du va hop 16.

- Huéng din ngudi ndp hd so bd sung trich
do dia chinh thira d4t d6i véi thira dat tai noi
chua ¢6 ban dd dia chinh theo quy dinh hoac
lam lai hd so hodc bd sung hd so va ndp lai
cho co quan chuyén mén vé nong nghiép va

62 gio lam vi¢e

104 gi¢ 1am viéc
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moi truong cap tinh d6i véi truong hop hod
so khong day du, khong hop 1é.

- Ra so4t, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia.
- Chu tri, phdi hop cac co quan c6 lién quan
xéc dinh truong hop duge mién tién st dung
dat, tién thué dat (néu co).

- Dy thao T& trinh, Quyét dinh;

- Hoan thién hd so, chuyén Lanh dao Co
quan ¢ chtc ning quan 1y dit dai cip xa
xem xét duyét ho so.

Budce 5

Lanh dao Co quan c6 chirc nang quan ly dat
dai cap xa

Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két
qua giai quyét trinh Lanh dao UBND cap x4
ky Quyét dinh diéu chinh thoi han st dung
dét cta dy an dau tu.

08 gio lam viéc

16 gio lam viéc

Budc 6

Lanh dao UBND cép x4

Phé duyét két qua TTHC (Quyét dinh dicu
chinh thoi han st dung dat cia dy an dau tu).

08 gio lam viéc

16 gio lam viéc

Buoc 7

B6 phén van thu/ Chuyén vién Co quan c6
chtrc nang quan 1y dat dai cap xa

- Chuyén vién thy ly nhén két qua tir Lanh
dao UBND cap xa, chuyén van thu.

- Van thu S& vao s6 vin ban, ky s6 dong dau,
chuyén két qua (ban gidy) cho Trung tam
phuc vu HCC cap x3 va chuyén két qua (bdn
dién i) trén phﬁn mém mot cira vé Co quan
c6 chire nang quan ly dat dai cap xa dé thong
bao cho t6 chirc, ca nhan dé thyc hién nghia
vu tai chinh (néu c6) tai Trung tam HCC cap
Xa.

04 g10 lam viéc

08 gio lam viéc

Budce 8

Chuyén vién Co quan c6 chirc ndng quan 1y
dat dai cap xa

In Gidy chung nhan quyén st dung dat,
quyén s& hiru tai san gan lién voi dat.

08 gio lam viéc

16 gio lam viéc
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Budc 9

Lanh dao Co quan c6 chirc ning quan 1y dat
dai cap xa

Tham dinh, xem x¢&t, xac nhén du thao két
qua giai quyét trinh Lanh dao UBND cap xa
ky Glay chung nhan quyen su dung dat,
quyén s hiru tai san gn lién vé6i dt.

08 gio lam viéc

08 gid lam viéc

Budce 10

Lanh dao UBND cép x4

Ky Glay ching nhan quyen st dung dat,
quyén s hiru tai san gén lién vé6i dt.

08 gio lam viéc

08 gio lam viéc

Budce 11

Chuyén vién Co quan c6 chtrc nang quan ly
dat dai cap xa

- Chuyén Két qua giai quyét TTHC cho Bo
phan TN&TKQ cta Trung tam HCC cip x4;
- Chuyén ho so kém theo ban sao Gidy ching
nhan di cdp dén Chi nhanh Vin phong Ding
ky dat dai dé cap nhat, chinh 1y hd so dia
chinh, co s dit liéu dat dai.

- T chirc ban giao dit trén thyc dia thuc hién
va trao Gidy chimg nhan cho nguoi sir dung
dat.

08 gio lam viéc

12 gio lam viéc

Budce 12

B6 phan TN&TKQ ctiia UBND cép xA.

- Xac nhan trén phﬁn mém mot ctra;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca
nhan/to chure va thu phi, 1€ phi (n€u o).

Tong thoi gian gidi quyét

120 gio lam viéc

200 gio' lam viée

4.2.2. Trwong hop phai thwe hién nghia vu tai chinh va gia dit xac dinh theo gia cu thé:

Thit tw Thoi gian ddi voi
cong Pon vi/bo phan thuc hién Noi dung cong viéc Thoi gian X4 vung sau, ving
viéc xa, kho khan

- Kiém tra, huéng dén, t1ep nhan ho so, gui
o ) R phiéu hen tra cho ca nhan/té chirc;
Bugc 1 | Do Phan TN&TKQ tai Trung tam HCC | _ S6 héa ho so, chuyén hd so trén phan mém mot | 02 gio lam viée 04 gio lam viée

cap xa

ctra va hd so gidy (trir truong hop hé so ndp truc
tuyén) cho lanh dao UBND cap xa xt 1y ho so.
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Budc 2

Lanh dao UBND cép x4

Nhan, kiém tra ho so (dién t1#) va phan cong cho
Co quan co6 chtrc nang quan ly dat dai cap xa giai
quyeét.

02 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Budce 3

Lénh dao Co quan c6 chirc nang quan ly
dat dai cap xa

Nhan hé so (dién tir) tir Lanh dao UBND cp xa
va phén cong cho chuyén vién Co quan c6 chirc
nang quan ly dat dai cap xa giai quyét.

02 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Budc 4

Chuyén vién Co quan ¢6 chire nang quan
ly dat dai cap xa

Xem xet, tham tra, xtr Iy ho so, du thao két qua
giai quyét, cu thé:

- Giao Van phong dang ky dat dai cung cap
thong tin vé co so dit liéu dét dai, lap trich luc
ban d0 dia chinh thira dat d6i v6i truong hop hd
so day du va hop 1€.

- Huéng dan nguoi nop hd so bcl), sung trich do
dia chinh thira dat doi voi thira dat tai noi chua
c6 ban do dia chinh theo quy dinh hodc lam lai
hd so hoidc bd sung hd so va nop lai cho co quan
chuyén moén v€ ndng nghi€p va moi truong cap
tinh d6i véi truong hop ho so khong day du,
khong hop 1€.

- Ra so4t, kiém tra hd so; kiém tra thue dia.

- Chu tri, phéi hop céc co quan co lién quan xac
dinh trgbng hop dugc mién tién sir dung dat, tién
thué dat (néu co).

- Du thdo To trinh, Quyét dinh;

- Hoan thién ho so, chuy,én Linl} dao Co quan
c6 chic nang quan 1y dat dai cap xa xem xét
duyét ho so.

58 gio lam viée

92 gio lam viée

Budc 5

Léanh dao Co quan c6 chuc nang quan ly
dat dai cap xa

Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua
giai quyét trinh Linh dao UBND cap xi ky
Quyét dinh diéu chinh thoi han st dung dat cta
du 4n dau tu.

08 gio lam viéc

16 g10 lam viéc
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Phé duyét két qua TTHC (Quyét dinh diéu chinh

Bude 6 | Lanh dao UBND cap xa thoi han sir dung dat ctia dur 4n dau tu). 08 gi0 lam viéc 16 gio lam viéc
- Chuyen, vién thu IX nhan két qua tu Lanh dao
UBND cap xa, chuyén van thu.
- Vin thu S& vao sd van ban, ky sé dong dau,
A LA < A A huyén ket qua (ban gzay) cho Trung tam phuc
. B6 phan van thu/ Chuyén vién Co quan ¢ oA cga A
Bude 7 | & e niing quan Iy dAt dai cip xa vu HCC cép xa va chuyén két qua (ban dién nz) | 04 gio lam viéc 08 gio lam vige
trén phin mém mot cira vé Co quan c6 chirc nang
quan ly de}t dai cp xa dé thong bao cho to chrc,
ca nhan dé thuc hién pghia vu tai chinh (néu co)
tai Trung tam HCC cap xa.
Khong tinh vao i , . -
Budce 8 Co quan c6 chirc nang quan ly dat dai | T ("; chirc xdc dinh gia q‘d’t cu t{té, trinh UBND thoi gian gidi K?;:g ;Zh;aéf; ;ZZ’
chp xa cip xii phé duyét gid ddt cu thé quyét thii e | E'0" 1AV
hanh chinh tuc hanh chinh
Khong tinh vao | 4\ oo tinh vao thoi
£ ; z thoi gian gidi ;
Buéc 9 | Lanh dao UBND cap xa Phé duyét gia dit cu the P gian gidi quyét thu
quyét thu tuc
hanh ¢ ht'n.h tuc hanh chinh
Bude 10 C;hu?/en vién Co: quan co6 chirc nang quan Gul‘l?hle,u chgyegl thgng tin dé xac dinh nghia 08 gi lam viee 16 gior 1am viée
ly dat dai cap xa vu tai chinh vé dat dai.
- Xdc dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh
cho ngwoi siv dung dit; .
. ) 3 . Khéng tinh vao thoi gi di quyét thu
Buoc 11 | Co quan Thué - Thong bdo veé viéc ngwoi sw dung dat da ong :‘)::ghdnhgé‘;z?niml quyettan
hoan thanh nghia vu tai chinh cho Chi cuc ’
Qudn ly dat dai
Sau khi nhan dugc thong bao cua co quan thué
Buse 12 Chuyén vién Co quan c6 chuc nang vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh Chuyén 08 giés 1am viéc 20 giés 1am viée

quan ly dat dai cap xa

vién in Gidy ching nhan quyen stt dung dit,
quyén s hitu tai san gan lién v6i dat
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Budc 13

Lanh dao Co quan c6 chic nang quan ly
dat dai cap xa

Tham dinh, xem xeét, xac nhan dy thao két qua
giai quyét trinh Léanh dao UBND cap xa ky Gidy
ching nhén quyen str dung dat, quyén sé hiru tai
san gan lién voi dat.

08 gio lam viéc

08 gid lam viéc

Buoc 14

Lanh dao UBND cép x4

Ky Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén
sO hitu tai san gan lién véi dat.

08 gio lam viéc

08 gio lam viéc

Budc 15

Chuyén vién Co quan c6 chtrc nang quan
1y dat dai cap xa

- Chuyén Két qua giai quyét TTHC cho B phén
TN&TKQ cua Trung tam HCC cap Xa; Chuyen
hd so kém theo ban sao Gidy chimg nhan da cap
dén Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai dé
cap nhat, chinh 1y ho so dia chinh, co s¢ dit liéu
dat dai.

- TH chtrc ban giao dit trén thuc dia thue hién va
trao Gidy ching nhan cho nguoi sir dung dat.

04 gi0 lam viéc

04 gio lam viéc

Budc 16

Bo phian TN&TKQ ctia UBND cép xA.

- Xac nhan trén phﬁn mém mot cura;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/td
chtrc va thu phi, 1€ phi (néu c6).

Tong thoi

gian giai quyét

120 gio lam viée

200 gio lam viéc

4.2.3. Truong hop phai thwe hién nghia vu tai chinh va gia dat xac dinh theo bang gia dat do UBND thanh phé quy dinh:

cap xa

ctra va ho so gidy (trir truong hop hé so nop triec
tuyén) cho lanh dao UBND cip x4 xir 1y ho so.

Thir ty Thoi gian ddi voi
cong Noi dung cong viéc Pon vi/bo phan thuc hién Thoi gian x4 vung sau, vung
viée xa, kho khan

- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan hé so, gui
Bo phan TN&TKQ tai T tim HCC phleu hen tra cho ¢4 nhan/td chuc;
. 0 phan ai Trung tam N o ta o en o ta o en

Buée 1 | o P ' 8 - S6 héahd so, chuyen ho so trén phan mémmot | 02 gio lam viec | 04 gio lam viée
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Buoc 2

Lianh dao UBND cép x4

Nhan, kiém tra ho so (dién ti¥) va phan cong cho
Co quan c6 chuc nang quan ly dat dai cap xa
giai quyeét.

02 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Budc 3

Léanh dao Co quan c6 chirc nang quan ly
dat dai cap xa

Nhan hd so (dién tir) tir Linh dao UBND cép x4
va phan cong cho chuyén vién Co quan c6 chire
nang quan ly dat dai cap xa giai quyét.

02 gi0 lam viéc

04 gio lam viéc

Budc 4

Chuyén vién Co quan c6 chirc ndng quan
1y dat dai cap xa

Xem xet, tham tra, xir 1y ho so, du thao két qua
giai quyét, cu thé:

- Giao Vin phong ding ky déat dai cung cap
thong tin vé co s& dir licu dat dai, 1ap trich luc
ban d6 dia chinh thira dat doi voi truong hop ho
so day du va hop 1€.

- Hudng dan ngudi nop hd so bo sung trich do
dia chinh thira dat doi véi thira dat tai noi chua
c6 ban do dia chinh theo quy dinh hoac lam lai
hd so hodc bd sung hd so va ndp lai cho co quan
chuyén moén ve€ néng nghiép va moi truong cap
tinh ddi v6i truong hop hd so khong day du,
khong hop 1€.

- Ra soat, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia.

- Chu tri, phdi hop cac co quan c6 lién quan xac
dinh truong hop dugc mién tién st dung dat,
tién thué dat (néu co).

- Du thao To trinh, Quyét dinh;

- Hoan thién hd so, chuyén Lanh dao Co quan
c6 chuc nang quan ly dat dai cap xa xem xét
duyét ho so.

58 gio lam vige

92 gio lam viéc

Budoce 5

Léanh dao Co quan c6 chire nang quan ly
dat dai cap xa

Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua
giai quyét trinh Lanh dao UBND cép xi ky
Quyét dinh diéu chinh thoi han sir dung dat ciia
du 4n dau tu.

08 gio lam viéc

16 gio lam viéc
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Buoc 6

Lanh dao UBND cép x4

Phé duyét két qua TTHC (Quyét dinh diéu chinh
thot han stir dung dat cua du an dau tu).

08 gio lam viéc

16 gid lam viéc

Budce 7

Bo phan van thu/ Chuy,én Viél} Co quan
co6 churc nang quan 1y dat dai cap xa

- Chuyén vién thu 1y nhan két qua tir Lanh dao
UBND cép x4, chuyén vin thu.

- Vin thu S& vao sb van ban, ky sé dong dau,
chuyén ket qua (ban gzay) cho Trung tdm phuc
vu HCC cap xa va chuyen két qua (ban dién tir)
trén phin mém mot cira vé Co quan c6 chuc nang
quan 1y dat dai cip xa dé thong bao cho t6 chiic,
c4 nhan dé thyc hién nghia vu tai chinh (néu c6)
tai Trung tam HCC cap xa.

04 gio lam viéc

08 gio lam viéc

Buoc 8

Chuyén vién Co quan c6 chirc nang quan
1y dat dai cap xa

Gui Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia
vu tai chinh vé dat dai

08 gio lam viéc

16 gio lam viéc

Buoc 9

Co quan Thué

- Xdc dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh
cho ngwoi siv dung dit;

- Thong bdo vé viéc ngwoi siv dung dat di
hoan thanh nghia vu tai chinh cho Chi cuc
Qudn ly dit dai

Khéng tinh vao thoi gian gidi quyét
thii tuc hanh chinh

Budce 10

Chuyén vién Co quan c6 chuc nang
quan ly dat dai cap xa

Sau khi nhin duoc thong béo cua co quan thué
vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh Chuyén
vién in Gidy ching nhan quyen str dung dat,
quyén s hiru tai san gan lién v4i dat

08 gio lam viéc

20 gio lam viéc

Budc 11

Léanh dao Co quan c6 chirc nang quan ly
dat dai cap xa

Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua
giai quyét trinh Léanh dao UBND cap xa ky Gidy
ching nhén quyen str dung dt, quyén s hitu tai
san gan lién véi dat.

08 gio lam viéc

08 gio lam viéc

Ky Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén

Budc 12 | Lanh dao UBND cap xa s6 hitu i san gan lidn véi dat, 08 gio lam viée 08 gio lam viée
A in v - Chuyén Két qua giai quyét TTHC cho B6 phan
Buc 13 | Chuyeén vién Co quan c6 chire ning TN&TKQ ciia Trung tim HCC cAp x; - Chuyén | 04 gio 1am viée | 04 gio lam viée

quan 1y dat dai cip x4

ho so kém theo ban sao Gidy chimg nhan di cp
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dén Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai dé
cap nhat, chinh 1y ho so dia chinh, co s& dit liéu
dat dai.

- T4 chirc ban giao dét trén thue dia thuc hién
va trao Gidy ching nhan cho ngudi sir dung dit.

Budc 14

B6 phan TN&TKQ ctia UBND cép xA.

- Xac nhan trén phﬁn mém mét cra;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/to
chtrc va thu phi, I¢ phi (néu co).

Tong thoi gian gidi quyét

120 gio lam viéc

200 gio lam viéc

5. Piéu chinh quyet dinh giao dat, cho thué dat, cho phep chuyen muc dich sw dung dat do sai sét vé ranh gioi, vi trl,
dién tich, muc dich st dung gitra ban do quy hoach, ban do dia chinh, quyet dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyen
muc dich sir dung dat va s6 liéu ban giao dat trén thuc dia (1.013953)

a) Thot han giai quyét: Khong qua 07 ngay ké tir ngay nhan du hé so hop 1&. Di véi cac xd mién ndi, bién gidi; ddo; ving
c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khin; viing ¢ diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khan thi thoi gian thyc hién khong qua 25

ngay.

b) Quy trinh ndi by, quy trinh dién tu:

5.1. Trwong hgp khong phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh

Thir tuw
cong viéc

Don vi/by phan thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Thoi gian ddi voi
x4 vung sau,
vung xa, kho

khan

Budce 1

Bo phan TN&TKQ tai Trung tim HCC cép

Xa

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhéan ho so, gui
phiéu hen tra cho ca nhan/té chirc;

- S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém
mot cira va ho so gidy (trir treong hop ho SO
nép truee tuyén) cho lanh dao UBND cip xa
xur 1y ho so.

02 gio lam viéc

04 gio lam viéc



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=385183&qdcbid=105650&r_url=tra_cuu_tthc_bg
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Budc 2

Lanh dao UBND cép x4

Nhén, kiém tra hd so (dién tir) va phan cong
cho Co quan c6 chic nang quan ly dat dai
cap xa giai quyet.

02 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Budce 3

Lanh dao Co quan c6 chire nang quan ly dat
dai cap xa

Nhan ho so (dién tiF) tir Linh dao UBND cip
xa va phan cong cho chuyén vién Co quan
c6 chirc nang quan ly dat dai cip xa giai
quyét

02 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Budc 4

Chuyén vién Co quan c6 chtric nang quan ly
dat dai cap xa

Xem xét, tham tra, xir Iy ho so, du thao két
qua giai quyét, cu thé:

- Ra so4t, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia.
- Chu tri, phdi hop cac co quan c6 lién quan
xac dinh truong hgp dugc mién tién st dung
dat, tién thué dat (n€u co).

- Du thdo To trinh, Quyét dinh;

- Hoan thién hd so, chuyén Lanh dao Co
quan c6 chuc nang quan 1y dat dai cap xa
xem x&t duy¢t ho so.

34 gid lam viéc

128 gio 1am viée

Budce 5

Lanh dao Co quan c6 chirc ning quan 1y dat
dai cap xa

Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao két
qua giai quyét trinh Lanh dao UBND cap x4
ky Quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao
dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich
sir dung dat.

02 gio lam viéc

08 gid lam viéc

Budc 6

Lanh dao UBND cép x4

Phé duyét két qua TTHC (Quyét dinh diéu
chinh quyet dinh giao dat, cho thué dat, cho
phép chuyén muc dich sir dung dit).

02 gio lam viéc

08 gid lam viéc

Budc 7

B phan van thu/ Chuyén vién Co quan c6
chuc nang quan ly dat dai cap xa

- Chuyén vién thy ly nhén két qua tir Lanh
dao UBND cap xa, chuyén van thu.

- Vin thu SO vao s6 vin ban, ky s6 dong dau,
chuyén két qua (ban gidy) cho Trung tim
phuc vu HCC cip x3 va chuyén két qua (bdn

02 gio lam viéc

04 gio lam viéc
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dién i) trén phén mém mot cira vé Co quan
c6 chtrc nang quan ly dét dai cip xa dé thong
béo cho t6 chirc, ca nhan dé thyuc hién nghia
vu tai chinh (néu c6) tai Trung tam HCC cip
Xa.

Budc 8

Chuyén vién Co quan c6 chiic nang quan ly
dat dai cap xa

In Glay ching nhan quyen su dung dat,
quyén s hitu tai san gan lién v6i dat.

04 gio lam viéc

16 gio lam viéc

Buoc 9

Lanh dao Co quan c6 chtre nang quan Iy dat
dai cap xa

Tham dinh, xem x&t, xac nhan du thao két
qua giai quyét trinh Lanh dao UBND cap x4
ky Glay chirng nhan quyen su dung dat,
quyén s hiru tai san gan lién v6i dat.

02 gio lam viéc

08 gio lam viéc

Budce 10

Lanh dao UBND cép x4

Ky Gidy chiung nhin quyén sir dung dat,
quyén s¢ hiru tai sdn gan lién voi dat.

02 gio lam viéc

08 gid lam viéc

Budc 11

Chuyén vién Co quan c6 chtrc ndng quan ly
dat dai cap xa

- Chuyén Két qua giai quyét TTHC cho Bb
phan TN&TKQ cta Trung tim HCC cap x3;
- Chuyén h6 so kém theo ban sao Giy ching
nhan d3 cp dén Chi nhanh Vin phong Ping
ky dat dai dé cap nhat, chinh 1y ho so dia
chinh, co s& dit liéu dat dai.

- T6 chirc ban giao dét trén thuc dia thuc hién
va trao Gidy chimg nhén cho ngudi sir dung
dat.

02 gio lam viéc

08 gio lam viéc

Budce 12

Bo phian TN&TKQ ctua UBND cép xA.

- Xac nhan trén phﬁn mém mot cua;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca
nhan/té chirc va thu phi, 1€ phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét

56 gio' 1am viéc

200 gio' lam viéc

5.2. Truong hop phai thwe hién nghia vu tai chinh va gia dat xac dinh theo gia cu thé:
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Thur tw
cong
viéc

Pon vi/bo phan thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Thoi gian d6i véi
x4 vung sau, vung
xa, kho6 khan

Budc 1

B6 phan TN&TKQ tai Trung tam HCC
cap xa

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui
phi€u hen tra cho ca nhan/t6 chuc;

- S6 hoahd so, chuyén ho so trén phén mém mot
ctra va ho so gidy (trir truong hop hé so nop triec
tuyén) cho lanh dao UBND cép xa xu 1y hd so.

02 gio lam viéc

04 gi0d lam viéc

Budc 2

Lanh dao UBND cép xa

Nhan, kiém tra ho so (dién ti¥) va phan cong cho
Co quan c6 chtrc nang quan ly dat dai cap xa giai
quyeét.

02 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Budc 3

Léanh dao Co quan c6 chuc nang quan ly
dat dai cap xa

Nhén ho so (dién tir) tir Linh dao UBND cap xa
va phén cong cho chuyén vién Co quan c6 chirc
nang quan ly dat dai cap xa giai quyét.

02 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Budc 4

Chuyén vién Co quan ¢6 chirc nang quan
ly dat dai cap xa

Xem xét, thim tra, Xt ly ho so, du thao két qua
giai quyét, cu thé:

- Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia.

- Chu tri, phéi hop céc co quan co lién quan xac
dinh trudng hop dugc mién tién st dung dt, tién
thué dat (néu co).

- Dy thao To trinh, Quyét dinh;

- Hoan thién hd so, chuyén Lanh dao Co quan
c6 chirc ning quan 1y dat dai cip x3 xem xét
duyét ho so.

30 gio lam viée

120 gio 1am viéc

Budc 5

Lénh dao Co quan c6 chirc nang quan ly
dat dai cap xa

Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua
giai quyét trinh Linh dao UBND cap xi ky
Quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dit, cho
thué dét, cho phép chuyén muc dich sir dung dat.

02 gio lam viéc

08 gio lam viéc
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Phé duyét két qua TTHC (Quyét dinh diéu chinh

Budc 6 | Lanh dao UBND cép xi quyet dinh giao dat, cho thué dat, cho phép | 02 gio lam viéc 08 gio lam viéc
chuyén muc dich sir dung dét).
- Chuyén vién thu 1}{ nhén két qua to Lanh dao
UBND cap xa, chuyén van thu.
- Van thu So vao sd vin ban, ky sé dong déu,
A LA o A <A huyén ket qua (ban gzay) cho Trung tam phuc
. B6 phan van thu/ Chuyén vién Co quan ¢ o ea e e
Bue 7 | oo ning quan 1y dAt dai cdp xa vu HCC cap xa va chuyén két qua (ban dién ni) | 02 gio lam vige 04 gio lam viée
trén phan mém mdt ctra vé Co quan c6 chirc nang
quan ly dqt dai cp xa dé thong bao cho to chu,
ca nhan dé thuc hién nghia vu tai chinh (néu co)
tai Trung tam HCC cap xa.
Khong tinh vao a 5 .
Bude g | CO quan co chire nang quan 1y dit dai | T6 chire xdc djnh gid dét cu thé, trinh UBND | thoi gian gidi K’i’:”:g iZ?h;“éf; Zl’;"’
cap xa cdp xda phé duyét gia dat cu thé quyet thu tuc & tucé;uinz (E‘;u'n h
hanh chinh :
, - Khons W Va0 | khing tinh vio thoi
Budc 9 | Lanh dao UBND cAp xa Phé duyét gid dit cu thé Frors gian gidi quyét thii
quyeét thu tuc X ,
o , tuc hanh chinh
hanh chinh :
Bude 10 C:hu?len vién C0~r quan c6 churc nang quan Gu’l‘l.)hle,u chlxlyeAn thgng tin dé xac dinh nghia 04 gio lam viee 08 gi am viee
1y dat dai cap xa vu tai chinh vé dat dai.
- Xdc dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh
cho ngwoi sw dung dat; ‘
. i " . Khong tinh vao thoi gian gidi quyét thu
Buéc 11 | Co quan Thué - Théng bio vé viée ngwéi siv dung dit di B e o
hoan thanh nghia vu tai chinh cho Chi cuc ’
Qudn ly dat dai
Sgu khi nhan duoc thong bao cia co quan thué
Buse 12 Chuyén vién Co quan c6 chirc nang ve€ viéc hoan thanh nghia vy tai chinh Chuyén 04 gios 1am vide 16 gi Tam viée

quan ly dat dai cap xa

vién in Gidy chiung nhén quyen stt dung dat,
quyén s hitu tai san gin lién v6i dit
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Budc 13

Lanh dao Co quan c6 chic nang quan ly
dat dai cap xa

Tham dinh, xem xeét, xac nhan dy thao két qua
giai quyét trinh Léanh dao UBND cap xa ky Gidy
ching nhén quyen str dung dat, quyén sé hiru tai
san gan lién voi dat.

02 gio lam viéce

08 gid lam viéc

Buoc 14

Lanh dao UBND cép x4

Ky Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén
sO hitu tai san gan lién véi dat.

02 gio lam viéc

08 gio lam viéc

Budc 15

Chuyén vién Co quan c6 chtrc nang quan
1y dat dai cap xa

- Chuyén Két qua giai quyét TTHC cho B phén
TN&TKQ cua Trung tam HCC cap Xa; Chuyen
hd so kém theo ban sao Gidy chimg nhan da cap
dén Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai dé
cap nhat, chinh 1y ho so dia chinh, co s¢ dit liéu
dat dai.

- TH chtrc ban giao dit trén thuc dia thue hién va
trao Gidy ching nhan cho nguoi sir dung dat.

02 gio lam viéc

08 gio lam viéc

Budc 16

Bo phian TN&TKQ ctia UBND cép xA.

- Xac nhan trén phﬁn mém mot cura;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/td
chtrc va thu phi, 1€ phi (néu c6).

Tong thoi

gian giai quyét

56 gio lam viéc

200 gio lam viéc

5.3. Truwomg hop phai thue hién nghia vu tai chinh va gia dat xac dinh theo bang gia dat do UBND thanh pho quy dinh:

cap xa

ctra va ho so gidy (trir truong hop hé so nop triec
tuyén) cho lanh dao UBND cip x4 xir 1y ho so.

Thir ty Thoi gian ddi voi
cong Noi dung cong viéc Pon vi/bo phan thuc hién Thoi gian x4 vung sau, vung
viée xa, kho khan

- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan hé so, gui
Bo phan TN&TKQ tai T tim HCC phleu hen tra cho ¢4 nhan/td chuc;
. 0 phan ai Trung tam N o ta o en o ta o en

Buée 1 | o P ' 8 - S6 héahd so, chuyen ho so trén phan mémmot | 02 gio lam viec | 04 gio lam viée
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Nhan, kiém tra ho so (dién ti¥) va phan cong cho

Budc 2 | Lanh dao UBND cip x4 Co quan c6 chirc nang quan ly dat dai cap xa | 02 gio lam viéc 04 gio lam viéc
giai quyeét.
Lanh dao Co quan ¢6 chirc nine quan 1< Nhan hd so (dién tir) tir Linh dao UBND cép x4
Bude 3 094 & QUANLY | V4 phan cong cho chuyén vién Co quan c6 chire | 02 gioy lam vide | 04 gid lam viée

dat dai cap xa

ning quan ly dat dai cAp xa giai quyét.

Buoc 4

Chuyén vién Co quan c6 chirc nang quan
1y dat dai cap xa

Xem xet, tham tra, xir 1y ho so, du thao két qua
giai quyét, cu thé:

- Ra soat, kiém tra hd SO, kiém tra thuc dia.

- Chu tri, phdi hop cac co quan ¢6 lién quan xac
dinh truong hop dugc mién tién sir dung dat,
tién thué dat (néu co).

- Du thao To trinh, Quyét dinh;

- Hoan thién hd so, chuyén Lanh dao Co quan
c6 chirc nang quan ly dat dai cdp xd xem xét
duyét hd so.

30 gio lam viéc

120 gio lam viéce

Budc 5

Léanh dao Co quan c6 chirc nang quan ly
dat dai cap xa

Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua
gidi quyét trinh Lanh dao UBND cép xi ky
Quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat, cho
thué dét, cho phép chuyén muc dich sir dung dat.

02 gio lam viéc

08 gid lam viéc

Budc 6

Lanh dao UBND cép x4

Phé duyét két qua TTHC (Quyét dinh diéu chinh
quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phep
chuyén muc dich st dung dat).

02 gio lam viéc

08 gid lam viéc

Buoc 7

B6 phan van thu/ Chuy,én Viér} Co quan
c6 chtic nang quan 1y dat dai cap xa

- Chuyén vién thy 1y nhan két qua tir Lanh dao
UBND cép x4, chuyén vin thu.

- Vin thu S6¢ vao sb vin ban, ky sb dong déu,
chuyén ket qua (ban gzay) cho Trung tdm phuc
vu HCC cap xa va chuyen két qua (ban dién tir)
trén phan mém mot cira vé Co quan co chirc nang
quan 1y dat dai cip x3 dé thong bao cho t6 chiic,

02 gio lam viéc

04 gio lam viéc
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c4 nhan dé thyc hién nghia vu tai chinh (néu c6)
tai Trung tam HCC cap xa.

Budc 8

Chuyén vién Co quan c6 chiic nang quan
1y dat dai cap xa

Gui Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia
vu tai chinh vé dat dai

04 gio lam viéc

08 gid lam viéc

Budc 9

Co quan Thué

- Xdc dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh
cho ngwoi swr dung dat;

- Théng bdo vé viéc ngwoi siv dung dit di
hoan thanh nghia vu tai chinh cho Chi cuc
Qudn ly dat dai

Khong tinh vao thoi gian gidi quyét
thu tuc hanh chinh

Budce 10

Chuyén vién Co quan c6 chiic nang
quan ly dat dai cap xa

Sau khi nhan dugc thong bao cta co quan thué
vé viéc hoan thanh nghia vy tai chinh Chuyén
vién in Gidy ching nhan quyen sir dung dat,
quyén s hiru tai san gan lién v6i dat

04 gio lam viéc

16 g10 lam viéc

Budce 11

Lanh dao Co quan c6 chirc ndng quan ly
dat dai cap xa

Tham dinh, xem xeét, xac nhan du thao két qua
giai quyét trinh Léanh dao UBND cap xa ky Gidy
ching nhén quyen sir dung dat, quyén so hitu tai
san gan lién véi dat.

02 gio lam viéc

08 gio lam viéc

Budc 12

Lanh dao UBND cép x4

Ky Giay chimg nhan quyén sir dung dét, quyén
sO hitu tai san gan lién véi dat.

02 gi0 lam viéc

08 gio lam viéc

Budc 13

Chuyén vién Co quan c6 chuc nang
quan ly dat dai cap xa

- Chuyén Két qua giai quyét TTHC cho B6 phan
TN&TKQ cua Trung tam HCC cap xa;

- Chuyén hd so' kém theo ban sao Gidy ching
nhén da cap dén Chi nhanh Van phong Dang ky
dat dai d€ cap nhat, chinh Iy ho so dia chinh, co
s& dur liéu dat dai.

- T Chl'IC,bE‘lIl giao dat trén thuc dja thuc hic:en
va trao Gidy chiing nhan cho nguoi st dung dat.

02 gi0 lam viéc

08 gio lam viéc

Budc 14

B6 phan TN&TKQ ctiia UBND cép xA.

- Xac nhan trén phén mém mot cia;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/to
chuc va thu phi, 1€ phi (néu co).
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Tong thoi gian gidi quyét 56 gio' lam viéc | 200 gio lam viéc

6. Giao dat & c6 thu tién sir dung dat khong thong qua dau gia, khong dau thau lya chon nha dau tw thue hién dyw an
¢oO sir dung dat ddi véi ca nhan la can b0, cong chire, vién chirc, sT quan tai ngii, quan nhian chuyén nghiép, cong chirc quoc
phong, cong nhan va vién chlrc quoc phong, si quan, ha si quan, cong nhan cong an, nguwoi lam cong tiac co yéu va nguoi
lam cong tac khac trong td chirc co yeu hudéng lwong tir ngan sach nha nwéc ma chwa du’(rc giao dat ¢, nha é; giao Vlen,
nhén vién y té dang cong tac tai cic xa bién gii, hai ddo thudc viing cé diéu kién kinh té - xa hdi khé khin, vang c6 diéu
kién Kinh té - xa hdi dic biét khé khin nhung chwa c6 dit ¢, nha & tai noi cong tac hoiic chwa dwge hwéng chinh sich hd
tro vé nha & theo quy dinh ciia phap luit vé nha 6; c4 nhan thwong tri tai xd ma khong c6é dat ¢ va chwa dwgc Nha nuéc
giao dét ¢ hoic chwa dwgc hwéng chinh sach hd tro vé nha & theo quy dinh ciia phap luit vé nha ¢ (1.013962)

a) Thoi han giai quyét: Khong qua 35 ngay ké tir ngay nhén du ho so hop 18. Pbi véi cac xa mién nui, bién gidi; dao; ving
c6 diéu kién kinh té - xa hoi khé khin; ving c6 diéu kién kinh té - xd hoi dic biét kho khan thi thoi gian thuc hién khong qua 45

ngay.
b) Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién tu:

Thoi gian ddi voi

:l“hu’ t.l',l: Don vi/by phin thuc hién Noi dung cong viéc Thoi gian Xa vung sat,
cong viec T vung xa, kho
khan

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri
phiéu hen tra cho ca nhan/to chuc;

B0 phan TN&TKAQ tai Trung tim HCC cap | - Sé héa hd so, chuyén hd so trén phin mém
Xa mot cira va ho so gidy (trir trurong hop ho so
nép true tuyén) cho lanh dao UBND cap xa
xur 1y hé so.

Budce 1 04 gio lam viéc 04 gio lam viéc

, Nhén, kiém tra ho so (dién tir) va phan cong
Budc 2 | Lanh dao UBND cap xa cho Co quan c6 chirc nang quan ly dat dai | 04 gio lam viée 08 gio lam viéc
cap xa giai quyet.
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Budc 3

Lanh dao Co quan c6 chirc ning quan 1y dat
dai cap xa

Nhén hé so (dién tiF) tir Lanh dao UBND cap
xa va phan cong cho chuyén vién Co quan
c6 chirc nang quan ly dat dai cip xa giai
quyét.

04 gio lam viéc

08 gid lam viéc

Budc 4

Chuyén vién Co quan c6 chtic nang quan ly
dat dai cap xa

- Chu tri, phdi hop véi cac co quan, don vi
c6 lién quan:
+ Tham muu Lanh dao UBND cip x4 thim
tra, xem xét, xir Iy hd so va thanh lap Hoi
dong xét duyét giao dat khong du gia quyén
sir dung dat.

+ Lap hd so theo quy dinh ctua Uy ban nhan
dan thanh pho trinh Chu tich Uy ban nhan
dan cap xa noi c6 dat xac dinh cd nhan du
diéu kién giao dat;

+ Tham dinh ho so giao dat ddi véi timg ca
nhan.

- Du thdo To trinh, Quyét dinh;

- Hoan thién hd so, chuyén Lanh dao Co
quan c6 chuc nang quan ly dat dai cap xa
xem xét duyét ho so.

244 gio lam vige

316 gio lam viée

Budce 5

Lanh dao Co quan c6 chirc ning quan 1y dat
dai cap xa

Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao két
qua giai quyét trinh Lanh dao UBND cap xa
ky Quy¢ét dinh giao dat .

08 gio lam viéc

08 gio lam viéc

Budc 6

Lanh dao UBND cép x4

Phé duyét két qua TTHC (Quyét dinh giao
dat).

08 gid lam viéc

08 gid lam viéc

Buoc 7

B6 phan van thu/ Chuyén vién Co quan c6
chuc nang quan ly dat dai cap xa

- Chuyén vién thy ly nhén két qua tir Lanh
dao UBND cap xa, chuyén van thu.

- Vin thu SO vao s6 vin ban, ky s6 dong dau,
chuyén két qua (ban gidy) cho Trung tam
phuc vu HCC cip x3 va chuyén két qua (bdn

08 gio lam viéc

08 gio lam viéc
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dién i) trén phén mém mot cira vé Co quan
c6 chtrc nang quan ly dét dai cip xa dé thong
bao cho c4 nhan dé thuc hién nghia vu tai
chinh (néu c6) tai Trung tim HCC cép xA.

- Chuyén 1}6 SO dén Chi nhanh Vén phong
bang ky dat dai d€ cap nhét, chinh 1y ho so
dia chinh, co s& dir liéu dat dai.

Budc &

B6 phan TN&TKQ ctiia UBND cép xa.

- Xac nhan trén phﬁn mém mot cura;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca
nhan/té chirc va thu phi, 1¢ phi (néu co).

Tong thoi gian gidi quyét

280 gio lam viéc

360 gio' lam viéc

7. Sir dung dat két hop da muc dich, gia han phwong 4an sir dung dat két hop da muc dich (1.013965)

a) Thoi han giai quyét:

- Thoi gian thyc hién thu tuc phé duyét phuong an sir dung dét két hop khong qua 15 ngay. Ddi véi cac xa mién ndi, hai dao,
vung sau, vung xa, vung co6 di€u kién kinh t€ - xa hoi kho khan, ving c6 di€u kién kinh t€ - xa hoi dac bi¢t kho khan thi thoi gian
thuc hién khong qua 25 ngay.

- Thoi gian gia han phuong an sir dung dét két hop 1a khong qua 07 ngay lam viéc. Déi voi cac xa mién nui, bién gidi; dao;
vung c6 di€u kién kinh té - xa hoi kho khan; vung c6 di€u kién kinh té - xa hoi ddc biét kho khan thi thoi gian thuc hién khong qua
17 ngay lam vi¢c.b) Quy trinh nd1 bg, quy trinh dién tu:

7.1. Truong hop phé duyét phwong an sir dung dit két hop

Thir tuw
cong viéc

Pon vi/by phan thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Thaoi gian d6i voi
X4 vung sau,
vung xa, kho

khan

Bude 1

Bo phan TN&TKQ tai Trung tam HCC cép
xa

- Kiém tra, hudng dan, ti€p nhan ho so, gui
phi€u hen tra cho ca nhan/t6 chuc;

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc
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- S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém
mot cira va ho so gidy (trir trieong hop ho so
nép trwec tuyén) cho lanh dao UBND cip xa
xur 1y hé so.

Budce 2

Lanh dao UBND cép x4

Nhén, kiém tra hd so (dién t1#) va phan cong
cho Co quan c6 chtic ndng quan ly dat dai
cap xa giai quyet.

04 g10 lam viéc

08 gio lam viéc

Budc 3

Lanh dao Co quan c6 chirc ning quén 1y dat
dai cap xa

Nhan hé so (dién tir) tir Lanh dao UBND cép
xa va phan cong cho chuyén vién Co quan
c6 chirc nang quan ly dat dai cdp xa giai
quyét.

04 gio lam viéc

08 gid lam viéc

Budc 4

Chuyén vién Co quan c6 chtrc ndng quan ly
dat dai cap xa

- Chu tri, phdi hop véi cac phong, ban ¢6 lién
quan tham dinh Phuong an sir dung dat két
hop ddi vé6i truong hop phé duyét 1an dau
hoic Vin ban tra 10i d6i voi trudng hop
khong chép thuan phuong an sir dung dat két
hop trinh Chu tich Uy ban nhan dan cép xa.

- Du thao Vin ban thim dinh;

- Hoan thién ho so, chuyén Lanh dao Co
quan c6 chuc nang quan 1y dat dai cap xa
xem x¢ét duy¢t ho so.

84 gio lam vige

156 gio 1am viéc

Budce 5

Lanh dao Co quan c6 chirc ning quan 1y dat
dai cap xa

Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két
qué giai quyét trinh Lanh dao UBND cap x4
ky Phuong 4n str dung dat két hop ddi voi
truong hop phé duyét 1an dau hodc Vin ban
tra 101 d6i voi trudng hop khong chip thuin
phuong an sir dung dat két hop.

08 gio lam viéc

08 gio lam viéc

Budc 6

Lanh dao UBND cép x4

Phé duyét két qua TTHC (Phwong 4an st
dung dat két hop doi voi truong hop phé
duyét lan dau hoac Van ban trd 161 461 véi

08 gio lam viéc

08 gio lam viéc
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truong hop khong chép thuin phuong an st
dung dat két hop).

Buoce 7

B6 phan van thu/ Chuyén vién Co quan c6
churc ndng quan ly dat dai cap xa

- Chuyén vién thy ly nhan két qua tir Lanh
dao UBND cap xa, chuyén van thu.

- Vian thu S& vao s6 van ban, ky s6 dong dau,
chuyén két qua (ban gidy) cho Trung tim
phuc vu HCC cép xa va chuyén két qua (ban
dién tiz) trén phan mém mot cira vé Co quan
c6 chtrc ning quan 1y dét dai cip xa dé théng
béo cho ca nhan dé thuc hién nghia vu tai
chinh (néu c6) tai Trung tim HCC cép xa.

- Chuyén }}6 SO dén Chi nhanh Van phong
bang ky dat dai dé cap nhét, chinh 1y ho so
dia chinh, co so dir li€u dat dai.

08 gio lam viéc

08 gio lam viéc

Budce 8

B6 phan TN&TKQ ctiia UBND cp xA.

- Xac nhan trén ph?m mém mot ctra;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca
nhan/to chure va thu phi, 1€ phi (n€u o).

Téng thoi gian giai quyét

120 gio’ lam viéc

200 gio lam viéc

7.2. Truwong hop phé duyét gia han phuwong an sir dung dat két hop

Thir tuw
cong viéc

Pon vi/by phan thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Thoi gian ddi voi
X4 vung sau,
vung xa, kho

khan

Bude 1

B6 phan TN&TKQ tai Trung tam HCC cép
xa

- Kiém tra, hudng dan, ti€p nhan ho so, gui
phiéu hen tra cho c& nhan/té chtc;

- S6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém
mot ctra va ho so giay (trwe trieong hop ho so

02 gio lam viéce

04 gio lam viéc
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nép trwec tuyén) cho lanh dao UBND cip xa
xu ly ho so.

Budce 2

Lanh dao UBND cép x4

Nhén, kiém tra hd so (dién 1#) va phan cong
cho Co quan c6 chtic ndng quén ly dat dai
cap xa giai quyet.

02 gi0o lam viéc

04 gi0 lam viéc

Budc 3

Lanh dao Co quan c6 chirc ning quén 1y dat
dai cap xa

Nhan hé so (dién tir) tir Lanh dao UBND cép
xa va phan cong cho chuyén vién Co quan
c6 chirc nang quan ly dat dai cdp xa giai
quyét.

02 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Budc 4

Chuyén vién Co quan c6 chtrc ndng quan ly
dat dai cap xa

- Chu tri, phdi hop véi cac phong, ban ¢6 lién
quan tham dinh Phuong an sir dung dat két
hop dugc gia han d6i véi truong hop xin gia
han hodc Vin ban tra 11 d6i voi trudng hop
khong chdp thuan gia han phwong an s
dung dat két hop trinh Chu tich Uy ban nhan
dan cip xa.

- Du thao Vin ban tham dinh;

- Hoan thién hd so, chuyén Lanh dao Co
quan c6 churc nang quan 1y dat dai cap xa
xem xét duyét ho so.

38 gio lam viée

100 gio lam viée

Budc 5

Lanh dao Co quan c6 chirc nang quan ly dat
dai cap xa

Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két
qua giai quyét trinh Lanh dao UBND cap x4
ky Phuong 4n sir dung dat két hop duoc gia
han d6i voi truong hop xin gia han hodc Van
ban tra 10i dbi véi trudng hop khong chap
thuan gia han phuong 4n s dung dat két

hop.

04 g16 lam viéc

08 gio lam viéc

Budoce 6

Lanh dao UBND cép x4

Phé duyét két qua TTHC (Phuong én sir
dung dat ket hop dugc gia han doi vdi truong
hop xin gia han hoac Van ban tra 161 doi véi

04 gi0 lam viéc

08 gio lam viéc
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truong hop khong ’chérp thuan gia han
phuong an su dung dat két hop).

Buoce 7

B6 phan van thu/ Chuyén vién Co quan c6
churc ndng quan ly dat dai cap xa

- Chuyén vién thy ly nhan két qua tir Lanh
dao UBND cap xa, chuyén van thu.

- Vian thu S& vao s6 van ban, ky s6 dong dau,
chuyén két qua (ban gidy) cho Trung tim
phuc vu HCC cép xa va chuyén két qua (ban
dién tiz) trén phan mém mot cira vé Co quan
c6 chtrc ning quan 1y dét dai cip xa dé théng
béo cho ca nhan dé thuc hién nghia vu tai
chinh (néu c6) tai Trung tim HCC cép xa.

- Chuyén }}6 SO dén Chi nhanh Van phong
bang ky dat dai dé cap nhét, chinh 1y ho so
dia chinh, co so dir li€u dat dai.

04 gi0 lam viéc

08 gio lam viéc

Budce 8

B6 phan TN&TKQ ctiia UBND cp xA.

- Xac nhan trén ph?m mém mot ctra;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca
nhan/to chure va thu phi, 1€ phi (n€u o).

Téng thoi gian giai quyét

56 gio lam viéc

136 gio’ lam viéc

8. Dang ky dit dai, tai san gan lién véi dit, cap Glay chirng nhan quyen iy dung dat, quyen s hiru tai san gan lién
voi dat 1an diu do6i véi ca nhén, cong dong dan cw, h¢ gia dinh, nguwoi goc Viét Nam dinh cw & nwéc ngoai
(1.013978)

8.1. Diing ky dit dai, tai san gdn lién véi dét lan ddu doi véi cd nhén, cong dong din cw, hé gia dinh, nguwoi géc Viét Nam
dinh cw 0 nwoc ngoai dang sw dung ddt (thoi gian thwc thién 17 ngay lam viéc)

Thoi gian ddi voi

Thur tw . n
A ° . A A A Ao A A e . Xa Vung sau’
cong DPon vi/bo phan thuc hién Noi dung cong viéc Thoi gian viing xa, kho
viéc <
j khan
Buéc | | - Bo phan TN&TKQ ctia UBND chp xd tai | o I huong dan, tiep nhan ho so, gl |4 winjam viee | 04 gio lam vige

phiéu hen tra cho ca nhan/to chirc;



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=385508&qdcbid=105650&r_url=tra_cuu_tthc_bg
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Trung tam Phuc vu HCC cap x4;

- Doanh nghi¢p cung ung dich vu buu
chinh cong ich.

- S6 héa ho so, chuyén ho so trén phan mém
mot ctra va hd so gidy (¢rir trweong hop ho so
nép trie tuyén) cho Phong Kinh té&/Phong
Kinh té, ha ting va D6 thi.

Budc 2

Phong Kinh t&/Phong Kinh té, ha tang va
Do thi

Thuc hién cac cong vi¢e quy dinh tai cac Muc
3 Phan II va Muc 3 phan III cta “Phan C.
TRINH TU, THU TUC DANG KY DAT
DAL TAI SAN GAN LIEN VOI PAT” cua
Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

104 gio lam viée

152 gio lam viée

Budc 3

Phong Kinh t&/Phong Kinh té, ha ting va
Do thi

Du thao Thong bao xac nhan két qua dang ky
dat dai theo Mau sd 16 ban hanh kém theo
Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP trinh Uy ban
nhan déan cp xa

8 gio lam viéc

16 gio lam viéc

Budc 4

Uy ban nhan dén cp xa

Ky Thong bao x4c nhan két qua dang ky dét
dai theo Mau s6 16 ban hanh kem theo Nghi
dinh s6 151/2025/ND-CP

8 gio lam viéc

16 g16 lam viéc

Budc 5

Phong Kinh t&/Phong Kinh té, ha tang va
D6 thi

- Chuyén Thong bao xac nhan két qua dang ky
dat dai theo Mau sd 16 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dén B phan
Tiép nhan ho so va Tra két qua giai quyet thu
tuc hanh chinh caa Uy ban nhan dan cip Xxa
(Dm v6i truong hop khong du diédu kién cap
gidy chung nhan hoac khong c6 nhu cau cap
gidy chung nhan).

- Chuyén ho so dén Chi nhanh Vian phong Ping
ky dat dai dé lap, cap nhat thong tin déng ky dat
dai, tai san gan lién vé6i dat vao hd so dia chinh,
co so dit liéu dat dai; Chuyén Két qua giai quyet
TTHC cho B9 phan TN&TKQ cua UBND cap
x4 tai Trung tdm Phuc vy HCC cép xa.

12 g16 lam viéc

28 gio lam viéc

Budc 6

B6 phan TN&TKQ ciia UBND cap x4 tai
Trung tam Phuc vu HCC cap xa.

- X4c nhén trén phan mém mot ctra;
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- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/to
chtrc hodc Doanh nghi¢p cung ung dich vu
buu chinh cong ich va thu phi, 1€ phi (néu c0).

Tong thoi gian giai quyét

136 gio lam viéc

216 gio lam viéc

8.2. Trwong hop h¢ gia dinh, cd nhén, cjng d(;ng ddn cuw, nguoi go'c Viét Nam dinh cw 6 nwéc ngoai da cé Thong bdo
xdc nhan két qua dang ky ddt dai, tai sin gan lién véi dit thé hién du diéu kién cap Gmy chu’ng nhdn va tai tho’l dtem cap Gtay
chirng nhin khong thujc truwong hgp quy dinh tqi diém d va e khoan 1 Piéu 151 Ludt Dit dai ma cé nhu cau cip Gidy chirng
nhgn quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san gin lién véi dét (thoi gian thwe hién 03 ngay lam vigc)

Thur tw
cong DPon vi/bo phan thuc hién NOi dung cong viéc Thoi gian
viéc
- Bo phan TN&TKQ ctia UBND cép xi |~ Kiél}l tre;, hu”é‘ng dan, tiép nhan ho so, gui phi€u hen tra cho
tai Trung tdm Phuc vu HCC cip xi; cd nhan/td chirc; 2 A ) )
Buéec 1 | & S _ b xa; - SO hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém mot ctra va ho 02 gid lam viéc
. I?oan}} ng,hlep cung tng dich vu buu | gy giay (trur truong hop ho so ngp tryc tuyen) cho Phong
chinh cong ich. Kinh té/Phong Kinh té, ha ting va D6 th.
Buéc 2 Pliong Kinh té/Phong Kinh té, ha tang va G}n Phleu chuyén thong tin dé x&c dinh nghia vu tai chinh vé 08 gi am vice
Do thi dat dai.
aélzjgcd%inh va thong bao thu nghia vu tai chinh cho nguoi str 24 gior lam viée (Khong
Bude 3 | Poi thué Khu vire - Giri Thong bao vé viée hoan thanh nghfa vu tai chinh hogc | "/ vde thoi gian giai
. ~ N X \ : £ D1 3 quyét thu tuc hanh
dugc ghi ng nghia vy tai chinh dén Phong Kinh t&/Phong chinh)
Kinh té, ha tang va bd thi.
Sau khi nhan dugc thong bdo cua co quan thué vé viéc hoan
’ Phong Kinh t&/Phong Kinh té, ha ting va thanh nghfa vu tai chinh hodc dugc ghi no nghia vy tai chinh:
Budc 4 D6 th - Lap to trinh, in Glay chimg nhan quyén str dung dat, quyén SO 06 it lam viee
: hiru nha ¢ va tai san gan lién véi dét trinh Uy ban nhan dan cap & '
Xa.
Buée 5 | Uy ban nhan dan cdp xa Chu tich UBND cap xa ky cap Gidy ching nhan quyen su 04 git lam viee

dung dat, quyén so hiru nha & va tai san gin lién véi dat.
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Phong Kinh té/Phong Kinh té, ha tang va

- Chuyén Gidy ching nhan quyen str dung dat, quyén so hitu
nha ¢ va tai san gan lién voi dat dén Bo phén TN&TKQ cua
UBND cap x4 tai Trung tdm Phuc vu HCC cap xa.

tai Trung tdm Phuc vu HCC cép xa

phi, 18 phi (néu co).

Doanh nghi¢p cung trng dich vu buu chinh cong ich va thu

Bute 6 Do thi - Chuyén ho so kém theo ban sao gidy chimg nhan di cap dén 04 g6 lam vige
Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai dé 1ap, cap nhat thong
tin ding ky dat dai vao ho so dia chinh, co sé dif liéu dat dai.
- Xac nhan trén phén mém mot cua;

Bude 7 B6 phan TN&TKQ ctia UBND cép x4 | - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/td chtc hoic i

Tong thoi gian gidi quyét

24 gio lam viéc

8.3. Ding ky dit dai, tai san gan lién véi dit dong thoi cdp Gidy chirng nhin quyén siv dung dit, quyén sé hitu tai sin
gan lién voi dat lan dau doi voi ca nhan, cong dong din cu, ho gia dinh, nguwoi goc Viét Nam dinh cw ¢ nudéc ngoai dang sw dung
dat (thoi gian thuc hién 20 ngay lam viéc)

. Thoi gian ddi voi
Th}rtl’r P /b6 ohan thue hié Néi d n < Thoi oi x4 vung sau,
cong on vi/by phan thuwe hién 0i dung cong viéc 0i gian viing xa, kho
viéc <
j khan
- BO phan TN&TKQ cua UBND ¢@p | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen
xa tai Trung tdm Phuc vu HCC cép tra cho ¢4 nhan/t6 chire;
Budc 1 | xa; - S6 hoa ho so, chuyén hd so trén phan mém mot cirava | 04 gio 1am viée 04 gi0 lam viéc
- Doanh nghiép cung tmg dich vu hd S0 giéy (trff tr%rd’ng hop izd SO Anép tff@rcAtuy‘é'n) cho
buu chinh cong ich. Phong Kinh té/Phong Kinh té, ha tang va Do thi.
) ) Thuc hién cac cong viéc quy dinh tai cac Muc 3 Phan II
Buge2 | Hiong Kinh t&/Phong Kinh (6, ha | vaMuc 3 phan Il cua “Phan C. TRINHTU, THUTUC |- g, oo jarn vise | 136 gis lam viee
tang va Do thi DANG KY DAT DAI, TAI SAN GAN LIEN VOI & i & i
DAT” ctia Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.
Niém yét cong khai theo quy dinh tai diém d Muc 3
Buge 3 | Phong Kinh té/Phong Kinh t€, ha | Phan II va diém d Muc 3 Phan I1I cua “Phan C. TRINH | 15 ngay khéng tinh vio thoi gian gidi
tang va Do thi TU, THU TUC BDANG KY DAT DAI, TAI SAN GAN quyét thu tuc hanh chinh
LIEN VOI DAT” ctia Nghi dinh sb 151/2025/ND-CP.
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Budc 4

Phong Kinh t&/Phong Kinh té, ha
tang va Do thi

- Kiém tra viéc du diéu kién hay khong du diéu kién
duogc cip Gidy chirng nhan theo quy dinh cta phap luat
vé dat dai.

- Gui Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé dét dai.

24 gio lam viéc 32 gio lam vige

Budc 5

Poi thué Khu vuc

- Xac dinh va thong bdo thu nghia vu tai chinh cho
nguoi sir dung dit.

- Gui thoéng bao vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh
hodc dugc ghi no nghia vu tai chinh dén Phong Kinh
té/Phong Kinh té, ha ting va Do thi.

24 gio lam viéc (Khong tinh vao thoi
gian gidi quyét thu tuc hanh chinh)

Budc 6

Phong Kinh té&/Phong Kinh té, ha
tang va Bo thi

Sau khi nhan dugc thong bao cia co quan thué vé viée
hoan thanh nghia vu tai chinh hodc duogc ghi ng nghia
vu tai chinh:

- Lap to trinh, in Gidy chimg nhén quyen sur dung dat,
quyén so hitu nha ¢ va tai san gan lién v6i dat trinh Uy ban
nhan dén cap xa.

16 gio lam viéc 24 gi0 lam viéc

Budce 7

Uy ban nhén dan cép x4

Chu tich UBND cap xa ky cap Gidy chimng nhan quyen
st dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san gin lién véi
dat.

16 gio lam viéc 28 gio lam viéc

Budc 8

Phong Kinh té&/Phong Kinh té, ha
tang va Bo thi

- Chuyén Gidy chung nhan quyén st dung dat, quyén
so hitu nha & va tai san gin lién véi dat dén Bo phan
TN&TKQ ctua UBND cap x4 tai Trung tdm Phuc vu
HCC céap xa.

- Chuyén hd so kém theo ban sao gidy chimg nhan da
cip dén Chi nhanh Vin phong Piang ky dat dai dé 1ap,
cap nhat thong tin ding ky dét dai vao ho so dia chinh,
co sd dit lidu dét dai.

08 gio lam viéc 16 gio lam viéc

Budc 9

B6 phan TN&TKQ cua UBND cép
xa tai Trung tdm Phuc vu HCC cap
xa.

- Xac nhan trén ph'?m mém mot cia;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/t6 chirc hoic
Doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh cong ich va
thu phi, 18 phi (néu co).

Tong thoi gian gidi quyét

160 giv' 1am viéc | 240 gio lam viéc
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9. Xac dinh lai dién tich dat & ciia hd gia dinh, ca nhan da dwogc cAp Gidy chirng nhin trudc ngay 01 thing 7 nim
2004 (1.012817) (thoi gian thwc hién 20 ngay lam viéc)

- Quy trinh nd1 bo, quy trinh dién tir:

Thir tuw
cong
viéc

Don vi/b¢ phan thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Thoi gian ddi voi
X4 vung sau,
vung xa, kho

khan

Budce 1

- B phan TN&TKQ caa UBND cép xa
tai Trung tdm Phuc vu HCC cép Xa;

- Doanh nghi¢p cung ung dich vu buu
chinh cong ich.

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen
tra cho ca nhan/t6 chirc;

- S6 hoa hd 80, chuyén hd so trén phan mém mot cira
va ho so gidy (true truong hop ho SO ngp truec tuyén)
cho Phong Kinh te/Phong Kinh té, ha tang va Do thi
cap x4 xur 1y hd so.

04 gio lam viéc

04 gi0 lam viéc

Budc 2

Phong Kinh té/Phong Kinh té, ha tang
va Do thi

Thong bao cho Chi nhanh Van phong dang ky dat dai
cung cap hd so cap Glay chu:ng nhan da cap lan dau.

16 gio lam viéc

24 gio lam viéce

Budce 3

Chi nhanh Vin phong Pang ky dét dai

Cung cap horso cap Gidy ching nhan lan dau cho
Phong Kinh t&/Phong Kinh t€, ha tang va 6 thi.

24 g10 lam viéc

24 g10 lam viéc

Buoc 4

Phong Kinh t&/Phong Kinh té, ha ting
va bo thi

- Kiém tra ho so cip gidy chimg nhan truéc day,
truong hop da diéu kién xac dinh lai dién tich dat &
theo quy dinh tai khoan 6 Diéu 141 cia Luat Dat dai.
In Giay chimg nhén quyen st dung dat, quyén sé hitu
nha & va tai san gan lién voi dat trinh Uy ban nhan dan
cap xi x4c dinh lai dién tich d4t & va cap Glay ching
nhan cho nguoi st dung dat

72 gio lam viéc

136 gio lam viéc

Budce 5

Uy ban nhan dan cp x3

Chu tich UBND cap xa ky cap Gidy ching nhén quyen
sur dung dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat.

28 gid lam viéc

28 gio lam viéce

Budc 6

Phong Kinh t&/Phong Kinh té, ha ting
va Do thi

- Chuyen ho so kém theo ban sao Gidy chung nhan da
cap dén Chi nhanh Van phong dang ky dat dai dé¢ Cap
nhat, chinh ly vao ho so dia chinh, co s¢ dir li¢u dat
dai.

- Giri két qua dén Bo phan TN&TKQ ciia UBND cap
xa tai Trung tdm Phuc vu HCC cap xa

16 gio lam viéc

24 gid lam viéc
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Budc 7

- B§ phan TN&TKQ ctia UBND cép xa
tai Trung tdam Phuc vu HCC cap xa. ’

- B6 phan TN&TKQ cua UBND cap
xa.

- Xac nhan trén ph?m mém mot cua;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chic
hodc Doanh nghiép cung g dich vu buu chinh cong
ich va thu phi, 1& phi (néu co).

Tong thoi gian gidi quyét

160 gio’ lam viéc

240 gio lam viéc

- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tu:

10. Pinh chinh Giay chirng nhan di cap lan dau cé sai s6t (1.012796) (thoi gian thue hién 08 ngay lam viéc)

Thir tw Thoi gian d6i véi
cong Pon vi/by phan thyc hién Noi dung cong viéc Thoi gian Xa vung sau, ving
viéc xa, kho khan

, - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu
- B phan TN&TKQ ciia UBND cép X4 | hen tra cho ¢4 nhan/td chic;
Buse 1 tai Trung tdm Phuc vu HCC cip x3; - S6 héa hd so, chuyén hd so trén phén mém mot | 04 gio 1am viée 04 gio lam viéc
- Doanh nghiép cung tng dich vu buu ctra va hd so gidy (trir truong hop ho so 'nop truc
chinh cong ich. tuyén) cho Phong Kinh te/Phong Kinh té, ha ting
va Do thi cap xa xtr 1y hd so.
Thong bao cho Van phong dang ky fiét dai (d6i
. Y G 1A A . | vo1 Giay chirng nhan quyén stir dung dat do Uy ban
Buge2 | PhongKinh é/Phong Kinh té, hatangva | o s St phéq okp) hodic Chi nhanhyVan 08 giv lam viée | 16 gior lam viée
Do thi
phong dang ky dat dai cung cip hd so cp gidy
chung nhan lan dau
, Vian phong Pang ky dat dai hodc Chi | Cung cap ho so cap Gidy chung nhan 1an dau cho o1 n co 1 n
Buoe 3 nhémll: V.'er;(g ph(‘)ng Dgng ky dat dai Ph(‘)r%g Kgnh té'/Ph(‘an K?nh té, ﬁa tang va Do thi. 08 gi6 lam vige 18 giolam vige
- Kiém tra; 1ap bién ban két luan vé ndi dung va
nguyén nhan sai sot.
Bube 4 PhA(‘)ng Kinh té/Phong Kinh té, ha ting va | - Xac nhén ndi dung dinh chinh trén Gidy ching 20 gi lam viee 70 gi lam viee
Do thi nhan di cép hogc in Gidy chimg nhan quyén su
dung dat, quyén s& hiru tai san gan lién voi dat
trinh Uy ban nhan dan cép xa.
Ky xac nhan ndi dung dinh chinh trén Gidy ching
Budc 5 | Uy ban nhan dan cip xa nhén da cip hogc cap Gidy ching nhan quyén sir | 16 gio lam viée 24 gi¢ lam viéc

dung dat, quyén s¢ hitu tai san gan lién voi dat
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Phong Kinh t&/Phong Kinh té, ha ting va

- Chuyénqh(*) so dén Chi nhanh Vian phong dang ky
dat dai dé Cap nhat, chinh 1y vao ho so dia chinh,

Bude 6 | o co s6 dif ligu dat dai. 08 gio lam vige | 12 gio lam vige
: - Gui két qua dén Bo phén TN&TKQ ciia UBND
cap xa tai Trung tdm Phuc vy HCC cap xa
A A , .~ | - X4c nhan trén phan mém mot cira;
B6 phan TN&TKQ cua UBND cap xa 2 LAy o o ea X ; LA A 1
Buéc 7 | tai Trung tim Phuc vu HCC cdp xa. - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chuc i i

hodc Doanh nghiép cung ﬁng dich vu buu chinh
cong ich va thu phi, 1¢ phi (néu co).

Tong thoi gian gidi quyét

64 gito' 1am viéc

144 gio’ 1am viéc

11. Thu h01 Glay chlrng nhan da cap lan dau khong ding quy dinh cua phap luat dat dai do nguwoi sir dung dat, chi

s¢ hiru tai san gan lién véi dat phat hién va cap lai Glay chirng nhan sau khi thu hdi (1.012818) (thoi gian thyc hién 25 ngay
lam viéc)

- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién tir:

Thw
twr
cong
viéc

Pon vi/by phan thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Thoi gian doi voi
X4 vung sau,
vung xa, kho

khan

Bude 1

- B6 phan TN&TKQ ctia UBND cap xa
tai Trung tdm Phuc vu HCC cép Xa;

- Doanh nghiép cung ung dich vu buu
chinh cong ich.

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen
tra cho c4 nhan/t6 chirc;

- S6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan mém mat cira
va ho so gidy (¢rir truong hop ho so ndp triee tuyén)
cho Phong Kinh té/Phong Kinh té, ha tang va D6 thi
cap xa xir Iy hd so.

04 gi0 lam viéc

04 g10 lam viéc

Budc 2

Phong Kinh té&/Phong Kinh té, ha ting va
Do thi

Thong bao cho Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai
chuyén ho so cip gidy chimg nhan 1an dau dén Phong
Kinh té/Phong Kinh té, ha ting va D6 thi

08 giod lam viéc

16 gio lam viéc

Budce 3

Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai

Cung cip ho so cip Gidy ching nhan lan dau cho
Phong Kinh t&/Phong Kinh té, ha tang va D0 thi.

24 ¢i0 lam viéc

24 ¢10 lam viéc

Budc 4

Phong Kinh t&/Phong Kinh té, ha tang va
Do thi

- Kiém tra ho so, xac dinh lai thong tin quy dinh tai
diém d khoan 2 Diéu 152 cta Luat Dat dai theo dung

120 gio lam viéc

168 gio lam viéc
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quy dinh ctia phéap luat dit dai tai thoi diém cap gidy
chirng nhan.
- Lap To trinh, dy thao Quyét dinh trinh Uy ban nhan
dan cip xa quyét dinh thu héi hodc hay Gidy ching
nhan d3 cip.

Budce 5

Uy ban nhén dén cp xa

Quyét dinh thu hdi hodc hity Gidy chimg nhén.

20 gid lam viéc

28 gio lam viéc

Budc 6

Phong Kinh t&/Phong Kinh té, ha tang va
Do thi

Chuyén ho so di gidi quyét dén Chi nhanh Vin
phong Pang ky dit dai

08 gio lam viéc

16 gio lam viéc

Budc 7

Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai

- Trudng hop hiyy gidy ching nhan thi 14p danh sach
gidy chimg nhan bi hity giri S& Nong nghiép va Moi
truong dé thong bao cong khai trén trang thong tin
dién tur.

- Cap nhat, chinh 1y vao ho so dia chinh, co s& dit
ligu dat dai.

- Chuyén hd so dén Phong Kinh té/Phong Kinh té, ha
tang va Do thi.

08 gio lam viéc

16 gio lam viéc

Budc 8

Phong Kinh t&/Phong Kinh té, ha tang va
Do thi

- Gtri két qua dén Bo phan TN&TKQ ctia UBND cép
xa tai Trung tAm Phuc vu HCC cap xa.

08 gio lam viéc

08 gio lam viéc

Buoc 9

Bo phan TN&TKQ ctia UBND cép xa
tai Trung tam Phuc vu HCC cap xa.

- Xac nhan trén ph?ln mém mot cua;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chic
hoac Doanh nghiép cung irng dich vu buu chinh cong
ich va thu phi, 1¢ phi (néu co).

Tong thoi gian gidi quyét

200 gio lam viéc

280 gio lam viéc

* Ghi chu: Viéc cap lai Gzay chirng nhan sau khi thu hoi thuwc hién theo trinh tir, thu tuc, thoi gian giai quyét thii tuc hanh

chinh cua truong hop Dang ky ddt dai, tai san gan lién véi dat, cap Gidy chirng nhdn quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gdn
lién voi dat lan dau

hop thira dit chwa dwoc cip Gidy chirng nhén (1.013979) (thoi gian thuwe hién 10 ngay lam viéc)

- Quy trinh nd1 bo, quy trinh dién tir:

12.1. Trwong hop thiva dit chwa dwoc cdp Gidy chirng nhin

12. Tang cho quyen s1r dung dit cho Nha nuérc hoac cong dong dan cw hoac mé rong duwong giao thong ddi voi trwong



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=385587&qdcbid=105650&r_url=tra_cuu_tthc_bg

237

Thir tw
cong
viéc

NOi dung cong viéc

Pon vi/b phan thuc hién

Thoi gian

Thoi gian ddi voi
X4 vung sau,
vung xa, kho

khan

Budce 1

- Bo phan TN&TKQ caa UBND cép
xa tai Trung tdm Phuc vu HCC cép Xa;

- Doanh nghi¢p cung ung dich vu buu
chinh cong ich.

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen
tra cho c4 nhan/to chirc;

- S6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan mém mét ctra
va ho so gidy (trir truong hop ho so ndp truc tuyén)
cho Phong Kinh t&/Phong Kinh té, ha tang va 6 thi

04 gi0 lam viéc

04 gi6 lam viéc

Budc 2

Phong Kinh t&/Phong Kinh té, ha
tang va b0 thi

- Po dac chinh 1y ban dd dia chinh hoic trich do ban
dd dia chinh thira dat.

- Phén dién tich con lai cua thira dat (néu c6) thi nguoi
st dung dét, chu s& hitu tai san gén lién véi dat thue
hién thu tuc dang ky dat dai, tai san gan lién voi dat
theo quy dinh tai cac Phan II, III va V cta “Phan C.
TRINH TU, THU TUC DANG KY DAT DAI, TAI
SAN GAN LIEN VOI DAT”, truong hop nguoi st
dung dat co nhu cau cip Gidy ching nhan quyén su
dung dit, quyen s¢ hitu tai san gin lién voi dat thi thuc
hién thu tuc cap Gidy ching nhan quyen str dung dat,
quyen s& hitu tai san gin lién v6i dat theo quy dinh tai
Phan V cua “Phan C. TRINH TU, THU TUC DANG
KY DAT DAI, TAI SAN GAN LIEN VOI DAT”.

- Chuyén két qua dén B phan TN&TKQ ctia UBND
cap xa.

76 gio lam viéc

156 gio lam viéc

Budc 3

Bo phan TN&TKQ ciua UBND cap
xa.

- Xac nhan trén phﬁn mém mot cra;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/to chirc
hodc Doanh nghiép cung img dich vu buu chinh cong
ich va thu phi, 18 phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét

80 gio lam viéc

160 gio’ lam viéc

12.2. Trwong hop thiva dit di cdp Gidy chirng nhén
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Thir tw
cong
viéc

Pon vi/by phan thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Thoi gian ddi voi
X4 vung sau,
vung xa, kho

khan

Bude 1

- Bo phan TN&TKQ caa UBND cép
xa tai Trung tam Phuc vu HCC cép Xa;

- Doanh nghiép cung trng dich vu buu
chinh cong ich.

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen
tra cho c4 nhan/to chirc;

- Sb hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém mét cta
va hd so gidy (trir truong hop hé so nép truc tuyén)
cho Phong Kinh té/Phbng Kinh té, ha téng va Do thi

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Budc 2

Phong Kinh té/Phong Kinh té, ha tang
va bo thi

Chuyén vin ban vé viéc ting cho quyén st dung dat
kém theo Gidy chimg nhdn di cap dén Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai

16 gio lam viéc

32 gio lam vi¢e

Budc 3

Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai

- Thuc hién do dac chinh ly ban dd dia chinh hodc trich
do ban d6 dia chinh (trir trudng hop Vin phong Dang
ky dat dai da thyc hién do dac chinh 1y ban do dia
chinh hoic trich do ban d dia chinh).

- X4c nhan thay ddi vao gidy chtrng nhan di cap hoic
cdp méi Gidy chimg nhan quyén sir dung dat, quyén
sO hitu tai san gin lién voi dat d6i v6i truong hop ting
cho mot phan dién tich thira dat.

- Trudng hop ngudi sir dung dat ting cho toan bo dién
tich dat da dugc cAp Gidy chimg nhan thi thu hdi Gidy
chtng nhan d3 cip dé quan 1y.

- Cap nhat, chinh Iy bién dong vao ho so dia chinh, co
s6 dit liéu dat dai;

- Chuyén Két qua giai quyét TTHC dén Bo phan
TN&TKQ ctia UBND cap xa.

60 gio lam vi¢e

124 gio lam viéc

Budc 4

B6 phan TN&TKQ cua UBND cap xa

- Xac nhan trén phén mém mot cua;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/to chirc
hodc Doanh nghi€p cung ung dich vu buu chinh céng
ich va thu phi, 1& phi (néu co).

Téng thoi gian gidi quyét

80 gio lam viéc

160 gio 1am viée
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13. Giai quyét tranh chap dat dai thudc thim quyén ciia Chi tich UBND cép xa (1.013967)
- Thoi han giai quyét: 45 ngay ké tir ngay thu 1y don yéu cau giai quyét tranh chip dat dai.

- Quy trinh nd1 bo, quy trinh dién tir:

Thu t . ‘. ‘A ne A ‘n A s
o Don vi/Ngwoi thuwe hién NoOi dung cong viéc So giv
cong viéc
I Quy trinh tai Phong chuyén mén cip xa 320 gio lam viéc
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho
B6 phan tiép nhan va tra k&t qua ot ca nhan/to chuec.
. 0 phén tiép nhan va tra két qua cua L, 1A 2 4 . N . a A
Budce 1 UBIEID chp I))(ﬁ ' d - SO hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém mot cira va ho so| 04 gio lam viée
giay (truwe truong hop ho so nop truc tuyén) cho Van phong
UBND cap xa xtr 1y ho so.
, én vién Vin phe 2 BND hé N
Budc 2 C~}1uyen vién Vin phong UBND cdp |Xem xét, xir Iy ho so, trinh Lanh dao UBN cap xa phé duyét 04 gis lam viée
XA chuyén Phong chuyén mén tham muu, giai quyét.
. ~ \ A Y S th Cu s oA
Budc 3 [Lanh dao Phong chuyén mon cap xa T.l ep nhaﬂn ho s0 (dién ti) va phan cong cong chire tham muu 04 gio lam vige
glai quyet.
- Kiém tra, xac minh, thu thap thong tin, tai licu.
- Lam viéc véi ngudi ¢6 don, cadc co quan, don vi, ¢4 nhan, to
. A , \ A ~_ % _~chuccolié i cA iét). n
Budc 4 |Cong chitc Phong chuyén mon cap xa Chu(i 0 hfn qkuan (khi c.e}n thl? ) L | 316 gi6 1am vige
- Cung ¢0 ho so vu viéc, xay dung du thao bao cdo két qua
kiém tra, xac minh (dinh kém du thdo van ban gidi quyét) trinh
Lanh dao Phong chuyén mon cap xa
- Xem xét du thdo béo cdo két qua kiém tra, xac minh.
- Tra lai va yéu cau chinh stra, b sung hodc xac minh thém
Budc 5 [Lanh dao Phong chuyén mon cap xa (n€u chua dat yéu cau). 16 g1 lam vige

- Phé duy,ét béo céo két qua kiém tra, x4c minh trir}h Lanh dao
UBND cap xa (dinh kém du thdo van ban giai quyét)
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Vao s0 van ban, dong dau, ky s0, chuyén ho so dén dén chuyén

Budc 6 [Bo phan van thu/Chuyén vién thu ly vién Vin phong UBND cép xa (gom ban dién tir va ban giy). 04 g1 lam vige
II  |Quy trinh tai UBND cép xa 40 gio’ lam viéc
Budce 8 C~huyen vién Van phong UBND cap K~1€m tra,,xu ‘Aly ho so, trinh Lanh dao Van phong UBND cap 20 giés lam viée
xa xa xem x¢€t ho so.
Buéc 9 |Lanh dao Vin phong UBND cép xa | <1om td, xem xet ho so, trinh Lanh dao UBND cap xa phe| oo 11 viac
duyét van ban giai quyét
Bude 10 [Lanh dao UBND cép x4 Xem xét ho so, phé duyét vin ban giai quyét 08 gio lam viée
. Bo phan vin thu Van phong UBND | Vao s vin ban, dong dau, ky s6, chuyén két qua giai quyét qx A
Buoe 11 cap x4 dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cap xa 04 gi6 lam vige
B6 vhin tiée nhan vi tra két qud cia |- Xac nhan trén phan mém
. 0 phan tiép nhén va trd két qua cua . . . . o ixe o ia
Buge 12 [ P 1€P T d - Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh cho c4 nhan/to| 04 gio lam vigce

UBND cép x4

chtre.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

360 gio lam viéc

14. Hoa giai tranh chap dat dai tai UBND cap x4 (1.012812)
- Thoi han giai quyét: 30 ngay, ké tir ngdy nhan dugc don yéu cau hoa giai tranh chap dat dai.

- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tu:

Thir tw
cong viéc

DPon vi/Nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thwe hién

Bo phan tiép nhan va tra két

- Kiém tra, huéng dén, tiép nhan ho so, gii phiéu hen tra két qua cho ca
nhan/to chirc.

B 14 1 , ) 2 . _ A J A A J A A A A A A 5 \ A 4 £ 1‘ ‘A
uoc qué ciia UBND cép xa .Sﬂo h0?1 ho S0 (néu C(i)’ chu}/en ho so ;cren phar} mém mot cua va h({ so 04 gio lam vigc
giay (true truong hop ho so nop truc tuyén) cho bo phan chuyén mon xu ly
ho so.
Budc 2 [Lanh dao UBND cap xa Nhén ho so (dién tir) va phan cong cong chirc tham muu giai quyét. 08 gio lam viéc
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Budc 3

Cong chitc UBND cap x4

- Tham muu UBND cép x4 thanh 1ap Hoi dong hoa giai tranh chap dat dai
dé thyc hién hoa giai.

- Xem xét, thim tra, xac minh, lam viéc véi cac bén tranh chap dé tim hiéu
nguyen nhan phat sinh tranh chap, thu thap gidy to, tai liéu c6 lién quan
do cac bén cung cap vé ngudn gdc dat, qua trinh st dung dat va hién trang
sir dung dat.

120 gio lam viéc

Budc 4

Cong chirc UBND cap x4

- T6 chitc cudc hop hoa giai ¢6 su tham gia ciia céc bén tranh chap, thanh
vién Hoi dong hoa giai tranh chap dat dai va nguoi co quyén loi, ‘nghia vy
lién quan. Viéc hoa giai chi dugc tién hanh khi cac bén tranh chap déu co
mit. Truong hop mot trong cac bén tranh chip ving mit dén 1an thi hai
thi dugc coi la viéc hoa giai khong thanh.

- Két qua hoa giai tranh chap dat dai phai dugc 1ap thanh bién ban, gdm
cac ndi dung: thoi gian, dia diém tién hanh hoa giai; thanh phan tham dy
hoa giai; tom tat ndi dung tranh chap thé hién rd vé ngudn gbc, thoi diém
str dung dat dang tranh chip, nguyén nhan phat sinh tranh chip theo két
qua xac minh; y kién cua Hoi dong hoa giai tranh chap dat dai; nhitng noi
dung di dugc cac bén tranh chip thoa thuan, khong thoa thudn.

Bién ban hoa gidi phai ¢6 chir ky ciia Chu tich Hoi déng, cac bén tranh
chap, truong hop bién ban gdém nhiéu trang thi phai ky vao tung trang bién
ban, dong dau ctia Uy ban nhan dan cap xd va gui ngay cho cac bén tranh
chép, dong thoi luu tai Uy ban nhan dan céap xA.

- Trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy 1ap bién ban hoa giai thanh ma céc
bén tranh chip c6 ¥ kién bang van ban khac voi ndi dung da thong nhat
trong bién ban hoa giai thanh thi Chu tich Uy ban nhan dan cap x4 to chirc
lai cudc hop Hoi dong hoa giai dé xem xét, giai quyét ddi voi ¥ kién bo
sung va phai 1ap bi€n ban hoa giai thanh hoac khong thanh.

32 gid lam viéc

Truwong hop hoa giai thanh ma cé thay doi hién trang vé ranh giéi sir dung dit, chii sir dung dat

Budc 5

Cong chitc UBND cap x4

Két qua hoa giai tranh chap dat dai giri cho cac bén tranh chap va luu tai
UBND cép x4 noi c6 dat.

04 gio lam viéc
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Néu hoa giai thanh va c6 thay doi hién trang dat, cac bén can giri vin ban
cong nhan két qua hoa giai thanh dén co quan c6 tham quyén dé dang ky,
cap Giay chirng nhan quyén str dung dat.

Kiém tra, ra soat, trinh Uy ban nhan dan cap xa quyét dinh cong nhan viéc

Buge 6 [Phong chuyen mon cap xa thay d6i ranh gidi thira dat va cap méi Gidy chting nhan quyén sir dung.

40 gio lam vige

Léanh dao Uy ban nhéan dan | Xen xet, phé duyét quyét dinh cong nhan vi¢c thay d6i ranh gi6i thira dat

Buoc 7 cap xa va cap méi Gidy chting nhan quyén sur dung.

08 gio lam viée

Bo phan van thu/Chuyén Vao sb van ban, dong dau, ky s6, chuyén két qua (dién tir va ban gidy) cho

Buoc 8 vién thu ly B6 phan tiép nhéan va tra két qua cia UBND cap xa.

08 gio lam viée

Truong hop hoa giai khong thanh hoic sau khi hoa gidi thanh ma c6 it nhat mét trong cac bén thay ddi y kién vé két qua hoal
gidi

Lap bién ban hoa giai khong thanh va huong dan cac bén tranh chap gui

Buge 9 [Cong chue UBND cap xa don dén co quan c6 tham quyén giai quyét tranh chap tiép theo.

08 gio lam vige

B6 phan tiép nhan va tra két| - Xac nhén trén phan mém.

Bugc 10| 7.7, S ; - : 2
© qua cua UBND cép xa - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chure.

08 gi0 lam viée

Tong thoi gian giai quyét TTHC 240 gio' 1am viée
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