UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HUE Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 1971/QD-UBND Hué, ngay 29 thang 6 nam 2025
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi b giai quyét thi tuc hanh chinh thyc hién theo co
ché mot cira, mot cira lién thong trong linh vuc tai nguyén nwée thudc tham
quyén giai quyet cia S& Nong nghiép va Moi treong va UBND cap xa

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HUE

Can cir Ludt Té chitc chinh quyén dia phirong ngay 16 thang 6 ndm 2025;

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thing 6 nam 2025 ciia
Chinh phu vé thuc hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién
théng tai B6 phan Mét civa va Cong Dich vu cong quoc gia;

Can cir Quyét dinh s6 1824/0P-UBND ngay 26 thang 6 nam 2025 ciia Chii
tich Uy ban nhan dan thanh phé Hué vé viéc cong bé danh muc thii tuc hanh chinh
dwoc sira doi, bé sung; dwoc thay thé trong linh viee tai nguyén nude thude tham
quyén gidi quyét ciia S6 Nong nghiép va M6i trieong va UBND cdp xa;

Theo dé nghi ciia Gidm déc S6 Néng nghiép va Méi truong tai To trinh sé
3158/TTr-SNNMT ngay 27 thang 6 nam 2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh ndy 24 quy trinh ndi bo giai quyét
thi tyc hanh chinh (TTHC) theo co ché mdt ctra, mdt ctra lién thong trong linh
vuc Tai nguyén nudc thudc tham quyén giai quyét cia S& Nong nghiép va Moi
truong va UBND cap xa. Cuy thé:

- Phu luc I gém 18 quy trinh nd1 bd thuc hién theo co ché mot cura lién thong
thudc tham quyén quyét dinh cia UBND thanh ph/Cha tich UBND thanh phé;

- Phu luc II gébm 05 quy trinh ndi b thuc hién theo co ché mot cira lién
thong thudc tham quyén quyét dinh cua S& Nong nghiép va Mai truong;

- Phu luc III gém 01 quy trinh ndi b thyuc hién theo co ché mét cura lién thong
thudc tham quyén quyét dinh cia UBND cép x/Chu tich UBND cap xa.

(Phan I. Danh muc quy trinh)

Piéu 2. Cin ct vao Piéu 1 ciia Quyét dinh ndy, So Nong nghiép va Moi
truong, UBND cép x4 c6 trach nhiém thiét 1ap quy trinh dién tir quy dinh tai Phu



luc I, IL, III cua Piéu 1 Quyét dinh nay thudc tham quyén giai quyét thi tuc hanh
chinh phan viéc ctia don vi minh trén phan mém Hé théng xtr Iy mot ctra tap trung
thanh phd Hué.

(Phan II. Ni dung quy trinh cu thé)

Diéu 3. Quyét dinh ndy c6 hi¢u lyc thi hanh ké tir ngay 01 thang 7 nim 2025.

Thay thé cac quy trinh noi bd co s6 thtr tu 1, 3, tir sO thir ty 4 dén sb tht tu
10, tir s6 thir tw 12 dén s6 thir tu 15, s0 tht ty 17 Phy luc I; s6 thir tw 1, tir s6 thir t
4 dén s6 thir tw 6 Phu luc 11 va s6 thtr ty 1, 2 Phuy luc 11T ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 1180/QD-UBND ngay 25 thang 4 nam 2025 ctia Chi tich Uy ban nhan dan
thanh phd Hué phé duyét quy trinh ndi bo giai quyét thi tuc hanh chinh thuc hién
theo co ché mot cira, mot ctra lién thong trong linh vyc tai nguyén nudce thudc tham
quyén giai quyét ctia S Nong nghiép va Mai trudng va UBND cip huyén.

Piéu 4. Chanh Vian phong Uy ban nhan dan thanh phd, Giam ddc S& Nong
nghiép va Moi truong, Giam ddc Trung tim Phuc vu hanh chinh cong thanh phd;
Chu tich UBND cép xa; Thu truéng cac co quan, don vi va cac td chirc, c4 nhan
c6 lién quan chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 4; A 3
- Cuc KSTTHC (Van phong Chinh phu); PHO CHU TICH
- CT, cac PCT UBND thanh phd;
- Cac PCVP UBND thanh phd;
- Cong TTDT thanh phd
- TTPVHCC thanh phd, cp x3 ;
- Luu: VT, KSTT.




Phu luc 1

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THU'C HIEN THEO CO CHE MQT CUA
LIEN THONG TRONG LINH VU'C TAI NGUYEN NUOC THUOC THAM QUYEN

QUYET PINH CUA CHU TICH UBND THANH PHO HUE

(Kém theo Quyét dinh s6 1971/QOD-UBND ngay 29 thang 6 nam 2025 ciia Chii tich UBND thanh phé Hué)

Phan I. DANH MUC QUY TRINH

R . Mai s6 Quyét dinh cong bo Danh
STT Tén Quy trinh TTHC muc TTHC
Cap gidy phép hanh nghé khoan nudc dudi dit (doz VOl truong hop cap glay
1 1.004122
phép hanh nghé khoan nuée dwéi dat quy mé 16n)
) Gia ha?, dliu Chl{lh g}ay phep}hanh nghé ,khoan’ .nu’(jc dudi dAat (doz VOl truong 2.001738 | Quyés dink sé 1824/0P-
hop cap gidy phép hanh nghé khoan nuwoc dwoi dat quy mo lon) - ;
A 1.: <k s A , e ghe gk o R T UBND ngay 26 thang 6
3 Cal? lai gidy pheP hanh nghe’ khoafl. nuée dudi cA’Iat’(doz Vvoi truong hop cdp gidy 1.004253 | néim 2025 cuia Chii tich UX
phép han’h nghé khoan nu"oc dudi dat quy mo,lan) , , ’ ban nhan dan thanh phd
4 Tra lai gidy phép hanh ngh€ khoan nu6e dudi dat (doi voi truong hop cap gidy 1.012501 Hué vé viéc cong bo danh
phép hanh nghé khoan nuoc duoi dat quy mo lon) ) myc thu tuc hanh chinh
5 | Chap thuan noi dung vé phuong an chuyén nudc 1.012498 | dwoc swa doi, bo sung;
Tinh tién cap quyén khai thac tai nguyén nudc dbi v6i cong trinh cap cho sinh duogc fhay t}Aze trong h’fh
6 | hoatda di vao van hanh va dugc cap gidy phép khai thac tai nguyén nuée nhung | 1.012505 | Y¥#¢ far nguyen nuoc thuoc
chua dugc phe duyet tién cip quyén fh“.of {ha? ]\;]ftyen f_lfll
T s A 1o quyet cua So Nong nghiep
Tinh tu?n ca,p quye‘n khai théc tai nguyén nudc doi ,VO’l cong trinh chua van hanh 1.009669 vi Méi truomg va UBND
Tinh tién cap quyén khai thac tai nguyén nudc doi vdi cong trinh da van hanh 2.001770 | cdp xa
9 | Piéu chinh tién cap quyén khai thac tai nguyén nudc 1.004283
1o | Tam dimg hiéu lye gidy phép tham do nudc dudi dat, gidy phép khai thac tai 1012500

nguyén nudc




Cép gidy phép tham do nudc dudi dat dbi véi cong trinh co quy mo dudi 5.000

11 Bmn o an 1.004232
m°/ngay dém
Gia han, diéu chinh gidy phép tham do nudc dudi dat doi voi cong trinh cd quy

12 NP 3 on o 1.004228
mo dudi 5.000 m’/ngay dém
Cap giay phép khai thac nude dudi dat doi vai cong trinh c6 quy mo dudi 5.000

13 A x ) AA 1.004223
m>/ngay dém
Gia han/di€u chinh gidy phép khai thac nudc dudi dat déi voi cong trinh cd quy

14 NP 3 s an 1.004211
mo dudi 5.000 m’/ngay dém
Cap gidy phep khai thac nude mat, nude bién (doi voi cac truong hop quy dinh

15 tai khoan 2 Diéu 15 Nghi dinh s6 54/2024/ND-CP ngay 16 thang 5 nam 2024 1.004179
va cac truong hop quy dinh tai diém c, d, d, e khoan 4 Biéu 31 Nghi dinh s6 '
136/2025/ND-CP ngay 12 thang 6 nam 2025)

16 | Gia han, diéu chinh gidy phép khai thac nudc mat, nudc bién 1.004167

17 | Tra lai gidy phép thim do nuéc dudi dat, gidy phép khai thac tai nguyén nuée | 1.011518

18 | Cép lai gidy phép tham do nudc dudi dat, gidy phép khai thac tai nguyén nudc | 1.000824




Phan II. QUY TRINH NOI BO

1. Cép gidy phép hanh nghé khoan nwéc dwéi dat (doi voi truong hop cdp giay phép hanh nghé khoan nude dwdi dét quy mé 1om)
(1.004122)

a) Thoi han giai quyét: 21 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dii ho so hop 1¢. Trong do:

- Truong hop 16 chifc, c4 nhin nép hé so’ tai B phin TN& TKQ ciia S6-Néng nghiép va Moi truong tai Trung tim Phuc vu HCC thanh pho

+ S& Nong nghiép va Méi truong: 16 ngay lam viéc;

+ UBND thanh phd: 05 ngay.

- Truomg hop 16 chikc, cd nhin nép hé so tai Trung tam Phuc vu HCC cd’p xa/Doanh nghiép cung vrng dich vu buu chinh cong ich

+ UBND cép xa: 01 ngay;

+ S& Nong nghiép va M6t truong: 15 ngay;

+ UBND thanh phé: 05 ngay.

b) Quy trinh ndi by, quy trinh dién tu:

1.1. Truomg hop t6 chirc, ci nhan ngp hé so tai B6 phin TN&TKQ ciia S6 Nong nghiép va Moi truong tai Trung tim Phuc vu HCC

thinh pho
:l“hu’ t."f Pon vi/Nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc Thoi gian thye hi¢n
cong viéc
I Quy trinh tai S& Nong nghiép va Moéi trwong 128 gio lam viéc

- Kiérq tra, huong dan, tiép nhén ho so, gui phiéu hen tra cho ca
Bd phian TN&TKQ cua S& Nong | nhan/to chuc;

Budc 1 | nghiép va Moi truong tai Trung tim |- S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém mat cira va hd so 04 gio lam viéc
Phuc vu HCC thanh phé gidy (trir truong hop ho so ndp true tuyén) cho Phong Quan 1y
Tai nguyén cta S6 NNMT xir 1y ho so.
Bu6c 2 | Lanh dao Phong Quén 1y Tai nguyén | Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét 08 gio lam vigc
Buée 3 Chuyén vién Phong Quan ly Tai | Xem xét, thong bao cho t6 chirc, c4 nhan dé thuc hién nghia vu tai 96 gid lam vice
nguyén chinh (néu c6), thim dinh, xt Iy ho so, dy thao két qua g1al quyét. j

Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyet trudc kl}l
Budc 4 | Lanh dao Phong Quan 1y Tai nguyén | trinh Lanh dao S& ky Véan ban trinh UBND thanh pho phé duyét ket 08 gio lam viéc
qua.




:l’hu’ t.l‘f Pon vi/Ngwoi thuce hién Noi dung cong viéc Thot gian thyc hi¢n
cong viéc
Budc 5 | Lanh dao S6 NNMT Ky Van ban trinh UBND thanh phd phé duyét két qua. 08 gio lam viéc
Vao s6 van ban, dong dau, ky so, chuyén ho so trinh UBND
Budc 6 | Bo phan van thu/Chuyén vién thu ly | thanh pho (gom ban dién tu va ban gidy) cho B phan TN&TKQ 04 gio lam vige
tai Trung tdm PVHCC thanh ph6 dé ban hanh Giay phép.
I Quy trinh tai UBND thanh phé 40 gio lam viéc
. B('? phan :F N&TKQ CuaA VP UBND Kiém tra, tiép nhén hd so, gui phiéu hen tra cho sé, ban, nganh co s Cn
Buoc 7 | thanh pho tai Trung tam PVHCC | 2 1A A , 02 gio lam viéc
\ 2 va chuyén ho so cho chuyén vién VP thu ly.
thanh pho
Buéc8 | Chuyén vién VP UBND thanh phé Xem x?t, xu’Aly ho so, trinh Lanh dao VP UBND thanh pho kiém 28 gity 1am viée
tra, phé duyét.
Budc 9 | Lanh dao VP UBND thanh pho Kiém tra, phé duyet ky vao ho so. 04 gid lam viéc
Budc 10 | Lanh dao UBND thanh pho Ky phe duyét két qua. 04 gio lam vigce
Vao sb vin ban, dong dau, ky s, chuyen két qua (bdn giday) cho
. B6 phén van thu VP UBND thanh | Trung tam PVHCC thanh pho va chuyén két qua (bdn dién ) o qxe A
Bude 11 X 02 gio lam vige
pho trén phan mém mot cira vé S6 Nong nghi€p va Mai truong dé
trd két qua cho t6 chirc/ca nhan.
Bo phan TN&TKQ cua S& Nong | - Xac nhan trén phan mém mot cua;
Budc 12 | nghi€p va Moi truong tai Trung tam | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/té chirc va thu phi,

Phuc vu HCC thanh phé)

1¢ phi (néu co).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

168 git lam viéc

1.2. Truomg hop €6 chirc, c4 nhin nép ho so tai Trung tim Phuc vu HCC cip xi/Doanh nghiép cung iing dich vu buu chinh céng ich

Thir tw
cong viéc

Pon vi/Nguoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thaoi gian thue hién

Budc 1

- Bo phan TN&TKQ ctia UBND cip
xa tai Trung tdm Phuc vu HCC cép
Xa;

- Doanh nghi¢p cung tng dich vu buu

- Kiém tra, huong dan, tiép nhan hd so, guri phiéu hen tra cho ca
nhan/td chic;

- S6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém mot ctra va ho so
gidy (trir truong hop ho so ndp triee tuyén) cho S Nong nghiép

08 gio lam vige




Thu tw
cong viéc

Pon vi/Nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue hién

chinh cong ich.

va Moi truong xur 1y ho so.

| Quy trinh tai S Nong nghiép va Méi truong 116 giv lam viéc
Budc 2 | Lanh dao Phong Quan 1y Tai nguyén | Nhéan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét. 08 gid lam viéc
Chuyén vién Phong Quan 1y Tai X§m xét, th@ng bao qho té chure, ca n}}én dé thuc hiér} nghia vu ‘ '
Budc 3 nguyén tai qhinh (néu c6), tham dinh, x1r Iy ho so, du thdo két qua giai 88 gio lam viéc
quye€t.
Tham dinh, xem xét, xac nhn du thao két qua giai quyét trudc khi
Bu6c 4 | Lanh dao Phong Quan 1y Tai nguyén | trinh Lanh dao S¢ ky Vian ban trinh UBND thanh phd phé duyét két 08 gio lam viéc
qua.
Buéc 5 | Lanh dao S6 NNMT Ky Van ban trinh UBND thanh pho phé duyet két qua. 08 gio lam vige
Vao s vin ban, dong dau, ky sb, chuyen hé so trinh UBND
Budc 6 | BO phan van thu/Chuyén vién thu Iy | thanh phd (gom ban dién tir va ban gidy) cho B phan TN&TKQ 04 gio lam viéc
tai Trung tdm PVHCC thanh phd dé ban hanh Gidy phép.
I Quy trinh tai UBND thanh phé 40 gio lam viéc
. B(“) phan :F N&TKQ cua VP UBND Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho sd, ban, nganh T A
Budc 7 | thanh phd tai Trung tdam PVHCC | 2 1A A , 02 gio lam vige
. 2 va chuyén ho so cho chuyén vién VP thu ly.
thanh pho
Buéc8 | Chuyén vién VPUBND thanh ph 5 Xem xAét, xfrAly ho so, trinh Lanh dao VP UBND thanh pho kiém 28 gity 1am viée
tra, phé duyét.
Buéc 9 | Lanh dao VPUBND thanh phd Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 04 gio lam viée
Budc 10 | Lanh dao UBND thanh phd Ky phé duyét két qua. 04 gid lam viéc
Vao sb vin ban, dong dau, ky s, chuyen két qua (bdn gidy) cho
. B6 phén van thu VP UBND thanh | Trung tim PVHCC thanh pho va chuyén két qua (bdn dién ) A
Bude 11 £ 02 gio lam vige
pho trén phan mém mot cira vé S& Nong nghiép va Moi truong dé
tra két qua cho t6 chirc/ca nhan.
111 Quy trinh tai S Nong nghiép va Méi truwong 04 gio lam viéc




Thur tw Thoi gian thue hién

n M Pon vi/Ngwoi thue hién N¢i dung cong viéc
VNG ! ¢ g cong
cong viéc

- Chuyén vién Phong Quan 1y Tai | Nhan két qua (ban gidy va ban dién tir) trén phan mém mot ctra
nguyén. dé chuyén vé Trung tim Phuc vu HCC cap xd/ Doanh nghiép
- Bo phan TN&TKQ ctia S& NNMT | cung (ng dich vu buu chinh cong ich tra két qua cho ca nhan/td

tai Trung tim PVHCC thanh phé chie.

Budce 12 04 gio lam viée

- B6 phan TN&TKQ ciia UBND cip
xa tai Trung tdm Phuc vy HCC cép - Xac nhan trén phf:in mém mét cira;

Bude 13 | xa; - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/td chic va thu phi,
- Doanh nghiép cung tmg dich vu buu | 18 phi (néu co).

chinh cong ich.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 168 gio lam viéc

2. Gia han, diéu chinh gidy phép hanh ngh& khoan nwéc dudi dat (doi voi trwong hop cdp gidy phép hanh nghé khoan mede dudi ddt
quy mo lon) (2.001738)

a) Thoi han giai quyét: 14 ngay, ké tir ngdy nhan da ho so hop 1é. Trong do:

- Truomg hop t6 chifc, c4 nhin nép hé so’ tai B phin TN& TKQ ciia S6-Néng nghiép va Moi truomg tai Trung tim Phuc vu HCC thanh pho

+ S& Nong nghiép va Méi truong: 09 ngay;

+ UBND thanh phé: 05 ngay.

- Truwong hop té chire, cd nhin ngp hé so tgi Trung tdm Phuc vu HCC cép xi/Doanh nghiép cung iing dich vu buu chinh cong ich

+ UBND cép x3: 01 ngay;

+ S& Nong nghi€p va Méi truong: 08 ngay;

+ UBND thanh phé 05 ngay.

b) Quy trinh ndi by, quy trinh dién tur:

2.1. Truong hop T6 chiic, c4 nhin ngp hé so tai B phin TN& TKQ ciia S¢ Nong nghiép va Méi truong tai Trung tim Phuc vu HCC
thanh p[IO




Th“ t.l'f Pon vi/Nguwoi thuce hién NoOi dung cong viéc Thoi gian thyce hi¢n
cong viéc
| Quy trinh tai S¢ Nong nghiép va Moéi truwong 72 gio lam viéc
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho ca
B6 phan TN&TKQ cua S& Néng | nhan/to chirc;
Budc 1 | nghiép va Mai truong tai Trung |- SO hoa hd so, chuyén hd so trén phdn mém mot cira va hd so gidy 04 gio lam vige
tam Phuc vy HCC thanh phé (trir truong hop hé so ndp triec tuyén) cho Phong Quan 1y Tai nguyén
ciia S& NNMT xur 1y ho so.
Budc 2 igﬁ;léndao Phong Quan 1y Tai Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét. 08 gio lam vige
Bude 3 Chuyén vién Phong Quan 1y Tai | Xem xét, thong bdo cho to chirc, ca nhan dé thuc hién nghia vu tai 40 giorlam viée
nguyén chinh (néu c6), thim dinh, xir 1y hd so, du thao két qua giai quyét. i
Buéc 4 Lanh dao Phong Quan 1y Tai | Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét trude khi trinh 08 gior lam vide
nguyén Lanh dao S¢ ky Van ban trinh UBND thanh pho phé duyét két qua. j
Budc 5 | Lanh dao SO NNMT Ky Van ban trinh UBND thanh phé phe duyet két qua. 08 gi0 lam viéc
B¢ phan van thu/Chuyén vién thy Vao s6 van ban, déng déau, ky s6, chuyén ho so trinh UBND thanh
Budc 6 o * | phd (gom ban dién tir va ban gidy) cho B phan TN&TKQ tai Trung 04 gio lam viéc
Y tam PVHCC thanh phd dé ban hanh Gidy phép.
I Quy trinh tai UBND thanh phé 40 gio lam viéc
, B? phan ?N&TKQ cua VP UBND Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho sd, ban, nganh va e oA
Budc 7 | thanh pho tai Trung tam PVHCC 2 1A A , 02 gio lam viée
\ P chuyén ho so cho chuyén vién VP thu ly.
thanh pho ‘ -
Buéc8 | Chuyén vién VP UBND thanh phé ;(Sgndiitétxu 1y ho so, trinh Lanh dao VP UBND thanh pho kiém tra, 28 gior 1am viée
Budc 9 | Lanh dao VP UBND thanh phd Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 04 gio lam vige
Bude 10 | Lanh dao UBND thanh phd Ky phé duyét két qua. , - , 04 gio 1am viéc
N . Vao s6 van ban, dong dau, ky so, chuyén két qua (bdn giay) cho
Bude 11 B0 phan van the VP UBND thanh Trung tam PVHCC t};génh phéyvé chuyé}rll két qu;ll (bd(n a"‘i_éi tbjg trén 02 gio lam vige

pho

phan mém mot cira vé S Nong nghiép va Moi trudng dé tra két qua




Thu tw
cong viéc

Pon vi/Nguwoi thue hién

NoOi dung cong viéc

Thoi gian thue hién

cho t0 chirc/ca nhan.

Budc 12

B6 phan TN&TKQ cua S& Nong
nghiép va Moéi truong tai Trung
tam Phuc vu HCC thanh pho

- Xac nhan trén ph?m mém mot cira;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/té chirc va thu phi, 1€ phi
(néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

112 giv lam viéc

2.2. Truwong hop té chire, cd nhin ngp hé so tai Trung tam Phuc vu HCC cip xi/Doanh nghigp cung ting dich vu buwu chinh cong ich

:l“hu’ t."f Pon vi/Nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc Thot san thye
cong viec hién
- B6 phan TN&TKQ cua UBND | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhén ho so, gui phiéu hen tra cho ca
cép xa tai Trung tdm Phuc vu nhan/t6 chire;
Buéc 1 | HCC cap xi; - S6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém mot cira va ho so gidy | 08  gio lam viéc
- Doanh nghiép cung tmg dich vu |(¢trir trieong hop hé so ndp truec tuyén) cho S Nong nghiép va Moi
buu chinh cong ich. truong xir 1y ho so.

I Quy trinh tai S Nong nghiép va Méi trwong 60 gio lam viéc
Budc 2 ﬁ;:;;léndao Phong Quan Iy Tai Nhén ho so (dién tir) va phan cong giai quyét. 08 gid lam vige
Bude 3 Chuyén vién Phong Quan ly Tai | Xem xét, thong bao cho to chiic, ca nhan dé thyuc hién nghia vu tal 32 gior lam vide

nguyén chinh (néu c6), thim dinh, xir Iy hd so, du thao két qua giai quyét. i
Buéc 4 Lanh dao Phong Quan 1y Tai | Thim dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua giai quyét trude khi trinh 08 gid lam vide
nguyén Lanh dao S¢ ky Van ban trinh UBND thanh pho phe duyét két qua. j
Budc 5 | Lanh dao S6 NNMT Ky Van ban trinh UBND thanh pho phe duyet két qua. 08 gid lam vigce
A LA A in Vao s van ban, dong dau, ky 50, chuyén ho so trinh UBND thanh phd
Budce 6 F,Q phan van thu/Chuyén vién thu (gom ban dién tir va ban gidy) cho B0 phén TN&TKQ tai Trung tam | 04 gi¢ lam viée
Y PVHCC thanh pho dé€ ban hanh Giay phép.

11 Quy trinh tai UBND thanh phé 40 gio' 1am viéc

Bude 7 B6 phan TN&TKQ ciia VP UBND Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen trd cho s&, ban, nganh va 02 gior lam vice

thanh phd tai Trung tim PVHCC

chuyén hd so cho chuyén vién VP thy Iy.




:l’hu’ t.l‘f Pon vi/Ngwoi thuce hién Noi dung cong viéc Thot stan thye
cong viéc hién
thanh pho ‘ -
Buéc 8 | Chuyén vién VPUBND thanh ph § 1)D(heéndl);}e]té,txu: 1y ho so, trinh Lanh dao VP UBND thanh pho kiém tra, 28 gior lam vide
Budc 9 | Lanh dao VPUBND thanh pho Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 04 gio lam viéc
Budc 10 | Lanh dao UBND thanh phd Ky phe duyét két qua. 04 gio lam vige
Vao s6 van ban, dong dau, ky sb, chuyen két qua (ban gidy) cho Trung
, B6 phén van thu VP UBND thanh | tam PVHCC thanh phé va chuyén két qua (ban dién f) trén phan T ea
Bude 11 £ 02 gio lam viéc
pho mém mdt ctra vé S& Nong nghiép va Mai truong dé tra két qua cho to
chtrc/cé nhan.
111 Quy trinh tai S& Nong nghiép va Moi truwong 04 gio lam viéc
- Chuyén vién Phong Quan ly Tai
nguyén. Nhan két qua (ban gidy va ban dién tir) trén phan mém mot ctra dé
Budc 12 |- Bo phan TN&TKQ cia S& chuyén vé Trung tdm Phuc vu HCC cap x4/ Doanh nghiép cung | 04 gid lam viée
NNMT tai Trung tim PVHCC | ing dich vu buu chinh cong ich tra két qua cho ca nhan/to chirec.
thanh ph
- B6 phan TN&TKQ ctia UBND
cép xa tai Trung tdm Phuc vu | - X4&c nhan trén phﬁn mém mot clra;
Budc 13 | HCC cap xa; - Tra lgé't qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/td chitc va thu phi, 1¢

- Doanh nghiép cung tng dich vu
buu chinh cong ich.

phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

112

gio lam viéc

3. Cép lai gidy phép hanh nghé khoan nwéc dwéi dat (doi véi truong hop cdp gidy phép hanh nghé khoan nwée dwéi dat quy mé 16n)

(1.004253)

a) Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so hop 1é. Trong dé:
- Truong hop 16 chirc, c4 nhin nép hé so’ tai B phin TN& TKQ ciia S6-Néng nghiép va Moi truong tai Trung tim Phuc vu HCC thanh pho
+ S& Nong nghiép va Méi truong: 03 ngay lam viéc;




+ UBND thanh phé: 02 ngay lam viéc.

- Truwong hop té chirc, cd nhén ngp hé so tgi Trung tdm Phuc vu HCC cdp xd/Doanh nghiép cung teng dich vu buu chinh céng ich

+ UBND cép x3: 0,5 ngay lam viéc;

10

+ S& Nong nghi€p va Méi truong: 2,5 ngay lam viéc;
+ UBND thanh phé: 02 ngay lam viéc.
b) Quy trinh ndi bd, quy trinh di¢n tu:

3.1. Trurong hop T6 chic, cd nhin nép hé so tai B6 phin TN& TKQ ciia S6 Nong nghiép va Moi truong tai Trung tim Phuc vu HCC

thanh phé
Thu’ t.l'f Pon vi/Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc Thot stan thye
cong viéc hién
| Quy trinh tai S¢ Nong nghiép va Moi trudong 24 gio lam viéc
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho ca
Bo phan TN&TKQ cia S Nong | nhan/td chic;
Bude 1 nghiép va Moi trudng tai Trung |- SO hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém mot cira va ho so gidy | 04  gio lam viée
tam Phuc vy HCC thanh phé (trir trwomg hop ho so ndp trwec tuyén) cho Phong Quan 1y Tai nguyén
ciia S& NNMT xur 1y hd so.
Budc 2 ﬁgﬁ;léfao Phong Quan Iy Tai Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét. 02 gio lam viéce
, Chuyén vién Phong Quan ly Tai | Xem xét, thong béo cho t chirc, ca nhan d€ thyc hién nghia vu tai chinh e
Budce 3 A LN LA s Y A PR X 12 gio lam viéc
nguyén (néu o), tham dinh, xr 1y ho so, du thao két qua gidi quyét.
Buge4 | LAnh dao Phong Quan ly Tai Tham dinh, xem xét, x4c nhan dy théo két qué giai quyet true khi trinh 02 gid lam viée
nguyén Lanh dao S& ky Van ban trinh UBND thanh pho phé duyét két qua. j
Budc 5 Lanh dao S6 NNMT Ky Van ban trinh UBND thz‘mh phd pl}é dl‘lyét két qua. ’ 02 gio lam viéc
A LA A Vao s6 van ban, dong dau, ky so, chuyén ho so trinh UBND thanh pho
Buéc 6 {3,‘-’ phan van thu/Chuyen vien thw | 5. i dién 1 va ban gidy) cho Bo phan TN&TKQ tai Trung tam | 02 gios lam vige
y PVHCC thanh phd dé ban hanh Gidy phép.
I Quy trinh tai UBND thanh phé 16 gio'lam viée
Buéc7 | B0 phan TN&TKQ cua VP | Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho so, ban, nganh va | 02  gid lam viéc
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Thu’ t.l'f Pon vi/Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc Thot stan thye
cong viéc ’ hién
UBND thanh phd tai Trung tdm | chuyén ho so cho chuyén vién VP thy ly.
PVHCC thanh phd
. Chuyén vién VP UBND thanh | Xem xét, xir Iy ho so, trinh Lanh dao VP UBND thanh phd kiém tra, e
Budc 8 X n n 08 gio lam viée
pho phé duyét.
Budc 9 | Lanh dao VP UBND thanh phd | Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 02 gio lam viée
Budc 10 | Lanh dao UBND thanh ph Ky phé duyét két qua. 02 gid lam viéc
Vao s vin ban, dong dau, ky so, chuyén két qua (ban gidy) cho Trung
Buse 11 B6 phén van thu VP UBND | tim PVHCC thanh phd va chuyén két qua (ban dién fr) trén phan 02 gio lam vié
thanh pho mém mot ctra vé S& Nong nghiép va Mai trudng dé tra két qua cho to i
chirc/cé nhan.
B6 phan TN&TKQ cia S¢ Nong | - Xac nhan trén phﬁn mém mot clra;
Budc 12 | nghiép va Méi trudng tai Trung | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chic va thu phi, 18 phi

tam Phuc vu HCC thanh phé

(néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

40

gio lam viéc

3.2. Truwomg hop té chirc, cd nhin ngp ho so tai Trung tim Phuc vu HCC cip xd/Doanh nghi¢p cung ieng dich vu buu chinh cong ich

Thll’ t."f Pon vi/Nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc Thot stan thye
cong viec hién
- Bo phan TN&TKQ ctiia UBND | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho ca
cép xa tai Trung tdm Phuc vu nhan/t6 chire;
Budc 1 | HCC cap xa; - S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém mot cira va hd so gidy | 04 gid lam viée
- Doanh nghiép cung tng dich vu |(¢trir trieong hop hé so ndp triec tuyén) cho S Nong nghiép va Moi
buu chinh cong ich. truong xir 1y ho so.
| Quy trinh tai S¢ Nong nghiép va Moéi truwong 18 gio lam viéc
Budc 2 ﬁ;;;léndao Phong Quan Iy Tai Nhan hod so (dién t¥) va phan cong giai quyét. 02 gio lam vigce
Bude 3 Chuyén vién Phong Quan ly Tai | Xem xét, thong bao cho to chirc, ca nhan dé thyc hién nghia vu tai 10 gio 1am viée

nguyén

chinh (néu c6), thim dinh, xir Iy hd so, du thao két qua giai quyét.
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:l‘hu’ t.l’f Pon vi/Nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc Thot stan thye
cong viéc hién
Budc 4 Lanh dao Phong Quan 1y Tai| Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét trudce khi trinh 02 gio lam viée
nguyén Lanh dao Sé ky Van ban trinh UBND thanh pho phé duyét két qua. i
Budc 5 | Lanh dao SO NNMT Ky Van ban trinh UBND thélnh, phd pl}é dgyét két qua. | 02 gi0 lam viéce
A LA s A Vao s6 van ban, dong dau, ky so, chuyén ho so trinh UBND thanh pho
Budc 6 {3,"’ phan van thu/Chuyen Vien th | o 5. pin dign 1 va ban gidy) cho Bo phan TN&TKQ tai Trung tam | 02 gios lam vige
Y PVHCC thanh phé dé ban hanh Giy phép.
11 Quy trinh tai UBND thanh phé 16 gio lam viée
. B(:) phan ?N&TKQ cua VP UBND Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho sd, ban, nganh va T
Buée 7 | thanh pho tai Trung tam PVHCC P A s , 02 gio lam viéc
\ P chuyén ho so cho chuyén vién VP thu ly.
thanh pho ‘ .
Budc 8 | Chuyén vién VPUBND thanh phé fflf:ldﬁite X0 1y hoso, trinh Lanh dao VP UBND thanh pho iem 2, | g g 1am vige
Budc 9 | Linh dao VPUBND thanh ph Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 02 gid lam viéc
Budc 10 | Lanh dao UBND thanh phd Ky phe duyét két qua. 02 gio lam vige
Vao s6 vin ban, dong dau, ky sb, chuyen két qua (bdn gidy) cho Trung
, B¢ phéan van thu VP UBND thanh | tim PVHCC thanh phé va chuyén két qua (ban dién fur) trén phan A
Bude 11 £ 02 gio lam vige
pho mém mot clra vé S& Nong nghiép va Moi truong dé tra két qua cho to
chtrc/cé nhan.
111 Quy trinh tai S& Nong nghi€p va Méi truong 02 gio lam viéc
- Chuyén vién Phong Quan ly Tai
nguyén. Nhan két qua (ban gidy va ban dién tir) trén phan mém mot cura dé
Bu6c 12 |- Bo phan TN&TKQ cua S& chuyen v€ Trung tdm Phuc vu HCC cap xa/ Doanh nghlep cung | 02 gio lam viéc
NNMT tai Trung tdm PVHCC | ing dich vy buu chinh cong ich tra két qua cho ca nhan/t6 chire.
thanh phd
- B6 phan TN&TKQ ctia UBND | - X4c nhan trén phﬁn mém mot cua;
Bué6c 13 | cAp xd tai Trung tdm Phuc vu | - Tra lgét qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/té chirc va thu phi, 1¢

HCC cép x&;

phi (néu co).
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:l‘hu’ t.l‘f Pon vi/Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc Thot stan thye
cong viéc hién
- Doanh nghiép cung tng dich vu
buu chinh cong ich.
Tong thoi gian giai quyét TTHC 40 gid lam viéc

4. Tra lai gidy phép hanh nghé khoan nwéc dwéi dat (d6i vdi truong hop cdp gidy phép hanh nghé khoan nude dudi ddt quy mé Ién)
(1.012501)

a) Thoi han giai quyét: 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18. Trong d6:

- Truong hop 16 chifc, c4 nhin nép hé so’ tai B phin TN& TKQ ciia S6-Néng nghiép va Moi truong tai Trung tim Phuc vu HCC thanh pho
+ S& Nong nghiép va Méi truong: 03 ngay lam viéc;

+ UBND thanh phé: 02 ngay lam viéc.

- Trieong hop 16 chirc, cd nhan nép hé so tai Trung tim Phuc vu HCC cip xia/Doanh nghiép cung itng dich vu buwu chinh céng ich

+ UBND cdp x3: 0,5 ngay lam viéc;

+ S& Nong nghiép va Moi truong: 2,5 ngay lam viéc;

+ UBND thanh phé: 02 ngay lam viéc.

b) Quy trinh ndi bg, quy trinh dién t:

4.1. Truong hop Te d chirc, c4 nhin ngp hé so tai Bé phin TN& TKQ ciia S6 Nong nghiép va Méi truong tai Trung tim Phuc vu HCC
thanh pho

:l“hu' t.l'f Pon vi/Nguoi thuc hién Noi dung cong viéc Thot stan thye
cong viéc hién

| Quy trinh tai S6 Nong nghiép va Méi truong 24 gitv lam viéc

- Kiém tra, huong dan, tiép nhan hd so, guri phiéu hen tra cho ca

Bo phan TN&TKQ ctia S¢ Nong | nhan/td chc;

Budc 1 | nghiép va Mai truong tai Trung |- S6 héa hod so, chuyén ho so trén phan mém mot clra va hd so gidy | 04 gio lam viée

tam Phuc vy HCC thanh phé (trir truomg hop ho so ndp truc tuyén) cho Phong Quan 1y Tai nguyén
ctia S6 NNMT xur 1y hd so.

Lanh dao Phong Quan ly Tai

Budc 2 n
nguyén

Nhén ho so (dién tir) va phan cong giai quyét. 02 gio lam viéc

Budc 3 | Chuyén vién Phong Quan 1y Tai | Xem xét, thong bao cho t6 chirc, ¢4 nhan dé thuc hién nghia vu tai chinh | 12 gid 1am viée
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Th“ t.l'f Pon vi/Nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc Thoi s1an thye
cong viéc hién
nguyén (né€u o), tham dinh, x1r 1y ho so, du thao két qua giai quyét.
Budc 4 Lanh dao Phong Quan ly Tai | Tham dinh, xem xét, xc nhan du thao két qua giéi quyet tm,('rc khi trinh 02 oid lam viee
nguyén Lanh dao S& ky Van ban trinh UBND thanh ph6 phé duyét két qua. & j
Budc 5 | Lanh dao S6 NNMT Ky Van ban trinh UBND thanh pho phe duyet két qua. 02 gio lam viée
A LA s A Vao s6 vin ban, dong dau, ky s0, chuyén ho so trinh UBND thanh phd
Budc 6 F,Q phan van thu/Chuyén vién thu (gom ban dién tir va ban gidy) cho Bo phan TN&TKQ tai Trung tam | 02 gid lam viéc
Y PVHCC thanh phd dé ban hanh Quyét dinh.
11 Quy trinh tai UBND thanh phé 16 gio lam viéc
. B(“) phan F{N&TKQ cua VP UBND Kiém tra, tiép nhan ho so, guri phiéu hen tra cho sd, ban, nganh va A
Budc 7 | thanh pho tai Trung tdm PVHCC 2 1A N en , 02 gio lam vige
. X chuyén ho so cho chuyén vién VP thu ly.
thanh pho
Buéc8 | Chuyén vien VP UBND thanh ph 5 ;(hegndﬁ}e/tétxu 1y ho so, trinh Lanh dao VP UBND thanh pho ki€ém tra, 08 gior lam viée
Buéc 9 | Lanh dao VP UBND thanh phd Kiém trai phé duyet ky vao ho so. 02 gid lam viéc
Bude 10 | Lanh dao UBND thanh pho Ky phé duyét két qua. 02 gio lam viée
Vao s vin ban, dong dau, ky so, chuyen két qua (ban gidy) cho Trung
. B6 phén van thu VP UBND thanh | tim PVHCC thanh phé va chuyén két qua (bdan dién fur) trén phan T
Bude 11 £ 02 gio lam vigce
pho mém mot ctra vé S& Nong nghiép va Mai trudng dé tra két qua cho to
chirc/cé nhan.
B6 phan TN&TKQ cua S& Nong | - Xac nhén trén phan Ipém mot cua; 7
Bude 12 | nghiép va Moi truong tai Trung | - Tra két qua giai quyet TTHC cho ca nhan/té chure va thu phi, 1€ phi

tam Phuc vu HCC thanh phé

(néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

40

gio lam viéc
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4.2. Trwomg hop 16 chikc, cd nhan nép ho so tai Trung tim Phuc vu HCC cdp xa/Doanh nghiép cung irng dich vu buu chinh cong ich

Thw t.l{ Pon vi/Nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc Thot glan thye
cong viec hién
- B6 phan TN&TKQ cua UBND | - Ki€ém tra, huéng dan, tiép nhén ho so, gui phiéu hen tra cho ca
cap Xa tai Trung tdm Phuc vu nhafln/t() chﬁ:c; o ‘ ‘ ‘ ’
Budc 1 | HCC cap xa; - SO hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém mot cua va ho so gidy | 04  gio lam viée
- Doanh nghi€p cung tng dich vu |(¢ri truong hop ho so ndp truc tuyén) cho S6 Nong nghiép va Moi
buu chinh cong ich. truong xu 1y ho so.
| Quy trinh tai S6 Nong nghiép va Méi truong 18 gio lam viéc
Bude 2 ﬁ;‘fyléndao Phong Quan 1y Tai |\ s b3 so (dién ) va phan cong gidi quyét. 02 gior lam viée
Buée 3 Chuyén vién Phong Quan 1y Tai | Xem xét, thong bao cho t6 chirc, ca nhan dé thuc hién nghia vu tai 10 eid lam vidc
nguyén chinh (néu c6), thim dinh, x 1y hd so, du thao két qua giai quyét. & i
Budc 4 Lanh dao Phong Quan 1y Tai| Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét truge khi trinh 02 oid 1am viee
nguyén Lanh dao S¢ ky Van ban trinh UBND thanh pho phe duyét két qua. & j
Budc 5 | Lanh dao S6 NNMT Ky Vian ban trinh UBND thanh pho phe duyet két qua. 02 gio lam viéc
A LA A in Vao s van ban, dong dau, ky s0, chuyén ho so trinh UBND thanh phd
Budce 6 F,Q phan van thu/Chuyén vién thu (gom ban dién tir va ban gidy) cho Bo phan TN&TKQ tai Trung tam | 02 gid lam viéc
Y PVHCC thanh phd dé ban hanh Gidy phép.
11 Quy trinh tai UBND thanh pho 16 gio lam viéc
. B(:) phan F{N&TKQ cua VP UBND Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho s&, ban, nganh va A
Buéce 7 | thanh pho tai Trung tam PVHCC P N s , 02 gio lam viéc
\ X chuyén ho so cho chuyén vién VP thu ly.
thanh pho
Buéc 8 | Chuyén vién VPUBND thanh phé fflfemdﬁ?e A [y'ho so, trinh Lanh dao VP UBND thanh pho kiém tra, | 5o o 13, viae
Budc 9 | Linh dao VPUBND thanh ph Kiém trai, phé duyét ky vao hd so. 02 gid lam viéc
Budc 10 | Lanh dao UBND thanh phd Ky phe duyét két qua. 02 gio lam vige
Bude 11 B6 phan vin thu VP UBND thanh | Vao sb vin ban, dong dau, ky sb, chuyen két qua (bdn gidy) cho Trung 02 gior lam viée

phd

tam PVHCC thanh phd va chuyén két qua (ban dién tir) trén phan
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:l‘hu’ t.l‘f Pon vi/Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc Thot stan thye
cong viéc ’ ) j i ) hién

mém mot cura vé S& Nong nghié¢p va Moi truong dé tra két qua cho td
churc/cd nhan.

111 Quy trinh tai S&@ Nong nghi€p va Moi truong 02 gio lam viéc

- Chuyén vién Phong Quan 1y Tai
nguyén. Nhan két qua (ban gidy va ban dién tir) trén phan mém mot cura dé
Bu6c 12 |- B6 phan TN&TKQ cua So& chuyen vé Trung tdm Phuc vu HCC cap xa/ Doanh nghlep cung | 02 gio lam viéc
NNMT tai Trung tim PVHCC | ung dich vy buu chinh cong ich tra két qué cho ca nhan/t6 chire.

thanh phd

- BO phan TN&TKQ cua UBND
cép xa tai Trung tdm Phuc vu | - Xac nhan trén phén mém mot clra;

Budc 13 | HCC cép x&; - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/t6 chtrc va thu phi, 18
- Doanh nghiép cung tmg dich vu | phi (néu c6).

buu chinh cong ich.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 40 gio lam viée

5. Chap thuin ndi dung vé phuong 4n chuyen nuéc (1.012498)

a) Thoi han giai quyét: 42 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18. Trong do:

- Truvomg hop 16 chifc, c4 nhin nép hé so’ tai B¢ phin TN& TKQ ciia S¢-Néng nghiép va Méi truomg tai Trung tim Phuc vu HCC thanh phé
+ S& Nong nghi€p va Méi truong: 35 ngay lam viéc;

+ UBND thanh pho 07 ngay lam viéc.

- Truwong hop 10 chikc, cd nhan nép ho so tai Trung tim Phuc vu HCC cip xid/Doanh nghiép cung irng dich vu buru chinh céng ich

+ UBND cap xa: 01 ngay lam viéc;

+ S& Nong nghi€p va Méi truong: 34 ngay lam viéc;

+ UBND thanh phé: 07 ngay lam viéc.

b) Quy trinh ndi bd, quy trinh di¢n tu:

5.1. Truong hop T o chiic, c4 nhin ngp ho so tai B¢ phin TN&TKQ ciia S6 Nong nghiép va Méi truomg tai Trung tim Phuc vu HCC
thanh pho
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Th“ t.l'f Pon vi/Nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc Thoi s1an thye
cong viéc hién
| Quy trinh tai S¢ Nong nghiép va Moéi truwong 280 gio lam viéc
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho ca
Bo phan TN&TKQ cua S& Nong nh@tﬂt() ch}'rc; o ‘ ‘ ‘ )
Bude 1 | nghi€p va Moi truong tai Trung |- SO hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém mot cura va ho so gidy | 04 gio lam viée
tam Phuc vu HCC thanh phé (true truong hop ho so nop truc tuyén) cho Phong Quan ly Tai nguyén
cua S6& NNMT xur Iy ho so.
Budc 2 igﬁ;léndao Phong Quan 1y Tai Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét. 08 gio lam vige
. Chuyén vién Phong Quan ly Tai | Xem xét, thong bao cho t6 chtrc, ca nhan dé thuc hién nghia vy tai chinh A
Buoc 3 . 248 gid lam viée
nguyén (neu ¢6), thAm dinh, xir 1y ho so, du thao két qua giai quyet
Buéc 4 Lanh dao Phong Quan ly Tai | Thiam dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét trudc khi trinh 08 oid lam viec
nguyén Lanh dao S¢ ky Van ban trinh UBND thanh pho phé duyét két qua. & i
Budc 5 | Lanh dao SO NNMT Ky Vian ban trinh UBND thanh pho phe duyet két qua. 08 gi0 lam viéc
A LA s A Vao s6 vin ban, dong dau, ky s0, chuyén ho so trinh UBND thanh phd
Budce 6 {3,0 phan van thu/Chuyén vién thu (gom ban dién tir va ban gidy) cho Bo phan TN&TKQ tai Trung tam | 04 gid lam viéc
Y PVHCC thanh phd dé ban hanh Quyét dinh.
11 Quy trinh tai UBND thanh pho 56 gio lam viéc
, B? phan ?N&TKQ cua VP UBND Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho s&, ban, nganh va T A
Budc 7 | thanh pho tai Trung tam PVHCC 2 1A A en , 02 gio lam viée
\ P chuyén ho so cho chuyén vién VP thu ly.
thanh pho
Buéc8 | Chuyén vién VP UBND thanh phé ;(Sgndﬁ;té,txu 1y ho so, trinh Lanh dao VP UBND thanh pho ki€ém tra, 44 gio 1am viée
Budc 9 | Lanh dao VP UBND thanh phd Kiém trai, phé duyét ky vao hd so. 04 gio lam vige
Budc 10 | Lanh dao UBND thanh phd Ky phe duyét két qua. 04 gio lam viéc
A A« . Vao s vin ban, dong dau, ky sb, chuyen két qua (bdn gidy) cho Trung
Bude 11 B9 phan van thu VP UBND thanh tam PVHCC thanh phé va chuyén két qua (ban dién tur) trén phan 02 gio lam viéc

pho

mém mdt cira vé S Nong nghiép va Mai trudng dé tra két qua cho to
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Thu tw
cong viéc

Pon vi/Nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc

hién

chirc/ca nhan.

Budc 12

B6 phan TN&TKQ cua S& Nong
nghiép va Moéi truong tai Trung
tam Phuc vu HCC thanh pho

- Xac nhan trén ph?m mém mot cira;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chirc va thu phi, 1€ phi
(néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

336

gio lam viéc

5.2. Truwong hop té chirc, cd nhén ngp hoé so tai Trung tim Phuc vu HCC cdp xd/Doanh nghiép cung teng dich vu buu chinh céng ich

Thw t.l‘f Pon vi/Nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc Thot san thye
cong viec hién
- B6 phan TN&TKQ cua UBND | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho ca
cap xa tai Trung tam Phuc vu | nhan/to chuc; o ‘ ‘ ‘ ’
Budc 1 | HCC cap xa; - SO hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém mot cua va ho so gidy | 08  gio lam viée
- Doanh nghiép cung ung dich vu |(tru truong hop hoé so nop truc tuyén) cho S Nong nghiép va Moi
buu chinh cong ich. truong xu 1y ho so.
| Quy trinh tai S6 Nong nghiép va Méi truwong 268 gio lam viéc
Budc 2 ﬁgal?;léndao Phong Quan Iy Tai Nhan hd so (dién t¥) va phan cong giai quyét. 08 gio lam vigc
. Chuyén vién Phong Quan ly Tai | Xem xét, thong bao cho t6 chirc, ca nhan dé thuc hién nghia vu tai o Ta A
Bude 3 nguyén chinh (néu c6), thim dinh, xir Iy hd so, du thao két qua giai quyét. 240 gio lam vige
Budc 4 Lanh dao Phong Quan 1y Tai| Thim dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét truge khi trinh 08 oid 1am viee
nguyén Lanh dao S¢ ky Van ban trinh UBND thanh pho phe duyét két qua. & j
Budc 5 | Lanh dao S6 NNMT Ky Vin ban trinh UBND thanh pho phe duyet két qua. 08 gio lam vigc
A LA A in Vao s vin ban, dong dau, ky s0, chuyén ho so trinh UBND thanh phd
Budc 6 F,Q phan van thu/Chuyén vién thu (gom ban dién tir va ban gidy) cho Bo phan TN&TKQ tai Trung tam | 04 gid lam viéc
Y PVHCC thanh phé dé ban hanh Gidy phép.
11 Quy trinh tai UBND thanh pho 56 gio lam viéc
Bude 7 B6 phan TN&TKQ ctia VP UBND | Kiém tra, ti€ép nhan ho so, giri phi€éu hen tra cho sd, ban, nganh va 02 gior lam viée

thanh phd tai Trung tim PVHCC

chuyén hd so cho chuyén vién VP thy Iy.
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:l‘hu’ t.l’f Pon vi/Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc Thot stan thye
cong viéc hién
thanh pho ‘ -
Buéc 8 | Chuyén vién VPUBND thanh phé ;(S?dﬁstétm [y'ho so, trinh Lanh dao VP UBND thanh pho kiém tra, | 1) o 13, viae
Budc 9 | Lanh dao VPUBND thanh pho Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 04 gio lam viée
Budc 10 | Lanh dao UBND thanh phd Ky phe duyét két qua. 04 gio lam vige
Vao s6 vin ban, dong déu, ky sb, chuyen két qua (bdn gidy) cho Trung
. B¢ phéan van thu VP UBND thanh | tim PVHCC thanh phé va chuyén két qua (ban dién fur) trén phan o Ta A
Bude 11 X 02 gio lam vige
pho mém mot ctra vé S Nong nghiép va Mai truong dé tra két qua cho to
chtrc/cé nhan.
111 Quy trinh tai S& Nong nghi€p va Méi truong 04 gio lam viéc
- Chuyén vién Phong Quén ly Tai
nguyén. Nhén két qua (ban gidy va ban dién tir) trén phan mém mot ctra dé
Budc 12 |- Bo phan TN&TKQ cia S& chuyén vé Trung tdm Phuc vu HCC cap xa/ Doanh nghiép cung | 04 gio lam viée
NNMT tai Trung tdm PVHCC | tng dich vy buu chinh cong ich tra két qua cho ca nhan/to chirec.
thanh ph
- B6 phan TN&TKQ ctia UBND
Célp xa tai Trung tdm Phuc vu | - Xac nhan trén phén mém mot clra;
Budc 13 | HCC cap xa; - Tra lgét qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/td chitc va thu phi, 1¢

- Doanh nghiép cung tng dich vu
buu chinh cong ich.

phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

336

gio lam viéc

6. Tinh tién cAp quyén khai thac tai nguyén nwée doi véi cong trinh cip cho sinh hoat da di vao vin hanh va dwoc cip gidy phép
Kkhai thac tai nguyén nwéc nhung chua dwgc phé duyét tién cAp quyén (1.012505)
a) Thoi han giai quyét: 21 ngay, ké tir ngdy nhan du ho so hop 18, trong do:

- Truomg hop t6 chifc, c4 nhin nép hé so’ tai B phin TN& TKQ ciia S6-Néng nghiép va Moi truomg tai Trung tim Phuc vu HCC thanh pho
+ S& Nong nghiép va Mot truong: 16 ngay;




+ UBND thanh phd: 05 ngay.
- Trieong hop 16 chirc, cd nhan nép hé so tai Trung tim Phuc vu HCC cip xia/Doanh nghiép cung itng dich vu buwu chinh céng ich
+ UBND cap x3: 01 ngy;

+ S& Nong nghiép va Mai truong: 15 ngay;
+ UBND thanh phd: 05 ngay.

b) Quy trinh n6i by, quy trinh dién tu:

6.1. Truong hop td chiic, cd nhin nép hé so tai Bé phin TN& TKQ ciia S¢ Néng nghiép va Méi truong tai Trung tim Phuc vu HCC

20

thanh p110
:l“hu' t.l'f Pon vi/Nguoi thuc hién Noi dung cong viéc Thot stan thye
cong viéc hién
| Quy trinh tai S Nong nghiép va Méi truong 128 gio lam viéc
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, guri phiéu hen tra cho ca
Bo phan TN&TKQ ciia S¢ Nong | nhan/td chc;
Budc 1 | nghiép va Moi truong tai Trung |- S6 hoa hd so, chuyen ho so trén phan mém mdt cira va ho so gidy | 04 gio lam viéc
tam Phuc vy HCC thanh phé (trir truong hop ho so nop truec tuyén) cho Phong Quan 1y Tai nguyén
ctia S6 NNMT xur 1y hd so.
Buée 2 ngl‘;‘énd‘f‘o Phong Quan 1y Tai | \y o0 13 so (dién uiF) va phan cong gii quyét. 08 giv lam viéc
Bude 3 Chuyén vién Phong Quan 1y Tai | Xem xét, thong bao cho t6 chirc, ca nhan dé thuc hién nghia vu tai 96 gior lam viée
nguyén chinh (néu c6), thim dinh, xir Iy hd so, du thao két qua giai quyét. j
Budc 4 Lanh dao Phong Quan 1y Tai Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua glal quyet tru’gc khi trinh 08 gior lam viée
nguyén Lanh dao S& ky Van ban trinh UBND thanh ph6 phé duyét két qua. i
Budc 5 | Lanh dao S6 NNMT Ky Van ban trinh UBND thanh phé phe duyet két qua. 08 gio lam vige
A LA A in Vao s6 vin ban, dong dau, ky s6, chuyén hd so trinh UBND thanh phd
Budc 6 {3,(') phan van thw/Chuyén vién thu (gom ban dién tir va ban gidy) cho Bo phan TN&TKQ tai Trung tam | 04 gid lam viée
y PVHCC thanh phd dé ban hanh Quyét dinh.
I Quy trinh tai UBND thanh phé 40 gio lam viéc
Budc 7 B6 phan TN&TKQ cua VP UBND Kiém tra, tiép nhan ho so, guri phiéu hen tra cho so, ban, nganh va 02 gior lam viée
thanh pho tai Trung tdm PVHCC | chuyén ho so cho chuyén vién VP thu ly. j




21

:l‘hu’ t.l’f Pon vi/Nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc Thot stan thye
cong viéc hién
thanh pho ‘ -
Buéc8 | Chuyén vien VPUBND thanh phé ;(S?dﬁ;te XU [y'ho so, trinh Lanh dao VP UBND thanh pho kiém tra, | ¢ o 13, viae
Budc 9 | Lanh dao VP UBND thanh phd Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 04 gio lam viée
Budc 10 | Lanh dao UBND thanh phd Ky phe duyét két qua. 04 gio lam vige
Vao s6 vin ban, dong déu, ky sb, chuyen két qua (bdn gidy) cho Trung
, B¢ phéan van thu VP UBND thanh | tim PVHCC thanh phé va chuyén két qua (ban dién fur) trén phan o Ta A
Bude 11 X 02 gio lam vige
pho mém mot ctra vé S Nong nghiép va Mai truong dé tra két qua cho to
chure/cé nhan.
B6 phan TN&TKQ cua S& Nong | - Xac nhan trén phﬁn mém mét cira;
Budc 12 | nghiép va M6i truong tai Trung | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chiic va thu phi, 18 phi

tam Phuc vy HCC thanh phd

(néu co).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

168

gio lam viéc

6.2. Truwong hop 16 chirc, cd nhan nép hé so tai Trung tim Phuc vu HCC cip xia/Doanh nghiép cung irng dich vu buru chinh céng ich

:l“hu' t.l'f DPon vi/Nguwoi thuc hién Noi dung cong viéc Thot stan thye
cong viéc hién
- Bo phan TN&TKQ ctiia UBND | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho ca
cép xa tai Trung tam Phuc vu nhan/td chuc;
Bude 1 | HCC cap xa; - S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém mot cira va hd so gidy | 08  gid lam viée
- Doanh nghiép cung tng dich vu |(¢rir trieong hop hé so nép true tuyén) cho Sé Nong nghiép va Moi
buu chinh cong ich. trudng xu 1y ho so.
| Quy trinh tai S& Nong nghiép va Moéi truong 116 gio lam viéc
Buée 2 Egﬁ;‘énda" Phong Quan 1y Tai | \y o 13 so (dién tiF) va phan cong gii quyét. 08 gio lam viéc
Bude 3 Chuyén vién Phong Quan 1y Tai | Xem xét, thong bao cho t6 chirc, ca nhan dé thuc hién nghia vu tai 88 gid lam viee
nguyén chinh (néu c6), tham dinh, x 1y ho so, du thao két qua giai quyét. j
Bugc4 |Lanh dao Phong Quan Iy Tai | Thim dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét trude khi trinh | 08 gioy lam viée
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:l‘hu’ t.l’f Pon vi/Nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc Thot stan thye
cong viéc hién
nguyén Linh dao S6 ky Vin ban trinh UBND thanh ph6 phe duyét két qua.
Budc 5 | Lanh dao S6 NNMT Ky Van ban trinh UBND thanh phd phe duyet két qua. 08 gid lam viéc
A LA A A Vao s6 vin ban, dong dau, ky s6, chuyén hd so trinh UBND thanh phd
Budc 6 F,Q phan van thu/Chuyén vién thu (gom ban dién tir va ban gidy) cho Bo phan TN&TKQ tai Trung tim | 04 gio 1am viée
Y PVHCC thanh phd dé ban hanh Quyét dinh.
11 Quy trinh tai UBND thanh phé 40 gio lam viée
. B? phan IN&TKQ cueAl VP UBND Kiém tra, tiép nhén ho so, gui phiéu hen trd cho sd, ban, nganh va R A
Buéc 7 | thanh pho tai Trung tdm PVHCC 2 1A A en , 02 gio lam viéc
\ X chuyén ho so cho chuyén vién VP thu ly.
thanh pho ‘ .
Buéc 8 | Chuyén vién VPUBND thanh ph 6 I))(;;ndi}elié,txu 1y ho so, trinh Lanh dao VP UBND thanh pho kiém tra, 28 gior lam viée
Budc 9 | Lanh dao VPUBND thanh phd Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 04 gio 1am viéc
Budc 10 | Lanh dao UBND thanh phd Ky phe duyét két qua. 04 gio lam viée
Vao s6 vin ban, dong dau, ky so, chuyen két qua (bdn gidy) cho Trung
. B¢ phan van thu VP UBND thanh | tim PVHCC thanh phé va chuyén két qua (ban dién tur) trén phan o qa A
Budce 11 X 02 gio lam vige
pho mém mot cira vé S& Nong nghiép va Moi truong dé tra két qua cho to
chure/ca nhan.
111 Quy trinh tai S¢ Nong nghiép va Moi truwong 04 gio lam viéc
- Chuyén vién Phong Quén 1y Tai
nguyén. Nhén két qua (ban gidy va ban dién tir) trén phan mém mot ctra dé
Budc 12 |- Bo phan TN&TKQ cua S& chuyén vé Trung tdm Phuc vu HCC’ cép xa/ Doanh ngl}iép cung
NNMT tai Trung tim PVHCC | ung dich vu buu chinh cong ich tra két qua cho ca nhan/t6 chire.
thanh phd
i AB ¢ pNh an.TN&TK(g cua UBND | Xac nhan trén phﬁn mém mot clra;
Buée 13 | 6P X3 tai Trung tam Phuc vu ) p két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chirc va thu phi, 1&

HCC cép x3;
- Doanh nghiép cung trng dich vy

phi (néu co).
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Thu tw
cong viéc

Pon vi/Nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc

hién

buu chinh cong ich.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

168 gio lam viéc

7. Tinh tién cap quyén khai thac tai nguyén nuwéc doi véi cong trinh chwa van hanh (1.009669)
a) Thoi han giai quyét: 21 ngay, ké tir ngay nhan da hd so hop 18, trong dé:

- Truomg hop t6 chiic, ci nhin nép 1o so tai B4 phin TN&TKQ ciia S0’ Nong nghiép va Moi truong tai Trung tim Phuc vu HCC thanh phé
+ S& Nong nghi€p va Méi truong: 16 ngay;
+ UBND thanh pho 05 ngay.

- Truwong hop 16 chire, cd nhén nép hé so tai Trung tim Phuc vu HCC cip xi/Doanh nghigp cung teng dich vu buu chinh cong ich
+ UBND cap xa: 01 ngay;

+ S& Nong nghiép va Méi truong: 15 ngay;
+ UBND thanh phé: 05 ngay.

b) Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tur:

7.1. Truong hop td chiic, cd nhin nép hé so tai Bé phin TN& TKQ ciia S¢ Néng nghiép va Méi truong tai Trung tim Phuc vu HCC

thinh pho
Thlr t.l‘f Pon vi/Nguoi thue hién Noi dung cong viéc Thot san thye
cong viec hién
I Quy trinh tai S& Nong nghiép va Moi trwong 128 gio lam viéc

B6 phan TN&TKQ cua S& Nong

- Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, gui phi€u hen trd cho cé
nhan/to chirc;

Budc 1 | nghiép va Moi truong tai Trung |- S6 hoa hd so, ch‘uyén hd so trén phén mém mot cira va hd so gidy | 04 gid lam viéc
tam Phuc vu HCC thanh pho (tree truong hop hoé so nop truc tuyén) cho Phong Quan ly Tai nguyén
cua S6 NNMT xur Iy ho so.
Budc 2 ﬁgal?;léndao Phong Quan Iy Tai Nhén ho so (dién tir) va phan cong giai quyét. 08 gio lam vige
Buée 3 Chuyén vién Phong Quan 1y Tai | Xem xét, thong bao cho t6 chirc, ca nhan dé thuc hién nghia vu tai 96 oid lam viec
nguyén chinh (néu c6), thim dinh, x 1y hd so, du thao két qua giai quyét. & j
Bugc4 |Lanh dao Phong Quan 1y Tai | Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét trude khi trinh | 08 gid 1am viée
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:l‘hu’ t.l’f Pon vi/Nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc Thot stan thye
cong viéc hién
nguyén Lanh dao S¢ ky Van ban trinh UBND thanh pho phe duyét két qua.
Budc 5 | Lanh dao S6 NNMT Ky Van ban trinh UBND thanh phd phe duyet két qua. 08 gid lam viéc
A LA A A Vao s6 vin ban, dong dau, ky s6, chuyén hd so trinh UBND thanh phd
Budc 6 F,Q phan van thu/Chuyén vién thu (gom ban dién tir va ban gidy) cho Bo phan TN&TKQ tai Trung tim | 04 gio 1am viée
Y PVHCC thanh phd dé ban hanh Quyét dinh.
11 Quy trinh tai UBND thanh pho 40 gio lam viéc
. B? phan IN&TKQ cueAl VP UBND Kiém tra, tiép nhén ho so, gui phiéu hen trd cho sd, ban, nganh va R A
Buéc 7 | thanh pho tai Trung tdm PVHCC 2 1A A en , 02 gio lam viéc
\ X chuyén ho so cho chuyén vién VP thu ly.
thanh pho
Buéc 8 | Chuyén vién VPUBND thanh ph 6 I))(;;ndi}elié,txu 1y ho so, trinh Lanh dao VP UBND thanh pho kiém tra, 28 gior lam viée
Budc 9 | Lanh dao VP UBND thanh phé | Kiém tra, phé duyét ky vao hd so. 04 gio 1am viéc
Budce 10 | Lanh dao UBND thanh phd Ky phe duyét két qua. 04 gio lam viée
Vao s6 vin ban, dong dau, ky so, chuyen két qua (bdn gidy) cho Trung
. B¢ phan van thu VP UBND thanh | tim PVHCC thanh phé va chuyén két qua (ban dién tur) trén phan o qa A
Budce 11 X 02 gio lam vige
pho mém mot cira vé S& Nong nghiép va Moi truong dé tra két qua cho to
chure/ca nhan.
B phan TN&TKQ cua S6 Nong | - Xac nhan trén phan mém mot cua; q
Budc 12 | nghi¢p va Moi trudong tai Trung | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ¢4 nhan/to churc va thu phi, 1€ phi

tam Phuc vu HCC thanh phé

(néu co).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

168

gio’ lam viéc

7.2. Truomg hop 16 chikc, cd nhan ndp ho so tai Trung tim Phuc vu HCC cdp xd/Doanh nghiép cung ieng dich vu buu chinh céng ich

:Fhlr t.l‘f Pon vi/Nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc Thot gan thye
cong viéc hién
- B6 phan TN&TKQ cua UBND | - Kiém tra, huéng dan, ti€ép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho ca
Budc 1 |cap xa tai Trung tdm Phuc vu | nhan/t6 chuc; 08 gid lam viéc

HCC cép x3;

- S6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém mdt cura va ho so giay




25

Thu tw
cong viéc

Pon vi/Nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc

hién

- Doanh nghiép cung tng dich vu
buu chinh cong ich.

(trur trieong hop hé so ngp triee tuyén) cho S& Nong nghiép va Moi
truong xu 1y ho so.

| Quy trinh tai S Nong nghiép va Méi truwong 116 gio lam viéc
Budc 2 ﬁ;ﬁgéndao Phong Quan Iy Tai Nhén ho so (dién tir) va phan cong giai quyét. 08 gio lam viéc
Bude 3 Chuyén vién Phong Quan ly Tai | Xem xét, thong bao cho t6 chuc, ca nhén dé thyc hién nghia vu tai 28 ot lam vidc
nguyén chinh (n€u c0), tham dinh, xr 1 ho so, du thao két qua giai quyét. & i
Buéc 4 Lanh dao Phong Quan ly Tai | Tham dinh, xem xét, x4c nhén du thao két qua gidi quyet tmg'rc khi trinh 08 eid 1am vidc
nguyén Lanh dao Sé ky Van ban trinh UBND thanh phd phé duyét két qua. & -
Budc 5 | Lanh dao SO NNMT Ky Van ban trinh UBND thanh pho phé duyét két qua. 08 gio lam viéc
A LA s A Vao s6 van ban, dong dau, ky sd, chuyén ho so trinh UBND thanh phé
Budc 6 {3,"’ phan vain thu/Chuyén Vien tha | 5. pin dién ti v ban gidy) cho Bo phan TN&TKQ tai Trung tim | 04 gios lam vige
y PVHCC thanh phd dé ban hanh Quyét dinh.
11 Quy trinh tai UBND thanh pho 40 gio lam viéc
. B(:) phan F{N&TKQ cua VP UBND Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho sd, ban, nganh va T A
Budc 7 | thanh pho tai Trung tam PVHCC 2 1A A A , 02 gio lam viéc
\ P chuyén ho so cho chuyén vién VP thu ly.
thanh pho
Buéc8 | Chuyén vien VPUBND thanh phé ;(lf;ndﬁ;te X [y'ho so, trinh Lanh dao VP UBND thanh pho kiém tra, | ¢ i 13, viae
Budc 9 | Lanh dao VPUBND thanh pho Kiém trai phé duyet ky vao ho so. 04 gio lam viéc
Budc 10 | Lanh dao UBND thanh pho Ky phe duyét két qua. 04 gio lam viéc
Vao s6 vin ban, dong déu, ky sb, chuyen két qua (bdn gidy) cho Trung
. B6 phéan van thu VP UBND thanh | tim PVHCC thanh phé va chuyén két qua (ban dién fur) trén phan A
Bude 11 £ 02 gio lam viéc
pho mém mot ctra vé S Nong nghiép va Mai trudng dé tra két qua cho to
chure/cé nhan.
111 Quy trinh tai S& Nong nghiép va Moéi trwong 04 gio lam viéc
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:l‘hu’ t.l‘f Pon vi/Nguwoi thue hién N§i dung cong viéc Thot stan thye
cong viéc hién
- Chuyén vién Phong Quén 1y Tai
nguyén. Nhan két qua (ban gidy va ban dién tir) trén phan mém mét ctra dé

Bu6c 12 |- Bo phan TN&TKQ cua S& chuyen v€ Trung tdm Phuc vu HCC cap xa/ Doanh nghlep cung | 04 gio lam viéc
NNMT tai Trung tim PVHCC | ung dich vu buu chinh cong ich tra két qua cho ca nhan/t6 chire.

thanh phd

- B6 phan TN&TKQ ctia UBND
cép xa tai Trung tam Phuc vy | - X4c nhan trén phﬁn mém mot cua;

Bué6e 13 | HCC cap x3; - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/td chirc va thu phi, 1¢
- Doanh nghiép cung ung dich vu | phi (néu c6).

buu chinh cong ich.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 168 gio lam viéc

8. Tinh tién cip quyén khai thac tai nguyen nudc dél voi cong trinh da van hanh (2.001770)

8.1. Doi véi trwong hop ngp cung voi hé so dé nghj cap gidy phép khai thdc tai nguyén nudc

a) Thot han giai quyét: 42 ngay, ké tir ngdy nhan du ho so hop 18, trong do:

- Truvng hop 16 chirc, c4 nhin nép hé so’ tai B6 phin TN& TKQ ciia S6-Néng nghiép va Méi truong tai Trung tim Phuc vu HCC thanh pho
+ S& Nong nghiép va Mai truong: 35 ngay;

+ UBND thanh pho 07 ngay.

- Truong hop 10 chikc, cd nhan nép hé so tai Trung tim Phuc vu HCC cip xid/Doanh nghiép cung irng dich vu buru chinh céng ich

+ UBND cap xa: 01 ngay;

+ S& Nong nghiép va Méi truong: 34 ngay;

+ UBND thanh phd: 07 ngay.

b) Quy trinh ndi bd, quy trinh di¢n tu:

8.1.1. Truong hop Té chiic, ci nhin nép ho so tai B¢ phin TN&TKQ ciia S6 Nong nghiép va Moi truong tai Trung tim Phuc vu
HCC thinh pho

:l“hu’ t."f Pon vi/Nguoi thuc hién Noi dung cong viéc Thot san thye
cong viec ’ ‘ ) : ) hién

| Quy trinh tai S Nong nghiép va Méi truong 280 gio lam viéc
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Th“ t.l'f Pon vi/Nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc Thoi s1an thye
cong viéc hién
- Kiém tra, huéng dan, ti€p nhan ho so, gui phi€u hen tra cho ca
B6 phan TN&TKQ cua S& Nong nhﬁ}n/té ch}i:c; o ‘ ‘ ‘ )
Budc 1 | nghi€p va Moi truong tai Trung |- SO hoa hd so, chuyén ho so trén phan mém mot cura va ho so gidy | 04 gio lam viée
tam Phuc vu HCC thanh pho (trur truong hop ho so ngp truc tuyén) cho Phong Quan ly Tai nguyén
cua SO NNMT xur Iy ho so.
Budc 2 ﬁ;r;;léndao Phong Quan Iy Tai Nhan hod so (dién t¥) va phan cong giai quyét. 16 gio lam viéc
. Chuyén vién Phong Quan 1y Tai | Xem xét, thong bao cho t6 chirc, ca nhan dé thuc hién nghia vy tai T ea
Buge 3 nguyén chinh (néu c6), thim dinh, x 1y h so, du thao két qua giai quyét. 224 gio lam vige
Budc 4 Lanh dao Phong Quan ly Tai | Tham dinh, xem xet, xac nhan dy thao két qua giai quyet trude khi trinh 16 oid lam viee
nguyeén Lanh dao Sé ky Van ban trinh UBND thanh ph6 phé duyét két qua. & ;
Budc 5 | Lanh dao S6 NNMT Ky Vin ban trinh UBND thanh pho phé duyét két qua. 16 gio lam viéc
A LA < A in Vao s6 van ban, dong diu, ky sd, chuyén hd so trinh UBND thanh phé
Budc 6 F,Q phan van thu/Chuyén vién thy (gom ban dién tir vd @dn giay) cho Bo phan TN&TKQ tai Trung tdm | 04 gio lam vige
Y PVHCC thanh phd dé ban hanh Quyét dinh.
11 Quy trinh tai UBND thanh pho 56 gio lam viéc
. B('? phan TN&TKQ cua} VP UBND Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen trd cho sd, ban, nganh va S A
Buéc 7 | thanh pho tai Trung tdm PVHCC 2 1A N s , 02 gio lam vige
X £ chuyén ho so cho chuyén vién VP thu ly.
thanh pho
Bugc 8 | Chuyén vién VP UBND thanh phé ﬁ;ndiste J [y'ho so, trinh Lanh dao VP UBND thanh pho kiem tra, |\ i 10 viac
Budc 9 | Lanh dao VP UBND thanh phd Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 04 gi0o lam viéc
Budc 10 | Lanh dao UBND thanh phd Ky phe duyét két qua. 04 gio lam viéc
Vao s6 vin ban, dong dau, ky sb, chuyen két qua (bdn gidy) cho Trung
, B¢ phan van thu VP UBND thanh | tam PVHCC thanh phd va chuyén két qua (bdn dién tur) trén phan T ea
Budce 11 £ 02 gio lam viéc

pho

mém mot cira vé S& Nong nghiép va Moi truong dé tra két qua cho to
chuc, c4 nhan.
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:l‘hu’ t.l’f Pon vi/Nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc Thot stan thye
cong viéc hién
B6 phan TN&TKQ cua S& Nong | - Xac nhan trén phﬁn mém mét cira;
Budc 12 | nghiép va Moi trudng tai Trung | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chiic va thu phi, 18 phi
tam Phuc vy HCC thanh phd (néu co).
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 336 gio lam viéc

8.1.2. Truong hop té chirc, cd nhén ndp ho so tai Trung tim Phuc vu HCC cip xd/Doanh nghiép cung ting dich vu buu chinh cong ich

:l“hu' t.l'f Don vi/Nguwoi thuc hién Noi dung cong viéc Thot stan thye
cong viéc hién
- Bo phan TN&TKQ ctia UBND | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho ca
cép xa tai Trung tam Phuc vu nhan/td chuc;
Budc 1 | HCC cip xa; - S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém mot cira va hd so gidy | 08  gid lam viéc
- Doanh nghiép cung tng dich vu |(trir trueong hop hé so np true tuyén) cho Sé Nong nghiép va Moi
buu chinh cong ich. trudng xu 1y ho so.
| Quy trinh tai S& Nong nghi€p va Méi truong 268 gio lam viéc
Bude 2 Egﬁ;‘énda" Phong Quan Iy Tl | \y a0 13 sor (dien i) va phan cong giai quyét. 16 giorlam viee
Bude 3 Chuyén vién Phong Quan ly Tai | Xem xét, thong bao cho t6 chuc, ca nhan dé thuc hién pghia vu tai 216 gior lam viée
nguyén chinh (néu ¢0), tham dinh, xt Iy ho so, du thdo két qua giai quyét. j
Buge 4 | LAnh dao Phong Quan ly Tai Tham dinh, xem xét, xéc nhan dy théo két qué giai quyet trude khi trinh 16 gio lam viée
nguyén Lanh dao S& ky Van ban trinh UBND thanh ph6 phé duyét két qua. i
Buéc 5 | Lanh dao S6 NNMT Ky Van ban trinh UBND thénh phd pl}é dgyét két qua. , 16 gid lam viéc
A LA A A Vao s6 van ban, dong dau, ky so, chuyén ho so trinh UBND thanh pho
Buée 6 F’,‘" phan van thu/Chuyen vien th | o 5. in din tir va ban gidy) cho Bo phan TN&TKQ tai Trung tam | 04 gios lam viée
Y PVHCC thanh phd dé ban hanh Quyét dinh.
1| Quy trinh tai UBND thanh phé 56 gio lam viéc
Bude 7 gl(;rrl)}lll Znhglfffglju%;igrzl)l)gfgég Kiém tra, ti€p nhan ho so, gui phiéu hen tra cho sé, ban, nganh va 02 gio lam viée

thanh phd

chuyén ho so cho chuyén vién VP thy 1y.
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:l‘hu’ t.l‘f Pon vi/Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc Thot stan thye
cong viéc ‘ - hién
Buéc8 | Chuyén vién VPUBND thanh ph 6 I))(;;ndi}eligtxu 1y ho so, trinh Lanh dao VP UBND thanh pho kiém tra, 44 gio 1am vige
Budc 9 | Lanh dao VPUBND thanh phd Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 04 gio lam viéc
Budc 10 | Lanh dao UBND thanh phd Ky phe duyét két qua. 04 gio lam viéc
Vao s6 vin ban, dong dau, ky so, chuyen két qua (bdn gidy) cho Trung
. B¢ phan van thu VP UBND thanh | tim PVHCC thanh phé va chuyén két qua (ban dién tur) trén phan o qa A
Bude 11 £ 02 gio lam viéc
pho mém mot cira vé S& Nong nghiép va Moi truong dé tra két qua cho to
churc/ca nhan.
111 Quy trinh tai S& Nong nghiép va Moi truong 04 gio lam viéc
- Chuyén vién Phong Quan 1y Tai
nguyén. Nhan két qua (ban gidy va ban dién tir) trén phan mém mot cura dé
Bude 12 |- Bo phan TN&TKQ cua S& chuyen vé Trung tdm Phuc vu HCC cap xa/ Doanh nghlep cung | 04 gio lam viéc
NNMT tai Trung tim PVHCC | ung dich vy buu chinh cong ich tra két qué cho ca nhan/t6 chire.
thanh ph
- B6 phan TN&TKQ cua UBND
cép xa tai Trung tdm Phuc vu | - Xac nhan trén phén mém mot clra;
Budc 13 | HCC cép x&; - Tra lgét qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/td chirc va thu phi, 16

- Doanh nghiép cung trng dich vy
buu chinh cong ich.

phi (néu co).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

336 gio lam viée

8.2. Doi véi trwong hop ngp cung hé so dé nghi gia han, diéu chinh gidy phép khai thdc tai nguyén nwéc
a) Thoi han giai quyét: 35 ngay, ké tir ngdy nhan da hd so hop 18. Trong do:

- Truvomg hop 16 chifc, c4 nhin nép hé so’ tai B¢ phin TN& TKQ ciia S¢-Néng nghiép va Méi truomg tai Trung tim Phuc vu HCC thanh phé
+ S& Nong nghiép va Méi truong: 28 ngay;
+ UBND thanh phd: 07 ngay.

- Trueong hop 16 chirc, cd nhan nép ho so tai Trung tim Phuc vu HCC cip xia/Doanh nghiép cung irng dich vu buu chinh céng ich




+ UBND cép xa: 01 ngay;

+ S& Nong nghiép va Méi truong: 27 ngay;
+ UBND thanh phé: 07 ngay.

8.2.1. Truong hop 6 chirc, cd nhin nép hé so tai Bé phin TN&TKQ ciia S6 Néng nghiép va Méi truong tai Trung tim Phuc vu

30

HCC thanh phé
:l“hu' t.l'f DPon vi/Nguwoi thuc hién Noi dung cong viéc Thot san thye
cong viec hién
| Quy trinh tai S Nong nghiép va Méi truong 224 gio lam viéc
- Kiém tra, huéng dan, ti€p nhan hé so, gui phi€u hen tra cho ca
B6 phan TN&TKQ cua S& Nong | nhan/té chuc; v . ’
Bude 1 | nghiép va Moéi truong tai Trung |- S6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém mot cira va ho so gidy | 04  gio lam viée
tam Phuc vu HCC thanh pho (trur truong hop ho so ngp truc tuyén) cho Phong Quan ly Tai nguyén
cua S& NNMT xur 1y ho so.
Budc 2 E;‘E;‘énd‘f‘o Phong Quan 1y Tai| \y o0 b3 so (dién tiF) va phan cong gii quyét. 16 gio lam viee
Bude 3 Chuyén vién Phong Quan 1y Tai | Xem xét, thong bao cho to chiic, c4 nhan dé thyc hién nghia vu tai 168 oid 1am viee
nguyén chinh (néu c6), thim dinh, xu 1y hd so, du thao két qua giai quyét. & i
Budc 4 Lanh dao Phong Quan ly Tai Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua glal quyet tru’gc khi trinh 16 oid lam viec
nguyén Lanh dao S¢ ky Van ban trinh UBND thanh pho phé duyét két qua. & j
Budc 5 | Lanh dao S NNMT Ky Vin ban trinh UBND thanh pho phé duyét két qua. 16 gio lam viéc
A LA A A Vao s6 van ban, dong diu, ky sb, chuyén hd so trinh UBND thanh phé
Budc 6 {3,"’ phan van thu/Chuyén vién thu | o 0o dion va ban gidy) cho Bo phan TN&TKQ tai Trung tim | 04  gio lam viée
Y PVHCC thanh phd dé ban hanh Quyét dinh.
11 Quy trinh tai UBND thanh pho 56 gio lam viéc
. B(") phan TN&TKQ cua VP UBND Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho s&, ban, nganh va T ea
Buéce 7 | thanh pho tai Trung tdm PVHCC 21 A A en , 02 gio lam vige
. X chuyén ho so cho chuyén vién VP thu ly.
thanh pho
Budc8 | Chuyén vién VP UBND thanh phé Xem xét, xtr Iy ho so, trinh Lanh dao VP UBND thanh pho kiém tra, 44 gio 1am vige

phé duyét.
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Th“ t.l'f Pon vi/Nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc Thoi s1an thye
cong viéc hién
Buéc 9 | Lanh dao VP UBND thanh phd Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 04 gi0 lam viéc
Budc 10 | Lanh dao UBND thanh phd Ky phe duyét két qua. 04 gio lam viéc
Vao s6 vin ban, dong déu, ky sb, chuyen két qua (bdn gidy) cho Trung
, B¢ phéan van thu VP UBND thanh | tim PVHCC thanh phé va chuyén két qua (ban dién fur) trén phan T A
Bude 11 £ 02 gio lam viéc
pho mém mot ctra vé S Nong nghiép va Mbi truong dé tra két qua cho to
churc, ca nhan.
B6 phan TN&TKQ cua S& Nong | - Xac nhén trén phan rpém mot cua; 7
Budc 12 | nghiép va Moéi truong tai Trung | - Tra két qua giai quyét TTHC cho cd nhan/toé chuc va thu phi, 1€ phi

tam Phuc vu HCC thanh phd

(néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

280

gio lam viéc

8.2.2. Truwong hop t6 chikc, cd nhin nép ho so tai Trung tim Phuc vu HCC cdp xd/Doanh nghiép cung ting dich vu buu chinh cong ich

:l“hu' t.l'f Don vi/Nguwoi thuc hién Noi dung cong viéc Thot stan thye
cong viéc hién
- Bo phan TN&TKQ ctiia UBND | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho ca
cép xa tai Trung tam Phuc vu nhan/td chuc;
Buéc 1 | HCC cép x3; - S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém mot cira va hd so gidy | 08  gid lam viéc
- Doanh nghiép cung tng dich vu |(trir trieong hop hé so np true tuyén) cho S Nong nghiép va Moi
buu chinh cong ich. truong xir 1y ho so.
| Quy trinh tai S& Nong nghi€p va Méi truong 212 gio lam viéc
Buée 2 ngl‘;‘énd‘f‘o Phong Quan 1y Tai |\ o0 b3 so (dién uiF) va phan cong gii quyét. 16 gio lam viée
Bude 3 Chuyén vién Phong Quan 1y Tai | Xem xét, thong bao cho t6 chirc, ca nhan dé thuc hién nghia vu tai 160 gios 1am viéc
nguyén chinh (néu c6), thim dinh, xir Iy hd so, du thao két qua giai quyét. j
Budc 4 Lanh dao Phong Quan 1y Tai Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua glal quyet tmpc khi trinh 16 gio lam viee
nguyén Lanh dao S& ky Van ban trinh UBND thanh ph6 phé duyét két qua. i
Budc 5 | Lanh dao S6 NNMT Ky Vin ban trinh UBND thanh phé phé duyét két qua. 16 gid lam viéc
Budc 6 | Bo phan van thu/Chuyén vién thu | Vao sb vin ban, dong dau, k¥ sb, chuyén hd so trinh UBND thanh phd | 04  gio lam viée
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:l‘hu’ t.l’f Pon vi/Nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc Thot stan thye
cong viéc hién
ly (gom ban dién tir va ban gidy) cho Bo phan TN&TKQ tai Trung tim
PVHCC thanh phd dé ban hanh Quyét dinh.
11 Quy trinh tai UBND thanh phé 56 gio' lam viéc
. B(") phan IN&TKQ cua} VP UBND Kiém tra, tiép nhén hd so, gui phiéu hen trd cho sé, ban, nganh va R A
Buéc 7 | thanh pho tai Trung tdm PVHCC 21 A N en , 02 gio lam vige
. X chuyén ho so cho chuyén vién VP thu ly.
thanh pho ‘ .
Buéc 8 | Chuyén vién VPUBND thanh ph 6 I))(;;ndi}e]gtxu 1y ho so, trinh Lanh dao VP UBND thanh pho kiém tra, 44 gio 1am viée
Budc 9 | Lanh dao VPUBND thanh phd Kiém tra, phé duyet ky vao ho so. 04 gio lam viéc
Budc 10 | Lanh dao UBND thanh phd Ky phe duyét két qua. 04 gi0 lam viéc
Vao s6 vin ban, dong dau, ky so, chuyen két qua (bdn gidy) cho Trung
. Bo phén vin thu VP UBND thanh | tim PVHCC thanh phé va chuyén két qua (bdn dién tit) trén phan o qa A
Bude 11 X A A oA Qr NTA AT A P Y 2| 02 gio lam viéc
pho mém mot cra vé S& Nong nghi¢p va Moi truong dé tra két qua cho to
churc/ca nhan.
111 Quy trinh tai S& Nong nghiép va Moi truong 04 gio lam viéc
- Chuyén vién Phong Quén 1y Tai
nguyén. Nhan két qua (ban gidy va ban dién tir) trén phan mém mot ctra dé
Budc 12 |- Bo phan TN&TKQ cua S& chuyen v€ Trung tdm Phuc vu HCC cap xa/ Doanh nghlep cung | 04 gio lam vige
NNMT tai Trung tim PVHCC ung dich vu buu chinh cong ich tra két qua cho ca nhan/td chire.
thanh phd
- B6 phan TN&TKQ cua UBND
cép xa tai Trung tdm Phuc vu | - X4c nhan trén phén mém mot ctra;
Bude 13 | HCC cap x3; - Tra lgét qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/t chirc va thu phi, 1¢

- Doanh nghiép cung trng dich vy
buu chinh cong ich.

phi (néu co).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

280 gio lam viéc
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8.3. Doi voi truomg hop gidy phép khai thic tai nguyén muwde thuge tham quyén cip By Néng nghiép via Moéi truomg
a) Thot han giai quyét: 26 ngay, trong do:
- Truvng hop 16 chirc, c4 nhin nép ho so’ tai B phin TN& TKQ ciia S6-Néng nghiép va Méi truong tai Trung tim Phuc vu HCC thanh pho
+ S& Nong nghiép va Mai truong: 19 ngay;
+ UBND thanh phd: 07 ngay.

- Trieong hop 16 chirc, cd nhan nép hé so tai Trung tim Phuc vu HCC cip xia/Doanh nghiép cung irng dich vu buru chinh céng ich
+ UBND cap x3: 01 ngay;

+ S& Nong nghi¢p va Mai truong: 18 ngay;
+ UBND thanh phé: 07 ngay.

8.3.1. Truong hop té chirc, cd nhin nép ho so tai Bé phin TN&TKQ ciia S¢ Néng nghiép va Méi truong tai Trung tim Phuc vu

HCC thinh pho
:l‘hu’ t.l’f Pon vi/Nguoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi s1an thye
cong viéc hién
| Quy trinh tai S¢ Nong nghiép va Moéi truwong 152 gio lam viéc
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, guri phiéu hen tra cho ca
B6 phan TN&TKQ cua S& Néng | nhan/to chirc;
Budc 1 | nghiép va Mai truong tai Trung |- S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém mot ctra va hd so gidy | 04  gid 1am viée
tam Phuc vy HCC thanh phé (trir truomg hop ho so ndp truc tuyén) cho Phong Quan 1y Tai nguyén
ctia S6 NNMT xir 1y hd so.
Buée 2 i;ﬁ;‘énd‘f‘o Phong Quan 1y Tai | \y o b3 so (dién tiF) va phan cong gii quyét. 16 gio lam viée
Bude 3 Chuyén vién Phong Quan ly Tai | Xem xét, thong bao cho t6 chuc, ca nhan dé thuc hién _nghia vu tai 96  gior lam viée
nguyén chinh (n€u c06), tham dinh, xr 1y ho so, du thao két qua giai quyét. -
Buge4 | LAnh dao Phong Quan ly Tai Tham dinh, xem xét, xéc nhan dy théo két qué giai quyet trude khi trinh 16 giorlam viee
nguyén Lanh dao S& ky Van ban trinh UBND thanh ph6 phé duyét két qua. i
Buéc 5 | Lanh dao S6 NNMT Ky Van ban trinh UBND thénh phd pl}é dgyét két qua. , 16 gid lam viéce
A LA s A Vao s0 van ban, dong dau, ky so, chuyén ho so trinh UBND thanh pho
Budc 6 Ff*’ phan van thu/Chuyen vien th | o 5. pin dien tir va ban gidy) cho Bo phan TN&TKQ tai Trung tam | 04 gios lam viée
Y PVHCC thanh phd dé ban hanh Quyét dinh.
I Quy trinh tai UBND thanh phé 56 gio lam viéc
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Th“ t.l'f Pon vi/Nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc Thoi s1an thye
cong viéc hién
. B(") phan TN&TKQ cua VP UBND Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho s&, ban, nganh va T A
Buéc 7 | thanh pho tai Trung tdm PVHCC 21 A A en , 02 gio lam vige
. X chuyén ho so cho chuyén vién VP thu ly.
thanh pho
Buéc8 | Chuyén vién VP UBND thanh ph 5 I))(}f;ndi}e]tétxu 1y ho so, trinh Lanh dao VP UBND thanh pho kiém tra, 44 gio 1am vie
Budc 9 | Lanh dao VP UBND thanh phd | Kiém tra, phé duyét ky vao hd so. 04 gio lam viée
Budce 10 | Lanh dao UBND thanh phd Ky phe duyét két qua. 04 gi0o lam viéc
Vio s6 van ban, dong dau, ky sb, chuyen két qua (bdn gidy) cho Trung
. B¢ phan van thu VP UBND thanh | tim PVHCC thanh phé va chuyén két qua (bdan dién tr) trén phan oA
Bude 11 X 02 gio lam viéc
pho mém mot ctra vé S& Nong nghiép va Mbi trudng dé tra két qua cho to
churc, ca nhan.
B phan TN&TKQ cua S6 Nong | - Xac nhan trén phan mém mot cua; q
Budc 12 | nghi¢p va Moi truong tai Trung | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ¢4 nhan/to chuc va thu phi, 1€ phi

tam Phuc vu HCC thanh phé

(néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

208

gio lam viéc

8.3.2. Truwong hop té chirc, cd nhin ndp hé so tai Trung tim Phuc vu HCC cdp xi/Doanh nghigp cung iing dich vu buwu chinh cong ich

Thu’ t.‘{’ Pon vi/Nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc Thot san thye
cong viec hién
- B6 phan TN&TKQ cua UBND | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhén ho so, gui phiéu hen tra cho ca
cép xa tai Trung tdm Phuc vu nhan/td chuc;
Bude 1 | HCC cap x3; - S6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan mém mot cira va hd so gidy | 08  gio lam viéc
- Doanh nghiép cung tmg dich vu |(¢rir truong hop hé so ndp true tuyén) cho S& Nong nghiép va Mbi
buu chinh cong ich. truong xtr 1y ho so.
| Quy trinh tai S Nong nghiép va Méi truong 140 gio lam viéc
Budc 2 ﬁ;rglléndao Phong Quan Iy Tai Nhén ho so (dién tir) va phin cong giai quyét. 16 gio lam viéc
Budc 3 | Chuyén vién Phong Quan ly Tai | Xem xét, thong bao cho td chirc, ca nhan dé thuc hién nghia vu tai | 88 gi0 lam viéc
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:l‘hu’ t.l’f Pon vi/Nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc Thot stan thye
cong viéc hién
nguyén chinh (néu c6), tham dinh, xt Iy hd so, du thao két qua giai quyét.
Buge4 | LAnh dao Phong Quan ly Tai Tham dinh, xem xét, xéc nhan dy théo két qué giai quyet trude khi trinh 16 giorlam viee
nguyén Lanh dao S& ky Van ban trinh UBND thanh ph6 phé duyét két qua. i
Budc 5 | Lanh dao S6 NNMT Ky Van ban trinh UBND thanh phé phe duyet két qua. 16 gid lam viéce
A LA s A Vao s6 vin ban, dong dau, ky s0, chuyén ho so trinh UBND thanh phd
Budc 6 F,Q phan van thu/Chuyén vién thu (gom ban dién tir va ban gidy) cho Bo phan TN&TKQ tai Trung tam | 04  gid lam viéc
Y PVHCC thanh phd dé ban hanh Quyét dinh.
I Quy trinh tai UBND thanh phé 56 gio lam viéc
. B? phan F{N&TKQ cua VP UBND Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho s&, ban, nganh va T ea
Budc 7 | thanh pho tai Trung tdm PVHCC 2 1A N en , 02 gio lam viéc
. X chuyén ho so cho chuyén vién VP thu ly.
thanh pho ] —
Buéc8 | Chuyén vién VPUBND thanh ph 5 ;(hegndﬁ}e/tétxu 1y ho so, trinh Lanh dao VP UBND thanh pho ki€ém tra, 44 gio lam viee
Budc 9 | Lanh dao VPUBND thanh phd Kiém tra, phé duyet ky vao ho so. 04 gio lam viéc
Budc 10 | Lanh dao UBND thanh phd Ky phé duyét két qua. 04 gio lam viéc
Vao s vin ban, dong dau, ky so, chuyen két qua (ban gidy) cho Trung
. B6 phén van thu VP UBND thanh | tim PVHCC thanh phé va chuyén két qua (bdan dién fur) trén phan T
Bude 11 £ 02 gio lam viéc
pho mém mot ctra vé S& Nong nghiép va Mai trudng dé tra két qua cho to
chirc/cé nhan.
111 Quy trinh tai S Nong nghiép va Méi truwong 04 gio lam viéc
- Chuyén vién Phong Quan ly Tai
nguyén. Nhan két qua (ban gidy va ban dién tir) trén phan mém mot cura dé
Bu6e 12 |- Bo phan TN&TKQ cua S& chuyen v€ Trung tdm Phuc vu HCC cap xa/ Doanh nghlep cung | 04 gio lam viée
NNMT tai Trung tdm PVHCC | tng dich vy buu chinh cong ich tra két qua cho ca nhan/t6 chire.
thanh phd
Buse 13 |~ Bd phan TN&TKQ ctia UBND | - X4c nhan trén phﬁn mém mot cua;

Célp xa tai Trung tdm Phuc vu

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chiic va thu phi, 18
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:l‘hu’ t.l‘f Pon vi/Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc Thot stan thye
cong viéc ’ hién
HCC cap x3; phi (néu cb).
- Doanh nghiép cung trng dich vy
buu chinh cong ich.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 208 gio lam viéc

9. Pi¢u chinh tién cap quyén khai thac tai nguyén nudée (1.004283)

a) Thoi han giai quyét: 21 ngay, ké tir ngay nhan da hd so hop 18, trong dé:

- Truong hop 16 chifc, c4 nhin négp hé so tai B phin TN&TKQ ciia S0’ Nong nghiép va Moi truong tai Trung tim Phuc vu HCC thanh phé
+ S& Nong nghiép va Méi truong: 16 ngay;

+ UBND thanh pho 05 ngay.

- Truwong hop 16 chike, cd nhén nép hé so tai Trung tim Phuc vu HCC cip xi/Doanh nghigp cung teng dich vu buu chinh cong ich

+ UBND cap xa: 01 ngay;

+ S& Nong nghiép va M6t truong: 15 ngay;

+ UBND thanh phé: 05 ngay.

b) Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tur:

9.1. Truong hop td chiic, cd nhin nép ho so tai Bé phin TN& TKQ ciia S¢ Néng nghiép va Méi truong tai Trung tim Phuc vu HCC

thinh pho
:l“hu’ t.l‘f Pon vi/Nguoi thuce hién Noi dung cong viéc Thot san thye
cong viec hién
I Quy trinh tai S¢ Nong nghiép va Moi trwong 128 gio lam viéc

- Kiém tra, hudng dn, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho ca
Bo6 phan TN&TKQ cua So Nong | nhan/to chirc;

Budc 1 | nghiép va Méi trudng tai Trung |- S6 hoa hd so, chuyen hd so trén phan mém mot cira va ho so gidy | 04  gid lam viée
tam Phuc vu HCC thanh phé (trir truong hop ho so nop truc tuyén) cho Phong Quan 1y Tai nguyén
ctia S6 NNMT xur 1y ho so.

Lanh dao Phong Quan ly Tai

neuyén Nhan ho so (dién tr) va phan cong giai quyét. 08 gio lam viéc

Buoc 2

Budc 3 | Chuyén vién Phong Quan 1y Tai | Xem xét, thong béo cho t chiic, cd nhan dé thyc hién nghia vu tai | 96  gid 1am viéc
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Th“ t.l'f Pon vi/Nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc Thoi s1an thye
cong viéc hién
nguyén chinh (n€u c06), tham dinh, xr 1y ho so, du thao két qua giai quyét.
Budc 4 Lanh dao Phong Quan ly Tai | Tham dinh, xem xét, xc nhan du thao két qua giéi quyet tm,('rc khi trinh 08 eid 1am vidc
nguyén Lanh dao S& ky Van ban trinh UBND thanh ph6 phé duyét két qua. & i
Budc 5 | Lanh dao S6 NNMT Ky Van ban trinh UBND thanh pho phe duyet két qua. 08 gid lam viéc
A LA s A Vao s6 vin ban, dong dau, ky s0, chuyén ho so trinh UBND thanh phd
Budc 6 F,Q phan van thu/Chuyén vién thu (gom ban dién tir va ban gidy) cho Bo phan TN&TKQ tai Trung tam | 04  gid lam viéc
Y PVHCC thanh phd dé ban hanh Quyét dinh.
11 Quy trinh tai UBND thanh phé 40 gio lam viéc
. B? phan F{N&TKQ cua VP UBND Kiém tra, tiép nhan ho so, guri phiéu hen tra cho sd, ban, nganh va A
Budc 7 | thanh pho tai Trung tdm PVHCC 2 1A N en , 02 gio lam viéc
. X chuyén ho so cho chuyén vién VP thu ly.
thanh pho
Buéc8 | Chuyén vien VP UBND thanh ph 5 ;(hegndﬁ}e/tétxu 1y ho so, trinh Lanh dao VP UBND thanh pho ki€ém tra, 28 gio lam viee
Buéc 9 | Lanh dao VP UBND thanh phd Kiém trai phé duyet ky vao ho so. 04 gio lam viéc
Bude 10 | Lanh dao UBND thanh pho Ky phé duyét két qua. 04 gio lam viéc
Vao s vin ban, dong dau, ky so, chuyen két qua (ban gidy) cho Trung
. B6 phén van thu VP UBND thanh | tim PVHCC thanh phé va chuyén két qua (bdan dién fur) trén phan T
Bude 11 £ 02 gio lam viéc
pho mém mot ctra vé S& Nong nghiép va Mai trudng dé tra két qua cho to
churc, ca nhan.
B6 phan TN&TKQ cua S& Nong | - Xac n}lén trén phan Ipém mot cua; 7
Bude 12 | nghiép va Moi truong tai Trung | - Tra két qua giai quyet TTHC cho ca nhan/té chure va thu phi, 1€ phi

tam Phuc vu HCC thanh phé

(néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

168 gio lam viéc

9.2. Truwong hop té chire, cd nhin ndp hé so tai Trung tém Phuc vu HCC cdp xi/Doanh nghigp cung iing dich vu buwu chinh cong ich
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:l‘hu’ t.l’f Pon vi/Nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc Thot stan thye
cong viéc hién
- Bo phan TN&TKQ cua UBND | - Kiém tra, hudng dan, ti€p nhan ho so, gui phi€u hen tra cho ca
cap xa tai Trung tdm Phuc vu | nhan/td chiic;
Buéc 1 | HCC cap xa; - SO héa ho so, chuyén ho so trén phan mém mot cira va ho so gidy | 08  gio lam viéce
- Doanh nghiép cung ung dich vu |(¢tru truong hop ho so nop truc tuyén) cho S& Nong nghiép va Moi
buu chinh cong ich. truong xu 1y ho so.
| Quy trinh tai S Nong nghiép va Méi truwong 116 gio lam viéc
Budc 2 ﬁ;ﬁgéndao Phong Quan 1y Tai Nhan hd so (dién tir) va phan cong giai quyét. 08 gio lam viéc
Bude 3 Chuyén vién Phong Quan ly Tai | Xem xét, thong bao cho t6 chirc, ca nhan dé thuc hién nghia vu tai 88 it [am viee
nguyén chinh (néu c6), thim dinh, xu 1y hd so, du thao két qua giai quyét. & i
Buéc 4 Lanh dao Phong Quan 1y Tai | Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét trudc khi trinh 08 eid lam vidc
nguyén Lanh dao Sé ky Van ban trinh UBND thanh phd phé duyét két qua. & -
Budc 5 | Lanh dao SO NNMT Ky Vian ban trinh UBND thanh pho phe duyet két qua. 08 gio lam viéc
A LA s A Vo s6 van ban, dong dau, ky s0, chuyén ho so trinh UBND thanh phd
Budce 6 F,Q phan van thu/Chuyén vién thu (gom ban dién tir va ban gidy) cho Bo phan TN&TKQ tai Trung tam | 04  gid lam viéc
Y PVHCC thanh phd dé ban hanh Quyét dinh.
I Quy trinh tai UBND thanh phé 40 gio lam viéc
. B(:) phan ?N&TKQ cua VP UBND Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho s&, ban, nganh va T A
Budc 7 | thanh pho tai Trung tam PVHCC 2 1A PR , 02 gio lam viéc
\ P chuyén ho so cho chuyén vién VP thu ly.
thanh pho
Budc 8 | Chuyén vién VPUBND thanh phé I))(}fgndl)i)e/té,txu 1y ho so, trinh Lanh dao VP UBND thanh pho ki€m tra, 28 gios lam viée
Budc 9 | Lanh dao VPUBND thanh pho Kiém trai, phé duyét ky vao hd so. 04 gio lam viéc
Budc 10 | Lanh dao UBND thanh phd Ky phe duyét két qua. 04 gio lam viéc
A pA o . Vao s vin ban, dong dau, ky sb, chuyen két qua (bdn gidy) cho Trung
Bude 11 B9 phan van thu VP UBND thanh tam PVHCC thanh phé va chuyén két qua (bdn dién tur) trén phan 02 gio lam viée

pho

mém mot cira vé S& Nong nghiép va Mai trudng dé tra két qua cho to
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:l‘hu’ t.l‘f Pon vi/Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc Thot stan thye
cong viéc hién
chirc/cé nhan.
111 Quy trinh tai S Nong nghiép va Méi truong 04 gio lam viéc
- Chuyén vién Phong Quén ly Tai
nguyén. Nhan két qua (ban gidy va ban dién tir) trén phan mém mot cura dé

Budéc 12 |- Bo phan TN&TKQ cuia S& chuyen v€ Trung tdm Phuc vu HCC cap xa/ Doanh nghlep cung | 04 gio lam viée
NNMT tai Trung tim PVHCC | Ung dich vu buu chinh cong ich tra két qua cho ca nhan/t6 chire.

thanh phd

- B6 phan TN&TKQ ctia UBND
Célp xa tai Trung tdm Phuc vu | - Xac nhan trén phén mém mot clra;

Budc 13 | HCC cap xa; - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chiic va thu phi, 1&
- Doanh nghiép cung tmg dich vu | phi (néu c6).

buu chinh cong ich.

Tong thoi gian giai quyét TTHC 168 gio lam viéc

10. Tam dirng hi¢u lyc gidy phép thim do nwéc dudi dit, gidy phép khai thac tai nguyén nuéc (1.012500)

a) Thoi han giai quyét: 20 ngay, ké tir ngdy nhan du ho so. Trong dé:

- Truomg hop t6 chirc, c4 nhin nép hé so tai B¢ phin TN& TKQ ciia S¢-Néng nghiép va Méi truomg tai Trung tim Phuc vu HCC thanh phé
+ S& Nong nghiép va Mot truong: 15 ngay;

+ UBND thanh phé: 05 ngay.

- Trieomg hop 16 chikc, cd nhan nép hé so tai Trung tim Phuc vu HCC cip xia/Doanh nghiép cung itng dich vu buwu chinh cong ich

+ UBND cap x3: 01 ngay;

+ S& Nong nghi€p va Moi truong: 14 ngay;

+ UBND thanh phé: 05 ngay.

b) Quy trinh ndi by, quy trinh dién tu:

10.1. Truong hop 1o chifc, ci nhan ngp ho so tai B6 phin TN& TKQ ciia S¢ Néng nghiép va Moi truong tai Trung tim Phuc vu HCC
thanh pho
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Th“ t.l'f Pon vi/Nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc Thoi s1an thye
cong viéc hién
| Quy trinh tai S¢ Nong nghiép va Moéi truwong 120 gio lam viéc
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho ca
Bo phan TN&TKQ cua S& Nong nh@tﬂt() ch}'rc; o ‘ ‘ ‘ )
Bude 1 | nghi€p va Moi truong tai Trung |- SO hoa hd so, chuyén ho so trén phan mém mot cura va ho so gidy | 04 gio lam viée
tam Phuc vu HCC thanh phé (true truong hop ho so nop truc tuyén) cho Phong Quan ly Tai nguyén
cua S6& NNMT xur Iy ho so.
Budc 2 | Lanh dao Phong Quan 1y Tai nguyén | Nhan ho so (dién #r) va phan cong giai quyét. 08 gi0 lam viéc
. Chuyén vién Phong Quan ly Tai | Xem xét, thong bao cho t6 chirc, cd nhan dé thuc hién nghia vu tai chinh T
Budc 3 A L A . 017 1 A > A ARES A 88 g10 lam vi¢c
nguyén (néu cd), tham dinh, xir 1y ho so, du thao két qua giai quyeét.
Budc 4 Lanh dao Phong Quan ly Tai| Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét trude khi trinh 08 it [am viec
nguyén Lanh dao S& ky Vin ban trinh UBND thanh phd phé duyét két qua. & ;
Budc 5 | Lanh dao S6 NNMT Ky Vin ban trinh UBND thanh pho phe duyet ket qua. 08 gio lam viéc
A LA A in Vao s6 van ban, dong dau, ky s0, chuyén ho so trinh UBND thanh phd
Budce 6 F,Q phan van thu/Chuyén vién thu (gom ban dién tir va ban gidy) cho Bo phan TN&TKQ tai Trung tam | 04  gid lam viéc
Y PVHCC thanh phd dé ban hanh Quyét dinh.
11 Quy trinh tai UBND thanh pho 40 gio lam viéc
. B(Z) phan F{N&TKQ cua} VP UBND Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho sd, ban, nganh va s .
Buéce 7 | thanh pho tai Trung tam PVHCC 2 1A A s , 02 gio lam viéc
. £ chuyén ho so cho chuyén vién VP thu ly.
thanh pho
Bu6c 8 | Chuyén vién VPUBND thanh phé fflfemdi;te J [y’ ho so, trinh Lanh dao VP UBND thanh pho kiém tra, | ¢ o 13, viae
Budc 9 | Lanh dao VPUBND thanh phd Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 04 gi0o lam viéc
Budc 10 | Lanh dao UBND thanh phd Ky phe duyét két qua. 04 gio lam viéc
Vao s6 vin ban, dong dau, ky sb, chuyen két qua (bdn gidy) cho Trung
, B6 phan van the VPUBND thanh | tim PVHCC thanh phé va chuyén két qua (ban dién fur) trén phan T A
Budce 11 02 gio lam viéc

phd

mém mot ctra vé S& Nong nghiép va Moi truong dé tra két qua cho to
chirc/cé nhan.
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:l‘hu’ t.l’f Pon vi/Nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc Thot stan thye
cong viéc hién
B6 phan TN&TKQ cua S& Nong | - Xac nhan trén phﬁn mém mét cira;
Budc 12 | nghiép va Moi trudng tai Trung | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chiic va thu phi, 18 phi
tam Phuc vy HCC thanh phd (néu co).
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 160 gio lam viéc

10.2. Truwong hop té chirc, cd nhéin ngp hé so tai Trung téim Phuc vu HCC cdp xid/Doanh nghigp cung veng dich vu buu chinh cong ich

:l“hu' t.l'f Don vi/Nguwoi thuc hién Noi dung cong viéc Thot stan thye
cong viéc hién
- Bo phan TN&TKQ ctia UBND | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho ca
cép xa tai Trung tam Phuc vu nhan/td chuc;
Budc 1 | HCC cip xa; - S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém mot cira va hd so gidy | 08  gid lam viéc
- Doanh nghiép cung tng dich vu |(trir trueong hop hé so np true tuyén) cho Sé Nong nghiép va Moi
buu chinh cong ich. trudng xu 1y ho so.
| Quy trinh tai S& Nong nghi€p va Méi truong 108 gio lam viéc
Bude 2 Egﬁ;‘énda" Phong Quan Iy Tl | \y a0 13 sor (dien i) va phan cong giai quyét. 08 gid lam vide
Bude 3 Chuyén vién Phong Quan ly Tai | Xem xét, thong bao cho t6 chuc, ca nhan dé thuc hién pghia vu tai 80 gior lam viée
nguyén chinh (néu ¢0), tham dinh, xt Iy ho so, du thdo két qua giai quyét. j
Buge 4 | LAnh dao Phong Quan ly Tai Tham dinh, xem xét, xéc nhan dy théo két qué giai quyet trude khi trinh 08 gid lam viée
nguyén Lanh dao S& ky Van ban trinh UBND thanh ph6 phé duyét két qua. i
Buéc 5 | Lanh dao S6 NNMT Ky Van ban trinh UBND thénh phd pl}é dgyét két qua. , 08 gio lam viéc
A LA A A Vao s6 van ban, dong dau, ky so, chuyén ho so trinh UBND thanh pho
Buée 6 F’,‘" phan van thu/Chuyen vien th | o 5. in din tir va ban gidy) cho Bo phan TN&TKQ tai Trung tam | 04 gios lam viée
Y PVHCC thanh phd dé ban hanh Quyét dinh.
1| Quy trinh tai UBND thanh phé 40 gio lam viéc
Bude 7 gl(;rrl)}lll Znhglfffglju%;igrzl)l)gfgég Kiém tra, ti€p nhan ho so, gui phiéu hen tra cho sé, ban, nganh va 02 gio lam viée

thanh phd

chuyén ho so cho chuyén vién VP thy 1y.
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:l‘hu’ t.l‘f Pon vi/Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi s1an thye
cong viéc i - hién
Buéc8 | Chuyén vién VPUBND thanh ph 6 I))(;;ndi}eligtxu 1y ho so, trinh Lanh dao VP UBND thanh pho kiém tra, 28 gior 1am viée
Budc 9 | Lanh dao VPUBND thanh phd Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 04 gio lam viéc
Budc 10 | Lanh dao UBND thanh phd Ky phe duyét két qua. 04 gio lam viéc
Vao s6 vin ban, dong dau, ky so, chuyen két qua (bdn gidy) cho Trung
. B¢ phan van thu VP UBND thanh | tim PVHCC thanh phé va chuyén két qua (ban dién tur) trén phan o qa A
Bude 11 £ 02 gio lam viéc
pho mém mot cira vé S& Nong nghiép va Moi truong dé tra két qua cho to
churc/ca nhan.
111 Quy trinh tai S& Nong nghiép va Moi truwong 04 gio lam viéc
- Chuyén vién Phong Quén 1y Tai
nguyén. Nhan két qua (ban gidy va ban dién tir) trén phan mém mét ctra dé
Bu6c 12 |- Bo phan TN&TKQ cua S& chuyen v€ Trung tdm Phuc vu HCC cap xa/ Doanh nghlep cung | 04 gio lam viéc
NNMT tai Trung tim PVHCC ung dich vu buu chinh cong ich tra két qua cho ca nhan/td chirc.
thanh phd
- B6 phan TN&TKQ cia UBND
cép xa tai Trung tam Phuc vy | - X4c nhan trén phﬁn mém mot cua;
Buége 13 | HCC cép x3; - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/td chirc va thu phi, 1&

- Doanh nghiép cung trng dich vy
buu chinh cong ich.

phi (néu co).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

160 gio lam viéc

11. Cap gidy phép thim do nwéc dwéi dat ddi voi cong trinh c6 quy méd duwdi 5.000 m3/ngay dém (1.004232)
a) Thoi han giai quyét: 42 ngay, ké tir ngdy nhan du ho so hop 18, trong do:

- Truvomg hop 16 chifc, c4 nhin nép hé so’ tai B¢ phin TN& TKQ ciia S¢-Néng nghiép va Méi truomg tai Trung tim Phuc vu HCC thanh phé
+ S& Nong nghiép va Méi truong: 35 ngay;
+ UBND thanh phd: 07 ngay.

- Trueong hop 16 chirc, cd nhan nép ho so tai Trung tim Phuc vu HCC cip xia/Doanh nghiép cung irng dich vu buu chinh céng ich




+ UBND cép xa: 01 ngay;

+ S& Nong nghiép va Méi truong: 34 ngay;
+ UBND thanh phé: 07 ngay.

b) Quy trinh ndi by, quy trinh dién tu:

11.1. Truomg hop T6 chiic, ci nhin nép hé so tai Bé phin TN& TKQ ciia S¢-Néng nghiép va Moi truomg tai Trung tim Phuc vu HCC thanh
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phé
Thw t.l‘f Pon vi/Nguwoi thuc hién Noi dung cong viéc Thot glan thye
cong viec hién
| Quy trinh tai S& Nong nghiép va Moi trwong 280 gio lam viée
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhéan hd so, gui phiéu hen tra cho ca
Bo6 phan TN&TKQ cua So Nong | nhan/to chirc;
Budc 1 | nghiép va Méi trudng tai Trung |- S6 hoéa hd so, chuyén ho so trén phin mém mot cira va hd so gidy | 04  gid 1am viée
tam Phuc vu HCC thanh ph (trir truong hop ho so nép truc tuyén) cho Phong Quan 1y Tai nguyén
ciia S& NNMT xur 1y ho so.
Budc 2 ﬁgaf;;léndao Phong Quan Iy Tai Nhén ho so (dién tir) va phan cong giai quyét. 16 gio lam viéc
, Chuyén vién Phong Quan ly Tai | - Xem xét, thong bao cho t6 chirc, ca nhan dé thuc hién nghia vu tai 1 n
Bute 3 ngu;]én g Quan y chinh (néu co), t%lém dinh, xir Iy hé so, du thao két qua gifquyét. 224 gio lam viee
Budc 4 Lanh dao Phong Quan 1y Tai| Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét truge khi trinh 16 gio lam vide
nguyén Lanh dao S¢ ky Van ban trinh UBND thanh pho phé duyét két qua. j
Budc 5 | Lanh dao SO NNMT Ky Vin ban trinh UBND thanh pho phé duyét két qua. | 16 gio lam viée
A LA« A in Vao s0 van ban, dong dau, ky s, chuyén ho so trinh UBND thanh pho
Budce 6 F,Q phan van thu/Chuyén vién thu (gom ban dién tir va ban gidy) cho B0 phén TN&TKQ tai Trung tam | 04 gio lam viée
Y PVHCC thanh pho dé€ ban hanh Giay phép.
11 Quy trinh tai UBND thanh phé 56 gid lam viéc
. B(:) phan F{N&TKQ cua VP UBND Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho sd, ban, nganh va T
Buéce 7 | thanh pho tai Trung tam PVHCC 2 1A N s , 02 gio lam viéc
X £ chuyén ho so cho chuyén vién VP thu ly.
thanh pho
Budc 8 | Chuyén vién VP UBND thanh phd | Xem xét, xtr Iy ho so, trinh Lanh dao VP UBND thanh phd kiém tra, | 44  gio lam viéc
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:l’hu’ t.l'f Pon vi/Nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc Thoi s1an thye
cong viéc hién
phé duyét.
Buoc 9 | Lanh dao VP UBND thanh pho Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 04 gio lam viéc
Budc 10 | Lanh dao UBND thanh pho Ky phé duyét két qua. 04 gio lam viéc
Vao s6 van ban, dong dau, ky so, chuyén két qua (ban gidy) cho Trung
. B6 phén van thu VP UBND thanh | tim PVHCC thanh phé va chuyén két qua (bdan dién fur) trén phan T
Bude 11 £ 02 gio lam viéc
pho mém mot ctra v& S& Nong nghiép va Mai trudng dé tra két qua cho to
chtrc, ca nhan.
B6 phan TN&TKQ cua S& Nong | - Xac nhén trén phan Ipém mot cua; 7
Budc 12 | nghi¢p va Moi truong tai Trung | - Trd két qua giai quyét TTHC cho ¢4 nhan/to chuc va thu phi, 1€ phi

tam Phuc vu HCC thanh phé

(néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

336 gio lam viée

11.2. Truwong hop t6 chikc, cd nhin ndp hé so tai

Trung tim Phuc vu HCC cip xia/Doanh nghiép cung irng dich vu buru chinh céng ich

Thw t.l‘f Pon vi/Nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc Thot slan thye
cong viec hién
- Kién} tra, huéng dan, ti€p nhan ho so, gui phi€u hen trd cho ca
A 1n , | nhan/t6 chuc;
Budce 1 E; phan TN&TKQ cia UBND cap | S6 hoa ho so, chuyen ho so trén phan mém mot cira va ho so gidy | 08  gid lam viéc
(trr trwong hop hé so ndp truc tuyén) cho Sé Nong nghiép va Mai
truong xt 1y ho so.
| Quy trinh tai S& Nong nghiép va Moéi truwong 268 gio lam viéc
Budc 2 ﬁgal?;léndao Phong Quan Iy Tai Nhan hd so (dién t¥) va phan cong giai quyét. 16 gio lam viéc
Bude 3 Chuyén vién Phong Quan ly Tai | Xem xét, thong bao cho to chiic, ca nhan dé thyc hién nghia vu tai 216 oid lam viee
nguyén chinh (néu c0), tham dinh, xur Iy ho so, du thao két qua giai quyét. g i
Budc 4 Lanh dao Phong Quan ly Tai| Tham dinh, xem xet, xac nhan dy thao két qua giai quyet trude khi trinh 16 oid 1am viee
nguyén Lanh dao So kY Vin ban trinh UBND thanh phd phé duyét két qua. & ;
Budc 5 | Lanh dao S6 NNMT Ky Van ban trinh UBND thanh pho phé duyét két qua. 16 gio lam viéc
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:l‘hu’ t.l’f Pon vi/Nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc Thot stan thye
cong viéc _ , . R , hién
A LA« A in Vao s6 van ban, dong dau, ky so, chuyén ho so trinh UBND thanh pho
Budce 6 F,Q phan van thu/Chuyén vién thu (gom ban dién tir va ban gidy) cho Bo phan TN&TKQ tai Trung tam | 04  gid lam viéc
y PVHCC thanh phd dé ban hanh Gidy phép.
11 Quy trinh tai UBND thanh phé 56 gio lam viéc
, B(:) phan F{N&TKQ cua} VP UBND Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho sd, ban, nganh va s o
Buée 7 | thanh pho tai Trung tam PVHCC P N s , 02 gio lam viéc
\ X chuyén ho so cho chuyén vién VP thu ly.
thanh pho ‘ .
Bu6c 8 | Chuyén vién VPUBND thanh phé f)(lfemdl’i;z J [y’ h6 so, trinh Lanh dao VP UBND thanh pho kiém tra, |, i 13, viae
Budc 9 | Linh dao VPUBND thanh ph Kiém tra, phé duyét ky vao hd so. 04 gi0o lam viéc
Budc 10 | Lanh dao UBND thanh phd Ky phe duyét két qua. 04 gio lam viéc
Vao s6 vin ban, dong dau, ky sb, chuyen két qua (bdn gidy) cho Trung
, B¢ phéan van thu VP UBND thanh | tim PVHCC thanh phé va chuyén két qua (ban dién tur) trén phan T A
Bude 11 £ 02 gio lam viéc
pho mém mot clra vé S& Nong nghiép va Moi truong dé tra két qua cho to
chtrc/cé nhan.
111 Quy trinh tai S6' Nong nghiép va Moi truong 04 gio lam viéc
- Chuyén vién Phong Quan ly Tai
nguyén. Nhan két qua (ban gidy va ban dién tir) trén phan mém mot ctra dé
Bu6c 12 |- Bo phan TN&TKQ cua S& chuyén vé Trung tdm Phuc vu HCC, cép xa/ Doanh ngl}iép cung | 04 gio lam viéc
NNMT tai Trung tdim PVHCC ung dich vu buu chinh cong ich tra két qua cho cd nhan/to chirc.
thanh phd
- B6 phan TN&TKQ ctia UBND
Célp xa tai Trung tdm Phuc vu | - Xac nhan trén phﬁn mém mot cura;
Budc 13 | HCC cap xa; - Tra lgét qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/td chirc va thu phi, 1¢

- Doanh nghiép cung trng dich vu
buu chinh cong ich.

phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

336 gio lam viée
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12. Gia han, di¢u chinh gidy phép thim do nuéc dwéi dat doi véi cong trinh c6 quy méd duéi 5.000 m*/ngay dém (1.004228)
a) Thoi han giai quyét: 35 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 18, trong do:

- Truvng hop 16 chifc, c4 nhin nép hé so’ tai B phin TN& TKQ ciia S6-Néng nghiép va Moi truong tai Trung tim Phuc vu HCC thanh pho
+ S& Nong nghiép va Méi truong: 28 ngay lam viéc;

+ UBND thanh phé: 07 ngay lam viéc.

- Trieong hop 16 chirc, cd nhan nép hé so tai Trung tim Phuc vu HCC cip xia/Doanh nghiép cung irng dich vu buwu chinh céng ich

+ UBND cap xa: 01 ngay lam viéc;

+ S& Nong nghiép va Moi truong: 27 ngay lam viéc;

+ UBND thanh phé: 07 ngay lam viéc.

b) Quy trinh nd1 bg, quy trinh dién t:

12.1. Truong hop Te d chifc, c4 nhan ngp hé so tai B phin TN& TKQ ciia S6Nong nghiép va Moi truong tai Trung tim Phuc vu HCC thanh
pho

:l“hu' t.l'f Pon vi/Nguoi thuc hién Noi dung cong viéc Thot stan thye
cong viéc hién

| Quy trinh tai S Nong nghiép va Méi truong 224 gio lam viéc

- Kiém tra, huong dan, tiép nhan hd so, guri phiéu hen tra cho ca
Bo phan TN&TKQ ciia S¢ Nong | nhan/td chuc;

Budc 1 | nghiép va Mbi truong tai Trung |- S6 hoa ho so, chuyen hd so trén phan mém mot cira va ho so gidy | 04  gid lam viéc
tam Phuc vu HCC thanh phé (trir truong hop ho so nop truc tuyén) cho Phong Quan 1y Tai nguyén
ctia S6 NNMT xur 1y hd so.

Lanh dao Phong Quan ly Tai

Budc 2 nguyén Nhén ho so (dién tir) va phan cong giai quyét. 16 gio lam viée

Buée 3 Chuyén vién Phong Quan ly Tai | - Xem xét, thong bao cho t6 chirc, ca nhan dé thuc hién nghia vu tai 168 oid 1am viee
nguyén chinh (néu c6), tham dinh, x 1y ho so, du thao két qua giai quyét. & j

Budc 4 Lanh dao Phong Quan 1y Tai Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua giai quyet trude khi trinh 16 gio lam viee

nguyén

Lanh dao SO ky Vin ban trinh UBND thanh phd phé duyét két qua.

Budc 5 | Lanh dao S6 NNMT

Ky Van ban trinh UBND thanh phé phe duyet két qua.

16 gid lam viéc

Budc 6

ly

B6 phéan van thu/Chuyén vién thy

Vao s6 vin ban, dong dau, ky s6, chuyén hd so trinh UBND thanh phd
(gom ban dién tir va ban gidy) cho Bo phan TN&TKQ tai Trung tim

04 gio lam viéc
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:l‘hu’ t.l’f Pon vi/Nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc Thot stan thye
cong viéc hién
PVHCC thanh pho dé ban hanh Giay phép.
I Quy trinh tai UBND thanh phé 56 gio lam viéc
. B? phan IN&TKQ cua VP UBND Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho s&, ban, nganh va T A
Budc 7 | thanh phd tai Trung tdm PVHCC 2 1A N en , 02 gio lam viéc
. X chuyén ho so cho chuyén vién VP thu ly.
thanh pho
Buéc8 | Chuyén vién VP UBND thanh phé ;(tcl—':gndl)i}e]tétxu 1y ho so, trinh Lanh dao VP UBND thanh pho ki€ém tra, 44 gio lam vice
Buéc 9 | Lanh dao VP UBND thanh phd Kiém trai phé duyet ky vao ho so. 04 ¢gi0o lam viéc
Bude 10 | Lanh dao UBND thanh pho Ky phé duyét két qua. 04 gio lam viéc
Vao s vin ban, dong dau, ky so, chuyen két qua (ban gidy) cho Trung
. B6 phén van thu VP UBND thanh | tim PVHCC thanh phé va chuyén két qua (bdan dién fur) trén phan T
Bude 11 £ 02 gio lam viéc
pho mém mot ctra vé S& Nong nghiép va Mai trudng dé tra két qua cho to
chtrc, ca nhan.
B6 phan TN&TKQ cua S& Nong | - Xac nhén trén phan Ipém mot cua; 7
Budc 12 | nghi¢p va Moi truong tai Trung | - Trd két qua giai quyét TTHC cho ¢4 nhan/to chuc va thu phi, 1€ phi

tam Phuc vu HCC thanh phé

(néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

280 gio lam viéc

12.2. Truwong hop t6 chikc, cd nhin ndp hé so tai Trung tim Phuc vu HCC cdp xi/Doanh nghigp cung iing dich vu bwu chinh cong ich

Thir tuw
cong viéc

Pon vi/Nguwoi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc

hién

- B@ phan TN&TKQ cua UBND
cap xa tai Trung tdm Phuc vu

- Kiém tra, huéng dan, ti€p nhan ho so, gui phi€u hen tra cho ca
nhan/to chirc;

Budc 1 | HCC cap xa; - S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém mot cira va hd so gidy | 08  gid lam viée
- Doanh nghiép cung tng dich vu |(¢trir trieong hop hé so ndp triec tuyén) cho S Nong nghiép va Moi
buu chinh cong ich. truong xir 1y ho so.
| Quy trinh tai S¢ Nong nghiép va Moéi truwong 212 gio lam viéc
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Th“ t.l'f Pon vi/Nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc Thoi s1an thye
cong viéc hién
Budc 2 ﬁgﬁ;‘én‘i‘f‘o Phong Quan 1y Tai | \y o0 b3 so (din tiF) va phan cong gii quyét. 16 gio lam viée
Bude 3 Chuyén vién Phong Quan 1y Tai | Xem xét, thong bao cho t6 chirc, ca nhan dé thuc hién nghia vu tai 160 <is [am viee
nguyén chinh (néu c6), thim dinh, x 1y hd so, du thao két qua giai quyét. & i
Buéc 4 Lanh dao Phong Quan ly Tai Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua glal quyet tI'lI,O’C khi trinh 16 oid lam viec
nguyén Lanh dao S& ky Van ban trinh UBND thanh ph6 phé duyét két qua. & i
Buéc 5 | Lanh dao S6 NNMT Ky Van ban trinh UBND thanh pho phe duyet két qua. 16 gid lam viéce
A LA s A Vao s6 vin ban, dong dau, ky s0, chuyén ho so trinh UBND thanh phd
Budce 6 {3,0 phan van thu/Chuyén vién thu (gom ban dién tir va ban gidy) cho Bo phan TN&TKQ tai Trung tam | 04  gid lam viéc
Y PVHCC thanh phd dé ban hanh Gidy phép.
I Quy trinh tai UBND thanh phé 56 gio lam viéc
. B? phan ?N&TKQ cua VP UBND Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho sd, ban, nganh va A
Budc 7 | thanh pho tai Trung tdm PVHCC 2 1A N en , 02 gio lam viéc
. X chuyén ho so cho chuyén vién VP thu ly.
thanh pho
Budc 8 | Chuyén vién VPUBND thanh ph 5 ;(lfgndl);}e/té,txu 1y ho so, trinh Lanh dao VP UBND thanh pho ki€ém tra, 44 it 1am viéc
Budc 9 | Lanh dao VPUBND thanh phd Kiém trai phé duyet ky vao ho so. 04 gio lam viéc
Bude 10 | Lanh dao UBND thanh pho Ky phé duyét két qua. 04 gio lam viéc
Vao s6 van ban, dong dau, ky sb, chuyen két qua (bdn gidy) cho Trung
. B6 phéan van thu VP UBND thanh | tim PVHCC thanh phé va chuyén két qua (bdan dién fur) trén phan T
Bude 11 £ 02 gio lam viéc
pho mém mot ctra vé S& Nong nghiép va Mai trudng dé tra két qua cho to
chtrc/cé nhan.
111 Quy trinh tai Sé' Nong nghiép va Moi truong 04 gio lam viéc
;Cjnlg;en vién Phong Quan ly Tai Nhan két qua (ban gidy va ban dién tir) trén phan mém mot cura dé
Bugc 12 | "EWYE chuyén vé Trung tdm Phuc vu HCC cap x4/ Doanh nghiép cung | 04 gio lam viée

- B6 phan TN&TKQ cua So
NNMT tai Trung tam PVHCC

tmg dich vy buu chinh cong ich tra két qua cho ¢4 nhan/td chic.
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:l‘hu’ t.l‘f Pon vi/Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc Thot stan thye
cong viéc ’ ) j i ) hién

thanh phd

- B0 phan TN&TKQ cua UBND
Célp xa tai Trung tdm Phuc vu | - Xac nhan trén phﬁn mém mot cura;

Bude 13 | HCC cap xa; - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chirc va thu phi, 1é
- Doanh nghiép cung tmg dich vu | phi (néu c6).

buu chinh cong ich.

Tong thoi gian giai quyét TTHC 280 gio lam viée

13. Cép gidy phép khai thic nwéc duéi dat doi véi cong trinh c6 quy md dwéi 5.000 m3/ngay dém (1.004223)

a) Thoi han giai quyét: 42 ngay, ké tlr ngay nhan di ho so hop 1¢, trong do:

- Truvmg hop 16 chifc, ci nhin ngp ho so tai B phin TN& TKQ ciia S6 Nong nghiép va Méi truomg tai Trung tim Phuc vu HCC thinh pho
+ S& Nong nghi€p va Méi truong: 35 ngay;

+ UBND thanh phd: 07 ngay.

- Trieong hop 16 chirc, cd nhan nép hé so tai Trung tim Phuc vu HCC cip xia/Doanh nghiép cung itng dich vu buwu chinh céng ich

+ UBND cdp x3: 01 ngay;

+ S& Nong nghiép va Méi truong: 34 ngay;

+ UBND thanh phé: 07 ngay.

b) Quy trinh néi by, quy trinh dién tu:

13.1. Truong hop T6 chifc, c4 nhin nép hé so tai B¢ phin TN& TKQ ciia S¢-Nong nghiép va Moi truong tai Trung tim Phuc vu HCC thanh

p110

:l“hu’ t.l’f Pon vi/Nguoi thue hién Noi dung cong viéc Thot stan thye
cong viéc hién

| Quy trinh tai S6 Nong nghiép va Méi truong 280 gio lam viéc

- Kiém tra, huong dan, tiép nhan hd so, guri phiéu hen tra cho ca
B phan TN&TKQ cua S¢ Néng | nhan/td chirc;

Budc 1 | nghiép va Moi truong tai Trung |- S6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan mém mot cira va ho so gidy | 04  gio lam viéc
tam Phuc vu HCC thanh phé (trix truomg hop ho so ndp truc tuyén) cho Phong Quan 1y Tai nguyén
ctia S6 NNMT xur 1y hd so.
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Th“ t.l'f Pon vi/Nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc Thoi s1an thye
cong viéc hién
Budc 2 ﬁgﬁ;‘én‘i‘f‘o Phong Quan 1y Tai | \y o0 b3 so (din tiF) va phan cong gii quyét. 16 gio lam viée
. Chuyén vién Phong Quan 1y Tai | - Xem xét, thong bao cho t6 chirc, ca nhan dé thuc hién nghia vu tai oA
Buoe 3 nguyén chinh (néu c6), thim dinh, x 1y hd so, du thao két qua giai quyét. 224 gio lam vige
Buéc 4 Lanh dao Phong Quan ly Tai Tham dinh, xem xét, xac nhén dy thao két qua glal quyet tI'lI,O’C khi trinh 16 oid lam viec
nguyén Lanh dao S& ky Van ban trinh UBND thanh ph6 phé duyét két qua. & i
Buéc 5 | Lanh dao S6 NNMT Ky Van ban trinh UBND thanh pho phe duyet két qua. 16 gid lam viéce
A LA s A Vao s6 vin ban, dong dau, ky s0, chuyén ho so trinh UBND thanh phd
Budce 6 {3,0 phan van thu/Chuyén vién thu (gom ban dién tir va ban gidy) cho Bo phan TN&TKQ tai Trung tam | 04  gid lam viéc
Y PVHCC thanh phd dé ban hanh Gidy phép.
11 Quy trinh tai UBND thanh phé 56 giolam viée
. B? phan ?N&TKQ cuz: VP UBND Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho s&, ban, nganh va cu s n
Budc 7 | thanh pho tai Trung tdm PVHCC 2 1A N en , 02 gio lam viéc
. X chuyén ho so cho chuyén vién VP thu ly.
thanh pho
Buéc 8 | Chuyén vién VP UBND thanh ph 5 ;(lfgndl);}e/té,txu 1y ho so, trinh Lanh dao VP UBND thanh pho ki€ém tra, 44 it 1am viéc
Budc 9 | Lanh dao VP UBND thanh phd Kiém trai phé duyet ky vao ho so. 04 gio lam viéc
Bude 10 | Lanh dao UBND thanh pho Ky phé duyét két qua. 04 gio lam viéc
Vao s6 van ban, dong dau, ky sb, chuyen két qua (bdn gidy) cho Trung
. B6 phéan van thu VP UBND thanh | tim PVHCC thanh phé va chuyén két qua (bdan dién fur) trén phan T
Bude 11 £ 02 gio lam viéc
pho mém mot ctra vé S& Nong nghiép va Mai trudng dé tra két qua cho to
churc, ca nhan.
Bd phan TN&TKQ cua S& Nong | - Xac nhan trén phan mém mot ctra;
Bude 12 | nghiép va Moi truong tai Trung | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chure va thu phi, 1€ phi

tam Phuc vu HCC thanh phé)

(néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

336

gio lam viéc

13.2. Truwong hop t6 chikc, cd nhin ndp hé so tai Trung tim Phuc vu HCC cip xi/Doanh nghigp cung iing dich vu bwu chinh cong ich
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:l‘hu’ t.l’f Pon vi/Nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc Thot stan thye
cong viéc hién
- Bo phan TN&TKQ cua UBND | - Kiém tra, hudng dan, ti€p nhan ho so, gui phi€u hen tra cho ca
cap xa tai Trung tdm Phuc vu | nhan/td chiic;
Buéc 1 | HCC cap xa; - SO héa ho so, chuyén ho so trén phan mém mot cira va ho so gidy | 08  gio lam viéce
- Doanh nghiép cung ung dich vu |(¢tru truong hop ho so nop truc tuyén) cho S& Nong nghiép va Moi
buu chinh cong ich. truong xu 1y ho so.
| Quy trinh tai S Nong nghiép va Méi truwong 268 gio lam viéc
Budc 2 ﬁ;ﬁgéndao Phong Quan 1y Tai Nhan hd so (dién tir) va phan cong giai quyét. 16 gio lam viéc
Bude 3 Chuyén vién Phong Quan ly Tai | Xem xét, thong bao cho t6 chirc, ca nhan dé thuc hién nghia vu tai 216 oid lam viee
nguyén chinh (néu c6), thim dinh, xu 1y hd so, du thao két qua giai quyét. & i
Buéc 4 Lanh dao Phong Quan 1y Tai | Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét trudc khi trinh 16 oid lam viec
nguyén Lanh dao Sé ky Van ban trinh UBND thanh phd phé duyét két qua. & -
Budc 5 | Lanh dao SO NNMT Ky Vian ban trinh UBND thanh pho phe duyet két qua. 16 gi0o lam viéc
A LA s A Vo s6 van ban, dong dau, ky s0, chuyén ho so trinh UBND thanh phd
Budce 6 F,Q phan van thu/Chuyén vién thu (gom ban dién tir va ban gidy) cho Bo phan TN&TKQ tai Trung tam | 04  gid lam viéc
Y PVHCC thanh phd dé ban hanh Gidy phép.
I Quy trinh tai UBND thanh phé 56 gio lam viéc
. B(:) phan ?N&TKQ cua VP UBND Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho s&, ban, nganh va T A
Budc 7 | thanh pho tai Trung tam PVHCC 2 1A PR , 02 gio lam viéc
\ P chuyén ho so cho chuyén vién VP thu ly.
thanh pho
Budc 8 | Chuyén vién VPUBND thanh phé I))(}fgndl)i)e/té,txu 1y ho so, trinh Lanh dao VP UBND thanh pho ki€m tra, 44 gt 1am viéc
Budc 9 | Lanh dao VPUBND thanh pho Kiém trai, phé duyét ky vao hd so. 04 gio lam viéc
Budc 10 | Lanh dao UBND thanh phd Ky phe duyét két qua. 04 gio lam viéc
A pA o . Vao s vin ban, dong dau, ky sb, chuyen két qua (bdn gidy) cho Trung
Bude 11 B9 phan van thu VP UBND thanh tam PVHCC thanh phé va chuyén két qua (bdn dién tur) trén phan 02 gio lam viée

pho

mém mot cira vé S& Nong nghiép va Mai trudng dé tra két qua cho to
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:l‘hu’ t.l‘f Pon vi/Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc Thot stan thye
cong viéc hién
chure/c4 nhan.
111 Quy trinh tai S6' Nong nghiép va Moi truong 04 gio lam viéc
- Chuyén vién Phong Quan 1y Tai
nguyén. Nhan két qua (ban gidy va ban dién tir) trén phan mém mot ctra dé

Bu6e 12 |- By phan TN&TKQ cia S& chuyén vé Trung tdm Phuc vu HCC’ cép xa/ Doanh ng}}iép cung | 04 gio lam vige
NNMT tai Trung taim PVHCC | ung dich vu buu chinh cdng ich tra két qua cho ca nhan/to chire.
thanh ph

- B6 phan TN&TKQ cia UBND
cép xa tai Trung tdm Phuc vy | - Xac nhan trén phﬁn mém mot ctra;

Budc 13 | HCC cap x&; - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/td chirc va thu phi, 18
- Doanh nghiép cung tng dich vu | phi (néu c6).

buu chinh cong ich.

Tong thoi gian giai quyét TTHC 336 gio lam viéc

14. Gia han, diéu chinh gidy phép khai thiac nuée dwéi dat ddi véi cong trinh c6 quy méd duéi 5.000 m3/ngay dém (1.004211)
a) Thoi han giai quyét: 35 ngay, ké tir ngay nhan da hd so hop 18, trong dé:

- Truomg hop t6 chifc, c4 nhin ngp hé so' tai B phin TN& TKQ ciia S6-Néng nghiép va Moi truomg tai Trung tim Phuc vu HCC thanh pho
+ S& Nong nghi€p va Méi truong: 28 ngay;

+ UBND thanh pho 07 ngay.

- Truwong hop 16 chike, cd nhén nép hé so tai Trung tim Phuc vu HCC cip xi/Doanh nghigp cung teng dich vu buu chinh cong ich

+ UBND cap xa: 01 ngay;

+ S& Nong nghiép va Méi truong: 27 ngay;

+ UBND thanh phé: 07 ngay.

b) Quy trinh ndi by, quy trinh dién tu:

14.1. Truong hop 16 chic, ci nhan nép hé so tai Bé phin TN&TKQ ciia S6 Néng nghiép va Moi truong tai Trung tim Phuc vu HCC thanh
pho
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:l‘hu’ t.l’f Pon vi/Nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc Thot stan thye
cong viéc hién
| Quy trinh tai S¢ Nong nghiép va Moéi truwong 224 gio lam viéc
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho ca
Bo phan TN&TKQ cua S& Nong nh@tﬂt() ch}'rc; o ‘ ‘ ‘ )
Bude 1 | nghi€p va Moi truong tai Trung |- SO hoa hd so, chuyén ho so trén phan mém mot cura va ho so gidy | 04 gio lam viée
tam Phuc vu HCC thanh phé (true truong hop ho so nop truc tuyén) cho Phong Quan ly Tai nguyén
cua S6& NNMT xur Iy ho so.
Budc 2 igﬁ;léndao Phong Quan 1y Tai Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét. 16 gio lam viéc
Bude 3 Chuyén vién Phong Quan 1y Tai | - Xem xét, thong bao cho t6 chirc, ca nhan dé thuc hién nghia vy tai 168  ois lam viee
nguyén chinh (néu c6), thim dinh, x 1y hd so, du thao két qua giai quyét. & i
Buéc 4 Lanh dao Phong Quan ly Tai | Thiam dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét trudc khi trinh 16 oid lam viec
nguyén Lanh dao S¢ ky Van ban trinh UBND thanh pho phé duyét két qua. & i
Budc 5 | Lanh dao SO NNMT Ky Vian ban trinh UBND thanh pho phe duyet két qua. 16 gi0o lam viéc
A LA s A Vao s6 vin ban, dong dau, ky s0, chuyén ho so trinh UBND thanh phd
Budce 6 {3,0 phan van thu/Chuyén vién thu (gom ban dién tir va ban gidy) cho Bo phan TN&TKQ tai Trung tam | 04  gid lam viéc
Y PVHCC thanh phd dé ban hanh Gidy phép.
I Quy trinh tai UBND thanh phé 56 gio lam viéc
, B? phan ?N&TKQ cua VP UBND Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho s&, ban, nganh va T A
Budc 7 | thanh pho tai Trung tam PVHCC 2 1A A en , 02 gio lam viéc
\ P chuyén ho so cho chuyén vién VP thu ly.
thanh pho
Buéc8 | Chuyén vién VP UBND thanh phé ;(Sgndﬁ;té,txu 1y ho so, trinh Lanh dao VP UBND thanh pho ki€ém tra, 44 gio lam viee
Budc 9 | Lanh dao VP UBND thanh phd Kiém trai, phé duyét ky vao hd so. 04 gio lam viéc
Budc 10 | Lanh dao UBND thanh phd Ky phe duyét két qua. 04 gio lam viéc
A A« . Vao s vin ban, dong dau, ky sb, chuyen két qua (bdn gidy) cho Trung
Bude 11 B9 phan van thu VP UBND thanh tam PVHCC thanh phé va chuyén két qua (ban dién tur) trén phan 02 gio lam viée

pho

mém mdt cira vé S Nong nghiép va Mai trudng dé tra két qua cho to
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:l‘hu’ t.l’f Pon vi/Nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc Thot stan thye
cong viéc hién
churc, ca nhan.
Bd phan TN&TKQ cua S& Nong | - Xac nhén trén ph?m mém mot cira;
Budc 12 | nghiép va Mai truong tai Trung | - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/td chirc va thu phi, 18 phi
tam Phuc vu HCC thanh phb (néu cb).
Tong thoi gian giai quyét TTHC 280 gio lam viée

14.2. Truwong hop t6 chirc, cd nhin ndp hé so tai Trung tim Phuc vu HCC cdp xi/Doanh nghigp cung iing dich vu bwu chinh cong ich

Thw t.l‘f Pon vi/Nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc Thot san thye
cong viec hién
Bo phan TN&TKQ ctia UBND | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho ca
cép x3 tai Trung tAm Phuc vu | nhan/t6 chuc;
Budc 1 | HCC cap x3; - S6 hoa ho so, chuyén hd so trén phan mém mot cira va ho so gidy | 08 gid lam viéc
- Doanh nghi¢p cung tmg dich vu |(¢rir trueong hop hé so ndp truc tuyén) cho Sé Nong nghiép va Mai
buu chinh cong ich. truong xu 1y ho so.
| Quy trinh tai S6 Nong nghiép va Méi truwong 212 gio lam viéc
Budc 2 ﬁgal?;léndao Phong Quan Iy Tai Nhan hd so (dién t¥) va phan cong giai quyét. 16 gio lam viée
Bude 3 Chuyén vién Phong Quan ly Tai | Xem xét, thong bao cho t6 chiic, ca nhan RE thyc hién nghia vu tai 160 gior lam viée
nguyén chinh (néu c0), tham dinh, xur Iy ho so, du thao két qua giai quyét. i
Budc 4 Lanh dao Phong Quan 1y Tai| Thim dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét truge khi trinh 16 gio 1am viéc
nguyén Lanh dao S¢ ky Van ban trinh UBND thanh pho phé duyét két qua. j
Budc 5 | Lanh dao S6 NNMT Ky Vin ban trinh UBND thanh phé phe duyet két qua. 16 gio lam viée
A LA A in Vao s vin ban, dong dau, ky s0, chuyén ho so trinh UBND thanh phd
Budc 6 F,Q phan van thu/Chuyén vién thu (gom ban dién tir va ban gidy) cho Bo phan TN&TKQ tai Trung tam | 04 gid lam viéc
Y PVHCC thanh phé dé ban hanh Gidy phép.
11 Quy trinh tai UBND thanh phé 56 gid lam viéc
Buoc 7 | BO phan TN&TKQ ciia VP UBND | Kiém tra, tiép nhén ho so, gui phiéu hen tra cho sé, ban, nganh va | 02 gi0 lam viéc
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:l‘hu’ t.l’f Pon vi/Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc Thot stan thye
cong viéc hién
thanh phd tai Trung tim PVHCC | chuyén ho so cho chuyén vién VP thu 1y.
thanh pho ‘ -
Buéc8 | Chuyén vien VPUBND thanh phé ;(hegndz}e/tétxu 1y ho so, trinh Lanh dao VP UBND thanh pho ki€ém tra, 44 gio 1am viee
Budc 9 | Lanh dao VPUBND thanh phd Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 04 gio 1am viéc
Budc 10 | Lanh dao UBND thanh phd Ky phé duyét két qua. 04 gid lam viéc
Vao s vin ban, dong dau, ky so, chuyén két qua (ban gidy) cho Trung
. B6 phén van thu VP UBND thanh | tim PVHCC thanh phé va chuyén két qua (bdan dién fur) trén phan T
Bude 11 £ 02 gio lam viéc
pho mém mot ctra vé S& Nong nghiép va Mbi trudng dé tra két qua cho to
chirc/cé nhan.
111 Quy trinh tai S&' Nong nghiép va Moi truong 04 gio lam viéc
- Chuyén vién Phong Quén ly Tai
nguyén. Nhan két qua (ban gidy va ban dién tir) trén phan mém mot ctra dé
Bu6e 12 |- By phan TN&TKQ cua S& chuyen v€ Trung tdm Phuc vu HCC cap xa/ Doanh nghlep cung | 04 gio lam vige
NNMT tai Trung tim PVHCC | ung dich vu buu chinh cong ich tra két qua cho ca nhan/td chic.
thanh ph
- B6 phan TN&TKQ cia UBND
cép xa tai Trung tam Phuc vy | - X4c nhan trén phﬁn mém mot cua;
Budc 13 | HCC cap x&; - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/td chirc va thu phi, 18

- Doanh nghiép cung trng dich vy
buu chinh cong ich.

phi (néu co).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

280

gio lam viéc

15. Cip gidy phép khai thac nwée méit, nwéc bién (d6i véi cac trueong hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 15 Nghi dinh 50 54/2024/ND-
CP ngay 16 thang 5 nam 2024 va cac truwong hop quy dinh tai diém c, d, d, e khoan 4 Diéu 31 Nghi dinh so 136/2025/ND-CP
ngay 12 thang 6 nam 2025) (1.004179)

a) Thoi han giai quyét: 42 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so hop 18, trong do:
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- Truomg hop t6 chifc, c4 nhin nép hé so' tai B phin TN& TKQ ciia S6-Néng nghiép va Moi truomg tai Trung tim Phuc vu HCC thanh pho
+ S& Nong nghiép va Moi truong: 35 ngay lam viéc;
+ UBND thanh phé: 07 ngay lam viéc.
- Truwong hop 16 chic, cd nhén ndp hé so tai Trung tim Phuc vu HCC cip xi/Doanh nghiép cung teng dich vu buu chinh cong ich
+ UBND cap xa: 01 ngay lam viéc;
+ S& Nong nghiép va Méi truong: 34 ngay lam viéc;
+ UBND thanh phé: 07 ngay lam viéc.
b) Quy trinh ndi by, quy trinh dién tu:

15.1. Truong hop td chifc, ci nhan nép ho so tai Bé phin TN&TKQ ciia S6 Néng nghiép va Moi truong tai Trung tim Phuc vu HCC thanh

pho
:l“hu’ t.‘-l’ Pon vi/Nguoi thue hién Noi dung cong viéc Thot gan thye
cong viec hién
| Quy trinh tai S& Nong nghiép va Moéi truong 280 gio lam viéc
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho cé
Bo phan TN&TKQ cua S& Nong nhé}mt() ch}'rc; o ‘ ‘ ‘ )
Budc 1 | nghi€p va Méi truong tai Trung |- SO hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém mot cura va ho so gidy | 04 gio lam viée
tam Phuc vu HCC thanh pho (true truong hop ho so nop truc tuyén) cho Phong Quan 1y Tai nguyén
cua S6 NNMT xur Iy ho so.
Budc 2 Egﬁ;léndao Phong Quan Iy Tai Nhén ho so (dién tir) va phan cong giai quyét. 16 gio lam viée
, Chuyén vién Phong Quan 1y Tai | - Xem xét, thong bao cho to chirc, ca nhan dé thuc hién nghia vu tai e A
Buoe 3 | ouven chinh (néu c6), tham dinh, xir 1§ ho so, dur thio két qua gidi quyét, | 22+ 810lamviee
Buéc 4 Lanh dao Phong Quan ly Tai | Tham dinh, xem xét, x4c nhén du thao két qua gidi quyet trugS’c khi trinh 16 it lam viee
nguyén Lanh dao S& ky Van ban trinh UBND thanh phd phé duyét két qua. & -
Budc 5 | Lanh dao SO NNMT Ky Van ban trinh UBND thanh pho phe duyet két qua. 16 gio lam viée
A LA A Vao s6 van ban, dong dau, ky s0, chuyén ho so trinh UBND thanh phd
Buéce 6 ?,Q phan van thu/Chuyén vién thu (gom ban dién tir va ban gidy) cho Bo phan TN&TKQ tai Trung tam | 04 gid lam viéc
y PVHCC thanh phd dé ban hanh Gidy phép.
11 Quy trinh tai UBND thanh pho 56 gio lam viéc
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Th“ t.l'f Pon vi/Nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc Thoi s1an thye
cong viéc hién
. B(") phan TN&TKQ cua} VP UBND Kiém tra, tiép nhén hd so, gui phiéu hen trd cho sé, ban, nganh va R A
Buéc 7 | thanh pho tai Trung tdm PVHCC 21 A A en , 02 gio lam viéc
. X chuyén ho so cho chuyén vién VP thu ly.
thanh pho
Buéc8 | Chuyén vién VP UBND thanh ph 5 I))(}f;ndi}e]tétxu 1y ho so, trinh Lanh dao VP UBND thanh pho kiém tra, 44 giorlam viee
Budc 9 | Lanh dao VP UBND thanh phd | Kiém tra, phé duyét ky vao hd so. 04 gio 1am viéc
Budce 10 | Lanh dao UBND thanh phd Ky phe duyét két qua. 04 gid lam viéc
Vio s6 van ban, dong dau, ky sb, chuyen két qua (bdn gidy) cho Trung
. B¢ phan van thu VP UBND thanh | tim PVHCC thanh phé va chuyén két qua (bdan dién tr) trén phan oA
Bude 11 X 02 gio lam viée
pho mém mot ctra vé S& Nong nghiép va Mbi trudng dé tra két qua cho to
churc, ca nhan.
B phan TN&TKQ cua S6 Nong | - Xac nhan trén phan mém mot cua; q
Bude 12 | nghiép va Moi truong tai Trung | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/t chire va thu phi, 1€ phi
tam Phuc vu HCC thanh pho (néu co).
Tong thoi gian gidi quyet TTHC 336 gio lam viéc

15.2. Truwong hop t6 chirc, cd nhin nép hé so tai

Trung tim Phuc vu HCC cip xid/Doanh nghiép cung irng dich vu buru chinh céng ich

Thu’ t.‘{’ Pon vi/Nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc Thot san thye
cong viec hién
- B6 phan TN&TKQ cua UBND | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhén ho so, gui phiéu hen tra cho ca
cép xa tai Trung tdm Phuc vu nhan/td chuc;
Bude 1 | HCC cap xa; - S6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan mém mot cira va hd so gidy | 08  gio lam viéc
- Doanh nghiép cung tmg dich vu |(¢rir truong hop hé so ndp true tuyén) cho S& Nong nghiép va Mbi
buu chinh cong ich. truong xtr 1y ho so.
| Quy trinh tai S Nong nghiép va Méi truong 268 gio lam viéc
Budc 2 Lanh dao Phong Quan 1y Tai Nhén ho so (dién tir) va phin cong giai quyét. 16 gio lam viéc

nguyén
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Thu tw
cong viéc

Pon vi/Nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc

hién

Chuyén vién Phong Quan ly Tai

Xem xét, thong bao cho t6 chirc, ca nhan dé thuc hién nghia vu tai

Buge 3 nguyén chinh (néu c6), thiam dinh, x 1y hd so, du thao két qua giai quyét. 216 gio lam vige
Budc 4 Lanh dao Phong Quan ly Tai Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua glal quyet trufgc khi trinh 16 gio lam viee
nguyén Lanh dao S¢ ky Van ban trinh UBND thanh pho phé duyét két qua. j
Buéc 5 | Lanh dao SO NNMT Ky Van ban trinh UBND thanh phd phé duyét két qua. [ 16 giolam viée
A LA A A Vao s6 van ban, dong dau, ky s6, chuyén ho so trinh UBND thanh pho
Budc 6 13,‘-’ phan van thu/Chuyén vién thu | o 0o gion e vd ban gidy) cho Bo phan TN&TKQ tai Trung tim | 04  gio lam viée
Y PVHCC thanh phé dé ban hanh Gidy phép.
11 Quy trinh tai UBND thanh phé 56 gio lam viéc
. B(") phan TN&TKQ cua VP UBND Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho sd, ban, nganh va o Ta o ea
Buéc 7 | thanh pho tai Trung tdm PVHCC 21 A A en , 02 gio lam vige
\ X chuyén ho so cho chuyén vién VP thu ly.
thanh pho ‘ .
Buéc 8 | Chuyén vién VPUBND thanh ph 6 I))(;;ndi}e]té,txu 1y ho so, trinh Lanh dao VP UBND thanh pho kiém tra, 44 gio 1am vie
Budc 9 | Lanh dao VPUBND thanh phd Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 04 gio lam viée
Budc 10 | Lanh dao UBND thanh phd Ky phe duyét két qua. 04 gi0o lam viéc
Vio s6 van ban, dong dau, ky sb, chuyen két qua (bdn gidy) cho Trung
. B¢ phan van thu VP UBND thanh | tim PVHCC thanh phé va chuyén két qua (ban dién fur) trén phan o qaeA
Bude 11 X 02 gio lam viéc
pho mém mot cira vé S& Nong nghiép va Mai trudng dé tra két qua cho to
chure/ca nhan.
I Quy trinh tai S& Nong nghiép va Moéi truong 04 gio lam viéc
- Chuyén vién Phong Quan ly Tai
nguyén. Nhan két qua (ban gidy va ban dién tir) trén phan mém mot cua dé
Bugec 12 |- By phan TN&TKQ cua So chuyen vé Trung tdm Phuc vu HCC cap xa/ Doanh nghlep cung | 04 gio lam viéc
NNMT tai Trung tim PVHCC | ung dich vy buu chinh cong ich tra két qua cho ca nhan/t6 chire.
thanh ph
Budc 13 | - B6 phan TN&TKQ ctia UBND | - Xé4c nhén trén phin mém mot cira;
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o Don vi/Ngudi thye hién Noi dung cong viée Thoi gian thyc
cong viéc hién
cap xa tai Trung tdm Phuc vu | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/té chtrc va thu phi, 1€
HCC cap xa; phi (néu co).

- Doanh nghiép cung trng dich vy
buu chinh cong ich.

Tong thoi gian giai quyét TTHC 336 gio lam viéc

16. Gia han, diéu chinh gidy phép khai thac nuée mit, nuéc bién (1.004167)
a) Thoi han giai quyét: 35 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18, trong do:
- Truomg hop t6 chifc, c4 nhin nép hé so' tai B phin TN& TKQ ciia S6-Néng nghiép va Moi truomg tai Trung tim Phuc vu HCC thanh pho

+ S& Nong nghi€p va Méi truong: 28 ngay lam viéc;

+ UBND thanh phé: 07 ngay lam viéc.

- Truwong hop 16 chic, cd nhén ndp hé so tgi Trung tim Phuc vu HCC cip xi/Doanh nghiép cung teng dich vu buu chinh cong ich

+ UBND cap xa: 01 ngay lam viéc;

+ S& Nong nghiép va Moi truong: 27 ngay lam viéc;

+ UBND thanh phé: 07 ngay lam viéc.

b) Quy trinh ndi by, quy trinh dién tu:

16.1. Truong hop td chifc, ci nhan nép hé so tai Bé phin TN&TKQ ciia S6 Néng nghiép va Moi truong tai Trung tim Phuc vu HCC thanh
pho

Thw t.l{ Pon vi/Nguoi thue hién Noi dung cong viéc Thot san thye
cong viec hién

| Quy trinh tai S& Nong nghi€p va Moéi truong 224 gio lam viéc

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho ca
Bo6 phan TN&TKQ cua So Nong | nhan/to chirc;

Budc 1 | nghiép va Méi trudng tai Trung |- S6 hoéa hd so, chuyén hd so trén phin mém mot cira va hd so gidy | 04  gio 1am viée
tam Phuc vu HCC thanh ph (trir truong hop ho so nép truec tuyén) cho Phong Quan 1y Tai nguyén
ciia S& NNMT xur 1y ho so.

Lanh dao Phong Quan 1y Tai
nguyén

Budc 2 Nhén ho so (dién tir) va phan cong giai quyét. 16 gio lam viée
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Thu tw
cong viéc

Pon vi/Nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc

hién

Chuyén vién Phong Quan ly Tai

- Xem xét, thong bao cho to chirc, ca nhan dé thyc hién nghia vu tai

Buge 3 nguyén chinh (néu c6), thiam dinh, x 1y hd so, du thao két qua giai quyét. 168 gio lam vige
Budc 4 Lanh dao Phong Quan ly Tai Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua glal quyet trufgc khi trinh 16 gio lam viee
nguyén Lanh dao S¢ ky Van ban trinh UBND thanh pho phé duyét két qua. j
Buéc 5 | Lanh dao SO NNMT Ky Van ban trinh UBND thanh phd phé duyét két qua. [ 16 giolam viée
A LA A A Vao s6 van ban, dong dau, ky s6, chuyén ho so trinh UBND thanh pho
Budc 6 13,‘-’ phan van thu/Chuyén vién thu | 5050 dicn 1 v ben gidy) cho Bo phan TN&TKQ tai Trung tim | 04 gior lam vice
Y PVHCC thanh phé dé ban hanh Gidy phép.
11 Quy trinh tai UBND thanh phé 56 gio lam viéc
. B(") phan TN&TKQ cua} VP UBND Kiém tra, tiép nhén hd so, guri phiéu hen trd cho sé, ban, nganh va R A
Buéc 7 | thanh pho tai Trung tdm PVHCC 21 A A en , gid lam viéc
\ X chuyén ho so cho chuyén vién VP thu ly.
thanh pho ‘ .
Buéc8 | Chuyén vién VP UBND thanh ph 5 I))(;;ndi}e]té,txu 1y ho so, trinh Lanh dao VP UBND thanh pho kiém tra, 44 gio 1am vie
Budc 9 | Lanh dao VP UBND thanh phé | Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 04 gio lam viée
Budc 10 | Lanh dao UBND thanh phd Ky phe duyét két qua. 04 gi0o lam viéc
Vio s6 van ban, dong dau, ky sb, chuyen két qua (bdn gidy) cho Trung
. B¢ phan van thu VP UBND thanh | tim PVHCC thanh phé va chuyén két qua (ban dién fur) trén phan o qaeA
Bude 11 X 02 gio lam viéc
pho mém mot cira vé S& Nong nghiép va Mai trudng dé tra két qua cho to
churc, ca nhan.
Bo6 phan TN&TKQ cua So Néng | - Xac nhan trén phan mém mot cira;
Bude 12 | nghiép va Méi truong tai Trung | - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/td chirc va thu phi, 18 phi

tam Phuc vu HCC thanh phé

(néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

280 gio lam viéc

16.2. Truwong hop 6 chirc, cd nhin ndp hé so tai Trung tim Phuc vu HCC cdp xi/Doanh nghigp cung iing dich vu buwu chinh cong ich




61

:l‘hu’ t.l’f Pon vi/Nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc Thot stan thye
cong viec hién
B¢ phan TN&TKQ ciia UBND | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho ca
cap xa tai Trung tdm Phuc vu | nhan/to chirc;
Buéec 1 | HCC cap x&; - S0 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém mot cira va ho so gidy | 08  gid lam viée
- Doanh nghiép cung (g dich vu |(¢rir truong hop ho so nop truc tuyén) cho S6 Nong nghiép va Moi
buu chinh cong ich. truong xu 1y ho so.
| Quy trinh tai S Nong nghiép va Méi truwong 212 gio lam viéc
Budc 2 ﬁ;ﬁgéndao Phong Quan 1y Tai Nhan hd so (dién tir) va phan cong giai quyét. 16 gio lam viéc
Bude 3 Chuyén vién Phong Quan ly Tai | Xem xét, thong bao cho t6 chirc, ca nhan dé thuc hién nghia vu tai 160 ois [am viee
nguyén chinh (néu c6), thim dinh, xu 1y hd so, du thao két qua giai quyét. & i
Buéc 4 Lanh dao Phong Quan 1y Tai | Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét trudc khi trinh 16 oid lam viec
nguyén Lanh dao Sé ky Van ban trinh UBND thanh phd phé duyét két qua. & -
Budc 5 | Lanh dao SO NNMT Ky Vian ban trinh UBND thanh pho phe duyet két qua. 16 gi0o lam viéc
A LA s A Vo s6 van ban, dong dau, ky s0, chuyén ho so trinh UBND thanh phd
Budce 6 F,Q phan van thu/Chuyén vién thu (gom ban dién tir va ban gidy) cho Bo phan TN&TKQ tai Trung tam | 04  gid lam viéc
Y PVHCC thanh phd dé ban hanh Gidy phép.
11 Quy trinh tai UBND thanh pho 56 gio lam viéc
. B(:) phan ?N&TKQ cua VP UBND Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho s&, ban, nganh va T A
Budc 7 | thanh pho tai Trung tam PVHCC 2 1A PR , 02 gio lam viéc
\ P chuyén ho so cho chuyén vién VP thu ly.
thanh pho
Budc 8 | Chuyén vién VPUBND thanh phé I))(}fgndl)i)e/té,txu 1y ho so, trinh Lanh dao VP UBND thanh pho ki€m tra, 44 gt 1am viéc
Budc 9 | Lanh dao VPUBND thanh pho Kiém trai, phé duyét ky vao hd so. 04 gio lam viéc
Budc 10 | Lanh dao UBND thanh phd Ky phe duyét két qua. 04 gio lam viéc
A pA o . Vao s vin ban, dong dau, ky sb, chuyen két qua (bdn gidy) cho Trung
Bude 11 B9 phan van thu VP UBND thanh tam PVHCC thanh phé va chuyén két qua (bdn dién tur) trén phan 02 gio lam viée

pho

mém mot cira vé S& Nong nghiép va Mai trudng dé tra két qua cho to
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:l‘hu’ t.l‘f Pon vi/Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc Thot stan thye
cong viéc hién
chure/c4 nhan.
111 Quy trinh tai S6' Nong nghiép va Moi truong 04 gio lam viéc
- Chuyén vién Phong Quan 1y Tai
nguyén. Nhan két qua (ban gidy va ban dién tir) trén phan mém mot ctra dé

Bu6e 12 |- By phan TN&TKQ cia S& chuyén vé Trung tdm Phuc vu HCC’ cép xa/ Doanh ng}}iép cung | 04 gio lam vige
NNMT tai Trung taim PVHCC | ung dich vu buu chinh cdng ich tra két qua cho ca nhan/to chire.
thanh ph

- B6 phan TN&TKQ cia UBND
cép xa tai Trung tdm Phuc vy | - Xac nhan trén phﬁn mém mot ctra;

Budc 13 | HCC cap x&; - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/td chirc va thu phi, 18
- Doanh nghiép cung tng dich vu | phi (néu c6).

buu chinh cong ich.

Tong thoi gian giai quyét TTHC 280 gio lam viéc

17. Tri lai gidy phép thim do nwéc dwéi dat, gidy phép khai théc tai nguyén nuée (1.011518)

a) Thoi han giai quyét: 20 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 18, trong do:

- Truong hop 16 chifc, c4 nhin nép hé so’ tai B phin TN& TKQ ciia S6-Néng nghiép va Moi truong tai Trung tim Phuc vu HCC thanh pho
+ S& Nong nghiép va Méi truong: 15 ngay;

+ UBND thanh phd: 05 ngay.

- Trieong hop 16 chirc, cd nhan nép hé so tai Trung tim Phuc vu HCC cip xia/Doanh nghiép cung itng dich vu buwu chinh céng ich

+ UBND cap x3: 01 ngay;

+ S& Nong nghiép va Moi truong: 14 ngay;

+ UBND thanh phd: 05 ngay.

b) Quy trinh nd1 bg, quy trinh dién t:

17.1. Truong hop Te d chifc, c4 nhan ngp hé so tai B phin TN& TKQ ciia S6:Nong nghiép va Moi truong tai Trung tim Phuc vu HCC thanh
pho
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:l‘hu’ t.l’f Pon vi/Nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc Thot stan thye
cong viéc hién
| Quy trinh tai S¢ Nong nghiép va Moéi truwong 120 gio lam viéc
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho ca
Bo phan TN&TKQ cua S& Nong nh@tﬂt() ch}'rc; o ‘ ‘ ‘ )
Bude 1 | nghi€p va Moi truong tai Trung |- SO hoa hd so, chuyén ho so trén phan mém mot cura va ho so gidy | 04 gio lam viée
tam Phuc vu HCC thanh phé (true truong hop ho so nop truc tuyén) cho Phong Quan ly Tai nguyén
cua S6& NNMT xur Iy ho so.
Budc 2 igﬁ;léndao Phong Quan 1y Tai Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét. 08 gio lam viéc
Bude 3 Chuyén vién Phong Quan Iy Tai | Xem xét, thong bao cho t6 chirc, ca nhan dé thuc hién nghia vu tai 88 it [am viee
nguyén chinh (néu c6), thim dinh, x 1y hd so, du thao két qua giai quyét. & i
Buéc 4 Lanh dao Phong Quan ly Tai | Thiam dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét trudc khi trinh 08 eid lam vidc
nguyén Lanh dao S¢ ky Van ban trinh UBND thanh pho phé duyét két qua. & i
Budc 5 | Lanh dao SO NNMT Ky Vian ban trinh UBND thanh pho phe duyet két qua. 08 gi0o lam viéc
A LA s A Vao s6 vin ban, dong dau, ky s0, chuyén ho so trinh UBND thanh phd
Budce 6 {3,0 phan van thu/Chuyén vién thu (gom ban dién tir va ban gidy) cho Bo phan TN&TKQ tai Trung tam | 04  gid lam viéc
Y PVHCC thanh phd dé ban hanh Quyét dinh.
I Quy trinh tai UBND thanh phé 40 gio lam viéc
, B? phan ?N&TKQ cua VP UBND Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho s&, ban, nganh va T A
Budc 7 | thanh pho tai Trung tam PVHCC 2 1A A en , 02 gio lam viéc
\ P chuyén ho so cho chuyén vién VP thu ly.
thanh pho
Buéc8 | Chuyén vién VP UBND thanh phé ;(Sgndﬁ;té,txu 1y ho so, trinh Lanh dao VP UBND thanh pho ki€ém tra, 28 gio lam viee
Budc 9 | Lanh dao VP UBND thanh phd Kiém trai, phé duyét ky vao hd so. 04 gio lam viéc
Budc 10 | Lanh dao UBND thanh phd Ky phe duyét két qua. 04 gio lam viéc
A A« . Vao s vin ban, dong dau, ky sb, chuyen két qua (bdn gidy) cho Trung
Bude 11 B9 phan van thu VP UBND thanh tam PVHCC thanh phé va chuyén két qua (ban dién tur) trén phan 02 gio lam viée

pho

mém mdt cira vé S Nong nghiép va Mai trudng dé tra két qua cho to
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:l‘hu’ t.l’f Pon vi/Nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc Thot stan thye
cong viéc hién
chirc/cé nhan.
Bd phan TN&TKQ cua S& Nong | - Xac nhén trén ph?m mém mot cira;
Budc 12 | nghiép va Mai truong tai Trung | - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/td chirc va thu phi, 18 phi
tam Phuc vu HCC thanh phb (néu cb).
Tong thoi gian giai quyét TTHC 160 gio 1am viéc

17.2. Truwong hop t6 chikc, cd nhin ndp hé so tai Trung tim Phuc vu HCC cdp xi/Doanh nghigp cung iing dich vu bwu chinh cong ich

Thw t.l‘f Pon vi/Nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc Thot san thye
cong viec hién
Bo phan TN&TKQ ctia UBND | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho ca
cép x3 tai Trung tAm Phuc vu | nhan/t6 chuc;
Budc 1 | HCC cap x3; - S6 hoa ho so, chuyén hd so trén phan mém mot cira va ho so gidy | 08  gid lam viéc
- Doanh nghi¢p cung tmg dich vu |(¢rir trueong hop hé so ndp truc tuyén) cho Sé Nong nghiép va Mai
buu chinh cong ich. truong xu 1y ho so.
| Quy trinh tai S6 Nong nghiép va Méi truwong 108 gio lam viéc
Budc 2 ﬁgal?;léndao Phong Quan Iy Tai Nhan hd so (dién t¥) va phan cong giai quyét. 08 gio lam viéc
Bude 3 Chuyén vién Phong Quan ly Tai | Xem xét, thong bao cho t6 chiic, ca nhan RE thyc hién nghia vu tai 80 gior lam vide
nguyén chinh (néu c0), tham dinh, xur Iy ho so, du thao két qua giai quyét. i
Budc 4 Lanh dao Phong Quan 1y Tai| Thim dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét truge khi trinh 08 gio lam viéc
nguyén Lanh dao S¢ ky Van ban trinh UBND thanh pho phé duyét két qua. j
Budc 5 | Lanh dao S6 NNMT Ky Vin ban trinh UBND thanh phé phe duyet két qua. 08 gio lam viéc
A LA A in Vao s vin ban, dong dau, ky s0, chuyén ho so trinh UBND thanh phd
Budc 6 F,Q phan van thu/Chuyén vién thu (gom ban dién tir va ban gidy) cho Bo phan TN&TKQ tai Trung tam | 04  gid lam viéc
Y PVHCC thanh phd dé ban hanh Quyét dinh.
11 Quy trinh tai UBND thanh phé 40 gid lam viéc
Buoc 7 | BO phan TN&TKQ ciia VP UBND | Kiém tra, tiép nhén ho so, gui phiéu hen tra cho sé, ban, nganh va | 02  gi0 lam viéc




65

:l‘hu’ t.l’f Pon vi/Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc Thot stan thye
cong viéc hién
thanh phd tai Trung tim PVHCC | chuyén ho so cho chuyén vién VP thu 1y.
thanh pho ‘ -
Buéc8 | Chuyén vien VPUBND thanh phé ;(hegndz}e/tétxu 1y ho so, trinh Lanh dao VP UBND thanh pho ki€ém tra, 28 gio lam viee
Budc 9 | Lanh dao VPUBND thanh phd Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 04 gio lam viéc
Budc 10 | Lanh dao UBND thanh phd Ky phé duyét két qua. 04 gid lam viéc
Vao s vin ban, dong dau, ky so, chuyén két qua (ban gidy) cho Trung
. B6 phén van thu VP UBND thanh | tim PVHCC thanh phé va chuyén két qua (bdan dién fur) trén phan T
Bude 11 £ 02 gio lam viéc
pho mém mot ctra vé S& Nong nghiép va Mbi trudng dé tra két qua cho to
chirc/cé nhan.
111 Quy trinh tai S&' Nong nghiép va Moi truong 04 gio lam viéc
- Chuyén vién Phong Quén ly Tai
nguyén. Nhan két qua (ban gidy va ban dién tir) trén phan mém mot ctra dé
Bu6e 12 |- By phan TN&TKQ cua S& chuyen v€ Trung tdm Phuc vu HCC cap xa/ Doanh nghlep cung | 04 gio lam vige
NNMT tai Trung tim PVHCC | ung dich vu buu chinh cong ich tra két qua cho ca nhan/td chic.
thanh ph
- B6 phan TN&TKQ cia UBND
cép xa tai Trung tam Phuc vy | - X4c nhan trén phﬁn mém mot cua;
Budc 13 | HCC cap x&; - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/td chirc va thu phi, 18

- Doanh nghiép cung trng dich vy
buu chinh cong ich.

phi (néu co).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

160 gio lam viéc

18. Cap lai gidy phép thim do nwéc dwéi dit, gidy phép khai thac tai nguyén nwéc (1.000824)

a) Thoi han giai quyét: 14 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di ho so hop 1¢, trong d6:
- Truong hop 16 chifc, c4 nhin nép hé so’ tai B phin TN& TKQ ciia S6-Néng nghiép va Moi truong tai Trung tim Phuc vu HCC thanh pho
+ S& Nong nghiép va Méi truong: 09 ngay;




+ UBND thanh phd: 05 ngay.
- Trieong hop 16 chirc, cd nhan nép hé so tai Trung tim Phuc vu HCC cip xia/Doanh nghiép cung itng dich vu buwu chinh céng ich
+ UBND cap x3: 01 ngy;

+ S& Nong nghiép va Mai truong: 08 ngay;
+ UBND thanh phd: 05 ngay.

b) Quy trinh nd1 bg, quy trinh dién t:

18.1. Truong hop Te d chiic, c4 nhan ngp hé so tai B phin TN& TKQ ciia S6:Nong nghiép va Moi truong tai Trung tim Phuc vu HCC thanh
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pho
:l“hu' t.l'f Pon vi/Nguoi thuc hién Noi dung cong viéc Thot stan thye
cong viéc hién
| Quy trinh tai S Nong nghiép va Méi truong 72 gio lam viéc
- Kién} tra, hudng dan, ti€p nhan ho so, gui phi€u hen trd cho ca
B6 phan TN&TKQ cua S& Nong | nhan/té chuec;
Budc 1 | nghiép va Méi truong tai Trung |- S6 héa ho so, chuyen ho so trén phan mém mdt cira va ho so gidy | 04 gio lam viéc
tam Phuc vu HCC thanh pho (trir truong hop ho so nop truec tuyén) cho Phong Quan 1y Tai nguyén
ctia S6 NNMT xur 1y hd so.
Buée 2 ngl‘;‘énd‘f‘o Phong Quan 1y Tai | \y o0 13 so (dién uiF) va phan cong gii quyét. 08 giv lam viéc
Bude 3 Chuyén vién Phong Quan 1y Tai | Xem xét, thong bao cho t6 chirc, ca nhan dé thuc hién nghia vu tai 40 id [am viee
nguyén chinh (néu c6), thim dinh, xir Iy hd so, du thao két qua giai quyét. & j
Budc 4 Lanh dao Phong Quan 1y Tai Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua glal quyet tru’gc khi trinh 08 oid lam viee
nguyén Lanh dao S& kY Vin ban trinh UBND thanh phd phé duyét két qua. & -
Budc 5 | Lanh dao S6 NNMT Ky Van ban trinh UBND thanh pho phe duyet két qua. 08 gio lam vige
A LA A in Vao s6 vin ban, dong dau, ky s6, chuyén hd so trinh UBND thanh phd
Budc 6 {3,(') phan van thw/Chuyén vién thu (gom ban dién tir va ban gidy) cho Bo phan TN&TKQ tai Trung tam | 04 gid lam viée
y PVHCC thanh phd dé ban hanh Gidy phép.
11 Quy trinh tai UBND thanh pho 40 gio lam viéc
Budc 7 B6 phan TN&TKQ cia VP UBND | Kiém tra, ti€ép nhan ho so, gui phi€u hen tra cho sd, ban, nganh va 02 gio lam viée

thanh phd tai Trung tim PVHCC

chuyén hd so cho chuyén vién VP thy 1y.
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:l‘hu’ t.l’f Pon vi/Nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc Thot stan thye
cong viéc hién
thanh pho ‘ -
Buéc8 | Chuyén vién VP UBND thanh phé ;(Iffldl’i;te XU [y'ho so, trinh Lanh dao VP UBND thanh pho kiém tra, | ¢ 1o 13, viae
Budc 9 | Lanh dao VP UBND thanh phd Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 04 gio lam viéc
Budc 10 | Lanh dao UBND thanh phd Ky phe duyét két qua. 04 gio lam viéc
Vao s6 vin ban, dong déu, ky sb, chuyen két qua (bdn gidy) cho Trung
, B¢ phéan van thu VP UBND thanh | tim PVHCC thanh phé va chuyén két qua (ban dién fur) trén phan o Ta A
Bude 11 X 02 gio lam viéc
pho mém mot ctra vé S Nong nghiép va Mai truong dé tra két qua cho to
chure/cé nhan.
B6 phan TN&TKQ cua S& Nong | - Xac nhan trén phﬁn mém mét cira;
Budc 12 | nghiép va M6i truong tai Trung | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chiic va thu phi, 18 phi

tam Phuc vy HCC thanh phd

(néu co).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

112 gio lam viéc

18.2. Triweomg hop 16 chikc, cd nhan nép ho so tai Trung tim Phuc vu HCC cdp xd/Doanh nghiép cung irng dich vu buu chinh cong ich

:l“hu’ t.l'f DPon vi/Nguwoi thuc hién Noi dung cong viéc Thot stan thye
cong viéc hién
- Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho ca
A 1A , :_ | nhan/td chc;
Budce 1 E; phan TN&TKQ cia UBND cap | _ S6 hoa hd so, Chl‘lyél’l hd so trén pl}ﬁn mém mot cira va hd so gidy | 08  gid lam viée
(trur truong hop ho so ngp truc tuyen) cho S6 Nong nghi¢p va Moi
truong xu ly ho so.
| Quy trinh tai S& Nong nghiép va Méi truong 60 gio lam viéc
Buée 2 E;‘E;‘énda" Phong Quan 1y Tai |\ o0 b3 so (dién tiF) va phan cong gii quyét. 08 giorlam viee
Buéce 3 Chuyén vién Phong Quan 1y Tai | Xem xét, thong bao cho t6 chirc, ca nhan dé thuc hién nghia vu tai 32 it lam viee
nguyén chinh (néu c6), tham dinh, x 1y ho so, du thao két qua giai quyét. & j
Budc4 |Lanh dao Phong Quan 1y Tai | Thim dinh, xem xét, xac nhan duy thao két qua giai quyét trude khi trinh | 08 gid 1am viée
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:l‘hu’ t.l’f Pon vi/Nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc Thot stan thye
cong viéc hién
nguyén Linh dao S6 ky Vin ban trinh UBND thanh ph6 phe duyét két qua.
Budc 5 | Lanh dao S6 NNMT Ky Van ban trinh UBND thanh phd phe duyet két qua. 08 gi0o lam viéc
A LA A A Vao s6 vin ban, dong dau, ky s6, chuyén hd so trinh UBND thanh phd
Budc 6 F,Q phan van thu/Chuyén vién thu (gom ban dién tir va ban gidy) cho Bo phan TN&TKQ tai Trung tim | 04  gio 1am viée
Y PVHCC thanh phé dé ban hanh Gidy phép.
11 Quy trinh tai UBND thanh phé 40 gio lam viée
. B? phan IN&TKQ cueAl VP UBND Kiém tra, tiép nhén ho so, gui phiéu hen trd cho sd, ban, nganh va R A
Buéc 7 | thanh pho tai Trung tdm PVHCC 2 1A A en , 02 gio lam vige
\ X chuyén ho so cho chuyén vién VP thu ly.
thanh pho ‘ .
Buéc 8 | Chuyén vién VPUBND thanh ph 6 I))(;;ndi}elié,txu 1y ho so, trinh Lanh dao VP UBND thanh pho kiém tra, 28 gior 1am viée
Budc 9 | Lanh dao VPUBND thanh phd Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 04 gio 1am viéc
Budc 10 | Lanh dao UBND thanh phd Ky phe duyét két qua. 04 gio lam viéc
Vao s6 vin ban, dong dau, ky so, chuyen két qua (bdn gidy) cho Trung
. B¢ phan van thu VP UBND thanh | tim PVHCC thanh phé va chuyén két qua (ban dién tur) trén phan o qa A
Budce 11 X 02 gio lam viéc
pho mém mot cira vé S& Nong nghiép va Moi truong dé tra két qua cho to
chure/ca nhan.
I Quy trinh tai S& Nong nghiép va Moéi truwong 04 gio lam viéc
- Chuyén vién Phong Quan 1y Tai
nguyén. Nhan két qua (ban gidy va ban dién tir) trén phan mém mot cura dé
Bugec 12 |- By phan TN&TKQ cua So chuyen v€é Trung tdm Phuc vu HCC cap xa/ Doanh nghlep cung | 04 gio lam viéc
NNMT tai Trung tim PVHCC | ung dich vy buu chinh cong ich tra két qué cho ca nhan/t6 chire.
thanh phd
i AB v pNh an.TN&TK(g cua UBND | Xac nhan trén phﬁn mém mot cua;
Buoc 13 | 4P XA tal Trung tam PhUC VU| 7 e’ ua giai quyét TTHC cho ca nhan/té chirc va thu phi, 1é

HCC cép x&;
- Doanh nghiép cung trng dich vy

phi (néu co).
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Thu tw
cong viéc

Pon vi/Nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

buu chinh cong ich.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

112 gio lam viéc
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Phu luc II

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUC HIEN THEO CO CHE MOT CUA
LIEN THONG TRONG LINH VUC TAI NGUYEN NUOGC THUQC THAM QUYEN QUYET PINH

CUA SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG THANH PHO HUE

(Kém theo Quyét dinh s6 ~ /OD-UBND ngay  thdng ndm 2025 ciia Chii tich UBND thanh phé Hué)

Phin I. DANH MUC QUY TRINH

. . Mai s6 Quyét dinh cong bd
STT Tén Quy trinh TTHC Danh muc TTHC
Cép gidy phép hanh nghé khoan nuéc dudi dat (doi véi truong hop cap gidy phép hanh Quyet dmh 50 ,/QB_
1 3 . Iy PN 1.004122 | UBND nga thang 6
nghé khoan nudc dudi dat quy mo viea va nho) . gay g
nam 2025 cua Chu tich
Gia han, diéu chinh gidy phép hanh nghé khoan nu6c dudi dat (doi véi truong hop cdp Uy ban nhdn dan thanh
2 X o A . ey PN 2.001738
giay phép hanh nghé khoan nuoc dudi dat quy mé viea va nho) phé Hué vé viéc cong bo
3 Cép lai glay phép hanh nghé khoan nu6c dudi dét (doi véi truong hop cdp gidy phép 1.004253 danh muyc thu tyc ohanhy
hanh nghé khoan mede dwéi dat quy mé via va nhg) ' chinh dwoc swa doi, bo
4 Tra lai gidy phép hanh nghé khoan nudc du6i dat (d6i véi trwong hop cdp gidy phép 1012501 sung, d““.af' .thay ﬂfe Ir ong
hanh nghé khoan nuwoc duoi dat quy mo viea va nho) ' linh vy tai nguyen nuoc
thuoc thuoc tham quyén
) o . giai quyét cua So Nong
5 Lay y kién doi véi cong trinh khai thac nguoén nude 1.013799

nghiép va Moi truong va
UBND cap xad
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Phan II. QUY TRINH NOI BO

1. Cap gidy phép hanh nghé khoan nwée dudi dat (déi véi truwong hop cip gidy phép hanh nghé khoan nwéc dwéi dit quy mé viva va
nho) (1.004122)
a) Thoi han giai quyét: 21 ngay, ké tir ngdy nhan da ho so hop 18. Trong do:
- Truong hop t6 chifc, c4 nhin nép hé so’ tai B phin TN& TKQ ciia S6-Néng nghiép va Moi truong tai Trung tim Phuc vu HCC thanh pho
+ S& Nong nghiép va Méi truong: 21 ngay;
- Truong hop €6 chic, c4 nhin nép hé so tai Trung tim Phuc vu HCC cdp xi/Doanh nghiép cung irng dich vu buwu chinh cong ich
+ UBND cép x3: 01 ngay;

+ S& Nong nghiép va Mai truong: 20 ngay;
b) Quy trinh nd1 bg, quy trinh dién tu:

1.1. Truong hop €6 chirc, c4 nhan nép hé so tai B¢ phin TN& TKQ ciia S¢ Néng nghiép va Moi triong tai Trung tim Phuc vu HCC thanh

p110

Thu tw
cong viéc

Don vi/Nguwoi thuc hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hi€én

B6 phan TN&TKQ cua S& Nong

- Kiém tra, huong dan, t1ep nhan h6 so, gui phleu hen trd cho ca nhan/to churc;
- S6 hoa ho so, chuyén hd so trén phan mém mot cira va hd so gidy (¢rir

Buge 1 nAghlep va Mol tru’O‘{lg tal ATrung trieong hop hé so nép truc tuyén) cho Phong Quan 1y Tai nguyén cua So 04 gio lam vige
tam Phuc vu HCC thanh pho 1 1A
NNMT xtr 1y ho so.
Budc 2 Egﬁ;‘énda" Phong Quan 1y Tai | \p 20 18 sor (dion 1) va phan cong gidi quyét. 08  gior lam viée
. Chuyén vién Phong Quan ly Tai | Xem xét, thong béo cho t6 chirc, c4 nhan dé thyc hién nghla vu tai chinh A
Budc 3 A 136 gio lam viéc
nguyén (neu c6), tham dinh, xu ly hd so, du thao két qua giai quyét
, Lanh dao Phong Quan 1y Tai Kiém tra, ky van ban tham dinh va trinh Lanh dao S& NNMT duy théo két N .
Budc 4 . cr £ 08 gio lam vige
nguyén qua giai quyet.
Budc 5 | Lanh dao S6 NNMT Ky phe duyét két qua. 08 gid lam viéc
Vao s6 van ban, dong dau, ky so, chuyén vién thu ly: Cap nhat trén phan
Budc 6 | Bo phan van thu/Chuyén vién thu Iy mém mot cira; chuyén két qua giai quyét TTHC (bdn dién tir va ban gzay) 04 gid lam vice

1én B6 phan TN&TKQ cua S6 NNMT tai Trung tam PVHCC thanh phd
de ket qua giai quyét TTHC cho t6 churc/ca nhan.
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Thu tw
cong viéc

Pon vi/Nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

Budc 7

B6 phan TN&TKQ ctua S& Nong
nghi¢p va Mo6i truong tai Trung
tam Phuc vu HCC thanh pho

- Xac nhan trén phén mém mét cira;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho cé nhan/to chirc va thu phi, 1€ phi (néu
cO).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

168 gio lam viéc

1.2. Truomg hop té chirc, ci nhan nép ho so tai Trung tim Phuc vu HCC cifp xa/ Doanh nghiép cung vrng dich vu buu chinh cong ich

Thir tu
cong viéc

Pon vi/Nguwoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

- ]3(3 phan TN&TKQ cua UBND
cap xa tai Trung tdm Phuc vu

- Kiém tra, hudng dan, ti€p nhan ho so, giri phi€u hen tra cho c4 nhan/to
chuc;

Buéc 1 | HCC cap xi; - S6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém mot cira va ho so gidy (¢ir| 08 gio lam viée
- Doanh nghi¢p cung tng dich vu |truong hop ho so nop truc tuyén) cho S Nong nghi€p va Moi truong
buu chinh cong ich. xu 1y ho so.
Buéc 2 Egﬁ;‘éndao Phong Quan 1y Tai |\ a0 13 sor (dien 1) va phan cong gidi quyét. 08 it lam viéc
. Chuyén vién Phong Quan ly Tai | Xem xet, thong bao cho t6 chtrc, ci nhan dé thyuc hién nghia vy tai chinh T A
Budce 3 A 132 gio lam viéc
nguyén (neu ¢6), thim dinh, xtr 1y ho so, du thao két qua giai quyét
, Lanh dao Phong Quan 1y Tai Kiém tra, ky van ban tham dinh va trinh Lanh dao S& NNMT du thao két S 1s oA
Budc 4 . cr £ 08 gio lam viée
nguyén qua giai quyet.
Budéc 5 | Lanh dao S6 NNMT Ky phe duyét két qua. 08 gio lam viéc
Vao s6 van ban, dong dau, ky sd, chuyén vién thu ly: Cap nhat trén phan
, N o n , mem mot ctra; chuyén két qua giai quyét TTHC (ban dién tir va bdn gidy) e
Bude 6 | BO phan van thu/Chuyén vién thu Iy vé Trung tdim Phuc vu HCC cap xa/ Doanh ‘nghi€p cung tng dich vu 04 giolam vige
buu chinh cong ich tra két qua cho ca nhan/td chirc.
; ;3 Qf;iﬁiT]NrﬁgKgniu%}i ENV?l - Xac nhan trén phan mém mot cua; 7
Bugc7 | P X3 K & ¢ VYT Tra két qua giai quyét TTHC cho cé nhan/td chirc va thu phi, 1¢ phi

HCC cap xa;
- Doanh nghiép cung tng dich vu

(néu co).
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Thu t.l‘f Don vi/Nguoi thye hién N¢i dung cong viéc Thoi slan thue
cong viéc hién
buu chinh cong ich.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 168 gio lam viéc

2. Gia han, diéu chinh gidy phép hanh nghé khoan nuéc du6i dat (déi véi trwong hop cip gidy phép hanh nghé khoan nwéc dudi dit
quy mo vira va nho) (2.001738)

a) Thoi han giai quyét: 14 ngay, ké tir ngdy nhan da hd so hop 18. Trong do:

- Truong hop €6 chiic, ci nhin ngp hé so tai B phin TN&TKQ ciia S6:Néng nghiép va Moi truong tai Trung tim Phuc vu HCC' thanh pho
+ S0 Nong nghiép va Moi truong: 14 ngay;

- Truong hop 16 chirc, ci nhan nép hé so tai Trung tém Phuc vu HCC cip xi/ Doanh nghiép cung ving dich vu buu chinh cong ich

+ UBND cap xa: 01 ngay;

+ S& Nong nghiép va Méi truong: 13 ngay;

b) Quy trinh ndi bd, quy trinh di¢n tu:

2.1. Truong hop 16 chifc, c4 nhin ngp hé so tai B6 phin TN& TKQ ciia So' Nong nghiép va Moi truong tai Trung tim Phuc vu HCC
thanh plzo

Th“ t.l'f Pon vi/Nguoi thuc hién Noi dung cong viéc Thot san thye
cong viée : o hién

B¢ phan TN&TKQ ciia S& Nong | - Kiém tra, hudng dan, tlep nhan ho so, gui phleu hen tra cho cé nhan/to chuc;
. > pan LA \ . & 1. 86 hoa hd s0, chuyén ho so trén phan mém mot cira va ho so gidy (trir
Budc 1 | nghi¢p va Moi truong tai Trung

04 gio lam viéc
tam Phuc vy HCC thanh phé triweong hop hé so ndp truc tuyén) cho Phong Quan 1y Tai nguyén cua So

NNMT xir 1y hd so.
Bude 2 ﬁgfll}yléndao Phong Quan 1y Tai |\ a1 b3 so (dién ) va phan cong gidi quyét. 08 gio lam viee
. Chuyén vién Phong Quan ly Tai | Xem xeét, thong bao cho t6 chirc, ca nhan dé thyc hién nghia vu tai chinh A
Budce 3 . 80 gio lam vige
nguyén (neu c6), thim dinh, x ly hd so, du thao két qua giai quyét.
. Lanh dao Phong Quan ly Tai Kiém tra, ky van ban tham dinh va trinh Lanh dao S6 NNMT du thao két 1 A
Budc 4 n e £ 08 gio lam vige
nguyen qua giadi quyet.
Budc 5 | Lanh dao S6 NNMT Ky phe duyét két qua. 08 gio lam viéc

Budc 6 | BO phan vin thu/Chuyén vién thu ly | Vao s6 vin ban, dong dau, ky s6, chuyén vién thu 1y: Cap nhat trén phan | 04  gio lam viée
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Thu tw
cong viéc

Pon vi/Nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue

hién

mém mot cira; chuyén két qua giai quyét TTHC (ban dién tir va ban gz:ci'y)
1én BO phan TN&TKQ cua S6 NNMT tai Trung tam PVHCC thanh pho dé
két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/c4 nhan.

Budc 7

B6 phan TN&TKQ cua S& Nong
nghiép va Moi truong tai Trung
tam Phuc vu HCC thanh pho

- Xac nhan trén phﬁn mém mét cira;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chirc va thu phi, 1€ phi (néu
o).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

112 gio lam viéc

2.2. Truomg hop 6 chiic, c4 nhin ngp hé so tai Trung tim Phuc vu HCC cdp xd/ Doanh nghiép cung ung dich vu buu chinh cong ich

:l“hu’ t."f Pon vi/Nguwoi thuc hién Noi dung cong viéc Thot glan thye
cong viec hién
- B phan TN&TKQ ctia UBND | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gii phi€u hen trd cho ¢4 nhan/té
cap xa tai Trung tam Phuc vu | chuc;
Budc 1 | HCC cap xa; - SO hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém mdt cira va ho so giay (trer| 08  gio lam vige
- Doanh nghi¢p cung tng dich vu |truong hop ho so nop truc tuyén) cho So Nong nghi€p va Moi truong
buu chinh cong ich. xu 1y ho so.
Buée 2 E;‘E;‘éndao Phong Quan 1y Tai | \p 2 13 sor (dien 1) va phan cong gidi quyét. 08 i lam viéc
. Chuyén vién Phong Quan ly Tai | Xem xet, thong bao cho t6 chirc, c4 nhan dé thuc hién nghia vu tai chinh A ia
Buoc 3 n 76  gio lam viéc
nguyén (neu c6), thim dinh, xtr 1y ho so, dy thao két qua giai quyét
. Lanh dao Phong Quan 1y Tai Kiém tra, ky van ban tham dinh va trinh Lanh dao S& NNMT du théo két S oA
Budc 4 . cr £ 08 gio lam viée
nguyen qua giai quyet.
Budc 5 | Lanh dao S6 NNMT Ky phe duyét két qua. 08 gio lam viéc
Vao s6 van ban, dong dau, ky so, chuyén vién thu ly: Cap nhat trén phan
, N A n , mem mot ctra; chuyén két qua giai quyét TTHC (ban dién tir va ban gidy) e
Bute 6 | BO phan vn thu/Chuyén vién thu Iy vé Trung tam Phuc vu HCC cap x3/ Doanh nghlep cung ung dich vu 04 gio lam vic
buu chinh cong ich tra két qua cho c4 nhan/td chirc.
Budc 7 | - BO phan TN&TKQ cua UBND | - Xac nhan trén phan mém mdot cua;
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Thu tw
cong viéc

Pon vi/Nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc

hién

cép xa tai Trung tdm Phuc vu
HCC cap x&;

- Doanh nghi¢p cung tng dich vu
buu chinh cong ich.

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ¢4 nhan/td chirc va thu phi, 18 phi
(néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

112 gio lam viéc

3. Cép lai gidy phép hanh nghé khoan nwéc dwéi dat (déi véi truwong hop cip gidy phép hanh nghé khoan nwéc dudi dit quy mé vira

va nho)

(1.004253)

a) Thoi han giai quyét: 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18. Trong do:
- Truong hop 6 chifc, c4 nhin nép hé so tai B¢ phin TN&TKQ ciia S6-Néng nghiép va Moi truomg tai Trung tim Phuc vu HCC' thanh phé
+ S& Nong nghiép va Méi truong: 05 ngay lam viéc;
- Truong hop €6 chic, ci nhin ndp hé so tai Trung tim Phuc vu HCC cdp xd/Doanh nghiép cung iing dich vu buu chinh céng ich
+ UBND cép xa: 0,5 ngay lam viéc;
+ S& Nong nghiép va Méi truong: 04 ngay lam viéc;
b) Quy trinh ndi bd, quy trinh di¢n tu:
3.1. Truong hop t6 chiic, c4 nhin ngp hé so tai Bg phin TN& TKQ ciia S6 Néng nghiép vi Meéi truong tai Trung tim Phuc vu HCC

thanh p110
:l“hu’ t.l'f Pon vi/Nguoi thuc hién Noi dung cong viéc Thot stan thye
cong viec hién
B6 phan TN&TKQ ciia S& Nong | - Kiém tra, huong dan, tlep nhan ho so, gu phleu hen tra cho ca nhan/to chur;
. A a A . . - S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém mot cira va hd so gidy (¢ T e
Budc 1 | nghi¢p va Moi truong tai Trung 04 gio lam viéc
A \ Z trieong hop hé so ndp truc tuyén) cho Phong Quan 1y Tai nguyén cua So
tam Phuc vu HCC thanh ph6 1 1A
NNMT xitr 1y ho so.
Budc 2 ﬁgﬁ;léndao Phong Quan Iy Tai Nhén ho so (dién tir) va phan cong giai quyét. 04 gio lam viéc
. Chuyén vién Phong Quan ly Tai | Xem xét, thong bao cho t6 chirc, c4 nhan dé thyc hién nghia vu tai chinh qx A
Budc 3 A 20 gio lam viéc
nguyén (neu c6), thim dinh, xt ly hd so, du thao két qua giai quyét.
Budc4 |Linh dao Phong Quan Iy Tai | Kiém tra, ky vin ban thim dinh va trinh Linh dao S6 NNMT du thao két | 04  gio lam viée
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Thu tw

A A Pon vi/Nguwoi thue hién
cong viéc

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién

nguyeén

qua giai quyét.

Budc 5 | Lanh dao S6 NNMT

Ky phe duyét két qua.

04 ¢io lam viéc

Buéce 6 | B phan van thu/Chuyén vién thu ly

Vao s6 van ban, dong dau, ky s6, chuyén vién thy ly: Cép nhat trén phan
mém mot cira; chuyén két qua giai quyét TTHC (ban dién tir va ban gzay)
1én B phan TN&TKQ cta S6 NNMT tai Trung tim PVHCC thanh phé dé
két qua giai quyét TTHC co td chirc/ca nhan.

04 gio lam viée

B6 phan TN&TKQ cua S& Nong
Bu6e 7 | nghiép va Moéi truong tai Trung
tam Phuc vu HCC thanh pho

- Xac nhan trén phﬁn mém mét cira;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chirc va thu phi, 1€ phi (néu
o).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

40 gio lam viéc

3.2. Truomg hop td chirc, c4 nhin ngp hé so tai Trung tim Phuc vu HCC cdp xa/Doanh nghigp cung ting dich vu buu chinh cong ich

Thir tw

R A Pon vi/Nguwoi thuc hién
cong viée

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién

- B6 phan TN&TKQ cua UBND
céip xa tai Trung tdim Phuc vu
Buéc 1 | HCC cap xi;

- Doanh nghi¢p cung tng dich vu
buu chinh cong ich.

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho ca nhan/to
churc;

- S6 hoa hod so, chuyén ho so trén phan mém mot cira va ho so gidy (¢
trwong hop hé so nép truc tuyén) cho S& Nong nghiép va Moi trudng
xtt 1y hd so.

04 gio lam viéc

Bude 2 Lanh dao Phong Quan ly Tai

Nhan ho so (dién ti) va phan cong giai quyét.

04 gio lam viéc

nguyén
. Chuyén vién Phong Quan ly Tai | Xem xet, thong bao cho t chirc, c4 nhan dé thuc hién nghia vu tai chinh T A
Budc 3 N 20 gio lam viée
nguyén (neu c6), thim dinh, xtr 1y ho so, du thao két qua giai quyét
, Lanh dao Phong Quan 1y Tai Kiém tra, ky van ban tham dinh va trinh Lanh dao S& NNMT du thao két cy s .
Budc 4 . e £ 04 gio lam viée
nguyén qud gidi quyeét.

Bud6c 5 | Lanh dao S6 NNMT

Ky phe duyét két qua.

04 gio lam viéc

Budc 6 | B phan van thu/Chuyén vién thy ly

Vao sb vin ban, dong diu, ky s6, chuyén vién thy Iy: Cap nhat trén phan

04 gio lam viéc
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Th“ t.l‘f Don vi/Nguoi thyue hi¢n Noi dung cong viéc Thoi glan thue
cong viéc hién

mem mot ctra; chuyén két qua giai quyét TTHC (ban dién tir va ban giay)
vé Trung tdm Phuc vu HCC cap x3/ Doanh ‘nghi€p cung ung dich vu
buu chinh cong ich tra két qua cho ca nhan/td chirc.

- B phan TN&TKQ ciia UBND
céip xa tai Trung tdm Phuc vu | - Xac nhan trén phén mém mot clra;

Buéc 7 | HCC cap xa; - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/té chirc va thu phi, 1¢ phi
- Doanh nghiép cung tmg dich vu | (néu c6).

buu chinh cong ich.

Tong thoi gian giai quyét TTHC 40 gio lam viée

4. Tr4 lai gidy phép hanh nghé khoan nuwéc dwéi dat (déi véi trwong hop cép gidy phép hanh nghé khoan nwéc dwéi dit quy mé vira va
nho) (1.012501)

a) Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so hop 1é. Trong d6:

- Truvomg hop €6 chifc, c4 nhan nép hé so’tai Bé phin TN& TKQ ciia S6:Néng nghiép va Moi truomg tai Trung tim Phuc vu HCC' thanh pho

+ S& Nong nghiép va Méi truong: 05 ngay lam viéc;

- Truromg hop €6 chirc, ci nhin ngp hé so tai Trung tim Phuc vu HCC cd’p xa/ Doanh nghiép cung vng dich vu buu chinh cong ich

+ UBND cép x3: 0,5 ngay lam viéc;

+ S& Nong nghiép va Méi truong: 04 ngay lam viéc;

b) Quy trinh ndi by, quy trinh dién tur:

4.1. Truong hop té chirc, ¢ nhin nép ho so tai B phin TN& TKQ ciia S6 Nong nghiép va Méi truong tai Trung tim Phuc vu HCC
thanh p110

Thu’ t.l'r Don vi/Nguoi thyue hi¢n N0i dung cong viéc Thoi glan thue
cong viec hién

- Kiém tra, huodng dan, tlep nhan ho so, gui phleu hen trd cho ca nhan/to churc;

- S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém mot cira va ho so gidy (i
trieong hop hé so nép truc tuyén) cho Phong Quan 1y Tai nguyén cua So
NNMT xir 1y hd so.

B6 phan TN&TKQ cua S& Nong
Buéc 1 | nghi¢p va Moi truong tai Trung

) 04 gid lam vige
tam Phuc vu HCC thanh pho

Budc2 |Linh dao Phong Quéan Iy Tai | Nhan ho so (dién ti¥) va phin cong giai quyét. 04 gio 1am viéc
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Th“ t.l'f Pon vi/Nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc Thoi s1an thye
cong viéc ’ ) hién
nguyeén
. Chuyén vién Phong Quan ly Tai | Xem xét, thong bao cho to6 chiic, cd nhan dé thuc hién nghia vu tai chinh A
Budc 3 A L. 2 . 1 1A s 1A, o X 20 gio lam viéc
nguyén (n€u co), tham dinh, xir 1y ho so, du thao két qua gidi quyét.
. Lanh dao Phong Quan ly Tai | Kiém tra, ky van ban tham dinh va trinh Lanh dao S& NNMT duy thao két A
Budc 4 R . o X 04 gio lam vige
nguyen qua giai quyet.
Budc 5 | Lanh dao SO NNMT Ky phe duyét két qua. 04 gio lam viéc
Vao s6 van ban, dong dau, ky s6, chuyén vién thy ly: Cap nhat trén phan
, N A o n , | mém moét ctra; chuyén két qua giai quyét TTHC (bdn dién tir va bdn gzay) A
Bute 6| Bo phan van thu/Chuyen vien thu Iy | 10 5 phan TN&TKQ ctia So NNMT tai Trung tim PVHCC thanh pho dé | 07 81 1am viee
két qua giai quyét TTHC co td chirc/ca nhan.
B6 phan TN&TKQ cua S& Nong | - Xac n}lén trén phan Ipém mot cua; 7 ’
Budc 7 | nghi€p va Moi truong tai Trung | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ¢4 nhan/toé chuc va thu phi, 1€ phi (néu

tam Phuc vu HCC thanh phé

cO).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

4.2. Truomg hop (6 chirc, ci nhan nép hé so’ tai Trung tém Phuc vu HCC cip xi/Doanh nghiép cung ting dich vu buu chinh cong ich

Thu tw
cong viéc

Pon vi/Nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

40 gio lam viéc
Thoi gian thuc
hién

- B0 phén TN&TKQ cua UBND
cap xa tai Trung tdm Phuc vu

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phicu hen tra cho ca nhan/to
churc;

Budc 1 | HCC cép x3; - S6 hoa hod so, chuyén hd so trén phan mém mat cira va hd so gidy (¢r| 04  gio 1am viée
- Doanh nghi¢p cung tng dich vu |truong hop ho so nop truc tuyén) cho S& Nong nghiép va Moi truong
buu chinh cong ich. xur 1y ho so.
Budc 2 Egﬁ;léndao Phong Quan ly Tai Nhén hd so (dién tir) va phan cong giai quyét. 04 gio lam viée
Bude 3 Chuyén vién Phong Quan ly Tai | Xem xét, thong bao cho t6 chiric, c4 nhan dé thyc hién nghia vy tai chinh 20 gio lam vide

nguyén

(néu c6), thim dinh, xir Iy hd so, du thao két qua giai quyét
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Thu tw
cong viéc

Pon vi/Nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

Lanh dao Phong Quan 1y Tai

Kiém tra, ky van ban tham dinh va trinh Lanh dao S6 NNMT du thao két

Budc 4 . iy 04 gio lam viéc
nguyen qua gidi quyet.
Budc 5 | Lanh dao SO NNMT Ky phe duyét két qua. 04 gio lam viéc
Vao s6 van ban, dong dau, ky so, chuyén vién thu ly: Cap nhat trén phan
, N o n , mem mot ctra; chuyén két qua giai quyét TTHC (bdn dién tir va ban gidy) e
Buc 6 | BO phan van thu/Chuyén vién thy 1y vé Trung tAm Phuyc vu H%C %ap ?{:J Doanh nghi¢p cung tng dlcélrl gu 04 gio lam vige
buu chinh cong ich tra két qua cho c4 nhan/t6 chic.
- B6 phan TN&TKQ cua UBND
cép xa tai Trung tdm Phyc vu | - X4c nhan trén phﬁn mém mot clra;
Buéc 7 | HCC cip x3; - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/td chirc va thu phi, 1& phi

- Doanh nghi¢p cung trng dich vu
buu chinh cong ich.

(néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

40 gio lam viéc

5. Ly y kién ddi v6i cong trinh khai thac ngudn nwéc (1.013799)

a) Thoi han giai quyét: 26 ngay lam viéc, trong do:
- Truvomg hop 6 chifc, c4 nhan nép hé so tai Bé phin TN& TKQ ciia S6 Néng nghiép va Moi truomg tai Trung tim Phuc va HCC thanh phé
+ S& Nong nghiép va Méi truong: 26 ngay lam viéc;
- Truomg hop €6 chirc, ci nhin nép hé so tai Trung tam Phuc vu HCC cdp xi/ Doanh nghiép cung iing dich vu buu chinh cong ich
+ UBND cép xa: 01 ngay lam viéc;
+ S& Nong nghiép va Méi truong: 25 ngay lam viéc;
b) Quy trinh ndi by, quy trinh dién tur:
5.1. Truong hop 16 chirc, ¢ nhin nép ho so tai B phin TN& TKQ ciia S6 Nong nghiép va Méi truong tai Trung tim Phuc vu HCC

thanh p110
Thu’ t.l‘f Don vi/Nguwoi thyc hién Noi dung cong viéc Thoi glan thue
cong viéc hién
Budc 1 | Bo phan TN&TKQ cua S& Nong | - Kiém tra, hudng dan, ti€ép nhan ho so, giri phi€u hen trd cho cd nhan/to chiac; | 04  gid lam viéce
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Th“ t.l'f Pon vi/Nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc Thoi s1an thye
cong viéc hién
nghiép va Moi truong tai Trung |- SO hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém mét cira va ho so giay (7w
tam Phuc vu HCC thanh phé truong hop ho so ngp truc tuyén) cho Phong Quan ly Tai nguyén cua So
NNMT xur 1y ho so.
Budc 2 igﬁ;léndao Phong Quan Iy Tai Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét. 08 gio lam viée
. Chuyén vién Phong Quan ly Tai | Xem xét, thong bao cho t6 chirc, c4 nhan dé thyc hién nghia vy tai chinh e e
Budc 3 N 176 gio lam viéc
nguyén (neu c6), thim dinh, xt ly hd so, du thao két qua giai quyét.
. Lanh dao Phong Quan ly Tai Kiém tra, ky van ban tham dinh va trinh Lanh dao S& NNMT du thao két Cu 1 .
Budc 4 . . ea X 08 gio lam vige
nguyen qua giai quyet.
Budc 5 | Lanh dao SO NNMT Ky phe duyét két qua. 08 gi0o lam viéc
Vao s6 van ban, dong dau, ky s6, chuyén vién thy ly: Cép nhét trén phan
, . A . | mém moét ctra; chuyén két qua giai quyét TTHC (bdn dién tir va bdn gzay) T
Bue 6 | BO phan van thu/Chuyén vién thy 1y 1én Bo phan TN&TKQ cua S6 NNMT tai Trung tam PVHCC thanh phé dé 04 gio lam vige
két qua giai quyét TTHC co t6 chirc/ca nhan.
B phan TN&TKQ cua S6 Nong | - Xac nhan trén phan mém mot cua; 7 )
Budc 7 | nghi¢p va Moi truong tai Trung | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ¢4 nhan/to6 chuc va thu phi, 1€ phi (néu

tam Phuc vu HCC thanh phé

cO).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

208 gio lam viée

5.2. Truomg hop té chifc, ci nhan ngp ho so tai Trung tim Phuc vu HCC cifp xda/Doanh nghiép cung wng dich vu buu chinh cong ich

Thu tw
cong viéc

Don vi/Nguoi thuc hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hi€én

Budc 1

- B§ phan TN&TKQ cia UBND
cép xa tai Trung tdm Phuc vu
HCC cap x&;

- Doanh nghi¢p cung tng dich vu
buu chinh cong ich.

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho c4 nhan/td
chuec;

- S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém mét cira va ho so gidy (zrir
truong hop hé so nép true tuyén) cho S& Nong nghiép va Moi trudng

xu 1y ho so.

08 gio lam vige
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:l’hu’ t.l‘f Pon vi/Ngwoi thue hién Noi dung cong viéc Thot sian thye
cong viéc hién
Buéc 2 ﬁgﬁ;‘éndao Phong Quan 1y Tai | a0 18 sor (dien 1) va phan cong gidi quyét. 08 gio lam viée
. Chuyén vién Phong Quan ly Tai | Xem xet, thong bao cho t6 chirc, c4 nhan dé thuc hién nghia vu tai chinh e
Budc 3 . 172 gio lam viéc
nguyén (neu c6), thAm dinh, xtr ly hd so, du thao két qua giai quyét
. Lanh dao Phong Quan 1y Tai Kiém tra, ky van ban tham dinh va trinh Lanh dao S& NNMT du thao két cu s .
Budc 4 . e £ 08 gio lam viéc
nguyen qua giai quyet.
Budc 5 | Lanh dao S6 NNMT Ky phe duyét két qua. 08 gio lam viée
Vao s6 van ban, dong dau, ky so, chuyén vién thu ly: Cap nhét trén phan
, T A en , mem mot cira; chuyén két qua giai quyét TTHC (ban dién tir va ban gidy) e oA
Bude 6 | BO phan vén thu/Chuyén vién thu Ly vé Trung tam Phuc vu HCC cap x3/ Doanh ‘nghi€p cung ung dich vu 04 gio lam vic
buu chinh cong ich tra két qua cho c4 nhan/td chirc.
- B§ phan TN&TKQ cia UBND
cap xa tai Trung tam Phuyc vu | - X&c nhan trén phan mém mot cira;
Budc 7 | HCC cap xa; - Tra két qua giai quyet TTHC cho c& nhan/tdé chuc va thu phi, 1€ phi
- Doanh nghi¢p cung tng dich vu | (néu c9).
buu chinh cong ich.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 208 gio lam viéc
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Phu luc II1

QUY TRINH NOI BQ GIAI Q~UYET THU TUC HANH CHiNH THEO CO CHE MQT CUA
LIEN THONG TRONG LINH VUC TAI NGUYEN NUOC THUQC THAM QUYEN

QUYET PINH CUA CHU TICH UBND CAP XA

(Kém theo Quyét dinh s6 ~ /OP-UBND ngay  thing  ndm 2025 ciia Chii tich UBND thanh pho Hué)

Phin I. DANH MUC QUY TRINH

STT

Tén Quy trinh

Mai s6
TTHC

Quyét dinh cong bd
Danh muc TTHC

Ping ky khai thac, sir dung nude dudi dat

1.001662

Quyét dinh s6 /Ob-
UBND ngay thang
onam 2025 cua Chu tich
Uy ban nhdn déan thanh
phé Hué vé viéc cong bé
danh muc thu tuc hanh
chinh dwoc sita doi, bo
sung; duwoc thay thé trong
linh vuc tai nguyén nudc
thudc thudc tham quyén
gidi quyét ciia S¢ Néng
nghiép va Moi truong va
UBND cdp xd
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Phan II. QUY TRINH NOI BO

1. Ding ky khai théc, sir dung nuée dudi dat (1.001662)
a) Thoi han giai quyét: 08 ngay lam viéc, trong do:
b) Quy trinh nd1 bg, quy trinh dién t:

:l“hu’ t.“f Pon vi/Nguoi thuc hién Noi dung cong viéc Thot glan thye
cong viec hién
- B6 phan TN&TKQ ctia UBND | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho ca nhan/to
cép xa tai Trung tdm Phuc vu | chic;
Buéc 1 | HCC cip xi; - S6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém mot cira va ho so gidy (¢ir| 04 gio lam viée
- Doanh nghiép cung tng dich vu |truong hop hé so ndp true tuyén) cho Phong Chuyén mén dé xu 1y hd
buu chinh cong ich. SO.
Budc 2 | Lanh dao Phong Chuyén mon Nhén ho so (dién tir) va phén cong giai quyét 04 gio lam viéc
. . N A Xem xét, thong bao cho to chirc, ci nhan dé thuc hién nghia vu tai chinh e
Buge 3| CC Phong Chuyén mon (neu co), thamgdlnh XU ly hd so, du thao két qua giai qu}%et 44 gio lam vige
Buéc4 | Lanh dao Phong Chuyén mon Kiém tra, ky van ban tham dinh va trinh Lanh dao UBND cap xa duy thao 04 gid lam vide
két qua giai quyet
Budc 5 | Lanh dao UBND cip x4 Ky phe duyét két qua. 04 gio lam viéce
Vao s6 van ban, dong dau, ky so, chuyén vién thu ly: Cap nhét trén phan
, . A A , mem mot cira; chuyén két qua giai quyét TTHC (bdn dién tir va ban gid o taen
Buge 6 | BO phan vén thu/Chuyén vién thu Iy vé Trung tam Phuyc vu HqCC %ap ia?l Doanh n;hlep cung ung dlcélrl \)/}1)1 04 gio lam viée
buu chinh cong ich tra két qua cho ca nhan/td chirc.
- B§ phan TN&TKQ cia UBND
cép xa tal Trung tdm Phuc vu | - Xac nhén trén phﬁn mém mot clra;
Buéc 7 | HCC cip x3; - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chirc va thu phi, 1& phi
- Doanh nghiép cung tng dich vu | (néu co).
buu chinh cong ich.
Tong thoi gian giai quyét TTHC 64 gio lam viéc
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