UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HUE Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sb: 1973/QD-UBND Hué, ngay 29 thang 6 nam 2025
QUYET PINH

Phé duyét Quy trinh ngi bd, quy trinh dién tir giai quyét thi tuc
hanh chinh theo co ché mot c1ra, mot c1ra lién thong linh vue
quén ly cong sin thudc thAm quyen giai quyet cua
S& Nong nghiép va Méi trwong va UBND cap xa

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HUE

Can cir Ludt Té chitc chinh quyén dia phirong ngay 16 thang 6 ndm 2025;

Can cit Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngdy 09 thdng 6 ndm 2025 ciia
Chinh phu vé thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién
théng tai B phdn Mot cika va Cong Dich vu cong quoc gia;

Can cir Quyét dinh s6 1869/0D-UBND ngady 26 thiang 6 nam 2025 ciia Chii
tich Uy ban nhan dan thanh phé vé viéc cong bé danh muc thii tuc hanh chinh
dwoc sira doi, bo sung linh viee quan Iy cong san tham quyén gidi quyét ciia So
Néng nghiép va Méi truong va UBND cdp xd;

Theo dé nghi ciia Gidm déc S6 Nong nghiép va Méi truong tai To trinh sé
3171/TTr-SNNMT ngay 27 thang 6 nam 2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 02 quy trinh ndi b, quy trinh
dién tir giai quyét thu tuc hanh chinh (TTHC) trong linh vuc quan cong san
thudc thadm quyén giai quyét ciia S& Nong nghiép va Phat trién nong thén, Uy
ban nhan dan cap xa. (Phan 1. Danh muc quy trinh).

Picéu 2. S& Nong nghiép va Phat trién nong thon, Trung tim Phuc vu hanh
chinh céng thanh phd, Uy ban nhan dan cac xd phuong co trach nhiém thiét 1ap
quy trinh dién tir giai quyét thu tuc hanh chinh trén phan mém Hé thdng xu 1y
mot cira tap trung thanh phd Hué (Phan II. Ngi dung quy trinh ndi bg).

Picu 3. Q}lyét dinh nay co6 hiéu lyc thi hanh ké tor ngay 01 thang 7 nam
2025 va thay thé cac quy trinh TTHC da duoc cong b c6 s6 thir tur s6 1 va 4
phan I danh muyc quy trinh kem :[heo Quyéet dinh s6 443/QD-UBND ngay
21/02/2025 ciia UBND thanh pho vé vi€éc phé duyét quy trinh ndi bg, quy trinh
dién tur giai quyet thu tuc hanh chinh trong linh vue quan 1y cng san thudgc tham

quyen giai quyét ciia S& Nong nghiép va Phat trién nong thon, Uy ban nhan dan
cap huyén.



Pi¢u 4. Chanh Vian phong Uy ban nhan dan thanh phé Hué; Giam dbc So
Nong nghiép va Phét trién nong thon; Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thanh
phd; Chu tich Uy ban nhdn dan cac xa, phuong; Thi trudng cac co quan, don vi
va cac t chtrc, c4 nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: KT. CHU TICH
- Nhu Biéu 4; . 2

- Cuc KSTTHC (Van phong Chinh phu); PHO CHU TICH
- CT, cac PCT UBND TP Hug;

- Cac PCVP UBND TP Hué;

- Cong TTPT

- TTPVHCC thanh phd, cép xa;

- Luu: VT, KSTT.

“,&(\“\

¢ Hii Minh



PHU LUC

QUY TRINH NOQI BQ, QUY TRINH BIEN TU GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THEO CO CHE MOQT CUA,

MOT CUA LIEN THONG TRONG LINH VU'C QUAN LY CONG SAN THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA
SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG, UY BAN NHAN DAN CAP XA

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 1973/0D-UBND ngay 29 thang 6 nam 2025 ciia UBND thanh pho Hué)

Phin I. DANH MUC QUY TRINH

STT Tén Quy trinh Ma so Quyét dinh cong bd Danh muec TTHC
TTHC
I | Giao taisan ket cau ha tang thuy lot 3000327 1 1yét dinh s6 1869/QD-UBND ngay 26 thing 6 nim 2025 ciia
- - Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd vé viéc cong b6 danh muc thii
Thanh 1y tai san két cau ha tang thuy loi; xtr tuc hanh chinh duoc stra doi, bd sung linh vuc quan 1y cong san
2 |1y tai san két cdu ha tang thuy loi trong | 3.000326 |thim quyén giai quyét ctia S& Nong nghiép va Mbi trudng va

truong hop bi mat, hily hoai

UBND cap xa




Phan I1. NOI DUNG QUY TRINH NOI BO

I. Quy trinh thwe hién tai UBND thanh ph

1. Tén thi tuc: Giao tai san két cAu ha ting thuy loi (3.000327)

1.1 Truong hop giao tai sin két cau ha ting thiy loi dwoc diu tw xay dung do B nong nghiép va Méi truong/UBND
cap tinh quan ly

- Thoi han giai quyét: 60 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan da hd so theo quy dinh (trong d6: S& Nong nghiép va PTNT 45
ngay, UBND thanh phd 15 ngay).

- Quy trinh ngi bg, quy trinh dién tir:

Thir ty N Thoi gian
cong vide Don vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc thuc hién
j (Gio lam viéc)
I QUY TRINH TAI SO NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON 360 gior
- Huong d'fln cac t6 chire/ca nhan ndp ho so truc tiép/truc tuyén;
+ Cung cap thong tin, huéng dan nguoi dan/doanh nghlep thuc hién TTHC;
- B0 phan TN&TKQ tai |+ Uu tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyen
Trung tam Phyc vy hanh | - Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho t6 chirc/ca nhan theo quy
chinh cong thanh phd/Trung | dinh;
Bu6e 1 | tim Phuc vu hanh chinh cong | - S6 héa, cap nhat ho so vao Hé thong Thong tin giai quyét TTHC thanh 04 gio
cap xa, phd (trir truong hop hd so ndp truc tuyén);
- Doanh nghiép cung ung dich | - Chuyén ho so trén Hé théng va ban giao hd so gidy cho dich vu buu chinh
vu buu chinh cong ich. cong ich dé chuyén cho S¢ Nong nghiép va Méi truong/Chi cuc Thiy loi va
Bién d6i Khi hau (tiép nhan, ghi nhan yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két
qua).
Buge 2 | -anhdao Chicuc Thuy loiva |\ o 18 o (dien tir) va phan cong chuyén vién xir Iy giai quyét. 04 gid

Bién doi Khi hau




Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

(Gio 1am viée)

Budoce 3

Chuyén vién Chi cuc Thuy loi

- Kiém tra noi dung ho so.
- Xem x¢ét, tham tra, tham dinh, xtr Iy ho so

40 gioy

\ B A A Kh, h/\ > -
va Bicn 41 Khi hau - Dy théo van ban ldy ¥ kién S& Tai chinh
. Chuyén vién Chi cuc Thiy 101 | ; 2 . 1 oA o ox: 1 .
Budc 4 va Bién déi Khi hau Lay y kién S¢ tai chinh 40 gio
A A . . . .| - Tong hop du thao két qua tham dinh trinh 1anh dao giai quyét.
Budc 5 Chuyefl vien C?.l cue TP uy loi | _ Du thao To trinh, kém du thao Quyét dinh giri UBND thanh phé Hué (kém 262 gio
va Bién doi Khi hau ST A
theo ¥ kién ctia cac co quan lién quan)

, Lanh dao Chi cuc Thiy loi va Ppe d}ly@'F xbaoAcao thﬂam fimh, d}ly(;t baP thao t({r .trmh cua S‘or Non;g n;ghl_eAp .

Budc 6 A Re 1t LA va phat trién nong thon va du thdo Quyét dinh gui UBND thanh pho veé viéc 04 gio
Bién doi Khi hau . e v,
xem xét, giao quyéet dinh tai san.

. Lanh dao S& Nong nghiép va , . PO \ , X, - . \ £ .\
Budc 7 Moi truong Xem xét, phé duyét To trinh va dy thdo Quyét dinh giri UBND thanh pho. 04 gio
Budc 8 B¢ phan van thu ciia S Nong | Vao S(A)‘ vin ban, déng dau, ky sb, chuyén hd so (gém ban dién tir va ban 02 gids

nghiép va Méi truong giAy) hd so lién thong 1én UBND thanh phd. &
I QUY TRINH TAI UBND THANH PHO HUE 120 gio
B6 phén TN&TKQ cua VP q , ‘ ,
Bude 1 UBND thanh ph6 tai Trung | Kiém tra, tiép nhén ho so, gui phi€u hen tra B6 phan TN&TKQ cua S¢ va 04 oidy
tam PV hanh chinh cong chuyén ho so cho chuyén vién Van phong UBND thu ly. &
thanh pho.
Budc 2 Chuyén vién Van phong Xem xét, xtr Iy h so, trinh 1anh dao Vin phong UBND thanh phé 104 gio

UBND thanh phd




Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién
(Gio' 1am viéc)

. Lanh dao Van phong UBND | _,.x A e Lt A LA \
Budce 3 thanh phé Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 04 gio
Buéc 4 | Lanh dao UBND thanh phé | Phé duyét két qua TTHC. 04 gio

, B6 phan van thu Van phong ano 50 van ban: doPg d?u, }<y S0, c.}Aluye‘n ke’t qua (goAm bar} dlcp tor va
Budc 5 UBND thanh phd ban gidy) cho bd phan S6 Nong nghi€p va Phat trién nong thon tai Trung

P tam PV hanh chinh cong thanh pho.

- B0 phan TN&TKQ tai

Trung tam Phyc vy hanh ‘ . 04 gidr

chinh coéng thanh ph6/Trung | - Xac nhan trén phan mém mot ctra; , ,

tam Phyc vu hanh chinh céng | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/té chirc va thu phi, 1& phi (néu

cap xa; cO).

- Doanh nghiép cung trng dich

vu buu chinh céng ich.

Tong thoi gian giai quyét TTHC 480 gio

1.2. Truwong hop giao tai san két cau ha ting thiy loi dwoce dau tw xy dung do UBND cép xi quén 1y

- Thoi han gidi quyet: 60 ngay, ké tir ngay nhan da ho so theo quy dinh (hé so hop 18).

- Quy trinh ngi bg, quy trinh dién ti:

, Thaoi gian
Thu ty Pon vi/nguoi thue hién NOi dung cong viéc thuc hién

cong viéc

(Gio 1am viée)




Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién
(Gio 1am viéc)

Budce 1

- Bo phan TN&TKQ tai
Trung tam Phuc vy hanh
chinh coéng cip xd/ Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong thanh phd;

- Doanh nghiép cung ung
dich vu buu chinh cong ich.

- Hudng dan céc t6 chirc/ca nhan ndp hd so truc tiép/truc tuyén;

+ Cung cip thong tin, huéng dan ngudi dan/doanh nghiép thuc hién TTHC;

+ Ul tién hd tro thyc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho t6 chirc/ca nhan theo quy
dinh;

- S6 hoa, cap nhay hd so vao Hé th,(”’)ng Thong tin giai quyét TTHC thanh phd
(trtr treong hop ho so ndp truc tuyén);

- Chuyén hd so trén Hé théng va ban giao hd so gidy cho dich vu buu chinh
cong ich dé chuyén cho co quan chuyén mon cap xa (tiép nhan, ghi nhéan yéu
cau vé hinh thure, dia diém tra két qua).

04 gidy

Budc 2

Chuyén vién Co quan, don
vi chuyén moén cap xa dugc
giao nhiém vu xtr 1y ho so

- Kiém tra noi dung ho so.

- Xem xét, tham tra, thAm dinh, xr ly ho so

- Léy v kién co quan, don vi dugc giao thyc hién nhiém vu quan ly tai san
cong cap xa

84 gidy

Budc 3

Chuyén vién Co quan, don
vi chuyén moén cap xa dugc
giao nhiém vu xur 1y ho so

- Tong hop du thao két qua thdm dinh trinh lanh dao giai quyét. ,
- Du thdo T¢ trinh va du thao Quyét dinh girt UBND cap xa (kém theo y kién
cua céac don vi/bg phan lién quan)

304 gio

Budc 4

Lanh dao Co quan chuyén
moén cap xa dugc giao
nhiém vu xur 1y ho so

Phé duyét bao cao tham dinh va duyét ban thao to trinh giri UBND cdp x4 va
du thdo Quyét dinh vé viéc xem xé&t, giao quyét dinh tai san.

06 gios

Budc 5

UBND ciap x4

Phé duyét két qua TTHC

80 gioy




Thi t Thoi gian
con u’Vil.gc Pon vi/ngwoi thye hién Noi dung cong viée thwe hién
g VI (Gio 1am viéc)
Budc 6 B6 phan van thu /B$ phén | - Vao sO van ban, dong dau, ky sd, chuyén ket qua ( gdm ban dién tir va ban 02 oid
TN&TKQ cua cap xa gidy) cho Trung tim PV Hanh chinh céng cap xa &
- B0 phan TN&TKQ tai
Trung tdm Phuc vy hanh
Cth cong cap X y TI’L}l’lg - X4c nhan trén phan mém mot cira;
tam Phuc vu hanh chinh o . o o
cong thanh phé; - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chire va thu phi, 1€ phi (néu co).
- Doanh nghiép cung ung
dich vu buu chinh cong ich.
Tong thoi gian giai quyét TTHC 480 givr

2. Tén thi tuc: Thanh 1y tai san két ciu ha ting thuy loi; xir 1y tai san két cdu ha tang thiy loi trong trudng hop bi mat, huy
hoai (3.000326)
2.1 Truong hop thanh Iy tai sin két ciu ha tang thiy loi; xi Iy tai san két cAu ha tang trong trudmg hop bi mit, hiy hoai
(@6i voi tai san do Uy ban nhan dan thanh phd quan ly)
* Thoi han giai quyét: 75 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so theo quy dinh (hd so hop 18).
- Doanh nghiép c6 tai san thudc truong hop quy dinh tai khoan 1 Piéu 23, khoan 1 Piéu 24 Nghi dinh sé 8/2025/ND-CP
1ap ho so dé nghi thanh ly/xu 1y tai san giri S& Nong nghiép va Moéi trudng/ Chi cuc Thay loi.
- Trong thoi han 45 ngay, ké tir ngdy nhan di ho so ctia doanh nghiép c6 tai san, S& Nong nghiép va Mbi truong/ Chi cuc
Thuy loi va Bién d6i Khi hau:



+ Xem xét, quyét dinh thanh 1y/xtr Iy ddi voi tai san thudc tham quyén quyét dinh thanh 1y/xtr 1y cia minh theo phan cap
quy dinh tai khoan 2 Piéu 23, khoan 2 Diéu 24 Nghi dinh s6 8/2025/ND-CP hoic c¢6 van ban hdi dap trong truong hop dé nghi
thanh ly/xtwr 1y tai san khong phu hop.

+ Xem xét, c6 van ban bao cdo Uy ban nhan dan thanh phé d6i véi tai san thudc tham quyén quyét dinh thanh Iy/xir 1y cta
Uy ban nhéan dan thanh phd.

- Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngdy nhan du hd so ctia S& Nong nghiép va Moéi trudng/ Chi cuc Thuy loi va Bién d6i Khi
hau, Uy ban nhan dan thanh phd quyét dinh thanh Iy/xir 1y tai san theo tham quyén hodc c6 vin ban hdi dap trong trudng hop dé
nghi thanh 1y/xtr 1y tai san khong phu hop.

- Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay c6 quyét dinh thanh Iy/xir 1y ctiia Uy ban nhan dan cép tinh va S Nong nghiép va Moi
truong/ Chi cuc Thuy loi va Bién dbi Khi hau, doanh nghiép c¢o tai san thanh 1y/xtr 1y thuc hién nhu sau:

+ Pdi véi thu tuc thanh 1y tai san: Doanh nghiép c¢6 tai san thanh 1y t6 chirc thuc hién hodc thué to chirc, c4 nhan co chic
nang thyuc hién pha d&, hity bo tai san; kiém dém, phan loai vat liéu, vat tu thu hoi. Viéc xtr 1y vat liéu, vat tu thu hdi trong qua
trinh thanh 1y tai san thuc hién theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 23 Nghj dinh 8/2025/ND-CP.

+ Dbi vé6i tha tuc xir 1y tai san: Doanh nghiép duoc giao tai san thuc hién ké toan giam tai san theo quy dinh ctia phap luat
vé ké toan; bao céo theo quy dinh tai Nghi dinh s6 8/2025/ND-CP (bdo cao theo Mau 01D tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 8/2025/ND-CP).

* Quy trinh ngi by, quy trinh dién tu:

Thit tu Thoi gian
n A Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc thuce hién
cong viéc eI ea
(Gio 1am viéc)
I QUY TRINH TAI SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG 360 gior
- Bo phan TN&TKQ tai | - Huéng dan céc o chite/ca nhan ndp ho so truc tiép/truc tuyén;
Trung tam Phuc vu hanh |+ Cung cap thong tin, huong dan ngudi dan/doanh nghiép thuc hién
Buée 1 chinh céng thanh phd/Trung | TTHC; i ’ 04 gio
t:?l,m Phuc vu hanh chinh cong | + Uu tién ho trg thuc hién qua dich vu cong tryc tuyén.
cap xa; - Kiém tra, tiép nhan ho so, gtri phiéu hen tra cho to chirc/ca nhan theo
- Doanh nghiép cung g dich | quy dinh;
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Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuce hién
(Gio lam viéc)

vu buu chinh cong ich.

- S6 hoa, cip nhat hd so vao Hé thong Thong tin giai quyét TTHC
thanh phd (trir truong hop hd so ndp truc tuyén);

- Chuyén ho so trén Hé théng va ban giao hd so gidy cho dich vu buu
chinh cong ich dé chuyén cho S¢ Néng nghiép va Mai trudng/Chi cuc
Thuy loi va Bién d6i Khi hau (tiép nhan, ghi nhan yéu cau vé hinh
thire, dia diém tra két qua).

Lanh dao Chi cuc Thuy loi va

Budc 2 Bién déi Khi hau Nhéan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién xu 1y gidi quyét. 04 gio
- Kiém tra ndi dung ho so.
. Chuyén vién Chi cuc Thuy lgi | - Xem xét, tham tra, tham dinh, xur Iy ho so. .\
Budc 3 oy A 2. ;1A , N , K, 3= 342g10
va Bién do6i Khi hau - Dy thao To trinh, du thao Quyét dinh.
- Tong hop dy thao két qua thim dinh trinh lanh dao giai quyét.
’ Lanh dao Chi cuc Thity loi va Phe. fillyf.ft bziq ca(? than‘l dmh,vduyet IA:)an. thaoqt‘O’ trinh cua} Sé& Nion% B
Buoc 4 A aRe s 1A nghiép va Moi truong va du thdo Quyét dinh giri UBND thanh pho vé 04 gio
Bién do1 Khi hau A Y £ aro1 exe o
viéc xem xét, giao quyét dinh tai san.
. Lanh dao S& Nong nghiép va | Xem xét, phé duyét T trinh va dy thao Quyét dinh giri UBND thanh .
Budce 5 N e £ 04 gio
Moi truong pho.
Bude 6 B6 phén van thu cia S6 Nong | Vao sd van ban, dong dau, ky sb, chuyen hd so (gdm ban dién tir va 02 oidy
nghiép va Mdi truong ban gidy) lién thong 1én UBND thanh phd. &
1T QUY TRINH TAI UBND THANH PHO HUE 240 gio
B6 phén TN&TKQ cua VP q , . )
Buée | UBND thanh ph6 tai Trung | Ki€m tra, ti€p nhén ho so, gui phiéu hen tra Bo phdn TN&TKQ cua S¢ 04 iy
tam PV hanh chinh cong va chuyén ho so cho chuyén vién Van phong UBND thu 1y. &

thanh phd.
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Thoi gian
Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc thuc hién
(Gio lam viéc)

Thur tw
cong viéc

. Chuyén vién Van phong o 1o LA 1o1x < \ \ X o\
Budce 2 UBND thanh phé Xem xét, xtr Iy ho so, trinh 1anh dao Van phong UBND thanh pho 224 gio
. Lanh dao Van phong UBND R o A Lv ox T A \
Budc 3 thanh phd Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 04 gio
Budc 4 Lanh dao UBND thanh phd | Phé duyét két qua TTHC 04 gio
A A s < \ Vao sb vin ban, dong dau, ky s, chuyén két qua (gdm ban dién tir va
Budc 5 B0 phan van thu Van phong ban gidy) cho bd phan S& Nong nghiép va Mdi truong tai Trung tam 04 gio

UBND thanh pho PV hanh chinh cong thanh phd.

- B0 phan TN&TKQ tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong thanh phd/Trung | - Xé4c nhan trén phin mém mot cira;

tdm Phuc vu hanh chinh cong |- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/td chirc va thu phi, 18 phi
cap xa; (néu co).

- Doanh nghi€p cung tmg dich
vu buu chinh cong ich.

Tong thoi gian giai quyét TTHC 600 gio

2.2 Truong hop thanh Iy tai san két cau ha tang thiy loi; xir Iy tai san két cau ha tang trong trudong hop bi mat, hiy
hoai (d6i véi tai san tai san két ciu ha tang thiy loi do Uy ban nhan din cap xi quan ly)
* Thoi han giai quyét: 30 ngay, ké tir ngdy nhan du ho so theo quy dinh (hd so hop 18).
+ Dbi v6i thu tuc thanh 1y tai san: Doanh nghiép c6 tai san thanh 1y t6 chirc thuc hién hodc thué t6 chirc, ca nhan cé chirc
nang thuc hién pha do, huy bo tai san; kiém dém, phan loai vat li¢u, vat tu thu hdi. Viée xtr ly vat li¢u, vat tu thu hoi trong qua
trinh quan 1y, xur 1y tai san thuc hién theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 23 Nghi dinh 8/2025/ND-CP.
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T Péi v6i tha tuc xir 1y tai san: Doanh nghiép dugc giao tai san thyuc hién ké toan giam tai san theo quy dinh ctia phap luat
ve€ ke toan; bao cao theo quy dinh tai Nghi dinh s6 8/2025/ND-CP (bdo cao theo Mau 01D tai Phu lyc ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 8/2025/ND-CP).

* Quy trinh ngi by, quy trinh dién ti:

Thr tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién
(Gio 1am viéc)

- BO phan TN&TKQ tai
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong cap xi/ Trung
tam Phuc vu hanh chinh

- Hudng dan céc t6 chire/ca nhan ndp hd so truc tiép/truc tuyén;
+ Cung cip thong tin, hudéng dan ngudi dan/doanh nghiép thue hién TTHC;
+ Uu tién hd tro thyc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho t6 chirc/ca nhan theo quy
dinh;

duoc giao nhi¢m vu xur 1y
ho so

- Dy thao To trinh, du thio Quyét dinh.
- Tong hop dy thao két qua thim dinh trinh lanh dao giai quyét.

Budc 1 N A £ 04 gio
cong thanh pho; - S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé théng Thong tin giai quyét TTHC thanh
- 'Doanh nghiép cung ung | phd (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén);
thh vu buu chinh cong | _ Chuyén ho so trén Hé théng va ban giao ho so gidy cho dich vu buu chinh
ich. ~ , A X A ~ J4 ~ gt A A . A
cong ich d¢ chuyén cho co quan chuyén mén cap xa (tiép nhan, ghi nhén
yéu cau vé hinh thtrc, dia diém tra két qua).
Chuyén vién Co quan, don | - Kiém tra s lugng, thanh phén, ndi dung ho so.
Bugc2 | V! chuyén moén cap xa |- Xem xét, tham tra, tham dinh, xr Iy ho so 188 gio
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Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuce hién
(Gio 1am viéc)

Lanh dao Co quan, don vi

Phé duyét bao cao thim dinh, duyét ban thao to trinh giri UBND cép xa va

Buge 3 c}.luyen.fnon CaP x’a Eiuqc du thao Quyét dinh vé viéc xem xét, giao quyét dinh tai san. 06 gio
giao nhiém vu xtr 1y ho so

Budc 6 | UBND cép x4 Phé duyét két qua TTHC 40 gid

Budc 7 B6 phan vin thu /B phan | - Vao sé vin ban, dong dau, ky sb, chuyén ket qua ( gdm ban dién tir va ban 02 gics

TN&TKQ cua cép xa

gidy) cho Trung tim PV Hanh chinh céng cp xa

- B6 phan TN&TKQ tai
Trung tam Phuc vy hanh
chinh cong cép xi/ Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong thanh phd;

- Doanh nghi¢p cung ung
dich vu buu chinh cong
ich.

- X4c nhan trén phan mém mat cua;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/té chirc va thu phi, 1& phi (néu
o).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

240 gior
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