UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HUE Péc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: 2040 /QB-UBND Hué, ngay 30 thang 6 nam 2025
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi bd gidi quyét thi tuc hanh chinh thye hién theo co
ché mot cira, mot cira lién thong trong linh vuc bién va hdi dao thu¢c tham
quyén giai quyet cia S& Nong nghiép va Moi treong va UBND cap xa

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HUE

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 16 thang 6 ndm 2025;

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thing 6 nam 2025 cia
Chinh phu vé thure hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién
théng tai B6 phan Mét civa va Cong Dich vu cong quoc gia;

Can cir Quyét dinh sé 1 821/0D-UBND ngay 25 thang 6 nam 2025 cua
Chii tich Uy ban nhdn dan thanh pho Hué Cong bé danh muc thii tuc hanh chinh
md&i ban hanh; danh muc thi tuc hanh chinh dwoc sira doi, bé sung trong linh
viee bién va hdi ddo thude tham quyén gidi quyét ciia So Nong nghiép va Mai
trieong va UBND cdp xd;

Theo dé nghi ciia Gidm déc S6 Néng nghiép va Méi truong tai To trinh sé
3152/TTr-SNNMT ngay 27 thang 6 nam 2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 21 quy trinh ndi bo giai quyét
thu tuc hanh chinh (TTHC) theo co che mot cira, mot cura lién thong trong linh
vuc bién va hai dao thudc tham quyén giai quyét ciia S& Nong nghiép va Moi
truong va UBND cap xa. Cu thé:

- Phuy luc | gom 16 quy trinh nd1 bo thuc hién theo co ché mot cira lién
thong thudc tham quyen quyét dinh ctia Chu tich UBND thanh phé;

- ?hu luc‘ II gom 05 quy trinh noi bQ’ thuc hién theo co ché rpot ctra lién thong
thudc tham quyén quyét dinh cia UBND cap xa/Chu tich UBND cép xa.

(Phan I. Danh muc quy trinh)

Diéu 2. Can ctr vao Diéu 1 cua Quyét dinh nay, S& Nong nghiép va Moi
truong, UBND cap x4 ¢6 trach nhiém thiét 1ap ‘quy trinh dién tir quy dinh tai Phu
luc I, II cta Piéu 1 Quyét dinh nay thudc tham quyén giai quyét thu tuc hanh
chinh phan viéc cua don vi minh trén phin mém Hé théng xir Iy mot cta tap
trung thanh phd Hué.

(Phan II. Néi dung quy trinh cu thé)

Picu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngdy 01 thang 7 nim
2025 va thay thé Quyét dinh s6 1284/QD-UBND ngay 06/5/2025 cua Chu tich
UBND thanh phé Hué Phé duyét quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh chinh



thuc hién theo co ché mét cira, mét ctra lién thong trong linh vuc bién va hai dao
thudc tham quyén giai quyét ciia SO Nong nghiép va Moi truong va UBND cap
huyén va Quyét dinh sé 1349/QD-UBND ngay 12/5/2025 cta Chu tich UBND
thanh phé Hué Phé duyét quy trinh ndi bo giai quyét thii tuc hanh chinh thyc
hién theo co ché mot ctra, mot cira lién thong trong linh vuc bién va hai dao
thudc thim quyén giai quyét cuia S& Nong nghiép va Mai truong.

Pi¢u 4. Chanh Vin phong Uy ban nhin dan thanh phd, Giam déc So
Nong nghiép va Méi trudng, Giam déc Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
thanh phd; Chi tich UBND cap x4, phudng; Thi trudng cac co quan, don vi va
céc to chire, ca nhan ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 4; DT () 3
- Cuc KSTTHC (Van phong Chinh phu);
- CT, cac PCT UBND thanh pho;
- Cac PCVP UBND thanh phd;
- Cong TTDT thanh phd

- TTPVHCC thanh phd, cap x3;
- Luu: VT, KSTT.




PHU LUC I

QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THU'C HIEN THEO CO CHE MQT CUA
LIEN THONG TRONG LINH VUC BIEN VA HAI PAO THUQC THAM QUYEN QUYET PINH

CUA CHU TICH UBND THANH PHO HUE

(Kém theo Quyét dinh sé 2040 /OD-UBND ngay 30 thang 6 nam 2025 ciia Chii tich UBND thanh phé Hué)

Phin I. DANH MUC QUY TRINH

Quyét dinh cong b6 Danh muc

STT Tén Quy trinh Ma so TTHC TTHC
1 Cép phép nghién ctru khoa hoc trong vung 3.000435
bién quan ly hanh chinh trén bién cua cap tinh '
Stra d6i, bd sung quyét dinh cép phép nghién . )
2 clru khoa hoc trong vung bién quan Iy hanh 3.000436 Quyét dinh s6 1821/QD-UBND ngay
chinh trén bién cta cép tinh 25 thang 6 nam 2025 cua Chu tich Uy
3 Gia han quyét dinh cdp phép nghién ctru khoa 3.000437 ban nhan dan thanh pho Hué Cong b6
hoc cép tinh : danh muc thu tuc hanh chinh méi ban
Cép lai quyét dinh cép phép nghién ctru khoa hanh; (qianh:nu(z this tye hanl~1 chinh
4 hoc cép tinh 3.000438 duoc stra doi, bo sung trong linh vuc
: - bién va hai dao thudc tham quyén giai
5 Giao khu vuc bién 1.005401 quyét clia S& Nong nghiép va Moi
6 Gia han thoi han giao khu vuc bién 1.004935 truong va UBND cap xa
7 | Tra lai khu vyc bién 1.005399
8 | Sua d6i, b6 sung Quyét dinh giao khu vuc bién 1.005400
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9 Cong nhan khu vuc bién 1.009481
10 | Cap gidy phép nhan chim & bién 1.005189
11 | Gia han Gidy phép nhan chim & bién 2.000472
12 | Stra d6i, bo sung Giay phép nhan chim & bién 1.000969
13 Tra lai gidy phép nhin chim 1.000942
14 | Cap lai gidy phép nhan chim 2.000444

Khai thac va su dung co s¢ dir lidu tai nguyén, 1.000705
15 moi truong bién va hai dao thong qua phiéu '

yéu cu hodc van ban yéu cu

Khai thac va str dung co so dir liéu tai nguyén,
16 moi truong bién va hai ddo thong qua mang 1.005181

dién tu




1. Cap phép nghién ciru khoa hoc trong viing bién quén 1y hanh chinh trén bién ciia cap tinh (3.000435)

Phan II. QUY TRINH NOI BQ

1.1. Thoi han giai quyét: 125 ngay lam viée (1000 gio 1am viéc). Trong do:

- Truong hop Té chire, ¢d nhdn ndp hé so tai B phdn TN&TKQ ciia S¢ Néng nghiép va Méi truong tai Trung tdm Phuc vu HCC

thanh phé

+ S Nong nghiép va Mai truong: 95 ngay lam viéc (760 gid lam vige) ;

+ UBND thanh phd: 30 ngay lam viéc (240 gid lam viée);

- Truong hop T6 chirc, cé nhén ndp hé so tai Trung tdm Phuc vu HCC cdp xa/ Doanh nghiép cung iing dich vu buu chinh céng ich

+ UBND cip xd/Doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh cong ich: 0,5 ngay lam viéc (04 gid lam viéc);

+ S& Nong nghiép va Moi trudong: 94,5 ngay lam viée (756 gio lam viéc);

+ UBND thanh phd: 30 ngay 1am viéc (240 gio 1am viéc).

2.1. Quy trinh ngi bd, quy trinh dién ti:

a) Truwong hop Té chirc, cd nhin nép ho so tai Bé phdn TN&TKQ ciia S¢ Nong nghiép va Méi truwong tai Trung tim Phuc

vu HCC thanh phé
) Thoi gian thuce
cﬁT:ertil‘;c Don vi/nguoi thue hién Noi dung cong viée hi¢n
& Vit (i’ 1am viéc)
I Quy trinh tai S6 Nong nghiép va Méi truong 760 gio
B6 phan TN&TKQ cua S¢ |- Kiérq tra, huéng dan, tiép nhén ho so, gui phiéu hen tra cho ca
Buoc 1 | NNMT tai Trung tdm PVHCC | nhan/to chuc; 04 gi0

thanh ph

- S6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém mdt cura va ho so
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Thir tu
cong viéc

Pon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién
(gio' lam viéc)

gidy (trir truong hop hé so nép truc tuyén) cho Phong Quan Iy
Tai nguyén xur Iy ho so.

Lanh dao Phong Quéan ly Tai

Budce 2 nguyén Nhéan ho so (dién tir) va phan cong gidi quyét 04 gio
Buoc 3 S;Eggll vién Phong Quan Iy Tai Xem xét, tham tra, xir 1y ho so, du thao két qua giai quyét. 638 gio
N . .., .| Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét trudc
Bugc 4 | bAnh dao Phong Quan 1y Tai |y % iob 150k dao S NNMT k¢ Van ban trinh UBND thanh 56 gio
nguyén IS e L As ooz
pho phé duyét két qua
Buéc 5 | Lanh dao S6 NNMT Ky Van ban trinh UBND thanh phd phé duyét két qua TTHC 56 gio
Bude 6 B0 phan vin thu/Chuyén vién | Vao sb van ban, dong dau, ky s6, c;huyén hé so trinh UBND 02 oids
thu ly thanh pho (gom ban dién tr va ban giay). &
II | Quy trinh tai UBND thanh pho 240 gio
. Bo phan‘ TN&;FKQ cua YP Kiém tra, tiép nhén hd so, gui phiéu hen tra cho s, ban, nganh .
Buge 7 | UBND thanh pho tai Trung tam va chuyén hd so cho chuyén vién VP thu Iy 02 gio
PVHCC thanh phé Y Y e
Bude 8 Ch}lyen viécn VP UBND thanh Xen} xét, xir 1y ho so, trinh Lanh dao UBND thanh phé phé 156 gior
pho duyét.
Bu6c 9 | Lanh dao VP UBND thanh phé | Kiém tra, phé duyét ky vao hd so. 40 gio




Thir tu
cong viéc

Pon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién
(gio' lam viéc)

Budc

lo | Lanhdao UBND thanh phd Phé duyét két qua TTHC. 40 gid
Vao s6 van ban, dong dau, k}’l’sé, chuyép ké‘g qua (ban giéy) cho
Buoc | BO phafm’ van thu VP UBND | Trung tim PVHCC thanh pho va chuyén két qua (ban dién’ tur) 02 oi
11 thanh pho trén phan mém mot ctra vé S& Nong nghi€p va Moi truong dé tra &
két qua cho to churc/ca nhan.
Bus B0 phan TN&TKQ cua S¢ Xac nhan trén phén mém mot cua;
c C < . o . ,
1o | NNMT tai Trung tam PVHCC | Tra két qua giai quyét TTHC cho cd nhan/to chirc va thu phi, 1¢
thanh pho phi (néu co).
Tong thoi gian giai quyét TTHC 1000 gio

b) Truong hop T6 chiic, c4 nhin nép hé so tai Trung tim Phuc vu HCC cip xi/ Doanh nghiép cung iing dich vu buu chinh céng ich

Thur ty
cong viéc

Pon vi/nguwdi thue hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién
(gio lam viéc)

Budc 1

- B0 phan TN&TKQ cua
UBND cap xd tai Trung tim
Phuc vu HCC cép Xa;

- Doanh nghiép cung tmg dich

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gii phiéu hen tra cho ca
nhan/to chrc;

- S6 hoa ho so, chuyén hd so trén phan mém mot ctra va hd so
giay (tre truong hop ho so nop truc tuyén) cho S6 Nong nghi¢p

04 gidr




Thr ty
cong viéc

Pon vi/nguwdi thue hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian thuce
hién
(gio l1am viéc)

vu buu chinh cong ich.

va Méi truong xtr 1y ho so.

I Quy trinh tai S6 Nong nghiép va Méi truong 752 gio
Budc 2 LanhA dao Phong Quan 1y Tai Nhan hd so (dién tir) va phan cong giai quyét 04 gio
nguyén
Budc 3 1(1:;11113663 vién Phong Quan 1y Tai Xem xét, tham tra, xtr Iy ho so, du thao két qua giai quyét. 634 gio
~ . 1 o Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua giai quyét trudc
Buge 4 | LAnh dao Phong Quanly Tai 1y 5o b1 5k dao So NNMT k§ Van ban trinh UBND thanh 56 gio
nguyén IO Ar LAs ooz
pho phé duyét két qua
Bu6c 5 | Lanh dao S NNMT Ky Van ban trinh UBND thanh phd phé duyét két qua TTHC 56 gid
Bude 6 B0 phan van thu/Chuyén vién | Vao sb van ban, dong dau, ky s6, c;huyén hé so trinh UBND 02 oids
thu ly thanh pho (gom ban dién tr va ban giay). &
II Quy trinh tai UBND thanh pho 240 gio
. Bo phan‘ TN&;FKQ cua YP Kiém tra, tiép nhén hd so, gui phiéu hen tra cho s, ban, nganh .y
Buge 7| UBND thanh pho tai Trung tam va chuyén hd so cho chuyén vién VP thu Iy 02 gio
PVHCC thanh phé Y Y Y
Bude 8 Ch}lyen vién VP UBND thanh Xen} xét, xir Iy ho so, trinh Lanh dao UBND thanh pho phé 156 gid
pho duyét.
Budc 9 | Lanh dao VP UBND thanh phd | Kiém tra, phé duyét ky vao hd so. 40 gio
Buéc | Lanh dao UBND thanh phd Phé duyét két qua TTHC. 40 gio




Thi t Thoi gian thue
con lrvil'gc Pon vi/nguwdi thue hién NOi dung cong viéc hién
Vit (gior 1am viéc)
10
Vao s6 vin ban, dong dau, ky 50, chuyen két qua (ban gidy) cho
Budc | Bo phén van thu VP UBND | Trung tim PVHCC thanh phé va chuyén két qua (ban dién tir) 02 oidy
11 thanh pho trén phan mepl mot ctra vé S& Nong nghiép va Moi trudng dé tra &
két qua cho t6 churc/ca nhan.
I Quy trinh tai S&@ Nong nghi€p va Moi truong 04 gio
- Chuyén vién Ph¢ an 1y
T‘C' uyen vien FHONg Quan ly Nhén két qua (ban gidy va ban dién tir) trén phan mém mot cira
, ai nguyén.
Budce A , . | dé chuyén vé Trung tdm Phuc vu HCC cap xd/Doanh nghiép .\
12 - Bo phan TN&TKQ cua S6 cung tmg dich vu buu chinh cong ich tra két qua cho ca nhan/to 04 gio
NNMT tai Trung tam PVHCC , i i
\ £ chure.
thanh pho
- B6 phan TN&TKQ cua
Bud UBND cép xa tai Trung tam | - X4ac nhén trén phﬁn mém mot clra;
udc £ o~ . . .
13 | PhuevuHCC cap xa; - Tré két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/to chire va thu phi, 1&
- Doanh nghiép cung g dich | phi (néu co).
vu buu chinh cong ich.
Téng thoi gian giai quyét TTHC 1000 gio

0

2. Sira d0i, b6 sung quyét dinh cap phép nghién ciru khoa hoc trong viing bién quan Iy hanh chinh trén bién ciia cap tinh (3.000436)

2.1. Thoi han gidi quyét: 85 ngay 1am viéc (680 gio' 1am viéc). Trong do:
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- Truong hop T 6 chire, cd nhdn ndp hé so tai B phdn TN&TKQ ciia S¢ Néng nghiép va Méi truong tai Trung tdm Phuc vu HCC
thanh pho

+ S& Nong nghiép va Moi truong: 55 ngay lam viéc (440 gio' lam viéc) ;

+ UBND thanh ph: 30 ngay lam viée (240 gio' 1am viéc);

- Trwong hop T6 chire, cd nhan ndp hé so tai Trung tam Phuc vu HCC cdp xd/ Doanh nghiép cung g dich vu buu chinh céng ich

+ UBND cép x4/Doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh cong ich: 0,5 ngay lam viéc (04 gio' 1am viéc);

+ S& Nong nghi¢p va Moi truong: 54,5 ngay lam viéc (436 gio lam viéc);

+ UBND thanh phd: 30 ngay lam viéc (240 gio 1am viéc).
2.2. Quy trinh ngi by, quy trinh dién tu:
a) Truong hop T 6 chirc, cd nhan nép hé so tai B phin TN&TKOQ ciia S¢ Nong nghiép va Moi truwong tai Trung tim Phuc vu
HCC thanh pho

Thoi gian thue
DPon vi/nguwdi thuce hién Noi dung cong viéc hién
(gio 1am viéc)

Thur tw
cong viéc

I Quy trinh tai S&@ Nong nghi¢p va Moi truong 440 giv

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén ho so, gui phiéu hen tra cho ca
B0 phian TN&TKQ cua S¢ | nhan/to chirc;

Budc 1 | NNMT tai Trung tam PVHCC | - S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém mét cira va hd so 04 gio
thanh pho gidy (trir triong hop hé so ngp truc tuyen) cho Phong Quan ly
Tai nguyén xu 1y ho so.
Budc 2 | Lanh dao Phong Quan Iy Tai nguyén | Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét 04 gid
Budce 3 S;E;;n vién Phong Quan 1y Tai Xem xét, tham tra, xir 1y ho so, du thao két qua giai quyét. 350 gio

Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét trudc
khi trinh Lanh dao S& NNMT ky Vén ban trinh UBND thanh 40 gio
pho phé duyét két qua

Lanh dao Phong Quan ly Tai

Budc 4 A
nguyén




B Thoi gian thuce
Thir tw . ‘. ‘n e A n ‘A
A A Don vi/nguwoi thuc hién NOi dung cong viéc hién
cong viéc TN A
(gio' lam viéc)
Bude 5 | Lanh dao S6 NNMT Ky Van ban trinh UBND thanh phé phé duyét két qua TTHC 40 gio
Bude 6 B6 phan vin thu/Chuyén vién | Vao sd van ban, dong dau, ky sd, chuyen hd so trinh UBND 02 i
thu ly thanh pho (gom ban dién tir va ban giay). &
I Quy trinh tai UBND thanh pho 240 gio
. Bo phan‘ TN&;FK.Q cua YP Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho so, ban, nganh .\
Buge 7 | UBND thanh pho tai Trung tam va chuyén ho so cho chuyén vién VP thy Iy 02 gio
PVHCC thanh phé Y y 4
Budce 8 Ch}lyen vién VP UBND thanh Xen} xét, xir Iy ho so, trinh Lanh dao UBND thanh pho phé 156 gid
pho duyét.
Budc 9 | Lanh dao VP UBND thanh phd | Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 40 gio
BUC | Lanh dao UBND thinh phé | Phé duyét két qua TTHC. 40 gios
Vao sd vin ban, dong dau, ky s0, chuyén két qua (ban gidy) cho
Budc | Bo phan van thu VP UBND | Trung tam PVHCC thanh phd va chuyén két qua (ban dién tir) 02 ois
11 thanh pho trén phan mem mot cira vé S Nong nghiép va Moi trudong dé tra &
két qua cho t6 chtrc/ca nhan.
Budc B0 phin TN&TKQ cua S¢ | Xéc nhan trén phﬁn mém mot clra;
12 NNMT tai Trung tdm PVHCC | Tra ké,t qué giai quyét TTHC cho ca nhan/td chtc va thu phi, 18
thanh pho phi (néu c0).
Tong thoi gian giai quyét TTHC 680 gior

b) Truong hop T6 chirc, ci nhin ngp hé so tai Trung tim Phuc vu HCC cap xi/ Doanh nghiép cung iing dich vu buru chinh céng ich
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién
(gio lam viéc)

- B6 phan TN&TKQ cua
UBND cap xd tai Trung tdm

- Kiém tra, huéng dan, ti€p nhan ho so, gui phi€u hen tra cho ca
nhan/to chrc;

Budce 1 | Phuc vu HCC cap xa; - S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém mot ctra va hd so 04 gio
- Doanh nghiép cung tmg dich | gidy (¢rur truong hop ho so ngp tryc tuyén) cho S0 Nong nghiép
vu buu chinh cong ich. va Moi truong xur 1y ho so.
I Quy trinh tai S&@ Nong nghi¢p va Moi truong 432 gio
Buge 2 | bAnh dao Phong Quan 1y Tai|\p o 45 o (dien tir) va phan cong giai quyét 04 gid
nguyén
Buoc 3 Eélllggl vién Phong Quan 1y Tai Xem xét, tham tra, xir 1y ho so, du thao két qua giai quyét. 346 gio
N . ., . | Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua giai quyét trudc
Budc 4 Lanhﬂ dao Phong Quan ly Tai khi trinh Lanh dao S& NNMT ky Vén ban trinh UBND thanh 40 gio
nguyen A ~ A1 A 2
pho phé duyét két qua
Budc 5 | Lanh dao SO NNMT Ky Vin ban trinh UBND thanh phé phé duyét két qua TTHC 40 gid
Bude 6 B6 phan vin thu/Chuyén vién | Vao sd van ban, dong dau, ky sd, chuyen hd so trinh UBND 02 sid
thu ly thanh phd (gdm ban dién tir va ban gidy). &
I Quy trinh tai UBND thanh pho 240 gio
. Bo ph.';m‘ TN&;FKQ cua YP Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho s&, ban, nganh "
Buge 7 | UBND thanh pho fai Trung tam va chuyén ho so cho chuyén vién VP thu Iy 02 gio
PVHCC thanh phé Y y Y
BuGe 8 | Chuyén vién VP UBND thanh | Xem xét, xir 1y hd so, trinh Lanh dao UBND thanh phd phé 156 gio
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Thr ty
cong viéc

Pon vi/nguwdi thue hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian thuce
hién
(gio l1am viéc)

phd duyét.
Budc 9 | Lanh dao VP UBND thanh phd | Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 40 gio
B‘fgc Lanh dao UBND thanh phé | Phé duyét két qua TTHC. 40 giv
Vao sb van ban, dong déu, k}’f’sé, chuyép ké‘g qua (ban gidy) cho
Budc | Bo phin van thu VP UBND | Trung tdm PVHCC thanh ph6 va chuyén két qua (ban dién tw) 02 sid
11 thanh pho trén phan mém mat cra vé S6 Nong nghiép va Moi truong de tra &
két qua cho to chirc/ca nhan.
I Quy trinh tai S& Nong nghi¢p va Moi truong 04 gio
- Chuyén vién Ph¢ an 1y
Tai uyer vien THong Quan 1y Nhan két qua (ban gidy va ban dién tir) trén phan mém mot cira
, ai nguyén.
Budc N a , . | @& chuyén vé Trung tdm Phuc vu HCC cap x@/Doanh nghiép .y
12 - Bop h@ TN&TKQ cua 56 cung tmg dich vu buu chinh cong ich tra két qua cho ca nhan/td 04 gio
NNMT tai Trung tam PVHCC , i i
\ £ chue.
thanh pho
- BO phan TN&TKQ cua
Bud UBND cép xa tai Trung tam | - Xac nhan trén phén mém mot clra;
uocC A ~ / 2 2
13 Phuc vu HCC cap xa; - Tra ket qua giai quyét TTHC cho ca nhan/t6 chirc va thu phi, 18
- Doanh nghiép cung ung dich | phi (néu c0).
vu buu chinh cong ich.
Tong thoi gian giai quyét TTHC 680 gio

. Gia han quyét dinh cap phép nghién ctru khoa hoc cap tinh (3.000437)



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=384071&qdcbid=105605&r_url=tra_cuu_tthc_bg
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3.1. Thoi han giai quyét: 85 ngay lam viéc (680 gio 1am viéc). Trong do:

- Truong hop T 6 chire, cd nhdn ndp hé so tai B phdn TN&TKQ ciia S¢ Néng nghiép va Méi truong tai Trung tdm Phuc vu HCC
thanh pho

+ S& Nong nghiép va Moi truong: 55 ngay lam viéc (440 gio’ lam viéc) ;

+ UBND thanh ph: 30 ngay lam viéc (240 gio' 1am viéc);

- Trwong hop Té chikc, cd nhén ngp hé so tai Trung tim Phuc vu HCC cdp xi/ Doanh nghiép cung ikng dich vu bwu chinh
cong ich

+ UBND cip xd/Doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh cong ich: 0,5 ngay lam viéc (04 gio' 1am viéc);

+ S& Nong nghi¢p va Moi trudong: 54,5 ngay lam viéc (436 gio’ lam viéc);

+ UBND thanh phd: 30 ngay lam viéc (240 gio' 1am viéc).
3.2. Quy trinh néi by, quy trinh dién ti:
a) Truong h.op,Tév chikc, ¢d nhin nép ho so tai B¢ phin TN&TKQ ciia S¢ Nong nghiép va Méi truwong tai Trung tdim Phuc vu
HCC thanh pho

Thoi gian thue
Don vi/nguoi thue hién N¢i dung cong viéc hién
(gio’ lam viéc)

Thir tw
cong viéc

I Quy trinh tai S&@ Nong nghi¢p va Moi truong 440 gio

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén ho so, gui phiéu hen tra cho ca
B0 phan TN&TKQ cua S¢ | nhan/to chirc;

Buge 1 | NNMT tai Trung tim PVHCC | - S6 héa hd so, chuyén hd so trén phan mém mot cira va hd so 04 gio
thanh phd gidy (trir triong hop hé so nép trwc tuyén) cho Phong Quan ly
Tai nguyén xir 1y ho so.

Lanh dao Phong Quan ly Tai

Budc 2 A
nguyén

Nhén ho so (dién tir) va phan cong giai quyét 04 gi0

Bu6c 3 | Chuyén vién Phong Quén 1y Tai | Xem xét, tham tra, xtt Iy ho so, du thao két qua giai quyeét. 350 gio
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Thr ty
cong viéc

Pon vi/nguwdi thue hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian thuce
hién
(gio l1am viéc)

nguyén

Lanh dao Phong Quéan ly Tai

Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét trudc

Budce 4 A khi trinh Lanh dao S& NNMT ky Vén ban trinh UBND thanh 40 gio
nguyen A ~ A1 A 2
pho phé duyét két qua
Budc 5 | Lanh dao SO NNMT Ky Vin ban trinh UBND thanh phé phé duyét két qua TTHC 40 gid
Bude 6 B6 phan vin thu/Chuyén vién | Vao sd van ban, dong dau, ky sd, chuyen hd so trinh UBND 02 sid
thu ly thanh phd (gdm ban dién tir va ban gidy). &
I Quy trinh tai UBND thanh pho 240 gio
. Bo phan‘ TN&;FKQ cua YP Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho s&, ban, nganh "
Bute 7 | UBND thanh pho tai Trung tam va chuyén ho so cho chuyén vién VP thu 1y 02 gio
PVHCC thanh phé Y y 4
Budc 8 Ch}lyen vién VP UBND thanh Xen} xét, xir Iy ho so, trinh Lanh dao UBND thanh pho phé 156 gid
pho duyét.
Budc 9 | Lanh dao VP UBND thanh phd | Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 40 gio
Bfg" Linh dao UBND thanh phé | Phé duyét két qua TTHC. 40 gior
Vao s vin ban, dong dau, ky s0, chuyén két qua (ban gidy) cho
Budec | Bo phan van thu VP UBND | Trung tam PVHCC thanh phé va chuyén két qua (ban dién tir) 02 oids
11 thanh pho trén phan mem mot cira vé S Nong nghiép va Moi trudng dé tra &
két qua cho t6 chirc/c nhan.
Budc | B6 phan TN&TKQ cia So Xac nhan trén phﬁn mém mot clra;
12 NNMT tai Trung tim PVHCC | Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/to chirc va thu phi, 16
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Thr ty
cong viéc

Pon vi/nguwdi thue hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian thuce
hién
(gio l1am viéc)

thanh ph

phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

680 gior

b) Truong hop Té chirc, ci nhin ngp hé so tai Trung tim Phuc vu HCC cap xi/ Doanh nghiép cung iing dich vu buru chinh céng ich

Thu tw
cong viéc

Pon vi/ngwdi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién
(gio’ lam viéc)

- B0 phan TN&TKQ cua
UBND cap xa tai Trung tim

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho ca
nhan/to chirc;

nguyén

phd phé duyét két qua

Budce 1 | Phuc vu HCC cap xa; - Sé hoa hd so, chuyén‘ hd so trén phan ,mém mot clra va hd so 04 gio
- Doanh nghi¢p cung tng dich | gidy (trur truong hop ho so ndp truc tuyen) cho S6 Nong nghiép
vu buu chinh cong ich. va Moi truong xur 1y ho so.
| Quy trinh tai S& Nong nghiép va Méi truong 432 giv
Buge 2 | -Anh dao Phong Quan 1y Tai| \y o s oo (dien tir) va phan cong gidi quydt 04 gic
nguyén
Budce 3 Eél&lgéer? vién Phong Quan ly Tai Xem xét, tham tra, xtr Iy ho so, du thao két qua giai quyét. 346 gio
. . .+, .. | Thim dinh, xem xét, x4c nhan du thao két qua giai quyét trudc
Buge 4 | LAnh dao Phong Quan 1y Tai | 5o b1 50k dao S NNMT k§ Van ban trinh UBND thanh 40 gid
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Thr ty
cong viéc

Pon vi/nguwdi thue hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian thuce
hién
(gio l1am viéc)

Bude 5 | Lanh dao S6 NNMT Ky Van ban trinh UBND thanh phé phé duyét két qua TTHC 40 gio
Bude 6 Bo6 phan van thu/Chuyén vién | Vao sd van ban, dong dau, ky sd, chuyen hd so trinh UBND 02 i
thu ly thanh pho (gom ban dién tir va ban giay). &
I Quy trinh tai UBND thanh pho 240 gio
. Bo phan‘ TN&;FK.Q cua YP Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho so, ban, nganh .\
Bue 7 | UBND thanh pho fai Trung tam va chuyén ho so cho chuyén vién VP thu I 02 gio
PVHCC thanh phé Y y 4
Budce 8 Ch}lyen vién VP UBND thanh Xen} xét, xu ly ho so, trinh Lanh dao UBND thanh phd phé 156 gid
pho duyét.
Budc 9 | Lanh dao VP UBND thanh phd | Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 40 gio
BUC | Lanh dao UBND thinh phé | Phé duyét két qua TTHC. 40 gid
Vao sd vin ban, dong dau, ky s0, chuyén két qua (ban gidy) cho
Budc | Bo phan van thu VP UBND | Trung tam PVHCC thanh phd va chuyén két qua (ban dién tir) 02 ois
11 thanh pho trén phan mem mot cira vé S Nong nghiép va Moi trudong dé tra &
két qua cho t6 chtrc/ca nhan.
I Quy trinh tai S& Nong nghiép va Méi truong 04 gio
- Chuyén vién Ph¢ an 1y
T‘(': uyer’ vien HHOTE Quan 1y Nhan két qua (ban gidy va ban dién tir) trén phan mém mot cira
, ai nguyeén.
Buoc B5 phin TN&TK 12 S¢ dé chuyén vé Trung tdm Phuc vu HCC cap xd/Doanh nghiép 04 i
12 -~ Do phall Q cua So cung mg dich vu buu chinh cong ich tra két qua cho ca nhan/to &

NNMT tai Trung tam PVHCC

thanh ph

chtrc.
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Thoi gian thuce
Don vi/ngudi thue hién Noi dung cong viéc hién
(gio l1am viéc)

Thr ty
cong viéc

- BO phan TN&TKQ cua
Bud UBND Cé,ip xa tai Trung tam | - Xac nhan trén phﬁn mém mot clra;

?g ¢ Phuc vu HCC cap x3; - Tra k,ét qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/td chirc va thu phi, 1¢
- Doanh nghiép cung tng dich | phi (néu co).

vu buu chinh cong ich.

Tong thoi gian giai quyét TTHC 680 gio

4. Cép lai quyét dinh cAp phép nghién ciru khoa hoc cip tinh (3.000438)
4.1. Thoi han gidi quyét: 20 ngay 1am viéc (160 gio' 1am viéc). Trong do:

- T ruong hop Ta 6 chirc, ca nhan nop hé so tai BY phan TN&TKQ cua So Nong nghiép va Moi truong tai Trung tam Phuc vu HCC
thanh pho

+ S Nong nghiép va Mai truong: 15 ngay lam viéc (120 gio lam viéce) ;

+ UBND thanh phd: 05 ngay 1am viéc (40 gio 1am viéc);

- Truong hop T6 chire, cd nhan nép hé so tai Trung tdm Phuc vu HCC cdp xd/ Doanh nghiép cung iing dich vu bueu chinh céng ich

+ UBND cép x4/Doanh nghiép cung tmg dich vu buu chinh céng ich: 0,5 ngay lam viéc (04 gio' 1am viéc);

+ So Nong nghi¢p va Moi truong: 14,5 ngay lam viée (116 gio' lam viéc);

+ UBND thanh phd: 05 ngay lam viéc (40 gio 1am viéc).
4.2. Quy trinh ngi by, quy trinh dién ti:

a) Truong hop T 6 chirc, cd nhin nép ho so tai Bé phin TN&TKQ ciia S6 Nong nghiép va Méi truwong tai Trung tim Phuc
vu HCC thanh pho


https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=384071&qdcbid=105605&r_url=tra_cuu_tthc_bg
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Thoi gian thuce

Thu t.l'f Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc hié¢n
cong viéc TN A
(gio' lam viéc)
| Quy trinh tai S& Nong nghiép va Méi truong 120 gio
- Kiérq tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho ca
B6 phian TN&TKQ cua S¢ | nhan/to chirc;
Bu6c 1 | NNMT tai Trung tdm PVHCC | - Sé hoa ho so, chuyén ‘h‘6 50 trén phan mém mot cira va ho so 04 gio
thanh pho gidy (trir truong hop ho so ngp truc tuyen) cho Phong Quan ly
Tai nguyén xur Iy ho so.
Buge 2 | bAnh dao Phong Quan 1y Tai |\ o 45 o (dien tir) va phan cong giai quyét 04 gid
nguyén
Buoc 3 E;%‘,/éef vién Phong Quan Iy Tai Xem xét, tham tra, xir 1y ho so, du thao két qua giai quyét. 78 gio
~ \ .+, ~..| Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét trudc
Buéc 4 | -A0h dao Phong Quan 1y Tai| 5 e 150k dao S NNMT k¢ Van ban trinh UBND thanh 16 gid
nguyen A ~ A1 A 2
pho phé duyét két qua
Budc 5 | Lanh dao S& NNMT Ky Vin ban trinh UBND thanh phd phé duyét két qua TTHC 16 giod
Bude 6 B6 phan vin thu/Chuyén vién | Vao s van ban, dong dau, ky sb, qhuyén hd so trinh UBND 02 oid
thu 1y thanh pho (gom ban dién tir va ban giay). &
II | Quy trinh tai UBND thanh pho 40 gio
. Bo phan‘ TN&?KQ cua YP Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho s¢, ban, nganh .y
Bute 7 | UBND thanh pho Lai Trung tam va chuyén hd so cho chuyén vién VP thu Iy 02 gio
PVHCC thanh phé Y y 4
Budce 8 Chuyén vién VP UBND thanh | Xem xét, xtir 1y ho so, trinh Lanh dao UBND thanh phd phé 28 gid

phd

duyét.
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B Thoi gian thuce
Thur tw . ‘e ‘n e A n n
cone viee Don vi/nguwoi thuc hién NOi dung cong viéc hién
g Vig (gio 1am viéc)
Budc 9 | Lanh dao VP UBND thanh phd | Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 04 gio
BU9C | Lanh dao UBND thanh phé | Phé duyét két qua TTHC. 04 gid
Vao sb van ban, dong déu, k}’l’sé, chuyép ké‘g qua (ban gidy) cho
Budc | Bo phan van thu VP UBND | Trung tam PVHCC thanh ph6 va chuyén két qua (ban dién tur) 02 oid
11 thanh pho trén phan mém mat cira vé S¢ Nong nghi€p va Mai truong dé tra &
két qua cho to churc/ca nhan.
Bude B6 phin TN&TKQ cua S¢ | Xac nhan trén phﬁn mém mot clra;
12 NNMT tai Trung tdm PVHCC | Tra ké,t qué giai quyét TTHC cho ca nhan/to chiic va thu phi, 1
thanh pho phi (néu c0).
Tong thoi gian giai quyét TTHC 160 gio

b) Truomg hop T6 chifc, c4 nhin ngp hé so tai Trung tim Phuc vu HCC cap x4/ Doanh nghiép cung ting dich vu buru chinh cong ich

Thur tw
cong viéc

Pon vi/ngwdi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién
(gio' lam viéc)

Buoc 1

- BO phan TN&TKQ cua
UBND cap xa tai Trung tim
Phuc vu HCC cép Xa;

- Doanh nghi€p cung tmng dich
vu buu chinh cong ich.

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho ca
nhan/t6 chic;
- So hoa ho so, chuyen ho6 so trén phan mém mot cira va hd so

gidy (trir truong hop ho so ndp truc tuyén) cho S& Nong nghiép
va Méi truong xir 1y ho so.

04 gioy
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Thoi gian thuce

Thu t.l'f Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc hié¢n
cong viéc TR iA
(gio' lam viéc)
| Quy trinh tai S& Nong nghiép va Méi truong 112 gio

Budc 2 Lanhﬂdao Phong Quan 1y Tai Nhan hd so (dién tir) va phan cong giai quyét 04 gio

nguyén

Budce 3 Egﬁgéer? vién Phong Quan 1y Tai Xem xét, tham tra, xtr Iy ho so, du thao két qua giai quyét. 74 gio

. . 1 rean Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét trudc
Buge 4 | LAnh dao Phong Quanly Tai 1y e b1 50k dao S NNMT k§ Van béan trinh UBND thanh 16 gior
nguyen £ A A 1A 5
pho phé duyét két qua
Bu6c 5 | Lanh dao S6 NNMT Ky Van ban trinh UBND thanh phd phé duyét két qua TTHC 16 gio
Budc 6 B0 phén vin thu/Chuyén vién | Vao sb van ban, dong dau, ky sd, ghuyén hé so trinh UBND 02 oidy
thu 1y thanh pho (gom ban dién tir va ban giay). &
I Quy trinh tai UBND thanh phé 40 gio
. Bo phan‘ TN&;FKQ cua YP Kiém tra, tiép nhén hd so, gui phiéu hen tra cho s, ban, nganh .
Bude 7| UBND thanh ph6 tai Trung tam va chuyén hd so cho chuyén vién VP thu Iy 02 gio
PVHCC thanh phé Y Y Y
. Chuyén vién VP UBND thanh | Xem xét, xt 1y hd so, trinh Lanh dao UBND thanh phé phé "

Buoc 8 X A 28 gi0

pho duyét.

Bu6c 9 | Lanh dao VP UBND thanh phé | Kiém tra, phé duyét ky vao hd so. 04 gid
Bfgc Lanh dao UBND thanh phd Phé duyét két qua TTHC. 04 gid
Busc | Bo phan van thu VP UBND | Vao s6 van ban, dong dau, ky so, chuyén két qua (ban giy) cho 02 gy

11 thanh pho Trung tdm PVHCC thanh pho va chuyén két qua (ban dién tir) 8
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Thoi gian thuce
Don vi/ngudi thue hién Noi dung cong viéc hién
(gio l1am viéc)

Thr ty
cong viéc

trén phan mém mat cura vé S& Nong nghi€p va Moi truong dé tra
két qua cho t6 chirc/cé nhan.

111 Quy trinh tai S& Nong nghiép va Méi trudng 04 gio

- Chuyén vién Phong Quan ly

Tai nguyén. Nhén ket qua (ban gidy va ban dién tir) trén phan mém mot cira

Bué dé ch T tam Ph HCC a/Doanh nghi¢ .\
llrg " - BO phan TN&TKQ cua So cfln; :Ilr};;ndl\c]:i Vll;u lilL%u 2;Eimh :(fnglich tra kceipql)li: ch(())alcla nlilinl/?; 04 gio
NNMT tai Trung tam PVHCC . ' '
\ )4 churc.
thanh pho
- B0 phan TN&TKQ cua
Bug UBND cép xa tai Trung tam | - Xac nhan trén phﬁn mém mot clra;
udc 2o~ . . .
13 | Phuevu HCC cap xa; - Tré két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/to chire va thu phi, 18
- Doanh nghiép cung tng dich | phi (n€u co).
vu buu chinh cong ich.
Téng thoi gian giai quyét TTHC 120 gio

5. Giao khu vue bién (1.005401)

5.1. Thoi han gidi quyét: 56 ngay lam viéc (448 gio lam viée), ké tir ngay nhan duoc ho so (khong tinh thoi gian lay y kién; t6
chuc kiém tra thyc dia; thoi gian t6 chiic, cd nhan cung cap bo sung thong tin, gidi trinh nhitng ndi dung can lam rd). Trong do:

- Truong hop T 6 chikc, cd nhdn ndp ho so tai B6 phdn TN&TKQ ciia S¢ Nong nghiép va Méi truong tai Trung tdm Phuc vu HCC
thanh pho

+ S& Nong nghi€p va Moi truong: 51 ngay lam viéc (408 gio' lam viéc);

+ UBND thanh ph: 05 ngay lam viéc (40 gio' 1am viéc);
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- Truong hop T6 chire, cd nhan ndp hé so tai Trung tdm Phuc vu HCC cdp xd/ Doanh nghiép cung iing dich vu bueu chinh céng ich

+ UBND cép x4/Doanh nghiép cung tmg dich vu buu chinh céng ich: 0,5 ngay lam viéc (04 gio' 1am viéc);

+ So Nong nghi¢p va Moi truong: 50,5 ngay lam viéc (404 gio' 1am viéc);

+ UBND thanh phd: 05 ngay lam viéc (40 gio' 1am viéc).

5.2. Quy trinh ngi by, quy trinh di€n ti:

a) Truong hop T 6 chirc, cd nhin nép ho so tai Bé phin TN&TKQ ciia S¢ Nong nghiép va Méi truwong tai Trung tim Phuc
vu HCC thanh pho

Thoi gian thue
Pon vi/ngudi thuce hién Noi dung cong viéc hién
(gio’ lam viéc)

Thu tw
cong viéc

I Quy trinh tai S&@ Nong nghi€p va Moi truwong 408 gio

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen trd cho ca
Bo phin TN&TKQ cua S¢ | nhan/to chirc;

Bu6e I | NNMT tai Trung tim PVHCC | - Sé hoa hé so, chuyén ‘h(:f) so trén phan rpém mot cira va hd so 04 gio
thanh pho gidy (trur truong hop ho so ndp truc tuyén) cho Phong Quan ly
Tai nguyén xur 1y ho so.
Buéc 2 | anh dao Phong Quan Iy Tal|\y o0 18 <o (dien tir) va phan cong giai quyét 04 gid
nguyén
Buoc 3 r(fghll;;grr: vién Phong Quan Iy Tai Xem xét, tham tra, xir Iy ho so, du thao két qua giai quyét. 374 gio
~ \ .+, —..| Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua giai quyét trudce
Buge 4 | LAnh dao Phong Quan 1y Tai | 5o b1 5h dao S NNMT k§ Van ban trinh UBND thanh 12 gior

neuyen phé phé duyét két qua

Bu6c 5 | Lanh dao S NNMT Ky Vin ban trinh UBND thanh phd phé duyét két qua TTHC 12 gio
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Thr ty
cong viéc

Pon vi/nguwdi thue hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian thuce
hién
(gio l1am viéc)

B0 phan van thu/Chuyén vién

Vao sd vian ban, dong dau, ky sb, chuyén hd so trinh UBND

Buoe 6 1y 1y thanh phé (¢5m bén dién tir va ban gidy). 02 gio
II Quy trinh tai UBND thanh pho 40 gio
. Bo phan‘ TN&;FKQ cua YP Kiém tra, tiép nhén hd so, gui phiéu hen tra cho s, ban, nganh .\
Buge 7 | UBND thanh pho fai Trung tam va chuyén hd so cho chuyén vién VP thu Iy 02 gio
PVHCC thanh phé Y y Y
. Chuyén vién VP UBND thanh | Xem xét, xtr Iy hd so, trinh Linh dao UBND thanh phd phé .\
Budce 8 £ o 28 gio
pho duyét.
Bu6c 9 | Lanh dao VP UBND thanh phé | Kiém tra, phé duyét ky vao hd so. 04 gio
B‘fgc Lanh dao UBND thanh phé | Phé duyét két qua TTHC. 04 gid
Vao s vin ban, dong dau, k}'/’sé, chuyép kég qua (ban gidy) cho
Budc |Bo phén van thu VP UBND | Trung tam PVHCC thanh ph6 va chuyén két qua (ban dién tw) 02 oidy
11 thanh pho trén phan mém mot cira vé S Nong nghi€p va Moi truong deé tra &
két qua cho t6 chure/ca nhan.
Bude B6 phan TN&TKQ cua So Xéc nhan trén phan mém mot cira;
12 NNMT tai Trung tam PVHCC | Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chirc va thu phi, 18
thanh pho phi (néu co).
Tong thoi gian giai quyét TTHC 448 gio

b) Truomg hop Té chirc, ci nhin nép hé so tai Trung tim Phuc vu HCC cap x4/ Doanh nghiép cung iing dich vu buru chinh céng ich
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Thr ty
cong viéc

Pon vi/nguwdi thue hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian thuce
hién
(gio l1am viéc)

- BO phan TN&TKQ cua
UBND cap xa tai Trung tim

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho ca
nhan/to chrc;

Budce 1 | Phuc vu HCC cap xa; - S6 héa hd so, chuyén ho so trén phan mém maot cira va ho so 04 gio
- Doanh nghi¢p cung tng dich | gidy (trur truong hop ho so ndp truc tuyen) cho S& Nong nghiép
vu buu chinh cong ich. va Moi truong xtr 1y ho so.
I Quy trinh tai S&@ Nong nghiép va Moi truong 400 gio
Budc 2 LanhAdao Phong Quan 1y Tai Nhan hd so (dién tir) va phan cong giai quyét 04 gio
nguyén
Buoc 3 E;‘l‘;;:l? vien Phong Quan Iy Tai | o <t tham tra, xit 1§ hd so, dur thao két qua gidi quyét. 370 gic
~ \ R, Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét trudc
Bugc 4 | LAnh dao Phong Quanly Tai 1y "o b1 5k dao Sé NNMT k§ Van ban trinh UBND thanh 12 gior
nguyén JO Ar LAs o2
pho phé duyét két qua
Buédc 5 | Lanh dao S NNMT Ky Vin ban trinh UBND thanh ph6 phé duyét két qua TTHC 12 gio
Bude 6 B6 phan vin thu/Chuyén vién | Vao s van ban, dong dau, ky sb, (;huyén hé so trinh UBND 02 ois
thu ly thanh pho (gom ban dién tir va ban giay). &
II | Quy trinh tai UBND thanh pho 40 gio
. Bo phan‘ TN&;FKQ cua YP Kiém tra, tiép nhén hd so, gui phiéu hen tra cho s, ban, nganh .\
Bute 7 | UBND thanh pho tai Trung tam va chuyén ho so cho chuyén vién VP thu Iy 02 gio
PVHCC thanh phé Y Y Y
Bude 8 Chuyén vién VP UBND thanh | Xem xét, xir Iy ho so, trinh Lanh dao UBND thanh phd phé 28 gid

phd

duyét.
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Thr ty
cong viéc

Pon vi/nguwdi thue hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian thuce
hién
(gio l1am viéc)

Budc 9 | Lanh dao VP UBND thanh phd | Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 04 gio
BU9C | Lanh dao UBND thanh phé | Phé duyét két qua TTHC. 04 gios
Vao sb van ban, dong déu, k}’l’sé, chuyép ké‘g qua (ban gidy) cho
Budc | Bo phan van thu VP UBND | Trung tam PVHCC thanh ph6 va chuyén két qua (ban dién tur) 02 oid
11 thanh pho trén phan mém mat cira vé S¢ Nong nghi€p va Mai truong dé tra &
két qua cho to churc/ca nhan.
I Quy trinh tai S& Nong nghiép va Méi truong 04 gio
- Chuyén vién Ph¢ an 1y
Tai uyer vien HHOnE Quan 1y Nhan két qua (ban gidy va ban dién tir) trén phan mém mot cira
, ai nguyén.
Budce N n s dé chuyén vé Trung tdm Phuc vu HCC cap xd/Doanh nghiép .
12 -Bop han.TN&TKQ cua 50 cung tmg dich vu buu chinh cong ich tra két qua cho ca nhan/td 04 gio
NNMT tai Trung tam PVHCC . i i
\ X chuec.
thanh pho.
- BO phan TN&TKQ cua
Bud UBND cép xa tai Trung tam | - Xac nhan trén phﬁn mém mot clra;
uocC A ~ / £ 2
13 Phyc vu HCC cap xa; - Tra két qua giai quyét TTHC cho c& nhan/té chuc va thu phi, 1€

- Doanh nghiép cung tng dich
vu buu chinh cong ich.

phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

448 gior
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6. Gia han thoi han giao khu vuc bién (1.004935)

6.1. Thoi han gidi quyét: 41 ngay lam viée (328 gid Iam viéc), ké tir ngay nhan dugce ho so (khong tinh thoi gian lay ¥ kién; t6
chure kiém tra thyc dia; thoi gian t6 chiic, ca nhan cung cap bo sung thong tin, giai trinh nhitng nd1 dung can lam rd). Trong do:

- Truong hop T 6 chire, cd nhdn nép hé so tai B phdn TN&TKQ ciia S¢ Néng nghiép va Méi truong tai Trung tdm Phuc vu HCC
thanh pho

+ S Nong nghiép va Mai truong: 36 ngay lam viéc (288 gio lam viéc);

+ UBND thanh phd: 05 ngay 1am viéc (40 gio' 1am viéc);

- Truong hop T6 chitc, cd nhdn nép ho so tai Trung tam Phuc vu HCC cdp xd/ Doanh nghiép cung vmg dich vu buu chinh céng ich

+ UBND cap xa/Doanh nghiép cung tmg dich vu buu chinh cong ich: 0,5 ngay 1am viéc (04 gio 1am vic);

+ S& Nong nghiép va Moi trudong: 35,5 ngay lam viéc (284 gio’ lam viéc);

+ UBND thanh phd: 05 ngay 1am viéc (40 gio 1am viéc).

6.2. Quy trinh ngi bo, quy trinh dién ti:

a) Truwong hgp Té chikc, cd nhin ndp hé so tai B phin TN&TKQ ciia S¢ Nong nghiép va Moi trwong tai Trung tim Phuc
vu HCC thanh pho

Thoi gian thue
Pon vi/ngudi thuce hién Noi dung cong viéc hién
(gio lam viéc)

Thr tw
cong viéc

I Quy trinh tai S& Nong nghi€p va Moi truwong 288 gio

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gti phiéu hen tra cho ca
Bo phan TN&TKQ cua S¢ | nhan/to chir;

Buge 1 | NNMT tai Trung tim PVHCC | - S héa ho so, chuyén hd so trén phan mém mot cira va ho so 04 gio
thanh ph gidy (trir trieong hop hé so nép trwc tuyén) cho Phong Quan ly
Tai nguyén xir Iy hd so.

Lanh dao Phong Quan ly Tai

Budc 2 o
nguyén

Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét 04 gio
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Thr ty
cong viéc

Pon vi/nguwdi thue hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian thuce
hién
(gio l1am viéc)

Chuyén vién Phong Quan ly Tai

Buoc 3 nguyén Xem x¢&t, tham tra, xu ly ho so, du thao két qua gidi quyét. 254 gio
~ \ 1 s Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét trudc
Buéc 4 | -A0h dao Phong Quanly Tai |y m e T 50 dao So NNMT k¢ Van ban trinh UBND thanh 12 gio
nguyen A ~ A1 A 2
pho phé duyét két qua
Budc 5 | Lanh dao S& NNMT Ky Vin ban trinh UBND thanh phé phé duyét két qua TTHC. 12 gid
Budc 6 B6 phan vin thu/Chuyén vién | Vao sd van ban, dong dau, ky sd, chuyen hd so trinh UBND 02 i
thu ly thanh phé (gdm ban dién tir va ban gidy). &
I Quy trinh tai UBND thanh pho 40 gio
. Bo phan‘ TN&;FKQ cua YP Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho s&, ban, nganh .
Buge 7 | UBND thanh pho tai Trung tam va chuyén hd so cho chuyén vién VP thu Iy 02 gio
PVHCC thanh phé Y Y Ly
, Chuyén vién VP UBND thanh | Xem xét, xtr Iy hd so, trinh Linh dao UBND thanh phd phé i,
Budce 8 £ A 28 gio
pho duyét.
Budc 9 | Lanh dao VP UBND thanh phd | Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 04 gio
B‘fg" Linh dao UBND thanh phé | Phé duyét két qua TTHC. 04 gior
Vao sb van ban, dong déu, k}'lrsé, chuyép ké‘g qua (ban gidy) cho
Bude | Bo phan van thu VP UBND Trung tam PVHCC thanh pho va chuyén két qua (ban dién tu) 02 oids
11 thanh pho trén phan mém mat cira vé S Nong nghi€p va Moi truong dé tra &
két qua cho t6 churc/ca nhan.
Buéc | BO phan TN&TKQ cua So Xac nhan trén phan mém mot cira;
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Thr ty
cong viéc

Pon vi/nguwdi thue hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian thuce
hién
(gio l1am viéc)

12

NNMT tai Trung tam PVHCC
thanh pho

Tra ké',t qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chirc va thu phi, 18
phi (néu co).

Téng thoi gian giai quyét TTHC

328 gioy

b) Truong hop T6 chifc, ci nhin ngp hé so tai Trung tim Phuc vu HCC cip xi/Doanh nghiép cung ting dich vu buu chinh céng ich

Thir tu
cong viéc

Pon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién
(gio' lam viéc)

Bo phén TN&TKQ cua UBND
cap xa tai Trung tdm HCC cap

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho ca
nhan/to chrc;

nguyén

phd phé duyét két qua

Budc I | xa ' ‘ - S6 hoa ho so, chuyén hd so trén phan mém mot ctra va hd so 04 gio
- Doanh nghiép cung tmg dich | giay (srir triong hop ho so ndp truec tuyén) cho S& Nong nghiép
vu buu chinh cong ich. va Moi truong xtr 1y ho so.
I Quy trinh tai S& Nong nghiép va Méi truong 280 gio
Budce 2 LanhAdao Phong Quan 1y Tai Nhan hd so (dién tir) va phan cong giai quyét 04 gio
nguyén
Budce 3 E;T;;l vién Phong Quan 1y Tai Xem xét, tham tra, xtr Iy ho so, du thao két qua giai quyét. 250 gio
. . s o Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét trudc
Buge 4 | LAnh dao Phong Quanly Tai 1y e b1 5k dao S NNMT k§ Van ban trinh UBND thanh 12 gior
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Thr ty
cong viéc

Pon vi/nguwdi thue hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian thuce
hién
(gio l1am viéc)

Bude 5 | Lanh dao S6 NNMT Ky Van ban trinh UBND thanh phé phé duyét két qua TTHC. 12 gio
Bude 6 B6 phan vin thu/Chuyén vién | Vao sd van ban, dong dau, ky sd, chuyen hd so trinh UBND 02 i
thu ly thanh pho (gom ban dién tir va ban giay). &
I Quy trinh tai UBND thanh pho 40 gio
. Bo phan‘ TN&;FK.Q cua YP Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho so, ban, nganh .\
Bue 7 | UBND thanh pho fai Trung tam va chuyén ho so cho chuyén vién VP thu I 02 gio
PVHCC thanh phé Y y 4
, Chuyén vién VP UBND thanh | Xem xét, xir 1y hd so, trinh Lanh dao UBND thanh phd phé y
Budce 8 £ A 28 gio
pho duyét.
Budc 9 | Lanh dao VP UBND thanh phd | Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 04 gio
BUC | Lanh dao UBND thinh phé | Phé duyét két qua TTHC. 04 gios
Vao sd vin ban, dong dau, ky s0, chuyén két qua (ban gidy) cho
Bude | Bo phan van thu VP UBND Trung tam PVHCC thanh phd va chuyén két qua (ban dién tir) 02 ois
11 thanh pho trén phan mem mot cira vé S Nong nghiép va Moi trudong dé tra &
két qua cho t6 chtrc/ca nhan.
I Quy trinh tai S& Nong nghiép va Méi truong 04 gio
- Chuyén vién Ph¢ an 1y
T‘(': uyer’ vien HHOTE Quan 1y Nhan két qua (ban gidy va ban dién tir) trén phan mém mot cira
, ai nguyén.
Budc N n s dé chuyén vé Trung tdm Phuc vu HCC cap xd/Doanh nghiép N
12 -Bop han.TN&TKQ cua 56 cung mg dich vu buu chinh cong ich tra két qua cho ca nhan/to 04 gio
NNMT tai Trung tam PVHCC ' '

thanh ph

chtrc.
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Thoi gian thuce
Don vi/ngudi thue hién Noi dung cong viéc hién
(gio l1am viéc)

Thr ty
cong viéc

- BO phan TN&TKQ cua
Bud UBND Cé,ip xa tai Trung tam | - Xac nhan trén phﬁn mém mot clra;
?g ‘ Phuc vu HCC cap xa; - Tra k,ét qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/t6 chtrc va thu phi, 16
- Doanh nghiép cung tng dich | phi (néu co).

vu buu chinh cong ich.

Tong thoi gian giai quyét TTHC 328 gio

7. Tra lai khu vie bién (1.005399)

7.1. Thoi han giai quyét:

- Truong hop T 6 chike, ¢d nhdn nép ho so tai Bé phin TN&TKQ ciia S¢ Nong nghiép va Méi truong tai Trung tém Phuc vu HCC
thanh pho

* Tra lai mot phan: 31 ngay lam viéc (248 gio 1am viée), ké tir ngay nhan dugc ho so (khong tinh thoi gian 1ay y kién; thoi gian
t6 chuc kiém tra thuc dia; thoi gian t6 chirc, ca nhan cung cap bo sung thong tin, gii trinh nhiing noi dung can lam rd). Trong do:

+ S& Nong nghiép va Moi truong: 26 ngay lam viée (208 gio 1am viéc);

+ UBND thanh ph: 05 ngay lam viéc (40 gio lam viéc);

* Tra lai toan bd: 26 ngay ngay lam viéc, (khong tinh thoi gian 14y ¥ kién; thoi gian t6 chie kiém tra thuc dia; thoi gian t6
chirc, c4 nhan cung cap bo sung thong tin, giai trinh nhiig ndi dung can 1am r5). Trong do:

+ S& Nong nghi€p va Moi truong: 21 ngay lam viéce (168 gio' lam viéc);

+ UBND thanh phd: 05 ngay lam viéc (40 gio 1am viéc);

- Truong hop T6 chire, cd nhan nép hé so tai Trung tdm Phuc vu HCC cdp xd/ Doanh nghiép cung iing dich vu buu chinh céng ich

* Tra lai mot phan: 31 ngay lam viéc (248 gio' 1am viéc);, ké tir ngdy nhan duoc hd so (khong tinh thoi gian 14y y kién; thoi
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gian to chirc kiém tra thuc dia; thoi gian to chirc, ca nhin cung cp bd sung thong tin, giai trinh nhitng ndi dung can 1am r3). Trong do:

+ UBND cip xd/Doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh cong ich: 0,5 ngay lam viéc (04 gio' 1am viéc);

+ S Nong nghiép va Mai truong: 25,5 ngay lam viéc (204 gio lam vi€c);

+ UBND thanh phé: 05 ngay 1am viéc (40 gio 1am viéc);

* Tra lai toan bd: 26 ngay ngay lam viéc (208 gio 1am viéc), (khong tinh thoi gian ldy v kién; thoi gian to chirc kiém tra thuc
dia; thoi gian to chirc, ca nhan cung cap bo sung thong tin, giai trinh nhitng ndi dung can 1am r3). Trong d6:

+ UBND cip xd/Doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh cong ich: 0,5 ngay lam viéc (04 gio 1am viéc);

+ S Nong nghiép va Mai truong: 20,5 ngay lam viée (164 gio lam viéc);

+ UBND thanh ph: 05 ngay 1am viéc (40 gio 1am viéc);
7.2. Quy trinh ngi by, quy trinh dién tu:

a) Truong hop T 6 chirc, cd nhin nép ho so tai Bé phin TN&TKQ ciia S6 Nong nghiép va Méi truwong tai Trung tim Phuc
vu HCC thanh pho

Th“ t.l'f Pon vi/nguwdi thue hién Noi dung cong viéc .Thm stan thl'l.,f
cong viéc hién (gio 1am viéc)
- 208 gio d6i véi
I Quy trinh tai S& Nong nghiép va Méi trudng tr2116l§1 Ifg(ti?.hafl.;
- gio doi voi

tra toan bo.

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, gui phiéu hen tra cho ca
B0 phan TN&TKQ cua S¢ | nhan/to chirc;

Buge 1 | NNMT tai Trung tim PVHCC | - S héa hd so, chuyén hd so trén phan mém mot cira va hod so 04 gio
thanh phd gidy (trir trieong hop hé so nép truc tuyén) cho Phong Quan 1y
Tai nguyén xir Iy hd so.

Budce 2 | Lanh dao Phong Quan 1y Tai Nhén ho so (dién tir) va phan cong giai quyét 04 gio
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Thu tw
cong viéc

DPon vi/ngwoi thwe hién

No§i dung cong viéc

Thoi gian thuce
hién (gio' 1am viéc)

nguyén

Chuyén vién Phong Quan ly Tai

- 174 gid d6i véi tra
lai mot phé”m;

Budc 3 n Xem xét, thim tra, xUr ly hd so, du thao két qua giai quyét. T
nguyen - 134 gio do1 voi trad
toan bo.
~ \ 1o rrea Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét trudc

Buéc 4 | -Anh dao Phong Quanly Tai |y " e T 50k dao So NNMT k¢ Van ban trinh UBND thanh 12 gio

nguyen A ~ A1 A 2
pho phé duyét két qua

Bude 5 | Lanh dao S6 NNMT Ky Van ban trinh UBND thanh phé phé duyét két qua TTHC. 12 gio

Bude 6 B6 phan vin thu/Chuyén vién | Vao sd van ban, dong dau, ky sd, chuyen hd so trinh UBND 02 widy

thu ly thanh pho (gom ban dién tir va ban giay). &
I Quy trinh tai UBND thanh pho 40 gio
. Bo phan‘ TN&;FK.Q cua YP Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho s¢, ban, nganh .
Bue 7 | UBND thanh pho fai Trung tam va chuyén ho so cho chuyén vién VP thu I 02 gio
PVHCC thanh phé Y y 4
, Chuyén vién VP UBND thanh | Xem xét, xir 1y hd so, trinh Lanh dao UBND thanh phd phé y

Budce 8 £ A 28 gio

pho duyét.

Budc 9 | Lanh dao VP UBND thanh phd | Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 04 gio
BUC | Lanh dao UBND thanh phé | Phé duyét két qua TTHC. 04 gid
Buéc | B phan vin thu VP UBND Vao s6 van ban, dong dau, ky so, chuyén két qua (ban giay) cho .

1 thanh phé Trung tdm PVHCC thanh phé va chuyén két qua (ban dién tir) 02 gio

trén phan mém mot cira vé S¢ Nong nghiép va Mbi truong dé tra
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Thu tw
cong viéc

Thoi gian thuce

Don vi/ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc hign (gitr Iam viéc)

két qua cho t6 chtrc/c nhan.

Budc B6 phan TN&TKQ cta So Xac nhan trén phan mém mot cira;
12 NNMT tai Trung tdm PVHCC | Tra ké,t qué giai quyét TTHC cho ca nhan/to chiic va thu phi, 1
thanh pho phi (n€u co).
- 248 gio ddi véi
Tong thoi gian giai quyét TTHC tra lai l?(')t Ph afl.;
- 208 gio doi voi

tra lai toan bo.

b) Truwong hop T 6 chirc, cd nhin nép ho so tai T rung tam Phuc vu HCC cdp xi/Doanh nghiép cung wng dich vu buu chinh cong
ich

Thur tw
cong viéc

Thoi gian thuc

Don vi/ngwoi thuc hién NOi dung cong viéc hign (gitr 1am viéc)

- Bd phain TN&TKQ cua|- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho S0, gui phiéu hen tra cho ca
UBND cap xa tai Trung tdm | nhan/t6 chic;

Bude 1 | HCC cap xa . RE Sé hoa ho so, chuyén‘ ho so trén phan ,mém mot cira va ho so 04 gio
- Doanh nghiép cung tmg dich | giay (srir triong hop ho so ngp truec tuyén) cho S& Nong nghiép
vu buu chinh cong ich. va Mai truong xir 1y ho so.
- 200 gio' d6i véi

tra lai mot phan;
- 160 gio doi véi
tra toan bo.

I Quy trinh tai S&@ Nong nghi¢p va Moi truong




33

Thu tw
cong viéc

DPon vi/ngwoi thwe hién

No§i dung cong viéc

Thoi gian thuce
hién (gio' 1am viéc)

Lanh dao Phong Quan 1y Tai

Buoc 2 nguyén Nhan ho so (di¢n tir) va phan cong gidi quyét 04 gio
- 170 gior d6i véi tra
Budce 3 Chuyf: n vién Phong Quan Iy Tai Xem xét, tham tra, xir 1y ho so, du thao két qua giai quyét. lai I,I{Qt Phan, )
nguyen - 130 gio do1 véi tra
toan bo.
~ . 1 rrea Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét trudc
Buéc 4 | -Anh dao Phong Quanly Tai |y 5 e T 50k dao So NNMT k¢ Van ban trinh UBND thanh 12 gio
nguyen A ~ A1 A 2
pho phé duyét két qua
Bude 5 | Lanh dao S6 NNMT Ky Vin ban trinh UBND thanh phd phé duyét két qua TTHC. 12 gio
Budce 6 B6 phan vin thu/Chuyén vién | Vao s van ban, dong dau, ky sb, ghuyén hd so trinh UBND 02 oidy
thy 1y thanh phd (gdm ban dién tir va ban gidy). &
II | Quy trinh tai UBND thanh pho 40 gio
. Bo phan‘ TN&;FKQ cua YP Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho s¢, ban, nganh .\
Buge 7 | UBND thanh pho tai Trung tam va chuyén ho so cho chuyén vién VP thy Iy 02 gio
PVHCC thanh phé Y y 4
. Chuyén vién VP UBND thanh | Xem xét, xir 1y hd so, trinh Lanh dao UBND thanh phd phé "
Budc 8 £ A 28 gio
pho duyét.
Budc 9 | Lanh dao VP UBND thanh phd | Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 04 gio
BUC | Lanh dao UBND thinh phé | Phé duyét két qua TTHC. 04 gid
Budc | Bo phén van thu VP UBND Vao sd vin ban, dong dau, k}’f’sé, chuyép ké‘g qua (ban gidy) cho 02 widy
11 thanh pho Trung tam PVHCC thanh pho va chuyén két quéa (ban di¢n tir) 5
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Thu tw
cong viéc

DPon vi/ngwoi thwe hién

No§i dung cong viéc

Thoi gian thuce
hién (gio' 1am viéc)

trén phan mém mot ctra vé S& Nong nghiép va Moi truong dé tra
két qua cho t6 chirc/cé nhan.

- Doanh nghi¢p cung ung dich
vu buu chinh cong ich.

phi (néu co).

I Quy trinh tai S& Nong nghi¢p va Méi trudng 04 gio
- Chuyén vién Ph¢ an 1y
T\C- uyer, vieh Thong Quan 1y Nhén két qua (ban gidy va ban dién tir) trén phan mém mot cira
, ai nguyén.
Budce N n s dé chuyén vé Trung tdm Phuc vu HCC cap xd/Doanh nghiép .\
12 -Bo ph'c_m.TN&TKQ cua 56 cung mg dich vu buu chinh cong ich tra két qua cho ca nhan/to 04 gio
NNMT tai Trung tam PVHCC , ' i
\ e churc.
thanh pho
- B0 phan TN&TKQ cua
Bug UBND cép xa tai Trung tam | - Xac nhan trén phﬁn mém mot clra;
udc 2o~ . . .
13 | PhuevuHCC cap xa; - Tré két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/to chire va thu phi, 1&

Tong thoi gian giai quyét TTHC

- 248 gio ddi voi

tra lai mot phan;
- 208 gio d6i véi
tra lai toan bJ.

8. Sira ddi, b6 sung Quyét dinh giao khu vie bién (1.005400)

8.1. Thoi han gidi quyét: 41 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan duoc hd so (khong tinh thoi gian ldy ¥ kién; t6 chuc kiém tra thuc dia;

thoi gian t6 chirc, ca nhan cung cap bd sung thong tin, giai trinh nhitng ndi dung can lam rd). Trong do:
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- Truong hop T 6 chire, cd nhdn ndp hé so tai B phdn TN&TKQ ciia S¢ Néng nghiép va Méi truong tai Trung tdm Phuc vu HCC
thanh pho

+ S Nong nghi€p va Mai truong: 36 ngay lam viéce (288 gio lam viéc);

+ UBND thanh ph: 05 ngay lam viéc (40 gio 1am viéc);

- Truong hop T6 chirc, cd nhdn nép hé so tai Trung tdm Phuc vu HCC cdp xd/ Doanh nghiép cung iing dich vu buu chinh céng ich

+ UBND cip xd/Doanh nghiép cung tmg dich vu buu chinh cong ich: 0,5 ngay lam viéc (04 gio 1am viéc);

+ S& Nong nghiép va Moi truong: 35,5 ngay lam viée (284 gio' lam viéc);

+ UBND thanh phé: 05 ngay lam viéc (40 gio 1am viéc).

8.2. Quy trinh ngi by, quy trinh dién tu:

a) Truong hop T 6 chirc, cd nhin np ho so tai Bé phin TN&TKQ ciia S6 Nong nghiép va Méi truwong tai Trung tim Phuc
vu HCC thanh pho

Thoi gian thue
Don vi/ngudi thue hién No¢i dung cong viéc hién
(gio' lam viéc)

Thir tw
cong viéc

I Quy trinh tai S&@ Nong nghiép va Moi truong 288 gio

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, gui phiéu hen tra cho ca
B0 phan TN&TKQ cua S¢ | nhan/to chirc;

Buge 1 | NNMT tai Trung tdm PVHCC | - S6 héa hd so, chuyén hd so trén phan mém mot cira va hd so 04 gio
thanh phd gidy (trir triong hop hé so nép truc tuyén) cho Phong Quan 1y
Tai nguyén xir 1y ho so.

Lanh dao Phong Quan ly Tai

Budc 2 A
nguyén

Nhén ho so (dién tir) va phan cong giai quyét 04 gi0

Chuyén vién Phong Quan ly Tai

Buoc 3 A
nguyén

Xem xét, tham tra, xir 1y ho so, du thao két qua giai quyét. 254 gio

Bugce 4 | Lanh dao Phong Quan 1y Tai Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua giai quyét trude 12 gioy
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Thr ty
cong viéc

Pon vi/nguwdi thue hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian thuce
hién
(gio l1am viéc)

nguyén

khi trinh Lanh dao S6 NNMT ky Van ban trinh UBND thanh
pho phé duyét két qua

Budc 5 | Lanh dao S6 NNMT Ky Vin ban trinh UBND thanh phé phé duyét két qua TTHC. 12 gio
Bude 6 B6 phan vin thu/Chuyén vién | Vao sd van ban, dong dau, ky sb, ghuyén hé so trinh UBND 02 oid
thu ly thanh pho (gom ban dién tir va ban giay). &
II | Quy trinh tai UBND thanh pho 40 gio
. Bo phan‘ TN&;FKQ cua YP Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho s&, ban, nganh .
Bute 7 | UBND thanh pho tai Trung tam va chuyén ho so cho chuyén vién VP thu Iy 02 gio
PVHCC thanh phé Y Y 4
, Chuyén vién VP UBND thanh | Xem xét, xtr Iy hd so, trinh Linh dao UBND thanh phd phé .
Budce 8 X o 28 gio
pho duyét.
Budc 9 | Lanh dao VP UBND thanh phd | Kiém tra, phé duyét ky vao hd so. 04 gio
Bfg" Lanh dao UBND thanh phé | Phé duyét két qua TTHC. 04 gid
Vao s6 van ban, dong déu, ky s0, chuyen két qua (ban gidy) cho
Bude | Bo phén van the VP UBND Trung tam PVHCC thanh phé va chuyén két qua (ban dién tir) 02 oidy
11 thanh pho trén phan mepl mot ctra vé S& Nong nghiép va Moi trudng dé tra &
két qua cho t6 churc/ca nhan.
Buge | BO phan TN&TKQ cua S¢ Xac nhan trén phan mém mot cira;
12 NNMT tai Trung tdam PVHCC | Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chirc va thu phi, 18
thanh pho phi (néu co).
Tong thoi gian giai quyét TTHC 328 gior
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b) Truong hop Té chiic, c4 nhin ngp hé so tai Trung tim Phuc vu HCC cip xi/Doanh nghiép cung iing dich vu buu chinh céng ich

. Thoi gian thye
Thir tw . \ e ‘n e A n n
A A Pon vi/nguwoi thuwe hién Noi dung cong viec hi¢n
cong viéc s A
(gio 1am viéc)
B0 phan TN&TKQ cua UBND | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhén ho so, guri phiéu hen tra cho ca
cap x4 tai Trung tim HCC cap | nhan/to chirc;
Bude 1 | xa . . - Sé hoa hd so, chuyén‘ hd so trén phan ’mém mot clra va hd so 04 gio
- Doanh nghi€p cung ung dich | gidy (trir trieomg hop ho so ngp truc tuyén) cho S¢ Nong nghiép
vu buu chinh cong ich. va Moi truong xtr 1y ho so.
I Quy trinh tai S&@ Nong nghi€p va Moi truong 280 gio
Buoc 2 LanhAdao Phong Quan Iy Tai Nhén ho so (dién tir) va phan cong giai quyét 04 gio
nguyén
Buoc 3 gghllggrrll vién Phong Quan Iy Tai Xem xét, tham tra, xir 1y ho so, du thao két qua giai quyét. 250 gio
N . Y v s Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét trudc
Buéc 4 | -anh dao Phong Quanly Tai b5 dao S6 NNMT kY Van ban trinh UBND thanh 12 gioy
nguycen A A A 1A )
pho phé duyét két qua
Bude 5 | Lanh dao S6 NNMT Ky Vin ban trinh UBND thanh pho phé duyét két qua TTHC. 12 gio
Budce 6 B6 phan vin thu/Chuyén vién | Vao s van ban, dong dau, ky sb, ghuyén hd so trinh UBND 02 wid
thu 1y thanh phé (gdm ban dién tir va ban gidy). &
II | Quy trinh tai UBND thanh pho 40 gio
, Bo phan‘ TN&;FK.Q cua YP Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho so, ban, nganh .
Buge 7| UBND thanh pho tai Trung tam va chuyén hd so cho chuyén vién VP thu Iy 02 gio
PVHCC thanh phé Y Y Y
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Thr ty
cong viéc

Pon vi/nguwdi thue hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian thuce
hién
(gio l1am viéc)

Chuyén vién VP UBND thanh

Xem xét, xtr Iy hd so, trinh Linh dao UBND thanh phd phé

Budce 8 phé duyét. 28 gio
Budc 9 | Lanh dao VP UBND thanh phd | Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 04 gid
Bfg ® | Lanh dao UBND thanh phé | Phé duyét két qua TTHC. 04 gid
Vao sd vin ban, dong dau, ky s0, chuyén két qua (ban gidy) cho
Bude | Bo phén van the VP UBND Trung tam PVHCC thanh phé va chuyén két qua (ban dién tir) 02 oid
11 thanh pho trén phan mem mot cira vé So Nong nghiép va Moi trudng dé tra &
két qua cho t6 chtrc/c nhan.
I Quy trinh tai S&@ Nong nghi¢p va Moi truong 04 gio
- Chuyén vién Ph¢ an 1y
Tai uyer vien THong Quan 1y Nhan két qua (ban gidy va ban dién tir) trén phan mém mot cira
, ai nguyén.
Budc o s dé chuyén vé Trung tdm Phyc vy HCC cap x@/Doanh nghiép "
12 - BY phén TN&TKQ cia 56 cung tng dich vu buu chinh cong ich tra két qua cho ca nhan/td 04 gio
NNMT tai Trung tam PVHCC . ‘ ‘
\ X chue.
thanh pho
- B6 phan TN&TKQ cua
Bud UBND Célp xa tai Trung tam | - Xac nhan trén phén mém mot clra;
uocC A ~ ; £ 2
13 Phuc vu HCC cap xa; - Tra ket qua giai quyét TTHC cho ca nhan/t6 chirc va thu phi, 18

- Doanh nghi¢p cung tng dich
vu buu chinh cong ich.

phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

328 giov
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9. Coéng nhan khu vye bién (1.009481)

9.1. Thoi han giai quyét: 21 ngay lam viéc (168 gio 1am viéc), ké tir ngay nhan duoc ho so (khong tinh thoi gian lay v kién; t6
churc kiém tra thuc dia; thoi gian t6 chirc, c4 nhan cung cap bo sung thong tin, gidi trinh nhitng noi dung can lam rd). Trong do:

- Truong hop T 0 chitc, cd nhdn nép ho so tai B6 phan TN&TKQ ciia S¢ Nong nghiép va Méi truong tai Trung tam Phuc vu HCC
thanh pho

+ S Nong nghiép va Mai truong: 16 ngay lam viéc (128 gio lam viéc);

+ UBND thanh phd: 05 ngay 1am viéc (40 gio 1am viéc);

- Trueomg hop T6 chikc, cd nhén ndp hé so tai Trung tdm Phuc vy HCC cdp xd/ Doanh nghiép cung g dich vu buu chinh cong ich

+ UBND cip xd/Doanh nghiép cung tmg dich vu buu chinh cong ich: 0,5 ngay 1am viéc (04 gio' 1am viéc);

+ S& Nong nghiép va Moi truong: 15,5 ngay lam viéc (124 gio lam viéc);

+ UBND thanh phd: 05 ngay 1am viéc (40 gio 1am viéc).

9.2. Quy trinh ndi by, quy trinh dién tir:

a) Truwong hop T 6 chive, cd nhin ndp ho so tai Bé phin TN&TKQ ciia S6 Nong nghiép va Moi trwong tai Trung tim Phuc
vu HCC thanh pho

Thoi gian thue
Don vi/ngudi thue hién No¢i dung cong viéc hién
(gio lam viéc)

Thir tw
cong viéc

I Quy trinh tai S&@ Nong nghi¢p va Moi truong 128 gio

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén ho so, gui phiéu hen tra cho ca
B0 phan TN&TKQ cua S¢ | nhan/to chirc;

Buge 1 | NNMT tai Trung tim PVHCC | - S héa hd so, chuyén hd so trén phdn mém mot cira va hd so 04 gio
thanh phd gidy (trir trieong hop hé so nép truc tuyén) cho Phong Quan 1y
Tai nguyén xir Iy hd so.

Lanh dao Phong Quan ly Tai

Budc 2 o
nguyén

Nhén ho so (dién tir) va phan cong giai quyét 04 gi0
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Thr ty
cong viéc

Pon vi/nguwdi thue hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian thuce
hién
(gio l1am viéc)

Chuyén vién Phong Quan ly Tai

Buoc 3 nguyén Xem x¢&t, tham tra, xu ly ho so, du thao két qua gidi quyét. 94 ¢i0
~ \ 1 s Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét trudc
Buéc 4 | -A0h dao Phong Quanly Tai |y m e T 50 dao So NNMT k¢ Van ban trinh UBND thanh 12 gio
nguyen A ~ A1 A 2
pho phé duyét két qua
Budc 5 | Lanh dao S& NNMT Ky Vin ban trinh UBND thanh phé phé duyét két qua TTHC. 12 gid
Budc 6 B6 phan vin thu/Chuyén vién | Vao sd van ban, dong dau, ky sd, chuyen hd so trinh UBND 02 i
thu ly thanh phé (gdm ban dién tir va ban gidy). &
I Quy trinh tai UBND thanh pho 40 gio
. Bo phan‘ TN&;FKQ cua YP Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho s&, ban, nganh .
Buge 7 | UBND thanh pho tai Trung tam va chuyén hd so cho chuyén vién VP thu Iy 02 gio
PVHCC thanh phé Y Y Ly
, Chuyén vién VP UBND thanh | Xem xét, xtr Iy hd so, trinh Linh dao UBND thanh phd phé i,
Budce 8 £ A 28 gio
pho duyét.
Budc 9 | Lanh dao VP UBND thanh phd | Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 04 gio
B‘fg" Linh dao UBND thanh phé | Phé duyét két qua TTHC. 04 gior
Vao sb van ban, dong déu, k}'lrsé, chuyép ké‘g qua (ban gidy) cho
Bude | Bo phan van thu VP UBND Trung tam PVHCC thanh pho va chuyén két qua (ban dién tu) 02 oids
11 thanh pho trén phan mém mat cira vé S Nong nghi€p va Moi truong dé tra &
két qua cho t6 churc/ca nhan.
Buéc | BO phan TN&TKQ cua So Xac nhan trén phan mém mot cira;
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Thr ty
cong viéc

Pon vi/nguwdi thue hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian thuce
hién
(gio l1am viéc)

12

NNMT tai Trung tam PVHCC
thanh pho

Tra ké',t qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chirc va thu phi, 18
phi (néu co).

Téng thoi gian giai quyét TTHC

168 gidr

b) Truong hop To chirc, cd nhin ndp ho so tai Trung tém Phuc vu HCC cdp xi/ Doanh nghiép cung iing dich vu buu chinh cong ich

Thir tu
cong viéc

Pon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién
(gio' lam viéc)

- B6 phan TN&TKQ cua
UBND cap xd tai Trung tdm

- Kiém tra, hudng dan, ti€p nhan ho so, gui phi€u hen tra cho ca
nhan/to chic;

nguyén

phé phé duyét két qua

Budce 1 | Phuc vu HCC cap xa; - S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém mot ctra va hd so 04 gio
- Doanh nghiép cung tmg dich | gidy (¢rur truong hop ho so ngp truc tuyén) cho So Nong nghiép
vu buu chinh cong ich. va Moi truong xur 1y ho so.
I Quy trinh tai S&@ Nong nghi€p va Moi truong 120 gio
Buéc 2 | banh dao Phong Quanly Tai o 5 o (dien tir) va phan cong giai quyét 04 gid
nguyén
Buoc 3 S;?;g vién Phong Quan Iy Tai Xem xét, tham tra, xir Iy ho so, du thao két qua giai quyét. 90 gio
~ \ s 1 e Tham dinh, xem xét, x4c nhan dy thao két qua giai quyét trudc
Bugc 4 | -anh dao Phong Quanly Tai 15 b 15k dao S6 NNMT k¢ Vin ban trinh UBND thanh 12 gio
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Thr ty
cong viéc

Pon vi/nguwdi thue hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian thuce
hién
(gio l1am viéc)

Bude 5 | Lanh dao S6 NNMT Ky Van ban trinh UBND thanh phé phé duyét két qua TTHC. 12 gio
Bude 6 B6 phan vin thu/Chuyén vién | Vao sd van ban, dong dau, ky sd, chuyen hd so trinh UBND 02 i
thu ly thanh pho (gom ban dién tir va ban giay). &
I Quy trinh tai UBND thanh pho 40 gio
. Bo phan‘ TN&;FK.Q cua YP Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho so, ban, nganh .\
Bue 7 | UBND thanh pho fai Trung tam va chuyén ho so cho chuyén vién VP thu I 02 gio
PVHCC thanh phé Y y 4
, Chuyén vién VP UBND thanh | Xem xét, xir 1y hd so, trinh Lanh dao UBND thanh phd phé y
Budce 8 £ A 28 gio
pho duyét.
Budc 9 | Lanh dao VP UBND thanh phd | Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 04 gio
BUC | Lanh dao UBND thinh phé | Phé duyét két qua TTHC. 04 gios
Vao sd vin ban, dong dau, ky s0, chuyén két qua (ban gidy) cho
Bude | Bo phan van thu VP UBND Trung tam PVHCC thanh phd va chuyén két qua (ban dién tir) 02 ois
11 thanh pho trén phan mem mot cira vé S Nong nghiép va Moi trudong dé tra &
két qua cho t6 chtrc/ca nhan.
I Quy trinh tai S& Nong nghiép va Méi truong 04 gio
- Chuyén vién Ph¢ an 1y
T‘(': uyer’ vien HHOTE Quan 1y Nhan két qua (ban gidy va ban dién tir) trén phan mém mot cira
, ai nguyén.
Budc N n s dé chuyén vé Trung tdm Phuc vu HCC cap xd/Doanh nghiép N
12 -Bop han.TN&TKQ cua 56 cung mg dich vu buu chinh cong ich tra két qua cho ca nhan/to 04 gio
NNMT tai Trung tam PVHCC ' '

thanh ph

chtrc.
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Thoi gian thuce
Don vi/ngudi thue hién Noi dung cong viéc hién
(gio l1am viéc)

Thr ty
cong viéc

- BO phan TN&TKQ cua
Bud UBND Cé,ip xa tai Trung tam | - Xac nhan trén phﬁn mém mot clra;

?; ¢ Phuc vu HCC cap xa; - Tra k,ét qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chic va thu phi, 18
- Doanh nghiép cung g dich | phi (n€u co).

vu buu chinh cong ich.
Tong thoi gian giai quyét TTHC 168 gio

10. Cép gidy phép nhan chim ¢ bién (1.005189)

10.1. Thoi han giai quyét: 73 ngay lam viéc (584 gio 1am viéc), ké tir ngdy nhan dugc hd so (khong tinh thoi gian 14y y kién;
thoi gian t6 chitrc kiém tra thyc dia; t6 chirc, ca nhan cung cap bo sung thong tin, giai trinh nhimg ndi dung can lam rd). Trong do:

- Truong hop T 6 chikc, cd nhdn ndp ho so tai B6 phdn TN&TKQ ciia S¢ Nong nghiép va Méi truong tai Trung tdm Phuc vu HCC
thanh pho

+ S& Nong nghi€p va Moi truong: 68 ngay lam viéc (544 gio lam viéc);

+ UBND thanh ph: 05 ngay lam viéc (40 gio 1am viéc);

- Truong hop Té chire, cd nhdn ndp hé so tai Trung tdm Phuc vu HCC cdp xd/ Doanh nghiép cung iing dich vu buwu chinh céng
ich

+ UBND cép x4/Doanh nghiép cung g dich vu buu chinh céng ich: 0,5 ngay lam viéc (04 gio 1am viéc);

+ S& Nong nghi¢p va Moi truong: 67,5 ngay lam viée (540 gio’ lam viéc);

+ UBND thanh phd: 05 ngay lam viéc (40 gio 1am viéc).

10.2. Quy trinh ngi by, quy trinh di¢n tir:

a) Truong hop T 6 chirc, cd nhén ndp ho so tai Bé phin TN&TKQ ciia S6 Nong nghiép va Méi trwong tai Trung tim Phuc
vu HCC thanh pho
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) Thoi gian thye
Thir tw . ‘e ‘n e A n n ’
n L Pon vi/nguoi thue hién N§i dung cong viéc hi¢n

cong viéc TN A
(gio lam viéc)
I Quy trinh tai S&@ Nong nghi¢p va Moi truong 544 giv
- Kiérq tra, huéng dan, tiép nhén ho so, gui phiéu hen tra cho ca
B0 phian TN&TKQ cua S¢ | nhan/to chirc;
Buge 1 | NNMT tai Trung tdm PVHCC | - S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém mét cira va hd so 04 gio
thanh pho gidy (trir triong hop hé so ngp truc tuyen) cho Phong Quan ly
Tai nguyén xur Iy ho so.
Buoc 2 LanhAdao Phong Quan Iy Tai Nhén ho so (dién tir) va phan cong giai quyét 04 gio
nguyén
Budce 3 %11111;;111 vién Phong Quan 1y Tai Xem xét, tham tra, xtr Iy ho so, du thao két qua giai quyét. 510 gio
N . s Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua giai quyét trude
Buéc 4 | bAnh dao Phong Quan ly Tai 1y % b 15k dao S¢ NNMT k¢ Vin ban trinh UBND thanh 12 gior
nguyén X 1 Ar LAs oon
pho phé duyét két qua
Buéc 5 | Lanh dao S6 NNMT Ky Van ban trinh UBND thanh phé phé duyét két qua TTHC. 12 gio
Budc 6 Bo phén vin thu/Chuyén vién | Vao sb van ban, dong dau, ky so, ghuyén hd so trinh UBND 02 oidy
thu 1y thanh phd (2dm ban dién tir va ban gidy). &
II | Quy trinh tai UBND thanh pho 40 gio

, Bo p han‘ TN&?KQ cua YP Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho so, ban, nganh .

Buge 7 | UBND thanh pho tai Trung tam va chuyén hd so cho chuyén vién VP thu Iy 02 g1
PVHCC thanh phé Y Y Y
Budc 8 | Chuyén vién VP UBND thanh | Xem xét, xir 1y ho so, trinh Linh dao UBND thanh phd phé 28 gio
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Thoi gian thuce
Don vi/ngudi thue hién Noi dung cong viéc hién
(gio l1am viéc)

Thr ty
cong viéc

phd duyét.
Budc 9 | Lanh dao VP UBND thanh phd | Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 04 gid
B‘fgc Lanh dao UBND thanh phé | Phé duyét két qua TTHC. 04 gid

Vao sb van ban, dong déu, k}’f’sé, chuyép ké‘g qua (ban gidy) cho
Buoc | B phan van thu VP UBND Trung tam PVHCC thanh phd va chuyén két qua (ban dién tur)

11 thanh ph trén phan mém mot ctra vé S& Nong nghiép va Méi truong dé tra 02 gio
két qua cho to chirc/ca nhan.
Budc B6 phan TN&TKQ cta So Xac nhan trén phan mém mot cira;
12 NNMT tai Trung tdm PVHCC | Tra ké”t qué giai quyét TTHC cho ca nhan/to chiic va thu phi, 1
thanh pho phi (néu co).
Tong thoi gian giai quyét TTHC 584 giv

b) Trwong hop Té chirc, cd nhin ngp hé so tai Trung tim Phuc vu HCC cép xi/ Doanh nghiép cung vng dich vu buwu chinh céng
ich

Thoi gian thue
Don vi/nguoi thue hién N¢i dung cong viéc hié¢n
(gio’ lam viéc)

Thir tw
cong viéc

- B0 phan TN&TKQ cua |- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén ho so, gui phiéu hen tra cho ca
UBND cép xa tai Trung tdm | nhan/td chic; L
Buoe 1 | o p xa tal lrung nhan/to chic; o o ‘ 04 gir
Phuc vu HCC cap xa; - S0 hoéa ho so, chuyén ho so trén phan mém mdt ctra va ho so

- Doanh nghiép cung tmg dich | gidy (¢7ir truong hop ho so nép truc tuyén) cho S& Nong nghiép
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Thr ty
cong viéc

Pon vi/nguwdi thue hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian thuce
hién
(gio l1am viéc)

vu buu chinh cong ich.

va Méi truong xtr 1y ho so.

I Quy trinh tai S6 Nong nghiép va Méi truong 536 gio
Budc 2 LanhAdao Phong Quan 1y Tai Nhan hd so (dién tir) va phan cong giai quyét 04 gio
nguyén
Budc 3 1(1:;11113663 vién Phong Quan 1y Tai Xem xét, tham tra, xtr Iy ho so, du thao két qua giai quyét. 506 gio
~ . 1 o Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua giai quyét trudc
Buge 4 | LAnh dao Phong Quanly Tai 1y 5o b1 5k dao So NNMT k§ Van ban trinh UBND thanh 12 gior
nguyén IO Ar LAs ooz
pho phé duyét két qua
Buoc 5 | Lanh dao SO NNMT Ky Van ban trinh UBND thanh phd phé duyét két qua TTHC. 12 gio
Bude 6 B0 phan van thu/Chuyén vién | Vao sb van ban, dong dau, ky s6, c;huyén hé so trinh UBND 02 oids
thu ly thanh pho (gom ban dién tr va ban giay). &
II Quy trinh tai UBND thanh pho 40 gior
. Bo phan‘ TN&;FKQ cua YP Kiém tra, tiép nhén hd so, gui phiéu hen tra cho s, ban, nganh .
Buge 7 | UBND thanh pho tai Trung tam va chuyén hd so cho chuyén vién VP thu Iy 02 gio
PVHCC thanh phé Y Y -
. Chuyén vién VP UBND thanh | Xem xét, xt 1y hd so, trinh Lanh dao UBND thanh phé phé .
Budce 8 £ o 28 gio
pho duyét.
Bu6c 9 | Lanh dao VP UBND thanh phé | Kiém tra, phé duyét ky vao hd so. 04 gio
B‘fg ® | Lanh dao UBND thanh phé | Phé duyét két qua TTHC. 04 gid
Budc | BO phan van thu VP UBND Vao s6 van ban, dong dau, ky s6, chuyén két qua (ban gidy) cho 02 gio
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Thoi gian thuce
Don vi/ngudi thue hién Noi dung cong viéc hién
(gio l1am viéc)

Thr ty
cong viéc

11 | thanh phd Trung tim PVHCC thanh phd va chuyén két qua (ban dién tr)
trén phan mém mot ctra vé S& Nong nghiép va Moi truong dé tra
két qua cho t6 chirc/ca nhan.

I Quy trinh tai S&@ Nong nghi¢p va Moi truong 04 gio

- Chuyén vién Phong Quan ly

Tai nguyén. Nhan két qua (ban gidy va ban dién tir) trén phan mém mét cira

Budce dé chuyén vé Trung tam Phuc vu HCC cap xd/Doanh nghiép

12 ﬁ%ﬁ?iﬁlgﬁﬁgé%?éls{% c |cung tmg dich vu buu chinh cong ich tra két qua cho ca nhan/to 04 gio
. X chue.
thanh pho
- B6 phan TN&TKQ cua
Bud UBND cép xa tai Trung tam | - X4&c nhén trén phz‘?m mém mot clra;

uocC A ~ / ‘ )

13 | Phuc vu HCC cap xa; - Tré két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/to chire va thu phi, 1&
- Doanh nghiép cung trng dich | phi (néu co).
vu buu chinh cong ich.

Tong thoi gian giai quyét TTHC 584 gio

11. Gia han Gidy phép nhan chim & bién (2.000472)

11.1. Thoi han giai quyét: 58 ngay lam viéc (464 gio lam viéc), ké tir ngdy nhan dugc ho so (khong tinh thoi gian 1y y kién;
thoi gian t6 chirc kiém tra thuc dia; t6 chirc, ca nhan cung cap bo sung thong tin, gii trinh nhiing noi dung can lam rd). Trong do:

- Truong hop T 0 chikc, cd nhdn nép ho so tai B6 phan TN&TKQ ciia S¢ Nong nghiép va Méi truong tai Trung tam Phuc vu HCC
thanh pho

+ S Nong nghiép va Mai truong: 53 ngay lam viéc (424 gio' lam viéc);
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+ UBND thanh phé: 05 ngay lam viéc (40 gio' 1am viéc);

- Truong hop Té chire, cd nhdn nép hé so tai Trung tdm Phuc vu HCC cdp xd/ Doanh nghiép cung iing dich vu buwu chinh céng
ich

+ UBND cip xd/Doanh nghiép cung tmg dich vu buu chinh cong ich: 0,5 ngay lam viéc (04 gio 1am viéc);

+ S& Nong nghiép va Moi truong: 52,5 ngay lam viée (420 gio lam viéc);

+ UBND thanh phé: 05 ngay lam viéc(40 gio 1am viéc).

11.2. Quy trinh ngi by, quy trinh dién tir:

a) Truong hop T 6 chirc, cd nhin np ho so tai Bé phin TN&TKQ ciia S6 Nong nghiép va Méi truwong tai Trung tim Phuc
vu HCC thanh pho

Thoi gian thue
Don vi/nguwdi thuc hién Noi dung cong viéc hién
(gio 1am viéc)

Thir tw
cong viéc

I Quy trinh tai S&@ Nong nghi¢p va Moi truong 424 giv

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén ho so, gui phiéu hen tra cho ca
Bo phan TN&TKQ cua S& | nhan/to chir;

Buge 1 | NNMT tai Trung tim PVHCC | - S§ héa hd so, chuyén hd so trén phan mém mot cira va hd so 04 gio
thanh phd gidy (trir trwong hop ho so ndp truc tuyén) cho Phong Quan Iy
Tai nguyén xtr Iy hd so.

Lanh dao Phong Quan ly Tai

Budc 2 nguyén Nhéan ho so (dién tir) va phan cong gidi quyét 04 gio

Budce 3 E;T}?éerl: vién Phong Quan 1y Tai Xem xét, tham tra, xtr Iy ho so, du thao két qua giai quyét. 390 gio
N . y 1y raas Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét trude

Buge 4 | LAnh dao Phong Quanly Tai 1y e b1 50k dao S NNMT k§ Van bén trinh UBND thanh 12 gior

nguyén

phé phé duyét két qua
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Thr ty
cong viéc

Pon vi/nguwdi thue hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian thuce
hién
(gio l1am viéc)

Bude 5 | Lanh dao S6 NNMT Ky Van ban trinh UBND thanh phé phé duyét két qua TTHC. 12 gio
Bude 6 B6 phan vin thu/Chuyén vién | Vao sd van ban, dong dau, ky sd, chuyen hd so trinh UBND 02 i
thu ly thanh pho (gom ban dién tir va ban giay). &
I Quy trinh tai UBND thanh pho 40 gio
. Bo phan‘ TN&;FK.Q cua YP Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho so, ban, nganh .
Bue 7 | UBND thanh pho fai Trung tam va chuyén ho so cho chuyén vién VP thu I 02 gio
PVHCC thanh phé Y y 4
, Chuyén vién VP UBND thanh | Xem xét, xir 1y hd so, trinh Lanh dao UBND thanh phd phé y
Budce 8 £ A 28 gio
pho duyét.
Budc 9 | Lanh dao VP UBND thanh phd | Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 04 gio
BUC | Lanh dao UBND thinh phé | Phé duyét két qua TTHC. 04 gid
Vao sd vin ban, dong dau, ky s0, chuyén két qua (ban gidy) cho
Bude | Bo phan van thu VP UBND Trung tam PVHCC thanh phd va chuyén két qua (ban dién tir) 02 ois
11 thanh pho trén phan mem mot cira vé S Nong nghiép va Moi trudong dé tra &
két qua cho t6 chtrc/ca nhan.
Budc B0 phan TN&TKQ cua So Xac nhan trén phﬁn mém mot clra;
12 NNMT tai Trung tam PVHCC | Tra ké,t qué giai quyét TTHC cho ca nhan/td chtc va thu phi, 18
thanh pho phi (néu c0).
Tong thoi gian giai quyét TTHC 464 gio
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b) Trwong hop Té chirc, cd nhén ngp hé so tai Trung tim Phuc vu HCC cdp xi/ Doanh nghigp cung vrng dich vu bwu chinh cong

ich
Th ty S . N N Thot glan thye
A A Pon vi/nguwoi thuwe hién Noi dung cong viec hi¢n
cong viéc s A
(gio 1am viéc)
- B0 phan TN&TKQ cua |- Kiém tra, huéng din, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho ca
UBND cap xi tai Trung tidm | nhan/td chic;
Budce 1 | Phuc vu HCC cap xa; - Sé hoa ho so, chuyén‘ ho so trén phan ,mém mot cira va ho so 04 gio
- Doanh nghi¢p cung tng dich | gidy (trur truong hop ho so ndp truc tuyen) cho S& Nong nghiép
vu buu chinh cong ich. va Moi truong xu 1y ho so.
| Quy trinh tai S& Nong nghiép va Méi truong 416 giv
Budce 2 LanhAdao Phong Quan 1y Tai Nhan hd so (dién tir) va phan cong giai quyét 04 gio
nguyén
Budc 3 E;T}?éer? vién Phong Quan 1y Tai Xem xét, tham tra, xtr Iy ho so, du thao két qua giai quyét. 386 gio
~ . 1 o Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua giai quyét trudc
Buge 4 | LAnh dao Phong Quanly Tai 1y 5o b1 5k dao S NNMT k§ Van ban trinh UBND thanh 12 gior
nguyén O Ar LAs ooz
pho phé duyét két qua
Buoc 5 | Lanh dao SO NNMT Ky Van ban trinh UBND thanh phd phé duyét két qua TTHC. 12 gio
Bude 6 B0 phan vin thu/Chuyén vién | Vao sb van ban, dong dau, ky s6, c;huyén hé so trinh UBND 02 oids
thu ly thanh pho (gom ban dién tr va ban giay). &
II Quy trinh tai UBND thanh pho 40 gio
. Bo phan‘ TN&;FKQ cua YP Kiém tra, tiép nhén hd so, gui phiéu hen tra cho s, ban, nganh .
Buge 7 | UBND thanh pho tai Trung tam va chuyén hd so cho chuyén vién VP thu Iy 02 gio
PVHCC thanh phé Y y 4
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Thr ty
cong viéc

Pon vi/nguwdi thue hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian thuce
hién
(gio l1am viéc)

Chuyén vién VP UBND thanh

Xem xét, xtr Iy hd so, trinh Linh dao UBND thanh phd phé

Budce 8 phé duyét. 28 gio
Budc 9 | Lanh dao VP UBND thanh phd | Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 04 gid
Bfg ® | Lanh dao UBND thanh phé | Phé duyét két qua TTHC. 04 gid
Vao sd vin ban, dong dau, ky s0, chuyén két qua (ban gidy) cho
Bude | Bo phén van the VP UBND Trung tam PVHCC thanh phé va chuyén két qua (ban dién tir) 02 oid
11 thanh pho trén phan mem mot cira vé So Nong nghiép va Moi trudng dé tra &
két qua cho t6 chtrc/c nhan.
I Quy trinh tai S&@ Nong nghi¢p va Moi truong 04 gio
- Chuyén vién Ph¢ an 1y
Tai uyer vien THong Quan 1y Nhan két qua (ban gidy va ban dién tir) trén phan mém mot cira
, ai nguyén.
Budc o s dé chuyén vé Trung tdm Phyc vy HCC cap x@/Doanh nghiép "
12 - BY phén TN&TKQ cia 56 cung tng dich vu buu chinh cong ich tra két qua cho ca nhan/td 04 gio
NNMT tai Trung tam PVHCC . ‘ ‘
\ X chue.
thanh pho
- B6 phan TN&TKQ cua
Bud UBND Célp xa tai Trung tam | - Xac nhan trén phén mém mot clra;
uocC A ~ ; £ 2
13 Phuc vu HCC cap xa; - Tra ket qua giai quyét TTHC cho ca nhan/t6 chirc va thu phi, 18

- Doanh nghi¢p cung tng dich
vu buu chinh cong ich.

phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

464 gitr
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12. Sira doi, bo sung Gidy phép nhin chim & bién (1.000969)

12.1. Thoi han giai quyét: 43 ngay lam viéc (344 gio 1am viéc), ké tir ngdy nhan dugc ho so (khong tinh thoi gian 1y y kién;

thoi gian t6 chirc kiém tra thuc dia; t6 chirc, ca nhan cung cap bo sung thong tin, giai trinh nhiing noi dung can lam rd). Trong do:

- Truwomg hop To chikc, cd nhin ndp ho so tai Bé phdn TN& TKQ ciia S6 Nong nghiép va Moi truong tai Trung tim Phuc vu HCC

thanh phé

+ S Nong nghiép va Mai truong: 38 ngay lam viéc (304 gio lam viéc);
+ UBND thanh phé: 05 ngay 1am viéc (40 gio' 1am viéc);

- Truwong hop Té chive, cd nhin ngp hé so tai Trung tim Phuc vu HCC cip xd/ Doanh nghiép cung vrng dich vu buu chinh

cong ich

+ UBND cip xd/Doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh cong ich: 0,5 ngay lam viéc (04 gio 1am viéc);

+ So Nong nghi¢p va Moi truong: 37,5 ngay 1am viéc (300 gio lam viéc);
+ UBND thanh phé: 05 ngay lam viéc (40 gio 1am viéc).
12.2. Quy trinh ngi by, quy trinh dién ti:

a) Trwong hop Té chirc, cd nhin nép ho so tai Bé phin TN&TKQ ciia S¢ Nong nghiép va Méi truwong tai Trung tim Phuc

vu HCC thanh phé
] Thoi gian thue
'Al“hu’ t.l'f Pon vi/nguwdi thue hién Noi dung cong viéc hién
cong viéc TN A
(gio 1am viéc)
I Quy trinh tai S&@ Nong nghiép va Moi truong 304 gio
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, gui phiéu hen tra cho ca
B6 phian TN&TKQ cua S¢ | nhan/to chirc;
Buge 1 | NNMT tai Trung tdm PVHCC | - S6 héa hd so, chuyén ho so trén phan mém mot cira va ho so 04 gio

thanh phd

gidy (trir truong hop ho so ndp truc tuyén) cho Phong Quan 1y
Tai nguyén xur 1y ho so.
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Thr ty
cong viéc

Pon vi/nguwdi thue hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian thuce
hién
(gio l1am viéc)

Lanh dao Phong Quan 1y Tai

Buoc 2 nguyén Nhén ho so (dién tir) va phan cong giai quyét 04 gio

Buoc 3 rclghllllgéerrll vién Phong Quan Iy Tai Xem xét, tham tra, xir 1y ho so, du thao két qua giai quyét. 270 gio

~ . 1 rra Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét truoc

Buge 4 | Lo 080 Phong Quan Y TaT i 4rinh Lanh dao S NNMT ky Van bin trinh UBND thanh 12 gio

guy phé phé duyét két qua

Bude 5 | Lanh dao S6 NNMT Ky Vin ban trinh UBND thanh phd phé duyét két qua TTHC. 12 gio

Budce 6 B6 phan vin thu/Chuyén vién | Vao s van ban, dong dau, ky sb, c;huyén hd so trinh UBND 02 widy

thu 1y thanh phé (gdm ban dién tir va ban gidy). &
II | Quy trinh tai UBND thanh pho 40 gio
. Bo phan‘ TN&;FKQ cua YP Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho s¢, ban, nganh .
Budc 7 | UBND thanh pho tai Trung tdm | 2 1A A , 02 gio
PVHCC thanh phb va chuyén ho so cho chuyén vién VP thu ly.
. Chuyén vién VP UBND thanh | Xem xét, xir 1y hd so, trinh Lanh dao UBND thanh phd phé "

Budc 8 hé duve 28 gio

pho uyet.

Budc 9 | Lanh dao VP UBND thanh phd | Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 04 gio
BU0C | Lanh dao UBND thinh phé | Phé duyét két qua TTHC. 04 giv
Buéc | B phan vén thu VP UBND Vao sb van ban, dong déu, k}'lrsé, chuyép ké‘g qua (ban gidy) cho

11 thanh bhé Trung tam PVHCC thanh pho va chuyén két quéa (ban di¢n tir) 02 gio

trén phan mém mot cira vé S& Nong nghiép va Moi truong dé tra
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Thr ty
cong viéc

Pon vi/nguwdi thue hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian thuce
hién
(gio l1am viéc)

két qua cho t6 chtrc/c nhan.

Buoc
12

B6 phan TN&TKQ cua So
NNMT tai Trung tam PVHCC
thanh pho

Xac nhan trén phﬁn mém mot clra;
Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/to chuc va thu phi, 1é
phi (n€u co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

344 givr

b) Truwong hop Té chirc, cd nhin ndp hé so tai Trung tdm Phuc vu HCC cdp xi/ Doanh nghiép cung irng dich vu buu

chinh con

ich

Thur tw
cong viéc

Don vi/ngwoi thwe hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién
(gio' lam viéc)

- B6 phan TN&TKQ cua
UBND céap xd tai Trung tdm

- Kiém tra, hudng dan, ti€p nhan ho so, gui phi€u hen tra cho ca
nhan/t6 chirc;

Budce 1 | Phuc vu HCC cap xa; - S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém maot ctra va hd so 04 gio
- Doanh nghiép cung tng dich | gidy (¢rur truong hop lgo” so nop truc tuyén) cho S& Nong nghiép
vu buu chinh cong ich. va Moi truong xur 1y ho so.

I Quy trinh tai S& Nong nghiép va Méi trudng 296 gio

Buoc 2 LanhAdao Phong Quan Iy Tai Nhén ho so (dién tir) va phan cong giai quyét 04 gi0
nguyén

Budce 3 rclglg;l vién Phong Quan 1y Tai Xem xét, tham tra, xtr Iy ho so, du thao két qua giai quyét. 266 gio

BuGce 4 | Lanh dao Phong Quan 1y Tai Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua giai quyét trudc 12 gioy
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Thr ty
cong viéc

Pon vi/nguwdi thue hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian thuce
hién
(gio l1am viéc)

nguyén

khi trinh Lanh dao S6 NNMT ky Van ban trinh UBND thanh
pho phé duyét két qua

Budc 5 | Lanh dao S6 NNMT Ky Vin ban trinh UBND thanh phé phé duyét két qua TTHC. 12 gio
Bude 6 B6 phan vin thu/Chuyén vién | Vao sd van ban, dong dau, ky sb, ghuyén hé so trinh UBND 02 oid
thu ly thanh pho (gom ban dién tir va ban giay). &
II | Quy trinh tai UBND thanh pho 40 gio
. Bo phan‘ TN&?KQ cua YP Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho s&, ban, nganh .
Bute 7 | UBND thanh pho tai Trung tam va chuyén ho so cho chuyén vién VP thu Iy 02 gio
PVHCC thanh phd Y Y 4
. Chuyén vién VP UBND thanh | Xem xét, xir 1y hd so, trinh Lanh dao UBND thanh phd phé "
Budce 8 X o 28 gio
pho duyét.
Budc 9 | Lanh dao VP UBND thanh phd | Kiém tra, phé duyét ky vao hd so. 04 gio
Bfg" Linh dao UBND thanh phé | Phé duyét két qua TTHC. 04 gior
Vao sé vin ban, dong dau, ky 50, chuyen két qua (ban gidy) cho
Bude | Bo phén van the VP UBND Trung tam PVHCC thanh phé va chuyén két qua (ban dién tir) 02 oiy
11 thanh pho trén phan mepl mot ctra vé S& Nong nghiép va Moi trudng dé tra &
két qua cho t6 churc/ca nhan.
I Quy trinh tai S& Nong nghi¢p va Méi trudng 04 gio
Buse |- Chuyén vién Phong Quén ly | Nhan két qua (ban gidy va ban dién tir) trén phan mém mot cira
12 Tai nguyén. dé chuyén vé Trung tdm Phyc vu HCC cap xd/Doanh nghiép 04 gio

- BO phan TN&TKQ cua S&

cung tng dich vu buu chinh cong ich tra két qua cho ca nhan/to
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Thi t Thoi gian thue
w Pon vi/nguwdi thue hién NOi dung cong viéc hién

cong viéc TR en
g Vig (gio 1am viéc)

NNMT tai Trung tam PVHCC | chue.
thanh pho

- B0 phan TN&TKQ cua
UBND cép xa tai Trung tam | - Xac nhan trén phﬁn mém mot clra;

Budc Ary 3 - A e A L 1A A , \ ;1A
13 | PhuevuHCC cap xa; - Tra két qua giai quyct TTHC cho ¢4 nhan/to chirc va thu phi, 18
- Doanh nghiép cung tng dich | phi (n€u c9).
vu buu chinh cong ich.
Téng thoi gian giai quyét TTHC 344 giv

13. Tralai gii‘iy phép nhan chim (1.000942)

13.1. Thoi han giai quyét: 58 ngay (464 gio 1am viéc) (khong tinh thoi gian 1dy ¥ kién; thoi gian t6 chirc kiém tra thyc dia; t6
chirc, c4 nhan cung cap bo sung thong tin, giai trinh nhitg ndi dung can 1am r3). Trong do:

- Truwong hop T 6 chirc, cd nhén nop hé so tai Bo phian TN&TKQ ciia S6 Nong nghiép va Moi truwong tai Trung tam Phuc vu HCC
thanh pho

+ S& Nong nghi€p va Moi truong: 53 ngay lam viée (424 gio lam viéc);

+ UBND thanh phé: 05 ngay lam viéc (40 gio 1am viéc);

- Trwong hop Té chirc, cd nhén ngp hé so tai Trung tém Phuc vu HCC cép xi/ Doanh nghiép cung irng dich vu buwu chinh
cong ich

+ UBND cép xd/Doanh nghiép cung veng dich vu bwu chinh céng ich: 0,5 ngay lam viéc (04 gio' 1am viéc);

+ S& Nong nghiép va Moi trudong: 52,5 ngay lam viéc (420 gio 1am viéc);

+ UBND thanh phé: 05 ngay lam viéc (40 gio' 1am viéc).

13.2. Quy trinh ngi by, quy trinh dién ti:



a) Truwong hop Té chirc, cd nhin nép ho so tai Bé phin TN&TKQ ciia S¢ Nong nghiép va Méi truwong tai Trung tim Phuc

57

vu HCC thanh phé
Thi ¢ Thoi gian thuce
L Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc hié¢n
cong viéc TN A
(gio' lam viéc)
| Quy trinh tai S& Nong nghiép va Méi truong 424 giv
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhén hd so, gui phiéu hen tra cho ca
B6 phian TN&TKQ cua S¢ | nhan/to chirc;
Bu6c 1 | NNMT tai Trung tim PVHCC | - Sé hoa ho so, chuyén ‘hé so trén phan mém mot cira va ho so 04 gio
thanh pho gidy (trur truong hop ho so ndp truc tuyén) cho Phong Quan ly
Tai nguyén xur Iy ho so.
Buoc 2 LanhAdao Phong Quan 1y Tai Nhén ho so (dién tir) va phan cong giai quyét 04 gio
nguyén
Buoc 3 gghllggll vién Phong Quan Iy Tai Xem xét, tham tra, xir 1y ho so, du thao két qua giai quyét. 390 gio
~ . 1o rrea Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét trudc
Buéc 4 | -Anh dao Phong Quanly Tai |y " e T 50k dao S NNMT k¢ Van ban trinh UBND thanh 12 gio
nguyen A ~ A1 A 2
pho phé duyét két qua
Bude 5 | Lanh dao S6 NNMT Ky Vin ban trinh UBND thanh phd phé duyét két qua TTHC. 12 gio
Bude 6 B6 phan vin thu/Chuyén vién | Vao s van ban, dong dau, ky sb, ghuyén hd so trinh UBND 02 wid
thy 1y thanh phd (gdm ban dién tir va ban gidy). &
II | Quy trinh tai UBND thanh pho 40 gio
Bude 7 B0 phan TN&TKQ cua VP Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho s&, ban, nganh 02 ois
UBND thanh phd tai Trung tdm | va chuyén ho so cho chuyén vién VP thy ly. g
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B Thoi gian thuce
Thir tw . ‘e ‘n e A n n
con Vi.éc Don vi/nguwoi thuc hién NOi dung cong viéc hién
g Vig (gio 1am viéc)
PVHCC thanh phd
, Chuyén vién VP UBND thanh | Xem xét, xtr Iy ho so, trinh Linh dao UBND thanh phd phé i,
Buoc 8 £ A 28 gio
pho duyét.
Budc 9 | Lanh dao VP UBND thanh phd | Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 04 gid
B‘l”’gc Lanh dao UBND thanh phd Phé duyét két qua TTHC. 04 gid
Vao sd vin ban, dong dau, ky s0, chuyén két qua (ban gidy) cho
Budc | Bo phén van the VP UBND Trung tam PVHCC thanh phd va chuyén két qua (ban dién tir) 02 wid
11 thanh pho trén phan mem mot cira vé S Nong nghiép va Moi trudng dé tra &
két qua cho t chirc/ca nhan.
Budc B6 phan TN&TKQ cta So Xac nhan trén phan mém mot cira;
17 | NNMT tai Trung tim PVHCC | Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chire va thu phi, 1¢
thanh pho phi (néu ¢o).
Tong thoi gian giai quyét TTHC 464 giv

b) Trwong hop To chirc, cd nhin ngp ho so tai Trung tim Phuc vu HCC cdp xi/ Doanh nghiép cung irng dich vu buu

chinh con

ich

Thr tw
cong viéc

Pon vi/ngwdi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién
(gio l1am viéc)

Budce 1

- B6 phan TN&TKQ cua
UBND cap xd tai Trung tdm

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho ca
nhan/to chirc;

04 gio
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Thr ty
cong viéc

Pon vi/nguwdi thue hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian thuce
hién
(gio l1am viéc)

Phuc vu HCC cép Xa;

- Doanh nghiép cung tng dich
vu buu chinh cong ich.

- S6 héa hd so, chuyén ho so trén phan mém maot cira va ho so
gidy (truw truong hop ho so nop truc tuyén) cho S& Nong nghi¢p
va Mo1 truong xtr 1y ho so.

I Quy trinh tai S&@ Nong nghi¢p va Moi truong 416 gio
Bugc 2 | bAnh dao Phong Quanly Tai | \p o 45 o (dien tir) va phan cong giai quyét 04 gid
nguyén
Buoc 3 g;ﬁgg; vién Phong Quan Iy Tai Xem xét, tham tra, xir 1y ho so, du thao két qua giai quyét. 386 gio
~ \ 1 s Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét trudc
Buéc 4 | -anh dao Phong Quanly Tai b 5h dao S6 NNMT kg Van ban trinh UBND thanh 12 gio
nguyen A ~ A1 A 2
pho phé duyét két qua
Budc 5 | Lanh dao SO NNMT Ky Vin ban trinh UBND thanh phé phé duyét két qua TTHC. 12 gid
Bude 6 B6 phan vin thu/Chuyén vién | Vao sd van ban, dong dau, ky sd, chuyen hd so trinh UBND 02 sid
thu ly thanh phd (gdm ban dién tir va ban gidy). &
I Quy trinh tai UBND thanh pho 40 gio
. Bo phan‘ TN&;FKQ cua YP Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho s&, ban, nganh "
Bute 7 | UBND thanh pho tai Trung tam va chuyén ho so cho chuyén vién VP thu Iy 02 gio
PVHCC thanh phé Y y 4
, Chuyén vién VP UBND thanh | Xem xét, xtr Iy hd so, trinh Linh dao UBND thanh phd phé .
Budc 8 X A 28 gio
pho duyét.
Budc 9 | Lanh dao VP UBND thanh phd | Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 04 gio
Buéc | Lanh dao UBND thanh phé Phé duyét két qua TTHC. 04 gid
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Thi t Thoi gian thue
con lrvil'gc Pon vi/nguwdi thue hién NOi dung cong viéc hién
Vit (gior 1am viéc)
10
Vao s6 vin ban, dong dau, ky 50, chuyen két qua (ban gidy) cho
Bude | Bo phén van the VP UBND Trung tam PVHCC thanh phé va chuyén két qua (ban dién tir) 02 oidy
11 thanh pho trén phan mepl mot ctra vé S& Nong nghiép va Moi trudng dé tra &
két qua cho t6 churc/ca nhan.
I Quy trinh tai S&@ Nong nghi€p va Moi truong 04 gio
- Chuyén vién Ph¢ an 1y
T‘C' uyen vien FHONg Quan ly Nhén két qua (ban gidy va ban dién tir) trén phan mém mot cira
, ai nguyén.
Budce . s dé chuyén vé Trung tdm Phuc vu HCC cap xd/Doanh nghiép .\
12 - B phan TN&TKQ cua 56 cung tmg dich vu buu chinh cong ich tra két qua cho ca nhan/to 04 gio
NNMT tai Trung tAm PVHCC , i i
\ e chure.
thanh pho
- B6 phan TN&TKQ cua
Bud UBND cép xa tai Trung tam | - X4ac nhén trén phﬁn mém mot clra;
udc £ o~ . . .
13 | PhuevuHCC cap xa; - Tré két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/to chire va thu phi, 1&
- Doanh nghiép cung g dich | phi (néu co).
vu buu chinh cong ich.
Téng thoi gian giai quyét TTHC 464 giov

14. Cp lai gidy phép nhin chim (2.000444)

14.1. Thoi han giai quyét: 28 ngay lam viéc (224 gio 1am viéc), ké tir ngdy nhan dugc hd so (khong tinh thoi gian 1y y kién;
t6 chuc kiém tra thuc dia; thoi gian t6 chirc, ca nhan cung cap bo sung thong tin, gii trinh nhitng noi dung can lam rd). Trong do:

- Truong hop Té chire, c¢d nhdn ndp hé so tai B phdn TN&TKQ ciia So Néng nghiép va Méi truong tai Trung tdm Phuc vu HCC
thanh pho
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+ S& Nong nghi€p va Moi truong: 23 ngay lam viéc (184 gio’ lam viéc);

+ UBND thanh ph: 05 ngay lam viéc (40 gio 1am viéc);

- Truong hop T6 chirc, cd nhdn ndp hé so tai Trung tam Phuc vu HCC cdp xd/ Doanh nghiép cung g dich vu buu chinh céng ich

+ UBND cép x4/Doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh céng ich: 0,5 ngay lam viéc (04 gio 1am viéc);

+ S¢ Nong nghi¢p va Moi truong: 22,5 ngay 1am viéc (180 gio lam viéc);

+ UBND thanh phé: 05 ngay lam viéc (40 gio 1am viéc).

14.2. Quy trinh noi b, quy trinh dién ti:

a) Truong hop T 6 chirc, cd nhin nép ho so tai Bé phin TN&TKQ ciia S6 Nong nghiép va Méi truwong tai Trung tim Phuc
vu HCC thanh pho

Thoi gian thue
Don vi/nguwdi thuc hién Noi dung cong viéc hién
(gio 1am viéc)

Thir tw
cong viéc

I Quy trinh tai S&@ Nong nghi¢p va Moi truong 184 gio

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén ho so, gui phiéu hen tra cho ca
Bo phan TN&TKQ cua S& | nhan/to chir;

Buge 1 | NNMT tai Trung tim PVHCC | - S§ héa hd so, chuyén hd so trén phan mém mot cira va hd so 04 gio
thanh phd gidy (trir trwong hop ho so ndp truc tuyén) cho Phong Quan Iy
Tai nguyén xtr Iy hd so.

Lanh dao Phong Quan ly Tai

Budc 2 nguyén Nhéan ho so (dién tir) va phan cong gidi quyét 04 gio
Budce 3 E;T}?éerl: vién Phong Quan 1y Tai Xem xét, tham tra, xtr Iy ho so, du thao két qua giai quyét. 150 gio
Budc 4 Lanh dao Phong Quan ly Tai Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thdo két qua giai quyét trudc 12 gio

nguyén khi trinh Lanh dao S& NNMT ky Van ban trinh UBND thanh




62

Thr ty
cong viéc

Pon vi/nguwdi thue hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian thuce
hién
(gio l1am viéc)

phé phé duyét két qua

Bude 5 | Lanh dao S6 NNMT Ky Van ban trinh UBND thanh phé phé duyét két qua TTHC. 12 gio
Budce 6 B6 phan vin thu/Chuyén vién | Vao sd van ban, dong dau, ky sd, chuyen hd so trinh UBND 02 gidy
thu ly thanh pho (gom ban dién tir va ban giay). &
I Quy trinh tai UBND thanh pho 40 gio
. Bo phan‘ TN&;FK.Q cua YP Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho so, ban, nganh .\
Buge 7 | UBND thanh pho tai Trung tdm 3 chuvén ho so cho chuvén vien VP thu I3 02 gio
PVHCC thanh phé va ey uyen v s
. Chuyén vién VP UBND thanh | Xem xét, xir 1y hd so, trinh Lanh dao UBND thanh phd phé N
Budc 8 £ A 28 gio
pho duyét.
Budc 9 | Lanh dao VP UBND thanh phd | Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 04 gio
BU9C | Lanh dao UBND thanh phé | Phé duyét két qua TTHC. 04 gid
Vao s vin ban, dong dau, ky s0, chuyén két qua (ban gidy) cho
Budc | Bo phén van thu VP UBND Trung tam PVHCC thanh phé va chuyén két qua (ban dién tir) 02 oid
11 thanh pho trén phan mem mot cira vé S& Nong nghiép va Moéi trudng dé tra &
két qua cho t6 chtrc/ca nhan.
Bude B6 phan TN&TKQ cta So Xac nhan trén phﬁn mém mot clra;
12 NNMT tai Trung tdam PVHCC | Tra ké,t qué giai quyét TTHC cho ca nhan/to chiic va thu phi, 1
thanh pho phi (néu c9).
Tong thoi gian giai quyét TTHC 224 giv
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b) Truong hop T6 chiic, cd nhin négp hé so tai Trung tim Phuc vu HCC cap x4/ Doanh nghiép cung itng dich vu buwru chinh céng ich

) Thoi gian thye
Thir tw . ‘e ‘n A A n n *
con viéc Don vi/ngwoi thwe hién NOi dung cong viéc hi¢n
& Vi (gidr 1am viéc)
- B0 phan TN&TKQ cua |- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén ho so, gui phiéu hen tra cho ca
UBND cap xi tai Trung tAm | nhan/to chic;
Buge 1 | Phuc vu HCC cap xa; - Sé héa ho so, chuyén‘ hd so trén phan ’mém mot cira va hd so 04 gio
- Doanh nghiép cung tmg dich | gidy (¢rur truong hop ho so ngp truc tuyén) cho S6 Nong nghiép
vu buu chinh cong ich. va Moi truong xur 1y ho so.
I Quy trinh tai S&@ Nong nghi€p va Moi truong 176 gio
Buoc 2 LanhAdao Phong Quan Iy Tai Nhén ho so (dién tir) va phan cong giai quyét 04 gio
nguyén
Buoc 3 rclghllll;]g:ll vién Phong Quan Iy Tai Xem xét, tham tra, xir 1y ho so, du thao két qua giai quyét. 146 gio
~ . 1 rra Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét truodc
Buéc 4 | -anh dao Phong Quanly Tai b1 anh dao So NNMT ky Van ban trinh UBND thanh 12 gioy
nguyen A A A 1A )
pho phé duyét két qua
Bude 5 | Lanh dao S6 NNMT Ky Vin ban trinh UBND thanh pho phé duyét két qua TTHC. 12 gio
Budce 6 B6 phan vin thu/Chuyén vién | Vao sd van ban, dong dau, ky sb, c;huyén hd so trinh UBND 02 gidy
thu 1y thanh phé (gdm ban dién tir va ban gidy). &
II | Quy trinh tai UBND thanh pho 40 gio
. Bo phan‘ TN&;FK.Q cua YP Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho so, ban, nganh .
Buge 7 | UBND thanh pho tai Trung tdm 3 chuvén ho so cho chuvén vien VP thu I3 02 gio
PVHCC thanh phé va ey uyen v s
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Thr ty
cong viéc

Pon vi/nguwdi thue hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian thuce
hién
(gio l1am viéc)

Chuyén vién VP UBND thanh

Xem xét, xtr Iy hd so, trinh Linh dao UBND thanh phd phé

Budce 8 phé duyét. 28 gio
Budc 9 | Lanh dao VP UBND thanh phd | Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 04 gid
Bfg ® | Lanh dao UBND thanh phé | Phé duyét két qua TTHC. 04 gid
Vao sd vin ban, dong dau, ky s0, chuyén két qua (ban gidy) cho
Bude | Bo phén van the VP UBND Trung tam PVHCC thanh phé va chuyén két qua (ban dién tir) 02 oid
11 thanh pho trén phan mem mot cira vé So Nong nghiép va Moi trudng dé tra &
két qua cho t6 chtrc/c nhan.
I Quy trinh tai S&@ Nong nghi¢p va Moi truong 04 gio
- Chuyén vién Ph¢ an 1y
Tai uyer vien THong Quan 1y Nhan két qua (ban gidy va ban dién tir) trén phan mém mot cira
, ai nguyén.
Budc o s dé chuyén vé Trung tdm Phyc vy HCC cap x@/Doanh nghiép "
12 - BY phén TN&TKQ cia 56 cung tng dich vu buu chinh cong ich tra két qua cho ca nhan/td 04 gio
NNMT tai Trung tam PVHCC . ‘ ‘
\ X chue.
thanh pho
- B6 phan TN&TKQ cua
Bud UBND Célp xa tai Trung tam | - Xac nhan trén phén mém mot clra;
uocC A ~ ; £ 2
13 Phuc vu HCC cap xa; - Tra ket qua giai quyét TTHC cho ca nhan/t6 chirc va thu phi, 18

- Doanh nghi¢p cung tng dich
vu buu chinh cong ich.

phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

224 gity
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15. Khai thac va sir dung co s¢ dir liéu tai nguyén, méi trwong bién va hai diao thong qua phiéu yéu ciu hoic vin bén yéu
cau (1.000705)
15.1. Thoi han giai quyét:
- Truweong hop To chikc, cd nhan ndp ho so tai Bg phin TN&TKQ ciia S¢ Nong nghigp va Moi truwong tai Trung tim Phuc vu HCC
thanh pho
* Pbi voi dit liéu don gian: Trong thdi han cham nhét 14 05 ngay 1am viée (40 gio 1am viée), ké tir ngay nhan duoc yéu cau hop
1&; Trong do:
+ S Nong nghiép va Mai truong: 22 gio’ lam viéc;
+ UBND thanh phd: 18 gio 1am viéc;
* Pbi voi dit lidu phirc tap, can phai co thoi gian dé xem xét, tim kiém, sao chép, trich xudt, tap hop tlr trong co s& dit lidu: trong
thoi han chim nhét 12 20 ngay lam viéc (160 gio' 1am viéc), ké tir ngdy nhan dugc yéu cau hop 1&; Trong do:
+ S Nong nghiép va Mai truong: 142 gio lam viéc;
+ UBND thanh phd: 18 gio 1am viéc;
* Truong hop noi dung yéu cau qué phirc tap, khdi luong 16n: Trong thoi han cham nhét 1a 30 ngay lam viée (240 gio' lam viéc),
ké tir ngay nhan duoc yéu cau hop 18; Trong dé:
+ S Nong nghiép va Mai truong: 222 gio lam viéc;
+ UBND thanh phd: 18 gio 1am viéc;
- Trwong hop Té chikc, cd nhin ngp hé so tai Trung tim Phuc vu HCC cdp xi/ Doanh nghiép cung ieng dich vu bwu chinh
cong ich
* Pbi voi dir liéu don gian: Trong thdi han cham nhét 14 05 ngay 1am viéc (40 gio 1am viée), ké tir ngay nhan duoc yéu cau hop
1¢; Trong do:
+ UBND cép x4/Doanh nghiép cung tmg dich vu buu chinh céng ich: 0,5 ngay lam viéc (04 gio 1am viéc);
+ S& Nong nghi€p va Moi truong: 18 gio lam viée;
+ UBND thanh phd: 18 gio 1am viéc;
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* Pbi v6i dir 1iéu phire tap, cin phai c6 thoi gian dé xem xét, tim kiém, sao chép, trich xuat, tap hop tir trong co s& dir liéu: trong
thot han cham nhat 1a 20 ngay lam viéc (160 gio 1am viéc), ké tir ngay nhan dugc yéu cau hop 1¢&; Trong do:
+ UBND cép x4/Doanh nghiép cung tmg dich vu buu chinh céng ich: 0,5 ngay lam viéc (04 gio' 1am viéc);
+ S0 Nong nghi€p va Moi truong: 138 gio lam viéc;
+ UBND thanh pho: 18 gio' lam viéc;
* Truong hop néi dung yéu cau qué phirc tap, khdi luong 16n: Trong thoi han chiam nhét 12 30 ngay lam viéc (240 gio' lam viéc),
ké tlr ngay nhan du’orc yéu cau hop 1¢; Trong do:
+ UBND cép x4/Doanh nghiép cung tmg dich vu buu chinh céng ich: 0,5 ngay lam viéc (04 gio' 1am viéc);
+ S0 Nong nghi€p va Moi truong: 218 gio lam viéc;
+ UBND thanh pho: 18 gio lam viéc;
15.2. Quy trinh néi by, quy trinh dién ti:
a) Truwong hgp Té chikc, cd nhin ndp hé so tai By phin TN&TKQ ciia S¢ Nong nghiép va Moi trwong tai Trung tim Phuc
vu HCC thanh pho

Thoi gian thue
Don vi/ngudi thue hién No¢i dung cong viéc hién

(gio’ lam viéc)
- 22 gio d6i véi dir
liéu don giin;
- 142 gio d6i véi
dir liéu phirc tap;

- 222 gio d6i véi
dir liéu qua phirc
tap, khoi lwong
lom.

Thir tw
cong viéc

I Quy trinh tai S&@ Nong nghi€p va Moi truong

Bo phin TN&TKQ cua S |- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, guri phiéu hen tra cho ca
Buge 1 | NNMT tai Trung tam PVHCC | nhan/to chure; 04 gio
thanh pho - S6 hoa ho so, chuyén hd so trén phan mém mdt cira va ho so




67

Thr ty
cong viéc

Pon vi/nguwdi thue hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian thuce
hién
(gio l1am viéc)

gidy (trir truong hop hé so ndp true tuyén) cho Phong Quan 1y
Tai nguyén xur 1y ho so.

Budce 2

Lanh dao Phong Quan ly Tai
nguyén

Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét

02 gio

Budc 3

CC Phong Quan ly Tai nguyén

Xem xét, tham tra, xtr Iy ho so, du thao két qua giai quyét.

- 10 gio ddi véi dix
li¢u don gian;
- 94 gio d6i véi dix
li¢u phuc tap;
- 166 gid d6i voi dir
li¢u qua phtrc tap,
khéi luong 16n.

Buoc 4

Lanh dao Phong Quan ly Tai
nguyén

Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét truoc
khi trinh Lanh dao S& NNMT ky Van ban trinh UBND thanh
pho phé duyét két qua

- 02 gio d6i véi dir
liéu don gian;

- 20 gio ddi véi dir
li¢u phuc tap;

- 24 gio d6i véi dir
liéu qua phuc tap,
khéi lwong 16n.

Buoc 5

Lanh dao S6 NNMT

Ky Van ban trinh UBND thanh phd phé duyét két qua TTHC

- 02 gio ddi véi dix
li¢u don gian;
- 20 gio d6i véi dix
li¢u phuc tap;
- 24 gio d6i voi dir
ligu qua phuc tap,
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Thr ty
cong viéc

Pon vi/nguwdi thue hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian thuce
hién
(gio l1am viéc)

khéi luong 16n.

Bo phan van thu/Chuyén vién

Vao s6 vin ban, dong dau, ky s6, chuyén hd so trinh UBND

Buoe 6 111y thanh phé (¢5m bén dién tir va ban gidy). 02 gio
II | Quy trinh tai UBND thanh pho 18 gior
. Bo phan‘ TN&?KQ cua YP Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho s, ban, nganh .\
Bute 7 | UBND thanh pho tai Trung tam va chuyén ho so cho chuyén vién VP thu Iy 02 gio
PVHCC thanh phé Y Y e
, Chuyén vién VP UBND thanh | Xem xét, xtr Iy hd so, trinh Linh dao UBND thanh phd phé i,
Budce 8 X o 06 gio
pho duyét.
Bu6c 9 | Lanh dao VP UBND thanh phé | Kiém tra, phé duyét k¥ vao hd so. 04 gi0
B‘fg ® | Lanh dao UBND thanh phé | Phé duyét két qua TTHC. 04 gid
Vao s6 van ban, dong déu, ky,s(’), chuyép két qua (ban gidy) cho
Budc | Bo phén van thu VP UBND | Trung tam PVHCC thanh ph6 va chuyén két qua (ban dién tw) 02 oidy
11 thanh pho trén phan mém mat cira vé S Nong nghi€p va Moi truong deé tra &
két qua cho t6 churc/ca nhan.
Budc B0 phin TN&TKQ cua S¢ | Xac nhan trén phﬁn mém mot clra;
12 NNMT tai Trung tim PVHCC | Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/to chtrc va thu phi, 1€

thanh pho

phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

- 40 gid d6i véi dir
li€éu don gidn;

- 160 giov d6i véi
dir li€éu phirc tap;
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Thoi gian thuce
Don vi/ngudi thue hién Noi dung cong viéc hién
(gio l1am viéc)

Thr ty
cong viéc

- 240 giv doi véi
dir liéu qua phic
tap, khdi lwong
16m.

b) Truong hop To chirc, cd nhan ndp ho so tai Trung tdm Phuc vu HCC cép xi/ Doanh nghiép cung ieng dich vu buwu chinh céong
ich

Thoi gian thuc
Don vi/ngudi thue hién Noi dung cong viéc hién
(gio lam viéc)

Thir tw
cong viéc

I
- B0 phan TN&TKQ cua |- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, gui phiéu hen tra cho ca
UBND cap xa tai Trung tiAm | nhan/to chuic;
Bude 1 | Phuc vu HCC cap xa; - S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém maot cira va hd so 04 gio
- Doanh nghi¢p cung tng dich | gidy (trur truong hop ho so ndp triee tuyen) cho S6 Nong nghiép
vu buu chinh cong ich. va Moi truong xur 1y ho so.

- 16 gio ddi voi dir
liéu don gidn;

- 136 gior d6i voi dir
I Quy trinh tai S& Nong nghi€p va Moi truwong liéu phire tap;

- 216 giv ddi voi dir
litu qua phuc tap,
khéi lwong 16n.
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Thr ty
cong viéc

Pon vi/nguwdi thue hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian thuce
hién
(gio l1am viéc)

Budc 2

Lanh dao Phong Quéan ly Tai
nguyén

Nhan hd so (dién tir) va phan cong giai quyét

02 gid

Budc 3

CC Phong Quan 1y Tai nguyén

Xem xét, tham tra, xir 1y ho so, du thao két qua giai quyét.

- 08 gio ddi véi dir
li¢u don gian;

- 92 gio d6i véi dir
liéu phtrc tap;

- 164 gio d6i véi dix
liéu qua phuc tap,
khéi luong 16n.

Buoc 4

Lanh dao Phong Quéan ly Tai
nguyén

Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét trudc
khi trinh Lanh dao S& NNMT ky Vén ban trinh UBND thanh
pho phé duyét két qua

- 02 gio ddi véi dir
li¢u don gidn;

- 20 gio d6i voi dit
li¢u phuc tap;

- 24 gio d6i véi dir
liéu qua phuc tap,
khéi luong 16n.

Budc 5

Lanh dao SO NNMT

Ky Vin ban trinh UBND thanh pho phé duyét két qua TTHC

- 02 gio d6i véi dix
li¢u don gian;

- 20 gio ddi véi dir
liéu phtrc tap;

- 24 gio d6i véi dix
liéu qua phuc tap,
khéi luong 16n.

Budc 6

B6 phan van thu/Chuyén vién

Vao sb van ban, dong diu, ky sb, chuyén hd so trinh UBND

02 gid
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Thr ty
cong viéc

Pon vi/nguwdi thue hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian thuce
hién
(gio l1am viéc)

thu Iy thanh phd (gom ban dién tir va ban gidy).
II Quy trinh tai UBND thanh pho 18 gio
. Bo phan‘ TN&;FKQ cua YP Kiém tra, tiép nhén hd so, gui phiéu hen tra cho s, ban, nganh .\
Bute 7 | UBND thanh pho tai Trung tam va chuyén hd so cho chuyén vién VP thu Iy 02 gio
PVHCC thanh phé Y y 4
. Chuyén vién VP UBND thanh | Xem xét, xtr Iy hd so, trinh Linh dao UBND thanh phd phé .\
Budce 8 X A 06 gio
pho duyét.
Budc 9 | Lanh dao VP UBND thanh phé | Kiém tra, phé duyét ky vao hd so. 04 gi0
B‘fgc Lanh dao UBND thanh phé | Phé duyét két qua TTHC. 04 gid
Vao s vin ban, dong dau, ky s0, chuyén két qua (ban gidy) cho
Budc | Bo phén van thu VP UBND | Trung tim PVHCC thanh phé va chuyén két qua (ban dién tir) 02 i
11 thanh pho trén phan mem mot ctra vé S& Nong nghiép va Moi trudng dé tra &
két qua cho t6 chirc/ca nhan.
I Quy trinh tai S&@ Nong nghi¢p va Moi truong 02 gio
- Chuyén vién Ph¢ an 1y
Tai uyen vien FHOng Quan 1y Nhén két qua (ban gidy va ban dién tir) trén phan mém mot cira
, ai nguyén.
Budce A , . | dé chuyén vé Trung tam Phuc vu HCC cap xd/Doanh nghiép Ly
12 - Bo phan TN&TKQ cua S6 cung tmg dich vu buu chinh cong ich tra két qua cho ca nhan/to 02 gio
NNMT tai Trung tam PVHCC , i i
. £ chue.
thanh pho
Budc |- BO phin TN&TKQ cia | - X4c nhén trén phan mém mot cira;
13 | UBND cap xi tai Trung tim

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chirc va thu phi, 18
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Thoi gian thuce
Don vi/ngudi thue hién Noi dung cong viéc hién
(gio l1am viéc)

Thr ty
cong viéc

Phuc vu HCC cép x3; phi (néu co).

- Doanh nghi€p cung Ung dich
vu buu chinh cong ich.

- 40 gio doi véi dir
liéu don gidn;

- 160 gio doi véi
dir li€éu phirc tap;

- 240 gio do6i véi
dir liéu qua phirc
tap, khdi lwong
lon.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

16. Khai thac va sit dung co s& dir liéu tai nguyén, méi truong bién va hai dio théng qua mang dién tir
(1.005181)

16.1. Thoi han giai quyét:

* P6i voi dit liéu don gian: Trong thoi han cham nhét 14 05 ngay 1am viée (40 gio 1am viée), ké tir ngay nhan duoc yéu cau hop
1¢; Trong do:

+ S Nong nghiép va Mai truong: 22 gio lam viéc;

+ UBND thanh pho: 18 gid lam vige;

* Pi voi dit lidu phirc tap, can phai ¢ thoi gian dé xem xét, tim kiém, sao chép, trich xudt, tap hop tir trong co s& dit lidu: trong
thoi han cham nhét 13 20 ngay lam viée (160 gio 1am viéc), ké tir ngdy nhan duoc yéu cau hop 18; Trong do:

+ S Nong nghiép va Mai truong: 142 gio lam viéc;

+ UBND thanh phé: 18 gio' 1am viéc;

* Truong hop nodi dung yéu cau qué phirc tap, khdi lugng 16n: Trong thoi han chim nhét 1a 30 ngay lam viée (240 gio' lam viéc),
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ké tir ngay nhan duoc yéu cau hop 18; Trong dé:
+ S Nong nghiép va Mai truong: 222 gio lam viéc;
+ UBND thanh phd: 18 gio' 1am viéc;
16.2. Quy trinh ngi by, quy trinh dién ti:

Thir tu
cong viéc

Don vi/nguwoi thwe hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién
(gio lam viéc)

- 22 giv d6i véi dir
liéu don gian;

- 142 gio d6i véi
dir li€éu phirc tap;

I Quy trinh tai S& Nong nghi¢p va Moi trwong - 222 giv dbi véi
dir liéu qua phirc
tap, khdi lwong
16m.

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén ho so, gui phiéu hen tra cho ca
B6 phan TN&TKQ cua S& nhan/td chire:
Budéc 1 | NNMT tai Trung tim PVHCC o o 04 gid
thanh phd - Chuyén h6 so trén phan mém mot ctra cho cho Phong Quan Iy
Tai nguyén xur 1y ho so.
Budc 2 LanhA dao Phong Quan 1y Tai Nhén ho so (dién tir) va phan cong giai quyét 02 gio
nguyén
- 10 gio ddi véi dir
liéu don gié}n;
Buéc 3 | CC Phong Quan 1y Tai nguyén | Xem xét, tham tra, xir Iy hd so, du thao két qua giai quyét. - 94 210 doi voi di

li¢u phuc tap;
- 166 gio d6i véi dir
li¢u qua phtrc tap,
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Thr ty
cong viéc

Pon vi/nguwdi thue hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian thuce
hién
(gio l1am viéc)

khéi luong 16n.

Lanh dao Phong Quéan ly Tai

Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua giai quyét trude

- 02 gio d6i voi dit
liéu don gian;
- 20 gio do1 véi div

Buéc 4 . khi trinh Lanh dao S& NNMT ky Vin béan trinh UBND thanh | liéu phuc tap;
neuyen phé phé duyat két qua _ 24 iy dbi véi dit
liéu qua phuc tap,
khéi luong 16n.
- 02 gio ddi véi dir
li¢u don gidn;
- 20 gio d6i voi dir
Budc 5 | Lanh dao SO NNMT Ky Vin ban trinh UBND thanh phé phé duyét két qua TTHC liéu phuc tap;
- 24 gio d6i véi dir
liéu qua phuc tap,
khéi luong 16n.
Bude 6 B phan vin thu/Chuyén vién | Vao sb van ban, dong dau, ky so, (;huyén h6 so trinh UBND 02 gid
thu ly thanh pho (gom ban dién tr va ban giay).
II | Quy trinh tai UBND thanh pho 18 gior
. Bo phan‘ TN&;FKQ cua YP Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho s&, ban, nganh .\
Bute 7 | UBND thanh pho tai Trung tam va chuyén hd so cho chuyén vién VP thu Iy 02 gio
PVHCC thanh pho n
Budc 8 Chuyén vién VP UBND thanh | Xem xé&t, xur ly hd so, trinh Lanh dao UBND thanh phé phé 06 gics

phd

duyét.
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Thir tw Thoi gian thue

n o Don vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc hién
cong viee TR en
(gio' lam viéc)
Budc 9 | Lanh dao VP UBND thanh phd | Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 04 gio
BU9C | Lanh dao UBND thanh phé | Phé duyét két qua TTHC. 04 gic

Vao sb van ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua (ban gidy) cho
Budc |Bo phan vian thu VP UBND | Trung tim PVHCC thanh phd va chuyén két qua (ban dién tir)

11 thanh phd trén phan mém mot cira vé S& Nong nghiép va Mai truong dé tra
két qua cho t6 chtrc/ca nhan.

02 gid

B6 phin TN&TKQ cua S¢ | Xac nhan trén phﬁn mém mot clra;
NNMT tai Trung tdm PVHCC | Tra ké,t qué giai quyét TTHC cho ca nhan/to chiic va thu phi, 1
thanh pho phi (néu co).

Buoc
12

- 40 gio d6i voi dir
liéu don giin;

- 160 gio doi véi
dir liéu phirc tap;

- 240 gio ddi véi
dir liéu qua phic
tap, khoi lwgng
16n.

Tong thoi gian giai quyét TTHC
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Phu luc II

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THEO CO CHE MQT CUA LIEN THONG
TRONG LINH VU'C BIEN VA HAI PAO THUQC THAM QUYEN QUYET DINH

CUA UBND CAP XA

Phan I. DANH MUC QUY TRINH

(Kém theo Quyét dinh s6 2040 /OP-UBND ngay 30 thang 6 nam 2025 ciia Chii tich UBND thanh phé Hué)

STT Tén TTHC Mai sé TTHC Quyct dinh cong bo Danh myc
TTHC

Giao khu vuc bién cho ca nhan Viét L. P

! Nam dé nudi trong thuy san 3.000439 Quyet dinh s6  1821/QD-UBND
Gia han thoi han giao kl}u vuc 1b‘ién n'gay ,25 thang 6 flam ?025 f:ua Chlj

2 |cho ca nhan Viét Nam dé nudi trong 3.000440 tich Uy ban nhan dan thanh pho
thiy san Hué Cong bd danh muyc thu tyc

3 Tra lai khu vuc bién cho ca nhan Viét 3.000441 hanh chinh moi ban hanh; danh
Nam dé nuoi tréng thity san ' muc thu tuc hanh chinh dugc stra
Sira dbi, bd sung Quyét dinh giao khu doi, b6 sung trong linh vye bién va

4 vuc bién cho ci nhan Viét Nam dé 3.000442 hai dio thudc tham quyén giai
nudi trong thuy san quyét cia S& Nong nghiép va Moi
Cong nhan khu vyc bién cho ca nhan truong va UBND cap xa

5 oA 2 A A . 3.000443
Vi¢t Nam dé€ nudi trong thiy san
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Phan II. QUY TRINH NOI BQ

1. Giao khu vue bién cho ca nhin Viét Nam dé nudi trong thiiy sin (3.000439)

1.1. Thoi han giéi quyét:

* Poi véi ngp truwe tiep: 28 ngay lam viéc (224 gio lam viéc). Trong do:

+ Co quan chuyén mon vé Nong nghiép va Moi truong cip xa: 25 ngay lam viéc (200 gio 1am viéc);

+ UBND cép x3: 03 ngay lam viéc (24 gio' 1am viéc) ;

* Po6i v6i ndp hd so' qua mdi trweong mang hoic qua dich vu buu chinh bang viin ban: 29 ngay lam viée (232 gio' 1am
viéc). Trong do:

+ Co quan chuyén mon vé Nong nghiép va Mai trudng cip x3: 26 ngay lam viéc (208 gio' 1am viéc);

+ UBND cap xa: 03 ngay lam viéc (24 gio' 1am viéc);

1.2. Quy trinh ngi bg, quy trinh dién ti:

Thur tw
cong viéc

DPon vi/Nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thwe hién
(gio 1am viéc)

Budc 1

- B0 phan TN&TKQ cua
UBND cip x4 tai Trung tim
Phuc vu HCC cép Xa;

- Doanh nghiép cung ung dich
vu buu chinh cong ich.

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho ca
nhan/to chire;

- S6 hoa ho so, chuyén hé so trén phén mém mot cira va hd so giéy
(trir truong hop hé so ndp truc tuyen) cho Co quan chuyén moén vé
Noéng nghiép va Méi trudng cap xi dé xi 1y hd so.

04 gio

Budc 2

Lanh dao Co quan chuyén moén
veé Nong nghiép va Mdi truong
cap xa

Nhan hd so (dién i) va phan cong giai quyét.

04 gid

Budc 3

CC Co quan chuyén moén yé
Nong nghi¢p va Moi truong cap
xa

Xem xét, thong bao cho t6 chtrc, ca nhan dé thuc hién nghia vu tai
chinh (néu c6), tham dinh, xt Iy ho so, du thao két qua giai quyét

- Béi véi nop truc tiép:
166 gio

- Béi voi ndp qua moi
truong mang hodc qua
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/Nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue hién
(gio 1am viéc)

dich vu buu chinh: 174
gio

Lanh dao Co quan chuyén moén

Kiém tra, ky van ban tham dinh va trinh Lanh dao UBND cép xa

Budce 4 ngli;ng nghiép va Moi1 truong dur thao két qua gidi quyé &t 24 gio
Budc 5 | Lanh dao UBND cép x3 Ky phe duyét két qua. 24 ¢10
Vao s6 van ban, dong dau, ky s6, chuyén vién thy ly: Cap nhat trén
A A« ~ .. | phdn mém mot cua; chuyén két qua giai quyet TTHC (ban dién tir
Budc 6 51(1)1 11?han van. thu/Chuyén vién va ban gidy) vé Trung tim Phuc vu HCC cap xa/ Doanh nghiép 02 gio
Y cung ung dich vu buu chinh cong ich tra két qua cho ca nhan/to
chuec.
- BO phém TN&TKQ cua . .
UBND cap xa , tai Trung tam | - Xac nhan trén phan mém mot cua; 7
Bude 7 | Phuc vu HCC cap xa; - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/t6 chirc va thu phi, 1¢

- Doanh nghiép cung ung dich
vu buu chinh cong ich.

phi (néu c0).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

- P6i véi ndp truc
tiép: 224 gio

- Péi v6i ndp qua moi
truong mang hodc
qua dich vu buu
chinh: 232 gio
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2. Gia han thoi han giao khu vue bién cho ca nhan Viét Nam dé nudi trong thily sin (3.000440)

2.1. Thoi han gidi quyét:

* Poi véi nop truee tiép: 23 ngay lam viée (184 gio 1am viéc). Trong do:

+ Co quan chuyén mon vé Nong nghiép va Moi truong cap xa: 20 ngay lam viéc (160 gio 1am viéc);
+ UBND cép xa: 03 ngay lam viéc (24 gio 1am viéc) ;

* Poi véi ndp hd so qua mdi trweong mang hodic qua dich vu buwu chinh bing vin ban: 24 ngay lam viée (192 gio 1am

vié€c). Trong do:

+ Co quan chuyén mon vé Nong nghiép va Moi truong cip xa: 21 ngay lam viéc (168 gio 1am viéc);
+ UBND cép xa: 03 ngay lam viéc (24 gio' 1am viéc);
2.2. Quy trinh ndi by, quy trinh dién tir:

Thir tw
cong viéc

Pon vi/Nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue hién
(gio 1am viéce)

- BO phém TN&TKQ cua
UBND cap xa tai Trung tam

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, gui phiéu hen tra cho ca
nhan/t6 chirc;

Budce 1 | Phuc vu HCC cép x4; - S6 héa hd so, chuyen hé so trén phan mém mot ctra va ho so glay 04 gio
- Doanh nghiép cung tng dich |(¢rir trwong hop hé so nép truc tuyen) cho Co quan chuyén mén vé
vu buu chinh cong ich. Nong nghiép va Moi trudng cip xi dé xt Iy ho so.
Lanh dao Co quan chuyén mon

Budc 2 V;é Néng nghiép va Méi truong | Nhan ho so (dién ti) va phan cong giai quyét. 04 gio

cap xa

Xa

CC Co quan chuyén moén yé
Bude 3 | Nong nghi€p va Mo truong cap

Xem xét, thong bao cho t6 chtrc, ca nhan dé thuc hién nghia vu tai
chinh (néu c6), tham dinh, xt Iy ho so, du thao két qua giai quyét

- Béi véi nop truc tiép:
126 gio

- B6i v6i ndp qua moi

truong mang hoac qua
dich vu buu chinh: 134
gio

Budc 4 | Lanh dao Co quan chuyén mon

Kiém tra, ky van ban tham dinh va trinh Lanh dao UBND cép Xa

24 gi0
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/Nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue hién
(gio 1am viéc)

vé Nong nghiép va Méi truong
cap xa

dur thao két qua giai quyét.

Budc 5 | Lanh dao UBND cép xa Ky phe duyét két qua. 24 gi0
Vao s6 van ban, dong dau, ky sb, chuyen vién thy ly: Cap nhat trén
A lA s ~ .| phan mém mot cura; chuyén két qua giai quyet TTHC (ban dién tir
Buoc 6 51(1)1 ll?han van. thu/Chuyén vien va ban gidy) vé Trung tdm Phuc vu HCC cap xa/ Doanh nghiép 02 gio
Y cung ung dich vu buu chinh cong ich tra két qua cho ca nhan/to
chuc.
- B0 phan TN&TKQ cua
UBND cip xa tai Trung tdm | - X4c nhan trén phan mém mot cira;
Budc 7 | Phuc vu HCC cap xa; - Tra lgét qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chic va thu phi, 16

- Doanh nghiép cung tng dich
vu buu chinh cong ich.

phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

- Poi véi ndp truc
tiép: 184 gio

- P6i véi ndp qua moi
truong mang hoac
qua dich vu buu
chinh: 192 giv»

3. Tra lai khu viee bién cho ca nhén Viét Nam dé nudi trong thity san (3.000441)
3.1. Tra lai toan bo khu vuc bién

3.1.1. Thoi han giai quyet
* Poi véi nop truee tiép: 18 ngay lam viée (144 gio lam viéc). Trong do:

+ Co quan chuyén mon vé Nong nghiép va Moi truong cap xa: 15 ngay lam viée (120 gio 1am viéc);
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+ UBND cap xa: 03 ngay lam viéc (24 gio' 1am viéc) ;

* Poi véi ndp hd so qua mdi treong mang hodic qua dich vu buwu chinh bing vin ban: 19 ngay lam viée (152 gio 1am
viéc). Trong do:

+ Co quan chuyén mon vé Nong nghiép va Moi truong cap xa: 16 ngay lam viée (128 gio 1am viéc);

+ UBND cép xa: 03 ngay lam viéc (24 gio' 1am viéc);

3.1.2. Quy trinh ngi bg, quy trinh dién ti:

Thir tw
cong viéc

Pon vi/Ngudi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue hién
(gio 1am viéc)

- Bo phan TN&TKQ cua
UBND cép xa tai Trung tdm

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho ca
nhan/td chic;

Budc 1 | Phuc vu HCC cép x4; - S6 héa hd so, chuyén hd so trén phén mém mot ctra va hd so giéy 04 gio
- Doanh nghiép cung tmg dich |(¢rir trwong hop hé so nép truec tuyen) cho Co quan chuyén mon vé
vu buu chinh cong ich. Nong nghiép va Moi trudng cap xi dé xt Iy ho so.
Lanh dao Co quan chuyén moén
Budc 2 | vé Nong nghiép va Mbi trudng | Nhan ho so (dién #¥) va phan cong giai quyét. 04 gio
cép xa
- Béi véi ndp truc tiép:
CC Co quan chuyén mén vé . A . 2 1 g ia iR A - .. lloﬂgi(‘y’. n N
Budc 3 | Nong nghiép v Mo trudng cép Xem xet, thong bgo chp td chir, ca nhan dé thuq hién nghla vu tai | - D01 v6i ndp qua moi
<3 ' chinh (néu c6), tham dinh, xur Iy ho so, du thdo két qua gidi quyét | trudong mang hodc qua
dich vu buu chinh: 118
gio
, L;a nhAdao CO. Eluan‘ chuAyen rf“’n Kiém tra, ky van ban tham dinh va trinh Lanh dao UBND cr?ip xa .
Budc 4 | vé Nong nghiép va Moi truong s A . X 24 gio
chp X3 du thao két qua giai quyét.
Budc 5 | Lanh dao UBND cép xa Ky phé duyét két qua. 24 gio
Budc 6 | Bo phan vin thu/Chuyén vién | Vao sb vin ban, dong dau, ky sb, chuyén vién thu 1y: Cap nhit trén 02 gio
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/Nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue hién
(gio 1am viéc)

thy Iy

phan mém’mét cua; chuyén két qua giai quyé,t TTHC (ban dién tir
va ban gidy) vé Trung tam Phuc vu HCC cap x&/ Doanh nghiép
cung ung dich vu buu chinh cong ich tra két qua cho ca nhan/to
chuec.

Budc 7

- Bd phan TN&TKQ cua
UBND cip xd tai Trung tdm
Phuc vu HCC cép Xa;

- Doanh nghiép cung ung dich
vu buu chinh cong ich.

- Xé4c nhan trén phin mém mot cira;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho c& nhan/to6 chirc va thu phi, 1€
phi (n€u co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

- P6i véi ndp truc
tiép: 144 gio

- Péi v6i ndp qua moi
truong mang hodc
qua dich vu buu
chinh: 152 gio

3.2. Tra lai mdt phan khu vuc bién

3.3.1. Thoi han gidi quyét:

* Poi voi ngp truc tiep: 23 ngay lam viéc (184 gio lam vié€c). Trong do:

+ Co quan chuyén mon vé Nong nghiép va Mai trudng cip xa: 20 ngay lam viéc (160 gio' 1am viéc);

+ UBND cap xa: 03 ngay lam viéc (24 gio' 1am viéc) ;

* Poi véi ndp hd so' qua mdi treong mang hodic qua dich vu buwu chinh bang vin ban: 24 ngay lam viéc (192 gio 1am
viéc). Trong do:

+ Co quan chuyén mon vé Nong nghiép va Moi truong cap xa: 21 ngay lam viée (168 gio 1am viéc);

+ UBND cép xa: 03 ngay lam viéc (24 gio' 1am viéc);
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3.2.2. Quy trinh ngi bg, quy trinh dién ti:

Thu tw
cong viéc

DPon vi/Nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue hién
(gio l1am viéc)

- BO phan TN&TKQ cua
UBND cap xa tai Trung tam

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho ca
nhan/t6 chirc;

Bude 1 | Phuc vu HCC cép xa; - S6 héa hod so, chuyen hé so trén phan mém mot ctra va ho so glay 04 gio
- Doanh nghiép cung tmg dich |(¢rir trwong hop hé so nép truc tuyen) cho Co quan chuyén mén veé
vu buu chinh cong ich. No6ng nghiép va Moi trudng cap xa dé xur 1y hd so.
Lanh dao Co quan chuyén moén
Budc 2 | vé Nong nghiép va Méi trudng | Nhan ho so (dién #¥) va phan cong giai quyét. 04 gio
cép xa
- Béi véi ndp truc tiép:
CC Co quan chuyén mén vé 126A’gi(‘y’ A A
Budc 3 | Nong nghiép va Moi truong cip Xem xét, thong bao cho t6 chirc, ca nhan dé thuc hién nghia vu tai | - D61 voi ndp qua moi
<3 ' chinh (néu c6), tham dinh, xir 1y ho so, du thao két qua giai quyét | truong mang hodc
qua dich vu buu
chinh: 134 gio
Lanh dao Co quan chuyén mon | .z S S N ~ Lo«
Budcd | vé Nong nghiép va Moi trromg Klem7 tra,A’ky ann}).an th?m dinh va trinh Lanh dao UBND cap xa 24 gid
Lo~ du thao két qua giai quyét.
cap xa
Budc 5 | Lanh dao UBND cap xa Ky phé duyét két qua. 24 gio
Vao s6 van ban, dong dau ky s, chuyén vién thu ly: Cap nhat trén
A Ao ~ .. | phin mém mot cura; chu én két qua giai quyét TTHC (ban dién tir
Buoc 6 Bo phan van thu/Chuyén vien va ban gidy) vé Trung ‘E;m Phuc VugHCC }::ap xd/ Doanh nghiép 02 gio

thu ly

cung ung dich vu buu chinh cong ich tra két qua cho ca nhan/to
chuc.
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Thoi gian thue hién
(gio 1am viéc)

Thir tw

n A Pon vi/Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc
cong viéc

- B0 phan TN&TKQ cua
UBND céip xa tai Trung tdm | - X4c nhan trén ph?m mém mot clra;

Budc 7 | Phuc vu HCC cép x3; - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/to chirc va thu phi, 18
- Doanh nghiép cung tng dich | phi (néu co).

vu buu chinh cong ich.

- P6i véi ndp truc
tiép: 144 gio

- Poi véi ndp qua moi
Tong thoi gian giai quyét TTHC treong mang hodac
qua dich vu buu
chinh: 152 gio

4. Sira d6i, b6 sung Quyét dinh giao khu vye bién cho c4 nhan Viét Nam dé nudi trong thiy san (3.000442)

4.1. Thoi han giai quyét:

* Poi véi ngp truwe tiep:23 ngay lam vi¢e (184 gio lam vi¢e). Trong do:

+ Co quan chuyén mon vé Nong nghiép va Moi truong cap xa: 20 ngay lam viéc (160 gio 1am viéc);

+ UBND cép xa: 03 ngay 1am viéc (24 gid lam viéc) ;

* Poi véi ndp hod so' qua moi trueong mang hoic qua dich vu buwu chinh biang vin ban: 24 ngay 1am viéc (192 gio lam viéc).
Trong do:

+ Co quan chuyén mon vé Nong nghiép va Mai trudng cip xa: 21 ngay lam viée (168 gid 1am viée);;

+ UBND cap xa: 03 ngay lam viéc (24 gio 1am viée);

4.2. Quy trinh ngi b, quy trinh dién ti:
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/Nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue hién
(gio 1am viéc)

- Bo phém TN&TKQ cua
UBND cép xa tai Trung tdm

- Kiém tra, hudéng dan, ti€p nhan ho so, gui phiéu hen tra cho ca
nhan/to chirc;

Budc 1 | Phuc vu HCC cép x4; - S6 hoa hd so, chuyén ho so trén phin mém mot ctra va hod so gidy 04 gio
- Doanh nghiép cung tng dich |(trir truong hop hé so ndp triee tuyén) cho Co quan chuyén mon vé
vu buu chinh cong ich. Nong nghiép va Moi truong cap xi dé xt Iy ho so.
Lanh dao Co quan chuyén moén
Budc 2 | vé Nong nghiép va Moi trudng | Nhan ho so (dién #17) va phan cong giai quyét. 04 gio
cép xa
- Béi véi ndp truc tiép:
CC Co quan chuyén mén vé A . 2, 2 A . . 126’gi(‘y“ :
Budce3 | Nong nghicp va Mo truong cép Xem xet, thong be}o chp to chuec, ca nhan dé thuq hién nghla vu tai | - D61 vo1 ndp qua moi
N i chinh (néu cd), tham dinh, xur Iy ho so, du thdo két qua gidi quyét | trudong mang hodc qua
Xa dich vu buu chinh: 134
gio
. L;a nhAdao CO. fluan‘ chu}{en rflon Kiém tra, ky van ban tham dinh va trinh Lanh dao UBND cép xa .\
Budc 4 | vé Nong nghi€p va Mdi trudng . 1A NS X 24 gio
chp X3 du thao két qua giai quyét.
Budc 5 | Lanh dao UBND cap xa Ky phe duyét két qua. 24 gi0
Vao s6 van ban, dong dau, ky sb, chuyén vién thy ly: Cap nhat trén
N ... | phAn mém mot cura; chuyén két qua giai quyet TTHC (ban dién tur
Budce 6 51(:1 ll?han van. thu/Chuyén vién va ban gidy) vé Trung tam Phuc vu HCC cap xa/ Doanh nghiép 02 gio
Y cung tng dich vu buu chinh cong ich tra két qua cho ca nhan/to
chuc.
- B0 phan TN&TKQ cua | - Xac nhan trén phé‘m mém mot clra;
Budc 7 | UBND cip xi tai Trung tdm | - Tra lgét qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chac va thu phi, 16

Phuc vu HCC cép X4,

phi (néu co).
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/Nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue hién
(gio 1am viéc)

- Doanh nghi€p cung g dich
vu buu chinh cong ich.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

- P6i véi ndp truc
tiép: 184 gio

- Poi véi ndp qua moi
treong mang hoac
qua dich vu buu
chinh: 192 gio

5. Cong nhan khu vuc bién cho ¢4 nhan Viét Nam dé nudi trong thity san (3.000443)

5.1. Thoi han giai qu):é't:
* Poi véi ngp trwe tiep: 13 ngay lam viéc (104 gio lam vi¢c). Trong do:

+ Co quan chuyén mon vé Nong nghiép va Moi truong cap xa: 10 ngay lam viée (80 gid 1am viée);
+ UBND cép xa: 03 ngay 1am viéc (24 gid 1am viéc) ;

* Poi véi ndp hod so' qua moi trueong mang hoic qua dich vu buwu chinh biang vin ban: 14 ngay 1am viéc (112 gio lam viéc).

Trong do:
+ Co quan chuyén mon vé Nong nghiép va Mai trudng cip xa: 11 ngay 1am viéc (88 gio 1am viéc);;
+ UBND cap xa: 03 ngay lam viéc (24 gio 1am viéc);

5.2. Quy trinh ngi by, quy trinh dién tu:

Thu tw
cong viéc

DPon vi/Nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue hién
(gio lam viéc)

Budce 1

- Bo ph@n TN&TKQ cua
UBND cap xa tai Trung tam
Phuc vu HCC cap x4;

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho ca

nhan/té chirc;

- SO hoéa ho so, chuyén ho so trén phan mém mot ctra va ho so giay

04 gio
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/Nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue hién
(gio 1am viéc)

- Doanh nghi€p cung g dich
vu buu chinh cong ich.

(triv trwong hop hoé so nép true tuyén) cho Co quan chuyén mon vé
Nong nghiép va Mai truong cap xa dé xu 1y ho so.

Lanh dao Co quan chuyén mon

BuGc 2 | veé Nong nghiép va Moi truong | Nhan ho so (dién ti) va phan cong giai quyet. 04 giod
cap xa
- ’Béi vOol ndp truc
o A A tiép: 46 gio
Bude 3 ggn Cr(l)* h%ganvécﬁgie?mrggn cz{e Xem xét, thong bao cho t6 chtrc, ca nhan dé thuc hién nghia vu tai | - Déi voi ndp qua moi
<3 & nshiep & | chinh (néu co), tham dinh, xt Iy ho so, du thao két qua giai quyét | trwong mang hodc
qua dich wvu buu
chinh: 54 gid
. L? nhAdao CO. Aquan‘ chu}{en II‘IOIl Kiém tra, ky van ban tham dinh va trinh Lanh dao UBND cép Xa .
Budc 4 | vé Nong nghiép va Mdi truong S S X 24 gio
L~ du thao két qua giai quyét.
cap xa
Budc 5 | Lanh dao UBND cép xa Ky phé duyét két qua. 24 gid
Vio s6 van ban, dong dau, ky s, chuyén vién thu ly: Cap nhat
N ~ .. |trén phan mém mot cura; chuyén két qua giai quyet TTHC (ban
Budce 6 Bo phan van thw/Chuyén vién dién tir va ban gidy) vé Trung tdm Phuc vu HCC cap xa/ Doanh 02 gio

thu ly

nghiép cung ung dich vy buu chinh céng ich tra két qua cho cé
nhan/t6 chirc.
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/Nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue hién
(gio 1am viéc)

Budc 7

- B6 phan TN&TKQ cua
UBND cip xd tai Trung tim
Phuc vu HCC cép Xa;

- Doanh nghiép cung ung dich
vu buu chinh cong ich.

- X4c nhan trén phan mém mot cua;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chuc va thu phi, 18

phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

- P6i véi ndp truc
tiép: 104 gio

- Péi v6i ndp qua moi
truong mang hodc
qua dich vu buu
chinh: 112 gio
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