UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM

THANH PHO HUE Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 2144 /QP-UBND Hué, ngay 05 thang 7 nam 2025
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh noi bo, quy trinh dién tir giai quyét
thu tuc hanh chinh dwgc sira doi, bo sung trong linh vue quan tai v1en
va hanh nghe quan ly, thanh ly tal san thugc tham quyen giai quyet va
thugc tham quyeén tlep nhan cua S¢ Tw phap

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HUE

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phiong ngdy 16 thang 6 nam 2025;

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thdng 6 nam 2025 ciia
Chinh phu vé thue hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién
théng tai Bé phdn Mot cika va Cong Dich vu cong quéc gia;

Can civ Quyét dinh sé 1844/0P-UBND ngday 26 thing 6 ndm 2025
ciia Chii tich UBND thanh phé céng bé danh muc thii tuc hanh chinh dwoc sira
doi, bo sung trong linh viec quan tai vién va hanh nghe quan ly, thanh ly tai san
thuge tham quyen giai quyét va thudc tham quyén tiép nhdn ciia So Tu phdp;

Theo dé nghi ciia Gidm doc Sé Tuw phdp tai Cong van sé 1811/STP-BTTP
ngay 27 thang 6 nam 2025.

QUYET DINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 05 quy trinh ndi bd, quy
trinh dién ttr giai quyét tha tuc hanh chinh (TTHC) duoc sira doi, bo sung trong
linh vuc quan tai vién va hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san thuéc thim quyén
giai quyét ctia S& Tu phap va 03 quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir giai quyét
TTHC dugc sira doi, b sung trong linh vuc quan tai vién va hanh nghé quén 1y,
thanh 1y tai san thudc tham quyén tiép nhan cta S& Tu phap. Cu thé:

1. Phuy lyc I: 05 quy trinh ndi bo, quy trinh dién tir giai quyét TTHC
duoc stra doi, bd sung trong linh virc quan tai vién va hanh nghé quan ly, thanh
1y tai san thudc thdm quyén giai quyét cua S Tu phép;

2. Phu luc II: 03 quy trinh ndi bo, quy trinh dién tir giai quyét TTHC
dugc sira d6i, bd sung trong linh vuc quan tai vién va hanh nghé quéan 1y, thanh
1y tai san thudc tham quyén tiép nhan ciia S& Tu phép.

(Co Danh muc va ngi dung quy trinh TTHC kém theo)

Piéu 2. Cin clr vao Diéu 1 cta Quyét dinh nay, giao trach nhiém cho cac
co quan, don vi thuc hi¢n cac cong vi¢c sau:

1. S6 Tu phap, Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong thanh pho Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong cap xd co trach nhiém trién khai niém yét, cong khai

danh muc TTHQ thuc hién tlep nhan, giai quyet tai Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong cac cap va Trang thong tin di¢n tir ciia co quan, don vi, dia phuong.



2. S& Khoa hoc va Cong nghé:

- Huéng dan S¢ Tu phap, Trung tim Phuc vy hanh chinh cong thanh phd,
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap x4 thiét 1ap quy trinh dién tir giai quyét
cac TTHC nay trén phan mém Hé thdng thong tin giai quyét TTHC thanh phd Hué.

- Chu tri, phdi hop véi cac co quan, don vi ¢o lién quan dam bao Hé thong
thong tin giai quyét TTHC thanh phd dép tng yéu cau thyc hién tiéu chi ky
thuat, chit ky s6 va cac diéu kién co lién quan dé trién khai thuc hién tiép nhan,
s6 hoa, giai quyét va tra két qua TTHC duoc thuan loi, dong thoi huéng din cac
s0, nganh c¢6 lién quan tiép tuc thyuc hién tai ciu triic quy trinh dién tir dé trién
khai thuc hién tiép nhan, s hoa, giai quyét va tra két qua TTHC phu hop véi
tinh hinh thyc te.

Piéu 3. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay 01 thang 7 ndm 2025.

Picu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan thanh phd, Giam déc So Tu
phap, Giam dbc Trung tdm Phuc hanh chinh cong thanh phd; Chu tich UBND
cac xa, phuong va cac t6 chuc, ca nhan c¢6 lién quan chiu trach nhi¢ém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhin: KT. CHU TICH
- Nhu Dicu 4; PHO CHU TICH
- Véan Phong Chinh phu (Cuc KSTTHC); R :
- CT, cac PCT UBND thanh phd;

- Cac PCVP UBND thanh phd;

- Cong TTPT , Trung tim PVHCC thanh phd;
- Luu: VT, KSTT.

Nguyén Thanh Binh



Phu luc I

QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH DIEN TU GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH PUGC SUA POI, BO SUNG
TRONG LINH VUC QUAN TAI VIEN VA HANH NGHE QUAN LY, THANH LY TAI SAN
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TU PHAP

(Kém theo Quyét dinh s6 2144 /OP-UBND ngay 05 thang 7 nam 2025 ciia Chii tich UBND thanh phé Hué)

PHAN I. DANH MUC QUY TRINH

STT Tén Quy trinh (Ma sé TTHC) %‘;{1‘: g:zi‘ cone é’l"
Ping ky hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san véi tu cach c4 nhan (Ma TTHC:
1
1.002626) . ,
. . PO — . " — Quyét dinh s6 1844/QD-UBND
) Dang ky hanh nghé quan 1y, thanh ly tai san d6i voi doanh nghi€p quan ly, thanh ngay 26 thang 6 nim 2025
Thay d6i thanh vién hop danh ciia cong ty hop danh hodc thay dbi chi doanh | cdng bo danh myc thu tuc hanh
3 | nghiép tu nhan ctia doanh nghiép quan ly, thanh ly tai san (Ma TTHC:| chinh duoc stra doi, b6 sung
1.008727) trong linh vuc quan tai vién va
. i T . A hanh nghe quan ly, thanh 1y ta1
Thay d6i tén, dia chi tru sé, yép phong dai c}1én, chi nhanh, l’lgllo’l dai dién theo | ¢4 thudc tham quyen g1a1 quyet
4 phélp ludt, danh sach Quan tai vién hanh nghé trong doanh nghi€p quan ly, thanh | 5 thudc thAm quyén tiép nhan
ly tai san (Ma TTHC: 1.001633) ctia S& Tu phap.
5 | Thay doi thong tin dang ky hanh nghé ctia Quan tai vién (Ma TTHC: 1.001600)

IN6i dung cu thé vé Quyét dinh cong bd danh muc TTHC truy cap trén Cong Dich vu cong qudc gia (https://dichvucong.gov.vn/)




PHAN II. NOI DUNG QUY TRINH
1. Pang ky hanh nghé quan 1y, thanh Iy tai sin véi tw cach ca nhan (1.002626)

- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 07 ngay lam viée ké tir ngay nhan da hd so hop 16

- Quy trinh nd1 bg, quy trinh di¢n tir:

Thir tuw
cong viéc

Pon vi/ Nguwoi thuce hién

Noi dung thue hién

Thoi gian
thue hién

- Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong
thanh pho; Trung tam Phuc vu Hanh

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phicu
hen tra cho ca nhan/té chuc;
- SO hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém mot cura

Budc 1 | chinh cong cap xa; va hd so gidy cho Phong chuyén mén xir Iy 02 gio lam viée
- Doanh nghiép cung tng dich vu buu | - Trudng hop hd so chua day du, khong hop 18: Gui
chinh cong ich. thong bao cho ngudi ndp, hudng dan bd sung, hoan
thién ho so theo yéu cau.
- Xem xet, tham tra, xtr 1y ho so, du thao két qua
giai quyét (Dur thao van ban tir chéi, néu ré Iy do). A
. A e £, 1A 45 gio lam vige
Budc 2 | Cong chuc gidi quyét ho so - Truong hop can bo sung, hoan thién hd so, chuyén
nguoc vé BO phan Mot ctra (kem van ban hudng
dan, néu ré Iy do, ndi dung bé sung...)
Tham dinh, xem xét xac nhan du thao két qua giai
Budc 3 | Lanh dao phong chuyén mon quyét trude khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét két | 04 gio lam viée
qua
Budc 4 | Lanh dao S¢& Ky phé duyét két qua TTHC. 04 gi¢ lam viéc
Pong dau, vao so theo doi va chuyén ho so:
Buéc 5 | Bo phan Vin thu - Béng dauva Chuyén ho so cho Trung tam PV hanh 0.5 gid lam viéc

chinh cong tra cho ¢4 nhan/to chirc;
- Chuyén hd so cho Phong chuyén mén luu hd so




Thir tw

n A Don vi/ Nguwoi thue hién
cong viéc

NOi dung thue hién

Thoi gian
thue hién

B6 phan TN&TKQ cua So Tu phéap
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong thanh phd/ B6 phan TN&TKQ
cua Trung tdm phuc vy hanh chinh
cong cip xA.

Budc 6

- Xac nhan trén phﬁn mém mot cua;
- Tra ket qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/té chuce
va thu phi, 1€ phi (néu co).

0.5 gio lam viéc

Tong thoi gian giai quyét TTHC

56 gio’ lam viéc

2. Ping ky hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san d6i véi doanh nghiép quan 1y, thanh Iy tai san (1.001842)

- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18

- Quy trinh nd1 bg, quy trinh dién tir:

Thir tw

n A Pon vi/ Nguwoi thue hién
cong viéc

NOi dung thue hién

Thoi gian
thuc hién

- Trung tam Phyc vy Hanh chinh cong
thanh pho; T}Uﬂg tam Phuc vu Hanh

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phicu
hen tra cho ca nhan/t6 churc;
- S6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém mot cura

Budc 1 | chinh cong cap xa; va ho so gidy cho Phong chuyén mén xir Iy 02 gio lam viéc
- Doanh nghiép cung tng dich vu buu | - Truong hop ho so chua day du, khong hop 1&: Gui
chinh cong ich. thong bao cho ngudi ndp, hudng dan bd sung, hoan
thién ho so theo yéu cau.
- Xem x¢t, tham tra, xtr Iy ho so, du thao két qua
Budc?2 | Cong chire giai quyét hd so giai quyét (D thao van ban tir chéi, néu ré 1y do). 45 gio lam vige

- Truong hop can bo sung, hoan thién hd so, chuyén
nguoc vé BO phan Mot cira (kem van ban huong




Thir tw

n A Don vi/ Nguwoi thue hién
cong viéc

NOi dung thue hién

Thoi gian
thue hién

ddn, néu ro ly do, noi dung bo sung...)

Tham dinh, xem xét xac nhan du thao két qua giai

Buéc 3 | Lanh dao phong chuyén mon quyét trude khi trinh Lanh dao So ky phé duyét két | 04 gio 1am viéc
qua
Buoc 4 | Lanh dao S¢o Ky phé duyét két qua TTHC. 04 gi0 lam viéc
Pong dau, vao sb theo doi va chuyén ho so:
- Dong dauva Chuyén hd so cho T am PV hanh . .
Budc 5 | Bo phan Van thu ong dauva Chuyen ho so cho Trung tam PV-hanh |- & 5o y0 ) i
chinh cong tra cho ca nhan/t6 chuc;
- Chuyén hd so cho Phong chuyén mén luu hd so
Bo phan TN&TKQ cua S¢ Tu phap ‘ ‘
tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh | - X4c nhan trén phan mém mot cira;
Budc 6 | cong thanh pho/ BO phan TN&TKQ | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/té chirc | 0.5 gio lam viéc

cua Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong cap xa.

va thu phi, 18 phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

56 gio 1am viéc

3. Thay ddi thanh vién hop danh ciia cong ty hop danh hoic thay ddi chi doanh nghiép tw nhan ciia doanh

nghiép quan ly, thanh ly tai san (1.008727)

- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 07 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18

- Quy trinh nd1 bg, quy trinh di¢n tir:

:l’hu’ t.l',l: Pon vi/ Nguwoi thuc hién Noi dung thue hién Thot san
cong viéc ’ ’ ’ : ‘ : thuc hién
Budc 1 | - Trung tdim Phuc vu Hanh chinh cong | - Ki€ém tra, hudéng dan, ti€ép nhan hd so, gui phiéu | 02 gio lam viéc




Thir tw

n A Don vi/ Nguwoi thue hién
cong viéc

NOi dung thue hién

Thoi gian
thue hién

thanh phé; Trung tdm Phuc vu Hanh
chinh cong cap x&;

- Doanh nghiép cung tng dich vu buu
chinh cong ich.

hen tra cho ¢4 nhan/td chuc;

- S6 hoa hd so, chuyén ho so trén phin mém mot cira
va ho so gidy cho Phong chuyén mén xir Iy

- Truong hop hd so chua day du, khong hop 1&: Gui
thong bao cho ngudi np, hudng dan b6 sung, hoan
thién hd so theo yéu cau.

- Xem xet, tham tra, xtr 1y ho so, du thao két qua
giai quyét (D thao van ban tir chéi, néu ré Iy do).

45 gio lam viée

Budc 2 | Cong chire giai quyét ho so - Truong hop can bo sung, hoan thién ho so, chuyén
nguoc ve BO phan Mot ctra (kem van ban huwong
dan, néu ré Iy do, ni dung bé sung...)
Tham dinh, xem xét xac nhan du thao két qua giai
Budc 3 | Lanh dao phong chuyén moén quyét trudc khi trinh Lanh dao S¢ ky phé duyét két | 04 gio lam viée
qua
Budc 4 | Lanh dao So Ky phé duyét két qua TTHC. 04 gi0 lam viée
Pong dau, vao so theo ddi va chuyén ho so:
BuécS | Bo phan Van thu - f?c’)ng Adﬁuvéﬂ Chuyé,n h()A soxcho ,Trung tam PV hanh 0.5 gid lam viéc
chinh cong tra cho ca nhan/t6 chuec;
- Chuyén hd so cho Phong chuyén mén luu hd so
Bo phan TN&TKQ cua S& Tu phap
tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh | - Xac nhén trén phﬁn mém mot cira;
Budc 6 | cong thanh phd/ Bo phan TN&TKQ | - Tra két qua giai q}lyét TTHC cho ca nhan/to chirc | 0.5 gior lam viéce

cua Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong cap xa.

va thu phi, 1€ phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

56 gio’ lam viéc
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4. Thay d(x)i‘tén, dia chi tru s&, van phong dai dién, chi nhanh, nguwoi dai dién theo phap luat, danh sach Quan
tai vien hanh nghé trong doanh nghiép quan ly, thanh ly tai san (1.001633)

- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 1¢.
- Quy trinh nd1 bg, quy trinh di¢n tir:

Thir tuw
cong viéc

Thoi gian

Don vi/ Nguwoi thwe hién NoOi dung thuc hi¢n thwe hién

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu
- Trung tdm Phuc vu Hanh chinh | hen tra cho ¢4 nhan/t6 chirc;
cong thanh pho; Trung tdm Phuc | - S6 héa hd so, chuyén hd so trén phan mém mot cira

Buéc 1 | vu Hanh chinh cong cép x3; va ho so gidy cho Phong chuyén mén xir Iy 02 gid lam viéc
- Doanh nghi¢p cung tmg dich vu | - Truong hop ho so chua day di, khong hop 16: Giri
buu chinh cong ich. thong bao cho ngudi ndp, hudng dan bd sung, hoan

thién ho so theo yéu cau.

- Xem xét, tham tra, xir ly hd so, du thao két qua
giai quyét (D théo van ban tir chéi, néu ré 1y do). 12 gid
Budc 2 | Cong chirc giai quyét hd so - Trudng hop can bd sung, hoan thién hé so, chuyén lam viéc
ngugc vé Bo phan Mot ctua (kém van ban hwdng
dan, néu ré 1y do, néi dung bé sung...)

Tham dinh, xem xét xac nhan du thao két qua giai

Buéc 3 | Lanh dao phong chuyén mon quyét trude khi trinh Lanh dao So ky phé duyét két lé(,)Ijl %EZC
qua '
Buéc4 | Lanh dao So Ky phé duyét két qua TTHC. 94 gio
lam viéc

Budc 5 | BO phan Van thu Pong dau, vao s theo dai va chuyén ho so: 0.5 gio




:l“hu’ t.l'f Pon vi/ Nguoi thue hién NOi dung thue hién Thot Sian
cong viec thuc hién
- Péng dauva Chuyén ho so cho Trung tdm PV hanh lam viéc
chinh cong tra cho ca nhan/t6 chic;
- Chuyén hd so cho Phong chuyén mén luu hd so
B9 phin TN&TKQ cia S¢ Tu o
phép tai Trung tAm Phuyc vu hanh | - Xac nhan trén phan mém mat cira; 0.5 oid
Budc 6 | chinh cong thanh phd/ BO phan | - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/to chirc lam \%iéc

TN&TKQ cua Trung tam phyc vu
hanh chinh cong cap xa.

va thu phi, 18 phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

24 gio’ lam viéc

5. Thay ddi thong tin ding ky hanh nghé ciia Quan tai vién (1.001600)
- Thoi han giai quyét: Trong thdi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan da hd so hop 16.

- Quy trinh nd1 b, quy trinh dién tir:

Thir tuw
cong viéc

Don vi/ Nguoi thuc hién

Noi dung thue hién

Thoi gian
thuwe hién

Budce 1

- Trung tam Phuc vu Hanh chinh
cong thanh phd; Trung tdm Phuc
vu Hanh chinh cong cép x&;

- Doanh nghi¢p cung Umg dich vu
buu chinh cong ich.

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu
hen tra cho ¢4 nhan/td chuc;

- S6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan mém mét cira
va ho so gidy cho Phong chuyén mén xir 1y

- Truong hop hd so chua ddy da, khong hop 1&: Guri
thong bao cho ngudi ndp, hudng dan bod sung, hoan
thién hd so theo yéu cau.

02 gio lam viée




:l“hu’ t.l'f Pon vi/ Ngwoi thue hién Noi dung thue hién Thoi stan
cong viec thuc hién
- Xem X,ét, tham tra, xu ly hd 50, du théo két qua
gidi quyéet (Du thao van ban tu choi, néu ro ly do). 12 gio
Budc 2 | Cong chire giai quyét ho so - Truong hop can bd sung, hoan thién hd so, chuyén lam vigc
nguoc vé Bo phan Mot cfxao (kem van ban huong
ddn, néu ro ly do, noi dung bo sung...)
Thérp dinh, xem xét x4ac nhan du thao két qua gié}i 04 i
Budc 3 | Lanh dao phong chuyén mon quyét trude khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét ket lam % A
qua '
Buéc4 | Lanh dao S6 Ky phé duyét két qua TTHC. 94 gio
lam viéc
Pong dau, vao so theo ddi va chuyén ho so:
. A A s - Pong dauva Chuyén hd so cho Trung tim PV hanh 0.5 gio
Buge 5| B phan Van thu chinh cong tra cho ca nhan/to chirc; lam vi¢c
- Chuyén ho so cho Phong chuyén mén luu hd so
B6 phan TN&TKQ cua So Tu . .
phap tai Trung tam Ph,l-lc vu hanh | - X4c nhan trén phan mém mot cua; 0.5 oidy
Budc 6 | chinh cong thanh pho/ BO phén | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chirc 1 e‘tr.n \%’ié c

TN&TKQ cua Trung tam phuc vu
hanh chinh cong cap xa.

va thu phi, 18 phi (néu c6).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

24 gio’ lam viéc




Phu luc IT

QUY TRINH NOQI BQ, QUY TRINH PIEN TU GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
DPUQC SUA POI, BO SUNG TRONG LINH VUC QUAN TAI VIEN VA HANH NGHE QUAN LY,
THANH LY TAI SAN THUQC THAM QUYEN TIEP NHAN CUA SO TU PHAP

(Kém theo Quyét dinh s6 2144 /OP-UBND ngay 05 thing 7 nam 2025 ciia Chii tich UBND thanh phé Hué)

PHAN I. DANH MUC QUY TRINH

STT

Tén Quy trinh (Mi s6 TTHC)

Quyét dinh cong bd
Danh muc TTHC?

Céap chimg chi hanh nghé Quan tai vién d6i v6i luat su, kiém toan vién,
nguoi co trinh d§ cir nhan luat, kinh té, ké toan, tai chinh, ngan hang va cé
thot gian cong tac trong linh vuc dugce dao tao tir 05 nam trd 1én (Ma TTHC:
2.001130)

Cép chimg chi hanh nghé Quan tai vién ddi vai luat su nudc ngoai da dugc
cap Giay phép hanh nghé luat su tai Viét Nam theo quy dinh cta phap luat
vé luat su, kiém toan vién 13 ngudi nudc ngoai theo quy dinh cia phap luat
vé kiém toan (Ma TTHC: 1.002681)

Cép lai ching chi hanh nghé Quan tai vién (Ma TTHC: 2.001117)

Quyét dinh s6 1844/QD-UBND ngay
26 thang 6 nam 2025 cua Chu tich
UBND thanh phd cong bé danh muc
thu tuc hanh chinh dugc sira doi, bo
sung trong linh vyc quan tai vién va
hanh nghe quan ly, thanh Iy tai san
thudc tham quyén giai quyét va thudc
tham quyén tiép nhan cua S Tu phap

2N6i dung cu thé vé Quyét dinh cong bd danh myc TTHC truy cép trén Céng Dich vu cong quc gia (https://dichvucong.gov.vn/)
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PHAN II. NOI DUNG QUY TRINH

1. Cap chirng chi hanh nghé Quan tai vién ddi voi luit sw, kiém toan vién, ngudi cé trinh dd cir nhan luit, kinh
té, ké toan, tai chinh, ngin hang va cé thoi gian cong tic trong linh vuc dwoe dao tao tir 05 nidm tré 1én (Ma TTHC:
2.001130)

- Thoi han giai quyét: Trong thdi han 10 ngay ké tir ngdy nhan du ho so hop 1&. (S6 Tu phap: 07 ngay; UBND thanh
phé: 03 ngay)

- Quy trinh ndi b, quy trinh dién tir:

:Fhu’ t.l‘f Pon vi/ Ngwoi thue hién Noi dung thue hién Thot stan
cong viec thuc hién
- Kiém tra, hudng dén, tiép nhan hd so, guri phiéu
- Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong | hen tra cho ca nhan/t6 chuc;

thanh phé; T’rung tam Phuc vu Hanh | - S6 héa ho so, chuyén ho so trén phﬁn mém mot

Bude 1 chinh cong cap xa; ctra va ho so giéy cho Phong chuyén mon xu ly Vangay
- Doanh nghiép cung tmg dich vu buu | - Truong hop ho so chwa day du, khong hop 1€:
chinh cong ich. Gui thong bao cho nguoi ndp, huong dan bo

sung, hoan thién hd so theo yéu ciu.

- Xem xet, tham tra, xtr 1y ho so, du thao két qua
giai quyét (Du thdo van bdn tir chéi, néu ré Iy
do). 5,5 ngay
- Truong hop can b6 sung, hoan thién hd so,
chuyén nguoc vé Bo phan Mot cira (kém van ban
hwéng dan, néu ré 1y do, ndi dung bé sung...)
Tham dinh, xem xét x4ac nhan du thao két qua
Budc 3 | Lanh dao phong chuyén mon giai quyét truée khi trinh Lanh dao UBND ky 2 ngay
phé duyét két qua

Buéc 2 | Cong chuc giai quyét hd so
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Thir tw
cong viéc

Thoi gian

Don vi/ Ngwoi thue hién NOi dung thwe hién thwe hién

Phé duyét du thao vin ban kém ho so trinh Chu
tich UBND tinh xem xét quyét dinh cdp chimng
chi hanh nghé Quan tai vién ddi voi luat su, kiém
Budc 4 Lanh dao S& Tu phap todn vién, nguoi co trinh do cir nhan luat, kinh té, %2 ngay
ké toan, tai chinh, ngn hang va co thoi gian
cong tac trong linh vuc dugc dao tao tor 05 ndm
tro 1én

Chu tich UBND thanh phd xem xét, quyét dinh
cap chimg chi hanh nghé Quan tai vién dbi véi
luat su, kiém toan vién, nguoi co trinh do cu
nhéan luat, kinh té, ké toan, tai chinh, ngan hang
va co thoi gian cong tac trong linh vuc dugc dao
tao tr 05 nam tro 1én

B6 phan TN&TKQ ctua S¢ Tu phép | - Xac nhan trén phén mém mot clra;

tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh |- Tra két qua giai quyét TTHC cho ci nhan/td
Budc 6 cong thanh phé/ B phian TN&TKQ | chireva thu phi, 1€ phi (néu co). Ya ngay
cua Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong cap xa.

Budc 5 | Uy ban nhan dan thanh phd 3 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC 10 ngay

2. Cap chirng chi hanh nghé Quin tai vién ddi voi luat sw nwée ngoai da dwoge cap Gidy phép hanh nghé luit su
tai Viét Nam theo quy dinh ctia phap luat vé luat sw, kiém toan vién la ngwdi nwdc ngoai theo quy dinh cua phap luat
veé kiém toan (Ma TTHC: 1.002681)

- Thoi han giai quyét: Trong thdi han 10 ngay ké tir ngdy nhan du ho so hop 1&. (S6 Tu phap: 07 ngay; UBND thanh
phd: 03 ngay)



- Quy trinh nd1 bg, quy trinh di¢n tir:
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Thir tw
cong viéc

DPon vi/ Nguwoi thue hién

NOi dung thue hién

Thoi gian
thue hién

Budc 1

- Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong
thanh phd; Trung tim Phyuc vu Hanh
chinh cong cip xi;

- Doanh nghiép cung ting dich vu buu
chinh cong ich.

- Kiém tra, hudng dAn, tiép nhan hd so, guri phiéu
hen tra cho ¢4 nhan/td chuc;

- S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém mot
ctra va hd so gidy cho Phong chuyén mén xt 1y

- Trudng hop ho so chua day du, khong hop 1¢:

Gui thong bao cho nguoi ndp, hudng dan bd
sung, hoan thién hd so theo yéu cau.

Ya ngay

Budc 2

Cong chirc giai quyét ho so

- Xem x¢t, tham tra, xtr 1y ho so, du thao két qua
giai quyét (Dw thdo vin ban tir chéi, néu ré 1y
do).

- Truong hop can b6 sung, hoan thién hd so,
chuyén nguoc vé Bo phan Mot cira (kém van ban
huéng dan, néu ré 1y do, ngi dung bé sung...)

5,5 ngay

Budc 3

Lanh dao phong chuyén moén

Tham dinh, xem xét xac nhan du thao két qua
gidi quyét trude khi trinh Lanh dao UBND ky
phé duyét két qua

Y2 ngay

Budc 4

Lanh dao S& Tu phéap

Phé duyét du thao van ban kém ho so trinh Chu
tich UBND tinh xem xét quyet dinh cép chung
chi hanh nghé Quan tai vién d6i vai luat su nude
ngoai di dugc cap Gidy phép hanh nghé luat su
tai Viét Nam theo quy dinh ctia phép luat vé luat
su, kiém toan vién 1a nguoi nude ngoai theo quy
dinh cta phap luat vé kiém toan

2 ngay

Budc 5

Uy ban nhdn dan thanh phd

Chu tich UBND thanh phd xem xét, quyét dinh

3 ngay
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Thir tw
cong viéc

Don vi/ Nguwoi thue hién

NOi dung thuec hién

Thoi gian
thue hién

cap chung chi hanh nghé Quan tai vién d6i voi
luat su nudc ngoai di duoc cap Gidy phép hanh
nghé luat su tai Viét Nam theo quy dinh cua
phap luat vé ludt su, kiém toan vién la nguoi
nudc ngoai theo quy dinh cua phap ludt vé kiém
toan

B phan TN&TKQ cua S& Tu phéap
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh

- Xac nhan trén phﬁn mém mot clra;
- Tra két qua gidi quyét TTHC cho cd nhan/to

Buéc 6 | cong thanh phd/ Bo phan TN&TKQ | chircva thu phi, 18 phi (néu co). Y4 ngay
cua Trung tam phuc vu hanh chinh
cong cap xa.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 10 ngay

3. Cap lai chirng chi hanh nghé Quan tai vién (Ma TTHC: 2.001117)

- Thoi han giai quyét: Trong thdi han 10 ngay ké tir ngdy nhan du ho so hop 1&. (S6 Tu phap: 07 ngay; UBND thanh

phd: 03 ngay)

- Quy trinh ndi b, quy trinh dién tr:

Th tw
cOng viéc

Pon vi/ Nguoi thue hién

Noi dung thue hién

Thoi gian
thuc hién

Bude 1

- Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong
thanh phé; Trung tdm Phuc vu Hanh
chinh cong cap xi;

- Doanh nghiép cung ting dich vu buu

- Kiém tra, hudng dén, tiép nhan hd so, guri phiéu
hen tra cho ca nhan/to chuc;

- S6 hoa ho so, chuyén hd so trén phan mém mot
ctra va ho so gidy cho Phong chuyén mén xtr Iy

Ya ngay




14

Thir tw
cong viéc

Don vi/ Nguwoi thue hién

NOi dung thuec hién

Thoi gian
thue hién

chinh cong ich.

- Trudng hop hd so chua day du, khong hop 1¢:
Gui thong bao cho ngudi ndp, huong dan bod
sung, hoan thién ho so theo yéu cau.

- Xem xét, thAm tra, xir ly ho so, du thao két qua
gidi quyét (Dw thao van ban tw choi, néu ro ly
do).

5,5 ngay

Buge2 | Cong chic giai quyet ho so - Truong hop can bo sung, hoan thién ho so,
chuyén nguogc vé Bo phan Mot ctra (kém vin bdn
hwéng dan, néu ré 1y do, ndi dung bé sung...)
Tham dinh, xem xét xac nhan du thao két qua
Budc 3 | Lanh dao phong chuyén mén giai quyét truée khi trinh Lanh dao UBND ky 2 ngay
phé duyét két qua
Phé duyét du thdo van ban kem ho so trinh Chu
Budc 4 | Lanh dao S& Tu phap tich UBND tinh xem xét quyét dinh cap lai 72 ngay
chtng chi hanh nghé Quan ’té‘li vién ’
. , TN £ Chu tich UBND thanh pho xem xét, quyét dinh .
Buge 5| Uy ban nhan dan thanh pho cap lai chtrg chi hanh n%hé Quan tai V(i]ér}ll 3 ngdy
Bo phan TN&TKQ cua So Tu phap | - Xac nhan trén phan mém mot cira;
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh |- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td
Budc 6 | cong thanh phd/ BO phan TN&TKQ | chireva thu phi, 18 phi (néu c6). Y4 ngdy

cua Trung tdm phuc vu hanh chinh
cOng cap xa.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

10 ngay
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