UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM

THANH PHO HUE Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 2148 /QDP-UBND Hué, ngay 05 thang 7 nam 2025
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir giai quyét thi tuc hanh
chinh trong linh vue luat su thugc tham quyén giai quyét va
thugc tham quyén tiép nhan cia S¢ Tw phap

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HUE

Can cir Ludit T6 chire chinh quyén dia phuong ngdy 16 thang 6 nam 2025;

Cdan cit Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thing 6 ndm 2025 cua
Chinh phu vé thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién
théng tai B6 phdn Mét civa va Cong Dich vu cong quoc gia;

Can cir Quyét dinh s6 1826/0P-UBND ngady 26 thang 6 nam 2025 ciia Chii
tich UBND thanh phé Cong bé danh muc thii tuc hanh chinh dwoc sira doi, bo sung
trong linh vuc ludt su thuéc tham quyén gidi quyét va thudc tham quyén tiép nhin
cua So Tw phdp;

Theo dé nghi ciia Giam déc S¢ Tw phdp tai Cong vin sé 1787/STP-VP ngay
26 thang 6 nam 2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 14 quy trinh giai quyét thu
tuc hanh chinh (TTHC) trong linh vuc luat su thudc thAm quyén giai quyét cua
S¢ Tu phap va 06 quy trinh giai q uyét TTHC trong linh vyc luat su thudc tham
quyén tiép nhan cta S Tu phéap. Cu thé:

1. Phu luc I: 14 quy trinh giai quyét TTHC trong linh vuc luat su thudc
tham quyén giai quyét ciia S¢ Tu phap;

2. Phu lyc II: 06 quy trinh giai quyét TTHC trong linh vyc luat su thudc
thAm quyén tiép nhan ctia S& Tu phap.

(Dinh kem Phu luc I va Phu luc 11)

Piéu 2. Can cr vao Piéu 1 caa Quyét dinh nay, giao trach nhiém cho cac
co quan, don vi thuc hién cac cong vi¢c sau:

1. S& Tu phap, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong thanh phd, Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong cip x3 ¢ trach nhiém trién khai niém yét, cong khai
danh muc TTHC thuc hién tiép nhan, giai quyét tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cong cac cap va Trang thong tin dién tir cua co quan, don vi, dia phuong.

2. S Khoa hoc va Cong nghé:

- Huéng dan S¢ Tu phap, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng thanh phd,
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Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong cap x4 thiét 1ap quy trinh dién tir giai quyét
cac TTHC nay trén phan mém Hé théng thong tin giai quyét TTHC thanh phd Hué.
- Chu tri, phéi hop véi cac co quan, don vi c6 lién quan dam bao Hé théng
thong tin giai quyét TTHC thanh phd dap tng yéu cau thyc hién tiéu chi k¥ thuat,
chir ky sb va cac diéu kién co lién quan dé trién khai thuc hién tiép nhan, s6 hoa,
giai quyét va tra két qua TTHC duoc thuan loi, dong thoi hudng dan cac s, nganh
co lién quan tiép tuc thuc hién tai ciu tric quy trinh dién t dé trién khai thuc hién
tiép nhan, sd hoa, giai quyét va tra két qua TTHC phu hop véi tinh hinh thyc té.

Piéu 3. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan déan thanh phd, Giam déc S¢ Tu
phap, Giam déc Trung tim Phyc hanh chinh céng thanh phé; Chi tich UBND cac
x4, phuong va cac td chire, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét
dinh nay./.

Noi nhén: KT. CHU TICH
- Nhv Dieu 4; PHO CHU TICH
- Van Phong Chinh pht (Cuc KSTTHC); :
- CT, cac PCT UBND thanh phd;

- Cac PCVP UBND thanh phd;

- Cong TTDT thanh phd;

- Trung tim PVHCC thanh phd, cép x3;
- Luu: VT, KSTT.

Nguyén Thanh Binh



PHU LUC I

QUY TRINH GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VUC
~ LUAT SU THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TU PHAP o
(Kem theo Quyét dinh so 2148 /QD-UBND ngay 05 thang 7 nam 2025 cua Chu tich UBND thanh pho Hué)

PHAN L. DANH MUC QUY TRINH

STT

Tén Quy trinh (Mi sé6 TTHC)

Quyét dinh cong bé Danh muc TTHC!

Ding ky hoat dong cua t6 chtrc hanh nghé lut su (1.002010)

Thay d6i ndi dung ding ky hoat dong cua t6 chirc hanh nghé luat su

2 (1.002032)
3 Thay do6i ngudi dai dién theo phédp luat cua Van phong luat su, cong ty
luat trach nhi€ém hitu han mdt thanh vién (1.002055)
4 Thay do61 nguoi dai dién theo phap luét cia cong ty luat trach nhi¢m hiru
han hai thanh vién tr¢ 1€n, cong ty luat hop danh (1.002079) o . . )
Dang ky hoat dong cua chi nhdnh cua t6 chic hanh nghé luat su Quyét dinh s6 1826/QD-UBND ngay 26 thang 6
5 (1.002099) nam 2025 cua Chu tich UBND thanh ph6 Cong b6
. . . - - A danh muc thu tuc hanh chinh duoc sua ddi, bd sung
6 | Dang ky hanh ngh¢ luat su vdi tu cach ca nhan (1.002153) trong linh vuc luat su thudc thim quyén gidi quyét
7 | Pang ky hoat dong ctia chi nhanh, cong ty luat nudc ngoai (1.002181) va thudc thim quyén tiép nhan ctia S& Tu phép.
Thay d6i noi dung Gidy dang ky hoat dong ciia chi nhanh, cong ty luat
8 . ..
nudce ngoai (1.002198)
9 | Hop nhit cong ty lut (1.002218)
10 | Sép nhap cong ty luat (1.002234)
1 Chuyén df)i cong ty luat trach nhiém hiru han va cong ty luat hgp danh,
chuyén do61 van phong luat su thanh cong ty luat (1.008709)
12 Dang ky hoat dong cua cong ty luat Viét Nam chuyén doi tir cong ty luat

nudc ngoai (1.002398)

IN6i dung cu thé vé Quyét dinh cong bd danh muc TTHC truy cap trén Cong Dich vu cong qudc gia (https://dichvucong.gov.vn/)




STT Tén Quy trinh (Mi sé6 TTHC) Quyét dinh cong bé Danh muc TTHC!
13 | Pang ky hoat dong cua chi nhanh cua cong ty ludt nudc ngoai tai Viét | Quyét dinh sb 1826/QD-UBND ngay 26 thang 6
Nam (1.002384) nam 2025 cua Chua tich UBND thanh pho Cong bo

Chp lai Gidy ding ky hoat dong ciia chi nhanh, cong ty luat nuéc ngoai | danh myc thu tucAha‘mh chiAnh dl;fQC SfIa‘Ad(A)i,. E).ﬁ sung
(1.002386) trong linh vuc ludt su thugc tham quyén giai quyet
va thuoc tham quveén tiép nhan ciia S& Tir phap

14
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PHAN II. NOI DUNG QUY TRINH
1. Ping ky hoat dong ciia to chirc hanh nghé luét sw (1.002010)
- Thoi han giai quyét: Trong thdi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da hd so, S& Tu phép cap Gidy dang ky hoat dong
cho to chtrc hanh nghé luat su
- Quy trinh ndi by, quy trinh dién tu:

Thur tu Pon vi/ Newdi thue hién Néi dung thuc hién Thot gian thye
cong viéc hi¢n
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, gui phiéu hen tra
- Trung tdm Phuc vy Hanh chinh cong | cho ¢4 nhan/td chirc;
thanh phd; Trung tim Phuc vu Hanh chinh | - S6 hoa ho so, chuyén hd so trén phin mém mot cira va
Budc 1 | cong cap xa; ho so gidy cho Phong chuyén mén xt 1y 02 gid lam viéc
- Doanh nghiép cung tmg dich vu buu | - Trudng hop ho so chwa day du, khong hop 18: Guri thong
chinh cong ich. bao cho ngudi nop, hudng dan bd sung, hoan thi¢n ho so

theo yéu cau.

- Xem xét, tham tra, xtr 1y ho so, du thao két qua giai quyét
(Due thao van ban tir chéi, néu ré 1y do).

Budc 2 | Cong chire giai quyét hd so - Trudng hop cin bd sung, hoan thién hd so, chuyén
nguoc vé BO phan Mot ctra (kém vin bdn hwéng dan, néu
16 Iy do, ndi dung bé sung...)

69 gi0 lam viéc

Tham dinh, xem xét x4c nhan dy thao két qua giai quyét

Bude 3 | Lanh dao phong chuyén mon treée khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét kit qua

04 gio lam viéc

Bu6c 4 | Lanh dao S& Ky phé duyét két qua TTHC. 04 gio lam viéc

DPoéng dau, vao so theo ddi va chuyén hd so:

- Pong dau va Chuyén hd so cho Trung tim PV hanh
chinh cong tra cho ca nhan/td chc;

- Chuyén hd so cho Phong chuyén mon luu ho so

Budc 5 | BO phan Van thu 0.5 gio lam vige




Thir tw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thuc hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thue
hién

Budc 6

B0 phan TN&TKQ cua S¢ Tu phap tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh
ph6/ Bo phan TN&TKQ cia Trung tim
phuc vu hanh chinh céng céap xa.

- Xac nhan trén phén mém mot cua;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/t6 chure va thu
phi, 1€ phi (n€u co).

0.5 gio lam viéc

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

80 gio lam viéc

2. Thay ddi ni dung ding ky hoat dong ciia té chirc hanh nghé luat sw (1.002032)
- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du hd so hop 18, S& Tu phap cap lai Gidy dang ky

hoat dong cho van phong luat su.

- Quy trinh ndi bo, quy trinh dién tu:

Thu tw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thue hién

Noi dung thyc hién

Thoi gian thuc
hién

- Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong
thanh Rh(); Trung tdm Phuc vu Hanh chinh

- Kiém tra, huéng dan, ti€p nhan ho so, gui phi€u hen tra
cho ca nhan/t6 churc;
- SO hoa ho so, chuyén hd so trén phan mém mot cira va

Budc 1 | cong cap x3; ho so gidy cho Phong chuyén mén xir 1y 02 gio lam vige
- Doanh nghiép cung tmg dich vu buu | - Trudng hop hd so chwa day du, khong hop 18: Guri thong
chinh cong ich. béo cho ngudi ndp, hudng dan bd sung, hoan thién hd so
theo yéu cau.
- Xem xét, tham tra, xtr 1y ho so, du thao két qua giai quyét
o (Dy thao van ban tir choi, néu ro Iy do). | 29 gio Tam viee
Budce 2 | Cong chuc gidi quyét ho so - Truong hop can bo sung, hoan thién hd so, chuyén :
nguoc vé BO phan Mot ctra (kem van ban huong dan, néu
ro {)} do, néi dung bé sung...) , ,
Budc 3 | Lanh dao phong chuyén mon Eﬂﬂi?&?g’éﬁ?%e}: ()i(zg ggalilydghtéhdaﬁyl{éitk%?tafa}lal quyct 04 gid lam viéc
Budc 4 | Lanh dao S& Ky phé duyét két qua TTHC. 04 g10 lam viéc




Thir tw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thuc hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thue
hién

Pong dau, vao so theo ddi va chuyén ho so:
- Péng ddu va Chuyén ho so cho Trung tdm PV hanh

Bué B§ phéan Van th : .5 gio lam vi¢
uoe 3 0 phan Van thu chinh cong tra cho ca nhan/t6 chitc; 0.5 gio lam vige
- Chuyén ho so cho Phong chuyén mén luu hd so
0 pip TNATK s 80 10 i 1| i i pinim miv i
Budc 6 g L & - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chtrc va thu | 0.5 gio lam viéc

phd/ Bo phan TN&TKQ cia Trung tim
phuc vu hanh chinh cong cap xa.

phi, 18 phi (néu co).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

40 gio’ lam viéc

3. Thay doi nguoi dai dién theo phap luiit ciia Vin phong luét sw, cong ty luit trach nhiém hitu han mét thanh vién

(1.002055)

- Thoi han giai quyét: Trong thdi han 05 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan du ho so hop 16.
- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tir:

Thir tu
cong viéc

Pon vi/ Nguwoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién

- Trung :cém Phuc vu Hanh chinh cong
thanh pho; Trung tdm Phuc vu Hanh chinh

- Kiém tra, hudng dan, ti€ép nhan ho so, gui phiéu hen tra
cho ca nhan/to chirc;
- S0 hoéa ho so, chuyén ho so trén phan mém mot cua va

Budc 1 | cong cap xa; hé so gidy cho Phong chuyén mon xu ly 02 gio lam viéc
- Doanh nghi€p cung tmg dich vu buu | - Truong hop ho so chwa day du, khong hop 1¢: Gui thong
chinh cong ich. bao cho ngudi ndp, hudng dan bo sung, hoan thién ho so
theo yéu cau.
s - Xem xét, tham tra, xir Iy ho so, du thao két qua giai quyét i lam vié
Bu6c2 | Céong chirc gidi quyét hd so em xét, tham tra, xtr Iy ho so, du thao ket qua giai quye 29 gio lam viéc

(Due théo van ban tir choi, néu ré 1y do).




Thir tw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thuc hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thue
hién

- Truong hop cin bd sung, hoan thién hd so, chuyén
nguoc vé BO phan Mét cua (kem van ban huong dan, néu
ro ly do, ngi dung bo sung...)

Tham dinh, xem xét xac nhan dy thao két qua giai quyét

Budc 3 | Lanh dao phong chuyén mon truée khi trinh Lanh dao So ky phé duyét két qua 04 gio lam viéc

Buéc 4 | Lanh dao S¢& Ky phé duyét két qua TTHC. 04 gid lam viéc
Dong dau, vao so theo dodi va chuyén ho so:

Buéc 5 | B phan Van thu - PongA dau Ya Chu’yenAho fo c,ho Trung tdm PV hanh 0.5 gi lam viéc
chinh cOng tra cho ca nhan/t6 chirec;
- Chuyén hd so cho Phong chuyén mén luu hd so

50 pin TNATKQ s 80 TP 8| i i i i mivci:
Budce 6 & e & - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/t6 chirc va thu | 0.5 gid lam viéc

phé/ Bo phian TN&TKQ cia Trung tim
phuc vu hanh chinh cong cap xa.

phi, 18 phi (néu co).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

40 gio’ lam viéc

4. Thay d6i nguwoi dai dién theo phap luit ciia cong ty luat trach nhiém hiru han hai thanh vién tré 1&n, cong ty luat
hop danh (1.002079)
- Thoi han giai quyét: Trong thdi han 05 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan du ho so hop 16.

- Quy trinh ndi by, quy trinh dién tu:

Thu tw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién

Buoc 1

- Trung tdm Phuc vy Hanh chinh cong
thanh phd; Trung tim Phuc vu Hanh chinh
cong cap xa;

- Doanh nghiép cung Ung dich vu buu
chinh cong ich.

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, gui phiéu hen tra
cho ¢4 nhan/td chc;

- S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém mét cira va
ho so gidy cho Phong chuyén mén xir 1y

02 gid lam viéc




Thir tw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thuc hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thue
hién

- Truong hop ho so chua day du, khong hop 16: Giri thong
bao cho nguoi nop, hudng dan bo sung, hoan thién ho so
theo yéu cau.

- Xem xét, tham tra, xtr 1y ho so, du thao két qua giai quyét
(Du thao van ban tir choi, néu ro ly do).

29 gi0 lam viéc

Budc 2 | Cong chie giai quyét hod so - Trudng hop cin bd sung, hoan thién hd so, cNhuyén
ngugc veé B phan Mff)t cua (kem van ban huong dan, néu
ro Iy do, ngi dung bo sung...)

. ~ \ A A Tham dinh, xem xét xac nhan du thao két qua giai quyét e a
Budc 3 | Lanh dao phong chuyén mon truée khi trinh Lanh dao So ky phé duyét ket qui 04 gio lam viéc
Budc 4 | Lanh dao S& Ky phé duyét két qua TTHC. 04 g10 lam viéc

Pong dau, vao so6 theo doi va chuyén ho so:
- Déng dau va Chuyén hd so cho T am PV hanh : :
Budc 5 | BO phan Van thu , ongA dau Ya ¢ u,y enA © f © C, 0 Trung tam PV han 0.5 gio lam vige
chinh cong tra cho ca nhan/t6 chuec;
- Chuyén hd so cho Phong chuyén mon luu hd so
0 pin TNSTKQ st S5 12 P00 91 o i it
Budc 6 & o & - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/t6 chic vathu | 0.5 gid lam viéc

phd/ By phin TN&TKQ ciia Trung tim
phuc vu hanh chinh cong cap xa.

phi, 1& phi (néu co).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

40 gio' 1am viéc
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5. Ping ky hoat dong ciia chi nhanh ciia to chirc hanh nghé luat sw (1.002099)
- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 7 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop 1¢é.

- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tir:

Thir tw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thuc hién

Noi dung thuc hién

Thaoi gian thue
hién

- Trung tdm Phyc vy Hanh chinh cong
thanh phd; Trung tdm Phuc vu Hanh chinh

- Kiém tra, hudng dan, ti€ép nhan ho so, gui phiéu hen tra
cho ca nhan/t6 churc;
- S0 hoéa ho so, chuyén ho so trén phan mém mot cua va

Budc 1 | cong cap xa; hé so gidy cho Phong chuyén mon xu 1y 02 gio lam viéc
- Doanh nghiép cung tmg dich vu buu | - Trudng hop hd so chwa day du, khong hop 18: Guri thong
chinh cong ich. béo cho ngudi ndp, hudng dan bd sung, hoan thién hd so
theo yéu cau.
- Xem xét, tham tra, xtr 1y ho so, du thao két qua giai quyét
o (Du thao van ban tur c{zéi, néurolydo). 7 45 gics 1am viée
Buéce 2 | Cong chirc giadi quyét ho so - Truong hop can bd sung, hoan thién ho so, chuyén ;
nguoc vé Bo phan Mot ctra (kém vin ban hudng dan, néu
16 Iy do, néi dung bé sung...) ,
Budéc 3 | Lanh dao phong chuyén mon Eﬂzrcng?ﬁ’lggrﬁ;g gaag Islgal?}’;d;rhtéhgﬁykéitk%ltlz 1%;131 quyct 04 gio lam viéc
Budc 4 | Lanh dao S& Ky phé duyét két qua TTHC. 04 gio lam viéc
Poéng déau, vao so theo ddi va chuyén ho so:
Buéc 5 | Bo phan Van thu - ’B()ngA dau Yé. Chu’yénAhé fo c,ho Trung tdm PV hanh 0.5 gid lam viée
chinh cong tra cho cé nhan/t6 chirc;
- Chuyén ho so cho Phong chuyén mén luu hd so
50 pin TNTKQ s 80 T P08 | i i i i mivci:
Budc 6 o - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/té chttc va thu | 0.5 gio lam viéc

phd/ Bo phan TN&TKQ cua Trung tam
phuc vu hanh chinh cong cap xa.

phi, 18 phi (néu co).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

56 gio lam viéc
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6. Ping ky hanh nghé luit sw v6i tw cach ca nhén (1.002153)
- Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1é.

- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tir:

Thir tw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thuc hién

Noi dung thuc hién

Thaoi gian thue
hién

- Trung tdm Phyc vy Hanh chinh cong
thanh phd; Trung tdm Phuc vu Hanh chinh

- Kiém tra, hudng dan, ti€ép nhan ho so, gui phiéu hen tra
cho ca nhan/t6 churc;
- S0 hoéa ho so, chuyén ho so trén phan mém mot cua va

Budc 1 | cong cap xa; hé so gidy cho Phong chuyén mon xu 1y 02 gio lam viéc
- Doanh nghiép cung tmg dich vu buu | - Trudng hop hd so chwa day du, khong hop 18: Guri thong
chinh cong ich. béo cho ngudi ndp, hudng dan bd sung, hoan thién hd so
theo yéu cau.
- Xem xét, tham tra, xtr 1y ho so, du thao két qua giai quyét
o (Du thao van ban tur c{zéi, néurolydo). 7 45 oidr lam vic
Buéce 2 | Cong chirc giadi quyét ho so - Truong hop can bd sung, hoan thién ho so, chuyén & ;
nguoc vé Bo phan Mot ctra (kém vin ban hudng dan, néu
16 Iy do, néi dung bé sung...)

. ~ \ A A Tham dinh, xem xét xac nhan du thao két qua giai quyét 1 A
Budéc 3 | Lanh dao phong chuyén mon truée khi trinh Lanh dao So ky phé duyat k% tq 1%2”1 quy 04 gio lam viéc
Budc 4 | Lanh dao S& Ky phé duyét két qua TTHC. 04 gio lam viéc

Poéng déau, vao so theo ddi va chuyén ho so:
Buéc 5 | Bo phan Van thu - ’B()ngA dau Yé. Chu’yénAhé fo c,ho Trung tdm PV hanh 0.5 gid lam viée
chinh cong tra cho cé nhan/t6 chirc;
- Chuyén ho so cho Phong chuyén mén luu hd so
50 pin TNTKQ s 80 T P08 | i i i i mivci:
Budc 6 o - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/té chttc va thu | 0.5 gio lam viéc

phd/ Bo phan TN&TKQ cua Trung tam
phuc vu hanh chinh cong cap xa.

phi, 18 phi (néu co).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

56 gio lam viéc
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7. Dang ky hoat dong ctia chi nhanh, cong ty luat nwéc ngoai (1.002181)

- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 10 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan dii hd so hop 1¢.
- Quy trinh ndi by, quy trinh dién tu:

Thu tw
cong viéc

Pon vi/ Nguwoi thuc hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién

- Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong
thanh phé; Trung tdm Phuc vu Hanh chinh

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, guri phiéu hen tra
cho ca nhan/t6 churc;
- SO hoa ho so, chuyén hd so trén phan mém mot cira va

Budc 1 | cong cap x3; ho so gidy cho Phong chuyén mén xir 1y 02 gio lam viée
- Doanh nghiép cung tmg dich vu buu | - Trudng hop ho so chwa day du, khong hop 18: Guri thong
chinh cong ich. béo cho ngudi ndp, hudng dan bd sung, hoan thién hd so
theo yéu cau.
- Xem xét, tham tra, xtr 1y ho so, du thao két qua giai quyét
o (Dy thao van ban tir choi, néu ro Iy do). 9 69 gids 1am viéc
Budc 2 | Cong chire gidi quyét ho so - Truong hop can bo sung, hoan thién ho so, chuyén ;
nguoc vé BO phan Mot ctra (kem van ban huong dan, néu
ro {)} do, ndi dung bé sung...) , ,
Budc 3 | Lanh dao phong chuyén mon Eﬁi?k???r’lgﬁrﬁ;i ()1(2((; rsllflyalilydghtéh(?Sylztk%?ZEAal quyct 04 gio lam viéc
Buoc 4 | Lanh dao S& Ky phé duyét két qua TTHC. 04 gio lam viéc
DPoéng diu, vao so theo ddi va chuyén hd so:
Buée5 | Bo phan Van thu - ]’D(')ngA dau Yé. Chu’yénAh(A) fo c,ho Trung tdm PV hanh 0.5 gis lam viée
chinh cong tra cho c& nhan/t6 chtc;
- Chuyén hd so cho Phong chuyén mon luu ho so
Trang tim Py v bl chinh cong hanh | <46 2D trén phin mém m e,
Budc 6 e - Tra két qua giai quyét TTHC cho cd nhan/t6 chic vathu | 0.5 gid lam viéc

phd/ By phin TN&TKQ ciia Trung tim
phuc vu hanh chinh cong cap xa.

phi, 1& phi (néu co).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

80 gio lam viéc
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8. Thay d6i ndi dung Giay ding ky hoat dong ciia chi nhanh, cong ty luit nuéc ngoai (1.002198)
- Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da hd so hop 18.
- Quy trinh nd1 bg, quy trinh dién tir:

Thir tuw
cong viéc

Pon vi/ Nguwoi thuce hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thue
hién

- Trung tdm Phyc vy Hanh chinh cong
thanh phd; Trung tdm Phuc vu Hanh chinh

- Kiém tra, hudng dan, ti€ép nhan ho so, gui phiéu hen tra
cho ca nhan/t6 churc;
- S6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém mdt cua va

Budc 1 | cong cap xa; hé so gidy cho Phong chuyén mén xu 1y 02 gio lam viéc
- Doanh nghiép cung tmg dich vu buu | - Trudng hop hd so chwa day du, khong hop 18: Guri thong
chinh cong ich. bao cho ngudi ndp, hudng dan b sung, hoan thién hd so
theo yéu cau.
- Xem xét, tham tra, xtr 1y ho so, du thao két qua giai quyét
o (Du thao van ban tur c{zéi, néurolydo). 7 29 ity lam vidc
Budc 2 | Cong chuc giai quyét ho so - Truong hop can bo sung, hoan thién hé so, chuyén & ;
nguoc vé B phan Mot ctra (kém vin ban hudng dan, néu
16 Iy do, néi dung bé sung...)

. ~ \ A A Tham dinh, xem xét xac nhan du thao két qua giai quyét 1 A
Budéc 3 | Lanh dao phong chuyén mon truée khi trinh Lanh dao So ky phé duyét k% tq 1%2"1 quy 04 gio lam viéc
Budc 4 | Lanh dao S& Ky phé duyét két qua TTHC. 04 gio lam viéc

Pong dau, vao so theo ddi va chuyén ho so:
, . - Bbéng dau va Chuyén ho so cho Trung tdm PV hanh T
Bude 5| BO phan Van thu chinh cong tra cho ca nhan/t6 chc; 0.5 givr lam vige
- Chuyén ho so cho Phong chuyén mén luu hd so
Trung i Py vihinh chinh cong thnh | X4 1A tsén phin mém mot e .
Budc 6 o - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/té chttc va thu | 0.5 gio lam viéc

phd/ Bo phan TN&TKQ cua Trung tam
phuc vu hanh chinh cong cap xa.

phi, 18 phi (néu co).
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thuc hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thue
hién

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

40 gio lam viéc

9. Hop nhit cong ty luit (1.002218)
- Thoi han giai quyét: 07 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop 1é.
- Quy trinh ndi b, quy trinh dién tu:

Thu t.l‘f Pon vi/ Ngwoi thue hién Noi dung thyc hién Thot gan thye
cong viéc ’ hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra
- Trung tdm Phyc vy Hanh chinh cong | cho c4 nhan/to chic;
thanh phé; Trung tam Phuc vy Hanh chinh | - S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phﬁn mém mdt clira va
Budc 1 | cong cap xi; hé so gidy cho Phong chuyén mén xir Iy 72 ngay
- Doanh nghiép cung tng dich vu buu | - Truong hop hd so chua day du, khong hop 18: Gui thong
chinh cong ich. bao cho ngudi ndp, hudng dan bd sung, hoan thién ho so
theo yéu cau.
- Xem x¢ét, tham tra, xtr Iy ho so, du thao két qua giai quyét
o (D thao van ban tur choi, néu ré 1y do). 5 nod
Budc 2 | Cong chire gidi quyét ho so - Truong hop can bd sung, hoan thién hd so, chuyen gay
nguoc vé Bo phan Mot cira (kém vin ban hwéng dan, néu
ro {y do, ngi dung bé sung...) , ,

, N . R R Tham dinh, xem xét xac nhan du thao két qua giai quyeét \
Butc 3| Lanh dao phong chuyén mon trude khi trinh Lanh dao So ky phé duyét k%t qlii " /2 ngay
Budc 4 | Lanh dao S¢ Ky phé duyet ket qua TTHC. 2 ngay

Pong diu, vao so theo ddi va chuyén hd so:
Buéc 5 | B phan Van thu - Pong dau va Chuyén hd so cho Trung tim PV hanh Vi ngdy

chinh cong tra cho c nhan/td chc;
- Chuyén hd so cho Phong chuyén mon luu ho so
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Thir tw

Pon vi/ Nguoi thuc hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thue

cong viéc hién
Bo phafl TN&TKQ ‘cua S? TuA phap‘tgu - X4ac nhan trén phén mém mot clra;
. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh 4 Ae o a g X P S . \
Budc 6 X A 1A , ~ | - Tra két qua gidi quyet TTHC cho ¢4 nhan/td chue va thu Va ngay
phd/ B6 phan TN&TKQ cua Trung tam hi. 16 phi (néu c6)
phuc vu hanh chinh cong cap xa. phL.lep '
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 7 ngay

10. Sap nhap cong ty luat (1.002234)
- Thoi han giai quyét: 07 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop 1é.
- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién tir:

:l“hu' t.l'f Pon vi/ Nguwoi thuc hién Noi dung thyc hién Thot slan thye
cong viéc hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, gui phiéu hen tra
- Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong | cho ca nhan/td chirc;
thanh phd; Trung tAim Phuc vu Hanh chinh | - S6 hoa ho so, chuyén hd so trén phin mém mot cira va
Budc 1 | cong cap xa; ho so gidy cho Phong chuyén mén xir 1y 2 ngay
- Doanh nghiép cung tmg dich vu buu | - Trudng hop hd so chwa day du, khong hop 18: Guri thong
chinh cong ich. béo cho ngudi ndp, hudng dan bd sung, hoan thién hd so
theo yéu cau.
- Xem xét, tham tra, xtr 1y ho so, du thao két qua giai quyét
o (Dy thao van ban tir choi, néu ro Iy do). 9 5 1103
Budc 2 | Cong chuc gidi quyét ho so - Truong hop can bo sung, hoan thién hd so, chuyén neay
nguoc vé BO phan Mot ctra (kem van ban huong dan, néu
ro {)5 do, néi dung bé sung...) , ,

. ~ . A A Tham dinh, xem xét xac nhan du thao két qua giai quyet .
Buge 3 | Lanh dao phong chuyén mon treéc khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét it qfé " /2 ngay
Budc 4 | Lanh dao S& Ky phé duyét két qua TTHC. 2 ngay
Bude 5 | BO phan Van thu Pong dau, vao so theo ddi va chuyén hd so: Y4 ngay
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Thir tw

Pon vi/ Nguoi thuc hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thue

cong viéc hién
- Pong dau va Chuyén ho so cho Trung tdim PV hanh
chinh cong tra cho c4 nhan/té chic;
- Chuyén hd so cho Phong chuyén mon luu ho so
Bo pha{l TN&TRQ cua S? TuA phap‘tgu - X4c nhén trén phan mém mot cira;
\ Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thanh 1 AL o g X Y ST ) \
Budc 6 IO \ ~ | - Tra két qua giai quyet TTHC cho ¢4 nhan/té chuce va thu Va ngay
phd/ Bo phan TN&TKQ cua Trung tam C 18 ot (K
\ , R - phi, 1€ phi (n€u co).
phuc vu hanh chinh céng cap xa.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 7 ngay

11. Chuyén doi cong ty luét trach nhiém hiru han va cong ty luit hop danh, chuyén ddi vin phong luat su thanh cong ty
luat (1.008709)
- Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so hop 1¢.

- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tir:

Thir tuw
cong viéc

Pon vi/ Nguwoi thuce hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thue
hién

- Trung tdm Phyc vy Hanh chinh cong
thanh phd; Trung tdm Phuc vu Hanh chinh

- Kiém tra, hudng dan, ti€ép nhan ho so, gui phiéu hen tra
cho ca nhan/t6 churc;
- S6 hoa hod so, chuyén ho so trén phan mém mdt cua va

Budc 1 | cong cap xa; hé so gidy cho Phong chuyén mon xu 1y 02 gio lam viéc
- Doanh nghiép cung tmg dich vu buu | - Trudng hop hd so chwa day du, khong hop 18: Guri thong
chinh cong ich. bao cho ngudi ndp, hudng dan b sung, hoan thién hd so
theo yéu cau.
- Xem xét, thAm tra, xtr 1y ho so, du thao két qua giai quyét
o (Du thao van ban tur c{zéi, néurolydo). 7 45 oidr lam vic
Budc 2 | Cong chuc giai quyét ho so - Truong hop can bo sung, hoan thién hé so, chuyén & ;

nguoc veé Bo phan Mot cua (kem van ban huong dan, néu
ro Iy do, noi dung bo sung...)
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thuc hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thue
hién

Tham dinh, xem xét x4c nhan dy thao két qua giai quyét

Budc 3 | Lanh dao phong chuyén mon truée khi trinh Lanh dao So ky phé duyét két qua 04 g10 lam viéc

Budc 4 | Lanh dao S¢ Ky phé duyét két qua TTHC. 04 gio lam viéc
Dong dau, vao so theo doi va chuyén ho so:

Buéc 5 | Bo phan Van thu - ’DongA dau Ya Chu,yenAho 50 c,ho Trung tdm PV hanh 0.5 gis 1am viée
chinh cOng tra cho ca nhan/t6 churec;
- Chuyén ho so cho Phong chuyén mén luu hd so

50 pin TN TKQ s S 1108 | i i i pinmim movcim.
Budc 6 g L & - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/té chttc va thu | 0.5 gid lam viéc

phd/ Bo phan TN&TKQ cua Trung tam
phuc vu hanh chinh cong cap xa.

phi, 18 phi (néu co).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

56 gio lam viéc

12. Ping ky hoat dong ciia cong ty luat Viét Nam chuyén ddi tir cong ty luit nuée ngoai (1.002398)

- Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 1é.

- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tir:

Thir tuw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thuce hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thue
hién

- Trung tdm Phyc vu Hanh chinh cong
thanh phd; Trung tdm Phuc vu Hanh chinh

- Kiém tra, hudng dan, ti€ép nhan ho so, gui phiéu hen tra
cho ca nhan/t6 churc;
- S6 hoa hod so, chuyén ho so trén phan mém mdt cua va

Budc 1 | cong cap xa; hé so gidy cho Phong chuyén mon xu ly 02 gio lam viéc
- Doanh nghiép cung tmg dich vu buu | - Truong hop ho so chua day du, khong hop 1¢: Guri thong
chinh cong ich. bao cho ngu(‘yi ndp, hudng dan bo sung, hoan thién ho so
theo yéu cau.
. C - Xem xét, tham tra, xt 1y hd so, du thao két qua giai &t i 13 ié
Budc 2 | Cong chire gidi quyét ho so M vy j qua glatquy 45 gi6 lam vigc

(D thao van ban tir choi, néu ré 1y do).
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thuc hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thue
hién

- Truong hop cin bd sung, hoan thién hd so, chuyén
nguoc veé Bo phan Mot cua (kem van ban huong dan, néu
ro ly do, ngi dung bo sung...)

Tham dinh, xem xét xac nhan dy thao két qua giai quyét

Budc 3 | Lanh dao phong chuyén mon truée khi trinh Lanh dao So ky phé duyét két qua 04 gi0 lam viéc

Buéc 4 | Lanh dao S¢& Ky phé duyét két qua TTHC. 04 gi¢ lam viéc
Dong dau, vao so theo dodi va chuyén ho so:

Buéc 5 | B phan Van thu - PongA dau Ya Chu’yenAho fo c,ho Trung tdm PV hanh 0.5 gi lam vicc
chinh cOng tra cho ca nhan/t6 chirec;
- Chuyén hd so cho Phong chuyén mén luu hd so

50 pin TNATKQ s 80 TP 8| i i i i mivci:
Budce 6 & e & - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/t6 chirc va thu | 0.5 gid lam viéc

phé/ Bo phian TN&TKQ cia Trung tim
phuc vu hanh chinh cong cap xa.

phi, 18 phi (néu co).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

56 gio lam viéc

13. Pang ky hoat dong ciia chi nhanh cta cong ty luat nwée ngoai tai Viét Nam (1.002384)

- Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so hop 1¢.

- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tir:

Thir tuw
cong viéc

Pon vi/ Nguwoi thuce hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thue
hién

Budc 1

- Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong
thanh phé; Trung tim Phuc vu Hanh chinh
cong cap xa;

- Doanh nghiép cung Ung dich vu buu
chinh cong ich.

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra
cho c& nhan/t6 chirc;

- S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém mét cira va
hé so gidy cho Phong chuyén mén xir Iy

02 gio lam viéce
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thuc hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thue
hién

- Truong hop ho so chua day du, khong hop 16: Giri thong
bao cho nguoi nop, hudng dan bo sung, hoan thién ho so
theo yéu cau.

- Xem xét, tham tra, xtr 1y ho so, du thao két qua giai quyét
(Du thao van ban tir choi, néu ro ly do).

45 gi0 lam viéc

Budc 2 | Cong chie giai quyét hod so - Trudng hop cin bd sung, hoan thién hd so, cNhuyén
ngugc veé B phan M@t cua (kem van ban huong dan, néu
ro Iy do, ngi dung bo sung...)

. ~ \ A A Tham dinh, xem xét xac nhan du thao két qua giai quyét e a
Budc 3 | Lanh dao phong chuyén mon truée khi trinh Lanh dao So ky phé duyét ket qui 04 gio lam viéc
Budc 4 | Lanh dao S& Ky phé duyét két qua TTHC. 04 g10 lam viéc

Pong dau, vao so6 theo doi va chuyén ho so:
- Déng dau va Chuyén hd so cho T am PV hanh : :
Budc 5 | BO phan Van thu , ongA dau Ya ¢ u,y enA © f © C, 0 Trung tam PV han 0.5 gio lam vige
chinh cong tra cho ca nhan/t6 chuec;
- Chuyén hd so cho Phong chuyén mon luu hd so
0 pin TNSTKQ st S5 12 P00 91 o i it
Budc 6 & o & - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/t6 chic vathu | 0.5 gid lam viéc

phd/ By phin TN&TKQ ciia Trung tim
phuc vu hanh chinh cong cap xa.

phi, 1& phi (néu co).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

56 gio lam viéc

14. Cap lai Gidy ding ky hoat ddng ciia chi nhanh, cong ty luit nuwéc ngoai (1.002386)
- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 10 ngay 1am viée, ké tir ngdy nhan ¢ hd so hop 1¢.
- Quy trinh nd1 bg, quy trinh di¢n tir:
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thuc hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thue
hién

- Trung tdm Phyc vy Hanh chinh cong
thanh phd; Trung tdm Phuc vu Hanh chinh

- Kiém tra, hudng dan, ti€ép nhan ho so, gui phiéu hen tra
cho ca nhan/t6 churc;
- SO hoa ho so, chuyén hd so trén phan mém mot cira va

Budc 1 | cong cap xa; hé so gidy cho Phong chuyén mén xu 1y 02 gio lam viéc
- Doanh nghiép cung tmg dich vu buu | - Trudng hop hd so chwa day du, khong hop 18: Guri thong
chinh cong ich. béo cho ngudi ndp, hudng dan bd sung, hoan thién hd so
theo yéu cau.
- Xem xét, tham tra, xtr 1y ho so, du thao két qua giai quyét
o (Du thao van ban tir c{zdi, néuré ly do). 7 69 giv lam viec
Budce 2 | Cong chirc giadi quyét ho so - Truong hop can bd sung, hoan thién ho so, chuyén i
nguoc vé Bo phan Mot ctra (kém vin ban hudng dan, néu
ro {)5 do, néi dung bé sung...) , ,

. ~ \ A A Tham dinh, xem xét xac nhan du thdo két qua giai quyét o1 A
Budc 3 | Lanh dao phong chuyén mon trude khi trinh Lanh dao So ky phé duyét ket q Eé Y 04 gio lam viéc
Budc 4 | Lanh dao S& Ky phé duyét két qua TTHC. 04 g10 lam viéc

Poéng déu, vao so theo ddi va chuyén ho so:
Buéc 5 | Bo phan Van thu - ’D()ngA dau Yé Chu’yénAhé fo c,ho Trung tdm PV hanh 0.5 gid lam viée
chinh cong tra cho c& nhan/t6 chirc;
- Chuyén ho so cho Phong chuyén mén luu hd so
50 pin TNSTKQ st S8 12 P00 1 i i mimmi i
Budc 6 o - Tra két qua giai quyeét TTHC cho ca nhan/to chttc va thu | 0.5 gio lam viéc

phd/ By phan TN&TKQ ciia Trung tim
phuc vu hanh chinh cong cap xa.

phi, 18 phi (néu co).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

80 gio lam viéc
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PHU LUC II

QUY TRINH GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VUC
~ LUAT SU THUQC THAM QUYEN TIEP NHAN CUA SO TU PHAP o
(Kem theo Quyeét dinh so 2148 /QD-UBND ngay 05 thang 7 nam 2025 cua Chu tich UBND thanh pho Hué)

PHAN I. DANH MUC QUY TRINH

STT

Tén Quy trinh (Mi s6 TTHC)

Quyét dinh cong bo Danh muc
TTHC?

Cap Chimg chi hanh nghé luat su ddi voi ngudi dat yéu cau kiém tra két qua tip su

| hanh ngh luat su (1.000828)

5 Cap Ching chi hanh ngh€ luat su doi voi ngudi duge mién dao tao nghé luat su, mién
tap sy hanh nghé luat su (1.000688)

3 | Thu hoi chimg chi hanh nghé luat su (1.008614)

1 Cép lai Chimg chi hanh ngh¢ lut su trong truong hop bi thu hoi Chimg chi hanh nghé
luat su theo quy dinh tai Pic¢u 18 cua Luat Luat su (1.008624)

5 Cap lai Chumg chi hanh ngh€ luat su trong truong hop bi mat, bi rach, bi chay hoac
vi ly do khéac khong ¢6 y (1.008628)

6 | Cong nhan dao tao nghé luat su & nude ngoai (1.001928)

Quyét dinh s6 1826/QD-UBND ngiy
26 thang 6 nam 2025 cua Chu tich
UBND thanh phé Cong b danh muc
tht tuc hanh chinh duoc stra doi, bo
sung trong linh vuc luat su thudc tham
quyén giai quyét va thudc tham quyén
tiép nhan cua S¢ Tu phap.

2N6i dung cu thé vé Quyét dinh cong bd danh muc TTHC truy cép trén Cong Dich vu cong quéc gia (https://dichvucong.gov.vn/)
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PHAN II. NOI DUNG QUY TRINH

1. Cap Chung chi hanh nghé luat s doi voi nguoi dat yéu cau Kiém tra két qua tap sw hanh nghé luat sw (1.000828)

- Thot han gidi quyét: Trong thoi han 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1€.

+ Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan d ho so hop 1, S& Tu phép c6 trach nhiém kiém tra ho so, trong truong
hop can thiét thi tién hanh xac minh tinh hop phap ctia hd so va ¢ van ban dé nghi kém theo hd so cdp Ching chi hanh nghé
luat su trinh Chu tich f]y ban nhan dan thanh phé.

+ Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 1¢ cia S& Tu phap, Chu tich Uy ban nhan déan thanh ph
quyét dinh cap Chung chi hanh nghé luat su.

- Quy trinh nd1 b, quy trinh dién tir:

Thu tw
cong viéc

Thoi gian thue

Pon vi/ Nguwoi thue hién Noi dung thyc hién hien

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra
- Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong | cho cé nhan/td chirc;

thanh phd; Trung tim Phuc vy Hanh chinh | - S§ héa ho so, chuyén hd so trén phan mém mot cira va
Budc 1 | cong cép xa; ho so gidy cho Phong chuyén mén xir 1y 2 gio lam vige
- Doanh nghiép cung tmg dich vu buu | - Trudng hop hd so chwa day du, khong hop 18: Gui thong
chinh cong ich. béo cho ngudi ndp, huéng dan bd sung, hoan thién hd so
theo yéu cau.

- Xem xét, tham tra, xtr 1y ho so, du thao két qua giai quyét
(Dur thao van ban tir chéi, néu ré 1y do).

Budc 2 | Cong chire giai quyét hd so - Trudng hop cin bd sung, hoan thién hd so, chuyén | 28 gid 1am viéc
nguoc vé Bo phan Mot ctra (kém vin ban hudng dan, néu
16 Iy do, néi dung bé sung...)

. ~ \ A A Tham dinh, xem xét xac nhan du thao két qua giai quyét T ia
Budc 3 | Lanh dao phong chuyén mon truée khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét két qua 4 gio lam vige
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Thu ty
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thuc hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thue
hién

Phé duyé¢t dy thdo van ban kem hd so trinh Chu tich

Budc 4 | Lanh dao S& Tu phap UBND thanh phd xem xét quyét dinh cdp Chimg chi hanh 4 gid lam vige
nghé luat su.
Bu6c 5 | Uy ban nhan dan thanh phé Chu tich UBND thanh pho xem xét quyétdinh cdp Ching | ¢ i 1 viae
chi hanh nghé luat su.
B6 phan TN&TKQ cta S& Tu phap tai - X4c nhan trén phan mém mot cira;
. Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong - Tra két qua giai quyet TTHC cho c4 nhan/to chirc va thu o tae o in
Buoc 6 2 gio lam vige

thanh ph6/ Bo phan TN&TKQ ciia Trung
tam phuc vu hanh chinh cong cap xa.

phi, 18 phi (néu co).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

120 gio 1am viée

2. Cap Chiing chi hanh nghé luat su d6i v6i ngudi duge mién dao tao nghé lut sw, mién tip sw hanh nghé luit sw (1.000688)
- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da hd so hop 18.
+ Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢, Sé Tu phap co trach nhiém kiém tra ho so, trong truong hop
can thiét thi tién hanh xac minh tinh hop phap cta hé so va ¢6 van ban dé nghi kém theo hd so cAp Chimg chi hanh nghé luat su
trinh Chii tich Uy ban nhén dan thanh phd.
+ Trong thoi han 10 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan da hd so hop 1é ctia S& Tu phap, Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd quyét
dinh cap Chimg chi hanh nghé luat su.
- Quy trinh nd1 bg, quy trinh di¢n tir:

Thr ty
cong viéc

Pon vi/ Nguwoi thuce hién

Noi dung thuc hién

Thaoi gian thue
hién

Budce 1

- Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong
thanh phé; Trung tam Phuc vu Hanh chinh
cong cap x4;

- Doanh nghiép cung tng dich vu buu
chinh cong ich.

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra
cho ¢4 nhan/td chic;

- S6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan mém mat cira va
hé so gidy cho Phong chuyén mén xir 1y

- Trudng hop ho so chua day du, khong hop 18: Guri thong
bao cho ngudi ndp, hudng din bd sung, hoan thién ho so
theo yéu cau.

2 gio lam vige
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Thir tw
cong viéc

Thoi gian thue

Pon vi/ Nguoi thuc hién Noi dung thuc hién hién

- Xem xét, tham tra, xtr 1y ho so, du thao két qua giai quyét
(Due thao van ban tir chéi, néu ré 1y do).

Budc 2 | Cong chirce giai quyét hd so - Trudng hop cin bd sung, hoan thién hd so, chuyén | 28 gid 1am viéc
nguoc vé Bo phan Mot ctra (kém vin ban hudng dan, néu
16 Iy do, néi dung bé sung...)

. ~ \ A A Tham dinh, xem xét xac nhan du thao két qua giai quyét A ia
Budc 3 | Lanh dao phong chuyén mon truée khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét két qua 4 gio lam vige

Phé duyét du thao van ban kém ho so trinh Chu tich
Buéc 4 | Lanh dao S& Tu phéap UBND thanh pho xem xét quyét dinh cap Ching chi hanh 4 gio lam vige
nghé luat su.

Chu tich UBND thanh phé xem xét quyét dinh cap Ching

Budc 5 | Uy ban nhan dan thanh phé chi hanh ngh luat su.

80 gid lam viée

B6 phan TN&TKQ cua S¢ Tu phép tai - X4c nhén trén phan mém mot cira;

Bude 6 Trung tﬁrp Phuc vu hanh chinh cong - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/té chirc va thu 7 0id 1am vie
thanh ph6/ B phan TN&TKQ cua Trung | phi, 1& phi (néu co). & i
tdm phuc vu hanh chinh céng cap xa.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 120 gio' 1am viée

3. Thu hoi chirng chi hanh nghé luét su (1.008614)

- Thoi han giai quyét: 12 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop 18.

+ Trong thot han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc van ban dé nghi quy dinh tai khoan 3 muc nay, S& Tu phéap tham tra,
trinh Cha tich Uy ban nhan dan thanh phé xem xét, quyét dinh viéc thu hoi.

+ Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc dé nghi ciia S Tu phap, Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd ra
quyét dinh thu hdi Chimg chi hanh nghé luat su.

- Quy trinh ndi bg, quy trinh di¢n tir:
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thuc hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thue
hién

- Trung tdm Phyc vy Hanh chinh cong
thanh phd; Trung tdm Phuc vu Hanh chinh

- Kiém tra, hudng dan, ti€ép nhan ho so, gui phiéu hen tra
cho ca nhan/t6 churc;
- SO hoa ho so, chuyén hd so trén phan mém mot cira va

Buéc 1 | cong cap xa; ho so gidy cho Phong chuyén mén xir 1y 2 gio lam vige
- Doanh nghiép cung tmg dich vu buu | - Trudng hop hd so chwa day du, khong hop 18: Guri thong
chinh cong ich. béo cho ngudi ndp, hudng dan bd sung, hoan thién hd so
theo yéu cau.
- Xem xét, tham tra, xtr 1y ho so, du thao két qua giai quyét
(D thao van ban tir chéi, néu ré 1y do).
Budc 2 | Cong chie giai quyét ho so - Truong hop can bo sung, hoan thién hod so, chuyén | 28 gid lam viéc
nguoc vé Bo phan Mot ctra (kém vin ban hudng dan, néu
ro {)5 do, néi dung bé sung...) , ,
. ~ \ A A Tham dinh, xem xét xac nhan du thdo két qua giai quyét I A
Budc 3 | Lanh dao phong chuyén mon trude khi trinh Lanh dao So ky phé duyét ket q Eé Y 4 gio lam vige
Phé duyét du thao vin ban kém hd so trinh Chu tich
Budc 4 | Lanh dao S Tu phap UBND thanh phé xem xét quyét dinh thu hoi Chimg chi 4 gio lam vige
hanh nghé luit su.
Budc 5 | Uy ban nhan dan thanh phd glﬁgnt;c?hﬂii? ngjl? én ilugth Sou’?(em x€t quyet dinh thu hoi 56 gio lam viée
B6 phan TN&TKQ cua S¢ Tu phap tai - X4c nhén trén phan mém mot cira;
Bude 6 Trung tim Phyc vu hanh chinh cong - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/td chic va thu 2 gity 1am viée

thanh phd/ B6 phan TN& TKQ ctia Trung
tam phuc vu hanh chinh céng cap xa.

phi, 1& phi (néu co).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

96 gio' 1am viée
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4. Cip lai Chirng chi hanh nghé luit su trong trudong hop bi thu hoi Chimg chi hanh nghé luit su theo quy dinh tai Piéu
18 cia Luat Luat sw (1.008624)
- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da hd so hop 1¢.

+ Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan di hd so hop 18, S& Tu phép c6 trach nhiém kiém tra ho so, trong truong hop
can thiét thi tién hanh xac minh tinh hop phap ctia hd so va ¢ vin ban dé nghi kém theo hd so cap lai Ching chi hanh nghé luat
su trinh Chu tich Uy ban nhan déan thanh phé.
+ Trong thoi han 10 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan da hd so hop 1é ciia S& Tu phap, Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd quyét
dinh cap lai Ching chi hanh nghé luat su.
- Quy trinh ndi b, quy trinh dién tir:

Thu tw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thuc hién

Noi dung thuc hién

Thaoi gian thue
hién

- Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong
thanh phd; Trung tdm Phuc vu Hanh chinh

- Kiém tra, hudng dan, ti€p nhan ho so, gui phi€u hen tra
cho ca nhan/t6 churc;
- S0 hoéa ho so, chuyén ho so trén phan mém mot cua va

Budc 1 | cong cap xa; ho so gidy cho Phong chuyén mén xir 1y 2 gio lam vige
- Doanh nghiép cung tmg dich vu buu | - Trudng hop hd so chwa day du, khong hop 18: Guri thong
chinh cong ich. béo cho ngudi ndp, hudng dan bd sung, hoan thién hd so
theo yéu cau.
- Xem xét, tham tra, xtr 1y ho so, du thao két qua giai quyét
(Du thao van ban tir chéi, néu ré 1y do).
Budc 2 | Cong chire giai quyét hd so - Truong hop can bod sung, hoan thién hd so, chuyen 28 gio lam viéc
nguoc vé B phan Mot ctra (kém vin ban huéng dan, néu
ro {y do, néi dung bé sung...) , ,
. ~ \ A A Tham dinh, xem xét xac nhéan dy thao két qua gidi quyét T ia
Budc 3 | Lanh dao phong chuyén mon truée khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét két qua 4 gio lam vige
Phé duyét du thio van ban kém hd so trinh Chu tich
Budc 4 | Lanh dao S Tu phap UBND thanh phd xem xét quyét dinh cdp lai Ching chi 4 gio lam vige
hanh nghé luit su.
Budc 5 | Uy ban nhan dan thanh phd Chu tich UBND thanh ph6 xem xét quyét dinh cap lai 80 gid lam viéc

Chung chi hanh nghé luét su.
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Thu ty
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thuc hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thue
hién

Budc 6

B0 phan TN&TKQ cua S¢ Tu phap tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
thanh phé/ B6 phan TN&TKQ cta Trung
tam phuc vu hanh chinh coéng cip xa.

- Xac nhan trén phﬁn mém mot cira;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho cd nhan/t6 chure va thu
phi, 1& phi (néu co).

2 gid lam viée

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

120 gio’ lam viéc

5. Cép lai Chirng chi hanh nghé luit sw trong trudong hop bi mat, bi rach, bi chay hoeic vi Iy do khic khong ¢6 y

(1.008628)

- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da ho so hop 1¢.

+ Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da hd so hop 18, S¢ Tu phap c6 trach nhiém kiém tra hd so, trong truong hop
can thiét thi tién hanh x4c minh tinh hop phap cua ho so va co vin ban dé nghi kém theo hd so cap Ching chi hanh nghé luét su
trinh Chu tich Uy ban nhan déan thanh phd.
- Trong thoi han 10 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 16 cia So Tu phap, Chu tich Uy ban nhan dén thanh phé quyét
dinh cap Chung chi hanh nghé luat su.
- Quy trinh ndi by, quy trinh dién tu:

Thu tw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc
hi¢én

- Trung tdm Phuc vy Hanh chinh cong
thanh pho; Trung tdm Phuc vu Hanh chinh

- Kiém tra, huéng dan, ti€p nhan ho so, gui phi€u hen tra
cho ca nhan/to chirc;
- SO hoa ho so, chuyén hd so trén phan mém mot cira va

Budc 1 | cong cap xa; hd so gidy cho Phong chuyén mon xu ly 2 gid lam viée
- Doanh nghi€p cung ung dich vu buu | - Truong hop hé so chua day du, khong hop 1¢: Gui thong
chinh cong ich. bao cho nguéi ndp, huéng dan bo sung, hoan thién ho so
theo yéu cau.
s - Xem xét, tham tra, xir 1y ho so, du thao két qua giai quyeét e
Bude 2 | Cong chuc gidi quyét ho so S AL DI S, KUY 0 80, S a0 XeLdiia glal quye 28 gi0 lam viéc

(Dur théo van ban tir choi, néu ré 1y do).
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Thir tw
cong viéc

Thoi gian thue

Pon vi/ Nguoi thuc hién Noi dung thuc hién hién

- Truong hop cin bd sung, hoan thién hd so, chuyén
nguoc vé BO phan Mét cua (kem van ban huong dan, néu
ro ly do, ngi dung bo sung...)

Tham dinh, xem xét xac nhan dy thao két qua giai quyét

Buge 3| Lanh dao phong chuyén mon trude khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét két qua

4 gio lam viée

Phé duyét du thdo van ban kém ho so trinh Chu tich
Buéc 4 | Lanh dao S Tu phap UBND thanh ph6 xem xét quyét dinh cap lai Chung chi 4 gio lam vi¢e
hanh nghé luit su.

Chu tich UBND thanh phd xem xét quyét dinh cap lai

Buéce 5 | Uy ban nhan dan thanh pho Chitng chi hanh nghd lut su.

80 gio lam vige

Bo phan TN&TKQ cta S¢ Tu phdp tai | - Xé4c nhan trén phan mém mot cira;

Budc 6 Trung tam Phuc vu hanh chinh cong - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/to chirc va thu 7 oid 1am viee
thanh ph6/ B phan TN&TKQ cua Trung | phi, 1¢ phi (néu co). & i
tam phuc vu hanh chinh cong cap xa.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 120 gio 1am viéce

6. Cong nhan dao tao nghé luit sw & nwdc ngoai (1.001928)

- Thoi han giai quyét: 14 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 1¢.

- Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18, S& Tu phap kiém tra va trinh Chu tich Uy ban nhan dan
thanh pho. q ‘ 9 , ,

- Trong thoi han 07 ngay lam viéc k& tir ngay nhan du ho so hop 1¢, Chu tich Uy ban nhan dén thanh pho ra quyét dinh cong
nhan dao tao nghé luat su & nudc ngoai.

- Quy trinh nd1 bg, quy trinh dién tir:

Thir tuw
cong viéc

Thoi gian thue

Pon vi/ Nguwoi thuce hién Noi dung thuc hién hien

- Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong
Budc 1 | thanh phd; Trung tdim Phuc vu Hanh chinh
cong cap xa;

- Kiém tra, hudng dan, ti€ép nhan ho so, gui phiéu hen tra

Y W 2 gio lam viée
cho ca nhan/to chirc; g .
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thuc hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thue
hién

- Doanh nghiép cung Umg dich vu buu
chinh cong ich.

- S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém mét cira va
hé so gidy cho Phong chuyén mon xu 1y

- Truong hop hd so chua day du, khong hop 18: Gui thong
bao cho ngudi ndp, hudng dan bd sung, hoan thién ho so
theo yéu cau.

- Xem x¢ét, tham tra, xtr Iy ho so, du thao két qua giai quyét
(Dy thao van ban tuir choi, néu ro ly do).

Budc 2 | Cong chire giai quyét ho so - Truong hop can bd sung, hoan thién hd so, c~huyén 44 gio lam viée
ngugc vé B phan Mot cua (kém van ban huwong dan, néu
ro Iy do, noi dung bo sung...)

, N ‘ A Tham dinh, xem xét xac nhan du thao két qua giai quyét e

Budc 3 | Lanh dao phong chuyén mon truée khi trinh Lanh dao So ky phé duyét két qua 4 gi0 lam vige
Phé duyét dy thdo van ban kém ho so trinh Chu tich

Budc 4 | Lanh dao S& Tu phap UBND thanh ph6 xem xét quyét dinh cong nhan dao tao 4 gi0 lam vige
nghé ludt su & nudc ngoai

Buée 5 | Uy ban nhan dan thanh phé Chu tich UBND thanh pho xem xét quyet dinh cong nhan | - 5o 1 e
dao tao nghé luat su & nudc ngoai

B6 phan TN&TKQ ctua S¢ Tu phap tai - X4c nhan trén phan mém mot cira;
Budce 6 Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong - Tra ket qua giai quyét TTHC cho ca nhan/t6 chuc va thu 2 gios 1am viée

thanh phd/ B6 phan TN&TKQ cua Trung
tam phuc vu hanh chinh cong cap xa.

phi, 18 phi (néu co).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

112 gio 1am viée




		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2025-07-05T11:49:18+0700
	ỦY BAN NHÂN DÂN THÀNH PHỐ HUẾ
	ỦY BAN NHÂN DÂN THÀNH PHỐ HUẾ<ubnd@thuathienhue.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2025-07-05T11:49:25+0700
	ỦY BAN NHÂN DÂN THÀNH PHỐ HUẾ
	ỦY BAN NHÂN DÂN THÀNH PHỐ HUẾ<ubnd@thuathienhue.gov.vn> đã ký lên văn bản này!




