UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM

THANH PHO HUE Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 2151 /QP-UBND Hué, ngay 05 thang 7 nam 2025
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi by, quy trinh dién tir gidi quyet thi tuc hanh
chinh trong linh vuec thira phat lai thugc thAm quyen giai quyet va
thugc thAm quyén tlep nhan cia Sé Tw phap

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HUE

Can cir Ludt T6 chirc chinh quyén dia phuong ngay 16 thang 6 nam 2025;

Can cit Nghi dinh so 118/2025/ND-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 cua
Chinh phu vé thyc hién thu tuc fzc‘mh chinh theo co ghé mot cwra, mot cua lién
thong tai Bo phan Mot cuira ,vd Cong Dich vu cong quoc gia;

Can cir Quyet dinh so 1831/OD-UBND ngay 26 thang 6 nam 2025 cua Chu
tich UBND thanh phé Céng bé danh muc thu tuc hanh chinh duwoc sua doi, bo sung
trong linh viee thira phdt lai thuéc tham quyén gidi quyét va thudc tham quyén tiép
nhan cua So Tuw phap; , ’

Theo dé nghi cua Giam doc So Tu phadp tai Cong van so 1804/STP-VP ngay
27 thang 6 nam 2025.

QUYET DINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 09 quy trinh giai quyét thu
tuc hanh chinh (TTHC) trong linh vyc thira phat lai thudc thim quyén giai quyét
ctia S& Tu phap va 08 quy trinh giai quyét thil tuc hanh chinh thudc tham quyén
tiép nhan ctia S& Tu phap. Cu thé:

1. Phu lyc I: 09 quy trinh giai quyét TTHC trong linh vyc thira phat lai thudc
thim quyén giai quyét cua S& Tu phap;

2. Phu lyc II: 08 quy trinh giai quyét TTHC trong linh vyc thira phat lai
thudc tham quyén tiép nhan ctia S& Tu phap.

(Co Danh muc va noi dung quy trinh TTHC kém theo)

Piéu 2. Can cr vao Diéu 1 cua Quyét dinh nay, giao trach nhiém cho cac
co quan, don vi thuc hién cac cong vi¢c sau:

1. S& Tu phap, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong thanh phd, Trung tim
Phyc vu hanh chinh cong cip x4 ¢ trach nhiém trién khai niém yét, cong khai
danh muc TTHC thuc hién tiép nhan, giai quyét tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong cac cap va Trang thong tin dién ttr cta co quan, don vi, dia phuong.

2. S& Khoa hoc va Cong nghé:

- Huéng dan S¢ Tu phap, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng thanh phd,
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cdp x4 thiét 1ap quy trinh dién tir giai quyét
cac TTHC nay trén phan mém Hé thong thong tin giai quyét TTHC thanh phd Hué.
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- Chu tri, phéi hop véi cac co quan, don vi ¢6 lién quan dam bao Hé théng
thong tin giai quyét TTHC thanh phd dap tng yéu cau thyc hién tiéu chi k¥ thuat,
chir ky sb va cac diéu kién c6 lién quan dé trién khai thuc hién tiép nhan, s6 hoa,
giai quyét va tra két qua TTHC duoc thuan loi, dong thoi hudng dan cac s, nganh
co lién quan tiép tuc thue hién tai ciu tric quy trinh dién t dé trién khai thuc hién
tiép nhan, sd hoa, giai quyét va tra két qua TTHC phu hop véi tinh hinh thyc té.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay 01 ngay 7 nam 2025.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan déan thanh phd, Giam déc S¢ Tu
phap, Giam déc Trung tim Phyc hanh chinh céng thanh phé; Chi tich UBND cac
x4, phuong va cac td chure, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhi¢ém thi hanh Quyét
dinh nay./.

Noi nhén: KT. CHU TICH
- Nhv Dicu 4; PHO CHU TICH
- Van Phong Chinh pht (Cuc KSTTHC); = :

- CT, cac PCT UBND thanh phd;

- Cac PCVP UBND thanh phd;

- Cong TTDT, Trung tam PVHCC thanh phd;
- Luu: VT, KSTT.

Nguyén Thanh Binh



Phu luc I

QUY TRINH GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VUC
THUA PHAT LAI THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TU PHAP o
(Kem theo Quyét dinh so 2151 /QD-UBND ngay 05 thang 7 nam 2025 cua Chu tich UBND thanh pho Hué)

PHAN L. DANH MUC QUY TRINH

Quyét dinh cong bé Danh muc

Ping ky hoat dong sau khi chuyén doi loai hinh hoat dong Vin phong Thira phat lai

/ (1.008933)

] Ping ky hoat dong, thay d6i noi dung dang ky hoat dong sau khi hop nhat, sap nhap
Van phong Thira phat lai (1.008935)

9 Thay d6i noi dung ding ky hoat dong sau khi chuyén nhuong Van phong Thira phat

lai (1.008937)

STT Tén Quy trinh (Ma s6 TTHC) TTHC!

1 | Pang ky tap su hanh nghé Thira phat lai (1.008925)
2 | Thay d6i noi tap sy hanh nghé Thira phat lai (1.008926)
3 | Dang ky hanh nghé va cip Thé Thira phat lai (1.008927) , ,

. . Quyét dinh s6 1831/Qb-UBND ngay
4 Cap lai Thé Thira phat lai (1.008928) 26 thang 6 ném’ 2025 cﬁ’a Chu tich
5 | Pang ky hoat dong Vin phong Thira phat lai (1.008930) UBND thanh ph6 Cong bo danh muc

. . thi tuc hanh chinh & ra doi, bo

6 | Thay d6i ndi dung dang ky hoat dong cia Van phong Thira phat lai (1.008931) U He anh it quoe sta col, 5o

sung trong linh vuc thtra phat lai thude
tham quyén gidi quyét va thuoc tham
quyén tiép nhan cua S& Tu phap.

IN6i dung cu thé vé Quyét dinh cong bd danh muc TTHC truy cap trén Cong Dich vu cong qudc gia (https://dichvucong.gov.vn/)



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=239324
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=239376
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=239328
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=239329
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=239389
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=239390
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=239391
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=239392
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=239393

PHAN II. NOI DUNG QUY TRINH

1. Ping Ky tap sw hanh nghé Thira phat lai (1.008925)

- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 07 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan di hd so hop 1¢.
- Quy trinh ndi by, quy trinh dién tu:

Thu tw
cong viéc

DPon vi/ Nguwoi thuc hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién

- Trung tdm Phuc vy Hanh chinh cong
thanh phé; Trung tdm Phuc vu Hanh chinh

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra
cho ca nhan/to churc;
- SO hoa ho so, chuyén hd so trén phan mém mot cira va

Budc 1 | cong cap xa; ho so gidy cho Phong chuyén mén xt 1y 02 gid lam viéc
- Doanh nghiép cung tmg dich vu buu | - Trudng hop ho so chwa day du, khong hop 18: Guri thong
chinh cong ich. bao cho ngudi ndp, hudng dan bd sung, hoan thién hd so
theo yéu cau.
- Xem xét, tham tra, xtr 1y ho so, du thao két qua giai quyét
o (Dy thao van ban tir choi, néu ro Iy do). | 45 gio Tam viee
Budc 2 | Cong chure gidi quyét ho so - Truong hop can bo sung, hoan thién ho so, chuyén i
nguoc vé BO phan Mot ctra (kém vin bdn hwéng dan, néu
ro {)} do, ndi dung bé sung...) , ,
Budc 3 | Lanh dao phong chuyén mon E_EZT&?%EET%? ()1(2((; ggal?},,dghtéhgsylgtk%?zlial quyct 04 gio lam viéc
Bu6c 4 | Lanh dao S& Ky phé duyét két qua TTHC. 04 gio lam viéc
DPoéng dau, vao so theo ddi va chuyén hd so:
Buée5 | Bo phan Van thu - Bbéng dau va Chuyén ho so cho Trung tdm PV hanh 0.5 gi lam viée

chinh cong tra cho ca nhan/td chc;
- Chuyén hd so cho Phong chuyén mon luu ho so




Thir tw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thuc hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thue
hién

Budc 6

B0 phan TN&TKQ cua S¢ Tu phap tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh
ph6/ Bo phan TN&TKQ cia Trung tim
phuc vu hanh chinh céng céap xa.

- Xac nhan trén phén mém mot cua;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/t6 chure va thu
phi, 1€ phi (n€u co).

0.5 gio lam viéc

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

56 gio lam viéc

2. Thay déi noi tap sw hanh nghé Thira phat lai (1.008926)
- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan Gidy dé nghi thay ddi noi tap su.
- Quy trinh nd1 b, quy trinh dién tir:

Thur tw
cong viéc

Pon vi/ Nguwoi thue hién

Noi dung thyc hién

Thoi gian thue
hién

- Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong
thanh pho; Trung tdm Phuc vu Hanh chinh

- Kiém tra, huéng dan, ti€ép nhan ho so, gui phi€u hen tra
cho ca nhan/t6 churc;
- S0 hoéa ho so, chuyén ho so trén phan mém mot cua va

Budc 1 | cong cap xa; hé so gidy cho Phong chuyén mén xu 1y 02 gio lam viéc
- Doanh nghiép cung tmg dich vu buu | - Trudng hop hd so chwa day du, khong hop 18: Gui thong
chinh cong ich. béo cho ngudi ndp, hudng dan bd sung, hoan thién hd so
theo yéu cau.
- Xem xét, tham tra, xtr 1y ho so, du thao két qua giai quyét
o (Du thao van ban ti choi, néu ré 1y do). 29 gi lam viee
Budc 2 | Cong chuc giadi quyét ho so - Truong hop can bo sung, hoan thién hd so, chuyen :
nguoc vé Bo phan Mot ctra (kém vin ban hudng dan, néu
ro {y do, ni dung bé sung...) , ,
Budc 3 | Lanh dao phong chuyén mon gZTﬁ?ﬁlgﬁrﬁaie; g:g ggaﬁydghghggyl‘éitk%ﬁ = YE 04 gier 1am vige
Budc 4 | Lanh dao S& Ky phé duyet ket qua TTHC. 04 g10 lam viéc
Budc 5 | BO phan Van thu Pong déu, vao so theo ddi va chuyén hd so: 0.5 gio lam vige



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=239376

Thir tw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thuc hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thue
hién

- Pong dau va Chuyén hd so cho Trung tim PV hanh
chinh cong tra cho c4 nhan/té chic;
- Chuyén hd so cho Phong chuyén mon luu ho so

Budc 6

B6 phan TN&TKQ cua S¢& Tu phap tai
Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thanh
phé/ Bo phan TN&TKQ cia Trung tim
phuc vu hanh chinh céng cép x4.

- Xac nhan trén phﬁn mém mot clra;
- Tra ket qua giai quyét TTHC cho ca nhan/t6 chuc va thu
phi, 1€ phi (n€u co).

0.5 gio lam vige

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

40 gio' 1am viéc

3. Ping ky hanh nghé va cAp Thé Thira phat lai (1.008927)
- Thoi han giai quyét: Trong thdi han 10 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop 16.
- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tir:

Thir tw

Pon vi/ Nguwoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc

cong viéc hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra
- Trung tdm Phyc vu Hanh chinh céng | cho ca nhan/td chic;
thanh phd; Trung tim Phuc vu Hanh chinh | - S6 hoa ho so, chuyén hd so trén phin mém mot cira va
Budc 1 | cong cap xi; hé so gidy cho Phong chuyén mon xu 1y %2 ngay
- Doanh nghiép cung tmg dich vu buu | - Trudng hop hd so chwa day du, khong hop 18: Gui thong
chinh cong ich. bao cho ngudi ndp, hudng dan bd sung, hoan thién ho so
theo yéu cau.
- Xem xét, tham tra, xtr 1y ho so, du thao két qua giai quyét
o (D thao van ban tur c%zo”'i, néurolydo). , 08 ned
Budc 2 | Cong chuc giai quyét ho so - Truong hop can bo sung, hoan thién hé so, chuyén gay
nguoc vé B phan Mot ctra (kém vin ban hudng dan, néu
16 Iy do, ndi dung bé sung...)
Buéc3 | Lanh dao phong chuyén mén Tham dinh, xem xét xac nhéan dy thao két qua gidi quyét Vs ngy

trudce khi trinh Lanh dao So ky phé duyét két qua




:l“hu’ t."f Pon vi/ Nguoi thuc hién Noi dung thuc hién Thot san thye
cong viec hién
Buoc 4 | Lanh dao S& Ky phé duyét két qua TTHC. Y2 ngay
Pong dau, vao so6 theo doi va chuyén ho so:
. - Pong dau va Chuyén hd so cho Trung tim PV hanh
Bud B0 ph h : ! :
uae S ¢ phan Van thu chinh cong tra cho c& nhan/t6 chtc; /4 ngay
- Chuyén hd so cho Phong chuyén mon luu ho so
Bo pha{l TN&TKQ cua S? Tu; phap‘tal - Xé4c nhan trén phan mém mot cira;
, Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thanh A X Y UL . \
Budc 6 X ao A 1A \ .~ | - Tra két qua giai quyet TTHC cho ¢4 nhan/té chuc va thu V4 ngay
pho/ B phan TN&TKQ cua Trung tam C 1A ot K s
\ , n o~ phi, 1€ phi (n€u co).
phuc vu hanh chinh cong cap xa.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 10 ngay

4. Cap lai Thé Thira phat lai (1.008928)
- Thoi han giai quyét: Trong thdi han 07 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan du ho so hop 18.
- Quy trinh nd1 bg, quy trinh dién tir:

Thir tw
cong viéc

Pon vi/ Nguwoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thue
hién

- Trung tdm Phyc vy Hanh chinh cong
thanh phd; Trung tdm Phuc vu Hanh chinh

- Kiém tra, hudng dan, ti€ép nhan ho so, gui phiéu hen tra
cho ca nhan/t6 churc;
- S0 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém mdt cua va

Budc 1 | cong cap xa; hé so gidy cho Phong chuyén mén xu ly 02 gio lam viéc
- Doanh nghi¢ép cung tmg dich vu buu | - Truong hop ho so chua day du, khong hop 1¢: Guri thong
chinh cong ich. bao cho ngudi ndp, huong dan bo sung, hoan thién ho so
theo yéu cau.
. - Xem xét, tham tra, xt Iy hd so, du thao két qua giai ét i 13 ié
Budc2 | Cong chirc gidi quyét hd so X Xy ' quagialquyct| 45 gio lam viee

(D thao van ban tir chéi, néu ré 1y do).




Thir tw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thuc hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thue
hién

- Truong hop cin bd sung, hoan thién hd so, chuyén
nguoc veé Bo phan Mot cua (kem van ban huong dan, néu
ro ly do, ngi dung bo sung...)

Tham dinh, xem xét xac nhan dy thao két qua giai quyét

Budc 3 | Lanh dao phong chuyén mon truée khi trinh Lanh dao So ky phé duyét két qua 04 gi0 lam viéc

Buéc 4 | Lanh dao S¢& Ky phé duyét két qua TTHC. 04 gi¢ lam viéc
Dong dau, vao so theo dodi va chuyén ho so:

Buéc 5 | B phan Van thu - PongA dau Ya Chu’yenAho fo c,ho Trung tdm PV hanh 0.5 gi lam vicc
chinh cOng tra cho ca nhan/t6 chirec;
- Chuyén hd so cho Phong chuyén mén luu hd so

50 pin TNATKQ s 80 TP 8| i i i i mivci:
Budce 6 & e & - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/t6 chirc va thu | 0.5 gid lam viéc

phé/ Bo phian TN&TKQ cia Trung tim
phuc vu hanh chinh cong cap xa.

phi, 18 phi (néu co).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

56 gio lam viéc

5. Pang ky hoat dong Van phong Thira phat lai (1.008930)
- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay nhan da ho so hop 18.
- Quy trinh ndi by, quy trinh dién tu:

Thu tw

Pon vi/ Nguwoi thuc hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc

cong viéc hién
i "‘Frung } am Phu(i vu Hanh ch‘mh ang - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra
thanh pho; Trung tam Phuc vu Hanh chinh A
. R SO cho ca nhan/t6 churc; . .
Budc 1 | cOng cap xa; /2 ngay

- Doanh nghiép cung Ung dich vu buu
chinh cong ich.

- S0 hoéa ho so, chuyén ho so trén phan mém mot cua va
ho so giay cho Phong chuyén mon xtur Iy




Thir tw

Pon vi/ Nguoi thuc hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thue

cong viéc hién
- Trudng hop ho so chua day du, khong hop 18: Guri thong
béo cho ngudi ndp, hudng dan bd sung, hoan thién hd so
theo yéu cau.
- Xem xét, tham tra, xtr 1y ho so, du thao két qua giai quyét
o (D thao van ban tir cfzéi, néuré ly do). q 08 ngay
Budc 2 | Cong chuc gidi quyét ho so - Truong hop can bo sung, hoan thién hd so, chuyén
nguoc vé BO phan Mot ctra (kem van ban huong dan, néu
ro {)5 do, ni dung bé sung...) , ,

. ~ \ A A Tham dinh, xem xét xac nhan du thao két qua giai quyet .
Bude 3 | Lanh dao phong chuyén mon treéc khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét it qfé " /2 ngay
Budc 4 | Lanh dao S& Ky phé duyét két qua TTHC. > ngay

DPoéng dau, vao so theo ddi va chuyén hd so:
, . - Pong dau va Chuyén ho so cho Trung tdim PV hanh .
Buge S| B phan Van thu chinh cong tra cho c4 nhan/té chic; /i ngay
- Chuyén hd so cho Phong chuyén mon luu hd so
20 pin TN TKQ s S i 8| i i s phinmim movcis,
Budc 6 o - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/t6 chuc va thu Ya ngay

phd/ By phin TN&TKQ ciia Trung tim
phuc vu hanh chinh cong cap xa.

phi, 1& phi (néu co).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

10 ngay
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6. Thay d6i ndi dung diing ky hoat dong ciia Vin phong Thira phat lai (1.008931)
- Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1é.
- Quy trinh ndi by, quy trinh dién tu:

Thu tw
cong viéc

DPon vi/ Ngwoi thuc hién

N0i dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién

- Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong
thanh pho; Trung tam Phuc vu Hanh chinh

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra
cho ca nhan/to churc;
- SO hoa ho so, chuyén hd so trén phan mém mot ctra va

Budc 1 | cong cap xa; ho so gidy cho Phong chuyén mén xt 1y 02 gid lam viéc
- Doanh nghiép cung tmg dich vu buu | - Trudng hop ho so chwa day du, khong hop 18: Giri thong
chinh cong ich. béo cho ngudi ndp, hudng dan bd sung, hoan thién hd so
theo yéu cau.
- Xem xét, tham tra, xtr 1y ho so, du thao két qua giai quyét
o (D thao van ban tir c%zéi, néuré ly do). 7 45 gi lam viee
Budc 2 | Cong chire gidi quyét ho so - Truong hop can bo sung, hoan thién ho so, chuyén i
nguoc vé Bo phan Mot cira (kém van bdan hwéng dan, néu
ro {)5 do, ndi dung bé sung...) , ,
Budc 3 | Lanh dao phong chuyén mon E_EZT&?%EET;;? ()1(2((; gl(lyal?ydghtéhgsylgtk%??ﬁ;al quyct 04 gio lam viéc
Bu6c 4 | Lanh dao S& Ky phé duyét két qua TTHC. 04 gio lam viéc
DPong diu, vao so theo ddi va chuyén hd so:
Buée5 | Bo phan Van thu - I’DéngA dau Yé. Chu’yénAhé fo c,ho Trung tdm PV hanh 0.5 gis lam viée
chinh cong tra cho c4 nhan/t6 chtc;
- Chuyén hd so cho Phong chuyén mon luu ho so
50 i TNATK s 80 10 i 1| i i i mov i .
Budce 6 L - Tra két qua giai quyét TTHC cho cd nhan/to6 chuc vathu | 0.5 gid lam viéce

phé/ Bo phan TN&TKQ cua Trung tam
phuc vu hanh chinh cong cap xa.

phi, 1& phi (néu co).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

56 gio lam viéc
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7. Ping ky hoat dong sau khi chuyén ddi loai hinh hoat dong Viin phong Thira phat lai (1.008933)
- Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1é.
- Quy trinh ndi by, quy trinh dién tu:

Thu tw
cong viéc

DPon vi/ Ngwoi thuc hién

N0i dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién

- Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong
thanh pho; Trung tam Phuc vu Hanh chinh

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra
cho ca nhan/to churc;
- SO hoa ho so, chuyén hd so trén phan mém mot ctra va

Budc 1 | cong cap xa; ho so gidy cho Phong chuyén mén xt 1y 02 gid lam viéc
- Doanh nghiép cung tmg dich vu buu | - Trudng hop ho so chwa day du, khong hop 18: Giri thong
chinh cong ich. béo cho ngudi ndp, hudng dan bd sung, hoan thién hd so
theo yéu cau.
- Xem xét, tham tra, xtr 1y ho so, du thao két qua giai quyét
o (D thao van ban tir c%zéi, néuré ly do). 7 45 gi lam viee
Budc 2 | Cong chire gidi quyét ho so - Truong hop can bo sung, hoan thién ho so, chuyén i
nguoc vé Bo phan Mot cira (kém van bdan hwéng dan, néu
ro {)5 do, ndi dung bé sung...) , ,
Budc 3 | Lanh dao phong chuyén mon E_EZT&?%EET;;? ()1(2((; gl(lyal?ydghtéhgsylgtk%??ﬁ;al quyct 04 gio lam viéc
Bu6c 4 | Lanh dao S& Ky phé duyét két qua TTHC. 04 gio lam viéc
DPong diu, vao so theo ddi va chuyén hd so:
Buée5 | Bo phan Van thu - I’DéngA dau Yé. Chu’yénAhé fo c,ho Trung tdm PV hanh 0.5 gis lam viée
chinh cong tra cho c4 nhan/t6 chtc;
- Chuyén hd so cho Phong chuyén mon luu ho so
50 i TNATK s 80 10 i 1| i i i mov i .
Budce 6 L - Tra két qua giai quyét TTHC cho cd nhan/to6 chuc vathu | 0.5 gid lam viéce

phé/ Bo phan TN&TKQ cua Trung tam
phuc vu hanh chinh cong cap xa.

phi, 1& phi (néu co).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

56 gio lam viéc
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8. Ping ky hoat dong, thay doi ndi dung diing ky hoat ddng sau khi hop nhat, sap nhap Vin phong Thira phat lai (1.008935)

- Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1é.
- Quy trinh ndi by, quy trinh dién tu:

Thu tw
cong viéc

DPon vi/ Ngwoi thuc hién

N0i dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién

- Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong
thanh pho; Trung tam Phuc vu Hanh chinh

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra
cho ca nhan/to churc;
- SO hoa ho so, chuyén hd so trén phan mém mot ctra va

Budc 1 | cong cap xa; ho so gidy cho Phong chuyén mén xt 1y 02 gid lam viéc
- Doanh nghiép cung tmg dich vu buu | - Trudng hop ho so chwa day du, khong hop 18: Giri thong
chinh cong ich. béo cho ngudi ndp, hudng dan bd sung, hoan thién hd so
theo yéu cau.
- Xem xét, tham tra, xtr 1y ho so, du thao két qua giai quyét
o (D thao van ban tir c%zéi, néuré ly do). 7 45 gi lam viee
Budc 2 | Cong chire gidi quyét ho so - Truong hop can bo sung, hoan thién ho so, chuyén i
nguoc vé Bo phan Mot cira (kém van bdan hwéng dan, néu
ro {)5 do, ndi dung bé sung...) , ,
Budc 3 | Lanh dao phong chuyén mon E_EZT&?%EET;;? ()1(2((; ggal?ydghtéhgsylgtk%??ﬁ;al quyct 04 gio lam viéc
Bu6c 4 | Lanh dao S& Ky phé duyét két qua TTHC. 04 gid 1am viée
DPong diu, vao so theo ddi va chuyén hd so:
Buée5 | Bo phan Van thu - I’DéngA dau Yé. Chu’yénAhé fo c,ho Trung tdm PV hanh 0.5 gis lam viée
chinh cong tra cho c4 nhan/t6 chtc;
- Chuyén hd so cho Phong chuyén mon luu ho so
50 i TNATK s 80 10 i 1| i i i mov i .
Budce 6 L - Tra két qua giai quyét TTHC cho cd nhan/to6 chuc vathu | 0.5 gid lam viéce

phé/ Bo phan TN&TKQ cua Trung tam
phuc vu hanh chinh cong cap xa.

phi, 1& phi (néu co).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

56 gio lam viéc
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9. Thay d6i ndi dung ding ky hoat dong sau khi chuyén nhwong Vin phong Thira phat lai (1.008937)

- Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1é.
- Quy trinh ndi by, quy trinh dién tu:

Thu tw
cong viéc

DPon vi/ Ngwoi thuc hién

N0i dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién

- Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong
thanh pho; Trung tam Phuc vu Hanh chinh

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra
cho ca nhan/to churc;
- SO hoa ho so, chuyén hd so trén phan mém mot ctra va

Budc 1 | cong cap xa; ho so gidy cho Phong chuyén mén xt 1y 02 gid lam viéc
- Doanh nghiép cung tmg dich vu buu | - Trudng hop ho so chwa day du, khong hop 18: Giri thong
chinh cong ich. béo cho ngudi ndp, hudng dan bd sung, hoan thién hd so
theo yéu cau.
- Xem xét, tham tra, xtr 1y ho so, du thao két qua giai quyét
o (D thao van ban tir c%zéi, néuré ly do). 7 45 gi lam viee
Budc 2 | Cong chire gidi quyét ho so - Truong hop can bo sung, hoan thién ho so, chuyén i
nguoc vé Bo phan Mot cira (kém van bdan hwéng dan, néu
ro {)5 do, ndi dung bé sung...) , ,
Budc 3 | Lanh dao phong chuyén mon E_EZT&?%EET;;? ()1(2((; gl(lyal?ydghtéhgsylgtk%??ﬁ;al quyct 04 gio lam viéc
Bu6c 4 | Lanh dao S& Ky phé duyét két qua TTHC. 04 gio lam viéc
DPong diu, vao so theo ddi va chuyén hd so:
Buée5 | Bo phan Van thu - I’DéngA dau Yé. Chu’yénAhé fo c,ho Trung tdm PV hanh 0.5 gis lam viée
chinh cong tra cho c4 nhan/t6 chtc;
- Chuyén hd so cho Phong chuyén mon luu ho so
50 i TNATK s 80 10 i 1| i i i mov i .
Budce 6 L - Tra két qua giai quyét TTHC cho cd nhan/to6 chuc vathu | 0.5 gid lam viéce

phé/ Bo phan TN&TKQ cua Trung tam
phuc vu hanh chinh cong cap xa.

phi, 1& phi (néu co).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

56 gio lam viéc
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Phu luc II

QUY TRINH GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LiNH vucC
THUA PHAT LAI THUQC THAM QUYEN TIEP NHAN CUA SO TU PHAP ) )
(Kém theo Quyét dinh s6 2151 /OP-UBND ngay 05 thing 7 nam 2025 ciia Chii tich UBND thanh phé Hué)

PHAN L. DANH MUC QUY TRINH

STT Tén Quy trinh (Mi sé6 TTHC) Quyét dinh cong bé Danh muc
TTHC?

1 | Cong nhan tuong duong dao tao nghé Thira phat lai & nude ngoai (1.008921)
2 | B6 nhi¢m Thira phat lai (1.008922 , ,

0 nhicm Thira phat lai ( ) _ Quyét dinh s& 1831/QD-UBND ngay
3 | Mién nhiém Thura phat lai (truong hgp duge mién nhiém) (1.008923) 26 thing 6 ndm 2025 cia Chu tich
4 | B4 nhiém lai Thira phat lai (1.008924) UBND thanh ph6 Cong b6 danh muc

TIPS, - - — tha tuc hanh chinh dugc stra do1i, bd
5 | Thanh lap Van phong Thitra phat lai (1.008929) sung trong linh vyc thira phét lai thude
6 | Chuyén doi loai hinh hoat dong Van phong Thira phat lai (1.008932) thim quyen giai quyét va thudc tham
. N : - . quyen tlep nhan ctia S& Tu phap.

7 | Hop nhat, sap nhap Van phong Thira phat lai (1.008934)
8 | Chuyén nhuong Vian phong Thira phat lai (1.008936)

2N6i dung cu thé vé Quyét dinh cong bd danh muc TTHC truy cép trén Cong Dich vu cong quéc gia (https://dichvucong.gov.vn/)



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=239323
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=239358
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=239359
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=239360
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=239386
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=239398
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=239399
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=239400
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PHAN II. NOI DUNG QUY TRINH

1. Cong nhin twong dwong dao tao nghé Thira phat lai & nwéc ngoai (1.008921)

- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 20 ngay ké tir ngdy nhan di hd so hop 1¢.

+ Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngdy nhan dit ho so hop 18, S& Tu phap c6 vin ban dé nghi Chi tich Uy ban nhan dan thanh
phd xem xét quyét dinh Céng nhan tuong duong ddi voi ngudi duge dao tao nghé Thira phat lai & nude ngoai; truong hop tir chdi
dé nghi phai thong bao bang van ban va néu rd 1y do.

+ Trong thoi han 05 ngay, ké tir ngdy nhan duoc van ban va hd so dé nghi xem xét quyét dinh Cong nhan twong duong c’[01

v6i ngudi duoc dao tao nghé Thira phat lai & nude ngoai ciia S& Tu phap, Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd xem xét, quyét
dinh.

- Quy trinh nd1 bg, quy trinh di¢n tir:

:l“hu’ t.“f Pon vi/ Nguwoi thue hién Noi dung thuc hién Thot san thye
cong viec hién

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra
- Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong | cho c4 nhan/t6 chirc;
thanh pho; Trung tdm Phuc vu Hanh chinh | - S6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém mot ctra va

Budc 1 | cong cap xa; hé so gidy cho Phong chuyén mon xu ly Ya ngay
- Doanh nghi€p cung tng dich vu buu | - Truong hop hé so chua day du, khong hop 1¢: Gui thong
chinh cong ich. bao cho ngudi ndp, hudng dan bo sung, hoan thién ho so

theo yéu cau.

- Xem xét, thAm tra, xtr Iy ho so, du thao két qua giai quyét
(Dy thao van ban tur choi, néu ro Iy do).

Budc 2 | Cong chic giai quyét hd so - Truong hop can bd sung, hoan thién hd so, c~huyén 13,5 ngay
ngugc vé B phan Mot cura (kém van ban huwong dan, néu
ro Iy do, noi dung bo sung...)
. ~ \ A A Tham dinh, xem xét xac nhan dy thao két qua giai quyét . \
Bute 3| Lanh dao phong chuyén mon trudce khi trinh Lanh dao So ky phé duyét két qua /> ngdy
Budc4 | Lanh dao S& Tu phép Phé duyét du thdo van ban kém ho so trinh Chu tich Y4 ngdy

UBND thanh phd xem xét quyét dinh Cong nhén tuong
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Thir tw

Pon vi/ Nguoi thuc hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thue

cong viéc hién
duong ddi voi ngudi duoc ddo tao nghé Thira phat lai ¢
nudc ngoai
Chu tich UBND thanh phé xem xét quyét dinh Céng nhan
Bu6c 5 | Uy ban nhan dan thanh phd trong duong d6i voi ngudi duoc dao tao nghé Thira phat 5 ngay
lai & nudc ngoai
B6 phan TN&TKQ cta S& Tu phap tai - X4c nhan trén phan mém mot cira;
Bude 6 | 11Ung tdm Phuc vy hanh chinh c6ng - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/to chuc va thu Vi ngdy
thanh pho/ B6 phan TN&TKQ cta Trung | phi, 18 phi (néu co).
tam phuc vu hanh chinh cong cap xa.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 20 ngay

2. B6 nhiém Thira phat lai (1.008922)
- Thoi han giai quyét: 27 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da hd so hop 18.
+ Trong thoi han 07 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dii ho so hop 18, S& Tu phap c6 van ban dé nghi Chu tich Uy ban nhan dan
thanh phd bo nhiém Thira phat lai kém theo ho so dé nghi bo nhiém; truong hop tir chdi dé nghi phai thong bao bang van ban va
néu 10 1y do.
+ Trong thoi han 20 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc vin ban va hd so dé nghi bo nhiém Thira phat lai ciia S& Tu phap, Chu
tich Uy ban nhan dan thanh phd xem xét, quyét dinh bo nhiém Thira phat lai;
+ Thoi gian xac minh, yéu cau cung cip thong tin 1y lich tu phap khong tinh vao thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh nhung
khong qué 45 ngay.

- Quy trinh nd1 b, quy trinh dién tir:

Thur tw
cong viéc

Pon vi/ Nguwoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thue
hién

Budc 1

- Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong
thanh Rh(); Trung tdm Phuc vu Hanh chinh
cong cap xa;

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra
cho ¢4 nhan/td chtc;

- Sb hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém mot cira va
hd so gidy cho Phong chuyén mén xu 1y

2 gid lam vige
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thuc hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thue
hién

- Doanh nghiép cung Umg dich vu buu
chinh cong ich.

- Truong hop ho so chua day du, khong hop 16: Giri thong
bao cho nguoi nop, hudng dan bo sung, hoan thién ho so
theo yéu cau.

- Xem xét, tham tra, xtr 1y ho so, du thao két qua giai quyét
(Du thao van ban tir choi, néu ro ly do).

Budc 2 | Cong chie giai quyét hod so - Trudng hop cin bd sung, hoan thién hd so, chuyén | 44 gid 1am viéc
nguoc vé BO phan Mot ctra (kem van ban huong dan, néu
ro {)5 do, ni dung bé sung...) , ,

Budc 3 | Lanh dao phong chuyén mon Zﬂi?&?glgﬁrﬁ%e}: ()i(zg rslgalg’,dghtéhdasyk;tk%?zlial quyct 4 gio lam vige
Phé duyét du thio van ban kém hd so trinh Chu tich

Buéc 4 | Lanh dao S& Tu phéap UBND thanh phd xem xét quyét dinh quyét dinh b nhiém 4 gio lam viée
Thtra phat lai ’ ’ ’

Budc 5 Uy ban nhan dan thanh phé E (;El Eﬁig&%ﬁiﬂ;ﬁﬁ; pho xem x&t quyét dinh quyet dinh 160 gio lam vige

B6 phan TN&TKQ cua S¢ Tu phép tai - X4c nhan trén phan mém mot cira;
Bud Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/td chuc va thu T i
udc 6 2 gio lam vige

thanh phd/ B6 phan TN&TKQ cua Trung
tdm phuc vu hanh chinh cong cap xa.

phi, 18 phi (néu co).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

216 gio lam viéc

3. Mién nhiém Thira phat lai (trwong hep dwge mién nhiém) (1.008923)
- Thoi han giai quyét: 17 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan du ho so hop 16.

+ Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan di ho so hop 18, So Tu phap c6 vin ban dé nghi Chi tich Uy ban nhan
dan thanh phé mién nhiém Thira phat lai kém theo ho so dé nghi mién nhiém.

+ Trong thot han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhéan duoc van ban dé nghi va ho so dé nghi mién nhiém cua So Tu phap, Chu
tich Uy ban nhan dan thanh pho xem xét, quyét dinh mién nhi¢m Thtra phat lai.




- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién tir:
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thuc hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thue
hién

- Trung tdm Phyc vy Hanh chinh cong
thanh phd; Trung tdm Phuc vu Hanh chinh

- Kiém tra, hudng dan, ti€ép nhan ho so, gui phiéu hen tra
cho ca nhan/t6 churc;
- S0 hoéa ho so, chuyén ho so trén phan mém mot cua va

Budc 1 | cong cap xa; hé so gidy cho Phong chuyén mén xir 1y 2 gio lam vige
- Doanh nghiép cung tmg dich vu buu | - Trudng hop hd so chua day du, khong hop 18: Gui thong
chinh cong ich. bao cho ngudi ndp, hudng din bd sung, hoan thién hd so
theo yéu cau.
- Xem xét, tham tra, xtr 1y ho so, du thao két qua giai quyét
(D thao van ban tir chéi, néu ré 1y do).
Budc 2 | Cong chie giai quyét ho so - Truong hop can bo sung, hoan thién hod so, chuyén | 44 gid lam viéc
nguoc vé B phan Mot ctra (kém vin ban hudng dan, néu
16 Iy do, néi dung bé sung...)
. ~ \ A A Tham dinh, xem xét xac nhan du thao két qua giai quyét 11 A
Budc 3 | Lanh dao phong chuyén mon truée khi trinh Lanh dao So ky phé duyat k% tq Eé quy 4 gio lam vi¢e
Phé duyét du thdo van ban kém hd so trinh Chu tich
Budc 4 | Lanh dao S Tu phap UBND thanh phd xem xét quyét dinh mién nhiém Thira 4 gio lam vige
phat lai ’ ,
Budc 5 | Uy ban nhan déan thanh ph Chl} tich ‘UBN],) thanh pho xem xét quyét dinh mién 80 gid lam viéc
nhiém Thira phat lai
B6 phan TN&TKQ cua S¢ Tu phap tai - X4c nhan trén phan mém mat cira;
Bue 6 | Lrung tam Phuc vu hanh chinh cong - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/t6 chtrc va thu 2 gity 1am viée

thanh phé/ B6 phan TN&TKQ cta Trung
tam phuc vu hanh chinh céng cap xa.

phi, 1& phi (néu co).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

136 gio’ lam viéc
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4. B6 nhiém lai Thira phat lai (1.008924)

- Thoi han giai quyét: 27 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da hd so hop 18.

+ Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 1¢, S& Tu phap c6 van ban dé nghi Chii tich Uy ban nhan dan
thanh phd bd nhiém Thira phat lai kém theo hd so dé nghi bo nhiém;

+ Trong thdi han 20 ngay lam viée ké tir ngdy nhan duoc vin ban va hd so dé nghi bo nhiém Thira phat lai cua S¢ Tu phap, Chil
tich Uy ban nhan déan thanh phd xem xét, quyét dinh bo nhiém Thira phét lai; trudng hop tir chdi phai théng bao bang vin ban va
néu 10 1y do.

+ Thoi gian x4c minh, yéu cau cung cap thong tin 1y lich tur phap khong tinh véo thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh nhung
khong qua 45 ngay.

- Quy trinh nd1 bg, quy trinh di¢n tir:

:l“hu’ t.“f Pon vi/ Nguwoi thue hién Noi dung thuc hién Thot ghan thye
cong viec hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra
- Trung tdm Phyc vu Hanh chinh céng | cho c4 nhan/td chic;
thanh phd; Trung tim Phuc vu Hanh chinh | - S6 héa ho so, chuyén hd so trén phin mém mot cira va
Budc 1 | cong cap xa; hé so gidy cho Phong chuyén mén xir Iy 2 gio lam viée
- Doanh nghiép cung tmg dich vu buu | - Trudng hop hd so chwa day du, khong hop 18: Guri thong
chinh cong ich. bao cho nguoi ndp, hudng dan b6 sung, hoan thién ho so

theo yéu cau.

- Xem xét, thAm tra, xtr 1y ho so, du thao két qua giai quyét
(D thao vain ban tir chéi, néu ré 1y do).

Budc 2 | Cong chiic giai quyét hd so - Truong hop cin bd sung, hoan thién hd so, chuyén | 44 gid lam viéc
nguoc vé B phan Mot ctra (kém vin ban hudng dan, néu
16 Iy do, ndi dung bo sung...)

. ~ . A A Tham dinh, xem xét xac nhan du thao két qua giai quyét AT
Bute 3| Lanh dao phong chuyén mon trudce khi trinh Lanh dao So ky phé duyét két qua 4 gio lam vice

Phé duyét du théo van ban lgém ho Y trinh Chu tich
Budéc 4 | Lanh dao S Tu phap UBND thanh ph6 xem xét quyét dinh bo nhi¢m Thira phat 4 gio lam vi¢e
lai
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:l“hu’ t.l'f Pon vi/ Nguoi thuc hién Noi dung thuc hién Thot san thye

cong viec hién

Buéc 5 | Uy ban nhan dan thanh phé Chu tich UBND thanh pho xem xét quyét dinh bo nhiém [ 56 1o 131 viac

Thira phat lai
B6 phan TN&TKQ cua S& Tu phap tai - X4c nhan trén phan mém mot cira;

Bude 6 Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chirc va thu 7 oidy 1am vide
thanh pho/ B6 phan TN&TKQ cta Trung | phi, 18 phi (néu co). & i
tdm phuc vu hanh chinh cong cap xa.

Téng thoi gian gidi quyét TTHC 216 gio lam viéc

5. Thanh lap Van phong Thira phat lai (1.008929)

- Thoi han giai quyét: 40 ngay, ké tir ngay nhan d ho so hop 1é.

+ Trong thoi han 20 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop 18, S& Tu phép trinh Uy ban nhan dén thanh phb xem xét, quyét dinh cho
phép thanh 1ap Van phong Thira phat lai;

+ Trong thoi han 20 ngay, ké tir ngdy nhan duoc ho so trinh ctia S& Tu phép, Uy ban nhan dan thanh phd xem xét, quyét dinh cho
phép thanh 1ap Van phong Thira phat lai.

- Quy trinh ndi b, quy trinh dién tu:

Thur tu Pon vi/ Newdi thue hién Néi dung thuc hién Thot gian thye
cong viéc hién

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, gui phiéu hen tra
- Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong | cho c4 nhan/to chic;
thanh pho; Trung tdm Phuc vu Hanh chinh | - S6 hoa h6 so, chuyén ho so trén phan mém mot ctra va

Budc 1 | cong cap xa; ho so gidy cho Phong chuyén mén xu ly Ya ngay
- Doanh nghi€p cung ung dich vu buu | - Truong hop hé so chua day du, khong hop 1¢: Gui thong
chinh cong ich. bao cho ngudi ndp, huéng dan bo sung, hoan thién ho so

theo yéu cau.

- Xem xét, tham tra, xtr 1y ho so, du thao két qua giai quyét
(Due thao van ban tir chéi, néu ré 1y do).

Budc 2 | Cong chire giai quyét hd so - Truong hop cin bd sung, hoan thién hd so, chuyén
nguoc vé Bo phan Mot ctra (kém vin bdan hiedng dan, néu
16 Iy do, ndi dung bé sung...)

18,5 ngay
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Thir tw

Pon vi/ Nguoi thuc hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thue

cong viéc hién
. ~ . A A Tham dinh, xem xét x4c nhan dy thao két qua giai quyét ) \
Buge 3| Lanh dao phong chuyén mon truée khi trinh Lanh dao Sé ky phé duyét két qua /> ngdy
Phé duyét du th’éo van ban k?m ho so trinh Chu tich
Budéc 4 | Lanh dao S Tu phap UBND thanh ph6 xem xét quyét dinh cho phép thanh 1ap 2 ngay
Vian phong Thura phat lai
, : A A s 2 Chu tich UBND thanh pho xem xét quyét dinh cho phép ‘

Budéc 5 | Uy ban nhan dan thanh pho thanh lap Vin phong Thira phat lai 20 ngay
B6 phan TN&TKQ cua S¢ Tu phap tai - X4c nhan trén phan mém mot cira;

Budce 6 Trung tam Phuc vu hanh chinh c6ng - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/to chuc va thu Vi nod
thanh phd/ Bo phan TN&TKQ cita Trung | phi, 1 phi (néu cb). +neay
tam phuc vu hanh chinh cong cap xa.

Tong thoi gian giai quyét TTHC 40 ngay

6. Chuyén d6i loai hinh hoat déng Vin phong Thira phat lai (1.008932)
- Thoi han giai quyét: 30 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop 1é.

+ Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan du hd so hop 18, S& Tu phap c6 trach nhiém thadm dinh ho so va trinh Uy ban nhan
dan thanh phd xem xét, quyét dinh cho phép chuyén doi loai hinh hoat dong ctia Van phong Thira phat lai.

+ Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan dugc ho so trinh ciia S¢ Tu phap, Uy ban nhan dan thanh phd xem xét, quyét dinh

cho phép chuyén ddi loai hinh hoat dong ctia Van phong Thira phat lai.

- Quy trinh ndi1 b, quy trinh dién tir:

Thir tw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thuc hién

Noi dung thuc hién

Thaoi gian thue

hién

Budce 1

- Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong
thanh Rh(); Trung tdam Phuc vu Hanh chinh
cong cap xa;

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra
cho ¢4 nhan/td chc;

- S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phén mém mot cura va
hd so gidy cho Phong chuyén mén xi 1y

Ya ngay
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Thir tw

Pon vi/ Nguoi thuc hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thue

cong viéc hién
- Doanh nghiép cung tmg dich vu buu | - Trudng hop ho so chwa day du, khong hop 18: Gui thong
chinh cong ich. béo cho ngudi ndp, hudng dan bd sung, hoan thién hd so
theo yéu cau.
- Xem xét, tham tra, xtr 1y ho so, du thao két qua giai quyét
o (D thao van ban tir cfzéi, néuré ly do). q 13,5 ngdy
Budc 2 | Cong chuc gidi quyét ho so - Truong hop can bo sung, hoan thién hd so, chuyén ’
nguoc vé BO phan Mot ctra (kem van ban huong dan, néu
ro {)5 do, ni dung bé sung...) , ,
. ~ \ A A Tham dinh, xem xét xac nhan du thao két qua giai quyet .
Bude 3 | Lanh dao phong chuyén mon treéc khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét it qfé " /2 ngay
Phé duyét du thio van ban kém hd so trinh Chu tich
Buéc 4 | Lanh dao S& Tu phéap UBND thanh phé xem xét quyét dinh cho phép chuyén 2 ngay
d6i loai hinh hoat dong ctia Vin phong Thira phat lai
Chu tich UBND thanh phé xem xét quyét dinh cho phép
Budc 5 | Uy ban nhan dan thanh phd chuyén d6i loai hinh hoat dong ctia Vin phong Thira phat 15 ngay
lai
B6 phan TN&TKQ cua S¢ Tu phép tai - X4c nhan trén phan mém maot cira;
Bude 6 Trung tam Phuc vu hanh chinh cong - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/to chirc va thu Vs ngdy
thanh ph6/ B phan TN&TKQ cua Trung | phi, 1¢ phi (néu co).
tam phuc vu hanh chinh céng cap xa.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 30 ngay
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7. Hop nhat, sap nhip Vin phong Thira phat lai (1.008934)

- Thoi han giai quyét: 30 ngay, ké tir ngdy nhan da hd so hop 1¢.

+ Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan du hd so hop 18, S Tu phép trinh Uy ban nhan dan thanh phd xem xét, quyét dinh
cho phép hop nhat, sap nhap Vin phong Thira phat lai;

+ Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan dugc ho so trinh ctia S& Tu phap, Uy ban nhan dan thanh phé xem xét, quyét dinh
cho phép hop nhat, sap nhap Vin phong Thira phat lai.

- Quy trinh ndi by, quy trinh dién tu:

Thu t.l‘f Pon vi/ Ngwoi thue hién Noi dung thyc hién Thot gan thye
cong viéc ’ ’ ) hién

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra
- Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong | cho c4 nhan/t6 chuc;
thanh pho; Trung tAm Phuc vu Hanh chinh | - S6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém mot ctra va

Budc 1 | cong cap xa; hé so gidy cho Phong chuyén mon xu ly Ya ngay
- Doanh nghi€p cung tng dich vu buu | - Truong hop hé so chua day du, khong hop 1¢: Gui thong
chinh cong ich. bao cho ngubi ndp, hudng dan bo sung, hoan thién ho so

theo yéu cau.

- Xem x¢ét, tham tra, xtr Iy ho so, du thao két qua giai quyét
(Dy thao van ban tuir choi, néu ro ly do).

Budc 2 | Cong chire giai quyét ho so - Truong hop can bd sung, hoan thién hd so, c~huyén 13,5 ngay
ngugc vé B phan Mot ctra (kém van ban hwong dan, néu
ro Iy do, noi dung bo sung...)

Buée3 | Lanh dao phong chuyén mén Tham dinh, xem xét xac nhan du thdo két qua giai quyét Y4 ngdy

truwdce khi trinh Lanh dao So ky phé duyét két qua

Phé duyét du thao van ban kém ho so trinh Chu tich
Budc 4 | Lanh dao S& Tu phap UBND thanh pho xem xét quyét dinh cho phép hop nhat, Y2 ngay
sédp nhdp Van phong Thira phat lai

Chu tich UBND thanh phé xem xét quyét dinh cho phép

Bude 5 | Uy ban nhan dan thanh pho hop nhit, sap nhap Vin phong Thira phat lai

15 ngay

- Xac nhan trén phén mém mot cua;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chure va thu Y4 ngay
phi, I¢ phi (néu co).

Bo phan TN&TKQ cua S¢ Tu phap tai

Buoe 6 Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
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Thir tw

Pon vi/ Nguoi thuc hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thue

cong viéc hién
thanh pho/ B phan TN&TKQ cua Trung
tam phuc vu hanh chinh cong cap xa.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 30 ngay

8. Chuyén nhuwong Vin phong Thira phat lai (1.008936)

- Thoi han giai quyét: 30 ngay, ké tir ngdy nhan d hd so hop 1¢.
+ Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan du hd so hop 18, S& Tu phap trinh Uy ban nhan dén thanh phé xem xét, quyét dinh cho
phép chuyén nhuong Van phong Thira phét lai;
+ Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngdy nhan duoc ho so trinh ciia S& Tu phap, Uy ban nhan dan thanh phd xem xét, quyét dinh cho
phép chuyén nhuong.

- Quy trinh ndi b, quy trinh dién tr:

Thu t.‘{’ Pon vi/ Ngwoi thue hién Noi dung thyc hién Thot gan thye
cong viéc ) hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra
- Trung tdm Phyc vy Hanh chinh cong | cho c4 nhan/to chic;
thanh phé; Trung tam Phuc vu Hanh chinh | - S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phﬁn mém mdt cira va
Budc 1 | cong cap xi; hé so gidy cho Phong chuyén mén xir Iy Ya ngay
- Doanh nghiép cung tng dich vu buu | - Truong hop hd so chua day du, khong hop 18: Gui thong
chinh cong ich. bao cho ngudi ndp, hudng dan bd sung, hoan thién ho so
theo yéu cau.
- Xem x¢ét, tham tra, xtr Iy ho so, du thao két qua giai quyét
o (D thao van ban tur choi, néu ré 1y do). 13,5 nga
Budc 2 | Cong chire gidi quyét ho so - Truong hop can bd sung, hoan thién hd so, chuyen ’ Y
nguoc vé Bo phan Mot cira (kém vin ban hwéng dan, néu
ro {y do, ndi dung bé sung...) , ,
Buée3 | Lanh dao phong chuyén mén Tham dinh, xem xét xac nhan dy thao két qua giai quyet Y4 ngdy

trude khi trinh Lanh dao So ky phé duyét két qua
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Thir tw

Pon vi/ Nguoi thuc hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thue

cong viéc hién
Phé duyé¢t dy thdo van ban kem hd so trinh Chu tich
Budc 4 | Lanh dao S& Tu phap UBND thanh phé xem xét quyét dinh cho phép chuyén 2 ngay
nhuong Van phong Thira phét lai ’
Budc 5 | Uy ban nhan dan thanh pho ccl?lllytélr(lz};l[l{r %ﬁ;}\gﬁnﬁhﬁig ){,irgaxgl;ul};t dinh cho phép 15 ngay
B6 phan TN&TKQ cta S& Tu phap tai - X4c nhan trén phan mém mot cira;
Bude 6 | 11Ung tdm Phuc vy hanh chinh c6ng - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/to chuc va thu Vi ngdy
thanh phd/ Bo phan TN&TKQ cua Trung

tam phuc vu hanh chinh cong cép xa.

phi, 18 phi (néu co).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

30 ngay
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