UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM

THANH PHO HUE Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sb: 2165 /QD-UBND Hué, ngay 08 thang 7 nam 2025
QUYET PINH

Phé duyet quy trinh ngi bg, quy trinh dién tir gidi quyet thu tuc hanh chinh theo
co ché mot cira, m@t cira lién thong linh vue quan 1y nha nuwéce vé hdi, quy; lao
dong, tién lwong thudc pham vi chirc niing quan ly cia Sé Noi vu

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HUE

Can cir Ludt Té chitc chinh quyén dia phwong ngdy 16 thang 6 ndm 2025;

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 ciia
Chinh phu vé thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién
théng tai B6 phan Mét civa va Cong Dich vu cong quoc gia;

Can cit Quyét dinh sé 1786/0P-UBND ngay 24 thang 6 nam 2025 ciia Chii
tich Uy ban nhdn dan thanh phé Hué Céng bé danh muc thii tuc hanh chinh moi
ban hanh, sira doi, bé sung, bdi bé linh viee quan 1y nha nude vé héi, qup; lao
déng, tién lwong thudc pham vi chirc ning qudn 1y ciia S¢ Noi vu (co quan thuec
hién: S¢ Noi vu va UBND cdp xd);

Theo dé nghi cua Giam doc S¢ Noi vu tai To trinh s6 2344/TTr-SNV ngay
26 thang 6 nam 2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh niy 23 quy trinh ndi bd giai quyét thu
tuc hanh chinh theo co ché mot ctra, mot cira lién thong thudc trong linh vuc quan
1y nha nudce vé hoi, quy; lao dong, tién luong thudc tham quyén giai quyét cua S
Noi vu (Co cdc Phu luc kem theo) , cu thé:

1. Phu luc I gém 07 quy trinh ndi b, quy trinh dién tr thuc hién theo co
ché mot ctra lién thong thude tham quyén quyét dinh cia UBND thanh phd/Cha
tich UBND thanh phd.

2. Phu lyc 1T gdm 01 quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir thyc hién theo co
ché mot cira lién thong thudc tham quyén quyét dinh ciia S Noi vu.

3. Phu luc III gém 15 quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir thuc hién theo co
ché mot cira lién thong thudc tham quyén quyét dinh ciia UBND cap xa/Chu tich
UBND cép xAi.

Piéu 2. S& Noi vu, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thanh phé) cO trach
nhiém thiét 1ap quy trinh dién ttr giai quyét cac thi tuc hanh chinh nay trén phin mém
Hé théng xtr 1y dich vu cong tap trung thanh phd Hué.
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Piéu 3. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky.
Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan thanh phd, Giam ddc S Noi vu,
Chu tich UBND céc x4, phudng; Trung tim Phuc vu hanh chinh c6ng thanh phd, Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cac x3, phuong va cac t6 chirc, ca nhan co lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 4; PHO CHU TICH
- Van Phong Chinh phu (Cyc KSTTHC); - :

- CT, cac PCT UBND thanh phd;

- Cac PCVP UBND thanh phd;

- Cong TTDT;

- Trung tim PVHCC thanh ph, cap x4;
- Luu: VT, KSVX.




Phu luc I

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THU'C HIEN THEO CO CHE MQT CUA, MQT
CUA LIEN THONG LINH VUC LUU TRU THUQC THAM QUYEN QUYET PINH CUA UBND THANH
PHO/CHU TICH UBND THANH PHO
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2165 /OP-UBND ngay 08 thang 7 nam 2025 ciia Chii tich UBND thanh phé Hué)

PHAN I. DANH MUC QUY TRINH

Stt Tén Quy trinh (M s6 TTHC) Linh vuc Quyét dinh cong bé Danh muc TTHC!
1 Thu tyc cap gidy phép thanh 1ap va cong nhan didu 1& quy
" 1(1.013017)
Thu tuc cong nhe:m quy du diéu kién hoat dong va péng nhan
2. | thanh vién Hoi dong quan Iy quy; cong nhan thay doi, bo sung
thanh vién Ho1 dong quan Iy quy (1.013018) e i o / o
) ~ A A A 1A o 22 1R ~ <A A N Quy¢ét dinh s06 1786/QD-UBND ngay 24/6/2025
3 Tlhgltlélg 1cong nhan diéu 1€ (stra doi, bod sung) quy; doi tén quy Quin 1§ nha ctia Chut tich UBND thnahf phé Cong bé danh
(1.013019) ‘ e Y7o | muc this tye hanh chinh moi ban hanh, sira i,
4 Thu tuc cap lai giay phép thanh 13p va cong nhén dicu 1¢ quy oW ’ | b sung, béi bo linh vue quan Iy nha nude ve hoi,
" 1(1.013020) quy quy; lao dong, tien luong thudc pham vi chuirc
5 Thu tuc cho phép quy hoat dong trd lai sau khi bi tam dinh chi nang quan ly ctia So Noi vu
" | hoat dong (1.013021)
6 Thu tuc hop nhét, sap nhap, chia, tach, mé rong pham vi hoat
" | dong quy (1.013022)
7. | Tha tuc quy ty giai thé (1.013023)

IN6i dung cu thé vé& Quyét dinh cong b danh muc TTHC truy cap trén Cong dich vu cong qudc gia (https://dichvucong.gov.vn/).
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PHAN II. NOI DUNG QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
1. Thii tuc cip gidy phép thanh lap va cong nhén diéu 1é qu¥

- Thoi han giai quyét: 60 ngay ké tir ngay nhan ho so dy dil va hop phép.

- Quy trinh nd1 bg, quy trinh di¢n tir:

:l“hu’ t.l‘f Pon vi/ngudi thue hién Noi dung cong viéc Thot an
cong viec : : ; thuc hi¢n
I TAI SO NOI VU 424 gio
a) BO phan TN&TKQ ctia So Noi vu tai | - Kiém tra, hu’qé'ng dan, tiép nhén hd so, gui phiéu hen tra
Trung tém Phyc vu Hanh chinh c6ng | cho cd nhan/t6 churc;
Budc 1.1| thanh pho; - Sé héa hé so, chuyén ho 50 trén phan mém’ mot clra va 04 gio
b) B4 phan HC-TH cua Trung tam Phuc | ho so gidy (#ri truong hop ho so ngp truc tuyen) cho Lanh
vu hanh chinh cong thanh pho. dao Ban Dan toc - Ton gido.
Buoc 1.2 Lﬁnh dE:lO Phong T chirc — Cong chuc, Nhan hd so (dién tir) va phan cong giai quyét.
vién chirc
v Nghién ctru, tham dinh hd so va thye hién quy trinh lay
Bude 1.3 Chuyén vién Phong T6 chirc — Cong | ¥ kién céc co quan c6 lién quan, tong hop cac y kién gop 404 oid
"~ | chtrc, vién chuc ¥, d& nghi bd sung hd so (néu cd); hoan chinh dy thao &
trinh 1anh dao Phong Van hoéa - Xa hoi.
Bugc 1.4 | LA dao Phong To chie - Cong chite, | 1ys ) 4inh xem xét, trinh Gidm déc so
vién chtrc
Buéc 1.5 | Lanh dao Sé Noi vu Ky to trinh trinh UBND thanh ph 08 gio
Vao sb van ban, doéng dau, ky $0, chuyén hd so chq Bo
Bude 1.6 | Bo phan van thu ciia S& Noi vu phan TN&TKQ cua Van phong UBND thanh pho tai 08gior

Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong thanh/Tra két qua
giai quyét TTHC




:l“hu’ t.l'f Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi stan
cong viec thuc hién
11 TAI UBND THANH PHO 56 gio
Bd phan TN&TKQ cua Van phong Kiém tra, tiép nhén ho so, guri phiéu hen tra cho S& Noi
Buge 2.1 | UBND thanh pho tai Trung tam Phuc vu | vu va chuyén ho so cho chuyén vién Van phong UBND 04 gio
hanh chinh cong thanh pho thanh pho thu ly
Bude 2.2 Chuyén vién, Lanh dao Vian phong | Tham tra dy thdo trinh, trinh Chu tich Uy ban nhan dan 40 oid
“ | HDND & UBND thanh phé ky quyét dinh. &
Budc 2.3 | Chi tich UBND thanh phé Ky quyét dinh 08 gio
A A < \ Vao s6 vin ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua cho Bo
Buoc 2.4 B? p hanA’ van the Van phong UBND phan TN&TKQ cta S¢ No1 vu tai Trung tdm Phuc vu 04 gio
thanh pho \ C A \ %
hanh chinh cong thanh pho
, Bo phémA TN&TKQ cﬂa‘ So N(?i Vi Atai Xac nhan trén phﬁn mém mét cira;
Budc 2.5 | Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Trd k& . & TTHC cho ¢4 nha
thanh phé ra k€t qua giai quyet cho ca nhan.
Tong thoi gian giai quyét TTHC 480 giv

2. Thii tuc cong nhin quy da diéu kién hoat dong va cong nhan thanh vién Hoi dong quan 1y quy; cong nhin thay
doi, bo sung thanh vién HQi dong

- Thoi han giai quyét: 60 ngay ké tir ngay nhan ho so day dil va hop phép.

- Quy trinh nd1 bg, quy trinh di¢n tir:

:l“hu’ t.l’f Pon vi/ngudi thue hién Noi dung cong viéc Thot an

cong viec thuc hi¢n
I TAI SO NOI VU 424 gio
Budc 1.1 a) B6 phan TN&TKQ cua S¢ Noi vu tai | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra 04 gio




:l“hu’ t.l'f Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi stan
cong viec thuc hi¢n
Trung tam Phyc vu Hanh chinh céng | cho c4 nhan/t6 chic;
thanh pho; - Sé hoa hé so, chuyén ho S0 trén phan mém’ mot cua va
b) B4 phan HC-TH cua Trung tam Phuc | ho so gidy (#rir truong hop ho so ngp truc tuyeén) cho Lanh
vu hanh chinh cong thanh pho. dao Ban Dan toc - Ton gido.
Buoc 1.2 Linh dé;lO Phong T chirc — Cong chic, Nhan hd so (dién tir) va phan cong giai quyét.
vién churc
Q Nghién ctru, tham dinh hd so va thyc hién quy trinh lay
Bude 1.3 Chuyén vién Phong T6 chirc — Cong | ¥ kién céc co quan c6 lién quan, tong hop cac y kién gop 404 oid
"~ | chtrc, vién churc ¥, d& nghi bd sung hd so (néu cd); hoan chinh dy thao &
trinh 1anh dao Phong Vian hoa - X3 hoi.
Budc 1.4 | LA dao Phong To chie - Cong chite, | 14 ) 4inh xem xét, trinh Gidm déc so
vién chtrc
Budc 1.5 | Lanh dao S No6i vu Ky to trinh trinh UBND thanh phé 08 gio
Vao s6 van ban, dong dau, ky s, chuyén hd so cho Bo
. A oLA o QA NTAS phén TN&TKQ cua Van phong UBND thanh pho tai "
Buoc 1.6 | B phén van thu cia 56 Noi vu Trung tﬁ}’ﬂ Phuc vu hanh chinh cong thanh/Tra két qua 08g10
giai quyet TTHC
11 TAI UBND THANH PHO 56 gio
Bd phan TN&TKQ cua Van phong Kiém tra, tiép nhan ho so, guri phiéu hen tra cho So No1
Buge 2.1 | UBND thanh pho tai Trung tam Phuc vu | vu va chuyén hé so cho chuyén vién Van phong UBND 04 gio
hanh chinh cong thanh phd thanh pho thu 1y
Bude 2.2 Chuyén vién, Lanh dao Van phong | Tham tra du thao trinh, trinh Chu tich Uy ban nhan dan 40 giv

HDND&UBND

thanh phd ky quyét dinh.




:l“hu’ t.l'f Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi stan
cong viec thuc hién
Budc 2.3 | Chu tich UBND thanh phé Ky quyét dinh 08 gio

A LA s < . Vio s6 vin ban, dong dau, ky s6, chuyén két qua cho Bo
Buge 2.4 | 5O phan van thu Van phong UBND| o "1Ne TKQ cita S6 Noi vu tai Trung tam Phuc vu| 04 gio
thanh pho \ A X X
hanh chinh cong thanh pho
, Bo p hafmA TN&TKQ cﬁa‘ So N(?l Vi Ate.u Xac nhan trén phﬁn mém mét cira;
Budc 2.5 | Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Trd ki L & TTHC cho c4 nha
thanh phé ra ket qua giai quyet cho ca nhan.
Tong thoi gian giai quyét TTHC 480 gio

3. Thi tuc cong nhén quy du diéu kién hoat ddng va cong nhan thanh vién Hdi dong quén Iy quy; cong nhan thay doi,
bo sung thanh vién Hgi dong quan ly quy
- Thoi han giai quyét: 60 ngay ké tir ngay nhan hd so diy da va hop phap.

- Quy trinh ndi by, quy trinh dién tu:

:l“hu’ t.l'f DPon vi/nguwdi thue hién Noi dung cong viéc Thot ghan
cong viéc thuc hi¢n
I TAI SO NOI VU 424 giv
a) Bo phan TN&TKQ ciia S Noi vu tai | - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gtri phiéu hen tra
Trung tém Phuc vu Hanh chinh c6ng | cho cd nhan/t6 churc;
Budc 1.1 | thanh pho; - 86 héa h6 so, chuyén ho so trén phan mém mot cira va 04 gio
b) Bo phén HC-TH cua Trung tam Phuc | ho so gidy (trir truong hop ho so ngp truc tuyeén) cho Lanh
vu hanh chinh cong thanh pho. dao Ban Dan toc - Ton giao.
Bude 1.2 5;1111110332 Phong To chire — Cong chuc, |\ 2 13 <o (dien tir) va phan cong gidi quyét. 404 gid




:l“hu’ t.l'f Pon vi/ngudi thue hién Noi dung cong viéc Thot Sian
cong viec thuc hién
7 Nghién ctru, thAm dinh hd so va thye hién quy trinh lay
Bude 1.3 Chuyén vién Phong To chitc — Cong | ¥ kién céc co quan c6 lién quan, tong hop cac ¥ kién gop
" | chuc, vién chuce y, d& nghi bd sung ho so (néu c6); hoan chinh dy thao
trinh lanh dao Phong Van héa - Xa hoi.
Buoc 1.4 Linh da;lo Phong To chirc - Cong chirc, Tham dinh, xem xét, trinh Giam dbc s
vién churc
Budc 1.5 | Lanh dao S& No61 vu Ky to trinh trinh UBND thanh phé 08 gio
Vao sd van ban, dong dau, ky s, chuyén hd so cho B
. A AL s e NTAS phan TN&TKQ cua Van phong UBND thanh phé tai .\
Buée 1.6 | Bo phan vén thu cua 86 Noi vy Trung tém Phuc vu hanh chinh cong thanh/Tra két qua 08g10
gidi quyet TTHC
I TAI UBND THANH PHO 56 gio
B6 phan TN&TKQ cua Van phong Kiém tra, tiép nhén ho so, gui phiéu hen tra cho S& Noi
Budc 2.1 | UBND thanh pho tai Trung tam Phyc vu | vu va chuyén ho so cho chuyén vién Van phong UBND 04 gio
hanh chinh cong thanh pho thanh pho thu ly
Buéc 2.2 Chuyén vién, Lanh dao Van phong Tham tra du thao ,trinh, trinh Chu tich Uy ban nhan dan 40 i
“ | HDND&UBND thanh phé ky quyét dinh. &
Budc 2.3 | Chu tich UBND thanh phé Ky quyét dinh 08 gio
A LA < . Vio s6 vin ban, dong dau, ky s6, chuyén két qua cho Bo
Buée 2.4 | 2O phan van thu Van phong UBND | o 1o TKQ cita S6 Noi vu tai Trung tam Phuc vu| 04 gio
thanh pho \ LA X X
hanh chinh cong thanh phd
Bude 2.5 Bo phan TN&TKQ cta S¢ Noi vu  tai Xac nhan trén phﬁn mém mot clra;

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong

Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan.




Thur tw
cong viéc

Pon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

thanh ph
Tong thoi gian giai quyét TTHC 480 giv
4. Thii tuc cong nhin diéu 1¢ (sira d6i, bd sung) quy; doi tén quy
- Thoi han giai quyét: 60 ngay ké tir ngay nhan hd so diy d va hop phap.
- Quy trinh nd1 bg, quy trinh di¢n tir:
:l“hu’ t.l’f Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc Thot an
cong viéc thuc hi¢n
I TAI SO NOI VU 424 gio
a) B phan TN&TKQ ciia S& Noi vu tai | - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra
Trung tém Phyc vu Hanh chinh c6ng | cho cd nhan/t6 churc;
Budc 1.1 | thanh pho; - Sé héa hé so, chuyén ho 50 trén phan mém’ mot clra va 04 gio
b) B4 phan HC-TH cua Trung tam Phuc | ho so gidy (#rir truong hop ho so ndp truc tuyeén) cho Lanh
vu hanh chinh cong thanh pho. dao Ban Dan toc - Ton gido.
Buoc 1.2 Linh de:lo Phong To chire — Cong chuc, Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét.
vién churc
7 Nghién ctru, tham dinh hd so va thyc hién quy trinh lay
Bude 1.3 Chuyén vién Phong T6 chirc — Cong | ¥ kién céc co quan c6 lién quan, tong hop cac y kién gop 404 oid
= | chtrc, vién chuc ¥, d& nghi bd sung hd so (néu cd); hoan chinh dy thao &
trinh 1anh dao Phong Van hoéa - Xa hoi.
Buoc 1.4 Linh de;lo Phong T6 chirc - Cong chir, Tham dinh, xem xét, trinh Giam ddc s&
vién chtrc
Budce 1.5 | Lanh dao S& Noi vu Ky to trinh trinh UBND thanh phd 08 gio




:l“hu’ t.l'f Pon vi/ngudi thue hién Noi dung cong viéc Thot Sian
cong viec thuc hién
Vao sb van ban, dong dau, ky $0, chuyén hd so chq Bo
. A AL s o NTAS phan TN&TKQ cua Van phong UBND thanh phé tai .
Bute 1.6 | BO phan van thu cua 56 Noi vy Trung tam Phuc vu hanh chinh céng thanh/Tra két qua 03g1o
giai quyet TTHC
I TAI UBND THANH PHO 56 gio
B6 phan TN&TKQ cua Van phong Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho S& Noi
Bugce 2.1 | UBND thanh pho tai Trung tam Phuc vu | vu va chuyén hé so cho chuyén vién Van phong UBND 04 gio
hanh chinh cong thanh pho thanh pho thu 1y
Budc 2.2 Chuyén vién, Lanh dao Van phong Tham tra du thao ,trinh, trinh Chu tich ij ban nhan dan 40 i
| HDND&UBND thanh phé ky quyét dinh. &
Budc 2.3 | Chi tich UBND thanh phd Ky quyét dinh 08 gio
A LA s < . Vao sb van ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua cho Bo
Buge 2.4 | B0 phan van thu Van phong UBND | . r\e TKQ cita S6 Noi vu tai Trung tam Phuc vu| 04 gio
thanh pho \ . n \ %
hanh chinh cong thanh pho
, By p héln’\ TN&TKQ cﬁa‘ SO N(?i Vi Atai Xéc nhén trén phan mém mét cira;
Buoc 2.5 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong Ted kit aud widi 4 TTHC cho ¢4 nha
thanh phé ra két qua giai quyét cho ca nhan.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 480 givr

5. Thii tuc cap lai gidy phép thanh 1ap va cong nhén diéu 1 quy

- Thoi han giai quyét: 60 ngay ké tir ngay nhan hd so dy da va hop phap.
- Quy trinh ndi by, quy trinh dién tu:




:l“hu’ t.l'f Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi stan
cong viec thuc hién
I TAI SO NQI VU 424 gio
a) B6 phan TN&TKQ cta S¢ Noi vu tai | - Kiém tra, hu:('mg dan, tiép nhén hd so, gui phiéu hen tra
Trung tdm Phuc vy Hanh chinh cong | cho ca nhan/to chirc;
Budc 1.1 | thanh pho; - Sb héa hd so, chuyén ho so trén phan mém, mot clra va 04 gio
b) B6 phan HC-TH cua Trung tam Phuc | ho so gidy (#rir truong hop ho so ngp truc tuyén) cho Lanh
vu hanh chinh cong thanh pho. dao Ban Déan toc - Ton gido.
Budc 1.2 Linh dE;IO Phong T6 chuc - Cong chuc, Nhén ho so (dién tir) va phan cong giai quyét.
vién chtrc
Nghién ctru, tham dinh ho so va thyc hién quy trinh lay
Bude 1.3 Chuyén vién Phong T6 chirc — Cong | ¥ kién céc co quan c6 lién quan, tong hop cac y kién gop 404 oid
" | chirc, vién churc ¥, d& nghi bd sung hd so (néu cd); hoan chinh dy thao &
trinh 1anh dao Phong Vian hoéa - X3 hoi.
Buge 1.3 | -anh dao Phong To chire - Cong chie, | 1y« ginh vom xét, trinh Chi tich UBND thanh phé
vién churc
Bude 1.4 | LA dao Phong TO chie - Cong chltc, | 14 4inh xem xét, trinh Gidm déc so
vién chtrc
Budc 1.5 | Lanh dao S No6i vu Ky to trinh trinh UBND thanh phé 08 gio
Vao s6 van ban, dong dau, ky sb, chuyén ho so cho Bo
. A opA o QA NTAS phén TN&TKQ cua Van phong UBND thanh pho tai -y
Buoc 1.6 | B phén van thu ciia 56 N6 vu Trung tﬁ}’ﬂ Phuc vu hanh chinh cong thanh/Tra két qua 08g10
giai quyét TTHC
I TAI UBND THANH PHO 56 gio
Bu6c 2.1 | B6 phan TN&TKQ cia Vin phong | Kiém tra, tiép nhan ho so, gii phiéu hen tra cho S& Noi 04 gio
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:l“hu’ t.l'f Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi stan
cong viec thuc hién
UBND thanh phd tai Trung tdm Phyc vu | vu va chgyén hé so cho chuyén vién Vin phong UBND
hanh chinh cong thanh pho thanh pho thu ly
Buéc 2.2 Chuyén vién, Linh dao Van phong | Thim tra du thao trinh, trinh Chu tich Uy ban nhan dan 40 i
“ | HDND&UBND thanh phé ky quyét dinh. &
Budce 2.3 | Chu tich UBND thanh phé Ky quyét dinh 08 gio
A LA s < . Vio s6 vin ban, dong dau, ky s6, chuyén két qua cho Bo
Bude 2.4 | B0 phan van thu Van phong UBND | . rNe TKQ cita S6 Noi vu tai Trung tam Phuc vu| 04 gio
thanh pho \ A X X
hanh chinh cong thanh pho
, Bo phefmﬂ TN&TKQ cﬁa‘ So N(?i Vi Ata.u Xac nhan trén phﬁn mém mét cira;
Budc 2.5 | Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Trd ki L & TTHC cho c4 nha
thanh phd ra ket qua giai quyet cho ca nhan.
Tong thoi gian giai quyét TTHC 480 gio
6. Thu tuc cho phép quy hoat dong tré lai sau khi bi tam dinh chi hoat dong
- Thoi han giai quyét: 60 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so ddy du va hop phép.
- Quy trinh nd1 bg, quy trinh dién tir:
"Al"hu’ t.l',l: Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc Thot shan
cong viéc : ‘ : thuc hi¢n
I TAI TRUNG TAM PHUC VU HANH CHiNH CONG THANH PHO 424 gio
a) BO phan TN&TKQ cua S¢ Noi vu tai | - Kiém tra, hu’qéng dan, tiép nhén hd so, guri phiéu hen tra
Trung tém Phyuc vu Hanh chinh cdng | cho cd nhan/t6 churc;
Budc 1.1 | thanh pho; - S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém mot ctra va 04 gio

b) B4 phan HC-TH cua Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong thanh phd.

hé so gidy (trir truong hop ho so ndp truec tuyén) cho Lanh
dao Ban Dan toc - Ton gido.
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:l“hu’ t.l'f Pon vi/ngudi thue hién Noi dung cong viéc Thot Sian
cong viec thuc hién
Buge 1.2 | -Anh dao Phong T6 chie — Cong chie, |\ o 15 o (dien tir) va phan cong gidi quyét.

vién chure
7 Nghién curu, tham dinh ho so va thye hién quy trinh lay
Buée 1.3 Chuyén vién Phong T6 chitc — Cong | ¥ kién céc co quan c6 lién quan, tong hop cac y kién gop 404 oid
| chuc, vién chuc ¥, d& nghi bd sung hd so (néu cd); hoan chinh dy thao &
trinh 1anh dao Phong Van hoéa - X3 hoi.
Buoc 1.4 Linh da;10 Phong T6 chirc - Cong chic, Tham dinh, xem xét, trinh Giam doc S&
vién churc
Budc 1.5 | Lanh dao S& Noi vu Ky t& trinh trinh UBND thanh phé 08 gio
Vio s vin ban, dong dau, ky sb, chuyén ho so cho B
. A A o NIA phan TN&TKQ cua Van phong UBND thanh phé tai "
Bude 1.6 | Bo phan van thu cia S6 Noi vy Trung tém Phuc vu hanh chinh cong thanh/Tra két qua 08g10
giai quyet TTHC
I TAI UBND THANH PHO 56 gio
B6 phan TN&TKQ cua Van phong Kiém tra, tlep nhan ho so, giri phiéu hen tra cho S Noi
Budc 2.1 | UBND thanh pho tai Trung tam Phuc vu | vu va chuyen hé so cho chuyén vién Vian phong UBND 04 gio
hanh chinh cong thanh pho thanh phd thu Iy
Bude 2.2 Chuyén vién, Lanh dao Van phong Tham tra du thao ,trinh, trinh Chu tich Uy ban nhan dan 40 oid
“ | HDND&UBND thanh phé ky quyét dinh. &
Budc 2.3 | Chi tich UBND thanh pho Ky quyét dinh 08 gio
A oLA s < . Vao sd vin ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua cho Bo
Budc 2.4 Bo phan van thu Van phong UBND phan TN&TKQ cua S& No6i vu tai Trung tdm Phuc vu 04 gio

thanh phd

hanh chinh cong thanh phé
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:l“hu’ t.l'f Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi stan
cong viec thuc hién
, Bo phémA TN&TKQ Cﬁa‘ So N(?i vu Atai Xac nhan trén phﬁn mém mot clra;
Buoc 2.5 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong N p o
thanh phé Tra két qua giai quyét TTHC cho cé nhan.
Tong thoi gian giai quyét TTHC 480 giv
7. Thii tuc hop nhit, sap nhip, chia, tich quy
- Thoi han giai quyét: 60 ngay ké tir ngay nhan ho so day du va hop phap.
- Quy trinh nd1 bg, quy trinh di¢n tir:
:l“hu’ t.l’f Pon vi/ngudi thue hién Noi dung cong viéc Thoi stan
cong viec thuc hién
I TAI TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG THANH PHO 424 gio
a) B6 phan TN&TKQ cta S¢ Noi vu tai | - Kiém tra, hu:('mg dan, tiép nhén ho so, guri phiéu hen tra
Trung tdm Phuc vy Hanh chinh cong | cho ca nhan/to chirc;
Budc 1.1 | thanh pho; - S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém mat cira va 04 gio
b) B4 phan HC-TH cua Trung tam Phuc | ho so gidy (#rir truong hop ho so ngp truc tuyén) cho Lanh
vu hanh chinh cong thanh pho. dao Ban Dan toc - Ton gido.
Buoc 1.2 Linh de:lo Phong T6 chire — Cong chirc, Nhén ho so (dién tir) va phan cong giai quyét.
vién chtrc
Nghién ctru, tham dinh ho so va thyc hién quy trinh lay
Bude 1.3 Chuyén vién Phong T6 chirc — Cong | ¥ kién céc co quan c6 lién quan, tong hop cac y kién gop 404 oid
" | chirc, vién chuc ¥, d& nghi bd sung hd so (néu cd); hoan chinh dy thao &
trinh 1anh dao Phong Vian hoéa - X3 hoi.
Buoc 1.4 Lanh dao Phong T6 chirc - Cong chirc, Tham dinh, xem xét, trinh Giam déc S&

vién chuc
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:l“hu’ t.l'f Pon vi/ngudi thue hién Noi dung cong viéc Thot Sian
cong viec thuc hién
Budc 1.5 | Lanh dao S& Noi vu Ky t& trinh trinh UBND thanh ph 08 gio

Vao s van ban, dong dau, ky sb, chuyén hd so cho B
. A AL x o NIA phan TN&TKQ cua Van phong UBND thanh phé tai "
Bude 1.6 | Bo phan van thu cia S6 Noi vy Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh/Tra két qua 08g10
giai quyet TTHC
I TAI UBND THANH PHO 56 gio
Bo phan TN&TKQ cua Van phong Kiém tra, tlep nhan ho so, giri phiéu hen tra cho S Noi
Bugc 2.1 | UBND thanh pho tai Trung tam Phuc vu | vu va chuyen hd so cho chuyén vién Vin phong UBND 04 gio
hanh chinh cong thanh pho thanh phé thu Iy
Bude 2.2 Chuyén vién, Linh dao Van phong | Tham tra du thao trinh, trinh Chu tich Uy ban nhan dan 40 i
“ | HDND&UBND thanh phé ky quyét dinh. 8
Budc 2.3 | Chi tich UBND thanh phd Ky quyét dinh 08 gio
A LA s < \ Vao sb van ban, dong dau, ky s6, chuyén két qua cho Bo
Buge 2.4 | B0 phan van thu Van phong UBND | . r\e TKQ cita S6 Noi vu tai Trung tam Phuc vu| 04 gio
thanh pho \ , n \ %
hanh chinh cong thanh pho
, Bo p héln’\ TN&TKQ cﬁa‘ So N(?i vu Atai Xac nhan trén phﬁn mém mét cura;
Buoc 2.5 | Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Ted K& o 4 TTHC cho ¢4 nha
thanh ph ra ket qua giai quyét cho ca nhan.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 480 gior

8. Thii tuc quy tw gii thé
- Thoi han giai quyét: 60 ngay ké tir ngay nhan hd so dy da va hop phap.
- Quy trinh ndi by, quy trinh dién tu:
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwdi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién
(gio' 1am viéc)

I TAI TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG THANH PHO 424 gio
a) Bo phan TN&TKQ cua Sé Noi vu tai | - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra
Trung tam Phuc vy Hanh chinh cong | cho ca nhan/to chirc;
Budc 1.1 | thanh pho; - 86 héa h6 so, chuyén ho 50 trén phan mém, mot clra va 04 gio
b) Bo phén HC-TH cua Trung tam Phuc | ho so gidy (trir truong hop ho so ngp truc tuyeén) cho Lanh
vu hanh chinh c6ng thanh pho. dao Ban Dan toc - Ton giao.
Buge 1.2 | -anh dao Phong T6 chue — Cong chie, |\ o 15 o (dien tir) va phan cong gidi quyét.
vién chtrc
7 Nghién ctru, thAm dinh hd so va thye hién quy trinh lay
Bude 1.3 Chuyén vién Phong To chitc — Cong | ¥ kién céc co quan c6 lién quan, tong hop cac ¥ kién gop 404 oid
" | chure, vién chuce ¥, dé nghi bd sung ho so (néu c6); hoan chinh dy thao &
trinh 1anh dao Phong Van hoéa - Xa hoi.
Buoc 1.4 Linh d?o Phong T6 chirc - Cong chir, Tham dinh, xem xét, trinh Giam doc S&
vién chtrc
Budce 1.5 | Lanh dao S& N1 vu Ky to trinh trinh UBND thanh ph 08 gio
Vao sb van ban, dong dau, ky sd, chuyén hd so cho Bo
. A LA < o  NIA phan TN&TKQ cua Van phong UBND thanh phé tai Ly
Budce 1.6 | Bo phan van thu cia 56 Noi vy Trung tam Phyc vy hanh chinh cong thanh/Tra két qua 03g10
giadi quyét TTHC
I TAI UBND THANH PHO 56 gio
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwdi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién
(gio' 1am viéc)

BO phan TN&TKQ cua Van phong

Kiém tra, ti€p nhan ho so, gui phi€u hen tra cho S¢ Noi

Budc 2.1 | UBND thanh phd tai Trung tam Phuyc vu | vu va chgyén hé so cho chuyén vién Van phong UBND 04 gio
hanh chinh cong thanh pho thanh pho thu ly
Budc 2.2 Chuyén vién, Lanh dao Van phong Tham tra du thao ,trinh, trinh Chu tich Uy ban nhan dan 40 oid
| HDND&UBND thanh phé ky quyét dinh. &
Budc 2.3 | Chi tich UBND thanh phd Ky quyét dinh 08 gio
A oLA s < \ Vao sd vin ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua cho Bo
Buge 2.4 | B0 phan van thu Van phong UBND'| . t\e TKQ cita S6 Noi vu tai Trung tam Phuc vu| 04 gio
thanh pho \ , o \ %
hanh chinh cong thanh phd
, Bo p hémﬂ TN&TKQ cﬁa‘ SO N(?i Vi Atai Xéc nhan trén phan mém mat cira;
Budc 2.5 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong Tra két qui eidi & TTHC cho c4 nha
thanh phd ra ket qua giai quyet cho ca nhan.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 480 gio




Phu luc II

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUC HIEN THEO CO CHE MQT CUA, MOT
CUA LIEN THONG LINH VUC LAO PONG, TIEN LUONG THUQC THAM QUYEN

QUYET PINH CUA SO NOI VU

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2165 /OP-UBND ngay 08 thang 7 nam 2025 ciia Chii tich UBND thanh phé Hué)

PHAN I. DANH MUC QUY TRINH

Stt Tén Quy trinh (M s6 TTHC) Linh vuwe Quyét dinh cong b6 Danh muc TTHC?
Quyét dinh sé 1786/QD-UBND ~ ngay
24/6/2025 cuia Chu tich UBND thnahf pho Cong
1 Thu tuc Pang ky ndi quy lao dong cua doanh nghiép | Lao dong, | b6 danh muyc thu tuc hanh chinh méi ban hanh,
" 1(2.001955) tién luong | stra doi, b sung, béi bo linh vue quan ly nha
nudc vé hdi, quy; lao dong, tién lwong thude
pham vi chirc nang quan ly ciia S N§i vu
PHAN II. NOI DUNG QUY TRINH NOI BQO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
1. Thi tuc Pang ky ndi quy lao dong ciia doanh nghiép
- Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc tai S& Noi vu ké tir ngdy nhan dugc hd so day du, hop 18.
- Quy trinh ndi by, quy trinh dién tu:
. Thoi gian
Thir tw Pon vi/ngudi thue hién Noi dung cong viéc thue hién

cong viéc

(gio lam viéc)

a) B6 phan TN&TKQ cua S& Noi
Buéc 1 | vu tai Trung tam Phuc vu Hanh

. n \ X 4 nhan/td chire;
chinh cong thanh pho; ¢ o

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho

04 gioy

2N6i dung cu thé vé Quyét dinh cong bd danh myuc TTHC truy cép trén Cong dich vu cong quéc gia (https://dichvucong.gov.vn/).




Thir tw
cong viéc

DPon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thwe hién
(gio lam viéc)

b) B6 phan HC-TH cua Trung térp
Phuc vy hanh chinh cong thanh pho.

- S6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém mét cira va ho so
giay (tru truong hop ho so nop truc tuyén) cho Lanh dao Phong
Lao dong - Viéc lam.

Lanh dao va chuyén vién Phong

Tra két qua TTHC néu ndi quy c6 chinh sira, bo sung:

Buoc 2 A A1 Nhan hd so (dién tir) va phan cong giai quyét; Xem xét, thim 44 gid
Lao dgng - Vicc lam dinh hé so ddy dit, hop 1¢, du thao van ban
Buéc 3 | Lanh dao S& Noi vu Lanh dao So ky phé duyét két qua TTHC (néu c6) 08 gio
Vao sd vin ban, dong dau, ky sd, chuyén hd so cho Bo phan
Budc 4 | BO phan van thu cua S¢ Noi vu TN&TKQ cua SO Noi vu tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong thanh/Tra ket qua giai quyét TTHC
, B(?) phan TN&TKQ cua sé N(f)irvu Xac nhan trén phén mém mét cira;
Buéc 5 | tai Trung tam Phuc vu hanh chinh Ted k& o & TTHC cho c4 nha
cong thanh phé ra két qua giai quyét cho ca nhan.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 56 gio




Phu luc II1

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUC HIEN THEO CO CHE MQT CUA, MOT

CUA LIEN THONG LINH VUC QUAN LY NHA NUGC VE HQL QUY THUQC THAM QUYEN QUYET DPINH
CUA UBND CAP XA/CHU TICH UBND CAP XA

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2165 /OP-UBND ngay 08 thang 7 nam 2025 ciia Chii tich UBND thanh phé Hué)

PHAN I. DANH MUC QUY TRINH

(1.013711)

STT Tén Quy trinh (M3 s6 TTHC) Linh viwe | Quyét dinh céng b6 Danh muc TTHC3
Thu tuc cong nhan ban van dong thanh 1ap hoi (1.013702)
2. | Thu tuc thanh 1ap hoi (1.013703)
3 Thu tuc 1b,aio cdo to chirc dai hoi thanh 1ap, dai hoi nhiém ky,
" | dai hoi bat thuong ctia hoi (1.013704)
4 T}Illfl (‘;uc Ath((;)gg 1;5'1(;1 gét 1q1(;eit3daé 6}1@1 va phé duyét doi tén hoi, Quyét dinh s6 1786/QP-UBND ngiy
ph¢ duyGt diéu I¢ hoi (1.013706) 24/6/2025 ciia Chi tich UBND thnahf phd
5. | Thu tuc chia, tach; sat nhap; hop nhat hoi (1.013707) Quan ly nha | Cong b6 danh myc thu tuc hanh chinh méi ban
6. | Tha tuc hoi tu giai thé (1.013708) nude V? hdi, | hanh, stra 601 b6 sung, bai bo linh vuc quan ly
quy nha nudc vé hoi, quy; lao dong, tién luong
7 Thu tuc cho phép h61 hoat déng tro lal sau khi bl dinh chi c6 thuQC pham vi chirc nang quan ly cua S& N01
" | thoi han (1.013709) vu
This tuc hd trg chi phi y t& va thu nhap thyc t€ bi mét hogc gidm
8. | sut cho nguoi dang tryc ti€p tham gia hoat dong chir thap do bi
tai nan dan dén thi¢t hai vé strc khoe (1.013710)
9 Thu tuc cap gidy phép thanh 1ap va cong nhan didu 1& quy

3N6i dung cu thé vé Quyét dinh cong bd danh myuc TTHC truy cép trén Cong dich vu cong quéc gia (https://dichvucong.gov.vn/).



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=383683&qdcbid=105406&r_url=tra_cuu_tthc_bg
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=383696&qdcbid=105406&r_url=tra_cuu_tthc_bg
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=383712&qdcbid=105406&r_url=tra_cuu_tthc_bg
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=383686&qdcbid=105406&r_url=tra_cuu_tthc_bg
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=383713&qdcbid=105406&r_url=tra_cuu_tthc_bg
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=383664&qdcbid=105406&r_url=tra_cuu_tthc_bg
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=383714&qdcbid=105406&r_url=tra_cuu_tthc_bg

STT

Tén Quy trinh (Ma s6 TTHC) Linh viee | Quyét dinh cong bé Danh muc TTHC?

Thu tuc cong nhe:m quy da diéu kién hoat dong va 96ng nhan
10. | thanh vién Hoi dong quan ly quy; cong nhén thay doi, bo sung
thanh vién Ho1 dong quan 1y quy (1.013712)

1.

Thu tyc céng nhan diéu 18 (stra d6i, bo sung) quy; doi tén quy

(1.013713)
12 Thu tuc cap lai gidy phép thanh 1ap va cong nhan didu 1& quy
" 1(1.013714)
13 Thu tuc cho phép quy hoat dong trd lai sau khi bi tam dinh chi
" | hoat dong (1.013715)
14. | Tha tuc hop nhét, sap nhap, chia, tach quy (1.013716) vu

15. | Tha tuc quy tu giai thé (1.013717)

Quyét dinh s6 1786/QD-UBND ngiy
24/6/2025 ctia Chu tich UBND thnahf phé
Cong bd danh muc thu tuc hanh chinh méi ban
hanh, stra d6i, bo sung, béi bo linh vuc quan ly
nha nuéc vé hoi, quy; lao dong, tién luong
thudc pham vi chirc nang quéan 1y cua S& No1

PHAN II. NOI DUNG QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
1. Thu tuc cong nhian ban van dong thanh 13p hoi

- Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc ké tir ngay Uy ban nhan dan cip xa nhan hd so dy da va hop phap.

- Quy trinh nd1 bg, quy trinh di¢n tir:

Thir tw
cong viéc

Pon vi/ngudi thue hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thuce hién
(gio lam viéc)

Trung tam Phuc vu hanh chinh cong

- Kiém tra, huéng dan, ti€ép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho

ca nhan/to churc.

Buéc1 | 2 2 . 3 . L , 04 gio
¢ cap xa - S6 hoa ho so (tru trudng hop truc tuyén), chuyén ho so (dién 8
tor va ban giday) cho Lanh dao Phong Van hoa - Xa hoi xu ly.
Bu6c 2 | Lanh dao Phong Vian hoéa - Xa hoi | Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét. 176 gio



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=383697&qdcbid=105406&r_url=tra_cuu_tthc_bg
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=383665&qdcbid=105406&r_url=tra_cuu_tthc_bg
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=383717&qdcbid=105406&r_url=tra_cuu_tthc_bg
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=383718&qdcbid=105406&r_url=tra_cuu_tthc_bg
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=383689&qdcbid=105406&r_url=tra_cuu_tthc_bg
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=383690&qdcbid=105406&r_url=tra_cuu_tthc_bg

Thir tw
cong viéc

Pon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién
(gio lam viéc)

Chuyén vién Phong Van hoa - Xa

Nghién ctru, tham dinh ho so va thyce hién quy trinh lay y kién
cac co quan ¢ lién quan, tong hop cac ¥ kién gop y, dé nghi bo

Buoe 3 hoi1 sung ho so (néu c6); hoan chinh du thao trinh ldnh dao Phong
Van hoa - X3 hoi.
Buéc 4 | Lanh dao Phong Van hoa - Xa hoi Tham dinh, xem xét, ky trinh Chu tich UBND cép Xa
Bude 5 Chuyén vién, Lﬁnl} dao Van phong Tham tra du thao trinh, trinh Chu tich ny ban nhan dan cép Xa 48 oids
HDND&UBND cép xi ky quyét dinh. &
Budc 6 | Cha tich UBND cap xa Ky quyét dinh 08 gio
A A < < \ Vao sd van ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua cho B¢ phan
. B6 phan van thu Van phong s L . N e |
Budce 7 HDND&UBND cép xi TI\,I&TI§Q cua Ptlong Vién hoa - xa hoi tai Trung tim Hanh 04 gio
chinh cong cap xa
, B,@ phémN TI\I&TI,(Q cua P}}(‘)ng Yﬁn Xac nhan trén phan mém mot cira;
Budéc 8 | hoa - xa th,tal Trung tdm Hanh Tea két qud idi 4 TTHC cho b chite. céne da
chinh cong cip x4 ra ket qua giai quyet cho to churc, cong dan.
Tong thoi gian giai quyét TTHC 240 gio

2. Thi tuc thanh lap hoi

- Thoi han giai quyét: 60 ngay lam viéc ké tir ngay Uy ban nhan dan cip xa nhan hd so ddy da va hop phap.

- Quy trinh ndi by, quy trinh dién tu:




Thir tw
cong viéc

Pon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién
(gio lam viéc)

Trung tam Phuc vy hanh chinh cong

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho
ca nhan/to chuec.

Buécl | 2 . ) . . . 04 gio
cép xa - 6 hoa hd so (trir truong hop truc tuyén), chuyén hd so (dién &
tor va ban giay) cho Lanh dao Phong Van hoa - Xa hoi xur 1y.
Budc 2 | Lanh dao Phong Vian hoa - Xa hoi | Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét.
Nghién ctru, tham dinh ho so va thyc hién quy trinh lay y kién
Buéce 3 Chuyén vién Phong Van hoa - Xa | cac co quan co lién quan, téng hop cac y kién gop ¥, dé nghi bd 416 oid
hoi sung ho so (néu c6); hoan chinh du thao trinh ldnh dao Phong &
Van hoa - Xa hoi.
Buoéc 4 | Lanh dao Phong Van hoa - Xa hoi Tham dinh, xem xét, ky trinh Chu tich UBND cép Xa
Bude 5 Chuyén vién, Lanh dao Van phong Tham tra du thao trinh, trinh Chu tich Uy ban nhan dan cip xa 48 i
HDND&UBND cép xi ky quyét dinh. &
Budc 6 | Chu tich UBND cép xa Ky quyét dinh 08 gio
A A < < . Vao s van ban, dong dau, ky sd, chuyén két qua cho B¢ phan
. Bo phan van thu Van phong BN L R .
Budc 7 HDND&UBND cép xi TI\,I&TI§Q cua Plfong Vién hoéa - xa hoi tai Trung tim Hanh 04 gio
chinh cong cap xa
. B,@ ph2fm~ TI\AI&TI,(Q cua P}}bng Yén Xac nhan trén ph?m mém mot cira;
Budce 8 | hoa - xd hoi tai Trung tam Hanh Tra két qud idi 4 TTHC cho b chite. céne da
chinh cong cip x4 ra két qua giadi quyet cho t6 chuc, cong dan.
Tong thoi gian giai quyét TTHC 480 giv
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3. Thii tuc bo cao t6 chirc dai hdi thanh 1ap, dai hoi nhiém ky, dai hdi bat thuwong ciia hoi
- Thot han giai quyet 45 ngay lam viéc (d6i voi dai hoi nhiém ky, dai hoi bat thuong), 15 ngay lam viéc (ddi vai dai hoi
thanh 14p) ké tir ngay Uy ban nhén dén cdp xa nhan ho so day du va hop phap.

- Quy trinh ndi b, quy trinh dién tu:

Thir tu
cong viéc

Pon vi/nguwoi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién
(gio lam viéc)

Trung tam Phuc vy hanh chinh cong

- Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, gui phi€u hen trd cho
ca nhan/t6 chirc.

HDPND&UBND cép x4

chinh cong cap xa

Buoe 11 4p xa (| oa bl : s 04 gic
Hoe cap xa - SO hoa ho so (tru trudong hop truc tuyén), chuyén ho so (dién &l
tor va ban gidy) cho Lanh dao Phong Van hoa - Xa hoi xur 1y.
Bu6c 2 | Lanh dao Phong Vin héa - Xa hoi | Nhan ho so (dién ttr) va phan cong giai quyét. 296 gid (ddi
Nghién ciru, tham dinh ho s0 va thyc hién quy trinh lay y kién 1‘1]'011 d?{l‘h%l ,
Bude 3 Chuyén vién Phong Van hoa - Xa | cac co quan co lién quan, téng hop cac y kién gop ¥, dé nghi bd n I%I}l, b}i, a
ho1 sung ho so (neu c0); hoan chinh du théo trinh 1anh dao Phong hQI‘ at
Van hoa - Xa hoi. thuong)
56 gio (doi
Bu6c 4 | Lanh dao Phong Vian hoa - X4 hoi | Tham dinh, xem xét, ky trinh Chi tich UBND cép x4 v6i dai hoi
thanh 1ap)
Bude 6 Chuyén vién, Lﬁnl} dao Van phong Tham tra du thao trinh, trinh Chu tich Uy ban nhan dan cép €] 43 gid
HDND&UBND cép xi ky quyét dinh. &
Bu6c 6 | Cha tich UBND cép xa Ky Cong van cho phép thanh lap 08 gio
o A < 9 . Vao sb vin ban, dong dau, ky s, chuyén két qua cho B phan
Buoc 7 Bo phan vin thu Van phong TN&TKQ cua Phong Van hoa - xa hoi tai Trung tdm Hanh 04 gio




Thir tw
cong viéc

Pon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién
(gio lam viéc)

Buoc 8

Bo phan TN&TKQ cua Phong Van
hoa - xa hoi tai Trung tam Hanh
chinh cong cap xa

Xac nhan trén phén mém mot cua;
Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chtic, cong dan.

Tong thoi gian giai quyét TTHC 360 g;g/lZO
4. Thi tuc thong bao két qua dai hoi va phé duyét doi tén hoi, phé duyét diéu 1¢ hoi
- Thoi han giai quyét: 60 ngay lam viéc ké tir ngay Uy ban nhan dan cip xa nhan hd so ddy da va hop phap.
- Quy trinh ndi by, quy trinh dién tu:
Thoi gian

Thir tuw
cong viéc

Don vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

thuc hién
(gio lam viéc)

T}'ung tam Phuc vy hanh chinh cong

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho
ca nhan/t6 churc.

Buéc 1l | 2 . 3 . _ , 04 gio
‘ cap xa - SO hoa ho so (tru trudng hop truc tuyén), chuyén ho so (dién =
tor va ban gidy) cho Lanh dao Phong Van hoa - Xa hoi xu ly.
Budc 2 | Lanh dao Phong Vian héa - Xa hoi | Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét.
Nghién ctru, thim dinh ho so va thyc hién quy trinh lay y kién
Bude 3 Chuyén vién Phong Van héa - Xa | cac co quan c¢ lién quan, tong hop cac ¥ kién gop y, dé nghi bo 416 oid
hoi sung hd so (néu c6); hoan chinh du thao trinh ldnh dao Phong &
Van hoa - X3 hoi.
Budc 4 | Lanh dao Phong Van hoa - Xa hoi Tham dinh, xem xét, ky trinh Chu tich UBND cép xa




Thir tw
cong viéc

Pon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién
(gio lam viéc)

Chuyén vién, Lanh dao Van phong

Tham tra dy théo trinh, trinh Chu tich Uy ban nhan dan cip xa

BuoeS | HpND&UBND cép xa k¢ quyét dinh. 48 gl
Budce 6 | Cha tich UBND cép xa Ky quyét dinh 08 gio
n A < 9 . Vao sb vin ban, dong dau, ky s, chuyén két qua cho B phan

. Bo phan van thu Van phong AR T T R .
Budce 7 HDND&UBND cép xa TI\,I&Tng cua Pflong Vian hoa - xa hoi tai Trung tdm Hanh 04 gio
chinh cong cap xa
. B? phén~ TI\I&TI.(Q cua Pl}éng Yén Xéc nhan trén phan mém mat cira;
Bugce 8 | hoa - xd hoi tai Trung tdm Hanh Tea kbt aui eii 4 TTHC cho & chitc. cone da
chinh cong cAp xa ra ket qua giair quyet cho to chuc, cong dan.
Tong thoi gian giai quyét TTHC 480 giv
5. Thii tuc chia, tich; sat nhap; hop nhat hoi
- Thoi han giai quyét: 60 ngay lam viéc ké tir ngdy Uy ban nhan dén cap xa nhan ho so day du va hop phap.
- Quy trinh nd1 bg, quy trinh di¢n tir:
Thoi gian

Thur tw
cong viéc

Pon vi/ngudi thue hién

NOi dung cong viéc

thue hién
(gio lam viéc)

Trung tam Phuc vu hanh chinh cong

- Kiém tra, huéng dan, ti€ép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho
ca nhan/t6 churc.

Buoc 1l | 2 2 . 3 . L , 04 gio
cAp xa - 6 héa h so (trir trudmg hop truc tuyén), chuyén hé so (dién 8
tor va ban giday) cho Lanh dao Phong Van hoa - Xa hoi xu ly.
Budc 2 | Lanh dao Phong Vian héa - X3 hoi | Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét. 416 gio




Thir tw
cong viéc

Pon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién
(gio lam viéc)

Chuyén vién Phong Van hoa - Xa

Nghién ctru, tham dinh ho so va thyce hién quy trinh lay y kién
cac co quan ¢ lién quan, tong hop cac ¥ kién gop y, dé nghi bo

Buoe 3 hoi1 sung ho so (néu c6); hoan chinh du thao trinh ldnh dao Phong
Van hoa - X3 hoi.
Buéc 4 | Lanh dao Phong Van hoa - Xa hoi Tham dinh, xem xét, ky trinh Chu tich UBND cép Xa
Bude 5 Chuyén vién, Lﬁnl} dao Van phong Tham tra du thao trinh, trinh Chu tich ny ban nhan dan cép Xa 48 oids
HDND&UBND cép xi ky quyét dinh. &
Budc 6 | Cha tich UBND cap xa Ky quyét dinh 08 gio
A A < < \ Vao sd van ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua cho B¢ phan
. B6 phan van thu Van phong s L . N e |
Budce 7 HDND&UBND cép xi TI\,I&TI§Q cua Ptlong Vién hoa - xa hoi tai Trung tim Hanh 04 gio
chinh cong cap xa
, B,@ phémN TI\I&TI,(Q cua P}}(‘)ng Yﬁn Xac nhan trén phan mém mot cira;
Budéc 8 | hoa - xa th,tal Trung tdm Hanh Tea két qud idi 4 TTHC cho b chite. céne da
chinh cong cip x4 ra ket qua giai quyet cho to churc, cong dan.
Tong thoi gian giai quyét TTHC 480 giv

6. Thi tuc hdi tw giai thé

- Thoi han giai quyét: 45 ngay lam viéc ké tir ngay Uy ban nhan dan cip xa nhan hd so ddy da va hop phap.

- Quy trinh ndi by, quy trinh dién tu:




Thir tw
cong viéc

Pon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién
(gio lam viéc)

Trung tam Phuc vy hanh chinh cong

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho
ca nhan/to chuec.

Buéc 1l | 2 . N . . . 04 gio
céip xa - 6 héa h so (trir trudmg hop truc tuyén), chuyén hd so (dién &
tr va ban giday) cho Lanh dao Phong Van hoa - Xa héi xur ly.
Budc 2 | Lanh dao Phong Vian hoa - Xa hoi | Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét.
Nghién ctru, tham dinh ho so va thyc hién quy trinh lay y kién
Buéce 3 Chuyén vién Phong Van hoa - Xa | cac co quan co lién quan, téng hop cac y kién gop ¥, dé nghi bd 296 gio
hoi1 sung ho so (néu c6); hoan chinh du thao trinh ldnh dao Phong
Van hoa - Xa hoi.
Buoéc 4 | Lanh dao Phong Van hoa - Xa hoi Tham dinh, xem xét, ky trinh Chu tich UBND cép Xa
Bude 5 Chuyén vién, Lanh dao Van phong Tham tra du thao trinh, trinh Chu tich Uy ban nhan dan cip x3 48 i
HPND&UBND cp xa ky quyét dinh. g
Budc 6 | Cha tich UBND cap x4 Ky Cong van cho phép thanh 1ap 08 gio
A A < < . Vao s van ban, dong dau, ky sd, chuyén két qua cho B¢ phan
. Bo phan van thu Van phong BN L R .
Budc 7 HDND&UBND cép xi TI\,I&TI§Q cua Pljong Vién hoéa - xa hoi tai Trung tim Hanh 04 gio
chinh cong cap xa
, B,@ phémN TI\AI&TI,(Q cua P}Al(‘)ng Yén Xéc nhan trén phan mém mot cira;
Budc 8 | hoa - xa h()l,tal Trung tdm Hanh Trd ki o & TTHC cho t6 chitc. cone da
chinh cong cip x4 ra ket qua giai quyét cho to chure, cong dan.
Tong thoi gian giai quyét TTHC 480 giv

7. Thi tuc cho phép héi hoat dong tré lai sau khi bi dinh chi cé théi han

- Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc ké tir ngay Uy ban nhan dan cip xa nhan hd so ddy da va hop phap.




- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tir:
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thwe hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién
(gio lam viéc)

Trung tam Phuc vu hanh chinh cong

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho
ca nhan/t6 churc.

Buécl | 2 . 3 . o . 04 gid
¢ cap xa - SO hoa ho so (tru trudong hop truc tuyén), chuyén ho so (dién &l
tor va ban giday) cho Lanh dao Phong Van hoa - Xa hoi xu ly.
Buéc 2 | Lanh dao Phong Vian hoa - Xa hoi | Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét.
Nghién ctru, tham dinh hd so va thyc hién quy trinh lay y kién
Bude 3 Chuyén vién Phong Van hoa - Xa | cac co quan c0 lién quan, tong hop céac ¥ kién gop ¥, dé nghi bd
hoi sung hd so (néu c6); hoan chinh du thao trinh lanh dao Phong -
Vin héa - Xa hoi. 176 gio
Bu6c 4 | Lanh dao Phong Vin hoa - X4 hoi | Tham dinh, xem xét, ky trinh Chu tich UBND cap x4
Budce 5 Chuyén vién, Lanh dao Van phong Tham tra dy thao trinh, trinh Chu tich Uy ban nhan dan cip x4 48 oids
HDND&UBND cép xi ky quyét dinh. &
Budc 6 | Cha tich UBND cap xa Ky quyét dinh 08 gio
A A < < . Vao s van ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua cho B¢ phan
. Bo phan van thu Van phong AR T RN .
Budce 7 HDND&UBND cép xi TI\,I&TI§Q cua Ptlong Vian hoa - xa hoi tai Trung tdm Hanh 04 gio
chinh cong cap xa
, B,@ pheme TI\I&TI,(Q cua P}}(‘)ng Yén Xac nhéan trén phan mém mot cia;
Budc 8 | hoa - xa h(_)lrtal Trung tam Hanh Ted k& o & TTHC cho t6 chitc. cone da
chinh cong cAp xi ra ket qua giai quyet cho to chuc, cong dan.
Tong thoi gian giai quyét TTHC 240 gio

8. Thii tuc hd tre chi phi y té va thu nhap thuc té bj mat hoic giam sit cho ngudi dang true tiép tham gia hoat dong chir




thap dé bi tai nan din dén thiét hai vé sirc khée

- Thoi han giai quyét: 20 ngay

- Quy trinh ndi by, quy trinh dién tu:

11

:l“hu’ t.l'f Don vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc Thot stan
cong viéc thwe hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho
. Trung tim Phuc vy hanh chinh cong | ca nhan/té chirc. .
Buoc 1 | (3 A1 LA \ \ £ A1 A " 04 g10
cap xa - S6 hoa ho so (trur trudng hop tryce tuyén), chuyén ho so (dién
tor va ban giay) cho Lanh dao Phong Van hoa - Xa hoi xur 1y.
Budc 2 | Lanh dao Phong Vian hoéa - Xa hoi | Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét.
Nghién ctru, tham dinh ho so va thyce hién quy trinh lay ¥ kién
Budce 3 Chuyén vién Phong Van hoa - Xa | cac co quan c0 lién quan, téng hop cac y kién gop ¥, dé nghi bd
hoi sung hd so (néu c6); hoan chinh du thao trinh ldnh dao Phong .
Vin hoa - Xa hoi. 68 gio
Bu6c 4 | Lanh dao Phong Vin héa - X4 hoi | Tham dinh, xem xét, ky Cong van.
Bude 5 Chuyén vién, Lanh dao Van phong Tham tra du thao trinh, trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap x4 36 it
HDND&UBND cép xi ky quyét dinh. &
Budc 6 | Cha tich UBND cap xa Ky quyét dinh 08 gio
A A < < \ Vao s van ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua cho B¢ phan
, BO phan van thu Van phong s L R .
Budc 7 HDND&UBND cép xi TI\,I&TI§Q cua Ptlong Vién hoéa - xa hoi tai Trung tdm Hanh 04 gio
chinh cong cap xa
, B,C) phém~ TI\I&TKQ coa P}Al(‘)ng Yén Xac nhéan trén phan mém mot cua;
Bude 8 | hoa - xd hoi tai Trung tdm Hanh Tea két qua eidi 4 TTHC cho t chire. cone da
chinh cong cip xa ra ket qua giai quyet cho to chuc, cong dan.
Tong thoi gian giai quyét TTHC 160 gio
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9. Thii tuc cap gidy phép thanh lap va cong nhén diéu 1é quy

- Thoi han giai quyét: 60 ngay ké tir ngay Uy ban nhan dan cip x4 nhan ho so day du va hop phap.

- Quy trinh ndi by, quy trinh dién tu:

:l“hu’ t.l'f Don vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc Thot stan
cong viéc thwe hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho
. Trung tim Phuc vy hanh chinh cong | ca nhan/té chirc. .
Buoc 1 | (3 A1 LA \ \ £ A1 A " 04 g10
cap xa - S6 hoa ho so (trur trudng hop tryce tuyén), chuyén ho so (dién
tor va ban giay) cho Lanh dao Phong Van hoa - Xa hoi xur 1y.
Budc 2 | Lanh dao Phong Vian hoéa - Xa hoi | Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét.
Nghién ctru, tham dinh ho so va thyce hién quy trinh lay ¥ kién
Budce 3 Chuyén vién Phong Van hoa - Xa | cac co quan c0 lién quan, téng hop cac y kién gop ¥, dé nghi bd 416 oid
hoi sung hd so (néu c6); hoan chinh du thao trinh ldnh dao Phong &
Van hoa - Xa hoi.
Bu6c 4 | Lanh dao Phong Vin hoa - Xa hoi | Tham dinh, xem xét, ky trinh Chu tich UBND cap xa
Bude 5 Chuyén vién, Lanh dao Van phong Tham tra du thao trinh, trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap x4 48 oid
HDND&UBND cép xi ky quyét dinh. &
Budc 6 | Cha tich UBND cap xa Ky quyét dinh 08 gio
A A < < \ Vao s van ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua cho B¢ phan
, BO phan van thu Van phong s L R .
Budc 7 HDND&UBND cép xi TI\,I&TI§Q cua Ptlong Vién hoéa - xa hoi tai Trung tdm Hanh 04 gio
chinh cong cap xa
, B,C) phém~ TI\I&TKQ coa P}Al(‘)ng Yén Xac nhéan trén phan mém mot cua;
Buéc 8 |hoa - xa h(_)l,'[al Trung tam Hanh Tea két qua eidi 4 TTHC cho t chite. cone da
chinh cong cip xa ra ket qua giai quyet cho to chuc, cong dan.
Tong thoi gian giai quyét TTHC 480 giv
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10. Thii tuc cong nhan quy di diéu Kién hoat dong va cong nhan thanh vién Hoi ddng quan 1y quy; cong nhin thay

d6i, bd sung thanh vién Hoi dong quan ly quy

- Thoi han giai quyét: 60 ngay ké tir ngay Uy ban nhan dan cip xa nhan ho so day du va hop phap.

- Quy trinh ndi b, quy trinh dién tu:

:l“hu’ t.l‘f Pon vi/ngudi thue hién Noi dung cong viéc Thot stan
cong viec thuc hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho
, Trung tim Phuc vy hanh chinh cong | ca nhan/to chue. N
Buoc 1 A ox A 1oz 1A \ \ £ A1 A ‘a 04 g10
cap xa - S6 hoa ho so (trur trudng hop tryc tuyén), chuyén ho so (dién
tor va ban giday) cho Lanh dao Phong Van hoa - Xa hoi xu ly.
Budc 2 | Lanh dao Phong Vian héa - X3 hoi | Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét.
Nghién ctru, tham dinh ho so va thyc hién quy trinh lay ¥ kién
Budce 3 Chuyén vién Phong Van hoa - Xa | cac co quan c0 lién quan, téng hop cac ¥ kién gop ¥, dé nghi bd 416 oio
hoi sung ho so (néu c6); hoan chinh du théo trinh 1anh dao Phong &
Van hoa - X3 hoi.
Bu6c 4 | Lanh dao Phong Vin hoa - Xa hoi | Tham dinh, xem xét, ky trinh Chu tich UBND cap x4
Bude 5 Chuyén vién, Lanh dao Van phong | Tham tra dy théo trinh, trinh Chii tich Uy ban nhan dan cap x4 48 gid
HDND&UBND cép xi ky quyét dinh. &
Budc 6 | Cha tich UBND cap xa Ky quyét dinh 08 gio
A A < < . Vao s van ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua cho B¢ phan
. Bo phan van thu Van phong Ty L R -
Buoc 7 HDND&UBND cip xi TI\,I&Tng cua PPong Vién hoéa - xa hoi tai Trung tdm Hanh 04 gio
chinh cong cap xa
B6 phan TN&TKQ cua Phong Van X4c nhan tra A A ar o
i : t h t
Budc 8 | hoa - xa hdi tai Trung tdm Hanh ac 11T fren phan them mot oha,

chinh cong cap xa

Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc, cong dan.
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:l“hu’ t.l'f Pon vi/nguoi thuce hién Noi dung cong viéc Thoi stan
cong viec thuc hién
Tong thoi gian giai quyét TTHC 480 gior
11. Thii tuc cong nhén diéu 1€ (sira ddi, bo sung) quy; doi tén quy
- Thoi han giai quyét: 60 ngay ké tir ngay Uy ban nhan dan cip x4 nhan ho so day du va hop phap.
- Quy trinh ndi by, quy trinh dién tu:
:l“hu’ t.l'f DPon vi/ngudi thue hién Noi dung cong viéc Thot stan
cong viéc thwe hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho
. Trung tim Phyc vy hanh chinh cong | ca nhan/té chirc. a
Buoc 1 | (3 A 12 LA \ \ £ A1 A " 04 g10
cap xa - S6 hoa ho so (trur trudng hop tryc tuyén), chuyén ho so (dién
tor va ban giay) cho Lanh dao Phong Van hoa - Xa hoi xtur 1y.
Budc 2 | Lanh dao Phong Vian héa - X3 hoi | Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét.
Nghién ctru, tham dinh ho so va thyce hién quy trinh lay ¥ kién
Buéce 3 Chuyén vién Phong Van hoa - Xa | cac co quan co lién quan, téng hop cac y kién gop ¥, dé nghi bd 416 oid
hoi sung ho so (néu c6); hoan chinh du thao trinh ldnh dao Phong &
Van hoa - Xa hoi.
Bu6c 4 | Lanh dao Phong Vin hoa - Xa hoi | Tham dinh, xem xét, ky trinh Chu tich UBND cap xa
Bude 5 Chuyén vién, Lanh dao Van phong Tham tra dy thao trinh, trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap x4 48 i
HDND&UBND cép xi ky quyét dinh. &
Budc 6 | Cha tich UBND cap xa Ky quyét dinh 08 gio
A A < < \ Vao s van ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua cho B¢ phan
Buge 7 | DO phan van thu Van phong | pne i) ciia Phong Van héa - xa hoi tai Trung tam Hanh | 04 gio

HDND&UBND cép x4

chinh cong cap xa
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Thur tw
cong viéc

DPon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Buoc 8

B6 phan TN&TKQ cua Phong Van
hoa - xa h(f)i,tai Trung tam Hanh
chinh cong cap xa

Xac nhan trén ph?m mém mot cira;
Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chtic, cong dan.

Tong thoi gian giai quyét TTHC 480 giv
12. Thii tuc cap lai gidy phép thanh 1ap va cong nhén diéu 1¢ quy
- Thot han giai quyét: 60 ngay ké tir ngay Uy ban nhan dan cap xa nhan ho so day du va hop phap.
- Quy trinh nd1 bg, quy trinh di¢n tir:
Thur tw Thoi gian

cong viéc

Pon vi/ngudi thue hién

NOi dung cong viéc

thue hién

Trung tam Phuc vu hanh chinh cong

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho
ca nhan/to churc.

Buéc 1l | 2 . N . . s _ 04 gio
¢ cap xa - S6 hoa ho so (tru trudng hop truc tuyén), chuyén ho so (dién &l
tor va ban giday) cho Lanh dao Phong Van hoa - Xa hoi xu ly.
Bu6c 2 | Lanh dao Phong Vian héa - Xa hoi | Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét.
Nghién ctru, tham dinh hod so va thyc hién quy trinh lay y kién
Bude 3 Chuyén vién Phong Van hoa - Xa | cac co quan c0 lién quan, téng hop cac y kién gbp ¥, dé nghi bd 416 oidy
hoi sung hd so (néu c¢6); hoan chinh du thao trinh lanh dao Phong &
Van hoa - X3 hoi.
Budc 4 | Lanh dao Phong Van hoa - Xa hdi Tham dinh, xem xét, ky trinh Chu tich UBND cép &1
Buéce 5 Chuyén vién, Lanh dao Van phong Tham tra dy thao trinh, trinh Chu tich Uy ban nhan dan cip xa 48 oid
HPND&UBND cip xa ky quyét dinh. 5
Budce 6 | Cha tich UBND cép xa Ky quyét dinh 08 gio
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:l“hu’ t.l'f Pon vi/nguoi thuce hién Noi dung cong viéc Thoi stan
cong viec thuc hién
n A < 9 . Vao sb vin ban, dong dau, ky s, chuyén két qua cho B phan
. Bo phan van thu Van phong AR OO RN .
Budce 7 HDND&UBND cép xa TI\,I&Tng cua PPong Vian hoa - xa hoi tai Trung tdm Hanh 04 gio
chinh cong cap xa
. B? phén~ TI\I&TI.(Q cua Pl}éng Yén Xéc nhan trén phan mém mat cira;
Buge 8 | hoa - x@ hoi tai Trung tdm Hanh Tea kbt aua eii 4 TTHC cho & chitc. cone da
chinh cong cp xa ra ket qua giai quyet cho to chuc, cong dan.
Tong thoi gian giai quyét TTHC 480 gio
13. Thi tuc cho phép quy hoat dong tré lai sau khi bi tam dinh chi hoat dong
- Thoi han giai quyét: 60 ngay ké tir ngay Uy ban nhan dan cip x4 nhan ho so day du va hop phap.
- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tir:
"Al"hu’ t.l',l: Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc Thot ghan
cong viéc thuc hi¢n
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho
. Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong | ¢a nhan/t6 chirc. N
Buoc 1 e ~ A1 7 A \ \ J4 2 A ‘A 04 g1o
cap xa - SO hoa ho so (tru truong hop truc tuyén), chuyén ho so (dién
tor va ban giay) cho Lanh dao Phong Van hoa - Xa hoi xur 1y.
Budc 2 | Lanh dao Phong Vian hoa - Xa hoi | Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét.
Nghién ctru, tham dinh ho so va thyce hién quy trinh lay y kién N
Buéce 3 Chuyén vién Phong Van hoa - Xa | cac co quan co lién quan, téng hop cac y kién gop ¥, dé nghi bd 416 gio

hoi

sung ho so (néu c6); hoan chinh du thao trinh ldnh dao Phong
Van hoa - X3 hoi.
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:l“hu’ t.l'f Pon vi/nguoi thuce hién Noi dung cong viéc Thoi stan
cong viec thuc hién
Budéc 4 | Lanh dao Phong Van hoa - Xa hoi Tham dinh, xem xét, ky trinh Chu tich UBND cép Xa
Bude 5 Chuyén vién, Lanh dao Van phong Tham tra du thao trinh, trinh Chu tich Uy ban nhan dan cip xa 48 oid
HDND&UBND cép xi ky quyét dinh. &
Bude 6 | Cha tich UBND cap x4 Ky quyét dinh 08 gio
A A < < \ Vao s van ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua cho B¢ phan
. B6 phan van thu Van phong . A A tral .
Budce 7 HDND&UBND cép xi TI\,I&TI§Q cua Ptlong Vian hoa - xa hoi tai Trung tim Hanh 04 gio
chinh cong cap xa
, B,C) phémN TI\I&TKQ coa P}}bng Yﬁn Xac nhan trén phan mém mot cira;
Budc 8 | hoa - xa h()l,tal Trung tdm Hanh Ted ki A & TTHC cho t6 chitc. cone da
chinh cong cip x4 ra két qua giai quyét cho t6 churc, cong dan.
Tong thoi gian giai quyét TTHC 480 giv
14. Thi tuc hop nhét, sap nhap, chia, tach quy
- Thoi han giai quyét: 60 ngay ké tir ngay Uy ban nhan dan c4p x4 nhan ho so day du va hop phap.
- Quy trinh nd1 bg, quy trinh dién tir:
Thur tw Thoi gian

cong viéc

Don vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

thue hién

T}‘ung tam Phuc vu hanh chinh cong

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho
ca nhan/t6 churec.

Budc 1l | 2 . 3 . L . 04 gio
cap xa - SO hoa ho so (tru trudng hop truc tuyén), chuyén ho so (dién 8
tor va ban giday) cho Lanh dao Phong Van hoa - Xa hoi xur 1y.
Budc 2 | Lanh dao Phong Vian héa - Xa hoi | Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét. 416 gio
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Thur tw
cong viéc

DPon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Chuyén vién Phong Van hoa - Xa

Nghién ctru, tham dinh hd so va thyc hién quy trinh lay ¥ kién
cac co quan c0 lién quan, tong hop céac y kién gop ¥, dé nghi bd

Buoc 3 hoi sung ho so (néu c¢6); hoan chinh du thao trinh lanh dao Phong
Van hoa - X3 hoi.
Budc 4 | Lanh dao Phong Van hoa - Xa hdi Tham dinh, xem xét, ky trinh Chu tich UBND cép xa
Bude 5 Chuyén vién, Lanh dao Van phong Tham tra dyu thao trinh, trinh Chu tich Uy ban nhan dan cip xa 48 gidy
HDND&UBND cép xi ky quyét dinh. &
Budc 6 | Cha tich UBND cép xa Ky quyét dinh 08 gio
n A < 9 . Vao sb vin ban, dong dau, ky s, chuyén két qua cho B phan
. Bo phan van thu Van phong BN OO R .
Budce 7 HDND&UBND cép xa TI\,I&TI§Q cua Pflong Vian hoa - xa hoi tai Trung tdm Hanh 04 gio
chinh cong cap xa
. B,é phén~ TI\I&TI.(Q cua Pl}bng Yén Xéc nhan trén phan mém mat cira;
Bugce 8 | hoa - xd hoi tai Trung tdm Hanh Tea két qua eidi 4 TTHC cho & chitc. cong da
chinh cong cAp xa ra ket qua giair quyet cho to chuc, cong dan.
Tong thoi gian giai quyét TTHC 480 giv
15. Thi tuc quy tw giai thé
- Thoi han giai quyét: 60 ngay lam viéc ké tir ngay Uy ban nhan dén cap xa nhan ho so day du va hop phap.
- Quy trinh nd1 bg, quy trinh di¢n tir:
Thir tuw Thoi gian

cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

thuc hién

Budc 1

T,rung tam Phuc vu hanh chinh cong
cap xa

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhéan ho so, gui phiéu hen tra cho
ca nhan/t6 chirc.
- Sb hoa ho so (trir trudng hop truc tuyén), chuyén hd so (dién

04 gid
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:l“hu’ t.l'f Pon vi/nguoi thuce hién Noi dung cong viéc Thoi stan
cong viec thuc hién
tir va ban gidy) cho Lanh dao Phong Vian hoa - Xa hoi xu 1y.
Budc 2 | Lanh dao Phong Vian hoéa - X3 hoi | Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét.
Nghién ctru, tham dinh ho so va thyc hién quy trinh lay ¥ kién
Budce 3 Chuyén vién Phong Van hoa - Xa | cac co quan c0 lién quan, téng hop cac y kién gbp ¥, dé nghi bd 416 oio
hoi sung ho so (néu c6); hoan chinh du thao trinh ldnh dao Phong &
Van hoa - Xa hoi.
Bu6c 4 | Lanh dao Phong Vin hoa - Xa hoi | Tham dinh, xem xét, ky trinh Chu tich UBND cap x4
Bude 5 Chuyén vién, Lanh dao Vin phong | Thim tra dy thao trinh, trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap x4 48 oid
HDND&UBND cép xi ky quyét dinh. &
Budc 6 | Cha tich UBND cap xa Ky quyét dinh 08 gio
A A < < \ Vao sd van ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua cho B¢ phan
. Bo phan van thu Van phong AR OO R .
Buoc 7 HDND&UBND cép xi TI\,I&Tng cua Ptlong Vién hoéa - xa hoi tai Trung tdm Hanh 04 gio
chinh cong cap xa
B0 phan TN&TKQ ctua Phong Van X4c nhan tré A A Ay
i : t h t
Buoéc 8 | hoa - xa hoi tai Trung tam Hanh ac dn fren phan mem mot eud,

chinh cong cap xa

Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chtrc, cong dén.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

480 gioy
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