UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HUE Pjc 1ap - Tw do - Hanh phiic
Sb: 2843 /QD-UBND Hué, ngay 08 thing 9 nam 2025
QUYET PINH

Phé duyet quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh thyc hlen theo
co ché mét cira, mot cira lién thong thudc thAm quyén giai quyet cua
Uy ban nhén dén thanh phé/Chii tich Uy ban nhan dén thanh pho ily quyén
giai quyét cho S& Gido duc va Pao tao thanh phd Hué

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HUE

Can cir Ludt T6 chirc chinh quyén dia phiong ngay 16 thang 6 niam 2025;

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 cua
Chinh phu vé thuc hién thu tuc hanh chinh theo co che mot cua, mot cua lién
théng tai B6 phdn Mét civa va Cong Dich vu cong quoc gia;

Can cir Quyét dinh sé 2762/0D-UBND ngay 29 thang 8 ndm 2025 ciia Uy
ban nhan ddn thanh phé vé cong bo danh muc thii tuc hanh chinh thudc tham
quyén giai quyét cua Uy ban nhdn ddn thanh phé/Chii tich Uy ban nhén dén
thanh pho 1y quyen gidi quyét cho 8¢ Gido duc va Pao tao thanh phé Hué;

Theo dé nghi ciia Giam doc So Gido duc va Pdo tao tai To trinh sé
3676/TTr-SGDPT ngay 04 thang 9 nam 2025.

QUYET PINH:

Pi¢u 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay quy trinh ndi bd, quy trinh
dién tir giai quyét 02 thu tuc hanh chinh thyc hién theo co ché mot ctra, mot
cira lién thong thudc tham quyén giai quyét cua Uy ban nhan dan thanh
ph4/Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd uy quyén giai quyét cho S& Gido duc
va DPao tao thanh phd Hué (Phu luc kém theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay co6 hiéu luc ké tir ngay ky;

Thay thé quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir giai quyét cac thu tuc hanh
chinh sé thir tw 72, 93 tai Quyét dinh s6 2648/QD-UBND ngay 20/8/2025 cua
Uy ban nhan déan thanh phd Vé phé duy€t quy trinh néi b, quy trinh dién tir thu
tuc hanh chinh thyc hién tlep nhén, giai quyet khong phu thudc vao dia gidi
hanh chinh thudc tham quyén giai quyét cua Uy ban nhan déan thanh phd, S&
Gio duc va Pao tao va Uy ban nhan dan cap xa.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan thanh phé, Giam doc S¢ Gido
duc va Pao tao, Giam dbc Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cac xa, phuong;
Thu trudng cac co quan, don vi va cac t6 chirc, ca nhan co lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: KT CHU TICH

- Nhu Diéu 3;

- Van Phong Chinh phu (Cuc KSTTHC);
- CT, cac PCT UBND thénh,phé;

- Cac PCVP UBND thanh ho;

- TTPVHCC thanh phd, Cong TTDT;
- Luu: VT, KSTH.




Phu luc

QUY TRINH NOI BO, QUY’ TRINH DPIEN TU GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THU'C HIEN THEO CO CHE
MOT CUA, MOT CUA LIEN THONG THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UY BAN NHAN DAN THANH
PHO/CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO UY QUYEN GIAI QUYET CHO SO GIAO DUC VA PAO TAO

(Kém theo Quyét dinh s6 2843 /OP-UBND ngay 08 thing 9 nam 2025 ciia Chii tich UBND thanh phé Hué)

Phan I. DANH MUC QUY TRINH

STT

Tén Quy trinh (M s6 TTHC)

Quyét dinh cong b danh
muc TTHC

Xép hang Trung tdm gido duc thuong xuyén (1.000729)

Quyét dinh so 1852/0P-
UBND ngay 28 thdang 7
nam 2021

Cong nhan giam déc trung tim gido duc nghé nghiép tu thuc (2.000632)

Quyét dinh s6 767/0D-
UBND ngay 20 thang 3
nam 2025
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Phin II. NOI DUNG QUY TRINH

1. Xép hang Trung tAm giso duc thwdng xuyén (1.000729)

a) Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc

- Giam dbc Trung tdm gido duc thudng xuyén hoan tit hd so va hop t6 chirc tw danh gia xép hang;

- S& Gido duc va Pao tao tiép nhan ho so dé nghi xép hang ciia trung tdm giao duc thuong xuyén, chil tri phdi hop véi So
Noi1 vu t6 chirc tham dinh;

- Giam déc So Gido duc va Pao tao dugc uy quyén quyét dinh xép hang trung tadm gido duc thudng xuyén.

b) Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tu:

- Té chire, cd nhéin nép hé so tai Bé phin TN&TKQ ciia S¢ Gido duc va Pao tao tai Trung tim Phuc vu HCC thanh phé

Thur tw Thoi gian thuc
cong Pon vi/Ngudi thue hién Noi dung cong viéc hi€én
viéc
- Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, guri phiéu hen tra cho ca
Bo phan TN&TKQ cua S¢ | nhan/td chuc;
Budc 1 | Gido duc va Dao tao tai Tl;ung - Sé hoa hd so, chuyén }16 so trén phan rpém mdot ctra va hd so | 04 gid lam viée
tam Phuc vu HCC thanh pho giay (true truong hop ho so ngp truc tuyen) cho Phong GDTX-
GDMN-CTHSSV cua S6 GDDT xtr 1y ho so.

. Lanh dao Phong GDTX- A 1A N 8 1A A X 1A en
Budc 2 GDMN-CTHSSV Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét. 08 gio lam viéc
Buge3 |S0ng chuc Phong  GDTX- ffue rcnhl);i[ ’(Lhé?lnfélia?écgﬁa? t%l;l;:c;il?h i?r ?5 gléugohlg?r rtllfgcl)alz; 200 gio 1am vige

GDMN-CTHSSV . a I T S ‘
qua giai quyét.
Buéc4 |Lanh dao Phong GDTX- Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét trude khi

08 gio lam viéc




Thir tw Thoi gian thuc
cong Pon vi/Nguoi thuce hién Noi dung cong viéc hién
viéc
GDMN-CTHSSV trinh Lanh dao S& ky phé duyét két qua.
Budc 5 | Lanh dao S& GDDT Ky phé duyét két qua. 16 gio lam viéc
- Chuyén vién thu 1y nhan két qua tir Lanh dao So, chuyén vin
thur.
. Bo phan van thu/Chuyén vién 5 oL . P A
Budc 6 thu Iy - Van thu vao s6 van ban, ky s6 dong dau, chuyén két qua (dién 04  gio lam viée
' te va gidy) cho chuyén vién thy Iy guii cho Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong thanh pho.
Bo phan TN&TKQ cua S¢ |- Xac nhén trén phan mém mat cira;
Budc 7 | Gido duc va DPao tao tai Trung

tam Phuc vy HCC thanh phé

- Tra ké’t, qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chirc va thu phi,
1€ phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét
TTHC

240 gio lam viéc

- Trwong hop To chikc, cd nhin ngp hé so tai Trung tim Phuc vu HCC cip xi/ Doanh nghiép cung veng dich vu bwu chinh

cong ich

Thir tw Thoi gian thuc
cong Pon vi/Nguoi thuc hién Noi dung cong viéc hién
viéc

Budc 1

- BO phéln TN&TKQ cua
UBND cap xa tai Trung tam
Phuc vu HCC cap x4;

- Doanh nghi¢p cung tng dich

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho ca
nhan/to chirc;

- SO hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém mdt cura va ho so
gidy (trwe truwong hop ho so nop truc tuyén) cho Sé Gido duc va

04 gio lam viéc




Thir tw Thoi gian thuc
cong Pon vi/Nguoi thuce hién Noi dung cong viéc hién
viéc
vu buu chinh cong ich. Dao tao x1r 1y ho so.
Quy trinh tai S¢ Gido duc va Dao tao 236 gio lam viéc
. Lanh dao Phong GDTX- A 1A PPN X TS A
Budc 2 GDMN-CTHSSV Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét. 08 gio lam viéc
Buge3 | Cone chuc Phong  GDTX- f;e rcnhl);i[ ’(L%?lnfél))aft)éc?gﬁ? t;};lrll:c;i}?h 23: ?; E%“iohlii rtllfgcl)alz; 200 gio 1am viée
GDMN-CTHSSV . a I T S ‘
qua giai quyeét.
Budc 4 Lanh dao Phong GDTX- | Tham dinh, xem xét, xac nhin du thao két qua giai quyét trude khi 08  oid lam vidc
GDMN-CTHSSV trinh Lanh dao So ky phé duyét két qua. & -
Budc 5 | Lanh dao S6 GDDT Ky phé duyét két qua. 16 gio lam viéc
- Chuyén vién thu 1y nhan két qua tir Lanh dao So, chuyén vin
thur.
. B6 phan van thu/Chuyén vién 5 oL . P 1 xe a
Budc 6 thu 1y - Van thu vao s6 van ban, ky s6 dong dau, chuyén két qua (dién 04  gio lam viée
' te va gidy) cho chuyén vién thy Iy gui cho Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong thanh pho.
- BO phefm TN&TKQ cua . .
UBND cap XBNI, tai Trung tam | - X4c nhan trén phan mém mot cua;
Buge 7 | Phuc vu HCC cap xa; - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/td chirc va thu phi,

- Doanh nghi¢p cung tng dich
vu buu chinh cong ich.

1¢ phi (néu cb).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

240 gio lam viéc
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2. Cong nhan giam ddc trung tim gido duc nghé nghiép tu thuc (2.000632)

a) Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc

b) Quy trinh ndi by, quy trinh dién tu:

- T6 chikc, cd nhéin nép ho so tai Bé phin TN& TKO ciia S¢ Gido duc va Pao tao tai Trung tim Phuc vu HCC thanh pho

Thwr tuw Thoi gian thuc
cong Pon vi/Nguwdi thue hién NOi dung cong viéc hién
viéc
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho ca
Bo phan TN&TKQ cua So | nhan/to chuc;
Buoc 1 | Gido dyc va Dao tao tai Trung |- S§ hoa ho so, chuyén hd so trén phin mém mot cira va hd so | 04 gio lam viée
tam Phuc vu HCC thanh phd giay (tri truong hop ho so ndp truc tuyen) cho Phong Gido duc
nghé nghiép cia S& GDDT x1 1y ho so.
Bude 2 Il;gﬂihég"-‘o Phong Gido duc nghe |\ » 13 g0 (dién 1) va phan cong gidi quyét. 08  gior lam viée
Cone chitc Phone Gido duc Xem xét, théng béov cho to chl'xc, c4 nhan dé thuc hién nghia vu
Budc 3 ig o & *7 | tai chinh (néu cd), t6 chirc tham dinh, xr 1y ho so, du thao két | 120 gid lam viéc
nghé nghiép . o p
qua giai quyet.
Budc 4 Lanh dao Phong Gido duc nghé | Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua giai quyét trudc khi 08 oid lam vide
nghiép trinh Lanh dao S& k¥ phé duyét két qua. & ;
Budc 5 | Lanh dao S6 GDDT Ky phé duyét két qua. 16 gid lam viéc
- Chuyén vién thu 1y nhan két qua tir Lanh dao So, chuyén vin
.| thu.
Budce 6 Bo phan van thu/Chuyén vién 04  gior lam viée

thu 1y

- Van thu vao s6 vin ban, ky sb dong dau, chuyén két qua (dién
tr va gidy) cho chuyén vién thu ly gui cho Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong thanh pho.




Thir tw Thoi gian thuc
cong Pon vi/Nguoi thuce hién Noi dung cong viéc hién
viéc
Bo phin TN&TKQ cua S |- Xacnhan trén phan mém mét cira;
Budc 7 | Giao dyc va Pao tao tai Trung

tam Phuc vu HCC thanh phé

- Tra ké't, qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/td chirc va thu phi,
1€ phi (n€u co).

Tong thoi gian giai quyét
TTHC

160 gio lam viéc

- Trwong hop To chikc, cd nhin ngp hé so tai Trung tim Phuc vu HCC cip xi/ Doanh nghiép cung veng dich vu bwu chinh

cong ich

Thir tw Thoi gian thuc
cong Pon vi/Nguoi thuce hién Noi dung cong viéc hién
viéc

- Bo phan TN&TKQ cua
UBND cép xa tai Trung tam
Phuc vu HCC cap x4;

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho ca
nhan/to chirc;

Budc 1 - Sb héa hd so, chuyén ho so trén phin mém mot cira va hd so | 04 gio lam viée
- Doanh nghi¢p cung ung dich | giay (¢rwe truong hop hoé so nop truc tuyén) cho S& Giao duc va
vu buu chinh cong ich. Pao tao x1r 1y ho so.
Quy trinh tai S& Giao duc va Pao tao 156 gio lam viéc
Bude 2 Egﬂihég"-‘o Phong Gido duc ngh |\ » 13 so (dién 1) va phan cong gidi quyét. 08  gior lam viée
Cone chite Phone Gido duc Xem x¢ét, théng béoq cho t6 cly’rc, c4 nhan dé thuc hién nghia vu
Budc 3 & g *7 | tal chinh (néu cd), t6 chirc tham dinh, xr 1y ho so, du thao két | 120 gid lam viéc

nghé nghiép

quad gidi quy¢t.




Thir tw Thoi gian thuc
cong Pon vi/Nguoi thuce hién Noi dung cong viéc hién
viéc
Budc 4 Lanh dao Phong Gi4o duc nghé | Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét trude khi 08 oid lam vidc
nghiép trinh Lanh dao S& ky phé duyét két qua. & ;
Budc 5 | Lanh dao S6 GDDT Ky phé duyét két qua. 16 gio lam viéc
- Chuyén vién thu 1y nhan két qua tir Lanh dao S0, chuyén vin
thur.
. B0 phan van thu/Chuyén vién o Dz . . .z T
Budc 6 thu 1y - Van thu vao s6 van ban, ky s6 dong dau, chuyén két qua (di¢n 04  gio lam viée
' tr va giay) cho chuyén vién thu ly gtri cho Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong thanh pho.
- BO phém TN&TKQ cua ‘ ‘
UBND cap XE~1’ tai Trung tam | - X&c nhan trén phan mém mot cua;
Buge 7 | Phuc vu HCC cap xa;

- Doanh nghi¢p cung tng dich
vu buu chinh cong ich.

- Tra ké't, qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/td chirc va thu phi,
1€ phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

160 gio lam viéc
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