UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HUE Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 2921 /QB-UBND Hué, ngay 12 thang 9 nam 2025
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi b, quy trinh dién tir giai quyét thi tuc hanh chinh
theo co’ ché mot ctra, mgt cira lién thong trong linh vuc ho tr¢ doanh nghi€p nhé
va vira thu¢c pham vi chirc nang quén ly cia Sé Tai chinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HUE

Can civ Ludt T6 chire chinh quyén dia phirong ngdy 16 thang 6 nam 2025;

Can cit Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thdng 6 nam 2025 ciia Chinh
phu vé thuee hién thii tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot cira lién thong tai Bo
phdn Mot civa va Cong Dich vu céng quéc gia;

Can cir Quyét dinh sé 2799/0D-UBND ngay 03 thang 9 nam 2025 ciia Chii
tich UBND thanh pho‘ Hué vé cong b6 danh muc thii tuc hanh chinh dwoc sira doi,
bé sung trong linh viee hé tror doanh nghiép nhé va vira thuéc pham vi chirc ning
quan ly cua So Tai chinh;

Theo dé nghi ciia Gidm doc S¢ Tai chinh tai To trinh s6 5093/TTr-STC ngay
05 thang 9 nam 2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 05 quy trinh ndi bg, quy trinh
dién tir giai quyét tha tuc hanh chinh (TTHC) theo co ché mt ctra, mot cira lién
thong trong linh vuc hd tro doanh nghiép nhé va vira thudc pham vi chirc ning quan
1y ctia S¢ Tai chinh.

(Phén I. Danh muc quy trinh)

Piéu 2. S& Tai chinh ¢6 trach nhiém chu tri, phdi hop vdi cac co quan lién
quan va Trung tdim Phuc vy hanh chinh cong thanh phd Hué dé thiét 1ap quy trinh
dién tr giai quyét cac TTHC ndy trén phan mém Hé thong thong tin giai quyét
TTHC thanh phé Hué.

(Phan II. Néi dung quy trinh)

Piéu 3. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc thi hanh ké tir ky. Cac Quyét dinh trudc
day vé phé duyét quy trinh dién tir giai quyét cac TTHC c6 lién quan hét hiéu luc
ké tir ngay Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh.
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Piéu 4. Chanh Vin phong UBND thanh phé; Giam doc S¢ Tai chinh; Chu
tich Uy ban nhan dén cac xa, phudng; Giam ddc Trung tim Phuc vu hanh chinh céng

thanh pho; Thu truéng cac co quan, don vi va céac to6 chire, ca nhan c6 lién quan

chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 4;

- Cuc KSTTHC (Van phong Chinh phu);
- CT, cac PCT UBND thanh phd;

- Cac PCVP UBND thanh phd;

- Céng TTDT, TT PVHCC thanh phd;

- Luu: VT, KSKT.

v QQ*

Xguyén Thanh Binh



QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH PIEN TU GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THEO CO CHE MQT CUA
THUQC THAM QUYEN TIEP NHAN VA GIAI QUYET CUA SO TAI CHINH
TRONG LINH VU'C HO TRQO DOANH NGHIEP NHO VA VUA
(Kém theo Quyét dinh s6 2921 /OP-UBND ngady 12 thang 9 nam 2025 ciia Chii tich UBND thanh pho Hué)

PHAN I. DANH MUC QUY TRINH

TT Tén Quy trinh (Ma TTHC) Quyét dinh cong bé danh muc
TTHC
1. | Thong bao thanh lap quy dau tu khoi nghiép sang tao (2.000024) Quyét dinh sé 2799/QD-UBND

Thong béo ting, giam von gop cia quy dau tu khoi nghiép sang tao (1.000016) n_géty 03 thang 9 ndm 2025 cua Chu
3 | Thone ba  han thoi eian hoat do o dAu tw khoi nehieo sane ¢ t1(,:h UBND thanh ph6 Hué vé Cong
. Ong bao gia han thoi gian hoat dong quy dau tu khoi nghiép sang 20 | <4 b i tha tue hanh chinh

(2.000005) o aAs 1A -

- . g - duogc sua doi, bo sung trong linh
4. | Thong bao giai thé va két qua giai thé quy dau tu khoi nghiép sang tao | vyrc hd trg doanh nghiép nho va vira
(2.002005) thudc pham vi chtic nang quan 1y
5. | Thong bao chuyén nhugng phan von gop cua cac nha dau tu (2.002004) cua S¢ Tai chinh

* Ghi chi: N§i dung chi tiét cia cac TTHC da dwoc B6 Tai chinh céng khai trén Cong Dich vu céng quoc gia
(https://dichvucong.gov.vn/).


https://dichvucong.gov.vn/
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PHAN II. NOI DUNG QUY TRINH

1. Thong bao thanh lap quy diu tw khéi nghiép sang tao - Ma TTHC: 2.000024

- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18

- Quy trinh ndi by, quy trinh di¢n tr:

Thir tw

A Poi twong/ Pon vi thure hién
cong viec

Noi dung thue hién

Thoi gian
thue hién

e A A cac cap
Nguwoi nop ho so

(CD/TC)

A. Nop true tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong

B. Qua dich vu Buu chinh cong ich
C. Nop truc tuyén qua Cong Dich vu cong quoc gia tai
dia chi: https://dichvucong.gov.vn

I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

tuyén;

Trung tim Phyc vu hanh chinh céng cap
Budc 1 xa/Trung tam Phuc vy hanh chinh cong
Hoe thanh ph/Doanh nghiép cung tng dich

vu buu chinh cong ich

- Hudng dan cac t6 chtrc/ca nhan ndp hd so truc tiép/truc

+ Cung cép thong tin, hudéng din nguoi dan/doanh nghiép
thuc hién TTHC;

+ U'u tién hd tro thyuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan ho so, gtri phiéu hen tra cho to chirc/ca
nhan theo quy dinh;

- S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé thdng thong tin giai quyét
TTHC thanh pho (trtr truong hgp ho so ndp truc tuyén);

- Chuyén hd so (dién ttr) trén Hé théng va ban giao ho so
gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho Phong

04 gio
lam viéc



https://dichvucong.gov.vn/

Thir tw
cong viéc

Poi twong/ Pon vi thwe hién

Noi dung thue hién

Thoi gian
thue hién

Ping ky kinh doanh - So Tai chinh (tiép nhén, ghi nhan yéu
cau vé hinh thire, dja diém tra két qua).

I TAI SO TAI CHINH
. - Nhén ho so (dién tir), xem xét viéc thu 1y ho so; 04 gidy
Budc 2.1 | Lanh dao Phong Dang ky kinh doanh A ) L. U N
- Phan cong cong chirc tham dinh, xtr 1y ho so. lam viéc
_ _ - Tham dinh ho so; 104 gid
Budc 2.2 | Chuyén vién Phong Pang ky kinh doanh L N . , .
- Bao cédo két qud, trinh Lanh dao Phong xem xét. lam vigc
Budc 2.3 | Lanh dao Phong Pang ky kinh doanh - Xem xét, phé duyét két qua. 1;); %lligc
- Vo sb vin ban, dong dau, ky sd.
- Chuyén ho so cho Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cip 04 gic
Budce 2.3 | Bo phan Van thu xa/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thanh phd/Doanh 1Am viée
nghiép cung tng dich vu buu chinh cong ich. (noi ca nhan/to '
chtrc nop ho so).
I TAI BQO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Tfung tam Phuc vy hanh Fhmh ?6ng fﬁp - Xé4c nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC;
Bude 3 xa/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Ted K& . 4 TTHC cho ¢4 nhan/ t& chite v h
thanh phé/Doanh nghiép cung tmg dich | - hrra Aet qua glal quyet cho ca nhan/ to chuc va thu
vu buu chinh cong ich phi (ncu o).
120 gio

Tong thoi gian giai quyét TTHC

lam viéc

2. Thong bao ting, giam von gép ciia quy dau tw khéi nghiép sang tao - Ma TTHC: 1.000016

- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viée ké tir ngay nhan du ho so hop 18




- Quy trinh ndi bo, quy trinh dién tr:

Thir tw
cong viéc

Poi twong/ Pon vi thue hién

NOi dung thue hién

Thoi gian
thue hién

Ngudi ndp hd so
(CD/TC)

A. NQp true tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
cac cap

B. Qua dich vu Buu chinh cong ich

C. Nop truc tuyén qua Cong Dich vu cong quoc gia tai
dia chi: https://dichvucong.gov.vn

I TAI BQO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
- Hudng dan cac to chirc/ca nhan nop hd so truc tiép/tru:c
tuyén;
+ Cung cép thong tin, huéng dan nguoi dan/doanh nghiép
thuc hién TTHC,;
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong ¢ ép + Ul;1 tién ho :[rq thuc h‘1¢n qua dlch,vu cong truc tu?/en.
x&/Trung tm Phuc vu hanh chinh cong | - Kiém tra, ti€p nhan ho so, guri phi€u hen tra cho t6 chuc/ca 04 gio
Bugc 1 thanh phé/Doanh nghiép cung tng dich | than theo quy dinh; lam viéc
vu buu chinh ¢ong ich - SO hoa, cap nhat ho so vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC thanh phé (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén);
- Chuyén ho so (dién tir) trén Hé théng va ban giao hd so
gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho Phong
bang ky kinh doanh - S¢ Tai chinh (tiép nhén, ghi nhan yéu
cau ve hinh thuc, dia diém tra két qua).
I TAI SO TAI CHINH
Budce 2.1 | Lanh dao Phong Dang ky kinh doanh - Nhén ho so (dién tir), xem xét viée thu 1y hd so; 04 gio



https://dichvucong.gov.vn/

"Al“hu’ t.l'f Poi twong/ Pon vi thwe hién Noi dung thue hién Thot gf?n
cong viéc thuc hién
- Phan cong cong chirc tham dinh, xtr 1y ho so. lam viéc
. _ - Tham dinh ho so; 104 gior
Budc 2.2 | Chuyén vién Phong Pang ky kinh doanh L . . ) . o
- B4o c4o két qua, trinh Lanh dao Phong xem xét. lam vige
Budc 2.3 | Lanh dao Phong Dang ky kinh doanh - Xem xét, phé duyét két qua. la‘?ri %/ligc
- Vao s van ban, dong dau, ky sd.
- Chuyén hé so cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cip .\
: A ta N ) : L ‘ 2 04 gio
Bugce 2.3 | B phan Van thu x8/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thanh pho/Doanh | |, T..
nghiép cung g dich vu buu chinh cong ich. (noi ca nhan/td '
chtrc ndp ho so).
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Tfung tam Fhuc vy hanh Fhmh ?ong i:ap - X4c nhan trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC;
Bude 3 xa/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong Ted I . 4 TTHC cho c4 nhan/ t& chite vi th
thanh phé/Doanh nghiép cung tmg dich | h’ra Aet qua giai quyeét cho cé nhan/ t6 chuc va thu
vu buu chinh céng ich phi (ncu c6).
120 gio

Tong thoi gian giai quyét TTHC

lam viéc
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3. Thong bao gia han thoi gian hoat dong quy dau tw khéi nghiép sang tao - Ma TTHC: 2.000005
- Thoi han giai quyét: 15 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan da ho so hop 16

- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tu:

Thir tw
cong viéc

Poi twong/ Pon vi thue hién

NOi dung thue hién

Thoi gian
thue hién

Ngudi ndp hod so
(CD/TC)

A. NQp true tiép tai Trung tAim Phuc vu hanh chinh cong
cac cap

B. Qua dich vu Buu chinh cong ich

C. Nop truc tuyén qua Cong Dich vu cong quoc gia tai
dia chi: https://dichvucong.gov.vn

I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

- Hudng dan céc t6 chirc/ca nhan ndp hd so truc tiép/truc
tuyén;
+ Cung cép thong tin, huéng dan nguoi dan/doanh nghiép
thuc hien TTHC;

Trung tam Phuc vu hanh chinh cong ¢ ép + Ul} tién ho :[rq thuc h‘1¢n qua dICh,Vl.l cong truc tu?/en.

xa/Trung tm Phuc vu hanh chinh cong | - Kiém tra, ti€p nhan ho so, guri phiéu hen tra cho t6 chuc/ca 04 gioy

Bugc 1 thanh phé/Doanh nghiép cung tng dich | than theo quy dinh; lam viéc

vu buu chinh cong ich

- S hoa, cap nhat ho so vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC thanh phé (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén);

- Chuyén ho so (dién tir) trén Hé théng va ban giao hd so
gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho Phong
Ping ky kinh doanh - S& Tai chinh (tiép nhan, ghi nhan yéu
cau vé hinh thuc, dja diém tra két qua).



https://dichvucong.gov.vn/

"Al“hu’ t.l'f Poi twong/ Pon vi thwe hién Noi dung thue hién Thot gf?n
cong viéc thuc hién
I TAI SO TAI CHINH
. - Nhan hd so (dién tir), xem xét viée thu 1y ho so; 04 gioy
Budc 2.1 | Lanh dao Phong Dang ky kinh doanh A ) L. T N
- Phan cong cong chirc tham dinh, xtr 1y ho so. lam viéc
. . - Tham dinh hd so; 104 gio
Budc 2.2 | Chuyén vién Phong Pang ky kinh doanh L . . , . "
- Bao cdo két qud, trinh Lanh dao Phong xem xét. lam viée
Budc 2.3 | Lanh dao Phong Dang ky kinh doanh - Xem xét, phé duyét két qua. 12‘?; %lligc
- Vio s6 vin ban, dong dau, ky sd.
- Chuyén ho so cho Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cip .\
, A 1A xre N N . ; : . Z 04 gio
Bugce 2.3 | Bo phan Van thu xd/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thanh pho/Doanh | |, 7.
nghi¢p cung tng dich vu buu chinh cong ich. (noi ¢4 nhan/to '
chtrc ndp ho so).
I TAI BQO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Tfung tam Phuc vy hanh Fhmh (féng fﬁp - Xé4c nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC;
Bude 3 xa/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Tea K& . 4 TTHC cho ¢4 nhan/ t& chite v h
thanh phé/Doanh nghiép cung tmg dich | - hrra Aet qua glal quyet cho ca nhan/ to chuc va thu
vu buu chinh cong ich phi (ncu c6).
120 gio

Tong thoi gian giai quyét TTHC

lam viéc
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4. Thong bao giai thé va két qua giai thé quy dau tw khoi nghiép sang tao - Ma TTHC: 2.002005
- Thoi han giai quyét: 15 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan da ho so hop 16

- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tu:

Thir tw
cong viéc

Poi twong/ Pon vi thue hién

NOi dung thue hién

Thoi gian
thue hién

Ngudi ndp hd so
(CD/TC)

A. N(f)’p true tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
cac cap

B. Qua dich vu Buu chinh cong ich

C. Nop truc tuyén qua Cong Dich vu cong quoc gia tai
dia chi: https://dichvucong.gov.vn

I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

- Hudng dan cac to chirc/ca nhan nop hd so truc tiép/trl_rc
tuyén;
+ Cung cép thong tin, hudéng dan nguoi dan/doanh nghiép
thuc hién TTHC;

Trung tam Phuc vu hanh chinh cong ¢ ép + Ul} tién ho :[rq thuce h‘1¢n qua dlch,vu cong truc tu?len.

x&/Trung tm Phuc vu hanh chinh cong | - Kiém tra, ti€p nhan ho so, guri phiéu hen tra cho t6 chuc/ca 04 gio

Buge 1 thanh phé/Doanh nghiép cung tng dich | than theo quy dinh; lam viéc

vu buu chinh cong ich

- S hoa, cap nhat hd so vao Hé thdng thong tin giai quyét
TTHC thanh phé (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén);

- Chuyén hd so (dién tir) trén Hé théng va ban giao ho so
gidy cho dich vy buu chinh céng ich dé chuyén cho Phong
Ping ky kinh doanh - S& Tai chinh (tiép nhan, ghi nhan yéu
cau vé hinh thuc, dja diém tra két qua).



https://dichvucong.gov.vn/

"Al“hu’ t.l'f Poi twong/ Pon vi thwe hién Noi dung thue hién Thot gf?n
cong viéc thuc hién
I TAI SO TAI CHINH
. - Nhan hd so (dién tir), xem xét viée thu 1y ho so; 04 gioy
Budc 2.1 | Lanh dao Phong Dang ky kinh doanh A ) L. T N
- Phan cong cong chirc tham dinh, xtr 1y ho so. lam viéc
. . - Tham dinh hd so; 104 gio
Budc 2.2 | Chuyén vién Phong Pang ky kinh doanh L . . , . "
- Bao cdo két qud, trinh Lanh dao Phong xem xét. lam viée
Budc 2.3 | Lanh dao Phong Dang ky kinh doanh - Xem xét, phé duyét két qua. 12‘?; %lligc
- Vio s6 vin ban, dong dau, ky sd.
- Chuyén ho so cho Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cip .\
, A 1A xre N N . ; : . Z 04 gio
Bugce 2.3 | Bo phan Van thu xd/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thanh pho/Doanh | |, 7.
nghi¢p cung tng dich vu buu chinh cong ich. (noi ¢4 nhan/to '
chtrc ndp ho so).
I TAI BQO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Tfung tam Phuc vy hanh Fhmh (féng fﬁp - Xé4c nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC;
Bude 3 xa/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Tea K& . 4 TTHC cho ¢4 nhan/ t& chite v h
thanh phé/Doanh nghiép cung tmg dich | - hrra Aet qua glal quyet cho ca nhan/ to chuc va thu
vu buu chinh cong ich phi (ncu c6).
120 gio

Tong thoi gian giai quyét TTHC

lam viéc
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5. Thong bao chuyén nhwong phian von gép ciia cac nha dau tw - Ma TTHC: 2.002004

- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dit ho so hop 1¢

- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tu:

Thur tw ] Thoi gian
C(?Elg Doi twgng/ Pon vi thuc hién NOi dung thue hién thue hién
viéc 2 ¢

A. Nop true tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong

e s cac cz“'lp

Nguoi ngp ho so . , N,

B. Qua dich vu Buu chinh cong ich

(CD/TO) C. Nop truc tuyén qua Céng Dich vu cdng qudc gia tai
dia chi: https://dichvucong.gov.vn

I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
- Huéng dan cac td chirc/ca nhan nop ho so truc tiép/tru:c
tuyén;
+ Cung cép thong tin, huéng dan nguoi dan/doanh nghiép
thuc hién TTHC,;
Trung tdm Phuc vy hanh chinh coéng cap | + Uu tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

Bude 1 X5{ Trungitém Phuc Vlihémh chi’nh céng - Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho t6 chuc/ca 94 gi'(;f

thanh ph6/Doanh nghiép cung ung dich lam vi¢c

vu buu chinh cong ich

nhan theo quy dinh;

- S6 hoa, cap nhat ho so vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC thanh phé (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén);

- Chuyén hd so (dién tir) trén Hé théng va ban giao ho so
giay cho dich vu buu chinh cong ich d€ chuyén cho Phong
Dang ky kinh doanh - S& Tai chinh (ti€p nhan, ghi nhan yéu



https://dichvucong.gov.vn/
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Th,\u, t e . - A - Thoti gian
cong Doi twgng/ Pon vi thue hién Noi dung thuc hi¢n thwe hién
viée 2 &

cau vé hinh thire, dja diém tra két qua).
I TAI SO TAI CHINH
. - Nhén ho so (dién tir), xem xét viéc thu 1y ho so; 04 gidy
Budc 2.1 | Lanh dao Phong Pang ky kinh doanh A ) L. U N
- Phan cong cong chirc tham dinh, xtr 1y ho so. lam viéc
Buéc 2.2 | Chuyén vién Phong Ding ky kinh doanh - Tham dinh ho so: 104 gio
: n Phong Ban inh doa . N
Hoe Hyenvie 8 gky - Bao cédo két qud, trinh Lanh dao Phong xem xét. lam vigc
: , 4 oic
Buoc 2.3 | Lanh dao Phong Dang ky kinh doanh - Xem x¢ét, phé duyét két qua. 1e‘?m %1120
- Vo sb vin ban, dong dau, ky sd.
- Chuyén ho so cho Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cip 04 gic
Budce 2.3 | Bo phan Van thu xa/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thanh phd/Doanh 1Am viée
nghiép cung tng dich vu buu chinh céng ich. (noi cd nhan/to '
chtrc nop ho so).
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Tfung tam Phuc vy hanh Fhmh ?6ng fﬁp - Xé4c nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC;
Bude 3 xa/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Ted K& . 4 TTHC cho ¢4 nhan/ t& chite v h
thanh phé/Doanh nghiép cung tmg dich | - hrra Aet qua gial quyet cho ca nhan/ to chuc va thu
vu buu chinh cong ich phi (ncu o).
120 gio

Tong thoi gian giai quyét TTHC

lam viéc
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