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QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THU'C HIEN THEO CO CHE MQT CUA, MOT
CUA LIEN THONG TRONG LiNH VUC PIA CHAT VA KHOANG SAN THUQC THAM QUYEN

QUYET PINH CUA CHU TICH UBND THANH PHO HUE

(Kém theo Quyét dinh s6 3002 /OP-UBND ngay 19 thang 9 nam 2025 ciia Chii tich UBND thanh phé Hué)

Phin I. DANH MUC QUY TRINH

A X Ma so uyét dinh cong b6 Danh
STT Tén Quy trinh TTHC Quy n.u.lc TTIgI C
Lua chon to chirc, ci nhan dé xem xét cip gidy phép tham do khoang san ¢ khu
1 N L., A o . \ 1.014260
vuc khong dau gid quyén khai thac khoang san

2 Cap Gidy phep tham do khodng san 1.014261
3 Cap lai glay phép tham do khodng séan 1.014262
4 Glz‘l han gidy phep tham do khodng san 1.014263 Quyét dinh sé 2755/QD-
5 biéu chlnh gidy phép tham do khoang san 1.014264 | yBND ngdy 29 thang 8
6 | Tra lai gidy phép thim do khodng san 1.014268 | nam 2025 ctia Chu tich Uy
7 Chap thuan chuyén nhuong quyén thdm do khodng san 1.014271 | pan nhan dan thanh phd
8 Tham do bd sung dé nang cp tai nguyén, trir luong khoang san 1.014273 | Hué vé viéc cong bd danh
9 Cap glay phép khai thac khodng san 1.014257 | myc thu tuc hanh chinh
10 | Cép lai gidy phép khai thac khodng san 1.014265 | chuin hoa linh vuc dia chit
11 | Gia han giéy phép khai thac khoang san 1.014266 | va khoang san thuoc tham
12 | biéu Chll’lh gidy phép khai thac khoang san 1.014267 | quyén giai quyét cta So
13 | Tra lai gidy phép khai thic khoang san 1.014269 | Nong nghiép va Modi
14 Chap thuan chuyén nhugng quyén khai thac khoang san 1.014270 | truong va UBND cép xa
15 | Cap ddi gidy phép khai thac khoang san 1.014272
16 | Phé duyét dé an dong cira mo khoang san 1.014274
17 | Piéu chinh ndi dung dé an dong cira mo khoang san da duoc phé duyét 1.014276
18 | Chap thuin phuong an déng cira mé khodng san 1.014277
19 | Quyét dinh dong ctra mé khodng san 1.014278
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20 Quyet toan tién cap quyén khai thac khoang san 1.014295
21 | Cép gidy phép khai thac tan thu khoang san 1.014279
22 | Gia han giay phép khai thac tan thu khoang san. 1.014280
23 | Piéu chlnh gidy phép thai thac tan thu khoang san 1.014281
24 | Tra lai gidy phép thai thic tin thu khoang san 1.014282
25 | Chap thuan chuyén nhuong quyén khai thac tan thu khoang san 1.014283
26 | Xé4c nhan ding ky thu hoi khoang san 1.014256
27 | Cép gidy phép khai thac khoang san nhom IV 1.014285
28 | Gia han gidy phép khai thac khoang san nhom IV 1.014286
29 | Piéu chinh gidy phép khai thac khoang san nhém IV 1.014287
30 | Tra lai gidy phép khai thac khoang san nhém IV 1.014288
Bo6 sung khbi lwong cong tac thim do khi gidy phép tham do khoang san di hét
31 . 1.014291
thoi han.
Chép thuan tham do khoang san tai khu vuc cam hoat dong khodng san, khu vuc
32 | tam thoi cdm hoat dong khoang san dbi véi khoang san nhém II, nhom IIT va | 1.014292
nhom IV
Chép thuan khai thac khoang san tai khu vuc cAm hoat dong khoéang san, khu
33 | vuc tam thodi cam hoat dong khoang san d6i v6i khoang san nhom II, nhém IIT | 1.014293

va nhom IV
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Phan II. QUY TRINH NOI BO
1. Lua chon t6 chirc, c4 nhan dé xem xét cap giay phép thim do khodng sin & khu vuce khong dau gia quyén khai thac
khoang san (1.014260)
- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 30 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dii hd so hop 1¢.
+ S& Nong nghi¢p va Moi truong: 23 ngay lam vigc;
+ UBND thanh phé: 07 ngay lam viéc.
- Quy trinh ndi bg, quy trinh di¢n tir:

Thur tu Pon vi/ Nguoi thue hién Néi dung thuc hién Thot gian thye
cong viéc hién
| Quy trinh tai b¢ phan tiép nhin va tra két qua cac cap 04 gio lam viéc
- Hudng d?}n cac to chuc/cad nhan ndp hd so truc
tiép/truc tuyen;
+ Cung cip thong tin, huéng din ngudi dan/doanh
nghiép thyc hién TTHC;
+ Ul tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.
Tr‘ung t%m PhucAvu hanh ch‘inh C(A)’ng - Kiém tra, tiép nhin hd so, gui phiéu hen tra cho t6
Buge 1 | thanh pho/ T;}l)ﬂg tim 1;11130 vu hanh Cl(li{nlﬁ chirc/cé nhan theo quy dinh; , 04 gidr lam viée
conég caph{(ah cian 'HI% 1cp cung ung dich | _ SQ hoa, cap nhat h6, so vao H¢ thong théng tin giai
Vv buu chinfi cong 1ch. quyét TTHC thanh phé (#rir truong hop ho so ngp truc
tuyén);
- (;huyén ho so (dién tir) trén Hé théng va ban giao hé so
gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho co
quan c6 tham quyén giai quyet (¢iép nhdn, ghi nhdn yéu
cau vé hinh thiee, dia diém tra ket qua).
11 Quy trinh tai S& Nong nghié€p va Méi trudng 180 git l1am viée
Budc 2 | Lanh dao Phong Quan ly Tai nguyén Nhan ho so (dién t) va phan cong giai quyét. 08 gio lam viéc
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién

Xem xé&t, thong bdo cho t6 chirc, ca nhan dé thuc hién

Budc 3 | Chuyén vién Phong Quén 1y Tai nguyén | nghia vy tai chinh (néu co), tham dinh, xir 1y ho so, dy | 152 gio lam viéc
thao két qua giai quyét.
Thiam dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét
Budc 4 | Lanh dao Phong Quan ly Tai nguyén truge khi trinh Lanh dao S& ky Van ban trinh UBND thanh | 08 gio lam viéc
phé phé duyét két qua.
Budc 5 | Lanh dao S6 NNMT Ky Van ban trinh UBND thanh pho phé duyet két qua. 08 gi¢ lam viéc
Vao s6 vin ban, déng dau, ky so, chuyén ho so cho Bo
Budc 6 | B phan vén thu/Chuyén vién thu Iy %ﬁﬂgﬂ?ﬂf‘gﬁ ;‘iaHZlflf (gﬁgﬁgc e zlflg ntﬁli‘)‘g(‘) /I%Irlg 1?; 04 gi lam viec
qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
111 Quy trinh tai UBND thanh phd 56 gio lam viéc
Budc 7 B6 phan TN&TKQ cua VP UBND thanh Kiém tra, tiép nhan hd so, gtri phiéu hen tra cho sd, ban, 02 gi am viee
ph tai Trung tim PVHCC thanh phé nganh va chuyén h@ so cho chuyén vién VP thu ly. j
Budc 8 | Chuyén vién VP UBND thanh phé Xem x€t, xtr 1y ho so, trinh Lanh dao VP UBND thanh |0 oo 1) Vi
pho kiém tra, phé duyét.
Budc 9 | Lanh dao VP UBND thanh phd Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 04 gi¢d lam viéc
Bugc 10 | Lanh dao UBND thanh phd Ky phé duyét két qua. 04 gid 1am viée
Vao sd vin ban, dong diu, ky sb, chuyén hod so cho
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa/Trung tam
Buéc 11 | Bo phan vin thuy VP UBND thanh phé | Luc Ve hanh chinh cong thanh pho/Doanh nghiép cung | o 3 iac
ung dich vu buu chinh cong ich (noi cd nhan/tdé chirc
nop hod so); S& Nong nghiép va Moi truong dé tra két
qua cho t6 chirc/ca nhan.
10\Y% Quy trinh tai bd phin tiép nhin va tra két qua cac cap
, glra‘?nrfpE%r?TrﬁﬁgctériuPﬁzgiucﬁéﬁi c(;ﬁﬁﬁ - ?(éc n}ién trén HE thong thong tin giai quyét TTHC
Budc 12 x thanh pho;

cong cip xa (Bo phan Mt cira tiep nhan
h6 so dau vao)/Doanh nghiép cung Ung

- Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chtic/ca nhan.




Thir tw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién

dich vu buu chiph cégg ich (Bo phan Mot
cua tiép nhan hoé so dau vao)

Budc 13

T6 chirc/ca nhan np ho so

- Xuit trinh d6i chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, van
ban dién ttr ¢6 yéu cau (néu co).

- Nop phi truc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy
dinh (néu co).

- Nhén két qua TTHC theo hinh thic di dang ky: Truc
tiép/ hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hoac truc
tuyén.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

240 gio 1am viée

2. Cap Giay phép thim do khoang san (1.014261)
- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 80 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan d hd so hop 16.

+ S& Nong nghiép va Moi truong: 75 ngay lam vigc;

+ UBND thanh phé: 05 ngay lam viéc.
- Quy trinh ndi bg, quy trinh di¢n tir:

Thu’ t.l’f Pon vi/ Ngwoi thue hién Noi dung thuc hién Thot stan thye
cong viéc hién
| Quy trinh tai b¢ phan tiép nhin va tra két qua cac cap 04 gio lam viéc
- Hudng d?}n cac to chuc/ca nhan ndp hd so truc
X . ) i tiép/truc tuyen;
;l;lrunég It?/nT PhuctA VuPIlllanh C}?}n}ﬁ ?’nﬁ + Cung cép thong tin, huéng dan nguoi dan/doanh
Buge 1 | ot PROT TN tam PN VUL Baltt ChIR | nohigp thyce hign TTHC; 04 gioy 1am viéc
cong cap xa/Doanh nghiép cung img dich U tien h hue hia dich . P
vu buu chinh cong ich. uqt1en 0 tr,c.rt uc 1¢fl qua dich vu fzong truc tuyen. 7
- Kiém tra, ti€ép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho t6
churc/ca nhan theo quy dinh;



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=411958&qdcbid=110431&r_url=tra_cuu_tthc_bg

Thir tw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién

- S6 hoéa, cap nhat hd so vao Hé théng thong tin giai
quyét TTHC thanh phé (trir trieong hop hé so ndp truc
tuyén);

- Chuyén ho so (dién tir) trén Hé thong va ban giao hd so
gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho co
quan c6 tham quyén giai quyét (tiép nhdn, ghi nhdn yéu
cau vé hinh thirc, dia diém tra két qua).

11 Quy trinh tai S& Nong nghiép va Méi trudng 580 gio 1am viéc
Budc 2 | Lanh dao Phong Quan 1y Tai nguyén Nhan ho so (dién tt) va phan cong giai quyét. 08 gid lam viéc
Xem xét, thong bao cho to chirc, ca nhan dé thuc hién
Budc 3 | Chuyén vién Phong Quén 1y Tai nguyén | nghia vu tai chinh (néu co), tham dinh, xir 1y ho so, dy | 552 gio 1am viée
thao két qua giai quyét.
Tham dinh, xem xét, x4c nhan du thao két qua giai quyét
Budc 4 | Lanh dao Phong Quan 1y Tai nguyén trude khi trinh Lanh dao S¢ ky Vén ban trinh UBND thanh | 08 gio lam viéc
phd phé duyét két qua.
Buéc 5 | Lanh dao S6 NNMT Ky Vin ban trinh UBND thanh phd phé duyét két qua. 08 gio lam viée
Vao sd van ban, dong dAu, ky $0, chuyén hd so chq Bo
Budc 6 | B phén van thu/Chuyén vién thu ly %ﬁggﬂ?ﬁ};ﬁg \(jgaHXEE (ﬁﬂgﬁgcgzlig ngl?)r}l% /,P}l;g ﬁgi 04 gio lam viéc
qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
111 Quy trinh tai UBND thanh phé 40 gio 1am viéc
Budc 7 Bcf),phén TN&TKQ cua VP UBND t’ha‘mh Kiém tra, tiép r}héq ho so, gui phiéu hen tra cho sd, ban, 02 gi Iam viee
pho tai Trung tam PVHCC thanh pho nganh va chuyén 1}6 so cho chuyén vién VP thu ly. i
Budc 8 | Chuyén vién VP UBND thanh phd XeAm ?(;et, xu 1y PO 59 trinh Lanh dao VP UBND thanh 28 gio lam viéc
pho kiém tra, phé duy¢t.
Bugc 9 | Lanh dao VP UBND thanh phd Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 04 gid 1am viée
Bude 10 | Lanh dao UBND thanh phd Ky phé duyét két qua. 04 gi0 lam viéc




Thir tw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién

Vao s0 van ban, dong dau, ky so, chuyén ho so cho S&

Bud6e 11 | Bo phan van thu VP UBND thanh ph Nong nghiép va Moi trudng dé tra két qua cho to | 02 gio lam viéc
churc/cé nhan.
10% Quy trinh tai S& Nong nghiép va Méi truong ’ , , 16 gio lam viéc
- Thong bao (ban giday) cho to chirc, ca nhan dé thuc
hién nghia vu tai chinh (néu c6) va nhan két qua;
- Chuyén théng bao va két qua TTHC (bdn dién tir) 1én
Budc 12 | Chuyén vién Phong Quan Iy Tai nguyén | Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong cap x&/Trung tdm | 16 gi¢ lam viéc
Phuc vu hanh chinh cong thanh phd/Doanh nghi¢p cung
tng dich vu buu chinh cong ich (noi ca nhan/to chirc
ndp ho so).
\4 Quy trinh tai by phén tiép nhin va tra két qua cic cip
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tkianh gho/l:rung tanz PhuAC Vl% hapP Chn}h - Xac nhan trén H¢ théng thong tin giai quyét TTHC
. cong cap xa (Bo phan Mot ctra ti€p nhan | _ X
Budce 13 A A A . thanh pho;
hé so dau vao)/Doanh nghi¢p cung ting . . . .
dich vu buu chinh cong ich (Bo phan Mot | - Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chure/cé nhan.
ctra tiép nhan ho so dau vao)
- Xuét trinh d6i chié:u hodc ndp ban gidy cac hd so, vin
ban dién tr ¢ yéu cau (n€u co).
) . - Nop phi tryc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy
Budc 14 | To chirc/ca nhan ndp ho so dinh (néu co).

tuyén.

- Nhéan két qua TTHC theo hinh thitc dd ding ky: Truc
tiép/ hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hoac truc

Tong thoi gian giai quyét TTHC

640 gio lam viéc




3. Cap lai giay phép thim do khoang san (1.014262)
- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 40 ngay 1am viée, ké tir ngdy nhan ¢ hd so hop 1é.

+ S& Nong nghi¢p va Mai1 truong: 35 ngay lam viéc;

+ UBND thanh phé: 05 ngay lam viéc.
- Quy trinh ndi by, quy trinh dién tu:

Thir tw

n A Pon vi/ Nguoi thue hién
cong viée

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién

| Quy trinh tai by phan tiép nhin va tra két qua cac cap

04 gio' lam viéc

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
thanh ph6/Trung tdm Phyc vu hanh chinh
cong cap xd/Doanh nghiép cung ung dich
vu buu chinh cong ich.

Budc 1

- Hudng d?}n cac to chuc/cd nhan ndp hd so truc
tiép/tryc tuyén;

+ Cung cdp thong tin, hudng din ngudi dan/doanh
nghi¢p thuc hién TTHC;

+ Ul tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho t6
chtrc/cé nhan theo quy dinh;

- So hoa, cap nhat ho so vao Hé thong thong tin giai
quyet TTHC thanh phd (trir truong hop hé so ndp truc
tuyén);

- Chuyén hd so (dién tir) trén Hé thong va ban giao hd so
gidy cho dich vy buu chinh cong ich dé chuyén cho co

quan co tham quyén giai quyét (tzep nhan, ghi nhdan yéu
cau vé hinh thire, dia diém tra két qua).

04 gi0 lam viéc

11 Quy trinh tai S6 Nong nghiép va Méi truong

260 gio’ 1am viéc

thao két qua giai quyét.

Budc 2 | Lanh dao Phong Quan 1y Tai nguyén Nhén hd so (dién ti) va phan cong giai quyét. 08 gio lam viéc
Xem xét, thong bao cho to chirc, ca nhan dé thyc hién
Budc 3 | Chuyén vién Phong Quan ly Tai nguyén | nghia vu tai chinh (neu c6), tham dinh, xr 1y hd so, du | 232 gio lam viéc



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=412164&qdcbid=110431&r_url=tra_cuu_tthc_bg

Thir tw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién

Thiam dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét

Budc 4 | Lanh dao Phong Quan ly Tai nguyén truge khi trinh Lanh dao S& ky Van ban trinh UBND thanh | 08 gio lam viéc
phd phé duyét két qua.
Budc 5 | Lanh dao S6 NNMT Ky Vin ban trinh UBND thanh phd phé duyét két qua. 08 gi¢ lam viéc
Vao s6 vin ban, dong dau, ky s6, chuyén ho so cho Bo
Buéc 6 | Bo phan van thu/Chuyén vién thy 1§ gﬁﬂgﬁfgﬁ jl‘iaHZﬁl? gﬁgﬁgc ;Jl zlflg nﬁ%}; /l%frlg B 04 gio lam vige
qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
111 Quy trinh tai UBND thanh phé 40 gio 1am viéc
Budc 7 B6 phan TN&TKQ cua VP UBND thanh Kiém tra, tiép nhan hd so, gtri phiéu hen tra cho sd, ban, 02 gi am viee
pho tai Trung tdim PVHCC thanh phd nganh va chuyén 1}6 so cho chuyén vién VP thu ly. j
Buéc 8 | Chuyén vién VP UBND thanh phé Xem xét, xt I o so, trinh Lanh dao VP UBND thanh | ¢ oo 1) viac
pho kiém tra, phé duyét.
Budc 9 | Lanh dao VP UBND thanh ph Kiém tra, phé duyét ky vao hd so. 04 gid lam viéc
Bugc 10 | Lanh dao UBND thanh phd Ky phé duyét két qua. 04 gid 1am viée
Vao sb vin ban, dong dau, ky s, chuyén ho so cho S&
Budc 11 | BO phan van thu VP UBND thanh phd Noéng nghiép va Moi truong dé tra két qua cho t6| 02 gio lam viée
churc/cé nhan.
10% Quy trinh tai S& Nong nghiép va Méi truong 16 gio lam viéc
- Thong bao (ban gidy) cho t6 chuc, c4 nhén dé thuc
hién nghia vu tai chinh (n€u c6) va nhan két qua;
- Chuyén thong bao va két qua TTHC (bdn dién tir) 1én
Budc 12 | Chuyén vién Phong Quan ly Tai nguyén | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa/Trung tam | 16 gid 1am viée
Phuc vu hanh chinh cong thanh ph6/Doanh nghiép cung
tmg dich vu buu chinh cong ich (noi c4 nhan/to chirc
nop ho so).
\4 Quy trinh tai by phén tiép nhin va tra két qua cic cap
Buse 13 Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong |- X4c nhén trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

thanh phd/Trung tim Phuc vy hanh chinh

thanh ph;
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién

cong cap xa (BO phan Mot ctra tiép nhan
ho so dau vao)/Doanh nghiép cung tng
dich vu buu chinh cong ich (B phan Mot
ctra tiép nhan ho so du vao)

- Tra két qua giai quyét TTHC cho to chirc/ca nhan.

Buoc 14

T6 churc/ca nhan ndp hod so

- Xuét trinh d6i chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, van
ban dién tur c6 yéu cau (néu co).

- Nop phi truc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy
dinh (n€u c9).

- Nhén két qua TTHC theo hinh thic di dang ky: Truc
ti€p/ hoac qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc
tuyén.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

320 gio’ lam viéc

4. Gia han gidy phép thim do khoang sin (1.014263)
- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 30 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan d hd so hop 1¢.

+ S& Nong nghi¢p va Moi truong: 25 ngay lam viéce;

+ UBND thanh phé: 05 ngay lam viéc.
- Quy trinh ndi by, quy trinh dién tu:

Th“ t."f Pon vi/ Nguoi thue hién Noi dung thuc hién Thot stan thye
cong viec hién
| Quy trinh tai bg phin tiép nhin va tra két qua cac cap 04 gio lam viéc
. . ) . - Huéng dan cic to chirc/ca nhin ndp hd so truc
Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tiép/truc tuyén;
Budce 1 tlianh gho/"frung tam Pl’.ll:\lC Vi hal,lh Chl.nh + Cung cip thong tin, huéng din ngudi dan/doanh | 04 gid lam viée
cong cap xa/Doanh nghiép cung tng dich A n )
. N nghi¢p thuc hién TTHC;
vu buu chinh cong ich. ] - ] _ ,
+ Uu tién ho trg thyc hién qua dich vu cong truc tuyén.



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=412150&qdcbid=110431&r_url=tra_cuu_tthc_bg
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién

- Kiém tra, tiép nhin hd so, gui phiéu hen tra cho t6
churc/ca nhan theo quy dinh;

- Sél hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai
quyét TTHC thanh phé (#rir truong hop ho so ngp truc
tuyén);

- (;huyén ho so (dién tir) trén Hé théng va ban giao ho so
gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho co
quan co thAm quyén giai quyét (tzep nhan, ghi nhdan yéu
cau vé hinh thire, dia diém tra két qua).

11 Quy trinh tai S& Nong nghiép va Méi trudng 180 git l1am viée
Budc 2 | Lanh dao Phong Quan ly Tai nguyén Nhan ho so (dién ti) va phan cong giai quyét. 08 gid lam viéc
Xem xét, thong bao cho t6 chirc, ca nhan dé thyc hién
Bude 3 | Chuyén vién Phong Quan Iy Tai nguyén | nghia vu tai chinh (neu c6), tham dinh, xur 1y hd so, du | 152 gio lam viéc
thao két qua giai quyét.
Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét
Budc 4 | Lanh dao Phong Quan ly Tai nguyén truge khi trinh Lanh dao So ky Van ban trinh UBND thanh | 08 gid lam viéc
pho phé duyét két qua.
Budc 5 | Lanh dao S6 NNMT Ky Van ban trinh UBND thanh pho phé duyet két qua. 08 gi¢ lam viéc
Vao sb vin ban, dong dau, ky sb, chuyén ho so cho Bo
. A Ao A , phan TN&TKQ cua Vin phong UBND thanh phd tai T a
Budc 6 | BO phin van thu/Chuyén vién thu ly Trung tim Phuc vu Hanh chinh cong thanh phé/Tra két 04 gio lam viéc
qua giai quyet thu tuc hanh chinh.
111 Quy trinh tai UBND thanh pho 40 gio' lam viéc
Budc 7 B6 phan TN&TKQ cua VP UBND thanh | Kiém tra, ti€p nhan ho so, gui phicu hen tra cho so, ban, 02 it [am viee
phd tai Trung tim PVHCC thanh phd nganh va chuyén hoé so cho chuyén vién VP thu ly. g j
Budc 8 | Chuyén vién VP UBND thanh ph6 Xem xét, xir 1 ho so, trinh Lanh dao VP UBND thanh 28 gio lam viéc

phd kiém tra, phé duyét.
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Thu’ t.l‘f Pon vi/ Ngwoi thue hién Noi dung thuc hién Thot glan thye
cong viéc hién
Budc 9 | Lanh dao VP UBND thanh phd Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 04 gi0 lam viéc
Bude 10 | Lanh dao UBND thanh ph Ky phé duyét két qua. 04 gio 1am viéc
Vao sb vin ban, dong dau, ky s, chuyén hd so cho S&
Bude 11 | Bo phan van thu VP UBND thanh phd Nong nghiép va Moi truong dé tra két qua cho td| 02 gio lam viée
chirc/ca nhan.
10% Quy trinh tai S& Nong nghié€p va Méi trudng 16 gio 1am viéc
- Thong bao (bdn gidy) cho to chirc, ca nhan dé thuc
hién nghia vu tai chinh (néu c6) va nhan két qua;
- Chuyén thong bao va két qua TTHC (bdn dién i) 1én
Bué6e 12 | Chuyén vién Phong Quan 1y Tai nguyén | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa/Trung tim | 16 gid lam viéc
Phuc vu hanh chinh cong thanh phd/Doanh nghiép cung
tmg dich vu buu chinh cong ich (noi c4 nhan/té chirc
nop hd so).
\4 Quy trinh tai by phan tiép nhan va tra két qua cac cip
Trung tﬁ’m Phuc vu hanh chinh cong
tlianh I);hO/j:mng tan} Phuf Vu hal.l}l chn}h - Xac nhan trén HéE théng thong tin giai quyét TTHC
Buée 13 cc‘A)ng cag xa ‘(B(_) phan Mdt g}ra tiép npan thanh ph é:
h6 so dau vao)/Doanh nghi€p cung tng . P,
dich vu buu chinh cong ich (Bo phan Mot | - Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhan.
ctra tiép nhan ho so diu vao)
- Xuét trinh d6i chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, van
ban dién tir c6 yéu cau (néu cd).
) . - Nop phi tryc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy
Buéce 14 | To chirc/ca nhan ndp ho so dinh (néu c6).

- Nhan két qua TTHC theo hinh thirc da déng ky: Truc
tiép/ hodc qua dich vu buu chinh céng ich/ hodc truc
tuyén.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

240 gio lam viéc
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5. Piéu chinh gidy phép thim do khoang sin (1.014264)
5.1. Truwong hop t6 chire, ¢d nhin dwoc cdp gidy phép tham do khodng sin thay doi tén goi.

- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 17 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan di hd so hop 1¢.

+ S& Nong nghiép va Moi truong: 12 ngay lam vigc;
+ UBND thanh phé: 05 ngay lam viéc.
- Quy trinh ndi bg, quy trinh di¢n tir:

:Fhu’ t.l'f Pon vi/ Nguoi thue hién Noi dung thuc hién Thot stan thye
cong viéc hién
| Quy trinh tai b§ phan tiép nhan va tra két qua cac cap 04 gio lam viéc
- Huong d?}n cac to chiic/ca nhan ndp hd so truc
tiep/tryc tuyen,;
+ Cung cdp thong tin, hudéng dan ngudi dan/doanh
nghiép thuc hién TTHC;
+ Ul tién hd tro thyuc hién qua dich vu cong truc tuyén.
Tr}lng t%m P hl.lCAVl.l hanh ch‘inh C(A)’ng - Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho to
Buge ] | thanh gho/T;’Iu)ng tim I;l}lgc vu hanh cl(li{nﬁ chirc/ca nhan theo quy dinh; 04 gior 1am viéc
conl;g Caph>§ah oan ,nﬁ’ 1ep cung ung dich | _ So hoa, cap nhat hd so vao Hé théng thong tin giai
Vi buu chinh cong 1cA. quyet TTHC thanh phd (trir truong hop hé so nép truc
tuyén);
- Chuyén ho so (dién tir) trén Hé thong va ban giao hé so
gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho co
quan ¢co thim quyén giai quyét (tzep nhdn, ghi nhan yéu
cau vé hinh thirc, dia diém tra két qua).
11 Quy trinh tai S& Nong nghié€p va Méi truong 76 gio 1am viéc
Budc 2 | Lanh dao Phong Quan ly Tai nguyén Nhan ho so (dién t¥) va phan cong giai quyét. 04 gid lam viéc



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=412174&qdcbid=110431&r_url=tra_cuu_tthc_bg
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién

Xem xé&t, thong bdo cho t6 chirc, ca nhan dé thuc hién

Budc 3 | Chuyén vién Phong Quén 1y Tai nguyén | nghia vy tai chinh (néu co), tham dinh, xir 1y ho so, du | 62 gio lam viéc
thao két qua giai quyét.
Thiam dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét

Budc 4 | Lanh dao Phong Quan ly Tai nguyén truge khi trinh Lanh dao S& ky Van ban trinh UBND thanh | 04 gio lam viéc
phé phé duyét két qua.

Budc 5 | Lanh dao S6 NNMT Ky Van ban trinh UBND thanh pho phé duyet két qua. 04 gi0 lam viéc
Vao s6 vin ban, déng dau, ky so, chuyén ho so cho Bo

Budc 6 | B phan vén thu/Chuyén vién thu Iy %ﬁﬂgﬂ?ﬂf‘gﬁ ;‘iaHZlflf (gﬁgﬁgc e zlflg ntﬁli‘)‘g(‘) /I%Irlg 1?; 02 gits lam viée
qua giai quyét thu tuc hanh chinh.

1 Quy trinh tai UBND thanh phd 40 gio 1am viéc
Budc 7 B6 phan TN&TKQ cua VP UBND thanh Kiém tra, tiép nhan hd so, gtri phiéu hen tra cho sd, ban, 02 gi am viee
ph tai Trung tim PVHCC thanh phé nganh va chuyén h@ so cho chuyén vién VP thu ly. j

Budc 8 | Chuyén vién VP UBND thanh phé Xem x€t, xtr 1y ho so, trinh Lanh dao VP UBND thanh | ¢ oo 1) viac
pho kiém tra, phé duyét.

Budc 9 | Lanh dao VP UBND thanh phd Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 04 gi¢d lam viéc

Bugc 10 | Lanh dao UBND thanh phd Ky phé duyét két qua. 04 gid 1am viée
Vao sb vin ban, dong dau, ky s, chuyén hd so cho S&

Budc 11 | BO phan van thu VP UBND thanh phd Noéng nghiép va Moi truong dé tra két qua cho t6| 02 gio lam viée
churc/cé nhan.

1V Quy trinh tai S¢ Nong nghiép va Moi truong 16 git’ lam viéc

- Thong bao (ban gidy) cho t6 chirc, ca nhan dé thuc
hién nghia vu tai chinh (néu c6) va nhan két qua;
- Chuyén thong bao va két qua TTHC (bdn dién tir) 1én

Bu6c 12 | Chuyén vién Phong Quan 1y Tai nguyén | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cip xd/Trung tim | 16 gio lam viée

Phyc vu hanh chinh céng thanh phd/Doanh nghiép cung
ung dich vu buu chinh cong ich (noi ca nhan/té chuc
ndp ho so).
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- Nhén két qua TTHC theo hinh thic dd ding ky: Truc
ti€p/ hoac qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc

tuyén.

Thw t.l‘f Pon vi/ Ngwoi thue hién Noi dung thuc hién Thot glan thye
cong viéc hién
\4 Quy trinh tai b§ phan tiép nhan va tra ket qua cac cap
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
thAanh pA’ho/"l:rung tan} Phu? Ve hal.l;h chn}h - Xé4c nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC
. cong cap xa (Bo phan Mot ctra ti€p nhan | _ X
Budc 13 A X n , thanh pho;
h6 so dau vao)/Doanh nghi€p cung tng . P,
dich vu buu chinh cong ich (Bo phan Mot | - Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 churc/ca nhan.
ctra tiép nhan ho so dau vao)
- Xuét trinh d6i chié:u hodc nop ban gidy cac hd so, vin
ban dién tir ¢ y€u cau (néu co).
) . - Nop phi truc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy
Budc 14 | T6 chirc/cad nhan ndp ho so dinh (néu c6).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

136 gio lam viéc

5.2. Truwong hop trd lai mét phén dién tich khu vic tham do khodng san.
- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 30 ngay 1am viée, ké tir ngdy nhan d hd so hop 1¢.

+ S& Nong nghi¢p va Moi truong: 25 ngay lam viéce;

+ UBND thanh phé: 05 ngay lam viéc.
- Quy trinh ndi by, quy trinh dién tu:

Thw t.l'f Pon vi/ Nguwoi thue hién Noi dung thuc hién Thot glan thye
cong viéc hién
| Quy trinh tai by phén tiép nhin va tra két qua cic cap 04 gio lam viéc
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong |- Hudng din cic t6 chirc/ca nhan ndp hd so truc
Budc 1 | thanh phé/Trung tam Phyc vu hanh chinh | tiép/truc tuyén; 04 gio lam viéc
cong cap xd/Doanh nghiép cung ng dich | + Cung cdp thong tin, huéng din ngudi dan/doanh
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién

vu buu chinh cong ich.

nghi¢p thuc hién TTHC;

+ Ul tién hd trg thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho t6
chirc/ca nhan theo quy dinh;

- So hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai
quyet TTHC thanh phd (trir truong hop hé so ndp truc
tuyén);

- Qhuyén hd so (dién tir) trén Hé théng va ban giao hd so
gidy cho dich vy buu chinh cong ich d¢ chuyén cho co

quan co tham quyén gial quyét (tzep nhan, ghi nhdan yéu
cau vé hinh thire, dia diém trd két qua).

11 Quy trinh tai S& Nong nghiép va Méi truong 180 gio lam viéc
Budc 2 | Lanh dao Phong Quan 1y Tai nguyén Nhén hd so (dién ti) va phan cong giai quyét. 08 gio lam viéc
Xem xét, thong bao cho to chirc, ca nhan dé thuc hién
Budc 3 | Chuyén vién Phong Quan ly Tai nguyén | nghia vu tai chinh (neu c6), tham dinh, xr 1y ho so, du | 152 gio lam viéc
thao két qua giai quyét.
Thiam dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét
Budc 4 | Lanh dao Phong Quan ly Tai nguyén truge khi trinh Lanh dao S& ky Van ban trinh UBND thanh | 08 gio lam viéc
phé phé duyét két qua.
Budc 5 | Lanh dao S6 NNMT Ky Van ban trinh UBND thanh pho phé duyet két qua. 08 gi0 lam viéc
Vao sb vin ban, dong dau, ky sb, chuyén ho so cho Bo
Buéc 6 | Bo phan van thu/Chuyén vién thy 1§ %ﬁﬂgﬂi‘yﬁ iﬁaﬂﬁl gﬂgﬁgc (Efl zlflg nﬁlﬁl /l%frlg 1?; 04 gi lam viée
qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
111 Quy trinh tai UBND thanh phé 40 gio' 1am viée
Budc 7 | BO phan TN&TKQ ciia VP UBND thanh | Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho s, ban, | 02 gid 1am viée
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién

phd tai Trung tim PVHCC thanh ph

nganh va chuyén hd so cho chuyén vién VP thu ly.

Xem xét, xu ly hd so, trinh Lanh dao VP UBND thanh

Budc 8 | Chuyén vién VP UBND thanh phé ohd kiém tra, phé duyat, 28 gid 1am viéce
Budc 9 | Lanh dao VP UBND thanh phd Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 04 gi0 lam viéc
Bugc 10 | Lanh dao UBND thanh phd Ky phé duyét két qua. 04 gio lam viée
Vao sb vin ban, dong dau, ky sd, chuyen hé so cho So
Budc 11 | BO phan van thu VP UBND thanh phd Noéng nghiép va Moi truong dé tra két qua cho t6| 02 gio lam viée
chuirc/ca nhan.
10% Quy trinh tai S& Nong nghié€p va Méi trudng 16 gio lam viéc
- Thong bao (ban gidy) cho t6 chire, ca nhan dé€ thyc
hién nghia vu tai chinh (néu c¢6) va nhan két qua;
- Chuyén thong bao va két qua TTHC (bdn dién i) 1én
Bué6e 12 | Chuyén vién Phong Quan 1y Tai nguyén | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa/Trung tam | 16 gid lam viéc
Phuc vu hanh chinh cong thanh phd/Doanh nghiép cung
tmg dich vu buu chinh cong ich (noi c4 nhan/té chirc
nop hd so).
\4 Quy trinh tai by phan tiép nhan va tra két qua cac cip
Trung tﬁ’m Phuc vu hanh chinh cong
thAanh IihO/Tmng tan} Phu? Vu hapP chn}h - Xac nhan trén H¢ théng thong tin giai quyét TTHC
Buée 13 cc‘A)ng cag Xa ‘(B(_) phan Mat Q}Ia tiép n%lan thanh ph &
ho so dau vao)/Doanh nghiép cung Ung , o . P,
dich vu buu chinh cong ich (Bo phan Mot | - Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhan.
ctra tiép nhan ho so diu vao)
- Xuét trinh d6i chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, van
ban dién ttr c6 yéu cau (néu co).
Bu6c 14 | T6 chirc/ca nhan ndp ho so - Nop phi tryc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy

dinh (néu c6).
- Nhén két qua TTHC theo hinh thuc di dang ky: Truc
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién

tiép/ hodc qua dich vu buu chinh céng ich/ hodc truc
tuyén.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

240 gio 1am viéc

6. Tr4 lai gidy phép thim do kho4ng san (1.014268)
- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 30 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da hd so hop 1é.

+ S& Nong nghiép va Moi truong: 25 ngay lam viéce;

+ UBND thanh phé: 05 ngay lam viéc.
- Quy trinh ndi by, quy trinh dién tu:

cong cap xi/Doanh nghiép cung ung dich
vu buu chinh cong ich.

- S6 hoa, cap nhat ho so vao Hé théng thong tin giai
quyét TTHC thanh phd (trir truong hop hé so ndp truc
tuyén);

- Chuyén ho so (dién tir) trén Hé thong va ban giao hd so
gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho co
quan c6 tham quyén giai quyét (tiép nhdn, ghi nhdn yéu
cau vé hinh thire, dia diém trd két qua).

Thl’l’ t.l{ Pon vi/ Nguoi thue hién Noi dung thuc hién Thoi giim thye
cong viée ) ] ] hién
I Quy trinh tai b§ phan tiép nhan va tra két qua cac cap 04 gio 1am viéc
- ,Hué‘ng d?}n cic to chuc/ca nhan nop hd so truc
tiép/tryc tuyén;
+ Cung cdp thong tin, hudng din ngudi dan/doanh
nghi¢p thuc hién TTHC;
+ Ul tién hd tro thyuc hién qua dich vu cong truc tuyén.
Tr}lng t%m Phuc ) vy hanh ch‘inh ang - Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho to
Buse 1 thanh ph6/Trung tdm Phuc vy hanh chinh | chire/c4 nhéan theo quy dinh; 04 gi lam viee
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién

11 Quy trinh tai S& Nong nghiép va Méi truong 180 gio’ lam viéc
Budc 2 | Lanh dao Phong Quan 1y Tai nguyén Nhan hod so (dién tr) va phan cong giai quyét. 08 gio lam viéc
Xem xét, thong bao cho t6 chirc, ca nhan dé thyc hién
Budc 3 | Chuyén vién Phong Quan ly Tai nguyén | nghia vu tai chinh (neu c6), tham dinh, xr Iy ho so, du | 152 gio 1am viée
thao két qua giai quyét.
Thiam dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét
Budc 4 | Lanh dao Phong Quan 1y Tai nguyén trude khi trinh Lanh dao S& ky Vén ban trinh UBND thanh | 08 gid lam viéc
phé phé duyét két qua.
Budc 5 | Lanh dao S6 NNMT Ky Van ban trinh UBND thanh pho phé duyet két qua. 08 gio lam viéc
Vao s6 van ban, dong dau, ky so, chuyén ho so cho Bo
Buéc 6 | Bo phan van thw/Chuyén vién thu I gﬁﬁgﬂﬂlﬁ jgaHZEE phong U zlj}g nil‘i‘;}ll}; /1%1;2 A1 04 gio lam viee
qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
11| Quy trinh tai UBND thanh phd 40 gio 1am viée
Budc 7 Bo phan TN&TKQ cua VP UBND thanh Kiém tra, tiép ghéq ho so, guri phiéu h@n tra cho so, ban, 02 gi Iam viee
phd tai Trung tim PVHCC thanh phd nganh va chuyén b() so cho chuyén vién VP thu ly. j
Buéc 8 | Chuyén vién VP UBND thanh phé Xem xét, xt I o so, trinh Lanh dao VP UBND thanh | ¢ oo 10, viac
pho ki€m tra, phé duyét.
Budc 9 | Lanh dao VP UBND thanh phd Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 04 gi0 lam viéc
Bude 10 | Lanh dao UBND thanh ph Ky phé duyét két qua. 04 gio 1am viéc
Vao sb vin ban, dong dau, ky s, chuyén ho so cho S&
Budc 11 | BO phan van thu VP UBND thanh phd Noéng nghiép va Moi truong dé tra két qua cho t6| 02 gio lam viée
chuirc/ca nhan.
10% Quy trinh tai S& Nong nghi€p va Méi trudng 16 gio lam viéc
- Thong bao (ban gidy) cho t6 chire, ca nhan dé€ thyc
Buéc 12 | Chuyén vién Phong Quan 1y Tai nguyén | hién nghia vu tai chinh (néu c6) va nhan két qua; 16 gid 1am viée

- Chuyén thong bao va két qua TTHC (bdn dién i) 1én
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Thir tw

n A Pon vi/ Nguoi thue hién
cong viéc

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién

Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cip xi/Trung tAm
Phyc vu hanh chinh céng thanh phd/Doanh nghiép cung
tmg dich vu buu chinh cong ich (noi c4 nhan/té chirc
nop ho so).

\4 Quy trinh tai by phén tiép nhin va tra két qua cic cap

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
thanh phd/Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cap xa (Bo phan Mot ctra ti€p nhan

- Xac nhan trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC

Budc 13 | x o . .= | thanh phd;
ho so dau vao)/Doanh nghiép cung Ung o . P
dich vu buu chinh cong ich (B phan Mot | - Tra két qua giai quyeét TTHC cho t6 chuc/ca nhan.
cira tiép nhan hd so dau vao)
- Xuat trinh d6i chiéu hodc ndp ban gidy cac ho so, vin
ban di¢n tir c6 y€u cau (néu co).
i . - Nop phi tryc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy
Buéce 14 | T6 chirc/ca nhan nop ho so dinh (néu co).

- Nhén két qua TTHC theo hinh thirc da ding ky: Truc
tiép/ hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc
tuyén.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

240 giv 1am viéc

7. Chép thuin chuyén nhwong quyén thim do khoang san (1.014271)

- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 30 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan di hd so hop 1¢.

+ S& Nong nghiép va Moi truong: 25 ngay lam vigce;
+ UBND thanh phé: 05 ngay lam viéc.
- Quy trinh nd1 bg, quy trinh di¢n tir:

Thur tw

n A Pon vi/ Nguoi thue hién
cong viéc

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc
hi€én
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Thu’ t.l‘f Pon vi/ Ngwoi thue hién Noi dung thuc hién Thot glan thye
cong viéc hién
| Quy trinh tai b§ phan tiép nhan va tra ket qua cac cap 04 gio' lam viéc
- Hudng d?;n cac to chuc/ca nhan ndp hd so truc
tiép/truc tuyen;
+ Cung cdp thong tin, hudng din ngudi dan/doanh
nghiép thuc hién TTHC;
+ Uu tién hd tro thyc hién qua dich vu cong truc tuyén.
Tr}lng t%,m PhUCAVU hanh Chfnh c(?ng - Kiém tra, tiép nhén hd so, gui phiéu hen tra cho t6
Bude 1 thAanh gho/ T;’ung tim lilh?C vu ha1,1h Cg{nﬁ chirc/ca nhan theo quy dinh; 04 gior lam viéc
conbg caph>§ahD(zan ,HE 1ep cung ung dich | _ So héa, cap nhat hd so vao Hé théng thong tin giai
Vi buu chinfi cong 1ch. quyet TTHC thanh phd (trir truong hop hé so ndp triee
tuyén);
- Chuyén ho so (dién tir) trén Hé théng va ban giao ho so
gidy cho dich vy buu chinh cong ich dé chuyén cho co
quan co thAm quyén giai quyét (tzep nhan, ghi nhan yéu
cau vé hinh thire, dia diém tra két qua).
11 Quy trinh tai S& Nong nghiép va Méi trudng 180 gio 1am viéc
Budc 2 | Lanh dao Phong Quan ly Tai nguyén Nhan ho so (dién ti¥) va phan cong giai quyét. 08 gio lam viéc
Xem xét, thong bao cho t6 chirc, ca nhan dé thyc hién
Bude 3 | Chuyén vién Phong Quan ly Tai nguyén | nghia vu tai chinh (neu ¢6), tham dinh, xur 1y hd so, du | 152 gio lam viéc
thao két qua giai quyét.
Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét
Budc 4 | Lanh dao Phong Quan 1y Tai nguyén truge khi trinh Lanh dao S6 ky Van ban trinh UBND thanh | 08 gid lam viéc
pho phé duyét két qua.
Budc 5 | Lanh dao S6 NNMT Ky Van ban trinh UBND thanh phé phé duyét két qua. 08 gid lam viéc
Buéc 6 | Bo phan vin thu/Chuyén vién thy 1y Vo s6 van ban, dong dau, ky s0, chuyen ho so-cho BO | 0 o 1) viae

phan TN&TKQ cua Vin phong UBND thanh phd tai
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién

Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong thanh phd/Tra két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh.

111 Quy trinh tai UBND thanh phd 40 git 1am viéc
Buéc 7 B(f),phém TN&TKQ cua VP UBND t’hénh Kiém tra, tiép r}han‘ ho so, gui phiéu hen tra cho sé, ban, 02 gios 1am viéc
pho tai Trung tdm PVHCC thanh phd nganh va chuyén hé so cho chuyén vién VP thu ly. i
Budc 8 | Chuyén vién VP UBND thanh phé Xem x¢t, xw 1§ ho so, trinh Lanh dgo VP UBND thanh | ¢ oo a0 iec
pho kiém tra, phé duyét.
Bugc 9 | Lanh dao VP UBND thanh phd Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 04 gi¢ lam viéc
Bude 10 | Lanh dao UBND thanh phd Ky phé duyét két qua. 04 gid 1am viée
Vao sb van ban, dong dau, ky s, chuyén ho so cho S&
Budc 11 | Bo phan van thu VP UBND thanh phd | Nong nghiép va Moi truong dé tra két qua cho t6| 02 gio lam viée
chtrc/cé nhan.
10% Quy trinh tai S& Nong nghiép va Moi trwong 16 gio lam viéc
- Thong bao (bdn gidy) cho t6 chuc, c4 nhéan dé thuc
hién nghia vu tai chinh (n€u c6) va nhan két qua;
- Chuyén thong bao va két qua TTHC (bdn dién tir) 1én
Budc 12 | Chuyén vién Phong Quan Iy Tai nguyén | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap x&/Trung tim | 16 gi0 lam viéc
Phuc vu hanh chinh cong thanh phd/Doanh nghiép cung
tmg dich vu buu chinh cong ich (noi ¢4 nhan/té chirc
nop ho so).
\4 Quy trinh tai bd phén tiép nhan va tra két qua cic cap
Trung t€1’m Phuc vu hanh chinh cong
tllanh HhO/Tmn% tan3 Phl‘l? qu hapP Chlr}h - Xac nhan trén H¢ théng thong tin giai quyét TTHC
Budce 13 ;:l(gng cap xa ‘(BQ phan Mot cua tiep n%lan thanh pho;
0 so dau vao)/Doanh nghiép cung ung . . . .
dich vu buu chinh cong ich (Bo phan Mot | - Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chire/c4 nhan.
ctra tiép nhan ho so dau vao)
Bude 14 | Té chirc/cé nhan ngp hd so - Xuét trinh d6i chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, van

ban dién tr ¢ yéu cau (n€u co).
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién

dinh (néu co).

tuyén.

- Nop phi truc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy

- Nhén két qua TTHC theo hinh thirc dd ding ky: Truc
tiép/ hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hoac truc

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

240 gio lam viéc

8. Thim do bo sung dé nang cip tai nguyén, trir lrong khoang sin (1.014273)
- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 30 ngay 1am viée, ké tir ngdy nhan ¢ hd so hop 1¢.

+ S& Nong nghi¢p va Moi truong: 25 ngay lam viée;
+ UBND thanh phé: 05 ngay lam viéc.
- Quy trinh nd1 b, quy trinh di¢n tir:

cong cap xi/Doanh nghiép cung ung dich
vu buu chinh cong ich.

tuyén);

- Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho t6
chirc/ca nhan theo quy dinh;

- S6 hoéa, cap nhat hd so vao Hé théng thong tin giai
quyét TTHC thanh phd (trw truong hop hé so nop truc

- Chuyén ho so (dién tir) trén Hé thong va ban giao hd so

Thu’ t.l‘f Pon vi/ Ngwoi thue hién Noi dung thuc hién Thot gan thye
cong viéc hién
| Quy trinh tai b§ phan tiép nhan va tra ket qua cac cap 04 gio' lam viéc
- Hudng d?}n cac to chuc/ca nhan ndp hd so truc
ti€p/truc tuyén;
+ Cung cdp thong tin, hudng din ngudi dan/doanh
T sm Ph nanh chinh o nghiép thuc hién TTHC;
ung taﬂm ue Vi nhanfl G Cong | 1y tien ha trg thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.
. thanh pho/Trung tdm Phuc vy hanh chinh 1 A
Bude 1 04 gio lam viéc
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién

gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho co
quan c0 tham quyén giai quyét (tlep nhan, ghi nhan yéu
cau vé hinh thire, dia diém tra két qua).

11 Quy trinh tai S6 Nong nghiép va Méi trweomng 196 gio lam viéc
Budc 2 | Lanh dao Phong Quan Iy Tai nguyén Nhén hod so (dién tr) va phan cong giai quyét. 08 gid lam viéce
Xem xét, thong bao cho t6 chirc, ca nhan dé thyuc hién
Budc 3 | Chuyén vién Phong Quan ly Tai nguyén | nghia vu tai chinh (neu c6), tham dinh, xr Iy ho so, du | 168 gio 1am viée
thao két qua giai quyét.
Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét
Budc 4 | Lanh dao Phong Quan 1y Tai nguyén trude khi trinh Lanh dao S& ky Van ban trinh UBND thanh | 08 gio lam viéc
phé phé duyét két qua.
Buoc 5 | Lanh dao S6 NNMT Ky Van ban trinh UBND thanh pho phé duyet két qua. 08 gi0 lam viéc
Vao sb vin ban, dong dau, ky sb, chuyén ho so cho Bo
Budc 6 | B phan vin thu/Chuyén vién thy Iy gﬁﬁgﬂ?ﬁg{lﬁ jﬁaHZr?E fhﬁﬁﬁgc o Zlflgl ngl;‘}ll}; /l%lrlg 1?; 04 gits lam vige
qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
11 Quy trinh tai UBND thanh phd 40 gio 1am viéc
Budc 7 Bo phan TN&TKQ cua VP UBND thanh Kiém tra, tiép phéq ho so, guri phiéu hen tra cho so, ban, 02 gi am viee
phd tai Trung tim PVHCC thanh phd nganh va chuyén 1}6 so cho chuyén vién VP thu ly. j
Buéc 8 | Chuyén vién VP UBND thanh phé Xem xét, xt I 1o so, trinh Lanh dao VP UBND thanh | ¢ oo 10, viac
pho kiém tra, phé duyét.
Budc 9 | Lanh dao VP UBND thanh phd Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 04 gi0 lam viéc
Bude 10 | Lanh dao UBND thanh phd Ky phé duyét két qua. 04 gio 1am viéc
Vao sb vin ban, dong dau, ky s, chuyén hd so cho So
Bu6e 11 | Bo phan van thu VP UBND thanh phd Nong nghiép va Moi truong dé tra két qua cho to| 02 gio 1am viée
chirc/ca nhan.
10\% Quy trinh tai b phan tiép nhin va tra két qua cac cip
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
thanh pho/Trung tAm Phuc vu hanh chinh
cong cap xa (B6 phan Mot cura tiép nhan

- Xac nhan trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC

Budc 12 | |'; S . .~ | thanh phd;
h6 so dau vao)/Doanh nghi€p cung ung o P
dich vu buu chinh cong ich (Bo phan Mot | - Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhan.
cira tiép nhan ho so dau vao)
- Xuat trinh d6i chiéu hodc ndp ban gidy cac ho so, vin
ban dién tir ¢ yéu cau (n€u co).
i . - Nop phi tryc tiép hodc thanh toan truyc tuyén theo quy
Budce 13 | To chirc/ca nhan ndp ho so dinh (néu co).

- Nhan két qua TTHC theo hinh thirc d& ding ky: Truc
tiép/ hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc
tuyén.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

240 gio 1am viée

9. Cap gidy phép khai thac khoang san (1.014257)

- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 70 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan di hd so hop 1¢.

+ S& Nong nghiép va Moi truong: 65 ngay lam vigce;

+ UBND thanh phé: 05 ngay lam viéc.
- Quy trinh nd1 bg, quy trinh di¢n tir:

Thur tu Pon vi/ Nguoi thue hién Néi dung thuc hién Thot gian thye
cong viéc hién
| Quy trinh tai b§ phan tiép nhan va tra két qua cac cap 04 gio lam viéc
Tr}lng taA’m Phuc v hanh ch}nh cons | Huéng dan cic to chirc/cA nhin ndp hd so truc
. thanh pho/Trung tdm Phuc vu hanh chinh | .« X T ia
Bude 1 R L~ o . . tiép/truc tuyen; 04 gio lam viéc
cong cap xa/Doanh nghiép cung tng dich 2 . _ ) x o
vu buu chinh cong ich. + Cung cap thong tin, hudéng dan ngudi dan/doanh
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién

nghi¢p thuc hién TTHC;

+ Ul tién hd trg thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho t6
chirc/ca nhan theo quy dinh;

- So hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai
quyet TTHC thanh phd (trir truong hop hé so ndp truc
tuyén);

- Qhuyén hd so (dién tir) trén Hé théng va ban giao hd so
gidy cho dich vy buu chinh cong ich d¢ chuyén cho co
quan co tham quyén gial quyét (tzep nhan, ghi nhdan yéu
cau vé hinh thire, dia diém trd két qua).

11 Quy trinh tai S& Nong nghiép va Méi truong 500 gio lam viéc
Budc 2 | Lanh dao Phong Quan 1y Tai nguyén Nhén hd so (dién ti) va phan cong giai quyét. 08 gio lam viéc
Xem xét, thong bao cho to chirc, ca nhan dé thuc hién
Budc 3 | Chuyén vién Phong Quan ly Tai nguyén | nghia vu tai chinh (neu c6), tham dinh, xr 1y ho so, du | 472 gio lam viéc
thao két qua giai quyét.
Thiam dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét
Budc 4 | Lanh dao Phong Quan ly Tai nguyén truge khi trinh Lanh dao S& ky Van ban trinh UBND thanh | 08 gio lam viéc
phé phé duyét két qua.
Budc 5 | Lanh dao S6 NNMT Ky Van ban trinh UBND thanh pho phé duyet két qua. 08 gi0 lam viéc
Vao sb vin ban, dong dau, ky sb, chuyén ho so cho Bo
Buéc 6 | Bo phan van thu/Chuyén vién thy 1§ %ﬁﬂgﬂi‘yﬁ iﬁaﬂﬁl gﬂgﬁgc (Efl zlflg nﬁlﬁl /l%frlg 1?; 04 gi lam viée
qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
111 Quy trinh tai UBND thanh phé 40 gio' 1am viée
Budc 7 | BO phan TN&TKQ ciia VP UBND thanh | Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho s, ban, | 02 gid 1am viée
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién

phd tai Trung tim PVHCC thanh ph

nganh va chuyén hd so cho chuyén vién VP thu ly.

Xem xét, xu ly hd so, trinh Lanh dao VP UBND thanh

Budc 8 | Chuyén vién VP UBND thanh phé ohd kiém tra, phé duyat, 28 gid 1am viéce
Budc 9 | Lanh dao VP UBND thanh phd Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 04 gi0 lam viéc
Bugc 10 | Lanh dao UBND thanh phd Ky phé duyét két qua. 04 gio lam viée
Vao sb vin ban, dong dau, ky sd, chuyen hé so cho So
Budc 11 | BO phan van thu VP UBND thanh phd Noéng nghiép va Moi truong dé tra két qua cho t6| 02 gio lam viée
chuirc/ca nhan.
10% Quy trinh tai S& Nong nghié€p va Méi trudng 16 gio lam viéc
- Thong bao (ban gidy) cho t6 chire, ca nhan dé€ thyc
hién nghia vu tai chinh (néu c¢6) va nhan két qua;
- Chuyén thong bao va két qua TTHC (bdn dién i) 1én
Bué6e 12 | Chuyén vién Phong Quan 1y Tai nguyén | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa/Trung tam | 16 gid lam viéc
Phuc vu hanh chinh cong thanh phd/Doanh nghiép cung
tmg dich vu buu chinh cong ich (noi c4 nhan/té chirc
nop hd so).
\4 Quy trinh tai by phan tiép nhan va tra két qua cac cip
Trung tﬁ’m Phuc vu hanh chinh cong
thAanh IihO/Tmng tan} Phu? Vu hapP chn}h - Xac nhan trén H¢ théng thong tin giai quyét TTHC
Buée 13 cc‘A)ng cag Xa ‘(B(_) phan Mat Q}Ia tiép n%lan thanh ph &
ho so dau vao)/Doanh nghiép cung Ung , o . P,
dich vu buu chinh cong ich (Bo phan Mot | - Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhan.
ctra tiép nhan ho so diu vao)
- Xuét trinh d6i chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, van
ban dién ttr c6 yéu cau (néu co).
Bu6c 14 | T6 chirc/ca nhan ndp ho so - Nop phi tryc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy

dinh (néu c6).
- Nhén két qua TTHC theo hinh thuc di dang ky: Truc
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién

tiép/ hodc qua dich vu buu chinh céng ich/ hodc truc
tuyén.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

560 gio l1am viéc

10. Cép lai gidy phép khai thac khoang san (1.014265)
- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 70 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da hd so hop 1é.

+ S& Nong nghiép va Moi truong: 65 ngay lam viée;

+ UBND thanh phé: 05 ngay lam viéc.
- Quy trinh ndi by, quy trinh dién tu:

cong cap xi/Doanh nghiép cung ung dich
vu buu chinh cong ich.

- S6 hoa, cap nhat ho so vao Hé théng thong tin giai
quyét TTHC thanh phd (trir truong hop hé so ndp truc
tuyén);

- Chuyén ho so (dién tir) trén Hé thong va ban giao hd so
gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho co
quan c6 tham quyén giai quyét (tiép nhdn, ghi nhdn yéu
cau vé hinh thire, dia diém trd két qua).

Thl’l’ t.l{ Pon vi/ Nguoi thue hién Noi dung thuc hién Thoi giim thye
cong viée ) ] ] hién
I Quy trinh tai b§ phan tiép nhan va tra két qua cac cap 04 gio 1am viéc
- ,Hué‘ng d?}n cic to chuc/ca nhan nop hd so truc
tiép/tryc tuyén;
+ Cung cdp thong tin, hudng din ngudi dan/doanh
nghi¢p thuc hién TTHC;
+ Ul tién hd tro thyuc hién qua dich vu cong truc tuyén.
Tr}lng t%m Phuc ) vy hanh ch‘inh ang - Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho to
Buse 1 thanh ph6/Trung tdm Phuc vy hanh chinh | chire/c4 nhéan theo quy dinh; 04 gi lam viee
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién

11 Quy trinh tai S& Nong nghiép va Méi truong 500 gio lam viéc
Budc 2 | Lanh dao Phong Quan 1y Tai nguyén Nhan hod so (dién tr) va phan cong giai quyét. 08 gio lam viéc
Xem xét, thong bao cho t6 chirc, ca nhan dé thyc hién
Budc 3 | Chuyén vién Phong Quan ly Tai nguyén | nghia vu tai chinh (neu c6), tham dinh, xr Iy ho so, du | 472 gio 1am viée
thao két qua giai quyét.
Thiam dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét
Budc 4 | Lanh dao Phong Quan 1y Tai nguyén trude khi trinh Lanh dao S& ky Vén ban trinh UBND thanh | 08 gid lam viéc
phé phé duyét két qua.
Budc 5 | Lanh dao S6 NNMT Ky Van ban trinh UBND thanh pho phé duyet két qua. 08 gio lam viéc
Vao s6 van ban, dong dau, ky so, chuyén ho so cho Bo
Buéc 6 | Bo phan van thw/Chuyén vién thu I gﬁﬁgﬂﬂlﬁ jgaHZEE phong U zlj}g nil‘i‘;}ll}; /1%1;2 A1 04 gio lam viee
qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
11| Quy trinh tai UBND thanh phd 40 gio 1am viée
Budc 7 Bo phan TN&TKQ cua VP UBND thanh Kiém tra, tiép ghéq ho so, guri phiéu h@n tra cho so, ban, 02 gi Iam viee
phd tai Trung tim PVHCC thanh phd nganh va chuyén b() so cho chuyén vién VP thu ly. j
Buéc 8 | Chuyén vién VP UBND thanh phé Xem xét, xt I o so, trinh Lanh dao VP UBND thanh | ¢ oo 10, viac
pho ki€m tra, phé duyét.
Budc 9 | Lanh dao VP UBND thanh phd Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 04 gi0 lam viéc
Bude 10 | Lanh dao UBND thanh ph Ky phé duyét két qua. 04 gio 1am viéc
Vao sb vin ban, dong dau, ky s, chuyén ho so cho S&
Budc 11 | BO phan van thu VP UBND thanh phd Noéng nghiép va Moi truong dé tra két qua cho t6| 02 gio lam viée
chuirc/ca nhan.
10% Quy trinh tai S& Nong nghi€p va Méi trudng 16 gio lam viéc
- Thong bao (ban gidy) cho t6 chire, ca nhan dé€ thyc
Buéc 12 | Chuyén vién Phong Quan 1y Tai nguyén | hién nghia vu tai chinh (néu c6) va nhan két qua; 16 gid 1am viée

- Chuyén thong bao va két qua TTHC (bdn dién i) 1én
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Thir tw

n A Pon vi/ Nguoi thue hién
cong viéc

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién

Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cip xi/Trung tAm
Phyc vu hanh chinh céng thanh phd/Doanh nghiép cung
tmg dich vu buu chinh cong ich (noi c4 nhan/té chirc
nop ho so).

\4 Quy trinh tai by phén tiép nhin va tra két qua cic cap

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
thanh phd/Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cap xa (Bo phan Mot ctra ti€p nhan

- Xac nhan trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC

Budc 13 | x o . .= | thanh phd;
ho so dau vao)/Doanh nghiép cung Ung o . P
dich vu buu chinh cong ich (B phan Mot | - Tra két qua giai quyeét TTHC cho t6 chuc/ca nhan.
cira tiép nhan hd so dau vao)
- Xuat trinh d6i chiéu hodc ndp ban gidy cac ho so, vin
ban di¢n tir c6 y€u cau (néu co).
i . - Nop phi tryc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy
Buéce 14 | T6 chirc/ca nhan nop ho so dinh (néu co).

- Nhén két qua TTHC theo hinh thirc da ding ky: Truc
tiép/ hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc
tuyén.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

560 gio lam viéc

11. Gia han giay phép khai thac khosng san (1.014266)
- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 40 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan di hd so hop 1¢.

+ S& Nong nghiép va Moi truong: 35 ngay lam vigce;
+ UBND thanh phé: 05 ngay lam viéc.
- Quy trinh nd1 bg, quy trinh di¢n tir:

Thur tw

n A Pon vi/ Nguoi thue hién
cong viéc

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc
hi€én
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Thu’ t.l‘f Pon vi/ Ngwoi thue hién Noi dung thuc hién Thot glan thye
cong viéc hién
| Quy trinh tai b§ phan tiép nhan va tra ket qua cac cap 04 gio' lam viéc
- Hudng d?;n cac to chuc/ca nhan ndp hd so truc
tiép/truc tuyen;
+ Cung cdp thong tin, hudng din ngudi dan/doanh
nghiép thuc hién TTHC;
+ Uu tién hd tro thyc hién qua dich vu cong truc tuyén.
Tr}lng t%,m PhUCAVU hanh Chfnh c(?ng - Kiém tra, tiép nhén hd so, gui phiéu hen tra cho t6
Bude 1 thAanh gho/ T;’ung tim lilh?C vu ha1,1h Cg{nﬁ chirc/ca nhan theo quy dinh; 04 gior lam viéc
conbg caph>§ahD(zan ,HE 1ep cung ung dich | _ So héa, cap nhat hd so vao Hé théng thong tin giai
Vi buu chinfi cong 1ch. quyet TTHC thanh phd (trir truong hop hé so ndp triee
tuyén);
- Chuyén ho so (dién tir) trén Hé théng va ban giao ho so
gidy cho dich vy buu chinh cong ich dé chuyén cho co
quan co thAm quyén giai quyét (tzep nhan, ghi nhan yéu
cau vé hinh thire, dia diém tra két qua).
11 Quy trinh tai S& Nong nghiép va Méi trudng 260 gio lam viéc
Budc 2 | Lanh dao Phong Quan ly Tai nguyén Nhan ho so (dién ti¥) va phan cong giai quyét. 08 gio lam viéc
Xem xét, thong bao cho t6 chirc, ca nhan dé thyc hién
Bude 3 | Chuyén vién Phong Quan ly Tai nguyén | nghia vu tai chinh (neu c6), tham dinh, xur 1y hd so, du | 232 gio lam viéc
thao két qua giai quyét.
Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét
Budc 4 | Lanh dao Phong Quan 1y Tai nguyén truge khi trinh Lanh dao S6 ky Van ban trinh UBND thanh | 08 gid lam viéc
pho phé duyét két qua.
Budc 5 | Lanh dao S6 NNMT Ky Van ban trinh UBND thanh phé phé duyét két qua. 08 gid lam viéc
Buéc 6 | Bo phan vin thu/Chuyén vién thy 1y Vo s6 van ban, dong dau, ky s0, chuyen ho so-cho BO | 0 o 1) viae

phan TN&TKQ cua Vin phong UBND thanh phd tai
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién

Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong thanh phd/Tra két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh.

111 Quy trinh tai UBND thanh phd 40 git 1am viéc
Buéc 7 B(f),phém TN&TKQ cua VP UBND t’hénh Kiém tra, tiép r}han‘ ho so, gui phiéu hen tra cho sé, ban, 02 gios 1am viéc
pho tai Trung tdm PVHCC thanh phd nganh va chuyén hé so cho chuyén vién VP thu ly. i
Budc 8 | Chuyén vién VP UBND thanh phé Xem x¢t, xw 1§ ho so, trinh Lanh dgo VP UBND thanh | ¢ oo a0 iec
pho kiém tra, phé duyét.
Bugc 9 | Lanh dao VP UBND thanh phd Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 04 gi¢ lam viéc
Bude 10 | Lanh dao UBND thanh phd Ky phé duyét két qua. 04 gid 1am viée
Vao sb van ban, dong dau, ky s, chuyén ho so cho S&
Budc 11 | Bo phan van thu VP UBND thanh phd | Nong nghiép va Moi truong dé tra két qua cho t6| 02 gio lam viée
chtrc/cé nhan.
10% Quy trinh tai S& Nong nghiép va Moi trwong 16 gio lam viéc
- Thong bao (bdn gidy) cho t6 chuc, c4 nhéan dé thuc
hién nghia vu tai chinh (n€u c6) va nhan két qua;
- Chuyén thong bao va két qua TTHC (bdn dién tir) 1én
Budc 12 | Chuyén vién Phong Quan Iy Tai nguyén | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap x&/Trung tim | 16 gi0 lam viéc
Phuc vu hanh chinh cong thanh phd/Doanh nghiép cung
tmg dich vu buu chinh cong ich (noi ¢4 nhan/té chirc
nop ho so).
\4 Quy trinh tai bd phén tiép nhan va tra két qua cic cap
Trung t€1’m Phuc vu hanh chinh cong
tllanh HhO/Tmn% tan3 Phl‘l? qu hapP Chlr}h - Xac nhan trén H¢ théng thong tin giai quyét TTHC
Budce 13 ;:l(gng cap xa ‘(BQ phan Mot cua tiep n%lan thanh pho;
0 so dau vao)/Doanh nghiép cung ung . . . .
dich vu buu chinh cong ich (Bo phan Mot | - Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chire/c4 nhan.
ctra tiép nhan ho so dau vao)
Bude 14 | Té chirc/cé nhan ngp hd so - Xuét trinh d6i chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, van

ban dién tr ¢ yéu cau (n€u co).
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Thw t.l‘f Pon vi/ Ngwoi thue hién Noi dung thuc hién Thot glan thye
cong viéc hién
- Nop phi truc tiép hoac thanh toan truc tuyén theo quy
dinh (néu co).
- Nhén két qua TTHC theo hinh thuc di dang ky: Truc
tiép/ hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hoac truc
myén.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 320 gio 1am viée

12. Piéu chinh giay phép khai thac khoang sin (1.014267)
12.1. Truong hop té chiic, c4 nhan dé ng]u diéu chinh mot trong cic noi dung: diéu chinh tri lurong khoang sin duoc

phép khai thic; ting hodc giim cong suit khai théc; tha y d01, bo sung phwong phidp khai thic; tra lai mot pl);m dién
tich khai thic; mot p]mn dién tich bi cong bé Ia khu vire cam hoat dong khozdng sian hodc khu vire tam thoi cim hoat

dong khodng sin; bé sung khai thiac khodng sin di kém.

- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 40 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop 1é.
+ S& Nong nghi¢p va Moi truong: 35 ngay lam viéce;

+ UBND thanh phé: 05 ngay lam viéc.

- Quy trinh ndi bo, quy trinh dién tu:

:l“hu’ t."f Pon vi/ Ngwoi thue hién Noi dung thuc hién Thot san thye
cong viéc hién
| Quy trinh tai bg phin tiép nhin va tra két qua cac cap 04 gio lam viéc
- Hudng d?}n cac to chuc/cd nhan ndp hd so truc
X ‘ ’ X tiép/tryc tuyén;
;l;lrunﬁg ;?/HT PhuctA VuPtlllanh C}lll}nlﬁ (;?nﬁ + Cung cép thong tin, huéng dan nguoi dan/doanh
Budc 1 | o PROT TN tam £ Aue Vil 1alth S nehigp thyc hién TTHC; 04 gioy lam viéc
cong cap xa/Doanh nghiép cung ung dich U tien h hue hia dich . P
vu buu chinh céng ich. uqtlen 0 tr’qt uc 1@1‘1 qua dich vy ?ong tryc tuyen. ,
- Kiém tra, ti€p nhan ho so, gl phiéu hen tra cho to
chtrc/cé nhan theo quy dinh;
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién

- S6 hoéa, cap nhat hd so vao Hé théng thong tin giai
quyét TTHC thanh phé (trir trieong hop hé so ndp truc
tuyén);

- Chuyén ho so (dién tir) trén Hé thong va ban giao hd so
gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho co
quan c6 tham quyén giai quyét (tiép nhdn, ghi nhdn yéu
cau vé hinh thirc, dia diém tra két qua).

11 Quy trinh tai S& Nong nghiép va Méi trudng 260 gio lam viéc
Budc 2 | Lanh dao Phong Quan 1y Tai nguyén Nhan ho so (dién tt) va phan cong giai quyét. 08 gid lam viéc
Xem xét, thong bao cho to chirc, ca nhan dé thuc hién
Budc 3 | Chuyén vién Phong Quén 1y Tai nguyén | nghia vu tai chinh (néu co), tham dinh, xir 1y ho so, dy | 232 gio lam viée
thao két qua giai quyét.
Tham dinh, xem xét, x4c nhan du thao két qua giai quyét
Budc 4 | Lanh dao Phong Quan 1y Tai nguyén trude khi trinh Lanh dao S¢ ky Vén ban trinh UBND thanh | 08 gio lam viéc
phd phé duyét két qua.
Buéc 5 | Lanh dao S6 NNMT Ky Vin ban trinh UBND thanh phd phé duyét két qua. 08 gio lam viée
Vao sd van ban, dong dAu, ky $0, chuyén hd so chq Bo
Budc 6 | B phén van thu/Chuyén vién thu ly %ﬁggﬂ?ﬁ};ﬁg \(jgaHXEE (ﬁﬂgﬁgcgzlig ngl?)r}l% /,P}l;g ﬁgi 04 gio lam viéc
qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
111 Quy trinh tai UBND thanh phé 40 gio 1am viéc
Budc 7 Bcf),phén TN&TKQ cua VP UBND t’ha‘mh Kiém tra, tiép r}héq ho so, gui phiéu hen tra cho sd, ban, 02 gi Iam viee
pho tai Trung tam PVHCC thanh pho nganh va chuyén 1}6 so cho chuyén vién VP thu ly. i
Budc 8 | Chuyén vién VP UBND thanh phd XeAm ?(;et, xu 1y PO 59 trinh Lanh dao VP UBND thanh 28 gio lam viéc
pho kiém tra, phé duy¢t.
Bugc 9 | Lanh dao VP UBND thanh phd Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 04 gid 1am viée
Bude 10 | Lanh dao UBND thanh phd Ky phé duyét két qua. 04 gi0 lam viéc
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién

Vao s0 van ban, dong dau, ky so, chuyén ho so cho S&

Bud6e 11 | Bo phan van thu VP UBND thanh ph Nong nghiép va Moi trudng dé tra két qua cho to | 02 gio lam viéc
churc/cé nhan.
10% Quy trinh tai S& Nong nghiép va Méi truong ’ , , 16 gio lam viéc
- Thong bao (ban giday) cho to chirc, ca nhan dé thuc
hién nghia vu tai chinh (néu c6) va nhan két qua;
- Chuyén théng bao va két qua TTHC (bdn dién tir) 1én
Budc 12 | Chuyén vién Phong Quan Iy Tai nguyén | Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong cap x&/Trung tdm | 16 gi¢ lam viéc
Phuc vu hanh chinh cong thanh phd/Doanh nghi¢p cung
tng dich vu buu chinh cong ich (noi ca nhan/to chirc
ndp ho so).
\4 Quy trinh tai by phén tiép nhin va tra két qua cic cip
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tkianh gho/l:rung tanz PhuAC Vl% hapP Chn}h - Xac nhan trén H¢ théng thong tin giai quyét TTHC
. cong cap xa (Bo phan Mot ctra ti€p nhan | _ X
Budce 13 A A A . thanh pho;
hé so dau vao)/Doanh nghi¢p cung ting . . . .
dich vu buu chinh cong ich (Bo phan Mot | - Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chure/cé nhan.
ctra tiép nhan ho so dau vao)
- Xuét trinh d6i chié:u hodc ndp ban gidy cac hd so, vin
ban dién tr ¢ yéu cau (n€u co).
) . - Nop phi tryc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy
Budc 14 | To chirc/ca nhan ndp ho so dinh (néu co).

tuyén.

- Nhéan két qua TTHC theo hinh thitc dd ding ky: Truc
tiép/ hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hoac truc

Tong thoi gian giai quyét TTHC

320 gio lam viéc
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12.2. Trweong hgp t6 chirc, ci nhin dé nghi diéu chinh thay doi tén goi hodc diéu chinh toa dj cic diem khép géc khu vye khai
thac khodng san do sai léch trong chuyén doi h¢ toa do dia ly hodc cdc nguyén nhén khach quan nhung khong dan dén thay
doi trir lwong khodng san da dwoc phé duyét, cong nhdn.

- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 15 ngay 1am viée, ké tir ngdy nhan ¢ hd so hop 1¢.

+ S& Nong nghi¢p va Moi truong: 12 ngay lam viéce;

+ UBND thanh phé: 03 ngay lam viéc.

- Quy trinh nd1 bg, quy trinh di¢n tir:

Thu’ t.l‘f Pon vi/ Ngwoi thue hién Noi dung thuc hién Thot gan thye
cong viéc hién
1 Quy trinh tai b§ phan tiép nhan va tra ket qua cac cap 04 gio' lam viéc
- Hudng d?}n cac to chuc/cd nhan ndp hd so truc
ti€p/truc tuyén;
+ Cung cdp thong tin, hudng din ngudi dan/doanh
nghiép thyc hién TTHC;
+ Uu tién hd tro thyc hién qua dich vu cong truc tuyén.
Trung t%,m PhUCAVl.l hanh chinh ang - Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho t6
Bugc 1 | hanh pho/ T/]“;ng am 1;1?‘;10 vu hanh Cgl.nﬁ chirc/ca nhan theo quy dinh; , 04 gi lam viée
conbg caph>§ah cian ,nﬁ Icp cung ung dich | _ SQ hoa, cap nhat hél so vao H¢ thong théng tin giai
Vi buu chinfi cong 1ch. quyét TTHC thanh phd (trwe truong hop hé so nop truc
tuyén);
- (;huyén ho so (dién tir) trén Hé thong va ban giao hé so
gidy cho dich vu buu chinh cong ich d¢ chuyén cho co
quan co tham quyén giai quyet (tiép nhdn, ghi nhdn yéu
cau vé hinh thire, dia diém tra két qua).
11 Quy trinh tai S& Nong nghiép va Méi trudng 76 gio 1am viéc
Budc 2 | Lanh dao Phong Quan ly Tai nguyén Nhan ho so (dién ti¥) va phan cong giai quyét. 04 gio lam viéc
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién

Xem xé&t, thong bdo cho t6 chirc, ca nhan dé thuc hién

Budc 3 | Chuyén vién Phong Quén 1y Tai nguyén | nghia vy tai chinh (néu co), tham dinh, xir 1y ho so, du | 62 gio lam viéc
thao két qua giai quyét.
Thiam dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét

Budc 4 | Lanh dao Phong Quan ly Tai nguyén truge khi trinh Lanh dao S& ky Van ban trinh UBND thanh | 04 gio lam viéc
phé phé duyét két qua.

Budc 5 | Lanh dao S6 NNMT Ky Van ban trinh UBND thanh pho phé duyet két qua. 04 gi0 lam viéc
Vao s6 vin ban, déng dau, ky so, chuyén ho so cho Bo

Budc 6 | B phan vén thu/Chuyén vién thu Iy %ﬁﬂgﬂ?ﬂf‘gﬁ ;‘iaHZlflf (gﬁgﬁgc e zlflg ntﬁli‘)‘g(‘) /I%Irlg 1?; 02 gits lam viée
qua giai quyét thu tuc hanh chinh.

111 Quy trinh tai UBND thanh phé 24 gio 1am viée
Budc 7 B6 phan TN&TKQ cua VP UBND thanh Kiém tra, tiép nhan hd so, gtri phiéu hen tra cho sd, ban, 02 gi am viee
ph tai Trung tim PVHCC thanh phé nganh va chuyén h@ so cho chuyén vién VP thu ly. j

Budc 8 | Chuyén vién VP UBND thanh phé Xem x€t, xtr 1y ho so, trinh Lanh dao VP UBND thanh |5 oo 1) Giac
pho kiém tra, phé duyét.

Budc 9 | Lanh dao VP UBND thanh phd Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 04 gi¢d lam viéc

Bugc 10 | Lanh dao UBND thanh phd Ky phé duyét két qua. 04 gid 1am viée
Vao sb vin ban, dong dau, ky s, chuyén hd so cho S&

Budc 11 | BO phan van thu VP UBND thanh phd Noéng nghiép va Moi truong dé tra két qua cho t6| 02 gio lam viée
churc/cé nhan.

1V Quy trinh tai S¢ Nong nghiép va Moi truong 16 git’ lam viéc

- Thong bao (ban gidy) cho t6 chirc, ca nhan dé thuc
hién nghia vu tai chinh (néu c6) va nhan két qua;
- Chuyén thong bao va két qua TTHC (bdn dién tir) 1én

Bu6c 12 | Chuyén vién Phong Quan 1y Tai nguyén | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cip xd/Trung tim | 16 gio lam viée

Phyc vu hanh chinh céng thanh phd/Doanh nghiép cung
ung dich vu buu chinh cong ich (noi ca nhan/té chuc
ndp ho so).
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- Nhén két qua TTHC theo hinh thic dd ding ky: Truc
ti€p/ hoac qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc

tuyén.

Thu’ t.l‘f Pon vi/ Ngwoi thue hién Noi dung thuc hién Thot glan thye
cong viéc hién
\4 Quy trinh tai b§ phan tiép nhan va tra ket qua cac cap
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
thAanh pA’ho/"l:rung tan} Phu? Ve hap}l chn}h - Xé4c nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC
. cong cap xa (Bo phan Mot ctra ti€p nhan | _ X
Budc 13 A X n , thanh pho;
h6 so dau vao)/Doanh nghi€p cung tng . P,
dich vu buu chinh cong ich (Bo phan Mot | - Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 churc/ca nhan.
ctra tiép nhan ho so dau vao)
- Xuét trinh d6i chié:u hodc nop ban gidy cac hd so, vin
ban dién tir ¢ y€u cau (néu co).
) . - Nop phi truc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy
Budc 14 | T6 chirc/cad nhan ndp ho so dinh (néu c6).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

120 gio lam viéc

13. Tra lai gidy phép khai thac khoang san (1.014269)
- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 40 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan di hd so hop 1¢.

+ S& Nong nghi¢p va Moi truong: 35 ngay lam viéce;

+ UBND thanh phé: 05 ngay lam viéc.
- Quy trinh ndi by, quy trinh dién tu:

:Fhu' t.l'f Pon vi/ Nguoi thue hién Noi dung thuc hién Thot stan thye
cong viec hién
I Quy trinh tai by phén tiép nhan va tra két qua cac cap 04 gid 1am viéc
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong . x LR . A o A
Buéc | | thanh phé/Trung tam Phuc vu hanh chinh | -, %018 ddn cdc (0 chic/cd nhan ndp ho so truc| o4 oio 1am viac
A 2~ A . . | tiép/truc tuyén;
cong cap xa/Doanh nghiép cung Uing dich
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién

vu buu chinh cong ich.

+ Cung cdp thong tin, hudng din ngudi dan/doanh
nghiép thyc hién TTHC;

+ Uu tién hd tro thyc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho t6
chirc/ca nhan theo quy dinh;

- So héa, cap nhat hd so vao Hé théng thong tin giai
quyet TTHC thanh phd (trir truong hop hé so ndp triee
tuyén);

- Chuyén hé so (dién tir) trén Hé théng va ban giao ho so
gidy cho dich vy buu chinh cong ich dé chuyén cho co
quan co thAm quyén giai quyét (tzep nhan, ghi nhan yéu
cau vé hinh thire, dia diém tra két qua).

11 Quy trinh tai S& Nong nghiép va Moi trudng 260 gio lam viéc
Budc 2 | Lanh dao Phong Quan ly Tai nguyén Nhan ho so (dién ti¥) va phan cong giai quyét. 08 gio lam viée
Xem xét, thong bao cho t6 chirc, ca nhan dé thyc hién
Bude 3 | Chuyén vién Phong Quan ly Tai nguyén | nghia vu tai chinh (neu ¢6), tham dinh, xur 1y hd so, du | 232 gio lam viéc
thao két qua giai quyét.
Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét
Budc 4 | Lanh dao Phong Quan ly Tai nguyén trude khi trinh Lanh dao S¢ ky Van ban trinh UBND thanh | 08 gi¢ 1am viéc
pho phé duyét két qua.
Budc 5 | Lanh dao S6 NNMT Ky Van ban trinh UBND thanh phd phé duyét két qua. 08 gid lam viéc
Viao s0 van ban, dong dau, ky so, chuyén ho so chq Bo
. A Ao A A , phan TN&TKQ cua Van phong UBND thanh pho tai T e
Budc 6 | BO phan van thu/Chuyén vién thu 1y Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong thanh phé/Tra két 04 gi0d lam viéc
qua giai quyéet thu tuc hanh chinh.
111 Quy trinh tai UBND thanh pho 40 gio lam viéc
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién

B6 phan TN&TKQ cua VP UBND thanh

Kiém tra, ti€ép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho s, ban,

Buoc 7 phd tai Trung tim PVHCC thanh phd nganh va chuyén hd so cho chuyén vién VP thu Iy. 02 gi6 lam vige
Budc 8 | Chuyén vién VP UBND thanh phé Xem x¢t, x 1§ o so, trinh Lanh dgo VP UBND thanh | ¢ oo 13 yiec
pho kiém tra, phé duyét.
Buéc 9 | Lanh dao VP UBND thanh pho Kiém tra, phé duyet ky vao ho so. 04 gid lam viéc
Budc 10 | Lanh dao UBND thanh pho Ky phe duyét két qua. 04 gi0 lam viéc
) Vao s6 vin ban, dong dau, ky so, chuyen hd so cho So
Buéc 11 | BO phan van thw VP UBND thanh pho Noéng nghiép va Moi truong dé tra két qua cho t6| 02 gio lam viéc
chirc/ca nhén.
10% Quy trinh tai S& Nong nghiép va Méi truong 16 gio lam viéc
- Thong bao (ban gidy) cho t6 churc, c4 nhan dé thuc
hién nghia vu tai chinh (néu c6) va nhan két qua;
- Chuyén thong bao va két qua TTHC (bdn dién tir) 1én
Budc 12 | Chuyén vién Phong Quan ly Tai nguyén | Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong cap x&@/Trung tdm | 16 gi¢ lam viéc
Phuc vu hanh chinh cong thanh ph6/Doanh nghiép cung
tng dich vu buu chinh cong ich (noi ca nhan/to chirc
ndp ho so).
\4 Quy trinh tai by phén tiép nhin va tra két qua cic cip
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
thAanh [)Aho/l:rung tan3 Phuf Vl% hapP chnzh - Xac nhan trén H¢ théng thong tin giai quyét TTHC
. cong cap xa (Bo phan Mot cua tiép nhéan | | £
Budc 13 A Ao A , thanh pho;
h6 so dau vao)/Doanh nghiép cung tng L P,
dich vy buu chinh cong ich (B phan Mot | - Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chire/céd nhan.
ctra tiép nhan ho so dau vao)
- Xuét trinh d6i chié:u hodc ndp ban gidy cac hd so, vin
. 3 ban dién tir cd yéu cau (néu co).
Budc 14 | T6 chuc/ca nhan ndp ho so an dign tir c0 y&u cau (néu co)

- Nop phi truc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy
dinh (n€u co).
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién

- Nhén két qua TTHC theo hinh thirc dd ding ky: Truc
tiép/ hodac qua dich vu buu chinh coéng ich/ hodc tryc
tuyén.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

320 gio lam viéc

14. Chap thuan chuyén nhwong quyén khai thac khoang sin (1.014270)
- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 40 ngay 1am viée, ké tir ngdy nhan ¢ hd so hop 1¢.

+ S& Nong nghi¢p va Moi truong: 35 ngay lam viéce;

+ UBND thanh phé: 05 ngay lam viéc.
- Quy trinh ndi b, quy trinh dién tu:

cong cap xi/Doanh nghiép cung ung dich
vu buu chinh cong ich.

chtrc/cé nhan theo quy dinh;

- So hoa, cap nhat ho so vao Hé thong thong tin giai
quyet TTHC thanh phd (trir truong hop hé so ndp truc
tuyén);

- Chuyén hd so (dién tir) trén Hé thdng va ban giao hd so
gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho co
quan c6 tham quyén giai quyét (tiép nhdn, ghi nhin yéu

Thw t.l'f Pon vi/ Ngwoi thue hién Noi dung thuc hién Thot glan thye
cong viéc hién
| Quy trinh tai b§ phan tiép nhan va tra ket qua cac cap 04 gio' lam viéc
- Huong dan cac t6 chirc/c4 nhan nop hd so truc
ti€p/tryc tuyén;
+ Cung cdp thong tin, hudng din ngudi dan/doanh
nghi¢p thuc hién TTHC;
+ . A ~ A . A A )
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong U’uA tién ho t.I:(Q’ thuf hlc? qua d17c.h Vu fong trl_rcqtuyen .
) thanh phé/Trung tam Phuc vu hanh chinh | - Kiém tra, ti€p nhan ho so, guri phiéu hen tra cho to o
Budce 1 04 gid lam viéc



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=412178&qdcbid=110431&r_url=tra_cuu_tthc_bg

42

Thir tw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién

cau vé hinh thire, dia diém trd két qua).

11 Quy trinh tai Sé Nong nghiép va Méi truong 260 gio' lam viéc
Budc 2 | Lanh dao Phong Quan 1y Tai nguyén Nhén hd so (dién tir) va phan cong giai quyét. 08 gio lam viéc
Xem xét, thong bao cho to chirc, ca nhan dé thyc hién
Budc 3 | Chuyén vién Phong Quan ly Tai nguyén | nghia vu tai chinh (neu c6), tham dinh, xr 1y ho so, du | 232 gio lam viéc
thao két qua giai quyét.
Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét
Budc 4 | Lanh dao Phong Quan ly Tai nguyén truge khi trinh Lanh dao S& ky Van ban trinh UBND thanh | 08 gio lam viéc
phd phé duyét két qua.
Budc 5 | Lanh dao S6 NNMT Ky Vin ban trinh UBND thanh phd phé duyét két qua. 08 gid lam viéc
Vao sb van ban, doéng dAu, ky $0, chuyén ho so chq Bo
Buéc 6 | Bo phan van thu/Chuyén vién thy 1§ %ﬁﬁgﬂf?ﬁ \‘/’EaHZr‘;‘E glhigﬁgc (El ZT}g nﬁ‘;ﬂ) /1%132 B 04 gio lam vige
qua giai quyét thu tyc hanh chinh.
111 Quy trinh tai UBND thanh phé 40 git 1am viéc
Budc 7 B(f),phafm TN&TKQ cua VP UBND t’hénh Kiém tra, tiép ghaq ho so, guri phiéu hen tra cho sé, ban, 02 gios 1am viée
pho tai Trung tdim PVHCC thanh phd nganh va chuyén bé so cho chuyén vién VP thu ly. j
Budc 8 | Chuyén vién VP UBND thanh phé Xem x¢t, xw 1§ o so, trinh Lanh dgo VP UBND thanh | ¢ oo 13 yiec
pho kiém tra, phé duyét.
Budc 9 | Lanh dao VP UBND thanh phd Kiém tra, phé duyet ky vao ho so. 04 gid lam viéc
Bude 10 | Lanh dao UBND thanh phd Ky phe duyét két qua. 04 gi0 lam viéc
Vao s6 vin ban, dong dau, ky so, chuyen ho so cho So
Budc 11 | Bo phan van thu VP UBND thanh phd Noéng nghiép va Moi truong dé tra két qua cho t6| 02 gio lam viéc
chirc/ca nhén.
10% Quy trinh tai S¢ Nong nghiép va Moi truong 16 gio lam viéc
Buc 12 | Chuyén vién Phong Quén Iy Tai nguyén | -, 100ng béo (ban gidy) cho 6 chic, cé nhan d& thyc | 0 ioqan via

hién nghia vu tai chinh (néu c6) va nhan két qua;
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Thir tw

n A Pon vi/ Nguoi thue hién
cong viéc

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién

- Chuyén thong bao va két qua TTHC (bdn dién tir) 1én
Trung tim Phuc vu hanh chinh céng cip x4/Trung tAm
Phuc vu hanh chinh cong thanh phd/Doanh nghiép cung
tmg dich vu buu chinh cong ich (noi ca nhan/té chirc
nop ho so).

\4 Quy trinh tai bd phin tiép nhin va tra két qua cic cip

Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
thanh ph6/Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cap xa (B6 phan Mot cua tiép nhan

- Xac nhan trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC

Buéc 1 : L " .* | thanh pho;
uoe 13 h6 so dau vao)/Doanh nghi€p cung ung tha i pA’ © o P
dich vu buu chinh cong ich (Bo phan Mot | - Tra két qua giai quyeét TTHC cho t6 chure/ca nhan.
cira tiép nhan ho so dau vao)
- Xuét trinh d6i chiéu hodc ndp ban giéy cac hd so, van
ban dién tr ¢ yéu cau (n€u co).
i . - Nop phi tryc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy
Bué6c 14 | T6 chirc/ca nhan nop ho so dinh (néu c6).

- Nhén két qua TTHC theo hinh thirc da dang ky: Truc
tiép/ hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc
tuyén.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

320 giv' lam viéc

15. Cap ddi gidy phép khai thac khoang san (1.014272)
15.1. Truwong hop cdp doi gidy phép khai thdac khodng sén.
- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 70 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan d hd so hop 1¢.

+ S& Nong nghi¢p va Moi truong: 65 ngay lam viéce;
+ UBND thanh phé: 05 ngay lam viéc.
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Thll’ t.‘{’ Pon vi/ Nguoi thue hién Noi dung thuc hién Thot san thye
cong viéc hién
I Quy trinh tai b§ phan tiép nhan va tra két qua cac cap 04 gio 1am viéc
- ,Huo"ng d?}n cic tO chuc/ca nhan nop hd so truc
tiép/truc tuyen;
+ Cung cdp thong tin, hudng din ngudi dan/doanh
nghiép thuc hién TTHC;
+ Ul tién hd tro thyc hién qua dich vu cong truc tuyén.
Tr}lng t%m Phl.lCAVl.l hanh ch‘inh cérng - Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho to
Bude 1 tkianh PA,hO/ T/I"Iu)ng tim l;hlAlC vu har,1h Cg{nﬁ chirc/ca nhan theo quy dinh; 04 gidr lam viéc
Conf Caph’fah oan ,nf 1P CUNE UME CICN 1 36 hoa, cap nhat hd so vao H¢ thong thong tin giai
Vi buu chinh cong 1ch. quyét TTHC thanh ph6 (trw truong hop ho so nop truc
tuyén);
- C;huyén hé so (dién tr) trén Hé théng va ban giao hd so
gidy cho dich vy buu chinh cong ich d¢ chuyén cho co
quan c6 tham quyén giai quyét (tzep nhan, ghi nhan yéu
cau vé hinh thire, dia diém trd két qua).
II Quy trinh tai S6 Nong nghi¢p va Moi truong 500 gio l1am viéc
Budc 2 | Lanh dao Phong Quan 1y Tai nguyén Nhan hd so (dién tr) va phan cong giai quyét. 08 gio lam viéc
Xem xét, thong bao cho to chirc, ca nhan dé thuc hién
Budc 3 | Chuyén vién Phong Quan 1y Tai nguyén | nghia vu tai chinh (neu c6), thim dinh, xr 1y hd so, du | 472 gio lam viée
thao két qua giai quyét.
Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét
Budc 4 | Lanh dao Phong Quan ly Tai nguyén truge khi trinh Lanh dao So ky Van ban trinh UBND thanh | 08 gid lam viéc
pho phé duyét két qua.
Budc 5 | Lanh dao S6 NNMT Ky Van ban trinh UBND thanh pho phé duyét két qua. 08 gio lam viéc
Budc 6 | B phan van thu/Chuyén vién thu 1y Vao s6 van ban, dong dau, ky so, chuyén ho so cho B4 | 04 gid lam viéc
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién

phan TN&TKQ cua Van phong UBND thanh phd tai
Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong thanh pho/Tra két
qua giai quyéet thu tuc hanh chinh.

111 Quy trinh tai UBND thanh phé 40 gio 1am viéc
Budc 7 B(f),phém TN&TKQ cua VP UBND t’ha‘mh Kiém tra, tiép r}héq ho so, gui phiéu hen tra cho sd, ban, 02 gi Iam viee
pho tai Trung tam PVHCC thanh pho nganh va chuyén 1}6 so cho chuyén vién VP thu ly. i
Budc 8 | Chuyén vién VP UBND thanh phd XeAm ?(;et, xu 1y PO 59 trinh Lanh dao VP UBND thanh 28 gid lam viéc
pho kiém tra, phé duy¢t.
Bugc 9 | Lanh dao VP UBND thanh phd Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 04 gid 1am viée
Bude 10 | Lanh dao UBND thanh ph Ky phé duyét két qua. 04 gi0 lam viéc
Vao sb vian ban, dong dau, ky s, chuyén hd so cho So
Bude 11 | Bo phan van thuw VP UBND thanh phé | Nong nghiép va Moi trudng dé tra két qua cho to | 02 gio lam viée
chtrc/cé nhan.
v Quy trinh tai S6 Nong nghiép va Méi trwong 16 git 1am viéc
- Thong bao (bdn gidy) cho t6 chuc, cd nhan dé thyc
hién nghia vu tai chinh (néu c6) va nhan két qua;
- Chuyén thong bao va két qua TTHC (bdn dién tir) 1én
Bué6e 12 | Chuyén vién Phong Quan 1y Tai nguyén | Trung tam Phyc vu hanh chinh cong cap xa/Trung tam | 16 gi0 lam viéc
Phuc vu hanh chinh céng thanh phd/Doanh nghi¢p cung
tmg dich vu buu chinh cong ich (noi c4 nhan/té chirc
nop ho so).
\4 Quy trinh tai bd phéin tiép nhin va tra két qua cic cap
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
tllanh pA’ho/'l:rung tan3 Phu? Vl% hapP Chlr}h - Xac nhan trén Hé théng thong tin gidi quyét TTHC
Buée 13 ccgng cag xa ‘(B() phan Mét .cAu’a tiép n%lan thanh ph &
ho so dau vao)/Doanh nghi¢p cung Ung . . . .
dich vu buu chinh cong ich (B phan Mot | - Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhan.
cira tiép nhan ho so dau vao)
Budc 14 | T6 chirc/ca nhan ndp hd so - Xuit trinh d6i chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, vin
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Thw t.l‘f Pon vi/ Nguoi thue hién Noi dung thuc hién Thot gan thye
cong viéc hién

ban dién tir c6 yéu cau (néu co).

- Nop phi truc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy
dinh (néu c6).

- Nhén két qua TTHC theo hinh thic di dang ky: Truc
tiép/ hoac qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc
tuyén.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 560 gio 1am viéc

15.2. Truong hop cip déi gidy phép khai thac khodng sin két hop véi gia han, cdp lai hodc diéu chinh gidy phép khai thdc
khodng sdn.

- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 40 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop 1é.

+ S& Nong nghi¢p va Moi truong: 35 ngay lam viéce;

+ UBND thanh phé: 05 ngay lam viéc.

- Quy trinh ndi by, quy trinh dién tu:

Thw t."f Pon vi/ Nguwoi thue hién NOi dung thuc hién Thot san thye
cong viéc hién
| Quy trinh tai b¢ phin tiép nhin va tra két qua cac cap 04 gio lam viéc
- Huodng d?gn cac to chuc/cd nhan ndp hd so truc
tiép/tryc tuyén;
R . ) ) + Cung cdp thong tin, hudng din ngudi dan/doanh
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong A A )
. z . . . nghi¢p thuc hién TTHC;

Buse 1 thanh pho/Trung tAm Phuc vu hanh chinh + U tien ha hue hia dich ) p 04 oid 1am viac
cong cap xa/Doanh nghiép cung img dich u HERHO tr’q thre 1@1‘1 qua dich vu Fong tryc tuyen. . g :
vu buu chinh cong ich. - Kiém tra, ti€p nhan ho so, gui phiéu hen trd cho to

chtrc/cé nhan theo quy dinh;
- So hoa, cap nhat ho so vao Hé thong thong tin giai
quyét TTHC thanh phd (trir truong hop hé so ndp truc
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién

tuyén);

- C;huyén hé so (dién tr) trén Hé théng va ban giao hd so
gidy cho dich vy buu chinh cong ich d¢ chuyén cho co
quan ¢0 thAm quyén giai quyét (tlep nhdn, ghi nhan yéu
cau vé hinh thire, dia diém tra két qua).

11 Quy trinh tai S& Nong nghiép va Moi truong 260 gio lam viéc

Budc 2 | Lanh dao Phong Quan 1y Tai nguyén Nhan hod so (dién 1) va phan cong giai quyét. 08 gio lam viéc
Xem xét, thong bao cho t6 chirc, ca nhan dé thyuc hién

Budc 3 | Chuyén vién Phong Quan ly Tai nguyén | nghia vu tai chinh (neu c6), tham dinh, xur 1y hd so, du | 232 gio lam viée
thao két qua giai quyét.
Thiam dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét

Budc 4 | Lanh dao Phong Quan 1y Tai nguyén truge khi trinh Lanh dao S6 ky Van ban trinh UBND thanh | 08 gid lam viéc
pho phé duyét két qua.

Budc 5 | Lanh dao S6 NNMT Ky Van ban trinh UBND thanh pho phé duyet két qua. 08 gi¢ lam viéc
Vao s6 van ban, dong dau, ky so, chuyén ho so cho Bo

. A AL A , phén TN&TKQ cua Van phong UBND thanh phd tai o qx A

Budc 6 | BO phan van thu/Chuyén vién thu ly Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong thanh phd/Tra két 04 gio lam viéc

qua gidi quyét thu tuc hanh chinh.
111 Quy trinh tai UBND thanh phé 40 gio 1am viée
Budc 7 Bf)lphan TN&TKQ cua VP UBND t,hénh Kiém tra, tiep ghéq ho so, gui phiéu hen tra cho s, ban, 02 it lam viee
pho tai Trung tam PVHCC thanh pho nganh va chuyén ho so cho chuyén vién VP thu ly. & i

Buéc 8 | Chuyén vién VP UBND thanh phé Xem xét, xt I 1o so, trinh Lanh dao VP UBND thanh | ¢ i 10, viac
pho ki€m tra, phé duyét.

Buéc 9 | Lanh dao VP UBND thanh pho Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 04 gi0 lam viéc

Budc 10 | Lanh dao UBND thanh pho Ky phe duyét két qua. 04 gid lam viéc

Bu6e 11 | Bo phan van thu VP UBND thanh phd Vo 50 van bin, déng dau, ky s0, chuyen ho so cho 50 02 gio lam viéc

Noéng nghiép va Moi truong dé tra két qua cho tb
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién

chirc/ca nhan.

10% Quy trinh tai S6 Nong nghiép va Méi trwong i ] 16 git lam viéc
- Thong bao (ban gidy) cho to chue, ca nhan dé thyc
hién nghia vu tai chinh (n€u c6) va nhan két qua;
- Chuyén thong bao va két qua TTHC (ban dién i) 1én
Bué6e 12 | Chuyén vién Phong Quan 1y Tai nguyén | Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap x&/Trung tam | 16 gio lam viéc
Phuc vu hanh chinh céng thanh phé/Doanh nghi¢p cung
Ung dich vu buu chinh céng ich (noi ca nhan/té chirc
nop ho so).
\4 Quy trinh tai bd phin tiép nhin va tra két qua cic cap
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tlianh pA’ho/'l:rungfr tan} Phu? Vl’f hapP Chlr}h - Xac nhan trén Hé théng thong tin gidi quyét TTHC
. cong cap xa (B6 phan Mot cua tiép nhan | , | Y
Budc 13 \ X A . thanh pho;
ho so dau vao)/Doanh nghi¢p cung Ung T . P,
dich vu buu chinh cong ich (Bo phan Mot | - Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhan.
cira tiép nhan ho so dau vao)
- Xuat trinh d6i chiéu hodc ndp ban gidy cac ho so, vin
ban dién tr co yéu cau (n€u co).
i . - Nop phi tryc tiép hodc thanh toan tryc tuyén theo quy
Buéce 14 | T6 chirc/ca nhan nop ho so dinh (néu co).

- Nhan két qua TTHC theo hinh thirc d& dang ky: Truc
tiép/ hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc
tuyén.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

320 giv lam viéc

16. Phé duyét dé an déng cira mé khoang san (1.014274)
- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 65 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan di hd so hop 1¢.



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=412192&qdcbid=110431&r_url=tra_cuu_tthc_bg

+ S& Nong nghi¢p va Moi truong: 55 ngay lam viéce;

+ UBND thanh phé: 10 ngay lam viéc.
- Quy trinh ndi by, quy trinh dién tu:
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trudce khi trinh Lanh dao S& ky Vén ban trinh UBND thanh

Thw t.l'f Pon vi/ Nguoi thue hién N0i dung thuc hién Thot stan thyc
cong viec hién
I Quy trinh tai by phén tiép nhan va tra két qua cac cap 04 gitd' 1am viéc
- Huong d?gn cac to chuc/cd nhan ndp hd so truc
tiép/tryc tuyén;
+ Cung cdp thong tin, hudng din ngudi dan/doanh
nghi¢p thuc hién TTHC;
+ Ul tién hd trg thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.
Tr}lng téA’m PhUCAVl.l hanh ch‘inh céfng - Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho t6
Buge 1 | thanh gho/T/]rgng tim 1;1.“3" vu hanh cg{nﬁ chirc/ca nhan theo quy dinh; 04 gi Iam viee
conbg Caph)fah oan 'nl% 1ep cung ung dich | _ So hoa, cap nhat hd so vao Hé théng thong tin giai
Vi buu chinh cong 1ch. quyet TTHC thanh phd (trir truong hop hé so ndp truc
tuyén);
- Chuyén hé so (dién tir) trén Hé théng va ban giao hd so
gidy cho dich vy buu chinh cong ich dé chuyén cho co
quan co tham quyén giai quyét (tzep nhan, ghi nhdan yéu
cau vé hinh thire, dia diém trd két qua).
IT Quy trinh tai S& Nong nghiép va Méi truong 420 gio lam viéc
Budc 2 | Lanh dao Phong Quan 1y Tai nguyén Nhén hd so (dién tr) va phan cong giai quyét. 08 gio lam viéc
Xem xét, thong bao cho to chirc, ca nhin dé thuc hién
Budc 3 | Chuyén vién Phong Quan ly Tai nguyén | nghia vu tai chinh (neu c6), tham dinh, xr 1y ho so, du | 392 gio lam viéc
thao két qua giai quyét.
Budc 4 | Lanh dao Phong Quan 1y Tai nguyén Tham dinh, xem xét, xéc nhin dy thio két qua gidi quyet 08 gio lam viéc
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién

phd phé duyét két qua.

Buéc 5 | Lanh dao S6 NNMT Ky Vin ban trinh UBND thanh phd phé duyét két qua. 08 gio lam viée
Vao sd van ban, dong dAu, ky $0, chuyén ho so chq Bo
Budc 6 | BO phin van thu/Chuyén vién thu ly %ﬁggﬂ?ﬁggﬁ \fgaH\é‘/ﬁE (ﬁﬂgﬁgcgzlj}g nt}llli)r}ll% /,P}I;; ﬁgi 04 gi6 lam viéc
qua giai quyét thu tyc hanh chinh.
I11 Quy trinh tai UBND thanh phé 80 gio 1am viéc
Budc 7 B(f),phém TN&TKQ cua VP UBND t’ha‘mh Kiém tra, tiép r}héq ho so, gui phiéu hen tra cho sd, ban, 02 gi Iam viee
pho tai Trung tam PVHCC thanh pho nganh va chuyén bf) so cho chuyén vién VP thu ly. j
Budc 8 | Chuyén vién VP UBND thanh phd Xefn ?(;et, xu 1y PO 59 trinh Lanh dao VP UBND thanh 68 gid lam viéc
pho kiém tra, phé duy¢t.
Bugc 9 | Lanh dao VP UBND thanh phd Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 04 gid 1am viée
Bude 10 | Lanh dao UBND thanh phd Ky phe duyét két qua. 04 gi0 lam viéc
Vao sb van ban, dong dau, ky sd, chuyen hd so cho So
Bud6e 11 | Bo phan van thu VP UBND thanh phd Nong nghiép va Moi trudng dé tra két qua cho to| 02 gio lam viéc
chtrc/cé nhan.
10% Quy trinh tai S& Nong nghiép va Méi trwong 16 git lam viéc
- Thong béao (bdn gidy) cho t6 chuc, cd nhan dé thyc
hién nghia vu tai chinh (n€u c6) va nhan két qua;
- Chuyén thong bao va két qua TTHC (bdn dién tir) 1én
Bué6e 12 | Chuyén vién Phong Quan 1y Tai nguyén | Trung tam Phyc vu hanh chinh cong cap xa/Trung tam | 16 gi0 lam viéc
Phuc vu hanh chinh cong thanh phd/Doanh nghi¢p cung
tmg dich vu buu chinh cong ich (noi c4 nhan/té chirc
nop ho so).
\4 Quy trinh tai bd phéin tiép nhin va tra két qua cic cap
Tr}lng taﬂm PhucAvu hanh ch}nh “ONS 1 Xac nhan trén Hé thdng thong tin giai quyét TTHC
. thanh ph6/Trung tdm Phuc vu hanh chinh | | Z.
Budc 13 X thanh pho;

c{)ng cép xa (BO phan Mot cua tiép nhan
hd so diu vao)/Doanh nghi¢p cung ling

- Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chtrc/ca nhan.
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién

dich vu buu chiph cégg ich (Bo phan Mot
cua tiép nhan hoé so dau vao)

Budce 14

T6 chirc/ca nhan np ho so

- Xuit trinh d6i chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, van
ban dién ttr ¢6 yéu cau (néu co).

- Nop phi truc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy
dinh (néu co).

- Nhén két qua TTHC theo hinh thic di dang ky: Truc
tiép/ hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hoac truc
tuyén.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

520 gio lam viéc

17. Piéu chinh ndi dung dé 4n doéng cira mé khoang sin di dwoc phé duyét (1.014276)
- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 60 ngay lam viéce, ké tir ngay nhan d hd so hop 16.

+ S& Nong nghiép va Moi truong: 55 ngay lam vigc;

+ UBND thanh phé: 05 ngay lam viéc.
- Quy trinh ndi bg, quy trinh di¢n tir:

Thu’ t.l’f Pon vi/ Ngwoi thue hién Noi dung thuc hién Thot stan thye
cong viéc hién
| Quy trinh tai b¢ phan tiép nhin va tra két qua cac cap 04 gio lam viéc
- Hudng d?}n cac to chuc/ca nhan ndp hd so truc
X . ) i tiép/truc tuyen;
;l;lrunég It?/nT PhuctA VuPIlllanh C}?}n}ﬁ ?’nﬁ + Cung cép thong tin, huéng dan nguoi dan/doanh
Buge 1 | ot PROT TN tam PN VUL Baltt ChIR | nohigp thyce hign TTHC; 04 gioy 1am viéc
cong cap xa/Doanh nghiép cung img dich U tien h hue hia dich . P
vu buu chinh cong ich. uqt1en 0 tr,c.rt uc 1¢fl qua dich vu fzong truc tuyen. 7
- Kiém tra, ti€ép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho t6
churc/ca nhan theo quy dinh;
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién

- S6 hoéa, cap nhat hd so vao Hé théng thong tin giai
quyét TTHC thanh phé (trir trieong hop hé so ndp truc
tuyén);

- Chuyén ho so (dién tir) trén Hé thong va ban giao hd so
gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho co
quan c6 tham quyén giai quyét (tiép nhdn, ghi nhdn yéu
cau vé hinh thirc, dia diém tra két qua).

11 Quy trinh tai S& Nong nghiép va Méi trudng 420 gio lam viéc
Budc 2 | Lanh dao Phong Quan 1y Tai nguyén Nhan ho so (dién tt) va phan cong giai quyét. 08 gid lam viéc
Xem xét, thong bao cho to chirc, ca nhan dé thuc hién
Budc 3 | Chuyén vién Phong Quén 1y Tai nguyén | nghia vu tai chinh (néu co), tham dinh, xir 1y ho so, du | 392 gio lam viéc
thao két qua giai quyét.
Tham dinh, xem xét, x4c nhan du thao két qua giai quyét
Budc 4 | Lanh dao Phong Quan 1y Tai nguyén trude khi trinh Lanh dao S¢ ky Vén ban trinh UBND thanh | 08 gio lam viéc
phd phé duyét két qua.
Buéc 5 | Lanh dao S6 NNMT Ky Vin ban trinh UBND thanh phd phé duyét két qua. 08 gio lam viée
Vao sd van ban, dong dAu, ky $0, chuyén hd so chq Bo
Budc 6 | B phén van thu/Chuyén vién thu ly %ﬁggﬂ?ﬁ};ﬁg \(jgaHXEE (ﬁﬂgﬁgcgzlig ngl?)r}l% /,P}l;g ﬁgi 04 gio lam viéc
qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
111 Quy trinh tai UBND thanh phé 40 gio 1am viéc
Budc 7 Bcf),phén TN&TKQ cua VP UBND t’ha‘mh Kiém tra, tiép r}héq ho so, gui phiéu hen tra cho sd, ban, 02 gi Iam viee
pho tai Trung tam PVHCC thanh pho nganh va chuyén 1}6 so cho chuyén vién VP thu ly. i
Budc 8 | Chuyén vién VP UBND thanh phd XeAm ?(;et, xu 1y PO 59 trinh Lanh dao VP UBND thanh 28 gio lam viéc
pho kiém tra, phé duy¢t.
Bugc 9 | Lanh dao VP UBND thanh phd Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 04 gid 1am viée
Bude 10 | Lanh dao UBND thanh phd Ky phé duyét két qua. 04 gi0 lam viéc
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién

Vao s0 van ban, dong dau, ky so, chuyén ho so cho S&

Bud6e 11 | Bo phan van thu VP UBND thanh ph Nong nghiép va Moi trudng dé tra két qua cho to | 02 gio lam viéc
churc/cé nhan.
10% Quy trinh tai S& Nong nghiép va Méi truong ’ , , 16 gio lam viéc
- Thong bao (ban giday) cho to chirc, ca nhan dé thuc
hién nghia vu tai chinh (néu c6) va nhan két qua;
- Chuyén théng bao va két qua TTHC (bdn dién tir) 1én
Budc 12 | Chuyén vién Phong Quan Iy Tai nguyén | Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong cap x&/Trung tdm | 16 gi¢ lam viéc
Phuc vu hanh chinh cong thanh phd/Doanh nghi¢p cung
tng dich vu buu chinh cong ich (noi ca nhan/to chirc
ndp ho so).
\4 Quy trinh tai by phén tiép nhin va tra két qua cic cip
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tkianh gho/l:rung tanz PhuAC Vl% hapP Chn}h - Xac nhan trén H¢ théng thong tin giai quyét TTHC
. cong cap xa (Bo phan Mot ctra ti€p nhan | _ X
Budce 13 A A A . thanh pho;
hé so dau vao)/Doanh nghi¢p cung ting . . . .
dich vu buu chinh cong ich (Bo phan Mot | - Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chure/cé nhan.
ctra tiép nhan ho so dau vao)
- Xuét trinh d6i chié:u hodc ndp ban gidy cac hd so, vin
ban dién tr ¢ yéu cau (n€u co).
) . - Nop phi tryc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy
Budc 14 | To chirc/ca nhan ndp ho so dinh (néu co).

tuyén.

- Nhéan két qua TTHC theo hinh thitc dd ding ky: Truc
tiép/ hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hoac truc

Tong thoi gian giai quyét TTHC

480 gio lam viéc

18. Chap thuin phuong 4n déng cira mé khoang san (1.014277)
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- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 30 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan dii hd so hop 1¢.

+ S& Nong nghiép va Moi truong: 25 ngay lam vigc;

+ UBND thanh phé: 05 ngay lam viéc.
- Quy trinh nd1 bg, quy trinh di¢n tir:

Thir tw

n A Pon vi/ Nguoi thue hién
cong viéc

NOi dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién

| Quy trinh tai bd phén tiép nhan va tra két qua cic cap

04 gio lam viéc

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
thanh phé/Trung tim Phyc vu hanh chinh
cong cap xa/Doanh nghiép cung tng dich
vu buu chinh cong ich.

Budce 1

- Huéng dan cac td chirc/ca nhan ndp hd so truc
tiép/tryc tuyén;

+ Cung cip thong tin, huéng din ngudi dan/doanh
nghiép thyc hién TTHC;

+ Ul tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho t6
chure/céd nhan theo quy dinh;

- Sb hoéa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai
quyét TTHC thanh phd (trir truong hop hé so ndp truc
tuyén);

- Chuyén ho so (dién tir) trén Hé thong va ban giao hd so
gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho co
quan ¢co thim quyén giai quyét (tzep nhan, ghi nhan yéu
cau vé hinh thire, dia diém tra két qua).

04 gio lam viéc

II Quy trinh tai S& Nong nghiép va Méi truong

180 gio l1am viée

Budc 2 | Lanh dao Phong Quan 1y Tai nguyén Nhan ho so (dién t) va phan cong giai quyét. 08 gid lam viéce
Xem xét, thong bao cho t6 chirc, ca nhan dé thyuc hién

Budc 3 | Chuyén vién Phong Quén ly Tai nguyén | nghia vu tai chinh (neu c6), tham dinh, xur Iy ho so, du | 152 gio 1am viée
thao két qua giai quyét.

Budc 4 | Lanh dao Phong Quan 1y Tai nguyén Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua gidi quyct | 08 gio lam viéc
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién

truge khi trinh Lanh dao So ky Van ban trinh UBND thanh
pho phé duyét két qua.

Bugc 5 | Lanh dao S6 NNMT Ky Vin ban trinh UBND thanh phd phé duyét két qua. 08 gid lam viée
Vao sb van ban, dong dau, ky sb, chuyén ho so cho B9
Budc 6 | B phan vin thu/Chuyén vién thy Iy I%};ﬁﬁgj;?jgﬁﬁ jﬁaHZr?E fhﬁgﬁgc o lelg nﬁfﬁé /1%1;2 B 04 gio lam vige
qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
111 Quy trinh tai UBND thanh phé 40 gio 1am viée
Budce 7 B(f),ph?ﬁn TN&TKQ cua VP UBND t,he‘lnh Kiém tra, tiép ghéq ho so, guri phiéu h@n tra cho so, ban, 02 gi am viee
pho tai Trung tam PVHCC thanh pho nganh va chuyén 1}6 so cho chuyén vién VP thu ly. j
Buéc 8 | Chuyén vién VP UBND thanh phé Xem xét, xt I 1o so, trinh Lanh dao VP UBND thanh | ¢ i 13 viac
pho kiém tra, phé duyét.
Budc 9 | Lanh dao VP UBND thanh phd Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 04 gi0 lam viéc
Bude 10 | Lanh dao UBND thanh pho Ky phé duyét két qua. 04 gio 1am viéc
Vao sb vian ban, dong dau, ky s, chuyén ho so cho So
Bude 11 | Bo phan vin thu VP UBND thanh phé Noéng nghiép va Moi truong dé tra két qua cho to | 02 gio lam viée
chirc/ca nhan.
10% Quy trinh tai S6 Nong nghiép va Méi trwong 16 git lam viéc
- Théng bao (bdn gidy) cho t6 chuc, cd nhan dé thuc
hién nghia vu tai chinh (n€u c6) va nhan keét qua;
- Chuyén thong bao va két qua TTHC (bdn dién i) 1én
Bué6e 12 | Chuyén vién Phong Quan 1y Tai nguyén | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa/Trung tim | 16 gi0 lam viéc
Phuc vu hanh chinh cong thanh phd/Doanh nghi¢p cung
tmg dich vu buu chinh cong ich (noi ¢4 nhan/té chirc
nop hd so).
\4 Quy trinh tai by phin tiép nhin va tra két qua cac cip
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong |- Xac nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC
Bude 13 | thanh phé/Trung tim Phuc vu hanh chinh | thanh ph;

cong céip xa (BO phan Mot cua tiép nhan

- Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhan.
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién

hd so dau vao)/Doanh nghiép cung ung
dich vu buu chinh cong ich (B phan Mot
cua ti€p nhan ho so dau vao)

Budce 14

T6 chtrc/ca nhan ndp ho so

- Xuat trinh d6i chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, vin
ban dién tir c6 yéu cau (néu cd).

- Nop phi tryc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy
dinh (néu c6).

- Nhén két qua TTHC theo hinh thic di dang ky: Truc
tiép/ hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc
tuyén.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

240 giv 1am viéc

19. Quyét dinh déng cira mé khosng san (1.014278)
- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 50 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da ho so hop 1é.

+ S& Nong nghiép va Moi truong: 45 ngay lam vigce;

+ UBND thanh phé: 05 ngay lam viéc.
- Quy trinh nd1 bg, quy trinh dién tur:

Thl’r t.l'f Pon vi/ Nguoi thue hién Noi dung thuc hién Thoi giim thye
cong viéc ) i i hién
| Quy trinh tai b§ phan tiép nhan va tra két qua cac cap 04 gio 1am viéc
- ,Huo"ng d?}n cic tO chuc/ca nhan nop hd so truc
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép/truc tuyén; i
Buse 1 tlia‘mh ghé/"frung tam Pl}?c vu hanh chi.nh + C?ng cap .Ehéng tin, huéng dan nguodi dan/doanh 04 ity 1am viéc
cong cap xa/Doanh nghiép cung Uing dich | nghiép thuc hi¢n TTHC; ¥
vu buu chinh cong ich. + Ul tién hd tro thyc hién qua dich vu cong truc tuyén.
- Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho t6
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién

chtrc/cé nhan theo quy dinh;

- S6 hoa, cap nhat ho so vao Hé théng thong tin giai
quyét TTHC thanh phd (#rir trwong hop ho so ndp truc
tuyén);

- Chuyén hd so (dién tir) trén Hé thdng va ban giao hd so
gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho co
quan co tham quyén giai quyét (tzep nhan, ghi nhdan yéu
cau vé hinh thire, dia diém trd két qua).

11 Quy trinh tai S6 Nong nghiép va Moi truong 340 gio’ lam viéc
Budc 2 | Lanh dao Phong Quan 1y Tai nguyén Nhén hd so (dién ti) va phan cong giai quyét. 08 gio lam viéc
Xem xét, thong bao cho t6 chirc, ca nhan dé thuc hién
Budc 3 | Chuyén vién Phong Quén 1y Tai nguyén | nghia vy tai chinh (néu co), tham dinh, xir 1y ho so, dy | 312 gio lam viéc
thao két qua giai quyét.
Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét
Budc 4 | Lanh dao Phong Quan ly Tai nguyén truge khi trinh Lanh dao S& ky Van ban trinh UBND thanh | 08 gio lam viéc
phd phé duyét két qua.
Budc 5 | Lanh dao S6 NNMT Ky Vin ban trinh UBND thanh phd phé duyét két qua. 08 gi¢d lam viéc
Vao sb van ban, doéng dAu, ky $0, chuyén ho so chq Bo
Buéc 6 | Bo phan van thu/Chuyén vién thu 1§ l%?ﬁﬁ;f;fﬁ% sﬁaHZSE (gﬂi’)lﬁgc (El ZT}E} nﬁ‘;ﬁ) /Prl;;) B 04 gio lam vige
qua giai quyét thu tyc hanh chinh.
111 Quy trinh tai UBND thanh phé 40 git' 1am viéc
Budc 7 B6 phan TN&TKQ cua VP UBND thanh Kiém tra, tiép nhan hd so, gtri phiéu hen tra cho sd, ban, 02 gits 1am viéc
phd tai Trung tim PVHCC thanh phd nganh va chuyén hé so cho chuyén vién VP thu ly. i
Budc 8 | Chuyén vién VP UBND thanh phé Xem x¢t, xw 1§ o so, trinh Lanh dgo VP UBND thanh | ¢ oo 13 yiec
pho kiém tra, phé duyét.
Budc 9 | Lanh dao VP UBND thanh phd Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 04 gio lam viée
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Thlr t.l‘f Pon vi/ Ngwoi thue hién Noi dung thuc hién Thot glan thye
cong viéc ’ hién
Bude 10 | Lanh dao UBND thanh phd Ky phe duyét két qua. 04 gi0 lam viéc
Vao sb vian ban, dong dau, ky sd, chuyen hd so cho So
Bude 11 | Bo phan van thu VP UBND thanh phd Nong nghiép va Moi trudng dé tra két qua cho to | 02 gio 1am viéc
chtrc/cé nhan.
10% Quy trinh tai S& Nong nghiép va Méi trwong 16 git 1am viéc
- Thong bao (bdn gidy) cho t6 chirc, ca nhan dé thuc
hién nghia vu tai chinh (néu c6) va nhan két qua;
- Chuyén thong bao va két qua TTHC (bdn dién tir) 1én
Budc 12 | Chuyén vién Phong Quan Iy Tai nguyén | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap x&/Trung tdm | 16 gio lam viéc
Phuc vu hanh chinh cong thanh phd/Doanh nghiép cung
tmg dich vu buu chinh cong ich (noi ca nhan/té chirc
nop ho so).
\4 Quy trinh tai bd phéin tiép nhin va tra két qua cic cap
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tllanh pA’ho/'l:rung tan3 Phu? Vl% hapP Chlr}h - Xac nhan trén Hé théng thong tin gidi quyét TTHC
Buée 13 ccgng cag xa ‘(B() phan Mét .cAu’a tiép n%lan thanh ph &:
ho so dau vao)/Doanh nghi¢p cung Ung T . P,
dich vu buu chinh cong ich (Bo phan Mot | - Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhan.
cira tiép nhan ho so dau vao)
- Xuét trinh d6i chiéu hodc ndp ban giéy cac hd so, van
ban dién ttr ¢6 yéu cau (néu co).
i . - Nop phi truc tiép hodc thanh toan truyc tuyén theo quy
Bué6c 14 | T6 chirc/ca nhan nop ho so dinh (néu c6).

- Nhén két qua TTHC theo hinh thirc da dang ky: Truc
tiép/ hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc
tuyén.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

400 gio lam viéc
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20. Quyét toan tién cap quyén khai thac khoang sin (1.014295)
- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 90 ngay, ké tir ngdy nhan du ho so hop 16.

+ S& Nong nghi¢p va Moi truong: 83 ngay;
+ UBND thanh phé: 07 ngay.
- Quy trinh ndi by, quy trinh dién tu:

thao két qua giai quyét.

Thw t.l'f Pon vi/ Nguoi thue hién Noi dung thuc hién Thot san thye
cong viéc hién
| Quy trinh tai by phan tiép nhan va tra ket qua cac cap 04 gior
- Hudng d?}n cac to chuc/cd nhan ndp hd so truc
tiép/tryc tuyén;
+ Cung cdp thong tin, hudng din ngudi dan/doanh
nghi¢p thuc hién TTHC;
+ Ul tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.
Tr}mg téA’m PhUCAVl.l hanh ch‘inh C(A)’ng - Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho t6
Bude 1 tlianh I;hO/ Trung tam Ph‘gc vu har,1h chinh | chire/c4 nhan theo quy dinh; 04 gidr
conbg caph{(a{chianh’nEhlep cung ung dich | _ So hoa, cap nhat hd so vao Hé thng thong tin giai
Vi buu chinh cong 1ch. quyet TTHC thanh phd (trir truong hop hé so ndp truc
tuyén);
- Chuyén hd so (dién tir) trén Hé thong va ban giao hd so
gidy cho dich vy buu chinh cong ich dé chuyén cho co
quan co tham quyén giai quyét (tzep nhan, ghi nhdan yéu
cau vé hinh thire, dia diém tra két qua).
11 Quy trinh tai S6 Nong nghiép va Méi truong 660 gio
Budc 2 | Lanh dao Phong Quan 1y Tai nguyén Nhén hd so (dién ti) va phan cong giai quyét. 08 gio
Xem xét, thong bao cho to chirc, ca nhan dé thyc hién
Budc 3 | Chuyén vién Phong Quan ly Tai nguyén | nghia vu tai chinh (neu ¢6), tham dinh, xr 1y ho so, du 632 gid
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Thu’ t.l‘f Pon vi/ Ngwoi thue hién Noi dung thuc hién Thot glan thye
cong viéc j j hién
Thiam dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét
Budc 4 | Lanh dao Phong Quan ly Tai nguyén trude khi trinh Lanh dao S¢ ky Van ban trinh UBND thanh 08 gio
phd phé duyét két qua.
Budc 5 | Lanh dao S6 NNMT Ky Vin ban trinh UBND thanh phd phé duyét két qua. 08 gio
Vao s6 vin ban, dong dau, ky s6, chuyén ho so cho Bo
. A LA A en , han TN&TKQ cua Van phong UBND thanh pho tai .
BuGe 6| B phan van thu/Chuyén vién thy 1y I"i"rung tam Phlg vu Hanh cﬁn’nhgcéng thanh phé/l"[l)"ré két 04 gio
qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
111 Quy trinh tai UBND thanh phé 56 gio
Budc 7 B6 phan TN&TKQ cua VP UBND thanh Kiém tra, tiép nhan hd so, gtri phiéu hen tra cho sd, ban, 04 gic
pho tai Trung tdim PVHCC thanh phd nganh va chuyén ho so cho chuyén vién VP thu ly.
Budc 8 | Chuyén vién VP UBND thanh phé Xem xet, xir 1y ho so, trinh Lanh dgo VP UBND thanh 40 gid
pho kiém tra, phé duyét.
Budc 9 | Lanh dao VP UBND thanh ph Kiém tra, phé duyét ky vao hd so. 04 gio
Bugc 10 | Lanh dao UBND thanh phd Ky phé duyét két qua. 04 gid
Vao sd vin ban, dong diu, ky sb, chuyén hod so cho
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa/Trung tAm
. N \ £ Phuc vu hanh chinh cong thanh pho/Doanh nghiép cun .
Bute 111 BO phan van thu VP UBND thanh pho ung dich vu buu chinhgcéng icll: (noi ca nh%m/tg chﬁ’% 04 gio
nop hod so); S& Nong nghiép va Moi truong dé tra két
qua cho t6 chirc/ca nhan.
10% Quy trinh tai by phin tiép nhin va tra két qua cic cap
Trung tam Phuc vy hanh chinh cong
tlianh pA’ho/T:rungAg tan} Phuf: Vl‘} hapP Chlr}h - Xac nhan trén Hé théng thong tin gidi quyét TTHC
Bude 12 ccgng cag xa ‘(BQ phan Mat .C}Ia tiép nhan thanh ph 5 :
ho so dau vao)/Doanh nghiép cung Ung , o , ,
dich vu buu chinh cong ich (Bo phan Mot | - Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhan.
cira tiép nhan hd so dau vao)
BudGe 13 | TH chirc/ca nhan ndp ho so - Xuét trinh ddi chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, van
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Thw t.l‘f Pon vi/ Ngwoi thue hién Noi dung thuc hién Thot glan thye
cong viéc hién
ban dién tir c6 yéu cau (néu co).
- Nop phi tryc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy
dinh (néu c9).
- Nhén két qua TTHC theo hinh thic dd ding ky: Truc
tiép/ hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hoac truc
tuyén.
Tong thoi gian gidi quyet TTHC 720 givv
21. Cap giay phép khai thac tan thu kho4ng san (1.014279)
- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 30 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop 1é.
+ S& Nong nghi¢p va Moi truong: 25 ngay lam viéce;
+ UBND thanh phé: 05 ngay lam viéc.
- Quy trinh ndi by, quy trinh dién tu:
Th“ t."f Pon vi/ Nguoi thue hién Noi dung thuc hién Thot stan thye
cong viéc hién
| Quy trinh tai bg phin tiép nhin va tra két qua cac cap 04 gio lam viéc
- Hudng d?gn cac to chuc/cd nhan ndp hd so truc
tiép/tryc tuyén;
+ Cung cdp thong tin, hudng din ngudi dan/doanh
Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong | nghiép thuc hién TTHC;
, thanh pho/Trung tAm Phuc vu hanh chinh | + Uu tién ho tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén. s n
Budce 1 04 gio lam viéc

cong cap {45/ D(zanh’nghiép cung tmg dich | - Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho t6
vu buu chinh cong ich. chtrc/cé nhan theo quy dinh;

tuyén);

- So hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai
quyet TTHC thanh phd (trir truong hop hé so ndp truc
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién

- Chuyén ho so (dién tir) trén Hé thong va ban giao ho so
gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho co
quan co tham quyén giai quyét (tzep nhan, ghi nhdan yéu
cau vé hinh thire, dia diém trd két qua).

11 Quy trinh tai Sé Nong nghiép va Méi truong 180 gio lam viéc

Budc 2 | Lanh dao Phong Quan 1y Tai nguyén Nhén hd so (dién tr) va phan cong giai quyét. 08 gio lam viéc
Xem xét, thong bao cho to chirc, ca nhan dé thuc hién

Budc 3 | Chuyén vién Phong Quan ly Tai nguyén | nghia vu tai chinh (neu c6), tham dinh, xr 1y ho so, du | 152 gio lam viéc
thao két qua giai quyét.
Thiam dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét

Budc 4 | Lanh dao Phong Quan ly Tai nguyén truge khi trinh Lanh dao S& ky Van ban trinh UBND thanh | 08 gio lam viéc
phé phé duyét két qua.

Budc 5 | Lanh dao S6 NNMT Ky Van ban trinh UBND thanh pho phé duyet két qua. 08 gid lam viéc
Vao sb vin ban, dong dau, ky sb, chuyén ho so cho Bo

Buéc 6 | Bo phan van thu/Chuyén vién thy 1§ %ﬁﬂggi‘yﬁg sl‘iaHZﬁl? gﬁgﬁgc ;Jl zlflg nf;‘ﬁ; /l%frlg 1?; 04 gi lam viée
qua giai quyét thu tuc hanh chinh.

111 Quy trinh tai UBND thanh phé 40 gio 1am viéc
Budc 7 B6 phan TN&TKQ cua VP UBND thanh Kiém tra, tiép nhan hd so, gtri phiéu hen tra cho sd, ban, 02 gi am viee
pho tai Trung tdim PVHCC thanh phd nganh va chuyén 1}6 so cho chuyén vién VP thu ly. j

Budc 8 | Chuyén vién VP UBND thanh phé Xem x€t, xtr 1y ho so, trinh Lanh dao VP UBND thanh | ¢ oo 1) Vi
pho kiém tra, phé duyét.

Budc 9 | Lanh dao VP UBND thanh ph Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 04 gid lam viéc

Bugc 10 | Lanh dao UBND thanh phd Ky phé duyét két qua. 04 gid 1am viée
Vao sb vin ban, dong dau, ky s, chuyén hd so cho S&

Bud6e 11 | Bo phan van thu VP UBND thanh phd Nong nghiép va Moi trudng dé tra két qua cho to | 02 gio lam viéc

chtrc/ca nhan.
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Thw t.l‘f Pon vi/ Ngwoi thue hién Noi dung thuc hién Thot glan thye
cong viéc hién
10% Quy trinh tai S& Nong nghiép va Méi truong ’ , , 16 gio lam viéc
- Thong bao (ban giday) cho to chirc, ca nhan dé thuc
hién nghia vu tai chinh (néu c6) va nhan két qua;
- Chuyén thong bao va két qua TTHC (bdn dién tir) 1én
Budc 12 | Chuyén vién Phong Quan Iy Tai nguyén | Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong cap x&@/Trung tdm | 16 gio lam viéc
Phuc vu hanh chinh cong thanh ph6/Doanh nghiép cung
tng dich vu buu chinh cong ich (noi ca nhan/to chirc
ndp ho so).
\4 Quy trinh tai by phén tiép nhin va tra két qua cic cap
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tllanh I)Aho/l:rung tan3 Phuf Ve hal.];h Chlr}h - Xac nhan trén Hé thng thong tin giai quyét TTHC
. cong cap xa (Bo phan Mot cua tiép nhéan | | 4
Budc 13 A Ao A , thanh pho;
h6 so dau vao)/Doanh nghiép cung tng L P,
dich vu buu chinh cong ich (B phan Mot | - Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhan.
ctra tiép nhan ho so dau vao)
- Xuét trinh d6i chié:u hodc ndp ban gidy cac hd so, vin
ban dién tir cd yéu cau (néu co).
) . - Nop phi truc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy
Budc 14 | To churc/ca nhan ndp ho so dinh (néu co).
- Nhén két qua TTHC theo hinh thirc dd ding ky: Truc
tiép/ hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hoac truc
tuyeén.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

240 gio lam viéc

22. Gia han gidy phép khai thac tin thu khoang san (1.014280)
- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 18 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan d hd so hop 1é.

+ S& Nong nghi¢p va Moi truong: 15 ngay lam viée;
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+ UBND thanh phé: 03 ngay lam viéc.
- Quy trinh nd1 bg, quy trinh di¢n tir:

Thur tw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién

|

Quy trinh tai by phén tiép nhin va tra két qua cic cap

04 gio lam viéc

Budc 1

- Hudng d?}n cac to chuc/ca nhan ndp hd so truc
tiép/truc tuyen;

+ Cung cap thong tin, huéng din nguoi dan/doanh
nghiép thyc hién TTHC;

+ Ul tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

Trung tdm Phyc vy hanh chinh cbng | . Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho t6
thanh ph6/Trung tdm Phuc vy hanh chinh | chirc/c4 nhan theo quy dinh;

cong cip xd/Doanh nghiép cung tmg dich
vu buu chinh cong ich.

tuyén);

- S(A’), héa, cap nhat hd so vao Hé théng thong tin giai
quyét TTHC thanh phé (#rir trwong hop ho so ngp truc

- Chuyén ho so (dién tir) trén Hé thong va ban giao hd so
gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho co
quan co thAm quyén giai quyét (tzep nhan, ghi nhan yéu
cau vé hinh thire, dia diém tra két qua).

04 gio lam viéc

11

Quy trinh tai S& Nong nghiép va Méi trudng

100 gio 1am viéc

Budc 2

Lanh dao Phong Quan ly Tai nguyén Nhan ho so (dién t¥) va phan cong giai quyét.

08 gid lam viéc

Budc 3

Xem xét, thong bao cho t6 chirc, ca nhan dé thyc hién

Chuyén vién Phong Quan ly Tai nguyén | nghia vu tai chinh (neu ¢6), tham dinh, xur 1y ho so, du

thao két qua giai quyét.

72 gi0 lam viéc

Budc 4

Tham dinh, xem xét, x4c nhan du thao két qua giai quyét

Lanh dao Phong Quan ly Tai nguyén trude khi trinh Lanh dao S¢ ky Vén ban trinh UBND thanh

phd phé duyét két qua.

08 gio lam viéc




65

Thu’ t.l‘f Pon vi/ Ngwoi thue hién Noi dung thuc hién Thot glan thye
cong viéc hién
Budc 5 | Lanh dao S6 NNMT Ky Vin ban trinh UBND thanh phd phé duyét két qua. 08 gi0 lam viéc
Vao sb vin ban, doéng dau, ky $0, chuyén ho so chq Bo
Buéc 6 | Bo phan van thu/Chuyén vién thy 1§ %ﬁﬁgﬂfgﬁ iﬁaHZEE C‘;ﬂgﬁgc ;Jl ZT}E nﬂlﬁl /F%frlg B 04 gio lam vige
qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
111 Quy trinh tai UBND thanh phé 24 gio lam viéc
Budc 7 B6 phan TN&TKQ cua VP UBND thanh Kiém tra, tiép nhéan hd so, gtri phiéu hen tra cho sd, ban, 02 gi am viee
pho tai Trung tdim PVHCC thanh phd nganh va chuyén 1}6 so cho chuyén vién VP thu ly. i
Budc 8 | Chuyén vién VP UBND thanh phé Xem x¢t, xtr 1§ ho so, trinh Lanh dgo VP UBND thanh | 5 oo 13, yiec
pho kiém tra, phé duyét.
Budc 9 | Lanh dao VP UBND thanh phd Kiém tra, phé duyét ky vio ho so. 04 gid lam viéc
Bugc 10 | Lanh dao UBND thanh phd Ky phé duyét két qua. 04 gid 1am viée
Vao sb vin ban, dong dau, ky s, chuyén hd so cho S&
Budc 11 | Bo phan van thu VP UBND thanh phd Noéng nghiép va Mai truong dé tra két qua cho t6| 02 giod lam viéc
churc/cé nhan.
10% Quy trinh tai S& Nong nghiép va Méi truong 16 gio lam viéc
- Thong bao (ban gidy) cho to chuc, c4 nhéan dé thuc
hién nghia vu tai chinh (n€u c6) va nhan két qua;
- Chuyén thong bao va két qua TTHC (bdn dién tir) 1én
Budc 12 | Chuyén vién Phong Quan Iy Tai nguyén | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa/Trung tam | 16 gid 1am viée
Phuc vu hanh chinh cong thanh ph6/Doanh nghiép cung
tmg dich vu buu chinh cong ich (noi c4 nhan/to chirc
nop ho so).
\4 Quy trinh tai bd phén tiép nhin va tra két qua cic cap
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
thanh ph6/Trung tim Phuc vu hanh chinh | - Xac nhén trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC
Budce 13 | cong cép xa (Bo phan Mot ctra tiép nhan | thanh phé;

hd so dau vao)/Doanh nghiép cung tng
dich vu buu chinh cong ich (B phan Mot

- Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhan.
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Thw t.l‘f Pon vi/ Ngwoi thue hién Noi dung thuc hién Thot glan thye
cong viéc hién
ctra tiép nhan ho so dau vao)
- Xuét trinh d6i chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, van
ban dién tir c6 yéu cau (néu co).
i . - Nop phi truc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy
Budc 14 | T6 chtrc/ca nhan ndp ho so dinh (néu co).
- Nhén két qua TTHC theo hinh thuc di dang ky: Truc
tiép/ hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hoic truc
tuyén.
Tong thoi gian giai quyét TTHC 144 gio’ lam viéc

23. Piéu chinh giz“iy phép thai thac tan thu khoang san (1.014281)
23.1. Truong hop 16 chirc, cd nhén dé nghi diéu chinh mét trong cdc néi dung: diéu chinh khéi lwgng khodng san; tang hodc

gidm cong sudt khai thdc; thay déi tén t6 chirc, cd nhén; trd lgi mjt phan di¢n tich khai thac; mgt phan dign tich bi céng bé la
khu viee cdm hoat dong khodng sin hodc khu vwe tam thoi cim hoat dpng khodng sin; bé sung khai thic khodng sin di kém.

- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 18 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop 1é.
+ S& Nong nghiép va Moi truong: 15 ngay lam viéce;

+ UBND thanh phé: 03 ngay lam viéc.

- Quy trinh ndi by, quy trinh dién tu:

:Fhlr t.l{ Pon vi/ Nguoi thue hién Noi dung thuc hién Thot stan thye
cong viec hién
I Quy trinh tai b§ phan tiép nhan va tra két qua cac cap 04 gio 1am viéc
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong |- Hudng d?}n cac to chuc/cd nhan ndp hd so truc
, thanh phé/Trung tim Phuc vu hanh chinh | tiép/truc tuyén; e
Budce 1 R L~ o , . X ) . . x o 04 gio lam viéc
cong cap xa/Doanh nghi€p cung tng dich | + Cung cap thong tin, huéng dan nguoi din/doanh
vu buu chinh cong ich. nghi¢p thuc hién TTHC;
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién

+ Uu tién hd tro thyc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho t6
chtrc/cé nhan theo quy dinh;

- So hoa, cap nhat ho so vao Hé thong thong tin giai
quyet TTHC thanh phd (trir truong hop hé so ndp triee
tuyén);

- (;huyén ho so (dién tir) trén Hé thong va ban giao hé so
gidy cho dich vy buu chinh cong ich d¢ chuyén cho co
quan co thAm quyén giai quyét (tzep nhan, ghi nhan yéu
cau vé hinh thire, dia diém tra két qua).

11 Quy trinh tai S& Nong nghiép va Moi trudng 100 gio 1am viéc
Budce 2 | Lanh dao Phong Quan 1y Tai nguyén Nhan hé so (dién 1) va phan cong giai quyét. 08 gio lam viéc
Xem xét, thong bao cho t6 chirc, ca nhan dé thyc hién
Budc 3 | Chuyén vién Phong Quan ly Tai nguyén | nghia vu tai chinh (neu ¢6), tham dinh, xur 1y hd so, du | 72 gio lam viée
thao két qua giai quyét.
Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét
Budc 4 | Lanh dao Phong Quan ly Tai nguyén trude khi trinh Lanh dao S& ky Van ban trinh UBND thanh | 08 gi¢ lam viéc
phd phé duyét két qua.
Budc 5 | Lanh dao S6 NNMT Ky Van ban trinh UBND thanh pho phé duyet két qua. 08 gid lam viéc
Vao sb vin ban, dong dau, ky sb, chuyén ho so cho Bo
Budc 6 | B phan van thu/Chuyén vién thu 1y %ﬁggﬁgﬁcgﬁg szaHgsﬁ clilhigﬁgcglzlj}f; nt}llli)?l% /,P}l;g ﬁgi 04 gio lam viéc
qua giai quyét thu tyc hanh chinh.
111 Quy trinh tai UBND thanh phé 24 gio lam viéc
. Bo phan TN&TKQ cia VP UBND thanh Kiém tra, tiép nhén ho so, guri phiéu hen tra cho sd, ban, 1 A
Budce 7 02 gid lam viéc

phd tai Trung tim PVHCC thanh phd

nganh va chuyén hd so cho chuyén vién VP thu Iy.
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién

Xem xét, xu ly hd so, trinh Lanh dao VP UBND thanh

Budce 8 | Chuyén vién VP UBND thanh pho phé kiém tra, phé duyat. 12 gi¢ lam viéce
Buoc 9 | Lanh dao VP UBND thanh pho Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 04 gi0 lam viéc
Budc 10 | Lanh dao UBND thanh pho Ky phé duyét két qua. 04 gi0 lam viéc
) Vao s6 van ban, dong dau, ky s6, chuyén ho6 so cho So
Budc 11 | BO phan van thu VP UBND thanh pho Nong nghi¢p va Moi truong dé tra két qua cho t6 | 02 gio lam viée
chtrc/cé nhan.
v Quy trinh tai S6 Nong nghiép va Méi trwong i ] 16 git lam viéc
- Thong bao (ban gidy) cho to chue, ca nhan dé thyc
hién nghia vu tai chinh (n€u cd) va nhan két qua;
- Chuyén thong bao va két qua TTHC (ban dién tir) 1én
Bué6e 12 | Chuyén vién Phong Quan 1y Tai nguyén | Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap x&/Trung tam | 16 gio lam viéc
Phuc vu hanh chinh cong thanh ph6/Doanh nghi¢p cung
Ung dich vu buu chinh céng ich (noi ca nhan/té chirc
nop ho so).
\4 Quy trinh tai bd phéin tiép nhin va tra két qua cic cap
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tllanh pA’ho/'l:rung tan} Phu? Vl’f hapP Chlr}h - Xac nhan trén Hé théng thong tin gidi quyét TTHC
. cong cap xa (B6 phan Mot cua tiép nhan | | Y
Budc 13 A X A , thanh pho;
ho so dau vao)/Doanh nghi¢p cung Ung T . P,
dich vu buu chinh cong ich (Bo phan Mot | - Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhan.
cira tiép nhan ho so dau vao)
- Xuét trinh d6i chiéu hodc ndp ban giéy cac hd so, van
ban dién tr ¢ yéu cau (n€u co).
Budc 14 | Té chirc/cé nhan ndp hd so - Nop phi tryc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy

dinh (néu c6).
- Nhan két qua TTHC theo hinh thirc d& ding ky: Truc
tiép/ hoac qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc tryc
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién

tuyén.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

144 giv 1am viéc

23.2. Trwong hop té chire, cd nhin dé nghi diéu chinh thay doi tén t6 chirc, cd nhan.

- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 09 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dii hd so hop 1¢.

+ S& Nong nghi¢p va Moi truong: 07 ngay lam vigce;

+ UBND thanh phé: 02 ngay lam viéc.
- Quy trinh nd1 bg, quy trinh di¢n tir:

cong cap xi/Doanh nghiép cung ung dich
vu buu chinh cong ich.

- S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé théng thong tin giai
quyét TTHC thanh phd (trir trweong hop hé so nép truc
tuyén);

- Chuyén ho so (dién tir) trén Hé thong va ban giao hd so
gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho co
quan c6 tham quyén giai quyét (tiép nhdn, ghi nhdn yéu
cau vé hinh thire, dia diém tra két qua).

Thir tw Pon vi/ Ngudi thue hién Néi dung thue hién Thoi gian thyc
cong viéc i i i hién
| Quy trinh tai b§ phan tiép nhan va tra két qua cac cap 04 gio lam viéc
- ,Hu(mg df}n cdc t6 chirc/cd nhéan nop hd so truc
tiép/truc tuyen;
+ Cung cip thong tin, huéng din ngudi dan/doanh
nghiép thyc hién TTHC;
+ Ul tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.
Tl:ung t%,m Phuc AVU hanh ch‘inh c()’ng - Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho t6
Buse 1 thanh ph6/Trung tdm Phuc vy hanh chinh | chirc/c4 nhan theo quy dinh; 04 git lam viee
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién

11 Quy trinh tai S& Nong nghiép va Méi truong 36 gio’ lam viéc
Budc 2 | Lanh dao Phong Quan Iy Tai nguyén Nhan hod so (dién tr) va phan cong giai quyét. 02 gid lam viée
Xem xét, thong bao cho t6 chirc, ca nhan dé thyc hién
Budc 3 | Chuyén vién Phong Quan ly Tai nguyén | nghia vu tai chinh (neu c6), tham dinh, xtr Iy ho so, du | 28 gid lam viée
thao két qua giai quyét.
Thiam dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét
Budc 4 | Lanh dao Phong Quan 1y Tai nguyén trudce khi trinh Lanh dao S& ky Vén ban trinh UBND thanh | 02 gid lam viée
phé phé duyét két qua.
Budc 5 | Lanh dao S6 NNMT Ky Van ban trinh UBND thanh pho phé duyet két qua. 02 gio lam viéc
Vao s6 van ban, dong dau, ky so, chuyén ho so cho Bo
Buéc 6 | Bo phan van thw/Chuyén vién thu I gﬁﬁgﬂﬂlﬁ jgaHZEE phong U zlj}g nil‘i‘;}ll}; /1%1;2 A1 02 gio lam vige
qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
11| Quy trinh tai UBND thanh phd 16 gio 1am viéc
Budc 7 Bo phan TN&TKQ cua VP UBND thanh Kiém tra, tiép ghéq ho so, guri phiéu h@n tra cho so, ban, 02 gi Iam viee
phd tai Trung tim PVHCC thanh phd nganh va chuyén b() so cho chuyén vién VP thu ly. j
Buéc 8 | Chuyén vién VP UBND thanh phé Xem xét, xt I ho so, trinh Lanh dao VP UBND thanh | ¢ i 1) viac
pho ki€m tra, phé duyét.
Budc 9 | Lanh dao VP UBND thanh phd Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 02 gio lam viéc
Bude 10 | Lanh dao UBND thanh ph Ky phé duyét két qua. 02 gio 1am viéc
Vao sb vin ban, dong dau, ky s, chuyén ho so cho S&
Budc 11 | BO phan van thu VP UBND thanh phd Noéng nghiép va Moi truong dé tra két qua cho t6| 02 gio lam viée
chuirc/ca nhan.
10% Quy trinh tai S& Nong nghi€p va Méi trudng 16 gio lam viéc
- Thong bao (ban gidy) cho t6 chire, ca nhan dé€ thyc
Buéc 12 | Chuyén vién Phong Quan 1y Tai nguyén | hién nghia vu tai chinh (néu c6) va nhan két qua; 16 gid 1am viée

- Chuyén thong bao va két qua TTHC (bdn dién i) 1én
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Thir tw

n A Pon vi/ Nguoi thue hién
cong viéc

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién

Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cip xi/Trung tAm
Phyc vu hanh chinh céng thanh phd/Doanh nghiép cung
tmg dich vu buu chinh cong ich (noi c4 nhan/té chirc
nop ho so).

\4 Quy trinh tai by phén tiép nhin va tra két qua cic cap

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
thanh phd/Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cap xa (Bo phan Mot ctra ti€p nhan

- Xac nhan trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC

Budc 13 | x o . .= | thanh phd;
ho so dau vao)/Doanh nghiép cung Ung o . P
dich vu buu chinh cong ich (B phan Mot | - Tra két qua giai quyeét TTHC cho t6 chuc/ca nhan.
cira tiép nhan hd so dau vao)
- Xuat trinh d6i chiéu hodc ndp ban gidy cac ho so, vin
ban di¢n tir c6 y€u cau (néu co).
i . - Nop phi tryc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy
Buéce 14 | T6 chirc/ca nhan nop ho so dinh (néu co).

- Nhén két qua TTHC theo hinh thirc da ding ky: Truc
tiép/ hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc
tuyén.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

72 gié lam viéc

24. Tra lai gidy phép thai thac tan thu khoang san (1.014282)
- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 18 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan dii hd so hop 1¢.

+ S& Nong nghiép va Moi truong: 15 ngay lam vigce;
+ UBND thanh phé: 03 ngay lam viéc.
- Quy trinh nd1 bg, quy trinh di¢n tir:

Thur tw

n A Pon vi/ Nguoi thue hién
cong viéc

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc
hi€én
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Thu’ t.l‘f Pon vi/ Ngwoi thue hién Noi dung thuc hién Thot glan thye
cong viéc hién
| Quy trinh tai b§ phan tiép nhan va tra ket qua cac cap 04 gio' lam viéc
- Hudng d?;n cac to chuc/ca nhan ndp hd so truc
tiép/truc tuyen;
+ Cung cdp thong tin, hudng din ngudi dan/doanh
nghiép thuc hién TTHC;
+ Uu tién hd tro thyc hién qua dich vu cong truc tuyén.
Tr}lng t%,m PhUCAVU hanh Chfnh c(?ng - Kiém tra, tiép nhén hd so, gui phiéu hen tra cho t6
Bude 1 thAanh gho/ T;’ung tim lilh?C vu ha1,1h Cg{nﬁ chirc/ca nhan theo quy dinh; 04 gior lam viéc
conbg caph>§ahD(zan ,HE 1ep cung ung dich | _ So héa, cap nhat hd so vao Hé théng thong tin giai
Vi buu chinfi cong 1ch. quyet TTHC thanh phd (trir truong hop hé so ndp triee
tuyén);
- Chuyén ho so (dién tir) trén Hé théng va ban giao ho so
gidy cho dich vy buu chinh cong ich dé chuyén cho co
quan co thAm quyén giai quyét (tzep nhan, ghi nhan yéu
cau vé hinh thire, dia diém tra két qua).
11 Quy trinh tai S& Nong nghiép va Méi trudng 100 gio 1am viée
Budc 2 | Lanh dao Phong Quan ly Tai nguyén Nhan ho so (dién ti¥) va phan cong giai quyét. 08 gio lam viéc
Xem xét, thong bao cho t6 chirc, ca nhan dé thyc hién
Bude 3 | Chuyén vién Phong Quan ly Tai nguyén | nghia vu tai chinh (neu ¢6), tham dinh, xu 1y hd so, du | 72 gio lam viée
thao két qua giai quyét.
Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét
Budc 4 | Lanh dao Phong Quan 1y Tai nguyén truge khi trinh Lanh dao S6 ky Van ban trinh UBND thanh | 08 gid lam viéc
pho phé duyét két qua.
Budc 5 | Lanh dao S6 NNMT Ky Van ban trinh UBND thanh phé phé duyét két qua. 08 gid lam viéc
Buéc 6 | Bo phan vin thu/Chuyén vién thy 1y Vo s6 van ban, dong dau, ky s0, chuyen ho so-cho BO | 0 o 1) viae

phan TN&TKQ cua Vin phong UBND thanh phd tai
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién

Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong thanh phd/Tra két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh.

111 Quy trinh tai UBND thanh phd 24 git' 1am viéc
Buéc 7 B(f),phém TN&TKQ cua VP UBND t’hénh Kiém tra, tiép r}han‘ ho so, gui phiéu hen tra cho sé, ban, 02 gios 1am viéc
pho tai Trung tdm PVHCC thanh phd nganh va chuyén hé so cho chuyén vién VP thu ly. i
Budc 8 | Chuyén vién VP UBND thanh phé Xem x¢t, xtr 1§ o so, trinh Lanh dgo VP UBND thanh | 5 oo a0, iec
pho kiém tra, phé duyét.
Bugc 9 | Lanh dao VP UBND thanh phd Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 04 gi¢ lam viéc
Bude 10 | Lanh dao UBND thanh phd Ky phé duyét két qua. 04 gid 1am viée
Vao sb van ban, dong dau, ky s, chuyén ho so cho S&
Budc 11 | Bo phan van thu VP UBND thanh phd | Nong nghiép va Moi truong dé tra két qua cho t6| 02 gio lam viée
chtrc/cé nhan.
10% Quy trinh tai S& Nong nghiép va Moi trwong 16 gio lam viéc
- Thong bao (bdn gidy) cho t6 chuc, c4 nhéan dé thuc
hién nghia vu tai chinh (n€u c6) va nhan két qua;
- Chuyén thong bao va két qua TTHC (bdn dién tir) 1én
Budc 12 | Chuyén vién Phong Quan Iy Tai nguyén | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap x&/Trung tim | 16 gi0 lam viéc
Phuc vu hanh chinh cong thanh phd/Doanh nghiép cung
tmg dich vu buu chinh cong ich (noi ¢4 nhan/té chirc
nop ho so).
\4 Quy trinh tai bd phén tiép nhan va tra két qua cic cap
Trung t€1’m Phuc vu hanh chinh cong
tllanh HhO/Tmn% tan3 Phl‘l? qu hapP Chlr}h - Xac nhan trén H¢ théng thong tin giai quyét TTHC
Budce 13 E&)ng cap xa ‘(BQ phan Mot cua tiep n%lan thanh pho;
0 so dau vao)/Doanh nghiép cung ung . . . .
dich vu buu chinh cong ich (Bo phan Mot | - Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chire/c4 nhan.
ctra tiép nhan ho so dau vao)
Bude 14 | Té chirc/cé nhan ngp hd so - Xuét trinh d6i chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, van

ban dién tr ¢ yéu cau (n€u co).
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién

dinh (néu co).

tuyén.

- Nop phi truc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy

- Nhén két qua TTHC theo hinh thirc dd ding ky: Truc
tiép/ hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hoac truc

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

144 gio lam viéc

25. Chap thuin chuyén nhwong quyén khai thac tin thu khodng san (1.014283)
- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 18 ngay 1am viée, ké tir ngdy nhan ¢ hd so hop 1é.

+ S& Nong nghi¢p va Moi truong: 15 ngay lam viée;
+ UBND thanh phé: 03 ngay lam viéc.
- Quy trinh nd1 b, quy trinh di¢n tir:

cong cap xi/Doanh nghiép cung ung dich
vu buu chinh cong ich.

tuyén);

- Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho t6
chirc/ca nhan theo quy dinh;

- S6 hoéa, cap nhat hd so vao Hé théng thong tin giai
quyét TTHC thanh phd (trw truong hop hé so nop truc

- Chuyén ho so (dién tir) trén Hé thong va ban giao hd so

Thu’ t.l‘f Pon vi/ Ngwoi thue hién Noi dung thuc hién Thot gan thye
cong viéc hién
| Quy trinh tai b§ phan tiép nhan va tra ket qua cac cap 04 gio' lam viéc
- Hudng d?}n cac to chuc/ca nhan ndp hd so truc
ti€p/truc tuyén;
+ Cung cdp thong tin, hudng din ngudi dan/doanh
T sm Ph nanh chinh o nghiép thuc hién TTHC;
ung taﬂm ue Vi nhanfl G Cong | 1y tien ha trg thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.
. thanh pho/Trung tdm Phuc vy hanh chinh 1 A
Bude 1 04 gio lam viéc
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién

gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho co
quan c0 tham quyén giai quyét (tlep nhan, ghi nhan yéu
cau vé hinh thire, dia diém tra két qua).

11 Quy trinh tai S6 Nong nghiép va Méi trweomng 100 gio lam viéc
Budc 2 | Lanh dao Phong Quan Iy Tai nguyén Nhén hod so (dién tr) va phan cong giai quyét. 08 gid lam viéce
Xem xét, thong bao cho t6 chirc, ca nhan dé thyuc hién
Budc 3 | Chuyén vién Phong Quan ly Tai nguyén | nghia vu tai chinh (neu c6), thaim dinh, xtr Iy ho so, dy | 72 gid lam viée
thao két qua giai quyét.
Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét
Budc 4 | Lanh dao Phong Quan 1y Tai nguyén trude khi trinh Lanh dao S& ky Van ban trinh UBND thanh | 08 gio lam viéc
phé phé duyét két qua.
Buoc 5 | Lanh dao S6 NNMT Ky Van ban trinh UBND thanh pho phé duyet két qua. 08 gi0 lam viéc
Vao sb vin ban, dong dau, ky sb, chuyén ho so cho Bo
Budc 6 | B phan vin thu/Chuyén vién thy Iy gﬁﬁgﬂ?ﬁg{lﬁ jﬁaHZr?E fhﬁﬁﬁgc o Zlflgl ngl;‘}ll}; /l%lrlg 1?; 04 gits lam vige
qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
11 Quy trinh tai UBND thanh phé 24 gio 1am viée
Budc 7 Bo phan TN&TKQ cua VP UBND thanh Kiém tra, tiép phéq ho so, guri phiéu hen tra cho so, ban, 02 gi am viee
phd tai Trung tim PVHCC thanh phd nganh va chuyén 1}6 so cho chuyén vién VP thu ly. j
Buéc 8 | Chuyén vién VP UBND thanh phé Xem xét, xt I 1o so, trinh Lanh dao VP UBND thanh | 15 oo 10 viac
pho kiém tra, phé duyét.
Budc 9 | Lanh dao VP UBND thanh phd Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 04 gi0 lam viéc
Bude 10 | Lanh dao UBND thanh phd Ky phé duyét két qua. 04 gio 1am viéc
Vao sb vin ban, dong dau, ky s, chuyén hd so cho So
Bu6e 11 | Bo phan van thu VP UBND thanh phd Nong nghiép va Moi truong dé tra két qua cho to| 02 gio 1am viée
chirc/ca nhan.
v Quy trinh tai S6 Nong nghiép va Méi trwong 16 git lam viéc
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Thw t.l‘f Pon vi/ Ngwoi thue hién Noi dung thuc hién Thot glan thye
cong viéc ) i hién
- Thong bao (ban gidy) cho to chue, ca nhan dé thyc
hién nghia vu tai chinh (n€u c6) va nhan ket qua;
- Chuyén thong bao va két qua TTHC (ban dién tii) 1én
Bué6e 12 | Chuyén vién Phong Quan 1y Tai nguyén | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap x&/Trung tam | 16 gio lam viéc
Phuc vu hanh chinh cong thanh phd/Doanh nghi¢p cung
tng dich vy buu chinh cong ich (noi ca nhan/té chuc
nodp ho so).
\4 Quy trinh tai by phin tiép nhin va tra két qua cic cip
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tlianh gho/l:mng tarrAl Phu? Ve hal.l;h chn}h - Xé4c nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC
. cong cap xa (Bo phan Mot ctra ti€p nhan | _ | 'Y
Budc 13 A X A , thanh pho;
ho so dau vao)/Doanh nghiép cung ung o . . P,
dich vu buu chinh cong ich (Bo phan Mot | - Tra ket qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhan.
ctra tiép nhan hd so dau vao)
- Xuét trinh d6i chié:u hodc ndp ban gidy cac ho so, vin
ban di¢n tir c6 y€u cau (néu co).
) . - Nop phi tryc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy
Budc 14 | T6 chirc/cad nhan ndp ho so dinh (néu c6).
- Nhan két qua TTHC theo hinh thirc da déng ky: Truc
tiép/ hodc qua dich vu buu chinh céng ich/ hodc truc
tuyén.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

144 gié 1am viéc

26. X4c nhén diing ky thu hdi khoang san (1.014256)
- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 47 ngay lam viéc, ké tir ngy nhan da ho so hop 1é.

+ S& Nong nghiép va Moi truong: 40 ngay lam viéce;
+ UBND thanh phé: 07 ngay lam viéc.



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=411954&qdcbid=110431&r_url=tra_cuu_tthc_bg
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Thll’ t.‘{’ Pon vi/ Nguoi thue hién Noi dung thuc hién Thot san thye
cong viéc hién
I Quy trinh tai b§ phan tiép nhan va tra két qua cac cap 04 gio 1am viéc
- ,Huo"ng d?}n cic tO chuc/ca nhan nop hd so truc
tiép/truc tuyen;
+ Cung cdp thong tin, hudng din ngudi dan/doanh
nghiép thuc hién TTHC;
+ Ul tién hd tro thyc hién qua dich vu cong truc tuyén.
Tr}lng t%m Phl.lCAVl.l hanh ch‘inh cérng - Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho to
Bude 1 tkianh PA,hO/ T/I"Iu)ng tim l;hlAlC vu har,1h Cg{nﬁ chirc/ca nhan theo quy dinh; 04 gidr lam viéc
Conf Caph’fah oan ,nf 1P CUNE UME CICN 1 36 hoa, cap nhat hd so vao H¢ thong thong tin giai
Vi buu chinh cong 1ch. quyét TTHC thanh ph6 (trw truong hop ho so nop truc
tuyén);
- C;huyén hé so (dién tr) trén Hé théng va ban giao hd so
gidy cho dich vy buu chinh cong ich d¢ chuyén cho co
quan c6 tham quyén giai quyét (tzep nhan, ghi nhan yéu
cau vé hinh thire, dia diém trd két qua).
II Quy trinh tai S6 Nong nghi¢p va Moi truong 276 gio' lam viéc
Budc 2 | Lanh dao Phong Quan 1y Tai nguyén Nhan hd so (dién tr) va phan cong giai quyét. 08 gio lam viéc
Xem xét, thong bao cho to chirc, ca nhan dé thuc hién
Budc 3 | Chuyén vién Phong Quan 1y Tai nguyén | nghia vu tai chinh (neu c6), thim dinh, xr 1y hd so, du | 248 gio lam viée
thao két qua giai quyét.
Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét
Budc 4 | Lanh dao Phong Quan ly Tai nguyén truge khi trinh Lanh dao So ky Van ban trinh UBND thanh | 08 gid lam viéc
pho phé duyét két qua.
Budc 5 | Lanh dao S6 NNMT Ky Van ban trinh UBND thanh pho phé duyét két qua. 08 gio lam viéc
Budc 6 | B phan van thu/Chuyén vién thu 1y Vao s6 van ban, dong dau, ky so, chuyén ho so cho B4 | 04 gid lam viéc
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién

phan TN&TKQ cua Van phong UBND thanh phd tai
Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong thanh pho/Tra két
qua giai quyéet thu tuc hanh chinh.

111 Quy trinh tai UBND thanh phé 56 gio' lam viéc
Budc 7 B(f),phém TN&TKQ cua VP UBND t’ha‘mh Kiém tra, tiép r}héq ho so, gui phiéu hen tra cho sd, ban, 02 gi Iam viee
pho tai Trung tam PVHCC thanh pho nganh va chuyén 1}6 so cho chuyén vién VP thu ly. i
Budc 8 | Chuyén vién VP UBND thanh phd XeAm ?(;et, xu 1y PO 59 trinh Lanh dao VP UBND thanh 44 ¢i¢ lam viéc
pho kiém tra, phé duy¢t.
Bugc 9 | Lanh dao VP UBND thanh phd Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 04 gid 1am viée
Bude 10 | Lanh dao UBND thanh ph Ky phé duyét két qua. 04 gi0 lam viéc
Vao sb vian ban, dong dau, ky s, chuyén hd so cho So
Bude 11 | Bo phan van thuw VP UBND thanh phé | Nong nghiép va Moi trudng dé tra két qua cho to | 02 gio lam viée
chtrc/cé nhan.
v Quy trinh tai S6 Nong nghiép va Méi trwong 40 gio lam viéc
- Thong bao (bdn gidy) cho t6 chuc, cd nhan dé thyc
hién nghia vu tai chinh (néu c6) va nhan két qua;
- Chuyén thong bao va két qua TTHC (bdn dién tir) 1én
Bué6e 12 | Chuyén vién Phong Quan 1y Tai nguyén | Trung tam Phyc vu hanh chinh cong cap xa/Trung tam | 40 gi0 lam viéc
Phuc vu hanh chinh céng thanh phd/Doanh nghi¢p cung
tmg dich vu buu chinh cong ich (noi c4 nhan/té chirc
nop ho so).
\4 Quy trinh tai bd phéin tiép nhin va tra két qua cic cap
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
tllanh pA’ho/'l:rung tan3 Phu? Vl% hapP Chlr}h - Xac nhan trén Hé théng thong tin gidi quyét TTHC
Buée 13 ccgng cag xa ‘(B() phan Mét .cAu’a tiép n%lan thanh ph &
ho so dau vao)/Doanh nghi¢p cung Ung . . . .
dich vu buu chinh cong ich (B phan Mot | - Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhan.
cira tiép nhan ho so dau vao)
Budc 14 | T6 chirc/ca nhan ndp hd so - Xuit trinh d6i chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, vin
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién

ban dién ttr c6 yéu cau (néu co).

- Nop phi tryc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy
dinh (néu c9).

- Nhén két qua TTHC theo hinh thic dd ding ky: Truc
tiép/ hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hoac truc
tuyén.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

376 gio lam viéc

27. Cap gidy phép khai thac khoang san nhém IV (1.014285)
27.1. Poi véi quy dinh tai khodn 1 Diéu 72 ciia Ludt Dia chdt va khodng sén.
- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 30 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan dii hd so hop 1¢.

+ S& Nong nghi¢p va Moi truong: 27 ngay lam vigce;

+ UBND thanh phé: 03 ngay lam viéc.
- Quy trinh nd1 bg, quy trinh di¢n tir:

cong cap xa/Doanh nghiép cung tng dich
vu buu chinh cong ich.

- Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho t6
chure/céd nhan theo quy dinh;

- Sb hoéa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai
quyét TTHC thanh phd (trir truong hop hé so ndp truc

Thur tu Pon vi/ Nguoi thue hién Néi dung thuc hién Thot gian thye
cong viéc hién
| Quy trinh tai b§ phan tiép nhan va tra két qua cac cap 04 gio lam viéc
- ,Hu(mg df}n cic t6 chirc/cd nhéan nop hd so truc
tiép/truc tuyen;
+ C p thong tin, hudéng da uoi dan/doanh
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong n ghig;)l%hs’glili 8 no;lf(l’:Hgl_ & dan ngtot dandoan
. thanh pho/Trung tdam Phuc vu hanh chinh o x o _ ) p e e
Budce 1 + Ul tién ho trg thuc hién qua dich vu cong truc tuyén. 04 gio lam viéc



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=412182&qdcbid=110431&r_url=tra_cuu_tthc_bg
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién

tuyén);

- C;huyén hé so (dién tr) trén Hé théng va ban giao hd so
gidy cho dich vy buu chinh cong ich d¢ chuyén cho co
quan ¢0 thAm quyén giai quyét (tlep nhdn, ghi nhan yéu
cau vé hinh thire, dia diém tra két qua).

11 Quy trinh tai S& Nong nghiép va Moi truong 180 gio’ lam viéc

Budc 2 | Lanh dao Phong Quan Iy Tai nguyén Nhan hod so (dién 1) va phan cong giai quyét. 04 gid 1am viée
Xem xét, thong bao cho t6 chirc, ca nhan dé thyuc hién

Budc 3 | Chuyén vién Phong Quan ly Tai nguyén | nghia vu tai chinh (neu c6), tham dinh, xur 1y hd so, du | 164 gio lam viéc
thao két qua giai quyét.
Thiam dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét

Budc 4 | Lanh dao Phong Quan 1y Tai nguyén truge khi trinh Lanh dao S6 ky Van ban trinh UBND thanh | 04 gid 1am viéc
pho phé duyét két qua.

Budc 5 | Lanh dao S6 NNMT Ky Van ban trinh UBND thanh pho phé duyet két qua. 04 gi0 lam viéc
Vao s6 van ban, dong dau, ky so, chuyén ho so cho Bo

. A AL A , phén TN&TKQ cua Van phong UBND thanh phd tai o qx A

Budc 6 | BO phan van thu/Chuyén vién thu ly Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong thanh phd/Tra két 04 gio lam viéc

qua gidi quyét thu tuc hanh chinh.
111 Quy trinh tai UBND thanh phé 24 gio 1am viée
Budc 7 Bf)lphan TN&TKQ cua VP UBND t,hénh Kiém tra, tiep ghéq ho so, gui phiéu hen tra cho s, ban, 02 it lam viee
pho tai Trung tam PVHCC thanh pho nganh va chuyén ho so cho chuyén vién VP thu ly. & i

Buéc 8 | Chuyén vién VP UBND thanh phé Xem xét, xt I 1o so, trinh Lanh dao VP UBND thanh | 15 oo 10, viac
pho ki€m tra, phé duyét.

Buéc 9 | Lanh dao VP UBND thanh pho Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 04 gi0 lam viéc

Budc 10 | Lanh dao UBND thanh pho Ky phe duyét két qua. 04 gid lam viéc

Bu6e 11 | Bo phan van thu VP UBND thanh phd Vo 50 van bin, déng dau, ky s0, chuyen ho so cho 50 02 gio lam viéc

Noéng nghiép va Moi truong dé tra két qua cho tb
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién

chirc/ca nhan.

- Nhan két qua TTHC theo hinh thirc d& dang ky: Truc
tiép/ hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc
tuyén.

10% Quy trinh tai S6 Nong nghiép va Méi trwong i ] 16 git lam viéc
- Thong bao (ban gidy) cho to chue, ca nhan dé thyc
hién nghia vu tai chinh (n€u c6) va nhan két qua;
- Chuyén thong bao va két qua TTHC (ban dién i) 1én
Bué6e 12 | Chuyén vién Phong Quan 1y Tai nguyén | Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap x&/Trung tam | 16 gio lam viéc
Phuc vu hanh chinh céng thanh phé/Doanh nghi¢p cung
Ung dich vu buu chinh céng ich (noi ca nhan/té chirc
nop ho so).
\% Quy trinh tai b$ phan tiép nhan va tra két qua cac cip 16 gio lam viéc
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tlianh I);hO/Tmn% tan} PhuAC Ve haI.I;h Chlr}h - Xac nhan trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC
. cong cap xa (B6 phan Mot cua tiép nhan | , | < T ia
Budc 13 A 'S o , thanh pho; 16 gio lam viéc
ho so dau vao)/Doanh nghi¢p cung Ung T . P,
dich vu buu chinh cong ich (Bo phan Mot | - Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhan.
cira tiép nhan ho so dau vao)
- Xuat trinh d6i chiéu hodc ndp ban gidy cac ho so, vin
ban dién tr co yéu cau (n€u co).
i . - Nop phi tryc tiép hodc thanh toan tryc tuyén theo quy
Buéce 14 | T6 chirc/ca nhan nop ho so dinh (néu co).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

240 gio 1am viée

27.2. Poi véi quy dinh tai khodn 2 Diéu 72 ciia Ludt Dia chdt va khodng sdn.
- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 15 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan di hd so hop 1¢.




+ S& Nong nghi¢p va Moi truong: 13 ngay lam viéce;

+ UBND thanh phé: 02 ngay lam viéc.
- Quy trinh ndi by, quy trinh dién tu:
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trudce khi trinh Lanh dao S& ky Vén ban trinh UBND thanh

Thw t.l'f Pon vi/ Nguoi thue hién N0i dung thuc hién Thot stan thyc
cong viec hién
I Quy trinh tai by phén tiép nhan va tra két qua cac cap 04 gitd' 1am viéc
- Huong d?gn cac to chuc/cd nhan ndp hd so truc
tiép/tryc tuyén;
+ Cung cdp thong tin, hudng din ngudi dan/doanh
nghi¢p thuc hién TTHC;
+ Ul tién hd trg thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.
Tr}lng téA’m PhUCAVl.l hanh ch‘inh céfng - Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho t6
Buge 1 | thanh gho/T/]rgng tim 1;1.“3" vu hanh cg{nﬁ chirc/ca nhan theo quy dinh; 04 gi Iam viee
conbg Caph)fah oan 'nl% 1ep cung ung dich | _ So hoa, cap nhat hd so vao Hé théng thong tin giai
Vi buu chinh cong 1ch. quyet TTHC thanh phd (trir truong hop hé so ndp truc
tuyén);
- Chuyén hé so (dién tir) trén Hé théng va ban giao hd so
gidy cho dich vy buu chinh cong ich dé chuyén cho co
quan co tham quyén giai quyét (tzep nhan, ghi nhdan yéu
cau vé hinh thire, dia diém trd két qua).
IT Quy trinh tai S& Nong nghiép va Méi truong 92 gio lam viéc
Budc 2 | Lanh dao Phong Quan 1y Tai nguyén Nhén hd so (dién tr) va phan cong giai quyét. 04 gio lam viéc
Xem xét, thong bao cho to chirc, ca nhin dé thuc hién
Budc 3 | Chuyén vién Phong Quan ly Tai nguyén | nghia vu tai chinh (neu c6), tham dinh, xr 1y ho so, du | 76 gio lam viéc
thao két qua giai quyét.
Budc 4 | Lanh dao Phong Quan 1y Tai nguyén Tham dinh, xem xét, xéc nhin dy thio két qua gidi quyet 04 gio lam viéc
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién

phd phé duyét két qua.

Buéc 5 | Lanh dao S6 NNMT Ky Vin ban trinh UBND thanh phd phé duyét két qua. 04 gio lam viée
Vao sd van ban, dong dAu, ky $0, chuyén ho so chq Bo
Budc 6 | BO phin van thu/Chuyén vién thu ly %ﬁggﬂ?ﬁggﬁ \fgaH\é‘/ﬁE (ﬁﬂgﬁgcgzlj}g nt}llli)r}ll% /,P}I;; ﬁgi 04 gi6 lam viéc
qua giai quyét thu tyc hanh chinh.
I11 Quy trinh tai UBND thanh phé 16 gio' 1am viéce
Budc 7 B(f),phém TN&TKQ cua VP UBND t’ha‘mh Kiém tra, tiép r}héq ho so, gui phiéu hen tra cho sd, ban, 02 gi Iam viee
pho tai Trung tam PVHCC thanh pho nganh va chuyén bf) so cho chuyén vién VP thu ly. j
Budc 8 | Chuyén vién VP UBND thanh phd Xefn ?(;et, xu 1y PO 59 trinh Lanh dao VP UBND thanh 08 gio lam viéc
pho kiém tra, phé duy¢t.
Bugc 9 | Lanh dao VP UBND thanh phd Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 02 gid 1am viée
Bude 10 | Lanh dao UBND thanh phd Ky phe duyét két qua. 02 gio lam viéc
Vao sb van ban, dong dau, ky sd, chuyen hd so cho So
Bud6e 11 | Bo phan van thu VP UBND thanh phd Nong nghiép va Moi trudng dé tra két qua cho to| 02 gio lam viéc
chtrc/cé nhan.
10% Quy trinh tai S& Nong nghiép va Méi trwong 08 gio lam viéc
- Thong béao (bdn gidy) cho t6 chuc, cd nhan dé thyc
hién nghia vu tai chinh (n€u c6) va nhan két qua;
- Chuyén thong bao va két qua TTHC (bdn dién tir) 1én
Bué6e 12 | Chuyén vién Phong Quan 1y Tai nguyén | Trung tam Phyc vu hanh chinh cong cap xa/Trung tam | 08 gi0 lam viéc
Phuc vu hanh chinh cong thanh phd/Doanh nghi¢p cung
tmg dich vu buu chinh cong ich (noi c4 nhan/té chirc
nop ho so).
\% Quy trinh tai by phan tiép nhan va tra két qua cac cip
Tr}lng taﬂm PhucAvu hanh ch}nh “ONS 1 Xac nhan trén Hé thdng thong tin giai quyét TTHC
. thanh ph6/Trung tdm Phuc vu hanh chinh | | Z.
Budc 13 thanh pho;

c{)ng cép xa (BO phan Mot cua tiép nhan
hd so diu vao)/Doanh nghi¢p cung ling

- Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chtrc/ca nhan.
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién

dich vu buu chiph cégg ich (Bo phan Mot
cua tiép nhan hoé so dau vao)

Budce 14

T6 chirc/ca nhan np ho so

- Xuit trinh d6i chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, van
ban dién ttr ¢6 yéu cau (néu co).

- Nop phi truc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy
dinh (néu co).

- Nhén két qua TTHC theo hinh thic di dang ky: Truc
tiép/ hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hoac truc
tuyén.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

120 gio 1am viéc

28. Gia han giay phép khai thiac khoang san nhom IV (1.014286)
28.1. Péi vdi quy dinh tai khodn 1 Diéu 72 ciia Ludt Dia chét va khodng sdn.
- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 25 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan ¢ hd so hop 1¢.

+ S& Nong nghi¢p va Moi truong: 22 ngay lam viéce;

+ UBND thanh phé: 03 ngay lam viéc.
- Quy trinh ndi b, quy trinh dién tu:

Thﬁ, t."f Pon vi/ Nguoi thue hién Noi dung thuc hién Thoi gis;m thye
cong viée ) ] ] hién
| Quy trinh tai bg phin tiép nhin va tra két qua cac cap 04 gio lam viéc
- ,Hu(’)‘ng d?gn cic tO chuc/ca nhan nop hd so truc
Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tiép/truc tuyén; i
Buse 1 thanh p,hé/"frung tam Ph?c vu he‘u?h chi-nh + (.ZlAmg cap .Ehéng tin, huéng dan nguoi dan/doanh 04 git lam viee
cong cap xa/Doanh nghiép cung ing dich | nghiép thuc hi¢n TTHC; i
vu buu chinh céng ich. + Ul tién hd trg thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.
- Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho to
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién

chtrc/cé nhan theo quy dinh;

- S6 hoa, cap nhat ho so vao Hé théng thong tin giai
quyét TTHC thanh phd (#rir trwong hop ho so ndp truc
tuyén);

- Chuyén hd so (dién tir) trén Hé thdng va ban giao hd so
gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho co
quan co tham quyén giai quyét (tzep nhan, ghi nhdan yéu
cau vé hinh thire, dia diém trd két qua).

11 Quy trinh tai S6 Nong nghiép va Moi truong 140 gio 1am viéc
Budc 2 | Lanh dao Phong Quan 1y Tai nguyén Nhén hd so (dién ti) va phan cong giai quyét. 04 gio lam viéc
Xem xét, thong bao cho t6 chirc, ca nhan dé thuc hién
Budc 3 | Chuyén vién Phong Quén 1y Tai nguyén | nghia vu tai chinh (néu co), tham dinh, xir 1y ho so, du | 124 gid lam viéc
thao két qua giai quyét.
Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét
Budc 4 | Lanh dao Phong Quan ly Tai nguyén truge khi trinh Lanh dao S& ky Van ban trinh UBND thanh | 04 gi¢ lam viéc
phd phé duyét két qua.
Budc 5 | Lanh dao S6 NNMT Ky Vin ban trinh UBND thanh phd phé duyét két qua. 04 gi¢d lam viéc
Vao sb van ban, doéng dAu, ky $0, chuyén ho so chq Bo
Buéc 6 | Bo phan van thu/Chuyén vién thu 1§ l%?ﬁﬁ;f;fﬁ% sﬁaHZSE (gﬂi’)lﬁgc (El ZT}E} nﬁ‘;ﬁ) /Prl;;) B 04 gio lam vige
qua giai quyét thu tyc hanh chinh.
111 Quy trinh tai UBND thanh phé 24 git 1am viéc
Budc 7 B6 phan TN&TKQ cua VP UBND thanh Kiém tra, tiép nhan hd so, gtri phiéu hen tra cho sd, ban, 02 gits 1am viéc
phd tai Trung tim PVHCC thanh phd nganh va chuyén hé so cho chuyén vién VP thu ly. i
Budc 8 | Chuyén vién VP UBND thanh phé Xem x¢t, xt 1§ ho so, trinh Lanh dgo VP UBND thanh | 5 oo a0, iec
pho kiém tra, phé duyét.
Budc 9 | Lanh dao VP UBND thanh phd Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 04 gio lam viée
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Thu’ t.l‘f Pon vi/ Ngwoi thue hién Noi dung thuc hién Thot glan thye
cong viéc ) : : hién
Budc 10 | Lanh dao UBND thanh pho Ky phe duyét két qua. 04 gi0 lam viéc
, Vao sb vian ban, dong dau, ky sd, chuyen hd so cho So
Budc 11 | BO phan van thu VP UBND thanh pho Nong nghiép va Moi trudng dé tra két qua cho to | 02 gio 1am viéc
chtrc/cé nhan.
10% Quy trinh tai S& Nong nghiép va Méi trwong i ] 16 git 1am viéc
- Thong bao (ban gidy) cho to chue, ca nhan dé thyc
hién nghia vu tai chinh (néu c6) va nhan két qua;
- Chuyén thong bao va két qua TTHC (ban dién tir) 1én
Bué6e 12 | Chuyén vién Phong Quan 1y Tai nguyén | Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap x&/Trung tam | 16 gio lam viéc
Phuc vu hanh chinh cong thanh phd/Doanh nghiép cung
Ung dich vu buu chinh céng ich (noi ca nhan/té chirc
nop ho so).
\% Quy trinh tai by phan tiép nhan va tra két qua cac cap 16 gio lam viéc
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tllanh pA’ho/'l:rung tan} PhuAC Ve ha?;h Chlr}h - Xac nhan trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC
. cong cap xa (B6 phan Mot cua tiép nhan | |, | Y T ia
Budc 13 A Ao A . thanh pho; 16 gio lam viéc
ho so dau vao)/Doanh nghi¢p cung Ung T . P,
dich vu buu chinh cong ich (Bo phan Mot | - Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhan.
cira tiép nhan ho so dau vao)
- Xuét trinh d6i chiéu hodc ndp ban giéy cac hd so, van
ban dién tr c6 yéu cau (n€u co).
i . - Nop phi truc tiép hodc thanh toan truyc tuyén theo quy
Buéce 14 | T6 chirc/ca nhan nop ho so dinh (néu co).

- Nhén két qua TTHC theo hinh thirc da dang ky: Truc
tiép/ hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc
tuyén.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

200 gio 1am viéc
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28.2. Péi vdi quy dinh tai khodn 2 Diéu 72 ciia Ludt Dia chit va khodng sdn.

- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 13 ngay 1am viée, ké tir ngdy nhan ¢ hd so hop 1é.

+ S& Nong nghi¢p va Mai1 truong: 11 ngay lam viéc;

+ UBND thanh phé: 02 ngay lam viéc.
- Quy trinh ndi by, quy trinh dién tu:

thao két qua giai quyét.

Thw t.l'f Pon vi/ Nguoi thue hién Noi dung thuc hién Thot san thye
cong viéc hién
| Quy trinh tai by phan tiép nhan va tra ket qua cac cap 04 gio' lam viéc
- Hudng d?}n cac to chuc/cd nhan ndp hd so truc
tiép/tryc tuyén;
+ Cung cdp thong tin, hudng din ngudi dan/doanh
nghi¢p thuc hién TTHC;
+ Ul tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.
Tr}mg téA’m PhUCAVl.l hanh ch‘inh C(A)’ng - Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho t6
Bude 1 tlianh gho/ "{;‘Iu)ng tlim IthAlC vu har,1h Cg{nﬁ chirc/ca nhan theo quy dinh; 04 gior lam viéc
conég Caph>fah oan ,nff 1ep cung ung dich | _ So hoa, cap nhat hd so vao Hé thng thong tin giai
Vi buu chinh cong 1ch. quyet TTHC thanh phd (trir truong hop hé so ndp truc
tuyén);
- Chuyén hd so (dién tir) trén Hé thong va ban giao hd so
gidy cho dich vy buu chinh cong ich dé chuyén cho co
quan co tham quyén giai quyét (tzep nhan, ghi nhdan yéu
cau vé hinh thire, dia diém tra két qua).
11 Quy trinh tai S6 Nong nghiép va Méi truong 76 gio lam viéc
Budc 2 | Lanh dao Phong Quan 1y Tai nguyén Nhén hd so (dién ti) va phan cong giai quyét. 04 gio lam viéc
Xem xét, thong bao cho to chirc, ca nhan dé thyc hién
Budc 3 | Chuyén vién Phong Quan ly Tai nguyén | nghia vu tai chinh (neu ¢6), tham dinh, xur 1y hd so, du | 60 gio lam viéc
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién

Thiam dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét

Budc 4 | Lanh dao Phong Quan ly Tai nguyén truge khi trinh Lanh dao S& ky Van ban trinh UBND thanh | 04 gio lam viéc
phd phé duyét két qua.
Budc 5 | Lanh dao S6 NNMT Ky Vin ban trinh UBND thanh phd phé duyét két qua. 04 gi0 lam viéc
Vao s6 vin ban, dong dau, ky s6, chuyén ho so cho Bo
Buéc 6 | Bo phan van thu/Chuyén vién thy 1§ gﬁﬂgﬁfgﬁ jl‘iaHZﬁl? gﬁgﬁgc ;Jl zlflg nﬁ%}; /l%frlg B 04 gio lam vige
qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
111 Quy trinh tai UBND thanh phé 16 gio 1am viéce
Budc 7 B6 phan TN&TKQ cua VP UBND thanh Kiém tra, tiép nhan hd so, gtri phiéu hen tra cho sd, ban, 02 gi am viee
pho tai Trung tdim PVHCC thanh phd nganh va chuyén 1}6 so cho chuyén vién VP thu ly. j
Budc 8 | Chuyén vién VP UBND thanh phé Xem x¢t, xir Iy ho so, trinh Lanh dao VP UBND thanh | e oo 11 viec
pho kiém tra, phé duyét.
Budc 9 | Lanh dao VP UBND thanh ph Kiém tra, phé duyét ky vao hd so. 02 gi¢d lam viéc
Bugc 10 | Lanh dao UBND thanh phd Ky phé duyét két qua. 02 gid 1am viée
Vao sb vin ban, dong dau, ky s, chuyén ho so cho S&
Budc 11 | BO phan van thu VP UBND thanh phd Noéng nghiép va Moi truong dé tra két qua cho t6| 02 gio lam viée
churc/cé nhan.
10% Quy trinh tai S& Nong nghiép va Méi truong 08 gio' lam viéc
- Thong bao (ban gidy) cho t6 chuc, c4 nhén dé thuc
hién nghia vu tai chinh (n€u c6) va nhan két qua;
- Chuyén thong bao va két qua TTHC (bdn dién tir) 1én
Budc 12 | Chuyén vién Phong Quan ly Tai nguyén | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa/Trung tam | 08 gid lam viée
Phuc vu hanh chinh cong thanh ph6/Doanh nghiép cung
tmg dich vu buu chinh cong ich (noi c4 nhan/to chirc
nop ho so).
\% Quy trinh tai by phén tiép nhin va tra két qua cic cap
Budc 13 Trung tam Phuc vy hanh chinh congf Xéac nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

thanh phé/Trung tim Phyc vu hanh chinh
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién

cong cap xa (BO phan Mot ctra tiép nhan
ho so dau vao)/Doanh nghiép cung tng
dich vu buu chinh cong ich (B phan Mot
ctra tiép nhan ho so du vao)

thanh phd;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chtrc/ca nhan.

Buoc 14

T6 churc/ca nhan ndp hod so

- Xuét trinh d6i chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, van
ban dién tur c6 yéu cau (néu co).

- Nop phi truc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy
dinh (n€u c9).

- Nhén két qua TTHC theo hinh thic di dang ky: Truc
ti€p/ hoac qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc
tuyén.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

104 gio lam viéc

29. Piéu chinh gidy phép khai thac khoang sin nhom IV (1.014287)
29.1. Poi véi quy dinh tai khodn I Diéu 72 ciia Ludt Dia chdt va khodng sén.
- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 25 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan di hd so hop 1¢.

+ S& Nong nghiép va Moi truong: 22 ngay lam vigce;

+ UBND thanh phé: 03 ngay lam viéc.
- Quy trinh ndi bg, quy trinh di¢n tir:

Thur tu Pon vi/ Nguoi thue hién Néi dung thuc hién Thot gian thye
cong viéc hién
| Quy trinh tai b§ phan tiép nhin va tra két qua cac cap 04 gio lam viéc
Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng |- Hudng d?}n cac to chuc/ca nhan ndp hd so truc
, thanh phd/Trung tim Phuc vy hanh chinh | tiép/truc tuyén; e
Budc 1 R Lo~ o , . X ) . , x o 04 gio lam viéc
cong cap xa/Doanh nghi¢p cung ung dich | + Cung cap thong tin, huéng dan ngudi dan/doanh
vu buu chinh cong ich. nghiép thyc hién TTHC;



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=412213&qdcbid=110431&r_url=tra_cuu_tthc_bg
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién

+ Uu tién hd tro thyc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho t6
chtrc/cé nhan theo quy dinh;

- So hoa, cap nhat ho so vao Hé thong thong tin giai
quyet TTHC thanh phd (trir truong hop hé so ndp triee
tuyén);

- (;huyén ho so (dién tir) trén Hé thong va ban giao hé so
gidy cho dich vy buu chinh cong ich d¢ chuyén cho co
quan co thAm quyén giai quyét (tzep nhan, ghi nhan yéu
cau vé hinh thire, dia diém tra két qua).

11 Quy trinh tai S& Nong nghiép va Moi trudng 140 gio 1am viéc
Budce 2 | Lanh dao Phong Quan 1y Tai nguyén Nhan hé so (dién 1) va phan cong giai quyét. 04 gi0d lam viéc
Xem xét, thong bao cho t6 chirc, ca nhan dé thyc hién
Budc 3 | Chuyén vién Phong Quan ly Tai nguyén | nghia vu tai chinh (neu c6), tham dinh, xr 1y hd so, du | 124 gio lam viéc
thao két qua giai quyét.
Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét
Budc 4 | Lanh dao Phong Quan ly Tai nguyén trude khi trinh Lanh dao S& ky Van ban trinh UBND thanh | 04 gio lam viéc
phd phé duyét két qua.
Budc 5 | Lanh dao S6 NNMT Ky Van ban trinh UBND thanh pho phé duyet két qua. 04 gi¢d lam viéc
Vao sb vin ban, dong dau, ky sb, chuyén ho so cho Bo
Budc 6 | B phan van thu/Chuyén vién thu 1y %ﬁggﬁgﬁcgﬁg szaHgsﬁ clilhigﬁgcglzlj}f; nt}llli)?l% /,P}l;g ﬁgi 04 gio lam viéc
qua giai quyét thu tyc hanh chinh.
111 Quy trinh tai UBND thanh phé 24 gio lam viéc
. Bo phan TN&TKQ cia VP UBND thanh Kiém tra, tiép nhén ho so, guri phiéu hen tra cho sd, ban, 1 A
Budce 7 02 gid lam viéc

phd tai Trung tim PVHCC thanh phd

nganh va chuyén hd so cho chuyén vién VP thu Iy.
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién

Xem xét, xu ly hd so, trinh Lanh dao VP UBND thanh

Budce 8 | Chuyén vién VP UBND thanh pho phé kiém tra, phé duyat. 12 gi¢ lam viéce
Buoc 9 | Lanh dao VP UBND thanh pho Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 04 gi0 lam viéc
Budc 10 | Lanh dao UBND thanh pho Ky phé duyét két qua. 04 gi0 lam viéc
) Vao s6 van ban, dong dau, ky s6, chuyén ho6 so cho So
Budc 11 | BO phan van thu VP UBND thanh pho Nong nghi¢p va Moi truong dé tra két qua cho t6 | 02 gio lam viée
chtrc/cé nhan.
v Quy trinh tai S6 Nong nghiép va Méi trwong i ] 16 git lam viéc
- Thong bao (ban gidy) cho to chue, ca nhan dé thyc
hién nghia vu tai chinh (n€u cd) va nhan két qua;
- Chuyén thong bao va két qua TTHC (ban dién tir) 1én
Bué6e 12 | Chuyén vién Phong Quan 1y Tai nguyén | Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap x&/Trung tam | 16 gio lam viéc
Phuc vu hanh chinh cong thanh ph6/Doanh nghi¢p cung
Ung dich vu buu chinh céng ich (noi ca nhan/té chirc
nop ho so).
\% Quy trinh tai by phan tiép nhan va tra két qua cac cip 16 gio lam viéc
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tllanh pA’ho/'l:rung tan} Phu? Ve hap}l Chlr}h - Xac nhan trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC
. cong cap xa (B6 phan Mot cua tiép nhan | | < T ia
Budc 13 A X A . thanh pho; 16 gio lam viéc
ho so dau vao)/Doanh nghi¢p cung Ung T . P,
dich vu buu chinh cong ich (Bo phan Mot | - Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhan.
cira tiép nhan ho so dau vao)
- Xuét trinh d6i chiéu hodc ndp ban giéy cac hd so, van
ban dién tr ¢ yéu cau (n€u co).
Budc 14 | Té chirc/cé nhan ndp hd so - Nop phi tryc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy

dinh (néu c6).
- Nhan két qua TTHC theo hinh thirc d& ding ky: Truc
tiép/ hoac qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc tryc
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién

tuyén.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

200 giv 1am viéc

29.2. Poi véi quy dinh tai khodn 2 Diéu 72 ciia Ludt Dia chit va khodng sén.
- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 13 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dii hd so hop 1¢.

+ S& Nong nghi¢p va Moi truong: 11 ngay lam vigc;

+ UBND thanh phé: 02 ngay lam viéc.
- Quy trinh nd1 bg, quy trinh di¢n tir:

cong cap xi/Doanh nghiép cung ung dich
vu buu chinh cong ich.

- S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé théng thong tin giai
quyét TTHC thanh phd (trir trweong hop hé so nép truc
tuyén);

- Chuyén ho so (dién tir) trén Hé thong va ban giao hd so
gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho co
quan c6 tham quyén giai quyét (tiép nhdn, ghi nhdn yéu
cau vé hinh thire, dia diém tra két qua).

Thir tw Pon vi/ Ngudi thue hién Néi dung thue hién Thoi gian thyc
cong viéc i i i hién
| Quy trinh tai b§ phan tiép nhan va tra két qua cac cap 04 gio lam viéc
- ,Hu(mg df}n cdc t6 chirc/cd nhéan nop hd so truc
tiép/truc tuyen;
+ Cung cip thong tin, huéng din ngudi dan/doanh
nghiép thyc hién TTHC;
+ Ul tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.
Tl:ung t%,m Phuc AVU hanh ch‘inh c()’ng - Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho t6
Buse 1 thanh ph6/Trung tdm Phuc vy hanh chinh | chirc/c4 nhan theo quy dinh; 04 git lam viee
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién

11 Quy trinh tai S& Nong nghiép va Méi truong 76 gio' lam viéc
Budc 2 | Lanh dao Phong Quan Iy Tai nguyén Nhan hod so (dién tr) va phan cong giai quyét. 04 gid 1am viée
Xem xét, thong bao cho t6 chirc, ca nhan dé thyc hién
Budc 3 | Chuyén vién Phong Quan ly Tai nguyén | nghia vu tai chinh (neu c6), tham dinh, xtr Iy ho so, du | 60 gid lam viée
thao két qua giai quyét.
Thiam dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét
Budc 4 | Lanh dao Phong Quan 1y Tai nguyén trudce khi trinh Lanh dao S& ky Vén ban trinh UBND thanh | 04 gi¢ lam viéc
phé phé duyét két qua.
Budc 5 | Lanh dao S6 NNMT Ky Van ban trinh UBND thanh pho phé duyet két qua. 04 gi0 lam viéc
Vao s6 van ban, dong dau, ky so, chuyén ho so cho Bo
Buéc 6 | Bo phan van thw/Chuyén vién thu I gﬁﬁgﬂﬂlﬁ jgaHZEE phong U zlj}g nil‘i‘;}ll}; /1%1;2 A1 04 gio lam viee
qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
11| Quy trinh tai UBND thanh phd 16 gio 1am viéc
Budc 7 Bo phan TN&TKQ cua VP UBND thanh Kiém tra, tiép ghéq ho so, guri phiéu h@n tra cho so, ban, 02 gi Iam viee
phd tai Trung tim PVHCC thanh phd nganh va chuyén b() so cho chuyén vién VP thu ly. j
Buéc 8 | Chuyén vién VP UBND thanh phé Xem xét, xt I ho so, trinh Lanh dao VP UBND thanh | ¢ i 1) viac
pho ki€m tra, phé duyét.
Budc 9 | Lanh dao VP UBND thanh phd Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 02 gio lam viéc
Bude 10 | Lanh dao UBND thanh ph Ky phé duyét két qua. 02 gio 1am viéc
Vao sb vin ban, dong dau, ky s, chuyén ho so cho S&
Budc 11 | BO phan van thu VP UBND thanh phd Noéng nghiép va Moi truong dé tra két qua cho t6| 02 gio lam viée
chuirc/ca nhan.
IV Quy trinh tai S& Nong nghi€p va Méi trudng 08 git 1am viéc
- Thong bao (ban gidy) cho t6 chire, ca nhan dé€ thyc
Buéc 12 | Chuyén vién Phong Quan 1y Tai nguyén | hién nghia vu tai chinh (néu c6) va nhan két qua; 08 gid lam viéce

- Chuyén thong bao va két qua TTHC (bdn dién i) 1én
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Thir tw

n A Pon vi/ Nguoi thue hién
cong viéc

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién

Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cip xi/Trung tAm
Phyc vu hanh chinh céng thanh phd/Doanh nghiép cung
tmg dich vu buu chinh cong ich (noi c4 nhan/té chirc
nop ho so).

\% Quy trinh tai by phén tiép nhin va tra két qua cac cap

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
thanh phd/Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cap xa (Bo phan Mot ctra ti€p nhan

- Xac nhan trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC

Budc 13 | x o . .= | thanh phd;
ho so dau vao)/Doanh nghiép cung Ung o . P
dich vu buu chinh cong ich (B phan Mot | - Tra két qua giai quyeét TTHC cho t6 chuc/ca nhan.
cira tiép nhan hd so dau vao)
- Xuat trinh d6i chiéu hodc ndp ban gidy cac ho so, vin
ban di¢n tir c6 y€u cau (néu co).
i . - Nop phi tryc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy
Buéce 14 | T6 chirc/ca nhan nop ho so dinh (néu co).

- Nhén két qua TTHC theo hinh thirc da ding ky: Truc
tiép/ hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc
tuyén.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

104 gio lam viéc

30. Tra lai gidy phép khai thac khoang san nhém IV (1.014288)
- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 27 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan dii hd so hop 1¢.

+ S& Nong nghiép va Moi truong: 24 ngay lam viéce;
+ UBND thanh phé: 03 ngay lam viéc.
- Quy trinh nd1 bg, quy trinh di¢n tir:



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=412214&qdcbid=110431&r_url=tra_cuu_tthc_bg
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Thu’ t.l‘f Pon vi/ Ngwoi thue hién Noi dung thuc hién Thot glan thye
cong viéc hién
| Quy trinh tai b§ phan tiép nhan va tra ket qua cac cap 04 gio' lam viéc
- ,Hu('mg d?}n cic td churc/ca nhéan nop hd so truc
tiép/truc tuyen;
+ Cung cdp thong tin, hudng din ngudi dan/doanh
nghiép thyc hién TTHC;
+ Uu tién hd tro thyc hién qua dich vu cong truc tuyén.
Trung tﬁ;m PhUCAVl.l hanh chinh C(A)’ng - Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho to
Bude 1 thAanh gho/ T;‘ung tﬁm IthAlC vu haT,Ih Cg{nﬁ chirc/ca nhan theo quy dinh; 04 gior lam viéc
con];g caph>§ahD(ian ,nf 1ep cung ung dich | _ So hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai
Vi buu chinfy cong 1ch. quyet TTHC thanh phd (trir truong hop hé so ndp triee
tuyén);
- C;huyén ho so (dién tir) trén Hé thong va ban giao ho so
gidy cho dich vy buu chinh cong ich d¢ chuyén cho co
quan co thAm quyén giai quyét (tzep nhan, ghi nhdan yéu
cau vé hinh thire, dia diém tra két qua).
11 Quy trinh tai S& Nong nghiép va Moi trudng 172 gio 1am viée
Budc 2 | Lanh dao Phong Quan 1y Tai nguyén Nhan hé so (dién 1) va phan cong giai quyét. 08 gi0d lam viéc
Xem xét, thong bao cho t6 chirc, ca nhan dé thyc hién
Budc 3 | Chuyén vién Phong Quan Iy Tai nguyén | nghia vu tai chinh (neu ¢6), tham dinh, xr 1y hd so, du | 144 gio lam viéc
thao két qua giai quyét.
Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét
Budc 4 | Lanh dao Phong Quan ly Tai nguyén trude khi trinh Lanh dao S¢ ky Van ban trinh UBND thanh | 08 gi¢ 1am viéc
pho phé duyét két qua.
Budc 5 | Lanh dao S6 NNMT Ky Van ban trinh UBND thanh pho phé duyet két qua. 08 gi¢d lam viéc
Budc 6 | Bo phan vin thu/Chuyén vién thu 1y Vao s0 vin ban, déng dau, ky s0, chuyén ho socho Bo |, gid 1am vidc

phan TN&TKQ cua Vin phong UBND thanh phd tai
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién

Trung tam Phuc vy Hanh chinh cong thanh phd/Tra két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh.

111 Quy trinh tai UBND thanh phé 24 gio lam viéc
Bude 7 B6 phan TN&TKQ cua VP UBND thanh Kiém tra, tiép nhan hd so, gtri phiéu hen tra cho sd, ban, 02 gi am viee
phd tai Trung tim PVHCC thanh phd nganh va chuyén 136 so cho chuyén vién VP thu ly. j
Budc 8 | Chuyén vién VP UBND thanh phé Xem x¢t, xtr 1§ ho so, trinh Lanh dgo VP UBND thanh | 5 oo 3, yiec
pho kiém tra, phé duyét.
Budc 9 | Lanh dao VP UBND thanh phd Kiém tra, phé duyet ky vao ho so. 04 gid lam viéc
Bude 10 | Lanh dao UBND thanh phd Ky phe duyét két qua. 04 gi0 lam viéc
Vao s6 vin ban, dong dau, ky so, chuyen ho so cho So
Budc 11 | Bo phan van thu VP UBND thanh phd Noéng nghiép va Moi truong dé tra két qua cho t6| 02 gio lam viéc
chirc/ca nhén.
10% Quy trinh tai S& Nong nghiép va Méi truong 16 gio lam viéc
- Thong bao (bdn gidy) cho t6 churc, ci4 nhan dé thuc
hién nghia vu tai chinh (néu c6) va nhan két qua;
- Chuyén thong bao va két qua TTHC (bdn dién tir) 1én
Budc 12 | Chuyén vién Phong Quan ly Tai nguyén | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa/Trung tam | 16 gid 1am viée
Phuc vu hanh chinh cong thanh ph6/Doanh nghiép cung
tmg dich vu buu chinh cong ich (noi c4 nhan/to chirc
nop ho so).
\4 Quy trinh tai bd phén tiép nhin va tra két qua cic cap
Trung té’m Phuc vu hanh chinh cong
tllanh [)Aho/l:rung tan} Phu? qu hapP Chl{lh - Xac nhan trén H¢ théng thong tin giai quyét TTHC
Buge 13 | ra's “O8 (BO phan Mot cua tiep nhan | o e
0 so dau vao)/Doanh nghiép cung ung . . . .
dich vu buu chinh cong ich (B phan Mot | - Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhan.
ctra tiép nhan ho so dau vao)
Bude 14 | Té chitc/cé nhan ngp hd so - Xuét trinh d6i chleu hodc ndp ban gidy cac hd so, vin

ban dién tir c6 yéu cau (néu co).
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién

- Nop phi truc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy
dinh (néu co).

- Nhan két qua TTHC theo hinh thirc da dang ky: Truc
tiép/ hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hoic truc
tuyén.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

216 gio lam viéc

31. B6 sung khéi lwong cong tac thim do khi gidy phép thim do khoang san da hét thoi han (1.014291)

- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da hd so hop 1é.

+ S& Nong nghi¢p va Moi truong: 12 ngay lam viéce;

+ UBND thanh phé: 03 ngay lam viéc.
- Quy trinh nd1 bg, quy trinh dién tir:

cong cap xi/Doanh nghiép cung ung dich
vu buu chinh cong ich.

- Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho t6
chtrc/cé nhan theo quy dinh;

- So hoa, cap nhat ho so vao Hé thong thong tin giai
quyet TTHC thanh phd (trir truong hop hé so ndp triee
tuyén);

- Chuyén hd so (dién tir) trén Hé thong va ban giao hd so

:l“hu’ t.l‘f Pon vi/ Ngwoi thue hién Noi dung thuc hién Thot glan thye
cong viéc hién
| Quy trinh tai b§ phan tiép nhan va tra ket qua cac cap 04 gio' lam viéc
- Hudng d?}n cac to chuc/cd nhan ndp hd so truc
tiép/tryc tuyén;
+ Cung cdp thong tin, hudng din ngudi dan/doanh
T A P anh ehinh o6 nghi¢p thuc hién TTHC;
ung taA’m ue Vi nhanfl G Cong | 1y tien ha trg thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.
. thanh pho/Trung tam Phuc vu hanh chinh T ia
Bude 1 04 gio lam viéc
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién

gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho co
quan c0 tham quyén giai quyét (tlep nhan, ghi nhan yéu
cau vé hinh thire, dia diém tra két qua).

11 Quy trinh tai S6 Nong nghiép va Méi trweomng 92 gio lam viéc

Budc 2 | Lanh dao Phong Quan Iy Tai nguyén Nhén hod so (dién tr) va phan cong giai quyét. 04 gid 1am viéce
Xem xét, thong bao cho t6 chirc, ca nhan dé thyuc hién

Budc 3 | Chuyén vién Phong Quan ly Tai nguyén | nghia vu tai chinh (neu c6), thaim dinh, xtr Iy ho so, du | 76 gid lam viée
thao két qua giai quyét.
Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét

Budc 4 | Lanh dao Phong Quan 1y Tai nguyén truge khi trinh Lanh dao S6 ky Van ban trinh UBND thanh | 04 gid lam viéc
pho phé duyét két qua.

Buoc 5 | Lanh dao S6 NNMT Ky Van ban trinh UBND thanh pho phé duyet két qua. 04 gi0 lam viéc
Vao sb vin ban, dong dau, ky sb, chuyén ho so cho Bo

, A LA A , phan TN&TKQ cua Van phong UBND thanh phd tai TN

Budc 6 | BO phan van thu/Chuyén vién thu ly Trung tim Phuc vu Hanh chinh cong thanh phé/Tra két 04 gio lam viéc

qua gidi quyét thu tuc hanh chinh.
111 Quy trinh tai UBND thanh pho 24 gio lam viéc
Budc 7 Bo phan TN&TKQ ciia VP UBND thanh | Kiém tra, tiép ghéq ho so, gui phiéu hen tra cho s, ban, 02 it [am viee
phd tai Trung tim PVHCC thanh phd nganh va chuyén ho so cho chuyén vién VP thu ly. & j

Buéc 8 | Chuyén vién VP UBND thanh phé Xem xét, xt I 1o so, trinh Lanh dao VP UBND thanh | 15 oo 10 viac
pho kiém tra, phé duyét.

Budc 9 | Lanh dao VP UBND thanh pho Kiém tra, phé duyé¢t ky vao ho so. 04 gi0 lam viéc

Budc 10 | Lanh dao UBND thanh phd Ky phé duy¢t két qua. 04 gid lam viéc
Vao s6 van ban, dong dau, ky so, ch}lyén hoé so cho

Budc 11 | BO phan van thu VP UBND thanh phd Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa/Trung tim 02 gio lam viéc

Phyc vu hanh chinh céng thanh phd/Doanh nghi¢p cung
ung dich vu buu chinh cong ich (noi cd nhan/td chirc
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Thw t.l‘f Pon vi/ Ngwoi thue hién Noi dung thuc hién Thot glan thye
cong viéc hién
nop hoé so); S¢ Nong nghi€p va Moi truong dé tra ket
qua cho t6 chirc/ca nhan.
10\% Quy trinh tai bo phan tiép nhan va tra két qua cac cap
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
tlianh ghO/Tmn‘(f’ tan} Phuf Vl’f hapP Chlr}h - Xac nhan trén Hé théng thong tin gidi quyét TTHC
. cong cap xa (B6 phan Mot cua tiép nhan | |, | Y
Budc 12 A A . , thanh pho;
ho so dau vao)/Doanh nghiép cung Ung p o . o .
dich vu buu chinh cong ich (Bo phan Mot | - Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhan.
cira tiép nhan ho so dau vao)
- Xuat trinh d6i chiéu hodc ndp ban gidy cac ho so, vin
ban dién tir co y€u cau (n€u co).
i . - Nop phi tryc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy
Budc 13 | T6 chirc/ca nhan ndp ho so dinh (néu c6).
- Nhan két qua TTHC theo hinh thirc d& déng ky: Truc
tiép/ hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc
tuyén.
Tong thoi gian gidi quyet TTHC 120 gio lam viéc

32. Chép thuin thim do khodng san tai khu vire cAm hoat dong khoang sin, khu vuc tam thoi cAm hoat dong khoang san
doi voi khoang san nhom II, nhom III va nhom IV (1.014292)
- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 40 ngay, ké tir ngdy nhan du ho so hop 18.
+ S& Nong nghiép va Moi truong: 35 ngay;
+ UBND thanh phé: 05 ngay.
- Quy trinh nd1 bg, quy trinh di¢n tir:

Thir tw Thoi gian thue
cong viéc ) ] ] hién

| Quy trinh tai b§ phan tiép nhan va tra két qua cac cap 04 giv

Pon vi/ Nguoi thue hién Noi dung thuc hién



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=412184&qdcbid=110431&r_url=tra_cuu_tthc_bg
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién

Budc 1

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
thanh phé/Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong cap xi/Doanh nghiép cung ung dich
vu buu chinh cong ich.

- ,Hué‘ng d?}n cic tO chuc/ca nhan nop hd so truc
tiép/tryc tuyén;

+ Cung cdp thong tin, hudng din ngudi dan/doanh
nghiép thuc hién TTHC;

+ Ul tién ho trg thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho t6
chirc/ca nhéan theo quy dinh;

- So hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai
quyet TTHC thanh phd (trir truong hop hé so ndp truc
tuyén);

- C;huyén hé so (dién tr) trén Hé théng va ban giao hd so
gidy cho dich vy buu chinh cong ich d¢ chuyén cho co
quan c0 tham quyén giai quyét (tzep nhdn, ghi nhan yéu
cau vé hinh thire, dia diém trd két qua).

04 gid

1T

Quy trinh tai S& Nong nghiép va Méi truong

276 gity

Buoc 2

Lanh dao Phong Quan ly Tai nguyén

Nhén hod so (dién tr) va phan cong giai quyét.

08 gioy

Budc 3

Chuyén vién Phong Quan ly Tai nguyén

Xem xét, thong bao cho to chirc, ca nhan dé thuc hién
nghia vu tai chinh (neu c6), tham dinh, xur 1y hd so, du
thao két qua giai quyét.

248 gid

Budc 4

Lanh dao Phong Quan ly Tai nguyén

Thiam dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét
truge khi trinh Lanh dao S¢ ky Van ban trinh UBND thanh
pho phé duyét két qua.

08 gio

Budc 5

Lanh dao S6 NNMT

Ky Vin ban trinh UBND thanh phd phé duyét két qua.

08 gio

Budc 6

B0 phan van thu/Chuyén vién thu ly

Vao s6 vin ban, doéng dau, ky 30, chuyén ho so chq Bo
phén TN&TKQ cua Van phong UBND thanh pho tai
Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong thanh ph6/Tra két

04 gid
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Thu’ t.l'f Pon vi/ Ngwoi thue hién Noi dung thuc hién Thot glan thye
cong viéc hién
qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
111 Quy trinh tai UBND thanh phé 40 gior
Budc 7 Bf)lph?m TN&TKQ cua VP UBND t,hélnh Kiém tra, tiép ghétq ho so, guri phiéu hen tra cho so, ban, 02 gics
pho tai Trung tam PVHCC thanh pho nganh va chuyén 1}6 so cho chuyén vién VP thu ly.
Buéc 8 | Chuyén vién VP UBND thanh phé Xem xet, xt 1 ho so, trinh Lanh dao VP UBND thanh 28 gio
pho kiém tra, phé duyét.
Budc 9 | Lanh dao VP UBND thanh ph Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 04 gi10
Bugc 10 | Lanh dao UBND thanh phd Ky phé duyét két qua. 04 gio
Vao sb vin ban, dong dau, ky s, chuyén hd so cho S&
Budc 11 | BO phan van thu VP UBND thanh phd Noéng nghiép va Mdi truong dé tra két qua cho t6 02 gio
chtrc/ca nhan.
10% Quy trinh tai by phin tiép nhin va tra két qua cac cap
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tlianh gho/T:mng tan} Phu? Vl‘} hapP Chlr}h - Xac nhan trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC
Bude 13 ccgng cag xa ‘(BQ phan Mat g}ra tiép nhan thanh ph 5 :
h6 so dau vao)/Doanh nghi€p cung ung L P,
dich vu buu chinh cong ich (Bo phan Mot | - Tra ket qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhan.
cira tiép nhan hd so dau vao)
- Xuat trinh d6i chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, vin
ban dién tir c6 yéu cau (néu cd).
i . - Nop phi tryc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy
Buéc 14 | T6 chirc/ca nhan nop ho so dinh (néu c6).
- Nhén két qua TTHC theo hinh thic di dang ky: Truc
tiép/ hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc
tuyén.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 320 giv
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33. Cl,lép thuin khai thac khoang sin tai khu vwre cam hoat déng khodng san, khu vire tam thoi cim hoat dong khoang
san doi véi khoang san nhém II, nhém IIT va nhom IV (1.014293)

- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 40 ngay, ké tir ngdy nhan du ho so hop 16.

+ S& Nong nghi¢p va Moi truong: 35 ngay;

+ UBND thanh phé: 05 ngay.

- Quy trinh nd1 b, quy trinh di¢n tir:

Thu’ t.l‘f Pon vi/ Ngwoi thue hién Noi dung thuc hién Thot glan thye
cong viéc hién
| Quy trinh tai b§ phan tiép nhan va tra ket qua cac cap 04 gior
- Hudng d?}n cac to chuc/cd nhan ndp hd so truc
ti€p/tryc tuyén;
+ Cung cdp thong tin, hudng din ngudi dan/doanh
nghiép thuc hién TTHC;
+ Uu tién hd tro thyc hién qua dich vu cong truc tuyén.
Tr‘ung téA’m PhUCAVl.l hanh ch‘inh C(A)’ng - Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho to
Bude 1 tlianh I;hO/ T;}l)ng tﬁm I;hlAlC vu hal}h Cg{nﬁ chirc/ca nhan theo quy dinh; 04 gidr
con];g caph>fah oan ,nf 1ep cung ung dich | _ So hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai
Vi buu chinfi cong 1cA. quyet TTHC thanh phd (trir truong hop hé so ndp triee
tuyén);
- (;huyén ho so (dién tir) trén Hé thong va ban giao ho so
gidy cho dich vy buu chinh cong ich d¢ chuyén cho co
quan co thAm quyén giai quyét (tzep nhan, ghi nhan yéu
cau vé hinh thire, dia diém tra két qua).
11 Quy trinh tai S& Nong nghiép va Moi trudng 276 giv
Budc 2 | Lanh dao Phong Quan 1y Tai nguyén Nhan hé so (dién 1) va phan cong giai quyét. 08 gio
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Thu’ t.l‘f Pon vi/ Ngwoi thue hién Noi dung thuc hién Thot glan thye
cong viéc hién
Xem xé&t, thong bdo cho t6 chirc, ca nhan dé thuc hién
Budc 3 | Chuyén vién Phong Quén 1y Tai nguyén | nghia vy tai chinh (néu co), tham dinh, xir 1y ho so, du 248 gioy
thao két qua giai quyét.
Thiam dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét
Budc 4 | Lanh dao Phong Quan ly Tai nguyén truge khi trinh Lanh dao S¢ ky Van ban trinh UBND thanh 08 gio
phé phé duyét két qua.
Budc 5 | Lanh dao S6 NNMT Ky Van ban trinh UBND thanh pho phé duyet két qua. 08 gi0
Vao s6 vin ban, déng dau, ky so, chuyén ho so cho Bo
, N Ao N , han TN&TKQ cua Vian phong UBND thanh phd tai .
Bude 6 | BO phan van thu/Chuyén vién thu Iy 1"i“rung tam PhLS: vu Hanh cr;qinhgcéng thanh phé/PFré két 04 gio
qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
111 Quy trinh tai UBND thanh phé 40 gior
Budc 7 B6 phan TN&TKQ cua VP UBND thanh Kiém tra, tiép nhan hd so, gtri phiéu hen tra cho sd, ban, 02 gics
ph tai Trung tim PVHCC thanh phé nganh va chuyén ho so cho chuyén vién VP thu ly.
Bu6c 8 | Chuyén vién VP UBND thanh phé Xem xét, xir 1§ ho so, trinh Lanh dgo VP UBND thanh 28 gio
pho kiém tra, phé duyét.
Budc 9 | Lanh dao VP UBND thanh phd Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 04 gio
Bugc 10 | Lanh dao UBND thanh phd Ky phé duyét két qua. 04 gio
Vao sb vin ban, dong dau, ky s, chuyén hd so cho S&
Budc 11 | BO phan van thu VP UBND thanh phd Noéng nghiép va Mdi truong dé tra két qua cho t6 02 gio
churc/cé nhan.
1\% Quy trinh tai by phan tiép nhin va tra két qua cac cap
Trung té’m Phuc vu hanh chinh cong
tlianh QhO/Tmng tan} Phu? Vu hapP ch113h - Xac nhan trén H¢E théng thong tin giai quyét TTHC
Bude 13 cc‘A)ng cag xa ‘(B(_) phan Mat g}ra tiép n%lan thanh ph 5 :
ho so dau vao)/Doanh nghiép cung ung , . , ,
dich vu buu chinh cong ich (B phan Mot | - Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhan.
ctra tiép nhan hd so dau vao)
Budc 14 | TS chirc/ca nhén ndp ho so - Xuét trinh d6i chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, van
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién

ban dién ttr c6 yéu cau (néu co).

- Nop phi tryc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy
dinh (néu c9).

- Nhén két qua TTHC theo hinh thic dd ding ky: Truc
tiép/ hoac qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc
tuyén.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

320 gio
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Phu luc II
QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THU'C HIEN THEO CO CHE MQT CUA, MQT
CUA LIEN THONG TRONG LINH VUC PIA CHAT VA KHOANG SAN THUQC THAM QUYEN QUYET PINH
CUA SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG THANH PHO HUE
(Kém theo Quyét dinh sé 3002 /OP-UBND ngay 19 thang 9 nam 2025 ciia Chii tich UBND thanh phé Hué)

Phin I. DANH MUC QUY TRINH

Mai s0 Quyét dinh cong bod

STT Tén Quy trinh TTHC Danh muc TTHC

Quyét dinh s6 2755/QD -
UBND ngay 29 thang 8 na
m 2025 ctia Chu tich Uy
ban nhan dan thanh phé
Hué vé viéc cong bd danh
muc thu tuc hanh chinh

Chap thuan khao sat, danh gia thong tin chung d6i véi khodng san nhom IV tai khu vyc

khong dau gid quyén khai thac khoang san 1.014289

chuan hoa linh vuc d ia
chat va khoang san thudc
Xac nhan két qua khao sat, danh gia thong tin chung d6i v6i khoang san nhém IV 1.014290 | tham quyén giai quyét cua
S& Nong nghiép va Moi tr
wong va UBND cip xa



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=412215&qdcbid=110431&r_url=tra_cuu_tthc_bg
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=412196&qdcbid=110431&r_url=tra_cuu_tthc_bg

106

Phan II. QUY TRINH NOI BQ
1. Chap thuin khao sat, danh gia thong tin chung d6i v6i khoang sin nhém IV tai khu vue khong dau gia quyén khai
thac khoang san (1.014289)
- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 09 ngay 1am viée, ké tir ngdy nhan d hd so hop 1é.
- Quy trinh ndi by, quy trinh dién tu:

Thw t.l'f Pon vi/ Nguoi thue hién Noi dung thuc hién Thot san thye
cong viéc hién
| Quy trinh tai by phan tiép nhan va tra ket qua cac cap 04 gio' lam viéc

- ,Hu('mg d?}n cic tO chuc/ca nhan nop hd so truc
tiép/tryc tuyén;

+ Cung cdp thong tin, hudng din ngudi dan/doanh
nghi¢p thuc hién TTHC;

+ Ul tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong | . Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho tb
thanh ph6/Trung tdm Phuc vy hanh chinh | chire/c4 nhéan theo quy dinh;

Bude 1 A L~ A . . 04 gi0 lam viéc
cong cap ),(a/ Dcianh’nghlcp cung ung dich | _ So hoa, cap nhat hd so vao Hé thng thong tin giai
vu buu chinh cong ich. quyet TTHC thanh phd (trir truong hop hé so ndp truc
tuyén);
- Chuyén hd so (dién tir) trén Hé thong va ban giao hd so
gidy cho dich vy buu chinh cong ich dé chuyén cho co
quan co tham quyén giai quyét (tzep nhan, ghi nhdan yéu
cau vé hinh thire, dia diém tra két qua).
IT Quy trinh tai S& Nong nghiép va Méi truong 68 gio' lam viéc
Budc 2 | Lanh dao Phong Quan 1y Tai nguyén Nhan hd so (dién tr) va phan cong giai quyét. 04 gid 1am viéce

Xem xét, thong bao cho to chirc, ca nhin dé thuc hién
Budce 3 | Chuyén vién Phong Quan Iy Tai nguyén | nghia vu tai chinh (neu c6), tham dinh, xur Iy hd so, du | 54 gio lam viée
thao két qua giai quyét.
Budc 4 | Lanh dao Phong Quan 1y Tai nguyén Thiam dinh, xem xét, xac nhin du thao két qua giai quyét | 04 gid 1am viée
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién

truge khi trinh Lanh dao So ky Van ban trinh UBND thanh
pho phé duyét két qua.

- Nhén két qua TTHC theo hinh thirc di dang ky: Truc
tiép/ hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hoac truc
tuyen.

Bugc 5 | Lanh dao S6 NNMT Ky Vin ban trinh UBND thanh phd phé duyét két qua. 04 gid 1am viée
Vao s6 van ban, dong dau, ky so, chuyén ho so cho Bo
. A A« A in , phén TN&TKQ cua Van phong UBND thanh pho tai TR
Budc 6 | BO phan van thu/Chuyén vién thu ly Trung tim Phuc vu Hanh chinh cong thanh phé/Tra két 02 gio lam viée
qua gidi quyét thu tuc hanh chinh.
11 Quy trinh tai b§ phan tiép nhin va tra két qua cac cap
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
t}ianh pﬂho/l:rung tarrAl Phuf Ve hapP Chlr}h - Xac nhan trén Hé thng thong tin giai quyét TTHC
. cong cap xa (Bo phan Mot cura tiép nhéan | |, | X,
Bude 12 | ' » . n , thanh pho;
h6 so dau vao)/Doanh nghiép cung g T P,
dich vu buu chinh cong ich (B phan Mot | - Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chure/cé nhan.
ctra tiép nhan ho so dau vao)
- Xuét trinh d6i chié:u hodc ndp ban gidy cac hd so, vin
ban dién tr co yéu cau (n€u co).
) . - Nop phi truc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy
Budc 13 | To chirc/ca nhan ndp ho so dinh (néu co).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

72 gio lam viéc

2. Xac nhén két qua khio sat, danh gia thong tin chung d6i véi khoang san nhom IV (1.014290)
- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 17 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan dii hd so hop 1¢.

- Quy trinh nd1 bg, quy trinh di¢n tir:

Thur tw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién
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Thu’ t.l‘f Pon vi/ Ngwoi thue hién Noi dung thuc hién Thot glan thye
cong viéc hién
| Quy trinh tai b§ phan tiép nhan va tra ket qua cac cap 04 gio' lam viéc
- Hudng d?;n cac to chirc/ca nhan ndp hd so truc
tiep/tryc tuyén;
+ Cung cdp thong tin, hudng din ngudi dan/doanh
nghiép thuc hién TTHC;
+ Uu tién hd tro thyc hién qua dich vu cong truc tuyén.
Tr}lng tﬁ}n PhUCAVU hanh ch‘inh ang - Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho to
Bude 1 thAanh gho/ T/]rgng tim lilh?C vu ha1,1h Cg{nﬁ chirc/ca nhan theo quy dinh; 04 gior lam viéc
conbg caph>§ah oan ,HE 1ep cung ung dich | _ So héa, cap nhat hd so vao Hé théng thong tin giai
Vi buu chinfi cong 1ch. quyet TTHC thanh phd (trir truong hop hé so ndp triee
tuyén);
- Chuyén ho so (dién tir) trén Hé théng va ban giao ho so
gidy cho dich vy buu chinh cong ich dé chuyén cho co
quan co thAm quyén giai quyét (tzep nhan, ghi nhan yéu
cau vé hinh thire, dia diém tra két qua).
11 Quy trinh tai S& Nong nghi€p va Méi truong 132 git lam viée
Budc 2 | Lanh dao Phong Quan Iy Tai nguyén Nhan hd so (dién 1) va phan cong giai quyét. 04 gid 1am viéce
Xem xét, thong bao cho t6 chirc, ca nhan dé thyc hién
Budc 3 | Chuyén vién Phong Quan 1y Tai nguyén | nghia vu tai chinh (neu c6), tham dinh, xur 1y hd so, du | 118 gio lam viée
thao két qua giai quyét.
Thiam dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét
Budc 4 | Lanh dao Phong Quan 1y Tai nguyén truge khi trinh Lanh dao S6 ky Van ban trinh UBND thanh | 04 gid lam viéc
pho phé duyét két qua.
Budc 5 | Lanh dao S6 NNMT Ky Van ban trinh UBND thanh pho phé duyet két qua. 04 gi0 lam viéc
Vao s6 van ban, dong dau, ky so, chuyén ho so cho Bo
Budc 6 | BO phan van thu/Chuyén vién thu 1y phan TN&TKQ cua Vian phong UBND thanh phd tai | 02 gio 1am viéc

Trung tdm Phyc vy Hanh chinh cong thanh ph6/Tra két
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién

qua giai quyét thu tuc hanh chinh.

11 Quy trinh tai bd phéin tiép nhin va tra két qua cic cap
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tlianh gho/l:rung tarrAl Phu? Ve hap}l Chlr}h - Xac nhan trén Hé thdng thong tin giai quyét TTHC
. cong cap xa (B6 phan Mot cua tiép nhan | |, | X,
Budc 12 | PO . . thanh pho;
h6 so dau vao)/Doanh nghi€p cung ung o P,
dich vu buu chinh cong ich (Bo phan Mot | - Tra két qua giai quyeét TTHC cho t6 chirc/ca nhan.
ctra tiép nhan ho so dau vao)
- Xuét trinh d6i chié:u hodc ndp ban gidy cac ho so, vin
ban dién tr ¢ yéu cau (n€u co).
i . - Nop phi truc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy
Budce 13 | T6 chie/ca nhan np ho so dinh (néu c6).

- Nhén két qua TTHC theo hinh thirc da dang ky: Truc
tiép/ hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hoac truc

tuyén.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

136 gio’ lam viéc
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Phu luc IT1

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THEO CO CHE MQT CUA, MOT CUA
LIEN THONG TRONG LINH VUC PIA CHAT VA KHOANG SAN THUQC THAM QUYEN

QUYET PINH CUA CHU TICH UBND CAP XA

(Kém theo Quyét dinh s6 3002 /OP-UBND ngay 19 thang 9 nam 2025 ciia Chii tich UBND thanh phé Hué)

Phan I. DANH MUC QUY TRINH

STT

Tén Quy trinh

Mai s0
TTHC

Quyét dinh cong bo Danh
muc TTHC

Xac nhan dang ky thu hoi khoang san

1.014258

Quyét toan tién cap quyén khai thac khoang san

1.014259

Quyét dinh so 2755/0D -
UBND ngay 29 thang 8 na
m 2025 cia Chi tich Uy
ban nhdn déan thanh phé
Hué vé viéc cong bé danh
muc thu tuc hanh chinh
chudn hod linh vuc d ia
chdt va khodng sdan thudc
tham quyén gidi quyét cia
So Nong nghiép va Moi tru
ong va UBND cdp xd
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Phan II. QUY TRINH NOI BQ

1. Xac nhén dang ky thu hi khosng san (1.014258)
- Thot han giai quyét: 47 ngay lam viéc.
- Quy trinh nd1 bg, quy trinh dién tr:

:Fhu’ t.l‘f Pon vi/Nguwoi thuce hién NoOi dung cong viéc Thot san thye
cong viéc hién
1 Quy trinh tai by phin tiép nhin va tra két qua cic cap 04 gio lam viée
- Huéng dan céc to chirc/ca nhan ndp hd so truc tiép/truc tuyén;
+ Cung cép théng tin, hudng din nguoi ddn/doanh nghiép thuc hién
TTHC,;
Trung tam Phgc vu hanh chinh | + Uu tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.
cong thanh ph6/Trung tam Phuc | - Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho t6 chirc/ca nhén theo
Budc 1 | vu hanh chinh cong cap xa/Doanh | quy dinh; 04 gio lam viéc
ng!nep cung ung dich vu buu| S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC thanh
chinh cong ich. phé (trir treomg hop ho so ndp truc tuyén);
- Chuyén hd so (dién tu) trén HE théng va ban giao hd so glay cho dich
vu buu chinh cong ich dé chuyen cho co quan ¢ thim quyén giai quyét
(tiép nhdn, ghi nhdn yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két qud).
11 Quy trinh tai UBND cép xi 372 gio lam viéc
Budc 2 | Lanh dao Phong Chuyén mon Nhén ho so (dién tr) va phan cong giai quyét 08 gid lam viée
. \ A A Xem xét, thong bao cho to chirc, ca nhan dé thuc hién nghia vu tai chinh A
Bude 3| CC Phong Chuyén mon (neu co), thamgdmh XU ly hd so, du thao két qua giai qu;(lget 256 gi lam vice
Buéc 4 | Lanh dao Phong Chuyén mén 1I{(lem tra, ky van ban tham dinh va trinh Lanh dao UBND cap xa dy thao 08 gio lam viee
¢t qua giai quyet
Budc 5 | Lanh dao UBND cép x4 Ky phe duyét két qua. 56 gio lam viée
N A A Vao s6 van ban, don dau, ky s6, chuyén vién thy Iy: Cap nhat trén phan
Budc 6 B¢ phan vén thu/Chuyén vién thy mém mot cua; chuyin két zllua giai }clluyet TTHC y(ban pdzen t vapban 04 gio lam viéc

ly

gidy) vé Trung tim Phuc vu HCC cap x3/ Doanh nghiép cung tng dich
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/Nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién

vu buu chinh cong ich tra két qua cho ca nhan/td chirc.

- Thong bao cho t6 chire, ca nhan dang ky thu hoi khoang san dé nhan
ket qua va thyc hién cac nghia vu c6 lién quan theo quy dinh.
- Chuyén thong bao va két qua TTHC (ban dién tir) 1én Trung tam Phuc

Buge7 | CC Phong Chuyén mon vu hanh chinh cong cap xa/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thanh 40 giolam vige
phé/Doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh cong ich (noi c4 nhan/to
chtrc nop ho so).

111 Quy trinh tai bd phin tiép nhin va tra két qua cic cap

Trung tam Phuc vy hanh chinh

cong thanh phd/Trung tdm Phuc . .

vu hanh chinh céng cdp x3 (B6 | - X4c nhan trén phan mém mot cira;

Budc 8 | phan Mot cira tiép nhan ho so dau | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chitc va thu phi, 1¢ phi

vao)/Doanh nghiép cung tmg dich | (néu c6).

vu buu chinh cong ich (B§ phéan

Mot cira tiép nhan hd so diu vao)
- Xuat trinh d6i chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, vin ban dién tir co
yéu cau (néu co).
- Nop tién cap quyén khai thac khoang san 1an dau trude khi nhan gidy

Budc 9 | To chirc/ca nhan ndp hd so xéac nhan ding ky thu hdi khoang san.

- Nop phi truc tiép hodc thanh toan tryc tuyén theo quy dinh (néu co).
- Nhan két qua TTHC theo hinh thtrc da dang ky: Truc tiép/ hodc qua
dich vu buu chinh cong ich/ hoac truc tuyén.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

376 gio lam viéc

2. Quyét toan tién cap quyén khai thac khoang sin (1.014259)
- Thoi han giai quyét: 90 ngay.
- Quy trinh nd1 bg, quy trinh dién tr:
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:l“hu’ t.l‘f Pon vi/Nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc Thot gan thye
cong viéc hién
1 Quy trinh tai by phan tiép nhan va tra két qua cac cap 04 gio
- Huéng dan céc to chirc/ca nhan ndp hd so truc tiép/truc tuyén;
+ Cung cép théng tin, hudng din nguoi ddn/doanh nghiép thuc hién
TTHC,;
Trung tam Phgc vu hanh chinh | + Uu tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.
cong thanh ph6/Trung tam Phuc | - Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho t6 chirc/ca nhén theo
Buoc I | vu hanh chinh cong cap xa/Doanh | quy dinh; 04 gio
nﬁ’@ﬁp cung hu‘ng dich vy buu | _ S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC thanh
chinfrcong 1ch. phé (trir trieomg hop ho so ndp truc tuyén);
- Chuyén ho so (dién tur) trén HE théng va ban giao ho Y gidy cho dich vu
buu chinh cong ich de chuyen cho co quan ¢ thim quyen giai quyét (tiép
nhdn, ghi nhdn yéu cau vé hinh thire, dia diém tra két qua).
11 Quy trinh tai UBND cap xa 716 gio
Budc 2 | Lanh dao Phong Chuyén mon Nhén ho so (dién tr) va phan cong giai quyet 08 gio
. \ A A Xem xet, thong bao cho t6 chirc, ca nhan dé thyuc hién nghia vu tai chinh "
Buge 3| CC Phong Chuyén mon (neu c6), thAm dinh, xu ly hd so, du thao két qua giai quyét 640 gio
Budc4 | Lanh dao Phong Chuyén mon Kiém tra, ky van ban thAm dinh va trinh Lanh dao UBND cap x4 du thao 08 gid
két qua giai quyet
Budc 5 | Lanh dao UBND cap xa Ky phe duyét két qua. 56 gio
Vao s6 van ban, dong dau, ky sb, chuyén vién thu ly: Cap nhat trén phan
Bude 6 B phan van thu/Chuyén vién thu | mém mot cua; chuyén két qua giai quyét TTHC (bdn dién tir va bdn 04 gid
ly gidy) vé Trung tim Phuc vu HCC cap x4/ Doanh nghiép cung tng dich &
vu buu chinh cong ich tra két qua cho c nhan/t6 chuc.
111 Quy trinh tai by phan tiép nhan va tra két qua cac cap
Trung tdm Phuc vu hanh chinh , A A A ne o
cone thanh ohé/Trun tam Phuc - X4c nhan trén phan mém mot cta;
Budc 7 > P 8 - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/td chuc va thu phi, 1& phi

vu hanh chinh cong cap xa (Bo
phan Mot ctra tiép nhan hd so dau

(néu co).
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:l’hu’ t.l'f Pon vi/Nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc Thot gan thye
cong viéc hién
vao)/Doanh nghi¢p cung tng dich
vu buu chinh céng ich (B§ phéan
MOt ctra tiép nhan hd so dau vao)
Tong thoi gian giai quyét TTHC 720 gio
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