Phu luc 2

S6: 3007/QD-UBND

Thoi gian ky: 19/09/2025 17:07:49 +07:00

QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH DPIEN TU GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THU'C HIEN THEO CO CHE
MOT cUA THUOC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO KHOA HQC VA CONG NGHE ,
(Kém theo Quyét dinh s6 3007 /OP-UBND ngay 19 thang 9 nam 2025 ciia Chii tich UBND thanh pho Hué)

Phin I. DANH MUC QUY TRINH

TT Tén Quy trinh (M4 sé6 TTHC) Quyét dinh cong b6 Danh muc TTHC
I | Linh vuc Hoat dong khoa hoc va cong nghé¢ (31 TTHC)
Thu tuc xét tiép nhan vao vién chirc va bo nhiém vao chirc danh nghién ciru | Quyét dinh 6 2177/QD-UBND  ngay
1. | khoa hoc, chirc danh cong ngh¢ do1 véi ca nhan cé thanh tich vuot trdi trong 09/7/2025 cua Chu tich UBND thanh pho
hoat dong KH&CN (1.008377) Hué
) Thu tuc dang ky tham gia tuyén chon nhiém vy khoa hoc va cong nghé cap tinh s | Quy¢t dinh 2300/QDP-UBND ngay 27/7/2025
" | dung ngan sach nha nudce (2.002710) cua UBND thanh pho Hué
3 Thu tuc danh gid, nghiém thu nhiém vu cap tinh st dung ngan sadch nha nude | Quyét dinh 2300/QD—UBND ngay 27/7/2025
" 1(2.002711) cua UBND thanh ph6 Hué
T,hﬁ tuc dang ky két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé cap tinh, ’
4 cap co sO su dung ngan sach nha nudc va nhiém vu khoa hoc va cong nghé do | Quyét dinh 1815/QD-UBND ngay 25/6/2025
" | quy cua Nha nudc trong linh vyc khoa hoc va cong ngh¢ tai trg' thudc pham vi | cia UBND thanh pho Hué
qudn 1y cua tinh, thanh pho truc thudc trung wong (1.011818)
Thu tuc dang ky thf)ng ,tm ket‘qua }’lghlel} cuu khoq hQ(E va ,phflt tlzlen cong ngh? Quyét dinh 1815/ QDB-UBND ngiy 25/6/2025
5. | dugc mua bang ngan sach nha nudc thugc pham vi quan ly cua tinh, thanh pho
A cia UBND thanh phd Hué
truc thudc Trung wvong (1.011819)
, L n X . A s . . | Quyét dinh s6 1406/QD-UBND ngay
6. Thu tuc x4c dinh nhiém vu KH&CN cap co s¢ st dung ngan sach nha nude 16/5/2025 cila Chit tich UBND thanh phé
(2.002722) Hué
q 5 . o L % - . .. |Quyét dinh s6 1406/QD-UBND ngay
7 Thu tuc tuyén chon nhiém vu khoa hoc va cong nghé cap co s& s dung ngén séch 16/5/2025 ciia Chii tich UBND thanh phd

nha nudce (2.002723)

Hueé
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nghé) (2.002544)

Quyét dinh
16/6/2025 cua
Hué

2. Thu tuc Adénp gia, ‘nghi’ém thu nhiém vu khoa hoc va cong ngh¢ cép CO SO su (12611/?; OZglrt:Illia S(?hﬁ 13316 /8}]3;}];3 I:I}El nhnﬁﬁg
dung ngan sach nha nudc (2.002724) Hué
Tham dinh két qua thyc hién nhiém vu khoa hoc va cong ngh¢ khong st dung Quyét dinh s6 1406/QD-UBND ngay
9. | ngan sach nha nudc ma c6 tiém an yéu td anh huéng dén loi ich qudc gia, qudc | 16/5/2025 cua Cha tich UBND thanh phd
phong, an njnh, moi truong, tinh mang, suc khde con nguoi (2.000079) Hué
Dinh g one s i bt s e iy i v Koo 58 s 55 14060D0-UBND._ ity
10. lg. ¢ Khong su dung ngan . na co tiem an y r IUORE 16/5/2025 ctia Chii tich UBND thanh phd
o1 ich quoc gia, quéc phong, an ninh, moi trudong, tinh mang, strc khoe con Hué
nguoi (2.002144)
Quyét dinh s6 1406/QD-UBND ngiy
16/5/2025 ctia Chu tich UBND thanh phd
1 Thu tuc danh gia, xac nhan két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé Hué;’ ,
" | khong str dung ngan sach nha nude (1.006427) Quyet dinh s6 1716/Qb-UBND ngay
16/6/2025 ciia Chu tich UBND thanh pho
Hué;
o, | Thi tue dang ky két qua thyc hi¢n nhiém vy khoa hoc va cong nghé khong sis ?6‘%‘2 Ozg*ﬁ‘h 0 lt‘i‘ff/ 82{\%31?}3 nh“}fﬁg
dung ngan sach nha nudc (1.011820) Hué
13 Thu tuc cap Glay chtng nhan dang ky chuyén giao cong nghé (trir trudng hop (1261%?; Ongc}i"la SCOhﬁ 13(316 /82;33 I:Ez nhn§§%]
" | thudc thim quyén ctia Bo Khoa hoc va Cong nghé) (2.002248) Hué :
Thu tuc cap Gidy chimg nhan ding ky gia han, sira d6i, bo sung ndi dung | Quyét dinh s6 1406/QD-UBND ngay
14. | chuyén giao cong nghé (trlr trudng hop thudc tham quyén cua Bo Khoa hoc va | 16/5/2025 ciia Chu tich UBND thanh pho
Cong nghé) (2.002249) Hué
Quyét dinh s6 1406/QD-UBND ngay
Thu tuc cap Gidy chung nhan chuyép giao cong ngh¢ khuyén khich chuyén 11{611/2,/2025 cua Chu tich UBND thanh pho
15. | giao (trr truong hop thudc tham quyén giai quyét cua B Khoa hoc va Cong ’

s0 1716/QD-UBND  ngay
Chu tich UBND thanh pho




Thi tuc stra doi, bo sung Gidy ching nhan chuyen giao cong nghe khuyén

Quyét dinh
16/5/2025 cua
Hug;

O 1406/QD-UBND  ngay
Chu tich UBND thanh phd

16. Eil::cgacglzegnniﬁg Etzn(r) (;g;cirg)g hop thudc tham quyén giai quyét cia Bo Khoa Quyét dinh sé 1716/QD-UBND ngdy

i ' 16/6/2025 cua Chu tich UBND thanh pho
Hué

Quyét dinh s6 1406/QD-UBND ngay

Thu tuc cap lai Gidy chimg nhan chuyén giao cong ngh¢ khuyén khich chuyén 11{611/2./2025 cua Chu tich UBND thanh pho

17. ﬁla}?é )(t(r; g(l;g(;zg)hop thudc tham quyén gidi quyét cia B Khoa hoc va Cong Quyét dinh sé 1716/QD-UBND ngdy

SIS 16/6/2025 cita Chu tich UBND thanh phd

Hué ’

, X Y S T A e A A ~ | Quyét dinh s6 2177/QDb-UBND ngay

18, Thu tuc ho trg doanh nghiép, t6 chirc, c4 nhan thyc hi¢n giai ma cong ngh¢ 09/7/2025 ciia Chi tich UBND thanh phé
(1.002690) Hué

Thu tuc hd trg doanh nghi€p c6 du an thudc nganh, nghé wu dai dau tu, dja ban | Quyét dinh s6 2177/QD-UBND ngay

19. | vu dii dau tu nhan chuyén giao céng nghé tir to chirc khoa hoc va cong nghé 09/7/2025 cua Chu tich UBND thanh pho
(2.001137) Hu¢

Thu tuc x4c nhan hang hoéa st dung truc tiép cho phat trién hoat dong wom tao Quyet dmhﬁ 0 2U7/QD_UBNI? neay

20. | . . A N N 09/7/2025 cua Chu tich UBND thanh pho
cong nghé, wom tao doanh nghi¢p khoa hoc va cong nghé (2.001179) Hué

Thu tuc ho tro t(f) chuc khoa hoc va cong nghé C(:) hoat dong lién két véi to chire Quyét dinh s 2177/Qb-UBND nga‘ly

21. | Gmg dyng, chuyén giao cong ngh¢ dia phuong dé hoan thién két qua nghién ctru | 09/7/2025 ctua Chu tich UBND thanh pho
khoa hoc va phat trién cong ngh¢ (2.001643) Hué

fs e TS 2o .~ |Quyét dinh s6 2177/QD-UBND ngay

2. CapAGlay ching nhan dang ky hoat dong lan dau cho t6 chic khoa hoc va cong 09/7/2025 ctia Chii tich UBND thanh phd
nghé (1.001786). Hué

23 Cap lai Giay chung nhan diang ky hoat dong ciia t6 chitc khoa hoc va cong | Quyét dinh sd 1406/QD-UBND ngay

nghé (1.001770).

16/5/2025 cua

Chu tich UBND thanh phd
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24.

Thay d6i, bo sung ndi dung Gidy chimng nhan dang ky hoat dong cua to chirc
khoa hoc va cong ngh¢ (1.001747)

Hué

Quyét dinh
16/5/2025 cua
Hué

sO 1406/QD-UBND  ngay
Chu tich UBND thanh phd

25.

Cép Gidy chimg nhn hoat dong lan dau cho van phong dai dién, chi nhanh cta
to chure khoa hoc va cong nghé¢ (1.001716)

Quyét dinh
16/5/2025 cua
Hué;

Quyét dinh s

16/§/2025 cua
Hué

O 1406/QD-UBND  ngay
Chu tich UBND thanh phd

1716/Qb-UBND  ngay
Chu tich UBND thanh pho

26.

Cép lai Gidy ching nhan hoat dong cho van phong dai dién, chi nhanh cua t6
chuc khoa hoc va cong nghé (1.001693)

Quyét dinh
16/5/2025 cia
Hué

s6 1406/QD-UBND  ngay
Chu tich UBND thanh phd

27.

Thay ddi, bo sung nodi dung Gidy ching nhan hoat dong cho vin phong dai
dién, chi nhanh cta to chirc khoa hoc va cong nghé (1.001677)

Quyét dinh
16/5/2025 cua
Hué

s6 1406/QD-UBND  ngay
Chu tich UBND thanh phd

28.

Thi tuc cip Gidy ching nhan doanh nghiép khoa hoc va cong nghé (cap tinh)(
2.002278)

Quyét dinh
16/5/2025 cua
Hué;

Quyét dinh s

16/6/2025 cua
Hué

s6 1406/QD-UBND  ngay
Chu tich UBND thanh phd

1716/Qb-UBND  ngay
Chu tich UBND thanh pho

29.

Thu tuc cip thay doi ndi dung, cap lai Gidy chimg nhan doanh nghiép khoa hoc
va cong nghé.(2.001525)

Quyét dinh
16/5/2025 cua
Huée

sO  1406/QD-UBND  ngay
Chu tich UBND thanh pho

30.

Thu tuc xac dinh du 4n dau tu c6 hodc khong str dung cong ngh¢ lac hau, tiém
4n nguy co gy 6 nhidm méi trudng, thAm dung tai nguyén (1.012353)

Quyét dinh
09/7/2025 cua
Hué

0 2177/Qb-UBND  ngay
Chu tich UBND thanh pho

31.

Thu tuc yéu cau hd tro tir Quy phat trién khoa hoc va coéng nghé tinh, thanh
pho tryc thudc Trung wong (2.002502)

Quyét dinh
16/5/2025 cua
Hué

O 1406/QD-UBND  ngay
Chua tich UBND thanh phd
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II | Linh vire Niing hrgng nguyén tir, an toan birc xa va hat nhan (07 TTHC)
32. | Thu tuc khai béo thiét bi X-quang chan doan trong y té (2.002385)
33 Thu tyc cap gidy phep tién hanh cong viéc birc xa - Sir dung thiét bi X-quang
" | chan doan trong y t€ (2.002380)
Thii tuc cap chimg chi nhan vién birc xa (d6i véi ngudi phu trach an toan co s&
34. 2 . X
X-quang chan doan trong y t€) (2.002379) - Quyét dinh s6 1406/QD-UBND ngay
_ . y _ L 16/5/2025 cia UBND thanh phé;
35. | Tha tuc gia han giay phép tién hanh cong vi¢c buc xa - S dung thiét bi X- | _ Quyét dinh s6 1745 /QD-UBND ngay
quang chan doan trong y te (2. 002381) 19/6/2025.
36 Thu tuc stra d6i gidy phep tién hanh cong viéc birc xa - St dung thiét bi X-
" | quang chan doan trong y té (2. 002382)
37 Thu tuc bd sung gidy phep tién hanh céng viéc birc xa - Str dung thiét bj X-
" | quang chan doan trong y té (2 002383)
33 Thu tuc gap lai giay phep tién hanh coéng viéc bic xa - St dung thiét bi X-
" | quang chan doan trong y t€ (2.002384)
III | Linh vyc Tiéu chuin do lwdng chét lwong (09 TTHC)
39 Thu tyc dang ky cong bd hop chuan dya trén két qua chimg nhan hop chuan
" | ctia to chirc chirng nhan (2.001209)
40 Thu tyc dang ky cong bb hop chuén dua trén két qua ty danh gia cia to chuc,
" | ¢4 nhan sdn xuat, kinh doanh (2.001207)
Thi tyc dang ky cong bd hop quy ddi v6i cac san pham, hang hoa san xut
41. | trong nudc, dich vu, qua trinh, moi trudng dugce quan ly boi cac quy chuan k¥ | Quyét dinh sb 1406/QD-UBND ngay
thudt quoc gia do By Khoa hoc va Cong nghé ban hanh (2.001277) 16/5/2025 cua UBND thanh phé;
47 Thu tuc cap Gidy xac nhan dang ky hoat dong x¢t tang giai thuong chat luong | . Quyét dinh sb 1745/QD-UBND  ngay
_ | san pham, hang héa cua t6 chirc, ca nhan (2.002253) 1 19/6/2025 ciia UBND thanh phd.
43 Tha tuc kiém tra nha nudc vé chat luong hang héa nhém 2 nhap khau
" 1(2.001259)
44. | Thii tyc mién giam kiém tra chét lugng hang h6a nhom 2 nhap khau (1.001392)
45 Thu tuc ding ky tham du so tuyén xét ting giai thuong chit lwong qudc gia

(2.001269)




46.

Thi tuc cong bé sir dung dau dinh lugng (2.000212)

47.

Thu tuc diéu chinh ndi dung ban cong bd str dung déu dinh luong (1.000449)

v

Linh vwe Buu chinh (07 TTHC)

48.

Cép gidy phép buu chinh (1.003659)

49.

Stra doi, bd sung gidy phép buu chinh (1.003687)

50.

Cép lai gidy phép buu chinh khi hét han (1.003633)

Cap lai gidy phép buu chinh khi bi mat hoic hu hong khéng st dung duoc

> (1.004379)

52. | Cap vin ban xac nhan thong bao hoat dong buu chinh (1.004470)

53 Cép lai vin ban x4c nhan théng bao hoat dong buu chinh khi bi mat hodc hu
" | hédng khong st dung duoc (1.005442)

54. | Stra d6i, bd sung vin ban xac nhin théng bao hoat dong buu chinh (1.010902)

- Quyét dinh s6 1406/QD-UBND
16/5/2025 ctia UBND thanh ph;
- Quyét dinh sb 1745/QD-UBND
19/6/2025 ctia UBND thanh phé.

ngay

ngay



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=299211
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Phin II. QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

I. LINH VUC HOAT PONG KHOA HQC VA CONG NGHE (31 TTHC)

1. Thi tuc xét tiép nhan vao vién chirc va bd nhiém vao chirc danh nghién ciru khoa hoc, chirc danh cong nghé ddi véi ca nhan co6
thanh tich vuot trgi trong hoat dong KH&CN (1.008377)

- Thoi han giai quyét:

+ 73 ngéy‘(dfl)i v6i xét tiép nhan vao vién chirc va bd nhiém vao chirc danh nghién ctru vién cao cép, ky su cao cap (hang I)), ké tir ngay
nhan da ho so theo quy dinh.

+ 58 ngéy‘ (dbi véi xét tiép nhan vao vién chirc va bd nhiém vao chirc danh nghién ctru vién chinh, k§ su chinh (hang II)), ké tir ngay
nhan du ho so theo quy dinh.

+ 43 ngay (Péi véi vxét tiép nhan vao Vi‘én chtrc va bd nhiém vao chirc danh tro 1y nghién ciru, k¥ thuat vién (hang IV), nghién ctru vién,
ky su (hang III)), ké tr ngay nhan du ho so theo quy dinh.

- Quy trinh noi1 bo:

Thoi gian thue
Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc hi¢n
(Gio)

Thu tw
cong viéc

Doi véi xét tiep nhan vao vién chirc va b6 nhi€ém vao chirc danh nghién ciru vién cao cap, ky su cao cap (hang I); nghién ciru vién
chinh, ky sw chinh (hang II)

I TAI BQO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04 gio

- Huéng dan, hd tro cac td chirc/ca nhan nop ho so truc tuyén;

- Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho t6 chirc/ca
Trung tam Phyc vu hanh chinh cong | nhan theo quy dinh;

cap x&@/Trung tam Phyc vu hanh chinh | . S§ hoa, c4p nhat hd so vao Hé thdéng thong tin giai quyét
cong thanh phé/Doanh nghi€p cung | TTHC thanh phé;

ung dich vu buu chinh cong ich.

Budce 1 04 gio
- Chuyén hd so trén HE théng thong tin giai quyét TTHC va ban
giao hd so glay cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho
co quan c6 thim quyén giai quyét (tiép nhan, ghi nhan yéu ciu




Thoi gian thuc

:l“hu’ t."f Don vi/nguoi thwe hién Noi dung cong viéc hi¢n
cong viéc (Gid)
vé hinh thire, dia diém tra két qua).
580 gio (hang I)
II TAI SO KHOA HQC VA CONG NGHE hoiic 460 git
(hang II)
- Huéng dan, tiép nhan, xem xét va kiém tra ho so
- Truong hop ho so chua hop I¢€: du thao van ban va néu 10 ly | 568 gio (déi voi
do. ‘ xét tiép nhan
- Truong hop ho so hop 1¢: vao vién chirc va
+ Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhén dugc hd so, Chuyén | bd nhiém vao
vién P. KHCN tham muu Giam déc SO’ Quyet dinh thanh 1ap chttc danh
H91 dong kiém tra, sat hach dé xét tlepq nhan vao vién C\hlIC va | nghién clru vién
bd nhiém vao ChﬁfC danh va tham muu tqé churc hop Ho1 dong. cao cép, kY su
. Chuyén vién Phong Khoa hoc, Cong | T Sau khi c6 két qua cua Hoi dong kiém tra, sat hach, Chuyén | cao cap hang I)
Bude 2.1 nghé vién P. KHCN tham muu lanh dao S¢ giri ket qua va kém ho so | 448 oigy (dbi v6i
' cla cdc cd nhan dé nghi xét tiép nhan vao vién chtc va bd <6t tiép nhan
nl}iém dac cach Vélp chﬁ:c danh vé B0 Khoa hoc va Céng ngh€ | v vien ch1'fc vi
d€ d€ nghi co y kién v€ viéc dap ung di€u kién, ti€u chuan cla | p8 nhiem vao
tung ca nhan. chtrc danh
+ Sau khi nhan dugc y kién cia BO Noi vu (d0i v6i bo nhiém | nghién ciru vién
chtrc danh hang I) hoac B Khoa hoc va Cong ngh¢ (doi voi bd chinh, k¥ su
nhi€ém qhﬁ’c danh hang H), Chuyén Vjén P. KHCN tham muu | chinh hang 1I)
Gidm doc So thong bdo két qua xét tiep nhan vao vién chic va
b6 nhiém vao chirc danh.
. Lanh dao Phong Khoa hoc, Cong | Lanh dao P. KHCN xem xét, kiém tra: .\
Budc 2.2 4 g0

nghé

- N€u van ban hoan chinh: ky nhdy vao van ban va dé xuat lanh




Thoi gian thuc

:l“hu’ t."f Don vi/nguoi thwe hién Noi dung cong viéc hi¢n
cong viéc .\
(Gio)
dao co quan phé duyé¢t.
- Néu van ban chua hoan chinh: Stra chira truc tiép trén vin
ban, chuyén lai chuyén vién thu ly.
Lanh dao S kiém tra, xem xét:
- Truong hop ddng ¥: Ky Phé duyét;
. Lanh dao S¢ Khoa hoc va Coén i 3 T ) . .
Budce 2.3 nghé : e g1. Truong hop khong dong y: Chuyén lai P. KHCN dé tiép tuc 4 gio
| xu ly;
Trudng hop khac: Ghi ¥ kién chi dao vao phiéu giai quyét.
Vao sb van ban, déng ddu, ky gé, chuyén hd so cho
Budc 2.4 B6 phan van thu cia S¢ Khoa hoc | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap x&Trung tam Phuc vu 4 iy
" | va Cong nghé hanh chinh cong cap thanh pho/Doanh nghiép cung ung dich vu buu g
chinh cong ich. (Bg phdn Mét cira bat ky nhdn ho so dau vao)
11 TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tam Phyc vy hanh chinh cong
cap xa/Trung tdm Phuc vu hanh chinh ) ) )
Bude 3.1 cong thanh phé/Doanh nghiép cung | - Xac nhén trén HE thong thong tin giai quyét TTHC thanh pho;
" | tmg dich vy buu chinh cong ich. (Bg | - Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhan.
phdan Mot cira bat ky nhan ho so dau
vao)
- Xuat trinh doi chiéu hodc ndp ban gidy cac ho so, van ban dién
tr ¢o yéu cau (néu co). ’
Budc 3.2 | T chirc/ca nhan ndp hd so - NOp phi truc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy dinh.

- Nhan két qua TTHC theo hinh thtrc d3 dang ky: Tryc tiép/ hodc
qua dich vy buu chinh cong ich/ hoac truc tuyén.
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Thoi gian thuc

:l“hu’ t."f Don vi/ngudi thye hién Noi dung cong viéc hi¢n
cong viéc s
(Gio)
) ] 584 gio (hang I)
Tong thoi gian gidi quyet TTHC hoac 464 giv
(hang II)
Poi v6i xét tiép nhan vao vién chirc va bo nhiém vao chirc danh trg 1y nghién ctru, ky thuit vién (hang IV), nghién ciru vién, k§y
su (hang III)
Ca nhan giép ung yéu cau cta vi tri viéc lam, géc djéu kién dé
dugc tuyén dung theo quy dinh cua phép luat vé tuyén dung, st
. LA dung va quan ly vién churc va dat thanh tich trong hoat dong khoa
Bude 1 Cé nhan

hoc va cong ngh¢ theo quy dinh cua B Khoa hoc va Cong nghe
tryc tiép ndp ho so dang ky xét tiép nhan vao vién chirc tai don vi
su nghi¢p cong lap c6 hoat dong khoa hoc va cong nghe.

Budc 2

Thu truéng don vi sy nghi¢p cong
1ap c6 hoat dong khoa hoc va cong
nghé (hodc co quan, don vi co tham
quyén tiép nhan vao vién chirc)

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hét han ndp ho so ding ky xét
tiép nhan vao vién chitrc, Tha truéng don vi su nghiép cong 1ap co
hoat dong khoa hoc va cong nghé (hodc co quan, don vi c6 thim
quyén tiép nhin vao vién chirc) thanh 1ap Hoi dong kiém tra, sat
hach dé xét chon ung vién du diéu kién, tiéu chuan duogc tiép
nhan vao vién chitc va bd nhiém vao chic danh hang 1V, chuc
danh hang III.

120 gid

Budc 3

Thu truéng don vi sy nghi¢p cong
1ap c6 hoat dong khoa hoc va cong
nghé (hoic co quan, don vi c6 tham
quyén tiép nhan vao vién chirc)

Cian ctr két qua xét chon ctia Hoi dong kiém tra, sat hach, Thu
truong don vi su nghiép cong 1ap c6 hoat dong khoa hoc va cong
ngh¢ (hoac Thu truong co quan, don vi co tham quyen tuyén
dung) xem xét, quyét dlnh cong nhan két qua xét tiép nhan vao
vién chtrc. Két qua xét tiép nhan vao vién chirc duge diang tai trén
Cong thong tin dién tor cua co quan, don vi va dugc ni€ém yet
cong khai tai try s& lam viéc cua co quan, don vi.

112 gio

Budc 4

Thu truéng don vi su nghiép cong
1ap c6 hoat dong khoa hoc va cong

Sau khi c6 quyét dinh cong nhan két qua xét tiép nhan vao vién
chirc, Thu trudng don vi su nghi€p cong lap c6 hoat dong khoa

112 gio
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Thoi gian thuc

Thir t . L. <A ne A <A ‘A
oty Don vi/ngudi thye hién Noi dung cong viéc hi¢n
cong viéc o\
(Gio)
nghé (hoic co quan, don vi c6 thim | hoc va cong ngh¢ (hodc Thu truong co quan, don vi co tham
quyén ti€p nhan vao vién churc) quyén tuyen dung vién chirc) ra quyét dinh tiép nhan vao vién
chirc va bd nhiém vao hang chirc danh.
Tht 6 1 hié 0 £ s g, LA ~ \  a , o v A 2
o t,ru’ong d? N V1 S NSAIED CONS | e & qua xét tiép nhan vao vién chic dugc dang tai trén Cong
, 1ap c6 hoat dong khoa hoc va cong A en n C SRR i
Budce 5 n - ., . 2> | thong tin dién tr cia co quan, don vi va dugc niém yét cong khai
nghé (hoac co quan, don vi ¢6 tham | | . . 1a N )
O R , tai tru s& lam viéc cia co quan, don vi.
quyén tiép nhan vao vién chirc)
Tong thoi gian giai quyeét TTHC 344 giv

2. Thi tuc ding ky tham gia tuyén chon nhiém vu khoa hoc va cong nghé cip thanh phé sir dung ngin sach nha nuée (2.002710)
- Thoi han giai quyét: 117 ngay lam viéc (932 gid), ké tir ngay nhéin di hd so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi by, quy trinh di¢n ti:

Thir tuw
cong viéc

Don vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién
(Gio lam viéc)

I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04 gio
- H}I('mg din, hd trg cic tO chirc/cad nhéan nop hd so truc
tuyeén,;
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cép - KA1em tra, ti€p .nhan ho so, gui phi€u hen trd cho té chirc/ca
~ A . . N nhan theo quy dinh;
Bude 1 x3/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong P N o L . 04 oi
uoc thanh phd/Doanh nghiép cung tmg dich vu | S6 hoa, cap nhat hé so vao H¢ thong thong tin gidi quyét g1o

buu chinh cong ich.

TTHC thanh phd;

- Chuyén h(‘A‘) so trén He théng thong tin giai quyét TTHC va
ban giao ho so gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé
chuyén cho co quan c6 tham quyén gidi quyét (ti€p nhén, ghi




12

Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuce hién
(Gio lam viéc)

nhan y€u cau vé€ hinh thirc, dia di€m tra két qua).

11

TAI SO KHOA HOC VA CONG NGHE

932 gior

Budc 2.1

Chuyén vién Phong Khoa hoc, Cong

ngh¢

Tlép nhan ho so va xir ly ho so:

(1) M&, kiém tra va xac nhén tinh hop 1€ ciia ho so ding ky
tham gia tuyen chon nhiém vu khoa hoc va cong nghé cap
thanh pho

S¢ KHCN tién hanh mg, kiém tra va xac nhan tinh hop I¢ cta
hé so dang ky tham gia tuyén chon nhiém vu khoa hoc va cong
ngh¢ cép thanh phé trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir khi
két thic thoi han nhan hd so. Két qua mo hd so duge lap thanh
bién ban theo Mau IV.01-BBMHS.

(2) Thanh 1ap Hoi ddng tw van tuyén chon va To tham dinh
kinh phi:

(3) T6 chitc hop Hoi dong tw vin tuyén chon va T6 thim dinh
kinh phi

- Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay c6 két qua hop Hoi dong
tuyén chon, S& KH&CN xem xét, thong bao két qua tuyén
chon.

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngy c6 thong bao két qua
tuyén chon, té chic chi tri va chit nhiém nhiém vu tring
tuyén c6 trach nhiém hoan thién thuyét minh nhiém vu
theo két luan ciia Hi dong tuyén chon, bao cao tiép thu,
giai trinh cac y kién két ludn ciia Hoi dong tuyén chon va
ndp tai liéu quy dinh tai diém d khoan 1 Diéu 15 Thong tu sd
09/2024/TT-BKHCN va cac tai liéu lién quan khac giri vé S&
KH&CN dé t6 chirc tham dinh kinh phi.

- Pbi véi du 4n KHCN, dy 4n SNTN va nhiém vu KHCN c6

912 gio
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuce hién
(Gio lam viéc)

tinh phirc tap, Giam déc S& KHCN thanh lap T6 chuyén gia
kiém tra co s& vat chét ciia don vi trung tuyén

(4) Phé duyét to chirc, ca nhan chi tri thye hi¢én nhiém vy
khoa hoc va cong nghé cdp thanh pho

Trén co sé két luan coa Hoi dong tu Van tuyén chon, t6 thim
dinh kinh phi, y kién ctia chuyén gia tur van doc lap (néu cd) va
bao cao két qua ctia don vi chic nang, Chuyén vién tham muu
quyét dinh phé duyét t6 chirc, ca nhan chu tri thue hién nhiém
vu khoa hoc va cong nghé cap thanh phd.

(5) Thong bao két qua tuyén chon t6 chirc, ca nhan chi tri
thuc hién nhiém vu

Thong bao két qua tuyén chon to chirc, ca nhan chu tri thuc
hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé cép thanh phé chuyén
vién tham muu théng bao cong khai két qua tuyén chon va
dang tai it nhat 45 ngay trén cong thong tin dién tir cua co
quan, don vi minh hodc phuong ti¢n thong tin dai chung khac.

Budc 2.2

Lanh dao Phong Khoa hoc, Cong nghé

Lanh dao Phong xem xét, thAm dinh, x4c nhan van ban du
thao, trinh Lanh dao Sé.

08 gid

Budc 2.3

Lanh dao S6¢ KH&CN

Phé duyét Gi,éy phép hoac van ban tra 101 trong truong hop
khong cap giay phép va néu 1o 1y do.

08 gid

Buoc 2.4

B6 phan van thu cia KH&CN

Vao s6 van ban, dong dau, ky sb, chuyén hdé so cho
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa/Trung tam Phyc vu
hanh chinh cong cip thanh phd/Doanh nghi€p cung tmg dich vu
buu chinh cong ich. (Bé phdn Mét civa bat ky nhin hé so dau
vao)

04 gio

111

TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuce hién
(Gio lam viéc)

Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cép
x3/Trung tdm Phyuc vu hanh chinh cong

- X4c nhén trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC thanh phd;

Budc 3.1 | thanh phd/Doanh nghiép cung tmng dich vu 1 Ay en p P
buu chinh cong ich. (B phdn Mét cira bdt |~ Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chire/céd nhan.
ky nhén hé so dau vao)
- Xuét trinh ddi chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, vin ban
dién tir c6 yéu cau (néu co).
Budc 3.2 | TH chirc/ca nhan ndp ho so - Nop phi truc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy dinh.

- Nhan két qua TTHC theo hinh thirc d4 déng ky: Truc tiép/
hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc tuyén.

Tong thoi gian giai quyét TTHC 936 gio
3. Thii tuc d4nh gia, nghiém thu nhiém vu cip thanh phd sir dung ngéan siach nha nwéc (2.002711).
- Thoi han gidi quyét: 82 ngay lam viéc (656 gio), ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh
- Quy trinh ndi by, quy trinh dién ti:
Thoi gian

Thu ty
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

thuc hién
(Gio lam viéc)

I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04 gio
- H}Ié’ng dan, hd trg cac to chlrc/ca nhan nop hd so truc
Trung tim Phyuc vy hanh chinh céng cap tuYéPé ’ ‘ ’ 7
Buse 1 x3/Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong | - Kiém tra, ti€p nhan ho so, gui phiéu hen tra cho t6 chuc/ca 04 gios

thanh phd/Doanh nghiép cung tmg dich vu
buu chinh cong ich.

nhén theo quy dinh;
- S0 hoa, cap nhat ho so vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC thanh pho;
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuce hién
(Gio lam viéc)

- Chuyén ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC va
ban giao hd so gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé
chuyén cho co quan co6 tham quyen giai quyet (tiép nhan, ghi
nhén yéu cau vé hinh thuc, dia diém tra két qua).

11

TAI SO KHOA HQC VA CONG NGHE

652 gioy

Budc 2.1

Chuyén vién Phong Khoa hoc, Cong

nghé

Tiép nhén va xir 1y ho so:

1. Kiém tra tinh hop 1& cua hé so danh gia, nghiém thu nhiém
vu khoa hoc va cong nghe cap thanh phé

2. Thanh lap Hoi dong tu van danh gia nghiém thu két qua thuc
hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé cap thanh pho

Tham muu quyét dinh thanh 1ap, quy dinh s6 lugng thanh vién,
chirc nang, nhiém vu cia Hoi dong khoa hoc va cong nghé
chuyén nganh danh gia, nghiém thu két qua thyc hién nhiém vu
khoa hoc va cong nghé cap thanh phd va T6 chuyén gia (duoc
thanh 1ap trong truong hop nhiém vu cé san pham do kiém
dugc).

3. T6 chirc hop Hoi dbng tu van danh gia, nghiém thu va T
chuyén gia (neu c6) két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va
cong ngh¢ cap thanh pho

- T chire hop Hoi ddng tu van danh gia nghiém thu két qua
thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong ngh¢ cép thanh phé ddi
v6i nhimg ho so hop 16.

- Trén co s& két luan ciia Hoi dong tu van dénh gia nghiém thu
két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé cép thanh
phd, ¥ kién cta chuyén gia tu vin doc 1ap (néu cd) va bao cdo
két qua cua don vi chu tri, Chuyén vién tham muu nghiém thu,
thanh 1y hop dong thuc hién nhiém vy KH&CN cap thanh phd.

632 gid
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Th ¢ Thoi gian
o e Pon vi/ngudi thue hién Noi dung cong viéc thye hién
cong viéc T
(Gio lam viéc)
. ~ \ A . Lanh dao Phong xem xét, thim dinh, xac nhan vin ban du .
Budce 2.2 | Lanh dao Phong Khoa hoc, Cong nghé thao, trinh Lanh dao So. 08 gio
Bu6c 2.3 | Lanh dao S& KH&CN Phe duyét Giay phép hodc van ban tra 101 trong truong hop | g 1
khong cap gidy phép va néu rd 1y do.
Vao sd vin ban, dong dau, ky s;é, chuyén hd so cho
Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cap xa/Trung tam Phyc vu
Buodc 2.4 | B phan van thu cuia KH&CN hanh chinh cong cip thanh phd/Doanh nghi€p cung ing dich vu 04 gio
buu chinh cong ich. (Bé phdn Mét civa bat ky nhdn ho so dau
vao)
I11 TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cép
, x&/Trung tam Phyc vu hanh chinh cOng | ;. nhan trén He théng thong tin gidi quyét TTHC thanh phé;
Buoc 3.1 | thanh phé/Doanh nghiép cung ung dich vu Ted K& . & TTHC cho (5 chitc/c4 nha
buu chinh qﬁng iCh. (B6 phdn Mot cira bat - Ira ket qua gia1 quyet cho to churc/ca nhan.
ky nhan hé so dau vao)
- Xuét trinh déi‘ chié}l hoic ndp ban gidy cac hd so, vin ban
dién tir c6 yéu céu (néu c9). ’
Budc 3.2 | To chirc/ca nhan ndp ho so - NOp phi truc ti€p hodc thanh toan tryc tuyen theo quy dinh.
- Nhan két qua TTHC theo hinh thirc di déng ky: Tryc tiép/
hoac qua dich vu buu chinh cong ich/ hoac truc tuyén.
Tong thoi gian giai quyét TTHC 656 gio

4. Ping ky két qua thwe hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé cép tinh, cip co sé sir dung ngan siach nha nwéc va nhiém vu khoa hoc
va cong nghé do quy ciia Nha nuwéc trong linh vuc khoa hoc va cong nghé tai tro thudc pham vi quan 1y caa tinh, thanh phé truc
thugc trung wong (1.011818)

- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viée (40 gio) ké tir ngdy nhan dii ho so hop 1¢.



- Quy trinh ndi by, quy trinh dién ti:
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Thu ty
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuce hién
(Gio lam viéc)

I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04 gio
- H}Ié’ng dan, hd trg cac to chtrc/ca nhan nop hd so truc
tuyeén;
- Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho t6 chirc/ca
Trung tim Phuc vu hanh chinh c6ng cip | nhan theo quy dinh;

Bude 1 xé/Trung’ tim Phuc vu hanh chinh cong | - S§ hoa, cap nhat hd so vao Hé théng thong tin giai quyét 04 oidy
thanh ph6/Doanh nghiép cung tmg dich vu | TTHC thanh phé; &
buu chinh cong ich. - Chuyén hé so trén H¢ théng thong tin giai quyét TTHC va

ban giao ho so giay cho dich vu buu chinh cong ich dé
chuyén cho co quan co tham quyen giai quyet (tiép nhan, ghi
nhan yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két qua).
I TAI SO KHOA HQC VA CONG NGHE 36 gio
- Huéng dan, tiép nhén, xem xét va kiém tra ho so
A . . - Trinh du thao Gidy chtng nhan ding ky két qua thuc hién
Budc 2.1 gh}lll g ¢n vién Phong Khoa hoc, Cong nhiém vu khoa hoc va cong ngh¢ cho t0 clp’rc chu tri nhiém vu 16 gio
£he khoa hoc va cong ngh¢. Truong hop tir choi, phai tra 161 va néu
10 1y do tir choi bang van ban
. N . R . | Lanh dao Phong xem xét, thim dinh, x4dc nhan vin ban du "
Budc 2.2 | Lanh dao Phong Khoa hoc, Cong ngh¢ thao, trinh Lanh dao So. 08 gio
Buéc 2.3 | Lanh dao S& KH&CN Phe duy¢t Gidy phép hodc van ban trd 16i trong truong hop | g o
khong cap gidy phép va néu rd ly do.
Buée 2.4 | B phan van thu cia KH&CN Vao s6 van ban, dong dau, ky sO, chuyén ho so cho 04 gid

Trung tim Phuc vy hanh chinh cong cip xd/Trung tdm Phyc vu
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Thoi gian
Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc thuc hién
(Gio lam viéc)

Thir tuw
cong viéc

hanh chinh cong cip thanh phd/Doanh nghi€p cung tmg dich vu
buu chinh cong ich. (Bé phdn Mét cira bat ky nhdn ho so dau
vao)

11 TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cp
x3/Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong
Budc 3.1 | thanh phé/Doanh nghiép cung tmg dich vu
buu chinh cong ich. (BS phdn Mét cira bt
ky nhdn hé so ddu vao)

- Xé4c nhén trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC thanh phd;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho tb chirc/c4 nhan.

- Xuat trinh doi chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, vin ban
dién tir c6 yéu cau (néu co).

Buée 3.2 | To chirc/ca nhan ndp hd so - Nop phi tryc tiép hofc thanh toan tryc tuyén theo quy dinh.

- Nhan két qua TTHC theo hinh thitc di dang ky: Truc tiép/
hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc tuyén.

Tong thoi gian giai quyét TTHC 40 gio

5. Ding ky thong tin két qua nghién ciru khoa hoc va phat trién cong nghé dwec mua bang ngin sich nha nwéc thudc pham vi quan
ly cua tinh, thanh pho trye thugc trung wong (1.011819).
- Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dii ho so hop 1¢.

- Quy trinh nd1 bg, quy trinh dién t:

L
Thi ¢ Thoi gian
N Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc thue hién
cong viéc AR
(Gio lam viéc)

I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04 gior
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuce hién
(Gio lam viéc)

Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cp
xa/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong

- Hudng dan, hd tro cac td chtrc/cd nhan ndp hd so truc
tuyén;

- Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho t6 chirc/ca
nhan theo quy dinh;

- S6 hoéa, cap nhat ho so vao Hé théng thong tin giai quyét

Buge 1 thanh phd/Doanh nghiép cung tmg dich vu | TTHC thanh phé; 04 gi
buu chinh cong ich. - Chuyén ho so trén Hé thong thong tin gidi quyét TTHC va
ban giao ho so giay cho dich vu buu chinh cong ich d¢
chuyén cho co quan c6 tham quyen giai quyet (tiép nhan, ghi
nhan yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két qua).
Il TAI SO KHOA HQC VA CONG NGHE 36 gio
) Chuyén vién Phong Khoa hoc, Cong | Chuyén vién xem xét, tham tra, xtr Iy ho so, du thao cac vin .
Bude 2.1 hé ban theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong 20 gio
nghe
. ~ \ A n Lanh dao Phong xem xét, tham dinh, x4ac nhan van ban du .\
Budc 2.2 | Lanh dao Phong Khoa hoc, Cong nghé thao, trinh Lanh dao So. 6 gio
Bu6c 2.3 | Lanh dao S& KH&CN Phe duyét Giay phép hodc van ban tra 161 trong truong hop 6 gic
khong cap giay phép va néu rd 1y do.
Vao sd vin ban, dong dau, ky s;é, chuyén hd so cho
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa/Trung tam Phuc vu
Budce 2.4 | B phan van thu cia KH&CN hanh chinh céng cip thanh phé/Doanh nghiép cung ung dich vu 4 gio

buu chinh cong ich. (Bé phdn Mét civa bat ky nhdn ho so dau
vao)
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuce hién
(Gio lam viéc)

1 TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cép
, xa/Trung tam Phyc vy hanh chinh cong | _y,. 1pan rén He théng thong tin gidi quyét TTHC thanh phé;
Budc 3.1 | thanh pho/Doanh nghi¢p cung g dich vu Tea Kt qua eid 4 TTHC cho (5 chitc/c4 nha
buu chinh Qﬁng ich. (B6 phdn Mot cira bét | ra ket qua giai quyet cho to chuc/ca nhan.
ky nhan ho so dau vao)
- Xuét trinh déi‘ chié}l hozc ndp ban gidy cac hd so, vin ban
dién tur c6 yéu céu (néu c9). ’
Budc 3.2 | T6 chirc/ca nhan ndp ho so - Nop phi tryc tiép hodc thanh toan tryc tuyén theo quy dinh.

- Nhan két qua TTHC theo hinh thirc di déng ky: Tryc tiép/
hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc tuyén.

Tong thoi gian giai quyét TTHC 40 gio
6. Thi tyc xac dinh nhiém vu KH&CN cAp co s¢ sir dung ngin sach nha nwée (2.002722).
- Thot han giai quyét: khong quy dinh.
- Quy trinh ndi bo:
, Thoi gian
Thir tw

cong viéc

Don vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

thue hién
(Gio lam viéc)

I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04 gior
Trung tim Phyc vu hanh chinh cong cép ; HAu’(t)rng dan, hd tro cac to chirc/ca nhan nop hd so truc
~ A \ . N uyen,
, x3/Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong .2 X N e 1k , 2 v |
Bude 1 - Kiém tra, ti€ép nhan ho so, gui phi€u hen trd cho t6 chirc/ca 4 gio

thanh phd/Doanh nghiép cung tmg dich vu
buu chinh cong ich.

nhan theo quy dinh;
- S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuce hién
(Gio lam viéc)

TTHC thanh phé;

- Chuyén hE} so trén H¢ théng thong tin giai quyét TTHC va
ban giao ho so giay cho dich vu buu chinh cong ich dé
chuyén cho co quan co tham quyen giai quyet (tiép nhan, ghi
nhan yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két qua).

Il | TAI CO QUAN, PON VI CAP CO SO Kh‘(’i'i‘th“y
Téng hop danh muyc dé xuét nhiém vu:
Co quan, don vi cip co s& to chuc ra soat, tong hop cac dé xuat Kho
Budc 2.1 | Co quan, don vi cip co s nhiém vy; thuc hién tra ctru thong tin cac nhiém vu khoa hoc va ong quy
. A n NP A Z dinh
cong nghé da va dang thuc hién trén dia ban c6 lién quan dén
nhiém vu dugc dé xuat.
Thanh 1ap Hoi déng tu van xac dinh nhiém vu hodc lya chon
chuyén gia tu van doc lap dé x4c dinh danh muc nhiém vu
) KH&CN cép co s6: Khon
Bugc 2.2 | Thu truong co quan, don vicap co s | Thu truong co quan, don vi cap co so quyet dinh thanh lap, ong quy
dinh
quy dinh s6 lugng thanh vién Hoi dong tu van xac dinh nhiém
vu hodc Iya chon chuyén gia tu van ddc lap dé xac dinh danh
muc nhiém vu KH&CN cép CO S0.
T6 chtrc hop Hoi dong tur van xac dinh nhiém vu hodc xin y
kién chuyén gia tu van doc lap dé x4c dinh danh muc nhiém
. . X \ vu: Khong quy
Buge 2.3 | Co quan, don vi cip co s Co quan, don vi cip co so to chiic hop Ho1 dong tu Van Xac dinh
dinh nhiém vu hoic giri hd so xin ¥ kién chuyén gia tu van doc
1ap dé x4c dinh danh muc nhiém vy KH&CN cip co so.
. Y, . X \ Trinh ho so phé duyét danh myc nhiém vu dé xuét dat hang: Khong quy
Butc 2.4 | Thu truong co quan, don vi cap co s Sau khi c6 két qua tu van x4c dinh danh muc nhiém vu khoa dinh
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuce hién
(Gio lam viéc)

hoc va cong ngh¢, thu truéng co quan, don vi cap co 0 xem
xét, quyet dinh phé duyét theo thim quyén hoc trinh cip cd
thAm quyén phé duyét danh muyc nhiém vu khoa hoc va cong
nghé cép CO s0.

Thong bao danh myc nhiém vu KH&CN cap co s& dé tuyén chon:
Co quan, don vi cap co 8¢ thong bao cong khai danh muc nhiém
vu cap co so dé tuyén chon t6 chirc chi tri, ca nhan chi nhiém

Butc 2.5 | Co quan, don vi cdp co so nhi¢m vu tai co quan, don vi hoap t;en phuong tién thong tin da‘l 120 gio
chung trong thoi han 15 ngay dé t6 chuc, ca nhan chuén bi ho
so dang ky tham gia tuyén chon.
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cép
, xa{Trung . tam Phyc V}l hanh C hmh_ CoNg | _Xac nhan trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC thanh phé;
Budc 3.1 | thanh pho/Doanh nghi¢p cung tmg dich vu Ted K& oo, 4 TTHC cho (b chitc/c4 nha
buu chinh géng ic‘h. (B6 phdn Mot cira bét | ra ket qua giai quyet cho to chuc/ca nhan.
ky nhan ho so dau vao)
- Xuét trinh déi‘ chié}l hoic ndp ban gidy cac hd so, vin ban
dién tur c6 yéu céu (néu c9). ’
Budc 3.2 | T6 chirc/ca nhan ndp ho so - NOp phi truc ti€p hodc thanh toan tryc tuyen theo quy dinh.
- Nhén két qua TTHC theo hinh thirc da ding ky: Tryc tiép/
hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc tuyén.
Tong thoi gian giai quyét TTHC Kh:);ilthuy

7. Thii tuc tuyén chon nhiém vu khoa hoc va cong nghé cip co s& sir dung ngin siach nha nuée (2.002723).
- Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

- Quy trinh noi b, quy trinh di¢n ti:
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuce hién
(Gio lam viéc)

I

TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

04 gio

Budce 1

Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cép
x3/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
thanh phd/Doanh nghiép cung tmg dich vu
buu chinh cong ich.

- H}Ié'ng din, hd trg cac to chtrc/ca nhan nop hod so truc
tuyeén;

- Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho t6 chuc/ca
nhan theo quy dinh;

- S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé thdng thong tin giai quyét
TTHC thanh pho;

- Chuyén hé so trén He théng thong tin giai quyét TTHC va
ban giao ho so gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé
chuyén cho co quan co6 tham quyen giai quyet (tiép nhan, ghi
nhén yéu cau vé hinh thuc, dia diém tra két qua).

04 gio

11

TAI CO QUAN, PON VI CAP CO SO

Khong quy
dinh

Budce 2.1

Chuyén vién co quan, don vi cap co s&

Mé, kiém tra va xac nhan tinh hop 1& cia hd so ding ky tham gia
tuyén chon nhiém vu khoa hoc va cong nghé cép CO SO

Co quan, don vi cip co sd tién hanh mo, kiém tra va x4c nhan tinh
hop 18 cua hd so dang ky tham gia tuyén chon nhiém vu khoa hoc
va cong nghé cip co so trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir khi
két thuc thoi han nhan hd so. Két qua mo hd so duge lap thanh
bién ban theo Mau IV.01-BBMHS.

80 gio

Budc 2.2

Thu trudng co quan, don vi cap co s&

Thanh 1ap Hoi dong tu van tuyén chon, T6 tham dinh kinh phi
(n€u c6) nhiém vy khoa hoc va cong nghé cap co so

Thi trudng co quan, don vi cap co s quyét dinh thanh lap, quy
dinh s6 luong thanh vién Hoi dong tu van tuyén chon thuc hién
nhi¢m vu khoa hoc va cong ngh¢ cap co so (sau day viét tat la

Khong quy
dinh
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuce hién
(Gio lam viéc)

Hoi dong tuyén chon) va T6 tham dinh kinh phi (néu c6).

Budc 2.3

Co quan, don vi cap co s&

To chirc hop Hé1 déng tu van tuyén chon nhiém vu khoa hoc
va cong nghé cap co s¢ va To tham dinh kinh phi (n€u c6)

Co quan, don vi cip co sé t6 chirc hop Hoi dong tu van tuyén
chon thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé cap co so doi
v6i nhitng ho so hop 1€ va tham dinh kinh phi thyc hién nhiém
vu.

Khong quy
dinh

Budéc 2.4

Thu trudng co quan, don vi cap co s&

Phé duyét t6 chirc, c4 nhan chi tri thuc hién nhiém vy khoa
hoc va cong nghé¢ cip co s6

Trén co s két luan cua Hoi dong tu van tuyén chon va t6 thAm
dinh kinh phi (néu c6), y kién ciia chuyén gia tu van doc lap
(néu c0), trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tur ngay nhan
dugc day du ho so hop 18, thu truong co quan, don vi cap co so
quyét dinh theo thim quyen hodc trinh co quan c6 thim quyén
phé duyét két qua tuyén chon t6 chtrc chu tri, cha nhiém nhiém
vu va kinh phi thyc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé cép
co s& theo quy dinh vé t6 chirc va hoat dong ctia minh.

56 gio

Buoc 2.5

Co quan, don vi cap co s&

Thong bao két qua tuyén chon to chuc, ca nhan chu tri thuc
hién nhiém vy khoa hoc va cong ngh¢ cAp co 8o

Co quan, don vi cap co s& cong bd cong khai két qua phé duyét
t6 chure chu tri, ca nhan cha nhiém nhiém vu khoa hoc va cong
nghé cap co so tai co quan, don vi hodc trén phuong tién thong
tin dai chiing.

Khong quy
dinh

Budc 2.6

Bo phan vin thu caa Co quan, don vi cap

CcO SO

Vao s6 vian ban, dong dAu, ky 30, chuyén hd so cho
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cip xd/Trung tdm Phyc vu
hanh chinh cong cip thanh phd/Doanh nghiép cung tng dich vu
buu chinh cong ich. (Bé phdn Mt cira bat ky nhdn hé so dau

04 gid
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuce hién
(Gio lam viéc)

vado)
I11 TAI BQO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cép
, xa/Trung tam Phyc vy hanh chinh cdng | _yso nhan tren He théng thong tin gidi quyét TTHC thanh phé;
Buodc 3.1 | thanh phé/Doanh nghiép cung ung dich vu Ted K& oo, 4 TTHC cho (5 chitc/c4 nha
buu chinh Qﬁng iCh. (B6 phdn Mot cira bét | ra ket qua giai quyet cho to chuc/ca nhan.
ky nhan ho so ddau vao)
- Xuét trinh déi‘ chié}l hoic ndp ban gidy cac hd so, vin ban
dién tir c6 yéu cau (néu c9). ’
Budc 3.2 | To chirc/ca nhan ndp ho so - NOp phi tryc ti€p hodc thanh toan tryc tuyen theo quy dinh.

- Nhan két qua TTHC theo hinh thirc di déang ky: Tryc tiép/
hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc tryc tuyén.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Khong quy
dinh
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8. Thi tuc danh gi4, nghiém thu nhiém vu khoa hoc va cong nghé cip co sé sir dung ngan sich nha nuéc (2.002724).
- Thoi han giai quyét: Khong quy dinh
- Quy trinh néi by, quy trinh di¢n tir:

Thi ¢ Thoi gian
o e Pon vi/ngudi thue hién Noi dung cong viéc thue hi¢n
cong viéc T e
(Gio lam viéc)
I TAI BQO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04 gio
- Huong dan, hd trg cac t6 chuc/ca nhan ndp hd so truc
tuyen;
- Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho t6 chirc/ca
Trung tim Phuc vu hanh chinh c6ng cip | nhan theo quy dinh;

Bude 1 xﬁ/Trung’tém Phyc vu hanh chinh cong | - S§ hoa, cap nhat ho so vao Hé théng thong tin giai quyét 04 oidy
thanh phd/Doanh nghiép cung tmg dich vu | TTHC thanh ph; &
buu chinh cong ich. - Chuyén h?} so trén H¢ théng thong tin giai quyét TTHC va

ban giao ho so gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé
chuyén cho co quan co6 tham quyen giai quyet (tiép nhan, ghi
nhén yéu cau vé hinh thuc, dia diém tra két qua).
I | TAI CO QUAN, PON VI CAP CO SO Kh‘(;'i‘l‘th“y

Kiém tra tinh hop 1€ cua ,hé) so danh gid, nghi€ém thu nhiém vu
khoa hoc va cong nghé cap co so

Budc 2.1 | Chuyén vién co quan, don vi cdp co sé | Co quan, don vi gép co 8O to chirc mo, kiém tra va xac nhan 80 gid
tinh hop 1€ cﬁa, hé so danh gid, nghi€ém thu nhi¢m vu khoa hoc
va cong nghé cap co so.
Thanh 18p Hoi dong tu van dénh gia nghiém thu két qua thyc

. hién nhi¢m vu khoa hoc va cong ngh¢ cap co s&

Budc 2.2 | Thu trudng Co quan, don vi cap co so \ N ' j : ;g 8 '7 P o . R ..
Thu truong co quan, don vi cap co so quyét dinh thanh lap Hoi
dong khoa hoc va cong nghé chuyén nganh dénh gia, nghiém
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuce hién
(Gio lam viéc)

kiém dugc).

thu két qué thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé cép co sO&
(sau day viet tat 1a Ho1 dong nghiém thu) va T6 chuyén gia
(dugc thanh lap trong truong hgp nhi€ém vy c6 san pham do

cong nghé cap co so

T6 chirc hop Hoi dong tu van danh gia, nghiém thu va T
chuyén gia (n€u co) két qua thyc hién nhiém vu khoa hoc va

- Co quan, don vi cip co s to chic hop Hoi dong tu van danh
gia nghiém thu két qua thyc hién nhiém vu khoa hoc va cong

Budc 2.3 | Co quan, don vi cip co s ngh¢ cap co sG. ‘ , Kh(é?r%hquy
- Irén co s& ket luan cua Hoi dong tu van danh gia nghiém thu :
két qua thyc hién nhiém vy khoa hoc va cong nghé cap co'so, y
klen ctia chuyén gia tu van doc lap (néu c6) co quan, don vi
cap co s& xem xét nghiém thu, thanh 1y hop dong thyc hién
nhiém vu KH&CN cap co so.
Vao sd vin ban, dong dau, ky s;é, chuyén hd so cho
B6 phan vin thu ciia Co quan. don vi cd Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap x&/Trung tam Phuc vu
Bude 2.4 o spé : quan, P | hanh chinh cong cap thanh phdé/Doanh nghiép cung ung dich vu 04 gio
buu chinh cong ich. (Bé phdn Mét civa bat ky nhdn ho so ddu
vado)
11 TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong cip
x3/Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong _ X4c nhan trén Hé théne thone tin oidi & TTHC thanh phd:
Budc 3.1 | thanh phé/Doanh nghiép cung tmg dich vu acTian tren He THors Tong i glal quye A paos

buu chinh cong ich. (Bo phan Mot cura bat
ky nhdn ho so dau vao)

- Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chtrc/ca nhan.
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Thoi gian
Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc thuc hién
(Gio lam viéc)

Thir tuw
cong viéc

- Xuét trinh ddi chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, vin ban
dién tir c6 yéu cau (néu co).

Budc 3.2 | T6 chirc/ca nhan ndp ho so - Nop phi tryc tiép hodc thanh toan tryc tuyén theo quy dinh.

- Nhén két qua TTHC theo hinh thirc da dang ky: Truc tiép/
hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc tuyén.

Khong quy

Tong thoi gian giai quyét TTHC dinh

9. Thim dinh két qua thuc hlen nhiém vu khoa hgc va cong nghé khong st dung ngan siach nha nwéc ma c¢6 tiém an yeu t6 anh
hwong dén lgi ich quoc gia, quoc phong, an ninh, moi truong, tinh mang, sirc khée con nguoi (2.000079).
- Thoi han giai quyét: 42 ngay lam viéc (336 gid 1am viéc), ké tir ngay nhan di hd so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi by, quy trinh di¢n tir:

Thoi gian
Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc thuc hién
(Gio lam viéc)

Thir tuw
cong viéc

I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04 gio
- H}Ié’ng din, hd trg cac to chtrc/ca nhan nop hd so truc
tuyen;

- Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho t6 chirc/ca
Trung tim Phuc vu hanh chinh c6ng cép | nhan theo quy dinh;

x3/Trung tam Phyc vu hanh chinh cong | - S6 héa, cap nhat hd so vao H¢ thong thong tin gidi quyét
thanh pho/Doanh nghiép cung tmg dich vu | TTHC thanh ph;

buu chinh cong ich. - Chuyén hd so trén Hé thng thong tin giai quyét TTHC va
ban giao hd so gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé
chuyén cho co quan co6 tham quyen giai quyet (tiép nhan, ghi
nhén yéu cau vé hinh thuc, dia diém tra két qua).

Budc 1 04 gidy




29

Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuce hién
(Gio lam viéc)

11

TAI SO KHOA HQC VA CONG NGHE

332 gior

Budce 2.1

Chuyén vién Phong Khoa hoc, Cong

nghé

- Hudng dan, tiép nhan, xem xét va kiém tra ho so:

+ Xem xét hd so va xéc dinh céc diéu kién t6 chirc thuc hién
viéc danh gia va tham dinh. D6i véi nhiing két qua thyc hién
nhiém vu ma S¢& Khoa hoc va Cong nghé khong du diéu kién
tham dinh, dy thao cong vin (kém theo hd so) dé nghi Bo
Khoa hoc va Cong nghé thuc hién danh gia va tham dinh, dong
thoi dy thao thong bao cho to chire, ¢4 nhin dé nghi biét vé co
quan thyc hi¢n tham dinh.

+ Kiém tra tinh hop 1 cua ho so, trong truong hop hd so chua
day du hop 18 phai théng bao cho t6 chirc, c4 nhan bd sung
trong thoi han 30 ngay.

- Tham muu t6 chic thAm dinh, danh gid két qua thuc hién
nhiém vu:

+ Tham muu truéng phong trinh Giam doc S& du thao Quyét
dinh thanh lap Hoi dong tham dinh.

+ Sau khi co Quyét dinh thanh 1ap Hoi dbng, tham muu Lanh
dao S& KH&CN t6 chirc hop Hoi dong tham dinh, danh gia két
qua thuc hién nhiém vu du diéu kién cap Gidy xac nhan theo
quy dinh.

+ Truong hop két qua thyc hién nhiém vu can duoc do kiém
thi thoi gian do kiém khong duoc tinh vao thdi gian thuc hién
danh gia.

- Dy thao két qua:

Cin cr bién ban tham dinh ctua Hoi dong tham dinh, chuyén
vién du thao quyét dinh cip Gidy xac nhan tham dinh két qua
thuc hién nhiém vu.

+ Trudng hop khong cip Gidy xdc nhan thim dinh, dy thao

312 gio
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuce hién
(Gio lam viéc)

+ Trong truong hop

vin ban cho td chuc,
do khong dong ¥ véi

thong bao bang van ban néu ro 1y do cho t6 chirc, ca nhan.

Giam ddc so khong nhat tri voi két qua

tham dinh cua Hoi dong tham dinh, du thao thong bao bang

ca nhan d¢ nghi biét (trong d6 néu 13 ly
két luan ctia Hoi dong) va xem xét, thuc

hién tham dinh lai két quéd thuc hién nhiém vy. Thoi gian tham
dinh lai va tra 15i to chic, ca nhan dé nghi dugc thuc hién
trong thoi han 15 ngay 1am viéc ké tir khi nhan duoc bién ban
thim dinh ciia Hoi dong thim dinh.

Lanh dao Phong xem xét, thAm dinh, x4c nhan van ban du

Budce 2.2 | Lanh dao Phong Khoa hoc, Cong nghé tho, trinh Lanh dao So. 08 gio
Buéc 2.3 | Lanh dao S6 KH&CN Phé duyét Glay xac nhan hodc van ban tra 101 trong truong 08 gic
hop khong cap gidy phép va néu rd 1y do.
Vao s6 van ban, doéng dau, ky sp, chuyén hd so cho
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cép x&/Trung tam Phuc vu
Budc 2.4 | BO phéan van thu cia KH&CN hanh chinh cong cip thanh phd/Doanh nghi€p cung tmg dich vu 04 gio
buu chinh cong ich. (Bé phdn Mét civa bat ky nhin hé so dau
vao)
11 TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong cip
. xa‘/TrungA’ tim Phyc My hanh N hmh. CONE | _ X4c nhan trén Hé thong théng tin giai quyét TTHC thanh phd;
Budc 3.1 | thanh phd/Doanh nghi€p cung Umg dich vu Ted K& Do, & TTHC cho 16 chitc/cé nha
buu chinh qf)ng ich. (B6 phén Mot civa bét |~ ra ket qua giai quyet cho to chuc/ca nhan.
ky nhdn ho so dau vao)
Bude 3.2 | Té chitc/ca nhan ngp hd so - Xuat trinh do6i chiéu hodac ndp ban gidy cac ho so, van ban

dién tir c6 yéu cau (néu co).
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuce hién
(Gio lam viéc)

- Nop phi truc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy dinh.
- Nhan két qua TTHC theo hinh thirc di dang ky: Truc tiép/
hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc tuyén.

Tong thoi gi

an giai quyét TTHC

336 gitr

10. Danh gla dong thoi tham dinh két qua thuc hlen nhiém vu khoa hoc va cong nghé khong sir dung ngan sach nha nwéc ma cé

tiém 4n yéu t6 anh huwong dén loi ich quoc gia, quc phong, an ninh, mdi truong, tinh mang, sirc khée con nguoi (2.002144).
- Thoi han giai quyét: 42 ngay 1am viée (336 gio 1am viéc), ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi bo:

Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuce hién
(Gio lam viéc)

I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04 gio
- H}Ié'ng din, hd trg cac to chtrc/ca nhan nop hd so truc
tuyeén,;
- Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho td churc/ca
Trung tAm Phyc vu hanh chinh céng cép | nhan theo quy dinh;

Bude 1 xa/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong | - S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét 04 oidy
thinh phé/Doanh nghiép cung tmg dich vu | TTHC thanh phé; &
buu chinh cong ich. - Chuyén hé so trén H¢ théng thong tin giai quyét TTHC va

ban giao ho so gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé
chuyén cho co quan co6 tham quyen giai quyet (tiép nhan, ghi
nhén yéu cau vé hinh thuc, dia diém tra két qua).
I TAI SO KHOA HOC VA CONG NGHE 332 giv
Bude 2.1 | Chuyén vién Phong Khoa hoc, Cong - Huéng dan, tlep nhan, xem xét va kiém tra ho SO 312 gio

+ Xem xét hod so va xéac dinh cac diéu kién to chire thuc hién
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuce hién
(Gio lam viéc)

nghé

viéc danh gia va tham dinh. D6i véi nhiing két qua thyc hién
nhiém vu ma S¢& Khoa hoc va Cong nghé khong du diéu kién
tham dinh, dy thao cong vin (kém theo hd so) dé nghi Bo
Khoa hoc va Cong nghé thuc hién danh gia va tham dinh, dong
thoi du thao thong bao cho td chirc, ci nhan dé nghi biét vé co
quan thuc hién tham dinh.

+ Kiém tra tinh hop 1é cua hd so, trong trudng hop ho so chua
day du hop 18 phai théng bao cho t6 chirc, ci nhan bd sung
trong thoi han 30 ngay.

- Tham muu t6 chic thim dinh, danh gid két qua thuc hién
nhiém vu:

+ Tham muu trudng phong trinh Giam doc S& du thao Quyét
dinh thanh 1ap Hoi dong tham dinh.

+ Sau khi c6 Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong, tham muu Lanh
dao S& KH&CN tb chirc hop Hoi dong tham dinh, danh gia két
qua thyc hi¢n nhiém vu da diéu kién cép Giéy xac nhan theo
quy dinh.

+ Truong hop két qua thyc hién nhiém vu can duoc do kiém
thi thoi gian do kiém khong duoc tinh vao thdi gian thuc hién
danh gia.

- Dy thao két qua:

Cin cr bién ban tham dinh cta Hoi dong tham dinh, chuyén
vién dy thao quyét dinh cip Gidy xac nhan thim dinh két qua
thuc hi¢n nhiém vu.

+ Truong hop khong cap Gidy xac nhan tham dinh, du thao
thong bao bang vin ban néu rd 1y do cho t6 chirc, ¢4 nhan.

+ Trong truong hop Giam dbc so khong nhét tri véi két qua
tham dinh cta Hoi déng tham dinh, dyu thao thong bao béng
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuce hién
(Gio lam viéc)

van ban cho to chtc,
do khong dong y véi

ca nhan dé nghi biét (trong d6 néu 13 ly
két luan cua Hoi dong) va xem xét, thuc

hién tham dinh lai két qua thyc hién nhiém vu. Thoi gian thim
dinh lai va tra 101 to chtrc, c4 nhian dé& nghi duoc thyc hién
trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir khi nhan duge bién ban
thim dinh ctia Hoi ddng tham dinh.

Lanh dao Phong xem xét, thAm dinh, x4c nhan van ban du

Budce 2.2 | Lanh dao Phong Khoa hoc, Cong nghé tho, trinh Lanh dao So. 08 gio
Buéc 2.3 | Lanh dao S& KH&CN Phe duyét Gidy xdc nhan hodc van ban tra 101 trong truong | g 1
hop khong cap giay phép va néu 1o 1y do.
Vao s6 vin ban, déng dau, ky sﬁ, chuyén hd so cho
Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cap xa/Trung tam Phyc vu
Budc 2.4 | BO phéan van thu cia KH&CN hanh chinh cong cép thanh phd/Doanh nghi€p cung tmg dich vu 04 gio
buu chinh cong ich. (Bé phdn Mét civa bat ky nhdn hé so dau
vao)
I11 TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tdm Phyc vu hanh chinh coéng cip
, xa‘/TrungA’ tim Phyc vu hanh ,Chmh, CONE | _ X4c nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC thanh phd;
Budc 3.1 | thanh phd/Doanh nghi€p cung g d]ChV}_l Ted K& L. & TTHC cho 16 chitc/cé nha
buu chinh Qﬁng ich. (B6 phdn Mot cira bét |~ ra ket qua giai quyet cho to chuc/ca nhan.
ky nhdn ho so dau vao)
- Xuét trinh ddi chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, vin ban
9 , dién tir ¢6 yéu clu (néu co).
Buée 3.2 | Té chire/cé nhan nop hd so ién tir 6 yeu cdu (neu o)

- Nop phi truc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy dinh.
- Nhan két qua TTHC theo hinh thirc di dang ky: Truc tiép/
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Thoi gian
Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc thuc hién
(Gio lam viéc)

Thir tuw
cong viéc

hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc tuyén.

Tong thoi gian giai quyét TTHC 336 gio

11. Thi tuc danh gi4, xac nhin két qua thwe hién nhiém vu khoa hoc va céng nghé khong sir dung ngin sach nha nuée (1.006427)

- Thoi han giai quyét:

* 45 ngay lam viéc (360 gio), ké tir ngay tiép nhan hd so ddy du, hop 1. Trudng hop két qua thuc hién nhiém vu can dugc do kiém thi thoi
gian do kiém khéng duoc tinh vao thoi gian thuc hién danh gia.

* 05 ngay lam viéc (40 gid), ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 1& ddi voi trudng hop duoc dic cach cap Gidy xac nhan két qua thyuc hién
nhiém vu.

- Quy trinh ndi by, quy trinh dién ti:

Thoi gian
Don vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéce thye hién
(Gio lam viéc)

Thu ty
cong viéc

I TAI BQO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04 gio
- H}Ié’ng dan, hd trg cac to chtrc/ca nhan nop hd so truc
tuyeén;

- Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho t6 chirc/ca
Trung tim Phuc vu hanh chinh c6ng cip | nhan theo quy dinh;

x3/Trung tam Phyc vu hanh chinh cong | - S6 héa, cap nhat hd so vao H¢ thong thong tin gidi quyét
thanh ph6/Doanh nghiép cung tmg dich vu | TTHC thanh phé;

buu chinh cong ich. - Chuyén hd so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC va
ban giao hd so gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé
chuyén cho co quan co tham quyen giai quyet (tiép nhan, ghi
nhén yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két qua).

Budc 1 04 gidy

I TAI SO KHOA HQC VA CONG NGHE (Péi véi truong hop khong phai 1a dic cach cip Gidy xac 356 gio
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuce hién
(Gio lam viéc)

nhén két qua thwe hién nhiém vu)

Budce 2.1

Chuyén vién Phong Khoa hoc, Cong

nghé

* Xem xét, kiém tra ho so:

Ké tir khi nhan duoc hd so, trong thoi han 05 (nim) ngay lam
viéc, xem xét nhirng ndi dung sau:

+ Xem xét hd so va xac dinh cac diéu kién to chuc thuc hién
viéc danh gia. béi voi nhiing két qua thyc hién nhiém vy ma
S¢ Khoa hoc va Cong nghé khong du diéu kién danh gia, tham
muu cong vin (kém theo hd so) dé nghi B6 Khoa hoc va Cong
nghé thyc hién danh gia, dong thoi thong bao cho t chuc, ca
nhan dé nghj biét vé co quan thyc hién danh gia.

+ Kiém tra tinh hop 1& cua hd so, trong trudng hop hd so chwa
day du hop 18 phai théng bao cho t6 chirc, ci nhan bo sung
trong thot han 30 ngay.

* Pang tai thong tin; Tham muu t6 chirc Hoi dong danh gia;
Duy thao két qua:

- K& tir ngdy nhan duoc hd so dy du, hop 18, tham muu ding
tai thong tin vé viéc danh gia két qua thuc hién nhi€ém vu trén
trang thong tin dién tir cua don vi trong thot han 10 ngay lam
viéc.

- Tham muu t6 chirc Hoi ddng danh gia. Truong hop két qua
thuc hién nhiém vu can dugce do kiém thi thoi gian do kiém
khong dugc tinh vao thoi gian thyc hién danh gid. Can clr két
qua danh gia ctia Hoi dong danh gia, dy thao:

+ Gidy x4ac nhan danh gia két qua thue hién nhiém vy.

+ Truong hop khong cap Glay x4c nhan, du thdo thong bao
bang vin ban néu rd 1y do cho t6 chirc, ca nhan.

+ P6i voi truong hop Thu trudng co quan thyc hién danh gia
khong nhat tri véi két qua danh gid cua Ho1 dong danh gia, du

336 gio
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuce hién
(Gio lam viéc)

thao théng bao bang vin ban cho to chirc, ci nhan dé nghj biét
(trong d6 néu rd 1y do khong ddng y véi két luan cua Hoi
dong) va xem xét, thyc hién danh gia lai két qua thuc hién
nhiém vy. Thoi gian danh gi4 lai va tra 10i to chirc, c4 nhan dé
nghi duoc thuc hién trong thoi han 15 ngay lam vi¢e ké tir khi
nhéan dugc Bién ban danh gia cua Hoi déng danh gia.

Lanh dao Phong xem xét, thAim dinh, x4c nhin vin ban du

Budc 2.2 | Lanh dao Phong Khoa hoc, Cong ngh¢ thao, trinh Lanh dao S&. 08 gio
Bu6c 2.3 | Lanh dao S& KH&CN Phe duyét Giay phép hodc van ban tra 161 trong truong hop | ¢ 1
khong cap giay phép va néu rd 1y do.
Vao sd vin ban, dong ddu, ky s;é, chuyén hd so cho
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap x&/Trung tam Phuc vu
Budc 2.4 | BO phan van thu cia KH&CN hanh chinh cong cép thanh phd/Doanh nghiép cung ung dich vu 04 gio
buu chinh cong ich. (Bé phdn Mét cira bat ky nhdn ho so ddu
vao)
11 TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cép
, Xa‘/Trung . tam Phyc VP hanh C hmh, CONg | _Xac nhan trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC thanh phé;
Budc 3.1 | thanh pho/Doanh nghi¢p cung g dich vu Ted K& L & TTHC cho t chitc/ca nha
buu chinh qﬁng ic‘h. (B6 phdn Mot cira bét | ra ket qua giai quyet cho to churc/ca nhan.
ky nhan ho so dau vao)
- Xuét trinh déi‘ chié}l hozc ndp ban gidy cac hd so, vin ban
. N dién tr co yéu cau (ncu co).
Bude 3.2 | Té chirc/ca nhan nop hd so ién tir ¢0 yeu cdu (neu ¢6)

- Nop phi truc tiép hozc thanh toan tryc tuyén theo quy dinh.
- Nhan két qua TTHC theo hinh thirc di dang ky: Truc tiép/
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuce hién
(Gio lam viéc)

hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc tuyén.

Tong thoi gian giai quyét TTHC 360 giv
| TAISO KHOA HQC VA CONG NGHE (Doi véi trugmg hop dic cich cap Giay xac nhin két qua 36 widy
thue hién nhiém vu) g
- Hudng dan, tiép nhan, xem xét va kiém tra hd so
L . A - K¢ tir ngay nhéan duoc ho so day du, hop 1¢, chuyén vién tham
Bude 2.1 Chu?/en vien Phong Khoa hoc, Cong | myy ding tai thong tin vé viéc danh gia két qua thuc hién 16 gio
ngh¢ nhiém vu trén trang thong tin dién tir cua don vi.
- Dy thao Gidy xac nhan danh gia két qua thuc hién nhiém vy.

. ~ \ A . Lanh dao Phong xem xét, tham dinh, xdc nhan vin ban dy .
Budc 2.2 | Lanh dao Phong Khoa hoc, Cong ngh¢ thao, trinh Lanh dao So. 08 gio
Buéc 2.3 | Lanh dao S& KH&CN Ph? duyf;t G'1A,ay pl}ep }‘102{0 van }Jan tra 101 trong truong hop 08 gic

khong cap gidy phép va néu rd ly do.
Vao sd vin ban, dong ddu, ky 5’6, chuyén hd so cho
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap x&/Trung tam Phuc vu
Budc 2.4 | BO phan van thu cia KH&CN hanh chinh c6ng cép thanh phd/Doanh nghi€p cung tmg dich vu 04 gio
buu chinh cong ich. (Bo phdan Mot cvwa bat ky nhdn ho so dau
vao)
111 TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cip
xa/Trung tam Phyc vy hanh chinh cong | s 1an tan He thé A i e X \ £,
. - - . - Xac nhan trén H¢ thong thong tin giai quyét TTHC thanh pho;
Budc 3.1 | thanh pho/Doanh nghi¢p cung g dich vu aetk i s A P

buu chinh cong ich. (Bg phdn Mt cia bat
ky nhan ho so dau vao)

- Tra két qua giai quyét TTHC cho tb chirc/ca nhan.
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuce hién
(Gio lam viéc)

Budce 3.2

T chire/ca nhan ndp ho so

- Xuét trinh ddi chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, vin ban
dién tir c6 yéu cau (néu co).

- NOp phi truc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy dinh.

- Nhén két qua TTHC theo hinh thirc da dang ky: Truc tiép/
hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc tuyén.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 40 gior
12. Ping ky két qua thyc hién nhiém vu khoa hoc va cong ngh¢ khong sir dung ngén sach nha nwéc (1.011820).
- Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc (40 gio lam vi¢e), ké tir ngay nhan da ho so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi bo:
, Thoi gian
Thir tw

cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

thuc hién
(Gio lam viéc)

I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04 gior
- H}Idng dan, hd tro cac to chirc/ca nhan nop hd so truc
tuyen;
- Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho t6 chirc/ca
Trung tim Phyc vu hanh chinh cong cép | nhan theo quy dinh;

Bude 1 x3/Trung tam Phyc vu hanh chinh cong | - S§ héa, cap nhat hd so vao H¢ thong thong tin giai quyét 04 i
thanh pho/Doanh nghiép cung tmg dich vu | TTHC thanh phd; 8
buu chinh cong ich. - Chuyén hd so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC va

ban giao ho so gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé
chuyén cho co quan c6 tham quyen giai quyet (tiép nhan, ghi
nhén yéu cau vé hinh thire, dia diém tra két qua).
I TAI SO KHOA HQC VA CONG NGHE 36 gio




39

Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuce hién
(Gio lam viéc)

Chuyén vién Phong Khoa hoc, Cong

- Huéng dan, tiép nhén, xem xét va kiém tra hd so

- Tham muu thim dinh hd so va du thao van ban xu ly hd so:

+ Truong hop hd so khong day du, hop 1€, du thao thong bao
yéu cau bd sung hd so t6i t6 chirc, ca nhan cha tri thyc hién

Buoc 2.1 nghé nhiém vu khoa I’}QC va cong nghé; , 16 g0
- Truong hop ho so hop 1€, du thao Giay chimg nhan dang ky
két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé cho t6
chtrc, ca nhan chu tri nhiém vu khoa hoc va cong ngh¢.

. ~ . R R Lanh dao Phong xem xét, tham dinh, xac nhan van ban du .\
Budc 2.2 | Lanh dao Phong Khoa hoc, Cong ngh¢ thao, trinh Lanh dao So. 08 gio
Budc 2.3 | Lanh dao S& KH&CN Phe duyet Gidy chimg nhan hodc vén ban tra 161 trong truong | g ..

hop khong cap giay phép va néu rd 1y do.
Vao sd van ban, dong dau, ky s’(A'), chuyén hd so cho
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa/Trung tam Phuyc vu
Budc 2.4 | BO phan van thu cia KH&CN hanh chinh cong cap thanh phd/Doanh nghiép cung ﬁng dich vu 04 gio
buu chinh cong ich. (Bg phdan Mot cvwa bat ky nhan ho so dau
vao)
11 TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cip
, xa‘/Trung . tam Phyc V}l hanh C hmh, CONg | _Xac nhan trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC thanh phé;
Budc 3.1 | thanh pho/Doanh nghi¢p cung g dich vu Ted K& . 4 TTHC cho tb chitc/c4 nha
buu chinh qﬁng ic‘h. (B6 phdn Mot cira bét | ra ket qua giai quyet cho to chuc/ca nhan.
ky nhan ho so dau vao)
7 ‘ - Xuét trinh déi‘ chié}l hoic ndp ban gidy cac hd so, vin ban
Budc 3.2 | T6 chire/ca nhan ndp ho so dién tir c6 yéu cau (néu co).

- Nop phi truc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy dinh.
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Thoi gian
Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc thuc hién
(Gio lam viéc)

Thir tuw
cong viéc

- Nhan két qua TTHC theo hinh thirc di dang ky: Truc tiép/
hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc tuyén.

Tong thoi gian giai quyét TTHC 40 giv

13. Thi tuc cap Gidy chirng nhin ding ky chuyén giao cong nghé (trir trwong hop thudc thAm quyén ciia B Khoa hoc va Cong
nghé) (2.002248)

- Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc (40 gid lam viéc) ké tir ngdy nhan da ho so theo quy dinh.

- Quy trinh nd1 bg, quy trinh dién tr:

. Thoi gian
:l“hu’ t."f Pon vi/ngudi thye hién Noi dung cong viéc thue hién
cong viéc A a
(Gio lam viéc)
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04 gio
- H}Ié'ng din, hd trg cac to chtrc/ca nhan nop hd so truc
tuyeén,;
- Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho t6 chuc/ca
Trung tAm Phyc vu hanh chinh céng cép | nhan theo quy dinh;
Buée 1 xa/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | - S hoa, cap nhat hd so vao Hé théng thong tin giai quyét 04 gid

thanh phé/Doanh nghiép cung tmg dich vu | TTHC thanh phd;

buu chinh cong ich. - Chuyén hd so trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC va

ban giao hd so gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé
chuyén cho co quan co6 tham quyen giai quyet (tiép nhan, ghi
nhén yéu cau vé hinh thuc, dia diém tra két qua).

I TAI SO KHOA HOC VA CONG NGHE 36 gio

Bugc 2.1 | Chuyén vién Phong Khoa hoc, Cong 16 gio
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuce hién
(Gio lam viéc)

nghé

Chuyén vién xem xét, tham tra, x{r ly ho so, du thao cac vian
ban theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong

Lanh dao Phong xem xét, thadm dinh, x4c nhan van ban du

Buédc 2.2 | - Lanh dao Phong Khoa hoc, Cong nghé thao, trinh Lanh dao So. 08 gio
Buéc 2.3 | Lanh dao S& KH&CN Phe duyét Giay phép hodc van ban tra 101 trong truong hop | g 1
khong cap gidy phép va néu rd ly do.
Vao sd vin ban, dong dau, ky s;é, chuyén hd so cho
Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cap xa/Trung tdm Phuc vu
Budce 2.4 | B phan van thu cia KH&CN hanh chinh cong cap thanh phd/Doanh nghiép cung ung dich vu 04 gio
buu chinh cong ich. (B phdn Mot cia bat ky nhdn ho so dau
vado)
I11 TAI BQO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cép
, x@/Trung tam Phyc vy hanh chinh cdng | _yqo nhan trén He théng thong tin gidi quyét TTHC thanh phé;
Buoc 3.1 | thanh phé/Doanh nghiép cung ung dich vu Ted K& . & TTHC cho (5 chitc/cé nha
buu chinh Qﬁng ich. (B6 phdn Mot cira bét | ra ket qua giai quyet cho to chuc/ca nhan.
ky nhan hé so ddau vao)
- Xuét trinh déi‘ Chié}l hoic ndp ban gidy cac hd so, vin ban
dién tir c6 yéu céu (néu c9). )
Budc 3.2 | To chirc/ca nhan ndp ho so - NOp phi truc ti€p hodc thanh toan tryc tuyen theo quy dinh.

- Nhan két qua TTHC theo hinh thirc da déng ky: Truc tiép/
hoac qua dich vu buu chinh ¢ong ich/ hoac truc tuyén.

Tong thoi gian giii quyét TTHC

40 gio
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14. Thi tuc cip Gidy chirng nhan ding Ky gia han, sira ddi, bé sung ndi dung chuyén giao cong nghé (trir truomg hop thudc thim
quyén ciia Bo Khoa hoc va Cong nghé) (2.002249)
- Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc (40 gior 1am viéc) ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.
- Quy trinh nd1 bg, quy trinh dién tur:

Th t Thoi gian
ot Don vi/nguwdi thue hién Noi dung cong viéc thye hi¢n
cong viéc T s
(Gio lam viéc)
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04 gior
- Huéng dan, hd tro cac td chirc/ca nhan nop hd so truc
tuyen;
- Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho t chuc/ca
Trung tim Phuc vu hanh chinh c6ng cép | nhan theo quy dinh;

Buge 1 | X¥/Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong | - S6 hoa, cip nhat hd so vio HE thong thong tin giai quyét 04 oid
thanh ph6/Doanh nghiép cung tmg dich vu | TTHC thanh phd; s
buu chinh cong ich. - Chuyén ho so trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC va

ban giao ho so gidy cho dich vu buu chinh coéng ich dé
chuyén cho co quan c6 tham quyen giai quyet (tiép nhan, ghi
nhén yéu cau vé hinh thire, dia diém tra két qua).
Il TAI SO KHOA HQC VA CONG NGHE 36 gio
. Chuyén vién Phong Khoa hoc, Cong | Chuyén vién xem xét, tham tra, xir 1y ho so, du thao cic vin .
Bude 2.1 nghé ban theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong 16 gio
. ~ . A ~ | Lanh dao Phong xem xét, thadm dinh, x4c nhan van ban du .\
Budc 2.2 | - Lanh dao Phong Khoa hoc, Cong nghé tho, trinh Lanh dao So. 08 gio
Buéc 2.3 | Lanh dao S& KH&CN Phe duyét Giay phep hodc van ban tra 101 trong truong hop | g 1
khong cap giay phép va néu 1o 1y do.
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Thoi gian
Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc thuc hién
(Gio lam viéc)

Thir tuw
cong viéc

Vao s6 van ban, dong dau, ky sb, chuyén hdé so cho
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cip xd/Trung tdm Phyc vu
Budc 2.4 | BO phan van thu cia KH&CN hanh chinh cong cap thanh phd/Doanh nghiép cung tmg dich vu 04 gio
buu chinh cong ich. (Bé phdn Mét civa bat ky nhin hé so dau
vao)

11 TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cip
x3/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
Budc 3.1 | thanh phé/Doanh nghiép cung tmg dich vu
buu chinh cong ich. (BS phdn Mét cira bt
ky nhén hé so dau vao)

- Xé4c nhén trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC thanh phd;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 churc/ca nhan.

- Xuat trinh doi chiéu hodc ndp ban giéy cac ho so, van ban
dién tir c6 yéu cau (néu co).

Budc 3.2 | T6 chirc/ca nhan ndp hod so - Nop phi tryc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy dinh.

- Nhan két qua TTHC theo hinh thitc di dang ky: Truc tiép/
hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc tuyén.

Téng thoi gian gidi quyét TTHC 40 gio

15. Thii tuc cip Gidy chirng nhan chuyén giao cong nghé khuyén khich chuyén giao (trir trwomg hop thudce tham quyén giai quyét
cia B§ Khoa hoc va Cong ngh¢) (2.002544)
- Thoi gian thuc hién: 15 ngay lam viée (120 gio 1am viéc) ké tir ngay nhan d ho so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bd:
Thit t Thoi gian
o Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc thue hién
cong viée A
(Gio lam viéc)
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuce hién
(Gio lam viéc)

I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04 gio
- H}Ié’ng din, hd trg cac tO chirc/cad nhéan nop hd so truc
tuyeén,;
- Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho t6 chuc/ca
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cép | nhan theo quy dinh;

Buée 1 x3/Trung tam Phyc vu hanh chinh cong | - S6 héa, cap nhat hd so vao H¢ thong thong tin gidi quyét 04 oidy
thanh phé/Doanh nghiép cung tmg dich vu | TTHC thanh phé; 8
buu chinh cong ich. - Chuyén h(‘t) so trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC va

ban giao ho so gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé
chuyén cho co quan co6 tham quyen giai quyet (tiép nhan, ghi
nhan yéu cau vé hinh thire, dia diém tra két qua).
I TAI SO KHOA HOC VA CONG NGHE 116 gio
. Chuyén vién Phong Khoa hoc, Cong | Chuyén vién xem xét, tham tra, xtr Iy ho so, du thao cic vin .
Bude 2.1 hé ban theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong 96 gio
nghe
, N . R ~ | Lanh dao Phong xem xét, thAm dinh, xac nhan van ban du .\
Budc 2.2 | - Lanh dao Phong Khoa hoc, Cong ngh¢ thao, trinh Lanh dao So. 08 gio
Buéc 2.3 | Lanh dao S& KH&CN Phe duy¢t Gidy phép hodc van ban trd 16i trong truong hop | ¢ i
khong cap gidy phép va néu rd ly do.
Vao s6 vin ban, déng dau, ky s’c‘), chuyén hd so cho
Buée 2.4 | Bo phan van thu cia KH&CN Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa/Trung tdm Phuc vu 04 gic

hanh chinh cong cép thanh phd/Doanh nghi€p cung tmg dich vu
buu chinh cong ich. (Bé phdn Mét cira bat ky nhdn ho so ddu
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Thoi gian
Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc thuc hién
(Gio lam viéc)

Thir tuw
cong viéc

vao)

I TAI BQO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cép
xa/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
Budce 3.1 | thanh phd/Doanh nghiép cung tmg dich vu
buu chinh cong ich. (BS phdn Mét civa bdt
ky nhén hé so dau vao)

- X4c nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC thanh phd;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chuic/ca nhan.

- Xuét trinh ddi chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, vin ban
dién tir c6 yéu cau (néu co).

Budc 3.2 | T chite/ca nhan ndp hd so - NOp phi tryc tiép hodc thanh toan tryc tuyén theo quy dinh.

- Nhan két qua TTHC theo hinh thirc dd dang ky: Truc tiép/
hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc tuyén.

Tong thoi gian giai quyét TTHC 120 gio

16. Thii tuc sira doi, b6 sung Gidy chitng nhan chuyén giao cong nghé khuyén khich chuyén giao (trir treong hop thudc thim quyén
giai quyét ciia Bo Khoa hoc va Cong nghé) (2.002546)

- Thoi han giai quyét:

+ 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 18,

+ 15 ngay dbi véi truong hop co thay d6i cong nghé, san pham cong nghé hodc quy mé san luong, tiéu chuan chit luong san pham.

- Quy trinh ndi by, quy trinh dién tir:

Thir t Thoi gian
con uvilgc Don vi/nguoi thye hién Noi dung cong viéc thuc hién
= (Gio lam viéc)
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04 gio
Bu6c 1 | Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cdp | - Hudng dan, hd trg cac td chuc/ca nhan ndp hod so truc 04 gid
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuce hién
(Gio lam viéc)

xﬁ/Trung, tam Phuc vy hanh chinh cong
thanh pho/Doanh nghi¢p cung tng dich vu
buu chinh cong ich.

tuyén;

- Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho t6 chirc/ca
nhén theo quy dinh;

- S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé théng thong tin giai quyét
TTHC thanh pho;

- Chuyén h?? so trén He théng thong tin giai quyét TTHC va
ban giao ho so gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé
chuyén cho co quan co tham quyen giai quyet (tiép nhan, ghi
nhén yéu cau vé hinh thuc, dia diém tra két qua).

11

TAI SO KHOA HQC VA CONG NGHE

76 gio (hoac
116 gio d6i voi
truong hop co
thay doi cong

nghé¢, san
phim cong
nghé hoac quy
mo san lugng,
tiéu chuan
chit hrong
san pham)

Buoc 2.1

Chuyén vién Phong Khoa hoc, Cong
nghé

Chuyén vién xem xét, tham tra, xr ly hd so, du thao cac van
ban theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong

56 gid (96 gio
d6i voi trudng
hop c6 thay doi
cong nghé, san
pham cong
ngh¢ hodc quy
mo san lugng,
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuce hién
(Gio lam viéc)

tiéu chuan chat

lu’(_)rng> san
pham)
. ~ \ A . | Lanh dao Phong xem xét, tham dinh, xac nhan vin ban du .
Budc 2.2 | - Lanh dao Phong Khoa hoc, Cong ngh¢ thao, trinh Lanh dao So. 08 gio
Bu6c 2.3 | Lanh dao S& KH&CN Phe duy€t Giay phép hodc van ban tra 161 trong truong hop | ¢ 1
khong cap gidy phép va néu rd ly do.
Vao sd vin ban, dong ddu, ky sﬁ, chuyén hd so cho
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap x&/Trung tam Phuc vu
Budc 2.4 | B phéan van thu cua KH&CN hanh chinh cong cép thanh phd/Doanh nghi€p cung tmg dich vu 04 gio
buu chinh cong ich. (Bé phdn Mét cira bat ky nhdn ho so ddu
vao)
1 TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cip
, xa‘/TrungA’ tam Phyc V}l hanh ,Chmh, Cong | _Xac nhan trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC thanh phé;
Budc 3.1 | thanh pho/Doanh nghi¢p cung g dich vu Tra két qud widi 4 TTHC cho tb chitc/c4 nha
buu chinh Qﬁng ic‘h. (B6 phdn Mot cira bét | ra ket qua giai quyet cho to chuc/ca nhan.
ky nhan ho so dau vao)
- Xuét trinh d(‘)i\ chié}l hoic ndp ban gidy cac hd so, vin ban
dién tir c6 yéu cau (néu co). )
Budc 3.2 | TH chirc/ca nhan ndp ho so - Nop phi tryc ti€p hodc thanh toéan tryc tuyen theo quy dinh.
- Nhan két qua TTHC theo hinh thirc di dang ky: Tryc tiép/
hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc tuyén.
80 gio (120 gio

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

déi véi truong
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Thoi gian
Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc thuc hién
(Gio lam viéc)

Thir tuw
cong viéc

hop co thay
ddi cong nghé,

san pham
cong nghé

hoiac quy mo
san luwgng,
tiéu chuén
chit hrong
san pham)

17. Thi tuc cip lai Gidy chirng nhin chuyén giao cong nghé khuyén khich chuyén giao (trir trwong hop thudc thAm quyén gisi
quyét cia B Khoa hoc va Cong nghé) (2.002548)
- Thoi gian thuc hién: 05 ngay lam viée (40 gior 1am viéc) ké tir ngdy nhan da ho so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bo:

Thur tw Thoi gian
cong Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc thuc hién
viéc (Gio lam viéc)

I | TAIBQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04 gio

- Huéng dan, ho tro cac td chtrc/c4 nhan nop ho so truc tuyén;

Trgng Atam ;Phuf vu haAnh - Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho td chirc/ca nhan theo quy
chinh cong cap xa/Trung tam | 4. ..

Phuc vu hanh chinh cong|

Bude 1} 4 o phé/Doanh nghiép cung | - S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC thanh phd; 04 gio
tmg dich vu buu chinh cong | - C;huyén hd so trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC va ban giao hd Sy
ich. giay cho dich vu buu chinh c¢éng ich dé chuyén cho co quan c¢é tham quyén

giai quyét (tiép nhan, ghi nhan yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két qua).
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Thu tw Thoi gian
cong | Don vi/ngudi thue hién Noi dung cong viéc thue hién
viée (Gio lam viéc)

II | TAI SO KHOA HQOC VA CONG NGHE 36 gior
Budc | Chuyén vién Phong Khoa | Chuyén vién xem xet, tham tra, xir 1y ho so, du thao cac vian ban theo quy _
5 A dinh, trinh Lanh dao Phe 16 gio
2.1 | hoc, Cong nghé Inh, trinh Lanh dao Phong
Budc |- Lanh dao Phong Khoa | Lanh dao Phong xem xét, tham dinh, xac nhan vin ban du thao, trinh Lanh .
R A . 08 gio
2.2 | hoc, Cong nghé dao So.
Budce Lanh dao S& KH&CN Phc? du‘yetA G12~1y Phep hodc van ban tra 101 trong trudong hop khong cap giay 08 gioy
2.3 phép va néu rd 1y do.
Vao s6 van ban, doéng dau, ky s6, chuyén hé so cho
Budc |B6 phan van thu cua | Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong cap x@Trung tdm Phuc vy hanh chinh 04 i
2.4 | KH&CN cong cap thanh ph6/Doanh nghi¢p cung ing dich vy buu chinh cong ich. (B phan &
Mot cira bat ky nhan ho so dau vao)
III | TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong cap xa/Trung tam
Budc g1h111;}:1 \1711{ /];Ianllqlh clélth} CONE | _ X4c nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC thanh phd;
a 0/Doanh nghiép cun . . .
3.1 fmg dlj)ch vu buu chinfl) céng - Tra ket qua giai quyét TTHC cho t0 chirc/c4 nhan.
ich. (Bo phan Mét cira bat
ky nhan ho so ddau vao)
- Xuét trinh d6i chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, vin ban dién tir c6 yéu cau
Budce X s g g aa A 1A (néu c0).
3.2 To chirc/ca nhan ndp ho so - Nop phi tryc ti€p hoac thanh toan truc tuyén theo quy dinh.

- Nhan két qua TTHC theo hinh thirc di ding ky: Truc tiép/ hodc qua dich vu
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Thir tuw
cong
viéc

Pon vi/nguoi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuce hién
(Gio lam viéc)

buu chinh cong ich/ hodc truc tuyén.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 40 gio
18. Thii tuc hd tro doanh nghiép, to chirc, ca nhan thywe hién giai ma cong nghé (1.002690)
- Thoi gian thyc hién: 14 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan ho so day du, hop 1¢ theo quy dinh.
- Quy trinh ndi bo:
i Thoi gian
Thir tw

cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

thuc hién
(Gio lam viec)

I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04 gio
- Huong dan, hd trg cac td chic/ca nhan ndép hd so truc
tuyen;
- Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho t6 chirc/ca
Trung tim Phuc vu hanh chinh c6ng cip | nhan theo quy dinh;

Buse 1 | *¥/Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong | - S6 hoa, cap nhat ho so vio HE thong thong tin giai quyet 04 i
thanh ph6/Doanh nghiép cung tmg dich vu | TTHC thanh phé; s
buu chinh cong ich. - Chuyén hd so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC va

ban giao ho so giay cho dich vu buu chinh cong ich dé
chuyén cho co quan c6 tham quyen giai quyet (tiép nhan, ghi
nhan yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két qua).
I TAI SO KHOA HQC VA CONG NGHE 108 gior
A A . A Huéng dén, tiép nhan, xem xét va kiém tra ho so
Budc 2.1 Chuyén vién Phong Khoa hoc, Cong Dénh gia hd so va du thao két qua thuc hién: 80 gio

nghé

- Gui thong bdo cho t6 chuc, ¢4 nhan vé két qua xem xét ho
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuce hién
(Gio lam viéc)

s0 va yéu cau sira doi, bd sung (néu co).

- Trudng hop hd so khong dap tng yéu cau phai co vin ban
thong bao, néu 1o 1y do.

- Trudng hop ho so dap ung yéu cau, P. KHCN tién hanh cac
budc tiép theo:

+ Tham muu thanh lap Hoi déng danh gia va td chuc hop Hoi
ddng danh gia.

+ Dy thao bién ban hop Hoi dong danh gia va két qua danh
gia ho so ciia hoi dong

Budc 2.2

Lanh dao Phong Khoa hoc, Cong nghé

Xem xét va kiém tra ndi dung:

- Néu van ban hoan chinh: ky nhdy vao vin ban va dé xuét
lanh dao co quan phé duyét;

- Néu vin ban chua hoan chinh: Sira chita tryc tiép trén vin
ban, chuyén lai chuyén vién thy ly.

16 gio

Budc 2.3

Lanh dao S& Khoa hoc va Cong nghé

Lanh dao So kiém tra, xem xé&t:

- Truong hop dong y: Ky phé duyét; o

- Néu khong dong y: Chuyén lai P. KHCN dé tiép tuc xur 1y.
Trudng hop khac: Ghi y kién chi dao vao phiéu giai quyét

8 gio

Budc 2.4

B6 phan van thu cia S¢ Khoa hoc va
Cong nghé

Vao s6 vin ban, dong dAu, ky 30, chuyén hd so cho
Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cap xa/Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong cip thanh phd/Doanh nghiép cung ung dich vu
buu chinh cong ich. (Bé phdn Mét civa bat ky nhdn ho so dau
vao)

4 gio

I

TAI BQO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

Buéce 3.1

Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cip

- X4c nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC thanh phd;




52

Thoi gian
Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc thuc hién
(Gio lam viéc)

Thir tuw
cong viéc

x3/Trung tim Phuc vu hanh chinh cong | - Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chtrc/ca nhan.
thanh phd/Doanh nghiép cung tmg dich vu
buu chinh cong ich. (BS phdn Mét civa bdt
ky nhén hé so dau vao)

- Xuét trinh ddi chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, vin ban
dién tir c6 yéu cau (néu co).

Budc 3.2 | Tb chirc/ca nhan ndp hd so - Nop phi tryc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy dinh.

- Nhan két qua TTHC theo hinh thirc di dang ky: Truc tiép/
hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc tuyén.

Tong thoi gian giai quyét TTHC 112 gior

19. Thii tuc hd tro' doanh nghiép cé dw an thudc nganh, nghé wu dii dau tw, dia ban wu dii diu tw nhin chuyén giao cong nghé tir
to chirc khoa hoc va cong nghé (2.001137)
- Thoi han giai quyét: 14 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di ho so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bo:
Th t Thoi gian
sl Pon vi/ngudi thue hién Noi dung cong viéc thue hi¢n
cong viee A
(Gio lam viec)
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04 gio
- Huong dan, hd tro cac t6 chirc/ca nhan ndop hd so truc
Trung tim Phuc vu hanh chinh c6ng cip tuYéPQ ’ ‘ ’ w
Buse 1 x3/Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong | - Kiém tra, ti€p nhdn hd so, gui phiéu hen tra cho t6 chuc/ca 04 i
thanh pho/Doanh nghiép cung ing dich vu | nhan theo quy dinh; &
buru chinh cong ich. - S6 hoéa, cap nhat ho so vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC thanh pho;
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuce hién
(Gio lam viéc)

- Chuyén ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC va
ban giao hd so gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé
chuyén cho co quan co6 tham quyen giai quyet (tiép nhan, ghi
nhén yéu cau vé hinh thuc, dia diém tra két qua).

11

TAI SO KHOA HQC VA CONG NGHE

108 gior

Budce 2.1

Chuyén vién Phong Khoa hoc, Cong
nghé

- Huéng dan, tiép nhan, xem xét va kiém tra ho so

- Tham muu thanh 13p Hoi d@)ng tw vAn xac dinh nhiém vu
khoa hoc va cong nghé.

- Tham muu t6 chirc xem xét, danh gia hd so thong qua hoi
ddng danh gia.

- Dy thao két qua:

+ Sau khi c6 két qua 1am viéc cta hoi dong tu van, du thao
quyét dinh phé duy¢t nhiém vy khoa hoc va cong nghé dugc
ho tro.

+ Trong thoi han 15 ngdy lam viéc ké tir ngay phé duyét,
tham muu cong bd cong khai nhiém vu khoa hoc va cong
nghé dugc hd tro trén Cong thong tin dién tir ctia bd, nganh.

80 gid

Budce 2.2

Lanh dao Phong Khoa hoc, Cong nghé

- Lanh dao Phong chuyén mén xem xét va kiém tra ndi dung
- Néu van ban hoan chinh: k¥ nhdy vao vin ban va dé xuét
lanh dao co quan phé duyét;

- Néu van ban chua hoan chinh: Stra chira truc tiép trén van
ban, chuyén lai chuyén vién thu ly.

16 gio

Budc 2.3

Lanh dao S¢ Khoa hoc va Cong ngh¢

Xem xeét, ph¢ duyét:

- Truong hop dong y: Ky Phé duyét; o

- Néu khong dong y: Chuyén lai Phong KHCN d¢ ti€p tuc xu
1y.

8 gio
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Th ¢ Thoi gian
con lrvilgc Pon vi/ngudi thue hién Noi dung cong viéc thyce hi¢n
& Vit (Gio: lam viéc)
Trudng hop khac: Ghi y kién chi dao vao phiéu giai quyét
Pong dau, vao so theo ddi va chuyén hd so:
, B6 phan van thu cua So Khoa hoc va | - Pong du, vao sd theo doi; .
Budc 2.4 - . . g 4 gio
Cong nghé - Chuyén két qua cho Trung tam Phyuc vu hanh chinh cong
thanh pho.
I11 TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tim Phyuc vy hanh chinh céng cap
, x¥/Trung tdm Phuc vu hanh chinh ¢ong | v 1han ran He théng thong tin gidi quyét TTHC thanh phé;
Budc 3.1 | thanh phd/Doanh nghiép cung Umg dich vu Ted K& oo, & TTHC cho t6 chitc/cé nha
buu chinh qﬁng ich. (B6 phén Mt civa bét | ra ket qua giai quyet cho to chuc/ca nhan.
ky nhdn ho so dau vao)
- Xuét trinh ddi chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, vin ban
dién tir c6 yéu céu (néu co). )
Budc 3.2 | Tb chirc/ca nhan ndp hd so - NOp phi truc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy dinh.
- Nhan két qua TTHC theo hinh thirc di dang ky: Tryc tiép/
hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc tuyén.
Tong thoi gian giii quyét TTHC 112 giov

20. Thii tuc xac nhian hang héa sir dung true tiép cho phat trién hoat dong wom tao cong nghé, wom tao doanh nghiép khoa hoc va
cong nghé (2.001179).

- Thoi han giai quyét:

+ 10 ngay lam viéc (80 gid), ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.

+ Truong hop can thiét, t6 chirc Hoi ddng dé tham tra hd so: Thoi han giai quyét khong qua 20 ngay (160 gid) ké tir ngay ké tir ngdy nhan
duoc ho so hop 1€.



- Quy trinh ndi by, quy trinh dién ti:

11
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Thu tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién
(Gio lam viéc)

I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04 gio
- Huong dan, hd trg cac té chirc/ca nhan nop hod so truc
tuyén;
- Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho to
) . , ) . | churc/ca nhan theo quy dinh;
Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cap PR ) o . X R S
Bude | xd/Trung thm Phuc vu hanh chinh cong |- SOA’ h;);,H cgphr‘lh}alt 1}110‘-50 vao H¢ thong thong tin giai 04 oic
thanh pho/Doanh nghiép cung ung dich vu quyet . ‘t anf pho; . , &
buu chinh cong ich. - Chuyén h6 so trén HE thong thong tin gidl quyét
TTHC va ban giao hd so giay cho dich vu buu chinh
cong ich dé chuyén cho co quan cé thim quyén giai
quyét (tiép nhan, ghi nhan yéu cau vé hinh thuc, dia
diém tra két qua).
76 gio hoac 156
gio trong truong
II TAI SO KHOA HQC VA CONG NGHE hop can thiét to
chirc hdi dong dé
tham tra ho so
Chuyén vién xem xét, tham tra, xir Iy hd so, du thao
cac van ban theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong:
A en . n - Du thao thong bao cho td6 chitc, ca nhan néu ho so
Budc 2.1 Chuyén vién Phong Khoa hoc, Cong khong hop 1€, céi bd sung hodc stra doi. 60 gio

nghé

- Tham muu t6 chic tham dinh ho so va du thao két qua
thuc hién:
+ Truong hop ho so hgp 1€, du thdo van ban tra 101 t6
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién
(Gio lam viéc)

chtrc, ca nhan trong do xac dinh rd danh myc hang héa st
dung tryc tiép cho phat trién hoat dong wom tao cong
nghé, vom tao doanh nghi¢p khoa hoc va cong nghé;

+ Truong hop tu chdi x4c nhén, du thao vin ban tra 16i
va néu 10 1y do.

- Trudng hop can thiét, tham muu to chirc hoi dong dé
tham tra hd so trudc khi ¢é van ban tra 1oi:

+ Dy thao van ban thong bao cho to chtic, ca nhan vé
viéc gia han thoi gian tra 10i trong trudng hop phai tham

tra ho so. , 140 gio
+ Truong hop tir choi xac nhan phai c6 van ban néu o ly

do.

(Thoi gian tham tra va tra 16i khong qua 20 ngay ké tir

ngay nhan dugc ho so hop 1€)

. ~ \ . n Linh dao Phong xem xét, tham dinh, xic nhén vin "
Budc 2.2 | Lanh dao Phong Khoa hoc, Cong nghé bén du thio, trinh Lanh dao S&. 6 gio
Bu6c 2.3 | Lanh dao S& KH&CN Phe duy¢t van ban xac nhin hogc van ban tir choi 6 gior

xac nhan va néu ro ly do.
Vao sb vin ban, dong diu, ky sb, chpyén h6 so cho
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa/Trung tam

, o o Phyc vu hanh chinh cong cip thanh phd/Doanh nghiép .

Buoc 2.4 | BO phin vin thu cia 56 KH&ECN cung émg dich vu buu chinh céng ich. (Bg phdn Mot cira bt 4 gio
ky nhan ho so dau vao)
Tra két qua giai quyét TTHC.

I11 TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Budc 4.1 | Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cdp | - X4c nhéan trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC thanh




57

Thoi gian thuc
Pon vi/nguoi thue hién NOi dung cong viéc hién
(Gio lam viéc)

Thir tuw
cong viéc

xa/Trung tam Phyc vu hanh chinh cong pho;

thanh pho/Doanh nghi¢p cung tmg dich vu | - Tra két qua giai quyét TTHC cho tb chirc/ca nhan.
buu chinh gﬁng iCh. (Bo phdn Mot cuwea bat
ky nhan hé so ddau vao)

- Xuét trinh ddi chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, vin
ban dién ttr c¢6 yéu cau (néu co).

- Nop phi truc tiép hoac thanh toan truc tuyén theo quy
Budc 4.2 | T6 chirc/ca nhan ndp hd so dinh.

- Nhan két qua TTHC theo hinh thire di dang ky: Truc
tiép/ hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc
tuyén.

80 giv
hoac 160 gio
trong truong hop
can thiét to chirc
hoi dong dé thim
tra hd so

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

21. Tha tuc h,(’) tro to chirc khoa hoc va cong nghé c(z hoat ddng lién két véi to chirc ng dung, chuyén giao cong nghé dia phwong dé
hoan thién két qua nghién ciru khoa hoc va phat trién cong nghé (2.001643)
- Thoi han giai quyét: 14 ngay lam viéc (112 gio), ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi by, quy trinh di¢n tir:
111

Thoi gian thuc
Pon vi/nguoi thue hién NOi dung cong viéc hién
(Gio lam viéc)

Thir tu
cong viéc
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién
(Gio lam viéc)

|

TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

04 gio

Budc 1

Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cép
xa/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
thanh phd/Doanh nghiép cung tmg dich vu
buu chinh cong ich.

- Hqéng din, hd tro céc td chirc/ca nhan nop hd so truc
tuyeén,;

- Kiém tra, tiép nhin hd so, giri phiéu hen tra cho to
chtrc/ca nhan theo quy dinh;

- Sél hoa, cap nhat hé so vao Hé théng thong tin giai
quyét TTHC thanh pho;

- Chuyén hd so trén HE thfmg théng tin giai quyét
TTHC va ban giao ho so gidy cho dich vu buu chinh
cong ich dé chuyén cho co quan c6 tham quyén giai
quyet (tlep nhén, ghi nhan yéu cau vé hinh thuc, dia
diém tra két qua).

04 gioy

11

TAI SO KHOA HQC VA CONG NGHE

108 gio

Budce 2.1

Chuyén vién Phong Khoa hoc, Cong
nghé

Chuyén vién xem xét, tham tra, xir ly ho so, du thao
cac van ban theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong:

- Truong hop hd so chua hop 1&: dy thao vin ban va néu
10 1y do.

- Trudng hop hé so hop 18:

+ Tham muu Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tu van xac
dinh nhiém vu khoa hoc va cong nghé va tham muu to
chire hop Hoi dong.

+ Trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tir khi co két qua
lam viéc ctia hoi dong tu van, tham muu du thao quyet
dinh phé duyét nhiém vu khoa hoc va cong nghé dugc hd
tro.

96 gioy

Budc 2.2

Lanh dao Phong Khoa hoc, Cong nghé

Lanh dao Phong xem xét, tham dinh, xic nhén vin

4 gio
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién
(Gio lam viéc)

ban duy thio, trinh Lanh dao Sé.

Phé duyét vian bin xac nhian hodc van ban tir choi

Budce 2.3 | Lanh dao S6 KH&CN . A A, 4 gio
xac nhan va néu ro ly do.
Vao sd vin ban, dong dau, ky sb, chpyén hd so cho
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap xa/Trung tam
, o S Phuc vu hanh chinh cong cip thanh phd/Doanh nghiép .
Budc 2.4 | BO phan van thu cua S6 KH&CN cung g dich vu buu chinh céng ich. (Bé phdn Mot cia bit 4 gio
ky nhan ho so dau vao)
Tra két qua giai quyét TTHC.
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cép ) )
x@/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | - Xac nhan trén HE thong thong tin giai quyét TTHC thanh
Budc 4.1 | thanh phé/Doanh nghiép cung tng dich vu pho;
buu chinh cong ich. (Bg phdn Mot cira bat | - Tra két qua gidi quyét TTHC cho t6 chirc/c4 nhan.
ky nhan hé so ddau vao)
- Xuét trinh di chleu hodc ndp ban gidy cac ho so, vin
ban dién tur c6 yéu cau (néu cb). ’
- Nop phi truc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy
Budc 4.2 | T6 chirc/ca nhan ndp ho so dinh. )
- Nhan két qua TTHC theo hinh thirc da dang ky: Truc
tiép/ hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc
tuyéen.
Téng thoi gian gidi quyét TTHC 112 gior

22. Cap Giady ching nhan ding ky hoat dong lan déu cho t6 chirc khoa hoc va cong nghé (1.001786).
- Thoi han giai quyét: 14 ngay lam viéc (112 gid 1am viéc), ké tir ngdy nhan da ho so theo quy dinh.




- Quy trinh ndi bo:
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Thu tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién
(Gio lam viec)

I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04 gio
- Huong dan, hd trg cac td chic/ca nhan ndép hd so truc
tuyén;
- Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho t6 chirc/ca
Trung tim Phuc vu hanh chinh c6ng cip | nhan theo quy dinh;

Buse 1 | *¥/Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong | - S6 hoa, cap nhat ho so vio Hé thong thong tin giai quyet 04 oid
thanh ph6/Doanh nghiép cung tmg dich vu | TTHC thanh phé; s
buu chinh cong ich. - Chuyén ho so trén H¢ théng thong tin giai quyét TTHC va

ban giao hd so gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé
chuyén cho co quan c6 tham quyen giai quyet (tiép nhan, ghi
nhan yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két qua).
Il TAI SO KHOA HQC VA CONG NGHE 108 gior
. Chuyén vién Phong Khoa hoc, Cong | Chuyén vién xem xét, tham tra, xir 1y ho so, du thao cac van .
Bude 2.1 nghé ban theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong 88 gio
. ~ . A ~ | Lanh dao Phong xem xét, tham dinh, xac nhan van ban du |
Budc 2.2 | - Lanh dao Phong Khoa hoc, Cong nghé thao, trinh Lanh dao So. 08 gio
Bu6c 2.3 | Lanh dao S& KH&CN Phe duyét Giay phép hodc van ban tra 101 trong truong hop | g 1
khong cap gidy phép va néu rd 1y do.
Vao sd vin ban, dong dau, ky s;é, chuyén hd so cho
Bude 2.4 | B phan van thu cia KH&CN Trung tAm Phyc vu hanh chinh cong cap xa/Trung tim Phuc vu 04 gio

hanh chinh cong cip thanh phd/Doanh nghiép cung img dich vu
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuce hién
(Gio lam viéc)

buu chinh cong ich. (Bé phdn Mét cira bat ky nhdn ho so dau

vao)
11 TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cip
, Xa‘/Trung . tam Phyc VP hanh C hmh, CoNg | _Xac nhan trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC thanh phé;
Budce 3.1 | thanh pho/Doanh nghi¢p cung g dich vu Ted K& L & TTHC cho t chitc/ca nha
buu chinh qﬁng ic‘h. (B6 phdn Mot cira bét | ra ket qua giai quyet cho to chuc/ca nhan.
ky nhan ho so dau vao)
- Xuét trinh déi‘ chié}l hoic ndp ban gidy cac hd so, vin ban
dién tir c6 yéu cau (néu co). ’
Budc 3.2 | T6 chirc/ca nhan ndp hd so - Nop phi tryc ti€p hodc thanh toan tryc tuyén theo quy dinh.

- Nhén két qua TTHC theo hinh thirc da diang ky: Tryc tiép/
hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc tuyén.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 112 gio
23. Cép lai Gidy ching nhan diang ky hoat dong caa t6 chirc khoa hoc va cong ngh¢ (1.001770).
- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viée (80 gio 1am vige), ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi bo:
. Thoi gian
Thur tw

cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc

thuce hién
(Gio lam viéc)

I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04 gio
Bude 1 Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cép | - Hudng dan, hd trg cac td chic/ca nhan ndp hd so truc 04 gid

x3/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tuyén;
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuce hién
(Gio lam viéc)

thanh phd/Doanh nghiép cung tmg dich vu
buu chinh cong ich.

- Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho t6 chuc/ca
nhan theo quy dinh;

- S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé thdng thong tin giai quyét
TTHC thanh pho;

- Chuyén hé so trén He théng thong tin giai quyét TTHC va
ban giao ho so gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé
chuyén cho co quan co6 tham quyen giai quyet (tiép nhan, ghi
nhén yéu cau vé hinh thuc, dia diém tra két qua).

I TAI SO KHOA HOC VA CONG NGHE 76 gio
. Chuyén vién Phong Khoa hoc, Cong | Chuyén vién xem xét, tham tra, xtr Iy ho so, du thao cic vin -
Bude 2.1 3 ban theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong 36 gio
nghé
, ~ \ R ~ | Lanh dao Phong xem xét, thAim dinh, x4c nhin vin ban du .
Budc 2.2 | - Lanh dao Phong Khoa hoc, Cong ngh¢ thao, trinh Lanh dao So. 08 gio
Buéc 2.3 | Lanh dao S& KH&CN Phe duy¢t Gidy phép hodc van ban trd 16i trong truong hop | ¢ o
khong cap gidy phép va néu rd ly do.
Vao sd vin ban, dong ddu, ky s’c‘), chuyén hd so cho
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap x&/Trung tam Phuc vu
Budc 2.4 | B phéan van thu cua KH&CN hanh chinh cong cép thanh phd/Doanh nghi€p cung tmg dich vu 04 gio
buu chinh cong ich. (Bé phdn Mét cira bat ky nhdn ho so dau
vao)
11 TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Budc 3.1 | [Tung tim Phyc vy hanh chinh cong cdp | _ Xac nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC thanh phd;

xa/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuce hién
(Gio lam viéc)

thanh phd/Doanh nghiép cung tmg dich vu | - Tra két qua giai quy
buu chinh cong ich. (Bo phan Mot cura bat
ky nhdn ho so dau vao)

&t TTHC cho t6 chirc/ca nhan.

Budce 3.2

T4 chirc/ca nhan ndp ho so - Nop phi tryc tiép ho
- Nhén két qua TTH
hodc qua dich vu buu

- Xuat trinh doi chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, vin ban
dién tur c6 yéu cau (néu co).

dc thanh todn tryc tuyén theo quy dinh.
C theo hinh thirc dd dang ky: Truc tiép/
chinh cong ich/ hodc tryc tuyén.

Téng thoi gian gidi quyét TTHC 80 gio
24. Thay doi, bo sung ndi dung Giay chimg nhin diing ky hoat dng ciia to chirc khoa hoc va cdng nghé (1.001747).
- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc (80 gio lam viéc), ke tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.
- Quy trinh noi bo:
IV.
Thoi gian
. thuc hién
cﬁTl?glrvtilgc Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc ( Gid: Gio ’de
viéc)
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04 gio
- H}réng dan, hd trg cac td chirc/ca nhéan nop hd so truc
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cip tuYéI}Q ’ . ’ w
Buse 1 x3/Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong | - Kiém tra, ti€p nhdn hé so, gui phiéu hen tra cho t6 chuc/ca 04 ity

thanh phé/Doanh nghiép cung tmg dich vu | nhan theo quy dinh;

buu chinh c6ng ich. - S6 hoéa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét

TTHC thanh phd;
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Thoi gian
Thir tw Pon vi/neusi thure hid Néid A thye hi¢n
n A vi/ngw uc hién 0i dung cong viéc
cong vie Vg we e o1 CUTLS COns Vit (Gio/Gio lam
viéc)
- Chuyén ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC va
ban giao ho so gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé
chuyén cho co quan ¢ tham quyen giai quyet (tiép nhan, ghi
nhan yéu cau vé hinh thire, dia diém tra két qua).
I TAI SO KHOA HQC VA CONG NGHE 76 gio
. Chuyén vién Phong Khoa hoc, Cong | Chuyén vién xem xét, tham tra, xir 1y ho so, du thao cic vin -
Bude 2.1 hé ban theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong 56 gio
nghe
. ~ . A . | Lanh dao Phong xem xét, tham dinh, xac nhan van ban du .
Budc 2.2 | - Lanh dao Phong Khoa hoc, Cong ngh¢ thao, trinh Lanh dao So. 08 gio
Buéc 2.3 | Lanh dao S& KH&CN Phe duygt Gidy phép hodc van ban tra 101 trong truong hop | g i
khong cap gidy phép va néu rd ly do.
Vao sd van ban, dong dau, ky gé, chuyén hd so cho
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cép x&/Trung tam Phuc vu
Budc 2.4 | BO phéan van thu cia KH&CN hanh chinh cong cip thanh phd/Doanh nghi€p cung tmg dich vu 04 gio
buu chinh cong ich. (Bé phdn Mét cira bat ky nhdn ho so dau
vao)
T11 TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cép
x3/Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong _ X4c nhan trén He théne thone tin eidi & TTHC thanh phd-
Budce 3.1 | thanh phé/Doanh nghiép cung tmg dich vu actian tren He THors Tons i glal quye A pRos

buu chinh cong ich. (Bg phdn Mt cita bat
ky nhdn ho so dau vao)

- Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chtrc/ca nhan.
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Thoi gian
Thu tw thuc hién
A A Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc j j
cong viéc vng : : * £ cong Vit (Gio/Gio lam
viéc)
- Xuat trinh déi‘ chié}l hozc ndp ban gidy cic ho so, vin ban
dién tir c6 yéu céu (néu co). ’
Budc 3.2 | T chire/ca nhan ndp hd so - NOp phi truc ti€p hodc thanh toan truc tuyén theo quy dinh.
- Nhan két qua TTHC theo hinh thirc dd ding ky: Truc tiép/
hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc tuyén.
Tong thoi gian giai quyét TTHC 80 gio

25. Cép Gidy chiing nhin hoat dgng lan dau cho viin phong dai dién, chi nhénh ciia to chirc khoa hoc va cong nghé (1.001716).
- Thoi han giai quyét: 14 ngay lam viée (112 gio lam viéc), ké tir ngay nhan da ho so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi bo:

Thu tw
cong viéc

DPon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién
(Gio lam viéc)

I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04 gior
- Huéng dan, hd tro cac td chirc/ca nhan nop hd so truc
tuyén;
Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong cép | - Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho to chirc/ca
. x3/Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong | nhan theo quy dinh; .
Bude 1 04 gio

thanh phé/Doanh nghiép cung tmg dich vu
buu chinh cong ich.

- S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé théng thong tin giai quyét
TTHC thanh pho;

- Chuyén ho so trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC va
ban giao hd so gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuce hién
(Gio lam viéc)

chuyén cho co quan ¢ tham quyen giai quyet (tiép nhén, ghi
nhén yéu cau vé hinh thire, dia diém tra két qua).

I TAI SO KHOA HQC VA CONG NGHE 108 gior
. Chuyén vién Phong Khoa hoc, Cong | Chuyén vién xem xet, tham tra, xtr Iy hd so, du thao cic vin .
Bude 2.1 hé ban theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong 88 gio
nghe
. ~ \ A . | Lanh dao Phong xem xét, thim dinh, x4c nhan vin ban du .
Buoc 2.2 | - Lanh dao Phong Khoa hoc, Cong ngh¢ tho, trinh Lanh dao So. 08 gio
Buéc 2.3 | Lanh dao S6 KH&CN Phe duyét Giay phep hodc van ban tra 101 trong truong hop | g 1
khong cap giay phép va néu 1o 1y do.
Vao s6 vin ban, déng dau, ky gé, chuyén hd so cho
Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cap xa/Trung tam Phyc vu
Budc 2.4 | BO phén van thu cia KH&CN hanh chinh cong cip thanh phd/Doanh nghi€p cung tmg dich vu 04 gio
buu chinh cong ich. (Bé phdn Mét civa bat ky nhin hé so dau
vao)
111 TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong cip
, xa/Trung tam Phyc vu hanh chinh cong | 4. nhan trén He théng thong tin gidi quyét TTHC thanh phé;
Budce 3.1 | thanh ph6/Doanh nghiép cung tmg dich vu Tea kit qua eii & TTHC cho 6 chitc/cé nha
buu chinh qéng ich. (B6 phdn Mét cira bét |~ ra ket qua giai quyet cho to chuc/ca nhan.
ky nhdn ho so dau vao)
? ‘ - Xuét trinh d(‘)i‘ Chié}l hoic ndp ban gidy cac hd so, vin ban
Budc 3.2 | To chirc/ca nhan nop ho so dién tur c6 yéu cau (néu co).

- Nop phi truc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy dinh.
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuce hién
(Gio lam viéc)

- Nhan két qua TTHC theo hinh thitc di dang ky: Truc tiép/
hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc tuyén.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

112 gioy

26. Cap lai Gidy ching nhén hoat dfng cho vin phong dai dién, chi nhanh cia to chirc khoa hoc va cong nghé (1.001693).
- Thoi han giai quyét: 10 ngay 1am viée (80 gid 1am viéc), ké tir ngdy nhan di hd so theo quy dinh.
- Quy trinh noi1 bo:

Thu tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién
(Gio lam viéc)

I

TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

04 giv

Budce 1

Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cép
xa/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
thanh phd/Doanh nghiép cung tmg dich vu
buu chinh cong ich.

- Huéng dan, hd tro cac td chirc/ca nhan nop hd so truc
tuyén;

- Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho t6 chirc/ca
nhan theo quy dinh;

- Sb hoéa, cap nhat hd so vao Hé théng thong tin giai quyét
TTHC thanh phd;

- Chuyén hd so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC va
ban giao hdé so gidy cho dich vu buu chinh céng ich dé
chuyén cho co quan c6 tham quyen giai quyet (tiép nhan, ghi
nhén yéu cau vé hinh thire, dia diém tra két qua).

04 gid

11

TAI SO KHOA HQC VA CONG NGHE

76 gi
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuce hién
(Gio lam viéc)

Chuyén vién Phong Khoa hoc, Cong

Chuyén vién xem xét, tham tra, xtr Iy ho so, du thdo cac van

Bude 2.1 nghé ban theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong 56 gio
. ~ \ A . | Lanh dao Phong xem xét, tham dinh, xac nhan vin ban du N
Budc 2.2 | - Lanh dao Phong Khoa hoc, Cong ngh¢ thao, trinh Lanh dao So. 08 gio
Buéc 2.3 | Lanh dao S§ KH&CN Phe duyét Giay phép hodc van ban tra 161 trong truong hop | g 1
khong cap giay phép va néu rd 1y do.
Vao sd vin ban, dong dau, ky gé, chuyén hd so cho
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap x&/Trung tam Phuc vu
Budce 2.4 | BO phan van thu cia KH&CN hanh chinh cong cip thanh phd/Doanh nghiép cung ung dich vu 04 gio
buu chinh cong ich. (Bé phdn Mét civa bat ky nhdn ho so dau
vao)
11 TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cip
, xa{Trung . tam Phyc V}l hanh C hmh' CoNg | _Xac nhan trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC thanh phé;
Budc 3.1 | thanh pho/Doanh nghi¢p cung g dich vu Ted K& . 4 TTHC cho (b chitc/c4 nha
buu chinh qéng ic‘h. (B6 phdn Mot cira bét |~ ra ket qua giai quyet cho to churc/ca nhan.
ky nhan ho so dau vao)
- Xuét trinh déi‘ chié}l hoic ndp ban gidy cac hd so, vin ban
dién tir co yéu cau (néu co). ’
Budc 3.2 | T6 chirc/ca nhan ndp ho so - NOp phi tryc ti€p hodc thanh toén tryc tuyen theo quy dinh.

- Nhén két qua TTHC theo hinh thirc da diang ky: Tryc tiép/
hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc tuyén.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

80 gioy
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27. Thay ddi, bo sung ndi dung Gidy chitng nhian hoat dong cho viin phong dai dién, chi nhanh cia té chirc khoa hoc va cong nghé
(1.001677). , 7 ‘
- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc (80 gio lam viéc), ké tir ngay nhén du ho so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bo:
Th t Thoi gian
N Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viée thyce hi¢n
cong viéc A
(Gio lam viéc)
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04 gio
- Hudng dan, hd trg cac to chirc/ca nhan ndp hod so truc
tuyeén;
- Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho t6 chirc/ca
Trung tim Phuc vu hanh chinh c6ng cip | nhan theo quy dinh;

Bude 1 xé/Trung’tém Phuc vu hanh chinh cong | - S§ hoa, cap nhat hd so vao Hé théng thong tin giai quyét 04 oidy
thanh ph6/Doanh nghiép cung tmg dich vu | TTHC thanh phé; &
buu chinh cong ich. - Chuyén hd so trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC va

ban giao hd so gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé
chuyén cho co quan co tham quyen giai quyet (tiép nhan, ghi
nhan yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két qua).
I TAI SO KHOA HQC VA CONG NGHE 76 giov
Bude .1 Chuyén vién Phong Khoa hoc, Cong | Chuyén vién xem xét, tham tra, xtr Iy ho so, du thao cac vin 56 aic
HOe 2L nghe ban theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong glo
. ~ . . ~ | Lanh dao Phong xem xét, thAim dinh, x4c nhan van ban du .
Budc 2.2 | - Lanh dao Phong Khoa hoc, Cong nghé thao, trinh Lanh dao So. 08 gio
Budc 2.3 | Lanh dao S6 KH&CN Phé duyét Gidy phép hodc vin ban tra 10i trong trudng hop 08 gio
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Thoi gian
Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc thuc hién
(Gio lam viéc)

Thir tuw
cong viéc

khong cap gidy phép va néu rd 1y do.

Vao s6 vin ban, déng dau, ky sb, chuyén hdé so cho
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa/Trung tam Phyc vu
Budce 2.4 | BO phan van thu cia KH&CN hanh chinh cong cép thanh phd/Doanh nghi€p cung tmg dich vu 04 gio
buu chinh cong ich. (Bé phdn Mét cira bat ky nhdn ho so ddu
vao)

11 TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cip
x3/Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong
Budc 3.1 | thanh phé/Doanh nghiép cung tmg dich vu
buu chinh cong ich. (BS phdn Mét cira bt
ky nhén hé so dau vao)

- Xéc nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC thanh phd;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho tb chirc/ca nhan.

- Xuat trinh déi‘ chié}l hozc ndp ban gidy cic ho so, vin ban
dién tir c6 yéu céu (néu co). ’

Budc 3.2 | To chirc/ca nhan ndp ho so - Nop phi tryc tiep hodc thanh toéan tryc tuyen theo quy dinh.

- Nhan két qua TTHC theo hinh thirc d4 ding ky: Truc tiép/
hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc tuyén.

Tong thoi gian giai quyét TTHC 80 gio

28. Thii tuc ciAp Gidy chirng nhin doanh nghiép khoa hoc va cong nghé (2.002278)

- Thoi han giai quyét:

+ 10 ngay lam viéc (80 gid), ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.

+ Truong hop két qua khoa hoc va cong nghé c6 lién quan dé’nq nhiéu nganh, linh vuc khac nhau, can moi chuyén gia hodc thanh 1ap hoi
dong tu van: Thoi han giai quyét 15 ngay (120 gid) ké tir ngay ké tr ngay nhan dugc hé so hop 1¢

Quy trinh ngi bg, quy trinh dién tir:
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V.
4 Thoi gian thuwe hién
:l“hu’ tw Pon vi/ngudi thue hién Noi dung cong viéc g o
cong viéc (Gio lam viéc)
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04 gio
- Huéng dan, hd tro cac td chirc/ca nhan nop ho so truc
tuyen;
- Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho t6
. . , . . | churc/ca nhan theo quy dinh;
Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cap P ) o . g R .
Bude | x&/Trung tim Phuc vu hanh chinh cong | S(i h;;,H C(?phr‘lhﬁt 1111(1.50 vao H¢ thong thong tin giai 04 o
thanh pho/Doanh nghiép cung ung dich vu quyet . ‘t anf pho; , . &
buu chinh cong ich. - Chuyén h6 so trén HE thong thong tin gidl quyét
TTHC va ban giao hd so gidy cho dich vu buu chinh
cong ich dé chuyén cho co quan co tham quyén giai
quyet (tlep nhan, ghi nhan yéu cau vé hinh thuc, dia
diém tra két qua).

76 gio hoac 116 gio
trong truong hop
ket qua khoa hoc

va cong nghé co
I | TAISO KHOA HQC VA CONG NGHE fien quan dén nhicu
: : : nganh, Iinh vue
khac nhau, can moi
chuyén gia hoac
thanh lap hgi dong
tw van
Chuyén vién xem xét, tham tra, xir ly ho so, du thao
Bude 2.1 Chuyén vién Phong Khoa hoc, Cong | cac van ban theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong: 60 gic

nghé

- Du thao vén ban tra 101 doanh nghiép vé tinh hop 1¢ cua
hd so, trong d6 néu rd tai liéu, ndi dung can stra doi, bd
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian thuwe hién
(Gio lam viéc)

sung va thoi han stra d6i, bo sung néu ho so chua hop 18.
- Tham muu t6 chttc thAm dinh hod so va du thao két qua
thuc hién:

+ Truong hop hod so hop 1¢, du thao Gidy ching nhan
doanh nghi¢p khoa hoc va cong nghé¢;

+ Truong hop tir chdi cip Gidy chung nhan, dy thao
van ban tra 101 va néu 1o ly do.
- Truong hop S¢ Khoa hoc va Cong nghé chua du diéu
kién k¥ thuat danh gia két qua khoa hoc va cong nghg, du
thao cong van kém theo toan bd hd so dé nghi cap. Gidy
chimg nhan doanh nghiép khoa hoc va cong nghé vé Cuc
Phét trién thi truong va doanh nghi¢p khoa hoc va cong
ngh¢ (nay la Cuc Khdéi nghi€p va Doanh nghiép Cong
nghg)

- Trudng hop két qua khoa hoc va cong nghé c6 lién quan
dén nhiéu nganh, linh vuc khac nhau, cAn moi chuyén gia
hoac thanh 1ap hoi déng tu van: Tham muu moi chuyén
gia hodc thanh 1ap Hoi dong tu van dé thim dinh ho so.
Can cu két qua tham dinh cta Hoi déng, chuyén vién dy
thao két qua thyuc hién:

+ Truong hop ho so dap tng diéu kién theo quy dinh,
du thao Gidy chimg nhan doanh nghiép khoa hoc va cong
nghé;

100 gio trong trudong
hop két qua khoa
hoc va cong ngh¢ co
lién quan dén nhiéu
nganh, linh vuc khac
nhau, can moi
chuyén gia hoac

+ Truong hop tir chdi cép Giéy chirng nhan, du thdo | thanh 1ap hoi déng
vin ban tra 101 va néu rd 1y do. tu van tham dinh hd
(Thoi han cdp Gidy chimg nhan doanh nghiép khoa hoc SO
va cong nghé khong qua 15 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan duoc ho so hop 18)
Budc 2.2 | Lanh dao Phong Khoa hoc, Cong ngh¢ Linh dao Phong xem xét, tham dinh, xac nhén vin 6 gio
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian thuwe hién
(Gio lam viéc)

ban du thao, trinh Lanh dao Sé.

Phé duyét vian ban xiac nhan hoic van ban twr choi

Buoc 2.3 | Lanh dao S6 KH&CN . AT Ao, 6 gio
xac nhan va néu roé ly do.
Vao sd vin ban, dong dau, ky sb, chpyén hd so cho
Trung tdm Phyc vu hanh chinh coéng cap x&/Trung tam
, o o Phuc vu hanh chinh céng cap thanh phé/Doanh nghi€p .
Buédc 2.4 | BO phan van thu cia S6 KH&CN cung (g dich vu buu chinh cong ich. (Bg phdn Mot ciia bat 4 gio
ky nhan hé so ddau vao)
Tra két qua giai quyét TTHC.
11 TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap ) )
xa/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | - Xéc nhan trén H¢ thong thong tin giai quyét TTHC thanh
Budc 4.1 | thanh phé/Doanh nghiép cung tmg dich vu pho;
buu chinh cong ich. (Bg phdn Mot cira bat | - Tra két qua gidi quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhan.
ky nhdn ho so dau vao)
- Xuat trinh d6i chiéu hodc ndp ban gidy cac ho so, vin
ban dién tir c6 y€u cau (néu co). ’
- Nop phi truc ti€ép hodc thanh todn tryuc tuyén theo quy
Budc 4.2 | To chirc/ca nhan ndp ho so dinh. ’
- Nhan két qua TTHC theo hinh thtre da dang ky: Tryc
tiép/ hoac qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc
tuyen.
80 giv

Téng thoi gian giai quyét TTHC

hoac 120 gio trong
truwong hop ket qua
khoa hoc va cong
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3 Thoi gian thyc hién
:l“hu’ t.l‘f Pon vi/nguoi thue hién NOi dung cong viéc 5 : )
cong viéc

(Gio lam viéc)

nghé co lién quan
dén nhiéu nganh,
lIinh vuc khac nhau,
can moi chuyén gia
hoac thanh lap hoi
dﬁng tw vin thim
dinh ho so

29. Thii tuc cip thay ddi ndi dung, cip lai Gidy chirng nhin doanh nghiép khoa hoc va cong nghé (2.001525)
- Thoi han giai quyét:
+ 05 ngay lam viéc (40 gid), ké tir ngdy nhan du ho so hop 18 theo quy dinh.
+ Trudng hop bo sung san pham hinh thanh tir két qua khoa hoc va cong ngh¢, thoi han gép thay doi ndi dung Gidy chimg nhan doanh
nghi¢p khoa hoc va cong nghé khong qua 10 ngay lam viéc (80 gio) ké tr ngay nhan dugc ho so hop 1¢€.
- Quy trinh noi b, quy trinh di¢n ti:
VI

Thaoi gian thue
Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc hi¢n
(Gio lam viéc)

Thu tw
cong viéc

I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04 gior

- ng’éng dan, hd tro cac to chirc/ca nhan nop hd so truc
tuyeén;

Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cip | - Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho to
x3/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong | chitc/cd nhan theo quy dinh;

thanh 1:’)h6/DAoan,h nghiép cung tmg dich vu | - §§ hoa, cap nhat hél so vao Hé thng thong tin giai
buu chinh cong ich. quyét TTHC thanh phd;

- Chuyén hd so trén He thf)ng théng tin giai quyét
TTHC va ban giao ho so giay cho dich vu buu chinh

Budc 1 04 gid
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién NOi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién
(Gio lam viéc)

cong ich dé chuyén cho co quan co tham quyén giai
quyet (tlep nhén, ghi nhan yéu ciu vé hinh thuc, dia
diém tra két qua).

36 gio hoac 76 giv
trong truong hop
b0 sung sidn pham

11 TAI SO KHOA HQOC VA CONG NGHE hinh thanh tir két
qua khoa hogc va
cong nghé
Chuyén vién xem xét, tham tra, xir Iy hd so, du thao
cac van ban theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong:
- Truong hop hd so hop 18, du thao cip thay ddi noi
dung, cép lai Gidy ching nhéan doanh nghi¢p KH&CN; 20 gio
- Trudng hop tir chdi cp thay dbi noi dung, cap lai Gidy
chung nhan doanh nghi¢p KH&CN, du thdo van ban tra
161 va néu 10 1y do.
A n . n - Trudng hop bo sung san pham hinh thanh tir két qua
Buge 2.1 | Chuyén vién Phong Khoa hoc, Cong |y o0 4 cong nghd, thoi han chp thay déi néi dung
nghé X , n A A A
Giay chuing nhan doanh nghiép khoa hoc va cong nghé .\ .
n . v 1 A TR A X 64 gi¢ trong truong
khong quéa 10 ngay lam vi¢c ké tur ngay nhan dugc ho so 2 ,
~ hop bd sung san
hop I¢: ‘ L | phém hinh thanh i
+ Truong hop ho so dap ung diéu kién theo quy dinh, du L .
, . £ . A A A két qua khoa hoc
thdo Giay ching nhan doanh nghiép khoa hoc va cong o A
nghé: va cong nghé
+ Trudng hop tir chdi cap Gidy ching nhan, du thao vin
ban tra 101 va néu ro 1y do.
Budc 2.2 | Lanh dao Phong Khoa hoc, Cong nghé | Lanh dao Phong xem xét, thAm dinh, xidc nhan vin 4 gio
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién
(Gio lam viéc)

ban du thio, trinh Lanh dao S¢.

Phé duyét vian ban xac nhin hodc van ban tir choi

Buéc 2.3 | Lanh dao S6 KH&CN . A N A~ 4 gio
xac nhan va néu ro ly do.
Vao sd vin ban, dong dau, ky sb, chpyén hd so cho
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap x@/Trung tam
Budc 2.4 | BO phan van thu cia S6 KH&CN Phyc vu hanh chinh coéng cap thanh phd/Doanh nghiép 4 gio
cung tmg dich vy buu chinh cong ich. (B phdn Mot cira bat
ky nhan ho so dau vao)
1 TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cép ) )
x3/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | - Xdc nhén trén HE thong thong tin giai quyét TTHC thanh
Budc 4.1 | thanh phé/Doanh nghiép cung tmg dich vu pho;
buu chinh cong ich. (Bg phdn Mot cira bat | - Tra két qua gidi quyét TTHC cho t6 chirc/c4 nhan.
ky nhdn ho so dau vao)
- Xuat trinh dbi chiéu hodc nop ban gidy cac ho so, vin
ban dién tir 6 y€u cau (néu co). ’
- Nop phi truc ti€ép hoac thanh toan truc tuyén theo quy
Budc 4.2 | T6 chirc/ca nhan ndp ho so dinh. ’
- Nhan két qua TTHC theo hinh thirc da dang ky: Truc
tiép/ hodc qua dich vy buu chinh cong ich/ hoac tryc
tuyén.
40 gio
Tong thoi gian giai quyét TTHC h:figfggﬁg;rsgg

sung sin pham
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Thi ¢ Thoi gian thuc
oty Don vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc hi¢n
cong viéc e a
(Gio lam viéc)
hinh thanh tir két

qua khoa hoc va
cong nghé

30. Thii tuc xac dinh dw an diu tw c6 hoiic khong sir dung cong nghé lac hiu, tiém 4n nguy co' giy 6 nhiém méi truwong, thim dung tai
nguyén (1.012353).

- Thot gian thyc hién:

+ Trong thoi han 21 ngay lam viée ké tir ngay nhan hd so day du, hop 1é theo quy dinh.

+ P6i v6i dy an dau tu ¢d quy md 10n, cong nghé phirc tap, thoi han giai quyét: 41 ngay lam viéc.

- Quy trinh ndi bo:

Thoi gian
Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc thuce hién
(Gio lam viéc)

Thur tw
cong viéc

I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04 gio
- Hudng dan, hd trg cac td chic/ca nhan ndp hd so truc
tuyén;

- Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho t6 chirc/ca
Trung tim Phuc vu hanh chinh c6ng cip | nhan theo quy dinh;
xa/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | - S hoa, cdp nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét

Buge 1 thanh phé/Doanh nghiép cung tmg dich vu | TTHC thanh phd; 04 g0
buu chinh cong ich. - Chuyén hd so trén H¢ théng thong tin giai quyét TTHC va
ban giao hd so gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé
chuyén cho co quan co tham quyen giai quyet (tiép nhan, ghi
nhan yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két qua).
I | TAISG KHOA HOC VA CONG NGHE 164 gio, doi

voi du an dau
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuce hién
(Gio lam viéc)

tu c6 quy mo
16n, cong nghé
phire tap,
trong trlro’ng
hop can thiét
thi 324 giv»

Budce 2.1

Chuyén vién Phong Khoa hoc, Cong
nghé

Kiém tra, hudng dan, tiép nhén ho so truc tuyén;

Danh gia hd so va du thao két qua thyc hién: Trong thoi han 02
ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so (ngay bién phiéu
nhan):

- Gtri thong bao cho Nha dau tu vé két qua xem xét hd so va
yéu cau stra doi, bo sung (néu co).

- Trudng hop hd so khong dap Gmg yéu cau phai co vin ban
thong bao, néu ro 1y do.

- Truong hop ho so dap ung yéu cau, P. KHCN tién hanh cac
bude tiép theo.

- Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so
day du, hop 18, S& Khoa hoc va Cong nghé c6 van ban gui S&
Tai nguyén va Moéi truong, co quan quan ly chuyén nganh
cung cap lién quan dé 1ay v kién pho1 hop. Truong hop can
thiét, S& Khoa hoc va Cong nghe ldy thém y kién to chic,
chuyén gia doc 1ap dé tham vén vé chuyén mén, xac dinh céng
ngh¢ cua du an dau tu va thoi gian 14y v kién 1a 15 ngay.

Déi véi du 4 an dau tu c6 quy mo 16n, cong nghé phic tap, trong
truong hop can thiét, trong thoi han 20 ngay lam viéc ké tir khi
nhan duogc hd so day da, hop 1¢, S& Khoa hoc va Céng ngh¢
quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tu van khoa hoc va cong nghé,
t6 chirc khao sat thuc té dé xac dinh cong nghé cua du an dau

128 gio
(Dbi véi du an
dau tu co quy
mo 16n, cong
ngh¢ phuc tap,

trong tru’O’ng
hop can thiét
thi 288 gi0)
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuce hién
(Gio lam viéc)

tu.

Lanh dao Phong chuyén mon xem xét va kiém tra néi dung:
- Néu van ban hoan chinh: ky nhdy vao van ban va dé xuat 1anh

Budc 2.2 | Lanh dao Phong Khoa hoc, Cong nghé dao co quan phé duyét; 24 gio
- Néu vin ban chua hoan chinh: Sira chira tryc tiép trén vin
ban, chuyén lai chuyén vién thy 1y.
Xem xét:
Lanh dao So kiém tra, xem xét:
Budce 2.3 | Lanh dao S Khoa hoc va Cong nghé - Truong hop dong y: Ky phé duyét; 12 gio
- Néu khong dong y: Chuyen lai P. KHCN dé tlep tuc xu ly.
Truong hop khac: Ghi ¥ kién chi dao vao phiéu g1a1 quyet
Vao s6 van ban, déng dau, ky sb, chuyén hdé so cho
’ B¢ phan van thu ciia Sé Khoa hoc va Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa/Trung tam Phyc vu B
Budc 2.4 Céng ngh¢ hanh chinh cong cip thanh phd/Doanh nghi€p cung tmg dich vu 4 gio
: buu chinh cong ich. (Bé phdn Mét cira bat ky nhdn ho so dau
vdo)
I TAI BQO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cép
, x&/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong | . yhan tren He théng thong tin giai quyét TTHC thanh phé;
Buoc 3.1 | thanh phé/Doanh nghiép cung ung dich vu D p P
buu chinh cong ich. (B3 phdn Mt cira b AR Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chure/cé nhan.
ky nhén hé so dau vao)
- Xuét trinh ddi chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, vin ban
dién tir c6 yéu cau (néu co).
Budc 3.2 | To chirc/ca nhan ndp ho so - Nop phi tryc tiép hofc thanh toan tryc tuyén theo quy dinh.

hoac qua dich vu buu

- Nhan két qua TTHC theo hinh thirc di déng ky: Tryc tiép/

chinh cong ich/ hodc truc tuyén.
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Thir tuw

R ‘A Pon vi/nguoi thue hién
cong viéc

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuce hién
(Gio lam viéc)

Tong thoi gian giii quyét TTHC

168 gio, Poi
v6i di 4n ddu
tu c6 quy mo
16n, cong nghé

phure tap,
trong truong
hop cén thiét

thi 328 gio

31. Thii tuc yéu cau hd trg tir Quy phit trién khoa hoc va cong nghé tinh, thanh pho truc thudce Trung wong (2.002502).
- Thoi han giai quyét: 35 ngay lam viéc (280 gid lam viéc), ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bo:

Thir tu

R A Pon vi/nguwoi thue hién
cong viéc : : ;

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién
(Gio lam viéc)

I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04 gio
- H}Ié'ng din, hd trg cac tO chirc/cad nhéan nop hd so truc
tuyeén;
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cép - ngm tra, ti€p .nhan ho so, gui phi€u hen tra cho t6 chirc/ca
~ A \ . N nhan theo quy dinh;
. x3/Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong . \ . L . .\
Budc 1 - SO hoéa, cap nhat hé so vao H¢ thong thong tin giai quyét 04 gio

thanh phé/Doanh nghiép cung tmg dich vu
buu chinh cong ich.

TTHC thanh phd;

- Chuyén hé so trén He théng thong tin giai quyét TTHC va
ban giao ho so gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé
chuyén cho co quan c6 tham quyén gidi quyét (ti€p nhén, ghi
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuce hién
(Gio lam viéc)

nhan yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két qua).

I TAI SO KHOA HOC VA CONG NGHE 276 gior
) o n o . _ | Chuyén vién xem xét, tham tra, xir 1y ho so, du thao cac vin .
Budce 2.1 | Céan b ki€ém nhi¢m chuyén trach tai Quy | a4 theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong 220 gio
, Lanh dao kiém nhi¢m chuyén trach tai | Lanh dao Phong xem xét, thAim dinh, x4c nhan vin ban du .
Buoc 2.2 - X A ~ . 24 gio
Quy thao, trinh Lanh dao S¢.
. Giam déc Quy Phat trién Khoa hoc va | Phé duyét Gidy phép hodc vin ban tra 10i trong truong hop .
Budc 2.3 A A A A - A . N oA N1y 24 g10
cong nghé khong cap giay phép va néu 1o 1y do.
Vao s vin ban, déng dau, ky sb, chuyén hd so cho
, B6 phan vin thr Quy Phat trién Khoa Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap x&/Trung tam Phuc vu B
Budc 2.4 hoc Vi cone nehd hanh chinh cong cép thanh phd/Doanh nghi€p cung tmg dich vu 8 gio
: g nehe buu chinh cong ich. (Bé phdn Mét cira bat ky nhdn ho so dau
vao)
111 TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cip
, xa‘/TrungA’ tim Phyc VP hanh C hmh. Cong | - Xac nhéan trén H¢ théng thong tin giai quyét TTHC thanh phé;
Budc 3.1 | thanh pho/Doanh nghi¢p cung g dich vu Tra két qud widi 4 TTHC cho tb chitc/c4 nha
buu chinh Qﬁng ic‘h. (B6 phdn Mot cira bét |~ ra ket qua giai quyet cho to chuc/ca nhan.
ky nhan ho so dau vao)
- Xuét trinh ddi chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, vin ban
. N dién tir c6 yéu cau (néu co).
Budc 3.2 | T6 chure/ca nhan ndp ho so ién tir ¢0 yeu cdu (neu ¢0)

- Nop phi truc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy dinh.
- Nhan két qua TTHC theo hinh thic d3 dang ky: Truc tiép/
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuce hién
(Gio lam viéc)

hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc tuyén.

Tong thoi gian giai quyét TTHC 280 gio
IL LINH VU'C AN TOAN BUC XA VA HAT NHAN (07 TTHC)
1. Thi tuc khai bao thiét bi X-quang chan doan trong y teé (2.002385)
- Thoi han giai quyét: 4.5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢ theo quy dinh.
- Quy trinh ndi b, quy trinh dién t:
Thoi gian

Thu tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

thuc hién
(Gio lam viéc)

I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04 gio
- Hudng dan cac tO chuc/cd nhan ndp hd so truc tiép/truc
tuyén;
+ Cung cap thong tin, huéng dan nguoi dan/doanh nghiép thuc
hién TTHC;
. | + Uu tién hd trg thuc hié dich vu cong truc tuyén.
Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cap Kli en O.f' h'AC ;ﬁn aua 1c }:,lj C(;lng 'WC Eyerz hire/ca
) xd/Trung tim Phuc vu hanh chinh cong | " Alem tra, t1ep.n an ho so, gu1l phicu hen tra cho to chuc/ca N
Budce 1 nhan theo quy dinh; 04 gio

thanh phé/Doanh nghiép cung tmg dich vu
buu chinh cong ich.

- S6 hoa, cap nhat ho so vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC thanh phd (i truong hop hé so ndp triec tuyén);

- Chuyén ho so (dién tir) trén Hé théng va ban giao ho so gidy
cho dich vu buu chinh cong ich d chuyén cho co quan c6 tham
quyén giai quyét (tiép nhdn, ghi nhdn yéu cau vé hinh thirc, dia
diém tra két qua).
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Thir tuw

cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuce hién
(Gio lam viéc)

I TAI SO KHOA HQC VA CONG NGHE 32 giov
Chuyén vién xem xé&t, thim tra, xu ly hd 50, du thao
) . cac van ban theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong D61 mai sdng ‘
Budc 2.1 | Chuyén vién Phong D61 méi sang tao tao 20 gio
. ~ . X . Lanh dao Do6i méi sang tao .
Bugc 2.2 | - Lanh dao Phong Doi m6i sing tao dinh, x4c nhan vin ban dy thao, trinh Linh dao S. 04 g0
Xem x¢et phé duyét: Gidy x4c nhan khai bao hodc vin ban tra
Buéc 2.3 | Lanh dao S6 KH&CN 161 khéng cap trong trudng hop Glay xac nhén khai bao la 04 gioy
thanh phan cua hd so dé nghi cdp gidy phép tién hanh cong
viéc buc xa).
Vao s6 vin ban, doéng dau, ky gé, chuyén hd so cho
Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cap xa/Trung tam Phyc vu
Budc 2.4 | BO phan van thu cia KH&CN hanh chinh cong cip thanh phd/Doanh nghi€p cung tmg dich vu 04 gio
buu chinh cong ich. (Bé phdn Mét civa bat ky nhin hé so dau
vao)
111 TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tim Phyuc vy hanh chinh céng cap
x3/Trung tdm Phyuc vu hanh chinh cong _ Xéc nhan trén Hé théne thone tin eidi quvét TTHC thanh phé:
Budc 3.1 | thanh phé/Doanh nghiép cung tmg dich vu acian tren He THors Tong i glal quye A paos

buu chinh cong ich. (Bg phdn Mt cika bat
ky nhdn ho so dau vao)

- Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhan.
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuce hién
(Gio lam viéc)

Budce 3.2

- Xuat trinh do61 chiéu hodc ndp ban gidy cac ho so, van ban
dién tir c6 yéu cau (néu co).

T6 chire/ca nhan ndp hd so - Nop phi truc tiép hoic thanh todn tryc tuyén theo quy dinh.

hodc qua dich vu buu

- Nhén két qua TTHC theo hinh thirc da diang ky: Tryc tiép/

chinh cong ich/ hodc truc tuyén.

Tong thoi gian giai quyét TTHC 36 gio
2. Thi tuc cAp gidy phép tién hanh cong viéc birc xa - Sir dung thiét bi X-quang chin doan trong y té (2.002380)
- Thoi han giai quyét: 22 ngay 1am viée ké tir ngay nhan du ho so hop 18 theo quy dinh.
- Quy trinh ndi1 b, quy trinh dién tr:
Thoi gian

Thu tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

thuc hién
(Gio lam viéc)

I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04 gior
- Huong dan cac to chuc/ca nhan ndp hd so truc tiép/truc
tuyen;
) .| + Cung cap thong tin, huéng dan ngudi dan/doanh nghiép thuc
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap | hiap TTHC:
Budce 1 X&/Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong + Uu tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén. 04 gio

thanh phé/Doanh nghiép cung tmg dich vu

buu chinh cong ich. _
nhan theo quy dinh;

TTHC thanh phd (#rir

- Kiém tra, ti€ép nhan ho so, gui phi€u hen tra cho t6 chuc/ca

- S6 hoéa, cap nhat hd so vao Hé théng thong tin giai quyét

trieong hop ho so ndp truec tuyén);
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuce hién
(Gio lam viéc)

- Chuyén hd so (dién tir) trén Hé thong va ban giao ho so glay
cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho co quan c6 thim
quyén giai quyét (tiép nhdn, ghi nhdn yéu cau vé hinh thirc, dia
diém tra két qua).

I TAI SO KHOA HQC VA CONG NGHE 172 gior
Chuyén vién xem xét, thim tra, xu Iy hd 50, du thao
L . o cac van ban theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong P61 mai sang )
Budc 2.1 | Chuyén vién Phong D61 médi sdng tao tao 160 gio
. ~ \ e . Lanh dao Do6i méi sang tao xem xét, tham .
Buge 2.2 | Lanh dao Phong Boi méi sing tao dinh, xéc nhan vn ban dy thao, trinh Lanh dao S6. 04 gi
Bude 2.3 | Lanh dao S& KH&CN X‘emA xet~ plrle duyét: Giay phép hodc van ban trd 161 khong cap 04 gic
va néu ro 1y do.
Vao sd vin ban, dong dau, ky s;é, chuyén hd so cho
Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cap xa/Trung tam Phyc vu
Budce 2.4 | B phan van thu cia KH&CN hanh chinh cong cap thanh phd/Doanh nghiép cung ung dich vu 04 gio
buu chinh cong ich. (B phdn Mot cia bat ky nhdn ho so dau
vao)
I11 TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cép ) , ,
Buée 3.1 | X¥Trung tim Phyc vu hanh chinh cong | - Xéc nhan trén H¢ thong thong tin giai quyét TTHC thanh pho;

thanh phd/Doanh nghiép cung tmg dich vu
buu chinh cong ich. (Bo phan Mot cira bat

- Tra két qua giai quyét TTHC cho tb chirc/ca nhan.
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuce hién
(Gio lam viéc)

ky nhén hé so dau vao)

Budc 3.2

T chire/ca nhan ndp ho so

- Xuét trinh ddi chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, vin ban
dién tir c6 yéu cau (néu co).

- NOp phi tryc ti€p hodc thanh toédn tryc tuyén theo quy dinh.

- Nhan két qua TTHC theo hinh thirc dd dang ky: Truc tiép/
hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc tuyén.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

176 giov

3. Thii tuc cAp chitng chi nhén vién birc xa (d6i véi ngudi phu trach an toan co sé X-quang chin doan trong y té) (2.002379)

- Thoi han giai quyét: 8.5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1¢ theo quy dinh.
- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tu:

Thir tu
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuce hién
(Gio lam viéc)

I

TAI BQO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

04 gio

Budce 1

Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cép
x3/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
thanh phd/Doanh nghiép cung tmg dich vu
buu chinh cong ich.

- Huong dan cac tO chuc/cd nhan ndp hd so truc tiép/truc
tuyeén;

+ Cung cap thong tin, huéng dan nguoi dan/doanh nghiép thuc
hién TTHC;

+ Ul tién ho trg thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan ho so, gti phiéu hen tra cho to chirc/ca
nhan theo quy dinh;

-S4 hoéa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC thanh phd (trir truong hop hé so ndp truec tuyén);

04 gio




87

Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuce hién
(Gio lam viéc)

- Chuyén hd so (dién tir) trén Hé thong va ban giao ho so glay
cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho co quan c6 thim
quyén giai quyét (tiép nhdn, ghi nhdn yéu cau vé hinh thirc, dia
diém tra két qua).

I TAI SO KHOA HQC VA CONG NGHE 64 gio
Chuyén vién xem xét, thim tra, xu Iy hd 50, du thao
L . o cac van ban theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong P61 mai sang .
Budc 2.1 | Chuyén vién Phong P61 méi sang tao tao 52 gio
. ~ . T Lanh dao D6  méi sang tao xem  xét, tham .\
Buge 2.2 | -Lanh dao Phong Doi m6i sing tao dinh, xéc nhan vn ban dy thao, trinh Lanh dao S6. 04 gi
Bu6c 2.3 | Lanh dao S KH&CN Xem xét phe duyét: Chimg chi nhan vién buc xa hogc van ban 04 giy
trd 101 khong cap ching chi va néu ro 1y do.
Vao sd vin ban, dong dau, ky s;é, chuyén hd so cho
Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cap xa/Trung tam Phyc vu
Budce 2.4 | B phan van thu cia KH&CN hanh chinh cong cap thanh phd/Doanh nghiép cung ung dich vu 04 gio
buu chinh cong ich. (B phdn Mot cia bat ky nhdn ho so dau
vao)
I11 TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cép , , .
Buée 3.1 | X¥Trung tim Phyc vu hanh chinh cong | - Xéc nhan trén H¢ thong thong tin giai quyét TTHC thanh pho;

thanh phd/Doanh nghiép cung tmg dich vu
buu chinh cong ich. (Bo phan Mot cira bat

- Tra két qua giai quyét TTHC cho tb chirc/ca nhan.
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuce hién
(Gio lam viéc)

ky nhén hé so dau vao)

Budc 3.2

- Xuat trinh do61 chiéu hodc ndp ban gidy cac ho so, van ban
dién tir c6 yéu cau (néu co).

T chire/ca nhan ndp hd so - Nop phi tryc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy dinh.

- Nhan két qua TTH
hodc qua dich vu buu

C theo hinh thirc da dang ky: Truc tiép/
chinh cong ich/ hodc truc tuyén.

Tong thoi gian giai quyét TTHC 68 giv
4. Thi tuc Gia han gidy phép tién hanh cong viéc birc xa (sit dung thiét bi X-quang chin doan trong y té) (2.002381).
- Thoi han giai quyét: 22 ngdy 1am viée ké tir ngdy nhan du ho so hop 1é theo quy dinh.
- Quy trinh ndi by, quy trinh di¢n tir:
Thoi gian

Thu tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

thue hién
(Gio lam viéc)

I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04 gior
- Huéng dan cac to chirc/ca nhan ndp hd so truc tiép/truc
tuyén;
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cép + Cung cép thong tin, hudng dan nguoi dan/doanh nghiép thuc
. x4/Trung tim Phyc vy hanh chinh cong | hién TTHC; .
Buoc 1 04 gi1o

thanh phé/Doanh nghiép cung tmg dich vu | + Ut tién hd tro thuc

hién qua dich vu cong truc tuyén.

buu chinh cong ich. - Kiém tra, tiép nhan hd so, gti phiéu hen tra cho t6 chirc/ca

nhan theo quy dinh;

- S6 hoéa, cap nhat hd so vao Hé théng thong tin giai quyét
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuce hién
(Gio lam viéc)

TTHC thanh phd (i truong hop hé so ndp truec tuyén);

- Chuyén hé so (dién tir) trén He thong va ban giao ho so glay
cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho co quan co tham
quyen giai guyet (tiép nhdn, ghi nhdn yéu cau vé hinh thirc, dia
diém tra ket qua).

I TAI SO KHOA HQC VA CONG NGHE 172 gio
Chuyén vién xem xét, thim tra, x@r ly hd 50, du thao
. . cac van ban theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong D61 mai sang )
Budc 2.1 | Chuyén vién Phong P61 méi sang tao tao 160 gio
, N . ., Lanh dao Poi  méi sang tao xem  x¢t, tham .
Buge 2.2 | Lanh dao Phong Boi méi sing tao dinh, xéc nhan vén ban dy thao, trinh Lanh dao S6. 04 gio
Budc 2.3 | Lanh dao S& KH&CN Xem x&t phé duyet: Gidy phep duge gia han hode vin ban tra 04 giy
161 khong cap va néu 10 1y do.
Vao s6 van ban, doéng dau, ky sﬁ, chuyén hd so cho
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap x&/Trung tam Phuc vu
Budc 2.4 | BO phéan van thu cia KH&CN hanh chinh cong cip thanh phd/Doanh nghi€p cung tmg dich vu 04 gio
buu chinh cong ich. (Bé phdn Mét civa bat ky nhin hé so dau
vao)
11 TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Buge 3.1 | Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cép | - Xac nhan trén He thng thong tin gidi quyét TTHC thanh phd;

xa/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong

- Tra két qua giai quyét TTHC cho tb chirc/ca nhan.
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuce hién
(Gio lam viéc)

thanh phd/Doanh nghiép cung tmg dich vu
buu chinh cong ich. (Bo phan Mot cura bat
ky nhdn ho so dau vao)

Budce 3.2

- Xuat trinh doi chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, vin ban
dién tur c6 yéu cau (néu co).

T chire/ca nhan ndp hd so - Nop phi truc tiép hodc thanh toan tryc tuyén theo quy dinh.

hodc qua dich vu buu

- Nhan két qua TTHC theo hinh thirc di dang ky: Truc tiép/

chinh cong ich/ hodc tryc tuyén.

Téng thoi gian gidi quyét TTHC 176 gio
5. Thi tuc sira doi gidy phép tién hanh cong viéc birc xa (sir dung thiét bi X-quang chin dosn trong y té) (2.002382).
- Thoi han giai quyét: 8.5 ngay 1am viée ké tir ngay nhan du ho so hop 1é theo quy dinh.
- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tu:
Thoi gian

Thir tu
cong viéc

Don vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

thue hién
(Gio lam viéc)

I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04 gio
, | - Hudng dan céac tO chirc/ca4 nhan nop hd so truc tiép/truc
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap tuyén;
Budce 1 x&/Trung @m Phuc vu hanh chinh cong + Cung cap thong tin, huéng dan nguoi dan/doanh nghiép thuc 04 gio

thanh phd/Doanh nghiép cung tmg dich vu

buu chinh cong ich. hién TTHC;

+ Ul tién hd trg thuc

hién qua dich vu cong truc tuyén.
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuce hién
(Gio lam viéc)

- Kiém tra, tiép nhéan hd so, gui phiéu hen tra cho to chtrc/ca
nhan theo quy dinh;

- S6 hoéa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC thanh phd (i trueong hop hé so ndp truec tuyén);

- Chuyén hd so (dién tir) trén Hé thong va ban giao hd so glay
cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho co quan c6 thdm
quyén giai quyét (tiép nhdn, ghi nhdn yéu cau vé hinh thirc, dia
diém tra két qua).

I TAI SO KHOA HOC VA CONG NGHE 64 gio
Chuyén vién xem xét, thim tra, xu Iy hd 50, du thao
) . . cac van ban theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong P61 mai sang N
Budce 2.1 | Chuyén vién Phong D61 méi sang tao tao 52 gio
. ~ . Xe e o Lanh dao Do6i moi sing tao xem xét, tham .\
Bute22 | Lanh dao Phong BOI moi sing tao dinh, xéc nhan van ban dy thao, trinh Lanh dao S&. 04 10
Buéc 2.3 | Lanh dao S6 KH&CN Xefn xe:g ph? dAuye;Nt: Qlay phép stra do1 hodc van ban tra 101 04 gic
khong cap va néu ro ly do.
Vao sb van ban, dong dau, ky gé, chuyén hd so cho
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa/Trung tam Phuc vu
Budce 2.4 | B phan van thu cia KH&CN hanh chinh céng cip thanh phé/Doanh nghiép cung ung dich vu 04 gio

buu chinh cong ich. (Bé phdn Mét civa bat ky nhdn ho so dau
vao)
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuce hién
(Gio lam viéc)

1 TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cép
, xa/Trung tam Phyc vy hanh chinh cong | _y,. 1pan rén He théng thong tin gidi quyét TTHC thanh phé;
Budc 3.1 | thanh pho/Doanh nghi¢p cung g dich vu Tea Kt qua eid 4 TTHC cho (5 chitc/c4 nha
buu chinh Qﬁng ich. (B6 phdn Mot cira bét | ra ket qua giai quyet cho to chuc/ca nhan.
ky nhan ho so dau vao)
- Xuét trinh déi‘ chié}l hozc ndp ban gidy cac hd so, vin ban
dién tur c6 yéu céu (néu c9). ’
Budc 3.2 | T6 chirc/ca nhan ndp ho so - Nop phi tryc tiép hodc thanh toan tryc tuyén theo quy dinh.

- Nhan két qua TTHC theo hinh thirc di déng ky: Tryc tiép/
hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc tuyén.

Tong thoi gian giai quyét TTHC 68 gio
6. Thii tuc bd sung gidy phép tién hanh cong viéc birc xa (str dung thiét bi X-quang chan do4n trong y té) (2.002383).
- Thoi han giai quyét: 22 ngay 1am viée ké tir ngdy nhan du ho so hop 1é theo quy dinh.
- Quy trinh ndi by, quy trinh di¢n tir:
Thu tw Thoi giim
: Pon vi/ngudi thue hién Noi dung cong viéc thuc hién

cong viéc

(Gio lam viéc)

I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04 gior
, | - Hudng dan céac tO chirc/ca nhan nop hd so truc tiép/truc
Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong cap tuyén;
Budce 1 x&/Trung @m Phuc vu hanh chinh cong + Cung cap thong tin, huéng dan nguoi dan/doanh nghiép thuc 04 gio

thanh phd/Doanh nghiép cung tmg dich vu

buu chinh cong ich. hién TTHC;

+ Ul tién hd trg thuc

hién qua dich vu cong truc tuyén.
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuce hién
(Gio lam viéc)

- Kiém tra, tiép nhéan hd so, gui phiéu hen tra cho to chtrc/ca
nhan theo quy dinh;

- S6 hoéa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC thanh phd (i trueong hop hé so ndp truec tuyén);

- Chuyén hd so (dién tir) trén Hé thong va ban giao hd so glay
cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho co quan c6 thdm
quyén giai quyét (tiép nhdn, ghi nhdn yéu cau vé hinh thirc, dia
diém tra két qua).

I TAI SO KHOA HOC VA CONG NGHE 172 gior
Chuyén vién xem xét, thim tra, xu Iy hd 50, du thao
) . . cac van ban theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong P61 mai sang )
Budce 2.1 | Chuyén vién Phong D61 méi sang tao tao 160 gio
. ~ . Xe e o Lanh dao Do6i moi sing tao xem xét, tham .\
Bute22 | Lanh dao Phong BOI moi sing tao dinh, xéc nhan van ban dy thao, trinh Lanh dao S&. 04 10
Budc 2.3 | Lanh dao S KH&CN Xem xét phé duygt: Cap Gidy phép duge bo sung hodc van ban 04 gidy
tra 101 khong cap va néu ro ly do.
Vao sb van ban, dong dau, ky s;é, chuyén hd so cho
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa/Trung tam Phuc vu
Budce 2.4 | B phan van thu cia KH&CN hanh chinh céng cip thanh phé/Doanh nghiép cung ung dich vu 04 gio

buu chinh cong ich. (Bé phdn Mét civa bat ky nhdn ho so dau
vao)
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuce hién
(Gio lam viéc)

1 TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cép
, xa/Trung tam Phyc vy hanh chinh cong | _y,. 1pan rén He théng thong tin gidi quyét TTHC thanh phé;
Budc 3.1 | thanh pho/Doanh nghi¢p cung g dich vu Tea Kt qua eid 4 TTHC cho (5 chitc/c4 nha
buu chinh Qﬁng ich. (B6 phdn Mot cira bét | ra ket qua giai quyet cho to chuc/ca nhan.
ky nhan ho so dau vao)
- Xuét trinh déi‘ chié}l hozc ndp ban gidy cac hd so, vin ban
dién tur c6 yéu céu (néu c9). ’
Budc 3.2 | T6 chirc/ca nhan ndp ho so - Nop phi tryc tiép hodc thanh toan tryc tuyén theo quy dinh.

- Nhan két qua TTHC theo hinh thirc di déng ky: Tryc tiép/
hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc tuyén.

Tong thoi gian giai quyét TTHC 176 gio
7. Thii tuc cap lai glay phép tién hanh cong viéc bure xa (sir dung thiét bi X-quang chan do4n trong y té) (2.002384).
- Thoi han giai quyét: 10 ngay 1am viée ké tir ngdy nhan du ho so hop 1é theo quy dinh.
- Quy trinh ndi by, quy trinh di¢n tir:
Thu tw Thoi giim
: Pon vi/ngudi thue hién Noi dung cong viéc thuc hién

cong viéc

(Gio lam viéc)

I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04 gior
, | - Hudng dan céac tO chirc/ca nhan nop hd so truc tiép/truc
Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong cap tuyén;
Budce 1 x&/Trung @m Phuc vu hanh chinh cong + Cung cap thong tin, huéng dan nguoi dan/doanh nghiép thuc 04 gio

thanh phd/Doanh nghiép cung tmg dich vu

buu chinh cong ich. hién TTHC;

+ Ul tién hd trg thuc

hién qua dich vu cong truc tuyén.
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuce hién
(Gio lam viéc)

- Kiém tra, tiép nhéan hd so, gui phiéu hen tra cho to chtrc/ca
nhan theo quy dinh;

- S6 hoéa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC thanh phd (i trueong hop hé so ndp truec tuyén);

- Chuyén hd so (dién tir) trén Hé thong va ban giao hd so glay
cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho co quan c6 thdm
quyén giai quyét (tiép nhdn, ghi nhdn yéu cau vé hinh thirc, dia
diém tra két qua).

I TAI SO KHOA HOC VA CONG NGHE 76 gio
Chuyén vién xem xét, thim tra, xu Iy hd 50, du thao
) . . cac van ban theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong P61 mai sang N
Budce 2.1 | Chuyén vién Phong D61 méi sang tao tao 64 gio
. ~ . Xe e o Lanh dao Do6i moi sing tao xem xét, tham .\
Bute22 | Lanh dao Phong BOI moi sing tao dinh, xéc nhan van ban dy thao, trinh Lanh dao S&. 04 gio
Buéc 2.3 | Lanh dao S6 KH&CN Xefn XCE phe.t d‘uye;tt: ga[,) lai Gidy phép hodc van ban tra 101 04 gic
khong cap lai va néu 10 1y do.
Vao sb van ban, dong dau, ky s;é, chuyén hd so cho
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa/Trung tam Phuc vu
Budce 2.4 | B phan van thu cia KH&CN hanh chinh céng cip thanh phé/Doanh nghiép cung ung dich vu 04 gio

buu chinh cong ich. (Bé phdn Mét civa bat ky nhdn ho so dau
vao)
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuce hién
(Gio lam viéc)

1 TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cép
, xa/Trung tam Phyc vy hanh chinh cong | _y,. 1pan rén He théng thong tin gidi quyét TTHC thanh phé;
Budc 3.1 | thanh pho/Doanh nghi¢p cung g dich vu Tea Kt qua eid 4 TTHC cho (5 chitc/c4 nha
buu chinh Qﬁng ich. (B6 phdn Mot cira bét | ra ket qua giai quyet cho to chuc/ca nhan.
ky nhan ho so dau vao)
- Xuét trinh déi‘ chié}l hozc ndp ban gidy cac hd so, vin ban
dién tur c6 yéu céu (néu c9). ’
Budc 3.2 | T6 chirc/ca nhan ndp ho so - Nop phi tryc tiép hodc thanh toan tryc tuyén theo quy dinh.

- Nhan két qua TTHC theo hinh thirc di déng ky: Tryc tiép/
hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc tuyén.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

80 gior

1L LINH VU'C TIEU CHUAN PO LUONG CHAT LUQNG ( 09TTHC) ] ]
1.Cap Giay xac nhan dang ky hoat dfng xét tang giai thwong chat lwgng san pham, hang hoa caa to chirc, ca nhén (2.002253 )
- Thoi han giai quyét: 13.5 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du ho so hop 1€

- Quy trinh ndi bo:
Thur tw DPon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian thue
cong viéc hién ( Gio lam
viéc)

TAI BQO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

04 gio
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Budc 1

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
cap xa/Trung tdm Phyc vu hanh chinh
cong thanh phd/Doanh nghiép cung
ung dich vu buu chinh cong ich.

- ch’mg din, hd tro céc t chirc/ca nhan nop hd so truc
tuyeén,;

- Kiém tra, tiép nhin hd so, giri phiéu hen tra cho to
chtrc/cé nhan theo quy dinh;

- S(A)’ hoa, cap nhat h6l so vao Hé thong thong tin giai
quyét TTHC thanh pho;

- Chuyén hd so trén HE thf)ng théng tin giai quyét
TTHC va ban giao h6 so gidy cho dich vu buu chinh
cong ich dé chuyén cho co quan co tham quyén giai
quyet (tlep nhén, ghi nhan yéu cau vé hinh thuc, dia
diém tra két qua).

04 gioy

11

TAI SO KHOA HOC VA CONG NGHE

104 giv»

Budce 2.1

Chuyén vién Phong DPMST

Chuyén vién xem xét, tham tra, xir ly hd so, du thao cac
van ban theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong

80 gid

Budc 2.2

Lanh dao Phong DMST

Lanh dao Phong xem xét, tham dinh, xac nhan van ban
du thao, trinh Lanh dao So.

12 gio

Budce 2.3

Lanh dao S6 KH&CN

Phé duyét Gidy xac nhan hodc thong bao tir chdi cip
Giay x4c nhéan va néu ro 1y do.

8 gio

Buoc 2.4

B6 phan van thu cia KH&CN

Vao sb6 vin ban, doéng dAu, ky $0, chuyén hd so cho
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cip x3/Trung tim
Phyuc vu hanh chinh cong cip thanh phd/Doanh nghiép
cung tng dich vu buu chinh cong ich. (Bg phdan Mot cua bat
ky nhdn hé so dau vao)

04 gioy

111

TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP




98

Trung tam Phyc vu hanh chinh cong
cap xa/Trung tim Phyc vu hanh chinh
cong thanh phd/Doanh nghiép cung

- Xac nhan trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC thanh

Buge 3.1 ung dich vu buu chinh cong ich. (Bo pho;w PO P,
phdn Mgt cira bét kp nhan hd so | Tra két qua giai quyeét TTHC cho t6 chure/céd nhan.
ddu vao)
- Xuét trinh ddi chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, vin
ban dién ttr c¢6 yéu cau (néu co).
i . - Nop phi truc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy
Budce 3.2 T6 chirc/ca nhan ndp ho so dinh.

- Nhan két qua TTHC theo hinh thire da déng ky: Truc
tiép/ hodac qua dich vy buu chinh cong ich/ hoac truc

tuyén.
Tong thoi gian giai quyét TTHC 108 gio 1am
viéc
2. Quy trinh Mién giam kiém tra chat lwgng hang h6a nhém 2 nhéap khau (1.001392)
- Thoi han giai quyét: 4.5 ngay lam viée ké tir ngay nhan da ho so hop 18
- Quy trinh ndi bg:
Thur tw Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian thue hién
cong viéc (Gio lam viéc)
02 gio
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cip héH;rO??ri gletllrll},]éh;) trg cac td chirc/ca nhan ndp
Buée | xé/Tmng tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh Kid : yen; a1 . 7 05 oic
phé/Doanh nghiép cung tmg dich vu buu 1e£n trarl, tle’p nAan 0 SO, gu:l' phieu hen tra g
chinh cong ich. chor to churc/ca nhan ‘fheo quy dinh; ’
- SO hoa, cap nhat ho so vao H¢ thong thong
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tin giai quyét TTHC thanh pho;

- Chuyén ho so trén Hé thdng thong tin giai
quyét TTHC va ban giao hd so gidy cho dich
vu buu chinh cong ich dé chuyén cho co
quan c6 thdm quyén giai quyét (tiép nhan,
ghi nhan yéu cau vé hinh thic, dia diém tra
két qua).

34 givo
Il TAI SO KHOA HQC VA CONG NGHE
9 ‘ 24 gio
Chuyén vién xem xé&t, tham tra, xtr 1y ho so,
Budc 2.1 | Chuyén vién Phong DPMST du thao cac van ban theo quy dinh, trinh
Lanh dao Phong
4 gio
. ~ N Linh dao Phong xem xét, tham dinh, xac
Bu6c22 | Lanh dao Phong DMST nhan van ban du thao, trinh Lanh dao So.
A A A r 4 A - X « A 4 gld‘
Phé duy¢t Thong bido xac nhan mién ki€ém tra
Budc 2.3 | Lanh dao S6 KH&CN nha nudc hodc van ban tra 161 trong truong

hop hd so khong phi hop va néu 16 1y do.
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Vao sb van ban, dong dAu, ky 30, chuyén ho 2 gio
SO cho
Trung tdm Phuc vu hanh chinh coéng cap
Budc 2.4 | BO phan van thu cuia KH&CN x3/Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cép
thanh phé/Doanh nghiép cung tmg dich vu buu
chinh cong ich. (B phdn Mgt cira bat ky nhin
hé so dau vao)
- TAI BQ PHAN TIEP NHAN VA

TRA KET QUA CAC CAP

Tfung tamAPhuc Vit hanh ‘chmh COng €ap | _ Xac nhéan trén Hé thong thong tin giai quyét

x@/Trung tam Phyc vu hanh chinh cong TTHC thanh phé;

Budc 3.1 | thanh pho/Doanh nghiép cung tmg dich vu oz T B P
buu chinh cong ich. (Bé phdn Mot cira |~ TAra két qua giai quyét TTHC cho t6 chuc/ca
bdt ky nhdn hé so dau vdo) nhan.

- Xuét trinh ddi chiéu hodc ndp ban gidy céac
hd so, van ban dién tir c6 yéu cau (néu co).
- Nop phi truc tiép hodc thanh toan truc tuyén

Budc 3.2 | T chitc/ca nhan ndp hd so theo quy dinh.

- Nhan két qua TTHC theo hinh thirc d3 ding
ky: Truc tiép/ hoac qua dich vu buu chinh
cong ich/ hodc tryc tuyén.

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

36 gio lam viéc

3. Quy trinh Ping ky tham dy so tuyen, xét tang giai thwong chat lwong quoc gia ( 2.001269)
- Thoi han giai quyét: 45 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18

- Quy trinh ngi1 bo:
Thur tw Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian thue
cong viéc hién

(Gid 1am viée)
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04 gio
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
- Hgé’ng din, hd tro cac td chirc/ca nhan nop ho so truc
tuyén;
- Kiém tra, tiép nhan ho so, gt phiéu hen tra cho t6
) . ) ) . | chtrc/ca nhan theo quy dinh;
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap 6 ha 4o nhat ho so He thé ho ..

Buse 1 xa/Trung tam Phyc vy hanh chinh cong |~ ° "l?ia“’H(?phI‘l Et hcz.so vao He thong thong tin giai 04 iy
thanh phd/Doanh nghi€p cung tng dich vu quyet . ‘t anh pho, . . &
buu chinh cong ich. - Chuyén h6 so trén H¢ thong thong tin giai quyet

TTHC va ban giao hé so gidy cho dich vu buu chinh
cong ich dé chuyén cho co quan co tham quyén giai
quyet (tlep nhéan, ghi nhan yéu ciu vé hinh thuc, dia
diém tra két qua).
I | TAI SO KHOA HOC VA CONG NGHE 356 gio
Chuyén vién xem xét, tham tra, xit Iy ho so, dy théo
Buée 2.1 | Chuyén vién Phong Déi méi sang tao cdc van ban theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong D61 mai 154 gio
sang tao
. ~ . X g Lanh dao D6i méi sang tao xem Xé&t, tham .\
Bubc 2.2 | Lanh dao Phong Doi mi sing tao dinh, x&c nhén van ban dy thdo, trinh Lanh dao S¢ 10 gi16
. ~ , Xem xét phé duyét hod so trinh Uy ban tiéu chuan Do .
Bu6c 2.3 | Lanh dao S6 KH&CN luong chat luong Qudc gia thanh 18p Hoi dong so tuyén 04 gio
7 - Theo ddi tinh hinh danh gid ho so va danh gia thuc té
Budc 2.4 | Chuyén vién Phong D61 méi sang tao cua doan chuyén gia va 1ap bién ban danh gia 166 gio
- Tong hop két qua va du thao két qua giai quyét
Budc 2.5 | Lanh dao Phong DPbi mai sang tao Lanh dao Doi méi sing tao xem x& thim 08 gio

dinh, xac nhan van ban du thao, trinh Lanh dao So.
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Buéc 2.6 | Lanh dao S& KH&CN Ky T6 trinh d¢ nghi Hoi dong chung tuyén Quoc gia xét 08 gid
tang giai thuong cho t6 chirc/doanh nghiép
Vao s6 van ban, dong dau, ky s6, chuyén ho so cho
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa/Trung tam
Budc 2.7 | BO phan van thu cia KH&CN Phuc vy hanh chinh cong cap thanh ph6/Doanh nghiép 04 gio
cung tmg dich vu buu chinh cong ich. (B phdn Mot cura bat
ky nhdn ho so dau vao)
- TAI BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA
KET QUA CAC CAP
Trung tam Phyc vy hanh chinh cong cp | - w4 yhan trén He théng thong tin gidi quyét TTHC thanh
x3/Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong ph;
Budc 3.1 | thanh phé/Doanh nghiép cung tng dich vu L , . . . .
buu chinh cong ich. (Bg phdn Mot cita b 4t i ChuyenA ho'sor cho Uy ban Tiéu chuan Do luong chat
ky nhdn ho so dau vao) ugng Quoc gia.
- Xuét trinh d6i chief:u hodc ndp ban gidy cac ho so, vin
ban dién tir c6 yéu cau (néu co). ’
- NOp phi truc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy
Budc 3.2 | To chirc/ca nhan nop ho so dinh. ’
- Nhén két qua TTHC theo hinh thirc da dang ky: Truc
tiép/ hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc
tuyén.
Tong thoi gian giai quyét TTHC: 360 gio lam viéc

4. Quy trinh Kiém tra nha nwéc vé chit lrgng hang héa nhém 2 nhip khau (2.001259)
- Thot han giai quyét: 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1€

- Quy trinh noi bd:
Thw tw Pon vi/nguwoi thuce hién NoOi dung cong viéc Thoi gian thuc
cong viéc hi¢n

(Gi0 lam viéc)
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1 gio
| TAI BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA
KET QUA CAC CAP
- Hgéng dan, hd tro céc td chirc/ca nhan nop ho so truc
tuyén;
- Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho to
R . , R . | chtrc/ca nhan theo quy dinh;

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap P R e . o R ..

Bude | xé/Trung,tém Phuc vu hanh chinh cong |~ SO; h]?%{(gphl‘lhit 11110‘-80 vao H¢ thong thong tin giai L vis
thanh phd/Doanh nghi€p cung tng dich vu quyet ) ‘t anh pho, . . &
buu chinh cong ich. - Chuyén ho6 so trén HE thong thong tin giai quyet

TTHC va ban giao ho so gidy cho dich vu bu:u chinh
cong ich dé chuyén cho co quan_ co tham quyén giai
quyet (tlep nhan, ghi nhan yéu cau vé hinh thac, dia
diém tra két qua).
07 gio
I TAI SO KHOA HQC VA CONG NGHE
9 ‘ 05 gio
) L . Chuyén vién xem xét, tham tra, xu 1y ho so, du thio cac
Bugc 2.1 | Chuyén vién Phong DMST vin ban theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong
01 gio
Buéc 2.2 | Lanh dao Phong DMST Lanh dao Phong xem xét, tham dinh, x4c nhén van ban

du thao, trinh Lanh dao So.
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. . 0.5 gio
Phé duyét ban Dang ky kiém tra chat luong hang hoa 8
Buéc 2.3 | Lanh dao S6 KH&CN nhdp khau hodc van ban tra 101 trong truong hop ho so
khong phu hop va néu rd ly do.
Vao sb vin ban, dong dau, ky sb, chpyén hé so cho 0.5 gio
Trung tam Phyc vy hanh chinh cong cap xa/Trung tam
Budce 2.4 | B phén van thu cua KH&CN Phuc vu hanh chinh cong cap thanh ph6/Doanh nghiép
cung Ung d‘ich Vubu:u chinh cong ich. (Bo phdn Mot cuira bat
ky nhdn ho so dau vao)
- TAI BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA
KET QUA CAC CAP
Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong cp ) )
x3/Trung tim Phyuc vu hanh chinh cong | - Xac nhén trén HE thong thong tin giai quyét TTHC thanh
Budce 3.1 | thanh phd/Doanh nghiép cung tmg dich vu pho;
buu chinh cong ich. (B phdn Mot cira bat | - Tra két qua gidi quyét TTHC cho t6 chirc/c4 nhan.
ky nhdn ho so dau vao)
- Xuat trinh dbi chiéu hodc ndp ban gidy cac ho so, vin
ban dién tir o yéu cau (néu co). ,
- Nop phi truc tiép hodc thanh todn truc tuyén theo quy
Budc 3.2 | To chirc/ca nhan ndp ho so dinh. ’
- Nhéan két qua TTHC theo hinh thire da dang ky: Truc
tiép/ hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc tryc
tuyén.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 08 giv

5. Thi tuc Cong b0 sir dung dau dinh lwong (2.000212)

- Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dii ho so hop 1¢.

- Quy trinh noi1 bo:
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuce hién
(Gio lam viéc)

I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04 gio
- H}Ié'ng din, hd trg cac to chtrc/ca nhan nop hod so truc
tuyeén;
- Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho t6 chuc/ca
Trung tim Phuc vu hanh chinh c6ng cép | nhan theo quy dinh;

Bude 1 xa/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong | - S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé théng thong tin giai quyét 04 oidy
thanh ph6/Doanh nghiép cung tmg dich vu | TTHC thanh phé; s
buu chinh cong ich. - Chuyén hé so trén H¢ théng thong tin giai quyét TTHC va

ban giao ho so gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé
chuyén cho co quan co6 tham quyen giai quyet (tiép nhan, ghi
nhén yéu cau vé hinh thuc, dia diém tra két qua).
I TAI SO KHOA HOC VA CONG NGHE 36 gio
) . Chuyén vién xem xét, tham tra, xtr 1y ho so, du thao cic vin ‘
Budc 2.1 | Chuyén vién Phong D61 méi sang tao ban theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong 22 gio
, ~ . X e Lanh dao Phong xem xét, thdm dinh, x4c nhan vin ban du .
Budc 2.2 | Lanh dao Phong P61 moi sang tao tho, trinh Lanh dao So. 06 gio
Buéc 2.3 | Lanh dao S6 KH&CN Phé du¥¢t van bgP du t,hao‘ho?c van ban tra 101 trong truong 04 gioy
hop khong cap giay phép va néu rd 1y do.
Vao sd vin ban, dong ddu, ky 5’6, chuyén hd so cho
Budc 2.4 | Bo phan vin thu cia KH&CN Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap xa/Trung tam Phuyc vu 04 gid

hanh chinh cong cép thanh phd/Doanh nghi€p cung tmg dich vu
buu chinh cong ich. (Bo phdan Mot cua bat ky nhdn ho so dau
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuce hién
(Gio lam viéc)

vado)
I11 TAI BQO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cép
, xa/Trung tam Phyc vy hanh chinh cdng | _yso nhan tren He théng thong tin gidi quyét TTHC thanh phé;
Buodc 3.1 | thanh phé/Doanh nghiép cung ung dich vu Ted K& oo, 4 TTHC cho (5 chitc/c4 nha
buu chinh Qﬁng iCh. (B6 phdn Mot cira bét | ra ket qua giai quyet cho to chuc/ca nhan.
ky nhan ho so ddau vao)
- Xuét trinh déi‘ chié}l hoic ndp ban gidy cac hd so, vin ban
dién tir c6 yéu cau (néu c9). ’
Budc 3.2 | To chirc/ca nhan ndp ho so - NOp phi tryc ti€p hodc thanh toan tryc tuyen theo quy dinh.

- Nhan két qua TTHC theo hinh thirc di déang ky: Tryc tiép/
hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc tuyén.

Tong thoi gian giai quyét TTHC 40 gio
6. Thi tuc Piéu chinh ndi dung ban cong b6 sir dung dau dinh lwong (1.000449)
- Thoi han giai quyét: 05 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du hé so hop 16.
- Quy trinh noi bo:
Thi t Thoi gian
v Don vi/nguwdi thye hién Noi dung cong viéc thye hi¢n

cong viéc

(Gio lam viéc)

I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04 gior
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cép - H}Iéng dan, hd tro cac td chirc/cd nhan nop hd so truc
Budéc 1 | x3/Trung tim Phuc vu hanh chinh cong | tuyén; 04 gio

thanh phd/Doanh nghiép cung tmg dich vu

- Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phi€u hen trd cho t6 chirc/ca
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuce hién
(Gio lam viéc)

buu chinh cong ich.

nhan theo quy dinh;

- S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé théng thong tin giai quyét
TTHC thanh pho;

- Chuyén hd so trén He théng thong tin giai quyét TTHC va
ban giao hd so gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé
chuyén cho co quan co tham quyen giai quyet (tiép nhan, ghi
nhan yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két qua).

11 TAI SO KHOA HQC VA CONG NGHE 36 gio
) . Chuyén vién xem xét, thdm tra, xir 1y ho so, du thao cac vin _
Budc 2.1 | Chuyén vién Phong D61 méi sang tao ban theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong 22 gio
. ~ \ [T Lanh dao Phong xem xét, tham dinh, x4ac nhan van ban du .\
Budc 2.2 | Lanh dao Phong P61 mé1 sang tao thao, trinh Lanh dao So. 06 gi1o
Buéc 2.3 | Lanh dao Sé KH&CN Phé duye_:t van bz.lAp du t,hao‘ho:c}c van ban tra 101 trong trudong 04 gic
hop khong cap gidy phép va néu 10 ly do.
Vao sd vin ban, dong ddu, ky gé, chuyén hd so cho
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap x&/Trung tam Phuc vu
Budce 2.4 | BO phan van thu cia KH&CN hanh chinh cong cip thanh phd/Doanh nghiép cung ung dich vu 04 gio
buu chinh cong ich. (Bé phdn Mét cira bat ky nhdn ho so ddu
vao)
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
, Trung tam Phyc vy hanh chinh cong cap | _ x4c nhan trén He théng thong tin gidi quyét TTHC thanh phé;
Budc 3.1 | x3/Trung tim Phuc vu hanh chinh cong

thanh phd/Doanh nghiép cung tmg dich vu

- Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chtrc/ca nhan.
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuce hién
(Gio lam viéc)

buu chinh cong ich. (BS phdn Mét cira bdt

ky nhén hé so dau vao)

Budc 3.2

T6 chire/ca nhan ndp ho so

dién tr c6 yéu cau (néu co).

- Xuat trinh do61 chiéu hodc ndp ban gidy cac ho so, van ban

- Nop phi truc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy dinh.
- Nhan két qua TTHC theo hinh thirc di dang ky: Tryc tiép/
hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc tuyén.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

40 gioy

7. Thu tuc Pang ky cong b6 hop chuén dua trén két qua ching nhan hep chuén ciia té chirc chirng nhin (2.001209)
- Thot han giai quyét: 4,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1€.
- Quy trinh ngi1 bo:

Thu tw

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue hién

cong viée (Gio/Gio lam vigc)
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04 gio
- Hudng dan, hd trg cac t6 chirc/ca nhan nop hd so truc myén;
- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho t6 chirc/ca nhan
Trung tAm Phuc vu hanh chinh | theo quy dinh;
cong cap xa/Trung tim Phuc vu | - S§ hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC
Budc 1 |hanh  chinh  céng  thanh | thanh phd; 4

phé/Doanh nghiép cung tng
dich vu buu chinh cong ich.

- Chuyén ho so trén He théng thong tin giai quyét TTHC va ban
giao hd so glay cho dich vu buu chinh c6ng ich de chuyen cho co
quan c6 thim quyen giai quyét (tiép nhan, ghi nhan yéu cau vé hinh
thire, dia diém tra két qua).
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Thu tw Don vi/newsi thure hid Néi d o ide Thaoi gian thue hién
n vi/nguw wc hién 0i dung cong vi
cong viée Vs we T ol URg cong vie (Gio/Gior lam vigc)
11 TAI SO KHOA HQC VA CONG NGHE 32 gioy
. Chuyén vién Phong D6i méi | Chuyén vién xem xet, tham tra, xtr Iy ho so, du thao cac van
Bugce 2.1 sang tao ban theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong 12
. Lanh dao Phong P6i méi sang | Lanh dao Phong xem xét, thAm dinh, x4c nhan van ban dy
Buoc 2.2 X A ~ , 8
tao thao, trinh Lanh dao Sé.
Buéc 2.3 | Lanh dao S& KH&CN KAy phé Aduy~¢t Ket qua giai quyét TTHC hodc Cong van tra 101 2
ho so néu rd ly do.
Vao s vin ban, doéng dau, ky sﬁ, chuyén hd so cho
Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong cap xa/Trung tam Phuc vy
Budc 2.4 | Bo phan van thu cia KH&CN | hanh chinh cong cip thanh phd/Doanh nghiép cung tmg dich vu 4
buu chinh cong ich. (Bé phdn Mét cira bat ky nhdn ho so ddu
vao)
11 TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tam Phuc vy hanh chinh
cong cap xa/Trung tam Phuc vu
, haI}h chinh _cons thfmh - Xé4c nhén trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC thanh pho;
Budc 4.1 | phd/Doanh nghi€p cung tUing L2 L. p P
dich vu buu chinh cong ich. (B - Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhan.
phdn‘ Mot cwea bat ky nhan ho
so dau vao)
- Xuét trinh déi‘ Chié}l hoic ndp ban gidy cac hd so, vin ban
. 5 dién tir c6 yéu cau (néu co).
Bude 4.2 | Té chirc/ca nhan ndp hd so ién tir co yéu cdu (néu c6)

- Nop phi truc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy dinh.

- Nhan két qua TTHC theo hinh thirc di dang ky: Truc tiép/
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Thu tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian thuwe hién
(Gio/Gio lam viéc)

hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc myén.

Téng

thoi gian giai quyét TTHC

36 gio

8. Thu tuc Dang ky cong b6 hop chuén duya trén két qua tw danh gia caa té chirc, ca nhén san xuét, kinh doanh (2.001207)
- Thot han giai quyét: 4,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1€
- Quy trinh ndi bo:

Thu ty

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuwe hién

cong viéc (Gio/Gio lam viéc)
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04 gior
- Hudng dan, hd tro cac t6 chirc/ca nhan ndp ho so truc tuyén;
- Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho t6 chirc/ca nhan
Trung tdm Phuc vu hanh chinh | theo quy dinh;
cong cap x&/Trung tim Phuc vu | - S hoa, cip nhat hd so vao Hé théng thong tin giai quyét TTHC
Budc 1 | hanh  chinh  cong  thanh | thanh phd; 4
pho/Doanh ng,hlépA cung ung | _ Chuyén hé so trén H¢ thong thong tin giai quyét TTHC va ban
dich vu buu chinh cong ich. giao ho so glay cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyen cho co
quan c6 thim quyen giai quyét (tiép nhén, ghi nhan yéu cau vé hinh
thire, dia diém tra két qua).
I TAI SO KHOA HQC VA CONG NGHE 32 gioy
) Chuyén vién Phong Dbi mai | Chuyén vién xem xét, tham tra, xtr 1y ho so, dy thao cic vin
Buge 2.1 sang tao ban theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong 12
Budc 2.2 | Lanh dao Phong P6i méi sang | Lanh dao Phong xem xét, tham dinh, x4c nhan van ban dy 8
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Thw tuw Pon vi/newsi thuc hié Noi d A i6c Thoi gian thuwe hién
n A n vi/nguw uc hién 0i dung cong vi
cong vie VREWOT e At o1 CHNg Cong Vit (Gio/Gior lam vigc)
tao thao, trinh Lanh dao S¢.
Buéc 2.3 | Lanh dao S& KH&CN Ky phé duyét Két qua giai quyét TTHC hodc Cong van tra 101 2

ho so néu ro ly do.

Vao sb vin ban, doéng dAu, ky $0, chuyén hd so cho
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cp xd/Trung tdm Phuc vu
Budc 2.4 | Bo phan vin thu cia KH&CN | hanh chinh cong cdp thanh phd/Doanh nghiép cung tmg dich vu 4
buu chinh cong ich. (Bé phdn Mét cira bat ky nhdn ho so ddu
vdo)

I11 TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cap x&/Trung tim Phuc vu
hanh  chinh  cong thanh
Budce 3.1 | phd/Doanh nghiép cung tmg
dich vu buu chinh cong ich. (B9
phdn Mot cua bat ky nhan ho
so dau vao)

- X4c nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC thanh phd;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chiic/ca nhan.

- Xuét trinh ddi chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, vin ban
dién tir c6 yéu cau (néu co).

Budc 3.2 | T chite/ca nhan ndp hd so - Nop phi tryc tiép hogc thanh toan tryc tuyén theo quy dinh.

- Nhan két qua TTHC theo hinh thirc da dang ky: Truc tiép/
hodac qua dich vu buu chinh cong ich/ hoac truc tuyén.

Téng thoi gian giai quyét TTHC 36 gio

9. Thu tuc Pang ky cong b6 hop quy c‘lm voi cac san pham, hang hoa san Xuét trong nwéce, dich vu, qua trinh, moi truong dwge
quan ly boi cac quy chuin k§y thuit quoc gia do By Khoa hgc va Cong nghé¢ ban hanh ( 2.001277)
- Thoi han giai quyét: 4,5 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18
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hanh chinh cong cip thanh phd/Doanh nghi€p cung tmg dich vu
buu chinh cong ich. (Bé phdn Mét cira bat ky nhdn ho so ddu

- Quy trinh ndi bo:
Thit tu o on . A Thoi gian thuc hién
cong vige Don vi/nguwoi thuc hién NOi dung cong viéc (Gio/Gio lam viéc)
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04 gio
- Hudng dan, hd tro cac t6 chirc/ca nhan ndp hd so true tuyén;
- Kiém tra, tiép nhan ho so, gii phiéu hen tra cho t6 chirc/ca nhan
Trung tAm Phyc vu hanh chinh | theo quy dinh;
cong cap xa/Trung tim Phuc vu | - S§ hoa, cip nhat hd so vao Hé théng thong tin giai quyét TTHC
Bu6c 1 | hanh  chinh  cong  thanh | thanh phd; 4
pho/Doanh nghlépA cung ung | _ Chuyen ho so trén Hé théng thong tin giai quyet TTHC va ban
dich vu buu chinh cong ich. giao ho so glay cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyen cho co
quan c6 thim quyen giai quyét (tiép nhan, ghi nhan yéu cau vé hinh
thirc, dia diém tra két qua).
I TAI SO KHOA HOC VA CONG NGHE 32 gio
. Chuyén vién Phong D6i méi | Chuyén vién xem xet, tham tra, xr 1y ho so, dy thao cac van
Budce 2.1 sang tao ban theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong 12
, Lanh dao Phong DPoi méi sang | Lanh dao Phong xem xét, thAim dinh, xac nhan vin ban du
Buoc 2.2 X A ~ \ 8
tao thao, trinh Lanh dao Sé.
Buéc 2.3 | Lanh dao S& KH&CN K}/ phé Aduy}et ,Ket qua giai quyét TTHC hodc Cong van tra 1oi 2
ho so néu ro ly do.
Vao s vin ban, doéng dau, ky sﬁ%, chuyén hd so cho
Budc 2.4 | Bo phan vin thu cia KH&CN Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong cap xa/Trung tam Phuc vu 4
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian thuwe hién
(Gio/Gio lam viéc)

vao)
11 TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cap xa/Trung tam Phuc vu
, hanh — chinh ~ cong thanh | .0 e rén He théng thong tin gidi quyét TTHC thanh phé;
Buoc 3.1 | phd/Doanh nghi€p cung tUng L2 . p P
dich vu buu chinh cong ich. (Bg | ~ Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chure/céd nhan.
phan Mot cira bat ky nhén ho
so dau vao)
- Xuét trinh déi‘ Chié}l hoic ndp ban gidy cac hd so, vin ban
dién tr c6 y€u cau (néu co). ,
Budc 3.2 | T6 chirc/ca nhan ndp hd so - Nop phi tryc ti€p hodc thanh toéan tryc tuyen theo quy dinh.

- Nhan két qua TTHC theo hinh thérc di dang ky: Truc tiép/
hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc tuyén.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

36 gio

IV. LINH VU'C BUU CHINH (07 TTHC)

1. Thii tuc cAp giay phép buu chinh (1.003659)

- Thoi han giai quyét: 16 ngay lam viéc (128 gid 1am viéc), ké tir ngay nhan di hd so hop 1¢ theo quy dinh.
- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tu:

Thw tw . ‘. o A A o Thoi gian thue hién
A A Don vi/nguwoi thuc hién NOi dung cong viéc e
cong viéc (Gio lam viéc)
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04 gio
Bué6e 1 | Trung tim Phuc vy hanh chinh | - Hudng dan, hd tro cac t6 chirc/cd nhan ndp hd so truc 04 gio
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian thue hién
(Gio lam viec)

cong cap xa/Trung tim Phuc vu
hanh  chinh céng thanh
phd/Doanh nghiép cung tmg
dich vu buu chinh cong ich.

tuyén;

- Kiém tra, tiép nhan ho so, gtri phiéu hen tra cho t6 churc/ca
nhan theo quy dinh;

- 86 hoa, cap nhat ho so vao Hg thong thong tin giai quyét
TTHC thanh pho;

- Chuyén ho so trén He théng thong tin giai quyét TTHC va
ban giao hd so gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé

chuyén cho co quan ¢6 tham quyen giai quyet (tiép nhan, ghi
nhan yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két qua).

I TAI SO KHOA HQC VA CONG NGHE 124 gio
) Chuyén vién Phong Chuyén | Chuyén vién xem xeét, tham tra, xtr 1y hd so, du thao cac vin -
Bude 2.1 | 4o 6 ban theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong 76 gio
. Lanh dao Phong P6i méi sang | Lanh dao Phong xem xét, tham dinh, x4c nhan vin ban dy "
Budc 2.2 \ A ~ . 20 gio
tao thao, trinh Lanh dao S¢.
Bu6c 2.3 | Lanh dao S& KH&CN Phe duygt Gidy phep hodc van bin trd 161 trong truong hop 20 giy
khong cap gidy phép va néu rd 1y do.
Vao sd van ban, dong dau, ky sc*),, chuyén hd so cho
Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong cép xa/Trung tam Phuc
Bud6e 2.4 | Bo phan van thu cia KH&CN | vu hanh chinh cong cap thanh phd/Doanh nghlep cung ung dich 08 gio
vu buu chinh cong ich. (B phdn Mot cira bat ky nhdn ho so dau
vao)
T11 TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Bud6c 4.1 | Trung tim Phuc vy hanh chinh | - Xac nhan trén He thong thong tin giai quyét TTHC thanh phd;
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian thue hién
(Gio lam viec)

cong cap xa/Trung tim Phuc vu
hanh  chinh céng thanh
phd/Doanh nghiép cung tmg
dich vu buu chinh cong ich. (B¢
phdn Mot civa bt ky nhdn ho
so dau vao)

- Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chiic/ca nhan.

Budc 4.2

T chire/ca nhan ndp ho so

- Xuét trinh déi‘ chié}l hodc ndp ban gidy cac hd so, vin ban
dién tir c6 yéu cau (néu co). ,

- NOp phi tryc tiép hodc thanh toédn tryc tuyén theo quy dinh.

- Nhan két qua TTHC theo hinh thuc d3 ding ky: Truc tiép/
hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc tuyén.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 128 gio
2. Thii tuc Sira ddi, bd sung Gidy phép buu chinh trong pham vi ndi tinh (1.003687)
- Thoi han giai quyét: 08 ngay 1am viéc (64 gid lam viéc), ké tir ngdy nhan du hd so hop 16 theo quy dinh.
- Quy trinh ndi by, quy trinh di¢n tr:
] Thoi gian thue
The tw Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc hi¢n

cong viéc

(Gio lam viéc)

I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04 gio
. | - Huéng dan, hd tro cac té chuc/ca nhan ndép hod so truc
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap tuyén; 8 i P i
, 3/Trung tim Phuc hanh chinh con o » ) o, , .
Buéc 1 | > £ e i &1 Kidm tra, tiep nhan ho so, giri phicu hen tra cho to chirc/ca 04 gio

thanh phd/Doanh nghiép cung tmg dich vu

buu chinh cong ich.

nhan theo quy dinh;

- S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé théng thong tin giai quyét




116

Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién
(Gio lam viéc)

TTHC thanh phé;

- Chuyén hE} so trén H¢ théng thong tin giai quyét TTHC va
ban giao ho so giay cho dich vu buu chinh cong ich dé
chuyén cho co quan co tham quyen giai quyet (tiép nhan, ghi
nhan yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két qua).

Il TAI SO KHOA HQC VA CONG NGHE 60 gior
) L . X a s Chuyén vién xem xét, tham tra, xtr 1y ho so, dw thao cic van .
Budc 2.1 | Chuyén vién Phong Chuyén doi so ban theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong 24 gio
. ~ . I Lanh dao Phong xem xét, thim dinh, xac nhan vin ban du .\
Budc 2.2 | Lanh dao Phong D61 méi sang tao thao, trinh Lanh dao So. 16 gio
Buéc 2.3 | Lanh dao S§ KH&CN Phe duyét Giay phép hodc van ban tra 161 trong truong hop 16 gio
khong cap giay phép va néu rd 1y do.
Vao sd vin ban, dong dau, ky s;é, chuyén hd so cho
Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cap xa/Trung tam Phuc vu
Budce 2.4 | BO phan van thu cia KH&CN hanh chinh c6ng cép thanh ph6/Doanh nghi€p cung tng dich vu 04 gio
buu chinh cong ich. (Bo phdn Mot ciea bat ky nhdn ho so dau
vao)
I TAI BQO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cép
xa/Trung tam Phuc vy hanh chinh cong | .. pan tran He thd A e . £ \ £,
. g - - Xac nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC thanh pho;
Buédc 4.1 | thanh phd/Doanh nghiép cung tmg dich vu ’ i 8 IOng tl glal quy P

buu chinh cong ich. (Bg phdn Mt cita bat
ky nhan ho so ddau vao)

- Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chiic/ca nhan.
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién
(Gio lam viéc)

Buoc 4.2

T chire/ca nhan ndp ho so

- Xuét trinh ddi chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, vin ban
dién tir c6 yéu cau (néu co).

- NOp phi truc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy dinh.

- Nhén két qua TTHC theo hinh thirc da dang ky: Truc tiép/
hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc tuyén.

Tong thoi gian giai quyét TTHC 64 gior
3. Thii tuc Cap lai gidy phép buu chinh khi hét han (1.003633).
- Thoi han giai quyét: 08 ngay lam viéc (64 gio lam viéc), ké tir ngay nhan da ho so hop 1¢ theo quy dinh.
- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tu:
Thi t Thoi gian thue
v Pon vi/ngudi thue hién Noi dung cong viéc hi¢n

cong viéc

(Gio lam viéc)

I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04 gio
- H}Ié'ng din, hd trg cac to chtrc/ca nhan nop hd so truc
tuyeén;
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cdp | - ngm tra, ti€p .nhezln ho so, gui phi€u hen tra cho t6 chirc/ca
~ A \ . N nhén theo quy dinh;
. xa/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong . \ . L . .
Budc 1 - SO hoéa, cap nhat hé so vao H¢ thong thong tin giai quyét 04 gio

thanh phé/Doanh nghiép cung tmg dich vu
buu chinh cong ich.

TTHC thanh phd;

- Chuyén hé so trén He théng thong tin giai quyét TTHC va
ban giao ho so gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé
chuyén cho co quan c6 tham quyén gidi quyét (ti€p nhén, ghi
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién
(Gio lam viéc)

nhan yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két qua).

I TAI SO KHOA HOC VA CONG NGHE 60 gio
) L . X oa. g Chuyén vién xem xét, tham tra, xt 1y ho so, du thao cic vin -
Budc 2.1 | Chuyén vién Phong Chuyén doéi s6 ban theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong 24 gi0
, N . 2o e Lanh dao Phong xem xét, thAm dinh, x4c nhan vin ban du .
Budc 2.2 | Lanh dao Phong P61 moi sang tao thao, trinh Lanh dao So. 16 gio
Buéc 2.3 | Lanh dao S& KH&CN Phe duyt Giay phép hodc van ban tra 161 trong truong hop 16 gic
khong cap gidy phép va néu rd ly do.
Vao s vin ban, déng dau, ky sb, chuyén hd so cho
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap x&/Trung tam Phuc vu
Budc 2.4 | B phéan van thu cua KH&CN hanh chinh cong cép thanh phd/Doanh nghi€p cung tmg dich vu 04 gio
buu chinh cong ich. (Bé phdn Mét cira bat ky nhdn ho so dau
vao)
111 TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cip
, xa‘/TrungA’ tim Phyc VP hanh C hmh. Cong | - Xac nhéan trén H¢ théng thong tin giai quyét TTHC thanh phé;
Budc 4.1 | thanh pho/Doanh nghi¢p cung g dich vu Tra két qud widi 4 TTHC cho tb chitc/c4 nha
buu chinh Qﬁng ic‘h. (B6 phdn Mot cira bét |~ ra ket qua giai quyet cho to chuc/ca nhan.
ky nhan ho so dau vao)
- Xuét trinh ddi chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, vin ban
. N dién tir c6 yéu cau (néu co).
Budc 4.2 | T6 chure/ca nhan ndp ho so ién tir ¢0 yeu cdu (neu ¢0)

- Nop phi truc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy dinh.
- Nhan két qua TTHC theo hinh thic d3 dang ky: Truc tiép/
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién
(Gio lam viéc)

hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc tuyén.

Tong thoi gian giai quyét TTHC 64 givr
4. Thii tuc cap vin ban xac nhan thong bao hoat ddng buwu chinh (1.004470)
- Thoi han giai quyét: 08 ngay 1am viéc (64 gio 1lam viéc), ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢ theo quy dinh.
- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tu:
Thoi gian

Thir tu
cong viéc

Don vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

thue hién
(Gio lam viéc)

I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04 gio
- H}Ié'ng din, hd trg cac to chtrc/ca nhan nop hd so truc
tuyeén;
- Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho t6 chuc/ca
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cép | nhan theo quy dinh;

Bude 1 xa/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong | - S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé théng thong tin giai quyét 04 oidy
thanh pho/Doanh nghiép cung tmg dich vu | TTHC thanh phé; 8
buu chinh cong ich. - Chuyén hé so trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC va

ban giao ho so gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé
chuyén cho co quan co6 tham quyen giai quyet (tiép nhan, ghi
nhén yéu cau vé hinh thuc, dia diém tra két qua).
I TAI SO KHOA HOC VA CONG NGHE 60 gio
Budce 2.1 | Chuyén vién Phong Chuyén ddi s Chuyén vién xem xét, tham tra, xi ly ho so, du thao cac van 24 gio

ban theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuce hién
(Gio lam viéc)

Lanh dao Phong xem xét, tham dinh, xac nhan vin ban du

Budc 2.2 | Lanh dao Phong P61 moi sang tao tho, trinh Lanh dao So. 16 gio
Buée 2.3 | Lanh dao S& KH&CN Ph? duyf;t G'1Aay p}}ep }‘102{0 van }Jan tra 101 trong truong hop 16 giv
khong cap gidy phép va néu rd 1y do.
Vao sd vin ban, dong ddu, ky s;(”'), chuyén hd so cho
Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cap xa/Trung tam Phuc vu
Budc 2.4 | BO phan van thu cia KH&CN hanh chinh c6ng cép thanh pho/Doanh nghi€p cung tmg dich vu 04 gid
buu chinh cong ich. (Bo phdan Mot cwa bat ky nhdn ho so dau
vao)
11 TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cip
, xa‘/Trung p tam Phyc vu hanh ¢ hmh, CONE | _ X4c nhén trén Hé thdng thong tin giai quyét TTHC thanh phd;
Budc 4.1 | thanh ph6/Doanh nghi€p cung tmg dich vu Tea két qua eidi 4 TTHC cho tb chitc/c4 nha
buu chinh qﬁng ic‘h. (B6 phdn Mot cira bét |~ ra ket qua giai quyet cho to chuc/ca nhan.
ky nhan ho so dau vao)
- Xuét trinh déi‘ chié}l hoic ndp ban gidy cac hd so, vin ban
dién tir co yéu cau (néu co). ’
Budc 4.2 | T6 chirc/ca nhan ndp hd so - Nop phi tryc ti€p hodc thanh toéan tryc tuyen theo quy dinh.
- Nhén két qua TTHC theo hinh thirc da ding ky: Tryuc tiép/
hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc tuyén.
Tong thoi gian giai quyét TTHC 64 gio

5. Thii tuc sira ddi, b6 sung vin ban xac nhan thong bio hoat déng buu chinh (1.010902)
- Thoi han giai quyét: 08 ngay 1am viée (64 gio 1am viéc), ké tir ngay nhan du ho so hop 18 theo quy dinh.




- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién tur:
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién
(Gio lam viéc)

I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04 gio
- H}Ié'ng din, hd trg cac to chtrc/ca nhan nop hod so truc
tuyeén;
- Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho t6 chuc/ca
Trung tim Phuc vu hanh chinh c6ng cép | nhan theo quy dinh;

Bude 1 xa/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong | - S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé théng thong tin giai quyét 04 oidy
thanh phé/Doanh nghiép cung tmg dich vu | TTHC thanh phé; g
buu chinh cong ich. - Chuyén hé so trén H¢ théng thong tin giai quyét TTHC va

ban giao ho so gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé
chuyén cho co quan co6 tham quyen giai quyet (tiép nhan, ghi
nhén yéu cau vé hinh thuc, dia diém tra két qua).
I TAI SO KHOA HOC VA CONG NGHE 60 gio
) L . X a. g Chuyén vién xem xét, tham tra, xtr 1y ho so, du thao cic vin .
Budc 2.1 | Chuyén vién Phong Chuyén doi s6 ban theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong 24 gi10
, ~ . X e Lanh dao Phong xem xét, thdm dinh, x4c nhan vin ban du .
Budc 2.2 | Lanh dao Phong P61 moi sang tao tho, trinh Lanh dao So. 16 gio
Buéc 2.3 | Lanh dao S& KH&CN Phé duyét Glay phép hodc van ban tra 101 trong truong hop 16 gio
khong cap gidy phép va néu rd ly do.
Vao sd vin ban, dong ddu, ky s’0, chuyén hd so cho
Budc 2.4 | B phan van thu cia KH&CN Trung tdm Phuc vu hanh chinh c¢ong cap x3/Trung tim Phuc vu 04 gio

hanh chinh coéng cip thanh phd/Doanh nghiép cung tmg dich vu
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién
(Gio lam viéc)

buu chinh cong ich. (Bé phdn Mét cira bat ky nhdn ho so dau

vao)
11 TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cip
, Xa‘/Trung . tam Phyc VP hanh C hmh, CoNg | _Xac nhan trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC thanh phé;
Budc 4.1 | thanh pho/Doanh nghi¢p cung g dich vu Ted K& . 4 TTHC cho tb chitc/c4 nha
buu chinh g@ng ic}l. (B6 phdn Mot cira bét | ra ket qua giai quyet cho to chuc/ca nhan.
ky nhan ho so dau vao)
- Xuét trinh déi‘ chié}l hoic ndp ban gidy cac hd so, vin ban
dién tir c6 yéu cau (néu co). ’
Budc 4.2 | T6 chirc/ca nhan ndp ho so - NOp phi tryc ti€p hodc thanh toan tryc tuyén theo quy dinh.

- Nhén két qua TTHC theo hinh thirc da diang ky: Tryc tiép/
hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc tuyén.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 64 gio
6. Thi tuc cép lai Gidy phép buu chinh khi bi mét hoiic hw héng khéng sir dung duge (1.004379)
- Thoi han giai quyét: 06 ngay lam viéc (48 gio 1am viéc), ké tir ngay nhan di ho so hop 1¢ theo quy dinh.
- Quy trinh ngi by, quy trinh dién ti:
Thi ¢ Thoi gian thue
v Pon vi/nguoi thue hién NOi dung cong viéc hi¢n

cong viéc

(Gio lam viéc)

I

TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

04 gioy
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién
(Gio lam viéc)

Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cp
xa/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong

- Hudng dan, hd tro cac td chtrc/cd nhan ndp hd so truc
tuyén;

- Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho t6 chirc/ca
nhan theo quy dinh;

- S6 hoéa, cap nhat ho so vao Hé théng thong tin giai quyét

Buge 1 thanh phd/Doanh nghiép cung tmg dich vu | TTHC thanh phé; 04 gi
buu chinh cong ich. - Chuyén ho so trén Hé thong thong tin gidi quyét TTHC va
ban giao ho so giay cho dich vu buu chinh cong ich d¢
chuyén cho co quan c6 tham quyen giai quyet (tiép nhan, ghi
nhan yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két qua).
I TAI SO KHOA HQC VA CONG NGHE 44 giv
) L . X oa. x Chuyén vién xem xét, tham tra, xtr 1y ho so, du thao cic van .
Budc 2.1 | Chuyén vién Phong Chuyén doi so ban theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong 20 gio
. ~ \ X e Lanh dao Phong xem xét, tham dinh, x4ac nhan van ban du .\
Budc 2.2 | Lanh dao Phong D61 méi sang tao thao, trinh Lanh dao So. 10 gio
Bu6c 2.3 | Lanh dao S& KH&CN Phe duyét Giay phép hodc van ban tra 161 trong truong hop 10 gio
khong cap giay phép va néu rd 1y do.
Vao sd vin ban, dong dau, ky s;é, chuyén hd so cho
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa/Trung tam Phuc vu
Budce 2.4 | B phan van thu cia KH&CN hanh chinh céng cip thanh phé/Doanh nghiép cung ung dich vu 4 gio

buu chinh cong ich. (Bé phdn Mét civa bat ky nhdn ho so dau
vao)
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién
(Gio lam viéc)

1 TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cép
, xa/Trung tam Phyc vy hanh chinh cong | _y,. 1pan rén He théng thong tin gidi quyét TTHC thanh phé;
Budc 4.1 | thanh pho/Doanh nghi¢p cung g dich vu Tea Kt qua eid 4 TTHC cho (5 chitc/c4 nha
buu chinh Qﬁng ich. (B6 phdn Mot cira bét | ra ket qua giai quyet cho to chuc/ca nhan.
ky nhan ho so dau vao)
- Xuét trinh déi‘ chié}l hozc ndp ban gidy cac hd so, vin ban
dién tur c6 yéu céu (néu c9). ’
Budc 4.2 | T6 chirc/ca nhan ndp ho so - Nop phi tryc tiép hodc thanh toan tryc tuyén theo quy dinh.

- Nhan két qua TTH
hodc qua dich vu buu

C theo hinh thirc da dang ky: Truc tiép/
chinh cong ich/ hodc truc tuyén.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

48 givr

7. Thi tuc Cép lai viin ban xdc nhin thong bio hoat dong buu chinh khi bi mat hoic hw héng khong sir dung dwoc (1.005442)
- Thoi han giai quyét: 06 ngay lam viéc (48 gio lam viéc), ké tir ngdy nhan du ho so hop 1¢ theo quy dinh.
- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tu:

Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuce hién
(Gio lam viéc)

I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04 gio
Trung tim Phyc vu hanh chinh céng cap | - Hudng dan, hd trg cac td chuc/ca nhan ndp hd so truc
Bu6c 1 | x3/Trung tim Phyc vy hanh chinh cong | tuyen; 04 gio

thanh phé/Doanh nghiép cung tmg dich vu

- Kiém tra, ti€p nhan ho so, gui phi€u hen tra cho t6 chirc/ca
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuce hién
(Gio lam viéc)

buu chinh cong ich.

nhan theo quy dinh;

- S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé théng thong tin giai quyét
TTHC thanh pho;

- Chuyén hd so trén He théng thong tin giai quyét TTHC va
ban giao hd so gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé
chuyén cho co quan co tham quyen giai quyet (tiép nhan, ghi
nhan yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két qua).

11 TAI SO KHOA HQC VA CONG NGHE 44 giv
) L . P Chuyén vién xem xét, tham tra, xtr 1y ho so, du thao cic van .
Budc 2.1 | Chuyén vién Phong Chuyén doi s6 ban theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong 20 gio
. ~ \ [T Lanh dao Phong xem xét, tham dinh, x4ac nhan van ban du .\
Budc 2.2 | Lanh dao Phong P61 mé1 sang tao thao, trinh Lanh dao So. 10 g1o
Buéc 2.3 | Lanh dao S§ KH&CN Phe duyét Giay phép hodc van ban tra 161 trong truong hop 10 gio
khong cap giay phép va néu rd 1y do.
Vao sd vin ban, dong ddu, ky gé, chuyén hd so cho
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap x&/Trung tam Phuc vu
Budce 2.4 | BO phan van thu cia KH&CN hanh chinh cong cip thanh phd/Doanh nghiép cung ung dich vu 4 gio
buu chinh cong ich. (Bé phdn Mét cira bat ky nhdn ho so ddu
vao)
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
, Trung tam Phyc vy hanh chinh cong cap | _ x4c nhan trén He théng thong tin gidi quyét TTHC thanh phé;
Budc 4.1 | x3/Trung tim Phuc vu hanh chinh cong

thanh phd/Doanh nghiép cung tmg dich vu

- Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chtrc/ca nhan.
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuce hién
(Gio lam viéc)

buu chinh cong ich. (Bg phdn Mt cia bat
ky nhan ho so dau vao)

Buoc 4.2

- Xuat trinh do61 chiéu hodc ndp ban gidy cac ho so, van ban
dién tr c6 yéu cau (néu co).

T6 chire/ca nhan ndp hd so - Nop phi truc tiép hozc thanh toan tryc tuyén theo quy dinh.

- Nhan két qua TTHC theo hinh thirc di dang ky: Truc tiép/
hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc tuyén.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

48 gity
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