UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HUE Péc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: 3012 /QD-UBND Hué, ngay 19 thang 9 ndam 2025
QUYET PINH

Vé viéc Quy dinh chiic niing, nhiém vu, quyén han va co ciu 6 chirc
ctia Trung tam Dich vu Doi ngoai thanh pho Hué thugc Sé Ngoai vu thanh pho Hué

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HUE

Can cir Ludt Té chitc chinh quyén dia phirong ngay 16 thang 6 ndm 2025;

Can cir Ludt Vién churc ngay 15 thang 11 nam 2010;

Can cir Ludt sira doi, bo sung mot s6 diéu cua Ludt Can bé, cong chirc va
Ludt Vién chirc ngay 25 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi quyét s6 1675/NO-UBTVOH]I5 ngdy 16 thing 6 ndm 2025
ciia Uy ban Thuwong vu Quéc héi vé viéc sdp xép cdc don vi hanh chinh cdp xa
cua thanh phé Hué nam 2025;

Can cir Nghi dinh so 120/2020/ND-CP ngay 07 thang 10 nam 2020 ciia
Chinh phii quy dinh vé thanh Idp, t6 chirc lai, giai thé don vi sw nghiép cong lap;

Can cir Nghi dinh sé 60/2021/ND-CP ngdy 21 thing 6 nam 2021 cia
Chinh phu quy dinh co ché tu chii tai chinh cia don vi sw nghiép cong lap,

Can cir Nghi dinh s6 111/2025/ND-CP ngay 22 thing 5 nam 2025 cia
Chinh phii sira d6i, b6 sung mot so diéu ciia Nghi dinh so 60/2021/NP-CP ngdy
21 thang 6 nam 2021 cia Chinh phit quy dinh co ché tw chi tai chinh cia don vi
sw nghiép cong lap;

Can cit Nghi dinh s6 150/2025/ND-CP ngay 12 thdng 6 nam 2025 cia
Chinh phii quy dinh t6 chitc cdc co quan chuyén moén thuéc Uy ban nhdn ddn
tinh, thanh pho truc thuéc Trung wong va Uy ban nhdn dan xd, phwong, ddc khu
thuéc tinh, thanh phé truc thuéc Trung wong;

Can cir Théng bdo sé 07-TB/DU ngay 15 thing 9 ndm 2025 cia Ban
Thurong vu Pang iy Uy ban nhdn ddn thanh phé Hué vé chii truong vé cong tac
t6 chite b6 mdy va cong tdc cdn bg;

Can cir Quyét dinh sé 22/2022/QD-UBND ngay 04 thang 5 nam 2022 ciia
Uy ban nhdn dén tinh Thira Thién Hué vé viéc quy dinh chirc ndng, nhiém vu,
quyén han va co cdu té chirc ciia S6 Ngoai vu;

Can cir Quyét dinh s6 1839/0P-UBND ngay 26 thang 6 nam 2025 ciia Uy
ban nhén dén thanh phé Hué vé viéc sdp xép, té chirc lai Trung tdm Dich vu Doi



2

ngogqi thuoc So Ngoai vu thanh ph5 Hué trén co s¢ hop nhat véi T rung tam Hop
tac Quoc té quan Thudan Hoa;

Theo dé nghi cua Giam doc S¢ Noi vu tai To trinh sé 3329/TTr-SNV ngay
29 thang 7 nam 2025.

QUYET PINH:

Diéu 1. Vi tri, chirc nang

1. Trung tAm Dich vu Di ngoai thanh phd Hué (viét tat 1a Trung tam) 13
don vi su nghi¢p cong 1ap truc thuoc S& Ngoai vu thanh phé Hué; ¢6 churc nang
t6 chure thuc hién céac dich vu su nghiép cong trong linh vuc doi ngoai, cac dich
vu ¢6 yéu td nude ngoai phuc vu cong tac hop tac quéc té, hoi nhap qudc té cua
dia phuong va cong tac quan 1y nha nudc vé ddi ngoai.

2. Trung tdm cd tu cach phap nhan, c6 con dau. tai khoan riéng, dugc md
tai khoan tai Kho bac Nha nudc va ngan hang dé hoat dong theo quy dinh cua
phap luat.

Piéu 2. Nhiém vu, quyén han

1. Trinh Giam déc So Ngoai vu phé duyét chuong trinh, ké hoach cong
tac dai han, 05 nam va héng nam cta don vi; to chirc trién khai thuc hién sau khi
duoc phé duyét.

2. T6 chue thue hién khéo sat, thu thap, téng hop thong tin, s6 lidu vé viée
tuyén dung va quan 1y nguoi lao dong Viét Nam lam viéc cho cac td chuc, ca
nhan nudc ngoai trén dia ban thanh phd Hué nhim phuc vu S& Ngoai vu thuc
hién cong tac kiém tra, giam sat viéc tuyén dung va quan 1y nguoi lao dong Viét
Nam lam viéc cho cac t6 chire, ca nhan nudc ngoai theo quy dinh.

3. TH chtrc thue hién xir 1y va hoan thién hd so dé nghi cép ho chiéu ngoai
giao, hg chiéu cong vy, cong ham xin thi thyc cho can bg, cong chirc, vién chirc
c6 nhu cau; hod so dé nghi chimg nhan lanh sy, hop phap hoa lanh sy cho cong
dan, to chirc, doanh nghi¢p c¢6 nhu cau.

4. Thuc hién cong tac bién, phién dich trong cac hoat dong, su kién dbi
ngoai quan trong do thanh phd t6 chirc hodc phdi hop t chirc ¢6 sy tham duy cua
lanh dao thanh phd.

5. Phéi hop hd trg cac phong chuyén mén thuc hién mét s6 ndi dung chirc
nang quan ly nha nudec:

5.1. Béi véi to chirc phi chinh phu va ca nhan nudc ngoai:

a) Phéi hop véi cac co quan lién quan trong viéc xtc tién, van dong va
quan 1y hoat dong cia cac khoan vién trg thuoc chuong trinh, du an nhan dao,
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phat trién va vién trg khan cp do cac t6 chirc phi chinh phi, c4 nhan nudc ngoai
ho tro tai dia phuong, dam bao thuc hién ding quy dinh cta phap luat.

b) Hb tro cac th tuc hanh chinh trong viéc trién khai cac chuong trinh va
du 4n hd trg nhan dao, phat trién va vién tro khan cép do cac td chirc phi chinh
pht nudc ngoai hod tro tai dia phuong.

¢) Phdi hop theo ddi, cung cb cac quan hé hop tac gitta thanh phdé Hué va
cac t6 chtre qudc té ma Hué 1a thanh vién.

5.2. V& hop tac phi tap trung:

a) Phéi hop theo di, cung ¢6 va mo rong cac quan hé hop tac két nghia
gitra thanh phd Hué véi cac thanh phd, cac t chirc dbi tac ctia Cong hoa Phap;

b) Tang cuong mé rong quan hé hop tac theo hinh thirc phi tap trung gitia
thanh phd Hué véi cac ving lanh thd, thanh phd thuéc Chau Au, Chau A, Chau
My La Tinh.

5.3. V& kinh té d6i ngoai:

a) Trién khai thuc hién chuong trinh hoat dong ddi ngoai phuc vu phat
trién kinh té - x4 hoi sau khi duoc cp c6 tham quyén phé duyét;

b) Tham gia cong tac xuc tién kinh té, thuong mai, dau tu, du lich, xay
dung méi truong dau tu, kinh doanh phu hop véi chién luge phat trién kinh té -
x4 hoi nham hd trg cac doanh nghiép tai dia phuong mé rong hop tac véi nude
ngoai;

¢) Xtc tién va trién khai cac du an vé méi trudng, phat trién du lich, phat
trién kinh té dia phuong, cac du an vé phat trién du lich bén vimng, phat trién do
thi, 461 méi sang tao, chuyén ddi so, chuyén d6i kinh té tuan hoan.

5.4. H6 tro va phéi hop thuc hién mot s6 nhiém vu theo phan cong cua co
quan chu quan, dam bao dung quy dinh cta phap luat hién hanh, gom:

a) Phéi hop theo ddi, cung cb cac quan hé hop tac két nghia gitta thanh
phé véi cac thanh phd qubc té, cac td chirc qudc té ma Hué 1a thanh vién;

b) Pon tiép cac doan khach quoc té, thanh phd hop tac két nghia, cac to
chtrc c6 quan h¢ hop tac dau tu, dén tham va lam viéc tai dja phuong;

¢) Trién khai cong tac thong tin ddi ngoai, vin héa ddi ngoai;

d) T chtrc cac sy kién dbi ngoai do thanh phd giao cho nganh ngoai vu
chu tri thuc hién;

d) Van dong, xac tién va trién khai céac chuong trinh, dy an dau tu, vién
trg ctia cac t chirc, ca nhan trong va ngoai nudc.
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5.5. Phéi hop tham muu Giam ddc So Ngoai vu trinh Chu tich f]y ban
nhan dan thanh phé cac co ché, chinh sach lién quan dén cac dich vu doi ngoai
phuc vu hoi nhéap kinh t& va hop tac voi cac ddi tic nudc ngoai theo quy dinh
cua phap luat va phan cong ctia co quan chu quan.

6. Thuc hién tiép nhan va téng hop coéng van gidi thiéu mau con déu,
mau chit ky va chitc danh cia cic co quan, t6 chic dia phwong va co quan
dong trén dia ban dé phuc vu cong tac ching nhan lanh sy, hop phap hoa lanh
su theo quy dinh.

7. Cung cip dich vu vé bién dich, phién dich tir tiéng nudc ngoai sang
tiéng Viét va nguogc lai theo quy dinh cua phap luat; cac dich vu hd tro hop tac
quéc té (chuyén giao cong nghé, chuyén d6i sd, nghién ctru va khao sat thi
truong, dao tao, bdi dudng nghiép vu bién, phién dich...) gop phan ting cuong
hoi nhap va hop tac qudc té ciia thanh phd Hué.

8. T6 chuc hodc phéi hop td chirc cung ung cac dich vu hoéi cho, trién 1am,
hoi nghi, hoi thao c6 yéu td nudc ngoai; chit dong hoic phdi hop phat hanh ban
tin va cac san phém in 4n lién quan dén hoat dong dbi ngoai; dich vu tu van,
cung cip thoéng tin vé hoc tap va nghién ctru ¢ nudc ngoai; dich vu xuit nhap
canh, chimg nhan 1anh sy, hop phap héa lanh su cho céac to chiic, c4 nhan theo
quy dinh cua phap luat.

9. V& cong tac lanh su: Tu van, cung cap dich vu cho cac ddi tuong cé
nhu cau lién quan dén thu tuc xin cép ho chiéu, thi thuc nhap canh, xut canh
cho nguo1 nude ngoai; cac thu tuc xin gia han thi thyc tai Viét Nam; cung cép
cac dich vu lién quan dén viéc xudt nhip canh cua nguoi Viét Nam va nguoi
nudc ngoai tai dia phuong.

10. Cung cép cac dich vu ddi ngoai khac ma phép luat cho phép.

11. Quan 1y t6 chirc bd may, nhan sy, tai chinh, tai sdn cua don vi theo
quy dinh cua Nha nudc va cac cap c6 tham quyén lién quan;

12. Thuc hién mét sb nhiém vu khac do ij ban nhan dan thanh phé va
Giam ddc S¢ Ngoai vu giao.

Diéu 3. Co cdu tb chire

1. Lanh dao Trung tam:

a) Trung tam c6 Giam ddc va khong qua 02 Phé Giam déc;

b) Giam ddc 1a nguoi ding dau Trung tam, chiu trach nhiém trudc Giam
ddc So Ngoai vu va trude phap luat vé toan bd hoat dong cua Trung tam;

¢) Pho Giam dbc 13 nguoi duoc Giam dbe phan cong phu trach mot hoic
mét sd linh vuc cong tac; chiu trach nhiém trudc Gidm ddc va trude phap luat vé
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linh vyc cong tic duoc phan cong; thay mit Giam doc diéu hanh cong viéc cia
Trung tim khi duoc uy quyén;

d) Viéc b6 nhiém, bd nhiém lai, diéu dong, luan chuyén, khen thuéng, ky
luat, cho tir chirc, nghi huu va thuc hién cac ché do, chinh sach d6i véi Giam
dbc, Pho Giam ddc Trung tdm thuc hién theo quy dinh hién hanh va phan cap
ctiia Uy ban nhan dan thanh pho;

d) Viéc thanh 1ap, quy dinh chirc nang, nhiém vu; bd nhiém, mién nhiém
cap truong, cAp pho cua cac phong chuyén mén, nghiép vu thudc Trung tdm
Dich vu D6i ngoai thyc hién theo phan cip quan 1y va quy dinh hién hanh.

2. Céac phong chuyén mon, nghi¢p vu thudc Trung tam:
a) Phong Hanh chinh - Tong hop;

b) Phong Tu van Ddi ngoai va Ngon ngit.

Picu 4. S6 lwgng nguwdi 1am viée va co ché tai chinh
1. Sb lugng ngudi 1am viée:

SO lugng nguoi lam viéc hang nam thyc hién trén co s& vi tri viéc lam,
gan chuc nang, nhiém vu va khoéi luong cong viéc duoc giao.

Can ctr chirc ndng, nhiém vy, co cau to chirc va danh muc vi tri viéc lam,
co céu chic danh nghé nghiép vién chic cua Trung tim dugc cdp co tham
quyén phé duyét; hang nim, Giam dbc Trung tAm c6 trach nhiém xay dung Dé
an vi tri viéc 1am hodc diéu chinh Dé an vi tri viéc 1am (néu c6), ké hoach sb
luong ngudi lam viéc ciia Trung tam theo quy dinh cia phap luat.

Viéc tuyén dung, str dung, bd tri vién chic va nguoi lao dong thuc hién
theo quy dinh ctia phap luat, quy dinh ctia Uy ban nhan dan thanh phd vé phan
cap quan Iy cong tac t6 chirc, can bd, cong chire, vién chirc.

2. Co ché tai chinh:

Thuc hién co ché tai chinh ap dung ddi v&i loai hinh don vi su nghiép
cong lap theo quy dinh cua phap luat.

Pi¢u 5. To chirc thure hién

S& Ngoai vu c6 trach nhiém: chi dao ra soat, hoan thi¢n ban mo ta cong
viéc va khung nang luc theo danh muc vi tri viéc lam, hang chirc danh nghé
nghiép gui S& Noi vu tham dinh trinh Uy ban nhan dan thanh phé ban hanh hoac
sira d0i, b6 sung theo quy dinh; chi dao Trung tdm xdy dung phwong 4n tu chi
vé tai chinh, gtri S& Tai chinh tham dinh, trinh Uy ban nhan dan thanh pho phé
duyét theo quy dinh; thuc hién bd tri, sép Xép vién chuc, nguot lao dong thudc
tham quyén theo phan cap quan 1y va quy dinh hién hanh cia Nha nudc.



Pi¢u 6. Hiéu lwc thi hanh

Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh
s6 3022/QD-UBND ngay 14 thang 12 nam 2022 cta Chu tich Uy ban nhan dan
tinh Thira Thién Hué quy dinh chirc nang, nhiém vu va co ciu t6 chuc cta Trung
tam Dich vu B6i ngoai tinh Thiura Thién Hué.

Pi¢u 7. Trach nhiém thi hanh

Chéanh Vian phong ny ban nhan dan thanh phé; Giam ddc cac So: Noi vy,
Tai chinh, Ngoai vy; Gidm ddc Trung tam Dich vu bPéi ngoai thanh phé Hué va
Thu trudng cac co quan, don vi, dia phuong cé li€én quan chiu trdch nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Piéu 7; CHU TICH
- BTV Dang tiy UBND thanh phd (b/c); . )
- UBND thanh phé: CT va cac PCT;

- VP UBND thanh phé: CVP va cac PCVP;
- Cong thong tin Pién tir thanh phd;

- Luu: VT, NV.

Nguyén Viin Phuong
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