UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HUE Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic
Sé: 153 /QD-UBND Hué, ngay 12 thang 01 nam 2026
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi by, quy trinh dién tir giai quyet thu tuc hanh chinh
dwoe sira ddi, bo sung trong linh vire nudi con nudi thugce tham quyén
giai quyét ciia S& Tw phap va UBND cép xi

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO

Can cir Ludt To6 chirc chinh quyén dia phirong ngay 16 thang 6 ndam 2025;

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09 thing 6 nam 2025 ciia Chinh
phu vé thuee hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thong tai Bo
phdn Mét cira va Cong Dich vu c¢éng quoc gia;

Can cir Nghi dinh s6 367/2025/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2025 ciia Chinh
phil sira doi, b6 sung mot sé diéu ciia Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09 thang 6
nam 2025 cua Chinh phu vé thuee hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira
lién thong tai Bo phan Mot cira va C(fng Dich vu cong quéc gia;

Can cir Théng tw s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15 thing 9 nam 2025 ciia Bé
trwcng, Chii nhiém Vin phong Chinh phii hiueéng dan thi hanh mét s6 ngi dung cia
Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09 théng 6 nam 2025 ciia Chinh phii vé thic
hién thi tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mét cira lién thong tai Bo phdn Mot
cira va Cong Dich vu cong quoc gia;

Can cir Quyét dinh s6 4079/0D-UBND ngay 31 thang 12 nam 2025 ciia Chii
tich Uy ban nhdn ddn thanh phé vé cong bé danh muc thi tuc hanh chinh dwoc sira
doi, bo sung trong linh viee nudi con nudi thuc tham quyén gidi quyét ciia S¢ Tuw
phdp va UBND cdp xd;

Can cit Quyét dinh sé 2256/0P-UBND ngay 17 thang 7 nam 2025 ciia Chii
tich Uy ban nhén dan thanh phé vé viéc ity quyén cho Gidm doc S¢ Tw phdp gidi
quyét thii tuc hanh chinh trong linh vuc tw phdp;

Theo dé nghi ciia Gidm déc S¢ Tu phdp tai Cong vin sé 55/STP-VP ngay 07
thang 01 nam 2026.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 01 quy trinh ndi bo giai quyét
thu tuc hanh chinh (TTHC) duoc stra ddi, bo sung trong linh vuc nudi con nuoi thudc
thim quyén giai quyét ctia S& Tu phap, 03 quy trinh ndi bo giai quyét TTHC duoc
sira doi, bo sung trong linh vie Nudi con nudi thudc tham quyén giai quyét cua Uy
ban nhan dan cap xa (Phdn I. Danh muc quy trinh).

Piéu 2. Cin ctr vao Piéu 1 cua Quyét dinh nay, giao trach nhiém cho céac co
quan, don vi thuc hién cac cong viéc sau:

1. S& Tu phép, Trung tdm Phyuc vy hanh chinh céng thanh phd, Trung tim
Phyc vu hanh chinh cong cap xa c6 trach nhiém trién khai niém yét, cong khai danh
muc TTHC thyc hién tiép nhan, giai quyét khong phu thudc vao dia giéi hanh chinh
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tai Trung tim Phyc vu hanh chinh cong cac cdp va Trang thong tin dién tir cla co
quan, don vi, dia phuong.

2. S Khoa hoc va Cong nghé:

- Hudng dan S¢ Tu phap, Trung tim Phuc vy hanh chinh cong thanh phd,
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cap x4 thiét 1ap quy trinh dién ttr giai quyét cac
TTHC nay trén phan mém Hé thong thong tin giai quyét TTHC thanh phd Hué (Phan
11. Noi dung quy trinh).

- Chu tri, phéi hop véi cac co quan, don vi ¢ lién quan dam bao Hé thng
thong tin giai quyét TTHC thanh phd dap tmg yéu cau thuc hién phi dia gi6i hanh
chinh, tiéu chi k¥ thuat, chit ky sd va cac diéu kién c6 lién quan dé trién khai thuc
hién tiép nhan, sd hoa, giai quyét va tra két qua TTHC duogc thuén lo1, déng thot
huéng dan cac s&, nganh ¢ lién quan tiép tuc thuc hién tai ciu tric quy trinh dién
tir dé trién khai thyc hién tiép nhan, s6 hoa, giai quyét va tra két qua TTHC phi dia
giéi hanh chinh phu hop véi tinh hinh thuc té.

Piéu 3. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky.

Thay thé Quy trinh nd1 bd s6 05 tai muc [; quy trinh s6 01; 04; 05 tai muc II
Quyét dinh s6 1915/QD-UBND ngay 28/6/2025 ctia Cha tich UBND thanh phé Hué
vé phé duyét quy trinh noi bo, quy trinh dién tir giai quyét thu tuc hanh chinh duoc
stra doi, bo sung trong linh vuc Nudi con nudi thudc thim quyén giai quyét cua
UBND cap tinh/UBND cép xa.

Piéu 4. Chanh Vian phong Uy ban nhan dan thanh phd, Giam doc S& Tu phap,
Giam doc So Khoa hoc va Cong nghé, Giam déc Trung tam Phuc hanh chinh cong
thanh phé, Chu tich UBND céc xa, phuong va cac t6 chirc, c4 nhan c6 lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: KT. CHU TICH
- Nhu Dbiéu 4; DI (- 1

- Van phong Chinh phu; : HO CHU TICH
- CT, cac PCT UBND thanh phd;
- Cac PCVP UBND thanh phd;

- Cong TTOT thanh phé;

- Luu: VT, KSNC.

Tran Hiru Thuy Giang



Phu luc I

QUY TRINH NQI BQ, QUY TRINH PIEN TU GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THEO CO CHE
MOT CUA TRONG LINH VUC NUOI CON NUOI THUC HIEN TAI SO TU PHAP
(Kem theo Quyét dinh so 153 /QD-UBND ngay 12 thang 01 nam 2026 cua Chu tich UBND thanh pho Hué)

Phan I. DANH MUC QUY TRINH

da diéu kién nhan tré em nudc ngoai lam con nudi

STT Tén Quy trinh Ma so Quyét dinh cong b6 Danh muc TTHC
TTHC
Quyét dinh 4079/QD-UBND ngay 31 théng 12
, ) ndm 2025 cua Chu tich Uy ban nhan dan thanh ph6
01 Cap gidy xac nhan cong dan Viét Nam ¢ trong nudc 1.003198 | V€ cong bd danh myc thu tuc hanh chinh dugc sua

ddi, bd sung trong linh vuc nudi con nuodi thude
tham quyén gidi quyét cua S& Tu phap va UBND
cap xa.

Phin II. NOI DUNG QUY TRIiNH NOI BQ
1. Cép gidy xac nhan cong dan Viét Nam & trong nwéc di diéu kién nhén tré em nuwéc ngoai 1am con nudi (1.003198)
- Thot han giai quyét: Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan duoc du ho so hop 18. Truong hop can xac minh thi thdi han co
thé kéo dai nhung khong qué 30 ngay.
- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién t:

Thu tw
cong viéc

Pon vi/Nguwoi thue hién

Noi dung thyc hién Thoi gian thuce hién

Buoc 1

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
cip x4/Trung tim Phuc vy hanh chinh
cong thanh phd/Doanh nghiép cung
ung dich vu buu chinh céng ich

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra
cho ¢4 nhan/to chirc, thu phi, 1¢ phi (néu c0)/hudng dan ca
nhan/té chirc thanh toan phi, 1¢ phi truc tuyen

- S6 héa hd so, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai
quyét TTHC thanh phd va chuyén hd so gidy (néu c6) cho

Phong chuyén mon xu ly;

04 gio lam viéc




Thir tu
cong viéc

Pon vi/Nguwoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc hién

- Truong hop ho so chua day du, khong hop 18: Gui thong
bao cho nguoi ndp, hudng dan b6 sung, hoan thién ho so
theo yéu cau.

Chuyén vién Phong PBGDPL &

Xem xét, xu ly hd so, du thao cac van ban theo quy dinh,

- 96 gio lam vige
- Truong hop can xac

Buge 2 HCTP trinh Lanh dao Phong. minh: 216 gio lam
viéc

Buéc3 | Lanh dao Phong PBGDPL & HCTP | et Xet tham dinh, xéc nhan van ban dy tho, trinh | gq i 131 vige
Lanh dao So.

Budc 4 | Lanh dao S& Kiém tra, phé duyé¢t ky vao ho so. 08 gio lam viéc
Vao s6 van ban, dong dau, ky so, chuyén ho so cho Trung

. A 1A s tam Phuc vu hanh chinh cong cp x&/Trung tam Phuc vu A

Bude 5| Bo phan Van thu hanh chinh c6ng thanh phé/Doanl} nghiép cung tng dich vy 02 g6 lam viéc

buu chinh cong ich (noi ca nhan/té chirc ndp ho so).
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
Bude 6 | € xa/Trung tdm Phuc vu hanh chinh | - Xéc nhan trén HE thong thong tin giai quyét TTHC thanh pho; 02 git> lam viée

cong thanh phd/Doanh nghiép cung
ung dich vu buu chinh céng ich

- Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/c4 nhan.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC khong xac minh

120 gio lam viée

Tong thoi gian gidi quyét TTHC c¢6 xdc minh

240 git 1am viée




Phu luc IT

QUY TRINH NQI BQ, QUY TRINH PIEN TU GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THEO CO CHE
MOT CUA TRONG LINH VUC NUOI CON NUOI THAM QUYEN GIAI QUYET UY BAN NHAN DAN CAP XA
(Kem theo Quyét dinh so 153/QD-UBND ngay 12 thang 01 nam 2026 cua Chu tich UBND thanh pho Hué)

Phan I. DANH MUC QUY TRINH

STT Tén Quy trinh rTaI;g Quyét dinh cong bé Danh muc TTHC
! Ding ky viéc nudi con nudi trong nudc 2001263 | 1vét dinh 4079/QD-UBND ngay 31 thang 12
Cap gidy xac nhan cong dan Viét Nam thuong tra khu vue niam 2025 cta Chu tich Uy ban nhan dan thanh pho
2 bién gidi du di€u kién nhan tré em ctia nudc lang giéng cu 2.002349 | 2 cong bd danh muc thu tuc hanh chinh duoc stra
tra & khu vuc bién gidi lam con nudi doi, bo sung trong linh vuc nu6i con nudi thude
3 Ghi vao So dang nudi con nudi viéc nudi con nudi da dugc | 5 102363 tham quyén giai quyét ctia So Tu phép va UBND cép xa
gidi quyet tai co quan co thAm quyen ctuia nudc ngoai

Phan I1. NOI DUNG QUY TRINH NOI BQ
1. Pang ky viéc nudi con nudi trong nudc (2.001263)

- Thot han giai quyét: Tong thoi gian giai quyét 1a 30 ngay. Truong hop xac minh danh gia hoan canh gia dinh, tinh trang chd 0,
diéu kién kinh té ctia ngudi nhan con nudi thi thoi gian giai quyét kéo dai thém 10 ngay lam viéc.
- Quy trinh nd1 b, quy trinh dién tu:

Thir tu
cong viéc

Pon vi/ Nguwoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc hién

Budce 1

Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
cép xa/Trung tam Phyc vu hanh chinh
cong thanh phd/Doanh nghiép cung
ung dich vu buu chinh cong ich

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra
cho ¢4 nhan/td chirc, thu phi, 18 phi (néu c0)/hudng dan ca
nhan/té chirc thanh toan phi, 1€ phi truc tuyen

- S6 hoa hé so, chuyén hd so trén phan mém mot cira va hd
so gidy cho Phong chuyén mon xur 1y;

04 gid lam viéc




Thir tu
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc hién

- Truong hop ho so chua day du, khong hop 18: Gui thong
bao cho nguoi ndp, hudng dan b6 sung, hoan thién ho so
theo yéu cau.

- Xir 1y, thAm dinh hd so;

- 224 gi6 lam viéc
- Truong hop xac

Budc 2 | Cong chie giai quyét ho so - L4y y kién clia nhitng ngui lién quan; i A
- Dy thdo céc van ban theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong. i]r;léllh' 304 gio lam
, ~ - \ . . | Xem xét, thim dinh, xac nhan vian ban du thao, trinh . o
Budc 3 | Lanh dao Van phong UBND cap xa Lanh dao UBND ky phé duyét két qua. 04 gio lam viéc
Budéc 4 | Lanh dao UBND xa Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 04 gio lam viéc
Vao s6 van ban, dong dau, ky s6, chuyén ho so cho Trung
. A LA N7X \ tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa/Trung tdm Phuc vu e a
Buge 5| BO phan Van phong hanh chinh cong thanh pho/Doanh nghiép cung tng dich vu 02 gio lam vige
buu chinh cong ich (noi ca nhan/té chirc ndp ho so).
T}'u e fam Phl'fc vu hanh cl}mh “ONS | Xdc nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC thanh
. cap xa/Trung tdm Phuc vy hanh chinh X s e
Budc 6 pho; 02 gio lam viéc

cong thanh phd/Doanh nghiép cung
ung dich vu buu chinh céng ich

- Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhan.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC khong xac minh

240 gio lam viéc

Tong thoi gian gidi quyét TTHC xAc minh

320 gio lam viéc

2. Cép gidy xac nhin cong din Viét Nam thwong tri khu vie bién giéi di diéu kién nhén tré em ciia nwéc lang giéng cw

tra ¢ khu vuc bién gi¢i lam con nuéi (2.002349)

- Thoi han giai quyét: 10 ngay.

- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tu:




Thir tu
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc hién

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
cap xa/Trung tdam Phuc vy hanh chinh

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra
cho ca nhan/to chirc, thu phi, 1& phi (néu cd)/hudng dan ca
nhan/té chirc thanh toan phi, 1¢ phi truc tuyen

- S6 hoa hd so, cap nhat hd so vao He thong thong tin giai

Budc 1 cong thanh phé/Doanh nghiép cung qllllyet T;I;HC thanh phcl) va chuyén hd so gidy (néu c6) cho 04 gio lam viéc
ung dich vu buu chinh céng ich Phong chuyén mon xuly, .
g : - Truong hop ho so chwa day du, khong hop 1€: Gui thong
bao cho nguoi ndp, hudng dan bé sung, hoan thién ho so
theo yéu cau.
. n Y £ 1A Xem xét, xu ly ho so, du thao cac van ban theo quy dinh, s A
Budc 2 | Cong chirc giai quyét ho so trinh Lanh dao Phong. 68 gio lam viée
. ~ < . . . | Xem xét, thAm dinh, xac nhan vian ban du thao, trinh 1 i
Budc 3 | Lanh dao Van phong UBND cap xa Lanh dao UBND cép xa ky phe duyét két qua. 02 gio lam viéc
Budc 4 | Lanh dao UBND cap xa Kiém tra, phé duyét ky vao ho 50. 02 gid 1am viéc
Vao s6 van ban, dong dau, ky so chuyén ho so cho Trung
. A A N7x tam Phyuc vu hanh chinh cong cip xa/Trung tim Phuc vu T e
Bude 5| Bo phan Van thu hanh chinh cong thanh phé/Doanh nghi¢p cung tmg dich vu 02 gi0 lam vigc
buu chinh cong ich (noi ca nhan/té chirc ndp ho so).
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
Busc 6 | 4P xa/Trung tdm Phuc vu hanh - Xéc nhan trén HE thong thong tin gidi quyét TTHC thanh pho; 02 gioy 1am viée

chinh cong thanh phd/Doanh nghiép
cung tng dich vy buu chinh cong ich

- Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhan.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

80 gid’ 1am viée

3. Ghi vao So diang nudi con nudi viéc nudi con nuoi da duwgc gidi quyet tai co quan c¢6 tham quyén cia nwéc ngoai

(2.002363)

- Thoi han giai quyét: Ngay trong ngay tiép nhan ho so; truong hop phai xac minh thi thoi han giai quyét khong qua 03 ngay lam viéc.
- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tu:




Thir tw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thue hién

N6i dung thuc hién

Thoi gian thuc hién

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
cap xa/Trung tdm Phuc vu hanh

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhin hd so, giri phiéu hen tra cho ca
nhan/té chire, thu phi, 1& phi (néu c6)/hudng dan ca nhan/to chirc
thanh toan phi, 1€ phi truc tuyén;

- S6 hoa hd so, cap nhat hd so vao Hé théng thong tin giai quyét

Buge 1 chinh céng thanh phé/Doanh nghiép | TTHC thanh phd va chuyén hé so gidy (néu c6) cho Phong chuyén 02 g6 lam vige
cung tng dich vu buu chinh cong ich | mon xtr ly;
- Trudng hop hd so chua day du, khong hop 1é: Giri théng bao cho
ngudi ndp, huéng dan bd sung, hoan thién hd so theo yéu cau.
. A Y 1A Xem xét, xtr Iy hd so, du thao cic van ban theo quy dinh, trinh i 0\2 gio lam viee
Budc 2 | Cong chire giai quyét ho so ~ . - Truong hop phai xéc
Lanh dao Phong. : A i
minh: 18 gid lam viéc
. ~ - \ . .| Xem xét, tham dinh, x4c nhan van ban dy thao, trinh Lanh dao s A
Budc 3 | Lanh dao Van phong UBND cap xa UBND c&p xa Kk phé duyét két qua. 01 gio lam viéc
Budc 4 | Lanh dao UBND cap xa Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 01 gid lam viéc
Vao s6 van ban, dong dau, ky s0, chuyén ho so cho Trung tam Phuc
. A LA \7x vu hanh chinh cong cap xa/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong s e
Buge 5| BO phan Van thu thanh phd/Doanh nghi€p cung tmg dich vu buu chinh cong ich (noi 01 giorlam viee
ca nhan/to chirc nop ho so).
Trung tam Phyc vy hanh chinh cong , , ,
Busc 6 | 2P xa/Trung tam Phuc vy hanh | - X4c nhan trén H¢ thong thong tin gidi quyét TTHC thanh pho; 01 giv lam viee

chinh coéng thanh phé/Doanh nghiép
cung tng dich vu buu chinh cong ich

- Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhan.

Téng thoi gian gidi quyét TTHC khéng xac minh

08 gio lam viéce

Tong thoi gian gidi quyét TTHC xAc minh

24 gi¢ lam viéc




		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2026-01-12T11:21:21+0700
	ỦY BAN NHÂN DÂN THÀNH PHỐ HUẾ
	ỦY BAN NHÂN DÂN THÀNH PHỐ HUẾ<ubnd@thuathienhue.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2026-01-12T11:21:26+0700
	ỦY BAN NHÂN DÂN THÀNH PHỐ HUẾ
	ỦY BAN NHÂN DÂN THÀNH PHỐ HUẾ<ubnd@thuathienhue.gov.vn> đã ký lên văn bản này!




