UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HUE Dgc 1ap - Tu do - Hanh phuc
S6: 160 /QD-UBND Hué, ngay 12 thang 01 ndm 2026
QUYET PINH

Phé duyét Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir giai quyét thi tuc hanh chinh
trong linh vuc quan ly cong san va linh vuc dang ky kinh doanh t6 chirc khoa
hgc va cong nghé¢ thugc pham vi chirc ndng quan ly ciia Sé Tai chinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HUE

Can civ Ludt T6 chire chinh quyén dia phirong ngay 16 thang 6 nam 2025;

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 ciia Chinh
phu vé thuee hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién thong tai B
phdn Mot cira va Cong Dich vu c¢éng quéc gia; Nghi dinh sé 367/2025/NP-CP
ngay 31 thang 12 nam 2025 ciia Chinh phii sita doi, bé sung mét sé diéu ciia Nghi
dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09 thing 6 nam 2025 ciia Chinh phii vé thie hién
thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién thong tai Bo phdan Mot cua
va Cong Dich vu céng qudc gia;

Can cir Thong tw s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15 thang 9 nam 2025 ciia B6
truecng, Chit nhiém Vin phong Chinh phit hwéng dan thi hanh mét s6 néi dung ciia
Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 ciia Chinh phii vé thie
hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thong tai Bo phan Mot
cita va Cong Dich vu cong quoc gia;

Can cir Quyét dinh s6 3945/0D-UBND ngay 25 thang 12 nam 2025 ciia Chii
tich UBND thanh phé vé cong b6 danh muc thii tuc hanh chinh méi ban hanh, sira
doi, bé sung trong linh vwee qudn 1y cong san va linh viee dang ky kinh doanh t6
chure khoa hoc va cong nghé thudoc pham vi chirc nang quan ly cua So Tai chinh;

Theo dé nghi ciia Gidm doc S¢ Tai chinh tai To trinh s6 9033/TTr-STC ngay
31 thang 12 nam 2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 11 quy trinh ndi bg, quy trinh
dién tir giai quyét tha tuc hanh chinh (TTHC) theo co ché mot ctra, mot cira lién
théng trong linh vuc quan 1y cong san va linh vyuc ding ky kinh doanh t6 chirc khoa
hoc va cong nghé thudc pham vi chirc ning quan 1y cia S¢ Tai chinh (Phdn I. Danh
muc quy trinh).

Picu 2. So Tai chinh, UBND cép xa c6 trach nhiém chu tri, phdi hop véi
cac co quan lién quan va Trung tim Phuc vy hanh chinh cong thanh phé Hué dé
thiét 1ap quy trinh dién tir giai quyét cac thi tuc hanh chinh nay trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC (Phan II. Néi dung quy trinh).
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Piéu 3. Quyét dinh nay co hiéu lyc thi hanh ké tir ky. Cac Quyét dinh phé
duyét trudc diy vé quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir giai quyét cac thu tuc hanh
chinh c6 lién quan hét hiéu luc ké tir ngay Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh.

Piéu 4. Chanh Vian phong UBND thanh phd; Giam ddc S¢ Tai chinh; Chu
tich UBND céc xa, phuong; Giam dbe Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thanh
phé; Thu truéng cac co quan, don vi va cac td chirc, ¢4 nhan co lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: KT. CHU TICH

- Nhu biéu 4; R )
- Véan phong Chinh phu; = HO CHU TICH

- CT, cac PCT UBND thanh phd;

- Cac PCVP UBND thanh ph;

- Céng TTPT, TT PVHCC thanh phd;
- Luu: VT, KSTT.

Nguyén Thanh Binh



Phu luc

QUY TRINH NQI BOQ, QUY TRINH PIEN TU GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THEO CO CHE MOT
CUA THUQC THAM QUYEN TIEP NHAN VA GIAI QUYET CUA SO TAI CHINH VA UBND CAP XA
TRONG LINH VU'C QUAN LY CONG SAN VA LINH VU'C PANG KY KINH DOANH TO CHUC

KHOA HQC VA CONG NGHE

(Kém theo Quyét dinh sé 160/QD-UBND ngay 12 thang 01 nam 2026 ciia Chii tich UBND thanh phé Hué)

PHAN 1. DANH MUC QUY TRINH

TT Tén Quy trinh (Mi TTHC) Quyét dinh cong b6 danh muc
TTHC
THU TUC HANH CHIiNH CAP TiNH
1. | Quyét dinh mién, giam tién thué nha cho t6 chirc, ca nhan thué nha (1.014535)
2. | Quyét dinh xac lap quyén so hitu toan dan di voi tai san khong co ngudi thira ké
(3.000410)
3. | Xac lap quyén s6 hitu toan dan va chuyén giao cong trinh dién c6 ngudn gbe ngoai ) )
ngan sach nha nudc (3.000257) Quyét dinh s6 3945/QD-UBND ngay
4. | Tham dinh, phé duyat, didu chinh, bé sung K& hoach quan 1y, khai thac nha, dat | 25/12/2025 cua Chu tich UBND
(3.000291) thanh pho vé Cong bod danh myc thu
. — T - FOR - — . tuc hanh chinh mé1 ban hanh, stra doi,
5. D’anAg ky klnl} dognh lafl dag, davng k}f thay doi ndi c%un% dal}g ky kinh dozilnh, danAg b sung trong linh vuc quan 1y cong
ky cap lai, hiéu dinh thong tin dang ky kinh doanh cua t6 chire khoa hoc cong nghé, | .2 5 inh vuc dang k¥ kinh doanh t&
chi nhanh cua t6 chirc khoa hoc cong nghé chitc khoa hoc va cong nghé thudc
6. | bang ky tam ngung kinh doanh, tiép tuc kinh doanh trudc thoi han dé dang ky, | pham vi chirc nang quan ly ctia So Tai
cham dut kinh doanh cua t6 chirc khoa hoc va cong nghé, chi nhanh cua to6 chirc | chinh
khoa hoc va cong nghé
7. | Dé nghi thu hdi gidy to trong truong hop c6 can clr xac dinh ndi dung ké khai trong

hé so ding ky kinh doanh cua t chirc khoa hoc va cong nghé 1a gia mao

THU TUC HANH CHINH CAP XA




8. | Quyét dinh mién, giam tién thué nha cho t6 chirc, ca nhan thué nha (1.014535)
Xac 1ap quyén so hiru toan dan va chuyén giao cong trinh dién c6 ngudn gdc ngoai
ngan sach nha nudc (3.000257)

10 | Tham dinh, phé duyét, diéu chinh, b6 sung Ké hoach quan 1y, khai thac nha, dat
(3.000291)

11. | Quyét dinh x4c 1ap quyén s& hiru toan dan doi véi tai san khong ¢ nguoi thira ké
(3.000410)

* Ghi chii: Ngi dung chi tiét cia cic TTHC di dwoc B Tai chinh céng khai trén Cong Dich vu cong quoc gia
(https://dichvucong.gov.vn/).


https://dichvucong.gov.vn/

PHAN II. NOI DUNG QUY TRINH

I. THU TUC HANH CHINH CAP TINH

1. Quyét dinh mién, gidm tién thué nha cho t6 chirc, c4 nhan thué nha - Ma TTHC

- Thoi han giai quyét: 10 ngay ké tir ngay nhan da hd so.

- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién tu:

: 1.014535

Thir tuw
cong viéc

Péi twong/ Pon vi thie hién

Noi dung thyc hién

Thaoi gian thue hién

Ngudi np ho so
(CD/TC)

A.Nop trye tiép tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh
cong cac cap

B. Qua dich vu Buu chinh cong ich

C. Nop truc tuyén qua Cong Dich vu cong qudc gia
tai dia chi: https://dichvucong.gov.vn

TAI BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

04 gio’ 1am viéc

Budce 1

Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
cip x3/Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong thanh phé/Doanh nghiép
cung ung dich vu buu chinh cong
ich

- Huong din cac t6 chirc/cad nhan nop hd so truc
tiép/truc tuyén;

+ Cung cip thong tin, huéng din nguoi dan/doanh
nghiép thyc hién TTHC;

+ Ut tién hd trg thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.
- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho t6
churc/ca nhan theo quy dinh;

- S hoa, cap nhat ho so vao Hé théng thong tin giai
quyét TTHC thanh phd (trir trudng hop hd so ndp truc
tuyén);

- Chuyén hd so (dién tir) trén Hé thong va ban giao hd

04 gio lam viéc



https://dichvucong.gov.vn/

Thur tw
cong viéc

Poi twong/ Pon vi thue hi¢n

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc hién

so gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho
Phong chuyén mén S¢ Tai chinh (tiép nhén, ghi nhan
yéu cau vé hinh thuc, dia diém tra két qua).

I TAI SO TAI CHINH 52 gio lam viéc
Lanh dao phong chuyén mén S& - Nhan ho so (dién tir), xem xét viéc thu 1y hd so; ' '
Budc 2.1 oo N . , R e Y, 4 04 gio lam viéc
Tai chinh. - Phan cong cong chirc tham dinh, xtr 1y ho so.
an vién phe 5n mon So | - Tham dinh h so;
Bude 2.2 CFl.uye’n vién phong chuyén mon So AR A0 8es ) ‘ ’ 36 gitr 1am viée
Tai chinh. - B4o c4o két qua, trinh Lanh dao Phong xem xét.
Bude 2.3 Lanh dao phong chuyén mén S¢ - Xem xét, xac nhan dy thao két qua trudc khi trinh 04 i 1am vide
> | Tai chinh. Lanh dao S& Tai chinh phé duyét £ ;
Bu6c 2.4 | Lanh dao S¢ Tai chinh Kiém tra va ky van ban trinh UBND thanh ph phé 04 gios lam viéc
duyét két qua.
- Vao s van ban, dong dau, ky sd.
- Chuyen vién phong chuyen moén lién thong hd so trén
, B phan Vin thu/Chuyén vién phan mém mot cira, chuyén hd so trlnh UBND thanh o
Budce 2.5 . A amreat phd (g0m ban dién tir va ban gidy cho bd phéan 04 gio lam vige
phong chuyén mon S¢ Tai chinh. , . > .
TNTKQ cta VP UBND thanh pho tai TT. PV Hanh
chinh cong thanh phd d¢ UBND thanh phé ban hanh
két qua.
I TAI VAN PHONG UBND THANH PHO 24 gio 1am viéc
Bo phan TN&TKQ ctia Vin phong | Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho so,
Budc 3.1 | UBND thanh phd tai Trung tam | ban, nganh va chuyén hd so cho chuyén vién Van 02 gio lam viée
Phuc vu HCC thanh pho phong thu ly.
Bude 3.2 Chuyén vién Van phong UBND | Xem xét, xr Iy ho so, trinh Lanh dao UBND thanh 14 gios 1am vice

thanh phd

phd phé duyét.




Thur tw
cong viéc

Poi twong/ Pon vi thue hi¢n

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc hién

Lanh dao Van phong UBND thanh

Budc 3.3 oho Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 02 gid lam viée
Budc 3.4 | Lanh dao UBND thanh phd Phé duyét két qua TTHC. 02 gid lam viéce
Vao sb van ban, dong dau, ky sd, chuyén két qua (ban
gidy) cho Trung tdm Phuc vu HCC thanh pho/Trung
, B0 phan van thu Van phong UBND m.m Phuc vu ITICC cap ,xa/ poanii ngfzz,ep uns ung TR
Budc 3.5 thanh ohé dich vu buu chinh cong ich va chuyén két qua (ban di¢n 04 gio lam viéc
P tr) trén phan mém mot ctra vé S& Tai chinh dé thong
béo cho t6 chirc, ca nhan dé thyc hién nghia vu tai chinh
(néu co).
IV TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
cép xa/Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong thanh phé/Doanh nghiép
cung ung dich vu buu chinh cong
ich

- Xé4c nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/ t chtrc va
thu phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

80 gio lam viéc

2. Quyét dinh xac 1ap quyén s& hiru toan dan ddi véi tai san khong cé nguoi thira ké - Ma TTHC: 3.000410

- Thoi han giai quyét: 36 ngay, ké tir ngay nhan duoc day du ho so hop 16. Trong do:

- T6 chirc hanh nghé coéng chimg: 07 ngay

- UBND cép xa: 07 ngay;

- S& Tai chinh: 07 ngay;




- UBND thanh phé: 15 ngay.

- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tr:

Thur tw

A Poi twong/ Pon vi thuc hién
cong viec

NOi dung thuc hién

Thoi gian thue hién

Ngudi np ho so
(CD/TC)
Té chirc hanh nghé cong chirng

A.Nop truc tiép tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh
cong cac cap

B. Qua dich vu Buu chinh cong ich

C. Nop truc tuyén qua Cong Dich vu cong qudc gia
tai dia chi: https://dichvucong.gov.vn

1 TAI BQ PHAN TIEP NHAN VA

TRA KET QUA CAC CAP

Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cdp xi/Trung tdm Phuc vu
hanh chinh c6ng thanh phé/Doanh
nghiép cung g dich vu buu chinh
cong ich

- Huéng dan cac td chirc/c4 nhan ndp hd so truc
tiép/truc tuyén;

+ Cung cép thong tin, huéng dan ngudi dan/doanh
nghiép thuc hién TTHC;

+ U tién ho tro thue hién qua dich vu cong truc tuyén.
- Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho t6
chure/ca nhéan theo quy dinh;

- S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé thdng thong tin giai
quyét TTHC thanh phd (trir trudng hop hd so ndp truc
tuyén);

- Chuyén ho so (dién tir) trén Hé thong va ban giao ho
so gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho
Phong chuyén mén UBND cép x3 (tiép nhan, ghi nhan
yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két qua).

04 gio lam viéc

I TAI UBND CAP XA

Budc 1 | Lanh dao phong chuyén mon cip

- Nhén ho so (dién tir), xem xét viéc thu 1y hd so;

04 gio lam viéc



https://dichvucong.gov.vn/

Thur tw
cong viéc

Poi twong/ Pon vi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc hién

~

Xa.

- Phén cong cong chirc thim dinh, xir 1y ho so.

Chuyén vién phong chuyén mon

- Tham dinh hd so;

Budc 2 L. . . . . 20 gio lam viéc
cap xa. - B4o céao ket qua, trinh Lanh dao Phong xem xét.

, Lanh dao phong chuyén mén cdp | Xem xét, xac nhan du thao két qua trude khi trinh e e
Buge 3 xa. Lanh dao UBND cap x3 phé duyét 04 giorlam viee
Budc 4 | Lanh dao UBND cép xa Phé duyét két qua TTHC. 16 gio lam viéc

- Vo sb van ban, dong dau, ky sd.
Bude 5 | Bo phén Van thu cap xa. - Chuyén hd so cho Trung tdm phuc vu Hanh chinh 04 gio lam vigce
cong thanh pho/cap xa.
Busc 6 | |rung tm Phuc vu Hanh chinh 1y b s 15 o dén Ser Tai chinh 04 gidr lam viée
cong cap xa
II TAI SO TAI CHINH 56 gio lam viéc
B6 phan TN&TKQ ciia S& Tai Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho so,
Budc 1 | chinh tai Trung tdm Phuc vu HCC | ban, nganh va chuyén ho so cho Phong chuyén mén 04 gio lam viéc
thanh pho S¢ Tai chinh thu ly.
Lanh dao phong chuyén mén S¢ | - Nhan ho so (dién tir), xem xét viée thy 1y hd so; : :
Budc 2 N o . L a .. A 04 gid lam viéc
Tai chinh. - Phan cong cong chure tham dinh, xtr 1y ho so.
AN via : A1 MA - Tham dinh hd so;
Bude 3 C%my\ep V}en phong chuyén mon AR A R% ) ‘ , 36 gios 1am viéc
S& Tai chinh. - B4o cdo két qua, trinh Lanh dao Phong xem xét.
Budce 4 Lanh dao phong chuyén mén S¢ | - Xem xét, xac nhan dy thao két qua trudce khi trinh 04 i 1am viee
Tai chinh. Lanh dao S Tai chinh phé duyét & ;
Bude 5 | Lanh dao S6 Tai chinh KlerAn tl‘fl va qky van ban trinh UBND thanh pho phé 04 gios 1am viéc
duyét két qua.
Budc 6 | BO phan Van thu/Chuyén vién - Vao s van ban, dong dau, ky sd. 04 gio lam viéc




Thur tw
cong viéc

Poi twong/ Pon vi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc hién

phong chuyén mén S¢ Tai chinh.

- Chuyen vién phong chuyen mon lién thong hd so trén
phan mém mot ctra, chuyén ho so trmh UBND thanh
phd (gém ban dién tir va ban gidy cho bd phan
TNTKQ cta VP UBND thanh phé tai TT. PV Hanh
chinh cong thanh phd dé UBND thanh phé ban hanh
két qua.

1A% TAI VAN PHONG UBND THANH PHO 120 gio 1am viée
Bo phan TN&TKQ ciia Vian phong | Kiém tra, tiép nhan ho so, gii phiéu hen tra cho so,
Buéc 1 | UBND thanh pho tai Trung tdm | ban, nganh va chuyén ho so cho chuyén vién Van 04 gid lam viéc
Phuc vy HCC thanh pho phong thu ly.
Bude 2 Cl}uyen 2/161’1 Van phong UBND Xefn X?t, Xu’A 1y ho so, trinh Lanh dao UBND thanh 104 gios 1am viee
thanh pho pho phé duyét.
Budc 3 Eﬁgh dao Van phong UBND thanh Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 04 gio lam viéc
Budc 4 | Lanh dao UBND thanh phd Phé duyét két qua TTHC. 04 gid 1am viéce
Vao sb van ban, dong dau, ky sd, chuyén két qua (ban
giay) cho Trung tdim Phuc vu HCC thanh pho/Trung
, Bo phan van thu Van phong tqm Phuc vu HCC Acap,xa/ ‘Doanhx ngfzz,ep ?cunqg ng o
Budc 5 UBND thanh phé dich vu buu chinh cong ich va chuyén két qua (ban di¢n 04 gio lam viéc
P tir) trén phan mém mot ctra vé UBND cap xi dé thong
béo cho t6 chire, ca nhan dé thyuc hién nghia vu tai chinh
(néu co).
\Y% TAI BQO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

Trung tam Phyc vu hanh chinh
cong cap xa/Trung tam Phuc vu

- Xé4c nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/ t chtrc va

hanh chinh c6ng thanh phé/Doanh

thu phi (néu co).




Thur tw
cong viéc

Poi twong/ Pon vi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc hién

nghi¢p cung ting dich vy buu chinh
cong ich

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

288 gio lam viéc

TTHC: 3.000257

+ UBND cap tinh: 07 ngdy

- Thoi han giai quyét: 67 ngay ké tir ngay nhan dugc ho so hop 18. Trong do:

+ Pon vi dién luc (Bén nhan) 60 ngay;

- Quy trinh ni bg, quy trinh dién tr:

3. Xac lap quyén sé hiru toan dan va chuyén giao cong trinh dién cé nguon goc ngoai ngan sach nha nuwéc - Ma

Thur tuw
cong viéc

Poi twong/ Pon vi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc hién

Nguoi np ho so
(CD/TC)
Pon vi dién luc

A.Nop truc tiép tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh
cong cac cap

B. Qua dich vu Buwu chinh c¢ong ich

C. Nop truc tuyén qua Cong Dich vu cong qudc gia
tai dia chi: https://dichvucong.gov.vn

TAI BO PHAN TIEP NHAN VA

TRA KET QUA CAC CAP

04 gio' lam viéc

Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cip x3/Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng thanh phé/Doanh

- Huéng dan cac to chirc/ca nhan ndp hd so truc
tiép/truc tuyén;

+ Cung cip thong tin, huéng din nguoi dan/doanh
nghiép thyc hién TTHC;

04 gio lam viéc



https://dichvucong.gov.vn/

10

Thur tw
cong viéc

Poi twong/ Pon vi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc hién

nghiép cung g dich vu buu chinh
cong ich

+ Ut tién hd tro thyc hién qua dich vu cong tryc tuyén.
- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho t6
chure/ca nhéan theo quy dinh;

- S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé thdng thong tin giai
quyét TTHC thanh phd (trir trudng hop hd so ndp truc
tuyén);

- Chuyén ho so (dién tir) trén Hé thong va ban giao ho
so gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé€ chuyén cho
Phong chuyén moén thudc co quan chuyén moén cap tinh
(ti€ép nhan, ghi nhan yéu ciu vé hinh thtrc, dia diém tra
két qua).

I TAI CO QUAN CHUYEN MON CAP TINH 28 gio 1am viée
Lanh dao phong chuyén mén - Nhén ho so (dién tir), xem xét viéc thy 1y ho so; . .
Budc 2.1 | thudc co quan chuyén mén cap o ) o RN 02 gid lam viéc
tinh. - Phan cong cong chure tham dinh, xtr 1y ho so.
Chuyén vién phong chuyén mon | _ Thim dinh h so:
Budc 2.2 | thudc co quan chuyén mon cap e . . ) 20 gio lam viéce
tinh. - Béo céo két qua, trinh Lanh dao Phong xem xét.
, LanAh dao phong chliyen fnonA - Xem xét, xac nhan du thao két qua trude khi trinh co 1 Cn
Buoc 2.3 | thude co quan chuyén mon cap ~ A A n n 02 gio lam viéc
tinh. Lanh dao co quan chuyén mon cap tinh phé duy¢t
Bude 2.4 Lfml{ dao co quan chuyén mon KIGIP trfl va vky van ban trinh UBND thanh phd phé 02 gidr 1am viée
cap tinh duyét két qua.
B0 phan Van thu/Chuyén vién - Vao s van ban, dong dau, ky sd.
Bud6c 2.5 | phong chuyén mén thude co quan | - Chuyén vién phong chuyén mén lién thong hd so trén 02 gio lam viée

chuyén mon cap tinh.

phan mém mét cira, chuyén ho so trinh UBND thanh
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Thur tw
cong viéc

Poi twong/ Pon vi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc hién

phd (gém ban dién tir va ban gidy cho bd phan
TNTKQ ciia VP UBND thanh phé tai TT. PV Hanh
chinh cong thanh phé d¢ UBND thanh phd ban hanh
két qua.

I11 TAI VAN PHONG UBND THANH PHO 24 gio 1am viéc
B6 phan TN&TKQ ctia Vian phong | Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho s,
Budc 3.1 | UBND thanh phé tai Trung tim | ban, nganh va chuyén ho so cho chuyén vién Vin 02 gio lam viée
Phuc vu HCC thanh phé phong thu 1y.
Bude 3.2 Cl}uyen 27161’1 Véan phong UBND Xefn x?t, xu; 1y ho so, trinh Lanh dao UBND thanh 14 giés 1am vide
thanh pho pho phé duyét.
Buéc 3.3 ;&l‘gh dao Van phong UBND thanh | e he duyet ky vao hd so. 02 gidr lam viée
Budc 3.4 | Lanh dao UBND thanh phb Phé duyét két qua TTHC. 02 gio lam viéc
Vao sb van ban, dong dau, ky so, chuyén két qua (ban
giay) cho Trung tdm Phuc vu HCC thanh ph6/Trung
, Bo phan vin thu Van phong tqm Phuc vu I-’ICC Acap,xa/ ‘Doanhx ngfzzep cung img o
Budc 3.5 UBND thanh phé dich vu buu chinh cong ich va chuyén két qua (ban dién 04 gio lam viéc
P tr) trén phan mém mot ctira vé S& Tai chinh dé thong
béo cho t6 chirc, ca nhan dé thyc hién nghia vu tai chinh
(néu co).
3% TAI BQO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cap xi/Trung tdm Phuc vu
hanh chinh c6ng thanh phé/Doanh
nghié¢p cung g dich vu buu chinh

- X4c nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/ t6 chirc va
thu phi (n€u co).

cong ich
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Thur tw

A A Poi twong/ Pon vi thue hién Noi dung thuc hién
cong viéc

Thoi gian thuc hién

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

56 gio 1am viéc

4. Tham dinh, phé duyét, diéu chinh, bo sung K¢ hoach quan 1y, khai thac nha, dit - Ma TTHC: 3.000291

- Thoi han giai quyét: 30 ngay ké tir ngay nhan day du hd so.

- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién tu:

Thir tw

n oA Poi twong/ Pon vi thue hién Noi dung thyc hién
cong viéc

Thaoi gian thue hién

A. Nop tryec tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh

Nguoi ndp hod so cdng cac cip
(CD/TC) B. Qua dich vu Buu chinh cong ich
Pon vi dién luc C. Nop truc tuyén qua Cong Dich vu cong qudc gia

tai dia chi: https://dichvucong.gov.vn

I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

04 gio’ 1am viéc

- Huéng dan cac to chirc/ca nhan ndp hod so truc
tiép/truc tuyén;

+ Cung cip thong tin, huéng din nguoi dan/doanh
Trung Fém Phuc vu hanh chinh nghiép thyc hién TTHC;

cong cap xa/Trung tdm Phuc vu
hanh chinh c6ng thanh phé/Doanh
nghiép cung g dich vu buu chinh
cong ich

+ Uu tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.
- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho t6
chuc/ca nhan theo quy dinh;

- S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai
quyét TTHC thanh phd (trir trudng hop ho so nop truc
tuyén);

04 gio lam viéc



https://dichvucong.gov.vn/
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Thur tw
cong viéc

Poi twong/ Pon vi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc hién

- Chuyén ho so (dién tir) trén Hé thong va ban giao hd
so gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho
Phong chuyén mén S¢ Tai chinh (tiép nhén, ghi nhan
yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két qua).

I TAI SO TAI CHINH 180 gio 1am viée
Lanh dao phong chuyén mén S¢ | - Nhan ho so (dién tir), xem xét viéc thy 1y ho so; . '
Budce 2.1 N N . s i ae A 04 gid lam viéc
Tai chinh. - Phan cong cong chirc tham dinh, xur Iy ho so.
5n vién phe snmén | - Tham dinh h so;
Buéc 2.2 | Shuyén vién phong chuyén mon U T ‘ , 168 giy 1am viéc
S¢ Tai chinh. - B4o céo két qua, trinh Lanh dao Phong xem xét.
Bude 2.3 Lanh dao phong chuyén mén S¢ | - Xem xét, xac nhan dy thao két qua trude khi trinh 04 i 1am vide
> | Tai chinh. Lanh dao S& Tai chinh phé duyét £ ;
Bu6c 2.4 | Lanh dao S¢ Tai chinh Kiém tra va ky van ban trinh UBND thanh ph phé 04 gios lam vic
duyét két qua.
- Vao s van ban, dong dau, ky sd.
- Chuyen vién phong chuyen mon lién thong hd so trén
’ B phan Vin thu/Chuyén vién phan mém mot ctra, chuyén hd so trlnh UBND thanh o
Bude 2.5 . A QA s ph6 (gom ban dién tir va ban gidy cho bo phan 04 gio lam vige
phong chuyén mén S¢ Tai chinh. , . > .
TNTKQ cta VP UBND thanh pho tai TT. PV Hanh
chinh cong thanh phé d¢& UBND thanh phd ban hanh
két qua.
I TAI VAN PHONG UBND THANH PHO 56 gio lam viéc
B6 phan TN&TKQ ctia Vian phong | Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho s,
Budce 3.1 | UBND thanh phd tai Trung tadm | ban, nganh va chuyén hd so cho chuyén vién Vén 04 gio lam viéc
Phuc vu HCC thanh pho phong thu ly.
Budc 3.2 | Chuyén vién Van phong UBND | Xem xét, xir 1y ho so, trinh Lanh dao UBND thanh 40 gid lam viéc
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Thur tw
cong viéc

Poi twong/ Pon vi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc hién

thanh pho

phd phé duyét.

Lanh dao Van phong UBND thanh

Budc 3.3 ohé Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 04 gid lam viéc
Budc 3.4 | Lanh dao UBND thanh phé Phé duyét két qua TTHC. 04 gi0d lam viéc
Vao s6 van ban, dong dau, ky s, chuyén két qua (ban
gidy) cho Trung tdm Phuc vy HCC thanh phd/Trung
’ Bo phan vin thu Van phong tqm Phuc vu I,{CC Acap,xa/ ‘Doanhx ngfn_ep qcunqg ujizg o
Buéce 3.5 UBND thanh phé dich vu buu chinh cong ich va chuyén két qua (ban dién 04 gio lam viée
P tr) trén phan mém mot ctra vé S& Tai chinh dé thong
bao cho t6 chirc, ca nhan dé thuc hién nghia vu tai chinh
(néu co).
3% TAI BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong cip x3/Trung tim Phuc vu
hanh chinh céng thanh phé/Doanh
nghiép cung g dich vu buu chinh

cong ich

- X4c nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/ t6 chirc va
thu phi (néu c0).

Téng thoi gian giai quyét TTHC

240 gio lam viéc

diing ky kinh doanh ciia té chirc khoa hoc cong nghé, chi nhanh ciia t6 chirc khoa hoc cong nghé

5. Piang ky kinh doanh lan diu, diing ky thay ddi ndi dung ding ky kinh doanh, ding ky cép lai, hiéu dinh thong tin

- Thoi han giai quyét:
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+ Truwong hop 1: Déi véi truong hop cdp dding ky kinh doanh lan dau, cap dang ky thay doi néi dung dang ky kinh
doanh, hi¢éu dinh thong tin dang ky kinh doanh cua 16 chirc khoa hoc va cong nghé, chi nhanh té chire khoa hoc va cong nghé:
trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop 6.

+ Truong hop 2: Déi véi trieong hop cap lai cdp laquid’y ching nhdn dang ky kinh doanh cia t6 chikc khoa hoc va
cong nghé, Gidy ching nhdn dang ky kinh doanh cua chi nhanh t6 chitc khoa hoc va cong nghé¢: trong thot han 01 ngay lam viéc

ké tlr ngay nhan ho so hop 18.

- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién tu:

Thur tuw

A oA Poi twong/ Pon vi thue hi¢n
cong viéc

Noi dung thuc hién

Thoi gian thue hién

Truwong hgp1 | Trwong hop 2

Ngudi np ho so
(CD/TC)

A. Nop truec tiép ’tai Trung tAm Phuc vu hanh
chinh cong cac cap

B. Qua dich vu Buu chinh cong ich

C. N op truwe tuyén qua Cong Dich vu cong
quoc gia tai dia chi: https://dichvucong.gov.vn

I TAI BQO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

02 gio lam viéc | 02 gio’ lam viée

Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
cAp x4/Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong thanh phd/Doanh nghiép cung
ung dich vu buu chinh cong ich

- Huéng dan céc t6 chirc/ca nhan nop hd so truc
tiép/truc tuyén;

+ Cung cap thong tin, huéng din nguoi
dan/doanh nghi¢p thuc hién TTHC;

+ Ul tién ho tro thuc hién qua dich vu cong truc
tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho
t6 chtrc/c4 nhan theo quy dinh;

02 gio lam viéc | 02 gio lam viée



https://dichvucong.gov.vn/
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Thir tw
cong viéc

Poi twong/ Pon vi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thue hién

Trwong hgp1 | Truwong hop 2

- S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin
giai quyét TTHC thanh phd (trir trudng hop hd
s0 ndp truc tuyén);

- Chuyén hd so (dién tir) trén Hé thong va ban
giao ho so gidy cho dich vu buu chinh cong ich
dé chuyén cho Phong Piang ky kinh doanh - S&
Tai chinh (tiép nhan, ghi nhan yéu cau vé hinh
thire, dia diém tra két qua).

I TAI SO TAI CHINH
. - Nhan ho so (dién tir), xem xét viéc thy 1y hd so; _ _ . _
Budc 2.1 | Lanh dao Phong Bang ky kinh doanh o ) . L 02 gio lam viéc | 01 gio lam viéc
- Phan cong cong chirc tham dinh, xur 1y ho so.
3n vién Phone Dane kv ki - Tham dinh h so;
Bugc 2.2 | Chuyen vién Phong Bing ky kinh e ‘ | 08 giorlam vige | 03 gio 1am viéc
doanh - B4o céo ket qua, trinh Lanh dao Phong xem xét.
Budc 2.3 | Lanh dao Phong Pang ky kinh doanh | - Xem xét, phé duyét két qua. 02 gid lam viéc | 01 gio lam viée
- Vao s van ban, dong dau, ky so.
- Chuyén ho so cho Trung tdm Phuc vu hanh
. A A\ chinh coéng cip xd/Trung tim Phuc vy hanh o qa A TN
Budce 2.3 | B phan Van thu . N . p " ) 02 gid lam viéc | 01 gio lam viée
chinh cong thanh phé/Doanh nghiép cung Ung
dich vu buu chinh cong ich. (noi ca nhan/to chic
ndp ho so).
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
cAp x4/Trung tdm Phyc vy hanh chinh
cong thanh phd/Doanh nghiép cung
ung dich vu buu chinh cong ich

- Xac nhén trén Hé thdng thong tin giai quyét
TTHC;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/ to
chtrc va thu phi (néu c6).
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Thit tw .. . N .. " Thaoi gian thue hién
R n Doi twgng/ Don vi thuc hién Noi dung thuc hién : -
cong viéc Truong hgp1 | Truong hop 2
Tong thoi gian giai quyét TTHC 16 gio 1am viéc | 08 gio lam viéc

6. Piing ky tam ngirng kinh doanh, tiép tuc kinh doanh truéc thoi han di ding ky, chAm dit kinh doanh cia to chire
khoa hgc va cong nghé, chi nhanh cua to chirc khoa hgc va cong nghé

- Thoi han giai quyét:

+ Trwong hop 1: Truong hop dang ky tam ngirng kinh doanh, tiép tuc kinh doanh trude thoi han da dang ky cia to
chike khoa hoc va cong nghé, chi nhdnh ciia té chire khoa hoc va céng nghé: trong thdi han 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc
hd so hop 18.

+ Trwong hop 2: Truong hop dang ky chd’qud"t kinh doanh t6 chire khoa hoc va cong nghé, chi nhanh cua 16 chirc
khoa hoc va cong nghé: trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so hop 1¢€.

- Quy trinh ni bg, quy trinh dién tr:

Thoi gian thue hién

:l“hu’ t.l‘f Poi twgng/ Pon vi thye hién N¢i dung thue hién : ‘
cong vigc Truong hgp 1 | Truong hop 2

A. Nop truec tiép tai Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong cac cap

Nguoi ndp hod so B. Qua dich vu Buu chinh cong ich
(CD/TC) C. Nop truc tuyén qua Cong Dich vu cong
quoc gia tai dia chi:

https://dichvucong.gov.vn

I TAI BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 02 gio 1am viée | 02 gio 1am viée



https://dichvucong.gov.vn/
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Thur tw
cong viéc

Poi twong/ Pon vi thue hién

Noi dung thue hién

Thoi gian thue hién

Trwomg hop 1 | Trwong hop 2

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
cAp x4/Trung tim Phuc vy hanh chinh
cong thanh phd/Doanh nghiép cung
ung dich vu buu chinh cong ich

- Huéng dan cac td chirc/ca nhan nop ho so truc
tiép/truc tuyén;

+ Cung cap thong tin, hudng din nguoi
dan/doanh nghiép thyc hi¢n TTHC;

+ Uu tién hd tro thuc hién qua dich vu cong
truc myén.

- Kiém tra, tiép nhan hd so, gtri phiéu hen tra
cho t6 chirc/ca nhan theo quy dinh;

- S hoa, cap nhat hd so vao Hé théng thong tin
giai quyét TTHC thanh phé (trir truong hop ho
s0 nop truc tuyén);

- Chuyén hd so (dién tr) trén Hé théng va ban
giao ho so gidy cho dich vu buu chinh cong ich
dé chuyén cho Phong Pang ky kinh doanh - S&
Tai chinh (ti€p nhan, ghi nhan yéu cau vé hinh
thire, dia diém tra két qua).

02 gio lam viéc | 02 gid [am viéc

I TAI SO TAI CHINH
- Nhan ho so (dién tir), xem xét viéc thy Iy ho
Budc 2.1 | Lanh dao Phong Pang ky kinh doanh | SO 01 gio lam viéc | 02 gid [am viéc
- Phan cong cong chirc tham dinh, xur 1y hd so.
. _ - Tham dinh hd so;
Buoc 2.2 | Shuyén vien Phong Dangkykinh | . 0y é dua, trinh Lanh dao Phong xem | 03 gi 1am viée | 08 gid 1am viée

doanh

X€t.
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Thi tw z. . " .. " Thoi gian thue hién
A A Doi twgng/ Don vi thwe hién NOi dung thwe hién - -
cong viée Trwong hop 1 | Trwong hop 2
Budc 2.3 | Lanh dao Phong Pang ky kinh doanh | - Xem xét, phé duyét két qua. 01 gio lam viéc | 02 gid lam viéc
- Vio s6 vin ban, dong dau, ky sd.
- Chuyén hd so cho Trung tdim Phuc vu hanh
Buéc 2.3 | B phan Vin thu chinh cong cdp xa/Trung tdm Phuc vy hanh | o) iy 131 viac | 02 gio lam vige
chinh cong thanh phd/Doanh nghi¢p cung tng
dich vu buu chinh céng ich. (noi c4 nhan/té
chtrc ndp ho so).
I TAI BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tAm Phuc vy hanh chinh cong | - Xac nhén trén HE thong thong tin giai quyét
Bude 3 cAp xd/Trung tim Phyc vu hanh chinh | TTHC;
cong thanh phd/Doanh nghiép cung | - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/ to
ung dich vu buu chinh cong ich chtrc va thu phi (néu co).

Téng thoi gian giai quyét TTHC

08 gio lam viéc | 16 gio’ lam viéc

7. Dé nghi thu hdi gidy to trong truong hop cé ciin cir xac dinh ndi dung ké khai trong ho so diing ky kinh doanh ciia

t6 chirc khoa hoc va cong nghé 1a gid mao

- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 03 ngay 1am viée ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18.

- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién tu:

Thu tw
cong viéc

Poi twong/ Pon vi thue hién

NOi dung thuc hién

Thoi gian thue
hi¢én

Ngudi ndp hd so
(CD/TC)

chinh cong cac cap

A. Nop truec tiép tai Trung tim Phuc vu hanh
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Thir tw
cong viéc

Poi twong/ Pon vi thue hién

NOi dung thuc hién

Thoi gian thue
hién

B. Qua dich vu Buu chinh cong ich
C. Nop true tuyén qua Cong Dich vu cong qudc
gia tai dia chi: https://dichvucong.gov.vn

TAI BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

04 gio lam viéc

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cip
xa/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh
phd/Doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh
cong ich

- Huéng dan cac td chlrc/ca nhan nop hd so truc
tiép/truc tuyén;

+ Cung cdp thong tin, hudéng din ngudi
dan/doanh nghiép thuc hi¢én TTHC;

+ Ut tién ho tro thuc hién qua dich vu cong truc
tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho
t6 chtrc/c4 nhan theo quy dinh;

- S hoa, cap nhat ho so vao Hé théng thong tin
giai quyét TTHC thanh phd (trir truong hop hd so
ndp truc tuyén);

- Chuyén ho SO (dién tir) trén Hé théng va ban
giao ho so gidy cho dich vu buu chinh cong ich
dé chuyen cho Phong Pang ky kmh doanh S¢ Tai

chinh (tlep nhan, ghi nhan yéu cau vé hinh thtc,
dia diém tra két qua).

04 gi0 lam viéc

I

TAI SO TAI CHiNH

20 gio lam viée

Budc 2.1

Lanh dao Phong Pang ky kinh doanh

- Nhén ho so (dién tir), xem xét vi¢c thu ly ho so;

- Phén cong cong chirc thim dinh, xtr Iy ho so.

02 gid lam viéc



https://dichvucong.gov.vn/
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Thir tw
cong viéc

Poi twong/ Pon vi thue hién

NOi dung thuc hién

Thoi gian thue
hién

Budc 2.2

Chuyén vién Phong Pang ky kinh doanh

- Tham dinh ho so;

- Bao c4o két qua, trinh Lanh dao Phong xem xét.

12 gi¢ lam viéc

Budce 2.3

Lanh dao Phong Bang ky kinh doanh

- Xem xét, phé duyét két qua.

02 gid lam viéc

Budce 2.3

B6 phan Van thu

- Vo sb vin ban, dong dau, ky sd.

- Chuyén hd so cho Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cap xd/Trung tim Phuc vy hanh chinh
cong thanh phé/Doanh nghiép cung tng dich vu
buu chinh cong ich. (noi ca nhan/td chic ndp hd
S0).

04 gi0 lam viéc

I

TAI BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cip
xa/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thanh
phd/Doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh

cong ich

- Xé4c nhan trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC,;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/ to
churc va thu phi (n€u co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

24 giv’ 1am viéc

II. THU TUC HANH CHINH CAP XA

8. Quyét dinh mién, giam tién thué nha cho to chic, ca nhan thué nha (1.014535)

- Thoi han giai quyét: 10 ngay ké tir ngay nhan da hd so.

- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién tu:
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Thir tw
cong viéc

Poi twong/ Pon vi thue hién

Noi dung thye hién

Thoi gian thue hién

Ngudi nop ho so
(CD/TC)

A. Nop truc tié'p’ tai Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong cac cap

B. Qua dich vu Buu chinh cong ich

C. Nop truc tuyén qua Cong Dich vu cong qudc
gia tai dia chi: https://dichvucong.gov.vn

I TAI BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
- Hudng dan cac td chirc/ca nhan ndp hd so truc
tiép/truc tuyén;
+ Cung cap thong tin, huéng din ngudi dan/doanh
nghiép thyc hién TTHC;
+ Ut tién hd trg thuc hién qua dich vu cong truc
Trung tdm Phyc vu hanh chinh | tuyén.
cong cap xa/Trung tam Phuc vu | _ gidm tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho t6
har}h chinh . cong tha%nh chttc/c4 nhan theo quy dinh; 04 gio lam viée
P h(;/Doarﬁlrl Eghjep ?uﬁlg ing dich | S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai
vy bul chinhi cong 1 quyét TTHC thanh phd (trir truong hop hd so ndp
truc tuyén);
- Chuyén ho so (dién tir) trén Hé théng va ban giao
hd so gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén
cho Phong chuyén mén UBND cép x (tiép nhan, ghi
nhan yéu cau vé hinh thtrc, dia diém tra két qua).
I TAI UBND CAP XA
. Lanh dao phong chuyén mon cap A 1A A oA S LA A
Budc 1 . - Nhan ho so (dién tir), xem xét viéc thu 1y ho so; 04 gi¢ lam viéc

Xa.



https://dichvucong.gov.vn/
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Thir tw
cong viéc

Poi twong/ Pon vi thue hién

Noi dung thye hién

Thoi gian thue hién

- Phan cong cong chirc tham dinh, xtr 1y hd so.

Chuyén vién phong chuyén mon

- Tham dinh ho so;

Budc 2 P L . . . 44 ¢io lam vige
cap xa. - Bao cédo két qua, trinh Lanh dao Phong xem xét.

Bude 3 i;nh dao phong chuyén mon cap i(ﬁerr:}ll )C(I;; [xja]lsc I\?]gaélﬁsli ;;10@ lzlel:lty%}[la trudc khi trinh 04 gidr 1am viee
Budc 4 | Lanh dao UBND cap xa Phé duyét két qua TTHC. 20 gio lam viéc
- Vao sd van ban, dong dau, ky sé.

Bude 5 | BO phan Van thu Cép xa. - Chuyén ho 50 cf,l() Trung tam phuc vu qHémh chinh 04 gio lam viéc

cong thanh phd/cap xa trd cho ca nhan/td chirc.
11 TAI BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cong cap xi/Trung tdm Phuc vu
hanh  chinh  c6ng  thanh
ph6/Doanh nghiép cung tng dich

vu buu chinh cong ich

- Xac nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/ to chirc
va thu phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

80 gio lam viéc

9. Xac Iap quyén sé hiru toan din va chuyén giao cong trinh dién c6 ngudn gdc ngoai ngan sich nha nuéc (3.000257)

- Thoi han giai quyét: 67 ngay. Trong do:

+ Pon vi dién luc (Bén nhan): 60 ngay;

+ UBND cép xi: 07 ngay

- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién tu:
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Thir tw
cong viéc

Poi twong/ Pon vi thue hién

Noi dung thye hién

Thoi gian thue hién

Nguoi ndp ho so
(CD/TC)

Pon vi dién luc (Bén nhén)

A. Nop truc tié'p’ tai Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong cac cap

B. Qua dich vu Buu chinh cong ich

C. Nop truc tuyén qua Cong Dich vu cong qudc
gia tai dia chi: https://dichvucong.gov.vn

I TAI BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
- Hudng dan cac td chirc/ca nhan ndp hd so truc
tiép/truc tuyén;
+ Cung cap thong tin, huéng din ngudi dan/doanh
nghiép thyc hién TTHC;
+ Ut tién hd trg thuc hién qua dich vu cong truc
Trung tdm Phyc vu hanh chinh | tuyén.
cong cap xa/Trung tam Phuc vu | _ gidm tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho t6
har}h chinh . cong tha%nh chttc/c4 nhan theo quy dinh; 04 gio lam viée
P h(;/Doarﬁlrl Eghjep ?uﬁlg ing dich | S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai
vy bul chinhi cong 1 quyét TTHC thanh phd (trir truong hop hd so ndp
truc tuyén);
- Chuyén ho so (dién tir) trén Hé théng va ban giao
hd so gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén
cho Phong chuyén mén UBND cép x (tiép nhan, ghi
nhan yéu cau vé hinh thtrc, dia diém tra két qua).
I TAI UBND CAP XA
. Lanh dao phong chuyén mon cap A 1A A oA S LA A
Budc 1 . - Nhan ho so (dién tir), xem xét viéc thu 1y ho so; 02 gi¢ lam viéc

Xa.



https://dichvucong.gov.vn/
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Thir tw
cong viéc

Poi twong/ Pon vi thue hién

Noi dung thye hién

Thoi gian thue hién

- Phan cong cong chirc tham dinh, xtr 1y hd so.

Chuyén vién phong chuyén mon

- Tham dinh ho so;

Budc 2 P L . . . 24 gid lam viéc
cap xa. - Bao cédo két qua, trinh Lanh dao Phong xem xét.

Bude 3 i;nh dao phong chuyén mon cap i(ﬁerr:}ll )C(I;; [xja]lsc I\?]gaélﬁsli ;;10@ lzlel:lty%}[la trudc khi trinh 02 gidr 1am viée
Budc 4 | Lanh dao UBND cap xa Phé duyét két qua TTHC. 20 gio lam viéc
- Vao sd van ban, dong dau, ky sé.

Bude 5 | BO phan Van thu Cép xa. - Chuyén ho 50 cf,l() Trung tam phuc vu qHémh chinh 04 gio lam viéc

cong thanh phd/cap xa trd cho ca nhan/td chirc.
11 TAI BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cong cap xi/Trung tdm Phuc vu
hanh  chinh  c6ng  thanh
ph6/Doanh nghiép cung tng dich

vu buu chinh cong ich

- Xac nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/ to chirc
va thu phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

56 gio lam viéc

10. Tham dinh, phé duyét, diéu chinh, bo sung Ké hoach quin 1y, khai thac nha, dat (3.000291)

- Thoi han giai quyét: 30 ngay ké tir ngay nhan day du hd so.

- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tr:
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Thir tw
cong viéc

Poi twong/ Pon vi thue hién

Noi dung thye hién

Thoi gian thue hién

Ngudi nop ho so
(CD/TC)

A. Nop truc tié'p’ tai Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong cac cap

B. Qua dich vu Buu chinh cong ich

C. Nop truc tuyén qua Cong Dich vu cong qudc
gia tai dia chi: https://dichvucong.gov.vn

I TAI BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
- Hudng dan cac td chirc/ca nhan ndp hd so truc
tiép/truc tuyén;
+ Cung cap thong tin, huéng din ngudi dan/doanh
nghiép thyc hién TTHC;
+ Ut tién hd trg thuc hién qua dich vu cong truc
Trung tdm Phyc vu hanh chinh | tuyén.
cong cap xa/Trung tam Phuc vu | _ gidm tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho t6
har}h chinh . cong tha%nh chttc/c4 nhan theo quy dinh; 04 gio lam viée
P h(;/Doarﬁlrl Eghjep ?uﬁlg ing dich | S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai
vy bul chinhi cong 1 quyét TTHC thanh phd (trir truong hop hd so ndp
truc tuyén);
- Chuyén ho so (dién tir) trén Hé théng va ban giao
hd so gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén
cho Phong chuyén mén UBND cép x (tiép nhan, ghi
nhan yéu cau vé hinh thtrc, dia diém tra két qua).
I TAI UBND CAP XA
. Lanh dao phong chuyén mon cap A 1A A oA S LA A
Budc 1 . - Nhan ho so (dién tir), xem xét viéc thu 1y ho so; 04 gi¢ lam viéc

Xa.



https://dichvucong.gov.vn/
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Thir tw
cong viéc

Poi twong/ Pon vi thue hién

Noi dung thye hién

Thoi gian thue hién

- Phan cong cong chirc tham dinh, xtr 1y hd so.

Chuyén vién phong chuyén mon

- Tham dinh ho so;

Budce 2 P L . . . 188 gid lam viéc
cap xa. - Bao cédo két qua, trinh Lanh dao Phong xem xét.

Bude 3 i;nh dao phong chuyén mon cap i(ﬁerr:}ll )C(I;; [xja]lsc I\?]gaélﬁsli ;;10@ lzlel:lty%}[la trudc khi trinh 04 gidr 1am viee
Budc 4 | Lanh dao UBND cap xa Phé duyét két qua TTHC. 36 gio lam viéc
- Vao sd van ban, dong dau, ky sé.

Bude 5 | BO phan Van thu Cép xa. - Chuyén ho 50 cf,l() Trung tam phuc vu qHémh chinh 04 gio lam viéc

cong thanh phd/cap xa trd cho ca nhan/td chirc.
11 TAI BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cong cap xi/Trung tdm Phuc vu
hanh  chinh  c6ng  thanh
ph6/Doanh nghiép cung tng dich

vu buu chinh cong ich

- Xac nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/ to chirc
va thu phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

240 gio 1am viée

11. Quyét dinh x4c 1ap quyén sé hiru toan dan doi véi tai san khong cé ngudi thira ké (3.000410)

- Thoi han giai quyét: 29 ngay. Trong do:

+ T6 chirc hanh nghé cong ching: 07 ngay;

+ Co quan chuyén mén vé tai chinh thugc UBND cép xa (Phong chuyén mén UBND cap x3): 07 ngay;




+ UBND cép xi: 15 ngay.
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- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tr:

Thur tw
cong viéc

Poi twong/ Pon vi thue hién

N0i dung thue hién

Thoi gian thue hién

Ngudi ndp ho so
(CD/TC)
T6 chirc hanh nghé cong chirng

A. Nop truc tiép, tai Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong cac cap

B. Qua dich vu Buu chinh cong ich

C. Nop truc tuyén qua Cong Dich vu cong qudc
gia tai dia chi: https://dichvucong.gov.vn

I TAI BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

Trung tam Phyc vu hanh chinh
cong cap xi/Trung tdm Phuc vu
hanh  chinh  cong  thanh
phé/Doanh nghiép cung tng dich
vu buu chinh cong ich

- Hudng dan cac td chirc/ca nhan nop hd so truc
tiép/truc tuyén;

+ Cung cp thong tin, huéng din ngudi dan/doanh
nghiép thuc hién TTHC,;

+ Ut tién hd trg thuc hién qua dich vu cong truc
tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho to
churc/ca nhan theo quy dinh;

- S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé théng thong tin giai
quyét TTHC thanh phd (trir trudong hop hd so ndp
tryc tuyén);

- Chuyén ho so (dién tir) trén Hé théng va ban giao
hé so gidy cho dich vu buu chinh,céng icI} dé chuyén
cho Phong f:huxén mon UBND cép xa (tiép nhan, ghi
nhan yéu cau v¢€ hinh thure, dia diém tra két qua).

04 gid lam viéc



https://dichvucong.gov.vn/
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:l’hu’ t.l'f Poi tuwong/ Pon vi thuc hién Noi dung thye hién Thoi gian thue hién
cong viéc
11 TAI UBND CAP XA

Lanh dao phong chuyén mén cép | - Nhan ho so (dién twr), xem xét vige thu 1y ho so; : :

Budc 1 . : o N L R 04 gio lam viéc
xa. - Phan céng cong chirc tham dinh, xur 1y ho so.

2n vién phe 3n mén | - Tham dinh h so;

Bude 2 C}luy?n vién phong chuyén mon am G o ses ) ‘ , 44 it Tam viee
cap xa. - Bao céo két qua, trinh Lanh dao Phong xem xét.

. Lanh dao phong chuyén mon cip | Xem xét, xac nhan dy thao két qua trudce khi trinh NPT
Buoe3 | 5 Lanh dao UBND cAp xi phé duyét 04 gior lam vige
Budc 4 | Lanh dao UBND cap xa Phé duyét két qua TTHC. 116 gid lam viéc

- Vo sd vian ban, dong dau, ky sd.
Buge 5 | B phén Van thu cap xa. - Chuyén ho so cho Trung tdim phuc vu Hanh chinh 04 gio lam vigc
cong thanh phd/cap xa tra cho ca nhan/to chirc.
III | TAI BQO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cong cip xa/Trung tim Phuc vu
hanh  chinh  cong  thanh
phé/Doanh nghiép cung tng dich
vu buu chinh cong ich

- X4c nhén trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/ to chirc
va thu phi (néu co).

Téng thoi gian giai quyét TTHC

240 gio lam viéc
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