UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HUE Péoc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 316 /QP-UBND Hué, ngay 22 thang 01 nam 2026
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh néi bd, quy trinh dién tir giai quyét thi tuc hanh
chinh theo co’ ché mot cira, mgt cira lién thong trong linh vue Di sdn Van
ho6a thu¢c pham vi chirc ndng quén ly ciia Sé& Van hoa va The thao

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HUE

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 16 thang 6 ndm 2025;

Can cit Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 niam 2010 cia Chinh
phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh sé6 48/2013/NP-CP ngay 14 thing
5 nam 2013 va Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07 thing 8 nam 2017 ciia
Chinh phii sira déi, bé sung mét sé diéu cia cdc Nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh,

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thing 6 nam 2025 ciia
Chinh phu vé thuwe hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién
thong tai Bo phdn mot cua va Céng dich vu Cong Quéc gia,

Can cir Nghi dinh so 367/2025/ND-CP ngdy 31 thang 12 nam 2025 cia
Chinh phii sira d6i, bé sung mot sé diéu ciia Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngdy
09/6/2025 cua Chinh phu vé thwe hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira,
mot cua lién thong tai Bo phdan Mot cura va C(fng Dich vu cong quéc gia,

Can cir Thong tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 ciia Bé
trucng, Chii nhiém Vin phong Chinh phii hwéng dan nghiép vu vé kiém sodt thii
tuc hanh chinh;

Can cit Théng twe s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15 thing 9 nam 2025 ciia Bé
trucng, Chii nhiém Van phong Chinh phii hwéng dan thi hanh mét sé néi dung
ciia Nghi dinh so 118/2025/ND-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 ciia Chinh phii vé
thuee hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thong tai Bo phan
Mot cira va Cong Dich vu cong quéc gia;

Can cir Quyét dinh s6 210/0D-UBND ngay 15 thang 01 nam 2026 ciia Chii
tich UBND thanh phé vé viéc cong b6 danh muc thii tuc hanh chinh méi ban hanh,
duwoc thay thé, sira doi, bo sung va bi bai bo trong linh vuc Di san van hoa thuoc
pham vi chitc nang quan 1y ciia S6 Van hod va Thé thao;

Theo dé nghi ciia Gidm doc S¢ Vian héa va Thé thao.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh danh muc 10 quy trinh ndi bo, quy
trinh dién tir giai quyét thu tuc hanh chinh theo co ché mot ctra, mot ctra lién thong
trong linh vyc Di san vin hoa thudc tham quyén giai quyét ctia S& Van hoa va
Thé thao. (Phu luc kém theo)
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Picu 2. S& Vin hoa va Thé thao c6 trach nhiém thiét 1ap quy trinh dién tir
giai quyét thi tuc hanh chinh ctia don vi minh trén trén phan mém Heé thong thong
tin giai quyét tha tuc hanh chinh thanh phé.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Diél} 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan thanh phé; Giam déc S Vin
hoa va Th§ thao; Chu tich UBND cac xa, phuong; Thu truong cac o quan, don
vi va cac t6 churc, cd nhan ¢6 lién quan chiu trach nhi€m thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhn: KT. CHU TICH
- Nhu biéu 4; A [
- BO Tu phap (Cuc KSTTHC); _PHO CHU TICH

- CT, cac PCT UBND thanh phd;

- Cac PCVP UBND thanh phd;

- Trung tdim PVHCC thanh ph, Céng TTDT;
- Luu: VT, KSVX.

Tran Hiru Thuy Giang



Phu luc

DANH MUC QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH DIEN TU GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG
LINH VUC DI SAN VAN HOA THUQC THAM QUYEN TIEP NHAN VA GIAI QUYET

CUA SO VAN HOA VA THE THAO

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 316 /OD-UBND ngady 22 thang 01 nam 2026 ciia Chii tich UBND thanh phé Hué)
PHAN I. DANH MUC QUY TRINH

STT . . .
Tén Quy trinh Ma so TTHC Quyét dinh c6ng bo Danh muc TTHC
I | LINH VUC DI SAN VAN HOA
1 Thu tuc cap Gidy chirmg nhan chuyén gia giam dinh di vat, ¢ vat
1.014608
Thu tuc cép lai Giéy ching nhin chuyén gia gidm dinh di vat, co vat
2 1 (1.014609) 1.014609 Can cir Quyét dinh so 210/0P-
= . —— . : UBND ngay 15 thang 01 nam 2026 cua
3 Thu tuc boi hoan chi phi thyc hién viée dua di vat, ¢ vat, bao vt Chi ti thé ND tha gh hé vé vide c6
quoc gia c6 nguon goc Viét Nam tir nudc ngoai vé nude (cap tinh) 1.014610 1w tic to ani pio ve viec cong
bo danh muc thu tuc hanh chinh moi
4 | Thi tuc cap gidy phép lam ban sao di vét, co vét ban hdnh, dwoc thay thé, sira doi, bo
1014611 sung va bi bdi bo trong linh vuc Di san
5 Thu tuc ’cép giéy phep lam ban sao di san tu liéu dugc ghi vao Danh v€1n 7]’1061 fh u;oc ph ?m ‘VZ C}Afwc nang quan
muc qudc gia vé di san tu lidu (cAp tinh) 1.014612 ly cua So Van hod va Thé thao;
6 Thu tuc cép lai gidy phép hoat dong bao tang ngoai cong lap
1.014613
7 Thi tyc cap gidy chimg nhan du diéu kién dau tu kinh doanh di vat,
cb vat 1.014614
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8 | Thu tuc cap lai gidy chimg nhn du diéu kién dau tw kinh doanh di
vat, ¢b vat 1.014615

9 Thii tuc cAp lai chimg chi hanh nghé kinh doanh di vat, c¢6 vt
1.014616

10 Thu tuc cap gidy phép hoat dong bao tang ngoai cong lap
1.003793

* Ghi chi: NOi dung cu thé vé Quyét dinh cong bd danh muc TTHC truy cdp trén Cong dich vu cong qudc gia
(https://dichvucong.gov.vn/).



https://dichvucong.gov.vn/
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PHAN II. NOI DUNG QUY TRINH
1. Thii tuc cip Glay chitng nhin chuyén gia giam dinh di vat, c6 vat (1.014608)
- Thoi han giai quyét: 10 ngay ké tir khi nhan dugc hd so dy du.

- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién t:

Thir tuw
cong viéc

Don vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

Budc 1

- B6 phan TN&TKQ cép g(ﬁ/Tmng tam Phuc vu
hanh chinh cong thanh pho;

- Doanh nghiép cung ung dich vu buu chinh cong
ich.

- Hudng dgm cac t6 chtrc/ca nhan ndp hod so truc
tiép/truc tuyen

+ Cung cap thong tin, huéng dan ngudi dan/doanh
nghi¢p thuc hién TTHC;

+ Uu tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc
tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho t6
chtrc/cé nhan theo quy dinh;

- S6 héa, cap nhat ho so vao Hé thdng Thong tin giai
quyét TTHC thanh phd (trir truong hop ho so nép
tryc tuyen)

- Chuyén hd so trén Hé thong va ban giao hd so gidy
cho dich vu buu chinh céng ich d chuyén cho co
quan c6 thim quyén giai quyét (tiép nhan, ghi nhan
yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két qua).

- Trudng hop hd so chua day du, khong hop 1&: Gui
thong bao cho ngudi ndp, hudng dan bd sung, hoan
thién ho so theo yéu ciu

04 gid

Buoc 2

Chuyén vién Phong Quan 1y Di san van hoa

- Xem xét, tham tra, xtr Iy ho so, du thao két qua giai
quyét.

- Truong hop can bo sung, hoan thién hd so, chuyén
nguoc vé Bo phan mot cira (kém vin ban huéng dan,
néu rd 1y do, ndi dung bd sung...)

68 gio

Budce 3

Lanh dao Phong Quan ly D1 san van hoa

Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua giai
quyét trudce khi trinh Lanh dao co quan, don vi ky phé
duyét két qua

04 gioy




Budc 4 | Lanh dao SO Vin hoa va Thé thao Ky phé duyét két qua TTHC. 04 gid
- B phan TN&TKQ céip xa/Trung tdm Phuc vu | - X4c nhan trén phf:in mém mét cira;
Budce 5 hanh chinh cong thanh pho; - Tra két qua giai quyeét TTHC cho céd nhan/ t6 chuc
- Doanh nghiép cung ting dich vu buu chinh cong | va thu phi, 1€ phi (néu c9).
ich.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 80 gio
2. Thii tuc cip lai Gidy chirng nhan chuyén gia giam dinh di vt, co vat (1.014609)
- Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc ho so day di.
- Quy trinh ndi b, quy trinh dién t:
Thu’ t.l'f Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc Thot sian thye
cong viéc ’ ) j i hién

Budc 1

- B§ phan TN&TKQ cap x&/Trung tm Phuc vu
hanh chinh c6ng thanh pho;

- Doanh nghiép cung g dich vu buu chinh cong
ich.

- Hu’O’ng dﬁn cic tO chlrc/ca nhan nop ho so truc
tiép/truc tuyen

+ Cung cap thong tin, huéng dan ngudi dan/doanh
nghi¢p thuc hién TTHC;

+ Uu tién hd trg thuc hién qua dich vu cong truc
tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho t6
churc/ca nhan theo quy dinh;

- S6 hoa, cap nhat ho so vao Hé thong Thong tin giai
quyét TTHC thanh phd (trir truong hop ho so nép
truec tuyén);

- Chuyén hd so trén Hé thong va ban giao ho so gidy
cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho co
quan c6 tham quyén giai quyet (tlep nhan, ghi nhan
yéu ciu vé hinh thirc, dia diém tra két qua).

04 gid lam viéc
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- Truong hop ho so chua day du, khong hop 1&: G
thong bao cho nguoi ndp, hudng dan bd sung, hoan
thién ho so theo yéu cau

- Xem xét, tham tra, xtr 1y ho so, du thao két qua giai
quyeét.

28 gid lam viéc

- Doanh nghiép cung ting dich vu buu chinh cong
ich.

va thu phi, 1€ phi (néu co).

Budc 2 | Chuyén vién Phong Quan 1y Di san van hoa - Truong hop can bd sung, hoan thién hd so, chuyNén
ngugc vé Bo phan mot cura (kem vén ban huong dan,
néu ro 1y do, ndi dung bo sung...)
Thér,n dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua giai
Budc 3 | Lanh dao Phong Quan 1y Di san van hoa quy@t trudce khi trinh Lanh dao co quan, don viky phé | 04 gio lam viée
duyét két qua
BuGc 4 | Lanh dao S¢ Vin hoa va Thé thao Ky phé duyét két qua TTHC. 04 gid 1am viée
- B6 phan TN&TKQ cép g(ﬁ/Trung tam Phuc vu | - Xac nhéln trén phén rr}ém mot cua; ?
Budce 5 hanh chinh cong thanh pho; - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/ t6 chirc

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

40 gio’ lam viéc

3. Thii tuc bdi hoan chi phi thye hién viéc dwa di vat, co vat, bio vt qudc gia c6 nguon goc Viét Nam tir nuwée ngoai vé nuéce (cip tinh)

(1.014610)

- Thoi han giai quyét: 20 ngay ké tir khi nhan duoc hd so ddy du.

- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tu:

Thu tw
cong viéc

DPon vi/nguoi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hi€én
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Buoc 1

- Bo phan TN&TKQ cép xa/Trung tam Phuc vy
hanh chinh c6ng thanh pho;

- Doanh nghiép cung ting dich vu buu chinh cong
ich.

- Hu’O’ng dﬁn cic td chuc/ca nhan ndp ho so truc
tiép/truc tuyen

+ Cung cap thong tin, huéng dan ngudi dan/doanh
nghiép thyc hién TTHC;

+ Uu tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc
tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho t6
chure/cé nhan theo quy dinh;

- S6 hoa, cap nhat ho so vao Hé thong Thong tin giai
quyét TTHC thanh phd (trir truong hop ho so nép
tryc tuyén)

- Chuyén hd so trén Hé thong va ban giao hd so gidy
cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho co
quan c6 tham quyén giai quyet (tlep nhan, ghi nhan
yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két qua).

- Truong hop hd so chua diy du, khong hop 18: Gui
thong bao cho ngudi ndp, hudng dan bd sung, hoan
thién ho so theo yéu ciu

08 gioy

Budc 2

Chuyén vién Phong Quan 1y Di sdn van hoa

- Xem xét, tham tra, x{t ly ho so, du thao két qua giai
quyét.

- Trudng hop can b sung, hoan thién ho so, chuyén
nguoc vé Bo phan mot ctra (kém vin ban hudng dan,
néu 13 1y do, ndi dung bd sung...)

120 gid

Budc 3

Lanh dao Phong Quan ly Di san van hoa

Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai
quyéet trude khi trinh Lanh dao co quan, don vi ky phé
duyét két qua

16 gio

Budc 4

Léanh dao S& Vin hoa va Thé thao

Ky phé duyét két qua TTHC.

16 gio

Budc 5

- B6 phan TN&TKQ cép xa/Trung tam Phuc vy
hanh chinh cong thanh pho;

- Xac nhan trén phén mém mét cira;
- Tra két qua gidi quyét TTHC cho cé& nhéan/ t6 chtic
va thu phi, 1€ phi (n€u co).




- Doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh cong
ich.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 160 gio

4. Thii tuc cap glay phép 1am bén sao di vat, co vat (1. 014611)
- Thoi han giai quyét: 10 ngay k& tir khi nhan dugc hd so ddy du.
- Quy trinh ndi b, quy trinh dién t:

Thir t . \ e ‘A A A ‘A Thoi gian th
bl Don vi/nguwoi thue hién NOi dung cong viéc ol tan e
cong viéc ’ j j : ) hién

- Hu’O‘ng dﬁn cic tO chlrc/ca nhan nop ho so truc
tiép/truc tuyen

+ Cung cap thong tin, huéng dan ngudi dan/doanh
nghi¢p thuc hién TTHC;

+ Uu tién hd trg thuc hién qua dich vu cong truc
tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho t6
- B6 phan TN&TKQ cip xa/Trung tdm Phuc vu | chire/c4 nhan theo quy dinh;

hanh chinh cong thanh phd; - S6 hoa, cap nhat ho so vao Hé thong Thong tin giai
- Doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh cong | quyét TTHC thanh phd (trir truong hop hé so ndp
ich. truec tuyén);

- Chuyén hd so trén Hé thong va ban giao ho so gidy
cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho co
quan c6 tham quyén giai quyet (tlep nhan, ghi nhan
yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két qua).

- Truong hop hd so chua day du, khong hop 1¢: Gui
thong bao cho nguoi ndp, hudng dan bd sung, hoan
thién ho so theo yéu ciu

Bude 1 04 gidy

- Xem xét, tham tra, x{t ly ho so, du thao két qua giai

quyét. 68 gio

Budc 2 | Chuyén vién Phong Quan 1y Di san van hoa
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- Truong hop can bo sung, hoan thién ho so, chuyén
nguoc vé B phan mdt ctra (kém van ban hudng dan,
néu r0 1y do, ndi dung bo sung...)

Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai

Budc 3 | Lanh dao Phong Quan ly Di san van hoa quyét trude khi trinh Lanh dao co quan, don viky phé 04 gio
duyét két qua
Budc 4 | Lanh dao S¢ Vin hoa va Thé thao Ky phé duyét két qua TTHC. 04 gid
- B6 phan TN&TKQ cép xa/Trung tam Phuc vu | - Xac nhzftn trén phén mém mot cua;
Bude 5 hanh chinh cong thanh pho; - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhéan/ t6 chuc
- Doanh nghi€p cung ting dich vu buu chinh cong | va thu phi, 1€ phi (néu c0).
ich.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 80 giov

5. Thii tuc cap glay phép lam ban sao di san tw liéu dwgc ghl vao Danh muc qudc gia vé di san tw liéu (cAp tinh) (1.014612)
- Thoi han glal quyét: 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc hd so dly du.
- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tu:

Thu tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thaoi gian thue
hién

Budc 1

- B§ phan TN&TKQ cap x&/Trung tm Phuc vu
hanh chinh cong thanh pho;

- Doanh nghiép cung ting dich vu buu chinh cong
ich.

- Hu’ong dr:ln cic td chuc/ca nhan ndp hd so truc
tiép/truc tuyen

+ Cung cap thong tin, huéng dan nguoi dan/doanh
nghiép thyc hién TTHC;

+ Ut tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc
tuyén.

- Kiém tra, tiép nhén ho so, guri phiéu hen tra cho to
chure/cé nhan theo quy dinh;

- S6 hoa, cap nhat ho so vao Hé thong Thong tin giai
quyét TTHC thanh phd (trir trieong hop hé so nép
truec tuyén);

04 gio lam viéc




9

- Chuyén ho so trén Hé thong va ban giao ho so gidy
cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho co
quan c6 tham quyén giai quyet (tlep nhan, ghi nhan
yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két qua).

- Truong hop hd so chua day du, khong hop 1¢: Gui
thong bao cho nguoi ndp, hudng dan bd sung, hoan
thién ho so theo yéu ciu

- Xem xét, tham tra, xtr Iy ho so, du thao két qua giai
quye€t.

Budc 2 | Chuyén vién Phong Quan 1y Di san van hoa - Truong hop can bd sung, hoan thién hd so, chuyén | 12 gi lam viée
ngugc vé B phan mot c?ira (kém van ban hudéng dan,
néu ro 1y do, ndi dung bo sung...)
Thérp dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua giai

Budc 3 | Lanh dao Phong Quan 1y Di san van hoa quyét trudce khi trinh Lanh dao co quan, don vi ky phé | 04 gio lam viéc
duyét két qua

Budc 4 | Lanh dao S¢ Vin héa va Thé thao Ky phé duyét két qua TTHC. 04 gid lam viéc

- B6 phan TN&TKQ cép g(ﬁ/Trung tam Phuc vu | - Xac nbém trén phén n}ém mot cura; ”
Buse 5 hanh chinh cong thanh pho; - Tra két qua giai quyét TTHC cho cé nhan/ t6 chirc

- Doanh nghiép cung ung dich vu buu chinh cong
ich.

va thu phi, 1& phi (néu co).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

24 gio' lam viéc

6. Thi tuc cap lai glay phép hoat dong bio tang ngoal cong l1ap (1.014613)

- Thoi han giai quyét: 15 ngay ké tir khi nhan duoc hd so ddy du.

- Quy trinh ndi b, quy trinh dién t:

Thu tw
cong viéc

Pon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hi¢én
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Buoc 1

- Bo phan TN&TKQ cép xa/Trung tam Phuc vy
hanh chinh c6ng thanh pho;

- Doanh nghiép cung ting dich vu buu chinh cong
ich.

- Hu’O’ng dﬁn cic td chuc/ca nhan ndp ho so truc
tiép/truc tuyen

+ Cung cap thong tin, huéng dan ngudi dan/doanh
nghiép thyc hién TTHC;

+ Uu tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc
tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho t6
chure/cé nhan theo quy dinh;

- S6 hoa, cap nhat ho so vao Hé thong Thong tin giai
quyét TTHC thanh phd (trir truong hop ho so nép
tryc tuyén)

- Chuyén hd so trén Hé thong va ban giao hd so gidy
cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho co
quan c6 tham quyén giai quyet (tlep nhan, ghi nhan
yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két qua).

- Truong hop hd so chua diy du, khong hop 18: Gui
thong bao cho ngudi ndp, hudng dan bd sung, hoan
thién ho so theo yéu ciu

08 gioy

Budc 2

Chuyén vién Phong Quan 1y Di sdn van hoa

- Xem xét, tham tra, x{t ly ho so, du thao két qua giai
quyét.

- Trudng hop can b sung, hoan thién ho so, chuyén
nguoc vé Bo phan mot ctra (kém vin ban hudng dan,
néu 13 1y do, ndi dung bd sung...)

96 gid

Budc 3

Lanh dao Phong Quan ly Di san van hoa

Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai
quyéet trude khi trinh Lanh dao co quan, don vi ky phé
duyét két qua

08 gid

Budc 4

Léanh dao S& Vin hoa va Thé thao

Ky phé duyét két qua TTHC.

08 gid

Budc 5

- B6 phan TN&TKQ cép xa/Trung tam Phuc vy
hanh chinh cong thanh pho;

- Xac nhan trén phén mém mét cira;
- Tra két qua gidi quyét TTHC cho cé& nhéan/ t6 chtic
va thu phi, 1€ phi (n€u co).
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- Doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh cong
ich.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 120 gior

7. Thi tuc cap glay chirng nhan di diéu kién dau tu kinh doanh di vat, co vat (1.014614)
- Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc hd so day du.
- Quy trinh ndi b, quy trinh dién t:

Thir t . \ e ‘A A A ‘A Thoi gian th
bl Don vi/nguwoi thue hién NOi dung cong viéc ol tan e
cong viéc ’ j j : ) hién

- Hu’O‘ng dﬁn cic tO chlrc/ca nhan nop ho so truc
tiép/truc tuyen

+ Cung cap thong tin, huéng dan ngudi dan/doanh
nghi¢p thuc hién TTHC;

+ Uu tién hd trg thuc hién qua dich vu cong truc
tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho t6
- B6 phan TN&TKQ cip ’xﬁ/Trung tam Phuc vu | chirc/ca nhan theo quy dinh;

Buse 1 hanh chinh cong thanh pho; - Sé,héa, cap nhat ho Y vao Hé théng Théng tin giai 04 it lam viee
- Doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh cong | quyét TTHC thanh pho (#rir truong hop ho so ngp & i
ich. truc tuyén);

- Chuyén hd so trén Hé thong va ban giao ho so gidy
cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho co
quan c6 tham quyén giai quyet (tlep nhan, ghi nhan
yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két qua).

- Truong hop hd so chua day du, khong hop 1¢: Gui
thong bao cho nguoi ndp, hudng dan bd sung, hoan
thién ho so theo yéu ciu

Budc 2 | Chuyén vién Phong Quan 1y Di san van hoa ;liizeél;n xét, tham tra, xtr I ho so, dy thio ket qud gidi 44 ¢10 lam viéc
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- Truong hop can bo sung, hoan thién ho so, chuyén
nguoc vé B phan mdt ctra (kém van ban hudng dan,
néu r0 1y do, ndi dung bo sung...)

Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai

Budc 3 | Lanh dao Phong Quan ly Di san van hoa quyét trude khi trinh Lanh dao co quan, don viky phé | 04 gio lam viéc
duyét két qua
Budc 4 | Lanh dao S¢ Vin hoa va Thé thao Ky phé duyét két qua TTHC. 04 gio 1am viéc
- B6 phan TN&TKQ cép xa/Trung tam Phuc vu | - Xac nhzftn trén phén mém mot cua;
Bude 5 hanh chinh cong thanh pho; - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhéan/ t6 chuc

- Doanh nghiép cung ting dich vu buu chinh cong
ich.

va thu phi, 1€ phi (n€u co).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

56 gio lam viéc

8. Thii tuc cép lai glay chitng nhin di diéu kién diu tw kinh doanh di vat, c6 vat (1.014615)
- Thoi han glal quyét: 05 ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc hd so dly du.
- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tu:

Thu tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thaoi gian thue
hién

Budc 1

- B§ phan TN&TKQ cap x&/Trung tm Phuc vu
hanh chinh cong thanh pho;

- Doanh nghiép cung ting dich vu buu chinh cong
ich.

- Hu’ong dr:ln cic td chuc/ca nhan ndp hd so truc
tiép/truc tuyen

+ Cung cap thong tin, huéng dan nguoi dan/doanh
nghiép thyc hién TTHC;

+ Ut tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc
tuyén.

- Kiém tra, tiép nhén ho so, guri phiéu hen tra cho to
chure/cé nhan theo quy dinh;

- S6 hoa, cap nhat ho so vao Hé thong Thong tin giai
quyét TTHC thanh phd (trir trieong hop hé so nép
truec tuyén);

04 gio lam viéc
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- Chuyén ho so trén Hé thong va ban giao ho so gidy
cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho co
quan c6 tham quyén giai quyet (tlep nhan, ghi nhan
yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két qua).

- Truong hop hd so chua day du, khong hop 1¢: Gui
thong bao cho nguoi ndp, hudng dan bd sung, hoan
thién ho so theo yéu ciu

- Xem xét, tham tra, xtr Iy ho so, du thao két qua giai
quye€t.

Budc 2 | Chuyén vién Phong Quan 1y Di san van hoa - Truong hop can bd sung, hoan thién hd so, chuyén | 28 gio lam viée
ngugc vé B phan mot c?ira (kém van ban hudéng dan,
néu ro 1y do, ndi dung bo sung...)
Thérp dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua giai

Budc 3 | Lanh dao Phong Quan 1y Di san van hoa quyét trudce khi trinh Lanh dao co quan, don vi ky phé | 04 gio lam viéc
duyét két qua

Budc 4 | Lanh dao S¢ Vin héa va Thé thao Ky phé duyét két qua TTHC. 04 gid lam viéc

- B6 phan TN&TKQ cép g(ﬁ/Trung tam Phuc vu | - Xac nbém trén phén n}ém mot cura; ”
Buse 5 hanh chinh cong thanh pho; - Tra két qua giai quyét TTHC cho cé nhan/ t6 chirc

- Doanh nghiép cung ung dich vu buu chinh cong
ich.

va thu phi, 1& phi (néu co).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

40 gio 1am viée

9. Thii tuc cap lai chlrng chi hanh nghé kinh doanh di vat, ¢d vat (1 014616)
- Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir khi nhan duge hd so diy du.
- Quy trinh ndi b, quy trinh dién t:

Thu tw
cong viéc

Pon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hi¢én
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Buoc 1

- Bo phan TN&TKQ cép xa/Trung tam Phuc vy
hanh chinh c6ng thanh pho;

- Doanh nghiép cung ting dich vu buu chinh cong
ich.

- Hu’O’ng dﬁn cic td chuc/ca nhan ndp ho so truc
tiép/truc tuyen

+ Cung cap thong tin, huéng dan ngudi dan/doanh
nghiép thyc hién TTHC;

+ Uu tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc
tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho t6
chure/cé nhan theo quy dinh;

- S6 hoa, cap nhat ho so vao Hé thong Thong tin giai
quyét TTHC thanh phd (trir truong hop ho so nép
tryc tuyén)

- Chuyén hd so trén Hé thong va ban giao hd so gidy
cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho co
quan c6 tham quyén giai quyet (tlep nhan, ghi nhan
yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két qua).

- Truong hop hd so chua diy du, khong hop 18: Gui
thong bao cho ngudi ndp, hudng dan bd sung, hoan
thién ho so theo yéu ciu

04 gio lam viéc

Budc 2

Chuyén vién Phong Quan 1y Di sdn van hoa

- Xem xét, tham tra, x{t ly ho so, du thao két qua giai
quyét.

- Trudng hop can b sung, hoan thién ho so, chuyén
nguoc vé Bo phan mot ctra (kém vin ban hudng dan,
néu 13 1y do, ndi dung bd sung...)

28 gio lam viéc

Budc 3

Lanh dao Phong Quan ly Di san van hoa

Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai
quyéet trude khi trinh Lanh dao co quan, don vi ky phé
duyét két qua

04 gid lam viéc

Budc 4

Léanh dao S& Vin hoa va Thé thao

Ky phé duyét két qua TTHC.

04 gid lam viéc

Budc 5

- B6 phan TN&TKQ cép xa/Trung tam Phuc vy
hanh chinh cong thanh pho;

- Xac nhan trén phén mém mét cira;
- Tra két qua gidi quyét TTHC cho cé& nhéan/ t6 chtic
va thu phi, 1€ phi (n€u co).
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- Doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh cong
ich.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 40 gio 1am viée

10. Th tuc cap glay phép hoat dong bao tang ngoal cong l1ap (1.003793)
- Thoi han giai quyét: 15 ngay k& tir khi nhan dugc hd so day du.
- Quy trinh ndi b, quy trinh dién t:

Thir t . \ e ‘A A A ‘A Thoi gian th
bl Don vi/nguwoi thue hién NOi dung cong viéc ol tan e
cong viéc ’ j j : ) hién

- Hu’O‘ng dﬁn cic tO chlrc/ca nhan nop ho so truc
tiép/truc tuyen

+ Cung cap thong tin, huéng dan ngudi dan/doanh
nghi¢p thuc hién TTHC;

+ Uu tién hd trg thuc hién qua dich vu cong truc
tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho t6
- B6 phan TN&TKQ cip xa/Trung tdm Phuc vu | chire/c4 nhan theo quy dinh;

hanh chinh cong thanh phd; - S6 hoa, cap nhat ho so vao Hé thong Thong tin giai
- Doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh cong | quyét TTHC thanh phd (trir truong hop hé so ndp
ich. truec tuyén);

- Chuyén hd so trén Hé thong va ban giao ho so gidy
cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho co
quan c6 tham quyén giai quyet (tlep nhan, ghi nhan
yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két qua).

- Truong hop hd so chua day du, khong hop 1¢: Gui
thong bao cho nguoi ndp, hudng dan bd sung, hoan
thién ho so theo yéu ciu

Bude 1 08 gio

- Xem xét, tham tra, x{t ly ho so, du thao két qua giai

quyét. 96 gio

Budc 2 | Chuyén vién Phong Quan 1y Di san van hoa
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- Truong hop can bo sung, hoan thién ho so, chuyén
nguoc vé B phan mdt ctra (kém van ban hudng dan,
néu r0 1y do, ndi dung bo sung...)

Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai

Budc 3 | Lanh dao Phong Quan ly Di san van hoa quyét trude khi trinh Lanh dao co quan, don viky phé 08 gio
duyét két qua
Budc 4 | Lanh dao S¢ Vin hoa va Thé thao Ky phé duyét két qua TTHC. 08 gid
- B6 phan TN&TKQ cép xa/Trung tam Phuc vu | - Xac nhzftn trén phén mém mot cua;
Bude 5 hanh chinh cong thanh pho; - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhéan/ t6 chuc
- Doanh nghi€p cung ting dich vu buu chinh cong | va thu phi, 1€ phi (néu c0).
ich.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 120 gio

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HUE
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