UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HUE Poc lap - Tw do - Hanh phic
S6: 333 /QD-UBND Hué, ngay 23 thang 01 nam 2026
QUYET DPINH

Phé duyét quy trinh ngi by, quy trinh dién tir giai quyet tha tuc hanh chinh
theo co ché mot cu’a, mot ctra lién thong linh vuc Lam nghlep va Klem lam,
linh vuc Béo ton thién nhién va da dang sinh hoc thugc tham quyen giai
quyét ciia S& Nong nghiép va Mdi truong

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HUE

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phwong ngdy 16 thang 6 nam 2025;

Can cir Nghi dinh sé 118/2025/NP-CP ngay 09 thing 6 nam 2025 ciia
Chinh phu vé thuwe hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién
thong tai Bo phdn Mot cia va Céng Dich vu cong quéc gia; Nghi dinh s6
367/2025/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2025 cia Chinh phii sita doi, b6 sung
mét sé diéu ciia Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09 thing 6 nam 2025 ciia
Chinh phu vé thue hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién
théng tai B6 phdn Mét civa va Cong Dich vu cong quoc gia;

Can cir Thong tw s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15 thang 9 nam 2025 cia Bé
trucng, Chii nhiém Van phong Chinh phii hwéng dan thi hanh mét sé néi dung
ciia Nghi dinh so 118/2025/ND-CP ngay 09 thing 6 nam 2025 ciia Chinh phii vé
thue hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thong tai Bo
phdn Mt cira va Cong Dich vu c¢ong quoc gia;

Can cir Quyét dinh 198/0D-UBND ngay 13 thang 01 ndm 2026 cia Chii
tich UBND thanh pho”' Hué vé viéc cong bé danh muc thii tuc hanh chinh méi
ban hanh, sita doi, bé sung, bi bdi bé linh viee Lam nghiép va Kiém lam, linh
viee Bdo tén thién nhién va da dang sinh hoc thudc tham quyén gidi quyét ciia
So Nong nghiép va Moi truong,

Theo dé nghi ciia Giam doc S6 Nong nghiép va Maéi truong tai To trinh sé
398/TTr-SNNMT ngay 19 thang 01 nam 2026.

QUYET DINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 07 quy trinh ndi bd, quy trinh
dién tir giai quyét thu tuc hanh chinh (TTHC) theo co ché mot cira, mot cira lién
thong linh vuc Lam nghiép va Kiém lam, Bao ton thién nhién va da dang sinh
hoc thudc tham quyén giai quyét cua S& Nong nghiép va Méi trudng. (Phdn 1.
Danh muc quy trinh)
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Picu 2. So Nong nghiép va Moi truong cé trach nhiém thiét 1ap quy trinh
dién tir giai quyét TTHC trén phan mém Hé théng thong tin giai quyét TTHC.
(Phén II. Néi dung quy trinh)

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Thay thé quy trinh ndi bo cua TTHC co6 sb thir thu 2, 3, 4, 5, 6, 7 muc I
(cAp thanh phd) cua Phu luc danh muc quy trinh va ndi dung cu thé tuong tng
cua thu tuc dé tai Phu luc kém theo Quyét dinh s 2253/Qb-UBND ngay 17
thang 7 ndm 2025 ctia Chu tich UBND thanh phé Hué vé phé duyét quy trinh
ndi bd, quy trinh dién tir giai quyét thu tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot
cua lién thong linh vuc Lam nghi¢p va Kiém 1am; linh vuc Bao ton thién nhién
va da dang sinh hoc thudc tham quyén giai quyét cua S& Nong nghiép va Moi
truong, UBND cap xa.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan thanh phé; Giam déc S Nong
nghiép va Moi truong; Chu tich UBND cac xa, phuong; Thu trudng cac co quan,
don vi va céc td chirc, ca nhan co lién quan chiu trach nhi€m thi hanh Quyét dinh
nay./.

Noi nhin: KT. CHU TICH
- Nhu bicu 4; 8 ’

- Vin phong Chinh phu (dé b/c); PHO CHU TICH
- B6 Tu phap (Cuc KSTTHC);

- CT, cac PCT UBND TP;

- Lanh dao VP UBND TP;

- Cong Thong tin dién tir thanh phd;
- Luu: VT, KSTT.
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QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH PIEN TU GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THEO CO CHE MQT CUA, MOT CUA
LIEN THONG LINH VUC LAM NGHIEP VA KIEM LAM THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG
(Kém theo Quyét dinh s6 333/0P-UBND ngay 23 thang 01 nam 2026 ciia UBND thanh phé Hué)

PHAN I. DANH MUC QUY TRINH

STT Tén Quy trinh 11Y’[[aHsg Quyét dinh cong bé Danh muc TTHC
CAP THANH PHO (05 TTHC)
1 Cap stra doi, bo sung Giay chiing nhan co s bao ton da dang 1.014630
sinh hoc
5 Phé duyét Phuong 4n khai thac mau vat loai nguy cap, quy, hiém 1.008672
tir tu nhién ‘ ] Quy€t dinh 198/QD-UBND ngay 13 thang
Tha dong vat nudi sinh san tai co s& nudi, co s¢ bao ton da dang 01 ndm 2026 cua Chu tich UBND thanh pho
3 : X e o 1.014022 Lo e z , .
51r,1h hQ’C v€ moi trudng tu nhién _ ’ Hué vé viéc cong bd danh Omucqthu tuc hanh
Cap giay phép trao doi, tang cho mau vat cta loai nguy cap, quy, chinh mdéi ban hanh, stra doi, bé sung, bi bai
4 £ A 1o A 1.008675 - n A T A A 1w
hiém duogc wu ti€n bao vé bé linh vyc Lam nghiép va Kiém lam, linh
5 | Cap Gidy chimg nhan co s& bao ton da dang sinh hoc 1.008682 VuCABaO ;ton thle;n nhaep va (za de,}ng S,mh PQC
thudc tham quyén gidi quyét cua S& Nong
6 Pang ky ma so co s¢ nuoi, co s¢ trong loai dong vat, thuc vat 1.004819 nghi¢p va Moi truong
thudc Phu luc CITES '
7 Cap stra doi, bo sung thong tin ma sé co s& nudi, co so trong loai 3.000496
dong vat, thuc vat thuoc Phu luc CITES '
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PHAN II: NOI DUNG QUY TRIiNH NOQI BQ

1. Cap sira doi, bo sung Gidy chirng nhin co sé bio ton da dang sinh hoc (1.014630)
- Thoi han giai quyét: 27 ngay lam viéc (Trong d6: S& Nong nghiép va Moi truong: 25 ngay, UBND thanh phd: 02 ngay).
- Quy trinh ndi by, quy trinh dién t:

) Thoi gian
:l“hu’ t‘f Pon vi/ Ngwoi thue hién Néi dung thure hién thuce hién
cong viee (Gio lam viéc)

I TAI BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04 gior
- Ht,rc'mg dan cac tO chlrc/ca nhan nop hd so truc tiép/tru:c
tuyén; , N
+ Cung cap thong tin, hudng dan nguoi dan/doanh
A ) . [nghi¢p thuc Ilién TTHC; ,
- By phin TN&TK,Q tal :Frung t‘am + Uu tién ho tro thyc hién qua dich vu cong tryc tuyén.
Phuc vu hanh chinh cong thanh| .z K A 1A A - IS
: N . ., |-Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phi€u hen tra cho té chirc/ca
phd/Trung tdm Phyc vy hanh chinh :
. Lo nhan theo quy dinh;
cong cap xa, , : - S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé thong Thong tin giai quyét
. - Doanh nghiép cung trng dich vu buu .\
Bude 1 f A2 TTHC thanh phd (trur truong hop hé so nop truc tuyen) 04 gio
chinh cong ich.
- Chuyén hd so trén Hé thong va ban giao h so gidy cho dich
vu buu chinh cong ich dé chuyén cho co quan co thAm quyén
giai quyet (tiép nhan, ghi nhan yéu cau vé hinh thuc, dia
diém tra két qua).
II | QUY TRINH TAI SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG 196 gio
Budc 2 Lanh .(}ao Phong chuyén mén - Chi Nhap ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién xur ly gidi 04 gic
cuc Kiém lam quyét
- Kiém tra, xac minh tinh day du va hop 1é ctia ho so.
Chuveén vien phone chuven mon - - Tham muu S& Nong nghi€p va Moi truong trinh Chu tich Uy
Budce 3 y [} PAong ity ban nhén dan thanh phé thanh 1ap Hoi d6ng tham dinh, t6 chic 164 gio

Chi cuc Kiém lam

tham dinh va kiém tra thuc té.

- Tham muu S& Néng nghiép va Mai trudmg 1ap hd so trinh
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Chu tich Uy ban nhén déan thanh pho xem xét, quyét dinh.

Hb so gom

+ Bdo cdo ket qua tham dinh;

+ To trinh dé nghi cdp Gidy chitng nhdn co sé bdo ton da
dang sinh hoc

+ Dur thdo Quyét dinh cap Glay chitng nhén Co sé bdo ton
da dang sinh hoc (theo Mau so 25 Phy lyc Il ban hanh kem theo
Théng tw s6 85/2025/TT-BNNMT)

- Truong hop tir chdi thi tham muu vin ban thong béo va
néu rd 1y do cho t6 chirc, ca nhén.

- Chuyén ho so trinh Lanh dao Chi cuc xem xét

Kiém tra, ky nhay vao To trinh va Bdo céo két qua tham dinh

Bude 4 | Lanh dao Chi cyc Kiém lam trinh 1anh dao S6 Nong nghiép va Mai truong ky phé duyét. 04 gio
Xem xét, ky ban hanh t¢ trinh, bao cao ket qua tham dinh va
ky nhay vao Du thao Quyet dinh cép gidy chirng nhén co s
Budc 5 | S6 Nong nghi¢p va Moi trudong bao ton da dang sinh hoc dé trinh Chu tich Uy ban nhéan dan 16 gio
thanh phd xem x€t ban hanh Quyét dinh cap Gidy chung
nhan Co s& bao tdn da dang sinh hoc.
o o .. | Vao s0 van ban, dong dau, ky s0, chuyén ho so (gom ban
Buéc 6 | BO phan Van thu ciia S6 Nong nghi€p | dien tir va ban gidy) cho Chi cuc Kiém 14m trinh h6 so lién .
va Mot truong thong 1én UBND thanh phd 04 gio
Budc 7 | Chuyén vién Chi cuc Kiém 1am Lién thong ho so 1én UBND thanh pho 04 gio
11 QUY TRINH TAI UBND THANH PHO HUE 16 giov
Bo phan TN&TKQ cua VP UBND Kiém tra, tlep nhan ho so, gui phi€u hen tra BO phén
Budc 1 | thanh pho tai Trung tdm PV hanh TN&TKQ cua Sé va chuyén ho so cho chuyén vién VP thy 02 oié
chinh cong thanh phd 1y. glo
Budc 2 | Chuyén vién VP UBND thanh phé é‘e;nﬁ x€t, xtr Iy ho so, trinh 1anh dao UBND thanh pho ky ban 08 gic
Budc 3 | Lanh dao VP UBND thanh phé Kiém tra, phé duyét ky vao hd so. 02 gio
Bu6c 4 | Lanh dao UBND thanh ph Phé duyét két qua TTHC. 02 gioy
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Budec 5

B phan Van thu VP UBND thanh ph

Vao s van ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua (gébm ban
dién tir va ban giay) cho Trung tam PV hanh chinh cong
thanh pho

02 gid

Budc 6

- B6 phan TN&TKQ tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong thanh

ph6/Trung tim Phyc vu hanh chinh | Xd4c nhan hoan thanh trén phan mém mét cua;

cong cap xa;

- Doanh nghiép cung tng dich vu

buu chinh cong ich.

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chirc

Tong thoi gian giai quyét TTHC

216 gioy

2. Tén thu tuc: Phé duyét Phwong an khai thac mau vit loai nguy cép, quy, hiém tir tw nhién (1.008672)
- Thoi han gidi quyét: 11 ngay lam viéc. (Trong do: S6 Nong nghiép va Mai truong 08 ngay, UBND thanh phd: 03 ngay).
- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tu:

] Thoi gian
Th“’ tw Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc thue hién
cong viee (Gio lam viéc)

I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04 gio
- Huéng dén cac td chirc/ca nhan ndp ho so truc tiép/truc tuyén;
+ Cung cap thong tin, hudng din ngudi dan/doanh nghiép thuc
hién TTHC;
+ Uu tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.
- BO phan TN&TKQ tai Trung tam |- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho to chirc/cd)
Phuc vu hanh chinh cbéng thanh [nhan theo quy dinh;
phé/Trung tdm Phuc vu hanh chinh |- S6 héa, cap nhat hoé so vao Hé théng Thong tin gidi quyét
cong cap xa; TTHC thanh phd (trur truong hop hd so ndp truc tuyen)
Buoc 1 | . Doanh nghiép cung tng dich vu |- Chuyén hd so trén Hé théng va ban giao hd so gidy cho dich 04 gio

buu chinh cong ich.

vu buu chinh céng ich dé chuyén cho co quan c6 thim quyén
gidl quyét (ti€p nhén, ghi nhan yéu cau vé€ hinh thirc, dia di€ém

tra két qua).
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I QUY TRINH TAI SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG 60 gio
Budc 2 532111(?;3 Il);ln(ing Chuyén mon - Chi Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién xir 1y giai quyét. 04 gio
- Kiém tra, xac minh tinh hop 1é ctia ho so;
- Tham muu S& Nong nghiép va Mbi trudng tham dinh hd so
khai thac mau vat loai nguy cap, quy, hiém tir tu nhién;
- Tham muu S& Nong nghiép va Méi truong 1ap hd so trinh Chul
tich UBND thanh phd:
+ Bdo cdo két qua tham dinh ho so dang ky khai thac mdu
vdt loai nguy cdp, quy, hiém tir tr nhién;
Budc 3 | Chuyén vién chuyén mon + To trinh dé nghi _phé duyét phwong dn khai thac mau vit 46 gio
- Chi cuc Kiém 1am lodi nguy cdp, quy, hiém tir tw nhién;
+ D thdo Quyet dinh phé duyét phwong an khai thac madu vat
lodi nguy cdp, quy, hiém tir tir nhién theo Mdu s6 08 Phu luc 11
ban hanh kém theo Théng tw s6 85/2025/TT-BNNMT.
- Truong hop tir chdi thi tham muu vin ban théng bao va néu ro
1y do cho to chirc, c4 nhan.
- Chuyén ho so trinh Lanh dao Chi cuc xem xét
Kiém tra, ky nhay To trinh va Bao céo két qua tham dinh, trinh
Bu6c 4 | Lanh dao Chi cuc Kiém 1am lanh dao S& Nong nghiép va Méi truong ky Van ban trinh Chu 04 gio
tich UBND thanh phd phé duyét két qua.
Lanh dao S& Nong nghiép va Ky Bao cao két qua tham dinh, Van ban trinh UBND thanh
Budce 5 DT ' phd va ky nhay vao dy thao Quyet dinh phé duyét phuong an 02 gio
Mo1 truong
khai thdc mau vat loai nguy cap, quy, hiém tir tu nhién
Bo phan Van thu ciia S& \{ao‘soovan. Pan, doéng Flau, ky. ;so, (ihuye‘n ho S0 (gem bé}n di?n
Budc 6 | Nong nghiép va Méi truong tir va ban glay) 0}10 Chi cuc Kiém 1am trinh ho so lién thong 1én 02 gid
UBND thanh pho
Budc 7 | Chuyén vién Chi cyc Kiém 1am i il,e n thgng hf) S0 l‘en U]ASND .tAh anh pho 02 gio
- X4c nhan hoan thanh céng viéc
11 QUY TRINH TAI UBND THANH PHO HUE 24 gio
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Budc 1

B6 phan TN&TKQ cua VP UBND
thanh pho tai Trung tam PVHCC
thanh pho

Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho so, ban, nganh
va chuyén ho so cho chuyén vién VP thu 1y.

02 gid

Buoc 2

Chuyén vién VP UBND thanh ph

Xgm xét, xu ly hd 50, trinh Lﬁnh dao VP UBND thanh phé
kiém tra, xac nhan két qua ho so.

16 gio

Budc 3

Lanh dao VP UBND thanh phé

Kiém tra, phé duyét ky xac nhan vao ho so.

02 gio

Budc 4

Lanh dao UBND thanh ph

Ky phé duyét két qua (Qt,tyé't dinh phé duyét phwong dn khai
thac mau vdt loai nguy cdp, quy, hiem tu ty nhién); tradng hop
khong phé duyét thi thong bao bang van ban va néu rd 1y do.

02 gio

Budc 5

B(f),phein van thu VP UBND thanh
pho.

Vao sb van ban, dong dau, ky s6, chuyén két qua (gdm ban dién
tor va ban gidy) cho Trung tdm PV hanh chinh cong thanh pho

02 gid

Budc 6

- B phan TN&TKQ tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh c6ng thanh
phé/Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cong cip xa;

- Doanh nghiép cung trng dich vu
buu chinh cong ich.

- Xac nhan trén phﬁn mém mot clra.
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ¢4 nhan/t6 chuec.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

88 gio

. Tén thii tuc: Tha ddng vt nudi sinh san tai co' sé nudi, co sé bao ton da dang sinh hoc vé méi truong tw nhién. (1.014022)
- Thot han giai quyét: 16 ngay lam viéc
- Quy trinh ndi b, quy trinh dién tur:

Thir tu L " N N Thoi gian
cong vféc Pon vi/ngwoi thue hién Noi dung cong viéc t.hl.rc hle;.n
* (gio lam vige)
I - TAI BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04 gio

- B6 phan TN&TKQ tai Trung

- Huéng dan cac to chirc/ca nhan ndp ho so truc tiép/truc tuyén;

thuc hién TTHC;

+ Cung cép thong tin, huéng dan ngudi dan/doanh nghiép
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tam Phuc vy hanh chinh cong

+ Ut tién hd trg thyc hién qua dich vu cong truc myén.

Budc 1 | thanh phd/Trung tdm Phuc vu |- Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho t6 chirc/ca 04 gio
hanh chinh cong cap x4; nhan theo quy dinh;
- Doanh nghiép cung ung dich |- S6 héa, cap nhat hd so vao Hé théng Thong tin giai quyét
vu buu chinh cong ich. TTHC thanh phd (trir truong hop h so ndp truc tuyen)
- Chuyén ho so trén Hé thong va ban giao hd so gidy cho dich vu
buu chinh cong ich dé chuyén cho co quan c6 thim quyén giai
quyét (tiép nhan, ghi nhin yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két
qua).
II  |QUY TRINH TAI SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG 124 gio
Budc 2 Iéi?l;uialzigiogfn chuyén mén - Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién xir 1y giai quyét. 02 givs
- Kiém tra tinh day du, hop 1& ctia ho so dé nghi thuc hién tha
dong vat nuoi sinh san tai co s& nuoi, co s& bao ton da dang
sinh hoc vé moi truong ty nhién (theo Mau s6 13 Phu luc II ban
hanh kém theo Théng tw s6 85/2025/TT-BNNMT)
- Tham muu vin ban tham vin Co quan khoa hoc CITES Viét
Nam, co quan chuyén mon ctia B0 Nong nghiép va Méi truong,
chuyén gia ¢6 lién quan va co quan c6 thim quyén quan 1y khu
Bude 3 Chuyén vién Phong chuyén mén | vuc du kién tha;
- Chi cyc Kiém lam - Tham muu S& Nong nghi€p va Moi truong: 112 gio

+ Van ban dé nghi phé duyét Phwong an tha (kém két qua
tham van)

+ Dy thdao Phuwong an tha lgi theo Mau s6 14 Phu luc II ban
hanh kém theo Théong tw sé 85/2025/TT-BNNMT:
- Trudng hop tir chdi phé duyét hodc khong nhan dugc két qua)
tham van, thong bao bang vin ban va néu 5 1y do.

- Chuyén ho so trinh Lanh dao Chi cuc xem xét
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- Xem xét, ky Vin ban dé nghi S6 NN&MT phé duyét Phuong
an Tha dong vat nudi sinh sdn tai co s& nudi, co s& bao ton da
dang sinh hoc vé moi trudng tu nhién;

Buoc 4 | Lanh dao Chi cyc Kiém lam - Xac nhan Du thao Phuong 4n tha theo Mau quy dinh hodc vin 04 gio
ban tir chdi phé duyét néu rd 1y bang cho chil co so bao ton da
dang sinh hoc.
- Phé duyét két qua (Phuwong dn tha lai theo Mau sé 14 Phu luc
Buée 5 Lanh dao S& Néng nghiép va| Il ban hanh kém theo Théng tw so 85/2025/TT-BNNMT);
Moi truong - Truong hop tu chéi phé duy€t hoac khong nhan dugc két qua 04 gio
tham Van thong bao bang van ban va néu ro ly do.
Vao s6 van ban, dong du, ky sb, chuyén két qua (gdm ban dién
Budce 6 Bo phan Vin thu cua Sé Nong | tir va ban gidy) cho B4 phan mot cira Trung tam Phuc vu Hanh 02 giv
nghiép va Méi truong chinh cong thanh ph6/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap
Xa
- BO0 phan TN&TKQ tai
Trung tam Phuc vu hanh chinh
Bude 7 cong thanh phé/Trung tam Phyc | - Xac nhan trén phan rpém mot cua. q
vu hanh chinh cong cap xa; - Tra ket qua giai quyet TTHC cho ¢4 nhan/to chuec.
- Doanh nghi¢p cung uUng
dich vu buu chinh cong ich.
Tong thoi gian giai quyét TTHC 128 giov

4. Tén thi tuc: Cap giz“iy phép trao doi, ting cho miu vat ciia loai nguy cap, quy, hiém dwoc wu tién bao vé (1.008675)
- Thot han giai quyét: 15 ngay lam viéc.
- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir:

Thi tu Thoi gian
cone viee Pon vi/ Nguwoi thue hién NOi dung thuc hién thue hién
Vit (Gidr 1am viéc)

-B0 phan TN&TKQ tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong

- Hudng dan cac t6 chirc/cd nhan nop hd so truc tiép/truc
tuyén;



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=235714
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Budc 1

thanh phd/Trung tim Phuc vu
hanh chinh coéng cip xi;

- Doanh nghi€p cung ung dich
vu buu chinh cong ich.

+ Cung cap thong tin, huéng din ngudi dan/doanh nghiép
thuc hién TTHC,;

+ Ut tién hd trg thyc hién qua dich vu cong truc tuyén.
- Kiém tra, tiép nhan ho so, gti phiéu hen tra cho t6 chirc/ca
nhan theo quy dinh;
-S4 hoa, cap nhat ho so vao Hé thong Thong tin giai quyét
TTHC thanh phd (trir truong hop hé so ndp truc tuyen)
- Chuyén hd so trén Hé thong va ban giao hd so gidy cho dich vy
buu chinh cong ich dé chuyén cho co quan co6 tham quyen giai
quyét (tiép nhan, ghi nhan yéu cu vé hinh thic, dia diém tra két

qua).

04 giy

Budc 2

Lanh dao phong Chuyén mon -
Chi cuc Kiém lam

Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién xur 1y giai quyét

04 giy

Budc 3

Chuyén vién Phong Chuyén moén
- Chi cuc Kiém lam

- Kiém tra, xem x¢t tinh hop 18 ho SO cap glay phép trao doi,
ting cho mau vat cua loai nguy cip, quy, hiém dugc vu tién
bao v¢€ theo quy dinh;

- Tham muu S6 No6ng nghi¢p va Moi truong tham dinh hé so
va cap gidy phép trao d6i, ting cho mau vat loai nguy cap, quy,
hiém duogc uu tién bao v¢ theo Mau s6 20 Phy lyc II ban hanh
kém theo Thong tu sé 85/2025/TT-BNNMT;

- Tham muu So Nong nghiép va Mo61 truong:

+ Van ban dé nghi cap giay phép (kem két qua tham dinh)

+ Dy thao Quyét dinh cap glay giay phép trao doi, tang cho
mau vdt cua lodi nguy cap, quy, hiém dwoc wu tién bdo vé theo
Maéu s6 20 Phu luc II ban hanh kém theo Thong tu s
85/2025/TT-BNNMT xem xét, quyét dinh.

- Truong hop khong cap gidy phép, thong bao bang vin ban va
néu ro 1y do.

- Chuyén hd so trinh Lanh dao Chi cuc xem xét

104 gio

Budc 4

Lanh dao Chi cuc Kiém lam

Ky Béo cao két qua tham dinh, Van ban dé xuat két qua va ky

nhay du thao Quyét dinh cap gidy phép trao doi, ting cho miu

04 giy
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vat loai nguy cip, quy, hiém dugc wu tién bao vé theo mau quy
dinh.

Lanh dao S& Nong nghiép va Moi

Budc 5 ruomg Phé duyét két qua cap Giay phép 02 gid
A A T N A Vao s0 van ban, dong dau, ky so, chuyén két qua (gom ban dién

Budce 6 BOhP P an V f/lnA t}iu’ cua 50 Nong tir va ban gidy) cho Trung tim Phuc vu Hanh chinh cong thanh 02 gio
neniep va Vol truong phé/Trung tm Phuc vy hanh chinh cong cip xa
- B0 phan TN&TKQ tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong . .

Buge 7 | thanh phd/Trung tam Phyc vy | - Xéc nhan trén phan mém mot cua.

Y9¢ 7 hanh chinh cong cdp x3; - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chic.
- Doanh nghiép cung tng dich
vu buu chinh cong ich.
Tong thoi gian giai quyét TTHC 120 giov
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5. Cap Giay chirng nhan co sé' bao ton da dang sinh hoc (1.008682)
- Thoi han giai quyét: 27 ngay lam viéc (Trong d6: S Nong nghiép va Moéi truong 25 ngay, UBND thanh phé: 02 ngay).
- Quy trinh ndi1 bg, quy trinh di¢n tu:

Thoi gian
Th"" t}f Pon vi/Nguoi thye hién N§i dung thure hién thuc hién
cong viéc (G106 lam viée)
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04 giov
- Hudng dn céc to chirc/ca nhan ndp ho so truc tiép/truc tuyén;
+ Cung cap thong tin, hudng din nguoi dan/doanh nghiép thuc
hi¢n TTHC;
-B06 phan TN&TKQ tai Trung tam | + Uu tién hd trg thue hién qua dich vu cong truc tuyén.
Phuc vu hanh chinh cong thanh | - Kiém tra, tiép nhan ho so, guri phiéu hen tra cho t6 chire/ca
Buéc 1 | phd/Trung tdm Phuc vy hanh chinh | nhan theo quy dinh; 04 gior
cong cap xa; - S hoéa, cap nhat hd so vao Hé thong Thong tin giai quyét
-Doanh nghiép cung tng dich vy TTHC thanh phd (trir truong hop ho so nop truc tuyen)
buu chinh cong ich. - Chuyén ho so trén He¢ thong va ban giao hd so gidy cho dich vu
buu chinh cong ich dé chuyen cho co quan c¢6 thim quyen giai
quyét (tiép nhan, ghi nhan yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két
qua).
I QUY TRINH TAI SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG 196 gio
Budc 2 51?3111(2?3 lglrfng chuyén mon - Chl | \ya1 14 so (dién tir) va phan cong chuyén vién xir 1§ gidi quyét 04 gio
- Kiém tra, xac minh tinh day du va hop 1é cua ho so.
- Tham muu S& Nong nghiép va Moi truong trinh Chu tich Uy
ban nhan dan thanh phd thanh lap Hoi dong tham dinh, to churc
Chuyén vién phong chuyén mén Chi thAm dinh va kiém tra thuc té (T hanh phan Hoi dong tham dinh
Budce 3 : duoe quy dinh tai diém c, khoan 2, Piéu 21 Théng tw 85/2025/TT- 164 gio

cuc Kiém lam

BNNMT)
- Tham muu S& Nong nghiép va Moi tru’ong 1ap hé so trinh Chu
tich Uy ban nhan dan thanh phé. Hb so gdm:

+ Bdo cdo két qud tham dinh;




14

+ To trinh dé nghi cdp Gidy chiing nhdn co sé bao ton da dang
sinh hoc

+ D thdo Quyét dinh cap Gidy chitng nhin Co sé bdo ton da
dang sinh hoc (theo Mau s6 25 Phy luc II ban hanh kém theo Théng
fur 56 85/2025/TT-BNNMT)

- Truong hop tur chéi thi tham muu vin ban thong bao va néu
0 1y do cho t6 chtrc, ca nhan.

- Chuyen hé so trlnh Lanh dao Chi cuc xem x¢&t

Kiém tra, ky nhay vao To trinh va Bao céo két qua tham dinh trinh

Budc 4 | Lanh dao Chi cuc Kiém lam linh dao S& Nong nghicp va Méi truong ky phé duyét 04 gio
Xem xét, ky ban hanh to trinh, bao cdo két qua tham dinh va ky
nhay vao Du thao Quyét dinh cdp gidy chimg nhin co sé bao
Bude 5 | S6 Nong nghi¢p va Moi truong ton da dang sinh hoc dé trinh Chi tich Uy ban nhan déan thanh 16 gio
phd xem xét ban hanh Quyét dinh cip Gidy chung nhan Co s&
bao ton da dang sinh hoc.
o o .| Vao s6 vin ban, déng dau, ky 50, chuyén ho so (gom ban dién tir
Buée 6 | BO phan Van thu ciia S& Nong nghi€p| v4 han gidy) cho Chi cuc Kiém lam trinh hd so lién thong 1én 04 gid
va Moi truong UBND thanh ph
Bugc 7 | Chuyén vién Chi cuc Kiém 1am Lién thong ho so 1én UBND thanh ph 04 gio
11 QUY TRiNH TAI UBND THANH PHO HUE 16 gior
e | PN i VP PN, i i o 1030 s TNETKQ, | 5
chinh cong thanh phé cua S¢ va chuyén ‘ 0 so cho chuyén vién VP thu ly. ,
Budc 2 | Chuyén vién VP UBND thanh phé ff;;ﬁ xét, xr Iy ho so, trinh 1anh dao UBND thanh pho ky ban| 08 gics
BuGe 3 | Lanh dao VP UBND thanh pho Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 02 gio
BuGc 4 | Lanh dao UBND thanh ph Phé duyét két qua TTHC. 02 gio
Bude 5 B0 phan Van thuw VP UBND thanh | Vao sO vin ban, dong dau, ky s6, chuyén két qua (gdom ban dién tir 02 ity
pho va ban gidy) cho Trung tam PV hanh chinh cong thanh phd
Bude 6 |- Bo6 phan TN&TKQ tai Trung tim | - X4c nhan trén phan mem mot cua.

Phuc vu hanh chinh cbéng thanh

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chic.
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cOng cap xa;

chinh cong ich.

phé/Trgng tdam Phuc vu hanh chinh

- Doanh nghi¢p cung ung dich vu buu

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 216 gio
6. Ping ky mi so co sé nudi, co' sé trong loai dong vat, thue vét thudc Phu luc CITES (1.004819)
6.1. Trwong hop 1: Cin kiém tra thuc té: 15 ngay lam viéc.
- Quy trinh ndi b, quy trinh dién tu:
. Thoi gian
cﬁTlil;\filgc Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc thuc hién
* (gid lam viéc)

- Huéng dan cac t6 chirc/ca nhan nop ho so truc tiép/tru’c tuyén;
+ Cung cép thong tin, huéng din nguoi dan/doanh nghiép thuc
hién TTHC;
+ Ut tién hd tro thyuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Bo phan TN&TKQ tai Trung |- Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho t6 chirc/ca nhan

Bude 1 tam Phuc vy hanh chinh cong | theo quy dinh; 04 ity

thanh ph6/Trung tim Phuc vu hanh | - S6 hoa, cip nhat hd so vao Hé thdng Thong tin giai quyét TTHC

chinh cong cip x4; thanh pho (trtr truong hop hé so ndp truc tuyen)

- Doanh nghiép cung tmg dich vu | - Chuyén hd so trén Hé thong va ban giao ho so glay cho dich vu

buu chinh cong ich. buu chinh cong ich dé chuyén cho co quan co tham quyen giai
quyét (tiép nhan, ghi nhin yéu cau vé hinh thuc, dia diém tra két
qua).

Budc 2 Lanh dgo Phong chuyén mon - Chi Nhén ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién xir 1y giai quyét. 04 gio

cuc Kiém lam
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- Kiém tra, xem xét, tinh hop 1€ cua hd so;

- Tién hanh kiém tra thuc té diéu kién nu6i, tréng cac loai dong vat,
thyc vat thude Phu luc Cong uwée CITES cua co so dang ky cap ma s0.
- Tham muu lanh dao Chi cuc Kiém 1am cap mi sb co sd nudi, co

Budc 3 | Chuyén ViQn Phong chuyén mon - | s¢ trong theo MAau s6 32 Phu luc II ban hanh kém theo Thong tu ) 106 gio
Chi cuc Kiém lam 85/2025/TT-BNNMT.
- Trudng hop khong cap thi phai c6 vin ban thong bao va néu rd 1y
do cho to chiic.
- Chuyén hé),so trinh Lﬁqh dao Chi cuc xem xét ,
, N . 21 Phé duyét két qua (ma sb co sd nuoi, co sé trong theo Mau s6 32 Phu .
Bute 4 | Lanh dzo Chi cyc Kiém lam luc 11 ban hanh kem theo Thong tu s6 85/2025/TT- BNNMT). 04 gio
, Bé phan Vin thu ciia Chi cuc Vio s6 vin ban, (dong dau, ky s6, chuyén két qua (gdm ban dién tir va .
Budce 5 Kidm lam ban glay) chuyén ho so cho Trung tim Phuc vu Hanh chinh cong 02 gio
thanh phd/Trung tim Phuc vu hanh chinh céng cép xA.
- B phan TN&TKQ Trung tam
PVHCC ;tharlh pho/Trung  tam | _ Xéc nhan trén phan mém mot cta.
PVHCC cap xa. - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chirc
Budce 6 | - Doanh nghi€p cung tng dich vu
buu chinh cong ich.
Tong thoi gian giai quyét TTHC 120 giov

6.2. Trwong hop 2: Cén tham vin Co quan khoa hoc CITES Viét Nam dong thoi cin kiém tra thwe té: 15 ngay lam viéc.
- Quy trinh ndi1 b, quy trinh dién tu:

Thu tw
cong viéc

Don vi/ngwoi thwe hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién
(gio lam viéc)
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Buodc 1

- BO phan TN&TKQ tai Trung tam

Phuc vu hanh chinh cong thanh

phd/Trung tdim Phyuc vu hanh chinh

cong cap xa;

- Doanh nghi¢p cung ung dich vu
buu

chinh cong ich.

- Hudng din céc t6 chire/ca nhan ndp hd so truc tiép/truc tuyén;

+ Cung cép thong tin, hudng dan ngudi dan/doanh nghiép thuc
hién TTHC;

+ Uu tién hd tro thyc hién qua dich vu cdng truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan hd so, gtri phiéu hen tra cho to chirc/ca nhan
theo quy dinh;

- S6 hoa, cap nhat ho so vao Hé thong Thong tin giai quyét TTHC
thanh pho (trur truong hop hé so ndp truc tuyen)

- Chuyén ho so trén Hé thong va ban giao hd so glay cho dich vu
buu chinh cong ich dé chuyén cho co quan co tham quyen gidi
quyét (tiép nhan, ghi nhan yéu cau vé hinh thuc, dia diém tra két

qua).

04 gidy

Budc 2

Lanh dao Phong chuyén moén - Chi
cuc Kiém lam

Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién xur 1y giai quyét.

04 gidy

Budc 3

Chuyén vién Phong chuyén moén -
Chi cuc Kiém lam

- Kiém tra, xem xét, tinh hop 1€ ctua ho so;

- Tham muu vin ban giri dén Co quan khoa hoc CITES Viét Nam
dé nghi xac nhan vé viéc nudi, trong khong lam anh huéng dén sy
ton tai cua loai va cac loai khac co lién quan trong tu nhién.
(Truong hop nudi, trong lodi thuéc Phu luc CITES khéng o phan
bé tw nhién tai Viét Nam va lan dau tién ding ky nudi, trong tai
Viét Nam)

- Tién hanh kiém tra thuc t& diéu kién nudi, tré)ng cac loai dong vat,
thuc vat thuoc Phu luc Cong udc CITES cua co s dang ky cép ma
sO.

- Tham muu 1anh dao Chi cuc Kiém 1am cép ma sd co s& nudi, co
sO trong theo Mau s 32 Phu luc II ban hanh kém theo Thong tu
56 85/2025/TT-BNNMT.

- Trudng hop khong cap thi phai c6 vin ban thong bao va néu rd
Iy do cho t6 chuc.

- Chuyén hd so trinh Lanh dao Chi cuc xem xét

106 gidy
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Phé duyét két qua (ma sbé co s& nuoi, co s trong theo Mau s6 32

Bude 4 | Lanh dgo Chi cyc Kiém lam Phu luc II ban hanh kém theo Thong tu sb 85/2025/TT- BNNMT) 04 gio
A LA \Ix , . bong dau, ky s6, chuyén két qua (gom ban dién tir va ban gidy)
Budce 5 E(i:)é rIr)l hlgrrln\/an thu cua Chi- cue chuyen hd so cho Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thanh 02 gio
phd/Trung tim PVHCC cap xA.
- B6 phin TN&TKQ Trung tam
PVHCC thanh phd/Trung tam
Budce 6 PVHCC cép xa. - Xé4c nhan trén phan mém maot cira.

- Doanh nghi€p cung ung dich vu
buu

chinh cong ich.

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chirc

Tong thoi gian giai quyét TTHC

120 gior
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6.3. Truong hop 3: Truwong hgp nudi, trong lodi dgng vit, thuwe vat thugc Phy luc I CITES dé xudt khau vi muc dich thuwong
mai: 16 ngay lam viéc (Khong bao gom thoi gian tham dinh ho so cua ban thw ky CITES).
- Quy trinh ndi1 b, quy trinh dién tu:

) Thoi gian
Th“’ t}f Pon vi/ngwoi thue hién Noi dung cong viéc thue hién
cong vige (gio lam vige)

- Hudng d?lp cac to chirc/ca nhan nop ho so tryc ti€p/truc tuyén;
+ Cung cap thong tin, huéng dan nguoir dan/doanh nghiép
- BO phan TN&TKQ tai Trung tam thye h}e;:n T;[HC; oA : n X
\ , A \ + Uu tién ho trg thue hién qua dich vu céng truc tuyén.
Phuc vu hanh chinh cong thanh 2 A A 1A S iz , X 4
X R \ , - Kiém tra, ti€ép nhan ho so, gt phi€u hen tra cho td6 chirc/ca
pho/Trung tdm Phuc vu hanh chinh .

) cone cAp xa- nhan theo quy dinh; .
Bude 1 ) D(%anlf n ,hié cung tmg dich vu S hoa, cap nhat hd so vao Hé théng Théng tin giai quyét 04 gio
shiep & g d TTHC thanh phé (trir truong hop h so nodp truc tuyen)

buu
chinh cong ich - Chuyén ho so trén Hé thong va ban giao ho so gidy cho dich vu
' buu chinh cong ich dé chuyén cho co quan co tham quyen giai
quyét (tiép nhan, ghi nhan yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két
qua).
. Lanh dao Phong chuyén mon - Chi , . . o , .
Bugc 2 cuc Kidm 1am Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién xtr ly giai quyeét. 04 gio
- Kiém tra, xem xét, tinh hop 1& cua hd so;
- Tham muu vén ban va gui hd so dén Co quan thim quyen quan
ly CITES Viét Nam dé trinh Ban Thu ky CITES. (Pdi vdi
Truong h?.o’p I:lLIOl, jrong loai dong vat, thuc vt thuoc Phu luc 1
. CITES dé xudt khau vi muc dich thuwong mai). 114 i
Bude 3 Chuyén V1§n Phong chuyén moén - |- Tién hanh kiém tra thuc té diéu kién nudi, trong cac loai dong (Khon gg bao

Chi cuc Kiém lam

vat, thuc vat thudc Phu luc I Cong udc CITES cua co sé dang ky
cép mi so.

- Tham muu lanh dao Chi cuc Kiém lam cép ma sb co s& nudi,
co sé trong theo quy dinh.

- Trudng hop khong cap thi phai c6 vin ban thong bao va néu rd

gom thoi gian
tham dinh h6 so
cua Ban Thu ky
CITES)
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ly do cho to chtrc.
- Chuyén hd so trinh Lanh dao Chi cuc xem xét
Bu6c 4 | Lanh dao Chi cyc Kiém 1am Phé duyét két qua (ma sd co so nudi, co so trong theo quy dinh). 04 gio
, B¢ phan Van thu cia Chi cuc Vao sb van ban, dong dau, ky s, chuyén két qua (gébm ban dién .
Budce 5 Kidm Am tor va ban glay) chuyén hd so cho Trung tam Phyc vy hanh chinh 02 gio
cong thanh phd/Trung tim PVHCC cép xA.
- B0 phan TN&TKQ Trung tam
PVHCC thanh phd/Trung tim
Budc 6 PVHCC cap xa. - Xac nhan trén phan Ipém mot cura. v
- Doanh nghi€p cung ung dich vyl - Tra két qua giai quyeét TTHC cho ca nhan/té chuc
buu
chinh cong ich.
Tong thoi gian giai quyét TTHC 128 gior

7. Cép sira ddi, bo sung thong tin méa sf:) o s& nudi, co' sé trong loai dong vat, thwe vét thudc Phu luc CITES (3.000496)
7.1. Trwong hop 1: Can kiém tra thuc té: 15 ngay lam viéc.
- Quy trinh ndi b, quy trinh dién tu:

Thur tw
cong viéc

Don vi/nguwdi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién
(gid lam viéc)
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Budec 1

- B0 phin TN&TKQ tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh c¢6ng thanh
phd/Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cong cip xa;

- Doanh nghiép cung tng dich vu buu
chinh cong ich.

- Hudng din céc to chirc/ca nhin ndp hd so truc tiép/truc tuyén;

+ Cung cip thong tin, hudng din ngudi dan/doanh nghiép thuc
hién TTHC;

+ Uu tién hd tro thuce hién qua dich vu cong tryc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho t6 chirc/ca nhan
theo quy dinh;

- Sb hoa, cap nhat hd so vao Hé théng Thong tin giai quyét TTHC
thanh pho (trtr truong hop hé so nop truc tuyen)

- Chuyén hd so trén Hé thong va ban giao hd so glay cho dich vu buu
chinh cong ich dé chuyen cho co quan c6 thim quyén giai quyét (tiép
nhan, ghi nhin yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két qua).

04 gidy

Budc 2

Lanh dao Phong chuyén moén - Chi cuc
Kiém lam

Nhén ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién xir 1y giai quyét.

04 gioy

Budc 3

Chuyén vién Phong chuyén mén - Chi
cuc Kiém lam

- Kiém tra, xem xét, tinh hop 1€ cua hd so;

- Tién hanh kiém tra thuc té diéu kién nuoi, tréng cac loai dong vat,
thuc vat thudc Phu luc Cong udc CITES cia co s¢ ding ky cép sta
d6i, bd sung ma sd.

- Tham muu lanh dao Chi cuc Kiém 1am cép stra d6i, bo sung ma s6
co s& nuodi, co SO tréng theo Mau s6 32 Phu luc II ban hanh kém theo
Thong tu s6 85/2025/TT-BNNMT.

- Truong hop khong cép cip sira déi bd sung ma sb thi phai c6 van
ban thong bao va néu 16 ly do cho t6 chirc.

- Chuyén hd so trinh Lanh dao Chi cyc xem xét

106 gidy

Budc 4

Léanh dao Chi cuc Kiém 1am

Phé duyét lgét qué (ma sd cap stra d6i, bo sung co s nuoi, co sO trong
theo Mau s6 32 Phu lyc II ban hanh kem theo Thong tu s6
85/2025/TT-BNNMT).

04 gidy

Budc 5

Bo phan Vian thu cua Chi cuc Kiém

l[am

Vao sé van ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua (gdm ban dién tir va
ban gidy) chuyén ho so cho Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thanh
ph6/Trung tam PVHCC cap xa.

02 gid
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Budc 6

- B6 phan TN&TKQ Trung tam
PVHCC thanh phé/Trung tim
PVHCC cap xa.
- Doanh nghiép cung trng dich vu buu
chinh cong ich.

- Xac nhan trén phﬁn mém mot cira.
- Tra két qua gidi quyeét TTHC cho ca nhan/t6 chirc

Tong thoi gian giai quyét TTHC

120 gior




23

7.2. Trwong hop 2: Cén tham vin Co quan khoa hoc CITES Viét Nam dong thoi can kiém tra thuc té: 15 ngay lam viéc.
- Quy trinh ndi1 b, quy trinh dién tu:

. Thoi gian
Thir tw A n ‘A
n A . ‘. oA Noi dung cong thuc hién
cong viéc Don vi/ngwoi thue hién oA s en
viéc (gid lam viée)
- Huéng dan cac t6 chire/ca nhan nop ho so tryc ti€p/truc tuyén;
+ Cung cap thong tin, huéong dan nguodi dan/doanh nghi¢p thuc
hién TTHC,;
) + A X oA . A A -
- B phan TN&TKQ tai Trung tim Ul;l tién ho.‘gro thlil?C hlfn quav(ych Vvu cong tI:l_l’C tuyin o
\ ] R X - Kiém tra, ti€p nhan hd so, gui phiéu hen tra cho t6 chirc/ca nhan
Phuc vu hanh chinh cong thanh .
phé/Trung tdm Phuc vu hanh chinh theo quy dinh; 04 gio
Budc 1 A Lo T - Sb hoa, cap nhat hd so vao Hé thdng Thong tin giai quyét TTHC
cong cap xa;
- Doanh nghiép cung tmg dich vu thanh pho (tru truong hop hé so ndp truc tuyen)
buu ' ' - Chuyén hd so trén Hé thong va ban giao ho so glay cho dich vu
chinh céne ich buu chinh cong ich dé chuyén cho co quan ¢ thAm quyen giai
g 1ch. quyét (tiép nhan, ghi nhan yéu cau vé hinh thtc, dia diém tra két
qua).
. Lanh dao Phong chuyén mon - Chi A 1A Ao 1A A A A a1 % \
Budc 2 cuc Kiém lam Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién xur 1y giai quyét. 04 gio
- Kiém tra, xem x¢&t, tinh th 1¢ ctia ho so;
- Tham muu van bé}n gui dén Co quan khoa hoc CITES Viét Nam
Qé nghi xac nhan vé viéc nuoi, trong khong lam anh hudéng dén su
ton tai cua loai va cac loai khac co lién quan trong ty nhién.
(Truong hop nudi, trong loai thuoc Phu luc CITES khong co phdn
Bude 3 Chuyén vién Phong chuyén mon - | bo tu nhién tai Viét Nam va lan dau tién dang ky nudi, trong tai 106 gid>

Chi cuc Kiém lam

Viét Nam)

- Tién hanh kiém tra thuc té diéu kién nuéi, tréng cac loai dong
vat, thuc vat thudc Phu luc Cong ude CITES cua co so ding ky cap
stra d6i, bo sung ma so.

- Tham muu ldnh dao Chi cuc Kiém 1am cap sira d6i, bd sung ma

s6 co s& nudi, co so trong theo Mau sb 32 Phu lyc II ban hanh kém
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theo Thong tur s6 85/2025/TT-BNNMT.
- Trudng hop khong cép stra dé)i bd sung ma sd thi phai co van ban
thong bao va néu 1o ly do cho t6 chic.
- Chuyén hd so trinh Lanh dao Chi cuc xem xét.

7 Phé duyét két qua (cap stra d6i, bd sung ma s6 co sé nudi, co Sy
Budc 4 Lanh dao Chi cuc Kiém lam trong theo Mau s6 32 Phu lyc II ban hanh kém theo Thong tu s6 04 gio
85/2025/TT-BNNMT).

V4ao s0 van ban, dong dau, ky s0, chuyén két qua (gém ban di¢n tu

B6 phan Van thu cua Chi cuc

Budc 5 Kidm Am va ban gi,ély) chuyén hd so cho Trung tam Phuc vy hanh chinh cong 02 gio
thanh pho/Trung tam PVHCC cap xa.
- B0 phan TN&TKQ Trung tam
PVHCC thanh phd/Trung tdm
Budc 6 PVHCC cap xa. - Xac nhén trén phan rpém mot ctra. 7
- Doanh nghi¢p cung tng dich vyl - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/t6 chirc
buu

chinh cong ich.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 120 gio

7.3. Truwong hop 3: Truong hgp nuoi, tr(:;ng loai djng vit, thuc vit thugc Phy luc I CITES dé xudt khdu vi muc dich thwong mai:
16 ngay lam viéc (Khong bao gom thoi gian tham dinh ho so cua ban thw ky CITES).
- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tur:

Thoi gian
DPon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc thuwe hién
(gio lam viéc)

Thu tw
cong viéc
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Budc 1

- B0 phan TN&TKQ tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong thanh
phd/Trung tAm Phyc vu hanh chinh
cong cap xa;

- Doanh nghi¢p cung ung dich vu
buu chinh cong ich.

- Hudng dn céc to chirc/ca nhan ndp ho so truc tiép/truc tuyén;

+ Cung cép thong tin, huéng dan ngudi dan/doanh nghiép thuc
hién TTHC;

+ U tién hd tro thyce hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho to chtrc/c4 nhan
theo quy dinh;

- S6 hoéa, cap nhat ho so vao Hé thong Thong tin giai quyét TTHC
thanh pho (trur truong hop hé so ndp truc tuyen)

- Chuyén hé so trén Hé thong va ban giao hd so glay cho dich vu
buu chinh coéng ich dé chuyén cho co quan co tham quyen giai
quyét (tiép nhan, ghi nhan yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két

qua).

04 gidy

Budc 2

Lanh dao Phong chuyén moén - Chi
cuc Kiém lam

Nhan hé so (dién tir) va phan cong chuyén vién xt Iy giai quyét.

04 gio

Budc 3

Chuyén vién Phong chuyén mon -
Chi cuc Kiém lam

- Kiém tra, xem xét, tinh hop 1€ ctua ho so;

- Tham muu vin ban va gti hd so dén Co quan thim quyén quan 1y
CITES Viét Nam dé trinh Ban Thu ky CITES. (Truong hop nudi,
tréng loai dong vat, thuc vat thuoc Phu luc I CITES dé xuat khau vi
muc dich thuwong mai).

- Tién hanh kiém tra thyc t& diéu kién nuéi, tréng cac loai dong vat,
thuc vat thuoc Phu luc I Cong udc CITES cua co sé dang ky cép
stra d6i, bo sung ma sb.

- Tham muu lanh dao Chi cyc Kiém 1am cip sira d6i, b6 sung ma
s6 co 8¢ nudi, co sé trong theo quy dinh.

- Trudng hop khong cip thi phai ¢ vin ban théng bao va néu rd 1y
do cho :[6 chue.

- Chuyén ho so trinh Lanh dao Chi cuc xem xét.

114 gio
(Khong bao
gom thoi gian
tham dinh ho so
cua Ban Thu ky
CITES)

Budc 4

Lanh dao Chi cuc Kiém lam

Phé duyét két qua (sira d6i, bo sung ma sb co s& nudi, co sd trong
theo quy dinh).

04 gio

Budce 5

Bo phan Van thu cua Chi cuc Kiém

lam

Vao s0 van ban, dong dau, ky so, chuyén két qua (gom ban dién tir

va ban gidy) chuyén ho so cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong

02 gid
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thanh phd/Trung tim PVHCC cép xA.

Budc 6

- BO phan TN&TKQ Trung tam
PVHCC thanh phd/Trung tdm
PVHCC cép xa.

- Doanh nghi¢p cung ung dich vu
buu chinh cong ich.

- Xé4c nhan trén phan mém maot cira.
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chiic

Tong thoi gian giai quyét TTHC

128 giov
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