UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HUE Poc lap - Tw do - Hanh phic
Sé: 341 /QD-UBND Hué, ngay 24 thang 01 nam 2026
QUYET PINH

Cong b6 danh muc thii tuc hanh chinh dwoc sira d6i, bo sung va phé duyét
quy trinh ngi b, quy trinh dién tir trong linh vuc Hoat dong xay dung va
Iinh vuc quan ly chat lwgng cong trinh xay dung thudc thAm quyen giai
quyét ciia Ban Quan Iy Khu Kkinh té, cong nghiép thanh pho Hué

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HUE

Can ctr Ludt Té chire chinh quyén dia phirong ngdy 16 thang 6 nam 2025;

Can cir Nghi dinh sé 118/2025/ND-CP ngay 09 thing 6 nam 2025 ciia
Chinh phu vé thue hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién
théng tai B phdn Mt cira va Cong Dich vu cong quoc gia; Nghi dinh sé
367/2025/NDCP ngay 31 thdng 12 niam 2025 ciia Chinh phii sita doi, b6 sung
mét s6 diéu ciia Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09 thing 6 nam 2025 ciia
Chinh phu vé thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién
théng tai B6 phdn Mét civa va Cong Dich vu cong quoc gia;

Can cit Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thdng 10 nam 2017 ciia Bé
trucng, Chit nhiém Vin phong Chinh phii hwéng dan nghiép vu vé kiém sodt thii
tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh so6 54/QD-BXD ngay 15 thang 01 nam 2026 ciia B¢ Xdy
dung vé Quyét dinh céng bé thii tuc hanh chinh dwoc sira doi, b sung trong linh
viee quan Iy chat lwong cong trinh xdy dwng thudc pham vi chike ning qudn Iy
nha nuwoc cua Bo Xay dung;

Can cir Quyét dinh s6 56/QD-BXD ngay 15/01/2026 ciia Chinh phii Vé viéc
céng bo thii tuc hanh chinh dwoc sira doi, bé sung trong linh vuc hoat déng xdy
dung theo quy dinh vé phdn quyén, phdn cdp, phan dinh tham quyén thuéc pham
vi quan ly cua Bo Xay dung.

Theo dé nghi ciia Trudng ban Ban Quan Iy Khu kinh té, cong nghiép tai To
trinh s6 197/TTr-KKTCN ngay 21 thing 01 ndm 2026.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay danh muc 15 TTHC duoc sta
d6i, bd sung va 15 quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir giai quyét thu tuc hanh
chinh (TTHC) theo co ché mot cira trong linh vuc Hoat dong x4y dung va linh
vuc Quan 1y chat lugng cong trinh xdy dung thudc thim quyén giai quyét cua
Ban Quan 1y Khu Kinh té, cong nghiép thanh phd Hué (Phdn I. Danh muc thi
tuc hanh chinh).

Piéu 2. Cin ctr vao Pidu 1 cia Quyét dinh ndy, giao trach nhiém cho cac
co quan, don vi thuc hién cac cong vi¢c sau:

1. Ban Quan ly Khu kinh té, cong nghiép c6 trach nhiém:



2

- Cap nhat Co s¢ dir lidu quéc gia vé TTHC, dong bo dit lieu TTHC duoc
cong bo tir Co s6 dit liéu quoc gia vé TTHC vé Co s6 dir liéu TTHC thanh phd
theo dung quy dinh; Thiét 1ap quy trinh dién tir giai quyet TTHC trén phian mém
Hé thong thong tin giai quyét TTHC thanh phd Hué (Phan II. Néi dung quy
trinh noi bo).

- Niém yet cong khai va trién khai thyuc hién giai quyét TTHC lién “quan
theo hudng dan duoc Bo Xay dung cong khai trén Cong Dich vy cong qudc gia
(https://dichvucong.gov.vn) theo quy dinh. Hoan thanh viéc cau hinh TTHC trén
Hé thdng thong tin giai quyét TTHC thanh phd sau khi Quyét dinh nay co6 hiéu
lIuc thi hanh.

2. S& Khoa hoc va Cong nghé hudng din Ban Quan Iy Khu kinh té, cong
nghiép, Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cdp x4 thiét lap quy trinh dién ti
giai quyét cac TTHC lién quan dén phan viéc ctia minh trén phan mém Hé thong
thong tin giai quyét TTHC dé thyc hién tiép nhan va tra két qua TTHC khong
phu thudc dia giéi hanh chinh trén dia ban thanh phd Hué.

Picu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

- Thay thé Quyét dinh Coéng bd danh muc TTHC duoc stra doi, bd sung va
Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tir c6 ma sé6 TTHC: 1.013236, 1.013238,
1.013230, 1.013231, 1.013233 va 1.013235 tai Quyét dinh s6 3830/QD-UBND
ngay 16/12/2025 cua Chu tich UBND thanh phd Hué phé duyét quy trinh ndi bo,
quy trinh dién tir giai quyét tha tuc hanh chinh thue hién theo co ché mot cua
trong linh vyc Hoat dong xay dung thudc thAm quyén giai quyét ciia Ban Quan
1y Khu Kinh té, cong nghiép thanh phd Hué.

- Thay thé cac Quyét dinh Cong bd danh muc TTHC duogc sua d6i, bo sung
c6 ma s6 TTHC: 1.009788, 1.009791, 1.009794 tai s6 2217/QP- UBND ngay
13/07/2025 va Quyét dinh Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir 6 ma s6 TTHC
1.009788, 1.009791, 1.009794 tai Quyét dinh s6 2298/QD-UBND ngay
23/7/2025 ctia Chu tich UBND thanh phé Hué phé duyét quy trinh ndi bd, quy
trinh dién tu giai quyét thil tuc hanh chinh thyc hién theo co ché mot ctra trong
linh vic Quan 1y chat lugng cong trinh xay dung thudc thAm quyén giai quyét
ctia Ban Quan ly Khu Kinh té, cong nghi¢p thanh phé Hué

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan thanh phd; Truéng ban Ban
Quan 1y Khu kinh té, cong nghiép thanh phd; Chua tich UBND cac x4, phudng;
Thu truéng cac co quan, don vi va cac td chirc, ca nhan co lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 4; PHO CHU TICH
- Bo Tu phap (Cuc KSTTHC); O CHUTIC

- CT, cac PCT UBND thanh pho;

- Cac PCVP UBND thanh phd;

- S& Khoa hoc va cong nghé;

- Trung tdm PVHCC thanh phd, cép x3;
- Luu: VT, KSTT.

Hoang Hai Minh
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QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH PIEN TU GIAI QUYET TTHC THU'C HIEN THEO CO CHE MQT CUA
TRONG LINH VUC HOAT PONG XAY DUNG, LINH VUC QUAN LY CHAT LUQNG CONG TRINH XAY DUNG
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA BAN QUAN LY KHU KINH TE, CONG NGHIEP THANH PHO

(Kém theo Quyét dinh so 341/0OD-UBND ngady 24 thiang 01 ndam 2026 ciia Chii tich UBND thanh phé Hué)

Phan I. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH

A ~ X Thoi gian giai Cach thirc va ;oA 1 « g1, Co quan Ghi chu
STT Tén, ma s60 TTHC quyét dia diém thwc hién Phi, 1¢ phi Can cir phap ly thue hién
I. Linh vuc Hoat dgng xay dung
Cap gidy phép Xdy dung Quyét dinh s6
méi céng trinh cap dac biét, ) 56/0D BXD )
cap I, cap II, (Cong trinh - Truc tiép tai Trung tdm o ) Thay thé cac
khong theo  tuyén/Theo | Phyc vy hanh chinh cong 012026 e mé s6 TTHC
tuyén trong d6 thi/Tin | 20 ngay ké tir | thanh phd/cp xa. Theo quy dinh | /%" CLIZ 1.013236,
ngudng, ton gido/Tuong dai, | ngdy nhan | - Qua dich vu Buu chinh | ctia Hoi ddng | — /W Piu ve 1.013238,
1. \ . . A an t A | A, A 1A X viéc cong bo thu
tranh hoanh trang/Theo giai | dugc day du ho | cong ich. ’ nhan dan cap e hanh chinh 1.013230,
doan cho cong trinh khéng | so hop 1€. - Nop truc tuyén tai dia thanh pho duoc st c';' i 1.013231,
& iai i 4 ’ 1.013233 va
theo tP yen/"l?heo gt doz%n chi o bo sung trong | Ban Quan 1y va
cho cong trinh theo tuyén https://dichvucong.gov.vn/ inh wiee hoat | Khu Kinh & 1.013235 ta1
2108%3232;) /Dy dn) dong xﬁy duﬁg cong nghiép QP ye‘fb(;ml}
% T . ST - theo quy dinh vé cong bo va
Cap giay phép xay dung sua - Tryc tiép tar Trung tam han wvén Quy¢ét dinh
chira, cdo tao doi vdi cong 9 Phuc vu hanh chinh cong p hin cd 9 );zdr,z QTNB TTHC
trinh cap dac biét, cap I, cap | 20 ngay ké tur | thanh phd/cap xa. Theo quy dinh Zc;’in h P, fh Gm tai Quyét dinh
II, (cong trinh Khong theo | ngay nhan | - Qua dich vu Buu chinh | cua H)i dong - . ) 3830/Qb-
2 £ H A Ao gr 1A A2 A an £ quyen thugc .
tuyén/Theo tuyén trong d6 | dugc day du ho | cong ich. ’ nhan dan cap ham vi audn v UBND ngay
thi/Tin ngudng, ton | so hop I¢. - Nop truc tuyén tai dia thanh pho i Lié Bo”q Xdy 16/12/2025
gido/Tugng dai, tranh hoanh chi dung i Y

trang/Theo giai doan cho

https://dichvucong.gov.vn/
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cong trinh khong theo
tuyén/Theo giai doan cho
cong trinh theo tuyén trong
do thi/Dy an) (1.013238)

Cép giay phép di doi doi véi
cong trinh cap dac biét, cap
I va cap II, (Cong trinh

- Tryc tiép tai Trung tdm

khong theo  tuyén/Theo Phuc vu hanh chinh cong

tuyén trong d6 thi/Tin | 20 ngay ké tir | thanh phd/cip xa. Theo quy dinh
nguong, ton gido/Tugng dai, | ngay nhan | - Qua dich vu Buu chinh | cta Hoi dong
tranh hoanh trang/Theo giai | dugc day du ho | cong ich. nhan dan cap
doan cho cong trinh khong | so hop €. - Nop truc tuyén tai dia thanh phé
theo tuyén/Theo giai doan chi

cho cong trinh theo tuyén https://dichvucong.gov.vn/

trong d6 thi/Dy  4n)

(1.013230)

Cap diéu chinh gidy phép

xay dung d6i v4i cong trinh

cap dac biét, cap 1, cap II - Tryc tiép tai Trung tAm

(cong trinh Khong theo Phuc vu hanh chinh cong

tuyén/Theo tuyén trong d6 | 20 ngay ké tir | thanh phd/cap xa. Theo quy dinh
thi/Tin ngudng, ton | ngay nhan | - Qua dich vu Buu chinh | cta Hoi déng
gido/Tugng dai, tranh hoanh | duoc diy du hod | cong ich. nhan dan cip
trang/Theo giai doan cho | so hop I¢. - Nop truc tuyén tai dia thanh phé
cong trinh  khong theo chi

tuyén/Theo giai doan cho https://dichvucong.gov.vn/

cong trinh theo tuyén trong

do thi/Dy an) (1.013231)

Gia han GPXD ddi v6i cong | 05 ngay lam | - Tryc tiép tai Trung tim | Theo quy dinh

trinh cép dac biét, cép I, cép
II, (Khong theo tuyén/Theo
tuyén trong do6 thi/Tin

viéc ké tir ngay
nhan du ho so
hop 1€

Phyc vu hanh chinh cong
thanh pho/cap xa.
- Qua dich vu Buu chinh

ctia Hoi dong
nhan dan cap
thanh pho
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ngudng, ton gido/Tugng dai,
tranh hoanh trang/Stra chira,
cai tao/Theo giai doan cho
cong trinh khong theo
tuyén/Theo giai doan cho
cong trinh theo tuyén trong
do thi/Du an) (1.013233)

cong ich.

- Nop truc tuyén tai dia
chi
https://dichvucong.gov.vn/

Cép lai gidy phép xay dung
do6i voi cong trinh cap dac
biét, cap I, cap II, (cong

trinh Khoéng theo
tuyén/Theo tuyén trong do
thi/Tin ngudng, ton

gido/Tugng dai, tranh hoanh
trang/Stra chira, cai tao/Theo

05 ngay lam
viéc ké tir ngay
nhan du ho so

- Tryc tiép tai Trung tAm
Phuc vy hanh chinh coéng
thanh phé/cap xa.

- Qua dich vu Buu chinh
cong ich.

Theo quy dinh
cua Hoi dong
nhan dan cap

giai doan cho cong trinh hop 1€ - I?I(f)p truc tuyén tai dia thanh pho
khong theo tuyén/Theo giai chi .
d ho cone trnh theo https://dichvucong.gov.vn/

oan cho cong trin
tuyén trong do thi/Dy 4n)
(1.013235)
Cip gidy phép xay dung
moi d6i v6i cong trinh cap
III, cap IV (cong trinh - Tryc tiép tai Trung tdm
Khong theo  tuyén/Theo Phuc vu hanh chinh cong
tuyén trong d6 thi/Tin | 20 ngay ké tir | thanh phd/cap xa. Theo quy dinh
nguong, ton giao /Tugng | ngay nhan | - Qua dich vu Buu chinh | cta Hoi dong
dai, tranh hoanh trang/Theo | dugc day du ho | cong ich. nhan dan cip
giai doan cho cong trinh | so hop I¢€. - Nop truc tuyén tai dia thanh phé

khong theo tuyén/Theo giai
doan cho cong trinh theo
tuyén trong d6 thi/Du 4n) va
nha ¢ riéng 1¢ (1.013225)

chi
https://dichvucong.gov.vn/
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Cap gidy phép x@y dung stra
chira, cai tao doi voi cong
trinh cap III, cap IV (cong

- Tryc tiép tai Trung tAm

gllngn/TheoKtIlllO%i tron thcetg : Phyc vu ’hélr’lh chinh cong
thiymn . zrm & s |20 ngdy ké tir | thanh phd/cép xa. Theo quy dinh
o | gt/ Tuon d{fﬁ trffqh hodop | €8y nhdn | - Qua dich vu Buu chinh | cua Hoi dong
frén /Th-eog e 100 | duge dhy du hd | cong ich. , nhén dan cép
ang/ifico glal dot so hop 12 _ Nop truc tuyén tai dia | thanh phd
cong trinh khéng theo chi
tuyén/Theo giai doan cho e
cong trinh theo tuyén trong https://dichvucong.gov.vn/
d6 thi/Dy an) va nha & riéng
1¢ (1.013229)
Cap giay phép di doi doi
v6i cong trinh cap cap 11,
cap IV (cong trinh Khong . )
theo tuyén/Theo tuyén - Trye tiép tai Trung tam
trong d6 thi/Tin ngudng, : Phyuc vu hanh chinh cong ,
t6n gido/T uém d3i. tranh 20 ngay ké tu | thanh pho/cap xa. Theo quy dinh
9 hoéngh tréﬁ /gThCO’ i ngay nhér} - Qua dich vu Buu chinh | cta Hoi dér}g
i h g N g h duoc day du ho | cong ich. ) nhan dan cap
O?n cho COl’lg}\ trin so hop 1€. - Nop tryc tuyén tai dia thanh pho
khong theo tuyén/Theo chi
glai doap cho cong t.rinh https://dichvucong.gov.vn/
theo tuyén trong do thi/Dy
an) va nha ¢ riéng I
(1.013232)
Cip diéu chinh GPXD dbi « 1z .. |- Truc tiép tai Trung tAm .
véi cong trinh cap 111, cap IV 20‘ ngay ke Am Phuc vy hanh chinh céng T}3eo qP.y ?mh
& P P ngay nhédn X, X cua Hoi dong
10 | (cong trinh Khong theo x < 1.2 | thanh phd/cap xa. A 1AL X
£ X ~ | duoc day du ho . , nhan dan cap
tuyén/Theo tuyén trong do ho 12 - Qua dich vu Buu chinh thanh pho
thi/Tin ngudng, ton | SO NOP 1€ cong ich. anhi pho
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gido/Tuong dai, tranh hoanh
trang/Theo giai doan cho
cong trinh  khong theo
tuyén/Theo giai doan cho
cong trinh theo tuyén trong
d6 thi/Dy an) va nha ¢ riéng
1¢ (1.013226)

- Nop truc tuyén tai dia
chi
https://dichvucong.gov.vn/
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Gia han gidy phép xdy dung
d6i voi cong trinh cap III,
cap IV (cong trinh Khong
theo tuyén/Theo tuyén trong
dé thi/Tin ngudng, ton
giao/Tuong dai, tranh hoanh
trang/Theo giai doan cho
cong trinh  khong theo
tuyén/Theo giai doan cho
cong trinh theo tuyén trong
do6 thi/Dy 4n) va nha & riéng
1€ (1.013227)

05 ngay lam
viée ké tir ngay
nhan du hd so
hop 1¢

- Tryc tiép tai Trung tAm
Phuc vy hanh chinh céng
thanh phd/céap xa.

- Qua dich vu Buu chinh
cong ich.

- Nop truc tuyén tai dia
chi
https://dichvucong.gov.vn/

Theo quy dinh
ctia Hoi dong
nhan dan cip

thanh phé
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Cap lai gidy phép xdy dung
601 v6i cong trinh cap III,
cap IV (cong trinh Khong
theo tuyén/Theo tuyén trong
do thi/Tin ngudng, ton gido/
Tuong dai, tranh hoanh
trang/Theo giai doan cho
cong trinh khong theo
tuyén/Theo giai doan cho
cong trinh theo tuyén trong
d6 thi/Dy 4n) va nha & riéng
1¢ (1.013228)

05 ngay lam
viée ké tir ngay
nhan du ho so
hop 1€

- Tryc tiép tai Trung tAm
Phuc vy hanh chinh cong
thanh phé/cap xa.

- Qua dich vu Buu chinh
cong ich.

- Nop truc tuyén tai dia
chi
https://dichvucong.gov.vn/

Theo quy dinh
ctia Hoi dong
nhan dan cip

thanh phd

I1. Linh vire Quan Iy chit lrong cong trinh xiy dung



https://dichvucong.gov.vn/

Kiém tra coéng tac nghiém
thu hoan thanh coéng trinh
(d6i v6i cac cong trinh trén
dia ban thudc trdch nhiém
quan ly cua So Xay dung,
S¢ quan ly cong trinh xay
dung chuyén nganh, trir cac
cong trinh thudc thim quyén
kiém tra cua Hoi dong kiém
tra nha nudc vé cong tac
nghi¢m thu cong trinh xay
dung va co quan chuyén
mén vé xay dung thudoc Bo
Xay dung, B quan ly cong
trinh  xay dung chuyén
nganh (1.009794)

- 20 ngay lam
viee dbi  véi
cong trinh cap
I, cap dac biét

- 14 ngay lam
viee dbi  véi
cong trinh con
lai ké tir ngay
tiép nhan ho so

- Tryc tiép tai Trung tAm
Phuc vy hanh chinh céng
thanh phd/céap xa.

- Qua dich vu Buu chinh
cong ich.

- Nop truc tuyén tai dia
chi
https://dichvucong.gov.vn/

Khoéng co

Cho y kién vé két qua danh
gia an toan cong trinh ddi
V61 cong trinh xay dung
nam trén dia ban tinh
(1.009788)

10 ngay lam
viée ké tir ngay
nhan di hd so
hop 1€

- Truc tiép tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng
thanh phd/cip xa.

- Qua dich vu Buu chinh
cong ich.

- Nop truc tuyén tai dia
chi
https://dichvucong.gov.vn/

Khong co

Cho ¥ kién vé viéc kéo dai
thoi han st dung cua cong
trinh hét thoi han st dung

10 ngay lam
viéc ke tur ngay
nhan du ho so

- Tryc tiép tai Trung tim
Phuc vu hanh chinh céng
thanh phd/cap xa.

Khong co

Can cir Quyét
dinh s6 54/0P-
BXD ngay
15/01/2026 cua
Chinh phi vé
Ouyét dinh céng
bé thi tuc hanh
chinh dwoc siwa
doéi, boé sung
trong linh vuc
quan Iy chat
lwong cong
trinh xday dung
thuoc pham vi
chirc nang quan
ly nha nwoc cua
B¢ Xay dung

Ban Quan ly
Khu kinh te,
cong nghiép

Thay thé cac
ma s6 TTHC
1.009788,
1.009791,
1.009794 tai
Quyét dinh
cong bd sb
2217/Qb-
UBND ngay
13/07/2025 va
Quyét dinh
QTNB TTHC
tai Quyét dinh
2298/Qb-
UBND ngay
23/7/2025
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theo thiét ké nhung c6 nhu
cau su dung ti€p (trir truong

hop 1€

- Qua dich vu Buu chinh
cong ich.

hop nha & riéng 1¢) - Nop truc tuyén tai dia
(1.009791) chi

https://dichvucong.gov.vn/
* Ghi chii:

- 15 TTHC trong danh muc trén dwoc thice hién tiép nhdn va trd két qud khong phu thuoc vao dia gioi hanh chinh trong pham vi thanh pho.

- NGi dung chi tiét ciia TTHC dé dwoc céng bé tai Quyet dinh s6 54/0P-BXD ngay 15/01/2026 ciia Chinh phii vé Quyét dinh céng bé thii tuc
hanh chinh dwoc sira d6i, b6 sung trong linh viee quan 1y chat lwong cong trinh xdy dung thugc pham vi chirc nang quan ly nha nudc cua Bo Xay dung;
Quyét dinh sé 56/0P- BXD ngay 15/01/2026 cia Chinh phu Ve viéc cong bé thii tuc hanh chinh dwoc sita doi, bé sung trong linh viec hoat ddng xdy
dung theo quy dinh vé > phdn quyén, phan cdp, phan dinh tham quyén thuéc pham vi quan 1y ciia B¢ Xdy dwng va cong khai trén Cong Dich vu cong

quoc gia (https.//dichvucong.gov.vn/)./.
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Phan II. NOI DUNG QUY TRINH NOI BQ

I. Linh vyre hoat dong xay du’ng

1. Quy trinh cap gidy phép xdy dung méi ddi v6i cong trinh cap dic biét, cap I, cap II (cong trinh Khong theo

tuyen/Theo tuyén trong d6 thi/Tin ngudng, tén giao/Twong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong

theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong do thi/Dy an) (1.013236)
- Thoi han giai quyét: 20 ngay ké tir ngdy nhan du ho so hop 18 (160 gid 1am viéc)

- Quy trinh nd1 bg, quy trinh dién tir :

:l’hu’ t."f Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi s1an
cong viec thwe hién
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Hudng dép cac t6 chtrc/ca nhan nop hé so truc tiép/truc tuyén;
+ Cung cap thong tin, hudéng dan ngudi dan/doanh nghiép thuc hi¢n
TTHC,;
+ Uq ti€n ho trg thuc hi¢n qua dich vy cong truc tuyén.
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | - Ki€ém tra, ti€ép nhan ho so, gui phiéu hen trd cho t6 chirc/ca nhan
Bude 1 phuong, x&@/Trung tdm Phyc vu hanh | theo quy dinh; 04 i 1am viee
chinh cong thanh phd/Doanh nghiép | - S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC & i
cung ung dich vu buu chinh cong ich. | thanh pho (triv trieong hop hé so ndp triec tuyén);
- Chuyén hd so (dién tir) trén Hé thong va ban giao hd so gidy cho
dich vu buu chinh cong ich dé chuyfzn cho co quan c6 thqm quyer}
giai quyet (tiep nhdn, ghi nhan yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két
qua).
I TAI BAN QUAN LY KHU KINH TE, CONG NGHIEP
Buoc 2.1 | Lanh dao Phong Xay dung Nhén ho so (dién tir) va phan cong giai quyét 02 gio lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Pon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Budc 2.2

Chuyén vién Phong Xay dung

- Chuyén vién dwgc phin cong thu ly hé so cé trach nhi¢m xem xét,
tham muwu xi¢ Iy ho so, duw thio két qua gidi quyét trude khi trinh
lanh dao Phong Xdy dung:

+ Trong thoi han 07 ngady lam viéc sau khi tiép nhan ho so, truong
hop hd so chua dam bao cac ndi dung theo quy dinh: Tham muu van
ban yéu cau bd sung, diéu chinh ho so gui cho to churc, ca nhén ndp
ho s0.Thong bao dén chu du tu vé 1y do khong cap gidy phép.

56 gid lam vige

+ Truong hop hd so dam bao cac ndi dung theo quy dinh. Chuyén
vién chu tri to chirc xtr 1y hd so theo quy dinh; Tham muu Béo cdo
tham dinh cua Phong Xay dung va du thao gidy phép xay dung trinh
Lanh dao Ban

138 gio 1am viéc

Budc 2.3

Lanh dao Phong Xay dung

Xem xét, xac nhan Bao cdo tham dinh ciia Phong Xay dung; xac nhan
du thao Glay phép xay dung hodc van ban van ban yéu cau bd sung,
diéu chinh ho so; Thong béao 1y do khong cap gidy phép

08 gio lam viéc

Budc 2.4

Lanh dao Ban Quan 1y Khu kinh té,
cong nghiép

Ky Gidy phép xay dung/Vin ban/thong bao

04 gio lam viéc

Budc 2.5

B6 phén van thu Ban Quan ly Khu
kinh té, cong nghiép

Vao s van ban, dong dAu, ky $0, chuyén hd so cho Bo
phan TN&TKQ cua Vin phong UBND thanh phé tai
Trung tim Phuc vy hanh chinh cong thanh phé/Tra két
qua giai quyét TTHC.

04 gio lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Pon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

11 TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tam Phuc vy hanh chinh cong
Ic) Ellfl%n % },;(a/{}fzgﬁ ta}llg /[I;}(;l;flhvi hﬂaitélh Xac nhan trén ph?m mém mot cua; 7
Budc 3 & P SUP | Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chire va thu phi, 18 phi

cung Ung dich vu buu chinh céng ich
(Bo phdn Mot cua bat ky nhdn ho
so dau vao)

(n€u co).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

160 gio’ lam viéc
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2. Quy trinh cip gidy phép xay dung méi ddi véi cong trinh cap cip IIL, cap IV (cong trinh Khong theo tuyén/Theo
tuyén trong do thi/Tin ngudng, ton giao/Twong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo
tuyeén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong do thi/Du an) (1.013225)

- Thoi han giai quyét: 20 ngay ké tir ngdy nhan du ho so hop 18 (160 gio 1am viéc)

- Quy trinh nd1 by, quy trinh dién tir :

Th“ t."f Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc Thoi stan
cong viéc thuc hién
I TAI BQO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Hudng dan céc t6 chirc/ca nhan ndp hd so truc tiép/truc tuyén;
+ Cung cap thong tin, hudéng dan ngudi dan/doanh nghiép thuc hién
TTHC,;
+ U’q tién ho tro thuc hiQn qua dich vu cong truc tuyén;
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong | - Kiém tra, tiép nhén ho so, gui phiéu hen trd cho t6 chirc/c4 nhan
Bude 1 phuong, xa/Trung tdm Phuc vu hanh | theo quy dinh; 04 id lam vide
chinh céng thanh phé/Doanh nghiép | - S6 hoa, cap nhét hd so vao Hé thdng thong tin giai quyét TTHC & i
cung g dich vu buu chinh cong ich. | thanh pho (trix trieong hop hé so ndp truc tuyén);
- Chuyén ho so (dién tir) trén He thong va ban giao ho so gidy cho
dich vu buu chinh cong ich dé chuyen cho co quan co tham quyen
giai quyét (tiép nhdn, ghi nhdn yéu cdu vé hinh thirc, dia diém tra két
qua).
I TAI BAN QUAN LY KHU KINH TE, CONG NGHIEP
Budce 2.1 | Lanh dao Phong Xay dung Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét 02 gid lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Pon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Budc 2.2

Chuyén vién Phong Xay dung

- Chuyén vién dwgc phin cong thu ly hé so cé trach nhi¢m xem xét,
tham muwu xi¢ Iy ho so, duw thio két qua gidi quyét trude khi trinh
lanh dao Phong Xdy dung:

+ Trong thoi han 07 ngady lam viéc sau khi tiép nhan ho so, truong
hop hd so chua dam bao cac ndi dung theo quy dinh: Tham muu van
ban yéu cau bd sung, diéu chinh ho so gui cho to churc, ca nhén ndp
ho s0.Thong bao dén chu du tu vé 1y do khong cap gidy phép.

56 gid lam vige

+ Truong hop hd so dam bao cic ndi dung theo quy dinh. Chuyén
vién chu tri to chirc xtr 1y hd so theo quy dinh; Tham muu Béo cdo
tham dinh ctia Phong Xay dung va du thao gidy phép xay dung trinh
Lanh dao Ban

138 gio lam viée

Budc 2.3

Lanh dao Phong Xay dung

Xem xét, xac nhin Béo c4o tham dinh cua Phong Xay dung; xac nhén
du thao Glay phép xdy dung hodc van ban van ban yéu cau bd sung,
diéu chinh ho so; Thong béao 1y do khong cap gidy phép

08 gid lam viéc

Budc 2.4

Lanh dao Ban Quan 1y Khu kinh té,
cong nghiép

Ky Gidy phép xay dung/Vin ban/thong bao

04 gio lam viéc

Budc 2.5

B6 phén van thu Ban Quan ly Khu
kinh té, cong nghiép

Vao s van ban, dong dAu, ky $0, chuyén hd so cho Bo
phan TN&TKQ cua Vian phong UBND thanh phd tai
Trung tdm Phuc vy hanh chinh coéng thanh phd/Tra két
qua giai quyét TTHC.

04 gio lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Pon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

11 TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tam Phuc vy hanh chinh cong
Ic) Ellfl%n % },;(a/{}fzgﬁ ta}llg /[I;}(;l;flhvi hﬂaitélh Xac nhan trén ph?m mém mot cua; 7
Budc 3 & P SUP | Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chire va thu phi, 18 phi

cung Ung dich vu buu chinh céng ich
(Bo phdn Mot cua bat ky nhdn ho
so dau vao)

(n€u co).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

160 gio’ lam viéc
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3. Quy trinh Cap glay phép xay dung sira chira, cdi tao ddi véi cong trinh cap dac biét, cap I, cap IT (cong trinh
Khong theo tuyen/Theo tuyén trong d6 thi/Tin ngudng, ton giao/Twong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong
trinh khong theo tuyen/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong dé thi/Dw an) (1.013238)

- Thoi han giai quyét: 20 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 1& (160 gio 1am viéc)
- Quy trinh nd1 bg, quy trinh di¢n tir :

Th tuw Thoi gian
A A Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc thuc hién
cong viéc
I TAI BQO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Huéng dan cac to chirc/ca nhan ndp hd so truc tiép/truc tuyén;
+ Cung cap thong tin, huéng dan ngudi dan/doanh nghiép thyc hién
TTHC,;
+ Uu tién hd tro thyuc hién qua dich vu cong truc tuyén.
Trung tAm Phyc vu hanh chinh cong | - Kiém tra, tiép nhan hd so, guri phiéu hen tra cho t6 chirc/ca nhan
Buse 1 phuong, xa/Trung tdm Phuc vu hanh | theo quy dinh; 04 gids 1am viéc
chinh céng thanh phé/Doanh nghiép | - S6 hoa, cap nhéat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC i
cung ung dich vu buu chinh cong ich. | thanh pho (trir trirong hop hé so ndp triee tuyén);
- Chuyén hd so (dién tir) trén He thong va ban giao ho so gidy cho
dich vu buu chinh cong ich de chuyen cho co quan c6 tham quyen
giai quyét (tiép nhdn, ghi nhdn yéu cdu vé hinh thirc, dia diém tra két
qua).
I TAI BAN QUAN LY KHU KINH TE, CONG NGHIEP
Budce 2.1 | Lanh dao Phong Xay dung Nhan hé so (dién tir) va phan cong giai quyét 02 gi¢d lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Don vi/nguoi thuce hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Budc 2.2

Chuyén vién Phong Xay dung

Chuyén vién dwoc phéin cong thu ly ho so c6 trdch nhigm xem xét,
tham muwu xi¢ Iy ho so, duw thio két qua gidi quyét trude khi trinh
lanh dao Phong Xdy dung:

+ Trong thoi han 07 ngay 1am viéc sau khi tiép nhan hd so, trudng
hop ho so chua dam bao cac ndi dung theo quy dinh: Tham muu van
ban yéu cau bd sung, diéu chinh hd so gtri cho to chirc, ca nhin ndp
hd so.; Théng bao dén chu dau tu vé 1y do khong cip gidy phép.

56 gio lam viée

+ Truong hop hd so dam bao cac ndi dung theo quy dinh. Chuyén
vién chu tri to chirc xtr Iy hd so theo quy dinh; Tham muu Béo cdo
tham dinh cua Phong Xay dung va du thao gidy phép xay dung trinh
Lanh dao Ban

138 gio lam viée

Budc 2.3

Lanh dao Phong Xay dung

Xem xét, xglc nhén Béo cdo thim dinh cta Phong Xay du’ng; xa’gc nhan
du thao Giay phép xay dung hodc van ban van ban yéu cau bo sung,
di€u chinh ho so; Thong bao 1y do khong cap giay phép

08 gio lam viéc

Budc 2.4

Lanh dao Ban Quan Iy Khu kinh té,
cong nghiép

Ky Gidy phép xay dung/Vin ban/théng bao

04 gid lam viéc

Budc 2.5

B0 phén van thu Ban Quan Iy Khu
kinh t€, cong nghiép

Vao sb vin ban, dong dau, ky s, chuyén hd so cho Bo
phain TN&TKQ cua Vian phong UBND thanh phd tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh coéng thanh phd/Tra két
qua giai quyét TTHC.

04 gio lam viéc
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Thu tw

A A Don vi/nguoi thuce hién
cong viéc

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

I11 TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
phuong, xa/Trung tdm Phuc vy hanh
chinh céng thanh phé/Doanh nghiép
cung ung dich vu buu chinh cong ich
(Bo phdn Mot cua bat ky nhdan ho
so ddu vao)

Budc 3

Xéc nhan trén phan mém mot ctra;

Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/to chirc va thu phi, 18 phi

(néu co).

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

160 git 1am viéc
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4. Quy trlnh Cz'lp glz'ty phép xay dung sira chira, cdi tao déi véi cong trinh cép 111, cép IV (cong trinh Khong theo
tuyen/Theo tuyén trong d6 thi/Tin ngudng, tén giao/Twong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong
theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong dé thi/Dy an) (1.013229)

- Thoi han giai quyét: 20 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 18 (160 gio lam viéc)
- Quy trinh nd1 bg, quy trinh di¢n tir :

Thi tuw Thoi gian
A A Pon vi/nguwdi thue hién Noi dung cong viéc thuc hién
cong viéc
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Huéng dan cac to chirc/ca nhan ndp hd so truc tiép/truc tuyén;
+ Cung cap thong tin, huéng dan ngudi dan/doanh nghiép thyc hién
TTHC;
+ Uu tién hd tro thyce hién qua dich vy cong truc tuyen
Trung tAm Phyc vu hanh chinh cong | - Kiém tra, tiép nhan hd so, guri phiéu hen tra cho t6 chirc/ca nhan
Bude 1 phuong, xa/Trung tdm Phuc vu hanh | theo quy dinh; 04 gios 1am viéc
chinh cong thanh phd/Doanh nghiép | - S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC i
cung ung dich vu buu chinh cong ich. | thanh pho (trir trirong hop hé so ndp triee tuyén);
- Chuyén ho so (dién tir) trén He thong va ban giao ho so gidy cho
dich vy buu chinh cong ich dé chuyen cho co quan co tham quyen
giai quyét (tiép nhdn, ghi nhdn yéu cdu vé hinh thirc, dia diém tra két
qua).
I TAI BAN QUAN LY KHU KINH TE, CONG NGHIEP
Buédce 2.1 | Lanh dao Phong Xay dung Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét 02 gio lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Don vi/nguoi thuce hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Budc 2.2

Chuyén vién Phong Xay dung

Chuyén vién dwoc phén cong thu Iy ho so c6 trdach nhigm xem xét,
tham muwu xi¢ Iy ho so, dw thio két qua gidi quyét trwde khi trinh
lanh dao Phong Xdy dung:

+ Trong thoi han 07 ngady lam viéc sau khi tiép nhan ho so, truong
hop hd so chua dam bao cac ndi dung theo quy dinh: Tham muu van
ban yéu ciu bd sung, diéu chinh ho so giri cho t6 chirc, ca nhan nop
ho so.; Thong bao dén chu dau tu vé 1y do khong cap gidy phép.

56 gid lam vige

+ Truong hop hd so dam bao cac ndi dung theo quy dinh. Chuyén
vién chu tri to chirc xtr Iy hd so theo quy dinh; Tham muu Béo cdo
tham dinh cua Phong Xay dung va du thao gidy phép xay dung trinh
Lanh dao Ban

138 gio 1am viée

Budce 2.3

Lanh dao Phong Xay dung

Xem xét, xac nhan Bao cdo tham dinh ctia Phong Xay dung; xac nhan
du thao Glay phép xdy dung hodc van ban van ban yéu cau bd sung,
diéu chinh ho so; Thong béao 1y do khong cap gidy phép

08 gio lam viéc

Budoc 2.4

Lanh dao Ban Quan 1y Khu kinh té,

cong nghiép

Ky Gidy phép xay dung/Vin ban/théng bao

04 gi0 lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Don vi/nguoi thuce hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Buoc 2.5

B6 phén van thu Ban Quan Iy Khu
kinh t&, cong nghiép

Vao sb van ban, dong dau, ky s, chuyén hd so cho BO
phan TN&TKQ cua Vin phong UBND thanh phd tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng thanh phd/Tra két
qua giai quyét TTHC.

04 gio lam viéc

11 TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
E Il:llfl%n %});(a/{}l;zﬁ}gl ta}111§ /lgggflhvi };airélh Xac nhan trén phﬁn mém mot cua; 7
Budc 3 & P EWP | Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/t chirc va thu phi, 1 phi

cung Ung dich vu buu chinh céng ich
(Bo [ghdn Mot cua bat ky nhdn ho
so dau vao)

(néu co).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

160 gio’ lam viéc
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5. Quy trinh Cap gidy phép di doi ddi véi cong trinh cAp dic biét, cap I, cip II (cong trinh Khong theo tuyén/Theo
tuyén trong do thi/Tin ngudng, ton giao/Tweng dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo
tuyeén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong doé thi/Dy an) (1.013230)

- Thoi han giai quyét: 20 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 18 (160 gio 1am viéc)

- Quy trinh ndi bg, quy trinh di¢n tur:

Thir tu
cong viéc

Don vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Hudng dér} cac td chire/ca nhan ndp ho so truc tiép/truc tuyén;
+ Cung cap thong tin, huéng dan nguoi dan/doanh nghiép thuc hién
TTHC,;
Trung tdm Phuc vy hanh chinh | + Ug tién ho tro thuc hi@n qua dich vu cong truc tuy@n.
cong phuong, xa/Trung tdm Phyc | - Kiém tra, ti€p nhan ho so, giri phi€u hen trd cho t6 chirc/cé nhan theo
Budc1l |vu hanh chinh céng thanh | quy dinh; 04 gio lam viéc
phd/Doanh nghiép cung tmg dich | - S6 hda, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC thanh
vu buu chinh cong ich. phé (trie truong hop hé so np triec tuyen)
- Chuyén h6 so (dién tw) trén HE thong va ban giao ho so g1ay cho dich
vu buu chinh cong ich dé chuyen cho co quan c6 tham quyén gidi quyét
(tiép nhdn, ghi nhdn yéu cau vé hinh thire, dia diém tra két qua).
I TAI BAN QUAN LY KHU KINH TE, CONG NGHIEP
Budc 2.1 | Lanh dao Phong Xay dung Nhén ho so (dién tir) va phan cong giai quyét 02 gio lam viéc
Budc 2.2 | Chuyén vién Phong Xay dung Chuyén vién dwoc phan cong thu Iy ho so cé trdach nhiém xem xét, tham 56 gid lam viéc
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Thu tw

A A Pon vi/nguwoi thue hién
cong viéc

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

muu xir ly ho so, dw thio két qud gidi quyét trwée khi trinh linh dao
Phong Xdy dung:

+ Trong thoi han 07 ngay 1am viée sau khi tiép nhan ho so, truong hop hd so
chua dam bao cic ndi dung theo quy dinh: Tham muu vin ban yéu cau bod
sung, diéu chinh ho so guri cho td chirc, ca nhan nop hd so; Thong béo dén
chu dau tu vé Iy do khong cap gidy phép.

+ Truong hop hd so dam bao cac ndi dung theo quy dinh. Chuyén vién chu
tri t6 chtirc xtr 1y ho so theo quy dinh; Tham muu Bao cao tham dinh cua
Phong Xay dung va du thao giay phép xay dung trinh Lanh dao Ban

138 gio 1am viéc

Buédce 2.3 | Lanh dao Phong Xay dung

Xem xé:c, xac nhan Béo cdo tham dinh cua Phong X@y d},mg; Xac phan du
thao Gidy phep xdy dung hodc van ban van ban yéu cau b sung, di€u chinh
ho so; Thong bao ly do khong cap giay phép

08 gid lam viée

Bude 2.4 | Lanh dao Ban Quéan 1y KKTCN

04 gio lam vige

Bo phan van thu Ban Quan ly Khu

Ky Gidy phép xdy dung/Vin ban/théng béo
Vao sO van ban, dong dau, ky s0, chuyén ho so chp Bo
phan TN&TKQ cua Van phong UBND thanh phd  tai

Buge 2.5 kinh té, cong nghiép Trung tam Phuc vy hanh chinh céng thanh phd/Tra  két 04 gi0 lam vige
qua giadi quyet TTHC.
11 TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tdm PV HCC phuong, xa/Trung , A oA A2 Ar
A N N > | Xé&c nhan trén phan mém mat ctra;
. tam PV HCC thanh phd/Doanh nghiép s A 2 ia- X : A A 4o L 1A b (A
Budc 3 cung g dich vu BCCI (BG phdn Mt 2“;;1 ket qua giai quyet TTHC cho ca nhan/to chuc va thu phi, 1¢ phi (néu
cira bat ky nhan ho so dau vao) )

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

160 git 1am viée
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6. Quy trinh Cap giay phép di doi ddi véi cong trinh cap III, cap IV (cong trinh Khéong theo tuyén/TheoItuyén trong
do thi/Tin ngudng, ton giao/Tweng dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo giai
doan cho cong trinh theo tuyén trong dé thi/Dy an) (1.013232)

- Thoi han giai quyét: 20 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 1& (160 gio 1am viéc)
- Quy trinh nd1 bg, quy trinh di¢n tir:

:l“hu’ t.l'f Pon vi/nguoi thuce hién Noi dung cong viéc Thot stan
cong viec thuc hién
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Hudng d?lr} cac to chtre/ca nhan nop hé so truc tiép/truc tuyén;
+ Cung cap thong tin, hudng dan ngudi dan/doanh nghi¢p thuc hién
TTHC,;
Trung tdm Phyc vu hanh chinh | + Ug tién ho trg thyc hién qua dich vu cong truc tuyén.
cong phuong, xa/Trung tam Phuc | - Kiém tra, ti€p nhan ho so, gui phi€u hen tra cho t6 chirc/ca nhan theo
Buéc 1l |vu hanh chinh cong thanh | quy dinh; 04 gio lam viéc
phd/Doanh nghiép cung tng dich | - S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC thanh
vu buu chinh cong ich. phd (trir truong hop hé so ndp triec tuyen );
- Chuyén ho so (dién tu) trén HE thdng va ban giao hd so glay cho dich
vu buu chinh cong ich dé chuyen cho co quan c6 tham quyén giai quyét
(tiép nhdn, ghi nhdn yéu cau vé hinh thire, dia diém tra két qua).
I TAI BAN QUAN LY KHU KINH TE, CONG NGHIEP
Budc 2.1 | Lanh dao Phong Xay dung Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét 02 gid lam viéc
Chuyén vién dwoc phéin cong thu ly ho so ¢ trach nhi¢m xem xét,
A n \ A tham muwu xv ly ho so, dw thdo két qua gidi quyét truéc khi trinh
Buge 2.2 | Chuyén vien Phong Xy dung lanh dao Phong Xdy dung: , ‘ 56 gioy lam viéc
+ Trong thoi han 07 ngady lam viée sau khi ti€p nhan ho so, truong hop
ho so chua dam bao cac ndi dung theo quy dinh: Tham muu van ban
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Thu tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

yéu cau bo sung, diéu chinh hd so gui cho to chirc, ¢ nhan ndp hd so;
Thong bao dén chu dau tu vé 1y do khong cap giay phép.

+ Truong hop ho so dam bao cac ndi dung theo quy dinh. Chuyén vién
chu tri t6 chte xir Iy hd so theo quy dinh; Tham muu Béo cdo thim
dinh cia Phong Xay dung va du thao gidy phép xdy dung trinh Lanh
dao Ban

138 gio lam viéc

Budc 2.3

Lanh dao Phong Xay dung

Xem xét, xac nhan Bao cdo tham dinh cua Phong Xay dung; xac nhan
du thao Glay phép xay dung hodc van ban van ban yéu cau bd sung,
diéu chinh ho so; Thong bao 1y do khong cap gidy phép

08 gid lam viéc

Budc 2.4

Lanh dao Ban Quan ly Khu kinh
te, cong nghiép

Ky Gidy phép xay dung/Vin ban/thong bao

04 gid lam viéc

Vao s6 van ban, dong dau, ky sO0, chuyén hdé so cho B

Budc 2.5 B6 phén van thu Ban Quan ly Khu | phan  TN&TKQ cua Van phong UBND thanh phé tai 04 oid [am vid
YO 22 kinh té, cong nghiép Trung tam Phyc vy hanh chinh cong thanh pho/Tra két glofam viee
qua giai quyét TTHC.
11 TAI BQO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
E Il:llfl%n fé;a/;{;unrf tirg/gggﬁhvﬁglﬁgh Xac nhém trén phﬁn mém mot cura; w
Budc 3 & P P | Tra két qua gidi quyét TTHC cho c4 nhan/td chirc va thu phi, 1& phi

cung tmg dich vu buu chinh c6ng ich
(Bo ghdn Mot cura bat ky nhan ho
so dau vao)

(néu co).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

160 gio 1am viéc
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7. Quy trinh Cap diéu chinh gidy phép xiy dung d6i véi cong trinh cip dic biét, cap I, cap II (cong trinh Khong
theo tuyen/Theo tuyén trong d6 thi/Tin nguéng, ton giao /Twong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh
khéng theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong dé thi/Dw 4n) (1.013231)

- Thoi han giai quyét: 20 ngay ké tir ngay nhan da ho so hop 18 (160 gio 1am viéc).
- Quy trinh nd1 bg, quy trinh di¢n tir :

Thu t.l‘f cong Pon vi/nguoi thuce hién Noi dung cong viéc Thot slan
viéc thuc hién
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Hudng d?lp cac to chtre/ca nhan nop hé so truc tiép/truc tuyén;
+ Cung cap thong tin, huéng dan nguoi dan/doanh nghi¢p thuc hién
TTHC,; ’
Trung tam Phuc vu hanh chinh + U’LAl tién hq }rc_y th}IC h§¢n qua} 'chcl'lxvu cong 7t1’LIC tuxyen., o
A . ~ n - Kiém tra, ti€p nhéan ho so, gui phi€u hen tra cho t6 chirc/ca nhan theo
cong phuong, xa/Trung tam Phuc quy dinh;
Buge 1 Vi hanh Ch%{]h cong thaph - So hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC thanh 04 g6 lam vige
phd/Doanh nghi€p cung ung dich hé
vu buu chinh cong ich pho (trir truong hop hé so nép truec tuyen)
: ’ - Chuyén hd so (dién tir) trén Hé thong va ban giao hd so glay cho
dich vu buu chinh cong ich dé chuyen cho co quan c6 thim quyén giai
quyét (tiép nhdn, ghi nhdn yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két
qua).
I TAI BAN QUAN LY KHU KINH TE, CONG NGHIEP
Budc 2.1 | Lanh dao Phong Xay dung Nhén ho so (dién tir) va phan cong giai quyét 02 gio lam viéc
Chuyén vién dwgc phan cong thu ly hé so c6 trach nhi¢gm xem xét,
Buéc 2.2 | Chuyén vién Phong Xay dung tham muwu xw ly ho so, dw thdo két qua gidi quyét trwdc khi trinh

lanh dao Phong Xdy dung: ) .
+ Trong thoi han 07 ngay lam viéc sau khi ti€p nhan ho so, truong

56 gid lam viéc
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Thu t.l’f cong Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc Thot sian
viec thuc hién
hop hé so chua dam bao cac ndi dung theo quy dinh: Tham muu van
ba}n yéu cau bo sung, dieu ghinh hé so gui cho tQ Chlzl”C, cd nhan ndp
ho so; Thong bao dén chu dau tu vé 1y do khong cap giay phép
+ Truong hop hd so dam bao cac ndi dung theo quy dinh. Chuyén
vién chu tri t6 chtrc xir Iy hd so theo quy dinh; Tham muu Bao céo 138 oid 1am vidc
thAm dinh cua Phong Xay dung va du thao gidy phép xdy dung diéu & :
chinh trinh Lanh dao Ban
Xem xét, x4c nhan Bao céo tham dinh cua Phong Xay dung; xac nhén
Budc 2.3 | Lanh dao Phong Xay dung du thao G1ay phép xay dung hodc van ban van ban yéu cau bd sung, | 08 gid 1am viée
diéu chinh hé so; Thong bao 1y do khong cap gidy phép diéu chinh.
. Lanh dao Ban Quén Iy Khu kinh | ., .« A A , . R , 1 o
Budc 2.4 €, cdng nghiép Ky Giay phép xay dung diéu chinh Van ban/thong bao 04 gio lam viéc
Vao s6 vian ban, dong dAu, ky $0, chuyén hd so chp Bo
. B0 phan vidn thu Ban Quan 1y | phan TN&TKQ cia Van phong UBND thanh pho tai T
Buge 2.5 Khu kinh té, cong nghiép Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thanh pho/Tra két 04 gio lam vige
qua gidi quyéet TTHC.
11 TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
phtn. Tane o PO | i i v i vt
Buéc 3 & P SUP| Tra két qua giai quyét TTHC cho c nhan/td chic va thu phi, 18 phi

cung tmg dich vu buu chinh cong ich
(Bo ]ghdn Mot ciea bat ky nhdn ho
so ddu vao)

(néu co).

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

160 gio 1am viéc
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8. Quy trinh Cap diéu chinh giay phép xdy dung ddi v6i cong trinh cip III, cap IV (cong trinh Khong theo
tuyén/Theo tuyén trong dd thi/Tin ngudng, ton gido /Tweng dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong
theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyen trong dé thi/Du an) (1.013226)

- Thoi han giai quyét: 20 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 1& (160 gio 1am viéc).

- Quy trinh nd1 bg, quy trinh di¢n tir :

Th t.l'f cong Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc Thot glan
viéc thuc hién
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Hudng dﬁp cac to chuc/ca nhan nop hd so truc tiép/truc tuyén;
+ Cung cap thong tin, huéng dan nguoi dan/doanh nghié¢p thuc hién
TTHC;
+ [N X oA . A A
Trung tdm Phuc vu hanh chinh Ul} tien ho. ;rrcy th}r ¢ h§¢n quil d lch;Vu cong t e tuxyen.’ LA
n \ ~ A - Kiém tra, ti€p nhéan ho so, gui phi€u hen tra cho t6 chirc/ca nhan theo
cong phuong, xa/Trung tam Phuc quy dinh;
Buge 1 Ve hanh Ch%rjh cong tha.nh - S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé théng thong tin giai quyét TTHC thanh 04 gi6 lam vige
pho/Doanh nghi¢p cung Ung dich
vu buru chinh cong ich phé (trir truong hop hé so nép truec tuyen)
: ' - Chuyén ho so (dién tir) trén He thong va ban giao hd so glay cho
dich vu buu chinh cong ich de chuyen cho co quan c6 tham quyén giai
quyét (tiép nhdn, ghi nhdn yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két
qua).
I TAI BAN QUAN LY KHU KINH TE, CONG NGHIEP
Budce 2.1 | Lanh dao Phong Xay dung Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét 02 gid lam viéc
Chuyén vién dwgc phin cong thu ly hé so cé trach nhiém xem xét,
Buéc 2.2 | Chuyén vién Phong Xay dung tham mwu xw ly ho so, dw thdo két qua gidi quyét truéc khi trinh

lanh dao Phong Xdy dung: ) .
+ Trong thoi han 07 ngady lam viéc sau khi ti€p nhan ho so, truong

56 gio lam viéc
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Thu t.l’f cong Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc Thot sian
viec thuc hién
hop hé so chua dam bao cac ndi dung theo quy dinh: Tham muu van
ba}n yéu cau bo sung, dieu ghinh hé so gui cho tQ Chlzl”C, cd nhan ndp
ho so; Thong bdo dén chu dau tu vé 1y do khong cap giay phép
+ Truong hop hd so dam bao cac ndi dung theo quy dinh. Chuyén
vién chu tri t6 chtrc xir Iy hd so theo quy dinh; Tham muu Bao céo 138 oid 1am Vi
thim dinh ciia Phong Xay dung va du thao gidy phép xay dung diéu & i
chinh trinh Lanh dao Ban
Xem xét, x4c nhan Bao céo tham dinh cua Phong Xay dung; xac nhan
Budc 2.3 | Lanh dao Phong Xay dung du thao G1ay phép xay dung hodc van ban van ban yéu cau bd sung, | 08 gid 1am viée
diéu chinh hé so; Thong bao 1y do khong cap gidy phép diéu chinh.
. Lanh dao Ban Quan Iy Khu kinh | ., .« A A , . 1 R , 1 n
Budc 2.4 &, cdng nghiép Ky Giay phép xay dung di¢u chinh Van ban/thong bao 04 gio lam viéc
Vao s6 vian ban, dong dAu, ky $0, chuyén hd so chp Bo
. B0 phan vidn thu Ban Quan 1y | phan TN&TKQ cta Van phong UBND thanh pho tai T
Buge 2.5 Khu kinh té, cong nghiép Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thanh pho/Tra két 04 gio lam vige
qua gidi quyet TTHC.
11 TAI BQO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
phtn, s v i i vt
Budc 3 A SUP| Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chuc va thu phi, 18 phi

cung tmg dich vu buu chinh cong ich
(Bo ]ghdn Mot cvra bat ky nhdan ho
so ddu vao)

(néu co).

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

160 gio' 1am viéc
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9. Quy trinh Gia han gidy phép xdy dung doi véi cong trinh cip dic biét, cip I, cip II (cong trinh Khong theo
tuyen/Theo tuyén trong d6 thi/Tin ngudng, ton giao/Twong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong
theo tuyén/Theo giai doan cho cdng trinh theo tuyén trong dé thi/Dw 4n) (1.013233)

- Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh (40 gio 1am viéc)
- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tr:

:l“hu’ t.l'f Pon vi/nguoi thuce hién Noi dung cong viéc Thot stan

cong viec thuc hién
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

Huéng dan cac to chirc/ca nhan ndp hd so truc tiép/truc tuyén;
+ Cung cap thong tin, hudng din ngudi dan/doanh nghiép thyc hién
TTHC;
+ U tién hd tro thyc hién qua dich vu cong truc tuyén.
Trung tam Phyc vy hanh chinh cong | - Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho tO chirc/ca nhan
phuong, xa/Trung tdm Phuc vu hanh | theo quy dinh;
chinh cong thanh phé/Doanh nghiép | - S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC
cung ung dich vy buu chinh cong ich. | thanh pho (triv trieong hop hé so ndp triec tuyén);
- Chuyén hd so (dién tr) trén Hé théng va ban giao hd so gidy cho
dich vu buu chinh céng ich dé chuyén cho co quan c6 thim quyén
giai quyét (tiép nhdn, ghi nhdn yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra
két qua).

I TAI BAN QUAN LY KHU KINH TE, CONG NGHIEP

Bude 1 04 gio lam viéc

Budc 2.1 | Lanh dao Phong Xay dung Nhan hé so (dién tir) va phan cong giai quyét 02 gi¢d lam viéc

Xem xét, to chtrc thim dinh theo quy dinh, xir Iy ho so, dy thao vin
ban Bao c4o tham dinh cua Phong Xay dung; du thao Gidy phép gia
han. Truong hop hd so khong du diéu kién dé gia han gidy phép
thong bao dén chu dau tu bang van ban va néu 16 1y do.

Budc 2.2 | Chuyén vién Phong Xay dung 22 gio lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Budc 2.3

Lanh dao Phong Xay dung

Xem xét, xac nhan Bao cdo tham dinh ctia Phong Xay dung; xac
nhan Giay phép gia han, van ban néu ro 1y do

06 gio lam viéc

Budc 2.4

Lanh dao Ban Quan ly Khu kinh
te, cong nghiép

Ky Giay phép gia han/Vin ban

04 gio lam viéc

B6 phan van thu Ban Quan ly Khu

Vao sb vin ban, dong dAu, ky 30, chuyén hd so chp Bo
phin TN&TKQ cia Van phong UBND thanh phd tai

Buge 2.5 kinh té, cong nghiép Trung tam ’ Phuc vu hanh chinh coéng thanh phd/Tra két 02 gi¢ lam vige
qua giai quyet TTHC.
111 TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
p h}Img’A xﬁ/Tr}mg tén3 Phuc vu hél.l}h Xéc nhan trén phan mém mot ctra;
Budce 3 chinh cong thanh pho/Doanh nghiep Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/to chirc va thu phi, 1& phi

cung tmg dich vu buu chinh céng ich
(Bo ;?hc,in Mot cura bdt ky nhan ho
so dau vao)

(néu co).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

40 gio 1am viée
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~10. Quy trinh Gia han gidy phép xdy dung ddi véi cong trinh cép III, cap IV (cong trinh Khong theo tuyén/Theo
tuyén trong do thi/Tin ngudng, ton giao/Twong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo
tuyeén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong do thi/Du an) (1.013227)

- Thoi han giai quyét: 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh (40 gio' 1am viéc)

- Quy trinh nd1 bg, quy trinh dién tir:

Thw t.l'f Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc Thot gan

cong viéc thuc hién
I TAI BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

Hudng dan céc to chirc/ca nhan ndp ho so truc tiép/truc tuyén;
+ Cung cép thong tin, huéng dan ngudi dan/doanh nghiép thyc hién
TTHC,;
+ Uu tién hd tro thyc hién qua dich vu cong truc tuyén.
Trung tm Phyc vy hanh chinh cong | - Kiém tra, tiép nhan ho so, gii phiéu hen tra cho t6 chirc/ca nhan
phuong, xa/Trung tam Phuc vu hanh | theo quy dinh;
chinh cong thanh phd/Doanh nghiép | - S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC
cung g dich vu buu chinh cong ich. | thanh pho (trie triweong hop hé so ndp truc tuyén);
- Chuyén hd so (dién tir) trén Hé thong va ban giao ho so gidy cho
dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho co quan c6 tham quyén
giai quyét (tiép nhdn, ghi nhdn yéu cau vé hinh thire, dia diém tra
két qua).

I TAI BAN QUAN LY KHU KINH TE, CONG NGHIEP

Budce 1 04 gio lam viéc

Budc 2.1 | Lanh dao Phong Xay dung Nhén ho so (dién tir) va phan cong giai quyét 02 gio lam viéc

Xem xét, to chtrc thim dinh theo quy dinh, xtr Iy ho so, dy théao vin
ban Bao cdo thim dinh ctua Phong Xay dung; du thao Gidy phép gia
han. Truong hop ho so khong du diéu kién dé gia han gidy phép
thong bao dén chu dau tu bang van ban va néu 13 1y do.

Budc 2.2 | Chuyén vién Phong Xay dung 22 gid lam viéce
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Thu tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Budc 2.3

Lanh dao Phong Xay dung

Xem xét, xac nhan Bao cdo tham dinh ctia Phong Xay dung; xac
nhan Giay phép gia han, van ban néu ro 1y do

06 gio lam viéc

Budc 2.4

Lanh dao Ban Quan ly Khu kinh
te, cong nghiép

Ky Giay phép gia han/Vin ban

04 gio lam viéc

B6 phan van thu Ban Quan ly Khu

Vao sb vin ban, dong dAu, ky 30, chuyén hd so chp Bo
phin TN&TKQ cia Van phong UBND thanh phd tai

Buge 2.5 kinh té, cong nghiép Trung tam ’ Phuc vu hanh chinh coéng thanh phd/Tra két 02 gi¢ lam vige
qua giai quyet TTHC.
111 TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
p h}Img’A xﬁ/Tr}mg tén3 Phuc vu hél.l}h Xéc nhan trén phan mém mot ctra;
Budce 3 chinh cong thanh pho/Doanh nghiep Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/to chirc va thu phi, 1& phi

cung tmg dich vu buu chinh céng ich
(Bo ;?hc,in Mot cura bdt ky nhan ho
so dau vao)

(néu co).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

40 gio 1am viée
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11. Quy trinh Cip lai gidy phép xiy dung do6i véi cong trinh cAp dic biét, cap I, cap II (cong trinh Khong theo
tuyen/Theo tuyén trong dé thi/Tin ngudng, ton gido /Twong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong
theo tuyén/Theo giai doan cho cdng trinh theo tuyén trong dé thi/Dw 4n) (1.013235)

- Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh (40 gio 1am viéc)
- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tr:

:l"hu’ t.l'f Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc Thot stan

cong viéc ’ thuc hién
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

Hudng dan céc to chirc/cd nhan ndp ho so truc tiép/truc tuyén;
+ Cung cap thong tin, huéng din ngudi dan/doanh nghiép thuc hién
TTHC,;
+ Ut tién hd tro thuc hién qua dich vy cong truc tuyén.
- Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho to chirc/ca nhan

Trung tam Phyc vu hanh chinh céng
phuong, xa/Trung tam Phuc vu hanh

. Py \ X .~ | theo quy dinh;
Budc 1 | chinh cong thanh pho/Doanh nghiép
cung tmg dich vu buu chinh cong | S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC

«ch thanh pho (trix trieong hop hé so nép triee tuyén);

' - Chuyén ho so (dién tir) trén Hé thong va ban giao hd so gidy cho
dich vu buu chinh cong ich dé chuyen cho co quan c6 thAm quyen
giai quyét (tiép nhdn, ghi nhdn yéu cau vé hinh thirc, dia diém trd

04 gio lam viéc

ket qua).
I TAI BAN QUAN LY KHU KINH TE, CONG NGHIEP
Budc 2.1 | Lanh dao Phong Xay dung Nhén ho so (dién tir) va phin cong giai quyét 02 gio lam viéc

Xem xét, to chire thim dinh theo quy dinh, du thao vin ban Bao céo
tham dinh cta Phong Xay dung; du thao Giay phép gia han. Truong
hop hd so khong du diéu kién dé cap lai gidy phép xdy dung thi
thong bao dén chu dau tu bang vin ban va néu rd 1y do

Budc 2.2 | Chuyén vién Phong Xay dung 22 gid lam viéc
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Thir tu
cong viéc

Pon vi/nguwoi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Xem xét, xac nhan Bdo cdo tham dinh cua Phong Xay dung; xac

Buge 2.3 | Lanh dao Phong Xay dung nhan Gidy phép, vin ban néu 1 1y do khong cép lai gidy phép 06 g6 lam vigc
Bude 2.4 | LAnh dao Ban Quan Iy Khu kinh | oo cie0 per van ban 04 gid lam viée
te, cong nghiép
Vao s6 vian ban, dong dau, ky sd, chuyén ho so cho B
. B0 phan van thu Ban Quan Iy Khu | phdn  TN&TKQ cia Van phong UBND thanh phd tai e e
Buge 2.5 kinh té, cong nghiép Trung tdm Phuc vy hanh chinh c6ng thanh pho/Tra keét 02 gior lam vige
qua giai quyét TTHC.
11 TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tam Phyc vy hanh chinh cong
phtng /TG oy P00 e v phin i v i
Budc 3 & P EWCP | Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/td chirc va thu phi, 1€ phi

cung ung dich vy buu chinh cong ich
(Bo ghdn Mot cura bat ky nhan ho
so dau vao)

(néu co).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

40 gio' lam viéc
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~12. Quy trinh Cp lai gidy phép xiy dung ddi v6i cong trinh cap III, cAp IV (cong trinh Khong theo tuyén/Theo
tuyén trong do thi/Tin ngudng, ton gido /Tweng dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo
tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong doé thi/Dy an) (1.013228)

- Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh (40 gio 1am viéc)

- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tr:

:l"hu’ t.l'f Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc Thot stan

cong viéc ’ thuc hién
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

Hudng dan céc to chirc/cd nhan ndp ho so truc tiép/truc tuyén;
+ Cung cap thong tin, huéng din ngudi dan/doanh nghiép thuc hién
TTHC,;
+ Ut tién hd tro thuc hién qua dich vy cong truc tuyén.
- Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho to chirc/ca nhan

Trung tam Phyc vu hanh chinh céng
phuong, xa/Trung tam Phuc vu hanh

. Py \ X .~ | theo quy dinh;
Budc 1 | chinh cong thanh pho/Doanh nghiép
cung tmg dich vu buu chinh cong | S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC

«ch thanh pho (trix trieong hop hé so nép triee tuyén);

' - Chuyén ho so (dién tir) trén Hé thong va ban giao hd so gidy cho
dich vu buu chinh cong ich dé chuyen cho co quan c6 thAm quyen
giai quyét (tiép nhdn, ghi nhdn yéu cau vé hinh thirc, dia diém trd

04 gio lam viéc

ket qua).
I TAI BAN QUAN LY KHU KINH TE, CONG NGHIEP
Budc 2.1 | Lanh dao Phong Xay dung Nhén ho so (dién tir) va phin cong giai quyét 02 gio lam viéc

Xem xét, to chire thim dinh theo quy dinh, du thao vin ban Bao céo
tham dinh cta Phong Xay dung; du thao Giay phép gia han. Truong
hop hd so khong du diéu kién dé cap lai gidy phép xdy dung thi
thong bao dén chu dau tu bang vin ban va néu rd 1y do

Budc 2.2 | Chuyén vién Phong Xay dung 22 gid lam viéc
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Thir tu
cong viéc

Pon vi/nguwoi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Xem xét, xac nhan Bdo cdo tham dinh cua Phong Xay dung; xac

Buge 2.3 | Lanh dao Phong Xay dung nhan Gidy phép, vin ban néu rd 1y do khong cap lai gidy phép 06 giorlam vige
Buéc 2.4 | anh dao Ban Quan Iy Khu kinh | o it per van ban 04 ity 1am viéc
te, cong nghiép
Vao s6 van ban, dong dau, ky so, chuyén ho so cho B¢
. B0 phéan van thu Ban Quan Iy Khu | phan TN&TKQ cta Van phong UBND thanh phd tai e
Buge 2.5 kinh té, cong nghiép Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thanh pho/Tra két 02 gi6 lam vige
qua giai quyét TTHC.
11 TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tam Phyc vy hanh chinh cong
Budc 3 & P EWCP | Tra két qua giai quyét TTHC cho ¢4 nhan/td chirc va thu phi, 1¢ phi

cung tmg dich vy buu chinh cong ich
(Bo ghdn Mot cura bat ky nhan ho
so dau vao)

(néu co).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

40 gio' lam viéc
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IL. Linh vuc quan ly chat lwgng cong trinh xiy dung

1. Quy trinh Cho y kién vé két qua danh gia an toan cong trinh ddi véi cong trinh xdy dung nim trén dia ban tinh
(1.009788)

- Thoi han giai quyét: 10 ngay d6i véi cong trinh ké tir ngay nhan d ho so hop 18; trong d6 tai Ban Quan 1y Khu kinh té,
cong nghiép 1a 07 ngay; tai UBND thanh phd 14 03 ngay (80 gio' 1am viéc)

- Quy trinh nd1 bg, quy trinh di¢n tu:

:l“hu’ t."f Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc Thoi stan

cong viec thwe hién
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

Huéng dan cac td chirc/ca nhan ndp hd so truc tiép/truc tuyén;
+ Cung cap thong tin, huéng dan ngudi dan/doanh nghiép thuc hién
TTHC;
+ Uu tién hd trg thyuc hién qua dich vu cong truc tuyén.
- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho t6 chirc/ca nhan

Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
phuong, xa/Trung tam Phuc vy hanh

. A \ 2 .~ | theo quy dinh;
Budc 1 | chinh cong thanh phd/Doanh nghi€p
cung (mg dich vu buu chinh cong | - S6 hoa, cap nhat ho so vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC

«ch thanh pho (trix trieong hop ho so nép truee tuyén);

' - Chuyén ho so (dién tir) trén Hé thong va ban giao hd so gidy cho
dich vu buu chinh cong ich dé chuyen cho co quan ¢ tham quyen
giai quyét (tiép nhdn, ghi nhdn yéu cau vé hinh thire, dia diém trd

04 gid lam viéc

két qua).
I TAI BAN QUAN LY KHU KINH TE, CONG NGHIEP 52 gio 1am viée
Budce 2.1 | Lanh dao Phong Xay dung Nhan hd so (dién tir) va phan cong giai quyét 02 gio lam viéc

- Tham dinh hd so;
- Béo céo két qua, trinh Lanh dao Phong xem xét.
Budc 2.3 | Lanh dao Phong Xay dung Kiém tra, soat xét, xac nhan trudc khi trinh Lanh dao Ban 02 gio lam viéc

Budce 2.2 | Chuyén vién Phong Xay dung 44 gio lam viéc
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:l“hu’ t."f Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc Thoi stan
cong viec thwe hién
Buéc 2.4 | Anh dao Ban Quan 1y Khu kinh | o o0 140 c40 UBND thanh phé. 02 gidr lam viée

te, cong nghi¢p
B0 phén van thu/chuyén vién xtr ly - Vén thu vao s6 van ban, dong dau, ky s6 xac nhan hoa‘lr} thanh
Budc 2.5 | cua phong Xay dung(lién thong ho | - Chuyén vién xir 1y cua phong Xay dunglién thong ho so cho Bo | 02 gio lam viée
S0) ] phan TN&TKQ cia VP UBND thanh pho
III | TAI UBND THANH PHO 24 gio 1am viéc
Bude 3.1 B6 phén TN&TKQ ctua VP UBND | Kiém tra, tiép nhén hé so va chuyén h6 so cho chuyén vién VP 02 oid lam vide
" | thanh phd UBND thanh phd thu Iy & -
h A ‘A - h \ BND r 5 ’ A 3 ~ \ A A
Budc 3.0 C‘uyen vién Van phong U XGIIAI xét, xu ly ho so, trinh Lanh dao UBND thanh phd phé 16 gios 1am viée
thanh pho duyét
Bude 3.3 ;ﬁgb dao Van phong UBND thanh | x4 1o van ban 02 git lam viée
Budc 3.4 | Lanh dao UBND thanh phd Phé duyét van ban 02 gio lam viéc
B6 phéan van thu/ B phan| . =z . .. . z . X e 1. R,
Buéc 3.5 | TN&TKQ cia Van phong UBND | ¥ a0 SO van bin, déng dau, ky s0, chuyén van ban (dien t va ban | ) oio 13 vise
\ ) giay) cho Bo phan TN&TKQ nhén ho so dau vao
thanh pho
IV TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
Buéc 4 & P STP 1 Tra két qua giai quyét TTHC cho cé nhan/td chirc va thu phi, 1¢ phi

cung ung dich vy buu chinh cong ich
(Bo ]?hdn Mot cua bat ky nhdn ho
so ddu vao)

(néu co).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

80 gio lam viéc
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2. Quy trinh Cho y kién vé viéc cac cong trinh hét thoi han sir dung nhung c6 nhu cau sir dung tiép (trir trwong hop
nha & riéng 1€) (1. 009791)

- Thoi han giai quyét: 10 ngay d6i véi cong trinh ké tir ngay nhan du ho so hop 18; trong d6 tai Ban Quan 1y Khu kinh té,
cong nghiép 1a 07 ngay; tai UBND thanh phd 14 03 ngay (80 gio' 1am viéc)

- Quy trinh nd1 bd, quy trinh di¢n tu:

:l"hu’ t.l'f Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc Thot stan
cong viéc ’ : ) : j thwe hién

I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

Huéng dan cac to chirc/ca nhan ndp ho so truc tiép/truc tuyén;

+ Cung cap thong tin, huéng din ngudi dan/doanh nghiép thuc hién
TTHC,;

+ Ut tién hd tro thuc hién qua dich vy cong truc tuyén.

Trung tam Phuc vu hanh chinh cong | Kiém tra, tiép nhan hd so, gti phiéu hen tra cho to chirc/cd nhan

phuong, xa/Trung tam Phuc vu hanh

. Py \ X .~ | theo quy dinh;
Budc 1 | chinh cong thanh pho/Doanh nghiép
cung tmg dich vu buu chinh cong | S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC

«ch thanh pho (trix trieong hop hé so nép triee tuyén);

' - Chuyén ho so (dién tir) trén Hé thong va ban giao hd so gidy cho
dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho co quan c6 thim quyén
giai quyét (tiép nhdn, ghi nhdn yéu cau vé hinh thirc, dia diém trd

04 gio lam viéc

ket qua).
I TAI BAN QUAN LY KHU KINH TE, CONG NGHIEP 52 gio 1am viée
Budc 2.1 | Lanh dao Phong Xay dung Nhén ho so (dién tir) va phan cong giai quyét 02 gid lam viéc

- Tham dinh hd so;

Bu6c 2.2 | Chuyén vien Phong Xy dung - Bao c4o két qua, trinh Lanh dao Phong xem xét.

44 g10 lam viéc

Budc 2.3 | Lanh dao Phong Xay dung Kiém tra, soat xét, xac nhan trudce khi trinh Lanh dao Ban 02 gio lam viéc
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Thir tu
cong viéc

Pon vi/nguwoi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Lanh dao Ban Quan ly Khu kinh

Buéc2.4 | . A Ky vin ban bao cao UBND thanh phd 02 gio lam viéc
te, cong nghi¢p
B phan van thu/chuyén vién xu l}"/ - Vin thu vao s6 van ban, dong dAu, ky sb x4ac nhan hoa‘u} thanh

Budc 2.5 | cua phong Xay dung(lién thong ho | - Chuyén vién xur ly cua phong Xay dunglién thong h6 so cho By | 02 gid lam viée
S0) ] phan TN&TKQ cua VP UBND thanh phd

111 TAI UBND THANH PHO 24 gio lam viéc
Buée 3.1 B6 phan TN&TKQ ctia VP UBND | Kiém tra, ti€ép nhan ho so va chuyén ho so cho chuyén vién VP 02 oid 1am viee
" | thanh phé UBND thanh phd thu Iy & Vis

Ch N [N Vv h‘ UBND r 5 ’ A \ ~ \ A A

Bude 3.2 wyén vién Van phong Xen} xét, xu ly ho so, trinh Lanh dao UBND thanh pho phé 16 gitr lam viéc
thanh pho duyét

Budce 3.3 gﬁgh dao Van phong UBND thanh Kiém tra, ky vin ban 02 gio lam viée

Budce 3.4 | Lanh dao UBND thanh ph Phé duy¢t van ban 02 gio lam viéc
B6 phan van thuw/ B phan| .. « . .. , £ . X IO A e g

Buéc 3.5 | TN&TKQ ciia Van phong UBND | Y40 $0 van ban, dong dau, ky s0, chuyén van ban (dién tir va ban |5 o1 130 viec

\ ) giay) cho Bo phan TN&TKQ nhan hoé so dau vao
thanh pho
v TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
P /T P00 | i i i
Budc 4 & P EWCP | Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/td chirc va thu phi, 1€ phi

cung tmg dich vu buu chinh cong ich
(Bo ghdn Mot cura bat ky nhan ho
so dau vao)

(néu co).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

80 gio lam viéc
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3. Quy trinh Kiém tra cong tac nghiém thu hoan thanh cong trinh (1.009794)
- Thoti han giai quyét:
+ 20 ngay d6i voi cong trinh cip 1, cap dic biét ké tir ngay nhan du ho so hop 18 (goi tit la THI);
+ 14 ngay d6i voi cong trinh con lai ké tir ngdy nhan da hd so hop 18 (gei tit la TH2).

- Quy trinh nd1 bd, quy trinh di¢n tu:

:l"hu’ t.l'f Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc Thot stan
cong viéc thwe hién
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Huong d?irn cac to chure/ca nhénNnép hé so truc tiép/truc tuyén;
+ Cung cap thong tin, hudng dan nguoi dan/doanh nghiép thuc hién
TTHC;
+ . A X ‘A . A A
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Uli tién ho .t;rq thu:c hlgn qua Ei}Ch vy cong '[I'l;I'C tuye?. o
. ~ . N - Kiém tra, ti€p nhén ho so, gui phi€u hen tra cho t6 chirc/ca nhan
phuong, xa/Trung tam Phyc vy hanh theo quy dinh:
Buge 1 | chinh ong ‘Fhanh p ho/Doan’h nghAle;p - S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC 04 gi6 lam vigc
cung tng dich vu buu chinh céng h
«ch thanh pho (trir truong hop hé so np truc tuyén);
' - Chuyén ho so (dién tir) trén Hé thong va ban giao hd so gidy cho
dich vu buu chinh cong ich dé chuyen cho co quan c6 thAm quyen
giai quyét (tiép nhdn, ghi nhdn yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra
ket qua).
I TAI BAN QUAN LY KHU KINH TE, CONG NGHIEP
Budc 2.1 | Lanh dao Phong Xay dung Nhén ho so (dién tir) va phan cong giai quyét 04 gio lam viéc
Xem xét, tham dinh, tham muu ban hanh ké hoach kiém tra, xur Iailx_iléc 140 gio
Budc 2.2 | Chuyén vién Phong X4y dung 1y ho so, du thao Thong bdo két qua kiém tra cong tdc nghiém ‘

thu

- TH2: 92 gio

lam viéc
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Thir tu
cong viéc

Pon vi/nguwoi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Xem xét, xac nhan du thao Thong bao két qua kiém tra cong

Budc 2.3 | Lanh dao Phong Xay dung tac nghiém thu 04 gio lam viéc
Budc 2.4 L;anl} dao B.aP Quan 1y Khu kinh Ky Thong bao két qua kiém tra cong tac nghiém thu 04 gio lam viéc
te, cong nghié¢p
Vao s0 van ban, déng dau, ky sO, chuyén ho so chp Bo
. B0 phan van thu Ban Quan Iy Khu | phan TN&TKQ cua Van phong UBND thanh pho tai e e
Buge 2.5 kinh té, cong nghiép Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong thanh pho/Tra két 04 gi6 lam vige
qué giai quyét TTHC.
I11 TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
Buéc 3 & P SUP 1 Tra két qua giai quyét TTHC cho cé nhan/td chirc va thu phi, 18 phi

cung ung dich vu buu chinh cong ich
(Bo phdn Mot ciea bat ky nhdn ho
so ddu vao)

(néu co).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

- TH1: 160 gio
lam viéc

- TH2: 112 giv¢
lam viéc

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HUE
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