UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM

THANH PHO HUE Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 43 /KH-UBND Hué, ngay 26 thang 01 ndam 2026
KE HOACH

Cong tac van thw, luu trir nam 2026

Thuc hién Quyét dinh s6 3888/QD-UBND ngay 20/12/2025 ciia UBND
thanh phd Hué vé viéc ban hanh Chuong trinh cong tac nim 2026; trén co s
thue tién quan 1y nha nudc vé cong tac van thu, luu trir tai dia phuong, UBND
thanh phé Hué ban hanh Ké hoach cong tac van thu, luu trit ndm 2026 nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

a) Tang cuong cong tac quan 1y nha nudc vé cong tac van thu, luu trir;
dua viéc thuc hién cong tac van thu, luu trlt ding quy dinh cia Nha nudce. Nang
cao trach nhiém cia nguoi ding dau co quan, don vi; trach nhiém cua cong
chtrc, vién chuc trong viéc 1ap hd so va nop luu ho so, tai liéu dién tir vao Luu
trit co quan; day manh tGng dung cong nghé thong tin trong cong tac vin thu,
quan ly tai liéu dién tur.

b) T6 chirc trién khai thi hanh Luat Luu trit bao dam dong bo, théng nhat,
hiéu luc, hiéu qua. Xac dinh cuy thé noi dung cong viéc, thoi han, tién d6 hoan
thanh va trach nhiém cta cac co quan, t6 chic co lién quan trong viéc to chirc
trién khai thi hanh Luat Luru tri.

2. Yéu ciu

a) Bao dam su chi dao thong nhit cia UBND thanh phé va su phdi hop
chat ché, thuong xuyén, hi€u qua gitra cac sd, ban, nganh; UBND cac xa,
phuong (sau day goi la co quan, don vi) trong viéc trién khai cac nhiém vu vé
van thu, luu trir.

b) Thi trudéng cac co quan, don vi xdy dung ké hoach trién khai thyc hién
dam bao cac quy dinh cta phap luat va phu hop voi tinh hinh thyc té ctia co quan,
don vi; tich cuc, chu dong, thuong xuyén kiém tra, theo ddi, bao cao két qua thuc
hién Ké hoach diang tién do, dam bao kip thot, chat lugng, thiét thue, hiéu qua.

¢) Pua noi dung cong tac van thu, luu trir vao tiéu chi dé danh gia va binh
xét thi dua hang nim ddi véi tap thé, c nhan. Xur Iy trach nhiém cta tha truong
don vi va céac ca nhan khong nghi€ém tac thyuc hi¢n.

d) T4p trung chi dao c6 hiéu qua viéc 1ap hd so va giao ndp ho so, tai liu
vao Luu trir co quan, dac bi¢t 1a viéc 1ap ho so dién tir trén Hé théng Quan ly
vin ban diéu hanh.

I1. NQI DUNG KE HOACH

1. Tuyén truyén, pho bién phap luit vé vin thw, luu trir

Tang cudng cong tac tuyén truyén, pho bién Luat Luu trit va cac quy dinh
cua phap luat hién hanh vé van thu, Luu trit dén céac co quan, don vi, ngudi dan
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bang nhiéu hinh thic da dang dam bao cong tac tuyén truyén dat hiéu qua, noi
dung rd rang, thiét thuc ...

2. Xay dung va ban hanh vin ban quan Iy, hwéng din vé vin thw, luu triv

a) SO Noi vy tién hanh ra soat van ban quy pham phéap luat do UBND
thanh phd ban hanh; dé xuét sira d6i, b sung, thay thé, bii bé hodc ban hanh
m&i cac vin ban quy pham phap luat, bao dam tinh thong nhét, déng bo véi quy
dinh ctua phap luat hién hanh.

b) Cac co quan, don vi tap trung xay dung, sua d6i, bd sung va ban hanh
mdi cac vin ban quy dinh, hudng dan vé vin thu, luu trit ciia don vi phu hop véi
cac quy dinh cua phap luat hi¢n hanh.

3. Cong tac to chirc can b

a) S6 Noi vu xay dung ké hoach va to chire boi dudng, tap huén cong tac van
thu, luu trlr cho can bg, cong chure, vién chiic cia cac co quan, don vi. NOi dung tap
huén tap trung vao cac ndi dung vé luu trit dién to, khai thac st dung tai li¢u
s6 dé nang cao hon nira nang luc va chét luong tham muu cta doi ngili can bd thuc
hién cong tac van thu, luu trit, nham dam béo trién khai thuc hién théng nhét, déng
b, dap g cac yéu cau, nhiém vu trong thoi ky cong nghé so.

b) Céc co quan, don vi ra soat bd tri cong chire, vién chirc 1am cong tac
van thu, luu trir dam bao tiéu chuan va thyuc hién day du cac ché do phu cip! doc
hai, bao ho lao dong va cac ché do khac cho cong chirc, vién chirc 1am cong tac
lvu trir cua don vi theo ding quy dinh cua phap luat. Xay dung Ké hoach, noi
dung, chuong trinh, t6 chirc tap huin bdi dudng nghiép vu van thu, luu trit, t6i
toan thé cong chirc, vién chirc thudc pham vi quan 1y.

4. Kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh ciia phap luat vé vin thw, luu triv

a) SO Noi vu tang cudng kiém tra, hudng din cong tac van thu, luu trir d6i voi
cac co quan, don vi. Noi dung kiém tra tip trung vao cac Van dé sau:

- Tinh hinh thyc hién céc quy dinh cta phap luat vé cong tac van thu, luu trit.

- Cac hoat dong nghiép vu vé cong tac van thu, luu trit. Cong tac quan 1y tai
liéu khi chia tach, sap nhap don vi hanh chinh, co quan, don vi.

- Cong tac lap ho so dién tir trén Hé théng Quan 1y vin ban diéu hanh.

- Thue hién ché d6 bao cao thong ké cong tac van thu, luu trix va tai lidu luu tri.

7 b) Ki,ém tra, giam sat chét luong hoat dong dich vu luu trir, tap trung vao vige

kiém tra chat lugng dich vu chinh 1y tai liéu luu trir.

¢) Céc co quan, don vi xdy dung }(é' hoach kiém tra, huéng dan vé cong tac
van thu, luu trir; tién hanh kiém tra ‘it nhat 20% don vi hoac ca nhan thu¢c pham vi
quan ly; bao cdo két qua thuc hién vé S& Noi vu trude ngay 30/10/2026.

I Ché do phu cap doc hai, nguy hiém dugc thyc hién theo Thong tur s6 07/2005/TT-BNV ngay 05/01/2005 ctia Bo Noi
vu huéng dan thyc hién ché do phu cép doc hai, nguy hiém dbi voi can bo, cong chuc, vién chuc va Cong van s0
2939/BNV-TL ngay 04/10/2005 ciia Bo Néi vy huéng dan ché do phu cép doc hai, nguy hiém ddi vé6i can bo, cong chc,
vién chirc nganh huu trit. Boi dudng hién vat dugc thuc hién theo quy dinh tai Thong tu s6 24/2022/TT-BLDTBXH ngay
30/11/2022 cua B6 trudng Bo Lao dong - Thuong binh va Xa héi quy dinh viée bdi dudng bang hién vat dbi véi ngudi lao
dong lam viéc trong diéu kién co  yéu t6 nguy hiém, yéu t c6 hai. Truong hop cac phong chuyén mén thugc UBND cép xa
b trf dugc phong, kho luu trix dé bao quan tai li¢u va c6 nhan sy lam viée truc tiép trong kho thi s& dugc hudng cac ché do
phu cap doc hai, nguy hiém va ché do bdi dudng hién vét theo quy dinh cta phap lut.
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5. Quan ly tai liéu tai Lwu trir co quan, Luu trit lich sir thanh pho

a) Tai Luu trir co quan

- Thyc hién viéc Iwu trit ho so tha tuc hanh chinh dién tir theo quy dinh tai
Thong tu s6 13/2023/TT-BNV ngay 31/8/2023 ctia Bo Noi vu hudng dan luu trix
hd so thu tuc hanh chinh dién tir.

- Thuc hién nghiém tac Chi thi s6 03/CT- UBND ngay 13/02/2023 cua
UBND tinh Thira Thién Hué (nay la thanh phé Hué) vé ting cuong Gng dung
cong ngh¢ thong tin, thuc day chuyén d6i s trong cong tac van thu, luu trir.

- Thuc hién viéc sap xep, chinh 1y thu nop tai liéu vao Luu trit co quan va
t6 chirc tiéu huy tai liéu hét gia trj theo quy dinh ctia phap luét.

- Quan 1y tai lidu luu trit trong truong hop co quan, to chirc giai thé, pha
san hodc to chirc lai:

+ Thuc hi¢n nghiém tac cac hoat dong vé van thu theo quy dinh tai Nghi
dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ciia Chinh pha vé Cong tac van thu;
dic biét 1a viéc quan 1y, sir dung con dau?; quan 1y tai lidu luu trir trong truong
hop co quan, to chirc giai thé, pha san hodc t chirc lai theo quy dinh tai Diéu 13
Luat Luu trit va Chuong VII Thong tu s6 06/2025/TT-BNV ngay 15/5/2025 cua
Bo Noi vu quy dinh chi tiét mot s6 diéu ciia Luat luu trix,

+ Trong qua trinh sap xép tru so phai bd tri vi tri kho Luu trit co quan dam
bao theo quy dinh ctia phap lut va phu hop véi diu kién thuce té cta don vi.

+ Thu truéong cac co quan, don vi chiu trach nhiém trudc phap luat va
UBND thanh phd néu dé xay ra sai pham trong cong tac van thu, luu trit va quan
1y tai li€u luu trir.

b) Tai Luu trit lich st thanh phé

- Xay dung Dy an S6 hoa tai liéu luu trit cua cic co quan, don vi cap huyén
sau qué trinh sap xép, to chirc bd may hanh chinh trén dia ban thanh ph Hué.

- Xay dyng Dé an “Chinh 1y tai liéu luu trir tdn dong va va thu nhén tai
li¢u luu trir c6 thoi han bdo quan vinh vién dugc hinh thanh trong hoat dong cua
HDND&UBND cip x4 vao Luu trit lich st thanh phd Hué giai doan 2026 -
2035 va Dé an “Chinh 1y tai li¢u luu triv tdn dong tai cac co quan, td chirc thude
nguoén nop luu vao Luu trix lich sir thanh phé Hué giai doan 2026 - 2030”.

- Xay dung K& hoach trién khai Phan mém luu trit tai liéu dién tir do Cuc
Vian thu va Luu trir nha nude chuyén giao tai Trung tdm Luu tri.

- Tiép tuc trién khai thuc hién Quyét dinh s6 458/QD-TTg ngay 03/4/2020
ctia Tha tudng Chinh phtl vé viée phé duyét Pé an “Luu trit tai liéu dién tir cta cac
co quan nha nudc giai doan 2020 - 2025”; Bé an “Suu tam tai liéu luu trit quy, hiém
ctia tinh Thira Thién Hué (nay la thanh phé Hué) va vé tinh Thira Thién Hué giai
doan 2022 - 2031”’; Chuong trinh “Cong bd tai liéu luu trix dang bao quan tai Luu trix
lich str tinh phuc vu x4y dung, phat trién kinh t - x3 hdi cta tinh Thira Thién Hué
(nay la thanh phé Hué) giai doan 2023 - 2030”; Ké hoach s6 176/KH-UBND ngay
26/4/2024 ctia UBND tinh Thira Thién Hué (nay la thanh pho Hué) thyuc hién Quyét
dinh s6 71/QB-TTg ngay 10/02/2023 ctia Thu tuéng Chinh phii phé duyét cac nhiém
vu, giai phap bao hiém tai liéu luu trir Quéc gia giai doan IL.
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¢) Quan 1y tai liéu luu trit cua cac co quan, don vi cip huyén sau khi thyc
hién mé hinh chinh quyén hai cép

- Giao UBND céc x3, phuong? tiép tuc quan 1y khéi tai liéu luu trir cua
cac co quan, don vi cép huyén sau khi thuc hién mo6 hinh chinh quyén hai cép tai
cac dia diém bao quan tip trung; ddng thoi phdi hop voi Trung tim Luu trit t6
chtre sir dung khdi tai liéu nay theo dung quy dinh cta phép lut.

- S& Noi vu chi dao Trung tim Luu trit khan trwong phdi hop véi co quan,
don vi lién quan dé xuét dia diém dé luu trit, bao quan tai li¢u tap trung ta thanh
phé do Trung tdm Luu trir quan 1y.

6. Xay dung, bo tri kho Luu trir

a) Xay dyng Kho Luu trit chuyén dung cuia thanh phd

Ban Quén 1y du an Pau tu x4y dung va Phat trién d6 thi thanh phd phdi
hop v&1 S& Tai chinh, S6 Xay dung, S& Noi vu va cac don vi lién quan trién
khai thuc hién Nghi quyét s6 122/NQ-HPND ngay 13/11/2020 ctia HDND tinh
(nay la thanh phé Hué) vé chu truong dau tu Dy an Kho luu trit chuyén dung
tinh thudc khu B - Khu D6 thi hanh chinh thanh phé Hué.

b) Péi v6i kho Luu trit co quan ctia cic co quan, don vi

Thu truong cac co quan, don vi can cu vao tinh hinh thuc tién dé chi dao
thue hién viéc bd tri kho Luru trit co quan va trang cip cac trang thiét bi can thiét
dam bao phu hop véi cac tiéu chuan quy dinh ctia nha nude.

7. Quin Iy cong tac vin thw, luu trir tai UBND cép xa

a) Ban hanh cac van ban quan 1y, chi dao, hudng dan vé cong tac van thu,
luu trit: Quy ché van thu, luu trir; Danh muc hd so; quy ché khai thac, st dung tai
liéu; Bang thoi han bao quan va cac quy dinh, hudng dan khac vé van thu, luu trir.

b) B tri cong chirc, vién chirc 1am cong tac van thu, luu trir dam bao tiéu
chuan theo quy dinh cua phap luat, cir cong chire, vién chirc tham gia cac 16p boi
dudng, tap huin vé van thu, luu trit.

¢) Cong tac quan 1y van ban va 1ap hd so trén Hé thong Quan 1y vin ban
diéu hanh.

d) Thyc hién nghiém tac viéc quan ly cong tadc van thu, luu trit va tai liéu
lwru trix khi thuc hién sip xép don vi hanh chinh cap xi. Thong ké s6 lugng, tinh
trang tai liéu lwu trit (dd chinh Iy/chwa chinh 1y); ddng thdi cin ¢t vao tinh hinh
ngan sach dia phuong dé xay dung ké hoach chinh 1y toan bd, mot phan hoic
chinh 1y so bo va tiéu huy céc tai lidu luu trit hét gia tri.

e) Bé tri kho luu trit phu hop voi diéu kién thuc tién dé bao quan an toan
tai liéu luu trir cila HDND&UBND cép x4.

I11. KINH PHI THU'C HIEN

1. Pé 4n “Boi dudng, tap huan vé cong tac van thu, luu trit cho can bo,
cong churc, vién chirc cua cac co quan, don vi trén dia ban tinh giai doan 2020 -
2030”: Thyc hién theo Quyét dinh s6 3213/QD-UBND ngay 12/12/2019.

2 g6m : Pht Loc, Phu Vang, A Ludi 2, Huong Thuy, Thuén Hoéa, Phi Xuan, Huong Tra, Quang Dién, Phong
Dién
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2. Ké hoach trién khai thyc hién Quyét dinh sé 458/QP-TTg ngay
03/4/2020 ctia Thu tudng Chinh pha vé viéc phé duyét Bé an “Luu trit tai liéu
dién tur cia cac co quan nha nudc giai doan 2020 - 2025”: Thuc hién theo Quyét
dinh s6 2072/QD-UBND ngay 14/08/2020.

3. Pé an “Suu tam tai lidu luu trit quy, hiém cta tinh Thira Thién Hué va
vé tinh Thira Thién Hué giai doan 2022 - 2031”: Thuc hién theo Quyét dinh sb
1141/QD-UBND ngay 16/05/2022.

4. Kinh phi cho hoat dong van thu, luu trit tai cac co quan, don vi: Thuc
hién viéc bd tri kinh phi cho cong tac van thu, luu trit theo quy dinh tai biéu 60,
Luat Luu trit va Diéu 36 Nghi dinh s 30/2020/ND-CP.

5. Cac ndi dung khac cua K& hoach thuc hién theo quy dinh cua phap luat.

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. S& Noi vu

a) Tang cuong viéc giam sat, theo ddi, hudng dan, don ddc, kiém tra viéc
thuc hién Ké hoach va bao céo két qua cho UBND thanh phé.

b) Chu tri, phdi hop véi cac co quan, don vi ¢6 lién quan dé trién khai co
hiéu qua cac ndi dung cua ké hoach trong pham vi, quyén han dugc giao.

2. Sé Tai chinh

Chu tri phdi hop véi cac co quan, don vi ¢6 lién quan dé tham muu bé tri
nguén kinh phi ddm bao cho viéc thyc hién Ké hoach.

3. Thu truwéng cac co quan, don vi

a) Can ctr vao cac noi dung ciia K& hoach ndy va tinh hinh thuc té tai co
quan, don vi dé xay dung ké hoach va chi dao cic co quan, don vi thudc pham vi
quan ly thuc hién nghi€ém tic cac nhiém vu vé cong tac van thu, luu trit nam 2026;
béo céo két qua thyc hién vé S& Noi vu trude ngay 01 thang 12 nam 2026.

b) Thuc hién ché dd bao céo théng ké vé cong tac van thu, luu trir va tai
liéu luu trir dam bao chat lugng, dung thoi gian quy dinh.

Trong qua trinh t6 chic thyc hién, néu c6 van dé phat sinh, vuéng mic,
cac co quan, don vi phan anh vé S& Nbi vu dé téng hop, bao cao UBND thanh
phé theo quy dinh./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN

- Cuc Van thu va Luu tri nha‘l nudc (b/c); KT. CH - TICH
- CT, PCT UBND thanh pho; .CHU TIC

- C4c s0, ban, nganh thanh phé; PHO CHU TICH
- UBND céc xa, phudng; ;
- Cac tb chire xa hoi - nghé nghiép;
- DNNN thugc UBND thanh ph;

- CVP, PCVP va CV: TC, TH, NV;
- Luu: VT, CCHC.

*

Tran Hitu Thuy Giang
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