UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HUE Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
Sb: 3272 /QD-UBND Hué, ngay 05 thang 10 nam 2026
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir giai quyét thi tuc hanh chinh
trong linh vuc dia chat va khoang san thugc pham vi
chirc nang quan ly cia S¢ Cong Thuong

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HUE

Can cir Ludt Té chitc chinh quyén dia phirong ngay 16 thang 6 ndm 2025;

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thdng 6 nam 2025 ciia
Chinh phu vé thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién
théng tai B6 phan Mét civa va Cong Dich vu cong quoc gia;

Can cir Nghi dinh sé 367/2025/ND-CP ngay 31 thing 12 ndm 2025 cia
Chinh phii sira d6i, bé sung mot sé diéu ciia Nghi dinh so 118/2025/ND-CP ngdy
09 thang 6 nam 2025 cua Chinh phu vé thue hién thi tuc hanh chinh theo co ché
mot cura, mot cua lién thong tai Bo phdan Mot cura va Céng Dich vu cong quéc gia;

Can cir Nghi dinh s6 309/2026/ND-CP ngay 05 thing 8 nam 2026 ciia
Chinh phii sira d6i, bé sung mot sé diéu ciia Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngdy
09 thang 6 nam 2025 cua Chinh phu thuc hién thu tuc hanh chinh theo co ché mét
cira, mot cua lién thong tai Bo phan Mot cua va Céng Dich vu cong quéc gia
dwgc sira doi, bo sung boi Nghi dinh 367/2025/ND-CP;

Can cit Théng tw s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15 thing 9 nam 2025 ciia BS
trwcng, Chii nhiém Van phong Chinh phii hwéng dan thi hanh mét sé néi dung
ciia Nghi dinh so 118/2025/ND-CP ngay 09 thing 6 nam 2025 ciia Chinh phii vé
thue hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thong tai Bo phan
Mot cira va Cong Dich vu cong quéc gia;

Can cir Quyét dinh s6 3155/0P-UBND ngay 23 thang 9 nam 2026 ciia Chii
tich UBND thanh phé vé viéc Cong bé danh muc thii tuc hanh chinh méi ban hanh
trong linh vuee dia chdt va khodng san thuéc pham vi chire ndng quan Iy ciia S¢
Cong Thuong;

Theo dé nghi ciia Giam déc S¢ Cong Thwong tai To trinh sé 3861/TTr-SCT
ngay 28 thang 09 nam 2026.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 37 quy trinh ndi bd, quy trinh
dién ttr giai quyét thi tuc hanh chinh (TTHC) trong linh vuc dia chat va khoang
san thudc pham vi quan 1y cia S¢& Cong Thuong

(Phén I. Danh muc quy trinh kém theo).

Piéu 2. So Cong Thuong co trach nhiém chu tri, niém yét, cong khai va
trién khai thuc hién giai quyét TTHC theo dang trinh tu thuc hién quy dinh

(Phén II. Néi dung quy trinh ndi bo).



Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 4. Chanh Vian phong Uy ban nhan dan thanh phd; Giam dbc S¢ Cong
Thuong; Chu tich UBND cac xa, phuong; Thu trudng cac co quan, don vi va cac
t6 chtrc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 4; DI 4

- Cuc KSTTHC (B6 Tu phap);

- CT, cac PCT UBND TP Hué;
- Cac PCVP UBND TP Hué;

- Trung tim PVHCC thanh phd;
- Céng TTPOT thanh phd;

- Luu: VT, KSTH.




QUY TRINH GIAI QUYET NOI BQ, QUY TRINH PIEN TU GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VUC DPIA
CHAT VA KHOANG SAN THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO CONG THUONG
(Kem theo Quyeét dinh so 3272/OD-UBND ngay 05 thang 10 nam 2026 cua Chu tich UBND thanh pho Hué

Phin I. DANH MUC QUY TRINH

A . ~ X Quyét dinh cong bod
STT Tén Quy trinh ’ Ma so TTHC Danh muc TTHC
I QUY TRINH NOI BO THU TUC HANH CHINH CAP TINH (35 TTHC)
1 Lua chon t6 chirc, ca nhan d€ xem xet cap giay phep tham do khoang san thudc tham quyén 1 116644
cua Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh ¢ khu vuc khong dau gid quyén khai thac khoang san )
2 | Cip gidy phép thim do khoang san thudc tham quyén cta Chii tich Uy ban nhén dan cép tinh 1.116652
3 | Cap lai giay phép thim do khoang san 1.116653
4 | Gia han gidy phép tham do khodng sin 1.116654
5 | bi€u chinh giay phép tham do khoédng 1.116655 p . P
6 | Tra lai gidy phép thim do khoang san 1116656 Qluye/t dinh 6
7 | Chuyén nhuong quyén tham do khoang san 1.116657 3 ?5 %P[LUBN;) g
8 | Tham do bo sung d€ nang cap tai nguyén, trir lugng khoang san 1.116649 12153}6] \ aI(lj%l” 11amh
9 |Chap thuan thay d6i ndi dung d€ an tham do khodng san, xac dinh trir lugng khoang san di kém 1.116646 cua‘ u z 1 N
z 7 ~ o a1 X ARDTRCIET ; NPT ST UBND thanh pho vé
10 | B6 sung khoi luong cong tac tham do khi gidy phép tham do khodng san da hét thoi han 1.116651 n R 2
Cong nhan két qua tham do khoang san thudc thim quyén ctia Chi tich Uy ban nhan dan cé viée Cong bo danh
1 ¢ r(l)lrllg nhén két qua tham do khoang san thudc tham quyén cua Chu tich Uy ban nhéan dan cap 1116650 | muc tha tuc hanh
. - hinh méi ban hanh
Chap thuan khao sat, danh gia thong tin chung doi véi khoang san nhém 1V tai khu vuc khong il mot ban han
12| 28 o C 1.116675 | trong linh vyc dia
dau gia quyén khai thac khoang san chit va khoan san
13 | Xac nhan két qua khao sat, danh gia thong tin chung doi vo1 khodng sdn nhom 1V 1.116676 thude pham vi chirc
14 Lua chon t6 i:lhu:c }(l:a nh]a;n dé }rllopclilo 50 dé ngihl cap gidy phép khai thac khoang san thudc tham 1 116645 ndng quan 1y cta S&
quyen cua Chu tich Uy ban nhan dén cap tin ‘ _ ] Cong Thuong
15 | Cap giay phép khai thac khoang san thudc thim quyén ctia Cha tich Uy ban nhan dan cép tinh 1.116658
Cap lai giay phép khai thac khodng san thudc tham quyén ctia Chu tich Uy ban nhan dan cap
16 tinh 1.116659
Gia han gidy phép khai thac khoang san thudc tham quyén cua Chu tich Uy ban nhan déan cap
17 tinh 1.116660
18 | Piéu chinh gidy phép khai thac khoang san thudc thim quyén ciia Chu tich Uy ban nhan dan 1.116661




cap tinh

19 Tra lai giay phép khai thac khodng san thudc tham quyén ctia Chu tich Uy ban nhan dan cap 1116662
tinh )
Chuyén nhugng quyén khai thac khoang san thudc tham quyén ctia Chu tich Uy ban nhén dan

20 cép tinh 1.116680
Cap d6i gidy phép khai thac khoang san thudc thAm quyén ctia Chu tich Uy ban nhan dan cip

21 tinh 1.116663
Quyét toan tién cip quyén khai thac khoang san ddi voi gidy phép thudc tham quyén cip cua

22 . A YA A 1.116673
Chu tich Uy ban nhan déan cap tinh

23 | Phé duyé¢t dé an doéng ctra mo khodng san 1.116664

24 | Bi€u chinh ndi1 dung d€ an déng ctra mé khoang san da duoc phé duyét 1.116665

25 | Chap thuan phuong an dong ctra mo khoang san 1.116666

26 | Quyét dinh dong cura mo khodng san 1.116667

27 | Cap giay phép khai thac tan thu khoing san 1.116668

28 | Gia han giay phép khai thac tn thu khoang san 1.116669

29 | biéu chinh gidy phép khai thac tan thu khodng san 1.116670

30 | Tra lai giay phép khai thac tan thu khoang san 1.116671

31 | Chuyén nhuong quyén khai thac tan thu khodng san 1.116672

32 | Xac nhan dang ky thu hoi khoang san thudc tham quyén cua Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh 1.116674
Chap thuan tham do, khai thac khoang san tai khu vuc cam hoat dong khodng san, khu vuc tam

33 X o , , 1.116648
thoi cam hoat dong khoang san

34 | Chap thuan viéc lay mau dé nghién ctru, thir nghiém cong nghé ché bién khoang san 1.116647
Chap thuan noi dung danh gid mirc d¢ anh hudng cta viéc thuc hién dy an dau tu tai khu vuc

35 - , . L. 1.116677
du trir khoang sdn qudc gia '

II QUY TRINH NOI BO THU TUC HANH CHINH CAP XA (02 TTHC)

1 | Xac nhan dang ky thu hoi khoang sdn thugc tham quyén cua Chu tich Uy ban nhan dan cap xa 1.116679

5 Quyét toan tién cap quyén khai thac khoang san thu¢c thdm quyén cia Chu tich Uy ban nhan 1116678

dan cap xa

PHAN II: QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH PIEN TU GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH




I. TTHC CAP TINH
1. Thi tuc Lwa chon t6 chire, ¢4 nhan dé xem xét cAp gidy phép thim do khoang san thudc thAm quyén ciia Chi tich Uy ban nhan
dan cip tinh ¢ khu vue khong diu gia quyén khai thac khoang san (1.116644)
(Tham quyén Chii tich UBND thanh pho)
- Thoi han giai quyét: 29 ngay lam viéc.
- Quy trinh ngi bg, quy trinh dién ti:

Thoi gian

:l’hu’ t.l‘f Pon vi/ngwoi thuce hién Noi dung cong viéc thl.r.c‘ hwn

cong viéc : ‘ : : : (Gio lam
viéc)

- Hudng dan, hd tro cac to chirc/ca nhan ndp hod so truc
tuyen

- Kiém tra, tiép nhan h so, guri phiéu hen tra cho t6 chirc/ca
nhan theo quy dinh;

- Kiém tra, tai st dung dit liéu thanh phan hd so (néu c6)

- S hoa, cap nhat hd so vao Hé thdng thong tin giai quyét 04 gio
ctia BO/TP (néu cb);

- Chuyén hd so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC va
ban giao hd so gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé
chuyén cho co _quan co tham quyén giai quyet (tiép nhén,
ghl nhén yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két qua).

Trung tam Phyc vu hanh chinh cong cp xd/Trung

Buoe 1 tam Phyc vy hanh chinh cong thanh phé

Kiém tra ndi dung, chuyén chuyén vién phu trach dé tham

muu xu ly 04 216

Budc 2 | Lanh dao Phong chuyén mon

- Huéng dan, tiép nhan, xem xét va kiém tra ho so

- Dy thao vén ban xir 1y hd so 168 gid

Budc 3 | Chuyén vién Phong chuyén mon

Lanh dao Phong chuyén mén xem xét, kiém tra:

- Néu van ban hoan chinh: ky nhay vao vin ban va dé xuat
Budc 4 | Lanh dao Phong chuyén mon lanh dao co quan phé duyét. 04 gio
- Néu vian ban chua hoan chinh: Sira chita truc tiép trén van
ban, chuyén lai chuyén vién thu 1y.

Budc 5 | Lanh dao S& Lanh dao S& kiém tra, xem xét: 08 gi0




Thoi gian
:l’hu’ t.l‘f Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc thl.r.c‘ h{gn
cong viéc (Gio lam
viéc)
- Trudng hop dong ¥: Ky Phé duyét;
- Truong hop khong dong y: Chuyén lai Phong chuyén mén
dé tiép tuc xur Iy
Trudng hop khac: Ghi y kién chi dao vao phiéu giai quyét.
Pong dau, vao so theo ddi va chuyén hd so:
- Bong dau, vao s theo ddi cong vin;
Budc 6 | BO phan van thu - Chuyén ho so trinh UBND thanh phé thong qua Trung tdm 04 gio
Phuc vy hanh chinh cong thanh phd;
|- Chuyén hd so cho Phong chuyén mén luu hd so.
. B.(') phan T}\I &TKQ cua YP UB,ND tAhanh Pho Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho nguoi ndp va "
Budc 7 | tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh PO A , 04 gio
phé chuyén ho so cho chuyén vién VP thu ly.
Budc 8 | Vin Phong UBND thanh phd Xt Iy 36 gid
Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong phuong, | Kl,em tfa ﬁ{e kyA so va traAket dqua Z,
. ~ A \ , ~ N - Xac nhan trén H¢ thong thong tin gidi quyét;
Budéc 9 | xa/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh 1 Ae o eas X 2y
hé - Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhan.
p - Luu kho d¢€ tai st dung két qua.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 232 gid
2. Thi tuc Cap giay phép thim do khoang san thudc thAm quyén ciia Chi tich Uy ban nhén dén cap tinh (1.116652)
(Tham quyén Chii tich UBND thanh phd)
- Thoi han giai quyét: 80 ngay.
- Quy trinh noi b, quy trinh dién tir:
Thoi gian
:l“hu’ t.l'f Pon vi/nguoi thuce hién Noi dung cong viéc thl'r.c‘ hl‘gn
cong viéc (Gio lam
viéc)
Bude | | Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cip x3/Trung | - Hudng dan, hd tro cac td chic/ca nhan ndp hd so truc 04 g10




Thr tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

thuc hién

(Gio lam
viéc)

tam Phyc vy hanh chinh cong thanh ph6

tuyen

- Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho t6 chirc/ca
nhan theo quy dinh;

- Kiém tra, tai st dung dir liéu thanh phan ho so (néu co)

- S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé thdng thong tin giai quyét
ctiia BO/TP (néu cb);

- Chuyén ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC va
ban giao ho so gidy cho dich vu buu chinh coéng ich dé
chuyén cho cO quan ¢ tham quyén giai quyet (tiép nhén,
gh1 nhén yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két qua).

Budc 2

Lanh dao Phong chuyén mon

Kiém tra ndi dung, chuyén chuyén vién phu trach dé tham
muu xu ly

04 gioy

Budc 3

Chuyén vién Phong chuyén mon

- Huéng dan, tiép nhan, xem xét va kiém tra ho so
- Dy thao van ban xtt 1y ho so

576 gio

Budc 4

Lanh dao Phong chuyén mon

Lanh dao Phong chuyén mén xem xét, kiém tra:

- Néu vin ban hoan chinh: ky nhdy vao vin ban va dé xuit
lanh dao co quan phé duyét.

- Néu van ban chua hoan chinh: Sira chita tryc tiép trén vin
ban, chuyén lai chuyén vién thu 1y.

04 gid

Budc 5

Lanh dao So

Lanh dao S¢ kiém tra, xem xét:

- Trudng hop dong ¥: Ky Phé duyét;

- Trudng hop khong dong y: Chuyén lai Phong chuyén mén
dé tiép tuc xir Iy.

Trudng hop khac: Ghi ¥ kién chi da_}o Va}o phiéu giai quyét.

08 gioy

Budc 6

B6 phan van thu

Pong diu, vao so theo ddi va chuyén hd so:

- Dong dau, vao s theo ddi cong vin;

- Chuyén hd so trinh UBND thanh phd théng qua Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong thanh phd;

04 gio




Thoi gian
:l’hu’ t.l‘f Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc thl.r.c‘ h{gn
cong viéc (Gio lam
viéc)
- Chuyén ho so cho Phong chuyén moén luu ho so.
. B.(') phan T}\I &TKQ cua YP UE:ND tAhanh P ho Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho ngudi ndp va N
Budc 7 | tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh P A S , 04 gi0
phé chuyén ho so cho chuyén vién VP thu ly.
Budc 8 | Vin Phong UBND thanh phd Xu ly 36 gio
Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong phuong, | - Kiem tra ﬁle kyA so va traAket qua -
. ~ A \ , > . - X4c nhan trén H¢ thong thong tin gidi quyét;
Budc 9 | xa/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh L1 A . X 2T A
hé - Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhan.
P - Luu kho dé tai st dung két qua.
Tong thoi gian gidi quyet TTHC 640 gio
3. Thii tuc CAp lai gidy phép thim do khoang sin (1.116653)
(Tham quyén Chu tich UBND thanh pho)
- Thot han giai quyét: 34 ngay lam viéc.
- Quy trinh ngi bg, quy trinh dién ti:
Thoi gian
:l’hu’ t.l'f Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc thl.r.c‘ hf@“
cong viéc (Gio lam
viéc)
- H}I(')’ng dan, hd tro cac to chtrc/cad nhan ndp hd so truc
tuyen; ‘ , q
- Kiém tra, ti€ép nhan ho so, giri phi€u hen tra cho t6 churc/ca
A \ Y S nhan theo quy dinh;
Bue 1 | Lrung tam Phuc vu hanh chinh cong cdp xa/Trung | "yix o "1 sir dung dit lidu thanh phin hd so (néu c6) 04 giv

tam Phuc vy hanh chinh cong thanh pho

- S hoa, cap nhat hd so vao Hé thdng thong tin giai quyét
ctia BO/TP (néu co);

- Chuyén hd so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC va
ban giao hd so gidy cho dich vu buu chinh coéng ich dé




Thr tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

thuc hién

(Gio lam
viéc)

chuyén cho cO_quan co tham quyén giai quyet (tiép nhan,
ghi nhan yéu ciu vé hinh thire, dia diém tra két qua).

Budc 2

Lanh dao Phong chuyén mon

Kiém tra ndi dung, chuyén chuyén vién phu trach dé tham
muu xu ly

04 gid

Budc 3

Chuyén vién Phong chuyén mon

- Hudng dan, ti€p nhan, xem xét va kiém tra ho so
- Dy thao van ban xi 1y ho so

208 gid

Budoc 4

Lanh dao Phong chuyén mon

Lanh dao Phong chuyén mén xem xét, kiém tra:

- Néu vin ban hoan chinh: ky nhdy vao vin ban va dé xuit
lanh dao co quan phé duyét.

- Néu van ban chua hoan chinh: Sira chita tryc tiép trén vin
ban, chuyén lai chuyén vién thu 1y.

04 gioy

Budc 5

Lanh dao So

Lanh dao S& kiém tra, xem xét:

- Trudng hop dong y: Ky Phé duyét;

- Truong hop khong dong y: Chuyén lai Phong chuyén mén
dé tiép tuc xir 1y.

Truong hop khac Ghi ¥ kién chi dao vao phiéu giai quyét.

08 gid

Budce 6

B6 phan van thu

Poéng dau, vao so theo ddi va chuyén ho so:

- Pong dau, vao s theo ddi cong vin;

- Chuyén h6 so trinh UBND thanh phé thong qua Trung tam
Phuc vy hanh chinh cong thanh phd;

- Chuyén hd so cho Phong chuyén mon luu ho so.

04 gioy

Budc 7

B6 phan TN&TKQ cua VP UBND thanh phd
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh
pho

Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho ngudi ndp va
chuyén ho so cho chuyén vién VP thu ly.

04 gid

Budc 8

Vin Phong UBND thanh ph

Xt 1y

36 gio

Budc 9

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong phuong,
xﬁ/,Trung tdam Phuc vu hanh chinh cong thanh
pho

- Kiém tra file ky s6 va tra két qua
- Xac nhan trén H¢ thong thong tin gidi quyet;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhan.




Thoi gian
:l’hu’ t.l‘f Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc thl.r.c‘ h{gn
cong viéc (Gio lam
viéc)
- Luu kho dé tai sir dung két qua.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 272 gid
4. Thii tuc Gia han gidy phép thim do kho4ng san (1.116654)
(Tham quyén Chii tich UBND thanh phd)
- Thoi han giai quyét: 26 ngay lam viée.
- Quy trinh ngi b, quy trinh dién tir:
Thoi gian
Thu’ t."f Pon vi/nguoi thuce hién Noi dung cong viéc thl.r.c‘ hl‘(;n
cong viéc (Gio lam
viéc)
- Huéng dan, hd tro céc td chirc/ca nhan nop hd so truc
tuyén;
- Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho t6 chirc/ca
nhan theo quy dinh;
Buge 1| T m Phuc v binh chin congcip i Trung |~ {15 1% 18 00 08 WL QD PRRRO S0 G0
tam Phuc vy hanh chinh cong thanh pho
ctia BO/TP (néu cé);
- Chuyén hd so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC va
ban giao ho so gidy cho dich vu buu chinh coéng ich dé
chuyén cho co _quan co tham quyén giai quyet (tiép nhén,
ghi nhan y8u ciu vé hinh thire, dia diém tra két qua).
Budc2 | Lanh dao Phong chuyén mén Kiém ‘Era ’nc_)l dung, chuyén chuyén vién phuy trach dé tham 04 gic
muu xu ly
Budc 3 | Chuyén vién Phong chuyén mon : ggiﬁgodig;ltéZi ?(}ira?}; ﬁgrrslaxet va kiém tra ho so 144 gio
Budc 4 | Lanh dao Phong chuyén mon Léanh dao Phong chuyén mén xem xét, kiém tra: 04 gi0




Thr tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

thuc hién

(Gio lam
viéc)

- Néu van ban hoan chinh: ky nhdy vao vin ban va dé xuat
lanh dao co quan phé duyét.

- Néu van ban chua hoan chinh: Sira chita truc tiép trén vin
ban, chuyén lai chuyén vién thuy 1y.

Budce 5

Lanh dao So

Lanh dao S¢ kiém tra, xem xét:

- Trudng hop dong ¥: Ky Phé duyét;

- Truong hop khong dong y: Chuyén lai Phong chuyén moén
dé tiép tuc xur 1y

Truong hop khac: Ghi ¥ kién chi dao vao phiéu giai quyét.

08 gid

Budc 6

B6 phan van thu

Pong dau, vao so theo ddi va chuyén ho so:

- Péng dau, vao so6 theo ddi cong van;

- Chuyén hd so trinh UBND thanh phd thong qua Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong thanh phé;

- Chuyén hd so cho Phong chuyén mén luu ho so.

04 gioy

Budce 7

B6 phan TN&TKQ cua VP UBND thanh phd
tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thanh
pho

Kiém tra, tiép nhan hd so, gtri phiéu hen tra cho nguoi ndp va
chuyén ho so cho chuyén vién VP thu ly.

04 gioy

Budc &8

Vin Phong UBND thanh phd

Xir Iy

36 gio

Budc 9

Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng phuong,
Xﬁ/:l“rung tam Phuc vu hanh chinh cong thanh
pho

- Kiém tra file ky s6 va tra két qua

- Xé4c nhén trén Hé thong thong tin giai quyét;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chuic/ca nhan.
- Luu kho dé tai st dung két qua.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

208 gio

5. Thi tuc Piéu chinh gidy phép thim do khoang san (1.116655)
(Thiam quyén Chii tich UBND thanh phd)

- Thoi han giai quyét:

+ Truong hop 1 — thay d6i tén t6 chuc, ca nhan tham do khoang san: 14 ngay lam viéc.
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+ Trudng hop 2 — tra lai mot phan dién tich khu vyc tham do khoang san: 26 ngay lam viéc.
- Quy trinh ngi b, quy trinh dién tir:

Thoi gian
"Al“hu’ t.l'f Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc thl.r.c‘ hl‘(;n
cong viéc (Gio lam
viéc)
- Huéng dan, ho tro céc td chirc/c4 nhan nop ho so truc
tuyén;
- Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho t6 chirc/ca
nhén theo quy dinh; o ,
Bugc 1 | Lrung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa/Trung | gée}?éiraégﬁ f}?ﬁ? Eggsgli;fli{t: Etl}rllgnpghta}?é}rll(g) tin (212 Zﬁ;ét 04 gior
tam Phuc vu hanh chinh cong thanh pho AT (Ao N i
cua BO/TP (néu co);
- Chuyén ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC va
ban giao ho so gidy cho dich vu buu chinh céng ich dé
chuyén cho cO quan ¢ tham quyén giai quyet (tiép nhén,
gh1 nhén yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két qua).
Budc2 | Lanh dao Phong chuyén mén Kiém Era ,nc,)l dung, chuyén chuyén vién phu trach dé tham 04 gic
muu xu ly
. q ‘ Truong hop
. A A . A A - Hudng dan, ti€p nhan, xem xét va ki€ém tra ho so 1: 64 gio
Budc 3 | Chuyén vién Phong chuyén mon Dy th§0 viin ban xtt 1§ hd s Tru’c‘mggh()p
2: 144 gio
Lanh dao Phong chuyén mén xem xét, kiém tra:
- Néu van ban hoan chinh: ky nhay vao vin ban va dé xuat
Budc 4 | Lanh dao Phong chuyén mon lanh dao co quan phé duyét. 04 gio
- Néu van ban chua hoan chinh: Sira chita truc tiép trén vin
ban, chuyén lai chuyén vién thu 1y.
Lanh dao So kiém tra, xem Xx¢&t:
Buéc 5 | Lanh dao So - Truong hop dong y: Ky Phé duyet; 08 gid

- Truong hop khong dong y: Chuyén lai Phong chuyén mén
de tiép tuc xu ly.
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Thoi gian
:l’hu’ t.l‘f Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc thl.r.c‘ h{gn
cong viéc (Gio lam
viéc)
Truong hop khac: Ghi y kién chi dao vao phi€u giai quyét.
bong dau, vao s6 theo doi va chuyén ho so:
- béng dau, vao s6 theo ddi cong van;
Budc 6 | BO phan van thu - Chuyén ho so trinh UBND thanh pho thong qua Trung tam 04 gio
Phuc vu hanh chinh c6ng thanh pho;
- Chuyén ho so cho Phong chuyén moén luu ho so.
, B.(') phan T}\I&TKQ cua YP UB,ND tAhanh Pho Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho ngudi ndp va .
Budc 7 | tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thanh 2 1A NS , 04 gio
phé chuyén ho so cho chuyén vién VP thu ly.
Truong hop
. < \ \ X e 1: 20 gio
Budc 8 | Van Phong UBND thanh pho Xu ly Truong hop
2: 36 gio
Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong phuong, | Kl,em tfa ﬁ{e kyA so va traAket dqua Z,
. ~ A \ , ~ N - Xac nhan trén H¢ thong thong tin gidi quyét;
Budéc 9 | xa/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh 1 An o eas £ 2 A
hé - Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhan.
p - Luu kho d¢€ tai st dung két qua.
Trudong hop
Z N £ 1: 112 gio
Tong thoi gian giai quyeét TTHC Trudmg hop
2:208 gio

6. Thii tuc Tr lai gidy phép thim do kho4ng san (1.116656)
(Tham quyén Chii tich UBND thanh phd)

- Thoi han giai quyét: 26 ngay lam viéc.

- Quy trinh ngi b, quy trinh di¢n ti:
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Thoi gian
:l’hu’ t.l‘f Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc thl.r.c‘ h{gn
cong viéc (Gio lam
viéc)
- Huéng dan, hd trg cic to chirc/ca nhan ndp hd so truc
tuyén;
- Kiém tra, tiép nhan hd so, guri phiéu hen tra cho t6 chirc/ca
nhan theo quy dinh;
e 1| 7 P i i cng i s |16 % 8 ng 00 o b tin 15 0000 |
tam Phuc vu hanh chinh cong thanh pho
ctia BO/TP (néu cb);
- Chuyén ho so trén He théng thong tin giai quyét TTHC va
ban giao hd so gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé
chuyén cho co _quan co thaim quyén giai quyet (tiép nhén,
ghl nhén yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két qua).
Buée2 | Lanh dao Phong chuyén mén Kiém ‘Era ’nQ1 dung, chuyén chuyén vién phu trach dé tham 04 gic
muu xu ly
Budc 3 | Chuyén vién Phong chuyén mon : ggotﬁgodsgat;)?; ?(}:Ia?}; Egrrsquet va kiém tra ho so 144 gio
Lanh dao Phong chuyén mén xem xét, kiém tra:
- Néu van ban hoan chinh: ky nhay vao vin ban va dé xuat
Budc 4 | Lanh dao Phong chuyén mon lanh dao co quan phé duyét. 04 gio
- Néu van ban chua hoan chinh: Sira chita truc tiép trén van
ban, chuyén lai chuyén vién thu 1y.
Lanh dao S¢ kiém tra, xem xét:
- Trudng hop dong ¥: Ky Phé duyét;
Budc 5 | Lanh dao So - Trudng hop khong dong y: Chuyén lai Phong chuyén mén 08 gio
dé tiép tuc xir 1y.
Truong hop khac Ghi y kién chi dao vao phiéu giai quyét.
Bude 6 | B phan van thu DPéng dau, vao sb theo doi va chuyén ho so: 04 gic

- Péng dau, vio s theo ddi cong vin;
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Thoi gian
:l’hu’ t.l‘f Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc thl.r.c‘ hfen
cong viéc (Gio lam
viéc)
- Chuyén ho so trinh UBND thanh pho thong qua Trung tdm
Phuc vu hanh chinh c6ng thanh pho;
- Chuyén ho so cho Phong chuyén moén luu ho so.
. B.(') phan T}\I&TKQ cua YP UB,ND tAhanh Pho Kiém tra, tiép nhan hd so, gtri phiéu hen tra cho nguoi ndp va .
Budc 7 | tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thanh 2 1A A , 04 gio
phé chuyén ho so cho chuyén vién VP thu ly.
Budc 8 | Vian Phong UBND thanh phd X ly 36 gid
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong phuong, | - Kiem tra file ky so va tra ket qua -
. ~ A \ . 2 . - Xac nhan trén He thong thong tin giai quyet;
Budc 9 | xa/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh
hé - Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhan.
p - Luu kho dé tai sir dung két qua.
Tong thoi gian giai quyét TTHC 208 gid

7. Thii tuc Chuyén nhwong quyén thim do khoang san (1.116657)
(Tham quyén Chii tich UBND thanh phd)

- Thoi han giai quyét:

+ Truong hop 1 — chuyen nhuong quyen tham do khoang san dat hiém: 29 ngay lam viéc.

+ Truong hop 2 — chuyén nhuong quyén tham do khoang san nhom I (trir khoang san dat hiém), nhém 11, nhém II1: 26 ngay lam viéc.

- Quy trinh ngi b, quy trinh dién tir:

Thoi gian
Thu’ t.l'f Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc thl,r.c‘ h{gn
cong viéc (Gio lam
viéc)
- Huéng dan, hd trg cic to chirc/ca nhan ndp hd so truc
tuyén;
Buée 1 Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cé}p x&/Trung | - Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho t6 chirc/ca 04 gics

tam Phuc vu hanh chinh cong thanh pho

nhan theo quy dinh;
- Kiém tra, tai st dung dir li¢u thanh phan hé so (néu c¢o)
- SO hoéa, cdp nhat hé so vao H¢ thong thong tin gidi quyét
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Thoi gian
:l’hu’ t.l‘f Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc thl.r.c‘ h{gn
cong viéc (Gio lam
viéc)
ctia BO/TP (néu co);
- Chuyén hd so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC va
ban giao hd so gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé
chuyén cho cO_quan co tham quyén giai quyet (tiép nhan,
gh1 nhén yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két qua).
Bude2 | Lanh dao Phong chuyén mén Kiém t';ra ’1’1(_)1 dung, chuyén chuyén vién phu trach dé tham 04 gics
muu xu ly
N ) 7 . Truong hop
Budc 3 | Chuyén vién Phong chuyén mon i ggiﬁgodjgﬁttﬁ r;};a{l}; ﬁgrrsloxet va kiém tra ho s rl“lmiy?lgg ilgp
2: 144 gio
Lanh dao Phong chuyén mén xem xét, kiém tra:
- Néu vian ban hoan chinh: ky nhdy vao vin ban va dé xuit
Budéc 4 | Lanh dao Phong chuyén mon lanh dao co quan phé duyét. 04 gio
- Néu vin ban chua hoan chinh: Sira chita tryc tiép trén vin
ban, chuyén lai chuyén vién thu 1y.
Lanh dao S¢ kiém tra, xem xét:
- Trudng hop dong ¥: Ky Phé duyét;
Budc 5 | Lanh dao S& - Truong hop khong ddng ¥: Chuyén lai Phong chuyén mén 08 gio
dé tiép tuc xur 1y.
Trudng hop khac: Ghi  kién chi dao vao phiéu giai quyét.
DPong diu, vao so theo ddi va chuyén hd so:
- bong déu, vao s6 theo ddi cong van;
Budc 6 | BO phan van thu - Chuyén h6 so trinh UBND thanh phé thong qua Trung tam 04 gio

Phyc vy hanh chinh cong thanh pho; .
- Chuyén hd so cho Phong chuyén mén luu ho so.
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Thoi gian
:l’hu’ t.l‘f Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc thl.r.c‘ h{gn
cong viéc (Gio lam
viéc)
. B.(') phan T}\I&TKQ cua YP UB,ND tAhanh Pho Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho ngudi ndp va .
Budc 7 | tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thanh 2 1A A , 04 gio
phé chuyén ho so cho chuyén vién VP thu ly.
Truong hop
Buéc 8 | Vian Phong UBND thanh phd Xt 1y T;:I sr?gg}ll‘c’yp
2:36 giy
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong phuong, | - K1’em tfa ﬁle kyA so va traAket qua - )
. ~ A \ , - \ - X4c nhan trén H¢ thong thong tin gidi quyét;
Budc 9 | xa/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh 1 An o eas X L
hé - Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhan.
p - Luu kho d¢ tai st dung két qua.
Truong hop
Tong thoi gian giai quyét TTHC Tlmzoifg %11:]3
2: 208 gid
8. Thu tyuc Tham do b6 sung dé nang cfip tai nguyén, trir lwgng khoang sian (1.116649)
(Tham quyén Chu tich UBND thanh pho)
- Thot han giai quyét: 24 ngay lam viéc.
- Quy trinh ngi b, quy trinh dién tir:
Thoi gian
:l“hu’ t.l'f Pon vi/nguoi thuce hién Noi dung cong viéc thl'r.c‘ hl‘e;n
cong viéc (Gio lam
viéc)
, - H}Ié’ng dan, ho tro cac t6 chuc/cd nhan ndop ho so truc
Buse 1 Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong cap xa/Trung | tuyén; 04 gic

tam Phyc vy hanh chinh cong thanh ph6

- Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho t6 chirc/ca
nhan theo quy dinh;
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Thoi gian
:l’hu’ t.l‘f Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc thl.r.c‘ h{gn
cong viéc (Gio lam
viéc)
- Kiém tra, tai sir dung dir liéu thanh phan ho so (néu co)
- S hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét
ctia BO/TP (néu co);
- Chuyén ho so trén He théng thong tin giai quyét TTHC va
ban giao hd so gidy cho dich vy buu chinh cong ich dé
chuyén cho cO quan co thaim quyén giai quyet (tiép nhén,
ghl nhan yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két qua).
Buéc2 | Lanh dao Phong chuyén mén Kiém ‘Era ’nc_n dung, chuyén chuyén vién phy trach dé tham 04 gics
muu xu ly ’ q ‘
Budc 3 | Chuyén vién Phong chuyén mon : ggiﬁgodsg;lt‘tlgr)l I;Illrai; Egn;gxet va kiém tra ho so 128 gio
Lanh dao Phong chuyén mén xem xét, kiém tra:
- Néu vian ban hoan chinh: ky nhdy vao vin ban va dé xuit
Budéc 4 | Lanh dao Phong chuyén mon lanh dao co quan phé duyét. 04 gio
- Néu vin ban chua hoan chinh: Sira chita tryc tiép trén vin
ban, chuyén lai chuyén vién thu 1y.
Lanh dao S¢ kiém tra, xem xét:
- Trudng hop dong ¥: Ky Phé duyét;
Budc 5 | Lanh dao S& - Truong hop khong ddng ¥: Chuyén lai Phong chuyén mén 08 gio
dé tiép tuc xur 1y.
Trudng hop khac: Ghi  kién chi dao vao phiéu giai quyét.
DPong diu, vao so theo ddi va chuyén hd so:
- bong déu, vao s6 theo ddi cong van;
Budc 6 | BO phan van thu - Chuyén h6 so trinh UBND thanh phé thong qua Trung tam 04 gio

Phyc vy hanh chinh cong thanh pho; .
- Chuyén hd so cho Phong chuyén mén luu ho so.
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Thoi gian
:l’hu’ t.l‘f Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc thl.r.c‘ hfen
cong viéc (Gio lam
viéc)
, B.(') phan T}\I&TKQ cua YP UB,ND tAhanh Pho Kiém tra, tiép nhan hd so, gtri phiéu hen tra cho nguoi ndp va o
Budc 7 | tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thanh 2 1A A , 04 gio
phé chuyén ho so cho chuyén vién VP thu ly.
Budc 8 | Vian Phong UBND thanh phd Xt Iy 36 gio
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong phuong, | - Kiém tra file ky s0 va tra ket qua
. ~ A \ , 2 \ - X4c nhan trén H¢ thong thong tin giai quyet
Budc 9 | xa/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh
hé - Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chtrc/ca nhan.
p - Luu kho dé tai sir dung két qua.
Tong thoi gian giai quyét TTHC 192 gio

9. Thii tuc Chap thuin thay d6i ndi dung dé an thim do khoang sin, xac dinh trir hrong khoang san di kém (1.116646)
(Tham quyén Chii tich UBND thanh phd)

- Thoi han giai quyét: 24 ngay lam viéc.

- Quy trinh noi b, quy trinh dién tir:

Thoi gian
"Al“hu’ t.‘-l’ Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc thl‘l’.c‘ h{gn
cong viéc (Gio lam
viéc)
- Huéng dan, hd trg cac td chirc/c4 nhan nop ho so truc
tuyén;
- Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho t6 chirc/ca
nhan theo quy dinh;
Buse 1 Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong cé}p xa/Trung | - Kiém tra, tai sir dung dit liéu thanh phan hd so (néu co) 04 gic

tam Phuc vy hanh chinh cong thanh pho

- S6 hoa, cap nhat ho so vao Hé thong thong tin giai quyét
ctiia BO/TP (néu cé);

- Chuyén ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC va
ban giao hd so gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé
chuyén cho co quan cé thim quyén giai quyét (tiép nhan,
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Thr tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

thuc hién

(Gio lam
viéc)

ghi nhén yéu cu vé hinh thirc, dia diém tra két qua).

Budc 2

Lanh dao Phong chuyén mon

Kiém tra ndi dung, chuyén chuyén vién phu trach dé tham
muu xu ly

04 gioy

Budc 3

Chuyén vién Phong chuyén mon

- Huéng dan, tiép nhan, xem xét va kiém tra ho so
- Dy thao van ban xur 1y ho so

128 gioy

Budc 4

Lanh dao Phong chuyén mon

Lanh dao Phong chuyén mén xem xét, kiém tra:

- Néu van ban hoan chinh: ky nhay vao vin ban va dé xuat
lanh dao co quan phé duyét.

- Néu vian ban chua hoan chinh: Sira chita truc tiép trén vin
ban, chuyén lai chuyén vién thy 1y.

04 gioy

Budce 5

Lanh dao So

Lanh dao S& kiém tra, xem xét:

- Trudng hop dong y: Ky Phé duyét;

- Trudng hop khong ddng y: Chuyén lai Phong chuyén mon
dé tiép tuc xur 1y

08 gid

Budc 6

Bd phan van thu

Truong hop khac: Ghi ¥ kién chi dao vao phiéu giai quyét.
Pong dau, vao so theo ddi va chuyén ho so:

- Péng diu, vao so6 theo ddi cong van;

- Chuyén hd so trinh UBND thanh phd théng qua Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong thanh phé;

- Chuyén hd so cho Phong chuyén mén luu ho so.

04 gioy

Budce 7

B6 phan TN&TKQ cua VP UBND thanh phd
tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thanh
pho

Kiém tra, tiép nhén ho so, gui phiéu hen trd cho nguoi ndp va
chuyén ho so cho chuyén vién VP thu ly.

04 gioy

Budc &

Vin Phong UBND thanh phd

Xir Iy

36 gio

Budc 9

Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng phuong,
xa/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thanh
pho

- Kiém tra file ky s6 va tra két qua

- Xé4c nhén trén Hé thong thong tin giai quyét;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chiic/ca nhan.
- Luu kho dé tai sir dung két qua.
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Thoi gian
:l’hu’ t.l‘f Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc thl.r.c‘ h{gn
cong viéc (Gio lam
viéc)
Tong thoi gian giai quyét TTHC 192 gio
10. Thii tuc Bo sung khdi lwong cong tac thim do khi gidy phép thim do khodng san di hét thoi han
(1.116651)
(Tham quyén Chii tich UBND thanh phd)
- Thoi han giai quyét: 12 ngay lam viée.
- Quy trinh ngi b, quy trinh dién tir:
Thoi gian
:l“hu’ t.l'f Pon vi/nguoi thuce hién Noi dung cong viéc thl'r.c‘ hl‘gn
cong viéc (Gio lam
viéc)
- Huéng dan, hd tro céc td chirc/ca nhan nop hd so truc
tuyén;
- Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho t6 chirc/ca
nhén theo quy dinh; o ,
Buge 1| TTUng tm Phuc vy inh chinh cong edp x/Trung |~ e 0RO e et | 04 o
tam Phuc vu hanh chinh cong thanh pho , YN j
cua BO/TP (né€u co);
- Chuyén hd so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC va
ban giao hd so gidy cho dich vu buu chinh coéng ich aé
chuyén cho cO_quan co tham quyén giai quyet (tiép nhan,
ghi nhan yéu ciu vé hinh thire, dia diém tra két qua).
Budc2 | Lanh dao Phong chuyén mén Kiém ‘Era ’1’1(_)1 dung, chuyén chuyén vién phu trich dé tham 04 gic
muu xu ly
, N . R R - Hudng dan, ti€p nhan, xem xét va kiém tra ho so .
Budc 3 | Chuyén vién Phong chuyén mon - Dy thao vin ban xit 1§ hd so 48 gio
Buéc 4 | Lanh dao Phong chuyén mén Lanh dao Phong chuyén méon xem xét, kiém tra: 04 gio
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Thr tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

thuc hién

(Gio lam
viéc)

- Néu van ban hoan chinh: ky nhdy vao vin ban va dé xuat
lanh dao co quan phé duyét.

- Néu van ban chua hoan chinh: Sira chita truc tiép trén vin
ban, chuyén lai chuyén vién thuy 1y.

Budce 5

Lanh dao So

Lanh dao S¢ kiém tra, xem xét:

- Trudng hop dong ¥: Ky Phé duyét;

- Truong hop khong dong y: Chuyén lai Phong chuyén moén
dé tiép tuc xur 1y

Truong hop khac: Ghi ¥ kién chi dao vao phiéu giai quyét.

08 gid

Budc 6

B6 phan van thu

Pong dau, vao so theo ddi va chuyén ho so:

- Péng dau, vao so6 theo ddi cong van;

- Chuyén hd so trinh UBND thanh phd thong qua Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong thanh phé;

- Chuyén hd so cho Phong chuyén mén luu ho so.

04 gioy

Budce 7

Bo phan TN&TKQ ctia VP UBND thanh phd
tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thanh
pho

Kiém tra, tiép nhan hd so, gtri phiéu hen tra cho nguoi ndp va
chuyén ho so cho chuyén vién VP thu ly.

04 gioy

Budc &8

Vin Phong UBND thanh phd

Xir Iy

20 gio

Budc 9

Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng phuong,
Xﬁ/:l“rung tam Phuc vu hanh chinh cong thanh
pho

- Kiém tra file ky s6 va tra két qua

- Xé4c nhén trén Hé thong thong tin giai quyét;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chuic/ca nhan.
- Luu kho dé tai st dung két qua.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

96 gidy

11. Thu tuc Cong nhan két qua thim do khoang san thujc thAm quyén ciia Chi tich Uy ban nhéin dén cép tinh (1.116650)
(Tham quyén Chu tich UBND thanh pho)
- Thoi han giai quyét:
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+ Truong hop 1 — to chirc, ca nhan dé nghi cong nhan két qua thim do khoang san nhém I ¢6 quy md phan tan, nho 1é; khoang san nhém
II: 57 ngay lam viéc.

+ Truong hop 2 — tb chirc, ca nhan dé nghi cong nhan két qua thim do khoang san nhom III va viéc thim dinh, trinh Chu tich Uy ban nhan
dan cip tinh xem xét cong nhan két qua thim do khoang san ma khéng phai théng qua Hoi dong tu van ki thuat: 34 ngay lam viéc.

+ Truong hop 3 — t6 chirc, ca nhan dé nghi cong nhan két qua tham do khoang sdn nhém 11 va viéce tham dinh, trinh Chu tich Uy ban nhan
dan cip tinh xem xét cong nhan két qua thaim do khoang san ma phai thong qua Hoi dong tu van k§ thuat: 42 ngay lam viéc.

- Quy trinh ngi bg, quy trinh dién ti:

Thoi gian
:l’hu’ t.l‘f Pon vi/ngwoi thuce hién Noi dung cong viéc thl.r.c‘ hf?“
cong viéc (Gio lam
viéc)
- Hudng dan, hd tro cac to chirc/ca nhan ndp hod so truc
tuyen
- Kiém tra, tiép nhan h so, guri phiéu hen tra cho t6 chirc/ca
nhén theo quy dinh; o )
Buge 1| TTUng tm Phuc v hinh chinh cong edp xvTrung |~ g 00 LR R R e | 0d o
tdm Phuc vu hanh chinh c6ng thanh pho , A s A, i
cua BO/TP (néu co);
- Chuyén hd so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC va
ban giao hd so gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé
chuyén cho co _quan co tham quyén giai quyet (tiép nhén,
ghl nhén yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két qua).
Buée2 | Lanh dao Phong chuyén mén Kiém ‘Era ’nQ1 dung, chuyén chuyén vién phu trach dé tham 04 gic
muu xu ly
Truong hop
N ’ q ‘ 1: 392 gio
. A A \ A A - Hudéng dan, tiép nhan, xem xét va kiém tra ho so Trudong hop
Budc 3 | Chuyén vién Phong chuyén mon - Dy thio van ban xit Iy hé so 2: 208 gic
Truong hop
3: 272 gio
Budc 4 | Lanh dao Phong chuyén mon Lanh dao Phong chuyén mén xem xét, kiém tra: 04 gio
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Thoi gian
:l’hu’ t.l‘f Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc thl.r.c‘ h{gn
cong viéc (Gio lam
viéc)
- Néu van ban hoan chinh: ky nhdy vao vin ban va dé xuat
lanh dao co quan phé duyét.
- Néu van ban chua hoan chinh: Sira chita truc tiép trén vin
ban, chuyén lai chuyén vién thuy 1y.
Lanh dao S¢ kiém tra, xem xét:
- Trudng hop dong ¥: Ky Phé duyét;
Buéc 5 | Lanh dao So - Truong hop khong dong ¥: Chuyén lai Phong chuyén mén 08 gio
dé tiép tuc xur 1y
Truong hop khac: Ghi ¥ kién chi dao vao phiéu giai quyét.
Pong dau, vao so theo ddi va chuyén ho so:
- Péng dau, vao so6 theo ddi cong van;
Budc 6 | B phan van thu - Chuyén ho so trinh UBND thanh phd théng qua Trung tAm 04 gio
Phuc vu hanh chinh cong thanh phé;
|- Chuyén ho so cho Phong chuyén mén luu hd so.
. B.Q phan T}\I &TKQ cua YP UB,ND tAhanh P ho Kiém tra, tiép nhan hd so, gtri phiéu hen tra cho nguoi ndp va "
Budc 7 | tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh 2 1A A S , 04 gio
phé chuyén ho so cho chuyén vién VP thu ly.
Truong hop
1: 36 gio
. = \ \ A "1 Tru(‘mg h(_)‘p
Budéc 8 | Van Phong UBND thanh pho Xu ly 2: 36 giv
Truong hop
3: 36 gio
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong phuong, :il,en;}:fa tfile lgi iﬁ;va ttr;tkettquaw i
Budc 9 | xa/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh acirian tren He Tong Hong Hn glal quyet,

phé

- Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhan.
- Luu kho d¢ tai st dung két qua.
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Thoi gian
} . e A A A *A th h.A
:l’hu’ t.l‘f DPon vi/nguwoi thue hién NOi dung cong viéc e en
cong viéc : ‘ : : : (Gio lam
viéc)

Truong hop
1: 456 gio
Z N . £ Trudong hop
Tong thoi gian giai quyeét TTHC 2:272 gidy
Truong hop
3: 336 gio

12. Thii tuc Chéap thuin khio sat, danh gia thong tin chung d6i véi khoang san nhém IV tai khu vwre khong d4u gia quyén khai thac
khoang san (1.116675)
(Thdm quyén Sé Cong Thuwong)
- Thoi han giai quyét: 09 ngay lam viéc.
- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién ti:

Thoi gian

:l“hu’ t.l'f Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc thl,r‘c‘ hl‘gn

cong viéc : ‘ : : * (Gio lam
viéc)

- Huong dan, hd tro cac td chirc/ca nhan nop ho so truc
tuyen

- Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho to
chtrc/cé nhan theo quy dinh;

- S6 hoa, cap nhat ho so vao Hé thong thong tin giai quyét
ctia BO/TP (néu co); 04 gid
- Chuyén hd so trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC
va ban giao hd so gidy cho dich vu buu chinh cong ich
dé chuyén cho co quan co tham quyén giai quyet (tlep
nhén, ghi nhan yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két

qua).

Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cp x3/Trung

Buoe 11 am Phuc vu hanh chinh cong thanh phé
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Thoi gian
:l“hu’ t.l'f Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc thqc‘ hl‘gn
cong viéc (Gio lam
viéc)
Buéc2 | Lanh dao Phong chuyén mén Kiém t}ra P@i dung, chuyén chuyén vién phu trach dé tham 04 gic
muu xu ly
Budc 3 | Chuyén vién Phong chuyén mén ] gg‘;ﬁgodjg;tg; r)‘i‘f{; flgnsloxet va kiém tra ho so; 48 gio
Lanh dao Phong chuyén mén xem xét, kiém tra:
- Néu van ban hoan chinh: ky nhay vao vin ban va dé xuat
Budéc 4 | Lanh dao Phong chuyén mén lanh dao co quan phé duyét. 04 gio
- Néu vin ban chua hoan chinh: Sira chita truc tiép trén van
ban, chuyén lai chuyén vién thu 1y.
Lanh dao S¢ kiém tra, xem xét:
- Trudng hop dong y: Ky Phé duyét;
Budc 5 | Lanh dao S& - Truong hop khong dong y: Chuyén lai Phong chuyén 08 gio
mon dé tiép tuc xir 1y.
Trudng hop khac: Ghi y kién chi dao vao phiéu giai quyét.
DPong dau, vao so theo ddi va chuyén hd so:
Budc 6 | B phan van thu - Bong dau, vao s theo ddi cong vin; 04 gio
- Chuyén hd so cho Phong chuyén mon luu ho so.
Budce 7 Trung tam Phuc vu hanh chinh cong c€'}p xa/Trung | - Xac nhan trén HE théng thong tin giai quyét TTHC thanh phd;
tam Phuc vu hanh chinh cong thanh pho - Tra két qua gidi quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhan.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 72 gio

13. Thii tuc X4c nhan két qua khao sat, danh gia thong tin chung ddi véi khoang san nhoém IV (1.116676)
(Tham quyén S¢ Céng Thirong)
- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc.
- Quy trinh ngi bg, quy trinh di¢n ti:
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Thoi gian
:l“hu’ t.l'f Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc thqc‘ hl‘gn
cong viéc (Gio lam
viéc)
- Hudng dén, hd tro cac to chirc/cd nhan ndp ho so truc
tuyén;
- Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho td
chtrc/cé nhan theo quy dinh;
, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cip x/Trung | - ?6 hc;)a, cap r}hét h6 so vao Hé thong thong tin giai quyét .
Buoe 1 tam Phyc vy hanh chinh cong thanh phé cua BO/TP (néu c6); £ ; 04 gio
T - Chuyén ho so trén H¢ thong thong tin gidi quyét TTHC
va ban giao hd so gidy cho dich vu buu chinh cong ich
dé chuyén cho co quan co tham quyén giai quyet (tlep
nhén, ghi nhan yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két
qua).
Buéc2 | Lanh dao Phong chuyén mén Kiém t}ra fl(f)i dung, chuyén chuyén vién phuy trach dé tham 04 gic
muu xu 1y
. A en \ n R - Hudéng dan, ti€ép nhén, xem xé&t va kiém tra ho so; .
Buéc 3 | Chuyén vién Phong chuyén mon _ Dy thao van ban xit I hd so 56 gio
Lanh dao Phong chuyén mén xem xét, kiém tra:
- Néu van ban hoan chinh: ky nhay vao vin ban va dé xuét
Budc 4 | Lanh dao Phong chuyén mon lanh dao co quan phé duyé¢t. 04 gio
- Néu vin ban chua hoan chinh: Sira chira tryc tiép trén vin
ban, chuyén lai chuyén vién thu Iy.
Lanh dao S¢ kiém tra, xem xét:
- Trudng hop dong ¥: Ky Phé duyét;
Buéc 5 | Lanh dao So - Truong hop khong dong y: Chuyén lai Phong chuyén 08 gid
mon dé tiép tuc xir 1y.
Truong hop khac Ghi y kién chi dao vao phiéu giai quyét.
DPéng dau, vao sb theo doi va chuyén ho so:
Budéc 6 | BO phan van thu - Pong dau, vao so6 theo ddi cong van; 04 gio

- Chuyén hd so cho Phong chuyén mén luu ho so.
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Thoi gian
:l“hu’ t.l'f Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc thl,r‘c‘ hl‘gn
cong viéc : (Gio lam
viéc)
Bude 7 Trung tam Phyc vu hanh chinh cong c?ép xa/Trung | - Xac nhan trén Hé théng thong tin gidi guyét TTHC thanh pho;
tam Phuc vy hanh chinh cong thanh pho - Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhan.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 80 gid

14. Thii tuc Lira chon t6 chitc, c4 nhan dé ndp hd so dé nghi cip gidy phép khai thac khoang san thudc thim quyén ciia Chi tich
Uy ban nhén dan cép tinh (1.116645)

(Tham quyén Chii tich UBND thanh pho)
- Thoi han giai quyét: 26 ngay lam viéc.
- Quy trinh ngi bg, quy trinh dién ti:

Thoi gian
:l’hu’ t.l'f Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc thl.r.c‘ h{gn
cong viéc : (Gio lam
viéc)
- Huéng dan, hd tro céc td chirc/ca nhan nop ho so truc
tuyén;
- Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho t6 chirc/ca
nhén theo quy dinh; o )
Buge 1| TTUng tm Phuc v hinh chinh cong edp xTrung |~ e o0 LR R R e | 0d o
tdm Phuc vu hanh chinh c6ng thanh pho ATy A i
cua BO/TP (néu co);
- Chuyén hd so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC va
ban giao hd so gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé
chuyén cho co _quan cd tham quyén giai quyet (tiép nhan,
gh1 nhén yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két qua).
Buée2 | Lanh dao Phong chuyén mén Kiém ‘Era ’Il(.)l dung, chuyén chuyén vién phu trach dé tham 04 gic
muu xu ly
Buéc3 | Chuyén vién Phong chuyén mén - Huéng dan, tiép nhan, xem xét va kiém tra ho so 144 gio

- Dy thao van ban xur 1y ho so
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Thr tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

thuc hién

(Gio lam
viéc)

Budoc 4

Lanh dao Phong chuyén mon

Lanh dao Phong chuyén mén xem xét, kiém tra:

- Néu vin ban hoan chinh: ky nhdy vao vin ban va dé xuit
lanh dao co quan phé duyét.

- Néu van ban chua hoan chinh: Sira chita tryc tiép trén vin
ban, chuyén lai chuyén vién thu 1y.

04 gioy

Budc 5

Lanh dao So

Lanh dao S6 kiém tra, xem xét:

- Trudng hop dong ¥: Ky Phé duyét;

- Truong hop khong dong y: Chuyén lai Phong chuyén mén
dé tiép tuc xur Iy

Trudng hop khac: Ghi y kién chi dao vao phiéu giai quyét.

08 gid

Budce 6

B6 phan van thu

Pong dau, vao so theo ddi va chuyén hd so:

- Péng dau, vao so6 theo ddi cong van;

- Chuyén hd so trinh UBND thanh phé théng qua Trung tim
Phuyc vy hanh chinh cong thanh phd;

- Chuyén hd so cho Phong chuyén mon luu ho so.

04 gioy

Budc 7

B6 phan TN&TKQ cua VP UBND thanh phd
tai ’Trung tam Phuc vu hanh chinh c6ng thanh
pho

Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho ngudi ndp va
chuyén ho so cho chuyén vién VP thu ly.

04 gid

Budc 8

Vin Phong UBND thanh ph

Xt 1y

36 gio

Budc 9

Trung tam Phuc vu hanh chinh cong phuong,
xﬁ/,Trung tdam Phuc vu hanh chinh cong thanh
pho

- Kiém tra file ky s6 va tra két qua

- X4c nhan trén Hé thong thong tin giai quyét;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho tb chirc/ca nhan.
- Luu kho dé tai sit dung két qua.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

208 gio

15. Thu tuc C‘z"ip gidy phép khai thac khoang sin thudc thAm quyén ciia Chi tich Uy ban nhéan dan cip tinh (1.116658)
(Tham quyén Chu tich UBND thanh pho)
-Thot han giai quyét:
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+ Truong hop 1 - t6 chirc, ca nhan dé nghi cip gidy phép khai thac khoang san nhom II; giéy phép khai thac khoang san nhém 111 (trur
truong hop cap gidy phép khai thac khoang san nhom IIT lam vét liéu xay dung thong thuong dé phuc vu cho cac cong trinh, du 4n quy dinh
tai cac diém a, b, ¢, d va d khoan 1a Piéu 55 cta Luat Pia chit va khoang san); gidy phép khai thac khoang san nhom T tai khu vyce c6
khoang san phan tan, nho le da dugc Bo truéng B Cong Thuong khoanh dinh va cong bd: 70 ngay lam viéc.

+ Truong hop 2 — to chire, ca nhan dé nghi cap gidy phép khai thac khoang san nhom III lam vat liéu xay dung thong thuong dé phuc vu
cho cac cong trinh, du an quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d va d khoan 1a Piéu 55 ctia Luat Dia chat va khoang san: 55 ngay lam viéc.

+ Truong hop 3 — t6 chire, ca nhan quy dinh tai khoan 1 Diéu 72 cua Luat Dia chit va khoang san dé nghi cip gidy phép khai thac khoang
san nhém IV: 22 ngay lam viéc.

+ Trudng hop 4 — to chirc, ca nhan quy dinh tai khoan 2 Diéu 72 cua Luat Dia chat va khoang san dé nghi cap gidy phép khai thac khoang
san nhom IV: 12 ngay lam viéc.

- Quy trinh ngi bg, quy trinh dién ti:

Thoi gian

:l“hu’ t.l’f Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc thl’l’.c‘ h{gn

cong viéc : ‘ : : : (Gio lam
viéc)

- Huong dan, hd tro cac td chirc/ca nhan nop ho so truc
tuyen

- Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho t6 chirc/ca
nhan theo quy dinh;

- Kiém tra, tai st dung dit liéu thanh phan hd so (néu c6)

- S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé thdng thong tin giai quyét 04 gi0
ctia BO/TP (néu co);

- Chuyén hd so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC va
ban giao hd so gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé
chuyén cho O quan co tham quyén giai quyet (tiép nhan,
gh1 nhén yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két qua).

Trung tAm Phuc vy hanh chinh cong cp x3/Trung

Buoc 1 tam Phuc vy hanh chinh cong thanh phé

Kiém tra ndi dung, chuyén chuyén vién phu trach dé tham

Budc 2 | Lanh dao Phong chuyén mon .1 04 gio
muu xu ly
Truong hop
. N A - Huéng dan, tiép nhan, xem xét va kiém tra ho so 1: 496 gioy
Budc 3 | Chuyén vién Phong chuyén mon - Dy thao van ban xir 1§ hd so Truwomg hop

2: 376 gid
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Thoi gian
:l’hu’ t.l‘f Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc thl.r.c‘ h{gn
cong viéc (Gio lam
viéc)
Truong hop
3: 112 gio
Trudong hop
4: 48 210
Lanh dao Phong chuyén mén xem xét, kiém tra:
- Néu vin ban hoan chinh: ky nhdy vao vin ban va dé xuit
Budc 4 | Lanh dao Phong chuyén mon lanh dao co quan phé duyét. 04 gio
- Néu van ban chua hoan chinh: Sira chita tryc tiép trén vin
ban, chuyén lai chuyén vién thu 1y.
Lanh dao S¢ kiém tra, xem xét:
- Trudng hop dong ¥: Ky Phé duyét;
Budc 5 | Lanh dao S& - Truong hop khong ddng ¥: Chuyén lai Phong chuyén mén 08 gio
dé tiép tuc xur Iy.
Trudng hop khac: Ghi ¥ kién chi dao vao phiéu giai quyét.
Pong diu, vao so theo ddi va chuyén hd so:
- Bong dau, vao s theo ddi cong vin;
Budc 6 | BO phan van thu - Chuyén ho so trinh UBND thanh phd thong qua Trung tam 04 gio
Phuc vy hanh chinh cong thanh phd;
- Chuyén ho so cho Phong chuyén mén luu hd so.
, B0 phan TN&TKQ cua VP UBND thanh pho | ie 0 660 1han hé so, giti phiéu hen tra cho ngudi nop va )
Budc 7 | tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh PO NN , 04 gio
phé chuyén ho so cho chuyén vién VP thu ly.
Truong hop
1: 36 gio
. < \ \ % _— Truong hop
Budc 8 | Van Phong UBND thanh pho Xu ly 2: 36 gio
Truong hop

3: 36 gio
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Thr tw

n o Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc
cong viéc

Thoi gian

thuc hién

(Gio lam
viéc)

Truong hop
4: 20 gio

- Kiém tra file ky s6 va tra két qua

Trung tam Phuc vu hanh chinh cong phudng, - Xac nhan trén H¢ théng thong tin giai quyét'

Budc 9 | x@/Trung tam Phyc vy hanh chinh cong thanh
pho

- Luu kho dé tai st dung két qua.

- Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhan.

Tong thoi gian giii quyét TTHC

Truong hop
1: 560 gio
Truong hop
2: 440 gio
Truong hop
3: 176 gio
Trudong hop
4: 96 gi0

16. Thii tuc Cép lai gidy phép khai thac khoang san thudc thim quyén ciia Chii tich Uy ban nhéan dan cip tinh (1.116659)

(Tham quyén Chu tich UBND thanh phé)
- Thot han giai quyet

+ Truong hop 1 — t6 chure, ca nhan dé nghi cip lai gidy phép khai thac khoang san nhom II; gidy phep khai thac khoang san nhom III (trtr
truong hop cap lai gidy phép khai thac khoang san nhom IIT lam vat li¢u xay dyng thong thuong dé phuc vu cho cac cong trinh, dy an quy
dinh tai cac diém a, b, ¢, d va d khoan 1a Piéu 55 ctia Luat Pia chat va khoang san); gidy phep khai thac khoang san nhom I tai khu vue ¢6

khoang san phan tan, nho 1¢ dé dugc B¢ truong B6 Cong Thuong khoanh dinh va cong bd: 70 ngay lam viéc.

+ Trudng hop 2 — t6 chire, ca nhan dé nghi cap lai gidy phép khai thac khoang san nhom IIT 1am vat liéu xay dung thong thuong dé phuc vu
cho céac cong trinh, du 4n quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d va d khoan 1a Diéu 55 cua Luat Dia chat va khoang san: 55 ngay lam viéc.

- Quy trinh noi b, quy trinh dién ti:
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Thoi gian
:l’hu’ t.l‘f Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc thus h}¢n
cong viéc (Gio lam
viéc)
- Huéng dan, hd trg cic to chirc/ca nhan ndp hd so truc
tuyén;
- Kiém tra, tiép nhan hd so, guri phiéu hen tra cho t6 chirc/ca
nhan theo quy dinh;
e 1| 7 P i i cng i s |16 % 8 ng 00 o b tin 15 0000 |
tam Phuc vu hanh chinh cong thanh pho
ctia BO/TP (néu cb);
- Chuyén ho so trén He théng thong tin giai quyét TTHC va
ban giao hd so gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé
chuyén cho co _quan co thaim quyén giai quyet (tiép nhén,
ghl nhén yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két qua).
Buée2 | Lanh dao Phong chuyén mén Kiém ‘Era ’nQ1 dung, chuyén chuyén vién phu trach dé tham 04 gic
muu xu ly
o 7 ‘ Truong hop
Budc 3 | Chuyén vién Phong chuyén mon ] gg‘iﬁgodjg;lt@; i};a?y ’}‘lgnsloxet va kiém tra ho so l}rﬁiiz %lgp
2: 376 gio
Lanh dao Phong chuyén mén xem xét, kiém tra:
- Néu vin ban hoan chinh: ky nhdy vao vin ban va dé xuit
Budc 4 | Lanh dao Phong chuyén mon lanh dao co quan phé duyét. 04 gio
- Néu van ban chua hoan chinh: Sira chira tryc tiép trén vin
ban, chuyén lai chuyén vién thu 1y.
Lanh dao S¢ kiém tra, xem xét:
- Truong hop dong ¥: Ky Phé duyét;
Budc 5 | Lanh dao S& - Truong hop khong ddng ¥: Chuyén lai Phong chuyén mén 08 gio
dé tiép tuc xur Iy
Trudng hop khac: Ghi y kién chi dao vao phiéu giai quyét.
Budc 6 | B6 phan van thu DPoéng dau, vao so theo ddi va chuyén ho so: 04 gio
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Thoi gian
:l’hu’ t.l‘f Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc thu.c‘ h}¢n
cong viéc (Gio lam
viéc)
- Béng dau, vao so6 theo dodi cong van;
- Chuyén h6 so trinh UBND thanh pho thong qua Trung tam
Phuc vy hanh chinh cong thanh pho; ‘
- Chuyén ho so cho Phong chuyén moén luu ho so.
, B.Q phan T}\I&TKQ cua YP UB:ND tAhanh P ho Kiém tra, tiép nhan hd so, gtri phiéu hen tra cho nguoi ndp va .
Budc 7 | tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh 2 1A A S , 04 gio
phé chuyén ho so cho chuyén vién VP thu ly.
Truong hop
. < \ \ % e 1: 36 gio
Budc 8 | Van Phong UBND thanh pho Xuly Trudng hop
2:36 gidy
Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong phuong, | - Kl,em tfa ﬁle kyA sova traAket qua £
. ~ A \ . 2 . - X4c nhan trén H¢ thong thong tin gidi quyét;
Buéc 9 | x3/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thanh A o o 2 2y .
hé - Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chie/ca nhén.
p - Luu kho dé téi sir dung két qua.
Trudong hop
Tong thoi gian giai quyét TTHC Tlru’z’?l(; ilg*p
2: 440 gidy

17. Thii tuc Gia han gidy phép khai thac khoang san thudc thAm quyén ciia Chi tich Uy ban nhén dan cip tinh (1.116660)
(Tham quyén Chii tich UBND thanh phd)

- Thoi han giai quyét:

+ Truong hop 1 —t6 chirc, ca nhan dé nghi gia han gidy phép khai thac khoang san nhom II; gidy phép khai thac khoang san nhom III; gidy
phép khai thac khoang san nhom I tai khu vuc c6 khoang san phan tan, nho 1¢é da dugc B0 truong B Cong Thuong khoanh dinh va cong
bd: 34 ngay lam viéc.

+ Truong hop 2 — t6 chirc, c4 nhan quy dinh tai khoan 1 Piéu 72 ciia Luat Dia chat va khoang san dé nghi gia han gidy phép khai thac
khoang san nhom IV: 18 ngay lam viéc.
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+ Trudng hop 3 — t chirc, ca nhan quy dinh tai khoan 2 Piéu 72 cia Luat Dia chat va khoang san d& nghi gia han gidy phép khai thac
khodng san nhom IV: 10 ngay lam viéc.
- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tir:

Thoi gian
Thu’ t.l’f Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc thl‘l’.c‘ h{gn
cong viéc (Gio lam
viéc)
- Hudng dan, hd tro cac to chirc/ca nhan ndp ho so truc
tuyen
- Kiém tra, tiép nhan h so, gui phiéu hen tra cho t6 chirc/ca
nhan theo quy dinh; o ’
Buge 1| TTUng tm Phuc vy hinh chinh cong efp xTrung |~ % L bR R e | 04 o
tam Phuc vu hanh chinh c6ng thanh pho R i
cua BO/TP (néu co);
- Chuyén hd so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC va
ban giao hd so gidy cho dich vy buu chinh cong ich dé
chuyén cho cO_quan ¢ thaim quyén giai quyet (tiép nhén,
ghl nhan yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két qua).
Buéc2 | Lanh dao Phong chuyén mén Kiém Era ’nc_n dung, chuyén chuyén vién phu trach dé tham 04 gic
muu xu ly
Truong hop
o 7 ‘ 1: 208 gio
, A n \ A A - Hudng dan, ti€p nhan, xem xét va kiém tra ho so Truong hop
Budc 3 | Chuyén vién Phong chuyén mon - Dy thao van ban xit 1§ hd so 2: 96 it
Truong hop
3: 32 gio
Lanh dao Phong chuyén mén xem xét, kiém tra:
- Néu van ban hoan chinh: ky nhay vao vin ban va dé xuat
Budc 4 | Lanh dao Phong chuyén mon lanh dao co quan phé duyét. 04 gio
- Néu van ban chua hoan chinh: Sira chita truc tiép trén van
ban, chuyén lai chuyén vién thu ly.
Budc 5 | Lanh dao S& Lanh dao S& kiém tra, xem xét: 08 gi0
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Thoi gian
:l’hu’ t.l‘f Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc thl.r.c‘ h{gn
cong viéc (Gio lam
viéc)
- Trudng hop dong ¥: Ky Phé duyét;
- Truong hop khong dong y: Chuyén lai Phong chuyén mén
dé tiép tuc xur Iy
Trudng hop khac: Ghi y kién chi dao vao phiéu giai quyét.
Pong dau, vao so theo ddi va chuyén hd so:
- Bong dau, vao s theo ddi cong vin;
Budc 6 | BO phan van thu - Chuyén ho so trinh UBND thanh phé thong qua Trung tdm 04 gio
Phuc vy hanh chinh cong thanh phd;
|- Chuyén hd so cho Phong chuyén mén luu hd so.
. B.(') phan T}\I &TKQ cua YP UB,ND tAhanh Pho Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho nguoi ndp va "
Budc 7 | tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh PO A , 04 gio
phé chuyén ho so cho chuyén vién VP thu ly.
Truong hop
1: 36 gio
. < \ \ % . 1e Truong hop
Budc 8 | Van Phong UBND thanh pho Xu ly 2: 20 gios
Truong hop
9 ’ , 3: 20 gio
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong phuong, | - K1’em tfa ﬁle kyA so va traAket dwa
, ~ A \ , A \ - Xéc nhan trén HE thong thong tin giai quyét;
Buéc 9 | xa/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh s 1 Ae o as 2 2y A
phé - Tra ket qua giai guyet TTHC cho t6 chire/ca nhan.
- Luu kho dé tai st dung két qua.
Truong hop
1: 272 gid
2 . . P Truong hop
Tong thoi gian giai quyét TTHC 2: 144 gioy
Truong hop

3: 80 gio
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18. Thii tuc Piéu chinh gidy phép khai thic khoang sin thudc thAm quyén ciia Chi tich Uy ban nhén dan cép tinh
(1.116661)
(Thdm quyén Chii tich UBND thanh pho)

- Thoi han giai quyet
+ Truong hop 1 — tb chirc, c4 nhan duoc cap gidy phép khai thac khoang san nhom IT; gidy phép khai thac khoang san nhom IIT; gidy phép
khai thac khoang san nhém I tai khu vuc c6 khoang san phan tan, nho 1¢ da duoc B truéng Bo Cong Thuong khoanh dinh va cong bd dé
nghi: Diéu chinh trir lvong khoang san dugc phép khai thac; Tang hodc giam cong suat khai thac; Thay ddi, bd sung phuwong phap khai thac;
Tra lai mot phan dién tich khai thac; B6 sung khai thac khoang san di kém, trir truong hop quy dinh tai diém i khoan 1 Diéu 64 Nghi dinh
s6 193/2025/ND-CP ngay 02/7/2025 duoc stra ddi, bo sung theo quy dinh tai diém a khoan 23 Diéu 1 ctia Nghi dinh s6 21/2026/ND-CP
ngdy 16/01/2026 cta Chinh phu; Tang mirc siu khai thac hodc mé rong ranh giéi khu vuc khai thac sau khi két qua tham do xubng sau, mo
rong duoc co quan nha nudce, ngudi co thim quyén céng nhin; mé rong ranh gidi khu vuc khai thac khodng san nham khai thac téi da trix
lugng khoang san da phé duyét hodc cong nhén trong bao cao két qua tham do khoang san; Diéu chinh noi dung ché bién khoang san, muc
dich st dung, tiéu thy khoang san d6i voi glay phep khai thac khoang san dugc cap trudc ngay 16/01/2026: 34 ngay lam viéc.
+ Truong hop 2 — to chire, ca nhin duoc cip gidy phép khai thac khoang san nhém II; gidy phép khai thac khoang san nhom III; gidy phep
khai thac khoang san nhém I tai khu vuc c6 khoang san phan tan, nhé 1é d3 duoc Bo truéng Bo Cong Thuong khoanh dinh va cong bd dé
nghi: Thay ddi tén goi cua to chirc, ca nhan khai thac khoang san; Piéu chinh toa do cac diém khép goc khu vuc khai thac khoang san do
sai 1éch trong chuyén ddi hé toa do dia 1y hodc cac nguyén nhan khach quan nhung khong dan dén thay d6i trit lugng khoang san da duoc
phé duyét, cong nhan; Bb sung khai thac khoang san di kém 1a khoang san nhom III 1am vat liéu xdy dung thong thudng, khoang san nhoém
IV (bao gém dat, da tﬁng phu, xen kep duogc xac dinh phai thai loai trong du an dau tu khai thac khoang san) dé phuc vu cho céc cong trinh,
du 4n quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d va d khoan la Piéu 55 cta Luét Dia chit va khoang san: 17 ngay lam viéc.
+ Truong hop 3 — gidy phép khai thac khoang san nhom II; gidy phép khai thac khoang san nhom III; gidy phép khai thac khoang san nhom
I tai khu vuc c6 khodng san phan tan, nho 1¢ da dugc Bo truong Bo Cong Thuong khoanh dinh va cong bd c¢6 mot phén dién tich bi cong
b 12 khu vyc cam hoat dong khoang san hodc khu vyc tam thoi cAm hoat dong khoang san: 29 ngay lam viéc.
+ Truong hop 4 - t6 chirc, ca nhan quy dinh tai khoan 1 Diéu 72 ctia Luat Dia chat va khoang san dugc cap gidy phep khai thac khoang san
nhom IV dé nghi: Thay d6i khdi luong (trit lwong) khoang san quy dinh trong gidy pheép; M6 rong dién tich, thay dbi chiéu siu khai thac
khoang san; Tra lai mot phan dién tich khu vuc khai thac khoang san; Tang cong suat khai thac khoang san; Thay doi tén goi ciia to chiic,
ca nhan duoc cap gidy phép khai thac khoang san nhom IV hodc mot phan dién tich khu vyc khai thac khoang san bi cong bé 1a khu vuc
cAm hoat dong khoang san hodc khu vuc tam thoi cAm hoat dong khoang san: 18 ngay lam vigc.
+ Truong hop 5 — t6 chirc, ca nhan quy dinh tai khoan 2 Diéu 72 ciia Luat Dia chat va khoang san dugc cip gidy phép khai thac khoang san
nhom IV dé nghi: Thay d6i khdi luong (trit lwong) khoang san quy dinh trong gidy phép; M6 rong dién tich, thay d6i chiéu siu khai thac
khoang san; Tra lai mot phan dién tich khu vuc khai thac khoang san; Tang cong sudt khai thac khoang san; Thay d6i tén goi cua t6 chic,
ca nhan dugc cdp gidy phép khai thac khoang san nhom IV; Thay déi hodc bd sung cong trinh, dy 4n sir dung khoang san hodc mot ph'?m
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dién tich khu vuc khai thac khoang san bi cong b6 14 khu vue cidm hoat dong khoang san hoac khu vuc tam thoi cam hoat dong khoang san:
10 ngay lam viée. o

+ Truong hop 6 — t6 chire, ca nhan duoc cap gidy phép khai thac khoang san nhom IV d€ nghi diéu chinh cong suat khai thac khoang san
nhom IV dé phuc vu cong trinh, du an quy dinh tai cdc di€ém a, b, ¢, d va d khoan 1a DBiéu 55 cua Luat Dia chat va khodng san: 05 ngay lam
viéc.

- Quy trinh ndi b, quy trinh dién tir:

Thoi gian
Thw t.‘-l’ Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc thl‘l’.c‘ h{gn
cong viéc : : * (Gio lam
viéc)

Truong hop
- Huéng dan, hd tro cac td chirc/ca nhan nop hd so truc tuyén; 1: 04 gio
- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho t6 chirc/ca nhan theo | Truong hop
quy dinh; 2: 04 gio
- Kiém tra, tai sir dung dir liéu thanh phan ho so (néu co) Truong hop
- S hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét cua Bo/TP 3: 04 gio
(néu c0); Truong hop
- Chuyen hd so trén Hé thdng thong tin giai quyet TTHC va ban giao 4: 04 gio
ho so gidy cho dich vu buu chinh céng ich dé chuyen cho co quan ¢6 | Truong hop
tham quyén giai quyét (tiép nhan, ghi nhan yéu cau vé hinh thuc, dia 5: 04 gio
diém tra két qua). Trudong hop
6: 02 gid

Tmng tam Phuc vu hanh chinh cong
Bude 1 | cap x&/Trung tam Phyc vy hanh chinh
cong thanh pho

Truong hop
1: 04 gio
Truong hop
2: 04 gio
Truong hop
3: 04 gio
Truong hop
4: 04 gio
Trudong hop
5: 04 gio

Budc 2 | Lanh dao Phong chuyén mon Kiém tra ndi dung, chuyén chuyén vién phu trach dé tham muu xir Iy
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Thr tw
cong viéc

Don vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

thuc hién

(Gio lam
viéc)

Truong hop
6: 02 gio

Budc 3

Chuyén vién Phong chuyén mon

- Huéng dan, tiép nhan, xem xét va kiém tra ho so
- Dy thao van ban xtr 1y ho so

Truong hop
1: 208 gio
Truong hop
2: 88 gio
Truong hop
3: 168 gio
Truong hop
4: 96 gio
Truong hop
5:32 gio
Truong hop
6: 14 gio

Budc 4

Lanh dao Phong chuyén mon

Lanh dao Phong chuyén mon xem xét, kiém tra:
- Néu van ban hoan chinh: ky nhdy vao van ban va dé xuat Ianh dao co

quan phé duyét.

- Néu van ban chua hoan chinh: Stra chira tryc tiép trén van ban, chuyén

lai chuyén vién thu ly.

Truong hop
1: 04 gio
Truong hop
2: 04 gio
Truong hop
3: 04 gio
Truong hop
4: 04 gio
Trudong hop
5: 04 gio
Truong hop
6: 02 gio

Budce 5

Lanh dao So

Lanh dao S¢ kiém tra, xem xét:
- Trudong hop dong y: Ky Phé duyét;

Truong hop
1: 08 gio
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Thr tw
cong viéc

Don vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

thuc hién

(Gio lam
viéc)

- Trudng hop khong dong y: Chuyén lai Phong chuyén mon dé tiép tuc
xu ly.
Truong hop khac: Ghi y kién chi dao vao phiéu giai quyét.

Truong hop
2: 08 gio
Trudong hop
3: 08 gio
Truong hop
4: 08 gio
Truong hop
5: 08 gio
Truong hop
6: 02 gid

Budce 6

B6 phan van thu

Pong dau, vao so theo ddi va chuyén hd so:

- Péng dau, vao so6 theo ddi cong van;

- Chuyén ho so trinh UBND thanh phé thong qua Trung tim Phuc vy hanh
chinh cong thanh phd;

- Chuyén ho so cho Phong chuyén mén luu hd so.

Truong hop
1: 04 gio
Truong hop
2: 04 gio
Truong hop
3: 04 gio
Truong hop
4: 04 gio
Truong hop
5: 04 gio
Truong hop
6: 02 gio

Budc 7

B0 phén TN&TKQ cua VP UBND
thanh pho tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh c6ng thanh pho

Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho ngudi ndp va chuyén hd
so cho chuyén vién VP thu ly.

04 gid

Budc 8

Vin Phong UBND thanh phé

Xir Iy

Trudong hop
1: 36 gio
Truong hop
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Thr tw
cong viéc

Don vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

thuc hién

(Gio lam
viéc)

2:20 gio
Truong hop
3: 36 gio
Truong hop
4: 20 gio
Trudong hop
5:20 gio
Truong hop
6: 12 gio

Budc 9

Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cong phuong, xa/Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong thanh pho

- Kiém tra file ky s6 va tra két qua
- Xéc nhan trén HE thong thong tin giai quyet;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhan.

- Luu kho dé tai st dung két qua.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Truong hop
1: 272 gio
Truong hop
2: 136 gio
Truong hop
3: 232 gio
Trudong hop
4: 144 gio
Truong hop
5: 80 gio
Truong hop
6: 40 gid

19. Thu tuc Tra lai giz‘iy phép khai thac khoang san thudc thim quyén ciia Chi tich Uy ban nhén dan cip tinh (1.116662)
(Tham quyén Chu tich UBND thanh pho)
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- Thoi han giai quyét:

+ Trudng hop 1 — t6 chire, ca nhan dé nghi tra lai gidy phép khai thac khoang san nhém II; gidy phép khai thac khoang san nhom I11; gidy
phép khai thac khoang san nhom I tai khu vuc c6 khoang san phan tan, nho 1¢ da dugc B0 truong B Cong Thuong khoanh dinh va cong
bd: 34 ngay lam viéc.

+ Truong hop 2 — t6 chiic, c4 nhan dé nghi tra lai gidy phép khai thac khoang san nhom IV: 25 ngay lam viéc.

- Quy trinh ndi b, quy trinh dién tir:

Thoi gian

Thw t.‘-l’ Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc thl.r.c‘ h{gn

cong viéc : : : : (Gio lam
viéc)

- Huéng dan, hd trg cac to chuc/ca nhan nop ho so truc
tuyén;

- Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho to chirc/ca
nhan theo quy dinh;

- Kiém tra, tai st dung dir liéu thanh phan ho so (néu co)

- S hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét 04 gio
ctiia BO/TP (néu co);

- Chuyén ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC va
ban giao ho so gidy cho dich vu buu chinh céng ich dé
chuyén cho cO_quan co thaim quyén giai quyet (tiép nhén,
gh1 nhén yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két qua).

Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong cér}p xa/Trung

Buoe 1 iam Phuc vu hanh chinh cong thanh phé

Kiém tra ndi dung, chuyén chuyén vién phu trach dé tham

Budc 2 | Lanh dao Phong chuyén mon 1 04 gio
muu xu ly
Trudong hop
, o . A A - Hudng dan, tiép nhan, xem xét va kiém tra ho so 1: 208 gio
Budc 3 | Chuyén vién Phong chuyén mon - Dy thao vin ban xit 1§ hd so Truomg hop
2: 136 gio

Lanh dao Phong chuyén mén xem xét, kiém tra:

- Néu vin ban hoan chinh: ky nhdy vao vin ban va dé xuit
Budc 4 | Lanh dao Phong chuyén mon lanh dao co quan phé duyét. 04 gio
- Néu vin ban chua hoan chinh: Sira chita tryc tiép trén vin
ban, chuyén lai chuyén vién thu 1y.
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Thoi gian
:l’hu’ t.l‘f Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc thl.r.c‘ h{gn
cong viéc (Gio lam
viéc)
Lanh dao S¢ kiém tra, xem xét:
- Trudng hop dong ¥: Ky Phé duyét;
Bude 5 | Lanh dao So - Trudng hop khong dong y: Chuyén lai Phong chuyén mén 08 gio
dé tiép tuc xtur 1y.
Trudng hop khac: Ghi ¥ kién chi dao vao phiéu giai quyét.
DPoéng dau, vao sb theo ddi va chuyén hd so:
- Péng dau, vao so6 theo ddi cong van;
Budc 6 | BO phan van thu - Chuyén h6 so trinh UBND thanh phd thong qua Trung tdm 04 gio
Phuc vu hanh chinh cong thanh phé;
|- Chuyén hd so cho Phong chuyén mén luu h so.
, B.(') phan T}\I&TKQ cua YP UB,ND ‘Ehanh Pho Kiém tra, tiép nhan hd so, gtri phiéu hen tra cho nguoi ndp va "
Budc 7 | tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thanh 2 1A A , 04 gio
phé chuyén ho so cho chuyén vién VP thu ly.
Truong hop
Buéc8 | Vin Phong UBND thanh phé Xir Iy 1:36 gio
Truong hop
9 ’ ’ 2: 36 gio
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong phuong, | - K1’em tfa ﬁle kyA so va traAket qua - )
Budc 9 | x3/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thanh |~ Xa? nl;lan tr? n He thonA’g thong tin glalquY?t, A
hé - Tra két qua giai quyet TTHC cho t6 chire/ca nhan.
p - Luu kho d¢ tai st dung két qua.
Trudong hop
Tong thoi gian giai quyét TTHC Tlr'u%r?g ilgp

2: 200 gid
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20. Thii tuc Chuyén nhwong quyén khai thac khoang san thudc thim quyén ciia Chi tich Uy ban nhin dén cip tinh (1.116680)
(Tham quyén Chii tich UBND thanh phd)

- Thoi han giai quyét: 34 ngay lam viéc.

- Quy trinh ngi bg, quy trinh dién ti:

Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

thuc hién

(Gio lam
viéc)

Budce 1

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong ce“:tp xa/Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong thanh pho

- Huéng dan, hd tro cac td chirc/ca nhan nop ho so truc
tuyén;

- Kiém tra, tiép nhan hd so, guri phiéu hen tra cho t6 chirc/ca
nhan theo quy dinh;

- Kiém tra, tai sir dung dir liéu thanh phén hd so (néu co)

- S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé thdng thong tin giai quyét
ctia BO/TP (néu cd);

- Chuyén hd so trén He théng thong tin giai quyét TTHC va
ban giao hd so gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé
chuyén cho cO_quan co thAm quyén giai quyet (tiép nhan,
gh1 nhén yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két qua).

04 gioy

Budc 2

Lanh dao Phong chuyén mon

Kiém tra ndi dung, chuyén chuyén vién phu trach dé tham
muu xu ly

04 gioy

Budc 3

Chuyén vién Phong chuyén mon

- Huéng dan, tiép nhan, xem xét va kiém tra ho so
- Dy thao van ban xi 1y ho so

208 gid

Budc 4

Lanh dao Phong chuyén mon

Lanh dao Phong chuyén mén xem xét, kiém tra:

- Néu van ban hoan chinh: ky nhay vao vin ban va dé xuat
lanh dao co quan phé duyét.

- Néu van ban chua hoan chinh: Sira chita truc tiép trén vin
ban, chuyén lai chuyén vién thu 1y.

04 gioy

Budce 5

Lanh dao So

Lanh dao S¢ kiém tra, xem xét:

- Trudng hop dong ¥: Ky Phé duyét;

- Truong hop khong dong y: Chuyén lai Phong chuyén moén
dé tiép tuc xu 1y.

08 gioy
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Thoi gian
} . e A A A *A th h.A
:l’hu’ t.l‘f DPon vi/nguwoi thue hién NOi dung cong viéc e en
cong viéc : ‘ : : : (Gio lam
viéc)

Trudng hop khac: Ghi y kién chi dao vao phiéu giai quyét.

DPong diu, vao so theo ddi va chuyén hd so:
- Péng dau, vao s6 theo ddi cong van;
Budc 6 | BO phan van thu - Chuyén ho so trinh UBND thanh phd thong qua Trung tdm 04 gio
Phuc vy hanh chinh cong thanh phd;

- Chuyén ho so cho Phong chuyén mén luu hd so.

B0 phan TN&TKQ cua VP UBND thanh pho Kiém tra, tiép nhan ho so, gtri phiéu hen tra cho nguoi ndp va

Buoce 7 ‘;@E(A)Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thanh chuyén hé so cho chuyén vién VP thy 1y. 04 gio
Budc 8 | Vian Phong UBND thanh phd X ly 36 gid

Trung tim Phuc vu hanh chinh cong phuong, | - Kiém tra file ky s6 va tra ket qua =~

. ~ A \ . A \ - Xac nhan trén He thong thong tin giai quyet;
Budéc 9 | xa/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh
hé - Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhan.
p - Luu kho dé tai sir dung két qua.
Tong thoi gian giai quyét TTHC 272 gio

21. Thii tuc Cap doi gidy phép khai thac khoang san thudc thAm quyén ciia Chi tich Uy ban nhén dan cip tinh (1.116663)

(Thdm quyén Chii tich UBND thanh pho)
- Thoi han giai quyet
+ Truong hop 1 — to chirc, ca nhan dé nghi cip doi gidy phép khai thac khoang san ddi véi gidy phép khai thac khoang san dugc cap trude
ngay 01/01/2026 va nodi dung gidy phép khai thac khoang san khong quy dinh dién tich khu vuc khai thac khoang san hodc mirc sau duoc
phep khai thac: 17 ngay lam viéc.
+ Truong hop 2 — to chirc, ca nhan dé nghi: (1) Cép doi gidy phép khai thac khoang san dbi voi gidy phép khai thac khoang san duoc cap
trude ngay 01/01/2026 va ndi dung gidy phép khai thac khoang san khong quy dinh trir luong hoac khoi lugng khoang san duoc phép khai
thac hodc khong quy dinh thoi han khai thac; (2) Thue hién viée cap d6i giay phép khai thac khoang san két hop voi gia han, cap lai hogc
diéu chinh gidy phép khai thac khoang san; (3) Cap d6i gidy phép khai thac khoang san d6i véi gidy phép khai thac khoang san dugc cp
trude ngay 01/01/2026 va ndi dung gidy phép khai thac khoang san dong thoi thudc nhiéu trudng hop sau: khong quy dinh trit lugng hoic
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khdi lwong khoang san dugc phép khai thac, khong quy dinh thoi han khai thac, khéng quy dinh dién tich khu vuc khai thac khoang san
hodc murc sau dugc phép khai thac: 34 ngay lam viéc.
- Quy trinh ndi b, quy trinh dién tir:

Thoi gian
Thu’ t.l’f Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc thl‘l’.c‘ h{gn
cong viéc (Gio lam
viéc)
- Hudng dan, hd tro cac to chirc/ca nhan ndp ho so truc
tuyen
- Kiém tra, tiép nhan h so, gui phiéu hen tra cho t6 chirc/ca
nhan theo quy dinh; o ’
Buse 1| TTUnE m Phuc vu hinh chinh cong cdp xaTrng |~ e 0 " aE ORI RE RS ERONe | na i
tam Phuc vu hanh chinh c6ng thanh pho R i
cua BO/TP (néu co);
- Chuyén hd so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC va
ban giao hd so gidy cho dich vy buu chinh cong ich dé
chuyén cho cO_quan ¢ thaim quyén giai quyet (tiép nhén,
ghl nhan yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két qua).
Buéc2 | Lanh dao Phong chuyén mén Kiém Era ’nc_n dung, chuyén chuyén vién phu trach dé tham 04 gic
muu xu ly
o 7 ‘ Truong hop
. A en . A - Hudng dan, tiép nhan, xem xét va kiém tra ho so 1: 88 gid
Budc 3 | Chuyén vién Phong chuyén mon - Dy thao vin ban xit 1§ hd so Truong hop
2: 208 gio
Lanh dao Phong chuyén mén xem xét, kiém tra:
- Néu vin ban hoan chinh: ky nhdy vao vin ban va dé xuit
Budc 4 | Lanh dao Phong chuyén mon lanh dao co quan phé duyét. 04 gio
- Néu van ban chua hoan chinh: Sira chira tryc tiép trén vin
ban, chuyén lai chuyén vién thu 1y.
Bude 5 | Lanh dao So Lanh dao Sé kiém tra, xem xét: 08 gic

- Truong hop dong y: Ky Phé duyét;
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Thoi gian
:l’hu’ t.l‘f Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc thl.r.c‘ h{gn
cong viéc (Gio lam
viéc)
- Truong hop khong dong y: Chuyén lai Phong chuyén mén
dé tiép tuc xur Iy
Truong hop khac: Ghi ¥ kién chi dao vao phiéu giai quyét.
Pong dau, vao so theo ddi va chuyén ho so:
- Péng dau, vao s6 theo ddi cong van;
Budc 6 | B phan van thu - Chuyén ho so trinh UBND thanh phd théng qua Trung tAm 04 gi0
Phuc vu hanh chinh cong thanh phé;
|- Chuyén ho so cho Phong chuyén mén luu hd so.
. B.Q phan T}\I &TKQ cua YP UB,ND tAhanh P ho Kiém tra, tiép nhan hd so, gtri phiéu hen tra cho nguoi ndp va "
Budc 7 | tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng thanh P A S , 04 gio
phé chuyén ho so cho chuyén vién VP thu ly.
Truong hop
, < . . X 1 1: 20 gio
Budc 8 | Van Phong UBND thanh phd Xu ly Truong hop
9 , , 2: 36 gio
Trung tim Phuc vu hanh chinh céng phuong, | - Kl,em tfa ﬁle kyA so va traAket dua - )
. N A \ , ~ X - Xéc nhan trén HE thong thong tin giai quyet;
Budc 9 | xa/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh 1 Ae o eas X A1 1A
phé - Tra két qua giai guyet TTHC cho t6 chirc/ca nhan.
- Luu kho dé tai st dung két qua.
Truong hop
Tong thoi gian giai quyét TTHC 1136 gio
Truong hop
2: 272 gid

22. Thii tuc Quyét todn tién cAp quyén khai thac khoang sian dbi véi gidy phép thudc thAm quyén cip ciia Chi tich Uy ban nhén
dan cép tinh (1.116673)

(Tham quyén S¢ Céng Thirong)
- Thoi han giai quyét:
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+ Truong hop 1 — (1) Quyét toan theo dinh ky 5 nam mot lan; @) Quyét toan khi gia han, diéu chinh, cp lai gidy phép khai thac khoang
san, khai thac tan thu khoang san, gidy x4c nhan dang ky thu hoi khoang san, vian ban chap thuan, cho phép khai thac, thu hoi khoang san;
chuyén nhuong quyén khai thac khoang san, khai thac tan thu khodng san; 3) Quyét toan khi dong ctra mo; gidy xac nhan ding ky thu hoi
khoang san, vin ban chip thuén, cho phép khai thac, thu hdi khoang san hét hiéu luc; gidy phep khai thac khoang san, khai thac tan thu
khoang san hét hiéu lyc nhung khong phai dong cira mo theo quy dinh tai diém a khoan 4 Diéu 82 Luat Dia chét va khoang san: 90 ngay.
+ Truong hop 2 — quyet toan tién cip quyén khai thac khoang san, tién trang ddu gid quyén khai thac khodng san lan dau theo quy dinh tai
diém b khoan 9 Piéu 111 cua Luat Dia chét va khoang san: Trudc ngay 31/12/2026.

- Quy trinh noi b, quy trinh dién tir:

Thu tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian

thue hién

(Gio lam
viéc)

Budc 1

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cé}p xa/Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong thanh pho

- Huong dan, hd tro cac td chic/ca nhan nop ho so truc
tuyén;

- Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho to
chtrc/ca nhan theo quy dinh;

- S6 hoa, cap nhat ho so vao Hé thong thong tin giai quyét
ctiia BO/TP (néu co);

- Chuyén ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC
va ban giao hd so gidy cho dich vu buu chinh cong ich
dé chuyén cho co quan co tham quyén giai quyet (tlep
nhan, ghi nhan yéu cau vé hinh thic, dia diém tra két

qua).

04 gio

Budc 2

Lanh dao Phong chuyén mon

Kiém tra ndi dung, chuyén chuyén vién phu trach dé tham
muu xu ly

04 gio

Budc 3

Chuyén vién Phong chuyén mon

- Hudng dan, ti€p nhan, xem xét va kiém tra ho so;
- Du thao van ban xir 1y ho so

696 gi

Budc 4

Lanh dao Phong chuyén mon

Lanh dao Phong chuyén mén xem xét, kiém tra:

- Néu van ban hoan chinh: ky nhay vao vin ban va dé xuét
lanh dao co quan phé duyé¢t.

- Néu vin ban chua hoan chinh: Sira chita truc tiép trén vin
ban, chuyén lai chuyén vién thy 1y.

04 gioy
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Thoi gian
:l“hu’ t.l'f Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc thqc‘ hl‘gn
cong viéc (Gio lam
viéc)
Lanh dao S¢ kiém tra, xem xét:
- Trudng hop dong ¥: Ky Phé duyét;
Budc 5 | Lanh dao S& - Truong hop khong dong y: Chuyén lai Phong chuyén 08 gio
mon dé tiép tuc xir 1y.
Trudng hop khac: Ghi y kién chi dao vao phiéu giai quyét.
DPoéng dau, vao so theo dbi va chuyén hd so:
Budc 6 | B phén van thu - Pong dau, vao so6 theo ddi cong van; 04 gio
- Chuyén hd so cho Phong chuyén mon luu ho so.
Budce 7 Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cz”:tp xa/Trung | - Xac nhan trén HE théng thong tin giai guyét TTHC thanh phd;
tam Phuc vy hanh chinh cong thanh pho - Tra két qua gidi quyét TTHC cho t6 chlrc/ca nhan.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 720 gio
23. Thii tuc Phé duyét dé an déng cira mé khoang sin (1.116664)
(Tham quyén Chui tich UBND thanh phd)
- Thoi han giai quyét: 63 ngay.
- Quy trinh ngi bg, quy trinh dién ti:
Thoi gian
:l“hu' t.l'f DPon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc thl.r.c‘ hl‘gn
cong viéc (Gio lam
viéc)
- Huong dan, hd tro cac td chirc/ca nhan nop ho so truc
tuyén;
- Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho t6 chirc/ca
Buse 1 Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong cé}p xa/Trung | nhan theo quy dinh; 04 gics

tam Phuc vu hanh chinh cong thanh pho

- Kiém tra, tai st dung dit liéu thanh phan hd so (néu c6)

- S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé thdng thong tin giai quyét
ctia BO/TP (néu co);

- Chuyén hd so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC va
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Thr tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

thuc hién

(Gio lam
viéc)

ban giao ho so gidy cho dich vu buu chinh céng ich dé
chuyén cho cO_quan co tham quyén giai quyet (tiép nhan,
gh1 nhén yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két qua).

Budc 2

Lanh dao Phong chuyén mon

Kiém tra ndi dung, chuyén chuyén vién phu trach dé tham
muu xu 1y

04 gid

Budc 3

Chuyén vién Phong chuyén mon

- Huéng dan, tiép nhan, xem xét va kiém tra ho so
- Dy thao van ban x1t 1y ho so

440 gis

Budc 4

Lanh dao Phong chuyén mon

Lanh dao Phong chuyén mén xem xét, kiém tra:

- Néu vin ban hoan chinh: ky nhdy vao vin ban va dé xuit
lanh dao co quan phé duyét.

- Néu van ban chua hoan chinh: Sira chita tryc tiép trén vin
ban, chuyén lai chuyén vién thu 1y.

04 gid

Budc 5

Lanh dao So

Lanh dao S¢ kiém tra, xem xét:

- Trudng hop dong ¥: Ky Phé duyét;

- Truong hop khong dong y: Chuyén lai Phong chuyén mén
dé tiép tuc xur Iy

Trudng hop khac: Ghi ¥ kién chi dao vao phiéu giai quyét.

08 gioy

Budc 6

B9 phén van thu

Pong diu, vao so theo ddi va chuyén hd so:

- Dong dau, vao s theo ddi cong van;

- Chuyén hd so trinh UBND thanh phé théng qua Trung tim
Phuc vy hanh chinh cong thanh phd;

- Chuyén ho so cho Phong chuyén mén luu hd so.

04 gid

Budc 7

B6 phan TN&TKQ cua VP UBND thanh phd
tai ,Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thanh
pho

Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho ngudi ndp va
chuyén ho so cho chuyén vién VP thu ly.

04 gioy

Budc 8

Vin Phong UBND thanh phd

Xir Iy

36 gid
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Thoi gian
:l’hu’ t.l‘f Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc thl.r.c‘ h{gn
cong viéc (Gio lam
viéc)
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong phuong, | - Kl,em tra ﬁ{e kyA so va traAket dwa
Budc 9 | x3/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thanh | - Xa? n}}an tr? n He thonAg thong tin glalxquy(?t, . 1A
hé - Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chure/ca nhan.
p - Luu kho d¢ tai st dung két qua.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 504 gio
24. Thii tuc Piéu chinh ndi dung dé an doéng cira mé khoang sin da dwogc phé duyét (1.116665)
(Tham quyén Chii tich UBND thanh phd)
- Thoi han giai quyét: 60 ngay.
- Quy trinh ngi b, quy trinh dién tir:
Thoi gian
:l“hu’ t.l'f Pon vi/nguoi thuce hién Noi dung cong viéc thl'r.c‘ hl‘e;n
cong viéc (Gio lam
viéc)
- Huong dan, ho tro cac td chirc/ca nhan nop hd so truc
tuyén;
- Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho t6 chirc/ca
nhan theo quy dinh;
buge 1| TR tim Phuc v b cinh ong o xiTung |~ {1 1% 158 00 08 WL PSR O S0 05 e |
tam Phuc vu hanh chinh cong thanh pho
ciia BO/TP (néu co);
- Chuyén hd so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC va
ban giao hd so gidy cho dich vu buu chinh coéng ich aé
chuyén cho cO_quan co tham quyén giai quyet (tiép nhan,
ghi nhan yéu ciu vé hinh thire, dia diém tra két qua).
Buéc2 | Lanh dao Phong chuyén mén Kiém ‘Era ’1’1(_)1 dung, chuyén chuyén vién phu trach dé tham 04 gic
muu xu ly
Budc 3 | Chuyén vién Phong chuyén mon - Huéng dan, tiép nhan, xem xét va kiém tra ho so 416 gio
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Thr tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

thuc hién

(Gio lam
viéc)

- Du thao van ban xtr Iy ho so

Budc 4

Lanh dao Phong chuyén mon

Lanh dao Phong chuyén mén xem xét, kiém tra:

- Néu vian ban hoan chinh: ky nhy vao vin ban va dé xuat
lanh dao co quan phé duyét.

- Néu van ban chua hoan chinh: Sira chita tryc tiép trén vin
ban, chuyén lai chuyén vién thu 1y.

04 gid

Budc 5

Lanh dao So

Lanh dao S¢ kiém tra, xem xét:

- Trudng hop dong ¥: Ky Phé duyét;

- Truong hop khong ddng ¥: Chuyén lai Phong chuyén mén
dé tiép tuc xir Iy.

Trudng hop khac: Ghi ¥ kién chi dao vao phiéu giai quyét.

08 gior

Budc 6

B9 phén van thu

DPoéng diu, vao so theo ddi va chuyén hd so:

- Béng dAu, vao so theo doi cong van;

- Chuyén hd so trinh UBND thanh phd théng qua Trung tim
Phuc vy hanh chinh cong thanh phd;

- Chuyén ho so cho Phong chuyén mén luu hd so.

04 gid

Budc 7

B6 phan TN&TKQ cua VP UBND thanh phd
tai ,Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thanh
pho

Kiém tra, tiép nhan hd so, gtri phiéu hen tra cho nguoi ndp va
chuyén ho so cho chuyén vién VP thu ly.

04 gioy

Budc 8

Vin Phong UBND thanh phé

Xir Iy

36 gid

Budc 9

Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng phuong,
x@/Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thanh
pho

- Kiém tra file ky s6 va tra két qua

- X4c nhan trén Hé thong thong tin giai quyét;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chiic/ca nhan.
- Luu kho dé tai sir dung két qua.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

480 gidy

25. Thu tyc C‘hz‘ip thuin phwong an dong cira m6 khoang séin (1.116666)
(Tham quyén Chu tich UBND thanh pho)




- Thoi han giai quyét: 26 ngay lam viéc.
- Quy trinh ngi b, quy trinh dién tir:
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Thoi gian
"Al“hu’ t.l'f Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc thl.r.c‘ hl‘(;n
cong viéc (Gio lam
viéc)
- Huéng dan, ho tro céc td chirc/c4 nhan nop ho so truc
tuyén;
- Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho t6 chirc/ca
nhén theo quy dinh; o ,
Bugc 1 | Lrung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa/Trung | gée}?éiraégﬁ f}?ﬁ? Eggsgli;fli{t: Etl}rllgnpghta}?é}rll(g) tin (212 Zﬁ;ét 04 gior
tam Phuc vu hanh chinh cong thanh pho AT (Ao N i
cua BO/TP (néu co);
- Chuyén ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC va
ban giao ho so gidy cho dich vu buu chinh céng ich dé
chuyén cho cO quan ¢ tham quyén giai quyet (tiép nhén,
gh1 nhén yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két qua).
Budc2 | Lanh dao Phong chuyén mén Kiém Era ,nc,)l dung, chuyén chuyén vién phu trach dé tham 04 gic
muu xu ly
Budc 3 | Chuyén vién Phong chuyén mon : ggiﬁgodjgﬁtéeéi 1’)1(1’;31’1}; ﬁgrrsloxet va kiém tra ho so 144 gio
Lanh dao Phong chuyén mén xem xét, kiém tra:
- Néu vin ban hoan chinh: ky nhdy vao vin ban va dé xuit
Buéc 4 | Lanh dao Phong chuyén mon lanh dao co quan phé duyét. 04 gio
- Néu van ban chua hoan chinh: Sira chira tryc tiép trén vin
ban, chuyén lai chuyén vién thy 1y.
Lanh dao S¢ kiém tra, xem xét:
- Truong hop dong ¥: Ky Phé duyét;
Budc 5 | Lanh dao S& - Truong hop khong ddng ¥: Chuyén lai Phong chuyén mén 08 gio
dé tiép tuc xur Iy
Trudng hop khac: Ghi y kién chi dao vao phiéu giai quyét.
Budc 6 | B6 phan van thu DPoéng dau, vao so theo ddi va chuyén ho so: 04 gio
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Thoi gian
:l’hu’ t.l‘f Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc thl.r.c‘ h{gn
cong viéc (Gio lam
viéc)
- Béng dau, vao so6 theo dodi cong van;
- Chuyén h6 so trinh UBND thanh pho thong qua Trung tam
Phuc vy hanh chinh cong thanh pho; ‘
- Chuyén ho so cho Phong chuyén moén luu ho so.
. B.Q phan T}\I &TKQ cua YP UB,ND ‘Ehanh P ho Kiém tra, tiép nhan hd so, gtri phiéu hen tra cho nguoi ndp va "
Budc 7 | tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh 2 1A A S , 04 gio
phé chuyén ho so cho chuyén vién VP thu ly.
Budc 8 | Vin Phong UBND thanh phd Xu ly 36 gio
Trung tim Phuc vu hanh chinh céng phuong, | - Kiém tra file ky s6 va tra két qua
, ~ A \ , A \ - Xéc nhan trén H¢ thong thong tin gidi quyet
Budc 9 | xa/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh
hé - Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhan.
P - Luu kho dé tai sir dung két qua.
Tong thoi gian gidi quyet TTHC 208 gio

26. Thu tuc Quyét dinh dong cira mé khoang san (1.116667)
(Tham quyén Chu tich UBND thanh pho)
- Thoi han giai quyét:

+ Truong hop 1 — ban hanh quyét dinh dong ctra mo khoang san sau khi t6 chtrc, ca nhan hoan thanh cac hang myc va khdi lugng cong viée

theo dé 4n dong cira mo khoang san dugc phé duyét hodc phuong an dong ctra mo khoang san da dugc chap thuan: 50 ngay lam viéc.

+ Truong hop 2 — ban hanh quyét dinh dong ctra mo khoang san d6i v6i giay phép khai thac khoang san, gidy phép khai thac tan thu khoang

san cham duat hiéu luc nhung chua tién hanh hoat dong khai thac khoang san: 29 ngay lam viéc.
+ Truong hop 3 — ban hanh quyét dinh dong ctra mé khodng san nhom IV: 07 ngay lam viéc.
- Quy trinh ngi b, quy trinh dién tir:

Thoi gian
Thw t.l'f Pon vi/nguoi thuce hién Noi dung cong viéc thl'r.c‘ hl‘gn
cOng viéc (Gio lam
viéc)
Budc 1 | Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap xa/Trung | - Hudng dan, ho trg cac t6 churc/cd nhan ndép ho so truc 04 gio
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Thoi gian
:l’hu’ t.l‘f Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc thl.r.c‘ h{gn
cong viéc (Gio lam
viéc)
tam Phyc vy hanh chinh cong thanh ph6 tuyen
- Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho t6 chirc/ca
nhan theo quy dinh;
- Kiém tra, tai st dung dir liéu thanh phan ho so (néu co)
- S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé thdng thong tin giai quyét
ctiia BO/TP (néu cb);
- Chuyén ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC va
ban giao ho so gidy cho dich vu buu chinh coéng ich dé
chuyén cho cO quan ¢ tham quyén giai quyet (tiép nhén,
gh1 nhén yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két qua).
Budc2 | Lanh dao Phong chuyén mén Kiém ‘Era ,n(_n dung, chuyén chuyén vién phy trach dé tham 04 gic
muu xu ly
Trudong hop
o 7 ‘ 1: 336 gio
Bude 3 | Chuyen vién Phong chuyén mon +Hiatmg din ifp hdn, xom xétvi kiém tra b so Trudrg hop
Truong hop
3: 16 gid
Lanh dao Phong chuyén mén xem xét, kiém tra:
- Néu vin ban hoan chinh: ky nhy vao vin ban va dé xuat
Budéc 4 | Lanh dao Phong chuyén mon lanh dao co quan phé duyét. 04 gio
- Néu vin ban chua hoan chinh: Sira chita tryc tiép trén vin
ban, chuyén lai chuyén vién thu 1y.
Lanh dao S¢ kiém tra, xem xét:
- Trudng hop dong ¥: Ky Phé duyét;
Budc 5 | Lanh dao S& - Truong hop khong ddng ¥: Chuyén lai Phong chuyén mén 08 gio

dé tiep tuc xur ly. , , ,
Truong hop khac: Ghi y kién chi dao vao phicu giai quyét.
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Thoi gian
:l’hu’ t.l‘f Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc thl.r.c‘ h{gn
cong viéc (Gio lam
viéc)
Pong dau, vao so theo ddi va chuyén ho so:
- Péng dau, vao so6 theo ddi cong van;
Budc 6 | B phan van thu - Chuyén hd so trinh UBND thanh phé thong qua Trung tim 04 gio
Phuc vu hanh chinh cong thanh phé;
|- Chuyén ho so cho Phong chuyén mén luu hd so.
. B.Q phan T}\I &TKQ cua YP UB,ND tAhanh P ho Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho ngudi ndp va "
Budc 7 | tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng thanh P A o , 04 gio
phé chuyén ho so cho chuyén vién VP thu ly.
Truong hop
1: 36 gio
. < \ \ A 0 1 Tmc‘mg h()‘p
Budc 8 | Van Phong UBND thanh pho Xu ly 2: 36 it
Trudong hop
3: 12 gio
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong phuong, | - K1’em tfa ﬁ}e kyA so va traAket qua -
. ~ A \ . 2 \ - X4c nhan trén H¢ thong thong tin gidi quyét;
Budc 9 | x3/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh 1 Ae o eas 2 2y A
hé - Tra két qua giai quyet TTHC cho t6 chire/ca nhan.
p - Luu kho dé tai s dung két qua.
Truong hop
1: 400 gio
2 e e eae X Tru’c‘mg h(,)“p
Tong thoi gian giai quyét TTHC 2: 196 gio
Truong hop
3: 56 gid

27. Thii tuc Cap gidy phép khai thic tan thu khodng sén (1.116668)
(Tham quyén Chu tich UBND thanh pho)
- Thot han giai quyét: 26 ngay lam viéc.




- Quy trinh ngi b, quy trinh dién tir:
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Thoi gian
:l“hu’ t.l'f Pon vi/nguoi thuce hién Noi dung cong viéc thl.r.c‘ hl‘gn
cong viéc (Gio lam
viéc)
- Huong dan, hd tro cac td chirc/ca nhan nop hd so truc
tuyén;
- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho t6 chirc/ca
nhan theo quy dlnh
e 1| 10 P i i o i Tang | K1 ™ 818 une 65 o bt atin 150 0bu ) |
tam Phuc vu hanh chinh cong thanh pho
cua B(_)/TP (neu co),
- Chuyén hd so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC va
ban giao hd so gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé
chuyén cho cO_quan co tham quyén giai quyet (tiép nhan,
gh1 nhén yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két qua).
Bude2 | Lanh dao Phong chuyén mén Kiém t';ra ’1’1(_)1 dung, chuyén chuyén vién phu trach dé tham 04 gic
muu xu ly
Budc 3 | Chuyén vién Phong chuyén mon ] gg‘iﬁgodjgﬁzl; Ifllra?y ’}‘lgnsloxet va kiém tra ho so 144 gio
Lanh dao Phong chuyén mén xem xét, kiém tra:
- Néu vin ban hoan chinh: ky nhdy vao vin ban va dé xuit
Budc 4 | Lanh dao Phong chuyén mon lanh dao co quan phé duyét. 04 gio
- Néu vin ban chua hoan chinh: Sira chita tryc tiép trén vin
ban, chuyén lai chuyén vién thu 1y.
Léanh dao S¢ kiém tra, xem xét:
- Trudng hop dong y: Ky Phé duyét;
Budéc 5 | Lanh dao So - Truong hop khong dong ¥: Chuyén lai Phong chuyén mén 08 gio
dé tiép tuc xur Iy
Truong hop khac: Ghi ¥ kién chi dao vao phiéu giai quyét.
Buéc 6 | Bo phan van thu Dong du, vao so theo doi va chuyén ho so: 04 gic

- Péng dau, vao sb theo ddi cong van;
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Thoi gian
:l’hu’ t.l‘f Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc thl.r.c‘ h{gn
cong viéc (Gio lam
viéc)
- Chuyén ho so trinh UBND thanh phd théng qua Trung tdm
Phuc vy hanh chinh cong thanh phd;
- Chuyén ho so cho Phong chuyén mén luu hd so.
. B.(') phan T}\I &TKQ cua YP UB,ND Ehanh Pho Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho ngudi ndp va "
Budc 7 | tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thanh 2 1A A , 04 gio
phé chuyén ho so cho chuyén vién VP thu ly.
Budc 8 | Vian Phong UBND thanh phd X ly 36 gid
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong phuong, | - Kiem tra file ky so va tra ket qua -
Buéc 9 | xd/Trung tAim Phuc vu hanh chinh coéng thanh | - Xdc nhan trén HE thong thong tin giai quyet,
hé - Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chtrc/ca nhan.
p - Luu kho dé tai sir dung két qua.
Tong thoi gian giai quyét TTHC 208 g0y
28. Thii tuc Gia han gidy phép khai thac tin thu khosdng san (1.116669)
(Tham quyén Chii tich UBND thanh phd)
- Thoi han giai quyét: 16 ngay lam viéc.
- Quy trinh ngi b, quy trinh dién tir:
Thoi gian
:l“hu’ t.l'f Pon vi/nguoi thuce hién Noi dung cong viéc thl'r.c‘ hl‘gn
cOng viéc (Gio lam
viéc)
- Huong dan, ho tro cac td chirc/ca nhan nop hd so truc
tuyén;
- Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho t6 chirc/ca
Bude 1 Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cip x&/Trung | nhan theo quy dinh; 04 gic

tam Phyc vy hanh chinh cong thanh phé

- Kiém tra, tai sir dung dir liéu thanh phan hd so (néu co)

- Sb hoéa, cap nhat hd so vao Hé thdng thong tin giai quyét
ciia BO/TP (néu co);

- Chuyén hd so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC va
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Thr tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

thuc hién

(Gio lam
viéc)

ban giao ho so gidy cho dich vu buu chinh céng ich dé
chuyén cho cO_quan co tham quyén giai quyet (tiép nhan,
gh1 nhén yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két qua).

Budc 2

Lanh dao Phong chuyén mon

Kiém tra ndi dung, chuyén chuyén vién phu trach dé tham
muu xu 1y

04 gid

Budc 3

Chuyén vién Phong chuyén mon

- Huéng dan, tiép nhan, xem xét va kiém tra ho so
- Dy thao van ban x1t 1y ho so

80 gio

Budc 4

Lanh dao Phong chuyén mon

Lanh dao Phong chuyén mén xem xét, kiém tra:

- Néu vin ban hoan chinh: ky nhdy vao vin ban va dé xuit
lanh dao co quan phé duyét.

- Néu van ban chua hoan chinh: Sira chita tryc tiép trén vin
ban, chuyén lai chuyén vién thu 1y.

04 gid

Budc 5

Lanh dao So

Lanh dao S¢ kiém tra, xem xét:

- Trudng hop dong ¥: Ky Phé duyét;

- Truong hop khong dong y: Chuyén lai Phong chuyén mén
dé tiép tuc xur Iy

Trudng hop khac: Ghi ¥ kién chi dao vao phiéu giai quyét.

08 gioy

Budc 6

B9 phén van thu

Pong diu, vao so theo ddi va chuyén hd so:

- Dong dau, vao s theo ddi cong van;

- Chuyén hd so trinh UBND thanh phé théng qua Trung tim
Phuc vy hanh chinh cong thanh phd;

- Chuyén ho so cho Phong chuyén mén luu hd so.

04 gid

Budc 7

B6 phan TN&TKQ cua VP UBND thanh phd
tai ,Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thanh
pho

Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho ngudi ndp va
chuyén ho so cho chuyén vién VP thu ly.

04 gioy

Budc 8

Vin Phong UBND thanh phd

Xir Iy

20 gio
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Thoi gian
Th } t . e A A A *A th h.A
bl DPon vi/nguwoi thue hién NOi dung cong viéc e en
cong viéc : ‘ : : : (Gio lam
viéc)

- Kiém tra file ky s6 va tra két qua

- X4c nhan trén Hé thong thong tin giai quyét;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho tb chirc/ca nhan.
- Luu kho dé tai sir dung két qua.

Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng phuong,
Bu6c 9 | xa/Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong thanh
pho

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 128 gid

29. Thi tuc Diéu chinh gidy phép khai thac tin thu khoang san (1.116670)

(Tham quyén Chui tich UBND thanh phé)
- Thot han giai quyet
+ Truong hop 1 — t6 churc, ca nhan khai thac tan thu khoang san dé nghi diéu chinh mét trong cac ndi dung: diéu chinh khéi luong khoang
san; tang hodc giam cong suat khai thac; thay dbi tén to chirc, ca nhén; tra lai mot phan dién tich khai thac; mot phan dién tich bi cong bd
12 khu vuc cAm hoat dong khoang san hodc khu vuc tam thoi cém hoat dong khoang san; bo sung khai thac khoang san di kem: 16 ngay lam
viéc.
+ Truong hop 2 — td chirc, ca nhan khai thac tdn thu khoang san dé nghi thay di tén t6 chirc, c4 nhan: 09 ngay lam viéc.
- Quy trinh ngi b, quy trinh dién tir:

Thoi gian
"Al“hu’ t."f Pon vi/nguoi thuce hién Noi dung cong viéc thl'r.c‘ hl‘(;n
cong viéc (Gio lam
viéc)
- Huéng dan, hd tro céc td chirc/ca nhan nop hd so truc
tuyén;
- Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho t6 chirc/ca
nhan theo quy dinh;
Busc 1 Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong cé}p xa/Trung | - Kiém tra, tai sir dung dir liéu thanh phan ho so (néu co) 04 gic
tam Phuc vy hanh chinh cong thanh pho - S6 hoa, cap nhat ho so vao Hé thong thong tin giai quyét
ctia BO/TP (néu co);
- Chuyén hd so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC va
ban giao ho so gidy cho dich vu buu chinh coéng ich dé
chuyén cho co quan c6 thim quyén giai quyét (tiép nhan,
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Thoi gian
:l’hu’ t.l‘f Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc thl.r.c‘ h{gn
cong viéc (Gio lam
viéc)
ghi nhén yéu cu vé hinh thirc, dia diém tra két qua).
Bude2 | Lanh dao Phong chuyén mén Kiém ‘Era ’néi dung, chuyén chuyén vién phu trach dé tham 04 gics
muu xu ly
o 7 ‘ Truong hop
Budc 3 | Chuyén vién Phong chuyén mon i gg?ﬁgodig;ltézlil rfira?}; )ﬁgnsloxet va kiém tra ho so Tl}l-lgr?gg}llg’p
2: 32 gio
Lanh dao Phong chuyén mén xem xét, kiém tra:
- Néu vin ban hoan chinh: ky nhdy vao vin ban va dé xuit
Buéc 4 | Lanh dao Phong chuyén mon lanh dao co quan phé duyét. 04 gio
- Néu van ban chua hoan chinh: Sira chita tryc tiép trén vin
ban, chuyén lai chuyén vién thu 1y.
Lanh dao S¢ kiém tra, xem xét:
- Trudng hop dong ¥: Ky Phé duyét;
Bu6c 5 | Lanh dao So - Truong hop khong ddng ¥: Chuyén lai Phong chuyén mén 08 gid
dé tiép tuc xur Iy
Trudng hop khac: Ghi ¥ kién chi dao vao phiéu giai quyét.
Pong diu, vao so theo ddi va chuyén hd so:
- Dong dau, vao s theo ddi cong van;
Budc 6 | BO phan van thu - Chuyén ho so trinh UBND thanh phd thong qua Trung tam 04 gio
Phuc vy hanh chinh cong thanh phd;
- Chuyén ho so cho Phong chuyén mén luu hd so.
, B0 phan TN&TKQ cua VP UBND thanh pho | ie 0 660 1han hé so, giti phiéu hen tra cho ngudi ngp va ’
Budc 7 | tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng thanh 2 1A A , 04 gio
phé chuyén ho so cho chuyén vién VP thu ly.
Bu6c8 | Vin Phong UBND thanh phé Xir Iy Truong hop

1: 20 gio
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Thoi gian
:l’hu’ t.l‘f Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc thl.r.c‘ h{gn
cong viéc (Gio lam
viéc)
Truong hop
2:12 gio
Trung tim Phuc vu hanh chinh céng phuong, | - Kl,em tfa ﬁle kyA so va traAket qua - )
. ~ A \ , ~ \ - Xéc nhan trén HE thong thong tin giai quyet;
Budc 9 | xa/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh s 1 Ae o eas X ST
phé - Tra két qua giai guyet TTHC cho t6 chirc/ca nhan.
- Luu kho dé tai st dung két qua.
Truong hop
Téng thoi gian giai quyét TTHC 1:128 gio
Truong hop
2: 72 gio
30. Thi tuc Tra lai gidy phép khai thac tin thu khoang san (1.116671)
(Thdam quyén Chii tich UBND thanh pho)
- Thoi han giai quyét: 16 ngay lam viéc.
- Quy trinh ngi b, quy trinh dién tir:
Thoi gian
Thu’ t.l'f Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc thl‘l’.c‘ h{gn
cong viéc (Gio lam
viéc)
- Huéng dan, hd trg cic to chirc/ca nhan ndp hd so truc
tuyén;
- Kiém tra, tiép nhan hod so, guri phiéu hen tra cho t6 chirc/ca
A \ S S nhén theo quy dinh;
Budce 1 Trung tam Phyc vu hanh chinh cong cdp x3/Trung | _ Kiém tra, tai sir dung dir liéu thanh phan ho so (néu co) 04 gio

tam Phyc vy hanh chinh cong thanh phé

- S hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét
ctia BO/TP (néu cb);

- Chuyén hd so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC va
ban giao hd so gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé
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Thr tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

thuc hién

(Gio lam
viéc)

chuyén cho cO_quan co tham quyén giai quyet (tiép nhan,
ghi nhan yéu ciu vé hinh thire, dia diém tra két qua).

Budc 2

Lanh dao Phong chuyén mon

Kiém tra ndi dung, chuyén chuyén vién phu trach dé tham
muu xu ly

04 gid

Budc 3

Chuyén vién Phong chuyén mon

- Hudng dan, ti€p nhan, xem xét va kiém tra ho so
- Dy thao van ban xi 1y ho so

80 gid

Budoc 4

Lanh dao Phong chuyén mon

Lanh dao Phong chuyén mén xem xét, kiém tra:

- Néu vin ban hoan chinh: ky nhdy vao vin ban va dé xuit
lanh dao co quan phé duyét.

- Néu van ban chua hoan chinh: Sira chita tryc tiép trén vin
ban, chuyén lai chuyén vién thu 1y.

04 gioy

Budc 5

Lanh dao So

Lanh dao S& kiém tra, xem xét:

- Trudng hop dong y: Ky Phé duyét;

- Truong hop khong dong y: Chuyén lai Phong chuyén mén
dé tiép tuc xir 1y.

Truong hop khac Ghi ¥ kién chi dao vao phiéu giai quyét.

08 gid

Budce 6

B6 phan van thu

Poéng dau, vao so theo ddi va chuyén ho so:

- Pong dau, vao s theo ddi cong vin;

- Chuyén h6 so trinh UBND thanh phé thong qua Trung tam
Phuc vy hanh chinh cong thanh phd;

- Chuyén hd so cho Phong chuyén mon luu ho so.

04 gioy

Budc 7

B6 phan TN&TKQ cua VP UBND thanh phd
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh
pho

Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho ngudi ndp va
chuyén ho so cho chuyén vién VP thu ly.

04 gid

Budc 8

Vin Phong UBND thanh ph

Xt 1y

20 gioy

Budc 9

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong phuong,
xﬁ/,Trung tdam Phuc vu hanh chinh cong thanh
pho

- Kiém tra file ky s6 va tra két qua
- Xac nhan trén H¢ thong thong tin gidi quyet;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhan.




62

Thoi gian
:l‘hu’ t.l‘f Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc thl.r.c‘ h{gn
cong viéc (Gio lam
viéc)
- Luu kho dé tai sir dung két qua.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 128 gioy
31. Thu tuc Chuyén nhwong quyén khai thac tin thu khoang sian (1.116672)
(Tham quyén Chii tich UBND thanh pho)
- Thoi han giai quyét: 16 ngay lam viéc.
- Quy trinh ngi bg, quy trinh dién ti:
Thoi gian
:l“hu' t.l’f DPon vi/nguoi thuce hién Noi dung cong viéc thl.r.c‘ hl‘e;n
cong viéc (Gio lam
viéc)
- Huéng dan, hd tro cac td chirc/ca nhan nop ho so truc
tuyén;
- Kiém tra, tiép nhan ho so, guri phiéu hen tra cho t6 chirc/ca
nhén theo quy dinh; o )
Buge 1| TTUng tm Phuc vy inh chinh cong edp x/Trung |~ e o0 R e e | 04 o
tam Phuc vy hanh chinh cong thanh pho AT A g i
cua BO/TP (néu co);
- Chuyén hd so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC va
ban giao hd so gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé
chuyén cho cO_quan co tham quyén giai quyet (tiép nhan,
gh1 nhén yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két qua).
Bude2 | Lanh dao Phong chuyén mén Kiém ‘Era ’n(_n dung, chuyén chuyén vién phu trach dé tham 04 gic
muu xu ly ’ 7 ‘
Buéc3 | Chuyén vién Phong chuyén mén ] ggﬁgodjg;g’l i};a?y ’ﬁgfgxet va kiém tra ho so 80 gio
Lanh dao Phong chuyén moén xem xét, kiém tra:
Buéc 4 | Lanh dao Phong chuyén mon - Néu vin ban hoan chinh: ky nhdy vao vin ban va dé xuit 04 gio

lanh dao co quan phé duyét.




63

Thoi gian
Th } t . e A A A *A th h.A
bl DPon vi/nguwoi thue hién NOi dung cong viéc e en
cong viéc : ‘ : : : (Gio lam
viéc)

- Néu van ban chua hoan chinh: Stra chira tryc tiép trén van
ban, chuyén lai chuyén vién thu ly.

Lanh dao S¢ kiém tra, xem xét:

- Truong hop dong ¥: Ky Phé duyét;
Budc 5 | Lanh dao S& - Truong hop khong ddng ¥: Chuyén lai Phong chuyén mén 08 gio
dé tiép tuc xur Iy.

Trudng hop khac: Ghi ¥ kién chi dao vao phiéu giai quyét.

Pong dau, vao so theo ddi va chuyén hd so:
- Dong dau, vao s theo ddi cong vin;
Budc 6 | BO phan van thu - Chuyén hd so trinh UBND thanh phd théng qua Trung tAm 04 gio
Phuc vy hanh chinh cong thanh phd;

- Chuyén ho so cho Phong chuyén mén luu hd so.

B0 phan TN&TKQ cua VP UBND thanh pho Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho ngudi nop va

Budc 7 ;[jz,EéTrung tam Phuc vu hanh chinh cong thanh chuyén hd so cho chuyén vién VP thu . 04 gio
Budc 8 | Vin Phong UBND thanh phd Xt Iy 20 gid
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong phuong, | - Kl,em tfa ﬁ{e kyA o va traAket dqua z,.
. ~ A \ , ~ . - Xac nhan trén H¢ thong thong tin gidi quyét;
Budéc 9 | xa/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh s Ae o as X 2y
hé - Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhan.
p - Luu kho d¢€ tai st dung két qua.
Tong thoi gian gidi quyet TTHC 128 gio

32. Thii tuc Xac nhén diing ky thu hoi khodng san thudc thim quyén ciia Chi tich Uy ban nhan dén cip tinh (1.116674)
(Tham quyén Chii tich UBND thanh phd)
- Thoi han giai quyét:
+ Trudng hop 1 — to chtic, ca nhan dé nghi cap gidy x4c nhan ding ky thu hdi khoang san trong cac trudng hop quy dinh tai cac diém a, b,
¢ va d khoan 1 Piéu 75 ctia Luat Pia chat va khoang san: 44 ngay lam viéc.
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+ Truong hop 2 — chil dau tu, nha dau tu hodc nha thau thi cong dé nghi st dung khoang san déi du di dugc tap két tai bai thai, bai chira
nam trén dja ban tir 02 don vi hanh chinh cép X4 trd 1én dé phuc vu cho cac cong trinh, du 4n quy dinh tai cac diém a, b, c, d va d khoan la
Diéu 55 cua Luat Dia chat va khoang san: 13 ngay lam viéc.

+ Truong hop 3 — thudc mot trong cac truong hop sau: (1) T chuc, ca nhan (da duoc cap gidy phép khai thac khoang san trudc ngay
16/01/2026) dé nghi str dung khoang san 1a khoi luong tai nguyén nam trong ranh gidi khu vuc duge phép khai thac ma bat budc phai khai
dao, bc xic méi thi cong dugc cong trinh khai thac mo; (2) T6 chirc, ca nhan dé nghi str dung khoang san da khai thac, thu hdi trong pham
vi ranh gi6i, dién tich khu vuc thyuc hién dy 4n dau tu khai thac khoang san theo gidy phép khai thac khoang san va dang duogc luu giir hoic
tap két tai cac kho chira, bii chua quy dinh tai khoan 9 Diéu 4 cua Luat sd 147/2025/QH15: 11 ngay lam viéc.

- Quy trinh noi b, quy trinh dién tir:

Thoi gian

"Al“hu’ t.l'f Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc thl.r.c‘ h{(;n

cong viéc (Gio lam
viéc)

- Huéng dan, ho tro céc td chirc/c4 nhan nop ho so truc
tuyén;

- Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho t6 chirc/ca
nhan theo quy dinh;

- Kiém tra, tai sir dung dir liéu thanh phan hé so (néu co)

- S hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét 04 gio
ctiia BO/TP (néu cb);

- Chuyén ho so trén Hé thng thong tin giai quyét TTHC va
ban giao hd so gidy cho dich vu buu chinh coéng ich dé
chuyén cho cO quan ¢ tham quyén giai quyet (tiép nhén,
gh1 nhan yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két qua).

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap x3/Trung

Bude 1 i Phuc vu hanh chinh cong thanh phé

Kiém tra ndi dung, chuyén chuyén vién phu trach dé tham

Budc 2 | Lanh dao Phong chuyén mon e 04 gio
muu xu ly
Trudong hop
o 7 ‘ 1: 288 gio
Budc 3 | Chuyén vién Phong chuyén mon i ggiﬁgodig;t‘tl)eéi I)liaﬁ; i(lgrglcxet va kiém tra ho so le'l?:(;’régglilgp
Truong hop

3: 40 gio
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Thoi gian
:l’hu’ t.l‘f Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc thl.r.c‘ h{gn
cong viéc (Gio lam
viéc)
Lanh dao Phong chuyén mén xem xét, kiém tra:
- Néu vin ban hoan chinh: ky nhdy vao vin ban va dé xuit
Budc 4 | Lanh dao Phong chuyén mon lanh dao co quan phé duyét. 04 gio
- Néu van ban chua hoan chinh: Sira chita tryc tiép trén vin
ban, chuyén lai chuyén vién thu 1y.
Lanh dao S6 kiém tra, xem xét:
- Trudng hop dong ¥: Ky Phé duyét;
Buéc 5 | Lanh dao So - Truong hop khong dong ¥: Chuyén lai Phong chuyén mén 08 gio
dé tiép tuc xur Iy
Trudng hop khac: Ghi y kién chi dao vao phiéu giai quyét.
Pong dau, vao so theo ddi va chuyén hd so:
- Péng dau, vao so6 theo ddi cong van;
Budc 6 | BO phan van thu - Chuyén hd so trinh UBND thanh phé théng qua Trung tim 04 gio
Phuyc vy hanh chinh cong thanh phd;
|- Chuyén ho so cho Phong chuyén mén luu hd so.
. B.(') phan T}\I &TKQ cua YP UB,ND tAhanh }?ho Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho ngudi ndp va N
Budc 7 | tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh P A o , 04 gio
phé chuyén ho so cho chuyén vién VP thu ly.
Truong hop
1: 36 gio
. < \ \ A 0 1 Tru:c‘mg h()‘p
Bude 8 | Van Phong UBND thanh pho Xu ly 2: 20 gio
Truong hop
9 ’ , 3: 20 gid
Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng phuong, :§1’enr11}ffa tfi}e lgA iﬁ;va ttr}?Akettquaw .
Budc 9 | xa/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh acirian weh He tong tong 1n Slal quyet,

phd

- Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chiic/ca nhan.
- Luu kho dé tai sur dung két qua.
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Thoi gian
} . e A A A *A th h.A
:l’hu’ t.l‘f DPon vi/nguwoi thue hién NOi dung cong viéc e en
cong viéc : ‘ : : : (Gio lam
viéc)

Truong hop
1: 352 gio
Trudong hop
2: 104 gio
Truong hop
3: 88 gio

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

33. Thii tuc Chép thuin thim do, khai thac khoang san tai khu vire cAm hoat dong khodng sin, khu vwe tam thoi cAm hoat dong
khoang san
(1.116648)
(Tham quyén Chii tich UBND thanh pho)
- Thoi han giai quyét: 39 ngay lam viéc.
- Quy trinh ngi bg, quy trinh dién ti:

Thoi gian

:l’hu’ t.l’f Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc thl’l’.c‘ h{e;n

cong viéc : ‘ : : : (Gio lam
viéc)

- Huong dan, hd tro cac td chirc/ca nhan nop ho so truc
tuyén;

- Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho té chirc/ca
nhan theo quy dinh;

- Kiém tra, tai sir dung dir liéu thanh phén hd so (néu co)

- S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé thdng thong tin giai quyét 04 gio
ctia BO/TP (néu co);

- Chuyén hd so trén He théng thong tin giai quyét TTHC va
ban giao hd so gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé
chuyén cho cO_quan co thAm quyén giai quyet (tiép nhan,
ghi nhén yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két qua).

Trung tAm Phuc vy hanh chinh cong cp x3/Trung

Buge 1 tam Phuc vu hanh chinh c6ng thanh phd
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Thoi gian
:l’hu’ t.l‘f Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc thl.r.c‘ h{gn
cong viéc (Gio lam
viéc)
Buéc2 | Lanh dao Phong chuyén mén Kiém ‘Era ’n(f)i dung, chuyén chuyén vién phy trach dé tham 04 gic
muu xu ly
Bude3 | Chuyén vién Phong chuyén mon - Hisém din, tiép shan, xom xét v kiem tra b0 so 248 gio
Lanh dao Phong chuyén mén xem xét, kiém tra:
- Néu vin ban hoan chinh: ky nhdy vao vin ban va dé xuit
Buéc 4 | Lanh dao Phong chuyén mon lanh dao co quan phé duyét. 04 gio
- Néu van ban chua hoan chinh: Sira chita tryc tiép trén vin
ban, chuyén lai chuyén vién thu 1y.
Lanh dao S¢ kiém tra, xem xét:
- Trudng hop dong ¥: Ky Phé duyét;
Budc 5 | Lanh dao S& - Truong hop khong ddng ¥: Chuyén lai Phong chuyén mén 08 gio
dé tiép tuc xur Iy.
Trudng hop khac: Ghi ¥ kién chi dao vao phiéu giai quyét.
DPoéng dau, vao sb theo ddi va chuyén hd so:
- Dong dau, vao s theo ddi cong van;
Budc 6 | BO phan van thu - Chuyén ho so trinh UBND thanh phd thong qua Trung tdm 04 gio
Phuc vy hanh chinh cong thanh phd;
- Chuyén ho so cho Phong chuyén mén luu hd so.
, B.(') phan T}\I&TKQ cua YP UB,ND tAhanh Pho Kiém tra, tiép nhan ho so, gtri phiéu hen tra cho nguoi ndp va "
Budc 7 | tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thanh 2 1A N S , 04 gio
phé chuyén ho so cho chuyén vién VP thu ly.
Budc 8 | Vian Phong UBND thanh phd X ly 36 gio
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong phuong, :il,erﬁlffa tfi}e lgAsf[ﬁxva ttr}ilAkett.quam -
Budc 9 | xa/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh acaan ten ¢ ong Tong 1n Slal quyet,

phd

- Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/c4 nhan.
- Luu kho d¢ tai st dung két qua.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

312 gio
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34. Thi tuc Chap thuin viéc Ay miu dé nghién ctru, thir nghiém cong nghé ché bién khoang san (1.116647)
(Tham quyén Chii tich UBND thanh pho)

- Thoi han giai quyét: 22 ngay lam viéc.

- Quy trinh ngi bg, quy trinh dién ti:

Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

thuc hién

(Gio lam
viéc)

Budce 1

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong ce“:tp xa/Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong thanh pho

- Huéng dan, hd tro cac td chirc/ca nhan nop ho so truc
tuyén;

- Kiém tra, tiép nhan hd so, guri phiéu hen tra cho t6 chirc/ca
nhan theo quy dinh;

- Kiém tra, tai sir dung dir liéu thanh phén hd so (néu co)

- S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé thdng thong tin giai quyét
ctia BO/TP (néu cd);

- Chuyén hd so trén He théng thong tin giai quyét TTHC va
ban giao hd so gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé
chuyén cho cO_quan co thAm quyén giai quyet (tiép nhan,
gh1 nhén yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két qua).

04 gioy

Budc 2

Lanh dao Phong chuyén mon

Kiém tra ndi dung, chuyén chuyén vién phu trach dé tham
muu xu ly

04 gioy

Budc 3

Chuyén vién Phong chuyén mon

- Huéng dan, tiép nhan, xem xét va kiém tra ho so
- Dy thao van ban xi 1y ho so

112 gid

Budc 4

Lanh dao Phong chuyén mon

Lanh dao Phong chuyén mén xem xét, kiém tra:

- Néu van ban hoan chinh: ky nhay vao vin ban va dé xuat
lanh dao co quan phé duyét.

- Néu van ban chua hoan chinh: Sira chita truc tiép trén vin
ban, chuyén lai chuyén vién thu 1y.

04 gioy

Budce 5

Lanh dao So

Lanh dao S¢ kiém tra, xem xét:

- Trudng hop dong ¥: Ky Phé duyét;

- Truong hop khong dong y: Chuyén lai Phong chuyén moén
dé tiép tuc xu 1y.

08 gioy
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Thoi gian
:l’hu’ t.l‘f Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc thl.r.c‘ h{gn
cong viéc (Gio lam
viéc)
Truong hop khac: Ghi y kién chi dao vao phi€u giai quyét.
bong dau, vao s6 theo doi va chuyén ho so:
- béng dau, vao s6 theo ddi cong van;
Budc 6 | BO phan van thu - Chuyén ho so trinh UBND thanh pho thong qua Trung tam 04 gio
Phuc vu hanh chinh c6ng thanh pho;
- Chuyén ho so cho Phong chuyén moén luu ho so.
, B.(') phan T}\I&TKQ cua YP UB,ND tAhanh Pho Kiém tra, tiép nhan ho so, gtri phiéu hen tra cho nguoi ndp va .
Budc 7 | tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thanh 2 1A NS , 04 gio
phé chuyén ho so cho chuyén vién VP thu ly.
Budc 8 | Vian Phong UBND thanh phd X ly 36 gio
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong phuong, | - K1’em tfa ﬁle kyA so va traAket qua - )
. ~ A \ . A \ - X4c nhan trén H¢ thong thong tin gidi quyét;
Budc 9 | xa/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh 1 Ae o eas 2 2y A
hé - Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhan.
p - Luu kho d¢ tai st dung két qua.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 176 gio

35. Thii tuc Chép thuin ndi dung danh gia mirc dd anh hwéng ciia viée thwe hién dy dn ddu tw tai khu viee du trir khoang sin quoc

gia (1.116677)

(Thiam quyén Chii tich UBND thanh phd)
- Thoi han giai quyét: 13 ngay lam viéc.
- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tir:

Thoi gian
Thu’ t.l’f Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc thl‘l’.c‘ h{gn
cong viéc : ‘ : : : (Gio lam
viéc)
’ Trung tim Phyc vu hanh chinh cdng cép Xi/Trung | - H}mng dan, ho tro cac to chuc/cd nhan ndp ho so truc B
Buoce 1 X tuyeén; 04 gio

tam Phuc vu hanh chinh cong thanh pho

- Kiém tra, ti€ép nhan ho so, giri phi€u hen tra cho t6 churc/cé
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Thr tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

thuc hién

(Gio lam
viéc)

nhan theo quy dinh;

- Kiém tra, tai st dung dit liéu thanh phan hd so (néu c6)

- S6 hoa, cap nhat ho so vao Hé thdng thong tin giai quyét
ctia BO/TP (néu co);

- Chuyén hd so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC va
ban giao hd so gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé
chuyén cho cO_quan co thAm quyén giai quyet (tiép nhan,
gh1 nhén yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két qua).

Budc 2

Lanh dao Phong chuyén mon

Kiém tra ndi dung, chuyén chuyén vién phu trach dé tham
muu xu ly

04 gioy

Budc 3

Chuyén vién Phong chuyén mon

- Huéng dan, tiép nhan, xem xét va kiém tra ho so
- Dy thao van ban xu 1y ho so

56 gio

Budc 4

Lanh dao Phong chuyén mon

Lanh dao Phong chuyén mén xem xét, kiém tra:

- Néu van ban hoan chinh: ky nhay vao vin ban va dé xuat
lanh dao co quan phé duyét.

- Néu van ban chua hoan chinh: Sira chita truc tiép trén vin
ban, chuyén lai chuyén vién thu 1y.

04 gioy

Budce 5

Lanh dao So

Lanh dao Sé kiém tra, xem xét:

- Trudng hop dong ¥: Ky Phé duyét;

- Trudng hop khong dong y: Chuyén lai Phong chuyén moén
dé tiép tuc xur Iy

Truong hop khac: Ghi ¥ kién chi dao vao phiéu giai quyét.

08 gid

Budc 6

B6 phan van thu

Pong dau, vao so theo ddi va chuyén ho so:

- Péng dau, vao so6 theo ddi cong van;

- Chuyén hd so trinh UBND thanh phd thong qua Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong thanh phé;

- Chuyén hd so cho Phong chuyén mon luu ho so.

04 gioy
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Thoi gian
:l’hu’ t.l‘f Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc thl.r.c‘ hfen
cong viéc : ‘ (Gio lam
viéc)
, B.(') phan T}\I&TKQ cua YP UB,ND tAhanh Pho Kiém tra, tiép nhan hd so, gtri phiéu hen tra cho nguoi ndp va o
Budc 7 | tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thanh 2 1A A , 04 gio
phé chuyén ho so cho chuyén vién VP thu ly.
Budc 8 | Vian Phong UBND thanh phd X ly 20 gio
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong phuong, | - Kiém tra file ky s0 va tra ket qua
. ~ A \ , 2 \ - X4c nhan trén H¢ thong thong tin giai quyet
Budc 9 | xa/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh
hé - Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chtrc/ca nhan.
p - Luu kho dé tai sir dung két qua.
Tong thoi gian giai quyét TTHC 104 g10

II. TTHC CAP XA
1. Thit tuc Xac nhén diing ky thu hoi khoang san thudc thim quyén ciia Chi tich Uy ban nhan dan cip xi (1.116679)

(Tham quyén Chii tich UBND cdp xd)
- Thoi han giai quyét:
+ Truong hop 1 — t6 chire, c4 nhan dé nghi cip gidy x4c nhan ding ky thu hdi khoang san trong cac trudng hop quy dinh tai diém d khoan
1 Piéu 75 ctia Luat Pia chat va khoang san: 44 ngay lam viéc.
+ Truong hop 2 — cha dau tu, nha dau tu hodc nha thau thi cong dé nghi str dung khoang san doi du di duogc tap két tai bai thai, bai chira
tré 18n dé phuc vu cho céac cong trinh, du an quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d va d khoan 1a Diéu 55 cta Luét Dia chit va khoang san: 13
ngay lam viéc.
- Quy trinh noi b, quy trinh dién ti:

Thoi gian

:l“hu’ t.“f Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc thl,r‘c‘ h{gn

cong viéc (Gio lam
viéc)

- Huéng dan, ho tro cac t6 chirc/ca nhan nop ho so truc
Budc 1 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa tuyén; 04 gio

- Kiém tra, ti€ép nhan ho so, gui phi€u hen trd cho to6
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Thoi gian
:l“hu’ t.l'f Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc thqc‘ hl‘gn
cong viéc (Gio lam
viéc)
chtrc/ca nhan theo quy dinh;
- S6 hoa, cap nhat ho so vao Hé thong thong tin giai quyét
ciia BO/TP (néu co);
- Chuyén ho so trén H¢ théng thong tin giai quyét TTHC
va ban giao hd so gidy cho dich vu buu chinh cong ich
dé chuyén cho co quan co tham quyén giai quyet (tlep
nhan, ghi nhan yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két
qua).
Budc 2 L;Emh ~Clao co quan chuyén moén thuoc UBND Kiém tra ndi dung, chuyén chuyén vién phu trach dé tham 04 gic
cap xa muu xu ly
o o Truong hop
Budc 3 | Cong chire chuyén mon thuéec UBND cép xa : ggiﬁgodsgﬁtlg r;l;a?}; Egnsloxet va kiém tra ho so; Tlr-ui)‘igg ilg’p
2: 80 gio
Lanh dao Phong chuyén mén xem xét, kiém tra:
, Lanh dao co quan chuyén mon thudc UBND -NNé’u van ban hoan cihinh:Ak}'/ nhay vao vin ban va dé xuét B
Budce 4 okp x3 lanh dao co quan phé duyét. ’ 04 gio
- Néu van ban chua hoan chinh: Stra chita truc ti€p trén van
ban, chuyén lai chuyén vién thy 1y.
Lanh dao S¢ kiém tra, xem xét:
- Trudng hop dong ¥ Ky Phé duyét;
Budc 5 | Chu tich UBND cép xa - Truong hop khong déng y: Chuyén lai Phong chuyén 08 gio
mon dé tiép tuc xir 1y.
Truong hop khac Ghi ¥ kién chi dao vao phiéu giai quyét.
DPoéng diu, vao sb theo doi va chuyén ho so:
Budc 6 | Vin thuw UBND cép xa - Péng dau, vao s6 theo ddi cong van; 04 gio
- Chuyén h6 so cho Phong chuyén mén luu hd so.
Budc 7 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cip x4 - Xéc nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC thanh phd;
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Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

thuc hién

(Gio lam
viéc)

- Tra két qua giai quyét TTHC cho tb chirc/ca nhan.

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

Truong hop
1: 352 gio
Truong hop
2: 104 gio

2. Thii tuc Quyét toan tién cap quyén khai thac khoang sin thudc thim quyén ciia Chii tich Uy ban nhan dén cip xi (1.116678)
(Tham quyén Chii tich UBND cdp xd)

- Thoi han giai quyét: 90 ngay.

- Quy trinh ngi b, quy trinh dién tir:

Thoi gian
:l“hu’ t.l‘f Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc thl.r_c‘ hl‘?n
cOng viéc (Gio lam
viéc)
- Huong dan, hd tro cac td chirc/ca nhan nop ho so truc
tuyén;
- Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho to
chtrc/ca nhan theo quy dinh;
- S6 hoa, cap nhat ho so vao Hé thong thong tin giai quyét
Budc 1 | Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong cap xa ctia BO/TP (néu co); 04 gio
- Chuyén ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC
va ban giao hd so gidy cho dich vu buu chinh cong ich
dé chuyén cho co quan co tham quyén giai quyet (tlep
nhan, ghi nhan yéu cau vé hinh thic, dia diém tra két
qua).
. Lanh dao co quan chuyén mon thuoc UBND Kiém tra ndi dung, chuyén chuyén vién phu trach dé tham .
Budc 2 P 1o 04 gio
cap xa muu xu ly
Budc 3 | Cong chirc chuyén mon thuge UBND cép xa - Huong dan, tiép nhan, xem xét va kiém tra ho so; 696 gio
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Thoi gian
:l“hu’ t.l'f Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc thl,r‘c‘ hl‘gn
cong viéc : : : : : (Gio lam
viéc)

- Dy thao van ban xtr 1y ho so

Lanh dao Phong chuyén mén xem xét, kiém tra:

- Néu vin ban hoan chinh: ky nhay vao vin ban va dé xuét
lanh dao co quan phé duyét. 04 gio
- Néu vin ban chua hoan chinh: Sira chita truc tiép trén van
ban, chuyén lai chuyén vién thu 1y.

Lanh dao co quan chuyén mon thuoc UBND

Budc 4 L~
cap xa

Lanh dao S¢ kiém tra, xem xét:

- Trudng hop dong ¥: Ky Phé duyét;
Budc 5 | Chu tich UBND cép xa - Truong hop khong dong y: Chuyén lai Phong chuyén 08 gio
mon dé tiép tuc xir 1y.

Trudng hop khac: Ghi y kién chi dao vao phiéu giai quyét.

DPong dau, vao so theo ddi va chuyén hd so:
Budéc 6 | Van thu UBND cap xa - Béng dau, vao so theo ddi cong van; 04 gio
- Chuyén ho6 so cho Phong chuyén moén luu ho so.

- Xéc nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC thanh phd;

Bue 7 | Trung tam Phuc v hanh chinh cong cap xa - Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhan.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 720 gio

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HUE
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