UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HUE Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 3280 /QD-UBND Hué, ngay 06 thang 10 nam 2026
QUYET PINH

Cong bo danh muc thii tuc hanh chinh dwoc tai ciu trac dua trén dir li¢u va
phé duyét quy trinh ngi by, quy trinh dién tir giai quyet thu tuc hanh chinh
theo co ché mot ctra, mot cira lién thong trong linh vue bo tro tw phap va
linh vue quoc tich thu¢c pham vi chirc ning quan ly cia S¢ Tw phap

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HUE
Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phirong ngay 16 thang 6 ndm 2025;

Can cit Nghi dinh sé 63/2010/ND-CP ngay 08 thing 6 nam 2010 ciia
Chinh phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 48/2013/NP-CP ngay
14 thang 5 nam 2013 va Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07 thang 8 nam
2017 ciia Chinh phii sira d6i, bé sung mét sé diéu ciia cdc Nghi dinh lién quan
dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can ci Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 cua
Chinh phu vé thuc hién thu tuc fzdnh chinh theo co ghé mot cua, mot cua lién
thong tai Bo phdan Mot cira va Cong Dich vu cong quoc gia;

Can cir Nghi dinh s6 367/2025/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2025 cua
Chinh phii sita doi, bé sung mot sé dzeu cua Nghi dinh so 118/2025/ND-CP ngay
09 thdng 6 ndm 2025 ciia Chinh phii vé thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché
mot cuea, mot cua lién thong tai Bo phan Mot cira va Cong Dich vu cong quoc gia;

Can cir Nghi dinh 6 309/2026/ND-CP ngay 05 thang 8 nam 2026 cua
Chinh phu swa doi, bo sung mot so diéu cua Nghi dinh so 118/2025/ND-CP
ngay 09 thang 6 nam 2025 cua Chinh phu thyc hi¢n thu tuc hanh chinh theo co

che mét cira, mot cira lién théng tai B phdn Mét cira va Cong Dich vu cong
quéc gia dwoc sira doi, bé sung boi Nghi dinh 367/2025/ND-CP;

Can cir Théng tw sé6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua
Bo truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu hudéng dan nghiép vu vé kiém soadt
thu tuc hanh chinh,

Can cir Thong tw s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15 thang 9 nam 2025 cia Bé
truong, Chii nhiém Van phong Chinh phii huedng dan thi hanh mét s6 ndi dung ciia
Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thdng 6 ndm 2025 ciia Chinh phii vé thuc
hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién thong tai Bo phan Mot
cira va Cong Dich vu cong quéc gia;

Can cir Quyét dinh s6 2133/QD-BTP ngay 26 thang 9 nam 2026 ciia Bé
truong Bo Tuw phap vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh dwoc tdi cdu tric dua
trén dir liéu trong linh viee bé tro tw phdp thuéc pham vi, chire ndng quan Iy ciia
Bo Tu phap,



Can cir Quyét dinh s6 2162/QD-BTP ngay 30 thang 9 nam 2026 ciia Bé
truéng Bo Tw phdp vé viéc cong bo thii tuc hanh chinh dwoc tdi cdu tric dia
trén dir lieu trong linh vuc quo”'c tich thuoc pham vi chuc nang quan ly cua Bo
Tw phap,

Can cir Quyét dinh s6 1774/0D-UBND ngay 02 thing 6 nam 2026 cia Uy
ban nhdn dén thanh pho Hué vé viéc phé duyét phwong dn don gidn héa vé cdt
gidam 50% thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh thuéc pham vi chirc ning quan Iy
nha nudc cua So Tu phap;

Theo dé nghi ciia Giam doc So T phdp tai To trinh s6 223/TTr-STP ngay
02 thang 10 nam 2026.

QUYET DPINH:

Picu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh ndy danh muc 12 thi tuc hanh
chinh (TTHC) dugc tai cdu trac dya trén dit liéu va phé duyét 12 quy trinh ndi
bd, quy trinh dién tir giai quyét TTHC theo co ché mot cira, mot cira lién thong
trong linh vuc bd trg tu phap va linh vuc qudc tich thudc pham vi chirc ning
quan ly cua S& Tu phap (cdc Phu luc dinh kem).

Piéu 2. Giao trach nhiém cho S¢ Tu phéap; Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong thanh phd, UBND cac x3, phudng thuc hién cac cong viée sau:

1. Hoan thanh viéc cau hinh TTHC trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC
sau khi Quyét dinh nay c6 hiéu lyuc thi hanh (Phu luc II dinh kém).

2. Niém yét, cong khai va trién khai thuc hién giai quyét cac TTHC lién
quan theo hudng dan duoc UBND thanh phé va Bo Tu phap cong khai trén
Cong Dich vu cong quéc gia (https://dichvucong, gov.vn).

Piéu 3. Quyet dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

1. Thay thé cac TTHC s6 01, 02, 03, 04 Phy lyc I ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 3310/QD-UBND ngay 04/9/2026 cua Chu tich Uy ban nhan dan thanh
phé Hué cong bd danh muyc tha tuc hanh chinh va phé duyét quy trinh ndi bg, quy
trinh dién tir giai quyét thii tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot cira lién
thong trong linh vyc luat su thudc thim quyén ctia Chu tich UBND thanh phd ay
quyén cho Giam ddc S Tu phap.

2. Thay thé TTHC sb 01 Phu luc I ban hanh kém theo Quyét dinh s
2100/QD-UBND ngay 22/6/2026 ctia Chu tich Uy ban nhan dan thanh phé Hué
cong bd danh muc thu tuc hanh chinh duoc stra d6i, bd sung; thu tuc hanh chinh
bi bii bo va phé duyét quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir giai quyét tha tuc hanh
chinh theo co ché mét cira, mot cira lién thong trong linh vuc dau gia tai san thudc
pham vi chttc nang quan 1y cia S& Tu phép.

3. Thay thé cac TTHC s6 20 phan B Phu Iyc I; s6 68, 76, 89, 109, 114, 143
phan A Phu luc I ban hanh kém theo Quyet dinh sO 2062/Qb-UBND ngay
19/6/2026 cua Chu tich UBND thanh phd Hué vé cong b6 danh muyc TTHC thyc
thi phuong an don gian hoa vé cat giam 50% thoi gian giai quyét va phé duyét
quy trinh ndi b, quy trinh dién tir trong linh vyc Tu phap thyc hién tiép nhan, tra
két qua khong phu thudc vao dia gidi hanh chinh tai Bo phan Mot cira cac cap
thudc pham vi chirc nang quan 1y nha nudc ctia S& Tu phap.



https://dichvucong.gov.vn/

Piéu 4. Chanh Vin phong UBND thanh phd; Giam doc S¢ Tu phap; Chu
tich UBND céac xa, phuong; Thu trudng cac co quan, don vi va cac to chuec, ca
nhan c6 lién quan chiu trach nhi€m thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: KT. CHU TICH
- Nhu Piéu 4; PHO CHU TICH
- Cuc KSTTHC (B§ Tu php); )

- CT, cac PCT UBND thanh ghé;

- Cac PCVP UBND thanh pho;

- Coéng TTDT, TT PVHCC thanh phd;
- Luu: VT, KSNC.




(Kém theo Quyét dinh sé 3280/0D-UBND ngay 06 thiang 10 nam 2026 cuia Chii tich UBND thanh phé Hué)

Phu luc I _)
DANH MUC TTHC PUQC TAI CAU TRUC DUA TREN DU’ LIEU TRONG LINH VU'C BO TRQ TU PHAP
VA LINH VUC QUOC TICH THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO TU PHAP

Tén
TTHC L. e X Y Cach thirc va Tén VBQPPL quy dinh Co quan Noi dung sira
T (Masg | Thothangiatquyet | Phi, 1ephi | bo) 4i&m thye hien TTHC thl,r(cl hién | doi, bd sgung
TTHC)
LINH VUC LUAT SU
- Trong thot han |- L& phi: - Luat Luat su s6
05 ngay lam vi¢c | 100.000 65/2006/QH11 ngay 29/6/2006;
Chp Chimng ké tor ngay nhan doéng/hd so. | - Cégl} thirc: NOp L.qét stra d6i, bd sung mot scf) - Co quan ¢
chi  hanh da hdé so hop 1€, | - Phi: tryc tiép hoac truc | diu cua Luat Luat su so thém quyén
nghé  luat S Tu .phép 'wcc') 800.000 tqyén hodac qua|20/2012/QH13 ngay | quyeét d;ph:
su déi v c;r : trach phlém kiém | dong/h6 so | dich vu buu chinh | 20/ 11/2012;’ ) Chu tich
nguoi  dat tra ho so, trong | (ap dung | cong ich. - Nghi quyét s6 66.7/2025/NQ- | UBND  thanh ‘
~ x| truong hop can | muc phi | - Dia diém: Trung | CP ngay 15/11/2025 cua Chinh | phd (Gy quyén | - Thanh phan
iieéum c;g thiét thi tién hanh 400.000 tam Phyc vu hanh | phii quy dinh cdat giam, don |cho Giam déc | ho so;
két qua tap xac minh tinh hop | dong/hé  so | chinh cong thanh | gian héa thu tuc hanh chinh|S6 Tu phap |- Can cu
st hanh phap cua ho so va | ké tur ngay | pho, cap x&; nlp | dua trén dir lieu; dén hét ngay | phap .
n;ghé LUt c6 van ban dé | 01/7/2025 tryc tuyén trén |- Nghi dinh s6 137/2018/Nb- | 31/ 12/20282).’
s * | nghi kém theo ho | dén hét ngay | Cong Dich vu cong | CP ngay 08/10/2018 cta Chinh | - Co quan tiép
(1.000828) so cap Chung chi | 31/12/2026 | quoc gia | phu stra doi, b0 sung mot s6 diéu | nhan:  So Tu
N hanh nghé luat su | theo Thong | (https://dichvucong | cua Nghi dinh s6 123/2013/ND- | phap.
trinh Chu tich Uy | tu sO | .gov.vn) CP;
ban nhan dan | 64/2025/TT- - Nghi dinh s6 121/2025/ND-
thanh phd. BTC). CP ngay 11/6/2025 cua Chinh

I Pa cit giam 50% thoi gian giai quyét tir 15 ngay thanh 7,5 ngay

2 Quyét dinh s6 2946/QD-UBND ngay 28/8/2026 cuia Chu tich UBND thanh phé vé viée uy quyén cho Giam ddc S& Tu phép thuc hién mot s6 nhiém vu trong linh vuc luat su thugc

tham quyén ctia Chu tich UBND thanh phé




- Khi giai quyét
hd so dé nghi cip
Chung chi hanh
nghé luat su, SO
Tu phép yéu ciu
co quan quan ly
co s& dir li€u ly
lich tu phap cung
cap thoéng tin Iy
lich tu phap dbi
v6i nguoi dé nghi
cap chimg chi
hanh nghé luat su.
- Co quan quan ly
co s¢ dir lidu ly
lich tu phap co
trach nhiém cung
cap thong tin cho
co quan yéu cau
trong thot han 03
ngay lam viéc ké
tr ngay nhan
dugc yéu cau.
Thoi gian phbi
hop cung cdp
thong tin 1y lich
tr  phdp khong
tinh vao thoi gian

phu quy dinh vé phan quyén,
phan cap trong linh vuc quan 1y
nha nudc cia Bo Tu phap;

- Nghi dinh s6 18/2026/ND-CP
ngay 14/01/2026 cia Chinh
pha stra doi, bé sung mét sb
nghi dinh dé cit giam, don gian
héa thii tuc hanh chinh, diéu
kién kinh doanh thudc pham vi
quan 1y cia Bo Tu phap;

- Théng tu sb 220/2016/TT-
BTC ngay 10/11/2016 cua Bo
truong BO Tai chinh quy dinh
mure thu, ché d6 thu, ndp, quan
1y phi, 1¢ phi trong linh vuc hoat
dong luat su;

- Thong tu s6 08/2025/TT-BTP
ngay 12/6/2025 ctua Bo trudng
Bo Tu phép quy dinh vé phan
dinh thdm quyén cia chinh
quyén dia phuong 02 cép va
phan cép trong linh vyc quan 1y
nha nudc cua B Tu phap;

- Thong tu 64/2025/TT-BTC
ngay 30/6/2025 ctua Bo trudng
B¢ Tai chinh quy dinh muc thu,
mién mot sé khoan phi, 1¢ phi
nham hd trg cho doanh nghiép,

giai quyét thi tuc ngudi dan.
Cap Chimg | hanh chinh. - Lé phi:|- Cach thoc: Nop |- Luat Luat su s6|- Co quan cob |- Thanh phan
chi  hanh | - Trong thoi han | 100.000 trye tiép hodc truc | 65/2006/QH11 ngay 29/6/2006; | thim  quyén | 46 so;
nghé luat | 2,5 ngay lam viéc | ddng/hd so. | tuyén hodc  qua | Luét sira ddi, bd sung mot sb | quyét dinh: |-  Can  cir




3

su doi voi
nguoi dugce
mién  dao
tao  nghé
luat su,
mién  tap
sur hanh
nghé luat
su

(1.000688)
3

ké tr ngay nhan
da hd so hop 18
cua S6 Tu phap,
Cha tich Uy ban
nhan dan thanh
phé quyét dinh
cdp Chung chi
hanh nghé luat
su; truong hop tuo
chéi phai thong
bao bang vin ban
va néu ro ly do.

- Phi:
800.000
doéng/hd  so
(4p  dung
mirc phi
400.000

doéng/hd  so
ké tr ngay
01/7/2025

dén hét ngay
31/12/2026
theo Thong

dich vu buu chinh
cong ich.

- Pia diém: Trung
tam Phuc vu hanh
chinh coéng thanh
phd, cap xi; ndp
tryc  tuyén trén
Cong Dich vu cong
qudc gia
(https://dichvucong
.gov.vn)

diéu cia Luat Luit su sd
20/2012/QH13 ngay
20/11/2012;

- Nghi quyét so 66.7/2025/NO-
CP ngay 15/11/2025 cua Chinh
phii quy dinh cat gidm, don
gian hoa thu tuc hanh chinh
dva trén dir liéu,;

- Nghi dinh s6 137/2018/ND-
CP ngay 08/10/2018 cua Chinh
phu stra d6i, bd sung mot s6 didu
ctia Nghi dinh s6 123/2013/NP-

Chu tich
UBND  thanh
phé (uy quyén
cho Giam dbc
S¢ Tu phap
dén hét ngay
31/12/2028)4.

- Co quan tiép
nhan: S& Tu
phap.

phap Iy.

tu sO CP;
64/2025/TT- - Nghi dinh s§ 121/2025/ND-
BTC). CP ngay 11/6/2025 ctua Chinh
Ciap lai | - Trong thoi han |- L& phi: |- Céach thirc: Nop | phu quy dinh vé phan quyén, | - Co quan co
Ching chi | 05 ngay lam viéc | 100.000 tryc tiép hodc truc | phan cap trong linh vire quan 1y | thim quyén
hanh nghé | ké tir ngdy nhan | dong/hd so. |tuyén hodc qua | nha nudc ctia BO Tu phap; quyét dinh:
luat su | di ho so hop 18, | - Phi: | dich vu buu chinh | - Nghi dinh sé 18/2026/ND-CP | Chu tich
trong S&¢ Tu phap co | 800.000 cong ich. ngay 14/01/2026 cia Chinh | UBND thanh . p
\ . oA X A A T 2 T X 1A A A £ o x| - Thanh phan
truong hop | trach nhi¢ém ki€ém | dong/hd  so | - Dia diém: Trung | phu stra doi, b6 sung mot s6 | pho (uy quyen e sor
bi thu hoi|tra ho so, trong | (ap dung | tAm Phuc vu hanh | nghi dinh dé cit gidm, don gian | cho Giam dbc OS%”V ,
Chimg chi | truong hop can|mac  phi| chinh cong thanh | hoa tha tyc hanh chinh, diéu|S¢ Tu phap| -1
hanh nghé | thiét thi tién hanh | 400.000 phd, cip xi; nop | kién kinh doanh thudc pham vi | dén hét ngay | PP Y
luat  su | xac minh tinh hop | dong/hd so | tryc  tuyén  trén | quan Iy cua BS Tu phap; 31/12/2028)s.
theo  quy | phap cua hd so va | ké tir ngay | Cong Dich vu cong | - Thong tu so 220/2016/TT- | - Co quan tiép
dinh  tai|co van ban d&|01/7/2025 | qudc gia | BTC ngay 10/11/2016 ctia B9 | nhan: S& Tu
Piéu 18 | nghi kém theo hd | dén hét ngay | (https:/dichvucong. | truéng B Tai chinh quy dinh | phap.

3 Pa cit giam 50% thoi gian gidi quyét tir 15 ngay thanh 7,5 ngay

* Quyét dinh s6 2946/QD-UBND ngay 28/8/2026 ciia Chii tich UBND thanh pho
6 Quyét dinh s6 2946/QD-UBND ngay 28/8/2026 ctia Chu tich UBND thanh pho




cua Luat
Luat su
(1.008624)
5

Cip  lai
Ching chi
hanh nghé
luat su
trong

truong hop
bi mat, bi
rach, bi
chay hodc
vi 1y do
khéc

khong ¢b y

(1.008628)
7

so cap lai Chimg
chi hanh nghé
luat su trinh Chu
tich Uy ban nhan
dan thanh phd.

- Khi giai quyet
hd so dé nghi cip
Chting chi hanh
nghé luat su, S&
Tu phép yéu ciu
co quan quan ly
co s¢ dir lidu ly
lich tu phap cung
cdp thong tin ly
lich tu phap dbi
v6i nguoi dé nghi
cdp chung chi
hanh nghé luat su.
- Co quan quan ly
co so dir licu ly
lich tu phap co
trdch nhiém cung
cap thong tin cho
co quan yéu cau
trong thoi han 03
ngay lam viéc ké
tr ngay nhéan
dugc yéu cau.
Thoi gian phdi
hop cung cip
thong tin 1y lich
tu  phédp khong

31/12/2026
theo Théng

gov.vn)

tu sO

64/2025/TT-

BTC).

- Lé phi:

100.000

dong/hd so. | - Cach thic: Nop
- Phi: | truc tiép hoac truc
800.000 tuyén hodc qua
ddéng/hd  so | dich vu buu chinh
(ap dung | cong ich.

mirc phi | - Pia diém: Trung
400.000 tam Phuc vu hanh
dong/hd so | chinh cong thanh
ké tr ngay | phd, cap xi; ndp
01/7/2025 |tryc tuyén trén
dén hét ngay | Coéng Dich vu cong
31/12/2026 | quéc gia
theo Thong | (https://dichvucong.
tu s6 | gov.vn)
64/2025/TT-

BTC).

muc thu, ché d6 thu, ndp, quan
ly phi, 1€ phi trong linh vuc hoat
dong luat su;

- Thong tu s6 05/2021/TT-BTP
ngay 24/6/2021 cua B trudng
Bo Tu phap hudéng didn mot sb
diéu va bién phap thi hanh Luét
Luat su, Nghi dinh quy dinh chi
tiét mot sd diéu va bién phap
thi hanh Luat Luat su;

- Théng tu s6 08/2025/TT-BTP
ngay 12/6/2025 cua B trudng
Bo Tu phép quy dinh vé& phan
dinh thdm quyén cua chinh
quyén dia phuong 02 cép va
phan cép trong linh vuc quan 1y
nha nudc cia Bo Tu phap;

- Thong tu 64/2025/TT-BTC
ngay 30/6/2025 cua B trudng
B0 Tai chinh quy dinh murc thu,
mién mot sd khoan phi, 1& phi
nham hd trg cho doanh nghiép,
nguoi dan.

- Co quan co

tham quyén
quyét dinh:
Chu tich
UBND  thanh

phé (uy quyén
cho Giam dbc
S6¢ Tu phép
dén hét ngay
31/12/2028)8.

- Co quan tiép
nhan: S¢& Tu
phap.

- Thanh phan
ho so:

- Can
phap Iy.

cur




tinh vao thoi gian
giai quyét thi tuc
hanh chinh.

- Trong thoi han
2,5 ngay lam viéc
ké tr ngay nhan
da hd so hop 18
cua S& Tu phap,
Cha tich Uy ban
nhan dan thanh
phé quyét dinh
cap lai Chung chi
hanh nghé luat
su; truong hop tur
chéi phai thong
b4o bang vin ban
va néu 1o 1y do.

LINH VUC TU VAN PHAP LUAT

Céap thé tu
van  vién
5 |phép luat

(1.000426)
9

Trong thoi han 2,5
ngdy lam viéc ké
tr ngady nhan du
hd so hop 18

Khong

- Céch thuc: Nop
truc tiép hoac truc
tuyén hodc qua dich
vu buu chinh cong
ich.

- Pia diém: Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong thanh
phd, cip xd; nop

- Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP
ngay 16/7/2008 cua Chinh phu
vé tu van phap luat;

- Nghi quyét s6 66.7/2025/NO-
CP ngay 15/11/2025 cua Chinh
phii quy dinh cat gidm, don
gian hoa thu tuc hanh chinh
dva trén dir liéu,

- Nghi dinh s6 05/2012/ND-CP

S¢ Tu phap

- Thanh phan
ho so:

- Can cu
phap Iy.

>bha cét giam 50% thoi gian giai quyét tur 15 ngay thanh 7,5 ngay
7 Pi cat giam 50% thoi gian giai quyét tir 15 ngay thanh 7,5 ngay

$ Quyét dinh s6 2946/QD-UBND ngay 28/8/2026 ciia Chii tich UBND thanh phd , , ,
° P cat giam 50% thoi gian giai quyét tir 05 ngay thanh 2,5 ngay (TTHC s6 89 muc A Phu luc I tai Quyét dinh s6 2062/QD-UBND ngay 19/6/2026 ctia Chu tich UBND thanh pho

Hué)




6

truc  tuyén  trén
Cong Dich vu cong
qudc gia
(https://dichvucong.
gov.vn)

ngay 02/02/2012 cia Chinh
pha stra doi, bé sung mot sb
diéu cia cac Nghi dinh vé ding
ky giao dich bdo dam, trg giup
phap 1y, luat su, tu van phap
luat;

- Thong tu s6 01/2010/TT-BTP
ngay 09/02/2010 cua Bo trudng
Bo Tu phép quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mét sb diéu
ctia Nghi dinh sé 77/2008/ND-
CP ngay 16/7/2008 cua Chinh
phu vé tu van phap luat;

- Thong tu s6 19/2011/TT-BTP
ngay 31/10/2011 cua Bo trudng
Bo Tu phap sitra doi, bd sung
mot sb quy dinh cua thu tuc
hanh chinh cua Théng tu sb

05/2008/TT-BTP ngay
23/9/2008, Thong tu sb
03/2008/TT-BTP ngay
25/8/2008 va Thong tu sb
01/2010/TT-BTP ngay

09/2/2010 cua Bo Tu phap;

- Thong tu s6 03/2024/TT-BTP
ngay 15/5/2024 cta Bo trudng
Bo Tu phap sitra doi, bd sung
08 thong tu lién quan dén thu
tuc hanh chinh trong Iinh vuc
bd tro tu phap;

- Thong tu s6 08/2025/TT-BTP
ngay 12/6/2025 cua B trudng




Bo Tu phap quy dinh vé phan
dinh thdm quyén cua chinh
quyén dia phuong 02 cép va
phan cip trong linh vuc quéan Iy
nha nudc cua Bo Tu phap.

LINH VU'C CHUNG THUC

Chiing
thuc

ky nguoi
dich ma
nguoi dich
khong phai
la cong tac

chtr

vién dich

6 |thuat cuoa
Uy ban
nhan dan
cip x4, to
chitc  hanh
nghé cong
chung
(2.001008)
10

Thoi han thuce hién
yéu cau ching

thuc 1a ngay trong
ngdy co quan, to
chirc tiép nhan yéu
cau hodc trong
ngdy lam viéc tiép
theo néu tiép nhan
yéu ciu sau 15 gid
hodc c6 thé kéo
dai hon theo thoa
thuan bang van
ban v&i nguot yéu
cau chung thuc.
Trudng hop tra két
qud trong ngay
lam viéc tiép theo
hodc phai kéo dai
thoi gian theo thoa
thuan thi nguoi
tiép nhan hd so
phai c6 phiéu hen
ghi ro thoi gian
(gi0, ngay) tra két

10.000
dong/truong
hop.

Nop ho so truc tiép
tai Uy ban nhan dan
cip x4, to chiic
hanh nghé cong
chung.

- Nghi quyét s6 66.7/2025/NQ-
CP ngay 15/11/2025 cua Chinh
phii quy dinh cdt giam, don
gian hoa thu tuc hanh chinh
dua trén dir liéu;

- Nghi dinh s 18/2026/ND-CP
ngay 14/01/2026 cua Chinh
phu sua doi, bo sung mot )
nghi dinh dé cit giam, don gian
héa thi tuc hanh chinh, diéu
kién kinh doanh thudc pham vi
quan ly cua Bo Tu phap;

- Nghi dinh s6 280/2025/ND-
CP ngay 27/10/2025 ctia Chinh
phu sua doi, bod sung mot )
diéu coa Nghi dinh s6
23/2015/ND-CP vé cip ban sao
tir s6 goc, chimg thyc ban sao
tu ban chinh, ching thuc chit
ky va chiung thuc hop dong,
giao dich, dugc sira ddi, bd
sung baoi Nghi dinh s
07/2025/ND-CP;

- Nghi dinh sb 23/2015/ND-CP

UBND cip x4,
t6 chirc hanh
nghé cong
ching

- Thanh phan
hé so;

- Can
phap ly.

cur

10 TTHC s6 20 muc B Phy luc I tai Quyét dinh s6 2062/QB-UBND ngay 19/6/2026 ctia Chu tich UBND thanh ph6 Hué




qua cho nguoi yéu
cau chung thue.

ngay 16/02/2015 cua Chinh
pha vé cip ban sao tir ban
chinh, ching thyc chir ky va
ching thuc hop dong, giao
dich;

- Thong tu s6 01/2020/TT-BTP
ngay 03/3/2020 cua BO trudng
Bo Tu phép quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mét sb diéu
ciia Nghi dinh s6 23/2015/ND-
CP ngay 16/02/2015 cua Chinh
pha vé cip ban sao tir s6 goc,
ching thyc ban sao tor ban
chinh, ching thyc chitr ky va
chung thyc hop dong, giao
dich;

- Théng tu s6 226/2016/TT-
BTC ngay 11/11/2016 cua B¢
trudng B Tu phdp quy dinh
muc thu, ché do thu, ndp, quan
1y va str dung phi ching thuc.

LINH VUC QUAN TAI VIEN

Cip ching - Phi: | - Cach thirc: Nop |- Luat Phuc hdi, pha san sb |- Co quan cd
chi  hanh 800.000 tryc tiép hodc tryc | 142/2025/QH15; thim  quyén
nghé Quan . dong/ho so | tuyén hodc qua |- Nghi dinh s6 65/2026/ND-CP | quyét dinh: . A
tai vien @éi | Lrone thoihan 0310 = 4 e | dich vu buu chinh | ngdy 28/02/2026 ciia Chinh | UBND  thanh | - | 4nh phan
- .. | ngay lam viéc ké g A I , . Y S 1 ho so;
7 | vol nguot | ngdy nhan du muc phi cong 1ch.7 ph‘u quy ~d1nh chi t.1et mot sO | pho. C Can ot
dé nghi la o so hob 16 400.000 - Dia diém: Trung | diéu va bién phap thi hanh Ludt | - Co quan thyc han Iy
cong dan 0 SOROP & dong/hd so | tam Phuc vu hanh | Phuc hoi, phd san vé€ Quan tai | hién:  UBND pnap ty.
Viét Nam ké tr ngay | chinh cbéng thanh | vién va hanh nghé quan ly, | thanh phd, S&
(2.001130) 01/7/2025 | phd, cdp x3; nodp | thanh 1y tai san; Tu phap.




9

11

dén hét
ngay
31/12/2026
theo Thong
tu 50
64/2025/TT
-BTC).
- Lé
100.000
d6ng/hd so.

phi:

tryc  tuyén trén
Cong Dich vu cong
quéc gia
(https://dichvucong.
gov.vn)

- Nghi quyét s6 66.7/2025/NQ-
CP ngay 15/11/2025 cua Chinh
phii quy dinh cat gidm, don
gian hoa thu tuc hanh chinh
dua trén dir liéu;

- Thong tu sb 224/2016/TT-
BTC ngay 10/11/2016 cua B
truéng BO Tai chinh quy dinh
muc thu, ché do thu, ndp, quan
ly va st dung phi thAm dinh
titu chuan, diéu kién hanh
nghé, hoat dong quan 1y, thanh
1y tai san; 1& phi cdp chung chi
hanh nghé quan tai vién;

- Thong tu s6 64/2025/TT-BTC
ngay 30/6/2025 ctua B§ trudng
Bo6 Tai chinh quy dinh muc thu,
mién mot sé khoan phi, 1¢ phi
nhim hd trg cho doanh nghiép,
nguoi dan.

LINH VUC PAU GIA TAI SAN

Cép Ching
Icllglil 3 h(aigg Trong thoi han 05
8 | oid ngay lam viéc ké

tr ngay nhan du

(1.003915) | & rop 16

800.000

dong (ap
dung muc
phi 400.000
dong/hd  so
ké tir ngay
01/7/2025

- Cach thirc: Nop
truc tiép hodc truc

tuyén hodc qua
dich vu buu chinh
cong ich.

- Pia diém: Trung
tam Phuc vu hanh

- Luat Pau gia tai san nim
2016;

- Luét stra d6i, bd sung mot $6
diéu cua Luat Dau gia tai san
nam 2024;

- Nghi dinh s6 121/2025/ND-
CP ngay 11/6/2025 cua Chinh

- Co quan co6

thim  quyén
quyét dinh:
UBND thanh
phé.

- Co quan tiép
nhan: S& Tu

- Thanh phan
ho so:

- Can cu
phap 1y.

11 P3 cit giam 50% thoi gian giai quyét tir 06 ngay thanh 03 ngay (TTHC s 68 muc A Phu luc I tai Quyét dinh s6 2062/QD-UBND ngay 19/6/2026 cta Chii tich UBND thanh phé

Hué)

12 P3 cat giam 50% thoi gian giai quyét tir 10 ngay thanh 05 ngay.




1

dén hét ngay
31/12/2026
theo Thong
fu 50
64/2025/TT-
BTC ngay
30/6/2025
cua Bo
truong B
Tai  chinh
quy dinh
murc thu,
mién mot sb
khoan phi,
1¢ phi nham
hdé tro cho
doanh
nghiép,
ngudi dan)

chinh cong thanh
phd, cap xi; ndp
tryc  tuyén  trén
Cong Dich vy cong
quoc gia
(https://dichvucong.
gov.vn)

phu quy dinh vé phan quyén,
phan cip trong linh vuc quéan Iy
nha nudc cua By Tu phap;

- Nghi quyét so 66.7/2025/NQO-
CP ngay 15/11/2025 cua Chinh
phii quy dinh cat gidm, don
gian hoa thu tuc hanh chinh
dva trén dir liéu,;

- Thong tu s6 08/2025/TT-BTP
ngay 12/6/2025 cua BO truong
B6 Tu phap quy dinh vé phan
dinh thAm quyén cuia chinh
quyén dia phuong 02 cép va
phan cép trong linh vuc quan 1y
nha nudc ciia Bo Tu phap;

- Théng tu s6 106/2017/TT-
BTC ngay 06/10/2017 ctua B
truong BO Tai chinh quy dinh
muc thu, ché do thu, ndp, quan
ly va sit dung phi thim dinh
tiéu chuan hanh nghé diu gia
tai san, phi tham dinh diéu kién
dang ky hoat dong cua doanh
nghiép dau gid tai san;

- Théng tu s6 64/2025/TT-BTC
ngay 30/6/2025 cua B trudng
B¢ Tai chinh quy dinh muc thu,
mién mot sd khoan phi, 1& phi
nham hd trg cho doanh nghiép,
nguoi dan.

phép.

LINH VUC HOA GIAI THUONG MAI




Cip Giay
phép thanh
lap Trung
tam  hoa
giai thuong
mai

(1.008907)
13

- Trong thoi han
07 ngiy ké tur
ngay nhan duogc
hd so hop 18, So
Tu phap tham
dinh, trinh Chu
tich Uy ban nhan
dan tinh, thanh
phé truc  thudc
trung uong xem

xét, cap Gidy
phép thanh lap
cho Trung tam
hoa gidi thuong

mai.

- Trong thoi han
03 ngay lam viéc
ké tir ngay So Tu
phap trinh hd so
dé nghi, Chu tich
Uy ban nhan dan
tinh, thanh phd
tryc thudc trung
uong xem  Xé€t,
cip Gidy phép
thanh 13p cho
Trung tam hoa
giai thuong mai.

Khong

- Cach thuc: Nop
truc ti€p hoac truc

tuyén hoic qua
dich vu buu chinh
cong ich.

- Pia diém: Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong thanh
phd, cip xi; ndp
tryc tuyén trén
Cong Dich vu cong
qudc gia
(https://dichvucong.
gov.vn)

- Nghi dinh s6 112/2025/ND-
CP ngay 29/5/2025 ctua Chinh
phu, stra d6i, bd sung mot sb
diéu cua cac Nghi dinh thudc
linh vuc bo tro tu phap;

- Nghi dinh sb 22/2017/ND-CP
ngay 24/02/2017 cua Chinh
phu vé hoa giai thuong mai;

- Nghi quyét s6 66.7/2025/NQ-
CP ngay 15/11/2025 cua Chinh
phii quy dinh cat giam, don
gian hoa thu tuc hanh chinh
dva trén dir liéu,

- Théng tu s6 02/2018/TT-BTP
ngay 26/02/2018 cua Bo trudng
Bo Tu phép ban hanh va huéng
dan sir dung mot s6 biéu mau
vé td chuc va hoat dong hoa
giai thuong mai;

- Thong tu s6 03/2024/TT-BTP
ngay 15/5/2024 cua BO trudng
Bo Tu phéap sia doi, bd sung
08 thong tu lién quan dén thu
tuc hanh chinh trong linh vuc
bd tro tu phap;

- Thong tu s6 11/2025/TT-BTP
ngay 25/6/2025 cua B§ trudng
Bo Tu phap sira dbi, bd sung,
badi bdo mot s6 didu coa cac
Thong tu thudc linh vyc quan

- Co quan/
Nguoi co thim
quyén quyét
dinh: Chu tich
UBND  thanh
phé.

- Co quan tiép
nhan: S& Tu
phap.

- Thanh phan
hé so;

- Can cu
phap Iy.

13 P3 cat giam 50% thoi gian giai quyét tir 20 ngay thanh 10 ngay (TTHC s6 114 muc A tai Quyét dinh s6 2062/QD-UBND ngay 19/6/2026 ctia Chu tich UBND thanh phd Hué)




1y nha nudc ctia B§ Tu phap.

10

bang ky
lam  hoa
giai  vién
thuong mai
vu viéc

(1.009284)
14

Trong thoi han
3,5 ngay lam
viéc, ké tor ngay

nhan da hd so
hop 1¢

Khoéng

- Cach thuc: NoOp
truc tiép hoac truc
tuyén hoic qua
dich vu buu chinh
cong ich.

- Pia diém: Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong thanh
phd, cip xi; nop
tryc  tuyén trén
Cong Dich vu cong
quéc gia
(https://dichvucong.
gov.vn)

- Nghi dinh sb 112/2025/ND-
CP ngay 29/5/2025 cua Chinh
phu, sta ddi, bd sung mot )
diéu cua cac Nghi dinh thuodc
linh vuc b6 tro tu phap;

- Nghi dinh s6 22/2017/NB-CP
ngay 24/02/2017 cita Chinh
phu vé hoa giai thuong mai;

- Nghi quyét so 66.7/2025/NO-
CP ngay 15/11/2025 cua Chinh
phii quy dinh cat gidm, don
gian hoa thu tuc hanh chinh
dva trén dir liéu,

- Thong tu s6 02/2018/TT-BTP
ngay 26/02/2018 cua B trudng
Bd Tu phép ban hanh va hudéng
dan st dung mot s6 biéu maiu
vé t6 chlrc va hoat dong hoa
giai thuwong mai;

- Thong tu s6 03/2024/TT-BTP
ngay 15/5/2024 cta Bo trudng
Bo Tu phap sitra doi, bd sung
08 thong tu lién quan dén thu
tuc hanh chinh trong Iinh vuc
bb tro tu phap;

- Théng tu s6 11/2025/TT-BTP
ngay 25/6/2025 cua B§ trudng
Bo Tu phap sira d6i, bo sung,

S¢ Tu phap

- Thanh phan
hé so;

- Can cu
phap ly.

14 P3 cat giam 50% thoi gian giai quyét tir 07 ngay thanh 3,5 ngay (TTHC s6 109 muc A Phu luc I tai Quyét dinh s6 2062/QD-UBND ngay 19/6/2026 cta Chii tich UBND thanh phé

Hué)




bdi bo mot s6 didu coa cac
Thong tu thudc linh vuc quan
1y nha nudce ctia BO Tu phap.

LINH VU'C TRONG TAI THUONG MAI

11

Thanh lap,
dang  ky
hoat dong
Trung tam
trong  tai
(2.000822)
15

- 10 ngay Ilam
viée ké tir ngay
nhan dugc hd so
day du va hop 1¢,
S¢ Tu phép thim
dinh hd so, trinh
Cha tich Uy ban
nhan dan cdp tinh
xem xét cap Gidy
phép thanh lap
Trung tdm trong
tai;

- 2,5 ngay lam
viec ké tr ngay
Cha tich Uy ban
nhan dan cip tinh
cip Gidy phép
thanh lap Trung
tam trong tai va
phé chuan diéu 1é
cia Trung tam

Phi  thim
dinh  (néu
c0):
4.500.000

déng (Bén
trifu  nam
tram nghin
dong)

(gom
3.000.000
déng  (Ba
trieu  ddng)
tham  dinh
tieu chudn,
diéu  kién
thanh  1ap;
1.500.000

déng (Mot
trifu  nam
tram nghin
dong) tham

- Céach thuc: Nop
truc ti€p hoac truc
tuyén

hoac qua
dich vu buu chinh
cong ich.

- Pia diém: Trung
tam Phuc vu hanh
chinh coéng thanh
phd, cap xi; ndp
tryc  tuyén  trén
Cong Dich vu cong
qudc gia
(https://dichvucong.
gov.vn)

- Luat Trong tai thuong mai s6
54/2010/QH12;

- Nghi dinh s6 63/2011/ND-CP
ngay 28/7/2011 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét va hudng din
thi hanh mét sé diéu cia Luat
Trong tai thwong mai,

- Nghi dinh s6 121/2025/ND-
CP ngay 11/6/2025 cia Chinh
pht quy dinh vé phan quyén,
phan cip trong linh vuc quéan Iy
nha nudc cua B Tu phap;

- Nghi quyét s6 66.7/2025/NQ-
CP ngay 15/11/2025 cua Chinh
phii quy dinh cdt gidm, don
gian hoa thu tuc hanh chinh
dua trén dir liéu,

- Thong tu s6 08/2025/TT-BTP
ngay 12/6/2025 cua B trudng
Bo Tu phap quy dinh vé phan
cap, phan dinh tham quyén khi

trong tai doi véi|dinh  diéu td6 chic chinh quyén dia
viec cidp Gidy |kién  hoat phuong 02 cép trong linh vuc
dang ky hoat | dong). quan ly nha nudc cua Bo Tu
dong cho Trung | (Ap dung phap;

- Co quan/
Nguoi ¢6 tham
quyén  quyét

dinh: Chu tich
UBND thanh
phé.
- Co quan tiép
nhan: S¢& Tu
phap.

- Thanh phan
ho so:

- Can
phap Iy.

cuwr

15 P3 cat giam 50% thoi gian giai quyét tir 25 ngay thanh 12,5 ngay (TTHC s6 76 muc A Phu luc I tai Quyét dinh s6 2062/QD-UBND ngay 19/6/2026 cta Chii tich UBND thanh phé

Hué)




tam trong tai.

muc phi:
2.250.000

déng  (Hai
triéu hai
tram  nam

muoi nghin
dong) ké tur
ngay
01/7/2025
dén hét ngay
31/12/2026
theo Thong

- Thong tu sb 222/2016/TT-
BTC ngay 10/11/2016 cua Bo
trudng BO Tai chinh quy dinh
muc thu, ché d6 thu, ndp, quan
ly phi thim dinh tiéu chuan,
diéu kién hanh nghé trong linh
vuc hoat dong trong tai thuong
mai;

- Thong tu s6 64/2025/TT-BTC
ngay 30/6/2025 cua B trudng
B§ Tai chinh quy dinh muc thu,
mién mot sé khoan phi, 1& phi

tu sO nham hd tro cho doanh nghiép,
64/2025/TT- nguoi dan.
BTC)
LINH VU'C QUOC TICH
3.000.000 - Luét Quéc tich Viét Nam ndm
97,5 ngay (thoi | dong. 2008; o ’
gian, thug: te giai Mién 1€ phi | - ‘Céch thl’fg: Nop | - Lu@t stra doi, bo sung mot sO | - Co quan thuc
Thil fuc qlllyet ho so tall d01~ vo1 | ho 50 truAc tllep. diéu c?a Luat .Quoc tich Viét hle;,n: So Tu| Trinh  tu
nhip quéc cac co quan cO | nhiing - bia di€m: Trung | Nam n'am‘2025,, phap, UBND hure hicn-
tch  Viat tham quyén) truong  hop | tdm phuc vu hanh | - Nghi dinh s6 191/2025/ND- | thanh pho, Bo | Thanh ’ hén
12 | " | Trong do6, thoi | sau: chinh cong thanh | CP ngay 01/7/2025 ctia Chinh | Tu phép. 2 P
Nam . Ko oo . L A~ A , . . A A, A . | ho so;
gian gidi quyét tai | + Nguoi cd | pho, cap xa, khong | phu quy dinh chi tiét mot s6 | - Co quan co - ,
(2.002039) 5 , A - ) X < A R ; A LA , A X - Can cu
i S¢ Tu phap 5,5 |conglaoddc |uy quyén cho|di€u va bién phap d€ t6 chirc, | thim quyén | . . "
ngay, UBND | bi¢t ~ dong | nguoi khac nop ho | huong dan thi hanh Luat Quoc | quyet dinh: pnap .
thanh pho 02 | gop cho su | so. tich Viét Nam;’ Chau tich nuéc.
ngay nghiép xay - Nghi dinh so 18/2026/ND-CP

dung va bao

ngay 14/01/2026 cua Chinh

16 P cat giam thoi gian giai quyét tai UBND thanh pho va S¢ Tu phap (TTHC s6 143 muc A Phu luc I tai Quyét dinh s6 2062/QD-UBND ngay 19/6/2026 ctia Chu tich UBND
thanh ph6 Hue)




vé td quoc

Viét Nam
(phai la
nguoi dugce

tang thudng
Huan
chuong,
Huy
chuong,
danh  hiéu
cao quy
khac cua
Nha nudc

Viét  Nam
dan chu
cong  hoa,
Chinh  phu
Céach mang
lam thoi
Cong  hoa
mién Nam
Viét Nam,

Nha nudc
Cong hoa xa
hoi chu
nghia Viét
Nam hoac

duoc co
quan, to
chuc co

thAm quyén
cua Viét

phii sira doi, b6 sung mét soé
nghi dinh dé cdt giam, don gidn
héa thii tuc hanh chinh, diéu
kién kinh doanh thuoc pham vi
quan ly cua Bo Tu phap;

- Nghi quyét sé 66.7/2025/NQ-
CP ngay 15/11/2025 ctua Chinh
phi quy dinh cat giam, don
gian hoa thu tuc hanh chinh
dua trén dir liu;

- Théng tu s6 12/2025/TT-BTP
ngay 01/7/2025 cua B trudng
Bd Tu phap ban hanh, hudng
dan st dung, quan 1y miu s
quoc tich va mau gidy to vé
quéc tich;

- Théng tu s6 281/2016/TT-
BTC ngay 14/11/2016 cua Bo
trudng BO Tai chinh quy dinh
muc thu, ché do thu, ndp, quan
1y va st dung phi khai thac, st
dung thong tin trong co s¢ dir
liéu hg tich, phi x4c nhan co
qudc tich Viét Nam, phi xac
nhén 1a nguoi géc Viét Nam, 1€
phi quc tich.




Nam Xac
nhan vé
cong lao dac
biét do).

+ Nguoi
khong quéc
tich c6 hoan
canh kinh té

khoé khan, c6
Xac nhan
cia Uy ban
nhan dan
cAp x4, noi
cu tra.

* Ghi chu:
- TTHC tai danh muc trén duoc thuc hién tié'p nhdn va tra két qua khong ghu thudc vao dia gioi hanh chinh trong pham vi thanh phé'.
- Noi dung chi tiet cua cac TTHC da dwoc Bo Tw phap cong khai trén Cong Dich vu cong quoc gia (https.//dichvucong.gov.vn/).



https://dichvucong.gov.vn/)

Phu luc IT

QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH PIEN TU GIAI QUYET TTHC PUQC TAI CAU TRUC DUA TREN DU LIEU THEO
CO CHE MOT CUA, MOT CUA LIEN THONG TRONG LiNH VUC BO TRQ TU PHAP VA LINH VUC QUOC TICH

THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO TU PHAP

(Kém theo Quyét dinh s6 3280/0P-UBND ngay 06 thang 10 nam 2026 ciia Chii tich UBND thanh phé Hué)

1. Cap Chirng chi hanh nghé luit sw ddi véi nguoi dat yéu ciu kiém tra két qua tip sw hanh nghé luit su (1.000828)
- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 7,5 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan du ho so hop 16.
+ Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢, S& Tu phap co trach nhiém kiém tra ho so, trong truong
hop can thiét thi tién hanh x4dc minh tinh hop phéap cta hd so va cé van ban dé nghi kém theo hd so cdp Chung chi hanh nghé luat su
trinh Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd.
+ Trong thoi han 2,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18 ciia S Tu phap, Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd
quyét dinh cAp Chang chi hanh nghé luat su (iiy quyén cho Gidm doc S¢ Tuw phép dén hét ngay 31/12/2028).
- Quy trinh ngi bd, quy trinh dién ti:

Th“ t.l'f Pon vi/Nguwoi thuc hién Noi dung thuc hi¢én Thoi san
cong viec thuc hién
I. TAI BO PHAN MOT CUA

Budc 1

Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
thanh pho/Trung tAm Phuc vu hanh[,
chinh cong cap xa

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho ¢4
nhan/to chire, thu phi, 1¢ phi/huéng dan ca nhan/td chic thanh)
toan phi, 1& phi truc tuyén;
Sb héa hd so, cap nhat hd so vao Hé thdng thong tin giai quyét
TTHC va chuyén ho so cho Phong chuyén mén ciia So Tu phap
xur 1y;
- Truong hop ho so chua diy du, khong hop 18: Gui thong bao cho
ngudi ndp, hudng dan bd sung, hoan thién hd so theo yéu ciu.

01 gio lam viéc

I. TAI SO TU PHAP

Budc 2

Cong chirc giai quyét hd so

- Xem xét, thim tra, xtr 1y ho so, du thao két qua giai quyét (Dy
thdo vin ban tir choi, néu 16 ly do);
- Truong hop can bd sung, hoan thién hd so, chuyén ngugc v
Bo phan Mot cira (kém vian ban hudng dan, néu ré Iy do, ni
dung bo sung...).

50 gid lam viéc
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Budc 3

Lanh dao phong chuyén mén

Xem xét, tham dinh, xac nhan van ban du thao, trinh Giam ddc
So.

04 gid lam viéc

Budc 4

Giam doc So

Kiém tra, xem Xet, quyét dinh (theo uy quyén cia Chii tich
UBND thanh pho); truong hop tir chéi thi phdi ¢6 van ban thong
bao Va néu rd ly do.

04 gio lam vigc

Budce 5

Bd phén Van thu cia S¢ Tu phap

Vao s6 van ban, dong dau, ky s, chuyén két qua (ban glay) cho

qua (ban dién tir) trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC.

Bo phan Mot ctra (noi c4 nhan/t chirc ndp hd 50) va chuyén két

0,5 gio lam vige

I11. TAI BO PHAN MOT CUA

Budc 6

Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
thanh pho/Trung tam Phuc vu hanh|
chinh cong cap xa

Xéc nhan trén Hé thong thong tin giai quyet TTHC;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/to chic.

0,5 gio lam viéc

Tong thoi

gian giai quyét TTHC

60 gio lam viéc

2. Cap Chirng chi hanh nghé luit sw ddi véi nguwdi dwge mién dao tao nghé luit sw, mién tdp sw hanh nghé luit sw

(1.000688)

- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 7,5 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢.
+ Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 1&, S& Tu phap c6 trach nhiém kiém tra ho so, trong truong
hop can thiét thi tién hanh x4c minh tinh hop phéap cua hd so va cé van ban dé nghi kém theo ho so cap Chung chi hanh nghé luat su
trinh Chu tich Uy ban nhéan déan thanh phd.
+ Trong thoi han 2,5 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan da hd so hop 1¢ ctia S& Tu phap, Chu tich Uy ban nhin dan thanh ph
quyét dinh cAp Chung chi hanh nghé luat su (iiy quyén cho Gidm doc S¢ Tuw phép dén hét ngay 31/12/2028).
- Quy trinh ngi bd, quy trinh dién tir:

:Fhu’ t.l’f Pon vi/Nguwoi thuc hién Noi dung thyuc hién Thot gian
cong viec thuc hién
I. TAI BQO PHAN MOT CUA

Budc 1

Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
thanh pho/Trung tdm Phuc vy hanh|
chinh cong cap xa

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho c4
nhan/to chuc, thu phi, 1€ phi/huéng dan cd nhan/td6 chic thanhl
toan phi, I¢ phi truc tuyén;

- S6 héa hd so, cip nhat hd so vao Hé thdng thong tin giai quyét

01 gio lam viéc
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TTHC va chuyén ho so cho Phong chuyén mén ciia So Tu phap
xur 1y;

- Truong hop ho so chua diy du, khong hop 18: Gui thong bao cho
ngudi ndp, hudng dan bd sung, hoan thién hd so theo yéu ciu.

I. TAI SO TU PHAP

Budc 2

Cong chirc giai quyét hd so

- Xem xét, thim tra, xtr 1y h so, du thao két qua giai quyét (Dy
thdo vin ban tir choi, néu 16 ly do),

- Truong hop can bd sung, hoan thién hd so, chuyén ngugc v
Bo phan Mot cira (kém vin ban huwdng dan, néu ré Iy do, ni
dung bo sung...).

50 gid lam viéc

Budc 3

Lanh dao phong chuyén mén

Xem xét, thim dinh, x4c nhan vin ban dy thao, trinh Giam ddc
So.

04 gid lam viéc

Budc 4

Giam doc So

Kiém tra, xem xet, quyét dinh (theo uy quyen cia Chii tich
UBND thanh pho); truong hop tir chodi thi phai ¢6 van ban thong
bao Va néu ro 1y do.

04 gid lam viéc

Budc 5

B0 phan Van thu cua S& Tu phap

Vao s6 van ban, dong dau, ky s, chuyén két qua (ban glay) cho
Bo6 phan Mot ctra (noi ca nhan/to chirc ndp hd 50) va chuyén két
qua (ban dién tir) trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC.

0,5 giod lam vige

I11. TAI BO PHAN MOT CUA

Budce 6

Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
thanh ph6/Trung tam Phuc vy hanh
chinh cong cap xa

- Xac nhan trén He th(f)ng thong tin giai quyég TTHC,;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/td chue.

0,5 gio lam viéc

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

60 gio' lam viéc

3. Cap lai Chirng chi hanh nghé luit sw trong truwong hop bi mat, bi rach, bi chay hoic vi Iy do khac khong cd y

(1.008628)

- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 7,5 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan du ho so hop 16.
+ Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tur ngay nhan du hd so hop 1€, S& Tu phap c6 trach nhiém kiém tra ho so, trong truong
hop can thiét thi tién hanh x4c minh tinh hop phéap cua hd so va cé van ban dé nghi kém theo hd so cdp Chung chi hanh nghé luat su
trinh Chu tich Uy ban nhéan déan thanh phd.
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~ + Trong thoi han 2,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du h(‘ﬂ)’so hop 1¢ cua So Tu phap, Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd
quyét dinh cap Chirng chi hanh ngh¢ luat su (uy quyén cho Giam doc So Tw phap den hét ngay 31/12/2028).
- Quy trinh ngi bo, quy trinh dién tu:

Thw t."f Pon vi/Nguwoi thuc hién Noi dung thuc hién Thoi ian
cong viec thuc hién
I. TAI BO PHAN MOT CUA

Budc 1

Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
thanh ph6/Trung tdm Phuc vu hanh[,
chinh cong cap xa

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhén ho so, guri phiéu hen tra cho ca
nhan/té chire, thu phi, 1¢ phi/huong dan ca nhan/td chuc thanh
toan phi, 1¢ phi truc tuyén;
S6 hoa ho so, cap nhat hd so vao Hé thdng thong tin giai quyét
TTHC va chuyén ho so cho Phong chuyén mén ciia S& Tu phap
xur 1y;
- Truong hop ho so chua diy du, khong hop 18: Gui thong bao cho
ngudi ndp, hudng dan bd sung, hoan thién hd so theo yéu ciu.

01 gio lam viéc

I. TAI SO TU PHAP

Budc 2

Cong chirc giai quyét hd so

- Xem xét, thim tra, xtr 1y ho so, du thao két qua giai quyét (Dy
thdo vin ban tir chéi, néu ré ly do),;
- Truong hop can bd sung, hoan thién hd so, chuyén ngugc v
Bo6 phan Mot ctra (kém vin ban hwong dan, néu ré Iy do, néi
dung bo sung...).

50 gid lam viéc

Budc 3

Lanh dao phong chuyén mon

Xem xét, tham dinh, xac nhan van ban du thao, trinh Giam ddc
Sa.

04 gio lam vige

Budc 4

Giam doc So

Kiém tra, xem xét, quyét dinh (theo uy quyen cia Chii tich
UBND thanh pho); truong hop tir chdi thi phai ¢6 van ban thong
bao Va néu ro 1y do.

04 gid lam viéc

Budce 5

Bd phan Van thu cia S¢ Tu phap

Vao so van ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua (ban glay) cho
Bo6 phan Mot ctra (noi ca nhan/to chirc ndp hd 50) va chuyén két

qua (ban dién tir) trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC.

0,5 gid lam vige

I11. TAI BQO PHAN MOT CUA




Budce 6

Trung tdm Phuc vu hanh chinh c()ng
thanh ph6/Trung tam Phuc vu hanh|
chinh cong cap xa

X4ac nhan trén He thong thong tin giai quyet TTHC,;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ¢4 nhan/to chirc.

0,5 gio lam viéc

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

60 gio' lam viéc

4. Cap lai Chirng chi hanh nghé luit suw trong trudong hop bi thu hdéi Chirng chi hanh nghé luat su theo quy dinh tai
Piéu 18 ciia Luit Luit su (1.008624)
- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 7,5 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan du ho so hop 16.
+ Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tur ngay nhan du hd so hop 1€, S& Tu phap c6 trach nhiém kiém tra ho so, trong truong
hop can thiét thi tién hanh x4c minh tinh hop phéap cua hd so va cé van ban dé nghi kém theo hd so cap Ching chi hanh nghé luat su
trinh Chu tich Uy ban nhéan déan thanh ph.
+ Trong thoi han 2,5 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 18 ctia S& Tu phéap, Chi tich Uy ban nhan dan thanh ph
quyét dinh cAp Chung chi hanh nghé luat su (siy quyén cho Gidm doc S¢ Tuw phdp dén hét ngay 31/12/2028).
- Quy trinh ngi bd, quy trinh dién tir:

:Fhlr t.‘-f DPon vi/Nguwoi thuc hién Noi dung thuc hién Thoi glan
cong viec thuc hién
I. TAI BQO PHAN MOT CUA

Budce 1

Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
thanh pho/Trung tdm Phuc vu hanh|,
chinh cong cap xa

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho ca
nhan/té chuc, thu phi, 1¢ phi/huong dan c4 nhan/té chirc thanh)
toan phi, 1¢ phi truc tuyén;
Sb héa hd so, cap nhat hd so vao Hé thdng thong tin giai quyét
TTHC va chuyén h so cho Phong chuyén mén cia S& Tu phap
xu ly;
- Truong hop ho so chua day du, khong hop 16: Gui thong bao cho
ngudi ndp, huéng dan bo sung, hoan thién ho so theo yéu cau.

01 gio lam viéc

I. TAI SO TU PHAP

Budc 2

Cong churc giai quyét hd so

- Xem xét, thAm tra, xtr 1y hd so, du thao két qua giai quyét (Dy
théo vin ban tir choi, néu ré 1y do);
- Trudong hop can bo sung, hoan thién hd so, chuyén nguoc vé
B phan Mot cua (kem van ban huong dan, néu ré ly do, noi

50 gio lam viéc
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dung bo sung...).

Budc 3

Lanh dao phong chuyén mén

Xem xét, thim dinh, xac nhan van ban dy thao, trinh Giam ddc
So.

04 gid lam viéc

Budoc 4

Giam doc So

Kiém tra, xem xét, quyét dinh (theo uy quyén cua Chi tich
UBND théinh phé); trudng hop tir chdi thi phai c6 vin ban thong
bao Va néu ro 1y do.

04 gio lam vige

Budc 5

Bo phan Van thu cua S¢ Tu phéap

Vao sd van ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua (ban glay) cho
Bo phan Mot ctra (noi ca nhan/to chtrc ndp hd 80) va chuyén két
qua (ban dién tir) trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC.

0,5 gio lam viéc

I11. TAI BO PHAN MOT CUA

Budc 6

Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
thanh ph6/Trung tam Phuc vy hanh|
chinh cong cap xa

Xac nhan trén HE thong thong tin gidi quyet TTHC
- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/to chirc.

0,5 gio lam viéc

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

60 gio lam viéc

5. Cép thé tw van vién phap lut (1.000426) w ‘
- Thoi han gidi quyeét: Trong thoi han 2,5 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du ho so hop 1€.
- Quy trinh ndi by, quy trinh dién tir:

Thll’ t.l’f Pon vi/Nguwoi thuc hién Noi dung thuc hién Thot gian
cong viec thuc hién
I. TAI BQO PHAN MOT CUA

Budc 1

Trung tém Phuc vu hanh chinh cong
thanh ph6/Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cap xa

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho c4
nhan/td chuc;
- S6 héa ho so, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC va chuyén h so cho Phong chuyén mén ctia S& Tu phap

xu 1y;

01 gio lam viéc
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- Truong hop ho so chura day du, khong hop 18: Guri thong bao chq
ngudi ndp, hudng dan bo sung, hoan thién ho so theo yéu cau.

II. TAI SO TU PHAP

Budc 2

Cong churc giai quyét hd so

- Xem xét, tham tra, xtr 1y hd so, du thao két qua giai quyét (Dy
thao van ban ti choz néuro ly do);

- Trudng hop can bo sung, hoan thién hd so, chuyén nguoc vé
B phan Mot ctra (kem van ban huong dan, néu ré ly do, noi
dung bé sung...).

14 g16 lam viéc

Budoce 3

Lanh dao phong chuyén mon

Xem xét, thim dinh, xac nhan van ban dy thao, trinh Giam ddc
So.

02 gio lam vi¢e

Kiém tra, xem xét, quyét dinh; trudng hop tir chdi thi phai c6

qua (ban dién tir) trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC.

Budc 4 |[Lanh dao S& 02 gio lam vige
van ban thong bao va néu 10 1y do
Vao so van ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua (ban glay) cho

Budc 5 B phan Van thu cia S¢ Tu phap Bo phan Mot ctra (noi ca nhan/to chirc ndp hd 80) va chuyén két| 0,5 gid 1am viéc

I11. TAI BQO PHAN MOT CUA

Budc 6

Trung tam Phyuc vu hanh chinh cong
thanh phd/Trung tdm Phuc vu hanh)
chinh cong cap xa

- Xac nhan trén He théng thong tin giai quyég TTHC;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/td chue.

0,5 gio lam vige

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

20 gio' 1am viée

6. Chirng thuc chir ky ngudi dich ma nguoi dich khong phai 1a cong tic vién dich thuit cia Uy ban nhan dén cap xa

(2.001008)

- Thoi han giai quyet Thot han thyc hién yéu cau chimg thyc 13 ngay trong ngay co quan, td chirc tiép nhan yéu cau hoic trong
ngay lam viéc tiép theo néu tlep nhan yéu cau sau 15 gid hodc co thé kéo dai hon theo thoa thuan bang vin ban véi nguoi yéu cau
ching thyc. Truong hop tra két qua trong ngay lam viéc tiép theo hoic phai kéo dai thoi gian theo thoa thuan thi nguoi tiép nhan hd
so phai c¢6 phiéu hen ghi rd thoi gian (gio, ngdy) tra két qua cho ngudi yéu cau chimg thye.

- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién t:

Thur tw Pon vi/Ngudi thue hién Néi dung thue hién Thot gian
cong viec thuc hién
Budc 1 [Bé phan TN&TKQ cua Trung tam- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gii phicu hen tra cho c4 01 gid lam viéc
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Phuyc vy hanh chinh cong cap xa

nhan/té chuc, thu phi, 1¢ phi/huong dan c4 nhan/té chiic thanh)
todn phi, 1€ phi tryc tuyen

- S6 hoa ho so, chuyen hd so trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC va ho so gidy cho bd phan xir 1y;
- Trudng hop hd so chua day du, khong hop 18: Gui thong bao
cho nguoi nop, huong dan b6 sung, hoan thién hd so theo yéu
cau.

Budc 2

Cong churc giai quyét hd so

- Xem xét, tham tra, xtr Iy ho so, dy thao két qua giai quyét (Du
thao vin ban tir choi, néu ré Iy do).
- Trudng hop can bd sung, hoan thién hd so, chuyén nguogc vé
B phan Mot cura (kém van ban hudng dan, néu ré 1y do, ngi
dung bé sung...)

04 gio lam viéc

Budce 3

Lanh dao Vin phong UBND cép xa

Tham dinh, xem xét x4c nhan du thao két qua giai quyét trude
khi trinh Lanh dao UBND ky phé duyét két qua.

01 gio lam viéc

Budc 4

Lanh dao UBND cép xi

Ky phé duyet két qua TTHC.

01 gio lam viéc

Dong dau, ky sb, chuyén két qua (ban gidy) cho Trung tim Phuc

Phuc vu hanh chinh cong cip xa

- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/to chirc.

Budc 5 |BO phan Van thu vu hanh chinh cong va chuyén két qua (ban dién tir) trén H& 0,5 gio 1am viéc
thong thong tin giai quyét TTHC.
Budce 6 Bo phan TN&TKQ cua Trung taml- Xac nhén trén H¢ thong thong tin giai quyét TTHC; 0,5 gits 1am viéc

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

08 gio lam viéc

7. Cép chirng chi hanh nghé Quan tai vién ddi véi ngudi dé nghi la cong din Viét Nam (2.001130)
- Thoi han giai quyét:
+ Trong thodi han 02 ngay lam viéc ngay ké tir ngay nhan da ho so hop 18, S& Tu phap xem xét, ¢ vin ban dé nghi Chi tich Uy
ban nhan dan cip thanh phd cap ching chi hanh nghé Quan tai vién; trudng hop tir chdi dé nghi phai tra 10i bang vian ban c6 néu 13 1y

do.

+ Trong thoi han 01 ngdy 1am viéc ké tir ngdy S¢ Tu phap trinh ho so' dé nghi, Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd cap chimg
chi hanh nghé Quan tai vién, truong hop tir chdi cap chig chi phai tra 161 bang van ban cé néu rd 1y do.
- Quy trinh ndi by, quy trinh dién ti:




Thw t.l',l: Pon vi/Ngwoi thue hién Noi dung thuc hién Thoi gian thue hién
cong viéc
I. TAI BQO PHAN MOT CUA

Budc 1

T}'ung tam Phuc vy hanh chinh cong
cap xd/Trung tdm Phyc vy hanh chinh
cong thanh pho

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, gui phiéu hen tra cho
c4 nhan/to churc, thu phi, 18 phi/huéng din c4 nhan/td chirc
thanh toan phi, 1é phi truc tuyén;

- S6 hoa ho so, cap nhat ho so vao Hé thong thong tin giai
quyét TTHC va chuyén ho so cho Phong chuyén mon cta S&
Tu phap xu 1y;

- Trudng hop ho so chua day di, khong hop 1é: Giri théng bao
cho nguoi nop, huong dan b6 sung, hoan thién hd so theo yéu
cau.

01 gio lam viée

II. TAI SO TU PHAP
- Xem x¢ét, tham tra, xur 1y ho so, du thao két qua giai quyet
(Du thao van ban tir choi, néu ro ly do), 1N en
, ~ , e L, 1 X \ X 2 . A A 2 X 12 g10 lam Viece
Budc 2 |Cong chie giai quyét ho so - Truong hop can bo sung, hoan thién ho so, chuyén nguoc vé

B0 phan Mot cua (kém van ban huong dan, néu ré Iy do, né
dung bo sung...).

Budce 3

Lanh dao phong chuyén mon

Xem xét, thAm dinh, xac nhan van ban dy thao, trinh Lanh
dao So.

01 gio lam vige

Budc 4

Lanh dao S&

Kiém tra, phé duyét du thao vén ban kém ho so trinh Chu tich
UBND thanh ph6 xem xét quyét dinh.

01 gio lam viéc

Budc 5

Bd phan Van thu cia S¢ Tu phap

Vao s6 van ban, dong dau, ky sO, chuyén ho so lién thong lén
UBND thanh pho.

0,5 gio lam vi¢e

I11. TAI UBND THANH PHO HUE

Budc 6

Bo phin TN&TKQ cua VP UBND
thanh pho tai Trung tam PVHCC thanh
ho

Kiém tra, tiép nhan ,h(‘i so va chuyén ho so cho chuyén vién
VP UBND thanh pho xir 1y.

0,5 gio lam vi¢e

Budc 7

Chuyén vién VP UBND thanh pho

Xem xét, xu 1y ho so, trinh Lanh dao VP UBND thanh phé
kiém tra, xac nhan két qua ho so.

05 gid lam viéc

Budc 8

Lanh dao VP UBND thanh phd

Kiém tra, phé duyét ky xac nhan vao hd so.

01 gio lam viéc
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Budc 9

Lanh dao UBND thanh phd

chdi thi phai ¢6 van ban thong bao va néu rd 1y do.

Chu tich UBND thanh phd xem xét quyét dinh; truong hop tir

01 gio lam viée

Budce 10

B6 phan Van thu VP UBND thanh
h.

thong thong tin giai quyét TTHC.

Vao s0 van ban, chuyén két qua dén Bo phan Mot cira va Hé

0,5 gio lam viéc

IV. TAI B

O PHAN MOT CUA

Budc 11

Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong
cap xa/Trung tam Phuc vu hanh chinh|
cong thanh pho

Xac nhan trén Hé thong thong tin gidi quyet TTHC;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ¢4 nhan/td chic.

0,5 gio lam vige

Tong thoi

gian giai quyét TTHC

24 gio' l1am viéc

8. Cap Chirng chi hanh nghé diu gia (1.003915)

- Thoi han giai quyét:

+ Trong thoi han 3,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so hop 18, S& Tu phap tham dinh, trinh Chu tich Uy ban nhéan dan
thanh phd xem xét, quyét dinh cép chimg chi hanh nghé d4u gia tai san.

+ Trong thoi han 1,5 ngay 1am viéc ké tir ngay S¢ Tu phap trinh hd so dé nghi, Chu tich Uy ban nhéan dan thanh phd cip Chung
chi hanh nghé dau gia; trudng hop tir chdi phai thong bao bang van ban va néu rd 1y do.

- Quy trinh ngi bg, quy trinh dién tir:

"Al“hu’ t."f Don vi/Nguoi thue hién No6i dung thuc hién Thoi gian thuce hién
cong viéc
I. TAI BO PHAN MOT CUA

Budc 1

Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
cap xa/Trung tdm Phuc vu hanh chinh|
cong thanh pho

- Kiém tra, hudng dn, tiép nhan hod so, guri phiéu hen tra cho
c4 nhan/to chuc, thu phi, 1¢ phi/huéng dan ca nhan/td chug
thanh toan phi, I¢ phi truc tuyén;

- Sb hoa ho so, cap nhat ho so vao Hé théng thong tin giai
quyét TTHC va chuyén ho so cho Phong chuyén mon cta Sé
Tu phéap xu ly;

- Trudng hop hd so chua day du, khong hop 18: Giri thong bao
cho nguoi nop, huong dan b6 sung, hoan thién hd so theo yéu

cau.

01 gio lam viée

II. TAI SO TU PHAP
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Budc 2 (Cong chuc giai quyét hd so

- Xem xét, tham tra, xir Iy ho so, du thao két qua giai quyét
(Du thao van ban tir chéi, néu ro Iy do),

- Trudng hop can bd sung, hoan thién hd so, chuyén ngugc vé
Bd phan Mot cua (kem van ban huong dan, néu ré ly do, noi
dung bé sung...).

22 gi0 lam viéc

Budc 3

Lanh dao phong chuyén mén

Xem xét, thAm dinh, xac nhan van ban du thao, trinh Lanh
dao So.

02 gio lam vige

Budc 4

Lanh dao So

Kiém tra, phé duyét du thao van ban kém ho so trinh Chu tich
UBND thanh pho xem xét quyét dinh.

02 gio lam vige

Budc 5

B0 phan Van thu cua S& Tu phap

Vao s6 van ban, dong dau, ky s, chuyén ho so lién thong 1én|
UBND thanh pho.

0,5 gio lam vi¢e

I11. TAI UBND THANH PHO HUE

Budc 6

B6 phdn TN&TKQ cua VP UBND
thanh pho tai Trung tdm PVHCC thanh|
ho

Kiém tra, tiép nhan hd so va chuyén hd so cho chuyén vién
VP UBND thanh pho xur 1y.

01 gio lam viée

Budc 7

Chuyén vién VP UBND thanh pho

Xem xét, xtr Iy ho so, trinh Lanh dao VP UBND thanh phd
kiém tra, xac nhan két qua ho so.

06 gid lam viéc

Budc 8

Linh dao VP UBND thanh phd

Kiém tra, phé duyét ky xac nhan vao ho so.

02 gi0 lam viéc

Budc 9

Lanh dao UBND thanh phd

Chu tich UBND thanh ph6 xem xét quyét dinh; trudng hop ti
choi thi phai c6 van ban thong bio va néu 1o ly do.

02 gio lam viée

Budce 10

B(f),phén Van thu VP UBND thanh
ho.

Vao sb van ban, chuyén két qua dén Bo phan Mot ctra va Hé
thong thong tin gidi quyét TTHC.

01 gio lam viéc

IV. TAI B

O PHAN MOT CUA

Bude 11

T}'ung tam Phuc vy hanh chinh cong
cap xd/Trung tdm Phyc vy hanh chinh
cong thanh pho

- Xé4c nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/t6 chue.

0,5 gio lam vi¢e

Tong thoi

gian giai quyét TTHC

40 gio 1am viéc

9. Cap Gidy phép thanh lap Trung tam hoa giai thwong mai (1.008907)
- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 10 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 1.




1

+ Trong thoi han 07 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢, S& Tu phap tham dinh, trinh Chu tich Uy ban nhan dan
thanh phd xem xét, cAp Gidy phép thanh 1ap cho Trung tdm hoa giai thuong mai.
+ Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan duoc van ban va hd so dé nghi cia S& Tu phap, Chu tich Uy ban nhan dan
thanh phd xem xét, cap Gidy phép thanh lap cho Trung tim hoa giai thuong mai.
- Quy trinh ndi b, quy trinh dién ti:

:l“hu’ t.l'f Don vi/Nguoi thuc hién N0i dung thuc hién Thoi gian thuc hién
cong viéc
I. TAI BO PHAN MOT CUA

Buoc 1

Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
cap xa/Trung tam Phyc vu hanh chinh
cong thanh pho

- Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, guri phiéu hen tra cho
c4 nhan/to chirc;

- S6 hoa ho so, cap nhat ho so vao Hé thong thong tin giai
quyét TTHC va chuyén ho so cho Phong chuyén mon cua So
Tu phéap xtr 1y;
- Trudng hop hd so chua ddy du, khong hop 18: Guri thong bao
cho ngudi nép, hudng dan bo sung, hoan thién ho so theo yéu
cau.

01 gio lam viéc

Bo phér} Mot cua (kem van ban huong dan, néu ré ly do, noi
dung bo sung...).

I1. TAI SO TU PHAP
- Xem xét, tham tra, xir 1y ho so, dy thao két qua giai quyét
(Dy thdo van ban tir chéi, néu ré 1y do);
Budc 2 [Cong chuc giai quyét hd so - Trudng hop can bo sung, hoan thién ho so, chuyén nguoc v 46 gid 1am viée

Budc 3

Lanh dao phong chuyén mén

Xem xét, tham dinh, xac nhan vin ban dy thao, trinh Lanh
dao So.

04 gio lam viéc

Budc 4

Lanh dao S¢&

Kiém tra, phé duyét du thao Vép ban kém ho so trinh Chu tich)
UBND thanh pho xem xét quyét dinh.

04 gio lam viéc

Budc 5

Bd phan Van thu cia S¢ Tu phap

Vao sb vin ban, ,d(')ng dau, ky $0, chuyén ho so lién thong 1én
UBND thanh pho.

0,5 gio lam vi¢e

I11. TAI UBND THANH PHO HUE

Budc 6

B6 phan TN&TKQ cua VP UBND

Kiém tra, ti€p nhan hé so va chuyén ho so cho chuyén vién

thanh phd tai Trung tim PVHCC thanh|

VP UBND thanh phd xir 1y.

01 gio lam viéc




ho

Budce 7

Chuyén vién VP UBND thanh ph

Xem xét, xtr Iy hd so, trinh Lanh dao VP UBND thanh phd
kiém tra, xac nhan két qua ho so.

14 gi0 lam viéc

Budc 8

Lanh dao VP UBND thanh phd

Kiém tra, phé duyét ky x4c nhan vao hd so.

04 gid lam viéc

Budc 9

Lanh dao UBND thanh phé

Chu tich UBND thanh phd xem xét quyét dinh; truong hop tir
choi thi phdi c6 van ban thong bao va néu ro 1y do.

04 gio lam viéc

Buéce 10

B6 phan Vin thu VP UBND thanh
hd.

Vao sb van ban, chuyén két qua dén Bo phan Mdt ctra va H¢
thong thong tin gidi quyét TTHC.

01 gio lam viée

IV. TAI BO PHAN MOT CUA

Budce 11

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
cap xa/Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong thanh pho

- Xac nhan trén He th(f)ng thong tin gidi quyérg TTHC,;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/to chue.

0,5 gio lam viéc

Tong thoi

gian giai quyét TTHC

80 gio lam viéc

10. Pang ky 1am hoa giai vién thwong mai vu viéc (1.009284)
- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 3,5 ngdy 1am viéc, ké tir ngdy nhan du ho so hop 16.
- Quy trinh ngi bg, quy trinh dién tir:

Thur Pon vi/Nguoi thue hién Néi dung thue hién Thot gian
cong viec thuc hién
I. TAI BQO PHAN MOQT CUA

Budc 1

Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
thanh phd/Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cap xa

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, gui phiéu hen tra cho
c4 nhan/to chirc;

- Sb hoa hd so, cip nhat hd so vao Hé thong thong tin giai
quyét TTHC va chuyén ho so cho Phong chuyén mén ciia SO
Tu phép xu ly;
- Truong hop hd so chwa diy du, khong hop 1&: Gui thong bao
cho nguoi ndp, hudng dan bd sung, hoan thién hd so theo yéu

cau.

01 gio lam viéc

II. TAI SO TU PHAP
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Budc 2 (Cong chuc giai quyét hd so

- Xem xét, tham tra, xir 1y ho so, du thao két qua giai quyét
(Du thao van ban tir chéi, néu ro Iy do),

- Trudng hop can bd sung, hoan thién hd so, chuyén nguoc vé
Bo phan Mot cua (kem van ban hwong dan, néu ré ly do, noi
dung bé sung...).

22 gi0 lam viéc

Budc 3 [Lanh dao phong chuyén mon

Xem xét, thim dinh, xac nhan van ban du thao, trinh Giam|
ddc S6.

02 gio lam viéc

Kiém tra, xem xét, quyét dinh; trudng hop tir chdi thi phai c6

Budc 4 |Lanh dao S& 02 gio lam viéc
van ban thong bao va néu 10 1y do
Vao s6 van ban, dong dau, ky so, chuyen két qua (ban gidy)

Buéc 5 [Bo phan Van thu ciia S& Tu phép cho B phan Mot cura (noi ca nhan/to chirc ndp hd so) va 0,5 gios 1am viée

chuyen két qua (ban dién tr) trén Hé thong thong tin giai
quyet TTHC.

I11. TAI BO PHAN MOT CUA

Budce 6
chinh cong cap xa

Trung tﬁm Phuc vu hanh chinh cong
thanh phd/Trung tdm Phuc vu hanh

- Xéc nhan trén Hé thong thong tin giai quyég TTHC;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ¢4 nhan/t6 chure.

0,5 gio lam vige

Tong thoi gian giai quyét TTHC

28 git l1am viéc

12. Thu tuc nhap Quéc tich Viét Nam (2.002039)
- Thoi han giai quyét: 97,5 ngay (thoi gian thue té giai quyét hd so tai cac co quan c6 thAm quyén). Trong do, thoi gian giai

quyét tai S& Tu phép 5,5 ngay, UBND thanh pho 02 ngay.
- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tir:

"Al“hu’ t.l{ Pon vi/Nguwoi thuc hién Noi dung thuc hién Thoi gian thuc hién
cong viéc
I. TAI BO PHAN MOT CUA

Budce 1

Trung tdam Phuc vy hanh chinh cong
cap xa/Trung tam Phyc vu hanh chinh
cong thanh pho

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, gui phiéu hen tra cho
ca nhan, thu phi, 1€ phi/huéng dan c4 nhan thanh toan phi, 1¢
phi truc tuyén;

- S6 hoa ho so, chuyén hd so trén Hé théng thong tin giai

01 gio lam viéc




1

quyét TTHC va ho so gidy cho Phong chuyén mon cua So Tuf
phap xu ly;

- Trudng hop hd so chua day du, khong hop 1¢: Giri thong bao
cho nguoi nop, huong dan b sung, hoan thién h so theo yéul
cau.

I1. TAI SO TU PHAP

Budc 2

Cong chire giai quyét ho so

- Xem xét, tham tra, xtr Iy ho so, du thao két qua giai quyét
(Duy thao van ban tir choi, néu ré Iy do);

- Truong hop can bo sung, hoan thién hd so, chuyén nguoc
vé BO phan Mot cta (kém vin ban hudng dan, néu ré 1y do,
néi dung bé sung...);

- Cong an thanh phd xac minh: 30 ngay (240 gio)

- Xir 1y, thAm dinh h so.

36 gio lam viée
(Cong an thanh pho
xac minh: 240 gio)

Budc 3

Lanh dao phong chuyén mén

Xem xét, tham dinh, xac nhan van ban du thao, trinh Lanh
dao So.

04 gid lam viéc

Budc 4

Lanh dao So

Kiém tra, phé duyét du thao van ban kem hd so trinh Chu tich
UBND thanh phd xem xét dé Xuat y kién gLn Bd Tu phap.

02 gio lam viéc

Budc 5

Bo phan Van thu cua So

Vao sd van ban, dong dau, ky sb, chuyén ho so (gdm ban dién
tr va ban gidy) lién thong 1én UBND thanh phd.

0,5 gio lam viéc

I11. TAI UBND THANH PHO HUE

Budc 6

B6 phdn TN&TKQ cua VP UBND
thanh pho tai Trung tam PVHCC thanh)
ho

Kiém tra, tiép nhan ,h6 so va chuyén ho so cho chuyén vién
VP UBND thanh pho xtr 1y.

0,5 gio lam viéc

Budc 7

Chuyén vién VP UBND thanh ph

Xem xét, xtr Iy ho so, trinh Lanh dao VP UBND thanh phd
ki€m tra, x4c nhan két qua ho so.

07 gio lam viéc

Budc 8

Lanh dao VP UBND thanh phd

Kiém tra, phé duyét ky x4c nhan vao ho so.

02 gid lam viéc

Budc 9

Lanh dao UBND thanh phé

Cha tich UBND thanh ph6 xem xét dé xuat y kién giri Bo Tu
hap

06 gio lam viéc

Budce 10

Bd phan Van thu VP UBND thanh
hé.

Vao s, chuyén ho so nhap Qudc tich Viét Nam (02 ban gidy)

dén Bo Tu phap

0,5 gio lam vige

IV. TAI CO QUAN TRUNG UONG




Budce 11

Bo Tu phap

Bo Tu phap kiém tra hd so, bao cao Thu tuéng Chinh phu
trinh Chu tich nuéc xem xét quyét dinh.

- Truong hop thdi
quéc  tich nudc
ngoai: 240 gio lam|
viéc

- Truong hgp xin|
gilt qubc tich nudc
ngoai: 160 gio lam|
viéc

Budc 12

Van phong Chinh phu/Thu tudng
Chinh phu

Thu tuéng Chinh phu trinh Chu tich nuée.

80 gid lam viéc

Budc 13

Chu tich nudc

Chu tich nudc xem xét ky quyét dinh.

240 gio lam vige

Buoc 14

Bo Tu phap

Thong bao va guri két~ qua giai quyét cho Uy ban nhan dén
thanh pho dé t6 chuc I€ trao.

56 gio lam viéc

V.TAIU

BND THANH PHO HUE

Buoc 15

B6 phdn TN&TKQ cua VP UBND
thanh pho tai Trung tdim PVHCC thanh|
ho

Kiém tra, tiép nhan ,hé so va chuyén ho so cho chuyén vién
VP UBND thanh pho xtr 1y.

Buoc 16

Chuyén vién VP UBND thanh ph

Xem xét, xtr Iy ho so, trinh Lanh dao VP UBND thanh phd
kiém tra, xac nhan két qua ho so.

Budc 17 [Lanh dao VP UBND thanh phd Kiém tra, phé duyét ky x4c nhan vao hd so. Khone auv dinh
, Chu tich UBND thanh phd chi dao S&' Tu phap 5 chirc L& SAya
Budc 18 [Lanh dao UBND thanh pho trao Quy,ét dinh cho nhap qudc tich Viét Nam cho nguoi duog
nhap quoc tich Viét Nam dang cu tra ¢ trong nuoce

A 1A < . |Vao sb van ban, déng dau, ky sO, chuyén két qua (ban glay)

Budc 19 B}(l‘) 5 phan Van the VP UBND thanhcho S¢ Tu phap va chuyén két qua (ban dién tir) trén Hé thong
pho- thong tin giai quyét TTHC.
VI. TAI SO TU PHAP

Budce 21 [S¢ Tu phap T4 chire L8 trao Quyét dinh. Khong quy dinh




VII. TAI BO PHAN MOT CUA

Budce 22

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
cap xa/Trung tam Phuc vu hanh chinh|

X4c nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC.

cong thanh pho

0,5 gio lam viéc

Tong thoi gian giai quyét TTHC

780 gio lam viéc

Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai S& Tw phap va UBND thanh phd

60 gio' 1am viée
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