UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HUE Pijc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 3349 /QD-UBND Hué, ngay 14 thang 10 nam 2026
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir gidi quyét thi tuc
hanh chinh trong linh vuec Thwong mai quoc té thu¢c pham vi
chirc nang quan ly cia S¢ Cong Thuong

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HUE

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phirong ngdy 16 thang 6 nam 2025;

Can cir Nghi dinh so 358/2026/ND-CP ngdy 09 thang 10 nam 2026 cia
Chinh phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thing 6 nam 2025 ciia
Chinh phu vé thue hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién
théng tai B6 phdn Mét civa va Cong Dich vu cong quoc gia;

Can cir Nghi dinh so6 367/2025/ND-CP ngdy 31 thing 12 nam 2025 cia
Chinh phii sira d6i, bé sung mot sé diéu ciia Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngdy
09 thang 6 nam 2025 cua Chinh phu vé thue hién thii tuc hanh chinh theo co ché
mot ciea, mot cura lién thong tai Bo phdan Mot cura va Céng Dich vu cong quéc gia,

Can cir Nghi dinh s6 309/2026/ND-CP ngay 05 thing 8 nam 2026 ciia
Chinh phii sira d6i, bé sung mot sé diéu ciia Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngdy
09 thang 6 nam 2025 cua Chinh phu thuc hién thu tuc hanh chinh theo co ché mot
cira, mot cuwa lién thong tai B6 phan Mot cia va C(fng Dich vu cong quéc gia
dwoc sira doi, bo sung boi Nghi dinh 367/2025/ND-CP;

Can cir Théng tw s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15 thang 9 nam 2025 cia Bé
trucng, Chii nhiém Van phong Chinh phii hwéng dan thi hanh mét sé néi dung
ciia Nghi dinh so 118/2025/ND-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 ciia Chinh phii vé
thue hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét civa, mét cira lién thong tai Bo phan
Mot cira va Cong Dich vu céng quoc gia;

Can cir Théng tw s6 13/2026/TT-BTP ngay 30 thdng 9 ndm 2026 ciia Bé
Tu phdp hudng dén thi hanh mét sé noi dung vé thuc hién thi tuc hanh chinh theo
co ché mét cita, mét cia lién thong tai Bo phdan Mot cua va
Céng Dich vy céng qudc gia;

Can cir Quyét dinh s6 3282/QD-UBND ngdy 07 thing 10 nam 2026 ciia
Chii tich Uy ban nhén dan thanh phé Hué vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh
hanh chinh dwoc sira doi, bo sung trong linh vuc thuong mai quo”'c té thudc pham
vi chure nang quan ly cua So Cong Thuong,

Theo dé nghi ciia Gidm déc S¢ Cong Thwong tai To trinh s6 4084/TTr-SCT
ngay 09 thang 10 nam 2026.



QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 16 quy trinh ndi b, quy trinh dién
tir giai quyét thu tuc hanh chinh trong linh vire Thuong mai quéc té thudc pham vi
chure nang quan ly cia S& Cong Thuong.

(Phén I. Danh muc quy trinh kém theo)

Piéu 2. So Cong Thuong co trach nhiém chu tri, niém yét, cong khai va
trién khai thuc hién giai quyét tha tuc hanh chinh theo quy trinh dugc phé duyét;
phdi hop véi cac co quan, don vi lién quan cdu hinh, cdp nhat quy trinh dién tir
trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh theo quy dinh.

(Phén II. Néi dung quy trinh ngi bo)

Piéu 3. Quyét dinh niy c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 18 thang 10 nam 2026.

Thay thé quy trinh ndi bo, quy trinh dién tir s6 150-154, 156-166 Phan 1,
muc XX. Linh vuc Thuong mai quéc té thudc muc I. Danh muc 197/240 quy trinh
tht tuc hanh chinh theo phuwong an don gian hoa thoi gian giai quyét TTHC thudc
thim quyén giai quyét ciia S& Cong Thuong Phu luc kém theo Quyét dinh sb
2209/QD-UBND ngay 29/6/2026 ctiia Chu tich UBND thanh phd Hué vé Phé
duyét quy trinh ndi bo, quy trinh dién tir giai quyét thu tuc hanh chinh theo co ché
mot ctra, mot cira lién thong theo phuong an don gian hoa vé cét giam 50% thoi
gian giai quyét thil tuc hanh chinh trong linh vuc thudc pham vi chiic ning quan
1y cia S¢& Cong Thuong.

Thay thé quy trinh ndi bd, quy trinh dién t&r muc XVIII. Linh vuc Thuong
mai quéc té thuéc Danh muc quy trinh tht tuc hanh chinh thudc thim quyén giai
quyét cua S¢ Cong Thuong Phu luc kém theo Quyét dinh sé 2318/QD-UBND
ngay 24/7/2026 ciaa Chu tich UBND thanh phd Hué vé Phé duyét quy trinh noi
bd, quy trinh dién tir giai quyét thil tuc hanh chinh trong linh vuc Cong Thuong
thudc pham vi quan ly S¢& Cong Thuong.

Piéu 4. Chanh Vian phong Uy ban nhan dan thanh phd; Giam ddc S¢ Cong
Thuong; Chu tich UBND cac xa, phuong; Thu trudng cac co quan, don vi va cac
t6 chtrc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: KT. CHU TICH
- Nhu biéu 4; A 3

- Cuc KSTTHC (B6 Tu phap); = PHO CHU TICH
- CT, cac PCT UBND TP Hué;
- Cac PCVP UBND TP Hué;

- Trung tim PVHCC thanh phd;
- Cong TTOT thanh phd;

- Luu: VT, KSTH.

Ha Van Tuan



QUY TRINH NOI BO, QUY TRINH DIEN TU GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VUC THUONG
MAI QUOC TE THUOC PHAM VI CHU'C NANG QUAN LY CUA SO CONG THUONG
(Kém theo Quyét dinh s6 3349/0D-UBND ngady 14 thang 10 nam 2026 ciia Chii tich UBND thanh phé Hué)

Phin I. DANH MUC QUY TRINH

Quyét dinh cong bé Danh muc

STT Tén Quy trinh Ma so TTHC TTHC
I | QUY TRINH NOI BQ THU TUC HANH CHINH CAP TINH (16 TTHC)
Quyét dinh s6 3282/QD-UBND ngay
07 thang 10 nam 2026 cua Chu tich Uy
X ek 1 IR Y G i S . <o 4R ban nhan dan thanh phd Hué veé vi¢c
Cap Giay phép kinh doanh cho t6 chtrc kinh t€ ¢6 von dau tu nudc ngoai dé :
A A A Ao 1 i 12 1n . A A a1 1A cong bo thu tuc hanh chinh hanh chinh
1 thuc hién quyén phan phoi ban 1¢é hang hoa (khong bao gdom cac hang hoa la 2.000255
ao, dudng, vat pham da ghi hinh, sach bao va tap chi) duoc sira 4o, bo sung trong linh vyc
840, T ’ : thwong mai qudc té thudc pham vi chic
nang quan ly cua S¢ Cong Thuong
(Quyeét dinh s6 3282/QD-UBND)
Cap Gidy phep kinh doanh cho to chtre kinh té c6 vén dau tu nudc ngoai dé
2 thuc hién quyén nhap khau quyen phan phéi ban budn cac hang hoa 1a dau boi 2.000370 Quyét dinh s 3282/QD-UBND
tron, m& boi tron c6 ngudn goc tir ddu mo
Cép Gidy phep kinh doanh cho t6 chtrc kinh té c6 vén dau tu nudce ngoai dé
3 thuc hién quyén phan phoi ban 1€ cac hang hoa la gao; duong; vat pham ghi 2.000362 Quyét dinh s 3282/QD-UBND
hinh; sach, b4o va tap chi
CAp Gidy phép kinh doanh cho t6 chtc kinh té c6 vén déq tu nudc ngoai d,é
4 thuc hién cac dich vu quy dinh tai khoan d, d, e, g, h, 1 Piéu 5 Nghi dinh s6 2.000351 Quyét dinh sb 3282/QD-UBND
342/2026/Nb-CP
Cép lai Gidy phép kinh doanh cho t chirc kinh té c6 von dau tu nudc ngoai 2.000340 | Quyét dinh sb 3282/QD-UBND
Diéu chinh Gidy phép kinh doanh cho to6 chtic kinh té c6 von dau tu nude ngodi | 2.000330 | Quyét dinh s 3282/QD-UBND
CAp Gidy phép kinh doanh dong thdi véi Gidy phép 1ap co sé ban 1 2.000272 | Quyét dinh sb 3282/QD-UBND




Quyét dinh cong bé Danh muc

STT Tén Quy trinh Ma so TTHC TTHC

Cép gidy phép 1ap co s& ban 1é thir nhat, co s& ban 1 ngoai co s¢ ban I¢ thir

8 | nhat thudc truong hop khong phai thuc hién thu tuc kiém tra nhu cau kinh té 2.000361 Quyét dinh s 3282/QD-UBND
(ENT)
Cép gidy phép lap co so ban 1& ngoai co so ban 1 thir nhat thudc truong hop L oae 1 X

? | phai thuc hién th tuc kiém tra nhu cAu kinh té (ENT) 1000774 | Quyet dinh 56 3282/QD-UBND
Diéu chinh Gidy phép 1ap co s& ban 1¢ dbi voi cac truong hop thay doi noi

10 | dung quy dinh tai cac diém a, b, c, d va d khoan 1 Diéu 24; di€u chinh giam 2.000339 Quyét dinh s 3282/QD-UBND
dién tich co so ban 1é
Diéu chinh ting dién tich ban hang cia co s& ban 1é thir nhat trong trung tim
thuong mai; tdng dién tich co s ban 1€ ngoai co s& ban 1¢ thir nhat, dugc lap L .. £

1 trong trung tém’ thuong mai va khong thudc loai hinh ctra hang tién 191, si€u thi 2.000334 Quyét dinh 56 3282/QD-UBND
mini, siéu thi dén mirc khong qua 500 m2

12 Dicu c}Annh tang dién .tICh ban hang cta co s¢ ban 1€ thir nhat khong nam trong 2000322 Quyét dinh sé 3282/QD-UBND
trung tam thuong mai
Piéu chinh ting dién tich ban hang cua co 80 ban 1¢ khac va truong hop co so

13 | ngoai co s& ban 1¢ thir nhat thay doi loai hinh thanh ctra hang tién 1o, si€u thi 2.002166 Quyét dinh s6 3282/QD-UBND
mini, si€u thi

14 | Cap lai Gidy phép 1ap co so ban 1¢ 2.000665 | Quyét dinh sb 3282/QD-UBND

15 | Gia han Gidy phép lap co sé ban 1¢ 1.001441 | Quyét dinh s6 3282/QD-UBND

16 | Cap Giay phép 1ap co s ban 1¢ cho phép co sé ban 1é duoc tiép tuc hoat dong 2.000662 | Quyét dinh s6 3282/QD-UBND
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PHAN II: QUY TRINH NOQI BQ, QUY TRiNH PIEN TU GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

1. Thii tuc Cap Giay phép kinh doanh cho té chirc kinh té c6 von dau tw nwée ngoai dé thure hién quyén phan phoi ban 1é hang héa (khong
bao gdm cac hang hoéa 1a gao, dwdng, vat pham di ghi hinh, sach bso va tap chi) (2.000255)
- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so day du va hop 1& néu to chirc kinh té ¢6 vén déu tu nudc ngoai
thuoc truong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu 9 Nghi dinh s6 342/2026/ND-CP; 27 ngay lam Vlec ké tir ngay nhan du hd so hop 18 néu t6 chic kinh
té c6 von dau tu nude ngoai thude tru’ong hop quy dinh tai diém a khoan 3 Diéu 8 Nghl dinh so 342/2026/Nb-CP.
a) Truong hop khong phai lay y kién B Cong an, B Quoc phong; ap dung diéu kién cap phép twong trng tai Picu 9: 10 ngay lam viéc.
- Quy trinh ngi bg, quy trinh di¢n ti:

:l‘hu’ t.l‘f Pon vi/nguoi thuce hién Noi dung cong viéc Thot fg‘lal‘l thl’rﬁ hien
cong viéc (Gio 1am viéc)
Trung tdm Phuc vy hanh
Buse 1 chinh cong thanh phé/ Hudng dan, kiém :tra, tiép nhan 1}6 so; lap Phié}l h¢n;, sb hoa, tai str dung dir 04 gios
Trung tdm Phuc vu hanh liéu va cap nhat ho so trén h¢ thong; chuyén ho so dén S¢ Cong Thuong.
chinh cong cap xa
Bude 2 Lanh dao Phong Quan ’l}'/ ’ Kiém tra ndi dung hd 50; phan qéng chuyén vién thu }}'/, tham muu xu ly; 04 gioy
Thuong mai va Kinh t€ s6 | x4c dinh nhanh giai quyét va moc thoi han trén hé thong.
- Kiém tra, thim dinh hd so, khai thac va tai str dung dit liéu; ddi chiéu Diéu
9 theo Nghi dinh s6 342/2026/ND-CP.
Chuyén vién Phong Quan | - Tham muu théng bao yéu cau sira ddi, bd sung néu hd so chua du, hop 16
Budc 3 | Iy Thuong mai va Kinh té | trong 03 ngdy 1am viéc ké tir khi nhan hd so. 32 gio
5O - Hoan thién dy thao Gidy phép kinh doanh, t& trinh hodc van ban tir chdi
néu 13 1y do; cap nhat ho so, vin ban va trang thai xir 1y trén hé théng; trinh
lanh dao Phong.
~ . 1 Xem xét két qua tham dinh va du thao van ban. Néu hoan chinh: ky nhay,
, Lanh dao Phong Quan ly N . A ) , 2 A n NI "
Budc 4 . v 2"z | trinh lanh dao S&; néu chua hoan chinh: chuyén chuyén vién hoan thién 04 gio
Thuong mai va Kinh t€ s6 . , ,
trong thoi gian cua budec.
Kiém tra ho so, xem xét va ky to trinh giri UBND thanh ph6 kém duy thao
Bu6c 5 | Lanh dao So Cong Thuong | két qua giai quyét; truong hop chua dong ¥, chuyén Phong chuyén mén 08 gio
hoan thién trong thoi gian cua budc.




Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue hién
(Gio 1am viéc)

Vao s6, phat hanh ho so trinh UBND thanh phd; chuyén ho so, van ban dién

Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong cap xa

dung.

Buge 6 | Van thu 56 Cong Thuong tir va ho so gidy theo quy dinh; chuyén Phong chuyén mén luu ho so. 04 g1
, Bf') P he;m tle? nhan ho so Kiém tra, tiép nhan hd so trinh ciia S& Cong Thuong va chuyén chuyén vién .
Budc 7 | cua Van phong UBND Vin phone UBND thanh phé thu IS 04 gio
thanh phd phong pho tH -
Van phong UBND thanh Tham tra ho so; trinh 1inh dao UBND thanh phd xem xét, quyét dinh va ky
Budc 8 | pho; 1anh dao UBND thanh | Giay phép kinh doanh hoac van ban tir chdi néu o 1y do; vao so, phat hanh 20 gio
pho va chuyén két qua da ky cho B phan Mot cua.
g}?rlllhg Ctgnm I:Egghvuh}g;nh Kiém tra két qua da ky s6; xac nhan, cap nhat trang thai trén hé théng; tra
Buéc 9 £ P két qua theo hinh thire di ding ky; luu hd so va két qua dién tir 48 tai s

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

80 gid lam vige

b) Truong hop thudc diém a khoin 3 Diéu 8 Nghi dinh s6 342/2026/ND-CP, phai liy y kién B Cong an, B Qudc phong:
27 ngay lam viéc.
- Quy trinh ngi bg, quy trinh di¢n ti:

Thu tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue hién
(Gio 1am viéc)

Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong thanh phd/

Hudng dan, kiém tra, ti€p nhan ho so; lap phi€u hen; s6 hoa, tai st dung dir

Thuong mai va Kinh té sb

xac dinh nhanh giai quyét va moc thoi han trén hé thong.

Buge 1 Trung tdm Phuc vu hanh lidu va cap nhat ho so trén hé théng; chuyén ho so dén So Cong Thuong. 04 g0
chinh cong cap xa
Bude 2 Lanh dao Phong Quan ly Kiém tra ndi dung ho so; phan cong chuyén vién thu 1y, tham muu xu ly; 04 gioy




Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue hién
(Gio 1am viéc)

Chuyén vién Phong Quan

- Kiém tra, tham dinh h6 so, khai thac va tai sit dung dit liéu; ddi chiéu Diéu
9 theo Nghi dinh s6 342/2026/ND-CP.

- Tham muu thong bao yéu cau stra doi, bd sung néu hd so chua du, hop 18
trong 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan ho so.

- Tham muu 1dy ¥ kién Bo Cong an, B6 Quéc phong ddi véi truong hop tai
diém a khoan 3 Diéu 8; hoan thién hd so kém vin ban ldy y kién (Mau sb
10); theo doi, tiép nhan vin ban cua ca hai B6 (Mau sb 11). Hai B9 tra 1oi
ddng thoi trong 14 ngay lam viéc theo mbc nhan hd so quy dinh tai phu luc;

Buge 3 l}i Thuong mai va Kinh ¢ thoi gian lay y kién duoc tinh trong budc nay. 172 gio
50 _ Theo d&i mbc xir Iy: giai doan xem xét, giri 4y ¥ kién 10 ngay lam viéc;
hai B6 tra 161 14 ngay 1am viéc; cap phép hodc tir chdi trong 03 ngay lam
viéc tir khi nhan du vin ban tra 16i. Phdi hop cac budc trinh, ky dé bao dam
cac mdc va tong thoi han cong bd.
- Hoan thién dy thao Gidy phép kinh doanh, t& trinh hodc van ban tir chdi
néu rd ly do; cap nhat hd so, van ban va trang thai xu ly trén hé théng; trinh
lanh dao Phong.
N ‘ . .. | Xem xét két qua tham dinh va du thao van ban. Néu hoan chinh: ky nhay,
, Lanh dao Phong Quan 1y N . A ) ) 2 A A N oy
Budc 4 .« 1 .4z | trinh Ianh dao S&; néu chua hoan chinh: chuyén chuyén vién hoan thién 04 gio
Thuong mai va Kinh t€ s6 . , ,
trong thoi gian cua budec.
Kiém tra hd so, xem xét va ky to trinh giri UBND thanh phd kém du thao
Budc 5 | Lanh dao S Cong Thuong | két qua giai quyét; trudng hop chua dong y, chuyén Phong chuyén mén 04 gio
hoan thién trong thoi gian cua budc.
, - A Vao s0, phat hanh ho so trinh UBND thanh phd; chuyén ho so, van ban dién .
Buge 6 | Van thu 56 Cong Thuong tir va ho so gidy theo quy dinh; chuyén Phong chuyén mén luu ho so. 04 gio
Bude 7 E,lc')ap\}/lgg }t;ﬁg nl?gh%r;;\%)s ¢ Kiém tra, tiép nhan ho so trinh ciia S& Cong Thuong va chuyén chuyén vién 04 gioy

thanh phé

Vin phong UBND thanh phd thu 1y.




Thirtw | pom vi/nguoi thue hién N¢i dung cong vige Thoi gian thyc hign
cong viéc (Gio 1am viéc)
Vian phong UBND thanh Tham tra ho so; trinh 1anh dao UBND thanh phd xem xét, quyét dinh va ky
Budc 8 | pho; 1anh dao UBND thanh | Giay phép kinh doanh hodc van ban tir choi néu ro 1y do; vao so, phat hanh 20 gio
pho va chuyén két qua da ky cho B phan Mot cua.
Trlrmg ta}m Phlilc vy hAanh Kiém tra két qua da ky s6; x4c nhén, cap nhat trang thai trén hé théng; tra
, chinh cong thanh pho/ L . . 7 e e , A A n aea i AR aae
Buédc 9 . . két qua theo hinh thire da dang ky; Iuu ho so va két qua di¢n tir dé tai si
Trung tdm Phuc vy hanh
. A Lo dung.
chinh cong cap xa
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 216 gio 1am viéce

2. Thii tuc Cip Gidy phép kinh doanh cho t6 chirc kinh té c6 von diu tw nwéc ngoai dé thwe hién quyén nhap khiu, quyén phian phdi ban
budn cac hang hoéa 1a dau bdi tron, mé bdi tron c6 ngudn goc tir dau mé (2.000370)

- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 16 néu t6 chire kinh té ¢6 von dau tu nude ngoai thude trudng hop quy dinh
tai khoan 1 Diéu 9 Nghi dinh s6 342/2026/ND-CP; 27 ngay lam Viec ké tir ngdy nhan da ho so hop 18 néu t6 chirc kinh té ¢6 vén dau tu nude ngoai
thudc trudng hop quy dinh tai diém a khoan 3 Piéu 8 Nghi dinh s6 342/2026/ND-CP.

a) Truong hop khong phai ldy y kién Bé Cong an, B Qudc phong; 4ap dung diéu kién cip phép twong wng tai Khoin 1 Piéu 9: 10 ngay
lam viéc.

- Quy trinh ngi b, quy trinh di¢n ti:

'Al“hu’ t.l{ Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi .g‘lal‘l thl'r.cA hign
cong viéc (Gio lam viéc)

Trung tdm Phuc vu hanh

Bude 1 chinh cong thanh phé/ Huéng dan, kiém tra, tiép nhan }}6 so; 1ap Phié}l h@n;, s6 hoa, tai st dung dir 04 i
Trung tdm Phuc vu hanh li¢u va cap nhat ho so trén h¢ thong; chuyén ho so dén S& Cong Thuong.
chinh cong cap xa

Bude 2 Lanh dao Phong Quan ’15/ , Kiém tra ndi dung hd so; phan cong chuyén vién thy ly, tham muu xu ly; 04 gioy
Thuong mai va Kinh té s6 | xac dinh nhanh giai quyét va mc thoi han trén hé thong.




Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue hién
(Gio 1am viéc)

Chuyén vién Phong Quan

- Kiém tra, tham dinh h6 so, khai thac va tai sit dung dit liéu; ddi chiéu Diéu
9 va diéu kién kinh doanh dau bdi tron, md boi tron c6 nguén géc tir dau mé
theo Nghi dinh s6 342/2026/ND-CP.

- Tham muu thong bao yéu cau stra doi, bd sung néu hd so chua du, hop 1¢

Buge 3 ls}(:) Thuong mai va Kinh t€ trong 03 ngay lam viéc lfé tir khi nhan hd so. , 32 g0
- Hoan thién du thao Giay phép kinh doanh, to trinh hodc van ban tir choi
néu 1o ly do; cap nhat hd so, van ban va trang thai xur 1y trén hé théng; trinh
lanh dao Phong.
~ . 1 Xem xét két qua tham dinh va du thao vin ban. Néu hoan chinh: ky nhay,
Budce 4 Lanh dao Phor}g QuanA’lyA’ trinh lanh dao S&; néu chua hoan chinh: chuyén chuyén vién hoan thién 04 gio
Thuong mai va Kinh té so . \ .
trong thoi gian cua budec.
Kiém tra hd so, xem xét va ky td trinh giri UBND thanh phd kém du thao
Budc 5 | Lanh dao S¢ Cong Thuong | két qua giai quyét; trudong hop chua dong y, chuyén Phong chuyén mén 08 gio
hoan thién trong thoi gian cta budc.
, - y A Vao s0, phat hanh ho so trinh UBND thanh pho; chuyén ho so, van ban di¢n .
Buge 6 | Van thu S0 Cong Thuong tir va ho so gidy theo quy dinh; chuyén Phong chuyén mén luu ho so. 04 gio
, Bf‘) phe;m tlel‘) nhan ho so Kiém tra, tiép nhan hd so trinh ciia S& Cong Thuong va chuyén chuyén vién .
Budc 7 | cua Véan phong UBND Vin phong UBND thanh phé thu Iy 04 gio
thanh pho T
Vian phong UBND thanh Tham tra ho so; trinh 1anh dao UBND thanh phd xem xét, quyét dinh va ky
Budc 8 | phd; lanh dao UBND thanh | Gidy phep kinh doanh hodc vin ban tir chdi néu rd 1y do; vao so, phat hanh 20 gio
phd va chuyén két qua di ky cho Bo phan Mot cira.
T;,l nﬁg ta}m I;Ilu‘;chvuhhA’E}Hh Kiém tra két qua da ky s6; x4c nhan, cap nhat trang thai trén hé théng; tra
Bugc 9 | o CONg tani pho két qua theo hinh thtrc di ding ky; luu hd so va két qua dién tir dé tai s

Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong cap xa

dung.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

80 gid lam viéc




b) Truwdng hop thudc diém a khoan 3 Diéu 8 Nghi dinh s6 342/2026/ND-CP, phai ldy y kién B Cong an, Bo Quoc phong: 27 ngay lam viéc.
- Quy trinh noi bg, quy trinh dién ti:

Thuw tuw
cong viéc

DPon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thaoi gian thue hién
(Gio lam viéc)

Budce 1

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong thanh phé/ Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong cap xa

Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hd so; lap phiéu hen; sb hoa, tai st dung
dir liéu va cap nhat ho so trén h¢ thong; chuyén ho so dén S¢ Cong
Thuong.

04 gioy

Budc 2

Lanh dao Phong Quan ly
Thuong mai va Kinh t€ s

Kiém tra ndi dung ho so; phan cong chuyén vién thu ly, tham muu xu ly;
xac dinh nhénh giai quyet va mdc thoi han trén hé thong.

04 gid

Budce 3

Chuyén vién Phong Quan 1y
Thuong mai va Kinh té so6

- Kiém tra, thim dinh ho so, khai thac va tai sir dung dit liéu; d6i chiéu
Diéu 9 va diéu kién kinh doanh dau béi tron, m& boi tron c6 ngudn gdc tir
dau mé theo Nghi dinh s 342/2026/ND-CP.

- Tham muu thong bao yéu cau stra doi, bd sung néu hd so chua du, hop 18
trong 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan hd so.

- Tham muu lay y kién Bo Cong an, B6 Qudc phong ddi véi trudng hop tai
diém a khoan 3 Diéu 8; hoan thién hd so kém vin ban ldy y kién (MAu sd
10); theo ddi, tiép nhan vin ban cta ca hai B6 (Mau s6 11). Hai B9 tra 10i
d6ng thoi trong 14 ngay lam viéc theo mbe nhan hd so quy dinh tai phu
luc; thoi gian 13y ¥ kién duoc tinh trong budc nay.

- Theo d&i mdc xur 1y: giai doan xem xét, giri 1dy y kién 10 ngay lam viéc;
hai B6 tra 101 14 ngay 1am viéc; cap phép hodc tir chdi trong 03 ngay lam
viéc tir khi nhan du van ban tra 1i. Phdi hop cac budc trinh, ky dé bao
dam cac mdc va tong thoi han cong bd.

- Hoan thién dy thao Gidy phép kinh doanh, t& trinh hodc vin ban tir chdi
néu 1o ly do; cap nhat hd so, van ban va trang thai xu 1y trén h¢ théng;
trinh 1anh dao Phong.

172 gio

Buoc 4

Lanh dao Phong Quan ly
Thuong mai va Kinh té sb

Xem xét két qua tham dinh va dy thao vin ban. Néu hoan chinh: ky nhay,
trinh lanh dao S&; néu chua hoan chinh: chuyén chuyén vién hoan thién
trong thoi gian cua budec.

04 gioy




Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue hién
(Gio 1am viéc)

Kiém tra ho so, xem xét va ky & trinh giri UBND thanh phé kém duy thao

tam Phuc vu hanh chinh
cong cap xa

dung.

Budc 5 | Lanh dao So Cong Thuong | két qua giai quyét; truong hop chua dong ¥, chuyén Phong chuyén mén 04 gio
hoan thi¢n trong thoi gian cua budc.

, . Y Vao s0, phat hanh ho so trinh UBND thanh pho; chuyén ho so, van ban .
Buge 6 | Van thu 56 Cong Thuong dién tr \2‘1 hd so gidy theo quy dinh; chuyén%h(‘)ng czuyén moén luu ho so. 04 gio
Bude 7 B6 phan tiép nhan ho so cua Kiém tra, tiép nhan ho so trinh cua So Cong Thuong va chuyén chuyén 04 gios

Vian phong UBND thanh pho | vién Van phong UBND thanh pho thu 1y.
Vian phong UBND thanh Tham tra ho so; trinh 13nh dao UBND thanh phd xem xét, quyét dinh va ky
Budc 8 | phd; 1anh dao UBND thanh | Gidy phep kinh doanh hodc vin ban tir chdi néu rd 1y do; vao sd, phat hanh 20 gio
phd va chuyén két qua da ky cho BO phan Mot cira.
T;,l nﬁg ta}m Ii}lllychvuhlizin? Kjém tra két qua da ky s6; xac nhén, cap nhat trang thai trén hé théng; tra
Bugc 9 | C L) CONE thanh phor HIUNg | & qua theo hinh thuc di dang ky; luu hd so va két qua dién tir dé tai sir

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

216 gio lam vige

3. Thii tuc CAp Gidy phép kinh doanh cho té chirc kinh té ¢6 von diu tw nwéc ngoai dé thue hién quyén phan phéi ban 1é cac hang héa l1a
gao; dwong; vat pham ghi hinh; sach, bao va tap chi (2.000362)
- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 16 néu t6 chire kinh té ¢6 von dau tu nude ngoai thude trudng hop quy dinh
tai khoan 1 Diéu 9 Nghi dinh s6 342/2026/ND-CP; 27 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1& néu t6 chirc kinh té c6 von dau tu nudc ngoai
thudc trudng hop quy dinh tai diém a khoan 3 Piéu 8 Nghi dinh s6 342/2026/ND-CP.
a) Truong hop khong phai liy y kién B$ Cong an, Bd Qudc phong; ap dung diéu kién cip phép twong tng tai Dicu 9: 10 ngay lam viéc.
- Quy trinh ndi by, quy trinh dién ti:
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue hién
(Gio 1am viéc)

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong thanh phd/

Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so; 1ap phiéu hen; s6 hoa, tai st dung dit

Buge 1 Trung tdm Phuc vu hanh lidu va cap nhat ho so trén hé théng; chuyén hd so dén S& Cong Thuong. 04 gio
chinh cong cap xa
Bude 2 Lanh dao Phong Quan ly Kiém tra ndi dung hd so; phan cong chuyén vién thy 1y, tham muu xu 1y; 04 oidy
Thuong mai va Kinh t€ s6 | x4c dinh nhanh gidi quyét va moc thoi han trén hé thong. g
- Kiém tra, tham dinh ho so, khai thac va tai sir dung dit liéu; ddi chiéu Piéu
9 va diéu ki¢n phan phdi ban 1¢é gao, duong, vat pham ghi hinh, sach, bao va
A i \ \ tap chi theo Nghi dinh s6 342/2026/ND-CP.
Chuyén vién Phong Quan N RN S Y I \ n
, , . o>z | - Tham muu thong bio yéu cau stra doi, bé sung néu hd so chua du, hop 1€ o
Buéc 3 | Iy Thuong mai va Kinh té A TR e A LA 32 gio
% trong 03 ngay lam viéc lge tir khi nhan ho so. ’
- Hoan thién dy thao Gidy phép kinh doanh, to trinh hodc van ban tir choi
néu 10 1y do; cap nhat ho so, van ban va trang thai xu 1y trén hé thong; trinh
lanh dao Phong.
~ . 1 Xem xét két qua tham dinh va du thao van ban. Néu hoan chinh: ky nhay,
, Lanh dao Phong Quan ly N . % ) , 2 A n N .
Budce 4 . . 2z | trinh 1anh dao S&; néu chua hoan chinh: chuyén chuyén vién hoan thién 04 gio
Thuong mai va Kinh t€ s6 . \ ,
trong thoi gian cua budec.
Kiém tra ho so, xem xét va ky to trinh giri UBND thanh phd kém du thao
Budc 5 | Lanh dao S& Cong Thuong | két qua giai quyét; truong hop chua dong y, chuyén Phong chuyén mon 08 gio
hoan thién trong thoi gian cua budc.
, . . n Vao so, phat hanh ho so trinh UBND thanh phé; chuyén hd so, van ban dién .
Buge 6 | Van thu 56 Cong Thuong tir va ho so gidy theo quy dinh; chuyén Phong chuyén mén luu hd so. 04 gio
, B,(') pha;m tlel? nhan ho so Kiém tra, tiép nhan ho so trinh ciia S& Cong Thuong va chuyén chuyén vién .
Budc 7 | cia Van phong UBND Vin phone UBND thanh phé thu I¢ 04 gio
thanh phé phong pho v -
Vién phong UBND thanh Tham tra ho so; trinh 1dnh dao UBND thanh phd xem xét, quyét dinh va ky
Budce 8 | pho; 1anh dao UBND thanh | Gidy phép kinh doanh hodc van ban tir ch6i néu ro 1y do; vao so, phat hanh 20 gio

pho

va chuyén két qua da ky cho B6 phan Mot cira.
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue hién
(Gio 1am viéc)

Budc 9

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong thanh phd/
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cap xa

Kiém tra két qua da ky sb; x4c nhan, cap nhat trang thai trén h¢ théng; tra
két qua theo hinh thirc da dang ky; luu ho so va két qua dién tir dé tai su
dung.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

80 gid lam viéc

b) Truong hop thudc diém a khoan 3 Piéu 8 Nghi dinh s6 342/2026/ND-CP, phii lay y kién Bé Cong an, Bd Qudc phong: 27 ngay lam viéc.
- Quy trinh ngi bg, quy trinh di¢n ti:

Thu tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue hién
(Gio 1am viéc)

Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong thanh phd/

Hudng dan, kiém tra, ti€p nhan ho so; lap phi€u hen; s6 hoa, tai st dung dir

Thuong mai va Kinh té sb

diém a khoan 3 Diéu 8; hoan thién ho so kém vin ban ldy y kién (Mau s6
10); theo ddi, tiép nhan vin ban cta ca hai Bo (Mau s6 11). Hai B tra 1oi
d@)ng thoi trong 14 ngay lam viéc theo mbc nhén ho so quy dinh tai phu luc;
thoi gian l1ay y kién duoc tinh trong budc nay.

- Theo d&i méc xur 1y: giai doan xem xét, giri ldy ¥ kién 10 ngay lam viéc;
hai B6 tra 101 14 ngay 1am viéc; cap phép hodc tir chdi trong 03 ngay 1am

Buge 1 Trung tdm Phuc vu hanh | lidu va cap nhat ho so trén hé thdng; chuyén ho so dén S& Cong Thuong. 04 g0
chinh cong cap xa
Bude 2 Lanh dao Phong Qué}n ’1}'/ Kiém tra ndi dung hd 50; phan qéng chuyén vién thu }}'I, tham muu xur ly; 04 gic
Thuong mai va Kinh t€ s6 | xac dinh nhanh giai quyét va moc thoi han trén hé thong.
- Kiém tra, thAm dinh hd so, khai thac va tai sir dung dit liéu; ddi chiéu Diéu
9 va diéu kién phan phdi ban 1¢é gao, dudng, vat pham ghi hinh, sach, bao va
tap chi theo Nghi dinh s6 342/2026/ND-CP.
- Tham muu thong bao yéu cau stra di, bd sung néu hd so chua di, hop 18
trong 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan ho so.
Bude 3 Chuyén vién Phong Quan 1y | - Tham muu ldy y kién Bo Cong an, B6 Qudc phong dbi voi trudng hop tai 172 gio
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue hién
(Gio 1am viéc)

viéc tir khi nhan du van ban tra 101. Phoi hop cac bude trinh, ky dé bao dam
cac mdc va tong thoi han cong bd.

- Hoan thién du thao Gidy phép kinh doanh, to trinh hodc van ban tir chdi
néu 13 1y do; cap nhat ho so, vin ban va trang thai xir 1y trén hé théng; trinh
lanh dao Phong.

Lanh dao Phong Quan ly

Xem xét két qua tham dinh va dy thao van ban. Néu hoan chinh: ky nhay,

Budc 4 Lo < 7 | trinh 1anh dao Sé; néu chwa hoan chinh: chuyén chuyén vién hoan thién 04 gio
Thuong mai va Kinh té s6 - \ ,
trong thoi gian cia budc.
Kiém tra ho so, xem xét va ky to trinh gtri UBND thanh ph6 kém duy thao
Budc 5 | Lanh dao S& Cong Thuong | két qua giai quyét; truong hop chua dong y, chuyén Phong chuyén mon 04 gio
hoan thién trong thoi gian cua budc.
. < A Vao sd, phat hanh ho so trinh UBND thanh phé; chuyén ho so, vin ban dién o
Buge 6 | Van thu S¢ Cong Thuong tir va ho so gidy theo quy dinh; chuyén Phong chuyén mén luu hd so. 04 gio
Bo phan tiép nhan ho socia | ., A A LA . e A . 2 A i
. N i ) Kiém tra, tiép nhan ho so trinh ctia S Cong Thuong va chuyén chuyén vién o
Budce 7 ;/}?él phong UBND thanh Van phong UBND thanh phé thy Iy, 04 gio
Vin phong UBND thanh | Tham tra ho so; trinh 1anh dao UBND thanh phd xem xét, quyét dinh va ky
Budc 8 | phd; lanh dao UBND thanh | Gidy phép kinh doanh hozc vin ban tir chdi néu 16 1y do; vao so, phat hanh 20 gio
pho va chuyén két qua da ky cho B phan Mot cua.
Zﬁﬁiﬁg tsgrll Phﬁfén\ﬁ'l hagg; Kiém tra két qua di ky sb; x4c nhan, cip nhat trang thai trén hé thong; tra
Buéc 9 & PO 1 &t qua theo hinh thire di ding ky; luu hd so va két qua dién tir d8 tai sir

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cap xa

dung.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

216 gio lam viéce
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4. Tha tuc Cap Gidy phép kinh doanh cho té chirc Kinh té ¢6 von dau tw nwéc ngoai dé thuwe hién cac dich vu quy dinh tai khoan d, d, e, g,
h, i Piéu 5 Nghi dinh s6 342/2026/ND-CP (2.000351)
- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢ néu t6 chirc kinh té c6 vén dau tu nudc ngoai thudce trudng hop quy dinh
tai khoan 1 Diéu 9 Nghi dinh s6 342/2026/ND-CP; 27 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 18 néu t6 chirc kinh té c6 von dau tu nude ngoai
thudc trudng hop quy dinh tai diém a va b khoan 3 Diéu 8 Nghi dinh s 342/2026/ND-CP.
a) Truong hop khong phai lay y kién B Cong an, B Quoc phong; ap dung diéu kién cap phép twong trng tai Picu 9: 10 ngay lam viéc.
- Quy trinh ngi bg, quy trinh di¢n ti:

:l’hu’ t.l‘f Pon vi/nguoi thuce hién Noi dung cong viéc Thot fg‘lal‘l thl’rﬁ hien
cong viéc (Gio 1am viéc)
Trung tdm Phuc vy hanh
Buse 1 chinh cong thanh phé/ Hudng dan, kiém :tra, tiép nhan 1}6 so; lap Phié}l h¢n;, sb hoa, tai str dung dir 04 gios
Trung tdm Phuc vu hanh liéu va cap nhat ho so trén h¢ thong; chuyén ho so dén S¢ Cong Thuong.
chinh cong cap xa
Bude 2 Lanh dao Phong Quan ’l}'/ ’ Kiém tra ndi dung hd 50; phan qéng chuyén vién thu }}'/, tham muu xu ly; 04 gioy
Thuong mai va Kinh t€ s6 | x4c dinh nhanh giai quyét va moc thoi han trén hé thong.
- Kiém tra, thim dinh hd so, khai thac va tai str dung dit liéu; ddi chiéu Diéu
9 va cac dich vu dé nghi thyuc hién theo Nghi dinh s6 342/2026/ND-CP.
Chuyén vién Phong Quan | - Tham muu théng bao yéu cau sira ddi, bd sung néu hd so chua du, hop 16
Budc 3 | Iy Thuong mai va Kinh té | trong 03 ngdy 1am viéc ké tir khi nhan hd so. 32 gio
5O - Hoan thién dy thao Gidy phép kinh doanh, t& trinh hodc van ban tir chdi
néu 13 1y do; cap nhat ho so, vin ban va trang thai xir 1y trén hé théng; trinh
lanh dao Phong.
~ . 1 Xem xét két qua tham dinh va du thao van ban. Néu hoan chinh: ky nhay,
Budc 4 Lanh dao Pl.lor‘lg Quan(ly . | trinh 13nh dao S&; néu chua hoan chinh: chuyén chuyén vién hoan thién 04 gio
Thuong mai va Kinh t€ s6 . , ,
trong thoi gian cua budec.
Kiém tra ho so, xem xét va ky to trinh giri UBND thanh ph6 kém duy thao
Bu6c 5 | Lanh dao So Cong Thuong | két qua giai quyét; truong hop chua dong ¥, chuyén Phong chuyén mén 08 gio
hoan thién trong thoi gian cua budc.
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue hién
(Gio 1am viéc)

Vao s6, phat hanh ho so trinh UBND thanh phd; chuyén ho so, van ban dién

Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong cap xa

dung.

Buge 6 | Van thu 56 Cong Thuong tir va ho so gidy theo quy dinh; chuyén Phong chuyén mén luu ho so. 04 g1
, Bf') P he;m tle? nhan ho so Kiém tra, tiép nhan hd so trinh ciia S& Cong Thuong va chuyén chuyén vién .
Budc 7 | cua Van phong UBND Vin phone UBND thanh phé thu IS 04 gio
thanh phd phong pho tH -
Van phong UBND thanh Tham tra ho so; trinh 1inh dao UBND thanh phd xem xét, quyét dinh va ky
Budc 8 | pho; 1anh dao UBND thanh | Giay phép kinh doanh hoac van ban tir chdi néu o 1y do; vao so, phat hanh 20 gio
pho va chuyén két qua da ky cho B phan Mot cua.
g}?rlllhg Ctgnm I:Egghvuh}g;nh Kiém tra két qua da ky s6; xac nhan, cap nhat trang thai trén hé théng; tra
Buéc 9 £ P két qua theo hinh thire di ding ky; luu hd so va két qua dién tir 48 tai s

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

80 gid lam vige

b) Truwdong hop thudc diém a va b khoin 3 Piéu 8 Nghi dinh s6 342/2026/ND-CP, phii lay y kién B§ Cong an, B Qudc phong: 27 ngay lam

viéc.

- Quy trinh ngi bg, quy trinh di¢n ti:

Thu tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue hién
(Gio 1am viéc)

Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong thanh phd/

Hudng dan, kiém tra, ti€p nhan ho so; lap phi€u hen; s6 hoa, tai st dung dir

SO

- Tham muu thong bdo yéu cau stra o1, bo sung néu ho so chua dua, hop 1¢

Buge 1 Trung tdm Phuc vu hanh lidu va cap nhat ho so trén hé théng; chuyén ho so dén So Cong Thuong. 04 g0
chinh cong cap xa

Bude 2 Lanh dao Phong Quan ’l}'/ ’ Kiém tra ndi dung hd 50; phan qéng chuyén vién thu }}'/, tham muu xu ly; 04 gioy
Thuong mai va Kinh t€ s6 | x4c dinh nhanh giai quyét va moc thoi han trén hé thong.
Chuyén vién Phong Quan | - Kiém tra, thim dinh ho so, khai thac va tai str dung dit liéu; d6i chiéu Piéu

Budc 3 | Iy Thuong mai va Kinh té | 9 va céac dich vu dé nghi thuc hién theo Nghi dinh s6 342/2026/ND-CP. 172 gioy




15

Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue hién
(Gio 1am viéc)

trong 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan ho so.

- Tham muu 1dy ¥ kién Bo Cong an, B6 Quédc phong ddi véi truong hop tai
diém a va b khoan 3 Piéu 8; hoan thién hd so kém vin ban lay y kién (Mau
s6 10); theo ddi, tiép nhan vin ban ciia ca hai B (Mau s6 11). Hai Bo tra 10i
ddng thoi trong 14 ngay lam viéc theo mbc nhan hd so quy dinh tai phu lyc;
thoi gian lay y kién duoc tinh trong bude nay.

- Theo d&i méc xur 1y: giai doan xem xét, giri 1dy y kién 10 ngay lam viéc;
hai B6 tra 11 14 ngay 1am viéc; cap phép hoic tir chdi trong 03 ngay 1am
viéc tir khi nhan du van ban tra 15i. Phoi hop cac budc trinh, ky dé bao dam
cac mdc va tong thoi han cong bd.

- Hoan thién du thao Giéy phép kinh doanh, to trinh hoac van ban tir chdi
néu 1o ly do; cap nhat hd so, van ban va trang thai xur 1y trén h¢ théng; trinh
lanh dao Phong.

Xem xét két qua tham dinh va dy thao vian ban. Néu hoan chinh: ky nhay,

Budce 4 Lanh dao Phor}g QuanA’lyA’ trinh lanh dao S&; néu chua hoan chinh: chuyén chuyén vién hoan thién 04 gio
Thuong mai va Kinh t€ s6 . , ,
trong thoi gian cua budec.
Kiém tra hd so, xem xét va ky td trinh giri UBND thanh phd kém du thao
Budc 5 | Lanh dao S¢ Cong Thuong | két qua giai quyét; trudong hop chua dong v, chuyén Phong chuyén mén 04 gi0
hoan thién trong thoi gian cta budc.
, - y A Vao s0, phat hanh ho so trinh UBND thanh pho; chuyén ho so, van ban di¢n .
Buge 6 | Van thu So Cong Thuong tir va ho so gidy theo quy dinh; chuyén Phong chuyén mén luu ho so. 04 gio
, Bf') phe;m tlel‘) nhan ho so Kiém tra, tiép nhan hd so trinh ciia S& Cong Thuong va chuyén chuyén vién .
Budc 7 | cua Van phong UBND Vin phong UBND thanh phé thu Iy 04 gio
thanh pho T
Vian phong UBND thanh Tham tra ho so; trinh 1anh dao UBND thanh pho xem xét, quyét dinh va ky
Budc 8 | phd; lanh dao UBND thanh | Gidy phep kinh doanh hodc vin ban tir chdi néu rd 1y do; vao so, phat hanh 20 gio
phd va chuyen két qua da ky cho B6 phan Mét cura.
Budc 9 | Trung tdim Phuc vu hanh Kiém tra két qua da ky s6; x4c nhan, cap nhat trang thai trén hé théng; tra
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue hién
(Gio 1am viéc)

chinh céng thanh phd/
Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong cap xa

két qua theo hinh thirc d3 ding ky; luu ho so va két qua dién tir dé tai sir
dung.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

216 gio lam viéc

5. Thii tuc Cép lai Gidy phép kinh doanh cho té chirc kinh té c6 von dau tu nuée ngoai (2.000340)
- Thot han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhén duogc ho so day du va hop 1€.
- Quy trinh ngi bg, quy trinh di¢n ti:

. Thoi eian thue hia
:l’hu’ t."f Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc ol fg‘lal‘l t u’cA ten
cong viéc (Gio 1am viéc)
Trung tdm Phuc vu hanh
Bude 1 chinh cong thanh phé/ Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so; 1ap phiéu hen; s6 hoa, tai str dung dir 02 i
Trung tdm Phuc vy hanh liéu va cap nhat ho so trén h¢ thong; chuyén ho so dén S¢ Cong Thuong. &
chinh cong cap xa
Bude 2 Lanh dao Phong Quan ly Kiém tra ndi dung ho so; phan cong chuyén vién thy 1y, tham muu xu 1y; 02 widy
Thuong mai va Kinh té s6 | xac dinh nhanh giai quyét va mdc thoi han trén hé thong. &
- Kiém tra, thAm dinh hd so, khai thac va tai sir dung dit liéu; ddi chiéu Diéu
16, Diéu 18 theo Nghi dinh s6 342/2026/ND-CP.
Chuyén vién Phong Quan | - Tham muu thong bdo yéu cau stra o1, bé sung néu ho so chua dua, hop 1¢
Budc 3 | Iy Thuong mai va Kinh t€¢ | trong 03 ngay lam viéc ké tir khi nhéan ho so. 14 gio
sb - Hoan thién du thao Giay phép kinh doanh cap lai, to trinh hodc van ban tu
cho6i néu rd 1y do; cap nhat ho so, van ban va trang thai xtr 1y trén hé thong;
trinh lanh dao Phong.
~ . 1 Xem xét két qua tham dinh va du thao vin ban. Néu hoan chinh: ky nhay,
, Lanh dao Phong Quan ly N . £ ) , 2 A n NI "
Budce 4 . . .z s | trinh 1anh dao S&; néu chua hoan chinh: chuyén chuyén vién hoan thién 02 gio
Thuong mai va Kinh t€ s6 . , ,
trong thot gian cua budec.
Buéc 5 | Lanh dao Sé Cong Thuong K}em Era ho SO, )fem x?t va ky to trlnhA guri ,UBNDXthan}‘l pho ken} du ‘Ehao 02 gios
ket qua giai quyét; truong hop chua dong y, chuyén Phong chuyén mon
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue hién
(Gio 1am viéc)

hoan thi¢n trong thoi gian cua budc.

Vao so, phat hanh ho so trinh UBND thanh phé; chuyén hd so, van ban dién
tor va ho so giay theo quy dinh; chuyén Phong chuyén mon Iuu ho so.

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cap xa

dung. Hudng dan hoan tra gidy phép cii theo thdi han tai phu lyc.

Buge 6 | Van thu 56 Cong Thuong Truong hop chuyén try sd: sao gui gidy phép cho co quan noi chuyén di dé 02 gi0
cap nhat co s¢ dir liu.
B6 phan tiép nhan ho so .2 A A 1A . o A . 2 A A
, Y e . Kiém tra, ti€ép nhan ho so trinh cua S Cong Thuong va chuyén chuyén vién .

Budc 7 | cia Van Phong UBND Van phong UBND thanh phé thu Iy 04 gio
thanh pho '
Van phong UBND thanh Tham tra ho so; trinh lanh dao UBND thanh phd xem xét, quyét dinh va ky

Budc 8 | phd; lanh dao UBND thanh | Gidy phép kinh doanh cép lai hodc vin ban tir chdi néu rd 1y do; vao sd, phat 12 gio
phd hanh va chuyén két qua da ky cho Bo phan Mot cira.
Z;Elhg (;[gnm I:illélghvuhlgnh K,iém tra két qua da ky sb; x4c nhan, cép‘nhélt trang thai trén hé tl}éng; tra

Buéc 9 £ P két qua theo hinh thire di ding ky; luu hd so va két qua dién tir dé tai sa

Tong thoi gian giii quyét TTHC

40 gio lam viéc

6. Thii tuc Piéu chinh Gidy phép kinh doanh cho t6 chirc kinh té cé von dau tw nwéc ngoai (2.000330)
- Thoi han giai quyét: Trong thot han 05 ngay 1lam vi¢e ké tir ngay nhan duoc ho so day du va hop 1¢ hoac 27 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc

ho so day du va hop 18 ddi v6i truong hop diéu chinh theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 15 Nghi dinh s 342/2026/ND-CP.

a) Truong hop diéu chinh tén, ma s6 doanh nghiép, dia chi tru sé chinh, ngwoi dai dién theo phap luit; chi sé hiru, thanh vién gép von,
c0 dong sang lap deén tir nwée, vung lanh tho tham gia Diéu wéc quoc té ma Viét Nam la thanh vién: 05 ngay lam viéc.
- Quy trinh ndi by, quy trinh dién ti:
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue hién
(Gio 1am viéc)

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong thanh phd/

Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so; 1ap phiéu hen; s6 hoa, tai st dung dit

Buge 1 Trung tdm Phuc vu hanh lidu va cap nhat ho so trén hé théng; chuyén hd so dén S& Cong Thuong. 02 gi
chinh cong cap xa
Bude 2 Lanh dao Phong Quan ’15/ , Kiém tra ndi dung hd 50, phan c,6ng chuyén vién thu }}’/, tham muu xu ly; 02 givs
Thuong mai va Kinh t€ s6 | x4c dinh nhanh gidi quyét va moc thoi han trén hé thong.
- Kiém tra, tham dinh ho so, khai thac va tai sir dung dit liéu; ddi chiéu Piéu
15 va noi dung dé nghi diéu chinh theo Nghi dinh s6 342/2026/ND-CP.
Chuyén vién Phong Quan | - Tham muu thong bao yéu cau sira doi, bd sung néu ho so chua du, hop 18
Budc 3 | Iy Thuong mai va Kinh té | trong 03 ngay 1am viéc ké tir khi nhan hd so. 14 gio
s6 - Hoan thién du thao Giéy phép kinh doanh diéu chinh, to trinh hodc van
ban tir chdi néu rd 1y do; cap nhat hd so, vin ban va trang thai xu ly trén hé
thdng; trinh ldnh dao Phong.
N . 1, Xem xét két qua tham dinh va du thao vian ban. Néu hoan chinh: ky nhay,
, Lanh dao Phong Quan 1y N . A ) , 2 A A NN oy
Budc 4 . s 4z | trinh Ianh dao S&; néu chua hoan chinh: chuyén chuyén vién hoan thién 02 gio
Thuong mai va Kinh té so o \ .
trong thoi gian cua budec.
Kiém tra hd so, xem xét va ky td trinh giri UBND thanh phd kém du thao
Budc 5 | Lanh dao S Cong Thuong | két qua giai quyét; trudng hop chua dong ¥, chuyén Phong chuyén mon 02 gio
hoan thién trong thoi gian cua budec.
, - A Vao s0, phat hanh ho so trinh UBND thanh phd; chuyén ho so, van ban dién .
Buge 6 | Van thu 56 Cong Thuong tir va ho so gidy theo quy dinh; chuyén Phong chuyén mén luu ho so. 02 g1
, Bf') P he;m tle? nhan ho so Kiém tra, tiép nhan hd so trinh ciia S& Cong Thuong va chuyén chuyén vién o
Budc 7 | cua Van phong UBND Van phong UBND thanh phé thu Iy 04 gio
thanh pho T
Van phong UBND thanh Tham tra ho so; trinh linh dao UBND thanh phd xem xét, quyét dinh va ky
Bude 8 | pho; 1anh dao UBND thanh | Giay phép kinh doanh diéu chinh hodc vén ban tir chdi néu rd 1y do; vao so, 12 gid

pho

phat hanh va chuyén két qua da ky cho BO phan Mot cira.
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue hién
(Gio 1am viéc)

Budc 9

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong thanh phd
/Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong cap xa

Kiém tra két qua da ky sb; x4c nhan, cap nhat trang thai trén h¢ théng; tra
két qua theo hinh thirc da dang ky; luu ho so va két qua dién tir dé tai su
dung. Hudng dan hoan tra giay phép cii theo thoi han tai phu luc.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

40 gi0 lam viéc

b) Tr1r0'ng hop dleu chinh theo khoan 3 DPiéu 15: chii s¢ hiru, thanh vién gop von, c6 dong sang lap dén tir nuéc, ving linh tho khong tham
gia Piéu uéc quoc té ma Viét Nam la thanh vién va diéu chinh cac ndi dung khac: 27 ngay lam viéc.
- Quy trinh noi by, quy trinh dién ti:

Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thaoi gian thue hién
(Gio lam viéc)

Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong thanh phd/

Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so; 1ap phiéu hen; s6 hoa, tai str dung dit

SO

Bude 1 Trung tdm Phuc vu hanh lidu va cap nhat ho so trén hé théng; chuyén hd so dén S& Cong Thuong. 04 gio
chinh cong cp xa
Buée 2 Lanh dao Phong Quan ,1y ’ Kiém tra ndi dung hd so; phan cong chuyén vién thu ly, tham muu xu ly; 04 i
Thuong mai va Kinh t€ s6 | xac dinh nhanh giai quyet va mdc thoi han trén hé thong.
- Kiém tra, tham dinh ho so, khai thac va tai sir dung dit liéu; ddi chiéu Piéu
15 va ndi dung d& nghi diéu chinh theo Nghi dinh s6 342/2026/ND-CP.
- Tham muu thong bao yéu cau sira ddi, bd sung néu hd so chua du, hop 18
trong 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan ho so.
Chuyén vién Phong Quan | - Tham muu ldy y kién Bo Cong an, B6 Qudc phong dbi voi trudng hop tai
Bude 3 | Iy Thuong mai va Kinh té | diém a khoan 3 Piéu 8; hoan thi¢n ho so kém van ban lay y kién (Mau so 172 gio

10); theo ddi, tiép nhan vin ban ctia ca hai Bo (Mau s6 11). Hai B tra 1oi
d@)ng thoi trong 14 ngay lam viéc theo mbc nhén ho so quy dinh tai phu luc;
thoi gian lay y kién duoc tinh trong budc nay.

- Theo d&i méc xur 1y: giai doan xem xét, giri ldy ¥ kién 10 ngay lam viéc;
hai B6 tra 101 14 ngay 1am viéc; cap phép hodc tir chdi trong 03 ngay 1am
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue hién
(Gio 1am viéc)

viéc tir khi nhan du van ban tra 101. Phoi hop cac bude trinh, ky dé bao dam
cac mdc va tong thoi han cong bd.

- Hoan thién du thao Gidy phép kinh doanh diéu chinh, t& trinh hodc vin
ban tir chdi néu rd 1y do; cap nhat hd so, van ban va trang thai xu 1y trén hé
thdng; trinh lanh dao Phong.

Xem xét két qua tham dinh va dy thao vin ban. Néu hoan chinh: ky nhay,

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cap xa

dung. Huéng dan hoan tra gidy phép cii theo thoi han tai phu luc.

Budce 4 Lanh dao Pl}or}g Quanily . | trinh 13nh dao S&; néu chua hoan chinh: chuyén chuyén vién hoan thién 04 gio
Thuong mai va Kinh té so6 o , ,
trong thoi gian cia budc.
Kiém tra ho so, xem xét va ky to trinh gtri UBND thanh ph6 kém duy thao
Budc 5 | Lanh dao S¢ Cong Thuong | két qua giai quyét; truong hop chua dong ¥, chuyén Phong chuyén mén 04 gio
hoan thién trong thoi gian cua budc.
, - y A Vao s0, phat hanh ho so trinh UBND thanh pho; chuyén ho so, van ban di¢n o
Buge 6 | Vin thu So Cong Thuong tir va hd so gidy theo quy dinh; chuyén Phong chuyén mén luu hd so. 04 g0
. B,Q pha;m tleP nhan ho so Kiém tra, tiép nhan ho so trinh cia S& Cong Thuong va chuyén chuyén vién o
Budc 7 | cua Van Phong UBND Vin phong UBND thanh phé thy Iy 04 gio
thanh pho i
Vian phong UBND thanh Tham tra hd so; trinh ldnh dao UBND thanh phd xem xét, quyét dinh va ky
Budc 8 | phd; lanh dao UBND thanh | Gidy phép kinh doanh diéu chinh hodc van ban tir chdi néu rd 1y do; vao so, 20 gio
phd phat hanh va chuyén két qua da ky cho Bo phan Mot cira.
T}? nﬁg t?m lzﬁ?chvuh}ijnh K’iém tra két qua da ky sd; xac nhan, cap‘nhélt trang thai trén hé thfmg; tra
Bugc 9 | Cons tank bao két qua theo hinh thitc di dang ky; luu hd so va két qua dién tir dé tai s

Tong thoi gian giai quyét TTHC

216 gio lam viéce

7. Thii tuc Céap Glay phép kinh doanh dong thoi véi Gidy phep lap co’ sé ban 1é (2. 000272)
- Thoi han giai quyét: 14 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so ddy du va hop 18 néu té chire kinh té ¢6 von dau tu nudc ngoal khong thudc
truong hop quy dinh tai diém a khoan 3 Diéu 8 Nghij dinh 342/2026/ND-CP hoic 31 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so day du va hop 18
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néu t6 chirc kinh té c6 von dau tu nudce ngoai thude truong hop quy dinh tai diém a khoan 3 Diéu 8 Nghi dinh 342/2026/ND-CP.
a) Truong hop khong thudc diém a khoan 3 Piéu 8 Nghi dinh sé 342/2026/NDP-CP: 14 ngay lam viéc.
- Quy trinh ngi bg, quy trinh di¢n ti:

:l’hu’ t.l‘f Pon vi/nguoi thuce hién Noi dung cong viéc Thot fg‘lal‘l thl.r.cA hien
cong viéc (Gio 1am viéc)
Trung tdm Phuc vy hanh
Buse 1 chinh cong thanh pho/ Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so; 1ap phiéu hen; s hoa, tai st dung dir 04 i
Trung tdm Phuc vu hanh liéu va cap nhat ho so trén h¢ thong; chuyén ho so dén S¢ Cong Thuong. &
chinh cong cap xa
Bude 2 Lanh dao Phong Quan ly Kiém tra ndi dung hd so; phan cong chuyén vién thy 1y, tham muu xt 1y; 04 i
Thuong mai va Kinh té s | xac dinh nhanh giai quyét va moc thoi han trén hé thong. g
- Kiém tra, thim dinh ho so, khai thac va tai sir dung dit liéu; ddi chiéu Diéu
9 va khoan 1 Diéu 21 theo Nghi dinh s6 342/2026/ND-CP.
Chuyén vién Phong Quan | - Tham muu thong bao yéu cau stra doi, bé sung néu ho so chua dua, hop 1¢
Budc 3 | Iy Thuong mai va Kinh t€ | trong 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan ho so. 68 gio
sO - Hoan thi¢n dy thdo Gidy phép kinh doanh va Giay phép 1ap co s ban ¢,
to trinh hodc van ban tir ch6i néu rd 1y do; cap nhat ho so, van ban va trang
thai xtr 1y trén h¢ thong; trinh 1anh dao Phong.
~ . 1 Xem xét két qua tham dinh va du thao van ban. Néu hoan chinh: ky nhay,
, Lanh dao Phong Quan 1y NN .k ) , 2 A n N .
Budc 4 . v 2"z | trinh lanh dao S&; néu chua hoan chinh: chuyén chuyén vién hoan thién 04 gio
Thuong mai va Kinh t€ s6 . , ,
trong thoi gian cua budec.
Kiém tra ho so, xem xét va ky to trinh giri UBND thanh ph6 kém duy thao
Budéc 5 | Lanh dao So Cong Thuong | két qua giai quyét; truong hop chua dong y, chuyén Phong chuyén mon 04 gio
hoan thién trong thoi gian cua budc.
, . y on Vio s, phat hanh ho so trinh UBND thanh phé; chuyén hd so, van ban dién .
Buge 6 | Van thu 56 Cong Thuong tir va ho so gidy theo quy dinh; chuyén Phong chuyén mén luu hd so. 04 gio
, B? phe;m tlel? nhan ho so Kiém tra, tiép nhan hd so trinh ciia S& Cong Thuong va chuyén chuyén vién o
Budc 7 | cua Van phong UBND - \ . £ , 04 gio
thanh pho Vian phong UBND thanh pho thu 1y.




22

Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue hién
(Gio 1am viéc)

Tham tra ho so; trinh 1anh dao UBND thanh phd xem xét, quyét dinh va ky

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cap xa

dung.

Bude 8 V}? g)l_ 11);(1)}? %ig%%i?lznh Giéy phép kinh doanh va Giéy phép 1ap co sé ban 1€ hodc van ban tur chdi 20 ois
p hé ’ : néu r0 1y do; vao so, phat hanh va chuyén két qua da ky cho Bo phan Mat &
p cua.
Iﬁ?r?hg (;[gnm lzﬁél;hvuh%e}nh Kiém tra két qua da ky sb; x4c nhan, cap nhat trang thai trén hé théng; tra

Buéc 9 £ P két qua theo hinh thire di ding ky; luu hd so va két qua dién tir dé tai s

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

112 gio 1am viée

b) Trwong hop thudc diém a khoin 3 Piéu 8 Nghi dinh s6 342/2026/NP-CP : 31 ngay lam viéc.
- Quy trinh ngi b, quy trinh di¢n ti:

Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuwe hién
(Gio lam viéc)

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong thanh phd/

Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so; 1ap phiéu hen; s6 hoa, tai st dung dit

diém a khoan 3 Diéu 8; hoan thién ho so kém vin ban ldy y kién (MAau sb
10); theo doi, tiép nhan van ban cia ca hai B (Mau so 11). Hai B9 tra 101
dong thoi trong 14 ngay lam viéc theo mdéc nhan ho so quy dinh tai phu luc;

Buge 1 Trung tdm Phuc vu hanh lidu va cap nhat ho so trén hé théng; chuyén hd so dén S& Cong Thuong. 04 gio
chinh cong cap xa
Bude 2 Lanh dao Phong Quan ’15/ , Kiém tra ndi dung hd so; phan cong chuyén vién thy ly, tham muu xu ly; 04 gios
Thuong mai va Kinh t€ s6 | x4c dinh nhanh giai quyet va moc thoi han trén hé thong.
- Kiém tra, tham dinh ho so, khai thac va tai st dung dir liu; ddi chiéu Piéu
9 va khoan 1 Piéu 21 theo Nghi dinh s6 342/2026/ND-CP.
Chuyén vién Phong Quin | - Tham mm} th(?ng b.éio yc?u ‘céu §1’Ia fiéi, Pé sung néu ho so chwa du, hop 1é
Buéc 3 | Iy Thuwong mai va Kinh t& | (008 03 ngdy lam viec ké tr khinhanho so. =~ . 198 gic
% - Tham muu lay y kién B Cong an, B Quoc phong do1 véi truong hop tai
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue hién
(Gio 1am viéc)

thoi gian 1y y kién duoc tinh trong bude nay.

- Theo d&i méc xur 1y: giai doan xem xét, giri 1dy y kién 14 ngay lam viéc;
hai B6 tra 11 14 ngdy 1am viéc; cap phép hoic tir chdi trong 03 ngay 1am
viéc tir khi nhan du van ban tra 15i. Phoi hop cac budc trinh, ky dé bao dam
cac mdc va tong thoi han cong bd.

- Hoan thién dy thao Gidy phép kinh doanh va Gidy phép lap co so ban 1¢é,
to trinh hodc van ban tir chdi néu rd 1y do; cap nhat hd so, van ban va trang
thai xir 1y trén hé thong; trinh 1anh dao Phong.

Xem xét két qua tham dinh va duy thao vian ban. Néu hoan chinh: ky nhay,

Budce 4 Lanh dao Phor}g QuanA’lyA’ trinh lanh dao S&; néu chua hoan chinh: chuyén chuyén vién hoan thién 04 gio
Thuong mai va Kinh té so . \ .
trong thoi gian cua budec.
Kiém tra hd so, xem xét va ky td trinh giri UBND thanh phd kém du thao
Buéc 5 | Lanh dao S¢ Cong Thuong | két qua giai quyét; truong hop chua dong y, chuyén Phong chuyén mon 04 gio
hoan thién trong thoi gian cta budc.
, - y A Vao sd, phat hanh ho so trinh UBND thanh phé; chuyén ho so, vin ban dién .
Buge 6 | Van thu 56 Cong Thuong tir va ho so gidy theo quy dinh; chuyén Phong chuyén mén luu ho so. 02 gi0
, Bf‘) phe;m tlel‘) nhan ho so Kiém tra, tiép nhan hd so trinh ciia S& Cong Thuong va chuyén chuyén vién .
Budc 7 | cua Van phong UBND Vin phone UBND thanh phé thu 1< 04 gio
thanh phd phong PRO Ly
Van phong UBND thanh Thflm trz} ho.so; trinh laI}h dgo UB,NDA thanh Pho, xefn X?t’ qlvlyetvdm? Va}?y
Busc 8 | phé; lanh dao UBND thanh Gidy phép kinh doanh va Giay phép 1ap co s¢ ban I¢ hodc van ban tir choi 28 gity
hé ’ : néu r0 1y do; vao so, phat hanh va chuyén két qua da ky cho Bo phan Mét
P cua.
I;ilr?}? (;[gnm lzillélghvuhlga/nh Kiém tra két qua da ky sb; x4c nhan, cap nhat trang thai trén hé théng; tra
Buéc 9 £ P két qua theo hinh thire di ding ky; luu hd so va két qua dién tir dé tai sa

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cap xa

dung.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

248 gio lam viéc
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8. Thii tuc Cép gidy phép 1ap co sé ban 1é thir nhit, co sé ban 1é ngoai co sé ban 1é thir nhit thudc truong hop khong phai thye hién thi
tuc Kiém tra nhu cau kinh té (ENT) (2.000361)
- Thoi han giai quyét: 14 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 1& néu khong thudc trudng hop quy dinh tai diém ¢ khoan 3 Piéu 8 Nghj
dinh s6 342/2026/ND-CP; 31 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da ho so hop 18 néu thudc trudng hop quy dinh tai diém ¢ khoan 3 Diéu 8 Nghi dinh
56 342/2026/ND-CP.
a) Truong hop khong thudc diém ¢ khoan 3 Piéu 8 Nghi dinh s6 342/2026/ND-CP: 14 ngay lam viéc.
- Quy trinh ndi by, quy trinh dién ti:

"Al“hu’ t,l'f Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc Thot fg‘lal‘l thl.l:CA hi¢n
cong viéc (Gio 1am viéc)
Trung tdm Phuc vu hanh
Bude 1 chinh cong thanh pho/ Hudng dan, kiém tra, tiép nhén ho so; 1ap phi€u hen; s6 hoa, tai sir dung dir 04 oidy
Trung tam Phuc vy hanh ligu va cap nhat ho so trén h¢ thong; chuyén ho so dén S& Cong Thuong. &
chinh cong cap xa
Bude 2 Lanh dao Phong Quén ly Kiém tra ndi dung hd so; phan cong chuyén vién thu ly, tham muu xu ly; 04 i
Thuong mai va Kinh t€ s6 | x4c dinh nhanh giai quyet va mc thoi han trén hé thong. &
- Kiém tra, tham dinh ho so, khai thac va tai sir dung dit liéu; ddi chiéu
khoan 1 Biéu 21 va truong hop khong phai ki€m tra nhu cau kinh té (ENT)
A \ \ theo Nghi dinh s6 342/2026/ND-CP.
Chuyén vién Phong Quan A S S v 1A , A
, , . o>+ | - Tham muu thong bio yéu cau stra doi, bo sung néu ho so chua du, hop 1€ o
Buéce 3 | Iy Thuong mai va Kinh té R U 68 gio
s trong 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan ho so.
- Hoan thi¢n dy thao Giay phép 1ap co so ban 1€, to trinh hodc van ban tir
cho6i néu rd 1y do; cap nhat ho so, van ban va trang thai xtr 1y trén hé thong;
trinh lanh dao Phong.
~ . 1 Xem xét két qua tham dinh va du thao van ban. Néu hoan chinh: ky nhay,
, Lanh dao Phong Quan ly NN .k ) , 2 A n N .
Budc 4 . v 2"z | trinh lanh dao S&; néu chua hoan chinh: chuyén chuyén vién hoan thién 04 gio
Thuong mai va Kinh t€ s6 . , ,
trong thoi gian cua budec.
Kiém tra ho so, xem xét va ky to trinh giri UBND thanh ph6 kém duy thao
Budéc 5 | Lanh dao So Cong Thuong | két qua gidi quyét; truong hop chua dong y, chuyén Phong chuyén mon 04 gio
hoan thién trong thoi gian cua budc.
Budc 6 | Van thu So Cong Thuong | Vao so, phat hanh ho so trinh UBND thanh phd; chuyén ho so, vin ban dién 04 gid
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue hién
(Gio 1am viéc)

tir va ho so gidy theo quy dinh; chuyén Phong chuyén mén luu ho so.

Bo phan tiép nhan ho so

Kiém tra, tiép nhan ho so trinh ciia S& Cong Thuong va chuyén chuyén vién

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cap xa

dung.

Buoc 7 f}‘:;nziighong UBND Vin phong UBND thanh phé thy 1y. 04 gi0
Vién phong UBND thanh Tham tra hd so; trinh 1dnh dao UBND thanh phd xem xét, quyét dinh va ky

Budc 8 | phd; lanh dao UBND thanh | Gidy phép 1ap co s& ban 1é hodc vin ban tir chdi néu 16 1y do; vao so, phat 20 gio
phd hanh va chuyén két qua di ky cho Bo phan Mot cira.
T}? nﬁg te}m I:E?Chvuh}ig;nh Kjém tra két qua d3 ky sd; xac nhan, cép‘nhét trang thai trén h¢ thﬁng; tra

Bugc 9 | Cons tiank bao két qua theo hinh thitc di dang ky; luu hd so va két qua dién tir dé tai s

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

112 gio lam viée

b) Truwong hop thudc diém ¢ khoan 3 Piéu 8 Nghi dinh sé 342/2026/NP-CP: 31 ngay lam viéc.
- Quy trinh ngi b, quy trinh dién ti:

Thu tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue hién
(Gio 1am viéc)

Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong thanh phé/

Hudng dan, kiém tra, ti€p nhan ho so; 1ap phi€u hen; s6 hoa, tai st dung dir

trong 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan ho so.

Buoc 1 Trung tdm Phuc vy hanh liu va cap nhat ho so trén hé théng; chuyén hd so dén S Cong Thuong. 04 gio
chinh cong cp xa

Bude 2 Lanh dao Phong Quan ’1}'/ ’ Kiém tra ndi dung hd 50; phan cfmg chuyén vién thu }}'I, tham muu xur 1y; 04 gio
Thuong mai va Kinh t€ s6 | xac dinh nhanh giai quyét va moc thoi han trén hé thong.

- Kiém tra, tham dinh h6 so, khai thac va tai sit dung dit liéu; ddi chiéu

Chuyén vién Phong Quan | khoan 1 Diéu 21 va truong hop khong phai kiém tra nhu cau kinh té (ENT)

Budc 3 | 1y Thuong mai va Kinh té | theo Nghi dinh sb 342/2026/ND-CP. 198 gid
5O - Tham muu thong bao yéu cau sira doi, bo sung néu hd so chua du, hop 18
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue hién
(Gio 1am viéc)

- Tham muu lay ¥ kién Bo Cong an, B4 Qudc phong doi véi trudng hop tai
diém c khoan 3 Diéu 8; hoan thién ho so kém vin ban ldy y kién (Mau s6
10); theo ddi, tiép nhan vin ban cua ca hai B6 (Mau s6 11). Hai B6 tra 1oi
dong thoi trong 14 ngay lam viéc theo mbc nhan ho so quy dinh tai phu luc;
thoi gian lay y kién duoc tinh trong budc nay.

- Theo d&i méc xur 1y: giai doan xem xét, giri 1dy v kién 14 ngay lam viéc;
hai B6 tra 101 14 ngay 1am viéc; cap phép hoic tir chdi trong 03 ngay 1am
viéc tir khi nhan du van ban tra 10i. Phdi hop cac bude trinh, ky dé bao dam
cac moc va tong thoi han cong bo.

- Hoan thién du thao Gidy phép 1ap co so ban 18, to trinh hodc vin ban tir
chdi néu 15 1y do; cip nhat hd so, vin ban va trang thai xtr Iy trén hé théng;
trinh lanh dao Phong.

Xem xét két qua tham dinh va du thao vin ban. Néu hoan chinh: ky nhay,

Budc 4 Lanh dao Pl.lOI}g Quan(ly ;. | trinh 1anh dao S&; néu chua hoan chinh: chuyén chuyén vién hoan thién 04 gio
Thuong mai va Kinh t€ s6 . \ ,
trong thoi gian cua budec.
Kiém tra ho so, xem xét va ky to trinh gtri UBND thanh ph6 kém duy thao
Budc 5 | Lanh dao So Cong Thuong | két qua giai quyét; truong hop chua dong ¥, chuyén Phong chuyén mén 04 gio
hoan thién trong thoi gian cua budc.
, g . A Vao s0, phat hanh ho so trinh UBND thanh phd; chuyén ho so, van ban dién .
Buge 6 | Van thu S6 Cong Thuong tor va hél)so gidy theo quy dinh; chuyén Ph(‘)rlljg chuyéz mon luu hd so. 02 g0
, B,(') pha;m tle? nhan ho so Kiém tra, tiép nhan hd so trinh ciia S& Cong Thuong va chuyén chuyén vién .
Budc 7 | ciia Van Phong UBND Vin phong UBND thanh phé thu I§ 04 gio
thanh pho T
Vién phong UBND thanh Tham tra ho so; trinh 1dnh dao UBND thanh phd xem xét, quyét dinh va ky
Budc 8 | phé; lanh dao UBND thanh | Gidy phép lap co so ban 1é hodc van ban tir chdi néu rd 1y do; vao so, phat 28 gio
phd hanh va chuyén két qua da ky cho Bo phan Mot cira.
Bude 9 Trung tdm Phuc vu hanh Kiém tra két qua da ky s6; x4c nhan, cap nhat trang thai trén h¢ théng; tra

chinh cong thanh phd/

két qua theo hinh thirc di dang ky; luu ho so va két qua dién tir dé tai st
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue hién
(Gio 1am viéc)

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cap xa

dung.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

248 gid lam viéc

9. Thit tuc Cép gidy phép 1ap co sé ban 1é ngoai co' sé' ban 1é thir nhit thudc trwong hop phai thye hién thi tuc kiém tra nhu ciu kinh té
(ENT) (1.000774)
- Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 1& néu khong thudc trudng hop quy dinh tai diém ¢ khoan 3 Piéu 8 Nghj
dinh s6 342/2026/ND-CP; 44 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da hd so hop 18 néu thudc trudng hop quy dinh tai diém ¢ khoan 3 Diéu 8 Nghi dinh
s 342/2026/ND-CP.
a) Truwong hop khong thudc diém c khoan 3 Diéu 8 Nghi dinh sé 342/2026/NP-CP: 30 ngay lam viéc.
- Quy trinh noi by, quy trinh dién tir:

Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue hién
(Gio 1am viéc)

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng thanh phé/

Hudng dan, kiém tra, ti€p nhan ho so; 1ap phi€u hen; s6 hoa, tai st dung di

danh gia ENT theo khoan 2 Diéu 22; theo ddi, tiép nhan bao cdo danh gia va
van ban két luan cua Chu tich Ho1 dong ENT trong moc 20 ngay lam viéc ké
tir khi nhan du ho so hop 1€ theo phu luc. Thoi gian danh gid ENT tap trung

Buge 1 Trung tdm Phuc vu hanh liéu va cap nhat ho so trén hé théng; chuyén hd so dén S& Cong Thuong. 04 gi0
chinh cong cp xa
Bude 2 Lanh dao Phong Quén ,1}'1 ’ Kiém tra ndi dung hd 50; phan c,(A)ng chuyén vién thu }5/, tham muu xur 1y; 04 gio
Thuong mai va Kinh t€ s6 | x4c dinh nhanh gidi quyét va moc thoi han trén hé thong.
- Kiém tra, tham dinh ho so, khai thac va tai st dung dit liéu; doi chiéu
khoan 1, khoan 2 Diéu 21 va khoan 2 Diéu 22 theo Nghi dinh s
342/2026/ND-CP.
Chuyén vién Phong Quan | - Tham muu thong bao yéu cau sira doi, bd sung néu ho so chua du, hop 16
Budc 3 | Iy Thuong mai va Kinh té | trong 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan ho so. 182 gioy
sO - Tham muu kiém tra diéu kién trong 05 ngay lam viéc; phdi hop t6 chirc
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue hién
(Gio 1am viéc)

tai budc ndy; cac cong viée dong thoi khong cong co hoc.

- Tong hop két luan ENT; tham muu d¢ UBND thanh phé cip phép hodc tir
chdi trong 05 ngay 1am viéc tir khi nhan du cac vin ban theo nhanh thu tuc.
- Hoan thién dy thao Gidy phép lap co s& ban 1¢, to trinh hodc vin ban tir
chdi néu 1o 1y do; cap nhat hd so, van ban va trang thai xu ly trén h¢ théng;
trinh 1anh dao Phong.

Xem xét két qua tham dinh va du thao van ban. Néu hoan chinh: ky nhay,

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cap xa

dung.

Budc 4 Lanh dao Phor}g Quanﬁly . | trinh 1anh dao S&; néu chua hoan chinh: chuyén chuyén vién hoan thién 04 gio
Thuong mai va Kinh t€ s6 . , ,
trong thoi gian cua budec.
Kiém tra hd so, xem xét va ky to trinh giri UBND thanh phd kém du thao
Budc 5 | Lanh dao S Cong Thuong | két qua giai quyét; trudng hop chua dong y, chuyén Phong chuyén mén 04 gio
hoan thién trong thoi gian cua budc.
, - A Vao s0, phat hanh ho so trinh UBND thanh phd; chuyén ho so, van ban dién .
Buge 6 | Van thu 56 Cong Thuong tir va ho so gidy theo quy dinh; chuyén Phong chuyén mén luu ho so. 02 g1
, Bf') P h?n tle? nhan h6 so Kiém tra, tiép nhan hd so trinh ciia S& Cong Thuong va chuyén chuyén vién o
Budc 7 | cua Van Phong UBND Van phong UBND thanh phé thu Ij 04 gio
thanh pho T
Vian phong UBND thanh Tham tra ho so; trinh 1anh dao UBND thanh phd xem xét, quyét dinh va ky
Budc 8 | phd; 1anh dao UBND thanh | Gidy phép ldp co s ban 1é hodc vin ban tir chdi néu rd 1y do; vao so, phat 36 gio
phd hanh va chuyén két qua di ky cho B6 phan Mot cira.
T;l nhg ta}m lzllzychvuhlie;nh Kiém tra két qua da ky s6; xac nhan, cap nhat trang thai trén hé théng; tra
Bugc 9 | oo CONS tIanil pho két qua theo hinh thire di ding ky; luu hd so va két qua dién tir dé tai s

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

240 gio 1am viéc

b) Truong hop thudc diém ¢ khoan 3 Piéu 8 Nghi dinh s6 342/2026/ND-CP: 44 ngay lam viéc.
- Quy trinh noi b, quy trinh di¢n ti:
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue hién
(Gio 1am viéc)

Budc 1

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong thanh phd/
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cap xa

Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so; lap phiéu hen; sb hoa, tai st dung dir
li¢u va cap nhat ho so trén h¢ thong; chuyén ho so dén S¢& Cong Thuong.

04 gio

Budc 2

Lanh dao Phong Quan ly
Thuong mai va Kinh té s6

Kiém tra ndi dung ho so; phan cong chuyén vién thy 1y, tham muu xu 1y;
xac dinh nhanh gidi quyét va moc thoi han trén hé thong.

04 gid

Budce 3

Chuyén vién Phong Quan
1y Thuong mai va Kinh té
50

- Kiém tra, tham dinh ho so, khai thac va tai str dung dit liéu; ddi chiéu
khoan 1, khoan 2 Piéu 21 va khoan 2 Diéu 22 theo Nghi dinh )
342/2026/ND-CP.

- Tham muu thong bao yéu cau stra d6i, bd sung néu hd so chua du, hop 18
trong 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan ho so.

- Tham muu 1dy ¥ kién Bo Cong an, B6 Quéc phong ddi véi truong hop tai
diém c khoan 3 Diéu 8; hoan thién hd so kém vin ban ldy y kién (Mau sb
10); theo ddi, tiép nhan vin ban cua ca hai B6 (Mau s6 11). Hai Bo tra 1oi
ddng thoi trong 14 ngay lam viéc theo mbc nhan hd so quy dinh tai phu luc;
thoi gian lay y kién duoc tinh trong budc nay.

- Tham muu kiém tra diéu kién trong 05 ngay 1am viéc; phdi hop t6 chirc
danh gia ENT theo khoan 2 Diéu 22; theo dbi, tiép nhan bao cdo danh gia va
vin ban két luan caa Chu tich Hoi dong ENT trong mdc 20 ngay lam viéc ké
tir khi nhan du ho so hop 16 theo phu luc. Thoi gian danh gia ENT tap trung
tai budc ndy; cac cong viéc dong thoi khong cong co hoc.

- Tong hop két luan ENT va di vin ban tra 10i cia B Cong an, B6 Qudc
phong; tham muu dé UBND thanh phd cip phép hodc tir chdi trong 05 ngay
lam viéc tir khi nhan @i cac van ban theo nhanh thu tuc.

- Hoan thién du thao Gidy phép 1ap co so ban 18, to trinh hodc vin ban tir
chbi néu 6 1y do; cap nhat hd so, vin ban va trang thai xtr Iy trén hé thong;
trinh 1anh dao Phong.

292 gioy

Budc 4

Lanh dao Phong Quan ly

Xem xét két qua tham dinh va dy thao vin ban. Néu hoan chinh: ky nhay,

04 gio
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue hién
(Gio 1am viéc)

Thwong mai va Kinh té s6

trinh 1anh dao S&; néu chua hoan chinh: chuyén chuyén vién hoan thién
trong thoi gian cua budec.

Kiém tra hd so, xem xét va ky td trinh giri UBND thanh phd kém du thao

Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong cap xa

dung.

Bu6c 5 | Lanh dao So Cong Thuong | két qua giai quyét; truong hop chua dong ¥, chuyén Phong chuyén mén 04 gio
hoan thién trong thoi gian cua budc.
. 9 A V2o s6, phat hanh ho so trinh UBND thanh phd; chuyén ho so, vin ban dién o
Buge 6 | Van thu 56 Cong Thuong tir va ho so gidy theo quy dinh; chuyén Phong chuyén mén luu hd so. 04 gio
, Bf') phe;m tlel‘) nhan ho so Kiém tra, tiép nhan hd so trinh cuia S& Cong Thuong va chuyén chuyén vién "
Budc 7 | cua Van phong UBND Vin phone UBND thanh phé thu I$ 04 gio
thanh phd prons prod Ly
Vian phong UBND thanh Tham tra ho so; trinh 1anh dao UBND thanh phd xem xét, quyét dinh va ky
Budc 8 | pho; 1anh dao UBND thanh | Gidy phép 1ap co s& ban 1€ hodc van ban tir choi néu 1o 1y do; vao so, phat 36 gio
pho hanh va chuyén két qua da ky cho B phan Mdt cua.
I}E?r?l;g (;[gnm lzﬁgzhvuh}gnh Kiém tra két qua da ky sb; x4c nhan, cap nhat trang thai trén hé¢ théng; tra
Buéc 9 £ P két qua theo hinh thire di dang ky; luu hd so va két qua dién tir d8 tai s

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

352 gio lam viéc

10. Thi tuc Piéu chinh Gidy phép lap co sé ban 1é ddi véi cac trwomg hop thay d6i ndi dung quy dinh tai cic diém a, b, ¢, d va d khoan 1
Diéu 24; diéu chinh giam dién tich co s ban 1é (2.000339)

- Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viée ké tir ngdy nhan hd so day du va hop 6.
- Quy trinh ndi by, quy trinh dién ti:
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue hién
(Gio 1am viéc)

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong thanh phd/

Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so; 1ap phiéu hen; s6 hoa, tai st dung dit

Buge 1 Trung tdm Phuc vu hanh lidu va cap nhat ho so trén hé théng; chuyén hd so dén S& Cong Thuong. 02 gi
chinh cong cap xa
Bude 2 Lanh dao Phong Quan ly Kiém tra ndi dung hd so; phan cong chuyén vién thy 1y, tham muu xu 1y; 02 oidy
Thuong mai va Kinh t€ s6 | x4c dinh nhanh gidi quyét va moc thoi han trén hé thong. g
- Kiém tra, tham dinh ho so, khai thac va tai sir dung dit liéu; ddi chiéu Piéu
24, nd1 dung thay doéi va di€u chinh giam dién tich co s¢ ban 1¢ theo Nghi
A D .| dinh sb 342/2026/ND-CP.
Chuyén vién Phong Quan R AN S R I \ n
, , . o>z | - Tham muu thong bio yéu cau stra doi, bé sung néu hd so chua du, hop 1€ o
Buéc 3 | Iy Thuong mai va Kinh té A TR e A LA 14 gio
% trong 03 ngay lam viéc lge tir khi nhan ho so. ‘
- Hoan thién du thao Gidy phép lap co s& ban 1€ di€u chinh, to trinh hoac
van ban tir chdi néu rd 1y do; cap nhat ho so, van ban va trang thai xur 1y trén
hé thong; trinh 1anh dao Phong.
~ . . 1 Xem xét két qua tham dinh va du thao vin ban. Néu hoan chinh: ky nhay,
, Lanh dao Phong Quan ly N . % ) , 2 A n N .
Budce 4 . . 2z | trinh 1anh dao S&; néu chua hoan chinh: chuyén chuyén vién hoan thién 02 gio
Thuong mai va Kinh t€ s6 . \ ,
trong thoi gian cua budec.
Kiém tra ho so, xem xét va ky to trinh giri UBND thanh phd kém du thao
Budc 5 | Lanh dao S& Cong Thuong | két qua giai quyét; truong hop chua dong y, chuyén Phong chuyén mon 02 gio
hoan thién trong thoi gian cua budc.
, . . n Vao so, phat hanh ho so trinh UBND thanh phé; chuyén hd so, van ban dién .
Buge 6 | Van thu 56 Cong Thuong tir va ho so gidy theo quy dinh; chuyén Phong chuyén mén luu hd so. 02 gio
, B,(') pha;m tlel? nhan ho so Kiém tra, tiép nhan ho so trinh ciia S& Cong Thuong va chuyén chuyén vién .
Budc 7 | cia Van phong UBND Vin phone UBND thanh phé thu I¢ 04 gio
thanh phé phong pho v -
Vién phong UBND thanh Tham tra ho so; trinh 1dnh dao UBND thanh phd xem xét, quyét dinh va ky
Budce 8 | pho; 1anh dao UBND thanh | Gidy phép 1ap co so ban 1€ diéu chinh hodc van ban tir choi néu ro 1y do; vao 12 gio

pho

sO, phat hanh va chuyén két qua da ky cho Bo phan Mot ctra.
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Thir tw
cong viéc

Thoi gian thue hién

Don vi/nguwoi thuc hién Noi dung cong viéc (Gidr 1am viéc)

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong thanh phd/
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cap xa

Kiém tra két qua da ky sb; x4c nhan, cap nhat trang thai trén h¢ théng; tra
két qua theo hinh thirc da dang ky; luu ho so va két qua dién tir dé tai su
dung.

Budc 9

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 40 gid lam viéc

11. Thii tuc Piéu chinh ting dién tich ban hang ciia co' sé ban 1é thir nhat trong trung tim thwong mai; ting dién tich co sé ban 1é ngoai
co s& ban 1é thir nhét, dwge 1p trong trung tim thwong mai va khong thudc loai hinh cira hang tién loi, siéu thi mini, siéu thi dén mirc
khong qua 500 m2 (2.000334)
- Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan hd so day du va hop 6.
- Quy trinh noi by, quy trinh dién tir:

Thur tw
cong viéc

Thoi gian thue hién

Don vi/nguoi thuce hién NOi dung cong viéc (Gidr 1am viéc)

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong thanh pho/ Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so; 1ap phiéu hen; so hoa, tai str dung dir

Buoc 1 Trung tdm Phuc vu hanh liéu va cap nhat ho so trén hé théng; chuyén hd so dén S& Cong Thuong. 02 g6
chinh cong cp xa
Bude 2 Lanh dao Phong Quén ,1}'1 ’ Kiém tra ndi dung hd 50; phan c,(A)ng chuyén vién thu }5/, tham muu xur 1y; 02 gt
Thuong mai va Kinh t€ s6 | x4c dinh nhanh gidi quyét va moc thoi han trén hé thong.
- Kiém tra, tham dinh hd so, khai thac va tai sir dung dir liéu; ddi chiéu biéu
24, diéu kién vé dién tich va loai hinh co s ban 1é theo Nghi dinh sd
A en . \ 342/2026/ND-CP.
Chuyén vién Phong Quan R S S P L1 A , A
Buéc 3 | Iy Thuong mai va Kinh t& | - Tham mm} th(?ng b.aio yéu ‘cau stra inl, ;t)o sung néu ho so chua du, hop 1¢ 14 gio
f : trong 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan ho so.

SO \ ‘A 5 - A 1A 21z 2 ge A ; SR <
- Hoan thi¢n dy thdo Gidy phép 1ap co s& ban 1€ diéu chinh, to trinh hodc

van ban tir chdi néu rd 1y do; cap nhat hd so, van ban va trang thai xur 1y trén
hé thong; trinh lanh dao Phong.
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue hién
(Gio 1am viéc)

Xem xét két qua tham dinh va du thao vin ban. Néu hoan chinh: ky nhay,

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cap xa

dung.

Budc 4 Lanh dao Pl'lm?g Quankly . | trinh 1anh dao S&; néu chua hoan chinh: chuyén chuyén vién hoan thién 02 gio
Thuong mai va Kinh té so6 o , ,
trong thoi gian cia budc.
Kiém tra ho so, xem xét va ky to trinh gtri UBND thanh ph6 kém duy thao
Budc 5 | Lanh dao S¢ Cong Thuong | két qua giai quyét; trudng hop chua dong ¥, chuyén Phong chuyén mén 02 gio
hoan thién trong thoi gian cua budc.
, . o Vao s0, phat hanh ho so trinh UBND thanh pho; chuyén ho so, van ban dién .
Buge 6 | Van thu S6 Cong Thuong tor va hé)r;o gidy theo quy dinh; chuyén Ph(‘)rll)g chuyéz moén luu hd so. 02 gio
, Bf') pha;m tlel‘) nhan ho so Kiém tra, tiép nhan ho so trinh ciia S& Cong Thuong va chuyén chuyén vién .
Buéc 7 | cua Véan phong UBND Vin phong UBND thanh phé thu I§ 04 gio
thanh pho ’
Vién phong UBND thanh Tham tra hd so; trinh ldnh dao UBND thanh phd xem xét, quyét dinh va ky
Budc 8 | phd; lanh dao UBND thanh Glay phép 1ap co s6 ban 1¢ diéu chinh hodc vin ban tir chdi néu 5 1y do; vao 12 gio
phd sO, phat hanh va chuyén két qua da ky cho Bo phan Mot ctra.
T;,l n}? te}m I:E?Chvuhh;jnh Kjém tra két qua da ky sb; x4c nhan, cép\nhz}t trang thai trén hé thfmg; tra
Bugc 9 | oo Cons tiank bao két qua theo hinh thrc da ding ky; luu hd so va két qua dién tir dé tai sir

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

40 gio lam viéc

12. Thii tuc Piéu chinh ting dién tich bin hang ciia co' s¢ ban 1é thit nhit khong nim trong trung tim thwong mai (2.000322)
- Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so day du va hop 1€.
- Quy trinh noi by, quy trinh dién ti:

Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thaoi gian thue hién
(Gio lam viéc)

Budc 1

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong thanh phé/
Trung tdm Phuc vu hanh

Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so; lap phiéu hen; sb hoa, tai st dung dir
liéu va cap nhat ho so trén h¢ thong; chuyén ho so dén S¢& Cong Thuong.

04 gid
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue hién
(Gio 1am viéc)

chinh cong cap xa

Budc 2

Lanh dao Phong Quan ly
Thuong mai va Kinh t€ s

Kiém tra ndi dung ho so; phan cong chuyén vién thu 1y, tham muu xu ly;
xac dinh nhanh giai quyet va mdc thoi han trén hé thong.

04 gid

Budc 3

Chuyén vién Phong Quan
1y Thuong mai va Kinh té
50

- Kiém tra, tham dinh h6 so, khai thac va tai sir dung dit liéu; ddi chiéu
khoan 1, khoan 2 Diéu 21 va khoan 2 Diéu 22 theo Nghj dinh sb
342/2026/ND-CP.

- Tham muu thong bao yéu cau stra d6i, bd sung néu hd so chua du, hop 18
trong 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan ho so.

- Tham muu kiém tra diéu kién trong 05 ngay 1am viéc; phdi hop t6 chirc
danh gia ENT theo khoan 2 Diéu 22; theo dbi, tiép nhan bao cdo danh gia va
vin ban két luan cua Chu tich Hoi dong ENT trong mdc 20 ngay lam viéc ké
tir khi nhan da ho so hop 18 theo phu luc. Thoi gian danh gia ENT tap trung
tai budc ndy; cac cong viéc dong thoi khong cong co hoc.

- Tong hop két luan ENT; tham muu d¢ UBND thanh phé cip phép hodc tir
chdi trong 05 ngay 1am viéc tir khi nhan da cac van ban theo nhanh thu tuc.

- Hoan thién dy thao Giy phép lap co s& ban 1é diéu chinh, t& trinh hoic
van ban tir chdi néu 15 1y do; cap nhat hd so, van ban va trang thai xur 1y trén
hé thdng; trinh lanh dao Phong.

178 gio

Budc 4

Lanh dao Phong Quan 1y
Thuong mai va Kinh té s6

Xem xét két qua tham dinh va du thao van ban. Néu hoan chinh: ky nhay,
trinh 1anh dao S&; néu chua hoan chinh: chuyén chuyén vién hoan thién
trong thoi gian cua budec.

04 gioy

Budc 5

Lanh dao S¢ Cong Thuong

Kiém tra hd so, xem xét va ky td trinh giri UBND thanh phd kém du thao
két qua giai quyét; truong hop chua dong y, chuyén Phong chuyén mon
hoan thién trong thoi gian cua budec.

04 gid

Budc 6

Vian thu S¢ Cong Thuong

Vao s6, phat hanh ho so trinh UBND thanh phd; chuyén ho so, van ban dién
tor va ho so gidy theo quy dinh; chuyén Phong chuyén moén luu ho so.

02 gio

Budc 7

B6 phan tiép nhén hd so
cua Van phong UBND

Kiém tra, tiép nhan hd so trinh cua S& Cong Thuong va chuyén chuyén vién
Vian phong UBND thanh pho thu ly.

04 gioy
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'Al“hu’ t.l{ Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi .g‘lal‘l thl‘l’.cA hign
cong viéc (Gio 1am viéc)
thanh phd
Van phong UBND thanh Tham tra ho so; trinh 1anh dao UBND thanh phd xem xét, quyét dinh va ky
Budc 8 | pho; 1anh dao UBND thanh Glay phép 1ap co s6 ban 1é didu chinh hodc van ban tir chdi néu 13 1y do; vao 40 gio
phd sO, phat hanh va chuyén két qua da ky cho Bo phan Mot ctra.
TI'l,ll’lg t?m Phl:lc Vi hAanh Kiém tra két qua da ky sb; x4c nhan, cap nhat trang thai trén hé théng; tra
, chinh cong thanh pho/ IO . 7 n e , A AL a aiA e 2R ase
Budc 9 . . két qua theo hinh thirc da dang ky; luu hoé so va két qua dién tir dé tai su
Trung tdm Phuc vu hanh
. n L~ dung.
chinh cong cap xa
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 240 gio lam viéc

13. Thii tuc Piéu chinh ting di¢n tich ban hang ciia co sé ban 1é khac va treong hop co sé ngoai co sé ban 1é thir nhat thay doi loai hinh
thanh cira hang tién lgi, siéu thi mini, siéu thi (2.002166)

- Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dit hd so hop 18.

- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién ti:

"Al“hu’ t."f Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc Thot .%““3 thl‘rﬁ hi¢n
cong viéc : (Gio 1am viéc)
Trung tdm Phuc vu hanh
Bude 1 chinh cong thanh phé/ Huéng dan, kiém tra, tiép nhan 1}6 so; 1ap phié}l h@n;, s6 hoa, tai str dung dir 04 gios
Trung tdm Phuc vu hanh li¢u va cap nhat ho so trén h¢ thong; chuyén ho so dén S& Cong Thuong.
chinh cong cip xa
Buéc 2 Lanh dao Phong Quan ly Kiém tra ndi dung hd so; phan cong chuyén vién thy 1y, tham muu xu 1y; 04 gic

Thuwong mai va Kinh té s6 | x4c dinh nhanh giai quyét va méc thoi han trén hé théng.

- Kiém tra, thAm dinh ho so, khai thac va tai sir dung dit liéu; ddi chiéu
khoan 1, khoan 2 Piéu 21 va khoan 2 Diéu 22 theo Nghi dinh )
342/2026/Nb-CP.

- Tham muu thong bao yéu cau stra d6i, bo sung néu hd so chua du, hop 18
trong 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan ho so.

- Tham muu kiém tra diéu kién trong 05 ngay 1am viéc; phdi hop t6 chirc

Chuyén vién Phong Quan
Budc 3 | Iy Thuong mai va Kinh té
50

178 gid
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue hién
(Gio 1am viéc)

danh gia ENT theo khoan 2 Diéu 22; theo ddi, tiép nhan bao cdo danh gia va
vian ban két luan cua Chu tich Hoi ddng ENT trong mdc 20 ngay lam viéc ké
tir khi nhan du hd so hop 16 theo phu luc. Thoi gian danh gia ENT tap trung
tai budc ndy; cac cong viéc dong thoi khong cong co hoc.

- Tong hop két luan ENT; tham muu d¢ UBND thanh phé cip phép hodc tir
chéi trong 05 ngay 1am viéc tir khi nhan du cac van ban theo nhanh thu tuc.

- Hoan thién dy thao Gidy phép 1ap co so ban 1é diéu chinh, to trinh hoic
van ban tir chdi néu rd 1y do; cap nhat hd so, vin ban va trang thai xur 1y trén
hé théng; trinh lanh dao Phong.

Xem xét két qua tham dinh va du thao van ban. Néu hoan chinh: ky nhay,

Budc 4 Lanh dao Phor}g Quan(ly . | trinh 13nh dao S&; néu chua hoan chinh: chuyén chuyén vién hoan thién 04 gio
Thuong mai va Kinh t€ s6 . \ ,
trong thot gian cua budec.
Kiém tra ho so, xem xét va ky to trinh giri UBND thanh ph6 kém duy thao
Budc 5 | Lanh dao So Cong Thuong | két qua giai quyét; trudng hop chua dong ¥, chuyén Phong chuyén mén 04 gio
hoan thién trong thoi gian cua budc.
, . y on Vao s0, phat hanh ho so trinh UBND thanh phd; chuyén hé so, van ban dién .
Buge 6 | Van thu 56 Cong Thuong ttr va ho so gidy theo quy dinh; chuyén Phong chuyén mén luu hd so. 02 gio
, Bf') phe;m tleP nhan ho so Kiém tra, tiép nhan hd so trinh cia S& Cong Thuong va chuyén chuyén vién o
Buéc 7 | cua Van phong UBND Van phong UBND thanh phé thu 1§ 04 gio
thanh pho '
Van phong UBND thanh Tham tra ho so; trinh 1anh dao UBND thanh phd xem xét, quyét dinh va ky
Budc 8 | phd; lanh dao UBND thanh Glay phép 1ap co s6 ban 1é didu chinh hodc van ban tir chdi néu 13 1y do; vao 40 gio
phd s0, phat hanh va chuyén két qua di ky cho Bo phan Mot cira.
I;ilr?}? (;[gnm lzillélghvuhlga/nh K}ém tra két qua da ky sb; x4c nhan, cép‘nhét trang thai trén hé tl}(‘)ng; tra
Buéc 9 £ P két qua theo hinh thire di ding ky; luu hd so va két qua dién tir dé tai sa

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cap xa

dung.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

240 gio lam viéc
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14. Thi tuc Cap lai Gidy phép 1ap co sé ban 1é (2.000665)
- Thot han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1€.
- Quy trinh noi by, quy trinh dién tir:

:l“hu’ t,l'f Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc Thot fg‘lal‘l thl'l:c,\ hien
cong viéc (Gio lam viéc)
Trung tam Phuc vy hanh
Bude 1 chinh cong thanh pho/ Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so; 1ap phiéu hen; s6 hoa, tai str dung dit 02 i
Trung tdm Phuc vy hanh liéu va cap nhat ho so trén h¢ thong; chuyén ho so dén S¢ Cong Thuong. &
chinh cong cap xa
Budce 2 Lanh dao Phong Quén ly Kiém tra ndi dung ho so; phan cong chuyén vién thy 1y, tham muu xur 1y; 02 oidy
Thuong mai va Kinh t€ s6 | x4c dinh nhanh gidi quyét va moc thoi han trén hé thong. &
- Kiém tra, tham dinh ho so, khai thac va tai sir dung dit liéu; ddi chiéu
Chuyén vién Phong Quén truong hop cap lai Gidy phép 1ap co s& ban 1é theo Nghi dinh so6
Buéc 3 | 1y Thuong mai v Kinh t§ | >+ 2/ 2026/ND-CP. 14 gio
s}é g me - Hoan thi¢n dy thao Giay phép lap co so ban 1€ cap lai, to trinh hoac van &
ban tir chdi néu rd 1y do; cap nhat ho so, van ban va trang thai xtr 1y trén hé
thong; trinh 1anh dao Phong.
~ . 1 Xem xét két qua tham dinh va du thao vin ban. Néu hoan chinh: ky nhay,
, Lanh dao Phong Quan 1y NN .k ) , 2 A A N .
Budc 4 . v 2"z | trinh lanh dao S&; néu chua hoan chinh: chuyén chuyén vién hoan thién 02 gio
Thuong mai va Kinh t€ s6 . , ,
trong thoi gian cua budec.
Kiém tra ho so, xem xét va ky to trinh giri UBND thanh ph6 kém duy thao
Budéc 5 | Lanh dao So Cong Thuong | két qua giai quyét; truong hop chua dong y, chuyén Phong chuyén mon 02 gio
hoan thién trong thoi gian cua budc.
, . y on Vio s, phat hanh ho so trinh UBND thanh phé; chuyén hd so, van ban dién .
Buge 6 | Van thu 56 Cong Thuong tir va ho so gidy theo quy dinh; chuyén Phong chuyén mén luu hd so. 02 g1
, B? phe;m tlel? nhan ho so Kiém tra, tiép nhan hd so trinh ciia S& Cong Thuong va chuyén chuyén vién o
Budc 7 | cua Van phong UBND - \ . £ , 04 gio
thanh pho Vian phong UBND thanh pho thu 1y.
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue hién
(Gio 1am viéc)

Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong cap xa

dung.

Vian phong UBND thanh Tham tra ho so; trinh 1anh dao UBND thanh phd xem xét, quyét dinh va ky

Budc 8 | pho; 1anh dao UBND thanh | Giay phép l1ap co so ban 1€ cap lai hodc van ban tir chdi néu 16 1y do; vao so, 12 gio
pho phat hanh va chuyén két qua da ky cho B6 phan Mét cura.
Zﬁiﬁlﬁg sg;n I;}Illglcl:hvuhlgnh Kiém tra két qua da ky s6; x4c nhan, cap nhat trang thai trén hé théng; tra

Budc 9 £ P két qua theo hinh thic di ding ky; luu hd so va két qua dién tir dé tai s

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

40 gio lam viéc

15. Thii tuc Gia han Gidy phép 14p co sé ban 1é (1.001441)
- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan ho so day di va hop 1é.
- Quy trinh ngi b, quy trinh di¢n ti:

Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuwe hién
(Gio lam viéc)

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong thanh phd/

Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so; 1ap phiéu hen; s6 hoa, tai st dung dit

- Hoan thién du thao Giéy phép 1ap co sé ban 1€ gia han, to trinh hodc van
ban tir chdi néu rd 1y do; cap nhat ho so, van ban va trang thai xtr 1y trén hé
thong; trinh 1anh dao Phong.

Buge 1 Trung tdm Phuc vu hanh lidu va cap nhat ho so trén hé théng; chuyén hd so dén S& Cong Thuong. 04 gio
chinh cong cap xa
Bude 2 Lanh dao Phong Quan ly Kiém tra ndi dung hd so; phan cong chuyén vién thy ly, tham muu xu ly; 04 i
Thuong mai va Kinh t€ s6 | x4c dinh nhanh giai quyet va moc thoi han trén hé thong. &
- Kiém tra, thim dinh hd so, khai thac va tai st dung dir liu; ddi chiéu diéu
kién gia han Gidy phép 1ap co s& ban 1¢ theo Nghi dinh s6 342/2026/ND-CP.
Chuyén vién Phong Quin | - Tham mm} th(?ng b.aio yczu ‘cau sua inl, Po sur.lAg néu hoé so chlfa du,, hQ‘P 1€
, , . o> | trong 03 ngay lam vi¢c ké tir khi nhan ho so; riéng gia han Gidy phép 1ap co o
Budc 3 | Iy Thuong mai va Kinh té 1z 11 AT 32 gio
% sO ban 1¢ 1a 05 ngay lam viéc.
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'Al“hu’ t.l{ Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi .g‘lal‘l thl‘l’.cA hign
cong viec (Gio lam viéc)
~ . 1 Xem xét két qua tham dinh va du thao van ban. Néu hoan chinh: ky nhay,
, Lanh dao Phong Quan ly N . % \ , 2 A n N .
Budc 4 . . 2z | trinh 1anh dao S&; néu chua hoan chinh: chuyén chuyén vién hoan thién 04 gio
Thuong mai va Kinh té so6 o , .
trong thoi gian cia budc.
Kiém tra ho so, xem xét va ky to trinh gtri UBND thanh ph6 kém duy thao
Budc 5 | Lanh dao S& Cong Thuong | két qua giai quyét; truong hop chua dong y, chuyén Phong chuyén mon 08 gio
hoan thién trong thoi gian cua budc.
, - y A Vao sd, phat hanh ho so trinh UBND thanh phé; chuyén ho so, vin ban dién o
Buge 6 | Van thu S6 Cong Thuong tir va ho so gidy theo quy dinh; chuyén Phong chuyén mén luu hd so. 04 g0
, Bf') pha;m tlel‘) nhan ho so Kiém tra, tiép nhan ho so trinh ciia S& Cong Thuong va chuyén chuyén vién .
Buéc 7 | cua Van phong UBND Vin phone UBND thanh phé thu I¢ 04 gio
thanh phé phons PRO TV Y-
Vién phong UBND thanh Tham tra hd so; trinh ldnh dao UBND thanh phd xem xét, quyét dinh va ky
Budce 8 | pho; 1anh dao UBND thanh | Giay phép 1ap co sé ban 1€ gia han hodc van ban tir choi néu ro 1y do; vao 20 gio
phd s0, phat hanh va chuyén két qua da ky cho Bo phan Mot cua.
Trlrmg te}m Phl;lc Vi hA’anh Kiém tra két qua da ky sb; x4c nhan, cap nhat trang thai trén h¢ théng; tra
, chinh cong thanh pho/ I . PN , A A e aea i 2R
Bude 9 . . két qua theo hinh thire da dang ky; Iuu ho so va két qua dién tur dé tai su
Trung tdm Phuc vu hanh
, R A~ dung.
chinh cong cap xa
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 80 gio lam viée

16. Thii tuc Cap Giay phép lap co sé ban 1é cho phép co sé ban 1é dwore tiép tuc hoat dong (2.000662)
- Thoi han giai quyét: 14 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so day du va hop 18 néu khong thudc trudng hop quy dinh tai diém ¢ khoan 3 Diéu
8 Nghi dinh s6 342/2026/ND-CP va 20 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du hd so ddy du va hop 18 néu thudc trudng hop quy dinh tai diém ¢ khoan

3 Piéu 8 Nghi dinh sb 342/2026/NP-CP.

a) Truong hop khong thudc diém c khoan 3 Diéu 8 Nghi dinh s6 342/2026/ND-CP: 14 ngay lam viéc.
- Quy trinh noi by, quy trinh dién tir:

Thu " e R o Thoi gian thuce hié
A N t.l'f Don vi/nguwoi thue hién NOi dung cong viéc fg‘la1‘1 u’cA 1en

cong viéc : : * : * (Gio lam viéc)
Budc 1 | Trung tdm Phuc vu hanh Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so; 1ap phiéu hen; s hoa, tai st dung dir 04 gio
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue hién
(Gio 1am viéc)

chinh céng thanh phd/
Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong cap xa

lidu va cap nhat ho so trén hé thong; chuyén ho so dén So Cong Thuong.

Lanh dao Phong Quén ly

Kiém tra ndi dung ho so; phan cong chuyén vién thy 1y, tham muu xr 1y;

Budc 2 Thuong mai va Kinh té s6 | xac dinh nhanh giai quyét va méc thoi han trén hé théng. 04 gio
- Kiém tra, thim dinh ho so, khai thac va tai sir dung dit lidu; ddi chiéu ho
so, dia diém dat co s& ban 1€ va diéu kién dé tiép tuc hoat dong theo Nghi
A e . \ dinh s6 342/2026/ND-CP.
Chuyén vién Phong Quan R S S P £ 1A , A
, , . «o.o z | - Tham muu thong bao yéu cau stra doi, bo sung néu ho so chua du, hop 1€ .
Buéce 3 | Iy Thuong mai va Kinh té PN YRR 68 gio
b trong 03 ngay lam vi¢c ké tir khi nhan ho so.
- Hoan thi¢n dy thdo Gidy phép 1ap co s& ban 1€, to trinh hodc van ban tur
choi néu rd 1y do; cap nhat ho so, van ban va trang thai xtr 1y trén hé thong;
trinh 1anh dao Phong.
N . 1 Xem xét két qua tham dinh va du thao vin ban. Néu hoan chinh: ky nhay,
, Lanh dao Phong Quan 1y N . A ) , 2 A A N .
Budc 4 . s 4z | trinh Ianh dao S&; néu chua hoan chinh: chuyén chuyén vién hoan thién 04 gio
Thuong mai va Kinh té so o \ .
trong thoi gian cua budec.
Kiém tra hd so, xem xét va ky td trinh giri UBND thanh phd kém du thao
Bude 5 | Lanh dao S¢ Cong Thuong | két qua gidi quyét; truong hop chua dong y, chuyén Phong chuyén mon 04 gio
hoan thién trong thoi gian cua budec.
, - A Vao s6, phat hanh ho so trinh UBND thanh phd; chuyén ho so, van ban dién .
Buge 6 | Van thu 56 Cong Thuong tir va ho so gidy theo quy dinh; chuyén Phong chuyén mén luu ho so. 04 gio
, Bf') P he;m tle? nhan ho so Kiém tra, tiép nhan hd so trinh ciia S& Cong Thuong va chuyén chuyén vién o
Budc 7 | cua Van phong UBND Vin phone UBND thanh phé thu IS 04 gio
thanh phd PROng PROHILY:
Vian phong UBND thanh Tham tra ho so; trinh 1anh dao UBND thanh phd xem xét, quyét dinh va ky
Budc 8 | pho; 1anh dao UBND thanh | Giay phép 1ap co s& ban 1€ hodc van ban tir choi néu 1o 1y do; vao so, phat 20 gio
pho hanh va chuyén két qua da ky cho B6 phan Mdt cura.
Budéc 9 | Trung tdm Phuc vu hanh Kiém tra két qua da ky s6; x4c nhan, cip nhat trang thai trén hé thong; tra
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue hién
(Gio 1am viéc)

chinh céng thanh phd/
Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong cap xa

két qua theo hinh thirc d3 ding ky; luu ho so va két qua dién tir dé tai sir
dung.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

112 gio 1am viée

b) Truomg hop thudc diém ¢ khoan 3 Piéu 8 Nghi dinh s6 342/2026/ND-CP: 20 ngay lam vigc.
- Quy trinh noi b, quy trinh dién ti:

Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian thue hién
(Gio lam viéc)

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong thanh phd/

Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so; 1ap phiéu hen; s6 hoa, tai st dung dit

déng thoi trong 14 ngay lam vi¢c theo mdc nhan hd so quy dinh tai phu lyc;
thoi gian lay y kién dugc tinh trong budc nay.

- Theo d&i méc xur 1y: giai doan xem xét, giri 1dy ¥ kién 03 ngay lam viéc;
hai B6 tra 11 14 ngdy 1am viéc; cap phép hodc tir chdi trong 03 ngay lam
viéc tir khi nhan du vin ban tra 15i. Phdi hop cac budc trinh, ky dé bao dam

Buge 1 Trung tam Phuc vu hanh lidu va cap nhat ho so trén hé théng; chuyén hd so dén S& Cong Thuong. 04 gio
chinh cong cip xa
Bude 2 Lanh dao Phong Quan ’l}’l , Kiém tra noi dung hd 50} phan c,(mg chuyén vién thu }3’/, tham muu xu ly; 04 gioy
Thuong mai va Kinh t€ s6 | xac dinh nhanh giai quyét va moc thoi han trén hé thong.
- Kiém tra, tham dinh ho so, khai thac va tai st dung dit liéu; ddi chiéu ho
so, dia diém dat co s& ban 1é va diéu kién dé tiép tuc hoat dong theo Nghi
dinh s6 342/2026/ND-CP.
- Tham muu thong bao yéu cau stra d6i, bd sung néu hd so chua du, hop 18
trong 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan hd so.
Chuyén vién Phong Quan | - Tham muu lay ¥ kién Bo Cong an, Bo Qudc phong ddi véi trudng hop tai
Budc 3 | 1y Thuong mai va Kinh té | diém ¢ khoan 3 Diéu 8; hoan thién hd so kém vin ban 13y ¥ kién (Mau sb 118 gio
sb 10); theo di, tiép nhan vin ban cta ca hai B6 (Mau s6 11). Hai Bo tra 1oi
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue hién
(Gio 1am viéc)

cac moc va tong thoi han cong bd.

- Hoan thién du thao Gidy phép 1ap co so ban 18, to trinh hodc vin ban tir
chdi néu 5 1y do; cip nhat hd so, vin ban va trang thai xtr Iy trén hé théng;
trinh 1anh dao Phong.

Xem xét két qua tham dinh va du thao van ban. Néu hoan chinh: ky nhay,

Budc 4 Lanh dao Phor}g Quan(ly . | trinh 13nh dao S&; néu chua hoan chinh: chuyén chuyén vién hoan thién 04 gio
Thuong mai va Kinh t€ s6 . \ ,
trong thot gian cua budec.
Kiém tra ho so, xem xét va ky to trinh giri UBND thanh ph6 kém duy thao
Budc 5 | Lanh dao So Cong Thuong | két qua giai quyét; trudng hop chua dong ¥, chuyén Phong chuyén mén 04 gio
hoan thién trong thoi gian cua budc.
, . y on Vao s0, phat hanh ho so trinh UBND thanh phd; chuyén ho so, van ban dién .
Buge 6 | Van thu 56 Cong Thuong ttr va ho so gidy theo quy dinh; chuyén Phong chuyén mén luu hd so. 02 gio
, Bf') phe;m tleP nhan ho so Kiém tra, tiép nhan hd so trinh ciia S& Cong Thuong va chuyén chuyén vién o
Budc 7 | cia Van phong UBND Van phong UBND thanh phé thu Iy 04 gio
thanh pho T
Vian phong UBND thanh Tham tra ho so; trinh 1dnh dao UBND thanh phd xem xét, quyét dinh va ky
Budc 8 | phd; 1anh dao UBND thanh | Gidy phép lap co s ban 1é hodc vin ban tir chdi néu 5 1y do; vao so, phat 20 gio
phd hanh va chuyén két qua da ky cho Bo phan Mot cira.
I;ilr?}? (;[gnm lzillélghvuhlga/nh K}ém tra két qua da ky sb; x4c nhan, cép‘nhét trang thai trén hé tl}(‘)ng; tra
Buéc 9 £ P két qua theo hinh thire di ding ky; luu hd so va két qua dién tir dé tai sa

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cap xa

dung.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

160 gio 1am viéc

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HUE
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