UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM

THANH PHO HUE Pijc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 3451 /QD-UBND Hué, ngay 23 thang 10 nam 2026
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thii tuc hanh chinh méi ban hanh;
dwge thay thé linh vuc giao duc nghé nghiép thugc pham vi, chirc nang
quan ly cia Uy ban nhan dan thanh pho/Sé Giao duc va Pao tao

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HUE

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phirong ngay 16 thang 6 ndm 2025;

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thing 6 nam 2025 cia
Chinh phu vé thue hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién
thong tai B6 phdn Mot cira va Céng Dich vu cong quéc gia; Nghi dinh s6
367/2025/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2025 cia Chinh phii sita d6i, b6 sung
mét so diéu ciia Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thing 6 nam 2025 ciia
Chinh phii vé thuc hién thii tuc hanh chinh theo co ché mot cua, mot cua lién
théng tai Bé phdn Mot cira va Cong Dich vu céng quoc gia; Nghi dinh s6
309/2026/ND-CP ngay 05 thang 8 nam 2026 cua Chinh phi sia doi, b6 sung
mét s6 diéu ciia Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09 thing 6 nam 2025 ciia
Chinh phu thyc hién thu tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién thong
tai Bo phan Mot cia va Céng Dich vu cong quéc gia duoc sua doi, bo sung boi
Nghi dinh 367/2025/ND-CP;

Can cir Théng tw s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15 thang 9 nam 2025 ciia Bé
trucng, Chii nhiém Van phong Chinh phii hwéng dan thi hanh mét sé néi dung
ciia Nghi dinh so 118/2025/ND-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 ciia Chinh phii vé
thwe hién thu tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot cuwa lién thong tai Bo
phdan Mét cira va Cong Dich vu cong quoc gia; Thong tw s6 13/2026/TT- BTP
ngay 30 thang 9 nam 2026 cua Bo Tu phap vé viéc huong dan thi hanh mét sé
noi dung vé thuc hién thu tuc hanh chinh theo co che mot cura, mot cua lién
théng tai Bé phdn Mot cika va Cong Dich vu cong quéc gia;

Can cir Quyét dinh s6 3303/QD-UBND ngay 08 thing 10 ndm 2026 ciia
Chu tich Uy ban nhan dan thanh phé vé viéc cong bé danh muc thi tuc hanh
chinh m&i ban hanh; dwoc thay thé linh vuec gido duc nghé nghiép thuéc pham
vi, chite nang quan Iy ciia Uy ban nhén ddn thanh phé/Sé Gido duc va Pao tao;

Theo dé nghi cua Giam doc S¢ Gido duc va Dao tao tai To trinh so6
5855/TTr-SGDDT ngay 13 thang 10 nam 2026.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay quy trinh ndi bo giai quyét 06
tht tuc hanh chinh cap tinh (bao gom 01 TTHC méi ban hanh, 05 TTHC thay
thé) trong linh vuc gido duc nghé nghiép thudc pham vi, chtrc ning quan 1y cua
Uy ban nhan dan thanh ph6/S& Gido duc va Pao tao (C6 dinh kém Phu luc).
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Piéu 2. Giao trach nhiém cho S¢ Gido duc va Pao tao, Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong thanh phé, UBND céc xi, phuong theo chirc ning, nhiém vu
thuc hién tai ciu trac quy trinh cung cap dich vu cong truc tuyén, cau hinh trén Hé
thong thong tin giai quyét TTHC theo quy dinh; thuc hién giai quyét TTHC theo
quy trinh dugc phé duyét tai Quyét dinh nay.

Piéu 3. Quyet dinh nay c6 hi¢u luc ké tir ngay ky.

1. Thay thé quy trinh giai quyét TTHC c6 s thtr ty 15, 16, 17, 21 cta Phy
luc I tai Quyét dinh s6 2080/QD-UBND ngay 19/6/2026 ctua Chu tich Uy ban
nhan dan thanh phé vé phé duyét quy trinh ndi bo, quy trinh dién tir giai quyét
thu tuc hanh chinh duoc stra ddi, bo sung hodc thay thé trong cac linh vuc giao
duc va dao tao thudc pham vi, chirc nang quan ly cua S Gido duc va bao tao.

2. Thay thé quy trinh giai quyét TTHC ¢6 s6 tha ty 1 muc I va s6 tha tu 1,
2 muc II cia Phu luc kém theo tai Quyét dinh sb 2321/Qb-UBND ngay
02/7/2026 ctia Chi tich Uy ban nhan dan thanh phd vé Phé duyét quy trinh ndi
bd, quy trinh dién tir giai quyét tha tuc hanh chinh méi ban hanh; thu tuc hanh
chinh dugc thay thé linh vuc Gido duc nghé nghi€p thudoc pham vi, chitc nang
quan ly cua S¢ Gido duc va bao tao.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan thanh phd, Giam déc So Gido
duc va Pao tao, Thu trudng cac co quan, don vi va cac td chire, ca nhan co lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: KT. CHU TICH
- Nhu bicu 4; PHO CHU TICH
- Bo Tu phép (Cyc KSTTHC); - :

- CT, cac PCT UBND thanh phé;

- Cac PCVP UBND thanh pho;

- TTPVHCC thanh phd, Cong TTDT thanh phd;
- Luu: VT, KSNC.

Tran Hiru Thuy Giang



Phu luc

QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET HU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH, PUQC THAY THE TRONG LINH VUC
GIAO DUC NGHE NGHIEP THU'C HIEN TIEP NHAN, TRA KET QUA KHONG PHU THUQC VAO DIA GIOI
HANH CHINH TAI BO PHAN MOQT CUA CAC CAP THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY NHA NUOC

CUA UY BAN NHAN DAN THANH PHO/SO GIAO DUC VA PAO TAO

(Kém theo Quyét dinh s6 3451/QD-UBND ngay 23 thang 10 nam 2026 ciia Chii tich UBND thanh phé Hué)

Phan I. DANH MUC QUY TRINH

Thii tuc hanh chinh cap tinh

STT | Ma TTHC Tén TTHC Ghi chu
F .2 y , \ ~ A ) . A . £ TTHC mon
1. 2.002924 | Thay doi dia di€ém tru s& chinh va phan hiéu cua truong trung hoc nghé, trudng trung cap ban hanh
2. 2.002932 | Thanh lap, cho phép thanh 1ap truong trung cp, truong trung hoc nghé
Cap phép hoat dong giao duc nghé nghiép ddi véi truong trung cép, truong trung hoc
3. 2.002933 | nghé (bao gém truong trung cap quy dinh tai khoan 4 Diéu 4 Nghi dinh s6 361/2026/ND-
CP)
4. 2.002934 | Thanh lap, cho phép thanh 1ap phan hiéu ciia truong trung cép, trudng trung hoc nghé TTHC thay thé
2.002935 | Sap nhép, chia, tach truong trung cip, truong trung hoc nghé
Giai thé, cho phep giai thé trudong trung cp, truong trung hoc nghe phan hiéu cua
6. 2.002936 | truong trung cap, trudng trung hoc nghé theo dé nghi cua co quan, to chirc, c4 nhan dé

nghi thanh 13p




Phan I1. NOI DUNG QUY TRINH
1. Thay ddi dia diém tru sé chinh va phan hiéu ciia truong trung hoc nghé, trudng trung cap (2.002924)

- Thoi han giai quyét: Déi voi ho so chua day da hoic chua ding: 02 ngay lam viéc dé thong bao hod Y g?m chinh stra, bd
sung. Poi1 vo1 ho so day du, dung quy dinh: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so dung quy dinh dé tham dinh va trinh,
quyét dinh.

- Quy trinh ndi1 bo:
Thir ty Pon vi/Nguoi Thoi gian thuc £
cv(;gég thl.rc. hién Noi dung cong viéc hi¢n : Két qua thue hién
1 Tai b phan tiép nhan va tra két qua cac cép 02 giv lam viéc
Trung tim Phuc | | Kiem tra, huong dan, tiép nhan - ,Mﬁu s6 01 hodc mau sd 92 hodc m?ug
\ = | hd so, giri phiéu hen tra cho ca s6 03 kém theo Théng tu sd
vu hanh chinh
- < | nhan/to chic; 13/2026/TT-BTP.
cong ‘Pl _sh hoa hd so, chuyén hd so trén : : A A
Bude 1 | xa/Trung tam 02 gio 1am viée |- Cac ho so lién quan.
\ phan mém mot cira va hod so gidy
Phuc wvu hanh
. A . (trir truong hop ho so ndp truc
chinh cong thanh £ \ . A
hé tuyen) cho Phong Gido duc nghe
P nghiép ctia S& GDDT xit 1y hd so.
11 Quy trinh tai S¢ Gido duc va Dao tao 22 git lam viéc
__|Lanh dao Phong |y o 15 o (dién fiF) va phan cong .| -Mauso 04 hogc mau so 05 hogc mau
Budc 2 | Gido duc nghé gidi quyét 04 giolamviéc | g6 06 kém theo Thoéng tu sb
nghiép ' q 13/2026/TT-BTP.
A Xem xét, thong ba_‘f’ cho 16 Chu’?z - Dy thao T trinh, Dy thao Quyét
Cong chirc Phong | cd nhan dé thyc hién nghia vu tai dinh phé duyét thay ddi dia diém tru s
Bude 3 | Giao  dyc  nghé | chinh (néu c0), to chirc tham dinh, | 08 gio lam viée | pih va phan hiéu cia truong trung
nghiép xu 1y ho so, du thao két qua giai hoc nghé, trudng trung cAp.
quye€t. i
Bude 4 Lanh dao Phong | Tham dinh, xem xét, )géc nhan du 04 it lam vidc Céc ho so lién quan.
Gido duc nghé | thao két qua giai quyét trudc khi & i




Thur tw

A Pon vi/Nguoi ns n - Thoi gian thuc £ . ‘A
cv(;lélég thwe hién NoOi dung cong viéc hién Két qua thwe hién
. nghiép trinh Lanh dao S6 ky Van ban
trinh UBND thanh pho phé duyét
két qua.
Ky vin ban trinh UBND thanh - To trinh va Dy thao Quyét dinh phé
N .. | pho phé duyét Du thdo Quyét dinh duyét Thay doéi dia diém tru sé chinh
. Lanh dao S& 2. g 1R X X 1 A
Buoc 5 thay doi dia di€m try so chinh va| 04 gio lam viéc | va phan hiéu cua truong trung hoc
GDDT
phan hi¢u cua truong trung hoc nghé, truong trung cap.
nghe, trudng trung cép. - Céc ho so lién quan.
Vao §o van ban, dong dau, ky s, - To trinh va Dy thao unyét dinh phé
B0 phan van |chuyén ho so trinh UBND thanh duyét Thay doi dia diém tru s& chinh
Budc 6 | thu/Chuyén vién | phd (gom ban dién tir va ban giay) | 02 gio lam vige | va phén hiu cua truong trung hoc
thu 1y cho BO phan TN&TKQ tai Trung nghé, trudng trung cap.
tam PVHCC thanh pho. - Cac ho so lién quan.
IIT1 | Quy trinh tai UBND thanh pho 16 gio lam viéc
Bo Phﬁ.}n - MAu s6 01 hozc miu s6 02 hoic mau
F{/I;I;I&TKQ ph(‘():gg Kiém tra, tiép nhan ho so, gii ?3/2(())236/?1?%T12h60 Thong tw so
. . Z | phi€u hen tra cho so, ban, nganh T T
Budc 7 UBND thanh pAho va chuyén hé so cho chuyén vién 02 gio lam vi€c | _ 4. 13 so lien quan.
tat  Trung tam VP thu I¥
PVHCC  thanh S
pho
Chuyén vién Van | Xem xét, xur ly ho so, trinh Lanh - Mau s6 04 hodc mau sd 05 hodc mau
Budc 8 | phong ~ UBND | dao Van phong UBND thanh pho6 | 04 giolamviéc | s§ 06 kém theo Thong tu s
thanh pho kiém tra, phé duyét. 13/2026/TT-BTP.
, Linh dao Vin| . At xR 1+ .~ |- Duy thao Quyét dinh phé duyét Thay
Budc 9 phong UBND Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. | 04 gio lam viéc déi dia diém tru so chinh va phan hicu




Thur tw

R Don vi/Nguwoi A n ‘A Thoi gian thuc £ X ‘n
cv(;lélég thwe hién NoOi dung cong viéc hién Két qua thwe hién
thanh phd ciia truong trung hoc nghé, trudng
trung cép.
- Cac ho so lién quan
- Quyét dinh phé duyét Thay doi dia
Buéc |Lanh dao UBND |, . L o dié{n tru s& chinh Va‘lkphﬁn‘hiéu cua
\ X Ky phé duyét két qua. 04 gio lam viéc | truong trung hoc nghé, truong trung
10 thanh pho chp
’ ’ , - Céc hd so lién quan.
Vao s6 van ban, dong dau, ky so, - Quyét dinh phé duyét Thay dbi dia
Bo phan vin thu Cl.lllyén? két qua (ban :gidy va ban diém try so chinh va phan hiéu cua
| Vin phong dz‘en tu’), choATrunA’g ta~m Phuc vu truong trung hoc nghé, truong trung
Budce N hanh chinh cong cap xa/Trung tam 1s .~ | chp.
11 UBND thanh Phuc vy hanh chinh cong thanh 02 giolamvige | =0 ~
pho/Chuyén vién O PO Sl T - Cac ho so lién quan.
thu Iy p!’lO va (Ehuy@ két qua (ban d‘z_e;z
: tr) vé So Gido duc va bao tao dé
tra két qua cho t6 chirc/ca nhan.
IV | Tai b phan tiép nhan va tra két qua cac cap
Trung tdm Phuc Hb so; cac mau phiéu, gidy to lién
vu hanh chinh |- X4c nhén trén phin mém mot quan theo quy dinh.
Budce C(:)l’lg CAép Cﬁ’a;? £ s e X
12 xa/Trung tam | - Tra két qua giai quyet TTHC cho
Phuc vu hanh | cd nhan/td chuc va thu phi, 1€ phi

chinh cong thanh
pho

(néu co).

Tong thoi gian giai quyét

TTHC

40 gio lam viéc




2. Thanh lap, cho phép thanh lap truong trung cap, trudong trung hoc nghé (2.002932)

- Thoit han giai quyet Pbi véi hod so chua diy du hodc khong ding quy dinh: 03 ngay lam viéc dé thong bao hd so can
chinh sira, bd sung. Ddi véi hd so day du, dung quy dinh: 16 ngay lam viéc ké tir ngay nhén ho so diy du

uy trinh ndi bd:

Thir tw

R Don vi/Nguoi A n ‘A Thoi gian thuc £ X .
cvtigég thue hién Noi dung cong viéc hién Két qua thwce hi¢n
I | Tai bd phén tiép nhan va tra két qua cac cap 04 giv lam viéc
Trung tim Phuc | }(iém tlta_, hll{é’llg dan, tjép nhér} - Mau s6 01 hodc mAu s 02 hodc miu
. | ho so, gui phiu hen tra cho ca s6 03 kém theo Thoéng tu sb
vu hanh chinh A LR
A % | nhan/t6 chire; 13/2026/TT-BTP.
cons “P| -S4 hoa hd so chuyén hd so trén : : 1A A
Budce 1 | xa/Trung tam XA IOETREAT .| 04 giolam viéc |- Cac ho so lién quan.
\ phan mém mat ctra va ho so gidy
Phuc wvu hanh . . p .
. o . (tree truong hop ho so nop truc
chinh cong thanh £ . 2 1 .
hé tuyen) cho Phong To chire — Can
P bd ciia S& GDDT xit Iy hd so.
11 Quy trinh tai S& Gido duc va Pao tao 76 gio lam viéc
Bude 2 Le}nh ,dleO p ,h(‘)n% Nhén h(A);SO’ (di¢n tir) va phén cong 08 gid lam vide |- Mﬁu s6 04 hodc mau sb (35 hodc mﬁl}
T6 chie — Can b0 | gidi quyét. q s6 06 kém theo Thong tu sO
Xem x&t, :[h(‘)ng bao cho t6 chrc, 13/2026/TT-BTP.
Buge 3 | Cong chitc Phong Ci,nﬁan d¢ thyc ;hlin, ngﬁia ‘:iu tﬁl 40 it 1am viee | Dy thao To trinh, Dy thdo Quyét
1€ 2116 chite - Can'bg | g‘fu Cozl’ O e e A gio lam viee | dinh phe duyét Thanh lap, cho phép
Xu 1y ho so, du thao ket qua gial thanh 1ap trudng trung cap, truong
quyct. ) — trung hoc nghé.
Tham (§I1nh, xXem Xeét, Xac nhan du _ Cac hd so lien quan
Bude 4 Lanh dao Phong | thao két qua gidi quyét trude khi 16 gid lam viée

To6 churc — Can bo

trinh Lanh dao So& k}'l Van ban
trinh UBND thanh phd phé duyét




Tchf)l:’ltl.r Don vi/Nguoi NOi dung cong viéc Thoi gian thyc Két qua thuc hién
ns thue hién : § cong Vit hién q ‘ :
viéc
két qua.
Ky van ban trinh UBND thanh - T& trinh va Dy thao Quyét dinh phé
< .. | pho phé duyét Du thdo Quyét dinh duyét Thanh 1ap, cho phép thanh Iap
. Lanh dao S¢ . ~ . . ~ 11 A . Z .
Bude 5 GDPT Thanh lap, cho phep thanh lap | 08 gio lam viéc |truong trung cap, truong trung hoc
truong trung cap, truong trung hoc nghe.
nghé. - Céc hd so lién quan.
Vao s6 van ban, dong dau, ky so, - To trinh va Dy thao Quyét dinh phé
B phan van|chuyén h6 so trinh UBND thanh duyét Thanh Iap, cho phép thanh lap
Budc 6 | thu/Chuyén vién | pho (gom ban dién tur va ban gidy) | 04  gio lam viéc | trudng trung cap, truong trung hoc
thu ly cho B phan TN&TKQ tai Trung nghé.
tam PVHCC thanh pho. - Céc ho so lién quan.
III | Quy trinh tai UBND thanh pho 48 gio lam viéc
Bo phe;m - Mau s6 01 hodc mau sb 02 hodc miu
;F/I;I;&TKQ phgﬁg Kiém tra, tiép nhan hd so, giri 12/2(())236/”11"?’%T1t3h60 Thong tu so
. \ Z | phiéu hqn trg"l cho s&, ban, nganh . n ) )
Budce 7 UBND thanh p}lo vi chuyén hd so cho chuyén vién 04 giolamviée | | 4013 so lien quan.
tai  Trung tam VP thu KX
PVHCC  thanh S
phd
Chuyén vién Van | Xem xet, xu 1y ho so, trinh Lanh - Mau s6 04 hodc mau s 05 hodc mau
Budc 8 | phong  UBND | dao Van phong UBND thanh ph6 | 24 giolamviéc |s§ 06 kém theo Thong tu sb
thanh pho kiém tra, phé duyét. 13/2026/TT-BTP.
Linh dao Vin 1 Dy t}llléo (ﬁuyéth dirilh 1phé duyét Thanh
Buée 9 | phong  UBND | Kidm tra, phé duyét ky vao hd so. | 08 giv lam vige | &P cho phép thanh lap truong trung
thanh phé cap, trudng trung hoc nghé.

- Cac ho so lién quan




Tchf)l:’ltl.r Don vi/Nguoi NOi dung cong viéc Thoi gian thyc Két qua thuc hién
.Ag thue hién : & g VIS hién q : :
viéc
- Quyét dinh phé duyét Thanh lap, cho
Budc | Lanh dao UBND | ., . . e 1 Ae i .« 1r. .~ |phép thanh 1dp truong trung -cap,
10 | thanh phé Ky phé duyét két qua. 08 gid lam viéc truong trung hoc nghe.
- Céc ho so lién quan.
Vao ECA) VE:}H béfl, d(?ng (.]'é:lua k}" Sf), - Quyét dinh phé duyét Thanh l4p, cho
B¢ phan van thu cl?llyer{ két qua (ban giay vd ban phé‘p thanh lap tm;b‘ng trung cap,
| van phong d‘{en tu’), ChOA TrunAg ta~m Phuc vu truong trung hoc nghé.
Budce UBND thanh hanh chinh cong cap xa/:l“rung ‘Eam 04 gid lam viée |- Céc hd so lién quan.
11 J ~_ .~ | Phuc vu hanh chinh cong thanh
ph6/Chuyén vién . 21X s e gen
thu Iy pho va chuyén két qua (ban di¢n
: tr) V,é Sé Giao gluc va Dao tao dé
tra két qua cho t6 chirc/cé nhan.
IV | Tai b phan tiép nhan va tra két qua cac cap
Trung tdm Phuc ‘ ‘ Ho so; cac mau phiéu, gidy to lién
vu hanh chinh |- X4c nhan trén phan mém mdt quan theo quy dinh.
Bude cong cap | cua; )
12 xa/Trung tam | - Tra ket qua giai quyét TTHC cho
Phuc wvu hanh | ca nhan/td chirc va thu phi, 1€ phi

chinh cong thanh
pho

(néu co).

Tong thoi gian giai quyét

TTHC

128 gio lam viéc
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3. Cip phép hoat dong giso duc nghé nghiép d6i véi trudng trung cip, truong trung hoc nghé (bao gém trudng
trung cip quy dinh tai khoan 4 Piéu 4 Nghi dinh s6 361/2026/ND-CP) (2.002933)
- Thoi han giai quyét: Dbi v6i hd so chua day di hodc khong dung quy dinh: 01 ngay 1am viéc dé tra 16i néu hd so chua
day du hodc chua ding quy dinh. Dbi véi hd so ddy du, dung quy dinh: 06 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so dung quy
dinh dé thim dinh va trinh quyét dinh

- Quy trinh ndi1 bo:
Tchﬁl:ltu Don vi/Nguoi Noi dung cong viéc Thoi gian Két qua thue hién
viéf thue hién : £ cong Vit thue hién q ‘ :
| Tai bd phén tiép nhén va tra két qua cac cap 04 gio lam viéc
Trung tam Phuc | }ﬁém tra, hu.(’zng dan, t}ép nhér} - 1:\/[511486, 01 hodc mau S(i) 02 hoaicj
. .+ | h6 so, gui phiéu hen tra cho ca mau s6 03 kém theo Thong tu s6
vu hanh chinh NS
5 x| nhan/t6 chirc; 13/2026/TT-BTP.
cons AP 1_ 34 héa hd so chuyén ho so trén . : LA A
Budc 1 | xa/Trung tam |  x  » Ay o Ty 1A 2 | 04 giolamviéc |- Cac ho so lién quan.
. . |phan mém mot ctra va hd so giay
Phuc wvu hanh . . p .
, n . (triw truong hop hé so nop truc
chinh cong thanh ) . . A
hé tuyen) cho Phong Gido duc ngh
P nghiép ctia S& GDDT xit 1y hd so.
11 Quy trinh tai S¢ Giao duc va Dao tao 44 gio' lam viéc

| Lanh dao "Phong | \pa 1g o (dien ai) va phan |- Mau s6 04 hode mau s6 05 hode
Bu6c2 | Gido duc nghé| X 04 giolam viéc | miu s 06 kém theo Thong tu sb
A cong giai quyet.
nghiép 13/2026/TT-BTP.

) ) . Xeﬂm Xé}’ thong b,éAO cho t(:) chire, ca - Du thao Quyét dinh phé duyét Cap
Cong chuac Phong | nhan dé thyc hién nghia vu tai phép hoat dong gido duc nghé

Budce 3 Gié(i duc nghé cl}inl} (nfu cd), td c%n’rc Ehém qdir%l}? 20 gio lam viéc nghiép dbi voi truomg trung cap,
nghiép xur ly ho so, du thao két qua giai truong trung hoc nghé

p " : quyét. - — — . - Cac ho so lién quan.
Budc 4 | Lanh dao Phong | Tham dinh, xem xét, xac nhan du | 08 gid lam viéc




Thu tw

R Don vi/Nguwoi A n ‘A Thoi gian £ . ‘n
cv(;lélég thue hién NoOi dung cong viéc thwe hién Két qua thwe hién
Giao duc nghé | thao két qua giai quyét trudc khi
nghiép trinh Lanh dao S& ky phé duyét ket
qua.
Ky phé duyét két qua phé duyét - Quyét dinh phé duyét Cép phep
snh d 3¢ Cép phép hoat dong gido duc hoat dong gido duc nghe nghiép doi
Budc 5 Lan a0 © nghe nghiép ddi vai tru:ong trung | 08 gid lam viéc | véi truong trung cap, trudng trung
GDDT A
cap, truong trung hoc nghé. hoc nghé.
- Cac ho so lién quan.
- Chuyén vién thy Iy nhan két qua - Quyét dinh phé duyét Cép phep
tir Lanh dao S&, chuyén vin thu. hoat dong gido duc nghe nghiép dbi
- Vin thu vao sd van ban, ky sb vl trudng trung cap, trudng trung
Bo phan vin | dong diu, chuyén két qua (dién tir hoc nghé.
Buéc 6 | thu/Chuyén vién | va gidy) cho chuyén vién thu Iy va | 04 gio lam viée | - Cac hd so lién quan.
thu ly guri cho Trung tdim Phuc vu hanh
chinh cbéng cép xd/Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng thanh
phd
111 Tai bé phan tiép nhan va tra két qua cac cip
Trung tdm Phuc H6 so; cac mau phiéu, gidy to lién
vu hanh chinh |- Xac nhan trén phdn mém mot quan theo quy dinh.
cong cap | cura;
Budéc 7 | xa/Trung tam | - Tra két qua giai quyét TTHC
Phuc vu hanh | cho ca nhan/té chirc va thu phi, 1¢

chinh cong thanh
pho

phi (néu c6).

Tong théi gian

giai quyét TTHC

48 gio lam viéc
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4. Thanh lap, cho phép thanh lap phan hi¢u ciia trwong trung cap, trudong trung hoc nghé (2.002934)

- Thot han giai quyet Dbi v6i hd so chua ddy du hodc khong dung: 02 ngay lam viéc dé thong bao hd so can chinh sira,
bd sung. Dbi véi ho so day du, dang quy dinh: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so dung quy dinh dé tham dinh va trinh,

quyét dinh.
- Quy trinh nd1 bo:
Tchﬁitl.l’ Don vi/Nguoi NOi dung cong viéc Thoi gian thye Két qua thue hién
Viéf thue hién : g cong vt hién q ‘ *
1 Tai bo phan tiép nhan va tra két qua cac cap 02 giolam viéc
Trung tim Phuc | }(iém tlta_, hll{é’llg dan, tjép nhér} - Mﬁu s6 01 hodc mau sb 02 hoic m?u;
. | ho so, gui phiu hen tra cho ca sO 03 kem theo Thong tu s0
vu hanh chinh 2
cbng ckp nhan/t6 chuc; 13/2026/TT-BTP.
Buéc 1 | x3/Trung  tAm | _ 80 hoa ho so, chuyén ho so wen | o) gio lam viée | - Cac ho so lién quan.
\ phan mém mot cira va hd so gidy
Phuc wvu hanh
. o . (triv truwong hop hé so nép truc
chinh cong thanh £ . 2 1 .
hé tuyen) cho Phong To chire — Can
P bd ciia S& GDDT xit Iy hd so.
11 Quy trinh tai S¢ Gido duc va Dao tao 14 gio lam viéc
Bude 2 Le}nh ,dleO p ,h(‘)n% Nhén h(A);SO’ (di¢n tir) va phén cong 02 gid lam vide |- Mau s6 04 hodc miu sd 05 hodc mau
T6 chirc — Can bg | giai quyet. q s6 06 kém theo Thong tu s
Xem x&t, :[h(‘)ng bao cho t6 chrc, 13/2026/TT-BTP.
Do+ | Cong chitc Phong |4 nhan 4& thue hién nghila v i} . Dy thio To winh, Dy thio Quyét
U6 3 | 18 chirc — Cén bo | S (nu c0), 10 chirc tham dinh, E10 1M VIEC | dinh phé duyét Thanh lap, cho phép
Xu 1}' ho so, du thao ket qua giai thanh 1ap phan hi¢u cua truong trung
quyct. , cap, trudng trung hoc nghé.
Lanh dao Phon Tham dinh, xem xét, xdc nhan dy - Cac ho so lién quan
Budc 4 ; & thao két qua giai quyét truée khi| 02  gid lam viée quan.

T6 chirc — Can bo

trinh Lanh dao S& ky Véan ban
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Tchf)l:’lg.r Don vi/Nguoi Noi dung cong viéc Thoi gian thye Két qua thue hién
vide thue hién : : hién ‘ :
trinh UBND thanh phd phé duyét
két qua.
Ky Van ban trinh UBND thanh - To trinh va Du thao Quyét dinh phé
N . | phd phé duyét Dy thao Quyét dinh duyét Thanh lap, cho phép thanh lap
. Lanh dao S& . R . . A s A ~ A , \ £
Budce 5 Thanh 13p, cho phép thanh 13p | 02 gio lam viéc | phan hi€u cua truong trung cap,
GDDT N LA, \ X \ A
phan hi¢u cua trudng trung cap, truong trung hoc nghé.
trudng trung hoc nghé. - Céc hd so lién quan.
Vao s vin ban, dong dau, ky sb, - To trinh va Du thao Quyét dinh phé
Bo phan vin | chuyén hd so trinh UBND thanh duyét Thanh 1ap, cho phép thanh Iap
Budc 6 | thu/Chuyén vién | phd (gom bdn dién tir va ban gidy) | 02 gid lam viéc |phan hiéu coa trudng trung cap,
thu 1y cho B0 phan TN&TKQ tai Trung truong trung hoc nghé.
tam PVHCC thanh phd. - Céc hd so lién quan.
III | Quy trinh tai UBND thanh phé 08 gio lam viéc
Bo phe:m - Méu s6 01 hodc mau sb 02 hoic mau
\T/I:f e ph§§§ K}iem flra’ tiép h“hém f’ 50 gﬁﬁ ig/zggé/%(;r%ﬂgheo fhong e 50
. \ X 1eu hen tra cho so, ban, ngan 1 A
Budc 7 UBND thanh p}lo 5 3 chuyén hé so cho chuyén gV en 01 giolamviée | _ 4. 13 so lien quan,
tat Trung tam VP thu Iy
PVHCC  thanh T
phd
Chuyén vién Vin | Xem xét, xir 1y ho so, trinh Lanh , Mau s6 04 hodc mau s 05 hodc mau
Buge 8 | phong  UBND | dao Van phong UBND thanh ph6é | 02 gidlamviéc |s§ 06 kem theo Thong tu sb
thanh pho kiém tra, phé duyét. 13/2026/TT-BTP.
Linh dao Van - Dy thao Quyet dinh phé duyét Thanh
Budc 9 | phong UBND | Kiém tra, phé duyét ky vao hdo so. | 02 gid lam viéc lap: cho phép thfmh lap‘ phan hi¢u cua
thanh phé truong trung cap, truong trung hoc

nghé.
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Thur tw

cong B::Jgﬂ%:m Noi dung cong viéc Thoi E:Z: thye Két qua thue hién
Viéc . . .
- Cac ho so lién quan
- Quyét dinh phé duyét Thanh 1ap, cho
Buéc | Lanh dao UBND | ., . . e 1 Ag i .1 .| phép thanh 1ap phén hiéu cua truong
10 thanh pho Ky phé duyét ket qua. 02 gio lam vigce trung cép, truong trung hoc nghé.
- Cac ho so lién quan.
Vao s0 van ban, dong dau ky s0, - Quyét dinh phé duyét Thanh 1ap, cho
B¢ phan vin thu chuyén két qué (ban gidy va ban pheép thanh 1ap phan hiu cua truong
| van phong di¢n i) cho Trung tam Phuc vy trung cap, truong trung hoc nghé.
Budce UBND thanh hanh chinh cong cap xa/:l“rung ‘Eam 01 gios lam viée | - Céc hd so lién quan.
11 X ~_ .~ | Phuc vu hanh chinh cong thanh
ph6/Chuyén vién . 2 1A . g e
thu 1y pho va chuyén két qua (ban di¢n
: tr) V’é S Giao (;luc va Dao tao dé
trd két qud cho t6 chirc/cé nhan.
IV | Tai b phan tiép nhan va tra két qua cac cap
Trung tam Phuc ‘ ‘ Ho so; cic miu phiéu, gidy to lién
vu hanh chinh | - X4c nhin trén phan mém mdt quan theo quy dinh.
Bude cong cap | cua; )
12 xa/Trung tam | - Tra ket qua giai quyét TTHC cho
Phuc wvu hanh | cad nhan/td chtrc va thu phi, 1€ phi

chinh cong thanh
pho

(néu co).

Tong thoi gian giai quyét

TTHC

24 gio lam viéc
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5. Sap nhap, chia, tach truong trung cp, trudong trung hoc nghé (2.002935)

- Thoi han giai quyét: Dbi véi hd so chua diy du hodc chua dung: 02 ngay lam viée dé thong bao hd so cin chinh sira, bd sung.

Péi véi ho so day du, dung quy dinh: 05 ngay lam viée ké tir ngay nhan di hd so dung quy dinh dé tham dinh va trinh, quyét dinh

uy trinh ndi bd:

Tch(“)l:,ltl.r bon vi/Nguoi Noi dung cong viéc Thoi gian thye Két qua thue hién
Viéf thue hién : § cong Vit hién 1 ‘ :
f Tai bd phan tiép nhan va tra két qua cac c{lp 02 gio lam viéc
Trung tam Phuc | Kiém tra, hudng dan, ticp nhan - Méu 56 01 hodc miu s6 02 hodc mau
. .° | hd so, gui phiéu hen tra cho ca 6 03 kem theo Théne tu sb
vu hanh chinh g
obng chp nhan/to chire; 13/2026/TT-BTP.
Budc 1 | x3/Trung  tdm | 80 héa ho so, chuyén ho so wen |y gio lam viée | - Cac ho so lién quan.
\ phan mém mot cira va ho so gidy
Phuc vu hanh
. A \ (triv truong hop hé so nép truc
chinh cong thanh £ . I .
hé tuyen) cho Phong T6 chirc — Can
P bo cta S& GDDT xit 1y hd so.
11 Quy trinh tai S¢& Gido duc va Pao tao 22 gio lam viéc
Budc 2 Le;mh ’dao P’h(‘)ng Nhén h(A)ASO’ (dién tr) va phan cong 02 gior lam vie |- Mau s6 04 hodc mau s 05 hodc mau
T6 chirc — Can bJ | giai quyét. i sO 06 kém theo Thong tu sb
Xem xét, :[héng bao cho t6 churc, 13/2026/TT-BTP.
Buge 3 | Cong chiie Phong ca nhan ° thue jnien ngtia W . |- Du thio To winh, Dy thio Quyét
19¢ 31 T8 chie - Can b | 7 (0 "02{ e L SIOTAMVIEC | dinh phé duyét Sap nhap, chia, tach
Xu [y ho so, du thao ket qua giai trudng trung cap, trudng trung hoc
quyct. _ nghé.
Tham dinh, xem xét, xac nhan du L 1A A
. 1A N ) . : - Cac ho so lién quan.
Lanh dao Phong thao két qua giai quyét trude khi
Budc 4 Té chite — CAn bo trinh Lanh dao S¢ ky Van ban| 04 gio lam viée
* | trinh UBND thanh ph6 phé duyét
két qua.
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Tchf)l:’ltl.r Bon vi/Nguoi Noi dung cong viéc Thoi gian thye Két qua thue hién
Viéég thue hién : § cong Vit hién q ‘ :
. Ky Van ban trinh UBND thanh - To trinh va Dy thao Quyét dinh phé
. Lanh dao So | phd phé duyét Dy thiao Quyét dinh s .| duyét Sap nhap, chia, tach truong
Buoe 5 GDDT Sap nhap, chia, tach truong trung 04 gio lam viee trung cap, truong trung hoc nghé.
cap, truong trung hoc nghe - Céc hd so lién quan.
Vao s6 van ban, dong dau, ky so, - To trinh va Dy thdo Quyét dinh phé
B6 phén van | chuyén ho so trinh UBND thanh duyét Sap nhap, chia, tach truong
Budc 6 | thu/Chuyén vién | ph6 (gom ban dién t va ban gidy) | 02 gio lam viéc | trung cap, truong trung hoc nghé.
thu ly cho B§ phan TN&TKQ tai Trung - Céc hd so lién quan.
tam PVHCC thanh pho.
III | Quy trinh tai UBND thanh pho 16 gio lam viéc
Bo phe:m - Mau s6 01 hodc mau s6 02 hodc mau
"\F/I;IchKQ phgﬁg Kiém tra, tiép nhan hd so, giri 12/2836/%{;%“?160 Thong tw s
. \ z | phiéu hen tra cho so, ban, nganh A X .
Budce 7 UBND thanh pAho va chuyén hd so cho chuyén vién 02 giolam vi€c | _ a0 1d so lien quan,
tai  Trung tam VP thu I$
PVHCC  thanh gl
pho
Chuyén vién Van | Xem xet, xu 1y ho so, trinh Lanh - Mau s6 04 hodc mau sb 05 hodc miu
Bude 8 | phong  UBND | dao Van phong UBND thanh pho | 06 giolamviéc |s§ 06 kém theo Thong tu s
thanh pho kiém tra, phé duyét. 13/2026/TT-BTP.
Linh dao Vin - ]?u’ théu? Quyét dinh‘ phé duyét Sxép
Budc 9 | phong UBND | Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. | 02 gid lam viéc nha{p, chia, tach trlfong trung  cap,
thanh phé truong trung hoc nghe.
- Cac ho so lién quan
Buge | Lanh dao UBND | o pe quver kbt qua. 04 gio lam vige |- Quyetdinhphé duyét Sdp nhap, chia,
10 thanh pho tach truong trung cip, truong trung
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Thur tw
cong
viéc

Pon vi/Nguoi
thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

Két qua thuc hién

hoc nghé.
- Céc ho so lién quan.

B6 phan van thu

Vao sd vin ban, dong dau, ky 30,
chuyén két qua (bdan gidy va ban
dién t) cho Trung tam Phuc vu

- Quyét dinh phé duyét Sap nhép, chia,
tach truong trung cép, truong trung
hoc nghe.

.| Van phong | ., , A Fonu A X
BUGC | UBND  thann | Nanh chinh cong cap xa/Trung @m | ) = i 13 ise | - Céc h so lién quan.
11 J ~_ .~ | Phuc vu hanh chinh cong thanh
pho/Chuyén vién . X 1A s g gia
thu I pho va chuyen két qua (ban di¢n
: 1) V’é S Giao (}uc va DPao tao deé
trd két qua cho t6 chirc/cé nhan.
IV | Tai b phan tiép nhan va tra két qua cac cap
Trung tdm Phuc ‘ ‘ Hb so; cac mau phiéu, gidy to lién
vu hanh chinh | - X4c nhin trén phan mém mdt quan theo quy dinh.
Bude cong cap | cura; )
12 xa/Trung tam | - Tra ket qua giai quyét TTHC cho
Phuc vu hanh | cd nhan/té chuc va thu phi, 1€ phi

chinh cong thanh
pho

(néu co).

Tong thoi gian giai quyét

TTHC

40 gio lam viéc




16

6. Giai the, cho phép giai thé trueong trung cap, treong trung hoc nghé, phén hiéu cia trudng trung cip, truong
trung hoc nghé theo de nghi cia co' quan, to chire, ca nhan dé nghi thanh lap (2. 002936)
- Thoi han giai quyét: D6i voi hd so chua diy du hodc chua dang: 03 ngay 1am viée dé thong bao hd so can chinh sira, bd sung.
Dbi v6i ho so day du, ding quy dinh: 07 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so dung quy dinh dé kiém tra, trinh quyét dinh.

uy trinh ndi ba:

Thir tw

T6 chirc — Can bo

trinh UBND thanh phd phé duyét
két qua.

R Don vi/Nguoi A n ‘A Thoi gian thuc £ X .
cvggég thue hién Noi dung cong viéc hién Két qua thwce hi¢n
I | Tai bd phén tiép nhan va tra két qua cac cap 04 giv lam viéc
Trung tim Phuc | }(iém tlta_, hll{éng dan, tjép nhér} - Mau s6 01 hodc mAu s 02 hodc miu
. | ho so, gui phiu hen tra cho ca s6 03 kém theo Thoéng tu s6
vu hanh chinh 2 g
K « | nhan/to chuc; 13/2026/TT-BTP.
cons “aP s hoa hd so, chuyén hd so trén : : 1A A
Budce 1 | xa/Trung tam 04 gid lam viéc |- Céc ho so lién quan.
\ phan mém mot cira va hd so gidy
Phuc wvu hanh
. o . (triv truwong hop hé so nép truc
chinh cong thanh £ . 2 1 .
hé tuyen) cho Phong To chire — Can
P bd ciia S& GDDT xit Iy hd so.
11 Quy trinh tai S¢ Gido duc va Dao tao 28 gio lam viéc
Bude 2 Le}nh ,dao p ,h(‘)n% Nhén h(A);SO’ (di¢n tir) va phén cong 02 gid lam vide |- Mau s6 04 hodc miu sd 05 hodc mau
T6 chie — Can b0 | gidi quyét. q sO 06 kém theo Thong tu s6
Xem x&t, :[h()ng bao cho t6 chirc, 13/2026/TT-BTP.
Budce 3 Cong chirc Phong cirnﬁan fi © t%u,rc ;hlf-;ln, ng}}?a ‘?iu tﬁl 08 wid lam vide |- Dy thao To trinh, Du thio Quyét
Y€ 21 18 chire — Can bo ¢ qlr;, ;nkeu cozl, to; , uc{(f am “iz glo lam vIee | ginh phé duyét G1a1 thé, cho phép giai
Xu 1y ho so, du thao ket qua gial thé trudng trung cp, trudng trung hoc
qu};et. : — - nghé, phan hiéu cua truong trung cp,
g}amkgtmh’ qxer.rf'xet, )E?Ct nh’ankd}? truong trung hoc nghé theo dé nghi
= s a0 ket qua gial quyct truoc khi clia co quan, t6 chirc, ci nhan dé nghi
Budc 4 Lanh dao Phong trinh Lanh dao S¢& ky Van ban| 08 gio lam viéc 1 s

thanh 1ap.
- Cac hd so lién quan.
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Tchf)l:’ltl.r Don vi/Nguoi Noi dung cong viéc Thoi gian thye Két qua thue hién
Viéég thue hién : § cong Vit hién q ‘ :
. Ky Van ban trinh UBND thanh - To trinh va Dy thao Quyét dinh phé
pho phé duyét Dy thao Quyét dinh duyét Giai theé, cho phép giai the
Giai the cho phép giai thé truong truong trung cip, trudng trung hoc
. Lanh dao So|trung cép, truong trung hoc nghe .\~ .. |nghé phan hiéu cta truong trung cép,
Buoe 5 GDDT phan hi¢u cua truong trung cap, 08 giolam vice truong trung hoc nghé theo dé nghi
truong trung hoc nghé theo dé clia co quan, tO chirc, ca nhan dé nghi
nghi cua co quan, to chuc, ca nhan thanh le}p.
dé nghi thanh 1ap. - Céac ho so lién quan.
- To trinh va Dﬂu’ thao Quyét dinh phe
i G 5 b pip g i
B6 phén van | chuyén ho so trinh UBND thanh nghd, & han I%leu E{la I O'r% trung A
Budc 6 | thu/Chuyén vién | phé (gom ban dién tik va ban gidy) | 02 gio lam vige |5 o P 5 tuns “ab.
, A . truong trung hoc nghé theo dé nghi
thu 1y cho Bo phan TN&TKQ tai Trung clia co quan, t6 chirc, cA nhan dé nghi
tam PVHCC thanh phd. a0 q &
thanh Iap.
- Cac ho so lién quan.
III | Quy trinh tai UBND thanh pho 24 gio lam viéc
Bo phan - Mﬁu s6 01 hodc mau sb 02 hodc m?u;
JReeIRQ hing | Kiém tra, tiép nhin hé so, gui Sig , 8236/T1<Térr]13 ] It)heo Thong tu sb
. . z | phiéu hen tra cho so, ban, nganh e e TR
Buoe 7 UBND thanh pAh ©lva chuyén ho so cho chuyén vién 04 giolamviée | cachd solien quan.
tat Trung tam VP thu I
PVHCC  thanh i
pho
ChU.Yén vién Van | Xem Xét, XU 1},’ ho SO, trinh Lénl”l - Mau SO 04 hoac mau SO 05 hoac mau
Budc 8 | phong  UBND | dao Van phong UBND thanh ph6 | 08 giolam viéc |s§ 06 kém theo Thong tu sb

thanh phd

kiém tra, phé duyét.
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Tchf)l:’lg.r Don vi/Nguoi Noi dung cong viéc Thoi gian thye Két qua thue hién
vide thuc hién : : hién : *
13/2026/TT-BTP.
- Du thao Quyét dinh phé duyét Giai
Lanh dao Vin 7 ‘ the cho phép g121111 thé l‘iruorlllg trﬁmg
Budc 9 | phong UBND | Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. | 04 gio lam viéc cap, truong trung hoc nghe, phan hiéu
thanh ph cua truong trung cap, trudng trung hoc
nghé theo dé nghi cua co quan, )
churc, ce} nhan dé nghi thanh 13p.
- Cac ho so lién quan
- Quyét dinh phé duyét Giai thé, cho
phép giai thé truong trung cap, truong
Buéc | Lanh dao UBND |, . o o trung hoc nghé, phan hiéu cua truong
\ X Ky phé duyét két qua. 04 giolam viée | trung cap, truong trung hoc nghé theo
10 thanh pho
dg nghi cia co quan, t6 chirc, ca nhan
de nghi thanh 1ap.
- Céc ho so lién quan.
Vao s van ban, dong dau ky sb, - Quyét dinh phé duyét Giai thé, cho
B6 phan van thu chuyén két qua (ban gidy va bdn phép giai thé truong trung cép, trudong
< \ dién tu) cho Trung tdm Phuc vu trung hoc nghé, phan hiéu cua truong
.| Van phong | ", ] . L A
Budce . hanh chinh cong cap xa/Trung tam s s | trUNG cap, truong trung hoc nghé theo
UBND thanh \ , A . 04 gio lam viéc
11 J ~_ .~ | Phuc vu hanh chinh cong thanh dé nghi cua co quan, t6 chirc, ca nhan
pho/Chuyén vién Z . X1 A s g gin A Copa 1A
thy Iy pho va chuyen két qua (ban di¢n de ngh;\thanl.l lap.
: te) V’é S Giao gluc va DPao tao deé - Céc ho so lién quan.
trd két qua cho t6 chirc/cé nhan.
IV | Tai b phan tiép nhan va tra két qua cac cap
.| Trung tam Phuyc |- X4c nhdn trén phan mém mat HO so; cac mau phicu, gidy to lién
Budc \ , . .
1 |Vu hanh  chinh | cira; quan theo quy dinh.

cong cap

- Tra két qua giai quyét TTHC cho
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Thur tw
cong
viéc

Pon vi/Nguoi
thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

Két qua thuc hién

xa/Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong thanh
phb

c4 nhan/td chitc va thu phi, 1& phi
(néu c9).

Tong thoi gian giai quyét

TTHC

56 giolam viéc
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