UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM

THANH PHO HUE Pijc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 3478 /QD-UBND Hué, ngay 27 thang 10 nam 2026
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thii tuc hanh chinh ban hanh méi;
thu tuc hanh chinh dwgc thay the trong cac linh vuc thugce pham vi,
chirc ning quan ly caa S& Giao duc va Dao tao

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HUE

Can cir Ludt Té chitc chinh quyén dia phirong ngay 16 thang 6 ndm 2025;

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thing 6 nam 2025 ciia
Chinh phii vé thuc hién thii tuc hanh chinh theo co ché mot cura, mot cira lién
théng tai Bé phdn Mt cira va Céong Dich vu céng quoc gia; Nghi dinh 56
367/2025/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2025 cua Chinh phu sua doi, bo sung
mét sé diéu ciia Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09 thing 6 nam 2025 ciia
Chinh phu vé thuwe hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién
thong tai B6 phdn Mot cia va Céng Dich vu cong quéc gia; Nghi dinh 56
309/2026/ND-CP ngay 05 thang 8 niam 2026 ciia Chinh phi sita d6i, bo sung
mét so diéu ciia Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 ciia
Chinh phu thwc hién thu tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién thong
tai Bo phan Mot cira va C(fng Dich vu cong qudc gia duoc sua doi, boé sung boi
Nghi dinh 367/2025/ND-CP;

Can cir Théng tw s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15 thang 9 nam 2025 ciia Bé
trucng, Chii nhiém Van phong Chinh phii hwéng dan thi hanh mét sé néi dung
ciia Nghi dinh so 118/2025/ND-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 ciia Chinh phii vé
thuc hién thu tuc hanh chinh theo co ché mot cuwa, mot cuwa lién thong tai Bo
phdn Mot cua va Cong Dich vu céng quéc gia; Thong tw s6 13/2026/TT- BTP
ngay 30 thang 9 nam 2026 cua Bo Tu phap vé viéc huong dan thi hanh mét sé
noi dung vé thuc hién thu tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién
théng tai B6 phdn Mét civa va Cong Dich vu cong quoc gia;

Can cir Quyét dinh s6 3302/0P-UBND ngay 08 thang 10 nam 2026 ciia
Chii tich Uy ban nhén dan thanh phé vé céng bé danh muc thii tuc hanh chinh
ban hanh maoi; thu tuc hanh chinh dwoc thay thé trong cdc linh vue thuéc pham
vi, chitc nang quan ly cua So Giao duc va Pao tao;

Theo de nghi cua Giam doc S Gido duc va Pao tao tai To trinh s
5869/TTr-SGDDT ngay 14 thang 10 nam 2026.

QUYET DINH:

Picéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay quy trinh ndi bo giai quyét 14
tha tuc hanh chinh (TTHC) ban hanh méi (bao gom 06 TTHC cdp tinh, 08
TTHC cdp xd) va 26 TTHC thay thé (bao gom 11 TTHC cdp tinh, 15 TTHC
cdp xd) trong cac linh vuc thudc pham vi, chirc nang quan 1y ciia S& Gido duc
va Dao tao (Co dinh kem Phu luc).
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Piéu 2. Giao trach nhiém cho So Gido duc va Pao tao, Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong thanh phd, UBND cac xd, phuong theo chirc nang, nhiém vu
thue hién tai cau trac quy trinh cung cap dich vu cong truc tuyén, cau hinh trén
Hé théng thong tin giai quyét TTHC theo quy dinh; thuc hién giai quyét TTHC
theo quy trinh duoc phé duyét tai Quyét dinh nay.

Piéu 3. Quyet dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky.

1. Thay thé quy trinh giai quyét TTHC c6 s thir ty 16, 17, 18, 19 cta Phy
luc 1I tai Quyét dinh s6 2080/QD-UBND ngay 19/6/2026 ctua Chu tich Uy ban
nhan dan thanh phé vé phé duyét quy trinh nodi bd, quy trinh dién tir giai quyét
tht tuc hanh chinh duogc stra ddi, bo sung hodc thay thé trong cac linh vuc gido
duc va dao tao thudc pham vi, chitc ndng quan ly cua S¢ Gido duc va bao tao.

2. Thay thé quy trinh giai quyét TTHC c6sb thirtu 1,2, 3,4,5,6,7, 8,9,
13, 14, 15, 16, 42, 43 myc A cta TTHC cap tinh va s6 thir tu 1, 2, 3,4, 6, 7, 8, 9,
10, 11, 12, 13, 31, 32, 33 muc A ctia TTHC cép xa tai Quyét dinh sb 2167/QP-
UBND ngay 26/6/2026 cta Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd vé phé duyét
quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir gidi quyét TTHC cat giam 50% thoi gian giai
quyét TTHC thudc pham vi chtrc niang quan 1y nha nudc cta So Gido duc va
bao tao.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan déan thanh phd, Giam dbc So Gido
duc va Dao tao, Chu tich Uy ban nhan dan cac xa, phuong; Thu truéng cac co
quan, don vi va td chirc, c4 nhan co lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét
dinh nay./.

Noi nhin: KT CHU TICH
- Nhu biéu 4;

- B6 Tu phap (Cuc KSTTHC);

- CT, cac PCT UBND thanh phd;

- Cac PCVP UBND thanh phd;

- TTPVHCC thanh phd, Cong TTDT thanh phd;
- Luu: VT, KSNC.

tru Thuy Giang
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Phu luc I
QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CAP TINH BAN HANH MOI, PUQC THAY THE TRONG
CAC LINH VUC THUC HIEN TIEP NHAN, TRA KET QUA KHONG PHU THUQC VAO PIA GIOI HANH CHINH
TAI BO PHAN MOQT CUA CAC CAP THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY NHA NUOC
CUA SO GIAO DUC VA PAO TAO
(Kém theo Quyét dinh s6 3478/QD-UBND ngay 27 thang 10 nam 2026 ciia Chii tich UBND thanh phé Hué)

Phan I. DANH MUC QUY TRINH
STT | Ma TTHC Tén TTHC Linh vue

Cap phép hoat dong gido duc d01 v6i truong mam non do co quan dai dién ngoai
1. 1.116810
giao nudc ngoai, to chirc qudc te lién chinh phu dé nghi thanh lap
Sap nhap, chia, tach truong mam non do co quan dai dién ngoai giao nudc ngoai,
t6 chitc qudc té lién chinh phu dé nghi Linh vuc Gido
Cho phep thanh lap truong mam non do co quan dai dién ngoai giao nudc ngoai, | duc mam non
t6 chirc quoc té hen chinh phu dé ngh1
Giai thé truong mam non theo dé nghi ciia co quan dai dién ngoai giao nudc
ngoai t6 chtrc qudc té lién chinh phu
Poi tén truong trung hoc pho thong, truong pho thong c6 nhiéu cap hoc trong do
¢ cap hoc cao nhat 13 trung hoc phd thong; truong trung hoc pho thong chuyén;
truong nang khiéu ngh¢ thuat, thé duc, thé thao va truong nang khiéu khéac; truong
danh cho nguoi khuyét tat; trudng mam non, trudng tiéu hoc, truorng trung hoc co
5O, truong trung hoc phd thong do co quan dai dién ngoai giao nudc ngoai, t6
chuc quoc té lién chinh phu dé nghi
Thay d6i dia dlem hoat dong giao duc cua truong trung hoc pho thong, truong phd
thong c6 nhiéu cap hoc trong d6 ¢o cip hoc cao nhat 1a trung hoc phd thong;
truong trung hoc pho thong chuyén; truong nang khiéu ngh¢ thuat, thé duc, the thao
va truong nang khiéu khac; truong danh cho nguoi khuyét tat; trudng mam non,
truong tiéu hoc, trudng trung hoc co sd, trudng trung hoc phd théng do co quan
dai dién ngoai giao nudc ngoai, to chirc qué)c té lién chinh phu dé nghi

2. 1.116811

3. 1.116827

4. 1.116831

5. 1.116814
Linh vuc Giao
duc va DPao tao
thudc hé théng
gido duc qudc
dan

6. 1.116815
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1.116812

Cap phép hoat dong gido duc dbi véi trudng tiéu hoc, truong trung hoc co s¢ do
co quan dai di€n ngoai giao nudc ngoai, t0 chirc quoc t€ lién chinh phu dé nghi

1.116813

Sap nhap, chia, tach truong tiéu hoc, truong trung hoc co sé do co quan dai dién
ngoai giao nudc ngoai, td chirc quoc t€ 1i€n chinh phu dé nghi

1.116824

Cho phep thanh lap truong trung hoc pho thong va truong pho thong c6 nhiéu cap
hoc trong d6 c6 cip hoc cao nhét 1a trung hoc pho thong; trudng trung hoc pho
thong chuyén; truong nang khiéu nghé thuat, thé duc, thé thao va truong ning
khiéu khac; truong danh cho ngudi khuyet tat; truong trung hoc phd théng do co
quan dai di€n ngoai giao nudc ng0a1 t6 chitc qudc té lién chinh phu dé nghi

10.

1.116825

Cap phép hoat dong giao duc d6i véi truong trung hoc pho thong va truong phd
thong c6 nhiéu cip hoc trong d6 co cip hoc cao nhat 1a trung hoc pho thong;
truong trung hoc phd thong chuyén; truong nang khiéu nghé thuat, thé duc, thé
thao va truong niang khiéu khac; trudng danh cho ngudi khuyet tat; truong trung
hoc pho thong do co quan dai dién ngoai giao nudc ngoai, t6 chirc qudc té lién
chinh phu dé nghi

1.

1.116830

Séap nhap, chia, tich truong trung hoc pho thong va truong pho thong cd nhiéu cap
hoc trong d6 c6 cip hoc cao nhat 13 trung hoc phé thong; trudng trung hoc phd
thong chuyén; truong nang khiéu nghé thuat, thé duc, thé thao va trudng ning
khiéu khac; truong danh cho ngudi khuyet tat; truong trung hoc phd théng do co
quan dai dién ngoai giao nudc ngodi, td chirc qudc té lién chinh phu dé nghi

12.

1.116826

Giai thé truong trung hoc phd théng va truong phd théng co nhiéu cap hoc trong
d6 c6 cép hoc cao nhét 1a trung hoc pho thong; truong trung hoc phd thong
chuyén; truong niang khiéu nghé thuat, thé duc, thé thao va truong nang khiéu
khac; truong danh cho nguoi khuyet tat; truong trung hoc phd thong do co quan
dai dién ngoai giao nudc ngoal t6 chitc qudc té lién chinh phu dé nghi

13.

1.116828

Cho phép thanh 1ap tmqng tiéu hgc, t’ru’ong trung hoc co s¢ do co quan dai di¢n
ngoai giao nudc ngoai t0 chuc qudc té lién chinh phu dé nghi

14.

1.116829

Giai thé truong tiéu hoc, truong trung hoc co s¢ theo dé nghi ctia co quan dai dién
ngoai giao nudc ngoai, t chirc qudc té lién chinh phu

Linh vyc Giao
duc pho thong

15.

1.116832

Cho phép thanh lap trung tam gido duc thuong xuyén tu thyc, trung tdm gido duc

Linh vuc Giao
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nghé nghiép - gido duc thudng xuyén tu thyc, trung tdm khac thuc hién nhiém vu | duc thuong
gido duc thuong xuyén tu thyc, trung tam giao duc nghé nghiép tu thuc, trung tim | xuyén

hd trg phat trién gido duc hoa nhap tu thuc

Sap nhap, chia, tach trung tam gido duc thudng xuyén tu thyc, trung tdm gido duc
nghé nghiép - gido duc thudng xuyén tu thuc, trung tim khac thyc hién nhiém vy

16. 1116833 gido duc thuong xuyén tu thyc, trung tam giao duc nghé nghiép tu thuc, trung tim
hd trg phat trién giao duc hoa nhép tu thuc
Giai thé trung tAm gido duc thuong xuyén tu thuc, trung tdm gido duc nghé nghiép
17, 1116834 |~ gido duc thuong xuyén tu thuyc, trung tdm khac thyc hi¢n nhiém vu gido duc

thudng xuyén tu thuc, trung tim gido duc nghé nghiép tu thuc, trung tim hd trg
phat trién gidao duc hoa nhap tu thuc

Phén II. NOI DUNG QUY TRINH
1. Cép phép hoat dong gido duc ddi véi trrong mam non do co quan dai dién ngoai giao nwéc ngoai, to chirc quoc té
lién chinh phu dé nghi thanh lap (1. 116810)
- Thoi han giai quyét: 12 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan ho so day du, ding quy dinh.
- Quy trinh nd1 bg, quy trinh dién tu:

Thir tw . \ . N
cong Don vi/Nguoi Noi dung cong viéc Thoi gian Két qua thuc hién
Viéf thue hién : g E VIS thuwe hién q : *
f Tai bd phén tiép nhin va tra két qua cac cip 04 gio lam viéc
- Kiém tra, ,hué’ng dan, ti€p nhan hc:)
Trung tam Phuc vu (s:?lilgul phi€u hen tra cho ca nhan/té o o
hanh chinh cong L A 2 1A . - Mau so6 01 hoac mau so 02 hoac
£ ~ . = |- SO hoéa hd so, chuyén ho so trén X z . N K
Buéc 1 | 5P xa/Trung tam hin mém mot ctra va hd so gidy | 04 gid lam viee | w59 03 kem theo Thong tr so
Phuc vu hanh |Pa0 Tem Mot cta S0 glay & *C 1 13/2026/TT-BTP.
chinh cong thanh |(7%, 40ng hop ho so nop itruc - Céc hd so lién quan
" & tuyén) cho Phong GDTX-GDMN- quan.
P CTHS,SV cta S& GDDT xir Iy hd
SO.




Thir tw

cong Don v;/N.gum Noi dung cong viéc Thot stan Két qua thue hién
thuc hién thuc hién
Viéc . 3 v .
I Quy trinh tai S& Giao duc va Dao tao 92 gio lam viéc
Lanh dao Phong A 1A e aA A
Budc 2 | GDTX-GDMN- Nig?“foéf“ (dién fu) va phan cOng | e oin jam vige | - Mau s6 04 hogc mau s& 05 hodc
CTHS,SV Stal amyer q miu s6 06 kém theo Thong tu sb
Cone chitc Phon Xem xg’:t, thong bao cho t6 chuec, ca 13/2026/TT—BTP. )
Bute3 | GDTX.GDMN. | nhan dé thuc hién nghia vu tai chinh |, . .. .. |- Dy thio Quyét dinh cip phép hoat
CTHS.SV (n€u cd), to chuc tham dinh, xur ly & i dong giao duc doi voi truong mam
’ ho so, du thao két qua giadi quyét. non (theo Mau s6 08 Phu luc kem
Lanh dao Phong | Tham dinh, xem xét, x4c nhan du theo Nghi dinh s6 360/2026/ND-CP).
Budc 4 | GDTX-GDMN- thao ket qua giai quyet trude khi trinh | 08 gid 1am vige | - Cac ho so lién quan.
CTHS,SV Lanh dao S¢ ky phe duyét ket qua.
Ky phé duyét két qua phé duyét - Quyét dinh phé duyét cap phep hoat
Linh  dao  S& cap phep hoat dong gido duc dm dong giao dyc doi voi truong mam
Buodc 5 GDPT : Vo1 truong mam non (theo Mau so 08 gio lam viéc | non (theo Mau SQ 08 Phu luc kém
08 Phu luc kém theo Nghi dinh ) theo Nghi dinh s6 360/2026/ND-CP).
360/2026/ND-CP). - Céac ho so lién quan.
- Chuyén vién thu 1y nhan két qua £ A A A A
tr Lanh dao S&, chuyén van thu. j Quyet dml} phe d’uyet pheA d u¥§t cap
< ST .k phép hoat dong giao duc doi vt
B6 phan vin| Van thu vao s6 vin ban, ky 6 truong mam non (theo Mau sé 08 Phu
Budc 6 | thw/Chuyén  vien | 9008 dau, chuyén ket qua (dien | o) o150 ise | Juc keém theo Nehi dinh s6 '
thu Iy va giay) cho chuyén vién thu ly va 360/2026/ND-CP)

: g1 cho Trung tdm Phuc vu hanh 1 A oz
chinh cong cAp xa/Trung tam Phuc - anc ho so lién quan va cong khai két
vu hanh chinh cong thanh phé qua.

111 Tai b phan tiép nhan va tra két qua cac cap
Bude 7 Trung tdm Phuc vu | - X4c nhan trén phan mém mot Ho so; cidc mau phiéu, gidy to lién

hanh chinh c6ng

cua;

quan theo quy dinh.




Thir tw
cong
viéc

Don vi/Nguoi
thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

cdp xd/Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cbéng thanh
phd

- Tra két qua giai quyét TTHC cho
ca nhan/té chirc va thu phi, 1¢ phi
(n€u co).

Tong thoi gian
gidi quyét TTHC

96 gio lam viéc

2. Sap nhap, chia, tich trwong mim non do co quan dai dién ngoai giao nwéc ngoai, to chirc qudc té lién chinh pha dé
nghi (1.116811)
- Thoi han giai quyét: 12 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan ho so day du, ding quy dinh.
- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién t:

Tcl:‘)l:;tl.r Don vi/Nguoi Noi dung cong viéc Thoi gian thye Két qua thue hién
Viéf thue hién : g g VI¢ hién q : *
I | Tai bd phén tiép nhin va tra két qua cac cip 04 gio' 1am viée
- Kiém tra,’hu’o"ng dan, ti€p nhan h(:)
Trung tim Phuc so, gtri phiéu hen tra cho ca nhan/to
vu hanh Chiﬁh ChlIf: ; ; A A A A X 4 < X A < X
con Ao | - SO hoa ho so, chuyén ho so trén - Mau s6 01 hodc mau s6 02 hodc mau
. ns -ap phan mém mot ctra va hd so giay T n sO 03 kem theo Thong tu so
Bude 1 | xa/Trung tam ) . A . 04 gio lam vige
Phuc  vu hanh (trwe truong hop ho so ndp truc 13/2026/TT-BTP.
chinh céne thanh tuyén) cho Phong T6 chtic - Can bd - Céac ho so lién quan.
iy & (cha tri), Phong GDMN-GDTX-
P CTHS,SV (phéi hop) cia S&
GDDT xur ly ho so.
11 Quy trinh tai S& Gido duc va Pao tao 52 gio lam viéc
Bude 2 Lanh dao Phong | Nhan ho so (di¢n tir) va phén cong 04 i lam vise | Méu s6 04 hodc mau so 05 hoidc m?tg
T6 chirc - Can by | giai quyét. & i so0 06 keém theo Thong tu sO




Thir tuw
cong
viéc

Don vi/Nguoi
thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue

hién

Két qua thue hién

Budc 3

Cong chirc Phong
To6 churc - Can bd

Xem xé&t, thong bao cho td chirc, ca
nhan dé thuc hién nghia vu tai
chinh (néu c0), t6 chirc tham dinh,
xtr 1y ho so, du thio két qua giai
quyét.

32

gi0 lam viéc

Budc 4

Lanh dao Phong
T6 churc - Can bo

Tham dinh, xem xét, xac nhan du
thao két qua giai quyét trude khi
trinh Lanh dao S¢ ky Van ban trinh
UBND thanh phd phé duyét két
qua.

08

gi0 lam viéc

13/2026/TT-BTP.

- Dy thao T trinh, Dy thao Quyét dinh
phé duyét sap nhép, chia, tach truong
mam non (theo M.':lu s6 08) cia UBND
thanh pho va cip phép hoat dong gido
duc d6i véi truong mam non duge hinh
thanh sau sap nhdp, chia, tdch (theo
Mau s6 08 Phu luc kém theo Nghi dinh
s6 360/2026/ND-CP) cua So GDDT.

- Cac hd so lién quan.

Ky van ban trinh UBND thanh phd

- T trinh va Dy thao Quyét dinh phé
duyét sap nhdp, chia, tach truong mam

Bude 5 Lanh dao SO |phé duyét két qua sap nhap, chia, 04  gior lam viée non cua UBND thanh pho va Quyet
GDDbT tach truong mam non cua UBND ’ dinh cap phép hoat dong giao duc d6i
thanh phd vl truong mam non dugce hinh thanh
sau sap nhip, chia, tach (cua S6 GDDT)
Vao s6 van ban, dong dau, ky $0, - T trinh va Dy thao Quyét dinh phé
Bo phan  vin | chuyén hd so trinh UBND thanh duyét sap nhép, chia, tach trudng mam
Budc 6 | thu/Chuyén  vién | pho (gom ban dién tir va ban gidy) | 04 gio lam viéc | non (theo Mau s6 08) cia UBND thanh

thy 1y

cho B0 phan TN&TKQ tai Trung

pho.

tam PVHCC thanh phé. - Cac hd so lién quan.
III | Quy trinh tai UBND thanh pho 40 gio lam viée
Bo phan
TN&TKQ cta | Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu - Mau s6 01 hodc miu sé 02 hodc mau
Bude 7 Van phong | hen tra cho s, ban, nganh va 04 gio lam viée s6 03 kém theo Thong tu sb
UBND thanh pho | chuyén ho so cho chuyén vién Van ' 13/2026/TT-BTP.
tai  Trung tam | phong thu ly. - Céc ho so lién quan.
PVHCC thanh




Thir tuw

cong D(:ll:l:c!/ﬁ%:m Noi dung cong viéc Thoi lglig:: thye Két qua thuc hién
Viéc . v 3
pho
Chuyén vién Van | Xem xét, xu ly h6 so, trinh Lanh - Mau s6 04 hoic mau s6 05 hodc mau
Budc 8 | phong  UBND | dao Van phong UBND thanh ph6 | 16 gio lam viée s6 06 kém theo Thong tu s6
thanh pho kiém tra, phé duyét. 13/2026/TT-BTP.
Lanh dao  Vin - Du thdao Quyét dinh phé duyét sap
, . : 2 . N cy s n nhap, chia, tach truong mam non (theo
Budce 9 gil(;r;lg 4 UBND | Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 04 gio lam vige Mau <6 08) cia UBND thanh ph 8.
anh pho - Céc ho so lién quan
- Quyét dinh phé duyét sap nhap, chia,
Bude | Lanh dao UBND |, . . Ay 1 Ae 2 1+ .. |tach truong mam non (theo Mau s6 08)
10 thanh phd Ky phé duy¢t két qua. 08 gio lam vige ctia UBND thanh phé.
- Céac ho so lién quan.
Vao so van ban, don dau ky s, X 4 A A s A :
chuyén két qua (bang ia vayban - Quyét dinh phé duyét sap nhap, chia,
dzeny 1) chc? Trung 3 fm y Phuc vu tach truong mam non (theo Mau s6 08)
B6 phan van thu hanh chinh cong cap xﬁ/Truﬂg tﬁrrl1 gga Uh]zNIl)logiaggnphoi;)a d?lgyggjdgg;
. Vian phong | Phuc vu hanh chinh cong thanh pho P PUep hogt Cong £lao e |
Buoc \ \ 2 1A » s aea oy A . A truong mam non dugc hinh thanh sau
UBND thanh | va chuyén két qua (ban dién tr) vé | 08 gid lam viéc . A o Xz
11 X . A r e N . X sap nhap, chia, tich (theo Mau s6 08
ph6/Chuyén vién | S6 Gido dyc va Pao tao (Phong To . o . 2
, . . . Phu luc kém theo Nghi dinh s6
thu ly chuc - Can bo/Phong GDMN- i~ @ N
GDTX-CTHS,SV) dé hoan thién, 360/2026/ND-CP) cia 56 GDDT.
tra két qua cho to chirc/ca nhan theo i E;C ho solién quan va cong khat ket
quy dinh. qua.
1V Tai b phan tiép nhan va tra két qua cac cap
Trung tam Phuc | - Xac nhén trén phan mém mot cua; ‘ N ’ )
Budc | vu  hanh chinh | - Tra két qua giai quyét TTHC cho Ho6 so; cac mau phiéu, gidy to lién quan
12 cong cap | ca nhan/tdé chic va thu phi, 1€ phi theo quy dinh.

xa/Trung tam

(néu co).




Thir tuw

R Don vi/Nguoi A n ‘A Thoi gian thue £ . -
C(?{lg thue hién Noi dung cong viec hi¢n Két qua thuc hi¢n
viéc

Phuc vu hanh

chinh cong thanh
pho

Tong thoi gian giai quyét

TTHC

96 gio lam viéc

3. Cho phép thanh lip trwong mam non do co quan dai dién ngoai giao nwéc ngoai, té chirc quoc té lién chinh phu dé
nghi (1.116827)
- Thoi han giai quyét: 12 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan hd so ddy du, ding quy dinh.
- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién tu:

Thfr tw Don vi/Nguoi Noi d A ‘A Théi eian thue hié Két qua thue hié
cvtzgf thure hién 0i dung cong viéc o1i gian thyce hién ét qua thuc hién
| Tai bo phén tiép nhin va tra két qua cac cap 04 gio lam viéc
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan
hé so, giri phiéu hen tra cho cé
Trung tdm Phuyc | nhan/t6 chirc;
vu he}nh chinh | - S‘(A) h(’)a} ho so, chuyén h‘(‘A) SO tr@n - Mau s6 01 hodc mau sd 02 hodc miu
. cong cap xa/Trung | phan mém mot ctra va hd so giay A e s6 03 kém theo Théng tu sb
Bude 1| am Phuc vu hanh | (trir trieomg hop hé so ngp true| OF SO RMVIEC 4000 6 TT-BTP.
chinh coéng thanh | fuyén) cho Phong T6 chirc - Can - Cac ho so lién quan.
phd bd (chu tri), Phong GDMN-
GDTX-CTHS,SV (phdi hop) cia
S¢ GDDT xir 1y hd so.
11 Quy trinh tai S¢ Giao duc va Pao tao 52 giolam viéc
Bude 2 Lanh dao Phong | Nhan h(‘A),so (dién tr) va phan cong 04 giolamvice |- Mau s6 04 hodc mau sé 05 hodc mau
T6 chuc - Can by | gidi quyét. j s6 06 kém theo Théng tu sb
Budc 3 | Cong chirc Phong | Xem xét, thong bao cho to chic, | 32 gid lam viée | 13/2026/TT-BTP.




Thfr tw Don vi/Nguoi Noi d A ‘A Théi sian thue hié Két qui thue hié
cv(;lélf thure hién 0i dung cong viéc 01i gian thuc hién ét qua thuc hién
T6 chirc - Can by | ¢4 nhan dé thuc hién nghia vu tai - Du thao T¢ trinh, Du thao Quyét dinh
chinh (néu c6), t6 chirc tham dinh, cho phép thanh l4p trudng mam non
xt 1y ho so, du thao két qua giai (theo Mau s6 08 Phy lyc kém theo
quyét. Nghi dinh s6 360/2026/ND-CP).
Tham dinh, xem xét, xac nhan dy - Céc hd so lién quan.
o . thao két qua giai quyét trude khi
Bugc4 | -2 420 PhONE| ok Lanh dao So ky Van ban| 08 giolam vige
* | trinh UBND thanh pho phé duyét
két qua.
Ky Van ban trigh UBND thanh - T& trinh va Dy théo Quyét dinh cho
~ . | pho phé duyét két qua cho phép A1 1A \ 3
Buges |LA0R dao SO lap trwong mam non (theo | 04  gior lam vige | PRSP thanh lap trugng mam non (theo
GDDT x .z . i Mau s6 08 Phy luc kém theo Nghi dinh
Mau s6 08 Phy luc kém theo Nghi £
dinh s6 360/2026/ND-CP), 50 360/2026/ND-CP).
Vao sb vin ban, dong dau, ky sb, - TO trinh va Dy thao Quyét dinh cho
Bo phan  vin | chuyén hd so trinh UBND thanh phép thanh 1ap trudng mam non (theo
Budc 6 | thu/Chuyén vién | phd (gom ban dién tir va ban gidy) | 04  gid lam viéc | Mau s6 08 Phu luc kém theo Nghi dinh
thu ly cho Bo phan TN&TKQ tai Trung 56 360/2026/ND-CP).
tam PVHCC thanh phé. - Céc ho so lién quan.
1 Quy trinh tai UBND thanh phé 40 gio lam viéc
Bo phan
TN&TKQ cia | Kiém tra, tiép nhan hd so, gui - MAu s6 01 hodc mau sb 02 hoidc mau
Bude 7 Vin phong UBND phiéu hen tra cho so, ban, nganh 04 giorlam vide sO 03 kém theo Thong tu s6
thanh  phé  tai | va chuyén ho so cho chuyén vién ‘ 13/2026/TT-BTP.
Trung tam | Van phong thu ly. - Cac ho so lién quan.
PVHCC thanh phd
Bude 8 Chuyén vién Van | Xem xét, xu ly hd so, trinh Lénl} 16 giolamvice |- Mﬁu s6 04 hodc mau sb 05 hoic m?u;
phong UBND | dao Van phong UBND thanh phé ‘ sO 06 kém theo Thong tu sb
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Tt | pon viNguoi :
cv(;lélf th1_ré hién NOi dung cong viéc Thoi gian thuc hién Keét qua thwe hién
" [ thanh phé kidm tra, phé duyét. 13/2026/TT-BTP.
- Dy thao Quyét dinh cho phep thanh
Lanh dao Van ‘ 1ap truong mam non (theo Mau s6 08
Budc9 |phong ~ UBND | Kiém tra, phé duyét ky vao hd so. | 08  gio lam viéc | Phu luc kém theo Nghi dinh s6
thanh pho 360/2026/ND-CP).
- Cac ho so lién quan
1A A UAe L 1 - Quyét dinh cho phép thanh lap truong
Buse 10 | LR 420 UBND | E i ratng mim | 08 gio lam vige | ™™ non (theo Mau 53 08 Phy e kem
thanh phd o PP P HHORS 8 *® | theo Nghi dinh s 360/2026/ND-CP).
- Céc ho so lién quan.
Vao s6 van ban, dong dau, ky so,
chuyén két qua (ban giay va ban ’
B phan van thu d{en t) ,cho TArung tflm P~huc vu - (guyet dinh cho pxhepﬂthanh 1ap tru’o:ng
Van phong UBND hanh chinh cong cap xa/Trung ‘ ‘ mam non (theo Mau s6 08 Phy luc kém
Buoc 11 . £ ~ | tam Phuc vu hanh chinh cong| 04 gio lam viéc | theo Nghi dinh s6 360/2026/ND-CP).
thanh pho/Chuyén | . . P 2 A g 1A A <A %
A , thanh pho va chuyén két qua (ban - Cac ho so lién quan va cong khai két
vién thu ly N N, :
dién tu) vé S¢ Gido duc va Dao qua.
tao dé tra két qua cho t6 chuc/ca
nhan.
1V Tai by phan tiép nhan va tra két qua cac cap
Trung tam Phuc , A A A A
vu  hanh chinh | 7X‘ac nhan trén phan mém mot
cong cap xa/Trung v X X Hb so; cac mau phiéu, gidy to lién quan
Buoc 12 | A - Tra két qua giai quyét TTHC e ’
tam Phuc vu hanh C oA A . 1A theo quy dinh.
, n \ cho cd nhan/té chuc va thu phi, 1€
chinh céng thanh hi (néu c6)
phé P '
Tong thoi gian gidi quyét 96  gio lam vic

TTHC
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4. Giai thé trwong mam non theo dé nghi ciia co quan dai dién ngoai giao nuwéc ngoai, to chirc qudc té lién chinh phi
(1.116831)

- Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viée ké tir ngay nhan hd so day du, dung quy dinh.

- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién tu:

Thur tw

R DPon vi/Nguwoi A n - N ‘A £ . ‘A
cv(;lgcg thue hién NOi dung cong viéc Thoi gian thue hién Keét qua thwe hién
| Tai b phén tiép nhin va tra két qua cic cip 04 gio lam viéc
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd
Trung tdm Phuyc | so, giri phiéu hen tra cho ci nhan/to
vu hanh chinh | chtc; - Mau s6 01 hodc mau sd 02 hoic miu
Bude 1 cong cap xa/Trung | - Sé hoa hé so, chuyén hé 50 trén 04  gio lam viee sO 03 kém theo Thong tu sb
tam Phuc vu hanh | phan mém mot ctra va ho so gidy ¥ 13/2026/TT-BTP.
chinh cong thanh | (trir trwomg hop hé so nép truc - Cac ho so lién quan.
phd tuyén) cho Phong T6 chiic - Can b
cia S6 GDDT xur 1y hd so.
11 Quy trinh tai S¢ Giao duc \fi‘l Dao tao 20 gio lam viéc
. Lanh dao Phong | Nhan ho so (dién tw) va phan cong o aes e
Buge 2 Tb chirc - Can bd giai quyét. 04 giolam vige - Mau s6 04 hodc mau sb 05 hoidc mau
Xem xét, thong bao cho t6 chic, ca s6 06 kém theo Théng tu sb
Bude 3 Cong chirc Phong | nhan dé thyc hién nghia vy tai chinh 08  gior lam vide 13/2026/TT-BTP.
To6 chuc - Can b | (n€u cd), t6 chirc tham dinh, xtr 1y ho : - Du thao To trmh Du thao Quyet dlnh
so, du thao két qua giai quyét. giai thé trudng mam non (theo Mau sO
Tham dinh, xem xét, xac nhan du 08 Phu luc kém theo Nghi dinh s6
Bude 4 Lanh dao Phong | thao két qua giai quyét truéc khi 04 gidrlam vide 360/2026/NE?-CP).
T6 chtic - Can bd | trinh Lanh dao S¢ ky Van ban trinh i - Céac ho so lién quan.
UBND thanh phd phé duyét két qua.
N . | Ky Vin ban trinh UBND thanh phd - To trinh va Dy thao Quyét dinh giai
, Lanh dao So¢ R ar 1A s eae 1 R \ N A X oy A X X
Budce 5 GDPT phé duyét két qud gidi thé truong | 02  gio lam viéc | thé truong mam non (theo Mau s6 08

mam non (theo Mau s6 08 Phu luc

Phu luc kém theo Nghi dinh sb
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Thur ty Don vi/Nguwoi X
Cf?{lg thwe hién Noi dung cong viéc Thaoi gian thue hién Keét qua thuce hién
viéc : :
kém theo Nghi dinh  sd 360/2026/ND-CP).
360/2026/ND-CP).
Vao sd vian ban, dong dau, ky sb, - To trinh va Dy thao Quyét dinh giai
Bo phan  van | chuyén hd so trinh UBND thanh ph thé trudng mam non (theo Mau s6 08
Budc 6 | thu/Chuyén vién | (gom bdan dién tir va bdn gidy) cho| 02  gid lam viéc | Phu luc kém theo Nghi dinh s6
thu ly Bo phan TN&TKQ tai Trung tam 360/2026/ND-CP).
PVHCC thanh phd. - Cac ho so lién quan.
III | Quy trinh tai UBND thanh phé 16 gio lam viée
BoO phan
TN&TKQ cta | Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu - Mau s6 01 hodc mau sé 02 hodc mau
Bude 7 Van phong UBND | hen tra cho s&, ban, nganh va chuyén 02 giolam vide sO 03 kém theo Thong tu sb
thanh  phd tai | h0 so cho chuyén vién Van phong ' 13/2026/TT-BTP.
Trung tam | thu ly. - Cac ho so lién quan.
PVHCC thanh phd
Chuyén vién Van | Xem xét, xu ly hd so, trinh Lanh dao - MAu s 04 hodc mau sb 05 hodc miu
Budc 8 | phong UBND | Vin phong UBND thanh phé kiém | 08 giolamviéc |[s6 06 kém theo Thong tu sb
thanh phd tra, phé duy¢t. 13/2026/TT-BTP.
Linh deo  Van - Dy thao Quyét dinh giai thé truomg
Budc 9 | phong UBND | Kiém tra, phé duyét ky vao ho so 02 gid lam viéc mari not (theo Mau s6 08 Phy lyc kem
\ x ’ i ' i theo Nghi dinh s6 360/2026/ND-CP).
thanh pho A A
- Cac ho so lién quan.
Ky phé duyét ket qua Quyét dinh - Quyét dinh giai thé truong mam non
Buse 10 Lanh dag UBND glal thé truong mam non (theo Mau 02 giorlam viée (theo Mﬁu s6 08 Phu luc kém theo Nghi
thanh pho s0 08 Phu luc kém theo Nghi dinh $6 ¥ dinh s6 360/2026/ND-CP).
360/2026/ND-CP). - Céc ho so lién quan.
Bo phan vin thu | Vao sé van ban, dong dau, ky so - Quyét dinh giai thé trudong mam non
Budc 11 | Vin phong UBND | cong khai, chuyén két qua (bdn gidy | 02  gio lam viéc | (theo Mau s6 08 Phu luc kém theo Nghi

thanh phd/Chuyén

va ban dién tu) cho Trung tam Phuc

dinh s6 360/2026/ND-CP).
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Thir ty Don vi/Nguoi
cvtzgég thl_l'c. hién NOi dung cong viéc Thoi gian thue hién Keét qua thwe hién
vién thu 1y vu hanh chinh céng cap xi/Trung - Cac ho so lién quan va cong khai két
tam Phuc vu hanh chinh c6ng thanh qua.

phd va chuyén két qua (ban dién tit)
vé S& Giao duc va Pao tao dé tra két
qua cho t6 chirc/ca nhan.

10% Tai b phén tiép nhin va tra két qua cic cip

Trung tam Phuc
vu hanh chinh | - X4c nhan trén phan mém mot ctra;

Bude 12 cong cap xd/Trung | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca Hb so; cac mau phiéu, gidy to lién quan
tam Phuc vu hanh | nhan/t6 chtrc va thu phi, 1€ phi (néu theo quy dinh.
chinh coéng thanh | co).
pho
Tong thoi gian giai quyét 31 ‘n
TTHC 40 gio lam viéc

5. Poi tén truwomng trung hoc pho thong, truong pho thong co nhiéu cap hoc trong do co cap hoc cao nhit 13 trung hoc
pho théng; truwomg trung hoc phd thong chuyén; tru’()’ng niing khiéu nghe thuat, thé duc, thé thao va trudong ning khiéu
khac; trweong danh cho nguoi khuyet tat; truong mam non, truong tiéu hoc, treong trung hoc co s6, truong trung hoc pho
thong do co quan dai dlen ngoai giao nuwdc ngoai, to chirc quoc té lién chinh phu dé nghi (1.116814)

- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so dy du, dung quy dinh.

- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién t:

Thirtw | b o vi/Nguoi
cvtzgcg thl.l’(; hién NoOi dung cong viéc Thoi gian thuc hién Keét qua thwe hién
I Tai b phén tiép nhén va tra két qua céc cip 04 gio lam viéce
Budc 1 | Trung tdm Phuc | - ‘Kiém tra, hu’é"ng dan, tiép nhan | 04  gid lamviéc |- Mau so 01 hodc mau s6 02 hodc mau sd
vu hanh chinh | ho 50, gt phiéu hen trd cho ca 03 kem theo Thong tu s6 13/2026/TT-
cong cap | nhan/to chirc; BTP.
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xa/Trung  tam
Phuc wvu hanh
chinh cong thanh
phd

- S6 hoéa ho so, chuyén hd so trén
phan mém mot cira va ho so gidy
(trir truong hop hé so ndp tric
tuyén) cho Phong GDPT/ GDMN-
GDTX-CTHS,SV cua S¢ GDDT
xtt 1y ho so.

- Céac ho so lién quan.

11 Quy trinh tai S¢ Giao duc va Pao tao 36 giolam viéc
Lanh dao Phong
. GDPT/ GDMN- | Nhén ho so (dién ti¥) va phan cong ta i en
Budce 2 GDTX- oidi quyét. 04  gio lam viéc
CTHS,SV 7 - MAu s6 04 hoidc mau sb 05 hodc mau sO
A , | Xem xé&t, thong bao cho t6 chuc, 06 kéem theo Thong tu s6 13/2026/TT-
Cong chuc |~ " . n N <
Phong  GDPT/ ca nhan ge thuc thcn ngh}a vu tai . . BTP. .
Budce 3 chinh (néu co6), t6 chicc tham dinh, | 20  gid lam viéc | - Dy thdo To trinh, Du thao Quyét dinh
GDMN-GDTX- 1 1A , 1% g L 3As en s x %
CTHS.SV xu Iy ho so, dy thao két qua giai cho phép do1 ten nha truong (theo Mau so
’ quyeét. 08 Phu luc kém theo Nghi dinh s6
~ \ Tham dinh, xem xét, xac nhan du 360/2026/ND-CP).
Lanh dao Phong | ., . x . s X \ . . 1A ="
thao két qua giai quyét trudc khi - Céc ho so lién quan.
. GDPT/ GDMN- | . ~ s <= s o taa
Budc 4 trinh Lanh dao S& ky Véan ban| 04  gio lam viéc
GDTX- trinh UBND thanh phé phé duyét
CTHS,SV g PO PhE Guye
két qua.
Ky van ban trinh UBND, thanh - Tor trinh va Dy thio Quyét dinh cho
~ .. | pho phé duyét két qua: Quyét dinh f 3As A < Xz
, Lianh dao So S S e phép doi tén nha truong (theo Mau s6 08
Budce 5 cho phép doi tén nha trudong (theo | 04  gid lam viéce \ L i
GDDT x . Z \ . Phu Iuc kem theo Nghi dinh s6
Mau s6 08 Phu luc kém theo Nghi 360/2026/ND-CP)
dinh s6 360/2026/ND-CP). ’ '
Vao §6 van ban, dong dau, ky so, - To tr}nh va Dy thao Quyét dNinh ,cho
B6 phén van | chuyén h6 so trinh UBND thanh phép doi tén nha truong (theo Mau s6 08
Budc 6 | thu/Chuyén vién | pho (gom ban dién tur va ban giay) | 04  giolamviéc | Phu luc kém theo Nghi dinh s6

thu 1y

cho Bo phan TN&TKQ tai Trung
tam PVHCC thanh pho.

360/2026/ND-CP).
- Céc ho so lién quan.
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III | Quy trinh tai UBND thanh phd 40  gio' 1am vige
Bo phan
"\F/I;chKQ ph(‘():;llegl Kiém tra, tiép nhan hd so, gui - Mau s6 01 hodc mau sb 0’2 hodc mau sb
Buée 7 | UBND thanh pl‘neu h%n tril cho so, ban,A ngqr}h 04 giolam viée 03 kem theo Thong tu s6 13/2026/TT-
X . va chuyén ho so cho chuyén vién BTP.
pho tai Trung Van phong thu Iy - Cac hd so lién quan
tim  PVHCC phong i 1y- qua.
thanh pho
Clvluyen V‘len Xem xét, xtt 1§ h b so, trinh Lanh - Mal:l sO 04 hoacAmau o) 045 hoac mau so
, Van phong - . \ X 1 A 06 kem theo Thong tu s6 13/2026/TT-
Budc 8 N dao Van phong UBND thanh phé | 16  gio lam viée
UBND thanh kiém tra, phé duyét BTP.
phd P et - Dy thao Quyét dinh cho phep doi tén
Lanh dao Van 7 nha truong (theo ,Méu s0 08 Phu luc kém
Bugc 9 | phong  UBND | Ki€m tra, ph€ duyét ky vao ho so. 08  gio lam viéc | theo Nghi dinh s6 360/2026/ND-CP).
thanh pho - Céc ho so lién quan.
Ky phé duyét két qua: Quyét dinh - Quyét dinh cho phep doi tén nha truong
Buse 10 Léanh dao UBND | cho phép ddi tén nha truong (theo 08 & 1am viee (theo Mau s6 08 Phu lyc kem theo Nghi
thanh pho Mau s6 08 Phy lyc kem theo Nghi & i dinh s6 360/2026/ND-CP).
dinh s6 360/2026/ND-CP). - Céc ho so lién quan.
Vao s6 van ban, dong dau, ky so,
chuyén két qua (ban gidy va bdn £ e o ARt A s s
B6 phan van thu | dién t) cho Trung tdm Phuc vu - Quyct ;imhicho phep doi t?n nha trucmg
g \ . , A X ~ (theo Mau s6 08 Phu luc kém theo Nghi
Van phong | hanh chinh céng cap xa/Trung : )
. \ A . , A o qx A dinh s6 360/2026/ND-CP).
Budc 11 | UBND thanh | tim Phyc vy hanh chinh céng| 04  gio lam viéc LA A . A C 1k
£ A n \ P 2 1A g - Cac ho so lién quan va cong khai ket
ph6/Chuyén vién | thanh pho va chuyén két qua (ban ua
thy Iy di¢n tir) vé S& Gido dyc va Dio qua.
tao dé tra két qua cho td6 chuc/ca
nhan.
1V Tai bo phan tiép nhan va tra két qua cac cép
Budc 12 | Trung tdm Phuc | - X4c nhan trén phan mém mot Ho so; cac mau phiéu, gidy to lién quan
vu hanh chinh | ctra; theo quy dinh.
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cong cap |- Tra két qua giai quyét TTHC
xa/Trung tam | cho c4 nhan/td chirc va thu phi, 1¢
Phuc wvu hanh | phi (néu cb).
chinh cong thanh
> phé 7
Tong thng;;I;ICglal quyet 80  gio lam viée

6. . Thay doi dia diém hoat dong glao duc cia truwong trung hoc pho thong, trwong pho thong co nhiéu cap hoc trong do co

cap hogc cao nhit l1a trung hoc pho thong; trudng trung hoc pho thong chuyen, treomg nang khleu nghé thuat, thé duc, thé

thao va trwong nang khiéu khac; truong danh cho nguoi khuyet tat; tru’O'ng mam non, tru’O’ng tiéu hoc, tru’O’ng trung hoc co

s&, truong trung hoc pho thong do co’ quan dai di€én ngoai giao nwéc ngoai, to chirc quoc té lién chinh phu dé nghi (1.116815)
- Thoi han giai quyét: 12 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan ho so day du, dung quy dinh.

uy trinh ndi bg, quy trinh dién tir:

Thir ty DPon vi/Nguwoi X
cvtzgcg thl.l’(; hién NOi dung cong viéc Thoi gian thue hién Keét qua thwe hién
f Tai b phén tiép nhén va tra két qua cac cz'lp 04 giolam viéc
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan
Trung tdm Phuc | ho so, giri phiéu hen tra cho ca
Vi hanh Chlr;lh nha;n/t(’) chlrc, T n - Mau s6 01 hodc mau s6 02 hodc mau
cong cap | - SO hoa ho so, chuyén ho so trén x
. ~ A XA Ap s 1A X A sO 03 kém theo Thong tu sb
Bude 1 | x3/Trung tam | phan mém mot ctra va ho so gidy | 04  gio lam viéc
\ . . A . 13/2026/TT-BTP.
Phuc  vu  hanh | (¢rit truong hop ho so nop truc _ Céc hd so lién quan
chinh cong thanh | ruyén) cho  Phong  GDPT/ quat
pho GDMN-GDTX-CTHS,SV  cua
S6 GDDT xur Iy hd so.
11 Quy trinh tai S¢ Giao duc va Dao tao 52  giolam viéc
Lanh dao Phong Nhan hé so (dién u) va phan - Mau s6 04 hoic miu s6 05 hoic miu
Buée 2 | GDPT/ GDMN- S oidi & P 04  gio lam viéc sO 06 kém theo Thong tu sb
GDTX-CTHS,SV | “O18 8lat duyet 13/2026/TT-BTP.
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Thur ty DPon vi/Nguoi X
cv(;gég thl.rc. hién Noi dung cong viéc Thoi gian thue hién Keét qua thuwe hién
. Xem xét, :[h()ng bao cho t6 chiec, - Dy thao To trin}l, Du théo Quyét dinh
Cong chirc Phong | ca nhan dé thyc hién nghia vu tai cho phép thay doi dia diém hoat dong
Budc 3 | GDPT/  GDMN- | chinh (nu c6), t0 chirc tham | 32 gid lam viée gido duc cua nha truong (theo Mau s6 08
GDTX-CTHS,SV | dinh, xu ly ,h() so, du thao ket Phu Iyc kém theo Nghi dinh so6
quad giai quy€t. 360/2026/ND-CP).
Tham dinh, xem xét, xac nhan - Céc ho so lién quan.
Lanh dao Phong | du thao két qua gidi quyét trudce
Buéc 4 | GDPT/ GDMN- | khi trinh Lanh dao S¢ k}'/’ Van| 08 gio lam vige
GDTX-CTHS,SV | ban trinh UBND thanh pho phé
duyét két qua.
Ky Van ban trigh UBND thanh - T trinh va Dy thio Quyét dinh cho
pho phé duyét két qua: cho phép . PO . .,
N \ P . ., phép thay doi dia diém hoat dong gido
. Lanh dao So¢ | thay doi dia diém hoat dong gido A e , N X X
Buoc 5 , N x> 2| 04  gid lam viéc duc cta nha truong (theo Mau s6 08 Phu
GDDbT duc cua nha truong (theo Mau so . ) ) X
. e luc kém theo Nghi dinh s0
08 Phu luc kém theo Nghi dinh 360/2026/ND-CP)
s0 360/2026/ND-CP). '
T 33 T e Qo G o
B6 phan van | chuyén ho so trinh UBND thanh phep thay dot ¢ oo cons &
. A A A s e g e e duc cua nha truong (theo Mau s6 08 Phu
Budce 6 | thu/Chuyén vién | phd (gom ban dién twr va ban | 04  gio lam vige \ ) ) A
, X N . luc kém theo Nghi dinh sO
thu ly giay) cho Bo phan TN&TKQ tai
A . X 360/2026/ND-CP).
Trung tam PVHCC thanh pho. L 1A A
- Céac ho so lién quan.
111 Quy trinh tai UBND thanh pho 40  gio lam viéc
Bo phe,}n Kiém tra, tiép nhan hd so, guri - Mau s6 01 hodc mau sd 02 hodc mau
TN&TKQ cua phiéu hen tra cho s, ban, nganh s6 03 kém theo Théong tu sb
Budc 7 | Van phong ' ’ ’ 04  gio lam viéc

UBND thanh phd
tai  Trung tam

va chuyén ho so cho chuyén vién
Vian phong thu ly.

13/2026/TT-BTP.
- Céc ho so lién quan.
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Thur ty DPon vi/Nguoi X
cffrAlg thwe hién Noi dung cong viéc Thaoi gian thue hién Keét qua thue hién
viéc : ’
PVHCC thanh
phd
Chuyén vién Vin | Xem xét, xt Iy ho so, trinh Lanh - Mau sb 04 hoic mau s6 05 hoic mau
Budc 8 | phong UBND | dao Van phong UBND thanh| 16  gid lam viéc s6 06 kém theo Thong tu s6
thanh phd phd kiém tra, phé duyét. 13/2026/TT-BTP.
- Dy thao Quyét dinh cho phép thay do6i
Lanh dao Van Kidm tra. ohe duvét kv vao hd dia diém hoat QC)ng’ gido duc cua nha
Buéc9 |phong  UBND » Phe GUyet &y 08 gidlamviéc | truong (theo MAu sé 08 Phu luc kém
thanh phé 50 theo Nghi dinh s6 360/2026/ND-CP).
, , - Cac ho so lién quan.
Ky phé duyét ket qud: Quydt _ Quyét dinh cho phép thay déi dia diém
dinh cho phép thay doéi dia diém A . , s
~ . . , \ hoat dong gido duc cua nha truong (theo
Buge 10 | L2400 dao UBND [hoat ‘dong gido dyc cua mha | o iopar vise | MAu sé 08 Phu luc keém theo Nghi dinh
thanh pho truong (theo Mau s6 08 Phu luc X
. : : X s0 360/2026/ND-CP).
kém theo Nghi dinh s0 - Chc hé so lién quan
360/2026/ND-CP). '
Vao s6 vin ban, dong dau, ky 30,
chuyén két qua (bdn gidy va ban - Quyét dinh cho phép thay ddi dia diém
Bo phan van thu | dién 1) cho Trung tdm Phuc vu hoat dong gido duc ctia nha truong (theo
Vian phong | hanh chinh cong cip xd/Trung Mau s6 08 Phu lyc kém theo Nghi dinh
Bude 11 | UBND thanh | tim Phuc vy hanh chinh cong | 04  gid lam viéc 50 360/2026/ND-CP).
phé/Chuyén vién | thanh phé va chuyén két qua - Céac hd so lién quan va coéng khai két
thu ly (ban dién tiz) vé Sé Gido dyc va qua.
Pao tao dé tra két qua cho to
churc/ca nhan theo quy dinh.
10% Tai b phén tiép nhin va tra két qua cac cap
Bude 12 Trung tdm Phuc | - Xac nhan trén phan mém mot Hb so; cac mau phiéu, gidy to lién quan

vu hanh chinh

cua;

theo quy dinh.
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Thfr tw DPon vi/Nguoi s A - N - e -
cqr}g thu’c. hién Noi dung cong viéc Thoi gian thue hién Keét qua thwe hién
viéc ‘ j

cong cap | - Tra két qua giai quyét TTHC
xa/Trung tam | cho ca nhan/td chuc va thu phi,
Phuc vy hanh | 18 phi (néu co).

chinh céng thanh

phd

Tong thoi gian giai quyét

TTHC

96  gio lam vige

7. Cap phép hoat dong gido duc ddi véi truwong tiéu hoc, truwong trung hoc co sé do co quan dai dién ngoai giao nuéc
ngoai, to chirc quoc té llen chinh phu dé nghi (1.116812)

- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan ho so diy du, dung quy dinh.

uy trinh n1 bo, quy

trinh dién tu:

Thur ty Don vi/Nguoi
C(?{lg thl.l’(; hién NOi dung cong viéc Thoi gian thuc hién Keét qua thwe hién
viéc
I Tai bo phan tiép nhin va tra két qua cac cap 04 gio lam viéc

Buoc 1

Trung tdm Phuyc

vu hanh chinh
cong cap
xa/Trung tam
Phuc wvu hanh

chinh cong thanh

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan
hé so, giri phiéu hen tra cho ca
nhan/t6 chirc;

- S6 hoa ho so, chuyén ho so trén
phan mém mot cira va hod so gidy
(trir truomg hop ho so nép truc
tuyén) cho Phong Gido duc phd

pho

thong cua S& GDDT xtr Iy h so.

04 gio lam viéc

- Mau s6 01 hodc mau sd 02 hodc miu
sO 03 kém theo Thong tu sb
13/2026/TT-BTP.

- Cac ho so lién quan.

I

Quy trinh tai S& Gido duc va Dao tao

76 gio lam viéc
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Thur ty DPon vi/Nguoi £
C(frAlg thl.rc. hién NoOi dung cong viéc Thoi gian thuc hién Keét qua thwe hién
viéc
_ . |Lanh dao PhONg | \ppa 13 o (dign fi¥) va phin cong N
Buéc2 | Gido duc pho| ... X 08 gid lam viéc
thong giai quyeét. - Mau s6 04 hodc mau sb 05 hodc mau
A . Y sO 06 kém theo Thong tu sb
Xem x¢ét, thong bao cho t6 chuc, ca
o , . A 2R A ~ . 13/2026/TT-BTP.
Cong chirc Phong | nhan dé thuc hién nghia vu tai - Dy thao Quyét dinh cdp phép hoat
Budc3 |Gido duc phd | chinh (néu c6), t chirc thim dinh, | 48  giv lam viée v Hhao feuyet CInh cap bAcp 110z
A s 17 1A . LA y an dong giao duc doi voi truong ti€u hoc,
thong xtr ly ho so, du thdo két qua giai \ . x X
wvét truong trung hoc co s6 (theo Mau s6 08
e —— Phy luc kém theo Nghi dinh s6
Lanh dao Phong | . o G, XC XCt, ¥ac nhdh Cu 360/2026/ND-CP).
Buoc4 |Gido duc phd | D0 et qua giai quyet trude K\ ge iy viae | - Cac hd so lién quan
: HC PO tinh Lanh dao So ky phé duyét két & : quatt
thong ,
qua.
Ky phé duyét két qua: Quyét dinh , ’
cap phép hoat dong gido duc doi - Quyet dinh cap phép hoat dong giao
Budce 5 Lanh dao  S¢ | vdi truong ti€u hoc, truong trung 08 it lam viee duc do1 voi truong tiéu hoc, truong trung
GDDT hoc co s¢ (theo Mau s6 08 Phu lug g i hoc co s¢ (theo Méu sO 08 Phu luc kém
kém theo Nghi dinh s0 theo Nghi dinh s6 360/2026/ND-CP).
360/2026/ND-CP).
- Chuyén vién thy ly nhan két qua
tur Lanh dao S0, chuyén van thu. Quyet dinh cap phep hoat dong gido
- Van thu vao s0 van ban, ky so duc dbi voi trudng tiéu hoc, trudng trung
B6 phan  van | dong dau, chuyén két qua (dién tur hoc co s¢ (theo Mau s6 08 Phu luc kém
Bude 6 | thu/Chuyén vién | va gidy) cho chuyén vién thuly va| 04 gio lam viéc theo Nghi dinh 86 360/2026/ND-CP).
thu ly gui cho Trung tdm Phuc vu hanh - Céac ho so lién quan va cong khai két
chinh cong cap xa/Trung tim qua.
Phuc vu hanh chinh cong thanh
pho
111 Tai b0 phan tiép nhan va tra két qua cac cap
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Thir ty Don vi/Nguoi £
cv(;gég thl.rc. hién NoOi dung cong viéc Thoi gian thuc hién Keét qua thwe hién

Trung tam Phuc

vu hanh chinh | - X4c nhan trén phﬁn mém mot
. cons cap | cua, - . eas x Hb so; cic mau phiéu, gidy to lién quan
Budc 7 | xa/Trung tam | - Tra két qua gidi quyét TTHC theo auy dinh
Phuc wvu hanh | cho ¢4 nhan/té chtrc va thu phi, 1¢ quy dinh.

chinh cong thanh
pho

phi (néu co).

Tong thoi gian

giai quyét TTHC

80 gio lam viéc

_ 8.Sap nhap, chia, tach truong tiéu hoc, truwong trung hoc co sé do co quan dai dién ngoai giao nwéc ngoai, to chirc qudc
te lién chinh phu dé nghi (1.116813)

- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan ho so day du, dung quy dinh.
- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién tu:

Thir ty Don vi/Nguoi
(;(;gcg thl.l’c. hién Noi dung cong viéc Thoi gian thuc hién Két qua thwe hién
I Tai b phén tiép nhén va tra két qua cac cap 04 gio lam viée

Trung tdm Phuc

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan
ho so, gt phi€éu hen tra cho ca

vu hanh chinh | nhan/to churc; Xz . x . Z . x
N X 1o 1A 2 1A n - Mau s6 01 hoac mau s6 02 hodac mau
cong cap | - SO hoa ho so, chuyén ho so trén x \ A %
, N A NS NN X ot n sO 03 kém theo Thong tu soO
Buoc 1 | xa/Trung tam | phan mém mat cra va ho so gidy | 04  gio lam viéc
\ . . A . 13/2026/TT-BTP.
Phuc vu hanh | (trer trwong hop ho so nop truc

chinh cong thanh
pho

tuyén) cho Phong T6 chuc - Can
bd (chu tri), Phong GDPT (phoi

hop) cua S6& GDDT xtr 1y ho so.

- Céac ho so lién quan.

11

Quy trinh tai S¢ Giao duc va Pao tao

68 giv lam viée
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Thity | b on vi/Ngwoi N1 dune chne vie Thot eian thure hie Wbt aui thue hig
cv(;gég thuc hién 0i dung cong viéc o1i gian thuc hién €t qua thuc hién
Budce 2 Lanh dao Phong | Nhén h(‘A)’so (dién tir) va phan cong 04 gio lam viee - ’Mﬁu s6 04 hodc mau sb 05 hoic m51,1
T6 chiic - Can by | gidi quyét. ' sO 06 keém theo Thong tu sO
Xem xét, thong bao cho to chirc, 13/2026/TT-BTP.
Céng chitc Phong ca nhan fié thuc Whién ngh?a vu tai - Du thao T¢ trinh, Du thao Quyét dinh
Buoc 3 ' .1~ | chinh (n€u c6), t6 chirc tham dinh, | 44  gid lam viéc phé duyét sap nhdp, chia, tich truong
T6 chirc - Can bd y 1 A . 1A Y e 2 . \
xur ly ho so, du thdo két qua giai tiéu hoc, truong trung hoc co s& (theo
quyét. Mau s6 08 Phu luc kém theo Nghi dinh
s 360/2026/ND-CP) cia UBND thanh
Tham dinh, xem xét, xac nhan du phd va cip phép hoat dong gido duc dbi
Linh dao Phong thao két qua giai quyét trudc khi VOl tru’c‘rpg dugc hinh thanh sau khi sap
Budc 4 T ChL'I‘C'— Cén bd trinh Lanh dao S& ky Van ban | 08 gid lam viéc nhap, chia, tach (theo Mf?lu sO 08 Phu luc
" | trinh UBND thanh pho phé duyét kém theo Nghi dinh s6 360/2026/ND-
két qua. CP) cta S GDPT.
- Cac ho so lién quan.
- TO trinh va Dy thao Quyét dinh phé
duyét sap nhap, chia, tach trudng ticu
. _ |Lanh dao S&|Ky Van ban trinh UBND thanh e hoc, trudng trung hoc co s cia UBND
Buoc 5 GDDT 14 phe duvet két qus 08 gio lam viéc thanh pho va Quyét dinh cap phép hoat
pho phé duyét két qua. n ., Lo pe. o <
dong giao duc do1 vai truong duge hinh
thanh sau khi sap nhép, chia, tach (cua
S¢é GDDT)
Vao s vin ban, dong dau, ky sb, - TO trinh va Dy thao Quyét dinh phé
Bo phan  van | chuyén hd so trinh UBND thanh duyét sap nhap, chia, tach truong tiu
Budc 6 | thu/Chuyén vién | phd (gom ban dién tir va ban gidy) | 04  gid lam viéc hoc, trudng trung hoc co so (theo Mau
thu Iy cho B9 phan TN&TKQ tai Trung s6 08) cia UBND thanh phd.
tam PVHCC thanh phd. - Céc ho so lién quan.
111 Quy trinh tai UBND thanh phé 48 gio lam viéc
Budc 7 | BO phan | Kiém tra, tiép nhan hd so, gui| 04 gi0 lam viée - Mau s6 01 hodc mau sd 02 hodc mau
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Thur ty DPon vi/Nguoi £
cffrAlg thwe hién Noi dung cong viéc Thaoi gian thuc hién Keét qua thue hién
viéc ‘ :
TN&TKQ cta | phiéu hen tra cho so, ban, nganh sO 03 kém theo Théong tu sb
Van phong | va chuyén hé so cho chuyén vién 13/2026/TT-BTP.
UBND thanh phd | Van phong thy 1y. - Cac ho so lién quan.
tai  Trung tam
PVHCC thanh
phd
Chuyén vién Van | Xem xét, xu 1y hd so, trinh Lanh - Mau s6 04 hodc mau s6 05 hodc mau
Budc 8 | phong UBND | dao Vin phong UBND thanh phd | 24  gio 1am viée sO 06 kém theo Thong tu sb
thanh pho kiém tra, phé duyét. 13/2026/TT-BTP.
- Dy thao Quyét dinh phé duyét sap
Lanh dao Van nhdp, chia, tach truong tiéu hoc, trudng
Budc 9 | phong UBND | Kiém tra, phé duyét ky vao hd so. | 04 gio lam viée trung hoc co s& (theo Mau s6 08) cua
thanh pho UBND thanh pho.
- Cac ho so lién quan
- Quyét dinh phé duyét sip nhdp, chia,
N tach truong ti€u hoc, trrong trung hoc co
Budce 10 La‘nh da? UBND Ky phé duyét két qua. 08 gio lam viéc sO (theo l\%lﬁu s6 08) cﬁagUBN%) thanh
thanh pho phé
- Cac ho so lién quan.
Vao s6 van ban, dong dau, ky $0, - Quyét dinh phé duyét sap nhap, chia,
chuyén két qua (ban gidy va ban tach trudng tiéu hoc, trudng trung hoc co
Bo phan van thu | dién #1z) cho Trung tam Phuc vu s& (theo Mau $6 08) cua UBND thanh
Vian phong | hanh chinh cong cip xa/Trung phé va Quyét dinh cip phép hoat dong
Budc 11 | UBND thanh | tim Phuc vu hanh chinh cong | 08 gid lam viéc giado duc ddi vai truong dugc hinh thanh

ph6/Chuyén vién
thu 1y

thanh phd va chuyén két qua (bdn
dién tr) vé So Gido duc va Pao
tao (Phong T6 chtc - Can bd /
Phong GDPT) dé hoan thién, tra

sau khi sap nhap, chia, tach (theo Mau sd
08 Phu lyc kém theo Nghi dinh sd
360/2026/ND-CP) cua S¢ GDDT.

- Cac hd so lién quan va cong khai két
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Thity | b on vi/Ngwoi N o o . o .
C(frAlg thue hién NoOi dung cong viéc Thoi gian thuc hién Keét qua thwe hién
viéc

két qua cho to chirc/ca nhan theo qua.
quy dinh.
10% Tai b phin tiép nhin va tra két qua cac cap
Trung tdm Phuc
vu hanh chir}h - Xac nhan trén phﬁn mém mot
. cons cap ) cua, - . X Hb so; cac miu phiéu, gidy to lién quan
Bude 12 | x3/Trung tam | - Tra k&t qua giai quyet TTHC theo q’uy dinh ’
Phuc vu hanh | cho ¢4 nhan/té chtrc va thu phi, 1¢ T

chinh cong thanh
pho

phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét

TTHC

120 gio lam viéc

9. Cho phép thanh lip truwong trung hoc phé thong va truwdong pho thong c6 nhiéu cip hoc trong d6 ¢é cip hoc cao nhat

12 trung hoc phé théng; truomg trung hoc pho thong chuyén; truwong ning khiéu nghé thuit, thé duc, thé thao va truong
niing khiéu khac; truong danh cho ngudi khuyét tit; trudng trung hoc phd thong do co quan dai dién ngoai giao nuwéc
ngoai, to chirc quoc té lién chinh phi dé nghi (1.116824)
- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan ho so diy du, dung quy dinh.

- Quy trinh ni by, quy trinh dién tr:

Thu tw

cong B(:ll:u"’c!ﬂlji%:m Noi dung cong viéc Thot lglii‘:llrll thye Két qua thue hién
ViéC v v ¢
I Tai b0 phan tiép nhin va tra két qua cac cap 04 gio lam viéc
Trung‘ tam Pl}uc ) AK em trqa., h“.‘Z“g dan, t,l p nhar} - MAu sb 01 hodc mau s6 02 hodc mau $6
vu hanh chinh | hé so, gri phi€u hen tra cho ca . R X
. A X AR o1 N in 03 kém theo Thong tu s6 13/2026/TT-
Budc 1 | cong cap | nhan/t6 chuc; 04 gid lam viéc
~ A A J A A A A BTP
xa/Trung tam | - SO hoa ho so, chuyén ho so trén . 1A A
\ XA TR X - Céac ho so lién quan.
Phuc vu hanh | phan mém mot ctra va ho so giay
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Thir tw

R DPon vi/Nguoi s A - Thoi gian thuc P . ‘A
cv(;gég thue hién Noi dung cong viec hién Két qua thwe hién
chinh cong thanh | (trir truong hop hé so ndp triec
phd tuyén) cho Phong Tb chuc - Can
bd (chi tri), Phong GDPT (phdi
hop) cua S6 GDDT xtt Iy ho so.
11 Quy trinh tai S¢ Giao duc va Dao tao 68 gio lam viéc
Buge 2 | LAnh dao Phong | Nhan h(‘A)ASG (di¢n i) va phan cong |, gids Tam viée
T6 chirc - Can b | giai quyeét.
Xem xét, thong bdo cho td chic, - MAu s6 04 hodc mau sb 05 hodc mau sb
Cong chirc | c4 nhan dé thuc hién nghia vu tai 06 kém theo Thong tu s6 13/2026/TT-
Budc 3 | Phong T6 chiic - | chinh (néu co), to chuc thim dinh, | 44  gio lam viéc | BTP.
Can bo xu ly hd so, du thao két qua giai - Du thao To trinh, Du thao Quyét dinh
quyét. cho phép thanh lap trudng (theo Mau s6 08
Tham dinh, xem xét, xac nhan du Phu luc kém theo Nghi dinh sb
, Lanh dao Phong thao kéE qua giai c!uyé; trude khi | 360/2026/ND-CP).
Budc 4 T chitc - C4n bé trinh Lanh dao S¢ ky Van ban | 08 gio lam viéc |- Cac ho so lién quan.
" | trinh UBND thanh pho phé duyét
két qua.
Lanh  dao  Sé Ky Van ban trinh UBND ’théTnh . . - To trinh va Dy thao QuyNé't dinh cho phép
Buoc 5 GDBPT pho phé duyét két qua: Quyetdinh | 08  gid lam viéc | thanh 1ap truong (theo Mau s6 08 Phu luc
cho phép thanh 14p truong kém theo Nghi dinh s6 360/2026/ND-CP).
Vao sb vin ban, doéng dau, ky $0,
Bo phian van | chuyén hd so trinh UBND thanh - T& trinh va Du thao Quyét dinh cho phép
Budc 6 | thu/Chuyén vién | phd (gom ban dién tir va ban gidgy) | 04  gio lam viéc | thanh 1ap trudng.
thu ly cho B phan TN&TKQ tai Trung - Céc ho so lién quan.
tam PVHCC thanh phd.
III | Quy trinh tai UBND thanh phé 48 gio lam viée
, Bo phan Kiém tra, tiép nhan hd so, guri 1 A - MAu s6 01 hodc mau sb 02 hoic mau sb
Buoc 7 04 gio lam viéc

TN&TKQ cua

phiéu hen tra cho sd, ban, nganh

03 kém theo Thong tu sb 13/2026/TT-
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Thu tw
NI Don vi/Nguoi A n - Thoi gian thue £ . ‘A
cv(;gég thue hién Noi dung cong viec hién Két qua thwe hién
Van phong | va chuyén ho so cho chuyén vién BTP.
UBND thanh phé | Vian phong thu 1y. - Cac ho so lién quan.
tai Trung tam
PVHCC  thanh
phd
Chuyén vién Vin | Xem xét, xt 1y ho so, trinh Lanh - MAu s6 04 hodc mau s6 05 hodc maiu sb
Budc 8 |phong  UBND | dao Van phong UBND thanh phd | 24 gid lam viéc |06 kém theo Thong tu sb 13/2026/TT-
thanh phd kiém tra, phé duyét. BTP.
Linh dao Vin - Dy thao Quyé;t dinh cho phép thanh lap
Budc 9 | phong UBND | Kiém tra phé duyét ky vao hd so 04 gio lam viéc truong (theq Mau s6 08 Phy lyc kem theo
\ % ’ ' ' ' Nghi dinh s6 360/2026/ND-CP).
thanh pho 1A A
- Cac ho so lién quan.
Ky phé duyét két qua: Quyét dinh - Quyét dinh cho phép thanh lap truong
Buse 10 Léanh dao UBND | cho phép thanh lap truong (theo 08 gio lam viée (theo Mﬁu s6 08 Phu luc kém theo Nghi
thanh pho Mau s6 08 Phu luc kém theo Nghi ; dinh s6 360/2026/ND-CP).
dinh s 360/2026/ND-CP). - Cac ho so lién quan.
Vao sb vén ban, dong dau, ky $0,
cong khai, chuyén két qua (bdn
gidy va ban dién tir) cho Trung
Bo phén vian thu | tim Phuc vy hanh chinh cong cap - Quyét dinh cho phép thanh lap truong
Vian phong | xa/Trung tdm Phuc vy hanh chinh (theo Mau sb 08 Phu luc kém theo Nghi
Bu6c 11 |UBND  thanh | cong thanh phd va chuyén két qua | 08 gio lam viéc | dinh s 360/2026/ND-CP).
ph6/Chuyén vién | (bdan dién t) vé So Gido duc va - Cac ho so lién quan va cong khai két qua.
thu 1y Pao tao (Phong To chuc - Can bo
/ Phong GDPT) dé hoan thién, tra
két qua cho to chirc/ca nhan theo
quy dinh.
v Tai b phén tiép nhin va tra két qua cac cap
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Thir tw

cffrAlg B(:ll:l;c!/ll:li%:m Noi dung cong viéc Thoi ]%:2: thye Két qua thyc hién
viéc
Trung tam Phuc
vu hanh chil}h - Xac nhan trén phﬁn mém mot
cong cap | cua; N N S SR
Budce 12 | xa/Trung tam | - Tra két qua giai quyét TTHC t}}IlO 59, cgg gl au phicu, gidy to' lién quan
Phuc vu hanh | cho ca nhan/td chirc va thu phi, 18 c0 quy G-

chinh cong thanh
pho

phi (néu co).

Téng thoi gian giai quyét

TTHC

120 gio lam viéc

10. Céap phép hoat dong gido duc ddi véi trwong trung hoc phd thong va truwdong phé thong cé nhiéu cap hoc trong dé co
cz'lp hoc cao nhit 1a trung hoc phf) thong; truong trung hoc ph6 thong chuyén; truwong nang Kkhiéu nghé thuat, thé duc, thé
thao va truong nang khiéu khac, truong danh cho nguwoi khuyet tat; truong trung hoc pho thong do co quan dai dién ngoai
giao nwéc ngoai, to chirc quoc té lién chinh phu dé nghi (1. 116825)

- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan hd so day du, dung quy dinh.
- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién t:

Thir ty DPon vi/Nguoi £
cV(;Iélf thl.l’C. hién NOi dung cong viéc Thoi gian thue hién Keét qua thwe hién
I Tai bo phén tiép nhin va tra két qua cac cap 04 giolam viéc
Trung tam Phuc | }(wm t{g, hugng dan, t}ep nhe_lr}
vu hanh chinh ho6 so, gui phiu hen tra cho ca o o X
c 611 A nhan/to chirc; - Mau s6 01 hoac mau s6 02 hodac mau
. e AP 134 hoa hé so, chuyén hd so trén A sO 03 kém theo Thong tu sO
Budc 1 | x3/Trung tam 04 gio lam viéc
Phuc vu hanh phan mém mot ctra va ho so gidy 13/2026/TT-BTP.

chinh cong thanh
pho

(trur truong hop hé so nép truec
tuyén) cho Phong Giao duc pho
thong cia S6 GDDT xu 1y ho so.

- Céac ho so lién quan.
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Thity | b on vi/Ngwoi N o o g o .
cqr}g thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian thuwe hién Keét qua thwe hién
viéc
I Quy trinh tai S& Gido duc va Dao tao 116 gio lam viéc
Lanh dao Phong A 1A N x A
Buéc2 | Gido duc pho | pan ho so (dién ur) va phan| e oo pan vise
thong cong glat quyct. - MAau s6 04 hodc miu sd 05 hodc miu
Xem xét, thong bdo cho t6 chic, s6 06 kém theo Thong tu )
Cong chtrc | ¢4 nhan dé thyc hién nghia vy tai 13/2026/TT-BTP.
Budc 3 | Phong Gido duc | chinh (néu c6), t6 chuc tham| 80 gio lam viéc - Dy thao Quyét dinh cap phép hoat
phé thong dinh, xtr 1y hd so, du thao két dong ddi v6i nha trudong (theo Mau s6 08
qua giai quyét. Phuy luc kém theo Nghi dinh s6
N | Tham dinh, xem xét, xac nhan du 360/2026/ND-CP).
Lanh dao Phong | ,. . x A % . . 1A "
Buéc4 |Gido duc pho | a0 ket qud gidi quyét trude Khil o ooy ia - Céc ho so lién quan.
o i trinh Lanh dao S¢ ky phé duyét két i
thong ,
qua.
Ky phé duyét két qua: Quyét
Lanh  dao  S& dinh cdp phép hoat dong dbi voi ' . - Quyét dinh cap phép hoat dong dbi véi
Buoc 5 GDPT nha truong (theo Mau s6 08 Phu | 08  gio lam viée nha truong (theo Mau s6 08 Phu luc kém
luc kem theo Nghi dinh s6 theo Nghi dinh s6 360/2026/ND-CP).
360/2026/ND-CP).
- Chuyén vién thu 1y nhan két
qua tir Lanh dao S&, chuyén vian X, 1 X . A L. o
thr - Q‘uyet‘ dinh cap ph:ep hAoat dong doi voi
B6 phan van |- Van thu vao sb6 van ban, ky $6 nha tru’cmg (.theoA,Mau 50 08 Phy lyc kem
Budc 6 | thu/Chuyén vién | dong déu, chuyén két qua (dién| 04 giolamvise | €0 Nehi dinh s6 360/2026/ND-CP).

thu ly

tir va gidy) cho chuyén vién thy
1y va gui cho Trung tam Phyc vu
hanh chinh cong cip xd/Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong

- Cac ho so lién quan va cong khai két
qua.
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Thity | b on vi/Ngwoi . o o . L .
C(T{lg thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian thuwe hién Keét qua thwe hién
viéc

thanh phd thuc hién tra két qua
va cong khai theo quy dmh
111 Tai b phan tlep nhin va tra két qué cac cap
Trung tdm Phuc
vu hanh chir}h - Xac nhan trén phén mém mot
. cons cap ) cua, . el X Hb so; cac miu phiéu, gidy to lién quan
Bude 7 | xa/Trung tam | - Tra ket qua giai quyét TTHC theo q’uy dinh ’
Phuc vu hanh | cho ¢4 nhan/tdé chtic va thu phi, T

chinh cong thanh
pho

1& phi (néu co).

Tong thoi gian
giai quyét
TTHC

120 gio lam viéc

11. Sap nhap, chia, tach truong trung hoc pho thong va truong pho thong co nhiéu cip hoc trong do co Ciip hoc cao
nhit la trung hoc pho thong; truong trung hoc pho thong chuyén; trwomg niang khiéu nghé thuat, thé duc, thé thao va
truong niang khleu khac, tru’O’ng danh cho ngu’0’1 khuyét tat; truomg trung hoc phd thong do co quan dai dién ngoai giao
nudc ngoai, t6 chirc quoc té lién chinh phu dé nghi (1. 116830)

- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan hd so day du, dung quy dinh.

- Quy trinh nd1 bg, quy trinh dién tur:

Thir ty Don vi/Nguoi X
cv(;:’;f thl.rc. hién NoOi dung cong viéc Thoi gian thuc hién Két qua thue hién
f Tai bd phén tiép nhin va tra két qua cac cap 04 gio lam viéc
Trung tdm Phyc |- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan - Mau s6 01 hoic mau sd 02 hoic mau
. vu hanh chinh | hd so, giri phiéu hen tra cho ca s e s6 03 kém theo Thong tu sb
Bude 1 04 gio lam viéc

cong cap xa/Trung
tam Phuc vu hanh

nhan/td churc;

- S6 héa ho so, chuyén ho so trén

13/2026/TT-BTP.
- Cac ho so lién quan.
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Thity | b on vi/Ngwoi N6i dune cone vie This sian thue hia Kbt aua thue hig
cv(;gég thue hién 0i dung cong viéc 0i gian thuc hién ét qua thuc hién
chinh céng thanh | phdn mém mot ctra va ho so gidy
phd (trir truong hop hé so ndp truc
tuyén) cho Phong To chuc - Can
bd (chu tri), Phong GDPT (phdi
hop) ciia S6 GDDT xtt 1y hd so.
11 Quy trinh tai S& Gido duc va Pao tao 68 gio lam viéc
Bude 2 L?}nh dao Phong | Nhan hé),so (dién twr) va phan cong 04 gior lam viée - ,M?lu s6 04 hoic mau s6 05 hoac m?u;
T6 chtic - Can by | gidi quyét. ' sO 06 kém theo Thong tu sb
Xem xét, thong bao cho to chic, 13/2026/TT-BTP.
Céng chitc Phong ca nhan fié thuc qhién nghia vu tai ' . - Du thao TQ trinh, Du thao Quyétflinh
Budce 3 Té chire - Can bo chinh (néu c0), to chirc tham dinh, | 44  gio lam viée sap nhap, chia, tach truong (theo Mau so
* | xtr Iy ho so, du thdao két qua giai 08 Phu luc kém theo Nghi dinh so
quyét. 360/2026/ND-CP) ciia UBND thanh pho
Tham dinh, xem xét, xac nhan dy va N ap pél p h(;?t }(li (Tmhg‘ gliléo duck(lil(?i Vflyi
~ \ thao két qua giai quyét trudc khi th'n £ cuoc hin t ant sau KAl sap
, Lanh dao Phong | - AR , e s n nhap, chia, tach (theo Mau s6 08 Phu luc
Buoc 4 2 4 . 1~ |trinh Lanh dao S& ky Van ban| 08 gid lam viéce \ S %
To chtrc - Can bd trinh UBND thanh phd phé duyat kem theo Nghi dinh s6 360/2026/ND-
L, i CP) cua S6 GDDT.
két qua. _ Céc hd so lie
ac ho so lién quan.
- To trinh va Dy thao Quyét dinh phé
duyét sap nhap, chia, tach truong cta
Budce 5 Lanh dao S0 | Ky Van ban trinh UBND thanh 08 gio lam viee UBND thanh phd va Quyé‘g dinh cap
GDDT pho phé duyét két qua. i phép hoat dong giao duc doi vt truong
duoc hinh thanh sau khi sap nhép, chia,
tach (cua S6 GDDT)
Bo phan  vian | Vao sd van ban, dong dau, ky sb, - TO trinh va Dy thao Quyét dinh phé
Budc 6 | thu/Chuyén vién | chuyén hd so trinh UBND thanh | 04 gio lam viéc duy€t sap nhép, chia, tach truong (theo

thu ly

phd (gom ban dién tir va ban gidy)

Mau sb 08) caa UBND thanh phd.
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Tt | pon viNguoi :
cfzr}g thwe hien Noi dung cong viéc Thaoi gian thue hién Keét qua thue hién
viéc : :
cho B phan TN&TKQ tai Trung - Cac ho so lién quan.
tam PVHCC thanh phd.
III | Quy trinh tai UBND thanh phé 48 gio lam viée
Bo phan
TN&TKQ cia | Kiém tra, tiép nhan hd so, gui - Mau sb 01 hodc mau sb 02 hoic mau
Bude 7 Vin phong UBND phiéu hen tra cho so, ban, nganh 04 gio lam viee s 03 kém theo Thong tu sb
thanh  phé  tai | va chuyén ho so cho chuyén vién i 13/2026/TT-BTP.
Trung tam | Van phong thu 1. - Cac hd so lién quan.
PVHCC thanh phb
Chuyén vién Vin | Xem xét, xtr 1y ho so, trinh Lanh - Mau s 04 hodc mau sd 05 hodc mau
Budc 8 | phong UBND | dao Vin phong UBND thanh phd | 24  gid lam viéc sO 06 kém theo Théong tu sb
thanh phd kiém tra, phé duyét. 13/2026/TT-BTP.
ol owo van| ] D G g e
Buoc 9 ph‘ong . UBND | Kiém tra, phé duy¢t ky vao ho so. | 04 gio lam viéc ciia UBND thanh phé.
thanh pho f LA A
- Cac ho so lién quan
A a1 A . L 4 - Quyét dinh phé duyét sap nhap, chia,
, Lanh dao UBND | XV phe duyt ket qua: Quyét dinh e tach g]ru(‘)'ng (thIZ:o Min b 02133) ot UBND
Budce 10 \ X phé duyét sap nhap, chia, tdich | 08 gio lam viéc \ F
thanh pho . thanh pho.
truong. f LA A
- Céc ho so lién quan.
Vao sb vin ban, dong dau, ky 30, - Quyét dinh phé duy¢t sap nhap, chia,
cong khai, chuyén két qua (bdn tach truong (theo Mau sb 08) cia UBND
Bo phan van thu | gidy va bdn dién tir) cho Trung thanh phd va Quyét dinh cap phép hoat
Buse 11 Vin phong UBND | tim Phuc vy hanh chinh céng cip 08 gid lam vide dong giao duc ddi véi trudng dugce hinh

thanh phd/Chuyén
vién thu ly

xa/Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong thanh phd va chuyén két qua
(ban dién tt) vé S& Gido duc va
Pao tao (Phong T6 chirc - Can bd

thanh sau khi sap nhap, chia, tach (theo
Mau sb6 08 Phu luc kém theo Nghi dinh
s6 360/2026/ND-CP) ciia S¢ GDDT.

- Céc hd so lién quan va cong khai két
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Thirtw | 5 o0 vi/Nguoi
cv(;gég thl.l’C‘ hién NOi dung cong viéc Thoi gian thue hién Keét qua thwe hién
/ Phong GDPT) dé hoan thién, tra qua.
két qua cho t6 chirc/ca nhan theo
quy dinh.
1V Tai bo phan ti€p nhan va tra két qua cac cap
Trung \ tam P},ll_lC - Xa4c nhan trén phﬁn mém mot
vu hanh chinh| [~ X o X S Y SR
cong chp xa/Trung cura; ) Ho6 so; cdc mau phiéu, giay to lién quan
Bude 12 - Tra két qua giai quyét TTHC theo quy dinh.

tam Phuc vu hanh
chinh cong thanh
pho

cho c4 nhan/to chirc va thu phi, 1&
phi (néu c9).

Tong thoi gian giai quyét

TTHC

120 gio lam viée

12. Giai thé truong trung hoc pho théng va truomg pho thong co nhiéu cap hoc trong do co cap hogc cao nhit I3 trung
hoc pho thong; trwomg trung hoc pho thong chuyén; truong nang khiéu nghé thuat, thé duc, thé thao va tredng nang khiéu
khac; trweong danh cho nguoi khuyet tat; truwong trung hoc pho thong do co quan dai dién ngoai giao nwéc ngoai, to chirc
quoc té lién chinh phi dé nghi (1.116826)

- Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan hd so diy du, dung quy dinh.

- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién tu:

"Al“hu’ t.l'f bon V;/N.gu’()’l Noi dung cong viéc Thaoi gian thue hién Két qua thuc hién
cong viéc thuc hién
I Tai bo phén tiép nhan va tra két qua cac cap 04 gio lam viéc
A - Kiém tra, huong dan, tiép nhan
Trung tdm Phuc vu x % . x_ Z < x
\ , o ho6 so, giri phiéu hen tra cho ca - Mau s6 01 hoac mau s6 02 hodc mau
hanh chinh cong X \ A %
Bude 1 |chp xa/Trung tim nha,n/to chuc; o 04 gio lam viee sO 03 kém theo Thong tu so
\ , - SO héa ho so, chuyén ho so trén ' 13/2026/TT-BTP.
Phuc vu hanh chinh han mém mot cira va ho so gia - Céc ho so lién quan
cong thanh pho P ' slay quat

(trir truong hop ho so nép truc




33

Thir tu
cong viéc

Don vi/Nguwoi
thue hién

N¢i dung cong viéc

Thoi gian thuwe hién

Két qua thue hién

tuyén) cho Phong To chac - Can
bo cua S6 GDDT xir Iy ho so.

11 Quy trinh tai S¢ Giao duc va Dao tao 20 gio lam viéc
Bude 2 La{lh daq Ph(zng To NAhan ho SO A(dzen tir) va phan 04 gio lam vice
chtrc - Céan bd cong giai quyeét.
Xem xet, :[héng béo cho 16 chirc, - Mau s6 04 hodc mau sd 05 hodc mau
A , \ ca nhan dé thyc hién nghia vy tai z N . ; p
. Cong chuc Phong | ., L , 2 T sO 06 kém theo Thong tu so
Buoc 3 2 3 A chinh (néu co6), t6 chuac tham | 08 gid lam viéc
T6 chuc - Can bo . s 1 LA . A 13/2026/TT-BTP.
dinh, xtr ly ho so, duy thao két \ X, a4 25 th true
uh eidi quydt - Dy thao Quyét dinh giai thé truong .
%h; dinh : ‘. xAc nha (theo Méu s0 08 Phu luc kém theo Nghi
am dina, xem xel, x&c nhan dinh s6 360/2026/ND-CP)
Lanh dao Phong T6 | 4¥ thao ket qua giai quyCt trude - Céc hd so lién quan
Budc 4 chirc - Can bd & khi trinh Lénh dao S& ky Van| 04 gio lam viée quat.
i ban trinh UBND thanh pho phé
duyét két qua.
K¥ Vin ban trinh UBND thanh - Quy€t dinh giai thé truong (theo Mau
Buges |LAmh a0 S| it T et ket qui: Quyét| 02 giolamvie | 30 08 Phu luc kém theo Nehi dinh 59
©> | GDPT pho phe duyet ket qua. Luy & - 360/2026/ND-CP)
dinh giai thé truong.
Vao sb vin ban, dong dau, ky sb i ,Quyé't dinh gidi the truong (Fhe(.) ME:ll:l
Bo phan van chqyén }16 so trinh UBND thanh 220928052};}3%1;?11 theo Nghi dinh s
Budc 6 | thu/Chuyén  vién | phd (gom ban dién tw va ban| 02 gio lam viéc ‘e h lia \ cone khai ké
thy Iy gidy) cho Bo phan TN&TKQ tai - Cac ho so lien quan va cong khat ket
Trung tdim PVHCC thanh phd. qua.
111 Quy trinh tai UBND thanh phé 16 gio lam viée
B6 phan TN&TKQ | Ki€ém tra, ti€ép nhan ho so, gui - ,Mau s0 01 hoac mau so 02 hoac mau
Budc 7 |cua Van phong | phiéu hen tra cho sé, ban, nganh | 02 gi¢ lam viée sO 03 kém theo Thong tu sO

UBND thanh phd

va chuyén ho so cho chuyén vién

13/2026/TT-BTP.
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Thir tu

Don vi/Nguwoi

N¢i dung cong viéc

Thoi gian thuwe hién

Két qua thue hién

cong viéc thue hién

tai  Trung  tam | Van phong thuy ly. - Cac ho so lién quan.
PVHCC thanh pho
Chuyén vién Van | Xem xét, xtr Iy ho so, trinh Lanh - ,Méu sO0 04 hoac mau s6 05 hoac mﬁg

Buoc 8 | phong ~ UBND |dao Van phong UBND thanh | 08 gid lam viéc sO 06 kém theo Thong tu so
thanh pho pho kiém tra, phé duyét. 13/2026/TT-BTP.

N _ - Dy thao Quyét dinh giai thé trudong

Bude 9 Lﬁgﬂ dao UB\IGE;IDI Kiém tra, phé duyét ky vao hd 02 oid lam viec (theo Mﬁu s6 08 Phu lyc kém theo Nghi
plons 0. g : dinh s6 360/2026/ND-CP)
thanh pho . 1A A

- Cac ho so lién quan.
- Quyét dinh giai thé truong (theo Mau
, Lanh dao UBND | Ky phé duyét két qua: Quyét aen s6 08 Phu luc kém theo Nghi dinh s6
Buoe 101 4 anh phé dinh gidi thé truong 02 giolamviee | 360/2026/ND-CP)
- Cac ho so lién quan.
Vao sO van ban, gi(')ng, dau, ky so,
cong khai, chuyén ket qua (ban - Quyét dinh giai thé truong (theo Miu
A A < giay va ban dién tir) cho Trung % . e A
Bo phén van thu im Phuc vu hanh chinh cén s0 08 Phuy luc kém theo Nghi dinh so
, Vin phong UBND | G0 Fuc vu 1 ons e 360/2026/ND-CP).

Budce 11 \ Z ~_ | cap xa/Trung tdm Phuc vu hanh | 02 gi¢ lam viéc . 1A n <A K
thanh pho/Chuyén hinh c6ne thanh phé va chuva - Céac ho so lién quan va cong khai két
vién thu Iy chinh cong thanh pho va chuyén qui

' két qua (ban dién tir) vé S Gido '
duc Yé bao tao dé tra két qua
cho t6 chirc/cé nhan.
IV Tai bo phén tiép nhin va tra két qua cac cap
Trung tdm Phuc vu | - Xac nhan trén phan mém mot
hanh chinh ‘cong | cla; = , H0 s0; cac mau phiéu, giy to lién quan
Buoc 12 | cap xa/Trung tam | - Tra két qua gidi quyét TTHC ’ phieu, glay d

Phuc vu hanh chinh
cong thanh pho

cho ca nhan/tdo chic va thu phi,
1€ phi (n€u co).

theo quy dinh.

Tong thoi gian giai quyét

40 gio lam viéc
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Thir tu
cong viéc

Pon vi/Nguoi
thue hién

N¢i dung cong viéc

Thoi gian thuwe hién

Két qua thue hién

TTHC

13. Cho phép thanh lp trudng tiéu hoc, truong trung hoc co sé do co quan dai dién ngoai giao nwéc ngoai, té chirc
quoc teé lién chinh phu dé nghi (1.116828)

- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan ho so diy du, dung quy dinh.

- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién tu:

Ther ty DPon vi/Nguwoi thue £
Cﬁj\lg "hién : Noi dung cong viéc Thoi gian thwe hién Ket qua thwe hién
viéc ;
I Tai b phén tiép nhin va tra két qua cac cap 04 gio lam viéc

Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng cap

- Kiém tra, huéng din, tiép
nhan hd so, gui phiéu hen tra
cho c& nhan/to chuc;

- S6 hoa ho s0, chuyén hd so
trén phan mém mat cira va hd

- MAu s6 01 hodc mau sb 02 hodc mau sd
03 keém theo Thong tu s6 13/2026/TT-

Buéce 1 Xa‘t/Trung te}m PhucAvu so gidy (trir truomg hop e so 04 gid lam vige BTP.
hanh  chinh cong | . X . 2 f 1A A
thanh phé nop truc tuyén) cho Phong To - Céc ho so lién quan.
P chire - Can b¢ (chi tri), Phong
GDPT (ph6i hgp) cua S¢
GDDT x1r Iy ho so.
11 Quy trinh tai S& Gido duc va Pao tao 36 gio lam viéc
Buéc 2 Lanh dao Phong To6 | Nhan ho so (,di_én tr) va phan 04 oidr lam viec - Mau sb 04 hodc mau sb 05 hodc mau sb
chirc - Can bd cOng giai quyeét. & j 06 kéem theo Thong tu s6 13/2026/TT-
Xem xet, thong bao cho to BTP. ’
n . \ : | chic, ca nhan dé thuc hién - Du thao T¢ trinh, Dy thdo Quyét dinh
. Cong chuc Phong To . ; 2 T e . \ o \ 2
Budc 3 chire - Cén bo nghia vy tai chinh (n€u co), 0 | 16  gio lam viéc cho phép thanh lap truong tiéu }1(_)0,
. chtrc thAm dinh, xtr ly hd so, du truong trung hoc co s¢ (theo Mau s6 08
thao két qua giai quyét. Phu luc kém theo Nghi dinh s0
Budc 4 | Linh dao Phone T | Thim dinh. xem xét. x4c nhan | 08  oidy 1am viéce 360/2026/ND-CP )




36

Thur ty DPon vi/Nguwoi thuc X
cong : hi%n : Noi dung cong viéc Thoi gian thwe hién Keét qua thuce hién
viéc *
chuc - Can bd du thao két qua giai quyét trudc - Cac ho so lién quan.
khi trinh Lanh dao S¢& ky Van
ban trinh UBND thanh pho phé
duyét két qua.
K}'/’ Van ban trinh’UBND tha‘mh - To trinh va Dy thao Ql}yét dinh cho
. ~ \ pho phé duyét két qua: Quyeét A e phép thanh 13p truong ti€u hoc, truong
Buge 5 | Lanh dao S6 GDBT dinh cho phep thanh lap truong 04 gio lam vige trung hoc co so (theo Mau s6 08 Phu luc
ti€u hoc, trudong trung hoc co s¢ kém theo Nghi dinh s6 360/2026/ND-CP)
Vao s6 van ban, dong dau, ky ’
Bb han vin SO, chuyé,n hc} so trinh UBND - TO trinh va Du thao Quyét dinh cho
. ‘ phan - thanh pho (gom ban dién tir va e A phép thanh 13p truong ti€u hoc, truong
Budc 6 | thu/Chuyén vién thu |, . Z . ~ | 04 giolam viéc h
5 ban giay) cho B phan trung hoc co s0.
y TN&TKQ tai Trung tam - Céc ho so lién quan.
PVHCC thanh pho.
111 Quy trinh tai UBND thanh pho 40 gio lam viéc
cE:;lfa phi?ﬁnTNg;EgSg Kiém tra, tiép nhan ho so, gui - Méu s6 01 hodc mau sb 02 hoac mau sb
Bude7 | UBND thanh ph 6 tai phl‘eu hf,fn tra Rcho Asor, ban, 04 gio lam viee 03 kém theo Thong tu s6 13/2026/TT-
Trung tim PVHCC nganh va chuyén ho so cho BTP.
thanh phd chuyén vién Van phong thu ly. - Cac ho so lién quan.
Chuyén vién Van | Xem xét, xu ly hd so, trinh - MAu sb 04 hodc mau sb 0’5 hodc mau s6
Bugce 8 | phong UBND thanh | Lanh dao Van phong UBND | 16  gio lam viéc 06 kém theo Thong tu s6 13/2026/TT-
phd thanh pho kiém tra, phé duyét. BTP. ,
. Lanh dao Vin phong | Kiém tra, phé duyét ky vao hod A e ) D‘I'I thgc;) Quyet dlflh cho phép thanhv lap
Budce 9 UBND thanh ohé o 04 gio lam viée truong tiéu hoc, truong trung hoc co' so.
p ' - Céc ho so lién quan.
Bude 10 Lanh dao UBND Ky phé duyét két qua. 08  gior lam viée - Quyét dinh cho phép thanh lap truong

thanh phd

ti€u hoc, trudong trung hoc co so.
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ThAu, tw Don vi/Nguwoi thuc
cong hién
viéc :

Noi dung cong viéc

Thoi gian thwe hién

Két qua thue hién

- Céac ho so lién quan.

B6 phan van thu Van
phé?ng UBND thanh
pho/Chuyén vién thu
ly

Budce 11

Vao sb van ban, dong dau, ky
s6, cong khai, chuyén két qua
(ban gidy va bdn dién tir) cho
Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cong cap xi/Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong thanh phd va
chuyén két qua (bdn dién tir) vé
S¢ Giao duc va Pao tao (Phong
T6 chic - Can bo / Phong
GDPT) d hoan thién, tra két
qua cho t6 chirc/ca nhan theo
quy dinh.

08 gid lam vige

- Quyét dinh cho phép thanh lap trudng

tiéu hoc, truong trung hoc co so.

- Cac ho so lién quan va cong khai két

qua.

IV

Tai bo phén tiép nhin va tra két qua cac cap

Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cong cép
xa/Trung tdam Phuc vy
hanh  chinh  cong
thanh phd

Budc 12

- Xac nhan trén phﬁn mém mot
cua;

- Tra két qua giai quyét TTHC
cho ca nhan/td chirc va thu phi,
1¢ phi (néu cb).

Ho6 so; cac mau phiéu, giay to lién quan

theo quy dinh.

Tong thoi gian giai quyét
TTHC

80 gio lam viée

14. Giai thé trwong tiéu hoc, treong trung hoc co sé theo dé nghi ciia co' quan dai dién ngoai giao nwée ngoai, to chirc

quoc té lién chinh phi (1.116829)

- Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan ho so diy du, dung quy dinh.

- Quy trinh ndi b, quy trinh dién tr:
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Thir ty Don vi/Nguwoi thuc X
cfflAlg "hién ‘ NOi dung cong viéc Thoi gian thwe hién Keét qua thwe hién
viéc :
| Tai bd phén tiép nhin va tra két qua cac cip 04 gio lam viéc
- Kiém tra, huong dan, tiép
nhan ho so, gui phiéu hen tra
Tfung tgm PAh He Yll choA’ca ?han{to chirc; 2 1A - Mau s6 01 hodc mau sb 02 hodc miu
hanh chinh cong cap | - SO6 hoa ho so, chuyén ho so J
. ~ A 5 A ; A s6 03 kém theo Thong tu sb
Budc 1 | x3/Trung tam Phuc vu | trén phan mém mot ctra va ho | 04 gio lam viéc 13/2026/TT-BTP
hanh chinh cong thanh | so giay (rwr truong hop ho so _ Céc hd so lien q-uan
pho nép truc tuyén) cho Phong To '
chue - Can bo cua S6 GDDT xtr
1y hd so.
11 Quy trinh tai S¢ Giao duc va Pao tao 20 gio lam viéc
Buéc 2 | Lanh dao Phong T6 Nhan ho so' (dién ur) va phan | gios lam vige
chtrc - Can bd cong gidi quyeét.
Xem xét, thong bio cho to - Mau s6 04 hoic mau s6 05 hodc mau
Céng chitc Phong T 5 chuc, ca qhén dé thuc hiér} _ _ s6 06 kém theo Thong tu )
Budce 3 chite - CAn bo nghia vu tai chinh (n€u co), to | 08 gio lam viée 13/2026/TT-BTP. ,
. chtrc tham dinh, xu 1y ho so, du - Du thdo To¢ trinh, Dy thdo Quyét dinh
thao két qua giai quyét. giai thé truong tiéu hoc, truong trung
Tham dinh, xem xét, xac nhan hoc co sé (theo Mau s6 08 Phu luc kém
, Lanh dao Phong Tb dy thao két qua giai qlfyé’t,tru’(v'yc o theo Nghj dinh 50 360/2026/ND-CP).
Budc 4 chirc - C4n b6 khi trinh Lanh dao S¢ ky Van | 04 gio lam viéc - Céc ho so lién quan.
i ban trinh UBND thanh phd phé
duyét két qua.
Ky Van ban trinh UBND thanh - To trinh va Dy thao Quyét dinh giai
, ~ . pho phé duyét két qua: Quyéct 1 A thé truong ti€u hoc, truong trung hoc co
BudeS | Lanhdao 6 GDPT | G B S uE ong tidu hoe, | 02 @i lamviee | (5 2 Mu 56 08 Phu ue kens theo
truong trung hoc co so. Nghi dinh s 360/2026/ND-CP).
Budc 6 | BO phan van | Vao sb van ban, dong dau, ky | 02 gid 1am viée - T& trinh va Dy thao Quyét dinh giai




39

Thir ty Don vi/Nguwoi thuc X
cfflAlg "hién ‘ NOi dung cong viéc Thoi gian thwe hién Keét qua thwe hién
viéc ’
thu/Chuyén vién thu Iy | sd, chuyén hd so trinh UBND thé truong tiéu hoc, truong trung hoc co
thanh phd (gom bdn dién tir va 50.
ban gidy) cho BO phan - Cac ho so lién quan.
TN&TKQ tai  Trung tam
PVHCC thanh phd.
III | Quy trinh tai UBND thanh ph 16 gio lam viéc
B6 phan TN&TKQ cua | Kiém tra, tiép nhan hd so, gui - MAu sb 01 hodc mau sb 02 hodc mau
Bude 7 Van phong UBND phiéu hen tra cho so, ban, 02 gio lam viée s6 03 kém theo Thong tu sb
thanh phd tai Trung | nganh va chuyén hé so cho i 13/2026/TT-BTP.
tam PVHCC thanh phd | chuyén vién Vin phong thu 1y. - Céc ho so lién quan.
Chuyén vién Van | Xem xét, xu ly hd so, trinh - MAu sb 04 hodc mau s 05 hodc mau
Budc 8 | phong UBND thanh | Lanh dao Van phong UBND | 08 gi¢ lam viéc s6 06 kém theo Thong tu s
phd thanh ph kiém tra, phé duyét. 13/2026/TT-BTP. 7
. Lanh dao Van phong | Kiém tra, phé duyét ky vao ho A -Pu thao Ql‘lyet dinh giai the tlzu’cmg
Budc 9 . £ 02 gid lam viéc ti€u hoc, trudong trung hoc co so.
UBND thanh pho SO. 1A A
- Céac ho so lién quan.
Buée | Lanh dao UBND thanh Ky phé duygt két qua: Quyét o - Quyét dinh giai th§ truong tiéu hoc,
% dinh giai thé truong tiéu hoc, | 02 gio lam vige truong trung hoc co so.
10 phO \ ) . A ‘A
truong trung hoc co sé. - Cac ho so lién quan.
Vao sé vin ban, dong dau, ky
sd, cong khai, chuyén két qua
(ban gidy va ban dién tir) cho - Quyét dinh giai thé truong tiéu hoc,
Bude B phan van thu Van | Trung :[ém Phuc vu hanh chinh truong trung hoc co s6. ,
1 phong UBND thanh | cong cap xa/Trung tam Phuc vu | 02 gid lam viée - Cac ho so lién quan va cong khai két

phd/Chuyén vién thu Iy

hanh chinh cong thanh phd va
chuyén két qua (ban dién tur) vé
S6 Giao duc va Pao tao dé tra

két qua cho t6 chirc/c nhan.

qua.
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Thir ty Don vi/Nguwoi thuc £
C(‘flAlg "hién ‘ NOi dung cong viéc Thoi gian thwe hién Keét qua thwe hién
viéc :
10\% Tai bd phén tiép nhin va tra két qua cac cip
Trung tam Phuc vu | - Xac nhan trén phén mém mot
Budce hanh chinh cong cdp | cia; = . ; Hb so; cac miu phiéu, gidy to lién quan
12 xd/Trung tdm Phuc vu | - Tra két qua giai quyét TTHC theo q,uy dinh ’
hanh chinh cong thanh | cho ¢4 nhan/t6 chirc va thu phi, T
| pho ' 1& phi (néu co).
Tong thng[l‘zI‘-;ICglal quyeét 40 gio1am viée

15. Cho phép thanh lap trung tim gido duc thuwong xuyén tw thuc, trung tim gido duc nghé nghiép - gido duc thuwong
xuyén tw thuc, trung tim khac thuc hién nhiém vu gido duc thwong xuyén tw thuc, trung tam gido duc nghé nghiép tw thuc,

trung tam hd tro phat trién gido duc hoa nhap tu thuc (1.116832)

- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan ho so diy du, dung quy dinh.
- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién ti:

Thirty | b o vi/Ngubi thue ,
cfzr}g "hién : Noi dung cong viéc Thoi gian thue hién Keét qua thuce hién
viéc :
| Tai bd phén tiép nhin va tra két qua cac cip 04 gio lam viéc

Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cong cép
x3/Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong thanh
phd

Buodc 1

- Kiém tra, huéng dan, tiép
nhan ho so, gui phiéu hen tra
cho ca nhan/td chuce;

- Sb hoa hd so, chuyén hd so
trén phén mém mot cira va hd
so giay (trw truong hop ho so
nép truc tuyén) cho Phong T
chic - Can bd (chu tri), Phong
GDMN-GDTX-CTHS,SV (phbi
hop) ciia S6 GDDT x1t 1y hd so.

04 gio lam vige

- Mau s 01 hodc mau s6 02 hodc mau
s6 03 kém theo Thong tu sb
13/2026/TT-BTP.

- Céac ho so lién quan.
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Thir ty Don vi/Nguwoi thuc x
cffrAlg "hién : Noi dung cong viéc Thoi gian thuwe hién Keét qua thuce hién
viéc .
11 Quy trinh tai S& Giao duc va DPao tao 76 gio lam viéc
Buge 2 | Lanh dao Phong T6 Nhan ho so' (di¢n ni) va phan | o ios lam vige
chtrc - Can bg cong giai quyeét.
Xem x¢ét, thong bao cho t6 chic, -;Mﬁu s O‘} hogc mau so 95 hodc m?uA’l
Cong chite Phong Té | ¢41han dé thue hién nghia vu tai o kemtheo. Thong -t 50
Budce 3 chite - CAn bo chinh (néu co0), t6 chirc tham 48 g10 lam viéc Dur thi L o
: dinh, xit 1y hd so, du thao két -Dut 10 Quyet d1:nh (iho phép thanh‘ lap
qua giai quyét. trung tam_ (theo I\A/Iau s0 08 Phu luc kém
Thém dinh, xem xét, xac nhan du the(? N%m dlr.lfl s0 360/2026/ND-CP).
Budc 4 Lanh dao Phong T4 | thao két qua giai quyét trudc khi 08 givr lam vice - Cac ho so lién quan.
chutc - Can bg trinh Lanh dao S¢ ky phé duyét :
két qua.
Ky phé duyét két qua: Quyét - Quyét dinh cho phép thanh 13p trung
Budce 5 | Lanh dao S6 GDDT dinh cho phép thanh 1ap trung | 08 gid lam vi¢c tam (theo MAu s6 08 Phy luc kém theo
tAm Nghi dinh sé 360/2026/ND-CP)
- Chuyén vién thu 1y nhan két
qua tir Lanh dao So, chuyén
Y?ﬁﬁl&u vao sd vin ban, ky sb " Quyet dinh: Ch(i phep thanh lél‘p frung
A A _ | dong dhu, chuyén 1t qué (dién tam _(thpo hi[au s0 08 Phu luc kém theo
Buge6 | B0 phan - vanl il i) cho chuyén vien thy | 04 gio lam viee | T\ghi dinh s6 360/2026/NB-CP)

thu/Chuyén vién thu ly

Iy va gui cho Trung tam Phuc
vu hanh chinh céng cip
xa/Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong thanh phd, cong
khai theo quy dinh.

- Céc ho so lién quan va cong khai két
qua.
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Thir ty Don vi/Nguwoi thuc £
cfzr}g "hién : Noi dung cong viéc Thoi gian thuwe hién Keét qua thuce hién
viéc .
111 Tai bd phén tiép nhin va tra két qua cac cip

Budc 7

Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh céng cép
xa/Trung tdam Phuyc vu
hanh chinh cong thanh
phd

- X4c nhan trén phan mém mot
cua;

- Tra két qua giai quyét TTHC
cho ca nhan/td churc va thu phi,
1¢ phi (néu c6).

Hb so; cac mau phiéu, gidy to lién quan
theo quy dinh.

Tong thoi gian giai
quyet TTHC

80 gio lam viéc

16. Sap nhap, chia, tach trung tAm gido duc thuwong xuyén tu thuc, trung tim giso duc nghé nghiép - gido duc thuong
xuyén tw thuc, trung tim khac thuc hién nhiém vu gido duc thwong xuyén tw thuc, trung tam gido duc nghé nghiép tw thuc,

trung tdm hd tro phat trién gido duc hoa nhap tu thuc (1.116833)

- Thoi han giai quyét: 06 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan ho so day du, dung quy dinh.
- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién t:

Th}r tw Don vi/Nguwoi thuc A n o Thoi gian thue £ . ‘A
C(f{lg hién NoOi dung cong viéc hién Két qua thuc hi¢n
viéc : &
| Tai bd phén tiép nhin va tra két qua cac cip 04 gio lam viéc
- Kiém tra, huéng dan, tiép
nhan ho so, gui phiéu hen tra
Trung tam Phuc wvu Cho; ca n hank/to chiec; 2 A X z < x 2z < x 2z
hanh  chinh céﬁg céf) - So hqa ho‘ so, chuyén ho S0 - Mau s6 01 hoac mau so 02 hodc mau so
. ~ ~ trén phan mém mot cua va ho s e 03 kém theo Thong tu s6 13/2026/TT-
Buéc 1 | xa/Trung tdm Phuc vu 04 gio lam viéc

hanh chinh cong thanh
pho

s0 giay (frue truong hop ho so
nép truc tuyén) cho Phong To
chtic - Can bd (chu tri), Phong
GDMN-GDTX-CTHS,SV (phbi
hop) cua S& GDDT xtt Iy ho so.

BTP.
- Céac ho so lién quan.
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Th}r tw Don vi/Nguwoi thuc A n - Thoi gian thue £ . -
cong A Noi dung cong viéc «n Két qua thuc hi¢n
‘n hién hién
viéc
IT Quy trinh tai S& Gido duc va Dao tao 44 gio lam viéc
Bugc 2 | LAnh dao Phong T6 Nhan ho so' (di¢n ur) va phan |, gios Jam viée
chtrc - Can bo cong giai quyeét.
Xem x&t, thong béo cho t§ chuc, - M?ll‘l s6 04 hodc Amau ) O? hodc mau sb
A ’ ‘ . | ¢4 nhan d& thue hién nghfa vu tai 06 kém theo Thong tu s6 13/2026/TT-
. Cong chtec Phong To | ., A N R % T BTP.
Budce 3 chite - CAn bo chlnh (néu co), to chuc tham gio lam viéc Dy thio Quyét dinh sap nhap, chia, tich
: dinh, xtr Iy hd so, du thao két | 24 1 thao Quyet dinh- sap nhap, chia, tac
qua gii quyét. trung tam (theo I\A/Iau s0 08 Phu luc kém
Tham dinh, xem xét, xéc nhan du theor N%m dlr.ll’l s0 360/2026/ND-CP)
Budc 4 Lanh dao Phong T | thao két qua giai quyét trude khi 08 gidr lam viée - Cac 16 so lién quan.
chtrc - Can bd trinh Lanh dao S& ky phé duyét :
két qua.
Ky phé duyét két qua: Quyét - Quyét dinh sap nhép, chia, tach trung tdm
Budc 5 | Lanh dao S6 GDDT dinh sap nhap, chia, tach trung | 04 gid lam viéc | (theo Mau s6 08 Phu luc kém theo Nghi
tAm dinh s6 360/2026/ND-CP)
- Chuyén vién thy ly nhan két
qua tir Lanh dao S&, chuyén
van thu.
- Vin thu vao s6 van ban, ky sb - Quyét dinh sap nhap, chia, tach trung tim
B6 phin vin dong dég, chuyén két qua (dién (theo M?lu s6 08 Phu luc kém theo Nghi
Budc 6 : : tir va giay) cho chuyén vién thu | 04 gio lam viéc | dinh s6 360/2026/ND-CP)

thu/Chuyén vién thu ly

Iy va g1 cho Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong cip
xa/Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong thanh phd, cong

khai theo quy dinh.

- Cac ho so lién quan va cong khai két qua.
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Th}r tw Don vi/Nguwoi thuc A n - Thoi gian thue £ . -
cong YA : Noi dung cong viéc «n : Két qua thuc hi¢n
‘n hién hién
viéc
111 Tai b phan tiép nhan va tra két qua cac cap
Trung tam Phuc wvu |- Xac nhan trén phan mém mot
hanh chinh cong cap | cua, Hb so; cac miu phiéu, gidy to lién quan
Budc 7 | xa/Trung tdm Phuyc vu | - Tra két qua giai quyét TTHC ’ phict, glay q

hanh chinh cong thanh
pho

cho ca nhan/to chirc va thu phi,
1€ phi (néu co).

theo quy dinh.

Tong thoi gian gidi
quyéeét TTHC

48 gio lam viéc

17. Giai thé trung tim gido duc thwong xuyén tw thuc, trung tim gido duc nghé nghiép - gido duc thwong xuyén tw thuc,
trung tim khac thuc hién nhiém vu giao duc thwong xuyén tu thuc, trung tim giao duc nghé nghiép tu thuc, trung tim hd
tro phat trién gido duc hoa nhép tu thuc (1.116834)

- Thot han g1a1 quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so day du, dung quy dinh.

uy trinh ndi bg, quy trinh dién tir:

Thir ty Don vi/Nguwoi thuc £
cfzr}g "hién : NOi dung cong viéc Thoi gian thuwe hién Keét qua thwe hién
viéc j
| Tai bd phén tiép nhin va tra két qua cac cip 04 gio lam viéc

Buodc 1

Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cong cap

xa/Trung tam Phyc vu
hanh  chinh  cong
thanh pho

- Kiém tra, huéng dén, tiép nhan
hé so, giri phiéu hen tra cho ca
nhan/td chc;

- S6 hoa hd so, chuyén hd so trén
phan mém mot cira va ho so gidy
(triv truong hop ho so ndp triee
tuyén) cho Phong To chirc - Céan
bd (chu tri), Phong GDMN-
GDTX-CTHS,SV (phdi hop) cua
S¢ GDDT xir 1y hd so.

04 gio lam vige

- Mau sb 01 hodc mau sb 02 hoic mau sb
03 kém theo Thong tu sd 13/2026/TT-
BTP.

- Cac hd so lién quan.
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Thur ty DPon vi/Nguwoi thuc £
cong : hi%n : NOi dung cong viéc Thoi gian thuwe hién Keét qua thwe hién
viéc :
I Quy trinh tai S& Giao duc va DPao tao 52 gio lam viéc
Bude 2 Lal:lh daf) P}long To NAhan ho SO A(d‘l,en tr) va phan 04 gio lam viee
chtrc - Can bg cong giai quyeét. , , ,
Xem xét, thong bo cho t5 chiic - Mau s6 04 hoac mau so 0§ hodc mau so
| ¢4 nhan d& thue hién nghia vu @ 06 kém theo Thong tu so 13/2026/TT-
Buge 3 | N ‘é“,"’cblihong TO ! chinh (néu c6), t& chirc thdm | 32 giolamviee |BTP- )
chuc - Can bo dinh, xt 1y hd so, du thao két - Dy thao Quyét dinh giai thé trung tam
.. T2 T theo Mau so 08 Phu luc kém theo Nghi
du gla guyet dinh sb 360/2026/ND-CP
| Tham dinh, xem xét, xéc nhan dy Cao b oo Tia “P)
Budc 4 Lanh dao Phong T6 | thao két qua giai quyét trude khi 08 oid lam viee - --ac o so lien quan.
chtc - Can bd trinh Lanh dao S& k¥ phé duyét két & ;
qua.
, A Ae 1A . X - Quyét dinh giai thé trung tdm (theo Mau
Budc 5 | Lanh dao S6 GDDT K.y p}.l?. duxyf;t ketA qua: Quyet 04 gio lam viéc s0 08 Phu luc kém theo Nghi dinh s6
dinh giai thé trung tam &
' 360/2026/ND-CP)
- Chuyén vién thu ly nhan két
qua tu Lanh dao S¢, chuyén van
thu. X, 1 - A X
< A e 1, ;A - Quyeét dinh giai thé trung tam (theo Mau
\ . _ |- Van thu vao s6 van ban, kj 50 s6 08 Phu luc kém theo Nghi dinh s6
Bo phan van | dong dau, chuyén ket qua (dién 360/2026/ND.- CP) T
Budce 6 | thu/Chuyén vién thu | tr va giay) cho chuyén vién thy | 04 gio lam vi¢e

ly

1y va gui cho Trung tdim Phuyc vu
hanh chinh cong cip x&/Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong
thanh phd, cong khai theo quy
dinh.

- Céc ho so lién quan va cong khai két
qua.
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Thirty | b on vi/Ngui thue N o o . - .
C(TrAlg : hien : Noi dung cong viéc Thoi gian thue hién Keét qua thwe hién
viéc :
111 Tai bd phén tiép nhin va tra két qua cac cip
Trung tdm Phuc vu | - Xac nhan trén phﬁn mém mot
hanh chinh cong cp | cua, Hb so; cac miu phiéu, gidy to lién quan
Buéc 7 | xa/Trung tam Phuc vu ’ ’

hanh qhinh
thanh pho

cong

- Tra két qua giai quyét TTHC
cho ca nhan/té chirc va thu phi,

1¢ phi (néu co).

theo quy dinh.

Tong thoi gian giai
quyet TTHC

56 gio lam viéc
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Phu luc IT

QUY TRINH NQI BQ, QUY TRINH PIEN TU THU TUC HANH CHINH CAP XA BAN HANH MOI, PUQC THAY THE
TRONG CAC LINH VUC THU'C HIEN TIEP NHAN, TRA KET QUA KHONG PHU THUQC VAO PIA GIOI HANH
CHINH TAI BQ PHAN MOQT CUA CAC CAP THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY NHA NUOC CUA SO

GIAO DUC VA PAO TAO

(Kém theo Quyét dinh s6 3478/QD-UBND ngay 27 thang 10 nam 2026 ciia Chii tich UBND thanh phé Hué)

Phan I. DANH MUC QUY TRINH

STT | Ma TTHC Tén TTHC Linh vuc
1. 1.116835 | Cho phép thanh lap trudng mam non
2. 1.116836 | Cap phép hoat dong gido duc ddi véi truong mam non
3. 1.116837 | Sap nhép, chia, tich truong mam non
4. 1.116838 | Giai thé truong mam non (theo dé nghi cta t6 chic, ca nhan thanh 1ap truong) Linh vyc Gido
5. 1.116839 | Cho phép thanh lap nhém, 16p mam non ddc 1ap dan lap, tu thuc duc mam non
6. 1.116840 | Sap nhap, chia, tich nhom 16p mam non doc lap dan lap, tu thuc
Giai thé nhom 16p mam non doc lap dan 1ap, tu thuc (Theo dé nghi cua td chire, ca
7. 1.116841
nhan thanh 13p nhom 16p)
Doi tén truong mam non, truong tiéu hoc, truong trung hoc co so, truong pho thong | Linh vuc Gido
8. 1.116816 N
¢4 nhiéu cap hoc trong do6 c6 cap hoc cao nhét 1a trung hoc co so duc va Pao tao
Thay doi dia diém hoat déqg gido duc cua tru:?mg mam non, tru(‘)’ng tiéu hoc, truong | thudc hé thér}g
9. 1.116817 | trung hoc co s0, truong pho thong c¢o nhiéu cap hoc trong d6 ¢ cap hoc cao nhat la | gido duc quoc
trung hoc co so dan
Cho phép thanh lap truong tiéu hoc, truong trung hoc co so, trudng phd thong cd
10. 1.116842
nhiéu cip hoc c6 cp hoc cao nhét 13 trung hoc co s&
Cap phep hoat dong gido duc d01 v6i truong tiéu hoc, trudng trung hoc co sd, trudng
11. 1.116843
pho théng ¢ nhiéu cap hoc cb cap hoc cao nhét 13 trung hoc co s . .
1A — Linh vuc Gido
Sap nhép, chia, tach truong tiéu hoc, trudng trung hoc co so, trudng phd thong co 2 A
12. 1.116844 P . % X, 1 s duc pho thong
nhi€u cap hoc cé cap hoc cao nhat 1a trung hoc co s&
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Giai thé trudng tiéu hoc, trudng trung hoc co s6, truong phd théng cd nhiéu cap hoc

13. 1116845 c¢6 cp hoc cao nhit 1a trung hoc co s&
14. 1.116847 | Cho phép thanh 1ap trung tim hoc tap cong dong tu thuc . .
- - — " — X Linh vuc Gido
15. 1.116848 | Sap nhap, chia, tach trung tam hoc tap cong dong tu thuc duc thudng
Giai thé trung tam hoc tdp cong déng tu thuc (theo dé nghi ctua td chirc, c4 nhan xﬁ én
16. 1.116849 N - Y
thanh 13p trung tam)
17. 1.116818 | Cho phép thanh 1ap 16p danh cho nguoi khuyét tat tu thuc ngoai co s gido duc
18. 1.116823 | Sap nhap, chia, tach 16p danh cho nguoi khuyét tat tu thuc ngoai co sé gido duc
Giai thé 16p danh cho ngudi khuyét tat tu thuc ngoai co s¢ gido duc (theo dé nghi
19. 1.116819 Y O
cua to churc, ca nhan thanh lap) Linh vuc Co
20. 1.116820 | Cho phép thanh lap 16p doc lap tu thuc sO gido duc
21. 1.116821 | Sap nhap, chia, tach 16p ddc 1ap tu thuc khac
22. 1.116822 | Giai thé 16p doc 1ap tu thuc (theo dé nghi cua t6 chirc, ca nhan thanh 1ap)
73 1116846 Cho phép co so giao duc khac thuc hién chuong trinh gido duc pho thong cép tiéu

hoc va cap trung hoc co so
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Phin II. NOI DUNG QUY TRINH

1. Cho phép thanh 13p truong mam non (1.116835)
- Thoi han giai quyét: 12 ngay lam viéc ké tir ngay nhéan ho so day du, dang quy dinh.
- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién tur:

ThAu’ tw Pon vi/Nguwoi thuc e A - Thoi gian thuc P . ‘n
cong t A : Noi dung cong viéc A : Két qua thwe hién
" hi¢n hién
viée : :
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho
Trung tam Phuc vu 50, guri phi€u hen tra cho ca nhan/to - L
\ . R chtrc; - Mau s6 01 hoac mau so6 02
hanh chinh cong L1 1A 2 1A A < x X \
Buse 1 cép x3/Trung tAm |- Sp hogl ho so, chuyén hp 50 trén 04 gt lam viee hoac mau  so 03 kem theo
\ .. |phan mém mot clra va hd so giay : Thong tu s6 13/2026/TT-BTP.
Phuc vu hanh chinh : A .
cong thanh phd (tre truong hop ho so ngp tric - Céc ho so lién quan.
tuyén) cho Phong Van hoa — Xa hoi
ctia UBND cép xa xtt Iy ho so.
Bude 2 Lalnh fiao ~PhAc')ng Nhan hoA’ so (dién twr) va phan cong 04 gio lam viée |- Mau xsé 94 hoac mau séAOS
Van hod — Xa hoi glal quyct. i hodc mau s6 06 kém theo Thong
Xem xét, thong béo cho to chrc, ca tu s6 13/2026/TT-BTP.
Budce 3 Cong chirc Phong | nhan dé thyc hién nghia vu tai chinh 60  oid lam viee | - Dy thao Quyét dinh ctua Chu
Van hoa — X3 hoi (I}éu c0), to Chl'J:f: tham dinh, X,fI ly & : tich Uy ban nhan dan cap xa cho
ho so, du thido két qua giai quyét. phép thanh 18p truong mam non
Tham dinh, xem xét, xdc nhan du (theo Mau s6 08 Phu luc kem
Buge 4 | LAnh dao  Phong | thio ket qua gidi quyet truée khitrinh | | o oL theo Nghi dinh s6 360/2026/ND-
Vién hoa — X3 hoi lanh dao UBND cap xa ky phé duy¢t & : CP).
két qua. - Céac ho so lién quan.
Budce 5 Lfll’lh~ dao UBND | Ky phé duyét két qua: Quyet dinh 08 gio lam vice | Q‘uyet (zgnh cho phép thanh lap
cap xa cho phép thanh 13p trudbng mam non truong mam non
. B6  phan  van|- Chuyén vién thu Iy nhan két qua T A - Quyét dinh cho phép thanh lap
Buge 6 thu/Chuyén  vién | tir Lanh dao UBND cép x4, chuyén 04 gio lam vige trrong mam non.




Thir tw

Cﬁ.{lg Don V!/Ei%:m thye Noi dung cong viéc Thoi lgliiél: thye Két qua thue hién
viéc : :
thu 1y van thu. - Cac hd so lién quan va cong
- Vin thu vao sd vin ban, ky so khai két qua.
dong dau, chuyén két qua (dién tir
va gidy) cho chuyén vién thu 1y va
gui cho Trung tdim Phyc vu hanh
chinh cong cap xa/Trung tim Phuc
vu hanh chinh cong thanh phd; thyc
hién cong khai theo quy dinh.
T}'ung tan? PhucAvu - Xac nhéan trén phﬁn mém mét cira;
hanh chinh cong  Trd két aua oidi & TTHC ch 13 so: che miu phidw. gidv o
Buée7 |ckp xa/Trung tim ra két qua giai quye cho 0 so; cdc mau phicu, gidy to

Phuc vu hanh phinh
cong thanh pho

c4 nhan/té chirc va thu phi, 1& phi
(n€u c9).

lién quan theo quy dinh.

Tﬁng thoi gian giai
quyet TTHC

96 gio lam viéc

2. Cap phép hoat dong giao duc d6i véi trrong mam non (1.1168306)
- Thoi han giai quyét: 12 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so day du, dang quy dinh.
- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién tu:

Thir tw . \ e N
~_ - | Don vi/Nguoi thue e A o Thoi gian thuc £ . on
cong hién Noi dung cong viéc hien Két qua thwe hi¢n
viéc ) )
T}’ung tanrl PhucAvu - Klefr.l tra.,ihu:ong dfln, tlep, nhaAn h(‘g _ Miu sé 01 hodec miu sé 02
hanh chinh c6ng | so, gui phi€u hen tra cho cd nhan/to < x X \
. X ~ . , R A hoac mau s6 03 kem theo
Budc 1 | cap x@/Trung tam | chuc; 04 giod lam viéc

Phuc vu hanh 9hinh
cong thanh phd

- SO0 hoa ho so, chuyén ho so trén
phan mém mdt ctra va hd so gidy

Thong tu s6 13/2026/TT-BTP.
- Céc ho so lién quan.




Th}r tw Don vi/Nguoi thue e n - Thoi gian thuc P . ‘n
cong YA : Noi dung cong viéc A : Két qua thwe hién
i hi¢n hién
viéc
(trie truong hop ho so ngp truc
tuyen) cho Phong Van hoa — Xa hoi
cua UBND cap xa xt 1y ho so.
Bude 2 innh fiao ~PhA(?ng Nhan hoA, so (dién twr) va phan cong 04 gio lam viée |- Mau ~s6 Q4 hodac mau so 05
Van hod —Xa hoi | gidi quyét. q hogc mau s6 06 kém theo Thong
Xem xét, thong bao cho to chec, ca tu s6 13/2026/TT-BTP.
Budce 3 Cong chuac Phong | nhan d€ thyc hién nghia vy tai chinh 60 oid lam viee | - Duy thao Quyét dinh ctia Chu
Vanhoa - Xahoi | (nu cd), t0 chirc tham dinh, xir 1y & " | tich Uy ban nhan dan cép x4 cép
hd so, du thao két qua giai quyét. phép hoat dong gido duc d6i vOi
Tham ’dmh, Xem xe:t, xac nhan du truong mam non (theo Mau sb
Buge 4 | LAnh dao Phong | thao ket qua gidi quyet trwde khi trinh | | o e 08 Phu lyc kém theo Nghi dinh
Vin hod — Xahoi | lanh dao UBND cép xa ky phé duyét & *C |50 360/2026/ND-CP).
két qua. - Cac ho so lién quan.
. . |Lanh dao UBND | Y Phé duyét két qud: Quyet dinh .|~ Quyetdinh cap phep hoat dong
Budce 5 Ab x4 cap phép ‘hoat dong giao duc doi véi | 08 gid lam viée | gido duc doi véi truong mam
P truong mam non non.
- Chuyén vién thy ly nhan két qua
tir Lanh dao UBND cép x4, chuyén
van thu. , ’ - Quyét dinh cap phép hoat dong
A A . |- Van thu vao s6 van ban, ky so giao duc doi voi trudong mam
Bo phan van | ., £ 21 A . aen
. A .. | dong dau, chuyén két qua (dién tu .\ 1x._ . | noN.
Budc 6 | thu/Chuyén  vién| | .« A A . | 04 gio lam viée Céc hd lia <A
thu Iy va giay) cho chuyén vién thu Iy va - Cac ho so lién quan va cong
‘ gui cho Trung tdm Phuc vu hanh khai két qua.
chinh cong cap x@/Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong thanh phg; thuc
hién cong khai theo quy dinh.
Budc 7 | Trung tdim Phuc vu | - Xac nhan trén phan mém mét ctra; Ho so; cac mau phiéu, giay to




Th}r tw Don vi/Nguoi thue A n - Thoi gian thuc I . ‘A
cong C A : Noi dung cong viéc < : Két qua thwe hién
viee hién hién

hanh chinh cong
cip xd/Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong thanh phd

- Tra két qua giai quyét TTHC cho
ca nhan/té chtrc va thu phi, 1¢ phi
(néu co).

lién quan theo quy dinh.

Tong thoi gian giai
quyet TTHC

96 giolam viéc

3.Sap nhap, chia, tach truwong mam non (1.116837) ‘
- Thoit han gidi quyét: 12 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so day du, ding quy dinh.
- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién tu:

Thir tuw
cong
viéc

Pon vi/Nguwoi thuc
hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

Két qua thue hién

Budc 1

Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong
cip xd/Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong thanh phd

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hod
s0, giri phiéu hen tra cho c4 nhan/to
chtrc;

- S6 hoéa hd so, chuyén hd so trén
phian mém mot ctra va hd so gidy
(triv truong hop ho so ndp triec
tuyén) cho Phong Vin hod — X3 hoi
ctia UBND cép xa xtt Iy ho so.

04 gio lam viéc

- Mau s0 01 hogc mau sb 02
hoac mﬁu’ s0 03 kem theo
Thong tu s6 13/2026/TT-BTP.

- Cac ho so lién quan.

Budc 2

Lanh dao Phong
Van hoa — X3 hoi

Nhan ho so (dién tir) va phan cong
gidi quyet.

04 gio lam viéc

Budc 3

Cong chuac Phong
Van hoa — X3 hoi

Xem xét, thong bao cho t6 chic, c4
nhan dé thyc hién nghia vu tai chinh
(néu ), to chic tham dinh, xir 1y
hd so, dy thao két qua giai quyét.

60 gio lam viéc

- Mau s6 04 hoic mau sb6 05
hodc miu s6 06 kém theo Thong
tw s 13/2026/TT-BTP.

- Du thao Quyét dinh cua Chu
tich Uy ban nhan dan cap xi sap
nhap, chia, tach trudong mam non




Thir tw
cong
viéc

Don vi/Nguoi thue
hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

Két qua thyc hién

Budc 4

Lanh dao Phong
Van hoa — X3 hoi

Tham dinh, xem xét, xac nhan du
thao két qua giai quyét trude khi trinh
lanh dao UBND cép x4 ky phé duyét
két qua.

16 gio lam viéc

va cap phép hoat dong gido duc
d6i v6i truong mam non dugc
hinh thanh sau sdp nhép, chia,
tach (theo Mau s6 08 Phu luc
kém theo Nghi dinh s
360/2026/ND-CP).

- Céc ho so lién quan.

Budc 5

L:Emh dao UBND
cap xa

Ky phé duyét két qua: Quyét dinh
sap nhap, chia, tach truong mam non
va cap phép hoat dong gido duc dbi
véi truong mam non dugc hinh
thanh sau sap nhap, chia, tach

08 gid lam viéc

Quyét dinh sap nhap, chia, tach
truong mam non va cap phép
hoat dong gido duc déi véi
truong mam non dugc hinh
thanh sau sép nhap, chia, tach.

Budc 6

BO6 phin  van
thu/Chuyén  vién
thu ly

- Chuyén vién thy ly nhan két qua
tir Lanh dao UBND cip x3, chuyén
van thu.

- Vian thu vao sé van ban, ky sb
dong dau, chuyén két qua (dién tir
va gidy) cho chuyén vién thu 1y va
gt cho Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cdp xd/Trung tdm Phyc
vu hanh chinh céng thanh phd; thyuc
hién cong khai theo quy dinh.

04 gio lam viéc

- Quyét dinh sap nhap, chia, tach
truong mam non va cdp phép
hoat dong gido duc ddi vai
truong mam non dugc hinh
thanh sau sap nhap, chia, tach.

- Cac hd so lién quan va cong
khai két qua.

Budc 7

Trung tam Phuc vu
hanh chinh c6ng
cdp x&/Trung tdm
Phuc vu hanh chinh
cong thanh phd

- Xac nhéan trén phﬁn mém mét cira;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho
c4 nhan/td chirc va thu phi, 1& phi
(néu co).

Hb so; cac mau phiéu, gidy to
lién quan theo quy dinh.




Th}r tw Don vi/Nguoi thue A n - Thoi gian thuc I . ‘A
cong C A : Noi dung cong viéc < : Két qua thwe hién
viee hién hién

Téng thoi gian giai
quyet TTHC

96 gio lam viéc

4. Giai thé tru’fmg’mﬁm non (theo dé qghi ciia to ch&q, ca qhﬁn thanh lap truong) (1.116838)
- Thoti han giai quyét: 05 ngay lam vi¢c ke tir ngay nhan ho so day du, ding quy dinh.
- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir:

Th}r tw Don vi/Nguwoi thue e A - Thoi gian thuc £ . ‘n
cong ’ hién : Noi dung cong viec hién : Két qua thwe hién
viéc : j
- Kiém tra, ,hué’ng dan, tiép nhan h(:)
Trung tam Phuc vu 50, gyﬂ phiéu hen tra cho c4 nhan/to o ) o
hanh chinh cong chu”c, ‘ o - Mau 50 01 ’hoac mau so 02
Buse 1 | cdp xd/Trune tim |- S6 hoa ho so, chuyén ho so trén 04 oid 1am vidc hodgc mau s6 03 kém theo
Phlzl o hémhgchinh phin mém mét cira va hd so gidy & ** | Thong tu sé 13/2026/TT-BTP.
céﬁg thanh phé (trie truong hop ho so np truc - Céc ho so lién quan.
tuyen) cho Phong Van hoa — Xa hoi
cua UBND cap xa xtur 1y ho so.
, Lanh dao Phong | Nhan ho so (dién ti¥) va phan cong A . .
Buge 2 Vian hoa — Xa hoi giai quyét. 04 gi6 lam viee il Mau S0 94 hlg?c nﬁau SEAOS
Xem xét, thong bao cho t6 chuc, ca toa‘f r1n3&/g()S§6(/)16“T %H}; co Thong
. Cong chuc Phong | nhan dé thyc hién nghia vu tai chinh T A U so
Budc 3 - . "1 A 16 gio lam viéc | - Du thao Quyét dinh cia Chu
Vian hod — X3 hoi (neu ¢6), t0 chtrc tham dinh, xu ly
hd so. du thao két qua gidi quyét. tich Uy ban nhén dan cap x4 giai
Tham dinh, xem xét, xac nhan du thp trudng mam non (theo Mau
~ \ NPT SO Y s0 08 Phu luc kéem theo Nghi
Budc 4 Lanh dao Phong | thao két qua gidi quyéet trudc khi trinh 08 gio lam viée | dinh sb 360/2026/ND-CP).

Van hoa — X3 hoi

lanh dao UBND cap xa ky phé duyét
két qua.

- Céac ho so lién quan.




Thir tw

cong Don V!/Ei%:m thye Noi dung cong viéc Thoi lgligrl: thye Két qua thue hién
viéc j j
Buée 5 L?nh~ dao UBND Ky phf du‘ye_:t kgt qua: Quyét dinh 04 gid lam viée Quy¢t dinh giai thé truong mam
cap xa giai thé truong mam non non
- Chuyén vién thy ly nhan két qua
tor Lanh dao UBND cap xa, chuyén
van thu. Z . ey 2 \
. . |- Van thu vao sd van ban, ky s ) ;Quyet dinh giai the truong
Bo ~ phan  van | o o déu, chuyén két qua (dicn ti mam non.
Budc 6 | thu/Chuyén  vién | g.; ’ yen Cl .| 04 giolamviéc |- Cac ho so lién quan va cong
thu Iy va gidy) cho chuyén vién thu 1y va khai két qua.
' gt cho Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cap xa/Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong thanh phd; thuc
hién cong khai theo quy dinh.
T}"ung tan,l PhucAvu - Xac nhan trén ph?m mém mot cua;
hanh ~ chinh ~cong | _ Tra két qua giai quyét TTHC cho Hb so; cac mau phiéu, gidy to
Budc 7 |cap xa/Trung tam dua slat quy ’ phiet, glay

Phuc vu hanh 9hinh
cong thanh phd

c4 nhan/té chirc va thu phi, 1& phi
(néu co).

lién quan theo quy dinh.

T(K)n,g thoi gian giai
quyet TTHC

40 gio lam viéc

5. Cho phép thanh 13p nhom, 16p mz‘in} non djc lap din lap, tu thuc (1.116839)
- Thoi han gidi quyét: 08 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so day du, ding quy dinh.
- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién tur:

Th}r tw Pon vi/Nguwoi thuc A n ‘A Thoi gian thuc £ . ‘A
cong C A : NOi dung cong viéc . ) Két qua thwe hién
. n hién hién
viéc : ¢
Budc 1 | Trung tdm Phuyc vy | - Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho | 04 gio lam viéc |- Mau sb 01 hodc mau sb 02
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Thir tw

cong Don V!/Ei%:m thye Noi dung cong viéc Thoi lgliiél: thye Két qua thue hién
viéc : *
hanh chinh cong | so, gui phiéu hen tra cho ca nhan/to hoac mﬁu, sO 03 kém theo
cap xa/Trung tam | chuc; ‘ o Thong tu s6 13/2026/TT-BTP.
Phuc vy hanh chinh |- S6 héa ho6 so, chuyén ho so trén - Cac hd so lién quan.
cong thanh phd phan mém mot ctra va hd so gidy
(trir, truong hop ho so ngp truc
tuyén) cho Phong Van hoa — Xa hoi
cua UBND cap xa xur Iy ho so.
Bugc2 |LAnh dao  Phong | Nhan ho so (dien air) va phan cong | o4 o 13 vise |- MAu s6 04 hoje mau s6 03
Vian hod — X3 hoi giai quyét. 7 hodc mau s6 06 kém theo Thong
Xem x?t, thong bao cho t6 chue, ca tu s6 13/2026/TT-BTP.
Bude 3 Cong chuac Phong | nhan dé thyc hién nghia vy tai chinh 36 ois lam viee | - Du thao Quyét dinh ctia Chu
Vian hoa — X3 hoi (nu o), to chuc tham dinh, xu ly & i tich Uy ban nhan dan cip xd cho
ho so, du thao két qua giai quyét. phép thanh 1ap nhom 16p mam
Tham ’djnh, xem xé:[, xac nhan du non doc 1ap dan 1ap, tu thuc (theo
Buge 4 | LAnh dao  Phong | thao ket qua gidi quyet trude khitrinh | (o L e Mau s6 08 Phu Tuc kém theo
Van hod — Xa hoi lanh dao UBND cap xa ky phé duy¢t & i Nghi dinh s6 360/2026/ND-CP).
két qua. - Cac ho so lién quan.
’ Lanh dao UBND Ky phe, duy‘et ke:[ qua: Qu}’/et chknh L Qu}/et d}nh (:;hO phép tAhanAh laP
Buoc 5 Ao X3 cho phép thanh 1ap nhém 16p mam | 08 gido lam viéc | nhdm 16p mam non doc 1ap dan
P non doc 1ap dan 1ap, tu thuc 1ap, tu thuc
- Chuyén vién thu 1y nhan két qua L e , . .
tir Lanh dao UBND cép x4, chuyén i Q’uyet, dmh; cho phép . tha}’ h le;lp
A A < < nhom 16p mam non doc lap dan
B6 phan  van | van thu. ’ ’ l8p. tur thuc
Buéc 6 |thw/Chuyén  vién |- Van thu vao sb van ban, ky s6| 04 gid lam viee | by W We o
, . % R VAL o gaea - Céc ho so lién quan va cong
thu 1y dong dau, chuyén két qua (dién tu

va gidy) cho chuyén vién thu 1y va
g1 cho Trung tdm Phuc vu hanh

khai két qua.
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Thir tw

cong Don V!/E.gum thye NOi dung cong viéc Thot lglfim thye Két qua thyc hién
vide i€n i€n
chinh cong cip x3/Trung tim Phuc
vu hanh chinh c6ng thanh phé; thuc
hién cong khai theo quy dinh.
T\rung tan,l PhucAvu - Xac nhan trén phﬁn mém mot cua;
hanh - chinh —cong | "4 4 oiai quyét TTHC ch Hb s0; cac mau phiéu, gidy t
Buéc7 |chp xa/Trung tam qua giai quye cho 0 so; cac mau phicu, giay to

Phuc vu hanh phinh
cong thanh pho

ca nhan/td chic va thu phi, 1& phi
(néu co).

lién quan theo quy dinh.

Tf‘)n,g thoi gian giai
quyéet TTHC

64 gio lam viéc

6. Sap nhip, chia, tach nhém l6p mam non ddc lap din lap, tu thuc (1.116840)
- Thoi han giai quyét: 12 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhén hé so day du, ding quy dinh.
- Quy trinh ndi by, quy trinh dién tu:

Thir tuw
cong
viéc

Don vi/Nguwoi thue
hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

Két qua thuc hién

Budc 1

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong
cip x&/Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong thanh phd

- Kiém tra, hudéng dan, tiép nhan ho
s0, giri phiéu hen tra cho c4 nhan/to
churc;

- S6 hoda hd so, chuyén ho so trén
phan mém mot ctra va hd so gidy
(trir trwong hop hé so ndp truc
tuyén) cho Phong Vin hoa — X4a hoi
ctia UBND cép xa xtr Iy hd so.

04 gio lam viéc

- Mau sb 01 ,hoéc mau sd 02
hoac mﬁu, sO 03 keém theo
Thong tu s6 13/2026/TT-BTP.

- Cac ho so lién quan.

Budc 2

Lanh dao Phong
Van hoa — X3 hoi

Nhan h@)’ so (dién tir) va phan cong
gidi quyét.

04 gio lam viéc

- Mau sb 04 hoic miu s 05
hodc mau s6 06 kém theo Thong
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Thir tw

cong Don V!/Ei%:m thye Noi dung cong viéc Thoi lgliiél: thye Két qua thue hién
viéc : *
Xem x¢t, thong bao cho t6 chirc, ca tur 6 13/2026/TT-BTP.
Bude 3 Cong chuac Phong | nhan dé thyc hién nghia vu tai chinh 60 oid lam viee | Du thao Quyét dinh ctiia Chu
Vin hoa — X4 hoi (neu c6), to chirc tham dinh, Xt 1y & *~ | tich Uy ban nhan dan cap xa sap
h6 so, du thio két qua gidi quyét. nhép, chia, tach nhom 16p mam
Tham dinh, xem xét, xac nhan dy non d@f lap dan lap, Fu: thuc (theo
Buge 4 | LAnh dao  Phong | thao ket qua gidi quyet trude khitrinh |\ o L L Mau 6 08 Phy luc kém theo
Vian hod — Xahoi | lanh dao UBND cép x4 ky phé duyét & *© | Nghi dinh s6 360/2026/ND-CP).
Kt qua. - Céac ho so lién quan.
’ Lanh dao UBND K,y ph? duy(:et kc?t qua: Qu},/et d;knh L Qu?/et d}nh sdp nhap, f:hla}, ta(ih
Buoc 5 Ao X3 sap nhap, chia, taich nhom 16p mam | 08 gid lam viéc | nhom l6p mam non doc 1ap dan
P non doc 1ap dan 1ap, tu thuc 1ap, tu thuc
- CV thy ly nhan két qua tu LD
UBND cip x4, chuyen van thu. IR . .
- Van thu vao s6 van ban, ky ) - Quyét dinh sdp nhép, chia, tach
A A < nhém 16p mam non ddc 1ap dan
Bo  phan  vin|dong dau, chuyén két qua (dién tr A
. n A . X n n A 1 n 1ap, tu thuc.
Budc 6 | thu/Chuyén  vién | va giday) cho chuyén vién thu 1y va | 04 gio lam viée LA A <A
, . " . - Cac ho so lién quan va cong
thu 1y gt cho Trung tdm Phuc vu hanh S AL,
. R 2 R khai két qua.
chinh cong cap xa/Trung tam Phyc
vu hanh chinh cong thanh phd; thuc
hién cong khai theo quy dinh.
T}"ung tan,l PhucAvu - Xac nhan trén ph?m mém mot cua;
hanh chinh cong , 1 X . ens X A . x A Ay
. X ~ ~ o | - Tra két qua giai quyét TTHC cho Ho so; cac mau phiéu, gidy to
Bu6e7 | cap xa/Trung tam | .. ovannd chic va thu phi, 18 phi lién quan theo quy dinh
Phuc vu hanh chinh | 0 00 phL, 16 P q quy ¢inh.
cong thanh phd '
Tong thoi gian giai 96 gitr 1am viéc

quyet TTHC
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7. Giai thé nhém 16p mam non déc 1ap dan lap, tw thuc (Theo dé nghi ciia to chirc, ci nhan thanh 1ap nhom 16p)

(1.116841)

- Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so day du, dang quy dinh.
- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién tur:

ThAu’ tw DPon vi/Nguwoi thuc e A - Thoi gian thuc P . ‘n
cong t A : NOi dung cong viéc I : Keét qua thuce hi¢én
i hién hién
viéc j j
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho
Trung tam Phuc vu 50, gP:1 phi€u hen tra cho ca nhan/to - L
\ , R churc; - Mau so 01 hodac mau so 02
hanh chinh cong L1 1A 2 1A A < x £ \
Buse 1 cép x/Trung tAm |- Sp hog ho so, chuyén hp 50 trén 04 gt lam viee hoac mau  so 03 kem theo
\ .. |phan mém mot ctra va hd so giay i Thong tu s6 13/2026/TT-BTP.
Phuc vu hanh chinh |} . p . A ,
cong thanh phé (tre truong hop ho so ngp tric - Cac ho so lién quan.
tuyen) cho Phong Van hoa — Xa hoi
cua UBND céap xa xu ly ho so.
Budc 2 innh fiao ~PhA(.)ng Nhan hoA’ so (dién twr) va phan cong 04 gio lam viée |- Mau s6 04 hodc mau s6 05
Véan hoda — Xa hdi | gidi quyet. 7 hodc mau s6 06 kém theo Thong
Xem xét, thong béo cho to chic, ca tu s6 13/2026/TT-BTP.
Budce 3 Cong chirc Phong | nhén dé thyc hién nghia vu tai chinh 16 oid lam vide | Dy thao Quyét dinh ctua Chu
Van hod — Xa hoi (neu c6), t0 chtrc thAm dinh, xu ly & : tich Uy ban nhén dan cap xa giai
hd so, du thao két qua giai quyét. thé nhom 16p mam non doc lap
Tham dinh, xem xét, xac nhan du (theo Mau so 08 Phu luc kém
Buge 4 |LAnh dao  Phong | thio ket qua giai quyét trude khitrinh | (o L theo Nghi dinh s6 360/2026/ND-
Vin hod — Xahoi | lanh dao UBND cép xi ky phé duyét & ¢ 1 CP)
két qua. - Céac ho so lién quan.
Budce 5 Lfmh~ dao UBND | Ky phé duyét két qua: Quyét dinh 04 gio lam viee ngyet dinh giai thé nhom 16p
cap xa giai thé nhoém 16p mam non doc lap mam non ddc 1ap
B6  phan  van |- Chuyén vién thu ly nhan két qua - Quyét dinh giai thé nhom 16p
Budc 6 | thu/Chuyén  vién | tir Lanh dao UBND cap x4, chuyén | 04 gio lam viéc | mam non doc 1ap.
thu ly van thu. - Cac ho so lién quan va cong
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Thir tw

Cﬁ.{lg Don V!/Ei%:m thye NOi dung cong viéc Thot lgliiél: thye Két qua thyc hién
viéc : j
- Vian thu vao sé vin ban, ky so khai két qua.
dong dau, chuyén két qua (dién tir
va gidy) cho chuyén vién thu 1y va
gt cho Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cdp xa/Trung tdm Phyc
vu hanh chinh cong thanh phd; thyuc
hién cong khai theo quy dinh.
T}'ung tan,l PhucAvu - Xac nhan trén phﬁn mém mot clra;
hanh chinh cong _ Trd két qua oidi & TTHC ch H so- cde mau phidu. gidv &
Buée7 |ckp xa/Trung thm ra két qua giai quye cho 0 so; cdc mau phiéu, gidy to

Phuc vu hanh phinh
cong thanh pho

c4 nhan/td chtrc va thu phi, 1& phi
(n€u c9).

lién quan theo quy dinh.

T(R)n'g thoi gian giai
quyet TTHC

40 gio lam viéc

8. Poi tén trudmg mam non, truong tiéu hoc, trwdong trung hoc co sé, trwong pho thong cé6 nhiéu cap hoc trong dé
¢6 cap hoc cao nhit 1a trung hoc co sé (1.116816)
- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so day du, dang quy dinh.
- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién tu:

Thu . L. N
Au, tw DPon vi/Nguwoi thuc s A - Thoi gian thuc £ . ‘n
cong hién NOi dung cong viéc hien Keét qua thue hién
viéc ) )
T}’ung tanrl PhucAvu - Klefr.l tra.,ihu:ong dfln, tlep, nhaAn h(‘g _ Mau sé 01 hodc mau sé 02
hanh chinh c6ng | so, gui phi€u hen tra cho cd nhan/to < x_ Z . A
. % ~ A , .1+ .~ | hodc mau s6 03 kem theo Thong
Budc 1 | cap x@/Trung tam | chuc; 04 giod lam viéc

Phuc vu hanh 9hinh
cong thanh phd

- SO0 hoa ho so, chuyén ho so trén
phan mém mdt ctra va hd so gidy

tu sb 13/2026/TT-BTP.
- Cac ho so lién quan.
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Th}r tw Don vi/Nguoi thue e n - Thoi gian thuc e . -
cong ’ hién : Noi dung cong viéc hien : Két qua thwe hién
viéc : *
(trie truong hop ho so ngp truc
tuyen) cho Phong Van hoa — Xa hoi
cua UBND cap xa xt 1y ho so.
. Lanh dao Phong | Nhan ho so (dién tir) va phan cong o taa < <
Buoe 2 Vin hod — Xa hoi | giai quyét. 08 giolamvige |- Mau s6 04 hodc mau s6 05 hodc
Xem xét, thong bao cho to chirc, ca Yg}g 0320 6?’[§Tk§¥l3theo Thong tr 56
. Cong chuc Phong | nhan dé thyc hién nghia vu tai chinh s n I
Budce 3 g . ~ 1A 40 gio lam viéc | - Quyét dinh cua Chu tich Uy ban
Vién hoa — X3 hoi (neu c6), t chtc thim dinh, xu ly AT S S
hd 50, du thao két qua giai quyét. nha‘m da‘n cap xa cho:p he;p doi ten
Thim dinh ‘ nhan du nha truong (theo Mau s6 08 Phl_}
Lot dao Phome | hio ket md ittt mks t;‘;‘? ety luc kém theo Nghi dinh s
Budc 4 | yitt o s T g UBND ko <i ko ke dust | 16 €10 1am viée | 360/2026/ND-CP).
nhod ~XAhoi ) linh dao cap xa ky phé duyét - Ciic hd so lién quan.
et qua.
Buge s | LAnh dao UBND | Ky phé duyét két qua: Quyét dinh 08 oidr lam vide Quyét dinh cho phép ddi tén nha
cap xa cho phép doi tén nha truong & i truong
- Chuyén vién thy ly nhan két qua
tir Lanh dao UBND cip x3, chuyén
van thu. L as o ARD 1A .
- Van thu vao sb van ban, ky sb - Quyet dinh cho phep doi ten nha
Bo phan van dong dau, chuyén két qua (,dién tw truong.
Budc 6 | thu/Chuyén  vién | | s Fau, yen ket 4 ", .| 04 giolamviéc |- Cac ho so lién quan va cong khai
thu 1§ va gidy) cho chuyén vién thu 1y va két qué.
i gui cho Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong cap xa/Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong thanh pho; thuc
hién cong khai theo quy dinh.
Bude 7 Trung tdm Phuc vu | - X4c nhan trén phan mém mot cua; Ho6 so; cac mau phi€u, gidy to

hanh chinh cong

- Tra két qua giai quyét TTHC cho

lién quan theo quy dinh.




16

Th}r tw Don vi/Nguoi thue A n - Thoi gian thuc £ . -
cong C A : Noi dung cong viéc < : Két qua thwe hién
viee hién hién

cip x3/Trung tim
Phuc vu hanh phinh
cong thanh phd

ca nhan/td chic va thu phi, 1& phi
(néu co).

Tong thoi gian giai
quyéet TTHC

80 gio lam viéc

9. Thay d6i dia diém hoat dong gido duc ciia trwdng mam non, trudng tiéu hoc, trudng trung hoc co sé, trudng

pho thong c6 nhiéu cip hoc trong dé cé cip hoc cao nhit 1a trung hoc co sé (1.116817)

- Thoi han giai quyét: 12 ngay lam viéc ké tir ngay nhéan hd so day du, dang quy dinh.
- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién tu:

Thir tuw
cong
viéc

Pon vi/Nguoi thuc
hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

Két qua thyc hién

Budc 1

Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong
cip xd/Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong thanh phd

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hod
s0, giri phiéu hen tra cho c4 nhan/to
chtrc;

- S6 hoéa hd so, chuyén hd so trén
phian mém mot ctra va hd so gidy
(triv truong hop ho so ndp triec
tuyén) cho Phong Vin hod — X3 hoi
ctia UBND cép xa xtt Iy ho so.

04 gio lam viéc

- Mﬁu ,sé 01 hodc mau sb 02 hoég
mau s0 03 kem theo Thong tu s6
13/2026/TT-BTP.

- Cac ho so lién quan.

Budc 2

Lanh dao Phong
Van hoa — X3 hoi

Nhan ho so (dién tir) va phan cong
gidi quyet.

04 gio lam viéc

Budc 3

Cong chuac Phong
Van hoa — X3 hoi

Xem xét, thong bao cho t6 chic, c4
nhan dé thyc hién nghia vu tai chinh
(néu ), to chic tham dinh, xir 1y
hd so, dy thao két qua giai quyét.

60 gio lam viéc

- MAu s 04 hoic mau sd 05 hoic
mau sé 06 kém theo Théng tu sb
13/2026/TT-BTP.

- Quyét dinh ciia Chu tich Uy ban
nhan dan cip xi cho phép thay doi
dia diém hoat dong gido duc cua
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Thir tw

cong Don V!/Ei%:m thye Noi dung cong viéc Thoi lgliiél: thye Két qua thue hién
viéc : *
Tham dinh, xem xét, xic nhan du nha truong (theo Mau s6 08 Phu luc
Budc 4 Lanh dao Phong | thao két qua giai quyet trude khi trinh 16 it lam vide kém theo Nghi dinh s0
Van hod — Xa hot | 1anh dao UBND cap xa ky phé duyét & i 360/2026/ND-CP).
két qua. - Cac ho so lién quan.
, Lanh dao UBND Ky phe, duyét ke‘[R qua: Qg;/et dinh o Q.lxlyet dinh (A:ho phfep thay (}01 dl‘a
Buoc 5 Ab x4 cho phép thay d6i dia diém hoat| 08 gio lam viéc | di€m hoat dong gido duc cua nha
P dong gido duc cua nha truong. truong
- Chuyén vién thy ly nhan két qua
tor Lanh dao UBND cap xa, chuyén
van thu. , ’ - Quyét dinh cho phép thay doi dia
A ~ . |- Van thu vao s6 van ban, ky sb diém hoat dong giao duc cua nha
Bo phan van | ., £ X 1A . aen .
, \ .. | dong dau, chuyén két qua (dién tur \qr. <A | truOng.
Budc 6 | thu/Chuyén  vién| | .« A an . | 04 giolam viée Céc hd so lie s cone khai
thu Iy va giay) cho chuyén vién thu Iy va - Cac ho so lién quan va cong khai
' gui cho Trung tdm Phyc vu hanh két qua.
chinh cong cap xa/Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong thanh phg; thuc
hién cong khai theo quy dinh.
T‘rung tan,l PhucAvu - X4c nhan trén phan mém mot cira;
hanh - chinh ~cong | _ Tra két qua giai quyét TTHC cho Hb so; cac mau phiéu, gidy to lién
Budc 7 |cap xa/Trung tam dua glal quy ; pHieu, stay

Phuc vu hanh phinh
cong thanh phd

ca nhan/td chtrc va thu phi, 1€ phi
(n€u c9).

quan theo quy dinh.

Tong thoi gian giai
quyet TTHC

96 gio lam viéc
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10. Cho phép thanh lap trudng tiéu hoc, trudng trung hoc co sé, truong pho thong c6 nhiéu cip hoc 6 cip hoc
cao nhit 1a trung hoc co sé (1.116842)
- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhéan ho so day du, dang quy dinh.
- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién tur:

Thw tw
cong
viéc

DPon vi/Nguwoi thuc
hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian thuc

hién

Két qua thwe hién

Budce 1

Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong
cip xd/Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong thanh phd

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho
s0, giri phiéu hen tra cho c4 nhan/to
churc;

- S6 hoéa hd so, chuyén hd so trén
phian mém mot ctra va hd so gidy
(triv truong hop ho so ndp triec
tuyén) cho Phong Vin hod — X3 hoi
ctia UBND cép xa xtt Iy ho so.

04

gi0 lam viéc

- Mﬁu ,sc*) 01 hodc mau sb 02 hoég
mau s0 03 kem theo Thong tu s6
13/2026/TT-BTP.

- Cac ho so lién quan.

Budc 2

Lanh dao Phong
Van hoa — X3 hoi

Nhén ho so (dién ti¥) va phan cong
gidi quyet.

08

gi0 lam viéc

Budc 3

Cong chuac Phong
Van hoa — X3 hoi

Xem xét, thong bao cho to chirc, ca
nhan dé thyc hién nghia vu tai chinh
(neu c6), t6 chirc thim dinh, xu ly
hd so, dy thao két qua giai quyét.

40

gio lam viéc

Budc 4

Lanh dao Phong
Van hoa — X3 hoi

Thim dinh, xem xét, xac nhin du
thao két qua giai quyét trude khi trinh
lanh dao UBND cép x4 ky phé duyét
két qua.

16

gio lam viéc

- Mau s6 04 hodc mau s6 05 hodc
mau sé 06 kém theo Thong tu sb
13/2026/TT-BTP.

- Quyét dinh ciia Chu tich Uy ban
nhan dan cip xa cho phép thanh 1ap
truong tiéu hoc, truong trung hoc
O SO va truong phé thong co nhiéu
cap hoc trong dé c6 cap hoc cao
nhat 13 trung hoc co s (theo Mau
s6 08 Phu luc kém theo Nghi dinh
s6 360/2026/ND-CP).

- Céc ho so lién quan.

Budc 5

L:&nh dao UBND
cap xa

Ky phé duyét két qua: Quyét dinh
cho phép thanh 1ap truong tiéu hoc,
truong trung hoc co s& va truong
phd thong c6 nhiéu cdp hoc trong do

08

gio lam viée

Quyét dinh cho phép thanh lap
truong tiéu hoc, truong trung hoc
co SO va truong phd thong co nhiéu
cap hoc trong d6 c6 cap hoc cao
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Th}r tw Don vi/Nguoi thue e n - Thoi gian thuc £ . -
cong ’ hién : Noi dung cong viéc hien : Két qua thwe hién
viéc : *
¢ cap hoc cao nhat la trung hoc co nhat 1a trung hoc co s&
50 (theo Mau s6 08 Phu lyc kém theo
Nghi dinh s0 360/2026/ND-CP).
- Céc ho so lién quan.
- Chuyén vién thy ly nhan két qua
tir Lanh dao UBND cip x3, chuyén - Quyét gﬁnh cho phép thanh lap
van thu. , ’ truong ti€u hoc, truong trung hoc
o A . |- Van thu vao s6 van ban, ky sb co s& va trudng phd thong c6 nhiéu
Bo phan van | ., £ 2 1A . aen
. ]\ .. | dong dau, chuyén két qua (dién tu T ea cap hoc trong d6 cd cap hoc cao
Budc 6 | thu/Chuyén  vién| | .« A A . .| 04 giolam vige At 12 h
thu Iy va gidy) cho chuyén vién thu 1y va n a‘f a tfung hoc co s0. o .
' gui cho Trung tdm Phuc vu hanh - Cac ho so lién quan va cong khai
chinh cong cap xa/Trung tdm Phuc két qua.
vu hanh chinh cong thanh pho; thuc
hién cong khai theo quy dinh.
T}'ung tan? PhucAvu - Xac nhéan trén phﬁn mém mét cira;
hanh chinh cOng | " & qua giai quyét TTHC cho HJ s0; cac mAu phiéu, gidy to lién
Budc 7 |cap xa/Trung tam dua glal quy ; PHIc, stay

Phuc vu hanh phinh
cong thanh pho

c4 nhan/té chirc va thu phi, 1& phi
(n€u c9).

quan theo quy dinh.

T(R)n'g thoi gian giai
quyet TTHC

80 gio lam viéc

11. Cap phép hoat dong gido duc ddi voi truong tiéu hoc, truwdong trung hoc co s&, trueomg pho théng c6 nhiu cap
hoc ¢6 cap hoc cao nhét la trung hoc co s& (1 116843)
- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so day du, dang quy dinh.
- Quy trinh nd1 bd, quy trinh di¢n tu:
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Th}r tw Don vi/Nguoi thue e n - Thoi gian thuc £ . -
cong hién Noi dung cong viéc hien Két qua thwe hién
viéc : *
- Kiém tra, ,hué’ng dan, tiép nhan ho
Trung tam Phuc vu so, gtri phiéu hen trd cho ca nhan/td o L ]
hanh chinh cong chuc; - Mau s6 01 hodc mau s6 02 hodc
. X ~ > |- 86 hoa hd so, chuyén hd so trén .1+ -~ | mau sd 03 kém theo Thong tu so
Budc 1 |cap x@/Trung tam 04 gio lam viéc
. . |phdn mém mot cira va hd so gidy 13/2026/TT-BTP.
Phuc vu hanh chinh (tree truong hop hé so ndp truc Cac ho so lié
A : A - Cac ho so lién quan.
cong thanh pho tuyén) cho Phong Van hoa — Xa hoi
ctia UBND cép xa xtr Iy hd so.
Bugc o | Lanh dao  Phong| Nhan ho so (dién tir) va phan cong 08 o Lim viee |- Mau s6 04 hodic mau so 05 hoac
Vin hod — Xa hoi | gidi quyét. IO TAM VIEC | 113u s 06 kém theo Thong tu sb
Xem xét, thong bdo cho 0 chue, ca 13/2026/TT-BTP. o
Buée 3 Cong chuac Phong | nhan dé thyc hi¢n nghia vy tai chinh 40 it lam vide | Quyet dinh CflaNChl:l tich Uy ban
Van hod — X3 hoi (neu c6), to chirc tham dinh, xu ly & i nl}an d.a’n cap xa cap PhFP hf)f.‘t
hd so, du thao két qua giai quyét. dong gido duc doi voi truong tiéu
hoc, truong trung hoc co so, trudng
2 ) ., R pho théng c6 nhi€u cap hoc trong
Linh d Phe ;{ll}ar?(;fmhj xem Xe}; tzjc nkllllar‘znilljl: do co cap hoc cao ,nhét la trung hoc
Budc 4 V%n . a°X~ hf.’ng 1~§E de q{%ﬁg qRyet roc hf st | 16 gidlam viée | co so (theo Mau s6 08 Phy luc kem
an hoa —Aahot | 1anh dao cap xa ky phe duyét theo Nghi dinh s0 360/2026/ND-
két qua. CP)
- Cac ho so lién quan.
Ky phé duyét két qua: cdp phép X, x . A
ot ding o e 461 v Qursdin s bon ing
. Lanh dao UBND | ti€u hoc, truong trung hoc co sd, A A 5 5
Buoc 5 L~ 08 gio lam viéc | trudng trung hoc co s, tru:ong pho
cap xa truong pho thong co nhiéu cip hoc
thong co nhiéu cap hoc trong do co
trong d6 c6 cip hoc cao nhét 13 trung h At 12 h
hoc oo S& cap hoc caon at 1a trung hoc co so
Buéc 6 |BO  phan  vin |- Chuyén vién thu 1y nhan két qua | 04 gio lam viéc |- Quyét dinh cip phép hoat dong
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Thir tw

Cﬁ.{lg Don V!/Ei%:m thye Noi dung cong viéc Thoi lgliiél: thye Két qua thue hién
viéc : :
thu/Chuyén  vién | tr Lanh dao UBND cép Xa, chuyén gido duc dbi véi trueong tiéu hoc,
thu ly van thu. truong trung hoc co s, truong phd
- Vian thu vao sb van ban, ky sb thong co nhiéu,cép hoc trong do co
dong dau, chuyén két qua (dién tir cap hoc cao nhat Ia trung hoc co so.
va gidy) cho chuyén vién thu 1y va - Cac ho so lién quan va cong khai
gui cho Trung tdm Phuc vu hanh két qua.
chinh cong cap xa/Trung tim Phuc
vu hanh chinh cong thanh phd; thuc
hién cong khai theo quy dinh.
T‘rung tan,l PhucAvu - Xac nhan trén phﬁn mém mét cira;
hanh ~ chinh ~cong | _ Tra két qua giai quyét TTHC cho Hb so; cac mau phiéu, gidy to 1ié
Budc 7 |cap xa/Trung tam Y ; phict, glay to tien

Phuc vu hanh phinh
cong thanh phd

c4 nhan/té chirc va thu phi, 1& phi
(n€u o).

quan theo quy dinh.

Tong thoi gian giai
quyet TTHC

80 giolam viéc

12. Sap nhip, chia, tach truong tiéu hoc, truwdng trung hoc co sé, trwong pho thong cé nhiéu cap hoc cé cap hoc
cao nhit 1a trung hoc co sé (1.116844)
- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so day du, dang quy dinh.
- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién tur:

ThAu’ tw DPon vi/Nguwoi thuc A n ‘A Thoi gian thuc £ . ‘A
cong C A : NOi dung cong viéc I : Két qua thuc hién
I hién hién
viéc : ¢
Trung tdm Phuc vu | - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd - Mau sb 01 hodc mau sb 02 hoic
Budc 1 | hanh chinh cong | so, gui phiéu hen trd cho ca nhan/té | 04 gio lam viéc | mau s6 03 kéem theo Thong tu so

cip x3/Trung tim

chuc;

13/2026/TT-BTP.
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Th}r tw Don vi/Nguoi thue e n - Thoi gian thuc £ . -
cong A Noi dung cong viéc A : Két qua thwe hién
i hi¢n hién : :
viéc
Phyc vy hanh chinh |- S6 hoa h6 so, chuyén hd so trén - Céc ho so lién quan.
cong thanh phd phan mém mot cira va hd so gidy
(trie truong hop hé so ndp truc
tuyén) cho Phong Van hoa — Xa hoi
cia UBND cip xa xtr Iy ho so.
Bugc o | LAnh dao Phong| Nhan ho so (di¢n tir) va phan cong 16 giolam viee |- Mau s6 04 hogc mau s6 05 hodc
Vin hoa — X3 hoi gidi quyet. i mau s0 06 kem theo Thong tu so
Xem xét, thong bao cho to chirc, ca 13/2026/TT-BTP.
Buge 3 | Cong chirc Phong | nhan dé thye hién nghta vy ai chinh | _, . .. . |- Dy thao Quyét dinh sap nhap,
Van hoa — Xa hoi (neu ¢6), to chirc tham dinh, xu ly & ¥ | chia, tach truong ti€u hoc, truong
ho so, du thao két qua giai quyét. trung hoc co s6 va truong phod
thong c6 nhiéu cap hoc trong do6 co
cap hoc cao nhat 13 trung hoc co s
Tham dinh, xem xét, xac nhan du va cap phép hoat dong gido duc ddi
Buge 4 | LAnh dao  Phong | thio két qué giai quyét trude khi trinh 16 ity lam vice voi trudng duge hinh thanh sau khi
Vin hod — Xa hoi | 1anh dao UBND cép xa ky phé duyét & *C | sap nhap, chia, tach (theo Mau so
két qua. 08 Phu luc kem theo Nghi dinh so
360/2026/ND-CP).
- Cac ho so lién quan.
Ky phé duyét két qua: Quyét dinh Quyét dinh sép nhdp, chia, tach
sap nhap, chia, tich truong tiéu hoc, truong tiéu hoc, truong trung hoc
truong trung hoc co sd va truong O sO va truong phd thong co nhiéu
Bud Linh dao UBND | ph6 thong c6 nhiéu cép hoc trong d6 1 A cap hoc trong do c6 cép hoc cao
ude 5 o~ . i JO 08 gio lam viéc
cap xa c6 cap hoc cao nhat 1a trung hoc co nhat 13 trung hoc co sé va cip phép
sO va cap phép hoat dong gido duc hoat dong gido duc ddi véi trudng
ddi véi truong duoc hinh thanh sau dugc hinh thanh sau khi sap nhap,
khi sép nhép, chia, tach chia, tach
Budc 6 | Bo phan van | - Chuyén vién thu Iy nhan két qua| 04 giolamvi¢c |- Quyét dinh sap nhap, chia, tach
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Th}r tw Don vi/Nguoi thue e n - Thoi gian thuc £ . -
cq?g hién Noi dung cong viéc hien Két qua thwe hién
viéc : ¢
thu/Chuyén  vién | tir Lanh dao UBND cip x4, chuyén truong tiéu hoc, truong trung hoc
thu 1y van thu. cO SO va truong phd thong c6 nhiéu
- Van thu vao sd van ban, ky sd cap hoc trong dé c6 cap hoc cao
dong dau, chuyén két qua (dién tir nhét 1a trung hoc co s¢ va cép phép
va gidy) cho chuyén vién thu 1y va hoat dong gido duc doi véi trudong
gtri cho Trung tAm Phuc vu hanh dugc hinh thanh sau khi sap nhap,
chinh cong cap xd/Trung tdm Phyc chia, tach. .
vu hanh chinh cong thanh phd; thuc - Cdc ho so lien quan va cong khai
hién cong khai theo quy dinh. ket qua.
T\rung tan,l PhucAvu - Xac nhan trén phﬁn mém mot cua;
hanh - chinh ~cong | "4 04 oiai quyét TTHC ch Hb s0; cac mau phiéu, gidy to 1ié
Buéc7 |chp xa/Trung tim qua giai quye cho 0 so; cac mau phicu, giay to lién

Phuc vu hanh phinh
cong thanh pho

c4 nhan/td chtc va thu phi, 1& phi
(néu co).

quan theo quy dinh.

T(R)n,g thoi gian giai
quyet TTHC

120 gio lam viéce

13. Giai thé truomng tiéu hoc, trueong trung hoc co s&, trrong pho thong c6 nhiéu cap hoc c6 cap hoc cao nhit 1a
trung hoc co s¢ (1.116845)
- Thoi han giai quyét: 05 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan hé so day du, ding quy dinh.
- Quy trinh ndi by, quy trinh dién t:

Th}r tw Don vi/Ngwoi thuc A n - Thoi gian thuc £ X ‘n
cong ’ hién : NOi dung cong viéc hien : Keét qua thyce hi¢én
viéc : C
Bude 1 Trung tam Phuc vu | - Kiém tra, huéng dan, ti€p nhan ho 04 gt lam viee |- Mau so6 01 hodc mau so 02 hoic

hanh chinh cong

s0, gui phiéu hen tra cho ca nhan/té

mau sb 03 kém theo Thong tu sb
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Thir tw

cong Don V!/N.gum thye Noi dung cong viéc Thot s1an thye Két qua thue hién
i hi¢n ; hién ‘ :
viéc
cAp x3/Trung tim | chirc; 13/2026/TT-BTP.
Phuc vy hanh chinh |- Sé hoa ho6 so, chuyén h‘(‘A) s0' trén - Cac hd so lién quan.
cong thanh pho phan mém modt ctra va ho so gidy
(trir trwomg hop hé so ndp truc
tuyén) cho Phong Vian hoa — X4 hoi
ctia UBND cép xa xtr Iy hd so.
Bugc o | Lanh dao  Phong| Nhan ho so (dién tir) va phan cong 04 gio lam vice | Mau s6 04 hogc mau s6 05 hodc
Vin hoa — X3 hoi gidi quyet. i mau s0 06 kém theo Thong tu so
Xem xét, thong bao cho to chirc, ca 13/2026/TT-BTP.
Buge 3 | COng chic Phong | nhn dé thyc hign nghta vu tai chinh | | - ... .| Dy thdo Quyct dinh cta Chu tich
Vién hoa — X3 hoi (neu c6), to chirc tham dinh, xu ly & ¥ Uy ban nhan dan cap xa giai thé
hé so, dy thao két qua giai quyét. truong ti€u hoc, truong trung hoc
co s6 va truong pho thong c¢6 nhicu
Thim dinh, xem xét, xac nhan du cép hoc trong d6 ¢o cép hoc cao
Bude 4 Lanh dao Phong | thao két qua giai ql}yét trudc khi trinh 08 oid lam vide nPﬁt 1a trung hQ? co so (theo Mau
Vin hod— Xa hoi | lanh dao UBND cap x4 ky phé duyét & ¥ | 80 08 Phu luc kém theo Nghi dinh
két qua. s0 360/2026/ND-CP).
- Céc ho so lién quan.
Ky phé duyét két qua: Quyét dinh Quyét dinh giai thé truong tiéu hoc,
, Lanh dao UBND giai thé trudng tiéu hoc, truong trung o truong trung hoc co so va truong
Buoc 5 okp xi hoc co 8¢ va trudong phd thong c6 | 04  gio lam viée phd thong co nhiéu cap hoc trong
nhiéu cap hoc trong d6é c6 cap hoc d6 c6 cap hoc cao nhat 1a trung hoc
cao nhét 13 trung hoc co s6. CO SO.
- Chuyén vién thy Iy nhan két qua - Quyét dinh giai thé truong tiéu
Bo  phan  vin | tir Lanh dao UBND cép x4, chuyén hoc, truong trung hoc co s& va
Bude 6 | thu/Chuyén  vién | van thu. 04 gio lam viéc | trudng pho thong co nhiéu cap hoc
thu 1y - Vian thu vao sé van ban, ky sb trong d6 c6 cAp hoc cao nhat 1a

dong dau, chuyén két qua (dién tir

trung hoc co so.
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Thir tw

cong Don V!/E.gum thye Noi dung cong viéc Thot lglfim thye Két qua thue hién
vide i€n i€n
va gidy) cho chuyén vién thy 1y va - Cac ho so lién quan va cong khai
gui cho Trung tdm Phuc vu hanh ket qua.
chinh cong cap xa/Trung tdm Phyc
vu hanh chinh cong thanh phd; thuc
hién cong khai theo quy dinh.
T}‘ung tan} PhucAvu - Xac nhan trén phﬁn mém mét cuira;
hanh ~ chinh ~cong | _ Tra két qua giai quyét TTHC cho Hb so; cac mau phiéu, gidy to lién
Budc 7 |cap xa/Trung tam ; ’

Phuc vu hanh 9hinh
cong thanh pho

c4 nhan/td chtrc va thu phi, 1& phi
(n€u o).

quan theo quy dinh.

Tﬁng thoi gian giai
quyet TTHC

40 gio lam viéc

14. Cho phép thanh 1ap trung tim hoc tap cong dong tu thuc (1.116847)
- Thoti han giai quyét: 10 ngay lam vi¢ce ke tir ngay nhan ho so day du, ding quy dinh.
- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tur:

Thu . ‘. N
Au’ tw Don vi/Nguwoi thue e n ‘A Thoi gian thuc X . . n
cong hién Noi dung cong viéc hién Két qua thwe hi¢n
viéc : *
- Kiém tra, huong dan, ti€p nhan ho
Trung tm Phuc vu 50, guri phi€u hen tra cho c4 nhan/to o o ]
. . R chuc; - Mau s6 01 hoac mau s6 02 hoac
hanh chinh cong X2 1A 2 1A A Xk \ o %
. X ~ . > |- SO hoéa ho so, chuyén ho so trén .1+ .~ | mau s6 03 kém theo Thong tu s6
Budc 1 |cap x@/Trung tam 04 gio lam viéc

Phuc vu hanh phinh
cong thanh pho

phan mém mot ctra va hd so gidy
(triv truong hop ho so ndp triec
tuyén) cho Phong Vin hod — X3 hoi
ctia UBND cép xa xtr Iy hd so.

13/2026/TT-BTP.
- Céc ho so lién quan.
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Thir tw

cong Don V!/Ei%:m thye Noi dung cong viéc Thoi lgliiél: thye Két qua thue hién
viéc : *
Bugc 2 |LAnh dao Phong | Nhan ho so (di¢n fir) va phan cong | gity 1am vige |- Mau s0 04 hogc mau s0 05 hoge
Van hoa —Xa hoi | gidi quyét. 7 mau s6 06 kém theo Thong tu s6
Xem xét, thong bao cho to chue, ca 13/2026/TT-BTP.
Bude 3 Cong chirc Phong | nhan dé thyc hién nghia vu tai chinh 40 oio lam viee | - Dy thao Quyét dinh ctia Chu tich
Van hod — Xa hoi (neu c6), to chtc thAm dinh, xu ly & : Uy ban nhan déan cap xa cho phép
hd so, du thao két qua giai quyét. thanh 18p trung tdm hoc tap cong
Thiam dinh, xem xét, xac nhan dy dong (theo Mau s6 08 Phu luc kém
: Lanh dao Phong | thao két qué giai quyét trudc khi trinh s, | theo Nghi dinh s6 360/2026/ND-
Budc 4 y , "1 A ~ S 5 | 16 giolamviéc | -p
Vién hoa — X3 hoi lanh dao UBND cap xa ky phé duy¢t )
két qua. - Céac ho so lién quan.
_ |Lanh dao UBND | KV phé duyét ket qua: Quyct dinh | Quyét dinh cho phép thanh lap
Buoce 5 L~ cho phép thanh 1ap trung tdm hoc tap | 08  gid lam viéc A A A A
cap xa ) trung tam hoc tdp cong dong
cong dong.
- Chuyén vién thy ly nhan két qua
tir Lanh dao UBND cip x3, chuyén
van thu. I . \ A
. . |- Van thu vao sd van ban, ky s i QuyetA dinh- cho b hepA thanhklap
314) phan van | ., X PO . aen trung tdm hoc tdp cong dong.
. A .. | dong dau, chuyén két qua (dién tu T ea R . N :
Budc 6 | thu/Chuyén  vién| | °x A A . .| 04 gidolamviéc |- Céac ho so lién quan va cong khai
thu 1§ va gidy) cho chuyén vién thu 1y va két qua.
' gui cho Trung tam Phuc vy hanh
chinh cong cap xa/Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong thanh pho; thuc
hién cong khai theo quy dinh.
Trung tdm Phuc vu | - X4c nhan trén phan mém mot cua; ’
Bude 7 hanh chinh cong |- Tra két qua giai quyét TTHC cho HO so; cac mau phicu, gidy to lién

cip x&/Trung tam
Phuc vu hanh chinh

c4 nhan/té chirc va thu phi, 1& phi
(n€u o).

quan theo quy dinh.
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Th}r tw Don vi/Nguoi thue ns n - Thoi gian thuc £ . -
cong hién Noi dung cong viéc hien Két qua thwe hién
viéc : ¢

cong thanh pho
Tong thoi gian giai . -
quyét TTHC 80 gio lam viéc

15. Sap nhip, chia, tach trung tim hoc tip cong dong tu thuc (1.116848)
- Thot han giai quyét: 06 ngay lam viée ke tir ngay nhan ho so day du, ding quy dinh.
- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién tu:

Thir tw
cong
viéc

Don vi/Nguwoi thuc
hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc

hién

Két qua thue hién

Budce 1

Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong
ciAp xd/Trung tdm
Phuc vu hanh chinh
cong thanh phd

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho
s0, giri phiéu hen tra cho c4 nhan/to
chuc;

- S6 hoa hd so, chuyén hod so trén
phan mém mot ctra va hd so gidy
(triv truong hop ho so ndp triec
tuyén) cho Phong Vin hod — X3 hoi
ctia UBND cép xa xtr Iy hd so.

04

gio lam viéc

- Mﬁu ,sé 01 hodc mau sb 02 hoag
mau s0 03 kem theo Thong tu so
13/2026/TT-BTP.

- Cac ho so lién quan.

Budc 2

Lanh dao Phong
Van hoa — Xa hoi

Nhén hd so (dién tir) va phan cong
gidl quyet.

04

gio lam viéc

Budc 3

Cong chuc Phong
Van hoa — X3 hoi

Xem xé&t, thong bao cho t6 churc, ca
nhan dé thuc hién nghia vu tai chinh
(néu cd), t6 chirc thim dinh, xir 1y
hd so, du thao két qua giai quyét.

20

gi0 lam viéc

Budc 4

Lanh dao Phong
Van hoa — Xa hoi

Tham dinh, xem xé:[, xac nhan du
thao két qua giai quyét trude khi trinh
lanh dao UBND cap xa ky phé duyét

08

gi0 lam viéc

- Mau s6 04 hodc mau s6 05 hodc
mau s6 06 kém theo Thong tu sb
13/2026/TT-BTP.

- Dy thao Quyét dinh cua Chu tich
Uy ban nhan dan cip xa sap nhap,
chia, tach trung tdm (theo Mau s6
08 Phu luc kém theo Nghi dinh s6
360/2026/ND-CP).

- Cac ho so lién quan.
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Thir tw

cong Don V!/E.gum thye Noi dung cong viéc Thot lglfim thye Két qua thue hién
vide i€n i€n
két qua.
Bude 5 Lfmh~ dao UBND K,}'/ phAé duyét lfé’t qua: Quyét dinh 08 gio lam viée Quyét iiinh sap nhap, chia, tach
cap xa sap nhap, chia, tach trung tam. trung tam
- Chuyén vién thu Iy nhan két qua
tir Linh dao UBND cép xa, chuyén
A R - Ya\r;étﬂu‘éhu vao sd van ban, ky ) i Quyeét dinh sip nhdp, chia, tich
B6 phan  van done dau. chuvén két qua (dien fi trung tam.
Budc 6 | thu/Chuyén  vién Ong fau, chiuyen ket qua ( et g gio lam viéc | - Cac ho so lién quan va cong khai
thu 1§ vd .gzay) cho chu}/en vién thu ly‘ va két qua.
' gt cho Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng cdp xd/Trung tdm Phuyc
vu hanh chinh c6ng thanh phé; thuc
hién cong khai theo quy dinh.
T}‘ung tan,l PhucAvu - Xac nhan trén phﬁn mém mot cua;
hanh chinh cong| Tra két aua eidi & TTHC ch 13 so- cde miu phidu. gidy to Lia
Buéc7 |chp xi/Trung tam qua giai quye cho 0 so; cac mau phiéu, giay to lién

Phuc vu hanh ghinh
cong thanh pho

c4 nhan/td chuc va thu phi, 1& phi
(néu co).

quan theo quy dinh.

Téng thoi gian giai
quyéet TTHC

48 gio lam viéc

16. Giai thé trung tim hoc tip cong dong tu thuc (theo dé nghi ciia to chirc, ca nhan thanh lap trung tim)

(1.116849)

- Thoi han giai quyét: 07 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhén ho so day du, ding quy dinh.
- Quy trinh ndi b, quy trinh dién tu:
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Th}r tw Don vi/Nguoi thue e n - Thoi gian thuc £ . -
cong YA Noi dung cong viéc A Két qua thwe hién
i hi¢n hién
viéc
- Kiém tra, ,hué’ng dan, tiép nhan h(:)
Trung tam Phuc vu so, gtri phiéu hen trd cho ca nhan/td o L ]
\ . A chuc; - Mau s6 01 hoac mau s6 02 hoac
hanh chinh cong X £ \ A %
. X ~ > |- 86 hoa hd so, chuyén hd so trén .1+ -~ | mau sd 03 kém theo Thong tu so
Budc 1 |cap x@/Trung tam 04 gio lam viéc
. . |phdn mém mot cira va hd so gidy 13/2026/TT-BTP.
Phuc vu hanh chinh . _
cong thanh phé (tree truong hop hé so ndp truc - Cac ho so lién quan.
tuyén) cho Phong Van hoa — Xa hoi
ctia UBND cép xa xtr Iy hd so.
Buge2 |LAnh dao Phong | Nhin ho so (di¢n i) va phin cong | oo gioy lam vide o .
Véan hoda — Xa hdi | gidi quyet. 7 - Mau s6 04 hoic mau so 05 hoic
Xem xét, thong bao cho t6 chuc, ca mau s6 06 kém theo Thong tu sb
Bude 3 Cong chic Phong | nhan dé thu’c hién nghla vu tai chinh 24 ois lam viee 13/2026/TT-BTP.
Vian hoa — X3 hoi (neu c6), t6 chirc tham dinh, xu ly & i - Quyét dinh cua Chu tich Uy ban
hd so, du thao két qua giai quyét. nhan dén cap xa giai thé trung tdm
Tham dinh, xem xét, xac nhan du (theo Mau s6 08 Phu luc kem theo
, Linh dao Phong | thio két qua giai quyét trudc khi trinh .15 .. | Nghidinh s6 360/2026/ND-CP).
Budc 4 y . N A ~ S 5 | 08 giolam vi€e | _ s 1d solis
Vién hoa — X3 hoi lanh dao UBND cap xa ky ph¢ duyét ac ho so lien quan.
két qua.
Buge s | Lanh dao UBND Ky phe duyét ket qua: Quyet dinh | o o 15 viae | Quyét dinh gidi thé trung tam
cap xa giai thé trung tam.
- Chuyén vién thy ly nhan két qua
A ) ) tir Lanh dao UBND cép x4, chuyén _ Quyét dinh gidi thé trung tam .
Bo phan van | vén thu. : ‘ - Céc hd so lién quan va cong khai
Buéc 6 | thw/Chuyén  vién |- Van thu vao s van ban, ky s6 | 04 giorlam vige |, ¢ - 9 &
thu Iy dong ddu, chuyén két qua (dién i qu.

va giay) cho chuyén vién thu ly va
guri cho Trung tdm Phuc vu hanh
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Thir tw

Cﬁ.{lg Don V!/Ei%:m thye Noi dung cong viéc Thoi lgliiél: thye Két qua thue hién
viéc : ¢
chinh cong cip x3/Trung tim Phuc
vu hanh chinh c6ng thanh phé; thuc
hién cong khai theo quy dinh.
T\rung tan,l PhucAvu - Xac nhan trén phﬁn mém mot cua;
hanh chinh cong| Tra két qua eidi & TTHC ch 15 so- cde miu phidu. gidy to Lia
Bude7 |ckp xa/Trung tim qua giai quye cho 0 so; cac mau phiéu, gidy to lién

Phuc vu hanh phinh
cong thanh pho

ca nhan/td chic va thu phi, 1& phi
(néu co).

quan theo quy dinh.

Tf‘)n,g thoi gian giai
quyéet TTHC

56 giolam viéc

17. Cho phép thanh lap 16p danh cho nguoi khuyét tat tu thuc ngoai co sé gido duc (1.116818)
- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so day du, dang quy dinh.
- Quy trinh ndi by, quy trinh dién tu:

Thir tuw

cong Bon V!/Ei%:m thye Noi dung cong viéc Thoi lglig:: thye Két qua thuc hién
viéc : ¢
- Kiém tra, ,hu('mg dan, ti€p nhan h(:)
Trung tm Phuc vu 50, guri phi€u hen tra cho ca nhan/to . L ]
. . R chuc; - Mau s6 01 hoac mau s6 02 hoac
hanh chinh cong A 1.7 ) 2 ) A X A \ A A
. X ~ ~ = |- SO hoa hd so, chuyén hd so trén T ea mau s0 03 kém theo Thong tu s6
Budc 1 |cap xa@/Trung tam | , » A Ap o 31 A .z | 04 gio lam viéc
. .. |phan mém mdt cua va hod so gidy 13/2026/TT-BTP.
Phuc vu hanh chinh ) . p . .
cong thanh phé (trie truong hop ho so ngp truc _ C4c hd so lién quan.
tuyen) cho Phong Van hoa — Xa hoi
cua UBND cap xa xu Iy ho so.
Budc 2 Lanh dao Phong | Nhan ho’ so (dién tir) va phan cong 08 gio lam vide | Mau s6 04 hoac mau so6 05 hodc

Van hoa — X3 hoi

gidi quyét.

mau s 06 kém theo Thong tu sb
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Thir tw

cong Don V!/Ei%:m thye Noi dung cong viéc Thoi lgliiél: thye Két qua thue hién
viéc : *
Xem x¢t, thong bao cho t6 chirc, ca 13/2026/TT-BTP.
Bude 3 Cong chic Phong | nhan dé thu’c hién nghla vu tai chinh 10 oid lam viee | Dy thao Quyét dinh cua Chu tich
Van hoa — Xa hoi (neu c6), t0 chtrc thAm dinh, xu ly & *” | Uy ban nhan dan cap xa cho phép
hd so, du thao két qua giai quyét. thanh 1ap lop danh cho nguoi
Tham dinh, xem xét, xac nhan du Khuyet tat tu’:thucA Neoal € SO £1ao
Lanh dao Phong | thao két qua giai quyét trude khi trinh duc (theo Mau 50 08 Phy luc kém
5 ‘ : p i 1am viéc | theo Nghi dinh so0 360/2026/ND-
Bu6c4 | \anhod— Xahoi | lanh dao UBND cép xa ky phé duyét| 10 80 lam vice cg; st G 50
ket qua, - Cac hd so lién quan.
Ky phé duyét két qua: Quyét dinh X 4 e At 1A 14
, Lanh dao UBND |cho phép thanh lap 16p danh cho . |Quystdinh cho phép thanh Iap 16p
Buoc 5 PO o X, oA .. .| 08 giolam viéc | danh cho nguoi khuyét tat tu thuc
cap xa nguoi khuyé€t tat tu thuc ngoai co so .- N
; ngoai co s¢ giao duc
gido duc
- Chuyén vién thy 1y nhén két qua
tir Lanh dao UBND cip x3, chuyén
vin thu. , , - Quyét dinh cho phép thanh l1ap 16p
A A . |- Van thu vao s6 van ban, ky so danh cho ngudi khuyét tat tu thuc
B6 phin van| _, X 2 1A . s .. ey
, . .. | dong dau, chuyén két qua (dién tr T A ngoai co s¢ giao duc.
Budc 6 | thu/Chuyén  vién| | ©x e . .| 04 gio lam viéc Céc ho so lia \ cone khai
thu Iy va gidy) cho chuyén vién thu 1y va - Cac ho so lién quan va cong khai
. g1 cho Trung tam Phuc vu hanh két qua.
chinh cong cap xa/Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong thanh phd; thuc
hién cong khai theo quy dinh.
Trung tdm Phuc vu | - Xac nhén trén phan mém mot cua; ‘ ’
Budc 7 hanh chinh cong | - Tra két qua giai quyét TTHC cho Ho6 so; cdc mau phi€u, giay to lién

cip x&/Trung tam
Phuc vu hanh chinh

ca nhan/té chuc va thu phi, I¢ phi
(n€u o).

quan theo quy dinh.
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Th}r tw Don vi/Nguoi thue ns n - Thoi gian thuc £ . -
cong hién Noi dung cong viéc hien Két qua thwe hién
viéc : ¢

cong thanh pho
Tong thoi gian giai . -
quyét TTHC 80 gio lam viéc

18. Sap nhép, chia, tach 16p danh cho nguoi khuyét tat tw thuc ngoai co s6 giao duc (1.116823)
- Thot han gidi quyét: 12 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so day du, ding quy dinh.
- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién tu:

Th}r tw Don vi/Nguwoi thuc ns A - Thoi gian thuc £ . ‘A
cong cn NOi dung cong viéc i Két qua thuce hién
i hi¢n : hién
viéc
- Kiém tra, ,hu:c')’ng dan, ti€p nhan h(:)
Trung tam Phuc vu 50, g‘u’l phi€u hen tra cho ca nhan/to . L )
\ . . chtrc; - Mau s6 01 hoac mau s6 02 hoac
hanh chinh cong X2 1A 2 1A A X Z . o X
. £ ~ . > |- SO0 hoa hd so, chuyén hd so trén .1+ .~ | mau s0 03 kém theo Thong tu sb
Budc 1 |cap xa/Trung tam | A Ar oy 1A .z | 04 gio lam vigce
\ . . |phan mém mdt cua va ho so gidy 13/2026/TT-BTP.
Phuc vy hanh chinh |7 ", . A . RS
cong thanh phé (trie truong hop ho so ngp triec _ C4c hd so lién quan.
tuyen) cho Phong Van hoa — Xa hoi
cua UBND cap xa x1ur Iy ho so.
Budc 2 Lainh fiao ~PhAc.)ng Nhan hoA so (dién twr) va phan cong 04 giorlam vige | 1:\/1511;56 04 hoéc mau S(:, 05 hoég
Van hod — Xa hdi | giai quyét. 7 mau s6 06 kém theo Thong tu so
Xem xét, thong bao cho t6 chuc, ca 13/2026/TT-BTP.
Budce 3 Cong chuac Phong | nhan dé thyc hién nghia vu tai chinh 60 oid lam viee | - Dy thio Quyét dinh cua Chu tich
Vian hoa — Xa hoi (neu c6), t6 chirc thim dinh, xu ly & : Uy ban nhén dan cap xi sap nhap,
hd so, du thao két qua giai quyét. chia, tach 16p danh cho nguoi khuy~et
« .| Tham dinh, xem xét, xac nhan du tat ngoai co s¢ giao duc (theo Mau
Buge 4 | -anh dao Phong| . s 014 sidi quyét trude khitrinh | 16 gios lam vige | S0 08 Phu luc kem theo Nghi dinh s

Van hoa — Xa hoi

lanh dao UBND cip x4 k¥ phé duvét

360/2026/ND-CP).
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Thir tw

cong Don V!/Ei%:m thye Noi dung cong viéc Thoi lgliiél: thye Két qua thue hién
viéc : *
két qua. - Cac ho so lién quan.
Ky phé duyét két qua: Quyét dinh X, 4 , A o
. . |Lanh dao UBND|sép nhap, chia, tach 16p danh cho | Quyetdinh sap nhap, chia, tach 16p
Budce 5 L . L A .. . -, | 08 gidlam viéc | danh cho nguoi khuyét tit ngoai co
cap xa ngudi khuyét tat ngoai co sé gido s
duc sO giao duc
- Chuyén vién thu Iy nhan két qua
tor Lanh dao UBND cap xa, chuyén
vin thu. ’ , - Quyét dinh sap nhdp, chia, tach 16p
Bb han vin |- Van thu vao s6 van ban, ky so danh cho nguoi khuyét tat ngoai co
, > P A0 dong diu, chuyén két qua (dién ui .. |s6gido duc.
Buéc 6 | thu/Chuyén  vién| . ©x A in . .| 04 giolam viéc Cac ho so Lid \ cone khai
thu Iy va gidy) cho chuyén vién thu 1y va - Cdc ho so lién quan va cong khai
' gt cho Trung tdm Phuc vu hanh két qua.
chinh cong cap xa/Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong thanh phd; thuc
hién cong khai theo quy dinh.
TTqu tan,i PhucAvu - Xac nhan trén phﬁn mém mot cua;
hanh  chinh ~cong Tra két qua giai quyét TTHC cho Hb so; cac mau phiéu, gidy to lién
Budc 7 |cdp xd/Trung tam | ’ ’

Phuc vu hanh phinh
cong thanh pho

c4 nhan/to chtrc va thu phi, 1& phi
(néu co).

quan theo quy dinh.

T(K)n,g thoi gian giai
quyéet TTHC

96 giolam viéc

19. Giai thé 16p danh cho nguwdi khuyét tit tw thuc ngoai co sé giao duc (theo dé nghi ciia té chirc, c4 nhan thanh
lap) (1.116819)
- Thoi han giai quyét: 05 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan ho so day du, ding quy dinh.
- Quy trinh ndi b, quy trinh dién tu:
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Th}r tw Don vi/Nguoi thue e n - Thoi gian thuc £ . oA
cong A Noi dung cong viéc < Két qua thwe hién
viee hi¢n hi¢n
- Kiém tra, ,hué’ng dan, tiép nhan h(‘:)
Trung tam Phuc vu so, gtri phiéu hen trd cho ca nhan/td - L )
\ . A chuc; - Mau s6 01 hoac mau s6 02 hoac
hanh ~ chinh ~cong|_ S6 hoa hé so, chuyén hd so trén mau s6 03 kém theo Théng tu sb
Budc 1 |cap xa/Trung tam Y 04 gio lam viéc g
. . |phdn mém mot cira va hd so gidy 13/2026/TT-BTP.
Phuc vu hanh chinh RN L
cong thanh phé (tree truong hop hé so ndp truc - Cac ho so lién quan.
tuyén) cho Phong Van hoa — Xa hoi
ctia UBND cap x3 xtr 1y hd so.
Budc 2 L%nh fiao ~th.)ng Nhan ho; S0 (dién ) va phan cong 04 gidolam viéc |~ Mau s6 04 hodc mau s6 05 hodc
Van hoa —Xa hoi | gidi quyet. 7 mau s6 06 kém theo Thong tu so
Xem xét, thong bao cho t6 chuc, ca 13/2026/TT-BTP.
Bude 3 Cong chuc Phong | nhan d€ thyc hién nghia vu tai chinh 16 i lam viee | Dy thao Quyét dinh cua Chu tich
Vian hod — X3 hoi (neu c6), t0 chtc tham dinh, xu ly & i Uy ban nhan déan cap Xd gial thé 16p
hd so, du thao két qua giai quyét. danh cho nguoi khuyet tat tu thuc
Tham ’dmh, xem xe:[, xac nhan du ngoai co s¢ gido duc (theo Mau 50
Buge 4 | LAnh dao  Phong | thao két qua gidi quyet trude khi trinh | o Lol 08 Phu luc kem theo Nghi dinh s6
Vin hod — Xdhoi | lanh dao UBND cap xa ky phé duyét & " 1 360/2026/ND-CP).
két qua. - Cac ho so lién quan.
Linh dao UBND | KV phé duyét két qua: Quyét dinh Quyét dinh giai thé 16p danh cho
Budce 5 Ao xd giai thé 16p danh cho nguoi khuyét | 04 gio lam viéc | nguodi khuyet tat tu thuc ngoai co sé
P tat tu thuc ngoai co s¢ gido duc giao duc
- Chuyén vién thu ly nhén két qua - Quyét dinh giai thé 16p danh cho
. A __ | tir Lanh dao UBND cép x4, chuyén nguoi khuyét tat tu thuc ngoai co so
Bo ~ phan  van van thu. iao duc
Buéc 6 |thw/Chuyén  vién| ' o o 04 givlamviec |® Che b8 <o Tia  cone khat
thu 1§ - Van thu vao s6 van ban, ky so - Céc ho so lién quan va cong khai

dong dau, chuyén két qua (dién tir
va gidy) cho chuyén vién thu ly va

két qua.
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Thir tw

cong Don V!/E.gum thye Noi dung cong viéc Thot lglfim thye Két qua thue hién
vide i€n i€n
gui cho TT PV HCC cap xa/ TT
PV HCC thanh phé; thuc hién cong
khai theo quy dinh.
Trung tdm Phuc vu . N A A ne
\ . n - Xac nhan trén phan mém mat cira;
hanh chinh cong| Tra két qua eidi & TTHC ch 15 so- cde miu phidu. gidy to Lia
Buéc7 |chp xa/Trung tam qua giai quye cho 0 s0; cac mau phicu, giay to lién

Phuc vu hanh phinh
cong thanh pho

ca nhan/td chic va thu phi, 1& phi
(néu co).

quan theo quy dinh.

Tf‘)n,g thoi gian giai
quyéet TTHC

40 gio lam viéc

20. Cho phép thanh lap 16p doc 1ap tu thuc (1.116820) ‘
- Thot han giai quyét: 10 ngay lam viéce ke tir ngay nhén ho so day du, ding quy dinh.
- Quy trinh ndi by, quy trinh dién tu:

Thir tuw
cong
viéc

Don vi/Nguwoi thue
hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

Két qua thwe hién

Budc 1

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong
cip x&/Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong thanh phd

- Kiém tra, hudéng dan, tiép nhan ho
s0, giri phiéu hen tra cho c4 nhan/to
churc;

- S6 hoda hd so, chuyén ho so trén
phan mém mot ctra va hd so gidy
(trir trwong hop hé so ndp truc
tuyén) cho Phong Vin hoa — X4a hoi
ctia UBND cép xa xtr Iy hd so.

04 gio lam viéc

- Mau ,sé 01 hodc mau sb 02 hoég
mau s6 03 kém theo Thong tu so
13/2026/TT-BTP.

- Cac ho so lién quan.

Budc 2

Lanh dao Phong
Van hoa — X3 hoi

Nhan h@)’ so (dién tir) va phan cong
gidi quyét.

08 gid lam viéc

Mau sO0 04 hoac mau so 05 hoac
a

mau s6 06 kém theo Théng tu sb
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Thir tw

cong Don V!/Ei%:m thye Noi dung cong viéc Thoi lgliiél: thye Két qua thue hién
viéc : *
Xem x¢t, thong bao cho t6 chirc, ca 13/2026/TT-BTP.
Bude 3 Cong chic Phong | nhan dé thu’c hién nghla vu tai chinh 10 oid lam viee | Dy thao Quyét dinh cua Chu tich
Van hoa — Xa hoi (neu c6), t0 chtrc thAm dinh, xu ly & *~ | Uy ban nhan dan cap xa cho phép
hé so, dy thao két qua giai quyét. thanh 1ap 16p doc 1ap tu thuc (theo
Tham dmh’ xem Xet, Xac nhan du' Mau S@ 08 Phu th kém theo Nghl
. Lanh dao Phong | thao két qua giai quyét trude khi trinh ... .. |dinhso6360/2026/ND-CP).
Budc 4 < v RA: N 1, A .| 16 giolam viee | - C4c hd so lién quan
Vian hoa — X3 hoi lanh dao UBND cép xé ky phé duyét quan.
két qua.
_ |Lanh dao UBND |KY phe duyét ket qua: Quyct dinh .| Quyt dinh cho phép thanh lap 16p
Buoc 5 L~ cho phép thanh 1ap 16p doc lap tu | 08 gid lam viée A 1A
cap xa thuc doc lap tu thuc
- Chuyén vién thu ly nhén két qua
tir Lanh dao UBND cép x4, chuyén
vin thu. , , - Quyét dinh cho phép thanh lap 16p
Bo phan van | - Van ‘ghu vao vs6 V,én ban, ky so doc lap tur thuc.
Budc 6 | thu/Chuyén  vién | dong dau, chuyén két qua (dien nr| 04  gio lam vige |- Cac ho so lién quan va cong khai
thu 1y va gidy) cho chuyén vién thu ly va ket qua.
gui cho TT PV HCC cap x&/ TT
PV HCC thanh pho; thuc hi¢n cong
khai theo quy dinh.
Trung tam Phuc vu , A A A A ne o
\ ] R - Xac nhan trén phan mém mat cira;
hanh chinh cong , 1 X . ens X A . x Y S
. X ~ ~ o | - Tra két qua giai quyét TTHC cho HoO so; cac mau phiéu, gidy to lién
Bu6e7 | cap xa/Trung tam | .. ovannd chic va thu phi, 18 phi uan theo quy dinh
Phuc vu hanh chinh | < "OC phL, 16 P q quy ¢ini.
cong thanh phd '
Tong thoi gian giai 80 gio 1am vige

quyet TTHC
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21. Sap nhap, chia, tach 16p doc lap tw thuc (1.116821) ‘
- Thot han gidi quyét: 12 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so day da, ding quy dinh.
- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién tur:

ThAu’ tw DPon vi/Nguwoi thuc A n < Thoi gian thuc £ . ‘A
cong : hién ‘ NOi dung cong viéc hién : Két qua thuc hién
viéc : ¢
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho
Trung tam Phuc vu so;, gP:1 phi€u hen tra cho ca nhan/to o o ]
hanh chinh cong chu:c, ‘ o - Mau 80 01 hodac mau so 02 hoag
. X ~ ~ =~ |- SO hoéa ho so, chuyén ho so trén T ea mau s0 03 kem theo Thong tu s6
Budc 1 |cap xa@/Trung tam | , A Ay oy 1A .z | 04 gio lam vigce
\ .. |phan mém mot ctra va hd so giay 13/2026/TT-BTP.
Phuc vu hanh chinh |} . p . . ,
cong thanh phé (tre truong hop ho so ngp tric - Cac ho so lién quan.
tuyen) cho Phong Van hoa — Xa hoi
cua UBND céap xa xu ly ho so.
. Lanh dao Phong | Nhan ho so (dién tir) va phan cong T ea ~ x
Buoe 2 Vin hod — Xa hoi | giai quyét. 04 giolamviee |- Mau s6 04 hodc mau s6 05 hodc
Xem x¢t, thong bao cho t6 chtrc, ca r1n32>3 08206 /(%%lg%nptheo Thong tur 6
. Cong chirc Phong | nhén dé thyc hién nghia vu tai chinh cta A SN , ,
Bude 3 < . . A 60 gio lam viéc | - Du thao Quyét dinh ctia Chu tich
Vian hoa — X3 hoi (neu c6), t6 chirc thim dinh, xu ly Uv ban nhan dan c4p xi sép nha
hd so, dy thao két qua giai quyét. y bafl Ihah Can cap P 1D,
Ham dinh nhaAn d chia, te}ch 16p doc lap tu thuc (theo
T ;,an;;tl > Xemm Xe}t’ t;‘;‘? kh"-.“;r‘nﬁ Mau s6 08 Phy luc kém theo Nghi
Bude 4 | iy o e | L gt | 16 gidrlam viee | dinh 50 360/2026/ND-CP).
an fioa — Aa hot ka‘t 40 cap xa ky phé duy¢t - Céac ho so lién quan.
et qua.
, Lanh dao UBND |K¥ Phe duyét ket qua: Quyet dinh ... | Quyét dinh sap nhap, chia, tach 16p
Buoc 5 L sap nhap, chia, tach 16p doc lap tu| 08 gio lam viéc A 1A
cap xa thuc doc lap tu thuc
. B6  phan  van| - Chuyén vién thu ly nhan két qua T A - Quyét dinh sap nhap, chia, tich
Bute 6 thu/Chuyén  vién | tir Linh dao UBND cép x3, chuyén 04 gio lam vige 16p doc lap tu thuc.
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Th}r tw Don vi/Nguwoi thuc ns n ‘A Thoi gian thuc £ . ‘A
cq?g hién Noi dung cong viéc hien Két qua thwe hién
viéc : C
thu 1y van thu. - Céc ho so lién quan va cong khai
- Vian thu vao sb van ban, ky s6 két qua.
dong dau, chuyén két qua (dién tir
va gidy) cho chuyén vién thy 1y va
gui cho TT PV HCC cap x&/ TT
PV HCC thanh phd; thyc hién cong
khai theo quy dinh.
Trung tam Phuc vu . N A A N
\ . R - Xac nhan trén phan mém mdt cira;
hanh chinh cong _ Trd két qua oidi & TTHC ch 1 so- cde mau phidu. gidv to lie
Buée7 |ckp xa/Trung thm ra két qua giai quye cho 0 so; cac mau phiéu, giay to lién

Phuc vu hanh phinh
cong thanh pho

c4 nhan/td chtrc va thu phi, 1& phi
(n€u c9).

quan theo quy dinh.

T(R)n'g thoi gian giai
quyet TTHC

96 giolam viéc

22. Gii thé 16p ddc 1ap tu thuc (theo dé nghi ciia to chirc, ca nhan thanh 1ap) (1.116822)
- Thot han giai quyét: 05 ngay lam viéc ke tir ngay nhan ho so day du, ding quy dinh.
- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién tu:

Thu . " e
Au’ tw Don vi/Nguwoi thuc e n ‘A Thoi gian thuc £ . ‘A
cong hién Noi dung cong viéc hién Két qua thuc hi¢n
viéc j )
. - Kiém tra, huong dan, ti€p nhan ho
Trung tam Phuc vu V. X \ A R X £ . X 2z <
. . . so, guri phiéu hen trd cho ca nhan/td - Mau s6 01 hodc mau s6 02 hoac
hanh ~ chinh ~cong chuc; mau s6 03 kém theo Thong tu sb
Budc 1 |cap x@/Trung tam : 04 gio lam viéc &

Phuc vu hanh chinh
cong thanh pho

- SO hda ho so, chuyén ho so trén
phan mém mdt cua va ho so gidy
(trw trvong hop hoé so nop truc

13/2026/TT-BTP.
- Cac ho so lién quan.
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Th}r tw Don vi/Nguoi thue e n - Thoi gian thuc £ . -
cong hién Noi dung cong viéc hien Két qua thwe hién
viéc : ¢
tuyén) cho Phong Van hoa — Xa hoi
ctia UBND cip xa xtr Iy ho so.
. Lanh dao Phong | Nhan ho so (dién ti¥) va phan cong Cta o n < x4 5
Buge 2 Vian hod — X3 hoi giai quyét. 04 giolamviee |- Mau s6 04 hoac mau s6 05 hogc
Xem xét, thong bao cho to chirc, ca mau 56 06 kem theo Thong fw s
A , \ 2 : . 13/2026/TT-BTP.
. Cong chuac Phong | nhan dé thyc hién nghia vuy tai chinh A \ X, 1 , )
Budc 3 - . 1A 16 gio lam viéc | - Du thao Quyét dinh ctia Chu tich
Van hod — X3 hoi1 (neu c6), to chue tham dinh, xu ly , A A A e e 2o
ha due thio két &t Uy ban nhan dan cap xa giai thé 16p
(;ISO du oh do ket qua giai ﬁye q doc 1ap tu thyc (theo Mau s6 08
b dao Phone | s Jinh, xem x€l, xac nban d Phy Iuc kém theo Nghi dinh s6
Buded | ol e RND (o i 16 oh duvat | 08 gidrlam viee | 360/2026/ND-CP).
Van hoa — X3 ho1 ka, ao UBND cap xa ky phé duyét _ Céc hb so lién quan.
¢t qua.
Buge 5 | Lanh dao UBND | Ky phé duyét két qua: Quyét dinh 04 gios lam vice Quyét dinh giai thé 16p doc 1ap tu
cap xa giai the 16p doc lap tu thuc i thuc
- Chuyén vién thu Iy nhan két qua
tir Lanh dao UBND cép x3, chuyén
van thu. X, s N U TP PUA
- Van thu vao sb vin ban, ky sb - Quyet dinh giai the 16p doc lap tu
Bo ~ phan van| 4o déu, chuyén két qua (dién ti thue.
Buéc 6 | thw/Chuyén  vién | Core fat, chuyen ket g eI 04 giglam vise |- Cac hd so lién quan va cong khai
thu I5 va giay) cho chuyén vién thu ly va K&t qua
Y gui cho Trung tdm Phyc vu hanh qaua.
chinh cong cap xa/Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong thanh pho; thuc
hién cong khai theo quy dinh.
Trung tdm Phuc vu | - X4c nhan trén phan mém mot cura; 1 so- cac maiu phiéu. =idv to lien
Buéc7 |hanh chinh cong |- Tra két qua giai quyét TTHC cho ’ PHICY, slay

cip x3/Trung tim

c4 nhan/td chtrc va thu phi, 1& phi

quan theo quy dinh.
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Th}r tw Don vi/Nguoi thue ns n - Thoi gian thuc £ . -
cq?g hién Noi dung cong viéc hien Két qua thwe hién
viéc : ¢

Phuc vu hanh chinh | (néu co).
cong thanh phd
Tong thir glan il 40 givlam vige

23. Cho phép co s& giao duc khac thuc hién chwong trinh gido duc phé thong cip tiéu hoc va cap trung hoc co sé

(1.116846)

- Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhéan ho so day du, dang quy dinh.
- Quy trinh nd1 bd, quy trinh di¢n tu:

Th}r tw DPon vi/Nguoi thuc e A - Thoi gian thuc £ . -
cong t A NOi dung cong viéc " : Két qua thuc hién
‘A hi¢n hién
viéc
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd
Trung tam Phuc vu s0, gui phiéu hen tra cho ca nhan/té - o ]
hanh chinh cong chuc; - Mau s6 01 hodc mau s6 02 hoac
. X ~ > |- Sb hoa hé so, chuyén hd so trén T en mau s0 03 kem theo Thong tu s6
Budc 1 |cap xa/Trung tam 04 gio lam viéc
\ . |phan mém mot ctra va hd so gidy 13/2026/TT-BTP.
Phuc vu hanh chinh \
cong thanh phé (trie truong hop ho so ngp truc - Cac ho so lién quan.
tuyen) cho Phong Van hoa — Xa hoi
cua UBND cap xa xu ly ho so.
Budc 2 innh fiao ~PhA(.)ng Nhan hoA’ so (dién twr) va phan cong 04 giorlam vide |- 1:45“;86 04 %105(; mau s(? 05 hoa;;
Vin hoa — X3 hoi gid1 quyeét. 7 mau sO 06 kém theo Thong tu so
Xem xét, thong bao cho to chue, ca 13/2026/TT-BTP.
Bude 3 Cong chirc Phong | nhan dé thyc hién nghia vu tai chinh 16 oid lam viee |5 Du thao Quyét dinh cta Chu tich
Vian hoa — X3 hoi (neu c6), t6 chirc thim dinh, xu ly g i Uy ban nhan dan cap xa cho phép
ho so, du thao két qua giai quyét. co ¢ gido duc thyc hién chuong
Buéc4 |Linh dao  Phong | Thdm dinh. xem xét. xAc nhan du| 08 gid lam viec | trinh gido duc pho thong cap ticu
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Thir tw

cong Don V!/Ei%:m thye Noi dung cong viéc Thoi lgliiél: thye Két qua thue hién
viéc : :

Vian hoa — X3 hoi thao két qua giai quyét trudc khi trinh hoc, cap trung hoc co s& (theo Mau
lanh dao UBND cap x ky phé duyét 50 08 Phy luc kém theo Nghi dinh
két qua. s6 360/2026/ND-CP).

- Céc ho so lién quan.
Ky phé duyét két qua: Quyét dinh Quyét dinh cho phép co so gido duc
. Lanh dao UBND | cho phép co s¢ gido duc thuc hién .1y .o | thue hién chuong trinh gido duc
Budc 5 o~ 04 gio lam viéc

cap xa chuong trinh gido duc phd théng cap phd thong cap tiéu hoc, cip trung

tiéu hoc, cap trung hoc co s hoc co s&
- CV thy ly nhan két qua tr Lanh L ) L
dao UBND cép xd, chuyén vin thu. - Quyét dinh cho phép co 56 gido
duc thuc hién chuong trinh gido
. A |- Vian thu vao sd van ban, ky s
Bo phan van duc phd thong cip tiéu hoc, cip
. A | dong dau, chuyén két qua (dién ur T A
Budc 6 | thu/Chuyén  vién| | .« A en . .| 04 giolam viéc | trung hoc co so.
thu 1y va gidy) cho chuyén vién thu ly va - Céc ho so lién quan va cong khai
' gui cho TT PV HCC cap xa/ TT két qua
PV HCC thanh phé; thuc hién cong '
khai theo quy dinh.
Trung tam Phuc vu , A A A A Ay o
\ , A - Xac nhan trén phan mém mot cira;
hanh ~ chinh cONg| ‘46 qua giai quyét TTHC cho HJ so; cac mAu phiéu, gidy to lién
Budc 7 |cap xa/Trung tam dua glal quy ; phiey, glay

Phuc vu hanh phinh
cong thanh pho

c4 nhan/té chitc va thu phi, 1& phi
(n€u c9).

quan theo quy dinh.

Tong thoi gian giai
quyet TTHC

40 gio lam viéc




		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2026-10-27T16:52:34+0700
	Huế
	ỦY BAN NHÂN DÂN THÀNH PHỐ HUẾ<ubnd@thuathienhue.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2026-10-27T16:52:37+0700
	Huế
	ỦY BAN NHÂN DÂN THÀNH PHỐ HUẾ<ubnd@thuathienhue.gov.vn> đã ký lên văn bản này!




