UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HUE Péoc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 3696 /QD-UBND Hué, ngay 12 thang 11 nam 2026
QUYET PINH

Cong b6 Danh muc va Quy trinh ndi bd gidi quyét thii tuc hanh chinh
linh vuc hoat dong Khoa hoc va Cong nghe thugc tham quyen
giai quyet ciua UBND thanh pho uy quyen giai quyet cho
Giam doc Sé Khoa hoc va Cong nghé

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HUE

Can cir Ludt Té chitc chinh quyén dia phirong ngay 16 thang 6 ndm 2025;

Can cir Nghi dinh s6 385/2026/NP-CP ngay 09 thing 10 nam 2026 ciia
Chinh phii vé viéc kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh sé 118/2025/ND-CP ngdy 09 thing 6 nam 2025 ciia
Chinh phu vé thure hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién
thong tai B6 phdan Mot cira va Céng Dich vu cong quéc gia; Nghi dinh s6
367/2025/ND-CP ngay 31 thdng 12 nam 2025 sira doi, bé sung mét sé diéu ciia
Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thing 6 nidm 2025 cia Chinh phii vé
thue hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thong tai Bo
phdn Mot civa va Cong Dich vu céng quéc gia; Nghi dinh s6 309/2026/NP-CP
ngay 05 thang 8 nam 2026 cia Chinh phi sira doi, bé sung mét sé diéu cia
Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP cia Chinh phu vé thuwc hién thii tuc hanh chinh
theo co ché mét cira, mot cira lién thong tai Bo phdan Mot cua va Céng Dich vu
cong quoc gia dwoc siva doi, bé sung tai Nghi dinh sé 367/2025/ND-CP;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thdng 10 nam 2017 ciia Bé
trucng, Chii nhiém Vin phong Chinh phii hwéng dan nghiép vu vé kiém sodt thii
tuc hanh chinh;

Can cir Théng twr s6 13/2026/TT-BTP ngdy 30 thang 9 ndm 2026 ciia Bé
truong Bo Tw phap huong dan thi hanh mét sé ndi dung vé thuc hién thii tuc
hanh chinh theo co ché mot cira, mét cira lién thong tai Bo phdan Mot cua va
Cong Dich vu céng quoc gia;

Can cir Quyét dinh s6 3637/0P-UBND ngay 06 thang 11 niam 2026 cia Uy
ban nhdn dan thanh phé Hué vé viéc vy quyén cho Gidm déc Sé Khoa hoc va
Cong nghé cong nhdn té chirc, c¢d nhdn déi méi sang tao, hé tro déi méi sdng
tao, khoi nghiép sdng tao va cap Gidy chimg nhdn doanh nghiép khoa hoc va
cong nghé thuéc tham quyén cia Uy ban nhdn ddn thanh pho Hué;

Theo dé nghi ciia Gidam doc S¢ Khoa hoc va Cong nghé tai Céng vin soé
5854/ SKHCN-VP ngay 11 thang 11 nam 2026.
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QUYET PINH:

Piéu 1. Cong b6 kém theo Quyét dinh nay danh muc 11 thi tuc hanh chinh
(TTHC) linh vuc hoat dong Khoa hoc va Cong nghé thudc tham quyén giai
quyét cia UBND thanh phé uy quyén giai quyét cho Giam ddc S& Khoa hoc va
Cong ngh¢ va quy trinh ndi bd kém theo thudc pham vi chirc nang quan ly ctua
S& Khoa hoc va Cong nghé.

(Danh muc kem theo).

Picu 2. Cin ctr vao Piéu 1 cua Quyét dinh ndy, giao trach nhiém cho céac
co quan, don vi thuc hién cac cong viéc sau:

1. S& Khoa hoc va Cong ngh¢ c6 trach nhi¢m thyc hién cap nhat co so dir
lidu qudc gia vé TTHC theo diing quy dinh;

2. S& Khoa hoc va Cong nghé, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh
phd, Uy ban nhan dan cac x3, phudng co trach nhiém: Niém yét, cong khai va
trién khai thuc hién giai quyét TTHC lién quan trén Cong Dich vu cong quéc gia
(https://dichvucong.gov.vn) theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 16 thang 11 nam 2026.

Thay thé TTHC c6 s6 tht tu tir s6 145, 146, 148, 149, 150, 151, 152, 153,
154, 155, 156 tai Phu luc I, Phu luc II ban hanh kém theo Quyét dinh sb
2104/QD-UBND ngay 23 thang 6 nim 2026 cua Chu tich Uy ban nhan dan
thanh phé Hué vé viéc Danh muc th tuc hanh chinh thyc hién cét giam 50%
thoi gian giai quyét va phé duyét quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir thuc hién
theo co ché mot cira, mot cira lién thong thudc pham vi chirc ning quan 1y cua
S¢ Khoa hoc va Cong nghé.

Piéu 4. Chanh Vian phong Uy ban nhan dan thanh phd; Giam déc S¢ Khoa
hoc va Cong nghé; Chu tich UBND céc x4, phuong va cac t6 chirc, c4 nhan co
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: KT. CHU TICH
- Nhu Piéu 4; . 2

- B6 Tu phap (Cuc KSTTHC); PHO CHU TICH
- CT, cac PCT UBND thanh phd;
- Cac PCVP UBND thanh phd;

- Trung tim PVHCC thanh ph;
- Cong TTOT thanh phd;

- Luu: VT, KSTH.

Tran Hiru Thuy Giang


https://dichvucong.gov.vn/

DANH MUC THU TUC HANH CHINH LINH VUC HOAT PONG KHOA HQC VA CONG NGHE THUQC THAM
QUYEN GIAI QUYET CUA UBND THANH PHO HUE UY QUYEN GIAI QUYET CHO GIAM POC SO KHOA HQC
VA CONG NGHE VA QUY TRINH NOQI BQ, QUY TRINH PIEN TU KEM THEO THUQC PHAM VI CHUC NANG
QUAN LY CUA SO KHOA HQC VA CONG NGHE
(Kém theo Quyét dinh sé 3696/0P -UBND ngady 12 thing 11 ndm 2026 ciia UBND thanh pho Hué)

PHAN I: DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG

n L. Noi
Ten ]:TI;\{C .Tho’h. Cach thire, dia Phi, 1¢ O Co quan thuc | dung
STT (Ma so gian giai . X o , Can cur phap ly - ., Z.
% diém thuc hién phi hi¢n stra doi,
TTHC) quyeét : : : z
bo sung
- Luat To chirc chinh quyén dia phuong ngay
16 thang 6 nam 2025.
- Luat Khoa hoc, cong nghé¢ va do1 mdi sang
tao nam 2025.,
Céch thure: Nop truc - Nghi dinh s6 268/2025/ND-CP ngay 14 thang
tuyén hoac truc ticp 10 nam 2025 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
< : 1z x Ay A 3:AL o A - Co quan truc
, £ .. | hodc qua dich wvu va hudéng dan mot s6 diéu cua Luat Khoa hoc, | .« A
Tha tuc cap | 7,5 ngay r A n o\ Re e X A e tiecp thuc hién:
X . \ >~ | buu chinh cong ich. cong ngh¢ va d61 mai sang tao vé doi maoi sang | . \
Giay ching | lam viéc | . g 2 % S¢ Khoa hoc va 2
A 2 . | bia diém: Cong tao; khuyen khich hoat dong khoa hoc, cong | ~. A Tham
nhan doanh | ké tor| N X Cong nghé.
A . Dich vu cong qudc A nghé va doi méi sang tao trong doanh nghiép; : | quyén
1. nghiép khoa | ngay . Khong - Co quan tham
LA A , | gla cong nhan trung tim d6i méi sang tao, hd trg A ~ | phé
hoc va cong | nhan du : quyén phé
A A (https://dichvucong. khéi nghi¢p sédng tao; cong nhan cd nhan, . \ duyét
nghé ho so hop " h nohicn khoi nehicp s - ha @ duyét: S6 Khoa
(1.014445) | 18 gov.vn), Trung tdm doan nghiép khoi nghiép sang tao; ha tang, hoc va Céng
' i Phuc vu hanh chinh mang ludi va hé sinh thai khéi nghi¢p sang tao néhé

cong thanh phd, cip
xa

(sau day viét tit 1a Nghi dinh s6 268/2025/ND-
CP).

- Quyét dinh so 3637/0D-UBND  ngay
06/11/2026 cua UBND thanh phé Hué vé viéc
iy quyén cho Giam doc Sé Khoa hoc va Céng
nghé céng nhdn t6 chirc, cd nhan doi méi sing
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tao, ho tro doi méi sang tao, khdi nghiép sdng
tao va cdap Gidy chieng nhdn doanh nghiép
khoa hoc va cong nghé thudc tham quyén cia
Uy ban nhdn dan thanh pho Hué.

Thu tuc cip
thay doi ndi

Céch thure: Nop truc
tuyén hodc truc tiép
hodac qua dich wvu
buu chinh cong ich.

- Luat To chirc chinh quyén dia phuong ngay
16 thang 6 nam 2025.

- Luat Khoa hoc, cong nghé va doi méi sang
tao nam 2025.

- Nghi dinh sd 268/2025/NP-CP ngay

- Co quan truc
tiep thuc hién:

é‘gg’ 0011?,1;‘7‘1 f&nga;’ l;e Pia diém: Cong 14/10/2025 ctia Chinh pha . (Sj‘gnm:lo‘;goc Y4 | Thim
&y £ £ay Dich vu cong quoc A - Quyet dinh so 3637/0OP-UBND ngay ghene. quyén
nhan doanh | nhdn du | . Khoéng 112026 cii hanh ohé Hué vé viée |~ Co quan tham ha
nghiép khoa | hé so hop gia . 06 026 cua UBND thanh pho Hue vé viéc quyén phé phé
hic va cone | 18 (https://dichvucong. uy quyén cho Gidm doc So Khoa hoc va Cong Juvét: Sé Khoa duyét
nohé g gov.vn), Trung tam ngh¢ cong nhan t6 chirc, ca nhan doi méi sang hO(}ZI' 'Vé Con
(lg 01444 6) Phuc vy hanh chinh tao, ho tro doi moi sang tao, khoi nghiép sang nehe &
' cong thanh pho, cap tao va cap Giay ching nhan doanh nghiép £ne:
xa khoa hoc va cong nghé thudc tham quyén cia
Uy ban nhdn dan thanh pho Hué.
, L NTA - Luat Khoa hoc, cong nghé va doi méi sang
Céch thirc: Nop tryc ta0 s6 93/2025/QH15 ngdy 27 thang 6 nim
tu}ien hodc tr.uc tep 2025. - Co quan truc
Thu tuc | 13,5 ngay E?r?lcch(il;]lﬁ cgr!fhicl\;u - Nghi dinh s 268/2025/ND-CP ngay 14 thang tiép thyc hién:
cong nhén | lam viée Pia  diém: gC (;m. 10 nam 2025 cua Chinh phi Quy dinh chi tiét | S Khoa hoc va Thém
trung  tam | k& tur Dich vu C(A)'n ué% va huéng dan thi hanh mét sé diéu coa Luat | Cong nghé. uvén
doi moi | ngay o &4 Khong | Khoa hoc, Cong ngh¢ va Dgl moi sang tao vé | - Co quan tham th
sang tao cap | nhan du & e quy dinh chi tiét va hudéng dan mot s di€u cua | quyén phé P
, A (https://dichvucong. ; A NN N \ duy¢t
tinh ho so hgp ov.vn), Trung tAm luat khoa hoc, cong ngh¢ va d6i maéi sang tao | duyét: So Khoa
(1.014438) |1 g—Phu;: VI; ha nhgc hinh vé d61 moi sang tao; khuyén khich hoat dong | hoc  va  Cong
T khoa hoc, cong ngh¢ va doi mai sang tao trong | nghé.

cong thanh phd, cap
xa

doanh nghiép; cong nhan trung tdm d6i moi
sdng tao, ho trg khoi nghiép sang tao; cong
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nhan c4 nhan, doanh nghi¢p khoi nghiép sang
tao; ha tﬁng, mang ludi va h¢ sinh thai khoi
nghiép sang tao (Nghi dinh s6 268/2025/NP-
CP ngay 14 thang 10 nam 2025 cua Chinh
phu).

- Quyét dinh sé 363 7/0D-UBND  ngay
06/11/2026 cua UBND thanh phé Hué vé viéc
1y quyén cho Giam doc S¢ Khoa hoc va Céng
nghé cong nhan 16 chirc, cd nhan doi méi sang
tao, ho tro déi méi sang tao, khéi nghiép sdng
tao va cap Gidy chitng nhdn doanh nghiép
khoa hoc va céng nghé thudc tham quyén cia
Uy ban nhdn dén thanh phé Hué.

Thu tuc
cong nhén
trung  tam
doi  méi
sang tao
(1.014439)

13,5 ngay
lam viéc
ké tir
ngay
nhan du
hd so hop
1e

Céch thirc: Nop truc
tuyén hodc truc tiép
hodac qua dich vu
buu chinh cong ich.
Dia diém: Céng
Dich vy cong quéc
gia

(https://dichvucong.
gov.vn), Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong thanh phd, cap
xa

Khong

- Luat Khoa hoc, cong nghé va doi méi sang
tao s& 93/2025/QH15 ngay 27 thang 6 nim
2025.

- Nghi dinh s 268/2025/ND-CP ngay 14 thang
10 nim 2025 ctia Chinh phu Quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hanh mot s6 diéu ciia Luat
Khoa hoc, Cong nghé va Poi méi sang tao vé
quy dinh chi tiét va huéng dan mét sb diéu cua
luat khoa hoc, cong ngh¢ va dbi mai sang tao
vé d6i méi sang tao; khuyén khich hoat dong
khoa hoc, cong nghé va d6i méi séang tao trong
doanh nghiép; cong nhan trung tdim dbi moi
sang tao, hd trg khoi nghiép sang tao; cong
nhan cd nhan, doanh nghiép khéi nghi€p sang
tao; ha tang, mang ludi va hé sinh thai khoi
nghiép sang tao (Nghi dinh s6 268/2025/ND-
CP ngay 14 thang 10 nam 2025 cua Chinh
phu).

- Co quan truc
tiép thuc hién:
S& Khoa hoc va
Cong nghe.

- Co quan tham
quyén phé
duyét: S& Khoa
hoc va Cong
ngh¢.

Tham
quyén
phé

duyét
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- Quyét dinh s6 363 7/OD-UBND  ngay
06/11/2026 cua UBND thanh phé Hué vé viéc
uy quyén cho Gidm déc Sé Khoa hoc va Cong
nghé cong nhdn t6 chire, cd nhan déi méi sang
tao, ho tro doi moi sang tao, khéi nghiép sing
tao va cdap Gidy chieng nhdn doanh nghiép
khoa hoc va cong nghé thudc tham quyén cia
Uy ban nhén dan thanh phé Hué.

Thu tuc cip

lai Giay
cong nhan
trung  tam
doi  moéi
sang tao,
Gidy cong
nhan trung

tam doi méi
sang tao cip
tinh
(1.014440)

7,5 ngay
lam viéc
ké tir
ngay
nhan du
hd so hop
1¢

Céch thirc: Nop truc
tuyén hodc truc tiép
hodac qua dich vu
buu chinh cong ich.
Pia diém: Cong
Dich vu cong qudc
gia

(https://dichvucong.
gov.vn), Trung tadm
Phuc vu hanh chinh
cong thanh phd, cip
xa

Khong

- Luat Khoa hoc, cong ngh¢ va doi méi sang
tao sO 93/2025/QH15 ngay 27 thang 6 nim
2025.

- Nghj dinh s0 268/2025/ND-CP ngay 14 théng
10 nam 2025 cua Chinh phu Quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hanh mét sé diéu coa Luat
Khoa hoc, Cong nghé va Poi méi sang tao vé
quy dinh chi tiét va huéng dan mét sb diéu cua
luat khoa hoc, cong nghé va d6i méi sang tao
vé d6i moi sang tao; khuyén khich hoat dong
khoa hoc, cong ngh¢ va doi méi sang tao trong
doanh nghiép; cong nhan trung tdm d6i moi
sang tao, hd trg khoi nghiép sang tao; cong
nhéan ca nhan, doanh nghi¢p khoi nghi¢p sang
tao; ha tﬁng, mang ludi va h¢ sinh thai khoi
nghiép sang tao (Nghi dinh s6 268/2025/NP-
CP ngay 14 thang 10 nam 2025 cua Chinh
phu).

- Quyét dinh s6 3637/0P-UBND ngdy
06/11/2026 ciia UBND thanh phé Hué vé viéc
1y quyén cho Giam doc S¢ Khoa hoc va Céng
nghé cong nhan 16 chire, cd nhan doi méi sang
tao, hé tro doi méi sang tao, khéi nghiép sding

- Co quan tryc
tiép thuc hién:
S& Khoa hoc va
Cong nghé.

- Co quan tham
quyén phé
duyét: S& Khoa
hoc va Cong
nghé.

Tham
quyén
phé

duyét
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tao va cap Gidy chirmg nhdn doanh nghiép
khoa hoc va cong nghé thudc tham quyén cia
Uy ban nhén dén thanh phé Hué.

Céch thirc: Nop truc
tuyén hodc truc tiép
hodac qua dich vu

- Luat Khoa hoc, cong nghé va doi méi sang
tao s6 93/2025/QH15 ngay 27 thang 6 nim
2025.

- Nghi dinh s6 268/2025/ND-CP ngay 14 thang
10 nam 2025 cta Chinh phu Quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hanh mot sd diéu cua Luat
Khoa hoc, Cong nghé va Poi méi sang tao vé
quy dinh chi tiét va huéng dan mét sb diéu cua
luat khoa hoc, cong ngh¢ va d6i méi sang tao
vé doi mai sang tao; khuyén khich hoat dong

- Co quan tryc

TP N t?c 1‘3’5 "83Y b chinh cong ich. khoa hoc, cong nghé va doi méi sang tao trong tl?p thuc h1¢n‘:
cong nhén | lam viéc | . .2 z - s n . 2. | So Khoa hoc va :
A 1 X | 1A . | bia diém: Cong doanh nghi¢p; cong nhan trung tdm doéi méi | . R Tham
trung tam ho | ké tr | n £ , % iy Ao, A Cong nghé.
- . Dich vu cong quoc R sang tao, ho trg khoi nghi¢p sang tao; cong 2 quyen
tro khéi | ngay : Khong AV " y A - Co quan tham
A n gia nhan cd nhan, doanh nghi¢p khéi nghi¢p sang A ~ | phé
nghiép sang | nhan : A o A 1A 11 .. | quyén phé
L, » | (https://dichvucong. tao; ha tang, mang ludi va hé sinh thai khoi n , duyét
tao cap tinh | dugc ho ~ inl s X duyét: S¢ Khoa
(1.014431) | so hop I gov.vn), Trung tdm nghi¢p sang tao (Nghi dinh s6 268/2025/ND- hoc  va  Con
' OP'€ | Phyuc vu hanh chinh CP ngay 14 thang 10 nim 2025 cia Chinh | or, &
A \ £ A , nghé.
cong thanh pho, cap phu). )
xa - Quyet dinh so 3637/0OD-UBND  ngay
06/11/2026 cua UBND thanh phé Hué vé viéc
uy quyén cho Gidam déc S¢ Khoa hoc va Cong
ngh¢ cong nhan to chirc, ca nhan doi méi sang
tao, ho tro doi moi sang tao, khoi nghiép sang
tao va cip Gidy chitng nhdn doanh nghiép
khoa hoc va céng nghé thudc tham quyén cia
Uy ban nhdn dan thanh phé Hué.
Thu tuc | 13,5 ngay Céc}l thure: Nop tryc Khon - Lua‘g Khoa hoc, cong ngh¢ va déi méi sang | - ,Co quan truc Thém
cong nhan | lam viéc | tuyén hodc tryc ti€p g tao s6 93/2025/QH15 ngay 27 thang 6 nam | tiép thuc hién: | quyén
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trung tim ho ké tur | hodc qua dich vu 2025. So¢ Khoa hoc va | phé
trg khoi | ngay buu chinh cong ich. - Nghi dinh s 268/2025/ND-CP ngay 14 thang | Cong nghé. duyét
nghiép sang | nhan Pia diém: Cong 10 nam 2025 ciia Chinh phi Quy dinh chi tiét | - Co quan thdm
tao dugc  hd | Dich vu cong qubc va huéng dan thi hanh mét sé diéu coa Luat quyén phé
(1.014432) |sohopl¢ |gia Khoa hoc, Cong ngh¢ va DPo6i méi sang tao vé | duyét: S& Khoa
(https://dichvucong. quy dinh chi tiét va huéng dan mét sb diéu caa | hoc va Cong
gov.vn), Trung tam luat khoa hoc, cong nghé va d6i méi sang tao | nghé.
Phuc vu hanh chinh vé ddi mai sang tao; khuyén khich hoat dong
cong thanh phd, cap khoa hoc, cong nghé va d6i méi sang tao trong
xa doanh nghiép; cong nhan trung tim d6i mai
sang tao, hd trg khoi nghiép sang tao; cong
nhdn cd nhan, doanh nghi¢p khéi nghi¢p sang
tao; ha téng, mang ludi va h¢ sinh thai khoi
nghiép sang tao (Nghi dinh s6 268/2025/ND-
CP ngay 14 thang 10 ndam 2025 cuia Chinh
phu).
- Quyét dinh s6 3637/0P-UBND  ngay
06/11/2026 cua UBND thanh phé Hué vé viéc
iy quyén cho Giam doc Sé Khoa hoc va Céng
nghé cong nhdn t6 chire, cd nhan déi méi sang
tao, ho ro déi méi sang tao, khéi nghiép sdng
tao va cdp Gidy chirmg nhdn doanh nghiép
khoa hoc va céng nghé thudc tham quyén cia
Uy ban nhdn dan thanh phé Hué.
Thu tuc | 13,5 Céch thirc: Nop truc - Luat Khoa hoc, cong nghé¢ va doi mai sang | - Co quan truc
cong nhén | ngay lam tuyén hoic tryc tiép tao s6 93/2025/QH15 ngay 27 thang 6 niam | tiép thuc hién: Thim
ca nhan, | viéc ké tur | hodc qua dich vu 2025. Sé Khoa hoc va A
nhoém ca | ngay buu chinh cong ich. Khong | - Nghi dinh sé 268/2025/ND-CP ngay 14 thang | Cong ngh¢. qﬁ}:en
nhan, doanh | nhan Pia diém: Céng 10 nam 2025 cta Chinh phu Quy dinh chi tiét | - Co quan tham g eA ¢
nghiép khoi | dwoc hd | Dich vu cong qudc va huéng dan thi hanh mét sé diéu cua Luat quyén phé uye
nghiép sang | sohgp1é | gia Khoa hoc, Cong nghé va Poi méi sang tao vé | duyét: S¢ Khoa
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tao
(1.014433)

(https://dichvucong.
gov.vn), Trung tadm
Phuc vu hanh chinh
cong thanh phd, cip
xa

quy dinh chi tiét va huéng dan mét sb diéu cua
luat khoa hoc, cong ngh¢ va d6i méi sang tao
vé d6i méi sang tao; khuyén khich hoat dong
khoa hoc, cong nghé va doi méi sang tao trong
doanh nghi¢p; cong nhan trung tam ddi mai
sang tao, hd trg khoi nghiép sang tao; cong
nhdn cd nhin, doanh nghiép khéi nghi€p sang
tao; ha tﬁng, mang ludi va hé sinh thai khoi
nghiép sang tao (Nghi dinh s6 268/2025/ND-
CP ngay 14 thang 10 nam 2025 cua Chinh
phu).

- Quyét dinh sé6 3637/0D-UBND ngay
06/11/2026 ciia UBND thanh phé Hué vé viéc
uy quyén cho Gidm déc Sé Khoa hoc va Cong
nghé cong nhdn t6 chire, cd nhan déi méi sang
tao, hé tro doi méi sang tao, khéi nghiép sdang
tao va cip Gidy chitng nhdn doanh nghiép
khoa hoc va cong nghé thudc tham quyén cia
Uy ban nhdn ddn thanh phé Hué.

hoc va
ngh¢.

Cong

Thu tuc
cong nhan
chuyén gia
hd trg khoi
nghi€p sang
tao
(1.014435)

13,5

ngay lam
viée ké tir
ngay
nhan
dugc hd
so hop 1€

Céch thirc: Nop truc
tuyén hodc truc tiép
hodac qua dich vu
buu chinh cong ich.
DPia diém: Céng
Dich vu cong quéc
gia

(https://dichvucong.
gov.vn), Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong thanh phd, cap
xa

Khong

- Luat Khoa hoc, cong ngh¢ va doi méi sang
tao s6 93/2025/QH15 ngay 27 thang 6 nim
2025.

- Nghi dinh s0 268/2025/ND-CP ngay 14 théng
10 nam 2025 cua Chinh phu Quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hanh mét sé diéu coa Luat
Khoa hoc, Céng ngh¢ va Doi méi sang tao vé
quy dinh chi tiét va huéng dan mét sb diéu cua
luat khoa hoc, cong ngh¢ va ddi méi sang tao
vé dbi mai sang tao; khuyén khich hoat dong
khoa hoc, cong ngh¢ va doi méi sang tao trong
doanh nghiép; cong nhan trung tim db6i moi

- Co quan truc
tiép thyc hién:
Sé& Khoa hoc va
Cong nghe.

- Co quan thim
quyén phé
duyét: S& Khoa
hoc va Cong
ngh¢.

Tham
quyén
phé

duyét



https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.gov.vn/
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sang tao, ho trg khoi nghiép sang tao; cong
nhé@n c4 nhan, doanh nghi¢p khoi nghi¢p séng
tao; ha tang, mang ludi va hé sinh thai khoi
nghiép sang tao (Nghi dinh s 268/2025/ND-
CP ngay 14 thang 10 ndm 2025 cia Chinh
pht).

- Quyét dinh so 3637/0D-UBND ngdy
06/11/2026 ciia UBND thanh phé Hué vé viéc
1y quyén cho Giam doc Sé Khoa hoc va Céng
nghé cong nhdn t6 chire, cd nhan déi méi sang
tao, hé tro doi méi sang tao, khéi nghiép sdang
tao va cdp Gidy chimg nhdn doanh nghiép
khoa hoc va céng nghé thudc tham quyén cia
Uy ban nhdn dan thanh pho Hué.

10.

Thu tuc
cong nhan
nha dau tu
ca nhan khaoi
nghiép sang
tao
(1.0144306)

13,5
ngay lam
viéc ké tir
ngay
nhan
duoc  hd
so hop 1€

Céch thirc: Nop truc
tuyén hodc truc tiép
hodac qua dich wvu
buu chinh cong ich.
Dia diém: Céng
Dich vu cong quéc
gia

(https://dichvucong.
gov.vn), Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong thanh phd, cip
xa

Khong

- Luat Khoa hoc, cong nghé va doi méi sang
tao s6 93/2025/QH15 ngay 27 thang 6 nim
2025.

- Nghi dinh s6 268/2025/ND-CP ngay 14 thang
10 nam 2025 ciia Chinh phii Quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat
Khoa hoc, Céng nghé va Doi méi sang tao vé
quy dinh chi tiét va hudng ddn mot sb diéu cua
luat khoa hoc, cong ngh¢ va ddi maoi sang tao
vé d6i moi sang tao; khuyén khich hoat dong
khoa hoc, cong nghé va déi méi sang tao trong
doanh nghiép; cong nhan trung tdm d6i méi
sang tao, hd tro khai nghi¢p sang tao; cong
nhan ca nhan, doanh nghiép khoi nghiép sang
tao; ha tﬁng, mang ludi va h¢ sinh thai khoi
nghiép sang tao (Nghi dinh s6 268/2025/ND-
CP ngay 14 thdng 10 nam 2025 cua Chinh

- Co quan tryc
tiép thuc hién:
S& Khoa hoc va
Cong nghé.

- Co quan tham
quyén phé
duyét: S¢ Khoa
hoc va Cong
nghé.

Tham
quyén
phé

duyét



https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.gov.vn/

phu).

- Quyét dinh s6 363 7/OD-UBND  ngay
06/11/2026 cua UBND thanh phé Hué vé viéc
uy quyén cho Giam déc S¢ Khoa hoc va Cong
nghé cong nhan 16 chire, cd nhan déi méi sang
tao, ho tro déi méi sang tao, khéi nghiép sdng
tao va cap Gidy chitng nhdn doanh nghiép
khoa hoc va cong nghé thudc tham quyén cua
Uy ban nhén dén thanh phé Hué.

I1.

Thu tuc cip

lai Gidy
cong nhan
trung tim ho
tro khoi
nghiép sang
tao, Giéy
cong nhan
trung tim hd
tro khoi

nghiép sang

tao cap tinh,
Gidy cong
nhan ca

nhan, nhom
ca nhan khaoi
nghi€p sang

tao, Giay
cong nhén
doanh

nghiép khoi
nghiép sang

7,5 ngay
lam viéc
ké tir
ngay
nhan
dugc hd
so hop 1¢

Céch thirc: Nop truc
myén hoac truc tiép
hodac qua dich vu
buu chinh cong ich.
Pia diém: Cong
Dich vu cong qudc
gia

(https://dichvucong.
gov.vn), Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong thanh phd, cip
xa

Khong

- Luat Khoa hoc, cong ngh¢ va doi méi sang
tao s6 93/2025/QH15 ngay 27 thang 6 nim
2025.

- Nghi dinh s 268/2025/ND-CP ngay 14 thang
10 nim 2025 ctia Chinh phu Quy dinh chi tiét
va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat
Khoa hoc, Cong nghé va Poi méi sang tao vé
quy dinh chi tiét va huéng dan mét sb diéu cua
luat khoa hoc, cong ngh¢ va ddi méi sang tao
vé d6i moi sang tao; khuyén khich hoat dong
khoa hoc, cong nghé va d6i méi sang tao trong
doanh nghiép; cong nhan trung tdm d6i méi
sang tao, hd tro khoi nghiép sang tao; cong
nhé@n c4 nhan, doanh nghi¢p khoi nghi¢p sang
tao; ha téng, mang ludi va hé sinh thai khoi
nghiép sang tao (Nghi dinh s6 268/2025/ND-
CP ngay 14 thang 10 nam 2025 cua Chinh
phu).

- Quyét dinh s6 363 7/0D-UBND  ngay
06/11/2026 cua UBND thanh pho Hué vé viéc
uy quyén cho Gidm déc S Khoa hoc va Cong
nghé cong nhdn t6 chire, cd nhan déi méi sang

- Co quan tryc
tiép thuc hién:
S& Khoa hoc va
Cong nghé.

- Co quan thim
quyén phé

duyét: So Khoa
hoc va Cong
nghé.

Thém
quyén
phé

duyét



https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.gov.vn/
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tao, Giéy
cong nhan
chuyén gia
hd trg khoi
nghi€p sang
tao, Giéy
cong nhan
nha dau tu
ca nhan khoi
nghiép sang
tao
(1.014437)

tao, ho tro doi méi sang tao, khdi nghiép sdng
tao va cdap Gidy chieng nhdn doanh nghiép
khoa hoc va céng nghé thudc tham quyén cia
Uy ban nhdn dan thanh pho Hué.
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01. Thi tuc cap Gidy chirng nhian doanh nghiép khoa hoc va cong nghé (1.014445)

- Thoi han gidi quyét: 7,5 ngdy, ké tir ngay nhan di ho so hop 16 theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién t:

PHAN II. QUY TRINH NOI BQ, QUY TRiNH PIEN TU

Thoi
Thir tu Lo . . A gian thye Két qua
chng vide Don vi/nguwoi thuce hién NOi dung cong viéc hién thue hién
(Gio)
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04 gio
- Huéng dan, hd tro doanh nghiép ndp ho so truc
tuyeén;
- Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho -H6 so d€ nghi cap Gidy
doanh nghi¢p theo quy dinh; ching nhén theo Diéu 50,
Trung tAm Phyc vu hanh chinh | - S§ héa, cap nhét hd so vao Hé théng thong tin giai | Nghi dinh s0 268/2025/ND-
Budce 1 | cong thanh phd/Trung tm Phyc | quyét TTHC thanh phé; 04 gio CPlngay %4/ 10/2025 cua
vu hanh chinh cong cap xa - Chuyén hd so trén H¢ théng thong tin giai quyét Chn?}; phlj N .
TTHC va ban giao ho so giay cho dich vy buu chinh - Phle‘f ticp n}}an ho so va
cong ich dé chuyén cho co quan c6 tham quyén giai hen tra ket qua
quyet (tlep nhan, ghi nhan yéu cau vé hinh thtc, dja
diém tra két qua).
I TAI SO KHOA HQC VA CONG NGHE 56 gio
- H6 so da dugc kiém tra,
tham tra, danh gia theo diéu
Buée 2.1 Chuyén vién Phong chuyén | Chuyén vién xem xét, tham tra, xir Iy hd so, du thao 36 gio kién cap Gidy ching nhan.

mon

cac van ban theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong

- PNhié'u danh gia hd so theo
Mau tai,Phu luc V.3; Du
thdo Giay chung nhin doanh
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Thir tw
cong viéc

Don vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi
gian thuc
hién
(Gio)

Két qua
thuc hién

nghiép KH&CN theo Mau
tai Phu luc V.4, Nghi dinh s6
268/2025/ND-CP ngay
14/10/2025 ctia Chinh phu
hodc dy thao vian ban tir chdi
cap (néu 13 1y do).

Budc 2.2

Lanh dao Phong chuyén mon

Lanh dao Phong xem xét, tham dinh, x4ac nhan vin ban
du thao, trinh Lanh dao So

08 gio

- Kiém tra dy thio Giay
chung nhan hodc van ban tu
chdi cong nhan (néu 10 ly
do).

- Hd so trinh Lanh dao Sé.

Buoc 2.3

Lanh dao S6 KH&CN

Ky phé duyét Gidy ching nhén doanh nghi¢p KH&CN
hodc van ban tir chdi cip Gidy ching nhan doanh
nghiép KH&CN, trudng hop khong dong y phai néu rd
1y do.

08 gid

Gidy chimg nhan dugc ky
phé duyét hodc van ban tu
chéi cong nhan (néu 15 1y
do).

Budc 2.4

B phén van thu cua KH&CN

Vao sb vin ban, dong diu, ky sb, chuyén hd so cho
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng thanh phd/Trung
tam Phuc vy hanh chinh céng cdp xa (noi cd nhan/td
chtrc ndp ho so).

04 gioy

- Gidy chung nhan hoac van
ban tir chéi (néu ro ly do) da
duoc vao so, dong dau, ky
sO.

- HO so dugc chuyén dén Bo

phan Mat cura.
11 TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
. . , A A TTA A N X \ - Két qua giai quyét TTHC
Buée 3.1 Trung tim Phyc vu hanh chinh | - Xéc nhén trén H¢ thong thong tin giai quyét TTHC thanh duoc cip nhat trén Hé théng

cong thanh phd/Trung tim Phuc

phd;

thong tin giai quyét TTHC
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Thoi
Thir tu Lo . . A gian thyue Két qua
cbng vide DPon vi/nguwoi thue hién NOi dung cong viéc hién thue hién
(Gio)
vu hanh chinh cong cap xa (Bo | - Tra két qua giai quyét TTHC cho doanh nghiép. thanh pho.
phdn Mot cua bat ky nhan ho - Gidy chung nhan duoc
so dau vao) chuyén tra cho doanh
nghiép.
- Xuét trinh ddi chié"u hodc ndp ban gidy cac hd so, vin
ban dién tur co yéu cau (néu co). ) )
- NOp phi truc ti€p hoac thanh toan tryc tuyén theo quy - Giay chung nhan.
Budc 3.2 | T6 chirc/ca nhan nop hd so dinh. - Phiéu tra két qua va céc
- Nhén két qua TTHC theo hinh thuc da dang ky: Truc gidy to lién quan.
tiép/ hoac qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc
tuyén.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 60 gio

02. Thi tuc cip thay ddi ndi dung, cap lai Glay chirng nhan doanh nghiép khoa hoc va cong nghé (1.014446)
- Thoi han giai quyét: 5 ngdy, ké tir ngdy nhan da hd so hop 16 theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bo:
. Thoi gian X .
Thw t.l'f DPon vi/nguoi thuce hién Noi dung cong viéc thuc hién Ket qua
cong viéc (Gio) thuc hién
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04 gio
Trung tm Phuc vu hanh chinh cong ;uHél;(.mg dan, ho trg doanh nghi¢p ndp ho so truc ;}Iliao S(% iifl élig(};& I(lzapcé1
Bude 1 | thanh phé/Trung tAm Phuc vu hanh | 2 3 s Gopie b 04 gir |0 S AP
chinh cong cép < - Kiém trg, ti€p nhan ‘0 SO, gul phieu hen tra cho al G1ay\ chung n gn
doanh nghi¢p theo quy dinh; theo Diéu 52, Nghi
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Thir ty Thoi gian Két qua
n A Pon vi/nguoi thuce hién NOi dung cong viéc thuc hién oA
cong viéc (Gio) thuc hién
- S(') hoéa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai dinh s6 268/2025/ND-
quyét TTHC thanh phd; CP ngay 14/10/2025
- Chuyén ho so trén Hé thong thong tin giai quyét cua Chinh phu.
TTHC va ban giao hd so gidy cho dich vu buu chinh - Phiéu tiép nhan ho so
cong ich dé chuyén cho co quan co tham quyén giai va hen tra két qua
quyet (tlep nhén, ghi nhan yéu cau vé hinh thtc, dia
diém tra két qua).
II | TAI SO KHOA HQC VA CONG NGHE 36 giv
- Ho so da dugc kiém
tra, thAm tra, danh gia
theo diéu kién cap thay
do6i ndi dung, cap lai
Gidy chimng nhan.
- Phiéu danh gia ho so
theo Mau tai Phu lgc
Budc A en . A Chuyén vién xem xét, thim tra, xu ly ho so, du thao . V'?’ Dy :chao Gidy
71 Chuyén vién Phong chuyén mon cdc vin ban theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong 16 gio chimg nhan doanh
) T : nghi¢p KH&CN theo
Mau tai Phy luc V.4,
Nghi dinh sO
268/2025/ND-CP ngay
14/10/2025 cua Chinh
phu hoac du thido van
ban tir chdi cap (néu rd
1y do).
Budce Lanh dao Phong chuyén mon Lanh dao Phong xem xét, tham dinh, xac nhan van ban 08 gics -Gi g leélrll&;;anf;l 1?;22
2.2 : du thao, trinh Lanh dao So p :

van ban tor chdi cong
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Thir ty Thoi gian Két qua
A A Pon vi/nguoi thuce hién NOi dung cong viéc thue hién q o n
cong viéc (Gio) thuc hién
nhén (néu ro 1y do).
- HO so trinh Lanh dao
Sé.
Ky’ phé dﬂuyet cap tha}_/A doi1 nodi dung,vcapv lai quay Gidy chimg nhan duoc
Bude ching nhan doanh nghi¢p KH&CN hodc van ban tu K¢ phée duvéet hodc vin
Lanh dao S6 KH&CN choi cap thay doi ndi dung, cap lai Gidy ching nhén 08 gio Yy phe duyget hoac va
2.3 A A A NI ban tr choi cong nhan
doanh nghi¢p KH&CN, truong hop khong dong y phai A oA
A1y (néu ro ly do).
néu ro 1y do.
- Gidy ching nhén
Vao sb van ban, dong diu, ky sb, chuyén hd so cho ho? ¢ van ban tlj choi
. A . . n \ X (néu 10 ly do) da duogc
Budce B6 phan vin thy ciia KH&CN Trung tam Phyc vu hanh chinh c6ng thanh ph6/Trung 04 oid vio sb. déne diu. ke
24 > P tam Phyuc vu hanh chinh cong cap x& (noi ca nhan/to & " ’ & Y
chire ngp ho s0). - ,HS so dugc chuyén
] ] ] dén BO phan Mot ctra.
III | TAI BQO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
- Két qua giai quyeét
TTHC dugc cap nhat
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong A oA TTA (WA N X \ trén Hé thong thong tin
Bude | thanh phé Trung tim Phuc vu hanh ;) ﬁéa.lc nhan trén HE thong thong tin gid1 quyét TTHC thanh gidi quy & TTHC thanh
3.1 chinh cong cap xa (Bo phan Mot A, o s X n pho.
cita bat kp nhn hé so dau vo) - Tra két qua giai quyét TTHC cho doanh nghiép. - Gidy ching nhan
dugc chuyén tra cho
doanh nghiép.
- Xuat trinh d6i chi€u hoac ndp ban gidy cac ho so, van e . A
. i A o g oA A X - Giay chung nhan.
BUOC | 14 chire/ca nhan ndp hé so ban dién tr ¢6 yeu cau (neu o). : - Phibu tra két qua va
3.2 P - NOp phi truc tiép hoac thanh toan truc tuyén theo quy d

dinh.

cac giay to lién quan.
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Thi tw Thoi gian Két qua
n A Pon vi/nguoi thuce hién NOi dung cong viéc thuc hién qus
cong viéc (Gio) thuc hién
- Nhén két qua TTHC theo hinh thire d3 ding ky: Truc
tiép/ hodc qua dich vu buu chinh céng ich/ hodc truc
tuyén.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 40 giov
03. Thii tuc cong nhén trung tim ddi méi sang tao cap tinh (1.014438)
- Thoi han giai quyét: 13,5 ngay, ké tir ngay nhan da ho so hop 1¢ theo quy dinh.
- Quy trinh ndi b, quy trinh dién t:
Thoi )
:l“hu’ t.l'f Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc glan At hye Ket qua
cong viec : hién thwe hién
] ] ] (Gio)
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04 gio
- H}Iéng dan, hd trg cac to chirc/ca nhan ndp ho so truc ‘ ‘
tuyén; , ‘ , 7 - H6 so d¢ nghi cong
- Kiém tra, ti€p nhan ho so, giri phiéu hen trd cho t6 chuc/ca nhan theo Diéu 43’,
~ . , nhan theo quy dinh; Nghi dinh SO
e | z(})";“gthtzn“l‘l Pﬁ‘;fTer; higﬁl ‘ﬁ‘lﬁ}; - S6 héa, cap nhat hd so vio HE théng thong tin gidi quyét| o, . | 268/2025/ND-CP ngiy
D T V¢ | TTHC thanh phé; , , 19 114/10/2025 cua Chinh
Ve ¢ cong cap - Chuyén ho so trén H¢ thong thong tin giai quyét TTHC va phu. ‘
ban giao h6 so gidy cho dich vu buu chinh coéng ich dé - Phi€u tiép nhan ho so
chuyén cho co quan ¢6 tham quyen giai quyet (tiép nhan, ghi va hen tra két qua.
nhén yéu cau vé hinh thic, dia diém tra két qua).
I TAI SO KHOA HQOC VA CONG NGHE 104 gio
Bude 2.1 ICrilIélrllyen vién Phong chuyén | Chuyén vién xem xét, tham tra, xir Iy ho so, du thdo cac van 84 gi | Ho6 so duogc kiém tra,

ban theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong

thim tra, ddnh gia theo
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Thoi ]
:l“hu’ t.l'f Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc slan At hye Ket qua
cong viéc hién thwe hién
(Gio)
tiéu chi cong nhan.
- Du thao Gidy cong
nhan theo Mau tai Phu
luc V.3, Nghi dinh sb
268/2025/ND-CP ngay
14/10/2025 cua Chinh
phu hoac van ban tu
chéi cong nhan (néu rd
1y do).
- Kiém tra du thao
7 Gidy cong nhan hoac
. ~ . A A Lanh dao Phong xem xét, tham dinh, xac nhan van ban du .\ van ban tur choi con
Budce 2.2 | Lanh dao Phong chuyén mon thao, trinh Lﬁnhg dao So 08 gio nhén (néu 16 19 do), &
- HO so trinh Lanh dao
Sé.
Ky phé duyét Gidy cong nhan Trung tam d6i moi sang tao Gidy cong nhan duoc
Buéc 2.3 | Lanh dao S& KH&CN cap tinh hodc van ban tu chdi cip Gidy cong nhan Trung tim 08 gic k}:/ ph‘é duA’y.ét Poéc Vé:ll’l
d6i moi sang tao cap tinh, truong hop khong dong ¥ phai néu ban tir chdi cong nhan
r0 ly do. (néu 10 ly do).
- Gidy cong nhén hoac
Vao s6 vin ban, dong dau, ky sb, chpyén hé so cho Trung tdm Ya rilb)a r(;}ud;hm (I}eu P
Butc 2.4 | Bo phan vn thu cia KH&CN | Phuc vu hanh chinh cong thanh phé/Trung tm Phuc vu hanh | 04 gio | 2“0 * 0 Y40 50
chinh cong cép x4 (noi ca nhan/td chirc nop hd s0). Ong; au, Xy so. 2
- HO so dugc chuyén
dén Bo phan Mot cira.
11 TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Budc 3.1 | Trung tim Phyc vu hanh chinh | - Xéc nhan trén Hé thng thong tin giai quyét TTHC thanh phd; - Két qua giai quyét
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Thoi
:l“hu’ t.l'f Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc slan At hye Ket qua
cong viéc hién thwe hién
(Gio)
cong thanh phd/Trung tdm Phuc | - Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chure/céd nhan. TTHC duogc cap nhat
vu hanh chinh cong cap xa (Bg trén H¢ thong thong tin
phdan Mot cwa bat ky nhdn ho giai quyét TTHC thanh
so dau vao) pho..
- Giéy cong nhan du’(jg
chuyén tra cho to0
chure/ca nhén.
- Xuat trinh doi chiéu hodc ndp ban gidy cac ho so, van ban ’
7 ‘ dién tir c6 yeu cau (néu co). , - Gidy cong nhan.
Budc 3.2 | To chirc/cad nhan ndp ho so - NOp phi truc ti€p hodc thanh toan tryc tuyen theo quy dinh. - Phifu tra két qua va
- Nhén két qua TTHC theo hinh thtrc da dang ky: Truc ti€p/ cac giay to lién quan.
hoac qua dich vu buu chinh cong ich/ hoac truc tuyén.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 108 gio
04. Thii tuc cong nhin trung tim ddi méi sang tao (1.014439)
- Thoi han giai quyét: 13,5 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢ theo quy dinh.
- Quy trinh ndi b, quy trinh dién t:
, Thoi gian £ -
:l“hu’ t.l'f Pon vi/nguoi thuce hién Noi dung cong viéc thue hién Ket qua
cong viéc (Gio) thuc hién
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04 gio
Trung tm Phuc vu hanh chinh cong | - Huon% c.lan, ho trg cac td6 chuirc/ca nhan ndp hd so - I?o so de ngE; cong
. \ Z - \ truc tuyén; - nhan theo Diéu 43,
Bude 1 | thanh pho/Trung tim Phuc vu hanh 2 A 1A e 4k , 2 04 gi0 . . £
chinh cong cip xa - Kiém tra, tiép nhan ho so, g phiéu hen tra cho t6 Nghi dinh sO
chtrc/cé nhan theo quy dinh; 268/2025/ND-CP ngay
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Thir tyr Thoi gian Két qua
A A Pon vi/nguoi thuce hién Noi dung cong viéc thue hién ‘A
cong viéc (Gi) thuc hién
- S(S héa, cap nhat hd so vao Hé théng thong tin giai 14/10/2025 cuaa Chinh
quyét TTHC thanh phd; phu.
- Chuyén hd so trén Heé thong thong tin giai quyét - Phiéu tiép nhan ho so
TTHC va ban giao hd so gidy cho dich vu buu chinh va hen tra két qua.
cong ich dé chuyén cho co quan c6 tham quyén giai
quyet (tlep nhan, ghi nhan yéu cau vé hinh thuc, dia
diém tra két qua).
11 TAI SO KHOA HOC VA CONG NGHE 104 gio
- H6 so duogc kiém tra,
thAm tra, d4nh gia theo
ti€u chi cong nhan.
- Dy thio Gidy cong
A n , 2 1 1A \ nhan theo Mau tai Phu
Budc 2.1 | Chuyén vién Phong chuyén mon chlu\}:g;l ];];relntﬁ(ee;n ;(et(’iitrllll? n;rfrrli, E;IHLY dl;(()) ;(;l’éiu thao 84 gio luc IV.3, Nghi dinh s
quy ¢inn, ; & 268/2025/ND-CP ngay
14/10/2025 cua Chinh
pht hodc van ban tu
chdi céng nhan (néu rd
1y do).
- Kiém tra duy théo
7 Gidy cong nhan hodc
. ~ . N A Lanh dao Phong xem xét, thaim dinh, xdc nhan van . van ban tr chdi cong
Bu6c 2.2 | Lanh dao Phong chuyén mon ban du thao, trinh Lanh dao So& 08 gio nhan (néu ro 1y do).
- H6 so trinh Lanh dao
Sé.
Ky phé duyét Gidy cong nhan Trung tdim d6i moi Gidy cong nhan dugc
Budc 2.3 | Lanh dao S6 KH&CN sang tao hodc vin ban tir chdi cap Gidy cong nhin 08 gio ky phé duyét hodc van

Trung tdm ddi mdi sang tao, trudng hop khong dong

ban tr chdoi cong nhéan
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Thi tw Thoi gian Két qua
A A Pon vi/nguoi thuce hién Noi dung cong viéc thyue hién ‘A
cong viéc (Gi) thuc hién
v phai néu 10 1y do. (néu 10 ly do).
- Giay cong nhan hoic
Vao sb van ban, déong dau, ky sb, chuyén h(‘A)’so cho van ban tir chdi (néu 1o
. A LA < \ Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thanh pho/Trun . ly do) da dugc vao so,
Buge 2.4 | BO phan van thu cia KH&CN tam l%huc vu hanh chinh c6ng cip iﬁ (noi (I:)é nhén/t% 04 gio d}:')ng )déu, ky s0.
chire nop ho so). - H6 so duoc chuyén
dén Bo phan Mot cira.
111 TAI BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
- Két qua giai quyét
TTHC dugc cép nhat
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong A A TTA LA N £ \ trén HE thong thong tin
Buse 3l thanh phé Trung tam Phyc vu hanh 1;})1%2-10 nhén trén H¢ thong thong tin gidi quyét TTHC thanh gii quyét TTHC thanh
| chinh cong cap xa (B9 phan Mot cuia | _ Tr’él két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/c4 nhan pho.
bat ky nhdn ho so dau vao) ' - Gidy cong nhan duogc
chuyén tra cho tb
churc/ca nhan.
- Xuét trinh d6i chiéu hodc ndp ban gidy cac ho so, vin
ban dién tir c6 yéu cau (néu co).
- Nop phi truc tiép hodc thanh toan tryc tuyén theo quy - Gidy cong nhan.
Bué6c 3.2 | T6 chirc/ca nhan nop ho so dinh. - Phiéu tra két qua va
- Nhan két qua TTHC theo hinh thirc di dang ky: Truc cac gidy to lién quan.
tiép/ hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc
tuyén.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 108 gio

05. Thii tuc cip lai Gidy cong nhin trung tim d6i méi sang tao, Gidy cong nhédn trung tim doi méi sang tao cip tinh

(1.014440)
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- Thoi han giai quyét: 7,5 ngay, ké tir ngdy nhan du hd so hop 18 theo quy dinh.

- Quy trinh nd1 bo, quy trinh dién tr:

Thoi
:rhu’ t.l‘f Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc slan fhl.rc Ket qua
cong viéc hi¢n thuc hi¢n
] ] ] (Gio)
| TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04 gid
- Huong dan, ho tro cac to chirc/ca nhan ndp ho so
truc :cuyén; ) . ’ 7
- Kllem, tra,Atlep nhan ho. so, gui phiéu hen tra cho to CHS so dé nghi cap lai theo
chirc/ca nhan theo quy dinh; ’ Didu 44, Nghi dinh sb
Trung tdm Phyc vu hanh chinh | - S6 héa, cép nhat ho so vao H¢ thong thong tin giai & X
. A \ X A . 268/2025/Nb-CP ngay
Budc 1 | cong thanh phd/Trung tim Phyc vu | quyét TTHC thanh phd; 04 gio , . ;
\ oA A 14/10/2025 ctua Chinh phu.
hanh chinh cong cap xa - Chuyén ho so trén Hé thong théng tin giai quyét Az A 1A \
- Phiéu ti€ép nhan hd so va
TTHC va ban giao hd so gidy cho dich vu buu chinh A,
hen tra két qua.
cong ich dé chuyén cho co quan c6 tham quyén giai
quyet (tlep nhan, ghi nhan yéu cau vé hinh thirc, dia
diém tra két qua).
Il TAI SO KHOA HQOC VA CONG NGHE 56 gio
- HO so duoc kiém tra, tham
tra, danh gia theo ti€u chi
cong nhén.
q ‘ - Du thao Gidy cong nhan
. A oA . A A Chuyén vién xem xét, tham tra, xu ly ho so, du thao . cap lai theo Mau tai Phy lyc
Butc 2.1 | Chuyén vién Phong chuyén mon cac van ban theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong 36 gi6 IV.3, Nghi dinh s
268/2025/Nb-CP ngay
14/10/2025 cua Chinh phu
hodc van ban tir chdi cong
nhan (néu ro 1y do).
Buée 2.2 | Lanh dao Phong chuyén mén Lanh dao Phong xem xét, tham dinh, xac nhan van 08 giv |- Kiém tra du thido Giay

ban du thao, trinh Lanh dao S&

cong nhan cap lai hodc van
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Thoi )
Thu’ t.l'f Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc glan At hye Ket qua
cong viec hién thue hién
(Gio)
ban tir chdi cong nhan (néu
o0 ly do).
- H6 so trinh Lanh dao So.
Ky phé duyét cap lai Gidy cong nhan Trung tam doi
mol sang tao, Gidy cong nhan Trung tam d6i moi Gidy cong nhan cip lai dugc
Bude 2.3 | Lanh dao S6 KH&CN sang tao cdp tinh hodc vin ban tir chdi cip lai Gidy 08 gic k‘}’/ plié dAuyét hE)ElC \i'Zm Pér,l
cong nhan Trung tdim dbi mdi sang tao, Gidy cong ttr chdi cong nhan (néu 1o 1y
nhan Trung tim doi mdi sang tao cip tinh, truong do).
hop khong dong v phai néu 16 1y do.
- Gidy cong nhan cap lai
Vao s6 vin ban, dong dau, ky s, chuyén hd so cho hodc vian ban tir chdi (néu 1d
Bude 2.4 | B phan vn thu cia KH&CN Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thanh pl;é/Tfung 04 it 1y do) da dwoc vao sd, dong
tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa (noi ca nhan/to dau, ky so.
chte ndp hd so). - Ho so duge chuyén dén Bo
phan Mot cura.
111 TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
- Két qua giai quyét TTHC
Trung tim Phuc vu hanh chinh dugc cap nhat trén Hé thong
cong thanh phé/Trung tam Phuc vu | - X4c nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC thanh thong tin giai quyét TTHC
Budc 3.1 | hanh chinh cong cap xa (Bo phdn phd; thanh phd.

Mot cira bat ky nhdn ho so dau

vado)

- Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhan.

- Gidy cong nhan cap lai
duoc chuyén tra cho to
chtrc/cé nhan.

Budc 3.2

T chire/ca nhan ndp ho so

- Xuat trinh dbi chiéu hodc nép ban gidy cac ho so,
van ban dién tr co yéu cau (néu cb). )
- Nop phi truc tiép hodc thanh toan tryc tuyén theo quy

dinh.

- Glay cong nhan cép lai.
- Phleu tra két qua va cac
gidy to lién quan.
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Thoi )
Thu’ t.l'f Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc glan At hye Ket qua
cong viec hién thue hién
(Gio)
- Nhén két qua TTHC theo hinh thtrc da dang ky: Truc
tiép/ hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hoac truc
tuyén.
Tong thoi gian giai quyét TTHC 60 gio
06. Thii tuc cong nhin trung tAm hd tro khéi nghiép sang tao cap tinh (1.014431)
- Thoi han giai quyét: 13,5 ngay, ké tir ngay nhan da ho so hop 1é theo quy dinh.
- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tu:
Thoi gian £ -
3 A Két qua
:l“hu’ t.l'f Pon vi/ngudi thue hién Noi dung cong viéc thye hi¢n 1 o
cong viec N thwe hién
(Gio)
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04 gio
- Huong d?}n, hd tro cac to chic/ca nhan nop hd
so tryc tuyén;
—iném tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho _Hb so dé n ghi cong nhan
) ‘ ’ A to c’hu’c/ca nhan theo quy dinh; ’ theo Diéu 43, Nghi dinh sb
Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong | - SO héa, cap nhat hd so vao H¢ thong thong tin 268/2025/NP-CP ngay
Bude 1 | thanh phd/Trung thm Phuc vu hanh | giai quyét TTHC thanh phé; 04 gio

chinh cong cap xa

- Chuyén hd so trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC va ban giao hd so gidy cho dich vy buu
chinh cong ich dé chuyen cho co quan cé tham
quyén giai quyet (tiép nhan, ghi nhin yéu cau vé
hinh thuc, dia diém tra két qua).

14/10/2025 ctua Chinh phu.
- Phiéu tjé’p nhan ho so va
hen tra két qua.
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Thoi gian £ .
f o Keét qua
:l“hu’ t.l'f Pon vi/nguoi thuce hién Noi dung cong viéc thuce hién q n
cong viec (Gid) thuc hién
II | TAI SO KHOA HQC VA CONG NGHE 104 gior
- J{G so dugc kiém tra,
tham tra, danh gia theo ti€u
chi cong nhén.
Chuyén vién xem xét, tham tra, xu ly ho so, du - Dy thxao Q1ay cong nhin
. A . A A NAOTR . . ~ .\ theo Mau tai Phu luc IV.3,
Budc 2.1 | Chuyén vién Phong chuyén mon thdo céc van ban theo quy dinh, trinh Lanh dao 84 gio Nghi dinh %
Phong 268/2025/ND-CP  ngiy
14/10/2025 cua Chinh phu
hodc van ban tir chdi cong
nhan (néu ro 1y do).
- Kiém tra du thao Gidy
. . ) . ) A cong nhan hodc van ban tu
Buéc 2.2 | Lanh dao Phong chuyén mon L? nh vdao Ph?ng rem X~et’ tham d inh, xac nhan 08 gio cho6i cong nhan (néu rd ly
van ban du thao, trinh Lanh dao S¢ do).
- Ho so trinh Lanh dao Sé.
Ky phé duyét Gidy cong nhan Trung tam hd tro S A ,
khoi nghip sang tao cap tinh hodc van ban tu G}igydlfoggh;l;fri@iuggn l;};
Budc 2.3 | Lanh dao S6 KH&CN chdi cép Gidy cong nhén Trung tam hé tro khéi 08 gid Ehéi céyﬁ nhan (néu 1o I
nghlep sang tao cap tinh, truong hop khong dong do) & Y
y phai néu 10 1y do. '
. . . Ly - Gidy c6ng nhan hoidc vin
Vo s6 van ban, dong dau, ky s6, chuyén hd so cho 18y CODE TN 0qe var
T Am  Ph hanh chinh e3 thanh ban tu choi da (néu 1o ly
Buéc 2.4 | BO phan van thu ciia KH&CN fyng tam Fhde v hanh Chihih- Cong: han 04 gi | do) dugc vao sb, dong dau,

phé/Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cap xa
(no1 cd nhan/td chirc ndp ho so).

ky sO.
- HO so dugc chuyén dén




25

Thoi gian £ -
i n Keét qua
:l“hu’ t.l'f Pon vi/nguoi thuce hién Noi dung cong viéc thuce hién q n
cong viec N thuc hién
(Gio)
B6 phan Mot cura.
111 TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
- Két qua giai quyét TTHC
A . ) A , o R L B dugc cap nhat trén HE
Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong | - )‘(ac nhfln trén HE thong thong tin giai quyét TTHC théng thong tin giai quyét
Bude 3.1 thanh ph6/Trung tdm Phuc vy hanh thanh pho; TTHC thanh pho.
" | chinh cong cap xa (Bg phdn Mot cira | - Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chuc/ca Gi han d
bét ky nhan hé so dau vao) nhan - Giay cong nhin duoc
' : chuyén tra cho t6 chirc/ca
nhan.
- Xuét trinh di chiéu hodc ndp ban gidy céac hd so,
van ban dién tir o yéu cau (néu co). ’ )
- Nop phi truc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo - Gidy cong nhan.
Budc 3.2 | T6 chirc/ca nhan ndp hd so quy dinh. - Phiéu tré két qua va cac
- Nhén két qua TTHC theo hinh thirc dé dang ky: giay to lién quan.
Truc tiep/ hogc qua dich vu buu chinh cong ich/
hoac truc tuyén.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 108 gio
07. Thi tuc cong nhin trung tim hd tro khéi nghiép sang tao (1.014432)
- Thoi han giai quyét: 13,5 ngay, ké tir ngay nhan da ho so hop 1¢ theo quy dinh.
- Quy trinh ndi1 b, quy trinh di¢n tr:
. Thoi gian £ -
:l“hu’ t.l'f Pon vi/nguoi thuce hién Noi dung cong viéc thuc hién Ket qua
cong viéc (Gio) thuc hién
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04 gio
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Thi tw Thoi gian Két qua
n A Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc thyue hién oA
cong viec (Gi) thuc hién
- Huéng dan, hd trg cc to chirc/ca nhan ndp hd so
truc tuyén;
- Kiém tra, tiép nhan ho so, gti phiéu hen tra cho to - H6 so d& nghi cong
chtrc/ca nhan theo quy dinh; nhan theo Diéu 43, Nghj
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng | - S6 hoa, cdp nhat hd so vao Hé thong thong tin giai dinh s6 268/2025/ND-
Budc 1 | thanh phd/Trung tdm Phuc vu hanh | quyét TTHC thanh phd; 04 gio | CP ngay 14/10/2025 cua
chinh cong cap xa - Chuyén hd so trén Hé thong thong tin giai quyét Chinh phu.
TTHC va ban giao hd so gidy cho dich vu buu chinh - Phiéu tiép nhan hd so
cong ich dé chuyén cho co quan cé tham quyén giai va hen tra két qua.
quyét (tiép nhan, ghi nhan yéu cau vé hinh thuc, dia
diém tra két qua).
I TAI SO KHOA HQOC VA CONG NGHE 104 gio
- H6 so duoc kiém tra,
thAm tra, danh gia theo
tiéu chi cong nhan.
- Du thao (}iéy cong
N . 2 1 1A \ nhan theo Mau tai Phu
Bude 2.1 | Chuyén vién Phong chuyén mén chéuzgrrll g;int;f:? iet’dgiimt;irsil )iue;nll}}]l léch%ﬁi thao 84 gio luc IV.3, Nghi dinh s
quy ¢inmn, : & 268/2025/ND-CP  ngay
14/10/2025 cua Chinh
phu hodc van ban tir chdi
cong nhan (néu 10 ly
do).
- Kiém tra dy thao Gidy
~ . . x : . Ao cong nhan hoac van ban
Buéc 2.2 | Lanh dao Phong chuyén mén Lanh dao Phong xem xét, thim dinh, xdc nhan van | e 1o | chéi cong nhan (néu

ban du thao, trinh Lanh dao So&

10 ly do).
- HO6 so trinh Lanh dao
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Thi tw Thoi gian Két qua
n A Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc thyue hién oA
cong viec (Gi) thuc hién
Sé.
Ky phé duyét Gidy cong nhin Trung tdm hd trg Gidy cong nhan duoc ky
Buéc 2.3 | Lanh dao S6 KH&CN khoi nghi¢p séng tao hoc vin bén tr chdi cap Gidy | o0 ., | Phé duyét hoge vén ban
cong nhan Trung tdm ho tro khoi nghi¢p sang tao, tor chdi cong nhan (néu
truong hop khong ddng ¥ phai néu rd 1y do. 0 ly do).
- Gidy coéng nhan hoic
Vao s6 vin ban, dong dau, ky sb, chuyén hcA),sor cho van ban tir chdi (néu ro
. N , Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh ph6/Trun .\ Iy do) da dugc vao so,
Bute 2.4 | BO phan van thu cia KH&CN tam I%huc vy hanh chinh céng cap ii (noi ca nhén/t% 04 gio d}Z')ng dau, ky sd.
chtrc ndp ho so). - Ho so dugc chuyén dén
Bd phan Mot cura.
11 TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
- Két qua giai quyét
TTHC dugc cap nhat
Trung tam Phuc vu hanh chinh cOng | v oy an He théng thong tin gidi quyét TTHC trén He thong thong tin
Bude 3.1 thanh pho/Trung tam Phuc vu hanh thanh phé: giai quyét TTHC thanh
chinh cong cp xa (Bo phan Mot cua | _ Tra két Zlué giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhan pho.
bat ky nhdn ho so dau vao) ' - Giay cong nhan duoc
chuyén tra cho o
chtrc/cé nhan.
- Xuat trinh d6i chiéu hodc ndp ban gidy cac ho so,
van ban dién tir ¢6 yéu cau (néu co).
- Nop phi truc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo - Gidy cong nhan.
Budc 3.2 | T6 chirc/ca nhan ndp hd so quy dinh. - Phiéu tra két qua va

- Nhan két qua TTHC theo hinh thic da dang ky:
Truc tiép/ hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hoac
tryc tuyén.

cac gidy to lién quan.
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Thir ty Thoi gian Két qué
A A Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc thyue hién q o n
cong viec (Gi) thuc hién
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 108 gio
08. Thi tuc cong nhan ca nhan, nhom ca nhan, doanh nghiép khéi nghi€p sang tao (1.014433)
- Thoi han giai quyét: 13,5 ngay, k& tir ngdy nhén di hd so hop 1¢ theo quy dinh.
- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tu:
. Thoi gian I3 -
Thu’ t.l'f Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc thue hién Ket qua
cong viéc (Gio) thuc hién
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04 gio
- Hu:c'mg dan, hd trg cac td chirc/ca nhan nop ho so tryc . .
tuyen - HO so d€ nghi cong
- Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho to nhan theo Diéu 43,
chu:g/ca nhan theo quy dinh; ’ Nghi dinh SO
Trung tam Phyc vu hanh chinh cong | - S6 hoa, cap nhat ho so vao HE thong thong tin giai 268/2025/Nb-CP
Buge 1 | thanh phd/Trung tam Phuc vu hanh quyét TTHC thanh phd; 04 gio ngay 14/10/2025 cua
chinh cong cap xa - Chuyén ho so trén He théng thong tin giai quyét TTHC Chinh phu.
va ban giao hd so gidy cho dich vu buu chinh cong ich - Phicu ti€p nhén ho
dé chuyén cho co quan co tham quyén giai quyet (tlep so va hen tra két
nhan, ghi nhan yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két qua.
qua).
11 TAI SO KHOA HOC VA CONG NGHE 104 gio
- HO so duoc kiem
, N . A A Chuyén vién xem xét, tham tra, xr ly ho so, du thao céc .\ tra, thAm tra, danh
Buge 2.1 | Chuyén vien Phong chuyén mon van ban theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong 84 gio gia theo tiéu chi
cong nhan .
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Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién
(Gio)

Két qua
thuc hién

- Dy thao Gidy cong
nhan theo Mau tai
Phu luc IV.3, Nghi
dinh 56
268/2025/Nb-CP
ngay 14/10/2025 cua
Chinh phu hoac van
ban tir chdi cong
nhan (néu ro 1y do).

Budc 2.2

Lanh dao Phong chuyén mon

Lanh dao Phong xem xét, thAm dinh, x4c nhan van ban
du thao, trinh Lanh dao S&

08 gid

- Kiém tra du théo
Gidy cong nhan
hodc van ban tir chdi
cong nhan (néu 1o ly
do).

- Hd so trinh Lanh
dao S¢.

Buéc 2.3

Lanh dao S6 KH&CN

Ky phé duyét Gidy cong nhan ca nhan, nhém ca nhan,
doanh nghiép khoi nghiép sang tao hodc van ban tur chdi
cip Gidy cong nhan c4 nhan, nhom ca nhan, doanh
nghiép khoi nghiép sang tao, truong hop khong dong y
phai néu 10 1y do.

08 gid

Gidy cong nhan
dugc ky phé duyét
hodc van ban tir chdi
cong nhan (néu ro 1y
do).

Budc 2.4

B6 phan van thu cia KH&CN

Vao s van ban, dong déu, ky sb, chuyér} hd so cho Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong thanh ph6/Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong cap xa (noi cd nhan/té chirc nop ho
S0).

04 gio

- Gidy coéng nhan
hodc van ban tir chdi
(néu 106 ly do) da
dugc vao sb, dong
dau, ky so.

- Ho so dugc chuyén
dén Bo phan Mot
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Thi tw Thoi gian Két qua
A A Pon vi/nguoi thuce hién Noi dung cong viéc thue hién qus
cong viéc (Gio) thuc hién
] ] ] cua.
111 TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
- Két qua giai quyét
TTHC dugc cap
Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng . A A TTA A e X . nhat trén Hé thong
, thanh phé/Trung tim Phuc vu hanh | - “x¢ nhan trén H thong thong tin gidi quyet TTHC thanh thong tin gidi quydt
Buoc 3.1 , N P .. .| pho; . I
chinh cong cap xa (Bg phan Mot cita | - Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhin TTHC thanh pho.
bat ky nhdn hé so ddu vao) qua gtat quy ' - Gidy cong nhan
dugc chuyén tra cho
t0 chirc/cé nhan.
- Xuat trinh do61 chi€u hodc ndp ban gidy cac ho so, vin
ban dién tir c6 y€u cau (néu co). ) _ GiAv cone nhan
q ‘ - NOp phi truc ti€ép hoac thanh toan tryc tuyén theo quy i Phi}éu tr% 1t ) ud
Budc 3.2 | T6 chire/ca nhan ndp ho so dinh. ) Vi cac Ay 1o Eén
- Nhan két qua TTHC theo hinh thuc da dang ky: Truc wan slay
tiép/ hodac qua dich vu buu chinh cong ich/ hoac truc quan.
tuyen.
Tong thoi gian giai quyét TTHC 108 gio
09. Thii tuc cong nhan chuyén gia hé trg khéi nghiép sang tao (1.014435)
- Thoi han giai quyét: 13,5 ngay, ké tir ngay nhan da ho so hop 1¢ theo quy dinh.
- Quy trinh ndi1 b, quy trinh di¢n tr:
Thur tuw Thot gian Két qua

cong viéc

Pon vi/nguwoi thuce hién

NOi dung cong viéc

thuc hién
(Gio)

thuc hién
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Thir ty Thot gian Két qua
n A Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc thuc hién ‘A
cong viec (Gio) thuc hién
I TAI BQO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04 gio
- Hudng din, hd tro céc to chirc/ca nhan ndp hod so truc
tuyén; - HO so dé nghi cong
- Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho t6 nhan theo Piéu 43,
chtrc/cé nhan theo quy dinh; Nghi dinh sO
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong | - S(S hoa, cdp nhat hd so vao Hé thong thong tin giai 268/2025/Nb-CP
Budc 1 | thanh phd/Trung tim Phuc vu hanh | quyét TTHC thanh phd; 04 gio ngay 14/10/2025 ctua
chinh cong cap xa - Chuyén hd so trén Hé thong thong tin giai quyét Chinh phu.
TTHC va ban giao hd so gidy cho dich vu buu chinh - Phiéu tiép nhan ho
cong ich dé chuyén cho co quan co tham quyén giai so va hen tra két
quyet (tlep nhén, ghi nhan yéu cdu vé hinh thuc, dia qua.
diém tra két qua).
11 TAI SO KHOA HQC VA CONG NGHE 104 gior
- HO so duoc kiém
tra, tham tra, danh
gia theo tiéu chi
cong nhan.
- Dy thao Gidy cong
A n . 2 s LA . nhan theo Mau tai
Budc 2.1 | Chuyén vién Phong chuyén mén Chuyen vien xem xet, tham tra, xur 1y ho so, dwthdo cac | g ois | phy Jye V.3, Nehi
van ban theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong dinh &
268/2025/Nb-CP
ngay 14/10/2025 cua
Chinh phu hodc van
ban tir chdi cong
nhan (néu ro 1y do).
Buée 2.2 | Lanh dao Phong chuyén mén Lanh dao Phong xem xét, tham dinh, x4c nhan vin ban 08 gic - Kiém tra du thao

du thao, trinh Lanh dao S¢

Gidy cong nhén
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Thir ty Thot gian Két qua
A A Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc thue hién q ‘n
cong viec (Gio) thuc hién
hodc van ban tir chdi
cong nhan (néu ro ly
do)..
- H6 so trinh Lanh
dao So.
Ky phé duyét Gidy cong nhan chuyén gia hd trg khoi S&iﬁ k;"gﬁé 5:1@11:
Budc 2.3 | Lanh dao S6 KH&CN ng}Ane,:p Sans tao hog ¢ van ‘tfz.m t .(fhm ap Gidy cong 08 gio ho:;fic van ban tir chdi
nhan chuyén gia ho tro khdi nghiép sang tao, truong N A A X e
A A s A a1, cong nhan (néu ro ly
hop khong dong y phai néu ro ly do. do)
- Gidy cong nhén
’ ’ ’ o hoac van ban tir choi
Vao s6 van ban, dong dau, ky s0, chuyén ho so cho Trung (néu ro ly do) da
Bude 2.4 | Bo phan van thu cia KH&CN tam l‘)huc vy hanP Chll}h cong thanﬁ phAo/TI;ung’tamAPhug 04 gic dl/:l’QC vao so, dong
vu hanh chinh cong cap xa (noi c4 nhan/td chirc ndp ho dau, ky so.
S0). - HO so dugce chuyén
dén BO phan Mot
] ] ] cua.
111 TAI BQO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
- Két qua giai quyét
TTHC duoc gép
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong | . wan an 1¢ théng thong tin gidi quyét TTHC thanh nhat trén He thong
. thanh pho/Trung tam Phuc vu hanh Z. thong tin gidi quyét
Budc 3.1 A L ox oA 7w .. . | pho; . X
chinh cong cap xa (Bo phan Mot cia | - Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhan TTHC thanh pho.
bat ky nhan hoé so dau vao) qua gtat quy ' - Giay cong nhén
dugc chuyén tra cho
t0 churc/cé nhan.
Budc 3.2 | To chirc/ca nhan ndp ho so - Xuat trinh d6i chiéu hoac ndp ban gidy cac ho so, van - Giay cong nhan.
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Thoi gian

:l“hu’ t.“,l: Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc thue hién Ket ql.l?
cong viec (Gio) thuc hién
ban dién tir co yéu cau (néu co). , - Phiéu tra két qua
- NOp phi truc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy va cac giay to lién
dinh. quan.
- Nhan két qua TTHC theo hinh thuc da dang ky: Truc
tiép/ hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc tryc
tuyén.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 108 gio
10. Thii tuc cong nhin nha diu tw c4 nhin khéi nghi¢p sang tao (1.014436)
- Thoi han giai quyét: 13,5 ngay, ké tir ngay nhan da ho so hop 1¢ theo quy dinh.
- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tu:
. Thoi gian £ .
:l’hu’ t.l‘f Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc thuc hién Ket qua
cong viec (Gio) thuc hién
I TAI BQO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04 gio
- Hu:ong dan, hd tro cac to chirc/ca nhan ndp ho so truc A A -
- H6 so dé nghi cong
tuyen nhan theo Piéu 43
- Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho to Nghi dinh S é
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Ch;cf /122; h?: thf}?a? %ds%ghéao Hé théng thong tin giai 268/2025/ND-CP
Buéc | | thanh phé/Trung tm Phuc vu hanh » C4p g ¢ tiong thong tn g 04 gid | ngay 14/10/2025 cia

chinh cong cap xa

quyét TTHC thanh phd;

- Chuyén ho so trén Heé théng thong tin giai quyét
TTHC va ban giao hd so gidy cho dich vu buu chinh
cong ich dé chuyén cho co quan co tham quyén giai
quyét (tiép nhan, ghi nhin yéu ciu vé hinh thuc, dia

Chinh phu.

- Phiéu tiép nhan ho
so va hen tra két
qua.
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Thir tu
cong viéc

Pon vi/nguwoi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién
(Gio)

Két qua
thuc hién

diém tra két qua).

11

TAI SO KHOA HOC VA CONG NGHE

104 gior

Budc 2.1

Chuyén vién Phong chuyén mon

Chuyén vién xem xét, tham tra, xr ly ho so, du thao cac
van ban theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong

84 gidy

- HO6 so duoc kiém
tra, thAm tra, danh
gia theo tiéu chi
cong nhan.

- Dy thao Gidy cong
nhan theo Mau tai
Phu luc IV.3, Nghi
dinh )
268/2025/Nb-CP
ngay 14/10/2025 cua
Chinh phu hodc van
ban tir chdi cong
nhan (néu ro 1y do).

Budc 2.2

Lanh dao Phong chuyén mon

Lanh dao Phong xem xét, tham dinh, xac nhan vin ban
du thao, trinh Lanh dao So

08 gid

- Kiém tra du thao
Gidy cong nhan
hodc vin ban tir chbi
cong nhan (néu ro ly
do).

- Hd so trinh Léanh
dao So.

Budc 2.3

Lanh dao S6 KH&CN

Ky phé duyét Gidy cong nhan nha dau tu ca nhan khoi
nghiép sang tao hodc vin ban tir chdi cdp Gidy cong
nhan nha dau tu c4 nhan khéi nghiép sang tao, truong
hop khong dong y phai néu rd 1y do.

08 gid

Gidy cong nhan
dugc ky phé duyét
hodc van ban tir chdi
cong nhan (néu ro ly
do).

Budc 2.4

B6 phan van thu cia KH&CN

Vao s6 van ban, dong dau, ky s6, chuyén hé so cho Trung

04 gi0

- Gidy cong nhén
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Thir ty Thot gian Két qua
n A Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc thuc hién ‘A
cong viec (Gio) thuc hién
tam Phuc vu hanh chinh c6ng thanh phé/Tmng tam Phuc hodc van ban tir chdi
vy hanh chinh céng cap xi (noi c4 nhan/té chic ndp ho (néu 6 ly do) da
S0O). duge vao sd, doéng
dau, ky sb.
- H6 so duoc chuyén
dén Bo phan Mot
cua.
11 TAI BQO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
- Két qua giai quyét
TTHC duoc nglp
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong | . pan on F¢ théng théng tin gidi quyét TTHC thanh nhdt trén H thong
. thanh pho/Trung tdm Phuc vy hanh Z thong tin gidi quyét
Budc 3.1 1 A L on oA 7w .. . | pho; \ x
chinh cong cap xa (Bo phan Mot cia | _ Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhin TTHC thanh pho.
bat ky nhdan ho so dau vao) ' - Gidy cOng nhan
duge chuyén tra cho
t6 chirc/ca nhan.
- Xuét trinh d6i chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, vin
ban dién tir co yéu cau (néu co). , _ Gidv c6ne nhan
7 ‘ - Nop phi truc ti€ép hodc thanh todn tryc tuyén theo quy i Phi}ei':u tr%, 1t ) ud
Budc 3.2 | To chirc/cad nhan ndp ho so dinh. e tra ket qu
- Nhan két qua TTHC theo hinh thirc di dang ky: Truc va cdc gidy o lién
tiép/ hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hoac truc quan.
tuyén.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 108 gio

11. Tha tyc cap lai Glay cong nhan trung tim hd trg khoi nghiép sang tao, Gidy cong nhin trung tim hé tr¢ khéi nghi¢p
sang tao cap tinh, Gidy cong nhin ca nhin, nhém ca nhian khéi nghiép siang tao, Gidy cong nhian doanh nghiép khéi nghiép
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- Thoi han giai quyét: 7,5 ngay, ké tir ngdy nhan du hd so hop 18 theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tu:

sang tao, Gidy cong nhin chuyén gia hd tro khéi nghiép sang tao, Gidy cong nhin nha diu tw ca nhan khéi nghiép sang tao
(1.014437)

Thoi ]
Thll’ t.‘-l’ Pon vi/nguoi thuce hién Noi dung cong viéc stan f hye Ket qua
cong viéc hi¢n thuc hién
(Gio)
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04 gio
- Huoéng dan, hd tro céc td6 chuc/ca nhan nop ho so truc
tuyén;
- Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho t6 chuc/ca - Hd so dé nghi cép lai theo
Trung tdm Phuc vu hanh chinh | nhan theo quy dinh; Diéu 44, Nghi dinh )
Buse 1 cong thanh phd/Trung tam | - S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét 04 gic 268/2025/Nb-CP ngay
Phuc vu hanh chinh cong cip | TTHC thanh pho; 14/10/2025 cta Chinh phu.
xa - Chuyén hd so trén Hé thdng thong tin giai quyét TTHC va - Phiéu tiép nhan hd so va hen
ban giao hd so gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé tra két qua.
chuyén cho cO quan co tham quyen giai quyet (tiép nhan,
ghi nhan yéu cau vé& hinh thirc, dia diém tra két qua).
II | TAISO KHOA HQC VA CONG NGHE 56 gio
- HO so duge kiém tra, thAm
tra, danh gid theo ti€u chi
cong nhan.
. A i \ A A n L 1A 1 1A T - Du thao Gidy cong nhéan cip
Budc | Chuyén vién Phong chuyén | Chuyén vién xem xét, tham tra, xir Iy ho so, dy thao cac van . . x .
2.1 mon ban theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong 36gi6 | lai theo .Mau fai Phu lyc IV.3,
' Y : Nghi dinh s6 268/2025/Nb-
CP ngay 14/10/2025 cua
Chinh pht hodc van ban tu
chéi cong nhan (néu 13 1y do).
Budc | Lanh dao Phong chuyén mon | Lanh dao Phong xem xét, tham dinh, x4c nhan vin ban du | 08 gio | - Kiém tra dy thao Giéy cong
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Thoi ]
Thu’ t.l'f Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc gan At hye Ket qua
cong viec hién thwe hién
(Gio)
2.2 thao, trinh Lanh dao S¢ nhan cép lai hoac van ban tir
chéi cong nhan (néu 16 1y do).
- Hd so trinh Lanh dao So.
Ky phé duyét cap lai G1ay cong nhan Trung tm hd trg khai
nghi¢p sang tao, Glay cong nhan Trung tam hd trg khéi
nghiép sang tao cip tinh, Gidy cong nhan ca nhan, nhém ca A A A
Budc ~ \ nlglan 1i)<h0f1 ighlep lzang tao, Cyhay cgong nhan doanh nghiép oy G,l ay cous Elhe_mvcap vlal Eiug?
Lanh dao S6 KH&CN 08 gio | ky phé duyét hodc van ban tu
23 khéi nghi¢p sang tao, Glay cong nhan chuyén gia hd trg héi cone nhin (néu o 1v d
khoi nghiép sang tao, Gidy cong nhin nha dau tu cd nhan choi cong nhan (néu 16 1y do).
khoi nghiép sang tao hodc vin ban tir chdi cép lai, truong
hop khong dong y phai néu r6 1y do.
- Gidy cong nhan cap lai hodc
. n A < . | Vao sé van ban, dong dau, ky s6, chuyén hd so cho Trung van ban i ChOI (néu 15 1y do)
Buéc |BO phén van thu cua| . \ , A \ X A .| dd duoc vao s6, dong dau, ky
54 KH&CN ta‘m PhLl:C VuAhanhA’chlr}h cong thaflh gho/Trung ta{P Phuc vu | 04 gio 6.
hanh chinh cong cap xa (noi ca nhan/td chirc ndp ho so). _ Hb so duoc chuy én dén Bo
phan Mét cua.
III | TAI BQO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
- Két qua giai quyét TTHC
Trung tdm Phuc vu hanh chinh dugc cap nhat trén Hé théng
Bude | 008 than‘h ph(?/Trur}g tazn - X4c nhén trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC thanh phd; thf)ng m;l gial quyet TTHC
3.1 Phyc vy hanh chinh cong cap | _ Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhan thanh pho. ;
' xa (Bo phan Mot cwa bat ky ’ - Giay cong nhan cap lai dugc
nhdn hé so dau vao) chuyén tra cho to chuc/ca
nhan.
Budc Té chitc/ca nhan ndp hd so - ‘)A(uéif tri’nhAdéikchié’E hO:ElC ndp ban gidy cac hd so, vin ban - Glay cong nhan cép lai.
3.2 dién tir c6 yéu cau (néu cd). - Phiéu tra két qua va céc gidy
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Thoi
Thu’ t.l'f Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc gan At hye Ket qua
cong viec hién thwe hién

(Gio)

- NOp phi truc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy dinh. to lién quan.

- Nhén két qua TTHC theo hinh thire déa dang ky: Truc tiép/

hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc tryc tuyén.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 60 gior

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HUE
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