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QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THEO CO CHE MOQT CUA,
MOT CUA LIEN THONG TRONG LINH VUC NHA O THUQC PHAM VI
CHU'C NANG QUAN LY CUA SO XAY DUNG THANH PHO HUE
(Kém theo Quyét dinh sé 3698 /OP-UBND ngay 12 thing 11 nam 2026 ciia Chii tich UBND thanh phé Hué)

PHAN I. DANH MUC QUY TRINH

STT %ﬁg Tén Quy trinh Linh vuc Quyét dinh cong bé Danh muc TTHC!

béng ky mua, thué mua, thué nha ¢

xa hoi, vay von dé ho gia dinh, ca

nhan ty xay dung hodc cai tao, sta

chira nha &:

VeT;‘lenog dhé‘-’gugcﬁganltlgﬁédgﬁakgﬁg Quyét dinh s6 651/QD-BXD ngay 05 thang 5 nam 2026 cua

& xi hoi/mha & cho )lu:c lrone Vil B Xay dyng v€ viéc cong bo thu tuc hanh chinh méi ban
1. [1.014632 |trang nﬁén dan (truong 'horp C'h fa 6| Nha o hanh, dugc stra do6i, bo sung trong linh vuc nha & thudc

nha & thudc sé hiru cua minh);

- Truong hop 2: Xac nhéan diéu kién
vé nha & dé dugc mua, thué mua nha
¢ xa hoi/nha & cho luc luong vii
trang nhan dan (truong hop c6 nha &
nhung dién tich nha & binh quan dau
ngudi thip hon 15m2 san/ngudi)

pham vi chirc nang quan 1y nha nudc cua B Xay dung;

INoi dung cu thé vé Quyét dinh cong bd danh muc TTHC truy cap trén Cong dich vu cong qudc gia (https://dichvucong.gov.vn/).




PHAN II. NOI DUNG QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

1. Thi tuc Piang ky mua, thué mua, thué nha é xi hdi, vay von dé ho gia dinh, ca nhén tw xay dung hodic cai tao,
sira chira nha & (Mi s6 1.014632):
- Trwong hop 1: Xdc nhin diéu kién vé nha ¢ dé dwoc mua, thué mua nha & xa hoi/nha é cho lwe lwong vii trang
nhdn dan (trwong hop chwa co nha ¢ thugc so hitu ciia minh).
+ Ap dung tai co quan: Vin phong Ding ky dat dai, Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai khu vuc
+ Thoi han giai quyét: 07 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 8.
+ Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tir:

. Thoi
Thu ty gian Két qua
C(?{lg Doi twgng/ Don vi thuc hién Noi dung thue hién thue thue hién
viéc .
¢ hién
- Huéng dan cac t6 chirc/ca nhan ndp ho so truc tiép/truc tuyén; - H5 so.
+ Cung cap thong tin, huéng dan ngudi dan thuc hién TTHC; - MAu sb 02
_ + ién hd i i 5 én. kém  theo
B phin TN&TKQ tai Trung U1A1 tién ho tr?r thui hl@TlA’ qua (Ahch :/1_1 con{;.tru(? Atuyen q ’ Theno o8
Bude 1 tam Phuc vu HCC thanh phé/ | - KAlem; tra,’ hudng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho ca 02 wids 08/201‘%2 o/ TT.
Trung tim Phuc vu HCC cép | nhan/to chuc; &
Xa - Sb hoa ho s0 (néu c6), chuyén hd so trén phan mém mét ctra va BXD. g
hd so gidy (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén) cho Vién - Cac giay to
chirc/Nhan vién Vian phong Pang ky dat dai thudc S¢ Noéng lién quan theo
nghiép va Moi truong xt 1y ho so quy dinh.
Chuyen hd so dén 10 Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai khu
vuc dé xac dinh nguoi ké khai va vo hoic chong clia nguoi ké .
Buée 2 Vién chac/Nhan vién Van | khai c6 hay khong c6 tén trong Gidy ching nhan quyen su dung 04 oid HOo so.
phong Pang ky dat dai dat, quyén so hiru tai san gin lién vi dit tai thanh pho truc thudc &
trung wong noi c6 dy an nha ¢ xa hoi tai thoi diém nop ho so
dang ky mua, thué mua nha ¢ xa hoi.




Thoi

Thir ty gian Két qua
C(?{lg Doi twong/ Pon vi thuc hién Noi dung thwe hién thue thue hién
viéc ‘n

¢ hién
- Tra ctru, ra soat, doi chiéu thong tin; ’
- Tham muu trinh Lanh dao Chi nhanh Van phong Dang ky dat - Hd so.
’ Chi nhénh Vin phong Ding ky dai khu vuc xac nhan nguoi ké khai va vo hodc chong cia nguol - oai éy YAc
Buéc3 | . .. ké khai co hay khong co ten trong G1ay ching nhén quyén s | 32 gio N
dat dai khu vuc nhan.
dung dét, quyén s hiru tai san gin lién véi dit. W :
- Guri ndi dung xac nhan dén Vin phong Ping ky dat dai tong
hop.
- Tong hop ¥ kién ctia cdc Chi nhanh, trinh Linh dao Vin phong
Dang ky dat dai phé duyét két qua xac nhan nguoi ké khai va vo
hodc chong cia nguot ké khai co hay khong co tén trong Gidy
ching nhan quyen st dung dét, quyén so hitu tai san gin lién véi
dat tai thanh phd tryc thudc trung wong noi c6 dy 4n nha & xa hoi - H) so.
tai thoi diém ndp hd so dang ky mua, thué mua nha & x& hoi ,
= , . i 5 - Du thao
. Vién chae/Nhan  vién Van | (Truong hop ngudi st dung dat c6 thong tin vé nha & trong Gidy .\ iy .

Budéc 4 . < , ke Ao 14 gio | Giay xac

phong Pang ky dat dai ching nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gin lién véi nhan

dat thi chu dau tu, nguoi dan lién hé UBND x4, phuong (noi ¢6
thong tin) dé thuc hién thu tuc xac nhan theo  Truong hop 2 theo
Mau s6 03 “Gidy to chitng minh diéu kién vé nha ¢ dé dwoc mua,
thué mua nha ¢ xa hoi/nha o cho luc lwong vii trang nhdn ddan
(trwong hop c¢é nha & nhung dién tich nha & binh quan dau nguwoi
thap hon 15m2 san/ngueoi)”).




. Thoi
Thir tu gian Két qua
C(?{lg Doi twong/ Pon vi thuc hién Noi dung thwe hién thue thue hién
viéc .
¢ hién
- Ky x4c nhan ngudi ké khai va vo hodc chong cua nguoi ké khai
c6 hay khong co ten trong Glay ching nhén quyén su dung dat, N
quyén s& hitu tai san gan lién vé6i dat tai thanh pho true thude - HO S0O.
, Lanh dao Vian phong Pang ky | trung wong noi c6 du 4n nha & x4 hoi tai thoi diém ndp hd so .. |- Giay xéc
Buéc5 | ., . . y , . NP 04 gio A
dat dai dang ky mua, thué mua nha ¢ xa ho. nhan.
- Chuyén ket qua cho By phan TN&TKQ S& Nong nghi¢p va
Moi truong tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thanh
ph6/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa.
B phan TN&TKQ tai Trung H6 so; Giay
tam Phuc vu HCC thanh phd/ T S SO xac  nhan,
. A 2| - X4ac nhan trén phan mém mot cira; ) x
Buoce 6 | Trung tam Phuc vu HEC cdp | p 0y 4’04 oiai quyét TTHC cho cé nhan: ©oocace Ml
xd (Bo phan Mot cira tiép nhn dqua glat quy ’ phidu  (néu
ho so dau vao). co).
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 56 gio

- Trwong hop 2: Xdc nhin diéu ki¢n vé nha ¢ dé dwoc mua, thué mua nha ¢ xi hoi/nha & cho lwc lwong vii trang
nhén dan (trwong hop cé nha ¢ nhung dién tich nha ¢ binh quin dau ngwoi thap hon 15m2 san/ngwoi).

+ Ap dung tai co quan: UBND cic x4, phudng

+Thoi han giai quyét: 07 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 6.

+ Quy trinh nd1 bo, quy trinh dién tr:

Thir tw
cong viéc

Poi twong/ Pon vi thue hién

Noi dung thuc hién

gian thue

Thoi

hién

Két qua thue
hi¢én




Thi tur Thoi Két qua thue
n A Poi twong/ Pon vi thwe hién Noi dung thyc hién gian thuc hién
cong viéc o
hién
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 02 gior
- Huong de:l,n cac to chic/cd nhan nop hd so truc - Hb so.
ti€p/truc tL,lyen; . ~ . . . Miu sé 03
+ Cung cap thong tin, huéng dan nguoi dan thuc hién kém theo
Trung tim Phyuc vu hanh chinh | TTHG o ) Thong tu s
Budc 1 | cong chp x@/Trung tim Phyc vy | T Uu tién ho tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén. | 02 giy | 08/2026/TT-
hanh chinh cong thanh phé - Klém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen BXD.
tra ket qua;_ o . . . C Ay 1
- S6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém va hd so o ac glay 10
giay (trur truong hop hd so ndp truc tuyén) cho Phong lien quan theo
Kinh t¢/Phong Kinh té, Ha tAng va Do thi xtr 1y hd so. quy dinh.
I TAI PHONG KINH TE/PHONG KINH TE, HA TANG VA PO THI CAP XA 48 gior
Bugc o | LAnh dao Phong Kinh t&/Phong | - Nhan ho so (dién tir), xem xét viée thu 1y hé so; T H5 so.
Kinh té, Ha ting va D6 thi - Phan cong cong chic tham dinh, xir 1y hd so. & - Du thao Giéy
’ - Kiém tra va tham dinh hd so; xac nhan.
Bugc 3 | Cong chirc Phong Kinh te/Phong | - Du thio Két qua; 42 o3
Kinh té, Ha tAng va Do thi - Béo cdo két qua trinh Lanh dao Phong Kinh t&/Phong 810
Kinh té, Ha tang va Do thi.
Buée 4 Lanh ,dao lfhc‘)ng Kinh té/Ph(‘)ng Kiém tra, soat xét, xac nhan du thao t’ruc'rc khi trinh 04 iy
Kinh t&, Ha tang va Do thi Lanh dao UBND phuong/xa phé duyét két qua. &
III | TAI UBND CAP XA 06 gio




Thic tur Thoi Két qua thue
n A Poi twong/ Pon vi thue hién Noi dung thuc hién gian thue hién
cong viéc ‘n
hién
r ~ \ ~ ~ r \ ’ A 5 s = Hé SO.
Budéc 5 | Lanh dao UBND phuong/xa Lanh dao xem xét va ky két qua; 04 gio L ,
- Giay xac
. . . | Van thu vao sb, dong dau, ky sb, chuyén két qua cho nhén.
, Véan thu Van phong HDPND va A \ , A A .
Budc 6 UBND phuone/xa Trung tam Phuyc vu hanh chinh cong cap xa/Trung | 02 gio
P 8 tam Phuc vu hanh chinh cong thanh pho.
IV | TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
HO6 so; Gia
Trung tdm Phuc vu hanh chinh ) o N o . A ,y
. A Lo A - X4c nhan trén phan mém mot cira; xac nhan, cac
Budc 7 | cong cap x@/Trung tam Phuc vu N S Sy x £
. . R . B - Tra két qua giai quyeét TTHC cho ¢4 nhan/ t6 chirec. mau phi¢u
hanh chinh cong thanh pho (ndu c6)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

56 gior
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