UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HUE DPjc 1ap - Tw do - Hanh phiic
Sb: 494 /QD-UBND Hué, ngay 30 thang 01 nam 2026
QUYET PINH

Phé duyet quy trinh ndi b, quy trinh dién tir giai quyét thii tuc hanh chinh dwgc
sira ddi, b6 sung trong linh vy cong chirng va linh vyre quan tai vién thudc thim
quyeén giai quyet cua Sé Tw phap thanh pho Hué

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HUE

Can ctr Ludt T6 chire chinh quyén dia phirong ngay 16 thang 6 ndm 2025;

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09 thang 6 niam 2025 ciia Chinh
phu vé thure hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thong tai Bo
phdn Mt cira va Cong Dich vu c¢ong quoc gia;

Cén cit Nghi dinh so 367/2025/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2025 ciia Chinh
phii sira doi, b6 sung mét s6 diéu ciia Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09 thing 6
nam 2025 cua Chinh phu vé thuee hién thit tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira
lién thong tai Bé phdn Mt cira va Cong Dich vu cong quéc gia;

Can cir Théong tw s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15 thang 9 nam 2025 ciia Bo
trwcng, Chii nhiém Vin phong Chinh phii huéng dan thi hanh mét s6 néi dung ciia
Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 ciia Chinh phii vé thic
hién thii tuc hanh chinh theo co ché mot ciea, mét cira lién thong tai Bo phan Mot
cira va Cong Dich vu cong qudc gia;

Can cit Quyét dinh 56 326/QD-UBND ngay 23 thang 01 nam 2026 cua Chu
tich UBND thanh phé vé c¢éng bé danh muc thii tuc hanh chinh dwoc sira doz b
sung trong linh vuc cong chimg va linh viee quan tai vién thugc tham quyén gidi
quyét ciia S6 Tw phdp thanh phé Hué,

Theo dé nghi cia Gidm doc So Tw phdp tai To trinh sé 23/TTr-STP ngay 27
thang 01 nam 2026. ’

QUYET DINH:

Piéu 1. Phé duyét kem theo Quyét dinh nay 07 quy trinh néi bo, quy trinh
dién tir giai quyét tha tuc hanh chinh (TTHC) duoc stra d6i, bo sung trong linh vuc
cong chimg va linh vuc quan tai vién thuge tham quyén giai quyét ciia S Tu phap
thanh phd Hué. Cu thé:

- Phu luc I: 02 quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir giai quyét TTHC theo co ché
mdt cira duoc stra d6i, bo sung trong linh vuc cong chimg thudc tham quyén giai quyét
cua So Tu phap.

- Phu lyc II: 05 quy trinh nd1 bg, quy trinh dién tir giai quyét TTHC theo co
ché mot cura dugce sura d6i, bd sung trong linh vyc quan tai vién thudc tham quyén
giai quyet cua SO Tu phép.

Piéu 2. S¢ Tu phép, Trung tam Phyc vy hanh chinh cong thanh phd, UBND
cac xd, phuong co trach nhiém thiét 1ap quy trinh dién tir giai quyet cac TTHC nay trén
phan mém Hé théng xtr 1y dich vu cong tap trung thanh phd Hué.
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Piéu 3. Quyet dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

- Thay thé quy trinh noi bo, quy trinh dién tur giai quyét TTHC s6 07, 12 tai
Phu lyc I ban hanh kém theo Quyét dinh s 2150/QD-UBND ngay 05/7/2025 cua
Chu tich UBND thanh phé Hué vé phé duyét quy trinh ndi bo, quy trinh dién tir giai
quyet thu tyc hanh chinh méi ban hanh trong linh vuc cong chimg thude tham quyén
tiép nhan va thudc thim quyén giai quyét caa S¢ Tu phap.

- Thay thé quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir giai quyét TTHC s6 01, 02 tai Phy
luc 1, cac quy trinh nd1 bd, quy trinh dién tir giai quyét TTHC tai Phu luc II ban hanh
kém theo Quyét dinh s6 2144/QD-UBND ngay 05/7/2025 ctia Chu tich UBND thanh
phd Hué vé phé duyét quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir giai quyét thu tuc hanh
chinh duoc sira d6i, bo sung trong linh vuc quan tai vién va hanh nghé quan 1y, thanh
1y tai san thudc tham quyén giai quyét va thudc thAm quyén tiép nhan cta S¢ Tu
phap.

Piéu 4. Chanh Van phong Uy ban nhan déan thanh phd, Giam ddc Sé Tu phap,
Giam ddc Trung tim Phuc hanh chinh céng thanh phd, Chi tich UBND cac x4, phuong
va cac tO chtrc, ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: KT. CHU TICH
- Nhu Dbiéu 4; A °

- Cuc KSTTHC (B6 Tu phap); PHO CHU TICH
- CT, cac PCT UBND thanh phd;
- Cac PCVP UBND thanh phd;

- Cong TTOT thanh phd;

- Luu: VT, KSNC.

Tran Hiru Thuy Giang



Phu luc I ) )
QUY TRINH NQI BQ, QUY TRINH DIEN TU GIAI QUYET TTHC THEO CO CHE MQT CUA PUQC SUA POIL, BO
SUNG TRONG LINH VU'C CONG CHUNG THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TU PHAP
(Kem theo Quyét dinh so 494/QD-UBND ngay 30 thang 01 nam 2026 cua Chu tich UBND thanh pho Hué)

Phan I. DANH MUC QUY TRINH

Ma so

STT Tén Quy trinh TTHC

Quyét dinh cong bé Danh muc TTHC

Quyét dinh s6 326/QD-UBND ngay 23 thang 01
nam 2026 cta Chu tich UBND thanh phd vé cong
bd danh muc tha tuc hanh chinh duoc sira doi, bod

1 Ding ky tham dy kiém tra két qua tap sy hanh nghé 1.013818
cong ching

: sung trong linh vyc cong chimg va linh vuc quan
) Thay doi noi dung dang ky hoat dong cua Van phong | | 13836 | tal ,Viél’l‘ thuécﬂthﬁng quyén gidi quyét cua S& Tu
cong chung phép thanh pho Hué

Phin II. NOI DUNG QUY TRiNH NQI BQ
1. Ping ky tham duy kiém tra két qua tap sw hanh nghé cong chirng (1.013818)
- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 18.
- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tr:

"Al“hu’ t."f Pon vi/Nguoi thue hién Noi dung thuc hién Thot gl.z}n
cong viéc thwe hién

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho ca nhan/t
chtre, thu phi, 1& phi/hudng din ca nhan/td chirc thanh toan phi, 1¢ phi trug
tuyén;
- S6 hoa ho so, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC| %% ngay
thanh phd va chuyén ho so gléy cho Phong chuyén moén xtr 1y;

- Truong hop. hd so chua day du, khong hop 18: Guri thong bao cho nguoi
nop, hudng din bd sung, hoan thién hd so theo yéu ciu.

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
cip xd/Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong thanh phé/Doanh nghiép
cung ung dich vu buu chinh cong ich

Bude 1




- Xem xét, tham tra, xt 1y ho so, du thao két qua giai quyét (Du thdo vin
ban tir choi, néu ré Iy do).

Bude 2 (Cong chire gidi quyet ho so - Truong hop can bd sung, hoan thién hd so, chuyén nguoc vé BO phan Mot 13 ngay
ctra (kém vin ban hiedng dan, néu ré 1y do, ndi dung bé sung...)
Budc 3 [Lanh dao Phong Bo tro tur phap Xem xét, tham dinh, x4c nhan vin ban du thao, trinh Lanh dao Sé. 2 ngay
Budc 4 [Lanh dao s& Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 2 ngay
- Xéc nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC thanh phé Iwu ho so;
. A A N7 - Chuyén h6 so cho Trung tam Phuc vu hanh chinh c6ng cap xa/Trung tam| \
Bude 5 BO phan Vn thu Phuc vu hanh chinh cong thanh pho/Doanh nghiép cung ung dich vy buu /4 ngay
chinh cong ich (noi ca nhan/to chirc ndp hd so).
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong ’ ’ ’
cap xd@/Trung tam Phyc vu hanh- Xac nhan trén HE thong thong tin giai quyét TTHC thanh pho; ‘
Bud6c 6 chinh cong thanh phd/Doanh nghiépl- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhén. /a ngay
cung ung dich vu buu chinh cong ich
Tong thoi gian giai quyét TTHC 15 ngay
2. Thay d6i ndi dung ding ky hoat dong ciia Vin phong cong chirng (1.013836)
- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 16.
- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tu:

Thur tw . \ e ‘A A ‘A Thoi gian
n A DPon vi/Nguoi thuce hién Noi dung thuc hién o
cong viec ’ ) j thuc hién

- Kiém tra, huéng dan, tiép I}hém ho so, gﬁ:i phi€u hen tra cho ca nhan/td
Tmng tam Phuc vu hanh chinh cong chﬁp, thu phi, 1€ phi/hudéng dan cé nhan/té chirc thanh toan phi, 1€ phi truc
cap xa/Trung tdm Phuc vu hanh ftuyén; ‘ ‘ , , v, nody 1am
Budc 1 (chinh cong thanh phd/Doanh nghiép |- S6 hoa hd so, cap nhat hd so vao Hé théng thong tin giai quyét TTHC| %i éyc

cung tng dich vu buu chinh cong
ich

thanh phd va chuyén hd so giéy cho Phong chuyén mon xtur 1y;
- Truong hop hd so chwa day du, khong hop 1€: Gui thong bao cho nguoi

nop, huéng dan bo sung, hoan thién hd so theo yéu cau.




- Xem xét, tham tra, xtr Iy ho so, du thao két qua giai quyét (Du thdo vin

Buée 2 1Cone chire oidi auvét hd so ban tir choi, néu ré 1y do). ‘ 7 ‘ 3,5 ngay lam
& glat quy - Truong hop can bo sung, h0é~n thién ho so, chuyén nguoc vé BQ phan viéc
Mot ctra (kem van ban huwong ddn, néu ro Iy do, noi dung bo sung...)
: q n T
Budc 3 |[Lanh dao Phong B6 tro tu phap Xem xét, tham dinh, xac nhan van ban du thao, trinh Lanh dao So. % n%?gclam
2 1 l 3 . 3
Budc 4 |Lanh dao So Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. /A n%?éyclam
- Xéc nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC thanh phd, luu hd so;
. A LA \Ux - Chuyén ho so cho Trung tim Phuc vy hanh chinh céng cip xd/Trung tdm| /4 ngay lam
B Bo phan Vin th y g e Iy CONE CAp Xar - [Ung .3
woe 5 B0 phan Van thu Phuc vu hanh chinh cong thanh phd/Doanh nghi€p cung tng dich vu buuy vige
chinh cong ich (noi cd nhan/té chirc ndp ho so).
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong ’ ’ ’
cap x@Trung tdm Phuc vu hanh- Xac nhén trén HE thong thong tin giai quyét TTHC thanh pho; Vi ngay lam
Budc 6 {chinh cong thanh phd/Doanh nghiép- Tra ket qua gidi quyét TTHC cho c4 nhén. viee
cung tng dich vu buu chinh cong ich )
05 ngay lam

Tong thoi gian giai quyét TTHC

viéc




Phu luc I1 ) )
QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH DPIEN TU GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THEO CO CHE PUQC SUA POI,
BO SUNG MOT CUA TRONG LINH VUC QUAN TAI VIEN THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TU PHAP

(Kem theo Quyét dinh so 494/OD-UBND ngay 30 thang 01 nam 2026 cua Chu tich UBND thanh pho Hué)

Phin I. DANH MUC QUY TRINH

STT Tén Quy trinh ,?/;ZIHSE Quyét dinh cong b6 Danh muc TTHC

Cap ching chi hanh nghé Quan tai vién d6i voi
luat su, kiérp to;’m vién, nguoi c6 trinh d§ cir nhan

1 luat, kinh té, ké toan, tai chinh, ngan hang va c6 | 2.001130
thot gian cong tac trong linh vuc dugc dao tao tir
05 nam trd 1én
Cap chung chi hanh nghé Quan tai vién ddi véi Quyeztodzlgh 50 3}216/3? IIJJIIBBI?I[)) tﬁgii,l 2}31 thang gl
luat su nudc ngoai da dugce cap Giay phép hanh nam cua Chu tic anh pho ve cong

A 1A XA : , , bb danh muc tha tuc hanh chinh dugc stra doi, bd

nghé luat su tai Viét Nam theo quy dinh cua phap | 1.002681

2 A 1A ¥ A 1 N \: sung trong linh vuc cong ching va linh vyc quan
luat vé luat su, kiém toan vién la ngudi nudc ngoai
theo quy dinh ciia phap luat vé kiém toan tai vién thudc tham quyén giai quyét ctia S& Tu

3 Cap lai chl';:ng chi hanh nghé Quan tai vién 2.001117 phép thanh pho Hue

4 B,ang k’y he}nh nghé quan ly, thanh 1y tai san véi tu 1.002626
cach ca nhan

5 Dang ky hanh nghé quan ly, thanh 1y tai san do6i 1.001842

v&1 doanh nghiép quan ly, thanh 1y tai san




Phian I1. NOI DUNG QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

1. Cap chirng chi hanh nghé Quan tai vién ddi véi luat sw, kiém toan vién, nguwoi c6 trinh dd cir nhan luat, kinh
té, ké toan, tai chinh, ngan hang va co6 thoi gian cong tac trong linh vue dwge dao tao tir 05 nim tré 1én (2.001130)
- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy nhan du ho so hop 18.

- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir:

:l“hu' t.l'f Don vi/Nguoi thuc hién Noi dung thyuc hién Thot stan
cong viéc j j thuc hién

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén ho so, gui phiéu hen
tra cho c4 nhan/to chuc, thu phi, 18 phi/hudng dan cé4
nhan/té chirc thanh toan phi, 1& phi truc tuyen

Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cip x&/Trung | - S6 hoa hd so, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin
Bu6c 1 | tdm Phuc vu hanh chinh céng thanh phd/Doanh | giai quyét TTHC thanh phd va chuyén hé so gidy (néu 2 ngay
nghi¢p cung tng dich vu buu chinh cong ich c6) cho Phong chuyén mon xtr ly;

- Trudng hop hd so chua diy du, khong hop 1€: Gui
thong bao cho nguoi ndp, hudng dan b sung, hoan
thién ho so theo yeu cau.

Xem xét, xtr Iy hd so, du thao cac vian ban theo quy

Budc 2 | Cong chire gidi quyét ho so dinh, trinh Lanh dao Phong. 8 ngay
Budc 3 | Lanh dao Phong B6 tro Tu phap iiae:fl gzg’ g(}:m dinh, xéc nhan vén ban dy thao, trinh 72 ngay
Buoc 4 | Lanh dao S& Kiém tra, phé duyét ky vao hd so. 2 ngay
Vao sb van ban, dong dau, ky s, chuyén hd so cho
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cip x&/Trung tim
Buéc 5 | BO phan Van thu Phuc vy hanh chinh céng thanh phé/Doanh nghiép cung Ya ngay
g dich vy buu chinh céng ich (noi c4 nhan/to chirc ndp
hd so).
Trung tdm Phyc vu hanh chinh céng cp x4/Trung | - X4c nhén trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC thanh
Budc 6 | tim Phuc vy hanh chinh c6ng thanh phd/Doanh | phé; Y4 ngay
nghi¢p cung tng dich vu buu chinh cong ich - Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhan.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 10 ngay




2. Cép chirng chi hanh nghé Quan tai vién ddi véi luat sw nwée ngoai di dwoc cAp Gidy phép hanh nghé luit sw tai Viét
Nam theo quy dinh ctia phap luat vé luat sw, kiém todn vién la ngudi nwée ngoai theo quy dinh cia phap luit vé kiém toan

(1.002681)

- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 18.
- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tur:

:l“hu' t.l'f DPon vi/Nguoi thuc hién Noi dung thuc hién Thot stan thye
cong viéc hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra
cho ca nhan/to chire, thu phi, 1€ phi/hudng dan ca nhan/to
A \ , A z | chtrc thanh toan phi, 1€ phi truc tuyén;
one rtlamtéi“-ll‘jhfl‘i ﬁn%é‘iﬁnfhﬁgcgip - S6 h6a hd so, cap nhat hd so vao He théng thong tin giai
Budce 1 \ g N ) _ong quyét TTHC thanh pho va chuyén ho so gidy (néu c6) cho 2 ngay
thanh ph6/Doanh nghi€p cung tmg dich vu Phong chuyén mén xit 1§
buu chinh cong ich - Trudng hop hd so chua ddy di, khong hop 1&: Gui thong
bao cho nglr(‘ri ndp, huong dan bo sung, hoan thi¢n ho so
theo yéu cau.

. n y e £ 1A Xem xét, xtr 1y ho so, du thao cdc van ban theo qu \
Budc 2 | Cong chire gidi quyét ho so dinh. trinh Lén}}; dao Phong, quy 8 ngay
Bude3 | Lanh dao Phong B & tro Tu phép Eaerr:}ll ()i(:(t), S1‘:gam dinh, xac nhan van ban du thao, trinh Y4 ngdy
Budc 4 | Lanh dao S& Kiém tra, phé duyét ky vao ho $0. 2 ngay

Vao s6 vin ban, dong dau, ky so chuyén ho so cho Trung

. A 1A s tam Phuc vy hanh chinh cong cap xa/Trung tdm Phuc vu . \

Bude 5| BO phan Van thu hanh chinh cong thanh phd/Doanh nghiép cung g dich /4 ngay
vu buu chinh c6ng ich (noi ca nhan/td chirc ndp hd so).
Trung tam Phyc vu hanh chinh cong cap | v, oy ran He théng thong tin gidi quyét TTHC thanh
. xa/Trung tam Phuc vy hanh chinh cong Z. . \
Buge 6 thanh phdé/Doanh nghiép cung tng dich vu pho; X 2 /4 ngdy
. A i : " | - Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhan.
buu chinh cong ich
Téng thoi gian gidi quyét TTHC 10 ngay
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3. Cép lai chirng chi hanh nghé Quin tai vién (2.001117) ‘
- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhén du ho so hop €.
- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién t:

Thir tw
cong viéc

Pon vi/Nguwoi thuc hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuce hién

Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
cap xa/Trung tdam Phuc vy hanh chinh

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra
cho ca nhan/td chirc, thu phi, 1¢ phi/hudng dan ca nhan/td
chure thanh toan phi, 1€ phi truc tuyén;

- S6 hoa hd so, cap nhat hd so vao He thong thong tin giai

. ’ . \
Budce 1 cong thanh phé/Doanh nghiép cung quyét TTHC thanh phd va chuyén hd so gidy (néu c6) cho /2 ngay
ung dich vu buu chinh cong ich Phong chuyén mon xu 1,
g AVt - Trudng hop ho so chua day di, khong hop 1&: Giri thong
bao cho nguoi ndp, hudng dan boé sung, hoan thién ho so
theo yéu cau.

. n y e £ 1A Xem xét, xu ly hd so, du thao cac van ban theo quy dinh, \
Budc 2 | Cong chuc gidi quyét ho so trinh Lanh dao Phong. 8 ngay
Buée3 | Lanh dao Phong B tro T phap i(aerr;ll é(ae(t, Stéh'am dinh, x4c nhan van ban du thdo, trinh Vs ngdy
Buéc 4 | Lanh dao S¢ Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. Y2 ngay

Vao s6 van ban, dong dau, ky so, chuyén ho so cho Trung
. A 1A 7= tdam Phuc vu hanh chinh cong cap xa/Trung tdm Phuc vu . \
Buge 5| Bo phan Van thu hanh chinh cong thanh pho/Doanh nghiép cung tng dich vu /4 ngdy
buu chinh cong ich (noi ca nhan/té chirc ndp ho so).
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
Bude 6 cap x&/Trung tam Phyc vy hanh chinh | - Xac nhén trén He thong thong tin giai quyét TTHC thanh pho; Vi nod
cong thanh pho/Doanh nghi€p cung | - Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhan. + neay
ung dich vu buu chinh céng ich
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 10 ngay




4. Dang ky hanh nghe quan ly, thanh ly tai san véi tw cach ca nhén (1.002626)
- Thoi han giai quyét: Trong thdi han 07 ngay lam viée ké tir ngay nhan di hd so hop 18.
- Quy trinh noi bd:

Thir tw
cong viéc

Pon vi/Nguwoi thuc hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuce hién

Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
cap xa/Trung tdam Phuc vy hanh chinh

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra
cho ca nhan/td chirc, thu phi, 1¢ phi/hudng dan ca nhan/td
chure thanh toan phi, 1€ phi truc tuyén;

- S6 hoa hd so, cap nhat hd so vao He thong thong tin giai

. ’ . T
Budce 1 cong thanh phé/Doanh nghiép cung quyét TTHC thanh phd va chuyén hd so gidy (néu c6) cho Y2 ngay lam viéc
ung dich vu buu chinh cong ich Phong chuyén mon xu 1,
g AVt - Trudng hop ho so chua day di, khong hop 1&: Giri thong
bao cho nguoi ndp, hudng dan boé sung, hoan thién ho so
theo yéu cau.
. n y e £ 1A Xem xét, xu ly hd so, du thao cac van ban theo quy dinh, N A
Budc 2 | Cong chuc gidi quyét ho so trinh Lanh dao Phong. 5 ngay lam viéc
. ~ \ 2 . Xem xét, thAim dinh, x4c nhin vin ban du thao, trinh . NN o
Budc 3 | Lanh dao Phong Bo trg Tu phép Lanh dao So. /2 ngay lam viéc
Buéc 4 | Lanh dao S¢ Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 2 ngay lam viéc
Vao s6 van ban, dong dau, ky so, chuyén ho so cho Trung
. A 1A 7= tdam Phuc vu hanh chinh cong cap xa/Trung tdm Phuc vu . N oA
Buge 5| Bo phan Van thu hanh chinh cong thanh pho/Doanh nghiép cung tng dich vu /4 ngdy lam vige
buu chinh cong ich (noi ca nhan/té chirc ndp ho so).
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
Buse 6 | 3P xa/Trung tdm Phuc vu hanh chinh | - X&c nhan trén HE thong thong tin giai quyét TTHC thanh pho; Vi ngdy lam viéc

cong thanh phd/Doanh nghiép cung
ung dich vu buu chinh céng ich

- Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhan.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

7 ngay lam viéc
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5. Pang ky hanh nghe quan ly, thanh Iy tai san d6i v6i doanh nghi¢p quan ly, thanh ly tai san (1.001842)
- Thoi han giai quyét: Trong thdi han 07 ngay lam viée ké tir ngdy nhan di hd so hop 18.
- Quy trinh noi bd:

Thir tw
cong viéc

Pon vi/Nguwoi thuc hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuce hién

Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
cap xa/Trung tdam Phuc vy hanh chinh

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra
cho ca nhan/td chirc, thu phi, 1¢ phi/hudng dan ca nhan/td
chure thanh toan phi, 1€ phi truc tuyén;

- S6 hoa hd so, cap nhat hd so vao He thong thong tin giai

. ’ . T
Budce 1 cong thanh phé/Doanh nghiép cung quyét TTHC thanh phd va chuyén hd so gidy (néu c6) cho Y2 ngay lam viéc
ung dich vu buu chinh cong ich Phong chuyén mon xu 1,
g AVt - Trudng hop ho so chua day di, khong hop 1&: Giri thong
bao cho nguoi ndp, hudng dan boé sung, hoan thién ho so
theo yéu cau.
. n y e £ 1A Xem xét, xu ly hd so, du thao cac van ban theo quy dinh, N A
Budc 2 | Cong chuc gidi quyét ho so trinh Lanh dao Phong. 5 ngay lam viéc
. ~ \ 2 . Xem xét, thAim dinh, x4c nhin vin ban du thao, trinh . NN o
Budc 3 | Lanh dao Phong Bo trg Tu phép Lanh dao So. /2 ngay lam viéc
Buéc 4 | Lanh dao S¢ Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 2 ngay lam viéc
Vao s6 van ban, dong dau, ky so, chuyén ho so cho Trung
. A 1A 7= tdam Phuc vu hanh chinh cong cap xa/Trung tdm Phuc vu . N oA
Buge 5| Bo phan Van thu hanh chinh cong thanh pho/Doanh nghiép cung tng dich vu /4 ngdy lam vige
buu chinh cong ich (noi ca nhan/té chirc ndp ho so).
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
Buse 6 | 3P xa/Trung tdm Phuc vu hanh chinh | - X&c nhan trén HE thong thong tin giai quyét TTHC thanh pho; Vi ngdy lam viéc

cong thanh phd/Doanh nghiép cung
ung dich vu buu chinh céng ich

- Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhan.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

7 ngay lam viéc
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