UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HUE Péoc 1ap - Tw do - Hanh phiic
Sb: 503 /QD-UBND Hué, ngay 30 thang 01 nam 2026
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh néi bd, quy trinh dién tir giai quyét thi tuc hanh
chinh theo co’ ché mot cira, mgt ctra lién thong trong linh vuc Van hoc
thudc pham vi chirc ning quan ly ctiia S¢& Van hoa va The thao

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HUE

Can cir Ludt T6 chikc chinh quyén dia phwong ngdy 16 thang 6 nam 2025;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 ctia Chinh
phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 48/2013/ND-CP ngay 14 thing
5 nam 2013 va Nghi dinh sé6 92/2017/ND-CP ngay 07 thing 8 nam 2017 cia
Chinh phu swa doi, bo sung mot s6 diéu cua cdc Nghi dinh lién quan dén kiem
soat thu tuc hanh chinh;

Can cit Nghi dinh so 118/2025/NP-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 ciia Chinh
phu vé thuc hién thii tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mét cira lién thong tai
B§ phdn Mét civa va Cong Dich vu céng quoc gia;

Can cir Nghi dinh s6 367/2025/ND-CP ngdy 31 thang 12 ndam 2025 ciia
Chinh phii sira d6i, bé sung mét sé diéu ciia Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay
09/6/2025 cua Chinh phu vé thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira,
mot cua lién thong tai Bo phdn Mot cua va Céng Dich vu cong quéc gia;

Can cir Thong tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thdng 10 nam 2017 ciia Bé
trucng, Chii nhiém Vin phong Chinh phii hwéng dan nghiép vu vé kiém sodt thi
tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw sé 03/2025/TT-VPCP ngay 15 thdng 9 nam 2025 cua Bo
truong, Chu nhlem Vin phong Chinh phii hwéng dan thi hanh mét sé néi dung
ciia Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09 théng 6 nam 2025 ciia Chinh phii vé
thue hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét civa, mét cira lién thong tai Bo phan
Mot cira va Cong Dich vu céng quoc gia;

Can cir Quyét dinh so 473/0D-UBND ngay 28 thang 01 nam 2026 ciia Chii
tich Uy ban nhdn dén thanh phé vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh méi ban hanh
trong linh viee Vin hoc thudc pham vi chive ndng quan 1y ciia S6 Vin hod va Thé thao;

Theo dé nghi ciia Gidm doc S¢ Vian héa va Thé thao.

QUYET PINH:
Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay danh muc gdm 02 quy trinh noi
b, quy trinh dién tir giai quyét tht tuc hanh chinh (TTHC) méi ban hanh trong linh
vuc Vin hoc thudc tham quyén giai quyét ciia S¢ Van hoa va Thé thao.
(Phan I. Danh muc quy trinh)
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Picu 2. S& Vin hoa va Thé thao c6 trach nhiém thiét 1ap quy trinh dién tir
giai quyét thi tuc hanh chinh cta don vi minh trén trén phdn mém Hé théng thong
tin giai quyét thu tuc hanh chinh thanh ph.

(Phan II. Quy trinh néi b gidi quyét TTHC)

Diéu 3. Quyét dinh nay c6 hiu lyc thi hanh ké tir ngay 15/02/2026.

bi€u 4. Chanh Van phong Uy ban nhan dan thanh pho, Giam doc S¢ Van
hoa va Thé thao, Gidm doc Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thémhﬂph(); Chu
tich UBND céc xa, phuong; Thu trudng cac co quan, don vi va cac to chuec, ca
nhan c6 lién quan chiu trdch nhi€m thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: KT. CHU TICH
- Nhu biéu 4; A i
- BO Tu phap (Cuc KSTTHC); = il TICH

- CT, c4c PCT UBND thanh phd;
- Cac PCVP UBND thanh phd;

- Cong TTDT thanh phd;

- Trung tim PVHCC cip xi;

- Luu: VT, KSVX.

Tran Hiru Thuy Giang



Phu luc I

DANH MUC QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH PIEN TU GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG
LINH VU'C VAN HQC THUQC THAM QUYEN TIEP NHAN VA GIAI QUYET

CUA SO VAN HOA VA THE THAO

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 503 /OD-UBND ngady 30 thang 01 nam 2026 ciia Chii tich UBND thanh phé Hué)
PHAN I. DANH MUC QUY TRINH

STT

Tén Quy trinh Mi s6 TTHC Quyét dinh cong bd Danh muc TTHC
I LINH VUC VAN HQC
Thu tyc lya chon dé cuong dé hd tro viét, sang tac tac pham 5 002839 Can cir Quyét dinh sé 473/0P-UBND
van hoc (cap tinh) ' ngay 28 thang 01 nam 2026 cua Chu
tich Uy ban nhén dan thanh pho vé viéc
N w ’ cong bo thii tuc hanh chinh méi ban
Thu tuc ho trg Sél’lg tac tac phém van hoc (Cﬁp tinh) 2.002840 hanh trong linh viee Van hoc thuoc phgm

vi chitc nang quan ly cua So Van hod va
Thé thao



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=425252&qdcbid=117543&r_url=tra_cuu_tthc_bg
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PHAN II. NOI DUNG QUY TRINH

1. Thu tuc lya chon dé cuong dé hd tro yiét, sang tac tac phﬁm van hoc (cap tinh)
- Thoi han giai quyét: 70 ngay lam viée ké tir khi nhan dugc ho so day du.
- Quy trinh ndi by, quy trinh dién tu:

Thoi
Thi tu o i N A gian thye
cdng vide Don vi/ngwoi thuce hién Noi dung cong viéc hién
(Gio)
I TAI BQO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 1;)1?1 gV‘i‘gc
- Huéng din, hd tro céac to chirc/ca nhan nop ho so truc tuyén;
- Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho t6 chirc/ca nhan
. | th dinh;
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap e? ql,ly {n oo . Nk . C . £
Bude | xd/Trung tém Phuc vu hanh chinh cong —hs‘ol?o;,fap nhat ho so vao HE thong thong tin giai quyét TTHC 08 gid
thanh phé/Doanh nghiép cung tmg dich | hanh pho; , . lam viéc
vu buu chinh cong ich. - Chuyén ho so trén H¢ thong thong tin giai quyét TTHC va ban
giao hd so glay cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho co
quan c6 tham quyen giai quyét (tiép nhan, ghi nhin yéu ciu vé
hinh thire, dia diém tra két qua).
I | TAISO VAN HOA VA THE THAO 472 gio
lam vi€c
, R . N Chuyén vién xem xét, tham tra, x{r ly ho so, du thédo cac van ban | 432 gio
Buge 2.1 | Chuyén vien Phong chuyén mon theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong lam viéc
Buéc 2.2 | Lanh dao Phong chuyén mén Lftnh d:c_lo Phong qxem x&t, tham dinh, xac nhan van ban du thao, ‘16 gl.(Ay
trinh Lanh dao So. lam viéc
Budc 2.3 | Lanh dao S6 VHTT Ky To trinh trinh UBND thanh phd phé duyét van ban du thao, | 16 gio




Thoi
Thir tw . n A A gian thuc
cbng vige Don vi/nguwoi thue hién NOi dung cong viéc hién
(Gio)
trudong hop khong dong ¥ phai néu rd 1y do. lam viéc
Vao s6 van ban, doéng dAu, ky s, chuyén hd so chp Bo
. A LA s R phan TN&TKQ cua Van phong UBND thanh pho tai| 08 gio
Buge 2.4 | B phan van thu cua S¢ VHTT Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong thanh pho/Tra két| lam viée
qua giai quyet TTHC.
Il | TAI UBND THANH PHO 80-gio
: lam vi¢c
Buée 3.1 B phan TN&TKQ cua Van phong Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho S& VHTT va chuyén | 04 gid
" | UBND thanh pho ho so cho chuyén vién Van phong UBND thanh pho thu ly. lam viéc
Budc 3.2 Ch}l yén vién Vin phong UBND thanh Xem xét, xir 1y hd so, trinh Lanh dao Vin phong UBND thanh phd. 4 8 810
phd lam viéc
. ~ < \ \ A - A A PR T X 8 gid lam
Budc 3.3 | Lanh dao Van phong UBND thanh phd | Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. vide
. ~ \ 2 1A e 1 Ae o2 16 gio
Budc 3.4 | Lanh dao UBND thanh pho Ky phé duyé¢t két qua TTHC. lam via
am viéc
Vao sb van ban, dong dau, ky sd, chuyén ho so cho Trung tim Phuc
Budc 3.5 B¢ phén van thu Van phong UBND | vu hanh chinh c¢ong cap x&@Trung tam Phyc vu hanh chinh cong the‘ml} 04 gio
"~ | thanh pho phd/Doanh nghi€p cung ung dich vu buu chinh cong ich. (noi ca nhan/t6 | lam vi¢e

chirc ndp ho so).

IV TAI BQO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cip , i .
Bude 4.1 xa/Trung tim Phuc vu hanh chinh cong | - Xéc nhan trén H¢ thong thong tin giai quyét TTHC thanh pho;

thanh phd/Doanh nghiép cung tmg dich
vu buu chinh cong ich. (Bo phdan Mot

- Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chtrc/ca nhan.




Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Thoi
cgrlllglrvtilgc Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc gla;:igll:l'm
(Gio)
cira bat ky nhdn ho so dau vao)
- Xuét trinh déi chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, vin ban dién tir
cd yéu cau (néu co). ’
Budc 4.2 | T6 chirc/ca nhan ndp hd so - Nop phi truc tiép hodc thanh toan tryc tuyen theo quy dinh.
- Nhén két qua TTHC theo hinh thire dé dang ky: Tryc tiép/ hodc
qua dich vu buu chinh céng ich/ hodc truc tuyén.
560 gio

lam viéc

2. Thii tuc hd tro sang tac tac pham vin hoc (cap tinh)
- Thot han gidi quyét: 120 ngay 1am viéc ké tir khi nhan dugc ho so day du.
- Quy trinh ndi b, quy trinh dién tu:

vu buu chinh cong ich.

- S6 héa, cap nhat ho so vao Hé théng thong tin giai quyét TTHC
thanh pho;

Thoi
Thir tu o o N A gian thyc

cBng vige Don vi/ngwoi thuce hién NOi dung cong viéc hién

(Gio)
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 1;):1 gV‘i‘;c

. | - Huéng dan, hd tro cac td chirc/ca nhan nop ho so truc tuyén;
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap X & A 1A e ik \ R 4 s 1A

~ A . 1 A - Kiém tra, ti€p nhan ho so, gui phiéu hen tra cho t6 chirc/c4 nhan .\

Buse 1 xa/Trung tdm Phyc vy hanh chinh c6ng theo quy dinh: 08 gio
thanh phd/Doanh nghiép cung Umg dich T lam viéc




Thoi
Thir tw . n A A gian thuc
cbng vige Don vi/nguwoi thue hién NOi dung cong viéc hién
(Gio)
- Chuyén ho so trén He thong thong tin giai quyét TTHC va ban
giao ho so glay cho dich vy buu chinh cong ich dé chuyén cho co
quan c6 tham quyen giai quyét (tiép nhan, ghi nhan yéu ciu vé
hinh thire, dia diém tra két qua).
II | TAISO VAN HOA VA THE THAO 792 gio
. lam viéc
. A A . A A Chuyén vién xem xét, tham tra, xt 1y hd so, du thao cac van ban | 752 gio
Butc 2.1 | Chuyén vién Phong chuyén mon theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong lam viéc
Buée 2.2 | Lanh dao Phong chuyén mén L?nh d?.o Phong vxem xét, tham dinh, xac nhan van ban du thao, ‘16 gl-cAr
trinh Lanh dao Sé. lam viéc
Buéc 2.3 | Lanh dao Sé VHTT Ky‘To trinh trAlnh I{BNI? tha}ph Aph0~ pllle duyét van ban dy thao, ‘16 gl'(Ar
truong hop khong dong y phai néu rd ly do. lam viéc
Vao sb van ban, déng ddu, ky sb, chuyén hd so cho Bo
. A Ao R phan TN&TKQ cua Van phong UBND thanh phd tai| 08 gio
Buge 2.4 | BO phan van thu ctia So VHTT Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thanh pho/Tra két | lam viéc
qua giai quyet TTHC.
11 TAI UBND THANH PHO 160 gior
lam viéc
Bude 3.1 B6 phan TN&TKQ cua Vian phong Kiém tra, tiép nhan ho so, gri phiéu hen tra cho SO VHTT va chuyén | 08 giod
" | UBND thanh pho ho so cho chuyén vién Van phong UBND thanh pho thu 1y. lam viéc
Buéc 3.2 | Chuyen vién Van phong UBND thanh |y e i 19 b so, trinh Lanh dao Van phong UBND thanh phé, | 112 819
pho lam viéc
Budc 3.3 | Lanh dao Van phong UBND thanhphé | Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 16 gio




Thoi
Thir tw . n A A gian thuc
cbng vige Don vi/nguwoi thue hién NOi dung cong viéc hién
(Gio)
lam viéc
Budc 3.4 | Lanh dao UBND thanh phé Ky phé duyét két qua TTHC. 16 gio
lam viéc
Vao s vén ban, d(’)ng dau, ky $0, chuyén hé so cho Trung tdm Phuc
Budc 3.5 B§ phan véan thu Van phong UBND | vu hanh chinh cong cap x3/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh | 08 gio
"~ | thanh pho pho/Doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh cong ich. (noi ca nhan/té | lam viéc
chtic ndp ho so).
IV TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cip
, xa‘/TrungAtam Phyc V1__1Ahanh Chl,nh CONg | _Xac nhan trén H¢ théng thong tin giai quyét TTHC thanh phé);
Budc 4.1 | thanh pho/Doanh nghiép cung tmg dich . p P
vu buu chinh cong ich. (Bé phdn Mot |~ Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 churc/ca nhan.
cira bat ky nhdan ho so dau vao)
- Xuét trinh déi chiéu hodc ndp ban giéy cac hd so, vin ban dién tir
c6 yéu cau (néu co). ’
Budc 4.2 | T6 chirc/ca nhan ndp ho so - NOp phi truc ti€p hodc thanh toan tryc tuyen theo quy dinh.
- Nhan két qua TTHC theo hinh thtc da dang ky: Tryc tiép/ hodc
qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc tuyén.
z N . £ 960 gio
Tong thoi gian gidi quyét TTHC lam viec

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HUE
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