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QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THU'C HIEN THEO CO CHE MQT CUA
LIEN THONG TRONG LINH VUC TAI NGUYEN NUOGC THUQC THAM QUYEN
QUYET PINH CUA UBND THANH PHO HUE/CHU TICH UBND THANH PHO HUE
(Kém theo Quyét dinh s6 529/0D-UBND ngay 03 thang 02 nam 2026 ciia Chii tich UBND thanh phé Thira Thién Hué)

Phan I. DANH MUC QUY TRINH

A X M3 s6 Quyét dinh cong bo Danh
STT Tén Quy trinh TTHC muc TTHC
Cép gidy phép tham do nudc dudi dat ddi véi cong trinh co quy md dudi 5.000
1 A s o 2a 1.004232
m’/ngay dém
Gia han, diéu chinh gidy phép thim do nuéc dudi dat dbi voi cong trinh co
2 A 3 x an 1.004228
quy mo dudi 5.000 m?*/ngay dém Owyét dinh sé 464/0P -
Cip gidy phép khai thic nudc dudi dat ddi voi cong trinh ¢ quy mo dudi UBND ngay 28 thang 01
3 M xo an 1.004223 5 i S
5.000 m*/ngay dém nam 2026 cua Chu tich
, | Gia han, diéu chinh gidy phép khai thic nude dudi dét ddi voi cong trinh c6 | | o0, | Uy ban nhan dan thanh
quy mé dudi 5.000 m3/ngay dém ' pho Hué ve viéc cong bo
danh muc thu tuc hanh
Cép giay phép khai thac nudc mat, nudc bién (d6i véi cac truong hop quy dinh chinh dwoc sia ddi bé
5 tai khoan 2 DPiéu 15 Nghi dinh sO 54/2024/ND-CP, dugc sira doi, bé sung béi | 1.004179 sung; a"w&c thay thé t’rong
khodn 12 Diéu 2 Nghi dinh s6 23/2026/NP-CP) linh vye i nguyén nude
6 | Gia han, diéu chinh gidy phép khai thac nudc mit, nudc bién 1.004167 | thuoc thuoc tham quyén
L1 . A e 1 e 2A. A . o n . giai quyét cua So Nong
7 Cap lai glray phép tham do nudc dudi d,at, glray phép khai thac tai nguyén nuéc | 1.000824 nghiép va Moi truomg va
8 Tra lai gidy phép tham do nudc duoi dat, giay phép khai thac tai nguyén nudc 1.011518 | UBND cap xa
o | Tam dimg hiéu lyc gidy phép thim do nudc dudi dat, gidy phép khai thac tai 1012500
nguyén nudc '
10 | Cap gidy phép hanh nghé khoan nuéc dudi dat 1.004122




11 | Gia han gidy phép hanh nghé khoan nudc duéi dat 2.001738
12 | Cap lai gidy phép hanh nghé khoan nudc dudi dat 1.004253
13 | Tra lai gidy phép hanh nghé khoan nuéc duéi dat 1.012501
14 | Tinh tién cap quyén khai thac tai nguyén nudc ddi v6i cong trinh dd van hanh 2.001770
15 | Diéu chinh tién cap quyén khai thac tai nguyén nudc 1.004283
Tham dinh, phé duyét phuong an cim méc gi6i hanh lang bao vé ngudn nudc
16 FORER U A 2.001850
do1 véi ho chira thuy dién
bang ky khai thac nudc mat, nudc bién, dang ky sir dung mdt nudce, dao ho,
17 Z. 2.002835
ao, song, su01 kenh muong,rach
Tinh tién cap quyén khai thac tai nguyén nudc d6i v6i cong trinh chua véan hanh
18 | hodc dbi voi cong trinh cap cho sinh hoat d di vao van hanh va dugc cap gidy | 1.014716

phépkhai thac tai nguyén nudc nhung chwa duoc phé duyét tién cip quyén




Phin II. QUY TRINH NOI BO

1. Cap gidy phép thim do nuéc duéi dat doi véi cong trinh c6 quy méd dwdéi 5.000 m3/ngay dém (1.004232)
a) Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so. Trong d6:

+ Bo phén tiép nhan va tra két qua cac cp: 01 ngay lam viéc;
+ S& Nong nghiép va Méi truong: 24 ngay lam viéc;

+ UBND thanh phé: 05 ngay lam viéc.

b) Quy trinh ndi by, quy trinh dién tu:

Thw t."f Pon vi/ Nguoi thue hién Noi dung thuc hién Thot san thye
cong viec hién
I Quy trinh tai by phén tiép nhin va tra két qua cic cap 08 gio' lam viéc
- Hudng da~1n cac to chuc/cd nhan ndp hd so truc
tiép/truc tuyen
+ Cung cap thong tin, huéng dan ngudi dan/doanh
nghi¢p thuc hién TTHC;
+ .« A x .« A . A A
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong UuA tién ho t.rf'y thuf h1¢£1 qua d{c h M ? ong trucqtuyen. 2
\ Z R \ , - Kiém tra, ti€p nhan ho so, gui phiéu hen tra cho to
. thanh pho/Trung tam Phuc vu hanh chinh . T
Budce 1 R L~ A . . chtrc/ca nhan theo quy dinh; 08 gio lam viéc
cong cap xa/Doanh nghiép cung ing dich
vu buru chinh cong ich - Sb hoa, cap nhét hd so vao Hé thong thong tin giai quyét
: ' TTHC thanh phé (trir trieomg hop hé so ndp truee tuyén);
- (;huyen ho so (dién tr) trén Hé théng va ban giao hd so
gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho co
quan co thim quyén giai quyét (tzep nhan, ghi nhan yéu
cau vé hinh thire, dia diém tra két qua).
11 Quy trinh tai S& Nong nghiép va Méi trudng 192 git lam viée
Budc 2 | Lanh dao Phong Quan ly Tai nguyén Nhan ho so (dién ti¥) va phan cong giai quyét. 08 gio lam viéc
Xem xét, thong bao cho t6 chirc, ca nhan dé thyc hién
Bude 3 | Chuyén vién Phong Quan ly Tai nguyén | nghia vu tai chinh (neu ¢6), tham dinh, xur 1y hd so, du | 164 gio lam viéc
thao két qua giai quyét.




Thir tw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién

Thiam dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét

Budc 4 | Lanh dao Phong Quan ly Tai nguyén truge khi trinh Lanh dao S¢ ky Van ban trinh Chu tich | 08 gio lam viéce
UBND thanh phé phé duyét két qua. ,
Bude 5 | Lanh dao S6 NNMT kKé}; ;;Zn ban trinh Chu tich UBND thanh phd phé duy¢t 08 gi lam viee
Vao sd van ban, doéng dAu, ky $0, chuyén ho so chq Bo
Budc 6 | B phan van thu/Chuyén vién thu 1y %ﬁggﬁgﬁcyﬁg \C/EaH;/r?}? gﬂrolﬁgc(glzljg nt}lll;%% /,P}l;g ﬁgi 04 gio lam viéc
qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
111 Quy trinh tai UBND thanh phé 40 gio lam viéc
Buéc 7 Bcf),phém TN&TKQ cua VP UBND t’ha‘mh Kiém tra, tiép ghaq ho so, gui phiéu hen tra cho sd, ban, 02 gi lam viee
pho tai Trung tdim PVHCC thanh phd nganh va chuyén hé so cho chuyén vién VP thu ly. i
Budc 8 | Chuyén vién VP UBND thanh phé Xe}n ?(;et’ xu 1y 130 59 trinh Lanh dao VP UBND thanh 28 gio lam viéc
pho kiém tra, phé duy¢t.
Budc 9 | Lanh dao VP UBND thanh phd Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 04 gi¢ lam viéc
Bude 10 | Chu tich UBND thanh phd Ky phé duyét két qua. 04 gid 1am viée
Vao sb6 van ban, dong dau, ky sd, chuyén hd so cho
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cip xd/Trung tam
Bude 11 | Bo phan vin thu VP UBND thanh phé Phuc vu hanh chinh cong thanh phd/Doanh nghiép cung | 02 gid 1am viée
tmg dich vu buu chinh céng ich (noi c4 nhan/to chirc
ndp ho so) dé tra két qua cho td chirc/ca nhan.
10% Quy trinh tai by phin tiép nhin va tra két qua cic cap
Trung tam Phuc vy hanh chinh cong
géin;c%iogr?g% ;algnpﬁggt\;?}:i?éli)cﬁﬁgﬁ - Xac nhén trén HE théng thong tin giai quyét TTHC
Budce 12 TN ' * | thanh pho;

hd so diu vao)/Doanh nghiép cung Ung
dich vu buu chinh cong ich (B phan Mot
cua ti€p nhan ho so dau vao)

- Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chtrc/ca nhan.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

240 gio lam viéc




2. Gia han, diéu chinh gidy phép thim do nuéc duéi dat dbi véi cong trinh c6 quy mé duéi 5.000 m3/ngay dém (1.004228)
a) Thoi han giai quyét: 24 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so. Trong dé:
+ B0 phén tiép nhan va tra két qua cac cip: 01 ngay lam viéc;
+ S& Nong nghi€p va Méi truong: 18 ngay lam viéc;

+ UBND thanh phé: 05 ngay lam viéc.

b) Quy trinh ndi bg, quy trinh dién ti:

thao két qua giai quyét.

Thw t.l‘f Pon vi/ Nguwoi thue hién Noi dung thuc hién Thot gan thye
cong viéc hién
| Quy trinh tai b§ phén tiép nhan va tra ket qua cac cap 08 gio' lam viéc
- Hudng d?}n cac to chirc/ca nhan ndp hd so truc
tiép/tryc tuyén;
+ Cung cdp thong tin, hudng din ngudi dan/doanh
nghiép thyc hién TTHC;
+ . A ~ A . A A
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong Uu tién ho ‘Fr,q thuc hlc{l qua d1c.h Vl'l. cons frurc tuyen. .
. thanh phé/Trung tdm Phuc vu hanh chinh | - Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho to T
Buge 1 cong cap xi/Doanh nghiép cung tmg dich | chic/ca nhan theo quy dinh; 08 g1 lam viéc
vu buu chinh céng ich. - Sb hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC thanh phd (trir truong hop hé so ndp triee tuyén);
- Qhuyen hd so (dién tr) trén Hé théng va ban giao hd so
gidy cho dich vy buu chinh cong ich d¢ chuyén cho co
quan co tham quyén giai quyét (tzep nhan, ghi nhdan yéu
cau vé hinh thire, dia diém trd két qua).
IT Quy trinh tai S& Nong nghiép va Méi truong 144 gio’ lam viéc
Budc 2 | Lanh dao Phong Quan 1y Tai nguyén Nhén hd so (dién tr) va phan cong giai quyét. 08 gio lam viéc
Xem xét, thong bao cho td chirc, ca nhin dé thuc hién
Budc 3 | Chuyén vién Phong Quan ly Tai nguyén | nghia vu tai chinh (neu c6), tham dinh, xr 1y ho so, du | 116 gio lam viéc




Thir tw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién

Thiam dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét

Budc 4 | Lanh dao Phong Quan ly Tai nguyén truge khi trinh Lanh dao S¢ ky Van ban trinh Chu tich | 08 gio lam viéce
UBND thanh phé phé duyét két qua. ,
Bude 5 | Lanh dao S6 NNMT kKé}; ;;Zn ban trinh Chu tich UBND thanh phd phé duy¢t 08 gi lam viee
Vao sd van ban, doéng dAu, ky $0, chuyén ho so chq Bo
Budc 6 | B phan van thu/Chuyén vién thu 1y %ﬁggﬁgﬁcyﬁg \C/EaH;/r?}? gﬂrolﬁgc(glzljg nt}lll;%% /,P}l;g ﬁgi 04 gio lam viéc
qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
111 Quy trinh tai UBND thanh phé 40 gio lam viéc
Buéc 7 Bcf),phém TN&TKQ cua VP UBND t’ha‘mh Kiém tra, tiép ghaq ho so, gui phiéu hen tra cho sd, ban, 02 gi lam viee
pho tai Trung tdim PVHCC thanh phd nganh va chuyén hé so cho chuyén vién VP thu ly. i
Budc 8 | Chuyén vién VP UBND thanh phé Xe}n ?(;et’ xu 1y 130 59 trinh Lanh dao VP UBND thanh 28 gio lam viéc
pho kiém tra, phé duy¢t.
Budc 9 | Lanh dao VP UBND thanh phd Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 04 gi¢ lam viéc
Bude 10 | Chu tich UBND thanh phd Ky phé duyét két qua. 04 gid 1am viée
Vao sb6 van ban, dong dau, ky sd, chuyén hd so cho
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cip xd/Trung tam
Bude 11 | Bo phan vin thu VP UBND thanh phé Phuc vu hanh chinh cong thanh phd/Doanh nghiép cung | 02 gid 1am viée
tmg dich vu buu chinh céng ich (noi c4 nhan/to chirc
ndp ho so) dé tra két qua cho td chirc/ca nhan.
10% Quy trinh tai by phin tiép nhin va tra két qua cic cap
Trung tam Phuc vy hanh chinh cong
géin;c%iogr?g% ;algnpﬁggt\;?}:i?éli)cﬁﬁgﬁ - Xac nhén trén HE théng thong tin giai quyét TTHC
Budce 12 TN ' * | thanh pho;

hd so diu vao)/Doanh nghiép cung Ung
dich vu buu chinh cong ich (B phan Mot
cua ti€p nhan ho so dau vao)

- Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chtrc/ca nhan.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

192 gio’ lam viéc




3. Cép gidy phép khai thac nwéc dwéi dit ddi véi cong trinh cé6 quy méd dwéi 5.000 m3/ngay dém (1.004223)

a) Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so. Trong dé:

+ B0 phén tiép nhan va tra két qua cac cp: 01 ngay lam viéc;
+ S& Nong nghiép va Méi truong: 24 ngay lam viéc;
+ UBND thanh phé: 05 ngay lam viéc.

b) Quy trinh ndi by, quy trinh dién tu:

:Fhu’ t.l'f Pon vi/ Nguwoi thue hién Noi dung thuc hién Thot stan thye
cong viéc hién
| Quy trinh tai b§ phan tiép nhan va tra két qua cac cap 08 gio lam viéc
- ,Huo"ng d?}n cic tO0 chuc/ca nhan nop hd so truc
tiép/tryc tuyén;
+ Cung cdp thong tin, hudng dan ngudi dan/doanh
nghiép thuc hién TTHC;
+ oA X oA . A A
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong UH tién ho t'r’o’ thuc h1¢1‘1 qua d1ch vu cong truc tuyén. ,
. thanh phé/Trung tim Phuc vu hanh chinh | - Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiu hen tra cho t6 Cta
Buge 1 cong cip xa/Doanh nghiép cung tmg dich | chiic/ca nhan theo quy dinh; 08 giorlam viee
vu buu chinh cong ich. - S6 héa, cap nhat ho so vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC thanh phd (trir truong hop hé so ndp tric tuyén);
- Qhuyen ho so (dién tir) trén Hé théng va ban giao ho so
gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho co
quan co thAm quyén giai quyét (tzep nhan, ghi nhan yéu
cau vé hinh thire, dia diém tra két qua).
11 Quy trinh tai S& Nong nghiép va Méi trudng 192 git lam viée
Budc 2 | Lanh dao Phong Quan ly Tai nguyén Nhan ho so (dién t¥) va phan cong giai quyét. 08 gid lam viéc
Xem xét, thong bao cho t6 chirc, ca nhan dé thyc hién
Bude 3 | Chuyén vién Phong Quan Iy Tai nguyén | nghia vu tai chinh (neu c6), tham dinh, xur 1y hd so, du | 164 gio lam viéc
thao két qua giai quyét.




Thir tw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién

Thiam dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét

Budc 4 | Lanh dao Phong Quan ly Tai nguyén truge khi trinh Lanh dao S¢ ky Van ban trinh Chu tich | 08 gio lam viéce
UBND thanh phé phé duyét két qua. ,
Bude 5 | Lanh dao S6 NNMT kKé}; ;;Zn ban trinh Chu tich UBND thanh phd phé duy¢t 08 gi lam viee
Vao sd van ban, doéng dAu, ky $0, chuyén ho so chq Bo
Budc 6 | B phan van thu/Chuyén vién thu 1y %ﬁggﬁgﬁcyﬁg \C/EaH;/r?}? gﬂrolﬁgc(glzljg nt}lll;%% /,P}l;g ﬁgi 04 gio lam viéc
qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
111 Quy trinh tai UBND thanh phé 40 gio lam viéc
Buéc 7 Bcf),phém TN&TKQ cua VP UBND t’ha‘mh Kiém tra, tiép ghaq ho so, gui phiéu hen tra cho sd, ban, 02 gi lam viee
pho tai Trung tdim PVHCC thanh phd nganh va chuyén hé so cho chuyén vién VP thu ly. i
Budc 8 | Chuyén vién VP UBND thanh phé Xe}n ?(;et’ xu 1y 130 59 trinh Lanh dao VP UBND thanh 28 gio lam viéc
pho kiém tra, phé duy¢t.
Budc 9 | Lanh dao VP UBND thanh phd Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 04 gi¢ lam viéc
Bude 10 | Chu tich UBND thanh phd Ky phé duyét két qua. 04 gid 1am viée
Vao sb6 van ban, dong dau, ky sd, chuyén hd so cho
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cip xd/Trung tam
Bude 11 | Bo phan vin thu VP UBND thanh phé Phuc vu hanh chinh cong thanh phd/Doanh nghiép cung | 02 gid 1am viée
tmg dich vu buu chinh céng ich (noi c4 nhan/to chirc
ndp ho so) dé tra két qua cho td chirc/ca nhan.
10% Quy trinh tai by phin tiép nhin va tra két qua cic cap
Trung tam Phuc vy hanh chinh cong
géin;c%iogr?g% ;algnpﬁggt\;?}:i?éli)cﬁﬁgﬁ - Xac nhén trén HE théng thong tin giai quyét TTHC
Budce 12 TN ' * | thanh pho;

hd so diu vao)/Doanh nghiép cung Ung
dich vu buu chinh cong ich (B phan Mot
cua ti€p nhan ho so dau vao)

- Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chtrc/ca nhan.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

240 gio lam viéc




4. Gia han, di¢u chinh gidy phép khai thic nuéc duéi dat dbi véi cong trinh c6 quy méd duéi 5.000 m3/ngay dém (1.004211)
a) Thoi han giai quyét: 24 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so. Trong dé:
+ B0 phén tiép nhan va tra két qua cac cip: 01 ngay lam viéc;
+ S& Nong nghi€p va Méi truong: 18 ngay lam viéc;

+ UBND thanh phé: 05 ngay lam viéc.

b) Quy trinh ndi bg, quy trinh dién ti:

thao két qua giai quyét.

Thw t.l‘f Pon vi/ Nguwoi thue hién Noi dung thuc hién Thot gan thye
cong viéc hién
| Quy trinh tai b§ phén tiép nhan va tra ket qua cac cap 08 gio' lam viéc
- Hudng d?}n cac to chirc/ca nhan ndp hd so truc
tiép/tryc tuyén;
+ Cung cdp thong tin, hudng din ngudi dan/doanh
nghiép thyc hién TTHC;
+ . A ~ A . A A
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong Uu tién ho ‘Fr,q thuc hlc{l qua d1c.h Vl'l. cons frurc tuyen. .
. thanh phé/Trung tdm Phuc vu hanh chinh | - Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho to T
Buge 1 cong cap xi/Doanh nghiép cung tmg dich | chic/ca nhan theo quy dinh; 08 g1 lam viéc
vu buu chinh céng ich. - Sb hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC thanh phd (trir truong hop hé so ndp triee tuyén);
- Qhuyen hd so (dién tr) trén Hé théng va ban giao hd so
gidy cho dich vy buu chinh cong ich d¢ chuyén cho co
quan co tham quyén giai quyét (tzep nhan, ghi nhdan yéu
cau vé hinh thire, dia diém trd két qua).
IT Quy trinh tai S& Nong nghiép va Méi truong 144 gio’ lam viéc
Budc 2 | Lanh dao Phong Quan 1y Tai nguyén Nhén hd so (dién tr) va phan cong giai quyét. 08 gio lam viéc
Xem xét, thong bao cho td chirc, ca nhin dé thuc hién
Budc 3 | Chuyén vién Phong Quan ly Tai nguyén | nghia vu tai chinh (neu c6), tham dinh, xr 1y ho so, du | 116 gio lam viéc




10

Thir tw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién

Thiam dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét

Budc 4 | Lanh dao Phong Quan ly Tai nguyén truge khi trinh Lanh dao S¢ ky Van ban trinh Chu tich | 08 gio lam viéce
UBND thanh phé phé duyét két qua. ,
Bude 5 | Lanh dao S6 NNMT kKé}; ;;Zn ban trinh Chu tich UBND thanh phd phé duy¢t 08 gi lam viee
Vao sd van ban, doéng dAu, ky $0, chuyén ho so chq Bo
Budc 6 | B phan van thu/Chuyén vién thu 1y %ﬁggﬁgﬁcyﬁg \C/EaH;/r?}? gﬂrolﬁgc(glzljg nt}lll;%% /,P}l;g ﬁgi 04 gio lam viéc
qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
111 Quy trinh tai UBND thanh phé 40 gio lam viéc
Buéc 7 Bcf),phém TN&TKQ cua VP UBND t’ha‘mh Kiém tra, tiép ghaq ho so, gui phiéu hen tra cho sd, ban, 02 gi lam viee
pho tai Trung tdim PVHCC thanh phd nganh va chuyén hé so cho chuyén vién VP thu ly. i
Budc 8 | Chuyén vién VP UBND thanh phé Xe}n ?(;et’ xu 1y 130 59 trinh Lanh dao VP UBND thanh 28 gio lam viéc
pho kiém tra, phé duy¢t.
Budc 9 | Lanh dao VP UBND thanh phd Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 04 gi¢ lam viéc
Bude 10 | Chu tich UBND thanh phd Ky phé duyét két qua. 04 gid 1am viée
Vao sb6 van ban, dong dau, ky sd, chuyén hd so cho
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cip xd/Trung tam
Bude 11 | Bo phan vin thu VP UBND thanh phé Phuc vu hanh chinh cong thanh phd/Doanh nghiép cung | 02 gid 1am viée
tmg dich vu buu chinh céng ich (noi c4 nhan/to chirc
ndp ho so) dé tra két qua cho td chirc/ca nhan.
10% Quy trinh tai by phin tiép nhin va tra két qua cic cap
Trung tam Phuc vy hanh chinh cong
géin;c%iogr?g% ;algnpﬁggt\;?}:i?éli)cﬁﬁgﬁ - Xac nhén trén HE théng thong tin giai quyét TTHC
Budce 12 TN ' * | thanh pho;

hd so diu vao)/Doanh nghiép cung Ung
dich vu buu chinh cong ich (B phan Mot
cua ti€p nhan ho so dau vao)

- Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chtrc/ca nhan.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

192 gio’ lam viéc




11

5. Cép gidy phép khai thiac nuéc mit, nwéc bién (ddi véi cac truomg hop quy dinh tai khoan 2 Piéu 15 Nghi dinh sé 54/2024/ND-
CP, duoc sira doi, bo sung béi khoan 12 Picu 2 Nghi dinh s6 23/2026/ND-CP) (1.004179)

a) Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so. Trong d6:

+ Bo phén tiép nhan va tra két qua cac cdp: 01 ngay lam viéc;

+ S& Nong nghiép va Méi truong: 24 ngay lam viéc;

+ UBND thanh phé: 05 ngay lam viéc.

b) Quy trinh ndi by, quy trinh dién tu:

Thw t."f Pon vi/ Nguoi thue hién Noi dung thuc hién Thot san thye
cong viec hién
| Quy trinh tai b¢ phin tiép nhin va tra két qua cac cap 08 gio lam viéc
- Hudng d?}n cac to chuc/cd nhan ndp hd so truc
tiép/tryc tuyén;
+ Cung cdp thong tin, hudng din ngudi dan/doanh
nghi¢p thuc hién TTHC;
+ “A x “A . A A
Trung tam Phuc vu hanh chinh céng U’.u; tién ho t'rA’q thl.l?f h1¢1: qua d{({h Vu fong trufcqtuyen. .
. thanh phd/Trung tm Phuc vy hanh chinh | - Kiém tra, ticp nhan ho so, gui phicu hen tra cho t6 A
Buge 1 cong cAp xa/Doanh nghiép cung tng dich | chiic/ca nhan theo quy dinh; 08 g6 lam vige
vu buu chinh cong ich. - S6 hoa, cap nhat ho so vao He thong thong tin giai quyét
TTHC thanh phé (trir treomg hop hé so ndp truec tuyén);
- C;huyen hé so (dién tr) trén Hé théng va ban giao hd so
gidy cho dich vy buu chinh cong ich d¢ chuyén cho co
quan c0 tham quyén giai quyét (tlep nhan, ghi nhan yéu
cau vé hinh thire, dia diém tra két qua).
IT Quy trinh tai S6 Nong nghié¢p va Méi truong 192 gio lam viéc
Budc 2 | Lanh dao Phong Quan Iy Tai nguyén Nhan hd so (dién tr) va phan cong giai quyét. 08 gid lam viéce
, N s .| Xem xét, thong bao cho to chirc, c4 nhan dé thuc hién e A
Budc 3 | Chuyén vién Phong Quan ly Tai nguyén nghia vu ti chinh (néu oo), thim dinh, xir Iy hé so, du 164 gio lam vige
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién

thao két qua giai quyét.

Thiam dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét

Budc 4 | Lanh dao Phong Quan ly Tai nguyén truge khi trinh Lanh dao S¢ ky Van ban trinh Chu tich | 08 gio lam viéce
UBND thanh phé phé duyét két qua. ,
Bude 5 | Lanh dao S6 NNMT II{(é}; Zue;n ban trinh Chu tich UBND thanh phd phé duyét 08 gi am viee
Vao sb vin ban, doéng dAu, ky $0, chuyén hd so chq Bo
Budc 6 | B phan van thu/Chuyén vién thu 1y %ﬁggﬁgﬁcyﬁﬁ EEaH;/r?E gﬁgﬁgcgzlj}g nglii% /Pflfrg ﬁgi 04 gio lam viéc
qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
111 Quy trinh tai UBND thanh phd 40 gio lam viéc
Buéc 7 B(f),phafm TN&TKQ cua VP UBND t’ha‘mh Kiém tra, tiép r}han‘ ho so, guri phiéu hen tra cho sé, ban, 02 ity 1am viée
pho tai Trung tdim PVHCC thanh phd nganh va chuyén hé so cho chuyén vién VP thu ly. i
Budc 8 | Chuyén vién VP UBND thanh phé Xem x¢t, x 1§ o so, trinh Lanh dgo VP UBND thanh | ¢ oo a0 iec
pho kiém tra, phé duyét.
Budc 9 | Lanh dao VP UBND thanh phd Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 04 gi¢ lam viéc
Bu6e 10 | Chu tich UBND thanh phd Ky phé duyét két qua. 04 gid 1am viée
Vao s6 van ban, dong dau, ky sd, chuyén ho so cho
Trung tim Phuc vy hanh chinh cong cip xd/Trung tam
Bud6e 11 | Bo phan van thu VP UBND thanh phé Phuc vu hanh chinh cong thanh phd/Doanh nghiép cung | 02 gid 1am viée
tmg dich vu buu chinh cong ich (noi c4 nhan/to chirc
ndp hd so) dé tra két qua cho t6 chirc/ca nhan.
10Y% Quy trinh tai by phin tiép nhin va tra két qua cic cap
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
thanh phd/Trung tim Phuc vy hanh chinh | - X4c nhan trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC
Bude 12 | cong cap x3 (BO phan Mot cira tiép nhan | thanh phd;

hd so diu vao)/Doanh nghiép cung tng
dich vu buu chinh cong ich (B phan Mot

- Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chiic/ca nhan.
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién

cua tiép nhan ho so dau vao)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

240 gio 1am viée

6. Gia han, diéu chinh gidy phép khai thac nwéc mit, nwée bién (1.004167)

a) Thoi han giai quyét: 24 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so. Trong dé:
+ Bo phén tiép nhan va tra két qua cac cp: 01 ngay lam viéc;

+ S& Nong nghiép va Méi truong: 18 ngay lam viéc;
+ UBND thanh phé: 05 ngay lam viéc.

b) Quy trinh ndi by, quy trinh dién tu:

:Fhu’ t.l'f Pon vi/ Nguoi thue hién Noi dung thuc hién Thot san thye
cong viéc hién
1 Quy trinh tai b§ phan tiép nhan va tra két qua cac cap 08 gio lam viéc
- Huong d?}n cac to chiic/ca nhan ndp hd so truc
tiép/truc tuyen;
+ Cung cdp thong tin, huéng din ngudi dan/doanh
nghiép thuc hién TTHC;
+ oA X oA . A A
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong Uiuw tién ho t.r’o’ thuc h1¢1‘1 qua d1f:h vu fong tn.rcqtuyen. .
. thanh phé/Trung tim Phuc vu hanh chinh | - Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiu hen tra cho t6 Cta i
Buge 1 cong cap xa/Doanh nghiép cung tmg dich | chiic/cd nhan theo quy dinh; 08 giorlam viée
vu buu chinh cong ich. - S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC thanh phd (trir truong hop hé so ndp tric tuyén);
- Qhuyen ho so (dién tir) trén Hé théng va ban giao ho so
gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho co
quan co thAm quyén giai quyét (tzep nhan, ghi nhdan yéu
cau vé hinh thire, dia diém tra két qua).
11 Quy trinh tai S& Nong nghiép va Moi trudng 144 gito 1am viéc
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién

Budc 2 | Lanh dao Phong Quan 1y Tai nguyén Nhan hd so (di¢n tir) va phan cong gidi quyét. 08 gi¢r lam viée
Xem xét, thong bdo pho t6 chﬁc, c4 nhan dé ﬂ:ﬂ}’C hién
Bude 3 | Chuyén vién Phong Quan 1y Tai nguyén | nghia vu tai chinh (n€u c6), thdm dinh, xu Iy ho so, du | 116 gio lam viée
thdo két qua giai quyét.
Tham dinh, xem xét, x4c nhan du thao két qua giai quyét
Budc 4 | Lanh dao Phong Quan 1y Tai nguyén trudc khi trinh Lanh dao S6 ky Van ban trinh Chu tich | 08 gid lam viéc
UBND thanh pho phé duyét két qua.
Budc 5 | Lanh dao S6 NNMT Eé}; C\l;a;n ban trinh Chu tich UBND thanh phd phé duy¢t 08 gi Iam viee
Vao sb van ban, doéng dAu, ky $0, chuyén ho so chq Bo
. A Ao A A , phan TN&TKQ cua Van phong UBND thanh pho tai T i
Budc 6 | B phan van thu/Chuyén vién thu 1y Trung tim Phuc vu Hanh chinh cong thanh phé/Tra két 04 gio lam viéc
qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
111 Quy trinh tai UBND thanh pho 40 git 1am viéc
Budc 7 B(f),phafm TN&TKQ cua VP UBND t’hénh Kiém tra, tiép r}han ho so, gui phiéu hen tra cho s, ban, 02 oid 1am viee
pho tai Trung tdm PVHCC thanh phd nganh va chuyén ho so cho chuyén vién VP thu ly. & j
Budc 8 | Chuyén vién VP UBND thanh phé Xem x¢t, xuw 1§ ho so, trinh Lanh dgo VP UBND thanh | ¢ oo 13 yiec
pho kiém tra, phé duyét.
Buéc 9 | Lanh dao VP UBND thanh pho Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 04 gid lam viéc
Budc 10 | Chu tich UBND thanh pho Ky phé duyét két qua. 04 gi0 lam viéc
Vao s0 van ban, dong dau, ky so, chuyén ho so cho
) Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap x&/Trung tam
Budc 11 | BO phan van thu VP UBND thanh pho Phyc vu hanh chinh cong thanh pho/Doanh nghiép cung | 02 gid lam viée
tng dich vu buu chinh cong ich (noi ca nhan/to churc
ndp ho so) dé tra két qua cho té chirc/ca nhan.
10\% Quy trinh tai bo phan tiép nhan va tra két qua cac cap
Buée 12 Trung tim Phuc vu hanh chinh cong |- Xac nhan trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC

thanh phé/Trung tAm Phyc vu hanh chinh

thanh phé;
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién

cong cap xa (BO phan Mot ctra tiép nhan
ho so dau vao)/Doanh nghiép cung tng
dich vu buu chinh c6ng ich (B6 phan Mot
ctra tiép nhan ho so du vao)

- Tra két qua giai quyét TTHC cho to chirc/ca nhan.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

192 gi¢ 1am viéc

7. Cip lai gidy phép thim do nwéc duwéi dit, gidy phép khai thac tai nguyén nuéc (1.000824)
a) Thot han giai quyét: 11 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so. Trong do:

+ B phén tiép nhan va tra két qua cac cip: 01 ngay lam viéc;

+ S& Nong nghiép va Moi truong: 07 ngay lam viéc;
+ UBND thanh phé: 03 ngay lam viéc.

b) Quy trinh nd1 bg, quy trinh dién ti:

cong cap xi/Doanh nghiép cung ung dich
vu buu chinh cong ich.

chtrc/cé nhan theo quy dinh;

- Sb hoa, cap nhét hd so vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC thanh phd (trir truong hop hé so ndp triec tuyén);

- Qhuyen hé so (dién tr) trén Hé théng va ban giao hd so
gidy cho dich vy buu chinh cong ich d¢ chuyén cho co
quan c6 tham quyén giai quyét (tiep nhdan, ghi nhan yéu

:l“hu’ t.l‘f Pon vi/ Ngwoi thue hién Noi dung thuc hién Thot glan thye
cong viéc ’ ) ) ) ) j hién
| Quy trinh tai b§ phan tiép nhan va tra ket qua cac cap 08 gio' lam viéc
- Huong dan cac t6 chirc/c4 nhan nop hd so truc
ti€p/tryc tuyén;
+ Cung cdp thong tin, hudng din ngudi dan/doanh
nghi¢p thuc hién TTHC;
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | + Uu tién ho tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.
Bude 1 thanh pho/Trung tdm Phuc vu hanh chinh | _ giém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho to 08 gior 1am viée
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién

cau vé hinh thire, dia diém trd két qua).

11 Quy trinh tai Sé Nong nghiép va Méi truong 56 gio lam viéc
Budc 2 | Lanh dao Phong Quan 1y Tai nguyén Nhén hd so (dién tir) va phan cong giai quyét. 04 gio lam viéc
Xem xét, thong bao cho to chirc, ca nhan dé thyc hién
Budc 3 | Chuyén vién Phong Quan ly Tai nguyén | nghia vu tai chinh (neu ¢6), tham dinh, xir 1y hd so, du | 40 gio lam viéc
thao két qua giai quyét.
Tham dinh, xem xét, xac nhin du thao két qua giai quyét
Budc 4 | Lanh dao Phong Quan ly Tai nguyén trude khi trinh Lanh dao S¢ ky Van ban trinh Chu tich | 04 gi¢ lam viéc
UBND thanh pho phé duyét két qua.
Buéc 5 | Lanh dao S& NNMT kKé}; (\1;? ban trinh Chu tich UBND thanh phd phé duyét 04 gi lam viec
Vao sd van ban, dong dAu, ky 30, chuyén ho so chq Bo
. N A< A i , phéan TN&TKQ cua Van phong UBND thanh pho tai o qx o ea
Budc 6 | BO phan van thu/Chuyén vién thu ly Trung tim Phuc vu Hanh chinh cong thanh phé/Tra két 04 gio lam viéc
qua giai quyet thu tuc hanh chinh.
111 Quy trinh tai UBND thanh pho 24 gio lam viéc
Budc 7 B6 phan TN&TKQ ctia VP UBND thanh | Kiém tra, ti€p nhan ho so, gui phiéu hen tra cho s¢, ban, 02 it lam viee
pho tai Trung tam PVHCC thanh pho nganh va chuyén hoé so cho chuyén vién VP thu ly. g j
Buéc 8 | Chuyén vién VP UBND thanh phé Xem x€t, xir Iy ho so, trinh Lanh dao VP UBND thanh |5 oo 13, viac
pho kiém tra, phé duyét.
Buoc 9 | Lanh dao VP UBND thanh pho Kiém tra, phé duyet ky vao ho so. 04 gi0 lam viéc
Budce 10 | Chu tich UBND thanh pho Ky phe duyét két qua. 04 gi0 lam viéc
Vao sd vin ban, dong dau, ky s, chuyen hd so cho
) Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cép xa/Trung tam
Budc 11 | BO phan van thu VP UBND thanh pho Phuc vu hanh chinh céng thanh pho/Doanh nghiép cung | 02 gio lam viéc

tmg dich vu buu chinh cong ich (noi ca nhan/té chirc
ndp ho so) dé tra két qua cho to6 chirc/cé nhan.
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Thir tw

n A Pon vi/ Nguoi thue hién
cong viéc

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién

10% Quy trinh tai by phan tiép nhin va tra két qua cac cip

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
thanh ph6/Trung tdm Phyc vu hanh chinh
cong cap xa (BO phan Mot ctra tiép nhan
h6 so dau vao)/Doanh nghiép cung ung
dich vu buu chinh c6ng ich (B6 phan Mot
ctra tiép nhan ho so dau vao)

Budc 12

- Xac nhan trén HE thong thong tin giai quyét TTHC
thanh pho;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhan.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

88 gio lam viéc

8. Tri lai gidy phép thim do nuéc dudi dat, giay phép khai thac tai nguyén nwéc (1.011518)
a) Thoi han giai quyét: 11 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so. Trong do:
+ B0 phan tiép nhan va tra két qua cac cap: 01 ngay lam viéc;

+ S0 Nong nghiép va M61 truong: 07 ngay lam viéce;
+ UBND thanh pho: 03 ngay lam viéc.
b) Quy trinh ndi by, quy trinh dién tu:

Thir tw

n A Pon vi/ Nguoi thue hién
cong viéc

NOi dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién

| Quy trinh tai bd phén tiép nhan va tra két qua cic cap

08 gio lam viéc

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
thanh phd/Trung tim Phuc vy hanh chinh
cong cap xd/Doanh nghiép cung ung dich
vu buu chinh cong ich.

Budc 1

- ,Hu(mg df}n cic t6 churc/cd nhéan nop hd so truc
tiép/truc tuyen;

+ Cung cip thong tin, huéng din ngudi dan/doanh
nghiép thyc hién TTHC;

+ Ut tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho t6
chure/cé nhan theo quy dinh;

- S6 hoa, cap nhét hd so vao He thong thong tin giai quyét
TTHC thanh phé (trir trieomg hop hé so ndp truee tuyén);

- Chuyén hd so (dién tir) trén Hé thong va ban giao hd so

08 gid lam viéc
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién

gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho co
quan c0 tham quyén giai quyét (tlep nhan, ghi nhan yéu
cau vé hinh thire, dia diém tra két qua).

11 Quy trinh tai S6 Nong nghiép va Méi trweomng 56 gio 1am viéc
Budc 2 | Lanh dao Phong Quan Iy Tai nguyén Nhén hod so (dién tr) va phan cong giai quyét. 04 gid 1am viéce
Xem xét, thong bao cho t6 chirc, ca nhan dé thyuc hién
Budc 3 | Chuyén vién Phong Quan ly Tai nguyén | nghia vu tai chinh (neu c6), tham dinh, xtr Iy ho so, du | 40 gid lam viée
thao két qua giai quyét.
Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét
Budc 4 | Lanh dao Phong Quan 1y Tai nguyén trudc khi trinh Lanh dao S6¢ ky Van ban trinh Chu tich | 04 gid lam viéc
UBND thanh pho phé duyét két qua.
Buéc 5 | Lanh dao S& NNMT Eé}; ;{lz;n ban trinh Chu tich UBND thanh phd phé duy¢t 04 gi am viee
Vao s6 vin ban, dong dau, ky s6, chuyén ho so cho Bo
. A AL s N A , phan TN&TKQ cua Van phong UBND thanh pho tai T ea
Budc 6 | B phan van thu/Chuyén vién thu 1y Trung tim Phuc vu Hanh chinh cong thanh phé/Tra két 04 gio lam viéc
qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
111 Quy trinh tai UBND thanh pho 24 gio lam viéc
Budc 7 B6 phan TN&TKQ cua VP UBND thanh | Kiém tra, ti€p nhan ho so, gui phiu hen tra cho so, ban, 02 it lam viee
pho tai Trung tdim PVHCC thanh phd nganh va chuyén ho so cho chuyén vién VP thu ly. & j
Budc 8 | Chuyén vién VP UBND thanh phé Xem x€t, xtr 1y ho so, trinh Lanh dao VP UBND thanh | oo 1) viac
pho kiém tra, phé duyét.
Budéc 9 | Lanh dao VP UBND thanh pho Kiém tra, phé duyét ky vao hd so. 04 gid lam viéc
Budc 10 | Chu tich UBND thanh pho Ky phé duy¢t két qua. 04 gi0 lam viéc
, Vao s0 van ban, dong dau, ky so, chuyén ho so cho
Bude 11 | BO phan van thu VP UBND thanh pho Trung tdm Phyc vu hanh chinh céng cap xa/Trung tdm | 02 gio lam viéc

Phyc vu hanh chinh cong thanh phd/Doanh nghiép cung
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién

tmg dich vu buu chinh cong ich (noi c4 nhan/to chirc
nop hé so) de tra két qua cho to chirc/ca nhan.

hd so diu vao)/Doanh nghiép cung ung
dich vu buu chinh cong ich (B4 phéan Mot
cua tiép nhan ho so dau vao)

- Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chtic/ca nhan.

1V Quy trinh tai bo phan tlep nhan va tra két qua cac cap
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
zléalllnh(:%hogr?]gg talignpﬁggt\;?}:i?g Crlllﬁgﬁ - Xac nhan trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC
Budce 12 | S918 ¢4P > phan V¢ P MAN | 4 3nh phé;

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

88 gio' 1am viéc

9. Tam dirng hiéu luc gidy phép thim do nwéc dwéi dit, gidy phép khai thac tai nguyén nwéc (1.012500)

a) Thot han giai quyét: 11 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so. Trong do:
+ B phén tiép nhan va tra két qua cac cip: 01 ngay lam viéc;
+ S& Nong nghiép va Moi truong: 07 ngay lam viéc;
+ UBND thanh phé: 03 ngay lam viéc.

b) Quy trinh ndi bg, quy trinh dién t:

Thu’ t.l‘f Pon vi/ Ngwoi thue hién Noi dung thuc hién Thot glan thye
cong viéc hién
| Quy trinh tai b§ phan tiép nhan va tra ket qua cac cap 08 gio' lam viéc
- Hudng d?}n cac to chuc/cd nhan ndp hd so truc
ti€p/tryc tuyén;
Trung tAm Phuc vy hanh chinh céng |+ Cung cdp théng tin, huéng din nguoi dan/doanh
. thanh ph6/Trung tdm Phuc vu hanh chinh | nghiép thyc hién TTHC; o qae iA
Budc 1 n - x , ) o x o _ ) p 08 gid lam viéc
cong cap xa/Doanh nghi€p cung ing dich | + Uu tién ho tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.
vu buu chinh cong ich. - Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho t6
chtrc/cé nhan theo quy dinh;
- Sb hoa, cap nhat hd so vao Hé thdng thong tin giai quyét




20

Thir tw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién

TTHC thanh phd (#ri truong hop ho so ndp truc tuyén);

- C;huyén hé so (dién tr) trén Hé théng va ban giao hd so
gidy cho dich vy buu chinh cong ich d¢ chuyén cho co
quan ¢0 thAm quyén giai quyét (tlep nhdn, ghi nhan yéu
cau vé hinh thire, dia diém tra két qua).

11 Quy trinh tai S& Nong nghiép va Moi truong 56 gio' lam viéc

Budc 2 | Lanh dao Phong Quan Iy Tai nguyén Nhan hod so (dién 1) va phan cong giai quyét. 04 gid 1am viée
Xem xét, thong bao cho t6 chirc, ca nhan dé thyuc hién

Budc 3 | Chuyén vién Phong Quan ly Tai nguyén | nghia vu tai chinh (neu c6), tham dinh, xur Iy hd so, du | 40 gio lam viée
thao két qua giai quyét.
Thiam dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét

Budc 4 | Lanh dao Phong Quan 1y Tai nguyén trudc khi trinh Lanh dao S6 ky Van ban trinh Chu tich | 04 gid lam viée
UBND thanh pho phé duyét két qua.

Buoc 5 | Lanh dao S6 NNMT Eé}; C\lila;n ban trinh Chu tich UBND thanh phd phé duyé¢t 04 gi am viee
Vao sd van ban, doéng dau, ky $0, chuyén ho so chq Bo

. A AL s A n , phan TN&TKQ cua Van phong UBND thanh pho tai T e

Budc 6 | B phan van thu/Chuyén vién thu 1y Trung tim Phuc vu Hanh chinh cong thanh phé/Tra két 04 gio lam viéc

qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
11 Quy trinh tai UBND thanh pho 24 gié 1am viéc
Budc 7 B6 phan TN&TKQ cua VP UBND thanh | Ki€ém tra, ti€p nhan ho so, gui phiu hen tra cho so, ban, 02 oid 1am viee
pho tai Trung tdim PVHCC thanh phd nganh va chuyén ho so cho chuyén vién VP thu ly. & j

Budc 8 | Chuyén vién VP UBND thanh phd Xem x¢t, xtr 1§ ho so, trinh Lanh dgo VP UBND thanh | 5 oo 30, yiec
pho kiém tra, phé duyét.

Buéc 9 | Lanh dao VP UBND thanh pho Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 04 gid lam viéc

Budc 10 | Chu tich UBND thanh pho Ky phé duy¢t két qua. 04 gi0 lam viéc

Bude 11 | BO phan van thu VP UBND thanh phd Vao s0 van ban, dong dau, ky s6, chuyén hd so cho | 02 gid lam viéc




21

Thir tw

n A Pon vi/ Nguoi thue hién
cong viéc

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién

Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cip xi/Trung tAm
Phyc vu hanh chinh céng thanh phd/Doanh nghiép cung
tmg dich vu buu chinh cong ich (noi ¢4 nhan/té chirc
ndp ho so) dé tra két qua cho to chirc/ca nhan.

10% Quy trinh tai b phén tiép nhin va tra két qua cic cap

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
thanh phé/Trung tim Phyc vu hanh chinh
cong cép xa (Bo phan Mot ctra tiép nhan
hd so dau vao)/Doanh nghiép cung tng
dich vu buu chinh cong ich (B phan Mot
ctra tiép nhan ho so dau vao)

Bude 12

- Xac nhan trén HE théng thong tin giai quyét TTHC
thanh pho;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chtrc/ca nhan.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

88 gio lam viéc

10. Cap gidy phép hanh nghé khoan nuwéc dwoi dat (1.004122)
a) Thoi han giai quyét: 13 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so. Trong do:
+ Bo phén tiép nhan va tra két qua cac cp: 01 ngay lam viéc;

+ 5S¢ Nong nghiép va M61 truong: 08 ngay lam vigce;
+ UBND thanh phd6: 04 ngay lam viéc.
b) Quy trinh ndi by, quy trinh dién tu:

Thur tw

n A Pon vi/ Nguoi thue hién
cong viée

Noi dung thuc hién

Thoi gian thue
hién

| Quy trinh tai bd phéin tiép nhin va tra két qua cic cap

08 gio lam viéc

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
thanh ph6/Trung tdm Phyc vu hanh chinh
cong cap xd/Doanh nghiép cung ung dich
vu buu chinh cong ich.

Budc 1

- ,Huo"ng d?}n cic tO chuc/ca nhan nop hd so truc
tiép/tryc tuyén;

+ Cung cap thong tin, huéng din nguoi dan/doanh
nghi¢p thuc hién TTHC;

+ Ul tién hd tro thyuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho t6

08 gio lam viéc
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién

chtrc/cé nhan theo quy dinh;

- Sb hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC thanh phé (trir treomg hop hé so ndp truec tuyén);

- Chuyén ho so (dién tir) trén Hé thong va ban giao hd so
gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho co
quan c0 tham quyén giai quyét (tzep nhan, ghi nhan yéu
cau vé hinh thire, dia diém trd két qua).

IT Quy trinh tai S& Nong nghi¢p va Méi truong 64 gio' lam viéc
Budc 2 | Lanh dao Phong Quan 1y Tai nguyén Nhén hd so (dién tr) va phan cong giai quyét. 04 gio lam viéc
Xem xét, thong bao cho td chirc, ca nhin dé thuc hién
Budc 3 | Chuyén vién Phong Quan Iy Tai nguyén | nghia vu tai chinh (neu c6), tham dinh, xir 1y ho so, du | 48 gid lam viéc
thao két qua giai quyét.
Thiam dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét
Buéc 4 | Lanh dao Phong Quan 1y Tai nguyén trudc khi trinh Lanh dao S¢ ky Van ban trinh Chu tich | 04 gio lam viéc
UBND thanh pho phé duyét két qua.
Bude 5 | Lanh dao S6 NNMT Eé}; C\l;a;n ban trinh Chu tich UBND thanh phd phé duy¢t 04 gi am viee
Vao sb van ban, doéng dAu, ky $0, chuyén ho so chq Bo
. A Ao A A , phan TN&TKQ cua Van phong UBND thanh pho tai T
Budc 6 | B phan van thu/Chuyén vién thu 1y Trung tim Phuc vu Hanh chinh cong thanh phé/Tra két 04 gio lam viéc
qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
111 Quy trinh tai UBND thanh pho 32 gio lam viéc
Budc 7 B6 phan TN&TKQ cua VP UBND thanh | Ki€m tra, ti€p nhan ho so, gui phicu hen tra cho so, ban, 02 oid 1am viee
phd tai Trung tim PVHCC thanh phd nganh va chuyén ho so cho chuyén vién VP thu ly. & i
Budc 8 | Chuyén vién VP UBND thanh phé Xem x¢t, xw 1§ o so, trinh Lanh dgo VP UBND thanh |5 oo 13 yiec
pho kiém tra, phé duyét.
Budc 9 | Lanh dao VP UBND thanh pho Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 04 gi¢ lam viéc
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hd so dau vao)/Doanh nghiép cung ung
dich vu buu chinh c6ng ich (B6 phan Mot
ctra tiép nhan hd so diu vao)

- Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chtrc/ca nhan.

Thu’ t.l‘f Pon vi/ Ngwoi thue hién Noi dung thuc hién Thot glan thye
cong viéc hién
Budge 10 | Chu tich UBND thanh phd Ky phé duyét két qua. 04 gid 1am viée
Vao sd vin ban, dong dau, ky sb, chuyén hd so cho
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cép x4/Trung tim
Bude 11 | Bo phan vin thu VP UBND thanh ph Phyc vu hanh chinh cong thanh phd/Doanh nghiép cung | 02 gid 1am viée
tmg dich vu buu chinh cong ich (noi ¢4 nhan/té chiic
nop hd so) de tra két qua cho t6 chirc/ca nhan.
1V Quy trinh tai b§ phan tlep nhan va tra két qua cac cap
Trung tam Phuc vy hanh chinh cong
gé?lnghcrg;ogr?gg ;agnpﬁ}thi:i?g;) CIEI;E - Xac nh;in trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC
Budc 12 T ' | thanh pho;

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

104 gio lam viéc

11. Gia han giay phép hanh nghé khoan nuéc duéi dat (2.001738)

a) Thot han giai quyét: 07 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so. Trong do:
+ B0 phan tiép nhan va tra két qua cac cap: 01 ngay lam viéc;

+ S& Nong nghi€p va Méi truong: 04 ngay lam viéc;
+ UBND thanh phé: 02 ngay lam viéc.

b) Quy trinh ndi by, quy trinh dién tu:

’}’hu’ t.l’f Pon vi/ Ngwoi thue hién Noi dung thuc hién Thot stan thye
cong viéc hién
| Quy trinh tai b¢ phin tiép nhin va tra két qua cac cap 08 gio lam viéc
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong |- Hudng d?}n cac to chuc/ca nhan ndp hd so truc
. thanh phd/Trung tim Phuc vy hanh chinh | tiép/truc tuyén; s in
Budce 1 R Lo~ o , . X ) . ) x o 08 gio lam viéc
cong cap xa/Doanh nghi€p cung ung dich | + Cung cap thong tin, huéng dan nguoi dan/doanh
vu buu chinh cong ich. nghi¢p thuc hién TTHC,;
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién

+ Uu tién hd tro thyc hién qua dich vu cong truc tuyén.
- Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho t6
chtrc/cé nhan theo quy dinh;

- Sb hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC thanh phd (tr1r truong hop hé so ndp triec tuyén);

- Chuyén ho so (dién tir) trén Hé thong va ban giao hd so
gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho co
quan co tham quyén giai quyét (tzep nhan, ghi nhdan yéu
cau vé hinh thire, dia diém trd két qua).

11 Quy trinh tai S& Nong nghiép va Méi truong 32 gio lam viéc
Budc 2 | Lanh dao Phong Quan 1y Tai nguyén Nhén hod so (dién ti) va phan cong giai quyét. 02 gio lam viéc
Xem xé&t, thong bdo pho t6 chirc, c4 nhan dé thuc hién
Budc 3 | Chuyén vién Phong Quan Iy Tai nguyén | nghia vu tai chinh (néu c6), tham dinh, xu Iy ho so, du | 24 gio lam viée
thdo két qua giai quyét.
Tham dinh, xem xét, x4c nhan du thao két qua giai quyét
Budc 4 | Lanh dao Phong Quan ly Tai nguyén truge khi trinh Lanh dao S& ky Van ban trinh Chu tich | 02 gio lam viéce
UBND thanh pho phé duyét két qua.
Buoc 5 | Lanh dao S6 NNMT Eé}; C\;;n ban trinh Chu tich UBND thanh phd phé duyét 02 gi Iam viee
Vao sb van ban, doéng dAu, ky $0, chuyén hd so chg Bo
. A Ao R , phan TN&TKQ cua Van phong UBND thanh pho tai T ea
Budc 6 | B phan van thu/Chuyén vién thu 1y Trung tim Phuc vu Hanh chinh cong thanh phé/Tra két 02 gio lam viéc
qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
111 Quy trinh tai UBND thanh pho 16 git’ lam viéc
. B6 phan TN&TKQ cia VP UBND thanh | Kiém tra, ti€ép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho s, ban, 1 A
Budce 7 02 gid lam viéc

phd tai Trung tim PVHCC thanh phd

nganh va chuyén hd so cho chuyén vién VP thu Iy.
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Thu’ t.l‘f Pon vi/ Ngwoi thue hién Noi dung thuc hién Thot glan thye
cong viéc hién
Budc 8 | Chuyén vién VP UBND thanh phd Xeﬁm ?(;et, xu 1y PO 59 trinh Lanh dao VP UBND thanh 08 gio lam viéc
pho kiém tra, phé duyét.
Buoc 9 | Lanh dao VP UBND thanh pho Kiém tra, phé duyet ky vao ho so. 02 gi0 lam viéc
Budc 10 | Chu tich UBND thanh pho Ky phe duyét két qua. 02 gio lam viéc
Vao sd vin ban, dong dau, ky s, chuyen hd so cho
) Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cép xa/Trung tam
Budc 11 | BO phan van thu VP UBND thanh pho Phuc vu hanh chinh cong thanh pho/Doanh nghiép cung | 02 gid lam viéc
tng dich vu buu chinh céng ich (noi ca nhan/té chirc
ndp ho so) dé tra két qua cho to6 chirc/cé nhan.
10% Quy trinh tai b§ phan tiép nhan va tra ket qua cac cap
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tlianh pA’ho/"l:rung tarrAl Phuf qu hal.l;h chn}h - Xac nhan trén H¢E théng thong tin giai quyét TTHC
. cong cap xa (Bo phan Mot ctra ti€p nhan | _ | 'Y
Buoc 12 A X n , thanh pho;
ho so dau vao)/Doanh nghiép cung Ung . o . . A
dich vu buu chinh cong ich (Bo phan Mot | - Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhan.
ctra tiép nhan ho so diu vao)
Tong thoi gian gidi quyet TTHC 56 gio lam viéc

12. Cap lai giay phép hanh nghé khoan nuéc duéi dat (1.004253)

a) Thoi han giai quyét: 06 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so. Trong do:
+ B0 phan tiép nhan va tra két qua cc cap: 01 ngay lam viéc;

+ S& Nong nghiép va Moi truong: 03 ngay lam viéce;
+ UBND thanh phé: 02 ngay lam viéc.

b) Quy trinh ndi by, quy trinh dién tu:

Thur tu Pon vi/ Ngudi thue hién Néi dung thue hién Thot gian thye
cong viéc ’ j j : : j hién
| Quy trinh tai b¢ phan tiép nhin va tra két qua cac cap 08 gio lam viéc
Bude 1 Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong |- Hudng d?}n cac to chuc/ca nhan ndp hd so truc 08 oid 1am viee
thanh phd/Trung tdm Phuc vy hanh chinh | tiép/tryc tuyén; & :
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién

cong cip xd/Doanh nghiép cung tmg dich
vu buu chinh cong ich.

+ Cung cdp thong tin, hudng din ngudi dan/doanh
nghiép thyc hién TTHC;

+ Uu tién hd tro thyc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho t6
chirc/ca nhan theo quy dinh;

- Sb hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC thanh phd (trir truong hop hé so ndp triec tuyén);

- Chuyén ho so (dién tir) trén Hé thong va ban giao hd so
gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho co
quan co tham quyén gial quyét (tzep nhan, ghi nhdan yéu
cau vé hinh thire, dia diém trd két qua).

11 Quy trinh tai S& Nong nghi€p va Méi truong 24 gio lam viéc
Budc 2 | Lanh dao Phong Quan 1y Tai nguyén Nhén hd so (dién ti) va phan cong giai quyét. 02 gio lam viéc
Xem xét, thong bao cho to chirc, ca nhan dé thuc hién
Budc 3 | Chuyén vién Phong Quan ly Tai nguyén | nghia vu tai chinh (neu c6), tham dinh, xr 1y ho so, du | 16 gio lam viéc
thao két qua giai quyét.
Thiam dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét
Budc 4 | Lanh dao Phong Quan ly Tai nguyén truge khi trinh Lanh dao S¢ ky Van ban trinh Chu tich | 02 gio lam viée
UBND thanh pho phé duyét két qua.
Buoc 5 | Lanh dao S6 NNMT kKé}; C\l;zzln ban trinh Chu tich UBND thanh phd phé duy¢t 02 gi am viee
Vao sb van ban, dong dAu, ky $0, chuyén ho so chq Bo
. A Ao A A , phan TN&TKQ cua Van phong UBND thanh pho tai T e
Budc 6 | BO phan van thu/Chuyén vién thu 1y Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong thanh phé/Tra két 02 gi¢d lam viéc
qua giai quyéet thu tuc hanh chinh.
111 Quy trinh tai UBND thanh pho 16 gio’ lam viéc
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién

B6 phan TN&TKQ cua VP UBND thanh

Kiém tra, ti€ép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho s, ban,

hd so dau vao)/Doanh nghiép cung tng
dich vu buu chiph cér}g ich (Bo phan Mot
cua ti€p nhan hé so dau vao)

- Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chtic/ca nhan.

Buoc 7 phd tai Trung tim PVHCC thanh phd nganh va chuyén 136 so cho chuyén vién VP thu ly. 02 gi6 lam vige
Budc 8 | Chuyén vién VP UBND thanh phé Xem x&t, xir Iy ho so, trinh Lanh dao VP UBND thanh | ¢ o 13, viae
pho kiém tra, phé duyét.
Budc 9 | Lanh dao VP UBND thanh phd Kiém tra, phé duyét ky vio ho so. 02 gid lam viéc
BudGe 10 | Chu tich UBND thanh phd Ky phé duyét két qua. 02 gid lam viée
Vao s6 van ban, dong dau, ky sd, chuyén ho so cho
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap xa/Trung tim
Bude 11 | Bo phan van thu VP UBND thanh phd Phyc vu hanh chinh cong thanh phd/Doanh nghiép cung | 02 gid 1am viée
tmg dich vu buu chinh cong ich (noi c4 nhan/t chirc
nop ho so) dé tra két qua cho td chirc/ca nhan.
10\% Quy trinh tai b phan tiép nhin va tra két qua cac cip
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tllanh pA’ho/'l:rung tan} Phu? Vl’f hapP Chlr}h - Xac nhan trén Hé théng thong tin gidi quyét TTHC
Buée 12 | €Ong cap xa (B0 phan Mt ctra ti€ép nhan thanh phé:

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

48 gio lam viéc

13. Tri lai gidy phép hanh nghé khoan nuwéc duéi dat (1.012501)

a) Thot han giai quyét: 06 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so. Trong do:
+ Bo phén tiép nhan va tra két qua cac cip: 01 ngay lam viéc;

+ S& Nong nghiép va Moi truong: 03 ngay lam viéc;
+ UBND thanh phé: 02 ngay lam viéc.

b) Quy trinh ndi by, quy trinh dién tu:

Thw t.l'f Pon vi/ Nguwoi thue hién Noi dung thuc hién Thot san thye
cong viéc hién
| Quy trinh tai b§ phan tiép nhan va tra ket qua cac cap 08 gio' lam viéc
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién

Budc 1

Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
thanh phé/Trung tdm Phyc vu hanh chinh
cong cap xi/Doanh nghiép cung ung dich
vu buu chinh cong ich.

- ,Hué‘ng d?}n cic tO chuc/ca nhan nop hd so truc
tiép/tryc tuyén;

+ Cung cdp thong tin, hudng din ngudi dan/doanh
nghiép thuc hién TTHC;

+ Ul tién ho trg thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho t6
chirc/ca nhéan theo quy dinh;

- S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC thanh phé (trir trueomg hop hé so ndp truee tuyén);

- Chuyen hé so (dién tr) trén Hé théng va ban giao hd so
gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho co
quan co thim quyén giai quyét (tzep nhan, ghi nhan yéu
cau vé hinh thire, dia diém tra két qua).

08 gio lam viéc

11

Quy trinh tai S& Nong nghi€p va Méi truong

24 gito' 1am viéc

Budc 2

Lanh dao Phong Quan ly Tai nguyén

Nhan ho so (dién t¥) va phan cong giai quyét.

02 gio lam viéc

Budc 3

Chuyén vién Phong Quan ly Tai nguyén

Xem xét, thong bao cho t6 chirc, ca nhan dé thyc hién
nghia vu tai chinh (neu c6), tham dinh, xu Iy ho so, du
thao két qua giai quyét.

16 g16 lam viéc

Buoc 4

Lanh dao Phong Quan ly Tai nguyén

Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét
trudc khi trinh Lﬁnh dao Sc’r, ky Van ban trinh Chu tich
UBND thanh pho phé duyét két qua.

02 gio lam viéc

Budc 5

Lanh dao S6 NNMT

Ky Van ban trinh Chi tich UBND thanh phd phé duyét
két qua.

02 gi0 lam viéc

Budc 6

B0 phan van thu/Chuyén vién thu ly

Vao s6 vin ban, doéng dau, ky 30, chuyén ho so chq Bo
phén TN&TKQ cua Van phong UBND thanh pho tai
Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong thanh ph6/Tra két

02 gio lam viéc
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién

qua giai quyét thu tuc hanh chinh.

hd so dau vao)/Doanh nghiép cung tng
dich vu buu chinh cong ich (B4 phan Mot
cua ti€ép nhan ho so dau vao)

- Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chtrc/ca nhan.

111 Quy trinh tai UBND thanh phé 16 gio 1am viéce
Budc 7 B@lph?fm TN&TKQ cua VP UBND t,hz‘lnh Kiém tra, tiép ghéq ho so, guri phiéu hen tra cho so, ban, 02 gi am viee
pho tai Trung tam PVHCC thanh pho nganh va chuyén 1}6 so cho chuyén vién VP thu ly. i
Buéc 8 | Chuyén vién VP UBND thanh phé Xem xét, xt I ho so, trinh Lanh dao VP UBND thanh | ¢ i 1, viac
pho kiém tra, phé duyét.
Budc 9 | Lanh dao VP UBND thanh ph Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 02 gio lam viéc
Bugc 10 | Chu tich UBND thanh phd Ky phé duyét két qua. 02 gid 1am viée
Vao sd van ban, déng dau, ky s, chuyén hd so cho
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cip xi/Trung tAm
Budc 11 | Bo phan van thu VP UBND thanh phd Phyc vu hanh chinh céng thanh phd/Doanh nghiép cung | 02 gio lam viéc
tmg dich vu buu chinh cong ich (noi c4 nhan/té chirc
nop ho so) dé tra két qua cho td chirc/ca nhan.
v Quy trinh tai bd phén tiép nhan va tra két qua cic cap
Trung té’m Phuc vu hanh chinh cong
t}ianh ghO/Tmng tan} Phl‘lf Vl% hapP Chlr}h - Xac nhan trén H¢ théng thong tin giai quyét TTHC
Buée 12 | €Ong cap xa (B0 phan Mt ctra ti€ép nhan thanh ph:

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

48 gio 1am viéc

14. Tinh tién cip quyén khai thac tai nguyén nwéc ddi voi cong trinh da van hanh (2.001770)

14.1. Truwong hop nop cing véi ho so dé nghi cip gidy phép khai thdc tai nguyén nwéc
a) Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so. Trong do:

+ 56 Nong nghiép va Mai truong: 25 ngay lam viée;
+ UBND thanh phd: 05 ngay lam viéc.
b) Quy trinh nd1 bg, quy trinh dién ti:
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Thu’ t.l‘f Pon vi/ Ngwoi thue hién Noi dung thuc hién Thot glan thye
cong viéc hién
| Quy trinh tai b§ phan tiép nhan va tra ket qua cac cap 04 gio' lam viéc
- Hudng d?}n cac to chirc/ca nhan ndp hd so truc
tiép/truc tuyen;
+ Cung cdp thong tin, hudng din ngudi dan/doanh
nghiép thyc hién TTHC;
+ . A ~ A . A A
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong Uu tién ho ‘Fr,q thuc hlefl qud dlc,h Vl'l_ s fruec tuyen. .
) thanh phé/Trung tam Phuc vu hanh chinh | - Kiém tra, tiép nhan hd so, gt phiéu hen tra cho to L
Buoc 1 cong cip xd/Doanh nghiép cung tmg dich chire/ca nhan theo quy dinh; 04 gi0 lam vige
vu buu chinh cong ich. - Sb hoa, cap nhét hd so vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC thanh phé (trir treomg hop hé so ndp truec tuyén);
- Qhuyen hé so (dién tr) trén Hé théng va ban giao hd so
gidy cho dich vy buu chinh cong ich d¢ chuyén cho co
quan co tham quyén giai quyét (tzep nhan, ghi nhdan yéu
cau vé hinh thire, dia diém trd két qua).
IT Quy trinh tai S& Nong nghi€p va Méi truong 196 gio’ lam viéc
Budc 2 | Lanh dao Phong Quan 1y Tai nguyén Nhén hd so (dién tr) va phan cong giai quyét. 08 gio lam viéc
Xem xét, thong bdo pho t6 chirc, c4 nhan dé thuc hién
Budc 3 | Chuyén vién Phong Quan Iy Tai nguyén | nghia vu tai chinh (néu c6), tham dinh, xur ly ho so, du | 168 gio lam viéc
thdo két qua giai quyét.
Tham dinh, xem xét, x4c nhan du thao két qua giai quyét
Budc 4 | Lanh dao Phong Quan ly Tai nguyén truge khi trinh Lanh dao S¢ ky Van ban trinh Chu tich | 08 gio lam viéce
UBND thanh pho phé duyét két qua.
Budc 5 | Lanh dao S6 NNMT Eé}; C\;;n ban trinh Chu tich UBND thanh phd phé duyét 08 gi lam viee
Buéc 6 | Bo phan vin thu/Chuyén vién thy 1y Vo 56 van ban, dong dau, ky 50, chuyén ho so'cho BO |0 o3 iac

phan TN&TKQ ciia Vin phong UBND thanh phd tai
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién

Trung tam Phuc vy Hanh chinh cong thanh phd/Tra két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh.

hd so dau vao)/Doanh nghiép cung tng
dich vu buu chiph cér}g ich (Bo phan Mot
cua ti€ép nhan ho so dau vao)

- Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chtic/ca nhan.

11 Quy trinh tai UBND thanh phé 40 gio 1am viéc
Bude 7 B6 phan TN&TKQ cua VP UBND thanh Kiém tra, tiép nhan hd so, gtri phiéu hen tra cho sd, ban, 02 gi am viee
phd tai Trung tim PVHCC thanh phd nganh va chuyén 136 so cho chuyén vién VP thu ly. j
Budc 8 | Chuyén vién VP UBND thanh phé Xem x¢t, x 1§ ho so, trinh Lanh dgo VP UBND thanh | 5¢ oo 13 iec
pho kiém tra, phé duyét.
Budc 9 | Lanh dao VP UBND thanh phd Kiém tra, phé duyet ky vao ho so. 04 gid lam viéc
Bude 10 | Chu tich UBND thanh phé Ky phe duyét két qua. 04 gi0 lam viéc
Vao s6 van ban, dong dau, ky so, chuyen hd so cho
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa/Trung tam
Bud6e 11 | Bo phan van thu VP UBND thanh phd Phyc vu hanh chinh cong thanh phd/Doanh nghiép cung | 02 gid 1am viée
tmg dich vu buu chinh cong ich (noi c4 nhan/té chirc
ndp ho so) dé tra két qua cho td chirc/ca nhan.
10\% Quy trinh tai b phan tiép nhin va tra két qua cac cip
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tlianh pA’ho/'l:rungfr tan} Phu? Vl’f hapP Chlr}h - Xac nhan trén Hé théng thong tin gidi quyét TTHC
Buée 12 | €Ong cap xa (B0 phan Mt ctra ti€ép nhan thanh phé:

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

240 giv 1am viéc

14.2. Truwong hop ngp cing hé so dé nghi gia hgn, diéu chinh gidy phép khai thdc tai nguyén nwéc
a) Thoi han giai quyét: 24 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so. Trong dé:

+ S& Nong nghi€p va Méi truong: 19 ngay lam viéc;
+ UBND thanh phé: 05 ngay lam viéc.

b) Quy trinh ndi bd, quy trinh di¢n tu:
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Thu’ t.l‘f Pon vi/ Ngwoi thue hién Noi dung thuc hién Thot glan thye
cong viéc hién
| Quy trinh tai b§ phan tiép nhan va tra ket qua cac cap 04 gio' lam viéc
- Hudng d?}n cac to chirc/ca nhan ndp hd so truc
tiép/truc tuyen;
+ Cung cdp thong tin, hudng din ngudi dan/doanh
nghiép thyc hién TTHC;
+ . A ~ A . A A
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong Uu tién ho ‘Fr,q thuc hlefl qud dlc,h Vl'l_ s fruec tuyen. .
) thanh phé/Trung tam Phuc vu hanh chinh | - Kiém tra, tiép nhan hd so, gt phiéu hen tra cho to L
Buoc 1 cong cip xd/Doanh nghiép cung tmg dich chire/ca nhan theo quy dinh; 04 gi0 lam vige
vu buu chinh cong ich. - Sb hoa, cap nhét hd so vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC thanh phé (trir treomg hop hé so ndp truec tuyén);
- Qhuyen hé so (dién tr) trén Hé théng va ban giao hd so
gidy cho dich vy buu chinh cong ich d¢ chuyén cho co
quan co tham quyén giai quyét (tzep nhan, ghi nhdan yéu
cau vé hinh thire, dia diém trd két qua).
IT Quy trinh tai S& Nong nghi€p va Méi truong 148 gio’ lam viéc
Budc 2 | Lanh dao Phong Quan 1y Tai nguyén Nhén hd so (dién tr) va phan cong giai quyét. 08 gio lam viéc
Xem xét, thong bdo pho t6 chirc, c4 nhan dé thuc hién
Budc 3 | Chuyén vién Phong Quan Iy Tai nguyén | nghia vu tai chinh (néu c6), tham dinh, xu ly ho so, du | 120 gio lam viéc
thdo két qua giai quyét.
Tham dinh, xem xét, x4c nhan du thao két qua giai quyét
Budc 4 | Lanh dao Phong Quan ly Tai nguyén truge khi trinh Lanh dao S¢ ky Van ban trinh Chu tich | 08 gio lam viéce
UBND thanh pho phé duyét két qua.
Budc 5 | Lanh dao S6 NNMT Eé}; C\;;n ban trinh Chu tich UBND thanh phd phé duyét 08 gi lam viee
Buéc 6 | Bo phan vin thu/Chuyén vién thy 1y Vo 56 van ban, dong dau, ky 50, chuyén ho so'cho BO |0 o3 iac

phan TN&TKQ ciia Vin phong UBND thanh phd tai
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién

Trung tam Phuc vy Hanh chinh cong thanh phd/Tra két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh.

hd so dau vao)/Doanh nghiép cung tng
dich vu buu chiph cér}g ich (Bo phan Mot
cua ti€ép nhan ho so dau vao)

- Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chtic/ca nhan.

11 Quy trinh tai UBND thanh phé 40 gio 1am viéc
Bude 7 B6 phan TN&TKQ cua VP UBND thanh Kiém tra, tiép nhan hd so, gtri phiéu hen tra cho sd, ban, 02 gi am viee
phd tai Trung tim PVHCC thanh phd nganh va chuyén 136 so cho chuyén vién VP thu ly. j
Budc 8 | Chuyén vién VP UBND thanh phé Xem x¢t, x 1§ ho so, trinh Lanh dgo VP UBND thanh | 5¢ oo 13 iec
pho kiém tra, phé duyét.
Budc 9 | Lanh dao VP UBND thanh phd Kiém tra, phé duyet ky vao ho so. 04 gid lam viéc
Bude 10 | Chu tich UBND thanh phé Ky phe duyét két qua. 04 gi0 lam viéc
Vao s6 van ban, dong dau, ky so, chuyen hd so cho
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa/Trung tam
Bud6e 11 | Bo phan van thu VP UBND thanh phd Phyc vu hanh chinh cong thanh phd/Doanh nghiép cung | 02 gid 1am viée
tmg dich vu buu chinh cong ich (noi c4 nhan/té chirc
ndp ho so) dé tra két qua cho td chirc/ca nhan.
10\% Quy trinh tai b phan tiép nhin va tra két qua cac cip
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tlianh pA’ho/'l:rungfr tan} Phu? Vl’f hapP Chlr}h - Xac nhan trén Hé théng thong tin gidi quyét TTHC
Buée 12 | €Ong cap xa (B0 phan Mt ctra ti€ép nhan thanh phé:

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

192 gio lam viéc

15. Piéu chinh tién cap quyén khai thac tai nguyén nudée (1.004283)

15.1. Trwong hop theo quy dinh tai diém a khodn 1 Piéu 52 Nghi dinh sé6 54/2024/NP-CP woc siva doi, b6 sung béi khodn
33 Piéu 2 Nghj dinh s6 23/2026/ND-CP
a) Thoi han giai quyét: 24 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so. Trong dé:
+ S& Nong nghiép va Moi truong: 19 ngay lam viéce;
+ UBND thanh phé: 05 ngay lam viéc.




b) Quy trinh ndi by, quy trinh dién tu:
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Thur tu Pon vi/ Nguoi thue hién Néi dung thuc hién Thot gian thye
cong viéc ’ hién
| Quy trinh tai b§ phan tiép nhan va tra két qua cac cap 04 gio lam viéc
- Huong d?}n cac to chuc/ca nhan ndp hd so truc
tiep/tryc tuyeén;
+ Cung cip thong tin, huéng din ngudi dan/doanh
nghiép thuc hién TTHC;
+ [N X . A . A A
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong U’ti tién ho t.I:(()’ thu(: h1¢£1 qua d;qc'h vy fong trucqtuyen. .
, thanh phé/Trung tam Phuc vu hanh chinh | - Kiém tra, ti€p nhan ho so, giri phiéu hen trd cho t6 N
Buoc 1 cong cAp xi/Doanh nghiép cung tmg dich | chic/ca nhan theo quy dinh; 04 gi6 lam viéc
vu buu chinh cong ich. - S6 hoéa, cap nhat ho so vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC thanh phé (tr1r truong hop ho so ndp truc tuyén);
- C;huyen ho so (dién tir) trén Hé thong va ban giao ho so
gidy cho dich vy buu chinh cong ich d¢ chuyén cho co
quan co thAm quyén giai quyét (tzep nhan, ghi nhdan yéu
cau vé hinh thire, dia diém tra két qua).
11 Quy trinh tai S& Nong nghiép va Moi trudng 148 gio' 1am viéc
Budc 2 | Lanh dao Phong Quan 1y Tai nguyén Nhan hé so (dién 1) va phan cong giai quyét. 08 gi0d lam viéc
Xem xét, thong bao cho t6 chirc, ca nhan dé t}}uc hién
Budc 3 | Chuyén vién Phong Quan ly Tai nguyén | nghia vu tai chinh (néu c6), thdm dinh, xir Iy h6 so, dy | 120 gio lam viéc
thdo két qua giai quyét.
Tham dinh, xem xét, xac nhan dyu thao két qua gidi quyét
Budc 4 | Lanh dao Phong Quan ly Tai nguyén trude khi trinh Lanh dao S¢ ky Van ban trinh Chu tich | 08 gi¢ lam viée
UBND thanh pho phé duyét két qua.
Bude 5 | Lanh dao S6 NNMT kKé}; zl;zzln ban trinh Chu tich UBND thanh phd phé duyét 08 gi lam viee
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Thw t.l‘f Pon vi/ Ngwoi thue hién Noi dung thuc hién Thot glan thye
cong viéc hién
Vao sb vin ban, dong dau, ky sb, chuyén ho so cho B9
Budc 6 | B phan vin thu/Chuyén vién thy Iy %ﬁﬁgﬂgﬁ‘gﬁ jﬂaHZr?E fhﬁgﬁgc o zljrg ntflll?;;l}; /1%1;2 A 04 gio lam vige
qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
111 Quy trinh tai UBND thanh phé 40 giv 1am viée
Buse 7 B(f),phfﬁn TN&TKQ cua VP UBND t,hémh Kiém tra, tiép ghéq ho so, gui phiéu h@n tra cho so, ban, 02 gios 1am viéc
pho tai Trung tam PVHCC thanh pho nganh va chuyén 1}6 so cho chuyén vién VP thu ly. j
Budc 8 | Chuyén vién VP UBND thanh phd Xem xét, xt I 1o so, trinh Lanh dao VP UBND thanh | ¢ i 10, viac
pho kiém tra, phé duyét.
Budc 9 | Lanh dao VP UBND thanh phd Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 04 gi0 lam viéc
Bude 10 | Chi tich UBND thanh phd Ky phé duyét két qua. 04 gio 1am viéc
Vao sd van ban, dong dau, ky s, chuyén hd so cho
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cip x4/Trung tAm
Budc 11 | BO phan van thu VP UBND thanh phd Phyc vu hanh chinh céng thanh phd/Doanh nghiép cung | 02 gid 1am viéc
tmg dich vu buu chinh cong ich (noi c4 nhan/té chirc
nop hd so) dé tra két qua cho td chirc/ca nhan.
0% Quy trinh tai bd phén tiép nhin va tra két qua cic cap
Trung té’m Phuc vu hanh chinh cong
tklanh gho/l:rung tanz Phuf Vl% hap}a chn}h - Xac nhan trén H¢ théng thong tin giai quyét TTHC
Buse 12 cc‘A)ng calz Xa ‘(B(_) phan Mot f:Au’a tiép n?an thanh ph &
hé so dau vao)/Doanh nghi¢p cung Uing . . . .
dich vu buu chinh cong ich (Bo phan Mt | - Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhan.
ctra tiép nhan ho so dau vao)
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 192 gié 1am viée

15.2. Trwong hop theo quy dinh tai cic diém b, ¢, d, d, e, g, h, I va k khodn 1 Diéu 52 Nghi dinh s6 54/2024/NP-CP dwoc
stva doi, bo sung béi khodn 33 Piéu 2 Nghi dinh sé 23/2026/ND-CP

a) Thoi han giai quyét: 11 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so. Trong do:
+ S& Nong nghiép va Méi truong: 08 ngay lam viéc;
+ UBND thanh phé: 03 ngay lam viéc.




b) Quy trinh ndi by, quy trinh dién tu:
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Thur tu Pon vi/ Nguoi thue hién Néi dung thuc hién Thot gian thye
cong viéc hién
| Quy trinh tai b§ phan tiép nhan va tra két qua cac cap 04 gio lam viéc
- ,Huc'mg d?}n cic t6 chirc/cd nhéan nop hd so truc
tiép/truc tuyen;
+ Cung cip thong tin, huéng din ngudi dan/doanh
nghiép thuc hién TTHC;
+ [N X . A . A A
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong Uu tién ho t.r’(_y thue h1¢{1 qua d;c'h Vl‘l_ cons fruc tuyen. .
, thanh phé/Trung tam Phuc vu hanh chinh | - Kiém tra, ti€p nhan ho so, giri phiéu hen trd cho t6 N
Buoc 1 cong cAp xi/Doanh nghiép cung tmg dich | chic/ca nhan theo quy dinh; 04 gi6 lam viéc
vu buu chinh cong ich. - S6 hoéa, cap nhat ho so vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC thanh phé (tr1r truong hop ho so ndp truc tuyén);
- C;huyen ho so (dién tir) trén Hé thong va ban giao ho so
gidy cho dich vy buu chinh cong ich d¢ chuyén cho co
quan co thAm quyén giai quyét (tzep nhan, ghi nhdan yéu
cau vé hinh thire, dia diém tra két qua).
11 Quy trinh tai S& Nong nghiép va Moi trudng 60 gio 1am viéc
Budc 2 | Lanh dao Phong Quan 1y Tai nguyén Nhan hé so (dién 1) va phan cong giai quyét. 04 gi0d lam viéc
Xem xét, thong bao cho t6 chirc, ca nhan dé thuc hién
Budc 3 | Chuyén vién Phong Quan ly Tai nguyén | nghia vu tai chinh (n@u cd), tham dinh, xt 1y ho so, du | 44 gio lam viéc
thdo két qua giai quyét.
Tham dinh, xem xét, xac nhan dyu thao két qua gidi quyét
Budc 4 | Lanh dao Phong Quan ly Tai nguyén trude khi trinh Lanh dao S¢ ky Van ban trinh Chu tich | 04 gi¢ lam viée
UBND thanh pho phé duyét két qua.
Bude 5 | Lanh dao S6 NNMT kKé}; zl;zzln ban trinh Chu tich UBND thanh phd phé duyét 04 gi Iam viee
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Thw t.l‘f Pon vi/ Ngwoi thue hién Noi dung thuc hién Thot glan thye
cong viéc hién
Vao sb vin ban, dong dau, ky sb, chuyén ho so cho B9
Budc 6 | B phan vin thu/Chuyén vién thy Iy %ﬁﬁgﬂgﬁ‘gﬁ jﬂaHZr?E fhﬁgﬁgc o zljrg ntflll?;;l}; /1%1;2 A 04 gio lam vige
qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
111 Quy trinh tai UBND thanh phé 24 giv 1am viée
Buse 7 B(f),phfﬁn TN&TKQ cua VP UBND t,hémh Kiém tra, tiép ghéq ho so, gui phiéu h@n tra cho so, ban, 02 gios 1am viéc
pho tai Trung tam PVHCC thanh pho nganh va chuyén 1}6 so cho chuyén vién VP thu ly. j
Budc 8 | Chuyén vién VP UBND thanh phd Xem xét, xt I 1o so, trinh Lanh dao VP UBND thanh | 15 oo 10 e
pho kiém tra, phé duyét.
Budc 9 | Lanh dao VP UBND thanh phd Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 04 gi0 lam viéc
Bude 10 | Chi tich UBND thanh phd Ky phé duyét két qua. 04 gio 1am viéc
Vao sd van ban, dong dau, ky s, chuyén hd so cho
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cip x4/Trung tAm
Budc 11 | BO phan van thu VP UBND thanh phd Phyc vu hanh chinh céng thanh phd/Doanh nghiép cung | 02 gid 1am viéc
tmg dich vu buu chinh cong ich (noi c4 nhan/té chirc
nop hd so) dé tra két qua cho td chirc/ca nhan.
0% Quy trinh tai bd phén tiép nhin va tra két qua cic cap
Trung té’m Phuc vu hanh chinh cong
tklanh gho/l:rung tanz Phuf Vl% hap}a chn}h - Xac nhan trén H¢ théng thong tin giai quyét TTHC
Buse 12 cc‘A)ng calz Xa ‘(B(_) phan Mot f:Au’a tiép n?an thanh ph &
hé so dau vao)/Doanh nghi¢p cung Uing . . . .
dich vu buu chinh cong ich (Bo phan Mt | - Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhan.
ctra tiép nhan ho so dau vao)
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 88 gio’ 1am viéc

16. Tham dinh, phé duyét phwong 4n cim moc giéi hanh lang bao vé ngudn nuwéc ddi véi hd chira thily dién (2.001850)

a) Thoi han giai quyét: 29 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so. Trong dé:

+ B phén tiép nhan va tra két qua cac cip: 01 ngay lam viéc;
+ S& Nong nghi€p va Méi truong: 23 ngay lam viéc;




+ UBND thanh phé: 05 ngay lam viéc.
b) Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tu:
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Thll’ t.‘{’ Pon vi/ Nguwoi thue hién Noi dung thuc hién Thot stan thye
cong viec hién
I Quy trinh tai b§ phan tiép nhan va tra két qua cac cap 08 gio lam viéc
- Huong d?}n cac to chiic/ca nhan ndp hd so truc
tiép/truc tuyen;
+ Cung cdp thong tin, hudng din ngudi dan/doanh
nghiép thuc hién TTHC;
+ [N X oA . A A
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong U}{ tién ho t.r’o’ thuc h1¢r‘1 qua d;ch vu fong tru:cvtuyen. .
. thanh phé/Trung tam Phuc vu hanh chinh | - Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho to Cta
Buge 1 cong cip xa/Doanh nghiép cung tmg dich | chiic/ca nhan theo quy dinh; 08 giorlam viée
vu buu chinh céng ich. - S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC thanh phd (tr1r truong hop hé so ndp triec tuyén);
- Qhuyen hd so (dién tir) trén Hé théng va ban giao hd so
gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho co
quan co thAm quyén giai quyét (tzep nhan, ghi nhan yéu
cau vé hinh thire, dia diém tra két qua).
11 Quy trinh tai S& Nong nghi€p va Méi truong 184 git l1am viée
Budc 2 | Lanh dao Phong Quan Iy Tai nguyén Nhan ho so (dién t¥) va phan cong giai quyét. 08 gid lam viéce
Xem xét, thong bao cho t6 chirc, ca nhan dé thyc hién
Budc 3 | Chuyén vién Phong Quén ly Tai nguyén | nghia vu tai chinh (neu c6), tham dinh, xor Iy ho so, du | 156 gio 1am viée
thao két qua giai quyét.
Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét
Budc 4 | Lanh dao Phong Quan ly Tai nguyén trudc khi trinh Lanh dao So ky Van ban trinh Lanh dao | 08 gid lam viée
UBND thanh pho phé duyét két qua.
Budc 5 | Lanh dao S NNMT Ky Vén ban trinh Lanh dao UBND thanh pho phé duyét | 08 gid lam viéce
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién

két qua.

Vao sb vin ban, dong dau, ky s6, chuyén ho so cho B§
phan TN&TKQ cua Van phong UBND thanh phd tai

hd so dau vao)/Doanh nghiép cung tng
dich vu buu chiph cér}g ich (Bo phan Mot
cua tiép nhan hé so dau vao)

- Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chiic/ca nhan.

Budc 6 | B0 phan van thu/Chuyén vién thu 1y Trung tim Phuc vu Hanh chinh cong thanh phé/Tra két 04 gio lam viéc
qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
111 Quy trinh tai UBND thanh phé 40 gio' 1am viéc
Budc 7 B6 phan TN&TKQ cua VP UBND thanh Kiém tra, tiép nhéan hd so, gtri phiéu hen tra cho sd, ban, 02 gi am viee
pho tai Trung tdim PVHCC thanh phd nganh va chuyén 1}6 so cho chuyén vién VP thu ly. i
Budc 8 | Chuyén vién VP UBND thanh phé Xem x¢t, xur 1§ ho so, trinh Lanh dgo VP UBND thanh | ¢ oo 13 yiec
pho kiém tra, phé duyét.
Budc 9 | Lanh dao VP UBND thanh phd Kiém tra, phé duyét ky vio ho so. 04 gid lam viéc
Bugc 10 | Lanh dao UBND thanh phd Ky phé duyét két qua. 04 gid 1am viée
Vao sd vin ban, dong diu, ky sb, chuyén hod so cho
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap xa/Trung tim
Bude 11 | Bo phan van thu VP UBND thanh phd Phyc vu hanh chinh cong thanh phd/Doanh nghiép cung | 02 gid lam viée
tmg dich vu buu chinh cong ich (noi c4 nhan/té chirc
nop ho so) dé tra két qua cho td chirc/ca nhan.
0% Quy trinh tai bd phin tiép nhin va tra két qua cic cap
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tllanh pA’ho/'l:rung tan3 Phu? Vl% hapP Chlr}h - Xac nhan trén Hé théng thong tin gidi quyét TTHC
Buée 12 | €Ong cap xa (B0 phan Mt ctra ti€ép nhan thanh phé:

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

232 gio lam viéc

17. Piing ky khai thac nwée mit, nwéce bién, ding ky sir dung mit nwée, dao ho, ao, séng, sudi, kénh, mwong, rach

(2.002835)
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17.1. Trwong hop ding ky khai thic nwéc mat, nwéc bién, ding ky sw dung mat nuwoc, dao hé, ao, song, sudi, kénh,
muong, rach (khong phdi truwong hop cong trinh khai thac nuoc la hé chira, ddp ding)

a) Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so. Trong dé:

+ S& Nong nghiép va Moi truong: 04 ngay lam viéce;

+ UBND thanh phé: 03 ngay lam viéc.

b) Quy trinh ndi by, quy trinh dién tu:

Thur tu Pon vi/ Ngudi thue hién Néi dung thue hién Thot gian thye
cong viéc ’ j ; j j j hién
| Quy trinh tai b§ phan tiép nhin va tra két qua cac cap 02 gio lam viéc

- Huéng dan cac td chirc/ca nhan nop hd so truc
tiép/truc tuyén;

+ Cung cip thong tin, huéng din ngudi dan/doanh
nghiép thyc hién TTHC;

. . , |+ Uu tién hd tro thuc hié ich vu cong truc tuyén.
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong Uu tién ho tro thyc hién qua dich vy cong tryc tuyen

thanh phé/Tmng tam Phuc vu hanh chinh | - Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho t6
500 cip X3 a0 cune tne dich | chtc/ca nhan theo quy dinh; 02 gio lam vigc

cong cap xa/Doanh nghiép cung uing dich quy

vu buu chinh cong ich. - S6 hoéa, cap nhat ho so vao Hé thong thong tin giai quyét

TTHC thanh phé (trir trieomg hop hé so ndp truee tuyén);

Budc 1

- Chuyén hd so (dién tir) trén Hé thdng va ban giao hd so
gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho co
quan co thAm quyén giai quyét (tzep nhan, ghi nhan yéu
cau vé hinh thire, dia diém tra két qua).

11 Quy trinh tai S& Nong nghiép va Moi trudng 30 gio' lam viéc

Budc 2 | Lanh dao Phong Quan 1y Tai nguyén Nhan hé so (dién 1) va phan cong giai quyét. 02 gid lam viéc

Xem xét, thong bao cho t6 chirc, ca nhan dé thuc hién
Bude 3 | Chuyén vién Phong Quan 1y Tai nguyén | nghia vu tai chinh (nu c6), tham dinh, xtr 1y ho so, du | 22 gio lam viéc
thdo két qua giai quyét.
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién

Thiam dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét

Budc 4 | Lanh dao Phong Quan ly Tai nguyén truge khi trinh Lanh dao S¢ ky Van ban trinh Chu tich | 02 gio lam viéce
UBND thanh phé phé duyét két qua. ,
Bude 5 | Lanh dao S6 NNMT kKé}; ;;Zn ban trinh Chu tich UBND thanh phd phé duy¢t 02 gi lam viee
Vao sd van ban, doéng dAu, ky $0, chuyén ho so chq Bo
Budc 6 | B phan van thu/Chuyén vién thu 1y %ﬁggﬁgﬁcyﬁg \C/EaH;/r?}? gﬂrolﬁgc(glzljg nt}lll;%% /,P}l;g ﬁgi 02 gio lam viéc
qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
111 Quy trinh tai UBND thanh phé 24 gio lam viéc
Buéc 7 Bcf),phém TN&TKQ cua VP UBND t’ha‘mh Kiém tra, tiép ghaq ho so, gui phiéu hen tra cho sd, ban, 02 gi lam viee
pho tai Trung tdim PVHCC thanh phd nganh va chuyén hé so cho chuyén vién VP thu ly. i
Budc 8 | Chuyén vién VP UBND thanh phé Xe}n ?(;et’ xu 1y 130 59 trinh Lanh dao VP UBND thanh 16 gio lam viéc
pho kiém tra, phé duy¢t.
Budc 9 | Lanh dao VP UBND thanh phd Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 02 gi¢ lam viéc
Bude 10 | Chu tich UBND thanh phd Ky phé duyét két qua. 02 gid lam viée
Vao sb6 van ban, dong dau, ky sd, chuyén hd so cho
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cip xd/Trung tam
Bude 11 | Bo phan vin thu VP UBND thanh phé Phuc vu hanh chinh cong thanh phd/Doanh nghiép cung | 02 gid 1am viée
tmg dich vu buu chinh céng ich (noi c4 nhan/to chirc
ndp ho so) dé tra két qua cho td chirc/ca nhan.
10% Quy trinh tai by phin tiép nhin va tra két qua cic cap
Trung tam Phuc vy hanh chinh cong
géin;c%iogr?g% ;algnpﬁggt\;?}:i?éli)cﬁﬁgﬁ - Xac nhén trén HE théng thong tin giai quyét TTHC
Budce 12 TN ' * | thanh pho;

hd so diu vao)/Doanh nghiép cung Ung
dich vu buu chinh cong ich (B phan Mot
cua ti€p nhan ho so dau vao)

- Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chtrc/ca nhan.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

56 gio' lam viéc
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17.2. Trwong hop cong trinh khai thac nwéc la ho chira, dap ding
a) Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so. Trong dé:

+ S0 Nong nghiép va Mo1 truong: 15 ngay lam viéce;
+ UBND thanh pho: 05 ngay lam viéc.
b) Quy trinh ndi by, quy trinh dién tu:

Thu’ t.l'f Pon vi/ Ngwoi thue hién Noi dung thuc hién Thoi s1an thye
cong viéc ’ j hién
| Quy trinh tai b¢ phan tiép nhin va tra két qua cac cap 04 gio lam viéc
- Hudng d?}n cac to chuc/ca nhan ndp hd so truc
tiép/truc tuyen;
+ Cung cdp thong tin, hudng din ngudi dan/doanh
nghiép thyc hién TTHC;
+ .« A X .« A . A A
Trung tim Phuc vu hanh chinh céng Uli tién ho t.rA(_)‘ thl.ff hle_‘{l qua d1vc.h Vl.,l. ::ong trucqtuyen. .
, thanh phé/Trung tim Phuc vu hanh chinh | - Kiém tra, ti€p nhan ho so, giri phiéu hen trd cho t6 ST
Buoc 1 cong cAp xi/Doanh nghiép cung tng dich | chic/ca nhan theo quy dinh; 04 gi0 lam vice
vu buu chinh céng ich. - S6 hoa, cap nhat hd so vao He thong thong tin giai quyét
TTHC thanh phé (trir trieomg hop hé so ndp truee tuyén);
- (;huyen hd so (dién tir) trén Hé thong va ban giao hé so
gidy cho dich vy buu chinh cong ich d¢ chuyén cho co
quan co tham quyén giai quyét (tzep nhan, ghi nhdan yéu
cau vé hinh thire, dia diém tra két qua).
11 Quy trinh tai S& Nong nghiép va Méi truong 116 gio 1am viéc
Budc 2 | Lanh dao Phong Quan 1y Tai nguyén Nhén hd so (dién tir) va phan cong giai quyét. 08 gio lam viéc
Xem xét, thong bao cho t6 chirc, ca nhan dé thuc hién
Budc 3 | Chuyén vién Phong Quan ly Tai nguyén | nghia vu tai chinh (n@u cd), tham dinh, xt 1y ho so, du | 88 gio lam viéc
thdo két qua giai quyét.
Budc 4 | Lanh dao Phong Quan 1y Tai nguyén Tham dinh, xem xét, xac nhan du thiao két qua gidi quyét | 08 gio lam viéc
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién

trudc khi trinh Lﬁnh dao S(”)’ ky Van ban trinh Chu tich
UBND thanh pho phé duyét két qua.

Ky Vin ban trinh Chu tich UBND thanh phd phé duyét

Budc 5 | Lanh dao S6 NNMT LA 08 gio lam viéc
két qua.
Vao s6 vin ban, dong dau, ky s6, chuyén ho so cho Bo
Buéc 6 | Bo phan van thu/Chuyén vién thy 1§ gﬁﬂgﬁfgﬁ jl‘iaHZﬁl? gﬁgﬁgc ;Jl zlflg nﬁ%}; /l%frlg B 04 gio lam vige
qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
111 Quy trinh tai UBND thanh phé 40 gio 1am viéc
Budc 7 B6 phan TN&TKQ cua VP UBND thanh Kiém tra, tiép nhan hd so, gtri phiéu hen tra cho sd, ban, 02 gi am viee
pho tai Trung tdim PVHCC thanh phd nganh va chuyén 1}6 so cho chuyén vién VP thu ly. j
Buéc 8 | Chuyén vién VP UBND thanh phé Xem xét, xt I o so, trinh Lanh dao VP UBND thanh | ¢ oo 1) viac
pho kiém tra, phé duyét.
Budc 9 | Lanh dao VP UBND thanh ph Kiém tra, phé duyét ky vao hd so. 04 gid lam viéc
Bugc 10 | Chu tich UBND thanh phd Ky phé duyét két qua. 04 gid 1am viée
Vao sd vin ban, dong diu, ky sb, chuyén hod so cho
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cdp xa/Trung tdm
Bude 11 | Bo phan van thu VP UBND thanh phd Phyc vu hanh chinh cong thanh phd/Doanh nghiép cung | 02 gid lam viée
tmg dich vu buu chinh cong ich (noi c4 nhan/té chirc
nop ho so) dé tra két qua cho td chirc/ca nhan.
v Quy trinh tai bd phin tiép nhin va tra két qua cic cip
Trung té,m Phuc vu hanh chinh cong
tlianh I);hO/Tmng tan} Phu? qu haﬁh Chlr}h - Xac nhan trén Hé théng thong tin gidi quyét TTHC
Buée 12 | €Ong cap xa (B0 phan Mgt ctra ti€ép nhan thanh phé:

hd so dau vao)/Doanh nghiép cung tng
dich vu buu chiph cégg ich (BO phan Mot
cua ti€p nhan hé so dau vao)

- Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chiic/ca nhan.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

160 git lam viéc
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18. Tinh tién cAp quyén khai thac tai nguyén nwéc ddi véi cong trinh chwa van hanh hoic ddi véi cong trinh cip cho
sinh hoat da di vao van hanh va dwoc cap gidy phép khai thac tai nguyén nuéc nhung chwa dwoc phé duyét tién cap
quyén (1.014716)

a) Thoi han giai quyét: 11 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so. Trong do:

+ B0 phén tiép nhan va tra két qua cac cp: 01 ngay lam viéc;

+ S& Nong nghiép va Mai truong: 07 ngay lam viéc;

+ UBND thanh phé: 03 ngay lam viéc.

b) Quy trinh nd1 bg, quy trinh dién t:

:Fhlr t.l{ Pon vi/ Nguoi thue hién NOi dung thuc hién Thot san thye
cong viec ’ hién
I Quy trinh tai b§ phan tiép nhan va tra két qua cac cap 08 gio lam viéc

- Hudng da~1n cac to chuc/cad nhan ndp hd so truc
tiép/truc tuyen

+ Cung cap thong tin, huéng dan ngudi dan/doanh
nghi¢p thuc hién TTHC;

+ Ut tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

am Ph hanh chinh c6 2 & A 1A AN , 2
Trung @m Phuc vu hanh chinh cong | _ Kiém tra, ti€p nhan ho so, guri phiéu hen trd cho to

thanh phé/Trung tdm Phyc vu hanh chinh

Bude 1 R L~ A \ . chtrc/ca nhan theo quy dinh; 08 gio lam viéc
cong cap xa/Doanh nghiép cung ing dich
vu buru chinh cong ich. - Sb hoa, cap nhét hd so vao Hé thong thong tin giai quyét
: TTHC thanh phé (trir trieomg hop hé so ndp truee tuyén);
- Chuyén ho so (dién tir) trén Hé thong va ban giao hd so
gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho co
quan co thim quyén giai quyét (tzep nhan, ghi nhan yéu
cau vé hinh thire, dia diém tra két qua).
11 Quy trinh tai S& Nong nghié€p va Méi truong 56 gio' 1am viéc
Budc 2 | Lanh dao Phong Quan ly Tai nguyén Nhan ho so (dién tr) va phan cong giai quyét. 04 gid lam viéc

Xem x¢&t, thong bdo cho t6 chirc, ca nhan dé thuc hién
Budc 3 | Chuyén vién Phong Quan 1y Tai nguyén | nghia vu tai chinh (n€u c¢06), tham dinh, xu 1y hé so, du | 40 gid lam viée
thdo két qua giai quyét.
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién

Thiam dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét

Budc 4 | Lanh dao Phong Quan ly Tai nguyén truge khi trinh Lanh dao S¢ ky Van ban trinh Chu tich | 04 gio lam viéc
UBND thanh phé phé duyét két qua. ,
Bude 5 | Lanh dao S6 NNMT kKé}; ;;Zn ban trinh Chu tich UBND thanh phd phé duy¢t 04 gi lam viee
Vao sd van ban, doéng dAu, ky $0, chuyén ho so chq Bo
Budc 6 | B phan van thu/Chuyén vién thu 1y %ﬁggﬁgﬁcyﬁg \C/EaH;/r?}? gﬂrolﬁgc(glzljg nt}lll;%% /,P}l;g ﬁgi 04 gio lam viéc
qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
111 Quy trinh tai UBND thanh phé 24 gio lam viéc
Buéc 7 Bcf),phém TN&TKQ cua VP UBND t’ha‘mh Kiém tra, tiép ghaq ho so, gui phiéu hen tra cho sd, ban, 02 gi lam viee
pho tai Trung tdim PVHCC thanh phd nganh va chuyén hé so cho chuyén vién VP thu ly. i
Budc 8 | Chuyén vién VP UBND thanh phé Xe}n ?(;et’ xu 1y 130 59 trinh Lanh dao VP UBND thanh 12 gi¢ lam viéc
pho kiém tra, phé duy¢t.
Budc 9 | Lanh dao VP UBND thanh phd Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 04 gi¢ lam viéc
Bude 10 | Chu tich UBND thanh phd Ky phé duyét két qua. 04 gid 1am viée
Vao sb6 van ban, dong dau, ky sd, chuyén hd so cho
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cip xd/Trung tam
Bude 11 | Bo phan vin thu VP UBND thanh phé Phuc vu hanh chinh cong thanh phd/Doanh nghiép cung | 02 gid 1am viée
tmg dich vu buu chinh céng ich (noi c4 nhan/to chirc
ndp ho so) dé tra két qua cho td chirc/ca nhan.
10% Quy trinh tai by phin tiép nhin va tra két qua cic cap
Trung tam Phuc vy hanh chinh cong
géin;c%iogr?g% ;algnpﬁggt\;?}:i?éli)cﬁﬁgﬁ - Xac nhén trén HE théng thong tin giai quyét TTHC
Budce 12 TN ' * | thanh pho;

hd so diu vao)/Doanh nghiép cung Ung
dich vu buu chinh cong ich (B phan Mot
cua ti€p nhan ho so dau vao)

- Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chtrc/ca nhan.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

88 gio lam viéc
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Phu luc 11

QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THU'C HIEN THEO CO CHE MOT CUA
LIEN THONG TRONG LINH VUC TAI NGUYEN NUGC THUQC THAM QUYEN QUYET PINH

CUA SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG THANH PHO HUE

(Kém theo Quyét dinh sé 529 /OP-UBND ngay 03 thang 02 nam 2026 ciia Chii tich UBND thanh phé Hué)

Phin I. DANH MUC QUY TRINH

STT

Tén Quy trinh

Mai s6
TTHC

Quyét dinh cong bd
Danh muc TTHC

Lay y kién vé phuong an b6 sung nhan tao nude dudi dat

1.012503

Lay v kién vé két qua van hanh thir nghiém bd sung nhan tao nude dudi dat

1.012504

Lay y kién vé tac dong cia cong trinh khai thac nudc

1.013799

Quyét dinh s6 464/0P-
UBND ngay 28 thdang
01 nam 2026 cua Chu
tich Uy ban nhdn dén
thanh phé Hué vé viéc
céng bé danh muc thi
tuc hanh chinh dwoc swa
doi, bo sung, dwoc thay
thé trong linh viec tdi
nguyen nu’o’c thuoc thuoc
tham quyen giai quyet
cua So Nong nghiép va
Moi truong va UBND
cdp xd
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Phan II. QUY TRINH NOI BQ

1. LAy ¥ Kién vé phwong 4n bd sung nhén tao nuéc dwéi dat (1.012503)

a) Thoi han giai quyét: 12 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhdn du ho so. Trong do:
+ B phan tiép nhan va tra két qua cac cip: 01 ngay lam viéc;

+ S& Nong nghi€p va Méi truong: 11 ngay lam viéc.
b) Quy trinh ndi by, quy trinh dién tu:

Thw t."f Pon vi/ Nguoi thue hién Noi dung thuc hién Thot san thye
cong viec hién
| Quy trinh tai b¢ phin tiép nhin va tra két qua cac cap 08 gio lam viéc
- Hudng d?}n cac to chiic/ca nhan ndp hd so truc
tiép/truc tuyen;
+ Cung cdp thong tin, hudng din ngudi dan/doanh
nghi¢p thuc hién TTHC;
+ “A x “A . A A
Trung tam Phuc vu hanh chinh céng U’.u; tién ho t'rA’q thl.l?f h1¢1: qua d1c.h Vu fong tryc tuyeén. .
. thanh phd/Trung tm Phuc vy hanh chinh | - Kiém tra, ticp nhan ho so, gui phicu hen tra cho t6 A
Buge 1 cong cAp xa/Doanh nghiép cung tng dich | chic/ca nhan theo quy dinh; 08 g6 lam vige
vu buu chinh cong ich. - Sb hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC thanh phé (trir treomg hop hé so ndp truec tuyén);
- C;huyen hé so (dién tr) trén Hé théng va ban giao hd so
gidy cho dich vy buu chinh cong ich d¢ chuyén cho co
quan c0 tham quyén giai quyét (tlep nhan, ghi nhan yéu
cau vé hinh thire, dia diém tra két qua).
II Quy trinh tai S6 Nong nghié¢p va Méi truong 88 gio lam viéc
Budc 2 | Lanh dao Phong Quan Iy Tai nguyén Nhan hd so (dién tr) va phan cong giai quyét. 08 gid lam viéce
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Thu’ t.l‘f Pon vi/ Ngwoi thue hién Noi dung thuc hién Thot glan thye
cong viéc hién
Xem xé&t, thong bao cho td chuc, ca nhan dé thuc hién
Budc 3 | Chuyén vién Phong Quén 1y Tai nguyén | nghia vu tai chinh (néu c6), tham dinh, xir 1y ho so, du | 60 gio lam viéc
thép két qua giai quyét 7
Budc 4 | Lanh dao Phong Quan 1y Tai nguyén Eﬁﬁﬁﬁgﬁzaﬁ éfgﬁétg?;?q?;;va trinh Lanh dao S¢ 08 gio lam viéc
Budc 5 | Lanh dao S6 NNMT Ky phe duyét két qua. 08 gi¢ lam viéc
Vao s6 van ban, dong dau, ky sd, chuyén vién thy ly:
Cap nhat trén phan mém mét cira; chuyen két qua giai
quyét TTHC (ban dién tr va ban gidy) 1én Trung tam
Budc 6 | B phan van thu/Chuyén vién thu 1y Phyc vu hanh chinh cong cAp xd/Trung tdm Phuc vu| 04 gio lam viée
hanh chinh cong thanh phé/Doanh nghiép cung ung dich
vu buu chinh cong ich (noi ca nhan/té chirc ndp hd so)
dé tra két qua cho to chirc/ca nhan.
111 Quy trinh tai by phan tiép nhin va tra két qua cac cap
Trung tém Phuc vu hanh chinh cong
thAanh pA’ho/"l:run% tan3 Phu? qu hapP ch113h - Xac nhan trén H¢ théng thong tin giai quyét TTHC
Bude 7 C(zng cag) Xa ‘(B(_) phan Mot S:Au’a tiép n%u_m thanh ph &:
h6 so dau vao)/Doanh nghi€p cung tng T P,
dich vu buu chinh cong ich (Bo phan Mot | - Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhan.
ctra tiép nhan ho so du vao)
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 96 gio 1am viéc

2. Lay y kién vé két ‘qua van hanh thir nghi¢m b6 sung nhin tao nuwéc dwdi dat (1.012504)
a) Thot han giai quyét: 12 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so. Trong do:

+ B phan tiép nhan va tra két qua cac cip: 01 ngay lam viéc;

+ S& Nong nghi€p va Méi truong: 11 ngay lam viéc.
b) Quy trinh ndi by, quy trinh dién tu:

Thw t."f Pon vi/ Nguoi thue hién Noi dung thuc hién Thot stan thyc
cong viec hién
| Quy trinh tai b¢ phin tiép nhin va tra két qua cac cap 08 gio lam viéc




49

Thir tw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién

Trung t€1’m Phuc vu hanh chinh cong
thanh pho/Trung tdam Phuc vu hanh chinh

- ,Hué‘ng d?}n cic tO chuc/ca nhan nop hd so truc
tiép/tryc tuyén;

+ Cung cap thong tin, huéng din nguoi dan/doanh
nghiép thuc hién TTHC;

+ Ul tién ho trg thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho t6

Buge 1 cong cip xa/Doanh nghiép cung tmg dich | chiic/ca nhan theo quy dinh; 08 giolam viee
vu buu chinh cong ich. - S6 héa, cap nhat ho so vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC thanh phd (trir truong hop hé so ndp triee tuyén);
- Chuyen hé so (dién tr) trén Hé théng va ban giao hd so
gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho co
quan co thim quyén giai quyét (tzep nhan, ghi nhan yéu
cau vé hinh thire, dia diém tra két qua).
11 Quy trinh tai S& Nong nghi€p va Méi truong 88 git l1am viéc
Budc 2 | Lanh dao Phong Quan ly Tai nguyén Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét. 08 gio lam viéc
Xem xét, thong bao cho t6 chirc, cd nhan dé thuc hién
Budc 3 | Chuyén vién Phong Quan ly Tai nguyén | nghia vu tai chinh (neu c6), thim dinh, xtr Iy hd so, du | 60 gid 1am viée
thao két qua giai quyét
, N . s s . Kiém tra, ky van ban tham dinh va trinh Lanh dao S& e s n
Budc 4 | Lanh dao Phong Quan 1y Tai nguyén NNMT du thio két qua gidi quyét. 08 gio lam viéc
Budc 5 | Lanh dao S6 NNMT Ky phe duyét két qua. 08 gid lam viéc
Vao s6 van ban, dong dau, ky so, chuyén vién thy ly:
Cap nhat trén phan mém mot cira; chuyen két qua giai
Budc 6 | BO phan van thu/Chuyén vién thu 1y quyét TTHC (ban dién tir va ban gidy) 1én Trung tdm | 04 gio lam viée

Phyc vu hanh chinh cong cap x&@/Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong thanh ph6/Doanh nghi¢p cung tng dich
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién

vu buu chinh ¢ong ich (noi c4 nhan/té chitrc ndép ho so)
dé tra két qua cho t6 chirc/ca nhan.

hd so diu vao)/Doanh nghiép cung ung
dich vu buu chinh cong ich (B4 phéan Mot
cua tiép nhan ho so dau vao)

111 Quy trinh tai b phan tiép nhin va tra két qua cac cip
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
zléalllnh(:%hogr?]gg ta}ignpﬁggt\;?}:i?éh Crlllﬁgﬁ - Xac nhan trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC
Buéc 7 |98 “4R > phafl Ve P MAN | 4 3nh phé;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chtic/ca nhan.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

96 gio' 1am viéc

3. Lay y kién vé tac dong ciia cong trinh khai thac nuéc (1.013799)

a) Thoi han giai quyét: 26 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so. Trong dé:
+ B0 phén tiép nhan va tra két qua cac cp: 01 ngay lam viéc;

+ S& Nong nghiép va Mai truong: 25 ngay lam viéc.
b) Quy trinh ndi by, quy trinh dién tu:

:l“hu’ t.l'f Pon vi/ Nguoi thue hién Noi dung thuc hién Thot stan thye
cong viéc hién
| Quy trinh tai b¢ phan tiép nhan va tra két qua cac cap 08 gio lam viéc
- Hudng d?}n cac t0 chuic/cd nhan ndop ho so truc
tiép/tryc tuyen;
+ Cung cap thong tin, huéng dan nguoi dan/doanh
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong ngh1¢p' ‘Ehu’c:hwn TTH(?;A : A £
\ X A . , + Ut tién ho tr¢ thuc hién qua dich vu cong truc tuyeén.
. thanh pho/Trung tdim Phuc vu hanh chinh 2 £ A LA AP , 2 T ia
Bude 1 R L~ A . . - Kiém tra, ti€p nhén ho so, gui phiéu hen trd cho t6 | 08 gio lam viéc
cong cap xa/Doanh nghiép cung tmg dich h han th inh:
vu buru chinh cong ich chire/ca nhén theo quy din
: ' - Sb hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC thanh phé (trir treomg hop hé so ndp truec tuyén);
- Chuyen ho so (dién tir) trén Hé théng va ban giao ho so
gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho co
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién

quan co thAm quyén giai quyét (tzep nhan, ghi nhdan yéu
cau vé hinh thire, dia diém tra két qua).

11 Quy trinh tai S& Nong nghiép va Méi trudng 200 gio lam viéc
Budc 2 | Lanh dao Phong Quan 1y Tai nguyén Nhan ho so (dién tit) va phan cong giai quyét. 08 gid lam viéc
Xem xét, thong bao cho to chirc, ca nhan dé thuc hién
Budc 3 | Chuyén vién Phong Quén 1y Tai nguyén | nghia vu tai chinh (néu c6), tham dinh, xur 1y hd so, dy | 172 gio 1am viée
thao két qua giai quyét
Buéc 4 | Lanh dao Phong Quan 1y Tai nguyén ﬁgﬁ;ﬁ;gﬁf&zﬁ;ﬁgqi‘;‘g‘t.Va trinh Lanh dao S0 gg oi 1am viec
Budc 5 | Lanh dao S6 NNMT Ky phe duyét két qua. 08 gi¢ lam viéc
Vao s6 van ban, dong dau, ky so, chuyén vién thy ly:
Cap nhat trén phan mém mot cira; chuyen két qua giai
quyét TTHC (ban dién tir vad ban gidy) 1én Trung tam
Budc 6 | BO phan van thu/Chuyén vién thu ly Phyc vy hanh chinh cong cap xa/Trung tdm Phuc vu | 04 gio lam viéc
hanh chinh cong thanh phé/Doanh nghiép cung tng dich
vu buu chinh c¢ong ich (noi c4 nhan/té chitrc ndép hd so)
dé tra két qua cho td chirc/ca nhan.
111 Quy trinh tai b phan tiép nhén va tra két qua cic cip
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
tllanh pA’ho/'l:rung tan3 Phu? Vl% hapP Chlr}h - Xac nhan trén Hé théng thong tin gidi quyét TTHC
Buée 7 | €Ong cap xa (B0 phan Mt ctra ti€ép nhan thanh phé:

hd so dau vao)/Doanh nghiép cung tng
dich vu buu chiph c61\1g ich (Bo phan Mot
cua ti€p nhan hé so dau vao)

- Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chiic/ca nhan.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

208 gio lam viéc




52

Phu luc IT1

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THEO CO CHE MOT CUA
LIEN THONG TRONG LINH VUC TAI NGUYEN NUOGC THUQC THAM QUYEN
QUYET PINH CUA CHU TICH UBND CAP XA
(Kém theo Quyét dinh s6 529/0D-UBND ngay 03 thang 02 ndm 2026 ciia Chii tich UBND thanh phé Hué)

Phin I. DANH MUC QUY TRINH

STT Tén Quy trinh Mai s6 TTHC Quyét dinh cong bé Danh muc TTHC
Quyét dinh s6 464/0P-UBND ngay 28 thang 01
nam 2026 cia Chii tich Uy ban nhén déan thanh
phé Hué vé viéc cong bé danh muc thii tuc hanh

1 | Pang ky khai thac, str dung nudc dudi dat 1.001662 chinh dwoc sira doi, bé sung; dwoc thay thé trong

linh vuee tai nguyén nudc thudc thudc tham quyén
giai quyét cua So Nong nghiép va Moi truong va
UBND cap xa
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Phan II. QUY TRINH NOI BQ

1. Ping Ky khai thac, sir dung nwée dwoi dat (1.001662)

a) Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc, trong do:

b) Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tir:

Thll’ t."f Pon vi/Nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc Thot san
cong viéc thuc hién
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong ;}Elsm tra, hudng dan, ti€p nhan ho so, gui phiéu hen tra cho ca nhan/td
. thanh pho/Trung tam Phuc vu hanh ISR 2 1A A A Ar o a1 iy 02 gio lam
Buée 1 chinh cone cio x3/Doanh nehieo cune |- SO hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém mot cira va ho so gidy vide
IR CON8 cap Xaroatl NENEP CUNE | (14 trueong hop hd so ndp truc tuyén) cho Phong Chuyén mén dé xir Iy -
ung dich vu buu chinh cong ich. o so
Buéc2 | Lanh dao Phong Chuyén mén Nhan hd so (dién ) va phan cong giai quyét. 02 %ﬁ‘é’clam
. A , \ A A Xem x¢ét, thong bao cho to chirc, ca nhan dé thyc hién nghia vu tai | 46 gic")r lam
Bude 3 | Cong chuc Phong Chuyén mén chinh (néu c6), thim dinh, xir Iy hd so, du thao két qua giai quyet viéc
Buéc4 | Lanh dao Phong Chuyén mon gllée;nkgaééyg\i/éainqz?%t‘fham dinh va trinh Lanh dao UBND cap xa du | 02 %Egclam
Budc 5 | Lanh dao UBND cap xa Ky phé duyét két qua. 02 %E(éyclam
Vao sb van ban, dong dau, ky sd, chuyén vién thy ly: Cap nhat trén
phan mém mot cura; chuyén két qua giai quyét TTHC (ban dién tir va
. A LA A , ban gidy) vé Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cip x&/Trung tdm | 02 gid lam
Bu6ce 6 | B phan van thu/Chuyén vién thy Iy Phuc vy hanh chinh cong thanh p}lé/Doanh nghiép cung 1'1‘ng dich vu viéc
buu chinh cong ich (noi ca nhan/té chirc ndp ho so) de tra két qua cho
t0 churc/cad nhan
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
thanh phé/Trpng tam Phuc vu hanh | - Xac nh'cfm trén phan mém mot cua; q
Budc 7 | chinh cong cap xa (Bo phan Mot cua | - Tra két qua giai quyét TTHC cho cé nhan/té chure va thu phi, 1€ phi

tiép nhan ho so dau vao)/Doanh nghiép
cung ung dich vu buu chinh cong ich

(néu co).




54

Thir tuw
cong viéc

Pon vi/Nguwoi thue hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

(BO phan Mdt cura tiép nhéan hd so dau

vao)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

56 gio' lam
viéc




		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2026-02-03T09:54:24+0700
	ỦY BAN NHÂN DÂN THÀNH PHỐ HUẾ
	Kèm theo văn bản số 529/QĐ-UBND của ỦY BAN NHÂN DÂN THÀNH PHỐ HUẾ




