UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HUE Djc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 596 /QD-UBND Hué, ngay 09 thing 02 nam 2026
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir giai quyét thii tuc hanh chinh
dwoc stra doi, bo sung trong linh vuc nudi con nuéi thugc tham quyeén
gidi quyét cia S¢ Tw phap va Uy ban nhan dan cap xa

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phwong ngay 16 thang 6 nam 2025;

Can cit Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09 thang 6 niam 2025 ciia Chinh
phu vé thure hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thong tai Bo
phdn Mot cira va Cong Dich vu c¢ong quéc gia;

Cén cit Nghi dinh so 367/2025/ND-CP ngay 31 thang 12 niam 2025 ciia Chinh
phit sira doi, b6 sung mét s6 diéu ciia Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09 thing 6
nam 2025 cua Chinh phu vé thuee hién thii tuc hanh chinh theo co ché mot cuta, mot cia
lién thong tai Bé phdn Mot civa va Cong Dich vu cong quéc gia;

Can cir Théong tw s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15 thing 9 nam 2025 ciia Bo
trwcng, Chii nhiém Vin phong Chinh phii huéng dan thi hanh mét sé néi dung cia
Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 ciia Chinh phii vé thuc
hién thii tuc hanh chinh theo co ché mot ciea, mét cira lién thong tai Bo phan Mot
cira va Cong Dich vu cong quéc gia,

Can cir Quyét dinh 56 476/QD-UBND ngay 28 thang 01 nam 2026 cua Chu
tich UBND thanh phé vé céng bé danh muc thii tuc hanh chinh duwoc sira doi, bo
sung trong linh viee nudi con nudi thudc tham quyén gidi quyét ciia So Tw phdp va
UBND cdp xd;

Theo dé nghi ciia Gidm déc So Tw phdp tai To trinh sé 29/TTr-STP ngay 04
thang 02 nam 2026.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 08 quy trinh ndi bo, quy trinh
dién tir giai quyét thu tyc hanh chinh (TTHC) trong linh vuc nudi con nudi thudc
tham quyén giai quyét ciia S& Tu phap va Uy ban nhan déan cap xa. Cu thé:

- Phu luc I: 04 Quy trinh noi bo giai quyét TTHC duoc sira doi, bd sung trong
linh vuc nuéi con nudi thude thim quyén giai quyét cua S& Tu phép.

- Phu luc II: 04 Quy trinh ndi bo giai quyét TTHC duoc sira d6i, bd sung trong
linh vyc nudi con nudi thudc tham quyén giai quyét cua Uy ban nhan dan cép xA.

Piéu 2. S¢ Tu phap, UBND cac x&, phuong c6 trach nhiém thiét 1ap quy trinh

dién tu giai quyet cac TTHC nay trén phan mém Hé thong xur 1y dich vu cong tap trung
thanh phé Hué.
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Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky.

Thay thé quy trinh noi bd, quy trinh dién tir giai quyét TTHC c6 s6 thir tw 01, 02,
04, 05 Phu luc I va quy trinh nd1 bg, quy trinh dién tir gidi quyét TTHC ¢6 s6 tha tu
01, 03, 04, 05 Phu luc II ban hanh kém theo Quyét dinh sb 1951/Qb-UBND ngay
28/6/2025 cua Chu tich UBND thanh phé vé phé duyét quy trinh ndi bd, quy trinh
dién tu giai quyét TTHC duogc sua 601 b sung trong linh vye Nubi con nudi thuge
tham quyén giai quyét cia UBND cap tinh/UBND cp xA.

Dlgu 4. Chanh Van phong Uy ban nhan dén thanh phd, Giam dbc So Tu phap,
Giam doc Trung tam Phyc hanh chinh c¢6ng thanh ph6; Chu tich UBND cac xa, phuong
va cac to chirc, cd nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: KT CHU TICH
- Nhu Diéu 4;

- Cuc KSTTHC (B6 Tu phap);

- CT, cac PCT UBND thanh phd;
- Cac PCVP UBND thanh phd;

- Cong TTOT thanh phd;

- Luu: VT, KSNC.

Nguyén Thanh Binh



Phu luc I ) ) )
QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH PIEN TU GIAI QUYET TTHC THEO CO CHE MOT CUA PUQC SUA POIL BO

SUNG TRONG LINH VU'C NUOI CON NUOI THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TU PHAP

(Kém theo Quyét dinh sé 596 /OP-UBND ngay 09 thang 02 nam 2026 ciia Chii tich UBND thanh phé Hué)

Phan I. DANH MUC QUY TRINH

du diéu kién nhan tré em nudc ngoai lam con nudi

STT Tén Quy trinh ?‘Talfg Quyét dinh cong bé Danh muc TTHC
Thu tuc Giai quyét viéc nudi con nudi co yéu t6 nudc
1 1.003976
ngoai ddi vai tré em sdng & co s¢ nudi dudng
Thu tuc Giai qu ét viéc nuoi con nudi cd yeu t6 nudc A, 4 \ . <
ngoai dbi vmqtrL}rlorng hop cha dugng, me IZe nhén con Quyet dinh 476/QD-UBND ngay 28 thang 01 panm
2 2 \ DI U O A 1.004878 | 2026 cua Chu tich Uy ban nhén dan thanh pho vé
riéng cuia vg hodc chong; co, cau, di, chl, bac ru¢t nhan
chau Am con nudi cong bd danh muc TTHC duoc stra d6i, bo sung
Gii quy&t viée ngudi nuoe ngodi thuong i & Viet trong linh vire nu6i con nuéi thude tham quyén giai
3 Nam nhan tré em Viét Nam lam con nudi ' 1.003160 | quyét cua S& Tu phap va UBND cap xa
4 Cap gidy xac nhan cong dan Viét Nam ¢ trong nudc 1.003198

Phin II. NOI DUNG QUY TRIiNH NQI BQ

- Thoi han giai quyét:
+ Thoi gian S¢ Tu phép kiém tra hd so, tién hanh iy ¥ kién nhitng ngudi lién quan: 20 ngay, ké tir ngay nhéan di hé so hop 1€.
Truong hop cha, me dé hodc nguodi giam hd cia tré em cu tri ¢ dia phuong khéc, thoi gian S¢ Tu phép noi cha, me d¢ hoac nguoi
giam ho ctia tré em cu tra 14y ¥ kién vé viée cho tré 1am con nudi & nude ngoai: 05 ngay 1am viée, ké tir ngdy nhan duoc dé nghi cua S¢ Tu
phap noi giai quyét viéc nudi con nuobi.
+ Thoi gian nhing ngudi lién quan thay doi y kién dong ¥ vé viéc cho tré em lam con nuéi: 22 ngay lam viéc, ké tir ngay duoc lay y

kién.

1. Giai quyét viéc nudi con nudi c6 yéu td nwéc ngoai doi véi tré em song & co sé nudi dwong (1.003976)

+ Thoi gian co quan Céng an thanh phd xac minh ngudn gde tré em ddi voi tré em bi bo roi: 30 ngdy, ké tir ngay nhin dugc dé nghi
cua So Tu phap.
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Truong hop Cong an thanh phé da xac minh dugc thong tin vé cha me dé cua tré em bi bo roi nhung khong lién h¢ dugc, thoi gian
S& Tu phap va Uy ban nhan dan cp x4 noi c6 thong tin cu trii ciia cha me dé tré em thyc hién niém yét thong bao vé viée cho tré em bi bo
roi lam con nuoi tai tru s¢ co quan: 60 ngay, ké tir ngay nhan dugc két qua xac minh (d6i v6i S& Tu phap) va 60 ngay, ké tir ngay nhan duoc
van ban dé nghi ciia S¢ Tu phap (d6i véi Uy ban nhan dan cdp xa noi c6 thong tin cu tra ctia cha me dé tré em).

+ Thoi gian Cuc Hanh chinh tu phép kiém tra, thim dinh h so ciia ngudi nudc ngoai nhan tré em Viét Nam lam con nudi: 15 ngay,
ké tir ngay nhan dugc hd so déy dua, hop ¢, hd so di duoc ndp 1€ phi.

+ Thoi gian S& Tu phap gidi thiéu tré em 1am con nudi: 30 ngay, ké tir ngdy nhan dugc hd so ctia ngudi nhan con nudi.

+ Thoi gian S6 Tu phép c6 ¥ kién ddi véi viée gidi thidu tré em lam con nudi (ddi voi tré em thude dién thong qua th tuc gidi thidu):
10 ngay, ké tir ngay hoan thién hé so.

+ Thoi gian S6 Tu phap thyc hién gidi thi€u tré em lam con nuoi lai trong truong hop khong ddng ¥ véi viée gidi thiéu trude (dbi véi
tré em thudc dién thong qua thu tuc gioi thiéu): 90 ngay, ké tir ngdy c6 van ban khong dong y.

+Thoi gian S& Tu phép chuyén cho Cuc Hanh chinh tu phap: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay c6 Quyet dinh dong y.

+ Thoi gian Cuc Hanh chinh tu phép kiém tra két qua giai quyét viéc nudi con nudi: 30 ngay, ké tir ngdy nhan duoc bio cao két qua
giai quyét viéc nudi con nudi ciia S& Tu phap.

+ Thoi gian Cyuc Hanh chinh tu phép théng bao cho S& Tu phap: 15 ngay, ké tir ngay nhan duoc van ban ctia co quan c6 tham quyén
clia nude noi ngudi nhan con nudi thuong tri thong bao vé sy dong v ctia ngudi nhan con nudi déi véi tré em duoc giai quyét cho 1am con
nuoi, xac nhan tré em dugc nhap canh va thuong tri tai nude ma tré em dugc nhan lam con nudi.

+ Ra quyét dinh cho tré em 1am con nudi ngudi nude ngoai: 15 ngay, ké tir ngay hoan thién hd so.

- Quy trinh ngi b, quy trinh dién tir:

Thu tw

A A Pon vi/ Nguwoi thuc hién NOi dung thuc hién Thoi gian thue hién
cong viéc

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra
cho ¢4 nhan/t6 chirc, thu phi, 1& phi (néu c0)/huong dan ca
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | nhan/t6 chirc thanh toan phi, 1€ phi truc tuyen

cap xa/Trung tam Phyc vy hanh chinh | - S6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém maot cira va ho

7 " 1 A
Buge 1 cong thanh phd/Doanh nghiép cung | so gidy (néu c0) cho Phong chuyén mon xu ly; /2 ngay
ung dich vu buu chinh cong ich - Truong hop hd so chua day du, khong hop 1€: Gl thong
bao cho nguoi ndp, hudng dan bd sung, hoan thién hd so theo
yéu cau
Buéc 2 | Cong chirc gidi quyét hé so - Xem x¢€t, tham tra, xtr 1y ho so, du thao két qua giai quyét 19,5 ngay

(Dur thao van ban tir chéi, néu ré 1y do);




Thir tu
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc hién

- Trudng hop can bo sung, hoan thién hd so, chuyén nguoc
vé Bo phan TN&TKQ (kém van ban huéng dan, néu rd ly
do, ndi dung bo sung...);

- Lay ¥ kién nhiing ngudi c6 lién quan dén viéc cho tré em lam
con nudi;

- Du thdo cac van ban theo quy dinh, trinh Lanh dao.

Cha, me¢ dé hoac nguoi giam ho cua tré

Bu6c 3 | em, nhitng ngudi co lién quan dén | Thay doi ¥ kién déng y vé viée cho tré em 1am con nudi. 22 ngay lam viéc
viéc cho tré em lam con nuoi
Bu6c 4 | Cong an thanh phd Xéc minh ngudn gbc tré em dbi vi tré em bi bo roi 30 ngay
. . T a4~ | Niém yét thong bao vé viéc cho tré em bi bo roi 1am con nudi \
Buge 5| 86 Tu phdp, Uy ban nhan dan cap xa (khong lién h¢ dugc véi cha me dé cua tré em bi b roi) 60 ngay
Buéc 6 | Cuc Hanh chinh tir phap Kﬁzm tra, t}}am dinh hg SO cua nguoi nudc ngoai nhan tré em 15 ngiy
Viét Nam lam con nudi
Buéce 7 | S6 Tu phap Gi61 thi€u tré em lam con nuoi 30 ngay
Bude 8 | S Tu phép C6 y kién dbi véi viéc gi6i thiéu tré em lam con nudi 10 ngay
. , , Gidi thiéu tré em lam con nudi lai (trong trudng hop khong \
BuGe 9 | 86 Tu phdp ddng ¥ véi viee gii thidu triroe) 90 ngdy
Bude 10 | S& Tu phap Chuyén hd so cho Cuc Hanh chinh tu phép 05 ngay lam vi¢c
Budc 11 | Cyuc Hanh chinh tu phap Kiém tra két qua giai quyét viéc nudi con nudi 30 ngay
o , . (A AL NI 15 ngay, ké tir ngay
Buée 12 | Cuc Hanh chinh tur phép Thong bao cho S¢ Tu phap vé sy dong y cua nguoi nhén con nhén duoc van ban cia

nuoi doi voi tré em dugce giai quyéet cho lam con nudi, xac nhan

co quan c¢o thim quyén




Thir tu
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc hién

tré em duogc nhédp canh va thuong tri tai nudc ma tré em duoc
nhan lam con nudi.

cia nudc noi nguoi
nhan con nudi thuong
tru.

Xem xét, tham tra, xir ly ho so, du thao Quyét dinh cho tré

Bude 13 | Cong chuc giai quyet ho so em lam con nuo6i nude ngoai trinh Lanh dao Phong. 10 ngay
. ~ . Xem xét, thAim dinh, xdc nhin van ban du thao, trinh .
Bude 14 | Lanh dao Phong PBGDPL & HCTP Lanh dao S& k§ phé duyét két qua. 02 ngay
Buée 15 | Lanh dao S Tu phap Kler‘n' tra,’ phé d‘u.yget ky Quyét dinh cho tré em lam con nuoi 02 ngay
nguoi nudc ngoai.
Vao s6 van ban, dong dau, ky scA)2 chuyén ho so cho Trung
. A A N7x tam Phyuc vy hanh chinh cong cap xa/Trung tam Phuc vu . \
Bute 16 | BO phan Van thu hanh chinh cong thanh pho/Doanh nghi¢p cung g dich vu /2 ngdy
buu chinh cong ich (noi c4 nhan/to chirc ndp hd so).
TAru e fam Phl‘fc vu hanh c}}mh NS x4c nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC thanh
. cap xa/Trung tdm Phuc vy hanh chinh X . \
Bude 17 pho; /> ngay

cong thanh phd/Doanh nghiép cung
ung dich vu buu chinh cong ich

- Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chiic/ca nhan.

2. Thi tuc Giai quyét viéc nudi con nudi c6 yéu té nwéc ngoai ddi véi truong hop cha dwong, me ké nhin con riéng cia
vo hodc chong; ¢d, ciu, di, chi, bac rudt nhin chau lam con nudi (1.004878)
- Thoi han giai quyét:
+ Thoi gian S& Tu phéap kiém tra ho so, tién hanh ldy y kién nhimg nguoi lién quan, xac nhan nguoi dugc nhan lam con nuéi
du diéu kién 1am con nudi nudc ngoai: 20 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop 1é tir Cuc Hanh chinh Tu phép.
+ Thoi gian nhiing nguot lién quan thay d6i y kién dong ¥ vé viéc cho tré em lam con nudi nude ngoai: 22 ngay lam viée, ké tir
ngay duoc ldy y kién.
+ Thoi gian Cyc Hanh chinh tu phap kiém tra két qua giai quyét viéc nudi con nudi nudc ngoai va thong bao cho ngudi nhan
con nudi, Co quan Trung wong vé nudi con nudi ciia nude noi ngudi nhan con nudi thuong tra: 30 ngdy, ké tir ngdy nhan duogc cac
gidy to S¢ Tu phap gui.
+ Thoi gian Cuc Hanh chinh tu phap thong bao cho S¢ Tu phap vé két qua giai quyét viéc nudi con nudi nudc ngoai: 15 ngay,
ké tir ngay nhan dugc vin ban cta Trung wong vé nudi con nudi ctia nudc noi ngudi nhan con nudi thuong tra, nguoi nhan con nubi.
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+ Thoi gian S¢ Tu phép ra Quyét dinh nudi con nudi cé yéu td nude ngoai: 15 ngdy, ké tir ngay hoan thién hd so.
- Quy trinh ngi bd, quy trinh dién tir:

Th“ t.l'f Pon vi/ Nguoi thuc hién Noi dung thuc hién Thot san thye
cong viec hién
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong |\ o 15 66 i Cuc Hanh chinh tu phép:
Buéc 1 | 4P xa/Trung tam Phyc vy hanh chinh | Xac nhéan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC thanh 2 ngay
cong thanh pho/Doanh nghi¢p cung hé : :
ung dich vu buu chinh céng ich pho.
- Xem x¢t, tham tra, xur Iy ho so, du thao két qua giai quyét
(Du thao van ban tw choi, néu ré Iy do);
Budc 2 | Cong chuc giai quyét ho so - Lay y kién nhimg ngudi ¢6 lién quan xac nhan nguoi duge nhén 19,5 ngay
lam con nudi du di€u kién lam con nudi nudc ngoai;
- Du thdo cac van ban theo quy dinh, trinh Lanh dao.
Buée3 | Nhitng ngusi lién quan Il;gggi do1 y kién dong y vé viéc cho tré em lam con nudi nudc 22 ngay 1am viéc
- Kiém tra két qua giai quyét viéc nudi con nudi nudc ngoai va
thong bao cho ngudi nhan con nudi, Co quan Trung wong vé
Budc 4 | Cuc Hanh chinh tu phéap nudi con nudi cua nudc noi nguodi nhan con nudi thuong tra; 45 ngay
- Thong bdo cho S& Tu phap vé két qua gidi quyéet viéc nudi
con nudi nudc ngoai.
, . L. L1 A Xem xét, thim tra, XU ly ho so, du thao Quyét dinh nudi con .
Buge 5 | Cong chic giai quyet ho so nudi c6 yéu td nude ngoai trinh Lanh dao Phong. 10 ngay
Buéc 6 | Lanh dao Phong PBGDPL & HCTP | e Xet, tham dinh, Xdc nhan van ban dw thio, trinh Lanh 02 ngay
dao So ky phé duyét ket qua.

Bude 7 | Lanh dao S& Tu php rll(glce)gril tra, phé duyét ky Quyét dinh nudi con nudi cd yeu td nudc 02 ngay
Vao sb vin ban, dong dau, k}'/’sfr), chuyén ho so cho Trung tAm

Buéc 8 | Bo phan Vin th Phuc vy hanh chinh cong cap xa/Trung tdm Phuc vu hanh 4 ngdy

chinh cong thanh phé/Doanh nghi¢p cung tng dich vu buu
chinh cong ich (noi ca nhan/t6 chirc ndp ho so).




chinh cong thanh phd/Doanh nghiép
cung tng dich vu buu chinh cong ich

'}‘hu’ t.l'f Pon vi/ Nguoi thue hién N6i dung thuc hi¢n Thot glan thye
cong viec hién
T;m e fam Phl‘lAC vu hanh Chl{lh CONE | Xac nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC thanh
. cap xa/Trung tdm Phuc vu hanh X . \
Budc 9 pho; Y2 ngay

- Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chiic/ca nhan.

3. Giai quyét viéc nguoi nwée ngoai thuong tri ¢ Viét Nam nhén tré em Viét Nam lam con nudi (1.003160)

- Thoi han giai quyét

+ S& Tu phéap kiém tra hd so, 1ay ¥ kién va ra Quyet dinh: 20 ngay, ké tir ngay nhan du hd so hop 18;

+ Thoi gian nhitng ngudi lién quan thay doi y kién dong ¥ vé viée cho tré em lam con nudi nude ngoai: 10 ngay 1am viée, ké tir ngay
dugc lay y kién.

- Quy trinh ngi bd, quy trinh dién tir:

Th“ t.l'f Pon vi/Nguoi thuc hién NOi dung thuc hién Thoi gian thuce hién
cong viéc
- Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, guri phiéu hen tra cho ca
Trung tam Phyc vy hanh chinh cong nhan/td (,Jhl'l’C,,thl;l phi, 1€ phi (l;lél',l c6)/hudng dan ca nhan/to chic
. cép xa/Trung tam Phyc vy hanh chinh tha?h }Oarl,\ phi, 18 ph; tn{c tuyeAn, A A N Z .
Budce 1 cong thanh phé/Doanh nghiép cung | - S6 héa ho so, chuyén ho so trén phan mém mét cira va ho so gidy 2 ngay
tne dich vu buu chinh cone ich (n€u c6) cho Phong chuyén mon xu ly;
gd . & - Trudng hop hod so chua day du, khong hop 1€: Guri thong bao cho
ngudi ndp, huéng dan bo sung, hoan thién ho so theo yéu cau.
- Xem x¢ét, tham tra, xtr Iy ho so, du thao két qua giai quyét (D
théo vin ban tir choi, néu 16 ly do),
- Truong hop can bd sung, hoan thi¢n ho so, chuyén nguoc vé BO
Budc 2 | Cong chuc giai quyét hd so phan TN&TKQ (kém vin ban huéng dan, néu 1o 1y do, ndi dung 18 ngay
bd sung...);
- Lay ¥ kién nhimg nguoi ¢6 lién quan dén viéc cho tré em 1am con nudi;
- Dy thdo cac van ban theo quy dinh, trinh Lanh dao Van phong.
Budce 3 Nhu’ng NEUoL co lién quan dén viéc Thay d6i y kién dong ¥ vé viéc cho tré em lam con nudi. 10 ngay lam viéc
cho tré em lam con nudi




Thir tuw
cong viéc

Pon vi/Nguwoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc hién

Xem xét, thim dinh, x4c nhan van ban du thao, trinh Lanh dao

Buoc 5 | Lanh dao Phong PBGDPL & HCTP S& kY phé duyét két qud. Y2 ngay
Budc 6 | Lanh dao S¢ Kiém tra, phé duyét ky vao hd so. Y2 ngay
Vao sb vin ban, dong déu,,k}'/ s6, chuyén hd so cho Trung tim
. N LA X7 Phuc vu hanh chinh cong cap xa/Trung tam Phuc vu hanh chinh .
Buge 7 | Bo phan Van thu cong thanh phd/Doanh ngghiéﬁ:) cung &r%g dich vu buu chinh cong /4 ngay
ich (noi ca nhan/to chirc ndp hod so).
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
Bude 8 cap xa/Trung tam Phuc vu héph chinh | - Xac nhén tréq Hé théng thong tin giai quyét TTHC thanh ph; Vi ngdy
cong thanh phd/Doanh nghi€p cung | - Tra két qua gidi quyét TTHC cho t6 chirc/cé nhan.
u’ng dlCh vu buu chinh céng ich
4. Cap gidy xac nhan cong din Viét Nam ¢ trong nwéc du diéu kién nhin tré em nwéc ngoai lam con nudi (1.003198)

- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan dugc du hd so hop 18. Truong hop can xac minh thi thoi han ¢6
thé kéo dai nhung khong qua 30 ngay.
- Quy trinh ngi bd, quy trinh dién tir:

Thu tw
cong viéc

DPon vi/Nguoi thuc hién

NOi dung thuc hién

Thoi gian thuc hién

Budc 1

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
cip xd/Trung tim Phuc vy hanh chinh
cong thanh phd/Doanh nghiép cung
ung dich vu buu chinh cong ich

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, gui phiéu hen tra cho ca
nhan/to chire, thu phi, 1 phi (néu c6)/huéng dan ca nhan/to chire
thanh toan phi, 1¢ phi tryc tuyén;

- S6 hoa hd s0, chuyén hd so trén phan mém mot cira va ho so gidy
(néu c6) cho Phong chuyén mén xir 1y;

- Truong hop hd so chua day du, khong hop 18: Guri théng bao cho
ngudi ndp, hudng dan bo sung, hoan thién hd so theo yéu cau.

2 ngay

Buoc 2

Cong churc giai quyét hd so

- Xem x¢ét, tham tra, xtr Iy ho so, du thao két qua giai quyét (D
théo vin ban tir choi, néu ré Iy do);

- Trudng hop can bd sung, hoan thién hd so, chuyén nguoc vé Bo
phan TN&TKQ (kém vin ban huéng dan, néu 1o 1y do, ndi dung
b sung...);

- 13 ngay .
- Truong hop can xac
minh: 28 ngay




Thir tuw

A A Pon vi/Nguwoi thue hién
cong viéc

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc hién

- Trong trudng hop phai tién hanh x4c minh thi tién hanh xac
minh;
- Du thao cac van ban theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong.

Xem xét, thAm dinh, xac nhan van ban dy thao, trinh Lanh dao

Bude 3 | Lanh dao Phong PBGDPL & HCTP S& kY phé duyét két qud. %2 ngay
Budc 4 | Lanh dao So Kiém tra, phé duyét ky vao hd so. 2 ngay
Vao sb vin ban, dong déu,,k}'l sO, chuyén hd so cho Trung tim
. A A N7x Phuc vu hanh chinh cong cap xa/Trung tdm Phuc vu hanh chinh \
Buge 5| Bo phan Van thu cong thanh phd/Doanh ngghig; cung lﬁ:ngg dich vu buu chinh cong /4 ngay
ich (noi ca nhan/td chirc ndp hod so).
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
Bude 6 cap xa/Trung tam Phuc vu hanh chinh | - Xac nhén trén H¢ th(f)ng thong tin giai quyét TTHC thanh ph; Vi ngdy
cong thanh phd/Doanh nghi€p cung | - Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/cé nhan.
ung dich vu buu chinh céng ich
Tong thoi gian gidi quyét TTHC khong tién hanh xic minh 15 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC cén phai xdc minh

30 ngay




Phu luc IT ) )
QUY TRINH NQI BQ, QUY TRINH DIEN TU GIAI QUYET TTHC THEO CO CHE MQT CUA PUQC SUA POIL, BO
SUNG TRONG LINH VUC NUOI CON NUOI THAM QUYEN GIAI QUYET UY BAN NHAN DAN CAP XA
(Kem theo Quyét dinh so 596/QD-UBND ngay 09 thang 02 nam 2026 cua Chu tich UBND thanh pho Hué)

Phan I. DANH MUC QUY TRINH

STT Tén Quy trinh 1T“TaHsg Quyét dinh cong bé Danh muc TTHC
1 Dang ky viéc nudi con nudi trong nudc 2.001263

Giai quyét viéc nguoi nudc ngoai cu tri ¢ khu vuce bién

2 gidi nude lang giéng nhan tré em Viét Nam lam con | 1.003005 Quyét dinh 476/QD-UBND ngy 28 thang 01 nim

nuodi , y , 2 7 A . LA
Tha tuc Cap gidy xac nhan cong dan Vi¢t Nam thuong §g§6 Egadgﬁﬁ Ef&lcqf}’ll“bHa(Ijl léﬁf:(l: (;zr'cll t}ilgill hbgh;lf‘;e
3 | tra khu vuc bién gi6i du diéu kién nhan tré em ctianuée | 2.002349 g ; : ’ &

trong linh vuc nudi con nuodi thudc tham quyen giai

14 i8 tria ¢ kh 1én gidi 13 Oi T s Lo
ang giéng cu tri ¢ khu vuc bién gidi [am con nudi quy&t cia S& Tur phap va UBND cdp xa

Ghi vao S6 dang nudi con nudi viéc nudi con nuodi da
4 dugc gidi quyét tai co quan ¢6 tham quyén cua nudc |  2.002363
ngoai

Phan II. NOI DUNG QUY TRINH NOI BQ

1. Déng ky viéc nudi con nudi trong nuwéc (2.001263)

- Thoi han glal quyet

+ UBND cép x: kiém tra hd so va lay ¥ kién nhimg nguoi lién quan trong vong 10 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop 18; xac
minh, danh gia hoan canh gia dinh, tinh trang chd &, diéu kién kinh té cta ngudi nhan con nudi trong truong hop ngudi nhan con nuodi
6 noi thuong tra va noi tam tra khac nhau trong vong 12 ngay.

+ Nhitng nguoi lién quan thay d6i y kién ddng ¥ vé viéc cho tré em lam con nudi: 10 ngay 1am viée, ké tir ngay duoc lay v kién;

+ UBND cép xa dang ky viéc nudi con nudi va giao nhan con nuéi: 05 ngiy, ké tir ngay hét han thay doi y kién dong y.

- Quy trinh ngi b§, quy trinh dién ti:



Thir tuw
cong viéc

Pon vi/Nguwoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc hién

Buodc 1

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
cip x4/Trung tAm Phuc vy hanh chinh
cong thanh phd/Doanh nghiép cung
ung dich vu buu chinh céng ich

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gtri phiéu hen tra cho ca
nhan/to chirc, thu phi, 1¢ phi (néu c6)/huéng dan ca nhan/td chirc
thanh toan phi, 1€ phi truc tuyén;

- S6 hoa hod so, chuyén hd so trén phan mém mat cira va ho so gidy
(néu c6) cho Phong chuyén mon xur 1y;

- Trudng hop hd so chua day dil, khong hop 16: Giri thong bao cho
ngudi ndp, hudng dan bd sung, hoan thién ho so theo yéu ciu.

Khong mudn hon 8
gio lam viéc

Budc 2

Cong chuc giai quyét hd so

- Xem x¢ét, tham tra, xtr Iy ho so, du thao két qua giai quyét (D
théo vin ban tir chéi, néu ré ly do),

- Truong hop can bd sung, hoan thi¢n hd so, chuyén nguoc vé BO
phan TN&TKQ (kém vin ban hudng dan, néu rd 1y do, ndi dung
bd sung...);

- X4c minh, danh gia hoan canh gia dinh, tinh trang chd o, diéu
kién kinh té ctia nguoi nhan con nudi (néu ngudi nhan con nudi
c6 noi thuong tra va noi tam tru khac nhau);

- Lay ¥ kién nhiing nguoi c6 lién quan dén viéc cho tré em lam
con nuoi;

- Dy thdo céc van ban theo quy dinh, trinh Lanh dao Van phong.

- 10 ngay
- Trudng hop xac
minh: 22 ngay

Buoc 3

Nhitng nguoi ¢ lién quan dén viée
cho tré em lam con nudi

Thay d61 y kién dong y vé viéc cho tré em lam con nuoi.

10 ngay lam viéc

Buoc 4

Cong churc giai quyét hd so

Dy thao cac vin ban vé ding ky viéc nudi con nudi theo quy
dinh, trinh Lanh dao Van phong.

3,5 ngay

Budc 5

Lanh dao Van phong HDND va
UBND cap xa

Xem xét, tham dinh, xac nh@n van ban du thao, trinh Lanh dao
UBND cap xa ky phé duyét két qua.

2 ngay

Budc 6

Lanh dao UBND cép x4

Kiém tra, phé duyét ky vao ho so.

Y2 ngay

Budc 7

B6 phan Van thu

Vao s0 van ban, dong dau, ky sd, chuyén ho so cho Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong cdp x&/Trung tim Phuc vu hanh chinh
cong thanh phd/Doanh nghiép cung tmg dich vu buu chinh céng
ich (noi ca nhan/td chirc ndp ho so).

Ya ngay




Thir tuw
cong viéc

Pon vi/Nguwoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc hién

Trung tam Phuc vy hanh chinh cong
cap xa/Trung tdm Phuc vy hanh chinh

- Xéc nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC thanh pho;

Bute 8 cong thanh phd/Doanh nghiép cung | - Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chtrc/ca nhan. /s ngay
ung dich vu buu chinh cong ich
2. Giai quyet viéc nguwoi nudc ngoai cu tru ¢ khu vue bién gi¢i nwéc lang gleng nhan tré em Viét Nam lam con nudi
(1.003005)
- Thoi han giai quyét:

+ UBND cip xi: kiém tra hd so, lay § y. kién nhiing nguoi lién quan: 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 1é;

+ Nhimg nguoi lién quan thay d6i y kién dong y 'y vé viéc cho tré em lam con nuéi: 10 ngay lam viéc, ke tir ngay dugc 13y y kién;

+ S0 Tu phap co y kién: 08 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dugc vin ban ctua Uy ban nhan dan cép xi;

+ UBND cép x3 ding ky viéc nudi con nudi va giao nhan con nudi: 05 ngay 1am viée, ké tir ngdy nhan dugc vin ban dong y
cua So Tu phap.

- Quy trinh ngi bd, quy trinh dién tir:

Thu tw
cong viéc

Pon vi/Nguwoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thaoi gian thue hién

Budc 1

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
cép xa/Trung tdam Phyc vy hanh chinh
cong thanh phd/Doanh nghiép cung
ung dich vu buu chinh cong ich

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho ca
nhan/td chirc, thu phi, 18 phi (néu co)/huéng dan ca nhan/td chirc
thanh toan phi, 1& phi tryc tuyén;

- S6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan mém mat cira va ho so gidy
(néu c6) cho Phong chuyén mon xu ly;

- Truong hop hd so chua day du, khong hop 18: Guri thong bao cho
nguoi nop, hudng dan b6 sung, hoan thién ho so theo yéu cau

Khoéng mudn hon 8
gio lam viéc

Budce 2

Cong chirc giai quyét hd so

- Xem x¢ét, tham tra, xtr Iy ho so, du thao két qua giai quyét (D
thao van ban tir chéi, néu ré Iy do);

- Truong hop can bd sung, hoan thién hd so, chuyén ngugc vé Bo
phan TN&TKQ (kém vén ban hudng dan, néu rd 1y do, ndi dung
b6 sung...);

- Ly vy kién nhitng ngudi c¢6 lién quan dén viée cho tré em 1am
con nudi;

- Dy thdo céc van ban theo quy dinh, trinh Lanh dao Van phong.

10 ngay lam viéc




Thir tuw
cong viéc

Pon vi/Nguwoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc hién

Nhiing nguoi ¢6 lién quan dén viéc

Budc 3 cho tré em lam con nudi Thay do1 y kién dong y vé€ viéc cho tré em lam con nuoi. 10 ngay lam viéc
Budc 4 | S6 Tu phap C6 v kién vé viéc cho tré em 1am con nudi. 8 ngay lam viéc
, . L. £ LA Dy thao cic vin ban vé dang ky viéc nudi con nudi theo quy NPT
Budc 5 | Cong chuc giai quyét ho so dinh, trinh Lanh dao Vn phong, 3,5 ngay lam vi¢c
Budce 6 Lanh 62.10, Vian phong HDND va Xem xét,’ tham dinh, x4c nhaﬁp van ban du thao, trinh Lanh dao v, neav 1am vidc
UBND cap xa UBND cap xa ky phé duy¢t két qua. 2 neay i
Budc 7 | Lanh dao UBND cap xa Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 2 ngay lam viéc
Vao s6 van ban, dong dau, ky s6, chuyén ho so cho Trung tdm
. A LA \rx Phuc vu hanh chinh cong cap xa/Trung tam Phuc vu hanh chinh . T
Buge 8 | BO phan Van thu cong thanh pho/Doanh nghiép cung tmg dich vu buu chinh cong /4 ngay lam vige
ich (noi cd nhan/to6 chirc ndp ho so).
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong , ’ ,
Buéc 9 | 4P xa/Trung tam Phuc vu hanh chinh | - Xac nhén trén H¢ thong thong tin gidi quyét TTHC thanh pho; V4 ngdy 1am viéc

cong thanh phd/Doanh nghiép cung
ung dich vu buu chinh cong ich

- Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chiic/ca nhan.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

33 ngay lam viéc

3. Thi tuc Cip gidy xac nhan cong dan Viét Nam thwong tri khu vwe bién giéi di diéu kién nhén tré em ciia nwéc lang
giéng cw tri & khu vwe bién giéi Iam con nudi (2.002349)

- Thoi han giai quyét: 10 ngay.

- Quy trinh ngi bd, quy trinh dién tir:

Thu tw
cong viéc

Pon vi/Nguwoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thaoi gian thue hién

Buoc 1

Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong
cip x4/Trung tim Phuc vy hanh chinh
cong thanh phd/Doanh nghiép cung
ung dich vu buu chinh céng ich

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho ca
nhan/td chirc, thu phi, 16 phi (néu c6)/huéng dan ca nhan/td chirc
thanh toan phi, 1é phi truc tuyén;

- S6 héa ho so, chuyén ho so trén phan mém mot cira va ho so gidy
(néu c6) cho Phong chuyén mén xu 1y;

%2 ngay




Thir tuw
cong viéc

Pon vi/Nguwoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc hién

- Truong hop hd so chua day du, khong hop 1¢: Gui thong bao cho
nguoi ndp, hudng dan bo sung, hoan thi¢n ho so theo yéu cau.

- Xem x¢ét, tham tra, xtr Iy ho so, du thao két qua giai quyét (D
thao van ban tir choi, néu ro ly do),
- Truong hop can bo sung, hoan thién ho so, chuyén ngugc vé B

Buge2 | Cong chic giai quyet ho so phan TN&TKQ (kém vin ban huéng dan, néu 1o 1y do, ndi dung 8 ngay
bd sung...);
- Dy thdo céc van ban theo quy dinh, trinh Lanh dao Van phong.
Bude 5 Lanh daor Vian phong HDND va Xem xét,’ tham dinh, xac nhép van ban du thao, trinh Lanh dao Vs ngdy
UBND cap xa UBND cap xa ky phé duyét két qua.
Budc 6 | Lanh dao UBND cap xa Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. Y2 ngay
Vao sb vin ban, dong dau, ky s0, chuyén ho so cho Trung tim
, A A e Phuc vu hanh chinh cong cap xa/Trung tam Phuc vu hanh chinh .
BuGe 7| B phan Van thu cong thanh phd/Doanh ngghiéi) cung li’r%g dich vy buu chinh cong /s ngay
ich (noi ca nhan/td chirc ndp ho so).
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
Bude 8 cap x4/Trung tam Phuc vy hanh chinh | - Xac nhén trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC thanh phd; Vi ngdy
cong thanh pho/Doanh nghiép cung | - Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chire/cé nhan.
ung dich vu buu chinh céng ich
Tong thoi gian giai quyét TTHC 10 ngay

4. Ghi vao S6 ding nudi con nudi viéc nudi con nudi di dwoc giai quyét tai co quan c6 thim quyén cia nuée ngoai
(2.002363) ] , ‘ ,
- Thoi han gidi quyét: Ngay trong ngay ti€p nhan ho so; truong hop phai xac minh thi thoi han gidi quyét khong quéa 03 ngay lam

viéc.

- Quy trinh ngi b§, quy trinh dién ti:




Thir tuw
cong viéc

Pon vi/Nguwoi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc hién

T}'ung tam Phuc vu hanh chinh cong
cap xa/Trung tam Phuc vy hanh chinh

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gtri phiéu hen tra cho ca
nhan/to chue, thu phi, 1€ phi (néu cd)/hudng dan ca nhan/to chuc
thanh toan phi, 1€ phi truc tuyén;

Budce 1 cong thanh phé/Doanh nghiép cung | - SAcA’) h()’a ho so, c‘huyén h()Asor trf:n p%léll? .mzém mot ctra va hd so gidy 01 gio lam viéc
{mg dich vu buru chinh cong ich (néu (30) cho th)ng chuyerl mon xu’Aly, o ,
- Truong hop ho so chua day du, khong hop 1€: Guri thong bao cho
ngudi ndp, hudng dan bd sung, hoan thién ho so theo yéu ciu.
- Xem x¢ét, tham tra, xtr Iy ho so, du thao két qua giai quyét (D
théo vin ban tir chéi, néu ré ly do),
- Truong hop can bd sung, hoan thi¢n hd so, chuyén nguoc vé BO | - 04 gio lam viée
Bude2 | Cong chitc gidi quyét hd so pl}én TN&TKQ (kém vin ban hudng dan, néu 1 1y do, ndi dung | - Tmb‘ng hop f:‘?ln )féc
bd sung...); minh: 20 gio lam
- Trong trudng hop phai tién hanh xdc minh thi tién hanh xac | viéc
minh;
- Dy thdo céc van ban theo quy dinh, trinh Lanh dao Van phong.
Bude 3 Lanh dap Van phong HPND va | Xem xét,’ tham dinh, xac nhép van ban du thao, trinh Lanh dao 01 giv am viee
UBND cap xa UBND cap xa ky phé duyét két qua. j
Budc 4 | Lanh dao UBND cép xa Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 01 gid lam viéc
Vao sb vin ban, dong dau, ky s0, chuyén ho so cho Trung tim
, A A e Phuc vu hanh chinh cong cap xa/Trung tam Phuc vu hanh chinh . i
Buge 5| B phan Van thu cong thanh phd/Doanh ngghiéi) cung li’r%g dich vy buu chinh cong 0.5 gi6 lam viee
ich (noi c4 nhan/td chirc ndp ho so).
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
Buéce 6 cAp x4/Trung tm Phuc vy hanh chinh | - X4c nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC thanh phd; 0.5 gios 1am viéc

cong thanh phd/Doanh nghiép cung
ung dich vu buu chinh céng ich

- Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chiic/ca nhan.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC khong tién hanh xac minh

08 gio lam viéc

Tong thoi gian gidi quyét TTHC cén phai xdc minh

24 gio lam viéc
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