UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HUE Déc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 666 /QD-UBND Hué, ngay 12 thang 02 nim 2026
QUYET PINH

Quy dinh chirc niing, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chirc
cia Phong Cong chirng s6 2 thugc S¢ Tw phap thanh pho Hué

UY BAN NHAN DAN THANH PHO

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phwong ngdy 16 thang 6 nam 2025;

Can cir Ludt Cong chung ngay 26 thang 11 nam 2024,

Can cir Nghi dinh sé 23/2015/NP-CP ngay 16 thang 02 nam 2015 ciia
Chinh phit quy dinh vé cdp ban sao tir s6 goc, chirng thwe bdn sao tir ban chinh,
chitng thiee chir ky va chitng thue hop dong, giao dich;

Can cir Nghi dinh s6 104/2025/NP-CP ngay 15 thing 5 nam 2025 ciia
Chinh phii quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phdp thi hanh Ludt Céng chiing;

Can cir Nghi dinh s6 280/2025/ND-CP ngay 27 thang 10 nam 2025 ciia
Chinh phi sita doi, b6 sung mét sé diéu cia Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP vé
cdp ban sao tir s6 goc, chitng thire bdan sao tir ban chinh, chitng thiee chiv ky va
chimg thwc hop dong, giao dich dwoc sira doi, b6 sung béi Nghi dinh sé
07/2025/NP-CP;

Can cwr Nghi dinh 120/2020/NP-CP ngay 07 thang 10 nam 2020 cua Chinh
phii quy dinh vé thanh 1dp, t6 chire lai, gidi thé don vi sw nghiép;

Can cir Nghi dinh s6 283/2025/NP-CP ngay 31 thang 10 nam 2025 ciia
Chinh phii vé sira d6i, b6 sung mot sé diéu ciia Nghi dinh so 120/2020/ND-
CP ngay 07 thang 10 nam 2020 cia Chinh phi quy dinh vé thanh ldp, té chirc
lai, gidi thé don vi sw nghiép cong lip;

Can cir Théng tw s6 18/2025/TT-BTP ngdy 24 thdng 10 ndm 2025 ciia Bé
Tw phdp hwéng dan chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chirc ciia don
Vi su nghiép cong ldp thuoc nganh, linh viee tw phdp o dia phuong;

Can cir Quyét dinh so 70/2025/0D-UBND ngdy 15 thang 8 nam 2025 ciia
Uy ban nhén dén thanh phé Hué ban hanh quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén
han va co cdu t6 chire ciia S6 Tw phdp thanh phé Hué;

Theo dé nghi cua Giam doc S¢ Noi vu tai To trinh s6 41/TTr-SNV ngay 06
thang 01 nam 2026.

QUYET DPINH:

Piéu 1. Vi tri va chirc niing

1. Vi tri

Phong Cong ching s6 2 thanh phd Hué (sau day viét tat 1a Phong) 1a don vi su
nghiép cong lap thudc S& Tu phap, do Uy ban nhan dan thanh phd thanh lap, c6 tu
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cach phap nhan, c6 tru sd, co con dau va tai khoan riéng theo quy dinh ctia phép
luat.

2. Chtrc nang

Phong c6 chirc niang cung cap dich vu cong chimg, chimg thuc va thuc hién
cac nhi¢ém vu phuc vu quan 1y nha nudc theo quy dinh cua phdp luat cong
chuing, chung thyc va quy dinh phap luat khéc co6 1ién quan.

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Nhiém vu, quyén han vé phuc vu quan 1y nha nuéc

a) Xay dung Chuong trinh, K& hoach cong tac dai han, hé‘mg nam hoac dot
xudt hodc cic van ban khac thudc tham quyén ciia Phong trong linh vuc cong
chung, chimg thuc thudc pham vi quan 1y nha nuéc ciia Bo Tu phép trinh cap co
tham quyén phé duyét.

b) T6 chire trién khai thuc hién Chuong trinh, Ké hoach cong tac da duoc
phé duyé¢t; img dung cong nghé¢ thong tin trong hoat dong cong ching, chirng
thuc thu¢c pham vi quan 1y nha nudc cua Bo Tu phap do S¢ Tu phap quéan 1y
nha nudc theo quy dinh cua phap luat.

¢) Tham gia xay dung, gbp ¥ du thdo van ban theo phin cong cua Lanh dao
S¢ Tu phap hoic theo yéu cau ctia cac don vi thudc S¢ Tu phap, don vi thude
cac S&, nganh khac c6 lién quan.

d) Thuc hién ché d6 théng ké, bao céo; tong hop, cung cap thong tin co s
dit liéu vé cong ching, chung thuc thudoc pham vi quan 1y nha nude cia Bo Tu
phap theo quy dinh cua phap luat.

2. Nhiém vu, quyén han vé cung cap dich vu su nghiép cong

Phong Cong chimg s6 1 thuc hién cung cép dich vu cong chtng, chimg
thuc theo quy dinh ctia phép luat cong chung, chiing thuc va quy dinh phap luat
khac ¢6 lién quan, bao gdm:

a) Ching nhan tinh xac thuc, hop phap cua giao dich ma phap luat quy
dinh phai cong ching hodc ca nhan, to chirc ty nguyén yéu cau cong chimg (do
cong ching vién tryuc tiép thyuc hién).

b) Ching thuc ban sao tir ban chinh; chung thuc chit ky trong cac gidy to,
van ban; chimg thuc chir ky cta nguoi dich theo quy dinh cta phép ludt vé
chtng thue (do céng ching vién truc tiép thuc hién).

¢) Thuc hién quyén va nghia vu cua t6 chirc hanh nghé cong ching theo
quy dinh tai Piéu 35 va Diéu 36 Luat Cong chimg nim 2024

d) Chii dong ra soét, nghién ctru dé xuat dé kién nghi stra doi, bo sung hoan
thién cac quy trinh, tha tuc trong hoat dong coéng chimg, ching thyc nham dap
mg yéu cau cai cach thu tuc hanh chinh; tmg dung cong nghé thong tin trong
hoat dong cong ching, ching thuc; trién khai thuc hién cong ching dién tir theo
quy dinh cua phap luat.

3. Thuc hién ché d tai chinh, ké toan; quan 1y, s dung tai san coéng theo
quy dinh cua phép luat.
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4. Thuc hién cong tac van thu, luu trir, cong tac thi dua, khen thudng, quan
ly td chirc bo may, vi tri viéc lam, $6 luong nguodi lam viéce, vién chuc, nguoi lao
dong cua don vi theo phan cip, Gy quyén va quy dinh cta phép lut.

5. Thuc hién cac nhi€ém vu, quyén han theo quy dinh cua phap luat chuyén
nganh va cic nhiém vu, quyén han khac do Uy ban nhan dan thanh phd, Chu
tich Uy ban nhan dan thanh phd va Giam ddc S& Tu phap thanh phd giao theo
phan cép, Gy quyén va quy dinh cta phap luat.

Piéu 3. Co céu to chirc

1. Phong c¢6 Trudong phong va 01 Pho Trudng phong, cadc cong chiing vién,
vién chirc khac va ngudi lao dong theo quy dinh cta phap luat vé vi tri viéc lam.

Trudng phong phai 14 cong ching vién, 1a nguoi ding dau va 1a nguoi dai
dién theo phap luat cia Phong; quan 1y va diéu hanh moi hoat dong ctia Phong,
chiu trach nhiém trude phap luat va Giam dbc S Tu phap vé toan bd hoat dong
cua Phong.

Ph6 Trudng phong 1a nguoi gitip Trudng phong quan 1y, diéu hanh hoat
dong cua Phong; duoc Truong phong phan cong truc tiép quan 1y chi dao mot sb
nhiém vu cong tac; chiu trach nhiém trudc Truong phong va trude phap luat vé
nhimg nhiém vu cong tac duge phan cong; thay mit Trudng phong giai quyét
cac cong viéc cua Phong khi Trudng phong vang mit. SO luong Phd Trudng
phong thuc hién theo quy dinh phap luat.

2. Viéc bd nhiém, bo nghiém lai, mién nhiém Truéng phong, Pho Truong
phong thuc hién theo quy dinh phap luat.

Piéu 4. $6 lwgng ngudi 1am viée va co ché tai chinh

1. S6 lugng ngudi lam viée

Sd luong ngudi lam viéc hang nam cuia Phong thuc hién trén co so vi tri
viéc lam, gén v6i1 chlre nang, nhi€ém vy va khdi luong cong viéc duoc giao.

Can ctr chtrc nang, nhiém vu, co ciu t6 chuc va danh muc vi tri viée lam,
co cau chirc danh nghé nghiép vién chirc ciia Phong duoc cép co thim quyén
phé duyét. Hang nam, Truong phong co trach nhiém xay dung Dé an vi tri viéc
1am hodc diéu chinh Dé an vi tri viéc 1am (néu co), ké hoach sb luong nguoi 1am
viéc cua Phong theo quy dinh cua phap luat.

Viéc tuyén dung, st dung, bd tri vién chic va nguoi lao dong thuc hién
theo quy dinh cta phap luat, quy dinh ctia Uy ban nhan dan thanh phd vé phan
cap quan 1y cong tac t chirc can bo, cong chirc, vién chirc.

2. Co ché tai chinh

Thuc hién co ché tai chinh 4p dung d6i voi loai hinh don vi sy nghiép cong
1ap theo quy dinh cta phap luat.

Diéu 5. T6 chirc thwe hién

1. Giam dbc S¢ Tu phap: chi dao ra soat, hoan thién ban mo ta cong viéc va
khung ning lyc theo danh muc vi tri viéc lam, hang chirc danh nghé nghiép cua
Phong Cong ching sb 2 giri S& Noi vu tham dinh; xdy dung phuong an tu chu
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vé tai chinh, gtri So Tai chinh ¢6 y kién, trén co sé ¥ kién ctia S¢ Tai chinh va
cac s, nganh c6 lién quan trinh cdp c6 thim quyén phé duyét theo ding quy
dinh; thuc hién bd tri, sip xép vién chirc, nguoi lao dong thude tham quyén theo
phan cép quan 1y va quy dinh hién hanh ciia Nha nudc.

2. Cac S¢: No6i vy, Tai chinh va cdc co quan lién quan can ctt chuc nang,
nhiém vu va quyén han dugc giao c6 trach nhiém phdi hop, hudéng dan t6 chirc
thue hién Quyét dinh nay dam bao quy dinh.

Piéu 6. Hiéu luc thi hanh

Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh sb
2272/QD-UBND ngay 14 thang 9 ndm 2021 cta Uy ban nhan dén tinh Thira Thién
Hué quy dinh chtic nang, nhiém vy, quyén han va co cu t6 chic cia Phong Cong
chimg s6 2 tinh Thira Thién Hué (nay 1a thanh phb Hué).

Piéu 7. Trach nhiém thi hanh

Chanh Vian phong Uy ban nhan dan thanh phé, Giam déc cac So: Noi vu,
Tu phap, Tai chinh; Thu truédng cac co quan lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Diéu 7; HU TICH

- CT va cac PCT UBND thanh phd; CHU TIC
- Vl?: CVP, cac PCVP; )
- Cong Thong tin dién tr thanh pho;
- Luu: VT, NV, XH.
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