UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM

THANH PHO HUE Déc 1ap - Tw do - Hanh phiic
Sb: 739 /QD-UBND Hué, ngay 28 thang 02 nam 2026
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir giai quyét thi tuc hanh chinh
thuc hién theo co’ ché mot cira, mgt cira lién thong trong linh vuc do dac,
ban do thugc tham quyén giai quyet cia S& Nong nghiép va Moi trwong

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HUE

Can cir Ludt T6 chirc chinh quyén dia phwong ngay 16 thang 06 nam 2025;

Can cit Nghi dinh sé 118/2025/NP-CP ngay 09 thing 6 nam 2025 ciia Chinh
phu vé thuee hién thii tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot cira lién thong tai Bo
phdn Mét cika va Cong Dich vu cong quoc gia; Nehi dinh s6 367/2025/NPCP ngay
31 thang 12 nam 2025 ciia Chinh phii sira doi, b6 sung mét sé diéu ciia Nghi dinh
s6 118/2025/NP-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 ciia Chinh phii vé thiee hién thii tuc
hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién thong tai Bo phdan Mot cira va Céng
Dich vu céng quéc gia;

Can cir Thong tw s6 03/2025/TT-VPCP ngdy 15 thang 9 nam 2025 ciia Bé
trucng, Chii nhiém Van phong Chinh phii hwéng dan thi hanh mét sé néi dung
ciia Nghi dinh so 118/2025/ND-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 ciia Chinh phii vé
thuee hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thong tai Bo phan
Mot cira va Cong Dich vu céng quoc gia;

Can cir Quyét dinh so 689/0D-UBND ngay 13 thang 02 nam 2026 ciia Chii
tich Uy ban nhan dan thanh pho”' cong bé danh muc thi tuc hanh chinh dwoc sira
doi, bé sung trong linh vuee do dac, ban do thudc tham quyén gidi quyét ciia S¢
Nong nghiép va Moi truong;

Theo dé nghi ciia Gidm déc S¢ Nong nghiép va Méi truong tai To trinh
s6 1229/TTr-SNNMT ngay 24 thang 02 niam 2026.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 02 quy trinh ndi bd, quy trinh
dién tir giai quyét thi tuc hanh chinh (TTHC) theo co ché mot cira, mot cira lién
thong trong linh vuc do dac, ban d6 thudc thim quyén giai quyét cua S& Nong
nghiép va Moéi trudng (Phan I. Danh muc quy trinh).

Piéu 2. S¢ Nong nghiép va Mai trudng o6 trach nhiém thiét 1ap quy trinh
dién tir giai quyét TTHC trén phan mém Hé théng thong tin giai quyét TTHC
(Phan II. Néi dung quy trinh ndi bo).

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.



Thay thé Quyét dinh s6 1198/QD-UBND ngay 26 thang 4 nim 2025 ctia Chil
tich Uy ban nhan dan thanh phé vé viéc phé duyét quy trinh noi bo, quy trinh dién
tur giai quyét thu tuc hanh chinh thuc hién theo co ché mot ctra, mot cira lién thong
trong linh vuc do dac, ban d6 thudc tham quyén giai quyét ctia S& Nong nghiép
va Moi truong.

Piéu 4. Chanh Vian phong Uy ban nhan dan thanh phé; Giam ddc S Nong
nghi¢p va Moi truong; Cha tich UBND cac xa, phuong; Thu trudng cac co quan,
don vi va céc t6 chire, ca nhan ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./.

Noi nhn: KT. CHU TICH
- Nhu Piéu 4; A ¢

- Cuc KSTTHC (B6 Tu phép)’; PHO CHU TICH
- CT, cac PCT UBND TP Hug;

- Cac PCVP UBND TP Hué; ,
- Cong TTDT, TT PVHCC thanh pho;
- Luu: VT, KSTT.




QUY TRINH NQI BQ, QUY TRINH BIEN TU GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THU'C HIEN THEO CO CHE
MOT CUA, MQT CUA LIEN THONG TRONG LINH VU'C PO PAC VA BAN PO THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG

(Kém theo Quyét dinh s6 739/0D-UBND ngay 28 thang 02 ndm 2026 ciia Chii tich Uy ban nhdn ddn thanh phé Hué)

Phin I. DANH MUC QUY TRINH

STT Tén Quy trinh Mai s6 TTHC Quyét dinh cong b6 Danh muc TTHC
1 Cép, gia han, cap lai, cip gTéi chirng chi 1.000049 o )
hanh nghé do dac va ban d6 hang II : Quyét dln}l s0 689/Qb-UBND ngéy 13 théng 02 nam 2026 cua
Chu tich Uy ban nhan dan thanh ph6 Cong b6 danh muc thu tuc
hanh chinh dugc stra doi, bo sung trong linh vuc do dac, ban d6
) Cung cip thong tin, dir liéu, san pham do 1011671 thudc thAm quyén giai quyét ciia S& Nong nghiép va Moi trudng

dac va ban do




Phan II. QUY TRINH NOI BO

1. Cap, gia han, cip lai, cap d6i chirng chi hanh nghé do dac va ban d6 hang II (1.000049)

a) Pdi véi Quy trinh Cap Chirng chi hanh nghé do dac va ban dé6 Hang I1

- Thoi han giai quyét: Sau thoi han 10 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan da hd so.

- Quy trinh dién tur:

Thur tw
cong viéc

DPon vi/Nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién

- BO phan TN&TKQ tai Trung t:&m Phuc
vu hanh chinh cong thanh phd/ Trung

- Hl;éng din céac ca nhan/ to chuc nop hd so truc tiép/ truc
tuyén;

+ Cung cip thong tin, huéng din nguoi dan/ doanh nghiép
thuc hién TTHC;

+ Uu tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho t6 chtre/ca

Budc 1 | tdm Phyc vy hanh chinh cong cap X&; | nhan theo quy dinh; 04 gio lam viée
- Poan}l nghiép cung Gng dich vu buu | - §§ héa, cap nhat hd so vao Hé thong Thong tin giai quyet
chinh cong ich. TTHC thanh phd (trir truong hop ho so ndp truc tuyen)
- Chuyén ho so trén Hé thong va ban giao ho so gidy cho
dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho Chi cuc Quan ly
dat dai ciia S& Nong nghiép va Moi truong xur ly hd so (tiép
nhan, ghi nhan yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két qua).
Budc 2 | Lanh dao Chi cuc Quan ly dat dai Nhan ho so (dién ti¥) va phan cong giai quyét. 04 gio lam viéc
. A : s e s Xem xét, tham tra, xir Iy ho so, du thao két qua giai quyét T
Budc 3 | Chuyén vién Chi cuc Quan ly dat dai (chimg chi hanh nghé do dac va bén dd). 56 gio lam viéc
Budc 4 | Lanh dao Chi cuc Quan ly dat dai Kiém tra, trinh Lanh dao S& Nong nghiép va Moi trudng 08 gi¢ lam viéc




Thir tuw
cong viéc

Pon vi/Nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién

Budc 5 | Lanh dao S& Nong nghiép va Mai truong | Ky ching chi hanh nghé do dac va ban d6 hang II 04 gi0 lam viéc
Vao sb van ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua (dién tir va
Budc 6 | BO phan van thu/ Chuyén vién thu 1y ban giay) cho Trung tam phuc vy hanh chinh cong thanh | 04 gio lam viéc
pho.
- Bo phan TN&TKQ tai Trung t:?lm Phuc ‘ ‘
vu hanh chinh cong thanh phd/ Trung | - Xac nhan trén phan mém mot cira;
Buge 7 | tam Phuc vy hanh chinh cong cép xa; - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/ t6 chirc va thu

- Doanh nghiép cung tng dich vu buu
chinh cong ich.

phi, 1¢ phi (rnéu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

80 gio lam viéc

b) Poi véi Quy trinh Gia han/ cip lai/ cAp d6i ching chi hanh nghé do dac va ban @6 Hang I1

- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhéan dua ho so.

- Quy trinh dién tur:

Thur tw
cong viéc

DPon vi/Nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién

Budc 1

- B6 phan TN&TKQ tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong thanh phd/
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
cép Xa;

- Doanh nghiép cung tng dich vu buu
chinh cong ich.

- Hudéng dan cac cé nhan/ t6 chic ndp ho so truc tiép/ truc

tuyén;

+ Cung cap théng tin, hudng din ngudi dan/ doanh nghiép

thuc hién TTHC;

+ Uu tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, ti€p nhan ho so, guri phi€u hen tra cho t6 chuc/ca

nhan theo quy dinh;

04 gi0 lam viéc




Thir tw
cong viéc

Pon vi/Nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién

- S6 hoa, cap nhat ho so vao Hé thong Thong tin giai quyét
TTHC thanh phd (trir trudng hop hd so ndp truc tuyen)

- Chuyén hd so trén Hé thdng va ban giao hd so gidy cho
dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho Chi cuc Quén 1y
dat dai ctia So Nong nghiép va Moi truong xtr Iy hd so (tiép
nhan, ghi nhan yéu cu vé hinh thtrc, dia diém tra két qua).

Budc 2 | Lanh dao Chi cuc Quan 1y dat dai Nhén ho so (dién ti7) va phan cong giai quyét. 04 gio lam viéc
- Xem xét, tham tra, xr ly hd so;
) - Kiém tra thong tin vé chtng chi hanh nghé di cap, hoan thanh
Budce 3 Chuyén vién Chi cuc Quan ly dat dai vi€c gia han/ cap lai/ cap doi chung chi hanh nghé do dac va 08 gid lam viéc
ban do, tra chirng chi duoc gia han/ cap lai/ cap d61 cho cad nhan
deé nghi gia han/ cap lai/ cap doi ching chi.
Budc 4 | Lanh dao Chi cuc Quan 1y dat dai Kiém tra, trinh Lanh dao S& Nong nghiép va Méi trudng. 02 gid lam viéc
Budc 5 {;ir;llgdao S0 Nong nghiép va Moi Ky chtng chi hanh nghé do dac va ban do hang II 04 gid lam viéc
, A o N .| Vao s6 vin ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua (dién tir va e
Bute 6| B phan van thu/ Chuyén vién thy 1y ban gidy) cho Trung tim phuc vu Hanh chinh céng thanh phd. 02 g1 lam viee
- B phén TN&TKQ tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh c6ng thanh pho/ , A XA ar
~ . . A - Xac nhan trén phan mém mot cua;
Bude 7 Trung tdam Phuc vu hanh chinh cong
udc <

cap xa;
- Doanh nghiép cung tng dich vu buu
chinh cong ich.

- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/ t6 chirc va thu phi,
1€ phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

24 gio 1am viéc




- Quy trinh ndi by, quy trinh dién tir:

2. Cung cip thong tin, dit liéu, san pham do dac va ban @6 (1.011671)
- Thoi han giai quyét: 01 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

Thur tw
cong viéc

Don vi/Nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thaoi gian thuc
hién

- Bo phan TN&TKQ tai Trung tam
Phyc vu hanh chinh cong thanh
pho/ Trung tdm Phuc vu hanh

- H}I('mg din cac ca nhan/ td chirc nop ho so truc tiép/ truc
tuyén;

+ Cung cap thong tin, huéng ddn nguoi dan/ doanh nghiép thuc
hién TTHC;

+ Uu tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan hd so, guri phiéu hen tra cho t6 churc/ca
nhan theo quy dinh;

Buge 1 | chinh cong cap xa; - S6 hoa, cap nhat ho so vao Heé thong Thong tin giai quyét 0.5 oid 1am vid
- Doanh nghiép cung Ung dich vu - 810 Jam VIee
1 nghicp cung ung di I | TTHC thanh phd (trir truong hop hd so ndp truc tuyen)
buu chinh cong ich. - Chuyén ho so trén Hé othong va ban giao hd so gidy cho dich
vu buu chinh cong ich dé chuyén cho Trung tam K¥ thuat Nong
nghiép va Moi truong cua S6 Nong nghiép va Moi truong xur Iy
ho so (tiép nhan, ghi nhan yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra
két qua).
. Lanh dao Trung tam K¥ thuat Nong A 1A Ao A iy X Cqa i
Budce 2 nghicp va Méi trurong Nhéan ho so (dign tir) va phan cong gidi quyét. 0,5 gio lam vige
- Xem xét, tham tra, xtr 1y ho so, du thao két qua giai quyét.
Bude 3 Chuyén vién luu trit Trung tim Ky e‘m Xe; am rai, XU Y 10 50 IAI ao~ © C}ua %lal quye.:A |04 it lam vie
uoc thuat Nong nghiép va M6i truong | - TAr.lnh 1‘10 SO CEIO 1ar}h dao Trung tam Ky thuat Nong nghiép va g10 lam viee
Moi truong phé duyét.
Bugc 4 | -Anh dao Trung tm Ky thudt Nong | e ¢y phe duyét két qua TTHC. 01 gios lam vige

nghiép va Moi truong




Thir tu
cong viéc

Pon vi/Nguwoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién

B6 phan van thu/ Chuyén vién thu

Vao s0 van ban, dong dau, ky so, chuyén két qua (dién tr va ban

Buoe 5 ly gidy) cho Trung tdm phuc vu Hanh chinh cong thanh ph. 01 giorlam viee
- B6 phan TN&TKQ tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong thanh . A A A N
H . A - Xac nhan trén phan mém mot cua;
, pho/ Trung tdm Phuc vu hanh . . . T S ,
Budc 6 - Tra két qua giai quyet TTHC cho ca nhén/ t6 chirc va thu phi,

chinh cong cap xi;
- Doanh nghiép cung ung dich vu
buu chinh cong ich.

1€ phi (néu co).

01 gio lam viée

Téng thoi gian giai quyét TTHC

08 gio 1am viéc
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