UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HUE Péc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: 787 /QB-UBND Hué, ngdy 04 thang 3 nam 2026
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir giai quyét thi tuc hanh chinh
dwgc stra doi, bo sung thugc pham vi quan ly nha nuwéc
cia S& Khoa hoc va Cong nghé

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HUE

Can cir Ludt T6 chirc chinh quyén dia phwong ngdy 16 thang 6 nam 2025;

Can civ Nghi dinh sé 63/2010/NP-CP ngdy 08 thing 6 ndm 2010 ciia
Chinh phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 48/2013/NP-CP ngdy
14 thang 5 nam 2013 va Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07 thang 8 ndm
2017 ctia Chinh phii sira doi, bé sung mét sé diéu cua cdc Nghi dinh lién quan
dén kiém soat thi tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 cua
Chinh phu vé thyc hién thu tuc hanh chinh theo co che mot cua, mot cua lién
théng tai B6 phdn Mét civa va Cong Dich vu cong quoc gia;

Can cir Nghi dinh s6 367/2025/NP-CP ngay 31 thang 12 nam 2025 ciia
Chinh phu vé viéc sira doi, bo sung mot s6 diéu cuia Nghi dinh s6 118/2025/ND-
CP ngay 09 thang 6 ndam 2025 ciia Chinh phii vé thuc hién thii tuc hanh chinh
theo co ché mot cira, mot cia lién thong tai Bo phdn Mot cua va
Cong Dich vu céng quoc gia;

Can cit Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 ciia Bé
trwcng, Chii nhiém Vin phong Chinh phii hwéng dan nghiép vu vé kiém sodt thii
tuc hanh chinh;

Can cit Thong tw s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15 thdng 9 nam 2025 cua B
truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu huéng dan thi hanh mét s6 ngi dung
ciia Nghi dinh so 118/2025/ND-CP ngay 09 thiang 6 nam 2025 ciia Chinh phii vé
thue hién thi tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mét cira lién thong tai Bo
phdn Mt cira va Cong Dich vu c¢ong quéc gia;

Can cir Quyét dinh so 668/0D-UBND ngay 13 thang 02 nam 2026 ciia Chii
tich Uy ban nhan dan thanh phé Hué vé viéc bé danh muc thi tuc hanh chinh
dwoc sira doi, bo sung va bi badi bo thuéc pham vi quan ly cua So Khoa hoc va
Cong nghé,

Theo dé nghi ciia Gidm déc S Khoa hoc va Cong nghé.

QUYET DINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay danh muc quy trinh ndi bd, quy
trinh dién tir giai quyét thu tuc hanh chinh (TTHC) dugc stra ddi, bd sung thudce
pham vi quan ly nha nuéc ctia S6 Khoa hoc va Cong nghé.

(Phan I. Danh muc quy trinh)
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Piéu 2. Cin ctr vao Piéu 1 ciia Quyét dinh ndy, giao trach nhiém cho cic co
quan, don vi thuc hién cac cong vi€c sau:

1. S& Khoa hoc va Cong nghé, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh
phd, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cic x4, phudng co trach nhiém trién khai
niém yét, cong khai danh muc TTHC thuc hi¢n tiép nhan, giai quyét khong phu
thudc vao dia gid1 hanh chinh tai B phan Mdt ctra cac cép va Trang thong tin di¢n
tur cia co quan, don vi dia phuong

Thiét 1ap quy trinh dién tir giai quyét cac TTHC nay trén phan mém Hé thong
thong tin giai quyét TTHC thanh phd Hué.

(Phan II. N§i dung quy trinh néi bg)

Chu tri, phdi hop véi cac co quan, don vi co lién quan dam bao Hé thong
thong tin giai quyét TTHC thanh phd dap tng yéu cau thuc hién phi dia gioi hanh
chinh, ti€u chi k¥ thuat, chit ky s6 va cac diéu kién co lién quan dé trién khai thuc
hién tiép nhan, s hoa, giai quyét va tra két qua TTHC phi dja gidi hanh chinh
duoc thuan loi, d(‘Sng thoi huéng dan cac so, nganh c6 lién quan tiép tuc thuc hién
tai cdu trac quy trinh dién tr dé trién khai thuc hién tiép nhén, s hoa, giai quyét
va tra két qua TTHC phi dia gi6i hanh chinh pht hop véi tinh hinh thyc té.

Piéu 3. Quyét dinh nay co hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Picu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan thanh phd Hué; Giam dbc So¢
Khoa hoc va Cong ngh¢; Giam dde Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh
phé; Chu tich UBND céc xa, phuong va céc td chirc, ca nhan co lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

NI(\)I‘t}'lnhfg)i.n‘A: . KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 4; DT i

- CT, c4c PCT UBND thanh phd; PHO CHU TICH
- Cac PCVP UBND thanh phd;
- Cong TTPT;

- Trung tim PVHCC cip xi;

- Luu: VT, KSVX.

Nguyén Thanh Binh



DANH MUC QUY TRINH NOI BO, QUY TRINH PIEN TU GIAI QUYET TTHC PUQC SUA POIL, BO SUNG
THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO KHOA HQC VA CONG NGHE THANH PHO HUE
(Kém theo Quyét dinh 787/QB-UBND ngay 04 thang 3 ndm 2026 ciia Chii tich UBND thanh pho Hué)

Phin I. DANH MUC QUY TRINH

STT Tén TTHC (Mi s6 TTHC) Quyét dinh cong b6 Danh muc TTHC
A | DANH MUC TTHC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND THANH PHO
I | LINH VUC HOAT PONG KHOA HQOC CONG NGHE (06 TTHC)
, | Th tuc cAp Gidy chimg nhdn du diéu kién hoat dong dich vu danh gia
" | cong ngh¢ (1.013931)
5 | Th tuc cap Gidy chimg nhan du diéu kién hoat dong dich vu giam dinh
© | cong ngh¢ (1.013939)
3 Thu tuc cong nhan két qua nghién ctru khoa hoc va phat trién cong nghé , ’
" | do to chtrc, cd nhan ty dau tu nghién ctru (1.011812) Quyet dinh s6 668/QD-UBND ngay 13 thang
4 Thu tuc hd tr(jvkinh phi, mua két gué nghién ctu khoa hoc va phat trién 02 nam 2026 m;la‘ Cﬁmﬁfh U?' ban nhan dan
" | cong ngh¢ do t6 chire, cd nhan ty dau tu nghién ctru (1.011814) thanh pho Hue
5. | Tha tuc mua sang ché, sang kién (1.011815)
Thu tuc hd trg kinh phi hodc mua cong ngh¢ dugc t6 chue, ca nhén trong
6. | nudc tao ra tir két qua nghién ctru khoa hoc va phat trién céng ngh¢ dé san
xuat san pham qudc gia, trong diém, chu lyc (1.011816)
II | LINHVUC SO HUU TRi TUE (08 TTHC)
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Thi tuc Pang ky du kiém tra nghiép vu dai dién so hitu cong nghiép
(1.013955)

Thu tuc Chdm dat quyén st dung sang ché theo quyét dinh bat budc
(1.013974).

Thu tuc Cép Chung chi hanh nghé dich vu dai dién s& hiru cong nghiép
(1.013916)

Thu tuc Cép lai Chuing chi hanh nghé dich vu dai dién s¢ hiru cong nghiép
(1.013919)

Thii tuc Ghi nhan thay d6i thong tin cta t6 chirc dich vu dai dién so hitu
cong nghi¢p (1.013928)

Thi tuc Cap Thé giam dinh vién s& hitu cong nghiép (1.013956).

Thu tuc Cap lai Thé giam dinh vién s hitu cong nghiép (1.013958).

Thu tuc cp lai Gidy ching nhan to chirc giam dinh sé hitu cong nghiép
(1.011938).

Quyét dinh s6 668/QD-UBND ngay 13 thang
02 nam 2026 caa Chu ti,ch Uy ban nhan dan
thanh pho Hué

DANH MUC TTHC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET SO KHOA HQC VA CONG NGHE

LINH VUC HOAT PONG KHOA HQC VA CONG NGHE (02 TTHC)

Thu tuc cip Gidy ching nhén dang ky chuyén giao cong nghé (trir nhitng
truong hop thudc tham quyén cua Bo Khoa hoc va Cong nghé) (2.002248)

Thu tuc ho tro doanh nghiép c¢6 du an thudc nganh, nghe vu dai dau tu, dia
ban wu ddi dau tu nhan chuyén giao cong nghé tir to chic khoa hoc va
cong nghé¢ (2.001137)

Quyét dinh s6 668/QD-UBND ngay 13 thang
02 nam 2026 cua Chu ti,ch Uy ban nhan dan
thanh pho Hué




II | LINH VUC TAN SO VO TUYEN DIEN (20 TTHC)
1 Cap gidy phép sir dung tan sb va thiét bi vo tuyén dién d6i véi dai vo
" | tuyén dién dat trén phuong tlen nghe ca. (2 002777)
Gia han gidy phép st dung tan s6 va thiét bi vo tuyén dién ddi voi dai vo
2. | tuyén dién dat trén phuong tién nghé c4.(2.002778)
3 Cap d6i gidy phép st dung tan s va thiét bi vo tuyén dién ddi voi dai vo
" | tuyén dién dit trén phux)’ng tién nghé ca. (2 002775)
4 Stra d6i, bo sung gidy phép sir dung tan s6 va thiét bi vo tuyén dién d6i voi
" | daivo tuyen dién dat trén phu’()’ng tién nghe ca. (2. 002779)
5 Cap gidy phép sir dung tan sb va thiét bi vo tuyén dién d6i véi dai vo
" | tuyén dién nghiép du (2.002781)
¢ | Gia han gidy phép st dung tan s6 va thiét bi vo tuyén dién dbi voi dai vo
" | tuyén dién nghiép du (2.002782)
7 Cap d6i gidy phép sir dung tan s va thiét bi vo tuyén dién doi voi dai vo Quyét dinh s6 668/QD-UBND ngay 13 thang
" | tuyén dién nghié¢p du (2.002776) 02 nam 2026 cua Chu tich Uy ban nhan dan
3 Stra d6i, bé sung gidy phép sir dung tan s6 va thiét bi vo tuyén dién dbi voi thanh phd Hué
© | daivo tuyen dién nghlep du (2 002787)
9 Cép gidy phép st dung tan sO va thiét bj vo tuyén dién doi véi dai tau (trir
"~ | dai tau hoat dong tuyén quoc té) (2 002783)
10 Gia han giay phép str dung tan s0 va thiét bi vo tuyén dién ddi voi dai tau
" | (trir dai tau hoat dong tuyén qudc té) (2.002784)
" Cép doi gidy phép st dung tan s6 va thiét bi vo tuyén dién doi voi dai tau
" | (trur dai tau hoat dong tuyén quoc t€)(2.002785)
12 Stra d6i, bo sung gidy phép sir dung tan s6 va thiét bi vo tuyén dién d6i voi
" | dai tau (tru dai tau hoat dong tuyén quoc té) (2. 002786)
13 Cap gidy phép su dung tan s6 va thiét bi vo tuyén dién d6i véi mang thong
" | tin vO tuyén dién ndi bo (2.002788)
14. Gia han gidy phep su dung tan s6 va thiét bi vo tuyén dién ddi v6i mang

thong tin v6 tuyén dién ndi bo(2.002789)



https://thutuc.dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=384566
https://thutuc.dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=384627
https://thutuc.dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=384638
https://thutuc.dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=384639
https://thutuc.dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=384640
https://thutuc.dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=384630
https://thutuc.dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=384675
https://thutuc.dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=384691
https://thutuc.dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=384692
https://thutuc.dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=384676
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15.

Cap doi gidy phép str dung tan s6 va thiét bi vo tuyén dién ddi v6i mang
thong tin v6 tuyén dién ndi bd (2.002780)

16.

Stra do1, bo sung gidy phép st dung tan so va thiét bi vo tuyén dién doi véi

17.

mang thong tin v6 tuyén dién ndi bo (2.002790)
Cap giay cong nhan t6 chuc du di€u kién cap ching chi vo tuyén dién
nghiép du (1.013935)

18.

Cép d6i gidy cong nhan to chuc du diéu kién cap ching chi vo tuyén dién
nghié¢p du (2.002793)

19.

Cép gidy cong nhén t6 chirc du diéu kién dao tao, cap ching chi vo tuyén
dién vién hang hai (2.002791)

20.

Cap d6i gidy cong nhan to chirc du diéu kién dao tao, cip chimg chi vo
tuyén dién vién hang hai (2.002792)

111

LINH VUC VIEN THONG (10 TTHC)

Cép gidy phép cung cap dich vu vién thong khong c6 ha tang mang, loai
hinh dich vu vién thong cb dinh mat dat (dich vu vién thong cung cap trén
mang Vlen thong co dmh mat dat) (1. 013899)

Cap gidy phép cung cap dich vu vién théng c6 ha tang mang, loai mang
vién thong cong cong c6 dinh mat dat t khong sir dung bang tan s vo tuyén
dién, khong str dung s6 thué bao vién théng c6 pham vi thiét 1ap mang
vién thong trong mqt tinh, thanh phd tryc thudc trung wong (1.013900).

Stra d6i, bd sung gidy phép cung cap dich vu vién thong khong c6 ha tang
mang, loai hinh dich vu vién thong ¢6 dinh mat dat (dich vu vién thong
cung cap trén mang vién thong cd dinh mat dat) dbi Vo1 truong hop quy
dinh tai diém a khoan 2 Piéu 36 Nghi dinh s6 163/2024/ND-CP.
(1.013902)

Stra d6i, bd sung gidy phép cung cap dich vu vién thong c6 ha tang mang,
loai mang vién thong cong cong c6 dinh mat dat khéng st dung bang tan
s6 vo tuyén dién, khong su dung s6 thué bao vién thong c6 pham vi thiét
1ap mang vién thong trong mét tinh, thanh phd tryc thudc trung wong ddi
v6i truong hop quy dinh tai diém a khoan 2 Didu 36 Nghi dinh s6
163/2024/ND-CP. (1.013904)

Quyét dinh sb 668/QD-UBND ngay 13 thang
02 nam 2026 cua Chu tiph Uy ban nhan dan
thanh pho Hué



https://thutuc.dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=384629
https://thutuc.dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=384641
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=389545&qdcbid=106010&r_url=danh_sach_tthc
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=389504&qdcbid=106010&r_url=danh_sach_tthc
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=388447&qdcbid=106010&r_url=danh_sach_tthc
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=388679&qdcbid=106010&r_url=danh_sach_tthc
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Gia han g1ay phép cung cap dich vu vién thong c6 ha tang mang, loai
mang vién thong cong cong co dinh mat dat - khong sir dung bang tan s6 vo
tuyén dién, khong su dung s6 thué bao vién thong c6 pham vi thiét 1ap
mang vién thong trong mot tinh, thanh phd truc thudc trung wong.
(1.013905).

Gia han gidy phép cung cap dich vu vién thong khong co ha tang mang,
loai hinh dich vu vién thong c¢b dinh mat dét (dich vu vién thong cung cap
trén mang vién thong co dlnh mat dat) (1.013906).

Cap lai gidy phép cung cap dich vu vién thong c6 ha ting mang, loai mang
vién thong cong cong c6 dinh mat dat t khong str dung bang tan s vo tuyén
dién, khong st dung s6 thué bao vién thong c6 pham vi thiét lap mang
vién thong trong mot tinh, thanh phd truc thudc trung uwong. (1. 013907)

Cép lai gidy phép cung cap dich vu vién thong khong c6 ha tang mang,
loai hinh dich vu vién thong ¢ dinh mit dat (dich vu vién thong cung cap
trén mang vién thong cb dinh mat dit) (1.013976)

Phén b6 s6 thué bao di dong H2H theo phuong thire ddu gia. (1.013910)

10.

Hoan tra sb thué bao di dong H2H duoc phan b theo phurong thirc dau gia
(1.013911)
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Phin II. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

A. DANH MUC TTHC THUQC THAM QUYEN QUYEN GIAI QUYET CUA UBND THANH PHO

I. LINH VUC HOAT PONG KHOA HQC VA CONG NGHE (06 TTHC)

1. Thii tuc cAp Gidy chirng nhin da diéu kién hoat dong dich vu danh gia cong nghé (1.013931)

- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh, trong d6: 07 ngay lam viéc tai S& Khoa hoc va
Cong nghé; 03 ngay lam viéc tai UBND thanh phd.
- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tu:

Thoi gian
] thue hién
:l“hu’ t,l'f Pon vi/ngwoi thue hién N§i dung cong viéc .
cong viéc (Gio lam
viéc)
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04 gio
- Huéng dan, hd tro cac t6 chirc/ca nhan ndp hod so truc
tuyén;
- Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho t6 chuc/ca
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cép | nhan theo quy dinh;
Bude 1 x&/Trung tam Phyc vu hanh chinh cong | - SO hoa, cip nhat ho so vao Hé thong thong tin giai quyét 04 gid>

thanh phé/Doanh nghiép cung tmg dich vu | TTHC thanh phé;

buu chinh cong ich. - Chuyén hd so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC va

ban giao hd so gidy cho dich vy buu chinh coéng ich dé
chuyén cho co quan c6 tham quyén gidi quyét (ti€p nhan, ghi
nhan y€u cau vé€ hinh thirc, dia di€m tra két qua).

I TAI SO KHOA HQC VA CONG NGHE 52 gior

Chuyén vién Phong Khoa hoc, Céng Chuyén vién xem xét, tham tra, xir ly ho so, du thao cac van

nghé ban theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong 32 g0

Budc 2.1




Thoi gian
I thuc hién
Thw t.l'r Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc .
cong viee (Gio lam
viéc)
Buéc 2.2 | Lanh dao Phong Khoa hoc, Cong nghé Laqnh d‘é_lO P}iong xem qxet, tham dinh, xac nhan van ban du 08 gid
thao, trinh Lanh dao Sé.
Ky To trinh trinh UBND thanh phd phé duyét: Gidy phép -
Budc 2.3 | Lanh dao S6 KH&CN dugc gia han hodc van ban tra 161 trong truong hop khong 08 gio
cap gidy phép duoc gia han va néu rd 1y do.
Vao s6 vian ban, dong dau, ky sd, chuyén hd so cho Bo
. A LA , phan TN&TKQ cua Vin phong UBND thanh phé tai N
Buge 2.4 | BO phan van thu cua KHECN Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thanh phd/Tra két 04 gio
qua giai quyét TTHC.
111 TAI UBND THANH PHO 24 gio
n . \ - . Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho S& KH&CN
, B6 phan TN&TKQ cua Van phong | | P : oA e pn \ I 04 oié
. g1o
Buéce 3.1 UBND thanh phé va ch’uyen ho so cho chuyén vién Van phong UBND thanh phd
thu ly.
Buéc 3.2 | Chuyén vién Vin phong UBND thanh phd ;(heén xét, xr Iy ho so, trinh Lanh dao Van phong UBND thanh 08 gio
Budc 3.3 | Lanh dao Van phong UBND thanh phd Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 04 gio
Budc 3.4 | Lanh dao UBND thanh phé Ky phé duyét két qua TTHC. 04 gio
Vao sb vin ban, dong dau, ky s, chuyén hd so cho Trung tim
Bude 3.5 Bd phan van thu Van phong UBND | Phuc vu hanh chinh cong cap xa/Trung tdm Phuc vu hanh chinh 04 gid>

thanh phd

cong thanh phd/Doanh nghiép cung tmg dich vu buu chinh cong
ich. (noi ca nhan/to chirc ndp ho so).
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Thoi gian
I thue hién
Thu t.l'r Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc .
cong viéc (Gio lam
viéc)
v TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cip
, Xa‘/TrungA’ tam Phyc VP hanh ’chmh. CoNg | _ Xac nhén trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC thanh phd;
Budc 4.1 | thanh phé/Doanh nghi€p cung Umg dich vu Ted Ibt qua widl & TTHC cho 16 chire/c4 nhi
buu chinh cong ich. (BG phdn Mét cira b Gy - lra et qua gia1 quyet cho to chuc/ca nhan.
ky nhén hé so dau vao)
- Xuat trinh d6i chiéu hodc ndp ban gidy cac ho so, vin ban
dién tir c6 yéu cau (néu co).
Budc 4.2 | T6 chirc/ca nhan ndp hd so - Nop phi tryc tiép hodc thanh toén tryc tuyén theo quy dinh.
- Nhan két qua TTHC theo hinh thirc da dang ky: Truc tiép/
hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc tuyén.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 80 gio

2. Thii tuc cap Gidy chirng nhin du diéu kién hoat dong dich vu giam dinh cong nghé (1.013939)

- Thoi han giai quyét: 10 ngay 1am viéc (80 gid 1am viéc) ké, tir ngay nhan du hd so theo quy dinh, trong d6: 7 ngay lam viéc tai
S¢ Khoa hoc va Cong nghé; 03 ngay lam viéc tai UBND thanh pho.
- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién t:

Thu tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

thuc hién

(Gio lam
viéc)
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Thoi gian

Thir tw Lo A . A thye hi¢n
" n Don vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viec o
cong viéc (Gio lam

viéc)
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04 gior
- Huong din, hd trg cac to chtrc/ca nhan nop hd so truc
tuyén;
- Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho t6 chirc/ca
Trung tim Phuc vu hanh chinh céng cip | nhan theo quy dinh;
, xa/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | - S hoa, cdp nhat hd so vao Hé théng thong tin giai quyét .
Bude 1 . P n , : p 04 gio
thanh ph6/Doanh nghi€p cung tng dich vu | TTHC thanh pho;
buu chinh cong ich. - Chuyén ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC va
ban giao hd so gidy cho dich vu buu chinh céng ich dé
chuyén cho co quan c6 tham quyén giai quyét (tiép nhan, ghi
nhén yéu cau vé hinh thire, dia diém tra két qua).
I TAI SO KHOA HQC VA CONG NGHE 52 giov
. Chuyén vién Phong Khoa hoc, Cong Chuyén vién xem xét, tham tra, xr ly ho so, du thao cac van 32 gir
Bude 2.1 nghé ban theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong
, . . . . | Lanh dao Phong xem xét, tham dinh, xac nhan van ban du 08 oic
_ < s g s 3 < glo
Buoc 2.2 | - Lanh dao Phong Khoa hoc, Cong nghé thao, trinh Lanh dao S6.
Ky T& trinh trinh UBND thanh phd phé duyét: Gidy phép '
Buéc 2.3 | Lanh dao S6 KH&CN dugc gia han hoac van ban tra 1oi trong truong hop khong 08 gio
cap gidy phép duoc gia han va néu rd 1y do.
Bubc 2.4 | Bo phan van thu ciia KH&CN Vao s6 van ban, dong dau, ky so, chuyén hdé so cho B 04 gic

phan TN&TKQ cua Vin phong UBND thanh phd tai




12

Thoi gian
I thuc hién
Thw t.l'r Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc .
cong viee (Gio lam
viéc)
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong thanh phd/Tra két
qua giai quyét TTHC.
111 TAI UBND THANH PHO 24 gio
n R \ - . Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho S KH&CN
, B6 phan TN&TKQ cua Van phong | . P : oA e pn \ £ 04 oié
. : / gio
Budce 3.1 UBND thanh phb va ch’uyen ho so cho chuyén vién Van phong UBND thanh phd
thu ly.
Buée 3.2 | Chuyén vién Van phong UBND thanh phé ;(heén xét, xur 1y ho so, trinh Lanh dao Van phong UBND thanh 08 gidy
Budc 3.3 | Lanh dao Van phong UBND thanh phd Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 04 gio
Bud6c 3.4 | Lanh dao UBND thanh phd Ky phé duyét két qua TTHC. 04 gio
Vao sb van ban, dong dau, ky s, chuyén hd so cho Trung tim
Bude 3.5 B6 phan vin thu Vin phong UBND | Phyuc vu hanh chinh céng cdp x3/Trung tim Phuc vu hanh chinh 04 oid
"~ | thanh phé cong thanh phd/Doanh nghiép cung tmg dich vu buu chinh cong &
ich. (noi c4 nhan/t6 chirc ndp hd so).
v TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong cip
. xa‘/TrungA tm Phyc VP hanh ,Chmh_ CONE | _ X4c nhan trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC thanh phd;
Buéce 4.1 | thanh ph6/Doanh nghiép cung tmg dich vu Ted It qua il & TTHC cho t chitc/c4 nha
buu chinh cong ich. (Bé phdn Mot cira b Grl- ra k€t qua giai quyet cho t0 churc/ca nhan.
ky nhén hé so dau vao)
Budc 4.2 | T chirc/ca nhan ndp hd so - Xuét trinh di chiéu hodc ndp ban gidy cic hd so, vin ban
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Thoi gian
I thuc hién
Thu t.l'r Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc .
cong viéc (Gio lam
viéc)
dién tir c6 yéu cau (néu c6).
- Nop phi tryc tiép hozc thanh toan truc tuyén theo quy dinh.
- Nhan két qua TTHC theo hinh thirc di dang ky: Truc tiép/
hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc tuyén.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 80 gio

3. Thii tuc cong nhin két qua nghién ctru khoa hoc va phat trién cong nghé do to chirc, ca nhan ty dau tw nghién ciru
(1.011812)
- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 1¢ theo quy dinh, trong dé: 11 ngay lam viéc tai S& Khoa
hoc va Cong nghé; 04 ngay lam viéc tai UBND thanh phd.
- Quy trinh ndi1 bg, quy trinh dién tir:

Thi ¢ Thoi gian
e Pon vi/ngudi thue hién Noi dung cong viéc thyce hi¢n
cong viéc .
(Gio)
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04 gio
- Huéng dan cac td chirc/c4 nhan ndp hd so truc tiép/trl_rc
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép | tuyén;
Bude 1 xd/Trung tim Phuc vu hanh chinh cong | + Cung cip thong tin, huéng dan nguoi dan/doanh nghiép thuc 04 gios

thanh phé/Doanh nghiép cung tmg dich vu
buu chinh cong ich.

hién TTHC;
+ Ut tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, ti€p nhan ho so, gui phi€u hen tra cho t6 chirc/ca
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Thu tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién
(Gio)

nhan theo quy dinh;

- S6 hoa, cap nhat ho so vao Hé théng thong tin gidi quyét
TTHC thanh phd (trir trieong hop hé so ndp triee tuyén);

- Chuyén hé so (dién tir) trén Hé théng va ban giao hd so gidy
cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho co quan c6 tham
quyén giai quyét (tiép nhdn, ghi nhdn yéu cau vé hinh thirc, dia
diém tra két qua).

IT

TAI SO KHOA HQC VA CONG NGHE

84 gio

Budc 2.1

Chuyén vién Phong Khoa hoc, Cong
nghé

* Chuyén vién tiép nhan va kiém tra ho so.

* Tham muu xem xét, danh gia hd so va du thao van ban xir 1y,
trinh Lanh dao Phong:

- Trgdng hop hd so chua hop 1€, tham muu du thao thong bao
de to chuc, ¢4 nhan ndp bd sung, hoan thi¢n.

- Truong hop hd so hop 1¢, tham muu xem xét, danh gia hd so
thong qua hoi dong danh gia cong nhan két qua nghién ciu
khoa hoc va phat trién cong nghé. Hoi dong dénh gia cé tir 07
dén 09 thanh vién, gdm dai dién cua cic co quan quan 1y va
cac chuyén gia trong linh vuc c6 lién quan.

- Sau khi nhan dugc két qua danh gia ho so cua hoi dong, dy
thdo quyet dinh cong nhén két qua nghién cuu khoa hoc va
phat trién cong nghé do t6 chuc, ca nhan tu dau tu nghién clru.

- Trudng hop két qua nghién ctru khoa hoc va phét trién cong
ngh¢ khong dugc cong nhan phai c6 van ban thong bao, néu 1o

64 gio




15

Thi ¢ Thoi gian
A Pon vi/ngudi thye hién Noi dung cong viéc thye hi¢n
cong viéc .
(Gio)
1y do.

, . . . . Lanh dao Phong xem xét, thAm dinh, x4c nhan van ban du .
Budc 2.2 | Lanh dao Phong Khoa hoc, Cong nghé thao, trinh Lanh dao So. 08 gio
Bué6c 2.3 | Lanh dao S6 KH&CN Ky To trinh trinh UBND thanh phd phé duyét két qua 08 gio

Vao sd van ban, dong dAu, ky $0, chuyén hd so cho Bo

. A s , phan TN&TKQ cua Vin phong UBND thanh phé tai i,
Buge 2.4 | BO phan van thu cua KH&CN Trung tdm Phuyc vu hanh chinh coéng thanh phd/Tra két 04 gio

qua giai quyét TTHC.

111 TAI UBND THANH PHO 32 gior
e 31| B0 P TNATKQ i van phang K1 8 0 s o v S |

" | UBND thanh phé e Y phong P &
thu ly.
Xem xét, xir Iy h so, trinh Lanh dao Vian phong UBND thanh
phé:
+ Trong thoi han 04 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc két
qua danh gia hd so cta hoi dong, co quan co tham quyén xem
, t, danh gid hd so ban hanh quyét dinh cong nhan két qus ,
Buéc 3.2 | Chuyén vién Vin phong UBND thanh phé | o, oo 81 0 80 balt hafli duyet St Cong fHah X qua i) oy

nghién ctru khoa hoc va phat trién cong nghé do to chirc, ca
nhan ty dau tu nghién ctru.

+ Trudong hop két qua nghién ctru khoa hoc va phat trién
cong ngh¢ do t6 chirc, cd nhan ty dau tu nghién ctru khong
duoc cong nhén, co quan c6 tham quyén xem xét, danh gia
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Thi ¢ Thoi gian
A Pon vi/ngudi thye hién Noi dung cong viéc thye hi¢n
cong viéc .
(Gio)
ho so phai c6 van ban thong bao, néu rd 1y do.
Budc 3.3 | Lanh dao Van phong UBND thanh phd Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 08 gid
Budc 3.4 | Lanh dao UBND thanh phé Ky phé duyét két qua TTHC. 04 gi0
Vao s vin ban, doéng dAu, ky s, chuyén hé so cho Trung tam
Bude 3.5 Bd phan van thu Van phong UBND | Phuc vu hanh chinh c¢ong cap xa/Trung tam Phuc vu hanh chinh 04 gios

thanh ph

cong thanh phd/Doanh nghiép cung mg dich vu buu chinh cong
ich. (noi c4 nhan/t6 chirc ndp hd so).

| \Y TAI BQO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cip
, Xa‘/TrungA’ thm Phyc VAu hanh ,Chmh, CONE | _ Xac nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC thanh phd;
Budc 4.1 | thanh phd/Doanh nghiép cung Umg dich vu Tea k&t aud ik & TTHC cho tb chite/c4 nha
buu chinh cong ich. (BG phdn Mét cira b Gy - lra et qua gia1 quyet cho to chuc/ca nhan.
ky nhén hé so dau vao)
- Xuét trinh ddi chiéu hodc ndp ban giéy cac ho so, van ban
dién tir c6 yéu cau (néu co).
Bud6c 4.2 | T chirc/ca nhan ndp hd so - Nop phi truc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy dinh.

- Nhan két qua TTHC theo hinh thirc di dang ky: Truc tiép/
hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc tuyén.

Téng thoi gian giai quyét TTHC

120 gior
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4. Thit tuc hd tro Kinh phi, mua két qua nghién ciru khoa hoc va phat trién cong nghé do té chirc, ca nhan tu diu tw
nghién ciru (1.011814)

- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 16 theo quy dinh, trong d6: 11 ngay lam viéc tai S& Khoa
hoc va Cong nghé; 04 ngay lam viéc tai UBND thanh phé.

- Quy trinh ndi by, quy trinh dién tr:

Thir ¢ Thoi gian
A Don vi/nguoi thuc hién Noi dung cong viéc thye hi¢n
cong viée .\
(Gio)
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04 gio
- Huéng dan cac t6 chirc/ca nhan ndp hd so truc tiép/truc
tuyén;
+ Cung cap thong tin, huéng dan nguoi dan/doanh nghiép thuc
hién TTHC;
) . ) R . |+ Uu tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap 2 » o o . P
~ A \ , ~ | - Kiém tra, tiép nhén ho so, gtri phi€u hen tra cho t6 chuc/ca
Bude 1 xa/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong han th dinh: 04 oid
thanh phd/Doanh nghiép cung tmg dich vu n aI,l theo quy dinh; . ) . &
buu chinh cong ich. - SO hoa, cap nhat hd so vao H¢ thong thong tin gidi quyét
TTHC thanh phd (trir trieong hop hé so ndp triee tuyén);
- Chuyén hé so (dién tir) trén Hé théng va ban giao hd so gidy
cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho co quan c6 tham
quyén giai quyét (tiép nhdn, ghi nhdn yéu cau vé hinh thirc, dia
diém tra két qua).
I TAI SO KHOA HQC VA CONG NGHE 84 gio
Chuvén vién Phone Khoa h o * Chuyén vién tiép nhan va kiém tra ho so.
, uyén vién Phon oa hoc, Con s . L .
Budce 2.1 4 8 ' & | % Tham muu xem xét, danh gia hd so va du thao van ban xtr 1y, 64 gio
ngh¢ R ‘
trinh Lanh dao Phong:
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Thu tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién
(Gio)

- Trudong hop ho so chua hop 1€, tham muu dy thao thong bao
dé t6 chirc, c4 nhan ndp bd sung, hoan thién. Trudong hop hd so
khong dép tmg yéu cau phai c6 vin ban thong bao, néu rd 1y
do.

- Trudng hop ho so hop 1¢, tham muu xem xét, danh gia ho so
thong qua hoi déng danh gia. Hoi dong danh gia c6 tir 07 dén
09 thanh vién, gdm dai dién cta cic co quan quan Iy va cac
chuyén gia trong linh vuc c6 lién quan.

- Sau khi nhan dugc két qua danh gia hd so cua hoi dong, dy
thdo quyét dinh phé duy¢t ho so xem xét, hd trg, mua.

- Truong hop hd so khong duoc phé duyét phai c6 vin ban
thong bdo, néu 10 1y do.

Budc 2.2

Lanh dao Phong Khoa hoc, Cong nghé

Lanh dao Phong xem xét, thim dinh, xac nhan van ban du
thao, trinh Lanh dao S¢.

08 gid

Buédc 2.3

Lanh dao S6 KH&CN

Ky T& trinh trinh UBND thanh ph6 phé duyét két qua.

08 gid

Budc 2.4

B phén van thu cua KH&CN

Vao sd vin ban, dong dAu, ky $0, chuyén hd so cho Bo
phan TN&TKQ cua Vin phong UBND thanh phd tai
Trung tdm Phyc vu hanh chinh coéng thanh phd/Tra két
qua giai quyét TTHC.

04 gid

11

TAI UBND THANH PHO

32 gio

Budce 3.1

B6 phan TN&TKQ cua Van phong

Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho S& KH&CN

04 gioy
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Thi ¢ Thoi gian
A Pon vi/ngudi thye hién Noi dung cong viéc thye hi¢n
cong viéc .
(Gio)
UBND thanh phé va chuyén ho so cho chuyén vién Vin phong UBND thanh phé
thu ly.
Xem xét, xir Iy hd so, trinh Lanh dao Vian phong UBND thanh
phé:
+ Trong thdi han 04 ngay lam viée ké tir ngdy nhan duoc két
Budc 3.2 | Chuyén vién Vin phong UBND thanhphé | qua danh gia ho so cua hoi dong, nguoi ¢6 tham quyén phé | 15 oy
duyét ho so xem xét, ho trg, mua.
+ Truong hop hd so khong duoc phé duyét phai co vin ban
thong bdo, néu 10 1y do.
Budc 3.3 | Lanh dao Van phong UBND thanh phd Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 08 gio
Budc 3.4 | Lanh dao UBND thanh phé Ky phé duyét két qua TTHC. 04 gid
Vao sb van ban, dong diu, ky s, chuyén hd so cho Trung tim
Bude 3.5 Bo phén van thu Van phong UBND | Phuc vu hanh chinh cong cap xa/Trung tim Phuc vu hanh chinh 04 gios

thanh ph

cong thanh phd/Doanh nghiép cung tmg dich vu buu chinh cong
ich. (noi ca nhan/t6 chirc ndp ho so).

v TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tim Phyc vy hanh chinh céng cép
, X&/Trung tam Phyc vy hanh chinh cOng | . han tran He théng thong tin gidi quyét TTHC thanh phé;
Budc 4.1 | thanh phd/Doanh nghi€p cung Umg dich vu Tea k&t qud eid & TTHC cho tb chire/c4 nhi
buu chinh cong ich. (BG phdn Mt civa b Gy lra et qua gia1 quyet cho to chuc/ca nhan.
ky nhén hé so dau vao)
Budc 4.2 | To chirc/ca nhan ndp ho so - Xuét trinh d6i chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, vin ban
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Th ¢ Thoi gian
o Pon vi/ngudi thye hién Noi dung cong viéc thue hi¢n
cong viéc .
(Gio)

dién tir c6 yéu cau (néu co).

- Nop phi truc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy dinh.

- Nhan két qua TTHC theo hinh thirc di dang ky: Truc tiép/

hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc tuyén.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 120 gio

5. Thii tuc mua sang ché, sang kién (1.011815)

- Thoi han giai quyét: 15 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan ho so day du, hop 18 theo quy dinh; trong d6: 11 ngay tai S& Khoa hoc
va Cong nghé; 04 ngay tai UBND thanh phd.

- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tu:

Thoi gian
Thu thuc hién
A v t.l'f Pon vi/ngwoi thue hién N§i dung cong viéc .
cong viéc (Gio lam
viéc)
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04 gio
- Huéng dan, hd tro cac td chirc/cd nhan ndép hod so truc
T am Ph hanh chinh cong ca tuyen:
fu ne tamA te Vi ha ‘C <’:0ng i:ap - Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho td chirc/ca
Buoc | | </ Trung tam Phuc vu hanh chinh cong | (o " oo din: 04 gior
thanh phd/Doanh nghiép cung tmg dich vu , AUy i . S . 8
buu chinh cong ich. - SO hoa, cap r}hat hoé so vao Hé‘théng thong tin giai quyét
TTHC thanh phd (trwr truong hop ho so ndp truc tuyén);
- Chuyén hd so trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC va
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Thoi gian
I thuc hién
Thw t.l'r Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc .
cong viéc (Gio lam
viéc)
ban giao hd so gidy cho dich vu buu chinh céng ich dé
chuyén cho co quan c6 thAm quyén giai quyét (tiép nhdn, ghi
nhdn yéu cau vé hinh thire, dia diém tra két qua).
I TAI SO KHOA HQC VA CONG NGHE 84 gior
Bude 2.1 | Chuvén vien Phone Bai méi 4 Chuyén vién xem xét, tham tra, xur 1y hd so, dy thao cic vin 64 oic
roe 2. uyen vien Fhong Dol mot sang tao ban theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong glo
Buéc 2.2 | Lanh dao Phong Déi méi séng tao Laﬁnh d‘ao Pliong Xequet, tham dinh, x4c nhan van ban du 08 gio
thao, trinh Lanh dao Sé.
, . q Ky T trinh trinh UBND thanh pho phé duyét: Két qua TTHC N
Buédc 2.3 | Lanh dao S6 KH&CN 08 gio
Vao sd vin ban, dong dAu, ky $0, chuyén hd so cho Bo
, N Ao , phan TN&TKQ cua Vin phong UBND thanh phé tai "
Buge 2.4 | BO phan van thu cia KH&CN Trung tdm Phyc vu hanh chinh coéng thanh phd/Tra két 04 g0
qua giai quyét TTHC.
111 TAI UBND THANH PHO 32 gior
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Thoi gian
I thuc hién
Thw t.l'r Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc .
cong viéc (Gio lam
viéc)
e | B0 TNATKQ.cia Van phing | S5 % 7 6, i ok S SN
" | UBND thanh phé Y Y phong p &
thu 1y.
Buéc 3.2 | Chuyén vién Van phong UBND thanh phd ;(;én xét, xr Iy ho so, trinh Lanh dao Van phong UBND thanh 12 gio
Budc 3.3 | Lanh dao Van phong UBND thanh phd Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 08 gio
Budc 3.4 | Lanh dao UBND thanh phé Ky phé duyét két qua TTHC. 04 gid
Vao sb van ban, dong dau, ky s6, chuyén hd so cho Trung tim
Bude 3.5 Bo phan vin thu Vin phong UBND | Phyc vu hanh chinh céng cap xd/Trung tim Phuc vy hanh chinh 04 oid
"~ | thanh phé cong thanh phd/Doanh nghiép cung tmg dich vu buu chinh cong g
ich. (noi c4 nhan/t6 chirc ndp hd so).
v TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong cip
. xa‘/TrungA’ tam  Phyc VAu hanh ,Chmh_ CONE | _Xac nhén trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC thanh phd;
Budc 4.1 | thanh phd/Doanh nghiép cung Umg dich vu Tea k&t aud id & TTHC cho tb chite/c4 nha
buu chinh cong ich. (BG phdn Mt civa b Gp| - lra et qua gia1 quyet cho to chuc/ca nhan.
ky nhdn hé so ddu vao)
- Xuat trinh ddi chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, vin ban
dién tir c6 yéu cau (néu co).
Buodc 4.2 | T6 chire/ca nhan nop ho so

- Nop phi truc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy dinh.
- Nhan két qua TTHC theo hinh thitc di dang ky: Truc tiép/
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

thue hién

(Gio lam
viéc)

hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc tuyén.

Téng thoi gian giai quyét TTHC

120 gior

6. Thu tuc hd tro kinh phi hodc mua cong nghé duwge t0 chirc, ca nhén trong nwéc tao ra tir két qua nghién ciru khoa
hoc va phat trién cong nghé dé san xuit san pham quoc gia, trong dlem, chu lwe (1.011816)
- Thoi gian thyc hién: 15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan ho so day du, hop 1é theo quy dinh, trong d6: 11 ngay lam viéc tai S¢
Khoa hoc va Cong ngh¢; 04 ngay lam vi¢c tai UBND thanh phé.
- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién t:

Thoi gian
{ thuc hién
:l“ hu tlAr Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc .
cong viéc (Gio lam
viéc)
I TAI BQO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04 gio
- Huéng dan, hd tro cac to chic/cad nhan nop hd so truc
tuyén;
) _ « A t.,( h/\ h,\ 5 e h~,{ h t 5 h t;"\ hr 7
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cdp KAlem tra, ti€p nhan ho so, guri phicu hen tra cho t6 ¢ uc/cé
~ R . , N nhan theo quy dinh;
, x3/Trung tdm Phyuc vu hanh chinh cong , . , . . .
Budc 1 - SO hoa, cap nhat hd so vao H¢ thong thong tin gidi quyét 04 10

thanh phé/Doanh nghiép cung tmg dich vu
buu chinh cong ich.

TTHC thanh phd;

- Chuyén ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC va
ban giao hd so gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé
chuyén cho co quan c6 thim quyén giai quyét (tiép nhan, ghi
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

thue hién

(Gio lam
viéc)

nhan y€u cau vé€ hinh thirc, dia di€m tra két qua).

IT

TAI SO KHOA HQC VA CONG NGHE

84 gior

Budc 2.1

Chuyén vién Phong Khoa hoc, Cong
nghé

Huéng dan, tiép nhan, xem xét va kiém tra hd so
Danh gia ho so va du thao két qua thyc hién:

- Gui thong bao cho t6 chirc, cd nhan veé két qua xem xét ho so
va yéu cau sua doi, bo sung (néu co).
- Truong hop ho so khong dap trng yéu cau phai c6 van ban

thong bao, néu ro 1y do.

- Trudng hop hd so dap tng yéu cau, P. KHCN tién hanh cac
bude tiép theo:

+ Tham muu thanh 1ap Hoi dong danh gia va t6 chirc hop Hoi
ddng danh gia.

+ Dy thdo bién ban hop Hoi ddng danh gia va két qua danh gia
ho so ctia hoi dong

64gid

Budc 2.2

Lanh dao Phong Khoa hoc, Cong nghé
(KHCN)

Xem x¢&t va kiém tra ndi dung:

- Néu vin ban hoan chinh: ky nhay vao vin ban va dé xuat lanh
dao co quan phé duyét;

- Néu vén ban chua hoan chinh: Stra chita tryc tiép trén van
ban, chuyén lai chuyén vién thu ly.

08 gio
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Thoi gian
{ thuc hién
:l“ hu tlAr Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc .
cong viéc (Gio lam
viéc)
Lanh dao Sé kiém tra, xem xét:
- Trudng hop dong ¥: Ky Phé duyét;
. _ \ A A ,. 2 . 2 A 08 gi(‘)-
Budc 2.3 Lanh dao S& Khoa hoc va Céng nghé Xgll';’mng hop khong dong y: Chuyén lai P. KHCN dé tiép tuc
Truong hop khac: Ghi ¥ kién chi dao vao phiéu giai quyét.
Pong dau, vao so theo ddi va chuyén ho so:
- Péng dau, vao s6 theo ddi cong van;
B§ phéan van thu S¢ Khoa hoc va Cong L i o
Bu6c 2.4 | opg - Chuyén ho so trinh UBND thanh pho thong qua Trung tim 04 gio
' Phuc vu hanh chinh cong thanh phé;
- Chuyén ho so cho P. KHCN luu hd so.
11 TAI UBND THANH PHO 32 gio
’ Bo phan TN&TKQ cia Vin phong Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phié'u’ hen tra va chuyén ho so 04 gi>
Bude 3.1 UBND thanh phé cho chuyén vién VP UBND thanh phé thu 1y
’ o ‘ . Xem xét, xtr 1y hd so, trinh Lanh dao UBND thanh phd phé 12 i
Bu6c 3.2 | Chuyén vién Van phong UBND thanh pho | qyyet két qua giai quyét TTHC g
Buéc 3.3 | Lanh dao Vin phong UBND thanh phé Kiém tra, phé duyét ky vao ho so 08 giv
Budc 3.4 | Lanh dao UBND thanh phé Phé duyét ket qua giai quyet TTHC 04 gidr
Budc 3.5 | B6 phan van thu Vin phong UBND | Vao sd van ban, dong dau, ky sb, chuyén hd so cho Trung tim 04 gio
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Thoi gian
f thuce hién
:l“ hu tlAr Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc .
cong viéc (Gio lam
viéc)
thanh phd Phuc vu hanh chinh cong cip x3/Trung tim Phyc vu hanh chinh
cong thanh phd/Doanh nghiép cung mg dich vu buu chinh cong
ich. (noi c4 nhan/t6 chirc ndp hd so).
v TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cip
) xa‘/TrungA’ tam Phyc VP hanh ,Chmh, Cong | _Xac nhan trén H¢ théng thong tin giai quyét TTHC thanh ph;
Budc 4.1 | thanh phd/Doanh nghi€p cung tmg dich vu Tea két qud eidi 4 TTHC cho t chite/c4 nha
buu chinh cong ich. (BG phdn Mot civa b Gy lra et qua gia1 quyet cho to chuc/ca nhan.
ky nhén hé so dau vao)
- Xuét trinh d6i chiéu hodc ndp ban gidy cic hd so, vin ban
dién tir c6 yéu cau (néu co).
Budc 4.2 | T6 chirc/ca nhan ndp hd so - Nop phi truc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy dinh.
- Nhan két qua TTHC theo hinh thirc di dang ky: Truc tiép/
hoic qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc tuyén.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 120 gior

II. LINH VUC SO HU'U TRi TUE (08 TTHC)

1. Thii tuc Ping ky du kiém tra nghiép vu dai dién sé hiru cong nghiép (1.013955)

- Thoi gian thuc hién: 15 ngay ké tir ngay nhan hd so day du, hop 16 theo quy dinh; trong d6: 11 ngay tai S& Khoa hoc va Cong
nghé; 04 ngay tai UBND thanh phd.

- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tu:
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Thi ¢ Thoi gian
A Pon vi/ngudi thye hién Noi dung cong viéc thye hi¢n
cong viéc .
(Gio)
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04 gio
- Huéng dan, hd tro cac t6 chirc/ca nhan ndp hod so truc
tuyén;
- Kiém tra, tiép nhan hd so, gtri phiéu hen tra cho t6 chuc/ca
Trung tim Phuc vu hanh chinh céng cip | nhan theo quy dinh;
. xa/Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong | - S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét .\
Bude 1 . P n , : ’ N . 3 > P 04 gio
thanh ph6/Doanh nghi€p cung timg dich vu | TTHC thanh pho (#rir trueong hop ho so ndp truc tuyén);
buu chinh cong ich. - Chuyén hd so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC va
ban giao hd so gidy cho dich vy buu chinh coéng ich dé
chuyén cho co quan c6 thAm quyén giai quyét (tiép nhdn, ghi
nhdn yéu cdu vé hinh thire, dia diém tra két qua).
I TAI SO KHOA HQC VA CONG NGHE 84 gio
) huvén vién Phe PO Chuyén vién xem xét, tham tra, xt 1y ho so, du thao cc vin 13 gid
Budce 2.1 | Chuyén vién Phong D61 méi sang tao ban theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong gi0
, . . I Lanh dao Phong xem xét, thAim dinh, x4c nhin van ban du .
Budce 2.2 | Lanh dao Phong D61 méi sang tao thao, trinh Lanh dao S6. 04 gio
Budc 2.3 | Lanh dao S& KH&CN Ky To trinh trinh UBND thanh pho phé duy¢t: Két qua TTHC 04 gid
Vao sb vian ban, dong diu, ky sd, chuyén hd so cho Bo
Budc 2.4 | Bo phan van thu ciia KH&CN phan TN&TKQ cua Vian phong UBND thanh phd tai 04 gio

Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong thanh phd/Tra két
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Thi ¢ Thoi gian
A Pon vi/ngudi thye hién Noi dung cong viéc thyce hi¢n
cong viéc .
(Gio)
qua giai quyét TTHC.
11 TAI UBND THANH PHO 32 gio
Buse 3.1 | B0 Phin TNATKQ cta Van phong | it t0 L e Vi phong UBND thanh phd | 04 g
' | UBND thanh phé a Y phong P 8
thu ly.
Buéc 3.2 | Chuyén vién Van phong UBND thanh phé I))(hegn xét, xr Iy ho so, trinh Lanh dao Van phong UBND thanh 16 gior
Budc 3.3 | Lanh dao Van phong UBND thanh phd Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 04 gio
Budc 3.4 | Lanh dao UBND thanh phé Ky phé duyét két qua TTHC. 04 gid
Vao sb van ban, dong diu, ky s, chuyén hd so cho Trung tim
Bude 3.5 Bd phén van thu Van phong UBND | Phuc vu hanh chinh cong cép x3/Trung tdm Phyc vy hanh chinh 04 oidy
"~ | thanh phd cong thanh phd/Doanh nghiép cung tmg dich vu buu chinh cong £
ich. (noi ca nhan/t6 chirc ndp ho so).
v TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tdm Phyc vu hanh chinh céng cép
, X&/Trung tam Phyc vy hanh chinh cOng | s han tran He théng thong tin gidi quyét TTHC thanh phé;
Budc 4.1 | thanh phd/Doanh nghi€p cung Umg dich vu T & TTHC cho tb chite/c4 nha
buu chinh cong ich. (BG phdn Mt civa b Gp| - lra et qua gia1 quyet cho to chuc/ca nhan.
ky nhén hé so dau vao)
, . - Xuét trinh ddi chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, vin ban
Buoc 4.2 | T6 chire/ca nhan ndp ho so

dién tir c6 yéu cau (néu co).
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Thi ¢ Thoi gian
o Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc thue hi¢n
cong viéc .
(Gio)

- Nop phi truc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy dinh.

- Nhén két qua TTHC theo hinh thirc da dang ky: Truc tiép/

hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc tuyén.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 120 gior

2. Thii tuc Cham dirt quyén sir dung sang ché theo quyét dinh béit budc (1.013974)

- Thot gian thyce hién: 30 ngay ké tir ngay nhén ho so day du, hop 18 theo quy dinh; trong d6: 22 ngay tai S& Khoa hoc va Cong
nghé; 08 ngay tai UBND thanh phd.
- Quy trinh ndi by, quy trinh dién tr:

Thir ¢ Thoi gian
ot Don vi/nguoi thuc hién Noi dung cong viéc thyee hi¢n
cong viéc .\
(Gio)
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04 gior
- Huéng dan, hd tro cac td chirc/ca nhan nop hd so truc
tuyén;
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cép - KAlem tra, ti€p .nhan ho so, gui phi€u hen tra cho té chirc/ca
~ A \ . . nhan theo quy dinh;
, x3/Trung tam Phuc vy hanh chinh cong , . , o , .
Budc 1 - SO hoa, cap nhat hd so vao HE thong thong tin gidi quyét 04 gio

thanh phd/Doanh nghiép cung tmg dich vu
buu chinh cong ich.

TTHC thanh phd (trir trueong hop hé so ndp triee tuyén);

- Chuyén hd so trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC va
ban giao hd so gidy cho dich vu buu chinh céng ich dé
chuyén cho co quan c6 thAm quyén giai quyét (tiép nhdn, ghi
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Thi ¢ Thoi gian
A Pon vi/ngudi thye hién Noi dung cong viéc thyce hi¢n
cong viéc .
(Gio)
nhdn yéu cdu vé hinh thire, dia diém tra két qua).
I TAI SO KHOA HQC VA CONG NGHE 172 gio
cc 21 | Chuvén vién Phe P Chuyén vién xem xét, tham tra, xtr 1y hd so, du thao cic vin 144 oié
Budce 2.1 | Chuyén vién Phong D61 méi sang tao ban theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong g10
, N . ., Lanh dao Phong xem xét, thAm dinh, xac nhan van ban du -
Budc 2.2 | Lanh dao Phong P61 moi sang tao thio, trinh Lanh dao S6. 16 gio
Budc 2.3 | Lanh dao S6 KH&CN Ky To trinh trinh UBND thanh ph phé duyét: Két qua TTHC 08 gio
Vao sb vin ban, déng diu, ky sd, chuyén hd so cho Bo
, e , phan TN&TKQ cua Van phong UBND thanh phé tai .
Buge 2.4 | BO phan van thu cia KH&CN Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong thanh phd/Tra két 04 gio
qua giai quyét TTHC.
I TAI UBND THANH PHO 56 gio
Buge 3.1 | B0 Phin TN&TKQ i Van phong | (58 L 0 e ong UBND thanh ph | 04 gi0
" | UBND thanh phé e Y phong P £
thu 1y.
Buéc 3.2 | Chuyén vién Van phong UBND thanh phé ;(;én x€t, xur 1y ho so, trinh Lanh dao Van phong UBND thanh 32 it
Budc 3.3 | Lanh dao Vin phong UBND thanh phd Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 08 gid
Budc 3.4 | Lanh dao UBND thanh phé Ky phé duyét két qua TTHC. 08 gid
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Thi ¢ Thoi gian
A Pon vi/ngudi thye hién Noi dung cong viéc thye hi¢n
cong viéc .
(Gio)
Vao sb van ban, dong diu, ky s, chuyén hd so cho Trung tim
Bude 3.5 Bo phan vian thu Vian phong UBND | Phuc vy hanh chinh cong cip xd/Trung tim Phuc vu hanh chinh 04 oidy
"~ | thanh phé cong thanh phd/Doanh nghiép cung tmg dich vu buu chinh cong g
ich. (noi ca nhan/t6 chirc ndp ho so).
v TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tdm Phyc vu hanh chinh céng cip
. xa‘/TrungA’ tam  Phyc VP hanh ,chmh' CONE | _ Xac nhén trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC thanh phd;
Budc 4.1 | thanh phd/Doanh nghi€p cung Umg dich vu Tea k&t aud oid & TTHC cho tb chite/c4 nha
buu chinh cong ich. (BG phdn Mt civa b Gy - lra et qua gia1 quyet cho to chuc/ca nhan.
ky nhén hé so dau vao)
- Xuét trinh ddi chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, vin ban
dién tir c6 yéu cau (néu co).
Budc 4.2 | T chirc/ca nhan ndp ho so - Nop phi truc tiép hodac thanh toan truc tuyén theo quy dinh.
- Nhan két qua TTHC theo hinh thirc di dang ky: Truc tiép/
hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc tuyén.
Tong thoi gian giai quyét TTHC 240 gio

3. Thii tuc Cap Chirng chi hanh nghé dich vu dai dién sé hitu cong nghiép (1.013916)

- Thoi gian thye hién: 20 ngay ké tir ngay nhan ho so day dii, hop 18 theo quy dinh; trong d6: 15 ngay tai S6 Khoa hoc va Cong
ngh¢; 05 ngay tai UBND thanh pho.

- Quy trinh ndi1 b, quy trinh di¢n tr:
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Thi ¢ Thoi gian
A Pon vi/ngudi thye hién Noi dung cong viéc thye hi¢n
cong viéc .
(Gio)
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04 gio
- Huéng dan, hd tro cac t6 chirc/ca nhan ndp hod so truc
tuyén;
- Kiém tra, tiép nhan hd so, gtri phiéu hen tra cho t6 chuc/ca
Trung tim Phuc vu hanh chinh céng cip | nhan theo quy dinh;
. xa/Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong | - S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét .\
Bude 1 . P n , : ’ N . 3 > P 04 gio
thanh ph6/Doanh nghi€p cung timg dich vu | TTHC thanh pho (#rir trueong hop ho so ndp truc tuyén);
buu chinh cong ich. - Chuyén hd so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC va
ban giao hd so gidy cho dich vy buu chinh coéng ich dé
chuyén cho co quan c6 thAm quyén giai quyét (tiép nhdn, ghi
nhdn yéu cdu vé hinh thire, dia diém tra két qua).
I TAI SO KHOA HQC VA CONG NGHE 116 gio
) huvén vién Phe PO Chuyén vién xem xét, tham tra, xt 1y ho so, du thao cc vin 92 gic
Budce 2.1 | Chuyén vién Phong D61 méi sang tao ban theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong gi0
, . . I Lanh dao Phong xem xét, thAim dinh, x4c nhin van ban du .
Budce 2.2 | Lanh dao Phong D61 méi sang tao thao, trinh Lanh dao S6. 16 gio
Budc 2.3 | Lanh dao S& KH&CN Ky To trinh trinh UBND thanh pho phé duyét: Két qua TTHC. 04 gid
Vao sb vian ban, dong diu, ky sd, chuyén hd so cho Bo
Budc 2.4 | Bo phan van thu ciia KH&CN phan TN&TKQ cua Vian phong UBND thanh phd tai 04 gio

Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong thanh phd/Tra két
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Thi ¢ Thoi gian
A Pon vi/ngudi thye hién Noi dung cong viéc thyce hi¢n
cong viéc .
(Gio)
qua giai quyét TTHC.
11 TAI UBND THANH PHO 40 gior
Buse 3.1 | B0 Phin TNATKQ cta Van phong | it t0 L e Vi phong UBND thanh phd | 04 g
' | UBND thanh phé a Y phong P 8
thu ly.
Buéc 3.2 | Chuyén vién Van phong UBND thanh phé I))(hegn xét, xr Iy ho so, trinh Lanh dao Van phong UBND thanh 24 ity
Budc 3.3 | Lanh dao Van phong UBND thanh phd Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 04 gio
Budc 3.4 | Lanh dao UBND thanh phé Ky phé duyét két qua TTHC. 04 gid
Vao sb van ban, dong diu, ky s, chuyén hd so cho Trung tim
Bude 3.5 Bd phén van thu Van phong UBND | Phuc vu hanh chinh cong cép x3/Trung tdm Phyc vy hanh chinh 04 oidy
"~ | thanh phd cong thanh phd/Doanh nghiép cung tmg dich vu buu chinh cong £
ich. (noi ca nhan/t6 chirc ndp ho so).
v TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tdm Phyc vu hanh chinh céng cép
, X&/Trung tam Phyc vy hanh chinh cOng | s han tran He théng thong tin gidi quyét TTHC thanh phé;
Budc 4.1 | thanh phd/Doanh nghi€p cung Umg dich vu T & TTHC cho tb chite/c4 nha
buu chinh cong ich. (BG phdn Mt civa b Gp| - lra et qua gia1 quyet cho to chuc/ca nhan.
ky nhén hé so dau vao)
, . - Xuét trinh ddi chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, vin ban
Buoc 4.2 | T6 chire/ca nhan ndp ho so

dién tir c6 yéu cau (néu co).
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Thi ¢ Thoi gian
o Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc thue hi¢n
cong viéc .
(Gio)

- Nop phi truc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy dinh.

- Nhén két qua TTHC theo hinh thirc da dang ky: Truc tiép/

hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc tuyén.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 160 gio

4. Thii tuc Cép lai Chirng chi hanh nghé dich vu dai dién sé hiru cong nghiép (1.013919).
- Thoi gian thyc hién: 20 ngay ké tir ngdy nhan ho so day du, hop 1é theo quy dinh; trong d6: 15 ngay tai S& Khoa hoc va Cong

nghé; 05 ngay tai UBND thanh phd.
- Quy trinh ndi b, quy trinh di¢n tr:

Thi ¢ Thoi gian
e Pon vi/ngudi thue hién Noi dung cong viéc thyce hién
cong viéc "
(Gio)
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04 gio
- Huéng dan, hd tro cac t6 chic/ca nhan ndp hod so truc
tuyén;
- Kiém tra, tiép nhan ho so, guri phiéu hen tra cho to chirc/ca
Trung tim Phuc vu hanh chinh céng cép | nhan theo quy dinh;
Bude 1 x&/Trung tam Phyc vu hanh chinh cOng | - S6 hoa, cip nhat ho so vao Hé thong thong tin giai quyét 04 gid

thanh phd/Doanh nghiép cung tmg dich vu
buu chinh cong ich.

TTHC thanh phd (trir trieong hop hé so nép triee tuyén);

- Chuyén hd so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC va
ban giao hd so gidy cho dich vy buu chinh coéng ich dé
chuyén cho co quan c6 thAm quyén giai quyét (tiép nhdn, ghi
nhdn yéu cdu vé hinh thire, dia diém tra két qua).
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Thi ¢ Thoi gian
A Pon vi/ngudi thye hién Noi dung cong viéc thyce hi¢n
cong viéc .
(Gio)
I TAI SO KHOA HQC VA CONG NGHE 116 gio
Bude 2.1 | Chuvén vién Phone Bai méi s4 Chuyén vién xem xét, tham tra, xt 1y ho so, du thao cc vin 92 gic
oe . uyen vien Fhong Dol mot sang tao ban theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong glo
, N . . ., Lanh dao Phong xem xét, thAim dinh, x4c nhan van ban du .
Budc 2.2 | Lanh dao Phong P61 moi sang tao thio, trinh Lanh dao S6. 16 gio
Budc 2.3 | Lanh dao S6 KH&CN Ky T trinh trinh UBND thanh phd phé duyét: Két qua TTHC 04 gio
Vao s6 vian ban, dong dau, ky sd, chuyén hd so cho Bo
, . . phan TN&TKQ cua Vin phong UBND thanh phé tai "
Bugc 2.4 | BO phan van thu cia KH&CN Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thanh phd/Tra két 04 gio
qua giai quyét TTHC.
11 TAI UBND THANH PHO 40 gio
a1 | B i TNATIO cin Vi phing| 5 1% 6 80 s b o S0 RN
*" | UBND thanh phd e Y phong P g
thu 1y.
Buéc 3.2 | Chuyén vién Van phong UBND thanh phé I))(hegn xét, xr Iy ho so, trinh Lanh dao Van phong UBND thanh 24 gity
Budc 3.3 | Lanh dao Van phong UBND thanh phd Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 04 gid
Budc 3.4 | Lanh dao UBND thanh phé Ky phé duyét két qua TTHC. 04 gio
Bu6ce 3.5 | Bo phan vin thu Vin phong UBND | Vao sb vin ban, dong dau, ky sd, chuyén hd so cho Trung tim 04 gio
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Thi ¢ Thoi gian
A Pon vi/ngudi thye hién Noi dung cong viéc thye hi¢n
cong viéc .
(Gio)
thanh phé Phuc vu hanh chinh cong cép x3/Trung tdm Phyc vy hanh chinh
cong thanh phd/Doanh nghiép cung tmg dich vu buu chinh cong
ich. (noi c4 nhan/t6 chirc ndp hd so).
v TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cip
. xa‘/TrungA’ @m Phyc VP hanh ,Chmh, CONE | _ Xac nhan trén He thng thong tin giai quyét TTHC thanh phd;
Budc 4.1 | thanh pho/Doanh nghiép cung tmg dich vu Ted It qua widl & TTHC cho tb chite/c4 nha
buu chinh cong ich. (BG phdn Mét cira b Gy - lra et qua gia1 quyet cho to chuc/ca nhan.
ky nhén hé so dau vao)
- Xuét trinh d6i chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, vin ban
dién tir c6 yéu cau (néu co).
Budc 4.2 | T6 chirc/ca nhan ndp hd so - Nop phi truc tiép hodc thanh toén tryc tuyén theo quy dinh.
- Nhan két qua TTHC theo hinh thirc di dang ky: Truc tiép/
hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc tuyén.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 160 gio

5. Thi tuc Ghi nhén thay do6i thong tin ciia té chirc dich vu dai dién sé hiru cong nghiép (1.013928)

- Thoi gian thyc hién: 20 ngay ké tir ngdy nhan ho so day du, hop 1é theo quy dinh; trong dé: 15 ngay tai S& Khoa hoc va Cong
nghé; 05 ngay tai UBND thanh pho.
- Quy trinh ndi1 b, quy trinh di¢n t:
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Thi ¢ Thoi gian
A Pon vi/ngudi thye hién Noi dung cong viéc thye hi¢n
cong viéc .
(Gio)
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04 gio
- Huéng dan, hd tro cac t6 chirc/ca nhan ndp hod so truc
tuyén;
- Kiém tra, tiép nhan hd so, gtri phiéu hen tra cho t6 chuc/ca
Trung tim Phuc vu hanh chinh céng cip | nhan theo quy dinh;
. xa/Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong | - S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét .\
Bude 1 . P n , : ’ N . 3 > P 04 gio
thanh ph6/Doanh nghi€p cung timg dich vu | TTHC thanh pho (#rir trueong hop ho so ndp truc tuyén);
buu chinh cong ich. - Chuyén hd so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC va
ban giao hd so gidy cho dich vu buu chinh cbéng ich dé
chuyén cho co quan c6 thAm quyén giai quyét (tiép nhdn, ghi
nhdn yéu cdu vé hinh thire, dia diém tra két qua).
I TAI SO KHOA HQC VA CONG NGHE 116 gio
) huvén vién Phe PO Chuyén vién xem xét, tham tra, xir 1y ho so, du thao cic vin 92 gic
Budce 2.1 | Chuyén vién Phong D61 méi sang tao ban theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong gi0
, . . I Lanh dao Phong xem xét, thAim dinh, x4c nhin van ban du .
Budce 2.2 | Lanh dao Phong D61 méi sang tao thao, trinh Lanh dao S6. 16 gio
Budc 2.3 | Lanh dao So KH&CN Ky T& trinh trinh UBND thanh phé phé duyét: Két qua TTHC 04 gid
Vao s6 vian ban, dong dau, ky sd, chuyén hd so cho Bo
Budc 2.4 | Bo phan van thu cia KH&CN phan TN&TKQ cua Vin phong UBND thanh phé tai 04 gic

Trung tim Phuc vy hanh chinh cong thanh phd/Tra két
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Thi ¢ Thoi gian
A Pon vi/ngudi thye hién Noi dung cong viéc thyce hi¢n
cong viéc .
(Gio)
qua giai quyét TTHC.
11 TAI UBND THANH PHO 40 gior
Buse 3.1 | B0 Phin TNATKQ cta Van phong | it t0 L e Vi phong UBND thanh phd | 04 g
' | UBND thanh phé a Y phong P 8
thu ly.
Buéc 3.2 | Chuyén vién Van phong UBND thanh phé I))(hegn xét, xr Iy ho so, trinh Lanh dao Van phong UBND thanh 24 ity
Budc 3.3 | Lanh dao Van phong UBND thanh phd Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 04 gio
Budc 3.4 | Lanh dao UBND thanh phé Ky phé duyét két qua TTHC. 04 gid
Vao sb van ban, dong diu, ky s, chuyén hd so cho Trung tim
Bude 3.5 Bd phén van thu Van phong UBND | Phuc vu hanh chinh cong cép x3/Trung tdm Phyc vy hanh chinh 04 oidy
"~ | thanh phd cong thanh phd/Doanh nghiép cung tmg dich vu buu chinh cong £
ich. (noi ca nhan/t6 chirc ndp ho so).
v TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tdm Phyc vu hanh chinh céng cép
, X&/Trung tam Phyc vy hanh chinh cOng | s han tran He théng thong tin gidi quyét TTHC thanh phé;
Budc 4.1 | thanh phd/Doanh nghi€p cung Umg dich vu T & TTHC cho tb chite/c4 nha
buu chinh cong ich. (BG phdn Mt civa b Gp| - lra et qua gia1 quyet cho to chuc/ca nhan.
ky nhén hé so dau vao)
, . - Xuét trinh ddi chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, vin ban
Buoc 4.2 | T6 chire/ca nhan ndp ho so

dién tir c6 yéu cau (néu co).
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Thi ¢ Thoi gian
o Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc thue hi¢n
cong viéc .
(Gio)

- Nop phi truc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy dinh.

- Nhén két qua TTHC theo hinh thirc da dang ky: Truc tiép/

hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc tuyén.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 160 gio

6. Thii tuc Cap Thé giam dinh vién sé hiru cong nghi¢p (1.013956).

- Thoi gian thyc hién: 10 ngay ké tir ngdy nhan hd so ddy du, hop 1é theo quy dinh; trong d6: 07 ngay tai S& Khoa hoc va Cong
nghé; 03 ngay tai UBND thanh phd.

- Quy trinh ndi by, quy trinh dién t:

Thir ¢ Thoi gian
ot Don vi/nguoi thuc hién Noi dung cong viéc thyee hi¢n
cong viée .\
(Gio)
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04 gior
- Huéng dan, hd tro cac td chirc/ca nhan nop hd so truc
tuyén;
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cép | KAlem tra, ti€p .nhan ho so, gui phi€u hen tra cho t6 chic/ca
~ A . , n nhan theo quy dinh;
, x3/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong , . , o , .
Budc 1 - SO hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin gidi quyét 04 gio

thanh phd/Doanh nghiép cung tmg dich vu
buu chinh cong ich.

TTHC thanh phd (trir trueong hop hé so ndp triee tuyén);

- Chuyén hd so trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC va
ban giao hd so gidy cho dich vu buu chinh céng ich dé
chuyén cho co quan c6 thim quyén giai quyét (tiép nhdn, ghi
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Thi ¢ Thoi gian
A Pon vi/ngudi thye hién Noi dung cong viéc thyce hi¢n
cong viéc .
(Gio)
nhdn yéu cdu vé hinh thire, dia diém tra két qua).
I TAI SO KHOA HQC VA CONG NGHE 52 gio
cc 21 | Chuvén vién Phe P Chuyén vién xem xét, tham tra, xtr 1y hd so, du thao cic vin 40 oié
Budce 2.1 | Chuyén vién Phong D61 méi sang tao ban theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong g10
, N . ., Lanh dao Phong xem xét, thAm dinh, xac nhan van ban du -
Budc 2.2 | Lanh dao Phong P61 moi sang tao thio, trinh Lanh dao S6. 04 gio
Budc 2.3 | Lanh dao S6 KH&CN Ky To trinh trinh UBND thanh ph phé duyét: Két qua TTHC 04 gio
Vao sb vin ban, déng diu, ky sd, chuyén hd so cho Bo
, e , phan TN&TKQ cua Van phong UBND thanh phé tai .
Buge 2.4 | BO phan van thu cia KH&CN Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong thanh phd/Tra két 04 gio
qua giai quyét TTHC.
I TAI UBND THANH PHO 24 gio
Buge 3.1 | B0 Phin TN&TKQ i Van phong | (58 L 0 e ong UBND thanh ph | 04 gi0
" | UBND thanh phé e Y phong P £
thu 1y.
Buéc 3.2 | Chuyén vién Van phong UBND thanh phé ;(;én x€t, xur 1y ho so, trinh Lanh dao Van phong UBND thanh 08 gitr
Budc 3.3 | Lanh dao Vin phong UBND thanh phd Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 04 gio
Budc 3.4 | Lanh dao UBND thanh phé Ky phé duyét két qua TTHC. 04 gid
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Thi ¢ Thoi gian
A Pon vi/ngudi thye hién Noi dung cong viéc thye hi¢n
cong viéc .
(Gio)
Vao sb van ban, dong diu, ky s, chuyén hd so cho Trung tim
Bude 3.5 Bo phan vian thu Vian phong UBND | Phuc vy hanh chinh cong cip xd/Trung tim Phuc vu hanh chinh 04 oidy
"~ | thanh phé cong thanh phd/Doanh nghiép cung tmg dich vu buu chinh cong g
ich. (noi ca nhan/t6 chirc ndp ho so).
v TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tdm Phyc vu hanh chinh céng cip
. xa‘/TrungA’ tam  Phyc VP hanh ,chmh' CONE | _ Xac nhén trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC thanh phd;
Budc 4.1 | thanh phd/Doanh nghi€p cung Umg dich vu Tea k&t aud oid & TTHC cho tb chite/c4 nha
buu chinh cong ich. (BG phdn Mt civa b Gy - lra et qua gia1 quyet cho to chuc/ca nhan.
ky nhén hé so dau vao)
- Xuét trinh ddi chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, vin ban
dién tir c6 yéu cau (néu co).
Budc 4.2 | T chirc/ca nhan ndp ho so - Nop phi truc tiép hodac thanh toan truc tuyén theo quy dinh.
- Nhan két qua TTHC theo hinh thirc di dang ky: Truc tiép/
hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc tuyén.
Tong thoi gian giai quyét TTHC 80 gio

7. Thii tuc Cap lai Thé giam dinh vién sé hiru cong nghiép (1.013958).

- Thoi gian thyc hién: 20 ngay ké tir ngay nhan ho so ddy du, hop 16 theo quy dinh; trong d6: 15 ngay tai S& Khoa hoc va Cong
nghé; 05 ngay tai UBND thanh phd.

- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tu:
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Thi ¢ Thoi gian
A Pon vi/ngudi thye hién Noi dung cong viéc thye hi¢n
cong viéc .
(Gio)
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04 gio
- Huéng dan, hd tro cac t6 chirc/ca nhan ndp hod so truc
tuyén;
- Kiém tra, tiép nhan hd so, gtri phiéu hen tra cho t6 chuc/ca
Trung tim Phuc vu hanh chinh céng cip | nhan theo quy dinh;
. xa/Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong | - S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét .\
Bude 1 . P n , : ’ N . 3 > P 04 gio
thanh ph6/Doanh nghi€p cung timg dich vu | TTHC thanh pho (#rir trueong hop ho so ndp truc tuyén);
buu chinh cong ich. - Chuyén hd so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC va
ban giao hd so gidy cho dich vu buu chinh cbéng ich dé
chuyén cho co quan c6 thAm quyén giai quyét (tiép nhdn, ghi
nhdn yéu cdu vé hinh thire, dia diém tra két qua).
I TAI SO KHOA HQC VA CONG NGHE 116 gio
) huvén vién Phe PO Chuyén vién xem xét, tham tra, xir 1y ho so, du thao cic vin 92 gic
Budce 2.1 | Chuyén vién Phong D61 méi sang tao ban theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong gi0
, . . I Lanh dao Phong xem xét, thAim dinh, x4c nhin van ban du .
Budce 2.2 | Lanh dao Phong D61 méi sang tao thao, trinh Lanh dao S6. 16 gio
Budc 2.3 | Lanh dao So KH&CN Ky T& trinh trinh UBND thanh phé phé duyét: Két qua TTHC 04 gid
Vao s6 vian ban, dong dau, ky sd, chuyén hd so cho Bo
Budc 2.4 | Bo phan van thu cia KH&CN phan TN&TKQ cua Vin phong UBND thanh phé tai 04 gic

Trung tim Phuc vy hanh chinh cong thanh phd/Tra két
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Thi ¢ Thoi gian
A Pon vi/ngudi thye hién Noi dung cong viéc thyce hi¢n
cong viéc .
(Gio)
qua giai quyét TTHC.
11 TAI UBND THANH PHO 40 gior
Buse 3.1 | B0 Phin TNATKQ cta Van phong | it t0 L e Vi phong UBND thanh phd | 04 g
' | UBND thanh phé a Y phong P 8
thu ly.
Buéc 3.2 | Chuyén vién Van phong UBND thanh phé I))(hegn xét, xr Iy ho so, trinh Lanh dao Van phong UBND thanh 24 ity
Budc 3.3 | Lanh dao Van phong UBND thanh phd Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 04 gio
Budc 3.4 | Lanh dao UBND thanh phé Ky phé duyét két qua TTHC. 04 gid
Vao sb van ban, dong diu, ky s, chuyén hd so cho Trung tim
Bude 3.5 Bd phén van thu Van phong UBND | Phuc vu hanh chinh cong cép x3/Trung tdm Phyc vy hanh chinh 04 oidy
"~ | thanh phd cong thanh phd/Doanh nghiép cung tmg dich vu buu chinh cong £
ich. (noi ca nhan/t6 chirc ndp ho so).
v TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tdm Phyc vu hanh chinh céng cép
, X&/Trung tam Phyc vy hanh chinh cOng | s han tran He théng thong tin gidi quyét TTHC thanh phé;
Budc 4.1 | thanh phd/Doanh nghi€p cung Umg dich vu T & TTHC cho tb chite/c4 nha
buu chinh cong ich. (BG phdn Mt civa b Gp| - lra et qua gia1 quyet cho to chuc/ca nhan.
ky nhén hé so dau vao)
, . - Xuét trinh ddi chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, vin ban
Buoc 4.2 | T6 chire/ca nhan ndp ho so

dién tir c6 yéu cau (néu co).
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Thi ¢ Thoi gian
o Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc thue hi¢n
cong viéc .
(Gio)

- Nop phi truc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy dinh.

- Nhén két qua TTHC theo hinh thirc da dang ky: Truc tiép/

hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc tuyén.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 160 gio

8. Thii tuc cép lai Gidy chirng nhén t6 chirc giam dinh sé hiru cong nghiép (1.011938).

- Thoi gian thuc hién: 20 ngay ké tir ngay nhan hd so day du, hop 1¢ theo quy dinh; trong d6: 15 ngay tai S& Khoa hoc va Cong
nghé; 05 ngay tai UBND thanh phd.

- Quy trinh ndi b, quy trinh di¢n tr:

Thi ¢ Thoi gian
e Pon vi/ngudi thue hién Noi dung cong viéc thyce hién
cong viéc "
(Gio)
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04 gio
- Huéng dan, hd tro cac t6 chic/ca nhan ndp hod so truc
tuyén;
- Kiém tra, tiép nhan ho so, guri phiéu hen tra cho to chirc/ca
Trung tim Phuc vu hanh chinh céng cép | nhan theo quy dinh;
Bude 1 x&/Trung tam Phyc vu hanh chinh cOng | - S6 hoa, cip nhat ho so vao Hé thong thong tin giai quyét 04 gid

thanh phd/Doanh nghiép cung tmg dich vu
buu chinh cong ich.

TTHC thanh phd (trir trieong hop hé so nép triee tuyén);

- Chuyén hd so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC va
ban giao hd so gidy cho dich vy buu chinh coéng ich dé
chuyén cho co quan c6 thAm quyén giai quyét (tiép nhdn, ghi
nhdn yéu cdu vé hinh thire, dia diém tra két qua).
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Thi ¢ Thoi gian
A Pon vi/ngudi thye hién Noi dung cong viéc thyce hi¢n
cong viéc .
(Gio)
I TAI SO KHOA HQC VA CONG NGHE 116 gio
Bude 2.1 | Chuvén vién Phone Bai méi s4 Chuyén vién xem xét, tham tra, xt 1y ho so, du thao cc vin 92 gic
oe . uyen vien Fhong Dol mot sang tao ban theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong glo
, N . . ., Lanh dao Phong xem xét, thAim dinh, x4c nhan van ban du .
Budc 2.2 | Lanh dao Phong P61 moi sang tao thio, trinh Lanh dao S6. 16 gio
Budc 2.3 | Lanh dao S6 KH&CN Ky T trinh trinh UBND thanh phd phé duyét: Két qua TTHC 04 gio
Vao s6 vian ban, dong dau, ky sd, chuyén hd so cho Bo
, . . phan TN&TKQ cua Vin phong UBND thanh phé tai "
Bugc 2.4 | BO phan van thu cia KH&CN Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thanh phd/Tra két 04 gio
qua giai quyét TTHC.
11 TAI UBND THANH PHO 40 gio
a1 | B i TNATIO cin Vi phing| 5 1% 6 80 s b o S0 RN
*" | UBND thanh phd e Y phong P g
thu 1y.
Buéc 3.2 | Chuyén vién Van phong UBND thanh phé I))(hegn xét, xr Iy ho so, trinh Lanh dao Van phong UBND thanh 24 gity
Budc 3.3 | Lanh dao Van phong UBND thanh phd Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 04 gid
Budc 3.4 | Lanh dao UBND thanh phé Ky phé duyét két qua TTHC. 04 gio
Bu6ce 3.5 | Bo phan vin thu Vin phong UBND | Vao sb vin ban, dong dau, ky sd, chuyén hd so cho Trung tim 04 gio
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Thi ¢ Thoi gian
A Pon vi/ngudi thye hién Noi dung cong viéc thye hi¢n
cong viéc .
(Gio)
thanh phé Phuc vu hanh chinh cong cép x3/Trung tdm Phyc vy hanh chinh
cong thanh phd/Doanh nghiép cung tmg dich vu buu chinh cong
ich. (noi c4 nhan/t6 chirc ndp hd so).
v TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cip
. xa‘/TrungA’ @m Phyc VP hanh ,Chmh, CONE | _ Xac nhan trén He thng thong tin giai quyét TTHC thanh phd;
Budc 4.1 | thanh pho/Doanh nghiép cung tmg dich vu Ted It qua widl & TTHC cho tb chite/c4 nha
buu chinh cong ich. (BG phdn Mét cira b Gy - lra et qua gia1 quyet cho to chuc/ca nhan.
ky nhén hé so dau vao)
- Xuét trinh d6i chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, vin ban
dién tir c6 yéu cau (néu co).
Budc 4.2 | T6 chirc/ca nhan ndp hd so - Nop phi truc tiép hodc thanh toén tryc tuyén theo quy dinh.
- Nhan két qua TTHC theo hinh thirc di dang ky: Truc tiép/
hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc tuyén.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 160 gio

B. DANH MUC TTHC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO KHOA HQC VA CONG NGHE

I. LINH VU'C HOAT PONG KHOA HQC VA CONG NGHE (02 TTHC)

1. Thii tuc cAp Gidy ching nhan ding ky chuyén giao cong ngh¢ (trir nhirng trwomg hop thudc thim quyén ciia B) Khoa
hoc va Cong nghé) (2.002248)

- Thoi han giai quyét: 05 ngay 1am viéc (40 gio 1am viéc) ké tir ngay nhéan du hd so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi b, quy trinh dién tu:
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Thoi gian
I thuc hién
Thw t.l'r Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc .
cong viéc (Gio lam
viéc)
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04 gio
- Huéng dan, hd tro cac to chic/cad nhan nop hd so truc
tuyén;
- Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho td chuc/ca
Trung tim Phuc vu hanh chinh céng cip | nhan theo quy dinh;
, xa/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | - S hoa, cdp nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét i
Budce 1 \ P A , ) . 04 gio
thanh ph6/Doanh nghi€p cung tmg dich vu | TTHC thanh pho;
buu chinh cong ich. - Chuyén ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC va
ban giao hd so gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé
chuyén cho co quan cé thim quyén giai quyét (tiép nhan, ghi
nhan yéu cau vé hinh thire, dia diém tra két qua).
I TAI SO KHOA HQC VA CONG NGHE 36 gio
Bude 2.1 Chuyén vién Phong Khoa hoc, Cong | Chuyén vién xem x¢t, tham tra, xir ly ho so, du thao cac van 4 il
roe 2. nghé ban theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong 810
, N . . . | Lanh dao Phong xem xét, thAim dinh, x4c nhan van ban du .
Budc 2.2 | - Lanh dao Phong Khoa hoc, Cong nghé thio, trinh Lanh dao S&. 04 gio
Buée 2.3 | Lanh dao S& KH&CN Ph? duyf_:t G.lAay pI}ep }‘102{0 Va~1n ’ban tra 101 trong truong hop 04 gios
khong cap gidy phép va néu rd 1y do.
Budc 2.4 | Bo phan van thu cia KH&CN Vao s vin ban, déng dau, ky sb, chuyén hd so cho 04 gio
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Thoi gian
I thuc hién
Thu t,l'r Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc .
cong viéc (Gio lam
viéc)
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cp x3/Trung tdm Phyc vu
hanh chinh cong cip thanh phd/Doanh nghiép cung tmg dich vu
buu chinh cong ich. (Bé phdn Mot civa bat ky nhdn hé so dau
vao)
11 TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cip
, X&/Trung tam Phyc vy hanh chinh cOng | 4. han tran He théng thong tin gidi quyét TTHC thanh phé;
Budc 3.1 | thanh pho/Doanh nghi¢p cung tmg dich vu Ted It aus il & TTHC cho t chirc/c4 nha
buu chinh cong ich. (BG phdn Mt civa b Gl ra ket qua giai quyet cho to churc/ca nhan.
ky nhén hé so dau vao)
- Xuét trinh ddi chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, vin ban
dién tir c6 yéu cau (néu co).
Budc 3.2 | T6 chirc/ca nhan ndp hd so - Nop phi truc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy dinh.
- Nhan két qua TTHC theo hinh thirc di dang ky: Truc tiép/
hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc tuyén.
Tong thoi gian giai quyét TTHC 40 giv

2. Thii tuc h§ tre doanh nghiép c6 dw 4n thudc nganh, nghé wu dii diu tw, dia ban wu dii diu tw nhin chuyén giao cong
nghé tir to chirc khoa hoc va cong nghé (2.001137)

- Thoi han giai quyét: 53 ngay ké tir ngdy nhan du ho so hop 1¢ theo quy dinh, trong dé: 43 ngay tai S& Khoa hoc va Cong nghé;
10 ngay tai UBND thanh phd.




- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tu:
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Thi ¢ Thoi gian
Lt Don vi/ngudi thue hién Noi dung cong viéc thye hi¢n
cong viéc .
(Gio)
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04 gio
- Huéng dan cac td chirc/cad nhan nop hd so truc tiép/truc
tuyén;
+ Cung cap thong tin, hudng dan nguoi dan/doanh nghiép thuc
hién TTHC,;
X . . |+ Uutién hd tro thyc hién qua dich vu cong truc tuyén.
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap Kid & A pa i ohidu h  cho 1 chitc/cs
Bude | xd/Trung tim Phuc vu hanh chinh cong - hAlen}l1 tra, tleg. :]lh .an 0 SO, gul phieu hen tra cho to chuc/ca 04 vic
thanh phé/Doanh nghiép cung tmg dich vy | Mhan theo quy dinh; , , &
buu chinh cong ich. - SO hoa, cap nhit hd so vao HE thong thong tin giai quyét
TTHC thanh phd (trir trieong hop hé so ndp triee tuyén);
- Chuyén hd so (dién tir) trén Hé théng va ban giao hd so gidy
cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho co quan c6 tham
quyén giai quyét (tiép nhdn, ghi nhdn yéu cau vé hinh thirc, dia
diém tra két qua).
11 TAI SO KHOA HQC VA CONG NGHE 340 gio
- Huéng dan, tiép nhan, xem xét va kiém tra ho so
- Tham muu viée td chirc xét duyét nhi€ém vy doi méi sang tao
Buéc 2.1 | Chuyeén vien Phong Khoa hoe, Cong| o0 ys qua: 304 gidy

nghé

+ Sau khi c6 két qua lam viéc, dy thao quyét dinh phé duyét
nhiém vu khoa hoc va cong ngh¢ duoc ho tro.
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Thi ¢ Thoi gian
A Pon vi/ngudi thye hién Noi dung cong viéc thye hi¢n
cong viéc .
(Gio)
+ Trong thoi han 10 ngdy lam viéc ké tir ngay phé duyét,
tham muu céng bd cong khai nhiém vu khoa hoc va cong
nghé dugc hod tro trén Céng thong tin dién tir cua bo, nganh
, . . . . Lanh dao Phong xem xét, thdm dinh, x4c nhan vin ban du .
Budc 2.2 | Lanh dao Phong Khoa hoc, Cong ngh¢ thio, trinh Lanh dao So. 24 gio
Budc 2.3 | Lanh dao So KH&CN Ky To trinh trinh UBND thanh phd phé duyét két qua 8 gid
Vao sb vin ban, dong diu, ky sd, chuyén hd so cho Bo
. A s , phan TN&TKQ cua Vin phong UBND thanh phd tai a
Bute 2.4 | B phan van thu cia KH&CN Trung tdim Phyc vy hanh chinh coéng thanh phd/Tra két 4810
qua giai quyét TTHC.
I11 TAI UBND THANH PHO 80 gio
buse .1 | B0 Phin TNATKQ aia Van phong | 1t | e N n phong UBND thnh phy | 4 i
" | UBND thanh phé Y Y phong p &
thu 1y.
Xem xét, xtr 1y hd so, trinh Lanh dao Vin phong UBND thanh
pho:
. o . . p Trong thoi han 10 ngay ké tur ngay co két qua tham dinh kinh .
Butc 3.2 | Chuyén vién Van phong UBND thanh pho phi nhiém vu d6i méi sang tao quy dinh tai Diéu 12, Diéu 13 43 glo
Nghi dinh s6 268/2025/ND-CP, trinh Lanh dao Vin phong
UBND thanh phé xem xét, phé duyét nhi¢m vuy.
Budc 3.3 | Lanh dao Vin phong UBND thanh phd Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 16 gid
Budc 3.4 | Lanh dao UBND thanh phé Ky phé duyét két qua TTHC. 8 gio
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Thi ¢ Thoi gian
A Pon vi/ngudi thye hién Noi dung cong viéc thye hi¢n
cong viéc .
(Gio)
Vao sb van ban, dong diu, ky s, chuyén hd so cho Trung tim
Bude 3.5 Bo phan vian thu Vian phong UBND | Phuc vy hanh chinh cong cip xd/Trung tim Phuc vu hanh chinh 4 i
"~ | thanh phé cong thanh phd/Doanh nghiép cung tmg dich vu buu chinh cong £
ich. (noi ca nhan/t6 chirc ndp ho so).
v TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tdm Phyc vu hanh chinh céng cip
. xa‘/TrungA’ tam  Phyc VP hanh ,chmh' CONE | _ Xac nhén trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC thanh phd;
Budc 4.1 | thanh phd/Doanh nghi€p cung Umg dich vu Tea k&t aud oid & TTHC cho tb chite/c4 nha
buu chinh cong ich. (BG phdn Mt civa b Gy - lra et qua gia1 quyet cho to chuc/ca nhan.
ky nhén hé so dau vao)
- Xuét trinh ddi chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, vin ban
dién tur c6 yéu cau (néu co).
Budc 4.2 | T chirc/ca nhan ndp ho so - Nop phi truc tiép hodac thanh toan truc tuyén theo quy dinh.
- Nhan két qua TTHC theo hinh thirc di dang ky: Truc tiép/
hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc tuyén.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 424 givr

ILLINH VUC TAN SO VO TUYEN DIEN (20 TTHC)
1. Cép gidy phép str dung tan s6 va thiét bi vo tuyen dién doi véi dai vo tuyen dién dit trén phwong tién nghé ca. (2.002777)
- Thoi han giai quyét: Mudi mot ngay (11) ngay ké tir ngdy nhan duge ho so ddy du, dung quy dinh.

- Quy trinh nd1 bg, quy trinh dién tu:
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Thi tw Thoi gian
n A Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc thuc hién
cong viéc (2i0)
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 08 gio
- Hugﬁ’ng dan, h5 tro céc‘té chuc/ca nl}én nop ho so tryc tuyén;
- Kiém tra, ti€p nhan ho so, gui phi€u hen tra cho to6 chirc/ca
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cép nha? th,eo quy dm}l ' \ A oA A e X
~ A \ . . - SO hoéa, cap nhat hé so vao H¢ thong thong tin giai quyét
. x3/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong _ .
Buoce 1 \ X n . . TTHC,; 08 gio
thanh pho/Doanh nghi€p cung ung dich vu 2 1A A TTA LA o C X \
buu chinh cong ich - Chuyen ho so gen Hé¢ thong thong tin giai quyét TTHC va
' ban giao ho so gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén
cho co quan co tham quyen giai quyet (tiép nhan, ghi nhan yéu
cau vé hinh thirc, dja diém tra két qua).
I TAI SO KHOA HQOC VA CONG NGHE 80 gio
, A in . 21X A Chuyén vién xem xét, thim tra, xr 1y hd so, du thao cac vin .y
Budce 2.1 | Chuyén vién Phong Chuyén doi so ban theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong 56 gio
. ~ . 2 LR A Lanh dao Phong xem xét, thAm dinh, x4c nhin vin ban du .\
Budc 2.2 | Lanh dao Phong Chuyén doi s6 tho, trinh Lanh dao So. 8 gio
Bude 2.3 | Lanh dao S& KH&CN Ky Glay phép hoac van ban tra 101 trong truong hgp khong 8 gic
cap glay phép dugc va néu ro ly do.
Vao sO vin ban, déng dau, ky s0, chuyén hd so cho
Budéc 2.4 | B phan van thu cia KH&CN Trung tdm Phuc vu  hanh  chinh  cong/Tra két 8 gio
] qua giai quyéet TTHC.
011 TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap
xa/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong , N A 1A A DT % .
Bude 3.1 | thanh phé/Doanh nghiép cung tmg dich vu | - Xac nhan trén HE thong thong tin giai quyét TTHC;

buu chinh cong ich. (BS phdn Mét cira bdt

- Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chiic/ca nhan.

ky nhén hé so dau vao)
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Thit tu Thoi gian
A A Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc thuc hién
cong viéc .\
(gio)
- Xuat trinh d6i chiéu hodc ndp ban giéiy cac ho so, van ban dién
tir ¢6 yéu cau (néu co).
Buéc 3.2 | T6 chirc/ca nhan ndp hé so - Nop phi truc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy dinh.
- Nhan két qua TTHC theo hinh thuc dd ding ky: Truc tiép/
hoac qua dich vu buu chinh cong ich/ hoac truc tuyén.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 88 gior




2. Gia han gidy phép sir dung tin s6 va thiét bi vo tuyén dién d6i véi dai vé tuyén dién dit trén phuong tién nghé ca (2.002778)
- Thoi han giai quyét: Bay (07) ngay ké tr ngay nhan dugc hoé so day du, dung quy dinh
- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién t:

Thit tu Thoi gian
A A Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc thwe hién
cong viéc (2ic)
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 8 gio
- Huéng dan, hd tro céc to chirc/ca nhan nop ho so truc tuyén;
- Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho t6 chtrc/ca
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cip nha? th,eo vy dmAh " \ A A . C . X
’ x@/Trung tim Phuc vu hanh chinh cong | - So h.oa, cap nhat ho so vao H¢ thong thong tin gidi quyét .
Buge 1 thanh phd/Doanh nghiép cung tmg dich vu TTHG; ; C . ; 8 gio
buu chinh cong ich i : * | - Chuyén ho so trén HE thong thong tin giai quyet TTHC va
' ban giao ho so gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén
cho co quan co tham quyen giai quyet (tiép nhan, ghi nhan yéu
cau vé hinh thirc, dja diém tra két qua).
I TAI SO KHOA HQC VA CONG NGHE 48 givr
Bude 2.1 | Chuyén vién Phong Chuyén ddi s Ef;*fﬁ?oﬁﬁg i ’;fgff;fg;oxgﬁgngo S0, dyr thao cde van |y o1y
. ~ \ 24X A Lanh dao Phong xem xét, thaim dinh, x4c nhan van ban du .
Budce 2.2 | Lanh dao Phong Chuyén doi s6 thao, trinh Lanh dao So. 8 gio
Budc 2.3 | Lanh dao S& KH&CN Ky Gidy phep dugce gia han hodc van ban tra 101 trong truong 8 gid
hop khong cip gidy phép duoc gia han Va néu 1o 1y do.
Vao s0 van ban, dong dAu, ky $0, chuyen hd so cho
Bude 2.4 | BO phan van thu cia KH&CN Trung tdm Phuc vy hanh chinh  cong/Tra  két 8 gio
qua giai quyét TTHC.
111 TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Bud6c 3.1 | Trung tim Phuc vy hanh chinh cong cép | - Xac nhén trén Hé thdng thong tin giai quyét TTHC,;
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Thi tw Thoi gian
n A Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc thuc hién
cong viéc \
(gio)
xd/Trung tim Phuc vu hanh chinh cong | - Tra két qua giai quyét TTHC cho to chirc/ca nhan.
thanh phé/Doanh nghiép cung tmg dich vu
buu chinh cong ich. (BS phdn Mét cira bt
ky nhén hé so dau vao)
- Xuét trinh d6i chiéu hodc ndp ban gidy cac ho so, vin ban dién
tr c6 yéu cau (neu co).
Budc 3.2 | T6 chirc/ca nhan ndp hd so - Nop phi truc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy dinh.
- Nhan két qua TTHC theo hinh thuc da ding ky: Truc tiép/
hoac qua dich vu buu chinh cong ich/ hoac truc tuyén.
Tong thoi gian giai quyét TTHC 56 gio

3. Cap doi gidy phép sir dung tan s6 va thiét bi vo tuyén dién ddi véi dai vo tuyén dién dit trén phuwong tién nghé ca (2.002775)
- Thoi han giai quyét: Bay (07) ngay ké tir ngay nhan dugc ho so ddy du, dung quy dinh.
- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién t:

Thi tu Thoi gian
A A Pon vi/nguoi thue hién NOi dung cong viéc thuwe hién
cong viéc (2ic)
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 8 gio
- Hudéng dan, hS tro cac t0 chure/ca nhan ndp ho so tryc tuyén;
- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phi€u hen tra cho té6 chuc/ca
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cip nhaP th’eo quy de o . A A . C . X
~ A . . N - SO hoa, cap nhat hé so vao H¢ thong thong tin gidi quyét
. xa/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong .
Bude 11 4 3nh phé/Doanh nghiép cung tmg dich vu | | LLCs 8 gio
buu chIJ?nh cone ich P cung tng * | - Chuyén ho so trén Heé théng thong tin giai quyét TTHC va
gich. ban giao ho so glay cho dich vy buu chinh cong ich dé chuyén
cho co quan co tham quyen giai quyet (tiép nhan, ghi nhan yéu
cdu vé hinh thirc, dia diém tra két qua).
11 TAI SO KHOA HQC VA CONG NGHE 48 giv
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Thi tw Thoi gian
n A Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc thuc hién
cong viéc (2ic)
Buée 2.1 | Chuyén vién Phong Chuyén ddi s6 Efﬁff?oﬁﬁﬁ gfnfi ’ﬁf}f‘gﬁ%ﬁ‘;ﬁn}g’ 50, dy thio cdc van | 5, iy
Buéc 2.2 | Lanh dao Phong Chuyén déi s6 tLhzr(‘)h tfi?l‘; igflﬁgd;‘:?éxet’ thim dinh, xdc nhan vin ban dy 8 gid
. ~ \ Ky Giay phép dugc cap doi hodc van ban tra 101 trong trudon .
Bugc 2.3 | Lanh dao S6 KH&CN hgp khgng céli) gidy phgp duoc cip doi va néu rd 1y dof.g c 8 210
Vao sd van ban, dong dAu, ky 30, chuyén hd so cho
Budce 2.4 | BO phan van thu cia KH&CN Trung tdm Phuc vu hanh chinh  cong/Tra  két 8 gio
qua giai quyét TTHC.
11 TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tAm Phyc vu hanh chinh céng cap
Busce 3.1 Ela{atrfhm;t%é /tfl)lcl)lanll)ahE;h;Z%L; gﬁﬁg il;ngiciosﬁ - Xac nhén trén He théqg thong tin giai vquyé't TTHC,;
' oA o2 e | - Tra ket qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhan.
buu chinh cong ich. (Bo phan Mot cira bat
ky nhdn hé so dau vao)
- Xuét trinh d6i chiéu hodc ndp ban gidy cac ho so, vin ban dién
tir ¢6 yéu cau (néu co).
Budc 3.2 | T chirc/ca nhan ndp ho so - Nop phi truc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy dinh.
- Nhan két qua TTHC theo hinh thuc da ding ky: Truc tiép/
hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc tuyén.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 56 giv»

4. Sira d6i, bo sung gidy phép sir dung tan s6 va thiét bi vé tuyén dién ddi véi dai vo tuyén dién dit trén phwong tién nghé ca

(2.002779)

- Thoi han giai quyét: Mudi mot ngay (11) ngay ké tir ngay nhan duoc ho so day du, ding quy dinh
- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién tir:
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Thi tw Thoi gian
n A Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc thuc hién
cong viéc (2i0)
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 8 gio
- Huéng dan, hd tro céac to chirc/ca nhan nop ho so truc tuyén;
- Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho t6 chtrc/ca
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cép nha? th,eo quy dm}l s . A A A C . £
~ A \ . . - SO hoéa, cap nhat hé so vao H¢ thong thong tin giai quyét
Bude 1 xa‘/TrungA’ tam Phuc Vi hanh ’chmh‘ cong | iy C: 8 givr
thanh pho/Doanh nghi€p cung ung dich vu 2 1A A TTA LA o C X \
buu chinh cong ich. - Chuyen ho so gen Hé¢ thong thong tin giai quyét TTHC va
ban giao ho so gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén
cho co quan co tham quyen giai quyet (tiép nhan, ghi nhan yéu
cau vé hinh thirc, dja diém tra két qua).
I TAI SO KHOA HQOC VA CONG NGHE 80 gio
Bude 2.1 | Chuyén vién Phong Chuyén déi s6 gﬁi’ﬁ:ﬂﬁ; gzﬁ ?fiiglﬁ;;rgéoxgﬁgn}gm 50, dy thio cdc van 56 gioy
. ~ . X aie A Lanh dao Phong xem xét, thAim dinh, x4c nhan van ban du .
Budc 2.2 | Lanh dao Phong Chuyén doi s6 tho, trinh Lanh dao So. 8 gio
Ky sira doi, bd sung glay phép hodc van ban tra 101 trong
Budc 2.3 | Lanh dao S6 KH&CN truong hop khong cip gidy phép stra doi, bd sung duoc va néu 8 gio
0 1y do.
Vao sd vian ban, dong dAu, ky $0, chuyén hd so cho
Budc 2.4 | BO phén van thu cia KH&CN Trung tim Phuc vy hanh chinh  cong/Tra  két 8 gio
qué giai quyét TTHC.
111 TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cip
Bude 3.1 xd/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | - X4c nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC;

thanh phé/Doanh nghiép cung tmg dich vu

- Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chiic/ca nhan.

buu chinh cong ich. (BS phdn Mét cira bdt
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Thi tw Thoi gian
n A Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc thuc hién
cong viéc \
‘ ‘ (gio)
ky nhan ho so dau vao)
- Xuét trinh d6i chiéu hodc ndp ban gidy cac ho so, vin ban dién
tir c6 yéu cau (néu co).
Bué6c 3.2 | T6 chie/ca nhan nop ho so - Nop phi truc tiép hoac thanh toan truc tuyén theo quy dinh.
- Nhan két qua TTHC theo hinh thuc da dang ky: Truc tiép/
hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc tuyén.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 88 giv
5. Cép gidy phép str dung tan s6 va thiét bi vo tuyen dién ddi voi dai vo tuyen dién nghiép du (2.002781)
- Thoi han giai quyét: Mudi mot ngay (11) ngay ké tir ngay nhan duoc hd so day du, ding quy dinh
- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tur:
. Thoi gian
:l“hu’ t.l'f Pon vi/nguoi thue hién NOi dung cong viéc thue hién
cong viée (2i0)
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 8 gio
- Huéng dan, ho tro cac td chirc/ca nhan ndp ho so truc tuyén;
- Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho t6 chirc/ca
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cip nha? th’eo quy dm}l Y . A A A C . £
’ x@/Trung tim Phuc vu hanh chinh cong | - S6 hoda, cap nhat hé so vao H¢ thong thong tin gidi quyét .
Bude 1 thanh phé/Doanh nghiép cung img dich vu | L 10 : R 8 gl
buu chinh cong ich i : * | - Chuyén ho so trén HE thong thong tin giai quyet TTHC va
' ban giao ho so gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén
cho co quan co tham quyen giai quyet (tiép nhan, ghi nhan yéu
ciu vé hinh thirc, dja diém tra két qua).
I TAI SO KHOA HQC VA CONG NGHE 80 gio
Budc 2.1 | Chuyén vién Phong Chuyén doi s6 56 gio

Chuyén vién xem xét, tham tra, x ly ho so, du thao cac vin
ban theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong
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Lanh dao Phong xem xét, tham dinh, xdc nhan vin ban du

Budc 2.2 | Lanh dao Phong Chuyén doi so6 thao, trinh Lanh dao So. 8 gio
Buéc 2.3 | Lanh dao S& KH&CN Ky Glay phép hoac van ban tra 101 trong truong hgp khong 8 gid
cap glay phép dugc va néu 10 ly do.
Vao s6 vian ban, dong ddu, ky sd, chuyén hd so cho
Budce 2.4 | B phan van thu cuia KH&CN Trung tam Phuc vy hanh chinh cong/Tra két 8 gio
qua giai quyet TTHC.
111 TAI BQO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cap
, xa‘/TrungA tam Phyc Mg hanh c hmh‘ NS | _Xac nhén trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC;
Buge 3.1 | thanh ph6/Doanh nghicp cung tmg dich vt | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhan
buu chinh cong ich. (B¢ phdan Mot cira bat '
ky nhdn hé so dau vao)
- Xuét trinh dbi chiéu hodc ndp ban gidy cac ho so, vin ban dién
tir ¢6 yéu cau (néu co).
Budc 3.2 | T6 chirc/ca nhan ndp ho so - Nop phi tryc tiép hozc thanh toan truc tuyén theo quy dinh.
- Nhan két qua TTHC theo hinh thuc di ding ky: Truc tiép/
hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc tuyén.
Tong thoi gian giai quyét TTHC 88 giv
6. Gia han gidy phep sir dung tan s va thiét bi vo tuyen dién d6i voi dai vo tuyén dién nghiép dw (2.002782)
- Thoi han giai quyét: Bay (07) ngay ké tir khi nhan duoc ho so day dii, dang quy dinh
- Quy trinh ndi by, quy trinh di¢n tir:
, Thoi gian
:l“hu’ t."f Pon vi/nguoi thue hién NOi dung cong viéc thue hién
cong viée (2i0)
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 8 gio
Trung tim Phyc vu hanh chinh c6ng cap | - Hudng dan, hd tro cac to chirc/ca nhan ndp ho so truc tuyén;
Budc 1 | x&/Trung tdm Phyuc vy hanh chinh cong | - Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho to chirc/ca 8 gio

thanh phd/Doanh nghiép cung tmg dich vu

nhan theo quy dinh;
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Thi tw Thoi gian
n A Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc thuc hién
cong viéc \
(gio)
buu chinh cong ich. - S6 hoa, cap nhat ho so vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC;
- Chuyén ho so trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC va
ban giao hd so giéy cho dich vu buu chinh céng ich dé chuyén
cho co quan co tham quyen giai quyet (tiép nhan, ghi nhan yéu
cau vé hinh thirc, dja diém tra két qua).
I TAI SO KHOA HQC VA CONG NGHE 48 giv
Buéc 2.1 | Chuyén vién Phong Chuyén ddi sb g;’r‘l‘if:ovﬁ; oy ’ifﬁ;ff;lﬁ?;ox‘ﬁﬁgn? S0, dyr thao cde van | 5y o1y
. ~ \ X aR: X Lanh dao Phong xem xét, tham dinh, xac nhan van ban du .\
Budc 2.2 | Lanh dao Phong Chuyén doi so6 thao, trinh Lanhgdao 34, 8 gio
Buéc 2.3 | Lanh dao S& KH&CN Ky Gidy phep dugc gia han hodc van ban tra 101 trong truong 8 gid
hop khong cap gidy phép duoc gia han Va néu ro ly do.
Vao s6 vian ban, dong ddu, ky sd, chuyén hd so cho
Buéce 2.4 | BO phan van thu cia KH&CN Trung tdm  Phuc : 8 gio
qua giai quyet TTHC.
111 TAI BQO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cap
, xa‘/TrungA tam Phyc Mg hanh c hmh‘ NS | _Xac nhén trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC;
Buge 3.1 | thanh ph6/Doanh nghicp cung tmg dich v | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhan
buu chinh cong ich. (B¢ phdan Mot cira bat ’
ky nhdn hé so dau vao)
- Xuét trinh d6i 9hiéu hozic ndp ban gidy cac ho so, van ban dién
Budc 3.2 | T6 chirc/ca nhan ndp hd so fr c6 yéu cau (néu c6).

- Nop phi truc tiép hodc thanh toan tryc tuyén theo quy dinh. ’
- Nhéan két qua TTHC theo hinh thuc da diang ky: Truc tiép/
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Thi tw Thoi gian
n A Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc thuc hién
cong viéc s
, (gio)
hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc tryc tuyén.
Tong thoi gian gidi quyet TTHC 56 gio
7. Cap doi gidy phép sir dung tan s6 va thiét bi vo tuyén dién ddi voi dai vo tuyén dién nghiép du (2.002776)
- Thoi han giai quyét: Bay (07) ngay ké tir ngdy nhan duogc ho so dy du, dung quy dinh
- Quy trinh ndi by, quy trinh di¢n tir:
. Thoi gian
:thr t.l‘f Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc thuc hién
cong viéc (aic)
I TAI BQO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 8 gio
- Hug’mg dan, hS tro céc‘té chure/ca nhﬁn ndp ho so tryc tuyén;
- Kiém tra, ti€p nhan ho so, gui phi€u hen tra cho to6 chirc/ca
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cép nha? th’eo quy dmAh s . A A A C £
~ A . . ~ |- SO hoa, cap nhat hd so vao H¢ thong thong tin giai quyét
. x3/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong . .
Buoc 1 \ £ n . . TTHC,; 8 gio
thanh phd/Doanh nghi€p cung ung dich vu 2 : C £
buu chinh cone ich - Chuyén h6 so trén H¢ thong thong tin giai quyét TTHC va
g1t ban giao hd so glay cho dich vu buu chinh céng ich dé chuyén
cho co quan ¢c6 tham quyen giai quyet (tiép nhan, ghi nhan yéu
cau vé hinh thirc, dja diém tra két qua).
I TAI SO KHOA HQC VA CONG NGHE 48 giv
. A in . X ax. A Chuyén vién xem xét, thim tra, xr 1y hd so, du thao cac vin .y
Budc 2.1 | Chuyén vién Phong Chuyén doéi s6 ban theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong 24 gi10
. . . 2 ax. £ Lanh dao Phong xem xét, thdm dinh, xac nhén vin ban du .
Budc 2.2 | Lanh dao Phong Chuyén doi s thao, trinh Lanh dao So. 8 gio
Bude 2.3 | Lanh dao S6 KH&CN Ky cap d6i Giay phép hodc van ban tra 101 trong truong hop 8 gic

khong cip gidy phép duoc va néu rd 1y do.
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Thi tw Thoi gian
n A Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc thuc hién
cong viéc (2ic)
Vao s6 van ban, dong dau, ky sd, chuyén hé so cho
Budce 2.4 | BO phan van thu cia KH&CN Trung tdm Phuc vu  hanh  chinh  cong/Tra két 8 gio
qua giai quyet TTHC.
11} TAI BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cip
. xa‘/TrungA am Phuc M hanh c hmh_ oS | Xac nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC;
Budc 3.1 | thanh ph6/Doanh nghiép cung tng dich vu | - Tra k&t qua eidi & TTHC cho t6 chite/ca nha
buu chinh cong ich. (Bé phdn Mot cira bar |~ ¢ <or AU 81a quye cho o chue/ca nhan.
ky nhén hé so dau vao)
- Xuét trinh d6i chiéu hoic ndp ban giéy cac ho so, van ban dién
tir 6 yéu cau (néu co).
Budc 3.2 | T6 chirc/ca nhan ndp hd so - Nop phi truc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy dinh.
- Nhan két qua TTHC theo hinh thuc dd ding ky: Truc tiép/
hodc qua dich vy buu chinh cong ich/ hodc truc tuyén.
Tong thoi gian giai quyét TTHC 56 gio
8. Sira d6i, bo sung gidy phép sir dung tan s va thiét bi vé tuyén dién doi voi dai vo tuyén dién nghiép dw (2.002787)
- Thoi han giai quyét: Mudi mot ngay (11) ngay ké tir khi nhan duoc hd so ddy du, dung quy dinh.
- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién t:
. Thoi gian
Th“ t.l‘f Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc thuc hién
cong viéc (aic)
I TAI BQO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 8 gio
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cdp | - Huf)’ng d?m,‘ Pé tr({ cécktc;) ch&?{cé n‘IA}ﬁn ndp h?) SO trl_fc tu}lén;’
’ x@/Trung tim Phuc vu hanh chinh cong | - KA16m tra, tlep.nhan ho so, gui phi€u hen tra cho t6 chirc/ca .
Bude 1 nhan theo quy dinh; 8 gio

thanh phé/Doanh nghiép cung tmg dich vu
buu chinh cong ich.

- S6 hoa, cap nhat ho so vao Hé thong thong tin gidi quyét
TTHC;
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Thi tw Thoi gian
n A Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc thuc hién
cong viéc \
(gio)

- Chuyén ho so trén Heé théng thong tin giai quyét TTHC va

ban giao ho so glay cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén

cho co quan co6 tham quyen giai quyet (tiép nhan, ghi nhan yéu

cau vé hinh thirc, dja diém tra két qua).

11 TAI SO KHOA HQC VA CONG NGHE 80 gio
Budc 2.1 | Chuyén vién Phong Chuyén ddi sb gfﬁfﬁ:ovéﬁg i ’;fitr’lﬁ’j‘;}fr;;oxgﬁgngo s, dy thao cde van | 504y
Bute 2.2 | Lanh dao Phong Chuyén ddi s Lanh duo Phong xem xé1, thim dinh, xd nhin vin bin de | g
Budc 2.3 | Lanh dao S& KH&CN Ky stra ddi, bd sung Giéy phép hodac van ban trd 101 trong 8 gid

truong hop khong cap giay phep duoc Va néu 10 1y do.
Vao s6 van ban, dong dau, ky sd, chuyén hd so cho
Budc 2.4 | BO phéan van thu cia KH&CN Trung tim Phuc vy hanh chinh  cong/Tra  két 8 gio
qua giai quyét TTHC.
111 TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cip
. xa‘/TrungA’ m Phyc My hanh < hmh. CONS | _ Xac nhén trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC;
Buge 3.1 | thanh pho/Doanh nghiép cung tmg dich vu | _ Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhan
buu chinh cong ich. (Bg phan Mot cura bat '
ky nhén hé so dau vao)
- Xuat trinh d6i chiéu hodc ndp ban giéiy cac ho so, van ban dién
tir ¢o yéu cau (néu co).
Budc 3.2 | T6 chirc/ca nhan ndp hd so - Nop phi truc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy dinh.

- Nhan két qua TTHC theo hinh thic da ding ky: Tryuc tiép/

hoac qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc tuyén.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

88 gior
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9. Cap gidy phép str dung tan s6 va thiét bi vo tuyen dién doi véi dai tau (trwr dai tau hoat dong tuyén qudc té) (2.002783)
- Thoi han giai quyét: Mudi mot ngay (11) ngay ké tir ngay nhan dugc ho so diy du, dung quy dinh
- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién t:

Thi tw Thoi gian
A A Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc thwe hién
cong viéc (2i0)
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 8 gio
- Huéng dan, hd tro céc to chirc/ca nhan nop ho so truc tuyén;
- Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho t6 chtrc/ca
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cip nha? th,eo vy dmAh " \ A A . C . X
’ x@/Trung tim Phuc vu hanh chinh cong | - So h.oa, cap nhat ho so vao H¢ thong thong tin gidi quyét .
Buge 1 thanh phd/Doanh nghiép cung tmg dich vu TTHG; ; C . ; 8 gio
buu chinh cong ich i : * | - Chuyén ho so trén HE thong thong tin giai quyet TTHC va
' ban giao ho so gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén
cho co quan co tham quyen giai quyet (tiép nhan, ghi nhan yéu
cau vé hinh thirc, dja diém tra két qua).
11 TAI SO KHOA HQC VA CONG NGHE 80 gio
Budc 2.1 | Chuyén vién Phong Chuyén ddi sb g‘;ltyg:ovc;ﬁ; i ’;fgfﬁ;fg;oxgﬁgngo s, dy thdo cde van | 504y
. ~ \ 24X A Lanh dao Phong xem xét, thaim dinh, x4c nhan van ban du .
Budce 2.2 | Lanh dao Phong Chuyén doi s6 thao, trinh Lanh dao So. 8 gio
Buéc 2.3 | Lanh dao S6 KH&CN Ky Giay phép hoc vn ban tra 10i trong trudng hop khong 8 gic
cap giay phép va néu rod 1y do.
Vao s6 van ban, dong dau, ky sd, chuyén hd so cho
Budc 2.4 | BO phéan van thu cia KH&CN Trung tim Phuc vy hanh chinh  cong/Tra  két 8 gio
qua giai quyét TTHC.
111 TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Budc 3.1 | Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cip | - X4c nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC;
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Thi tw Thoi gian
n A Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc thuc hién
cong viéc \
(gio)
xd/Trung tim Phuc vu hanh chinh cong | - Tra két qua giai quyét TTHC cho to chirc/ca nhan.
thanh phé/Doanh nghiép cung tmg dich vu
buu chinh cong ich. (BS phdn Mét cira bt
ky nhén hé so dau vao)
- Xuét trinh d6i chiéu hodc ndp ban gidy cac ho so, vin ban dién
tr c6 yéu cau (neu co).
Budc 3.2 | T6 chirc/ca nhan ndp hd so - Nop phi truc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy dinh.
- Nhan két qua TTHC theo hinh thuc da ding ky: Truc tiép/
hoac qua dich vu buu chinh cong ich/ hoac truc tuyén.
Tong thoi gian giai quyét TTHC 88 gio

10. Gia han gidy phép sir dung tan sf) va thiét bi vo tuyé'n‘ dién ﬂéi v6i dai tau (trir dai tau hoat dong tuyén quoc té) (2.002784)
- Thot han giai quyét: Bay (07) ngay ké tir ngay nhan duoc ho so day du, dung quy dinh.
- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién t:

Thi tu Thoi gian
A A Pon vi/nguoi thue hién NOi dung cong viéc thuwe hién
cong viéc (2ic)
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 8 gio
- Hudéng dan, hS tro cac t0 chure/ca nhan ndp ho so tryc tuyén;
- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phi€u hen tra cho té6 chuc/ca
Trung tm Phuc vu hanh chinh cong cép | "hap theo quy dinh; =~
~ A . . N - SO hoa, cap nhat hé so vao H¢ thong thong tin gidi quyét
. xa/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong .
Bude 11 4 3nh phé/Doanh nghiép cung tmg dich vu | | LLCs 8 gio
buu chIJ?nh cone ich P cung tng * | - Chuyén ho so trén Heé théng thong tin giai quyét TTHC va
gich. ban giao ho so glay cho dich vy buu chinh cong ich dé chuyén
cho co quan co tham quyen giai quyet (tiép nhan, ghi nhan yéu
cdu vé hinh thirc, dia diém tra két qua).
11 TAI SO KHOA HOC VA CONG NGHE
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Thi tw Thoi gian
n A Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc thuc hién
cong viéc (2ic)
Buée 2.1 | Chuyén vién Phong Chuyén ddi s6 Efﬁff?oﬁﬁﬁ o ’ﬁf}f‘gﬁ%ﬁ‘;ﬁn}g’ 50, dy thio cdc van | 5, iy
Buéc 2.2 | Lanh dao Phong Chuyén déi s6 tLhzr(‘)h tfi?l‘; igflﬁgd;‘:?éxet’ thim dinh, xdc nhan vin ban dy 8 gid
. ~ \ Ky Giay phép dugc gia han hodc van ban tra 101 trong trudn .
Bugc 2.3 | Lanh dao S6 KH&CN hgp khgng céli) gidy r;ghép dugc gia han va néu 16 ly dof.g c 8 210
Vao sd van ban, dong dAu, ky 30, chuyén hd so cho
Budce 2.4 | BO phan van thu cia KH&CN Trung tdm Phuc vu hanh chinh  cong/Tra  két 8 gio
qua giai quyét TTHC.
11 TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tAm Phyc vu hanh chinh céng cap
Busce 3.1 Ela{atrfhm;t%é /tfl)lcl)lanll)ahE;h;Z%L; gﬁﬁg il;ngiciosﬁ - Xac nhén trén He théqg thong tin giai vquyé't TTHC,;
' oA o2 e | - Tra ket qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhan.
buu chinh cong ich. (Bo phan Mot cira bat
ky nhdn hé so dau vao)
- Xuét trinh d6i chiéu hodc ndp ban gidy cac ho so, vin ban dién
tir ¢6 yéu cau (néu co).
Budc 3.2 | T chirc/ca nhan ndp ho so - Nop phi truc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy dinh.
- Nhan két qua TTHC theo hinh thuc da ding ky: Truc tiép/
hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc tuyén.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 56 giv»

11. Cép doi gidy phép sit dung tin s6 va thiét bi vd tuyén dién déi v6i dai tau (trir dai tau hoat dong tuyén qudc té) (2.002785)
- Thoi han giai quyét: Bay (07) ngay ké tr ngay nhan duoc ho so day du, ding quy dinh
- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién tir:
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Thi tw Thoi gian
n A Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc thuc hién
cong viéc (2i0)
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 8 gio
- Hugﬁ’ng dan, h5 tro céc‘té chuc/ca nl}én nop ho so tryc tuyén;
- Kiém tra, ti€p nhan ho so, gui phi€u hen tra cho to6 chirc/ca
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cép nha? th,eo quy dm}l ' \ A oA A e X
~ A \ . . - SO hoéa, cap nhat hé so vao H¢ thong thong tin giai quyét
. x3/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong _ .
Buoce 1 \ X n . . TTHC,; 8 gio
thanh pho/Doanh nghi€p cung ung dich vu 2 1A A TTA LA o C X \
buu chinh cong ich - Chuyen ho so gen Hé¢ thong thong tin giai quyét TTHC va
' ban giao ho so gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén
cho co quan co tham quyen giai quyet (tiép nhan, ghi nhan yéu
cau vé hinh thirc, dja diém tra két qua).
11 TAI SO KHOA HQOC VA CONG NGHE 48 givr
, A in . 21X A Chuyén vién xem xét, thim tra, xr 1y hd so, du thao cac vin .y
Budce 2.1 | Chuyén vién Phong Chuyén doi so ban theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong 24 gio
. ~ . X aie A Lanh dao Phong xem xét, tham dinh, x4c nhan vin ban du .
Budc 2.2 | Lanh dao Phong Chuyén doi s6 tho, trinh Lanh dao So. 8 gio
Buéc 2.3 | Lanh dao S& KH&CN Ky cap d61 Giay phép hodc van ban tra 16i trong truong hop 8 gic
khong cap gidy phép dugc va néu ro ly do.
Vao sO vin ban, déng dau, ky s0, chuyén hd so cho
Budéc 2.4 | B phan van thu cia KH&CN Trung tdm Phuc vu  hanh  chinh  cong/Tra két 8 gio
] qua giai quyéet TTHC.
011 TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap
xa/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong , N A 1A A DT % .
Bude 3.1 | thanh phé/Doanh nghiép cung tmg dich vu | - Xac nhan trén HE thong thong tin giai quyét TTHC;

buu chinh cong ich. (BS phdn Mét cira bdt

- Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chiic/ca nhan.

ky nhén hé so dau vao)
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Thit tu Thoi gian
n A Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc thuc hién
cong viéc -\
(gio)
- Xuat trinh d6i chiéu hodc ndp ban giéiy cac ho so, van ban dién
tir ¢6 yéu cau (néu co).
Budc 3.2 | T6 chirc/ca nhan ndp hd so - Nop phi truc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy dinh.
- Nhan két qua TTHC theo hinh thuc dd ding ky: Truc tiép/
hoac qua dich vu buu chinh cong ich/ hoac truc tuyén.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 56 gio

12. Sira d6i, bo sung giay phép sir dung tan s6 va thiét bi vo tuyén dién ddi véi dai tau (trir dai tau hoat dong tuyén quoc té)

(2.002786)

- Thoi han giai quyét: Mudi mot ngay (11) ngay ké tir ngdy nhan dugc ho so ddy du, dung quy dinh.
- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tur:

Thit tu Thoi gian
A A Pon vi/nguoi thue hién NOi dung cong viéc thue hién
cong viéc (2ic)
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 8 gio
- Huéng dan, hé tro cac t0 chire/ca nhan ndp ho so tryc tuyén;
- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phi€u hen tra cho t6 chuc/ca
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cip nha? th’eo quy de " . A A A C . £
~ A \ . . - SO hoda, cap nhat ho so vao H¢ thong thong tin gidi quyét
. xa/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong .
BuGe 1| 4 anh phé/Doanh nghiép cung mg dich vu | © LLC> 8 gio
buu chri)nh cone ich P cung tng * | - Chuyén ho so trén He théng thong tin giai quyét TTHC va
gich. ban giao ho so glay cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén
cho co quan co tham quyen giai quyet (tiép nhan, ghi nhan yéu
ciu vé hinh thirc, dia diém tra két qua).
11 TAI SO KHOA HQC VA CONG NGHE 80 giv
Budc 2.1 | Chuyén vién Phong Chuyén doi sd Chuyén vién xem xét, tham tra, xu ly ho so, du thao cac vin 56 gid

ban theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong
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Thi tw Thoi gian
n A Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc thuc hién
cong viéc (2i0)
. ~ \ 2 aR: A Lanh dao Phong xem xét, tham dinh, x4c nhan van ban du .\
Budc 2.2 | Lanh dao Phong Chuyén doi so6 thao, trinh Lanh dao So. 8 gio
Buéc 2.3 | Lanh dao S& KH&CN Ky Giay phép dugc stra doi, bo sung hofic van ban tra 1oi 8 gic
trong truong hop khong cap giay phép duoc va néu rd ly do.
Vao s6 vian ban, dong ddu, ky sd, chuyén hd so cho

Budce 2.4 | B phan van thu cia KH&CN Trung tim  Phuc vy hanh chinh  c6ng/Tra két 8 gio
qua giai quyet TTHC.

111 TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cap
, x&/Trung tam Phyc vu hanh chinh cOng | w0 o) oan e théng thong tin gidi quyét TTHC:
Buge 3.1 | thanh ph6/Doanh nghiép cung tmg dich v | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhan
buu chinh cong ich. (B¢ phdan Mot cira bat '
ky nhdn hé so dau vao)
- Xuét trinh d6i chiéu hodc ndp ban gidy cac ho so, vin ban dién
tir ¢6 yéu cau (néu co).
Budc 3.2 | T6 chirc/ca nhan ndp ho so - Nop phi tryuc tiép hodc thanh toan tryc tuyén theo quy dinh.
- Nhan két qua TTHC theo hinh thuc di ding ky: Truc tiép/
hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc tuyén.
Tong thoi gian giai quyét TTHC 88 giv
13. Cap gidy phép sir dung tin s6 va thiét bi v tuyén dién ddi voi ‘mang thong tin vo tuyén dién ndi b (2.002788)
- Thoi han g1a1 quyét: Hai muoi hai (22) ngay ké tir ngay nhan duoc ho so day du, ding quy dinh
- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tur:
. Thoi gian
:l“hu’ t.l'f Pon vi/nguoi thue hién NOi dung cong viéc thue hién
cong viée (2i0)
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 8 gio
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Thi tw Thoi gian
n A Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc thuc hién
cong viéc \
(gio)
- Huéng dan, hd tro céac td chirc/c4 nhan nop ho so truc tuyén;
- Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho t6 chirc/ca
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cip nha? th’eo quy de s . A A n C £
’ xd/Trung tm Phuc vu hanh chinh cong | - So h.oa, cap nhat hd so vao H¢ thong thong tin giai quyét .
Buge 1 thanh phé/Doanh nghiép cung tmg dich vu TTHG : C £ 8 gio
buru chinh cong ich : : * | - Chuyén h6 so trén H¢ thong thong tin giai quyét TTHC va
' ban giao ho so glay cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén
cho co quan co6 tham quyen giai quyet (tiép nhan, ghi nhan yéu
cau vé hinh thirc, dia diém tra két qua).
11 TAI SO KHOA HQOC VA CONG NGHE 168 gio
Buée 2.1 | Chuyén vién Phong Chuyén dbi s6 g;ﬁ’;:ovéﬁg gﬁf‘ﬁ fﬁi;%g;rgéoxgﬁgnzo 50, dw thao cac van | 5 iy
. ~ . 2 aie A Lanh dao Phong xem xét, tham dinh, xac nhan van ban du .
Budc 2.2 | Lanh dao Phong Chuyén doi so6 thao, trinh Lanh dao So. 24 gio
Buéc 2.3 | Lanh dao S§ KH&CN Ky Giay phép hoc van ban tré 15i trong trudng hop khong 16 gio
cap giay phép dugc va néu ro ly do.
Vao s6 vian ban, dong ddu, ky sd, chuyén hd so cho
Budc 2.4 | B phan van thu cua KH&CN Trung tam Phuc wvu hanh chinh c6ng/Tra két 16 gio
qua giai quyet TTHC.
111 TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tdm Phyc vu hanh chinh céng cap
, x&/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cOng | . o) oan pe théng thong tin gidi quyét TTHC:
Bute 3.1 | thanh ph6/Doanh nghicp cung tmg dich v | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhan
buu chinh cong ich. (Bo phan Mot cira bat ’
ky nhdn hé so dau vao)
Bué6c 3.2 | Tb chirc/ca nhan ndp ho so - Xuét trinh d6i chiéu hodc ndp ban giéy cac ho so, van ban dién
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Thi tw Thoi gian
n A Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc thuc hién
cong viéc \
(gio)
tir 6 yéu cau (néu co).
- Nop phi truc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy dinh.
- Nhan két qua TTHC theo hinh thuc dd ding ky: Truc tiép/
hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc tuyén.
Tong thoi gian giai quyét TTHC 176 giv
14. Gia han gidy phép sir dung tin sé va thiét bi vo tuyén dién ddi véi mang thong tin vo tuyén dién ndi bd (2.002789)
- Thoi han giai quyét: Bay (07) ngay ké tir ngdy nhan dugc ho so day du, dung quy dinh
- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién t:
Thir tu L " N N Thoi gian
A A Don vi/nguoi thuce hién NOi dung cong viéc thuc hién
cong viée (2i0)
I TAI BQO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 4 giv
- Hudng dan, hd tro cac to chirc/ca nhan ndp ho so truc tuyén;
- Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho t6 chtre/ca
Trung tdm Phyc vu hanh chinh céng cip nhsa o Lh’eo “wy dlllllAh ’ ha so Hé théne thé C X
’ x&/Trung tAm Phyc vu hanh chinh cong - D0 .oa, cap nhat ho so vao He€ thong thong tin giar quyet .
Buoc 1 \ £ o . . TTHC; 4 gio
thanh ph6/Doanh nghi¢p cung tmg dich vu 2 1A A TTA WA o C . X \
buru chinh cong ich. - ‘Chu'yen 1}0 SO jtfen H¢ thong thong tlrl’l giai qu}/et I;THC va
ban giao hd so gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén
cho co quan c6 tham quyén giai quyét (tiép nhan, ghi nhan yéu
cAu vé hinh thirc, dja diém tra két qua).
11 TAI SO KHOA HQC VA CONG NGHE 52 gio
Buéc 2.1 | Chuyén vién Phong Chuyén déi sé g;’ﬁ’ﬁ:ovﬁ; (’i‘fr?ﬁ ifiiﬁ%;ﬁrgéoxgﬁgnzo 50, du thao cac van | 55 iy
Budc 2.2 | Lanh dao Phong Chuyén ddi sb Lanh dao Phong xem xét, thAim dinh, x4c nhan van ban du 8 g0
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Thi tw Thoi gian
n A Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc thuc hién
cong viéc (2i0)
thdo, trinh Lanh dao S¢.
Buéc 2.3 | Lanh dao S& KH&CN Ky Gidy phep dugce gia han hodc van ban tra 101 trong truong 8 gid
hop khong cip gidy phép duoc gia han va néu 16 1y do.
Vao s6 van ban, dong dau, ky sd, chuyén ho so cho
Budc 2.4 | BO phan van thu cia KH&CN Trung tim Phuc vy hanh chinh  cong/Tra  két 4 gio
qua giai quyét TTHC.
111 TAI BQO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cip
. Xa‘/TrungA tam Phuc o hanh ¢ hmh. oS | Xac nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC;
Budc 3.1 | thanh ph6/Doanh nghi€p cung tng dich vu | - Tra k&t qua eidi & TTHC cho t6 chite/c4 nha
buu chinh cong ich. (Bé phdn Mot cira bar |~ o <or AU 81a quye cho o chue/ca nhan.
ky nhén hé so dau vao)
- Xuat trinh d6i chiéu hoac ndp ban giéy cac ho so, van ban dién
tir c6 yéu cau (néu co).
Budc 3.2 | T6 chirc/ca nhan ndp hd so - Nop phi truc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy dinh.
- Nhan két qua TTHC theo hinh thuc dd ding ky: Truc tiép/
hodc qua dich vy buu chinh cong ich/ hodc truc tuyén.
Tong thoi gian giai quyét TTHC 56 gio
15. Cép déi gidy phép sir dung tin so6 va thiét bi vo tuyén dién ddi véi mang thong tin vo tuyén dién ndi b (2.002780)
- Thoi han giai quyét: Bay (07) ngay ké tir ngdy nhan duogc ho so dy du, dung quy dinh
- Quy trinh ndi by, quy trinh di¢n tr:
. Thoi gian
:I‘hu’ t.l'f Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc thue ﬁién
cong viéc (2i0)
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 4 giv
BuGe | | Trung tm Phuc vu hanh chinh cong cp | - Huéng dan, hd tro cac td chirc/ca nhan ndp hd so truc tuyén; 4 gio
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Thi tw Thoi gian
n A Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc thuc hién
cong viéc \
(gio)
x3/Trung tim Phuc vu hanh chinh cong | - Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho to chirc/ca
thanh phé/Doanh nghiép cung tmg dich vu | nhan theo quy dinh;
buu chinh cong ich. - S6 hoéa, cap nhat hd so vao Hé théng thong tin giai quyét
TTHC;
- Chuyén ho so trén Heé théng thong tin giai quyét TTHC va
ban giao hd so glay cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén
cho co quan co tham quyen giai quyet (tiép nhan, ghi nhan yéu
ciu vé hinh thirc, dija diém tra két qua).
I TAI SO KHOA HQOC VA CONG NGHE 52 gio
. A oA . 2 gRe A Chuyén vién xem xé&t, tham tra, xur Iy ho so, du thdo cac van .
Budce 2.1 | Chuyén vién Phong Chuyén doi s ban theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong 32 gio
. ~ \ 24X A Lanh dao Phong xem xét, thaim dinh, x4c nhan van ban du .\
Budce 2.2 | Lanh dao Phong Chuyén doi s thao, trlnh Lanh dao S6. 8 gio
Bude 2.3 | Lanh dao S& KH&CN Ky cap d01 g1ay phep hodc van ban tra 101 trong truong hop 8 gid
khong cap d6i gidy phép duoc va néu ro 1y do.
Vao s6 van ban, dong dau, ky sd, chuyén hd so cho
Budc 2.4 | BO phéan van thu cia KH&CN Trung tim Phuc vy hanh chinh cong/Tra  két 4 gid
qua giai quyét TTHC.
111 TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cip
. Xa‘/TrungA’ tam Phuyc My hanh c hmh. NS | Xac nhén trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC;
Bude 3.1 | thanh pho/Doanh nghiép cung tmg dich vu | _ Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhan
buu chinh cong ich. (Bg phan Mot cvra bat '
ky nhén hé so dau vao)
Buse 3.2 | Té chite/cé nhan ndp 1 so - Xuét trinh ddi chiéu hoac ndp ban giéy céc hd so, van ban dién

tr ¢6 yéu cau (néu co).
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Thit tu Thoi gian
n A Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc thuc hién
cong viéc (2i0)
- Nop phi truc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy dinh.
- Nhan két qua TTHC theo hinh thuc da ding ky: Truc tiép/
hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc tuyén.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 56 giv»

16. Sira doi, bo sung gidy phép sir dung tin sfi va thiét bj vo tuyén‘dién qéi v6i mang thong tin vo tuyén dién ndi bd (2.002790)
- Thoi han giai quyét: Hai muoi hai (22) ngay ké tir ngay nhan dugc ho so day du, ding quy dinh
- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tu:

Thi tw Thoi gian
A A Pon vi/nguoi thue hién NOi dung cong viéc thue hién
cong viée (2i0)
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 8 gio
- Huéng dan, ho tro cac to chirc/ca nhan ndp ho so tryc tuyén;
- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phi€u hen tra cho té6 chuc/ca
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cip nha? th’eo awy dm}l o \ A A A C . X
~ A \ . N - SO hoéa, cap nhat hd so vao H¢ thong thong tin gidi quyét
. xa/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong .
BuGe 1| 4 anh phé/Doanh nghiép cung mg dich vu | L LHC>, , , 8 gio
- Chlz i 7P CURE U8 ATV _ Chuyén hd so trén He théng thong tin giai quyét TTHC va
gich. ban giao ho so gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén
cho co quan co6 tham quyen giai quyet (tiép nhén, ghi nhan yéu
cau vé hinh thirc, dia diém tra két qua).
11 TAI SO KHOA HQOC VA CONG NGHE 168 gio
. A n . X i A Chuyén vién xem xét, thim tra, xir 1y ho so, du thao cic vin .
Budce 2.1 | Chuyén vién Phong Chuyén doi so ban theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong 112 gio
Buée 2.2 | Lanh dao Phong Chuyén déi s Lanh dao Phong xem xét, tham dinh, xac nhan van ban du 24 git

thao, trinh Lanh dao Sé.
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Thi tw Thoi gian
n A Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc thuc hién
cong viéc s
(gio)
Ky sira doi, bd sung gidy phép hodc vin ban tra 1oi trong
Budéc 2.3 | Lanh dao S6 KH&CN trudong hop khong cip gidy phép stra ddi, bd sung va néu rd 1y 16 gio
do.
Vao sO vin ban, déng dau, ky s0, chuyén hd so cho
Budéc 2.4 | B phan van thu cia KH&CN Trung tim Phuc vy hanh chinh  cong/Tra  két 16 gio
qua giai quyét TTHC.
111 TAI BQO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cap
. xa‘/TrungA @am Phuc My hanh c hmh. NS | _Xac nhén trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC;
Budce 3.1 | thanh phé/Doanh nghiép cung tmg dich vu | - Tra két qua oidi & TTHC cho 6 chiic/ca nha
buu chinh cong ich. (Bé phdn Mot cira bar |~ ¢ <or AU 81a quye cho o chue/ca nhan.
ky nhén hé so dau vao)
- Xuét trinh d6i chiéu hoic ndp ban giéy cac ho so, van ban dién
tir c6 yéu cau (néu co).
Budc 3.2 | T6 chirc/ca nhan ndp hd so - Nop phi truc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy dinh.
- Nhan két qua TTHC theo hinh thuc dd ding ky: Truc tiép/
hoic qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc tuyén.
Tong thoi gian giai quyét TTHC 176 gio
17. Cép gidy cong nhan t6 chirc di diéu Kién cap ching chi vo tuyén dién nghiép dw (1.013935)
- Thoi han giai quyét: Hai muoi (20) ngay ké tir ngdy nhan dugc hd so diy du, dung quy dinh
- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién t:
. Thoi gian
Thlr t.‘-f Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc thue lglién
cong viéc (aic)
I TAI BQO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 8 gio
Buse 1 Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cép - Huéng dan, hd tro cac td chirc/ca nhan ndp ho so truc tuyén; 8 gic

xa/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong

- Kiém tra, ti€p nhan ho so, gui phi€u hen trd cho t6 chirc/ca
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Thi tw Thoi gian
n A Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc thuc hién
cong viéc s
(gio)
thanh phé/Doanh nghiép cung ung dich vu | nhan theo quy dinh;
buu chinh cong ich. - S6 hoéa, cap nhat hd so vao Hé théng thong tin giai quyét
TTHC;
- Chuyén ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC va
ban giao hd so gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén
cho co quan c6 thAm quyén giai quyét (tiép nhan, ghi nhan yéu
cau vé hinh thirc, dja diém tra két qua).
I TAI SO KHOA HQOC VA CONG NGHE 152 giov
Budc 2.1 | Chuyén vién Phong Chuyén déi s6 g;‘fg:ov;s; gf{?ﬁ ’;f;fﬁ;fg;oxgﬁgngo S0, dy thao cde van | o4 o1y
. ~ \ X aie A Lanh dao Phong xem xét, thaim dinh, x4c nhan van ban du .
Budc 2.2 | Lanh dao Phong Chuyén doi s6 thao, trinh Lanh dao So. 16 gio
Buéc 2.3 | Lanh dao S& KH&CN K}'IA giéyA cong Anhéfl lloélc~ Vf’m ban tra 101 trong truong hop 16 gio
khong cong nhan va néu ro ly do.
Vao s6 vian ban, dong dau, ky sd, chuyén hd so cho
Budc 2.4 | B phan van thu cia KH&CN Trung tim Phuc vy hanh chinh  cong/Tra  két 16 gio
qua giai quyét TTHC.
111 TAI BQO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cip
. Xa‘/TrungA @am Phuc o hanh s hmh. oS | Xac nhén trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC;
Budc 3.1 | thanh ph6/Doanh nghi€p cung tng dich vu | - Tra k&t qua eidi & TTHC cho t6 chite/ca nha
buu chinh cong ich. (Bé phdn Mot cira bar |~ ¢ <or AU 81al quye cho to chucrca nhan.
ky nhén hé so dau vao)
- Xuat trinh d6i chiéu hoac ndp ban giéy cac ho so, van ban dién
Budc 3.2 | T6 chirc/ca nhan ndp hd so tir c6 yéu cau (néu co).

- Nop phi truc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy dinh.




77

Thi tw Thoi gian
n A Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc thuc hién
cong viéc \
(gio)
- Nhan két qua TTHC theo hinh thuc da ding ky: Truc tiép/
hoac qua dich vu buu chinh cong ich/ hoac truc tuyén.
Tong thoi gian giai quyét TTHC 160 gid
18. Cap d6i giay cong nhén to chirc di diéu kién cap chirng chi vo tuyén dién nghiép du (2.002793)
- Thoi han giai quyét: Mudi (10) ngay ké tir ngdy nhan duoc ho so dy du, dung quy dinh
- Quy trinh ndi by, quy trinh dién tir:
. Thoi gian
:I‘hu’ t.l’f Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc thue ﬁién
cong viéc (2i0)
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 8 gio
- Huong dan, ho tro cac to chtrc/ca nhan ndp hod so tryc tuyén;
- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho t6 chtrc/ca
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cip nha? th,eo quy dm}l Y . A 1A A C . £
, xd/Trung tim Phuc vu hanh chinh cong | - So6 hoa, cip nhat ho so vao HE thong thong tin giai quyét B
Buge 1 thanh phd/Doanh nghiép cung tmg dich vu TTHC; 8 gio
buu chinh cong ich i : * | - Chuyén ho so trén He¢ théng thong tin giai quyét TTHC va
' ban giao ho so glay cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén
cho co quan co tham quyen giai quyet (tiép nhan, ghi nhan yéu
cdu vé hinh thirc, dia diém tra két qua).
I TAI SO KHOA HQC VA CONG NGHE 72 gio
Buéc 2.1 | Chuyén vién Phong Chuyén ddi sb g:ﬁfﬁ:ovéﬁg i ’;f&ff;fg;oxgﬁgngo s, dy thdo cdc van | 4 oiy
. ~ \ 24X A Lanh dao Phong xem xét, thaim dinh, x4c nhan van ban du .\
Budc 2.2 | Lanh dao Phong Chuyén doi s thao, trinh Lanh dao So. 8 gio
Budc 2.3 | Lanh dao S& KH&CN Ky Gidy phép cip d6i gidy cong nhan hodc vin ban tra 10i 8 gid
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Thi tw Thoi gian
n A Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc thuc hién
cong viéc .\
(gio)
trong truong hop khong cap doi gidy cong nhan va néu 13 1y
do.
Vao s6 vian ban, dong ddu, ky sd, chuyén hd so cho
Budce 2.4 | B phan van thu cuia KH&CN Trung tim  Phuc vy hanh chinh  cong/Tra két 8 gio
qua giai quyet TTHC.
111 TAI BQO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap
, x&/Trung tdm Phyc vu hanh chinh cOng | .0 o) oan s théng thong tin gidi quyét TTHC:
Buge 3.1 | thanh ph6/Doanh nghiép cung tmg dich v | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhan
buu chinh cong ich. (Bo phan Mot cira bat ’
ky nhdn hé so dau vao)
- Xuét trinh d4i chiéu hodc ndp ban gidy cac ho so, vin ban dién
tir ¢6 yéu cau (néu co).
Budc 3.2 | T6 chirc/ca nhan ndp ho so - Nop phi tryuc tiép hozc thanh toan tryc tuyén theo quy dinh.
- Nhan két qua TTHC theo hinh thuc di ding ky: Truc tiép/
hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc tuyén.
Tong thoi gian giai quyét TTHC 80 giv
19. Cép gidy cong nhan td chirc da diéu kién dao tao, cip ching chi vo tuyén dién vién hang hai (2.002791)
- Thoi han g1a1 quyét: Hai muoi (20) ngay ké tir ngay nhan dugc ho so diy du, dung quy dinh
- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tur:
. Thoi gian
:l“hu’ t.l'f Pon vi/nguoi thue hién NOi dung cong viéc thue hién
cong viée (2i0)
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 8 gio
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép | - Huéng dan, hd tro cac to chirc/ca nhan ndp ho so tryc tuyén;
Bu6c 1 | x&Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong | - Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho to chirc/ca 8 gio

thanh phd/Doanh nghiép cung tmg dich vu

nhan theo quy dinh;
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Thi tw Thoi gian
n A Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc thuc hién
cong viéc \
(gio)
buu chinh cong ich. - S6 hoa, cap nhat ho so vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC;
- Chuyén ho so trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC va
ban giao hd so giéy cho dich vu buu chinh céng ich dé chuyén
cho co quan co tham quyen giai quyet (tiép nhan, ghi nhan yéu
cau vé hinh thirc, dja diém tra két qua).
I TAI SO KHOA HQC VA CONG NGHE 152 gio
Buéc 2.1 | Chuyén vién Phong Chuyén ddi sb g;’r‘l‘if:ovﬁ; oy ’ifﬁ;ff;lﬁ?;ox‘ﬁﬁgn? S0, dy thao cde van | o4 o1y
. ~ \ X aR: X Lanh dao Phong xem xét, thaim dinh, x4dc nhan van ban du .\
Budc 2.2 | Lanh dao Phong Chuyén doi so6 thao, trinh Lanh dao So. 16 gio
Buéc 2.3 | Lanh dao S& KH&CN K}'IA Gié}: céngA nhafl‘n I}Oé(i V’én ban tra 101 trong truong hop 16 gio
khong cong nhan va néu ro ly do.
Vao s6 vian ban, dong ddu, ky sd, chuyén hd so cho
Buéce 2.4 | BO phan van thu cia KH&CN Trung tdm  Phuc : 16 gio
qua giai quyet TTHC.
111 TAI BQO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cap
, xa‘/TrungA tam Phyc Mg hanh c hmh‘ NS | _Xac nhén trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC;
Buge 3.1 | thanh ph6/Doanh nghicp cung tmg dich v | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhan
buu chinh cong ich. (B¢ phdan Mot cira bat ’
ky nhdn hé so dau vao)
- Xuét trinh d6i 9hiéu hozic ndp ban gidy cac ho so, van ban dién
Budc 3.2 | T6 chirc/ca nhan ndp hd so fr c6 yéu cau (néu c6).

- Nop phi truc tiép hodc thanh toan tryc tuyén theo quy dinh. ’
- Nhéan két qua TTHC theo hinh thuc da diang ky: Truc tiép/
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Thi tw Thoi gian
n A Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc thuc hién
cong viéc s
, (gio)
hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc tryc tuyén.
Tong thoi gian gidi quyet TTHC 160 gio
20. Cap doi giay cong nhan to chirc dii diéu ki¢n dao tao, cap chimg chi vo tuyén di¢n vién hang hii (2.002792)
- Thoi han giai quyét: Muoi (10) ngay ké tir ngay nhan dugc ho so day du, ding quy dinh.
- Quy trinh ndi by, quy trinh di¢n tir:
. Thoi gian
:thr t.l‘f Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc thuc hién
cong viéc (2i0)
I TAI BQO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 8 gio
- Hug’mg dan, hS tro céc‘té chure/ca nhﬁn ndp ho so tryc tuyén;
- Kiém tra, ti€p nhan ho so, gui phi€u hen tra cho to6 chirc/ca
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cép nha? th’eo quy dmAh N . A A n C . £
~ A . . ~ |- SO hoa, cap nhat hd so vao H¢ thong thong tin giai quyét
. x3/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong . .
Buoc 1 \ £ n . . TTHC,; 8 gio
thanh phd/Doanh nghi€p cung ung dich vu 2 : C £
buru chinh cng ich - Chuyén h6 so trén H¢ thong thong tin giai quyét TTHC va
' ban giao ho so glay cho dich vu buu chinh céng ich dé chuyén
cho co quan ¢c6 tham quyen giai quyet (tiép nhan, ghi nhan yéu
cau vé hinh thirc, dja diém tra két qua).
11 TAI SO KHOA HQC VA CONG NGHE 72 gity
. A in . X ax. A Chuyén vién xem xét, thim tra, xr 1y hd so, du thao cac vin .y
Budc 2.1 | Chuyén vién Phong Chuyén doéi s6 ban theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong 48 gio
, . . 2 LA £ Lanh dao Phong xem xét, tham dinh, xac nhan vin ban du .\
Budc 2.2 | Lanh dao Phong Chuyén doi s thao, trinh Lanh dao So. 8 gio
Bude 2.3 | Lanh dao S6 KH&CN Ky cap doi giay cong nhan hodc van ban tra 161 trong truong 8 gic

hop khong cong nhan va néu 1o ly do.
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Thi tu Thoi gian
A A Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc thuc hién
cong viéc .\
(gio)
Vao s6 van ban, dong dau, ky sd, chuyén hé so cho
Budce 2.4 | BO phan van thu cia KH&CN Trung tdm Phuc vu  hanh  chinh  cong/Tra két 8 gio
qua giai quyet TTHC.
111 TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cip
. xa‘/TrungA am Phuc M hanh c hmh_ oS | Xac nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC;
Buoc 3.1 | thanh phd/Doanh nghiép cung ung dich VU | T kAt qua oidi & TTHC cho t6 chite/ca nha
buu chinh cong ich. (Bé phdn Mot cira bar |~ ¢ <or AU 81a quye cho 1o chuerca nhan.
ky nhan hé so dau vdo)
- Xuét trinh d6i chiéu hodc np ban giéy cac hd so, van ban dién
tir c6 yéu cau (néu co).
Budc 3.2 | T chirc/ca nhan ndp hd so - Nop phi truc tiép hoac thanh toan truc tuyén theo quy dinh.
- Nhan két qua TTHC theo hinh thirc da dang ky: Truc tiép/
hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc tuyén.
Tong thoi gian giai quyét TTHC 80 gio

HLLINH VUC VIEN THONG (10 TTHC)

1. Cap gidy phép cung cap dich vu vién thong khong c6 ha ting mang, loai hinh dich vu vién thong cb
(dich vu vién thong cung cap trén mang vién thong c6 dinh mit dit) (1.013899)

- Thoi han giai quyét: 15 ngay ké tir khi nhan d hd so hop 1 theo quy dinh

- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tu:

dinh mit dat

Thit tu Thoi gian

A A Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc thue hién
cong viéc (Gio)
I TAI BQO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 8 gio
Buse 1 Trung tam Phyc vy hanh chinh c6ng cép | - Hudng dan, hd trg cac to chic/ca nhan nop ho so truc S gic

x3/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong

tuyeén,;
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Thi tw Thoi gian
n A Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc thue hién
cong viéc (Gic)
thanh phé/Doanh nghiép cung tmg dich vu | - Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho t6 chuc/ca
buu chinh cong ich. nhan theo quy dinh;
- S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC,;
- Chuyén hd so trén He théng thong tin giai quyét TTHC va
ban giao hd so gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé
chuyén cho co quan ¢ tham quyen giai quyet (tiép nhan, ghi
nhén yéu cau vé hinh thtc, dia diém tra két qua).
I TAI SO KHOA HQOC VA CONG NGHE 112 giov
. A oA . 2 gRe A Chuyén vién xem xé&t, tham tra, xtr 1y ho so, du thao cac van .\
Budce 2.1 | Chuyén vién Phong Chuyén doi s bin theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong 72 gio
. ~ \ 24X A Lanh dao Phong xem xét, tham dinh, xdc nhan van ban du .\
Budce 2.2 | Lanh dao Phong Chuyén doi s thao, trinh Lanh dao So. 16 gio
Ky: Gidy phép duoc gia han hodc vin ban tra 10i trong
Budce 2.3 | Lanh dao S6 KH&CN truong hop khong cdp gidy phép duoc gia han va néu rd 1y 16 gio
do.
Vao s vin ban, déng dau, ky sb, chuyén hdé so cho
Budc 2.4 | B phan van thu cua KH&CN Trung tam Phuc wvu hanh chinh cong/Tra két 8 gio
qua giai quyet TTHC.
111 TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tdm Phyc vu hanh chinh céng cap
, x&/Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong | . o) oan 16 théng thong tin gidi quyét TTHC
Bute 3.1 | thanh ph6/Doanh nghicp cung tmg dich v | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhan
buu chinh cong ich. (Bo phan Mot cira bat ’
ky nhdn hé so dau vao)
Budc 3.2 | T6 chirc/ca nhan ndp hd so - Xuét trinh ddi chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, vin ban
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Thit tu Thoi gian
n A Don vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc thuc hién
cong viéc (Gid)

dién tir c6 yéu cau (néu co).

- Nop phi truc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy dinh.

- Nhan két qua TTHC theo hinh thirc di dang ky: Truc tiép/

hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc tuyén.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 120 gior

2. Cip gidy phép cung cip dich vu vién théng c6 ha ting mang, loai mang vién théng cong cong cé dinh mit dat khong sir
dung bing tan s6 vo tuyén dién, khong sir dung so thué bao vién thong c6 pham vi thiét Iip mang vién théng trong mét tinh,
thanh phé trwe thudc trung wong (1.013900).

- Thoi han giai quyét: 15 ngay ké tir khi nhan du hd so hop 16 theo quy dinh
- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tur:

Thi tw Thoi gian
A A Pon vi/nguoi thue hién NOi dung cong viéc thuc hién
cong viéc (Gicr)
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 8 gio
- Huéng dan, hd tro cac td chirc/c4 nhén nop hd so truc
tuyén;
- Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho té chirc/ca
Trung tim Phuc vu hanh chinh c6ng cip | nhan theo quy dinh;
Buse 1 xa/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong | - S6 hoéa, cap nhat hd so vao Hé théng thong tin giai quyét 8 gid
thanh phd/Doanh nghi€p cung tmg dich vu | TTHC;
buu chinh cong ich. - Chuyén hd so trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC va
ban giao hd so gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé
chuyén cho co quan co6 tham quyen giai quyet (tiép nhan, ghi
nhén yéu cau vé hinh thutc, dia diém tra két qua).
11 TAI SO KHOA HQOC VA CONG NGHE 112 giov
Budc 2.1 | Chuyén vién Phong Chuyén doi s6 72 gioy

Chuyén vién xem xét, tham tra, xr 1y ho so, du thdo cdc van
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Thi tw Thoi gian
n A Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc thue hién
cong viéc (Gicr)
ban theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong
. ~ . X aie A Lanh dao Phong xem xét, tham dinh, x4c nhan van ban du .
Budce 2.2 | Lanh dao Phong Chuyén doi s6 tho, trinh Lanh dao So. 16 gio
Ky: Gidy phép duoc gia han hodc vin ban tra 10i trong
Budc 2.3 | Lanh dao S6 KH&CN truong hop khong cap gidy phép dugce gia han va néu rd Iy 16 gio
do.
Vao s6 vin ban, dong dau, ky $0, chuyén hd so cho
Budc 2.4 | BO phéan van thu cia KH&CN Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong/Tra  két 8 gio
qua giai quyét TTHC.
111 TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cip
. xa‘/TrungA’ fam Phyc My hanh < hmh. CONS | _ Xac nhén trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC
Bute 3.1 thanh pho/Doanh nghiép cung tmg dich vy | _ Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhan
buu chinh cong ich. (Bg phan Mot cvra bat '
ky nhén hé so dau vao)
- Xuét trinh d6i chiéu hodc ndp ban gidy cic hd so, vin ban
dién tir c6 yéu cau (néu co).
Budc 3.2 | T6 chirc/ca nhan ndp hd so - Nop phi truc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy dinh.
- Nhén két qua TTHC theo hinh thirc dd dang ky: Truc tiép/
hoac qua dich vu buu chinh cong ich/ hoac truc tuyén.
Tong thoi gian giai quyét TTHC 120 gio

3. Sira ddi, b sung gidy phép cung cap dich vu vién thong khong c6 ha tang mang, loai hinh dich vu vién thong ¢4 dinh mit
dit (dich vu vién thong cung cap trén mang vién thong c6 dinh mit dit) ddi véi truwomng hop quy dinh tai diém a khoan 2 Piéu
36 Nghi dinh s6 163/2024/ND-CP (1.013902)
- Thoi han gidi quyét: 15 ngay ké tir khi nhan dii ho so hop 1¢ theo quy dinh
- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién tir:
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Thi tw Thoi gian
n A Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc thue hién
cong viéc (Gic)
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 8 gio
- Huong dan, hd trg cac to chlrc/ca nhan nop hod so truc
tuyén;
- Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho t6 chuc/ca
Trung tdm Phyc vu hanh chinh céng cép | nhan theo quy dinh;
Bude 1 xa/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong | - S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét 8 gic
thanh phd/Doanh nghiép cung ung dich vu | TTHC;
buu chinh cong ich. - Chuyén ho so trén He théng thong tin giai quyét TTHC va
ban giao hd so gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé
chuyén cho co quan c6 tham quyen giai quyet (tiép nhan, ghi
nhén yéu cdu vé hinh thire, dia diém tra két qua).
11 TAI SO KHOA HQC VA CONG NGHE 112 giov
. A . 2 gRe & Chuyén vién xem xé&t, tham tra, xr 1y ho so, du thao cac van .\
Buédce 2.1 | Chuyén vién Phong Chuyén doi s ban theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong 72 gio
. ~ \ 24X A Lanh dao Phong xem xé&t, tham dinh, x4c nhan van ban du .
Budc 2.2 | Lanh dao Phong Chuyén doi s6 thao, trinh Lanh dao So. 16 gio
Ky: Gidy phép duoc gia han hodc vin ban tra 10i trong
Buoc 2.3 | Lanh dao S6 KH&CN truong hop khong cap gidy phép duoc gia han va néu rd 1y 16 gio
do.
Vao s6 vin ban, dong dAu, ky 30, chuyén hd so cho
Budce 2.4 | BO phan van thu cia KH&CN Trung tdm Phuc vy hanh chinh  cong/Tra két 8 gio
qua giai quyet TTHC.
111 TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Bude 3.1 ;l;;/u; ljgur;[ zmtéfl? u;h:;é Ein};l aﬁmghﬁlgcgig - Xac nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chtic/ca nhan.

thanh phd/Doanh nghiép cung tmg dich vu
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Thi tw Thoi gian
n A Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc thue hién
cong viéc (Gic)
buu chinh cong ich. (BS phdn Mét cira bdt
ky nhdn hé so dau vao)
- Xuét trinh ddi chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, vin ban
dién tir c6 yéu cau (néu co).
Budc 3.2 | T6 chirc/ca nhan ndp hd so - Nop phi truc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy dinh.
- Nhan két qua TTHC theo hinh thirc di dang ky: Truc tiép/
hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc tuyén.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 120 gior

4. Sira doi, bd sung glay phep cung cap dich vu vién théng co ha tang mang, loai mang vién thong cong cong co dinh mat dit
khong sir dung bang tin so vo tuyén dién, khong sir dung s6 thué bao vién thong cé pham vi thiét 1ap mang vién théng trong
mot tinh, thanh phd truc thudc trung wong ddi véi trwong hop quy dinh tai diém a khoan 2 Piéu 36 Nghi dinh sb
163/2024/ND-CP (1.013904)
- Thoi han gidi quyét: 15 ngay ké tir khi nhan dii ho so hop 1¢ theo quy dinh
- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién t:

Thit tu Thoi gian
A A Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc thue hién
cong viée (Gic)
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 8 gio
- Hudng dan, hd tro cac to chuc/ca nhan ndop ho so truc
tuyen; , ‘ , 7
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cdp | - KAlem tra, ti€p .nhg'm ho so, gui phi€u hen tra cho t6 chirc/ca
x3/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong nhan theo quy dinh; X . ; .
Bude 1 TN - SO hoa, cap nhat hd so vao H¢ thong thong tin gidi quyét 8 gio

thanh phé/Doanh nghiép cung tmg dich vu
buu chinh cong ich.

TTHC;

- Chuyén hd so trén Hé thng thong tin giai quyét TTHC va
ban giao hd so gidy cho dich vu buu chinh coéng ich dé
chuyén cho co quan c6 tham quyén giai quyét (tiép nhén, ghi




87

Thi tw Thoi gian
n A Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc thue hién
cong viéc (Gic)
nhén yéu cau vé hinh thtrc, dja diém tra két qua).
I TAI SO KHOA HQC VA CONG NGHE 112 giov
. A A . 2 gRe & Chuyén vién xem xét, tham tra, xur ly ho so, du thao cac vian .\
Budc 2.1 | Chuyén vién Phong Chuyén doi so bin theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong 72 gid
. ~ \ 24X A Lanh dao Phong xem xét, tham dinh, xac nhan van ban du .\
Budc 2.2 | Lanh dao Phong Chuyén doi s6 thao, trinh Lanh dao So. 16 gio
Ky: Gidy phép duoc gia han hodc van ban tra 161 trong
Budce 2.3 | Lanh dao S6 KH&CN truong hop khong cap gidy phép dugc gia han va néu rd ly 16 gio
do.
Vao s vin ban, déng dau, ky sb, chuyén hdé so cho
Budc 2.4 | B phan van thu cua KH&CN Trung tam  Phuc 8 gio
] qua giai quyét TTHC.
111 TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap
, x&/Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong | .o oan 16 théng thong tin gidi quyét TTHC
Buge 3.1 | thanh ph6/Doanh nghicp cung tmg dich v | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhan
buu chinh cong ich. (B phdn M¢t ciia bt qua glat quy '
ky nhan ho so dau vao)
- Xuat trinh doi chi€u hodc ndp ban gidy cac ho so, van ban
7 ‘ dién tur c6 yéu cau (néu c9). ’
Buoc 3.2 | T6 chire/ca nhan ndp ho so - NOp phi truc ti€p hodc thanh toédn truc tuyén theo quy dinh.

- Nhan két qua TTHC theo hinh thirc di dang ky: Truc tiép/
hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc tryc tuyén.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

120 gior
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5. Gia han glay phép cung cap dich vu vién thong ¢6 ha tang mang, loai mang vién thong cong cong co dinh mit dat khong si
dung bang tin so vo tuyén dién, khong sir dung s thué bao vién théng c6 pham vi thiét 1dp mang vién théng trong mét tinh,
thanh phé trwe thudc trung wong (1.013905).
- Thoi han giai quyét: 15 ngay ké tir khi nhan da hd so hop 16 theo quy dinh
- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tu:

Thi tw Thoi gian
A A Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc thue hi€én
cong viée (Gic)
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 8 gio
- Huéng dan, hd tro cac to chirc/c4 nhéan nop ho so truc
tuyén;
- Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho t6 chuc/ca
Trung tim Phuc vu hanh chinh c6ng cip | nhan theo quy dinh;
Buse 1 xa/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | - Sb hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét 8 gic
thanh phd/Doanh nghi€p cung tng dich vu | TTHC;
buu chinh cong ich. - Chuyén hd so trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC va
ban giao hd so gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé
chuyén cho co quan co6 tham quyen giai quyet (tiép nhan, ghi
nhan yéu cau vé hinh thire, dia diém tra két qua).
I TAI SO KHOA HQC VA CONG NGHE 112 giov
Bu6c 2.1 | Chuyén vién Phong Chuyén déi sé Efﬁ?ﬁ?oﬁﬁl; gﬁ"tﬁfnﬁhﬁiﬁrga (’)“;}113;1?; 50, dy thao cac van | ) o
. ~ \ 2 aR: A Lanh dao Phong xem xét, tham dinh, xdc nhan van ban du .\
Budc 2.2 | Lanh dao Phong Chuyén doi so6 thao, trinh Lénhg dao S6. 16 gio
Ky: Gidy phép duoc gia han hodc vin ban tra 10i trong
Budc 2.3 | Lanh dao S6 KH&CN truong hop khong cap gidy phép dugce gia han va néu rd Iy 16 gio
do.
Buée 2.4 | Bo phan van thu cia KH&CN Vao sO6 van ban, dong dau, ky s, chuyén hd so cho 8 gic

Trung tim Phuc vy hanh chinh coéng/Tra  két
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Thi tw Thoi gian
n A Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc thue hién
cong viéc (Gic)
qua giai quyét TTHC.
111 TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cip
. xa‘/TrungA’ tam Phuc M hanh c hmh' NS | _Xac nhén trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC
Bude 3.1 | thanh ph6/Doanh nghiép cung tmg dich vy | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhan
buu chinh cong ich. (Bo phan Mot crra bat ’
ky nhén hé so dau vao)
- Xuat trinh ddi chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, vin ban
dién tir c6 yéu cau (néu co).
Budc 3.2 | T6 chirc/ca nhan ndp hd so - Nop phi truc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy dinh.
- Nhan két qua TTHC theo hinh thitc di dang ky: Truc tiép/
hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc tuyén.
Tong thoi gian giai quyét TTHC 120 gior

6. Gia han gidy phép cung cap dich vu vién thong khong c6 ha tAng mang, loai hinh dich vu vién thong c6 dinh mit dat (dich
vu vién thong cung cip trén mang vién thong c6 dinh mit dit) (1.013906).
- Thoi han gidi quyét: 15 ngay ké tir khi nhan dii ho so hop 1¢ theo quy dinh

- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién t:

Thi tu Thoi gian
A A Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc thue hién
cong viéc (Gic)
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 8 gio
- Huéng dan, hd tro cac to chic/ca nhan ndp hd so truc
Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng cép | tuyén;
Buée 1 x3/Trung tim Phuc vu hanh chinh cong | - Kiém tra, tiép nhin hd so, giri phiéu hen tra cho t6 chuc/ca 8 gic

thanh phd/Doanh nghiép cung tmg dich vu
buu chinh cong ich.

nhan theo quy dinh;
- S6 hoa, cdp nhat ho so vao HE thong thong tin giadi quyét
TTHC,;
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Thi tw Thoi gian
n A Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc thue hién
cong viéc (Gic)
- Chuyén ho so trén He théng thong tin giai quyét TTHC va
ban giao hd so gidy cho dich vu buu chinh céng ich dé
chuyén cho co quan ¢ tham quyen giai quyet (tiép nhan, ghi
nhan yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két qua).
I TAI SO KHOA HQC VA CONG NGHE 112 gior
Budc 2.1 | Chuyén vién Phong Chuyén ddi sb g‘gﬁ:f;ﬁ gfﬁ"tffnﬁhﬁiﬁrga ;“{,ﬁ-‘gfgo s, dw thao cie van | 5 iy
. ~ \ 24X A Lanh dao Phong xem xét, tham dinh, xac nhan van ban du .\
Budc 2.2 | Lanh dao Phong Chuyén doi s6 thao, trinh Lénhgdao 34, 16 gio
Ky: Gidy phép duoc gia han hodc vin ban tra 10i trong
Budce 2.3 | Lanh dao S6 KH&CN truong hop khong cdp gidy phép dugc gia han va néu rd 1y 16 gio
do.
Vao s6 vin ban, dong dau, ky $0, chuyén hd so cho
Budc 2.4 | BO phéan van thu cia KH&CN Trung tdm Phuc vy hanh chinh  cong/Tra két 8 gio
qua giai quyet TTHC.
111 TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cip
. xa‘/TrungA’ tam Phyc M hanh c hmh' NS | Xac nhén trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC
Buge 3.1 | thanh pho/Doanh nghiép cung tmg dich v | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhan
buu chinh cong ich. (Bo phan Mot crra bat ’
ky nhén hé so dau vao)
- Xuat trinh ddi chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, vin ban
dién tir c6 yéu cau (néu co).
Budc 3.2 | TH chirc/ca nhan ndp ho so - Nop phi truc tiép hodc thanh toan tryc tuyén theo quy dinh.

- Nhan két qua TTHC theo hinh thirc da dang ky: Truc tiép/

hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc tryc tuyén.
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Thit tu Thoi gian
n A Don vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc thuc hién
cong viéc (Gio)
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 120 gior

7. Cap lai glay phep cung cap dich vu vién thong c0 ha tang mang, loai mang vién thong cong cong co dinh mat dat khong st
dung bang tan s6 vo tuyén dién, khong sir dung so6 thué bao vién théng cé pham vi thiét 1ap mang vién thong trong mét tinh,
thanh pho truc thudc trung wong (1.013907).
- Thoi han giai quyét: 15 ngay ké tir khi nhan du hd so hop 1é theo quy dinh
- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién t:

Th tw Thoi gian
A A DPon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc thuce hién
cong viéc (Gic)
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 8 gio
- Huong dan, hd trg cac to chlrc/ca nhan nop hod so truc
tuyén;
- Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho t6 chirc/ca
Trung tdm Phyc vu hanh chinh céng cép | nhan theo quy dinh;
Buse 1 x@/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong | - S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét S gic
thanh phd/Doanh nghiép cung ung dich vu | TTHC;
buu chinh cong ich. - Chuyén hd so trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC va
ban giao hd so gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé
chuyén cho co quan ¢ tham quyen giai quyet (tiép nhan, ghi
nhén yéu cau vé hinh thtc, dja diém tra két qua).
11 TAI SO KHOA HQOC VA CONG NGHE 112 gio
. A oA . 2 gRe A Chuyén vién xem xé&t, tham tra, xr 1y ho so, du thao cac van .\
Buédc 2.1 | Chuyén vién Phong Chuyén doi so bin theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong 72 gio
Buée 2.2 | Lanh dao Phong Chuyén déi sé Lanh dao Phong xem xét, thim dinh, x4c nhan vin ban dy 16 gio

thao, trinh Lanh dao Sé.
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Thi tu Thoi gian
n A Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc thue hién
cong viéc (Gic)
Ky: Gidy phép duoc gia han hodc vin ban tra 10i trong
Budéc 2.3 | Lanh dao S6 KH&CN truong hop khong cap gidy phép dugce gia han va néu rd Iy 16 gio
do.
Vao s6 van ban, dong dau, ky sb, chuyén hd so cho
Budéc 2.4 | B phan van thu cia KH&CN Trung tam Phuc vy hanh chinh  cong/Tra két 8 gio
qua giai quyet TTHC.
111 TAI BQO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cap
. xa‘/TrungA @am Phuc My hanh c hmh. NS | _Xac nhén trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC
Budce 3.1 | thanh phé/Doanh nghiép cung tmg dich vu | - Tra két aua eidi S TTHC cho & chire/c4 nha
buu chinh cong ich. (Bé phdn Mot cira bar |~ ¢ <or AU 81a quye cho 1o chuerca nhan.
ky nhén hé so dau vao)
- Xuat trinh ddi chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, vin ban
dién tir c6 yéu cau (néu co).
Budc 3.2 | T6 chirc/ca nhan ndp hd so - Nop phi truc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy dinh.
- Nhan két qua TTHC theo hinh thirc di dang ky: Truc tiép/
hoic qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc tuyén.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 120 gio

8. Cap lai glay phép cung cap dich vu vién thong khong c6 ha tang mang, loai hinh dich vu vién thong b dinh mat dat (dich
vu vién thong cung cap trén mang vién thong cb dinh mit dat) (1.013976)
- Thoi han gidi quyét: 15 ngay ké tir khi nhan dii ho so hop 1 theo quy dinh

- Quy trinh ndi1 bo, quy trinh dién t:

Thit tu Thoi gian

A A Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc thuc hién
cong viéc (Gic)
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 8 gio
Budc 1 | Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong cap | - Hudng dan, hd tro cac to chic/ca nhan ndop ho so truc 8 gio
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Thi tw Thoi gian
n A Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc thue hién
cong viéc (Gic)
x3/Trung tdm Phyuc vu hanh chinh cong tuyén;
thanh phd/Doanh nghiép cung tmg dich vy | - Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho t6 chirc/ca
buu chinh cong ich. nhén theo quy dinh;
- Sb hoéa, cap nhat hd so vao Hé théng thong tin giai quyét
TTHC;
- Chuyén hd so trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC va
ban giao hd so gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé
chuyén cho co quan co6 tham quyen giai quyet (tiép nhan, ghi
nhén yéu cau vé hinh thutc, dia diém tra két qua).
11 TAI SO KHOA HQOC VA CONG NGHE 112 giov
Buéc 2.1 | Chuyén vién Phong Chuyén ddi sb g;ﬁ’tylf;‘ovézl; gfﬁ’ﬁnﬁhﬁiﬁrga ;“;lllﬁgo S0, dythao cde van | 45 i
. ~ . 2 aie A Lanh dao Phong xem xét, tham dinh, xac nhan van ban du .
Budc 2.2 | Lanh dao Phong Chuyén doi so6 thao, trinh Lanh dao So. 16 gio
Ky: Gidy phép duoc gia han hodc vin ban tra 10i trong
Budc 2.3 | Lanh dao S6 KH&CN truong hop khong cap gidy phép dugce gia han va néu rd Iy 16 gio
do.
Vao s vin ban, déng dau, ky sb, chuyén hdé so cho
Buédc 2.4 | BO phan van thu cia KH&CN Trung tam Phuc vy hanh chinh  cong/Tra két 8 gio
qua giai quyet TTHC.
11} TAI BQO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cip
Budce 3.1 ;aé{rfhrugfé/tg?anfl)lhlri;hg Eﬁﬁg éﬁ;nilljc(}:losﬁ - Xac nhan trén HE thong thong tin gidi quyét TTHC;

buu chinh cong ich. (Bg phdn Mt cika bat

ky nhdn ho so dau vao)

- Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chtrc/ca nhan.
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Thi tu Thoi gian
n A Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc thue hién
cong viéc (Gic)
- Xuét trinh ddi chiéu hodc ndp ban giéy cac hod so, van ban
dién tir c6 yéu cau (néu co).
Budc 3.2 | T6 chirc/ca nhan ndp hd so - Nop phi truc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy dinh.
- Nhén két qua TTHC theo hinh thirc dd dang ky: Truc tiép/
hoac qua dich vu buu chinh cong ich/ hoac truc tuyén.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 120 gio
9. Phén bo s6 thué bao di dong H2H theo phwong thirc ddu gia (1.013910)
- Thoi han giai quyét: 05 ngay 1am viée ké tir khi nhan du hd so hop 18 theo quy dinh.
- Quy trinh ndi1 bd, quy trinh dién t:
Thir tu ) Thoi gian
cong vide Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc thue hién
* (Gio lam viéc)
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 4 givv
- Huong dan, hd trg cac to chtrc/ca nhan nop hod so truc
tuyén;
- Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho to chirc/ca
Trung tim Phyc vu hanh chinh cong cip | nhan theo quy dinh;
Buse 1 x@/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong | - S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét 4 gio
thanh phd/Doanh nghiép cung ung dich vu | TTHC;
buu chinh cong ich. - Chuyén hé so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC va
ban giao hd so gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé
chuyén cho co quan ¢ tham quyen giai quyet (tiép nhan, ghi
nhén yéu cau vé hinh thtc, dja diém tra két qua).
11 TAI SO KHOA HQOC VA CONG NGHE 36 giv
Budc 2.1 | Chuyén vién Phong Chuyén doi sd Chuyén vién xem xét, tham tra, xir ly ho so, du thao cac vin 16 gio

ban theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong
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Thu tw
cong viéc

Don vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién
(Gio lam viéc)

Lanh dao Phong xem xét, thAim dinh, x4c nhin van ban du

Budc 2.2 | Lanh dao Phong Chuyén doi so6 thao, trinh Lanh dao So. 8 gio
Ky: Giay phép duoc gia han hodc van ban tra 101 trong

Budc 2.3 | Lanh dao S6 KH&CN truong hop khong cap giay phép duoc gia han va néu rd ly 8 gio
do.
Vao sb vin ban, dong diu, ky sb, chuyén ho so cho

Budéce 2.4 | BO phan van thu cia KH&CN Trung tam Phyc wvu hanh chinh cong/Tra ket 4 gio

qua giai quyét TTHC.

111 TAI BQO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cip
. Xa‘/TrungA @am Phuc M hanh c hmh_ oS | Xac nhén trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC;
Budce 3.1 | thanh ph6/Doanh nghi€p cung tng dich vu | - Tra k&t qua eidi & TTHC cho t6 chite/ca nha
buu chinh cong ich. (Bé phdn Mot cira bar |~ ¢ <or AU 81a quye cho o chue/ca nhan.
ky nhén hé so dau vao)
- Xuat trinh ddi chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, vin ban
dién tir c6 yéu cau (néu co).
Budc 3.2 | T6 chirc/ca nhan ndp hd so - Nop phi truc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy dinh.

- Nhan két qua TTHC theo hinh thirc di déng ky: Tryc tiép/
hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc tryc tuyén.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

40 gio
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10. Hoan tra s6 th}lé bao di dong H2H dw¢c phén bo theo phuong thirc diu gia (1.013911)
- Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ke tir khi nhan du ho so hop 1€ theo quy dinh
- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién t:

Thi tw Thoi gian
cong vite Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc thuc hién
j (Gio lam viéc)
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 4 givv
- Huong dan, hd trg cac to chtrc/ca nhan nop hod so truc
tuyén;
- Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho t6 chirc/ca
Trung tdm Phyc vu hanh chinh céng cép | nhan theo quy dinh;
Buse 1 x@/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong | - S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét 4 gio
thanh phd/Doanh nghiép cung ung dich vu | TTHC;
buu chinh cong ich. - Chuyén hd so trén He théng thong tin giai quyét TTHC va
ban giao hd so gidy cho dich vu buu chinh cong ich aé
chuyén cho co quan ¢ tham quyen giai quyet (tiép nhan, ghi
nhan yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két qua).
I TAI SO KHOA HQOC VA CONG NGHE 36 giv
. A oA . 2 gRe A Chuyén vién xem xé&t, tham tra, xr 1y ho so, du thao cac van .
Budc 2.1 | Chuyén vién Phong Chuyén doi s bin theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong 16 gio
. ~ \ X 4xe A Lanh dao Phong xem xét, tham dinh, xdc nhan van ban du .
Budc 2.2 | Lanh dao Phong Chuyén doi s thao, trinh Lanh dao So. 8 gio
Ky: Gidy phép duoc gia han hodc vin ban tra 10i trong
Budce 2.3 | Lanh dao S6 KH&CN trudng hop khong cap gidy phép dugce gia han va néu ro 1y 8 gio
do.
Vao s vin ban, déng dau, ky sb, chuyén hd so cho
Budc 2.4 | B phan van thu cuia KH&CN Trung tam Phyc wvu hanh chinh cong/Tra két 4 gio

qua giai quyét TTHC.
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Thir ty L " . N Thoi gian
cong viee Don vi/nguoi thue hién NOi dung cong viéc thuc hién
* (Gio lam viéc)
111 TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cip
. Xa‘/TrungA tam Phuc M hanh c hmh. NS | Xac nhén trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC;
Bute 3.1 thanh pho/Doanh nghiép cung tmg dich vy | _ Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhan
buu chinh cong ich. (B6 phédn Mot cira bit Y ‘
ky nhén hé so dau vao)
- Xuét trinh d6i chiéu hodc ndp ban gidy cic hd so, vin ban
dién tir c6 yéu cau (néu co).
Budc 3.2 | T6 chirc/ca nhan ndp hd so - Nop phi truc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy dinh.

- Nhan két qua TTHC theo hinh thirc di déng ky: Tryc tiép/
hodac qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc tuyén.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

40 givr
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