UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HUE Déc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sb: 791 /QB-UBND Hué, ngay 04 thang 3 nam 2026
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir giai quyét thii tuc hanh chinh
thure hién theo co ché mdt cira, mot cira lién thong trong linh vue
Ping ky bién phap bao dam thudc thaim quyén gii quyét ciia
S Nong nghiép va Méi truwong thanh phé Hué

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HUE

Can cir Ludt Té chitc chinh quyén dia phirong ngay 16 thang 6 ndm 2025;

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thing 6 nam 2025 ciia
Chinh phu vé thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién
thong tai B6 phdn Mot cira va C(fng Dich vu cong qué'c gia; Nghi dinh s6
367/2025/ND-CP ngay 31 thing 12 nam 2025 ciia Chinh phii sira déi, b6 sung
mét sé diéu ciia Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thing 6 nam 2025 ciia
Chinh phu vé thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién
thong tai Bo phdan Mot cura va Céng Dich vu cong quo”'c gia;

Can cir Théng tw s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15 thang 9 nam 2025 ciia Bé
trucng, Chii nhiém Van phong Chinh phii hwéng dan thi hanh mét sé néi dung
ciia Nghi dinh so 118/2025/ND-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 ciia Chinh phii vé
thyee hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thong tai Bo phan
Mot civa va Cong Dich vu céng quoc gia;

Can cir Quyét dinh s6 657/0P-UBND ngay 12 thing 02 nam 2026 ciia Chii
tich Uy ban nhan ddn thanh phé' Hué cong b6 danh muc thii tuc hanh chinh dwoc
sika doi, bo sung trong linh viee ddng ky bién phdp bao dam thudc tham quyén gidi
quyét ciia S6 Nong nghiép va Méi truong;

Theo dé nghi ciia Gidm déc S6 Nong nghiép va Méi trwong tai To trinh sé
1268/TTr-SNNMT ngay 25 thang 02 nam 2026.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 05 quy trinh ndi bo giai quyét
thtl tuc hanh chinh (TTHC) theo co ché mdt ctra, mot ctra lién thong trong linh
vuc Dang ky bién phap bao dam thudc tham quyén giai quyét ciia S& Nong nghiép
va Moi trudng thanh phd Hué. (Phan I. Danh muc quy trinh)

Piéu 2. Cin ct vao Piéu 1 cua Quyét dinh nay, giao trach nhiém cho cac co
quan, don vi thuc hién cac cong viéc sau:

1. S& Nong nghiép va Mai truong c6 trach nhiém thiét 1ap quy trinh dién tir
giai quyét TTHC trén phan mém Hé thong thong tin giai quyét TTHC. (Phan II.
Noi dung quy trinh)
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2. S& Khoa hoc va Cong nghé hudng dan S& Nong nghiép va Moi trudng,
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép x4 thiét 1ap quy trinh dién tir giai quyét
cac TTHC lién quan dén phan viéc ctia minh trén phan mém Hé thong thong tin
giai quyét TTHC dé thuc hién tiép nhan va tra két qua TTHC khong phu thudc dia
gi6i hanh chinh trén dia ban thanh phé Hué.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Thay thé Quyét dinh s6 1429/QD-UBND ngay 19 thang 5 nim 2025 cua
Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd Hué vé viéc phé duyét quy trinh noi bo, quy
trinh dién tir giai quyét thi tuc hanh chinh thuc hién theo co ché mot ctra, mot ctra
lién thong trong linh vire Pang ky bién phap bao dam thudc tham quyén giai quyét ciia
S Nong nghiép va Moi trudng thanh phd Hué.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan thanh phd, Giam dbc So Nong
nghiép va Moi truong; Chu tich UBND cac xa, phuong; Thu trudng cac co quan,
don vi va céc t6 chirc, ca nhan ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./.

Noi nhin: KT. CHU TICH
“NhuDidud PHO CHU TICH
- B6 Nong nghiép va Mai truong; - *

- Cuc KSTTHC (B¢ Tu phap);

- CT, cac PCT UBND thanh phd;

- Cac PCVP UBND thanh phé;

- S& Khoa hoc va Cong nghé (phéi hop);
- Cong TTPT, TTPVHCC thanh phd;

- Luu: VT, KSTT.

Hoang Hai Minh



QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THU'C HIEN THEO CO CHE

MOT CUA, MOT CUA LIEN THONG TRONG LINH VUC PANG KY BIEN PHAP BAO PAM THUQC THAM
QUYEN GIAI QUYET CUA SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG THANH PHO HUE

(Kém theo Quyét dinh so 791 /OP-UBND ngay 04 thang 3 nam 2026 ciia Chii tich UBND Thanh phé thanh phé Hué)

Phin I. DANH MUC QUY TRINH

STT Tén Quy trinh Mi s6 TTHC | Quyét dinh cong b6 Danh muc TTHC
Ping ky bién phap bao dam bang quyén sir dung dat,
1 oo TLotA ok 1.011441
tai san gan lién voi dat
Ding ky thay doi bién phép bao dam bang quyen sur : ,
2 dunggdé}‘: téi};ém ofin 'h‘ég Vérpi dAt s a4 1.011442 | Quyet dinh s6 657/QD-UBND ngay 12 thang
' ’ 02 gém 2026 ctia Chu tich UBND thanh pho
Hué cong bo danh muc thu tuc hanh chinh
Xoa dang ky bién phap bao dam bang quyén st dung dugc stra doi, bo sung trong Iinh vuc dang ky
3 1.011443
dat, tai san gan lién v6i dat bién phap bao dam thudc tham quyén giai
biang ky thong bao xur ly tai san bao dam, dang ky thay quyét cia S& Nong nghiép va Moi trudng
4 | doi, xoa dang ky thong bao xur ly tai san bao dam la 1.011444
quyen su dung dat, tai san gan lién VO’I dat
Chuyén glep ding ky thé chip quyén tai san phat sinh
5 | ttr hop dong mua ban nha & hoac tir hgp dong mua ban 1.011445

tai san khac gan lién véi dat
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Phan II. QUY TRINH NOI BO

1. Thi tuc Ding ky bién phap bio dim bing quyeén sir dung dat, tai san gin lien véi dat (1.011441)
* Thot han giai quyét:
- Co quan dding ky c6 trach nhiém gidi quyét hé so ding ky trong ngay lam viéc nhan duoc hd so hop 1¢; néu thoi diém
nhan ho so sau 15 gio cing ngay thi c6 thé hoan thanh viéc dang ky trong ngay lam viéc tiép theo. Truong hop co quan ding
ky ¢6 1y do chinh dang phai kéo dai thoi gian giai quyét hd so ding ky thi thoi han giai quyét hd so khong qua 03 ngay lam

viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18 (khodn I Piéu 16 Nghi dinh sé 99/2022/NP-CP).

- Trudng hop ho so dang ky ddi véi quyén sir dung dit, tai san gan lién v6i dat dugc ndp thong qua Bo phan Tiép nhan
va Tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cip tinh, Uy ban nhan dan x3, phudng, déc
khu, Trung tam Phuc vu hanh chinh céng cdp xda (goi chung la B¢ phdn mét cira) thi thoi han giai quyét hd so duge tinh tir
thoi diém Vin phong ding ky dat dai nhan duoc hd so dang ky hop 16.

- Thoi gian khong tinh vao thoi han quy dinh tai khoan 1 Diéu 16 Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP bao gém:

+ Thoi gian xay ra sy kién thién tai, dich bénh, hoa hoan, su cd hé théng dang ky truc myén, héng mang ludi dién, mang
internet hodc xay ra sy kién bat kha khang khac theo vin ban hodc theo quyét dinh cua co quan c6 thAm quyén din dén co
quan dang ky khong thé thuc hién duoc viée dang ky theo thu tuc va thoi han quy dinh tai Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP.

+ Thoi gian co quan dang ky thyuc hién tha tuc quy dinh tai khoan 2 Diéu 35 Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP.

* Quy trinh ndi by, quy trinh Qién tur:

1.1. Truwong hop Co quan, To chirc:

Thur tw

cong Pon vi/Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi lg1:2:11 thye
viée ¢
- Hudng dan céc t6 chire/ca nhan ndp ho so truc tiép/truc tuyén;
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong | 4 cung c4p thong tin, huéng dan nguoi dan/doanh nghiép thuc
Bude 1 thanh phd/Trung tdm Phuc vu hanh hién TTHC: 01 gior 1am viée

chinh cong cip xd/Doanh nghiép cung
ung dich vu buu chinh cong ich.

+ Ul tién hd trg thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, ti€p nhan ho so, gt phiéu hen tra cho co quan/té chirc




theo quy dinh;

- S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin gidi quyét TTHC thanh
phd (1t trieong hop ho so nép triee tuyén);

- Ban goc Gidy chitng nhdn doi voi quyén sir dung ddt, tai san
gan lién véi dat la thanh phan hé so ding ky quy dinh tai cdc diéu
tir Diéu 27 dén Piéu 31 Nghi dinh s6 99/2022/NP-CP hodc dwoc
quy dinh tai Pieu 36 Nghi dinh $6 99/2022/ND-CP duoc thay thé
bang viéc khai thdc, sir dung théng tin tiwong iing tir co' s6 dir liéu
dat dai ma khéng phdi nép trong hé so ding ky;

- Truong hop khong khai thac dwoc thong tin hodc thong tin khai
théc dwoc khéng day di, khéng chinh xdc dé thay thé cho gidy to
la thanh phan hé so dang ky thi co quan diang ky yéu cau nguwoi
yéu cau ding ky ndp gidy to twong g thudc thanh phan ho so
dang ky theo quy dinh tai Nghi dinh s6 99/2022/NP-CP dé gidi
quyét viéc dang ky;

- Chuyén hd so (dién ttr) trén Héqthéngvva‘l ban giao ho so gidy
cho dich vu buu chinh cong ich d€ chuyén cho Van phong Dang
ky dat dai (DKDD) cua S6 NN va MT xtt ly ho so (tiep nhdn, ghi
nhdn yéu cau vé hinh thire, dia diém tra két qua).

Budc 2

Chuyén vién Van phong PKDD

- Khai thdc, sir dung thong tin vé Gidy chimg nhdn trong co' s&
dir liéu dat dai theo nguyén tic quy dinh tai khodan 5a Diéu 5 Nghi
dinh s6 99/2022/NP-CP (duoc swa doi, bo sung boi Nghi dinh s6
18/2026/ND-CP);

- Cdp nhdt ndi dung dang ky va thoi diém dang ky (gio, phit,
ngay, thang, nam) vao Co so dit liéu hodc ghi, cap nhat ngi dung
dang ky va thoi diém dang ky (gio, phut, ngay, thang, nam) doi
VOi tai san gan lién véi dat quy dinh tai diém b khodn 2 Piéu 25
Nghi dinh s6 99/2022/ND- CP vao S6 ding ky theo ding thir tu
tié}o nhan ho so:

04 gid lam viéc
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- Du thao chitng nhdn noi dung dang ky va thoi diém dang ky
(gio, phut, ngay, thang, nam) vao Phiéu yéu cau dang ky.

Budc 3

Lanh dao Van phong BKDbb

02 gio lam viéc

Budc 4

B0 phén van thu/Chuyén vién thy ly

Ky phé duyét két qua TTHC.

Chuyén tra két qua giai quyét TTHC cho Trung tim Phyc vy hanh
chinh céng cAp x3/Trung tim Phuc vu hanh chinh céng thanh
ph6/Doanh nghiép cung tmg dich vu buu chinh cong ich (noi ca
nhan/td chirc ndp ho so) dé tra két qua cho co quan/td chic.

01 gio lam viéc

Budce 5

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
thanh phd/Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong cép xa (BO phan Mot clra
tiép nhan hd so dau vao)/Doanh
nghi¢p cung tng dich vu buu chinh
cong ich (BO phan Mot cua tiép nhan
hd so dau vao)

- Xac nhan trén ph?m mém mot cua;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho co quan/to chirc va thu phi,
1€ phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

08 gio lam viéc

1.2. Truwong hop ca nhan:

Thu tw
cong viéc

DPon vi/Nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

Bude 1

Trung tam Phuc vy hanh chinh céng
thanh phé/Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong cdp xa/Doanh nghiép
cung trng dich vu buu chinh cong ich.

- Hudng dn céc to chirc/ca nhan ndp hd so truc tiép/truc tuyén;
+ Cung cép thong tin, hudng dan nguoi dan/doanh nghiép thuc
hién TTHC;

+ Uu tién hd tro thyc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan hd so, gti phiéu hen tra cho ca nhan theo
quy dinh;

- S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé théng thong tin giai quyét TTHC thanh
pho (trir truong hop ho so nop truc tuyén),

01 gi0 lam viéc




- Ban goc Gidy ching nhdn déi voi quyén sir dung dat, tai san
gdn lién véi dat la thanh phan hé so ding ky quy dinh tai cdc diéu
tir Diéu 27 dén Piéu 31 Nghi dinh s6 99/2022/NP-CP hodc dige
quy dinh tai Piéu 36 Nghi dinh 56 99/2022/ND-CP duwoc thay thé
bang viéc khai thdc, sir dung théng tin tirong iing tir co s¢ dir liéu
ddt dai ma khéng phdi ndp trong hé so dang ky;

- Truong hop khong khai thac duoc thong tin hodc thong tin khai
théc dwoc khéng day di, khéng chinh xdc dé thay thé cho gidy to
la thanh phan hé so ding ky thi co quan diang ky yéu cdau nguwoi
yéu cau ding ky ndp gidy to twong g thudc thanh phan ho so
ding ky theo quy dinh tai Nehi dinh s6 99/2022/NP-CP dé gidi
quyét viéc ding ky;

- Chuyén hd so (dién tir) trén Hé tpéng va ban giao ho so gidy
cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho Chi nhanh VP
DKDD khu vue xur ly ho so (tiép nhdn, ghi nhdn yéu cau vé hinh
thuee, dia diem tra két qua).

Budc 2

Chuyén vién Chi nhanh Van phong
DKDD khu vuc

- Khai thdc, sir dung théng tin vé Gidy chimg nhdn trong co s¢
dir liéu ddt dai theo nguyén tic quy dinh tai khoan 5a Piéu 5 Nghi
dinh s6 99/2022/ND-CP (dwgc siva doi, bé sung boi Nghi dinh s6
18/2026/NP-CP),

- Cdp nhdt ndi dung dang ky va thoi diém dang ky (gio, phut,
ngay, thang, nam) vao Co so dir liéu hodc ghi, cdp nhdt ngi dung
dang ky va thoi diém dang ky (gio, phut, ngay, thang, nam) doi
VOi tai san gan lién véi dat quy dinh tai diém b khodn 2 Piéu 25
Nghi dinh s6 99/2022/NP- CP vao S6 déng ky theo ding thir tie
tiép nhdn hé so;

- Dy thao chirng nhdn ngi dung dang ky va thoi diém ding ky
(gio, phut, ngay, thang, ndm) vao Phiéu yéu cau dang ky.

04 gio lam viéc

Budc 3

Lanh dao Chi nhdnh Van phong
DKDD khu vuc

Ky phé duyét két qua TTHC.

02 gio lam viéc
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Budc 4 | Bo phan van thu/Chuyén vién thu ly

Chuyén tra két qua giai quyét TTHC cho Trung tam Phyc vy hanh
chinh cong cip xd/Trung tdm Phuc vy hanh chinh coéng thanh
phd/Doanh nghiép cung tmg dich vu buu chinh cong ich (noi ca
nhan/td chirc ndp ho so) dé tra két qua cho ca nhén.

01 gio lam viéc

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
thanh phd/Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong cdp xd (B6 phan Mot cira
Budc 5 |tiép nhdn hd so diu vao)/Doanh
nghi¢p cung Uing dich vu buu chinh
cong ich (B6 phan Mot ctra tiép nhan
hé so dau vao)

- Xac nhan trén phén mém mot cua;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan va thu phi, 1€ phi
(néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

08 gio 1am viée

2. Thii tuc Pang ky thay doi bién phap bio diam bing quyén si dung dat, tai sin gan lién véi dat (1.011442)

* Thot han giai quyét:

- Co quan dding ky ¢6 trach nhiém gidi quyét hé so dang ky trong ngay lam viéc nhan duoc hd so hop 1¢; néu thoi diém
nhan hd so sau 15 gid cung ngay thi c6 thé hoan thanh viéc dang ky trong ngay lam viéc tiép theo. Truong hop co quan ding
ky c6 1y do chinh déng phai kéo dai thoi gian giai quyét hd so dang ky thi thoi han giai quyét ho so khong qua 03 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan duoc hod so hop 18 (khodn 1 Piéu 16 Nghi dinh s6 99/2022/NP-CP).

- Trudng hop ho so dang ky ddi véi quyén sir dung dit, tai san gan lién v6i dat duge ndp thong qua Bo phan Tiép nhan
va Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cip tinh, Uy ban nhan dan x3, phudng, ddc
khu, Trung tam Phuc vu hanh chinh c¢éng cdp xd (goi chung la B¢ phdn mét cira) thi thoi han giai quyét hd so duge tinh tir
thoi diém Vin phong dang ky dat dai nhan duoc hd so dang ky hop 18.

- Thoi gian khong tinh vao thoi han quy dinh tai khoan 1 Diéu 16 Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP bao gom:

+ Thoi gian xay ra su ki¢n thién tai, dich bénh, héa hoan, su cd hé théng dang ky truc tuyén, hong mang ludi dién, mang
internet hodc xay ra su kién bat kha khang khac theo vin ban hodc theo quyét dinh cta co quan c6 tham quyén dan dén co
quan dang ky khong thé thuc hién dugc viée ding ky theo thu tuc va thoi han quy dinh tai Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP.

+ Thoi gian co quan ding ky thuc hién thu tuc quy dinh tai khoan 2 Diéu 35 Nghi dinh s6 99/2022/NP-CP.




* Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tu:
2.1. Truong hop Co quan, To chvrc:

Thir tw
cong
viéc

Pon vi/Nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Budce 1

Trung tam Phuc vy hanh chinh cong
thanh phd/Trung tim Phuc vu hanh
chinh coéng cip xd/Doanh nghiép cung
ung dich vu buu chinh cong ich.

- Hudng dan céc to chirc/ca nhin ndp hd so truc tiép/truc tuyén;

+ Cung cip thong tin, hudéng dan nguoi dan/doanh nghiép thuc
hién TTHC;

+ Uu tién hd trg thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhén ho so, gui phiéu hen tra cho co quan/té chirc
theo quy dinh;

- S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé théng thong tin giai quyét TTHC thanh
phd (trit trweong hop ho so nép triec tuyén);

- Ban géc Gidy chieng nhdn doi véi quyén sir dung dat, tai san gan
lién véi dat la thanh phan hé so dang ky quy dinh tai cdc diéu tie
Piéu 27 dén Piéu 31 Nghi dinh 56 99/2022/NP-CP hodc dwoc quy
dinh tai Piéu 36 Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP dwoc thay thé bang
viéc khai théc, sit dung thong tin twong g tir co sé dir liéu dat
dai ma khong phdi ndp trong ho so déing ky;

- Truong hop khong khai thac dwoc thong tin hodc thong tin khai
thac dwoe khéong day di, khong chinh xdc dé thay thé cho gidy to
la thanh phan hé so ding ky thi co quan dang ky yéu cau nguroi
yéu cau dang ky nép gidy to twong ieng thudc thanh phan hé so
dang ky theo quy dinh tai Nghi dinh sé6 99/2022/NP-CP dé gidi
quyét viéc dang ky;

- Chuyén ho so (dién tir) trén He théng va ban giao hd so gidy cho
dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho Van phong Pang ky dat

01 gio lam viéc




dai (DKDD) cua S6 NN va MT xur ly ho so (tiép nhdn, ghi nhdn
yéu cau vé hinh thue, dia diem tra ket qua).

Budc 2

Chuyén vién Van phong BPKDD

- Khai thdc, sir dung théng tin vé Gidy chimg nhdn trong co sé di
liéu dat dai theo nguyén tic quy dinh tai khodn 5a Diéu 5 Nghi
dinh s6 99/2022/ND-CP (dwoc sita doi, b6 sung boi Nghi dinh sé
18/2026/ND-CP),

- Cdp nhdt ni dung dang ky va thoi diém dang ky (gio, phiit, ngay,
thang, nam) vao Co so dit ligu hodc ghi, cdp nhdt noi dung dang
ky va thoi diém dang ky (gio, phut, ngay, thang, nam) doi véi tai
san gadn lién véi dat quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 25 Nghi dinh
56 99/2022/NP- CP vao S6 ding ky theo diing thir tir tiép nhdn ho
S0y

- D thdo chitng nhdn néi dung dang ky va thoi diém dang ky (gio,
phiit, ngay, thang, nam) vao Phiéu yéu cau dang ky.

- Truong hop dang ky thay doi do rit bét tai san bao dam thi Vin
phong dding ky dat dai cdp nhdt néi dung xéa ding ky déi véi tai
san dwoc rut bot vao Co so dir liéu.

04 gid lam viéc

Budc 3

Lanh dao Van phong BPKDD

Ky phé duyét két qua TTHC.

02 gi¢ lam viéc

Budc 4

B0 phén van thu/Chuyén vién thu 1y

Chuyén tra ket qua giai quyét TTHC cho Trung tim Phyc vu hanh
chinh cong cdp xd/Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong thanh
ph6/Doanh nghiép cung tmg dich vu buu chinh cong ich (noi ca
nhan/td chirc ndp ho so) dé tra két qua cho co quan/td chiic.

01 gio lam viéc

Budce 5

Trung tdm Phuc vu hanh chinh coéng
thanh phé/Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong cap xa (B¢ phan Mot cua
tiép nhan hd so ddu vao)/Doanh nghiép
cung ung dich vu buu chinh cong ich
(B0 phan Mot cira tiép nhan hd so dau
vao)

- X4c nhan trén phﬁn mém mot clra;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho co quan/to churc va thu phi,
1€ phi (néu co).

Téng thoi gian giai quyét TTHC

08 gio' lam
viéce




2.2. Trwong hgp ca nhan:

Thir tuw
cong viéc

Pon vi/Nguwai thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién

Budce 1

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
thanh phd/Trung tim Phuc vy hanh
chinh cong cdp xd/Doanh nghiép cung
ung dich vu buu chinh cong ich.

- Hudng dn céc to chirc/ca nhan ndp hd so truc tiép/truc tuyén;

+ Cung cip thong tin, hudéng din ngudi dan/doanh nghiép thuc
hién TTHC,;

+ Ut tién hd trg thyc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho c4 nhan theo quy
dinh;

- S6 hoa, cap nhat ho so vao Hé thong thong tin gidi quyét TTHC thanh
phd (trir trieong hop ho so ndp true tuyén);

- Ban goc Gidy chirng nhdn doi voi quyén si dung dat, tai san gan
lién véi dat la thanh phan hé so dang ky quy dinh tai cdc diéu tir
DPiéu 27 dén Piéu 31 Nghi dinh s6 99/2022/NP-CP hodc diege quy
dinh tai Piéu 36 Nghi dinh 56 99/2022/ND-CP duwoc thay thé b&ng
viéc khai théc, sit dung théng tin twong ing tir co sé dir liéu dat
dai ma khéng phdi ngp trong ho so ding ky;

- Truong hop khong khai thac dwoc thong tin hodc thong tin khai
thac duoc khéng day dii, khéng chinh xdc dé thay thé cho gidy to
la thanh phan hé so dang ky thi co quan dang ky yéu cdu ngum
yéu cau dang ky nép gidy to twong u’ng thudc thanh phan hé so
ding ky theo quy dinh tai Nghi dinh sé 99/2022/NP-CP dé gidi
quyét viéc ding ky;

- Chuyén ho so (dién ttr) trén H¢ thél}g va ban giao hd so gidy cho
dich vu buu chinh céng ich dé chuyén cho Chi nhanh VP DKDbD

01 gio lam viéce
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khu vuc xt 1y ho so (tiép nhdn, ghi nhdn yéu cdau vé hinh thire, dia
diem tra ket qua).

Budc 2

Chuyén vién Chi nhanh Van phong
DKDD khu vuc

- Khai thdc, sir dung théng tin vé Gidy chimg nhdn trong co sé di
liéu dat dai theo nguyén tic quy dinh tai khodn 5a Diéu 5 Nghi
dinh s6 99/2022/ND-CP (dwoc sira doi, bé sung boi Nghi dinh sé
18/2026/ND-CP),

- Cdp nhdt ndi dung dang ky va thoi diém dang ky (gio, phiit, ngay,
thang, nam) vao Co so dit liéu hodc ghi, cdp nhat noi dung dang
ky va thoi diém dang ky (gio, phut, ngay, thang, nam) doi véi tai
san gan lién véi dat quy dinh tai diém b khodn 2 Diéu 25 Nghi dinh
56 99/2022/NP- CP vao S6 ding ky theo diing thir tie tiép nhin ho
S0y

- D thdo chitng nhdn ndi dung dang ky va thoi diém dang ky (gio,
phiit, ngay, thang, nam) vao Phiéu yéu cau dang ky.

- Truong hop dang ky thay doi do rit bét tai san bao dam thi Vin
phong ding ky dat dai cdp nhdt néi dung xéa ding ky déi véi tdi
san dwoc rut bot vao Co so dir liéu.

04 gid lam viéc

Budc 3

Lanh dao Chi nhanh Van phong
DPBKDD khu vuc

Ky phé duyét két qua TTHC.

02 gi¢ lam viéc

Budc 4

B9 phén van thu/Chuyén vién thu ly

Chuyén tra két qua giai quyét TTHC cho Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong cip xd/Trung tdim Phuc vu hanh chinh céng thanh
phé/Doanh nghiép cung mg dich vu buu chinh cong ich (noi ca
nhan/td chirc ndp ho so) dé tra két qua cho ca nhan.

01 gio lam viéc

Budc 5

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
thanh phd/Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong cap xa (B6 phan Mot cira
tiép nhan hd so dau vao)/Doanh nghiép
cung ung dich vu buu chinh cong ich
(B phan Mot cira tiép nhan ho so dau
vao)

- Xac nhan trén phﬁn mém mot clra;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan va thu phi, I¢ phi
(néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

08 gio 1am viéc
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3. Thii tuc Xoa ding ky bién phap bao diam bang quyén sir dung dat, tai sin gin lién véi dat (1.011443)

* Thot han giai quyét:

- Co quan dding ky c6 trach nhiém gidi quyét hé so ding ky trong ngay lam viéc nhan duoc hd so hop 1¢; néu thoi diém
nhan ho so sau 15 gio cing ngay thi c6 thé hoan thanh viéc dang ky trong ngay lam viéc tiép theo. Truong hop co quan ding
ky ¢6 1y do chinh dang phai kéo dai thoi gian giai quyét hd so ding ky thi thoi han giai quyét hd so khong qua 03 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan dugc hd so hop 18 (khodn 1 Piéu 16 Nghi dinh s6 99/2022/NP-CP).

- Trudng hop ho so dang ky ddi véi quyén sir dung dit, tai san gan lién v6i dat dugc ndp thong qua Bo phan Tiép nhan
va Tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cip tinh, Uy ban nhan dan x3, phudng, ddc
khu, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cdp xd (goi chung la B6 phdn mét cira) thi thdi han giai quyét ho so duoc tinh tir
thoi diém Vin phong ding ky dat dai nhan duoc hd so dang ky hop 16.

- Thoi gian khong tinh vao thoi han quy dinh tai khoan 1 Diéu 16 Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP bao gém:

+ Thoi gian xay ra sy kién thién tai, dich bénh, hoa hoan, su cd hé théng dang ky truc myén, héng mang ludi dién, mang
internet hodc xay ra sy kién bat kha khang khac theo vin ban hodc theo quyét dinh cua co quan c6 thAm quyén din dén co
quan dang ky khong thé thuc hién duoc viéc dang ky theo thu tuc va thoi han quy dinh tai Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP.

+ Thoi gian co quan dang ky thyuc hién tha tuc quy dinh tai khoan 2 Diéu 35 Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP.

* Quy trinh ndi b, quy trinh dién ti:

3.1. Truwong hop Co quan, To chuc:

:l“hu’ t.l'f Pon vi/Nguwai thuc hién Noi dung cong viéc Thot stan thyc
cong viec ’ ‘ ) : ) hién
- Hudng din céc to chirc/ca nhan ndp hd so truc tiép/truc tuyén;
+ Cung cip thong tin, hudng din ngudi dan/doanh nghiép thuc
Trung tam Phuc vy hanh chinh cong | hien TTHC;
Budce 1 tthnh pAhO/Tr;ungN tam Phyc M hanh + Ut tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén. 01 gio lam viéc
chinh cong cap xa/Doanh nghiép cung ] ) . ) )
trng dich vy buu chinh cong ich. - Kiém tra, ti€p nhan ho so, giri phi€u hen tra cho co quan/té chirc
theo quy dinh;
- S6 hoa, cap nhat ho so vao Hé théng thong tin giai quyét TTHC thanh
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phd (trie trweong hop ho so nép triec tuyén);

- Ban géc Gidy chieng nhdn doi véi quyén sir dung dat, tai san gan
lién véi dat la thanh phan hé so dang ky quy dinh tai cdc diéu tir
Piéu 27 dén Piéu 31 Nghi dinh s6 99/2022/NP-CP hodc dwoc quy
dinh tai Piéu 36 Nghi dinh 56 99/2022/ND-CP dugc thay thé bcing
viéc khai théc, sit dung thong tin twong ing tir co sé dir liéu dat
dai ma khéng phdi ndp trong ho so déing ky;

- Truong hop khong khai thac duoc thong tin hodc thong tin khai
thdac dwoc khong ddy di, khong chinh xdc dé thay thé cho gidy to
la thanh phan hé so ding ky thi co quan ddang ky yéu cau ngueoi
yéu cau dang ky nép gidy to twong tng thudc thanh phan hé so
ding ky theo quy dinh tai Nghi dinh s6 99/2022/NP-CP dé gidi
quyét viéc dang ky;

- Chuyén ho so (dién tir) trén HE théng va ban giao ho so gidy cho
dich vy buu chinh c6ng ich d€ chuyén cho Van phong Dang ky dat
dai (DKDD) cua S6 NN va MT xur ly ho so (tiep nhdn, ghi nhan
yéu cau vé hinh thuc, dia diém tra két qua).

Budc 2

Chuyén vién Van phong DPKDD

- Khai théc, sir dung thong tin vé Gidy chitng nhdn trong co o dir
liéu dat dai theo nguyén tic quy dinh tai khodn 5a Diéu 5 Nghi
dinh s6 99/2022/ND-CP (dwoc sita doi, b6 sung boi Nghi dinh sé
18/2026/ND-CP),

- Cdp nhdt noi dung dang ky va thoi diém dang ky (gio, phiit, ngay,
thang, nam) vao Co so dit ligu hodc ghi, cdp nhat noi dung dang
ky va thoi diém dang ky (gio, phut, ngay, thang, nam) doi véi tai
san gan lién véi dat quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 25 Nghi dinh
56 99/2022/NP- CP vao Sé ding ky theo diing thir tir tiép nhdn ho
S0y

- D thdo chitng nhdn néi dung dang ky va thoi diém ding ky (gio,
phit, ngay, thang, nam) vao Phiéu yéu cau dang ky.

04 g10 lam viéc

Budc 3

Lanh dao Van phong BPKDD

Ky phé duyét két qua TTHC.

02 gi¢ lam viéc
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Chuyén tra két qua giai quyét TTHC cho Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong cap xa/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thanh

Buge 4 | Bo phan van thu/Chuyén vién thy ly phé/Doanh nghiép cung tmg dich vu buu chinh cong ich (noi ca 01 gior lam vige
nhan/td chirc ndp ho so) dé tra két qua cho co quan/td chirc.
Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong
thanh phd/Trung tdm Phuc vu hanh . .
chinh cong cdp xd (B phan Mot cua | - X4c nhan trén phan mém mot cira;
Budc 5 | tiép nhan hd so dau vao)/Doanh nghiép | - Tra két qua giai quyét TTHC cho co quan/td chirc va thu phi,

cung ung dich vy buu chinh cong ich
(B0 phan Mt ctra tiép nhan ho so dau
vao)

1€ phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

08 gio’ lam viéc

3.2. Trwong hgp ca nhan:

Thur tw
cong viéc

Pon vi/Nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién

Budc 1

Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
thanh phd/Trung tim Phuc vy hanh
chinh céng cip xd/Doanh nghiép cung
ung dich vu buu chinh cong ich.

- Hudng dn céc to chirc/ca nhan ndp hd so truc tiép/truc tuyén;

+ Cung cap thong tin, hudng din ngudi dan/doanh nghiép thuc
hién TTHC,;

+ U tién hd tro thyc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho c4 nhan theo quy
dinh;

- S6 héa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC thanh
phd (trik trieomg hop ho so ndp triee tuyén);

- Ban géc Gidy chitng nhdn doi véi quyén sir dung dat, tai san gan
lién véi dat 1a thanh phan hé so dang ky quy dinh tai cdc diéu tir
Piéu 27 dén Piéu 31 Nghi dinh 56 99/2022/ND-CP hodc dwoc quy
dinh tai Piéu 36 Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP dwoc thay thé bang
viéc khai théc, sit dung théng tin twong ing tir co sé dir liéu dat

01 gio lam viéc
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dai ma khéng phdi ngp trong ho so ding ky;

- Truong hop khong khai thac dwoc thong tin hodc thong tin khai
thac duoc khéng day dii, khéng chinh xdc dé thay thé cho gidy to
la thanh phan hé so dang ky thi co quan dang ky yéu cdu ngum
yéu cau dang ky nép gidy to twong u’ng thudc thanh phan hé so
ding ky theo quy dinh tai Nghi dinh sé 99/2022/NP-CP dé gidi
quyét viéc ding ky;

- Chuyén ho so (dién tir) trén H¢ thél}g va ban giao ho so gidy cho
dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho Chi nhanh VP BKDbb
khu vuc xt 1y ho so (tiép nhén, ghi nhén yéu cau vé hinh thire, dia
diém tra két qua).

Budc 2

Chuyén vién Chi nhanh Van phong
DKDD khu vuc

- Khai thac, sur dung thong tin vé Gidy chitng nhdn trong co' so dir
liéu dat dai theo nguyén tic quy dinh tai khodn 5a Piéu 5 Nghi
dinh sé6 99/2022/NP-CP (dwoc sira doi, bo sung boi Nghi dinh so
18/2026/ND-CP),

- Cdp nhdt néi dung déing ky va thoi diém dang ky (gio, phit, ngay,
thang, nam) vao Co so dit liéu hodc ghi, cdp nhat ngi dung dang
ky va thoi diém dang ky (gio, phut, ngay, thang, nam) doi véi tai
san gan lién véi dat quy dinh tai diém b khodn 2 Piéu 25 Nghi dinh
56 99/2022/NP- CP vao S6 ding ky theo diing thir tir tiép nhdn ho
SOy

- D thdo chitng nhdn ndi dung dang ky va thoi diém dang ky (gio,
phit, ngay, thang, ndm) vao Phiéu yéu cau dang ky.

04 gi6 lam viéc

Budc 3

Lanh dao Chi nhanh Van phong
DKDD khu vuc

Ky phé duyét két qua TTHC.

02 gi¢ lam viéc

Budc 4

B0 phén van thu/Chuyén vién thu ly

Chuyén tra két qua giai quyét TTHC cho Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong cip xd/Trung tdim Phuc vu hanh chinh céng thanh
ph6/Doanh nghiép cung tg dich vu buu chinh cong ich (noi ca
nhan/to chirc ndp hd so) dé tra két qua cho ca nhan.

01 gio lam viéc

Budc 5

Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
thanh ph6/Trung tdm Phuc vu hanh

- X4c nhan trén phan mém mot cua;
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chinh cong cap xa (Bo phan Mot cira | - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/to chirc va thu phi,
tiép nhan hd so dau vao)/Doanh nghiép | 18 phi (néu cd).

cung ung dich vu buu chinh cong ich
(Bo phan Mot cira tiép nhan hd so dau
vao)

Tong thoi gian giai quyét TTHC 08 gio lam viéc

4. Thi tuc Ping ky thong bio xir Iy tai san bao dam, ding Ky thay doi, xoa ding ky thong bao xir Iy tai san bao dam
1 quyén sir dung dat, tai san gin lién véi dat (1.011444)

* Thot han gidi quyét: o ‘ , 7

- Co quan dang ky co trach nhiém giai quyét ho so dang ky trong ngay lam viéc nhan dugc ho so hop 1€; néu thoi diém
nhan ho so sau 15 gio ciing ngy thi c6 thé hoan thanh viéc dang ky trong ngay lam viéc tiép theo. Truong hop co quan ding
ky ¢6 1y do chinh déng phai kéo dai thoi gian giai quyét hd so ding ky thi thoi han giai quyét ho so khong qua 03 ngay 1am
viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18 (khodn I Piéu 16 Nghi dinh s6 99/2022/NP-CP).

- Trudng hop ho so dang ky ddi véi quyén sir dung dit, tai san gan lién v6i dat duge ndp thong qua Bo phan Tiép nhan
va Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cip tinh, Uy ban nhan dan x3, phudng, ddc
khu, Trung tam Phuc vu hanh chinh céng cdp xd (goi chung la B¢ phdn mét cira) thi thoi han giai quyét hd so duge tinh tir
thoi diém Vin phong dang ky dat dai nhan duoc ho so dang ky hop 18.

- Thoi gian khong tinh vao thoi han quy dinh tai khoan 1 Diéu 16 Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP bao gom:

+ Thoi gian xay ra su ki¢n thién tai, dich bénh, héa hoan, sy cd hé théng dang ky truc myén, hong mang ludi dién, mang
internet hodc xay ra su kién bat kha khang khac theo vin ban hodc theo quyét dinh cta co quan c6 tham quyén dan dén co
quan dang ky khong thé thuc hién dugc viéc dang ky theo thi tuc va thoi han quy dinh tai Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP.

+ Thoi gian co quan ding ky thue hién thi tuc quy dinh tai khoan 2 Diéu 35 Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP.

* Quy trinh ndi bg, quy trinh C?Iién tu:

4.1. Truwong hop Co quan, To chirc:

Thu tw
cong viéc

Thaoi gian thuc
hién

DPon vi/Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc
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Buodc 1

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh
ph6/Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng
cap xd/Doanh nghiép cung tmg dich vu buu
chinh cong ich.

- Huéng dan cac to chirc/ca nhan ndp hd so truc tiép/truc
tuyén;

+ Cung cip thong tin, hudng dan ngudi dan/doanh nghiép thuc
hién TTHC,;

+ Ut tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan ho so, gti phiéu hen tra cho co quan/td
chtrc theo quy dinh;

- Sb hoa, cap nhat ho so vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC
thanh phd (trir trueong hop hé so ndp triee tuyén);

- Chuyén ho so (dién tir) trén Hé théwng va ban giao hd so gidy
cho dich vu buu chinh coéng ich dé chuyén cho Van phong
Dang ky dat dai (DKI:)D)‘cﬁa S6 NN va MT xur Iy ho so (tiep
nhan, ghi nhan yéu cau vé hinh thwc dia diém tra két qua).

01 gio lam viéc

Budc 2

Chuyén vién Van phong BKDD

- Khai thac, s dung thong tin ve Gidy chirng nhdn trong co s¢
dir liéu dit dai theo nguyen tic quy dinh tai khodn 5a Piéu 5
Nghi dinh so } 99/2022/ND-CP (duoc sura doi, bo sung boi Nghj
dinh s6 18/2026/NP-CP);

- Cdp nhdt néi dung dang ky va thoi diém dang ky (gio, phiit,
ngay, thang, nam) vao Co so dit lieu hodc ghi, cap nhat noi
dung dang ky va thoi dzem dang ky (gio, phut, ngay, thang,
nam) doi vdi tai san gan lién véi dat quy dinh tai diém b khodn
2 Piéu 25 Nghi dinh sé 99/2022/NP- CP vao Sé ding ky theo
diing thir tw tiép nhdn hé so;

- D thao chimg nhdn néi dung dang ky va thoi diém dang ky
(gio, phiit, ngay, thang, ndm) vao Phiéu yéu cau dang ky.

04 gi0 lam viéc

Budc 3

Lanh dao Van phong bKbD

Ky phé duyét két qua TTHC.

02 gio lam viéc

Budc 4

B6 phan van thu/Chuyén vién thu 1y

Chuyén tra két qua giai quyét TTHC cho Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong cap xa/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong

01 gio lam viéc




17

thanh phé/Doqnh nghi¢p cung tmg dich vu buu chinh céng ich
(noi ca nhan/to chirc ndp ho so) dé tra két qua cho co quan/to
chtec.

Budc 5

Trung tdm Phyc vy hanh chinh céng thanh
pho/Trung tim Phuc vy hanh chinh cong
cap xa (B phan Mot cua tiép nhan hd so
dau vao)/Doanh nghiép cung tng dich vu
buu chinh cong ich (B6 phan Mot ctra tiép
nhan hd so diu vao)

- Xac nhan trén phﬁn mém mot clra;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho co quan/td chuc va thu
phi, 1€ phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

08 gio lam viéc

4.2. Truong hop ca nhdan:

Thir tuw
cong
viéc

Pon vi/Nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién

Budce 1

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh

phd/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | - Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tr cho c4 nhan theo
cap xd/Doanh nghiép cung tng dich vy buu | quy dinh;

chinh cong ich. - S6 hoa, cap nhat ho so vao Hé thdng thong tin giai quyét TTHC
thanh phd (#rr trueong hop hé so ndp trec tuyén);

- Huéng dan céac t6 chirc/ca nhan ndp hd so truc tiép/truc
tuyén;

+ Cung cap thong tin, huéng dan nguoi dan/doanh nghiép thuc
hién TTHC;

+ Uu tién hd tro thyc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Chuyén ho so (dién tr) trén Hé théng va ban giao hd so gidy
cho dich vy buu chinh cong ich dé chuyén cho Chi nhanh VP
DKPD khu vuc xt 1y hod so (tiép nhdn, ghi nhdn yéu cau vé
hinh thite, dia diém tra két qud).

01 gio lam viéc
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Budc 2

Chuyén vién Chi nhanh Van phong
DPKDD khu vuc

- Khai thac, sw dung thong tin ve Gidy chitng nhdn trong co
so dir liéu ddt dai theo nguyén tiic quy dinh tai khodn 5a Piéu
5 Nghi dinh s6 99/2022/NP-CP (dwoc sira doi, bé sung béi
Nghi dinh s6 18/2026/NP-CP);

- Cdp nhdt néi dung dang ky va thoi diém dang ky (gio, phit,
ngay, thang, nam) vao Co so dir liéu hoac ghi, cap nhat noi
dung dang ky va thoi dzem dang ky (gio, phut, ngay, thang,
nam) doi voi tai san gan lién véi dat quy dinh tai diém b khodn
2 Piéu 25 Nghi dinh s6 99/2022/ND- CP vdo Sé dang ky theo
diing thir t tiép nhdn hoé so;

- D thdo chitng nhdn néi dung dang ky va thoi diém ding ky
(gio, phiit, ngdy, thang, ndm) vao Phiéu yéu cau dang ky.

04 gi0 lam viéc

Budc 3

Lanh dao Chi nhanh Van phong DKDD
khu vuc

Ky phé duyét két qua TTHC.

02 gi0 lam viéc

Budc 4

B6 phan van thu/Chuyén vién thu 1y

Chuyén tra két qua giai quyét TTHC cho Trung tim Phuc vu
hanh chinh céng cép xa/Trung tim Phuc vy hanh chinh cong
thanh phd/Doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh cong ich
(noi ca nhan/td chirc ndp hd so) dé tra két qua cho c4 nhan.

01 gid lam viéc

Budce 5

Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thanh
phd/Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
cap x4 (B6 phan Mot cira tiép nhan hd so
dau vao)/Doanh nghiép cung ung dich vu
buu chinh cong ich (B phan Mot cira tiép
nhan hd so diu vao)

- X4ac nhan trén phﬁn mém mot clra;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho cé nhan va thu phi, 1€ phi
(néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

08 gio’ lam viéc

5. Thii tuc Chuyén tiép ding ky thé chip quyén tai san phat sinh tir hop déng mua ban nha 6 hoiic tir hop dong mua

bén tai san khac gin lién véi dat (1.011445)

* Thot han giai quyét:

- Co quan dding ky c6 trach nhiém gidi quyét hé so ding ky trong ngay lam viéc nhan duoc hd so hop 1¢; néu thoi diém
nhan hd so sau 15 gid cung ngay thi c6 thé hoan thanh viéc dang ky trong ngay lam viéc tiép theo. Truong hop co quan ding
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ky ¢6 1y do chinh déng phai kéo dai thoi gian giai quyét hd so ding ky thi thoi han giai quyét ho so khong qua 03 ngay 1am
viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18 (khodn I Piéu 16 Nghi dinh sé 99/2022/NP-CP).

- Trudng hop ho so dang ky di véi quyén sir dung dit, tai san gan lién v6i dat dugce ndp thong qua Bo phan Tiép nhan
va Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cip tinh, Uy ban nhan dan x3, phudng, déc
khu, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cdp xd (goi chung la B phdn mét cira) thi thdi han giai quyét hd so duoc tinh tir
thoi diém Vin phong ding ky dat dai nhan duoc ho so ding ky hop 1é.

- Thoi gian khong tinh vao thoi han quy dinh tai khoan 1 Diéu 16 Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP bao gom:

+ Thoi gian xay ra su ki¢n thién tai, dich bénh, héa hoan, sy cd hé théng dang ky truc myén, hong mang ludi dién, mang
internet hodc xay ra su kién bat kha khang khac theo vin ban hodc theo quyét dinh cta co quan c6 tham quyén dan dén co
quan dang ky khong thé thuc hién dugc viéc dang ky theo thi tuc va thoi han quy dinh tai Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP.

+ Thoi gian co quan ding ky thue hién thi tuc quy dinh tai khoan 2 Diéu 35 Nghi dinh s6 99/2022/NP-CP.

* Quy trinh ndi bg, quy trinh di¢n tu:

5.1. Truong hop Co quan, T 6 chire:

Thur tw
cong viéc

Don vi/Nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

Budc 1

Trung tdam Phuc vy hanh chinh cong thanh
phé/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap
xa/Doanh nghi¢p cung ung dich vu buu
chinh cong ich.

- Hudng dan céc to chirc/ca nhin ndp hd so truc tiép/truc
tuyén;

+ Cung cap thong tin, huéng din ngudi dan/doanh nghiép
thuc hién TTHC,;

+ Ut tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan ho so, gtri phiéu hen tra cho co quan/td
churc theo quy dinh;

- S6 héa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC
thanh pho (trie truong hop ho so ndp truec tuyen);,

- Bdn géc Gidy chirng nhdn doi véi quyén sit dung dat, tai
san gan lién voi dat la thanh phan ho so dang ky quy dinh

01 gio lam viéc
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tai cdc dieu tr Diéu 27 dén Diéu 31 Nghi dinh s0
99/2022/NP-CP hoac duwoc quy dinh tai Piéu 36 Nghi dinh
56 99/2022/NP-CP duwoc thay thé bang viéc khai thdc, sie
dung thong tin twong img tir co sé dir liéu dat dai ma khéong
phdi nép trong hé so dang ky;

- Truong hop khong khai thac dwoc thong tin hodc thong tin
khai thac dwoc khéng ddy di, khong chinh xdc dé thay thé
cho gidy to la thanh phan ho so dang ky thi co quan déing ky
yéu cau nguwoi yéu cdu dang ky ndp gidy to twong ieng thudc
thanh phan ho so ding ky theo quy dinh tai Nghi dinh so
99/2022/NP-CP dé gidi quyét viéc dang ky;

- Chuyén hd so (dién tir) trén Hé thong va ban giao hd so
gidy cho dich vu buu chinh céng ich dé chuyén cho Van
phong Pang ky dat dai (PKDPD) cua S6 NN va MT xu 1y ho
SO (tiép nhdn, ghi nhdn yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra
ket qua).

Budce 2

Chuyén vién Van phong BPKDD

- Khai thdc, sir dung théng tin vé Gidy chitng nhdn trong co
6 dit lidu ddt dai theo nguyén tdc quy dinh tai khodn 5a Diéu
5 Nghi dinh s6 99/2022/NP-CP (dwoc sira doi, bo sung béi
Nghi dinh so 18/2026/ND-CP);

- Cdp nhdt néi dung déing ky va thoi diém dang ky (gio, phiit,
ngay, thang, nam) vao Co so dir lieu hoac ghi, cap nhat noi
dung déing ky va thoi diém ding ky (gio, phiit, ngay, thang,
nam) déi véi tai san gan lién véi dat quy dinh tai diém b
khodn 2 Piéu 25 Nghi dinh sé6 99/2022/ND- CP vdo S6 ding
ky theo ding thir tw tiép nhdn ho so;

- Dy thao chumg nhédn ngi dung dang ky va thoi dzém dang
ky (gio, phut, ngay, thang, nam) vao Phiéu yéu cdu ding ky.

- Truong hop chuyén tiép ding ky quy dinh tai diém b khoan
1, diém b khoan 2 va khodn 5 Piéu 26 Nghi dinh s6

04 gi0 lam viéc
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99/2022/ND-CP thi Vin phong ddng ky ddt dai thic hién
theo quy dinh cua khodn 5 Diéu 35 Nghi dinh so
99/2022/NP-CP dd dwoc sira doi, bé sung béi diém d khodn
9 Piéu 11 Nghi dinh sé 18/2026/NP-CP.

Budc 3 | Lanh dao Van phong BPKDbb Ky phé duyét két qua TTHC. 02 gi¢ lam viéc
Chuyén tra két qua giai quyét TTHC cho Trung tam Phuc vu
hanh chinh c6ng cip x4/Trung tim Phyc vu hanh chinh cong
Budc 4 | BO phan van thu/Chuyén vién thu 1y thanh phd/Doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh cong | 01 gio lam viée
ich (noi ¢4 nhan/td chirc ndp hd so) dé tra két qua cho co
quan/t chic.
Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng thanh
p1~16/T1Aung At Am PAhucqvu hfl nh C}finh Séng Cép - X4c nhén trén phan mém mot cira;
Buéc 5 |2 (BO phan Mot ctra tiép nhan ho so' dau | Tra két qua giai quyét TTHC cho co quan/to chirc va thu

vao)/Doanh nghiép cung tmg dich vu buu
chinh cong ich (B phdn Mot ctra ti€p nhan
ho so dau vao)

phi, 1¢ phi (réu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

08 gio’ lam viéc

5.2. Trwong hop cad nhdn:

Thur tw
cong viéc

DPon vi/Nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

Budce 1

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh
ph6/Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cap
xa/Doanh nghiép cung tng dich vu buu
chinh cong ich.

- Huéng dan cac td chirc/ca nhan nop ho so truc tiép/tru’c
tuyén;

+ Cung cip thong tin, huéng dan ngudi dan/doanh nghiép
thuc hién TTHC,;

+ Uu tién hd tro thyuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhén hd so, guri phiéu hen tra cho ca nhan
theo quy dinh;

- S& héa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC

01 gio lam viéc
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thanh phd (trir trieong hop hé so ndp triec tuyén);

- Ban goc Gidy chitng nhdn doi véi quyén sir dung dat, tdi
sdan gan lién véi dat la thanh phan hé so dang ky quy dinh
tai cac diéu tir Diéu 27 dén Piéu 31 Nghi dinh s0
99/2022/NP-CP hoac dwoc quy dinh tai Piéu 36 Nghi dinh
s6 99/2022/NP-CP duwoc thay thé bang viéc khai thdc, sir
dung théng tin twong g tir co sé dir lidu dat dai ma khéng
phai ngp trong ho so dang ky;

- Trueong hop khong khai thac dwoc thong tin hodc thong tin
khai thac dwoc khéng ddy di, khéng chinh xdc dé thay thé
cho gidy to la thanh phan ho so dang ky thi co quan dang
ky yéu cdau nguoi yéu cau ding ky ndp gidy to twong img
thudc thanh phan ho so dang ky theo quy dinh tai Nghi dinh
6 99/2022/NP-CP dé gidi quyét viéc dang ky;

- (;huyén hd so (dién tir) trén Hé thong va ban giao ho so
gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho Chi
nhanh VP DKDD khu vuc xu ly ho so (tiep nhan, ghi nhdn
yéu cau vé hinh thiec, dia diém tra ket qua).

Budc 2

Chuyén vién Chi nhanh Van phong DPKDD
khu vuc

- Khai théc, sir dung théng tin vé Gidy chitng nhdn trong co
so dir liu dat dai theo nguyén tic quy dinh tai khoan 5a
Piéu 5 Nghi dinh 56 99/2022/NP-CP (dwoc sira doi, b6 sung
béi Nghi dinh s6 18/2026/NP-CP);

- Cdp nhdt néi dung déing ky va thoi diém déing ky (gio, phiit,
ngay, thang, nam) vao Co so dir liéu hodc ghi, cdp nhdt ngi
dung déing ky va thoi diém déing ky (gio, phit, ngay, thang,
ndam) déi véi tai san gan lién véi dat quy dinh tai diém b
khodn 2 Diéu 25 Nghi dinh s6 99/2022/ND- CP vdo S6 ding
ky theo diing thir tw tiép nhédn ho so;

04 gio lam viéc
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- D thdo chitng nhdn ndi dung dang ky va thoi diém dang
ky (gio, phut, ngay, thdng, nam) vao Phiéu yéu cau dang ky.
- Truong hop chuyén tiép dang ky quy dinh tai diém b khoan
1, diém b khoan 2 va khodn 5 Diéu 26 Nghi dinh so
99/2022/ND-CP thi Van phong dang ky dat dai thye hi¢n
theo quy dinh cia khodn 5 Piéu 35 Nghi  dinh s
99/2022/NP-CP di dwoc sira doi, bé sung boi diém d khodn
9 Diéu 11 Nghi dinh sé 18/2026/NP-CP.

Budc 3

Lanh dao Chi nhanh Van phong DKDPD
khu vuc

Ky phé duyét két qua TTHC.

02 gi0d lam viéc

Budc 4

B0 phén van thu/Chuyén vién thu 1y

Chuyén tra két qua giai quyét TTHC cho Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong cdp xa/Trung tim Phuc vy hanh chinh
cong thanh phé/Doanh nghiép cung tmg dich vu buu chinh
cong ich (noi ca nhan/td chirc ndp hd so) dé tra két qua cho
ca nhan.

01 gio lam viéc

Budc 5

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh
phé/Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong cip
xd (BO phan Mot cira tiép nhan hd so dau
vao)/Doanh nghi¢p cung tng dich vu buu
chinh cong ich (B phan Mot cira tiép nhan
hd so dau vao)

- X4c nhan trén phﬁn mém mot cua;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan va thu phi, 1¢
phi (néu co).

Téng thoi gian giai quyét TTHC

08 gio lam viéc
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