UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HUE Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 829 /QD-UBND Hué, ngay 09 thing 3 nam 2026
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh néi bo, quy trinh dién tir gidi quyet tha tuc hanh chinh
mai ban hanh, dwgc sira doi, bo sung linh vuc Tiéu chuén, Po lwong, Chit
lwgng thudc pham vi quin ly nha nwée cia S¢ Khoa hgoc va Cong nghé

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HUE

Can cir Ludt T6 chirc chinh quyén dia phwong ngdy 16 thang 6 nam 2025;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thiang 6 nidm 2010 ciia Chinh
phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 48/2013/ND-CP ngay 14 thang
5 nam 2013 va Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07 thing 8 nam 2017 ciia
Chinh phii sira doi, b6 sung mét sé diéu ciia cdc Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii
tuc hanh chinh;

Can cit Nghi dinh so 118/2025/NP-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 ciia Chinh
phu vé thuc hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thong tai
B§ phdn Mét civa va Cong Dich vu cong quoc gia;

Can cir Nghi dinh s6 367/2025/ND-CP ngay 31 thing 12 nam 2025 ciia
Chinh phu vé viéc sira doi, bo sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 118/2025/ND-
CP ngay 09 thing 6 nam 2025 ciia Chinh phii vé thwc hién thii tuc hanh chinh
theo co ché mét cira, mot cira lién thong tai Bo phan Mot cira va Céng Dich vu
cong quoc gia;

Can cit Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thing 10 nam 2017 ciia Bé
trucng, Chii nhiém Vin phong Chinh phii hwéng dan nghiép vu vé kiém sodt thii
tuc hanh chinh;

Can cit Thong tw s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15 thang 9 nam 2025 cia Bé
trucng, Chii nhiém Van phong Chinh phii hwéng dan thi hanh mét sé néi dung
ciia Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 théng 6 nam 2025 ciia Chinh phii vé
thee hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thong tai Bo phan
Mot cira va Cong Dich vu cong quoc gia;

Can cir Quyét dinh so 725/0D-UBND ngady 26 thang 02 nam 2026 ciia Chii
tich Uy ban nhan dan thanh phé Hué veé viéc Cong bé danh muc thi tuc hanh
chinh moi ban hanh, dwoc swra doi, bo sung va bi bai bo trong linh vuc Tiéu chuan,
Po luwong, Chat lwong thuéc pham vi chire nang quan 1y ciia S¢ Khoa hoc va Cong
nghé;

Theo dé nghi cua Giam doc S¢ Khoa hoc va Cong nghé tai To trinh sO
958/TTr-SKHCN ngay 05 thang 3 nam 2026.

QUYET DINH:

Piéu 1. Phé duyét kem theo Quyét dinh ndy danh muc quy trinh ndi bo, quy
trinh dién tir giai quyét thu tuc hanh chinh (TTHC) méi ban hanh, dugc sira d6i, bo



sung linh vyre Tiéu chuan, do luong, chat lwvong thude pham vi quan 1y nha nudc cia
S& Khoa hoc va Cong nghé.
(Phan 1. Danh muc quy trinh)

Piéu 2. Cin clr vao Diéu 1 ctua Quyét dinh nay, giao trach nhiém cho cac co
quan, don vi thuc hién cac cong viéc sau:

1. S Khoa hoc va Cong ngh¢, Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thanh phd,
Trung tam Phyc vy hanh chinh cong cac xa, phuong co trach nhiém trién khai niém
yét, cong khai danh muc TTHC thuc hién tiép nhan, giai quyét khong phu thudc vao
dia gidéi hanh chinh tai B§ phan Mot ctra cac cap va Trang thong tin dién tir ctia co
quan, don vi dia phuong

Thiét 1ap quy trinh dién tir giai quyet cac TTHC ndy trén phan mém Hé théng
thong tin giai quyét TTHC thanh phd Hué.

(Phan II. Ngi dung quy trinh ngi bg)

Chu tri, phdi hop voi cic co quan, don vi ¢6 lién quan dam bao Hé théng
thong tin giai quyét TTHC thanh phd dap ting yéu cau thyc hién phi dia gioi hanh
chinh, tiéu chi ky thuat, chir ky s6 va cac diéu kién ¢ lién quan dé trién khai thuc
hién tiép nhan, s6 hoa, giai quyét va tra két qua TTHC phi dia gi6i hanh chinh
duogc thuan loi, dong thoi hudng din cac so, nganh c6 lién quan tiép tuc thuc hién
tai cdu trac quy trinh dién tr dé trién khai thuc hién tiép nhan, s hoa, giai quyét
va tra két qua TTHC phi dia gidi hanh chinh phu hop véi tinh hinh thyc té.

Piéu 3. Quyét dinh nay co hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan déan thanh phd Hué; Giam dbc S¢
Khoa hoc va Cong ngh¢; Giam dde Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh
phé; Chu tich UBND céc xa, phuong va céc td chirc, ca nhan co lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

N&nhgﬁ-‘ A KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 4, A 7

- B6 Tu phap (Cuc KSTTHC); PHO CHU TICH
- CT, cac PCT UBND thanh phd;
- Cac PCVP UBND thanh phé;

- Cong TTDT;

- Trung tim PVHCC cap xi;

- Luu: VT, KSVX.

Nguyén Thanh Binh



Phu luc

DANH MUC QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH PIEN TU GIAI QUYET TTHC MOI BAN HANH,
PUQC SUA POI, BO SUNG LINH VUC TIEU CHUAN, PO LUONG, CHAT LUQONG THUQC PHAM VI
CHUC NANG QUAN LY CUA SO KHOA HOC VA CONG NGHE THANH PHO HUE
(Kém theo Quyét dinh 829 /OP-UBND ngay 09 thang 3 nam 2026 ciia Chii tich UBND thanh phé Hué)

Phin I. DANH MUC QUY TRINH

STT Tén TTHC Quyét dinh cong b6 Danh muc TTHC
I | THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH
. Thu tyc chimg nhan chuan do ludng dung truc tiép dé kiém dinh
' phuong tién do nhom 2 (1.014879).
) Thu tuc djéu chinh quyét dinh chtng nhin chuan do ludng dung truc
' tiep dé kiém dinh phuong ti¢én do nhom 2 (1.014880)
3 Thu tuc huy bo hiéu luc ciia quyét dinh ching nhan chuan do luong
1 (1.014881) Quyét dinh s6 725 /QD-UBND ngay
) . 26/02/2026 veé Cong bo danh muc thu tuc hanh
4. Thu tuc ching nhan, cap thé kiém dinh vién do luong (1.014882) chinh méi ban hanh, dwgc stra d6i, bd sung va
- U — Y - ——————————1 bi bai bé trong linh vyc Tiéu chuan, Do ludng,
5 Thqu U}C dl?u chlph noi (%ung quy€t dinh chung nhan, cap the, cap lai | cp4¢ luong thudc pham vi chitc nang quan 1y
thé ki€ém dinh vién do luong (1.014883) ctia S& Khoa hoc va Cong nghé
6 Thii tyc hay bé hiéu lyc ctia quyét dinh ching nhan, cap thé kiém dinh
' vién do luong (1.014885)
7 Thu tuc cap Gidy chimg nhan diang ky hoat dong thir nghiém chat luong
' san pham, hang hoa (1.014888)
2 Thu tuc cip bo sung, stra d6i Gidy ching nhan ding ky hoat dong thir

nghiém chét luong san pham, hang héa (1.014889)




Thu tuc cap lai Gidy chimg nhan ding ky hoat dong thtr nghiém chat
luong san pham, hang hoa(1.014891)

10.

Thu tuc cip Gidy chirng nhan dang ky hoat dong giam dinh dbi tuong
hoag dong trong linh vuc ti€éu chuan va hoat dong trong linh vuc quy
chuan ky thuat (1.014892)

1.

Thii tuc cap bo sung, sira doi Gidy ching nhan dang ky hoat dong giam
dinh d6i twong hoat dong trong linh vuc tiéu chudn va hoat dong trong
linh vuc quy chuan k¥ thuat (1.014893)

12.

Thu tuc cp lai Gidy chimg nhan dang ky hoat dong giam dinh ddi
tuong hgat dong trong linh vuc tiéu chuan va hoat dong trong linh vuc
quy chuan ky thuat (1.014894)

13.

Thu tuc cép Giéy ching nhéan dang ky hoat dong ching nhan san phém,
hé thong quan 1y.(1.014895)

14.

Thu tuc cip bd sung, sua d6i Gidy chimg nhan ding ky hoat dong
chtrng nhan san pham, hé thdng quan 1y (1.014896)

15.

Thu tuc caprlal Gidy ching nhan dang ky hoat dong chimg nhan san
pham, h¢ thong quan 1y (1.014897)

I1

THU TUC HANH CHIiNH PUQC SUA POI, BO SUNG

Thu tuc cép gidy chimg nhan dang ky cung cp dich vu kiém dinh, higu
chuan, thir nghiém phuong tién do, chuan do luong (3.000450)

Thu tuc Qép lai gidy ching nhan ding ky cung cap dich vu kiém dinh,
hi€u chuan, thtr nghiém phuong tién do, chuan do luong (3.000463)

Thi tuc Cham dirt hiéu lyc cua gidy chimng nhan dang ky khi nhan duoc
dé nghi khong tiép tuc thuc hién toan bg linh vuc hoat dong da duogc
chirng nhan dang ky cua td chirc cung cﬁp dich vu kiém dinh, hiéu
chuén, thtr nghiém (3.000452)

Quyét dinh s6 725 /QD-UBND ngay
26/02/2026 vé Cong bd danh muc thu tuc hanh
chinh md1 ban hanh, duoc stra ddi, bod sung va
bi bai bo trong linh vuc Tiéu chuan, Po luong,
Chat luong thudc pham vi chiic ning quan ly
cua S& Khoa hoc va Cong nghé




Phan II: NOI DUNG QUY TRINH NQI BO

I. THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH
1. Tha tuc ching nhén chuén do luong dung tryc tiép dé kiém dinh phwong tién do nhom 2 (1.014879).
- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc k& tu ngay nhan du ho so hop 1¢ theo quy dinh, trong do: 06 ngay lam viéc tai So
Khoa hoc va Cong ngh¢; 04 lam viéc ngay tai UBND thanh pho.
- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tu:

Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién
(Gio lam viéc)

van ban du thao, trinh Lanh dao So.

I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04 gio
- Hudng dan cac t chirc/ca nhan ndp hd so tryc tiép/truc tuyén;
+ Cung cap thong tin, huéng dan nguoi dan/doanh nghiép thuc
hién TTHC;
+ Uu tién hd tro thyc hién qua dich vu cong truc tuyén.
Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong cap | - Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho to chirc/ca
Bude 1 X}?‘/Ehﬂm}%;/tgm nf;thChY}} hanh ,chml(} <1:10ng nhan theo quy dinh; 04 gic
thanh pho/Doanh nghiep cung tmg dich VU | _ g4 hoa, cap nhat hé so vao Hé théng thong tin giai quyét TTHC
buu chinh cong ich. thanh phé (trir truong hop hé so nép triee tuyén);
- Chuyén hd so (dién tr) trén Hé thong va ban giao hd so gidy cho
dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho co quan ¢6 tham quyen
giai q}lyet (tiép nhdn, ghi nhdn yéu cau vé hinh thirc, dia diém
tra két qua).
I TAI SO KHOA HQC VA CONG NGHE 44 giv
. A in \ X . Chuyén vién xem xét, tham tra, xir 1y hd so, du thao cac van ban "
Budc 2.1 | Chuyén vién Phong D61 méi sang tao theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong Déi méi séng tao 32 gio
Budc 2.2 | Lanh dao Phong Déi méi séng tao Lanh dao phong P61 mai sang tao xem xét, thdm dinh, xac nhan 04 gic




Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién
(Gio lam viéc)

Ky T trinh trinh UBND thanh phé phé duyét: Quyét dinh chimg

Budc 2.3 | Lanh dao S6 KH&CN nhan hodc van ban tra 161 trong truong hop khong cap quyéet dinh 04 gio
chirng nhan va néu ro 1y do.
Vao sb6 van ban, dong dau, ky sd, chuyén hd so cho B
. A LA , phan TN&TKQ cua Van phong UBND thanh phé tai "
Bute 2.4 | B phan van thu cia KH&CN Trung tam Phyc vy hanh chinh cong thanh ph6/Tra ket 04 g1o
qua giai quyéet TTHC.
11 TAI UBND THANH PHO 32 gio
1 | B9 P TNTKQ.cin Vi pong | Km0 bin e pilo o e S acns |
"' | UBND thanh phé Iy Y y phong Pho it &
Buée 3.2 | Chuyén vién Van phong UBND thanh phé ;(heén xét, xr Iy ho so, trinh Lanh dao Van phong UBND thanh 16 giv
Budc 3.3 | Lanh dao Van phong UBND thanh phd Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 08 gio
Budc 3.4 | Lanh dao UBND thanh phé Ky phé duyét két qua TTHC. 04 gioy
Vao sb van ban, dong daftu, ky s, chuyén hé so cho Trung tim
Bude 3.5 B¢ phan van thu Van phong UBND thanh | Phuc vy hanh chinh c6ng cap xa@/Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong 02 sidy
"~ | pho thanh pho/Doanh nghiép cung tmg dich vy buu chinh cong ich. (noi &
ca nhan/to churc ndp ho so).
IV TAI BQO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tim Phuc vu hanh chinh c6ng cip
x3/Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong | Xéc nhan trén Hé théne thone tin eidi quvét TTHC thanh ohé:
Budc 4.1 | thanh phé/Doanh nghiép cung tmg dich vu ac TN TEn T THONS TonS i Siat qiye A PRo;

buu chinh cong ich. (B6 phdn M¢t ciia bat
ky nhdn ho so dau vao)

- Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhan.




Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién
(Gio lam viéc)

Budc 4.2

T chirc/ca nhan ndp ho so

- Xuat trinh do1 chiéu hoac ndp ban giay cac ho so, van ban dién

tir c6 yéu cau (néu cb).
- NOp phi tryc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy dinh.

- Nhan két qua TTHC

theo hinh thirc dd dang ky: Tryc tiép/ hodc

qua dich vu buu chinh céng ich/ hoic truc tuyén.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

80 gior

2. Thii tuc diéu chinh quyét dinh chirng nhin chuin do lwdong dung tryec tiép dé kiém dinh phwong tién do nhém 2 (1.014880).
- Thoi han giai quyét: 07 1am viéc ngay ké tir ngdy nhan du ho so hop 18 theo quy dinh, trong d6: 04 ngay lam viéc tai S&
Khoa hoc va Cong nghé; 03 ngay lam viéc tai UBND thanh phd.
- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tu:

Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thwe hién
(Gio lam viéc)

thanh phd/Doanh nghiép cung tmg dich vu
buu chinh cong ich.

- Sb hoa, cap nhat hé so vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC
thanh phé (trir truong hop hé so nép trie tuyén);

- Chuyén ho so (dién tir) trén Hé thong va ban giao ho so gidy cho
dich vu buu chinh c6ng ich dé chuyén cho co quan ¢6 tham quyen

giai quyét (tiép nhdn,

ghi nhdn yéu cau vé hinh thirc, dia diém

I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04 gio

- Hudng dan cac t6 chirc/ca nhan ndp hd so tryc tiép/truc tuyén;

+ Cung cap thong tin, huéng dan nguoi dan/doanh nghiép thuc

hién TTHC,;
) + ‘A X [N . A A

Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cip U’li tién ho 'tfq thu;c hlfin qua c?ch Vl:} cong trl_ch tuyeri. o
) x&/Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong | - Kiém tra, tlep.nhan hd so, gui phi€u hen trd cho t6 chuc/ca N
Bude 1 nhan theo quy dinh; 04 gio




Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién
(Gio lam viéc)

tra két qua).

I TAI SO KHOA HQC VA CONG NGHE 28 gior
. A oA . e . Chuyén vién xem xé&t, thim tra, xu ly hd so, du thao .
Buge 2.1 | Chuyén vién Phong Boi méi sing tao cac vin ban theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong D6i méi sang 18 gio
tao
. ~ . I Lanh dao Pdi moi sang tao xem X¢ét, tham dinh, xac nhan vin .
Budc 2.2 | Lanh dao Phong P61 moi sang tao ban duy thao, trinh Lanh dao So. 04 gi0
Ky T trinh trinh UBND thanh phé phé duyét: Quyét dinh chung
Budc 2.3 | Lanh dao S6 KH&CN nhan hodc van ban tra 161 trong truong hop khong cap quyét dinh 04 gio
chtrng nhan va néu ro 1y do.
Vao sb vin ban, dong dau, ky sb, chuyén h6 so cho Bo phan
Budc 2.4 | BO phan van thu cua KH&CN TN&TKQ ciia Van phong UBND thanh phd tai Trung tam Phuc 02 gio
vu hanh chinh céng thanh phé/Tra két qua giai quyét TTHC.
11 TAI UBND THANH PHO 24 giv
Buse 3.1 | B0, Phin TN&TKQ cia Van phong | g, ol 0 b phong UBND than phd tha | 02 gics
"' | UBND thanh phé Iy Y y phong Photht &
Buée 3.2 | Chuyén vién Van phong UBND thanh phé I))(heér)n xét, xr Iy ho so, trinh Lanh dao Van phong UBND thanh 12 gio
Budc 3.3 | Lanh dao Van phong UBND thanh phd Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 04 gio
Budc 3.4 | Lanh dao UBND thanh phé Ky phé duyét két qua TTHC. 04 gid
Busc 3.5 | BOphan van thu Van phong UBND thanh | Vao s0 vin ban, dong dau, ky so, chuyén ho so cho Trung tAm 02 git

pho

Phuc vu hanh chinh cong cap xa/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong




Thi t Thoi gian
o Pon vi/nguoi thuce hién Noi dung cong viéc thuc hién

(Gio lam viéc)

cong viéc

thanh phé/Doanh nghi€p cung tmg dich vu buu chinh cong ich. (noi
ca nhan/to churc ndp ho so).

IV TAI BQO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

Trung tim Phuc vu hanh chinh c6ng cip
xa/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
Budc 4.1 | thanh phé/Doanh nghiép cung tmg dich vu
buu chinh cong ich. (Bé phdn Mét civa bdt
ky nhdn hé so dau vao)

- X4c nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC thanh phd;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhan.

- Xuat trinh d4i chiéu hodc ndp ban gidy cac ho so, vin ban dién
tir c6 yéu cau (néu cb).

Budc 4.2 | T6 chirc/ca nhan ndp hd so - Nop phi tryc tiép hogc thanh todn tryc tuyén theo quy dinh.

- Nhan két qua TTHC theo hinh thire d3 dang ky: Truc tiép/ hodc
qua dich vu buu chinh céng ich/ hodc truc tuyén.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 56 gio

3. Thit tuc hity bé hiéu lwc ciia quyét dinh chirng nhin chuin do lwong (1.014881).

- Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1é theo quy dinh, trong d6: 02 ngay lam viéc tai S&
Khoa hoc va Cong nghé; 01 ngay lam viéc tai UBND thanh phd.

- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tu:

Thit t Thoi gian
A Pon vi/nguoi thuce hién Noi dung cong viéc thuc hién
cong viéc A
(Gio lam viéc)
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04 gio

Trung tim Phuc vu hanh chinh céng cép | - Hudng dan cac t6 chirc/ca nhan ndp hd so truc tiép/truc tuyén;

Bude 1 . x
x&/Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong | + Cung cap thong tin, huéng dan nguoi din/doanh nghiép thuc

04 gioy




Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién
(Gio lam viéc)

thanh phd/Doanh nghiép cung tmg dich vu
buu chinh cong ich.

hi¢én TTHC,;

+ U tién hd tro thyc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho to chirc/ca
nhan theo quy dinh;

- S6 hoa, céap nhat ho so vao Hé théng thong tin giai quyét TTHC
thanh phé (trir truong hop hé so nép triee tuyén);

- Chuyén hd so (dién ttr) trén Hé thong va ban giao ho so gidy cho
dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho co quan co tham quyen
giai quyét (tiép nhdn, ghi nhdn yéu cau vé hinh thirc, dia diém
tra két qua).

I TAI SO KHOA HQC VA CONG NGHE 12 giov
. A . X e Chuyén vién xem xét, tham tra, xit 1y ho so, du thio .\
Buge 2.1 | Chuyén vién Phong Doi méi sing tao cac van ban theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong P6i méi sang 04 gi
tao
. ~ . X g Lanh dao P6i méi sang tao xem xét, tham dinh, x4c nhan vin .
Budc 2.2 | Lanh dao Phong D61 méi sang tao ban du thao, trinh Lanh dao So. 04 gio
Ky To trinh trinh UBND thanh phé phé duyét: Quyét dinh huy
Budc 2.3 | Lanh dao S6 KH&CN bo hiéu luc hodc van ban tra 101 trong trudong hop khong cap 02 gio
quyét dinh huy bé hiéu luc va néu ro 1y do.
Vao s vin ban, dong dau, ky sb, chuyén,hé) so cho B§ phéan
Budce 2.4 | BO phan van thu cia KH&CN TN&TKQ cua Van phong UBND thanh pho tai Trung tam Phuc 02 gio
vu hanh chinh cong thanh phd/Tra két qua giai quyet TTHC.
11 TAI UBND THANH PHO 08 gio
Budc 3.1 | B6 phan TN&TKQ cua Vin phong | Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho S6 KH&CN va 02 gio




Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién
(Gio lam viéc)

UBND thanh phé

chuyén ho so cho chuyén vién Vin phong UBND thanh phé thy
ly.

Xem xét, xir Iy h so, trinh Lanh dao Van phong UBND thanh

Budc 3.2 | Chuyén vién Vin phong UBND thanh phd ohé 02 gid
Budc 3.3 | Lanh dao Van phong UBND thanh phd Kiém tra, phé duyét ky vao hd so. 02 gio
Budc 3.4 | Lanh dao UBND thanh phé Ky phé duyét két qua TTHC. 01 gio
Vao s vin ban, dong deflu, ky s6, chuyén ho so cho Trung tim
Buéc 3.5 B6 phén van thu Van phong UBND thanh | Phuc vu hanh chinh cong cap x&Trung tam Phuc vu hanh chinh cong 01 sis
| pho thanh pho/Doanh nghiép cung tmg dich vy buu chinh cong ich. (noi &
ca nhan/td chirc ndp ho so).
IV TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tim Phuc vy hanh chinh cong cip
, xa/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong | .. yhan trén He théng thong tin giai quyét TTHC thanh ph;
Budc 4.1 | thanh phd/Doanh nghi€p cung tmg dich vu Ted k& L & TTHC cho t chirc/ca nha
buu chinh qéng iCh. (B6 phdn Mot cira bat |~ ra ket qua giair quyet cho to chuc/ca nhan.
ky nhdn ho so dau vao)
- Xuat trinh dbi chiéu hodc ndp ban gidy cac ho so, vin ban dién
tlr c6 yéu ciu (neu o).
Budc 4.2 | T chirc/ca nhan ndp hd so - Nop phi truc tiép hodc thanh toan tryc tuyén theo quy dinh.
- Nhan két qua TTHC theo hinh thirc d3 ding ky: Truc tiép/ hoic
qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc tuyén.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 24 gio




4. Thii tuc chirng nhén, cap thé kiém dinh vién do hromg (1.014882).

- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc k& tu ngay nhan du ho so hop 1¢ theo quy dinh, trong do: 06 ngay lam viéc tai So
Khoa hoc va Cong ngh¢; 04 1am viéc ngay tai UBND thanh pho.

- Quy trinh ndi1 b, quy trinh dién tr:

, Thoi gian
cfrfl?glrvtilgc Don vi/nguwdi thuwe hién Noi dung cong viéc thye hi¢n
j (Gio lam viéc)
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04 gior
- Hudng dan cac t chirc/ca nhan ndp hd so tryc tiép/truc tuyén;
+ Cung cap thong tin, huéng dan nguoi dan/doanh nghiép thuc
hién TTHC,;
+ Uu tién hd tro thyc hién qua dich vu cong truc tuyén.
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cp | - Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho to chirc/ca
Bude 1 Xa{TrungA tam Phuc V}l hanh ,chinh. cong | nhan theo quy dinh; 04 gior
thanh pho/Doanh nghi¢p cung ung dich vu | _ g4 h4a, cap nhat ho so vao Hé théng thong tin giai quyét TTHC
buu chinh cong ich. thanh phé (trir truong hop hé so nép triee tuyén);
- Chuyén ho so (dién tir) trén Hé thong va ban giao ho so glay
cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho co quan c6 thdm
quyen giai guyet (tiép nhdn, ghi nhdn yéu cau vé hinh thire, dia
diém tra ket qua).
I TAI SO KHOA HQC VA CONG NGHE 44 giv
. A oA . e e Chuyén vién xem xé&t, tham tra, xi 1y ho so, du thao .
Buge 2.1 | Chuyén vién Phong Boi méi sing tao cac \}/Ién ban theo quy dinh, trinh Lanh dao lzh(‘)ng D61 moi sang 32 816
tao
Bude 2.2 | Linh dao Phong Déi mai singtgo | L7 020 DO mGi sing ta0 xem xet, thim dinh, xéc nhin vin | g, i




Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién
(Gio lam viéc)

Ky T& trinh trinh UBND thanh phé phé duyét: Quyét dinh huy

Budc 2.3 | Lanh dao S6 KH&CN bo hiéu lyc hodc van ban tra 1oi trong truong hop khong cap 04 gio
quyét dinh huy bo hi¢u lyc va néu 1o 1y do.
Vao sb van ban, doéng déu, ky $0, chuyén’hé so cho B9 phan
Budc 2.4 | BO phan van thu cia KH&CN TN&TKQ cua Van phong UBND thanh pho tai Trung tam Phuc 04 gio
vu hanh chinh c6ng thanh ph6/Tra két qua giai quyét TTHC.
11} TAI UBND THANH PHO 32 gior
Busc 3.1 | B0, Phin TNETKQ cia Van phong | g il 0 e phong UBND thanh pho tha | 02 gics
" | UBND thanh pho Iy '
Buée 3.2 | Chuyén vién Van phong UBND thanh phé I))(hegn xét, xtr 1y ho so, trinh Lanh dao Van phong UBND thanh 16 gio
Budc 3.3 | Lanh dao Van phong UBND thanh phd Kiém tra, phé duyét ky vao hd so. 08 gio
Budc 3.4 | Lanh dao UBND thanh phé Ky phé duyét két qua TTHC. 04 gid
Vao s vin ban, dong deflu, ky s6, chuyén ho so cho Trung tim
Budc 3.5 B¢ phan van thu Van phong UBND thanh | Phuc vy hanh chinh cng cap xa@/Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong 02 sis
| pho thanh ph6/Doanh nghiép cung tmg dich vu buu chinh cong ich. (noi &
ca nhan/té churc ndp ho so).
IV TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tim Phuc vy hanh chinh cong cip
x3/Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong | Xé4c nhan trén Hé théne thone tin eii & TTHC thanh ph-
Budc 4.1 | thanh phé/Doanh nghi€p cung ting dich vu ac THdn Tre Tie Thong Hhonig 1 glat quye Pho:

buu chinh cong ich. (Bg phdn Mt cia bat
ky nhdn ho so dau vao)

- Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhan.




Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién
(Gio lam viéc)

Budc 4.2

T chirc/ca nhan ndp ho so

- Xuat trinh do1 chiéu hoac ndp ban giay cac ho so, van ban dién

tir c6 yéu cau (néu cb).
- NOp phi tryc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy dinh.

- Nhan két qua TTHC

theo hinh thirc dd dang ky: Tryc tiép/ hodc

qua dich vu buu chinh céng ich/ hoic truc tuyén.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

80 gior

5. Thii tuc diéu chinh ndi dung quyét dinh chimg nhén, cip thé, cip lai thé kiém dinh vién do lwong (1.014883)
- Thoi han giai quyét: 07 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 16 theo quy dinh, trong d6: 4 ngay 1am viéc tai S& Khoa
hoc va Cong nghé; 3 lam viéc ngay tai UBND thanh phd.
- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tu:

Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thwe hién
(Gio lam viéc)

thanh phd/Doanh nghiép cung tmg dich vu
buu chinh cong ich.

- Sb hoa, cap nhat hé so vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC
thanh phé (trir truong hop hé so nép trie tuyén);

- Chuyén ho so (dién tir) trén Hé thong va ban giao ho so gidy cho
dich vu buu chinh c6ng ich dé chuyén cho co quan ¢6 tham quyen

giai quyét (tiép nhdn,

ghi nhdn yéu cau vé hinh thirc, dia diém

I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04 gio

- Hudng dan cac t6 chirc/ca nhan ndp hd so tryc tiép/truc tuyén;

+ Cung cap thong tin, huéng dan nguoi dan/doanh nghiép thuc

hién TTHC,;
) + ‘A X [N . A A

Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cip U’li tién ho 'tfq thu;c hlfin qua c?ch Vl:} cong trl_ch tuyeri. o
) x&/Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong | - Kiém tra, tlep.nhan hd so, gui phi€u hen trd cho t6 chuc/ca N
Bude 1 nhan theo quy dinh; 04 gio




Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién
(Gio lam viéc)

tra két qua).

I TAI SO KHOA HQC VA CONG NGHE 28 gior
. A in . e e Chuyén vién xem x¢ét, tham tra, xr ly ho so, du thao cac van ban .
Budc 2.1 | Chuyén vién Phong D61 méi sang tao theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong Déi moi séng tao 18 gio
. ~ . T Lanh dao Doi méi sang tao xem xet, tham dinh, x4c nhan van .
Budc 2.2 | Lanh dao Phong P61 méi séng tao ban du thao, trinh Lanh dao So. 04 gio
Ky T¢ trinh trinh UBND thanh phé phé duyét: Quyét dinh ching
Bude 2.3 | Lanh dao S6 KH&CN nhén, cap thé hodc van ban tra 101 trong truong hop khong cap 04 gi0
quyét dinh chtrng nhan, cap thé va néu rd 1y do.
Vao sd vian ban, dong dAu, ky s, chuyén hd so chg Bo
. A Ao , phan TN&TKQ cua Van phong UBND thanh pho tai "
Butc 2.4 | BO phan van thu cia KH&CN Trung tam ’Phuc vu hanh chinh céng thanh phd/Tra két 02 gio
qua giai quyet TTHC.
11 TAI UBND THANH PHO 24 giv
Busc 3.1 | B0 Phin TNETKQ et Van phong | il 0 e phong UBND thanh pho tha | 02 gics
" | UBND thanh pho Iy '
Buée 3.2 | Chuyén vién Van phong UBND thanh phé l)j(l%n xét, xur Iy ho so, trinh Lanh dao Van phong UBND thanh 08 gic
Budce 3.3 | Lanh dao Vin phong UBND thanh phd Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 08 gio
Budc 3.4 | Lanh dao UBND thanh phé Ky phé duyét két qua TTHC. 04 gid
A LA < \ ) Vao s vin ban, dong dau, ky s, chuyén hd so cho Trung tim
. B0 ph thu Van phong UBND thanh ’ 0 ’ Ly
Budc 3.5 | _oPranvan “nphong an Phuc vu hanh chinh cong cap x4/Trung tim Phuc vy hanh chinh cong 02 gio

phd

thanh phé/Doanh nghiép cung tmg dich vy buu chinh cong ich. (noi




Thoi gian
Pon vi/nguoi thuce hién Noi dung cong viéc thuc hién
(Gio lam viéc)

Thir tuw
cong viéc

ca nhan/td chirc ndp ho so).

IV TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

Trung tim Phuc vy hanh chinh cong cip
xa/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
Budc 4.1 | thanh phé/Doanh nghiép cung tmg dich vu
buu chinh cong ich. (BS phdn Mét civa bt
ky nhdn hé so dau vao)

- Xé4c nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC thanh phd;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhan.

- Xuat trinh d6i chiéu hodc ndp ban gidy cac ho so, vin ban dién
tir ¢ y€u cau (n€u co).

Budc 4.2 | T6 chirc/ca nhan ndp ho so - Nop phi tryc ti€p hodc thanh toén tryc tuyen theo quy dinh.

- Nhan két qua TTHC theo hinh thire d dang ky: Truc tiép/ hoic
qua dich vu buu chinh cong ich/ hoéc truc tuyén.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 56 gio

6. Thii tuc hity bé hi¢u lye ciia quyét dinh chirng nhén, cap thé kiém dinh vién do luong (1.014885).

- Thot han giai quyét: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh, trong do6: 02 ngay lam viéc tai S6 Khoa hoc
va Cong ngh¢; 01 ngay lam viéc tai UBND thanh pho.

- Quy trinh ndi b, quy trinh di¢n t:

Thi ¢ Thoi gian
cbn lrvil.gc Don vi/ngudi thue hién Noi dung cong viéc thyce hi¢n
Vi (Gic lam viéc)
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04 gio

Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cép | - Huong dan cac t6 chirc/ca nhan ndp ho so truc tiép/truc tuyén;
Bude | | xa/Trung tim Phuc vy hanh chinh cong | + Cung cip thong tin, huéng din ngudi dan/doanh nghiép thuc 04 gio
thanh phd/Doanh nghi¢p cung tmg dich vu | hién TTHC,;




Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién
(Gio lam viéc)

buu chinh cong ich.

+ U tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan ho so, gti phiéu hen tra cho to chirc/ca
nhan theo quy dinh;

- S6 hoa, cap nhat hé so vao Hé théng thong tin giai quyét TTHC
thanh phé (trir truong hop hé so nép triee tuyén);

- Chuyén hd so (dién ttr) trén Hé thong va ban giao hd so gidy cho
dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho co quan co tham quyen
giai quyét (tiép nhdn, ghi nhdn yéu cau vé hinh thire, dia diém
tra két qua).

I TAI SO KHOA HQC VA CONG NGHE 12 gior
Budce 2.1 | Chuyén vién Phong P6i méi sang tao Chuyén vién xem xé&t, tham tra, xur ly hé so, du thao cac van ban 04 gio
theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong D61 méi sang tao
. ~ . X g Lanh dao P6i méi sang tao xem xét, tham dinh, xac nhan vin .
Budc 2.2 | Lanh dao Phong D61 méi sang tao ban du thao, trinh Lanh dao So. 04 gio
Ky To trinh trinh UBND thanh phd phé duyét: Quyét dinh huy
Budc 2.3 | Lanh dao S6 KH&CN bo hi€u luc hodc van ban tra 101 trong truong hop khong cap 02 gio
quyét dinh huy bé hiéu lyc va néu ro 1y do.
Vao sb vian ban, déong diu, ky sd, chuyén hd so cho Bo
. A Ao , phan TN&TKQ cua Vian phong UBND thanh pho tai "
Buge 2.4 | BO phan van thu cia KH&CN Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh pho/Tra ket 02 gio
qua giai quyet TTHC.
11} TAI UBND THANH PHO 08 gior
Buse 3.1 | BO phan TN&TKQ cua Van phong Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho S&6 KH&CN va 02 givs

UBND thanh phé

chuyén hé so cho chuyén vién Vin phong UBND thanh phé thu




Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién
(Gio lam viéc)

1y

Xem xét, xir Iy hd so, trinh Lanh dao Vin phong UBND thanh

Budc 3.2 | Chuyén vién Van phong UBND thanh phd ohd 02 gid

Budc 3.3 | Lanh dao Vin phong UBND thanh phd Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 02 gid

Budc 3.4 | Lanh dao UBND thanh phé Ky phé duyét két qua TTHC. 01 gio
Vao s van ban, dong daflu, ky s6, chuyén hd so cho Trung tim

Budc 3.5 B phan van thu Van phong UBND thanh | Phuc vu hanh chinh cong cap xa/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong 01 gics

phd

thanh phé/Doanh nghi€p cung tmg dich vu buu chinh cong ich. (noi
ca nhan/td churc ndp ho so).

IV TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tm Phyc vy hanh chinh cong cip
. xa‘/TrungA am Phyc M hanh N hmh. CONE | _ X4c nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC thanh phd;
Budc 4.1 | thanh ph6/Doanh nghiép cung tmg dich vu Tea két qua oidi & TTHC cho t chite/cé nha
buu chinh cong iCh. (B6 phdn Mot cira bat |~ ra ket qua giai quyet cho to chuc/ca nhan.
ky nhdn ho so dau vao)
- Xuat trinh d6i qhiéu hodc ndp ban gidy cac ho so, van ban dién
tr co yéu cau (néu c0). ’
Budc 4.2 | T6 chirc/ca nhan ndp hd so - NOp phi tryc ti€p hoac thanh toan truc tuyén theo quy dinh.

- Nhan két qua TTHC theo hinh thirc d3 dang ky: Truc tiép/ hoic
qua dich vu buu chinh cong ich/ hoac truc tuyén.

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

24 gity




7. Thi tuc cip Gidy chirng nhan ding ky hoat dong thir nghiém chét lweng san phim, hang héa (1.014888)

- Thoi han giai quyét: 07 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc hd y day du va hop 1é theo quy dinh, trong d6: 04 ngay 1am
viéc tai S& Khoa hoc va Cong nghé; 03 lam viéc ngay tai UBND thanh pho.
- Quy trinh ndi bo:

Thoi gian
Thir t N ‘A

R " lAr Don vi thue hién Quy trinh thyuc hién thuc hién
cong viéc

(Gio lam viéc)

I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04 gio

- Huéng dan, hd tro cac td chirc/ca nhan nop hd so truc
tuyén;

- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho t6 chirc/ca
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong | nhan theo quy dinh;

cap x&/Trung tam Phuc vu hanh chinh | - S§ héa, cap nhat hd so vao Hé thdng thong tin giai quyét

Budcl . : ; 04 gic
oe cong thanh ph6/Doanh nghi€p cung | TTHC thanh pho; glo
tmg dich vu buu chinh cong ich. - Chuyén ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC
va ban giao hd so gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé
chuyén cho co quan c6 thim quyén giai quyét (tiép nhén,
ghi nhn yéu cau vé hinh thire, dia diém tra két qua).
Il TAI SO KHOA HQC VA CONG NGHE 28 giov
o ‘ o Chuyén vién xem x&t, tham tra, xur ly ho so, du thao cac
Budc 2.1 t(;lcl)uyen vién phong D61 méi sang | yin ban theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong 16 gid
a ‘ t, tham dinh, x4c nhan vin ba -
Buéc 2.2 | Lanh dao phong Déi moi séng tao Lanh dao Phong xem xét, tham dinh, xdc nhan van ban du 04 gi>

thao, trinh Lanh dao Sé.




Thir tw
cong viéc

Pon vi thuc hién

Quy trinh thye hién

Thoi gian
thuc hién

(Gio lam viéc)

Lanh dao S¢ Khoa hoc va Coéng

Ky To trinh trinh UBND thanh phé phé duyét: Chtmng nhan

Budc 2.3 nohe hodc van ban tra 15i trong truong hop khong cap ching 04 gio
ghe nhdn va néu rd ly do.
Vao sb vin ban, dong dau, ky sb, chuyén ho so cho Bo
Bude 2.4 B6 phan van thu S¢ Khoa hoc va phan TN&TKQ cuia Vin phong UBND thanh phd tai Trung 04 oid
) Cong nghé tam Phuc vu hanh chinh c6ng thanh phé/Tré két qua giai g
quyét TTHC.
11 TAI UBND THANH PHO 24 gior
, B6 phan TN&TKQ ctia Van phong K‘lem tra;, tleg nhan ho so, %m p.lileu 1}¢n tret cho S¢ KI{&FZN .
Budc 3.1 . P va chuyén ho so cho chuyén vién Van phong UBND thanh 02 gio
UBND thanh ph6 z ,
pho thu 1y.
Bude 3.2 ChPyen vién Van phong UBND thanh X?m Xet,A xu 1y ho so, trinh Lanh dao Van phong UBND 08 gir
phd thanh pho.
Budc 3.3 | Lanh dao Van phong UBND thanh phd | Kiém tra, phé duyét ky vao hd so. 08 gio
Budc 3.4 | Lanh dao UBND thanh phd Ky phé duyét két qua TTHC. 04 gio
Vao sb vin ban, dong dau, ky s6, chuyén ho so cho Trung tim
, . . z Phuc vu hanh chinh ¢éng cAp x&/Trung tim Phyc vy hanh chinh o
B . hu VPUBND thanh ph L : ) L 2
woe 3.5 | Van the VPUBND thanh pho cong thanh phd/Doanh nghi€p cung umg dich vu buu chinh cong 02 g0
ich. (noi ca nhan/t6 chirc ndp hd so).
1\Y TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Buoc 4.1

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong

- Xé4c nhén trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC thanh phd;




Thir tw
cong viéc

Pon vi thuc hién

Quy trinh thye hién

Thoi gian
thuc hién

(Gio lam viéc)

cap x&/Trung tim Phuc vy hanh chinh
cong thanh phd/Doanh nghiép cung
ung dich vu buu chinh cong ich. (B9
phan Mot ciea bat ky nhan hé so dau
vdo)

- Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhan.

Budc 4.2

T chire/ca nhan ndp ho so

- Xuat trinh do1 chi€u hoac ndp ban giay cac ho so, van ban
dién tur c6 yéu cau (néu co).

- Nop phi truc tiép hodc thanh toan tric tuyén theo quy dinh.

- Nhén két qua TTHC theo hinh thtrc da ding ky: Truc tiép/
hodc qua dich vu buu chinh cong ich/hodc truc tuyén.

Tong thoi gian giii quyét TTHC

56 gio




8. Thii tuc cip bd sung, sira ddi Gidy chirng nhan ding ky hoat dong thir nghiém chét lwong san phim, hang héa
(1.014889)

- Thoi han giai quyét: 07 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc hd so diy du va hop 16 theo quy dinh, trong d6: 04 ngay lam
viéc tai S& Khoa hoc va Cong nghé; 03 lam viéc ngay tai UBND thanh phé.

- Quy trinh ndi bo:
Thoi gian
: A thue hi€én
Thu tlAr cong Pon vi thuc hién Quy trinh thwe hién
vige (Gio lam
viéc)
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04 gio
Trung tAm Phuc vu hanh chinh c6ng cip
. x3/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong . .
B 1 ‘ T . 4 4
Hoe thanh phd/Doanh nghiép cung ung dich 04 gio 04 g0
vu buu chinh cong ich.
I TAI SO KHOA HQC VA CONG NGHE 28 gio
, N . e ., Chuyén vién xem xé&t, tham tra, xir ly ho so, du thao .
Budc 2.1 Chuyén vién Phong D61 méi sang tao céc van bin theo quy dinh, trinh Linh dao Phong 16 gio
, N . . ., Lanh dao Phong xem xét, tham dinh, x4c nhan vian .
Budc 2.2 - Lanh dao Phong P61 méi sang tao ban duy thao, trinh Lanh dao So. 04 gio
Ky To trinh trinh UBND thanh ph6 phé duyét: Chung
Bude 2.3 Linh dao S6 KH&CN nha‘n duoc su’aAdm, E)o surllg hoai: Va{l balxl.traxlofl trong 04 gid>
truong hop khong cap chirng nhan stra doi, bo sung va
néu rd ly do.




Thoi gian

[ 0 thuc hién
Thur tr cong Pon vi thuce hién Quy trinh thye hién
Vige (Gio lam
viéc)
Vao sb vin ban, dong dau, ky sd, chuyén ho so cho B
, N A« , phan TN&TKQ ctia Van phong UBND thanh phé tai o
Buge 2.4 Bo phan van th cia KH&CN Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng thanh phd/Tra két 04 g10
qua giai quyét TTHC.
11} TAI UBND THANH PHO 24 giv
A A , . . Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho S¢
Budc 3.1 ﬁ%ﬁga?h;ﬁ&g 6KQ cua Van phong KH&CN va chuyén ho so cho chuyén vién Vin phong 02 gio
p UBND thanh phé thy 1.
Buéc32 | Chuyénvién Van phong UBND thinh pho | ~o X¢b X1y ho 50, trinh Lanh dgo Van phong UBND | ¢ 4
thanh pho.
Budc 3.3 | Lanh dao Vian phong UBND thanhphé | Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 08 gid
Bu6c 3.4 | Lanh dao UBND thanh phd Ky phé duyét két qua TTHC. 04 gid
Vao s6 vin ban, dong dau, ky s, chuyén hd so cho Trung
Budce 3.5 Bd phan van thu Van phong UBND | tdim Phuc vu hanh chinh cong cép x3/Trung tam Phyc vu 02 oids
) thanh phd hanh chinh c6ng thanh phd/Doanh nghiép cung tmg dich vu £
buu chinh cong ich. (noi c4 nhan/td chirc ndp ho so).
IV TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tam Phyc vy hanh chinh cong ¢ap | _ x4¢ nhan trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC thanh
Buée 4.1 x3/Trung tam Phyc vy hanh chinh cong phé;

thanh phé/Doanh nghiép cung tng dich
vu buu chinh coéng ich. (B¢ phan Mot

- Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chuic/ca nhan.




Thoi gian
[ 0 thuc hién
Thur tr cong Pon vi thuce hién Quy trinh thye hién
viée (Gio lam
viéc)
cira bat ky nhdn hé so dau vao)
- Xuét trinh ddi chiéu hoic ndp ban gidy cac ho so, vin
ban dién ttr c6 yéu cau (néu co).
- Nop phi tryc tiép hodc thanh toan tryc tuyén theo quy
Budc 4.2 T6 chirc/ca nhan ndp hd so dinh.
- Nhan két qua TTHC theo hinh thirc da dang ky: Truc
tiép/ hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc
tuyén.
Tong thoi gian giai quyét TTHC 56 gio>

9. Thii tuc Cip lai Gidy chirng nhan ding ky hoat dong thir nghiém chat lwong san pham, hang héa (1.014891)
- Thot han giai quyét: 03 ngay lam viéc k€ tir ngay nhan dugc ho so day du va hop 1¢ theo quy dinh, trong do: 02 ngay lam
viéc tai S& Khoa hoc va Cong nghé; 01 lam viéc ngay tai UBND thanh pho.

- Quy trinh ndi b:

Thir ty cong

Don vi thue hién

Quy trinh thue hién

Thoi gian
thue hién

viée
(Gio lam viéc)
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 02 gior
Trung tim Phuc vy hanh chinh cong cép | - Hudng dan, hd tro cac t6 chirc/ca nhan ndp ho so truc
Budc 1 tuyén; 02 gio

x3/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
thanh phd/Doanh nghiép cung tng dich vu

- Kiém tra, ti€p nhan ho so, gtri phi€u hen tra cho to6




Thir tw cong
viéc

Pon vi thuc hién

Quy trinh thye hién

Thoi gian
thuc hién

(Gio lam viéc)

buu chinh cong ich.

chtrc/cé nhan theo quy dinh;

- S héa, cap nhat ho so vao Hé thong thong tin giai
quyét TTHC thanh phd;

- Chuyén ho so trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC va ban giao hd so gidy cho dich vu buu chinh
cong ich dé chuyén cho co quan cé tham quyén giai
quyét (tiép nhan, ghi nhan yéu ciu vé hinh thuc, dia
diém tra két qua).

11

TAI SO KHOA HQC VA CONG NGHE

14 gior

Budc 2.1

Chuyén vién Phong Doi méi sang tao

Chuyén vién xem xét, tham tra, xir Iy hd so, du thao
cac van ban theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong

08 gid

Budc 2.2

- Lanh dao Phong D6i méi sang tao

Lanh dao Phong xem xét, tham dinh, xac nhan vin ban
du thao, trinh Lanh dao Sé.

02 gid

Budc 2.3

Lanh dao S6 KH&CN

Ky To trinh trinh UBND thanh pho phé duyét: Cap lai
Chung nhan hodc van ban tra 101 trong truong hop
khong cap lai Chtrng nhan va néu rd 1y do.

02 gio

Budc 2.4

B6 phan van thu cia KH&CN

Vo s6 van ban, doéng dAu, ky $0, chuyén ho so cho Bo
phan TN&TKQ cua Vian phong UBND thanh phd tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh phé/Tra két
qua giai quyét TTHC.

02 gio




Thir tw cong

Pon vi thuc hién

Quy trinh thye hién

Thoi gian
thuc hién

viéc
(Gio lam viéc)
11 TAI UBND THANH PHO 8 gio
. . , . . Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho S&
Budce 3.1 ﬁ%ﬁgiﬁagﬁ\l igKQ cua Vin phong KH&CN va chuyén hd so cho chuyén vién Vin phong 01 gio
P UBND thanh phd thy Iy.
, Chuyén vién Vian phong UBND thanh | Xem xét, xtr 1y ho so, trinh Lanh dao Vin phong UBND 02 gio
Budc 3.2 £ \ %
pho thanh pho.
Budce 3.3 Lanh dao Van phong UBND thanh phé | Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 02 gio
Buéc 3.4 | Lanh dao UBND thanh phd Ky phé duyét két qua TTHC. 02 gio
Vao s6 van ban, dong dau, ky s6, chuyén hd so cho 01 gio
NP . . Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong cdp x4/Trung tim
Budc 3.5 glzniha}? 5 van thu Van phong UBND Phuc vu hanh chinh c6ng thanh phé/Doanh nghiép cung
P g dich vu buu chinh cong ich. (noi ca nhan/td chirc
nop ho so).
1\ TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong cép
x3/Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong | - X4c nhén trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC thanh
Budc 4.1 thanh phd/Doanh nghiép cung tng dich vu | phé;
buu chinh cong ich. (BG phan Mot cua bat | - Tra két qua giai quyét TTHC cho 6 chirc/ca nhén.
ky nhan ho so ddau vao)
Budc 4.2 Té chitc/cé nhén ndp h so - Xuat trinh d61 chiéu hodc ndp ban gidy cac ho so, van

ban dién tir c6 yéu cau (néu co).




Thir tw cong
viéc

Pon vi thuc hién

Quy trinh thye hién

Thoi gian
thuc hién

(Gio lam viéc)

- Nop phi tryc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy
dinh.

- Nhan két qua TTHC theo hinh thirc da dang ky: Truc
tiép/ hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hoac truc
tuyén.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

24 ity

10. Thii tuc cAp Gidy chitng nhin ding ky hoat dong giam dinh ddi twong hoat dong trong linh vire tiéu chuin va hoat

dong trong linh vue quy chuén ky thuat (1.014892)

- Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hod Sy day da va hop 1¢ theo quy dinh, trong d6: 04 ngay lam
viéc tai S& Khoa hoc va Cong ngh¢; 03 lam viéc ngay tai UBND thanh pho.
- Quy trinh noi bg:

Thir tw cong

Pon vi thuc hién

Quy trinh thye hién

Thoi gian
thuc hién

viéc
(Gio lam viéc)
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04 gior
- Huéng din, hd tro céac to chitc/ca nhan nop ho so
Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong cép | truc tuyén;
Bude 1 x&/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thanh | _ k&, tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho 04 gid

pho/Doanh nghiép cung tng dich vu buu | (§ chirc/c4 nhan theo quy dinh;

chinh cong ich.

- S6 hoéa, cap nhat ho so vao Hé thong thong tin giai
quyét TTHC thanh phd;




Thir tw cong
viéc

Pon vi thuc hién

Quy trinh thwe hién

Thoi gian
thuc hién

(Gio lam viéc)

- Chuyén ho so trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC va ban giao hd so gidy cho dich vu buu
chinh cong ich dé chuyén cho co quan c6 thim
quyén giai quyét (tiép nhan, ghi nhan yéu cau vé
hinh thuc, dia diém tra két qua).

11

TAI SO KHOA HQC VA CONG NGHE

28 gio

Buodc 2.1

Chuyén vién Phong D6i méi sang tao

Chuyén vién xem xét, tham tra, xir ly ho so, du thao
cac van ban theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong

16 gio

Budc 2.2

- Lanh dao Phong P6i méi sang tao

Lanh dao Phong xem xét, tham dinh, xac nhan vin
ban du thao, trinh Lanh dao So.

04 gid

Budc 2.3

Lanh dao S6 KH&CN

Ky To trinh trinh UBND thanh phd phé duyét:
Chung nhan hodc van ban trd 101 trong truong hop
khéng cip chirg nhan va néu rd 1y do.

04 gioy

Buoc 2.4

B phan van thu cia KH&CN

Vo sb vin ban, dong dau, ky $0, chuyén hd so cho
Bo

phan TN&TKQ cua Vian phong UBND thanh phd tai
Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng thanh phé/Tra
két

qua giai quyét TTHC.

04 gioy

11

TAI UBND THANH PHO

24 gity




Thir tw cong

Pon vi thuc hién

Quy trinh thwe hién

Thoi gian
thuc hién

viéc
(Gio lam viéc)
N A e . Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho So
Budc 3.1 5125}111 arlll(;)FN&TKQ cua Van phong UBND KH&CN va chuyén hd so cho chuyén vién Vin 02 gio
P phong UBND thanh phé thy 1y.

, s . Xem xét, xtr Iy hd so, trinh Lanh dao Van phong .
Budc 3.2 Chuyén vién Van phong UBND thanh pho UBND thanh phé. 08 gio
Budc 3.3 Lanh dao Van phong UBND thanh phd Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 08 gid
Budc 3.4 Lanh dao UBND thanh phd Ky phé duyét két qua TTHC. 04 gid

Vao s van ban, dong dAu, ky $0, chuyén hd so cho
A LA < . . Trung tim Phuc vu hanh chinh c6ng cip x&Trung tim
B6 ph h h B L : . .
Budce 3.5 l(l') 6p an van thu Van phong UBND thanh Phuc vu hanh chinh cong thanh phd/Doanh nghiép cung 02 gio
P tig dich vy buu chinh céng ich. (noi ca nhan/td chtic ndp
h6 so).
v TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cp
xa/Trung tim Phyc vu hanh chinh cong thanh | - Xéc nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC
Budc 4.1 phd/Doanh nghiép cung tGng dich vu buu | thanh phd;
chinh c(?ng iCl}- (Bo phan Mot ciwra bat ky | - Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhan.
nhan hoé so dau vao)
Budce 4.2 Té chite/cé nhan ndp hd so - Xuat trinh d6i chi€u hoac ndp ban giay cac ho so,

van ban dién tr c6 yéu cau (n€u co).




Thir tw cong
viéc

Pon vi thuc hién

Quy trinh thwe hién

Thoi gian
thuc hién

(Gio lam viéc)

- Nop phi truc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo
quy dinh.

- Nhén két qua TTHC theo hinh thirc di dang ky:
Truc tiép/ hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hoac
truc tuyén.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

56 gio

11. Thu tuc cap b6 sung, stra doi Glay chirng nhan dang ky hoat dong giam dinh déi twong hoat dong trong linh

vuec tiéu chuin va hoat dong trong linh vue quy chuin ky thuat (1.014893)
- Thoi han giai quyét: 07 ngay 1am viée ké tir ngay nhan duogc hd so ddy da va hop 16 theo quy dinh, trong d6: 04 ngay lam

viéc tai S& Khoa hoc va Cong nghé; 03 1am viéc ngay tai UBND thanh phé.
- Quy trinh ndi bg:

Thaoi gian
Thli’vii:lérccéng Pon vi thuc hién Quy trinh thyc hién thyc hi¢n
(Gio lam viéc)
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04 gio
- ng:(mg dan, hd tro cac td chirc/ca nhan nop ho so truc
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap | tuyén;
Budc 1 x&/Trung tam Phyc vu hanh chinh cong | _ giém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho to 04 gidy

thanh phd/Doanh nghiép cung tmg dich
vu buu chinh cong ich.

chtrc/cé nhan theo quy dinh;
- S hoa, cap nhat hd so vao Hé théng thong tin giai
quyét TTHC thanh phd;




Thir tw cong
viéc

Pon vi thuc hién

Quy trinh thwe hién

Thoi gian
thuc hién

(Gio lam viéc)

- Chuyén ho so trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC va ban giao hd so gidy cho dich vu buu chinh
cong ich dé chuyén cho co quan c6 tham quyén giai
quyét (tiép nhan, ghi nhan yéu cau vé hinh thuc, dia
diém tra két qua).

11

TAI SO KHOA HQC VA CONG NGHE

28 gio

Budce 2.1

Chuyén vién Phong D6i méi sang tao

Chuyén vién xem xét, tham tra, xur ly ho so, du thao
cac van ban theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong

16gid

Budc 2.2

- Lanh dao Phong Dbi méi sang tao

Lanh dao Phong xem xét, tham dinh, xac nhan van ban
du thao, trinh Lanh dao So.

04 gidy

Budc 2.3

Lanh dao S6 KH&CN

Ky To trinh trinh UBND thanh phd phé duyét: Cap bod
sung, stra d6i Chimg nhan hodc vin ban tra 10i trong
truong hop khong cip bo sung, stra d6i va néu 16 1y
do.

04 gidy

Budc 2.4

Bo phan van thu cia KH&CN

Vao s van ban, dong déu, ky sb, chuyén ho so cho Bo
phan TN&TKQ cua Vin phong UBND thanh phd tai
Trung tim Phyc vu hanh chinh cong thanh phé/Tra két
qua giai quyét TTHC.

04 gioy

I

TAI UBND THANH PHO

24 givv




Thir tw cong

Pon vi thuc hién

Quy trinh thwe hién

Thoi gian
thuc hién

viéc
(Gio lam viéc)
N , . . Kiém tra, tiép nhan hod so, gt phiéu hen tra cho S¢
Budc 3.1 5%§ga?h;§&gé{(g cua Van phong KH&CN va chuyén hd so cho chuyén vién Vin phong 02 gio
p UBND thanh phd thy Iy.
Bude 3.2 Ch}lyen vién Véan phong UBND thanh X?m Xet,Axu 1y ho so, trinh Lanh dao Van phong UBND 08 gir
phd thanh pho.
Budc 3.3 Lianh dao Vin phong UBND thanh phd | Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 08 gio
Budc 3.4 Lanh dao UBND thanh phé Ky phé duyét két qua TTHC. 04 gid
Vao s6 van ban, dong dau, ky sd, chuyén ho so cho Trung
Budce 3.5 Bo phan vin thu Van phong UBND | tim Phuc vu hanh chinh cong cdp xd/Trung tdm Phuc vu 02 oids
' thanh phé hanh chinh cong thanh phé/Doanh nghiép cung tmg dich vu &
buu chinh cong ich. (noi c4 nhan/td chirc ndp ho so).
IV TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cap
x3/Trung tm Phuc vu hanh chinh cong | - Xé4c nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC thanh
Budce 4.1 thanh phd/Doanh nghiép cung tng dich | phd;
vu buq chinh cong fCh- (1?.5 phan Mot | - Tra két qua giai quyét TTHC cho t chirc/ca nhan.
cura bat ky nhdn ho so dau vao)
- Xuat trinh d6i chiéu hodc ndp ban giéy cac ho so, van
7 . ban dién tir ¢6 yéu cau (néu co).
Budc 4.2 T chire/ca nhan ndp ho so

- Nop phi truc tiép hodc thanh toan tryc tuyén theo quy
dinh.




Thir tw cong
viéc

Pon vi thuc hién

Quy trinh thwe hién

Thoi gian
thuc hién

(Gio lam viéc)

- Nhan két qua TTHC theo hinh thtrc d3 dang ky: Truc
tiép/ hoac qua dich vu buu chinh céng ich/ hodc truc
tuyén.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

56 gior

12 Thi tuc Cép lai Gidy ching nhan ding ky hoat dong giam dinh ddi twong hoat dong trong linh vuc tiéu chuin va

hoat dfng trong linh vyrc quy chuén k§y thuit (1.014894)
- Thoi han giai quyét: 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc hd so ddy da va hop 1é theo quy dinh. trong d6: 02 ngay lam

viéc tai S& Khoa hoc va Cong ngh¢; 01 lam viéc ngay tai UBND thanh pho
- Quy trinh noi bg:

Thoi gian
Thlrvtigccong Pon vi thye hién Quy trinh thuc hién thuc hi¢n
) (Gio lam viéc)
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 02 gio
- Huéng dan, hd tro céac td chtrc/c4 nhan nop ho so truc
tuyén;
Trung tm Phuc vu hanh chinh cong cip | - Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho tb
. xa/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong chirc/ca nhan theo quy dinh; .
Budce 1 02 gio

thanh phd/Doanh nghiép cung tmg dich
vu buu chinh cong ich.

- Sb hoéa, cap nhat hd so vao Hé thdng thong tin giai
quyét TTHC thanh phd;

- Chuyén hd so trén Hé théng thong tin giai quyét
TTHC va ban giao hd so gidy cho dich vu buu chinh
cong ich dé chuyén cho co quan c6 tham quyén giai




Thit tw cong

Pon vi thuc hién

Quy trinh thwe hién

Thoi gian
thuc hién

viée
(Gio lam viéc)
quyét (tiép nhén, ghi nhan yéu cau vé hinh thic, dia
diém tra két qua).
I TAI SO KHOA HOC VA CONG NGHE 14 gio
, . e . 2 ., Chuyén vién xem x&t, tham tra, x0r ly ho so, du théo cac .
Budc 2.1 Chuyén vién Phong D61 méi sang tao viin ban theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong 08 gio
, N . ., Lanh dao Phong xem xét, tham dinh, xac nhan van ban .
Budc 2.2 - Lanh dao Phong P61 méi sang tao du thio, trinh Lanh dao So. 02 gio
Ky T& trinh trinh UBND thanh phd phé duyét: Cap lai
Budc 2.3 Lanh dao S6 KH&CN Chung nhan hodc van ban trd 1061 trong trudng hop 02 gid
khong cap lai Chtrng nhan va néu rd 1y do.
Vao sd vin ban, dong dau, ky s6, chuyén ho so cho Bo
. A A« , phan TN&TKQ cua Vin phong UBND thanh phd tai .
Buge 2.4 Bo phan van thu cua KH&CN Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thanh phé/Tra két 02 gio
qua giai quyét TTHC.
I TAI UBND THANH PHO 8 gio
N 1 \ - . Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho S¢
Budce 3.1 Bo phan TN&TKQ ctia Van phong KH&CN va chuyén hd so cho chuyén vién Vian phong 01 gio

UBND thanh phé

UBND thanh phé thu ly.




Thit tw cong

Pon vi thuc hién

Quy trinh thwe hién

Thoi gian
thuc hién

viée
(Gio lam viéc)
Bude 3.2 Chuyén vién Van phong UBND thanh phé X?m xet,Axu 1y ho so, trinh Lanh dao Van phong UBND 02 givr
thanh pho.
Budce 3.3 Lanh dao Vin phong UBND thanh phé Kiém tra, phé duyét ky vao hd so. 02 gio
Bu6c 3.4 | Lanh dao UBND thanh phd Ky phé duyét két qua TTHC. 02 gid
Vao s van ban, déng dau, ky s, chuyén hd so cho Trung
Bude 3.5 B0 phén vin thu Vin phong UBND | tim Phuc vu hanh chinh cong cip x3/Trung tim Phyc vu hanh 01 oid
' thanh phé chinh cong thanh phé/Doanh nghiép cung tmg dich vu buu £
chinh cong ich. (noi cd nhan/to chirc ndp ho so).
1\ TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tdm Phyc vy hanh chinh c6ng cap
x3/Trung tAm Phuc vu hanh chinh c6ng | - Xac nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC thanh
Budc 4.1 thanh phd/Doanh nghiép cung tng dich | phd;
vu buu chinh cong ich. (Bg phdan Mot | - Tra két qua giai quyét TTHC cho 6 chirc/c4 nhén.
cura bat ky nhdn ho so dau vao)
- Xudt trinh d6i chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, vin
ban dién tir c¢6 yéu cau (néu co).
- Nop phi truc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy
Budc 4.2 | T6 chitc/ca nhan ndp hd so dinh.

- Nhan két qua TTHC theo hinh thirc d3 dang ky: Truc
tiép/ hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hoac truc
tuyén.




Thit tw cong
viée

Pon vi thuc hién

Quy trinh thwe hién

Thoi gian
thuc hién

(Gio lam viéc)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

24 giv

13. Thii tuc cap Glay chirng nhan dang ky hoat dong ching nhin san pham, hé thong quan 1y (1.014895)

- Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so ddy du va hop 1¢ theo quy dinh. trong dé: 04 ngay lam
viéc tai S6 Khoa hoc va Cong nghé; 03 lam viéc ngay tai UBND thanh pho
- Quy trinh ndi bg:

Thir tw cong

Pon vi thuc hién

Quy trinh thyuc hién

Thoi gian
thue hién

viéc
(Gio lam viéc)
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04 gior
- Hudng din, hd tro cac td chirc/ca nhan nop hd so truc
tuyén;
- Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho to
Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong cap chu’c fcd nhan theo qu?/ dinh; , .
xd/Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong | - S6 hoéa, cap nhat hd so vao HE thong thong tin gidi _
Buge 1 thanh phé/Doanh nghiép cung tmg dich | Uyt T:FHC‘ thanh pho; , , 04 gl
vu buu chinh cong ich. - Chuyén ho so trén HE thong thong tin gidi quyét
TTHC va ban giao hd so gidy cho dich vu buu chinh
cong ich dé chuyén cho co quan c6 thdm quyén giai
quyét (tiép nhan, ghi nhan yéu cau vé hinh thic, dia
diém tra két qua).
I TAI SO KHOA HQC VA CONG NGHE 28 gio




Thit tw cong

Pon vi thuc hién

Quy trinh thwe hién

Thoi gian
thuc hién

viée
(Gio lam viéc)
, N . e ., Chuyén vién xem xé&t, tham tra, xur ly ho so, du thao cac .
Budc 2.1 Chuyén vién Phong D61 méi sang tao viin ban theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong 16 gio
. . . 2 e Lanh dao Phong xem xét, tham dinh, xac nhan vin ban i,
Budc 2.2 Lanh dao Phong D6i méi sang tao dur théo, trinh Lanh dao So. 04 gio
Ky T& trinh trinh UBND thanh phd phé duyét: Chimng
Budc 2.3 Lanh dao S6 KH&CN nhén hodc vin ban tra 10i trong trudng hop khong cap 04 gio
ching nhan va néu rd 1y do.
Vao sb van ban, doéng dAu, ky $0, chuyén ho so cho B
, N Ao , phan TN&TKQ cta Vin phong UBND thanh phd tai .
Buge 2.4 B0 phan van thu cua KH&CN Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thanh phé/Tra két 04 gio
qué giai quyét TTHC.
I11 TAI UBND THANH PHO 24 giv
N n , 5 . Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho S¢
Budc 3.1 E%ﬁ]};agla?;&thQ cua Van phong KH&CN va chuyén hd so cho chuyén vién Vin phong 02 gio
P UBND thanh phé thy 1.
Bude 3.2 Chuyén vién Van phong UBND thanh phé X?m xet,Axu 1y ho so, trinh Lanh dao Van phong UBND 08 giv
thanh pho.
Budce 3.3 Lanh dao Van phong UBND thanh phd Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 08 gid




Thit tw cong

Pon vi thuc hién

Quy trinh thwe hién

Thoi gian
thuc hién

viée
(Gio lam viéc)
Budc 3.4 Lanh dao UBND thanh phd Ky phé duyét két qua TTHC. 04 gio
Vao s van ban, dong dau, ky s, chuyén hd so cho Trung
Bude 3.5 Bo phéan vian thu Vin phong UBND | tam Phuc vu hanh chinh cong cip x&/Trung tim Phuc vy hanh 02 oids
’ thanh phd chinh cong thanh phé/Doanh nghiép cung tmg dich vu buu &
chinh c6ng ich. (noi ca nhan/td chirc ndp ho so).
v TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tam Phyc vu hanh chinh cong cép
x4/Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng | - X4c nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC thanh
Budc 4.1 thanh phd/Doanh nghiép cung tng dich | phd;
vu buu chinh cong ich. (Bo phan Mot | - Tra két qua giai quyét TTHC cho t chirc/ca nhan.
cira bat ky nhdan ho so dau vao)
- Xuit trinh d6i chiéu hodc ndp ban gidy cac ho so, vin
ban dién tir c6 yéu cau (néu co).
- Nop phi truc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy
Budc 4.2 T6 chirc/ca nhan ndp hd so dinh.

- Nhan két qua TTHC theo hinh thirc d3 dang ky: Truc
tiép/ hodc qua dich vu buu chinh céng ich/ hodc truc
tuyén.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

56 gio




14. Tha tuc cAp bo sung, sira ddi Gidy chirng nhin ding ky hoat déng chirng nhéin sin phiam, hé thdng quan ly

(1.014896)

- Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéce ké tir ngdy nhn duoc ho so ddy du va hop 1¢ theo quy dinh. trong do: 04 ngay lam
viéc tai S& Khoa hoc va Cong nghé; 03 lam viéc ngay tai UBND thanh pho.
- Quy trinh noi bo:

Thir ty cong

Pon vi thue hién

Quy trinh thue hién

Thoi gian
thue hién

viéce
(Gio lam viéc)
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04 gio
- Huéng dén, hd tro cac to chirc/ca nhan ndp ho so truc
tuyén;
- Kiém tra, tiép nhan ho so, guri phiéu hen tra cho to
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép chu”c fcé nhan theo qu?l dinh; , o
xd/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong | - S6 hoa, cap nhat hd so vao HE thong thong tin giai .
Buge 1 thanh phé/Doanh nghiép cung tmg dich | AUYEt T:FHC‘ thanh pho; , , 04 gio
vu buu chinh cong ich. - Chuyén ho so trén H¢ thong thong tin gidi quyét
TTHC va ban giao hd so giday cho dich vu buu chinh
cong ich dé chuyén cho co quan c6 tham quyén giai
quyét (tiép nhan, ghi nhan yéu cdu vé hinh thtc, dia
diém tra két qua).
Il TAI SO KHOA HQC VA CONG NGHE 28 gior
Bude 2.1 Chuyén vién Phong Déi moi séng tao Chuyén vién xem x¢&t, tham tra, xir 1y ho so, du thao cac 16 gio

van ban theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong




Thir ty cong

Don vi thuc hién

Quy trinh thwe hién

Thoi gian
thuc hién

viéc
(Gio lam viéc)
, N . . ., Lanh dao Phong xem xét, thAm dinh, x4c nhan van ban .
Budce 2.2 - Lanh dao Phong D61 méi sang tao dur thao, trinh Lanh dao So. 04 gio
Ky T& trinh trinh UBND thanh phd phé duyét: Cap bod
Bude 2.3 Lanh dao S¢ KH&CN sun‘g, stra doi E}lay Achunxg hoac \ian lza.m j[ia 101, trong 04 gid>
truong hop khong cap bod sung, stra doi Giay ching va
néu rd ly do.
Vao s6 vin ban, dong dau, ky s, chuyén hd so cho B
, A A \ phan TN&TKQ cta Vin phong UBND thanh phd tai .
Buge 2.4 Bo phan van thu cua KH&CN Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong thanh phd/Tra két 04 g0
qua giai quyét TTHC.
I TAI UBND THANH PHO 24 gio
R R \ . . Kiém tra, tiép nhan hd so, guri phiéu hen tra cho S¢&
Budc 3.1 5%;1)]};@31;5&}1?((2 cua Van phong KH&CN va chuyén hd so cho chuyén vién Vin phong 02 gio
P UBND thanh phé thu 1.
Bude 3.2 Ch}lyen vién Van phong UBND thanh Xe‘m xet,A’xu: 1y ho so, trinh Lanh dao Van phong UBND 08 givr
pho thanh pho.
Budc 3.3 Lanh dao Vin phong UBND thanh phé | Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 08 gio
Budc 3.4 | Lanh dao UBND thanh phé Ky phé duyét két qua TTHC. 04 gid
Budc 3.5 B¢ phan van thu Van phong UBND | v g8 viin ban, dong dAu, ky s6, chuyén hd so cho Trung 02 giy

thanh phd

tam Phuc vy hanh chinh cong cép xa/Trung tam Phuc vu




Thoi gian

Thie tu ¢ "
Wty cong DPon vi thye hién Quy trinh thyc hién thyre hi¢n

viéc
(Gio lam viéc)
hanh chinh c6ng thanh phd/Doanh nghiép cung tng dich
vu buu chinh cong ich. (noi ca nhan/td chirc ndp hd so).
v TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cép
x4/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | - X4c nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC thanh
Budc 4.1 thanh phd/Doanh nghiép cung tmg dich | phd;

vu bu’q chinh céng‘ ich. (Bé phan Mgt | - Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhan.

cira bat ky nhan ho so dau vao)

- Xuit trinh d6i chiéu hodc ndp ban gidy cac ho so, vin
ban dién tur ¢ yéu cau (n€u co).

- Nop phi truc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy
Budc 4.2 T chire/ca nhan ndp ho so dinh.

- Nhan két qua TTHC theo hinh thirc dd ding ky: Truc
tiép/ hodc qua dich vu buu chinh céng ich/ hoac truc
tuyén.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 56 gio

15. Tha tuc Cép lai Gidy chirng nhin ding ky hoat dong giam dinh chat hrong san pham, hang héa (1.014897)
- Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hod Y day da va hop 1¢ theo quy dinh. trong d6: 02 ngay lam
viéc tai S& Khoa hoc va Cong ngh¢; 01 lam viéc ngay tai UBND thanh pho.
- Quy trinh no1 bg:




Thir ty cong

Pon vi thuc hién

Quy trinh thye hién

Thoi gian
thuc hién

viéc
(Gio lam viéc)
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 02 gior
- Huéng dan, hd tro cac to chtrc/ca nhan nop hod so
truc tuyén;
- Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho t6
Trung tim Phyc vu hanh chinh céng cap Chu,C/Ca nhan theo qu‘y dinh; , o
x4/Trung tim Phuc vy hanh chinh cong | - So6 hoa, cap nhat ho so vao HE thong thong tin giai .
Bude 1 thanh phd/Doanh nghiép cung tmg dich quyet TTHC thanh pho; ) ) 02¢10
vu buu chinh cong ich. - Chuyén ho so trén HE thong thong tin gidi quyét
TTHC va ban giao hd so gidy cho dich vu buu chinh
cong ich dé chuyén cho co quan c6 tham quyén giai
quyét (tiép nhan, ghi nhan yéu cau vé hinh thic, dia
diém tra két qua).
I TAI SO KHOA HQC VA CONG NGHE 14 gio
, N . e ., Chuyén vién xem xét, tham tra, xu ly ho so, du thao .
Budc 2.1 Chuyén vién Phong B6i moi sang tao cc van ban theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong 08 gio
Bude 2.2 - Lanh dao Phong D3i méi séng tao Lanh dao Phong xem xét, tham dinh, x4c nhén van ban 02 givs

du thao, trinh Lanh dao So.




Thir ty cong

Pon vi thuc hién

Quy trinh thye hién

Thoi gian
thuc hién

viéc
(Gio lam viéc)
Ky To trinh trinh UBND thanh phé phé duyét: Cap lai
Budc 2.3 Lanh dao S0 KH&CN Gidy chimg nhan hodc vin ban tra 11 trong truong hop 02 gio
khong cép lai Gidy ching nhan va néu 16 1y do.
Vo s6 van ban, dong dAu, ky 30, chuyén ho so cho Bo
, A : phan TN&TKQ cua Vin phong UBND thanh phd tai i,
Buge 2.4 Bo phan van thu cua KH&CN Trung tdm Phyc vy hanh chinh céng thanh phd/Tra két 02 g0
qua giai quyét TTHC.
I TAI UBND THANH PHO 8 gio
N ) - . Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho S&
Budc 3.1 5%£ga?h;§&g§Q cua Vin phong KH&CN va chuyén hd so cho chuyén vién Vin phong 01 gio
P UBND thanh phé thy 1.
Bude 3.2 Cl}uyen ,(Vlel’l Vian phong UBND X?m xet,Axu’ 1y ho so, trinh Lanh dao Van phong UBND 02 i
thanh pho thanh pho.
Bude 3.3 ;‘i‘gh dao Van phong UBND thanh | ie o ohe duyét ky vo hd so. 02 gid
Budc 3.4 Lanh dao UBND thanh phd Ky phé duyét két qua TTHC. 02 gio
Vao s6 van ban, dong dau, ky sd, chuyén ho so cho Trung
Budce 3.5 B6 phan van thy Vin phong UBND | tim Phuc vu hanh chinh cong cap x&/Trung tim Phuc vu 01 oid
' thanh phd hanh chinh cong thanh phd/Doanh nghiép cung tmg dich vu &
buu chinh cong ich. (noi ca nhan/td chirc ndp ho so).
v TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP




Thoi gian
Thu 0 o
wvtilérccong DPon vi thye hién Quy trinh thuc hién thye hi¢én

(Gio lam viéc)

Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cap
x3/Trung tim Phuc vu hanh chinh cong | - Xé4c nhan trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC thanh
Budce 4.1 thanh phd/Doanh nghiép cung tmg dich | phd;

vu bu’l{ chinh cong fCh- (35 phan Mot | - Tra két qua giai quyét TTHC cho t chirc/ca nhan.
cura bat ky nhdan ho so dau vao)

- Xuét trinh d6i chiéu hodc ndp ban giéy cac ho so, van
ban dién tir c6 yéu cau (néu co).

- Nop phi truc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy
Budc 4.2 T chirc/ca nhan ndp ho so dinh.

- Nhan két qua TTHC theo hinh thtrc d3 ding ky: Truc
tiép/ hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc
tuyén.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 24 giov




II. THU TUC HANH CHIiNH SUA POI, BO SUNG

1. Thi tuc cap gidy chirng nhin ding ky cung cip dich vu kiém dinh, hiéu chuin, thir nghiém phwong tién do, chuin do
lwong (3.000450). ’ ? ‘

- Thot han giai quyét: 05 ngay lam vi¢e ké tir ngéy nhan du ho so theo quy dinh, trong d6: 03 ngay lam viéc tai S& Khoa hoc
va Cong ngh¢; 02 ngay lam viéc tai UBND thanh pho.

- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tu:

Thi ¢ Thoi gian
A Don vi/ngudi thue hién Noi dung cong viéc thue hi¢n
cong viee g
(Gio lam viéc)
I TAI BQO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04 gio
- Hl;é’ng dan céc to chirc/ca nhan nop ho so truc tiép/trl_rc
tuyén;
+ Cung cép thong tin, hudng din nguoi dan/doanh
nghiép thyc hién TTHC;
Trung tam Phuc vy hanh chinh cong ¢ ép + U’li tién ho 'tfq thl_rAc hié;n qua dqi.ch VL’l\ cong tl’l_I?C tuyénl.

Bude | xé/Trung, tam Phuc vu hanh chinh cong -hKrle/m’ trﬁl tle}? nhan 1(110 ic'y, guri phi€u hen tra cho to 04 oic
thanh phé/Doanh nghiép cung tmg dich vu | © uc/ca nhan theo quy din &
buu chinh cong ich. - S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyet

TTHC thanh phé (trir triwong hop hé so nép truec tuyén);
- C;huyen hé so (dién tir) trén Hé thong va ban giao hd so
gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho co
quan co tham quyén giai quyet (tlep nhan, ghi nhdn yéu
cau vé hinh thire, dia diém tra két qua).
I TAI SO KHOA HQC VA CONG NGHE 20 gior
9 Chuyén vién xem x¢ét, tham tra, xur ly ho so, du th?o cac
Budc 2.1 | Chuyén vién Phong D61 méi sang tao van ban theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong D61 mai 10 gio
sang tao
Budc 2.2 | Lanh dao Phong P6i méi sang tao Lanh dao DPbi méi sang tao xem xét, tham dinh, x4c nhin 04 gio




Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuwe hién
(Gio lam viéc)

van ban du thao, trinh Lanh dao So.

Ky To trinh trinh UBND thanh phé phé duyét: Gidy

Budc 2.3 | Lanh dao S6 KH&CN ching nhén hodc van ban tra 161 trong truong hop khong 04 gio
cap giay chiing nhan va néu ro 1y do.
Vao sb vin ban, dong dau, ky s6, chuyén ho so cho Bo
. A Ao , phan TN&TKQ cua Van phong UBND thanh phoé tai o\
Bude 2.4 | BO phan van thu cia KH&CN Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong thanh pho/Tra ket 02 gio
qua giai quyéet TTHC.
11 TAI UBND THANH PHO 16 gio
. . , - . Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho S¢
Budc 3.1 IBJ(.])BNF;})I iﬁén{lNicg KQ cta Van phong KH&CN va chuyen hd so cho chuyén vién Vin phong 02 gio
P UBND thanh phd thy 1y.
Buéc 3.2 | Chuyén vién Vin phong UBND thanhphé | .o Xet xtr 1y ho so, trinh Lanh dao Van phong UBND 08 giy
thanh pho.
Budc 3.3 | Lanh dao Van phong UBND thanh phd Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 02 gio
Budc 3.4 | Lanh dao UBND thanh phé Ky phé duyét két qua TTHC. 02 gid
Vao sb vin ban, dong dau, ky scf), chuyén hd so cho Trung
Budc 3.5 B¢ phan van thu Van phong UBND thanh | tim Phyc vy hanh chinh cong cap xa/Trung tam Phuc vu 02 sis
"~ | pho hanh chinh cong thanh phé/Doanh nghiép cung tmg dich vu &
buu chinh cong ich. (noi ca nhan/td chirc ndp hd so).
IV TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tﬁmAPhuc vu hanh ‘chjnh (’:6ng fﬁp - Xac nhan trén Hé thng thong tin giai quyét TTHC thanh
Bude 4.1 xa/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong phé;

thanh phd/Doanh nghiép cung tng dich vu
buu chinh cong ich. (Bo phdan Mot cuira bat

- Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhan.




Thir t Thoi gian
con wvil';c Don vi/nguoi thye hién Néi dung cong viéc thuc hién
= (Gio lam viéc)

ky nhdn hé so dau vao)

- Xuét trinh d6i chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, vin
ban dién tir c6 yéu cau (néu co).

- Nop phi truc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy
dinh.

- Nhan két qua TTHC theo hinh thirc di ding ky: Truc
tiép/ hodc qua dich vu buu chinh céng ich/ hoac truc
tuyén.

Téng thoi gian gidi quyét TTHC 40 gio

Budc 4.2 | T6 chirc/ca nhan ndp hd so

2. Thii tuc Cap lai gidy chirng nhin ding ky cung cap dich vu kiém dinh, hi¢u chuin, thir nghiém phuwong ti¢n do, chuin do
lwong (3.000463). , q ‘

- Thoi han giai quyet: 05 ngay lam viéc k€ tu ngay nhan du ho so hop 1¢ theo quy dinh, trong do: 03 ngay lam viéc tai S6
Khoa hoc va Cong ngh¢; 02 ngay lam viéc tai UBND thanh pho.

- Quy trinh ndi1 b, quy trinh dién t:

, Thoi gian
C(:fl?gw\fil.;c Pon vi/ngudi thue hién Noi dung cong viéc thue hién
) (Gio lam viéc)
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04 gio
- Hudng dén cac t6 chirc/ca nhan ndp hd so truc tiép/truc tuyén;
Trung tim Phyc vy hanh chinh cong cap | + Cung cap thong tin, huéng din ngudi dan/doanh nghiép thuc
Buge | | X¥/Trung tim Phyc vy hanh chinh cong hién TTHC; , 04 gio
thanh ph6/Doanh nghi€p cung tng dich vu | + U tién ho trg thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.
buu chinh cong ich. - Kiém tra, tiép nhan ho so, gti phiéu hen tra cho to chirc/ca
nhan theo quy dinh;




Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién
(Gio lam viéc)

- S6 hoa, cap nhat ho so vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC
thanh phé (trir truong hop hé so nép triee tuyén);

- Chuyén hé so (dién tr) trén Hé théng va ban giao hd so gidy cho
dich vu buu chinh cong ich d chuyén cho co quan ¢ tham quyén
giai quyét (tiép nhdn, ghi nhdn yéu cau vé hinh thirc, dia diém
tra két qua).

I TAI SO KHOA HQC VA CONG NGHE 20 gio
Budc 2.1 | Chuyén vién Phong P6i méi sang tao Chuyén vién xem xé&t, tham tra, xur Iy hé so, du thao cac van ban 10 gio
theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong D61 méi sang tao
. ~ . X g Lanh dao P6i méi sang tao xem xét, tham dinh, xac nhan vin .\
Budc 2.2 | Lanh dao Phong P61 méi sang tao ban du thao, trinh Lanh dao So. 04 gio
Ky T trinh trinh UBND thanh phd phé duyét: Giz,”iy ching nhan
Budc 2.3 | Lanh dao S6 KH&CN hodc van ban tra 101 trong trudong hop khong cap gidy chung 04 gio
nhan va néu ro 1y do.
Vao sb vin ban, déong diu, ky sd, chuyén hd so cho Bo
, A LA < , phan TN&TKQ cua Van phong UBND thanh phé tai "
Buge 2.4 | BO phan van thu cia KH&CN Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong thanh ph6/Tra két 02 gi
qua giai quyet TTHC.
I TAI UBND THANH PHO 16 gio
Buse 3.1 | B0, Phin TN&TKQ cia Van phong | g, ol 0 b phong UBND than phd tha | 02 gios
"' | UBND thanh phé 1 Y y phong pho Ht &
Buée 3.2 | Chuyén vién Van phong UBND thanh phé Xem xeét, xir ly ho so, trinh Lanh dao Van phong UBND thanh 08 gic

pho.




Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién
(Gio lam viéc)

Budc 3.3 | Lanh dao Van phong UBND thanh phd Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 02 gio
Budc 3.4 | Lanh dao UBND thanh phé Ky phé duyét két qua TTHC. 02 gid
Vao s vin ban, dong déflu, ky s6, chuyén ho so cho Trung tim
Budc 3.5 B¢ phan van thu Van phong UBND thanh | Phuc vy hanh chinh cng cap xa/Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong 02 sis
" | pho thanh pho/Doanh nghiép cung tmg dich vu buu chinh c6ng ich. (noi &
ca nhan/td chirc ndp ho so).
IV TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cip
, xa/Trung tam Phyc vy hanh chinh cong| .o 1pan trén He théng thong tin gidi quyét TTHC thanh phé;
Budc 4.1 | thanh pho/Doanh nghi¢p cung g dich vu Ted K& L. & TTHC cho (5 chitc/c4 nha
buu chinh qéng ic}l. (B6 phdn Mot cira bat |~ ra ket qua giai quyet cho to chuc/ca nhan.
ky nhdn ho so dau vao)
- Xuat trinh d6i chiéu hodc ndp ban gidy cac ho so, vin ban dién
tlr c6 yéu ciu (neu co).
Budc 4.2 | T chire/ca nhan ndp hd so - Nop phi truc tiép hodc thanh toan tryc tuyén theo quy dinh.
- Nhan két qua TTHC theo hinh thirc d3 ding ky: Truc tiép/ hoic
qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc tuyén.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 40 gio

3. Thii tuc Cham dirt hi¢u lue ciia gidy chirng nhin ding ky khi nhian dwoce dé nghi khong tiép tuc thwe hién toan bd linh
vue hoat dong da dwoc chirng nhin ding ky ciia to chirc cung cp dich vu kiém dinh, hiéu chuin, thir nghiém (3.000452).
- Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh, trong d6: 02 ngay lam viéc tai S& Khoa hoc
va Cong nghé; 01 ngay 1am viéc tai UBND thanh phd.
- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tu:




Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién
(Gio lam viéc)

I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04 gio
- Hudng dan cac t chirc/ca nhan ndp hd so tryc tiép/truc tuyén;
+ Cung cap thong tin, huéng dan nguoi dan/doanh nghiép thuc
hién TTHC,;
+ U tién hd tro thyc hién qua dich vu cong truc tuyén.
Trung tam Phyc vy hanh chinh cong cap | - Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho to chirc/ca
Bude 1 Xt?‘/ghmnf‘ /tgm nl;huchly}l hanh ,chmg_ ct:long nhan theo quy dinh; 04 gic
thanh pho/Doanh nghiep cung ung dich Vit | _ g4 hoa, cép nhat ho so vao Hé thong thong tin giai quyeét TTHC
buu chinh cong ich. thanh phé (trir truong hop hé so nép triee tuyén);
- Chuyén ho so (dién tir) trén He thong va ban giao ho so gidy cho
dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho co quan co tham quyen
giai quyét (tiép nhdn, ghi nhdn yéu cau vé hinh thirc, dia diém
tra ket qua).
I TAI SO KHOA HQC VA CONG NGHE 12 giov
, N \ Z: e Chuyén vién xem x&t, tham tra, X0 ly hd so, du thao cac van ban .
Budc 2.1 | Chuyén vién Phong D61 mdi sdng tao theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong Déi moi séng tao 04 gio
. ~ . T Lanh dao Pdi moi sang tao xem X¢t, tham dinh, xac nhan vin .
Budc 2.2 | Lanh dao Phong P61 moi sang tao ban dy thao, trinh Lanh dao So. 04 gio
Ky T trinh trinh UBND thanh phd phé duyét: Quyét dinh chim
Budc 2.3 | Lanh dao S6 KH&CN dut hi¢u lyc hodc van ban tra oi trong truong hop khong cap 02 gio
quyét dinh cham duat hiéu lyc va néu ro 1y do.
Vao sb vian ban, dong dau, ky sd, chuyén hd so cho B
Buéc 2.4 | Bo phan van thu ciia KH&CN phan TN&TKQ cua Van phong UBND thanh phd tai 02 gid

Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong thanh phd/Tra két
qua giai quyet TTHC.




Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién
(Gio lam viéc)

11 TAI UBND THANH PHO 08 gio
Buse 3.1 | B0, Phin TN&TKQ i Van phong | g, ol 0 b ohong UBND than phd tha | 02 gics
"' | UBND thanh phé Iy Y y phong Photht &
Buéc 3.2 | Chuyén vién Van phong UBND thanh phé I))(}::ér)n xét, Xt 1y ho so, trinh Lanh dao Van phong UBND thanh 02 gics
Budc 3.3 | Lanh dao Vin phong UBND thanh phd Kiém tra, phé duyét ky vao hd so. 02 gio
Budc 3.4 | Lanh dao UBND thanh phé Ky phé duyét két qua TTHC. 01 gio
Vao sb van ban, dong déflu, ky s, chuyén hé so cho Trung tam
Budc 3.5 B¢ phan van thu Van phong UBND thanh | Phuc vy hanh chinh cng cap xa@/Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong 01 sis
"~ | pho thanh ph6/Doanh nghi€p cung tmg dich vu buu chinh cong ich. (noi &
ca nhan/to churc ndp ho so).
IV TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tim Phuc vy hanh chinh cong cip
, xa/Trung tam Phyc vy hanh chinh cong| .o 1han trén He théng thong tin gidi quyét TTHC thanh phd;
Budc 4.1 | thanh phé/Doanh nghiép cung tmg dich vu Tea két aua oidi & TTHC cho (5 chitc/c4 nha
buu chinh qéng ic}l. (B6 phdn Mot cira bat |~ ra ket qua giai quyet cho to chuc/ca nhan.
ky nhdn ho so dau vao)
- Xut trinh d0i chiéu hogic ndp ban gidy cac ho so, van ban dién
tr co yéu cau (néu c0). ,
Budc 4.2 | Td chirc/ca nhan ndp hd so - Nop phi truc tiép hodc thanh todn tryc tuyén theo quy dinh.
- Nhan két qua TTHC theo hinh thirc d3 ding ky: Truc tiép/ hoic
qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc tuyén.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 24 gio
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