UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HUE Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic
Sb: 1054 /QD-UBND Hué, ngay 31 thang 3 ndm 2026
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir giai quyét thi tuc hanh chinh
trong linh vuc thira phat lai thudc pham vi chirc nang quan ly cia Sé Tw phap

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HUE

Can cir Ludt To chirc chinh quyén dia phirong ngay 16 thang 6 ndam 2025;

Can cir Nghi dinh sé 118/2025/NP-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 ciia Chinh
phu vé thure hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thong tai Bo
phdn Mt cira va Cong Dich vu c¢ong quéc gia;

Can cir Nghi dinh s6 367/2025/NP-CP ngay 31 thang 12 nam 2025 cia Chinh
phii sika doi, b6 sung mét s6 diéu ciia Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09 thing 6
nam 2025 cua Chinh phu vé thuee hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira
lién thong tai Bé phdn Mot cira va Cong Dich vu cong quéc gia;

Can cit Théng tw s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15 thing 9 nam 2025 ciia Bé
trwcng, Chii nhiém Vin phong Chinh phii hudng dan thi hanh mét sé néi dung cia
Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thing 6 ndm 2025 ciia Chinh phii vé thyc
hién thi tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mét cira lién thong tai Bo phdan Mot
cira va Cong Dich vu cong quoc gia;

Can cit Quyét dinh s6 950/0P-UBND ngay 23 thang 03 nam 2026 ciia Chii
tich UBND thanh phé cong bé Danh muc thii tuc hanh chinh dwoc sira doi, bo sung
trong linh vuc thira phat lai thuoc pham vi chirc nang quan ly cua So Tw phdp thanh
phé Hué:

Theo dé nghi cia Gidm déc S Tw phdp tai To trinh s6 63/TTr-STP ngay 30
thang 3 nam 2026.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 17 quy trinh ndi bd, quy trinh
dién tir giai quyét thu tuc hanh chinh (TTHC) trong linh vyc Thira phat lai thudc
pham vi chirc ning quéan 1y ciia S& Tu phép thanh phd Hué.

Piéu 2. S6 Tu phap, UBND céc xi, phuong cé trach nhiém thiét 1ap quy trinh
dién tir giai quyét cac thii tuc hanh chinh nay trén phan mém Hé thong xir Iy dich vu
cong tap trung thanh phd Hué.

Piéu 3. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky.

Thay thé Quyét dinh s6 2151/QB-UBND ngay 05 thang 7 nim 2025 ctia Chu
tich UBND thanh phd Hué vé phé duyét quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir giai quyét


http://stp.hue.egov.vn/DesktopModules/PMHSCV/VBDen/XemChiTietVanBanDen.aspx?xemvbdata=CWWfPeItMLRQhXd01nRNfa5vjXXSIPYoR8nq5eRWikcPkT7oA2RsmyUHeO@uFwJ3MTqMQPTzuq0D19xDmYgWvVbaDfN97$aFNQcc5liL4FMx8qCHLYQJjV$FoI6eJWQs
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thu tuc hanh chinh trong linh vyc thtra phat lai thude tham quyén giai quyét va thudc
thAm quyén tiép nhan ctia S& Tu phap.

Piéu 4. Chanh Van phong Uy ban nhan déan thanh phd, Giam doc Sé Tu phap,
Chu tich UBND céc x4, phuong; Thi trudng cic co quan, don vi va céc t6 chirc, cé
nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: KT. CHU TICH

-NhuDieud; PHO CHU TICH
- Cuc KSTTHC (B9 Tu phap); =

- CT, cac PCT UBND thanh phd;

- Cac PCVP UBND thanh phd;

- Cong TTDT, TT PVHCC thanh phd;
- Luu: VT, KSNC.

Tran Hiru Thuy Giang



Phu luc

QUY TRINH NOQI BQ, QUY TRINH BIEN TU GIAI QUYET TTHC PUQC SUA POI, BO SUNG TRONG LINH VUC
THUA PHAT LAl THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO TU PHAP THANH PHO HUE
(Kem theo Quyét dinh so 1054/QP-UBND ngay 31 thang 3 nam 2026 cua Chu tich UBND thanh pho Hué)

Phan I. DANH MUC QUY TRINH

n X ~ X Quyét dinh cong bod
STT Tén Quy trinh (Ma s6 TTHC) Danh muc TTHC
1| Cong nhan twong duong dao tao nghé Thira phat lai & nude ngoai (1.008921)
2 | B6 nhiém Thira phat lai (1.008922)
3 | Mién nhiém Thira phét lai (trudng hop duge mién nhiém) (1.008923)
4 | B4 nhiém lai Thira phat lai (1.008924)
S5 | Pang ky tap sy hanh nghé Thira phat lai (1.008925) Quyét dinh s6 950/Qb-
6 | Thay dbi noi tap su hanh nghé Thira phat lai (1.008926) UBND ngay 23 thang 03
- - nam 2026 cua UBND

7 | Pang ky hanh nghé va cip Thé Thira phat lai (1.008927) thanh phé cong bd Danh
8 | Cép lai Thé Thira phat lai (1.008928) muc thu tuc hanh chinh
9 1 1A s . . o dugc stra doi, bo sung

Thanh 1dp Van phong Thtra phat lai (1.008929) trong linh vuc thira phat
10| Pang ky hoat dong Vin phong Thira phat lai (1.008930) lai thuoc pham vi chuc
11 2. A < , o s . . 1 nang quan ly cua S¢ Tu

Thay inl 1}()1 dung dang ky hoat dong ctia Van phong Thira phat lai (1.008931) phép thanh phé Hué
12| Chuyén dbi loai hinh Vian phong Thira phat lai (1.008932)
13| Pang ky hoat dong sau khi chuyén di loai hinh hoat dong Van phong Thira phat lai (1.008933)
14| Hop nhat, sap nhap Van phong Thira phat lai (1.008934)
15 | Pang ky hoat dong, thay doi ndi dung dang ky hoat dong sau khi hop nhat, sap nhdp Van phong

Thira phat lai (1.008935)



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=239323
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=239358
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=239359
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=239360
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=239324
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=239376
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=239328
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=239329
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=239386
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=239389
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=239390
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=239398
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=239391
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=239399
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=239392

16 | Chuyén nhugng Vin phong Thira phat lai (1.008936)

17 | Thay d6i ndi dung dang ky hoat dong sau khi chuyén nhuwong Van phong Thira phét lai (1.008937)

Phan II. NOI DUNG QUY TRINH NQI BO

1. Cong nhén twong dwong dao tao nghé Thira phat lai & nwée ngoai (1.008921)
- Thoi han giai quyét:
+ Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhan dii hd so hop 1¢, S& Tu phéap ¢6 vian ban dé nghi Chi tich Uy ban nhan dan thanh phé
cong nhan twong duong dio tao nghé Thira phat lai & nudc ngoai kém theo hd so dé nghi cong nhén; trudng hop tir chdi cong nhan phai
thong bao bang vin ban va néu rd 1y do.
+ Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhan dugc vin ban va hd so dé nghi céng nhin twong duong dio tao nghé Thira phat lai &
nude ngoai cia S& Tu phap, Cha tich Uy ban nhan dan thanh phd xem xét, quyét dinh cong nhan twong duong dio tao nghé Thira phat
lai & nudc ngoai; truong hop tir chdi phai thong béo bang van ban va néu rd 1y do.
- Quy trinh ndi1 bd, quy trinh dién t:

Thir tw
cong viéc

Don vi/Nguoi thwe hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuce hién

Bude 1

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cp
xa/Trung tdm Phuyc vy hanh chinh cong
thanh phd/Doanh nghiép cung tng dich|
vu buu chinh cong ich

- Kiém tra, huéng din, tiép nhan ho so, gtri phiéu hen tra cho
c4 nhan/td chic;

- S6 héa ho so, cap nhat ho so vao Hé thong thong tin giai
quyét TTHC thanh phd va chuyén hd so gidy cho Phong
chuyén moén xur ly;

- Truong hop hd so chua day du, khong hop 18: Gui thong
bao cho ngudi ndp, hudng dan bd sung, hoan thién ho so
theo yéu cau.

Ya ngay

Budce 2

Cong churc giai quyét hd so

- Xem xét, thdm tra, xir Iy ho so, du thao két qua giai quyét
(D thdo van ban tir chéi, néu ré 1y do).

- Truong hop can bo sung, hoan thién ho so, chuyén nguoc
vé BO phan Mot cira (kém vin ban hwéng dan, néu ré 1y do,
néi dung bé sung...)

8,5 ngay

Budc 3

Lanh dao phong chuyén mén

Xem xét, tham dinh, x4c nhan van ban du thao, trinh Lanh

dao So.

72 ngay



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=239400
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=239393
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=239323

Kiém tra, ph€ duy€t du thao van ban kém ho so trinh Chu
tich UBND thanh pho xem xét quyét dinh cong nhéan tuong

. ~ . . \
Budc 4 Lanh dao S duong d6i v6i ngudi duoce dao tao nghé Thira phat lai & nudc /2 ngay
ngoai.
i ) Chu tich UBND thanh pho xem xét quyét dinh cOng nhén
Budce 5 Uy ban nhan dan thanh pho tuong du:ong d6i véi ngudi duoge dio tao nghé Thira phat lai 10 ngay
& nudc ngoai.
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cap|  , A oA TTA LA N X \
«&/Trung tam Phuc vu hanh chinh Cf)ngl-) I)lée}c nhan trén H¢ thong thong tin gidi quyét TTHC thanh
Bude 6 ftha 5 ié ] i > . . Yanga
thanh pho/Doanh nghiép cung tmg dich 1.\ 4 < 14 oiai quyét TTHC cho cé nhan/té chitc. +hey
vu buu chinh cong ich
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 20 ngay

2. B6 nhiém Thira phat lai (1.008922)

- Thoi han giai quyét:

+ Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan di ho so hop 18, S& Tu phap ¢ vin ban dé nghi Chu tich Uy ban nhan dan
thanh phd bd nhiém Thira phat lai kém theo hd so dé nghi bd nhiém; truong hop tir chdi dé nghi phai thong béo bang vin ban va néu rd

1y do.

~ + Trong thoi han 20 ngdy 1am viéc ké tir ngay nhan dugc van ban va ho so dé nghi bo nhiém Thira phét lai ctia S& Tu phap, Chu
tich Uy ban nhan dan thanh phd xem xét, quyét dinh bd nhiém Thira phat lai; truong hop tir choi phai thong bao bang van ban va néu

0 1y do.

+ Thoi gian xac minh, yéu cau cung cap thong tin 1y lich tu phap khong tinh vao thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Quy trinh ndi1 by, quy trinh dién ti:

Thr tw
cong viéc

Pon vi/Nguwoi thuc hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuce hién

Budc 1

Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
cép xa/Trung tdm Phyc vy hanh chinh
cong thanh phd/Doanh nghiép cung
ung dich vu buu chinh cong ich

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, guri phiéu hen tra cho
c4 nhan/td chire, thu phi, 16 phi/hudng dan ca nhan/td chirc
thanh toan phi, 1€ phi truc tuyén

- S6 héa ho so, cap nhat ho so vao Hé thong thoéng tin giai
quyét TTHC thanh phd va chuyén hd so gidy cho Phong

chuyén moén xur ly;

Ya ngay lam vi¢c
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- Truong hop ho so chua day du, khong hop 1&: Giri thong
bdo cho ngudil ndp, huong dan bd sung, hoan thién ho so
theo yéu cau.

Budc 2

Cong chirc giai quyét hd so

- Xem xét, tham tra, xtr Iy ho so, du thao két qua giai quyét
(Dy thdo van ban tir chéi, néu ré 1y do).

- Truong hop can bd sung, hoan thién ho so, chuyén nguoc
vé BO phan Mot ctra (kém van ban hwéng dan, néu ré Iy do,
néi dung bo sung...)

5,5 ngay lam viéc

Budc 3

Lanh dao phong chuyén mén

Xem xét, tham dinh, xac nhan van ban dy thao, trinh Lanh
dao So.

2 ngay lam viéc

Kiém tra, phé duy¢t du thdo van ban kém ho so trinh Chu

Thira phat lai.

Budc 4 [Lanh dao S¢ tich UBND thanh phd xem xét quyét dinh b6 nhiém Thira] % ngay lam viéc
hat lai.
Bu6c 5 Uy ban nhan dan thanh phé Chu tich UBND thanh ph6 xem xét, quyét dinh bé nhiém| 20 ngay lam viée

Budc 6

Trung tim Phuc vy hanh chinh cong cap
xa/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
thanh phé/Doanh nghiép cung tmg dich
vu buu chinh cong ich

- Xac nhan trén H¢ thdng thong tin giai quyét TTHC thanh|
pho; , w
- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/td chue.

Yangay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét TTHC

27 ngay lam viéc

3. Mién nhi¢ém Thira phat lai (trwong hop dwoc mién nhiém) (1.008923)
- Thoi han giai quyét:
+ Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 18, S& Tu phap c6 van ban dé nghi Chu tich Uy ban nhan dan
thanh phé mién nhiém Thira phat lai kém theo hod so dé nghi mién nhiém.
+ Trong thoi han 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc van ban dé nghi va ho so dé nghi mién nhiém cia Sé Tu phap, Cha
tich Uy ban nhan dan thanh phd xem xét, quyét dinh mién nhiém Thira phat lai.
- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién t¥:

Thir tw
cong viéc

Don vi/Nguoi thwe hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuce hién

Bude 1

Trung tam Phuc vu hanh chinh cong

- Kiém tra, hudng dan, ti€p nhan ho so, giri phiéu hen trd cho

cép xa/Trung tdim Phuc vu hanh chinh

ca nhan/to chirc;

Yangay lam viéc
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cong thanh phd/Doanh nghiép cung | S6 héa ho so, cap nhat ho so vao Hé thong thong tin giai
tng dich vu buu chinh cong ich quyét TTHC thanh phd va chuyén hd so gidy cho Phong
chuyén moén xu ly;

- Truong hop hd so chua dy du, khong hop 1&: Gui thong
bao cho ngudi ndp, huéng din bd sung, hoan thién hd so
theo yéu cau.
- Xem xét, tham tra, xtr Iy ho so, du thao két qua giai quyét
(Dy thdo van ban tir chéi, néu ré 1y do).
Budc 2 |Cong chuc giai quyét hd so - Trudng hop can bd sung, hoan thién hd so, chuyén nguoc| 5,5 ngay lam viéc
vé Bo phan Mot ctra (kém van ban hwdng dan, néu ré Iy do,
néi dung bé sung...)

Xem xét, tham dinh, x4c nhan van ban du thao, trinh Lanh
dao So.

Kiém tra, ph€ duy€t du thao van ban kém ho so trinh Chu
Budc 4 |Lanh dao So tich UBND thanh pho xem xét quyét dinh mién nhi€ém Thtra] ' ngay lam viéc
hat lai.

Buédc 3 [Lanh dao phong chuyén mon 72 ngay lam viéc

Chu tich UBND thanh phé xem xét quyét dinh mién nhiém

Budce 5 Uy ban nhén dan thanh pho Thira phat lai.

10 ngay lam viéc

Trung tim Phuc vy hanh chinh cong cp
xa/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
Budc 6 thanh phé/Doanh nghiép cung tng dich)
vu buu chinh cong ich

- Xac nhan trén H¢ thng thong tin giai quyét TTHC thanh
pho;

A £ N Ya ngay lam vi¢c
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chure/to chue.

Tong thoi gian giai quyét TTHC 17 ngay lam viéc

4. B0 nhiém lai Thira phat lai (1.008924)

- Thoi han giai quyét:

+ Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan di ho so hop 18, S& Tu phap c¢6 vin ban d& nghi Chu tich Uy ban nhan dan
thanh phd bd nhiém Thira phat lai kém theo ho so dé nghi bo nhiém; truong hop tir chdi dé nghi phai thong béo bang vin ban va néu rd
1y do.
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+ Trong thoi han 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc van ban va hd so dé nghi bd nhiém Thira phat lai ciia S¢ Tu phap, Chu
tich Uy ban nhan dan thanh phd xem xét, quyét dinh bo nhiém Thira phat lai; trudng hop tir chdi phai thong bao bang vin ban va néu
10 1y do.

+ Thoi gian xac minh, yéu cau cung cép thong tin Iy lich tu phap khong tinh vao thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh.
- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tu:
Thur tw
cong viéc

Pon vi/Nguoi thuce hién Noi dung thyuc hién Thai gian thuc hién

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén ho so, gui phiéu hen tra cho

c4 nhan/td chire, thu phi, 16 phi/hudng dan ca nhan/td chirc

thanh toan phi, 1é phi truc tuyén;

- S6 héa ho so, cap nhat ho so vao Hé thong thong tin giai

quyét TTHC thanh phd va chuyén hd so gidy cho Phong Y4 ngdy lam viéc

chuyén mon xur ly;

- Truong hop hd so chua day du, khong hop 1&: Gui thong

bao cho ngudi ndp, huéng din bd sung, hoan thién hd so

theo yéu cau.

- Xem xét, tham tra, xtr Iy ho so, du thao két qua giai quyét

(Dy thdo van ban tir chéi, néu ré 1y do).

Budc 2 |Cong chuc giai quyét hd so - Truong hop can bd sung, hoan thién ho so, chuyén nguoc| 5,5 ngay lam viéc

vé Bo phan Mot ctra (kém van ban hwdng dan, néu ré Iy do,

néi dung bé sung...)

Xem xét, tham dinh, x4c nhan van ban du thao, trinh Lanh

dao So.

Kiém tra, phé duyét du thdo van ban kém ho so trinh Chu

Budc 4 [Lanh dao S& tich UBND thanh phd xem xét quyét dinh bo nhiém lai Thira| 1% ngay 1am viéc
hat lai.

Cha tich UBND thanh phd xem xét bo nhiém lai Thira phat

lai.

Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
cAp x3/Trung tim Phuc vy hanh chinh
cong thanh phd/Doanh nghiép cung
ung dich vu buu chinh cong ich

Budce 1

Buédc 3 [Lanh dao phong chuyén mon 2 ngay lam viéc

Budce 5 [Uy ban nhan dan thanh phd 20 ngay lam viéc




Budc 6

Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap
xa/Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong

thanh phé/Doanh nghiép cung tmg dichp

vu buu chinh cong ich

- Xac nhan trén H¢ thdng thong tin giai quyét TTHC thanh)
ho;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/to chirc.

Yangay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét TTHC

27 ngay lam viéc

5. Dang ky tap sy hanh nghé Thira phat lai (1.008925) 7 .
- Thot han giai quyét: Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ke tir ngay nhan du ho so hop 1€.
- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién t:

Thir tw
cong viéc

Don vi/Nguoi thwe hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuce hién

Bude 1

Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
cAp x3/Trung tim Phuc vy hanh chinh
cong thanh phd/Doanh nghiép cung
ung dich vu buu chinh cong ich

- Kiém tra, huéng din, tiép nhan ho so, gtri phiéu hen tra cho
ca nhan/to chic;

- S6 héa ho so, cap nhat ho so vao Hé thong thong tin giai
quyét TTHC thanh phd va chuyén hd so gidy cho Phong
chuyén moén xur 1y;

- Truong hop hd so chua dy du, khong hop 1&: Gui thong
bao cho ngudi ndp, hudng dan bd sung, hoan thién hd so
theo yéu cau.

Yangay lam viéc

Budc 2

Cong chirc giai quyét hd so

- Xem xét, tham tra, xtr Iy ho so, du thao két qua giai quyét
(D théo van ban tir choi, néu ré 1y do).

- Truong hop can bd sung, hoan thién ho so, chuyén nguoc
vé Bo phan Mot cua (kem van ban huong dan, néu ro ly do,
néi dung bo sung...)

02 ngay lam viéc

Budc 3

Lanh dao phong chuyén mén

Xem xét, tham dinh, x4c nhan van ban du thao, trinh Lanh
dao So.

Ya ngay lam viéc

Budc 4 |Lanh dao So Kiém tra, ky duyét ho so. Ya ngay lam viéc
- X4c nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC thanh
phd;

Budc 5 [BO phan Van thu - Chuyén hd so cho Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cap| 1/8 ngay lam viée

xa/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh pho/Doanh

nghiép cung tmg dich vu buu chinh cong ich (noi ca nhan/td




chirc ndp ho so).

Budoce 6

Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap
xa/Trung tam Phuc vy hanh chinh cong

vu buu chinh cong ich

thanh phd/Doanh nghiép cung tng djchp

- Xac nhén trén HE thdng thong tin giai quyét TTHC thanh)
ho;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ¢4 nhan/to chirc.

1/8 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét TTHC

03 ngay lam viéc

6. Thay ddi noi tap sw hanh nghé Thira phat lai (1.008926) 7
- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan Giay dé nghi thay doi noi tap su.
- Quy trinh ndi by, quy trinh di¢n tir:

Thir tw
cong viéc

Pon vi/Nguwoi thuc hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thue hién

Bude 1

Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
cAp x3/Trung tim Phuc vy hanh chinh
cong thanh phd/Doanh nghiép cung
ung dich vu buu chinh cong ich

- Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, guri phiéu hen tra cho
c4 nhan/to chirc;

- S6 héa ho so, cap nhat ho so vao Hé thong thong tin giai
quyét TTHC thanh phd va chuyén hd so gidy cho Phong
chuyén moén xur 1y;

- Truong hop hd so chua day du, khong hop 1&: Gui thong
bao cho ngudi ndp, hudng din bd sung, hoan thién hd so
theo yéu cau.

Yangay lam viéc

Budce 2

Cong chirc giai quyét hd so

- Xem xét, tham tra, xtr Iy ho so, du thao két qua giai quyét
(Dy thdo van ban tir chéi, néu ré 1y do).

- Truong hop can bd sung, hoan thién ho so, chuyén nguoc
vé Bo phan Mot ctra (kém van ban hwdng dan, néu ré Iy do,
néi dung bé sung...)

01 ngay lam viéc

Budc 3

Lanh dao phong chuyén mon

Xem xét, tham dinh, x4c nhan van ban du thao, trinh Lanh
dao So.

Yangay lam viéc

Buoc 4

Lanh dao So

Kiém tra, ky duyét ho so.

7a ngay lam viéc




Budce 5

B6 phan Van thu

- X4c nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC thanh
ph;

- Chuyén hd so cho Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cap
xa/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh pho/Doanh
nghiép cung g dich vy buu chinh cong ich (noi ca nhan/to
chirc ndp ho so).

1/8 ngay lam viéc

Budce 6

Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap
xa/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong

thanh phd/Doanh nghiép cung tng djchp

- Xdc nhan trén HE thong thong tin giai quyét TTHC thanh|
ho;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ¢4 nhan/to chirc.

vu buu chinh cong ich

1/8 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét TTHC

02 ngay lam viéc

7. Ping Ky hanh nghé va cap Thé Thira phat lai (1.008927)
- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay, ké tir ngdy nhan du hé so hop 16.
- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tr

Thur tw
cong viéc

Pon vi/Nguoi thwe hién

N¢i dung thuc hién

Thoi gian thuce hién

Budce 1

Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cp
xa/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
thanh phé/Doanh nghiép cung tng dich
vu buu chinh cong ich

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, gui phiéu hen tra cho
ca nhan/to chic;

- So hoa hd so, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai
quyét TTHC thanh phd va chuyén hd so gidy cho Phong
chuyén mon xur 1y;

- Truong hop hd so chua diy du, khong hop 1&: Gui thong
bao cho ngudi ndp, hudng din bd sung, hoan thién ho so
theo yéu cau.

Ya ngay lam vi¢c

Budc 2

Cong chirc giai quyét ho so

- Xem xét, tham tra, xir Iy ho so, du thao két qua giai quyét
(D thdo van ban tir chéi, néu ré 1y do).

- Trudng hop cin bd sung, hoan thién hd so, chuyén nguoc
vé Bo phan Mot cta (kém van ban hwdng dan, néu ré Iy do,
néi dung bo sung...)

04 ngay lam viéc

Buoc 3

Lanh dao phong chuyén mén

Xem xét, tham dinh, x4c nhén van ban du thao, trinh Lanh

dao S¢.

Ya ngay lam vi¢c
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Budc 4 |Lanh dao So Kiém tra, ky duyét ho so. Ya ngay lam vi¢c
- X4c nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC thanh
phd;

Budc 5 B phan Van thu - Chuyén ho so cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap| /g ngay lam vidc

xa/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh phé/Doant}
nghiép cung tng dich vu buu chinh ¢ong ich (noi ca nhan/to
chirc ndp ho so).

Budc 6

Trung tim Phuc vy hanh chinh cong cap
xa/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong

thanh phé/Doanh nghiép cung tng dichp

- X4c nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC thanh
ho;

vu buu chinh cong ich

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ¢4 nhan/td chic.

1/8 ngay lam viéc

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

05 ngay lam viéc

8. Cap lai Thé Thira phat lai (1.008928)
- Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 03 ngay 1am viée, ké tir ngdy nhan da ho so hop 18.
- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tir:

Thu tw
cong viéc

DPon vi/Nguwoi thuc hién

Noi dung thyc hién

Thoi gian thuce hién

Budce 1

Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
cAp x3/Trung tim Phuc vy hanh chinh
cong thanh phd/Doanh nghiép cung
ung dich vu buu chinh cong ich

- Kiém tra, huong dan, tiép nhén ho so, guri phiéu hen tra cho
c4 nhan/to chirc;

- S6 hoa hd so, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai
quyét TTHC thanh phd va chuyén hd so gidy cho Phong
chuyén mon xu ly;

- Truong hop hd so chua day du, khong hop 1é: Gui thong
bao cho ngudi ndp, huéng din bd sung, hoan thién hd so
theo yéu cau.

Yangay lam viéc

Budc 2

Cong chirc giai quyét hd so

- Xem xét, tham tra, xtr Iy ho so, du thao két qua giai quyét
(Dy thdo van ban tir chéi, néu ré 1y do).

- Trudng hop can bd sung, hoan thién hd so, chuyén nguoc
vé Bo phan Mot ctra (kém van ban hwdng dan, néu ré 1y do,

néi dung bé sung...)

02 ngay lam viéc



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=239329
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Budc 3

Lanh dao phong chuyén mén

Xem xét, tham dinh, x4c nhan van ban dy thao, trinh Lanh|
dao So.

Ya ngay lam vi¢c

xa/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thanh pho/Doanh
nghiép cung g dich vy buu chinh céng ich (noi ca nhan/to
chirc ndp ho so).

Budc 4 |Lanh dao So Kiém tra, ky duyét hd so. Ya ngay lam vi¢c
- Xac nhén trén HE thong thong tin gidi quyét TTHC thanh
ph;

Bude 5 B phan Van thu - Chuyén hd so cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap 1/8 ngdy Iam viee

Budc 6

Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
cap xa/Trung tam Phuc vy hanh chinh
cong thanh phd/Doanh nghiép cung

- Xac nhan trén HE théng thong tin giai quyét TTHC thanh
ph;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/to chirc.

ung dich vu buu chinh cong ich

1/8 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét TTHC

03 ngay lam viéc

9. Thanh lap Van phong Thira phat lai (1.008929)
- Thoi han giai quyét:
+ Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop 1&, S& Tu phép trinh Uy ban nhan dan thanh phé xem xét, quyét dinh
cho phép thanh 1ap Vin phong Thira phat lai; truong hop tir chdi phai thong béo bang van ban va néu rd 1y do;
+ Trong thoi han 07 ngay, ké tir ngdy nhan dugc hd so trinh ctia S Tu phap, Uy ban nhan dan thanh phd xem xét, quyét dinh
cho phép thanh 18p Van phong Thira phat lai.
- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién t:

Thir tw
cong viéc

Pon vi/Nguwoi thuc hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuce hién

Budce 1

Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap
xa/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
thanh phé/Doanh nghiép cung tmg dich
vu buu chinh cong ich

- Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, guri phiéu hen tra cho
c4 nhan/td chire, thu phi, 16 phi/hudng dan ca nhan/td chirc
thanh toan phi, 1€ phi truc tuyén

- S6 héa ho so, cap nhat ho so vao Hé thong thong tin giai
quyét TTHC thanh phd va chuyén hd so gidy cho Phong
chuyén mon xu 1y;

- Truong hop hd so chua day du, khong hop 1¢: Gui thong

bao cho ngudi ndp, hudéng dan bo sung, hoan thién hd so

Ya ngay
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theo yéu cau.

- Xem xét, tham tra, xtr Iy ho so, du thao két qua giai quyét
(Du thao van ban tir choi, néu ro ly do).

Budc 2 |Cong chuc giai quyét hd so - Truong hop can bo sung, hoan thién ho 80, chuyén nguogc 8,5 ngay
ve Bo phan Mot cua (kém van ban hudng dan, néu ré Iy do,
noi dung bo sung...)
Buée 3 [Lanh dao phong chuyén mén ()i(aeénszet, tham dinh, xac nhan van ban du thao, trinh Lanh 4 ngdy
Ki€m tra, ph€ duyét du thao van ban kém ho so trinh Chu
Budc 4 |Lanh dao So tich UBND thanh phd xem xét quyét dinh thanh 1ap Vin 72 ngay
hong Thtra phat lai.
. 2 A 1A 1A % Cha tich UBND thanh phd xem xét, quyét dinh cho phép \
Budc 5 Uy ban nhan dan thanh pho thanh 1p Vin phong Thira phat lai. 7 ngay
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap| -, A A TTA $h & N X \
x&/Trung tam Phuc vu hanh chinh C()ngi) ﬁ%a.lc nhan trén HE thong thong tin gidi quyét TTHC thanh|
Budc 6 |tha 5 i ) i > . . Yanga
thanh p ho/’DoarAlh nghlep cung tmg dich; Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/td chue. Hhey
vu buu chinh cong ich
Tong thoi gian giai quyét TTHC 17 ngay

10. Bang ky hoat dong Vin phong Thira phat lai (1.008930) ‘
- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 04 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop 1€.
- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tu:

Thir tw
cong viéc

Pon vi/Ngwoi thuc hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuce hién

Budce 1

Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cap
x4/Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong
thanh phd/Doanh nghiép cung tmg dich|
vu buu chinh cong ich

- Kiém tra, huéng din, tiép nhan ho so, gtri phiéu hen tra cho
ca nhan/td chic;

S6 héa ho so, cap nhat ho so vao Hé thong théng tin giai
quyét TTHC thanh phd va chuyén hd so gidy cho Phong
chuyén moén xur 1y;

- Truong hop ho so chua day du, khong hop 1&: Giri thong

bdo cho ngudi ndp, hudong dan bd sung, hoan thién ho so

Ya ngay
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theo yéu cau.

- Xem xét, tham tra, xtr Iy ho so, du thao két qua giai quyét
(Dy thdo van ban tir chéi, néu ré 1y do).

Budc 2 |Cong chic giai quyét hd so - Trudng hop can bd sung, hoan thién ho so, chuyén nguoc 2,5 ngay
vé BO phan Mot ctra (kém van ban hwéng dan, néu ré Iy do,
néi dung bo sung...)

Xem xét, tham dinh, x4c nhan van ban du thao, trinh Lanh

Budc 3 [Lanh dao phong chuyén mon dao S6. Ya ngay
Budc 4 [Lanh dao S& Kiém tra, ky duyét ho so. Y4 ngay
- Xac nhan trén HE thong thong tin giai quyet TTHC thanh|
pho;
Buée 5 [Bo phan Van thu - Chuyén hd so cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap 1/8 ngdy

xa/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh pho/Doanh
nghiép cung tmg dich vu buu chinh cong ich (noi c4 nhan/td
chirc ndp ho so).

Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap
xa/Trung tAm Phuc vy hanh chinh cong|_
thanh phd/Doanh nghiép cung tng dichp
vu buu chinh cong ich
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 04 ngay

11. Thay d6i ni dung dang ky hoat dong caa Vin phong Thira phat lai (1.008931)

- Thoi han giai quyét:

+ Poi véi truong hop thay d6i Truong Van phong thi thoi han cap Gidy dang ky hoat dong cho Van phong Thira phat lai 1a 03 ngay
1am viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop 1¢.

+ Dbi véi cac truong hop thay d6i khac thi thoi han cAp Gidy dang ky hoat dong cho Vin phong Thira phat lai 1a 07 ngay 1am viéc,
ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢.
- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tu:
Thur tw

cong viéc

Xac nhén trén HE thong thong tin giai quyét TTHC thanh)
hé; ) ) i 1/8 ngay
Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chuec.

Budc 6

Pon vi/Nguoi thuce hién Noi dung thuc hién Thai gian thuc hién
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Budc 1

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
cAp xd/Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong thanh phé/Doanh nghiép
cung ung dich vu buu chinh cong ich

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, gui phiéu hen tra cho
c4 nhan/to chtrc, thu phi, 18 phi/huéng din c4 nhan/td chirc
thanh toan phi, 1& phi truc tuyén;

- S6 hoa hd so, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC thanh phd va chuyén ho so gidy cho Phong chuyén mén
xur 1y;

- Truong hop ho so chua day du, khong hop 1¢: Gui thong bao
cho nguoi ndp, huong dan bb sung, hoan thién ho so theo yéu
cau.

Ya ngay lam viéc

Budc 2

Cong chirc giai quyét hd so

- Xem xét, tham tra, xir Iy hd so, du thao két qua giai quyét (Du
thdo vin ban tir choi, néu ré Iy do).
- Trudng hop can bo sung, hoan thién ho so, chuyén ngugc v
Bo phan Mot cua (kém vin ban hudng dan, néu ré Iy do, néi
dung bé sung...)

- Truong hop thay
doi  Truéng van

| phong: 02 ngay lam

viéc;

- Truong hop thay
dbi khac: 06 ngay
lam viéc.

Xem xét, tham dinh, xac nhan van ban dy thao, trinh Lanh dao

Budce 3 [Lanh dao phong chuyén mon S Yangay lam viéc
Budc 4 |Lanh dao S& Kiém tra, ky duyét ho so. Ya ngay lam vi¢c
- Xéc nhén trén HE thong thong tin giai quyet TTHC thanh pho
- Chuyén ho so cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap
Budc 5 [BO phan Van thu xd/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh pho/Doanh 1/8 ngay lam viéc

nghi¢p cung ung dich vu buu chinh cong ich (noi ca nhan/to
chirc ndp ho so).

Budc 6

Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
cap xa/Trung tam Phuc vu hanh|
chinh cong thanh ph6/Doanh nghiép

- Xac nhan trén HE thong thong tin g1a1 quyet TTHC thanh phé;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/to chirc.

cung trng dich vu buu chinh cong ich

1/8 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét TTHC: Truwong hop thay déi Truéng Vin phong

3 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét TTHC: Truong hop thay doi khac

7 ngay lam viéc
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12. Chuyén ddi loai hinh Viin phong Thira phat lai (1.008932)
- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 03 ngdy lam viéc, ké tir ngdy nhan dt hd so hop 1, So Tu phap cap Gidy dang ky hoat dong
cho Vin phong Thira phat lai chuyén dbi; truong hop tir chdi phai thong bao bang vin ban va néu rd 1y do.
- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién t:

Thur tw
cong viéc

Don vi/Nguoi thwe hién

N¢i dung thuc hién

Thoi gian thuce hién

Budc 1

Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cp
xa/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
thanh phé/Doanh nghiép cung tng dich
vu buu chinh cong ich

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho
ca nhan/to chic;

- S6 héa ho so, cap nhat ho so vao Hé thong thong tin giai
quyét TTHC thanh phd va chuyén hd so gidy cho Phong
chuyén mon xu 1y;

- Truong hop hd so chua day du, khong hop 1&: Gui thong
bao cho ngudi ndp, hudng dan bo sung, hoan thién hd sof
theo yéu cau.

Y4 ngay lam vi¢c

Budc 2

Cong churc giai quyét hd so

- Xem xét, tham tra, xir Iy ho so, du thao két qua giai quyét
(D thdo van ban tir chéi, néu ré 1y do).

- Trudng hop can bd sung, hoan thién hd so, chuyén nguoc
vé Bo phan Mot ctra (kém vin ban hwdng dan, néu ré Iy do,
néi dung bo sung...)

2 ngay lam vi¢c

Budc 3

Lanh dao phong chuyén mén

Xem xét, tham dinh, x4c nhan van ban dy thao, trinh Lanh|
dao So.

Ya ngay lam viéc

xa/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thanh pho/Doanh
nghiép cung g dich vy buu chinh céng ich (noi ca nhan/to
chirc ndp ho so).

Budc 4 |Lanh dao So Kiém tra, ky duyét hd so. Ya ngay lam viéc
- Xac nhan trén HE thong thong tin giai quyét TTHC thanh
ph;

Buée 5 B phan Van thu - Chuyén hd so cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap 1/8 ngdy Iam viee

Budc 6

Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap

- Xac nhan trén HE thong thong tin giai quyét TTHC thanh
ph;

x3/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong

Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chirc.

1/8 ngay lam viéc
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thanh phd/Doanh nghiép cung tng dich|

vu buu chinh cong ich

Tong thoi gian giai quyét TTHC

3 ngay lam viéc

13. Pang ky hoat dong sau khi chuyén ddi loai hinh hoat dong Van phong Thira phat lai (1.008933)
- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop 1€.
- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién t:

Thir tw
cong viéc

Pon vi/Ngwoi thuc hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuce hién

Bude 1

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cp
xa/Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong
thanh phd/Doanh nghiép cung tng dich|
vu buu chinh cong ich

- Kiém tra, huong dan, tiép nhén ho so, guri phiéu hen tra cho
c4 nhan/td chc;

- S6 héa ho so, cap nhat ho so vao Hé thong thong tin giai
quyét TTHC thanh phd va chuyén hd so gidy cho Phong
chuyén moén xur 1y;

- Truong hop hd so chua day du, khong hop 1&: Gui thong
bao cho ngudi ndp, hudng dan bd sung, hoan thién hd so
theo yéu cau.

Yangay lam viéc

Budc 2

Cong chirc giai quyét hd so

- Xem x¢ét, tham tra, xtr Iy ho so, du thao két qua giai quyét
(Dy thdo van ban tir chéi, néu ré 1y do).

- Truong hop can bd sung, hoan thién ho so, chuyén nguoc
vé Bo phan Mot ctra (kém van ban hwedng dan, néu ré 1y do,
néi dung bé sung...)

6 ngay lam viéc

Budc 3

Lanh dao phong chuyén mén

Xem xét, thAm dinh, x4c nhan van ban du thao, trinh Lanh
dao So.

Ya ngay lam vi¢c

Bu6c 4 |[Lanh dao S& Kiém tra, ky duyét ho so. Y4 ngay 1am viéc
- Xac nhan trén HE thong thong tin giai quyet TTHC thanh|
pho;

Bude 5 |Bo phan Van thu - Chuyén hd so cho Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cap 1/8 ngdy lam viée

xa/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh pho/Doanh
nghiép cung tmg dich vu buu chinh cong ich (noi ca nhan/to

chirc ndp ho so).
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Buoc 6

Trung tim Phuc vy hanh chinh cong cap
xa/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong_

thanh phd/Doanh nghiép cung tng dichp

Xac nhén trén HE thdng thong tin giai quyét TTHC thanh)
hé;
Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chirc.

vu buu chinh cong ich

1/8 ngay lam viéc

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

7 ngay lam viéc

14. Hop nhit, sap nhap Vin phong Thira phat lai (1.008934)
- Thoi han giai quyét:
+ Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢, S6 Tu phap trinh Uy ban nhéan dan thanh ph6 xem xét, quyét dinh
cho phép hop nhit, sap nhap Vin phong Thura phat lai; truong hop khong dong y phai thong bao bang van ban va néu 13 1y do;
+ Trong thdi han 04 ngdy, ké tir ngdy nhan duoc hd so trinh cia S¢ Tu phap, Uy ban nhan dan thanh phd xem xét, quyét dinh
cho phép hop nhat, sap nhap Vin phong Thira phat lai; trudng hop tir chdi phai thong béo bang vin ban va néu 13 1y do.
- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién t:

Thur tw
cong viéc

Pon vi/Nguoi thuce hién

Noi dung thyuc hién

Thai gian thuc hién

Budce 1

Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
cAp x3/Trung tim Phuc vy hanh chinh
cong thanh phd/Doanh nghiép cung
ung dich vu buu chinh cong ich

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén ho so, gui phiéu hen tra cho
c4 nhan/td chic;

- S6 hoa hd so, cap nhat hd so vao Hé thdng thong tin giai
quyét TTHC thanh phd va chuyén hd so gidy cho Phong
chuyén mon xu ly;

- Trudng hop hd so chua day du, khong hop 1&: Gui thong
bao cho ngudi ndp, huéng din bd sung, hoan thién hd so
theo yéu cau.

Ya ngay

Budc 2

Cong chirc giai quyét hd so

- Xem xét, tham tra, xt Iy ho so, du thao két qua giai quyét
(Dy thdo van ban tir chéi, néu ré 1y do).

- Trudng hop can bd sung, hoan thién hé so, chuyén nguoc
vé Bo phan Mot ctra (kém van ban hwdng dan, néu ré Iy do,
néi dung bé sung...)

9 ngay

Budoce 3

Lanh dao phong chuyén mon

Xem xét, tham dinh, x4c nhan van ban du thao, trinh Lanh
dao Sé.

Ya ngay

Buoc 4

Lanh dao S¢&

Kiém tra, ph€ duy€t du thao van ban kém ho so trinh Chu

tich UBND thanh phd xem xét, quyét dinh hop nhit, sap

Ya ngay
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nhdp Van phong Thira phat lai.
RN TSR x Chu tich UBND thanh phd xem xét, quyét dinh hop nhat, sa :
Budc 5 |Uy ban nhan dan thanh phé nhip Vin phong Thtrarl):) hét lai. quyet dinihop P 4 ngay
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cap| . A oA TTA LA A e ean X \
«&/Trung tam Phuc vu hanh chinh Céng;,ﬁ%}c nhan trén H¢ thong thong tin gidi quyét TTHC thanh
Bude 6 ftha 5 ié ] i > . . Yanga
thanh pho/Doanh nghiép cung tmg dich 1.4 4 < 14 oiai quyét TTHC cho cé nhan/té chitc. +hey
vu buu chinh cong ich
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 14 ngay

15. Ping ky hoat dong, thay doi ndi dung ding ky hoat dong sau khi hop nhit, sap nhap Vin phong Thira phat lai
(1.008935)
- Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so hop 1é.
- Quy trinh ndi1 by, quy trinh dién ti:
Thr tw
cong viéc

Pon vi/Nguoi thuc hién Noi dung thuc hién Thoi gian thuce hién

- Kiém tra, huong dan, tiép nhén ho so, guri phiéu hen tra cho
c4 nhan/td chic;

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | S6 hoa hd so, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai
cap xa/Trung tdm Phuc vu hanh chinh quyét TTHC thanh phé va chuyén ho so gidy cho Phong
cong thanh phé/Doanh nghiép cung ichuyén mén xir 1y;

ung dich vu buu chinh cong ich - Truong hop hd so chua day di, khong hop 1¢: Giri thong
bao cho ngudi ndp, huéng din bd sung, hoan thién hd so
theo yéu cau.

- Xem xét, tham tra, xtr Iy ho so, du thao két qua giai quyét
(Dy thdo van ban tir chéi, néu ré 1y do).

Budc 2 |Cong chuc giai quyét hd so - Truong hop can bd sung, hoan thién ho so, chuyén nguoc 6 ngay lam viéc
vé Bo phan Mot cira (kém van ban hwdng dan, néu ré Iy do,
néi dung bo sung... )

. ~ \ A A Xem xét, tham dinh, xac nhan van ban du thdo, trinh Lanh | N A
Budce 3 [Lanh dao phong chuyén mon d90 S& Ya ngay lam viéc

Bude 1 Yangay lam viéc

Budc 4 |Lanh dao S& Kiém tra, ky duyét ho so. Yangay lam viéc
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- Xac nhén trén HE thong thong tin gidi quyet TTHC thanh|
pho;

- Chuyén hd so cho Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cap
xa/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh pho/Doanh
nghiép cung tmg dich vy buu chinh cong ich (noi ca nhan/to
chirc ndp ho so).

Budéc 5 B phan Van thu 1/8 ngay lam viéc

Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong
¢4p x&/Trung tam Phuc vu hanh chinh 1ﬁac nhan trén Hé thdng thong tin giai quyét TTHC thanh|

cong thanh phd/Doanh nghiép cung
ung dich vu buu chinh cong ich
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 7 ngay lam viéc

16. Chuyén nhwong Vin phong Thira phat lai (1.008936)

- Thoi han giai quyét:

+ Trong thoi han 07 ngay, ké tir ngdy nhan da hd so hop 18, S6 Tu phap trinh Uy ban nhan dan thanh phd xem xét, quyét dinh
cho phép chuyén nhuong Vin phong Thira phat lai;

+ Trong thoi han 05 ngay, ké tir ngay nhan duoc ho so trinh ctia S& Tu phap, Uy ban nhin dan thanh phd xem xét, quyét dinh
cho phép chuyén nhuong.
- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tu:
Thur tw

cOng viéc

Budc 6 1/8 ngay lam viéc

- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/to chirc.

Pon vi/Nguwoi thuce hién NOi dung thuc hién Thai gian thuc hién

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén ho so, gui phiéu hen tra cho
c4 nhan/td chic;

Trung tim Phuc vy hanh chinh cong cipt S6 hoa hd so, cap nhat hd so vao Hé thdng thong tin giai
x3/Trung tim Phuc vy hanh chinh congquyét TTHC thanh phd va chuyén hd so gidy cho Phong
thanh phé/Doanh nghiép cung tmg dichichuyén mén xir ly;

vu buu chinh cong ich - Truong hop hd so chua day du, khong hop 1¢: Gui thong
bao cho ngudi ndp, hudng din bd sung, hoan thién hd so
theo yéu cau.

Buéec 1 /a ngay
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- Xem xét, tham tra, xr Iy ho so, du thao két qua giai quyét
’ (Dy thao van ban tir choi, néu ré Iy do). 7
Budc 2 [Cong chirc gidi quyét ho so - Truong hgp can bo sung, hoan thién ho so, chuyén ngugc 6 ngay
ve Bo phan Mot cua (kém van ban hudng dan, néu ré Iy do,
noi dung bo sung...)
. Lanh dao phong chuyén mén Xem xét, tham dinh, xac nhan van ban du thao, trinh Lanh . .
Budce 3 dao S6. V4 ngay
Kiém tra, ph€ duy€t du thao van ban kém ho so trinh Chu
Budc 4 |Lanh dao So tich UBND thanh phd xem xét quyét dinh cho phép chuyén Ya ngay
nhuong Vian phong Thira phat lai.
. , A A A % Chu tich UBND thanh ph6 xem xét, quy€t dinh cho phép \
Budc 5 Uy ban nhan dan thanh pho chuyén nhuong Vin phong Thira phét lai, 5 ngay
Trung tam Phyc vy hanh chinh cong cap Xéc nhan trén Hé thng thong tin giai quyét TTHC thanh
. xa/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong . « . \
Buoc 6 pho; Y4 ngay
thanh pho/Doanh nghiép cung g dich T ’ L&t qua oii & TTHC cho c4 nhan/té cht
vu buru chinh cong ich ra két qua giai quyé cho ca nhan/t6 chuec.
Tong thoi gian giai quyét TTHC 12 ngay
17. Thay d6i ni dung ding ky hoat dong sau khi chuyen nhwong Van phong Thira phat lai (1.008937)
- Thoi han gidi quyét: Trong thdi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so hop 1é.
- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién t:
Thur tw Pon vi/Nguoi thue hién Néi dung thuc hién Thot gian thye
cong viéc hién

Budce 1

Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cp
xa/Trung tdm Phuyc vy hanh chinh cong
thanh phé/Doanh nghiép cung tmg dich
vu buu chinh cong ich

nhan/td chic;

ly;

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gt phiéu hen tra cho c4

- S6 hoa hd so, cap nhat bé so vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC thanh pho va chuyén ho so gidy cho Phong chuyén mon xty

- Trudng hop ho so chwa day du, khong hop 16: Giri thong bao cho

Ya ngay lam viéc

nguoi ndp, hudng dan bod sung, hoan thién ho so theo yéu cau.
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Budc 2

Cong chirc giai quyét ho so

- Xem xét, tham tra, xir 1y ho so, du thao két qua giai quyét (D
thao vin ban tir choi, néu ré Iy do).

- Trudng hop can bo sung, hoan thién hd so, chuyén ngugce vé Bo
phan Mot ctra (kém vin ban hwdng dan, néu ré Iy do, néi dung bo
sung...)

6 ngay lam viéc

Buoc 3

Lanh dao phong chuyén mén

Xem xét, thAm dinh, xac nhan van ban dy thao, trinh Lanh dao Sé.

Ya ngay lam viéc

Budc 4 |Lanh dao S& Kiém tra, ky duyét hd so. Ya ngay lam viéc
- Xéc nhén trén HE thong thong tin giai quyét TTHC thanh pho
- Chuyén hd so cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap 1/8 neav lam
Budc 5 [BO phan Van thu xa/Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thanh pho/Doanh nghlep gay
cung tng dich vu buu chinh céng ich (noi c4 nhan/to chirc ndp ho viee
SO).
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap
. xa/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong- Xac nhéan trén H¢ thong thong tin glal quyet TTHC thanh phd; 1/8 ngay lam
Budc 6 |, . X A . . A
thanh pho/Doanh nghiép cung tng dich|- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/td chic. viéc

vu buu chinh cong ich

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

7 ngay lam viéc
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