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UY BAN NHANDAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HUE Poc lap - Tw do - Hanh phic
Sé: 110%/Qb-UBND Hué, ngay 01 thang 4 ndm 2026
QUYET PINH

Cong bo danh muc thi tuc hanh chinh va phé duyét quy trinh ndi bd,
quy trinh dién tir thlrc hién theo co ché mot cira, mot cira lién thong trong linh
vue Viéc lam thude thim quyen ciia UBND thanh pho phéin cip cho S& Noi vu

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HUE

Can cik Ludt T6 chike chinh quyén dia phwong ngay 16 thang 6 nam 2025;

Cdn cik Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thdang 6 nam 2010 ciia Chinh
phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 48/2013/NP-CP ngay 14 thdang
5 nam 2013 va Nghi dinh sé6 92/2017/NP-CP ngay 07 thing 8 ndm 2017 ciia
Chinh phii sita déi, b6 sung mét sé diéu cia cdc Nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh;

Cdn cie Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09 thang 6 ndm 2025 cua Chinh
phu vé thuee hién thi tuc hamh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thong tai B6
phdn Mgt cira va Cong Dich vu céng quoc gia;

Can cu Nghz dinh s6 36 7/2025/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2025 cua Chinh
phii siea doi, b6 sung mot s6 dzeu cua Nghi dinh so 118/2025/ND-CP ngay 09 thang 6
nam 2025 ciia Chinh phii vé thuee hién thit tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot
ciea lién thong tai Bé phdn Mt cira va Cong Dich vu cong quéc gia;

Cén cie Thong tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 ndm 2017 ciia Bo
trucng, Chit nhiém Véin phong Chinh phii huéng dén nghiép vu vé kiém sodt thii
tuc hanh chinh,

Can cir Thong tw 03/2025/TT-VPCP ngay 15 thang 9 ndm 2025 cua Bj truong,
Chu nhiém Van phong Chinh phu hudng dén thi hanh mét sé noi dung cua Nghi dinh
56 118/2025/ND-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 cua Chinh phu vé thuc hién thi tuc
hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién thong tai Bé6 phan Mot cva va Ccfng
Dich vu céng quéc gia;

Céin cir Quyét dinh s6 346/OD-BNV ngay 24 thang 3 nam 2026 cua B Noi vu
vé viée cong bé thil tuc hanh chinh dugc sira doi, bé sung lién quan dén nguoi lao
dong nudc ngoai lam viéc tai Viét Nam linh vuc viéc lam thugc chire ndng quan Iy nha
nuoc cua Bé Noi vu,

Cdn cir Quyét dinh s6 1 9/2026/QD- UBND ngay 31 thang 3 nam 2026 cua
Uy ban nhan ddn thanh phé vé viéc Phdn cap tham quyén cho S0 Noi vu thyc hién
viée cap, cap lai, gia han, thu héi gzay phép lao déng va gidy xdc nhdn khong
thugc dién cap giday phép lao déng dsi véi nguwoi lao ddng nude ngodi lam viéc
trén dia ban thanh pho Hué,

Theo d@é nghi cia Gidm dée S¢ Néi vu tai To trinh s6 1390/TTr-SNV ngay
01 thang 4 nam 2026.
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QUYET PINH:

Pidu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay danh muc 06 thu tuc hanh chinh
va phé duyét 06 quy trinh ndi b, quy trinh dién tir thuc hién theo co ché mét cira,
mdt cua lién théng trong linh vye Viée lam thude thude thAm quyén ctia UBND
thanh pho phén cap cho S& No6i vu (Phu luc I dinh kem).

Piéu 2. Can cr vao Piéu 1 cua Quyét dinh nay, giao trach nhiém cho S&
Noi vy, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh phé, UBND céc xa, phuong thue
hién cac cong viéc sau:

1. Theo chirc ndng, nhiém vu dugc giao ¢6 trach nhiém cép nhat Co s& dif
lidu quéc gia v& TTHC. Hoan thanh viéc cau hinh TTHC trén H¢ thong théng tin
giai quyét TTHC sau khi Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh (Phu luc II dinh kem,).

2. Niém yét, cong khai va trién khai thuc hién giai quyét cac thu tuc hanh
chinh lién quan theo quy dinh tai Quyét dinh s6 19/2026/QD-UBND ngay 31
thang 3 ndm 2026 cua Uy ban nhén dén thanh phé.

Piéu 3. Quyet dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Bii bo Quyét dinh 50 1021/QD-UBND ngay 30 thang 3 ndm 2026 cua Chu
tich UBND thanh phb Hué vé viéc cong bd danh muc thii tuc hanh chinh stra déi, bd
sung va phé duyét quy trinh ndi b, quy trinh dién tir thuc hién theo co ché mét cira,
mdt ctra lién thong trong linh vuc Viéc 1am thudc pham vi chirc nang quan ly ctia So
No1 vu.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhén dén thanh phd; Gidm déc S& Noi vu;
Chu tich UBND céc x3, phudng; Thu trudng cdc co quan, don vi va céc t6 chirc,
c4 nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu Diéu 4;

- Cuc KSTTHC (B% Tu phap);

- CT, cac PCT UBND thanh phd;

- Cac PCVP UBND thanh phd;

- Cong TTPT, TT PVHCC thanh phd;
- Luu: VT, KSNC.

Nguyén Vin Manh




LINH VUC VIEC LAM T
(kém theo Quyét dinh s6110%/0P-

DANH MUC [FH{

LLQH*

: CHINH SUA POI, BO SUNG
Hz{; VI CHU'C NANG QUAN LY CUA SO NQI VU
QA dang 4 ndm 2026 ciia Chii tich UBND thanh phé Hué)

Cach thire

vol nguoi lao dong
nudc ngoai lam viéc tai
Viét Nam (1.0141998)

glay xac nhén khéng thudc dién
cap gidy phép lao dong phai cé
van ban trd 161 va néu ro ly do.

cong quoc gia.

lam viéc trén dia ban thanh
pho Hué.

Stt Tén TTHC Thoi gian gidi quyét va dia didm | Phi, 18 phi Ciin cit phap Iy Co'quan
thuc hién thye hign
- 05 ngay lam viéc ké tir ngay s o
CA . & ‘¢ nha nhan da hd so hop 18 theo quy | | , -BoluatLa}onng.ImI11201€9‘.
kl?gn giﬁyA xecl:lcién an dinh trong truong hop cap gidy C?Ch th',rf: - Nghi dinh SO
ueng: Hude <l D xac nhan khong thude dién cip Novp truc tl?p 219/2025/ND-CP ngay
y, i@y phep lao dong ot | or oy e 1 déng, hogc truc tuyén 07/8/2025 cta Chinh pha
e, TERR ‘lao fl g ngay lam viée ké tir ngay nhan hodc qua d}Ch quy dinl,l ve fl,g‘fbi 1.2}0
nudce ngoai lam viéc tai vu buu chinh | Theo  quy | dong nudc ngoai lam viéc
Viét Nam (1.014196) | 3t 0 so trong tnuxdmg hop khéng | = % &b tai oho |t Vgt N
: ' cép g1ay xac nhén khéng thude | " & 16l e e f ala Aam. . P
dién cap gidy phép lao dong. Dia diem: | van ban|- ~ Quyet  dinh 39| Co quan thyc
Cép lai oidy xa ~ | Trung tam | huéng dan | 19/2026/QD-UBND ngay |,.» = . ..
ap lai gidy xdc nhan [ 03 ngay lam viéc ké tir ngay . x P \ hién va co
kh5 AL gia A An A hA A Phuc vu hanh |Luéat Phi va|31/3/2026 cia UBND |, A
ong thudc dién cap | nhan du ho so hgp 1€ theo quy | b £ |12 e A L 2 | thim quyén
X 3 A 7 chinh cdng cép | 1€ phi thudc | thanh pho vé viéc phan cap FAL -
gidy phép lao dong doi | dinh. Trudng hop khong caplai| ., . 2 X quyét dinh
2, o T n xd hoic Trung |thdm quyén | thim quyén cho SU N01vu vy
vol nguoi lao dong glay xdac nhan khong thudc dién | . x A S&Noi v
nudc ngoai 1am viée tai | cip gidy phép lao dong phai co tdm Phyc vu|quyét dinh | thyc hién viéc Cap’ cap I,
Via & s -p g, Y PUcp 1a0 Cong p- hanh chinh | cia HDND | gia han, thu hdi gidy phép
iét Nam (1.0141997) | vén ban tra 16i va néu 14 ly do. " 5 ; - . S Rl A
: g ~ T e L thanh | thanh pho. lao dong va gidy xac nhén
Glf: han gidy xac nha;}n 03 ngay lam viéc ké tir ngay hoic ndp truc khéng thudc dién cép gidy
khong thudc dién cdp | nhan di ho so hop 1¢ theo quy tuyén trén phép lao dong dbi véi
3 | 8ldy phép lao dong doi dinh. Truong hop khong cap lai Cong Dich vu nguoi lao dong nuée ngoai
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viéc tai
(1.014201)

Viét Nam

nhin di hé so trong truong hop
khéng chip thuan nhu cau sir dung
nguoi lao dong nude ngoai hode
khéng cap gidy phép lao dong.

lam viéc trén dia ban thanh
pho Hué.

) Cach thue Co quan
Stt Tén TTHC Thaoi gian giai quyet va dia diém Phi, 1€ phi Can cir phap ly thwe hién
thue hién ’ :
. Cach thire:
- 10 ngay lam viéc, ké tir ngay | Nop truc tiép
nhén du hd so hop 1€ theo quy | hojc truc tuyén
el dinh trong truong hop chap thuan | hoic qua dich - B9 luat Lao ddng nam 2019.
Cép gidy phép lao dong nhu ciu va cép giap phép lao | yy buu chinh - Nghi dinh s
4 | 401 v6i nguoi lao dong | dong. , cong ich. 219/2025/NP-CP  ngay
nudc ngoai lam viéc tai | - 03 ngéy‘lém viéc, ké tir ngay | Pia diém: 07/8/2025 cua Chinh phu
Viét Nam (1.014199) | nhén du ho so trong truong hop | Trung tAm quy dinh vé& ngudi lao
khong chap thudnnhu causirdung | Pphyc vu hanh | Theo  quy | ddng nuéc ngoai 1am viée
nguoi lao dong nudc ngoai hodc | chinh cong cap | dinh tai céc | tai Viét Nam.
khong cap giay phép lao dong. xa hoac Trung | van ban|- Quyét dinh s6|Co  quan
, , tim Phuc wvu |huéng dan|19/2026/QD-UBND ngay | thuc  hién
Cap lai gidy phép lao hanh  chinh | Luat Phi va|31/3/2026 cia UBND|va c6 tham
5 gggz ?&é‘;mnré%g?llgz 03 ngfiy lam vidc, kétirngéy nhan Eﬁr}g thz‘inh pho lélphi thuc;_)c thanh pho ve viéc Phan cap quyf;:n .
. O ; 2 di hé so hop & theo quy dinh, odc nop truc tharrAl quyén tham quyén cho S6 Noi vu qlfyetm inh:
vic tai Viét Nam tuyén trén | quyet  dinh | thuc hién viéc cap, cap lai, | S& Noi vu.
(1.014200) Cong Dich vu |cua HDND | gia han, thu h01 gidy phép
- 10 ngay lam viéc, ké tir ngay | cong quéc gia. | thanh phé. lao dong va gidy xac nhan
nhén di hd so hop 18 theo quy dinh khong thude dién cip gidy
Gia han gidy phép lao | trong truong hop chép thuin nhu phép lao dong dbi véi
dong dbi voi ngudi lao | cau va cp gidy phép lao dong. nguoi lao dong nudc ngoai
6. | dong nudc ngoadi lam |- 03 ngay lam viée, ké tir ngay




BN THANH PHO PHAN CAP CHO SO NOI A48

A ﬂl b
01 théng 4 nim 2026 cua Chii tich UBND thanh phé Hué)

1. Thi tuc Cap gidy xdc nhan khong thudc dién cip gidy phép lao dong ddi véi ngudi lao ddng nwée ngoai lam
viéc tai Viét Nam (1.014196)
- Thoi han giai quyét:
+ 05 ngay 1am viéc tai S& Noi vu k& tir ngay nhan du hd so hop 18 theo quy dinh trong trudng hop cip gidy x4c nhén
khong thudc dién cap giay phép lao dong.
103 ngay lam viéc tai So Noi vu ké tir ngay nhan du hd so trong trudng hop khong cép gidy xac nhan khong thudc dién
cap giay phép lao dong.
- Quy trinh ndi b, quy trinh dién tur:
a) Truong hop cAp gidy xac nhan khong thudce dién cip gidy phép lao dong

Thi ¢ Thoi gian
i wvi‘.él':’c Pon vi/nguoi thuce hién Noi dung cong viéc thue hién
R (gio lam viéc)
I | TAIBOQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04 gior
- Huéng din cac td chirc/ca nhan ndp hd so truc tiép/truc tuyén:
+ Cung cép thong tin, hudng din ngudi dan/doanh nghiép
Trung tim Phuc vu hanh chinh céng cip | thuc hién TTHC;
Bude 1 x3/Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng | + U'u tién ho trg thuc hién qua dich vu cong truc tuyén. 04 it

thanh phd/Doanh nghiép cung tmg dich
vu buu chinh cong ich.

- Kiém tra, tiép nhén ho so, gui phiéu hen tra cho to chirc/ca

nhan theo quy dinh;

- S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC (trir truong hop hd so ndp truc tuyén);




Thir tw
cong viée

Pon vi/nguoi thue hién

N§i dung cong viéc

Thoi gian
thwe hién
(gio lam viéc)

- Chuyen ho so (dién tr) trén Hé thong va ban giao ho so
gidy cho dich vu buu chinh céng ich dé chuyén cho co ‘quan
c6 tham quyén giai quyet (tiép nhan, ghi nhan yéu cau vé
hinh thtrc, dia diém tra két qua).
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TAI SO NOI VU

36 gio
Budc 2.1 | Lanh dao Phong Lao dong - Viéc lam | Nhén hd so (dién tir) va phan cong giai quyét. 04 gid
- Chuyén vién xem xét, thim tra, xu ly hd so, du thao
-Lanh dao Phong Lao dong - Viéc lam. | cac van ban theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong Lao
Bude 2.2 | - Chuyén vién Phong Lao dong - Viéc | dong - Viéc lam. 20 gio
lam. - Lanh dao Phong Lao dong - Viéc lam xem xét, thim
dinh, xac nhan van ban du thao, trinh Lanh dao Sé.
Ky Giéy xac nhan nguoi lao dong nude ngoai khong thude
Buéc 2.3 | Lanh dao Sé Néi vu dién cap gidy phép lao dong hodc van ban tra 101 trong 08 gids
truong hop khong cap gidy xac nhan khong thudc dién cép
gidy phép lao dong va néu rd ly do.
Vao sd vin ban, dong déu, ky sb, chuyén hd so cho Trung
: T . Ry tamPhucvuhanhchmhcongcépxafTrungtamPhucvuhanh s
Buéce 2.4 | B6 phan vén thu cua S& N§i vu chinh cong hand pho /Doanh nghiép cung tmg dich vu bin 04 gio
chinh c6ng ich (noi ca nhan/td chirc ndp hd so).
I TAI BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tim Phuc vu hanh chinh céng cip ) :
Bude 3.1 | ¥&/Trung tm Phuc vu hanh chinh céng | - Xac nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC;

thanh ph6/Doanh nghiép cung tmg dich
vu buu chinh cong ich (B6 phan Mot cira

- Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhén.




Thir tu
cong viéc

Pon vi/ngwoi thye hién

No§i dung cong viéc

Thoi gian
thue hién
(gio lam viéc)

tiép nhén ho so dau vao)

Budc 3.2

T6 chirc/ca nhan nop ho so

- Xuét trinh d6i chiéu hoac nop ban giéy céc ho so, vin ban
dién tir c6 yéu ciu (néu co).

- Nop phi truc tiép hodc thanh toan trurc tuyén theo quy dinh
(néu co).

- Nhén két qua TTHC theo hinh thirc d3 dang ky: Truc tiép/
hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc tuyén.

Tong thoi gian giai quyét TTHC 40 gior
b) Trudng hop khéng cép gidy xac nhan khong thudc dién cép gidy phép lao dong
Thir t Thoi gian
o Pon vi/nguoi thue hién NQi dung cong viéc thue hién

cong viéc

(gio lam viéc)

I

TAI BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

04 gio

Buoc 1

Trung tim Phuc vu hanh chinh céng cip
x&/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
thanh phd/Doanh nghiép cung tmg dich
vu buu chinh cdng ich

- Huéng dan céc t chirc/ca nhan ndp hd so truc tiép/truc tuyén:
+ Cung cip théng tin, huéng din nguoi dan/doanh nghiép
thuc hién TTHC,;

+ Ut tién hé trg thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho té chirc/ca
nhan theo quy dinh;

- 86 héa, cap nhat hd so vao Hé théng thong tin giai quyét
TTHC (trir truong hop hd so ndp truc tuyén);

- Chuyen hd so (dién tir) trén Hé thong va ban giao hd so
gidy cho dich vu buu chinh céng ich dé chuyén cho co quan

04 gio




Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién
(gio lam viéc)

c6 tham quyén giai quyet (tiép nhan, ghi nhan yéu ciu vé
hinh thirc, dia diém tra két qua).

Il | TAISONOIVU 20 gior
Budc 2.1 | Lanh dao Phong Lao dong - Viéc lam | Nhan hé so (dién tir) va phan cong giai quyét. 04 gio
- Chuyén vién xem Xxét, thdm tra, xur ly hd so, du thao
- Lanh dao Phong Lao dong - Viéc 1am. | cdc van ban theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong Lao
Buéce 2.2 | - Chuyén vién Phong Lao dong - Viéc | dong - Viéc lam. 08 gio
lam. - Lanh dao Phong Lao dong - Viéc lam xem xét, thim
dinh, x4c nhan vin ban du thao, trinh Lanh dao Sé.
Ky Gléy xé4c nhan ngudi lao dong nudce ngoai khong thude
Bubic 2.3 | Lath dao §& Nai va dién cap giay phép lao dong hodc van ban tra 161 trong 04 gits
truong hop khong cap gidy xac nhan khong thudc dién cap
gidy phép lao dong va néu ro ly do.
Vao sb van ban, déng dau, ky sd, chuyén hé so cho Trung
: T P tamPhucvuhanhchmhcongcapxa/TnmgtamPhucvuharﬂl "
Hute 24 | Barphan vau tress S0 Rl vy chinh cong thanh pho/Doanh nghiép cung tmg dich vu buu il
chinh cong ich (noi c4 nhan/to chitc ndp hd so).
I TAI BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tim Phuc vy hanh chinh cong cap
xa/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | .. A LA TTA o A AL sas X \
Bibe 5.1 | hanh phé/Doanh tghigp emg tig dich Xac nhén trén Hé thong thong tin giai quyet TTHC;

vu buu chinh céng ich (B phan Mot cira
tiép nhén ho so dau vao)

- Tra két qua giai quyét TTHC cho t chirc/c4 nhan.




Thir ty
cong viée

Pon vi/nguoi thue hién

No6i dung cong viéc

Thoi gian
thuce hién
(gio lam viéc)

Buoc 3.2

T6 chirc/ca nhan ndp ho so

- Xuét trinh dbi chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, vin ban
dién tir cé yéu cau (néu cb).

- Nép phi truc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy dinh
(néu co).

- Nhan két qua TTHC theo hinh thire da dang ky: Tryc tiép/
hodc qua dich vu buu chinh cdng ich/ hodc truc tuyén.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

24 gio

2. Thi tuc Cip lai gidy x4c nhin khong thudc dién cip gidy phép lao dong ddi véi nguoi lao dyng nuwée ngoai
lam viéc tai Viét Nam (1.014197)
- Thoi han giai quyét: 03 ngay 1am viéc tai S& Noi vu ké tir ngdy nhan du ho so hop 1é theo quy dinh.
- Quy trinh ngi bd, quy trinh dién tur:

Thi t Thaoi gian
cbn “vil';c Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc thyce hién
e (gids 1am viéc)
I | TAIBOQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04 gior
- Hudng dn céc t chirc/ca nhin ndp hd so truc tiép/truc tuyén:
+ Cung cap thong tin, huéng dan ngudi dan/doanh nghiép
Trung tim Phuc vu hanh chinh céng c4p | thuc hién TTHC; ’
B 1 xa/Trung tam Phuc vu hanh chinh céng | + Ut tién hd trg thue hién qua dich vy cdng tryc tuyen. 04 gidy
thanh phd/Doanh nghiép cung g dich & |

vu buu chinh cong ich

- Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phidu hen tra cho t6 chirc/ca
nhan theo quy dinh;

- S6 hoa, cip nhat hd so vao Hé théng thong tin giai quyét
TTHC (trir truong hop hd so ndp truc tuyén);




Thir tuw
cong viée

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thye hién
(gio lam viéc)

- Chuyen ho so (dién tir) trén Hé thong va ban giao hd so
gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho co ‘quan
c6 tham quyén giai quyet (tiép nhan, ghi nhan yéu cau vé
hinh thuc, dia diém tra két qua).

II | TAISONOQIVU 20 gio
Budc 2.1 | Lanh dao Phong Lao dong - Viéc lam | Nhan hd so (dién tir) va phén cong giai quyét. 04 gio
- Chuyén vién xem x¢ét, thidm tra, xir ly hd so, du thao
- Lanh dao Phong Lao dong - Viéc lam. | cic vin ban theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong Lao
Budc 2.2 | - Chuyén vién Phong Lao dong - Viéc | dong - Viéc lam. 08 gio
lam. - Lanh dao Phong Lao dong - Viéc lam xem xét, thim
dinh, xac nhan van ban du thao, trinh Lanh dao So.
Ky Gidy x4c nhan khong thudc dién cap gidy phép lao dong
Buéc 2.3 | Lanh dao S& Noi vu ke W, bAn kg, Lot Gong s HopnE G-Ik S - (g i
xac nhan khong thudc dién cap gidy phép lao dong va néu
10 ly do.
Vao s6 van ban, déng dau, ky s6, chuyén ho so cho Trung
. P Qo NTAS tdm Phuc vu hanh chinh cong cap x&/Trung tdm Phuc vu hanh "
Buéce 2.4 | BO phan van thu ctia S& Noi vu chinh céng thanh phé Do anh nghtio cung b e v 04 gio
chinh cong ich (noi c4 nhan/t6é chirc ndp ho so).
III | TAI BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tim Phuc vu hanh chinh c6ng cip T P
Bude 3.1 xa/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong | - Xac nhén trén H¢ thong thong tin giai quyét TTHC;

thanh phé/Doanh nghiép cung tmg dich
vu buu chinh ¢ong ich (B phan Mot ctra

- Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhan.




Thoi gian
Don vi/nguoi thue hién Ngi dung cong viéce thuc hién
(gio 1am vigc)

Thir tu
cong viéc

tiép nhan ho so dau vao)

- Xuét trinh d6i chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, vin ban
dién tir c6 yéu cau (néu co).

- Nop phi truc tiép hoac thanh toan truc tuyén theo quy dinh
(néu cd).

- Nhan két qua TTHC theo hinh thirc d4 ding ky: Truc tiép/
hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hoéc truc tuyén.

Budc 3.2 | To chirc/ca nhan ndp hd so

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 24 gior

3. Thii tuc Gia han gidy xac nhan khong thugc dién cip gidy phép lao dong d6i véi ngudi lao dong nuwéc ngoai
lam viéc tai Viét Nam (1.014198)

- Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc tai S& Noi vu ké tir ngay nhén du hd so hop 18 theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bo, quy trinh dién tir:

Thir ¢ Thoi gian
i uvi‘;l’é’c Don vi/nguoi thwe hién Noi dung cong viéc thye hién
e (gio lam viéc)
I | TAIBOQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04 gior
- Huéng dan céc t6 chire/ca nhan ndp hd so truc tiép/truc tuyén:
. |+ Cung cép thong tin, hudéng da oi dan/doanh nghié
Trung tm Phuc vy hanh chinh cong cp | ;1. - : Eéz%H(gg - & G0 RgHE OISR
Buée 1 x&@/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong N U o ha ,h his dich N £ 04 oid
thanh phﬁ/[)oanh nghjép cung ﬁng diCh Eltlen O:Cr(_)‘ thuc ‘lf_:n qua qaic : vu cong truc t}lyen. g
vu buu chinh cdng ich - Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phieu hen tra cho t6 chirc/ca
nhan theo quy dinh;
- S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé théng thong tin giai quyét




Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

No¢i dung cong viéc

Thoi gian
thue hién
(gio lam viéc)

TTHC (trir trudng hop ho so ndp truc tuyén);

- Chuyén ho so (dién tir) trén Hé thong va ban giao ho so
gidy cho dich vu buu chinh céng ich dé chuyén cho co quan
c6 tham quyén giai quyét (tiép nhan, ghi nhan yéu ciu vé
hinh thirc, dia diém tra két qua).

II | TAISONOIVU 20 gior
Budc 2.1 | Lanh dao Phong Lao dong - Viéc lam | Nhén hé so (dién tir) va phan cong giai quyét. 04 gio
- Chuyén vién xem xét, thdm tra, xir ly hd so, du thao
- Lanh dao Phong Lao dong - Viéc lam. | cac van ban theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong Lao
Budc 2.2 | - Chuyén vién Phong Lao dong - Viéc | dong - Viéc lam. 08 gitr
lam. - Lanh dao Phong Lao dong - Viéc lam xem xét, thAm
dinh, xac nhan van ban du thao, trinh Lanh dao So.
Ky Gidy xac nhan khong thudc dién cap gidy phép lao dong
Budce 2.3 | Lanh dao S& Ngi vu hogc vén ban tra 161 va néu rd ly do trong truong hop khong gia 04 gio
han gidy x4c nhan khong thudc dién cap giay phép lao dong.
Vao sb van ban, dong déu, ky sd, chuyén hé so cho Trung
. e B ek o tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa/Trung tAm Phuc vu hanh ”
Budc 2.4 | B6 phéan van thu cua S& Noi vu chinh cdng thinh ph&Do anh nghiép cung ding dich vu b 04 gio
chinh cong ich (noi ca nhan/to chirc np ho so).
III | TAIBQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Bude 3.1 Trung tam Phyc vy hanh chinh ¢dng cap | _ x4¢ nhan trén Hé théng théng tin giai quyét TTHC;

xa/T rlmg’tém Phuc vu hanh chinh cong
thanh pho/Doanh nghiép cung tmg dich

- Tra két qua giai quyét TTHC cho to chirc/ca nhan.




Thir tw

- i Pon vi/nguoi thue hién
cong viéc

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuce hién
(gio lam viéc)

tiep nhén ho so dau vao)

vu buu chinh cong ich (B phan Mdt cira

Budc 3.2 | T6 chirc/ca nhén ndp hd so

- Xuét trinh déi chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, vin ban
dién tir c6 yéu cau (néu cd).

- N6p phi truc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy dinh
(néu co).

- Nhan két qua TTHC theo hinh thirc da déng ky: Truc tiép/
hodc qua dich vu buu chinh céng ich/ hodc truc tuyén.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

24 gio

4. Thii tuc Cap giay phép lao ddng ddi véi ngudi lao ddng nwée ngoai lam viée tai Viét Nam (1.014199)

- Thoi han giai quyét:

+ 10 ngay lam viéc Tai S& Noi vu ké tir ngdy nhan dit hd so hop 1é theo quy dinh trong trudmng hop chép thuén nhu ciu va cip

gidp phép lao dong.

+ 03 ngay lam viéc tai S& Noi vu ké tir ngay nhan du hd so trong truong hop khong chép thuan nhu cau sir dung ngudi lao
dong nude ngoai hodc khong cap giay phép lao dong.

- Quy trinh noi bo, quy trinh dién tir:

a) Trudng hop chap thuan nhu ciu va cp gidp phép lao dong

Thu tw

& i Pon vi/nguoi thue hién
cong viéc

No§i dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién
(gio lam viéc)

I | TAIBOQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04 gior
Bude 1 Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng cép | - Hudng dan céc t6 chiic/ca nhan ndp ho so truc tiép/truc tuyén: 04 giv

x@/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong

+ Cung cép thong tin, huéng din ngudi dan/doanh nghiép




10

Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

NoOi dung cong viéc

Thoi gian
thwe hién
(gio lam viéc)

thanh phé/Doanh nghiép cung tmg dich | thuc hién TTHC;
vu buu chinh c6ng ich + U tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.
- Kiém tra, tiép nhén ho so, giri phiéu hen tra cho to chirc/ca
nhan theo quy dinh;
- S6 hoa, cap nhat ho so vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén);
- Chuyen hd so (dién tir) trén Hé thong va ban giao hd so
gidy cho dich vu buu chinh cdng ich dé chuyén cho co quan
c6 thAm quyén giai quyet (tiép nhén, ghi nhan yéu cau veé
hinh thirc, dia diém tra két qua).
II |TAISONOQIVU 76 givr
Budc 2.1 | Lanh dao Phong Lao dong - Viéc lam | Nhan hd so (dién tr) va phan cong giai quyét. 08 gio
- Chuyén vién xem xét, thAm tra, xir ly hd so, du thao
-Lanh dao Phong Lao dong - Viéc lam. | cac van ban theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong Lao
Budc 2.2 | - Chuyén vién Phong Lao dong - Viéc | dong - Viéc lam. 52 gior
lam. - Lanh dao Phong Lao dong - Viéc lam xem xét, tham
dinh, xac nhan van ban du thao, trinh Lanh dao So.
Budc 2.3 | Lanh dao S& Noi vu Ky Gidy phép lao dong. 08 gio
Vao sb vin ban, dong dau, ky s6, chuyén hé so cho Trung
. L 5 o tam Phuc vu hanh chinh congcapxa/’l‘rungtamPhucvuhanh -
Bixcns 2.4 Bajphaun win -t clin S0 WLyl chinh cong thanh pho/Doanh nghlep cung tmg dich vu buu Ll
chinh cong ich (noi ca nhan/td chirc ndp hd so).
III | TAI BOQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
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Thir tu
cong viéc

Pon vi/nguoi thye hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién
(gio lam viéc)

Budc 3.1

Trung tim Phuc vu hanh chinh céng cap
x&/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
thanh phé/Doanh nghiép cung tmg dich
vu buu chinh céng ich (B phan Mot cira
tiép nhan ho so dau vao)

- Xéac nhén trén Hé thng thong tin giai quyét TTHC;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chitc/ca nhén.

Buodc 3.2

T6 chitc/ca nhan ndp ho so

- Xuét trinh dbi chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, van ban
dién tir c6 yéu cau (néu co).

- N6p phi truc tiép hodc thanh ton tric tuyén theo quy dinh
(néu co).

- Nhan két qua TTHC theo hinh thirc da ding ky: Truc tiép/
hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hoéc truc tuyén.

Tong thoi gian giai quyét TTHC 80 gio
b) Trudng hop khéng chip thuan nhu cau sir dung ngudi lao dong nude ngoai hoidc khéng cip gidy phép lao dong
Thoi gian

Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

thwe hién
(gio lam viéc)

I | TAIBQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04 gior

- Huéng dan céc td chire/ca nhén ndp hd so truc tiép/truc tuyén:

Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng cép | + Cung cap thong tin, huéng din nguoi dan/doanh nghiép
. xd/Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng | thuc hién TTHC; .
Bude 1 04 gio

thanh phé/Doanh nghiép cung {mg dich
vu buu chinh cong ich

+ Ut tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.
- Kiém tra, tiép nhan hd so, guri phiéu hen tra cho té chirc/ca
nhén theo quy dinh;
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién
(gio lam viéc)

- 86 hoa, cap nhat ho so vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén);

- Chuyén hd so (dién tir) trén Hé thdng va ban giao hd so
gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho co ‘quan
c6 thim quyen glal quyet (tlep nhén, ghi nhan yéu cau vé
hinh thirc, dia diém tra két qua).

II | TAISONOIVU 20 gior
Budc 2.1 | Lanh dao Phong Lao dong - Viéc lam | Nhén ho so (dién tir) va phéan cong giai quyét. 04 gio
- Chuyén vién xem xét, tham tra, xir ly hd so, du thao
- Lanh dao Phong Lao dong - Viéc lam. | cac van ban theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong Lao
Budc 2.2 | - Chuyén vién Phong Lao dong - Viéc | dong - Viéc lam. 08 gior
lam. - Lanh dao Phong Lao dong - Viéc lam xem xét, thim
dinh, xac nhan van ban du thao, trinh Lanh dao So.
Ky Vin ban tra 161 va néu 3 ly do trong trudng hop khong
Budc 2.3 | Lanh dao S& Noi vu chap thuén nhu ciu str dung nguoi lao dong nude ngoai 04 gio
hodc khong cap giday phép lao dong.
Vao s van ban, dong dau, ky s6, chuyén hd so cho Trung
. o S\ R tam Phuc vu hanh chinh cong cap x&/Trung tim Phuc vu hanh ”
Budc 2.4 | BO phén vin thu ctiia So Noi vu chinh cong thanh phé/Doanh nghiép cung tmg dich vy bunu 04 gio
chinh cong ich (noi ca nhan/to chitc ndp ho so).
III | TAIBQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Buse 3.1 | Trung tm Phuc vy hanh chinh cong cép | - Xac nhan trén HE thong thong tin giai quyét TTHC;

x3/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong

- Tra két qua giai quyét TTHC cho té chirc/ca nhan.
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Thir tu
cong viéc

Don vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viée

Thoi gian
thuce hién
(gio lam viéc)

thanh phd/Doanh nghiép cung tmg dich
vubuu chinh cong ich (Bo phén Mt ctra
tiép nhén ho so dau vao)

Budc 3.2

T6 chire/ca nhan ndp ho so

- Xuat trinh dbi chiéu hoic ndp ban gidy cac hd so, viin ban
dién tir co yéu cau (néu cd).

- N6p phi truc tiép hoac thanh toan truc tuyén theo quy dinh
(néu co).

- Nhan két qua TTHC theo hinh thirc da ding ky: Truc tiép/
hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hoac truc tuyén.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

24 givy

5. Thii tuc Cap lai gidy phép lao dong d6i véi ngudi lao dong nude ngodi lam viée tai Viét Nam (1.014200)
- Thoi han giai quyét: 03 ngay 1am viéc tai S& N6i vu ké tir ngdy nhan du hd so hop 18 theo quy dinh.
- Quy trinh ndi b, quy trinh dién ti:

Thir tuw
cong viéc

Pon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thaoi gian
thue hién
(gio lam viéc)

I | TAIBQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04 givr

- Huéng dan cac t6 chire/ca nhan ndp hd so truc tiép/truc tuyén:

Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng cép | + Cung cép thong tin, hudéng din ngudi dan/doanh nghiép
; x&/Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng | thuc hién TTHC; .
Bude 1 04 giov

thanh phd/Doanh nghiép cung tmg dich
vu buu chinh cong ich

+ Ut tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.
- Kiém tra, tiép nhan hé so, giri phiéu hen tra cho td chirc/ca
nhén theo quy dinh;
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Thir tu
cong viéc

Pon vi/nguwai thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién
(gio lam viéc)

- S6 hoa, cap nhat hé so vao Hé théng thong tin giai quyet
TTHC (trir truong hop hd so ndp truc tuyén);

- Chuyén hd so (dién tir) trén Hé thong va ban giao ho so
gléy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho co ‘quan
¢6 tham quyén giai quyet (tiép nhan, ghi nhan yéu cau vé
hinh thirc, dia diém tra két qua).

II | TAISONOQIVU 20 gior
Budc 2.1 | Lanh dao Phong Lao ddng - Viéc 1am | Nhan hd so (dién tir) va phén cong giai quyét. 04 gio
- Chuyén vién xem xét, thdm tra, xir Iy hd so, du thao
-Lanh dao Phong Lao dong - Viéc lam. | cac van ban theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong Lao
Buéc 2.2 | - Chuyén vién Phong Lao dong - Viéc | dong - Viéc lam. 08 gio
lam. - Lanh dao Phong Lao dong - Viéc lam xem xét, tham
dinh, xac nhan van ban du thao, trinh Lanh dao Sé.
Butc 2.3 | Lanh dao S& Noi vu Ky Giay Phep lao dQ{lg ho:ac véin .bAan tra} lo1 va néu rd ly do 04 gic
trong trudng hop khong cap lai giay phép lao dong.
Vao sd van ban, déng déu, ky sb, chuyén hd so cho Trung
: T 3 s oA tAm Phuc vu hanh chinh cong cap x&/Trung tim Phuc vu hanh 3¢
Budc 2.4 | BO phéan van thu ctia S¢ Noi vu chinh cAng thinh phé/Do anh nghiép cung g ik vip b 04 gio
chinh cong ich (noi cé nhan/td chirc ndp ho so).
III | TAI BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Bg g g Trung tam Phuc vu hanh chinh céng ¢3p | _ x4c nhan trén Hé théng thong tin gidi quyét TTHC Bo Noi vu;

xa/Trung tam Phuc vy hanh chinh céng
thanh ph6/Doanh nghiép cung umng dich

- Tra két qua giai quyét TTHC cho tb chirc/ca nhéan.
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Thir tu
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thye hién
(gio lam viéc)

vu buu chinh cong ich (B9 phan Mot ctra
tiep nhan ho so dau vao)

Budc 3.2

T6 chirc/ca nhan ndp ho so

- Xuat trinh d6i chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, vin ban
dién tir c6 yéu ciu (néu cd).

- Nop phi truc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy dinh
(néu co).

- Nhan két qua TTHC theo hinh thirc da dang ky: Truc tiép/
hodc qua dich vu buu chinh cdng ich/ hodc truc tuyén.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

24 gitr

6. Thii tuc Gia han gidy phép lao dong d6i véi ngudi lao ddng nuée ngodi lam viée tai Viét Nam (1.014201)

- Thoi han giai quyét:
110 ngay lam viéctai S& Noi vu ké tir ngay nhan du hd so hop 18 theo quy dinh trong trudng hop chip thuén nhu ciu va
cap giay phép lao dong.
103 ngdy lam viéc tai S& Ngi vu ké tir ngay nhén du hé so hop 1é theo quy dinh trong trudng hop khong chép thuan nhu
cdu str dung nguoi lao dong nude ngoai hodc khong cap giay phép lao dong.
- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir:

a) Truong hop chap thun nhu cau va cip gidy phép lao dong

Thir ty
cong viéc

Don vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién
(gio lam viéc)

I TAI BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04 gior
Buge 1 | Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cép | - Huéng dan cac t6 chirc/ca nhan ndp ho so truc tiep/truc tuyen: 04 giv

xa/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong

+ Cung cép thong tin, huéng dén ngudi dén/doanh nghiép
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Thi tu
cong viéc

Pon vi/nguoi thwe hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thwe hién
(gio lam viéc)

thanh phd/Doanh nghiép cung tmg dich
vu buu chinh cong ich

thuc hién TTHC;

+ Ul tién hd trg thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.
-Kiém tra, tiép nhan ho so, guri phiéu hen tra cho to chirc/ca
nhan theo quy dinh;

- S6 hoa, cép nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC (trix trudng hop hd so ndp truc tuyén);

- Chuyen hé so (dién tir) trén Hé thong va ban giao ho so
gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho co quan

c6 tham quyén giai quyet (tiép nhan, ghi nhan yéu cau vé
hinh thirc, dia diém tra két qua).

11

TAI SO NOQI VU

76 gio

Budce 2.1

Lanh dao Phong Lao djng - Viéc lam

Nhin hd so (dién tir) va phan cong giai quyét.

08 giod

Budce 2.2

-Lanh dao Phong Lao dong - Viéc lam.
- Chuyén vién Phong Lao dong - Viéc

lam.

- Chuyén vién xem Xx¢ét, thdm tra, xir ly ho so, du thiao
cac van ban theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong Lao
dong - Viéc lam.

- Lanh dao Phong Lao dong - Viéc lam xem xét, thim
dinh, xac nhan van ban du thao, trinh Lanh dao Sé.

52 gio

Budc 2.3

Lanh dao S& Noi vu

Ky Gidy phép lao dong hoc vin ban tra 1o vanéurd ly do
trong truong horp khong chap thuan nhu céu str dung lao
dong nudc ngoai hodc khong gia han gidy phép lao dong
cho nguoi lao dong nude ngoai.

08 gid

Budc 2.4

B0 phéan vin thu cia S& Noi vu

Vao sé van ban, dong diu, ky s8, chuyén hd so cho Trung
tam Phuc vu hanh chiph cong cap xa/Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cdng thanh pho/Doanh nghiép cung ung dich vu buu

08 gio
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién
(gio lam viéc)

chinh céng ich (noi ca nhan/to chiic ndp ho so).

III | TAIBQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng cip
, x8/Trung tAm Phyc vy hanh chinh o0ng | _ w0 s, tren He théing thang tin pii quy& TTHC:
Budc 3.1 | thanh phé/Doanh nghi€p cung tmg dich L oo : G
vu buu chinh céng ich (B phan Mbt cira | Tra két qua giai quyet TTHC cho t6 chirc/ca nhan.
ti€p nhan ho so dau vao)
- Xuét trinh d6i chiéu hogc ndp ban gidy céc hd so, van ban
dién tir 6 yéu cau (néu co).
Bude 3.2 | T chite/cé nhan ndphd so - Nop phi truc ti€p hodc thanh toan truc tuyén theo quy dinh

(néu co).

- Nhan két qua TTHC theo hinh thirc d déng ky: Tryc tiép/
hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc tuyen.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

80 gior

b) Truong hop khong chap thuan nhu ciu sir dung ngudi lao ddng nudce ngoai hodc khong cép gidy phép lao dong

Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién
(gio lam viéc)

I | TAIBQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04 givr
Trung tim Phuc vu hanh chinh céng cAp | - Huéng dan céc t6 chirc/ca nhan ndp hé so true tiép/truc tuyén:
Bude 1 x&/Trung tim Phyc vy hanh chinh céng | + Cung cip théng tin, huéng din ngudi dan/doanh nghiép 04 gids

thanh phd/Doanh nghiép cung vmg dich
vu buu chinh cong ich

thuc hién TTHC;
+ Ut tién hd trg thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ngwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

(gio lam viéc)

- Kiém tra, tiép nhén ho so, gui phiéu hen tra cho to chirc/ca
nhan theo quy dinh;

- 86 hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC (trir truong hop hd so ndp truc tuyén);

- Chuyen ho so (dién tir) trén Hé thong va ban giao ho so
gidy cho dich vu buu chinh c6ng ich dé chuyén cho co ‘quan
¢ thim quyén giai quyet (tiép nhén, ghi nhan yéu cau vé
hinh thire, dia diém tra két qua).

IT

TAI SO NOI VU

20 gidr
Budc 2.1 | Lanh dao Phong Lao dong - Viéc lam | Nhan hé so (dién tir) va phan cong giai quyét. 04 gio
- Chuyén vién xem xét, thim tra, xir Iy hd so, du thao
- Lanh dao Phong Lao dong - Viéc lam. | cac van ban theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong Lao
Buéc 2.2 | - Chuyén vién Phong Lao dong - Viéc | dong - Viéc lam. 08 gidy
lam. - Lanh dao Phong Lao dong - Viéc lam xem xét, thim
dinh, xac nhéan van ban du thao, trinh Lanh dao So.
Ky Gidy phép lao dong hodc van ban tra 11 va néu rd ly do
Bude 2.3 | Lanh dao S& Néi vu bofe- ieng hop khong €hap, g B CBUS0Aung JA0)| gy s,
dong nudce ngoai hoac khong gia han gidy phép lao dong
cho nguoi lao dong nudc ngoai.
Vo s6 van ban, dong dau, ky sé, chuyén hd so cho Trung
Bute 2.4 | B thin vin thir oos S8 Na1 v tam Phuc vu hanh chinh cong cap x@/Trung tdm Phuc vu hanh 04 gios

chinh céng thanh pho/Doanh nghiép cung tmg dich vu buu
chinh c6ng ich (noi ca nhan/t6 chirc ndp hd so).
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Thoi gian
Pon vi/ngwoi thue hién N¢i dung cong viéc thue hién
(gio lam viéc)

Thir tu
cong viéc

III | TAIBQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

Trung tim Phuc vu hanh chinh céng cép
xa/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
Bude 3.1 | thanh phé/Doanh nghiép cung tmg dich
vu buu chinh cong ich (B phan M6t cira
tiép nhan hd so dau vao)

- Xéc nhén trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho td chirc/ca nhan.

- Xuét trinh d6i chiéu hoac ndp ban gidy cac hd so, vin ban
dién tir ¢6 yéu cau (néu co).

- Nop phi truc tiép hoic thanh toan truc tuyén theo quy dinh
(néu cb).

- Nhan két qua TTHC theo hinh thirc da ding ky: Truc tiép/
hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hoédc truc tuyén.

Budc 3.2 | TH chirc/ca nhan ndp hd so

Tong thoi gian giai quyét TTHC 24 gio
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