
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HO! CHU NGHIA VIT NAM 
THANH PHO HUE Dc Ip  - Tir do - Hanh phuc 

Si: jiO3/QD-uBND Huê' ngày 01 tháng 4 nám 2026 

QUYET D!NH 
Cong b danh miic thu tiic hành chInh và phê duyt quy trInh ni b, 

quy trInh din tir th hin theo cr ch mt cfra, mt cü'a lien thông trong linh 
virc Vic lam thuc thm quyn cüa UBND thành ph phân cp cho Sfr Ni viii 

CHU T!CH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HUE 

Can ci'Lut T ch&c chIn/i quyn diaphitong ngày 16 tháng 6 nám 2025, 
Can thNghj djnh so 63/2010/ND-GP ngày08 tháng 6 nám 2010 cüa C'hInh 

phi ye kiêm soth' thu tuc hành chInh, Nghj djnh so 48/20]3/ND-cP ngày 14 tháng 
5 nàm 2013 và Nghf djnh sO' 92/2017/ND-CF ngày 07 tháng 8 nám 2017 cia 
ChInh phz si'a dOi, bO sung m5t sO diéu cüa các Nghj djnh lien quan den Idém 
soát thu tyc hành chInh, 

Can cz Nghj djnh so' 118/2025/ND-CF ngày 09 tháng 6 nám 2025 ciia ChInh 
phi ye thttc hién thñ tuc han/i chInh theo cci ché' mç5t tha, m5t ci°a lien thông tgi Bó 
phçn M5t ci-a và Cong Djch vy cong quo'c gia, 

Can c& Nghj djnh so' 367/2025/ND-C'P ngày 31 tháng 12 nám 2025 cia ChIn/i 
phi sia dôi, bô sung mç5t so diêu cüa Nghj djnh so 118/2025/ND-CF ngày 09 tháng 6 
nãm 2025 cia ChInh phi v thwc hiën thu tuc hành chInh theo cc ché' mç3t tha, m5t 
ci'a lien thông tgi Bô phn M5t cüa và Cong Djch vy cOng quOc gia, 

Can th Thông tu so 02/2017/IT- VPCP ngày 31 tháng 10 nám 2017 cia Bó 
truáng, Chi nhiém Van phOng ChInh phz hwO'ng dan nghip vy ye kiém soát thu 
tuc hành chInh, 

Can ct Thông ttr 03/2025/77'- VP CF ngày 15 tháng 9 nám 2025 cia Bó tritóng, 
Chi nhim Van phOng ChIn/i phi htthng dan thi hành m5t so' ni dung cüa Nghi d.inh 
so 118/2O25iND-C'P ngày 09 tháng 6 nám 2025 cia C'hInhphi ye thrc hin thi tyc 
han/i chIn/i theo ccx chê mç5t tha, mót cta lien thông tgi B5 phtmn M5t tha và Cong 
Djch vy cOng quOc gia, 

Can cu' Quyêt djnh so' 346/QD-BNVngày 24 tháng 3 nám 2026 cia B3 Ni vy 
ye vic cOng bO tht tuc han/i chInh dir xc tha dOi, bô sung lien quan den ngwài lao 
d5ng nirâc ngoài lam vic tqi Vit Nam tTnh vrc vic lam thuc chz'c nàng quán lj nhà 
nu'O'c cia Bó Nói vu, 

C'àn c& Quye't djnh so' 19/2026/QD-UBND ngày 31 tháng 3 nàm 2026 cza 
Uy ban nhán dan thành phO' v vic Phán cap thâm quyên cho SO' Ni vy thrc hin 
viéc cap, cap lai, gia han, thu hOi giá'y phép lao dng và giáy xác nhn khong 
thuc din cap giáy phép lao dng ã'Oi vO'i ngithi lao dng nzthc ngoài lam vic 
trén dia bàn than/i pho' Hue'; 

Theo dé nghf cüa Giám do'c SO' Nç5i vy tgi TO' trmnh sO 1390/ITr-SNV ngOy 
01 tháng4nàm2026. 
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QUYET D!NH: 

Diu 1. Cong b6 kern theo Quy& djnh nay danh mic 06 thu tiic hãnh chInh 
và phê duyt 06 quy trInh ni bO,  quy trinh din tü thc hin theo co ch mOt  cfia, 
mt cira lien thông trong lTnh vijc Vic lam thuc thuc thm quyn cüa UBND 
thành phô phãn cap cho S NOi  vi (Phy 4w I dInh kèm). 

Diu 2. Can cü vào Diêu 1 cüa Quyt djnh nay, giao trách nhim cho Sâ 
Ni v, Trung tam Phic vi hành chinh cong thãnh phô, UBND các xA, phuing thirc 
hin các cong vic sau: 

1. Theo chüc nang, nhim vi duçic giao có trách nhim cp nht Ca sâ dU 
A S S A S A A A hçu quoc gia ye TFHC. Hoan thanh viçc cau hinh ITHC tren Hç thong thong tm 

giãi quyêt TTHC sau khi Quyét djth nay có hiu 1irc thi hành (Phy lyc IIdInh kern). 
• A A A S A • P. • A S S 

2. Niem yet, cong khai va tnen khai thc hien giai quyet cac thu t%lc hanh 
chInh lien quan the?  quy dinh  ti Quyet djnh sO 19/2026/QD-UBND ngày 31 
thang 3 nam 2026 cuaUy ban nhan dan thanhpho. 

Dieu 3. Quyet dnh nay co hiçu 1irc thi hanh ke tu ngay ky. 
BAi bO Quy& djnh so 102 1/QD-UBND ngày 30 tháng 3 nãm 2026 cüa Chi 

tjch UBND thành ph Hu v vic cong b danh mic thu tic hành chirih sia dOi, bô 
sung và phé duyt quy trmnh nOi  b, quy trmnh din th th%rc hin theo ca ché mt cüa, 
mOt cüa lien thông trong lTnh virc Vic lam thuOc pham vi chüc nãng quãn 1 cüa Sâ 
Nôi vu. 
• Diu 4. Chánh Van phông Uy ban than dan thành ph; Giám dc Si NOi  vi; 

Chü tjch UBND các xä, phuing; Thu tru&ng các ca quan, dan vj và các to chirc, 
cá than có lien quan chju trách nhim thi hành Quyet djnh này./. 

Nonhmn:
DAN

. CHU TICH 
- Nhu Diu 4; O CHU TICH 
- Cic KSTL'HC (B Tu pháp); 
-CT,cacPCTUBNDthanhph6; 4 -CácPCVPUBNDthànhph& --

- Cng TFDT, IT PVHCC thành ph; 
- Luu: VT, KSNC. 

Nguyen Van Mnh 



luc I 
CHINH SIYA DOI, BO SUNG 

CHITC NANG QUAN LY CUA S NQI VV 
áng 4 nàm 2026 cüa Chñ tjch UBND thành pM Hu4) 

DANH MUC 
LINH \TC  VIEC LAM T 

(kern theo Quyet ä)nh sojiO3/QD 

Stt Ten TTHC Thbi gian giãi quyt 
Cách thü'c 
và da diem 
thirc hiên 

Phi, L phi Can cii pháp ly 
Co'quan 
th'c hiên 

Cp giay xac iihn 
không thuOc din cap 
giy phép Lao dng dôi 
vñ nguñ Lao dQng 
nu&c ngoài lam vic tai 
VietNam (1.014196) 

- 05 ngày lam vic k tr ngày 
thin dii h so hçip 1 theo quy 
djnh trong truông hçp cp giy 
xác nhin không thuc din cap 
giAy phép lao dung. 
-03 ngày lam vic k tü ngày niiân 
dii h so Irong trueing hcip không 
cp giy xac nln ithOng thuc 
din cap giy phép lao dQng. 

Cách thfrc: 
Np trrc tip 
hoc tlVc  tuyên 
hoc qua dlch 
vii buu chInh 
cong Ich. 
Dia dim: 
Trung tam 
Phuc vu hành 
chInh cong cp 
xA hoc Trung 
tam Phic vi 
hành chinh 
cong thành 
hoc np tWc 
tuyn trên 
Cng Djch vi 
cong quôc gia. 

Theo quy 
djnh ti các 
van bàn 
huàng dn 
Luât PhI và 
1 phi thuOc 
th&n quyên 
quy& dinh 
ciia HDND 
thành ph6. 

-BoluâtLaodongnm2019. 
- Nghi ctjnh so 
219/20251ND-CP ngày 
07/8/2025 cila ChInh phii 
quy djnh v ngu&i Lao 
dng nu&c ngoài lam vic 
ti Vit Nam. 
- Quyt djnh so 
19/2026/QD-UBND ngày 
31/3/2026 ciia UBND 
thành pM v vic phãn cap 
thm quyn cho S&NOi 
thc hin vic cp, cp iai, 
gia han, thu hM giy phép 
lao dng và giy xac nhn 
không thuOc  din cap giây 
phép lao dng dôi vi 
ngtthi lao dng nuOc ngoài 
lam vic trên dja bàn thành 
pM Hu. 

Cath 
h a có 
th quyn 
quyêt (tinli: 
SôNivi. 2 • 

Cp iai giAy xác nhn 
không thuc din cp 
giy phép Lao dng dôi 
vâi ngu?ii lao (tOng  
nrnrc ngoài lam vic ti 
VietNam (1.014 1997) 

03 ngày lam vic k tLr ngày 
nhn dii h so hç?p 1 theo quy 
djnh. Trueing hçip không CaP  11 
giy xác nhn không thuOc  din 
cp gi.y phép Lao dng phài có 
van ban trã 1ri và nêu rô l do. 

• 

Gia hn giAy xác nhn 
không thuOc din cap 
giy phép Lao (tOng diii 
vi ngithi lao dng 
nithc ngoài lam vic ti 
Viêt Nam (1.014 1998) 

03 ngày lam vic k tr ngày 
nhn dii M so hçp l theo quy 
djnh. Tru?ing hcip không CP 1?! 
giy xac nhn không thuOc  din 
cap giây phép lao (tOng  phãi có 
van ban trã Rn và nêu rô ly' do. 
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Stt Ten TTHC Thô'i gian giãi quyt 
Cách thfrc 

va dja dim 
thyc hin - 

PhI, l phi Can di phap I 
Co quan 
thu'c hiên 

Cp giy phép lao dng 
dôi v&i nguri lao dng 
nu&c ngoài lam vic ti 
VietNam (1.014199) 

- 10 ngày lam vic, k tü ngày 
nhn dü h so hçip l theo quy 
djnh Irong frung hc châpthun 
thu cu và cap giâp phep lao 
dng. 
- 03 ngày lam vic, k tr ngày 
nhn âü ho so trong trueing hçip 
không cMp thun thu cu sü diing 
ngiiii lao dng nrnc ngoài hoc 
không cap giy phép lao dng. 

Cách thirc: 
Np trtjc tip 
hoàc tr,jc tuyn 
hoc qua djch 
v bixu chinh 
cong Ich. 
Dia dim: 
Trung tam 
Phiic vi.j hành 
chInh cong cp 
xä hoc Trung 
tam Ph%ic v 
hành chInh 
cong thãnh ph 
hoc np triic 
tuyen trên 
Cng Djch vu 
cong qu6c gia. 

Theo quy 
djnh ti các 
van bàn 
huóng dk 
Lut Phi và 
l phI thuc 
thãm quyên 
quyt djnh 
cüa HDND 
thãnh ph& 

- Bô lut Lao dng nm 2019. 
- Nghi djnh so 

219/2025/ND-CP ngày 
07/8/2025 cüa ChInh phü 
quy djnh ye ngu1i lao 
dng nuic ngoài lam vic 
ti Vit Nam. 
- Quy& djnh s 
19/2026/QD-UBND ngày 
3 1/3/2026 cüa UBND 
thành ph v vic Phân cp 
thm quyn cho Sc Ni viii 
thrc hin viçc cap, cap la' 

gia hn, thu hôi giây phép 
lao dng va giy xac nhn 
không thuc din cap giây 
phép lao dng dôi vi 
ngu?ñ lao dung nuâc ngoài 
lam vic trên dja ban thành 

1 

phô Hue. 

Co quan 
thrc hin 
Va có thâm 
quyn 
quyêt djnh: 
SÔNi vi. 

5.  

Cap lai giây phép lao 
dng d6i vth nguñ lao 
dng nuâc ngoài lfl1 

vic ti Vit Narn 
(1.0 14200) 

03 này lam vic, kê tr ngày th 
dü ho so hçip l theo quy djnh. 

6.  

Gia hn giy phép lao 
dong dôi vói nguôi lao 
dong nithc ngoài lam 
vic ti Viêt Nam 
(1.014201) 

- 10 ngày lam vic, k tü ngày 
nhn dü h so hçip 1 theo quy djnh 
trong thxng hçip chip thun thu 
câu và cap giây phép lao dung. 
- 03 ngày lam vic, k tir ngày 
nhn âü ho so tmng truYng hçip 
khongchpthunnhucusüding 
nguôi lao dng ntthc ngoài hoc 
không cp giy phép lao dng. 



NQI DUNG QUY 
THU HIN TIIEO C 

THUOC THAM QUY 
(kern theo Quyet djnh sô'1103/QD- 

.Ini Inc II 
GIA! QUYET THU TVC  HANH CH!NH 
QT CIYA LIEN THÔNG LINH V1)C VIC LAM 

THANH P110 PHAN CAP CHO SO NO! VIJ 
ya1 tháng 4 nàrn 2026 cña Chü tjch UBND thành M Hu4) 

• V A A A S A • A V • S A V S S 

1. Thu tiic Cap giay xac nhn khong thu9c diçn cap giay phep Lao d9ng dot voi ngiroi lao dçng ntroc ngoal lam 
viêc tai Viêt Nam (1 .014196) 

- Thèi hn giái quyt: 

+ 05 ngày lam vic ti Sâ Ni vii k tir ngày nhn dü h so hçip l theo quy djnh trong truàng hçip cp giy xác nhn 
không thuc din cap giây phép lao ding. 

+ 03 ngày lam vic tai  Si Ni vi k tir ngày nhn dü h so trong trtthng hçip không cp gi.y xác nhn không thuic din 
cap giây phép lao dng. 

- Quy trInh nôi b, quy trmnh din tir: 

a) Tru&ng hcip cp giy xác nhmn không thuc din cp giy phép lao dng 

Thu'tu 
g • 

• 5. •A Don vl/nglro'i thuc hien A SA Noi dung cong viec 
Thôigian 
.U. SA 

LII1IC iiçn 
('giô' lam vic,) 

I TA! BO PHIN TIEP NH4N vA TRA KET QUA cAc CAP 04 gii 

Buóc 1 

Trung tam Phc vi hành chInh cong cp 
xä/Trungtãm Phic vi hành chInh cong 
thành phô/Doanh nghip cung üng djch 
vi buu chunh cong ich. 

- Hithng dn các t chiic/cá than np h so trrc tip/tIvc tuyên: 

+ Cung cp thông tin, huing dn nguôri dânldoanh nghip 
thirc hin TTHC; 

+ IJu tiên h trçY thrc hin qua djch vi cong trrc tuyên. 

- Kim tra, tip nhn h so, g1ri phiu hçn trã cho t chüc/cá 
nhân theo quy djnh; 

- S hóa, cp that h so vâo H thng thông tin giâi quyt 
TTHC (trIr trithng hçp ho so fl9p trirc tuyên); 

04 gRi 



Thütu' 
A cong viçc 

Don v/nguôi thuc hiên Ni dung cong vic 
Tho'i gian 
thLrc hiên 

(gi& lam vic,) 

- Chuyn h so (din tCr) trên He thng và bàn giao h so 
giây cho djch vii buu chInh cong Ich dê chuyên cho coquan 
có thm quyn giai quyt (tip nh.n, ghi nhn yêu câu v 
hInh thirc, dja diem trâ kt qua). 

II TM SO NO! VU 36 gi 

Buóc 2.1 Lath dao Phông Lao dong - Viêc lam Nhn h so (din tü) và phân cong giâi quyêt. 04 gi 

Buóc 2.2 
- Lãnh do Phông Lao dng - Viêc lam. 
- Chuyên viên Phông Lao dtng - Vic 
lam. 

- Chuyên viên xem xét, thm tra, xir l h so, du thão 
các van bàn theo quy djnh, trInh Lãnh do Phông Lao 
dng - Vic lam. 

- Lath dao Phông Lao dng - Viêc lam xem xét, thm 
djnh, xác nhân van bàn dr thâo, trInh Lath dao Si. 

20 gi? 

Buâc 2.3 Lath dao Sâ Ni 

K Giy xác then ngir&i lao dng nuóc ngoài không thuc 
diên cap giy phép,  lao dng hoc van bàn trá Ri trong 
truYng hqp không cap giây xác nhn không thuOc diên cap 
gi.y phép lao dng và nêu rô l do. 

08 gi 

Buóc 2.4 Bô phn van thu cüa Si Ni vi 

Vào s van bàn, dóng d.u, k s, chuyn ho so cho Trung 
t2im Phuc vi hành chInh cong cp xafTrung tam Phic vii hãnh 
chInh cong thãnh phMJoanh nghip cung mg dich vi hru 
chmnh cOng Ich (noi cá nhãn/t chüc np ho soy. 

04 gi 

III TA! BO PHAN TIEP NHJN vA TRA KET QUA CAC cAp 

Buâc 3.1 

Trung tam Phiic vii hành chmnh cong cp 
xarrrung tam Phuc vii hành chInh cOng 
thành phôfDoanh nghip cung üng djch 
vi buu chInh cong Ich (B phn Mt cira 

- Xác nh*n trên H thng thông tin giài quyt TTHC; 

- Trã kt qua giái quyt TTI-IC cho t chi'rc/cá nhân. 
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Thu ttr 
A cong vice 

Don vi/ngu'ôi thffc hiên Ni dung Cong vic 
Thôi gian 
thtrc hin 

(gi& lam vic,) 

tip nhn h so du vao) 

Bithc 3.2 T chrc/cá nhãn nôp h so 

- Xut trInh di chiu hoc np bàn giy các h so, van bàn 
diên tü có yêu cu (nu co). 

- Np phi trirc tip ho.c thanh toán trirc tuyn theo quy djnh 
(neuco). 

- Nhn kt qua TTHC theo hInh thtrc dã dang k: Trrc tip/ 
hoc qua djch vi bu'u chInh cong Ich! hoc trrc tuyên. 

Tong thb'i gian giái quyt TTHC 40 gir 

b) Trueing hcip không cp giy xác nhn không thuc din cp giy phép lao dng 

Thu tit' 
A . Don vl/ngtro'i thirc hien A• A Not dung cong viec 

Thb'igian 
thiyc niçn 

(già lam vic,) 

I TA! BQ PH1N TIEP NHN vA TRA KET QUA CAC CAP 04 giôr 

- Hithng dn các t chircIcá nhãn np h so trirc tip/trirc tuyn: 

+ Cung cp thông tin, hithng dn ngithi dân/doanh nghip 
thuc hiên TTHC; 

Trung tam Phic vii hành chinh cong cp + U'u tiên h trg thic hien qua djch vt cong trirc tuyn. 

Bithc 1 
xa/Trungtãm Phiic vi bath chInh cong 
thanh pho/Doanh nghicp cung üng dch 
vi bu'u chmh cong ich 

- Kim tra, tip than h so, giri phiu hçn trâ cho t chirc/cá 
nhân theo quy djnh; 

- S hóa, cp nh.t h so vào H thing thông tin giãi quy& 

04 gi 

TTHC (tri~ trithng hqp ho so np trirc tuyên); 

- Chuyn h so (dien tü) trên H thing và bàn giao h so 
giây cho djch vi bru chInh cong ich dé chuyên cho co quan 
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Thu ttr 
cOng vic Don vj/ngu'ôi thiyc hin Ni dung cong vic 

ThM gian 
thyc hin 

(già lam vic) 

có thAm quyn giãi quyt (tip nhn, ghi nhn yeu cu v 
hInh thüc, dja dim trâ k& qua). 

II TAI SO NQI VJ 20 giàr 

Buâc 2.1 Lânh dao Phông Lao dng - Vic lam 
, 

Nhn ho so (din tü) và phân cong giãi quyêt. 04 gi 

BIKIc 2.2 
- Lânh dao  Phông Lao dng - Viéc lam. 
- Chuyén viên Phông Lao dng - Vic 
lam. 

- Chuyên viên xem xét, thm tra, xir l' h so, di,r thão 
các van ban theo quy djnh, trIrih Lânh dao  Phông Lao 
dng - Vic 1am. 
- LAth do Phông Lao dung - Vic lam xem xét, thm 
djnh, xác thin vAn ban dir thão, trmnh LAnh dao  Si. 

08 gi 

Buic 2.3 LAth dao So Nôi 

I 

K Giây xác nhn nguäi lao dung nuóc ngoài không thuc 
.' .. I din cap giay phep lao dng hoc vAn ban trâ Rn trong 

truOng hçip không cap giây xác nhn không thuc din cp 
giy phép lao dng và nêu rö l do. 

04 gR 

BuOc 2.4 B phn van thu cüa SO Ni '' 

I A Vào so vAn ban, dóng du, k so, chuyen h so cho Trung 
tam Phic vii hành chinh cOng c.p xAfrrung tam Phiic vi hành 
chInh cong thAnh ph&Doanh ngbip cung üng djch vi btru 
chinh cOng Ich noi cá nhãn/t6 chüc np ho so). 

04 giO 

Ill TiJBQPHtNT1EPNHANVATRAKETQUACACCAP 

BuOc 3.1 

Trung tam Phiic viii hành chinh cOng cp 
xAtFrung tam Phc viii hành chInh cOng 
thành ph&Doanh nghip cung üng dch 
vi buu chInh cong Ich (B phn Mt càa 
tiêp nhn ho so dâu vao) 

- Xác nhn trên H th6ng thông tin giâi quy& T1'HC; 
- Trã kêt qua giãi quyêt TTHC cho t6 chirc/cá nhan. 
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Thtrtr 
A cong viec 

Born vi/nguôi thirc hin Ni dung cong vic 
Thôi gian 
thurc hiên 

(già lam vic) 

Bi.rrc 3.2 To chirc/cá nhãn nôp h so 

- Xut trInh di chiu hoàc nôp bàn giy các h so, van bàn 
diên tCr có yêu cu (nu có). 

- Nôp phi trrc tip hoc thanh toán trrc tuyn theo quy djnh 
(nu co). 

- NhQtn kt qua YTHC theo hInh thüc dã dang k: Trirc tip/ 
hoc qua djch vi bi.ru chInh cong ichl hoc trijc tuyn. 

Tng thôi gian giãi quyt TTHC 24 giôr 
9 F A A A A • A S F • • A 

2. Thu tuc Cap li giay xac nhan khong thuyc diçn cap giay phep lao dong doi voi nguoi lao dçng niroc ngoal 
lam viêc ti Viêt Nam (1.014197) 

- Thii hn giãi quyt: 03 ngày lam vic t?i  Si Ni vii k tü ngày nhn dü h so hcip 1 theo quy djnh. 

- Quy trInh nii bi, quy trInh din tü: 

Thu tu' 
cong viec 

• 

. .. . Born vilngirrn thtrc hien 

. 

A Noi dung cong viec 
Thô'igian 
tiiii'c tilen 
• • A (gio lam viçc) 

I TA! BO PHN TIEP NHN vA TRA KET QUA CAC cAp 04 giô 

Bi.roc 1 

Trung tam Phiic vi hãnh chinh cong cp 
xä/Trung tam Phuc vu hành chInh cOng 

A • thanh pho/Doanh nghicp cung ung dch 
vi bun chinh cong ich 

- Hung dn các t chüc/cá nhn np h so tnrc tip/trrc tuyn: 

+ Cung c.p thông tin, hithng dn ngithi dânldoanh nghip 
thirc hin TTHC; 

+ U'u tiên h tro thiic hiên qua dich vu cOng truc tuyn. 
. . 

- Kiêm tra, tiêp nhân ho so, gui phiêu hçn trà cho to chi'rc/cá 
nhân theo quy djnh; 

- s6 hóa, cap nht h sovào H thng thông tin giái quyt 
TTHC (trr trthng hçip ho so np trrc tuyên); 

04 gio 
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Thu tiy 
A cong vice 

Don v/ngu'ài thirc hin Ni dung cong vic 
Thm gian 
thyc hin 

(gii lam vic) 

- Chuyn h so (din tir) trên H thng và bàn giao h6 so 
giy cho djch vi buu chInh cong Ich dê chuyn cho coquan 

A A A 

Co thm quyn giãi quy& (tip nhn, ghi nhn yeu cau ye 
hInh thic, dja diem trã kêt qua). 

II TAI so NQI vt 20 gi& 

Bithc 2.1 LAnh dao  PhOng Lao dng - Vic lam Nhn h so (din tü) và phân cong giãi quyêt. 04 gi& 

Bthc 2.2 
- Länh dao PhOng Lao dng - Vic lam. 
- Chuyên viên PhOng Lao dng - Viêc 
lam. 

- Chuyén viên xem xét, thâm tra, xü 1 ho so, dr thào 
cac van bàn theo quy djnh, trInh Lath do PhOng Lao 
dng - Vic 1am. 
- LAnh do PhOng Lao dng - Vic lam xem xét, thm 
djnh, xác nhn van bàn d1r thão, trmnh Lânh do So. 

08 gi 

BuOc 2.3 Lãnh dao SO Ni vu 

K Giy xac nhn không thuOc din cp giy phép lao dng 
hoc van bàn trâ 1&i trong tru1ng hçip không cap lal  giây 
xác nhn không thuc din cp giy phép lao dng 
rô1do. 

04 giO 

BuOc 2.4 Bô phn van thu ciia So Ni V1I 

Vào s van bàn, dóng du, k s, chuyM h so cho Tnmg 
tam Phic vi hành chinh cOng cap xa/Trung tam Phc vii bath 
chmnh cong thành ph&'Doanh nghip cung 1mg djch vii bi.ru 
chinh cong Ich (noi cá nhàn/t chüc np h so). 

04 giO 

III TAI BQ PHAN TIEP Nii4Is vA TRA KET QUA CAC cA 

BuOc 3.1 

F 

Trung tam Phc vit hành chInh cOng cap 
xafrrang tam Phiic viii hành chinh cOng 
thành ph&Doanh nghip cung 1mg djch 
vi buu chinh cong Ich (Bô phn Mt cima 

- Xác nhn trên H th6ng thông tin giâi quy& T1THC; 
- Trá kêt qua giâi quyt TTHC cho t chime/ca nhân. 
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Thu ttr 
a en cong vice 

Don vi/ngirôi thuc hin Ni dung cong vic 
Thm gian 
thy'c hin 

(gi lam vic) 
tip nhn h so du vao) 

Buâc 3.2 T chüc/cá nhãn nôp h so 

- Xut trInh di chiu hoc np ban giy cac h so, van ban 
diên tr có yêu cu (nu co). 

- Np phi tnrc tip hoc thanh toán trirc tuyn theo quy djnh 
(nu co). 

- Nhn kt qua TTHC theo hInh thirc dã däng ks': Trrc tip/ 
hoc qua djch vii bini chinh cong Ich! hoc trrc tuyn. 

Tng thô'i gian giãi quyt TTHC 24 giô 

3. Thu tuc Gia han giy xác nhãn không thuôc diên cp giy phép lao dng di vói ngtrôi lao dng niroc ngoài 
lam viêc tai Viêt Nam (1.014198) 

- Thñ hn giâi quyêt: 03 ngày lam vic tai  Sà Ni vii k tIr ngày nhân dü ho so hçp 1 theo quy djnh. 
- Quy trInh nôi b, quy trInh din tà: 

Thñttr 
A CA cong viçc 

Don vngtrôi thi.rc hin Ni dung cOng vic 
Thôi gian 
thLrc hin 

(giô' lam vic,) 

I TA! BQ PHN TIEP N1LN vA TRA KET QUA CAC CAP 04 gi& 

Bthc 1 

Trung tam Phiic vi hành chInh cong cap 
xâiTrungtârn Phijc viii hành chinh cOng 
thành phô/Doanh nghip cung 1mg djch 
vii biru chInh cong Ich 

- Hi.róng dn cac t chirc/cá than np h so trrc tip/tic tuyên: 

+ Cung cp thông tin, huàng dn nguci dânldoanh nghip 
thc hiên TTHC; 

+ llu tiên h tn thrc hiên qua djch vi cong trrc tuyn. 

- Kiêm tra, tiêp nhãn h so, gIn phiu hçn trá cho t churc/cá 
nhân theo quy cljnh; 

- S hóa, cp nht h so vào He thng thông tin giái quyt 

04 gii 
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Thirttr 
A SA cong viçc Don v/ngffèi thirc hiên Ni dung cong vic 

Thô'i gian 
thirc hin 

(già lam vic,) 

TTHC (tth tnthng hçcp h so nôp trirc tuyn); 

- Chuyn h so (din tr) trên H thng và bàn giao h so 
giây cho djch vii bisu chInh cong Ich dê chuyên cho coquan 
có thm quyn giài quyt (tip then, ghi nhn yeu cau v 
hInh thrc, dja diem trâ kt qua). 

H TAI SO NQI VV 20 gb 

Buàc 2.1 Lãnh do Phông Lao dng - Vic lam Nhn h so (din tcr) và phân cong giãi quyt. 04 gi 

Bithc 2.2 
- Länh dao  Phông Lao dng - Viêc lam. 
- Chuyên viên Phông Lao dng - Vic 
lam. 

- Chuyên viên xem xét, thm tra, xCr l' h so, dr thâo 
cac van bàn theo quy djnh, trInh Lãnh dto Phông Lao 
dng - Vic 1am. 

- Lath dao PhOng Lao dng - Viêc lam xem xét, thâm 
djnh, xác nhn van bàn dlj thão, trInh Lãnh do Sâ. 

08 giä 

Bi.râc 2.3 LAnh dao So Nôi vu 
K Giy xac nh.n không thuc din cAp giAy phép lao dng 
hoc van bàn trá lôi và nêu rO 1 do trong truOng hcrp thông gia 
hn giAy xác nhn thông thuc din cap giAy phép lao dOng. 

04 gii 

Bithc 2.4 Bô phn van thu cüa SO Ni vii 

Vào s van bàn, dong dAu, k s, chuyn h so cho Trung 
tam Phic vii hành chInh cong cap xâiTrung tam Phçtc viii hành 
chInh cong thành ph&Doanh nghip cung üng djch v buu 
chmnh cong Ich (noi cá nhãn/t chrc np ho so). 

04 gi 

Ill TI BQ PHAILN TIEP NHiN vA TRA KET QUA CAC cAp 

BuOc 3.1 
Trung tam Phiic vi hành chInh cong cap 
xa/Trung tam Phiic vi bath chmnh cOng 
thành ph&Doanh nghip cung 1mg djch 

- Xác nhãn trên H thng thông tin giãi quy& 1ITHC; 

- Trá kt qua giài quyt TTHC cho t chi'rc/cá than. 
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Thu tu' 
PS 'A cong viçc 

Don vi/ngu'ôi thuc hin Ni dung Cong vic 
Thôi gian 
thic hin 

(già lam vic) 

vii biru chunh cong Ich (Bô ph.n MOt  cüa 
tip nhn h so dau vao) 

Buóc 3.2 T chIrcicá nhân np h 

- Xut trInh di chiu hoc np ban giy các h so, van ban 
dién tü có yêu cu (nu co). 

- Np phi trirc tip hoc thanh toán tric tuyn theo quy djnh 
(nêu co). 

- Nhn kt qua TTHC theo hInh thüc dã dng k: Trirc tipI 
hoc qua djch vii biiu chInh cong ichl hoc trrc tuyn. 

Tong thôi gian giãi quyt TTHC 24 giè 

4. Thu tc Cp giy phép lao dông di vi nguoi lao dông niro'c ngoài lam viêc ti Vit Nam (1.014199) 
- Thñ h?n  giái quyêt: 

+ 10 ngày lam vic Tai So Nii vii k tr ngày nhn dü h so hçp 1 theo quy djnh trong trueing hçp chip thuin thu cu và cp 
giâp phép lao dng. 

+ 03 ngày lam vic ti SO Ni vii k tü ngây nhn dU h so trong truông hçip không chap thun thu cu sü ding nguM lao 
dng nithc ngoài hoàc không cap giây phép lao dng. 

- Quy trInh ni b, quy trIth dién tO: 

a) Trumg hçip chap thu.n thu cu và cp gip phép lao dng 

Thir tir 
A •A cong viçc 

Don v/nguô'i thirc hin Ni dung cong vic 
Thô'i gian 
thirc hin 

(giO lam vic) 
I TI BQ PHN TIEP NHJN VA TRA KET QUA cAc CAP 04 gi& 

Bithc 1 Trung tam Phic vi hành chinh cong cp 
xäiTrung tam Phiic vii hành chInh cOng 

- HisOng dn các t chOc/cá nhêin np h so tnrc tiêp/trrc tuyên: 

+ Cung cp thông tin, huOng dn ngui dãnldoanh nghip 
04 giO 
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Thu tu' 
cong viec Don vi/ngirà'i thirc hiên Nôi dung cong viêc 

Thôi gian 
thirc hién 
.. (gia lam viçc) 

thành ph/Doanh nghip cung lrng djch 
vii buu chinh cong Ich 

thrc hin TTHC; 
+ Uu tiên h trçY thc hin qua djch vi cong trrc tuyên. 
- Kim tra, tip thin h so, gi:ri phiu hçn trã cho t chücicá 
nhân theo quy djnh; 
- S6 boa, cp nht h scivào H thng thông tin giâi quy& 
TLHC tru truong hçxp ho so nçp trirc tuyen); 

A t A A S S ' 

- Chuyen ho so (diçn tu) tren Hç thong va ban giao ho so 
giy cho djch viii bun chmnh cOng Ich d chuyên cho co quan 
cO thm quyn giài quyêt (tiêp nhn, ghi nhn yêu cau ye 
hInh thic, dja diem trà két qua). 

II T41 S( NQI 
v 

76 gii 

Buàc 2.1 Lath dao  PhOng Lao dng - Vic lam Nhn h so (din tü) và phân cong giâi quyt. 08 gii 

Buóc 2.2 
- Lath dao  PhOng Lao dng - Viêc lam. 
- Chuyên viên PhOng Lao dng - Vic 
lam. 

- Chuyên viên xem xét, thm tra, xr 1 h so, dv thão 
cac van bàn theo quy djnh, trInh Lânh dao  Phông Lao 
dng - Vic lam. 
- Lath dao  PhOng Lao dng - Vic lam xem xét, thâm 
djnh, xác nhn van bàn dr thão, trInh Lath do S& 

52 gi1 

Buc 2.3 Länh dao  S& Ni vi K Giy phép lao dng. 08 gRr 

Buoc 2.4 A .5 . 
Bo phan van thu cua SQ Noi vu 

Vao s6 van bàn, dong dAu, k s&  chuynh so cho Trung 
tam Phuc vu hath chith cong cap xa,Trung tam Phuc vu hanh 

'A • S •A .. chinh cong thanh pho/Doanh nghiep cung ung dich  vii bun 
chinh cOng Ich (noi cá nhân/tÔ chirc np ho so). 

08 gio 

III TI BQ PHN TIEP N1IN vA TRA KET QUA CAC cA 
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Thñ' 
* cong vlec 

Don v/ngtrô'i thyc hin Nôi dung cong vic 
Thôi gian 
thyc hin 

(gi? lam vic) 

Bu&c 3.1 

Trung tam Phiic vi hành chInh cong cp 
x/Trung tam Phc vi hành chmnh cong 
thãnh ph&Doanh nghip cung 1mg djch 
vii biiu chInh cOng ich (B ph.n Môt cüa 
tiêp nh.n h so dAu vào) 

- Xác than trén H thng thông tin giái quyt Till-IC; 

- Trã kt qua giái quyt TTHC cho t chic/cá nhân. 

Brnc 3.2 T chüc/cá nhân np h 

- Xut trInh di chiu hoc np ban giy các h so, van ban 
dién tlr có yêu cu (nu co) 

- Np phi trirc tip hoc thanh toán trijc tuyn theo quy djnh 
(neu co). 

- Nhãn kt qua TTHC theo hInh thüc dã dang k: Tic tipI 
hoc qua djch vi buu chInh cong Ichl hoc trrc tuyên. 

TOng thôi gian giãi quyt TTHC 80 gi& 

b) Tnrmg hçp không chap thun thu cu sIr diing nguri lao dng nrnic ngoài hoc không cp giy phép lao dông 

Thfrt 
a cong viçc 

Don vnguôi thiyc hin Ni dung cong vic 
Thôi gian 
thic hin 

(gi lam vic) 

I TI BQ PHIN TIEP NHJN vA TRA KET QUA CAC CAP 04 giô' 

Bithc 

Trung tam Phiic vi hành chinh cong cp 
xâfl'rung tam Phic vi hành chInh cong 
thành ph&Doanh nghip cung 1mg djch 
vii bi.ru chinh cOng Ich 

- Huóng dn các t chlrc/cá nhân np h so trrc tip/tIvc tuyn: 

+ Cung cp thông tin, huóng d.n ngu?ri dânldoanh nghip 
thijc hin TTHC; 

+ U'u tiên h trq thrc hien  qua djch vi cong trirc tuyn. 

- Kim tra, tip then h so, gIn phiu hn trà cho t chInc/cá 
nhân theo quy djth; 

04 git1 



12 

TI 
cong vtçc Don vi/ngu'ôi thuc hiên Nôi dung cong viêc 

Thôigian 
thijc hin 

(gicr lam viec) 

• 

- S hóa, cp that  h so vào H thng thông tin giãi quyt 
TTHC (trü trixông hçip ho so np trirc tuyn); 
- Chuyn h so (din tü) trên H thng và bàn giao h so 
giây cho djchvi bi.ru chInh cong ich dê chuyen cho coquan 
co tham quyen giai quyet (tiep nh?n, ghi nh?n yeu cau ye 
hInh thüc, dja diem trã kêt qua). 

II TM S1 NQI VIJ 20 giô 

Bithc 2.1 Lãnh dao Phông Lao dông - Vic lam Nhn h6 so (din tü) và phân cong giãi quy&. 04 gi& 

Biróc 2.2 
- Lath do Phông Lao dung - Viêc lam. 
- Chuyên viên Phông Lao dung  - Vic 
lam. 

- Chuyên viên xem xét, thm tra, xü l h so, dr thâo 
cac van bàn theo quy djnh, trinh Länh do Phông Lao 
dng - Vic lam. 
- Länh do Phông Lao dung - Vic lam xem xét, thm 
djnh, xác nhn van bàn d%r tháo, trmnh Lath do Si. 

08 gi? 

Bu&c 2.3 LAnh do Si NOi  vii 
K VAn bàn trâ ku và nêu rô l do trong tru&ng hcup không 
chip thun niu cau sü ding nguYi lao dng nuàc ngoài 
hoc khong cap giay phep lao dcng. 

04 gku 

Buoc 2.4 Bo phan van thu cua SQ Not vu 

Vào s6 vAn bàn, dóng du, k s6, chuyn h so cho Trung 
thm Phuc vu hành chmnh cOng cap xft'Tning tam Phuc vu hành • .. .. 
chinh cong thanh pho/Doanh nghiçp cung ung dch viii buu 
chinh cong ich (noi cá nhãn/tO chüc np ho soy. 

04 gi 

Ill TAI BQ PH4N TIEP NiiN vA TRA KET QUA CAC cA 

Buâc 3 1 Trung tam Ph%ic vii hành chInh cong cp 
xaiTrung tam Phic vti hành chinh cong 

- Xác nhn trén H thng thông tin giâi quy& TFHC; 
- Trà ket qua giãi quyêt TTHC cho to chüc/cá nhân. 
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Thu tir 
* cong vlçc 

Don v/ngu'ôi thirc hiên Ni dung cong vic 
Thôi gian 
thic hin 

(gR'r lam vic) 

thành ph&Doanh nghip cung üng djch 
vi buu chInh cong Ich (B ph.n Mt cüa 
tip nhn h so dâu vao) 

Buóc 3.2 T chirc/cá than nop h 

- Xut trInh dè,i chiu hoc np bàn giây các ho so, van bàn 
diên tCr Co yêU cu (nu co). 

- Np phi trirc tip hoc thanh toán trirc tuyn theo quy djnh 
(nu co). 

- Nhân k& qua TTHC theo hInh thirc dà däng k: Trrc tip/ 
hoc qua djch vii bru chinh cong ich! hoc triic tuyn. 

Tong thôi gian giãi quyt TTHC 24 giô' 

5. Thu tiic Cp lai giy phép lao dng di vói ngirôi lao dng ntro'c ngoài lam vic ti Vit Nam (1.014200) 
- Thñ hn giài quyt: 03 ngày lam vic tai  S Nii yin  k tir ngày nhn dü h so hcp 1 theo quy djnh. 
- Quy trInh nOi  b, quy trInh din t1r: 

Thirtir 
A cong vlec 

Don vnguôi thirc hin Ni dung Cong VIC 

Thôi gian 
thirc hin 

(già lam vic,,) 

I TI BQ PH4N TIEP NHN vA TRA KET QUA CAC CAP 04 giôr 

Bithc 1 

Trung têim Phinic vii hành chinh cong cp 
xâffrungtãm Phuc 

vini hành chInh cong 
thành phô/Doanh nghiêp cung irng djch 
vii buu chInh cong Ich 

- Hróng dn các t chirc/cá than np h so trirc tip/t1vc tUyên: 

+ Cung cp thông tin, hrnfcng dn nguiri dânldoanh nghip 
th?c hin TTHC; 

+ U'u tiên h tn thirc hien  qua djch vi cOng trirc tuyn. 

- Kim tra, tip nhn h so, gi'ri phiu hen trâ cho t chirc/cá 
nhân theo quy djnh; 

04 giir 
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Thü'tir 
A cong viçc 

Don v/nguôi thi'c hin Ni dung cong vic 
Thôi gian 
thuc hin 

(gi& lam vic) 

- S hóa, cp nht h so vào H thng thông tin giâi quyt 
TTHC (trr trthng hqp ho so np trirc myn); 

- Chuyn h so (din tü) trên H thng và bàn giao h so 
giy cho djch vii biiu chInh cong Ich dé chuyn cho coquan 
có thm quyn giài quyt (tip nhn, ghi nhn yêu câu v 
hInh thüc, dja dim trã kt qua). 

II TAI sO NQI 'iV 20 gi& 

Buc 2.1 Lãnh dao Phông Lao dông - Viêc lam Nhn h so (din tü) và phân cOng giái quyêt. 04 giä 

Bi.róc 2.2 
- Lãnh do PhOng Lao dng - Viêc lam. 
- Chuyên viên Phông Lao dng - Viêc 
lam. 

- Chuyên viên xem xét, thm tra, xir l h so, du tháo 
các van bàn theo quy djnh, trInh Lãnh do Phong Lao 
dng - Vic lam. 

- Lãnh do Phông Lao dng - Vic lam xem xét, thAm 
djnh, xac nhn van bàn dr thão, trInh Lath do Sâ. 

08 gii 

Bu&c 2.3 Lãnh dao Si Ni 
K Giy phép lao dng hoc van bàn trá l&i và nêu rO l do 
trong tnthng hçip khOng cap 1i giy phép lao dng. 

04 gi 

Buóc 2.4 Bi phn van thu cüa S& NOi VV 

Vào s van ban, dong du, k s& chuyn h so cho Trung 
tam Phiic vti hành chinh cOng cap xä/Trung tam Phiic viii hành 
chInh cong thành ph/Doanh nghip cung üng djch vi buu 
chInh cong Ich (noi Ca thãn/t chüc np h soy. 

04 gRi 

III TI BQ PH1N TIEP NHiN vA TRA KET QUA CAC CAP 

Buóc 3.1 
Trung tam Phiic vii hành chInh cong cap 
xa/Trung tam Phiic vi hãnh chInh cong 
thãnh phO/Doanh nghip cung üng dich 

- Xác nhn trén H thng thông tin giái quyt 1THC BO NOi vii; 

- Trà kt qua giai quyt TTHC cho t chüc/cá nhân. 
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Thtrtr 
A cong viçc Don v/ngu'bi thtrc hin Ni dung cong vic 

Thôi gian 
thirc hin 

(gi& lam vic,) 

vti biru chInh cong Ich (B) phn M)t cüa 
tip nh.n h so dâu vao) 

Biróc 3.2 T chüc/cá nhn nôp h 

- Xut trInh di chiu hoc np bàn giy các h so, van bàn 
diên tir có yêu cu (nu co). 

- Np phi tnrc tip hoc thanh toán trirc tuyn theo quy djnh 
(nu co). 

- Nhn kt qua 1ITHC theo hmnh thurc dã dang k: Trrc tip/ 
hoc qua djch viii buu chInh cong Ich/ hotc trrc tuyn. 

Tng thn gian giãi quyt TTHC 24 giô' 

6. Thu tuc Gia hn giy phép Lao dông di vol ngirô'i Lao dng nLr&c ngoãi Lam vic tai Vit Nam (1.014201) 
- Then hn giài quyêt: 

+ 10 ngày lam victi Sâ Ni vi k ti'r ngày nhn dü h so hçip 1 theo quy djnh trong tnrmg hqp chp thuãn thu c&u và 
cap giây phép lao dng. 

+ 03 ngay lam viêc tai So Nôi vu ké tu ngay nhân du ho so hop lê theo quy drnh trong truclng hap không chap thuân thu 
câu sr diing ngir?ñ lao dng nuc ngoài hoc không cap giây phép lao dng. 

- Quy trInh nôi b, quy trInh din tü: 

a) Trueing hap chip thun thu cAu và ctp giy phép lao dng 

ThLrtir 
A •A cong vlec 

Don vngtro'i thirc hin Ni dung cOng vic 
Thè'i gian 
thtjc hin 

'già lam vic,) 

I Tid BQ PHiN TIEP NHiN vA TRA KET QUA cAc CAP 04 gii 

Bithc 1 Trung tam Phic vii hãnh chInh cong cp 
xä/Trung tam Phiic vi hãnh chInh cOng 

- Huóng dn các t chircicá nhan np h so trrc tiêp/tnrc tuyên: 

+ Cung cp thông tin, huóng dn ngithi dân/doanh nghip 
04 gRi 
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U tu 
congvlec 

• • A 
Don v/ngu'o'I thi'c hien A A 

N9i dung cong viec 

Thèi gian 
l_ .. tniC nlçn 

(gic lam viçc) 

thành ph&Doanh nghip cung üng djch 
vu buu chinh cong ich 

thrc hin TTHC; 
+ U'u tiên h tro thtrc hiên qua djch vi cong trc tuyên. 
- Kiêm tra, tiêp nh.n ho so, gui phiéu hçn trâ cho to chircIcá 

nhân theo quy djnh; 
- S hóa, cp nht h sovao He th6ng thông tin giãi quy& 
Tl'HC (a-u truong hçq, ho so nQp trirc tuyen); 

A A A 7 A A A A - Chuyen ho so (then tu) tren Hç thong va ban giao ho so 
giy cho djch vii buu chInh cOng Ich dê chuyên cho co quan 
có thm quyên giai quy& (tip nhn, ghi nhn yêu cu v 
hmh thuc, da them tra ket qua). 

TAI S1 NQI yi
1
j 76 giô 

Buâc 2.1 Länh do Phông Lao dng - Vic lam Nhn h so (din tü) và phân cong giâi quyét. 08 gRi 

Bu&c 2.2 
- LAnh dao  Phông Lao dng - Viêc lam. 
- Chuyên viên PhOng Lao dng - Vic 
1' iam. 

- Chuyên viên xem xét, thm tra, xü 1 h so, dir thão 
cac vn ban theo quy djnh, trmnh Länh do Phông Lao 
dng - Vic 1am. 

- A 'A S I A - Lanh do Phong Lao dQng - Vice lam xem xet, tham 
djnh, xác nhn van bàn d thào, trmnh Lath do So. 

52 gi 

Buoc 2.3 Lanh do So Noi vu 

K Giy phép lao dng hoc van ban trâ lOi và nêu rô 1 do 
trong truOng hop không chap thuãn nhu cu sü dung lao 

A I A • •• A d9ng nuac ngoai hoac khong gia hn giay phep lao dçng 
cho nguri lao dng nuâc ngoài. 

08 gio 

Buóc 2.4 Bô phn van thu cüa S Ni vi 
Vào s van bàn, dong d&u, k s6, chuyn h so cho Trung 
tam Phic viii hành chIrih Cong cp xa'Trung tam Phic vu hnh 
chInh cong thành phôlDoanh nghip cung üng djch vii buu 

08 gR 
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Thu 
cong viec 

flon v/nguôi thuc hin Ni dung cong vic 
Thôi gian 
thyc hin 

('gi& lam vic) 

chinh cong Ich (nth cá nhãn/t chüc np h soy. 

III 
£ 

TI BQ PHAN TIEP NHJN vA TRA KET QUA cAc CAP 

Buic 3.1 

Trung tam Phic vii hành chmnh cong cp 
xâiTrung tam Phiic vii hành chInh cong 
thành ph&Doanh nghip cung 1rng djch 
vi buu chInh cong ich (B phn Môt cira 
tiép nhn h so du vào) 

- Xác than trên H thng thông tin giâi quy& TTHC; 

- Trá kt qua giãi quyt TTHC cho t chic/cá nhân. 

Brnfcc 3.2 T chüc/cá than np h 

- Xut trInh di chiu hoc np bàn gi.y các h so, van bàn 
dién t1r có yêu cu (nu co). 

- Np phi trrc tip hoc thanh toán ti-tic tuyn theo quy djnh 
(nu co). 

- Nhn kt qua TTHC theo hmnh thüc dã dng k: Tic tip/ 
hotc qua djch vii bini chinh cong Ichl hoc tric tuyên. 

Tông thô'i gian giãi quyt TTHC 80 gi?r 
b) Trixng hop không chap thuân nhu cu su dung ngithi lao dông rnthc ngoài hoàc không cp giy nhén lao don 

Thrtir 
A A 

cong vlçc 
Don vngtrôi thuc hin Ni dung cong vic 

Thôi gian 
thic hin 

('già lam vic) 

I KET QUA CAC CAP 04 giô TA! BQ PHiN TIEP NH4N vA TRA 

BuOc 1 

Trung tam Phuc v hãnh chmnh cong cp 
xâiTrung tam Phiic vi hânh chinh cong 
thânh ph&Doanh nghip cung üng dich 
vi buu chmnh cOng Ich 

- Hithng dn các to chüc/cá nhãn np ho so trrc tip/t1vc tuyn: 
+ Cung cp thông tin, huóng dn ngui dãnldoanh nghiêp 
thuc hiên TTHC; 

+ Uu tiên h trçl thirc hien qua djch vii cOng tric tuyn. 

04 gii 
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Thu tu 
cong vic Don vngtrôi thirc hiên Ni dung cong viêc 

Thôi gian 
thiyc hin 

(già lam vic,) 
I I 

- Kiêm tra, tiêp nhin ho so, gui phiêu hçn trâ cho to chüc/cá 
nhân theo quy djnh; 
- S hóa, cp that h so vào H thng thông tin giái quyét 
TTHC (tth trueing hçip h so np trijc tuyn); 
- Chuyn h so (din t) tren He thong và bàn giao hO so 

..( giay cho djch vi buu chmnh cOng Ich d chuyn cho coquan 
có thãm quyên giài quyêt (tiêp nhn, ghi nhn yêu câu ye 
hInh thüc, dja dim trâ k& qua). 

TA! s(i NQI VI) 2() giè 

Buóc 2.1 Länh do Phông Lao dng - Vic lam Nhn ho so (din tü) và phân cOng giâi quyêt. 04 giei 

Bi.róc 2.2 
- Unh dao Phông Lao dng - Viêc lam. 
- Chuyên vien Phông Lao dông - Vic 
lam. 

- Chuyên viên xem xét, thm tra, xir 1 hO so, dij thao 
các van bàn theo quy djnh, trInh Lath do PhOng Lao 
dng - Vic 1am. 
- LAth do Phàng Lao dng - Vic lam xem xét, thm 
ctjnh, xác nhn van bàn dir thão, trinh Lãnh do So. 

08 gii 

Bithc 2.3 Lãnh dao SO Nôi 

I 

K Giây phép lao dng hoc van bàn trâ lOi và nêu rô 1' do 
trong truOng hcip không chap thun nhu câu su diing lao 
dng nuOc ngoài hoc không gia hn giy phép lao dng 
cho ngtrOi lao dng nuOc ngoài. 

04 giO 

BuOc 2.4 B phn vAn thu cüa SO NOi "' 

Vào sO van bàn, dóng cJAu, k sO, chuyn hO so cho Tning 
tam Phiic vii hành chlnh cOng cap xfifrrung tam Phiic vlt hành 
chmnh cOng thành phO/Doanh nghip cung üng djch v buu 
chInh cong Ich (noi cá nhãn/tO chüc np hO so). 

04 giO 
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Thu 
cong vlçc 

Don v/nguô'i thuc hin NÔI dung Cong vic 
Thôi gian 
thçrc hin 

(già lam viç) 

III TI BQ PHJN TIEP NHN vA TRA KET QUA CAC CAP 

Buâc 3.1 

Trung tam Phc vçt hành chInh cong cp 
xâiTrungtãm Phiic vi hành chInh cong 
thành phô/Doanh nghip cung üng djch 
vi bi.ru chInh cOng Ich (Bô phn Môt cüa 
tiép nhn h so du vao) 

- Xác than trên H thng thông tin giâi quyt TTHC; 

- Trâ kt qua giãi quyt TTHC cho t chüc/cá nhân. 

Buâc 3.2 T chüc/cá nhãn np h so 

- Xut trInh di chiu hoc np ban giy các h so, vn ban 
diên tü có yêu cu (nu co). 

- Np phI trirc tip hoc thanh toán trrc tuyn theo quy djnh 
(neu co). 
- Nhn k& qua TTHC theo hInh thirc dä däng k: Trirc tip/ 
hoc qua djch vii buu chInh cong Ich! hoc triic tuyên. 

Tong thôi glan giãi quyt TTHC 24 già' 
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