UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HUE Péc lap - Tu do - Hanh phiic
Sé: 1439 /QD-UBND Hué, ngay 05 thang 5 nam 2026
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi b9, quy trinh dién tir gidi quyét thi tuc hanh
duwgc sira doi, bo sung trong linh vue Sé hiru tri tu¢ thuc pham vi quan ly
nha nuwdc cia S& Khoa hoc va Cong nghé

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HUE

Can cir Ludt T6 chikc chinh quyén dia phirong ngay 16 thang 6 ndm 2025;

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thing 6 nam 2025 cia
Chinh phu vé thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién
théng tai B6 phdn Mét civa va Cong Dich vu cong quoc gia;

Can cir Nghi dinh s6 367/2025/NP-CP ngay 31 thang 12 nam 2025 ciia
Chinh phii sira d6i, bé sung mot so diéu cuia Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09
thang 6 nam 2025 cua Chinh phu vé thuee hién thi tuc hanh chinh theo co ché mot
cura, mot cua lién thong tai Bo phdan Mot cira va Céng Dich vu cong quéc gia;

Can cir Thong tw s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15 thang 9 nam 2025 ciia Bé
trucng, Chii nhiém Van phong Chinh phii hwéng dan thi hanh mét sé néi dung
ciia Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09 thang 6 ndm 2025 ciia Chinh phii vé
thue hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thong tai Bo
phdn Mot cika va Cong Dich vu cong quéc gia;

Can cir Quyét dinh so 1270/0P-UBND ngay 16 thang 4 nam 2026 ciia Chii
tich Uy ban nhan dan thanh ph5 Hué vé viéc cong bé Danh muc thi tuc hanh
chinh dwoc sira doi, bo sung va bi bdi bo trong linh vwc So hitu tri tué thudc
pham vi quén Iy nha nuée ciia S6 Khoa hoc va Céng nghé thanh phé Hué;

Theo dé nghi cia Gidm doc S& Khoa hoc va Céng nghé tai To trinh sé
1919/TTr-SKHCN ngay 28 thang 4 nam 2026.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay danh muc quy trinh ndi bo, quy
trinh dién tir giai quyét thu tuc hanh chinh (TTHC) duoc sira d6i, bd sung trong linh
vuc S& hiru tri tué thudc pham vi quan Iy nha nudc cia S6 Khoa hoc va Cong nghé.

(Phan I. Danh muc quy trinh)

Piéu 2. S& Khoa hoc va Cong nghé, UBND cac x3, phuong thiét 1ap quy
trinh dién tir giai quyét cac TTHC nay trén phan mém Hé thong thong tin giai
quyét TTHC. (Phan II. Ni dung quy trinh ndi bo).
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Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Thay thé quy trinh ndi bo, quy trinh dién tir giai quyét TTHC c¢6 sd thi tu:
01, 02, 04, 08, 09, 13, 15, 18, 21, 22 tai Muc III Phan II. Nbi dung quy trinh cu
thé duoc ban hanh kém theo Quyét dinh s 3007/QD-UBND ngay 19 thang 9
nam 2025 caa Chi tich UBND thanh phd Hué.

Thay thé quy trinh ndi bo, quy trinh dién tir giai quyét TTHC c6 s thir ty
tir 01, 02, 04, 05, 06, 07 tai Phan II. Noi dung quy trinh cu thé dugc ban hanh
kém theo Quyét dinh s6 3121/QD-UBND ngay 01 thang 10 nim 2025 ctua Chu
tich UBND thanh phé Hué.

Thay thé quy trinh ndi bo, quy trinh dién tir giai quyét TTHC c6 s thir ty
01, 05, 06, 07, 08 tai Muc II Phan II. Noi dung quy trinh cu thé duoc ban hanh
kém theo Quyét dinh sb 787/QD-UBND ngay 04 thang 3 nim 2026 cua Chi tich
UBND thanh phb Hué.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan thanh phé Hué; Giam déc So
Khoa hoc va Cong ngh¢; Giam dde Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh
phd; Chu tich UBND céc x4, phudng va céc to chic, ca nhan c¢6 lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

N;’l}'lnigg-' . KT. CHU TICH
- Nhu Dicu 4; S ’

- CT, cac PCT UBND thanh phd; PHO CHU TICH
- Cac PCVP UBND thanh phd; A
- Cong TTOT thanh phd;

- Trung tim PVHCC cip x4;

- Luu: VT, KSTH.

Tran Hiru Thuy Giang



DANH MUC QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH PIEN TU GIAI QUYET TTHC PUQC SUA POI, BO SUNG
TRONG LINH VUC SO HUU TRi TUE THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY
CUA SO KHOA HQOC VA CONG NGHE
(Kém theo Quyét dinh 1439/QD-UBND ngay 05 thang 5 nam 2026 ciia Chii tich UBND thanh pho Hué)

Phin I. DANH MUC QUY TRINH

STT Tén TTHC (Mi s6 TTHC) Quyét dinh cong bo Danh muc TTHC
A DANH MUC TTHC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND THANH PHO
1 Thi tuc cdp Gidy chimg nhén to chirc giam dinh s¢ hiru céng nghiép
" 1(1.011937)
) Thi tuc cép lai Gidy chimg nhan to chtrc giam dinh s¢ hitu cong nghiép
" 1(1.011938)
3 Thi tuc thu héi Gidy chimg nhan t6 chic giam dinh s¢ hitu cong nghiép
(1011939) ‘ Quyét dinh 1270/QP-UBND ngay 16 thang 4
n Thu tuc cap Ching chi hanh ngh€ dich vu dai dién s¢ hiru cong nghi€p | nim 2026 vé viéc Cong bé Danh muc thu tuc
(1.013916) hanh chinh duoc stra doi, bo sung va bi bii bo
s | Thi tuc cap lai Chimg chi hanh nghé dich vu dai dién s¢ hitu cong nghiép | trong linh vuc S¢ hitu tri tu¢ thudc pham vi
© 1 (1.013919) chirc nang quan ly cua S& Khoa hoc va Cong
6 Thi tyc thu hdi Chimg chi hanh nghé dich vu dai dién s hitu cong nghiép ngh¢
" 1(1.013922)
;| Thi tuc ghi nhan t6 chtrc du diéu kién kinh doanh dich vu dai dién s¢ hitu
" | cong nghi¢p (1.013924)
8. | Thu tuc ghi nhan Ngudi dai dién s¢ hitu cong nghiép (1.013925)




STT Tén TTHC (Mi s6 TTHC) Quyét dinh cong bo Danh muc TTHC
9 Thu tuc ghi nhéan thay doi thong tin cua t6 chuc dich vu dai dién sé hitu
" | cong nghi¢p (1.013928)
10. | Thu tuc x06a tén td chic dich vu dai dién s& hitu cong nghi¢p (1.013942)
11. | Thu tuc x6a tén nguoi dai dién s¢ hiru cong ghiép (1.013954)
12 Thu tuc dang ky du kiém tra nghiép vu dai dién sé hitu coéng nghiép
" 1(1.013955)
13. | Thu tuc cap Thé giam dinh vién s¢ hitu cong nghiép (1.013956)
14. | Thu tuc cip lai Thé giam dinh vién s& hitu cong nghiép (1.013958)
15. | Thu tuc thu hoi Thé giam dinh vién s& hitu cong nghiép (1.013959)
16 Thi tyuc cip phé ban vin bang bao hg, cap lai van bang bao ho/phd ban
" | vin bang bao ho (1.013966)
17 Thu tuc ding ky hop dong chuyén quyén sir dung ddi twong s hiru cong
" | nghiép (1.013968)
Thu tuc ghi nhan viéc stra ddi noi dung, gia han, cham dut trude thoi han
18. | hiéu luc hop ddng chuyén quyén sir dung ddi twong so hitu cong nghiép
(1.013970)
Thu tuc cap pho ban, cap lai Gidy chiing nhan dang ky hop dong chuyén
19 quyén sir dung dbi tuong so hiru cong nghiép, cap lai pho ban Gidy ching

nhan ding ky hop dong chuyén quyén st dung ddi twgng sé hitu cong
nghiép (1.013972)




STT Tén TTHC (Mi s6 TTHC) Quyét dinh cong bo Danh muc TTHC

Thu tuc ra quyét dinh bat budc chuyén giao quyén st dung sang ché

20.
(1.013973)

Thu tuc yéu cau chim dut quyén st dung sang ché theo quyét dinh bat

21. budc (1.013974)

Phan II. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH
1. Thi tuc cip Gidy chirng nhén t6 chic giaAm dinh sé hitu cong nghiép (1.011937)
- Thoi gian thuc hién: 30 ngay ké tir ngay nhan hd so day du, hop 1¢ theo quy dinh; trong d6: 20 ngay tai S& Khoa hoc va Cong
nghé; 10 ngay tai UBND thanh phd.

- Quy trinh ndi bd:
. Thoi gian
Thw t.l{ Pon vi/nguoi thue hién NOi dung cong viéc thue lglién
cong viéc .\
(Gio)
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
- Huéng dan, hd tro cac td chirc/ca nhan ndp hod so truc
tuyén;
- Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho t6 chuc/ca
Trung tdm Phyc vu hanh chinh céng cip | nhan theo quy dinh;
Bude 1 Xé/Trung’tém Phuc vu hanh chinh cong | - SO héa, cdp nhat hd so vao Hé théng thong tin giai quyét 04 gior
thanh phd/Doanh nghiép cung tmg dich vu | TTHC thanh phd (#rir truong hop hé so nép truec tuyen)
buu chinh cong ich. - Chuyén hd so tren Hé thong thong tin giai quyét TTHC va
ban giao hd so gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé
chuyén cho co quan c6 thAm quyén giai quyét (tiép nhdn, ghi
nhdn yéu cdu vé hinh thire, dia diém tra két qua).
11 TAI SO KHOA HQC VA CONG NGHE
Bude 2.1 | Chuyén vién Phong Doi méi sng tao Chuyén vién xem xét, tham tra, xt 1y ho so, du thao cic vin 132 gio




Thit tu Thoi gian
R o Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc thue hién
cong viée .\
(Gio)
ban theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong
, . . I Lanh dao Phong xem xét, thAim dinh, x4c nhin van ban du .
Budc 2.2 | Lanh dao Phong D61 méi sang tao thao, trinh Lanh dao S&. 16 gio
Bude 2.3 | Lanh dao S6 KH&CN Ky To trinh trinh UBND thanh pho phé duyét: Két qua TTHC 04 gics
Vao s6 vian ban, dong dau, ky sd, chuyén hd so cho Bo
. A A s , phan TN&TKQ cua Van phong UBND thanh phd tai .
Buge 2.4 | BO phan vén thu cia KH&EN Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng thanh pho/Tra két 04 gio
’ qua giai quyét TTHC.
1 TAI UBND THANH PHO
Buse 3.1 | B0, Phin TNETKQ et Van phong | (L L e o oo UBND thanh phd | 04 g
"' | UBND thanh phé tha 19 Y Y phong P £
Buéc 3.2 | Chuyén vién Van phong UBND thanh phé I))(heén xét, xr Iy ho so, trinh Lanh dao Van phong UBND thanh 56 it
Budc 3.3 | Lanh dao Van phong UBND thanh phd Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 8 gio
Budc 3.4 | Lanh dao UBND thanh phd Ky phé duyét két qua TTHC. 8 gio
Vao sb van ban, dong dau, ky s, chuyén ho so cho Trung tim
Bude 3.5 Bd phan van thu Van phong UBND | Phuc vu hanh chinh cong cap xa/Trung tdam Phuc vu hanh chinh 04 oidy
| thanh pho cong thanh pho/Doanh nghi€p cung tmg dich vu buu chinh cong £
' ich. (noi ca nhan/t6 chirc ndp ho so).
1A% TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cip
Budce 4.1 x3/Trung tdm Phyuc vy hanh chinh cong | - Xac nhén trén HE thong thong tin giai quyét TTHC thanh phd;

thanh phé/Doanh nghiép cung tmg dich vu
buu chinh cong ich. (Bg phdan Mot crra bat

- Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chtic/ca nhan.




Thit tu Thoi gian
" A Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc thue hién
cong viée .\
(Gio)
ky nhédn hé so dau vao)
- Xuat trinh ddi chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, vin ban
dién tir c6 yéu cau (néu co).
Budc 4.2 | T6 chirc/ca nhan nop hd so - Nop phi truc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy dinh.
- Nhén két qua TTHC theo hinh thirc da dang ky: Truc tiép/
hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc tuyén.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 240 gio

2. Thii tuc cép lai Gidy chirng nhén t6 chirc giam dinh sé hiru cong nghiép (1.011938).
- Thoi gian thue hién: 16 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so day du, hop 1é theo quy dinh; trong d6: 12 ngay lam viéc tai S&
Khoa hoc va Cong nghé; 04 ngay lam viéc tai UBND thanh phd.
- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tu:

Thu tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién
(Gio lam viéc)

|

TAI BQO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

Budc 1

Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cip
xa/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
thanh phé/Doanh nghiép cung tmg dich vu
buu chinh cong ich.

- Huéng dan, hd tro cac t6 chuc/cad nhan nop hd so truc
tuyén;

- Kiém tra, tiép nhan hd so, gti phiéu hen tra cho t6 chuc/ca
nhén theo quy dinh;

- S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC thanh phd (trir trieong hop hé so nép triec tuyén);

- Chuyén hd so trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC va
ban giao hd so gidy cho dich vy buu chinh coéng ich dé
chuyén cho co quan c6 thAm quyén giai quyét (tiép nhdn, ghi
nhdn yéu cau vé hinh thire, dia diém tra két qua).

04 gioy

1T

TAI SO KHOA HQC VA CONG NGHE




Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién
(Gio lam viéc)

Chuyén vién xem xé&t, tham tra, xr 1y ho so, du thao céc van

Budce 2.1 | Chuyén vién Phong D61 méi sang tao bn theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong 76 gio

, ~ . IO Lanh dao Phong xem xét, thim dinh, xac nhan vin ban dy .
Budc 2.2 | Lanh dao Phong P61 moi sang tao thao, trinh Lanh dao S&. 08 gio
Budce 2.3 | Lanh dao S6 KH&CN Ky To trlnh trinh UBND thanh phd phe duyet Két qua TTHC 04 gio

Vao s6 vin ban, dong dau, ky sd, chuyén hd so cho Bo

, A A , phan TN&TKQ cua Vin phong UBND thanh phé tai .

Buge 2.4 | BO phan van thu cia KH&CN Trung tdim Phyc vu hanh chinh cong thanh phé/Tra két 04 gio
' qua giai quyét TTHC.

11} TAI UBND THANH PHO

Buse 3.1 | B9, Phin TN&TKQ ot Van phong | S0 400 00 o phong UBND thanh phd | 04 i
"' | UBND thanh phé i 19 Y Y phong P &
Buéc 3.2 | Chuyén vién Van phong UBND thanh phé I))(;gn x€t, xur 1y ho so, trinh Lanh dao Van phong UBND thanh 16 gid
Budc 3.3 | Lanh dao Van phong UBND thanh phd Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 04 gio
Budc 3.4 | Lanh dao UBND thanh phd Ky phé duyét két qua TTHC. 04 gid
Vao sb vin ban, dong dau, ky s, chuyén hd so cho Trung tim
Budce 3.5 Bo phan vian thu Vian phong UBND | Phyc vy hanh chinh cong cip xd/Trung tim Phuc vy hanh chinh 04 oidy
"~ | thanh phd cong thanh phd/Doanh nghiép cung tmg dich vu buu chinh cong &
, ich. (noi ca nhan/t6 chirc ndp ho so).
3% TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tAm Phyuc vu hanh chinh céng cap o a A vTA A A e eae 2 . z

Buéc 4.1 | xa/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong |~ Xéc nhan trén HE thong thong tin giai quyét TTHC thanh pho;

thanh phd/Doanh nghiép cung tmg dich vu

- Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhan.




Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién
(Gio lam viéc)

buu chinh cong ich. (BS phdn Mét cira bt
ky nhan ho so dau vao)

Budc 4.2

T6 chirc/ca nhan ndp ho so

- Xuat trinh ddi chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, vin ban
dién tir c6 yéu cau (néu co).

- Nop phi truc tiép hodc thanh toan tryc tuyén theo quy dinh.

- Nhan két qua TTHC theo hinh thirc di dang ky: Truc tiép/
hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc tuyén.

Tong thoi gi

an giai quyét TTHC

128 gior

3. Thi tuc thu hdi Gidy chirng nhin t6 chirc giam dinh sé hiru cong nghiép (1.011939).
- Thoi gian thyc hién: 30 ngay ké tir ngay nhan ho so day du, hop 16 theo quy dinh; trong d6: 20 ngay tai S& Khoa hoc va Cong
nghé; 10 ngay tai UBND thanh phd.

- Quy trinh ndi bé:
. Thoi gian
:l’hu’ t.l’f Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc thuc hién
cong viéc .\
(Gio)
I TAI BQO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
- Huéng dan, hd tro cac t6 chuc/cad nhan nop hd so truc
tuyén;
- Kiém tra, tiép nhan hd so, gti phiéu hen tra cho t6 chuc/ca
Trung tdm Phyc vu hanh chinh cng cép | nhan theo quy dinh;
Buse 1 xa/T rung’tém Phuc vy hanh chinh cong | - S6 hoa, cap r}hét hd so vao Hé‘théng thong tin’ giai quyét 04 gios
thanh phd/Doanh nghi€p cung tmg dich vu | TTHC thanh phd (trir truong hop ho so ndp truc tuyén);
buu chinh cong ich. - Chuyén hd so trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC va
ban giao hd so gidy cho dich vy buu chinh coéng ich dé
chuyén cho co quan c6 thAm quyén giai quyét (tiép nhdn, ghi
nhdn yéu cau vé hinh thire, dia diém tra két qua).
Il TAI SO KHOA HQC VA CONG NGHE
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Thit tu Thoi gian
R o Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc thuc hién
cong viée .\
(Gio)
, A . e ., Chuyén vién xem xét, tham tra, x{r ly ho so, du thao cac van .
Budce 2.1 | Chuyén vién Phong P61 mai sang tao bn theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong 120 gio
, . . I Lanh dao Phong xem xét, tham dinh, x4ac nhan van ban du .
Budc 2.2 | Lanh dao Phong D61 méi sang tao thao, trinh Lanh dao S&. 24 gio
Budce 2.3 | Lanh dao S6 KH&CN Ky To trlnh trinh UBND thanh phd phe duyet Két qua TTHC 08 gid
Vao s6 vin ban, dong dau, ky sd, chuyén hd so cho Bo
, A A , phan TN&TKQ cua Vin phong UBND thanh phé tai .
Buge 2.4 | BO phan van thu cia KH&CN Trung tdim Phyc vu hanh chinh cong thanh phé/Tra két 04 gio
' qua giai quyét TTHC.
11} TAI UBND THANH PHO
31| B0 phin TNGTKQ.cin Vi pong| Ko 1% 0 1000 6 s, G o o SO KRN
"' | UBND thanh phé i 19 Y Y phong P &
Buéc 3.2 | Chuyén vién Van phong UBND thanh phé I))(;gn x€t, xur 1y ho so, trinh Lanh dao Van phong UBND thanh 40 gio
Budc 3.3 | Lanh dao Van phong UBND thanh phd Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 16 gio
Budc 3.4 | Lanh dao UBND thanh ph Ky phé duyét két qua TTHC. 16 gio
Vao sb vin ban, dong dau, ky s, chuyén hd so cho Trung tim
Budce 3.5 Bo phan vian thu Vian phong UBND | Phyc vy hanh chinh cong cip xd/Trung tim Phuc vy hanh chinh 04 oidy
"~ | thanh phd cong thanh phd/Doanh nghiép cung tmg dich vu buu chinh cong &
, ich. (noi ca nhan/t6 chirc ndp ho so).
3% TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tAm Phyuc vu hanh chinh céng cap o a A vTA A A e eae 2 . z
Buéc 4.1 | xa/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong |~ Xéc nhan trén HE thong thong tin giai quyét TTHC thanh pho;

thanh phd/Doanh nghiép cung tmg dich vu

- Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhan.
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Thoi gian
Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc thuc hién
(Gio)

Thir tw
cong viéc

buu chinh cong ich. (BS phdn Mét cira bt
ky nhan ho so dau vao)

- Xuat trinh ddi chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, vin ban
dién tir c6 yéu cau (néu co).

Budc 4.2 | To chirc/ca nhan ndp ho so - Nop phi truc tiép hodc thanh toan tryc tuyén theo quy dinh.

- Nhan két qua TTHC theo hinh thirc di dang ky: Truc tiép/
hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc tuyén.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 240 giv

4. Thii tuc Cap Chirng chi hanh nghé dich vu dai dién sé hiru cong nghi¢p (1.013916)
- Thoi gian thyuc hién: 16 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan ho so diy du, hop 1¢ theo quy dinh; trong d6: 12 ngdy 1am viéc tai S&
Khoa hoc va Cong ngh¢; 04 ngay lam viéc tai UBND thanh phé.
- Quy trinh ndi b, quy trinh di¢n tr:

Thoi gian
Don vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc thuc hién
(Gio lam viéc)

Thir tw
cong viéc

I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

- Huéng dan, hd tro cac td chirc/ca nhan nop hd so truc
tuyén;

- Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho t6 chuc/ca
Trung tim Phuc vu hanh chinh c6ng cip | nhan theo quy dinh;

x3/Trung tim Phuc vu hanh chinh cong | - S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét
thanh phd/Doanh nghiép cung tmg dich vu | TTHC thanh phd (#ri truwong hop ho so ndp truec tuyén);

buu chinh cong ich. - Chuyén ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC va
ban giao hd so gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé
chuyén cho co quan c6 thAm quyén giai quyét (tiép nhdn, ghi
nhdn yéu cdu vé hinh thire, dia diém tra két qua).

Buéc 1 04 giy
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Thit tu Thoi gian
" A Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc thue hién
cong viée AP
(Gio lam viéc)

11 TAI SO KHOA HQC VA CONG NGHE

, A . e ., Chuyén vién xem xét, tham tra, xir ly ho so, du thao cac vin .
Budce 2.1 | Chuyén vién Phong P61 méi sang tao bin theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong 68 gio

, N . I Lanh dao Phong xem xét, thAim dinh, x4c nhin van ban du .
Budce 2.2 | Lanh dao Phong D61 méi sang tao thao, trinh Lanh dao S&. 16 gio
Budce 2.3 | Lanh dao S6 KH&CN Ky To trinh trinh UBND thanh phd phé duyét: Két qua TTHC. 04 gio

Vao s6 vin ban, déng dau, ky sd, chuyén ho so cho Bo

. A LA x , phan TN&TKQ cua Van phong UBND thanh pho tai .

Buge 2.4 | BO phan van thu cia KH&CN Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng thanh pho6/Tra két 04 gio
’ qua giai quyét TTHC.

111 TAI UBND THANH PHO

Buse 3.1 | PO, PN TNATKQ i Van phong | i L e phong UBND hanh phd| 04 gio
"' | UBND thanh phé tha 1y Y Y phong p £
Buéc 3.2 | Chuyén vién Vin phong UBND thanh phd ;(}cleén xét, xur 1y ho so, trinh Lanh dao Van phong UBND thanh 16 gic
Budc 3.3 | Lanh dao Van phong UBND thanh phd Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 04 gid
Budc 3.4 | Lanh dao UBND thanh phd Ky phé duyét két qua TTHC. 04 gio
Vao sb van ban, dong dau, ky s, chuyén ho so cho Trung tim
Budce 3.5 Bd phan van thu Van phong UBND | Phuc vu hanh chinh cong cap xa/Trung tdm Phuc vu hanh chinh 04 oids
| thanh pho cong thanh pho/Doanh nghi€p cung Umg dich vu buu chinh cong g
' ich. (noi ca nhan/t6 chirc ndp ho so).

3% TAI BQO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

Bugc 4.1 | [rung tam Phuc vu hanh chinh cong cap | - Xac nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC thanh phd;

xa/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong

- Tra két qua giai quyét TTHC cho tb chirc/ca nhan.
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Thoi gian
Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc thuc hién
(Gio lam viéc)

Thir tw
cong viéc

thanh phé/Doanh nghiép cung tmg dich vu
buu chinh cong ich. (Bo phan Mot cira bat
ky nhédn hé so dau vao)

- Xuét trinh ddi chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, vin ban
dién tir c6 yéu cau (néu co).

Budc 4.2 | T6 chirc/ca nhan ndp hd so - Nop phi truc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy dinh.

- Nhén két qua TTHC theo hinh thirc da dang ky: Truc tiép/
hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc tuyén.

Tong thoi gian giai quyét TTHC 128 gior

5. Thii tuc Cép lai Chirng chi hanh nghé dich vu dai dién sé hiru cong nghiép (1.013919).
- Thoi gian thyc hién: 16 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so day du, hop 18 theo quy dinh; trong d6: 12 ngay lam viéc tai S&
Khoa hoc va Cong ngh¢; 04 ngay lam vi¢c tai UBND thanh phé.
- Quy trinh ndi1 b, quy trinh di¢n t:

Thoi gian
Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc thuc hién
(Gio lam viéc)

Thir tuw
cong viéc

I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

- Huéng dan, hd tro cac to chirc/ca nhan ndp hod so truc
tuyén;

- Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho td chirc/ca
nhan theo quy dinh;

- Sb hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét 04 gio
TTHC thanh phd (trir tru’ong hop hé so nép truec tuyen)

- Chuyén hd so tren Hé thong thong tin giai quyét TTHC va
ban giao hd so gidy cho dich vu buu chinh céng ich dé
chuyén cho co quan c6 thAm quyén giai quyét (tiép nhdn, ghi

Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cip
x3/Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong
thanh phé/Doanh nghiép cung tmg dich vu
buu chinh cong ich.

Budce 1
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién
(Gio lam viéc)

nhdn yéu cdu vé hinh thuc, dia diém tra ket qua).

=y

I TAI SO KHOA HQC VA CONG NGHE

, A . e ., Chuyén vién xem xét, tham tra, x{r ly ho so, du thao cac van .
Budce 2.1 | Chuyén vién Phong D61 méi sang tao bin theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong 68 gi0

, N . I Lanh dao Phong xem xét, tham dinh, xac nhan van ban du .
Budc 2.2 | Lanh dao Phong P61 moi sang tao thao, trinh Lanh dao S&. 16 gio
Bué6c 2.3 | Lanh dao S6 KH&CN Ky To trinh trinh UBND thanh phd phé duyét: Két qua TTHC. 04 gio

Vao sd vin ban, dong dAu, ky $0, chuyén hd so cho Bo

. A LA s , phin TN&TKQ cua Van phong UBND thanh pho tai "

Buge 2.4 | BO phan van thu cia KH&CN Trung tdim Phyc vu hanh chinh coéng thanh phd/Tra két 04 gio
' qua giai quyét TTHC.

11 TAI UBND THANH PHO

Buse 3.1 | B9, Phin TN&TKQ ot Van phong | S0 40 00 o phong UBND thanh phd | 04 i
"' | UBND thanh phé i 19 Y Y phong P &
Buéc 3.2 | Chuyén vién Van phong UBND thanh phé ;(}fén x€t, xur 1y ho so, trinh Lanh dao Van phong UBND thanh 16 gid
Budc 3.3 | Lanh dao Van phong UBND thanh phd Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 04 gio
Budc 3.4 | Lanh dao UBND thanh phd Ky phé duyét két qua TTHC. 04 gid
Vao sb van ban, dong diu, ky s, chuyén hd so cho Trung tim
Budce 3.5 Bo phan vian thu Vian phong UBND | Phuc vy hanh chinh cong cip xd/Trung tim Phuc vy hanh chinh 04 oidy
"~ | thanh phé cong thanh phd/Doanh nghiép cung tmg dich vu buu chinh cong &
' ich. (noi ca nhan/t6 chirc ndp ho so).

3% TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

Budc 4.1 | Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cip | - X4c nhén trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC thanh phd;
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién
(Gio lam viéc)

x3/Trung tim Phuc vu hanh chinh cong | - Tra két qua giai quy
thanh pho/Doanh nghi¢p cung tng dich vu
buu chinh cong ich. (B¢ phan Mot cira bat

ky nhén hé so dau vao)

&t TTHC cho t6 chirc/ca nhan.

Budc 4.2

- Nop phi truc tiép ho
- Nhan két qua TTH
hodc qua dich vu buu

T chire/ca nhan ndp ho so

- Xuat trinh doi chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, van ban
dién tir c6 yéu cau (néu co).

ic thanh toan truc tuyén theo quy dinh.
C theo hinh thic da dang ky: Truc ti€p/
chinh cong ich/ hodc tryc tuyén.

Tong thoi gian giii quyét TTHC

128 gio

6. Thii tuc Thu hoi Chirng chi hanh nghé dich vu dai dién sé hitu cong nghiép (1.013922).

- Thoi gian thyuc hién:

+ 30 ngay (Trong truong hop c¢6 quyét dinh thu hdi Chimg chi hanh nghe dich vy dai dién s¢ hitu cong nghiép ctuia co quan nha

nude ¢ tham quyén hodc Trong truong hop ¢6 can ct khang dinh nguodi duoc cip Chimg chi hanh nghé dich vu dai dién s& hitu cong
nghiép khéng con dap tmg cac diéu kién hanh nghé);
+ 60 ngay (Trong trudng hop to chire, ¢4 nhan c¢6 yéu cau thu hoi Chimg chi hanh nghé dich vu dai dién so hitu cong nghiép)

- Quy trinh nd1 b, quy trinh di¢n tr:

Thi tw Thoi gian
A A Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc thuce hién
cong viée (Gid)
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cép | - HAuc.mg dan cac t6 chirc/cd nhan nop hod so truc tiép/truc
x3/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tuyen; x
Budce 1 PN + Cung cap thong tin, huéng dan nguoi dan/doanh nghi¢p thuc 04 gio

thanh phé/Doanh nghiép cung tmg dich vu

buu chinh cong ich. hién TTHC;

+ Ul tién hd tro thuc

hién qua dich vu cong truc tuyén.
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién
(Gio)

- Kiém tra, tiép nhéan hd so, guri phiéu hen tra cho to chuc/ca
nhan theo quy dinh;

- S6 hoa, cap nhat ho so vao Hé théng thong tin giai quyét
TTHC thanh phd (trir trieong hop hé so nép triee tuyen)

- Chuyén hé so (dién tir) trén Hé théng va ban giao hd so gidy
cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho co quan c6 tham
quyén giai quyét (tiép nhdn, ghi nhdn yéu cau vé hinh thirc, dia
diém tra két qua).

11

TAI SO KHOA HQOC VA CONG NGHI

S

Buoc 2.1

Chuyén vién xem xét, tham tra, xu ly hd so, du thao
cac van ban theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong D61 md&i sang
tao theo 1 trong 2 trudng hop:

Chuyén vién Phong Doi moi sang tao

Trong trudng hop c6 quyét dinh thu hoi Chimg chi hanh nghé
dich vu dai dién s& hitu cong nghiép cia co quan nha nudc co
thAim quyén hodc Trong truong hop cd cin cir khang dinh
nguoi dugc cép Chung chi hanh nghé dich vu dai dién sé hiru
cong nghiép khong con dap img cac diéu kién hanh nghé

132 gid

Trong trudng hop t6 chirc, ca nhan c6 yéu cau thu hdi Ching
chi hanh nghé dich vu dai dién so hitu cong nghiép

372 gid

Budc 2.2

Lanh dao Phong Doi méi sang tao

Lanh dao Do61i mdi sédng tao xem  xét, tham

dinh, xac nhan van ban du thao, trinh Lanh dao Sé.

16 gio

Buéce 2.3

Lanh dao S6 KH&CN

Ky To trinh trinh UBND thanh phd phé duyét: Két qua TTHC

04 gio

Budce 2.4

B6 phan van thu cia KH&CN

A

Vao sb vin ban, déng diu, ky sd, chuyén hd so cho Bo
phan TN&TKQ cua Vin phong UBND thanh phd tai
Trung tim Phyc vy hanh chinh cong thanh phd/Tra két
qua giai quyét TTHC.

04 gioy

111

TAI UBND THANH PHO
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Thit tu Thoi gian
" A Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc thue hién
cong viée .\
(Gio)
Busc 3.1 | PO, PN TNETKQ i Van phong | G L L Ve phong UBND thanh pho| 04 gio
" | UBND thanh pho thy Iy,
Buéc 3.2 | Chuyén vién Van phong UBND thanh phé Xefn xét, xir Iy hd so,‘trinh Lanh dao Van phong UBND thanh
pho theo 1 trong 2 truong hop:
Trong trudng hop co quyét dinh thu hoi Chimg chi hanh nghé
dich vu dai dién s¢ hitu cong nghiép cia co quan nha nudc co
thAm quyén hodc Trong trudng hop co cin cir khing dinh 56 gid
nguoi dugc cép Chung chi hanh nghé dich vu dai dién sé hiru
cong nghiép khong con dap (mg cac diéu kién hanh nghé
Trong tmdng hop t6 chirc, ca nhan c6 yéu cau thu hdéi Ching 56 gic
chi hanh nghé dich vu dai dién s& hiru cong nghiép
Budc 3.3 | Lanh dao Vin phong UBND thanh phd Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 08 gid
Budc 3.4 | Lanh dao UBND thanh phd Ky phé duyét két qua TTHC. 08 gid
Vao sb vin ban, dong dau, ky s, chuyén ho so cho Trung tim
Budce 3.5 Bo phan vian thu Vin phong UBND | Phuc vy hanh chinh cong cip xd/Trung tim Phuc vy hanh chinh 04 gio

thanh ph

cong thanh phd/Doanh nghiép cung tmg dich vu buu chinh cong
ich. (noi ¢4 nhan/t6 chirc nop ho so).

3% TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cip
, xa‘/TrungA’ tam Phyc VP hanh C hmh' NS | Xac nhén trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC thanh phd;
Buge 4.1 | thanh pht/Doanh nghicp cung ung dich Vel - Tra két qué giai quyét TTHC cho t6 chiic/ca nhan
buu chinh cong ich. (Bo phan Mot cira bat '
ky nhén hé so dau vao)
- Xuét trinh ddi chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, vin ban
Budc 4.2 | T6 chirc/ca nhan ndp hd so dién tir c6 yéu cau (néu co).

- Nop phi truc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy dinh.
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Thit tu Thoi gian
" A Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc thue hién
cong viéc (Gic)
- Nhan két qua TTHC theo hinh thirc di dang ky: Truc tiép/
hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc tuyén.
- Trong

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

truwomg hop co
quyét dinh
thu hdi Chirng
chi hanh nghé
dich vu dai
dién sé hiru
cong nghiép
cia co quan
nha nudc co
thAm  quyén
hoac  Trong
trwong hop co
cin cir khang
dinh nguoi
dwgc cip
Chirng chi
hanh nghé
dich vu dai
dién sé hiru
cong nghiép

khong con
dap ung cac
diéu kién

hanh  nghé:
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Thi tw Thoi gian
R o Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc thuc hién
cong viéc (Gi)
240 gio.
- Trong

trueong hop to
chirc, ca nhan
¢6 yéu céu thu
héi Chirng chi
hanh nghé
dich vu dai
dién sé hiru
cong nghiép:
480 gio

7. Thit tuc ghi nhan t6 chirc du diéu kién kinh doanh dich vu dai dién sé hiru cong nghiép (1.013924).
- Thoi gian thuc hién: 16 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan ho so day du, hop 16 theo quy dinh; trong d6: 12 ngay 1am viéc tai S¢
Khoa hoc va Cong ngh¢; 04 ngay lam viéc tai UBND thanh phé.
- Quy trinh ndi b, quy trinh di¢n tr:

Thir tw L " N N Thot gian
cong Viéc Don vi/nguoi thue hién NOi dung cong viéc thuc hién
; (Gio lam viéc)
I TAI BQO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
- Huéng dan, hd tro cac td chirc/ca nhan nop hd so truc
A \ , N < | tuyén;
T;/uélg tamAPhulc):hvu hanlllléi}ﬁnhhg)}?g i:ap - Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho td churc/ca
Bugc 1 | X T8 fam Phue vy © O | hhan theo quy dinh; 04 gio

thanh phd/Doanh nghiép cung tmg dich vu
buu chinh cong ich.

- S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét

TTHC thanh phd (trir
- Chuyén ho so trén

truong hop ho so ndp truc tuyén);
Hé thong thong tin giai quyét TTHC va
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién
(Gio lam viéc)

ban giao hd so gidy cho dich vu buu chmh cong ich dé
chuyén cho co quan c6 thAm quyen giai quyet (tiép nhdn, ghi
nhdn yéu cdu vé hinh thire, dia diém tra két qua).

I TAI SO KHOA HQC VA CONG NGHE
, N . I Chuyén vién xem xét, tham tra, x{r ly ho so, du thao cac van .
Budc 2.1 | Chuyén vién Phong P61 méi sang tao bin theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong 68 gio
, . . e . Lanh dao Phong xem xét, thim dinh, x4c nhan van ban du .
Budc 2.2 | Lanh dao Phong P61 moi sang tao thao, trinh Lanh dao So. 16 gio
Budc 2.3 | Lanh dao S6 KH&CN Ky To trmh trinh UBND thanh phd phe duyet Két qua TTHC. 04 gio
Vao s6 vin ban, dong dau, ky sd, chuyén hd so cho Bo
, A A , phan TN&TKQ cua Vin phong UBND thanh phé tai .
Bugc 2.4 | BO phan van thu cua KH&CN Trung tdam Phuc vu hanh chinh cong thanh phd/Tra ket 04 g6
' qua giai quyét TTHC.
11} TAI UBND THANH PHO
e 31 | B0 phin TNETKQ cia Vi phng | o 0V 0 b i SO GO
" | UBND thanh phé hu 1y Y Y phong P &
Buéc 3.2 | Chuyén vién Van phong UBND thanh phé ;(hegn xét, xr Iy ho so, trinh Lanh dao Van phong UBND thanh 16 gics
Budc 3.3 | Lanh dao Van phong UBND thanh phd Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 04 gid
Budc 3.4 | Lanh dao UBND thanh phd Ky phé duyét két qua TTHC. 04 gid
Vao sb vin ban, dong dau, ky s, chuyén ho so cho Trung tim
Budce 3.5 Bo phén van thu Van phong UBND | Phuc vu hanh chinh cong cap xa/Trung tim Phuc vu hanh chinh 04 gios

thanh ph

cong thanh phd/Doanh nghiép cung tmg dich vu buu chinh cong
ich. (noi c& nhan/t6 chirc nop ho so).
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Thit tu Thoi gian
R o Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc thuc hién
cong viée AP
(Gio lam viéc)
3% TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cip
. Xa‘/TrungA tam Phuc VP hanh C hmh‘ ONE | xac nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC thanh phd;
Buge 4.1 | thanh pho/Doanh nghiép cung tmg dich Ve - Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhan
buu chinh cong ich. (B¢ phdan Mot cira bat )
ky nhén hé so dau vao)
- Xuét trinh d6i chiéu hodc ndp ban gidy cic hd so, vin ban
dién tir c6 yéu cau (néu co).
Budc 4.2 | T6 chirc/ca nhan ndp hd so - Nop phi truc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy dinh.

- Nhan két qua TTHC theo hinh thitc di dang ky: Truc tiép/
hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc tuyén.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

128 gio

8. Thi tuc Ghi nhin ngudi dai dién sé hiru cong nghiép (1.013925)
- Thoi gian thue hién: 14 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so dy du, hop 16 theo quy dinh; trong d6: 10 ngay lam viéc tai S&
Khoa hoc va Cong nghé; 04 ngay lam viéc tai UBND thanh phd.
- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tu:

Thi ty L ., N L Thoi gian
cong viéc Don vi/nguwoi thue hién NOi dung cong viéc thuce hién
; (Gio lam viéc)
I TAI BQO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
- Huéng dan, hd tro cac t6 chic/cad nhan nop hd so truc
Trung tim Phyc vu hanh chinh céng cip | tuyén;
, x3/Trung tim Phuc vu hanh chinh cong | - Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho t6 chuc/ca .
Budce 1 04 gio

thanh phd/Doanh nghiép cung tmg dich vu
buu chinh cong ich.

nhén theo quy dinh;
- SO hoa, cap nhat ho so vao H¢ thong thong tin gidi quyét
TTHC thanh phd (trwr trieong hop ho so ndp truc tuyén);,
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién
(Gio lam viéc)

- Chuyén ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC va
ban giao hd so gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé
chuyén cho co quan c6 tham quyen giai quyet (tiép nhan, ghi
nhdn yéu cdu vé hinh thire, dia diém tra két qua).

I TAI SO KHOA HQC VA CONG NGHE

, A en . 2o . Chuyén vién xem xét, tham tra, xr ly hd so, du thao cac vian .
Budce 2.1 | Chuyén vién Phong D61 méi sang tao bn theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong 48 gi0

, N . e ., Lanh dao Phong xem xét, tham dinh, x4c nhin van ban du .
Budce 2.2 | Lanh dao Phong D61 méi sang tao thao, trinh Lanh dao S&. 16 gio
Bude 2.3 | Lanh dao S6 KH&CN Ky To trinh trinh UBND thanh phé phé duyét: Két qua TTHC 08 gics

Vao so vin ban, dong dau, ky sd, chuyén hd so cho B

. A A s , phan TN&TKQ cua Van phong UBND thanh phd tai .

Buge 2.4 | B phan van thu cia KH&CN Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng thanh pho/Tra két 04 gio
’ qua giai quyét TTHC.

111 TAI UBND THANH PHO

31| B0 phin TNETKQ cin Vi pong| Kop 1% 10 1800 1 6 0 b v cho SO KGN |
"' | UBND thanh phé tha 1y Y Y phong P £

Buéc 3.2 | Chuyén vién Van phong UBND thanh phé ;(hegn x€ét, xr Iy ho so, trinh Lanh dao Van phong UBND thanh 16 gics
Budc 3.3 | Lanh dao Van phong UBND thanh phd Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 04 gio
Budc 3.4 | Lanh dao UBND thanh phd Ky phé duyét két qua TTHC. 04 gio
Bude 3.5 Bd phan van thu Van phong UBND | Vao so van ban, dong dau, ky so, chuyén ho so cho Trung tam 04 giv

thanh phd

Phuc vu hanh chinh cong cép xa/Trung tdm Phuc vu hanh chinh
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Thi tw Thoi gian
y Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc thue hién

cong viéc AP
gvI¢ (Gio lam viéc)

cong thanh phd/Doanh nghiép cung tmg dich vu buu chinh cong
ich. (noi ¢4 nhan/t6 chirc nop ho so).

3% TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cip
x3/Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong
Budc 4.1 | thanh phé/Doanh nghiép cung tmg dich vu
buu chinh cong ich. (Bé phdn Mot civa bat
ky nhédn hé so dau vao)

- X4c nhén trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC thanh phd;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chire/cé nhan.

- Xuat trinh ddi chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, vin ban
dién tir c6 yéu cau (néu co).

Budc 4.2 | T6 chirc/ca nhan ndp hd so - Nop phi truc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy dinh.

- Nhan két qua TTHC theo hinh thirc da dang ky: Truc tiép/
hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc tuyén.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 112 gior

9. Thii tuc Ghi nhén thay d6i thong tin ciia té chirc dich vu dai dién sé hiru cong nghiép (1.013928)

- Thoi gian thue hién: 16 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan hd so day du, hop 16 theo quy dinh; trong d6: 12 ngay lam viéc tai S&
Khoa hoc va Cong nghé; 04 ngay lam viéc tai UBND thanh phé.

- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tu:

Thi tw Thoi gian
y DPon vi/nguoi thue hién N0i dung cong viéc thue hién

cong viée S,
gVIe (Gio lam viéc)

I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép | - Huéng din, hd trg cac to chirc/ca nhan ndp hd so truc
Budéc 1 | x3/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | tuyén; 04 gio
thanh pho/Doanh nghi¢p cung tng dich vu | - Kiém tra, ti€ép nhan ho so, gt phi€u hen trd cho t6 chirc/ca
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién
(Gio lam viéc)

buu chinh cong ich.

nhén theo quy dinh;

- Sb hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC thanh phd (trir trwong hop hé so nép truec tuyen)

- Chuyén hd so tren Hé thong thong tin giai quyét TTHC va
ban giao hd so gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé
chuyén cho co quan c6 thAm quyén giai quyét (tiép nhdn, ghi
nhdn yéu cdu vé hinh thire, dia diém tra két qua).

11 TAI SO KHOA HQC VA CONG NGHE

, o ea . e ., Chuyén vién xem xét, tham tra, xir ly ho so, du thao cac vin .
Budce 2.1 | Chuyén vién Phong D61 méi sang tao bin theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong 68 gio

, N . I Lanh dao Phong xem xét, thAim dinh, x4c nhin van ban du .
Budce 2.2 | Lanh dao Phong D61 méi sang tao thao, trinh Lanh dao S&. 16 gio
Budc 2.3 | Lanh dao S6 KH&CN Ky To trinh trinh UBND thanh phd phé duyét: Két qua TTHC. 04 gid

Vao sb vin ban, dong diu, ky sd, chuyén hd so cho Bo

. A s , phan TN&TKQ cua Vin phong UBND thanh phé tai "

Buge 2.4 | BO phan van thu cia KH&CN Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh pho/Tra két 04 gio
’ qua giadi quyet TTHC.

I TAI UBND THANH PHO

Buse 3.1 | B0, Phin TNETKQ eia Van phong | (0L L e o oo UBND thanh phd | 04 gi
"' | UBND thanh phé thu 1§ Y Y phong p £

Bude 3.2 | Chuyén vién Van phong UBND thanh phé ;(}Tén x€ét, xur 1y ho so, trinh Lanh dao Van phong UBND thanh 16 gid
Budc 3.3 | Lanh dao Van phong UBND thanh phd Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 04 gid
Budc 3.4 | Lanh dao UBND thanh phé Ky phé duyét két qua TTHC. 04 gid
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Thi tur ‘ . A N Thot gian
cong Viéc Don vi/ngwoi thuce hién NOi dung cong viéc thuc hién
j (Gio lam viéc)
Vao sb van ban, dong dau, ky s, chuyén ho so cho Trung tim
Bude 3.5 Bo phan’ van thu Van phong UBND | Phuc vu hanh 9hinh cong cap xa/Trung tim Phuc vu hanh chinh 04 it
"~ | thanh pho cong thanh pho/Doanh nghi¢p cung g dich vu buu chinh cong
ich. (noi c4 nhan/t6 chirc ndp hd so).
1A% TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cip
, x¥Trung am Phuc vu hanh chinh cong | w0 o o 1 théng thong tin gidi quyét TTHC thanh phé:
Buge 4.1 thanh pho/Doanh nghiép cung tng dich Vel - Tra két qué giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhan
buu chinh cong ich. (Bo phan Mot cira bat '
ky nhén hé so dau vao)
- Xuét trinh ddi chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, vin ban
dién tir c6 yéu cau (néu co).
Budc 4.2 | T6 chirc/ca nhan ndp hd so - Nop phi truc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy dinh.
- Nhén két qua TTHC theo hinh thirc da dang ky: Truc tiép/
hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc tuyén.
Tong thoi gian giai quyét TTHC 128 gio

11. Thi tuc x6a tén ngwoi dai dién sé hiru cong ghiép (1.013954)
- Thoi gian thuc hién: 16 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so day du, hop 16 theo quy dinh; trong d6: 12 ngay lam viéc tai S&
Khoa hoc va Cong nghé; 04 ngay lam viéc tai UBND thanh phd.
- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tu:

Thoi gian
Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc thuc hién
(Gio lam viéc)

Thu tw
cong viéc

I TAI BQO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

BuGc | | Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cp | - Huéng dan, hd tro cac td chirc/cd nhan ndép hod so truc 04 gio
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién
(Gio lam viéc)

x3/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
thanh pho/Doanh nghi¢p cung tng dich vu
buu chinh cong ich.

tuyén;
- Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho té chirc/ca
nhan theo quy dinh;

TTHC thanh phé (#rir tru’o’ng hop hé so np truec tuyen)

- Chuyén hd so trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC va
ban giao hd so gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé
chuyén cho co quan c6 tham quyen giai quyet (tiép nhan, ghi
nhdn yéu cdu vé hinh thire, dia diém tra két qua).

- Sb hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét

I TAI SO KHOA HQC VA CONG NGHE

, A en . 2o . Chuyén vién xem xét, tham tra, xr ly hd so, du thao cac van .
Budce 2.1 | Chuyén vién Phong D61 méi sang tao bn theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong 68 gio

, N . e ., Lanh dao Phong xem xét, tham dinh, x4c nhin van ban du .
Budce 2.2 | Lanh dao Phong D61 méi sang tao thao, trinh Lanh dao S&. 16 gio
Budc 2.3 | Lanh dao S6 KH&CN Ky To trlnh trinh UBND thanh ph6 phe duyet Két qua TTHC. 04 gio

Vao sb vin ban, déng diu, ky sd, chuyén hd so cho Bo

. A A , phin TN&TKQ cua Vin phong UBND thanh phd tai .

Buge 2.4 | BO phan van thu cia KH&CN Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong thanh phd/Tra két 04 gio
' qua giai quyet TTHC.

11 TAI UBND THANH PHO

, Bé phan TN&TKQ cia Van phong K‘lem trzj, tlE;p nhan ho SO’: gu.lAphlevu he;n‘ trd cho S¢ K‘H&CI\A’I B
Budce 3.1 . £ va chuyén ho so cho chuyén vién Van phong UBND thanh pho 04 gio

UBND thanh pho thy Iy

Buéc 3.2 | Chuyén vién Van phong UBND thanh pho Xem x€t, xur 1y ho so, trinh Lanh dao Van phong UBND thanh 16 gid

pho.
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién
(Gio lam viéc)

Budc 3.3 | Lanh dao Vin phong UBND thanh phd Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 04 gid
Budc 3.4 | Lanh dao UBND thanh phd Ky phé duyét két qua TTHC. 04 gid
Vao sb van ban, dong dau, ky sd, chuyén hd so cho Trung tim
Bude 3.5 Bo phan’ van thu Van phong UBND | Phuc vu hanh ,chinh cong cap xd/Trung tim Phuc vu hanh chinh 04 it
| thanh pho cong thanh pho/Doanh nghi€p cung tmg dich vu buu chinh cong
ich. (noi c4 nhan/t6 chirc ndp hd so).
1A% TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cip
, x¥Trung tm Phuc vu hanh chinh cong | . 1o oen 1 théng thong tin gidi quyét TTHC thanh phé:
Buge 4.1 | thanh pho/Doanh nghicp cung tmg dich Ve - Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chtrc/ca nhan
buu chinh cong ich. (Bg phan Mot cira bat '
ky nhdn hé so dau vao)
- Xuét trinh ddi chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, vin ban
dién tir c6 yéu cau (néu co).
Budc 4.2 | T6 chirc/ca nhan ndp hd so - Nop phi truc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy dinh.
- Nhan két qua TTHC theo hinh thirc di dang ky: Truc tiép/
hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc tuyén.
Tong thoi gian giai quyét TTHC 128 gio

12. Thi tuc ding ky du kiém tra nghiép vu dai dién sé hiru cong nghiép (1.013955)
- Thoi gian thue hién: 13 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan ho so diy du, hop 18 theo quy dinh; trong dé: 09 ngay lam viéc tai S&
Khoa hoc va Cong nghé; 04 ngay lam viéc tai UBND thanh phd.
- Quy trinh ndi b, quy trinh di¢n t:

Thu tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién
(Gio lam viéc)
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién
(Gio lam viéc)

I TAI BQO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
- Huéng dan, hd trg cac td chirc/cd nhan nép ho so truc
tuyén;
- Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho td chirc/ca
Trung tdm Phyc vu hanh chinh céng cip | nhan theo quy dinh;
Bude 1 xﬁ/Trung,tém Phuc vu hanh chinh cong | - SO héa, cdp nhat hd so vao Hé théng thong tin giai quyét 04 it
thanh phd/Doanh nghiép cung tmg dich vu | TTHC thanh phd (#ri trwo’ng hop hé so nép truec tuyen)
buu chinh cong ich. - Chuyén hd so trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC va
ban giao hd so gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé
chuyén cho co quan c6 tham quyen giai quyet (tiép nhan, ghi
nhdn yéu cdu vé hinh thire, dia diém tra két qua).
I TAI SO KHOA HQC VA CONG NGHE
Buéc 2.1 | Chuyén vién Phong Déi méi séng tao Efﬁﬁ;ﬁﬁ;‘ gfﬁﬁffnﬁhﬁiﬁrga ;“;Ki‘g" s, dwthao cde van | 56 i
, N . e ., Lanh dao Phong xem xét, tham dinh, xac nhan van ban du .
Budce 2.2 | Lanh dao Phong D61 méi sang tao thao, trinh Lanh dao So. 04 gio
Budce 2.3 | Lanh dao S6 KH&CN Ky To trlnh trinh UBND thanh ph6 phe duyet Két qua TTHC 04 gio
Vao sb vin ban, dong dau, ky sd, chuyén hd so cho Bo
. A A , phan TN&TKQ cua Vin phong UBND thanh phd tai .
Buge 2.4 | BO phan van thu cia KH&CN Trung tam Phuc vu hanh chinhg cong thanh phd/Tra két 04 gio
qua giai quyét TTHC.
11 TAI UBND THANH PHO
n R \ - . Kiém tra, ti€p nhan ho so, g1 phi€u hen tra cho S6 KH&CN
Buéce 3.1 Bo phan TN&TKQ cua Van phong va chuyén ho so cho chuyén vién Van phong UBND thanh ph 04 gio

UBND thanh phé

thu 1y.
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Thir tw

A oA Pon vi/nguwoi thue hién
cong viéc

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién
(Gio lam viéc)

Xem xét, xir Iy ho so, trinh Lanh dao Vian phong UBND thanh

Budc 3.2 | Chuyén vién Vian phong UBND thanh phd oho 16 gid
Budc 3.3 | Lanh dao Van phong UBND thanh phd Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 04 gio
Budc 3.4 | Lanh dao UBND thanh phd Ky phé duyét két qua TTHC. 04 gid
Vao sb van ban, dong dau, ky s, chuyén ho so cho Trung tim
Bude 3.5 Bo phan’ van thu Van phong UBND | Phuc vu hanh ,chinh cong cap xad/Trung tim Phuc vu hanh chinh 04 it
| thanh pho cong thanh pho/Doanh nghi€p cung Umg dich vu buu chinh cong
ich. (noi c4 nhan/t6 chire ndp hd so).
\Y TAI BQO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cip
, x¥Trung tm Phuc vu hanh chinh cong | . 1o oen 1e théng thong tin gidi quyét TTHC thanh phé:
Buge 4.1 | thanh pho/Doanh nghicp cung tmg dich Ve - Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhan
buu chinh cong ich. (Bo phan Mot cira bat '
ky nhén hé so dau vao)
- Xuét trinh ddi chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, vin ban
dién tir c6 yéu cau (néu co).
Budc 4.2 | T6 chirc/ca nhan nop hd so - Nop phi truc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy dinh.
- Nhan két qua TTHC theo hinh thirc di dang ky: Truc tiép/
hoic qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc tuyén.
Tong thoi gian giai quyét TTHC 104 gio

13. Thii tuc cAp Thé giam dinh vién sé hiru cong nghiép (1.013956).
- Thoi gian thuc hién: 08 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan ho so day dua, hgp 1€ theo quy dinh; trong d6: 05 1am viéc ngay tai So

Khoa hoc va Cong nghé; 03 ngay lam viéc tai UBND thanh phd.
- Quy trinh nd1 b, quy trinh di¢n tr:
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Thit tu Thoi gian
" A Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc thue hién
cong viée AP
(Gio lam viéc)
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
- Huéng dan, hd tro cac to chirc/c4 nhéan nop ho so truc
tuyén;
- Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho té chirc/ca
Trung tdm Phyc vu hanh chinh céng cip | nhan theo quy dinh;
Bude 1 xﬁ/Trung,tém Phuc vu hanh chinh cong | - S6 héa, cip nhat hd so vao Hé théng thong tin giai quyét 04 it
thanh phd/Doanh nghiép cung tmg dich vu | TTHC thanh phd (trir mfo’ng hop hé so np truc tuyen)
buu chinh cong ich. - Chuyén hd so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC va
ban giao hd so gidy cho dich vu buu chinh céng ich dé
chuyén cho co quan cé tham quyén giai quyét (tiép nhdn, ghi
nhdn yéu cdu vé hinh thire, dia diém tra két qua).
Il TAI SO KHOA HQC VA CONG NGHE
Buéc 2.1 | Chuyén vién Phong Déi méi sang tao gfii’;:ovcizr; gfﬁ’ifnﬁhﬁzﬁrga ?{)}11};1}:; 50, dy thao cac vin 24 gid
, . . I Lanh dao Phong xem xét, tham dinh, xac nhan van ban du .
Budc 2.2 | Lanh dao Phong D61 méi sang tao thao, trinh Lanh dao S6. 04 gio
Budce 2.3 | Lanh dao S6 KH&CN Ky To trlnh trinh UBND thanh phd phe duyet Két qua TTHC 04 gid
Vao sb vin ban, dong dau, ky sd, chuyén hd so cho Bo
. A A , phan TN&TKQ cua Vin phong UBND thanh phé tai .
Buge 2.4 | BO phan van thu cia KH&CN Trung tdim Phyc vu hanh chinh cong thanh phé/Tra két 04 gio
qua giai quyét TTHC.
11 TAI UBND THANH PHO
n R \ - . Kiém tra, ti€p nhan ho so, g phi€u hen tra cho S¢ KH&CN
Buéce 3.1 Bo phan TN&TKQ cua Van phong va chuyén ho so cho chuyén vién Van phong UBND thanh ph 04 gio

UBND thanh phé

thu 1y.
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién
(Gio lam viéc)

Xem xét, xir Iy ho so, trinh Lanh dao Vian phong UBND thanh

Budc 3.2 | Chuyén vién Van phong UBND thanh phd oho 08 gio
Budc 3.3 | Lanh dao Van phong UBND thanh phd Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 04 gid
Budc 3.4 | Lanh dao UBND thanh phd Ky phé duyét két qua TTHC. 04 gio
Vao sb van ban, dong dau, ky sd, chuyén ho so cho Trung tim
Budce 3.5 Bo phém’ van thu Van phong UBND | Phuc vu hanh f:hinh cong cap xa/Trung tim Phuc vu hanh chinh 04 it
| thanh pho cong thanh pho/Doanh nghiép cung Umg dich vu buu chinh cong
ich. (noi ca nhan/td chirc ndp ho so).
1\ TAI BQO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cip
, x¥Trung tm Phuc vu hanh chinh cong | . o oen e théng thong tin gidi quyét TTHC thanh phé:
Buge 4.1 | thanh pho/Doanh nghicp cung tmg dich Ve - Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhan
buu chinh cong ich. (Bg phan Mot cvra bat '
ky nhdn hé so ddu vao)
- Xuét trinh ddi chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, vin ban
dién tir c6 yéu cau (néu co).
Budc 4.2 | T6 chirc/ca nhan ndp hd so - Nop phi truc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy dinh.
- Nhan két qua TTHC theo hinh thirc di dang ky: Truc tiép/
hoic qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc tuyén.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 64 gio

14. Thi tuc cap lai Thé giam dinh vién sé hiru cong nghiép (1.013958)

- Thoi gian thue hién: 16 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so day du, hop 16 theo quy dinh; trong d6: 12 ngay lam viéc tai S&
Khoa hoc va Cong ngh¢; 04 ngay lam viéc tai UBND thanh pho.
- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tu:
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Thit tu Thoi gian
" A Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc thue hién
cong viée AP
(Gio lam viéc)
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
- Huéng dan, hd tro cac to chirc/c4 nhéan nop ho so truc
tuyén;
- Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho té chirc/ca
Trung tdm Phyc vu hanh chinh céng cip | nhan theo quy dinh;
Bude 1 xﬁ/Trung,tém Phuc vu hanh chinh cong | - S6 héa, cip nhat hd so vao Hé théng thong tin giai quyét 04 it
thanh phd/Doanh nghiép cung tmg dich vu | TTHC thanh phd (trir mfo’ng hop hé so np truc tuyen)
buu chinh cong ich. - Chuyén hd so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC va
ban giao hd so gidy cho dich vu buu chinh céng ich dé
chuyén cho co quan cé tham quyén giai quyét (tiép nhdn, ghi
nhdn yéu cdu vé hinh thire, dia diém tra két qua).
Il TAI SO KHOA HQC VA CONG NGHE
Buéc 2.1 | Chuyén vién Phong Déi méi séng tao g;ﬁltyg:ov;ry‘ gfﬁﬁffnﬁhﬁiﬁrga ;“;g}fg s, dw thao cde van | g i
, . . I Lanh dao Phong xem xét, tham dinh, xac nhan van ban du .
Budc 2.2 | Lanh dao Phong D61 méi sang tao thao, trinh Lanh dao S6. 16 gio
Budce 2.3 | Lanh dao S6 KH&CN Ky To trlnh trinh UBND thanh phd phe duyet Két qua TTHC. 04 gid
Vao sb vin ban, dong dau, ky sd, chuyén hd so cho Bo
. A A , phan TN&TKQ cua Vin phong UBND thanh phé tai .
Buge 2.4 | BO phan van thu cia KH&CN Trung tdim Phyc vu hanh chinh cong thanh phé/Tra két 04 gio
qua giai quyét TTHC.
11 TAI UBND THANH PHO
n R \ - . Kiém tra, ti€p nhan ho so, g phi€u hen tra cho S¢ KH&CN
Buéce 3.1 Bo phan TN&TKQ cua Van phong va chuyén ho so cho chuyén vién Van phong UBND thanh ph 04 gio

UBND thanh phé

thu 1y.




33

Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién
(Gio lam viéc)

Xem xét, xir Iy ho so, trinh Lanh dao Vian phong UBND thanh

Budc 3.2 | Chuyén vién Van phong UBND thanh phd oho 16 gid
Budc 3.3 | Lanh dao Van phong UBND thanh phd Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 04 gid
Budc 3.4 | Lanh dao UBND thanh phd Ky phé duyét két qua TTHC. 04 gio
Vao sb van ban, dong dau, ky sd, chuyén ho so cho Trung tim
Budce 3.5 Bo phém’ van thu Van phong UBND | Phuc vu hanh f:hinh cong cap xa/Trung tim Phuc vu hanh chinh 04 it
| thanh pho cong thanh pho/Doanh nghiép cung Umg dich vu buu chinh cong
ich. (noi ca nhan/td chirc ndp ho so).
1\ TAI BQO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cip
, x¥Trung tm Phuc vu hanh chinh cong | . o oen e théng thong tin gidi quyét TTHC thanh phé:
Buge 4.1 | thanh pho/Doanh nghicp cung tmg dich Ve - Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhan
buu chinh cong ich. (Bg phan Mot cvra bat '
ky nhdn hé so ddu vao)
- Xuét trinh ddi chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, vin ban
dién tir c6 yéu cau (néu co).
Budc 4.2 | T6 chirc/ca nhan ndp hd so - Nop phi truc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy dinh.
- Nhan két qua TTHC theo hinh thirc di dang ky: Truc tiép/
hoic qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc tuyén.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 128 gio

15. Thii tuc thu hdi Thé giam dinh vién sé hitu cong nghiép (1.013959)

- Thoi gian thue hién: 16 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so day du, hop 16 theo quy dinh; trong d6: 12 ngay lam viéc tai S&
Khoa hoc va Cong ngh¢; 04 ngay lam viéc tai UBND thanh pho.
- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tu:
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Thit tu Thoi gian
" A Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc thue hién
cong viée AP
(Gio lam viéc)
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
- Huéng dan, hd tro cac to chirc/c4 nhéan nop ho so truc
tuyén;
- Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho té chirc/ca
Trung tdm Phyc vu hanh chinh céng cip | nhan theo quy dinh;
Bude 1 xﬁ/Trung,tém Phuc vu hanh chinh cong | - S6 héa, cip nhat hd so vao Hé théng thong tin giai quyét 04 it
thanh phd/Doanh nghiép cung tmg dich vu | TTHC thanh phd (trir mfo’ng hop hé so np truc tuyen)
buu chinh cong ich. - Chuyén hd so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC va
ban giao hd so gidy cho dich vu buu chinh céng ich dé
chuyén cho co quan cé tham quyén giai quyét (tiép nhdn, ghi
nhdn yéu cdu vé hinh thire, dia diém tra két qua).
Il TAI SO KHOA HQC VA CONG NGHE
Buéc 2.1 | Chuyén vién Phong Déi méi séng tao g;ﬁltyg:ov;ry‘ gfﬁﬁffnﬁhﬁiﬁrga ;“;g}fg s, dw thao cde van | g i
, . . I Lanh dao Phong xem xét, tham dinh, xac nhan van ban du .
Budc 2.2 | Lanh dao Phong D61 méi sang tao thao, trinh Lanh dao S6. 16 gio
Budce 2.3 | Lanh dao S6 KH&CN Ky To trlnh trinh UBND thanh phd phe duyet Két qua TTHC. 04 gid
Vao sb vin ban, dong dau, ky sd, chuyén hd so cho Bo
. A A , phan TN&TKQ cua Vin phong UBND thanh phé tai .
Buge 2.4 | BO phan van thu cia KH&CN Trung tdim Phyc vu hanh chinh cong thanh phé/Tra két 04 gio
qua giai quyét TTHC.
11 TAI UBND THANH PHO
n R \ - . Kiém tra, ti€p nhan ho so, g phi€u hen tra cho S¢ KH&CN
Buéce 3.1 Bo phan TN&TKQ cua Van phong va chuyén ho so cho chuyén vién Van phong UBND thanh ph 04 gio

UBND thanh phé

thu 1y.
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién
(Gio lam viéc)

Xem xét, xir Iy ho so, trinh Lanh dao Vian phong UBND thanh

Budc 3.2 | Chuyén vién Van phong UBND thanh phd oho 16 gid
Budc 3.3 | Lanh dao Van phong UBND thanh phd Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 04 gid
Budc 3.4 | Lanh dao UBND thanh phd Ky phé duyét két qua TTHC. 04 gio
Vao sb van ban, dong dau, ky sd, chuyén ho so cho Trung tim
Budce 3.5 Bo phém’ van thu Van phong UBND | Phuc vu hanh f:hinh cong cap xa/Trung tim Phuc vu hanh chinh 04 it
| thanh pho cong thanh pho/Doanh nghiép cung Umg dich vu buu chinh cong
ich. (noi ca nhan/td chirc ndp ho so).
1\ TAI BQO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cip
, x¥Trung tm Phuc vu hanh chinh cong | . o oen e théng thong tin gidi quyét TTHC thanh phé:
Buge 4.1 | thanh pho/Doanh nghicp cung tmg dich Ve - Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhan
buu chinh cong ich. (Bg phan Mot cvra bat '
ky nhdn hé so ddu vao)
- Xuét trinh ddi chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, vin ban
dién tir c6 yéu cau (néu co).
Budc 4.2 | T6 chirc/ca nhan ndp hd so - Nop phi truc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy dinh.
- Nhan két qua TTHC theo hinh thirc di dang ky: Truc tiép/
hoic qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc tuyén.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 128 gio

16. Thii tuc cap phé ban vin biang bao hd, cAp lai viin bang bao hd/phé ban viin bang bao hd (1.013966).

- Thoi gian thuc hién: 30 ngay ké tir ngay nhan hd so day du, hop 1¢ theo quy dinh; trong d6: 20 ngay tai S& Khoa hoc va Cong
nghé; 10 ngay tai UBND thanh phd.
- Quy trinh noi bo:
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Thit tu Thoi gian
" A Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc thue hién
cong viée .\
(Gio)
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04 gior
- Huéng dan, hd tro cac to chirc/c4 nhéan nop ho so truc
tuyén;
- Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho té chirc/ca
Trung tdm Phyc vu hanh chinh céng cip | nhan theo quy dinh;
Bude 1 xﬁ/Trung,tém Phuc vu hanh chinh cong | - S6 héa, cip nhat hd so vao Hé théng thong tin giai quyét 04 it
thanh phd/Doanh nghiép cung tmg dich vu | TTHC thanh phd (trir mfo’ng hop hé so np truc tuyen)
buu chinh cong ich. - Chuyén hd so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC va
ban giao hd so gidy cho dich vu buu chinh céng ich dé
chuyén cho co quan cé tham quyén giai quyét (tiép nhdn, ghi
nhdn yéu cdu vé hinh thire, dia diém tra két qua).
Il TAI SO KHOA HQC VA CONG NGHE 156 gior
Buéc 2.1 | Chuyén vién Phong Déi méi sang tao gfii’;:ovcizr; gfﬁ’ifnﬁhﬁzﬁrga ?{)}11};1}:; 50, du thdo cdc van | ) i
, . . I Lanh dao Phong xem xét, tham dinh, xac nhan van ban du .
Budc 2.2 | Lanh dao Phong D61 méi sang tao thao, trinh Lanh dao S6. 16 gio
Budce 2.3 | Lanh dao S6 KH&CN Ky To trlnh trinh UBND thanh phd phe duyet Két qua TTHC 04 gid
Vao sb vin ban, dong dau, ky sd, chuyén hd so cho Bo
. A A , phan TN&TKQ cua Vin phong UBND thanh phé tai .
Buge 2.4 | BO phan van thu cia KH&CN Trung tdim Phyc vu hanh chinh cong thanh phé/Tra két 04 gio
qua giai quyét TTHC.
11 TAI UBND THANH PHO 80 gior
n R \ - . Kiém tra, ti€p nhan ho so, g phi€u hen tra cho S¢ KH&CN
Buéce 3.1 Bo phan TN&TKQ cua Van phong va chuyén ho so cho chuyén vién Van phong UBND thanh ph 04 gio

UBND thanh phé

thu 1y.
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Thit tu Thoi gian
" A Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc thue hién
cong viéc .\
(Gio)
Buéc 3.2 | Chuyén vién Van phong UBND thanh phé ;(heén xét, xr ly ho so, trinh Lanh dao Van phong UBND thanh 56 it
Budc 3.3 | Lanh dao Van phong UBND thanh phd Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 08 gid
Budc 3.4 | Lanh dao UBND thanh phd Ky phé duyét két qua TTHC. 08 gio
Vao sb van ban, dong dau, ky sd, chuyén ho so cho Trung tim
Budce 3.5 Bo phém’ van thu Van phong UBND | Phuc vu hanh f:hinh cong cap xa/Trung tim Phuc vu hanh chinh 04 it
| thanh pho cong thanh pho/Doanh nghiép cung Umg dich vu buu chinh cong
ich. (noi ca nhan/td chirc ndp ho so).
1\ TAI BQO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cip
, x¥Trung tm Phuc vu hanh chinh cong | . o oen e théng thong tin gidi quyét TTHC thanh phé:
Buge 4.1 | thanh pho/Doanh nghicp cung tmg dich Ve - Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhan
buu chinh cong ich. (Bg phan Mot cvra bat '
ky nhdn hé so ddu vao)
- Xuét trinh ddi chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, vin ban
dién tir c6 yéu cau (néu co).
Budc 4.2 | T6 chirc/ca nhan ndp hd so - Nop phi truc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy dinh.
- Nhan két qua TTHC theo hinh thirc di dang ky: Truc tiép/
hoic qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc tuyén.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 240 gio

17. Thii tuc ding ky hop dong chuyén quyén sir dung doi twong sé hiru cong nghiép (1.013968)

- Thoi gian thuc hién: 60 ngay ké tir ngay nhan hd so day du, hop 1¢ theo quy dinh; trong d6: 40 ngay tai S& Khoa hoc va Cong
nghé; 20 ngay tai UBND thanh phd.

- Quy trinh ndi1 b, quy trinh di¢n tr:
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Thoi
. gian
:l“hu’ t.l‘f Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc thuc
cong viéc ‘A
hién
(Gio)
I | TAI BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04 gior
- Huéng dan, hd tro cac to chuc/ca nhan nop hd so truc
tuyén;
- Kiém tra, ti€p nhan h6 so, gui phiéu hen tra cho t6
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cip x&/Trung Chu;C/C{fl nhzin the? qu‘Ay dmh‘; A A A e g £
, n . , n . £ - SO hoa, cap nhat ho so vao H¢ thong thong tin gidi quyét .
Budc 1 | tam Phyc vu hanh chinh cong thanh phd/Doanh \ 2 . A . % 04 gio
nghiép cung tmg dich v buru chinh cng ich TTHC tpanh pho (tree tmong’h_ap ho so nop truc tuye’n),
i T ) - Chuyén ho so trén H¢ thong thong tin giai quyet TTHC
va ban giao ho so gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé
chuyén cho co quan c6 tham quyén giai quyét (tiep nhan,
ghi nhan yéu cau vé hinh thire, dia diém tra ket qua).
II | TAISO KHOA HQC VA CONG NGHE
Budc N . 2 ., Chuyén vién xem xé&t, thAm tra, X ly ho so, du thao cac .
2.1 Chuyén vién Phong Doi m6i sing tao van ban theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong 248 gio
Budc N . I Lanh dao Phong xem xét, tham dinh, xac nhan vin ban du .
29 Lanh dao Phong D61 méi sang tao thao, trinh Lanh dao So. 40 gio
Bude Ky To trinh trinh UBND thanh phd phé duyét: Két qua
73 Lanh dao S6 KH&CN TTHC 24 gio
Vao s0 vin ban, dong dau, ky sb, chuyén hd so cho Bo
Budc | .. L. . 7 phan TN&TKQ cua Vin phong UBND thanh phd tai i,
2.4 B0 phan van thu cua KH&CN Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng thanh phd/Tra két 4810

qua giai quyét TTHC.
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Thoi
. gian
:l“hu’ t.l‘f Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc thuc
cong viéc ‘A
hién
, (Gio)
111 TAI UBND THANH PHO
. A 1A s \ X Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho S6 KH&CN
B;: ?C Bl(i) 6phan TN&TKQ cua Vin phong UBND thanh va chuyén ho so cho chuyén vién Vian phong UBND thanh | 04 gio
' P pho thu ly.
Budce A A xre x . £ Xem xét, xtr Iy ho so, trinh Lanh dao Vian phong UBND .
39 Chuyén vién Van phong UBND thanh pho thanh pho. 100 gio
B;"gc Lanh dao Van phong UBND thanh phé Kiém tra, phé duyét ky vao hd so. 24 gid
Buoc ~ \ A , A Ap 1.4 ) .\
34 Lanh dao UBND thanh pho Ky phé duyé¢t két qua TTHC. 24 gio
Vao sd vin ban, dong dau, ky s6, chuyén hd so cho Trung tim
Budc A A . . . z Phuc vu hanh chinh cong cép x3/Trung tdm Phyc vy hanh chinh .
3.5 B0 phan vén thu Van phong UBND thanh pho cong thanh phd/Doanh nghiép cung tmg dich vu buu chinh cong 08 gio
’ ' ich. (noi ca nhan/t6 chirc nop ho so).
IV | TAI BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cip x&/Trung
Budc |tdim Phyc vy hanh chinh cong thanh phd/Doanh | - X4c nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC thanh phd;
4.1 nghiép cung tmg dich vu buu chinh cong ich. (B¢ | - Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhan.
phdn Mot ceea bat ky nhan ho so dau vao)
- Xuét trinh d6i chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, van ban
Budc dién tr c6 yéu cau (néu co).
49 T6 chirc/ca nhan ndp hd so - Nop phi truc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy dinh.

- Nhan két qua TTHC theo hinh thirc di ding ky: Truc tiép/
hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc tuyén.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

480 gio
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18. Thi tuc ghi nhén viéc sira doi ndi dung, gia han, chAm dit truée thoi han hiéu luc hop dong chuyén quyén sir dung
ddi twong sé hiru cong nghiép (1.013970)

- Thoi gian thyc hién: 30 ngay ké tir ngay nhan ho so ddy du, hop 16 theo quy dinh; trong d6: 20 ngay tai S& Khoa hoc va Cong
nghé; 10 ngay tai UBND thanh phd.

- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tu:

Thi tu Thoi gian
A oA Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc thue hién
cong viéc (Gio)
I TAI BQO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
- Huéng dan cac to chirc/ca nhan ndp hd so truc tiép/truc
tuyén;
+ Cung cap thong tin, huéng dan ngudi dan/doanh nghiép thuc
hién TTHC,;
) + .« A X “ A . A A
Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cap Ulf tién ho t fq thL'EC h‘?n dqua (}I.Ch vy cons tn’fc tuyeri. .,
N R . , N - Kiém tra, ti€p nhan ho so, gui phi€u hen tra cho t6 chirc/ca
, x3/Trung tdm Phyuc vu hanh chinh cong R : .
Budc 1 . p n , : nhan theo quy dinh; 04 gio
thanh ph6/Doanh nghi¢p cung g dich vu : 3 . C g £
buru chinh cong ich - SO hoéa, cap nhat ho so vao HE thong thong tin gidi quyét
' TTHC thanh phd (trir trieong hop hé so nép triee tuyen)
- Chuyén ho so (dién tir) trén He thong va ban giao hd so glay
cho dlCh vu bu'u chinh cong ich dé chuyén cho co quan c6 tham
quyén giai quyét (tiép nhdn, ghi nhdn yéu cau vé hinh thirc, dia
diém tra két qua).
11 TAI SO KHOA HQC VA CONG NGHE
Chuyén vién xem xé&t, thim tra, xu ly hd so, du théo
Buéc 2.1 | Chuyén vién Phong Déi moi séng tao cac van ban theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong P61 méi sang 132 gio

tao
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Thit tu Thoi gian
" A Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc thue hién
cong viée .\
(Gio)
, N . 2 ., Linh dao Do6i méi sng tao xem  xé&t, tham .
Buge 22| Lanh dao Phong Boi méi sing tao dinh, x4c nhén van ban dy thdo, trinh Lanh dao So. 16 gio
Budc 2.3 | Lanh dao S6 KH&CN Ky To trlnh trinh UBND thanh phd phe duyet Két qua TTHC 04 gid
Vao sb vin ban, déng diu, ky sd, chuyén hd so cho Bo
. A A , phan TN&TKQ cua Vin phong UBND thanh phd tai .
Bugc 2.4 | BO phan van thu cia KH&CN Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh pho/Tra két 04 gio
' qué giai quyet TTHC.
11} TAI UBND THANH PHO
Buse 3.1 | B9, Phin TNSTKQ cta Van phong | S0 0 e phong UBND thanh phs | 04 i
" | UBND thanh phé thu 1y Y Y phong p £
Bude 3.2 | Chuyén vién Van phong UBND thanh phé I))(}fén x€t, xur 1y ho so, trinh Lanh dao Van phong UBND thanh 56 git
Budc 3.3 | Lanh dao Van phong UBND thanh phd Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 08 gio
Budc 3.4 | Lanh dao UBND thanh phd Ky phé duyét két qua TTHC. 08 gid
Vao sb van ban, dong dau, ky sd, chuyén ho so cho Trung tim
Buéce 3.5 Bd phan van thu Van phong UBND | Phuc vu hanh chinh cong cap xa/Trung tdm Phuc vu hanh chinh 04 oidy
" | thanh pho cong thanh phd/Doanh nghi¢p cung tng dich vu buu chinh cong &
' ich. (noi ca nhan/to chirc ndp ho so).
1\ TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cap
, x¥Trung tm Phuc vu hanh chinh cong | . 1o ten 16 théng thong tin gidi quyét TTHC thanh phé:
Buge 4.1 | thanh pho/Doanh nghiép cung (mg dich v | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhan
buu chinh cong ich. (BG phdn Mot cira bit qua gtat quy '
ky nhan ho so dau vao)
Buéc 4.2 | Té chirc/c nhan ndp hd so - Xuat trinh d6i chiéu hodc ndp ban giay cac ho so, van ban

dién tir c6 yéu cau (néu co).
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Thi tw Thoi gian
R o Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc thuc hién
cong viée (Gi)
- Nop phi truc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy dinh.
- Nhan két qua TTHC theo hinh thirc di dang ky: Truc tiép/
hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc tuyén.
Tong thoi gian giai quyét TTHC 240 gio

19. Thii tuc cip phé ban, cip lai Gidy chitng nhin ding ky hop dong chuyén quyén sir dung doi tweng sé hiru cong nghiép,
cip lai phé ban Gidy chirng nhan ding ky hop dong chuyén quyén sir dung ddi twong sé hiru cong nghiép (1.013972)

- Thoi han giai quyét: 30 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 18 theo quy dinh, trong d6: 20 ngay tai S& Khoa hoc va Cong nghé; 10
ngay tai UBND thanh phd.

- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tu:

Thit tu Thoi gian
A A Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc thue hién
cong viée (Gic)
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04 gior
- Huéng dan cac t6 chirc/ca nhan ndp hd so truc tiép/truc
tuyén;
+ Cung cap thong tin, huéng dan nguoi dan/doanh nghiép thuc
hién TTHC;
Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cép + Ul tién ho trg thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.
Bude 1 x3/Trung tim Phuc vu hanh chinh cong | - Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho to chirc/ca 04 it

thanh phé/Doanh nghiép cung tmg dich vu
buu chinh cong ich.

nhan theo quy dinh;

- S6 hoéa, cap nhat hd so vao Hé théng thong tin giai quyét
TTHC thanh phé (i triwong hop hé so nép truc tuyén)

- Chuyén hé so (dién tir) trén He thong va ban giao hd so glay
cho dlCh vu buu chinh céng ich dé chuyén cho co quan c6 thAm
quyén giai quyét (tiép nhdn, ghi nhdn yéu cau vé hinh thirc, dia
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Thit tu Thoi gian
R o Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc thue hién
cong viée .\
(Gio)
diém tra két qua).
I TAI SO KHOA HQC VA CONG NGHE 156 gior
Chuyén vién xem xé&t, thAm tra, xir ly hd so, du thao
Buéc 2.1 | Chuyén vién Phong Déi moi séng tao tc;(;: van ban theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong D6i méi sang 132 gio
, N . e ., Linh dao Doi moi séng tao xem  x&t, tham .
Budc 2.2 | Lanh dao Phong Doi mdi sang tao dinh, xéc nhan vin ban dy théo, trinh Lanh dao S&. fogio
Budc 2.3 | Lanh dao S& KH&CN Ky To trinh trinh UBND thanh phd phé duyét: Két qua TTHC 04 gid
Vao sd vin ban, doéng dAu, ky $0, chuyén hd so cho Bo
. A LA« , phan TN&TKQ cua Van phong UBND thanh phd tai .
Bugc 2.4 | BO phan van thu cua KH&CN Trung tdam Phuc vu hanh chinh cong thanh phd/Tra ket 04 g6
qua giai quyét TTHC.
11} TAI UBND THANH PHO 80 gior
’ Bo phin TN&TKQ cia Van phong K‘lem tra;, tlfip nhan ho scr: gu.lAphlevu hcn‘ tra cho So K‘H&CI\AI B
Budc 3.1 . P va chuyén ho so cho chuyén vién Van phong UBND thanh phd 04 gio
UBND thanh pho thy Iy
Buéc 3.2 | Chuyén vién Van phong UBND thanh phé ;(hegn xét, xr Iy ho so, trinh Lanh dao Van phong UBND thanh 56 it
Budc 3.3 | Lanh dao Van phong UBND thanh phd Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 08 gid
Budc 3.4 | Lanh dao UBND thanh phd Ky phé duyét két qua TTHC. 08 gid
Vao sb vin ban, dong dau, ky s, chuyén ho so cho Trung tim
Budce 3.5 Bo phén van thu Van phong UBND | Phuc vu hanh chinh cong cap xa/Trung tim Phuc vu hanh chinh 04 gios

thanh ph

cong thanh phd/Doanh nghiép cung tmg dich vu buu chinh cong
ich. (noi c& nhan/t6 chirc nop ho so).
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Thit tu Thoi gian
" A Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc thue hién
cong viée (Gic)
3% TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cip
. Xa‘/TrungA tam Phuc VP hanh C hmh‘ ONE | xac nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC thanh phd;
Buge 4.1 | thanh pho/Doanh nghiép cung tmg dich Ve - Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhan
buu chinh cong ich. (B¢ phdan Mot cira bat )
ky nhén hé so dau vao)
- Xuét trinh d6i chiéu hodc ndp ban gidy cic hd so, vin ban
dién tir c6 yéu cau (néu co).
Budc 4.2 | T6 chirc/ca nhan ndp hd so - Nop phi truc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy dinh.
- Nhan két qua TTHC theo hinh thitc di dang ky: Truc tiép/
hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc tuyén.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 240 gio

20. Thii tuc ra quyét dinh bit budc chuyén giao quyén sir dung sang ché (1.013973)
- Thoi han giai quyét: 30 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop I¢ theo quy dinh, trong do: 20 ngay tai S6 Khoa hoc va Cong nghé; 10
- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién t:

Thit tu Thoi gian
A oA Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc thue hién
cong viéc (Gio)
I TAI BQO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
- Huéng dan cac to chirc/ca nhan ndp hod so truc tiép/truc
Trung tim Phuc vu hanh chinh c6ng cip | tuyén;
Buse 1 x3/Trung tim Phuc vu hanh chinh cong | + Cung cip thong tin, hudng din ngudi dan/doanh nghiép thuc 04 gics

thanh phd/Doanh nghiép cung tmg dich vu
buu chinh cong ich.

hién TTHC:;
+ Uu tién ho trg thuc hién qua dich vu coéng truc tuyén.
- Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho t6 chuc/ca
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Thit tu Thoi gian
" A Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc thue hién
cong viée .\
(Gio)
nhan theo quy dinh;
- SO hoa, cap nhat ho so vao H¢ thong thong tin giai quyét
TTHC thanh phd (trir trieong hop hé so nép triee tuyen)
- Chuyén hd so (dién tir) trén Hé thong va ban giao hd so glay
cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho co quan c6 thim
quyén giai quyet (tiép nhan, ghi nhdn yéu cau vé hinh thire, dia
diém tra ket qua).
11 TAI SO KHOA HQC VA CONG NGHE
Chuyén vién xem xét, tham tra, x@r ly hd so, du thao
Buéc 2.1 | Chuyén vién Phong Déi moi séng tao ;::1;: van ban theo quy dinh, trinh Lanh dao Phong D61 mai sang 132 gio
, . . 2. ., Linh dao Do6i méi sang tao xem  Xé&t, tham .
Buge 22| Lanh dao Phong Doi mdi sing tao dinh, x4c nhén van ban dy thdo, trinh Lanh dao So. 16 gio
Budc 2.3 | Lanh dao S6 KH&CN Ky To trlnh trinh UBND thanh ph6 phe duyet Két qua TTHC 04 gio
Vao sb vin ban, déng diu, ky sd, chuyén hd so cho Bo
. A A , phin TN&TKQ cua Vin phong UBND thanh phd tai .
Bugc 2.4 | BO phan van thu cia KH&CN Trung tdAm Phyc vu hanh chinh coéng thanh phd/Tra két 04 gio
qua giai quyet TTHC.
11 TAI UBND THANH PHO
, Bo phan TN&TKQ clia Van phong K‘lem tr?, tle;p nhan ho SO’: gu.lAphlevu he;n‘ trd cho S¢ K‘H&CI\A’I B
Budce 3.1 . £ va chuyén ho so cho chuyén vién Van phong UBND thanh pho 04 gio
UBND thanh pho thy Iy
Buéc 3.2 | Chuyén vién Van phong UBND thanh pho Xem x€t, xur 1y ho so, trinh Lanh dao Van phong UBND thanh 56 gio

pho.




46

Thit tu Thoi gian
" A Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc thue hién
cong viée .\
(Gio)
Budc 3.3 | Lanh dao Vin phong UBND thanh phd Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 08 gid
Budc 3.4 | Lanh dao UBND thanh phd Ky phé duyét két qua TTHC. 08 gid
Vao sb van ban, dong dau, ky sd, chuyén hd so cho Trung tim
Bude 3.5 Bo phan’ van thu Van phong UBND | Phuc vu hanh ,chinh cong cap xd/Trung tim Phuc vu hanh chinh 04 it
| thanh pho cong thanh pho/Doanh nghi€p cung tmg dich vu buu chinh cong
ich. (noi c4 nhan/t6 chirc ndp hd so).
1A% TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cip
, x¥Trung tm Phuc vu hanh chinh cong | . 1o oen 1 théng thong tin gidi quyét TTHC thanh phé:
Buge 4.1 | thanh pho/Doanh nghicp cung tmg dich Ve - Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chtrc/ca nhan
buu chinh cong ich. (Bg phan Mot cira bat '
ky nhdn hé so dau vao)
- Xuét trinh ddi chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, vin ban
dién tir c6 yéu cau (néu co).
Budc 4.2 | T6 chirc/ca nhan ndp hd so - Nop phi truc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy dinh.
- Nhan két qua TTHC theo hinh thirc di dang ky: Truc tiép/
hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc tuyén.
Tong thoi gian giai quyét TTHC 240 gio

21. Thi tuc yéu ciu chim dit quyén sir dung sang ché theo quyét dinh bit budc (1.013974)

- Thoi gian thyc hién: 30 ngay ké tir ngay nhan ho so diy du, hop 16 theo quy dinh; trong d6: 20 ngay tai S& Khoa hoc va Cong
ngh¢; 10 ngay tai UBND thanh pho.
- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tu:

Thu tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién
(Gio)
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Thit tu Thoi gian
" A Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc thue hién
cong viée .\
(Gio)
I TAI BQO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 04 gior
- Huéng dan, hd trg cac td chirc/cd nhan nép ho so truc
tuyén;
- Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho td chirc/ca
Trung tdm Phyc vu hanh chinh céng cip | nhan theo quy dinh;
Bude 1 xﬁ/Trung,tém Phuc vu hanh chinh cong | - SO héa, cdp nhat hd so vao Hé théng thong tin giai quyét 04 it
thanh phd/Doanh nghiép cung tmg dich vu | TTHC thanh phd (#ri trwo’ng hop hé so nép truec tuyen)
buu chinh cong ich. - Chuyén hd so trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC va
ban giao hd so gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé
chuyén cho co quan c6 tham quyen giai quyet (tiép nhan, ghi
nhdn yéu cdu vé hinh thire, dia diém tra két qua).
I TAI SO KHOA HQC VA CONG NGHE
Buéc 2.1 | Chuyén vién Phong Déi méi sang tao g:ﬁg;‘ov;r; gfﬁ’i:ﬂﬁhﬁiﬁrga ;“;ng s0, du thao cdc van | ) i
, N . e ., Lanh dao Phong xem xét, tham dinh, xac nhan van ban du .
Budce 2.2 | Lanh dao Phong D61 méi sang tao thao, trinh Lanh dao So. 16 gio
Budce 2.3 | Lanh dao S6 KH&CN Ky To trlnh trinh UBND thanh ph6 phe duyet Két qua TTHC 08 gio
Vao sb vin ban, dong dau, ky sd, chuyén hd so cho Bo
. A A , phan TN&TKQ cua Vin phong UBND thanh phd tai .
Buge 2.4 | BO phan van thu cia KH&CN Trung tam Phuc vu hanh chinhg cong thanh phd/Tra két 04 gio
qua giai quyét TTHC.
11 TAI UBND THANH PHO
n R \ - . Kiém tra, ti€p nhan ho so, g1 phi€u hen tra cho S6 KH&CN
Buéce 3.1 Bo phan TN&TKQ cua Van phong va chuyén ho so cho chuyén vién Van phong UBND thanh ph 04 gio

UBND thanh phé

thu 1y.




48

Thit tu Thoi gian
" A Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc thue hién
cong viéc .\
(Gio)
Buéc 3.2 | Chuyén vién Van phong UBND thanh phé I))(heén x¢ét, xr Iy ho so, trinh Lanh dao Van phong UBND thanh 56 it
Budc 3.3 | Lanh dao Van phong UBND thanh phd Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 08 gid
Budc 3.4 | Lanh dao UBND thanh phd Ky phé duyét két qua TTHC. 08 gid
Vao sb van ban, dong dau, ky s, chuyén ho so cho Trung tim
Bude 3.5 Bo phan’ van thu Van phong UBND | Phuc vu hanh ,chinh cong cap xad/Trung tim Phuc vu hanh chinh 04 it
| thanh pho cong thanh pho/Doanh nghi€p cung Umg dich vu buu chinh cong
ich. (noi c4 nhan/t6 chire ndp hd so).
\Y TAI BQO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cip
, x¥Trung tm Phuc vu hanh chinh cong | . 1o oen 1e théng thong tin gidi quyét TTHC thanh phé:
Buge 4.1 | thanh pho/Doanh nghicp cung tmg dich Ve - Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhan
buu chinh cong ich. (Bo phan Mot cira bat '
ky nhén hé so dau vao)
- Xuét trinh ddi chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, vin ban
dién tir c6 yéu cau (néu co).
Budc 4.2 | T6 chirc/ca nhan nop hd so - Nop phi truc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo quy dinh.

- Nhan két qua TTHC theo hinh thirc di dang ky: Truc tiép/
hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ hodc truc tuyén.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

240 gio
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